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Version Réseau

Fiche 1- Présentation de la version Réseau

A SAVOIR : la version Réseau nécessite Iinstallation de trois applications : le Contréleur, le Serveur et le Client. Deux
applications complémentaires sont disponibles : HYPERPLANNING.net, pour publier les données a travers des Espaces
dédiés sur Internet (© Mettre en place HYPERPLANNING.net) et le Service Web, pour échanger des données avec d’autres
programmes informatiques (> Mettre en place un Service Web).

CONTROLEUR O
Controle des licences utilisées n a

[nombre de plannings, utilisateurs) | =t ==

Planning Planning
année en cours année a venir
= = =1 =)
= SERVEURS . = H
A Mise en service = A T e

HYPERPLANNING.NET

Publication

des plannings T des plannings r,/""*""x L1111
sur Internet —
1| Basede Basede |1

_|—| lannée lannée |

—— | &N cours | |_avenir | :]_

Q.|| m |[cn][2|[za]lw| (@] @] @
u_" n— “—mj— “—m— u—) n— n—" n—"> ey —
Enseignant Secrétariat Appariteur Etudiant Parents Entreprise
ESPACES EN LIGNE CLIENTS
Accessibles sur ordinateur et smartphone Modification ou consultation des données
via un navigateur web depuis les postes ol est installé le logiciel

» Ce qu’il est préférable de faire
Minstaller les applications sur des postes différents (méme si techniquement elles peuvent étre installées sur le méme
poste)

» Ce qu’il est possible de faire

VI EIEETEEE Administrer a distance le Contrdleur, le Serveur, HYPERPLANNING.net et le Service Web
(2 Administrer les applications a distance)

VIProcéder a une installation silencieuse des Clients

MInstaller le Client sur un Mac (avec Wine)

MAcheter des utilisateurs ou des Serveurs supplémentaires

» Ce qu’il ne faut pas faire

XINe pas installer HYPERPLANNING.net sur la méme partition que la base
XINe pas désactiver les mises a jour
X Ne pas partager un identifiant et mot de passe entre plusieurs utilisateurs

Installationd’HYPERPLANNING
en Réseau


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-469-23-installation-d-hyperplanning-en-version-reseau.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-469-23-installation-d-hyperplanning-en-version-reseau.php

Version Réseau

Fiche 2 - Installer et paramétrer le Contréleur

A SAVOIR : le Contrdleur contrdle le nombre de plannings mis en service et publiés ainsi que le nombre d’utilisateurs
connectés simultanément.

C0000 N
= CONTROLEUR

| L

= A Le Contréleur doit étre installé

— sur un poste auguel peuvent
C—1 accéder les Serveurs et
C— HYPERPLANNING.net

rc :..
IS AT

 Configuration optimale

Windows Server 2012 ou 2008 (32 ou 64 bits)
I — [ Ecran permettant un affichage 1280 x 1024

1-Télécharger I'application

Sur le site www.index-education.com

INDEX EDUCATION
Faisons avancer l'école ﬂ

m La gestion pour lenseignement supériewr et la formatisn

Le lagiciel [elechargements Tarifs

Accuei Dernitre mise & jour Tarifs HYPERPLANNING
Nouveaurés 2016 Version d'évaluation

Présentation sur site Anciennes versions

Hyperplanning.net Documentations

LE CONTROLEUR | Fichier d'installation et de mise a jour
Téléchargez I'application HYPERPLANNING
Contrdleur o depuislapage HYPERPLANNING > —— o Talecharzer HVPERPLANNING ColitrOle
Téléchargements > Derniére mise a jour.

LE SERVEUR DE DONNEES | Fichier d'installation et de mise a jour

B &, Télécharger HYPERPLANNING serveur

LE CLIENT | Fichier d'installation et de mise a jour

E X Télécharger HYPERPLANNING dient




2 - Définir le mot de passe du SPR

Ala fin de I'installation de I'application, vous devez obligatoirement saisir un mot de passe pour le SPR. Le SPR a tous les
droits sur la base; il est le seul a pouvoir réaliser certaines manipulations telles que accéder au Contrdleur, récupérer le
fichier des anciens utilisateurs ou indiquer qu’un utilisateur peut étre administrateur.

Mot de passe obligatoire

L'utilization du contrileur nécessite la définttion d'un mot
Py I3 de passe pour 'utilisateur SPR.
1 Saisissez une premiere Saisie du mot de passe (au moins 8 caractéres )

fois votre mot de passe... | |

Confirmation du mot de passe :

2 . puissaisissez-lea | |

nouveau et validez. = g
Annuler || Walider

3 - Vérifier les parameétres de publication

@® Volet Paramétres de publication

Paramétres de publication

L’adresse IP et le port TCP Accés direct au contrdleur
devront étre reportés dans les
autres applications. Sivous

utilisez déja le port TCP par ;
défaut (port 21200), modifiez-le. e

A zaisir danz les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour une connexion directe au contréleur.

Adresze P 192.168.175.22

4 - Activer le Controleur

Le Contréleur doit étre activé manuellement la premiére fois. Il se lancera ensuite automatiquement au démarrage de
ordinateur, en tant que service Windows. Il vous faudra alors le désactiver si vous souhaitez modifier ses parameétres.
Pour Iactiver ou le réactiver, cliquez sur le bouton Activer le Contréleur.

(_2\ Administration Contrdleur HYPERPLANNING ¥5 2016 - 0.0.189 - SMS - Référence client : 99999 - Superviseur connecté

Fichier Assistance 11"3_“

0 Contréleur arrété Activer le contréleur |

Licences utilisées : @ Serveurs HYPERPLANNING : 05 @ HYPERPLAMMNING.net /) Serice Web:0/5
Administrateurs & Modifiants : 0/ 20 Congultants : 0 /20

Remarque : 'arrét du Contréleur empéche les nouvelles connexions. En revanche, les utilisateurs déja connectés aux
plannings peuvent continuer a travailler pendant 30 minutes.

5 - Administrer le Contréleur a distance

\lelfleE d=edon G Une fois le Contrdleur installé, vous pouvez installer un applicatif d’administration du Contréleur surun
autre poste ; vous pilotez ainsi le Contréleur a distance. (® Administrer les applications a distance)




Version Réseau

Fiche 3 - Installer et connecter un Serveur

A SAVOIR: le Serveur gére les données. Dans la mesure ou il gére toutes les requétes de tous les utilisateurs, la
performance de la machine ainsi que celle du réseau sont prépondérantes pour un fonctionnement de qualité.

S

SERVEUR

Le Serveur doit étre
installé sur un poste | —
ayant accés ' . )

—]

au Contrédleur.

(» Configuration optimale

Windows Server 2012 ou 2008 (32 ou 64 bits)
Ecran permettant un affichage 1280 x 1024

1-Télécharger I’application

Sur le site www.index-education.com

=} INDEX EDUCATION _nvpe
FTE Faisons avancer l'école e

m La gestion pour lenseignement supériewr et la fermation

Le lagiciel [elechargements. Tarifa

Accueil Dernitre mise & four Tarifs HYPERPLANNING
Nouveaurés 2016 Version d'évaluation

Présentation sur site Anciennes versions

Hyperplanning.net Documentations

LE CONTROLEUR | Fichier d'installation et de mise a jour

E & Télécharger HYPERPLANNING contrdleur

LE SERVEUR DE DONNEES | Fichier d'installation et de mise a jour
Téléchargez I'application HYPERPLANNING
Serveur e depuislapage HYPERPLANNING > —— L. Télécharger HYPERPLANNING serveur
Téléchargements > Derniére mise a jour.

LE CLIENT | Fichier d'installation et de mise a jour

E & Télécharger HYPERPLANNING dlient




2 - Connecter le Serveur au Contréleur|

Desactiver le controleur

Controleur en service

Licences utilisges : € Serveurs HYPERPLANNING : 0 /5 HYPERPLANNING. net /€ Service Web : 0/5
Administrateurs & WModifiants © 0/ 20 Consultants : 0 /20

Flannings du reseau

Paramétres de publication

& Utilisateurs du reseau | valeurs par detaut
Aoogs dirsct su cortrélsur

e 192.168.175.20
(((T,I, Paramétres de
17 publication Part TCP 21200

, : £ saisir dans les paramétres de connexion des se
W Fgramgtres de
sécurite

54 ¥ Connexion par recherche automatigue du conirdleur
4 Iise & jour

Y automatique Port LUDP : Adresse grou

A saisiv dans les paramétres de connexion des serveur:

E] de:
e Gestion des licences

eurs et des clients pour une connexion directe au contrdleur.

ulticast | |239.192.0.48

Journal des rles clients pour une recherche automatigue des serveurs accessibles

operations

Se connecter

Gestion des plannings
Déconnecté du controleur

Licences utilisées : Mon disponible

Connexion dirscte Reportez dans le Serveur I’Adresse IP
Adresse P ou nom de domaine Part TCP (OU nom de domaine) et le numéro de

[ €&— A .

Port TCP du Controleur sur lequel il

Recherche du cortrdleur sur le réseau de Mtablissement .
5 C : communique.
51(.‘,))) ennexion au

contrdleur

Remarque : pour pouvoir modifier les parameétres de connexion, le Serveur, une fois lancé, doit étre Déconnecté.

Sila mention En recherche du contréleur s’affiche, cela signifie que la connexion au Contrdleur n’arrive pas a se faire. Dans
ce cas, vérifiez que:

e |le Contrdleur est lancé et activé;

e les parametres de connexion du Contréleur sont cohérents avec ceux du Serveur;

e |'adresse IP du poste ol est installé le Contrdleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;

e I'adresse IP du poste ol est installé le Serveur est autorisée a se connecter au Contréleur (2 Parameétres de sécurité).

3 - Administrer le Serveur a distance

\ellVEEEEedenls Une fois le Serveur installé, vous pouvez installer un applicatif d’administration du Serveur sur un autre
poste, ainsi vous pilotez le Serveur a distance. (® Administrer les applications a distance)




Version Réseau

Fiche 4 - Mettre un planning en service

A SAVOIR : un planning lie une base de données et tous les utilisateurs qui peuvent s’y connecter (2 Affecter des
utilisateurs a un profil pour un planning).

[Etape 1: Créer un planning

© Volet Gestion des plannings > Liste des plannings

Plannings de Superviseur

kom de publication

1 Cliquezsurlalignedecréation. __ T0r0 "0 e

Plannings de Superviseur

2 Saisissez le nom du planning et [ Nom | Momdepublication

. - — AMMER £NCOUFS
validez avec la touche [Entrée].

Le Nom de publication
Plannings de Superviseur estlenomvu par les
utilisateurs. Par défaut,
@ Créer un planning c’est celui du planning,
UnenouvelleIigneapparaitdans Plannings associés 3 aucun poste mais vous pouvez le

la liste. I année encours BT« personnaliser.

Morn de publication

Remarque : vous pouvez également créer un planning depuis (& Volet Plannings du réseau.

» Installer le planning en tant que service Windows
Linstallation du planning comme service Windows est indispensable.

© Volet Gestion des plannings > Liste des plannings

Plannings de Superviseur

1 Dans laliste, sélectionnez le

planning ainstaller, et g

| L o oo 1|
|nstz.1IIez-|.e entantque T T ,}J Installer en tant que service windows o
service Windows.

Année en cours indisponible pspclet e RS

—~4 Aucune base associée

Clierts connectes : Administrateurs & Modifisnts : 0710 - Consultants : 0710

2 Lleplanningestinstallé, mais .
A ((weoy) Farametres de 5 - -
aucune base de données W1 o Comnexion au contsleur
% —>
n’est encore associée au e .
- nnée en cours A‘ Affectation des
p lannin g. @ Indisponible P utilizateurs Adresse P ou nom de domsine Port TCP
Wa.index-education.france ‘ |212llll ‘

Connexion directe

Recherche du contrdleur sur e réseau de 'Stablissement -4,

# Sauvegardes et
=1 archives

@ Connexion au
=%— contrdleur

%) F‘_aramE;tres de
Securite

Créerune nouvelle base vide
et la mettre en service


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-452-23-creer-une-nouvelle-base-vide-et-la-mettre-en-service.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-452-23-creer-une-nouvelle-base-vide-et-la-mettre-en-service.php

Version Réseau

» Signification des voyants affectés aux plannings
nom Du Planning | Pas de service Windows associé.

@ Nom DuPlanming | Service Windows arrété.
@ nom buPlamning | Service Windows démarré. Aucune base associée au planning et/ou planning non mis en service.

@ nomDuPierning . Service Windows démarré. Planning mis en service.

» Ajouter un planning

Depuis laméme interface, vous pouvez lancer un second Serveur et créer un second planning. Cela permet notamment de
commencer a préparer 'année suivante alors que I’'année en cours n’est pas encore terminée. (2 Créer un second planning)

Etape 2 : Associer une nouvelle base vide au planning

© Ecran d’accueil

Année en cours indisponible I | Assodlerunsbass | , -
1 Cliquezsurle bouton Créer
(&=

Aucune base associée x = @ une nouvelle base vide.

§' Paramétrage de la grille horaire

2 Indiquezle premier jour de I'année.

3 Meltes i d Indiquez le nombre

-— de semaines de votre année scolaire.

Choisizzez le premier lundi de votre emploi du temps

HMMAAAA | B

Choisizsez le nombre de semsines de votre année

Choizizzez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu. WEn. sam. -

Choisizsez votre nombre d'heures par jour

Choisizsez votre pas horaire

4 D’un clic, éteignez les jours oll
— I’établissement est fermé.

5 Indiquezle nombre d’heures parjour,
) S— en n’oubliant pas d’inclure la pause
de la mi-journée : 12 heures pour une
journée 8h00-20h00.

10 minutes 20 minutes 1 heure

18 mnutes a0 mintes < @ Choisissezle pas horaire, Cest-a-dire
la plus petite durée nécessaire pour
définir un cours : 15 minutes si

certains cours font 45 minutes.

®| Annuler || Valider

7 Validezetenregistrezlabasedansun
dossier que vous retrouverez
facilement.

Année en cours en service (¢ ) Aréter fa mise en service |
Nouvelle_base.hyp x I WY

I

g Le planning est automatiquement mis
enservice et la base associée s’affiche.

Lo

Remarque : vous pouvez modifier ces paramétres ultérieurement, en lancant la commande Fichier > Utilitaires > Convertir
une base.

10



Version Réseau

Fiche 5 - Installer et connecter les Clients

ASAVOIR : le Client est I'application depuis laquelle I'utilisateur modifie les données.

(© Configuration optimale m @ @ CLIENTS
w{ﬂgows 1/0, Windows 8, Windows 7, Plusieurs schémas d’installation et modes
indows Vista — | 1] Il de connexion sont possibles (voir plus loin).

Ecran permettant au moins un affichage
1280 x 1024. Plus la résolution est haute,
meilleur est le confort de lutilisateur.

1-Télécharger I’application

Sur le site www.index-education.com.

' INDEX EDUCATION
!T?. Faisons avancer 'école

m La gestion powr Lendeignement supérieun et la formation

Lo bagiciel Teichargements — Tarifs

Accueil Derniére mise & jour Tarifs HYPERPLANNING
Nouveautés 2016 Version d'évaluation

Présentation sur site Anciennes versions

Hyperplanning.net Documentations

LE CONTROLEUR | Fichier d'installation et de mise & jour

E & Télécharger HYPERPLANNING contrdleur

LE SERVEUR DE DONNEES | Fichier d'installation et de mise 3 jour

E &, Télécharger HYPERPLANNING serveur

LE CLIENT | Fichier d'installation et de mise a jour
Téléchargez I'application HYPERPLANNING
Client (7} depuislapage HYPERPLANNING > ——> <L, Télécharger HYPERPLANNING dlient
Téléchargements > Derniére mise a jour.

1



2 - Deux modes d’installation possibles

Installation sur le disque local Installation sur un disque partagé

cooooOo o0000O

)

e|llel|le ||| @

— —
n— S | D 1] 1l —
CLIENTS CLIENTS
On installe le Client sur le disque local de chaque On installe le Client sur un disque partagé et
utilisateur. Dans ce cas, une installation commun a tous les utilisateurs.
«silencieuse » permet d’éviter une intervention Sur le poste ol vous installez le Client :

sur chaque poste. . . .
u quep 1. Installez le Client sur le disque partagé.

2. Connectez-vous une premiére fois au Serveur /
au Contréleur.

Sur tous postes utilisateurs:

1. Installez unraccourcivers le Client sur le disque
partagé.

2. Rendez tous les sous-répertoires et fichiers du
répertoire C:\Documents and Settings\All
Users\Application Data\IndexEducation\
(Windows XP/Windows Server 2003) ou
C:\ProgramData\IndexEducation\ (Windows
Vista et suivants) accessibles a tous les
utilisateurs en contréle total.

12



3 - Deux modes de connexions possibles

Connexion au Contrdleur

@

e |

Ce type de connexion peut se faire a lintérieur du
réseau uniquement.

Lorsque l'utilisateur se connecte au Contréleur, tous
les plannings mis en service par le ou les Serveur(s)
sont listés. Lutilisateur peut se connecter au
planning de son choix.

) Client HYPERPLANNING V5 2016 - 0.0.182 - Superviseur connecté

Fichier Irternet  Assistance

Client HYPERPLANNING

Connecté au controleur

Connexion directe au serveur ¢ Connexion au contréleur

Saisissez les coordonnées du controleur

Adresse P ou nom de domaine Part TCP

Waiindex-educationfrance |[1200 | [ sedeconnecter |

Recherche du serveur sur le réseau de Iétablissement

Connectez-vous au serveur de votre choix

Plannings de Superviseur

Hom |
Année & verir

Année en cours cPE

Licences utiisées: Serveurs HYPERPLANNING : 2 /5 HYPERPLANMING. net et Service Web: 075

Version Réseau

Connexion au Serveur

—_a T =

Ce type de connexion peut se faire depuis I'intérieur
ou I’extérieur du réseau.

Lorsque l'utilisateur se connecte au Serveur, il voit
uniquement les plannings dont il saisit les
coordonnées.

) Client HYPERPLANNING ¥5 2016 - 0.0.182

Fichier Internst Assistance

Client HYPERPLANNING

Déconnecté

s/ Connexion directe au serveur _ Connexion au contréleur

Connectez-vous au serveur de vetre choix :

Année en cours

Ajouter les conronnées dun 1

Licences uliisées:

13



Version Réseau

» Possibilité n°1: connecter le Client au Controéleur

F o Désactiver le cortrilegr
Contréleur en service
Licences utilicéec Senveurs HYPERFLANMING : 0/ 58 HYPERFPLANMNIMG net / (0 Service Web 1 0/5
Adrinistrateurs & Modiflants : 0/ 20 Consultants : 0420

7 Flannings du réseau

Paramétres de publication

) Utilisateurs du reseau

P (3

Waleurs par défaut

Accés direct au contrileur

Adresse P 192.168.175.20
(@) Paramétres de

T publication Part TCP

& Gestion des licences

: & zaisir dans les paramétres de connexion ded serveurs et des clients pour une connexion directe au contréleur.
Parametres de

W e
& securite

i | Connexion par recherche automatique du contraigur
&% Mise g jour

I automatique Port LDP : e groupe muticast

| I & saisir dans les paramétres de connexion des 88rveurs et des clients pour une recherche automatigue des serveurs accessibles.
AL Journal oes

IL: opérations

Client HYPERPLANNING

£ Déconnecté

Connexion directe au serveur @ Connexion au controleur

Saisissez les coordonnées du contréleur

Reportez dans le Client ’Adresse IP (ou
Adresze [P ou nom de domaine Part TCP nom de domaine) et |e numéro de POl't

ae8a7520 || Se cannect — - ;
(ERE iFE A S | cecovecer | TCP du Contréleur sur lequel il

Recherche du serveur sur le résesu de établizsement Q commun | q ue

Connectez-vous au serveur de votre choix

Sila mention En recherche du contréleur s’affiche, cela signifie que la connexion au Contrdleur n’arrive pas a se faire. Dans
ce cas, vérifiez que:

e |le Controleurest lancé et activé;

e |es Paramétres de connexion du Contrdleur sont cohérents avec ceux du Client ;

e |'adresse IP du poste ol est installé le Controleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;

e |'adresse IP du poste ol est installé le Client est autorisée a se connecter au Contrdleur (2 Parametres de sécurité).

14



Version Réseau

» Possibilité n° 2 : connecter le Client au Serveur

Année en cours en service ()
Ma_base.hyp

e Clients connectés @ Administrateurs & Modifiants © 0720 - Consultants © 0 f 20

(((TJ)) Paramétres de Mot de publication du planning 0

Du coté Serveur, le : publication .
I . t déia Année en cours |Annee en cours |
anninge e n . i 3 3

p A g S ]a e —> ‘3 Enservice «‘ Affectation des Pour une connexion directe & ce serveur de planning depuis |2 réseau interne

service. | rlisateurs Le poste abritart "Année en cours” & une seule carte réseau

" Utllisateurs Adresze P| 192.168.175.20 Mom |Wﬂ.in(lex-edul:ation.france |
& connectés Port découte : 21201

Il Sau\fggardeg Bt Pour une connexion directe & ce serveur de planning depuis 'extérisur
[ archives Adresse publique (P ou nom) du paste abritart "Année en cours"

(B Cannexion ay Fort d'écoute : I—I

=5— contréleur

Client HYPERPLANNING

' Déconnecté

 Connexion directe au serveur _ Connexion au contréleur @
Connectez-vous au serveur de votre choix :

ALCuUn serveur n'a été défini.

“alilez paramétrer les coordonnées d'un serveur pour vous connecter
Dans les parametres de
connexion du Client,
reportez I’adresse IP de
I'ordinateur qui abrite le

i = =
) Paramétres de connexion au serveur

Saisizsez les paramétres de connexion directe au serveur :

Serveur et le numéro de Adrezze de la maching (lom ou P)
port du planning, puis  —s| [ 192.168.175.20 |
validez. Dans ce cas, le Port TCP: Désignation du serveur :

Client accéde 21201 |Année en cours| | | Ajouter les coordonnées d'un NOUYEaU Serveur ...

directement au
planning. anruter | [ valider |

Sila connexion au Serveur n’arrive pas a se faire, vérifiez que:
e le planning est En service sur le Serveur;
e |es Parameétres de connexion du Serveur sont cohérents avec ceux du Client ;
e |'adresse IP du poste ol est installé le Serveur est accessible depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;
e I'adresse IP du poste ol est installé le Client est autorisée a se connecter au Serveur.
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Fiche 6 - Enregistrer la licence

A SAVOIR : Penregistrement de la licence Réseau peut se faire a partir du Contréleur, du Serveur ou du Client (menu
Fichier > Utilitaires). Si vous faites de nouvelles acquisitions (pack d’utilisateurs, HYPERPLANNING.net, etc.), vous devez
mettre a jour votre licence.

(Cas n?1: vous étes déja client

HYPERPLANNING récupére automatiquement votre numéro client a partir des fichiers de licence présents sur votre poste.

@ Ecran d’accueil

L frt M- i I ritr Al
Contréleur arrété el R
Licences utilisées Serveurs HYPERPLANMING 0 /1 HYPERPLAMMIMNG. net {00 Service YWyeb I Enregistrer votre licence l
Adrninistratears & Modifiants < 0/10 Consultants - 0 /10 T
1 Cliquezsurle bouton Enregistrer votre licence
(© Diffusion du numéro de facture ou utilisez lacommande Fichier > Utilitaires >
Pour des raisons de sécurité, aucun numéro Enregistrer automatiquement votre licence.

de facture ne sera communiqué par Index
Education. Seul votre service de gestion est R . . .
habilité & vous le fournir. 2 Unefenétre de confirmation rappelle la version et

les options acquises. L’enregistrement est terminé.

Vous devez mettre a jour lalicence quand :
e vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées aprés I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
e vous changez le poste sur lequel est installé HYPERPLANNING ;
e vous avez acquis une extension (VS, consultation, utilisateurs en modification, etc.);
e vous vous étes inscrits au service d’envoi des SMS.

M 2 :vous étes un nouveau client

@ Ecran d’accueil

Contréleur arrété Activer le contrdleur 1 C||q|JE.Z surle bOUt.OrI
Enregistrer votre licence

ou utilisez lacommande

Licences utilisées - @ Serveurs HYPERPLANKING - 0 /1 HYPERBLANNING fiet /) Senace Web [ Eprenictrer votre licence l<— Fichier > Utilitaires >
Administrateurs & Modifiants - 0 /10 Consultants : 0/ 10 Enregistrer
- automatiquement votre
{C) Demande d'enregistrement automatique x "cence
Rempliszez les champs ci-dessous afin gue votre code d'enregistrement puisse ére
calculé
CI& didertification du poste
|dentification ttous les champs sort obligatoires) Munissez-vous de |’u ne d evos factu res.
Reference client  (en haut & gauche de vos factures) SaiSiSSEZ votre référence Client
@® Enregistrement Un numéro de facture récert (en haut & crote de vos factures)
automatique = 3 - Puisunnumérode facture récent..
2 o R 9 Pour des reisons de sécurité, ce numeéro de facture ne sera pas communique par
S’ [ enfengEFQWEHf BUfOﬂ‘lafquE Incle: Education, seul votre service de gestion est hahilté & vous le fournir,
n’a pas fonctionné, on vous
propose alors d’envoyer votre e el 4 - etvotreadressee-mail.
demande par e-mail ou par fax. | |
Une fOIS qUe _Vous avez regl_l votre En cas de changement e matériel
code d’enregistrement, activez la
commande Fichier » Utilitaires > [Iveuilez indiquer la lettre du poste & remplacer I:I
Saisirvotre code d’enregistrement
et saisissez (fax) ou Copiez-collez ["lInscription & l'espace client (pour bénéficier de services personnalisés)
2 Chvilité : Iom Prénom
(e-mail) le code recu. | 11 Il ‘
e | | Cliquez sur Valider : I’enregistrement
estalorsautomatique, vous n’avezrien
[Larruier || Velider ' d’autre a faire

Enregistrer sa licence


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-206-23-enregistrer-sa-licence.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-206-23-enregistrer-sa-licence.php
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Fiche 7 - Parametres de sécurité

A SAVOIR : des outils destinés a restreindre I’accés (adresses IP) au Contrdleur et au Serveur vous permettent de vous
prémunir d’agissements malveillants. Selon la configuration de votre réseau, ils ne sont pas forcément nécessaires.

Pré-requis : toute modification des parametres de sécurité nécessite I'arrét du Contréleur et/ou du Serveur.

1- Gérer les adresses pouvant se connecter au Contréleur ou au Serveur

» Possibilité n°1: interdire toutes les adresses sauf celles que vous spécifiez

Vous définissez les adresses autorisées a se connecter au Contrdleur/Serveur. L'acces sera refusé a toutes les adresses IP
qui ne sont pas explicitement saisies.

© O Volet Paramétres de sécurité, onglet Gestion des adresses

Gestion des adresses | Voir les connexions | Journal des événements de séourité

Interdire toutes les adresses :
seules les adresses signalées —» ‘s Interdire toutes les adresses ) Contréler toutes les adresses

en dessous (p r|v||ég|ée5 ou TDME§ !es adressgs =ont i'nt.erd'rtes =auf les adresses suivantes qui sont priviégiées ou
ALz .. N contrdlées par le niveau défin :
contrélées) sont autorisées a o »
se connecter. g:ir:iiessoﬁ:\;"oeugr::; & aucun contrile g:ir:zzidsgoor?rrﬁol:::par le niveau défini
< Houvelle adresse > < Houvelle adresse >
192.168.1.175 192.168.1.178 1921681131 192.168.1.136
192.168.1.180 192.168.1.180
Les adresses privilégiées, en bleu, sont celles Les adresses contrdlées, en vert, sont autorisées a se
que vous considérez comme siires. Plus aucun connecter, sous réserve d’'un certain nombre de
contrdle n’est effectué sur leurs connexions. contrdles qui dépendent du Niveau de contrdle défini.

» Possibilité n° 2 : autoriser toutes les adresses sauf celles que vous interdisez

Vous définissez les adresses interdites. Toutes les autres adresses pourront se connecter et seront soumises au niveau de
contrdle défini sur la réglette.

©® O Volet Paramétres de sécurité, onglet Gestion des adresses

Controler toutes les adresses : Gestion des adresses | Voir les connexions | Journal des évenements de sécurité
les contréles dépendent du e  Interdire toutes les adresses (e Controler toutes les adresses
Niveau de contrdle défini. Toutes les adresses sont soumises au niveau de sécurité défini zauf les adresses suivantes qui
=ont privilégiées ou interdites :
Adreszes priviégiées Adreszes interdites
Elle= ne =ont soumizes & aucun contrile Elles ne peuvent jamais se connecter
< Houvelle adresse > < Houvelle adresse >
192.168.1.175 192.168.1.178 192.168.1.100 192.168.1.110
Les adresses privilégiées, en bleu, sont celles que Les adresses interdites,
vous considérez comme s(res. Plus aucun enrouge, n‘ont pas acces
contrdle n’est effectué sur leurs connexions. au Contréleur/Serveur.
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2 - Définir le niveau de contrdle des adresses IP (non privilégiées)

Toutes les adresses non privilégiées autorisées a se connecter au Contréleur/Serveur sont soumises a des contrdles qui
permettent de suspendre les adresses considérées comme potentiellement « dangereuses»: envoi de données non

conformes, saisies répétées de mot de passe erroné, etc.

© © Volet Paramétres de sécurité, onglet Gestion des adresses

Miveau de contréle des adresses IP non priviégiées

Deézactivé  Faikle Moyen Bl Niveaulmovery

= - Protection des identifiants et mots de passe des ulilizateurs (1 minute de blocage aprés 3 essais)
= - Journalization de la saturstion UDP du zerveur et de |a liste des dernigres connexions TCP toutes les 30 minutes

: I I : - Limitstion du nombre de tentstives de connexion UDP par seconde (100

La réglette de contrdle des adresses IP propose 3 niveaux de sécurité ; le niveau Moyen est généralement suffisant pour
un réseau simple. Dans le cas ol le Client peut se connecter depuis I'extérieur du réseau de I’établissement, nous vous

conseillons de ne pas désactiver le niveau de contréle.

3 - Filtrer les applications

» Depuis le Contréleur

Dans le Contréleur, le filtrage des applications consiste a déterminer a partir de quelles
adresses IP le Serveur sera autorisé a se connecter.

e Sivous n’activez pas le filtrage, toutes les adresses (privilégiées et contrdlées) pourront
se connecter en tant que Serveur.

e Si vous activez le filtrage, le Serveur ne pourra se connecter au Contrdleur qu’a partir
des adresses que vous aurez définies. Pour plus de sécurité, vous pouvez interdire a ces
adresses de se connecter aussi en tant que Client, HYPERPLANNING.net et Service Web
(cochez les options correspondantes).

» Depuis le Serveur

[ Filtrage des applications

Connecter Serveur HYPERPLANMING uniguement
De

< Houvelle adresse =

192.225.221.32 192.225.221.32

Interdire ces adresses pour
[+ Client HYPERPLAMNING
[ HY PERPLAMMING et

© Volet Paramétres de sécurité

Filtrage des applications

= Connecter HP.net uniqguement depuis :

e

Dans le Serveur, le filtrage <Nowsblip-airessh > ‘
des applications consiste
arestreindre les adresses

a partir desquelles
* Connecter HPServiceWeb uniquement :
HYPERPLANNING.net et b o

—> 192.168.175.31 |192.168.175.31

am] »

1

Interdire ces adresses pour le client

le Service Web sont £ hoaile Adisse s
autorisés a seconnecter. —> 192.168.175.32 |192.168.175.32

(i) ¥

1

Interdire ces adresses pour le client

Dans le cas oli vous décidez de
filtrer les connexions de ces deux
applications, vous pouvez
également interdire la connexion
de ces mémes adresses au Client.
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Fiche 8 - Administrer les applications a distance

A SAVOIR : [\lelll/z= L1201 & vous pouvez piloter le Contrdleur, le Serveur, HYPERPLANNING.net et le Service Web depuis
un autre poste que celui sur lequel I’'application a été installée.

1-Télécharger Papplicatif d’administration a distance

Prérequis : pour télécharger I'applicatif, vous devez avoir enregistré votre licence (© Enregistrer la licence).

1. Depuis un Client HYPERPLANNING connecté en SPR, lancez la commande Assistance > Télécharger ’administration a
distance : votre navigateur ouvre la page de téléchargement des produits HYPERPLANNING.

2. Sous chaque application se trouve un lien Télécharger ’'administration a distance : téléchargez I'applicatif a distance
quivous intéresse.

3. Installez 'applicatif sur le poste depuis lequel vous souhaitez administrer a distance.

2 - Autoriser 'administration a distance depuis I’application

O © © @ Volet Administration a distance

1 Cochez Activer

Padministration a Administration 3 distance
d|5tance' ——> [/l Autoriser ladministration & distance
Port d'administration TCP
2 Vérifiez que le port —— 8295 | [ Valeurs par étaut
5
estouvert et qu II Paramétres de sécurite
n’est pasu tilisé par Définissez les blocs d'adresses IP autorisés & se connecter au serveur & distance :
une au t re B ¢ d'adre Wous n'aver définl aucun bloc d'adresses IP © personne n'est adtorisé & se connecter au serveur & distance
H H () Afouter un bloc d'adresses IF
application.
Modifiez-le si
nécessaire.
Pour télécharger I'applicatif d'sdministration & di ous devez depuis e client HYPERPLANNING, activer la commande Assistance = Télécharger 'administration &
distance.
{€) Configuration des IP autorisées
ici ‘& Par bl
3 Saisissez ladresse SlEaided 1 fURED
d u pOSte sur |eq u el Saizir lg bloc d'adresses IP gue vous souhaitez autoriser & se connecter au serveur & distance
o < Premidre adresse IP gy bloc Mascue
vous avez installé
) L 192168.175.28 [#[32 ~]
I a p p I icat If L'adresse 192 168175 28 sera autorisée & se connecter au serveur & distance
d’administration a
distance.

| Annuler || “alider |
T —

Remarque : si vous souhaitez administrer a distance depuis plusieurs postes, il faut que les adresses de ces postes soient
toutes autorisées. Si ces adresses se suivent, laissez coché Par bloc et choisissez le masque qui convient. Si les adresses ne se
suivent pas, cochez Par plage et saisissez les plages d’adresses concernées.

19



Version Réseau

3 - Paramétrer ’applicatif d’administration a distance

Depuis les applicatifs d’administration a distance, Volet Liste des serveurs

[ g“l Administration Contrdleur HYPERPLANNING 2016 - 0.0.182 - Administration a distance

Fichier Assistance E‘?
@fi 0 Gestion des serveurs administrés a distance

Gestion des
serveurs distants

Liste des serveurs
Liste des serveurs administrés a distance

Ko Mo darmaine Description

E} Admninistrer U ROUVEaN Setveut

Annee_en_cours 192168817522 8295
Saisissez les informations Le nom de domaine ou Le port est renseigné dans
relatives au Serveur que vous adresse IP figure dans I'onglet Administration a
souhaitez administrer a distance, I’onglet Paramétres de distance de I’Administration
en appuyant a chaque foissurla publication de Serveur.
touche [Entrée] pour valider. ’Administration Serveur.

Toutes les commandes et le paramétrage sont alors disponibles depuis ’Administration a distance.
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Fiche 9 - Emplacement des fichiers de configuration

A'SAVOIR : lors d'une opération de maintenance, il est possible que le service d’assistance d’Index Education ait besoin de
consulter certains fichiers de configuration. En dehors de ce cadre, nous vous conseillons de ne pas les modifier.

1- Eléments créés lors de I’installation

Par défaut dans C:\Program Files\Index Education\Hyperplanning 2016\Réseau

Dossiers ou fichiers Description

Docs SQL Dossier contenant le descriptif structurel de ’export SQL.

Exemples Dossier vous proposant de consulter des bases exemples afin de
vous familiariser avec le logiciel.

Originaux Dossier contenant les lettres types qui existent par défaut. Elles
seront disponibles dans chaque nouvelle base.

Administration Controleur HYPERPLANNING.exe
Administration HYPERPLANNING.net.exe :Iiacgliii;s:[itaox:scutables vous permettant de lancer les différentes

Administration Serveur HYPERPLANNING.exe . .

— - - Ils peuvent vous servir a créer un raccourci pour chaque
Administration ServiceWeb HYPERPLANNING.exe | 45 pjication. Faites un clic droit, puis choisissez la commande
Client HYPERPLANNING.exe Créer un raccourci.

Client HYPERPLANNING FR.dII
Client HYPERPLANNING EN.dII
Client HYPERPLANNING IT.dlII
Controleur HYPERPLANNING FR.dll Images et traductions de chaque langue pour chaque application.
HYPERPLANNING.net FR.dII
Serveur HYPERPLANNING FR.dlII
ServiceWeb HYPERPLANNING FR.dlI
Client HYPERPLANNING.distrib
Controleur HYPERPLANNING.distrib
HYPERPLANNING.net.distrib Fichier quiindique le pays de distribution de I’'application.
Serveur HYPERPLANNING.distrib
ServiceWeb HYPERPLANNING.distrib
Client HYPERPLANNING.Ing
Controleur HYPERPLANNING.Ing Fichier quiindique la liste des langues potentielles dans
HYPERPLANNING.net.Ing lesquelles l'utilisateur peut choisir d’exécuter I'application.
Serveur HYPERPLANNING.Ing
ServiceWeb HYPERPLANNING.Ing

british.adm Dictionnaire anglais.
French.adm Dictionnaire francais.
italian.adm Dictionnaire italien.
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2 - Eléments écrits par I'application lors de lutilisation

Dans C:\Program Files\Index Education\Hyperplanning 2016\Réseau

Dossier ou fichiers Description

Fichier *.hyp Lorsque vous créez une base pour la premiére fois, I’enregistrement du fichier *.hyp
est proposé par défaut a la racine de ce dossier.

Un dossier portant le méme nom que la base est créé en méme temps. Il contient
notamment deux sous-dossiers :
e un dossier LettreType composé des lettres types propres a cette nouvelle base,
e un dossier UTILISATEURS qui contient toutes les informations liées aux
parametres des utilisateurs. Ony trouve un fichier *.util par utilisateur.

Fichier *.bak Copiedelabase faite avant d’enregistrer la base en « I’écrasant », par exemple lors de
la fermeture de la base avant la mise en service d’'une autre.

Archives Dossierde destination pardéfautde ’archivage automatique défini depuis le Serveur
(® La sauvegarde automatique).

Le fichier généré par I’archivage automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.arch.zip.

Sauvegardes Dossier de destination par défaut de la sauvegarde automatique défini depuis le
Serveur (@ La sauvegarde automatique).

Le fichier généré parla sauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.sauv.zip.

Dossier_HTML\NomDeLaBase | Dossier oll sont enregistrés par défaut les emplois du temps au format HTML. Outre
les pages HTML, HYPERPLANNING crée également un fichier *.png par emploi du
temps.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\HYPERPLANNING\CLIENT\VERSION 14-0 (2016)\FR

Dossier ou fichiers Description
ical Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiersiCal.
JournauxAdmin Copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage, etc.).
pdf Dossier de destination oll sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.
Client HYPERPLANNING.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs (numéro de version, parametres de
connexion).
config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs
SpellFR.cfg Fichier contenant des informations liées au correcteur d’orthographe.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\HYPERPLANNING\CONTROLEUR\VERSION 14-0 (2016)\FR

Dossier ou fichiers Description
Journaux Fichiers de log des connexions établies.
JournauxAdmin Copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage, etc.).
CodeEnregistre.ini Fichier contenant en clair le code d’enregistrement fourni par Index Education.
config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs

Controleur HYPERPLANNING.xcfg | Fichier contenant des paramétres applicatifs (numéro de version, paramétres de
connexion au Serveur).

Planning.Aut Fichier contenant les informations liées a la licence du produit (option VS, etc.)
utilisée par I'application.
Planning.profils Fichier contenant les informations utilisateurs.

Ilvous permet de récupérer les utilisateurs, les plannings, les profils d'utilisation
et les affectations déja définies (© Récupérer des utilisateurs).

22



Version Réseau

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\HYPERPLANNING\POINTNET\VERSION 14-0 (2016)\FR

Dossier ou fichiers Description
Plannings Dossier contenant des parameétres applicatifs par planning.
config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\HYPERPLANNING\SERVEUR\VERSION 14-0 (2016)\FR

Dossier ou fichiers Description
ical Dossier de destination oli sont stockés par défaut les fichiers iCal.
pdf Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.
Plannings Dossier contenant des parametres applicatifs par planning.
config.xcfg Fichier contenant des parameétres applicatifs.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\HYPERPLANNING\SERVICEWEB\VERSION 14-0 (2016)\FR

Dossier ou fichiers Description
ical Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiers iCal.
pdf Dossier de destination oli sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.
Plannings Dossier contenant des parametres applicatifs par planning.
config.xcfg Fichier contenant des parameétres applicatifs.
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Version Réseau hébergée
chez Index Education

Motz e elon s L hébergement des applications HYPERPLANNING permet
deselibérer de toutes les contraintes inhérentes a la gestion des serveurs.

< Présentation de la version hébergée

< Premieére connexion a la console d’hébergement
< Présentation des volets de la console d’hébergement
< Premiers paramétrages

< Créer les utilisateurs

< Créer une nouvelle base

< Charger une base existante

< Transférer une base

< Mettre en service une sauvegarde

< Publier les Espaces sur Internet

< Télécharger un Client pré-paramétré

LS
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Fiche 10 - Présentation de la version hébergée

A SAVOIR: I’hébergement des applications HYPERPLANNING permet de se libérer de toutes les
contraintes inhérentes a la gestion des serveurs. Le Contréleur, le Serveur et HYPERPLANNING.net n’ont plus besoin
d’étre téléchargés; ils sont installés chez Index Education. Seule I’installation de Clients pré-paramétrés pour se
connecter a la base hébergée et, si besoin, du Service Web pour communiquer avec d’autres applications, est a la charge
de I’établissement.

CONSOLE D'HEBERGEMENT

Pilotage des applications hébergées
via un navigateur web

CONTROLEUR

Contrdle des licences utilisées
[nombre de plannings, utilisateurs)

Pl.annlng Plannlng
année en cours année avenir

APPLICATIONS HEBERGEES
CHEZ INDEX EDUCATION

HYPERPLANNING.NET @; #®A:| sERVEURS ; ;@
Publication :‘ A Mise en service :. -
des plannings .--.-.-.--. AT des plannings < .--.-.-.--.
sur Internet
: Base de Base de I:I
— || tannée lannée | ——
———— |lencours | avenir E

[
Q= ([ A [[ 28 |[ L [[ 28 |[ b« @ @ @
Enseignant Secretariat Appariteur Etudiant Parents Entreprise
ESPACES EN LIGNE CLIENTS

Accessibles sur ordinateur et smartphone

via un navigateur web

Modification ou consultation des données
depuis les postes ol est installé le logiciel
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Fiche 11 - Premiére connexion a la console d’hébergement

ASAVOIR: le pilotage des applications hébergées se fait depuis la console d’hébergement sur Internet.

Pour se connecter la premiére fois a la console, il faut installer I'application Console d’hébergement. Pour cela, cliquez sur
le lien qui vous a été transmis par e-mail et suivez la procédure d’installation.

8 Console hébergement HYPERPLANNING - 1.0.0.136

Assistance

@ Console d'hébergement

La gestion de I'heébergement nécessite |'utilisation d'une console d'administration
Pour y accéder, renseignez les éléments suivants

de suis 1 Seulleresponsable de I'hébergement
” © le responsale e Mébergement e (détenteur des infos ci-apres) peut se
) SPR ou administrateur de planning connecterla premiére fois.
Je zaisiz
= Huméro dhéhergemert:[000DD0DOD00D \ 2 Saisissezvotrenumérod’hébergement
Mot de pacss hébergement . |wwswsses] S S —— (transmis par fax) et votre mot de

passe (transmis par SMS).

| Se connecter & la console dhebergement

& console hébergement HYPERPLANNING - 1.0.0.136

Assistance

@ Console d'hébergement

Lors de la prernigre connexion, linstallation d'un cerificat est requise. Pour que nous puissions
linstaller, vous devez renseigner votre numéro de facture.

3 Saisissez lenuméro dela
facture relative a

Numéro d facture:  [000000] e———— I’hébergement et cliquez

sur Installer le certificat.

Installer le cerificat

@ Console hébergement HYPERPLANNING - 1.0.0.136

Assistance

(ff'a\ Console d'hébergement

-

Le certificat a bien été installg, vous allez Etre redirigé vers la console dhébergement

4 Cliquez ppuraccéderé la

console. A I’'avenir, vous
ot oemert  Aosbden & ma censale” seputa et Clen HYPERPLANING pourrezy accéder avec le
connecté & votre serveur. raCCOUrCi ‘:,".\ Créé sur
votre bureau lors de
I'installation ou depuis
votre Client en langant
Hébergement > Accéder a
ma console.

Se connecter 3 la console d'hébergement -—
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Fiche 12 - Présentation des volets de la console d’hébergement

ASAVOIR: les différentes fonctions sont regroupées dans des volets accessibles a gauche de I’écran.

Volet Configuration : seul le responsable de I'hébergement a accés a ce volet. Il y définit les noms de
domaine et autorise la publication des plannings avec HYPERPLANNING.net.

Configuration

Volet Contrdleur: seuls le responsable de ’hébergement et le SPR ont accés a ce volet. lls peuvent y créer
les utilisateurs et réserver des licences pour certains profils.

Volet Mes plannings : le responsable de I'hébergement et le SPR accédent via ce volet a tous les plannings.
- Les administrateurs habilités accédent uniquement aux plannings auxquels ils sont affectés. lls peuvent
Wi et mettre en service une base, gérer les sauvegardes et publier les Espaces associés.

Volet Télécharger le client : depuis ce volet, tout utilisateur de la console peut télécharger le Client pré-
paramétré pour I'installer sur son poste ou le diffuser aux utilisateurs.

Télécharger le
client
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Fiche 13 - Premiers paramétrages

A SAVOIR : \[slll[==1114< 2105 ces opérations sont indispensables pour pouvoir mettre en service un planning.

1- Définir les noms de domaine

Seul le responsable d’hébergement peut saisir les noms de domaine et autoriser la publication des données pour un
planning.

@ Volet Configuration &

o Contréleur HYPERPLANNING € orrete

1 Saisissezun nom de domaine

pour le Contréleur. Mom de domaine associg ¢ |cantroleur-etablissement hyperplanning fr

MNumeéro de port associé !

. . . HYPERPLANMING serveur Arrété
2 Paramétrez un premier planning: e ©
® cochez Associer (® sssocier HYPERPLANNING net €9 non Publié
HYPERPLANNING.net pour L
permettre la publication des MNam de domaine associé : |univ-p\anmng-2016 |.hvperp|ann|ng.fr
Espaces;
® saisissez un nom de domaine;; il MNom du planning : [année en cours |
sera visible par les utilisateurs;
Y personna”sez lenomdu p|annir|g Fuseau haoraire ; | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris 'v]
pour le retrouver facilement dans
les autres volets; A "
e changez le cas échéant le fuseau (S ] SErveur © aree
horaire. O @ Associer HYPERPLANNING .net € non publie
Mom de domaine associe ! | |.hyperp|anning‘fr

Le nom de domaine est indispensable a la mise en service

Nom du planning : |p|ar|r|ir|g02 |

Fuseau horaire : | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris |v

I

3 Par défaut, une licence permet de publier
2 plannings : paramétrez de la méme maniére
le second planning si vous souhaitez mettre
2 bases en service simultanément.

2 - Activer le contréleur

Seuls leresponsable d’hébergement et le SPR peuvent activer ou désactiver le contrdleur.

@ Volet Contréleur @

Administration du Contréleur
Cliquez sur Activer

le contréleur. ]‘\- | Activer le contraleur © Contrileur arréte
i'& Affectation dans les profils | ISEEEC RS EVE H ll " Licences || || Deléguer l'authentification || K1 sécu
Récupérer tous les utili etleurs is ati .&u

ANnée en cours

Année suivante
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Fiche 14 - Créer les utilisateurs

A SAVOIR: la création des utilisateurs et I’affectation aux profils peuvent se faire depuis le volet
Contréleur () de la console d’hébergement. En revanche, la définition des profils et des autorisations se fait toujours
depuis un Client en passant par le menu Fichier > Administration des utilisateurs (® Paramétrer les profils). Les
administrateurs de planning peuvent gérer les utilisateurs uniquement depuis un Client.

1-Créer les utilisateurs

@ Volet Contréleur @, onglet Liste des utilisateurs

r | Affectation dans les profils | a Liste des ufilisateurs | El | Licences || t Déléguer l'authertification | | i Securite |

Utilis ateurs HYPERPLANNING

-

Id. connexion | Mo Prenarm iy Email | I. Fixe | Tel. Fixe | I.Po | Tel. port:

(] Nowveaw

BC Caretti Bruno sesss B boarettig@univf

HB .Elounhar Hicham | T T T | '}‘ hbounhar@univ.f

B Brunet Sarah T 'ff shruneti@univ.f

SPR .Superviseur | [ | v ERELY [ |

1 Saisissezl'identifiant, le nom 2 [Indiquezsil'utilisateur Double-cliquez dans la colonne MdP pour

et le prénom de l'utilisateur peut étre Administrateur attribuer un mot de passe a l'utilisateur. Vous
envalidant a chaque fois avec (Adm.) et accéderala pouvez empécher l'utilisateur de le modifier en
la touche [Entrée]. console @. le verrouillant @ ou, au contraire, 'obliger a le

personnaliser lors de la prochaine connexion % .

» Transmettre I'identifiant, le mot de passe et les informations sur la console aux administrateurs

() Nowveaw

Caretti Bruna | eeses

BC
CO—

2 bhan | [ e |
RN, \ ) ceer [EEE
5L, Eeli Macdifier £ . . .
) Envoyez l'identifiant et le mot de passe
Supprimer

atouslesutilisateurs, lesinformations
liées a la console uniquement aux
Enwayer les infos lites & Iutilization de la conzole par e-mail administrateurs habilités.

2r lidentitiant et e mot d
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2 - Affecter les utilisateurs a un profil

@ Volet Contréleur @, onglet Affectation dans les profils

g Affectation dans les profils | | Lists des utiisateurs || il " Licences || Déléguer 'authentification |

Récupérer tous les ufili etleurs. s ati @
.
Pour chaque planning, - -
répartissez les utilisateurs _ R
- . Année en cours == Administration
dans les profils en cliquant e
| Annge suivante HE .Bounhar Hicham
surle +. =] Brunet Sarah
+ Consultation
+ Modification
BC Caretti Bruno

Une configuration vous
permet de sauvegarder
I’affectationdes utilisateurs
et delaréutiliser pourun ——> | Associer une configuration au plannir Mémaoriser les droits du planning sélectionné dans une configuration
autre planning.

Remarque : sivous avez déja définiles utilisateurs et leurs autorisations pour un planning mis en service avec une version non
hébergée, vous pouvez récupérer le fichier contenant tous les utilisateurs et leurs autorisations (@ Charger une base
existante).

3 - Réserver des licences par type d’utilisateur

Pour donner la priorité de connexion aux utilisateurs de type Administration, par exemple, vous pouvez réserver des
licences dans le volet Contréleur (&, onglet Licences.
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Fiche 15 - Créer une nouvelle base

A SAVOIR: si vous n’avez pas de base en cours, il faut créer une nouvelle base vide depuis le volet Mes
plannings ©©.

@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING Serveur

1 Sélectionnez le planning.

|

Administration du planning |Année en cours ¥

Anneée en cours
‘ Année suivante

c’est celui du planning,

Le Nom de publication
est le nom vu par les
utilisateurs. Par défaut,

S) HYPERPLANNING serveur ‘ @ ~

mais vous pouvez le ,
. L"’ hettre en service T
personnaliser. @ Anete

Charger une base

Base en cours  Aucune base chargée

b

z CI|q uezsur |E bOUtOFI aramétrage de la grille horaire
4 £

Créer une base. i L' Créer une base

Mom de la nouvelle base :
Annee en cours

Choigissez le premier lundi de votre emploi du temps

05M02015 ~

Choisissez le nombre de semaines de votre année

3 Paramétrez la grille horaire. Vous 52 Semaines b3
pourrez modifier ces pa rametres Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)
depuis un Client en lancant la —
commande Fichier > Utilitaires > tun. mar. mer. Jeu. ven. sam. -
Convertir une base.

Choisissez votre nombre d'heures par jour
10 heures *
Choisissez votre pas horaire

CHomintes Oismintes  O20minutes ®z0minutes (1 heure

Annuler  Valider

f

A Validez. Le planning est
automatiquement mis en service
apres lavalidation de la grille horaire,
les utilisateurs peuvent s’y connecter.
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Fiche 16 - Charger une base existante

ASAVOIR: lorsque le passage ala version hébergée se fait en cours d’année, il faut charger la base en cours
depuis le volet Mes plannings @@ aprés avoir généré les fichiers nécessaires depuis I’ancien Serveur (ou une version
Monoposte).

1- Générer les fichiers depuis I’ancien Serveur (ou une version Monoposte)

Depuis le Serveur HYPERPLANNING installé dans votre établissement

Administration Serveur HYPERPLANNING 2016 - 0.0.211 - Référence client : 00001
Fichier Assistance

HEBERGEMENT DE HYPERPLAMMNIMNG L

Q b Base-annee-en-cours.hyp

Clients connectés : Administrateurs & Modifiants : 075 - Consultants : 040
e (‘(E'TD) Paramétres de

publication

1 Lancez cette
commande depuis
le Serveur ol est
chargé la base en
cours.

Générer e fichier *HHYP pour I'hébergerment,

Année en cours

Générer le fichier Base-annee-en-cours.HHYP pour I'hébergement
Q En service

2 Renseignezvotre
numéro
d’hébergement
(transmis par fax).

Affectation des
utilisateurs

Yeulllez spécifier votre n° d'hébergement : l]l]l]lll]lll]l]l]l]ll\

Annuler “valider

Chaisir I'emplacement du répertoire de destination n
@ = 4 4 » CePC ¢ Bureau » HP [N v} Rechercher dans : HP el
Organiser » Nouveau dossier == > @
S Favoris Mom fodifié e Type k|
Aucun élément ne correspond 3 wotre recherche,
M CePC
‘h Réseau

€ >

Dossier: | HP

Walider Annuler

3 Choisissez le dossier dans lequel le fichier
* HHYP va étre généré puis validez.

» Générer le fichier *.profils pour récupérer facilement les utilisateurs et les autorisations

Depuis le Client connecté a la base a migrer, lancez la commande Fichier > Exporter les utilisateurs et leurs autorisations
(*.profils) et enregistrez le fichier dans un dossier que vous retrouverez facilement.
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2 - Charger le fichier depuis la console d’hébergement

@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING Serveur

1 Sélectionnezle planning.

l

Administration du planning Année en cours ¥

| Année en cours
‘ |Année suivante

HYPERPLANNING serveur ‘

z Cqu uez sur [ © | Mettre en service 0 Arrdta Base en cours : Aucune base chargée
rrété
le bouton
charger une > L‘._ harger une hase

base.

{” UBFEer une bass
e Envoi du fichier
@ * 4t v CePC » Bureau » HP AN v] Rechercher dans : HP ¥
Organiser = MNouveau dossier = - [ @
X ’ > ~
S Favoris Morn Type Taille
|| Base-annee-en-cours,HHYP Fichier HHYP 109
1M Ce PC
f' Réseau
v
Mom du fichier : ;Base-annee-en-cours.HHYP v/ iTous les fichiers (**) v |
Qv ! Annuler

!

3 Sélectionnez le fichier *.HHYP généré a I'étape
précédente et cliquez sur Ouvrir. Le planning est
automatiquement mis en service apres 'ouverture
de la base, les utilisateurs peuvent s’y connecter.

» Récupérer les utilisateurs et les autorisations via le fichier *.profils

@ Volet Contréleur @, onglet Affectation dans les profils

i uez surie bouton écu érer n:’“- Affectation dans les profils Lo Liste des utiizsteurs (N Licences L Déléguer I'authertification
q P & L i

tous les utilisateurs et leurs

N N . ——>| Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisatiol @
autorisations et désignez le
fichier *.profils généré a 'étape
p récédente. Hom MNarm
Année en cours + Administration
&nnée suivarte HE Bounhar Hicham
B Brunet Sarah
+ Consultation
+ Modification
BC Caretti Bruno
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Fiche 17 - Transférer une base

A SAVOIR : \eltizEIis 210is cette fonctionnalité permet de transférer une base d’un planning a un autre. Ainsi les
utilisateurs se connectent toujours au méme planning mais a une base de données différente. Elle est notamment utile

lorsque vous changez d’année scolaire et que la base en préparation de I’Année suivante doit devenir la base de I’Année en
cours.

1- Transférer la base depuis I’ancien planning

Les utilisateurs affectés au profil Administration et pour lesquels la connexion a la console d’hébergement est autorisée
peuvent transférer la base s’ils sont affectés aux deux plannings concernés (2 Affecter les utilisateurs a un profil).

@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING Serveur

Sélectionnezleplanning
de la base a transférer.

Administration du planning ‘Année suivanteiV]

HYPERPLANNING serveur

Mom de publication [FYEESE TR

L_.- | Mettre en servics

|4 | Charger une bass

|+ | Créer une bass

2 Cliquezsurlebouton
Transférer la base.

—> @1 Transférer labase

Transférer la base

Tranzférer la base vers le planning :

Sélectionnezle planningverslequel
vous souhaitez transférez la base.

ANnée en cours -

Annuler  Transférer la base
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vrir la base depuis le nouveau planning
@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING Serveur > Autres bases

1 Sélectionnez le planning vers lequel
vous avez transféré la base.

Administration du planning ‘Année en coursiVI

S) HYPERPLANNING serveur ‘ ®

Mom de publicatio ARNnée en cours

| ¢ | Mettre en service Base en cours : Année 2016
© Anate S :
Derniére saisie le 26/01/16 11:40

4 | Charger une base

Ressources : Emploi du temps : Gestion étudiants :
b  Ciéet e bsse 1] meméra.s 0 enseignants Ocours O demandes de réservation 1} étudia.ants 0 parents

0 promotions 0 regroupements 0 devoirs 0 notes
= n o7 0 options 0 programmes 0 doc. joints
g Trenafeforiabese 0 zales 0 absences d'étudiants

1 Sauvenardes H K Suivi des connexions ‘ a Autres bases ‘ A Historique H i Securite
| Mam | Diate Taill |
Année 2017.arch.zip i

__‘ Ouvrir cette hase

Bases précedemment mises en service {1)

base 2016 arch.zip Stockée le 26/01 16 11:40 40 Ko

Bases télé gées depuis Fétabli t (0) g’ Tranzterer cette base

Bases transférées depuis un autre serveur (1)

3 Cliquez sur le bouton Ouvrir cette base. Le
planning est automatiquement mis en service;
les utilisateursde ce planning auront désormais
acceés ala base transférée.

2 Danslonglet Autres
bases, sélectionnez
la base transférée.

36



Version Réseau hébergée chez Index Education

Fiche 18 - Mettre en service une sauvegarde

A SAVOIR: HYPERPLANNING réalise des sauvegardes (toutes les deux heures) et des archives (tous les
jours).

@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING Serveur > Sauvegardes

/) HYPERPLANNING serveur HYPERPLANMIMNG. nat ‘

e

Charger une baze

Créer Ui

Transtéres

E Sauvegardes | ' Suivi des connexions ‘ | k Autres bases | | E Historicue | | L Sécurité
-~
test_20151223_02h00.arch.zip Archive 231215 0200 42 Ho test_20151218_02h00.arch.zip {a)

test_20151222_02h00 arch.zip Archive 221245 02:00 42 Ko

&‘ Quurir cette archive

Dernigre saisie le 161215 02:00 @

test_20151217_02hi1 arch zip Archive 171245 0200 41 Ko
test_20151216_02001 arch.zip Archive 1BM 215 02:01 41 Ko Ressources :
- O matiéres
test_20151215_02h01 arch.zip Archive 181 215 02201 40 Ko - 0 enseignants
- 0 promoti
test_20151214_02h01 arch zip Archive 144 205 0201 40 Ko s f;;:';u;”;ems
test_20151213_02h01 arch.zip Brchive 1312015 0201 40 Ko -0
- 0 options
test_20151212_02h01 arch.zip Archive 121 215 020 40 Ko w -0 zalles b

Sélectionnez la sauvegarde ou I'archive
et cliquez sur Ouvrir cette sauvegarde/
archive pour remplacer la base chargée.
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Fiche 19 - Publier les Espaces sur Internet

A SAVOIR la publication des Espaces se fait depuis le volet Mes plannings @@ mais le contenu des
Espaces se définit depuis un Client via le menu Internet > Publication.net (® Paramétrer les Espaces).

Prérequis: il faut que I'option
Associer HYPERPLANNING.net ait
été cochée par le responsable de
I’hébergement pour ce planning.

@ Volet ®

9 HYPERPLANNING Serveur £ Enservice
————> ¥ (@ assovier HYPERPLANNING net €9 non Publie
Mom de dormaing associé | |univ-p|anning-2016 |.hvperp|ann|ng.fr

Mom du planning ! |Année en cours |

Fuseau horaire ! |(UTC+01:DD) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris |

1- Mettre les Espaces en ligne

@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING.net > Paramétres de publication

O

HYPERPLANNING.net

—> | | Publier abase @ Mon publice | Base: Annee en cours.yp

! Paramétres de publication

"

! Intégration des EDT | | | # Déléguer l'authertification | ‘ Paramétres de séourité ‘

Accueil
Publier

A
Adresses de connexion des internautes

Pt s AU R ahnes-eR-cOUrS. BRI nNInG TR [personnaliser

Fitps AUR-droi-annee-eh-coNrs. Ingparpianning TR makile l:'

Espace Enseighants Publier

“ersion mobile

hitpa Fufi-dvoit 5 At i [persannaliser

Shpdmopite. enselghant

Espace Secrétariat Publier

[rersonnaliser

[Fect etariat

Ftos U dro i ahnes-en-colrs. i) TR

Espace Appariteurs Pulier

[Iversion mabile

hitps - rOi-anne e cours. £

[personnaliser

Espace Etudiants Publier

“ersion mobile

Ftos Ul droi- ahhes-en-colrs yperianning [ R etudiant D Personnaliser

Fittos WA ROl annee-eh-cONr S, g etpianning TR makile etudiant

T

7 Cochezles Espacesa publier. 2 Vous pouvezsivous le souhaitez personnaliser la fin

de ’'URL; évitez les accents et les caractéres spéciaux.
Une fois I’'URL personnalisée, vous pouvez la

3 Cliquez sur Publier la base. communiquer aux utilisateurs concernés.
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» Paramétres de sécurité
@ Volet Mes plannings @@, onglet HYPERPLANNING.net > Paramétres de sécurité

Paramétres de publication || T Intégration des EOT || L Déléguer lauthentification | E Paramétres de sécurité
Paramétres de sécurité

Déconnexion des utilisateurs

A modifier sivous
souhaitez qu’un
utilisateur soit
déconnecté plus ou
moins rapidement en

3| Déconnecter automstiquemert un utilisateur sprés |30 minutes | dinactivit

Gestion des adresses IP suspectes

5 P P
cas d inactivite. La connexion des adresses suspectes sera suspendue pendart | 5 minutes W Débloguer les IP suspendues

Mombre de tentatives d'authertification avart suspension i.t-er.nt;t_iv.es v

Une adresse est considérée comme suspecte lorsgu'elle a effectué plusieurs connexions TCP avec un mot de pazse erroné,
des tertatives de saturation du serveur UDP ou des appels de pages non autorisées.

Pour débloquer les adresses IP des utilisateurs ayant fait X tentatives
d’authentification erronées (nombre a définir dans le menu déroulant).

Remarque : pour débloquer les adresses IP connectées au Serveur, allez dans 'onglet HYPERPLANNING Serveur > Sécurité ;
et pour débloquer les adresses IP connectées au Contréleur, dans le volet Contrdleur, onglet Sécurité.

2 - Intégrer les Espaces dans un environnement pré-existant

» Intégration des EDT

Sivous avez déja un site Internet ou un environnement numérique dans lequel les utilisateurs (enseignants, étudiants)
sont déja identifiés, vous pouvez choisir d’intégrer les emplois du temps HYPERPLANNING a votre site/ENT. Ainsi,
l'utilisateur n’a pas besoin d’avoir un autre identifiant pour accéder a HYPERPLANNING.

(® Intégration dans un Intranet sans CAS)

» Déléguer 'authentification

Lintégration SSO permet aux enseignants, étudiants, etc., d’accéder aux données publiées par HYPERPLANNING.net a
travers un Environnement Numérique de Travail en ne s’authentifiant qu’une seule fois.

(® Paramétrage d’HYPERPLANNING.net pour le SSO)

® SSO pour le Client

Le SSO peut également étre paramétré
pourle Client depuis le volet Contréleur,
onglet Déléguer l’authentification.
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Fiche 20 - Télécharger un Client pré-paramétré

A SAVOIR: les utilisateurs se connectent a la base de données hébergée depuis un Client
HYPERPLANNING installé sur leur poste.

@ Volet Télécharger le client

Utilisation du client HYPERPLANNING

Installer ou diffuser le client

HYPERPLANNING
Le client sera paramétré pour se connecter au contrileur Paramétres de connexion au contrileur
1. Installez le Client HYPERPLANNING sur votre ordinateur, * Adresse IP : controleur-
2. fppliguez les parameétres de connexion liés & votre etabli t.hyperplanning.fr
contrileur # Port TCP @ 21200

Vous pouvez télécharger icile Client et Sivous avez déja téléchargé le Client,
récupérer automatiquement les reportez vous-méme les coordonnées de
coordonnées de connexion au Controdleur. connexion du Controleur (voir ci-apreés).

Remarque : vous pouvez enregistrer le fichier d’installation et les parametres de connexion pour les exécuter sur d’autres
postes.

» Connexion aux plannings

Depuis un Client HYPERPLANNING

lient HYPERPLANNING ¥S 2016 - 0.0.217 =]
Fichier Internet Assistance [ 5, ﬁ
Client HYPERPLANNING
Déconnecté
1 Cochez Connexion au : 5 2
- e | _ Connexion directe au serveur ' Connexion au ¢ontroleur @
Contréleur.
Saisissez les coordonnées du contréleur
., . Adresgze IP ou nom de domaine Port TCP
z Si necessaire, reportez les = =
controleur-etabl it.hyper fr ‘ |21200 | | Se connecter

coordonnées du Contréleur
hébergé et Cllq uez sur Se Recherche du cortrileur sur le réseau de 'établizsement Q
connecter pour voir les
plannings en service.

Connectez-vous au serveur de votre choix

Connectez-vous au contréleur pour afficher la liste des serveurs disponibles
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Pouraccéderal’administrationdes utilisateursdepuis le Client @, il faut
étre soit SPR soit un utilisateur du groupe Administration.

’administration des utilisateurs est également accessible depuis le
Controleur@ ou le Serveur® (pour les utilisateurs de la version
hébergée, dans le volet Contréleur @ de la console d’hébergement).

< Créer les utilisateurs

< Affecter les utilisateurs dans les profils d’autorisation
< Autorisations par défaut

< Prévoir le filtrage des données par utilisateur

< Suivi des utilisateurs connectés

< Récapitulatif de tous les utilisateurs de la base

)
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Utilisateurs

Fiche 21- Créer les utilisateurs

A SAVOIR : vous pouvez créer autant d’utilisateurs que vous le souhaitez, mais le nombre d’utilisateurs connectés en
méme temps dépend du nombre d’utilisateurs compris dans votre licence (5 utilisateurs en modification par défaut).

1-Le SPR ou superviseur: seul utilisateur par défaut

Cet utilisateur créé par défaut ne peut étre modifié. Il a accés a toutes les applications et fonctions d’HYPERPLANNING.
Cest le SPR qui crée les premiers utilisateurs. Il peut ensuite déléguer la tache aux utilisateurs du groupe Administration.

» Mot de passe du SPR

Lors de I'installation, il est demandé au SPR de définir son mot de passe (2 Définir le mot de passe du SPR). Il peut par la
suite le modifier dans Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.

2 - Créer un nouvel utilisateur

(® Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste des utilisateurs

Utilisateurs HYPERPLANHING @
CI | | d L, . d. de connexion Marm Prénom | Civ |Adm. Mot de passe W Email Tél. Fixe |[Tél portahle| |dent. LDARP _"&
1 iquez sur la ligne de création. —> [(2) Nosiseas o
SPR Superviseur of |t
2 Saisissez identifiant de
. . P WHilisati HYPERPLAHNHING
connexion (celui que saisira R, @
'utilisateur a cha que d. de connexion Mam | Prénom A Tel Fize [Tel porahle i
connexion), puislenometle ~ —> DR [SWONET ___ [Frangaiee]_| | | |@ | 2
SFR SUperviseur of

prénom de l'utilisateur en
validant a chaque fois avecla
touche [Entrée].

» Indiquer que l'utilisateur peut étre administrateur de planning

Utilisateurs HYPERPLAHHING @
v

R T Prénom | Giv |Adm. | Mot de passe Emnail Tel Fixe [Tel portable| Ident LDAP [5Y

(#) Nouveau S Q

SPR Superviseur e

T

Double-cliquez dans la colonne Adm. : seuls les
utilisateurs cochés pourront étre dans le groupe
Administration.

» Retirer un utilisateur

Pour retirer un utilisateur de la liste, sélectionnez-le, faites un clic droit et lancez la commande Supprimer la sélection. 1|
bascule alors dans la liste des anciens utilisateurs. Pour le supprimer définitivement, rendez-vous dans l'onglet
Utilisateurs de la base (2 Supprimer définitivement les anciens utilisateurs).
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3 - Affecter un mot de passe a l'utilisateur

@ Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste des utilisateurs

Pardéfaut, l'utilisateur ne peut pas modifier
I'utilisateur. Par défaut, il doit étre son mot de passe. Pour qu’il puisse le faire,
composé d’au moins 8 caracteres. double-cliquez sur le verrou rouge.

Lo

Attribuez un mot de passe a

Uilisateurs HYPERPLAHHING @
Id. connexian m Frénorm | Civ [Adm. | Mot de passe .n Tél. Fixe [Tel portable| |dent LDAP i
(F) Nouveau o

pren

SPR Supervizeur o

|

3 W= e A0r E Pour obliger IPutilisateur a

personnaliser son mot de passe lors de la prochaine
connexion, double-cliquez dans la colonne [l

» Modification du mot de passe par l'utilisateur

Si vous 'y autorisez (voir ci-avant), 'utilisateur peut modifier son mot de passe avec la commande Fichier > Utilitaires >
Modifier le mot de passe. Il doit alors respecter la longueur minimale et la syntaxe (minuscule/majuscule, lettres/chiffres,
etc.) que vous définissez dans Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sécurité depuis un Client (Jp.

En cas d’oubli, vous pouvez réinitialiser manuellement le mot de passe depuis cette interface.

4 - Récupérer des utilisateurs

» Depuis un annuaire LDAP
1. Cliquez sur le bouton Import LDAP qui se trouve sous la liste des utilisateurs.
2. Saisissez les information de connexion avec le serveur LDAP et associez chaque colonne avec une rubrique

HYPERPLANNING, puis cliquez sur Importer (2 Import depuis un annuaire LDAP).

» Depuis un fichier texte

1. Cliquez sur le bouton Import texte qui se trouve sous la liste des utilisateurs.
2. Sélectionnezlefichier texte : il doit contenir au moins les colonnes Nom d’utilisateur et Identifiant de connexion, deux

champs obligatoires pour créer un nouvel utilisateur.
3. Dans la fenétre d’import, sélectionnez Utilisateurs comme type de donnée et faites la mise en correspondance des

colonnes (2 Import depuis un fichier texte).

» Depuis une base antérieure
Prérequis : depuis un Client (} connecté a la base antérieure, vous avez lancé la commande Fichier > Exporter les

utilisateurs et leurs autorisations (*.profils) et enregistré le fichier.
Depuis le Controleur @ uniquement : sélectionnez 'année concernée sous la liste des utilisateurs et cliquez sur le bouton
Parcourir pour désigner le fichier *.Profils contenant les utilisateurs (@ Récupérer les utilisateurs créés sous [’ancienne

version).
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Fiche 22 - Affecter les utilisateurs dans les profils d’autorisation

A'SAVOIR : les utilisateurs qui sont dans le méme profil ont les mémes autorisations.

1- Paramétrer les profils

Il existe par défaut trois profils prédéfinis, mais vous pouvez en créer d’autres. A chaque type de profil correspond une
série d’autorisations (2 Autorisations par défaut).

» Créer un profil et préciser son type

(® Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Profils d’utilisation

Profils d'utilisation @
1 Cliquez surlaligne de R
création pour saisirle  ——— ) Ciger un profit Type ADMIN : toutes les autorisations.
nom du nouveau profil. Administration ADMIN Profil non modifiable.
Fansufiation (CONSULT Type MODIF : autorisations de création,
Modification MODIF modification, communication, import et
export.
Profils d'utilisation @ Type CONSULT : autorisations de
[ Nem | e B consultation, communication et export
. F) Créer un profi uniquement. Nécessite I'acquisition
2 Pardéfaut, le nouveau Administration ADMIN d’utilisateurs en consultation (non
fil est de type X T . : <
pro ypP Consultation CONSULT compris dans la version réseau par

MODIF :d’'undouble-clic, E T .
basculez en CONSULT. —>decatln & défaut).
Les autorisations a
cocher dépendent du
type de profil.

» Définir ou modifier les autorisations

Profils d'utilisation (@)  Autorisations du profil “Secrétariat® - Type MODIF @

Auto 4 comimunicatio
/| Autoriser 'Bdition des lettres et SMS types "

Autoriser I'envoi de SMS
Autoriser I'envol des courriers et SMS de la catégorie M
/| Autoriser I'=nvoi d's-mail

1 Sélectionnez le profil —— Autoriser |3 génération de pages HTML
dans laliste de gauche,

puis une catégorie.

+/ Autoriser les impressions
/| Autoriser |3 génération de fichier PDF

2 Pour chaque catégorie,
cochez/décochez les
autorisations que vous =
souhaitez accorder ou i 10
non a ce profil.

Créer les utilisateurs et
définir les profils d’utilisation
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» Paramétrer une déconnexion automatique en cas d’inactivité
Cette option permet a la fois de renforcer la sécurité des connexions et de récupérer des licences inutilisées.

Profils d'utilisation @ Autorisations du profil “Secrétariat” - Type MODIF @

Groupes de fravail Autariser 'Bdition des lettres et SMS types

Ressources Autoriser l'envoi de SME
1 Sélectionnez le profil pour Autres donndes Autoriser 'erwal des courriers et SMS de 3 catéorie M
quuel vous souhaitez Cours Autariser 'ervoi d'e-mail
, L, . —_ Gestion horaire Autoriser la génération de pages HTML
parametr_er la déconnexion Plotation Autoriser les impressions
au‘:omathue- Ahsences Autoriser la génération de fichier PDF
Import f Export
Administration
]
Déconnexion automaticue
[¥] Déconnecter les Ltlisateurs de ce profil en cas dinactivité supérieure &
(© Mode Usage Exclusif 2 Cochezl’'option Déconnecter .. et saisissez la durée d’inactivité apres
Cette option ne s’applique pas a un utilisateur les utilisateurs de ce profil... laquelleles utilisateurs de ce profil doivent
qui travaille sur la base en mode Usage Exclusif. étre déconnectés automatiquement.

Remarque : un message informe toujours l'utilisateur de la déconnexion. Celui-ci peut se reconnecter a tout moment en
saisissant son identifiant et son mot de passe.

» Supprimer un profil d’utilisation

Pour supprimer un profil, sélectionnez-le et appuyez sur la touche [Suppr] du clavier. Attention, il est impossible de
supprimer le profil Administration (ADMIN).

2 - Affecter des utilisateurs a un profil pour un planning

Pour que les utilisateurs puissent se connecter a un planning, ils doivent étre affectés a un profil d’utilisation pour ce
planning. Un méme utilisateur peut étre affecté a des profils différents selon le planning auquel il se connecte.

(@ Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Affectation des utilisateurs

1 Sélectionnezle planning Plannings Université Bordeaux : Affectation des utilisateurs dans les profils @
auquel les utilisateurs
vont pouvoir se

Code

+ Administration

connecter. iriverSis Toulatss + Consultation
+ _Modification
2 Choisissez le profil dont >+ Vie scolaire | -
vous allez désigner les ' ol o
utilisateurs.

WALETTE Augustin
SIMOMET Frangoise

LINA Sandring

(© Administrateurs potentiels

Seuls les utilisateurs désignés comme | Annuer || veier |
«administrateurs potentiels » (@ Indiquer
que lutilisateur peut étre administrateur
de planning) s’affichent quand vous - . PN
souhaitez affecter des utilisateurs au profil 3 HYPERPLANNING propose tous les utilisateurs quine sont pas encore affectés a

Administration. un profil pour ce planning : cochez le ou les utilisateurs, puis validez.
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» Créer un modele d’affectation pour I'appliquer a plusieurs plannings

M eltNEE e ien e Si Iaffectation des utilisateurs vaut ou vaudra pour d’autres plannings, créez un modeéle pour pouvoir
rapidement réaffecter les mémes utilisateurs au mémes groupes.

MeonPlanning : Affectation des wutilisateurs dans les profils @

+ Administration

DG GALOIS

Emd MACCHIATI

+ Consultation

FCr DUR AR

+ Modification

DR RIMALICC

SL LAAM

Y CHAMI
Appliquer un modéle d'affectation | [ Créer un modéle d'affectation

() Créer un modéle

Une fois I'affectation terminée, cliquez
sur Créer un modéle d’affectation et 5 | Mom cu madéls: |UFR Seiences 2016]
saisissez un nom pour ce modele.

Annuler || Walicer |

AutrePlanning : Affectation des wutilisateurs dans les profils @

Vous cliquerez ensuite —
. . + Administration

sur Appliquer un modéle o -
d' ¢ tion our Consultation

affec a P . + Modification
rechercher et appliquer
ce modele a un autre
planning.

—>| Appliguer un modéle d'affectation | l Créer un modéle d'affectsation

3 - Réserver des licences par type de profil

© O Volet Gestion des plannings > Gestion des licences

Récapitulatif des licences réservées

Année en préparation

Double-cliquez dans la cellule correspondant au
planning et au type d’utilisateur souhaité et
saisissez le nombre de licences a réserver : ici,
une licence sera disponible pour un utilisateur
du type Administration.
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Fiche 23 - Autorisations par défaut

A SAVOIR: 3 profils existent par défaut (Administration, Modification, Consultation pour les versions avec des
utilisateurs en consultation). Vous pouvez modifier les autorisations des profils Modification et Consultation et /ou créer
d’autres profils.

Groupes de travail
Accéder aux plannings v v v
Accéder aux états récapitulatifs v v v
Accéder aux enseignements v v v
Accéder a la notation v v v
Accéder aux absences v v
Accéder aux stages v v v
Accéder aux courriers et SMS v v v
Ressources
Matieres v v

Créer des matieres v v

Modifier des matiéres v v

Supprimer des matiéres v v
Enseignants v v v

Créer des enseignants v v

Modifier des enseignants v v

Supprimer des enseignants v v

Consulter les enseignants v

Accéder a leur occupation v

Promotions v v

Créer des promotions v v

Modifier des promotions v v

Supprimer des promotions v v
TD/options v v

Créer des TD et options v v

Modifier des TD et options v v

Supprimer des TD et options v v
Etudiants v v

Créer des étudiants v v

Modifier des étudiants v v

Supprimer des étudiants v v
Parents v v

Créer des parents v v

Modifier des parents v v

Supprimer des parents v v
Regroupements v v

Créer des regroupements v v
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Modifier des regroupements v v
Supprimer des regroupements v v
Salles v v v
Créer des salles v v
Modifier des salles v v
Supprimer des salles v v
Simuler une recherche de salles v
Autres données
Cursus et modules v v
Créer des cursus et modules v v
Modifier des cursus et modules v v
Supprimer des cursus et modules v v
Calendriers v v
Créer des calendriers v v
Modifier des calendriers v v
Supprimer des calendriers v v
Panneaux lumineux v v
Gérer les affichages pour panneaux lumineux v v
Cours
Consulter les cours v
Gérer les cours v v
Créer des cours v v
Modifier des cours (sauf les salles) v v
Autoriser le changement de la place et de la période v v
Annuler des cours v v
Supprimer des cours v v
Editer les types de cours v v
Gérer les salles dans les cours v v
Gérer les salles pour les cours dont I'accés est limité v v
Rechercher des salles pour les cours existants v v
Réserver des salles en créant des cours v v
Permettre les demandes de réservation v
Méme si les salles sont occupées v
Gestion horaire
Consulter les décomptes horaires v v v
des matieres v v v
des enseignants v v v
des promotions et regroupements v v v
des salles v v v
Consulter et modifier les colits horaires v
des enseignants v
des salles v
Consulter les services et récapitulatifs des cours v v v
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des matiéres v v v
des enseignants v v v
des promotions et regroupements v v v
des salles v v v
des étudiants v v v

Notation

Gérer les calendriers et périodes de notation v v

Gérer les modules et services de notation v v

Gérer les sous-services v v

Modifier les parametres de calcul des moyennes v v

Gérer les devoirs v v

Gérer les notes v v

Consulter les relevés et bulletins de notes v v v

Gérer les maquettes de relevés et bulletin de notes v v

Saisir les appréciations, observations générales et décisions v v

Consulter les résultats v v v

Absences

Saisir les absences v v

Editer les motifs d'absence v v

Communication

Autoriser I'édition des lettres et SMS types v v

Autoriser I'envoi de SMS v

Autoriser I'envoi des infos de connexion par courrier et SMS v

Autoriser I'envoi d'e-mail v v v

Autoriser la génération de pages HTML v

Autoriser les impressions v v

Autoriser la génération de fichier PDF v v

Autoriser I'envoi via Maileva v

Import / Export

Autoriser la copie de base et la préparation de I'année suivante v v

Autoriser les imports v v

Autoriser les exports v v

Autoriser I'export des emplois du temps au format iCal v v

Administration

Activer le mode Usage Exclusif v v
Lancer le placement automatique v v
Répartir les cours dans les salles v v

Utiliser le Service web v v

Gérer la cloture de période v
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Fiche 24 - Prévoir le filtrage des données par utilisateur

A SAVOIR : vous pouvez en amont classer les données par rubrique et indiquer quels utilisateurs sont concernés par telle
ou telle rubrique. Ainsi I'utilisateur pourra afficher uniquement les données qui le concernent. Il s’agit d’une option
d’affichage qui est laissée au choix de 'utilisateur. Si vous souhaitez interdire I’accés a certaines données, il faut limiter
I’'acces aux salles et cours concernés.

1- Créer une famille avec une rubrique par type de données

Exemple: |a base de données est partagée par 4 écoles a Lille, Nantes, Paris et Rennes. Les utilisateurs veulent voir
uniquement les promotions, les étudiants et les salles de leur école, mais ils veulent voir tous les enseignants car ces
derniers sont amenés a donner des cours dans les 4 écoles.

(® Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles

Familles utilisées par | Tous

ATHC

Rubrigu
i () Wanvelte rubicue -
“ | Lille Créez une
i rubrique
par école.

1 Créez une
nouvellg
famille Ecole. Martes

Pariz

| Rennes

Utilisée par x

2 Cochezles Enseignants -
données qui Entreprises
seront —— > ./ Etudiants =
soumises au Maitres de stage
filtrage. L
-Modules

m

Pannesux lumineusx
Périodes de notation
¢~ Promations

o Salles -

Annuler | Valicer

Gf Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles

1 Cochez Définir la visibilité.

Familles utilisées par | Tous - |

Rubrigu B’ Definir ka visikilite

(F) Nowveile rabrigee

Lille DUPCNT Pierre
Mantes BROC Jean
Pariz MARTIM Matie

I

Double-cliquez dans la colonne pour
choisir les utilisateurs concernés.




3 - Classer les données de la base dans les rubriques

Ce classement peut étre effectué en amont ou au fur et a mesure de la saisie par les utilisateurs.

(@ Dans laliste des promotions, par exemple

Promotions ) :
Familles des promotions

(¥ Créer une promotion [+ Mowwveay

L1 Com visu Ecole

L2 Com vizu Lille

Iy & Marites

M2 Design textile Pariz

Rennes -
T Annuler || Valider
1 Affichezlacolonne Ecole et double- 2 Cochezlaoulesrubriques
cliquez surlaligne de la ressource. appropriées.

Remarque : pour aller plus vite, sélectionnez toutes les données appartenant a la méme rubrique, faites un clic droit et lancez
Modifier la sélection > Famille. Vous pouvez également importer les données avec leur rubrique depuis un fichier Excel

(2 Import depuis un fichier texte).

4 - Application du filtre par chaque utilisateur
@ Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage

Données & afficher

@

q Pardéfaut, l'utilisateur voit toutes . .
_ Afficher les données margquées S +§

les données. : . 3
@ Afficher uniguement les données marquees &
Pour un utilisateur de I’école de Lille : (& Afficher uniguement les cours dort au moins une ressource est maqufée b4
o les cours dont au moins une © Atficher unigquement les cours dont toutes les ressources sont margquéess &
ressource est marquée visible : les
cours de I’enseignant a Lilleet a

Appliquer le fittrage défini par 'administrateur

Nantes;

o les cours dont toutes les ressources
sont marquées visibles : les cours de 2 Enappliquantle filtrage défini par 'administrateur,
’enseignant a Lille uniquement. I'utilisateur masque les données des rubriques qui

ne le concernent pas.
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Fiche 25 - Suivi des utilisateurs connectés

1- Afficher les utilisateurs connectés

© Volet Utilisateurs connectés / P Menu Assistance > Afficher la liste des utilisateurs connectés

Vous savez en permanence combien
de licences sont utilisées.

-« Université Bordeaux en service AirSlerts niseenseios
=i’ Ma_base.hyp

Clients connectés : Administrateurs & Modifiants : 2 / 20 - Consultants : 0 /20|

ey FArameatres de
\uiw

publication Liste des utilisateurs connectés
Affectation des .
& utilisateurs W7 -index-education. france m Connectg en modification Administratif | Superviseur (SPR) Ma_base hyp 04:25:45

W7-index-educstion france (@) Comnects s | HYPERPLAHNING st Ma_base hyp 043811
+@ Utilisateurs satinn france: Connects en mo o i \ ”
connectés

4 Sauvegardes et
[=1 archives

HYPERPLANNING affiche la liste de toutes les applications connectées a la Vous pouvez a tout moment
base :ici,deux Clients (avecle nom des utilisateurs) et HYPERPLANNING.net. déconnecter un utilisateur.

» Utilisateurs connectés depuis les Espaces

@ Volet Paramétres de sécurité

Licences utilisées :Serveurs HYPERPLANNING : 2 /5 HYPERPLAMMNING. net et Service Web: 1/5

(((T,D F'ara_lrné_tres o Parametres de securite (Z
publication

Déconnexion des utiissteurs
L Integration dans un
B enr

Déconnecter automatiquement un Utiizateur aprés 30 minutes  ~ |dinactivité

Paramétres de
securite La connexion des sdresses suspectes sera suspendue pendant 5 minutes - Liste des adresses IP autorizées

T Maombre de tertatives d'authertification svart suspension dtentatives -
Parametres de
ezl Debloguer les IP suspendues
Mise a Jour Consulter la liste des connexions en cours .
automatique
Corzuiter [etat de ka biacklist Seules les requétes HTTP provenart de
ces adresses IP seront acceptées
‘JDlemal des Liste des adresses IP privilégides
operations

5 Administration &
distance

Cliquez sur Consulter la liste des connexions en cours pour savoir
combien d’utilisateurs sont connectés par type d’Espace.




2 - Débloquer une adresse suspendue

Une adresse IP est suspendue aprés un certain nombre d’essais infructueux lors de I'identification.

@® © Volet Paramétres de sécurité, onglet Voir les connexions

Derniéres connexions (30 derniéres minutes)

Adresses P connectées

Pour débloquer les adresses

suspendues et permettre

aux utilisateurs de se

connecter sans attendre. —_— DiEbloguer les P suspendues

Remarque : cette liste des connexions peut aussi vous permettre, en cas de probleme, de vérifier si une tentative d’intrusion
est en cours.
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Fiche 26 - Récapitulatif de tous les utilisateurs de la base

A SAVOIR: tous les utilisateurs saisis sont conservés en mémoire, qu’ils aient été affectés ou non a un profil
d’autorisation.

1- Afficher la liste des utilisateurs

(® Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Utilisateurs de la base

Récapitulatif des utilisateurs de la base

Mo

e |
Superviseur " H
Les utilisateurs Administration ' "
qui s’affichent en SIMONET Fangrise |
gris sont d’anciens Son=uiaticy ;
utilisateurs. Ce ne a8 TS
LAPCIMTE Germain
sont plus des e o/
utilisateurs actifs o T T e
du réseau. durant sandrine [ | v
LABORDE Christian | o |
MARTIN Marie | [ 7
Thierry MARTIN [ [ [
Vie scolaire g
LINA Sandine [ Vv
SALETTE Augustin ’
Sans profil d'utilisation [ [ [ -
B .
Une coche dans la colonne Une coche dans la colonne Modifiant : I'utilisateur
Propriétaire signifie que est soit le dernier a avoir modifié un cours, soit le
l’utilisateur est encore propriétaire destinataire ou le demandeur d’'une demande de
de données de la base ouverte. réservation.

2 - Réinitialiser les préférences d’un utilisateur

Sélectionnez l'utilisateur actif, faites un clic droit et lancez Réinitialiser ses préférences: I'utilisateur retrouve les

préférences définies par défaut. Le commande Réinitialiser ses préférences d’impression permet de réinitialiser
uniquement ce qui a été modifié dans Préférences > Impression.

3 - Supprimer définitivement les anciens utilisateurs|

(@ Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Utilisateurs de la base

Administration
SIMONET Fangoise

e = Une fois que I'utilisateur n’a plus

EEEENEETE ||| = — M« d'cen-cours » dansla base, vous
LAPOINTE Germain . Supprimer pouvez le supprimer.

Modification

Remarque : si la commande est grisée, c’est que ['utilisateur est encore Modifiant ou Propriétaire de données ; il faut alors
s’occuper des données concernées et transférer la propriété des données (voir ci-apres).
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» Gérer les données modifiées par I’ancien utilisateur

HYPERPLANNING garde la trace de qui a modifié quelles données. Si I'ancien utilisateur est encore Modifiant, il faut :
e modifier les cours sur lesquels il a travaillé en dernier (dans I'onglet Plannings > Cours, triez la liste des cours sur la
colonne Modifiant pour les repérer) ;
e supprimer les cours dont il est le créateur (onglet Plannings > Cours > Liste, colonne Créateur) ;
e supprimer les demandes de réservation dont il est le destinataire ou le demandeur (onglet Plannings > Demandes de
réservation > Liste).

(@ onglet Plannings > Cours > =

Les personnes qui ne sont plus utilisateurs mais qui
ont créé ou modifié des données sont affichées en gris.

l Siles colonnes
a— o Createlfr_du cours
i = et Modifiant ne
SElE T el . <—— sontpasvisibles,

Zh00 mar1h00 [8]  Actusité =13 DROIT Public=ECO Amphi & Superviseur cliquez surlaclé

2h00  mar. 11h00  [8]  Actusits . BOLI Patrice =L3 DROIT Public=ECON Amphi Ck SUperviseur j)_ plate pou r Ies
1hoo lur, 08hO0 Anglais Mme ACHARD Martine L1 DROIT Lakode | Supervizeur n afﬁcher.
4h0o lun. G8h00 | Econométrie hime AUDIBERT Marie-Fi L3 DROIT Public Salle 204 Superviseur

3hoo jeu. 13h00 Droit Pénal des Atffa M. AZOPLRDI Phiippe M1 Droit prive Amphi Mi .Superviseur

3h00 . mar. 13000 | Poltique commercial Mme BALLAND Frangoi: L3 DROIT Public Salle 009 .Superviseur

Zh00 jeu. 11hoo Dptimization dynami hme BASILE Pascale L3 DROIT Public Salle 003 .Superviseur

3h0o lun. 13h00  [®] Drott des libertés pu bd. DI MARTING Fierre M2 Droit privé Amphi A Supervizeur

3h00 mar. 09h00 Analyse oo de la o M. FAIDHERBE Samuel L3 DROIT Public Salle 003 .Superviseur

3h00 0 lun.13h00 (8] Dro Commercial M. GILLES Robert M2 Droft prive Amphl A .Superwseur

3h00 mer. 08HO0 Droit Fizcal M. KAPLAMSK] Georges L1 DROIT Ak Mi Superyiseur Supervizeur

3hoo jeu. 13h00 | Droit Civil hime LAVILLIER Anne-t W2 Droit prive Amphi & Superviseur Superviseur

3ho0 lur. 13h00 Droit de la concurre b MGLYEN Mickel L3 DROIT Privé Amphi A Supervizeur .Superviseur

2h00 0 mer: 1100 | Droit de la concurre M. RIGOBERT Rokert L3 DROIT Public Salle 009 Superyiseur .Superviseur

» Transférer la propriété des données
Sil'utilisateur est encore propriétaire de données, il faut impérativement les transférer a un autre utilisateur.

(D Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Utilisateurs de la base

Récapitulatif des utilisateurs de la base

Remplacement de propriétaire X
Superviseur
Administration Utilisateurs
SIMONET Fangoise BERTRAND Renaud
Consultation DALMIER Lydlie
LABORDE Christian
LAPCINTE Germain LAPOINTE Germain -
i i LINA drine 1
P . Modification
1 Sélectionnez =
MASS] Thifaine
I'utilisateur dont vous SIMOMNET Fangoise
souhaitez transférer les L ABORDE Christian - SOUFI Kamel L
données, faitesun clic ~— [NEEINEE L!J Eee—=——— Superviseur
droit et choisissez | Transférer ses données a VALETTE Augustin -
Transférer ses données a. XIE seotame [ Amnuer || valcer |
LIMA Sanclrine
VALETTE Augustin

Sang profil d'utilisation

2 Doublecliquez sur l'utilisateur a qui vous
souhaitez transférer les données.
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< Mettre en place HYPERPLANNING.net

< Intégration dans un ENT avec CAS

< Configuration du serveur CAS

S URLd’HYPERPLANNNING.net

< Paramétrer les Espaces

2 Gérer les identifiants et mots de passe

< Définir les autorisations

< Afficher les cours sur un panneau lumineux

D
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Fiche 27 - Mettre en place HYPERPLANNING.net

A SAVOIR: Iapplication HYPERPLANNING.net (©) permet de publier, en temps réel, certaines données de la base sur
Internet, dans des espaces dédiés. Les utilisateurs se connectent a leur espace avec un identifiant et un mot de passe et
accédent uniquement aux données qui les concernent.

q . . 2 . =000:
(® Version hébergée chez Index Education _—
Les utilisateurs de la version hébergée n’ont pas :0:
besoin d’installer et de connecter ‘_. __'
HYPERPLANNING.net : la publication des Espaces se —
paramétre directement depuis la console @ | E—
(2 Publier les Espaces sur Internet). C—

Planning h . Planning
année en cours . année avenir
HYPERPLANNING.NET | 7N | e ~ vl b @
Publication - - / ‘gv‘

des plannings AT
sur Internet o T

Qa || A [[28|[ 2 |[28 ||

Enseignant Secrétariat Appariteur Etudiant Parents Entreprise

ESPACES EN LIGNE

Accessibles sur ordinateur et smartphone
via un navigateur web

1-Installer HYPERPLANNING.net

» Consignes d’installation

Vous téléchargez I'application directement depuis la rubrique Téléchargements > Derniére mise a jour sur notre site
Internet www.index-education.com.

HYPERPLANNING.net s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée
(différente de la partition systéme) dans un dossier non partagé. HYPERPLANNING.net s’installe sur un poste qui a accés
au Contrdleur ou au Serveur.

Environnement conseillé : Windows Server 2012 ou Windows Server 2008 (32 ou 64 bits). Les environnements spécifiques
“Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner les applications Serveur.

Remarque : tant que le composant nécessaire a l'authentification CAS n'est pas implémenté par les équipes de Wine,
HYPERPLANNING.net ne peut pas fonctionner sur des postes Linux.

» Mise a jour de la licence

Sivousacquérez lalicence HYPERPLANNING.net aprés I'enregistrement de votre licence Réseau, vous devez mettre a jour
votre licence a partir du Controleur, du Serveur ou du Client (2 Enregistrer la licence).
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» Démarrage d’HYPERPLANNING.net

Il ne peut étre lancé que du poste ol il a été installé. Pour démarrer HYPERPLANNING.net, utilisez le raccourci ou la
commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2016 > HYPERPLANNING.net 2016. Si les parametres de
connexion ont été correctement définis (voir ci-aprés), HYPERPLANNING.net se connecte automatiquement au
Controleur ou au Serveur. Dés que la connexion est établie, HYPERPLANNING.net affiche |a Liste des plannings mis en
service.

2 - Connecter HYPERPLANNING.net au Contréleur ou au Serveur

Pour voir tous les plannings mis en service, connectez HYPERPLANNING.net au Contrdleur. Pour voir uniquement un
planning, connectez HYPERPLANNING.net au Serveur sur lequel il est en service.

» Choix n°1: connecter HYPERPANNING.net au Contréleur

Controleur en service

Licences utilizées : Serveurs HYPERPLANNING £ 1/5 HYPER
Administrateurs & Modifiants : 0/20  Consult

l Flannings du reseau -
E.' Parametres de publication
'} |tilisateurs du reseay | Pourtouts modifisation, I contréleur dot étre désactivé
AccEs automatique au contraleur
& G S 5
@ Gestion des licence N i
A& zaizir dans les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour
({(TD) P aram el:_re sde
publication
Accés direct au contrileur
% Parametres de Port diécouts TCP 21200
N SeCurite i
- : Adresse du contrdleur AdresselP: | 192.168.175.20
£ Mize ajour )
=/ automatinue A salsic dhans les paramétres e connexion des serveurs et des clients
I, Journal des
L operations

Gestion des plannings
Déconnecté du contréleur

Licences utilisées : Mon disponible

Parame de i Se

& Connexion au eontréleur

Port TcP Reportez dans HYPERPLANNING.net

Adresse 1P ou nom de domaine

192.168.175.20 21200 <—— I’AdresselP (ounomdedomaine)etle
T ey e R G numéro de Port TCP du Contréleur.
) -
= ONNeEXion au serveur
connexion
Adresse IP ou nom de domaine Port TCP
localhost | [21201

Sila mention En recherche du contréleur s’affiche, vérifiez que :
e le Controleur est lancé et activé ;
e les parametres de connexion sont cohérents;
e |'adresse IP du poste ol est installé le Contrdleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;
e I'adresse IP de la machine sur laquelle est installée HYPERPLANNING.net est autorisée a se connecter dans les
Paramétres de sécurité du Contréleur (® Paramétres de sécurité).
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» Choix n° 2 : connecter HYPERPANNING.net a un Serveur

Pour vous connecter a un Serveur, vous devez au préalable avoir installé un planning (2 Etape 1: Créer un planning) afin
d’accéder a ses parametres de publication. Le planning doit également étre mis en service.

Du c6té Serveur, le planning est déja en service.

Année en cours en service '
Ma_base.hyp

Clignts connectés © Administrateurs & Modifiants : 0/ 20 - Consultants : 0 /20

(((T)» Para_mét_res de Mom de publication du planning
publication

|Année BN COUrs |

Année en cours N T < - s : ©
= % 3 Affectation des Pour une connexion directe & ce serveur de planning depuis le réseau interne
O En service &}& 5
utilisateurs Le pozte abritant "Annge en cours” & une seule carte réseau

s Utlisateurs Adresze P | 192.168.175.20 Mom |W’?-index-educatinn.france |
s Connectes Port diécoute : | 21201 .

Y Sdl.lVEQaldE:S et Pour une connexion directs & ce serveuride planning depuis Mextérisur
=1 archives Adresss publigue (P ou nom) du poste abritant "Année en cours"
o i -
(B0 e Port d'écolte :

—%— cantraleur

Parameétres de connexion ‘ Se connecter | aleurs par défaut | @
) Connexion au contréleur
Adresse [P ou nom de domeaing ort TCP
localhost nam |
Recherche du cortrileur sur le réseau de I'établic C{)

Paramaétres de & Connexion au serveur
cohnexion
Adresze P ou nom de domaine Port TCP

h

Dans les parametres de connexion d’HYPERPLANNING.net,
reportez I'adresse IP de I'ordinateur qui abrite le Serveur et le
numéro de port du planning, puis cliquez sur Se connecter. Dans
ce cas, HYPERPLANNING.net accéde directement au planning.

Sila connexion au Serveur n’arrive pas a se faire, vérifiez que:
e le Serveur a un planning En service ;
e les parametres de connexion sont cohérents;
e |'adresse IP du poste ol est installé le Serveur est accessible depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;
e I'adresse IP de |a machine sur laquelle est installée HYPERPLANNING.net est autorisée a se connecter dans les
Parametres de sécurité du Serveur.
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3 - Créer une publication

Chaque publication est un Service Windows qui se lance automatiquement au démarrage de I'ordinateur. Pour pouvoir
créerune publication, HYPERPLANNING.net doit étre connecté au Contrdleur ou au Serveur et le planning associé a la base
doit étre mis en service.

© Volet Gestion des plannings > Liste des plannings

1 Sélectionnezle planning, L -
faites un clic droit et
choisissez Créer une — . Za i
nouvelle publication.

Créer une nouvelle publication

4 b

Créer une nouvele publicstion

Plannings de Superviseur

2 Selegtlorlnez |?, ) Hom o o Administrateur -
publication créée, faites @ Anné on cours = WT-index-ecucation
un clic droit et choisissez —» NN en cours - NET i |
Installer en tant que U installer en tant que service windows
service windows.
4 ]

Ma_base.hyp

@ Année en cours - NET publié &

Clients connectés :Serveurs HYPERPLANMING @ 1758 HYPERPLAMMING net et Serice Weh: 1/5
Parameétres de =
() i ara S i
@ ((T)) publication Paramétres e connexion
. o S daha i Connexion directe au serveur
Le pla nning est .Oluvert et Année en cours ... E‘tl'_’l' ENT Adresse P ou nom de domaine Part TCP
la base est publiée —>  (rubiié & e Wi-index-educationfrance 21201
automatiquement. e
Paramétres de
connexien
£7% Mise ajour
19 automatique
Journal des
opérations

» Signification des voyants affectés aux publications
mom De La Publication | Pas de service Windows associé.

(D mom De La Pubiication | Service Windows arrété.
@ tam De La Publication. Service Windows démarré. Base non publiée.
(2 Hom De La Publication | Service Windows démarré et base publiée.
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» Créer une seconde publication de la méme base

Pourdisposerd’une bande passante plusimportante, vous pouvez créer une seconde publication. La premiere publication
concernera parexemple uniquement les données destinées aux enseignants (Espace Enseignants), la seconde publication,
uniquement les données destinées aux familles (Espace Etudiants et Espace Parents).

1. Depuis I’Administration HYPERPLANNING.net, Gestion des plannings > Liste des plannings, faites un clic droit sur le
planning et lancez Créer une nouvelle publication.

2. Renommez la publication puis faites un clic droit dessus et lancez Installer en tant que service Windows.

3. Dans les Paramétres de publication du nouveau serveur, onglet Adresses de publication, modifiez le Port d’écoute ou
la Racine afin que les adresses a communiquer aux internautes soient bien différentes.

4. Publiez |a base. Les adresses a communiquer aux utilisateurs se trouvent dans I'onglet Connexion des internautes de
chaque serveur.

» Supprimer une publication

Pour supprimer une publication, rendez-vous dans ’Administration d’HYPERPLANNING.net, Gestion des plannings > Liste
des plannings. Faites un clic droit, lancez Arréter le service Windows associé puis refaites un clic droit et lancez Supprimer
la publication sélectionnée.

4 - Modifier les parameétres de publication

Les parameétres de publication concernent I'accés des utilisateurs a leurs Espaces respectifs : adresses auxquelles ils se
connectent, accés via un site existant, intégration dans un ENT, etc. Pour pouvoir modifier les paramétres de publication,
la publication doit étre arrétée.

» Connexion des utilisateurs

@ Volet Paramétres de publication, onglet Adresses de publication

1 Leséchanges faits en HTTP sont

cryptés en AES 128 bits. Configuration du serveur HTTP
Aucune information ne transite en Le poste abritant "Année en cours - MET" a une seule carte réseau
clair, méme lorsque le protocole R — Chuoix du protocole ;. (@ HTTP HTTPS

HTTPS n’est pas sélectionné.

Adresse P |192.168.175.20 Maom : |M-index-educatiun.france

2 Pardéfaut, le port 80 est utilisé — Port découte: |80 Racine: |hp
pour la connexion ; il n’est pas Pour pouvoir publier la base, vous devez impérativement réserver le préfixe de votre URL
nécessaire de le modifier sauf siune |
autre application I'utilise déja.

Reézerver le préfixe d'URL hitp: b+ 80Mps

Adresse publique

URL publiue de "&nnée en cours - NET" Cuvrir dans un ravigateur

|I1ttp:.f.l'nnmdednmainemp

© Volet Paramétres de publication, onglet Connexion des internautes

1 Voiciles adresses auxquelles les
enseignants se connectent Pour Adresses de connexion des internautes @
accéder a leur Espace (depuis un
poste connecté a Internet ou depuis

Adresses des espaces

| t |‘| ) d d . t Accuei : hitp:inomdedomainehp! [ Personnaliser |

eursmar one).nomdedomainees ~

une ad ressi | P é Iaq ueIIe on accéde Espace Secrétariat : Hitp: nomdedomaineshpizecretariat || Personnaliset |secretariat

depUiS |’EXtérieU|’ (ad resse d u | Y Espace Enzeignants - it inomdedomainehplenseignant || Persannalisar I@
“ersion mobile :  Hitp:finomdedomainehpimobile enseignant

routeur) ou un nom de domaine

. Ty . E Ertidiante - i . ;
réservé 3 |)eta bI issement. spa:e. uclia .S hl‘lp_ﬂ\‘ledEdUma!l‘lE.’hpl’E‘tud.IErﬂ ) | Personnalizer I:etudiam |
“ersion mobile : Hto: nomdedomainehofmaobile stuciant

Espace Appatiteurs :  hitp: fnomdedomainehprfappariteur "] Personnalizer Wl

2 Vous pouvez personnaliser le nom de L e — 4 Personnaliser 3
chaque Espace ; dans ce cas, 'adresse St o ) TR
poury accéder est actualisée. Espace Parerts ©  hitp:imomdedomainehpiparert LI Personnaliser 'parent—|
Ezpace Entreprise : kit fmomdedomaine hp/antreptiss [ Persannaliser W‘
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» Intégration dans un Intranet sans CAS

Sivous avez déja un site Internet ou un environnement numérique dans lequel les utilisateurs (enseignants, étudiants)
sont déja identifiés, vous pouvez choisir d’intégrer les emplois du temps HYPERPLANNING a votre site/ENT. Ainsi,
l'utilisateur n’a pas besoin d’avoir un autre identifiant pour accéder a HYPERPLANNING.

HYPERPLANNING.net affichera 'emploi du temps de la ressource concernée. Cette demande se fait sous la forme d’une
requéte avec la syntaxe suivante:

http://"nomdedomaine"/hp/edt?genre=ENSEIGNANT&identifiant="identifiant"
Reportez-vous a 'image suivante pour plus d’information sur la syntaxe de cette requéte.

© Volet Paramétres de publication, onglet Intégration des EDT

Intégration des EDT dans un autre site @

1 Cochezletype de
ressources dont vous
souhaitez publier — 4.
R .

I emplql dU temps sur <] ... pour les étudiants
votre site Internet.

Ltilizer les emplois du temps publiés par HYPERFLANMNG net pour les intéorer dans un autre site ...

pour les enseignants

Ihﬂp:rmomdednmainempredl ?genre:EHSElGHAHT&idemiﬁanl="ident|"l’ian‘t"|]

|h‘ltp:.fmomdedorr jainehp/edt ?genre=ETUDIANT &identifiant="identiflant"

I+ ... pour les promotions

] .. pour les salles !'—“ ded ineh

|hﬂp:.fmumdedurr jaine/hp/edt 7genre=DIPLOME Sidentifiant="Tdentiflant™ |
dt ?genre=SAL LE&identifiant="identifiant" |

2 Cesrequétesdoiventétreintégréesdanslecode
dusite Internet : nomdedomaine doit étre
remplacé par I'adresse du site Internet.

Dans la requéte, I'identifiant de
laressource vient remplacer la
variable identifiant.

5 - Modifier si nécessaire les paramétres de sécurité

@ Volet Paramétres de sécurité

1 Cetteoption permet de
suspendre les IP
suspectes (connexions
répétées) pendant une
certaine durée que vous

Paramétres de sécurite @
Déconnexion des utiisateurs

Déconnecter autamatiquement un utlisateur sprés

jamais suspendues.

d f —>  |[4|Suspendre la connexion des adresses IP suspectes || Fitrage adresses altorizées
pOlJVEZ modirier. L& connexion des adresses suspectes sera suspendue pendant Liste des adresses IP autorisées
Mombre de tentatives d'authentification avant suspension Adresse IP LS
Permet de débloquer (+) Afodter une adresse IF
. 21 -_— Débloguer les P suspendues
immédiatement les
adresses sus pen dues. Conzufter Ia liste des connexions en cours
Consutter 'Etat de la hlacklist Seules les requétes HTTP provenant de
S ces adresses P seront acceptées
Liste des adresses P priviégiées
E Autariser lauthentification par ertéte
Attention : les adresses ¥ jouter une adresse IP HTTP sur nes adresses 1P
privilégiées ne seront — 192188.175.15
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Fiche 28 - Intégration dans un ENT avec CAS

A SAVOIR: cette intégration permet aux enseignants, étudiants, etc., d’accéder aux données publiées par
HYPERPLANNING.net a travers un Environnement Numérique de Travail en ne s’authentifiant qu’une seule fois.

Dans le cadre de la CAS-ification de I'application HYPERPLANNING.net se pose la problématique de synchronisation des
informations d'identité entre les deux référentiels de données: I'annuaire ENT LDAP et la base de données
HYPERPLANNING.

Identifiant et mot de
passe de l'utilisateur

Ticket CAS, clé chiffrée
‘ ausage unique

— Attributs utilisateur de
A" annuaire LDAP

Serveur e ' Annuaire
CAS 5 ENT LDAP

e

Navigateur

HYPERPLANNING.net

1. Apartir de son navigateur, l'utilisateur connecté a ’'ENT s’adresse 8 HYPERPLANNING.net.
2. HYPERPLANNING.net répond au navigateur de s’adresser au serveur CAS et luien donne I’adresse. Si l'utilisateur n’est
pas déja identifié sur le serveur, il devra saisir son identifiant et son mot de passe.
3. Le serveur CAS vérifie alors I'identité de 'utilisateur dans I'annuaire LDAP:
e sile LDAP n’authentifie pas 'utilisateur, un message d’échec est envoyé a l'utilisateur sur ’ENT,
e si le LDAP authentifie l'utilisateur, le serveur CAS génére un « ticket CAS » et extrait de I'annuaire LDAP tous les
attributs nécessaires a HYPERPLANNING.net pour reconnaitre l'utilisateur.
Un « ticket CAS » est une clé chiffrée a usage unique.

4. L'identifiant de l'utilisateur et son « ticket CAS » sont transmis 8 HYPERPLANNING.net, grace a une redirection du
navigateur.

. HYPERPLANNING.net donne au serveur CAS le ticket de l'utilisateur.
. Le serveur CAS renvoie a HYPERPLANNING.net les attributs utilisateur de 'annuaire LDAP correspondant a ce ticket.
7. Lutilisateur recoit alors par I'intermédiaire d’HYPERPLANNING.net I'autorisation de s’y connecter.
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2 - Paramétrage d’HYPERPLANNING.net pour le SSO

© Volet Déléguer ’authentification

1 Activezle SSO. Pour accéder au paramétrage avancé
2 Saisissezicil'adresse ol du Client CAS (voir ci-apres).
s’exécute le serveur CAS. En
dessous s’affichent les URL
d’authentification et de Gérer I'authentification au travers du 550 ¥ Activer le S50 | Paramétres didertification des utilissteurs ‘
validation URL du serveur CAS (& Configuration stancard _ Configuration personnalisés
s
d HYP,E RPLANNING.net — https:/iserveurcas/cas |
uti I Isees pa r l eserveur CAS Lien d'authentification : p veur in?servi P-Ya2F2F ine%2Fhpt2F
Lien de validation : hit veur i ?TARGET=http:%2F%2Fnomdedomaine%2Fhp"%2F

3 Cochez ici si vous souhaitez
que les utilisateurs puissent
accéder directement a
HYPERPLANNING.net sans
passer par PENT. Cela
nécessite que chacun
connaisse son login et son
mot de passe.

URL de HYPERPLAMMIMG net pour 2 servewr CAS: hitpi/inomdedomainehp*

—_—> | Autoriser lauthentification directe par HYPERPLANMING net (sans interroger le serveur CAS) & IJRL :
http:inomdedomaine/hp, ?login=true

(¥) SSO pour le Client

WIENIEERPAon s Le SSO peut également étre
paramétré pour le Client depuis le Contréleur (&,

volet Déléguer authentification.

» Parameétres du Client CAS

© Volet Déléguer ’authentification, bouton Paramétres d’identification des utilisateurs

@) Identification des utilisateurs

1 HYPERPLANNING.net offre trois
possibilités lors de la p remiére Definition de lidentifiant commun & CAS et HYPERPLANNING
con nexion d’lJ n Uti |isate ur 0 UHilizer ldertifiant wtilisatewr CAS (Sukject) & Ltilizer 'sttribut CAS |Iugin
passant par la centrale ) s = =
N .rs . Reconnaiszance de ['utiisateur dans HYPERPLARNNING & la premigre connexion

d’authentification CAS. N

Avec I'identifiant CAS renseigné dans HYPERPLANHING l }
Sile mode est Avec lidentité de ' =

z . . —> Profil didiisatewr - |l;ategnries |
lutilisateur, le profil de
l,Utilisateu r dépend d € |’Espace Perzonnalization des valeurs de 'attriout CAS "categories”
auquel il doit &tre connecté Ensegnarts | |Hational_3 |
(Enseignants, etc.) : les Etudiarts  ational_1 |
différentesvaleurs CAS possibles Parerts . [Hational_2 |
pour « categories » doivent étre Séoretariat : [Mational_ttHational_5;ational_6 |
saisies en dessous, en face de la Apparieurs | |
valeur HYPERPLANNING Entreprise : | |
appropriée.
Annuler H Valider
T —

Mode Avec Uidentité de l'utilisateur : ce sont les champs échangés entre CAS et HYPERPLANNING.net qui vont permettre
de reconnaitre l'utilisateur qui se connecte pour la premiére fois. Il faut indiquer la désignation de ces champs par CAS. I
en est de méme pour les catégories.

Mode Par double authentification : 'utilisateur doit saisir son mot de passe et son login HYPERPLANNING.net pour établir
sa reconnaissance lors de sa premiére connexion.

Mode Avec ’identifiant CAS renseigné dans HYPERPLANNING : 'administrateur doit importer dans HYPERPLANNING tous
les identifiants CAS des utilisateurs pour qu’ils puissent se connecter via CAS a HYPERPLANNING.net.
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3-Accés a HYPERPLANNING.net a travers CAS pour un établissement

» Acceés aux différents Espaces

L'acces aux différents Espaces se fait par 'URL publique d’HYPERPLANNING.net.

Pour accéder aux Espaces mobiles, il faut compléter cette adresse par la mention /mobile. Par exemple, pour une adresse
publique http://NomEtablissement/hp, 'adresse permettant I'accés aux Espaces mobiles est http://NomEtablissement/

hp/mobile
Remarque : les autorisations de publication des Espaces définies au niveau de HYPERPLANNING.net restent valables.

» Acceés aux différentes pages
Vous pouvez aussi paramétrer un acces direct aux différentes pages d’HYPERPLANNING.net. Cet acces se fait par 'URL

publique de HYPERPLANNING.net suivi du parameétre de la page (® URL d’HYPERPLANNNING.net).
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Fiche 29 - Configuration du serveur CAS

A SAVOIR: les tests effectués sont basés sur les références suivantes:
e Serveur CAS version 3.1.7,
e Protocole de validation du ticket CAS : SAML1.1.

Les informations données ci-dessous ne sont que des exemples (valides pour la version 3.1.1). Selon la version de votre
serveur CAS, la syntaxe a utiliser peut varier. Une aide publiée par 'organisme JASIG est disponible a I'adresse suivante:
https://wiki.jasig.org/display/CASUM/Home.

1- Récupération des attributs dans LDAP

Par défaut, CAS n'envoie au service que le nom de I'utilisateur lors de la validation du ticket. Pour ajouter des attributs
LDAP, il faut modifier le fichier \WEB-INF\deployerConfigContext.xml.

Modification d’authenticationManager

<bean i d="aut henti cati onManager"
cl ass="org.jasig.cas. aut henti cati on. Aut henti cati onManager | npl ">
<property nanme="credential sToPri nci pal Resol vers">
<list>
<bean
cl ass="org.jasig.cas. authentication. principal.UsernanePasswor dCredenti al sToPri nci pal Resol ver" >
<property name="attri buteRepository">
<ref bean="attributeRepository" />
</ property>
</ bean>

Modification d'attributeRepository

<bean i d="attri but eRepository"

cl ass="org.jasi g.services. persondi r. support.| dap. LdapPersonAttri but eDao" >
<property nanme="baseDN' val ue="OU=xxxX, DC=XXXXXXXXXXX, DC=xx" />

<property nanme="query" val ue="(uid={0})" />

<property nanme="cont ext Source" ref="context Source" />

<property nanme="| dapAttributesToPortal Attributes">
<map>
<entry key="sn" val ue="nont'/>
<entry key="gi venNane" val ue="prenont' />
<entry key="uid" val ue="user" />
<entry key="ENTPersonLogi n" val ue="1ogin" />
<entry key="ENTPersonProfils" val ue="categories" />
<entry key="ENTPer sonDat eNai ssance" val ue="dat eNai ssance" />
<entry key="ENTPer sonCodePost al " val ue="codePostal " />
<entry key="ENTEl eveCl asses" val ue="el eveCl asses" />
</ map>
</ property>
</ bean>

La valeur de la propriété "baseDN" doit correspondre a la structure de votre LDAP.

Dans le cas ol vous utilisez un Microsoft Active directory, vous devez remplacer "uid" par "sAMAccountName" dans la
valeur de la propriété "query".
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2 - Filtre de données par service

Modification de serviceRegistryDao
Il s'agit de retourner des attributs utilisateurs différents selon le service qui interroge le serveur CAS.

Pour autoriser les attributs par service, il faut ajouter le service aux listes "registeredServices" avec les attributs dans la
valeur de la propriété "allowedAttributes".

<bean i d="servi ceRegi stryDao"
cl ass="org.jasig.cas. servi ces. | nMenoryServi ceRegi st ryDaol npl ">
<property name="regi st eredServices">
<list>
<bean
cl ass="org.jasig.cas. servi ces. Regi st eredServi cel npl "
did="1"
:description="All"
:serviceld="*://url.du.service/**"
nanme="NonDuSer vi ce"
t heme="def aul t"
:al | owedToPr oxy="true"
: enabl ed="t r ue"
: ssoEnabl ed="tr ue"
:anonynobusAccess="f al se" >

TTTTTTTTT

<property nanme="al | owedAttributes" val ue="nom prenom user, |ogin
, cat egori es, dat eNai ssance, codePostal, classe"/>
</ bean>
</list>
</ property>
</ bean>

3 - Encodage UTF-8

Modification du descripteur de déploiement web.xml

Ajout d’un filtre dans le fichier web.xml sur la servlet du CAS pour forcer 'encodage en UTF-8. Il faut positionner ce filtre
en premiére position dans la liste des filtres.

<filter>

<filter-nane>Fi | treEncodage</filter-name>
<filter-class>

org. springframewor k. web. filter.CharacterEncodi ngFilter
</filter-class>

<init-paranmr
<par am nanme>encodi ng</ par am nanme>
<par am val ue>UTF- 8</ par am val ue>
</init-paranm>

<init-paranp
<par am nane>f or ceEncodi ng</ par am nane>
<par am val ue>t r ue</ par am val ue>
</init-paranm>

</filter>

<filter-mppi ng>
<filter-name> FiltreEncodage </filter-name>
<url-pattern> /sanl Validate </url -pattern>
</filter-mappi ng>
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Fiche 30 - URL d’HYPERPLANNNING.net

A SAVOIR : vous pouvez paramétrer un accés direct aux différentes pages d’HYPERPLANNING.net. Cet accés se fait par
PURL publique d’HYPERPLANNING.net suivi du paramétre de la page.

A destination des enseignants

Emploi du temps de I'enseignant ?Page=1
Saisie des indisponibilités de I'enseignant ?Page=2
Récapitulatif des demandes de réservation de salles ?Page=4
Saisie des programmes et contenus ?Page=5
Début des cours de I'enseignant ?Page=6
Salles libres ?Page=7
Saisie des absences sur la feuille d'appel ?Page=8
Relevé d'absences des étudiants ?Page=9
Liste des étudiants d'une promotion/TD/option ?Page=10
Liste desintervenants d'une promotion ?Page=1
Informations personnelles ?Page=12
Cours annulés ?Page=15
Modules et services de notation ?Page=17
Saisie de notes ?Page=18
Relevé de notes ?Page=19
Bulletin ?Page=20
Saisie des appréciations ?Page=21
Résultats ?Page=22
Suivi pluriannuel ?Page=23
Trombinoscope ?Page=24
Mes QCM ?Page=26
Bibliotheque de QCM ?Page=27
Graphique des résultats ?Page=28
Fiche de stage ?Page=29

A destination des étudiants

Emploi du temps de I'étudiant ?Page=1

Début des cours de I'étudiant ?Page=6

Relevé d'absences de I'étudiant ?Page=9

Liste desintervenants de I'étudiant ?Page=11
Informations personnelles ?Page=12
Informations de la scolarité ?Page=13
Cours annulés ?Page=15
Relevé de notes ?Page=19
Bulletin ?Page=20
Suivi pluriannuel ?Page=23
Graphique des résultats ?Page=28
Fiche de stage ?Page=29
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A destination des secrétariats

Récapitulatif des demandes de réservation de salles ?Page=4
Saisie des programmes et contenus ?Page=5
Salles libres ?Page=7
Saisie des absences sur la feuille d'appel ?Page=8
Relevé d'absences des étudiants ?Page=9
Liste des étudiants d'une promotion/TD/option ?Page=10
Liste des intervenants d'une promotion ?Page=1
Informations personnelles ?Page=12
Salles a ouvrir ou a fermer ?Page=14
Cours annulés d’'un enseignant ?Page=15
Salles attitrées ?Page=16
Modules et services de notation ?Page=17
Saisie de notes ?Page=18
Relevé de notes ?Page=19
Bulletin ?Page=20
Saisie des appréciations ?Page=21
Résultats ?Page=22
Suivi pluriannuel ?Page=23
Trombinoscope ?Page=24
Graphique des résultats ?Page=28
Fiche de stage ?Page=29
Planning des salles ?Page=30
A destination des parents

Emploi du temps de I'étudiant ?Page=1
Début des cours de I'étudiant ?Page=6
Relevé d'absences de |'étudiant ?Page=9
Liste des intervenants de I'étudiant ?Page=11
Informations personnelles ?Page=12
Informations de la scolarité ?Page=13
Cours annulés ?Page=15
Relevé de notes ?Page=19
Bulletin ?Page=20
Suivi pluriannuel ?Page=23
Graphique des résultats ?Page=28
Fiche de stage ?Page=29

A destination des maitres de stage

Emploi du temps de I'étudiant ?Page=1

Début des cours de I'étudiant ?Page=6
Relevé d'absences de I'étudiant ?Page=9
Liste des intervenants de I'étudiant ?Page=11
Informations personnelles ?Page=12
Informations de la scolarité ?Page=13
Cours annulés ?Page=15
Relevé de notes ?Page=19
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Bulletin ?Page=20
Suivi pluriannuel ?Page=23
Mon entreprise ?Page=25
Graphique des résultats ?Page=28
Fiche de stage ?Page=29
Accés a l'espace invité a travers la connexion CAS ?invite=true

7



HYPERPLANNING.net

Fiche 31- Paramétrer les Espaces

A SAVOIR : le paramétrage des Espaces se définit depuis le Client HYPERPLANNING.

1- Principales fonctionnalités des Espaces

i &) Q) 1 X=, @

consultation ou feuille saisie des appréciation réservation miseenligne  trombinoscope saisie des appréciation
medification du d'appel notes de salles decontenus + indisponibilités (fiche de stage)
planning QCM

20
Espace 20 -
Secrétariat
modification feuille saisie des appréciation réservation trombinescope saisie des saisiede la
du planning d'appel notes de salles indisponibilités fiche de stage

20
- 2 =)

e
e de la fiche de

stage

consultation relevé relevé de bulletin
du planning d'absences notes

Espace <
Parents
consultation relevé relevé de bulletin consultation
du planning d'absences notes de la fiche de
stage
Expace <
Entreprises
consultation relevé relevé de bulletin saisiede la
du planning d'absences notes fiche de stage
Espace
Appariteurs
consultation sallesa
du planning ouvrir &
des salles fermer

En plus de ces six Espaces, auxquels les utilisateurs accédent avec leur identifiant et leur mot de passe (® Gérer les
identifiants et mots de passe), il existe un Espace Invités : les utilisateurs de cet Espace ne s’identifient pas;le contenu est
public. Les informations publiées dépendent de votre paramétrage : emplois du temps, liste d’intervenants, d’étudiants,
etc.

Publier ’'Espace Enseignants
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2 - Fenétre de paramétrage

(™ Menu Internet > Publication.net

Tous les Espaces
sont publiés par
défaut.

La version mobile permet
aux utilisateurs de se
connecter a leur Espace
depuis leur smartphone.

|

@J Publication sur Internet avec HYPERPLANNING.net

1 On distingue les parametres Esnarefoscmnnts ¥ Publier ¥ Publier la version mobile
relatifs a chaque Espace... : Espace Secrétatiat #ithentificatien |[Contenil | eaonstips] oot
":Space gngr:ﬂeurs Authertification
-Espace Etuciants
--Espace Parents Type de lidentifiant ldentifiant (= Mom " Code
Espace Erntreprise : h
2 des paramétres relatifs é - Espace Invités Made de saisie de lidentifiant :
) . [+ Paramétrage des plannings ® Choix dans une liste (déconseilé au deld de 20 donnges)
em P loi du tem ps de Ch aque - Enseignants ) Recherche par la saisie des premiers caractéres
type deressource, quivalent —s -~ Promations
pour 'ensemble des Espaces T
. N - Salles
quiyontacces. - Matieres

- Intégration dans un autre site

Pour chaque Espace, vous pouvez:
e cocher/décocher les pages a publier, dans I'onglet Contenu (sauf Espace Enseignants et Espace Secrétariat) ;
e modifier le libellé des pages, dans 'onglet Contenu ;
e modifier le nom et la couleur de ’Espace, dans 'onglet Aspect ;
e définir la période de publication de I’Espace, dans l'onglet Autorisations (sauf Espace Appariteurs) (2 Définir la
période de publication).

Longlet Authentification vous permet en outre d’activer l'authentification pour I'Espace Etudiants et de déterminer
lidentifiant a utiliser pour les Espaces Etudiants et Enseignants.

3 - Paramétrer les plannings

Les parameétres concernant I'affichage des plannings valent pour tous les Espaces : 'emploi du temps des promotions, par
exemple, s’affichera de la méme facon dans ’Espace Etudiants et dans ’Espace Enseignants.

» Numérotation des semaines

(® Menu Internet > Publication.net, volet Paramétrage des plannings

Parameétrage des plannings

Les paramétrages définis ci-deszous concernent tous les plannings quels guils soient et quel gue =oit IEspace
danz lequel itz sort publiés.

Mumérotation des zemaines
Renumérater & partir de 1

I

Les utilisateurs accedent au planning d’une ou plusieurs semaines
en sélectionnant cette semaine sur une réglette numérotée :
choisissez, pour cette réglette, entre conserver la numérotation
calendaire ou renuméroter les semaines a partirde 1.

® Conserver les numéros calendsires
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» Horaires affichés
Cochez les libellés que vous souhaitez voir le long des grilles et plannings publiés.

» Affichage des cours

Pour chaque type de ressource, vous définissez |la maniére dont ses cours apparaissent dans 'ensemble des Espaces qui y
ont acces.

(@ Menu Internet > Publication.net, volet Paramétrage des plannings > (Ressource)

. . Plannings des enseignants
1 Affichezl'onglet Paramétres des

Paramétres générausx Paramétres des cours
cours. -

Afficher les cours dans la couleur | de la matiére Iz“

[¥| afficher les cours non placész =ur l'emploi du temps en liste

—— P
2 Cochezlesinformations quidoivent Dates des sessions | | ! i
s’afficher sur les cours pour chaque A Matigre
mode d’affichage disponible dans Couleur
les Espaces : sur la grille, en liste, EZ‘:E
par séance. s
Likelle long

4 Autres enseignants
Prénom
Civilite

4 Public

Couleur
Code
Mom
3 Déployez certaines données d’un Libiell larig
double-clic sur la fleche pour lister L. =MomPrama: MomTD
les informations qui peuvent _’L_[S““e | _

) . Site
s’afficher sur les cours. —
Pondération

Mémo

H* de la session
Tvpe

Contenus des cours
Effectif

| =

» Options d’affichage

(@ Menu Internet > Publication.net, volet Paramétrage des plannings > (Ressource), onglet Paramétres généraux

1 Choisissez ici si vous souhaitez
que les semaines de présence Options d'atfichage
ainsique lesindisponibilités des —— (¥ Sauligner les numéros de semaine oil l'enseignant a cours
ressources soient mises en

. Colorer en rouge les zones dindisponibilités
évidence.

= Emploi du temps en grille

[] Me pas afficher les ségquences haraires vides toute la semaine .
< . en déhut de journée < .. en fin de journée
= Planning par semaine

—> [_| Me pasz afficher leg 1/2 journées sans cours sur toutes les semaines sélectionnées

2 Indiquezicisivous souhaitez que les créneaux
ou demi-journées sans cours s’affichent.
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4 - Choisir les contenus a publier pour chaque Espace

Pour chaque Espace (sauf les Espaces Enseignants et Secrétariat ol les pages publiées dépendent des autorisations
données aux enseignants / personnels), vous choisissez les pages a publier. Vous pouvez également modifier I'intitulé des
pages qui s’affichent (par exemple, « Mot de passe » a la place de « Compte »).

Sicertaines données ne doivent pas étre publiées, vous I'indiquez directement dans les listes.

( Dans toutes les listes, ici onglet Plannings > Promotions >

1 Sila colonne Pub. (Publication) ne s’affiche pas,
cliquez surlaclé &, pour personnaliser la liste.

Promotions
“Fu> BN
g VLicéne & signifie que les informations relatives a cette
|1 DRC T4h00 donnée sont publiées (par exemple, I’emploi du temps de
L2 DROIT 4 387h00.  387hO0 | — la promotion).
Shie : - : 3 Double-cliquezsurlicone @& pourarréterlapublication:
M1 Droit privé §  930h00  930h00 —

ici, ’emploi du temps de M1 Droit privé ne sera publié.

5 - Définir la période de publication

Vous pouvez définir la période de publication :
e en fonction de I’Espace: tous les plannings publiés dans cet Espace (ceux des enseignants, des promotions, etc.)
seront publiés pour la méme période;
e en fonction des plannings: les plannings publiés dans un méme Espace pourront avoir des périodes différentes en
fonction du type de ressources (une période pour le planning des enseignants, une période pour le planning des
promotions, etc).

» Possibilité n°1: en fonction de ’Espace

?Zﬂ' Menu Internet > Publication.net, volet Espace (de la ressource), onglet Autorisations

Période de consuttation des emplois du temps et des récapitulatits de cours
Cochez Définirunepériode ! Lttiliser les périodes définies pour chague reszource (Paramétrage des plannings)
1 pour tout I’Espace ————> (® Définir une période pour tout IEspace

["] Permettre I'utilisation des calendriers pour chaisir les semaines & afficher

—> & Allumez les semaines pour lesguelles vous autorizez la publication sur le net des emplois dutemps.

e e e ) 1 T A B W R

oct, Trov, T déc, |ianw, [féer, | mars | oave, | omai | ojuin | oquil, | ande | sepr, | oo
—>_ Publier la semaing courante et lex 4 semaines suivantes

Publier depuiz le début de l'année jusgqu'a la semaine couwrante pluz 4 semaines suivantes

Vous avez alors le choix entre :

e choisir les semaines pour lesquelles les plannings sont publiés
(en utilisant éventuellement les calendriers des promotions) ;

e publier les plannings en fonction de la semaine en cours.

[ L3 DROIT %

Indiquer les données
ane pas publier
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» Possibilité n° 2 : en fonction des plannings

(@ Menu Internet > Publication.net, volet Espace (de la ressource), onglet Autorisations

1 Cochez Utiliser les périodes Période de conzuttation des emplois dutemps et des récapitulatifs de cours
défim'es pour chaque —> (= Ltilizer les périodes définies pour chague ressource (Paramétrage des plannings)
ressource . O Définie une période pour tout 'Espace

Permettre utilization des calendriers pour choisi les semalnes & afficher

e 7 a2 semaines pour lesduelies vous autarizez |3 publication sur le net des errialols du termps
IIJI1I2I3I4I5IBI?I8I9IDI1I?!I3I1I2I3'I4I5I8I?I8I9IDI1I?!I3I4I5IEFI?I8I9IDI1I2I3I4I5IﬁI?I8I9IIJI1 2|3 ]4l5 61T
| oot | now. | déc. |janv | tevr. | mars | ave. | mai | juin | juil. | anit | sept. |

Publier la semaine courante et les li‘ FEMAINES SUlVANTes

Publier depuis le debut de 'année jusou's ks semaine courante plus El SEManes sulvantes

ff}? Menu Internet > Publication.net, volet Paramétrage des plannings > (Ressource)

Période de consulttation

[— (® Allumez les semaines pour lesquelles vous autorisez la publication sur le net des emplois du temps.
1]2|%| 4|57 I|||I|||II|||I|||I||||I|||I|||II|||I|||I|||I
oct. T nov. | déc. |iare. [Féve, | mars | awr. i iuin jull. | aodt | sept, | oct,

_' Publier la zemaine courante et les 4 semaines suivantes
! Publier depuis le début de 'année juzgu's la semaine courante pluz 4 semaines suivantes
(I Publier la période courante des calendriers des promotions de ['Eléve

Cette période est prize en compte dans tous les Espaces
r&ucun Espace n'a de période définie)

2 Choisissezlessemaines pourlesquelles 3 -ou publiez les plannings en fonction
les plannings sont publiés... de la semaine ou de la période en cours.

6 - Personnaliser le design des Espaces

Le theme (design) de chaque Espace peut étre défini indépendamment. Vous pouvez également personnaliser le nom de
’Espace et faire apparaitre le nom de I'établissement. Dans le cas ol les Espaces sont intégrés dans un autre site, le theme
se parametre dans Intégration dans un autre site (dans I'arborescence de la gauche).

7 - Modes de recherche d’un planning

En fonction des contenus que vous avez définis, 'utilisateur peut accéder aux plannings de tous les enseignants, de tous
les étudiants, de toutes les salles, etc. Pour trouver le planning qui I'intéresse, il lance une recherche. Cest a vous
d’indiquer en fonction du type de planning (enseignants, étudiants, etc.) le mode de recherche que vous souhaitez mettre
a sa disposition, depuis le menu Internet > Publication.net, volet Paramétrage des plannings > Promotions, onglet
Paramétres généraux.
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Fiche 32 - Gérer les identifiants et mots de passe

A SAVOIR : pour se connecter a son Espace, chaque utilisateur doit saisir son identifiant et son mot de passe (identiques a
ceux du Client si 'utilisateur y a accés). Ces deux codes sont générés automatiquement par HYPERPLANNING.

1- Présentation

(? Dans laliste des enseignants, étudiants, parents, personnels et maitres de stage

Par défaut, l'identifiant de Par défaut, cette colonne est masquée. Cliquez surla clé
I'utilisateur est son nom de famille. plate & en haut a droite de la liste pour I'afficher.

Prénarm Identifiant de connexion

(#) Créer un enseignant

M. ABDELKRIM Omar ABDELKRIM S Passez le curseur de la souris sur les
Mme | ACHARD Martirie: ACHARD —— <«—— pointspourfaireapparaitrelemotde
Mie | ALBOU Christine ALBOU 7 asse dans une infobulle.

hd. ALLARD Claude ALLARD p

hd. ALLOUCHE tdichel ALLOUCHE [1111Y

hdlle ADARIGHT Rachel AMZAROUT [1111Y

hd. AMDRE Gahriel AMDRE [1111Y

M. ANDREIS Philippe ANDREIS F— Les astérisques ***** indiquent que le
M. ARNOUX Cédric ARNOUK <«—— motde passe a été personnalisé par
Mme | AUDIBERT Matie-Frangoise | AUDIBERT lutilisateur;il n’est donc plus visible.

» Identifiant

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom de I'utilisateur. En cas d’homonyme, HYPERPLANNING ajoute 2 a la suite du
nom.

» Mot de passe

Le mot de passe est généré de facon aléatoire et composé d’une combinaison de 8 caractéres. La longueur minimale et la
syntaxe (minuscule / majuscule, lettres / chiffres, etc.) des mots de passe est a fixer dans Parameétres > PARAMETRES
GENERAUX > Sécurité.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sécurité

Mots de passe

Taille minimum des mots de passe caractéres En plUS dLl FIO[T]bI'E minimal de
Inclure au moins un caractére numErigue N T
<«—— caracteres, vous pouvez définir les
caracteres obligatoires ainclure.

Inclure au moins une lettre

[“lInclure au mains un caractére spécial (ni lettre, ni chiffre)

[ Mélanger des minuscules et des majuscules

Exiger gue le mot de passe soit différent du nom et de lidentifiant

Siles parents ont plusieurs enfants dans I’établissement, les mémes identifiant et mot de passe leur sont attribués.

2 - Transmettre les identifiants et mots de passe

Prérequis : les adresses e-mail et/ou les numéros de téléphones portables des utilisateurs concernés doivent avoir été
renseignés.

Depuis la liste des ressources :

e cliquez surle bouton 1. et choisissez la lettre type Connexion (personnalisable dans le groupe de travail Courriers et
SMS) pour imprimer et /ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant l'identifiant et le mot de passe a
tous les utilisateurs sélectionnés,

e ou cliquez sur le bouton [J et choisissez le SMS type Connexion (personnalisable dans le groupe de travail Courriers
et SMS) pour envoyer un SMS contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les utilisateurs sélectionnés.

Envoyer a chacun son
identifiant et son mot de passe
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» Autoriser I’envoi des identifiants et mots de passe

Par défaut, seul un administrateur peut envoyer les identifiants et mots de passe. Pour y autoriser d’autres utilisateurs,
rendez-vous dans I'administration des utilisateurs, onglet Profils d’utilisation, et, dans la rubrique Communication,
cochez Autoriser ’envoi des informations de connexion par courrier et SMS.

3 - Modifier les mots de passe

» Modification par le SPR
Le SPR ou un administrateur peut a tout moment modifier les mots de passe des utilisateurs depuis les listes :
e manuellement, en double-cliquant dans la colonne Mot de passe,
e automatiquement, en lancant la commande Editer > Modifier la sélection > Mot de passe automatique : un nouveau
mot de passe aléatoire est alors généré pour tous les utilisateurs sélectionnés.

» Personnalisation par les utilisateurs

S’ils y sont autorisés, les utilisateurs peuvent modifier leur mot de passe depuis leur Espace dans la rubrique Mes
données > Compte. Pour leur donner I'autorisation, cochez I'option Compte dans I'onglet Contenu du menu Internet >
Publication.net > Espace [type d’utilisateur concerné] > Mes données.
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Fiche 33 - Définir les autorisations

A SAVOIR : vous précisez ce que les enseignants et les personnels peuvent consulter, saisir ou modifier dans leur Espace.

1- Autorisations des enseignants

» Autorisations par défaut du Profil 1

Autorisation Par défaut

Afficher la page d'accueil

Ses cours

Créer ses cours

Modifier ses cours

Supprimer ses cours

Annuler ses cours

Trouver une place a ses cours non placés

Demander une salle

Saisir un commentaire

Méme si la salle est occupée

Consulter I'historique de mes demandes

Autoriser la saisie sur les jours fériés

Autoriser la saisie sur les plages horaires d'indisponibilités

Générer son EDT au format iCal v

AN

Consulter son récapitulatif de cours

Consulter ses cours annulés v

Saisir ses indisponibilités

Bloquer la saisie sur la semaine courante et les suivantes

Nombre de semaines suivantes

Indisponibilité par demi-journée

Indisponibilité et veeux par pas horaire

Saisir des oraux v

Progressions (contenus et travail a faire)

Saisir des progressions (contenu et travail a faire) v
Taille maximale autorisée de chaque piéce jointe (en Mo) 1

Données personnelles

Modifier ses informations personnelles v

Modifier son mot de passe v

Modifier sa photo

Notation

AN

Créer des sous-services

Modifier les coefficients des services

Modifier les paramétres de calcul des moyennes
Créer des devoirs et des QCM
Saisir des notes

ANIRNINIRN

Consulter le relevé de notes
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Consulter le bulletin

Saisir des appréciations

Consulter les résultats

Consulter le suivi pluriannuel

AN NN

Afficher les services des autres enseignants

Absences

Saisir les absences a ses cours

Limiter la saisie aux jours précédents

Nombre de jours limités

Consulter les relevés d'absences

AN

Autoriser la modification des absences saisies par le secrétariat

Les autres données

Emploi du temps et récapitulatif des cours des autres enseignants

<

Emploi du temps et récapitulatif des cours et cours annulés des promotions

Liste d'intervenants des promotions

Liste d'étudiants des promotions

Trombinoscope des promotions

Emploi du temps et récapitulatif des cours et cours annulés des étudiants

ANIRENINIRN

Emploi du temps des salles

Salles libres

Emploi du temps des matiéres

Accéder uniquement aux promotions/étudiants qui le concernent v

Accéder uniquement aux enseignants des promotions qu'il "coordonne"

» Modifier les autorisations

Les autorisation des enseignants sont a définir depuis le Client. Vous pouvez définir autant de profils que nécessaire afin
d’affiner les droits au plus prés des besoins de chacun. Le Profil 1 est affecté par défaut a tous les enseignants.

(@ onglet Plannings > Enseignants >

1 Cliquezsurle profil. Vous pouvez cliquer sur 2 Cochezles autorisations accordées
la premiére ligne pour en créer un autre. aux enseignants de ce profil.
Profils des enseignants Profil 1 - Détail des autorisations

arm du profil

(%) Gréer un nouvean profil
Prafil 1 Afficher la page d'accueil

45es cours

Créer 383 cours "4

Modifier ses cours

Supprimet ses cours N4 £
Annuler 83 cours f

Trouver une place & ses cours non places

Demandet une salle "

Saisir un commertaire
MEme sila salle est ocoupee
Consutter Mhistorigue de mes demandes:
Autariser la saisie sur les jours fériés
Avtoriger la saisie sur les plages dindisponibiites
Générer son EDT au formeat iCal
Cansutter san récapiulatif de cours v
Consulter ses cours annulés 4

Bloguer la saisie sur |3 semaine courants et l2s suivantes

Mombre de semaines suivantes




HYPERPLANNING.net

» Modifier le profil des enseignants
(® onglet Plannings > Enseignants > =

Faites un clic droit et choisissez la commande
Modifier la sélection > Profil d’autorisation.

1 Sélectionnezles Enseignants 3 Double-cliquez sur le nouveau profil
; des enseignants sélectionnés.
enseignants B MHom Prénom &
auxquels vous F) Crigeum ensaignant
souhaitez 1. { D
hme Modifier la sélection » "
affecter le . Mile }*M_'WHH Profil dautorisation,..
méme profil. i | ALLARD
i Vit FrER h{ Autorisations des enseignants
] Gabtriel Profil 1

1] Philippe Profil 1

Cédric Profil 1 S

Mme  AUDIBERT Marie-Frangoise

BALLAND
kme  BASILE Pascale Profil 1

2 - Autorisations des personnels

Les profils d’autorisation, qui décrivent 'ensemble des autorisations accordées et sont affectés aux personnels, sont les
mémes que ceux attribués pour le Client (2 Affecter les utilisateurs dans les profils d’autorisation).

Pour que les personnels puissent accéder a leur Espace, il faut s’assurer au préalable que la rubrique Esp. Net est bien
cochée dans l'onglet Plannings > Personnels > = .
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Fiche 34 - Afficher les cours sur un panneau lumineux

ASAVOIR : HYPERPLANNING.net permet de publier des pages destinées a &tre lues sur des panneaux lumineux. Ces pages
sont actualisées en temps réel.

1- Créer les affichages

(@ onglet Plannings > Panneaux lumineux >

1 Cliquezicietsaisissezun

2 Cliqueziciet choisissez dans la fenétre
nom pour I'affichage.

quiapparait les promotions ou les salles
dont vous souhaitez afficher les cours.

Cochezlesinformations
a afficher.

Affichages pour panneaug lumineux @ Options de publication
Cours & publier Cortenu des cours
Mam Identiniant du panneau By i
—~ o G Fromotions et salles dont les cours sont 3 afficher Rubrigues i
Créer un panneau Jmineux — . e
(4] Ajouter une promotion ou uke salle = 4 Salle &
1t hall grandhall =
Promotions Code s
L1 DROIT Matm - 4
L2 DROIT 4 Matiére v
L3 DROIT Privé Couleur =
L3 DROIT Public Cads
M1 Drat privé let-alle X
salle 4 Enseignant | of
i Frénom
o | ] ’ Civilté
Mature des cours & afficher A Public 4 Al
[P (&) Ay s COUFS ANNUIES =
< M | »
Sans les cours annulés T

' Les cours annulés uniquement ("l atticher le méma sur une ligne

Options d'affichage
Titre:

|I]mit & Sciences Economiques
Diate et heure

|<<|Ja-(e>> - <<Heure>>

| [ Insérer |
Couleur . Plage horaire affichée : instant présent + heures
" Texte foncé sur fond clair Passer & la page suivarte toutes les

@ Texte cleir sur fond fonce Tale de police | Petite (@ Mayenne () Grande

I

5 Paramétrez 'apparence des pages.

Hiis - }

Précisez sivous souhaitez afficher les cours annulés:
sioui, ils s’afficheront avec la mention ANNULE.

» Messages défilants
WV EE e Aenls Vous pouvez faire défiler des messages temporaires sur les écrans lumineux.

(@ Onglet Plannings > Panneaux lumineux > :

Informations complémentaires
1 Cliquezdanslalignede création,

saisissez le message et validez ——
avec la touche [Entrée].

Information Période

(#) Créer un message

o

Panne de chauffage en salle 315 les cours ont du 011214 au 031214
Exposition de photos d'art & la BU. oo 034144 au 081114

Double-cliquez dans la colonne
Période pour indiquer quand le
message doit défiler.

Le planning en direct sur
votre panneau lumineux
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2 - Publier les pages

Les pages sont publiées lorsque le planning est publié.

@ Volet Paramétres de publication, onglet Panneaux lumineux

Adresse de connexion des affichages pour panneaux lumineux

1 Pourchaque affichage,
-«— vous disposez d’une
adresse de connexion...

2 - quevous pouvez copier en faisant un clic droit.
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Parametrage

< Modifier la grille horaire

< Parameétres de [’établissement
2 Libellés horaires

< Année scolaire

< Pause déjeuner ou mi-journée

< Pauses /Intercours

< Cléturer une période

< Personnaliser les libellés des données principales
< Gérer des sites distants

< Activer les modules optionnels
< Définir des profils de messagerie

D
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Fiche 35 - Modifier la grille horaire

A SAVOIR : la grille horaire (jours ouvrés, amplitude horaire, pas horaire) est définie a la création de la base.

Depuis un Client @

Fichier

Utilitaires 20

Convertir une base

(5] Ouwrir “

T L « Hyperplanning » Réseau v &
Fawvaris
Archives
= CePC Docs SAL
Exernples
“B Réseau hda_base
Originausx

Sauvegardes

T 0ot 1
[z Ma_base.hyp S seial [l<—— 1 Choisissez labase a convertir.

Morn du fichier ;| Ma_base.hyp ses (Mhyp)

e 4 2 Cliquez sur Ouvrir.

3 Modifiez les parametres comme
I Paramétrage de la grille horaire Iors'de la création d’une base

(2 Etape 2: Associer une nouvelle
base vide au planning).
Attention : sile nombre de jours
ou d’heures par jour est inférieur
al’ancienne grille, des cours
pourront étre dé-positionnés.

Choizizzez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu. WEn. --

Choisizsez votre nombre dheures par jour
10 heures e

Choisizsez votre pas horaire

10 minutes 20 minutes 1 heurs

15 minutes ® 30 minutes 4 Une fois la grille définie, cliquez
sur Valider et enregistrez la base
sous un nouveau nomdans un
dossier que vous retrouverez

facilement.

arvuer || Valider

Résultat de la conversion: la base convertie contient I'intégralité des données de I'ancienne base. Tous les cours placés
restent a laméme place, dans la mesure ot cette place existe encore sur la nouvelle grille horaire. Les cours placés hors de
la nouvelle grille horaire sont dépositionnés et apparaissent comme En échec dans la liste des cours.
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Fiche 36 - Parametres de I’établissement

A SAVOIR : les informations saisies dans Paramétres > ETABLISSEMENT peuvent figurer sur vos impressions et courriers.

Gf Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Identité

< . e . ) Identité de I'établissement
1 Lenomdelétablissement est utilisé pour lesimpressions e

(vous pouvez I'afficher dans I'en-téte des documents). ——> [Facultés de Droit & Sci E ; |

M® Identification : Type :
2 La saisie du numéro d’identification (RNE ou UAI) est —> [1234ABCD | [universits e

indispensable pour utiliser le module SMS. Tél. Secrétariat :
[oa12345678 |

Fax:
(0498765432 |

Adresse

|12, rue du moulin |

Code Postal : “ille :
13013 [Marseille |

Site internet :

Vous pouvez définir plusieurs en-tétes dans les parameétres, puis choisir lequel utiliser en fonction du document a
imprimer ou du type de courrier a envoyer.

Gf Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte

1 Choisissez d’afficher Les modifications
ounonuneimagedans s’affichent au fureta
I’en-téte sélectionné. mesure dans I'apergu.
En-téte
2 Pourinsérerun logo,
cliquez sur Modifier, ) Nouveau 4| AFFICHER: LE LOGOTYPE Apergu
puisdésignez I'image —EE=I>| Modifier | Supprimer_| -
appropriée (*.bm - - = INDEX EDUCATION
pp p . pl Redimensionner I'image : 12, rue du moulin
*'Jpg: *"Peg ou *'Png)' Taille harizortale < > Té}S_Dgf :-;a;‘s‘eglg 75
Taile verticale < >
[#| Garder les propartions
Choisissez d’afficher
3 ou non du texte > || AFFICHER LE TEXTE
(& Afficher le texte & drofte du loga ) atficher le texte en dessous ou logo =
Saisissez le texte qui Ligne1: INDEX EDUCATION | [ariar v|lo ~|[eras -]
4 s'afficheraadroite ou Ligne 2: |12,ruedumoulin | |Arial - | |8 v | |Normal - |
en dessous du logo > Liere 3. (13013 Marseille | vl 8 ]
selon votre choix. Lare 4 [161.: 04.1234.56.78 [
1 || 4 AFFICHER LE CADRE
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3 - Signatures

Les signatures correspondent a des images qui peuvent étre insérées au bas des bulletins et des relevés de notes en
cochant I'option correspondante dans les paramétres d’impression ou au bas des courriers par I'insertion de la variable
Signatures dans les lettres types. Ces signatures sont en général les signatures sur papier numérisées.

(® Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Signatures

Signatures

Linelle il

() Nawvelie

Directeur de l'université

7 Sélectionnez une signature... SENUCE

2 - puiscliquez sur Ajouter et

désignez I'image appropriée =~ —— Supprimer

(*.bmp, *.jpg, *.jpeg ou *.png).
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Fiche 37 - Libellés horaires

A SAVOIR: les libellés horaires ou les séquences sont des repéres visuels importants car ils facilitent la lisibilité des
emplois du temps ; ils sont indispensables sur les emplois du temps que vous allez diffuser. Leur modification n’a aucune
conséquence sur la structure de la grille horaire. Chaque utilisateur peut choisir les horaires a afficher dans Mes
préférences > Plannings > Horaires.

1-Saisir les libellés horaires

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences

Définition des libellés et séquences horaires Définition des libellés et séquences horaires

1 Lajournéedémarre ur s modfie
a 8h15: saisissez Dehut i Jurc

— lundi lundi
. . ; Fin 0sh1s
08:15, puis validez — anE 2] &y ~ - - -
R U E 7z
avec la touche R 2 Pardéfaut,la 0sh1s
[Entrée]. 100 : modification est 10hoo z
10h00 , . ——> 10h15
11h00 E répercutée surles . 3
1o A horaires suivants. 11his 4
1zho0
1zh0o0 12h00
13h00 = 1zhi5 2
13h00 13h15
14h00 8 14h00 6
14h00 14h1%
15h00 g 15ho0 v
15h00 15h15
16h00 v 5 v 16hoo w ® w
Pour ne pasrépercuter
[ Répercuter la saisie sur les horaires suivants la modification, ———> | Répercuter la saisie sur les horsires suivarts
Reéinitialiser les ibellés et séquences décochez cette Option, Réinitisliser les libellés ef séquences

Définition des libellés et séquences horaires

(@ Plus direct
Vous pouvez également modifier les libellés

horaires de début directement sur les grilles

Saisissez tous les libellés : ) ;
d’emploi du temps et de planning

horaires : ceux de Début de

cours et ceux de Finde —| 0ghis IS ~
cours ; les deux s’affichent ashas

sur certaines interfaces. TOSRIST
10h00

10h1S
11h00
11h15

» Afficher les séquences

Vous pouvez afficher des numéros de séquences a la place des heures. La saisie et les paramétrages qui suivent sont
identiques.

Saisir les horaires
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2 - Choisir les horaires a afficher

(@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences > A l'affichage

Afficher lez (@ libellés horaires () séquences

= Sur les grilles * Sur les plannings
I
05h30
Cochez les libellés a 03h30 09h30
affichersurlesgrilles —— 10K30 10h30
d’emploi du temps. Mha0 1ha0 2 Vous pouvez afficher
moins de libellés sur les
12h30 12h30 — . . .
grilles de planning afin
13h30 13h30 d’alléger I'affichage.
14h30 14h30
15h30 15h30
16h30 16h30
17h30 17h30
18h00 15h00

3 - Choisir les horaires a imprimer

De la méme maniére, vous cochez les horaires a imprimer sur les grilles d’emploi du temps et de planning.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences > Horaires imprimés

= Sur les grilles = Sur les plannings
Sil’horaire de fin (par exemple DM I:I
9h10) est différent de I’horaire aflEhilEd /090 ‘ pEe o D
suivant de début (9h15), il est |/ oans  [TIERTD Dhia )« [toatD
automatiquement imprimé. fthas | o [thad | o IR it
J hzs o s 11h25 12
J12ms /135 JoAmms L 13ms
/ 13mis  H4mio Jd3s | d4mio
J4dms L 4smo | 14p15 7 45mi0
(© Aumoment d’imprimer S Ask2s o 18h2o ' 15hos 16h20
Vous pouvez modifier ces parametres ' 18has / 17han HBhzs . A7h20
directement depuis l'onglet Présentation S 17h25 ' 1aha0 JATRZS 0 dekoo

de la fenétre Impression.
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Fiche 38 - Année scolaire

A SAVOIR : vous retrouvez le calendrier défini dans les paramétres sous la forme d’une réglette constituée de toutes les
semaines de I’année scolaire en bas de I’écran.

1- Définir le premier jour de ’emploi du temps et le nombre de semaines

(® Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Année scolaire

Premier jour et nombre de semaines de la base Sélectionnez le premier jour de ’'emploi du temps:

HYPERPLANNING prendra le lundi de la semaine
Premier Iundi e votre smpio ch ¢ [osiomans B o <
rome i vare snplutemps . [ssnvass ) correspondant comme premier jour de I'année.
Mombre de semaines de votre année :

2 WEENEEEEPNE Indiquez le nombre de

semaines que comprend votre année
scolaire (maximum 62 semaines).

» Changer le premier jour de I’emploi du temps en cours d’année

Lorsque vous changez le premier jour de I'emploi du temps, vous pouvez :
e soit supprimer toutes les données relatives a la période qui n’existe plus;
e soit décaler toutes les dates avec la possibilité de conserver les données.

2 - Définir les vacances et jours fériés

» Vacances

e Si les vacances different en fonction des promotions, utilisez les indisponibilités (onglet Plannings > Promotions >
Indisponibilités et veeux).

e Silesvacances valent pour toutes les promotions, vous pouvez les inclure dans les jours fériés (voir ci-aprés).

» Jours fériés

(® Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Année scolaire

Jours fériés et périodes de vacances @
oct LMMJVSDLMMJVSDLMMJVSDLMMJVS
g § 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3
H o L M M J i k3 o L L L J W k3 =} L ™M M J i g o L "M ™M J W k3 =} L 151202015 0301 2016
O 1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 200202016 2BI02I2016
" Ll Ll o+ A F o L L L J i B3 o L M "M J i g o L L L J W E o L L L J
D€ 4 2 3 4 5 5 7 8 9 0 M 12 13 44 15 16 17 16 EOENENEAEEEEEEA ENEEDEN  OUEE JmOnme
Jan“vsnLMMJV:DLMMJV:DLMMJVSDLMMJVSD15!044201524!049‘2018
FRFEREN 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 (21 22 23 24 25 26 27 26 29 30 N
Fé L L L J E s o L L L J v 8 u] L "M M J ¥ 3 u} L L "M J v 8 u] L 0510572018 05052018
O 4 2 3 4 5 6 7 & 8 10 M 12 13 14 15 16 17 15 19 FNENEIEIENESEAERED 2 16052016 16052016
Mars M M J i k3 o L L L J i B3 o L M "M J i g =} L ™M L J W B3 o L M "M J 041072016 02402016
1.2 3 4 6 6 7 B 9 10 1M 12 13 14 15 16 17 16 19 20 21 22 23 24 26 26 27 FEd 29 30 #
Bur. v 3 o L L L J ¥ 3 o L W M J v g o L "M L J v 3 o L W M J v g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 FAEAENEENENEREEIEENESN 25 26 27 28 29 0
Mai o L L L J v s u] L L L J ¥ s o L M L J v 8 u] L "M M J ¥ s o L M
AW 4 2 3 4 7T 8 9 10 1M 12 13 14 45 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3
Juin L J i k3 o L M M J i k3 =} L ™M L J W B3 o L "M ™M J W k3 =} L ™M L J
1.2 3 4 & s 7 s 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1s 19 zn 21 22 23 24 25 26 27 zs 29 30
¥ 3 o L W 3
Juil.
1203 nﬂn-nnmmmmmmm-mmmmmmmmmmmmm
L

Aot

o nnu-nnnnnmmmm-mmmmmmz—:mmmmmmmm
Si

EoL nnn-nnnnnmmmmmmmmmmmmmmmmm
ot ey

f

Cliquez-glissez sur les jours qui sont fériés et les vacances communes a tous : ces jours
s’affichent en bleu sur le calendrier et porteront la mention « Férié » sur les emplois du temps.

il J i k3 u] iE L)

9 20 M 23 124 | 2%
S L I
9 20 2 24 25
S m

Saisir les vacances
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Dans laréglette, en bas de I’écran

52 Y e e G 2 I e e I e B B P Y S A A A R R A R A | et
oct. now. dé janu. fésr, | mars | avn mai juin juil, | aoit | sept. | od année - |

Les vacances (semaines entierement fériées) sont alors signalées par un F. Chaque
utilisateur peut autoriser /interdire le placement des cours sur les jours fériés en
cochant I'option correspondante dans Mes préférences > PLACEMENT.

Remarque : pour que la mention « Vacances » apparaisse sur les emplois du temps des enseignants et des étudiants, créez des
cours ayant pour matiéere Vacances.
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Fiche 39 - Pause déjeuner ou mi-journée

A SAVOIR : vous pouvez définir une pause déjeuner ou uniquement marquer la mi-journée. Dans les deux cas, vous
délimitez matin et aprés-midi afin de permettre le décompte par demi-journée.

Possibilité n1: préserver une pause déjeuner

Cette fonctionnalité permet de garantir a tous, surtout si vous utilisez le placement automatique, le temps de déjeuner
surune plage horaire plus large ol des cours peuvent également avoir lieu. Si tout le monde déjeune entre 12h00 et 13h00,
n'utilisez pas cette fonctionnalité : définissez uniquement la mi-journée et saisissez des indisponibilités pour tous les
enseignants et toutes les promotions.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner

Définition de la mi-journée @ Gestion de la pause déjeuner ®

1 Cochezlesressources pourlesquelles

ghop. e mar.  mer.  eu. wen,  sam, . , .
ZIPour lss snesignants préserver une pause déjeuner.
=l = =i == >

oghoo ¥ Pour les promations
) M N S N S buie enpmre <« @ Définissez la durée de cette pause.
11h00
e e e g Faitesglisser les traits colorés pour
13h00 définir la plage horaire sur laquelle la
) A ] | Sy pause doit étre préservée.
15h00 — — — — = —
16h00 _ _ _ _ _ —
17h00 _ _ _ _ _ —
18h00 _ _ _ _ _ _

Remarque :la pause déjeuner est toujours garantie lors du placement automatique, sauf sila durée du cours ne le permet pas.
S’il faut placer un cours de 4 heures sur une demi-journée de 3h30, HYPERPLANNING empiéte sur la pause déjeuner pour
placer le cours. Retrouvez tous les cours qui empiétent sur la pause déjeuner avec la commande Extraire > Extraire les cours
ne respectant pas les contraintes.

2 : définir uniquement la mi-journée

La mi-journée sert notamment de référence pour le calcul des demi-journées libres lors du placement automatique des
cours. Pour empécher le placement de cours entre 12h et 13h (par exemple), saisissez des indisponibilités pour tous les
enseignants et toutes les promotions.

(™ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner

Définition de la mi-journée @ Gestion de la pause déjeuner @

Gehao lun. mar. mer. jeu. wen, sam, B i
_ _ — _ — — [loUrlesienseiriant: ¢ 1 Décochez toutes les ressources.

0shoo [ IPour les prometions

10ha0 Dueedelapause [ <]

11ho0

= F= === = 2 Définissez lami-journéeen
12h00 <

D e faisant glisser le trait rose.

13h00

14h00

15h00

16h00

17h00

18h00
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Fiche 40 - Pauses / Intercours

A SAVOIR : les pauses et les intercours sont respectés lors du placement automatique et sont rappelées a l'utilisateur lors
d’un placement manuel.

1- Définir des pauses

Les pauses permettent d’interdire le chevauchement de certains horaires pour les cours choisis. Seuls les administrateurs
peuvent définir des pauses, mais tout utilisateur habilité peut désigner les cours qui ne doivent pas nécessairement
respecter les pauses (voir ci-aprés).

(® Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause / Intercours

) Gestion des pauses @
1 Activezlapause et

< . . [¥| Activer la premigre pause _
sélectionnez I'horaire N £ Y [on00 -]
auquel elle a lieu. Vous er a dewxme pause  [15h00  ~ |

pOLIVEZ déf|n|r4 pauses [Tl Ativer la troisizme pause

Activer la quatrieéme pause

koo lundi mardi mercredi jeudi vendredi

03h0d

2 Modifiez I’heure de
chaque pause en faisant ——— 1ohool—— =

glisser les traits jaunes. S

12ho0

13h00

14h00

15h00 —— —_—

16h00

17ho0

16h00

» Désigner les cours qui ne doivent pas chevaucher les pauses

(@ onglet Plannings > Cours > =

Dans laliste des cours,
chaque utilisateur
peutindiquer que les
cours sélectionnés
doivent respecter les
pauses.

paees
Respect des pauses _'W

' especter |es pauses

2 - Préserver un intercours

Lesintercours permettent de définir le laps de temps qui doit au minimum séparer deux cours.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause / Intercours

Intercours @
Q) Pas d’intercours pour 5 min , ). Intercours (durée minimale ertre 2 cours)
Silintercours dure 5 minutes, il n’est pas If_a dl,‘"ee (1e I 'nte:EPLl"sdeslt Pour les prometions :
5 i Scifi i orcement un multiple de la
nécessaire de le spécifier. Les horaires p Sl Sl

lindiqueront sur les emplois du temps. durée du pas horaire choisi lors

de lacréation de la base.

=
=
=)
=
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Fiche 41- Cloturer une période

A'SAVOIR : cléturer une période, c’est interdire toute modification des données sur cette période.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Cléturer une période

Cliturer une période

[«| ClEturer automstiguement les semaines écoulées

Période [ [z o e Pl o P e F49 Fo Hﬂnﬂﬂ..ﬂﬂl

| octobre | novembre décembre jarvier feEuwrigr
1 Cochez cette option pour que 2 .- oucldturez les semaines
toute semaine passée soit manuellement en cliquant
automatiquement cléturée... dessus : un cadenas s’affiche

sur les semaines cléturées.

Remarque : les clétures des notes et des appréciations se saisissent dans l'onglet Notation.
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Fiche 42 - Personnaliser les libellés des données principales

A SAVOIR: si dans votre établissement les « enseignants » sont des « intervenants », vous pouvez modifier le libellé
«enseignant » de maniére a ce que le libellé « intervenant » apparaisse a la place sur toutes les interfaces du logiciel.

@ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales

1 Choisissezde remplacer les libellés Personnalisation des libellés
HYPERPLANNING par d’autres ou
d’ajouter une appellation aprésles
libellés HYPERPLANNING.

(® En remplagant les mots existants
ex; la commande "Créer un enzeignant” deviendrait "Créer un [professeur]”

() En complétant les mots existants
ex ! la commande "Créer un enseignart” deviendrait "Créer un enseignant [professeur]”

Pluriel

Par défaut

Singulier

2 Saisissezlelibellé ausingulieretau il _ BUlEtns _
luriel. enzeignant intervenant enzeignants intervenants
P Etudiant Etudiants
matiére matiéres
option options
promation promations
public publics
rEgroupement FEGroUpements
zalle zalles
el
10
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Fiche 43 - Gérer des sites distants

A SAVOIR : HYPERPLANNING permet de prendre en compte les déplacements entre sites distants lors du placement des
cours.

1- Paramétrer les changements de site

(® Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sites

1 Activez la gestion 5 Double-cliquez dans Délais 6 - cetsélectionnezledélaia
dessites. a respecter pour imposer respecter.
un délai entre deux cours En heure : les délais
sur des sites différents... correspondent au pas horaire
choisi.

En semaine : le changement
de site peut avoir lieu dés le

lundi suivant.
Gestion des sites | Activer la gestion des sttes @
z Saisissez le nom * Gestion des sites activée
des sites. Sivous Créafion des stes Traiets iter-sites \
leur affectez une Slles ks '

(#) Nowveay

cou Ieu I', les Gymnase GYmnase Secondsire
utilisateurs — Principal L] Principal Gymnaze Aucun
pou rront choisir Secondaire Principal Secondsire Aucun
H Secondaire Gymnase Aucun
d’afficher les : e :
Secondsire Principal Aucun
cours da ns Ia - & n = Délais & respecter
couleur du site.
= Opti o h nts de sit
ptions des changements de site S fucen
Permettre le changement Mombre maximum de changements de sits par jour pour

e (® En heure
' atout moment

Oh30 -
1 jour (lendemain) -

les enseignants

& aux pauses définies ci-dessous I Enjour :
o Pase e pramiine
[ IPauge 2 - | annuer | [ valider
[“IPause 3
3 Indiquezsileschangements A Définissez un nombre maximum de changements

de site doivent se faire par jour pour les enseignants et les promotions.

uniquement a certaines Pour n’autoriser aucun changement de site par

heures. jour, sélectionnez « 0 ».

Remarque : retrouvez tous les cours qui ne respectent pas ces parametres avec la commande Extraire > Extraire les cours ne
respectant pas les contraintes.

2 - Affecter les salles ou les cours aux sites

Les utilisateurs précisent le site d’'une salle ou d’un cours en renseignant la colonne correspondante (Site) qui s’affiche
dans les listes lorsque la gestion des sites a été activée.
Logiquement, les utilisateurs affecteront les salles au site dont elles dépendent :

e Siles cours ont déja des salles, il ne faut pas affecter de site aux cours. Ils prendront automatiquement celui de leur
salle.

e Si les cours n’ont pas encore de salles, il faut leur affecter un site si le placement automatique doit le prendre en
compte.
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Fiche 44 - Activer les modules optionnels

A SAVOIR : certains modules optionnels sont activés par défaut, d’autres non.

1- Gestion des étudiants et des parents

La gestion des étudiants est activée par défaut. Elle permet, entre autres, de gérer les liens entre TD/options en fonction
des étudiants qu’ils contiennent, de diffuser des emplois du temps personnalisés, de gérer les absences, les notes et les
oraux.

@ Menu Paramétres > AUTRES MODULES > Etudiants

Etudiants @
1 Cochez cette case pour activer/

. E . . . —> 4 Add i S
désactiver la gestion des étudiants. v G L

Calcul des effectifs des cours et des regroupements
2 Choisissez si, pour le calcul des '® Prendre en compte e nombre d'étudiants uniquement si l'effectif saisi est & zéro
effectifs, HYPERPLANNING doit |
prendre en compte I'effectif saisiou
le nombre d’étudiants réellement [+] Activer ka gestion des parerts
inscrits.

_'Prendre en compte le nombre d'étudiants quel que soit 'effectit saisi

La gestion des parents est activée par défaut.
Ils peuvent étre destinataires des courriers.

2 - Fonctionnalités CFA

Activer les fonctionnalités CFA vous permet d’indiquer les statuts des enseignants, les semaines travaillées pour chaque
statut et de paramétrer le calcul des heures supplémentaires.

3 - Stages

La gestion des stages est activée par défaut. Pour la désactiver, décochez la case dans le menu Paramétres > AUTRES
MODULES > Stages.

4 - Notation ECTS, par échelle de niveaux

Le baréme de la notation numérique se définit dans Paramétres > AUTRES MODULES > Notation.

Pour que les enseignants puissent noter par échelle de niveaux (A, B, C, D...), vous pouvez en plus activer la notation ECTS.
Les lettres sont attribuées soit en fonction des résultats de I’étudiant par rapport au reste de la promotion, soit par
équivalence avec les notes numériques.

5 - Cursus et modules

La gestion des cursus et des modules permet de créer les cours d’une promotion automatiquement a partir de son cursus
ou de vérifier 'adéquation entre les cours existants et le cursus d’une promotion. Pour lactiver, cochez la case
correspondante dans Paramétres > AUTRES MODULES > Cursus et modules.

6 - Inscription au module SMS

Pour pouvoirenvoyer des SMS depuis le logiciel, il faut s’inscrire au service d’envoi des SMS. Pour cela, lancez la commande
Fichier > Imprimer le formulaire d’inscription pour ’envoi de SMS. Une fois le bulletin imprimé, complété et envoyé a Index
Education, il vous faudra a nouveau enregistrer votre licence. Seuls les SMS envoyés sont facturés.

Dans Paramétres > AUTRES MODULES > Communication, sinécessaire, modifiez I'indicatif ajouté aux numéros de portable
saisis dans les fiches Identité (enseignants, étudiants) : seuls les indicatifs non modifiés manuellement auront le nouvel
indicatif saisi.




Paramétrage

Fiche 45 - Définir des profils de messagerie

A SAVOIR : vous pouvez paramétrer différents profils de messagerie pour que les utilisateurs récupérent aisément les
paramétres de connexion qui leur conviennent.

@ Menu Assistance > Gérer les profils d’envoi d’e-mails

1 Créezautantde
profils que de
paramétrages
différents.

) Gestion des profils d'envoi d'e-mails »

> || ! Mowvean profil dfemial de-mails Mumérn de port du courrier sortant (SMTP) lEI
Christian Laharde

z Sélectionnez un —_— ariat Délai fatterte du serveur ©
. [
profil... S e e

"I Mon serveur requiert une authentification

[ain e compte © | ‘

Mot de passe | ‘

Chiffremert de la communication avec TLS (S5L)
() Communication chiffrée dés la connexion
& Communication chiffrée sur demande du serveur (commands STARTTLS)

() Communication non chitfrée

Annuler | “alider |

[

3 -et définissez les parameétres de connexion.

Remarque : la taille maximale des pieces jointes se définit dans Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sécurité.







Changements en cours d’année

< Changer de version d’HYPERPLANNING

< Changer d’année scolaire

< Changer la base mise en service

< Changer de machine (Serveur ou Contréleur)
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Fiche 46 - Changer de version d’HYPERPLANNING

A SAVOIR : chaque année, une nouvelle version ’HYPERPLANNING est disponible. Voici la marche a suivre lorsque vous
souhaitez changer de version.

1- Archiver la base publiée avec ’ancienne version

1. Lancez la commande Fichier > Archiver et compacter une base.
2. Désignez la base concernée.
3. Cochez toutes les options de compactage (voir ci-contre).

4. Enregistrez le fichier.zip généré dans un dossier que vous retrouverez
facilement. (2 Archiver et compacter une base)

MNom du fichier: | Ma_base.zip

Type: | Fichiers archives (*.zip)

Paramétres [v] Avec les photos
Avec les lettres types

Avec les courriers
envoyés

Avec les documents
joints

Avec les QCM

» Exporter le fichier des profils utilisateurs

Lancez la commande Fichier > Exporter les utilisateurs et leurs autorisations (*.profils) et enregistrez le fichier dans un
dossier que vous retrouverez facilement.

2 - Installer les applications de la nouvelle version

Téléchargez sur notre site Internet et installez chaque application HYPERPLANNING de la nouvelle version :
e le Contrdleur (2 Installer et paramétrer le Contréleur)
e le Serveur (2 Installer et connecter un Serveur)
e |le Client (@ Installer et connecter les Clients)

Installez également le serveur HYPERPLANNING.net et le Service Web si besoin.

Remarque : lors de l'installation, I'assistant propose de supprimer les applications de I’ancienne version. Si vous ne souhaitez
pas les désinstaller, il vous faudra tout de méme supprimer les services Windows de ’ancienne version, accessibles depuis le
menu Assistance > Administration des paramétres Windows > Services Windows.

3 - Enregistrer la licence

Enregistrez a nouveau votre licence en lancant la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre
licence (2 Enregistrer la licence).
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4 - Récupérer les utilisateurs créés sous I’ancienne version

Important : cette commande écrase le mot de passe SPR et tous les plannings et utilisateurs éventuellement créés. Elle
doit &tre utilisée AVANT de créer de nouveaux utilisateurs, profils et plannings, faute de quoi ces nouveaux utilisateurs et
plannings seront définitivement perdus lorsque vous récupérerez les utilisateurs des anciennes versions.

@ Volet Utilisateurs du réseau, onglet Liste des utilisateurs

Hilisateurs HYPERPLAHHING

Prénom . (hot de W Ernail

SPR Superviseur T
N gtz o
GO [« VERSION 12-0 GU14) » FR » ~ [ 4| [ Rechercherdans 1 /R 2|
w gl et o i ¥ @ 2 Sélectionnezlefichier
— Favoris e e SrvLicHP.profils qui
Récupérer les uliisateurs dune version précéderte [2014  ~ || v i contient tous les
BRI : droitsdes utilisateurs
Journawedmin e .
= Orcinate [ SvLicHP.profils  fienier s 7w |«  etlesplannings.
B Réseau
3 Cliquez sur Ouvrir :

1 Parmilesanciennesversions, Nom dufichier: SdicHP.profils ~ [Fichizt utlisateurs {2rs" Brofi = vous récupérez les
choisissez celle qui vous o — utilisateurs, les
intéresse et cliquez surle - profilsd’utilisation et
bouton. les affectations déja

définies.

5 - Récupérer la base

1. Depuis ’Administration Serveur @, créez un planning et installez-le comme service Windows (2 Mettre un planning
en service).

2. Lancez la commande Fichier > Récupérer une base compactée et désignez le fichier NomDeLaBase.zip généré avec
I’ancienne version.

3. La base est alors convertie au format de la nouvelle version et associée au planning.
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Fiche 47 - Changer d’année scolaire

ASAVOIR : le changement d’année implique la construction d’une nouvelle base et, souvent, la mise en service temporaire
d’un second planning pour que les utilisateurs puissent continuer a travailler sur la base en cours tout en préparant la base
de I’année a venir. Si vous avez déja créé la base de I’année a venir par ailleurs, remplacez simplement la base mise en
service par cette nouvelle base (2 Changer la base mise en service).

1-Créer un second planning

Depuis le Serveur @

1 Dans le volet Gestion des
plannings, créez un nouveau
planning et installez-le comme
service Windows. (3 Etape 1: Clients connectés :Adrministrateurs & Modifiants : 0/ 20 - Consultants : 0/ 20

Créer un planning) e (((T,)) Paramétres de Norm i pblcator du pianriog

£

Ma_base.hyp < NEvR B

9 Année en cours en service | méter i mise en service |

publication

|Ma_hase |

LI A Affectation des Pour une connexion directe & ce serveur de planning depuis e réseau interne:

OV En service . 3
utilisateurs Le poste abritant "Année en cours" & une seule carte réseau

2 Lenouveau planning apparait
dans le bandeau de gauche.
Rendez-vous dans les

tieate AdresseP: 18246847620 | Nom: |Wi-index-education.france |
8

connectés Port découte (21201

2 H H i = o t Pour une connexion directs & ce serveur de planning dapuis |'extérisur
Para.n'.etres de pUb!'cat'on et > @ alii\r\?g:r R Adrezze publique (P ou nom) du poste abritant "Année en cours”
modifiez le Port d’écoute pour

R H TEE4 H Connexion au '
qu’il soit différent de celui du L]t Partdtooute: [ |

premier planning.

» Passer rapidement d’un planning a I'autre

Pour passer rapidement d’un planning a l'autre, vous pouvez :

e connecter votre Client au Contréleur (plutét qu’au Serveur) pour pouvoir choisir un planning ou l'autre a chaque
connexion;

e utiliser lacommande Fichier > Changer de planning lorsque vous étes connecté a un planning et que vous souhaitez en
changer.

2 - Construire la base de ’année a venir a partir de la base de I’'année en cours

» Etape n°1: générer un fichier de préparation de rentrée depuis la base de I'année en cours
1. Depuis un Client connecté a la base de I’'année en cours, lancez la commande Fichier > Préparer ’'année suivante.
2. HYPERPLANNING génére un fichier *.zip que vous conservez dans un dossier.

» Etape n° 2 : créer une nouvelle base vide
1. Depuis le Serveur, dans I'onglet du second planning, créez une nouvelle base vide (2 Etape 2 : Associer une nouvelle
base vide au planning).
2. Nevous attardez pas sur le paramétrage de la grille horaire : vous retrouverez les paramétres de |la base de I'année en
cours a I’étape suivante.
3. Lanouvelle base vide est automatiquement mise en service, vous pouvez vous y connecter depuis un Client.
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» Etape n° 3 :récupérer les données
Depuis un Client @ connecté a la base vide

Fichier

HYPERPLANMING v |' P — P P 1 Enlancant cettecommande, vous
Initialiser une base & partir de celle de 'année précédente... .
passez en mode Usage Exclusif.

@ Ouvrir 2 Sélectionnez le dossier ol est
@CJ7| | % Réseau » Ancienne base » - | ‘,| | Rechercher dans ; Ancienne b, 0 | f— enregistré le fichier de préparation
derentrée.
3 Sélectionnez le fichier *.zip généré
\@ Ma_base Préparerl AnneeSuivante.zip Archive WinRAR P 52 Ko j&—

depuis la base de I’'année en cours.

Cliquez sur Ouvrir.

Mouvelle base & pai 'une ancienne base...

Choizizgez le premiet jour de la base

Indiquez le premier jour du nouvel

Premier lundi de votre empial du temps - e = <5 emplol du temps.

Choizissez vos options

Le= abzences, le= demandes de rézervation, les jours fériés et les devaoirs zeront supprimés

(® Conserver les cours st les services de notation isi 4 v u

' Choisissez de conserver ou de
[ Enles gépositionnant supprimer les cours de I'ancienne
|| Conzerver les cours annulés —— base

_ Supprimer lzs cours et les services de notation
+ Supprimer les cours annules
Brchiver les movennes pour le suivi plriarnuel @
| Supprimer les stages

| Annuler | ‘ “alider |
7 Sivous conservez les cours mais souhaitez g8 Cliquez sur Valider, puis
réaliser un nouvel emploi du temps, cochez quittezle mode Usage exclusif
I’'option En les dépositionnant pour que tous en choisissant d’enregistrer
les cours de la base soient Non placés. vos modifications.

Remarque : en récupérant les données d’une ancienne base, vous récupérez également le paramétrage de la grille horaire.
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3 - Mettre la base de I’'année a venir a la disposition des utilisateurs

» Etape 1: affecter les utilisateurs dans les profils pour le second planning

Affectez les utilisateurs aux profils du second planning. Vous pouvez gagner du temps en créant un modele d’affectation
depuis le planning de I'année en cours puis en I'appliquant au second planning (2 Affecter des utilisateurs a un profil pour
un planning).

» Etape 2: mettre A jour le paramétrage des Clients si besoin

e Clients connectés au Contréleur : aucune modification a faire.
e Clients connectés au Serveur : mettre a jour les parametres de connexion.

@ Ecran d’accueil

) Client HYPERPLANNING ¥S 2016 - 0.0.202

Fichier Irternet Assistance C Ilﬁli‘i
‘ Client HYPERPLANNING
"Ml Déconnecté
‘s Connexion directe au serveur | Connexion au contréleur @

Connectez-vous au serveur de votre choix :

ANNEE &N COUrs Annge & venir

'-J;)‘,' Paramétres de connexion au serveur

Saisizsez |es paramétres de connexion directs au serveur :

2 Reportezl'adresselPetle
port TCP qui figurent dansle
volet Paramétres de
publication du planning
dans ’Administration
Serveur.

Adresse de la machine (Mom ou IP)

[192.168.475.22 |

Port TCP Désignation du serveur :

[z120 ] |

Annuler

1 Cliquezsurle bouton
Ajouter les coordonnées d'un NOUVeaU Serveur .. .Q— — AjOUter les coordonnées d'uﬂ
nouveau serveur.

» Etape 3 : supprimer le planning de I'année écoulée

Une fois que I'année est écoulée et que vous n'avez plus besoin d’accéder a la base, vous pouvez supprimer le planning
correspondant. La suppression du planning n’entraine pas la suppression de la base qui lui était associée.

Depuis le Serveur @

ARtEG S Seiire ahaEivice éter lamise en service |<—— 1 CquL.lez surle b.outonArréter
la mise en service.
Ma_base.hyp

Clients connectes :Administrateurs & Modifiants : 0 /20 - Consultants : 0 /20
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© Volet Gestion des plannings > Liste des plannings

Plannings de Superviseur

2 Sélectionnezle planning, ) Créor uh planaing
pUiS faites un clic droit et Plannings associés & ce poste ).\
. . n . |r'.'1i5 \ 3 1 o e > Sl ation
choisissezArréter leservice I 5 : : o
Windows associé i e pieEaiatn PR, &IJ Arréter le service Windows associé

Plannings de Superviseur

3 Faites a nouveau un clic
droit, puis lancez la
commande Supprimer le
planning sélectionné.

| Lom i

Supprimer le planning sélectionné

Année en préparation Année en pr
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Fiche 48 - Changer la base mise en service

A SAVOIR : HYPERPLANNING vous prévient si vous changez la base alors que des utilisateurs sont connectés.

1- Ouvrir une autre base depuis le Serveur

Depuis le Serveur @

1 Arrétez la mise en service.
—>|  Arréter la mize en service |

2 Cliquez surce bouton pour ouvrir une nouvelle base :
elle sera automatiquement remise en service.

s

2 - Remplacer la base par une autre directement depuis le Client

Depuis un Client @ connecté a la base en service

Fichier

1 Aveclacommande Fichier >
Consulter une base enregistrée sur ce poste... Consulter une base enregistrée sur
ce poste, vous pouvez tout d’abord
consulter la base sans perturber le
travail des autres utilisateurs.

& Quwrir =23

@‘(—)vl . % Index Education » Hyperplanning » - “,‘ ‘ Rechercher dons ¢ Hyperplonn., p|

ser w ouvea -

Fawaris
Nou Sélectionnez la base 3 consult
Bibliothéques |ljﬂ Nowelle_base.hyp Index-Education .. 112kKo| & z electionnez la base a consulter...
& Ordinateur
W Réseau
Mom dufichier: Mouvelle_basehyp v |Bases (“hyp) =

A 3 ...puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Annuler

La base est alors en consultation.

Fichier Editer Exfraite Ftot Dlacement  Mes préférences

| hettre en service |a base consultée

5 La commande Fichier > Mettre en
service la base consultée permet
ensuite de remplacer la base en
service par la base consultée.

@ Répertoire et nom de la base cible sur le serveur - 0O x

48 Hyperplanning 2015 = || hom Date de modification
i - Monoposte
= Rézeau

[~ | Archives

k

6 Labasedoitétretransféréesurle
Serveur : désignez dans quel
répertoire...

. Docs SQL
| Exemples ‘ ‘

[

. Ma_base
. Originaux

¥

[}
&
£}
i [H- | Sauvegardes
4 | | v 4] | r

7 - puis cliquez sur le bouton
Transférer. Le Serveur est arrété,
puis redémarré automatiquement.

Nom du fickier : |Houvelle_base.hyp | [Ease chyen -

Annuler I Transtérer




Changements en cours d’année

Fiche 49 - Changer de machine (Serveur ou Contrdleur)

A SAVOIR : ces procédures rappellent tout ce qu’il convient de faire sur la machine en cours d’utilisation ainsi que sur la
nouvelle machine.

1- Changer la machine sur laquelle est installé le Serveur

» Sur la machine en cours d’utilisation © Apropos

1. Arrétez I'Administration Serveur puis lancez la commande
Fichier > Archiver et compacter la base et cochez toutes les

options de compactage. Copiez le fichier *.zip obtenu sur un HYPERPLANNING
support amovible. 2016
2, Lancez la commande Assistance > A propos et notez la lettre du
poste sur lequel est installé le Serveur (voir ci-contre) : vous en HYEERBEANMING 2016 0. 10
. . . Version réseau frangaise
aurez besoin pour enregistrer lalicence du Serveur sur la nouvelle e e rioN
machine. Licence dutiisation

Rétérence client : 99999 - Foste: C

» Sur la nouvelle machine

1. Téléchargez et installez le Serveur. (2 Installer et connecter un _ ) ,_ o
Remplizsez les champs ci-deszous afin gue votre code d'enregistrement puisse étre
Serveur) caloul.
. T . . . . Clé didentification du poste ; ITE4FOPMUFGR3IEB5SM
2. Procédez a I'enregistrement en ligne de votre licence (connexion
Internet requise): lancez la commande Fichier > Utilitaires >

5 Demande d'enregistrement automatigue

Identificstion (tous les champs sont ohligstoires)

Référence client  (en haut 4 gauche de vos factures)

Enregistrement automatique de la licence. Munissez-vous d'une
facture Index Education afin de saisir votre référence client et un Un ruméro de facture récent (en haut & droite de vos factures)
numéro de facture; renseignez également votre adresse e-mail. oo 1 , ,
. , L, . .. Pour des raizons de securité, ce numéro de facture ne sera pas communigue par
Ind|qUEZ que vous avez Change de materlel et saisissez |a Iettre Incies: Education, seul votre service de gestion est habilté & vous le fournir.

de I'ancienne machine (voir ci-contre). Vtre emsil

3. Remettez en place la base de donnée: lancez la commande ‘ |
Fichier > Récupérer une base compactée et sélectionnez le fichier En oas te changement de matérie
*.Zip sur VOtre SuppO rt d mOVibIe. I Weillez indicuer |2 |sttre du poste & remplacer :

4. Cliquez sur Mettre la base en service.
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2 - Changer la machine sur laquelle est installé le Contrdleur

» Sur la machine en cours d’utilisation

1. Faites une sauvegarde des profils des utilisateurs : depuis le
Controdleur,lancezlacommande Assistance > Accéder aux fichiers
de configuration de l'application et copiez le fichier *.profils sur
votre support amovible ou depuis un Client, lancez lacommande
Fichier > Exporter les utilisateurs et leurs autorisations
(*.profils).

2. Lancez la commande Assistance > A propos et notez la lettre du
poste surlequel estinstallé le Contrdleur (voir ci-contre) : vous en
aurez besoin pour enregistrer la licence du Contréleur sur la
nouvelle machine.

» Sur la nouvelle machine

1. Téléchargez et installez le Contréleur. (2 Installer et paramétrer
le Contréleur)

2. Procédez a I'enregistrement en ligne de votre licence (connexion
Internet requise): lancez la commande Fichier > Utilitaires >
Enregistrement automatique de la licence. Munissez-vous d'une
facture Index Education afin de saisir votre référence client et un
numéro de facture; renseignez également votre adresse e-mail.
Indiquez que vous avez changé de matériel et saisissez la lettre
de I'ancienne machine (voir ci-contre).

3. Récupérez les utilisateurs depuis Utilisateurs du réseau > Liste
des utilisateurs : cliquez sur le bouton en bas de la fenétre et
sélectionnez le fichier *.profils sur votre support amovible (le
Controleur doit étre arrété).

@® vole

Wilisateurs HYPERPLAHHING

Ident. LOAP

Id- de connexion

() Mowvesy
SPR

Superviseur

:_‘g"- A propos

- HYPERPLANNING
2016

HYPERPLANNING 2016 -0.1.0
Version réseau frangaise
Copyright © INDEX EDUCATION

Licence dutilisation

Référence client : 99999 - Poste: C

emande d'enregistrement automatique

Remplizzez les champs ci-deszous afin que votre code d'enregistrement puizse ére
calculé.

Clé didentification du poste : ITE4F9PMUFGR3IEB5SM

Identification (tous les champs sont obligstoires)

Référence client  (en haut 4 gauche de vos factures)

49999

Un numéra de facture récent (en hat & droite de vos factures)

t-poooonc ]

Pour des raizons de sécurts, ce numéro de facture Ne =era pas COMMUNIGUE par
Index Education, seul votre service de gestion est habilité & vous le faurnir,

‘Wotre e-mail

En cas de changement de matériel

Wevillez indiguer |a Istire du poste & remplacer ©

t Utilisateurs du réseau, onglet Liste des utilisateurs

[ Récupération des utilisateurs .
&9 [ 1} « WERSIOM 12-0 2014 » FR » = [42 ][ Rechercherdons.: i ol
0 - on > 1 Sélectionnezlefichier
2 e SO
Favaris .profils qui contient
Réscupsrer les Ullissteurs dune version précédsrts e N tous les droits des
Hibiatheges BB utilisateurs et les
Journawddimin I .
& Ordinsteur [L]SnvLicHP. profils Fichier PROFILS i fe— plannings.
B Réseau
2 Cliquez sur Ouvrir:
Norm dufichier : SrLicHP.prafil vous récupérez les
utilisateurs, les
profilsd’utilisation et

les affectations déja
définies.
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Sauvegardes

< Paramétrer l’archivage et la sauvegarde automatiques
< Faire des sauvegardes manuelles
< Remplacer la base en service par une sauvegarde
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Sauvegardes

Fiche 50 - Paramétrer ’archivage et la sauvegarde automatiques

A SAVOIR : deux modes de conservation des données existent : la sauvegarde et I’archivage automatiques. Par défaut, les
deux sont activés. Il est déconseillé de les désactiver.

1-La sauvegarde automatique

Elle permet I'enregistrement automatique d’une copie de la base aintervalles réguliers. Le fichier généré par la sauvegarde
automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.sauv.zip.

© Volet Sauvegardes et archives

q Vouspouvez modifier la
fréquence des sauvegardes. (© Répertoire de destination
Il est conseillé d’enregistrer les
sauvegardes et les archives sur des
Paramétres de sauvegarde et d'archivage dfsques phySiqueS diﬁérents'

[#] ctiver la sauvegarde automatique

Fréguence des sauvegardes : Toutes les heures * | (zoit 24 sauvegardes)

) 2 Vouspouvezmodifiersinécessairele
R ARG R A e Y dossier dans lequel les fichiers sont
C:'ProgrambataIndexEducation HYPERPLANNING CLIENT'VERSION 11-0 (2013)FR) | | = <— sauvegardés. Les sauvegardes du

jour remplacent celles de la veille.

Remarque : pour ouvrir une sauvegarde automatique depuis le Serveur, lancez la commande Fichier > Ouvrir une sauvegarde
ou une archive, puis allez dans le répertoire ol sont stockées vos sauvegardes et sélectionnez le fichier
NomDeLaBase.sauv.zip.

2 - Larchivage automatique

Il permet I'enregistrement automatique et journalier d’une copie de la base dans un dossier daté. Le fichier généré par
I'archivage automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.arch.zip.

© Volet Sauvegardes et archives

1 Indiquez I'heure d’archivage et le nombre
d’archives conservées (attention a la taille
disponible sur le disque) ; les plus anciennes

Archivage chague jour & archives seront remplacées par les nouvelles.

Mombre d'archives conservées | E

B B 2 Cochezles données que vous souhaitez
Archiverles: | IPhotos [ | Courriers envayés [+ Documents joirts archiver en méme temps que la base
Répettaire de destination :

1] Activer l'archivage de la base

C:HYPERPLAHNING 2012 Réseau'ExemplesiBase Droit! | |[e—— Vous pouvez modifier le dossier dans lequel
les fichiers sont archivés.

Remarque : pour ouvrir une copie archivée, lancez la commande Fichier > Ouvrir une sauvegarde ou une archive, puis allez
dans le répertoire oli sont stockées vos archives et sélectionnez le fichier NomDeLaBase.arch.zip.
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Sauvegardes

Fiche 51- Faire des sauvegardes manuelles

A SAVOIR: les fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de revenir quand vous le souhaitez a une version
précédente de la base. En plus des sauvegardes automatiques (2 La sauvegarde automatique), vous pouvez réaliser des
sauvegardes manuelles.

1- Archiver et compacter une base

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet d’enregistrer une base tout en la compactant avec ses
documents annexes (documents joints, lettres types, courriers envoyés, photos). Compacter les bases de taille
importante permet de les archiver plus facilement sur le support de votre choix.

Fichier

Archiver et compacter une base

x
4 L « Hyperplanning 2016 » Réseau » Exemples v ¢ Rechercherdans: EBemples 0
Organiser * Nouveau dossier =~ @ ®
I— Nom - Type Modifié le "
1 Archives Duossier de fichiers 12/11/2
18 CePC | Daes SQL Dassier de fichiers
| Exernples Dossier de fichiers
f! Reéseau 0 Ma_hase Dassier de fichiers
.. Originaux Dassier de fichiers
| Sauvegardes Dossier de fichiers
oot Dassier de fichiers
\i Exemple sciences.hyp Inclex-Education ... 1 Sélectionnez la base a
‘;‘;ﬂ Ma_base.hyp Index-Education ... w a rchiVEr
< > :
HMom du fichier : |Ma_base.hyp v| ‘Bases {“hyp} Vl
) [ 2 Cliquez sur Ouvrir.
Choisissez le répertoire
® = 1l <« Réseau » Exemples b Archives vie dans lequel archiverla
= base.
o Nou - 7
Favons
M Cep
B Reseau

Nom du fichier: | Ma_basezip

Type:  Fichiers archives (* zip)

Paramétres [] Avec les photos
Avec les |ettres types

Avec les courriers
envoyés

Cochez les documents a
archiver avec la base.

Avec les documents
joints

- Cliquez sur Enregistrer :
[f] Avec les QCM

HYPERPLANNING
génere un fichier *.zip.

= Masquer les dassiers Enregistrer I | Annuler

Remarque : pour récupérer une copie archivée, lancez Fichier > Récupérer une base compactée, puis allez dans le répertoire
ol elle est stockée et sélectionnez le fichier NomDeLaBase.zip.
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2 - Enregistrer la base sous un autre nom

Enregistrer sous, C’est enregistrer la base ouverte sous un autre nom, c’est-a dire créer une nouvelle base sur laquelle on va
continuer a travailler (contrairement a Créer une copie de la base qui permet de continuer a travailler sur la base ouverte).
Cette commande se lance depuis le Serveur @ uniquement. La mise en service doit avoir été arrétée au préalable.

3 - Créer une copie de la base

La commande Fichier > Créer une copie de la base permet de dupliquer la base ouverte en I’état sous un autre nom, sans
interrompre le travail sur la base. Tout utilisateur habilité peut faire une copie de la base.
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Sauvegardes

Fiche 52 - Remplacer la base en service par une sauvegarde

A SAVOIR : le Client doit &tre connecté a la base mise en service.

1- Consulter temporairement une sauvegarde ou une archive

Lorsque vous consultez une sauvegarde ou archive, vous étes temporairement déconnecté de la base en service.

Depuis le Client @

Fichier |

‘ Afficher les sauvegardes et archives du serveur I

ste de sauvegardes et d'archives

bate Cours Maodules

Sauvegarde 281015 10:00 241 o i} 35
Sauvegarde 27M0M5 1700 241 0 1] 35
Sauvegarde 2THOMS 1601 241 1] i} 35
Sauvegarde 27THM0MS 15:00 241 o i} 35
Sauvegarde 27M0M5 1301 241 0 o 35
Sauvegarde 27H0M5 12:00 241 1] i} 35

s 2 I . I d Sauvegarde 27MDAS 11:00 241 [u] i} 35

€ e(:tlonnez a sauvegar eou Sauvegarde 2705 10:00 "lK 241 o o 35

I’archive, faites un clicdroitet —— - [2er10115 150N ) _Consultejr

lancez Consulter.
Baseactuolle| ___2sfionstoz3l 2l o0 0l % 25 10 2

[ Fermer || consuter |

Remarque : pour revenir a la base en service, lancez Fichier > Quitter la consultation de la sauvegarde.

2 - Remplacer la base en service par une sauvegarde
Depuis le Client

Fichier

Afficher les sauvegardes et archives du serveur

1 Llalistedessauvegardes et archives
de la base courante s’affiche.

Liste de sauvegardes et d'archives

Sauvegarde 1Tmng 110
Sauvegarde 141114 1701

o 7 .
T : L'J P 2 Sélectionnez celle que vous

Sauvegarde  14A1/14 1000 Mettre en service souhaitez COI’]SLIltEI’, faites un clic
droit, puis lancez lacommande
e T T Mettre en service.

Mise en service de la sauvegarde du 14/11/2014 15:01
Le serveur va étre arrété, La sauvegarde du 14/11/2014 15:01 va 3 HYPERPLANN'NG uns propose de
remplacer la hase courante Ma_base. Saisizsez un autre nom si vous ne renommer la base (SI vous nele
voulez pas remplacer la base courarte .
faites pas, elle remplacera la base
Renommer s base en Beaisowmes | courante) : tous les utilisateurs sont
déconnectés, puis reconnectés
(] sior| automatiquement a cette nouvelle
base.
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Imports

Les imports peuvent étre réalisés par tous les utilisateurs qui y sont
autorisés.

< Connaitre les régles d’unicité

< Import depuis un fichier texte

< Import depuis une base SQL

< Import depuis un annuaire LDAP

< Import depuis une autre base HYPERPLANNING
< Import et attribution automatique des photos

D
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Imports

° y 4

ite

Fiche 53 - Connaitre les régles d’unic

ASAVOIR : cette fiche présente les régles appliquées par HYPERPLANNING lors de la création et de I'import des ressources.

1- Comment HYPERPLANNING différencie-t-il les ressources|?|

HYPERPLANNING utilise une combinaison de champs pour différencier les ressources d’un méme type.

Pour les enseignants, il s’agit des champs Code, Nom et Prénom. Deux enseignants ne peuvent donc pas avoir le méme
code, le méme nom et le méme prénom. Si vous importez I'identifiant externe des enseignants, ce sera le seul champ pris
en compte par HYPERPLANNING.

Pour les étudiants, il s’agit des champs Nom, Prénom, Date de naissance et Numéro d’ordre (ancien Numéro national). Deux
étudiants ne peuvent donc pas avoir le méme nom, le méme prénom, la méme date de naissance et le méme numéro
d’ordre.

Pour les promotions, les salles et les matiéres, il s’agit des champs Code et Nom. Deux promotions/salles/matieres ne
peuvent donc pas avoir le méme code et le méme nom.

2 - Comment HYPERPLANNING geére-t-il 'import de ressources qui ont le
e ?

» Cas n°1:dans la base, il existe déja une ressource DUPONT Pierre
Sivous importez des données relatives a DUPONT, HYPERPLANNING affecte ces données a DUPONT Pierre.

Enseignants

=

Prénatn
I,, @ Créer un enseignant
1 Avant I'import. [ DUFONT Pierre
T

2 Donnéesimportées. ____, 7 DUPONT  dupont@universite.fr

Enseignants

Mo Prénam

(F) Créer un enseignant

3 Apres I m port. —_—> M DUPCRT Pierre dupaont@@universite. fr

» Cas n° 2:dans la base, il existe déja deux ressources DUPONT Olivier et DUPONT Pierre
Sivous importez des données relatives a DUPONT, HYPERPLANNING créera une troisiéme ressource DUPONT.

Enseignants

Civilita| Code Marm Pranarm
. (¥) Créer un enseignant
B ( d
1 AVant I |mp0rt. —_—> M DUPCHT Cilivier
hd. DUPOMT Pierre
a [ 8 ]

z Donnee5|mportees. —>. 7 .DUPONT duponti@universite.fr

Enseignants

Mo Prenarm | Adresse B-rail

(F) Gréer un enseignant

s
3 Apl‘es I import. —_— DUPONT duport@universite.fr
. DUPCMT Clivier
. DUPCHT Pierre
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Imports

Fiche 54 - Import depuis un fichier texte

A SAVOIR : Pimport permet d’économiser la saisie des données en les récupérant depuis un autre logiciel (Word, Excel,
etc.). Vous pouvez importer les listes des matiéres, des enseignants, des promotions, des étudiants, etc. Vous pouvez
aussi importer les cours : dans ce cas, les matiéres et les ressources sont créées automatiquement.

En utilisant les commandes [Ctrl + C] et [Ctrl + V], la manipulation prend quelques secondes.

Remarque: les identifiants externes des principales données (matiéres, enseignants, promotions, étudiants, salles,
utilisateurs) qui permettent d’identifier les données dans d’autres applications doivent étre obligatoirement importés. Ils ne
peuvent pas étre saisis directement dans les listes HYPERPLANNING.

1- Préparer le fichier texte

Le fichier texte contenant vos données doit respecter une syntaxe compatible avec HYPERPLANNING. Prenez exemple sur
le fichier modele téléchargé lors de [Iinstallation (Serveur ou Client) dans C:\Program Files (x86)\Index
Education\Hyperplanning 2016\Réseau ou Monoposte \Exemples\Fichiers Import.

Dans un fichier texte contenant tous les enseignants par exemple

Lefichiercontientune l

ligne par donnée, une . -

colonne par type : e 2 =

d’information. — [ FASTEUR Jean-Francols [Jean-Frangois.PASTEUR@univ-ville.fr |
3 M. IANORE Claude Claude. ANDRE@univ-ville.fr
1 M, IAMBROISE Paul Paul AMBROISE@univ-ville.fr
5 Mme IALLAIRE Barhara Barbara. ALLAIRE@uniy-ville.fr
& Mme ALONSO Régine Régine. ALOMSO@univ-ville.fr
7 M, AMADIEL Patrick Patrick. AMADIEU @univ-villa.fr
8 M, ANSOLR Hakim Hakim. ANSOUR@univ-ville.fr
3 M. CARLES Stéphane Stéphane. CARLES@univ-ville.fr
10 Mme IAMIEL Georgette Georgette, ANMIEL@univ-ville fr
11 M. AUGE Bernard Bernard. AUGE@univ-ville.fr
12 M, DOURDAN Louis Louis. DOURDAM@uUniv-ville fr
13 Mme FAURE Guilaine Guilaine FAURE@univ-villefr
14 Mme Y MARD Rachel Rachel AYMARD@univ-ville.fr
15 M, BARROT ean-Charles lean-Charles. BARROT@univ-ville fr
16 M, EARRES Marcel Marcel BARRES@univ-ville.fr
17 M, ECKARDT Richard Richard ECKARDT@univ-ville fr
18 Mme LEFOLL Marie Marie LEFOLL@univ-ville fr
19 M. GLUERIN Uean-Magl Jean-Maoél GUERIN@univ-ville.fr
20 M, BEMKEROUN Amar Amar. BENKERMOUN@univ-ville.fr
21 M, BERRAL Pascal Pascal BERRAL@univ-ville fr
22 M, BERMNARD Martens Martens, BERMARD@univ-ville.fr
13 Mme BESMIER Huliette Juliette, BESMIER@univ-ville.fr

» Pour importer des informations qui ne correspondent pas a des rubriques HYPERPLANNING

Lesinformations qui n’ont pas de correspondance directe dans HYPERPLANNING peuvent étreimportées grace alanotion
de « famille ». Par exemple, vous souhaitez importer le statut des enseignants (maitre de conférence, vacataire, assistant,
etc.) etil n’existe pas de rubrique « Statut » pour les enseignants dans HYPERPLANNING.

A | B c | D |

1 |CIV |NOM PREMNOM | STATUT |EMAIL

2 M [PASTEUR Jean-Frangois |<STATUT>Mitre de conférences [Jean-Frangais.PA Dans une colonne

3 M. |AMNDORE Claude |=STATUT=Maitre de conférences |Claude ANDREE STATUT' ajoutez le nom
4 |M, |AMBROISE Pal ) <STATUT>Professeur B |Paul AMBROISEE de la famille (STATUT),
EMme ALLAIRE Barbara (STATUT}Ma?trE de cgnferenceg bara. ALLAIRE €=

6 Mme |ALONSO Régine = >Professeur |Regine. ALONSO¢ . |

7 M |AnADIEU Patrick |<STATUT>Maitre de conférences |Patrick AMADIEL directement devant le
8 M. ANSOUR Hakim | <STATUT>Professeur Hakirn ANSOURG statut de enseignant.
3 M |CARLES Stéphane | =STATUT=Masitre de conférences |Stéphane. CARLE!

10 Mme |AMIEL Georgette | <STATUT>Vacataire |Georgette AMIEL

Dans HYPERPLANNING, vous afficherez le statut des enseignants dans une colonne spécifique.

4

[ ]
ae
Py 'y ' )
= e =
Importer les enseignants et les Importer les étudiants et leurs Importer les cours
matieres depuis un fichier Excel responsables depuis un fichier Excel depuis un fichier Excel
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http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-61-16-importer-les-enseignants-a-partir-d-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-61-16-importer-les-enseignants-a-partir-d-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-266-16-importer-les-etudiants-a-partir-d-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-481-19-importer-les-cours-depuis-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-61-16-importer-les-enseignants-a-partir-d-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-266-16-importer-les-etudiants-a-partir-d-un-fichier-excel.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-hyperplanning-481-19-importer-les-cours-depuis-un-fichier-excel.php

» Pour importer des promotions et des groupes

Dans cet exemple, les étudiants de la promotion L1 BIOLOGIE se répartissent dans 3 groupes pour les cours de langue et
dans 8 groupes pour les TP. On appelle « partitions » les découpages LANGUES et TP.

B
|NOM PROMOTION Créez une ligne pour la promotion
L1 BIOLOGIE <«—— eten-dessous, dansla méme
|<L1 BIOLOGIE><LANGUES>ESPAGNOL colonne, une ligne par groupe.
1<L1 BIOLOGIE=<LANGUES > TALIEN
1<L1 BIOLOGIE=<LANGUES>CHINOIS
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 1
=11 RIOI MGIF==TR=TP 2

( Gagnez du temps

Importez les étudiants en méme temps que
les promotions et les groupes (voir ci-apres).

Chaque groupe doit étre désigné ainsi :

<L1 BIOLOGIE><TP>TP 3 [ <nom de la promotion><nom de la partition>nom du groupe
|<[TEOLOGIE>=TP=TF 4

(<L1 BIOLOGIE><TP=TP 5
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP &

[r= RN R R R, B TR R

o
=

=
=

» Pour importer des cours

En important les cours, vous importez en méme temps les matiéres et les ressources. Si votre base de données contient
déja des données, veillez a 'orthographe des noms de famille, aux libellés des matiéres et des promotions, etc., afin
qu’HYPERPLANNING puisse faire les correspondances.

Sivous avez déja créé des calendriers, vous pouvez importer les cours en précisant leur période : HYPERPLANNING créera
une séance par semaine sur la période indiquée. Si vous ne souhaitez pas utiliser les calendriers, précisez les semaines ol
le cours doit avoir lieu : HYPERPLANNING créera une séance par semaine indiquée.

Exemple 1:vous souhaitezimporter les cours de M. PASTEUR avec les étudiants de L1 BIOLOGIE pour le premier semestre,
soit un cours magistral de 2 heures hebdomadaire et un TP de 3 heures hebdomadaire avec chaque groupe de TP.

&2 B
|[NOM ENS. |PRENOM ENS.
(PASTEUR \Jean-Frangais
PASTEUR lean-Frangois
|PASTEUR |Jean-Frangais
|PASTEUR |Jean-Frangais
|PASTEUR lean-Frangois
(PASTEUR |Jean-Frangais
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR Jean-Frangais
PASTELIR lean-Frangois

(¥ - - TR R R B R R R

[y
=

C

|NOM PROMOTION
L1 BIOLOGIE

|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 1
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 2
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 3
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 4
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 5
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 6
|<L1 BIOLOGIE><TP>TP 7

<L1 BIOLOGIE=<TP=TP &

[u]
|MATIERE
[INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
[INFORMATIQUE
[INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
[INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
[INFORMATIQUE
INFORMATIQUE

E

|DUREE SEANCE |PERIODE - CALENDRIER

2 <BlO=Semestre 1
3 <BlO=Semestre 1
3 =RIM=Sameactra 1
3/<BlO>Semestre 1 |
3=Bl0=5emestre 1
3 «<BlO=Semestre 1
3 <BlO=Semestre 1
3 «<BlO=Semestre 1
3 <BlO=Semestre 1

!

Répétez sur chaque lignele nom

et le prénom de I’enseignant.

Exemple 2 : vous souhaitez importer les cours de M. PASTEUR avec les étudiants de L1 BIOLOGIE, soit un cours magistral
de 2 heures hebdomadaire sur 8 semaines et un TP de 3 heures hebdomadaire avec chaque groupe de TP sur 11 semaines.

La période doit étre désignée ainsi :
<libellé du calendrier>libellé de la période

2 B
NOM ENS. |PRENOM ENS.
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois
PASTELIR lean-Frangois

=R T R T

©

NOM PROMOTION
L1 BIOLOGIE

<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 1
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 2
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 3
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 4
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 5
<L1 BIOLOGIE=<TP=TP &

]
MATIERE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE
INFORMATIQUE

E

DUREE SEANCE PERIODE - SEMAINES

2[38,39,40;41;42;,44; 45, 48]

3[38,39,40;41; 42,4445, 45,47, 48, 45]
3[38,39,40;41; 42,4445, 45,47, 48, 45]
3[38,39,40;41; 42,4445, 45,47, 48, 45]
213R- 30 AM-41+ 47 A4 A5 AR AT AR 491

[38;39;40;41;42;44,45;46;47;48,49] |

3[38,3%,40;41,42, 44,45, 45,47, 48, 44]

Lessemainessurlesquelleslecoursalieudoivent
&tre désignées ainsi : [S1;52;53;54;S5; etc.]
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» Pour importer des étudiants

En important les étudiants avec leurs promotion et groupes d’appartenance, vous importez en méme temps les
promotions et les groupes; il n’est pas nécessaire de les créer auparavant dans HYPERPLANNING.

i B C {6}
1 NOM PRENOM :PROMOTIONS ET GROUPES D'APPARTENANCE !EMAIL
2 AGUER COSTES  Laury L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE»<LANGUES*ESPAGNOL, <L 1 BIOLOGIE=<TP>TP 1 |aguercostes laury@univ-ville.fr
3 AGUT Alewandra Sophie |11 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE><LANGUES>ESPAGNOL,<L1 BIOLOGIE><TP=TP 2 |agut alexandrasophie@univ-ville.fr
4 AT BEM ALLAH Sarah 1A B OVRIE o1 4 B CW2IE el AREHIES = HIMOIE - 4 BICI A2 F=~TO-T0 © nithanallob corgh@univ-ville,fr
5  ALDRIDGE Racl1 BIOLOGIE,<L1 BIOLOGIE><LANGUES=ITALIEN,<L1 BIOLOGIE><TP=TP 2 l@uriv-vilefr
6 ANGUS Gary L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE><LANGUES>CHINOIS,<L1 BIOLOGIE><TP>TP 1 anzus gary@univ-villefr
7 ANGUS Kerianne L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE><LANGUES>ITALIEM, <L1 BIOLOGIE><TP>TP & angus kerianne@univ-ville.fr
8 ANTAIAN Armaud L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE»<LANGUES»ITALIEM, <L1 BIOLOGIE=<TP>TP 7 antajan arnaud@univ-ville fr
f
La promotion et le groupe auxquels appartient I’étudiant doivent étre Sivous importez les adresses e-mail,
désignés ainsi: vous pourrez envoyer aux étudiants leur
promotion, <nom de la promotion><nom de la partition>nom du groupe emploi du temps personnalisé par e-mail
en répétant la structure <nom de la promotion><nom de la partition>nom du et les prévenir rapidement d’'une
groupe> pour chaque groupe dans lequel est I’étudiant. modification d’emploi du temps.

2 - Importer les données dans HYPERPLANNING

De votre tableur au Client ?Zﬂ'

A B [oF 6]} & I£ G

1 CIV NOM PRENOM  EMAIL APPORT |STATUT (famille)  MATIERES N . e *
2 M. PASTEUR Jean-Frangais Jean-Frangois, PASTEUR@uriiv-ville.fr 192h00 | <STATUT=-MAC Biologie cellulaire; Biologie et &thique () Import de fIChIErS .txt
3 [M. ANDRE Claude Claude, ANDRE@univ-ville.fr 192h00 | <STATUTKAC Physiologie;Neurophysiologie Vous pouvez également utiliser la
4 M. BALLAMGER  Paul Paul BALLANGER@uniy-ville.fr 192000  =STATUT=Professeur Génétigue; Ecologie . Le
5 Mme ALLAIR 2 - 5 192h00 | <STATUT=MAC Statistigues; Bio-informatigue commande F'Fh'_er 2 lmport/Export >
& Mme ARGE ! ville, 192h00 | <STATUT=Professeur Chimie moléculaire;Sciences de la matiere Importer un fichier texte. Seuls les
7 M. Amau T 190h00 | <STATUTMdC fichiers *.txt peuvent étre importés :
g :M. A0 - A 1192h00 | <STATUT-Professeur Programmation;Farmation expérimentale Vous devez donc avoir enreg]’stré votre
9 M. CARLES ephane & 2, - i 192h00  <STATUT=MAC Droit das affaires

t = T men n rm (i .
10 Mme AMIEL Georgette Geaorgette AMIEL@univ-ville.fr 192000  <STATUT=acataire Drait constitutionnel docu ent da S@s fo atau p éalable
11 M. AUGER Bernard Bernard, AUGER@univ-ville.fr 192000  =STATUT-MdC Droit civil; Droit pénal
12 M. | DOURDAN Lauis Louis, DOURDAN@UNI v-ville.fr 1193h00 | <STATUT=Vacataire  Droit pénal; Droit civil §
13 ‘Mme FAURE Guilaine Guilaine FAURE@univ-ville.fr 81hon <STATUT-MdC Droit et Gestion de I'entreprise
14 Mme AYRARD Rachel Rachel aYMARD@univ-ville = "7 77 =7 o =
15 M, BARROT Jean-Charles Jean-Charles, BARROT@uni: Plannings
16 |M.  |BARRES Marcel Marcel.BARRES@univ-ville,

B

17 M. ECKARDT  Richard Richard ECKARDT@univ-vil
18 Mme LEFOLL Marle Marie. LEFOLL@UNY Il pnggignants
19 M. |GUERIN Jean-Noél Jean-Noél GUERIN@univ-vi
20 M. BENKEMOUMN Armar ArnarBENKEMOUN@UNIY-v g > —
21 M. BARRAL Pascal Pascal BARRAL@univ-ville.| :
22 M. BERNARD  Martens Martens BERNARD@uniy-y] = =TS 4 enseignant
23 |Mme BESNIER Juliette Juligtte.BESMIER@univ-villi
24 M. CARDON  Serge Serge. CARDON@univ-ville,
25 Mme BONNET  Christisne  Christiane, BONNET@univ-y
28 Mme FABRE Elisa Elisa.FABRE@univ-ville.fr
27 M. BASTIDE Julien Julien. BASTIDE@univ-ville, V
28 M. BRENDOMI  Antoine Sntoine. BRENDONI@univ-1 Ctrl &
29 M. CADEAU  Etienne Etienne, CADEAU@UnNv-vill
30 M. CANTOR Carl Carl. CANTOR@univ-ville.fr
31 |Mme CAUNMETTE  Christine Christine, CAUMETTE@LUniv-
32 |M. |FOREST alain Alain FOREST@univ-ville.fr
22 Rt menae Dérinn Dirinn AARIET Aty illn
oo s <
Dansvotre fichier texte, copiez [Ctrl + C] 2 DansHYPERPLANNING (sur n’importe quel affichage),
toutes les données sélectionnées. collez [Ctrl + V] les données copiées auparavant.
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Précisez le type de données Le séparateur de champs est
contenues dans le fichier. en général |a tabulation.

@) Import de données

efaulimportAuto LR thi] | Bteoishetio
fperter e charps & Associez chaque colonne avec une
ugE - omme( rubrique HYPERPLANNING. Si une
colonne ne doit pas étre importée,
Défintions des rubrieues 4 importer “Iisusliser toutes les données A . . -
l sélectionnez Champ ignoré.
Champ ignote Matiere - Libells
" PASTELR TR EUR@univ-vile r 152000 STATUT=AC Bioiagie celiulaive; Bialogie et éthique
M ANDRE * : vl At 182n00 STATUT=MAC Physiclogie;Neurophysioiogie . . d . d
M. BALLANGER: | UID-Identifiant iy-ville fr 152h00 <STATUT=Professeur  Géndlique; Ecologie Sicertaines données ne corres ponden t
Mg ALLARE | Mouvel UID-Tdentifiant iv-villefr 192000 =STATUT=MIC sties, B - pasau format attendu, elles s’affichent
Mme ARGENS | Code iv-ville fr 192h00 <STATUT-Professeur | Chimie molbculaire, Sciences de ig malicre
M AMALRY | Civilite -l fr 192000 <STATUT=MIC <vide= <— enrouge :passez le curseur dessus pour
M. ANSCUR N -vile.fr 192000 <STATUT-Professeur | Programmation;Farmation expérimentate H H
M. | CARLES [ == funwrwlle.w | 192n00 <STATUT=MAC TTDvof des aftares aff||(::)||1er da nsune bu”e Ia raison d u
me AMEL | -l fr 192000 <STATUT=Vacataie  Drof constitutionnel robléme.
" AUGER potderae e ju-ville tr 132100 STATUTsMAC Dot civi; Drot pénal P
M. DOURDAN | Me@le iivvill fr 19200 <STATUTsVacatsire | Drof pénal Drot civi
| Lie naissance
Hurméro séeurité sociale
Clé sécurité sociale
Mutuelle
& ‘ Cade fiscal 4 . .
*Aummnsund&t&iEhEmPSEﬂDhI‘ . 5 Pour ne pas |mp0rter les X premieres
Hioms - . . .
o . lignes qui contiennent souvent les
[l e pas importer les premitres lignes <& A
titres des colonnes, cochez la case
Séparsteur de ressowces mliles: |, |
correspondante.
[ Fermer automatiquement cette fenétre ne fds Nimport terming ® [Femer | | Importer I
6@ Sidescolonnesimportées contiennent Une fois toutes les correspondances

plusieurs données (par exemple, des cours établies, cliquez sur Importer.
contenant plusieurs enseignants, des

enseignants ayant plusieurs matieres,

etc.), indiquez le signe qui les sépare.

» Enregistrer ces parameétres pour un import ultérieur

3 Import de données

Ees A : E ignant = Format dimport - -

Type de données & importer nseignants Eietairt ot | Ouan | | EnreTstrer |
Pour retrouver ces parametres, Avant d’importer le fichier,
ouvrez le format correspondant. enregistrez les parametres

ennommant un format.
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3 - Programmer un import automatique

Le fichier texte qui contient les données a récupérer doit étre enregistré au format *.txt.

Depuis le Client @

Fichier -

Import/Export ’

Importer automatiquement un fichier texte

q Activezl'import automatique et
choisissez I’heure et la fréquence
de récupération des données.

2 Cliquezsurle bouton et
désignez le fichier *.txt.

'»‘:-ﬂ;' Import de données

fype de données & imparter Enseignants i Fo.r.malt d'lr.n.port i Qi Enrediftrer

Ak oy : iohi
I+ Activer Récuperer les donnees dans le fichier :

Premier déclenchemert & : [09h00 |C:\I.Iser ] p'Fichier d'import de données.txt | i .

répétition toutes les : Impaorter maintenart |

Séparateur de champs

= Tabulation Yirgule Autre
Fairit virgule Ezpace
Definitions des rubrigues & importer Yizsualizer toutes les données
- ._ - - |'caart - goot o -
hd. PASTELR Jean-Frangois Jean-Frangois PASTELR@uRiv-ville fr 192h00 =STATUT=MC
b AMNDRE Claude Claude ANDRE@univ-ville fr 192h00 =STATUT=hclC
M. BALLANGER Paul Paul BALLANGERZE NI -ville fr 192h00 =STATUT=Professeur
Mme ALLAIRE Sophig Sophie ALLAIREGUn-ville.fr 192h00 =STATUT=MAC
Mme ARGENS Régine Régine ARGEMNS@univ-ville. fr 192h00 =STATUT=Professeur
M. AMALREY Bernard Betnard AMALRY @univ-ville fr 192h00 SSTATUT=MdC
M. ANSOUR Haikim Hakim ANSCUREURR-ville fr 152h00 =STATUT=Professeur
L} CARLES Stéphane Stéphane CARLES@univ-ville fr 192h00 =STATUT=MeC
Mme AMIEL Georgette Georgette AMELEUniv-ville fr 192h00 =STATUT="acataire
] Al IGFR Rernarid Fernarid A1 1GERE ni-ville fr R =STATHT=hAC

* Ay moins un de ces champs est obligstoire
Options

Me pas importer lez |1 premiéres lignes

Séparateur de rezsources multiples 2

@ | annuier || Valider I

3 Aprés avoir paramétré I'import comme
pour un import manuel (2 Importer les
données dans HYPERPLANNING),
cliquez sur Valider.

\ellV RN 2200 E Retrouvez tous les imports automatiques que vous avez paramétrés en lancant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Fiche 55 - Import depuis une base SQL

A SAVOIR : vous pouvez récupérer des données via SQL (MySQL, SQL server, Oracle).

Depuis le Client @}

Fichier
Import/Export i

Importer au format SQL depuis une base de données

1 Choisissezletypede
données aimporter.

& =
§ Import des données SQL

Type de données & importar © ‘Matiéres ¥ | Ei’f:j: T;iﬂrgsﬁ';@_ ‘ Quric ‘ ‘ Enregistrer |

2 Paramétrez la connexion au
Serveur SQL en utilisant si
besoin I’assistant.

Connexion au servedr 3GL ;

Chaine de connexion :  [Provider=Microsoft. ACE.OL EDB.12.0;Data Source=Z:\TestExe'HP 2010\exp_mat.Xlsx;Extended Prope] [ Assistant

esese: [ 3 Saisissezvotrerequéte et
cliquez sur Exécuter la requéte.
A Associez chaque colonne avec

S ———— une rubrique HYPERPLANNING.

Edter larsuéts | [ Exécuter la requéte l Siune colonne ne doit pas étre

Défintion des rubriques & imparter | visualizer foutes les données importe’e sélectionnez Champ

higsruer les champs ignavés . < ’
ignoré.
LIBELLE LIBELLELOH - MH.J MHH

Libellé Champ ignoré ¥

1Heures par jour ¥  Maxi Heures Hebdomadaire ¥
0:00
0:.00
0:.00
0:00
w0
0:00
0:00
0:.00
0:.00

Si certaines données ne
correspondent pas au format
attendu, elles s’affichent en
italiques rouges : passez le curseur
dessus pour afficher dans une bulle
laraison du probleme.

* Champs ohligatoires
Options

Séparateur de ressources multiples :

|| Fermer automatiquement cette fenétre une fols

limport terming @ Fermer || Importer '

5 Sides colonnes importées contiennent plusieurs @ Unefois toutes les correspondances
données (par exemple, des cours contenant plusieurs établies, cliquez sur Importer.
enseignants, des enseignants ayant plusieurs
matieres, etc.), indiquez le signe qui les sépare.

» Programmer un import automatique

@ Menu Fichier > Import/Export > Importer automatiquement au format SQL depuis une base de données

Enplusduparamétragedécrit ci-avant,
activez 'import automatique et —> [] Activer limport automaticque
choisissez I’heure et |a fréquence de

récupération des données. Premier déclenchement & [18h00 répétition toutes les

Vel 2000 S Retrouvez tous les imports automatiques que vous avez paramétrés en langant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Fiche 56 - Import depuis un annuaire LDAP

A SAVOIR : vous pouvez récupérer les enseignants et les étudiants depuis un annuaire LDAP (active directory, openldap).
L’import des utilisateurs se fait a partir de la fenétre d’administration des utilisateurs (2 Depuis un annuaire LDAP).

Fichier
Import/Export 4

Importer depuls un annuaire LADP

1 Choisissez le type de données a
importer (enseignants, étudiants).

mport de données depuis un LDAP »

Lom & i 5 B Format cimport © ———T—,
Type de données & importer Enseignants &s
Defaut_ImporLDAR | ouwni | [ Enregistrer |

Connexion au serveur LDAP

URL ol serveur LDAP © [LDAP:(Exemple | Legin: [Login |

Racine [nc DC=France | Motdepasse: [sewsswses @ uémoriser le mot e passe

[ Connexion anaryme Se connecter |
Definition des rubrigues & importer

omet- Filtre: (facuttatit) | H Appliguer I [ Visualiser toutes les données

en givenName nail sn

Houvel Identifiant externe ¥ | Prénom ¥ Adresse e-mail ¥ _ Hom e
Mattali antat@domaing fr ANTAR
Roger audiberti@domaine.fr ALDIBERT
3 Heéléne beauregard@@domaine. fr BEAUREGARD
Pierre-Jacoues briandi@domaine fr BRIAND
Michel crassier@domaine fr CRASSIER
I Régis clidier @domaine. fr DIDIER:
Andre dumont@domaing fr DIMONT
Jean eustache@domaine. fr EUSTACHE
* Champs obligatoires
["I Fermer automatiquement cette fenétre une fois lmport terming @ | Fermer |

Depuis le Client @

2 Paramétrez la connexion au
Serveur LDAP et identifiez-vous
avec vos login et mot de passe.

3 Associez chaque colonne avec
une rubrique HYPERPLANNING
en appliquant éventuellement
un filtre pour n’importer que
certaines données.

&% Une fois les rubriques définies,
cliquez sur Importer.
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Fiche 57 - Import depuis une autre base HYPERPLANNING

A SAVOIR : vous pouvez récupérer des paramétres, modéles et informations saisis dans une autre base de données
HYPERPLANNING. Pour récupérer toutes les données de I’'année précédente, il faut « initialiser » la base a partir de celle
de ’année précédente (2 Changer d’année scolaire).

Depuis le Client @

Fichier |

| HYPERPLANNING > |
1

Récupérer les données d'une base HYPERPLARNMIMG...

@ Ouwrir

T | <« Réseau » Ancienne base &t:' Récupérer les données d'une base HYPERPLANNING

Cochez les informations & récupérer

IS

1 Double-cliquezsur 417 Autorisation

> 4] Enseignants
Iautrt{e base de |l Base_annee_precedentehyp| | 4 identifiant et mot de passe
données — [ Btudiarts
HYPERPLANNING. o 4 Apperitours
|« Enzeignants
] Parents
4[| E-mail :
[ Etustiarts
(4] Mattres de stage
¥ Appariteurs
[¥| Enseignants
14| Parerts
Formation des étudiants
 Etablissement
[ Entétes
[ Inkertité
417 Bulletin
[¥] Maquettes de bulletin
gl [¥| Maguettes de relevé
4[4 Communication
(V] SMS types
[¥] Leftres types
4[| Progression
" Enseignant
[ Modzle
4/ Stage
|¥| Entreprizes et maftres de stage
¥ Stages
4[7| Famille
[ Calendrisrs

(]

13
<

2 Cochezlesdonnées arécupérer. -

(¥ Cursus
"] Enseignants
| Entreprizes
[ Etuciarts
] Mattres de stage
[ Matigres
] Modules
(] Panneaus: luminewn:
|| Périodes de notation
[”] Promations
[ Salles

4[| vie scolaire
[+ Mdtifs dabsence
[+/] Matifs dannulation

Pour récupérer les photos, utilisez la commands ©
Fichier = ImpartiExpott = Imparter et attribuer les photas

3 Validez pourimporter les données. _, (oo | | Velider !
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Fiche 58 - Import et attribution automatique des photos

ASAVOIR : vous pouvez importer dans HYPERPLANNING les photos des étudiants et des enseignants au format *.jpg, *.gif
ou *.bmp. Les trombinoscopes sont constitués automatiquement pour chaque promotion.

1-Nommer les photos selon la syntaxe choisie

Pour un import automatique, les photos doivent étre nommées de maniere systématique. Les attributs reconnus par
HYPERPLANNING sont:

e pour les enseignants : nom, prénom, code (celui de la colonne Code dans la liste des enseignants),

e pour les étudiants : nom, prénom, date de naissance, numéro d’ordre.

Vous pouvez combiner jusqu’a 3 éléments, avec le séparateur de votre choix. Par exemple: nom.prénom, prénom-nom-
numéro d’ordre, etc. La date de naissance doit étre au format J]-MM-AAAA, par exemple 15-09-1996.

2 - Lancer I'import et I’attribution automatique des photos

Depuis le Client

1 Lancezlimportdesphotospourles
étudiants ou les enseignants.

Fichier |

k

Import/Export 4 -
# Importer et attribuer les photos y |L i

T des étudiants
des enseignants

?31‘_:} Attribution automatique des photos des étudiants

Wous devez indiguer le répertoire d'ol seront importées les photos.
Le nom de la photo peut contenir le nom, le prénom, la date de naiszance ou le numéro d'ordre de
I'étudiant =elon une syntaxe & préciser ci-dessous.

HYPERPLANMIMNG permet limport de photos au format *JPEG (ou * JPG), *.GIF et * BMP. Pour une
utilization optimale dans HYPERPLANNING, il est préférable gue les dimensions respectent la
Pour réduire proportion de 7/Aéme (format photo didentité : 35mm £ 45mm).

|ES phOtOS trop sl = Réduire automatiquement |a taile des photos. Selon la taile de vos photos, limportation peut &tre
“longue (plusisurs minutes).
grandes.

Répertoire ol sont stockées les photos

= 2 Désignezledossier o
Cilzers'DesktoptPhotos \Etudiantst Parcourit |

sont stockées les photos.

Syntaxe utiisée pour les noms des photos

Hom - | I:I |Prénoms - | I:I |Date de nai - |
Annuisr l Lancer l'attribution

)i 3 Spécifiez la syntaxe
choisie.
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Les exports peuvent étre réalisés par tous les utilisateurs qui y sont
autorisés.

< Export vers un fichier texte
< Export vers PRONOTE
< Export au format SQL
< Export au format iCal
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Fiche 59 - Export vers un fichier texte

A SAVOIR : deux fonctions vous permettent d’exporter rapidement les données HYPERPLANNING dans un fichier texte.
Possibilité n91:

Cette fonction permet d’exporter les données qu’on voit a I’écran.

opier-coller une liste

(® sur toutes les listes

Plannings
5 3 o
|

Enseignants

Cliquez surce bouton
pour copier laliste

Rl e 2 telle qu’elle apparait
£l Créer un enseignant s Iz .

M ABDELKRIM  Omar Profi 1 ABDELKRIM 132000 84hUU.’3?44hUUqﬁJ<— alécran, puis collez-

hime ACHARD  Martina Prafl 1 ACHARD sanen 193000 15600 43 744h00 la avec le raccourci

Ml ALBOL Christine: Prafi1 ALROL aan 192h00 12H00 /3 744000

M. ALLARD  Claude Profi 1 ALLARD s 182h00 140K00 /3 744h00 [Ctrl+V] .df—:ms un

. SLLOUCHE  Michel Profil ALLOUGCHE 192h00 136h00 /3 744h00 autre |0gICIE|.

Mie ALMRIGHT  Rachel Profi 1 ANZAROUT 182000 9BHO0 /3 744h00

Possibilité n° 2 : exporter un fichier texte

Cette fonction permet de choisir les informations qu’on souhaite exporter pour un type de données.

Depuis le Client @

Fichier |
Import/Export 4 \‘

Exporter un fichier texte

Choisissez le type de données a exporter :
HYPERPLANNING crée un fichier par type de données.

@) Export des données

Type de données & exparter Enseignants - Format clexport

DefaulExport Quvrir H Enregistrar

Chisc du formet de fichier Choix o type d'sncodage

. DBase (*DBF) * Farmat XML ¢ smi) UTF-B z Précisez le format du fichier a
“Tewts (*xt) avec champs de longusur fixe ® UTF-16 géne’rer’ le Sépa rateur a
(e Texte (* bet) avec e séparateur suivant - ) ANS A ’
et o | utiliser et le type d’encodage.
# Poirt virgule Espace
Visualization

[ visualiser toutes les données

Mam Pranorm lden

1 L ABDELKRIM Omar ABDELKRIM
2 Mime ACHARD Martine machg
b3 Mille: ALBOU Christine. calbo
4 L ALLARD Claude callarg
5 L ALLOUCHE Michel malioul
T o Civilté
] Mille: AUDARIGHT Rachel ranzal =
7 m ANDRE Gabriel P NO‘m
8 L ANDREIS Fhilippe pancr [ 2
3 W ARNOUX Céric carnofl UlD'ld‘_ammam
10 Mme ALUDIBERT Marie-Frangoise maucif| et w
7 e o Code > T
ont + Idertifiant de connexion
/o de jeune file 3 Choisissez les informations a
[#| Nom des champs sur |a premigre ligne A NEce) 1= <
il exporter.
Séparateur de ressources mulliples |:| ' Lisy naissance
. £ Muméro séourité sociale
I Exporter toutes les familles i oo .
_ avtant de ligne que de famile Wit s
. 7 Mutuslls .
¢ GLEETLEIRIT e A Cliquez sur Exporter : vous
' loutes les familles dans la méme colonne . . . . .
/' Protl datorisation ! enregistrez ensuite le fichier
*.txt dans le dossier de votre

, Annuler alicer
|| Fermer automatiquement cette fenétre une fois 'export terminé ﬁ —l‘ Exporler o ‘l<_ Ch Oi X
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» Enregistrer ces parameétres pour un export ultérieur

Dans la fenétre d’export

‘?_11,' Export des données

e & i - Format d'export - =
Type de donnees & exporter Enseignants DefautExport | OLvrir | | Enregistrer |
Pour retrouver ces parametres, Avant d’exporter le fichier,
ouvrez le format correspondant. enregistrez les parameétres

ennommant un format.

» Programmer un export automatique

(@ Menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement un fichier texte

En plus du paramétrage décrit ci-avant, activez 2 Cliquezsurceboutonetdésignez
'import automatique et choisissez I’lheure ou la lerépertoire danslequelle fichier
fréquence de récupération des données. doit étre généré.
Activer Exporter dans le répertoire ;
Premier déclenchement & [CxFichiers HP texte'EXPAUTO_CRS.TXT

répétition toutes les

\ellVEE I PA00 G Retrouvez tous les exports automatiques que vous avez paramétrés en lancant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Exports

Fiche 60 - Export vers PRONOTE

A SAVOIR : si vous utilisez le logiciel de vie scolaire PRONOTE, vous pouvez exporter vos données HYPERPLANNING pour
gagner du temps en saisie (ressources, services de notation) et profiter des fonctionnalités qui utilisent I’emploi du temps
(saisie des absences, cahier de textes, etc.).

1- Paramétrer I’export des données vers PRONOTE

Vous pouvez choisir les cours a exporter et préciser si vous souhaitez que le service de notation correspondant soit créé

(@ onglet Plannings > Cours > :

1 Silacolonne PN n’est pas visible... 2 - modifiezles paramétres dela liste.

Sélectionnez tous les cours
[Ctrl + clic] a exporter dela
méme maniere.

Export des cours vers PRONDTE

Guand 'export est impossible, HYPERPLANMNNG affiche les symboles
en rouge. Un clic prolongé sur e i+ expligue pourguoi

7 Exporter en créant I service de notation
¥ Exporter uniguement pour 'emploi du temps

Annuler ‘ Walicker

> MNe pas exporter

Faites un clic droit et lancez Modifier >
Statut lors de [’export vers PRONOTE.

5 Choisissez 'une des
options proposées.

2 - Procéder a I’export

» Exporter manuellement

Depuis le Client @

Fichi
Sivotre base PRONOTE it .
est hébergée chez Index w Export maruel

Education, allez dans le

menu PRONOTE hébergé.
@ export vers PRONOTE X
Le fichier exporté contiendra les cours cortenus dans |a période définie ci-dessous & toutes les autres données de la
basze.
1 Allumez les semaines pour lesquelles Définition dle I période dexport
les cours doivent étre exportés, puis ——| 15 illdslelslele MMHQHMﬂgﬂﬂlﬂg&lﬂaamnml BE EEEE semestre 1
affinez aVECIeS menus déroulants. | oct. [nov. [déc. |janv | téwr I mars | avr. | mai juln |qu aout|sep1|nc:t \ |
di  [wndisoctobre 2015~ | au  [samedi 30 janvier 2016~ |
Les cours serort exportés en fonction du statut que vous leur avez affects dans Ia liste des cours
HYPERPLANNI NG ra ppe”e |ES cours a P Exporter le cours et créer le service de notation corresponcant (91/80),
2 .. T Exporter le cours uniguement pour I'emploi du temps (0/50),
exporter. Vous pouvez choisir 3¢ Ne pas exporter | cours (29/80).

B <
d ex pO rterounon les coursannu les . — [ Exporter les cours annulés (uniquement vers PRONOTE 201 5)

Expotter dans :

3 Précisezledossier oli seront exportés —>| [caProgramFies EducationHyperplanning Ré s
les fichiers *.DBF, puis cliquez sur
Exporter.

| Annuler || Exporter
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» Automatiser I'export vers PRONOTE
En automatisant I'export, vous étes assuré d’avoir un planning toujours actualisé dans PRONOTE.

Depuis le Client

Sivous étes hébergé, allez dans le M‘—

menu PRONOTE hébergé (vous devrez ——  pPRONOTE > *

saisir votre numéro d’hébergement). "

Export automatique

’il'_f Export automatisé vers PRONDTE
1 Activezl’exportet précisez lafréquence

[+ &ctiver l'automaticstion de lesport vers PRONOTE
de I’export. p

Premier déclenchement & [18h00
répétition toutes les :

Générer les fichiers pour PRONOTE dans le répertoire :

2 Modifiezsibesoinle dossierdanslequel
sont exportés les fichiers *.DBF.

—_— C:Program Files (x86) Ei i hyp

=Création des regroupements
L'expaort vers PRONOTE peut ertrainer la création de regroupements nécessaires aux

3 En general’ vous conservez |ES . services de notation, vous pouvez :

regroupements crees pour Ies services — & Conserver ces regroupements dans hyperplanning,

d e nota t| on. ilz apparattrort dans la liste des regroupements (recommandé)
I Supprimer ces regroupements & lissue de l'export

=Cours exportés
Les séances de cours antérieures 4 la date de I'export sort ignorées.

b [ Exporter les cours annulés (uniguement vers PRONOTE 2015)

Annuler ” “alider

A Choisissez d’exporter ou non les cours
annulés, puis validez.

Remarque : depuis le Serveur PRONOTE (menu Fichier > HYPERPLANNING > Récupération automatique des données),
vérifiez que le dossier ol PRONOTE va récupérer les fichiers *.DBF est bien celui que vous avez indiqué a ’étape 2.

Vel RN A0 e Retrouvez tous les exports automatiques que vous avez paramétrés en lancant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Exports

Fiche 61- Export au format SQL

ASAVOIR : Pexport de la base au format SQL se fait de maniére automatique, a la fréquence choisie.

Depuis le Client @}

Fichier

Import/Export

3 |h

Exporter automatiquement au format SQL..

1 Activezl'export automatique et
précisez la fréquence de I’export.

rJ“.‘ Export automatisé de la base au format SQL
. 2 Vous pouvez modifier le répertoire
danslequel sera généré le script
permettant d’exporter |la base au
format SQL.

[¥] Activer 'automatizstion de 'export de vatre base au format SGL

Premier déclenchement & |18h00

répétition toutes les

Enregistrer le zcript permettant la génération de votre baze au format SCL dans ;

C:Program Files (x86)'Index Education'Hyperplanning Réseau_ HP_SOL.SOL

3 Choisissezle format spécifique
du SQL: MySQL ou Oracle.

Format spécifique du SGL MySOL -

Encodane du fichier de sortie : (% UTF-§ JUTF-16 ) ANS

A Validez: le script sera généré

@ [_annuer | [ vaier automatiquement.

Vel A0S Retrouvez tous les exports automatiques que vous avez paramétrés en lancant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Exports

Fiche 62 - Export au format iCal

A SAVOIR: les fichiers *.ics générés par HYPERPLANNING peuvent &tre lus par la plupart des agendas personnels et
ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les applications gérant les calendriers de type Microsoft Outlook
ou Google Calendar. Les données iCal peuvent également étre publiées sur Internet via un serveur Web.

1- Autoriser I’export au format iCal

Par défaut, un utilisateur peut exporter au format iCal son planning uniquement.

(® Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings > (Ressource)

Sivous souhaitez que les utilisateurs
puissent exporter au format iCal n’importe Export au format ICAL
quel planning (auquel ils ont acceés), cochez — > [ Autorizer Pexport des plannings des promotions au format ICAL

I’option Autoriser ’export des plannings...

2 - Export manuel

Depuis le Client

Fichier |

Import/Export

v

Exporter au formatiCal

@ Export au format ical

1 Sélectionnez le public o
L, Type de données a exporter © Enseignants
concerne.
hom du fichier: | LID - Identifiant
z COCheZ IES informations — | (¥ Champs didentification (nom, cade )
: . I [ Ajouter |a date au nom du fichier
qui FO n.Stl tuero nt R enom [ Ourerit le dossier & lissue de la génération
du fichier et choisissez
d’utiliser, ou pas, le fuseau
1S€r, OUpas, S Pour ne pas
horaire transmis par Le libellé d'événemet énérer les
N . — Me pas générer de fichier au format iCal si -
'ordinateur. ¥ (4] Matizre B Pemploi dutemps est vide & R
P (%] Auires enseignants 4 o emploisdu temps
P [ Regroupements I Cors = riner sans cours.
. . ¥ [+ Promotions 7 [ Cours annuiés
3 Cochezlesinformations e
. N [ Cptions
quiapparaitront surles —> ¥ (4] Salles
cours. L Type ~
Les détails
¥ [#] Matiere »
b [¥] Autres enseigrants T
¥ [ Regroupements e
¥ [ Promotions _t_
v
4 Allumez les semaines Définition de la périade d'export
concernées, puis cliquez  ——— 15 Lfaldolslello w!!w s 4H|EHHIH!E|H|HEHH!!|HHHHH|!EEEH|E| 4T cemestre 1
sur Générer. oct. | now [ déc | janv. | 18w | mars | oawr mi juin Juil aoft | sept. | oot | w
| Fermer | Générer ‘
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3 - Export automatisé

® Menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement au format iCal

1 Activez I'export automatique 2 Modifiez si nécessaire le répertoire
et choisissez sa fréquence. ol seront stockés les fichiers iCal.
¥ Activer Exporter danz le répertoire :

Premiet déclenchemert & : |C:\ICAL i:-

répétition toutes les

Mam du fickier : 10D - Idertifiant [¥| Champs didertification (nom, code )

Choisissez un format pour
les noms des fichiers.

\lelflieEips Ak E Retrouvez tous les exports automatiques que vous avez paramétrés en lancant la commande Fichier >
Import/Export > Tableau de bord imports et exports.
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Service Web

< Mettre en place un Service Web
2 Connecter le Service Web a la base de données
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Service Web

Fiche 63 - Mettre en place un Service Web

ASAVOIR: le Service Web HYPERPLANNING (J) permet d’échanger des données avec d’autres programmes informatiques
indépendamment des plates-formes et langages utilisés. Il permet notamment d’étendre et d’automatiser les fonctions
d’import/export sans recourir a I’échange de données sous forme de fichiers.

Attention : certaines fonctions ayant beaucoup évolué sur la version 2014, il est possible que les scripts utilisés lors des
versions précédentes soient désormais incompatibles. Vous devrez donc, si vous utilisez ces fonctions, les modifier.

(=Tolole]=
or .
-
-
—_—
Planning Planning
année en cours année a venir
8 ) I:G: EG:I g ]
e | G dl | =
:I Base de Base de :
lannée lannée
E len cours | |_avenir | E
OQo0oO
mmmma= m ] m f m
Autre —_— RN | — —_—
‘ base
e SERVICE WEB

Echanges de données
avec d'autres programmes

1- Installer et démarrer le Service Web

» Licence nécessaire
Pour utiliser le Service Web, vous devez utiliser la version Réseau et disposer d’une licence HYPERPLANNING.net. Si vous

faites l'acquisition du Service Web aprés I'enregistrement de votre licence, vous devez mettre a jour votre code
d’enregistrement a partir du Contréleur ou du Client (© Enregistrer la licence).

» Compétences requises

Pour écrire un script ou un programme utilisant un service web, il faut connaitre les bases de la programmation (savoir ce
qu’est une variable, un type de variable, une routine / procédure / fonction...).

Vous pouvez écrire un script (VbScript, Javascript, Python, une macro VBA sous Microsoft Office, etc.) ou utiliser un
environnement de programmation (Java, .net, C++, Pascal, etc.) selon vos besoins. Votre programme tourne sur la
plateforme de votre choix.

» Normes employées

Nous avons choisi de nous appuyer sur des standards pour I'implémentation d’HYPERPLANNING Service Web : le service
est décrit par un document WSDL et communique avec les applications en utilisant le protocole SOAP sur une connexion
HTTP. Tous les langages de programmation récents intégrent ce qu’il faut pour interroger un Serveur de ce type sans
connaissances préalables de WSDL, SOAP ou HTTP, et il existe des extensions pour le faire également sur la quasi-totalité
des langages de programmation plus anciens.
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» Installation du Service Web

Vous téléchargez I'application directement depuis la rubrique Téléchargements > Derniére mise a jour sur notre site
Internet www.index-education.com.

Le Service Web HYPERPLANNING s’installe sur un poste qui a accés au Contrdleur ou au Serveur. Pour optimiser les temps
d’acces, il est recommandé que les scripts utilisant le Service Web soit sur la méme machine que le Service Web.

Environnement conseillé : Windows Server 2012 ou Windows Server 2008 (32 ou 64 bits). Les environnements spécifiques
“Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner les applications Serveur.

» Démarrage du Service Web

Utilisez le raccourci (J) ou la commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2016 > Service Web
HYPERPLANNING 2016 (si I'application a été installée sur le poste). Si les paramétres de connexion ont été correctement
définis (voir ci-apres), le Service Web se connecte automatiquement au Contréleur ou au Serveur. Dés que la connexion est
établie, le Service Web affiche la Liste des plannings mis en service sur le réseau.

2 - Connecter le Service Web au Contréleur ou au Serveur

Pour voir tous les plannings mis en service, connectez le Service Web au Contrdleur. Pour voir uniquement un planning,
connectez le Service Web au Serveur sur lequel il est en service.

» Choix n°1: connecter le Service Web au Contréleur
En fonction de votre réseau, vous choisissez une connexion soit par le protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.

Desactiver le cortraleur

Controleur en service

Licences utilisées Serreurs HYPERPLAMMING : 0 /& HYPERPLAMMING. net ¢ (0 Service Weh 1 0/5
Administrateurs & Modifiants 1 0 /20 Consultants ; 0 /20

Flannings du rése: Z
= lernings duTEzEal Paramétres de publication

B Utilisateurs du réseau [ waleurs par défaut
Accés direct au contrdleur
Adresse P 192.168.175.20
(@) Paramétres de
ST publication Part TCP 21200

& saisir dans les paramétres de connexion des Serveurs et des clients pour une connexion directe au contrleur.

& Gestion des licences

Parametres de

¥ -
Y securite
. " [#| Cannexion par recherche automatique du contraleur

Mise & jour

b/ 1
s automatique Fort UDP Adresse g

£ zaizic dans les paramétres de connexion des serveur

e multicast : |239.192.0.48

des clients pour une recherche automatique des serveurs accessibles,
. ournal des

Lo opérations

Se connecter

™\ Gestion des plannings
\QE; Déconnecté du contréleur

Licences utilisées : Mon disponible

Liste des plannlr\gs Paramétres de connexion ’@ ‘M @
Reportez dansle
Utilisateurs du reseau (® Connexion au controleur Service Web I’Adresse
Adresse P ou nom de domaine Port TCR 1P (O unomde
€— . .
Gestion des licences 192.68.175.20 | || 21200 domaine) et le numéro
Fecherche du contréleur sur e résesu de Mtsblissement O de Port TCP du
Connexion au serveur Controleur.
connexion
Adresze IP ou nam de domaine Port TCP
localhost | [212m
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La mention En recherche du contréleur s’affiche lorsque la connexion au Contréleur n’arrive pas a se faire. Dans ce cas,
vérifiez que:
e |le Controleurest lancé et activé;
e |les parametres de connexion sont cohérents;
e |'adresse IP du poste ol est installé le Contrdleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;
e |'adresse IP de la machine sur laquelle est installée le Service Web est autorisée a se connecter dans les Paramétres de
sécurité du Controleur (© Paramétres de sécurité).

» Choix n° 2 : connecter le Service Web au Serveur

Pour vous connecter a un Serveur, vous devez au préalable avoir installé un planning (2 Etape 1: Créer un planning) afin
d’accéder a ses parametres de publication. Le planning doit également étre mis en service.

Du cOté Serveur,

g‘_l_h e Année en cours en service () < leplanningest

déja en service.
Ma_base.hyp !
Clients connectés | Administrateurs & Modifiants : 0/20 - Consultants : 0720
e ((( )) Paramétres de Mom de publication du planning :
T ) publication e

Année en cours
) En service

|Année en cours |

Affectation des Pour une connexion directe & ce serveur de planning depuis le réseau interne

utilisateurs Le poste sbritant "Année en cours” & une seule carte réseay

‘1 Utilisateurs Adrezse P | 192.168.175.20 |nom: |m.index-education.fmnce |
connectés Fartdecoute - | 21201

i. Sauvegardes et Paour une connexion directe & dg serveur de planning depuis 'extérieur
archives Adresse publique (P ou nom) §u poste abritant "Année en cours"
Connexion au '
Port d'ecoute
=3— contraleur \—‘
Gestion des plannings Se comneter

Déconnecté du contréleur

Licences utilisées : Mon disponible

Liste des plannings = = =
Parametres de connexion Se connecter Valeurs par défaut @
Utilisateurs du reseau ~ Connexion au contréleur
Adrezze [P ou nom de domaing Port TCP .
) Dans les paramétres de
Gestion des licences localhost [21200 |

= connexion du Service Web,
Recherche du contrileur sur le réseau de I'Stal rt

AT a e reportez I’adresse IP de
’ : : Of~ i , . . .
RSB 2et R I’ordinateur qui abrite le
Adresse IP ou nom de domaine Port TCP SerVEUI’ et Ie nUmérO dE
19216817520 | || 21201 < port du planning dont |a

basedoitétre publiée, puis
cliquez sur Se connecter.
Danscecas, le Service Web
accede directement au
planning.

Sila connexion au Serveur n’arrive pas a se faire, vérifiez que:
e le Serveur a un planning En service ;
e |les parametres de connexion sont cohérents;
e |'adresse IP du poste ol est installé le Serveur est accessible depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;
e |'adresse IP de la machine sur laquelle est installée le Service Web est autorisée a se connecter dans les Paramétres de
sécurité du Serveur (2 Paramétres de sécurité).
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Service Web

Fiche 64 - Connecter le Service Web a la base de données

A SAVOIR : chaque publication est un Service Windows qui se lance automatiquement au démarrage de I’'ordinateur.

1- Créer une publication

Pour que le Service Web puisse se connecter a une base de données, il doit étre connecté au Contréleur ou au Serveur et
un planning doit étre mis en service.

(@ Volet Gestion des plannings > Liste des plannings

Plannings de Superviseur

1 Sélectionnezle planning,
faitesunclicdroit et S PAS ocalisation Administrateur -
choisissez Créer une gl (5 #re en cours '
nouvelle publication.

¢ b

Créer une nouvele publication

Plannings de Superviseur

2 Sélectionnezla

N ) L. ) Mam ocalisation Administrateur
publlcatlon creee, faites @ Année en cours g WT-index-education

un clic droit et choisissez — Armige 60 cours - Si C) __—
Installer en tant que : Installer en tant que service windows

service windows.

4 b

-Installer

3 HYPERPLANNING vous -

demande de vous

:,ded"t',f'?rt: 5‘;”' 'ed§PR et ? o Année en cours - SW publié par SPR @

administrateur d’un ‘
planning peuvent publier Malbaselup
la base associée. L
Clients connectés | Serveurs HYPERPLANNING : 1 /5 HYPERPLAMNMING net et Service Web: 1 /5

((( ,)) Parametres de

@ publ\catiun Paramétres de connexion
/A Le planning est .oluvert et G Ut E:;arl‘n:it;zs de
la base est publiée —> @ rpublié

automatiquement. Mise & jour
autamatique

Journal des
opérations

Se déconnecter

» Identification de l'utilisateur

Seulsle SPRet les administrateurs peuvent connecter le Service Web a la base de données. Les informations personnelles,
notamment les informations d’extraction, sont conservées lors de l'utilisation du Service Web. Ce sont les mémes
identifiants qui permettront d’identifier les programmes communicant avec le Service Web. L’Identifiant de connexion et
le Mot de passe de chaque utilisateur sont définis par les administrateurs du planning dans ’Administration des
utilisateurs (2 Créer un nouvel utilisateur).
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2 - Paramétres de publication

Les Parameétres de publication permettent de définir sur quel port et quelle adresse le Service Web va communiquer. Vous
devrez fournir ces informations aux utilisateurs désireux de communiquer avec le Service Web.

(@ Volet Paramétres de publication

1 Leséchanges faits en HTTP sont

cryptés en AES 128 bits. Configuration du Service Web
Aucune information ne transite en Le poste abritart "Année en cours - SW" & une seule carte réseau
clair, méme lorsque le protocole Chaix du pratocole : @ HTTE  (IHTTPS

HTTPS n’est pas sélectionné.

Adresse IP: |192.168.175.20 Mom : |W?-index-education.france
2 LURLduService Web corresponda — > Fortdecouts REGIng:

I’adresse IP du postesur |eque| ilest Pour pouvoir publier la base, vous devez impérativement réserver le préfixe de votre URL
installé et au numéro du Port | Reézerver le préfize d'URL hitp: i+ 80mhp s

d’écoute que vous pouvez modifier

au-dessus. Adresse publique

\URL publique de "Année en cours - SA" Ciuwrir dans un navigateur

|http:ﬁw?-|nde:u:-educatlon.francefhpswi

3 Cette option permet d’éviter des Options de traitement
temps de réponse trop longs ou des [ IReieter les messages deplusde [100 |Ho
piratages. —_— [ Attendre Ia fin d'un message avant de répondre que suthentification est incorrecte

Remarque : il est convenu que le Service Web et le programme qui s’y connecte communiquent par « message », qu’il s’agisse
d’une requéte provenant du programme ou d’une réponse émanant du Service Web.

3 -Accéder au document WSDL

1 Lancezun navigateurInternet et | :
W T-indes-education france/np o p-cll@ 3 Senice . X
saisissez I'adresse URL du Service —2| % = =i == L}
Fichier Edition  Affichaqe  Frwodis  Outls 7
Web (accessible dans les PR
Parameétres de publication). .
P ) HYPERPLANNING Service web
HYPERPLANNING Sarvice wab parmat & HYPERPLANNING d'échanger des donndes avec d'aufres
Les opérations traitées sont décrites sous plusicurs formes ©
* Documents WSDL complels
Acri i « Format nafif | wao
2 Pour écrire vos SCI’IptS etvos - « Format pour les anciennas plateformes | wsao Ree (Enecded |
programmes, vous pouvez utiliser « Format sans alias pour les typas simples | wso ssm ree simeic |
. . < =F IMplifiée 1 rome simpins
la liste des services proposés par el
HYPERPLANNING, disponib|es HYPFRPLANNING Sarvice web axpose 1643 opérations reqroupéss en 17 interfaces, alles mémes ragroupdas an 2 sarvicas
. Wi cédor a d pti icll interface -
sous pIu5|eurs formes fous pouviez accéder & une description parficlle pour chaque inf ce
H Y = HpSveWDonnees - Service d'acces aux donnges
L4 forme Slmpllflee: > * IHpSvCWAbSENCES | WSOl | [ WSDL Res | Evcestenl | | WD sas oo st | [ Euume sl |
o forme de document WSDL: « IHpSve [ WSO | [ WSDH Rpe {Enended | | WSOL sar type simpis | [ Enrme sepifide |
. « IHpSveWCouUrs | wsoi | | WsOL Rpe { Eneoded | | WSOL snpa type aimpie | [ Eome smpinie |
format natlf, WSDL RPC/ = |HpSVEWCOUrSANNUIOS | wslL | | WSl Hes { Encoded | | WSDL sans tros simats | | [oeme simpiids |
. = IHpSveWENsaignants | wsoL | | wibLHes fEncoded | | WiDL s troe simoie | | Forme smatiés |
EnCOdEd (al‘lCIeI‘lI‘IES = IHpSveWEtudiants | wsiL | | WL Rpc fEncoded | | WL sans tyos simple | | Fome smeafiée |
= [HpSveWramilles [wsoL ) | WS04 Res / Ereoded | | WSDL sy bypon wingle | | Eurmn sl |
p.latEformes)’ WSDL sans type * IHpSveWMalieres |WsDL ) | WSDL Res ! Ersodied | [ WEDL sans brow gt | [ e simuifiae |
S|mp|e_ « IHpSwve UrSUS | WSDL | | WSDL Rge /Encodnd | [ WSO, sana type simple | | Fime aimpiiids |
« [HpSve! 0N | WSO( | [ WS04 Ape f Erecded | | WSO sams type simeie | | Eoome sempifiée |
« IHpSveWParents |[wsol | [ WS0L Ape { Eneoced | [ WSOL sans ype simpie | [ Foome smpiiée |
= IHpSveWPromolions | witl i | Wil Hes {Encoded | | WL sans e pmose | | Lorme aimpisds |
= IHpSveWRegroupements | wsuy | [ wWsOL oc /Ereoded | | WSDL sang fyoe gk | | Forme simpinée |
+ IHpSvcWSalles | ws0L) [ WEDL Ros / Eocosted | | WSDL saus tepw sngle | | Eosine simplifis |
= IHpSvcWSlages | wsoy ) [ WSDL Fos /Encoed | | 'WSDL saim vow simple | | Fratme gitmpliin |
= IHpSveWTDOphons | wsny | [ WSDL Rex ! Evesslen | [ WSDL pany bvpn semgle | | Esxime gimpliies |
* HpSweWAdmin - Service d'administration
« IHpSveWAdmin [ wso | [ WSOL fipe £ Eneaded | [ WSOL sana type simpln | | Fmme simpiifids | v

En cas de besoin, vous pouvez consulter les A.P.l. du Service Web sur notre site Internet www.index-education.com.
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Index

Sans autre précision, les affichages et les menus sont
disponibles en version Monoposte ou depuis un Client ¢} en
version Réseau.

Absences

« Afficher les absences sur le bulletin

Notation > Bulletins > 2%, onglet Pied de bulletin

» Afficher ou enlever I'onglet Absences dans le logiciel 44
Cocher ou décocher le groupe de travail Absences dans le
profil des utilisateurs concernés

=Profil d’utilisation

« Définir les motifs d’absence possibles
Menu Parameétres > AUTRES DONNEES > Motifs d’absences

o Définir les parents comme destinataires des courriers
Absences > Parents > E=], éditer la fiche avec le crayon # et
cocher Destinataire des bulletins et de tous les courriers

o Editer un relevé d’absences par étudiant
Absences > Etudiants > @2

o Indiquer les cours ol la présence est obligatoire
Absences > Gestion des appels > =

» Modifier le motif d’'une absence
Absences > Saisie des absences > &, colonne Motif

» Ne pas fusionner des absences qui se suivent
Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Motifs d’absences

o Retrouver toutes les absences non justifiées sur une période
Absences » Saisie des absences > =, trier la liste sur la
colonne Justifiée ou Motif

» Saisir les absences sur la feuille d’appel
Absences > Saisie des absences > ¢
Et aussi depuis I’Espace Enseignant : affichage Absences >
Saisie des absences

Saisir une absence a un devoir
Saisir A (pas de note) ou Z (le devoir compte pour 0) a la
place de la note

Saisir une absence programmée
Absences > Saisie des absences > ¢

o Supprimer une absence
Absences » Saisie des absences > =, faire un clic droit sur
I’absence et lancer Supprimer la sélection

Voir les étudiants ayant dépassé un seuil d’absence
Absences > Absentéisme > Gq

(fotr aussi
= Courriers
= Feuille d’appel
o Justificatif d’absence
= Motif d’absence
= Retard

Accés a la base suspendue (aprés plusieurs mauvaises
identifications)

» Débloquer une adresse IP suspendue 53
®ou @ ou @volet Parametres de sécurité, onglet Voir les
connexions

o Modifier le nombre d’essais et le temps de blocage 18
@ ou @ ou @volet Parametres de sécurité, onglet Gestion
des adresses, encadré Niveau de controle des adresses IP non
privilégiées

Acceés aux cours / salles

o Interdire la modification d’un cours a certains utilisateurs
Plannings > Cours > =, colonne Acces
Prérequis : &tre SPR ou propriétaire des cours
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« Interdire 'utilisation d’une salle a certains utilisateurs
Plannings > Salles > i=, colonne Accés
Prérequis : étre SPR ou propriétaire de la salle

o Ouvrir ou fermer une salle aux demandes de réservation
Plannings > Cours > =, colonne Accessible a la réservation

ADMIN : profil (avec toutes les autorisations) des
administrateurs 44

Administrateur : utilisateur du groupe Administration
(toutes les autorisations)

o Désigner les administrateurs d’un planning 45
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet
Affectation des utilisateurs dans les profils, profil
Administration
Prérequis : la colonne Administrateur doit étre cochée pour
cet utilisateur dans I'onglet Liste des utilisateurs

« Indiquer qu’un utilisateur peut étre administrateur 42
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste
des utilisateurs, colonne Administrateur

» Réserver une licence pour ’administrateur 46
® volet Gestion des licences, colonne Administrateurs

Administrer a distance: piloter les applications
Contréleur, Serveur, HYPERPLANNING.net ou Service Web
depuis un autre poste que celui sur lequel est installée
I’'application 19

Adresse e-mail
= E-mail

Adresse IP

« Débloquer une adresse IP suspendue 53
=Accés a la base suspendue

« Interdire la connexion de certaines adresses IP 17
®@ou@ou@ volet Paramétres de sécurité, onglet Gestion
des adresses

» VoirI’adresse IP du poste du Contrdleur 6
@ volet Parametres de publication

« Voir I’adresse IP du poste du Serveur 15
© volet Parametres de publication

Adresse postale

» Importer les adresses a partir d’un fichier texte 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

o Imprimer les adresses sur des étiquettes
Bouton & dans la barre d’outils ou lors de I'impression des
courriers

o Insérer I’adresse sur une lettre type
Courriers et SMS > Courriers > %=, dans la lettre, faire un clic
droit et insérer Nom et adresse pour enveloppe a fenétre

« Renseigner I'adresse d’une personne
Affichages B, éditer la fiche avec le crayon # et remplir
tous les champs relatifs a I’'adresse

Aide

= Assistance

Ancienne version d’HYPERPLANNING : si vous
souhaitez ouvrir une base avec une ancienne version
d’HYPERPLANNING, il faut dans certains cas I'enregistrer avec
une version intermédiaire

o HYPERPLANNING 2013 a HYPERPLANNING 2015 : ouvrir
directement la base avec HYPERPLANNING 2016



o HYPERPLANNING 2010 a 2012 :installer HYPERPLANNING
2013 en évaluation pour enregistrer la base avant de I'ouvrir
avec HYPERPLANNING 2016

o HYPERPLANNING 2007 a 2009 : installer HYPERPLANNING
2010 en évaluation pour enregistrer la base puis renouveler
I'opération avec HYPERPLANNING 2013 avant de I'ouvrir
avec HYPERPLANNING 2016

o HYPERPLANNING 2.0 a HYPERPLANNING 2006 : installer
HYPERPLANNING 2009 en évaluation pour enregistrer la
base puis renouveler 'opération avec HYPERPLANNING 2010
puis renouveler 'opération avec HYPERPLANNING 2013
avant de l'ouvrir avec HYPERPLANNING 2016

Anglais

o Changer lalangue de I’'application
Menu Assistance > Langues...
Prérequis : avoir coché Anglais lors de 'installation de
I’application

Année précédente

o Créer une base a partir de I’année précédente 105 (Réseau)
Menu Fichier > HYPERPLANNING > Initialiser une base a partir
de celle de 'année précédente
Prérequis : avoir généré un fichier de préparation de rentrée
depuis la base de I’'année précédente via le menu Fichier >
Préparer ’'année suivante

o Récupérerles données de I’'année précédente dans une base
déja construite 126
Menu Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer les données
d’une base HYPERPLANNING

Année scolaire

o Modifier les dates de I’'année scolaire 91
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Année
scolaire

+ Recommencer une nouvelle année scolaire 104
(/m aussu

= Préparer I'année suivante

Annexe financiére (stage) : rémunération, avantages en
nature, etc.

o Remplir 'annexe financiére du stage
Stages > Stages > B, éditer la fiche avec le crayon # , onglet
Annexe financiére

Annexe pédagogique (stage) : sujet détaillé, activités
prévues, modalités de concertation, objectifs, compétences
visées, modalités d’évaluation

« Remplir 'annexe pédagogique du stage
Stages » Stages > B3, éditer la fiche avec le crayon # , onglet
Annexe pédagogique

Annuler une séance de cours : contrairement a Supprimer
uneséance du cours, cette commande permet de garder la séance
d’origine en mémoire

o Afficher les séances annulées sur les emplois du temps
Cliquer sur le bouton = en haut a droite des grilles

o Annuler une séance sur la grille
Faire un clicdroit sur la séance et lancer Annuler les séances
sélectionnées

« Choisir ce qui s’affiche sur les séances annulées
Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Motifs d’annulation

» Envoyer un e-mail aux étudiants et aux enseignants
concernés par la séance annulée
Cliquer sur le bouton @ de la fiche cours

« Rattraper une séance annulée a un autre moment
Faire un clic droit sur la séance et lancer Rattraper une
séance

» Rétablir une séance annulée
Faire un clic droit sur la séance et lancer Rétablir une séance

o Supprimer définitivement une séance annulée
Plannings > Enseignants ou Promotions > W, faire un clic
droit surla séance et lancer Supprimer la sélection

Appariteur: utilisateur qui se connecte 4 ’Espace Appariteur
pour voir les salles a ouvrir / fermer

» Gérer les appariteurs
Plannings > Salles > tR

(foir aussi
= Espaces

Appel

= Feuille d’appel

Apport annuel de I’enseignant : nombre d’heures dues
par I'enseignant

« Modifier la pondération des cours quand I’apport annuel de
I’enseignant est dépassé
Plannings » Cours > &, colonne Pondération aprés apport

« Modifier I'apport annuel d’'un enseignant
Plannings > Enseignants > =, colonne Apport annuel

« Saisir I’'apport annuel par défaut pour tout nouvel
enseignant créé
Menu Mes préférences > DONNEES > Enseignants

Appréciations
» Cloturer la saisie des notes et des appréciations

Notation > Périodes de notation > S, colonne Cadenas
« Enleverlacolonne Appréciations sur le bulletin

Notation » Bulletins > &, onglet Corps de bulletin

« Laisser tous les professeurs saisir une appréciation quand il
y a plusieurs sous-services
Notation > Services de notation > ' , sélectionner le service
et cocher Saisie des appréciations par sous-service dans
I’onglet Présentation sur les bulletins et relevés en bas de
I’écran

» Saisir les appréciations sur le bulletin
Notation > Bulletins >
Et aussi dans I’Espace Enseignant : Notation > Bulletin

Archive : base + ensemble des fichiers connexes (photos,
lettres types, courriers envoyés, documents joints, QCM)

o Archiver une base 113
Menu Fichier > Archiver et compacter une base

o Mettre une archive en service 115
Menu Fichier > Afficher les sauvegardes et archives du serveur

» Paramétrer I’archivage automatique 112 (Réseau)
© volet Sauvegardes et archives (Réseau) ou menu
Parametres > AUTRES DONNEES > Sauvegarde (Monoposte)

Arrondir la moyenne
= Moyenne

Assistance

» Demander a étre contacté par téléphone
Menu Assistance > Demander a étre contacté par téléphone

» Poser une question par e-mail
Menu Assistance > Contacter le service d’assistance par e-mail

« Voir les tutoriels vidéos
Menu Assistance > Tutoriels vidéos
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Autorisations des enseignants (dans I'Espace
Enseignants)

o Définir des profils d’autorisation 80
Emploi du temps > Enseignants > ¢

o Indiquer le profil d’autorisation d’un enseignant 81
Emploi du temps > Enseignants > i=, colonne Profil

Autorisations des utilisateurs

« Définir des profils d’autorisation 44
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Profils
d’utilisation

« Indiquer le profil d’autorisation d’un utilisateur 45
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet
Affectation dans les profils

(fotr aussi
= Accés aux cours /salles
= Autorisations des enseignants

Bandes blanches : désignent sur la grille les places oii le
cours peut commencer dans le respect de toutes les contraintes

Bandes bleues : désignent sur la grille les places oti le cours
peut commencer mais ol il existe une contrainte pédagogique
(maximum horaire, contrainte matiére, etc.)

Bareme

o Définir le baréeme par défaut
Menu Parametres > AUTRES MODULES > Notation

o Modifier le bareme pour un devoir
Fenétre de création / modification d’un devoir, champ
Notation sur

+ Ramener les notes d’un devoir sur 20
Fenétre de création / modification d’un devoir, cocher
Ramener les devoirs sur 20

Base:: fichier * hyp qui contient les principales données.
Certaines données (documents joints, photos, etc.) sont
stockées dans des dossiers distincts

o Archiver une base et toutes les données attachées 113
(Réseau)
Menu Fichier > Archiver et compacter une base

o Changer la base mise en service 108

o Changer le nom visible par les utilisateurs 9
@ volet Parameétres de publication, champ Nom de
publication du planning

o Créerune nouvelle base vide 10 (Réseau)
© bouton Créer une nouvelle base vide (Réseau) ou menu
Fichier > Nouvelle base > Vide... (Monoposte)

« Envoyer la base par e-mail
Créer une copie avec lacommande Fichier > Créer une copie
de la base et la mettre en piéce jointe d’un e-mail

« Faireune copie de la base 114 (Réseau)
Menu Fichier > Créer une copie de la base

o Mettre en service une deuxiéme base 104
@ panneau Gestion des plannings

o Ouvrir une base 108 (Réseau)
@ bouton Ouvrir une base (Réseau) ou menu Fichier > Quvrir
une base... (Monoposte)

o Ouvrir une base d’'une ancienne version
=Ancienne version d’HYPERPLANNING

« Seconnecter alabase enservice 13
(foire aussi
= Planning
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Bibliothéeque de QCM : QCM partagés, réutilisables et
disponibles depuis I'affichage Enseignements > QCM > Ei\

= QCM

Bonus

« Ajouter un bonus ala moyenne du service
Notation > Services de notation > &, onglet Calcul de
moyenne, cocher Tenir compte des bonus/malus

« Compter un devoir comme un bonus (seuls les points
supérieurs a 10 comptent dans le calcul de la moyenne)
Fenétre de création /modification d’'un devoir, cocher Devoir
facultatif et sélectionner comme un bonus

o Paramétrer I’'affichage du bonus ajouté a la moyenne sur le
bulletin
Notation > Bulletins > 5%, onglet Corps du bulletin, encadré
Détail des moyennes

Bulletin :sivous utilisez plutdt le terme « certificat » ou autre,
changez « bulletin » par ce terme dans le menu Parametres >
PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales 96

« Affecter une maquette de bulletin a une promotion
Notation > Services de notation > i, colonne Bulletin

o Afficherle libellé « officiel » de la matiére
Prérequis : avoir renseigné la colonne Libellé long dans la
liste des matiéres
Notation > Bulletins > 5%, onglet Corps du bulletin, encadré
Détail des modules, services et sous-services de notation,
cocher Libellé long

« Choisir les informations qui apparaissent sur le bulletin

Notation > Bulletins >

o Editer un bulletin avec les notes du partiel uniquement
Créer une période hors calendrier dans Notation > Périodes
de notation > 5 et affecter les devoirs correspondant aux
partiels a cette période (en plus du semestre pour lequel ils
comptent) dans la fenétre de création / modification d’un
devoir

» Editer unrelevé d’ECTS séparé du bulletin
Notation > Récapitulatif ECTS

o Envoyer le bulletin aux parents de I’étudiant
Dans la fenétre d’impression, cocher Parents dans Choix des
destinataires
Prérequis : avoir coché dans la fiche parent Destinataire des
bulletins et de tous les courriers

« Faire tenir le bulletin sur une page pour I'impression
Fenétre d’impression des bulletins, onglets Présentation
(option Hauteur adaptée a la taille de 'appréciation) et Police

« Saisir les appréciations
Notation > Bulletins >
Et aussi dans ’Espace Enseignant : affichage Notation »
Bulletin

« Présentation d’un service de notation sur le bulletin
Notation > Services de notation > T , onglet Présentation sur
les bulletins et relevés dans les parametres en bas de I’écran

o Publier les bulletins sur les Espaces
Menu Internet > Publication.net, sélectionner Espace
Etudiants et vérifier dans I'onglet Contenu que la page
Résultats > Bulletins est cochée. Le bulletin sera publié a la
date de publication définie pour la période dans Bulletins >
Périodes de notation > %

(fotr aussi
= Appréciations
= ECTS

Cadre vert : matérialise le cours a placer ou déplacer. Il peut
étre déplacé sur la grille pour diagnostiquer chaque place



Calcul de Poccupation
= Occupation

Calendrier

o Définir le premier jour de I'année et les jours fériés (valables
pour toutes les ressources) 91
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Année
scolaire

o Définir les calendriers de cours

Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Calendriers
« Définir les calendriers de notation_

Notation > Périodes de notation >

o Fusionner deux calendriers de notation identiques
Notation > Périodes de notation > ‘%, sélectionnez le service,
faire un clic droit et lancer Fusionner avec
(foir aussi
= Période active
= Périodes de notation

Capacité de lasalle:permet de vérifier que lasalle est assez
grande par rapport a I'effectif du cours

o Comparer la capacité de la salle et I’effectif du cours
Dans la fenétre de sélection des salles et dans la fiche cours,
la salle s’affiche avec le symbole < si la capacité est
inférieure a I’effectif

o Saisir la capacité de la salle
Plannings > Salles > &, colonne Capacité

Catégorie d’'une lettre type: détermine les variables qui
peuvent étre insérées dans la lettre et les interfaces d’envoi
possibles pour cette lettre

Carrés bleus : semaines possibles pour le cours
= Potentiel du cours

Carrés jaunes : semaines ol la ressource sélectionnée est
affectée au cours

Carrés verts : semaines ol le cours a lieu
= Période du cours

CAS /Intégration dans un ENT
o Intégrer HYPERPLANNING.net dans un ENT 64
@ volet Intégration dans un ENT

o Paramétrer le Client CAS 65 et 67
® volet Intégration dans un ENT, cliquer sur I'icéne ¥ en
haut a droite

CFA

o Activer les fonctionnalités CFA
Menu Parametres > AUTRES MODULES > CFA

o Consulter la base annuelle statutaire des enseignants
Plannings > Enseignants > CFA

Champ libre
= Commentaire
= Descriptif d’'une salle
= Information confidentielle sur 'étudiant
= Mémo

Civilité
o Afficher ou masquer la civilité de I’enseignant

Pour les informations qu’on voit sur son écran : menu Mes
préférences > DONNEES > Matieres, Cursus, Enseignants...
Pour les informations visibles depuis les Espaces : menu
Internet > Publication.net, rubrique Paramétrage des
plannings > Promotions (par exemple), onglet Contenu des
cours, déplier Enseignant 74

Classement de I’étudiant

» Afficher le classement sur les tableaux de notes
Notation > Saisie des notes > % ou Notation > Résultats > %,
cliquer sur I'icéne & et cocher Classement

o Afficher le rang de I’étudiant sur le bulletin

Notation > Bulletins > i#, onglet Corps de bulletin, cocher
Rang de 'étudiant

Clé unique : permet d’identifier une personne entre
différentes applications. Elle ne peut étre saisie ; elle doit
impérativement étre importée dans la colonne UID-Identifiant

= Importer

Client

o Connecter un Client au Contréleur 14
Sur I’écran d’accueil du Client, cocher Connexion au
Controleur et reporter I’adresse IP et le port TCP qui figurent
dans le volet Paramétres de publication du Contréleur

o Connecter un Client au Serveur 15
Sur I’écran d’accueil du Client, cocher Connexion directe au
Serveur et reporter I'adresse IP et le port TCP qui figurent
dans le volet Planning » Parameétres de publication du
Serveur

o Mise ajourduClient
Menu Assistance > Mise a jour

« Télécharger I’'application 11
Sur notre site Internet, rubrique HYPERPLANNING >
Téléchargements > Derniére mise a jour

Cloturer une période

» Empécher la saisie des notes pour une période
Notation > Périodes de notation > 5, sélectionner un
calendrier, colonne Cadenas

o Interdire la modification de I’emploi du temps des semaines
passées 95
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Cléturer une
période

Code : champ supplémentaire qui permet selon les cas de
différencier deux données, classer les données, disposer d’un
libellé plus court, etc.

» Rendre facultatif la saisie du code pour les matiéres
Menu Mes préférences > DONNEES > Matiéres

Code d’enregistrement de la licence: code de

34 caractéres envoyé par mail ou par fax, qui permet
d’enregistrer la licence via la commande Fichier > Utilitaires »
Saisir votre code d’enregistrement (au cas ot I’'enregistrement
automatique n’a pas fonctionné)

Coefficient

» Modifier le coefficient d’un devoir
Fenétre de création /modification d’un devoir, champ
Coefficient

« Modifier le coefficient d’un service
Notation > Services de notation > ® , sélectionner un service
et modifier le coefficient dans I'onglet Calcul de moyennes
en bas de I’écran
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Colonne

« Afficher ou masquer une colonne dans la liste
Cliquersurlaclé plate % enhaut adroitede laliste

« Déplacer une colonne
Cliquer-glisser le titre de la colonne a I’endroit souhaité

o Trierles données sur une colonne
Cliquer au-dessus de la colonne

Commentaire: champ libre qui permet de saisir une
information de tout type

» Commentaire rattaché a un devoir
Fenétre de création / modification d’un devoir, renseigner le
champ Commentaire : les étudiants y ont accés depuis
I’Espace Etudiants

» Commentaire sur un étudiant, un parent, un enseignant
Affichage E=l, éditer |a fiche avec le crayon # et renseigner
le champ Commentaire

o Commentaire sur un stage
Stages > Stages > E=1, éditer la fiche avec le crayon # et
renseigner le champ Commentaire

Compacter une base
= Archive

Composantes d’un regroupement : promotions et/ou
groupes qu’on regroupe pour les insérer régulierement dans un
méme cours

Confidentiel

= Information confidentielle sur I’étudiant

Configuration minimale/conseillée
o Client 11

o Controleurs

o HYPERPLANNING.net 58

o Serveur?7

o Service Web 139

CONSULT : type de profil des utilisateurs en consultation
(utilisateurs a acquérir en plus des utilisateurs en modification
compris dans la version Réseau) 44

Consulter une base sans la mettre en service : menu
Fichier > Consulter une base enregistrée sur ce poste

Contenu des cours (sur les grilles)

» Choisir ce qui s’affiche dans les Espaces 74
Menu Internet > Publication.net, rubrique Paramétrage des
plannings > Enseignants (par exemple), onglet Contenu des
cours

« Choisir ce qu’on voit sur son écran
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours

Contraintes

» Retrouver les cours qui ne respectent pas les contraintes
Sur laliste des cours, menu Extraire > Extraire les cours ne
respectant pas les contraintes

= Diagnostic
= Incompatibilités matiere
= Indisponibilités

Controle continu : mode d’évaluation par défaut d’un

service

= Mode d’évaluation
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Controéleur
o Administrer a distance 19

» Interdire la connexion de certains postes 17
@ volet Parametres de sécurité, onglet Gestion des adresses

» Télécharger et installer I'application 5
Sur notre site Internet, rubrique HYPERPLANNING >
Téléchargements > Derniere mise a jour

« Voir I’adresse IP du poste du Contrdleur 6
@ volet Parameétres de publication

Convention de stage: disponible sous forme d’une lettre
type
« Indiquer que la convention de stage a été signée
Stages > Stages > B2, éditer la fiche avec le crayon # et
cocher Convention signée dans I'onglet Informations
complémentaires

» Joindre la convention de stage au dossier de I’étudiant
Stages > Stages > i, colonne Piéece jointe
Stages > Stages > B, éditer la fiche avec le crayon # et aller
dans I'onglet Informations complémentaires

» Modifier la convention de stage par défaut
Courriers et SMS > Courriers » @, courrier Convention de
stage

Convertir une base : pour modifier la grille horaire (nombre
de jours, nombre de créneaux par jour, pas horaire) : menu
Fichier > Utilitaires > Convertir une base 86

Convocation
= Oraux

Coordinateur pédagogique : enseignant qui peut saisir
I’observation générale et la décision sur le bulletin depuis
I’Espace Enseignants

« Indiquer le coordinateur pédagogique d’une classe
Plannings > Promotions > &=, colonne Coordinateur
pédagogique

Coordonnées

« Afficher les coordonnées de I’établissement a c6té du logo
87
Menu Parametres > ETABLISSEMENT > En-téte

« Importer les coordonnées des personnes depuis un fichier
texte 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

o Récupérer les coordonnées des personnes dans un fichier
texte 130
Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton & en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

« Renseigner les coordonnées de I’établissement 87
Menu Parametres > ETABLISSEMENT > Identité

« Renseigner les coordonnées d’une personne dans sa fiche
Plannings > Enseignants > B2
Plannings > Etudiants > EZ]
Plannings > Etudiants > E=], onglet Parents
Plannings > Personnels > B3
Stages > Entreprises > i
Stages > Maftres de stage > =

Copie cachée

« Ajouter un destinataire en copie cachée
Dans la fenétre de sélection des destinataires a mettre en
copie, cocher En copie cachée



o Mettre tous les destinataires en copie cachée
Menu Internet > Parametres e-mails et SMS, cocher Masquer
les adresses des destinataires des e-mails

Copiedelabase:menuFichier > Créer une copie de la base 114
Remarque : pour archiver tous les documents joints, photos,
courriers, etc., il faut utiliser la commande Fichier > Archiver et
compacter la base

Copie des e-mails envoyés

» Envoyer pour chaque e-mail une copie a une autre adresse
Menu Internet > Parameétres e-mails et SMS, cocher Conserver
une copie des e-mails dans une boite mail et saisir I’'adresse

« Voir les e-mails envoyés depuis le logiciel
Courriers et SMS > Courriers > h

Correcteur orthographique

o Désactiver la vérification au cours de la frappe
Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage

Corriger la moyenne: corriger manuellement la moyenne
calculée par HYPERPLANNING

o Autoriser la correction de la moyenne

Notation > Bulletins > 5%, onglet Corps de bulletin, cocher
I’option Avec la correction

» Saisir lamoyenne corrigée
Notation > Bulletins > [, saisir la moyenne corrigée sous la
moyenne calculée

(fotr ausse
= Moyenne

Couleur

» Attribuer des couleurs aux matiéres
Plannings > Matieres > i

o Attribuer des couleurs aux types de cours
Menu Parametres > AUTRES DONNEES > Types

» Attribuer des couleurs aux sites 97
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sites

o Changer la couleur des Espaces 73
Menu Internet > Publication.net, sélectionner un Espace dans
I’arborescence et modifier la couleur dans 'onglet Aspect

o Changer la couleur des interfaces
Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Couleurs

» Changer la couleur des modes d’évaluation
Notation > Services de notation > ‘B , colonne Modes, double-
cliquer pour afficher la fenétre des modes d’évaluation puis
cliquer sur I'icone % pour paramétrer la couleur

o Choisir la couleur des cours (en fonction de la matiére, du
type de cours, du site, etc.)
Pour les informations qu’on voit sur son écran : menu Mes
préférences > PLANNINGS > Contenus des cours
Pour les informations visibles depuis les Espaces : menu
Internet > Publication.net, rubrique Paramétrage des
plannings > Enseignants (par exemple), onglet Parametres
des cours 74

Courriers

« Consulter les courriers envoyés
Courriers et SMS > Courriers > h

» Editer un courrier
Cliquer sur I'icone - (barre d’outils ou dans l'interface) ; les
courriers types disponibles sont fonction de I'affichage

« Envoyer un courrier par e-mail
Cocher E-mail comme Type de sortie dans la fenétre d’édition
du courrier

o Imprimer des étiquettes
Bouton & dans la barre d’outils ou option Imprimer les
étiquettes correspondantes dans la fenétre d’édition du
courrier

« Voirle nombre de courriers envoyés pour une absence
Absences > Saisie des absences > i=, colonne avec I'icone L

(foir aussi
= Coordonnées

= Destinataire des bulletins et de tous les courriers
= En-téte

Cours : tout événement qui apparait sur I'emploi du temps
(cours magistral, atelier, séance en groupe, réunion, diner de
gala, etc.). Peut étre composé d’une ou plusieurs séances

» Ajouter une ressource dans le cours
Cliquer sur + depuis la fiche cours

o Annuler une séance
Faire un clic droit sur la séance et lancer Annuler les séances
sélectionnées

o Annuler une séance de cours

« Changer la matiére du cours
Double-cliquer sur la matiére depuis la fiche cours

« Choisir les informations et la couleur qui s’affichent sur les
cours
Pour les informations qu’on voit sur son écran : menu Mes
préférences > PLANNINGS > Contenus des cours
Pour les informations visibles depuis les Espaces : menu
Internet > Publication.net, rubrique Paramétrage des
plannings > Enseignants (par exemple), onglet Parametres
des cours 74

« Créer un cours sans le placer
Menu Fichier > Créer un cours, raccourci [Ctrl+ N]

o Créerles cours a partir d’un cursus
Plannings > Promotions > ¥
Prérequis : avoir créé et affecté le cursus a la promotion

=Cursus

o Dupliquer un cours
Sélectionner le cours, faire un clic droit et lancer Dupliquer,
raccourci [Ctrl+ D]

» Editer laliste des cours d’un enseignant sur une période
Plannings > Enseignants > To

« Exporter les cours dans un fichier texte 130
Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton @ en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

» Importer une liste de cours depuis un fichier Excel 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

« Indiquer quand le cours ne doit pas avoir lieu
Plannings > Cours > &
Remarque: les indisponibilités du cours s’ajoutent a celles
des ressources

 Interdire le déplacement d’un cours par le calculateur
Sélectionner le cours, faire un clicdroit et lancer Verrouiller a
laméme place

=Verrou sur un cours

o Limiter le nombre d’heures de cours
=>MHH (maximum horaire hebdomadaire)
=>MH]) (maximum horaire journalier)

» Modifier la durée d’un cours

Plannings > Cours > &, colonne Durée ou directement sur la
grille en cliquant-glissant le cadre vert

=Durée du cours
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» Prolonger le cours d’une semaine
Sélectionner le cours et allumer la semaine concernée sur la
réglette Cours en bas de I’écran

« Retrouver tous les cours d’une ressource
Menu Extraire > Extraire les cours de la sélection, raccourci
[Ctrl+ U]

o Supprimer un cours définitivement
Faire un clicdroit sur le cours et lancer Supprimer la sélection
Prérequis : le cours ne doit pas é&tre verrouillé

(fotr aussi
= Cumulables
= Dépositionner un cours
= Diagnostic d’un cours
= Etat des cours
= Mémo
= Mobilité
= Modele de cours
= Période de cours
= Permuter deux cours
= Pondération
= Potentiel du cours
= Séance
= Type du cours

Cours fils: ensemble de séances pour lesquelles une
caractéristique du cours initial a été modifiée

« Regrouper plusieurs cours fils sous un cours pére
Sélectionner les cours fils, faire un clic droit et lancer
Regrouper les cours...

Prérequis : les cours doivent avoir les mémes
caractéristiques

« Transformer un cours fils en cours indépendants
Sélectionner le cours fils, faire un clic droit et lancer
Dissocier le cours...

Cours pére: ligne de cumul des informations relatives aux
cours fils issus d’'un méme cours initial

» Masquer les cours péres dans la liste des cours
Plannings > Cours > =, bouton B% en haut a droite au-
dessus de laliste

Coiit
» Affecter un coiit horaire aux enseignants /salles
Plannings > Enseignants ou Salles > i=, colonne Co(t horaire

« Consulter le colit annuel d’un enseignant /d’une salle
Plannings > Enseignants ou Salles > i=, colonne Codt annuel

o Consulter le coit annuel d’'une promotion
Plannings > Promotions > o, colonne Coit

« Différencier le colit horaire des enseignants en fonction des
cours
Plannings > Cours > =, colonne Pondération
(foir aussi
= Pondération

Crédits ECTS
= ECTS

CTRL + Z: nexiste pas dans HYPERPLANNING. Toutes les
modifications sont automatiquement enregistrées en version
Réseau sauf quand l'utilisateur est en mode Usage exclusif

= Usage exclusif
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Cumulables (séances) : séances d’un cours qui peut avoir lieu
plusieurs fois la méme semaine (indispensable quand le nombre
de séances est supérieur au nombre de semaines possibles)

» Rendre les séances d’un cours cumulables
Plannings > Cours > &=, colonne Mobilité

(foir aussi
= Potentiel du cours

Cursus : ensemble de volumes horaires par matiére a réaliser ;
les volumes horaires peuvent étre regroupés au préalable par
module (unité d’enseignement)

« Afficher 'onglet Cursus et modules 98
Menu Parametres > AUTRES MODULES > Cursus et modules

» Associer un cursus et une promotion
Plannings > Promotions > ¥

o Créer les cours a partir du cursus
Plannings > Promotions > ¥
Prérequis : avoir créé et affecté le cursus a la promotion

o Créerles cursus
Plannings > Cursus et modules > ¥

o Créerles groupes de TD a partir du cursus
Plannings > Promotions > ® sélectionner une matiere, faire
un clic droit et lancer Créer les TD associés

(foir aussi
= Module de cursus

Débloquer une adresse suspendue :rendre 3 nouveau la
connexion possible a la base depuis @ ou @ ou @ volet
Parametres de sécurité, onglet Voir les connexions 53

Délai a respecter

« Fixer un délai minimum entre deux cours 94
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Pauses/
Intercours

o Indiquer le délai nécessaire pour aller d’un site a un autre 97
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Sites

(foir aussi
= Intercours
o Sites distants

Déléguer I'authentification 65

Demi-journée : définie par la mi-journée dans Parametres >
PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner 93

Dépositionner un cours : supprimer la place du cours sans
supprimer le cours. Le cours devient Non placé, il pourra étre
replacé ultérieurement

« Dépositionner un cours
Sélectionner le cours placé, faire un clic droit et lancer
Dépositionner

« Retrouver les cours non placés
Plannings > Cours > =, trier la liste sur la colonne Etat, ou
sur les grilles d’emploi du temps, icone &

Descriptif d’'une salle : texte et / ou document joint
consultables depuis les Espaces

» Joindre le plan de la salle
Plannings > Salles > =, colonne Pieces jointes

« Saisir le descriptif d’une salle
Plannings » Salles > =, colonne Descriptif



Destinataires des bulletins et de tous les courriers

» Définir les étudiants comme destinataires des courriers
Plannings > Etudiants > E=, éditer la fiche avec le crayon #
et cocher Destinataire des bulletins et de tous les courriers

o Définir les parents comme destinataires des courriers
Plannings > Etudiants > EZ], onglet Parents, éditer la fiche
avec le crayon # et cocher Destinataire des bulletins et de
tous les courriers

Devoir

o Afficher le nombre de devoirs ol I’étudiant a eu une note
supérieure ou égale a la moyenne
Notation » Saisie des notes > %, cliquer sur I'icone & et
cocher Afficher le nombre de devoirs...

o Copier les notes des devoirs dans un document texte 130
Notation > Saisie des notes > %, cliquer sur le bouton &' en
haut a droite du tableau de notes

o Créer un devoir
Notation > Saisie des notes > 5, bouton Créer un devoir
Prérequis : la période de notation sélectionnée ne doit pas
étre verrouillée
Et aussi depuis I’Espace Enseignants : Notation > Saisie des
notes

 Modifier les paramétres d’un devoir
Notation > Saisie des notes > %, cliquer sur la date du devoir
en téte de colonne pour afficher la fenétre de modification

» Noter un étudiant absent
Saisir A (pas de note) ou Z (le devoir compte pour 0) 3 la
place de la note; D si I’étudiant est dispensé

« Noter un devoir non rendu
Saisir R (pas de note) ou W (le travail compte pour 0)

(fotr ausse
= Baréme
= Bonus
= Coefficient
= Commentaire
= Dispense
= Facultatif
= QCM
= Rattrapage

Diagnostic d’un cours : mode quiindique les places et les
semaines possibles pour un cours et indique pourquoiles autres
nelesont pas. Double-cliquersurun courssurunegrillele meten
diagnostic

Dispense

« Indiquer que I’étudiant est dispensé pour un devoir
Saisir D ala place de la note

Dissocier le cours: transformer un cours fils en cours
indépendant

« Dissocier un cours
Sélectionner le cours fils, faire un clic droit et lancer
Dissocier le cours...
(foir aussi
= Cours fils
= Regrouper les cours

DJS : maximum de demi-journées (d’enseignement) par semaine

Document joint
= Piéce jointe

Dossier de I’étudiant : toutes les informations sur
I’étudiant sont regroupées sous différents onglets dans
Plannings > Etudiants > B2

Doublon 118
(foir aussi
= Clé unique

Dupliquer un cours, une promotion (et ses cours), un QCM, un
contenude cours,unregroupement, etc. : faireunclicdroitsurla
donnée et lancer Dupliquer la sélection ou utiliser le raccourci
[Ctrl+ D]

Durée de cours

» Afficher les durées en centiémes
Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage

« Fairedes cours de 45 minutes 86
Prérequis : le pas horaire doit étre de 15 minutes. Pour
modifier le pas horaire, il faut convertir la base avec la
commande Fichier > Utilitaires > Convertir une base

« Modifier la durée d’un cours
Plannings > Cours > &, colonne Durée ou directement sur la
grille en cliquant-glissant le cadre vert

Echelle de niveaux de notation ECTS

o Activer la notation par lettres (A, B, C...) 98
Menu Paramétres > AUTRES MODULES > Notation

o Afficher la notation par lettres sur le bulletin
Notation > Bulletins > 3, onglet Corps de bulletin, encadré
Détail des moyennes, cocher Afficher les niveaux de notation

ECTS (avec ou a la place des moyennes numériques)

ECTS

» Editer un récapitulatif
Notation > Récapitulatif ECTS >

4 et
» Faire apparaitre les crédits ECTS sur le bulletin

Notation > Bulletins > i#, onglet Corps de bulletin, encadré
Détail des moyennes

o Faire figurer sur le récapitulatif ECTS P’intitulé d’'une
matiéere en deux langues pour une formation internationale
Notation > Récapitulatif ECTS > &, onglet Corps du
récapitulatif, encadré Libellé des modules et services a
afficher
Prérequis : la colonne Libellé international a été remplie dans
la liste des matieres ou dans I'affichage Notation > Services
de notation > B pour chaque promotion

(foir aussi
= Echelle de niveaux de notation

Editeur de temps :ensemble de 4 réglettes présentes en bas
de I’écran, qui permettent de définir la période sur laquelle on
est en train de travailler (Période active, en blanc), de visualiser
les semaines sur lesquelles le cours sélectionné a lieu (Cours, en
vert) ou sur lesquelles il peut avoir lieu (Potentiel, en bleu) et sur
lesquelles la ressource sélectionnée est incluse (Ressource, en
jaune)

(fotr aussi
= Période active
= Potentiel du cours

Effectif de la promotion / du groupe: peut étre saisi ou
calculé en fonction des étudiants affectés a la promotion ou au
groupe

» Prendre en compte I’effectif saisi quel que soit le nombre
d’étudiants affectés (sauf si I'effectif saisi est égal a 0) 98
Menu Parameétres > AUTRES MODULES > Etudiants
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o Saisir un effectif pour la promotion /le groupe
Plannings > Promotions > &, colonne Effectif saisi

« Voir I’effectif calculé en fonction des étudiants
Plannings > Promotions > &, colonne Nombre d’étudiants

Effectif du cours : calculé en fonction des effectifs des
groupes et des promotions affectés aux cours (c’est-a-dire en
fonction de l'effectif du Public du cours)

o Comparer la capacité de la salle et I’effectif du cours
Dans la fenétre de sélection des salles et dans la fiche cours,
la salle s’affiche avec le symbole < si la capacité est
inférieure a I'effectif

E-mail

o Autoriser les étudiants a envoyer des e-mails aux
enseignants
Plannings > Enseignants > B, dans la fenétre d’édition de la
fiche, cocher Je souhaite recevoir des e-mails de la part des
étudiants
Prérequis : 'adresse e-mail de I’enseignant doit étre
renseignée

« Envoyer les emplois du temps par e-mail
Affichage emploi du temps T, cliquer sur I'icobne & et
sélectionner E-mail comme Type de sortie dans la fenétre
d’impression

« Envoyer un e-mail
Sélectionner les destinataires dans une liste et cliquer sur
I’icébne @ dans la barre de menu

o Paramétrer la messagerie pour envoyer des e-mails 99
Menu Internet > Parameétres e-mails et assistance

o Prévenir d’'une modification de cours
Fiche cours, cliquer sur I'icone @

» Transmettre une lettre type par e-mail
Cliquer sur l’icone -/ et sélectionner E-mail comme Type de
sortie; les lettres types disponibles sont fonction de
I’affichage

« Voir les e-mails envoyés
Courriers et SMS > Courriers > h
=Copie des e-mails envoyés

Emploi du temps

« Afficher plusieurs emplois du temps cote a cote
Affichage WF, sélectionner le nombre d’EDT a afficher dans
le menu a droite sous les grilles

« Modifier I’'affichage des ressources sur les grilles d’emploi du
temps
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours
Menu Mes préférences > DONNEES > Matiéres ou Enseignants
ou Promotions ou TD/Options ou Salles

(fotr aussi
= Grille horaire
= Heure / horaire

Enregistrer la base en service sous un autre nom:
© menu Fichier > Enregistrer sous (le planning ne doit pas étre
enservice) 114
(foir aussi

= Copie de la base

= Sauvegarde

Enregistrer (Monoposte) : cliquer sur I'icone H ou utiliser le
raccourci clavier [Ctrl + E]
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Enseignant :sivous utilisez plutot le terme « intervenant »,
« professeur », etc., changez « enseignant » par ce terme dans
Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données
principales 96

o Importer une liste d’enseignants depuis Excel 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

o Mettre un enseignant dans un cours
Dans la fiche cours, cliquer sur le + a coté de Enseignants

« Modifier I’affichage des enseignants dans la fiche cours et
sur les grilles d’emploi du temps (prénom complet, initiale,
nom uniquement...)

Menu Mes préférences > DONNEES > Enseignants

o Récupérer les enseignants dans Excel 130
Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton & en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

» Voir le mot de passe d’un enseignant 77
Plannings > Enseignants > i=, colonne Mot de passe (colonne
masquée par défaut), positionner le curseur sur les points
pour voir le mot de passe dans une infobulle
Remarque : le mot de passe n’est plus visible quand il a été
personnalisé par I’enseignant

(foir aussi
= Coordonnées
= Colit
= Indisponibilité
= Remplacement

Enseignement a la carte : pour mettre directement les
étudiants dans les cours (et non des promotions ou des
groupes), il faut créer un groupe ou une option par étudiant

o Créer automatiquement un groupe ou une option par
étudiant
Sélectionnez la promotion, faire un clic droit et lancer
Répartir les étudiants > Dans des TD ou des options portant le
méme nom

En-téte

o Choisir I’en-téte lors de I’édition du courrier
Sélectionner I’en-téte a utiliser dans la fenétre d’édition du
courrier
Prérequis : avoir affecté un En-téte variable a la lettre type
dans I’ affichage Courriers et SMS > Courriers > %

o Créerdesen-tétes 87
Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte

« DéfinirI’en-téte d’une lettre type
Courriers et SMS > Courriers > %=, cocher Avec l’'en-téte et
choisir I’'en-téte

Entreprise

« Importer les entreprises depuis un fichier Excel 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

« Saisir une entreprise
Stages > Entreprises > £

(foir aussi
= Stage

Espaces: Espace Enseignants, Espace Etudiants, etc., publiés
en ligne, accessibles via un navigateur Internet, sur ordinateur
et mobiles

« Afficher uniquement les emplois du temps des deux
prochaines semaines 75
Menu Internet > Publication.net, sélectionner ’Espace (tous
sauf Espace Secrétariat et Appariteurs), onglet Autorisations



Autoriser ou interdire certaines manipulations aux
enseignants 79
Plannings > Enseignants > &<

Modifier le nom d’une page 73
Menu Internet > Publication.net, sélectionner ’Espace dans
I’arborescence, onglet Contenu, colonne Libellés des pages

Ne pas publier un Espace 73

Menu Internet > Publication.net, sélectionner ’Espace dans
I’'arborescence, décocher Publier et Publier la version mobile
dans la barre de titre

Ne pas publier une page

Espace Enseignants : Plannings > Enseignants > & 79
Espace Secrétariat : menu Fichier > Administration des
utilisateurs, onglet Profils d’utilisation 81

Autres Espaces : menu Internet > Publication.net,
sélectionner I’Espace, onglet Contenu 73

Ne pas publier tout ce qui concerne une ressource
(promotion, enseignant, etc.) 75

Dans la liste de cette ressource, décocher la colonne
Publication (Pub.)

(foir aussi
= Autorisations des enseignants

Etat des cours: un cours peut étre Placé [8] sur les grilles
d’emploi du temps, créé mais Non placé @, En échec @ suite a
une tentative de placement automatique ou Verrouillé a sa
place i

(fotr aussc

= Verrou sur un cours

Etudiant:sivous utilisez plutdt le terme « stagiaire »,

« apprenti», etc., changez « étudiant » par ce terme dans
Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données
principales 96

Activer ou désactiver la gestion des étudiants 98
Menu Parametres > AUTRES MODULES > Etudiants

Créer automatiquement un groupe ou une option par
étudiant

Sélectionnez la promotion, faire un clic droit et lancer
Répartir les étudiants > Dans des TD ou des options portant le
méme nom

Définir les pages publiées dans I’Espace Etudiants 73
Menu Internet > Publication.net, sélectionner Espace
Etudiants dans I'arborescence, onglet Contenu

Importer une liste d’étudiants depuis Excel 120

Menu Fichier > Import/export > Importer un fichier texte ou
par copier-coller du tableur a la liste (possibilité d’importer
en méme temps leur promotion et groupe de TD)

Récupérer les données sur les étudiants dans Excel 130
Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton & en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

(fotr ausse
= Classement de I’étudiant
= Photos
= Promotion
=>TD

Equipement d’une salle

Filtrer les salles en fonction de leurs équipements (lors
d’une recherche ou d’une réservation)

Prérequis : avoir crée une famille Equipement et une
rubrique pour chaque équipement

Dans la fenétre de sélection des salles, cocher en haut a
droite les équipements que doivent contenir les salles

Gérer les équipement indépendamment des salles
Plannings > Salles > i, saisir I’équipement comme on saisit
une salle: il pourra étre affecté a un cours, réservé, etc.

Saisir ’équipement d’une salle a titre d’information
Plannings > Salles > =, colonne Descriptif

Examen

Faire apparaitre Examen sur les emplois du temps (en plus
de la matiére)

Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours,
afficher le type de cours

Prérequis : avoir renseigné Examen comme Type pour les
cours concernés, dans la liste des cours

(foir aussi
= Oral

Excel

Importer des données de Excel 120
Menu Fichier > Import/export > Importer un fichier texte ou
par copier-coller du tableur ala liste

Récupérer des données dans Excel 130

Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton & en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

Exporter

Au formatiCal 135

Menu Fichier > Import/Export > Exporter au format iCal

ou menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement
au formatiCal

Au format SQL 134
Menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement au
format SQL

Consulter la liste des exports manuels et automatiques
Menu Fichier > Import/Export > Tableau de bord imports et
exports

Photos 127
Menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement
les photos

Vers PRONOTE 132
Menu Fichier > PRONOTE > Export manuel /automatique

Vers un document texte ou tableur (Excel) 130

Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte ou
copier avec le bouton & en haut a droite des listes puis
coller dans le tableur

Extraire des données dans HYPERPLANNING :
afficher dans la liste uniquement certaines données.
Voir toutes les commandes du menu Extraire

Extraire des données selon des critéres a définir
Raccourci [Ctrl + F]

Extraire les cours de la ressource sélectionnée
Raccourci clavier [Ctrl + U]

Extraire les données sélectionnées
Raccourci clavier [Ctrl + X]

Extraire toutes les données (retrouver la liste compléte)
Raccourci clavier [Ctrl + T]

Facultatif

Indiquer qu’un devoir est facultatif
Dans la fenétre de création / modification du devoir, cocher
Devoir facultatif

(foir aussi
= Bonus
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Famille: permet de créer vos propres colonnes dans les listes

o Créerune famille
Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles

Feuille d’appel

o Autoriser les enseignants a remplir la feuille d’appel depuis
I’Espace Enseignants 79
Plannings > Enseignants > &, rubrique Absences, cocher
Saisir les absences a ses cours

o Imprimer la feuille d’appel des cours du jour
Extraire les cours du jour [Ctrl+]], sélectionner tous les cours
[Ctrl+A], faire un clic droit et lancer Imprimer la feuille
d’appel

o Imprimer plusieurs séances sur une méme feuille
Dans la fenétre d’impression de la feuille d’appel, encadré
Options, cocher Cumuler les séances sélectionnées

o Imprimer une feuille d’appel vierge
Sélectionner un enseignant dans la liste des enseignants ou
un cours sur une grille ou dans la liste des cours, faire un clic
droit et lancer Imprimer la feuille d’appel

« Lister les appels non faits
Absences > Gestion des appels > 3¢

« Reporter dans le logiciel une feuille d’appel papier
P —
Absences > Saisie des absences » =%

Feuille de présence

o Imprimer une feuille de présence par étudiant
Plannings > Etudiants > i, sélectionner les étudiants, faire
un clic droit et lancer Imprimer la feuille de présence par
étudiant

Fiche cours: fiche récapitulant les ressources d’un cours et
s’affichant lorsqu’un cours est sélectionné

o Ajouter uneressource depuis la fiche cours
Cliquer sur le + de la ressource correspondante

» Modifier I’affichage des ressources sur la fiche cours
Menu Mes préférences > DONNEES > Matieres ou Enseignants
ou Promotions ou TD/Options ou Salles

« Remplacer une ressource depuis la fiche cours
Double-cliquer sur la ressource a remplacer

« Supprimer une ressource depuis la fiche cours
Sélectionner la ressource, faire un clic droit et sélectionner
Retirer du cours

(foir aussi
= Mémo

Grille horaire

o Modifier la grille horaire une fois la base créée 86
Menu Fichier > Utilitaires > Convertir une base

« Modifier les horaires qui s’affichent a c6té de la grille 89
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et
séquences

o Masquer un jour de la semaine
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Disposition

« Paramétrer la grille horaire lors de la création de la base 10
(Réseau)

Groupe d’étudiants
= TD
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Hébergement des applications et de la base: les
applications et la base peuvent étre hébergées chez Index
Education. Seule I'installation du Client et éventuellement du
Service Web reste a la charge de I’établissement. Le pilotage des
applications hébergées se fait depuis une console
d’hébergement via Internet 25

Heure /Horaire

» Ajouter des heures a la grille 86
Menu Fichier > Convertir une base

» Modifier les horaires qui s’affichent a coté des grilles
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et
séguences : pour saisir les horaires 89
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Horaires : pour choisir
les horaires a afficher

» Préciser les horaires du stage
Stages > Stages > B3]

HTML

o Publier les emplois du temps en HTML
Menu Internet > Publication HTML

HYPERPLANNING.net : application complémentaire qui
permet de publier sur Internet les données de la base a travers
d’Espaces dédiés (Enseignants, Etudiants, etc.) 58

iCal

» Autoriser I’export iCal depuis ’Espace Enseignant 79
Plannings > Enseignants > &, rubrique Ses cours, cocher
Générer son EDT au format iCal

o Autoriser I’export iCal pour les utilisateurs du Client 44
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Profils
d'utilisateurs, sélectionner le profil et dans la rubrique
Import/export, cocher Autoriser 'export des emplois du temps
au formatiCal

« Exporter les emplois du temps au format iCal 135
Menu Fichier > Import/Export > Exporter au format iCal ou
menu Fichier > Import/Export > Exporter automatiquement au
formatiCal

Identifiant de connexion
= Mot de passe des utilisateurs
= Espaces

Identifiant unique
= Clé unique

Importer

o Auformat SQL 124
Menu Fichier > Import/Export > Importer automatiquement au
format SQL depuis une base de données

» Consulter laliste des imports manuels et automatiques
Menu Fichier > Import/Export > Tableau de bord imports et
exports

o Depuis un annuaire LDAP 125
Menu Fichier > Import/Export > Importer depuis un annuaire
LDAP

o Depuis un document texte ou tableur (Excel) 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
ou par copier-coller du tableur a la liste

o Photos 127
Menu Fichier > Import/Export > Importer et attribuer les
photos

Imprimable: colonne de la liste des matieres qui permet
d’indiquer que les cours de cette matiére ne doivent pas étre
imprimés



Imprimer:lebouton & permet d’imprimer, parfois sous
différents formats, ce qui est affiché a I’écran

o Etre prévenu pour les impressions de plus de dix pages
Menu Mes préférences > IMPRESSION > Impression

o Imprimer les adresses sur des étiquettes
Bouton ¥ dans la barre d’outils ou lors de I'impression des
courriers

= Feuille d’appel

Incompatibilité matiére: contrainte qui empéche le
placement de cours la méme journée

o Définir des incompatibilités matiere
Plannings > Matieres > @

Indisponibilités: créneaux sur lesquels la ressource
(enseignant, promotion, salle) n’est pas disponible ou sur
lesquels le cours ne peut pas avoir lieu pour une raison ou une
autre

« Saisir des indisponibilités
Plannings > Enseignants ou Promotions ou Salles ou Cours >

-
o

» Saisirdes indisponibilités par défaut
Menu Parameétres > AUTRES DONNEES > Indisponibilités par
défaut

Information confidentielle sur ’étudiant : peut &tre
saisie dans le champ Information interne relative a
'administration qui n’est pas imprimé et s’affiche sous la photo
flottante de I'étudiant uniquement dans le Client ou dans
I’Espace Secrétariat

Intercours : fonctionnalité qui permet de garantir un laps de
temps entre deux cours. A ne pas utiliser si ce laps de temps est
de 5 minutes, il est en général comptabilisé dans I’heure de cours

o Définirunintercours 94
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause/
Intercours

(fotr ausse
= Pause

Interdire

« Connexion de certains postes au Serveur ou au Contréleur 17
(® ou @ volet Parametres de sécurité, onglet Gestion des
adresses

« Modification des emplois du temps des semaines écoulées
95
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Cléturer une
période

o Saisie des notes aprés une certaine date
Notation > Périodes de notation > 5

« Utilisation de certaines salles
Plannings > Salles > &=, décocher les salles dans la colonne
Accessible a la réservation

Italien

« Changer lalangue de I’'application
Menu Assistance > Langues...
Pré-requis : avoir coché [talien lors de I'installation de
I’application

Jours fériés

o Autoriser le placement de cours sur les jours fériés lors d’'un
placement automatique
Menu Placement > Lancer un placement automatique >
Placement

« Saisir les jours fériés sur le calendrier 91
Menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Année
scolaire

Justificatif d’absence

» Charger un justificatif pour I’'absence (PDF, etc.)
Absences > Saisie des absences > =, colonne Piéces jointes

» Envoyer des demandes de justificatif aux étudiants absents
Absences > Saisie des absences > i
Prérequis : indiquer la lettre Demande de justificatif dans la
colonne Courrier a envoyer

Langue
= Anglais
= Italien

LDAP

« Importer des personnes depuis un annuaire LDAP 125
Menu Fichier > Import/Export > Importer depuis un annuaire
LDAP

Lettre type

o Créer une nouvelle lettre type
Courriers et SMS > Courriers > ﬁ

» Personnaliser une lettre type par défaut
Courriers et SMS > Courriers > ﬁ, sélectionner une lettre
type

o Restaurer les lettres types par défaut
Courriers et SMS > Courriers > %=, sélectionner une lettre
type, faire un clic droit et lancer Restaurer l'original

(fotr awssi
= Courrier

Libellé

» Changer le nom des données principales (matiére,
enseignant, promotion, etc.) 96
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des
données principales

« Faire figurer sur le récapitulatif ECTS P’intitulé d’'une
matiéere en deux langues pour une formation internationale
Notation > Récapitulatif ECTS > %, onglet Corps du
récapitulatif, encadré Libellé des modules et services a
afficher
Prérequis :la colonne Libellé international a été remplie dans
laliste des matiéeres ou dans I'affichage Notation > Services
de notation > B pour chaque promotion

o Modifier le libellé d’'une page sur les Espaces 73
Menu Internet > Publication.net, sélectionner ’Espace dans
I’arborescence, onglet Contenu, colonne Libellés des pages

» Utiliser un libellé abrégé pour les emplois du temps tout en
conservant le libellé intégral pour les bulletins
Utiliser les colonnes Libellé et Libellé long dans |a liste des
matieres (existe aussi pour les promotions et les salles) ;
possibilité de choisir I’'un ou I'autre dans la maquette des
relevés de notes, bulletins et récapitulatifs ECTS (onglet
Corps...)

Licence

« Enregistrer lalicence 16 (Réseau)
Menu Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement
votre licence

« Réserver des licences par type d’utilisateur 46
@ volet Gestion des licences ou @ volet Gestion des
plannings > Gestion des licences
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Liens & entreles groupes:ce quiempéche deux groupes
d’avoir cours sur le méme créneau horaire. Par défaut, il existe
des liens entre les groupes dont on ne sait pas s’ils auront des
étudiants en commun

o Supprimer les liens manuels pour gérer les liens avec les
étudiants uniquement
Plannings > Promotions > &, faire un clic droit sur la
promotion et lancer Modifier la sélection > Gestion de liens >
Supprimer tous les liens manuels

Linux: les applications HYPERPLANNING (sauf
HYPERPLANNING.net) peuvent étre installées sur des postes
sous Linux via les logiciels Wine ou CrossOver

Logo de I’établissement

» Insérer le logo dans I’en-téte des courriers 87
Menu Parametres > ETABLISSEMENT > En-téte

Mac : un pack Client HYPERPLANNING + Wine peut étre
téléchargé depuis notre site Internet

Maitre de stage

o Saisir un maitre de stage
Stages > Maitres de stage > £

(fotr aussi
= Entreprise

= Espace
= Stage

Malus

o Ajouter un malus a la moyenne du service
Notation > Services de notation > ¥ , onglet Calcul de
moyenne, cocher Tenir compte des bonus/malus

o Paramétrer I'affichage du malus ajouté a la moyenne sur le
bulletin
Notation > Bulletins > &, onglet Corps du bulletin, encadré
Détail des moyennes

Maquette
= Bulletin
= Relevé de notes

Matiére : objet du cours, raison pour laquelle les ressources
sont mobilisées en méme temps. Sivous utilisez plutdt le terme
«sujet », « activité », etc.,changez « matiere » par ce terme dans
Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données
principales 96

o Afficher le code a la place de la matiére
Menu Préférences > DONNEES > Matieres

o Afficher le libellé international a la place de la matiére
Plannings > Matieres > =, colonne Libellé international
Pour I'afficher sur la fiche cours, les grilles et les listes :
menu Préférences > DONNEES > Matieres
Pour I'afficher sur les récapitulatifs ECTS : dans I’affichage
Notation » Récapitulatif ECTS > &, onglet Corps du
récapitulatif, cocher 'option souhaitée dans I’encadré Libellé
des modules et services a afficher

o Afficherlelibellé long a la place de la matiére
Plannings > Matieres > i£, colonne Libellé long
Pour I'afficher sur la fiche cours, les grilles et les listes :
menu Préférences > DONNEES > Matieres
Pour I’afficher sur les relevés de notes, bulletins et
récapitulatifs ECTS : dans la maquette, onglet Corps...,
cocher Libellé long

o Définir des incompatibilités matiére
Plannings > Matieres > @
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« Définir la matiere du cours
Dans la fiche cours, cliquer sur Matiere a préciser

+ Rendre le code facultatif pour les matiéres
Menu Préférences > DONNEES > Matieres

Maximums horaires : permettent de limiter le nombre
d’heures de cours par jour et par semaine pour les promotions
comme pour les enseignants

= MHH (maximum horaire hebdomadaire)
= MH]J (maximum horaire journalier)

Meémo : permet de saisir une information sur le cours

« Afficher ou masquer le mémo sur la fiche cours
Sur la fiche cours, cliquez sur 'icone % et cocher ou
décocher Mémo

« Afficher ou masquer le mémo sur les cours a I’écran
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenus des cours

« Afficher ou masquer le mémo sur les cours dans les Espaces
Menu Internet > Publication.net > Parametres des plannings >
Enseignants (par exemple), onglet Contenu des cours

MHH : maximum horaire hebdomadaire

o Limiter le nombre d’heures de cours par semaine pour un
enseignant
Plannings » Enseignants > £, colonne MHH

o Limiter le nombre d’heures de cours par semaine pour une
promotion
Plannings > Promotions » =, colonne MHH

MH]) : maximum horaire journalier

o Limiter le nombre d’heures de cours par jour pour un
enseignant
Plannings » Enseignants > &=, colonne MH]

o Limiter le nombre d’heures de cours par jour pour une
promotion
Plannings > Promotions > £, colonne MHJ

Mises a jour : les mises a jour se font automatiquement par
défaut, il est déconseillé de les désactiver

« Modifier I’heure de recherche de mise a jour
®ou @ ou@ volet Mise ajour automatique

» Rechercher si une mise a jour du Client est disponible
Menu Assistance > Mise a jour

MJA : maximum de jours (d’enseignement) par an
M]JS : maximum de jours (d’enseignement) par semaine

Mobiles (séances) : séances d’un cours qui n’ont pas forcément
lieu le méme jour au méme créneau horaire d’'une semaine a
lautre

« Rendre les séances d’un cours mobiles
Plannings > Cours > &£, colonne Mobilité
(fotr aussi
= Potentiel du cours
Mobilité

= Mobiles (séances)
= Cumulables (séances)



Mode d’évaluation : contrdle continu, partiel, etc. Si un
service de notation a plusieurs modes d’évaluation, on peut
distinguer plusieurs moyennes sur le bulletin

» Affecter un second mode d’évaluation a un service
Notation > Services de notation > B , colonne Modes (peut
étre modifié en multisélection pour tous les services)

» Afficher les moyennes des modes d’évaluation sur les
bulletins
Notation > Bulletins > &, onglet Corps de bulletin, cocher
Moyennes par mode d’évaluation

« Définir les coefficients des modes d’évaluation pour le calcul
de la moyenne du service
Notation > Services de notation > B , colonne Modes (peut
étre modifié en multisélection pour tous les services)

« Modifier la couleur du mode d’évaluation
Notation > Services de notation > B , colonne Modes, double-
cliquer dans n’importe quelle cellule pour afficher la fenétre
des modes d’évaluation puis cliquer sur I'icone % pour
paramétrer la couleur

Modeéle de cours

o Créer un modele de cours
Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Modéles de cours

MODIF : type de profil des utilisateurs en modification
(5 utilisateurs par défaut avec la version Réseau) 44

Module de cursus: partie constitutive des cursus (qui peut
étre utilisée pour plusieurs cursus). Se saisit dans I'affichage
Plannings > Cursus > #

Module de notation :unité d’enseignement qui se compose
d’un ou plusieurs services de notation

« Changer un service de module
Notation > Services de notation > ‘B, faire un clic droit sur le
service et lancer Changer de module de notation

Mot de passe des utilisateurs

o Autoriser un personnel a modifier son mot de passe 43
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste
des utilisateurs, colonne Verrou

« Définir la longueur minimale et les régles a respecter
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Sécurité

« Définir I'identifiant et le mot de passe des personnels 43
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste
des utilisateurs

« Envoyer un courrier (papier, e-mail) contenant I'identifiant
et le mot de passe
Plannings > Personnels > £, icéne L

« Exiger la modification du mot de passe a la premiére
connexion 43
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste
des utilisateurs, colonne Crayon rouge

» Modifier son mot de passe 43
Menu Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe...

« Réinitialiser un mot de passe perdu
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Liste
des utilisateurs

« Voirle mot de passe d’'un personnel 77
Plannings > Personnels > =, colonne Mot de passe (colonne
masquée par défaut), positionner le curseur sur les points
pour voir le mot de passe dans une infobulle
Remarque : le mot de passe n’est plus visible quand il a été
personnalisé par l'utilisateur

Motif d’absence

» Définir les motifs d’absence qui peuvent étre utilisés
Menu Parametres > AUTRES DONNEES > Motifs d’absences

« Modifier le motif de I’labsence
Absences > Saisie des absences > =, colonne Motif

» Supprimer les motifs d’absence non utilisés
Faire un clic droit sur tous les motifs dans Parametres »
AUTRES DONNEES > Motifs d’absences et lancer Supprimer la
sélection

Motif d’annulation de cours

o Créer un motif d’annulation
Menu Parameétres > AUTRES DONNEES > Motifs d’annulation

(foir aussi
= Annuler une séance de cours

Moyenne

o Afficherle nombre de devoirs ol I’étudiant a eu une note
supérieure ou égale a la moyenne
Notation > Saisie des notes > %#, cliquer sur I'icéne & et
cocher Afficher le nombre de devoirs...

» Arrondir la moyenne d’un service
Notation > Services de notation > &

« Arrondir la moyenne générale
Notation > Résultats >

o Consulter le détail d’'une moyenne (mode de calcul)
Notation > Résultats > ¢, double-clic dans la colonne
Moyenne

» Corriger manuellement la moyenne générale
Notation > Bulletin >
Pré-requis : autoriser la modification manuelle de la
moyenne dans Notation > Bulletin > #

Multisélection

o Sélectionner des éléments non contigus dans une liste
Cliquer sur les différents éléments en maintenant la touche
[Ctrl] enfoncée

« Sélectionner des éléments qui se suivent dans une liste
Cliquer sur le premier élément puis maintenir la touche [Maj]
enfoncée en cliquant sur le dernier élément de la sélection

» Sélectionner tous les éléments d’une liste
Utiliser le raccourci [Ctrl + A]

Nombre d’étudiants: calculé par HYPERPLANNING en
fonction des étudiants mis dans la promotion /le groupe

= Effectif de la promotion /du groupe
= Effectif du cours

Numérotation

o Numéroter les séances sur les plannings
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours

o Numéroter les semaines a partir de 1
Menu Mes Préférences > AFFICHAGE > Affichage

Occupation

o Choisir le mode de calcul
Menu Mes préférences > Données > Enseignants, Promotions,
etc.

CEil = : colonne qui permet de définir les colonnes a afficher
lorsqu’on coche l'option Afficher les données marquées... dans
Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage
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Option:sous-ensemble d’étudiants (I'ensemble étant la
promotion), la différence avec les TD étant la gestion des liens
(pas de liens manuels créés par défaut pour les options, pas de
liens automatiques pour les options mémes si elles ont des
étudiants en commun avec d’autres publics)

Oraux

« Convoquer les étudiants
Plannings > Oraux > =, sélectionner I'oral et cliquer sur
Iicone L

« Prévoir une session d’oral
Plannings > Oraux > £

« Transformer un cours en session d’oral
Plannings > Cours > &=, sélectionner une séance sur la grille,
faire un clic droit et lancer Transformer en oral

Ouvrir une base: @ bouton Ouvrir une base ou menu
Fichier > Ouvrir une base (Monoposte)

Panneaux lumineux

» Définir les cours a afficher 82
Plannings > Panneaux lumineux > £

» Faire défiler des informations en bas de I’écran 82
Plannings > Panneaux lumineux > &=, encadré Informations
complémentaires

Parents

« Définir les parents comme destinataires des courriers
Absences > Parents > =1, éditer la fiche avec le crayon # et
cocher Destinataire des bulletins et de tous les courriers

» Désactiver la gestion des parents 98
Menu Parametres > AUTRES MODULES > Etudiants

Partition : nom donné au découpage d’'une promotion en
plusieurs groupes

Pas horaire: plus petite durée nécessaire pour définir un
cours. Ex. : 15 minutes si certains cours font 45 minutes;
30 minutes pour des cours d’1h30

« Modifier le pas horaire 86
Menu Fichier > Utilitaires > Convertir une base

Pause: fonctionnalité qui permet d’empécher que certains
cours chevauchent les pauses

« Définir les pauses 94

Menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause /
Intercours

(fotr aussi
= Intercours

Pause déjeuner : fonctionnalité qui permet de garantir aux
étudiants et /ou aux enseignants un temps pour déjeuner (1h
par exemple) sur un créneau défini (12h - 14h)

o Garantir le temps de déjeuner sans définir de créneau 93
Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX >Pause
déjeuner

« Fixer uncréneau pour déjeuner
Saisir des indisponibilités sur le temps du déjeuner dans
Plannings > Enseignants et Promotions > &

Période active: période sélectionnée surlaréglette en bas de
I’écran ; les modifications effectuées sur les cours valent pour
cette période

o Allumer la semaine en cours sur la réglette en bas de I’écran
[Alt] + clic pour allumer une seule semaine
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o Allumer ou éteindre plusieurs semaines sur la réglette en
bas de I’écran
Semaines consécutives : cliquer-glisser sur les semaines
Semaines non consécutives : [Ctrl] + clic sur les semaines

Période de notation

o Cloturer une période de notation
Notation > Périodes de notation > %, sélectionner un
calendrier, colonne Cadenas

o Définir les périodes de notation
Notation > Périodes de notation > %

» Associer des promotions au calendrier de notation

Notation > Périodes de notation > %, sélectionner un
calendrier

Période du cours : représentée par les carrés verts qui
s’affichent en bas de I'écran

Permuter deux cours : commande pour trouver deux cours
qui peuvent permuter et réaliser I'action

(foir aussi
= Trou

Personnels : utilisateurs et appariteurs

Photos

« Afficher une information sous la photo flottante de
I’étudiant (photo qui s’affiche quand on clique sur la petite
photo en haut a droite de certaines interfaces)

Plannings > Etudiants > B2, éditer la fiche avec le crayon #
et saisir 'information dans le champ Information interne sur
étudiant

o Extraire les étudiants sans photo
Dans Plannings > Etudiants, menu Extraire > Extraire les
étudiants sans photo

» Importer et attribuer automatiquement les photos 127
Menu Fichier > Import/Export > Importer et attribuer les
photos

o Récupérer les photos de I’'année précédente 126
Menu Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer les données
d’une base HYPERPLANNING

« Retoucher une photo
Plannings > Etudiants ou Enseignant > EZ], dans la fenétre
d’édition de la fiche, bouton Retoucher

o Supprimer une photo
Sélectionner I’étudiant, faire un clic droit et lancer Modifier
la sélection » Photos > Supprimer les photos

(foir aussi
= Trombinoscope

Piéce jointe
« Joindre un document a un cours (ex. : plan détaillé du cours)
Enseignements > Progressions > %

» Joindre un document a une absence (ex. : justificatif)
Absences > Saisie des absences > =, colonne Piéces jointes

» Joindre un document a une salle (ex. : consignes de sécurité)
Plannings > Salle > (=, colonne Piéeces jointes

o Joindre un document a un stage (ex. : convention de stage)
Stages > Stages > =, colonne Piéces jointes

« Modifier la taille maximale des documents joints par les
enseignants
Plannings > Enseignants > &¢, rubrique Enseignements

» Modifier la taille maximale des piéces jointes par les
utilisateurs
Menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX » Sécurité



Placement automatique : menu Mes préférences >
Placement

Plan du batiment
= Descriptif d’'une salle

Planning

o Associer une base au planning 10
© panneau du planning, bouton Créer une nouvelle base
vide ou Ouvrir une base en haut a droite

o Créerun planning 9
© panneau Gestion des plannings, volet Liste des plannings

(fotr aussc
= Emploi du temps

Police

o Grossir ou diminuer la police dans les listes
Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage ou sur une
liste, maintenir la touche [Ctrl] appuyée et scroller avec la
molette de la souris

Pondération

o Choisir le format (1/2 ou 0,5)
Menu Mes préférences > DONNEES > Cours

o Pondérerlanotela plus haute /basse pour le calcul de la
moyenne d’un service
Notation > Services de notation > B, onglet Calcul de
moyenne

o Pondérer les cours
Plannings > Cours > =, sélectionner les cours, faire un clic
droit et lancer Modifier > Pondération

Potentiel du cours: réglette bleue en bas de I’écran, qui
indique les semaines ot le cours peut avoir lieu dans le cas ot les
séances sont mobiles ou cumulables

(foir aussi
= Cumulables (séances)
= Mobiles (séances)

Préparer I’'année suivante

o Générer un fichier de préparation de rentrée 104
A partir de 'ancienne base, lancer la commande Fichier >
Préparer ’'année suivante

o Initialiser une base vide avec les données de I’an passé 105
A partir de la nouvelle base vide, lancer la commande
Fichier > HYPERPLANNING > Initialiser une base a partir de
celle de l'année précédente

o Récupérer les données de I’an passé 126
Lancer lacommande Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer
les données d’'une base HYPERPLANNING

Présence obligatoire aux cours : désigner les cours
obligatoires permet de comptabiliser uniquementlesabsencesa
ces cours

« Indiquer les cours a prendre en compte pourla
comptabilisation des absences
Absences > Etudiants > 2% ou Ta

o Indiquer les cours ol la présence est obligatoire
Plannings > Cours > = ou Absences > Gestion des appels >
T, sélectionner les cours, faire un clic droit et lancer
Modifier > Présence obligatoire > Rendre la présence
obligatoire

Profil d’utilisation

» Affecter les utilisateurs a un profil 45
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet
Affectation des utilisateurs
© ou @ volet Utilisateurs du réseau, onglet Affectation des
utilisateurs

o Créer un nouveau profil 44
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet Profils
d’utilisation
© ou @ volet Utilisateurs du réseau, onglet Profils
d'utilisation

(foir aussi
= Utilisateur

Progression : ensemble de contenus associés aux séances
d’un cours et publiés sur I’'Espace Etudiant

« Créer des modeles de progression réutilisables par les
enseignants
Enseignements > Progressions > =

o Créer une progression

Enseignements > Progressions > % ou faire un clic droit sur
un cours et lancer Définir la progression du cours

Promotions:sivous utilisez plutét le terme « classe »,
«section », etc., changez « promotion » par ce terme dans
Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données
principales 96

« Modifier I'affichage des promotions dans la fiche cours et
sur les grilles d’emploi du temps (nom et/ou code ou libellé
long...)

Menu Mes préférences > DONNEES > Promotions

o Répartir les étudiants dans les promotions
Par copier-coller d’un fichier Excel dans la liste des étudiants
120
Ou dans la liste des étudiants, colonne Promotion
Ou Plannings > Promotions » 2
(fotr aussi
= Coiit

PRONOTE

« Exporter les données vers PRONOTE 132
Menu Fichier > PRONOTE > Export manuel/automatique

Propriétaire : par défaut, créateur de la donnée. Peut étre
modifié par un administrateur

= Accés aux cours /salles

Public: terme générique pour désigner les personnes assistant
auncours;lepublicd’un cours peut étre une promotion, des TD,
options ou regroupements d’étudiants

Publipostage

o Bulletins
Notation > Bulletins > [, icone &

o Emplois du temps
Affichage emploi du temps, icone &

« Relevés d’absences
Absences > Etudiants > 22, icéne L

« Relevés de notes
Notation > Relevés de notes > [E, icone &

QCM

o Créerun QCM _
Enseignements > QCM > S
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o Donner un QCM comme devoir (noté)
Enseignements > QCM > %#, faire un clic droit sur un QCM et
lancer Associer a un nouveau devoir

o Récupérer un QCM depuis la bibliotheque
Enseignements > QCM > I\, faire un clic droit sur un QCM et
lancer Copier dans « Mes QCM »

Raccourcis claviers

o [Ctrl+A]
Pour sélectionner toutes les données de la liste

o [Ctrl+C]
Pour copier une donnée

o [Ctrl+D]
Pour dupliquer la sélection

o [Ctrl+E]
Pour enregistrer (en mode Usage exclusif ou en version
Monoposte)

o [Ctrl+F]
Pour définir une extraction selon les critéres souhaités
o [Ctrl+1]
Pour lancer une impression
o [Ctrl+]]
Pour extraire les cours du jour (bascule sur la liste des cours)
o [Ctrl+N]
Pour créer un nouveau cours
o [Ctrl+0]
Pour ouvrir une base
o [Ctrl+Q]
Pour quitter I'application
o [Ctrl+T]

Pour retrouver toutes les données d’une liste aprés une
extraction

o [Ctrl+U]
Pour extraire les cours de la ressource sélectionnée

o [Ctrl+X]
Pour extraire la sélection, c’est-a-dire afficher uniquement
les données sélectionnées dans la liste

(fotr aussi
= Multisélection
= Extraire des données dans HYPERPLANNING

Rang de I’étudiant
= Classement de I’étudiant

Rattrapage

o Créer un devoir de rattrapage
Notation > Saisie des notes > %", dans la fenétre d’édition du
devoir, bouton Créer un rattrapage

« Rattraper une séance annulée
Faire un clic droit sur la séance et lancer Rattraper une
séance

Récupérer des données de I’'année précédente
= Année précédente

Regroupement : promotions, groupes qui travaillent
régulierement ensemble et qu’on regroupe sous un méme nom
pour les manipuler plus rapidement. Si vous utilisez plutét le
terme « combo », « multi-groupes », etc., changez

« regroupement » par ce terme dans Parametres > PARAMETRES
GENERAUX > Libellés des données principales 96

o Créerunregroupement
Plannings > Regroupements > =&
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o Créer un regroupement a partir d’un cours
Avec le cours sélectionné, menu Editer > Créer un
regroupement > Avec les publics sélectionnés

Regrouper les cours: transformer plusieurs cours en cours
fils sous un méme cours pere

« Regrouper plusieurs cours fils sous un cours pére
Sélectionner les cours fils, faire un clic droit et lancer
Regrouper les cours...

Prérequis : les cours doivent avoir les mémes
caractéristiques

(foir aussi
= Cours fils

= Cours pére
= Dissocier le cours

Relevé de notes

» Affecter une maquette de relevé a une promotion
Notation > Services de notation > =, colonne Relevé

« Définir ce qui doit figurer sur le relevé de notes

Notation > Relevés de notes >
(fotr awssi
= Bulletin

Remplacement

« Trouver un remplacant pour quelques séances
Depuis I’'emploi du temps d’une ressource du cours, allumer
les semaines des séances concernées sur laréglette du bas et
double-cliquer sur I’enseignant a remplacer dans la fiche
cours

Rémunération du stagiaire

« Saisirlarémunération et les avantages en nature
Stages > Stages > £, éditer la fiche avec le crayon # , onglet
Annexe financiére

Ressources : données humaines et matérielles utilisées dans
un cours (enseignants, promotions, salles...)

» Savoir quand une ressource est présente dans un cours

Sélectionner un cours et consulter la réglette jaune en bas
de I’écran ou sur la fiche cours dépliée

(fotr awssi
= Editeur de temps
= Supprimer

Retard

« Saisirunretard
Absences > Saisie des absences > %";, saisir une absence surla
premiére partie du cours (la durée du retard saisie sera a
minima le pas horaire choisi pour la grille)

Rétroprojecteur : peut étre saisi comme une salle si on veut
gérer la réservation des équipements

= Salle

Salle :sivous utilisez plutot le terme « local », « équipement »,
etc., changez « salle » par ce terme dans Parametres >
PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales 96

o Ajouter unesalle a un cours
Sur la fiche du cours, cliquer sur + Salles

« Changer la salle d’un cours
Depuis la fiche cours, double-cliquer sur la salle
Depuis Plannings > Salles > B, passer en mode diagnostic et
cliquer-glisser le cours sur la salle souhaitée



o Communiquer le plan de la salle via les Espaces
Plannings > Salles > &, colonne Piéces jointes

o Comparer la capacité de la salle et I’effectif du cours
Dans la fenétre de sélection des salles et dans la fiche cours,
la salle s’affiche avec le symbole < si la capacité est
inférieure a l'effectif

« Consulter laliste des salles a ouvrir et fermer
Plannings > Salles > #13, sélectionner un appariteur, onglet
Salles a ouvrir ou a fermer
Prérequis: les salles ont été affectées aux appariteurs

« Modifier I'affichage des salles dans la fiche cours et sur les
grilles d’emploi du temps (nom, code, site...)
Menu Mes préférences > DONNEES > Salles

o Réserver unesalle
Pour réserver une salle déterminée : Plannings > Salles > T¥,
cliquer-glisser sur le créneau souhaité (Prérequis : I'accés ala
salle n’est pas restreint)
Pour réserver une salle parmiles disponibles : affichage
Plannings > Salles > Rechercher des salles libres

o Saisir la capacité de la salle
Plannings > Salles > &, colonne Capacité

o Saisir le descriptif d’une salle
Plannings > Salles > &, colonne Descriptif
(fotr ausse
= Appariteur
= Colit
= Equipement d’une salle

Sauvegarde

» Faire une sauvegarde manuelle 113
Menu Fichier > Archiver et compacter une base

o Paramétrer la sauvegarde automatique 112
© volet Planning > Sauvegardes et archives

« Remplacer la base en service par une sauvegarde 115
(fotr ausse
= Copie de la base

SAV

= Assistance

Séance

» Afficher le numéro de la séance (par rapport au total)
Menu Mes préférences > DONNEES > Cours

o Ajouter une séance a un cours existant
Sélectionner le cours et allumer la semaine concernée sur la
réglette Cours en bas de I’écran

(fotr aussc
= Annuler une séance de cours
= Cours
= Cumulables (séances)
= Mobiles (séances)

Semaine

o Allumer la semaine en cours sur la réglette en bas de I’écran
[Alt] + clic pour allumer une seule semaine

o Allumer les semaines correspondant a une période du
calendrier
Utiliser la fleche a droite de la réglette

o Allumer ou éteindre plusieurs semaines sur la réglette en
bas de I’écran
Semaines consécutives: cliquer-glisser
Semaines non consécutives : [Ctrl] + clic
Cliquer-glisser sur les semaines

« Définirle nombre de semaines dans I’année scolaire 91
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Année
scolaire

» Modifier la numérotation (référence a I’'année scolaire ou
civile)
Menu Mes Préférences > AFFICHAGE > Affichage
(foir aussi
= Calendrier
= Editeur de temps
= Période active

Serveur

o Administrer a distance 19
Menu Assistance > Télécharger ladministration a distance

« Connecter le Serveur au Contréleur 8
© panneau Gestion des plannings, volet Connexion au
Controleur, reporter I'adresse IP et le port TCP qui figurent
dans le volet Paramétres de publication du Contréleur

o Installer7
Télécharger I’application sur notre site Internet, rubrique
Téléchargements > Derniére mise a jour

» Interdire la connexion de certains postes 17
© volet Parametres de sécurité, onglet Gestion des adresses

« VoirI’adresse IP du poste du Serveur 15
© volet Parameétres de publication

(foir aussi
= Client

= Controleur
= Planning

Service de notation

« Créer un sous-service
Notation > Services de notation > B , sélectionner le service,
faire un clic droit et lancer Créer un sous-service

« Générer les services de notation a partir des cours
Notation > Services de notation > B , cliquer sur la ligne Créer
un module et son service de notation puis choisir a partir des
cours de la promotion

» Regrouper des services de notation sous un méme libellé
Notation > Services de notation > B , sélectionner les
services, faire un clic droit et lancer Changer de module de
notation

(foir aussi
= Module de notation

Service Windows

» Arréter un service Windows
© ou @ Menu Assistance > Administration des paramétres
Windows, onglet Parameétres Windows, faire un clic droit sur
le service et lancer Arréter le service

Service Web : application complémentaire qui permet de
créer des imports /exports automatiques avec n’importe quelle
autre application 138

Signatures

o Créer des signatures d’e-mail utilisables par tous les
utilisateurs 88
Menu Parameétres > ETABLISSEMENT > Signatures

o Insérer une signature dans une lettre type
Courriers et SMS > Courriers > ﬁ, sélectionner une lettre
type, bouton Insérer > Signatures
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Sites distants

o Activer la gestion des sites distants 97
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sites distants

SMS

« Editer un SMS type
Affichage Courriers et SMS > SMS >

« Envoyer des SMS
Cliquer sur I’icéne [J apres avoir sélectionné les ressources
concernées ; les SMS types disponibles sont fonction de
I’affichage

« Indiquer qu’un enseignant accepte d’étre joint par SMS
Plannings > Enseignants > B3, éditer la fiche avec le
crayon # et cocher SMS a c6té du numéro de portable

o Modifier I'indicatif ajouté devant les numéros de téléphones
portables
Menu Paramétres > AUTRES MODULES > Communication

o Paramétrer I’envoi de SMS
Menu Internet > Paramétres e-mails et SMS

o S’inscrire a I’envoi de SMS 98
Nous retourner le formulaire d’inscription SMS, disponible
depuis le menu Fichier > Imprimer le formule d’inscription
pour l’envoi de SMS ; également disponible sur notre site
Internet, rubrique HYPERPLANNING > Le logiciel > Envoi de
SMS

sQL

» Exporter des données au format SQL 134
Menu Fichier > Import/Export > Export automatisé au format
SQL

o Importer des données au format SQL 124
Menu Fichier > Import/Export > Importer automatiquement au
format SQL depuis une base de données

SSO0:systéme d’authentification unique qui permet 3 un
utilisateur d’accéder a plusieurs applications en ne
s’authentifiant qu’une seule fois 65

Stage
« Afficher I'onglet Stages
Menu Parametres > AUTRES MODULES > Stages

o Editer une convention de stage
Stages » Stages > i£, sélectionner les stages et cliquer sur
I’icone L

o Importer un fichier Excel avec les entreprises 119
Menu Fichier > Import/Export > Importer un fichier texte
Copier-coller dans Stages > Entreprises > i

o Récupérer des stages saisis dans une autre base
Menu Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer les données
d’une base HYPERPLANNING 126

« Remplir les annexes pédagogique et financiére du stage
Stages » Stages > 51, éditer la fiche avec le crayon # |
onglets Annexe pédagogique et Annexe financiére

(fotr aussi
= Convention de stage

Suivi pluriannuel

« Consulter les notes des années précédentes
Notation > Suivi pluriannuel > ¢

o Récupérer les notes de I'année précédente
Onglet Notation, menu Fichier > Récupérer les notes d’une
ancienne base
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Support

= Assistance
= Progressions

Supprimer

o Supprimer une donnée d’une liste
Sélectionner la donnée et appuyer sur la touche [Suppr.] du
clavier ou faire un clic droit et lancer Supprimer (en
multisélection aussi)

(fotr aussi
= Annuler une séance de cours

Taille
= Police
= Piéce jointe

TD (groupe de TD) : sous-ensemble d’étudiants (’'ensemble
étant la promotion). Si vous utilisez plutét le terme « groupe »,
etc., changez « TD » par ce terme dans Paramétres >
PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales 96

» Afficherles coursdes groupes de TD sur I’emploi du temps de
la promotion
Plannings > Promotion > T¥, bouton ¥ en haut a droite des
emplois du temps

» Afficher ou masquer la promotion et la partition dans le nom
du groupe de TD
Menu Mes préférences > DONNEES > TD/Options

o Créerles groupes de TD a partir du cursus
Plannings > Promotions > ® sélectionner une matiere, faire
un clic droit et lancer Créer les TD associés

o Indiquer au logiciel qu’il n’y a aucun étudiant commun entre
deux groupes de TD (et que les cours peuvent avoir lieu en
méme temps)

Plannings > Promotions » &, sélectionner 'un des deux 1D,
double-cliquer sur le lien du second TD pour le supprimer
(colonne Parties) ou faire un clic droit sur la promotion et
lancer Modifier la sélection > Gestion de liens > Supprimer
tous les liens manuels

o Répartir les étudiants dans les groupes de TD
Par copier-coller d’un fichier Excel dans la liste des étudiants
120
Ou dans la liste des étudiants, colonne TD
Ou Plannings > Promotions > &, déplier une promotion et
sélectionner un TD
Ou par répartition automatique : Plannings > Promotions >
£, sélectionner une promotion, faire un clic droit et lancer
Répartir les étudiants > Sur plusieurs groupes de TD

o Saisirles TD
Plannings > Promotions > =&

Temps de trajet
= Site distant

Travail a faire: peut étre communiqué aux étudiants via les
progressions

» Associer les travaux a faire a une progression
Enseignements > Progressions > 5", sélectionner une
progression, colonne Travail donné

» Donner du travail a faire pour la prochaine séance
Faire un clic droit sur un cours, lancer Définir la progression
du cours, colonne Travail donné

« Voir le travail a faire pour une séance
Enseignements > Progressions > %, sélectionner une
progression, colonne A faire
Et depuis I’Espace Etudiant : directement sur la séance
concernée



Trombinoscope

o Autoriser la consultation du trombinoscope des promotions
depuis ’Espace Enseignants 79
Plannings > Enseignants > &, rubrique Les autres données,
cocher Trombinoscope des promotions

« Consulter le trombinoscope des étudiants
Plannings > Promotions >

» Consulter le trombinoscope des enseignants
Plannings > Enseignants >

(fotr aussi
= Photos

Trou

o Chercher les cours qui peuvent boucher un trou
Surune grille d’emploi du temps T¥, faire un clic droit sur le
début du trou a boucher et lancer Quels cours pour cette
place?

o Eviter les trous lors d’un placement automatique
Menu Mes préférences > PLACEMENT > Placement des cours,
encadré Criteres de placement

Tuteur
= Maitre de stage

Type de cours

o Afficher le type du cours sur les emplois du temps
Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours

o Définir le type d’un cours
Plannings > Cours > =, colonne Type

UID-Identifiant
= Clé unique

Usage exclusif : moderequis par certaines actions effectuées
parunutilisateurde type Administration qui devient alors le seul
utilisateur en mode modification ; les autres utilisateurs sont

prévenus et basculent temporairement en mode consultation 22

Utilisateur

o Affecter les utilisateurs a un profil 45
Menu Fichier > Administration des utilisateurs ou
© ou ® volet Utilisateurs du réseau, onglet Affectation des
utilisateurs
Prérequis: les profils ont été créés et paramétrés

» Afficher les utilisateurs connectés 52
Depuis un Client: menu Assistance > Afficher la liste des
utilisateurs connectés
Depuis les Espaces: @ volet Parametres de sécurité, bouton
Consulter la liste des connexions en cours

o Créer un nouvel utilisateur 42
Menu Fichier > Administration des utilisateurs ou @ ou @
volet Utilisateurs du réseau, onglet Liste des utilisateurs

o Importer depuis un annuaire LDAP 125
Menu Fichier > Import/Export > Importer depuis un annuaire
LDAP

o Récupérer les utilisateurs de I’an passé 43
@ volet Utilisateurs du réseau, onglet Liste des utilisateurs,
sélectionner ’année en bas, cliquer sur le bouton |-
Prérequis : le Controleur doit étre arrété

o Supprimer un ancien utilisateur 54
Menu Fichier > Administration des utilisateurs, onglet
Utilisateurs de la base, sélectionner un utilisateur, faire un
clicdroit et lancer Supprimer
Prérequis : les données dont l’utilisateur est propriétaire
ont été transférées a un autre utilisateur

(foir aussi
= Mot de passe des utilisateurs
= Profils d’utilisation

Vacances

» Afficher « Vacances » sur les emplois du temps
Créer et placer des cours avec comme matiere VACANCES

» Définir les vacances comme des jours fériés 91
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Année
scolaire

» Saisir des vacances pour une promotion uniquement
Saisir des indisponibilités pour les semaines concernées
dans Plannings > Promotions > ™

Véhicule: peut étre saisi comme une salle si on veut gérer la
réservation des véhicules

= Salle

Verrou sur un cours:le cours est verrouillé, il ne peut pas
étre déplacé par le logiciel et une confirmation est demandée
pour le déplacer manuellement

o Activer le verrouillage automatique des cours placés a la
main
Menu Mes préférences > Placement > Placement des cours,
cocher Verrouillé 3 la méme place et méme période dans Etat
des cours a lissue d’'un placement manuel

« Verrouiller un cours manuellement
Plannings > Cours > &, sélectionner le cours, faire un clic
droit et lancer Verrouiller a la méme place

Voeux
= Indisponibilités

Web service 138

Zip

= Archive
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Contrat de licence
de l'utilisateur final

Le présent contrat de licence d’utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I' utlllsateur final », et INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseille n° B 384 351 599 dont le siege est situé Rue
Marc Donadille- Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel.
Les termes du présent contrat s’appliquent a I’installation I'utilisation du
Logiciel etdesaDocumentation quelle que soitla formule d’acquisition de
lalicence y compris a des fins d’essai gratuit.
Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez
en cochant la proposition « J’accepte les termes du contrat de licence »
Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n’avez pas le droit d’installer ou d’utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications
Logicielles en version exécutable dont vous avez acquislalicence ainsique
leurs documentations respectives.
Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les
documents d'exploitation, quelle qu’en soit la forme, concernant le
Logiciel.
Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.
A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION
vous accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, une
licence non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation
conformément a ce qui est indiqué dans le présent contrat.

Entant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, vous n'étes
pas autoriséa:

-Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
facon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation
quil'accompagne.

-Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

-Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie
du Logiciel.

-Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne
conformément aux spécifications du produit. Les concepteurs et
programmeurs y ont apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que
le Logiciel, en raison de sa technicité puisse éventuellement contenir des
erreurs de nature a mettre en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications
annoncées. INDEX EDUCATION se réserve ledroitdefacturerleClient pour
toute prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite 3 la
communication d'une erreur par le Client qui se révélerait par la suite
|mputab|ea I'équipement, 3 un Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION,
ou a une modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

Al'exceptiondesactions pour dommages corporels dans lamesure ot elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, |a
responsabilité d'INDEX EDUCATION envers le Client pour dommages
directs aux termes du présent contrat (quelle que soit la forme de I'action
intentée, contractuelle ou dellctueuse) nesaurait en aucun cas excéder le
montant de la redevance payée par le Client 38 INDEX EDUCATION pour le
Logiciel ou les services donnant lieu a I'action intentée. Certaines
juridictions et régions n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de
dommages accessoires ou indirects, les restrictions incluses dans le

présent contrat ne sont pas nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE
RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN
PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES SIMILAIRES, QUELLE
QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT ETE
AVISE DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de Iutilisateur
L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a la perte ou le vol
du Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.

Non respect des obligations

En cas de manquement du respect des obligations du présent contrat ou
de non paiement s’il existe un dd, la partie non défaillante pourra, apreés
mise en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement |'exécution de ses propres obligations aux
termes des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise
en demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans
préavis en cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi
que dans tous les cas oll le Client viendrait a cesser son activité ou faire
I'objet d'une quelconque procédure collective.
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Résiliation du contrat par le Client

-Dans lecasd'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement,
quelle que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

-Dansle casd'unelicence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues,
sous réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de
réglement, a I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance
initiale ne feral'objet d'aucunremboursement et resteraacquise a INDEX
EDUCATION a titre de clause pénale.

Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d’INDEX EDUCATION avec tous les
droits qui s'y rattachent.
Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou
effectuées parle Client ou utilisateurde laversion d’essai (que ce soit sous
forme lisible par machine ou sous forme imprimée et y compris la
documentation, les traductions, les compilations, ainsi que les mises a
jour) sont et restent la propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client
ou utilisateur de la version d’essai reconnait que le Logiciel contient des
informations confidentielles et des secrets de fabrique d'INDEX
EDUCATION et s'engage en conséquencean ‘utiliser le Logiciel que pour
ses propres besoinsinternes, a ne pascopier le Logiciel autrement qu'a des
fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures appropriées a I'égard des
personnesy ayantaccés, que ce soit parvoie d'instructions ou autrement,
afin de respecter ses obligations aux termes du présent contrat.

Protection de l'utilisateur

Afind'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d’INDEX EDUCATION sans reprise d’activité, les sources des versions
majeures du Logiciel sont régulierement deposees al'agence pourla
protection des programmes a Paris.

Litiges
Al'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune
des parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son contrdle.
Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelqueraison que cesoit parle tribunal d'unejuridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.
Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étre intentée par I'une ou l'autre des parties
plus de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d’utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d’ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue francaise du contrat de
licence d’utilisation incluse dans la derniére version du Logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangéres : ) o
Les contrats en langues étrangeéres sont des traductions : en cas de litige,
le contrat qui prévaut est le contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.
TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU
PRESENT CONTRAT DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE
DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les codits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ol INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédureou undifférentjudiciaire avec l'utilisateur, seront alacharge de
l'utilisateur.



Conditions de vente

Essai gratuit du Logiciel

Laversion d’essai, nommée version d’évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose d’un nombre de
semaines limité, a compter de la création d’'une base de données pour
essayer les prmupales fonctionnalités du Logiciel. A l'issue de ce délai, sur
envoi de sacommande, il recevra les codes d’enregistrement lui
permettant d’utiliser des fonctions supplémentaires (impression,
export...) ; les données saisies en phase d’essai seront utilisables.

A défaut de commande, la version d’essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son
installation parclient et demeure en vigueur pour une durée indéterminée
sauf résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat
delicence.
Enrevanche, I'assistance gratuite fournie par le service assistance
d'INDEX EDUCATION, quelle que soit sa forme (téléphonique,
électronique ou par fax) est valable uniquement durant I'année qui suit la
date d'acquisition delalicence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 &
14h00-17h00) du lundi au vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet,
lorsqu'il a été souscrit et payé par le client, de bénéficier
automatiquement de toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de
I'assistance pour chaque année ol cet abonnement est souscrit.

Dans le cas ol le client ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il
lui suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION
en mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun
cas étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel
devra souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend la mise a jour du produit et de sa documentation ainsi
quel'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client l'utilisation de la
licence du Logiciel et de sa documentation pour une année. Elle donne
acces al'assistance et a la fourniture de toute mise a jour éditée durant
I'année de validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION
s'engage a remplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le
transport, notamment la documentation. Le client dispose de cing (5)
jours pourretourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les retours
ne seront plus acceptés.

Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client
seront ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils
apparaitront dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute
augmentation de tarif apres la date de signature sera notifiée au Client
par INDEX EDUCATION avec au moins trente (30) jours de préavis. S'il
n'accepte pas l'augmentation proposée, le Client aura la possibilité de
mettre fin au Service, objet de I'augmentation, a I'expiration de la période
annuelle en cours.

Paiement et agios de retard

Toutes les sommes dues seront exigibles et devront &tre payées a
réception de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des
Services. Toute somme impayée, en tout ou en partie, a son échéance

portera de plein droit intéréts au taux d'escompte de la Banque de France.

) & [ ]
Crédits
INDEX EDUCATION utilise les composants suivants:
-Delphi Chromium Embedded Framework (Mozilla Public License 1.1)
-Chromium Embedded Framework (New BSD License)
-TinyMCE (GNU Lesser General Public License, version 2.1)
-jQuery (MIT License)
-jScrollPane (MIT License)
-jQuery MouseWheel (MIT License)
-jQuery Ul (MIT License)
-jQuery JSON (MIT License)
-jQuery QR Code (MIT License)
-QR Code Generator (MIT License)
QR Code est une marque déposée de la société DENSO WAVE.
-jQuery Mobile (MIT License)
-jQuery Ul Touch Punch (MIT License)
-Forge-JS (New BSD License)
-Pako (MIT License)

Avertissement

Cettedocumentation n’est pas contractuelle. Lesinformations contenues
dans ce document pourront faire I'objet de modifications sans préavis, et
ne sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le
logiciel (qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel
est soumis a I'octroi d’un contrat de licence d’utilisation exclusivement
délivré par la société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de
données ne peuvent étre utilisés, copiés ou reproduits sur quelque
support que ce soit que dans le respect des termes de la licence
d’utilisation. Aucune partie du manuel, du logiciel et des bases de données
ne peut étre transmise par quelque moyen que ce soit, électronique ou
mécanique, y compris par photocopie ou enregistrement, sans
I'autorisation expresse et écrite de la société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT EDTVS sont des marques deposees de lasociété
INDEX EDUCATION

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les
Etats-Unis d’Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows NT 4,
Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express sont des
marques déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d’imprimer en février 2016.

Informations Editeur

INDEX EDUCATION

€S 90001

13388 MARSEILLE CEDEX 13
Téléphone: 0496152170
Fax:04 961500 06

E-mail : info@index-education.fr
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