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Préambule

Selon les autorisations définies par votre chef d’établissement, vous avez accés a plus ou moins de données et de
fonctionnalités. Les descriptions de ce guide partent du principe que vous avez toutes les autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux enseignants. Les fonctionnalités plus avancées,
disponibles en Mode Enseignant ou dans ProfNOTE n’y sont pas décrites.

Pour en savoir plus, reportez-vous au Guide pratique de PRONOTE 2013 fourni a votre établissement en version papier ou
téléchargeable sur notre site www.index-education.com.
o Créer un dossier de vie scolaire (voir page 140)

o Consulter les tableaux de moyennes (voir page 199)

o Consulter les graphes (voir page 200)

e Créer des simulations (voir page 203)

e Consulter le bilan annuel (voir page 205)

e Consulter le suivi pluriannuel (voir page 206)

o Brevet (voir page 207)

e Saisir les orientations (voir page 210)

o Récapitulatif des punitions et sanctions (voir page 244)
e Saisirdes actualités (voir page 258)

e Compléter 'agenda (voir page 260)

e Mode conseil de classe (voir page 291)




Ou trouver une fonctionnalité ?

Selon 'organisation de votre établissement, vous disposez au moins de I'un de ces modes de connexion :
Le Mode Enseignant, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir de I'application Client PRONOTE.

Cest le mode de connexion le plus complet.

L’Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir d’'un navigateur. Ce mode de
connexion est moins complet que le précédent, mais a 'avantage d’étre compatible avec tous les systémes

d’exploitation.

ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes. C’est le mode le plus contraignant. Il nécessite
une grande vigilance quant au transfert des fichiers.

>> Saisie
Fonctionnalité Mode Enseignant Espace Professeurs ProfNOTE
Créer des sous-services v v
Modifier les ccefficients de ses services v v
Saisir les notes v v v
Saisir les évaluations et valider les v v
compétences
Saisir les appréciations v v v
Saisir le cahier de texte v v
Remplir les progressions v v
Faire 'appel v v
Saisir des punitions v v
via la feuille d’appel
Saisir des sanctions v
Créer et publier des dossiers de vie scolaire v v
Saisir des orientations v v
Saisir le suivi des stages v v
Saisir des actualités v
Compléter I'agenda v v

>> Consultation

Fonctionnalité

PRONOTE.net

ProfNOTE

Mode Enseignant

Consulter les dossiers éleves v v

Consulter les bulletins, relevés, fiches v v

brevets

Consulter le suivi pluriannuel v v v
Consulter le récapitulatif des sanctions et v

punitions

Accéder au mode Conseil de classe v v
Consulter les trombinoscopes v v

Consulter 'emploi du temps des salles v v

Générer son emploi du temps au format iCal v
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Fiche 1-Se connecter

A SAVOIR : vous vous connectez en Mode Enseignant depuis un Client PRONOTE, installé sur un poste de I’établissement
ou sur un poste a votre domicile.

1- Se connecter depuis I’établissement

Selon les renseignements fournis par votre établissement, vous renseignerez le n° de port UDP...

® Client PRONOTE

Connezion depuis I'établissem ‘Connexion a I'extérieur de I'stablissement

1 Saisissezlen® fourni par
votre établissement.

Choigissez votre serveur

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP | 55000
2 Silabaseestenservice,elle Poste ' e e T

s’affiche en dessous. Faites | PC-de-test : 49300 | ma_hase not | PRONOTE 201 - 004K
undouble clicsurle serveur
pourvousy connecter.

...ou une adresse IP et un n°de port TCP

Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

1 Saisissezl'adresselPetlen® : =
d t TCP f . t | Adresse IP ou domaine Port TCP I]ési_gnatinn du serveur
e pOr ourni pa rvotre = Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE =

établissement. o 45400 ase PRONOTE

2 Sélectionnez laligne.

3 Cliquez sur Se connecter. !

2 - Se connecter depuis I'extérieur de I'établissement

Pour cela, vous devez impérativement disposer d’'une connexion Internet. De plus, les ports permettant cette connexion
doivent étre ouverts dans I’établissement et a votre domicile.

1 Sélectionnez ’on g|et e - Connexion i l'extérieur de I'établissement
Connexion a ’extérieur de Saisizzez ladressze IP (ou le nom de domaine) et le numéro de port TCP du ssrveur de 'établizsement auguel vous souhattez vous connecter.
5z .
létablissement. Premier établissement
— ; S Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description
2 SaisissezladresselPetlen [192.168.175.22 | [49300 | [Base PROHOTE

de port TCP fourni par votre
établissement.

EUXIEME SLERISSEmE

Adresse P ou nom de domaine Port TCP Description

3 Cliquez sur Se connecter. | ] I

3 - S’identifier

S . Choix du mode d'accé
1 Choisissez le Mode enseignant. e
Licences disponibles
Licences en modification : 1n
Licences en consuttation : llimitées
2 Saisissez votre Identifiant de
Connexionm Mode administratit * Mode enseignant Mode vie scolsire
T ;
PROFESSEUR ]
...puis votre Mot de passe fourni Mot de passe :
< . LALLLLL) )]
parvotre établissement. l
W1_ A Cliquez sur Valider.
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' Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

1- Saisir le cahier de textes

[%> Affichage Cahier de textes > Saisie > &

>> Saisir le contenu

Par défaut, le cahier de textes est publié des la fin des cours,

Copier / Coller

Utilisez les commandes du menu Editer ou du
menu contextuel [clic droit] pour copier/coller
le cahier de textes d’une classe sur 'autre.

Permet de travailler

vous pouvez anticiper sa publication en cochant cette case. en plein écran.

Saisie du cahier de textes

= | mardi7 janu. 2014 - 6B - FRAHCAIS

"O & Contenus
sef [och. | noy | déc A6 | man | avr e |juirt | juil. | oz | Tire Catsgorie
hi 0801 01 0&j01 09f01 10f01 ‘ H Eﬁﬁ
1 Cliquezsur — L
la semaine. ®
\ 7 —— -— 5B A
mhm‘ @‘
- - — | i Pigces jointes ﬁ
Indique que le cahier oot | il W)_ - s
de texte est rempli. —I|| — L P rivier 3
i
:jﬂ d tl qu te qui le cbal hier S
e texte est publié. &
—— 5B = = 5B
: : Ty
Indique quedu travail — | s | —| — | s
a été donné pource
]OUI’ . e I 68 S — 5B
.-

2 Cliguez surle cours dontvous

souhaitez remplir le cahier de textes.

Remplissez le contenu du cours:
o |eTitre,
o |a Catégorie,

o |laDescription, le bouton T permet

de mettre en forme le texte.

Affiche la charge de travail dela
classe surle jour de votre choix.
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>> Ajouter des piéces jointes ou les adresses de sites Internet a visiter

Cliquez sur l'icéne
correspondant

& conterus

Tire

mardi 1 déc. 12 - 3A - FRANCAIS

Catégorie

pour joindre un

Il

document,
I’adresse d’un site
internet ou un
exercicederévision
(voir page 19).

Pieces jointes B

Sites internet

Pour réviser

@

2 Casdundocument:cliquez
sur cette ligne pour
télécharger un nouveau
document (ou saisirun
nouvelle adresse).

Une fois téléchargés ou saisis,
cochez les éléments a joindre
au cahier de textes.

—

Atficher uniguement les pigces jointes utilizées [15 jours avant ce cours

["] Pour les cours de la méme matitre

[ Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe

| Gestion des piéces jointes x I

v |

Hom du document

< Cliquer ici pour télécharger un document >

v

Biographie_Prévert pdf

v

Essais caligraphigues pdf

Mise a jour des documents joints

Lorsque vous joignez un document, PRONOTE en
fait une copie. Si vous modifiez votre original, vous
devez Mettre a jour le document dans PRONOTE.

>> Donner du travail a la maison

v

Récupérer depuiz e zerveur

Mettre & jour SLpprimer

A

Cliquez sur Fermer, les éléments
joints s’affichent sous le descriptif
du contenu.

Le travail donné aux éléves est divisé en trois catégories : Lecon, Devoir et Exercice (voir page 20).

1 Cliquezsurle + pour ajouter unelecon, un devoir ou un
exercice, puis sélectionnez :
® Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.
e Unélémentde laliste pour en économiser la saisie.
o Enrichir la liste pour saisir un travail que vous étes
susceptible de donner a nouveau.

Révisions

Par défaut,PRONOTE prévoit le travail pour le cours
suivant.

Choisissezladate pourlaquellele travail doit étreréalisé.

_»O irava\l personnel & effectuer
Pour e [0601/2013 Tausles éleves [ T
A

A%

I~

Sites internet

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

Pigces jointes ﬂ

@

Pour mettreen
forme le texte.

Siseuls certains éléves sont
concernés, précisez-leici.




PRONOTE 2013 » Guide de I’enseignant > Le Mode Enseignant
Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

>> Afficher les cahiers de textes saisis
[®> Affichage Cahier de textes > Saisie > I

Pour choisir les classes concernées. Par défaut, toutes les classes
auxquelles le professeur donne cours sont concernées.

Pour définir la période concernée. |

Cahiers de textes pour les classes [ (4/4)

Périade 06172014 [li T 122014 [l e

duin T et st |

lundi 6 janvier
09h00 i 10h00 - 3C

‘ * Devoir sur table - Les misérables | Devairs

mardi 7 janvier

| 13h30 4 13h30 - 5B

—’q:lurs --- Explication de texte
I

4h30 3 15h30 - 6B
|+ Devoir sur table - Rédaction

mercredi § janvier
08h00 4 03h00 - 6D
|+ Cours --- Grammaire

B

Ces fleches permettent d’afficher sous son titre le détail d’un ou de tous les contenus.
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2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d’ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs, puis d’alimenter a I'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
[%> Affichage Cahier de textes > Progression > &=

Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

1 Dansle menu Progression, 2 Cliquezsurle bouton 3 La progression peut étre remplie a partir:
sélectionnez une progression. Remplir une progression. e du programme officiel,
e d’une progression mise en consultation
dans la bibliotheque (voir page 12),
o ducontenu d’un fichier texte,
e d’une arborescence vierge.

Progressions EL MLLIE =

3JEME - FRANCAIS >4

FRemgir cette progression

) & pertir dun programme du B.0

&n copiart une progression de la bibliothégue

) & partir dun fichier texte

avec une arborescence vierge

4 Validez.

Sélectionner un programme: X

Programmes du niveau
Matidre Bulletin Officiel de référence =

ALLEMAND LV |HORS-SERE 17 ot 26 avril 2007

ANGLAIS L1 |HORS-SERE T du 26 aur 2007

ARTS PLASTIGLE B.0. spécial ' cu 28 Aot 2008

EDLICATION CIVIQUE |B.0. spécialn® 6 du 28 a0it 2008

EDLICATION MUSICALE |REFERENCE : B.0. spécial n & o 28 aodl 2008
1 | ESPAGHOL L1 |HORS-SERIE 7 du 26 aur 2007

|REFERENCE : B0

HISTOIRE - GEOGRAPHIE |B.O. spécial n* B du 28 a0it 2008

MATHEMATIGUES |B.0. spécial n'6 du Zaoit 2003

PHYSIQUE- CHIMIE E 0. spécial N6 du 2Banlt 2008

SCIENCES ET VIE DE LA TERRE B.0. spécial %6 du 28 salt 2008

TECHNOLOGIE Bulietin officiel spécial n* 6 cha 28 aodt 2008 -

12 H

il
]
Dans ce cas, parmi les programmes du BO, sélectionnez 6 Fuisvalidez.
celuiquivous concerne dans cette fenétre.

Déployez I'arborescence en double-cliquant sur les dossiers.
En double-cliquant surleur libellé, vous pouvez le modifier.

T 3EME - FRANCAIS = = Edition du contenu sélectionné
, T Titre Catéarie
P PRPERENCE : B.O. spécial 6 o 26aa(t 2008
25 Létude de la lanaue i [Les classes de mots I HE

<3 Grammaire
L'analyse de la phrase

Police -| 1epx - X By B |
o || A =22 -2, x| | |||

La gramiaire du verbe ! Ie subjonctif Les conjonctions de subardination (révision de toutes les veleurs circonstancielles, différence entre gue et les autres conjonctions, relations
La gramrpaire du verbe - le & établies par les corjoncions de
La gramrjaire du verbe : les périphrases ‘Gue' : révision de ses différentes classes grammaticales (pronom interrogatit, relatit, adverbe, conjonction de subordination, « béquille » du subjonctif)
Initi=tion § Ia grammaire cu texte
Initistion § 1a grammaire e Ménonciation

3 orthographe
Orthographe grammaticale
Orthographe lexicale
Quelgued homomymes et homophanes

Sélectionnez un élément pour saisir ou
modifier son contenu dans la partie droite.

10
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Pour récupérer ce contenu depuis un fichier
texte, affichez le menu contextuel [clic droit].

Titre

Progressions 727 37T Bl Edition du contenu sélectionné

Catégorie

[Les classes de mots

B IO

Ajouterles contenus d'un programme

Enregistrer la progression dans un fichier texte

Remplir la progr

FRenommer F2

Supprimer la sélection

Monter I'élément sélectionné
Descendre ['élément sélectionné

Pidces jointes ﬁ
Sttes internet @

t cohgrent deplus ¢ Pourréviser  Fp

>> Créer de nouvelles progressions
[ Affichage Cahier de textes > Progression > =

| Palice - 1emx [/ % 2 @ G|
A= <]

ation (révision de toutes les valeurs circonstancieles, ditférence entre que ef les autres conjonctions, relations

n & partir d'un fichier texte GUbSEEEEEREE L]
s classes grammaticales (pronom interrogatit, relatf, adverbe, canjonction de subardination, « béguile » du subjonctif)

Cliquez sur ce bouton pour afficher la
fenétre d’édition des progressions.

(R T P SEME - FRANCAIS =

|BEME - FRANCAIS

Ham Hivesu Matiére
< s
SEME - FRANGAIS [3EME [FRANCAIS HE
SEME - FRANCAIS SEME |FRamNCAIS B
BEME |FRANCAIS | |=

Walidar

1 »

2 Unelignede création permet d’ajouter une
progression aux progressions existantes
par défaut.

Le niveau et la matiere de cette
progression sont a choisir parmiles
couples niveau - matiere enseignés.

n
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>> Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

Enrendant une progression consultable dans la bibliothéque des progressions, vous acceptez que la progression soit
réutilisée. Pour remplir votre propre progression, vous pouvez copier une progression de la bibliotheque.

[%> Affichage Cahier de textes > Progression > &=

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez
dans cette colonne pour rendre la progression consultable.

(YL O SEME - FRANCAIS = =

iveaL

SEME
BEME FRANCAIS

BEME - FRANCAIS.

Annuler

>> Partager une progression avec d’autres professeurs

Vous pouvez partager une progression avec des professeurs qui auront la possibilité également de la consulteret de la
modifier.

[%> Affichage Cahier de textes > Progression > &=

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez dans cette colonne
pour afficher les professeurs qui enseignent la méme matiere au méme niveau.

GULLLEEE LU R JEME - FRAHCAIS (=] [

Rempll la prog

|

Edition des progressions

Nivezu Matiére

FRAMCAIS

BEME - FRANCAIS. [FRANCAIS

Partager la progression avec ... x
Annlse e =
[ o] Brufoevens E

& CALVET MARIE

Mme DUPAS NICOLE

+ |Mlle GENET FRANCOISE |
ARSIl B TAEa

M. WALTER DOMNIGUE 1=

Cochez le(s) professeur(s) avec le(s)quel(s)
cette progression sera partagée.

Progressions EU TN [~ = 0 Sélectionnez un contenu ou un dossier de Ia progression
29 Lexique -

Domaines lexicaux
Lorsque le professeur L
déslgné a |’étape af3 Fimesduré:rtauxxx'axx\“slécles =
L, o , . [E] Récits cenfance et dadolescence
précédente sélectionne Romans e nouvelies ies 136 ctHj° sitcies
f ’ 4[5 La poésie dans le monde et dans e sitdle
la progression partagee, BN
unicdne sym bolisant ce Mouvesusx regards sur le mande dans la poésie
A 4[5 Thédtre : cortinuité et renouvellement
artage apparait. Il peut De la tragédie artique au tragisue contemporain
p g€ app p &l
) . c. 4[5 Etude e limage
désormais la modifier. Linege camme engagement o corne regrésent
Outils d'analyse pour limage animée
Adaptation t'une ceuvre [téraire pour e cinéma
4[5 L'expression écrite

12



PRONOTE 2013 » Guide de I’enseignant > Le Mode Enseignant
Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

>> Alimenter le cahier de textes
Vous pouvez alimenter les cahiers de textes avec les progressions. Vous pouvez procéder de deux maniéres:

Possibilité n°1: Glisser un élément de la progression sur le cours concerné
[%> Affichage Cahier de textes > Progression >

Progressions [T - | ciquezigiissez les contenus sur un cours de votre emploi du temps pour affecter le cahier de
88h00 lun. 25 nov, mar, 26 o, . mer, 27 nov, i jeu. 28 nav., ven. 29 nov,
Gt ‘ BN 1 Sélectionnez, puis faites
- - — — glisser I'élément sur le
FRANCAIS FRANCAIS 17 ,
o go cours concerné.
" iohoo : e :
FRANCAIS FRANCAIS
3C-10 6D
10 FRAHCAIS
11ho0 50
FRANCAIS 17
6B
10
e 2 Deésquevotre curseur
est positionné surle
13030 : cours, un cadre apparaft.
RS o Lorsque vous relachez,
Hh T = PRONOTEvousdemande
o i confirmation et remplit
FRANCAIS FRAMCAIS le cahier de textes de ce
160 S — L cours avec cet élément.
FPA"ﬂCA!.\' FFA:HEMS
i B W

18h00

Possibilité n°2 : A partir du cours, utiliser le menu contextuel pour lui attribuer un élément de la progression
[ Affichage Cahier de textes > =

Saisie du cahier de teates mercredi 27 nov. 2013 - 3C - FRANCAIS
‘g loct. [nos Tdée Tians Tgs Tma Tawe Timai Tiuin T, Taot |

Titre

Catégorie < .
ot 2ol 26011 Zif1L 2811 29111 BB 1 Sélectionnez le cours.
05ha0 58
3C ‘
3¢ Pigces joirtes ﬂ
11ho0 A — %D:H"“! Ei‘hmrje::&s z AfflCheZ |e menU
Sl s e . .
S b e contextuel [clic droit],
. ) -
e puis choisissez |a
commande Affecter des

12100 contenus au cahier de

= textes.
14h30

58 =
15ha0

73 58 gumpusrlmn dutitre
16h30 - =1 ® Titre

3C _ 3 ' Sous-dossier + Titre

=  Dossier + Sous-dossier + Tire

18h00

1 Unicuemert les cortenus non essociés
[ 3EME - FRANCAIS =
P9 REFEREMCE : B.0. spécial r°6 du 28a0it 2008
[ L'stude de Ia langue
43 Grammsire

L'analyse de la phrase

Les classes de mots

Les fonctions

La grammaire du verhe - le subjonctif

[E] La orammaire du verbe :le condtionnel 3 3 Sélectionnez 'élément a
| La grammalre du verbe : les périphrgses .
affecter au cahierde
Iniition & la grammaire e Ménoncistion
4[5 Orthographe textes.
Qrthagraphe grammaticale
| Orthagraphe lexicale
Quelgues homarymes et hamophanes
A9 Lexique
Domaines lexicaw:
Notions lexicales

| “P9 Lalecture
(%) Contenus déja afectés & un cours

Validez.

13




PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > Le Mode Enseignant
Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

3 - Consulter les récapitulatifs

>> Récapitulatif des cahiers de textes
[> Affichage Cahier de textes > Récapitulatif > &

Cet affichage permet de consulter et d’imprimer le cahier de textes d’une classe pour chaque matiére.

Permet de déployer/replier toutes les lignes. Un
double-clicsuruneligne la déploie ou la replie.

Signale que le cahier de textes a été
visé par le chef d’établissement.

2C - Récapitulatif des cahiers de textes

4]

Classes

v TH

Période

mnsmmms mnmmm:ﬁ ~ 28

ER) 23 3EME MATHEMATIOUES Travail personnel 3 effectuer
an 25 4EME i udi 3 septembre
48 20 4EME 10h00 & 11h00 - Cours
A 29 SEME (‘J«isinn sur les polynémes et compléments Legons
58 27 |SEME | I -Lire et apprendre les polys n® 1 et 2
5C 26 SEME | Devoirs
1 Sélectionnezlaclasse 50 26 |SEWE Prise de contact -Exercices de lafeuille n® 1
et la matiere voulue. | F———
lundi 7 septembre =g 1 des données
10h00 & 11h00 - Cours (& Trier por dte!
& [<] a ' Espaces vectoriels 2 Trier par matigre
m jeudi 10 septembre (W] Afficher le trawvail personnel & effectuer
AMGLAIS LV _ 08hU0 a 09h00 * Cours & prendre en compte
ARTS PLASTIGUER oo it : 7] Cours olile eahler detextes mest pas rempl
DECOUY PROFEBS. 3H 10h00 @ 11h00 - Correction 8 Cours sn groups
ED.PHYSIQUE & §PORT. + Corrigé d'exercices
EDUCATION cviduE * Jours 4 prendre en compte
EDUCATION MUS|caLE
2 Le Contenu des Cours FRANCAIS Cnrrlgé d'exercices de la feuille n®1
dela perio de GRECANCIEN it 1% Sepiitibee 8 mercreci
sélectionnée s’affiche HIESIIE SRAHARH 10000 2 11h00 - Cours
H et * Espaces vectoriel (suite)
chronologiquement LTI ;
t_ N . mardi 15 septernbre
ou parmatiere avec, sl 3
p N 8] PHYSLQ_U‘E_-CHlMlE % 09h00 & 10h00 - Cour ||
vous le souhaitez, le  Applications linéaire Devoirs )
travail a effectuer
pour la séance Modifier le cahier de textes
suivante. Un double-clic sur le contenu du cahier
de textes renvoie directement vers

l’affichage Cahier de textes > ='.

>> Récapitulatif de la charge de travail des classes
[%> Affichage Cahier de textes > Récapitulatif > [

Cet affichage permet de consulter et d’imprimer la charge de travail d’une classe sur une période donnée.

1 Sélectionnez la période.

Sélectionnez la classe.

Bescription

P e wenerod & seatomben
AHGLASS LV1 Dennd b DA par b A, DOUCET
Devedrs© Faire signer le rigles. |

Tout le travail donné a
cette classe surla période
choisie s’affiche.

Legons Lin ot pgeenare les potvs n” 1 ot 2

Oevoirs . Evercices de ba feule n* | Foue denercics it pdt

Legtms  Rivsions des ententies og

SCIFHCES VIF & TERRF

Donnd e 1208 pew M B PROFESSELR

Davcirs . Dewor & la maison o1

[Pour in jnodi 19 septemben

MATHEMATIGUES Do e 1779 par WL B, PROFESSELR |
Devoirs; Exercices oo ba feule 0°2 (30T 4,570 Foube dexercice n'2 pdf |
ANGLAIS LELETRANG, Dionnd be 13 par Mime B MLLOT pour (300 AGLS) |
Legoes®  Ribvizer ies viebes erégquiers L
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Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

>> Récapitulatif du travail donné

[®> Affichage Cahier de textes > Récapitulatif > &

Cet affichage permet de consulteretd’imprimerlerécapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe pour

une période donnée.

1 Sélectionnezla période.

5o FRaNCAIS - Traul donné

2 Sélectionnez la classe.

3 Les différents travaux a
réaliser pour la période
sélectionnée s’affichent
dans l'ordre

1]

| LT
septembre

Pour le lundi 23 septembre
Exercices n*12 et 13 page 28

Pour le jeudi 3 octobre

Exposé sur Victor Hugo

y

A

chronologique avec le
caséchéant, lelibellédes
pieces jointes et les
adresses des sites
Internet.

T novembre

Description

CEUUE A Trimestre 1 BT 03092013 [T 011122013 )

l o tévrier mears avrl mai Juin Juilet -aoutl !

| Donné e | Pidces jointes O | Sites internet &)
20912013

03N02013
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves
A SAVOIR : vous pouvez créer des exercices ou utiliser des exercices existants, créés par d’autres enseignants. Vous les

proposez ensuite aux éléves soit comme un exercice de révision accessible toute I’année, soit comme un travail personnel
a effectuer pour une date précise, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire défini.

1- Créer un nouvel exercice

[ Affichage Exercices > Mes exercices > =

1 Cliquezsurlaligne de création, saisissez le libellé de 2 Doublecliquezdanslacellule pour préciser :
I'exercice et validez : I'exercice est créé. la matiére et les éleves concernés.

Hiveau

Libellé

|« Cliquez ici pour créer un nouvel exercice »
Les villes indisnnes [ HISTORE & GEOGRAPH.

 TERMINALE

Double-cliquezicipourenregistrer I'exercicedans labibliotheque:
les autres enseignants pourront le récupérer, tout ou partie.

>> Récupérer un exercice existant
Dans la bibliothéque, vous retrouvez les exercices partagés par d’autres enseignants ainsi que des séries de questions
classées par théme mise a disposition par Nathan.

[%> Affichage Exercices > Bibliothéques d’exercices > s

1 Sélectionnez l'exercice 2 Affichezle menu contextuel [clic droit], puis choisissez |a
quivous intéresse. commande Copier dans « Mes exercices » : vous pouvez
modifier I'exercice récupéré dans Exercices > Mes exercices.

Bibliothéque

Simuler la wision éléwe

>> Dupliquer un exercice
Pour dupliquer un exercice, sélectionnez I'exercice (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis choisissez
lacommande Dupliquer : vous dupliquez I'exercice et toutes les questions associées.

>> Supprimer un exercice
Pour supprimer un exercice, sélectionnez I’exercice (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis choisissez
la commande Supprimer : vous supprimez ’'exercice et toutes les questions associées.

>> Importer/Exporter un exercice
Les exercices peuvent étre importés/exportés au format .xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la
commande Importer / Exporter dans le menu contextuel.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme exercice, saisir des questions de différents types.

%> Affichage Exercices > Mes exercices > = > Saisie des questions

1 Sélectionnez I'exercice 2 Cliquezsurlaligne de création pour
en préparation. afficher les types de question.

Saisie des exer ices Les villes indienne s - 0 questions - total de points 0

T Modalite d'execution Résultats

Libellé

Saisie des gquestiong

<Cliguez ici pour ajouter une question:>

< Cliquez ici pofar eréer un nouvel exercice > Choisissezle typedequestiondans

Les viles 2 ’E le menu déroulant.
T Réponse a saisir —
<> Assaciation Pour en savoir plus sur chaque type
= Texte 4 trous - réponse libre // de question.
T:,% Texte & trous - liste unique
% Texte & trous - liste variable
o 4 Saisissez éventuellement un
En savoir plus.. | L intitulé qui apparaitra avantla
question.
Edition d'une question "Choix unique"
Intitué | I Barme [1 o 5 Par défaut la question compte
Enoncé pour1point;vous pouvez modifier
Bz Uu|=E===||ma | 11px || -2 || % x| €252 S| le bareme.

Avwart 1995, comment s'appelsit la ville de Mumbai ‘?\ \
6 Pourcetype de question, vous

saisissezicila question...

LAy

‘dléve devra cocher la honne réponse parmi les réponses proposées

7 ...etla, lesdifférentes réponses
proposées a I'éleve (une seule
I bonne réponse parmiles réponses

réponse Commentaire facul

Réponses proposées

< Cliquez ici pour proposer une réponse > proposees).

Bornbay +

Mew Delhi A

Calcutta

H
Pourajouteruneimage (illustration g Cochezlabonne Saisissez éventuellement des commentaires, puis
ou sujet de la question). réponse. validez : la question apparait dans la liste.

>> Autres types de questions
Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.

Réponse a saisir : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I’éléve devra saisir avec exactitude I'une des
réponses possibles (accents, majuscules, etc. compris).

Association : définissez les paires que I’éléve devra reconstituer.

Texte a trous- Réponse libre : saisissez un texte, puisindiquez les items qui seront remplacés par des trous : I’éleve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).

Texte a trous - liste unique : saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous : PRONOTE
constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I'éléve remplit chaque trou en choisissant unitem dans la
liste.

Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, indiquez les items qui seront remplacés par des trous en précisant
chaque fois les items proposés a I’éleve pour remplir ce trou.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

>> Récupérer les questions d’un exercice existant

[%> Affichage Exercices > Bibliothéques d’exercices > li%

1 Sélectionnez I'exercice
quivous intéresse.

Séle ctionner un exercice

2 Sélectionnez les questions
arécupérer.

Bibliothéque d'e

Séfctionner un professeur | ALBERT MARIE DESI =

'

3 Faites un clicdroit et choisissez |a

commande Copier les questions dans
« Mes exercices ».

s indiennes

Sélectionnez I'exercice auquel seront
rattachées les questions, puis validez.

2 guestions - noté sur 2

>> Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis
choisissez lacommande Dupliquer.

>> Retirer une question de I’exercice

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis
choisissez lacommande Retirer de l’exercice.

3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation de I'exercice.

[%> Affichage Exercices > Mes exercices > = > Modalité d’exécution

< Cliguez ici pour créer un nouvel exercice >

Saisie des guestions Mndalilé dexécution Résuttats

Annuler

* Diffusion des corrigés

T gans corrige:
7 Corrigé & chague guestion
@ Corrigé en fin de guestionnaire

* Présertation des questions

@ Toutes les questions

[ mélangées aléatoirement pour chague éléve

W] avtoriser le retour aux questions précédentes

[ Mélanger l'ordre des réponses proposées

Le corrigé est édité
automatiquement par PRONOTE : a
vous de préciser siet quand il doit
étre proposé a I'éleve.

0 Seulemert l:l questions prises au hasard pour chague Sléve

PRONOTE peut mélanger les
questions ou n’en proposer qu’'une
sélection a chaque éleve.

[ Limiter le temps de réponse au questionnsire 3 El minutes 4

* Resserti de I'€iéve

[] Permettre & I'éldve de se prononcer sur |z niveau de ditficulté du guestionnaire

Dans le cadre d’une évaluation, vous
pouvez limiter le temps de réponse :
une foiscommencé, 'exercice restera
disponible pendant le temps défini
uniquement.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

4 - Simuler Pexercice

[%> Affichage Exercices > Mes exercices > &=

¥ )
Libells Matiére K
< Cliquez ici pour créer un nouvel exercice » -
Les viles américaines [T HISTOIRE & GEOGRAPH.

5- Proposer ’exercice aux éléves

éleve.

Pour voir I'exercice comme le verra I'éléve,
cliquez sur le bouton Simuler la vision

Lesélévesrépondenten lignedepuis 'Espace Eléves ; s’il s’agit d’un travail a faire ou d’un devoir noté, leursrésultats sont

immédiatement consultables.

>> Comme un exercice de révision

En associant un exercice au contenu du cours, vous mettez I'exercice a la disposition des éleves sans limite dans le temps.
Les éleves peuvent faire I'exercice autant de fois qu’ils le souhaitent. Leurs résultats ne sont pas stockés.

[%> Affichage Cahier de texte > =

mardi 3 sept. 2013 - BA - FRAHCAIS W Public €
& conterus &,
Titre
[Ladiectif qualifipatit I - 11
P

Piéces jointes

\J

Sttes internet
Pour révis

Importer des exercices

Liste des exercices

4 BEME

|

Ml

1 Cliquezsurcetteicone pour
associer un exercice de
révision au contenu du cours.

Conjugaisan - FormiTarr e Ter T ET T oy e ST e T

B Travail personnel & effectuer Conjugaisan - Formtion des temps composés de Mndicatit

Conjugsisan - Farmdtion du présert de lindicatit et de finpératit
Conjugaisan - Valsubs de Himpartat et du passé simple de lindicatit
Conjugaisan - Valeu s du présent et du passé composé de findicatif

Expression - Le corfe

Expressian - Le réd]

Expression - Thea

Grammaire - Le nom

Grammaire - Le verbe
34

KNED «

Conjugaison - Formtion du futur et du condtionnel présent de lindicatt

TSI T o

13 queestions - noté sur 13

8 guestians - noté sur 9

21 questions - noté sur 21

20 questions - noté sur 20

23 questions - noté sur 23

14 questions - noté sur 14

& cjuestions - noté sur 8

13 questions

18 questions -
25 quiestions - noté sur 25

Annuler

Sélectionnez I'exercice, puis
validez.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme l'ordre des
questions, etc. (voir page 18), vous
cliquerez ensuite sur le bouton 5:
qui s’affiche a coté de U’exercice.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

Depuis ’Espace Eléves

Cahier de textes > Exercices pour réviser

Les éleves retrouvent tous les exercices de

Les polygones - M. DUPONT
Les mesures - M. DUPOMT

FRANCAIS
Préparation de dictée n® 12 - Mme MARTIN
Le passé simple - hble MARTIN

>> Comme un travail a faire

révision mis a leur disposition dans une
rubrique dédiée.

Pour cela, vous ajoutez I'exercice au cahier de textes, de la méme maniére qu’un travail personnel a faire ou une lecon.

[> Affichage Cahier de texte > =&

13h30| —— _

£y0IT 13
14h30| —— _

15h30| —— _

S Sélectionner un exercice

Les viles américaines

Les villes indiennes

Liste des exercices

f e
£gon, r

2 questions - noté sur 2
33 guestions - noté sur 3:

Cliquez sur le + pour ajouter
un travail a faire.

2 Choisissez Exercice dans la
liste.

3 Sélectionnez I'exercice avant
de valider.

Annuler

Depuis ’Espace Eléve

Travail a faire [g
Pour le 4 juillet
M HISTOIRE & GEOGRAPH.

d

Répondre au QCM : Les villes indiennes

Pour modifier les modalités
d’exécution comme lordre des
questions, etc. (voir page 18), vous
cliquerez ensuite sur le bouton
qui s’affiche a cété de ’exercice.

Les éleves concernés accédent a ’exercice

)

Aucune nouvelle note

>> Résultats des éleves

depuis leur cahier de textes.

Les résultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercices > Mes exercices > &= > Résultats.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

>> Comme un devoir noté
Pour cela, vous précisez lors de la création du devoir qu’il s’agit d’un exercice.

[%> Affichage Notes> &

LI - HISTOIRE & GEOGRAPH. - TES - HUBERT FRANCINE

1 Cliquezsurle bouton Créerun
devoir.

Moyenne
Brute

23 Eldwes

BOUET Maxime
DESCAMPS Mar]  POUF le service :

DUROS Amandiy  Maiare : [ istoire GEoGRAPH.

DUMOHT Lea | Eiéves delaclasse:  TES

FREMONT Alicial
GRONDIH Aureli Professeur HUBERT FRAHCIHE

HUMBERT Chan| 2/07/2013 =

Coefficient

LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais
MATHIS Fausting
OGER Ameline

n
2

@

Motation sur

COMME une note

Facultatif : Comme unborus | R
e 2 Cliquezsurle bouton... pour

Périndes : B .
o L v dssocler un exercice.
Eléves de Période 1 Période 2
Liste des exercices N
Aucun
]
4 TERMINALE
Commentaire e . > .
7 el e AR 3 Sélectionnez I'exercice avant
Assacier un GCM < aucun Les villes indiennes 33 questions de valider.
Publier Iz note & partirgE02/072013 &
Avec le corrigé ﬂ Aucun
==

Modalités d’exécution

Pour le service :

Matire I HISTOIRE GEOGRAPH.

Eléves de la classe:  TES

Professeur : HUBERT FRANCINE

Date: [CZIZTEN - |
Cosfficiert :
wetsions: [ W@ Par défaut, lanote est ramenée surle

B Ramener sur 20 les notes du devair < bareme général

lors du calcul de la moyenne

Facuitatif Comme un bonus J @
L]

Comme une note

Périodes :
Eléves de Période 1 Période 2
TES Trimestre 3
Pour modifier les modalités d’exécution
comme I'ordre des questions, temps
commertare. | imparti, etc. (voir page 18), cliquez sur ce

bouton.

ach associé [Bl: Les villes indiennes @
Les éléves pourront répondre entre :

le (02072013 | 5 (0800 et e [02072013 |4
Publier b note & partir du E

Définissez le créneau horaire sur lequel les
élevesdoiventrépondre al’exercice : celui-ci
sera accessible uniqguement sur ce créneau.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves

Depuis I’Espace Eléve

Prochains QCM Annoncé sur la page d’accueil, I'exercice
demain de 1800 3 0900 - HISTOIRE B GEOGRAPH. o devient accessible a la date et I'heure
précisées par 'enseignant.

Agenda [3

Dépét des livres pour la bourse aux livre
Le 3 juillet de 9h00 & 17h00

Actualités

ARTS

4 Exposition Keith Harring Grand Hall
Inauguration de l'exposition a 17h.
J'ai pris i de cette

>> Résultats des éléves
Les résultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercices > Mes exercices > & > Résultats et les notes sont saisies

automatiquement dans Notes > =.
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Fiche 4 - Affecter les éléves aux groupes d’accompagnement personnalisé

A SAVOIR : vous pouvez affecter les éléves aux groupes, semaine par semaine.

[%» Affichage Ressources > Mes données > ¥

Sur ’'emploi du temps d’'une semaine, sélectionnez 2 Danslapartie dedroite, cliquez

sur Modifier les éléves.

3AIDTRGR.4] - Eléves inscrits le 06/09/2013

T
Eigve
‘ < Modifier les éléves >

Chaoix des éléves _

B Déja dans Is oroupe

B Dans un autre groupe T

B Dans aucun groupe

B i Unicusmsrt s Sheves préssts

7 Classer par ; Ordre alphabtiqus

= Nom Diegy Clasze Options &l
AUBRY Pauline | D |ANGLAIS L1, ITALIEN Lv2 -
BLONDEAL Victoire £ ANGLAIS L1, ITALIEN L2, ANGLAIS LE

| BOIS duie | £ |ANGLAIS L1, ITALIEN L2 )

+ | BOMNAD Ansélle £ ANGLAIS L1, ITALIEN L2, ANGLAS LE

| |BOUET Maxime I 38, | ANGLAIS Lv1, ITALIEN Lv2

+ | BOUR Pauline £ ANGLAIS L1, ITALIEN L2, ANGLAS LE

| [CARTER Pauiine | 30 | ANGLAIS L1, ITALIEN LY2, ANGLAIS LE
DAMOUR Chice 30 ANGLAIS L1, ITALIEN L2, DECOLYY PF
DELHAYE Tony | 38 |ANGLAIS L1, ITALIEN Lv2

+ |DESCAMPS Manan 38, ANGLAIS L1, ITALIEN L2
DEVOS Sebastisn | 30 | ANGLAIS Ly1, ITALIEN Lv2

+ [DUMONT Lea 3a, ANGLAIS L1, ITALIEN L2

| DUPIN Marie | 30 | ANGLAIS L1, ITALIEN LV2, ANGLAIS LE

|+ DUPONT Quentin | £ | ANGLAIS L1, ITALIEN L2

' DUPRE Manon, 30 ANGLAIS LT, ITALEN L2
FABRE Daphne 3D ANGLAIS L1, ITALIEN L2, ANGLAIS LE

|+ FORESTIER Sophians | D |ANGLAIS L1, ITALIEN Lv'2

+ |FOUCHER Bryan £ ANGLAIS L1, ITALIEN L2, GREC ANCIE

|~ FREMONT Alicia. | 38 |ANGLAISLvT, ITALENLYZ
FROMENT Hisham £ ANGLAIS Ly, ITALIEN L2, ANGLAS LE
GOURDON Laureen I 30 | ANGLAIS Ly1, ITALIEN Lv2

+ GROMDIN Aurelien 3a, ANGLAIS L1, ITALIEN L2

| HUMBERT Charlotte | 38 |ANGLAIS Ly, ITALEN Lv'2
LAPEYRE iine 3n, AMGLAIS L1, ITALIEN L2, DECOLYY PF
LAVALD Ansiz | 38 |ANGLAIS L1, ITALIEN Lv'2 v

Cochez les éleves que vous souhaitez affecter au cours
d’accompagnement personnalisé, puis validez.

le cours d’'accompagnement personnalisé.
5
e lun, 02 sept, mer, 04 se | ven. D sept
o !
10h00 - T
12h0a
13h30
14han
16h30
AIDE AU TRAVAIL
[: [3BIDTRGR.4]

18h00

Dans tous les cas, toute inscription ne sera effective que sur les semaines
du cours oil les éléves sont présents dans la classe du groupe

Et uniguement i aucune note ou évaluation n'a &té saisie pour un autre
groupe.

Confirmez-vous linscription des éléves ?

® pourla semaine sélectionnée (du 03/09 au 08/09)

jusqu'ay 15092013 =

jusgu'a la fin de l'année scolaire (du 03409 au 31408)

Précisez la période d’affectation des
éleves au cours, puis cliquez sur Oui.

Une fois l’éléve inséré, vous
pouvez modifier la date d’entrée
ou de sortie. Allez dans ’affichage
Ressources > Groupes >

23



PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > Le Mode Enseignant

Fiche 5 - Saisie des notes

1- Créer un devoir

x> Affichage Notes > Saisie par classe > &

Sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton

Création d'un devoir
Pour le service :

Matisre || rrancais
Eléves de la classe:  3C

03/09,2013

Date .
Coefficient :
Motation sur

Facultatif - Comme un bonus

A

Comme une note

Périndes
Eléves de Période 1

3¢ Trimestre 1

Période 2 |*

Commentaire : |

> AssOCiEr Un ExXercice E: Aucun

Fublier la note & partir cu [03/09/2013 E<

& d
AWEC |8 COrrigé ﬂ Aucun |

Annuler

Pour associer au devoir un
exercice que les éleves
ferontdepuis|’Espace Eleves
(voir page 21).

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de colonne du
devoir permet de réouvrir la fenétre pour
le modifier, le verrouiller ou le supprimer.

 un devoir

La date est informative. Seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le ceefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Lorsque le bareme est différent de 20, 'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au
total des points.

Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la
moyenne de I'éleve.

Les Périodes déterminent la prise en compte ou non de la note dans le
calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissezunedatede publicationsurInternet pourle devoirafinde ne pas
publier les notes avant de rendre le devoir.

Un corrigé (.doc, .pdf, etc.) peut étre joint au devoir : les éleves pourront le
consulter depuis I'Espace Eleves une fois les notes publiées.

Cliquez surle bouton Créer.
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Fiche 5 - Saisie des notes

2 - Saisir les notes

Cliquez sur le bouton Copier une liste pour récupérer
les données dans un autre logiciel (Excel, Word, etc.).

Ce bouton permet de trier les devoirs
dans I'ordre chronologique ou inverse.

1S 10A0 | 008 MEA | 130E

T e L e ) s
1 1 2 1 |
BLANC Lows 1520 1494 1500 1476 1650 1500 |a.l6§
BOMNOT Sousica HB oms 00 125 1050 145 1000
BOULANGLR Cell 1579 166 00 0 1675 TG00 1300
BOUOUET Thesres 4TS 1425 1400 1250 1475 1BSD 18,
CARRE Geoffroy 650 7,25 0L A0 1000
CHOLLET Pinrre 4431 4 1300 160 1400 B Atficher Ia mopenne brubs de Fesive |
CLAUDEL Camilic 133 42 VR S Sm AdNcher e Classemant de Téve
DL OHME Arsars " 1xee  Abs 1300 1150
© oemay Coremin 4286 1M LT
BEVILLE Coline WIS 1828 1RD0 1ESD 1250
DUBOKS Amaury 426 926 27 an
DUBOES Aantue 1248 1283 n7s
DUBREUIL Ermte 1550 48 1000 1650
BUFOUY Matna w0 g R0 1000
DURET rene 1508 15,08 1
AUCHTR Assl % w1200 W@
SR AROA 4760
v e ennce: IR e 42
MOVENNE GENERALE ; Coeflicient 100 Facuss &
M cxmpler g bea devoirs » Mary,
avoendin la ayonin & b linfe
Terir compte g bonus | mekis oo SR B
Ponderer | | ja nofe ia + hale |
farote o « basze Cinsen| Senn B

Navigation clavier

La moyenne brute ne prend en
compte aucun parametre.

Pour naviguer dans le tabl
de notes, utilisez les fleches du
clavier et la touche Tab.

Ce bouton affiche les parametres
du service.

Ce bouton affiche les parametres
du tableau de notes.

1 Double-cliquez dans une cellule

grise ou blanche.

2 Saisissez une note ou une

annotation, puis validez avec

[Entrée] :

o tapezAsiléleve est absent,
PRONQTE affiche Abs,

o tapez Dsiléleve est dispensé,
PRONOTE affiche Disp,

o tapez Nsil’éleve est non noté,
PRONOTE affiche N.Not,

o tapezlsiléleve estinapte,
PRONOTE affiche Inap,

o tapez Rsiléleve n'apasrenduun
devoir, PRONOTE affiche N.Rdu.
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Fiche 6 - Calcul des moyennes

1- Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton [¥]. Ils sont liés & la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs Tenir compte des bonus et des malus
supérieurs a la moyenne: POVEHE GEHERALE coniciomt (170 affiche une colonne supplémentaire dans
® > 10 pour un devoir noté sur 20. le tableau de notes. Permet de saisir pour
® > 5 pour undevoirnoté sur10. chaque éleve un nombre de points a

ajouter ou enlever a la moyenne.

' e Compter que les devoirs = Moy, |

Tenk campte e borus /malus <

Lundérer iase e
> lanctela+basss ||

Arrondir la moyenne 3 la limite

Eisve [Sans [ -
e <
Pondérer les notes extrémes clesso[Sona [ P
en multipliant la note la plus haute
etlanotela plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.
!

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d’abord le mode de calcul de la moyenne du service.

[raranees ietosecion —X) [paramtres et siecton —X)
MOVEHHE GENERALE : Coefficient| 1,00] Moyen ne des sous-services Moyen ne des devoirs MOVENHE GEHERALE : Coefficient| 1,00]

rorr correspond a la moyenne des correspond alamoyennedetousles Sorvice tacutat

B e i S R moyennes des sous-services. devoirs de tous les sous-services.
de de calcul de la moyenne : Mode de calcul de la mayenne :
| Moyenne tes sous-services Moyenne des sous-services
Moyenne des devoirs D> Wayenne des devairs

Me compter que les devairs = Moy.

Tenir compte des bonus ¢ malus Tenir compte des bonus 7 malus
Pandérer || 1a note I + haute —
larcte s+ hasse ||
Eow = e Affecter un ccefficient e
£ MOYENHE GENERALE : Coefficient [ﬂy
Classs(Sans @ [l Srve it pour donner plus ou Ciasso[Sans

Moyenne du service :Trimestre 1

moins d’importance au

sous-service dans le i
Mode de calcul de la moyenne : Mode de calcul de la moyenne :

calcul dela moyenne
du service.

He compter que les devairs = Moy. He compter que les devairs = Moy.

\ J \ J
PONérer g notela + hate |
lanote la + hasse
\; ) Arrondir la mayenne & la limite & J

B S @

Coefficient sous-service | 1,00 <€

Classs| Sans 5 °
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2 - Consulter le détail du calcul de la moyenne

1 Sélectionnez la classe et le serv

ice.

2 Sélectionnezla période.

Clos s [rmesiet

0940 2909 2308 108

FRAN: |FRA
i) 1
1500 1348
1450 10,00
16,00 1300

1850 14,00

14,00 + 12,5022 + 14,75 + 18,50%2 + 14,00

Calcul de la moyenne nette de BOUQUET Thomas :

1000 700
1650 1250
1650 14,00

= 149

1+2+4+2+1

14
= Mayenne MDB‘;Em””E‘FRAN( |FReai [FRAR
28 dleves - e
1492 1494 1500 1475 1850
1207 mse 1000 1230 1040
1560 1600 1625 1675
BOUQUET Thomas 1476 1400 1250 1475
i 7.2 E00 400
Saraiory g.93 1440 1300 1600 1400
1az0 1700 1450 900
ALLEMAND V2 3C>3E° i .
ANGLAIS LET.ETRAR 3C = 3C 1564 1520
ANGLAIS L1 =i 979 925
ARTS PLASTIQUES 3C 1304 12,63
DECOUY PROFESS'3C »3E 1479 149 1
ED PHYSIQUE & SPr3C 957 a2
EDUCATION CIWIQUE 30 16,30 1508
EDUCATION MUSICA 30 %5 g 1
1521 1450 1800 1700 4150
GREC ANCIEN 3C > 3¢ ) e ML 108l e
HISTOIRE & GEOGR, 3¢ 1498 asme| GRS 15 198
TTALIEN Lv2 3 » 3 M Arte 190 575 000
o i
WMATHEMATIGUES 30 iw B:W e
NOTE DE WIE SCOLY 30 e e T
PHYSIQUE-CHIMIE 36 1818 1252 953

1700 11,00

900 640
1500 1280
14,00 1680

S00 640
1350 12850
100 800

amnnazen T
1369 MM

3 Pour avoir le détail du calcul d’une

moyenne, positionnez le curseur
surlamoyenne, pmsdouble cliquez
lorsque le symbole 88« apparait.
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Fiche 7 - Saisie des compétences

1- Evaluer les éléves

[%> Affichage Compétences > Evaluation > &

1 Sélectionnezle mode d’entrée : Classes ou Groupes.

2 Sélectionnez la classe.

Sélectionnez un service.

4 Sélectionnez le palier.

5l FRAHCAIS — ALEXANDRA ZIMMERMAHH

Intitulé Eidves 2
BLANC Louis N ®
|BONNOT Jessica )
BOULAHGER Celia )
|BOUQUET Thomas [
]
- === = [ ]
| Aucune évalustion [E ®
Expert )
L ] Acquus &
O Presoue acqus -
* Encours dacauistion
Début dhacouistion
Neriocls °
Absert .
Coe e ] o
|FORTIN Chloe [ ]
FRANCOIS Laura )
GUEGAH Hermine [ ]
JAMET Eva
LAMARQUE Remi
LEBIHAN Basticn ®
Mnunm TElodie ®
PARENT Fanny )
|SCHAEFFER Masime °
SOLER Sabrina ®
TISSIER Laurent ®
| TOUSSAINT Simon ®
iy - T i

Pour créer de nouvelles évaluations.

Création d'une évaluation X

ALEXANDRA ZIMMEmnNN - 3C - FRAHCAIS

Pour évaluer les éleves :
une fois ’évaluation
sélectionnée, un double-
clicdans une cellule
permet de choisir le
niveau d’acquisition de
I’éleve pour chaque item.

Affecter a plusieurs éleves
le méme niveau

En maintenant la touche Ctrl
enfoncée, sélectionnez
plusieurs éléves. Affichez le
menu contextuel [clic droit],
puis choisissez la commande
Modifier le niveau d’acquisition.

1 Saisissez intitulé de I’évaluation.

Choisissez la date.

< Cliquez ici pour choisir les items a évaluer > [
§ TFT Dégager, par ot ou oralemert, Tessentiel glinteite lu

i mesuner une nowvelle < — —

Date 0910612014 E:

Descripti =
< |
< T

Code] Htems Gvalués

3 Saisissez un descriptif détaillé.

| =

[

‘/ Dégagsr, it Sort ou nrlsment, Issssrtisl Hn teite 1

es items i évaluer I

X

Pour la compétence | La maitrise de la langue frangaise

Adapter son mods de lscture & la naturs cu texte proposé et & lobjsctif poursulyi

Repera’ Ies \r\mrmatlons dsns un te)de & pat’tll’ des elements eXlecllss L des E\emervts \mphcrtes r\E
Lmlvsef ses capacnes de reusnnnamant S85 CONNAISSANCES SUr | \alangue SAVOIr |awe appel & des q

ion dle textes variés

Manlreswr par d

|| Marquer comme validée par défaut

Cettecoche permetde
marquer, par défaut,

Deve\nppar e tsgnn S

dlivers, 55

_
R’epmdwe un document sans erreur st awec une présentation adaptés
Eorlreﬂsm\amem untexte, spontanément ou sous Ia dictés, en respectart forthagraphe =t s gramm
Rewger un texte bref cnherem e1 ponmua ar\ repanse & une quesﬂnn ou & partir de CONSIGNES tor
Utiliser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur |s langue, savoir faire appel & des ¢

Formuler clairemert un pr

s sinple
un propos en public sur un suist déterming

Adapter sa prise de parols 4 la stustion de communication
‘Participer & un débat, & un échange verbal

Y 1|

5

Arirililet

I’évaluation validée
pour tous les éleves.

Cliquez sur cette ligne, puis précisez les items
évalués pour chacune des compétences.
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2 - Valider les compétences

t Maitrise de la langue francaise

1 Pratique d’une langue étrangere

Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
Maitrise des techniques usuelles de I'information et de la communication

Culture humaniste

Compétences sociales et civiques

Autonomie et initiative

Compétences personnalisées

e o0 0 0 0 0 o
. ® % € 5 =

»

1 Sélectionnez la compétence. 2 Sélectionnez une classe, Validation des items : vous pouvez
puis un éleve. valider chaque item manuellement...

BN EEE vaiivation W o1 = D i R @ * F'-)r,auum,%me\-mmnpeﬁen;es ou C”CIUEI'SLJI’CE

[ Classes -] Loue sianc - EEERNY AN 57} bouton pourconfirmer
fhaitrise de lalangue frafigaise au Palier 3: | @ Acquie [ 16092013 | - la validation
Toutes les évaluations automathuedesltems
tapeer son og e scaure & nanure cu cexce propasé et & (b awn 4 pour lesquels toutes les
Repérer les infhrmations dans un teite & partir des Sléments explicites gt des sléments implicitss nécsssires \ , . ’
Utlisor sesffopacités de raisonnement, ses connaissances sur |a langue savor Fairs apps & des outis approprigs pour \ eva |.U ations pre se ntent
Otgageyfpar éenkt o cralement, fessene dn tete lu \ le niveau « Acquis ».

Maniffster, par des moyens divers, sa compréhension de textes variés
Aepraduire un document sans erreur et avec une présentation adaptel

= /e tetieners e, sanonénentou sous b dece, entespec Kontioasphe e sronmsre 5 Validation des

= Rédiger un texte bref, cohérent et ponctug, en réponse & une questionfou 3 partir de consignes données .
i b ekl .
i Y e S e e b B e s e o el compétences : pour
e valider la compétence,

= 4 Formuler clairement un propos simple | L. N
0 16/11{13 - FRANCAIS - ZIMMERMANN A, - Participation orale [ ] VOUS pouvez Utl | Iser a
3 4 Bévelopper de Fagon suivie un propos en public sur un sujst déterming | B | nouveau | ava | |d at | on
30 18(1113 - FRAMCAIS - ZIMMERMANN &, - Participation arale @ .
= P o e e D e B automatique;la
20 18{11{13 - FRANCAIS - ZIMMERMANM A, - Participation orale A
3 Il 2 compétence sera
= 4 Participer & un débat, & un échange verbal e R
3 18{11/13 - FRANCAIS - ZIMMERMANN 4, - Participation orale validée si tous lesitems
)

DEVILLE Coline aC sont validés...

DUl aury 3G Observations

DUl Ambre 3 <

DUBREUIL Emilie

DUPOUY Melina 3

DURET lrene 3c

...ou sélectionner le niveau Acquis dans ce menu déroulant
sans tenir compte de la validation individuelle des items.

>> Valider une compétence pour une multisélection d’éleve
[%> Affichage Compétences > Récapitulatifs > {3

1 Sélectionnez les éleves concernés.

2 Affichezle menu
B e R contextuel [clic droit]
w i > iz F puis positionnez le

curseursurla
compétence concernée.

=

2 Bsent
3 Mon évalué

3 Pourvaliderla
compétence, choisissez
Acquis dans le sous-
menu.

]
=
7
&
v
7
7
<7
7
7
7
7
<7
7
4
&
&4
7
7
7
7
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Fiche 8 - Saisie des appréciations

1- Saisir les appréciations du relevé de notes

[3> Affichage Notes > Relevé de notes > ¥

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnezla période.

| Classes E | Trimestre 1

dl

Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

i IEQDﬁ travail

58 27 5/5 1133 Pas assez defiorts

6B 7 BOULANGER Celia 5 9
6O 27 &/ 1475
444 580
&/ 1433

ALLEMAND LF2 ik
ANGLAIS LETIETRAN 3C 5

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
appréciation:

o sjlassistant est

ANGLAIS L1 3c : :
Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes

ARTS PLASTIRUES 30 — -

DECOUY FRPFESS 3C & Catégories =

ED PHYSIQUE & SP1aC < Houveau -

EDUCATION qvIQUE 3C

EDUCAT\ONI SICA3C

GREC ANCIEN e+

HISTOIRE & GEOGR, 3C

TTALIEN L2 36

LATIN aor i _|®
MATHEMATIQUES  3C oo B

désactivé, une zone
s‘ouvre permettantune
saisie libre,

= Cliquez ici pour eréer une appréciation »

Appréciation A

NOTE DE WIE SCOLA 3C

Valicler Iz saizie

[] Me pas utiiser 'assistant de seisie

® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

>> Vous étes Professeur Principal
[%> Affichage Notes > Relevé de notes >

7 Sélectionnezla période.

EEX B - | "cicvé de notes de Syluain BLANC v 1
Tr Moy MoyC  M.nf M. Sup
EDUCATION MUSICALE %
bz VERNET 200 05 )
818 14,10 233 1833 300 1000 650 1600 10,00
FRANCAIS
Mis ZMMMERMANH
M07 1091 258 1814 000 1350 1650 700 1100 1650 1300
HISTOIRE & GEOGRAPH.
M. LACAZE
188 1325 200 1850 800 1250 800 19,00
LATIN
bine DUPAS 0 200 00
16,14 14,19 457 1814 18,00 1600 1800 13,50
MATHEMATIOUES
M. GAUOIN 200
143 1050 083 1857 1600 1100 300 2000 1500 8,00
PHYSIQUE-CHIMIE
hme GERWAIS 300 0 an o 3,00 4
1250 1306 680 1800 1150 600 500 1000 1100 17,00
SCIENCES VIE & TERRE
hme TESSIER 0
12,00 1246 2,60 18,10 900 1400 1600 21,00
TECHNOLOGIE
M DEJERN
1750 1510 1000 1850 17,50
NOTE DE VIE SCOLAIRE
e GERNRIS

Moyenne générale 13,42 13,23
112 dabsences 1 - Refards:0

Appréciation général

Si vous étes Professeur Principal, vous pouvez :

- saisir ’appréciation générale de chaque éléve au bas
de son relevé de notes.

- modifier les appréciations saisies par vos collégues.

Sélectionnez la classe et
I’éleve concerné.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
’appréciation.

Double-cliquez dans la
zone Appréciation
générale, au bas du
relevé. Saisissez
I'appréciation et validez
avec [Entrée].
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2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [Professeur Principal]
[3%> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations >

1 Sélectionnez la classe, puis I'éleve.

2 Sélectionnez la période.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Navigation clavier
Pour naviguer dans la liste
des appréciations, utilisez
les fleches du clavier.

[Trimosirot o
Tri
Matizres Coeff. | Eléve Classe App. A : Appréciations App. B : Progression App. C: Conseil
3A Moy | Moy | M- | M-
B EDUCATIONMUSICAL|  1,00]  9,18) 14,00 2,33 18,33 Correct A peine moyen Des eflorts simposent pourL
MRGEERNER progresser.
3c
D FRANCAIS 1,00 11,07 1091 2,58) 18,14 Ensemble satisfaisant; éléve Il faut accentuer les efforts en
le ZIMERMANN sérieux et volontaire, bonne orthographe
attitude en classe, c'est
5C Bncourageant
a0 HISTOIRE & GEOGRA 1,00 11,88 13,25 2,000 18,50 Dait travailler régulierement Elave attentif en cours.
M. LACAZE
LATIN 1000 16,14| 13,92) 4,57 18,14 Tres bon travail
Lime DUPAS
MATHEMATIQUES 1,00 1,13 10,50 0,83 18,57 Trop moyen. |l faut travailler
I, GALDIN davantage
i) PHYSIOUE-CHIMIE 100 1250 13,06/ 6,80 18,00 Assez bon trimestre Il faut approfondir les legons et
m Mme GERMIS participer davantage
= SCIENCESVIE& TER|  1,00) 12,00) 12,46] 2,60 18,10 Participez davantage Assez bien Travaillez régulierement
: o |mne TESSIER
AMIOT Mathie LEE;I;ENLOGIE 1,000 17,50 14,28 10,00| 18,50 trés bien
ARMAL J-baptifte i
AUFFRET Lye (o B =
BESNIER MaWhe | [ Moyenne générale| 13,42 13,23 |
|Ahsences 1 demi-j (4h00) - Retards: 0 - Sanctions: 0 ‘

BOCQUET Simon
BORDES Alexiz
BOREL J Frangois
CASANCWA Marion

* Apprécistions du conssil de classe

Appréciation globale
Mentions |

CHEVALLIER Roxal
ETIEMHE Lucie -

27 (435 v

Pour afficher la photo
de I'éleve.

>> Saisie des appréciations par matiére (service)
[3> Affichage Notes > Relevé de notes > ¥/

Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir 'appréciation.

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnezla période.

| Class] a | Trimestre 1
Tri
A 66 1720
3B 56, 10,00
:g B
65
50 &6 1320
50
[ &6 1030

ARTS PLASHOUES
ED.PHYSIONE & SF
EDUCATIDNIC QL
EDUCATIONMUS(C.
FRANCAIS
HISTOIRE
LATIN
LATIN
RAATHEMAT
MATHERAT]
MNOTE DE

GEQGH

UES
UES
SOt

SCIENCES VIE & TE
TECHNOLOGIE
TECHNOI CGIF

SIMONNET Amel

Assistant de saisie des appréciations du bulletin

1380 Attention aux bavardages
13,90 Attention aux bavardages

Trés bon trimestre, éléve série

Des difficultés ce timestre
Assez hon trimestre
Agsez bon trimestre

Assez hon trimestre

Des difficultés en fin de trimestre | Ne vous laissez pas aller!

Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

o —

Il faut travailler davantage

Continue ainsi

Continue ainsi

Pour utiliser ou non
assistant de saisie.

Il faut approfondir les legons et
participer davantage

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
’appréciation:

o silassistant est

désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

Apprécition g

Catégories 3

< Houveau >
Insuffisant
Passshle

Satist

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’'ouvre.
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>> Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan
[%> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > &

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez le service. 3 Sélectionnez I'éleve. Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

H PHYSIQUE-CHIMIE 56 [EAlRETTERECE BESHIER Maxime

070N 7102

Moyerne | Nb. U?ﬂ%ﬂ? 07‘/“%”9 Wt‘\‘nm 1w Progression de 'éléve par rapport 4 la classe

BESNIER M Abs  700| 850 Abs| 150 14,00 ) H

: : : : rafficher la ph
B 135 BE1| 73 796 1173 1381 Ou”a\ cherlaphoto
i+ 1850 600 950 1000 1850 20,00 de I'éleve.

hi- 250 450 500 150 12,00
Trim 2 W [ 1A [ 24 | 0WeS | 060aTd

00034 | 004

BESNIER M. 000 Abs 100 9,00 350 12,50 8,00

Double-cliquez dans une

58 524| Go2| 525| nas| 1352 1229 1289 1367 e

M 10p0| 950 1750 000 2000| 1850| 1800 cellule poury saisir
, PR

M- 000 0g0| 100 900 35 000 600 I appréciation:

Trim 3 2804/14 | 0406114 040614 | 0406/14 | 04614
5

@ sil’assistant est

BESNIER M. 1,00 350 Aps| 450 000 10,00 . L.

58 777 1400 404 Bf8| 402| 1337 1415 dESaCtIVE, une zone

i 1000 1400| 450] 1040 5000 1350 2000 R T B el i i s’ouvre permettant une
- 0

100] 1400 350 3 250 000| BOO s | BESHER M saisie libre
: s

Année

e PR : P
JEEEHERM App. A: A App. B : P i Apn. C : Conseil sil'assistant est active,
;‘i _ | De grosses dificultes, Markme ne doit pas se Il faut mettre tes cahiers & jour, ef apprendre fes |a fenétre d’édition et
pre: = | décourager. legons réguligrement, R
[ de choix des
Maxime BESHIER Ariati ’
2 Des dificultés da concentrption Ensemble trés faible Maxime doit noter |2 cours dans limégralits, appréciations s‘ouvre.
LLEDL (LT = remetlre ses cahiers & jour régulié etne
4 Marseille (13)-France gt iisgorios bras
Entré dans 'établissernent le
01/09/2006 aux bavard W
-
= Catégories = [ Appréciation &
< Houveau > | < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Insuffisant
Passable

Satisfaisant

RN
Passer en saisie 1 N pas utiiser assistant de Saisie

>> Saisie des appréciations de pied de bulletin
[ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > =&

1 Sélectionnez la classe, puis I'appréciation. 2 Sélectionnez la période. Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

Pour utiliser ou non

[Timester e P
Lomestie ) Passistant de saisie.

AMIOT NMathieu

5,02 .
13,42 3 Double-cliquez dans une
s cellule poury saisir
iz ’appréciation:
13,36 o silassistant est
7ve désactivé, une zone
- s’ouvre permettantune
Pied de bullet 1250 saisie libre,
ied de bulleti v E 14,88 E B HS
® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
Assistant de saisie des appréciations du bulletin d e C h/o IX des
| Catégories 1E] Appréciation A apprECIatlonS S’OUVFE.
| <Houveau> < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Insuftizant
Paszable
Satiztaisant

- [] Ne pas utiiser lassistant de saisie

ES
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3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

[3> Affichage Résultats > Brevet > ¥°

1 Sélectionnezlaclasse et la discipline.

Classe s de { eme 3C - Discipline : FRANCAIS - Appréciations de la fiche brevet

rd
BLAMNC L 56 OptF 1350 Resultats corects
BONNOT J. SG 12,00 De gros efforts taut au long de l'année
BOULANGER C.

15,50 Trés bon travail.

1 (Travail correct

Pour utiliser ou non
Passistant de saisie.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
appréciation:

o silassistant est

CARRE G 6,00

CHOLLET R SGOptF 1300 I

CLAUDEL C. SG OptF 15,00 Bon trduail.

DELORME A, SG Opt.F 11,00 Reésultats souvent justes par manque de volonté
DEMAY C SG 1250 Resultats corrects.

DEVILLE C. SG Opt.F 1450 Résultats satisfaisants

DUBOIS A 6 1000
DUBDIS A S 1150 Resultats mayens surtout en orthographe

désactivé, une zone
s‘ouvre permettantune
saisie libre,

DUBREUIL E. SGOpt.F 15,00 Résuliats satisfaisants

® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et

DUPOUY M

DURET | Assistant de saisie des appréciations bilan et fiche brevet d ec h 0iX d es

FAUCHER A Catégorios 18 Bilon /fiche bretet E appréciations s'ouvre

FORTIN C. <Houveau > || = cliquez ici pour créer une appréciation = )

FRANCOIS L.

GUEGAN H.

JAMET E

LAMARQUE R. Bilan annuel

Lesiens | - L’appréciation de la fiche

Moyenne class . - brevet est reprise comme

o appréciation annuelle dans

Waliet a eaisie 11 e pas utliser Iassistant de saisie 4 le bilan annuel de l’éléve.

Vous pouvez:

e exporter vos appréciations par lacommande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de 'assistant de saisie ;
e récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer des appréciations dans l’assistant de

saisie.
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Fiche 9 - Faire Pappel

A SAVOIR: sur la feuille d’appel, vous pouvez saisir les absences, les retards, les exclusions de cours, les visites a
I'infirmerie et les défauts de carnet.

[3> Affichage Absences > Feuille d’appel »

e

=3

1l
L

3 Les éleves qui

dernier cours.

s’affichentenrouge
étaient absents au

O Appelterming <7

23 éleves présents dans la salle

LANG Antoine - Ajouter une punition x
Type: [Retenue B
ot [Motif non précisé BE o

W Publier sur I'Espace Parents
Circonstance ©

Travail & faire :

1 Unefoisle cours sélectionné, la Pour chaque type d’événement (absence, punition,
liste des éléeves de la classe ou etc.), lacolonne £ informe surle nombre
du groupe s’affichent a droite. d’événements similaires qui ont été communiqués
aux parents (Espace Parents) depuis la date
sélectionnée (par défaut le début du mois).
| FAVIER CATHERINE wnsmuu =] pour le cours de 10h00 & 12h00 a wED
S mar. 14 juin ‘_ Appel Suivi depuis 010612013 &l
s V = = L Défauts di Ob: i i I'attention d ﬂ
. [ 2.7 eléve(s) Ahsencejﬁﬁ_ Retardsﬂg_ Inﬁrmem??{i Pun“-Iur'i - Exclus|un?3§;_ E:m; e . SEr m::rﬂem: ion j;ﬁg
0shoo| = BLAHDIN Marine \ 4 | | af
BONHEFOY Sofiane Em I ‘| [
o 'BOULET Quentin 7 B |
| CARRE Tanguy I K
| CARRIERE Anthony | 5 1
11han|fE | CAZENAVE Claire |
| CHRISTOPHE Kevin
DACOSTA Alice
12h00 DELAPORTE Logan
DELHAYE Vicky
2 Une coche 'DEVOS Aline 7 S
d | DOSSAHTOS Thomas I
ans f—'] 13h30 DUCHEHE Kevin | Fa
premiere ED, FAVRE Valentine I |
FOUQUET Carla
cplonlner " 140 —— GreweR cyprion -
signalel’éleve Ul SPAE _
absent. _— LAMY Camille |
[LAHG Antoine L. | WA Z ]
————————— P i wrocHEAnais 4
18h30 | MARTINEAU Jeremy i
SEGUIH Hugo
TEVSSIER Teva
| THIEDDY Cauthiar E
18h00 -

Obseruations a 'attention des parents b8

Observation

B Publier sur [Espace Parents (3

Annuler

De la méme maniere, vous pouvez
saisir unretard, une punition, un
défaut de carnet, etc.

Une fois 'appel terminé,
cochez cette case

5 Vous pouvez également saisir
une observation a I’attention
des parents: cette observation
est publiée sur I’'Espace Parents.

Modification d’absence

Selon les autorisations qui vous ont été accordées,
vous pourrez ou non modifier les absences qui ont
été saisies par la vie scolaire.
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Fiche 10 - Saisie des punitions et des sanctions

A SAVOIR : cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions et des sanctions (si vous étes autorisé
a les saisir par ’administrateur de la base de données).

1- Saisir une punition

[%> Affichage Sanctions > Punitions > &

1 Sélectionnez la classe, puis I'éleve.

2 Cliquezsurlaligne de création.

Quentin BOULET - Récapitulatif des punitions

> Tril
Date Punition Motif

< Cligu

3 |Retenue n

n d’une punition
oo Gty e

Punitions Motifs

¥

| |« Houveau = <Houveau >

Dégradation de matériel de sécurié

Falsifi %Dn du carnet de correspanda|

Devairs supplémentaires

Exclusion cie cours

ez ici pour créer une punition >

Retenue de BOULET Quentin - 6B

* Mofification

E [af ¥ 5|

Ce bouton permet
d’afficherla photo de
I’éleve sélectionné.

—

— Ce bouton permet

d’afficher les coordonnées
des responsables.

Demandeur o Dete  Heure
[cPe ] [ JEAN Mathieu 26062013 || [13n00
Durée  Motit

[1noo ] |Dissipation

Circonstances

]

Trawail & taire

8 Publier Ia punition danis le récapulstil de la vie scolaire sur (Espace Parents (2 4-

Cochez cette case pour
publier la punition sur
’Espace Parents.

A

TG Gifle etfnsulte une élzve dans Ia offn # Une séance Plusieurs séances

Incivisrfe * Programmation

Insute & Date Surveilant

Wangud de respect envers un adute (11 & | [

e sl el Hewe sale Depuis la feuille d’appel
| ||GEEE SEEEEETEET ‘ B Vous pouvez également saisir des

S punitions directement depuis la
| Réslisgele | [ 1/ = Mon réslisée A 3, voir
e feuille d’appel (voir page 34).
| ol

Choisissez

la punition. de la punition.

Choisissez le motif

5 Cliquez sur Valider.

Précisez les circonstances et
modalités de la punition.
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2 - Saisir une sanction

[%> Affichage Sanctions > Sanctions > &

1 Sélectionnez la classe, puis I'éleve.

2 Cliquezsurlaligne de création.

Ce bouton permet
d’afficher la photo de

Sanction

GRENIER Cyprien - Récapitulatif des sanctions

Maotif

Avertissement de GRENIER Cyprien - 68

* Mafification

I’éleve sélectionné.

Ce bouton permet
d’afficher les coordonnées

Demandieur Date
ici pour créer [Professeurs [ [DOUCETAMNE [ [oan7eo1s ]
~ serncnt | Attitude inacceptabl| &7 | <7 Mtit des responsables_
BLANDIN Marine BE | Attitude inacceptable en cours <R~
BONNEFOY So.ﬁane GE W Pupliet e dossier I dans les dossiers d Ia vie scolaive sur MEspace Parerts @ CO C h ez cette case p our
BOL BT, 68 1 Publier la sanction dans e récapitulatit de ka vie scolsire sur lEspace Parerts (38 4—_ blier | .

L CARRE Tengly 5 Croonstences publier la punition sur
CARRIERE Anthony  BE I’Espace Parents
CHRISTOPHE Kevin  BE oete dolasancton: (12072 |H A

1 ngﬁ:gg?gcf :E Choisissez la sanction Choisissez le motif de la sanction

ogan = -

1 DELHAYE V\ckyg 6E SHowmesuz: * || <Mouveau > =
DEVOS Aline 6E |Absence injustifiée en cours

2 DOSSANTOS Thomas  BE 3 & urs
DUCHENE Kevin o Exc]sion déiiritive tjffe men=garte envers un sclute Date ] désision
FAVRE Valentine ot Exclfsion OF atttfie menagante envers un pr BEE [~
FOUQUET Carla G Excfsion eat | Attifde violente et menagante

Exclpsion temporaire de la classe | Autdhexclusion e cours
JAOUEN Quentin or |Exelfision temporaire de ré K sur décison
LAMY Camille B |Mesgre:e respon: i , sur décision du conseil
LAMG Antoine BE | | B Travail et Comportement =
LAROCHE Anais B ' =
MARTINEAU Jerermy  BE EEY—
1 SEGUIN Hugo BE '
TEYSSIER Teva 6E Letre type R
e G L T | .
‘ I 1 H
Choisissez Choisissez le motif 5 Cliquez sur Valider. Précisez les circonstances et
la sanction. de la sanction. modalités de la sanction.
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Fiche 11 - Gérer les stages

A SAVOIR: pour pouvoir créer un stage, il faut qu’une session de stage ait été créée auparavant. Chaque session
correspondant a un type de stage sur une période continue ou non.

1- Création d’un stage

>> Créer une session de stage
[ Affichage Stages > Sessions de stage > =

Cliquez surlaligne de création, puis saisissez un intitulé Cliquez-glissez sur les semaines concernées par
1 2
pour la session avant de valider avec la touche [Entrée]. la session de stage, puis cliquez sur Valider.

Sessions de stage Aucune session de stage

| : ==
| Intitulé Type de stage | Dates | St)saisis ||
L—— (< Cliquez ici pour créer une session > |
Définition des périodes de stage X
R A O A S D R R L S A A B A R
2t 46 6 7 1911213 )14 A7 1819 20 (21| 2426 2% |27 28
TIw @[T VS 5] L (M ATV S5 L (MW TV S E] L[ W[ TV [E [t MW
Ot 1 ql2|3|4]s EREREL JECREES 15|16 17 13 19 22 23 24|25 | 26
TV S T m| M TV AE T MM T[T (S0 T ™[ ™[I [T S T[m| M|
i 56 7 8 9 12131415 |16 1920 21|22 |23 (26|27 |20 29|30
R I T I T O
e 345 6 7 11213 |14 7 1819 20 M |
A LW 5T M| M T[T SO T M| M| [V [S][B]L[M[M]|J
i 141516 17 18 21|22 28|24 |25 282930 M
V[s|0]L|M| MOV SO T M| M IS o 0| MM |
rem sl 46 6 7 8 | | | (25 |2 27 |2 |
[ 8| 0| C MM I %[5 [0 &L|M[M[J[Y]5[0]L[M[M[ J[¥[s[0[C[ MM I[%[5][C
Mat=8 4 45 6 7 8 11|12|n|14:1§ 1319 20 |21 22 (25 26|27 |28 20
e A N e S A A R S
feeh 2345 | Al (22 23|24 |26 |26 | 2 n
W9 WS B L (MM J| V[S]|0]L[M|M[J[Y[S|D]|L[M[M[I[T[E[E]L|M[@[I[V
Mat 23 5 7 n 131415 18 17 |2 |s 27 28 29|30 31
e T T e T e P o e e T e o o T o
el '3 45 6 7 1011 12|13 14| 171819 |20 21 24|25 26|27 |28
LM
Wi, g . s | ]|
jo oo | |

>> Désigner les classes / les groupes concernés par cette session de stage

Sessions de stage Stage dé rte :

Tri1 Ti2

1 Cliquezicipourdésigner
les classes/les groupes
concernés.

< Cliquez ici pour créeru

2 Cochezleniveau pour
désigner en une seule
fois toutes les classes de
3e, puis cliquez sur
Valider.

15|

Sélectionner ou éditer un type de stage b8

Libelié E

™

< Nouveau >
Damaine nro“fessionné\
En entreprise
Ouwrier

alicer Groupes B

Par défaut, le type de stage est En entreprise,
mais vous pouvez le modifier.

37



PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > Le Mode Enseignant

Fiche 11- Gérer les stages

>> Saisir un stage

[%> Affichage Stages > Stagiaires > £

1 Une fois I'éleve

o T ED

Trit Tni2

BT Stage découvert|)

sélectionné dans la liste,

cliguezsurlebouton Créer

un stage pour l’éléve. BOUET Maxime

DELHAYE Tony

B DESCAWMPS Manon
Par défaut, les dates du

Modification de stage de DUMONT Lea X

Session e stage | 51a0¢ ECOULEHE

|
Type de stage [En entreprise ]

A FREMONT Al 3A
Stage COI'FESDOI']dth d GRONDINAU‘!:\EEH = o > du 070113 au 1101A3; du 110313 au 150343 | (1 interrameu
celle de la session. HUMBERT Chatlotte A Ertreprise [Giinique des Lilas He s
41 LAREYRE Aline 3 Resp. Ertreprise | ]
Précisez-les e = Al [Recueildes pafients =1~

MATHIS Faustine
OGER Armeline

éventuellement: les

Annse Fédaogins.

Informations Complémentaires

Maitres de 5N Professeurs référents

journées de stage sont
mentionnées sur les
écrans de saisie des
absences.

]
et Chantal

PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIN Maxirne

W Convegn signée

3 Précisez I'entreprise et le
sujet du stage.

HEVENET Julien
THIEAULT Meguy

Fmmentaire

Péring# de publication sur le bulletin

E Trimestre 3

_ SERGENT MARC |

le sujet détaillé, les objectifs, etc. du stage.

lequel vous souhaitez faire apparaitre le stage.

3A |
A Cliquez surles 4 pour ‘
désigner le maltre de =
stage et le professeur == —
référent. — ?’
5 Dans I'onglet Annexe pédagogique, vous saisissez 6 'ndiquezlapériode de notation du bulletin sur 7 Validez.

2 - Suivid’un stage

[3> Affichage Stages > Stagiaires >

DUMONT Lea - Stage du 07/0113 au 11/0113; du 11/0313 au 150313 m

Stage effectué chez Clinigue des Lilas

I

Maitres de stage :

|Martinet

Cetteicone montre I'Etat du stage a la
datedu jour:prévu i, encours ],
interrompu [F ou terminé M.

1 Pour saisir des événements liés au

Accticlidespatlon=E
| Pas de sujet détaillé

Annexe pédagogigue

| Date Evénement
[13032013 [~ [I visite de I'entreprise [- 1]
Liew Responsable administratit
| [Enentreprise  [5] [ [SERGENT MARC |
Stage suivi par M. SERGENT MARC B
. Evé | D3 commentsire

< Cliquez ici pour créer un suivi » [

stage de I'éleve (correspondance,
visite de 'entreprise, etc.), cliquez
surlaligne de création.

2 Saisissez toutes lesinformations

relatives a I'événement.

3 Choisissez de publier ou non cet

W) Publier sur l'espace parents @' :

Annuler

=

Pour saisir les appréciations de fin de stage si vous étes professeur
référent et/ou consulter les appréciations saisies par le maitre de stage.

événement sur I’'Espace Parents.
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Fiche 12 - Se connecter

ASAVOIR : PEspace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la base de données de votre
établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est accessible depuis n’importe quel poste
connecté a Internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox, Opéra, Safari, Chrome, etc.). Il est
également accessible depuis votre téléphone mobile.

w PRONOTE, Logiciel de gestion de vie scolaire. - Mezilla Firefox
Fichier Edltmn Affichage  Historique  Marque-pages  Outils  ?

Connectez-vous a 'adresse fournie
1
parvotre chef d’établissement.

2 Cliquez sur I'Espace Professeurs.

>> Pour se connecter a son Espace depuis son mobile
Pour vous connecter a votre Espace depuis votre mobile, mieux vaut utiliser 'interface appropriée aux écrans des

smartphones.

Pour cela, depuis votre Espace Professeurs sur Internet, cliquez sur le bouton Accéder

a la version mobile de I’Espace Professeurs :

une fenétre simulant un mobile s’ouvre et présente I'adresse qui vous permet

de vous connecter a votre Espace depuis votre mobile.

. R
b CY LY
Y i
-4 w
L <4 '\
‘%.& PROWOTE net 02013 [© 7
3 ?:ﬂ
i
.t
P 3 — ‘&,T [ |
i
i =l
Choisissez votre Mode de connexion :
o Domicile, pour accéder a toutes vos o
données ——————————— P+ Danicle Dans la classe i
© Dans la classe, pour ne voir que Ia Idert TSR aion & Saisissezvotre Identifiant
feuille d’appel et le cahier de textes. — de connexion.
Mot de passe
4— 5 Saisissez votre Mot de
i asse.
6 Cliquezsurle bouton Se Connecter. > s - P
PROMCTE.nat o 2013

ﬁ‘

0 &é o)
@ Pronote.NET Mabile - Mozilla Firefox

= B )
b 192.168.175.22/mobile.professeur.html

COLLEGE INDEX EDUCATION

L 1
I

Se connecter

Identifiant de connexion

Mot de passe
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'Fiche 13 - Saisie du cahier de textes [VS]

ASAVOIR : lasaisie du cahier de textes se fait Dans la classe ou a Domicile dans la rubrique Cahier de textes. Les procédures
a suivre sont semblables a celles que vous pouvez faire avec le Client PRONOTE.

1- Saisir le cahier de textes

[%> Affichage Cahier de textes > Saisie

>> Saisir le contenu

Par défaut, le cahier de textes est publié des la fin des cours,
vous pouvez anticiper sa publication en cochant cette case.

Copier / Coller

Utilisez les commandes du menu contextuel
[clic droit] pour copier/coller le cahier de textes
d’une classe sur Uautre.

Permet de travailler
en plein écran.

1 Cliquezsur it

lasemaine.

08hoo

Indique que le cahier
de texte est rempli.

11ho0

Indique que le cahier

) A12h00
de texte est publié.

Indique quedu travail

lun. 06jan. mar.07jan. mer.08jan. feu.08jan.  ven.10jan. & Contenu
Thre Catégorie
_ | . - -]
| - I
&8 v
—— — 5B
— 6D
D
— —_— G|
Pitces jointes {1
4 — — Sites Internet )
Pour réviser |2
2 Travail personnel 3 (C§

13h30

aétédonné pour ce
jour.

14h30

15h30

16h30

18ho0

Cliquez sur le cours dont vous

souhaitez remplir le cahier de textes.

m

Remplissez le contenu du cours :

o le Titre,

o |a Catégorie,

o |aDescription, le bouton [T permet

de mettre en forme le texte.

Affiche la charge de travail dela
classe surle jour de votre choix.
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>> Ajouter des piéces jointes ou les adresses de sites Internet a visiter

- N 4 Contenu
1 Cliquezsurlicone Titre
correspondant
pourjoindre un
document,
I’adresse d’un site
internet ou un
exercicederévision

(voir page 51).

Piéces jointes ﬁ
Sites Internet 3)

Pourréviser 7 -

2 Casdundocument:cliquez
sur cette ligne pour
télécharger un nouveau
document (ou saisirun
nouvelle adresse).

Une fois téléchargés ou saisis,
cochez les éléments a joindre
au cahier de textes.

—>

Catégorie

I~ &

Afficher uniguement les piéces jointes utilisées 13 jours avant ce cours n
Pour les cours de la méme matiére
Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
Nom du document

< Nouveau >

Les adieux pdf

Poémes a trois mains_pdf .

Mise a jour des documents joints

Lorsque vous joignez un document, PRONOTE en
fait une copie. Si vous modifiez votre original, vous
devez Mettre a jour le document dans PRONOTE.

>> Donner du travail a la maison

Mettre 4 jour le document Supprimer le document sélectionnd

Cliquez sur Fermer, les éléments
joints s’affichent sous le descriptif
du contenu.

Le travail donné aux éleves est divisé en deux catégories : Lecon, Devoir et Exercice (voir page 52).

exercice, puis sélectionnez :

® Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.

e Unélément de laliste pour en économiser la saisie.

o Enrichir la liste pour saisir un travail que vous étes
susceptible de donner a nouveau.

1 Cliquezsurle + pour ajouter une lecon, un devoir ou un

_’ @auail personnel &

Falirle 08/01/2014

Tous les éléves ? i

Révisions

Par défaut,PRONOTE prévoit le travail pour le cours
suivant.

Choisissezladate pourlaquellele travail doit étreréalisé.

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

@@

Siseuls certains éléves sont
concernés, précisez-leici.

42
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Fiche 13 - Saisie du cahier de textes [VS]

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d’'ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs, puis d’alimenter a 'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression

[3> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

1 Dans le menu Progression,
sélectionnez une progression.

2 Cliquezsurle bouto

Remplir une progression.

n La progression peut étre remplie a partir:

o du programme officiel,

Remplir la progression

L) 3EME - FRANCAIS

3EME - FRANCAIS
Rempii cette progression

# & partir dfun programme du 8.0,
7 en copiant une progression de la bibliothégue

Annuler

. awec une arborescence vierge

e d’une progression mise en consultation
dans la bibliotheque,

o ducontenu d’un fichier texte,

e d’une arborescence vierge.

<

4 Validez.

Sélectionner un programme

Matigre
ANGLAIS L1
ARTS PLASTIQUE
EDUCATION CIWIGLIE

EDUCATION MUSICALE
ESPAGNOL L1

| HISTOIRE - GEOGRAPHE
MATHEMATIGUES
PHYSIGUE- CHIMIE

[ otre ssisie sers valdée
automatiuement

Bulletin Officiel de référence
HORS-SERIE n° 7 du 26 avril 2007

HORS-SERIE n° 7 cu 26 avril 2007
B.0. spécisl n°6 du 28 Aol 2008
=] O S;;\éD\VE“'\' ] du"Z’E a’nl"Jl 2008
REFERENCE : B.O. spécial n° 6 du 28 aolt 2008
HORS-SERIE n® 7 cu 26 avril 2007

n® 6 du 28 aolt 2008
il N6 du 28aoit 2008
ial n°6 cu 2Ga0it 2005

B.0. spé
B.O. spé

N

Dans ce cas, parmiles programmes du BO, sélectionnez
celui quivous concerne dans cette fenétre.

6 Fuis validez.

Déployez I'arborescence en double-cliquant sur les dossiers.
En double-cliquant surleur libellé, vous pouvez le modifier.

Lt LG JEME - FRAHCAIS

FPFERENCE : B0, spécial n°6 du 28300t 2008 Titre Cattgorie
a5 Létudte de la langue Les classes de mats ... |
4[5 Grammaire = =
L'analyse de la phrase B 7 U | Folice - 16px - & G @
mots T - 2
] o s FoelEE |A-2-|x || |=3|@
& grammfire o verbe : le subjonci &5 conjonctions de sukareination (révision de toules les valeurs circonstancielies, différence entre que et les aulres conjonctions,
L du verbe ; l2 subjonctif L ctions e subordintion (révision de toutes les vl stancielles, diffé il et les aul i
La grammbire du verbe ; le condiionnel  relations sémartiques établies par les comjonctions de subordination)
Lo arammiire o verbe - s périphrase | '9UE'; 1évision de ses différertes classes grammaticales (pronom nterragatif, relatit, sdverbe, conjonction de sukordination, « béauile »
Initiation & grammeaire du texte du subjoncti.
Initiation &a grammaire de rénonciation
45 orthographe
Crthographe grammaticale
Crthographe lexicale
Guelques homomymes et hamophanes
Sélectionnez un élément poursaisirou

modifier son contenu dans la partie droite.

43



PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > L’Espace Professeurs
Fiche 13 - Saisie du cahier de textes [VS]

>> Créer de nouvelles progressions

[3%> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Cliquez sur ce bouton pour afficher la
fenétre d’édition des progressions.

SR

Remplir la progression

Edition des progressions

Hom ‘ Hiveau Matiére |Hii im
< Houveau >
3EME - FRAMNCAIS ‘SEME FRANCAIS
SEME - FRANCAIS SEME FRANCAIZ
BEME - FRANCAIS BEME FRANCAIS
A A

2 Uneligne decréation permet d’ajouter une
progression aux progressions existantes
par défaut.

Le niveau et la matiere de cette
progression sont a choisir parmi les
couples niveau - matiére enseignés.

>> Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

Enrendant une progression consultable dans |a bibliothéque des progressions, vous acceptez que |a progression soit
réutilisée. Pour remplir votre propre progression, vous pouvez copier une progression de la bibliothéque.

[3> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez
dans cette colonne pour rendre la progression consultable.

3EME - FRANCAIS Remplir la progression

Edition des progressions

| Hom

Hiveau Matiére] !Hiﬂ im|

[
| = Houveau >

SEME - FRANCAIS

SEME FRAMCAIS ||

BEME - FRANCAIS

BEME FRANCAIS ‘ |

m Valider |

bb o
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>> Partager une progression avec d’autres professeurs
Vous pouvez partager une progression avec des professeurs qui auront la possibilité également de la consulter et dela

modifier.

[32> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez dans cette colonne
pour afficher les professeurs qui enseignent la méme matiére au méme niveau.

'_| '_ Remplir la progression

Edition des progressions

Cocher les professeurs

Hiveau

Matiere Hom

| SEME - FRANCAIS

FRANCAIS

| Wile CALVET M.

| |Mme DUPBS N,

|BEME - FRANCAIS

|BEME | FRANCAIS

EE | M. REBOUL J.

| M WALTER D

Valider

Lorsque le professeur
désigné a I'étape
précédente sélectionne
la progression partagée,
unicone symbolisant ce
partage apparalt. Il peut
désormais la modifier.

2 Cochezle(s) professeur(s) avec le(s)quel(s)
cette progression sera partagée.

3EME - FRAHCAIS

Q

4P REFERENCE : B0, spécial n°6 du 28z0it 20
4P 1LEtude de e langue
4 Grammaire
L'analyse de la phrase
Les classes de mots
Les fonctions
La grammaire du verbe : e sul

La grammaire du verbe © e con
La grammaire du werbe : les pé
Initistion = la grammaire du text
Initition & la grammaire de '&n
4[5 Orthographe
Orthographe grammaticale
Orthographe lexicals
Guelgues homonymes et homo
4 b Lexigue
Domaines lexicaus
Motions lexicales
4 b La lecture
PSR armes du récit aux KX et KXF sid
Récits denfance et dadolesce
Romans et nouvelles des X"
4 b La poésie dans le monde et dans le
La poésie engagée
Mouveaux regards sur le mon
4[5 Thédtre - continuité et renauvelism
De la tragédie artique au tragi
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>> Alimenter le cahier de textes

De la méme maniére que depuis le Client PRONOTE (voir page 13), vous pouvez alimenter les cahiers de textes avec les
progressions. Vous pouvez procéder de deux maniéres:

Possibilité n° 1: Glisser un élément de la progression sur le cours concerné

[3&> Affichage Cahier de textes > Affectation des progressions

R JEME - FRAHCAIS Gl ‘

ENCE : B.0. spécial n°6 ¢u 28a0lt 2008
Btucle dle 1 langue
= Grammaire

| Lanalyse de e plygge

Cliqu

un. 25 now.

iglissez les contenus sur un cours de votre emploi du temps pour affecter le cahier de textes

mar. 26 now. mer. 27 now.

ven. 29 now,

I subjorictit
I comdtionnel

09h0n

FRANCAIS FRANCAS

17 17

FRANCES

ez périphrases

woraphe
[E] orthographe grammaticals

FRANCAIZ
3¢
10

FRANCAIS
— 58
10

[=] orthographe lexicale

| Quelgues homonymes et homophones

e

| Domainies lexicaut

[l notions lexicales

4T La lecture

4PIFormes du récit auwx KK® et X" siboles
[] Recits dtenfance et dadoisscence

ROMANS 8 nouvelies Ges XX* o XxI sicles

12h00

17

FRANCAIS
&0
10

FRANCAS

FRANCAIS
=]

10

60
17

& pogsie dans I monds =t dans le sigcle
| La poésie engagée

NouweaL: regards sur le monde dans la poésie
4= Thédtre : continuité et renouwellement

De la tragédie arfigue au tragique o
4P Etudle de Fimage:
|| Limage comme engagement et comme représen 43h30

Sélectionnez, puis
faites glisser I'élément
sur le cours concerné.

[2] outile: danalyse pour Fimage arimée

[=] Adaptation d'une ceuvre fitéraire pour le cinéma
45 Lexpression écrite
™1 Ohjectifs

14h30

FRANCAIS
58 7
7

FRANCAIS
5B
17

| Rédaction dun texte correct et cohérent de plus
4P Modaltés de miss en cuvre

| Lecturs anaiytinue

| Apprentissage spécifigue du lexique

ravauie déciture

15h30

FRANCAIZ
&8

7

FRANCAIS
3C

17

2 Desgquevotrecurseur
est positionné sur le
cours, le symbole
Affecter apparaft.
Lorsque vous relachez,
PRONOTE vous
demande confirmation
et remplit le cahier de
textes de ce cours avec
cet élément.

| Résumé dun texte narratif ou documentaire
Ecrture cune spéne tragique © en particuier, tra

Textes podtiques favorisant fexpression de sai

FRANCAIS

10

FRANCES

17

Possibilité n°2 : A partir du cours, utiliser le menu contextuel pour lui attribuer un élément de la progression
[3> Affichage Cahier de textes > Saisie

1 Sélectionnez le cours.

Affichez le menu contextuel [clic droit], puis choisissez la
commande Affecter des contenus au cahier de textes.

lun. 25 now.

mar. 26nov.  mer. §7 nov.  jeu. 28 now.

08h0D

ven. 29 now.

09h00

10h00

Titre:

6B

o 3C &D

11hoo

Copier le cahier de textes

Caller | cahier de textes

12h00

13h30

:]

14h30

15h30

36

16h30

2z}

Cahier de textes du 28 novembre - 6B - FRAHCAIS

< Contenu

Catégoriz

Ci ition du titre :

Sélectionner les contenus & affecter au cours : 3C - FRANCAIS

o s

i Tire
 Sous-dnssier + Tire
® Dossier + Sous-cossier + Tire

] Uniguement les cortenus non assaciés

4™ 3EME - FRANCAIS
4 PSREFERENCE : BLO. spécial n°6 du 28a0(t 2008
a9 Ltude de la langue
4[5 Grammaire

L'analyse de la phrase
Les classes de mats
Les fonctions
La grammaire du verbe : le subjonctit
La grammaire du verke : le concitionnel
La grammaire du verbe ; les périphases

mair

itistion & la grammaire de Mnonciation
45 Orthographe

Crthographe orammaticals

Orthographe lexicale

Quelgues homonymes et hamophones
4 Lexioue

Domaines lexicatr:

%) Contenus déja aifectés & un cours

Choisissez dans la
fenétre qui s’affiche les
contenus a affecter au
cahier de textes du
cours sélectionné.
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>> Récapitulatif

[3> Affichage Cahier de textes > Récapitulatif

1 Sélectionnez la classe,

Cet affichage présente pour la classe et les matiéres de votre choix le récapitulatif des cahiers de textes saisis
puis la matiere.

2 Sélectionnez la semaine
concernée.

FRANCAIS

sept.

FRAHCAIS

mercredi 27 novembre - 10h00
L'étude de la langue - Grammaire : Initiation & la grammaire du texte
Les reprises anaphotigues

Théme (ce dort on parle) et propos (ce qu'on dit sur le théme)

L'emphaze (mise en valeur du théme par son détachement, mise en valeur du propos par le présentatif)
vendredi 29

e - 14h30
Cours
Théstre : paszage de guelgues éléves,

Legon pour le 02112 : Révizions

vendredi 29 € - 16h30
Pas de cours © professeur en réunion
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A SAVOIR : vous pouvez créer des exercices ou utiliser des exercices existants, créés par d’autres enseignants. Vous les

proposez ensuite aux éléves soit comme un exercice de révision accessible toute I’année, soit comme un travail personnel
a effectuer pour une date précise, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire défini.

1- Créer un nouvel exercice

[3&> Affichage Exercice > Saisie

7 Cliquezsurlaligne de création, saisissez le libellé de 2 Doublecliquezdanslacellule pour préciser:
I'exercice et validez : I'exercice est créé. la matiere et les éleves concernés.

Exercice > Saisie

Les villes anglaises - ) guestions - total de points 0

Li%lé

| < Cliquez ici pour créer un nouvel exercice >

Les villes anglaises

Double-cliquezici pour enregistrer I'exercice
dans la bibliotheque: les autres enseignants
pourront le récupérer, tout ou partie.

>> Récupérer un exercice existant
Dans la bibliotheque, vous retrouvez les exercices partagés par d’autres enseignants ainsi que des séries de questions
classées par théme mise a disposition par Nathan.

[30> Affichage Exercice > Bibliothéque d’exercices

Sélectionnez I'exercice Faites un clicdroit et choisissez la commande Copier dans

1 oeectionnez 2 ! D ate Lopler aans

quivous intéresse. « Mes exercices » : vous pouvez modifier I'exercice récupéré
dans Exercice > Saisie.

Exercice > Biblictheque d'exercices

Mile CALVET M. > HISTOIRE-GEOGRAPHIE > 3EME > Habiter la France - Les aires urbaines

Libellé

ZHISTOIRE-GEOGHAPHIE
4 3EME

Copier dans "Mes exercices”

La France et I'Union européenne - L'UE, une union d'Et

Le réle mondial de la France et de 'UE - La France, une Simuler la vision éléve
questions
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>> Dupliquer un exercice

Pour dupliquer un exercice, sélectionnez I’'exercice (depuis Exercice > Saisie), faites un clic droit, puis choisissez la

commande Dupliquer un exercice : vous dupliquez I’exercice et toutes les questions associées.

>> Supprimer un exercice

Pour supprimer un exercice, sélectionnez I'exercice (depuis Exercice > Saisie), faites un clic droit, puis choisissez la
commande Supprimer : vous supprimez I'exercice et toutes les questions associées.

>> Exporter un exercice

Les exercices peuvent étre exportés au format .xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la commande

Exporter dans le menu contextuel.

2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme exercice, saisir des questions de différents types.

[3> Affichage Exercice > Saisie > Saisie des questions

Cliquezsurla

1 Sélectionnez I'exercice
en préparation.

afficher les types de question.

ligne de création pour

Exercice > Saisie

Les villes anglaise -  questions - tatal de points 0

Hiveau

= Cliquez ici pour Eréer un nouvel exercice =

Habiter la Fragce - Les aires
bk HISTOIRE-GEOGRAPHIE JEME

En sa

Les villes any, ises

Ittt | Bardme 1

-«

Enoncé

B U EEFE v
Combien Londres et son agglemération comptent dhabitants 7

v Tailepolice |~ | A % | x, x* |02 |IZ I=

Lo
3> ve devra cocher la bonne réponse parmi les réponses proposées
Réponses proposées

Bonne rép Commentalre faculti

Modalité d'excécution Résultats

Choisissez le type de
questiondans le menu
déroulant.

< CligqueMici pout ajouter une question >

A Cholx multiple
T 1 Reponse i saisic

€3 Association

exle @ rous - réponse libre

Saisissez éventuellement
unintitulé qui apparaitra
avantla question.

5 Texte & trous - liste unique
£xle @ trous - liste varlable

Par défaut la question
compte pour1point; vous
pouvez modifier le bareme.

\

Pour ce type de question,
vous saisissezicila
question...

millicns 4

..eta, les différentes
réponses proposées a
I’éleve (une seule bonne
réponse parmilesréponses
proposées).

p—

Cochezlabonne
réponse.

Pourajouteruneimage (illustration
ou sujet de la question).

Saisissez éventuellement des commentaires, puis
validez : la question apparalt dans la liste.

>> Autres types de questions

Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.
Réponse a saisir : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I'éléve devra saisir avec exactitude I'une des

réponses possibles (accents, majuscules, etc. compris).
Association : définissez les paires que I’éléve devra reconstituer.
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Texte a trous - Réponse libre : saisissez un texte, puis indiquez les items qui seront remplacés par des trous : I'éléve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).

Texte a trous - liste unique : saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous : PRONOTE
constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I'éléve remplit chaque trou en choisissant unitem dans la
liste.

Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, indiquez les items qui seront remplacés par des trous en précisant
chaque fois les items proposés a I'éleve pour remplir ce trou.

>> Récupérer les questions d’un exercice existant

[®> Affichage Exercice > Bibliothéques d’exercices

Sélectionnez I'exercice Sélectionnez les questions
1 ¢ nes R
quivous intéresse. arécupérer.

Exercice > Bibliothequ! d'exercices

Mme ALBERT M. > Quizz gi graplie

Quelle est ia c™ *ale de [Ecosse 7
+ Edimboury

4Question2 = 1pis = (i
Quelle est |a capitale de la France 7

Quizz géagraphie - Mme ALBERT M. - & quastians
- GEQGRAPHIE

4 3ENE = Pams

‘Amwiisiguimon o dvaloppoment du lilois - Lis espices industiols frangals -
Mile: CALVET M- 25 quessfions

Habiler kn France - Les aites urbaines - Mile CALVET M. - 26 q;lwi.rl::l

La France et Union européenne - L'UE, une unlon dEtats - Mile CALVET M, - 25
questions

w lps w i

13 capitale de PAngletere

4 ipls =
ca:_'ev;s'i'leu.-zs qlu‘:’wﬁsmu*mhu Lics: e K3 Eiiols < e Quele e51 13 capiale g IEspagne 7 &=
= Madrid
ACEERION S-S =) 3 Faitesun clicdroit et
Quelle a1 3 capitale du Pays de (Galles 7.

choisissez la
commande Copier les
questions dans « Mes
exercices ».

« Cardiff

Liste des exorcices

4 Exercices sans niveau

Habiter Ia Hrance - Les aires LII“!I"IB! ﬁqua.!lh.nu-mawﬂ"

A Sélectionnez I'exercice auquel seront
rattachées les questions, puis validez.

>> Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Saisie > Saisie des questions), faites un clic
droit, puis choisissez la commande Dupliquer la sélection.

>> Retirer une question de I’exercice

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Saisie > Saisie des questions), faites un clic
droit, puis choisissez la commande Retirer la question de [’exercice.
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3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation de I'exercice.

[3> Affichage Exercice > Saisie > Modalité d’exécution

Saisie des questions Modalité d'exécution Résultats.

Diffusion des corrigés
Sans corrigé

Corrigé a chaque question

A

®; Corrigé en fin d'

Présentation des questions

‘e Toutes les q i 4
mélangées aléatoirement pour chaque éléve
Seulement questions prises au hasard pour chaque éléve

|m Autoriser le retour aux questions précédentes

T'ordre des rép pr

Limiter le temps de rép al i 4

Ressenti de I'éléve

Permettre a l'éléve de se prononcer sur le niveau de difficulté de 'exercice

Le corrigé est édité
automatiquement par PRONOTE : a
vous de préciser siet quand il doit
étre proposé a I'éleve.

PRONOTE peut mélanger les
questions ou n’en proposer qu’une
sélection a chaque éléve.

Dans le cadre d’une évaluation, vous
pouvez limiter le temps de réponse:
une foiscommencé, 'exercice restera
disponible pendant le temps défini
uniqguement.

En bas de la page, un bouton Simuler la vision éléve vous permet de voir I'exercice comme il sera proposé aux éléves.

4 - Proposer I’exercice aux éléves

Les éleves répondent en ligne depuis 'Espace Eleves ; s’il s’agit d’un travail A faire ou d’un devoir noté, leurs résultats sont
immédiatement consultables dans Exercice > Saisie > Résultats.

>> Comme un exercice de révision

Enassociant un exercice au contenu du cours, vous mettez I'exercice a la disposition des éléves sans limite dans le temps.
Les éleves peuvent faire I'exercice autant de fois qu’ils le souhaitent. Leurs résultats ne sont pas stockés.

[3> Affichage Cahier de textes > Saisie

Sélectionner un exercice

Cabhier de textes du 11 s Liste des exercices

¢ Contenu

Titre 4 Exercices sans niveau

Les villes anglaises

AHISTOIR: SEOGRAPHIE
4 3EME

Habiter lafFrance - Les aires urbaines

1 Cliquezsur cetteicone pour
associer un exercice de

£ Exercices sans matiére

4 questions - noté sur 0

25 questions - noté sur 0

révision au contenu du cours.

2 Sélectionnez I'exercice, puis

Piéces jointes
Sites Interne ="
Pour révis ? 3

& Travail personnel a effectuer -

[ vtr ] vaar |
=
H

validez.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme 'ordre des
questions, etc. (voir page 51), vous
cliquerez ensuite sur le bouton
qui s’affiche a coté de U’exercice.
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Depuis ’Espace Eléves

Cahier de textes > Exercices pour réviser

ERGTEMATIOUES
Lespolygones= M. BUPONT
4 Les mesures - M. DUPONT
:_FRANCRIS
Préparation de dictée n® 12 - Mme MARTIN

Le passé simple - hble MARTIN

>> Comme un travail a faire

Les éleves retrouvent tous les exercices de
révision mis a leur disposition dans une
rubrique dédiée.

Pour cela, vous ajoutez I'exercice au cahier de textes, de la méme maniére qu’un travail personnel a faire ou une lecon.

[32> Affichage Cahier de textes > Saisie

1 Cliquezsurle +pourajouter
un travail a faire.

v
)

Travail personnel a effectuer .

Lecon »
Devoir »

Exercice

Sélectionner un exercice

Liste des exercices

Z1Exercices sans matiére

4 Exercices sans niveau

Les villes anglaises
AHISTOIRE-GEOGRAPHIE
4 3EME

4 questions - noté sur 0

Habiter la France - Les aires urbaines

25 questions - noté sur 0

2 Choisissez Exercice dans la
liste.

Sélectionnez I'exercice avant
de valider.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme l'ordre des
questions, etc. (voir page 51), vous
cliquerez ensuite sur le bouton :3:
qui s’affiche a coté de l’exercice.

Depuis ’Espace Eléve

Travail a faire g
Pour le 4 juillet
W HISTOIRE & GEQGRAPH.

Répondre au QCM : Les villes indiennes

Aucune nouvelle note

d

Les éleves concernés accédent a 'exercice

)

depuis leur cahier de textes.
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>> Comme un devoir noté

Pour cela, vous précisez lors de la création du devoir qu’il s’agit d’un exercice.

[3> Affichage Notes > Saisie

1 Cliquezsurlebouton

2 Cliquezsurle bouton... pour

Créer un devoir.

Trimestre 1 ANGLAIS LVT | =

| aste: ancihisv

Moy. da la classo :

R

Mmae BACHELET H.

associer un exercice.

Sélectionner un exercics

Liste des exorcices

Habiiter la France - Les alros urhaines.

25 quastions - noti sur

Sélectionnez
’exerciceavant
de valider.

Modalités d’exécution

@ Création d'un devoir [x]

Pour le service :
Matiare -  ANGLAISLVA
Eléve delaclasse  5C

Professeur - Mme BACHELET H.

Date : 03/0972013 [ ~ |
Coefficient: 1,00 |
Notation sur ‘20 ‘ { T

- Ramener sur 20 les notes du devoir lors
- du calcul de la moyenne

Facultafif [ Comme un bonus J =
1
[ Comme une note J

Périodes -

Eleves de Période 1 Période 2
5C Trimestre 1
Commentaire : |

Exercice associé : Les villes anglaises !

Les éléves pourront répondre entre - r:":.;}k

le 250972013 [£] & 08:00  etle 250972013 [ & 09:00 «

Publier la note & partir du - 26/09/2013 [£4]
|| Avec le corrigé de I'exercice

Par défaut, la note est ramenée sur le
bareme général.

/

Annuler Créer

Pour modifier les modalités d’exécution
comme I'ordre des questions, temps
imparti, etc. (voir page 51), cliquez sur ce
bouton.

Définissez le créneau horaire sur lequel les
élevesdoiventrépondre al’exercice : celui-ci
sera accessible uniqguement sur ce créneau.
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Depuis I’Espace Eléve

Prochains QCM Annoncé sur la page d’accueil, I'exercice
demain de 1800 3 0900 - HISTOIRE B GEOGRAPH. o devient accessible a la date et 'heure que
VOus avez précisées.

Agenda [3

Dépét des livres pour la bourse aux livre
Le 3 juillet de 9h00 & 17h00

Actualités »

ARTS

4 Exposition Keith Harring Grand Hall
Inauguration de l'exposition a 17h.
J'ai pris i de cette

Remarque: les résultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercice > Saisie > Résultats et les notes sont saisies
automatiquement dans Notes > Saisie.
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Fiche 15 - Affecter les éléves aux groupes d’accompagnement personnalisé

A SAVOIR : vous pouvez affecter les éléves aux groupes, semaine par semaine.

3> Affichage Emploi du temps > Personnel

Surl’emploidutemps d’une semaine, sélectionnez
le cours d’accompagnement personnalisé.

Dans la partie de droite, cliquez
sur Modifier les éléves.

lun. 02 sept. Fés " mar. 03 sept. mer. 04 sept. jeu. 05 sept. i
08ho0
FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS
5B 0 6D
i A b 0
09h00 2
1
FRANCAIS FRANCAIS
ac _ B
17 10
10n00
FRANCAIS FRANCAIS
30 6D
a
W i FRAM:AIS
11h00 |
1
FRANCAIS
B
10
12h00
13n30 :
FRANCAIS FRAM:AIS
6D 5 |
10 1
14n30 |
FRANCAIS FRAM:AIS
6B 3
10 1
15h30 |
FRAM:AIS
5
16h30
p
18h00

‘v: Modifier les éléves >

Eleve Classe |

&8 dans e groupe v

m/Dans un autre groups T

m]Dans aucun grouge

W] Vair uniquement les éléves présents

Classer par

Choix des éléves

Ordre alphabéticus
Hom I I]iag.. Classe | Options
AUBRY Pauling 30 |ANGLA\S Lw ITALIEM L2
| BLONDEAL Yictnire 30 iANGLA\S LW ITALIEN L2, ANGLA
« BOIS Julie | 30 |ANGLA\S Lw | ITALIEM Lw2
~ | BONNALD Anadls | 30 |ANGLA\S LW ITALIEN L2, ANGLA
BOLET Maxime: 34 |ANGLA\S Lv, ITALIEM L2
| ~ BOUR Pauline 30 iANGLA\S Ly ITALIEM L2, ANGLA
CARTIER Pauling 30 | AMGLAIS LW ITALIEM L2, ANGLA
l DAMOLIR Chioe: 30 |ANGLA\S LW ITALIEN L2, DECOU
DELHAYE Tony 34 |ANGLA\S LV1V‘ ITALIEM LV2’
[ ~  DESCAMPS Manon 34 iANGLA\S LW ITALIEM W2
DEWOS Sebastien | 30 |ANGLA\S Lv | ITALIEM Lv2
| ~ | DUMONT Lea | 348 |ANGLA\S LW ITALIEN W2
DILPIN Marie 30 |ANGLA\S LW ITALIEN L2, ANGLA
| J DUPONT Quertin 30 iANGLA\S LW ITALIEM L2
wf DUPRE Manon 30 | AMGLAIS LW ITALIEN Lv2
| I FABRE Daphne: 30 |ANGLA\S LW ITALIEN L2, ANGLA ]
|30 |ANGLA\S LV1V‘ ITALIEM LV2’

+ FORESTIER Sophiane

ECILICHER Brwan

L ARG AIS 1AM ITALIERI A SRR

Valider

Cochez les éleves que vous souhaitez affecter au cours
d’accompagnement personnalisé, puis validez.

Dans tous les cas, toute modification ne sera effective que sur les semaines
non verrovilées ol les éléves zont prézents dans la classe du groupe.
Et uniguement =i aucune note ou évaluation n'a &té saizie pour un autre groupe.
Confirmez-vous la modification des éléves 7

@ pour la zemaine sélectionnée (du 02009 au 06/09)

) jusquisu 151092013

8] jusgu's la fin de l'année scolaire (du 0209 au 31/08)

otre saisie sera validée
automatiuement

Précisez la période d’affectation des
éléves au cours, puis cliquez sur Oui.
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Fiche 16 - Saisie des notes

1- Créer un devoir

[%» Affichage Notes > Saisie

Sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton EZETYT.

Création d'un devoir [

Pour le service ;

Matigre :

|| rrancais

Eléve delaclasse  3C

Professeur Mile ZIMMERMAHH A.

Date : 03/09:2013 [~ | /
cosfficiert: (1,00 /
Motation sur: |20 i

Ramener sur 20 les notes du devoir /

lors du calcul de la moyenne
Facuttatif commeunbonus | .

Comme une note J b
Périndes :

Eléves de Période 1 Période 2
ac Trimestre 1 ‘\
1 T —
Commentaire ; 4
P Lssocier un exercice !

Publier Iz nate & pertir i : 03092013 17 <€

Ayec le corrigé ﬁ Aucun <\

Pour associer au devoir un
exercice que les éleves
ferontdepuis|’Espace Eleves
(voir page 53).

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de colonne du
devoir permet de réouvrir la fenétre pour
le modifier, le verrouiller ou le supprimer.

La date est informative. Seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le ceefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Lorsque le bareme est différent de 20, 'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au
total des points.

Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la
moyenne de I'éleve.

Les Périodes déterminent la prise en compte ou non de la note dans le
calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissezunedatede publicationsurInternet pourle devoirafinde ne pas
publier les notes avant de rendre le devoir.

Un corrigé (.doc, .pdf, etc.) peut étre joint au devoir : les éleves pourront le
consulter depuis I'Espace Eleves une fois les notes publiées.

Cliquez surle bouton Créer.
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Fiche 16 - Saisie des notes

2 - Saisir les notes

1 Sélectionnez la classe et la période.

Ce bouton permet de trier les devoirs
dans I'ordre chronologique ou inverse.

F *hh—‘h-t *nmm‘.\c-ll-mn. _
o et

e

am wno
s
Mayonne M Francas: FRANCAR FRANCA FRANCA FRANCA
0 kv 1 1 2z 1
DLANC Louts

1500 % 65 1500
1000 1250 1050 1450
B0 B35 187 1B@

BONNOT Inssica
RO ANGER Colis
UDUOULT Thomas WO s s WS
CARRL Geoffroy 00 400 10,00

11| 8| | s

1700 14 80| 185D

CHOLLET Plesre
CLAUEL Caralle

W ns| um

ULLORML Anass
DEMAY Corentin 1600 NI5 100 1500
DEVILLE Colinn 1000 1850 1250 1ron

ULHOIS Amaury 1S LF- 200

OIS Amibee nrs| 2| em

DUBREUL Emilic 1700 1650 1850 1250

DUPOUEY Ml 20| pa| 20| neo|
OURET o | vz mm oum|
TACHER Axel m| nm a0 1050

FOATIN Chive

FRANCO Lars

1750 ALE S 1% 1900

GULGAHN Hormine 1
JAMCT Cva AT M8 1600 1575 2000 1400
LAMARCIE Reamd 1 1225 000 S0

L ERIMAN Rastinn

By da b classe :

rorove o srva s 1 T UM

compler que ke devors = moy

T compte des borus S makas wavondir la mayenne § la limie:

ke b s b

1600 1100 " AT
1050 535 am

1345
1000
1300

Costhickent

I ke b s b Clacen o

La moyenne brute ne prend en
compte aucun parametre.

Ce bouton affiche les parametres
du service.

2 Doublecliquez dans une cellule
grise ou blanche.

3 Saisissez une note ou une
annotation, puis validez avec
[Entrée] :

o tapez Asil’éleve est absent,
PRONQTE affiche Abs,

o tapez Dsiléleve est dispensé,
PRONOTE affiche Disp,

o tapez Nsil’éleve est non noté,
PRONOTE affiche N.Not,

e tapezlsiléleve estinapte,
PRONOTE affiche Inap,

o tapez Rsiléleve n’apasrenduun
devoir, PRONOTE affiche N.Rdu.

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur

la disquette.
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Fiche 17 - Calcul des moyennes

1- Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne:

® > 10 pour un devoir noté sur 20.
® > 5 pour undevoir noté sur10.

Tenir compte des bonus et des malus
affiche une colonne supplémentaire dans
le tableau de notes. Permet de saisir pour
chaque éleve un nombre de points a

ajouter ou enlever a la moyenne.

Moyenne du service : Trimestre 1 OYEMHE GEMERALE : Facuttatit
Me compter que les devairs = may
arrondir la moyenne i la limite

Elgve | sans Supsrisure

la note la plus haute La pluz proche
Pariiérer Supdtieure ‘

Ia nate ba pis b "

la note la plus basse Classe sans  [B Laals proche

Tenir compte des bonus § malus

Arrondir les moyennes
des éleves et/ou de la classe.

Pondérer les notes extrémes
en multipliant la note la plus haute et la note la plus
basse de chaque éléeve par les coefficients saisis.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d’abord le mode de calcul de la moyenne du service.

Moy:nne du service : Trimestre 1 MOYEHNE GEMERALE : Coefficient 1,00 Facultstit Moyenne des sous-services

Motiyde calcul de la moyenne correspond a la moyenne des
W/ Moyenne des sous-services 3 o moyennes des sous-services.
Moyenne des devairs Tenir compte des bonus § malus arrondir la moyenne i la imite

Supérieure

La plus proche
Supétieure
La plus proche

Eléve sans

Clasze sans B

Affecter un ccefficient

MOYEHNE GEHERALE : Cosfficert 1,00 Faculatit pour donner plus ou moins

Mode de calcul de la moyenne Ne compter dus les devoirs = may Cosfficient sous-service 100 d’importance au sous-service
Moyenne des sous-services

Miyenne des devirs arrondir la moyenne a la limite dans le calcul de la moyenne
Eéve sans [Bd Supérieurs du service.
|z note ks plus haute La plus proche
Pondérer 2
|z naote la plus basse Classe sans n Superieure

La plus proche

Moyenne des devoirs
correspond a la moyenne de
tous les devoirs de tous les
sous-services.

Moy :nne du service : Trimestre 1 MOYEHNE GEMERALE : Coefficient 1,00 Facultstit

Mod de calcul de la moyenne

Moyenne des sous-services
H| Moyenne des devoirs Tenir compte des bonus f malus arrendir la moyenne a la limite

N Supérieure
Eléve sans n "

la nate ks plus haute La plus prache

la note la plus basse Classe sans f:’:;t:::rrz::he

Poncérer

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHNE GEMERALE : Facultstit

Mode de calcul de la moyenne Mg compter gus les devairs = may
Mayenne des sous-services
Moyenne des devoirs
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Fiche 17 - Calcul des moyennes

2 - Consulter le détail du calcul de la moyenne

la période.

FRANCAIS - 3C - Mile ZIMMERKAANH A

1 Sélectionnez la classe, puis
*m1

BOUGET Thornas i’ i

[ Mithente dn calerd da ls mepnnrs

U 1A 14,00 + 12,5052 + 14,75 » 18,5002 + 14,00 L
ELTTHETS fe2slalat

(4] (=

(EY TR F Y |

LTI e

857 a8

(TE TR T ¥

{17 am

LLE N FY ]

(¥ 81 | Fermer |
(L% TR Y]

R o 2 Pouravoirle détail du calcul

: d’'une moyenne, positionnez
le curseur sur la moyenne,
rorene dusericemesiet Ll ot o L puis cliquez lorsque le

sl symbole 88 apparait.

Moy o0 e classa ST F X% ) 38 um nn

Testar Comgte det borus [ makis arrondi ls moyenne § b limse
e Suptrmas
T ke b s Pk EECI - EtyrdondPy
Forrsérer

T ke i s R - | m:ﬂ*




PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > L’Espace Professeurs

Fiche 18 - Saisie des compétences

1- Evaluer les éléves

[3> Affichage Compétences/B2i > Saisie des évaluations Affecter a plusieurs

1 Sélectionnez la classe.

éleves le méme niveau
En maintenant la touche
Ctrl enfoncée,
sélectionnez plusieurs
éleves. Affichez le menu

E im-ﬁ—-m* e T umumuummunmiuuiucuucuuuuuaiiiiiRi - contentuet [clic droit,

Intimul

|« Ciquer iei pour craar una svslustion > |

ilalalin]e] o mibes (@ an [ waa [f 13§ s puis choisissez le niveau
: d’acquisition.
L]
&
e * Pour évaluer les
cunon : éleves: une fois
= I’évaluation
| ® sélectionnée, un
;‘:::'_‘_ double-clicdans
|| Poamen o, G : une cellule permet
|[@ Fmartmin o - .
N e ! I _ _ de choisir le niveau
(@ rnscase FAUCHER Aret : d’acquisition de
FORTIH Chioe by
| ST S I’éleve pourchaque
| Anoic: PR GUEGAN e ® item.
JAMET Eva [ ]
LAMARGUE Rermd [ ]
LEBIHAN Bastien [ ]
MALRSN Elodie L]
PRRLNT Fanny L]
[y pe— e
SOLER Sabrina [ ]
TISSER Lauremt [ ]
TOUSSAMT Simon [ ]

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur
la disquette.

Pour créer de nouvelles évaluations.

d'une évaluation

[Résumer une nouvelle <

1 Saisissez l'intitulé de I’évaluation.

2 Choisissez la date.

! 3 Saisissez un descriptif détaillé.

Intitulé ‘ |
Date 09/06/2014 «

Descriptif ‘ < |
Cade Ktems ualués

< Choix des items & évaluer >

4 EF14'Dégsgar‘ké:mnunrale rt, lessertisl dun texte 1y

Htems Lf_l

| |Pour la compétence | La maitrise de la lanque frangaise |

|LRE
|ﬁdapler Fon mode de lecture & la nature du texte pranusé_e’l'é‘TDb]Edlf poursLivi

Repérer les informations dans Un texte & partr des léments explictes ef des &léments implictes nécessalres
. b

| Utilizer 525 capacités de ralsonnsment, ses connalssances sur la langus, savolr faire appel & des outls approptiés

RMarquer comme validée par défaut \

Cettecoche permetde
marquer, par défaut,
I’évaluation validée
pour tous les éleves.

|
|
|
pour lirs |
|

+ | Dégager, par écrt ou oralsment, lessentiel dun texte

varigs

b  par des moyens divers,

|R{Ep’rqdwe un document sans emreur et avet une préseration adapiée

| Ecrire lisilement un texte, sporfanémert ou sous s dictée, en respectart [orthographe et la drammaire

| Rédiger un texte bref, cohérent et panctué, en réponse & une guestion ou & artir de consignes données

| Utiser ses capacilés de ralsonnement, ses connaissances sur s langue, saveir faire appel & des autiis veriés pour
melorer son texte

Formuler clairement un propos sinpls

| A ‘Dévelonper de facon suivie un propes en public sur un suiet déterming | =

Cliquez sur cette ligne, puis précisez les items
évalués pour chacune des compétences.
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Fiche 18 - Saisie des compétences

2 - Valider les compétences

[3> Affichage Compétences/B2i> Validation

1 Sélectionnezla
compétence.

2 Sélectionnez une classe,
puis un éleve.

Un double-clic dans une cellule (ligne colorée) permet de
choisir le niveau d’acquisition de I'éléve pour chaque item.

| La maitrise de la lanque francaise 3C %aouqun Thomas gmﬁm 3
La maitrise de la langue frangaise au Palier 3 : E
@ scuis

@ ron acouis
Adapter son Mol de lscture & 1a nature dutesde 3 Apsart i
Repérer les informations dans untexte & partic de () Non évalus iments implicites nécesseires

Ltiizer 55 capaciiés de ralsonnement, 525 connalssancss sur @ largue, savbir falve appel & des outils appropriss pour i

Toutes les evaluations

Hiveau d*

| Aucune évalustion
e as

(@ acauis

Man acouis

@ Absent

Dégager, par éerit ou oralement, [essentiel cun texte

Wanifestar, par des moyens divers, sa comprahersion de textes variés
7

Reproduirs Un document Sans errewr st aves une présertation adaptés

Ecrire lislblement un texte, sponlanément ousous Ja dictée, en respectart lortlagraphe et la grammaire

Rédliger untexde bref, cohérent et ponctué, en réponse & une gusstion ou 4 pdir de consignes dornéss

Ltiizer ses capacilés de reisornement, ses cornaissances sur la langus, savhir faire appel & des outils variés pour eméliorer son texte

/)
4 Formuler Cleiremert Ui propos siffigle
1871113 - FRANCAIS - IIMMERMANN & - Participation orals
4 Développer de TN suivie Un propos en public sur un Sust déterming
ABI1/13 - FRANCAIS - ZIMMERMANK &, - Participation orale

4 Adapter sa prise de parole 4 la situation de-commurnication

EEEl | veticer

veau d'aquisition

Aucune Evalustion

Expert

|
Acouis |
0 Presque acquis |

En cours diacauisiion

A8M1/13 - FRANCAIS - FIMMERMANN & - Participation orale /

Déhut dfacquisition

4 Participer & un débat, & un 2change verbal
1871113 - FRANCAIS - IIMMERMANN & - Participation orals

Observations :

Hon acouis

d Absent J

| vaiider

Vous pouvez valider la compétence directement iciou
programmer une validation automatique en fonction
desitems validés en cliquant sur ce bouton.

Un double-clicdans une cellule (ligne blanche)
permet de modifier le niveau d’acquisition de
I’éleve pour chaque évaluation.

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur

la disquette.
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Fiche 19 - Saisie des appréciations

1- Saisir les appréciations du relevé

[3> Affichage Notes > Appréciation du relevé

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnezla période.

| ES | Trimestre 1

Mile ZIMMERMAHRH A.

BOULAHGER Celia | 55 15,75 <

2 - Saisir les appréciations du bulletin

14,92

12,07

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

14,96

>> Saisir I'appréciation par éléve

[3> Affichage Bulletins > Appréciations professeurs

le groupe

Sélectionnez la classe/

Sélectionnez
la période.

Sélectionnezle

| 5c 5 Trimestre 1

W - Mme BACHELET H.

BONTEMPS Melanie i

Moyenne genérale

Woyen, il faut tudier trés régulisrement les
B3 lecons et PARTICIPER en classe!

'Résultats trés insuffisants par marfue de
2,60 travail réguiier, toul e o est dans|le cahier
de cours est & savoil PARTICPER bn

Bon trawil, élbve motivée en anglafs, trés
42,80 honne perticipation . Poursuivez o efforts.

Cliquez dans une cellule
poury saisirune
appréciation.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Pour afficher Ia
photo de I'éleve.

Cliquez dans une cellule
poury saisir
'appréciation :

® silassistantest

Exccellent travell pour Une éléve sérisuse et
17,38 mativée.

Un mangue de travail sériews et d'attention
4,88 expliquent des résuttats i faibles! Jatlends
de gros efforts dans e comportement et
Résultals insuffisants, il faul éludier trés
7,67 régulizrement les legans et PARTICIPER en
classel
Un mangue de travail et dattention
6,56 expliquent ces résuttats insufiisants!
Jettends de gros efforts et une mise au

Assistant de saisie des appréciations du bulletin

Catégories

désactivé, une zone
s‘ouvre permettantune
saisie libre,

Appréciation A

IEIDH travail danz l'ensemble

T80 0 | gl satistaisant

D=4 71 Me pas activer 'assistant de saisie
586 les

he

| Cliquez icl pour créer une catégorie > | |< Cliquez ici pour créer une appréciation »

| Fermer | Posserensaisic JIRTCEN

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

6,81 au 2e trimestre, vous en éles capable!

Moyen, peul faire misux en étant plus
1,06 concentré ef en vitant les

bavardages... Parliciper davantage!

Woyen, fatiends mieux au 2e trimestre
10,86 PARTICIPER tevartage!

10,55 Moyerne la plus basse

Appréciation générale de la classe 5C pour le service AHGLAIS LV1

438

Woyenne la plus Faute © 17,38

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

Double cliquez ici pour
saisir 'appréciation de la
classe.
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Fiche 19 - Saisie des appréciations

>> Saisir I'appréciation générale par éléve [Professeur Principal]

[3%> Affichage Bulletins > Appréciations générales

1 Sélectionnezla période.

2 Sélectionnez l'appréciation.

| sc

| Trimestre 1 Appréciation alobale

BONTEMPS Melanie M,70 A

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Pour afficherla
photo de I'éleve.

Cliquez dans une cellule
poury saisir
I'appréciation :

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

10,90
13,40
X 17,10
710
Assistant de saisie des appréciations du bulletin
9,70
Catégories \ v |
< Cliquez ici pour créer une catégorie > | < Cliquez ici pour créer une appréciation » |
ek nsutfizart
Passable
16,50
[ Fermer | [ s |
13,0

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

[3> Affichage Brevet > Saisie des appréciations

7 Sélectionnez laclasse et la discipline.

PREMIERE L ANGUE VIVAHTE

BLAHCHET Antoine

TRES BIEN.
16,50

Resuttats Insuffisants
5,00

Excellent eleve, actif ef serieux
16,50

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Pour afficherla
photo de I'éleve.

BIEM
5G Opt.F| 15,00

EE I
15,00

Cliquez dans une cellule
poury saisir
appréciation:

o silassistant est

Ensemble moyen.
12,50

DE GROS PROGRES
10,00

désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

® silassistant est activé,

] Assistant de saisie des appréciations bilan et fiche brevet

16,50 T
| Catégories |

v Bilan /fiche brevet

< Cliquez ici pour créer une catégorie > |

10,50

|pas bien

< Cliquez ici pour créer une appréciation >

la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

Bon travail.

Excellent

17,50

Satisfaizant.

|| Ne pas activer 'assistant de saisie

Fermer Passer en saisie Valider

15,00

Moyen
12,50

Moyen
12,50

Moyenne classe 13,04

Bilan annuel
L’appréciation de la fiche
brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans
le bilan annuel de ’éléve.
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Fiche 20 - Faire Pappel

A SAVOIR: sur la feuille d’appel, vous pouvez saisir les absences, les retards, les exclusions de cours, les visites
I'infirmerie et les défauts de carnet.

[30> Affichage Absences > Feuille d’appel

1 Unefoislecours sélectionné, la Pour chaque type d’événement (absence, punition,
liste des éleves de la classe ou 2 Unecochedanslapremiere etc.), lacolonne £ informe surle nombre
du groupe s’affichent a droite. colonne signale I’éleve absent. d’événements similaires qui ont été communiqués

aux parents (Espace Parents) depuis la date
sélectionnée (par défaut le début du mois).

A0/09;2013 pour I cours de 10h00 3 11h00 Suivi depuis _10!09!'2013 ﬂ ol } ! o
27 éléves Absence, | Refard | Infirmeri | Punition | (Frgs ‘ Défauts de Observations a I'attention des
5 £ y carnet parents f_&
BLAHDIN Marine "
mar. 1] sept.

08hon BOHHEFOY Sofiane 7

BOULET Quentin / 1
ED. PHYSIQSLE & SPORT. CARRE Tanguy = =

CARRIERE Anthony

J8ho0 CAZENAVE Claire
EDPHYSIGLE & SPORT CHRISTOPHE Kevin
DACOSTA Alice
10ho0 v DELAPORTE Logan

DELHAYE Wicky
DEVOS Aline v 1
< DOSSANTOS Thomas
11hog |=

DUCHEHE Kevin v 1
EDPHYSIGUE & SPORT | | FAVRE Valentine

FOUQUET Carla
12h00 GREHIER Cyprien
JAOUEH Quentin | v &
LAMY Camille

LANG Antoine ) ¥ | i 1 3 1] i D
LAROCHE Anais P T

13h30 MARTIHEAU Jeremy
SEGUIN Hugo
TEYSSIER Teva

ED PHYSIQUE & SPORT.

THIERRY Gauthier

A=) THUILLIER Celine
TIXIER Kevin
TOUSSAINT Francois
15h30

O Appelterminé 23 éléves présents dans la salle

NOTE PE VIE SCOLAIR

LANG Antoine - Créer une punition Observations  I'attention des parents

han Type Retenue ﬂ observation :
- Mctif:  Motif non précisé [~ | Curée : 1ho0 [~ |
W pylier sur l'espace parent
Circonstances

18h00 ‘ A

Travail & taire ©

(M publier sur IEspace Parents

o T [ aonuter_| vaer |

Une fois 'appel terminé, A De laméme maniére, vous pouvez 3 Vous pouvez également saisir
cochez cette case saisirunretard, une punition, un une observation a I'attention
défaut de carnet, etc. des parents: cette observation
est publiée sur I’'Espace Parents.

64



PRONOTE 2013 » Guide de I’enseignant > L’Espace Professeurs

Fiche 21 - Saisie des punitions

A SAVOIR : les punitions se saisissent depuis la feuille d’appel.

[3> Affichage Absences > Feuille d’appel

Une fois le cours sélectionné, la
liste des éleves de la classe ou
du groupe s’affichent a droite.

100092013 pour Ik cours de 10h00 & 11h00

mar. 1 sept.
08hoo

EDPHYSIQUE & SPORT.
k1

09h00

EDPHYSIQUE & SPORT.
S

10h00 v
ED.PHYSIQUE &
68
P
Hhoo

EDPHYSIUE & SPORT.

12ho0

Dansla colonne Punition, cliquez
surlaligne de I’éleve concerné.

- Infirrheric Punition ClUSIOn, m

s aepurs COTCZTENNNN - 5 2 2 ©

-

LANG Antoine | |

13h30

EDPHYSIQUE & SPORT.

30

14h30

LAHNG Antoine - Créer une punition

Type: Retenue

_! Mctif:  Attitude inacceptable en cours
NOTE DE VI SCOLAIR
= &)

15h30

Durée : dhiol ﬂ

W pylier sur l'espace parent <

Circonstances
16h30 5
(Triche pendant un devoir surveilé
N |
Travail & taire :
18h00

[ o] vatder |

Renseignez tous les champs : type de
punition, motif, circonstances, etc.

A cocher pour informer les
parents de cette punition.
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Fiche 22 - Gérer les stages

A SAVOIR: les stages doivent avoir été créés au préalable, par exemple via le Client PRONOTE en Mode Enseignant (voir
page 37). Si vous étes professeur référent d’un stage ou professeur principal d’une classe, vous pouvez consulter les

informations sur les stages des éléves concernés et saisir le suivi d’un stage.

3> Affichage Stage > Fiche de stage

1 Sélectionnez la classe,
puis I’éleve concerné.

| E3 Emmrm h-mmmn

o PRI a 30AHAT

gn..,.—. effeetu ehe: IROEX EDUCATION
P Pl Largenvin
12010 Marsela

Maitria de sdage
DUPONT Jean
Pertatie 06 1616 16 16

Pour consulter 'annexe
pédagogique saisie lors dela
création du stage.

2 Pour saisir des événements

liésau stage de I'éleve
(correspondance, visite de
entreprise, etc.), cliquez sur
laligne de création.

3 Saisissez toutes les

informations relatives a
’évenement.

4 Choisissez de publier ounon

cet événement sur ’Espace
Parents.

5 Cliquez sur Valider.

Dicourerts da Pantreprise Arss phivnans
Paz g6 tupt détasé
Stage sulvl par M. PROFESSEUR BERMARD Comventon signée
Ludnement Date Lieu i) Pubs
| < Houvesu > 4
B Ui coimvier o oet 13 e
Dernarde de s
[l Eomring rmgu 5oct. 13 +
S o
[ Winite: des Pesris e o, 13 En srbspeine +
Prigm ce cordnct mvec b rulie de sage
[ Crisation mun suie de stage E
Dae L [ - |
Bvbrament: [l Visitn sedregpr inm g ‘
Lie En eerenrise B
L]
Wiske ah présance du professeur rétérent
Commentore
o i B LT W Publior sur MEspace Parnrs
M. PROFESSFUR RERsARD T ) ERTTRY
nnnnn ) Dain Linis il Py
< Houvean *
B Vinite crdreprine o 13 En erirepeisg Si

Visn mh privimrcn d profeseecs il

Pour saisir/consulter les appréciations saisies par le professeur
référent et le maitre de stage (via I'Espace Entreprise sur Internet).
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Fiche 23 - Travailler avec ProfNOTE

A SAVOIR : ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d’alimenter la base de I’établissement par I’échange de fichiers de
notes. Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, CD-Rom...), e-mail ou
atravers le réseau de I’établissement.

1- Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S’il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.zip.

>> Votre fichier est sur une clé USB, un CD-Rom...
Copiez le fichier [Ctrl + C], puis collez-le [Ctrl + V] sur votre poste de travail.

Ne pas travailler directement sur un support amovible.

>> Votre fichier est sur le réseau de I’établissement

Selon les consignes établies par 'administrateur du réseau de votre établissement :

e Travaillez directement dans le fichier a partir d’un poste de I'établissement ou

o Copiez le fichier [Ctrl + C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) et transférez-le par copier/ coller [Ctrl + C]/
[Ctrl+ V] sur votre poste de travail.

>> Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

>> Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant
1. Connectez-vous a la base de I’établissement en Mode enseignant.

2. Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) 3 I'aide de la commande Fichier > Echange avec
ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

3. Transférez le fichier [Ctrl + C] /[Ctrl + V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I’établissement.

2 - Ouvrir mon fichier de notes dans ProfNOTE

Lo ; Important
>> Le fichier n’est pas compacté (*.npr) Travaillez toujours a partir du fichier

Pour ouvrir un fichier *.npr, utilisez |la commande Fichier > Ouvrir un fichier de notes. e R

>> Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier *.zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

3 - Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I’établissement.

>> Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [Ctrl + C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible), puis remettez-le a I'établissement.

>> Votre fichier est sur le réseau de I’établissement
Aucun transfert n’est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre enregistré et fermé.

>> Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d’envoyer votre fichier a I'adresse définie par le
chef d’établissement.

>> Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE
1. Connectez-vous a la base de I’établissement en Mode enseignant.
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Fiche 23 - Travailler avec ProfNOTE

2. Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer des fichiers de notes.

3. Aprés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les
nouvelles informations issues de PRONOTE.

Schéma d’installation

N

Vous pouvezinstaller ProfNOTE sur le réseau de
’établissement. Dans ce cas, 'échange de
fichiers de notes se feraen les générant
directement dans un répertoire du réseau.

e
,
(10
=
ih]
W

ProfNOTE peut étre installé au domicile des
enseignants. Dans ce cas’échange de fichiersde
notespourrase faire pare-mail ouvia unsupport
amovible.

ProfNOTE
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Fiche 24 - Saisie des notes

1- Créer un devoir

[%> Affichage Notes > Saisie par classe > &

Sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton

Pour le service :
Matisre : || rrancais
Eléves de la classe:  3C
Date: 140122013 — |
e T B )
Motation sur i
Facuttatif : | commeunbonus | @ o
| Comme une note _I N
Férindes
[ Eléves de Période 1 Période 2 [*
3¢ |Trimestre 1
Commentaire ;
[~

—

- Saisir les notes

Cliquez sur le bouton Copier une liste pour récupérer

les données dans un autre logiciel (Excel, Word, etc.).

Navigation clavier

e BRI

- T

1A 1000 3008 2408 | 120 J
T [Fieass iieane| Veoan| (Foara) 1AM

1 1 P B 1
150
1000
16,00
a0

1475 100 1308
1250
W

1250

BLANC Lows
BOHIOT bousica

1520
nn
15,79

1434
"5
BOULANGLR Cells 1560

BOUOIET Thisrsas A4TE 4TS

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de colonne du
devoir permet de réouvrir la fenétre pour
le modifier, le verrouiller ou le supprimer.

 un devoir

La date est informative. Seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Lorsque le bareme est différent de 20, 'option Ramener sur 20 permet de
moduler |a prise en compte de ce bareme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au
total des points.

Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la
moyenne de I'éleve.

Les Périodes déterminent |a prise en compte ou non de la note dans le
calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Cliquez surle bouton Créer.

Ce bouton permet de trier les devoirs
dans I'ordre chronologique ou inverse.

Ce bouton affiche les parametres
du service.

Ce bouton affiche les parametres
du tableau de notes.

pofTrey 1, 0 A0 .
e o L 1 Doublecliquez dans une cellule
CLAUGEL Camilie 193 142 1V WE 9N 16 Affcher le classenart de filve grise ou blanche.

DELORME Arsars M azn A 1300 108 Afficher le nembes de devorrs ol Félve 8 ou une rote
DEMAAY Cwerin 4286 42m n=
L =T 620 1900 1850 —
Do Sy | W8] SR 2 Saisissez une note ou une
e nrs . . .
S BT T it annotation, puis validez avec
BUPOUY Mt w0 3z f20 1000 [Entrée] :
DURET Irene A58 1508 s N
TabcIR Asal 0z am 8 @ o tapez Asil’éleve est absent,
o . O on ee PRONOTE affiche Abs,
T ° tapezDsHeIeve est‘d|spense,
e PRONOTE affiche Disp,
Tow e b s | St e ete o tapez Nsil’éleve est non noté,
Ponsse ok o+ hrde PRONOTE affiche N.Not,
I rete a « bagze Cinse| Senn N .
o tapezlsiléléveestinapte,
PRONOTE affiche Inap,
La moyenne brute ne prend en o tapezRsiléleve n'a pasrenduun
compte aucun parametre. devoir, PRONOTE affiche N.Rdu.

Pour naviguer dans le tableau
de notes, utilisez les fleches du
clavier et la touche Tab.
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Fiche 25 - Calcul des moyennes

1- Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton [T]. Ils sont liés 4 la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs Tenir compte des bonus et des malus
supérieurs a la moyenne: POVEIRIE CRIERALE oo clan 7] affiche une colonne supplémentaire dans
® > 10 pour un devoir noté sur 20. le tableau de notes. Permet de saisir pour
® > 5 pour undevoir noté sur10. chaque éleve un nombre de points a

ajouter ou enlever a la moyenne.

' Ne Compter que les devoirs = Moy, |

- d
Tenir compte des barus fmaus <

Lundérer e
> I note la + basse

Arrondir la moyenne 3 la limite

Eisve [Sans @] -
—= <4
Pondérer les notes extrémes cesselSane |7 0
en multipliant la note la plus haute
etlanotela plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.
c}

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d’abord le mode de calcul de la moyenne du service.

[rmes etz — X [Fosnites e sicion — X
e Moyenne des sous-services Moyenne des devoirs

MOVEHNE GEHERALE : Coefficient| 1,00]

raco correspond a la moyenne des correspond alamoyennede tousles | Servise acutat
DAy S L TE moyennes des sous-services. devoirs de tous les sous-services.

e de caleul de la moyenne : Mode de calcul de la mayenne :
] Moyenne des sous-services

Moyenne des sous-services
Moyenne des devairs

DB Moyenne des devoirs

Me compter que les devairs = Moy,

Terir compte des bonus / malus Terir compte des bonus  malus

Pondérer || 1a note la + hauts ||
Ia note la + hasse

e B o e Eizve [Sans g
ive [Sams ) = Affecter un ceefficient e (Sane B e

MOYEHHE GEHERALE : CnefﬁciumL 1,00

aussa(Sana 3 ' B reetani pour donner plus ou T
moins d'importance au -
Coefficient sous-service | 1,00 T .
sous-service dans le
calcul dela moyenne
du service.

Mode de calcul de la moyenne : Mode de calcul de la moyenne :

He compter que les devairs = Moy. He compter que les devairs = Moy.

L. J \ J
POnGérer | anate o+ haute |
lancte ka+ basse -
\ ) Arrondir la moyenne & la limite &

o
Eiove [Sans G
Giasse[Sans @ U
b J h J
& &
. 4 \: o
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2 - Consulter le détail du calcul de la moyenne

1 Sélectionnezlaclasse et le service. 2 Sélectionnezla période.

Clossea [imesret [

141 0910 2908 23m9  1M9
PR =
e
1282 1a9a 1500 1475 18F0 1500 1345
1207 w0 1000 1250 1050 1450 10,00
1575 A5§0 1500 1825 1875 1600 13,00
1976 1400 1250 1475 1850 1400
T 8on dpo 1000 700
1440 1300 1600 1400 1650 1250
1320 700 1450 900 1650 1400

Méthode de calcul de la moyenne

Calcul de la moyenne nette de BOUQUET Thomas:

Moyenne |
Brte |

Woyenne

28 éleves

BOUQUET Thomas

Services

1564 1520
979 925
13,04 1263
14,79 1498 1
957 9z 1
1630 1508

957 810 1
15,21 14,50 1600 1700 4150 4700 41,00
845 T8 1050 525 900 680
1496 1500 1750 1475 1525 1500 1250
16,43 A706 1900 1575 2000 1400 1630
594 1225 000 500 6&0
815 500 B35 350 1350 1250
688 400 350 Abs 1100 90

14,00 + 12,5022 + 14,75 + 18,50%2 + 14,00

= 149
L3231 24

3 4ren_ann dzen azwen T
13,16 12,52 9,53 1369 MM

Pour avoir le détail du calcul d’'une
moyenne, positionnez le curseur
surlamoyenne, puis double-cliquez
lorsque le symbole &= apparait.

clic
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Fiche 26 - Saisie des appréciations

1- Saisir les appréciations du relevé de notes

[3&> Affichage Notes > Relevé de notes> ¥

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnezla période.

| Class] | Trimestre 1

BOULANGER Celia

55
55

55
414
55
55
474
44
55
474
474
55

@.4

Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

16,20 on travail
11,33 Pas assez defforts

Pour utiliser ou non

assistant de saisie.

1476
860
1433

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I'appréciation:

133
11.80
1286
1475

825
125

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettantune
saisie libre,

1550

Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes

Catégories

Appréciation &

< Houveau >

< Cliquez iei pour eréer une appréciation »

Lol o K

Velider I saisie

1 Ne pas uliiser Passistant de saisie

® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des appréciations par matiére (service)

[3&> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > ¥

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnez la période.

| Classd]

a | Trimestre 1

Tri

BOUQUET Thomas

11,33 trimestre cofrect

15,79 trés bon trimestre; éleve
sérieuse et appliquée,
c'est hien

i) [bon trimestre, bonne participation

orale, mais que de bavardages |

660
143
133

Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

Buez-vous davantage

&n classe

continue aingi, en
fournigsant un effort de
participation

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I'appréciation:

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettantune
saisie libre,

Insuffisant
Passable

<Houveau >

Appréciation géng]

® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.
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>> Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan

[%> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > &

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez le service.

3 Sélectionnez I'éleve.

ELLLEEN FRANCAIS 3C 8 BOUQUET Thomas

1200112

2400012

200012 | 1070112

[

BOUGUETT 14,00 1850 | 14,75 1250 14,00
ac A1 1389 953 1282 1303
i+ 1650 1850| 2000 1700 19,00
h- 650, 500 000 350 300
Trim 2 A8AAZ | 18MAZ | ZIAL | 16A21Z | 1TA2AZ | 200143 | 2001A3 | DAD2AT | 030313
i o o i o
BOUGUETT 10,00 14,00 | 1250 1550 16,75 2300 500
ac 900 1271| 1074 1e7| 1321 611 988| 213 570
M+ 1000 1800| 1900 1775 1950 1000 1000 3200 900

M-

500 750 1500 150 250 000 950| 800 00O

TER3E | D43 | DBMATE | 21413 | 020/13 | VGNGH3 | ZUDANG | 2adEn3 | |
Trim 3 o o
BOUQUETT 11,50 16,50 550 [EBE 450 TS0 S LKL

3

133 157 334|154 1304] 1409 1238 2021 987

I+

1750 2000| 800 {800 2000 2000 1900 3200 1780

Progression de élzve par rapport & la classe

Pour utiliser ou non
assistant de saisie.

Double-cliquez dans une

cellule poury saisir

'appréciation :

@ sil’assistant est
désactivé, une zone

BOUQUETT
ac
I+

Tr1

Thomas BOUQUET
Hé le 2811241993

Trz

4 Marseille (13)-France

Entré dans I'établissermnent le
01/09/2004

T3

000, 000 |o00

0

0o

000 550 300 000

3+ M

12124301001 51 51 812101801 7120200410 31071211 2501108211021 §12112%
| BouGUETT.

s‘ouvre permettant une
saisie libre,

App. A : Agpréciati

App. B : P

o silassistant est activé,

App. C : Conseil

bon trimestre, bonne pal
fue de bavardages |

licipation arale, mais

la fenétre d’édition et
de choix des

Travail satisfaisant

Itats en haisse. '

appréciations s’ouvre.

< Houveau >

|< Cliquez iei pour eréer une appréciation >

Insuffisart

Passable

Satisfaisant

[ e pas utiiser Fassistant de saisie

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

[3&> Affichage Résultats > Brevet > ¥°

1 Sélectionnezla classe et la discipline.

Classe s de | éme

BLAMC L.
BONMOT .
BOULANGER C

CARRE 5.
CHOLLET F.
CLAUDEL €
DELORME A
DEMAY C.
DEVILLE C
DUBOIS A

i puBoIs A
DUBREUIL E
DUROLY k.
DURET |
FAUCHER &
FORTIN C.
FRAMCOIS L
GUEGAN H
JAMET £
LAMARQUE R.
LEBIHAN B

% Maoyenne classe

56 Opt.F
sG
SG Opt F

56
SG Opt F
SG Opt F
56
sG
SG Opt F
56
56
SG OptF
SG
56
sG
SG Opt F
SG
56 OptF
SG OptF
36
56

1350
1200
1550

150
1500
950
1700
750
1500
800
1400
16,00
400
850
1,24

3C - Discipline : FRANCAIS - Appréciations de la fiche brevet

Résultats corrects
De gros efforts tout au long de 'année.

Trés bon travail

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Double-cliquez dans une

ravail correct.

Bon traail

cellule poury saisir
I'appréciation :

Résultals souvent justes par manque de valonte

Résultats corrects

Résultats satisfaisants.

Résultats bien trop justes. Mangue de rigueur & [écrit

Résultats mayens surlaut an orthographa

Résultats satisfaisants

Résultats trop justes malgré de réels efforts.

Excellent travail

Peu de travail et defforts
Bon travail et bons résultats
De grosses difficultés & l'écrit
Résultats comects

Trés bon travail

Aucun travail.

Beaucoup de désimvolture dans le travail

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

® silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des

v appréciations s’ouvre.

Bilan annuel
L’appréciation de la fiche
brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans
le bilan annuel de ’éléve.
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PRONOTE 2013 » Guide de I’enseignant > ProfNOTE

| Fiche 27 - Récapitulatifs

1- Visualiser la liste des devoirs

[3> Affichage Notes > Devoirs >

1 Sélectionnez la période.

rmostret Rl

> Trit ~ Triz
Classe Watiere Sous.matiére Date

3¢ FRANCAIS (12108112
T —

3¢ FRANCAIS 308112
3¢ FRANCAIS 11012
3c FRANCAIS 151112
58 FRANCAIS 0508112
5B FRANCAIS [10i09r12
5B FRANCAIS 187 7
58 FRANCAIS 240812
5B FRANCAIS loaron2
58 FRANCAIS 30ma 3
58 FRANCAIS 1801012
o8 FRANCAIS Hanona
o8 FRANCAIS 1anona
6B FRANCAIS [22r10m12
8 FRANCAIS Danon2
o FRANCAIS 081012
6D FRANCAIS 14012
D FRANCAIS FENTE]
o0 FRANCAIS 2401012

FRANCAIS 24/09/2012

Avec les outils de tri, sélectionnez

laclasse et le service (matiere).

T

Commentaire | Sur |Moy. | + | - | m
dissentation 20/ 11,11 16,50 6,50 11,00

dissertatian 0 843 2000 000 11,00
résumé de texte 20/12,52 17,00 3,50 12,63
20 13,03 19,00 3,00 14,00
0 407 1800 000 0,00
20 15,35 19,00 12,00 15,25
0 1554 1950 900 16,50
0 815 2000 000 800
20/ 11,34 19,00 0,00 13,00
0 10&2 1800 400 10,00
20 1206 1750 2,60 12,50
20 13,00 2000 4,00 14,00
0 1534 3000 500 16,50
20/12,59 19,50 7,00 12,50
20 11,81 19,00 2,00 12,00
01311 1800 650 13,50
20/ 16,66 20,00 12,50 17,00
20 12,34 1900 550 12,00
0 1242 1300 800 12,25

résume de texte 20 13,69

2 - Visualiser la moyenne des éléves par classe

[%> Affichage Résultats > Classes > [

1 Sélectionnez la classe.

3C - Moyenne des éléves - Période [N X NN ~'
TH > Tii
26 loves Moyenne| FRAN. [T

58 BLANC Louis 4 1520 1520

&0 BOULANGER Celia 2| 1580 1579
BOUQUET Thomas T 1480 175 . i < oicahlence B SRl o
CARRE Geoffrey 13 560 660 Sélection des matisres céouivalence
CHOLLET Pierre 9 130 133 —— - =

1 Disponibles B Affichées

CLAUDEL Camille 12 | 1330 13,33 FRANGAS
DELORME Anars 15 | 1,80 11,90
DEMAY Corentin 13| 1290 1285
DEVILLE Coline 7 1E0 1S =
DUBOIS Amaury 18| 830 825 «
DUBOIS Ambre 14| 1260 1255 i
DUBREUIL Emilic 3| 1550 1550
DUPOUY Melina 71| 800 800
DURET Irene 5 | 1510 1508
FAUCHER Aixel 18| 830 825
FORTIN Chioe 11 1400 14,00 =
FRANCOIS Laura 5| 730 130
GUEGAN Hermine B 1500 1504 Options

Woyenne de la classe
Mote I plus haute
Note I3 plus basse

Arroncir  |a limite supérieure

1110

152

2 Sélectionnezla période.

Ccoeft | £]

200 |
1,00
1,00
100 |
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
100
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00

Hotes du devoir
id

Elives
BLANC Louis

| [BONNOT Jessica

BOULANGER Celia
BOUQUET Thamas

| GARRE Geofirey

CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille
DELORME Anals
DEMAY Corentin
DEYILLE Caline
DUBOIS Amaury
DUBOIS Ambre

| DUBREUIL Emilie

DUPOUY Melina
DURET Irenge
FAUGHER Axel
FORTIM Chioe

| FRAMNCOIS Laura
| GUEGAN Hermine

JAMET Eva
LAMARQUE Rerni
LEBIHAN Bastien
MAURIN Elodie
PARENT Fanny
SCHAEFFER Maxime

1 paint Arrondi & imite la plus proche

Atficher la note médiane
| Afficher la note Ia plus haute
1B Afficher a note la plus basse
B Afficher le rang de €igve

Atficher si lélve est redoublant

Atficher ia date de naissance de Miéve
Atficher le nombre de demi-journées d'absences de [éléve

Atficher le nombre de retards de Migve

La liste des éleves avec les

notes |G
15,000 %
14,50
16,00
18,50
10,00
16,50
16,50
14,00
16,00
17,00
9,00
16,00
12,50
11,00
17,00
10,50
17,00
9,00
15,00
14,00
5,00
13,50
11,00
16,00
16,00

dubulletin

notes attribuées apparait.

Ce bouton affiche les
parametres du tableau
des moyennes.
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Index

A

Absences
En Mode Enseignant 34
Sur I'Espace Professeurs 64
Appel. Voir Faire I'appel
Appréciations
Bulletin
Dans ProfNOTE 73
En Mode Enseignant 31
Sur I'Espace Professeurs 62
Fiche brevet
Dans ProfNOTE 74
En Mode Enseignant 33
Sur I'Espace Professeurs 63
Relevé de notes
Dans ProfNOTE 73
En Mode Enseignant 30
Sur I"Espace Professeurs 62
Stage
En Mode Enseignant 38
Sur I'Espace Professeurs 66

Brevet. Voir Fiche brevet

Bulletin
Dans ProfNOTE 73
En Mode Enseignant 31
Sur I'"Espace Professeurs 62

C

Cahier de textes
En Mode Enseignant
Créer de nouvelles progressions 11
Donner du travail a la maison 8
Partager une progression 12
Remplir une progression 10
Rendre une progression consultable 12
Sur I'"Espace Professeurs
Créer de nouvelles progressions L4k
Donner du travail a la maison 42
Partager une progression 45
Remplir une progression 43
Rendre une progression consultable Lk
Calcul des moyennes
Dans ProfNOTE 71
En Mode Enseignant 26
Sur I'Espace Professeurs 58

Compétences
Evaluer les éléves
En Mode Enseignant 28
Sur I'Espace Professeurs 60
Validation
En Mode Enseignant 29

Sur I'Espace Professeurs 61
Connexion
A I"Espace Professeurs 40
A ProfNOTE 68
En Mode Enseignant 6
Créer
Devoir
Dans ProfNOTE 70
En Mode Enseignant 24
Sur I'Espace Professeurs 56
Exercice
En Mode Enseignant 16
Sur I'Espace Professeurs 48
Progression
En Mode Enseignant 11
Sur I'Espace Professeurs Lk

Devoir
Dans ProfNOTE 70
En Mode Enseignant 24
Sur I'Espace Professeurs 56

Exclusions de cours
En Mode Enseignant 34
Sur I'"Espace Professeurs 64
Exercice
En Mode Enseignant
Bibliotheque 18
Créer 16
Devoir noté 21
Dupliquer 16
Importer/Exporter 16
Proposer aux éleves 19

Récupérer les questions d'un exercice existant 18
Récupérer un exercice existant 16

Retirer une question 18
Révision 19
Saisir les questions 17
Simuler 19
Supprimer 16
Travail a faire 20

Sur I'"Espace Professeurs
Bibliotheque 50
Créer 438
Devoir noté 53
Dupliquer 49
Importer/Exporter 49
Proposer aux éléves 51

Récupérer les questions d'un exercice existant 50
Récupérer un exercice existant 48

Retirer une question 50
Révision 51

Saisir les questions 49
Supprimer 49

Travail a faire 52
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F

Faire I'appel
En Mode Enseignant 34
Sur I'Espace Professeurs 64
Fiche brevet
Dans ProfNOTE 74
En Mode Enseignant 33
Sur I'Espace Professeurs 63

G

Gérer les stages
En Mode Enseignant 37
Sur I'Espace Professeurs 66

Infirmerie
En Mode Enseignant 34
Sur I'"Espace Professeurs 64

M

Moyennes
Calcul dans ProfNOTE 71
Calcul en Mode Enseignant 26
Calcul sur I'Espace Professeurs 58

Notes
Dans ProfNOTE 70
En Mode Enseignant 24
Sur I'Espace Professeurs 56

P

ProfNOTE
Ouvrir mon fichier de notes 68

Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE 68

Rendre mon fichier de notes 68
Schéma d'installation 69
Progression
En Mode Enseignant
Créer 11
Partager 12
Remplir 10
Rendre consultable 12
Sur I'"Espace Professeurs
Créer Lk
Partager 45
Remplir 43
Rendre consultable &4k
Punition
En Mode Enseignant 35

Sur I'"Espace Professeurs 65

Relevé de notes
Dans ProfNOTE 73
En Mode Enseignant 30
Sur I'Espace Professeurs 62
Retards
En Mode Enseignant 34
Sur I'Espace Professeurs 64

S
Saisir
Dans ProfNOTE
Appréciations 73
Notes 70
En Mode Enseignant
Appréciations 30
Cahier de textes 7
Compétences 28
Notes 24
Punition 35
Sanction 36
Sur I'Espace Professeurs
Appréciations 62
Cahier de textes 41
Compétences 60
Notes 56
Punition 65
Stage
En Mode Enseignant
Créer 37

Désigner les classes/groupes concernés 37

Session 37
Suivi 38

Sur I'"Espace Professeurs
Suivi 66

79



Glossaire
ABSENCE FERMEE : absence d’une durée finie.

ABSENCE OUVERTE : absence qui n’a pas de fin. Elle
s’incrémente au fil du temps jusqu’a ce qu’elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR: (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant étre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I’éleve sur I'année (notes,
moyennes, orientations, absences...)

BONUS : la saisie d’un bonus permet d’ajouter des points ala
moyenne de I'éléve.

CLIC: "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que vous
devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand le
curseur se trouve sur l'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la
souris.

CLIENT : application de la version Réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
Serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER UNE PERIODE : option permettant d’empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et parameétres
servant au calcul de la moyenne d’une période.
CCEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou
une moyenne pour lui donner plus ou moins d’importance.
Peut, dans certains cas, se substituer a I'utilisation de
systemes de notation différents de la notation sur 20.
DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service ou
sous-service.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matieres, professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.
DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d’un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.
DOUBLE CLIC: "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON
GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.
ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d’un éléve et celles de sa classe.
EDT/EDTVS : logiciel de gestion des emplois du temps pour
I’enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.
ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une
copie de la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants
(bulletins, absences, activités...)

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éléves. Permet,

entre autres, de consulter les menus de la cantine, le
calendrier des vacances, les relevés de notes et les bulletins,
les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux
professeurs. Permet, entre autres, de saisir les notes et les
appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de I'éleve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois du
temps et le cahier de texte des professeurs de tous les
professeurs d’une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence,
punition...) que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d’extraction choisis.

EXPORTER: cela permet de créer des fichiers (fichiers *. TXT
pour I’export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER: (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE
pour permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans
le logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique
en batons des moyennes d’un (ou plusieurs) éléve(s) et/ou
d’une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D’EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éléve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps
et des salles pour I’enseignement secondaire et supérieur
produit par INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d’autres logiciels (fichiers *.TXT pour
import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE).

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau
ou sur Internet permettant un transfert des données direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I’édition des
courriers. Elle permet I'insertion d’informations génériques
qui seront remplacées par les informations propres a chaque
éleve lors de I'impression.

MALUS : |a saisie d’un malus permet de retrancher des points
alamoyenne de I’éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modele ot sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D’EQUIVALENCE : nom générique désignant des

matieres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d’accéder a des
commandes du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre
souslabarredetitre,ilssont parfois composés de sous-menus
signalés par une fleche noire.
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MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu’un seul utilisateur soit
connectéen mode "Modification". Réservé aux utilisateurs du
groupe "Administration”.

MOYENNE : moyenne d’un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I’ensemble des services (dans ce dernier cas il s’agit d’'une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d’un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parameétre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du
contrdle continu des candidats au Dipléme National du
Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont
édités les bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir
des notes sans qu’elles soient comptabilisées dans les
périodes de notation du bulletin, examens blancs par
exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés 8 un document
et téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d’accorder plus ou moins
d’importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d’écoute UDP : numéro de circuit d’entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes quileur sont envoyées par un poste ayant un port
d’envoi portant le méme numéro.

PORT d’écoute TCP : circuit d’entrée et de sortie de données
qui permet d’établir une connexion entre le Serveur et le
Client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes
d’un éléve ou d’une classe.

ProfNOTE: logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I'extérieur de I’établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d’un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d’un service en groupe a
unserviceenclasseentiére permet de prendre en compte tous
les éleves de la classe (et non uniquement ceux du groupe)
pour le calcul de la moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base
de I'établissement les données saisies par les professeurs,
dans ProfNOTE.

RELAIS : application delaversionréseau qui permet d’accéder
a PRONOTE serveur lorsqu’on ne souhaite pas, pour des

raisons de sécurité, que PRONOTE client accéde a la machine
abritant PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c’est a dire aux matiéres,
professeurs, classes et groupes.

RESTAURER UNE BASE : remplacer la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I’extérieur de ’établissement.

SAUVEGARDER: (Voir Enregistrer).

SERVEUR: application de la version réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I’association d’une
matiere, d’une classe (ou d’'un groupe) et d’'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d’un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d’anticiper la moyenne
générale d’un éleve dans une filiere par modification des
coefficients de certaines matiéres.

SMS TYPE : modéle de message a personnaliser lors de I'envoi
de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d’activité pour une matiére
donnée (I'oral et I’écrit par exemple), elle permet la création
d’un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme
service, deux activités différentes (I'oral et I’écrit par
exemple). Il est I'association d’une sous-matiére, d’une classe
(ou d’un groupe) et d’'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats,
par éléeve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné 3 un regroupement de
matiéres, Sciences pour parler de la biologie et de la physique
par exemple. Elle sert a 'impression des bulletins et ala
visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs
pour communiquer lorsque la connexion est établie. Ce
protocole nécessite que les adresses IP entre le serveur et les
clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs
poursignaler leur présence aux autres membres du réseau. Ce
protocole permet au client d’envoyer des requétes a tous les
serveurs en méme temps sans connaitre leur adresse IP, grace
a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir: option permettant d’empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
problémes de comportement, aux problémes de santé et aux
problemes familiaux d’un éleve.
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