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Les logiciels

Vous trouverez dans ces pages toutes les informations
néecessaires pour configurer l'installation de PRONOTE.
PRONOTE a été concu de maniere a pouvoir s'adapter a
tout type de préconisations émanant des responsables
de la securité des systemes d'information.

L'hébergement de PRONOTE permet de limiter les
problemes liés a I'administration des logiciels ; le
Serveur PRONOTE et PRONOTE.net sont installés chez
Index Education. Seule l'installation de clients pré-
parameétrés pour se connecter a votre serveur reste a la
charge de I'établissement et des personnes souhaitant
travailler depuis leur domicile (plus d’'infos dans le
guide de I'hébergement disponible sur le site Internet).
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Les logiciels J‘.. .
INSTALLATION

Télécharger PRONOTE

pour installer les applications ou les mises a jour, vous devez les télécharger
depuis le site internet d'Index Education (www.index-education.com).

1 = Installer sur le poste local

Vous devez renouveler cette procédure pour chaque application a installer.

Depuis le site internet www.index-education.com, rubrique Télécharger > PRONOTE/PRONOTEVS, cliquez sur le lien
correspondant a l'installation que vous souhaitez effectuer (PRONOTE Monoposte, Serveur PRONOTE, Client PRONOTE, Relais
PRONOTE, PRONOTE.net).
Dans la fenétre de téléchargement qui s'affiche, cliquez sur le bouton Exécuter.
Si une fenétre d'avertissement de sécurité s'affiche, cliquez a nouveau sur Exécuter.
L'installation se lance.
Vous devez cocher I'option permettant d'Accepter les termes de notre contrat de licence puis cliquer sur le bouton Suivant.
Vous devez ensuite choisir I'emplacement des fichiers PRONOTE sur votre ordinateur. Dans la majorité des cas, laissez
C:\ comme cible.
Attention, PRONOTE.net et Serveur PRONOTE s'installent toujours sur des partitions différentes, dans des dossiers
non partagés. Dans tous les cas, PRONOTE.net s'installe sur une partition différente de la partition systeme. Cela
est aussi préférable pour le serveur. Pour plus d'informations sur les répertoires d'installation, veuillez vous
reporter aux exemples qui concernent votre type d'installation (voir page 16).
En monoposte, choisissez la version que vous souhaitez installer :
Version enregistrée : réservée aux détenteurs d'une licence PRONOTE ou PRONOTE VS, nécessite I'enregistrement de la
licence (voir page 8) aprés 8 semaines d'utilisation.
Version bulletin : permet de consulter et d'imprimer les principaux documents administratifs d'une base d'une
année précédente, notamment les bulletins et les cahiers de textes.
Version de consultation : permet de consulter la base de données que vous avez créée avec une version enregistrée
avec licence de consultation (voir page 11).
Version d'évaluation : permet de tester toutes les fonctionnalités pendant 8 semaines.
Une fois le répertoire de destination choisi, cliquez sur Suivant.
Choisissez d'installer ou non les raccourcis avant de cliquer sur Suivant.
Une fois I'installation terminée, cliquez sur le bouton Terminer.

2 - Installer PRONOTE sur un poste différent de celui du téléchargement

Si le poste ol vous devez installer PRONOTE n'est pas relié a Internet, vous devez procéder différemment lors du
téléchargement.
Depuis le site internet www.index-education.com, rubrique Télécharger > PRONOTE/PRONOTEVS, cliquez sur le lien

correspondant a l'installation que vous souhaitez effectuer (PRONOTE Monoposte, Serveur PRONOTE, Client PRONOTE, Relais
PRONOTE, PRONOTE.net).

Dans la fenétre de téléchargement, cliquez sur le bouton Enregistrer.

Dans la fenétre Enregistrer sous, choisissez I'endroit ol enregistrer le fichier. Par exemple, sur une clé USB que vous
brancherez sur I'autre poste.

Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Allez sur I'autre poste et branchez la clé USB contenant I'installation.
Ouvrez le fichier d'installation a partir de votre clé USB puis procédez a I'installation (voir ci-dessus).

3 = Installation d'une nouvelle version en cours d'année

Si vous faites I'acquisition d'une nouvelle version de PRONOTE en cours d'année, vous penserez a :
archiver et compacter votre base (menu Fichier) (voir page 58) avec I'ancienne version en prenant soin de choisir
tous les éléments dont vous souhaitez continuer a disposer (photos, documents joints, lettres types, etc.) ;
mettre a jour votre licence depuis la nouvelle version ;
récupérer la base compactée (menu Fichier) depuis la nouvelle version.
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lgtrution

Mettre a jour PRONOTE

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée.

Chaque mise a jour est accompagnée d'un rapport détaillé des modifications, corrections et ajouts apportés (rubrique
Assistance > Améliorations PRONOTE/ PRONOTE VS sur notre site internet).

Pour étre informé par e-mail des mises a jour disponibles, inscrivez-vous a notre Espace Clients.

>> Mise a jour manuelle

Pour mettre a jour une application, il suffit de se connecter a notre site www.index-education.com et de télécharger la
derniére version de I'application dans Télécharger > PRONOTE / PRONOTEVS. En version réseau, quand vous avez mis a jour
le serveur, il est conseillé de mettre a jour toutes les autres applications (client, relais, .net).

>> Mise a jour automatique réseau

Lorsque vous lancez le serveur, si une mise a jour est disponible sur \
. 1. . . ‘4 Information - PRONOTE
notre site, PRONOTE vous propose de I'installer. Vous pouvez désactiver
cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour. Version du seveur et du client incompatibles, version du
client inférieure a celle du serveur
Mise a jour des autres applicati_or\ls_ :lorsque I'application (client, reIa_is, ersion du client - PRONOTEI010 - 0.0.4
.net) se connecte au serveur mis a jour, un message proposant une mise Wersion du serveur - PRONOTE210 - 0.0 2

a jour automatique apparaft. Il est conseillé de I'accepter.

Attention, si le client est installé sur un disque partagé (avec un
raccourci sur chaque poste) : il faut réaliser sa mise a jour
manuellement a chaque fois que le serveur est mis a jour.

>> Mise a jour automatique monoposte

Lorsque vous lancez PRONOTE, si une mise a jour est disponible sur notre site, PRONOTE vous propose de I'installer.
Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour.

Créer des services Windows [version réseau]

Le serveur, le .net et le relais peuvent s'exécuter comme un service Windows, c'est-a-dire s'ouvrir automatiquement
au démarrage de I'ordinateur sur lequel ils sont installés et continuer de s'exécuter quand la session est fermée.

Sur le serveur, une base doit tre ouverte pour que la commande soit active. ('est cette base qui sera automatiquement
mise en service lors du démarrage du service Windows. Attention, pour que le service fonctionne, la base doit étre
enregistrée sur le disque local et I'option Charger automatiquement la derniére base lue doit &tre cochée dans les Parametres
de connexion.

> Depuis I'application pour laquelle vous souhaitez créer un service Windows
Eichier Assistance ? Debug

Houvelle base
Assistant de construction de base

Quvrir une base .. Cirl+0
Ehato » ts 2010\Bases de compétition\Copie_annee09_10_Archive.not
Récupérer une base compactée

Ouwrir une sauvegarde

Arréter le serveur

Enregistrer Colet | D tsot 4 sauvegardes)

Enregistrer 50us .
Archiver et compacter la base
(s

es_annee0d_10 | 8

1 lancez la commande Fichier >

Créer le service Windows associé.

GEP
STSWEB

»
»
SCOMET »
EOT »
»
»
»

cuments joints
HYPERPLAMNING
PROMOTE

Redémarrez I'ordinateur pour
que la modification soit prise

COBA nneedd_10 -]
HEBERGEMENT DE PRONOTE L -
H en compte.
Utilitaires »
Administration des utilisateurs

uttation - 0 en moce vie scolaire - 0 PROMOTE net)
Importer et attribuer autornatiguernent les photos b lices /'
Exporter les photos » L h d . L
ma i orsque vous changez de version

(PRONOTE 2010 -> PRONOTE 2011), vous

Quitter Crl+Q

devez supprimer les services avant d’'en créer
de nouveaux.

>> Supprimer le service Windows associé

Pour cela, activez la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé. Au prochain démarrage de I'ordinateur, la
modification sera prise en compte.
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Enregistrer/Mettre a jour la licence

avec la version d'évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines.
Aprés cette période, vous devez enregistrer votre licence. De méme, si vous faites
I'acquisition de droits supplémentaires (VS, consultation), vous devez mettre a jour votre
code d'enregistrement.

1 - Enregistrer la licence pour la premiere fois

Pour la version monoposte, PRONOTE autorise deux installations maximum (sur deux postes) : vous devez faire une
demande de code d'enregistrement pour chaque poste.

>> Vous étes connecté a Internet
[X> Sur la page d'accueil du logiciel, aprés avoir cliqué sur le bouton Enregistrement automatique

| Demande d'enregistrement automatique x I /
Rempliszez les champs ci-dessous afin gue votre code denregistrement puisse ére Pour des raisons de sécurité, aucun ~\"
caleule. numéro de facture ne sera communiqué
Clé diidertification du poste : HIJSETAICXCBYFSKHY par lndex-fducation, seul votre service de
ldertification (fous les champs sont obligstoires) geStion est habilité a vous le fournir.

Référence client (en haut & gauche de vos factures)

Unlnumegolde/thctinelbecentlsplialt 1 Munissez-vous de I'une de vos factures : vous y
Y — . e dcaceni
trouverez toutes les informations nécessaires pour
Pour des raisons de sécurité, ce numéro de facture ne Ser e par —— . ' .
Index Education, seul votre service de gestion est habilté & vous le fournir. - rem p I Ir |a d eman d e d en I‘egIStre me nt
e automatique.
J
En cas de changement de matériel
Veull incicuer Ia ftre o poste & rempiacer: [ 2 Validez la demande d'enregistrement : le logiciel
P : o _ o va étre automatiquement enregistré, vous n'avez
Inzcription & l'espace client (pour bénéficier de services personnalizés) | us rien é fa | re
p .

(m_ & [ ] J
[ J

I |

>> Si I'enregistrement automatique n'a pas fonctionné
Si, a cette étape, un message d'erreur s'affiche, I'enregistrement automatique n'est pas possible (probléeme de
connexion Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d'envoyer votre demande par
e-mail ou par fax.

4 Information - PRONOTE 2011

1. Sivous étes connecté a Internet, choisissez L'enregistrement automatique a échoud
Envoyer ma demande par e-mail, c'est la

. R Yous n'étes pas connecté 3 Internet.
solution la plus rapide.

Message du serveur: L'adresse ou le nom de serveur n'a pas pu étre

résoli - Co _

Envoyer ma demande par e-mail

2 Si vous n'étes pas connecté a Internet,

- . Faire ma demande par fax
choisissez Faire ma demande par fax.

Dans les deux cas, une fois que vous avez regu votre code d'enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >
Saisie du code d'enregistrement et saisissez (si vous I'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail) le
code regu.
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2 - Mettre a jour le code d'enregistrement monoposte

Pour mettre a jour le code d'enregistrement, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrement automatique de la
licence puis suivez a nouveau la procédure décrite précédemment.

ou le client .

En version réseau, cette commande est accessible depuis le serveur

Vous devez mettre a jour le code d'enregistrement quand :

© vous renouvelez votre licence ;
vous changez le poste sur lequel est installé PRONOTE monoposte ou Serveur PRONOTE ;
vous avez acquis la version de consultation ;
vous avez acquis la version VS ;
vous avez acquis des licences en modification supplémentaires [version réseau] ;
vous vous étes inscrit au service d'envoi de SMS.
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Les logiciels

VERSION MONOPOSTE \

Présentation de La version monoposte

En version monoposte, un seul utilisateur peut travailler sur la base mais plusieurs modes d'accés sont
disponibles : Chef d'établissement, Administratif ou Enseignant.

>> Configuration conseillée

Environnements compatibles
Windows 7 — Vista — XP Service Pack 3.

Matériel
Microprocesseur : Pentium 4 - 3Ghz = 2 Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1600 x 1280
Disque dur : 200 Mo d'espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide).

L'ensemble des fichiers, a I'issue de I'installation de la version monoposte, occupe une place de 50 Mo. L'espace a
prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du volume des
données & gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d'exemple, une base de données moyenne
(60 enseignants, 1000 éléves) a une taille de 15 Mo.
D'autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :

les photos : selon le nombre et la qualité de celles-ci ;

les courriers : s'ils sont nombreux.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). |l est toutefois possible d'utiliser
PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d'ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. PRONOTE fonctionne avec une configuration inférieure mais
est plus agréable a utiliser avec une configuration supérieure.

>> Exemple d'installation

— 4 Installez PRONOTE monoposte sur votre machine.

S Vous pouvez enregistrer la base de données sur la méme
S machine, de préférence sur un disque non partagé.

[=9

.

T E’i

o

) S—

Choisir le mode d’acces

A chaque démarrage de PRONOTE, il faut choisir un mode d'accés.

>> Premier démarrage

Au premier démarrage, PRONOTE vous propose de définir un mot de passe pour le mode Chef d'établissement. Il est
conseillé de le saisir afin de protéger votre base. Vous pourrez le modifier par la suite par la commande Fichier > Utilitaires
> Modifier le mot de passe....

>> Mode Chef d'établissement
Ce mode est actif tant qu'aucun autre utilisateur (CPE, surveillants ...) n'a de mot de passe défini. Il permet I'accés a
toutes les données.

>> Mode administratif

Ce mode existe dés qu'un utilisateur autre que le chef d'établissement a un mot de passe (voir page 62). Il permet la
connexion de tous les utilisateurs autres que les professeurs : chef d'établissement, CPE, surveillants, infirmiére ... En
fonction des autorisations définies pour chaque type d'utilisateur, il donne accés a plus ou moins de données et de
fonctionnalités.
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>> Mode enseignant

Ce mode donne accés uniquement aux données du professeur connecté. Aprés avoir choisi le Mode enseignant, le
professeur saisit son nom (attention I'orthographe du nom doit étre celle du nom saisi dans la base PRONOTE) et son
mot de passe.

Utiliser La version de consultation

la version de consultation permet de consulter une base de données depuis
un nombre illimité de postes. Si vous acquérez la version de consultation apres celle de
PRONOTE, vous devez mettre a jour votre code d'enregistrement avant de pouvoir
I'utiliser.

1 - Enregistrer une copie de la base

La base consultée doit se trouver dans un répertoire accessible a tous les postes. Pour des raisons de sécurité, nous
vous conseillons de mettre en consultation une copie de la base, pas votre fichier de travail.

> Depuis la base ouverte

ENEIM Editer  Extraive  Baramétres  Assistance 7 MenuINDEX 1 Activez la commande

Quwrir une base .. Crl+0 I]Camer Not. Comp. Bul Res. Abs. Snl Stg. Inf  Cou  Stat Fichier>(réerunec0piede

Rouwrir une base 5
ol Saisie par groupe | Relevé de notes | Devairs
Reécupérer une base compactée l = la base.

Mouvelle base
Assistant de construction de base

Enregistrer Crl+E
Enregistrer sous ..
A

Créer une copie de |a base

To03 1508 | 2409 050 | 051 | 0ant | 14 @ 2 Choisissez un dossier

venne Mg‘;i”e”e FRAN | FRAN| FRAN]| FRAN: | FRAN: [FRAN FRAN accessible 3 tous les

- 05 | 1 1 2 1 2 1 X
postes de consultation.

1447 a2 1000 NBOO 2000 1100 4500 1750 1000
17,00 1650 1000 180044800 1550 1900 1850 1450

Echange avet FTSFID

SCOMET

Y | 1306 1286 700 1650 700 1100 4500
STSWER T B
EDT » -
BRI GRAIEG 2 3 Enregistrez la base sous
PRONOTE y |1
HOTAMET g - un autre nom, par
COBA ¢ ARC-EN-SELE / GEDEP / TURBOSELF » [ 13  Organacro——gtly dossier
canDISUR > | el e P exemple avec la date du
ADMISSION POST-BAC » L+ Favoris * Mom Wodifié Iz A
jour.
# Liens
Utilitaires 3 1 X 1
Changer de connexian . 7 M Mz musique
Passer en mode conseil de classe | Mes documents
Administration des utilisateurs Bl Mes images I
Importer et attribuer automatiguement les photas » H Mes vidéos
Exporter les photos ’
Trnporter » 18 Ordinateur I
Mettre & jour les données des éléves depuis un fichier texte I
Exporter ’ I
Imprimer Cle fichier: Base Exemple PRONOTE 2010_09_10.not
Irnprirner le bulletin d'inscription pour 'envoi de SMS - |
Quitter Ctrl+Q J [
~ Cacher les dossiers Enreqistrer Annuler

2 = Installer la version de consultation

Pour télécharger et installer la version de consultation, procédez de la méme maniére que pour installer
PRONOTE monoposte. Installez la version de consultation, une seule fois, dans un répertoire accessible a tous les postes.

Chuix de |a version & installer

Wous &tes client

Wersion eniegistrée
Wersion bulletin

m — 1 Parmi les versions de PRONOTE, choisissez la
R e ok R Version de consultation.

Wous n'étes pas client

Réservée aux détenteurs d'une icence de PRONOTE ou
FRONOTE VS,

Fermet dimprimer &= principau documents administratits
(relatifs aux anciens éléves) des bases des années précé-
dentes

[Pour essayer, pendant B semaines, tautes les fonctionnatés de Choisissez un ré pe rtoire accessible a tous les
FRONOTE VS en dehars de impression et des échanges avec 2
SCONET

postes en consultation.

3 Surchacun des postes de consultation, créez
un raccourci vers la version de consultation.
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>> Schéma d'installation

. 1 [Installezla version enregistrée de PRONOTE
monoposte sur votre machine et
enregistrez-y la base de données.

PRONOTE

PRONOTE
consultation

2 Installez la version de consultation de
PRONOTE monoposte sur une machine du

ﬁ ’ ’ réseau avec une copie de la base EDT.
@ @ 3 Installez des raccourcis de la version de

L J L ) consultation sur tous les postes de
| consultation.

Base

Copie de
la base
Raccourci

Raccourci

3 = Limiter I'acces aux données en fonction des utilisateurs

> Rendez-vous dans Parametres > Modes de consultation

Définition des modes de consultation x

Par défaut toutes les données
de la base sont consultables
sans mot de passe.

Mode consultation provisoire sans mot de passe

Ce mode donne annés A todas las données de | consultation. Dés gue vous activez un autre mode, celui-ci est inactif.

i K

esactiver le mode de consultation n®™
ode consutsts

Activer un second mode de consultation

1 Activez un ou deux modes de
consultation.

Contréle d'accés

Motdepasse (@ < _ 2 Seuls les utilisateurs habilités,
Confirmation @ | confirmation [} C'est a dire ayant le mot de

passe saisi ici...

Fonctionnalités
Abzences et retards

Toutes les absences

M Les shsences de la semaine en cours |

1] [gemaines précédent la semaine en cours D Semaines précédent la semaine en cours
< 3 ...pourront consulter les
1 Semaines suivant la semaine en cours D Semaines suivant la semaine en cours

données cochées la.

Autorizer l'accés aux statistiques

B Accés aux dossiers Eléves

H| fAccés aux punitions et aux sanctions
B Accés aux orientations
H| Accés aux Hyperotes

H| Accés aux impressions

Fermer
L

o
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PROFNOTE

Présentation de ProfNOTE

le réseau de I'établissement.
>> Configuration conseillée

Environnements compatibles
Windows 7 - Vista — XP Service Pack 3.

Matériel

Microprocesseur : Pentium 3 - 2Ghz — 2 Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1600 x 1280

Les logiciels

ProfNOTE est un logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes par les enseignants. Congu
initialement pour la version monoposte, ce logiciel peut également étre utilisé avec la version réseau.
Il peut étre installé sur les postes des enseignants a leur domicile ou dans I'établissement, sur des
postes équipés d'un systéme d'exploitation Windows. Son mode de fonctionnement nécessite des
échanges de fichiers entre PRONOTE et ProfNOTE par clé USB, fichiers joints a des e-mails ou a travers

&
Serveur Novell
Dans Parameétres > PREFERENCES >
Généralités, vous pouvez limiter a
8 caracteres les noms de fichiers
de notes.

Disque dur : 200 Mo d'espace libre. Type SSD (conseillé pour un acceés plus rapide).

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). |l est toutefois possible d'utiliser
ProfNOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d'ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. ProfNOTE fonctionne avec une configuration inférieure mais

est plus agréable a utiliser avec une configuration supérieure.

>> Schéma d'installation

4 Vous pouvez installer ProfNOTE
) A rleré
Envoi par e-mail i ﬁ_enezjatmntdes S,u, & reseau de
des fichiers de | o fé:teed':frg:;a”uf I"établissement. Dans ce cas
S S I'échange de fichiers de notes
— — se fera en les générant
g G directement dans un
s @l — L répertoire du réseau.
a ﬁ Import des fichiers
de notes

Génération desfichiers

Import des de notes sur un
ﬂcrr]1|($tressde support amovible /!

En version réseau , a partir du

client dans Parametres >

PREFERENCES > Généralités, vous pouvez
& suspendre I'import des fichiers de
notes a certaines heures afin de ne
pas perturber le travail des autres
acteurs de I'établissement.
Copie des fichiers de
notes sur un support

amovible.

Copie du fichier de
notes sur le poste du
professeur.

2 ProfNOTE peut &tre installé au
domicile des enseignants.
Dans ce cas I'échange de
fichiers de notes pourra se
faire par e-mail ou via un
support amovible.

Retour pare-mail
des fichiers de
notes

\ 4
ProfNOTE

>> Envoi des fichiers par e-mail

Dans Parametres > PREFERENCES > Généralités, vous disposez d'options permettant de compresser les fichiers de notes
envoyés par e-mails et vous pouvez saisir I'adresse de I'établissement a laquelle les fichiers sont envoyés.
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Les logiciels J‘.. .
VERSION RESEAU

Présentation de la version réseau

Pour utiliser PRONOTE en réseau, vous devez installer plusieurs applications.

Serveur PRONOTE gére les données. Il s'installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur
une partition dédiée (différente de la partition systeme) dans un dossier non partagé. La machine qui
I'abrite doit étre directement accessible par le client ou le relais, si vous I'utilisez

Client PRONOTE est le logiciel de travail de tous les utilisateurs. 2 schémas d'installation sont possibles :
soit vous installez le client sur le disque local de chaque utilisateur ;
soit vous installez le client sur un disque partagé et commun a tous les utilisateurs. Seul un raccourci
est nécessaire pour chaque utilisateur.

Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs.
Certains administrateurs ne souhaitent pas laisser les utilisateurs installer des applications sur leur disque.

Autre élément participant au choix du schéma d'installation : utiliserez-vous la mise a jour automatique
du client?

Si oui, il est préférable d'installer le Client sur chaque poste. Cela permet une souplesse d'utilisation
dans la mesure ol tour a tour, au moment oll chaque utilisateur se connecte au Serveur, la mise a jour se
fait automatiquement sur son poste sans perturber les autres utilisateurs.

Si non, dans le cadre d'une installation commune, I'administrateur doit réaliser la mise a jour
manuellement.

A I'extérieur : Client PRONOTE peut aussi s'installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez a
accéder a la base de données via Internet. Dans ce cas, I'utilisation du Relais EDT est fortement conseillée.

PRONOTE.net est une application qui permet la publication et la saisie de données dans un espace dédié
sur Internet. Il peut &tre installé sur plusieurs machines. Dans tous les cas, PRONOTE.net s'installe dans un
dossier non partagé sur une partition différente de la partition systéme et différente de la partition ou se
trouve le serveur.

Module complémentaire : PRONOTE relais

Le relais est une application qui permet au client d'accéder au serveur sans avoir directement acces a la
machine qui abrite le serveur. ('est notamment le cas lorsque I'on permet a des utilisateurs d'accéder aux
données depuis leur domicile. Son utilisation n'a de sens que s'il est installé sur une autre machine que
celle abritant le serveur.

La connexion entre les différentes applications est paramétrable directement dans chaque application (voir
page 22).

>> Configurations pour Serveur PRONOTE 2:3 et PRONOTE.net

Environnements

Environnements conseillés : Windows Serveur 2008 ou Windows Serveur 2003
Les environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu'ils soient optimisés pour faire
fonctionner les applications Serveur.

Environnements compatibles : Windows 7 — Vista — XP Service Pack 3.

Matériel :
Microprocesseur : Pentium 4 - 3 Ghz = 2 Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1280 x 1024,
Disque dur : 300 Mo d'espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide).

L'ensemble des fichiers, pour chaque application, occupe une place de 80 Mo. L'espace a prévoir pour la gestion des
bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du volume des données a gérer et du
nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d'exemple une base de données moyenne (60 enseignants, 1000
éléves) a une taille de 15 Mo.

D'autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :
les photos : selon le nombre et la qualité de celles-ci.
les piéces jointes des cahiers de textes : selon leur taille et leur nombre.
les courriers : s'ils sont nombreux.
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Les informations précédentes sont données a titre indicatif. PRONOTE fonctionne avec une configuration inférieure mais
est plus agréable a utiliser avec une configuration supérieure. Dans la mesure ou l'application Serveur PRONOTF gere
toutes les requétes de tous les utilisateurs, la performance de la machine ainsi que celle du réseau sont prépondérantes
pour un fonctionnement de qualité.

>> Configuration pour Client PRONOTE @ et Relais PRONOTE &

Environnements compatibles
Windows 7 — Vista — XP Service Pack 3.

Matériel :
Microprocesseur : Pentium 3 - 2Ghz - 2Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1600 x 1280 (Client) - 1280 x 1024 (Relais)
Disque dur : 60 Mo d'espace libre.

L'ensemble des fichiers, pour chaque application, occupe une place de 60 Mo. Il n'est pas nécessaire de prévoir
d'espace particulier pour la base de données dans la mesure ol c'est Serveur PRONOTE qui la gére.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d'utiliser
PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d'ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. Client PRONOTE fonctionne avec une configuration inférieure
mais est plus agréable a utiliser avec une configuration supérieure.

>> Conseils en matiere de sécurité
Le cryptage des données et la non-circulation des mots de passe sur la trame garantissent un niveau de sécurité
suffisant. En cas d'environnement particuliérement hostile ou, si vous permettez I'utilisation du client en dehors de
I'établissement (acces a la base de données via internet), quelques régles élémentaires et des outils complémentaires
vous permettent de vous prémunir des agissements malveillants.

Regles élémentaires

Pour sécuriser au mieux I'utilisation de PRONOTE en réseau, vous devez respecter ces régles :
La base de données doit &tre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ou est installé le
serveur de données.
L'installation du serveur sur une partition différente de la partition systéme est un plus en matiére de sécurité.
Cette précaution permet d'installer la base de données sur la méme partition en toute sécurité.

Dés que vous permettez I'utilisation du client en dehors de I'établissement, vous devez pour assurer la sécurité de

votre réseau :
Avoir un routeur équipé d'un pare-feu configuré avec une protection élevée.

Mettre a jour votre systéme d'exploitation régulierement.
Equiper vos machines d'un anti-virus régulierement mis a jour.

Parameétres de sécurité du serveur
Dans les parametres de sécurité du serveur, vous pouvez surveiller et limiter les connexions au serveur (voir page 30).

Utilisation du Relais PRONOTE

Pour empécher la connexion directe entre les clients et la machine qui abrite le serveur, vous pouvez installer le relais.
Ce module complémentaire sert d'intermédiaire entre le client et le serveur. Son utilisation est conseillée si vous
permettez I'utilisation du client en dehors de I'établissement et que le serveur n'est pas sur une machine isolée du
réseau.
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Exemples d'installation [sans PRONOTE.net]

>> Client/Serveur

1 Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur
une machine du réseau.

Serveur

Vous pouvez enregistrer la base de
données sur la méme machine, de
préférence sur un disque non partagé.

postes utilisateurs.

Client

‘ 2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les

Client
Client

Client

@ o gl

>> Client/Relais/Serveur

. 4 Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur
5 - = - une machine du réseau.
g S ] S
s 5 s 5 -
& - - Vous pouvez enregistrer la base de
- données sur la méme machine, de
@ t.j préférence sur un disque non partagé.
[3°]
o
2 [Installez des Clients PRONOTE sur tous les
B R postes utilisateurs.
S ©
S & X .
3 Installez le relais sur un poste du réseau
| accessible depuis I'extérieur.
PP ————— Il est impératif de paramétrer le routeur
(redirections, ouvertures de port, etc.).
I les personnes travaillant depuis
| I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.
5 = = Elles se connectent au relais qui relaye la
S S ] connexion jusqu'au serveur.
a

Si vous n'utilisez pas la mise a

Jjour automatique, vous pouvez
installer Client PRONOTE sur un seul
poste du réseau et créer des raccourcis
sur tous les postes utilisateurs.
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Version réseau

>> Serveur sur DMZ privée et Relais sur DMZ publique

. pmas o s |4 installezle serveur etle Client PRONOTE sur
'l_ PUBLIQUE Ll L M une machine de la DMZ privée du réseau.
|

-
il | Vous pouvez enregistrer la base de
E I données sur la méme machine, de
a I préférence sur un disque non partagé.
E' 112 Installez le relais sur un poste de la DMZ
E I publique du réseau.
L I
] 3 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
1 1 postes utilisateurs des réseaux
| | pédagogique et administratif.
| |
I PARE FEU I
L — —_— e = = = = d Il est impératif de paramétrer le routeur

MODEM / ROUTEUR (redirections, ouvertures de port, etc.).
r = R e e e - -

L Les personnes travaillant depuis

g | | | | ! I'extérieur de I'établissement installent
T 1 chacune le Client PRONOTE sur le poste.
&3] = € € € € | . .
‘il g 3 3 2 g Elles se connectent au relais qui relaye la
E = = = e = | connexion jusqu'au serveur.
L |
T —

>> Serveur sur Réseau Administratif et Relais sur DMZ publique

1 Installez le Serveur sur le réseau
administratif.

Ll e e |

RESEAU ADMINISTRATIF

Vous pouvez enregistrer la base de
données sur la méme machine, de
préférence sur un disque non partagé.

2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau
administratif.

F= = = = TETABLISSEMENT|™ 7

3 Installez le relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

L Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau pédagogique.
Ils se connectent au relais qui relaye la
e e e e e e e e e e e connexion jusqu'au serveur.
MODEM / ROUTEUR
e Il est impératif de paramétrer le routeur
(redirections, ouvertures de port, etc.).

PARE FEU

5 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.
Elles se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

™ EXTERIEUR |7
Client
Client
| —
Client
Client

_—eem mm Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em == == == o]
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Adumia

>> Serveur sur Réseau Pédagogique et Relais sur DMZ publique

1 Installez le Serveur sur le réseau
pédagogique.

Vous pouvez enregistrer la base de
données sur la méme machine, de

s gﬁ = . = ' préférence sur un disque non partagé.

s 2 2

< - 2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
. q —T— postes utilisateurs du réseau

pédagogique.

Base

Client
Client i

Client
Client

|

3 Installez le relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

|
l

I Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau administratif.
Ils se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

PARE FEU

MODEM / ROUTEUR Il est impératif de paramétrer le routeur

(redirections, ouvertures de port, etc.).

5 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.
Elles se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

. )
Client
e/
[
Client

Exemples d’installation [avec PRONOTE.net]

>> Le serveur sur DMZ privée / PRONOTE.net et le relais sur DMZ publique

1 Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur
une machine de la DMZ privée du réseau.

Client

postes utilisateurs des réseaux
- s 2 pédagogique et administratif.

() s N

§ E E Vous pouvez enregistrer la pase de

3 3 = = données sur la méme machine, de
5 oG __ — préférence sur un disque non partagé.

e = B 3

g t.j 2 = ' E ' 2 Installez le relais et PRONOTE.net sur un

@ S S poste de la DMZ publique du réseau.
ﬁx ) =

‘ & £ . E ' 3 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
[w} S

PARE FEU

Il est impératif de paramétrer le routeur

MODEM / ROUTEUR (redirections, ouvertures de port, etc.).

I les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.

@ € £ Elles se connectent au relais qui relaye la
S S connexion jusqu'au serveur.
5 Les personnes souhaitant se connecter a

un Espace lancent un navigateur qui se
connecte a PRONOTE.net.

Navigateur
Navigateur
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>> Le serveur sur Réseau Administratif / PRONOTE.net et le relais sur DMZ publique

e

Serveur

Base

n
v

[ Client

—_
-
c
3
= -
e <%
c
T el
I
=
o
= B -
€ S
@ o
— o
o
T o
ke
- <3
c o
@
S
e . ——

PARE FEU

MODEM / ROUTEUR

@

Client

1 Installez le Serveur sur le réseau
administratif.

Vous pouvez enregistrer la base de
données sur la méme machine, de
préférence sur un disque non partagé.

2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau
administratif.

Client

Navigateur
Navigateur
Client

3 Installez le relais et PRONOTE.net sur un
poste de la DMZ publique du réseau.

I, Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau pédagogique.
lls se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

Il est impératif de paramétrer le routeur
(redirections, ouvertures de port, etc.).

5 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.
Elles se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

6 les personnes souhaitant se connecter a
un Espace lancent un navigateur qui se
connecte a PRONOTE.net.

>> Le serveur sur Réseau Pédagogique / PRONOTE.net et le relais sur DMZ publique

Serveur ]
Client

Base

Client

[
l

Client H Client
Relais

|

PRONOTE.net

PARE FEU

MODEM / ROUTEUR

Navigateur
Navigateur
Client

© INDEX EDUCATION

1 Installez le Serveur PRONOTE sur le réseau
pédagogique.

Vous pouvez enregistrer la base de
données sur la méme machine, de
préférence sur un disque non partagé.

2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau

3 Installez le relais et PRONOTE.net sur un
poste de la DMZ publique du réseau.

L Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau administratif.
Ils se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

Il est impératif de paramétrer le routeur
(redirections, ouvertures de port, etc.).

5 Lles personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installe
chacune le Client PRONOTE sur le poste.
Elles se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

6 les personnes souhaitant se connecter a
un Espace lancent un navigateur qui se

connecte a PRONOTE.net.




Adumia

1 Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur
un poste de I'établissement.

Serveur

>> Le serveur et PRONOTE.net sur 2 machines
Vous pouvez enregistrer la base de

données sur la méme machine, de

i" préférence sur un disque non partagé.
x postes utilisateurs du réseau.
‘ 3 Installez le relais et PRONOTE.net sur un

‘_I_‘ | poste de la DMZ publique du réseau.

Il est impératif de paramétrer le routeur

MODEM / ROUTEUR / PARE FEU (redirections, ouvertures de port, etc.).

I les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur leur poste.
Elles se connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

Client

Client

Client
N—

Base

2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les

Relais

Client

PRONOTE.net

—
>
[

-
©
oo
>
©

=

Client

5 Les personnes souhaitant se connecter a
un Espace lancent un navigateur qui se
connecte a PRONOTE.net.

>> Le serveur et PRONOTE.net sur la méme machine
Dans ce cas le relais n'a pas d'utilité puisque le serveur est directement accessible.

1 Installez le Serveur, le Client PRONOTE et

5 - = PRONOTE.net sur un poste de
s 2 2 I'établissement.
(7] o o
wv
o Vous pouvez enregistrer la base de
@ NSRS données sur la méme machine, de
& S\ préférence sur un disque non partagé.
o
o
[=9

2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
postes utilisateurs du réseau.

[ Client

22
A
—

MODEM / ROUTEUR / PARE FEU Il est impératif de paramétrer le routeur

(redirections, ouvertures de port, etc.).

3 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur le poste.

Elles se connectent directement au
serveur.

I Lles personnes souhaitant se connecter a
un Espace lancent un navigateur qui se
connecte a PRONOTE.net.

Navigateur
Client
Client
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Version réseau

>> Le serveur et PRONOTE.net sur une machine extérieure au réseau de I'établissement
Dans ce cas le relais n'a pas d'utilité puisque le serveur est directement accessible.

:- N -: :- -: 4 [Installez le Serveur, le Client PRONOTE et
5 PRONOTE.net sur un poste en dehors du

= |2 Q e I réseau de I'établissement.

|7 || |

5‘, I E I Vous pouvez enregistrer la base de

E 2 ﬁ (7} données sur la méme machine, de

w e« | E lg .Hg .}‘ g .J | préférence sur un disque non partagé.

e . 1l ;| |° G G |

g :‘f © " I E | |2 Installez des Clients PRONOTE sur tous les
5 6 ‘b postes utilisateurs du réseau.

| = I | I

| . J 11 |

N . T T w—w

e T e o 1l esf[ |mperat|f de paramétrer le routeur
(redirections, ouvertures de port, etc.).

.,
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
a

3 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client PRONOTE sur le poste.

<

Navigateur

|

|
E . 1 Elles se connectent directement au
= | serveur.

|

o

I Lles personnes souhaitant se connecter a
un Espace lancent un navigateur qui se
connecte a PRONOTE.net.

T EXTERIEUR
Navigateur
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Paramétrer Lla connexion entre les applications

pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles,
assurez-vous que les parametres de connexion sont correctement définis.

1 - Deux protocoles : UDP ou TCP/IP

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s'effectuent soit par le
protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.

>> Connexion par UDP
Ce protocole permet aux applications de signaler de maniére automatique leur présence aux autres postes du réseau.
Il peut étre utilisé lorsque tous les postes qui vont utiliser PRONOTE en réseau sont visibles les uns des autres.

>> Connexion par TCP/IP

Ce protocole permet aux applications de communiquer lorsque la connexion est établie. Il nécessite que les adresses IP
ou les noms de domaine des postes ol les applications sont installées soient précisés dans chaque application. C'est le
protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I'extérieur de I'établissement.

2 = Connexion client > serveur

>> A I'intérieur de I'établissement
[X> Dans les Parameétres de connexion @ de chaque application

Pour pouvoir modifier les parameétres de connexion, aucune base
ne doit étre mise en service...

Fichier  Assistance 7

SERVEUR PRONOTE

Base:

Pour une connexion UDP, reportez le

numéro de port UDP du serveur dans la
fenétre de connexion qui s'affiche au
lancement du client.

Port découte UDP du serveur = (5SS dansle client pour une
recherch?auﬂhaﬂwalesﬁﬁr@urs-
==
~ =
-~
Port découte TOP du server - 49600 A saisir das Ie cient pour Une connexion drecte au ~o
. serveur (réseau ECLE b (oo o S0 s SO
% onnexion 7
Adresse P | 192.168.200.77 y PortTCR: 43600 Ietablissement). =
1

o PRONOTE client
1

N , Connexion depui Ik Connexion & l'extérieur ded'établissement
Charger automaliquemert | dermire hpse e Réserver une licence pour le s

1

1 * Serveurs du réseau accessibles au numé § de port U

1 Poste — e J Version

\

Choisissez votre serveur

3
CLIENTS CONMECTES : 0 (dont 0 &n mode enseignant - 0 en mode consulttation - 0 en mode vie scolaire - 0 PRO!
LICENCES UTILISEES . 0/4 licences de modification - CD}S\JR&I\DHS silimitées

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

~ Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur

< Saigie Ao PRONOTES

-~
R s e lew TR —
h‘-‘_

Pour une connexion TCP/IP,
reportez I'adresse IP (ou nom de
domaine) et le numéro de port
TCP du serveur.

A
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>> A I'extérieur de I'établissement

[33> Dans les Paramétres de connexion @ du client ‘ installé sur un ordinateur extérieur

Connexion 7

PRONOTE client

Connexion depuis 'Etablissement

4 Affichez les paramétres de
Connexion a I'extérieur de
I'établissement.

Saisizzer adresse IP (0u le nom de ool auruel vous souhaiter vous connecter

Premisr établiszement

Adrezse IP ou noim de domaine Port TCP Description S

( ) ] ( ] < 2 L'adresse IP et le numéro de
boanie otiecemant port TCP saisis permettent une

Adrezse IP ou noim de domaine Port TCP Description connex'()n au routeur qlJi

( ] ) ]

redirigera la connexion vers
le serveur.

>> Avec le relais

Rappel : I'utilisation du relais est nécessaire si vous souhaitez laisser des utilisateurs accéder au serveur de données
depuis I'extérieur de I'établissement et que le serveur de données se trouve sur une machine du réseau.

3 = Connexion client > relais > serveur
Le client se connecte au relais qui se connecte au serveur.

>> Connexion relais g% > serveur )
[3> Dans les Paramétres de connexion @ de chaque application

Eichier

Assistance P

SERVEUR PRONOTE

Base:

Pour une connexion UDP, reportez le
numéro de port UDP du serveur dans les
paramétres de connexion du relais.

Paramétres de connexion

Part d'écoute UDP du serveur

= e w Sasisiedegs leglernt pour une

recherche automatiole ofFS STREMme m w
o
-
-

B Connexion 7 ~
Port d'écoute TCP du serveur 49600 A salsir dans le clisnt pouy
o serveur (véseau EOLE ou
Acresse IP: | 192.168.200.77 § PortTCP: 49800 Pétablissament) P Ro N OTE rel
} Connexion depuis I'établissement
Optiors
1 Chuisissez vatre serueur
Charger automatiqusment la dernizre byse e Réssrver uns licence pour Is sup
\ * Serveurs duréseau accessibles au numéro 46 port UDP : [ 55100
‘ Poste
A
A}
\Y

CLIENTS COMMECTES : 0 (dont 0 en mode enzeignant - 0 & mode consultation - 0 en mode vie scolsire - 0 PRON

LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - Consubgtions © ilimtées

Pour une connexion TCP/IP,
reportez I'adresse IP (ou nom
de domaine) et le numéro de
port TCP du serveur.

© INDEX EDUCATION

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

Port TCP Désignation du serveur

Adresse IP ou domaine
weEanSETvElr PRONO

43600

Base 2010-2011 —
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Version réseau

>> Connexion client ’ > relais 3{
[33> Dans les Paramétres de connexion @ de chaque application

Eichier 7

PRONOTE Relais

Paramétres de connexion

Pour une connexion UDP, reportez le
numéro de port UDP du relais dans les
parametres de connexion du client.

recherche aulometious dECoTmelbr= & o

Fort dhécoute UDF U relais = o SR gt pour une
T —

) Coute TCP du relais : :
bzl Connexion depuis I'établissement
Adresse P : | 192.166.200.76 POt TCP: 43400 Fétablissement). =
[ —

R PRONOTE client

= Serveurs du réseau accessibles au numéro fe port UDP : | 55500 e
1 Poste M Hom d= l-/’ ‘
1
A
A\
AY
AN
A Y
\
N
.
.
N v
~ N + Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

~

Adresse IP ou domaine

Port TCP ésignation du serveur [@

-~

|
~ . o s
T ——

49400

Pour une connexion TCP/IP, reportez
I'adresse IP (ou nom de domaine) et le
numéro de port TCP du relais.

[33> Dans les Paramétres de connexion @ du client . installé sur un ordinateur extérieur

Connexion 7

PRONOTE client

| Connexion a I'extérieur de I'établissement :

1 Affichez les parametres de

Saisizzez adresse IP (ou le nom de domd auguel vous souhaitez vous connecter.

Premier &

connexion A I'extérieur de
I'établissement.

Adresse IP o nom de domaine  Port TCP Description
( 1 J ]

Deuxiéme &

2 L'adresse IP et le numéro de
port TCP saisis permettent une
connexion au routeur qui

{ Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description
( 1 J ] =

redirigera la connexion vers
le serveur.
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L - Connexion avec PRONOTE.net

>> Connexion PRONOTE.net > serveur Eﬁ

[3> Dans les Paramétres de connexion de chaque application

Pour pouvoir modifier les parameétres de connexion, aucune base
ne doit étre mise en service...

Fichier  Assistance 7

SERVEUR PRONOTE

Base:

Parameétres de connexion

PRONOTE.net.

Pour une connexion UDP, reportez le
numéro de port UDP du serveur dans les

parametres de connexion de

Port découte UDP du serveur © o e e sl Igiert pour une

recherche automaticue dE% SBPvemrs w

-y =
-
~ ~
~

Part d'écoute TCP du serveur _lﬁnn A zaizir dans le clisnt pour . o ~

serveur {réseau EOLE ou (Lonnexion ¢
Adresse P . PortTCP: 48600

I Iétablissemert) P Ro N OTE .het
Options y

Choisissez votre serveur
Charger automatiquement Ia dernigre Base lue Réserver une licence pour le su

Serveurs du réseau accessibles au numé g

{ 0
\ Poste o —— g
A}

A
\
CLIENTS COMNECTES : 0 (clort 0 en mode enseignant - $.en mods consultation -

0 en mide vie scolaire - 0 PRON
LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - Condgitations ; ilimitées

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine
~

~ Adresse IP ou domaine

Port TCP
< Saisie dnn oo

Désignation du serveur

=~ }m_— 49600
Pour une connexion TCP/IP, S ——

Base 201-2011
pe—

reportez I'adresse IP (ou nom
de domaine) et le numéro de
port TCP du serveur.

>> Connexion des navigateurs a PRONOTE.net

Pour que les parents, éléves, professeurs, inspecteurs... se connectent a PRONOTE.net, vous devez disposer d'une IP fixe,

et si cela n'est pas possible, d'un nom de domaine.

Connexion avec IP fixe

Contactez votre fournisseur d'accés qui vous indiquera les modalités et les tarifs pour acquérir une IP fixe. Certains

fournisseurs offrent ce service gratuitement.

Connexion sans IP fixe

Si vous n'avez pas d'adresse IP publique fixe, vous pouvez associer I'adresse IP dynamique de votre routeur a un nom

de domaine géré par un fournisseur de service DNS.

Pour cela, il existe plusieurs fournisseurs de services DNS permettant de créer gratuitement un nom de domaine.
Tous les routeurs ne permettant pas cette fonction et cette alternative pouvant engendrer des lenteurs de connexion,

il est toujours préférable d'acquérir une IP fixe.

© INDEX EDUCATION




Adumia

Utiliser la version de consultation

la version de consultation est un module complémentaire qui permet de
consulter la base de données depuis un nombre illimité de postes. Les utilisateurs
habilités consultent les données en fonction des droits qui leur sont accordés.
Si vous acquérez la version de consultation apres celle de PRONOTE, vous devez mettre a
jour votre code d'enregistrement avant de pouvoir l'utiliser.

[3> Apres avoir mis a jour votre code d'enregistrement, depuis le serveur Eﬁ

Fichier  Assistance 7 Debug

SERVEUR PRONOTE

Base:  E:\Produits en évaluation\Pionote 2010\Base de tests 201 0\Bases de compétition\Copie_annee03_10_Aichive.not

La mention Consultations : illimitées
CLIENTS COMNECTES : O (dont 0 =n made = z?_—— B SRS 0 FEONOTE e appa rait dans le réca pitulatif des

LICENCES UTILISEES : 04 lieences de mosific: 10N - Consultations : ilimitées <@ li tilisé
icences utilisees.

Serveur en serv?e——/

>> Quels utilisateurs peuvent consulter la base de données ?
Les utilisateurs pouvant consulter la base de données sont :

les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d'utilisateurs de type CONSULT : ils accédent
automatiquement a la base en consultation aprés s'étre connectés avec leurs identifiant et mot de passe ;

le SPR ou les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d'utilisateurs de type MODIF qui n'ont pas besoin
de modifier les données et préféerent économiser une licence en modification.

> Depuis I'Administration des utilisateurs du serveur Eﬁ

Les utilisateurs en « Modification »

it —Lm HUE Ces utiisateurs peuvert résliser des saisies selon les autarisations cochées dans les différentes
+ Administration ey
S5 Syperebewr [ Chague utiissteur consomme une licence de modification.
+ Conseil de classe Le nombre de licences disponibles est déterming pr ka licence dont vous avez fai Fcquisition. Ce
s v e s nembre est visible sur Ia page daccuel du Serveur PRONDTE.
+ Conseillers d'orientation
) Cevsseiler i Les utilisateurs en « Consultation »
+ CPE
o~ e Ces uliisateurs ne pourron que consulter les informations selon les aulorisations cochées dans les
+ Encadrement sacial IR G LEETE, %
[r Le nombre duliissteurs en consultation nest pas limité dés lors que vatre licence inclul le macule de
+ Infirmier(e] consultation.
ra Inmmit]
+ Surveillants Les enseignants
st Survesitants

Leur accés est toujours possible dés lors quils existent dans la base de données. Leur droit est

géré & travers leurs profils dautoriseion. Pour y socéder, connectez-vous & a bse de donnézs en Créez les groupes et utilisateurs
« SPR » et choisizsez Ressources » Professeurs = Profils d'autorisation, .
qui pourront consulter la base de

Consuttation Créer un groupe isateurs « Vie scolaire » (ancien groupe « Absences ») données.
Ident o - Blle: e saisie et gratult. | vintervient pas dans ls décompts des utiisateurs de Ia icence. I
- permet la saisie des absences et des retards et laccés & IEspace « Vie Scolaire » via

PROMOTE net
Les utiisateurs doivent &re saisis dans la base de données. Pour cela, connectez-vous & la base

de données en « SPR » dans longlst Reszources = Personnels de |'établissement. L'affichage «
Profils d'autorisation » permet de gérer les droits de ces utiizateurs

»

>> Limiter I'accés aux données en fonction des utilisateurs

Pour limiter I'accés aux données, vous choisissez les données consultables pour chaque groupe d'utilisateurs de
type CONSULT (voir page 62).
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Les Llogiciels

PRESENTATION DES APPLICATIONS

Fonctionnement du serveur

pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base, il faut que la base
soit chargée et mise en service.

1 = Ouvrir une base

[3> Depuis la page d'accueil du serveur Eﬁ

Fichier  Assistance 7

SERVEUR PRONOTE

Base:

1 Cliquez sur le bouton
Ouvrir une base.

54 Cuvrir s - -
@O&. Rechercher dans : Bases de dc., P
C e el =
Organiser Nouveau dossier =~ |l @
1. Program Files pa6) ' Nom B WModifis 1+
|| Programmes
Gt |1 Archives_Sans_Nom 16/03/2010 08:01
B o ] P:éeN;TES [ b s emple PRONOTE 22/02/2010 13:40
Créer une base PRONOTE b = pémo 1040642010 08:01
|| PRONOTE 6 3
s | Hébergement PRONOTE 13/02/2010 14:27
- B i G i 16/03/2010 06:01 Double-cliquez sur la
|| Dacumentation

F= Ouvrir une base PRONOTE B i m LGN, base a charger.
| Monoposte - BREVET T —

®  Recherche automatique de base | Réseau
| Archive

EE—
o |

. B ded g
CLIENTS CONMECTES : O (donit 0 en mode enseignant - 0 en mode DN oneey

LICENCES UTILISEES : 044 licences de modification - Consutations | Wi Courrier - o i ] v

MNorn dufichier: Base exemple PRONOTEMNC « | Fichiers MOT (*NOT) T

Fichier  Assistance

3 Llenom de la base
SERVEUR PRONOTE T chargée apparait dans

le bandeau.

>> Ouvrir automatiquement la derniére base lue

Pour qu'au lancement du serveur, la derniére base lue soit automatiquement ouverte, cochez I'option correspondante
dans les Parametres de connexion du serveur.

>> Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, vous utilisez la commande Fichier > Rouvrir.

>> Ouvrir une base compactée
Pour ouvrir une base compactée (*.zip), vous utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.
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Présentation des applications

2 - Mettre en service la base

[3> Depuis la page d'accueil du serveur

bouton Mettre en service.

Une fois la base chargée, cliquez sur le

! 31).

La mention Serveur en service s'affiche.
Une fois la base en service, les
utilisateurs peuvent se connecter a
cette base depuis le client (voir page

LCENCES UTILISEES : 0 icences de modiication - Consutations - Bmtées

Serveur en service <« —

>> Liste des bases archivées
Depuis le client, lorsque vous étes connecté en SPR, vous pouvez consulter la liste des sauvegardes.

1 lancez la commande Fichier > Liste des sauvegardes.

I diter  |Estraite  Paramétres  Assistance 7

Créer une capie de [ base
Brchiver et compactgr la base
Préparer 'année suifante

Echange avec ProfOTE

Selectionnez une matiere

| Libellé

SCONET
STSWER

EDT
HYPERPLANKING
PRONOTE
HEBERGEMENT D PRONOTE
LPC/MOTANET/ABMISSION POST-BAC/CANDISU
BUTRES APPLICAJTFS TR
Autres importfexfort

Mati
Equivalence (]

=3

ANGLAIS W1
ANGLAIS LV2
ANGLAIS LETETR.
AIDE INDIVIDUALL
AIDEAU TRAVAIL

Utilitaires
Changer de conrfexion ...
Passar

o o

Imprimer
Imprimer le bulletin d'inscription pour 'en

Liste de sauvegardes et d'archives X

Fermer la base Type Date ‘ Dopieas, [
Quitter. Devoirs Ahsences Hotes ppréciations
REC™ TGRECANUIEN
HIGED  HISTOIRE & GEOGRAPH Saf§uarde 0BATA 1501 a0 a0 1000 0

IDARH ITIN.DEC ARTS HUMAN!
IDAUT  ITINER DECOUY AUTRES
IDCTE  (ITN.DEC.CREATECHMIQ
IDLCI ITIN.DEC LANG . CIMIL. /
IDNGH ITIN.DEC NAT CORPS H /

ITAZ ITALIEM L2

>

2 PRONOTE affiche pour chaque sauvegarde la date et le nombre de données dans la base.
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3 = Voir les utilisateurs connectés

Présentation des applications

[%> Dans les Utilisateurs connectés du serveur et le menu ? du client ’

Fichier  Assistance

SERVEUR PRONOTE

Poste

Utilisateur

Etat de la connexion

Liste des utilisateurs connectés

Durée

WT-de-sjeanpeti : 59199

Relais (aucune

Choix d'une base

UC-BernardB : 2367

Choix d'une base

Wi-de-vandreu : 55454

Relais (aucune

Choix d'une base

Pour afficher les utilisateurs
connectés, cliquez ici.

PRONOQTE affiche la liste de tous les
utilisateurs du réseau, quel que soit
leur état de connexion.

@ 5

CLIENTS CONMECTES : 0 (dort 0 en mode enseignant - 0 en mode consuttation - 0 en mode vie scolaire - 0 PROMOTE net)
LICEMCES UTILISEES : 044 licences de modification - Consuttations : ilimitées

Serveur en service

< Vous savez en permanence combien de
licences sont utilisées.

>> Déconnecter un utilisateur

A tout moment, vous pouvez déconnecter un utilisateur en le sélectionnant puis en activant la commande Déconnecter
I'utilisateur accessible par le clic droit.

Vous pouvez aussi prévoir la déconnexion automatique des utilisateurs en cas d'inactivité prolongée. Le délai
d'inactivité se parameétre a partir du client dans Paramétres > PREFERENCES > Généralités.

L - Arréter le serveur

L'arrét du serveur est nécessaire pour lancer certaines commandes : Ouvrir/Renommer une base, Mettre a jour le code
d'enregistrement, etc.

3> Depuis la page d'accueil du serveur &Zﬁ

Eichier  Assistance 7 Debug

SERVEUR PRONOTE

1 Cliquez sur Arréter le serveur.

Poste i Utilisateur Etat de la connexion Durée

W7-de-sjeanpeti : 59199

Relals (aucune

Choix d'une base

UC-BernardB : 2367

Choix d'une base

W7-de-vandreu : 55454

Relals (aucune

Choix d'une base

Il n'est pas nécessaire que les clients
aient été déconnectés auparavant :

I'arrét du serveur les prévient et les
déconnecte automatiquement.

. >

CLIENTS COMMECTES | 0 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 en mode vie scolaire - 0 PROMOTE net)
LICENCES UTILISEES : 044 licences de modification - Consuttations : ilimitées

Serveur en service
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5 = Définir les parametres de sécurité du serveur

En plus du cryptage des données et de la non-circulation des mots de passe sur la trame, PRONOTE met a votre
disposition une série d'outils destinés a protéger I'accés au serveur. Ces outils ont été congus pour se prémunir des
agissements malveillants. Dans la majorité des cas, ils ne sont pas nécessaires.

<> Dans les Parametres de sécurité du serveur 2:3

Toute modification des parameétres de sécurité nécessite qu'aucune 1 Choisissez le mode de gestion
base ne soit mise en service. le plus pratique (voir ci-
dessous) selon votre
Eichier  fssistance 7 Debug configuration puissaisissez les
SERVEUR PRONOTE FET @ : adresses interdites ou
Base: C:\PROMNOTE 2009\Monoposte - BREVE [ \Bases de données\Démo‘\Base Exemple PRONOTE 20 aUtoriSéeS'
Paramétres de sécurité 5] -
ok los cannesions Pour restreindre les adresses
Privilégler des adresses Ad*es contrélées Filrage des Epmmws des postes a partir desq uels
v B (il e r— PRONOTE.net est autorisé a se
A = X & o connecter.
o a o Pour restreindre les adresses
o des postes a partir desquels le
o o T relais est autorisé a se
Contréle des -2 connecter.
@:‘b\e Moyen Elgvé ™moyen )
[ I ulun e Ia saturalion du serveur el de Ia liste des dernires connexions toutes les 30 minutes Pour pr|\/||eg|e|’ certaines
\- 4 . N du nombre: de tertatives de connexion UDP par seconde (100) A
) adresses : attention, aucun
CLIENTS CONMECTES : 0 (dont 0 &n mofle enseignant - 0 en mode conzuttation - 0 en mode vie scolaire - 0 PROMOTE net) A A
LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de mwh:atﬁ:n-cwsunalmns.|II|m|IéES contr0|e ne Sera EffECtue Sur
ces adresses.

2 C(hoisissez le niveau de controle adapté a votre environnement.

>> Modes de gestion des adresses IP se connectant au serveur
Vous pouvez limiter les adresses IP se connectant au serveur.

Les adresses IP peuvent étre gérées de deux manieéres :
par interdiction : vous indiquez uniquement les adresses interdites. Toutes les autres adresses peuvent se
connecter au serveur. Cette gestion permet de neutraliser une partie du réseau (cas d'un réseau pédagogique trés
étendu, par exemple).
par autorisation : vous indiquez toutes les adresses autorisées a se connecter au serveur. Toutes les adresses qui
ne sont pas spécifiées ne pourront pas se connecter au serveur. Cette gestion permet de limiter I'accés au serveur
a quelques postes. Elle est préconisée dans le cas ol vous estimez &tre particulierement exposé aux actes de
malveillance. En utilisant le relais et en restreignant les adresses IP autorisées a celle de la machine abritant le
relais, vous mettez en oeuvre un niveau de sécurité tres élevé.

>> Controle des adresses autorisées

Toutes les adresses autorisées qui essaient de se connecter au serveur sont soumises a différents contrdles qui
permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme dangereuses : envoi de données non
conformes, saisie d'identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée...

>> Cas des adresses privilégiées
Vous pouvez privilégier des adresses qui ne sont alors soumises a aucun contréle.

>> Liste des connexions

L'onglet Voir les connexions permet de visualiser les derniéres connexions, et le cas échéant, les adresses suspendues. Cet
état des connexions peut vous permettre en cas de probléme de vérifier si une agression est en cours contre le serveur.
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6 - Autres options

[3X> Dans les Parametres de connexion @ du serveur Eﬁ

Fichier  Assistance 7

SERVEUR PRONOTE

EBase

Paramétres de connexion

Port décaute UDP du serveur © A saisir dans le client pour une

recherche automatioue des serveurs

Port découte TCP du serveur A saisir dans le client pour une connexion directe au
serveur (réseau EOLE ou connexion & lextérieur de R
aoresse Port Tce: 4600 retsbissenert) Pour faire en sorte que le SPR
l puisse toujours se connecter.
Options
Charger automatiquement la dernisre base lue Réserver une licence pour le super-utiisateur

Pour rouvrir la base a chaque
lancement du logiciel.

Indispensable lorsque le serveur
CLIENTS COMNECTES : 0 (cort 0 &n mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 &n mode vie scolaire - 0 PRONOTE net) . P .
LICENCES LITILISEES : 04 licences de moification - Consullations ; iimitées est installé en tant que service
Windows.

Fonctionnement du client

le client est I'application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont
modifier ou consulter les données en fonction des droits qui leur sont accordés. Dés son
lancement, le client permet la connexion a la base mise en service.

1 - Se connecter a une base

>> Depuis I'établissement
La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (voir page 22).
> Depuis la page d'accueil du client &

Connexion 7

PRONOTE client

extérieur de I'établissement

Connexion en UDP :

* Serveurs du réseau accessibles au numéra de port UDP : (55100 | Saisissez le n° de pOI’t, si la base
v est en service elle s'affiche dansla
liste en dessous.

Hom de la base

Connexion en TCP :
* Serveurs accessibles par adrésse IP ou nom de domaine Saisi I'ad tl °od t
Adresse IP of domaine Port TCP Désignation du serveur alsissez I'adresse etle n € p or
< Saisie d'un nouveau serveur FROHOTE > _ TCP du serveur.
<

Serveur PRONOTE 49300 Basze en cours

Pour aller plus vite, créez un
e ) raccourci sur votre bureau.

| /

Sélectionnez la base a laquelle vous 2 Cliquez sur le
souhaitez vous connecter. bouton Se connecter.
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>> A I'extérieur de I'établissement
[Z> Depuis la page d'accueil du client 69

Connexion 7

= 1 Allez dans I'onglet Connexion a
PRONOTE client I'extérieur de I'établissement.

e ————
[N CIEE PR CEREEE R Connexion & I'extérieur de I'établissement

Saizizsez ladresze P (ou le nom de domaine) et

FEsement ausuel vous souhattez vous connecter,

Premic- 2

dresse IP ou nom de domaine  Port T

|192.200.160.77 |
S ——
Deuxieme & Tt

i&dresse 1P ou nom de: dDmEH’vT lPUrI TCP : lDESEHptIUn — \ 3 CI i q u eZ S u r Se con ne(ter_

—12 Saisissez ici I'adresse IP puis le
numéro de port TCP du serveur.

Si vous utilisez le relais, ce sont les numéros de port et I'adresse IP du relais qui doivent étre saisis.
2 - Choisir un mode d'acces et s’identifier

Quel que soit le type de connexion, la fenétre Choix du mode d'accés s'affiche. Tout utilisateur a besoin de son identifiant
et de son mot de passe pour accéder aux données :

ceux des utilisateurs en Mode administratif sont définis par le SPR dans I'administration des utilisateurs (voir
page 62),

ceux des enseignants sont définis dans I'onglet Ressources > Professeurs (voir page 65),
ceux des utilisateurs en Vie scolaire sont définis dans I'onglet Ressources > Personnels de I'établissement (voir page 64).

Le nombre d'utilisateurs connectés dans les modes Enseignant et Vie scolaire est illimité.
2> Automatiquement apres avoir cliqué sur le bouton Se connecter

1 Cochez e mode d'entrée souhaité
AT h AT e T -’,Admlplstratlf, pour_lg §PR et les personnels de
Licences en modification : 4 I Etab!lssement habilités '
Li - s - Enseignant, pour les enseignants ;
- Vie scolaire, pour les personnels de la vie scolaire.
«¥"Tiode administralir™ Moce enseigrant Mode vie scolaire
- . - 2 Saisissez votre identifiant et votre mot de passe.
o - hiode de connexion
s ] € Modification ™
Aot 3 Le cas échéant choisissez votre mode de
Mot de pasv: . ege oo . .
awy i connexion Modification ou Consultation qui permet
ern | ) x < . e
d'économiser une licence de modification
m (uniquement avec la version complémentaire de
consultation).
I Cliquez sur Valider.

Les droits des utilisateurs sont décrits dans la partie Administration des utilisateurs (voir page 62).

>> Réserver une licence en modification au SPR
Pour qu'une licence en modification soit toujours disponible pour le SPR, cochez I'option correspondante dans les
Parameétres de connexion du serveur (voir page 31).

3 = Changer de connexion

Une fois connecté a la base, pour changer de mode d'accés ou de mode de connexion, lancez la commande Fichier >
Changer de connexion.
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L - Travailler en mode Usage exclusif

Ce mode spécifique a la version réseau est réservé au SPR et aux administratifs habilités. |l permet d'étre seul a travailler
sur la base. Lorsqu'un administrateur passe en mode Usage Exclusif, les autres utilisateurs connectés a la base passent
automatiquement en mode consultation.

A la sortie du mode Usage exclusif, vous pouvez revenir & la version précédente des données ou enregistrer les
modifications que vous avez apportées.

>> Activer le mode Usage exclusif
Le lancement de certaines commandes (import de données, modification du calendrier...) active automatiquement le
mode Usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs aprés avertissement.

Pour passer en mode Usage exclusif sans lancer une de ces commandes, activez la commande Fichier > Utilitaires > Entrer
dans le mode Usage exclusif.

>> Enregistrer les modifications

L'enregistrement automatique n'est plus actif en mode Usage exclusif. Vous devez donc penser a enregistrer
régulierement les modifications effectuées [Ctrl +E].

>> Quitter le mode Usage exclusif

Pensez a quitter le mode Usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les autres utilisateurs soient
reconnectés en mode modification. Pour cela, activez la commande Fichier > Utilitaires > Quitter le mode Usage exclusif.

Fonctionnement du relais

Le relais est I'application qui permet a un utilisateur d'accéder aux données depuis le client (notamment a I'extérieur
de I'établissement) sans qu'il puisse accéder au poste sur lequel est installé le serveur.

1= Se connecter au serveur

Connexion 7

PRONOTE relais

T e L Bl Connexion  'extérieur de Fétablissement

5 Connexion en UDP :

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP : 55350 4 Saisissez le n° de port' si la base
o e : —  estenservice elle s'affiche dans la

W7-de-y : 43600 annee0s_10 nat PRONOTE 2010 - 0.0.0

liste en dessous.

« Serveurs accessibles gar adresse IP ou nom de domaine Connexion en TCP :
Adresde 1P ou domaine Port TCP Desenstionduserveny Saisissez I'adresse et le n° de port
Base 2010-2011 TCP du serveur.

< Saisie d'un nouveau sefveur PROHOTE >

Pour aller plus vite, créez un
raccourci sur votre bureau.

Se connecter

Créer un raccal

/

1 Sélectionnez la base a laquelle 2 (liquez sur le bouton
vous souhaitez vous connecter. Se connecter.
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Fichier

PRONOTE Relais

Base: Base Exemple PRONOTE .not <7
Liste des utilisateurs connectés

Mettre la base en service

7

Adamia

Fy H @&

Durée

Poste Identifiant Uilisateur Etat de la connexion

Lorsque le relais est connecté au
serveur, le nom de la base s'affiche

dans le bandeau du haut.

Cliquez sur le bouton
Mettre en service.

>> Parametres de sécurité du relais
Les outils destinés a protéger le serveur sont également disponibles pour le relais dans I'onglet Parametres de sécurité :

vous pouvez ainsi limiter les adresses IP autorisées a se connecter au relais.

Toute modification des parametres de sécurité nécessite que le relais
soit arrété.

Eichier

PRONOTE Relais Ao

Base:

Paramétres de sécurité

Gestion des adresses Voir les connexions

?

Copie_annee3_10_Archive.nat

Choisissez le mode de
gestion le plus pratique
(voir ci-dessous) selon
votre configuration puis
saisissez les adresses
interdites ou autorisées.

Le cas échéant, saisissez
les adresses privilégiées :
attention, aucun controle
ne sera effectué sur ces
adresses.

Privilégier des adresses acrgdses contriiées W Fitrage des applications
De A o Gérer les adresses par interdiction CD””ED‘EI; Rionatsinet “”‘“‘“Em:”‘ ContisE
e
Gérer les aresses par aulorisation
e A
Interdire ces adresses pour Pronote client
Coniréle des adresses P non eriviggices
sactivé  Faible Moyen moyen X
"\ des identifiarts et mat de passe des wilisateurs (1 minuts de blocags aprés 3 essais)
[ . i | ..pn e la saturation du serveur et de a liste des dernigres connexions toutss les 30 minutss
nombre s tertatives de connexion UDP par seconde (100)

Choisissez le niveau de
controle adapté a votre
environnement.
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Fonctionnement de PRONOTE.net

Pour publier les données de PRONOTE sur Internet, vous utilisez I'application PRONOTE.net. Cette application fait le lien
entre le serveur, qui contient les données de la base et les sites accessibles sur internet. Il récupére les informations
dans la base en se connectant au serveur et les publie en temps réel.

1 - Se connecter au serveur de données

Pour pouvoir se connecter a la base dont vous souhaitez publier les données, il est nécessaire qu’elle soit mise en service
sur le serveur (voir page 28). Le type de connexion utilisé dépend de la configuration du réseau.

3> Depuis la page d'accueil de PRONOTE.net

Connexion 7

PRONOTE.net

H Connexion en UDP :
* Serveurs du réseau aceessibles au numéro de port UDP : (55350 Saisissez le n° de port, si la base
cose Hom el base est en service elle s'affiche dans la
VY7 -de-vandreu | 49500 Copie_anneeld_10_Archive.not PROMOTE 2010-0.00
A liste en dessous.
S T DT Connexion en TCP :
o AdresselPu: :r::re Port TCP Désignation du serveur SaiSiSSEZ |'adresse et |e n0 de port
TN T TCP du serveur.
Pour aller plus vite, créez un
— raccourci sur votre bureau.
Creer un raccourci ¢

Sélectionnez la base a laquelle || Cliquez sur le bouton
vous souhaitez vous connecter. Se connecter.

2 - Paramétrer la publication

Dés qu'il est connecté a une base, PRONOTE.net s'active et permet la publication de la base. Par défaut, la publication
est pré-paramétrée mais vous pouvez la personnaliser en cliquant sur le bouton Parametres de publication

PRONOTE.net permet de publier les informations a destination des parents, des professeurs, des éléves...
Vous pouvez utiliser un ou plusieurs PRONOTE.net. Dans ce dernier cas, I'application PRONOTE.net doit &tre installée sur
des machines différentes mais impérativement publier la méme base.

Eichit Lssi . N
Mo e 1 Activez les parametres de
r -
PRONOTE.net £ M/ ~ = publication.
Basz: Base Exemple PRONOTE.not
Paramétres de publication 5 5] R . . .
: : 5 ey Si une autre application utilise
Adresse |P du poste ol est installé PROMOTE. net : 192.168.75.16 Numéro de port : 80 g T PN
Peraméires de publiceion déja le port 80, vous pouvez
Pagecommune 8 Publer 1 A192.165,75.16 spécifier un autre n° de port.
Espace Professeurs B bR A 192.168.75. 16fprofssser bt
H hltp 92 168,75 16/ mablie professeur htmi
Espace vie scolail Hp192.168.75, 160wt scataie. 2 Cochez les Espaces a publier, en
Espaceparerm R 52 168 75 Tolparent b spécifiant si vous souhaitez ou
‘Version mobile ) i i i
Espace Eléves — iip#192.188.75. 16eleve. htm: non DUb“er la version mODIIe'
Wersion mokile
Espace Entreprise Puklier
Espace Académie Publier
Options e PROMOTE net ‘/\'-
Activer la publicstion au lancement o programme Vous pouvez également cocher
) Optimiser le temps d chargement des pagss (compression HTTR) les Espaces a publier depuis un
Rencire Mistorigue accessible au service dassistance dindex Eduation client dans Internet > Composition des
espaces (voir page 242).

4

3 Définissez les options. L Publier la base pour qu'elle soit
accessible a tous.
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3 = Parametres de sécuritée

Les parameétres de sécurité vous permettent de contrdler la connexion des adresses IP.

Fichier  Assistance

PRONOTE.net » @ @ O 4 Cette option permet de suspendre
Bsse: Base Exemple PRONOTE.nat les IP suspectes (connexions
Paramgtres de séourits - répétées) pendant une certaine
W Syspendre |a connexion des adresses P 4—' . S = durée que vous pouvez m0d|f|er_

La connexion des aresses suspectss sera suspsntue pendant

il 2 Atte ntion les adresses privilégiées
A < ne seront jamais suspendues.
M Interdire la connexion via des proxys publics _g R .
Lin proxy public permet & un Internaute de 58 comnecter en cachant son sdresse I, T GTes SalE 00 Frovy PTRTE 3 Cette o ptl on ga rantit la

transparence des adresses se
connectant au serveur.

Base publiée

Intégration de PRONOTE.net dans un ENT

Cette intégration permet aux parents, professeurs, éléves... d'accéder aux données publiées par PRONOTE.net a travers
un Environnement Numérique de Travail en ne s'authentifiant qu'une seule fois.

1 - Votre ENT n'utilise pas CAS

3> Dans Intégration dans un ENT > Authentification sans CAS

1 Activez I'affichage Intégration dans un ENT et cochez Sans CAS.

PRONOTE.net »’ Activez I'authentification.

Base: Base Exemple PRONOTE .not

Intégration dans un ENT @ Avec CAS © Sans CAS

Modifiez le port par défaut si une
autre application I'utilise déja.

Paramétres de publication

adresse IP privée du poste ol est installé PRONDTE net : 1921887518 1 de Port
L WdePort (B

Adresse [P publique ou URL du poste ol st installé PRONOTE net : [192.168.200.131

Saisissez I'adresse IP publique du

: = poste ol se trouve PRONOTE.net.
LS L s Chaque utilisateur sera redirigé vers
cette adresse.

B Publier 'Espace Protesseurs Idertifiant professeur utiisé par IENT

W Publier lEspace Parents Ilertifiant parent utiisé par 'ENT

B Publier lEspace Eldves

Identification de 'EMT.

Iiertifiard

Lidentfiant 2 de passe ne doivent pas contenir d'acoents et
de caraciEres speciaut Mgl valides.

5 Cochezles Espaces a publier - ces derniers
doivent étre au préalable publiés
directement depuis PRONOTE.net (voir

Conserver dagls un fichier journalier Mhistorigue de toutes les connexions . . . .~

page 35)-puis choisissez le systéme
d'identification, en collaboration avec
votre ENT, pour chaque type de ressource.

Mat de passe ssssse

Adresse IP autorigge de la machine abritart 'ENT:
[192.163.200.131)

6 Pour que PRONOTE.net et I'ENT de votre académie puissent
communiquer, vous devez convenir, avec les personnes responsables Vi
de I'ENT : d'un identifiant et d'un mot de passe. Vous devez aussi Identifiants ENT T
. \ . o
disposez de |'adresse du poste qui abrite I"ENT. Dans le client, activez I'option Activer la gestion des
identifiants ENT dans Paramétres > PREFERENCES >
Affichages.

PRONOTE affiche alors dans chaque liste de
ressources une colonne qui contient les
identifiants ENT que vous devez transmettre au
responsable de I'ENT.
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2 = Votre ENT utilise CAS

PRONOTE.net intégre un client CAS qui communique avec le serveur CAS
ou non.

1 Activez I'affichage Intégration dans un ENT et cochez Avec CAS.

Fichier

PRONOTE.net

base_2011_2012.nat

Assistance

Ease

Intégration dans un ENT O Avec CAS # Sans CAS O Activer l'authentification

URL thu serveur CAS |nttps:iiserveurcasicas

pour savoir si l'utilisateur est déja authentifié

Activez I'authentification.

Pour accéder au paramétrage
avancé du client CAS (voir ci-apres).

Pour 'authertification ©
Pour |z valication

hitps: ifserveurcasicasoginservice=httns. %2F%2F w7 -de-emorruzzi%2Fpronote net % 2Fcas % 2F
hittpes: ifserveurcasicas/samlvalidate ? TARGET=hitps: %.2F % 2F w7 -de-emorruz zith 2F pronote net % 2F cas % 2F

Paramétres d'écoute.

' ® HTTPS {rjmence)
PoTTTas

Paramétres pour Fauthertification

HTTP

Le mode HTTP reste possible en phase d'évaluation ou siles uiisateurs naccédent pas & PRONOTE net
directement mais au travers diun autre serveur web ou proxy oui gére |2 mode HTTPS.

Il &t fortement conseilé de passer en mods HTTPS avec Mutllsation dun vrai certificat et non uncen\
aUto-générs gui n'offre aucune garantis de sécurts

Quand vous saisissez I'URL du
serveur CAS, les adresses utilisées
pour l'authentification et la
validation sont mises a jour. Vous
pouvez les sélectionner et les copier.

URL publiue de PROMOTE net

[192.168.200.431

URL cie PRONCTE net pour |8 serveur CAS @ =182 1 68 200 13 1jpronote neticas*

Autoriser lauthertification directe par PROJIOTE net (sans interrager le serveur CAS) & I'URL :hitp:/MNQ.1 56.200.13 Magin

Tester authentification p

Publier |a to=e

Pour une sécurité maximale, les
échanges avec le serveur CAS
doivent se faire en mode https avec
un certificat valide.

Pour servir des pages https,

dans le navigateur de I'utilisateur (si I'accés se fait via un autre

communiquez a I'administrateur du serveur CAS.

6 Saisissez I'URL publique de PRONOQTE.net, telle qu'elle doit &tre saisie

serveur web, c'est ce dernier qui doit apparaitre ici). En dessous,
I'URL pour le serveur CAS est mise a jour automatiquement : vous la

PRONOTE.net utilise le serveur
http.sys présent sur toute machine
Windows. Cliquez ici pour accéder a
son paramétrage. Cette interface
permet également de configurer
I'utilisation du certificat.

En permettant I'accés direct a PRONOTE.net, vous ignorez
I'authentification avec CAS et autorisez les internautes a se

35).

connecter a leurs Espaces via les adresses de connexion (voir page

>> Paramétrage avancé du client CAS
Cliquez sur le bouton

en haut a droite pour accéder a la configuration avancée du client CAS. Ces informations

permettent de mettre en correspondance I'utilisateur tel qu'il est connu du serveur CAS avec |'utilisateur de la base de

PRONOTE.
Identification des utilisateurs: " X

Définition de 'idertifiant commun & CAS st PRONOTE

4+ T

attriout CAS servant didentifiart : | 200

1 Si I'identifiant transmis par le serveur CAS
est connu dans la base PRONOTE,
I'authentification se base sur cet
identifiant.

Reconnaissance de Mutiissteur dans PROMOTE & la premiére connexion.

Avec ldentité de M'utilisateur
Avec ldentité de M'utilisateur
Avec ldentifiant PRONOTE de I'utilisateur

Via la page de connexion des Espaces PRONOTE.net

Refuser I'accés si lidentifiant CAS n'est pas renseigné dans PRONOTE

prenom ]

[codePostal |

profigutisc€._| categories

Personnalisation tes valeurs de Fattribut CAS "catenories"

L'authentification peut également se faire
avec I'identité ou I'identifiant PRONOTE de
|'utilisateur. Dans ce cas, saisissez les
attributs CAS correspondants aux champs
PRONOTE.

|Hational_3

Eléves : [Mational 1

Pererts : |Mational_2 e Tt
Ertreprise (Maitres de stage) : | ]
Académie (Inspecteurs pédagogioues) : (Hational_¥ ]
Ve Scolairs (Persannsls) - Hational_;Hational_5;Hational_6 —
[y
[ coruer Jvaicer ]
- J

Le profil de I'utilisateur dépend de
I'Espace auquel il doit étre connecté
(Parents, Professeurs, etc.) : les
différentes valeurs CAS possibles pour
« categories » doivent étre saisies en
dessous, en face de la valeur PRONOTE
appropriée.
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CONSTRUIRE LA BASE DE DONNEES

Jdmin

3

PRONOTE met a votre disposition un assistant de construction de base pour vous
permettre de choisir la maniére de construire la base la plus adaptée a votre situation.
Il est accessible a partir de la commande Fichier > Assistant de construction de base ou du

bouton Créer une base PRO

NOTE.

Il n'existe pas un mode de construction idéal, tout dépend de vos priorités et des
informations dont vous disposez dans EDT, SCONET... Quelle que soit la fagon dont vous
créez votre base, vous pouvez la mettre a jour en cours d'année en important des
données de EDT, HYPERPLANNING et STSweb/SCONET.

Créer une base a partir de la base de l'année derniere

vous pouvez construire votre base de données a partir d'une ancienne base.
Dans ce cas, vous choisissez les données que vous souhaitez supprimer.

> Depuis I'écran d'accueil [du serveur pour la version réseau]

Construction d'une base PRONOTE

GEP alimentée par AUTOSCO

1 Cliquez sur le bouton Construire une base.

- conservez tous les parametres saisis et une grande partie des données

ous avez EDT, vous pourrez :

Choisissez de Construire une base a partir de
la base de I'année précédente.

Fichier = EDT = Récupérer des données

Sivous avez SCONET, vous pourrez :
Fichier » SCONET = Récupérer les données des éléves

3 Cliquez sur le bouton Construire.

Sivous utilisez encore GEP, vous pourrez :
Fichier = GEP = Récupérer des données
Aftention, seules les données éléves sont disponibles dans |a structure

| <« Bases dedonnées b Démo »

v | 43 Il Rechercher dans: Démo

o

. Base Bxemple PRONOTE 2009

=y 0O @

L Choisissez la base de I'année
précédente.

Modifié le

2270242010 09:2)
20,/04/2010 0.5
1170642010 14:3)

arde_ersion_11.0_0
arde_‘ersion_11.0.1

A 4

Organiser ¥ Nouveau dossier
+ Mom
€l Réseau
M CLCAL40 o
8 NAS-01-DE-8D Ling
8 NT-IMDEX

|83 Biase Exemple PRONOTE 2000.MOT

14/06/2010 09:3)

8 PC-DE-ATOCT

% pC-DE-DIDIER

8 SRV-2K8-54

18 SR-SE-TEST |
8 SRV-4D-DEY

8 SRV ADMINCENTER

8 SRV-AVSIMP-1

5 Cliquez sur Ouvrir.

I I

Paramé de la nouvelle base

Norm du fichier:

Base Exemple PRONOTE 200 = | FichiersOT (*MOT) X

Une nouvelle base va &lre construite & partir de la base
CPROMOTE 2009'Monoposte - BREVETBases de données\DémoBase Exe

Précisez ba date U premist jour de Pannée

Les {levoirs, absences, relards ef orientations ds 1008 l65 SlEves

Supprimer tous les élgves

i Supprimer les options des e\evgs
Supprimer tous les services
Supprimer tous les sous-services
~ouvez choisir de conserver les movg

Archiver les moyennes pour I suivi pluriannusl

Choisissez les
données a

__IIZIIISJ'ZIHII .
o supprimer.

7 Cliquez sur Valider.

>> Récupération des autres informations de la base

Pour récupérer les profils d'autorisation, maquettes de bulletin, orientations, cahiers de texte, lettres et SMS types,
grilles de compétences personnalisées, validation des compétences (pour un suivi pluriannuel), identifiants et mots de

passe des différents utilisateurs, photos, données sur les stages et les entreprises, motifs d'absences et de punition,

dossiers de la vie scolaire, etc., vous utilisez, une fois la base construite, la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les
informations d'une base (voir page 47).
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Créer une base depuis EDT

pour construire une base a partir de EDT, il est conseillé de disposer des éleves
dans EDT et d'avoir des emplois du temps a I'éleve les plus cohérents possible.

1 - Récupérer les données de EDT

[Z> Depuis n'importe quel écran de EDT

Ouvrez la base EDT contenant les données a récupérer et activez la commande Fichier > Import/Export > Vers PRONOTE >
Exporter avec ou sans I'assistant. Les fichiers *.DBF sont générés dans le dossier choisi.

2 - Récupérer les données dans PRONOTE

> Depuis I'écran d'accueil [du serveur pour la version réseau]

Construction d'une base PRONOTE

4 Cliquez sur le bouton Construire une base.

gutes les données nécessaires 2 la notation

2 Choisissez de Construire une base a partir de
EDT.

- Sivous avez SCONET, vous pourrez :
Fichier = SCOMET = Récupérer les données des éléves

- Sivous utilisez encore GEP, vous pourrez :

Fichier » GEP = Récupérer des données

Aftention, seules les données éléves sont disponibles dans la structure
GEP alimentée par AUTOSCO

3 Cliquez sur le bouton Construire.

- Sivous avez une hase PRONOTE de I'année derniére, vous pourrez :
Fichier = PROMNOTE = Récupérer les informations d'une autre base
Fichier » PROMNOTE = Récupérer les lettres type

Fichier = FROMNOTE = Récupérer les moyennes d'une année précédente

Localization ree-dekisa-sbd-

Bl Bureau
5 Biblighzcues

Données

Fichiers obligatoires

Fichiers complémentaires

I Désignez
I'emplacement

Constantes 4 EDT_CONSTANTEDEF
< +EDT_LIBEL LEHEURE.DBF d es fl C h ie s EDT,
+EDT_PERIODE.DBF
+ Miveaux EDT_NIVEAL.DEF
+ Civiltés EDT_CIVILITE DBF A
+ [Régimes EDT_REGIME DEF 5 Cli quez sur le
+ Matitres EDT_MATIERE DEF bo uto n cOnstru i re.
+ |Disciplines EDT_DISCIPLINE DEF
Professeurs EDT_PROFESSELR.DEF 4 EDT_VILLE.DBF
+Civilités
! +Disciplines 6 PRONOTE vous
Absences Protesseurs 4 Protesseurs 4 Matigres

+EDT_ABSENCE.DBF

+EDT_MOTIFDABSENCE.DHF

propose
d'enregistrer cette

+ |Classes EDT_CLASSE DEF Hiveaux
+ Groupes EDT_GROUPE DEF nOUVe”e base en
Parttions 4 Classes

Parties de classe

+EDT_PARTITION.DBF
4 Partitions
+EDT_PARTIE.DBF

Précisions 4 Professeurs
v +Classes )
BASE TROUVEE COMPLETE
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Créer une base depuis HYPERPLANNING
1 - Récupérer les données de HYPERPLANNING

[X> Depuis n'importe quel écran de HYPERPLANNING

Ouvrez la base HYPERPLANNING contenant les données a récupérer et activez la commande Fichier > PRONOTE > Export
manuel. Les fichiers *.DBF sont générés dans le dossier choisi.

2 - Récupérer les données dans PRONOTE

[>> Depuis I'écran d'accueil (du serveur pour la version réseau)

Cliquez sur le bouton Construire une base.

Construction d'une base PRONOTE 1

2 Choisissez de Construire une base a partir de
HYPERPLANNING.

Yous récupérez depuis HP toutes les données nécessaires a la notation

- Sivous avez SCONET, vous pourrez :
Fichier = SCOMET = Récupérer les données des éléves

- Sivous utilisez encore GEP, vous pourrez :

Fichier » GEP = Récupérer des données
Aftention, seules les données éléves sont disponibles dans la structure 3
GEP alimentée par AUTOSCO

Cliquez sur le bouton Construire.

- Sivous avez une hase PRONOTE de I'année derniére, vous pourrez :
Fichier = PROMNOTE = Récupérer les informations d'une autre base
Fichier » PROMNOTE = Récupérer les lettres type

Fichier = FROMNOTE = Récupérer les moyennes d'une année précédente

Construire:

Annuler

Construire upa haea 3 n. Lci
I Designez
Localisation ded fichiers HYPERPLANNING CWUserslvirginieDeskopPRONOTE f
) I'emplacement
|| Bases de données (@) Données Fichiers obligatoires Fichiers complémentaires .
| Courrier
| Docdairt + |Constantes 2 fichiers des fichiers
| Documentztion  |cwités EDT_CIVILITE DEF HYPERPLANNING.
i InternetCetegorie + |Matisres EDT_MATIERE.DBF
| dournaux —
| Sournausadnin + |Prafesseurs EDT_PROFESSELR DEF Civilités -
p— o |Classes EDT_CLASSE DEF Cli quez sur le
|| wewwroct + |Grouges EDT_GROUPE.DEF f
) occous v it bouton Construire.
ests
G Resea + |Parties de classe 2 fichiers
58] Panneaf de configuration + |Relations aroupe / classe 4 fichiers PRONOTE vous
; € Enrham . + |cours 10 fichiers
: d::‘z o +f | Services Cours p ro p ose
L ical ~ |Jours fériés EDT_JOURFERIE DBF Constantes d'en regi strer cette
o + [Eigves EDT_PAvS DEF 2 fichiers lle b
ke nouvelle base en
B, TESTS 24 MARS .
B Base Exempls PRONOTE 201 0rot) zip o lui donnant un
o nom.
Récupération de toutes les données m
. S ——
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Créer une base depuis STSweb

si vous disposez de EDT, nous vous conseillons d'effectuer une remontée des
services de EDT vers STSweb pour s'assurer que les groupes portent bien le méme nom
dans STSweb. Les éleves doivent étre importés depuis SCONET (voir page 46).

1 - Exporter les données de STSweb

> Depuis I'interface d'accueil de I'application STSweb

1 Sélectionnez I'année a traiter.

2 Affichez le menu Export.

3 Cliquez sur Emploi du temps.

Enregistrez le fichier xml
dans un dossier que vous
retrouverez facilement.

2 - Récupérer les données dans PRONOTE

> Depuis I'écran d'accueil [du serveur pour la version réseau]

Construction d'une base PRONOTE . .
1 Cliquez sur le bouton Construire une base.

Yous récupérez depuis STSWEB les données nécessaires aux services

Choisissez de Construire une base a partir de
ST AT BT VO 0N STSWEB.

Fichier = EDT = Récupérer des données

- Sivous avez une hase PRONOTE de I'année derniére, vous pourrez :
Sier = PRONOTE = Récupérer les informations d'une autre base

. PROMNOTE = Récupérer les lettres type . .
O PRONOTE = Récupérer les moyennes d'une année précédente 3 cllquez sur Ie bOutOn construlre,

Construire

Annuler

£3 Récupérer les données depuis STSWEE —= Désignez I'emplacement
Regsrder dans [ | Base aves fichiels SCONET -] - metE- du fichier STSweb.
i & M v’ Mhndifis e Type
BupkEemers =] ElevesAvecAdressesximl 19/10/2009 16:01 Dncumentl . . , N
ecars 5 Choisissez les données a
récupérer.

Bursau

r 6 Cliquez sur le bouton
"r.écupérer dans PRONOTE construire .

m
Bibliothéques

L%}

@

Réseau

[¥ Enseignants
v Classe

[V Services
[¥ Groupes

7 PRONOTE vous propose
d'enregistrer cette
w nouvelle base en lui

donnant un nom.

Tvpes defichiers: [ Fiskiers sml (sl -] e |
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Créer une nouvelle base vide

vous pouvez créer une nouvelle base vide dans laquelle vous saisissez ou
importez depuis un fichier texte (Word, Excel) toutes les données (voir page 45).

2> En monoposte : depuis I'interface d'accueil du logiciel

Construction d'une base PRONOTE 1 Cliquez sur le bouton Construire une base.

Vous ne récupérez aucune donnée

2 Choisissez de Construire une base vide.

Fichier = Importer en ASCI

3 Cliquez sur le bouton Construire.

PRONQTE vous propose
d'enregistrer cette nouvelle base
en lui donnant un nom.
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RECUPERER DES DONNEES

Importer un fichier texte

I'import permet d'économiser la saisie des données en les récupérant depuis
un autre logiciel (Word, Excel, etc.). De cette maniére, vous pouvez importer les
matieéres, les professeurs, les classes, les éléves, les services ...

1 - Copier les données dans le fichier texte
> Depuis votre éditeur de texte

Sélectionnez les données a importer ; pour sélectionner toute la feuille, faites [Ctrl + A].
Copiez les données sélectionnées avec [Ctrl + (].

2 = Coller les données dans PRONOTE

3> Sur n'importe quelle liste := dans PRONOTE monoposte ou client PRONOTE &J [en réseau]

1 Collez les données avec [Ctrl + V].

2 Précisez le type de données

e importées.
Type de données dimport{ | Matigres 3 "““;‘dfi'“““: : oL Enregistrer . .
. e 3 Indiquez le séparateur de
Localisation du fichier 4 importer : T Sdparateur de champs : cham ps . en genera I )| I's'a g itde
CollserswirginieiDesktoplEXP_MATIERE txt Teki=tion wirgule e [ la tabulation.
© Poirt virgule ™, - Feeece
Dérinition des rubriques 3 importer T e I Associez chaque colonne avec
Champignoré ¥ |Code ¥ |’ Libellé * Champignoré ¥ | Couleur ¥ une rub ri que PRONOTE.
1 ATRAY ACCOMP TRAVAIL PERSO  <vides FO000FFFF 5
v AIDTR AIDE AU TRAWAIL =vide= $O0B0FFFF
3 AlDIN AIDE INDIVIDUALISEE <vitle= FO0COCOCH H H a
4 LT LLEMANLLVT =VICE= SUUFFFFEL 5 'SI une CIOIonne' r]e dOIt pas Etre
aLL2 ALLEMAND L2 <vide= $O0FFFFO0 |mp0rtee' choisissez le cham p
B AGLY ANMGLAIS LETETRANG =vide= $004080FF .,
7 BEx ANGLALS Lyt <viddei= $00FFE000 |gn0|'e .
P o MRS eicdem TOnCnennn
e 6 Pour ne pas importer les lignes
| Ne pas importer les premigres lignes 4 d e titre .
Séparateur de ressources mutiples [;]
) ) 7 Précisez le signe qui sépare les
Fermer automatiquement cette fenétre une fois limport terming Fern ~
L ressources de méme type dans

un méme cours.

8 Cliquez sur Importer.
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Importer les éléves de SCONET

vous récupérez de SCONET toutes les données relatives aux éleves. Dans
I'année, vous pourrez importer les nouveaux éléves et mettre a jour les données éléves.

>> Exporter les données de SCONET

Aduwmia

[Z> Depuis SCONET, activez Application SCONET > Accés Base Eléves

[Fichel leves | [Fiches élves ]

[Fiches éleves | [Fiches éléves ]

1

Cliquez sur Exploitation.

Affedations Affectat L
divisigns/groupes divisions/ froupes |

[
[divizions/groupes | [divisions/groupes |

Salien masse Saisie enfmasse
[Exploftstion || [Evploitatljn

Saisie en masse Saisie en masse
e | oo R

Liaisons ¢ Listes qtandard

» Documnfpnts
individiels

: Extra"ns

{ Exports standard

Liaisans I

2

Cliquez sur Exports standards.

» Listes

» Docurngnts » Documents

individufls geTerTeE T

Cliquez sur Exports génériques.

> Extractidns

L. /%> Export

andard Mormenclature

5 Export]
> Export
génériques
i Export
spécifiques

Liaizons

iy Export
Etablisserments
% Export ’
\ GéDgraphiquE“

“r Export
| Structures /
> Export Eléves
sans adresse
(*» Export Eleves
avec adresse
> Responsables
sans adresse
“» Responsables
\_ avec adresse

Exportez ces 6 fichiers *.xml I'un aprés
I'autre et enregistrez-les dans un dossier
que vous retrouverez facilement.

Y

Les informations de SCONET sont
réparties dans 6 fichiers *.xml (les
éleves sont dans Eleves.xml mais le lien avec
leur classe est dans Structure.xml). Ainsi
nous vous conseillons de toujours générer et
récupérer I'ensemble des fichiers.

> Export
Communs
s Evmort

>> Récupérer les données dans PRONOTE

3> Depuis PRONOTE

Activez la commande Fichier > SCONET
> Importer les éleves.

Préciser les données que vous
souhaitez récupérer.

Sélectionnez les fichiers générés
depuis SCONET a I'étape précédente
puis valider.

Mmprt des Ekdves depuls SCONLT Fad
| then fichies SCONET ) - B Importer les nouvesu éléves 4 partir du (020092011
= _;.___\I_Mm données des éléves
EAEscortilL_FireeaSansidiesae TAEKe
E Y Exporman,_Geegraphiges 1 aMKn Ehirves ExporML_ElevesSanss 26102008  0311633G Elives
Y Dol _Nomenciature 26 120K (avec ou sans
A Eporiililf vapomasienive: . JNRIEL acresses) Responsaties r—
Jopaa, e 1505 Responsables  ExporliAL_Responsable 26102008 03118336 Responsables Elives
[avec aMBS505
uniguement)
Structures ExpomiML_Structurés Iig 26102006 03116330 Classes Nomenclatures
= pondance)
Nomenclatures ExportaNL_Nomendiatur 26102006 03116336 Matéres Sruchaes
EF
o s &
g Commun
‘ Valider la selection
Etablissements
. finuilisé dars EDT)
Giéographique ExpOi._Geographiqu Pay
Communes
L | Féntaier o oew: ]

Toutes les données contenues dans
les fichiers s'affichent ici.

Cliquez sur Importer.

Récupérer des données de STSweb

cette commande permet de récupérer :

services et les groupes de STSweb.

Depuis PRONOTE, activez Fichier > STSweb > Récupérer des données.

les

\
Données en gris/rouge “/
Les données qui s'affichent en gris
ne sont pas dans les fichiers xml
sélectionnés ; les données en rouge indiquent
qu’un fichier supplémentaire doit étre
sélectionné : I'import des responsables par
exemple nécessite I'import des éléves.

enseignants, les classes, les
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Récupérer les informations d’'une base PRONOTE

que vous ayez, ou non, construit votre base a partir de la base de I'année
précédente, vous pouvez récupérer les données (pour un suivi pluriannuel), les
parametres (droits des utilisateurs, par exemple), les documents (photos, documents
joints, etc.) et les modeéles (lettres type, etc.) d'une autre base PRONOTE.

1 - Depuis I'autre base : préparer un dossier avec toutes les informations

Depuis la base dont vous souhaitez récupérer des informations (en général, celle de I'année précédente), lancez la
commande Fichier > Préparer I'année suivante : PRONOTE géneére un fichier *.zip que vous enregistrez.

2 - Depuis la nouvelle base : récupérer les informations

[Fchicr [T

Créerune copie de la base
Archiver et compacter [ base
Préparer [année suivante

Paramétres  Assistance 7

Rsc. Mot Comp. Bul. Res. Abs. Snt Sty Int Cou.  Stat

5 Respnnsah\eslpersnnne\s Inspecteurs
s |5 o it

Echange avec ProfNOTE

SCONET
STSWEB
EDT

PLANNING
OTE
{GEMENT DE PRONOTE
LEC/NOTANET/ADMISSION POST-BAC/CANDISUR
AUTRES APPLICATIFS

Autres import/export

—ronITTUITE Une D3ase 3 partir de e,

Récupérer les informations d'une base

Utilitaires
Changer de connexion ...
Passer en made conseil de classe
Administration des utilisateurs
Liste des sauvegardes

Exporter

Imprimer Cirl+1
Imprirner le bulletin d'inscription pour 'erval de SMS

Fermer la base

mati ]

Equivalence a

Libellé

Récupérer des appréciations dans Passistant de saisie
Exporter les appréciations de |'assistant de saisie

Récupérer Jes absences de 'année en cours depuis des fichiers DEF
Exporter les absencesretards/dispenses dans des fichiers DEF

ACCOMPTRAAIL |
Ilc=couy FROFES

Récupération des informations d'une base PRONOTE d'une année précédente

@ Choisir un fichier te préparation de rentrés

1 Activez la commande Fichier
> PRONOTE > Récupérer les
informations d'une base.

2 Parcourez vos dossiers et
pointez le fichier *.zip
généré a I'étape
précédente.

Bz BiiloQ) |C:PRONOTE Réseau 2011'Bases de donnéestbase_2010_2011_PréparerL.
GRECT GRECANTIEN
HIBEO  HISTOIRE & GEOGRAPH Chobx dune autrs bass
IDARH | ITIN.DECARTS HUMANI
IDAUT  ITINER. DECOUVAUTRES [
IDCTQ | ITN.DEC.CREATECHNIQ

IDLCI ITIN DEC LANG. CIVIL.
IDNCH | ITIN.DEC.NAT.CORPS H

ITIN.DEC NAT.COF

TAZ = 2 )
0] Récupérer les informations d'une base 2011 - 2012 X )

Cochez les informations & récupérer

48] Autorisations
) Personnels (1)
) Professeurs (2)
418 Fulletin

“ . .
3 Cochez les informations

que vous souhaitez

| Maguettes de bulletin (1)
& pprécistions e Massistart de saisie ()
Criertations (0)

Cahiers de fertes 0

~ W Acquises (102)
T

4 ~~ walidstinns (%

48] validations des items et des compétences

récupérer.

) Acyuises (102)
Autres validations ()
A55R 8t pSCT (0)
48 Idertifiants ef mots de passs
B Elgves (425)
Inspecteurs (0)
B Personnels (5)
) Protesseurs (300
B Responsables (702)
Inspecteurs pédagogiues (0)
Menus e la canting (0)
Moyennes (Sur 0 annés(s)
Phetos
48 Stage
Ertreprises ot matres de stagss (0)
4 W Stages
En cours (0)
Termings (0)

Validez : PRONOTE récupére
les données et affiche un
rapport avec les données
récupérées.

d

3 = Autres données spécifiques a récupérer

Ces commandes permettent également de récupérer indépendamment certaines informations de la base.

>> Récupérer les lettres types
Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer ses lettres types.

Sélectionnez le dossier PRONOTE > Courrier dans lequel se trouvent les lettres types a récupérer.

Sélectionnez les lettres types a récupérer puis validez.
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>> Récupérer les photos

Etape 1: exporter les photos

Ouvrez la base qui contient les photos que vous souhaitez récupérer.

Activez la commande Fichier > Autres imports/exports > Exporter les photos. En version réseau, cette commande est
uniquement accessible depuis le serveur quand il n'est pas en service.

Sélectionnez le dossier ol vous voulez stocker ces photos.

Choisissez la syntaxe ; il sera nécessaire d'utiliser la méme syntaxe lors de I'import dans la nouvelle base.
Cliquez sur le bouton Exporter et fermez la base.

Etape 2 : importer et attribuer automatiquement les photos dans la nouvelle base

Ouvrez la base.

Activez la commande Fichier > Autres imports/exports > Importer et attribuer automatiquement les photos.
Choisissez la syntaxe qui doit étre identique a celle utilisée lors de I'export.

Cliquez sur le bouton Lancer I'attribution.
A L'issue de I'opération, tous les éléves présents dans les 2 bases de données disposent de leur photo.

>> Récupérer les absences, les retards et les dispenses

Etape 1: exporter les fichiers d'absences, retards et dispenses (*.DBF)

Ouvrez la base qui contient les fichiers d'absences, retards et dispenses que vous souhaitez récupérer.
Activez la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les absences / retards / dispenses dans des fichiers DBF.
Sélectionnez le dossier ol vous voulez stocker ces fichiers.

Cliquez sur le bouton Exporter et fermez la base.

Etape 2 : récupérer ces fichiers dans votre nouvelle base

Ouvrez la base.

Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les absences / retards / dispenses depuis des fichiers DBF.
Sélectionnez le dossier ol sont stockés les fichiers issus de la base précédente.

Eventuellement, décochez certaines données inutiles et Validez.
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Récupérer les données de EDT

faites un premier import manuel puis activez I'import automatique afin que
les données publiées par PRONOTE.net soient a jour.

1 - Récupération manuelle

>> Etape 1 : exporter les données de EDT

Dans EDT utilisez une des commandes dédiée a I'export vers PRONOTE : Fichier > Import/Export > Vers PRONOTE > Exporter avec
ou sans l'assistant. Pour plus de détails reportez-vous au manuel d’utilisation de EDT.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE

Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > EDT > Récupérer les données.

Récupérer des dannées depuis EDT 2 H 2 : N
& Sélectionnez le repertOIre ou se trouvent
Localisatidh des fichiers EDT Clsersiuirninar . b s
; les fichiers a importer.
B Bures . m| [ Metire & jour les emplois du temps, les absences professeurs et r tts & partir du | 1406201 e
- Bibliothérue,
Bl @ Virginie A m [ importer les nouveaux éléves m  Importer les nouveaux professeurs . " ..
-7 Ordli b ap - an
-8 Orcnter SN o s jour oo ives Meare ot oo potessaurs 2 Choisissez les données a importer.
B1-€R Réseau
B-E8 Panneau ds configuration -
- S + |Professaurs EDT_PROFESSEUR DBEF 3 fichiers - -
. bass pb cle
v | disoes Matieres EOT_MATIERE DEF 3 Cli quez sur Valider.
ical Professeurs (absences) EDT_PROFESSEUR DBF EDT_CIVILITE.DBF
! :;:ENOTE . sbsences EDT_ABSENCE DBF EDT_MOTIFDABSENCE. DB
| TESTS 24 MaRS Civiltés EDT_CIVILITE DEF
Base Exemple PRONOTE 2 |4 Nivesus EDT_HIvEAL DEF
Réaimes EDT_REGIME DEF
. Mefs EDT_MEF DBF
Relations classe / met EDT_REL ATIONCL ASSEMEF DBF
. Classes EDT_CLASSE.DBF
Groupes EDT_GROUPE DEF
Responsables 2 fichiers 1 fichiers
Elewes EDT_ELEVE DEF 4 fickisrs
. Constartes 2 fichiers EDT_PERIODE.DBF
[ Mstisres EDT MATIERE DEF )
Récupération de toutes les données
S

2 - Récupération automatique

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d'emploi du
temps ainsi que les absences de professeurs saisies dans EDT. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux, vous
devez activer les fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

>> Etape 1 : dans EDT, activer I'export automatisé vers PRONOTE

Depuis le logiciel EDT, activez la commande Fichier > Import/Export > Vers PRONOTE > Export automatisé.
Pour plus de détails reportez-vous au manuel d’utilisation de EDT.

>> Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de EDT
A partir de PRONOTE (client ou monoposte), activez la commande Fichier > EDT > Récupération automatique de données.

Import automatique des données X

Activer I'automatisation de I'import.

L{ et e
&mps ou des absences des professelrs enregistrées dans EDT.

Activer l'import automaticiue & partir SEDT

|c.wsers\wrgume\Desmup\PRONOTE\

* & heure fizs 1353

a¢

Toutes les

.
o0

Toutes les 5 minutes

[C—

2 Spécifier le répertoire contenant les
fichiers.
!3 Choisissez la fréquence de I'import.
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Validez : PRONOTE vous demande alors de
choisir le répertoire de destination.

y/
Version réseau !
Vous pouvez activer ou désactiver
la récupération automatique ainsi
qu’en modifier les parametres a
partir du client. Cependant, le
répertoire de récupération des
données de EDT ne peut étre modifié
qu’a partir du serveur.
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Récupérer les données de HYPERPLANNING

faites un premier import manuel puis activez I'import automatique afin que
les données publiées par PRONOTE.net soient a jour.

1 - Récupération manuelle

>> Etape 1 : exporter les données de HYPERPLANNING

Dans HYPERPLANNING utilisez une des commandes dédiée a I'export vers PRONOTE : Fichier > PRONOTE > Export manuel.
Pour plus de détails reportez-vous au manuel d’utilisation de HYPERPLANNING.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer les données.

Récupérer des données depuis HYPERPLAHHING ba Sélectionnez le ré perto ire ol se
Localsalon tes oo HYPERPLANNING ClsersirginielDesknmEEORnTE trouvent les fichiers a im po rter.
- Disque local (;})* [ Metire & jour les emplois dutemps & partir du mﬂh\
Lactsur DV RIRE)
B (T 00E0) ) B iporter e oz e J Choisissez les données a importer
FRODUICTION (USRY-PROD) (P2 . - :
STUDI CUSRYFILES 1) (57) ) CI0Ew ot N 2 P

VIRGINES (#SRY-FILES-1) (L)
£ Servicesd (WSRV-FILES-1) (V) ————
£ Shareddministratits (WSRY-FILES-1 =

B cog DiScE local (Z) ( Classes EDT_CLASSE DEF 3 C||q uez sur Valider.

|| Charte_graphicue Gruupes EDT_GROUPE DEF

ichiers complémentaires :

b divers <7 EDT_ELEVE DEF 3 fickhiers
. oP
Manuel Curvstanles 2 fichiers
| POLICES | matizres EDT_MATIERE DBF
- Gualte Prufesseurs EDT_PROFESSELR.DEF
. TestExe
| Tests C\ssses EDT_CLASSE DEF
€l Resesu v Groupes EDT_GROUPE.DBF
5 Panneau de configurtion | arttions EDT_PARTITION DBF
& Corbeille
< Parties de cl EDT_PARTIEDEF
[ hase ph cliert arlies de clasae -
| disques /| Relations groups Jclasss | EDT_RELATIONRESSOURCE DBF
 icel i cours 3 fichiers
| ical2
)
(<] [>)

Récupération de toutes les données @
. N ’

2 - Récupération automatique

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d'emploi du
temps saisies dans HYPERPLANNING. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux, vous devez activer les
fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

>> Etape 1 : dans HYPERPLANNING, activer I'export automatisé vers PRONOTE

Depuis le logiciel HYPERPLANNING, activez la commande Fichier > PRONOTE > Export automatisé.
Pour plus de détails reportez-vous au manuel d’utilisation de HYPERPLANNING.

>> Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de HYPERPLANNING

A partir de PRONOTE [client ou monoposte], activez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Récupération automatique de
données.

| . — ,
L 4 Activer I'automatisation de I'import.

mps ou des absences des professeurs enregistrées dans HYPERPLANNING. /'

W Activer limport automatique & partir quvm P - - Version réseau
T TR — 2 Spécifier le répertoire contenant les Vous pouvez activer ou désactiver

fe:sersvigine Ceskion PRONOTE! a4 fichiers. la récupération automatique ainsi qu'en
modifier les paramétres a partir du
* & heure fizs 1353 |

— - - client. Cependant, le répertoire de
o < 3 Choisissez la fréquence de I'import. récupération des données ne peut étre
Toutes les 5 minutes

modifié qu'a partir du serveur.

Validez : PRONOTE vous demande alors de

L
m choisir le répertoire de destination.
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La base

PARAMETRAGE DE LA BASE

Ces parametres se définissent a partir du client.

Paramétres de L'établissement
1 - Parametres > ETABLISSEMENT > Identité

Renseignez toutes les informations
4 ‘ o relatives a votre établissement :
Mom de 1t (affiché sur la fiche brewet et Internet) Muméra de I'établi H . .
(inden Education | [o134se7a ] - le nom qui pourra figurer sur la plupart
acress Téigahenes ] des impressions,
12 rue du moulin Secrétariat | 0496963696 e . .
{ } oot otms | - |'académie qui sert au calcul des vacances
e [\ﬂ:wue 0 Fa (96050595 | et jours fériés,
— e ] - I'e-mail du webmaster et celui du
‘:’:m“ ] et | J secrétariat afin que les parents puissent
(113 | [sowsinden educationss ) contacter I'établissement [PRONOTE.net]
si vous les y autorisez.
Coordonnées du serveur PRONOTE
Adressa P (ou nom de domaing) I de port TGP
Dans Parameétres > PREFERENCES > Pays, L’_
définissez :
- le pays a mentionner dans les adresses,
. n - l'indicatif de votre pays, il sera utilisé
2 - Parametres > ETABLISSEMENT > En-tete comme indicatif par défaut.

Les en-tétes peuvent &tre utilisé lors de I'impression des bulletins, des relevés de notes et des courriers.

Par défaut, il existe un seul en-téte mais

 CIITTrTTEESSSSSSSSS | Yous pouvezeen créer d'autres et choisir
= o lors de la confection de la lettre type, ou

Apergu lors de son envoi, I'en-téte approprié.

W] AESass ) FLOGOTYPE

IDEX EDUCATIO
12 rue du moulin
13013 Marseille

1 Choisissez d'afficher ou non le logo.

Taile horizontale ()
4996 95 96 95

Taille verticale a

| Garder les proportions

2 (liquez sur le bouton Modifier pour
désigner le fichier (*.jpg, *.bmp ou
*.png) qui vous sert de logo.

e |2 texte en dessous du logo =

* Afficher le texte & drotte du logo

.“.HT@TE_T ]
e ::;13:'““' } 3 (hoisissez d'afficher ou non le texte.
Ligne 4 | ] @
Ligne 5 (2096 96 98 96 ) 5O Tiaue I Saisissez jusqu'a 5 lignes de texte a
B AFFICHER LE CADRE afficher a droite ou en dessous du
logo ; chaque ligne peut étre mise en
[+ | 3 forme indépendamment.

3 - Parametres > ETABLISSEMENT > Signature et cachet

Une signature électronique peut &tre insérée au bas des bulletins et des relevés de notes en cochant I'option
correspondante et au bas des courriers par I'insertion d'une variable. Cette signature électronique correspond a la
signature numérisée du principal ou du principal adjoint. De la méme fagon, I'image du cachet de I'établissement peut
8tre insérée sur les livrets de compétences et les attestations diverses.

Signature du Chef d'établissement et Cachet de I'établissemes

Signature 1 [Chef détablissement) utilisée pour les bulletins, les relevés de notes et les courriers

Cliquez sur le bouton Ajouter

v pour désigner le fichier image
(*.jpg, *.bmp ou *.png) qui
correspond a la signature ou au
cachet.

Signature 2 [Adjoint] utilisée pour les bulletins, les relevés de notes et les courriers

Cachet utilisé pour le liviet de compétences et les attestations
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Parameétres de L'année scolaire
1 - Parametres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier

Ces parametres servent au calcul des demi-journées d'absence des éléves,

Aduwmia

a la définition des calendriers de notation,

a la notification des punitions et sanctions, a la publication des menus et de I'agenda...r

Désignez les dates de début et de fin
de I'année scolaire.

du 4

Année scolaire:  ELI[EIL]

Vacances et jours fériés

Cliquez sur un jour ou cliguez-glissez sur plusieurs jours pour le(s) indiguer comme 12rg(s;

lundi mardi mercredi wendredi  samedi  dimanche

jeudi

Férié du
25M0/2008
1141/2009

04411/2008
11412009

Pour calculer automatiquement les
dates des vacances et des jours fériés
en fonction de votre académie.

20M2/2009 03012010

07022010
04104/2010

2 02emo
18042010

Vous pouvez libeller les périodes de
vacances, ces libellés pourront étre

publiés dans les Espaces sur Internet
avec PRONQTE.net.

01052010 082010
13052010 13052010 a
Diemi-je &es DUvrées de votre &
Juncli mardi  mercredi  jeudi  vendredi semedi dimanche L ooDcle® les jouis o ouvigs de elsblssement
Ils rlapparaitront plus sur e gilles de saisie des
Matin ahsences st des retards
d
Aprés-mic LHissez en vert les demijoumnées ouviées de

Colorez les demi-journées non
ouvrées.

I'établissement et mettez en rauge les autres d'un
simple clic souris sur la zone.

2 - Parametres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes officielles

a
Demi-journées non ouvrées )
PRONOTE ne comptabilisera aucune absence sur
les journées et demi-journées non ouvrées (de
méme pour les jours fériés). En revanche, la
saisie d'événements dans I'agenda et des menus
pour des journées non-ouvrées reste possible.

Vous pouvez indiquer des périodes de notation qui influeront sur le calcul des moyennes et I'impression des bulletins
et relevés de notes. Les périodes de notation tiennent compte du Premier jour de I'année défini dans Parametres > ANNEE

SCOLAIRE > Calendrier.
Il est le premier jour du 1er trimestre et du 1er semestre.

1 Choisissez la période de notation qui
sera appliquée par défaut lors de la
création d'une classe.

Saisissez les dates de début et de fin
de chaque période.

Année scolaire :  FLLLEZL 5]
Type de notation par défaul pour les classes
* trimestriele semestrille m
Défintion des cifférentes périodes 46 ReISHon
Notation trimesrielle hotation semestrislls Notation cortinue
02109:2008
02109:2008
02109:2009
20082010 |3
20082010 |3

29/08/2010

. y a
Cléturer une période
La cléture d'une période se fait par classe dans
Ressources > Classes > Clgture des périodes (voir page
105). Elle permet d'interdire la modification des
données qui dépendent de la période : notes,
appréciations, décomptes des absences et des
retards.
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3 = Parametres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes personnalisées

Ces périodes permettent de :
- calculer la moyenne de plusieurs devoirs avec des coefficients spécifiques (exarrern blanc par exemple),
- faire le décompte des absences, retards, sanctions et punitions sur ces périodes.

N

2009-2010 mﬂZN!QUUS ZSNBQIHI] E
Périodes de notation Du .. Au Niveaux 1 Cliquez sur la ligne de création.
< Cliquez ici pour créer une nouvelle période de notation > /
Bac blane TERMINALE
Brevet blanc 3EME 2 Saisissez :
Hors période

- le nom de la période,

- sa date de début

- sa date de fin,

- puis les niveaux concernés par la
période.

Pour chaque service, vous pourrez
définir un coefficient spécifique a
cette période.

Profils de messagerie

dans Assistance> Gérer les profils de messagerie, vous pouvez définir des profils de
messagerie afin que chaque utilisateur récupere tous les parameétres de connexion
correspondants a son profil (voir page 250).

1 Créez dans cette liste autant de profils que de paramétrages différents.

Gestion ¢ es profils de messagerie

Nom Courrier sortant (SMTP): | )
< Nouveau profil de messagerie > Muméro de port du courrier sortant (SMTF) 25|
e
|Reseau 2 Délai o'atterte du serveur

— 10 secondes
'

Mon servelr requiert une authentification

Hom de compte: [ ]
Mot de passe: | k )

Chiffrement de la communication avec TLS (35L)

Communication chiffrée dés ka connexion
= Communication chiffrée sur demande cu sefveur (commande STARTTLS)

Communication non chitfrée

Annuler

\

2 Sélectionnez un profil. 3 Définissez les parametres de connexion ici.
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MANIPULER LA BASE DE DONNEES

Ouvrir la base de données [version monoposte]

si vous n'avez pas encore créé votre base, vous pouvez essayer le logiciel en

ouvrant la base exemple.

P i
e

Depuis I'écran d'accueil, cliquez sur le bouton
Ouvrir une base existante.

Ouvrir
une

base
existante

—

& Ouvrir ==

6@- | « PRONOTE Mm’\npnsl( Base de Données » Démo g [41|| fechercnerdans. Démo 2]
Organiser v Nouveau dossier —— S =y O @

¥ Favaris Mom Iodifié le

m burean €T | Base Exemple PRONOTE 2010.NOT
Sl Emplacemeantsemm,

18 Téléchargements

—

5 Bbliothiquss | \ 2 Allez dans le dossier PRONOTE
[ pocuments |~ Monoposte 2011 > Base de données > Démo
=] Images Sélecimag; . .
& Musique P (pour ouvrir la base exgmple) puis
B videos double-cliquez sur le fichier Base
o Exemple PRONOTE.NOT.
£, Disque lacal ()
S EDATAS (NSRY-F
# STUDIO$ (\hSRY-
52 Services$ (USRY-
€8 Shareddrministral T ¢ | 1, ] 3
MNom dufichier: Base Exermple PRONOTE 2010.MOT ~  |Bases PRONOTE (.not) -

Ouyrir v, Annuler

Fichoer  Eber  Etraire  Baramitres
S8 EG 7N

-
il = T sty | Citeens, | qomuaes | Gims | Gesnonsanios | Bgreonnels

Basstance 7
Rsc. Mot Comp Bul. Res. Abs. St Sty ol Cou.  Stat

i Libeellié
3 z PR natibre o 5
Code Libalé Libelé lorg ‘-““mm":“ =]
« Chiguaz cl pour crbar uns matks >
AGLY ANGLAIS LV | ANGLAIS LV
AGLT ANGLAIS LD [ ANGLAIS LT
AGLS ANGLAIS LET ETRANG. [ ANGLAIS LETETRA
ADIN ADE INDMDUALISER AIDE INDMDUALIRI
AOTR  ADE AL TRARIL AIDE AL TR 1 1
AT MOEAvTRAN ALEn) T La base s'ouvre sur le dernier onglet
ALLI  ALLEMAND Lv2 1| LLEmAngg v afflché
APLA  ARTS PLASTIOUES | srTs mﬁw:s ) *
ATRA/  ACCOMPTRAWL PERSD ACCOMPTRAMIL P
DECPI DECOUV PROFESS. 3H DECOUV PROFESS
EDCV  EDUCATION CIVIQUE EDUCATION CMGA EDY
EDMUS EDUCATION MUSICALE EDUCATION NUSIC EDY
EPS  EDPHYSIQUE & SPORT. D EC PHYSIOUE & 5F
FRANC FRANCAIS FRANCAS FRE
OREC  GRECANCEN OREC ANCIEN
HIGEG  HISTOIRE & GEOGRAPH. HISTOIRE & OEQSH
IDARH  ITINDEC ARTS HUMANI M DECARTS HUY
IDAUT  MINER DECOUVAUTRES IMHER DECOLVAL

IDCTG  MMDEC CREATECHNIO
IOLCI MNDEC LANG.CML

WDM.M.COHFS H
[]

TH.DEC CREATEC
MH.DEC LANG.CHV
MH.DEC NAT.CORF

>> Ouvrir une base récemment ouverte
Pour charger une base récemment ouverte, vous utilisez la commande Fichier > Rouvrir.

>> Ouvrir une base compactée
Pour charger une base compactée (*.zip), vous utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.
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Enregistrer les données [version monoposte]

il est indispensable d'enregistrer la base de données régulierement et de
faire des copies avec des noms différents apreés les étapes importantes. La sauvegarde

automatique permet de doubler les précautions.

1 - Enregistrer son travail au fur et a mesure

[ Ou que vous soyez dans PRONOTE

Lorsque vous modifiez Nous vous conseillons La mention modifié disparait
. ' . J N N s s
votre base, la mention d'enregistrer régulierement dés que vous avez enregistré
modifié apparait. votre travail avec [Ctrl + E]. les modifications.
4) PRONOTE Monopeste Vb 2011000 (5. @s?immple PRONOTE 2011.not medifié) - Poste A Py ESSEC
Fichier  Editer Extraire Parametres "~ Assistancs
Eg %. E @ > e ‘ Rsc ahier S
Sa\swe par ratiére Smsm par professeur gl Salsle par classe Salsle par groupe | Rel_eve de notes |Devu|r5
b4
[imesiee 8 v orone ¥ A TSy € (Base Exernple PRONOTE 20110t ) ot
i - ol e e e R e e e
i oo [ Crserun dsvoir ]
e T TP G | 2~ BB @ H % 4 - Rsc. Cahier Not. Comp  Bul Res. Abs. Snt  Stg. Inf  Cou Stat
Mine | MLLOT 8RIGITE ga\swe [ElduEIE N Saisie par professeur g
Mie  MOMER THYLDA BLANC Louis ; v i
i o T s or sy T
@ [BOULANGER Celia i > i
BOUQUET Thomas Fiuilitd Hom 0 mrcamrm orioa 1409 | 2109 2808 | o200 osno | ceno 1410 | 21n@
CARRE Geoffrey Mine | MARCEL MARIE LISE =5 Moyenne MDE";””E MATH. | [MATH. || MATH. | [MATH. | MaTH. | MaTH. | [MaTH. | MATH. | [MaT
28 dltves e
e e s P CHOLLET Pierre Mime  MILLOT BRIGITTE 1 1 5 1 3 1 3 S 1
Eteresouematiet e = Srops | R £ Ee e = Mie | MOMER THYLDA BLANC Louis 1431 1547 1800 1700 1600 1600 2000 1300 2000 NNt 6
AIDE AU TRAVAIL 5D et (VPP Ev ey BONHOT Jessica 1065 153 1000 1200 1400 17,00 600 1800 1700 900 14
_. DEMAY Corentin 1 @ |BOULANGER Celia 1568 1569 2000 1700 1600 1000 2000 2000 1300 1400 19
MATHEMATIQUES 30 Fli e BOUQUET Thomas 1381 477 100 1900 1400 1800 1700 1500 1500 1500 19
MATHEMATIGUES: 44 Bl (iscrs amoury CARRE Geoffrey 636 640 1000 500 ks 1300 1400 000 Aks 800 A
MATHEMATIQUES 48 B i e i = CHOLLET Pierre 1394 1415 1500 2000 1400 1000 1400 17,00 1800 100 20
MATHEMATIOUES 54 || [ —— et Dbt e Bl B R e 16,38 1664 1700 2000 1400 1000 1800 1900 MMoi KMot 20
MATHEMATIGUES 5B PR Moy de la classe AEEINGIRRLED DELORME Anais 1252 1323 2000 1700 1600 700 1500 1500 1700 900 19
MATHEMATIQUES 5C PR _- DEMAY Carentin 1755 769 2000 1900 2000 1800 2000 2000 2000 1300 19
MATHEMATIGUES 30 =
MATHEMATIGUES 5D PR DEVILLE Coline M,23 1246 2000 10000 800 1000 1600 1900 1E00 1000 18
NOTE DE VIE 560 4 PR it R | lbusois amaury 1057 133 000 1900 1000 SO0 1200 2000 1500 100 14
VIEDE CLASSE 48 PR MRIGEILENES B PR | lbugois ambre 958 M46 1500 100 800 1600 1400 1800 100 800 1§
MATHEMATIQUES 54 e oo o dann ddon 4cnn Ron 4mon 47en 47on 4Enn 10D
RS & - Moy, de Ia classe 16,75 1449 1352 1208 1268 1521 1504 1035 1478
MATHEMATIQUES 5C PR a
(1 1 <] a MATHEMATIGUES 5D =B ovenne du service MOVYENHE GENERALE : Coefficient|1,00_| Facutatit [}
WOMELEHESESD 43 R Ke compler que Ies devairs = Woy.
VIEDE CLASSE 44 PR Arrandir la moyenne i la limite
Tenir compte des bornus fmalus | | !
o s @ o
Poncérer [ a nate a + haute || % Suprisure
Janote la + basse || Classe[ Sans ) s s erochs
[ [ 1 <] [>)

Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, mise a jour de la base consultable, etc.), il est préférable d'utiliser

la commande Fichier > Créer une copie de la base. Ainsi, vous pouvez continuer a travailler sur la base sans la renommer.
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3 = Enregistrer la base sous un autre nom

Jdmia

Il est préférable d'enregistrer la base de données sous un nouveau nom de temps en temps ; ainsi vous pouvez remonter

dans le temps a tout moment.
> O0u que vous soyez

Editer Extraire Paramétres Assistance 7 MenuINDEX
Quwrir une base ... Ctrl+0 Cahier Mot. Comp. Bul Res. Ahs. Snt  Stg.  Inf  Cou  Stat
Rouvrir une base * |l saisie par groupe | Relevé de notes | Devairs
Récupérer une base compactée : iman :
Mouvelle base g B
Assistant de construction de base W~ ] MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEU e Activez la commande
o Ctrl+E ichi i
¢ Enregistrer souis 0709 | 1408 209 | 2808 | 0210 | 0SH0 | 0840 | 14M0 | A& Flchler > Enreglstrer sous.

= 25 e oy e MATH. | MATH. | MATH | MATH. | MATH || MATH.| MATH || MATH | AT

Créer une copie de Ja base 1 1 5 1 3 1 3 5 1
1431 1547 1800 1700 1600 1600 2000 1300 2000 NMat 5

Echange avec ProfNOTE

10,7 s
SCONET P s @ E T s0U [
STSWER v
DT b “-_ || « Base.. » Base Exemple PRONGTE .., » v | #3 || Rechercher dans ; Base Eempl.. P
HYPERPLANHING S
PRONOTE » | 13| Organiser v Nouveau dossier (7]
EEATEr . > | Manuel 4 HNom : WMo difié le
COBA / ARC-EN-SELE / GEDEP / TURBOSELF b | eI i
CANDISUP ST ot . Base Exemple PRONOTE 2010 10/03/2010 15:03
ADMISSION POST-BAC ') = TuaE‘ : . Base Exemple PRONOTE 2011 08/04/2010 15:39
|| TestExe .
Utilitaires T oot 123 Base Bxerple PRONOTE 2010.n0t 02/03/2000 10:41 ||
Changer de connexian .. 5 b S
i | i N B
Py N I i EDT 2010 £ Base Euemple PRONOTE 2011t 10/06/2010 09:48 |
Administration des utlisateurs || EDT-SCONET-HOT L I
Impaorter et attribuer automatiquemnent les phatos y 3 " groupes de travail R I
Exporter les photos ’ i | HP 2010 i
Irparter L '—I || PRONGTE I
Mettre 3 jour les données des éléves depuis un fichier texte
e | QIR EES | Saisissez le
= | Archive Il 2
Imprimer Ctrlel
I | Base de tests 2010 i
Imprimer le bullstin dinscription pour 'envai de SMS nouveau nom de
| Base Exemple PRONGTI ~ ¢ | ] vl lab
Quitter CtlsQ | a Dase.
Mom du fichier:  Base Exemple PRONOTE 2011 V2not ¢ Ml
Type: | (not) Bl -
| i Cliquez sur
- .
= Cacherles dossier o Enregistrer.
|

L - Sauvegarde automatique

<> Rendez-vous dans Parametres > Préférences > Généralités

1 Activez la sauvegarde

Parameét es

ETABL{SSEMENT ~ ANNEE SCOLAIRE GEMERAUX PREFERENCES ABSENCES
(AT aichagss | cahier de texes | Motation | Appréciations | Fiche Brevet | Pays | coulsurs

SANCTIONS  ORIEMTATIONS  FAMILLES

automatique si vous souhaitez
que PRONOTE enregistre
automatiquement la base a
intervalles réguliers.

2 Vous pouvez choisir la

B Activer Ia ssuvegarde - et "‘“®a
e

Serveurs

Limiter & & caractéres (format Movell) les noms de fichiers créés automatiquement
lors de la généaration des fichiars de notes

| Compresser les fichiers de notes envayés par mail
E-Mail de I'établissement ol les fichiers de notes sont envoyés :

[ ]

Impressions

100 |pages

Me prévenr lors de envol dune impression de plus de

fréquence des enregistrements.

Le fichier de sauvegarde porte le
méme nom que la base mais
son extension est *.sauv.

© INDEX EDUCATION



lgtrution

Enregistrer les données [version réseau]

les données sont enregistrées automatiquement au fur et a mesure qu'elles
sont saisies ou modifiées. Les fonctions de sauvegarde et d'archivage permettent de
revenir quand vous le souhaitez a une version précédente de la base.

1 - Cas particulier du mode Usage exclusif

Lorsqu'un utilisateur travaille en mode Usage exclusif, s'il souhaite enregistrer ses modifications, il doit le faire au fur
et a mesure avec la commande Fichier > Enregistrer ou plus rapidement avec le raccourci clavier [Ctrl + E].

2 - Enregistrer la base sous un nouveau nom

Il est préférable d'enregistrer la base de données sous un nouveau nom apreés chaque étape importante de I'élaboration
de I'emploi du temps ; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment.

3> Depuis le Serveur PRONOTE EE

1 La base de données doit étre
[(Fichier [T chargée mais le serveur ne doit pas

Nouvelle base etre en service.
Assistant de construction de base
Ouvrir une hase .., Ctrl+0
Réouvrir une base v B
Récupérer une base compactée
Ouyrir une sauvegarde . .y
Mettre en tanire Utilisateur Etat de la connexion Durée 2 Activez la commande Fichier >
Enregistrer sous.
Enregistrer sous
STSWEB 4
SCOMET »
EDT »
HyPERPLAMNING 3
PROMOTE L4
COBA »
HEBERGEMENT DE PRONOTE 4
Utilitaires »
Administration des utilisateurs
Importer et attribuer automatiquement les photas 3
Exporter les photos 3 -
Imppumeniscn s & Enregistrer sous. [
Quitter Chi+Q - |« Base., b Base Exemple PROMOTE 2. » ~ [ 43 ||| Rechercher dans : ase Erempl.. 2
i bultatil S e =
LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - Consuttations © ilimitée: Organiser + Moz “rer o = v @.
Manuel e MNam B Modifié le
| POLICES
e | Base Exemple PROMOTE 2010 190372010 15:03
_?HEE‘ : Base Exemple PRONOTE 2011 08/04,/2010 15:39
estfxe .
f T 823 Base Exemple PRONOTE 2010.not 027032010 10:41 |
I I 7] Base Exemple PRONOTE 201Lnat 10/06/2010 03:43

. EDT-SCOMET-NOT ‘=‘

groupes de travil

|
|
I
. HP 2010 fl
PROMOTE |
. Monoposte I . e
Archive 13 Saisissez le
Base de tests 2010 I nouveau nomdela
. Base Exemple PRONOTI =~ < | n v | b
" = I ase.
I Nom du fichier: Base Exemple PRONOTE 2011_V2.not | v I
Type: | (“.not) vl f -
| | Cliquez sur
B Cacherles dosien onuler || Enregistrer.
|

3 = Créer une copie de la base
Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, transfert de poste a poste, etc.), il est préférable d'utiliser la

commande Fichier > Créer une copie de la base accessible depuis le serveur ou le client ; ainsi, il n'est pas nécessaire
d'arréter le serveur.
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L - Archiver et compacter une base

Aduwmia

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base et de I'archiver plus facilement.
Pour pouvoir la lancer, le serveur doit étre arrété. Le fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé
NombDelaBase(NOT).ZIP.

o répertoire of archiver et compacter I base. || ) 5 it & 5 ;
B e b répert o Rl ey 1 la base de données doit étre chargée mais le
|| Base & compacter IZ:\TestExE\PRONOTE\MDHDDDste\BasEs de donnéesiBase Exemple PRONOTE \Base Exemple Parcourir serveur ne dOlt paS étre en SerVice.

Envegistrer dans : | | Base Exemple PRONOTE - = B cf Er

7 Horn ’ Modifié le Type Taille - — -

. f’/’ . JBsse Exemple PRONOTE 19/03/2010 1503 Dossier de fichiers 2 Activez la commande Fichier > Archiver et
e | Base Exemple PRONOTE 03/04/2010 15:33 Dossier de fichiers
' | Base Exernple PROMNOTE 28/04/2010 09:50 Daossier de fichiers | compader une base'

- . Base Exernple PRONOTE 28/05/2010 16:00 Dossier de fichiers |

Bureau I

S I

‘;‘ il

ELEEED \ 3 Choisissez le répertoire de destination de votre

L% | archive.

Ordinateur i
I
“w frons de compactage i I Cochez les données que vous souhaitez
ey Diseck o archiver en méme temps que la base.
[~ Avec les lettres types
[~ awvecles courriers archivés )
L eclesbame ot 5 Saisissez le nom de I'archive.
v avecle journal d'événements, I
I
Hom du fichier s | Enregisher
Tiee Fiohers aichives [ 21F) El e 6 Cliquez sur Enregistrer.

5 - Sauvegarde et archivage automatique

La sauvegarde automatique permet I'enregistrement automatique d'une copie de la base a intervalles réguliers.
Le fichier de sauvegarde a le méme nom que la base mais porte I'extension *.sauv.
L'archivage automatique permet I'enregistrement journalier d'une copie de la base dans un dossier daté. Vous
définissez I'heure de I'archivage ainsi que le nombre d'archives conservées dans le dossier Archives_NomDeLaBase.
Les fichiers archivés ont le méme nom que la base mais portent I'extension *.arch.

5> Depuis le serveur PRONOTE arrété Eﬁ

Eichier ? Debug

SERVEUR PRONOTE

Assistance

EBase

Sauvegarde automatiue

Fréquence des sauvegardes :

Reépertoire de destination

Z:ATestExe\PRONOTE\Réseau\Bases de données\Base Exemple PRONOTE 2009\Base Exemple
remioe s e

Toutes les 24 heures &) (soit 1 sauvegarde] 4

1 Afficher les parameétres de sauvegarde.

| CPRONOTE é de

-

Archivags de la bass

2 Pour la sauvegarde automatique :
- choisissez le laps de temps entre
deux sauvegardes,
- modifiez si nécessaire le répertoire
de destination des fichiers.

Archivage chadus jour & 08:00
Nambre d'archives conservées D
Archiver les Fhotos Lettres type

Répertoire de destination :

Documents joints

‘Voir les sauvegardes et archives

[C:\PRONOTE 2009'Réseau'Bases de données'Démo!

CLIENTS COMNECTES @ 0 (cort 0 &n mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 egpinde vie scolaire - 0 PRONOTE net)

LICEMCES UTILISEES : 0/4 licences_ds_mo

Type Date

Archive 10/06A10 08:01

Sauvegarde 10406410 00:01

Sauvenarde 28/06/10 00:01

Liste de sauvegardes et d'archives X

Devaoirs
3324
3324

Absences

Pour I'archivage automatique,

- choisissez la fréquence de
I'archivage,

- modifiez si nécessaire le répertoire
de destination des fichiers,

- indiquez le nombre d'archives que
vous souhaitez conserver.

Données

Hotes  |Appréciations
4904 75386 24817
4504 TRIE 24817

i} o i}

Permet d'afficher la liste de toutes les
sauvegardes et archives faites avec un
résumé de leur contenu afin de choisir
celle que vous souhaitez rouvrir.

Annler

© INDEX EDUCATION



lgtrution

Envoyer la base au SAV

directement depuis le logiciel, vous pouvez poser une question au service
d'assistance et leur faire parvenir la base pour laquelle vous rencontrez des difficultés.

Editer  Exraire

Mettre  jour PRONOTE
activer [a mise & jour autornatique

[

Télécharger le guide de I‘enselgnar\tA

Eichier Paramétres

Paramétrer le cantenu du menu Assis
Messagerie électronique

Code Libelle

fance..,

Libelle long

< Cliquez ici pour créer une matiérel>
AGL1 AMGLAIS L1

AGLZ  ANGLAIS Lv2

AGLG  ANGLAIS LETETRANG.
AIDIN - AIDE INDIMIDUALISEE
AIDTR  AIDEAU TRAMIL

ALLY ALLEMAND L1

ALL2 ALLEMAND L2

A-PLA  ARTS PLAETIQUES
ATRAY  ACCOMPTRAMAIL PERSO
DECP3 DECOQOUY PROFESS. 3H
EDCIY  EDUCATION CMIQUE
EDMUS EDUCATION MUSICALE
EPS ED.PHYEIQUE & SPORT.
FRANC  FRAMCAIS

GREC  GRECAMNCIEMN

HIGED HISTOIRE & GEOGRAPH
IDARH ITIN.DEC.ARTS HUMARI
IDAUT  ITINER.DECOUVAUTRES
IDCTQ  ITMN.DEC.CREATECHNIG
IDLCT ITIN.DEC.LAMNG.CIVIL,
1D1 TIN.DEC.NAT.CORPS H
o] (]

Rsc. Mot Comp. Bul.  Res. Abs.  Snt Stp. cou. Stat

onsables | Personnels
manw
=

~N

~N

Libellé
atiére d' &l
Equivalence N (]

| DERERY] N\

B srioLais Lz
ANGLAIS LETETRA
AIDE INDIMIDUALIS!

AIDE AU TRAVAIL
ALLEMAND Lv1
ALLEMAND Lv2

[ B ARTS PLASTIQUES AR
ACCOMETRAVIL P

Il e oLy PROFES:

BB coucamion Gl EDL

BB coucamion MUsIC EDL
ED.PHYSIQUE & SF

| [

I GRECANCIEN
HISTOIRE & GEOGF
ITIN.DEGARTS HU!
ITINER.DECOLVAL
ITN.DEC. GREATEC
ITIN.DEG.LANG. Gl
ITIN.DEG.NAT.CORF

FR#

une question au service d'assistance.

1 Lancez la commande Assistance > Poser

L'e-mail du SAV est renseigné

I'établissement.

automatiquement. Saisissez toutes les
informations obligatoires concernant

* E-Mail cu destinataire :
saw@pronote.tm.fr

Mom de vaotre contact :

*Mom de l'expéditeur (Réf. client : 00000 : *=Téléphone :

* Direct
Standard

Mom de 'établissement :

c'est la base ouverte qui est jointe.

Cochez cette case pour joindre la base
de données concernée : par défaut,

B Joindre une base de données
/' C:'PROHOTE Monoposte 2011'Base de données'mabase.HOT

= Dezscription du probléme :

de la maniére la plus précise.

Décrivez ici les difficultés rencontrées

/

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

L

Annuler

L
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Les utilisateurs

Il existe 4 types d'utilisateurs :

- les utilisateurs soumis aux licences : ce sont les
personnels administratifs (CPE, infirmiers, surveillants,
etc.) qui utilisent une licence lorsqu’ils se connectent a
la base ;

- les utilisateurs du mode Vie scolaire : ce sont les
utilisateurs qui n'utilisent pas de licence lorsqu’ils se
connectent mais n'ont acces qu'a certaines
fonctionnalites ;

- les enseignants ;

- les utilisateurs externes (parents, éleves, maitres de
stage, etc.) qui consultent les données dans leurs
Espaces respectifs sur Internet [PRONOTE.net].

Les droits des utilisateurs doivent eétre définis avant
que les utilisateurs se connectent.
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Les utilisateurs

Adwia
UTILISATEURS SOUMIS AUX LICENCES \

Il s'agit de tous les utilisateurs pouvant agir sur la base de données en utilisant une
licence de modification ou de consultation : CPE, infirmiére... Le nombre d'utilisateurs
pouvant se connecter simultanément dépend des licences que vous avez acquises. Leurs

droits sont gérés via la commande Fichier > Administration des utilisateurs.

Gestion des groupes d’utilisateurs

Les droits sont attribués aux groupes. Les utilisateurs appartenant a ce groupe disposeront des droits affectés au groupe.
Il n'est pas possible d'affecter des droits directement a un utilisateur. Un utilisateur fait obligatoirement partie d'un
groupe et d'un seul. Seul le SPR peut définir des groupes et des utilisateurs. Leur nombre n'est pas limité.

1 - Groupes existants

>> Groupes en modification

Par défaut, vous disposez de 7 groupes en Modification représentant les 7 catégories de personnel pouvant intervenir
sur PRONOTE : Administration, Conseil de classe, Conseiller d'orientation, CPE, Encadrement social, Infirmerie et Surveillants.

>> Groupes en consultation

En version réseau, les groupes en Consultation ne s'affichent que si vous avez acquis une licence de Consultation.
Pour la version monoposte, les droits des utilisateurs en consultation se définissent dans Parametres > Modes de

consultation (voir page 12).

2 - Définition des groupes et affectation des utilisateurs

%2> Dans Administration des utilisateurs du serveur Eﬁ

Pour créer un nouveau groupe de modification.

Administration des utilisateurs de PRONOTE

Connexions simultanées /\'
En version réseau, le nombre de connexions
simultanées en modification dépend du nombre de
licences acquises ; les connexions des autres modes
(enseignant, vie scolaire, consultation...) sont
illimités.

En version monoposte, un seul utilisateur a la fois
peut travailler sur la base.

1 Sélectionnez un groupe.

2 Pour chaque catégorie, cochez les
autorisations accordées aux utilisateurs
de ce groupe.

Pour ajouter un nouvel utilisateur au
groupe, cliquez sur + puis saisissez dans
la ligne créée :

- son identifiant,

-son nom,

- son mot de passe (8 caractéres min.).

————_
=W~
Modification Créer un groupe Autorisations du groupe CPE
Ident [ —r —54 - "
+ Administralion
D T s Caclores ERves
+ Conseil dejclasse
s Covrmed o e = B e a—
* o . rofesseurs
+ Conseillers d'orientation Fiches Idertité et responsables
prient: Personnels
7 iy oty Services W] Permettre |s création ef ka modification
- (53 Cahier de textes W) Modifier |25 iderdifiant st mots de passe
23 M . s
. otes et Résultats Photo des &lgves
Encadrement social c i
Infirmier(e) OmpEtences W] Permettre I modification
Bullating
N Fiche: stage
v s "’m_’l'?"@’i Orientation o -
uiveillants Corssils de classs W] Permettre |2 modification
Lt Serviiantc Absences 8] Emploi cu tsmps
Puritions W Relevé de notes
i -Euttetir
Stages 8] Suivi pluriannuel
Intemet )
N M| Fiche Brevet
ouiers
Consutation - oot Net 8 Oriertation
Ident Nom WoP Imparts LIS
+ B e D B Dossiers de |a vie scolsire
W] Permettre |2 modification
| Pour créer un nouveau groupe de consultation.
(___g_h_b_\ B Frosnd im S5 201 rasnnnashias Q
»
-

Pour changer un utilisateur de groupe,
cliquez-glissez son nom d'un groupe a
I'autre.

Aprés confirmation, I'utilisateur prend les
autorisations de son nouveau groupe.

Pour récupérer les utilisateurs définis dans une ancienne
version. Pointez le fichier NOTxx.Profils de I'ancienne version
et choisissez d'Ajouter ou Mettre a jour les utilisateurs.

a
—
Le SPR appartient au groupe
Administration. Son identifiant de
connexion et ses autorisations ne
sont pas modifiables.

Les autorisations de ce groupe ne sont pas modifiables. Un utilisateur du groupe Administration a tous les droits en ce
qui concerne la gestion de la base. En revanche, seul le SPR a les droits concernant la gestion du réseau : mise en service

ou arrét du serveur, administration des utilisateurs...
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Utilisateurs soumis aux licences

Gestion des mots de passe

>> Modifier le mot de passe du SPR

Depuis PRONOTE Monoposte et Client PRONOTE, activez la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe...
En version monoposte, le mot de passe du SPR sert aussi a protéger la base de données.

>> Modifier les mots de passe des utilisateurs
Les autres mots de passe de connexion peuvent &tre modifiés d'un double-clic dans la rubrique MdP de I'utilisateur.
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64 Les utilisateurs J‘.‘.
UTILISATEURS DU MODE <« VIE SCOLAIRE » Y

Ces utilisateurs peuvent se connecter avec le client en mode Vie scolaire, ou via I"Espace Vie
scolaire sur Internet, pour consulter certaines données et saisir les absences, les retards
et les évaluations (compétences) si vous les y autorisez. lls ne consomment aucune
licence de modification. Ces utilisateurs sont gérés via la liste Ressources > Personnels de
I'établissement (voir page 122).

Types de saisie

>> Saisie dans PRONOTE en mode Vie scolaire [en version réseau et monoposte]
Le personnel travaille directement sur la base PRONOTE.
En version monoposte, il utilise PRONOTE dans I'établissement (un seul personnel travaille a la fois).
En version réseau, il utilise le client PRONOTE depuis I'établissement ou depuis chez lui. Le nombre de personnels
pouvant travailler en simultané est illimité.

>> Saisie dans I'Espace Vie scolaire de PRONOTE.net [en version réseau uniquement]

Ce mode de saisie n'est disponible qu'en version réseau avec le module PRONOTE.net. Un nombre illimité de personnels
travaille directement sur la base PRONOTE via internet.

Gestion des identifiants et mots de passe

>> Connexion en mode Vie scolaire [en version réseau et monoposte]

La connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du personnel, générés automatiquement par PRONOTE et
modifiables par le personnel et le SPR (voir page 122).

>> Connexion a I"Espace Vie scolaire sur Internet [version réseau avec PRONOTE.net uniquement]

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en mode Vie scolaire.

Profils et autorisations

Par le biais des Profils d'autorisation (voir page 124), vous définissez les modes de saisie autorisés aux personnels. Il existe
un profil d'autorisations par défaut, vous pouvez le modifier et/ou créer d'autres profils.

Vous modifiez le profil des personnels dans la colonne Autorisations de la liste des personnels (voir page 124).

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).
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ENSEIGNANTS \

Les enseignants peuvent consulter et modifier les données qui les concernent via le
Client PRONOTE en mode enseignant, ou avec ProfNOTE, ou encore dans I'Espace
Professeurs sur Internet (publié avec PRONOTE.net). Vous retrouvez tous les enseignants
dans I'affichage Ressources > Professeurs > Liste (voir page 89).

Types de saisie

>> Saisie dans PRONOTE en mode enseignant [version réseau et monoposte]

Le professeur travaille directement sur la base PRONOTE. Cela évite les transferts de fichiers, la base PRONOTE est mise a
jour en temps réel.
En version monoposte, il utilise PRONOTE dans I'établissement (un seul professeur travaille a la fois).
En version réseau, il utilise PRONOTE client depuis I'établissement ou depuis chez lui. Le nombre de professeurs
pouvant travailler en simultané est illimité.

>> Saisie déportée dans ProfNOTE [version réseau et monoposte]

Le professeur travaille sur un fichier de notes généré a partir de la base PRONOQTE. Ses saisies ne sont prises en compte
dans PRONOTE que lorsque son fichier est importé dans la base PRONOTE. Ce mode de saisie exige des transferts de
fichiers *.NPR fréquents (voir page 13).

>> Saisie dans I"Espace professeur sur Internet [version réseau avec PRONOTE.net uniquement]

Ce mode de saisie n'est disponible qu'en version réseau avec le module PRONOTE.net. Le professeur travaille
directement sur la base PRONOQTE via internet. Il n'a accés qu'a un nombre limité d'informations permettant la saisie
des notes, des appréciations, des absences, du cahier de texte... Cela évite les transferts de fichiers, la base PRONOTE
est mise en jour en temps réel.

Gestion des identifiants et mots de passe

>> Connexion en mode Enseignant

Seuls les enseignants définis dans la base peuvent se connecter a PRONOTE en Mode enseignant.
En version monoposte, la connexion s'établit toujours avec le nom du professeur (tel qu'il est orthographié dans
la base) et son mot de passe.
En version réseau, la connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du professeur. Ils sont générés
automatiquement par PRONOTE mais peuvent étre modifiés (voir page 90).

>> Connexion a ProfNOTE
Par défaut, les enseignants n'ont aucun mot de passe (voir page 90).

>> Connexion a I"Espace Professeurs [PRONOTE.net]

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en mode Enseignant (voir page 90).

Profils et autorisations

Par le biais des Profils d'autorisation (voir page 93), vous définissez les modes de saisie autorisés aux professeurs.

Il existe deux profils d'autorisations par défaut :
le Profil 1 donne les autorisations essentielles : il est affecté par défaut a tous les professeurs de la base.
le Profil 2 donne beaucoup plus d'autorisations : il n'est affecté par défaut a aucun professeur.

Vous pouvez modifier les profils par défaut et créer d'autres profils (voir page 93).

Vous modifiez le profil des professeurs dans la colonne Autorisations de la liste des professeurs. Double-cliquez dans la
cellule pour modifier le profil d'un professeur ou utilisez le clic droit sur une sélection de professeurs.

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).
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Les utilisateurs J‘.‘.
UTILISATEURS EXTERNES [PRONOTE.net] \

Les utilisateurs externes sont les autres utilisateurs des Espaces publiés sur Internet avec
PRONOTE.net.

Parents et éléves

1 - Les parents

Les parents se connectent a I'Espace Parents publié sur Internet avec PRONOTE.net. La gestion des mots de passe se fait
directement dans I'onglet Ressources > Eléves > Dossier Eleve > Responsables (voir page 115).

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).

2 - Les éleves
Les éléves se connectent a I'Espace Eléves publié sur Internet avec PRONOTE.net. La gestion des mots de passe se fait
directement dans la liste ou les fiches identité des parents dans I'onglet Ressources > Eleves (voir page 113).

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).

[ 4 °
Inspecteurs pedagogiques [vs]
Les inspecteurs pédagogiques se connectent a I'Espace Académie publié sur Internet avec PRONOTE.net. Ils peuvent y
consulter les emplois du temps et les cahiers de textes des professeurs de la méme discipline qui le souhaitent.

La gestion des mots de passe se fait directement dans les fiches identité des inspecteurs dans I'onglet Ressources >
Inspecteurs (voir page 126).

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).

Maitres de stage

Pour utiliser la gestion des stages, vous devez cocher |'option Gestion des stages dans la rubrique Fonctionnalités optionnelles
des Paramétres > PREFERENCES > Affichages.

Les maftres de stage se connectent a I'Espace Entreprise publié sur Internet avec PRONOTE.net. La gestion des mots de
passe se fait directement dans les fiches identité des maftres de stage dans I'onglet Stages > Maitres de stage.

Remarque: les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 242).

© INDEX EDUCATION



Presentation genérale

© INDEX EDUCATION



68 Présentation générale

ESPACE DE TRAVAIL

Description de la zone de travail

La barre de titre renseigne sur : La barre de menus contient I'ensemble
- le n°® de version de PRONOTE, des commandes du logiciel. Le
- votre référence client, contenu des menus varie en fonction
- le nom de l'utilisateur connecté et son mode de connexion, de I'affichage actif. Bon nombre de ces
- le nom de la base ouverte, suivie de la mention modifié si les commandes sont aussi disponibles
derniéres modifications n'ont pas été enregistrées, dans les menus contextuels accessibles
- la lettre du poste ol PRONOTE est installé [version monoposte] par le clic droit.

&) PRONOTE Monoposte v_s—_iﬁ O e méim- (Base Exemple PRONGTE 2011.NOT modifié) - Poste A

|[Eichier  Editer  Exraire  Paramétres  Assistance 7 <§

F — ; : — — Conseil de classe (voir page

prores S8 () 269).

Emplacement des boutons permettant de paramétrer
I'affichage (ici pour afficher les paramétres des
services), ces boutons varient selon les affichages.

Pour choisir la période sur laquelle vous travaillez.

Envoyer un SMS.

Imprimer des étiquettes d'adresse.

Envoyer un courrier. ‘

Imprimer, permet aussi la génération de *.PDF et I'envoi d'e-mails.
Enregistrer [version monoposte ou usage exclusif]. y
Y |
Rechercher une base. ‘ Couleurs

Dans Parametres > PREFERENCES > Couleurs,
Ouvrir ou rouvrir une base ‘ chaque utilisateur peut personnaliser
: les couleurs de chacun des groupes de

travail.

Les raccourcis clavier

Menu Fichier Menu Extraire
Ouvrir une base [ctrl + 0] Tout extraire [ctrl + 1]
Enregistrer une base [ctrl + E] Extraire la sélection [ctrl + X]
Quitter PRONOTE [ctrl + Q]
Imprimer [ctel + 1] Menu Editer
Générer des fichiers de notes [ctrl + G] Tout sélectionner [ctrl + A]
Récupérer des fichiers de notes  [Ctrl + P] Copier des données dans le presse-papier [Ctrl + (]

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis clavier Windows, a I'aide de la touche [Alt] pour toutes les commandes dont
une lettre est soulignée dans le menu.
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Le correcteur orthographigque Appréciations/Courriers

Le correcteur orthographique met en évidence les fautes d'orthographe et de frappe repérées lors de la saisie des
appréciations et des courriers.

1 = Fonctionnement du correcteur

>> Correction au cours de la frappe
Au fur et @ mesure de votre saisie, le correcteur souligne en rouge les mots inconnus. Cliquez droit sur le mot :
le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche ; il vous suffit de cliquer sur un mot
pour remplacer le mot incorrect par ce mot.

Ignorer laisse le mot tel quel.
Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le méme texte.

Ajouter permet d'apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.
Auto-correction corrigera dés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

>> Lancer la vérification sur un document
Lorsqu'un document (bulletin, courrier ...) est affiché a I'écran, vous pouvez activer le correcteur orthographique pour
qu'il vérifie I'ensemble du document en cliquant sur le bouton rapide %, .
Dés que PRONOTE repére une faute, la fenétre Orthographe s'affiche :
le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche ; Il vous suffit de cliquer sur
Remplacer pour remplacer le mot incorrect par la suggestion sélectionnée.
Remplacer tout remplace toutes les occurrences du mot incorrect dans ce texte.
Ignorer laisse le mot tel quel.
Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le texte.
Ajouter permet d'apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.
Auto-correction corrigera dés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

Apres la correction, PRONOTE passe automatiquement a la faute suivante.

2 - Options du correcteur

>> Options orthographiques
Cliquez droit sur un mot inconnu et sélectionnez Orthographe ... dans le menu déroulant puis Options dans la fenétre qui
s'affiche. Vous pouvez cocher ou décocher les vérifications et corrections effectuées par le correcteur.

>> Activer ou désactiver la correction au cours de la frappe
Dans Parameétres > PREFERENCES > Affichages, chaque utilisateur peut activer ou désactiver la correction au cours de la frappe
(mise en évidence des fautes soulignées en rouge). Dans tous les cas, il peut toujours lancer le correcteur depuis le
bouton rapide #., le correcteur vérifie alors I'orthographe de toutes les cellules de I'écran.

>> Interdire ou autoriser le correcteur
Dans les Profils d'autorisation des professeurs (voir page 93), vous pouvez interdire I'usage du correcteur orthographique.
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;0 Présentation générale

GESTION DES DONNEES

Créer une donnée

la plupart des données peuvent étre importées (voir page 45), vous créerez
uniquement quelques données selon vos besoins en cours d'année (nouveau professeur,
motif d'absence, etc.)

[3> Dans toutes les listes qui commencent par <Cliquez ici pour créer...>

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul. Res.  Abs.  Snt Stg.  Inf Cou.  Stat
= z:"d’ I Classes

E-2HHIS K -

Groupes | Eléves Responsables  Personnels
(T T i 117
e

“
Mots di
Ciw. Hom Prénom Principal de = Famille Autorisation E-mail 5 N :t < pa:i:NOTE Adressg 1 U n CI I c S u r |a p re m Ie re | Ign e
L . o active la saisie.
< Cliquez ici pour créer un professeur > <
Mime  ALBERT MARIE DESI Proofil 1 matie desialbe  PROMOTEWS = 12 rue du me.

Mme  BACHELET HELENE om Prafil 2 bachelet@ion  PROMOTEWS e 12 rue o me
Mis | CaLYET ware € BA Y prad maris cotvel @ FRONOTEWS o 12 1 e 2 Saisissez le contenu de la
M DEJEAN NANNICH \J Profil 1 yannick dejsar | PRONOTEWS | s 12 rue du me

Mme | DOLICET ANHE 6D Frofil 2 anne.doucet@ PRONOTEYS | = 12 rus du me cellule.

Mmne | DUPAS MICOLE m;ﬁs@ PRONGTEYS | st 12 rus du me

Mne | FAVIER CATHERINE 68 BALLU favie PRONOTEVS | st 12 rus du m N

M. GALLET BERMARD 48 S : B jslleﬁ& PRONOTEWS | s 12 rue du me 3 Va | |d ez avec |a touc h e

M. GAUDIN MARC bernard gaudi | PRONOTEYS | = 12 rus du me - .

Mis  GENET FRANCOISE Frofil 1 francoisegene | PRONOTEYS | == 12 rus du me Entrée du clavier.

Mine | GERVAIS FLORENCE 5B Frofil 2 florence.gerva PRONOTEYS | s 12 rus du me

Mmne | HUBERT FRANCINE Frofil 1 francine huber | PRONOTEYS 12 rus du me

M. LACAZE JEAN MICHEL £ Frofil 2 jean michel lac | PRONOTEYS | =t 12 rus du me

Mine  LEMAITRE VERONIGUE 4D Frofil 2 veronigus lems | PRONOTEYS | ==t 12 rus du me . . .

M. LEVY GIOVANN Frofil 1 giovannilevy@ PRONOTEYS | =t 12 rus du me " Si cela est nécessaire 1 PRONOTE
Mine | MARCEL MARIE LISE Frofil 1 marle lise.marc | PRONOTEYS | =t 12 rus du me demande la saisie des autres
Mine | MLLOT BRIGITTE Frofil 1 brights milot@ | PRONOTEYS | == 12 rue cuame oy

champs obligatoires, le prénom
des professeurs par exemple.

Supprimer des données

seules les ressources inutilisées peuvent étre supprimées.

3> Dans toutes les listes == , 3 possibilités

CACNC ) ® Roc. | Carier st | Gomi\ B Res\ B ek (sl i foss w4 (Cliquez/glissez la donnée (la ligne) a
i W R SR (R BT 0 P supprimer hors de la liste. Lachez le

clic quand la donnée s'affiche sur

un fond rouge.

Mms}e’ passe &l
(-]

(= Hom Prénom Principal de Famille Autorisation | E-mail
- Ensgignint | ProfMOTE

< Cliquez ici pour créer un professeur >

Mie | CALVET MARIE Prafil 1 12

Mme | DOLUCET ANMNE 6D Prafil 2 annedouc  Affecter une civilité ... 12 2 VOUS pOUVeZ aUSSi activer |a

Mme | DUPAS NICOLE Prafil 1 nicole.dup:  Affecter une fammille . 2 . . .

Ve erER e e Pailz | caheriet affecterune discpline |12 commande Clic droit > Supprimer la

M. GALLET BERNARD 4B Prafil 2 bernarge  Affecter un orofil.. 2 sélection.

M. GAUDN MARC Prafil 1 b —— o . . . .

Mie  GENET FRANCOISE Profil 1 !r Tres pratique en multi-sélection.

Mme | GERVAIS FLORENCE 5B Profil 2 florence.an 12

Mme | HLBERT FRANCINE Prafil 1 francinehi Tout extraire 2

M. LACAZE JEAN MICHEL 50 Prafil 2 jeanmiche  Extraire I sélection 2

Mme | LEMAITRE VERONIQUE 4 Prafil 2 weronique.  Enlever |3 sélection 2

gl GIOVANN Prafil 1 iowani ey T PRONOTEYS T 128 3 Ou frapper la touche Suppr ou Del de
[>)

votre clavier.
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Gestion des données

Paramétrer l'affichage des listes

1 - Personnaliser les colonnes

3> Sur les listes principales =

3 -

Professeurs |B

EARE == )

hall]

Mots de passe =
Enseignant | ProfNOTE

Ciuw.

Hom Prénom Famille Autorisation E-mail

Principal de

-

< Cliquez ici pour créer un professeur > -

| marie calvet@ PRONCOTEVS — w

DEJEAN Y CK
DOUCET anne doucet@  PRONOTEVS

1 Un clic sur la clé plate affiche
la fenétre de personnalisation
de la liste.

2 Ces boutons permettent de
modifier I'ordre des colonnes
affichées. Vous pouvez aussi
cliquer/glisser les colonnes
directement dans la liste.

Mme  DUPAS MNICOLE nicole dupas@ PRONOTEVS
M GALLET BERNARD 4B
M GAUDIN MARC
Mie  GENET FRANCOISE
Colonnes cachées Colonnes affichées
Mme | GERVAIS FLORENCE 5B - - - S—
Famille Famille Civ. Civilité
Mme  HUBERT FRANCINE E-mail |E-mail Nom Nom ~
M. LACAZE JEAN MICHEL o MDP Ei Mot de passe Ens. Prénom Prénom
Mme | LEMAITRE WEROMIQUE 40 MDP P Mot de passe ProfND CL P.  Principal de
M LEVY GIOVANNI Adrl.  Adresse 1 e otis. Autarisatio
Mme | MARCEL MARE LISE Adi2.  Adresse 2 | EF NUMEN
Adr3.  Adresse 3 ipli Discipline
Mme  MILLOT BRIGITTE Adid.  Adresse 4
Mie  MONIER THYLDA 3B Ville Ville
Mme  MORAND M- ARMICK C.P. Code Postal
= mEsnes = Tél fix Tél. fixe
¥ Indicatif
Tél. po Tél portable
D_SMS5 Destinataire SMS
Etab. Accepte les infos de

3 Ces boutons permettent de
préciser si la colonne
sélectionnée doit étre cachée
(a gauche) ou affichée (a
droite).

o

2 = Trier les données sur une colonne

35> Sur toutes les listes =

= -
= el
- = =
e ara DRI -
oo Mre  MORAND AN e
L e tuber | PROMOTEVE ”° " FPROFESSILR ORMARD E Prol 1 mars proters PRONOTEVE 12
- LILH o mchella:  PRONGTEVS s ”° - UL MATHIL Prol 1 i k] PRONOTIVG. s 2
- LLLH e e PRONCTEVS s ” " FERCAL, AN A Prol 1 manjacquiests PRONOTEVE s 17
L i PRONOTEVS s ” Mne  VACHIR CARTAME Prol 1 carvire vache  PRONOTITVE = 17
L e et PRONOTEVS s ” M DRMIRMANN ALTEANIRA Prol 1 seardeer PRONOTEVE " 2
L Erighte slctl  PRONCTEVS e ” Mre  DACHILET L Profl 3 bacheistrios PRONOTEVE 2
- LLLH B PRONOTEVS s ” Mra  DOLCHT L w Prafi 3 e dacet) PRONOTIVG s 2
L ek PRONGTEVS e ”° Mea AR CATHIRRE Profl 3 caharne fave  PRONOTIVE s 37
= -  — mEiEie T T S
I I
Le curseur indique la colonne sur laquelle 2 Unclicau-dessus d'une autre colonne
sont triées les données. déplace le curseur et modifie le tri.
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Gestion des données

Classer les données par famille

A snvoir ¢ les familles permettent de classer les données en fonction de vos propres
criteres. Elles s'averent tres utiles pour gérer de longues listes.

1 - Créer les familles

3> Sur les listes principales =

Paramétres
1 Cliquez sur Nouveau dans la
Frefesseus liste Familles pour créer une
Familles de professeur : nouvelle famille.
| Famille: [A Rubriques B
< Nouveau > < Nouveau >
;f;ﬁm ﬁm‘.épanemem 2 Sélectionnez une famille, puis
wille cliquez sur Nouveau dans la
liste Rubriques pour créer les
rubriques de la famille.
- 58 »

Fermer

2 - Affecter les familles

[ Surles listes = de Professeurs, Classes et Eleves
T

Civ. Nom Prénom ‘ Principal de (V Lieu résidence ")\

< Cliquez ici pour créer un professeur > G — . . N

Mme ALBERT MARIE DESI Département Prafil 1 matie d Pour choisir la famille a afficher dans
Mme BACHELET HELENE A0 Département Profil 2 Ia colonne

Mile  CALVET MARIE Hors département | Profil 1 :

DEIEAN YAMNICK villa Profil 1

e | DOUCET AMNE Profil 2

DUPAS NICOLE Professeur : DOUCET AHHE
Mme | FAYIER CATHERINE — Un double-clicdans la colonne Famille
b L Déparment Damat permet d'affecter une rubrique de
Mie | GENET FRANCOISE o e, Froveare chaque famille a la ressource.
Mme GERWVAIS FLORENCE
Mme HUBERT FRAMNCINE
M LACAZE JEAMN MICHEL a0 Profi jeanmi
Mme LEMAITRE WERCMNIQUE 40 Profil 2 veronig
M LEWY GIOVANNI Profil 1 gigvan

O —
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Gestion des données

Extraire des données

A snvorr : lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n'afficher que certaines
données, les éleves suivant telle ou telle option par exemple. Pour cela, faites des
extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1 - Comment savoir combien de données sont extraites ?

3> Dans toutes les listes =

DOUCET MWM
Mme DUFAS NCOLE Frofi 1 ricole dupas@iumisse. DURKS
Mme FAER CATHERMNE L] Frofl 2 catrmrne tiven@ioumiss  FAVER
" GALLET BERMARD L] Frofl 2 tamard palet@foumisse  CALLET
" GAUDIN MARC Frofl 1 tamard paudn@ioumiss.
Ml GENET FRANCOIEE Frofl 1 Farcoise prai@ioumists GENET
Mme GERWNES FLORENCE 58 Frofl 2 Sorendd gervas@iumis: GERWAE
Mme HUEERT FRANCINE Frofl 1 Farcind hubeti@oumiss  HUBERT
" LACATE JEAN MICHEL 50 Profl an michel lacae@iour  LACAZE
Mme LEMAITRE VEROMIGUE D0 Frofl 2 vDNKL lemate@iour  LEMATRE
" LEwY CHOMRRR Pro®i 1 povanni lew@ioumissey  LEVYG.
Mme MARCEL MARIE LIEEE Frofl 1 mar ise marte@humi  MARCEL
- Mame s LOT BRIGTTE Frosi 1 brigie michgRoumissey MILLOT ng
]
4 lci, 4 professeurs ont été extraits sur les 3 Tous les professeurs de la base ont été

31 professeurs enregistrés dans la base... extraits...

...dans la liste : vous ne voyez que L ...dans la liste : vous voyez tous les

L professeurs. professeurs.

2 - Comment récupérer les données que vous ne voyez plus ?

[ Dans toutes les listes =

ERETEN.
I e L R e
I

1 Activez la commande Extraire > Tout extraire ou 2 Toutes les données de la liste apparaissent.
plus rapide : appuyez simultanément sur les
touches [Ctrl + T] du clavier.
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Gestion des données

3 = Utiliser les extractions pré-définies

[3> Dans I'onglet Classes pour extraire suivant les classes, dans I'onglet Professeurs pour extraire suivant les professeurs,

Paramétres  Assistance 7
Tout extraire CT 1 Le menu Extraire permet de
Extraire la se:le:tu:m Crl+X |ancer des extractions
Enlever |a sélection PR N
prédéfinies sur la liste
" Atficher uniquement les élzves présents dans | périade sélectionnée afﬁ ch ée ou comme ici , sur
Hom i - T . .
Ei:::: ::z:::: ::z f:zt;mb‘es tom * (| Entrée | Sortie option 1 | optio une autre liste : depws la
< Cliquez ici pour douter un éléve dans la classe > : H
B 26 3EME ()| Trimestrisls BOUET Maime  0203;2009 ANGLAIS LV ITALIEN liste qes cla sses, on affiche
e 28 3EVE () Trimastrisls DELHAYE Tory (282009 ANGLAIS L1 ITALIEN une liste de p rofesseurs
. 23GENE) | Trimestrisls DESCAMPS Manon  (2009:200 ANGLAIS LV ITALIEN (l 18 qu i pe pé da gogl que dela
an 25 4ENE ()| Trimestrislis DUBOS Amendine 02092009 | ANGLAIS LV ITALIEN S N ©
e 25 4EME () Trimeatrials DUMONT Lea 02092009 | ANGLAIS L1 ITALIER C| asse se | eCtI onne e) .
ac 26 4ENE ()| Trimestrisls FREMONT Alcia 02092008 ANGLAIS LV ITALIEN
e 25 4ENE ()| Trimestrisls GROWDIN Aurclen 02092008 ANGLAIS LV ITALIEN
58 29 5EME (2) Trimestrisls HumE
5B 27 5EME (2) Trimestrisls LAPE @ ruseurs -
5C 26 SEME (2) Trimestrisls LAMA w W
50 26 SEME (2) Trimestrisls MATHI 8%
P 7EEd) | Tmele ouR
&8 27 BEME (1) Trimestrisle PARIS R :
50 26 BEME (1) Trimestrislls AR | i Hom Prénom ‘ Principal de | Autorisation E-mail | Mu‘?e Sl | Adrﬁ
0 27 BEME (1 Trimestrislle AU | tentifiont | Motdepasse | =
SALLE < Cliquez ici pour eréer un professeur
SCHW  Mme | DUPAS MICOLE Profil 1 nicole dupasi@ | DUPAS PRONGTEVS 12 rue
GERVAIS FLORENCE B Profil 2 florence.gerva | GERVAIS PRONGTEVS 12 rue
HUBERT FRANCINE Profil 1 francine.huber | HUBERT PRONGTEVS 12 rue
LEVY GIOVANM Profil 1 giovannilevy@ | LEVYG PRONGTEVS 12 rue
MILLOT BRIGITTE Profil 1 rigite millol@ | MLLOT PRONGTEVS 12 rue
MOMER THYLDA ] Profil 2 thylda.marierE | MONER PRONGTEVS 12 rue
MORAND M- AMMICK Profil 1 - annick mor | MORAND PRONGTEVS 12 rue
M. PUJOL MATHEL Profil 1 mathieu pujolig | PUJOL PRONGTEVS 12 rue
2 ...seuls les p rofesseurs M. | SERGENT MARC 3 Profil 2 marc.sergent€ | SERGENTI PRONGTEVS 12 rue
ensei gna nt aux éléves de Mme | TESSIER ANNE CATHE 54 Profil 2 anne cathedes | TESSIER PRONGTEVS 12 rue
A ' Mime | VERNET ROSEMONDE gC Profil 2 rosemonde.ver | VERNET PRONGTEVS 12 rue b
la 3A apparaisse ntdansla M. WALTER DOMIMIGUE D Profil 2 dominigue wall | VEALTER PRONGTEVS 12 rue
liste des p rofesseurs. M. WESS HERVE Profil 2 herve weiss@ | WEISS PRONGTEVS 12 rue
Générer les fichiers de notes des professeurs selectionnés

L - Extraire les données selon vos besoins

%> Dans I'onglet Eléves pour extraire des éléves, I'onglet Devoirs pour extraire des devoirs etc.

Fichier  Editer [y o< Agsistance 7 . , .
& % 4 le commande Extraire > Définir une

e > extraction permet de combiner

=~ Qplsx
. i B .
Enlever 2 séection SIS plusieurs criteres d'extraction.
Extraire les €laves sans classe =y
Extraire les éléves sans photo Form. |'Sragpes | Options
Extraire les éléves sans responsables ~
e e Extraire les responsables des éléves sélectionnés N 8
ALLARD 4000 deme 4CDMOR  ANGLAISL
ALVES Jordan 14031335 M 5C 00000000000 Beme B DES, B7F ANGLAYE |
AMIOT Mathisu 01121335 M 5B 00000000000 Seme S4B DES, 5 ANGLAISL |
ANTOINE Benjamin 17061336 M 5D 00000000000 Beme BCD MOR, £ ANGLAISLY  «
ARMAND Tony 0400311333 M 4D 00000000000 4eme 4CDMOR  ANGLAISLY  y
ARNAL Jbaptiste 1061335 M 5B 00000000000 Seme SABDES, 5 ANGLAIS L'
ARNOLX Geofirey 09081995 M 5D 00000000000 Seme SCDDES  ANGLAIS | T
ASTER Lucie 0211995 F 5D 00000000000 SCDDES  ANGLAIS |
AUBERT Mesrine 221121994 F 48 00000000000 4eme eurap 448 DES, 4 ANGLAIS | | S8 Sonjalis ~
ALBIN Naia 28A0N934 F 44 00000000000 4AMOR  ANGLAIS | © Masculn B © Classe (3 [ Redaulfants
ALERY Pauline 04011992 F 3D Mej 00000000000 3eme a2 oF 3CDMOR  ANGLAIS | & Féminin O Groupe
ALFFRET Lazhare 2501934 M 4C 00000000000 deme europ 4EIC AGLY, ANGLAIS |
AUFFRET Lyes 10041995 M 5B 00000000000 Seme 548 DES, 5 ANGLAIS | @
BERTHE Alexandre 07AFN993 M 3B 00000000000 Seme & 2 of JABVAL, | ALLEMAN] & option 1 (Taes)
BERTHELOT Louis 12071996 M B 00000000000 Eeme 6ADUF, BA ANGLAIS | =
Option 2 (Tautes;
BERTHET Adrien 19071934 M 4B 00000000000 deme 448 DES, 4 ALLEMAN| il Lo
BERTIN Lahcene 090511993 M 4D 00000000000 4eme 4CDMOR  ANGLAIS | B option 3 (Toutss)
BERTIN Tayeh 0811998 M54 00000000000 Seme 5ACOU, 54 ANGLAIS | e
Statut  (Tous
EERTON Kenza 23021995 F 54 00000000000 5A.COU, 54 ANGLAS | WLEE)
BERTRAMD Rayane 030741996 M 6D 00000000000 Beme 6C0 MOR, E AHGLAIS | i /”' Regime (DEM-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEM)
Rubrigues G i
meie 18061994 F4C 00000000000 deme euron 4BIC AGLI. ANGL & —~ [ R: précédent (Tous)
< s =
/
ASSR: W Aucune attestation W Ter niveau W 28me niveau
ol PSCA1: [ Titulsire [ Man titulsire
2 Par exemple, vous pouvez extraire / R S
les éleves demi-pensionnaires L =
d'une classe. [| Limiter la recherche aux élaves déj extraits
i o
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Présentation générale

EXPORT DE DONNEES

Export sous forme de fichier Texte

vous pouvez exporter les données de la base sous forme de fichiers textes,
exploitables dans d'autres logiciels. Seules les données extraites sont exportées :
PRONOTE vous permet de vérifier ce que vous allez exporter avant de lancer I'export.

(> Devant les données a exporter, lancez la commande Fichier > Autres imports/Exports > Exporter un fichier texte.

Vous exportez un type de

Export des données A 1 . . .
- = données a la fois.

|
m;mées aexporter |Fléves ™ Format dexport: Enregistrer

2 Si vous en avez enreglstre au
Sélection du type d'export I , PR
Fomnat DBASE -D6F) © Formet Tt 8o s sbvart préalable, vous pouvez réutiliser
Format Texte (* at) avec champs de longueur fixe Tabulation irgule dutre: [ | un fo rmat d ' eXp ort.
Format XML (* i) # Foirt virgule Espace
P . f
— 3 Seélectionnez le type d'export.
W d'élive Hom Prénom Héte) le Lieu naissance Hationalité Sexe Huméro nat [ | &
1 ALLARD  Abdejall 10011335 Marseille FRANCE M 0000000000001
2 ALVES Jardan 1410131938 Marseille FRANCE M 0000000000002
3 AMIOT Mathisu 01121336 Marseille FRANCE M 0000000000003 . .
4 ANTOME Benjamin 17061997 Marseile M 0000000000004 n ch olsissez |ES Ch am pS alm pO rte r.
5 ARMAND  Tony 0410311334 Marseille FRANCE M 0000000000005
& ARMAL J-haptiste 10081938 Marseille [7 YAes M 000000000000
7 ARNOUY  Geotfrey 0808/1336 Marseille FRANCE M 0000000000007
(<]
Options

5 Visualisez les données qui seront
exportées.

B Nom des champs sur la premiére ligne e

Séparateur de ressources muliples | )

W] Exporter toutes les familles 1
autent de gne que i fariles 6 lancez I'export.
une colonne par famille

® toutes les familles dans s méme colonne

Fermer aulomatiquement cette fenétre Une fois lexport terming

Export vers SCONET

SCONET ne récupere que les fiches éléves des établissements privés.
[ Lancez la commande Fichier > SCONET > Exporter les éleves vers SCONET

Export des éléves vers SCONET b4

=0 and Setting: Mes d SCOMET et STSweb|

Indiquez le dossier de
destination du fichier.

Cliquez sur le bouton Générer afin de préparer I'export

-
S
Export des éléves vers SCONET b4

Certaines données ne sont pas compatibles avec le format requis par SCONET.

2 Cliquez sur Générer.

Ltilizez les boutons "Extraire” et modifez-les avant de les exparter. 3 pRO NOTE l iSte |eS éléVes q UI ne peuve nt pas
Werifiez I'effet de vos modifications & l'aide du bouton "Mettre & jour". étl’e expo rtéS enp récisa nt les informations
21 éléves sans n° national manquantes.

120 éléves sans vile de naissance

I, Vous pouvez extraire les éléves
correspondants et corriger les données.

196 éléves zans responzables

5 Cliquez sur Exporter pour créer le fichier.

5 responzables sans profession

6 PRONOTE géneére un fichier *.xml que vous
pouvez récupérer dans SCONET.

Femer
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Export vers CANDISUP

URIRL

Cette fonctionnalité consiste a exporter les moyennes et les appréciations des deux

premiers trimestres de tous les éléves de terminale
génere un fichier contenant toutes les données né

1 - Veérifications préliminaires
Effectuez ces vérifications dans PRONOTE avant de lancer la comman
données dans la fenétre d'Export vers CANDISUP.

Numéro de I'établissement
Lorsque CANDISUP va récupérer le fichier des moyennes et des appréci

vers |'application CANDISUP. PRONOTE
cessaires sans saisie supplémentaire.

de d'export. Cela facilitera la préparation des

ations de PRONOTE, il va vérifier le numéro de votre

établissement (n° UAI, anciennement RNE). Vous devez donc vérifier que vous |'avez correctement saisi dans le menu

Parametres > ETABLISSEMENT > Identité.

Nom des classes
Il doit &tre le méme que celui de STSweb, si ce n'est pas le cas, mod

Numeéro INE des éleves

ifiez le nom des classes manuellement.

Les éléves de terminale doivent obligatoirement &tre enregistrés avec leur identifiant national, le numéro INE.

Niveau des classes
Par défaut, seules les classes de niveau TERMINALE sont proposées po

de vos classes de terminale (par exemple, en créant les niveaux TES,

classes correspondantes dans la fenétre d'export.
Codes matiere

ur I'export. Si vous avez personnalisé les niveaux
TS et TL), vous devrez ajouter manuellement les

Ils doivent appartenir a la nomenclature nationale. Si vous utilisez des codes matieres différents, vous devrez les

modifier dans la fenétre d'Export vers CANDISUP.

2 - Préparer les données pour I'export

Une fois que toutes les vérifications préliminaires ont été effectuées,

vous pouvez lancer la commande d'export a partir

du menu Fichier > NOTANET/CANDISUP/ADMISSION POST-BAC > Exporter les données de la base pour CANDISUP.

Export vers CAHDISUP X P N
Pour définir les classes a exporter.
Cet export génére un fichier contenant les moyennes et appréciations des éléves inscrits au bac général, technologique et professionnel.
Exporter les éléves des classes (TL, TAES, TA, Ts1
86 éléves non exportables 1 éléves exportables
)
° Nati ) May.T1/51 May.12/52
v (Ex Classe " ’(‘lﬁg"al E‘ﬂhliSNSBmBm CEEES Elévew Classe Elévew Classe C I t tt t d
es 2 onglets permettent de
+  AUBRY Pauline Tt 345671 g , ‘p
+ |BERTIN Tayeb Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) passer des éleves exportables aux
+ | BESNIER Marie Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) 213 (
+ |BLANC Louis Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) eleves non exporta b |IES ceux
+ | BLANCHARD Valentin Ts1 00000000000 0134567A | 4 12 Matidre(s) pour |esque|S des precisions
+ | BLONDEAU Victoire Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) z .
+ |BOIS Julie Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) supp Iémentaires sont
+ |BOIVIN Philippe Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) necessai res) .
+ |BONNAUD Anaille Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s)
BONNOT Jessica Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s)
BOSSARD Damien Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s) 1 Cochez les élaves 3 exporter
+ | BOUET Maxime Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s)
+ |BOULANGER Celia Ts1 00000000000 (01345678 4 12 Matiére(s)
+ |BOULAY Emilie Ts1 00000000000 01345678 4 12 Matiére(s) 2 Cli quez sur le bouton Exporter.
e P
h,
Autoriser lexpart des éléves hyart des maticres non conformes & CANDISUP (ces matisres seront ignorées) m W
"
6 &léves non exportables 1 élzves exportables
° Nati ) May.T1/51 Moy T2152 (-]
Eléve Classe NliLnal N (5 Matidres — o — o
(INE) Etablissement Eléve Classe Eléve Classe . . o .
FABRE Daphne i 00000000001 01345674 4 1 Matiereqs) non conforme(s} 4 CANDISUP De p | oyez la liste des matieres afin
FAUCHER Axel TAES 00000000001 (0134567A 4 1 Matibre(s) non conforme(s) i CANDISUP de connaftre la matiére non
FALICHER foxel A 0590 1273 0854 1348
FALICHER foxel A-PLA, 16.40 14.53 16.60 14.34 conforme.
FALICHER foxel DECP3 1500 1417 15.00 14.25
FALICHER foxel EDCIY 1133 12.84 0B.00 10.89
FALICHER foxel EOMUS 1415 13.36 1481 1045
FALICHER foxel EPS 18.80 1450 1650 13.60
FALICHER foxel FRANC 0810 1180 0B.16 124
FALICHER foxel HIGED 08.38 13,03 0850 1269
FALICHER foxel 1TAZ 08.33 14.02 08.37 13.24
FALICHER foxel WATHS 1168 12.21 1104 1313
FALICHER foxel NOTE DE 1i18.00 18.00 17.00 18.30
FAUCHER Aoxel PH-CH 13.80 14.01 10.20 13.43
FAUCHER Aoxel T 0838 12.36 10.25 12.32
AT TECOM 1123 anas 1502 1200 -
\
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Export vers ADMISSION POST-BAC

Cette fonctionnalité consiste a générer pour I'application ADMISSION POST-BAC un fichier
avec les notes et les appréciations des deux premiers trimestres de tous les éleves de
terminale. Si vous disposez de la base de I'année précédente, vous exporterez aussi les
notes de premiere. La gestion de cet export peut étre actualisée en cours d'année en
fonction des directives de I'Education nationale et de I'évolution de I'application
ADMISSION POST-BAC. La mise a jour gratuite du logiciel (voir page 7) vous permet d'en
profiter.

1 - Vérifications préliminaires

Effectuez ces vérifications dans PRONOTE avant de lancer la commande d'export.

Numeéro de I'établissement

Lorsque ADMISSION POST-BAC va récupérer le fichier des moyennes et des appréciations de PRONOTE, il va vérifier le
numeéro de votre établissement (n° UAI, anciennement RNE). Vous devez donc vérifier que vous I'avez correctement saisi
dans le menu Paramétres > Etablissement > Identité.

Nom des classes
Il doit &tre le méme que celui de STSweb, si ce n'est pas le cas, modifiez le nom des classes manuellement.

Numéro INE des éleves
Les éléves de terminale doivent obligatoirement &tre enregistrés avec leur identifiant national, le numéro INE.

Niveau des classes
Par défaut, seules les classes de niveau TERMINALE sont proposées pour I'export. Si vous avez personnalisé les niveaux
de vos classes de terminale (par exemple, en créant les niveaux TES, TS et TL), ils ne seront pas exportés.

2 - Choisir les données a exporter
Une fois que toutes les vérifications préliminaires ont été effectuées, vous pouvez lancer la commande d'export a partir
du menu Fichier > NOTANET/CANDISUP/ADMISSION POST-BAC > > Exporter les données vers ADMISSION POST-BAC.

Export vers Admission Post-Bac b4

L'export vers Admission Post-Bac se fatt en 2 étapes. Pour les classes en semestre |a premiére étape sutft.

1 Choisissez les classes dont vous
souhaitez exporter les notes.

[ERRETTE T T 28me étape (mars 2011)

I s'at de Pexport des mayennes et des appréciations des 3trimestres (2 semestres) e Fannée
20092010 et de celle du premier trimestre (1er semestre) de fannée 2010-2011

+ oqpes ot 2 lors de I'export des notes du
8 oue premier trimestre, vous pouvez
Seules lex classes dont ke niveau est "TERMIMALE" sont prises en compte par Admission Post-Bac joindre |a base de |'année

. Elmp\acemem de ka hase PRONOTE de lannée 2009-2010 * I . précédente afln dlexporter Ies

notes de premiere.

51 vous ne disposez pas de la base 2003/2010, Pexport 3 fera sans lss notes et appréciations de
premisre

L e s |
| 3 Cliquez sur Exporter.
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Présentation générale

° ° J 4 [ 4
Principes generaux
>> Imprimable ou non ?
Lorsque vous &tes sur un onglet, si le bouton d'impression @ est actif, cela signifie que vous pouvez imprimer.

>> Comment imprimer ?

Quel que soit le groupe de travail et I'onglet dans lequel vous vous trouvez, il n'existe qu'une seule commande Imprimer
accessible par:

le menu Fichier > Imprimer,

le raccourci clavier [Ctrl + 1],

le bouton rapide @

>> Données imprimées

Vous pouvez imprimer toutes les données de la base quelle que soit leur présentation (liste, tableaux, graphique...).
Dans PRONOTE, I'impression est toujours contextuelle : quand vous activez la commande Imprimer, PRONOTE tient compte
de I'endroit ol vous vous trouvez dans le logiciel, c'est-a-dire que I'impression dépendra toujours :

du groupe de travail sélectionné,

de I'onglet sélectionné,

de I'affichage sélectionné

des éléments sélectionnés, en général des ressources (professeurs, classes, groupes, éléves).

Lorsque I'écran est composé de plusieurs parties (ax . /iste + fableau o liste + fiche), I'impression concerne la partie
de droite.

>> 3 grands types de sortie
impression papier classique,
génération de PDF, c'est-a-dire dans un fichier,
envoi par e-mail.

Options générales

Dennées & mpriner 4 Choisissez les données a imprimer.
Sélection (1] Tout (426) 4—
TR R .1 Choisissez le type de sortie :
Mo HSR-2K - Imprimante pour une sortie papier
Nb. de copies © Impression en neir et blanc @ . - !
;. (TR - PDF, pour générer un fichier *.pdf,
- E-mail pour envoyer le document par e-mail.
T
Crientation Marges (cm) . L.
o T Gauche: 3 Dans I'onglet Mise en page, choisissez :
rele standara Paysase e et - la police et la taille des écritures,
En-téte et pied de page . . .
En-(éle.pl Datepatgheura B Numéro de page || Nom de base [0 Nom de 'établissement - I'orlentatlon : portralt ou paysage,
Tire: de page : (m] [Liste des éléves ] - les marges,
ez W | ] - les données a imprimer en en-téte : date et heure, n°
de page, nom de la base, nom de I'établissement, titre et pied
de page.
TG L Dans I'onglet Contenu, choisissez les colonnes a imprimer
Porsonmalaloememsm N ainsi que leur ordre et leur taille.
Disponibles ] Imprimées
Pren2. |Prénom 2 Mom Mom
Pren3. |Prénom3 Frén  Frénom (~]
Adr1.  |Adresse 1 MNéle  |MEtE) e
A2 Adresze 2 S Sexe
Adr3. Adresse 3 Cla. Classe 4
Adrd. Adresze 4 Iddertifiar Identifiart
CP. CP. Mot de p Mot de passe
Wille Wille a M Mdaicnr a

Qrganisation des colonnes
€&  Zone imprimée : 190 mm —
Hom Prénom Héle |5 | Classe |ldenti Motd M | H°1| Form. | Group

30 mm 30 mm 15mm & 20mm  15mm 1Smm & 10 22mm 20 mm /
“

- Modifiez 'ordre des colonnes en les déplagant 4 la souris.
- Modifiez |a largeur des colonnes & la souris ou en saisissant une nouvelle valeur en mm.

\ A
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a%tlen

Apergu avant impression
&0 Apercu avant impressi -

E

=l = .| .
= — — s Fonctions de zoom :

zoom ajusté,

zoom 100%

zoom sur la largeur,
- zoom précis.

Lv
I

Linte o1 616w

Pour passer a la page suivante ou
afficher a nouveau la page
précédente.

| Pour sélectionner une des pages.

55%  [Page Lsurd

Imprimer ‘ ‘z.]
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80 Impression

Imprimer les étiquettes avec les adresses

A snvoin @ vous pouvez imprimer les étiquettes en méme temps que les courriers ou de
maniére indépendante, quand vous le souhaitez.

1 - Imprimer uniquement les étiquettes

32> Depuis la liste := des professeurs, des classes ou des éleves

Sélectionnez les personnes pour lesquelles
vous souhaitez imprimer les étiquettes.

2 Cliquez sur le bouton
Imprimer les étiquettes.

Prénom

Principal de Famille Autorisation

3 Choisissez les

- ressources

e _ concernées : idi,

_Proil 1 z | celles que vous avez
sélectionnéesdansla
liste.

o Asdobe FOF & 1 L Définissez le format
o COples ™ LJ T TCopestriees Jon:
| i : J des étiquettes et leur
FRANGINE Y ; présentation.
| . E ‘JEAN MICHEL B e E T e G
| [Mme - VERONIGUE 4D S e I
| M L LEW jG\OVANNI ?. ;nrtranw (:l II;E ﬁa:che:dmne EEI ]
Mme | MARCEL N MARELSE ST e l
| Mre | MILLOT CBRIGITTE [ e e
- _THYLDA iED Mombre: par lignes F I R
THANNIGE . 5 Imprimez les
_ BERNARD BES soil un ot de 16 diguettes J étiquettes.
Merges(mm) I
Haut : [0 | Gauche:
Bas [0 | Drote: l l
Gouttigres (mm) I
Horizortsls: [0 |
Verticale: [0 |
L

2 - Imprimer les étiquettes avec les courriers

3> Dans la fenétre d'impression des courriers

| Envoi de courriers E x I
Envoi d'un courrier pour les professeur
| @ sélectionnés (8 evtraits 28)  tous (29 ] 1 Cochez cette option avant de lancer

I'impression des courriers : PRONOTE vous
et - meme  Ena prévient quand il faut mettre le papier

m . Adoke FOF =] adéquat dans I'imprimante.

K. de copies : E]

=

Lettre type i

Destinés aux professeurs

2 Pour modifier le format des étiquettes,
affichez les parameétres de configuration.

Fermer Apergu Imgrimer
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Ressources

MATIERES

:=| Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des

matieres
.
S Y - Rsc. Cahier Mot Bul Res. Abs. Snt St It Cou Stat .
RAES Profosseurs |Classes | | Grouges | Eléves | Responsables | Personnels | Inspecteurs Pour personnallser
N les colonnes de la
liste (voir page 71).
¥ - 1 Libellé
Code Libellé Libellé long — o JCquuezicipuurcréerunesnusmatiére>
Equivalence crit

< Cliquez ici pour créer une matiére > oral

AGLT  ANGLAIS LV B v F

AGLZ  ANGLAIS LVZ N u: D

AGLY  AMGLAIS LETETRANG: || ANGLAIS LETETRAN

ADTR  AIDE AU TRAVAIL AIDE AU TRAVAIL

ALLT  ALLEMAND LA B v

ANGLAL ANGLAIS & o F

APLA  ARTS PLASTIQUES [B| ARTS PLASTIQUES Al

ATRAY  ACCOMPTRAMAIL PERSO ACCOMPTRAVAIL PE

DECP3 DECOUY PROFESS, 3H B DECOLN. PROFESSI O

EDCIY  EDUCATION CIMQUE EDUGATION CIMIGUEE (@) a AN
EDMUS EDUGATION MUSIGALE = EDUGATION MUSICE E Nombre de matieres
EPS  ED.FHYSIQUE & SPORT. B EPS E extraites sur le

FRANG  FRAMGAIS B FRANCAIS FI .
GREG [ GRECANCIEN &oReC o nombre de matieres
HIGEO| HISTOIRE & GEOGRAPH B HISTOIRE-GEOGRAF H de la base (VOfI‘

maz | ITALIEN vz H - D )

K o page 73).

1 - Principales caractéristiques

Code et libellé : deux matiéres ne peuvent pas avoir le méme code et le méme libellé.
Libellé long : il peut contenir jusqu'a 65 caractéres et &tre imprimé sur les bulletins.

Matiere d'équivalence : la matiére d'équivalence permet de désigner la matiére dans des contextes particuliers : la
fiche brevet, le suivi pluriannuel, les résultats (voir ci-dessous)...

2 - Matieres d’'équivalence

Les matieres d'équivalence permettent de considérer comme équivalentes des matiéres qui n'ont pas le méme libellé.
Elles sont utilisées pour :

Editer les fiches brevet avec les libellés nationaux quels que soient les libellés que vous utilisez. Seules les

matiéres d'équivalence ayant un libellé brevet sont utilisées pour les fiches brevet (Résultats > Fiches brevet) (voir
page 185).

Voir I"évolution d'un éléve dans une matiére méme si son libellé change en fonction d'un niveau scolaire a
I'autre (Résultats > Suivi pluriannuel) (voir page 183).

Comparer les notes des classes dans des services ayant des matiéres avec des libellés différents (dans les tableaux
de moyennes et les graphiques) (voir page 98).

Leur création se fait dans Parametres > GENERAUX > Matieres d'équivalence :

ETABLISSEMENT  AMMEE SCOLAIRE GENERAUX PREFERENCES ABSEMNCES SANCTIOMS  ORIENTATIONS

FAMILLES
Rédimes |F\I\éres |D\smp\ines | Mentions . T
Pour supprimer les matieres
el T T = d'équivalence sélectionnées.
Libellé Discipline brever | &
< Cliquez ici pour créer une matiére d'éqa{alence > ?
ACCOMETRAIL PERSD R AN
AIDE AL TRAVAL Pour ajouter de nouvelles matieres
| ANGLAIS LETETRANG. d'équivalence
|, ARTS PLASTIGUES ARTS PLASTIQUES :
B B2 B2l
Bv DECOUVF - LTATIVE
. DECOUY. PROFESEION. 6 DECOUVERTE PROFI La couleur est répercutée sur toutes
(Bh > OMOMIE FAMILIALE ET & ECONOMIE FAMILIA N L.
DUGATIONARTISTIGUE  EDUCATION ARTISTIC les matiéres ayant cette équivalence.
EDUCATION CIVIQUE EDUCATION CMIQUE

EDUGCATION MUSICALE EDUCATION MUSIGAL
Bv EDUCATION SOCIO-CULTL EDUCATION S0CIO-C

filere Tl La mention Bv met en évidence les
By FRANGAIS FRANGAIS matiére Brevet.

B GREC OPTION FACULTATIVE g

EREEE

Leur affectation se fait dans la colonne Equivalence de la liste des matiéres.
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Matieres

FRANCAIS et LETTRES peuvent avoir FRANCAIS pour matiére d’équivalence.
ALLEMAND LV2, ITALIEN LV2 et ESPAGNOL LV2 ont la matiére d’équivalence LV2, pour comparer les notes en L2
indépendamment de la langue.

3 = Les sous-matieres

Les sous-matiéres permettent de créer des sous-services pour différencier la notation de plusieurs activités au sein d'un
méme service (voir page 86).

Exemple : vous pouvez répartir les notes selon /e type d’enseignement dans plusieurs sous-matiéres . Algébre et
Géométrie en Mathématiques ou Oral et Fcrit pour le FRANCALS...

1 Sélectionnez une matiere.

Matiéres B

Liste des matiéres

Sous-matiéres de la matiére ALLEMAHD LV2

- Linells = 2 Saisissez les sous-
FRTEce CEE ;ccr::quez ici pour créer une sous matiére > 4 mati‘eres dont vous
oral avez besoin pour gérer

la notation.

v T

Code ‘ Libellé Libellé long

< Cliquez ici pour créer une matigre >
AGLT ANGLAIS L1 L1 P
AGLZ  AMGLAIS Lv2 L2 D
AGLY  AMGLAIS LETETRANG. ANGLAIS LETETRAR
AIDTR | AIDE AU TRAVAIL AIDEAU TRAVAIL

ALLT ALLEMAMND L1 L1 P
ALLEMAND L2

ANGLAl ANGLAIS L1 P
AFLA  ARTS FLASTIQUES ARTS PLASTIQUES Al

ATRAY  ACCOMPTRAVAIL PERSO

ACCOMPTRAVAIL FE

DECP3 |DECOUY .PROFESS. 3H

B DECOUY. PROFESSI| O

EDCIY | EDUCATION CIVIQUE

EDUCATION CIVIQUE E

EOMUS |EDUCATION MUSICALE

EDUCATION MUSICA E

I

EFS ED.PHYSIGQUE & SFORT. EPS E
FRAMC | FRANCAIS FRAMNCAIS Fi
GREC |GRECANCIEN B GREC o}
HIGED |HISTOIRE & GEQGRAFH. B HISTOIRE-GEQGRAF H
ITAZ ITALIEM LvZ2 h Lv2 D
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Services

tous les affichages Services fonctionnent de la méme maniere, seul le point
d'entrée varie : matieres, classes, groupes ou professeurs. Choisissez le point d'entrée
en fonction de ce que vous souhaitez faire.

1 - Les 5 types de services

Un service de notation est I'association d'une matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant, voire plusieurs
enseignants dans le cas du co-enseignement. Chaque service de notation sera reporté sur le bulletin de la classe (ou
des éléves du groupe) a laquelle il est affecté.

ATl | Service décomposé en sous-services. ‘

Nb. | Vol. | Coeff. | Périodes |
dev. | Hor. | Stand. | actives

Matigre/Sous-matiére Classe > Groupe Professeur Fac_

4 ANGLAIS L1 A ALBERT MARIE DESI . . o
el 3 ——v—ee—!w«?% Service simple en classe entiere. ‘

Oral kil ALBERT MARIE DESI 1.00 Toutes
L 100 Toutes
| FRANCAIS A GENET FRANCOISE 100 Toutss Servi e Si m le en eroune
FFVSIGUE-CHIMIE 31 G MILLOT BRIGITTE 100 Tou=s p groupe.
1.00 Toutes
4 PPRE 31 3 co-enseignants 1.00 Toutes
d . .
5 < Service de co-enseignement.
PPRE 31 LEVY GIOWANNI Toutes
PPRE 31 MORAND M- ANNICK Toutes
PPRE 31 PUJOL PHILIPPE Toutes
1I0] Toutes Service en groupe rattaché a un service en classe.
TECHNOLOGIE MORAND M- ANNICK. 1.00 Toutes
PPRE 31GrA LEWY GIOVANNI Toutes
PPRE 31GrB MORAND M- ANNICK Toutes

2 - Caractéristiques principales

Pour choisir la période dont

@ on veut voir les services.
B (]
Matidre/S ous-matidre Classe > Groupe Professeur Fac. s'e't_ :3'{ _E&‘:; ';i’::"’:
¢ Cliquez ici pour créer un service >
FRANCAIS 7S DUPAS NICOLE 923 5ha0 100 Toutes
FRANCAIS ] DUPAS NICOLE /24 ThOD 100 Toutes . R
FRANCAIS ax ZIMMERMANN ALEXANDR 524 ThOD 100 Toutes Pour afficher les parametres
FRANCAIS 0 WALTER DOMINIQUE 150 BRI 100 Toutes des services.
FRANCAIS 48 WALTER DOMINIZUE 1641 BhOD 100 Toutes
FRANCAIS 48 CALVET MARIE 3h00 100 Touss /
FRANCAIS | 7hoo 100 /
FRANCAIS aC DUPAS NICOLE 725 BhOD 100 Toutes a Y
ENEE _
Cr 7~
-~
MOYENHE GEHERALE : Coefficient|1,00 Facultatit & _ -~
—

Me compter gue les devairs = Moy
Arrondir la mayenne 3 la limite

. * Sunérieure
sve [Sans
Eeve B s proche

Tenir compte des bonus f malus

Poncérer [ |a nots la + hauts

* Supérieure
Ia ke la + basse Classe| Sans )

La vlus oroche

Classe > Groupe : en rouge si la classe ou le groupe ne contient aucun éléve.
Fac. (Facultatif) : permet de comptabiliser ou non le service dans la moyenne générale.

Nombre de devoirs : indique le nombre de devoirs créés dans ce service pour la période sélectionnée sur le nombre de
devoirs de I'année (calculé en temps réel par PRONOTE).

Coefficient standard (sur les périodes officielles) : intervient dans le calcul de la moyenne générale pour les périodes
de notation standard (trimestrielle ou semestrielle).

Coefficient de la période (sur les périodes personnalisées) : coefficient défini dans |'affichage Classes > Jeux de coefficients

pour la période personnalisée choisie.
I'absence de coefficient sur un service en groupe signifie que le service est rattaché a un service en classe pour au
moins une des classes du groupe.
multi indique que la classe a plusieurs jeux de coefficients pour ce service.
X,XX pour un service en groupe indique que le coefficient standard n'est pas le méme pour toutes les classes du
groupe.
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Volume horaire : nombre d'heures de cours hebdomadaires (récupéré de EDT ou HYPERPLANNING ou saisi dans PRONOTE).
Périodes actives : périodes pour lesquelles ce service est pris en compte.

ECTS : correspond au nombre de crédits maximal pour ce service. Dans le bulletin de I'éléve, si vous sélectionnez
I'option correspondante, PRONOTE calcule proportionnellement pour chaque note les crédits ECTS obtenus(voir page
166). Attention, cette colonne ne s'affiche que si la gestion des ECTS est activée dans Parameétres > PREFERENCES > Affichages.

3 = Créer des services

Seuls les utilisateurs du groupe Administration ont le droit de créer, modifier ou supprimer un service. Les services étant
le plus souvent récupérés de STSWEB, de EDT ou de HYPERPLANNING, il s'agit surtout de supprimer les services inutiles
ou redondants et de leur affecter, si nécessaire, des coefficients pour le calcul de la moyenne générale.

A partir du logiciel ProfNOTE, les enseignants ne peuvent ni créer, ni supprimer de services de notation. En revanche,
ils peuvent, si vous leur en donnez I'autorisation(voir page 93), les décomposer en sous-services et les paramétrer.

[52> Dans Matieres > Services, Professeurs > Services, Classes > Services ou Groupes > Services

1 Cliquez sur la ligne de création. [roesscas X
e —— B Uniquement les extraits
Professeur a
ALBERT MARIE DESI
= el L L t BACHELET HELENE
" L (‘ CALVET MARIE
< Cloe i porer cuibor e il > - . - ) gk i | ‘(' jOUCET ANNE
gl . S e DUPAS NICOLE
ALY oAt FAVIER CATHERINE
e N / A GALLET BERMARD
A Lo
g ~ / GAUDIN MARC
m—n ~ OIS coner acone
o -\m. PLASTIGUES ~ GERVAIS FLORENCE
ATRA ACCOMETRASL |'!|:|-“<- ~ — Uniqusment les extraits A HUBERT FRANCINE
" —~ — [ = a LACAZE JEAN MICHEL
e, — rTETT, LEMAITRE VERGNIOUE
".!E--—QE-—-P' LEVY GIOVANNI
3c MARCEL MARIE LISE
L S s a o 30 MILLOT BRIGITTE
LATH LA aA MOHNIER THYLDA
W WS B MORAND M- ANNICK
PHCH PR | Morerme: e seivice : Tramestiat. 4 ||ac PROFESSEUR BERNARD
PRRE PP MIED] PU.JOL MATHIEU
BT SCHIRCES Vil & TORRY 50 PUJOL PHILIPPE [~
oo Naoacuom | J[/sc L )
mEIENo ol “|/sp
6A
68
2 double-cliquez pour choisir la classe. |5 V|
6D B 4
Gagnez du temps
si vous créez vos services par
. - classe ou par groupe,

3 Cochez le ou les professeurs a insérer et validez. sélectionnez [Ctrl +(lic] toutes les
classes pour lequelles vous
souhaitez créer un service de la
méme matiere avant de cliquer

H : sur la ligne de création.
L - Modifier des services 9

> Dans Matieres > Services, Professeurs > Services, Classes > Services ou Groupes > Services

- Ti
Nb. Vol Coeff. Périod H
Matigre/S ous-matigre Classe > Groupe Professeur Fac. dev:. Hur: SIand. actives 1 DOU ble_c”q uez Sul‘ |a ru bl’ique é
< Cliquez ici pour créer un service > modifier.

FR WALTER DOMINIQUE 1641 BhOD 1,00 | Toutes
FR Sl o e ilenc ot CALVET MARIE 3h00 100 Toutes
¥ Professeur °

FR ALBERT MARIE DES| GENET FRANCOISE FhOD 1,00 Toutes

FRi BACHELET HELENE DUPAS NICOLE 7425 Sho0 100 Toutes

FR CALVET MARIE CALVET MARIE /29 3hO0 100 Toutes "

FR DEJEAN YANNICK GENET FRANCOISE 400 100 Toues 2 Cochez le professeur qui remplace
DOUCET ANNE .

s o M. ZIMMERMAN et validez.
FAVIER CATHERINE | Todles

FR GALLET BERNARD REBOULJEAN JACOU 729 BhO0 100 Toutes

FRi GAUDIN MARC REBOUL JEAN JACOU 7429 Sho0 100 Toutes

FR GENET FRANCOISE CALVET MARIE ThOD 1,00 Toutes

4 FRy GERVAIS FLORENCE GEMET FRANCOISE BhOO 100 Toutes Il n"est pas possible de modifier la =
HUBERT FRANCINE ) p q
“FH LACAZE SEAN MICHEL ENET FRANCOISE 100 | Toutes classe ou le groupe d’un service.
LEMAITRE YERONIQUE En revanche la modification du professeur
LEVY GIOVANNI c est toujours possible. Si I'enseignant que
MARCEL MARE LISE I'on remplace a déja noté la classe ou le
m‘;;,‘;;?f,ﬁ'},{f groupe dans ce service, PRONOTE décompose
MORAND M- ANNICK autqmatiquement le service en deux sous-
PROFESSEUR BERNARD o services (un pour chaque professeur).
L [ o] )
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~ ]
5 = Créer des sous-services
Les sous-services de notation associent une sous-matiére, un enseignant et une classe (ou un groupe).

>> 2 raisons de créer un sous-service

Vous décomposez un service existant :
o en sous-services de sous-matiéres, pour différencier plusieurs types de notation dans le méme service.
o en sous-services d'enseignants, si 2 enseignants interviennent sur la méme matiére pour une classe.

¥ |
>> Créer un sous-service Autorisations des professeurs T
Si vous leur en donnez I'autorisation,

les professeurs peuvent saisir leurs
Trimestred | 16 services de notation pour la matiére AHGLAIS LV4 sous-services.

- Ti ﬁ
.
Matitre/Sous-malire Classe > Groupe I Koot Vol oot Pérodes 1 Sélectionnez le service.

< Cliquez ici pour créer un service >

MILLOT ERIGITTE 5/15| 5h00

2 Cliquez sur le bouton Créer un

ANGLAIS LY A8 LBERT MARIE DES| B__4h00 100 Toube:

AMGLAIS LY i ALBERT MERIE DESI V27 4h00 100 Toutes sous-service de la sélection.
ANGLAIS LY 40 BACHELET HELENE 9/27  BhO0 100 Toutes

ANGLAIS LY 5 BACHELET HELENE 740 300 100 Toutes

ANGLAIS LY 5C BACHELET HELENE 7428 4h00 100 Toutes

ANGLAIS LY D BACHELET HELENE 829 400 100 Toutes

ANGLAIS LY BB ALBERT MARIE DESI 9/27  BhO0 100 Toutes

ANGLAIS LY iC ALEE

Créer un sous-service de la sélection X

ANGLAIS LY &0
ANGLAIS LY 38 COU 7 BEH aiere AGL1 ANGLAIS LV1 3 Créez une sous-matiére ou
EREABIY |on A classe  ap sélectionnez-la parmi les
FEABY SACDU' BACH Professeur:  MILLOT BRIGITTE in i
ANGLAIS LY &m0’ oou I sous-matieres existantes.
. . / Syrmaliéms -
< Cliquez ici pour créer uhe sous-matidre >
Créer un soug-gervice de la gélection ‘:her oo Eerit

L Cliquez sur le bouton Créer le
sous-service correspondant.

5 Une fois tous les sous-
services créés, cliquez sur le
bouton Fermer.

Trimestred | 16 services de notation pour la matiére ANGLAIS L1 :
— 6 Dan§ la liste des
B services, les sous-
Matiére/Sous-matizre Classe > Groupe Professeur Fac.| Nb. | Vol | Coefl, | Périades . .
oV [ Hof. | stanc. | actives services apparalssent
< Cliquez ici pour ciéer un service > sous |a |igne d use rvice .
30 MILLOT BRIGITTE 515 swo0]  100[T

D MILLOT BRIGITTE /15 100 Toutes
\30 MILLOT BRIGITTE | 1,00 | Toutes

ANGLAIS L1 ALBERT MARIE DESI Toutes
ANGLAIS L1 4D BACHELET HELENE 9/27 Gh00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 5B BACHELET HELENE 7430 3m00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 5C BACHELET HELENE 7/28) 4h00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 5D BACHELET HELENE 8/23  4h00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 ] ALEERT MARIE DESI 9/27 Gh00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 BC ALBERT MARIE DESI 9728 5h00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 ED DOUCET ANNE 9/40) 5h00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 3B COU BACHELET HELENE 10723 3h00 1.00 Toutes
ANGLAIS L1 4B CHI ALEERT MARIE DESI 7/26) 4h00 1.00 Toutes

MT &4 COU BACHELET HELENE 4h00 1.00 | Toute:
<
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6 - Rattacher un service en groupe

Lxemple : les groupes 34 TF(HI et 34 TECH2 sont composés d’éléves de /a classe de 34. Vous souhartez gue /a moyernne
de TECHNOLOGIE sort calculée sur /'ensemble des éléves de /a classe de 3A4. Vous avez deux maniéres de régler ce
probléme

- 5/ les services de ces deux groupes 11°ont pas beaucoup de djfjerences (méme professeurs, méme coefficient. etc.), vous
pouvez utiliser un service en classe. Dans ce cas, SUpprimez /es services en groype et ne gardez qu 'un service de notation
en classe de TECHNOLOGIE (ou créez-/e s/ besorr).

- 57 Jes services nécessitent deux professeurs alfferents ou une méme matiére avec deux spécialites djfferentes, rattachez
ces services en groupe G un service en classe de TECHNOLOGIE.

BS-AEBAIL -

Groupes ‘ﬂ' @
- . . A
1 Sélectionnez le premier
.
T - Ti Service en groupe.
Nom | Classe ‘ Eff. | ~ o -
| Matiére/Sous matiére Groupe Professewr  |Fac.| Nb. | Vol. | Coeff. | Périodes

dev. | Hor. | Stand. | actives

< Cliquez ici pour créer un groupe >

< Cliquez ici pour créer un service >

TECHNOLOGIE DEJEAN YAMNNICK 1.00 | Toutes
TECHMOLOGIE 34 TECH2 DEJEAN YANNICK, 100 Toutes

w38 .

3ABCD GREC 34730630 i 2 Cliquez sur le bouton
SAETE! Rattacher le service en
JADTRGZ L S
38 LV 2P groupe sélectionné.
3CD MOR
30 DES
4AMOR
488 DES R
am NI 3 Double-cliquez dans la
4B GIE 4B Matiére/Sous-matiére Classe Professeur co I 0 n n e Se rvice de
48 LATIN 4B
7 TECHMOLOGIE 3n, DEJEAN VARMNICK rattachement.

[roror i sorsensorasporaoe— 5] -

Auncun =

RIS PLASTIUES /ONIER 7 I Double-cliquez sur le service

EDUCATION MUSICALE  VERNET / de rattachement

EDUCATION CVIQUE { PUJOL .

HISTOIRE & GEOGRAPH. / PUJOL

ED.PHYSIOUE & SPORT. (WALTER /

FRANCAIS | DUPAS ! Répétez la méme

ITALIEN LV2 [ LEWY / Je . eme

MATHEMATIOUES / SERGENT ’ - opération pour le 2

PHYSIOUE-CHIMIE { GERVAIS / :

NI s vie o vere eSS ! 2 Service en groupe.
NOTE DE VIE SCOLAIRE / SERGENT |
VIE DE CLASSE / SERGENT !
———| |EDUCATION CIIGUE / HUBERT
HISTOIRE & GEOGRAPH. / HUBERT
TECHNOLOGIE / DEJEAN g

Trimestre1 | 19 services de notation de la classe 34
= Ti Dans la liste des services de la classe, les 2
Matisre/Sous-maliére | Classe > Groupe Professour  |Fac.| N | Vol | Coelf. | Periodes services en groupes apparaissent en tant que

sous-services du service en classe entiére.

< Cliquez ici pour ciéer un service >

FRANCAIS EY DUPAS NICOLE 9/23) 530 1.00 Toues
GREC ANCIEN 34> 3ABCD GREC DUPAS NICOLE 146 2h00 1.00 Toutes ‘/'
HISTOIRE & GEOGRAPH. 34 HUBERT FRANCINE 30 100 Toutes o erviccronenanda T
HISTOIRE & GEOGRAPH. 34 PUJOL MATHIEL 8416 1h30 1.00 Toutes C’asse et ’e professeur du Senlice
ITALIEN Lv2 £ LEVY GIOVANNI 623 5h00 100 Toutes o A
MATHEMATIQUES £ SERGENT MARC 926 BROD 100 Toutes en’tl‘la's 230 gte automatlguen'a.e‘nt
NOTE DE WIE SCOLAIRE 34 SERGENT MARC 143 1.00 Toutes cre,e,' ’l Cantlent le,s de‘,,a”:s ‘dela
PHYSIQUE-CHIMIE £ GERVAIS FLORENCE 7/23 300 100 Toues créés dans le service d origine.
SCIEMCES YIE & TERRE 34 TESSIER 4NME CATHE 5/23  1h30 1.00 Toutes Vous pouvez 'e suppr’mer'

4 TECHNOLOGIE £ DEJEAN &NNICK 100 Toutes

EX) DEJEEN VANNICK TH0 Totes |

TECHNOLOGIE 34> 34 TECH1 ceeanvannicy, | @ T 100 Toues

TECHNOLOGIE 3> 30 TECH2 DEJEAN YANNICK 100 Toutes

T L D =R ST ' ’ "
iiiiEi iE(IE I B WAl _ WEISS5 HERVE _ 474 4h00 100 Toute: |
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7 - Les services de co-enseignement

Les services de co-enseignement venant de EDT sont composés de 2 sous-services ayant la méme matiére que le service,

chaque sous-service étant rattaché a I'un des professeurs.

>> Ajouter des co-enseignants a un service existant

Trmestret

8 services de notation pour la matiére PPRE

> Ti

—11

Matigre/Sous-matiére Classe > Groupe

Professeur

Fac_

Nb. Vol

3 Coeft_
dev. | Hor

Stand.

Périodes
actives

Sélectionnez le service.

< Cliquez ici pour ciéer un service >

LEMAITRE YERONIGUE

1hoo)

Toutes

2

Cliquez sur le bouton Ajouter
un co-enseignant.

FPRE P E—— vl 10 300 100 Toues
PFRE N i DE 2h00 1.00 Toutes C h t I
PPRE Elniealecleanats THOD 1.00 Toutes 3 ochez tous les co
PRRE ALBERT MARIE DEST N 100 1.0 Toutes enseignants avant de Valider.
PFRE BACHELET HELENE K Th00 1.00 Toutes
FPRE CALVET MARIE K \ 1h00 1.0 Toutes
DEJEAN YANNICK . .
DOUCET ANNE \ v L Dans la liste des services, un
D
DUPAS NICOLE | _ : _
eCtionne H -~
GALLET BERNARD — enseignant apparait sous la
GAUDIN MARC . .
| GENET FRANCOISE Ilgne du service.
GERVAIS FLORENCE
LACAZE JEAN MICHEL
+ | LEMAITRE VERONIQUE ¥ Tii
LEVY GIOVANNI L
MARCEL MARE LISE Matiére/Sous matiére Classe > Groupe Professeur Fac.| Nb. | Vol | Cocff. | Périodes
MILLOT BRIGITTE
MONIER THYLDA
MORAND M- ANNICK 1h00 1.00 | Toutes
PROFESSEUR BERNARD
PUJOL MATHIEU FFRE 44 FAVIER CATHERINE 1,00 Toutes
PUJOL PHILIPPE FPRE I GENET FRANCOISE 1,00 | Toutes
REBOUL JEAN JACQU
- PPRE m LEMAITRE VERONIOUE | 100 Toutes
Annuler ~ -
L
FPRE 5 YERNET ROSEMONDE 00 100 Toues
PFRE 5C WVERNET ROSEMONDE 2h00 100 Toutes
FPRE i) REBOUL JEAN JACOU 0D 100 Toues
PFRE B& SERGENT ANNIE Tho0 100 Toutes
FPRE &8 MORAND M- ANNICK 0D 100 Toues
PFRE BPPREG1 MORAND M- ANNICK. Tho0 100 Toutes -
N D

>> Créer un service de co-enseignement
Il vous suffit de cocher plusieurs enseignants lors de la création d'un service.
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Ressources

PROFESSEURS

Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des
professeurs.

@% .’ * Rsc. Cahier Mot Bul Res Ahs Snt Stg. Int. Cou Stat.

LEEEL Professeurs T o= P 23 = I Clas

Grou.pes Eleves | Responsables | Personnels | Inspecteurs
P Ol il mann 15

N
-
— f Pour personnaliser
Civ. Nom Prénom Principal de Famille Autorisation E-mail Mode E"SFIQ"EI’I‘ dEs fﬁl I es CO I 0 n n es d e l a
= = - liste (voir page 71)

< Cliquez ici pour créer un professeur > .

Mme ALBERT MARIE DESI Profil 1 marie desi.albert@fournis ALBERT FROMOTE

Mme BACHELET HELEME ac Profil 2 hachelet@foumisseurft | BACHELET FROMOTE

Mile  CALVET MARIE Profil 1 marie.calvet@ioumisseur CALVET FROMOTE

. DEJEAN YANMMICK Profil 1 vannick.dejean@foumiss DEJEAN FROMNOTE

Mme DOUCET ANME 6D Profil 2 anne.doucet@fournissey  DOUCET FROMOTE

Mme DUPAS MNICOLE Profil 1 nicole.dupas@fournisser. DUPAS FROMNOTE

Mme  FAYIER CATHERIME 6B Profil 2 catherine favier@fourniss  FAVIER FROMOTE

. GALLET BERMARD 48 Profil 2 hernard.gallet@fournisse  GALLET FROMNOTE

. GAUDIN MARC Profil 1 hernard.gaudin@fourniss  GAUDIN FROMNOTE

Mme  GERWAIS 58 Profil 2 GERVAIS PROMOTE

Mme HUBERT FRAMNCINE Profil 1 francine huben@foumiss HUBERT FROMOTE

. LACAZE JEAN MICHEL aD Profil 2 Jean michellacaze@fourr  LACAZE FROMNOTE

Mme LEMAITRE YERONIQUE 40 Profil 2 verohigue lemaitre@fourr  LEMAITRE FROMNOTE

. LEWY GIOVANNI Profil 1 gigvannilewy@fournissen  LEWYG FROMNOTE

Mme  MARCEL MARIE LISE Profil 1 marie lige.marcel@fourni | MARCEL FROMOTE

Mme  MILLOT BRIGITTE Profil 1 hrigitte.millot@fournissey MILLOT FROMNOTE

Mile  MOMIER THYLDA 38 Profil 2 thylda.monier@fournisser MONIER FROMOTE

Mme  MORAMD - ANMICK Profil 1 m- annick.morand@fourn . MORAND FROMOTE Nombre de

. FROFESSEUR BERMARD 3c Profil 1 marc.professeur@iournis DEMOMNSTRATION  PROMOTE .

M. PUJOL MATHIEL) Profil 1 mathieu pujol@fumisse | PUJOL PRONOTE professeurs extraits

M. FLLIOL FHILIFPE 4C Erofil nhmrfnp puinlEfaurmni ptw ELLICL1 EROMNOTE sur le nombre de

. EBOUL JEAN JACQU Profil 1 Jean jacqgu.reboul@fourni: REBOUL FROMNOTE

P i ANMIE 64, Frofil 2 annie.sercent@oumisse  SERGENT F'RONO.T’EQ professeurs de la
base (voir page 73).

| Commande rapide pour générer les fichiers de notes des professeurs sélectionnés.

: - — : a
—
‘ Commande rapide pour importer les fichiers de notes de votre choix. En cours d’année, vous pouvez
mettre a jour les données
relatives aux professeurs :
. e s e e - Fichier > STSWEB > Récupérer les données
1= Princi pales Caracterlsthues = Fichier > EDT > Récupérer les données.

Un professeur est défini par son nom et son prénom, en plus des renseignements génériques comme la civilité, le
NUMEN, etc. PRONOTE propose de renseigner des champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le
fonctionnement du logiciel.

Principal de : indique le cas échéant lalles classes dont il est le professeur principal.

Autorisation : c'est I'un des profils définis dans I'affichage Profils d'autorisations (voir page 93), il détermine les droits du
professeur lors de son utilisation de ProfNOTE, de I'Espace Professeurs sur Internet et du Mode enseignant (depuis Client
PRONOTE).

Famille : les familles permettent de trier les professeurs en fonction de vos critéres (voir page 72).
Lorsqu'une famille est affichée dans la liste, la colonne prend le nom de cette famille.

Identifiant et mot de passe : permettent la connexion en Mode enseignant (depuis Client PRONOTE) et a I'Espace
Professeurs sur Internet (voir page 90).

E-mail : est utilisé pour I'envoi d'e-mail si le professeur autorise que I'administration et/ou les parents le contacte par
e-mail.

Tél. portable : est utilisé si le professeur autorise que I'administration le contacte par SMS.

Destinataire SMS : si coché, indique que le professeur autorise I'établissement a le contacter par SMS.
Etab : si coché, indique que le professeur accepte de recevoir des e-mails de la part de I'établissement.
Parents : si coché, indique que le professeur accepte de recevoir des e-mails de la part des parents.

Destinataire Courrier : si coché, indique que le professeur accepte de recevoir des courriers de la part de
I'établissement.

Discipline : attribuez une discipline aux professeurs afin de les filtrer par discipline dans I'Espace Académie.
(DT [réseau + EDT] : pour permettre la consultation du cahier de textes aux inspecteurs pédagogiques.
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2 - Gestion des mots de passe

>> Connexion en mode enseignant dans PRONOTE

En version monoposte, la connexion s'établit toujours avec le nom du professeur (tel qu'il est
orthographié dans la base) et son mot de passe.

En version réseau, la connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du professeur.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste des professeurs :
le mot de passe est généré de fagon aléatoire. Chaque professeur peut le personnaliser. Dans ce cas, il est
remplacé par des étoiles **** dans la liste. PRONOTE permet au SPR de générer, a partir du menu Editer, un mot de
passe identique a tous ou de recalculer un mot de passe aléatoire.
I'identifiant, par défaut, correspond au nom du professeur et il est modifiable par le professeur (5 caractéres
minimum). En cas d’"homonyme PRONOTE ajoute 1 a la suite du nom d'un des professeurs. PRONOTE permet aussi
au SPR, a partir du menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un identifiant composé des 3 premiéres
lettres du nom et des 2 premieres du prénom du professeur.

La commande Fichier > Imprimer les mots de passe des professeurs permet d'imprimer pour /!

chaque professeur les codes dont il a besoin en fonction des modes de saisie qui lui Mot de passe oublié
sont autorisés Lorsqu'un de vos enseignants a

oublié son mot de passe personnel

Lorsqu'il est connecté en mode Enseignant, un professeur peut personnaliser son vous pouvez en generer un nouveau
. e . .. ey avec la commande Editer > Modifier le
identifiant et son mot de passe en utilisant la commande Fichier > Utilitaires > mot de passe du mode Enseignant des
Modifier le mot de passe. professeurs sélectionnés.

>> Connexion a I'Espace Professeurs

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en mode Enseignant. Chaque professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mes
données > Compte de I'Espace Professeurs.

>> Connexion a ProfNOTE

Par défaut, les enseignants n'ont aucun mot de passe. Seule la saisie de leur nom conditionne I'accés a leurs données.
Chaque professeur est libre de saisir un mot de passe. Le SPR peut supprimer les mots de passe oubliés avec la
commande du menu Editer > Supprimer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés.

Fiche identité

la fiche réorganise les principales informations contenues dans la liste.

* leertits: 4 H
( # < Un clic sur le crayon ou un
GENET FRANCOISE ¥ [ &% & 4 .
oy ~ N double-clic sur une
13013 MARSEILLE 04 95 96 96 96 donnée ouvre |a fenétre
(+33) 06 96 96 96 96 N N .
francoise.genet@fournisseurs \ permettantla modification
\ des données.
\

. rl
+ Annee en cours &

.

Mot de passe . PRONOTEVS
Civilité Maim Prénom

Profil d'autarisations : Profil 1 [Mile D6 (cener | [FRANCOISE |

Cahier de textes non consultable par I'PR

i e jeune file Date de naissance Ligu de naissance

| (2481962 @ [-] -]
E-mail NUMEN
Francoiss ; - )

Adresse Téléphanes

[12 rue du moulin &
l §

[ Accepts tétre contacts par
SMS

Cade Postal Ville i
[13013 | [MARSEILLE [~ 1] | Courtier glectronigue
8 De établissement
Fays i
FRAHCE ~ ﬂ Des parents d'éléves
W Courrier papier
-~ A
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Professeurs

Services

A snvomn ¢ les services des professeurs fonctionnent selon le méme principe que ceux
des matieres (voir page 84).

~ 7 services de notati

n du professeur FAVIER CATHERINE

Mb. | Vol. | Coeff. | Périodes

Matiére/Sous-matiére Classe > Groupe Professeur Fac.| oo | Hor. | Stand. | actives

< Cliquez ici pour créer un service >

ED PHYSIQUE & SPORT. 3D FAVIER CATHERINE 4410 3h00 1.00 Toutes
ED.PHYSIQUE & SPORT. G4 FAVIER CATHERINE 3/8  GhO0 1.00 Toutes
ED PHYSIQUE & SPORT. 5B FAVIER CATHERINE 3/9  5h00 1.00 Toutes
ED.PHYSIQUE & SPORT.  &C FAVIER CATHERINE 5/11 Gh00 1.00 Toutes
MOTE DE WIE SCOLAIRE BB FAVIER CATHERINE 1/3 1h00 1.00 Toutes

WIE DE CLASSE BB FAVIER CATHERINE

| 0D 100 Toutss

Rattacher e service en groupe sélectionné

. o MOVEHHE GEHERALE : Coefficient|1,00 | [ Facutait &

] W cmpter o lss deveirs - Moy
Arrondir la moysnne  la limits
. ') Sumbrisire

ss, [Bans [
Eléve O La plus proche
%) Supérieurs
2 Lebius mroche

[ Tenir compte des bonus / malus

Fondérer [ ja note Ia + haute

Clanatela+hasse [ |

@/ Historique des échanges de fichiers de notes

A snvoin : cet affichage récapitule toutes les générations et imports de fichiers de
notes.

CEREE 4

Professeurs

TS -wE R

storique des échanges de s de notes .
Pour extraire
B orotessours & Afficher toutes les apérations < les opérations
(Tous) ) Afficher les opérations depuis s : 02/09/2003 ~ ré ce ntes .
1 Afficher uniguemant |a dernigre opération pour charue professaur
Professeurs o ML Génération N Import .
$ ’ Date Moae HOm NOTES | Devolr | App. | Orient. Date Hom HOTES Pour I nverser
Mme ALBERT MARIEDESI l les 2 premiéres
M2 ALEERT MARIE DES 0608 & 08:28 SPR 54 140 623 10
M2 ALBERT MARIE DES 14i03/08 3 1:16 SPR 2380 100 402 g colonnes.
M2 ALBERT MARIE DES 25i01/08 3 13:48 SPR 1968 78 142 g
M2 ALBERT MARIE DES 18i01/08 & 02:58 SPR 1066 44 142 7 D06MFA08:28  SFR 54 14
M2 ALBERT MARIE DES 26011107 & 08:57 SPR 1066 44 142 6
M2 ALBERT MARIE DES 12010007 3 11:29 SPR 454 19 5
M2 ALBERT MARIE DES 08/10/07 3 10:54 SPR 4 IGM107 30857 SFR 1066 44
M2 ALBERT MARIE DES 051 0/07 3 11:09 SPR 3
M2 ALBERT MARIE DES 27108/07 3 14:48 SPR 2
M2 ALBERT MARIE DES 27/08/07 31413 SPR 1
Minie BACHELET HELENE
M2 BAGHELET HELENE 16i06/08 & 15:30 SPR 4016 173 803 17
M2 BAGHELET HELENE 09/06/08 3 14:34 SPR 4016 173 803 16 TBOB0841530  SPR 4016 179
M2 BAGHELET HELENE 0BI0B/08 & 03:36 SPR 3905 174 B3z 15
M2 BAGHELET HELENE 27106008 3 09:04 SPR 3344 150 678 14
M2 BAGHELET HELENE 26i05/08 3 15:35 SPR 37T 148 474 13
M2 BAGHELET HELENE 26i05/08 & 14:08 SPR 37T 148 474 12 26060841535  SFR 3277 148
M2 BAGHELET HELENE 23i05/08 3 09:15 SPR 2468 108 473 1
M2 BAGHELET HELENE 17103/08 & 16:45 SPR 2468 108 473 10 DOMBOE&14:34 PR 4016 179
M2 BAGHELET HELENE 10/03/08 3 16:27 SPR 2416 106 473 g
M2 BAGHELET HELENE 25i01/08 & 09:22 SPR 1773 78 138 g
M2 BAGHELET HELENE 21001008 3 15:34 SPR M7 48 138 7 MEMEA14:00 SFR 3277 148
O H

—
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Professeurs

92

1 - Générer des fichiers de notes

Les fichiers de notes générés par PRONOTE ont I'extension *.npr. lls ne peuvent étre ouverts qu'avec le logiciel ProfNOTE.
Vous devez régulierement générer des fichiers de notes a destination de vos professeurs afin qu'ils les complétent. Une
fois les fichiers complétés, vous les réintégrez dans la base PRONOTE pour récupérer les données saisies.

> A partir des affichages de I'onglet Professeurs

= ertc I

Choisissez le répertoire de génération des copies pour le professeur sélectionné :

1 Activez la commande Fichier >

Riegarder dans: [ | Base Exemple PRONDTE 2011 ¥« EcFE- Echange avec ProfNOTE > Générer les
@& hom - Modifié le Type .
z‘:ﬁ‘ || Base Exemnple PRONOTE 2010 19/03/2010 1503 Dossierde fichiers de notes...

Emff;:ﬂT:”“ | Base Exeraple PRONOTE 2011 08/04/2010 15:33 Dassier de f

Choisissez le répertoire.

N
N

Bursau

i

Pour choisir le mode de
numérotation des fichiers.

Biblictheques ¢ [ [0 ] 3

Chgisissez le mode de numérotation des fichiers de notes qui vont &tre

ol

Numérotation automatique (n+1)
" Renumérotation des fichiers de notes & partir du numéro

!
| ¥ Envover par e-mail ls copie au professeur séler.th:nal

Veuillez brouver ci-joint e fichier de notes de :

o

® B

Pour envoyer les
fichiers générés
par e-mail.

a

Vous pouvez compresser les fichiers
yés par e-mail en cochant

I'option correspondante dans

Parametres > PREFERENCES > Généralités.

Réseau

Cliquez sur Générer.

2 - Importer des fichiers de notes

2> A partir des affichages de I'onglet Professeurs

& Cuvrir )
= 1
mv L < Disque local (€ » ProfNOTE 2011 » ProfNOTE + |42 il Rechercherdans: ProftioTE 0

0O @

Activez la commande Fichier >
Echange avec ProfNOTE > Importer les

Organiser « Nouveau dossier g= -

. fichiers de notes.
b L Perflags “  MNem
L0 pnibir
o h OIS D ALBERT MARIE DESI - Base Exer

| A RERT MARIF DESI - Base Exer

2 Choisissez le répertoire ou sont

|| BACHELET HELENE - Base Exerr

stockés les fichiers.

L ProfNOTE 2010
4 | ProfNOTE 2011
I\ | ProfNOTE

b Ju Program Files (36)

b J. Programmes

bl Projets

b )i PRONOTES

b Ji PROMNOTE 6

b ). PRONOTE 2009

b} PROMNOTE 2010
|1 PRONOTE_TEMP

b} PRONOTE3

| Raccoucis programmes

|| CALVET MARIE - Base Exemple
|| DEJEAN YANMICK - Base Exern;

| DOUCET ANME - Ea; Exernple

|| DUPAS NICOLE - Bagk Exemple

|| FAMIER CATHERIME - Base Exen
|| GALLET BERMARD - Base Exern
|| GAUDIN MARC - Base Exernple
|| GEMET FRANCOISE - Base Exerr
|| GERVAIS FLOREMCE - Base Exer
|| HUBERT FRAMCINE - Base Exen
|| LACAZE JEAM MICHEL - Base E

Aucun apercu n'est disponible.

3 Choisissez les fichiers a importer.

bl swisetup
> TEMP
bl Utilisateurs R 3
Mom du fichier: "GAUDIN MARC - Base Exernple PRONOTEte v | Fichiers de notes {“.npr) - - -
L Cliquez sur Ouvrir.
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Professeurs

[ Autorisations

A savoin : définissez autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus
prés des besoins de chacun.

1 - Définir les autorisations

Il existe deux profils d'autorisations par défaut :
o le Profil 1 donne les autorisations essentielles : il est affecté par défaut a tous les professeurs de la base.
o le Profil 2 donne beaucoup plus d'autorisations : il n'est affecté par défaut a aucun professeur.

Les autorisations sont définies pour chaque mode de saisie existant (voir page 65).

1 Créez un profil. 2 Cochez les modes de saisie
autorisés pour ce profil.

EE=R

-j Professeurs

Pioii i - Autorisations

Saisie autorizée

L@ Avec le client PRONOTE <_I_> 8] Awec ProftOTE

Profil 2 Un professeur principal a toujours accés aux bulleting, relevés de notes etfiches brevet des éléves dont il est principal

W] Dans PROMOTE Met ]

. 3 Cochez les
Mndept:lg:lg#gm e ProfNOTE Espace Professeurs a UtO ri Sati ons
4 Professeur

Imporer son fichier de notes ‘ accordees aux

¥
Accéder au trombinoscope de I'Bquipe pédagogigue v ense|gnants de ce
Accéder au mode conseil de classe (Prof. Principaly v =
Chaisir de recevoir des e-mails de la part des parents v prOfII pour

4 Bleves chacun des types
Consulter les dossiers éleves Py .
Consulter les fiches des respansables de salsie (VOlr
page 65).

Consulter les emplois du temps
Consulter les fiches de stage
Consulter les fiches de l'infirmerie
Consulter les dossiers de lavie scolaire
Consulter les photos
Madifier les photas (Prof. Principaly
Afficher les identifiants et mots de passe des éléves
Saisir les stages (Prof. Principal)
4 Services
Créer des sous-senvices
Caonsulter les services des autres professeurs
Afficher leurs appréciations (bulleting etfiches brevet)
Modifier le coefiicient général de ses services
4 Notation

Autorisations

P EACAENCARARAZALY

PACAEAEN

I ol #lnm moten o

L
L
e

> [©
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Professeurs

2 - Modifier le profil des professeurs

3> Rendez-vous dans Ressources > Professeurs > Liste

Sélectionnez les professeurs auxquels vous
souhaitez affecter le méme profil.

Autorisation

Extraire ha sélection
Enleyer ha sélection

&ffecter un identifiant aux professeurs sélectionnds

Le profil des professeurs
apparait dans la colonne
Autorisations.

Affichez le menu
contextuel [clic droit] et
choisissez la commande
Affecter un profil....

Sélectionnez le profil de
votre choix avant de
valider.
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Absences [VS + EDTVS]

A snvoin : les absences des professeurs se récupérent depuis EDTVS (voir page 49) et

Professeurs

permettent I'actualisation des emplois du temps publiés par PRONOTE.net.

5= 9

Professeurs

Liste des absences des professeurs Périod| I Année compléte !ummmn mzmmm -
F

BACHELET HELEMNE
DEJEAN YANMNICK

|e 23/09 de 09h0D 4 12h00
0
|e 14/09 de 06h0OD & 10h00

Tt
Nom Absent Motif H.cours
ALBERT MARIE DESI |e 08/09 de 06h0OD & 10h00 .Al:tlvlté culturelle 2h00
BACHELET HELEMNE |e 16/09 de 09h0D & 12h00 &nement familial 3h00
BACHELET HELEMNE . Evenement familial 3h00

Précisiez la période sur
laquelle vous souhaitez
consulter les absences.

DEJEAN YANMNICK

|e 21/09 de 06h0OD & 10h00

2h00

DEJEAN YANMNICK

|e 28/09 de 06h0OD 4 10h00

DUPAS MICOLE

le 12110 de 06h0OD 4 0Sh0OD

GAUDIN MARC

| Activité culturells

Détail de I'absence de BACHELET le 30/09 de 09h00 a 12h00 x

La sélection d'une absence
affiche le détail des cours
concernés.

LACAZE JEAN MICHEL oy —
LACAZE JEAN MICHEL e Durée Classe/Groupe Matigre Remplacé par Mat. remplacement | — —
PROFESSEUR BERNARD s 2h00]4D ANGLAIS L1 <« =
VERNET ROSEMONDE e 1h00 54 COU ANGLAIS L1 ~
VERNET ROSEMONDE & 17/08 de 13ha0 & 17h30 Activité sulluralls [+] ahon
VERNET ROSEMONDE & 2809 de 13h30 & 18h30 W Examens s 2h00
WALTER DOMINIQUE & 3009 de 08HON & 10h00 M syndicat o 2h00
ZIMMERMANN ALEXANDRA 18 0210 de 08h0N & 12h00 M syndicat 3 anhon
0 60h00
< >
| = - |

Récapitulatif des heures perdues [VS + EDTVS]

A snvorr ¢ les heures perdues et remplacées des professeurs se récupérent depuis EDTVS

(voir page 49) et sont publiables sur PRONOTE.net.

& &9 -

Professeurs

Récapitulatif des heures perdues et remplacées | |Année compléte ) [ (02092009 |0 | [29/08/2010
septembre octobre: novembre | dEcembre Tamier fEwrier mars anvril mal uin Tuillet aoit |

-

-

Critéres de sélectinn

@ B Perprniesm

Définissez les

matiéres et/ou

professeurs

pour lesquels

vous souhaitez

afficher les

données.

U Par matitre
Heures d'ahsence
Professeur ;‘;\":;ss Motif personnel Motif ini: i Motif d'accompagnement
Perdues |Remplacées Totales Perdues |Remplacées Totales Perdues |Remplacées Totales
ALBERT MARIE DESI BEShOO 2h00 2h00
BACHELET HELEME BEShOO ah00 ah00
DEJEAN YANNICK B24h00 BhOO BhOO
DOUCETAMNE 400h00
DUPAS NICOLE BEShOO
FAVIER CATHERINE 596h00
GALLET BERMNARD B98h00
GAUDIN MARC 555h00 1h00 1h00
GENET FRANCOISE B28h00
GERWAIS FLOREMNCE 490h00
HUBERT FRAMCINE 458h00 B B
LACAZE JEAN MICHEL B&5h00 22h00 22h00
LEMAITRE YVERONIGLE  725h00
LEWY GIOWAMNI B24h00
MARCEL MARIE LISE B27h00
MILLOT BRIGITTE 485h00
MONIER THYLDA BOZh00
MORAMND M- ARNMICK B24h00
PROFESSEUR BERNARD 665h00 4h00 4h00
PUJOL FHILIFFE B12h00

40h00

40h00 14h00 14h00

10h00

10h00
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Professeurs

77| Emploi du temps [VS + EDT]

A snvoin : les emplois du temps des professeurs se récupérent depuis EDT (voir page 49),
ils sont mis a jour en fonction des absences et remplacements de chaque professeur
[EDTVS].

=) ¥ - Rsc. Cahier Not Comp  Bul Res. Abs. St Sty Int  Cou  Stal 1 Sélectionnez la
VELEEN Professeurs = e AP 20 A asse aupes Eles B napactour i

I R\ 7 LT KT I I — L — T = semaine dontvous
Groupe 4BC GIE (25 éléves) souhaitez

¥ Tri Nom Classe Entrée Sortie consulter |'emp|0i
Che N < Cliguez ici pour ajouter un éléve dans le groupe >
BILLARD Romain  4C 02/09/2009 du temps.

< Nouveau > BLOT Laurie 4C 02/09/2009

Mme  ALBERT BOUDET Lisa 4C 02/09/2009 +

Mme  BACHELET BOURDIN Aurelien 48 02/09/2009 2 PRONOTE affiche
Mlle  CALYET CHRON Valertin  4C 020912009 son emploi du

M. DEJEAN CHRETIEN Amaud 48 02/09/2009 t

Mme DOUCET CROUZET Alexia 4B og emps'

Mrme  DUPAS DAMIEL De 02/09/2009

Mme  FAVIER HAYE Eloise 4C 02/09/2009 A

DELARUE Helene 4 020872009 La sélection d'un

M. GAUDIN DEMAY Aurelien  4C 02/09/2009 +

Ml GENET CUEEE T 4t — cours affiche les

Mme  GERVAIS ESNAULT Odile 40 02/09/2009 éleves présents

Mme  HUBERT FOULON Baptiste 48 02/09/2009

M. LAGAZE GABRIEL Camills  4C 02/09/2009 dans ce cours. Vous
Mme  LEMAITRE GARCIA Magalie 4B 02/09/2009 pouvez affecter les
M. LEWY HUBERT Angelique 4C 02/09/2009 IR s

Mme  MARCEL MARY Eric 4C 02/09/2009 éleves a une classe/
Mme | MILLOT MASSON Guentin 48 02/09/2009

Mile  MONIER jor un groupe

e MAURIN Olivier  4C 02/09/2009 . .

Mg MORAND VERBERLED D 12092009 directement depuis
M. PROFESSEUR NICOLLE Wafa 4T 02/09/2009 cette liste.

M. PUIOL PAIN Simon 48 02/09/2009

M. PUIOL TISSERAND Amand 4C 02/09/2009

M. REBOUL TOURMIER Julien  4C 02/09/2009

Mrme  SERGENT

M. SERGENT
Mme TESSIER
1 1

a
~—
Depuis cet affichage, vous pouvez
imprimer, envoyer par e-mail ou
générer en PDF ou iCal I'’emploi du temps
du professeur.

Tableau de contrdle des cahiers de textes [VS + EDT]

A snvoin ¢ la gestion des cahiers de textes n'est disponible que si vous avez récupéré
les cours depuis EDT (voir page 49).

4 Sélectionnez le
@ % .’ Rsc. Cah\er' . Mot Comp. Bul Res Ahs Snt Stg. Int. Cou Stat. professeur dont
V\_Agmeres Professpurs & aune e esponsable ersonne Brte .
~ vous souhaitez
Professeun consulter le cahier
T
o [ L de textes.
Chat Hom
e L R glj effectuer
;NDW:?_:; = Heures Matiére ClasseiGroupe Lecons Devoirs 2 PRONOTE afﬂche
Mme BACHELET ol jsootanie 2078 son cahier de
M;”E kT de 08h0D & 10h00 MATHEMATIQUES 58 Rédigé
" ¢ o de 10h00 & 11h00 MATHEMATIQUES 3C (tg-—r—w”lw—\ @ textes JOUI‘ par
- de 11h00 & 12h00 MATHEMATIQUES 50 Pour le 03/08/2009 - Legon du jour j‘\ .
mme EE;’ASET de 13h30 3 14h30 AIDEAU TRAWAIL 5D 7 __.J jour, pour tous les
Mm‘n‘ P 48 14303 15030 MATHEMATIGUES 50 TRy jours de la
Mme LT de 15h30 4 18h30 MATHEMATIQUES 58 Rédigé .
M. saudin Le mercredi 9 septembre 2009 Se m a n e
R de 08hOD & 0ShOD MATHEMATIQUES 5C Rédigé sélectionnée.
" ° e de 11100 & 12h00 MATHEMATIQUES 5C Rédigé
Mme HuBHRT Le jeudi 10 septembre 2009
Mm‘n‘ Lacebe de 08h0D & 08hOD MATHEMATIQUES 3c Rédigé Bar2s o Date pour Iaq uelle
: de 08h0D & 10h00 MATHEMATIQUES 54 Rédigé H AA
Mime  LEMATRE 2 E =2 ( N le devoir a été
de 10h00 & 11h00 MATHEMATIQUES ac Rédigé @ ,
: de 11100 & 12h00 MATHEMATIQUES 54 Redigé | donné. Le survol
Le vendredi 11 septembre 2009 T
de 08hOD & 0ShOD MATHEMATIQUES 5D Rédigé de I? date afﬂChE_
de 09h00 4 10h00 MATHEMATIQUES 5D Rédigs le détail du travail
de 10h00 & 11h00 MATHEMATIQUES 58 Rédigé z
de 11100 & 12h00 MATHEMATIQUES 54 Rédigé donne dans une
info bulle.
Le cas échéant, le
M. | SERGENT . t
“ne TESS%R aa Visa es
1 < . e
|1 [<] [>] mentionne.
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Professeurs

Trombinoscope

A savoin : les photos sont organisées en fonction des matiéres enseignées par les
professeurs.

& &9 -

Sélectionnez les
matiéres pour

lesquelles vous
ACCOMPTRAVAIL PERSO souhaitez afficher
le trombinoscope.
Mme LEMAITRE Mme SERGENT Mme VERNET
WERONIQUE ANNIE ROSEMONDE
AIDE AU TRAVAIL
M. DEJEAN M. GAUDIN Mme GERVAIS Mme LEMAITRE M. PROFESESEU M. REBOUL
SANMMICK MARC FLORENCE VEROMNIGQUE BERMNARD JEAN JACQU
ALLEMAND LV1
M. GALLET
BERMARD
ALLEMAND L2
| 5 - |
>> Affecter les photos
[ Afficher uniquement les éiéves présents dans |a période sélectionnée
< 4 Double-cliquez sur la silhouette a remplacer.
BLANC BOMMNOT _ BOUQUET
Louis Jessica

Double-cliquez sur la photo
(*.jpg, *.bmp, *.gif) a insérer.

Organiser v Nouveau dossier
0 Favoris = ™ L
B Bureau By
CLAUDEL DELORME E Emplacements ré h ./'
carmille Anais {8 Téldchargements E Affectation automatique T
. telech 2 N -
S 2 Toutes les photos doivent étre dans
9 Bibliothéques ERe un méme dossier et nommées de
b = o A p
DBEGHeR maniére systématique (huméro
&= Images naflonal, nom_prénom,
o' Musique prénom.nom, etc.
B videos v )
L4 3 Activez la commande Fichier > Autres

imports/exports > Importer et attribuer
automatiquement les photos puis utilisez
la syntaxe utilisée.

18 Ordinateur
&, Disque locsl (C)
59 E§ (ANT-INDEX)
55 DISKE (WSRV-INC _

!

11111111 jpg -

Hom du fichier : ellitjpg -

Qurerir Annuler

J
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Ressources

vt

CLASSES \

:=| Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des

classes.

‘ Période de notation pour laquelle on affiche les éléves présents dans la classe.

Rsc.  Cahier Mot Comp Bul  Re b ni fn Int Con tat

BPIE -

Matizres | Professeurs [dzialoo ] ¢
ai DamamamasE E

- T Groupes El_e_vesleesponsab\es Personnels | Inspecteurs

Chasses

Pour personnaliser
les colonnes de la
liste (voir page 71).

Eléves de la classe 3C

|

- Tri Atficher uniquement lss Slbves présents dans |a périade sélactionnis
Nom Eff. | Niweau | Filizre HNotat. |ﬂ T R L.
<« Cliquez it pour Gréer uns classe > J Nom Entrée | Soriie Option 1 Optionz [ options _[1@¥ Liste des éleves de
an 23 | 3EME (4) Trimestrielle i < Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe > |a Classe pOUr |a
Trimestrislis w | BLANG Louis 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
T PR | BONNOT Jessica 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE périod e
prs Bl 3vE (1 Trimestrislia w | BOULANGER Celia  02(09/2008 ANGLAIS L1 ITALIEN V2 ANGLAIS LETE | . . e s
" o I EB; Trimestrislis BOUGUET Thomas  02/09/2008 ANGLAIS V1 ALLEMAND L ANGLAIS LETE ¢ sélectionnée (|C|:
i 20 4EWME (3) Trimestrislis W | CARRE Geafirey 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN L2 Trimestre 1).
.© 20 4EWME (3) Trimestrislis w | CHOLLET Plerre 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND L ANGLAIS LETE |
T 25 4ENE (3) Trimestrislis w | CLAUDELCarile  0209/2008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
aa 29 5EME (3) Trimestrislis w | DELORME Anais 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN V2 DEGOUV PR
P 27 5EME (3 Trimestrislis w | DEMAY Corentin 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE
ac 26 SEME (2) Trimestrislis w | DEVILLE Caline 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
0 26 SEME (3) Trimestrislis w | DUBOIS Amaury 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Lv:
Ba 27 BEME (1) Trimestrislis w | DUBOISAmbre 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Lv:
58 27 BEME (1) Trimestrislis w | DUBREUIL Erilie 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
o 26 BEME (1) Trimestrislis w | DUPOUY Melina 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN V2 DEGOUV PR
0 27 BEME (1) Trimestrislis w | DURET Irene 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE
FALIGHER el 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN V2 DEGOUV PR
FORTIN Chioe 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
FRANGOIS Laura 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN V2 DEGOUV PR
GUEGAN Hermine  02/09/2008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
JAMET Eva 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
LAMARQLUE Rermi 0210972009 ANGLAIS 1Y ALLEMAND Lv: Nombre de classes
LEBIHAN Bastien 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN V2 DEGOUV PR :
MAURIN Elodie 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Lv: extraites sur le
FARENTFamm 31092005 NS EEEMANE L ANGLAIS LETE T nombre de classes
SCHAEFFER Maime  02009/2008 ANGLAIS V1 ITALIEM W2 ANGLAIS LETE | de la base (VOiI’
SOLER Sabrina 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE o
l a ﬁcl:n [} auaﬂl nAUNAMNNG ARG AIS |0 ITAL ISR U inl=Tatul NV DD& page 73).

1 - Principales caractéristiques

Une classe est définie par son nom (en rouge tant qu'elle n'a aucun éléve), PRONOTE propose en plus de renseigner des
champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le fonctionnement du logiciel.

Effectif : calculé automatiquement en fonction des éléves de la classe.

Niveau : le niveau affecté par défaut a une classe dépend du premier caractére de son nom (les classes dont le nom
commence par 5 ont le niveau 5e), vous pouvez le modifier dans la liste. Il permet de comparer les résultats par niveau,
de trier les orientations et de calculer des HyperNotes.

Filiere : permet de disposer des informations nécessaires pour répondre a I'enquéte sur I'absentéisme des éléves dans
Statistiques > Absences > Taux par filiere. Cette rubrique est disponible uniquement si les statistiques par filiére sont activées
dans Parametres > ABSENCES > Options.

Notation : indique le type de notation : Trimestrielle, Semestrielle ou Continue. Le type de notation affecté par défaut se
saisit dans Parametres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes officielles.

Prof. principal : indique le professeur principal affecté a la classe.
Relevé : permet d'indiquer la maquette de relevé a affecter a la classe.

Bulletin : rappelle la maquette de bulletin affectée a la classe, pour la période sélectionnée. L'affectation se fait dans
Bulletins > Maquettes des bulletins > Affectation des maquettes.

Famille : créez des familles pour trier les classes selon vos propres critéres (voir page 72).
Lorsqu'une famille est affichée dans la liste, la colonne prend le nom de cette famille.

Conseil : indique la date du conseil qui apparaftra sur le bulletin. Elle se définit pour chaque classe. La date du conseil
est indépendante de celle de la cl6ture des absences. Cependant, vous pourrez tout de méme I'appliquer par défaut si
vous le souhaitez dans I'affichage de Cloture des périodes de notation (voir page 105).

Compétences : pour désigner les compétences a renseigner pour cette classe.
Type B2i : pour désigner le B2i concernant la classe.
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Classes

2 = Affecter un nouvel éleve a une classe

[ Affichsr uniquement ls &lBves présents dans a période sélectionnée

T

Hom Entrée | Sortie Option 1 Option 2 options | @ 1 Cliquez sur la ligne d'ajout.
< Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe
BLANC Lauis 02i09/2009 ANGLATELYY ITALIEN LVZ  ANGLAIS LETE |
BONNOT Jessica 02i09/2009 ANGLAIS L1 ALLEMAND LV: ANGLAIS LETE f 1412 N incA
BOULANGER Cella  02/09/2008 ANGLAIS L1 ITALIEN V2 ANGLAIS LETE | 2 Double-cliquez sur I'eleve a insérer.
BOUQUET Thomas  02/09/2008 ANGLAIS L1 ANEMAND L. ANGLAIS LETE ¢
CARRE Geoffrey 02i09/2009 ANGLAIS L1 ITALIEN Lv2
CHOLLET Plerre 02i09/2009 ANGLAIS L1 s . . -
CLAUDEL Camille  02008(2009 seLAEL | = = l 3 L'éléve est inséré dans la
DELEFNISETS 02i09/2008 ANGLAIS Lt Fom Frénom Ot Option 2 | Option 3 Autres |~ classe avec comme date
MALIRIN Elodie 02i09/2009 ANGLAIS L1 s . A
FARENT Faniy 02/0812009 ANGLAIS LA d'entrée le premier jour de
SCHAEFFER Maxime  02/09/2008 ANGLAIS L1 I'année.
SOLER Sabrina 02i09/2009 ANGLAIS L1
TIGQIEE | o rant nainarmnna AN 812 11

a
Vous pouvez aussi affecter la T

classe a I'éléve a partir de la
colonne (lasse de la liste des éléves.

3 = Changer un éleve de classe

[ Affichsr uniquement ls &lBves présents dans a période sélectionnée

T
Hom Entrée | Sortie Option 1 Option 2 options | @ 1 Cliquez sur la ligne d'ajout.
< Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe
BLANG Louis 03210972008 ANGLNPLV'I\ ITALIEM W2 ANGLAIS LETE |
BONNOT Jessica 03210972008 ANGLAIS V1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE z ' : :
BOULANGER Celia  02009/2008 ANGLAB LA NTALENLVZ  ANGLAIS LETE 2 Déployez d'un clic la ligne de la classe
BOUQUET Thamas  02009/2009 ANGLAIS V1 ANEMAND LY. ANGLAIS LETEL actuelle de I'éleve.
CARRE Geofirey 03210972008 ANGLAIS V1 ITALIEN L2
GHOLLET Pierre 03210972008
; . 21 N
CGLAUDEL Gamile |02109/2009 — 3 Double-cliquez sur I'éleve a changer.
DELORME Anais 03210972008 . .
= Prénom Option 1
MAURIN Elodie 03210972008
AT 20972009 Choisissez la date a laquelle le
SCHAEFFER Maime  02009/2008 BLANG lLowls | AGLI lli N q N
SOLER Satiina 0310872009 BONNOT % changement doit étre effectué en
TIZSIED | A rant frinarnag BOULANGER | Cella LATIN .
[0 2 K] TS o 3 ante respectant les dates des devoirs de
CARRE Geoflrey AGLT | TAIN chaque classe.
CHOLLET Pierre AGLT ALL2 NAGLY LATIN, GREC
CLAUDEL Camille AGLT ITAZ RGLB LATIN
DELORME Anaig AGLT ITAZ DE&S
DEMAY Corentin AGLT ALL2 AGLY
DEVILLE Coline AGLT ITAZ AGLY LATIN, GREC
DUBOIS Amaury AGLT ALL2
Ch éleve de clg
owos fome e e (IO Cochez les nouveaux
milie BONNOT Jessica P2
DUPOLY Walina AGLT | TA2 DECP3 : . groupes de I'éleve.
DURET Irane AGLT  MLZ ADLS e ese
FALCHER Axel AGLT ITAZ DECP3
FORTIN Chloe AGLT ITAZ AGLY «l gement le <
FRANCOIS Laura AGLT ITAZ DECFP3 [Lederniemevainubéenacameauzniosﬂmﬁ
GUEGAN Hermine AGL1 ITAZ AGLY IL‘allmlon & la nouvelle classe ne peut pas étre antérieure
JAMET Eva AGLY ITA2 AGLE | TIGUUSUR OTOUPES Qe TEIRUE T
LAMARQUE Remi AGLT ALL2 ' Hom du groupe Classes -
+ ague
b ! | |3aBwaL 3838
/ { 3ABCD GREC 3A3C3D
a e 8l ase 6 Cliquez sur Valider pour
Vous pouvez aussi changer un T SCAL 3° d ffectif |
515 > : 3CD AGLY 3030 B rendre etrfectir le
éléve de classe a partir de la
colonne (lasse de la liste des éléves. changement de classe.
w
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Classes

L - Enlever un éleve d'une classe

Classes

. R T N
4. Sélectionnez I'éléve a enlever.
~Tri [ fficher uniquement les éliz{es présents dans Ia période sélectionnée
Hom [Eff. | Nweau [Fiizre | Notat. [p Rl | ) ) - -
< Cliguez ici pour créer une classe > @ Hom | :n?r‘ee ‘ Sortie | Option 1 — 2 Cllquez—gllssez sSOn nom en
- 24 3EVE ) Trimesti M | < Cliquez ici pour ajouter un éiéve dans la classe > N s
B 28 3EVE ) T ; M | ALVES Jordan 03082008 |aNGLAIS Lyt ] dehors de la liste des éleves.
s 28 3EVE () Trimestriclle \ | BLONDEAU Constance Gg@a/2008 ANGLAIS
30 23 3EME (4) Trimestriclle M a
m 25 4EME @) P : BONNEAU Ilyes 0209/2008- ANGLAIS L1 3 Relachez-le |0r5que son nom
® 28 4EVE () Trimestriclle W | |BOUGHET Maxe 20912009 ANGLAIS L1 appara’l‘t sur fond rouge.
@ © RThomas 02009/2009 ANGLAIS L1
@ CARTIER Sophis 02/08/2009 ANGLAIS L1
P  CHRISTOPHE Jonathar 03/08/2009 ANGLAIS L1 — N
e DD willy 02/09/2008 ANGLAIS L1 u Choisissez la date a Iaquelle la
I DELCROKSimon 0200812008 ANGLAIS L1 : A 4
I DELORM®Solenne  02/109/2009 ANGLAIS L1 sortie doit étre effectuée en .
ay DUCLOS Rorhgne 0200872009 ANGLAIS V1 respectant les dates des devoirs
" DUREUXImene 0200812008 ANGLAIS L1
3 DUVAL Guentin < | 02/0972009 ANGLAIS L1 de chaque classe.
)
BONIN Tiphaine B
| S —
/' Le dernier devoir naté en BC date du 31052010
. T Le retrait de l'ancienne classe ne peut pas étre antérieur - "
Vous pouvez aussi enlever un Cliquez sur Valider pour

éleve de sa classe a partir de la ot e m@( . .
colonne (lasse de la liste des éléves. e ezl de o ~—— e rendre effectif la sortie de
| Classe.
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Dossiers éleves

A snvoin : cet affichage concentre différents affichages dans un méme dossier.
Si une classe est sélectionnée, vous disposez d'affichages relatifs a la classe ; si un éleve
de la classe est sélectionné, vous disposez d'affichages relatifs a I'éleve.

1 - Le dossier d'une classe

+1 Sélectionnez une classe. 2 Sélectionnez I'affichage que vous souhaitez consulter.

X -

- Tl'

Bulletin de la classe 3C

3 Selon I'affichage

g 5

< Clig rotieTe farer ey 1 ChOISISSEZ Ia
période de
ALLEMAND LW2 1523 .
ERET . BaLLET notation.
3EME (4) ANGLAIS LETETR 13,54
JEME 3 bime MILLOT
48 29 4EME 3) ANGLAIS LV | 12,73
hime DOUCET
4C 29 4EME (3)
ARTS PLASTIQUE 1453
4D 25 4EME (3) Wie MONIER
2 wENED) T
58 27 SEME (2) Tri ﬁ< >
SEME (2) Moyenne genérale 13,70

|Ahsar\:as' ‘ 102 demij |dnm8wustifiées 240k30 FRetards : ‘17 |Sanc1mr\s ‘ i} |

T L -

Nom Dranon ol Appreclalmngeneraledup‘ ‘ )
BLANC Louis cled
BONNOT Jessica 3
BOULANGER Celia cled
BOUGLUET Thomas cled
CARRE Geoffrey 3c
CHOLLET Fierre 3
CLAUDEL Camille cled
DELORME Anais 3
DEMAY Carentin 3
DEVILLE Coline cled
DUBOIS Amnaury 3c
DUBOIS Arnbre X

I\ ] o 6 D /]

2 - Le dossier d'un éleve (plus d’infos page 113)

-|1 Sélectionnez une classe. |

|2 Sélectionnez un éléve. |

. Trimestre 1 Suivi plur. S -
T 3 Sélectionnez
Nom Eff. | Niveau | Nilizre 1 H
o . ‘ - ‘ ‘ A 2006 - 2007 2009 - 2010 | afflchage que
< Clig@ez ici pour créer gine classe > a Graphiques N
3 24 |3EME (4 Tri : vous souhaitez
ARTS PLASTIOUES 12,99 13,89 consulter
3c 28 Moyenne classe 13,60 1341 .
3D 23 DECOUV. PROFESSION. 67
m 25 £
“ > TmeD 1325 L Selon I'affichage
o 2 EDUCATION CIVIQUE 8,08 10,10 choisissez Ia
1,39 iz
4D 25 Moyenne clazze r i P
an 1 TEDUCATION MUSICALE i 556 période de
58 27 Moyenne clazse 1083 1288 notation.
aC 25 EPS 197 13,70
EREEENO | Vg 1288 1678
FRANCAIS 7,08 405
T | Woyanne classe 937 9.9
Hom HISTOIRE-GEOGRAPHIE| 10,43 599
BERTHE
1,76 10,77
BILLAUD Moyenne clazze
BILLET e w3 859
BLANCHET Antoine 3B hayenne classe 842 1304 b=
BOMNET Adaling 3B Lv2 9,38 415
CAZEMAVE valantin 3B Ve s TE ks B
CHABE yes 38 MATHEMATIQUES 660 162
CHOPIN Elisa 3B [
- 1 9,93 12,00
DELAUNAY Alexandre 3B pansiiaas -
9,90 8,36
DIoT Melanie 3B générale
ESTEVE Martin 3B 146 1307 i
FERMNAMNDE. Juliette < b B
‘ 26 L J '
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Services

A snvoin ¢ les services des classes fonctionnent selon le méme principe que ceux des

matieéres (voir page 84).

BAX -

Classes

g - w

o o —

20 services de notation de la classe 3C

MOYENNE GENERALE : Coefficient[1,00 | [ Facutatif

> Tri > T
Nom [Efr. | niveau |[Finere [ B

< Cliquez ici pour créer une classe > ~| | Matitre/Sous-matitre Classe > Groupe Professeur  |Fac. MB. | Vol | Loeff. | Périades
3 | 23 IEME(H | T
B 20 3EME (4) T <Cliquez ici pour créer un service >

T ALLEMAND L2 aC> BCGIE GALLETBERNARD | 8/18 5h00 100 Toutes
E 23 3EME (4 T ANGLAISLET.ETRANG.  3C3 30D AGLY MILLOT BRIGITTE 4714 300 100 Toutes
4 25 4EME (3 T 1,00 | Toutes
4B 20 4EME (3 T ARTS PLASTIQUES £ MOMIER THYLDA 4100 ThOO 100 Toutes
4C 29 4EME (3) T DECOUY PROFESS. 3H 30> 3BC WAL WEISS HERVE 143 6hOD  1.00 Toutes
40 25 4EME (3 T ED.PHYSIGUE & SPORT,  3C PLUJOL FHILIFFE 4716 300 100 Toutes
5A 29 SEME (Z) T EDUCATION CIVIOUE aC LACAZE JEAN MICHEL 2/6 100 1.00 Toutes
58 27 SEME (2) T EDUCATION MUSICALE  3C VERNET ROSEMONDE 618 1h00 100 Toutes
5¢ 26 | SEME (2) T FRANCAIS i ZIMMERMANN ALEXAR 5/24 7h00 100 Toutes
:E 25 :E:E g; I GREC ANCIEN 305 34BCD GREC DUFAS NICOLE 16 K00 100 Toutes
B 27 BEME (1} T —
BC 26 BEME (1) T Rattacher |e service en groupe sélectionné
&0 27 BEME (1) T

[ He compter qus Iss devoirs = Moy.

[ Tenir compte des bonus / malus

Fondérer [ ja note Ia + haute

Clanatela+hasse [ |

Arrondir la moyenne i la limite

. ') Sumbrisire
ss, [Bans [
Eléve O La plus proche

C\asseg Supérieure

La plus nroche

Jeux de coefficients

Si une méme classe regroupe plusieurs filieres, vous pouvez définir des jeux de

coefficients différents et les affecter a chacun des éleves.

Sélectionnez la période pour laquelle
vous souhaitez créer un jeu spécifique.

2 Puis la classe

concernée.

Classes @ ‘ - TT
y N
WL L L periodes officielles [ ool 34 ution aux éléves 5 ggret;rc::ﬂz ne
- -
Jeu Coefficient IE Eléve Jeu — nom du jeu
Matigre Classe > Groupe Professeur Standard Simul 1 BOUET Maxime Simul 1 . ,
DELHAYE Tony Simul 1 ESt aJOUtee'
ANGLAIS V1 3A MILLOT BRIGITTE DESCAMPS Manon Simul 2 Vous pouvez
ARTS PLASTIQUES 3A MONIER THYLDA 100 DUEOS Amandine Simul 3 o
ED PHYSIQUE & SPORT 34 WALTER DOMINIQUE 1,00 modifier la
EDUCATION CIVIQUE 34 HUBERT FRANCINE 1,00 FREMONT Alicia Stahdard valeur des
EDUCATION CIVIQUE 34 PUJOL MATHIEU 1,00 GRONDIN Aurelien Stafidard spes
EDUCATION MUSICALE  3A VERNET ROSEMONDE 1,00 HUMBERT Charlotte Stahdard différents
FRANCAIS 34 DUPAS MICOLE 100 LAPEYRE Aline Stahdard coefficients.
GREC ANCIEN 3A > 3ABCD GREC DUPAS NICOLE 10 VLD et Sefae
HISTOIRE & GEOGRAPH. 34 HUBERT FRANCINE 100 PAATHS Housiine Stepdar
HISTOIRE & GEOGRAPH.  3A PUJOL MATHIEL 100 gf;g J:AEZI.:Z g: :::
ITALIEN L2 =2 LEVY GIOVANM 180 PAUL Alison Stafard 6 Affectez d'un
MATHEMATIQUES 3A SERGENT MARC 1,00 AT - double-cli
NOTE DE VIE SCOLARE 34 SERGENT MARC 100 SALLE Masimn E— oubple-clic
PHY SIGUE-CHIMIE 3A GERVAIS FLORENCE 1,00 ST i E—— le nouveau
SCIENCES VIE & TERRE  3A W[ vom duou docoomoent. X, JIREM ST Mt Standard ieu a
TECHNOLOGIE 3A> 3AMOR isisas 16 mom du jou de 1,00 TERRIER Laic Standard J, E" ux
TECHNOLOGIE 3A > 3AB WAL caeficient 100 THEVENET Julien Standard éléves
VIE DE CLASSE Bl E 100 THIBAULT Meggy Standard
Simul1 TORRES Marine Standard
—— TOUSSAINT Leandre Standard
Waliced
=2
0 ; 0 a -
< b 16 >
e p Faites un double clic dans la colonne "jeu” d'un éléve pour
Creer un nouy Supprimer le \ui associer le jeu sélectionné
| S " |

Cliquez sur le bouton Créer un nouveau jeu
de coefficients.

Saisissez le nom
du jeu et validez.

a

Quand une classe a plusieurs jeux de T
coefficients, la colonne (oeff. des

services affiche les coefficients communs a
tous les jeux et la mention Multi dans le cas ou
le coefficient change d'un jeu a I'autre.
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< Trombinoscope des éléves

2 R
Classes
T
Nom [ . | niveau [ Finere [
< Cliquez ici pour créer yne classe > s
3 | 23 [3EME (4 | | T
3B 2 ME (4) Tri
cln} 23 3EME (4} Tri
44 25 4EME (3) Tri
4B 29 4EME (3) Tri
4C 29 4EME (3) Tri
4D 25 4EME (3) Tri
5h 29 SEME (2} Tri
5B 27 SEME (2} Tri
5C 26 SEME (2} Tri
5D 26 SEME (2} Tri
64 27 BEME (1} Tri
6B 27 BEME (1} Tri
6C 26 BEME (1) Tri
6D 27 BEME (1} Tri

| =

es de la classe 3C

["] Afficher uniquement les éléves présents dans la période sélectionnée

BLANC
Louis

CLAUDEL
Camille

DUBREUIL
Emilie

BOMNMOT
Jessica

DELORME
Anais

DUPOLUY
Melina

BOULANGER BOUGLUET
Celia Thomas
DEMAY DEVILLE
Corentin Caoling
DURET FAUCHER
Irene Axel

CARRE
Geoffrey

DuBoIs
Amaury

FORTIM
Chloe

CHOLLET
Pierre

DuUBOIZ
Ambre

FRANCOIS
Laura

1 Sélectionnez la

classe.

PRONOTE affiche
dans I'ordre
alphabétique la
photo de chaque
éleve.

Trombinoscope de U'équipe pédagogique

B2 E BT -

Classes

v Tri

Nom [Er| | nnveau [Finere [

< Cliquez ici pour créef une classe >

IEME ()

23 3EME (4) Tri
25 4EME (3) Tri
29 4EME (3) Tri
29 4EME (3) Tri
25 4EME (3) Tri
29 SEME () Tri
27 SEME () Tri
26 SEME () Tri
26 SEME () Tri
27 BEME (1) Tri
27 BEME (1) Tri
26 BEME (1) Tri
27 BEME (1) Tri

Mme DOUCET
AMNE

anglais et note de v

M. LEWY
GIOVANNI

italien lwz

Mrme VERNET
ROSEMONDE

accomp trawail perso,

Mrme DUPAS
MNICOLE

are ancien, francais, |

Mrme MILLOT
BRIGITTE

anglais let etrang., anw

M. \WEISS
HERYE

note de wie scolaire, d

M. GALLET
BERMARD

nate de vie scolaire, a

Mrme GERVAIS
FLOREMCE

physique-chimie, aide

Mlle MOMIER
THYLDA

ants plastiques, note d

Mrme MORAND
M- ANMIC K

technologie, ppr

Mlle ZIMMERMAN
ALEXAMNDRA

francais

Classes Enseignants de la classe 3C

1 Sélectionnez la

classe.

M. LACAZE
JEAN MICHEL

education civique, hist

M. PROFESSEL
BERMARD

mathematiques, note

Mrme LEMAITRE
YERONIGQUE

accomp travail perso,

M. PUJOL
PHILIPPE
ed.physique spart.,n

PRONOTE affiche
dans I'ordre
alphabétique la
photo de chaque
enseignant.
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‘I 04 Classes

>> Affecter les photos

[ Afficher uniquement lss &lBves présents dans a période sélectionnée

< 1 Double-cliquez sur la silhouette a remplacer.
BLANC BOMMNOT
Louis Jessica
Double-cliquez sur la photo
il - (*.jpg, *.bmp, *.gif) a insérer.
0 Favoris 7 r—
B Bureau
CLAUDEL DELORME a Emplacements ] m . . ;’.
Camille Anais Ij‘TEIE\:hargement: 43 Affectation automatique
B sttt ES Toutes les photos doivent étre dans
Bsihodiqes (3 i un méme dossier et nommées de

maniére systématique (numéro
national, nom_prénom,
prénom.nom, etc.

Documents
[ Images
o Musique

B vidéos

Activez la commande Fichier > Autres
imports/exports > Importer et attribuer
automatiquement les photos puis utilisez
la syntaxe utilisée.

1M Ordinateur
&, Disque lacal (C3)
S E$ (WHT-INDEX)
55 DISKE (WSRV-INE

11111111pg -

Hom dufichier: elliotjpg -
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Cloture des périodes

A snvorn ¢ la cléture d'une période permet d’empécher la modification des données qui

dépendent de la période de notation.

1 - Cloture des notes et appréciations

Cloturer la colonne Notes interdit de :
o créer, modifier et supprimer des devoirs rattachés a la période.

o créer, modifier et supprimer des notes rattachées a la période.
o modifier les parameétres des devoirs de la période.
o modifier les parameétres des services et sous-services de la période.

Cl6turer la colonne App. interdit de :

o créer, modifier et supprimer toutes les appréciations des bulletins et des relevés de notes.

&= N -

Cloture far classe

Cigasts

Trimestre 1

Trimestre 2

Trimestre 3

1 Sélectionnez les
classes pour
lesquelles vous
souhaitez cloturer
une période.

Cloturde | Cloturde | Cloturde | 0151272008 28087201 2 Cliquez sur le
4B Cléturée Cléturée Cléturée | 01412/2008 QiNA201
ac Cldturde | Cléturde | Cléturde | 011272 28i081201 crayon de la
D Cléturée | Cldturée | Cloturde | 0171272 12010 281081201 donnée a cloturer
58 Cioturée | Cldturée | Cliurde | 011272 cigturer 12010 28i087201 P
pour toutes les classes
5B Cldturde | Cléturde | Cléturde | 011272 . . 12010 28i087201 pour la période
@ pour les classes sélectionnées

5C Cldturde | Cléturde | Cléturde | 011272 & 12010 28i087201 voulue.
5D Céturée | Cléturée | Cloturée | 01/1202( Déclore ooy toutes les classes 12010 281081201
6 Cldturde | Cléturde | Cléturde | 011272 pour les classes sélectionnées 12010 28i087201
6B Cldturde | Cléturde | Cléturde | 011272 - 28i087201
6C Cliturée | Cloturée | Cloturée | 01112724 — 2887201 3 Choisissez I'action
6D Cldturde | Cloturée | Cloturée | 0171272009 mEIJBIQEH 0 28i087201 3

! ! ! | a mettre en

S oeuvre et validez.

2 = (Cloture des Absences et retards

Il s'agit d'interdire la modification des absences et retards aprés une certaine date. Par défaut cette date est initialisée

a la date de fin de chaque période mais elle est modifiable.

G & 6 -

Cloture far classe

Ciassus =

Trimestre 2

Trimestre 3

1 Sélectionnez les
classes pour
lesquelles vous
souhaitez cloturer
une période.

Cléturée | Cloturée | Cloturée | 0141212008 28i08/201 Cli |
4B Cléturée Cléturée Cléturée | 01412/2008 QiNA201 2 [ q uezsuriec rayo n
4c Cléturée | Cloturée | Cloturée | 010122 28i08/201 de la donnée a
4D Cléturée | Cloturée | Cloturée | 010122 72010 28i08/201 cloturer pour la
bturé bturé bturé " urer u
58 Clowrée | Cloturée | Cidturée | 011272} Cigturer - pour g s clsses 72010 28i08/201 ot p
5B Cloturée Cloturée Cloturée | 01011272 ) e lEnE s el /2010 29/087201 pe ro d e vou I ue.
5C Cléturée | Cloturée | Cloturée | 010122 A 72010 28i08/201
5D Cléturée | Cloturée | Cloturée | 0171212 Déelore “Tloour toutes les classes 72010 28i08/201
6A Cléturée | Cloturée | Cloturée | 010122 pour les classes sélectionnées 72010 28i08/201
68 Cléturée | Cloturée | Cloturée | 010122 | 72010 28i08/201
\nnuler .. . s

6C Cléturée | Cloturée | Cloturée | 01012124 72010 28i08/201 3 Choisissez I'action a
6D Cléturée | Cloturée | Cloturée | 0141212008 * 0110372010 28i08/201

! ! ! I ! mettre en oeuvre et

= validez.
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Emploi du temps [VS + EDT]

les emplois du temps des classes se récupérent depuis EDT (voir page 49), ils
sont mis a jour en fonction des absences et remplacements de chaque professeur
[EDTVS].

¥ -

Matizres | Professeurs
TH

< Nouveau >
34
ac 28
) 23
48 25
48 29
4C 29
4D 25
a4 29
58 27
ac 25
) 26
BA 27
BB 27
BC 26
6D 27
<]

28 - Rsc. Cafier Mol Comp. Bul Res. Aps. St Sw. Il Cou Stat
Matigres | Professeurs Groupes | Eleves  Responsables  Personnels | Inspecteurs
Al
£ 1 tembr, Tdecemore 1 Jarwier | fGwier | T e

< Nouveay >

3A 24 3EME

® V 29 3EME

_Em Le lundi 14 septembre 2009 o

i 23 EME de 08h00 4 08h00 HISTOIRE & GEOGRAPH M. LACAZE Redige

m 25 4EME de 08h00 4 10h00  FRAMNCAIS Mile ZIMMERMANN Rédigé

4B 20 4EME de 10h00& 11h00  MATHEMATIQUES M. PROFESEELUR Rédigé

i 20 4EME de11h00 & 12h00  ALLEMAND LvZ M. GALLET 3BC GIE Rédigé

40 25 4EME de11h00 & 12h00  ITALIEM LvZ M. LEWY 3BC LUN Rédige

T 20 EEME de 13h304 14h30 EDPHYSIQUE & SFORT M. PUJOL Rédigé

B 37 EEME de 14h304 15h30  LATIN Mme DUPAS 3BC DUT Rédigé

5 25 EEME de 14h304 15h30 DECOUY PROFESS. 3H M. WEISS 3BC WAL Rédigé

50 26 EEME de 15h304 16h30 TECHNOLOGIE M. WEISS 3C WAL Rédigé

A 37 BEME de 15h304 16h30 TECHNOLOGIE Mme MORARND 3CD MOR Rédigé

5B 37 BEME de 16h304 17h30 ANGLAIS LETETRANG. Mme MILLOT 3ICDAGLY Rédigé

5 26 BEME Le mardi 15 septembre 2009 ——

50 37 BEME de 08h00 & 03h00  ANGLAIS L1 Mme DOUCET — -
de 08h00 4 10h00  MATHEMATIQUES M. PROFESEELUR Rédigé 170972008 ’l\
de 10h00 & 11h00  TECHNOLOGIE M. WEISS + { "Pour le 17/09/2008 - Exercices de la feuille n"2 (sauf 4,5,7,8) )
de 10h00& 11h00 TECHNOLOGIE Mme MORARND 3CDw
de 13h304 14h30  LATIN Mme DUPAS 3BC DUT
de 13h30414h30 DECOUY PROFESS. 3H M. WEISS 3BC WAL Rédigé
de 14h304 15h30 GREG AMCIEN Mme DUPAS 3ABCD GREC  Rédigé
de 15h304 16h30 ANGLAIS L1 Mme DOUCET Rédigé
de 16h30417h30 FRAMNCAIS Mile ZIMMERMANN Rédigé
Le mercredi 16 septembre 2009
de 08h00 & 08h00  ALLEMAND LvZ M. GALLET 3BC GIE Rédigé
de 08h00 & 03hO0  ITALIEM LyZ M. LEWY 3BC LUN Rédigé
de 03h00 & 10h00  LATIN Mme DUPAS 3BCDUT Rédiné 9

[+ ] (] )

vl

1 Sélectionnez la
semaine dontvous
souhaitez
consulter I'emploi
du temps.

PRONOTE affiche
son emploi du
temps.

La sélection d'un
cours affiche les
éléves présents dans
ce cours. Vous pouvez
affecter les éléves a
une classe/un groupe
directement depuis
cette liste. Seuls les
groupes des cours
d'accompagnement
personnalisé ne
peuvent pas étre
modifiés.

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Int. Cou Stat.
T Groupes | Elzues | Besnonsahles | Personnels |nsnectenr:
Trimestre 1 [~ | mbr
Adficher uniquement les éldves présents dans
| Dsept. | oct. nov. T déc. | janw. [ fewr. | mars | avr o mai Pjun | jul. | acdt | 3 piodels S ecHonnss)
Th
26/04 2704 26/04 9104 30/04
08h00 '/ < Nouveau >
H ScIENCES viE & |[ 11 TUJM VIE DE CLASSE | ARTS PLASTIGU
LEMAITRE  ||2 MOMIER MOHIER BILLAUD Amelia 3B 0200972
3IEME 34 3 13
Ewe | 05D ] CARRE Geofrey 3G 0200972
phvsiue-chim 1 TechnoLosie|| 1 [oEcouy .pr. | HISTOIRE & GEO.|  FRANCAIS CAZENAVE valentin 3B 0200972
4EME GERVAIS |2 DEJEAH |2/ WEISS HUBERT DUPAS
v 30 l 4 l " CHABE llyes
10h0a 1 = 02i092
4EME T ] (M ALLEMAND L. FRANCAIS | MATHEMATIQUE
e GERVAIS P4 GALLET DUPAS SERGEHT 3B 020972
0 = ED.PHYSIQUE &. b = | GuroUrMeina 3o ozoen
SEME | 11000 |- WALT &
SEVE ALLEMAHI] L MATHEMATIQUE|  FRANCAIS FAUCHER Axel 3C 020972
= 5 T SERGERT RUEAS FERMAMDEZ Juliette 38 02i09/2
pres 12h00 [ FRANCOIS Laura  3C 024092
BEVE IMBERT Vincent 3B 024092
BEVE LAWVIGME Sandy 3B 024092
BEVE LEBIHAM Bastien 3G 024092
prs 13h30 3 1 1 MAYER Laura 3B 02/092
TECHHOLOGEE|( | DECOUV .PRO. YEV T SCIENCES VIE &
2 DEJEAH 2 WEISS Pl GaLLET LEMAITRE MONTAGNE Clemen 3B 024092
- % 4 " 3 2 34 RUIZ Delphine B 020972
;nscouu.mm. T Rl ED.PHYSIQUE & - TISSIER Laurent  |3C  |02/0972
ZED HUBFR WBLTER TOUSSAINT Simon 3G 02109/
15h30 ——————
HISTOIRE & GEO.| MATHEMATIOUE HISTOIRE & Geo. || 1 ETRRTTYTIV
HUBERT SERGENT HUBERT || BErTila
2% 25 Y 2
18h30
MATHEMATIOUE|  FRANCAIS EDUCATIOH MU.
SERGEHT DUPAS VERHET
2 1 1
18h00
a (0| [<} >]

Depuis cet affichage, vous pouvez
imprimer, envoyer par e-mail ou

générer en PDF ou iCal I'emploi du temps
de la classe.

Tableau de controle des cahiers de textes [VS + EDT]

la gestion du cahier de textes n'est disponible que si vous avez récupéré les
cours depuis EDT (voir page 49).

1 Sélectionnez la
classe dont vous
souhaitez
consulter le cahier
de textes.

PRONOTE affiche
son cahier de
textes jour par
jour, pour la
semaine
sélectionnée.

Le cas échéant, le
visa est
mentionné.

Date pour laquelle
le devoir a été
donné. Le survol
de la date affiche
le détail du travail
donné dans une
info bulle.

&

© INDEX EDUCATION



Ressources

GROUPES

:=| Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des
groupes.

‘ Période de notation pour laquelle on affiche les éléves présents dans la classe. ‘ Pour personnaliser
les colonnes de la

= - R i Mot b Bl R 5 St It ot . .
2AE - -~ liste. (voir page 71)
h_ilgt\eres er_o_fgggggr_s_ © Groupes B . -ﬁ Eil El_e_ves E{esponsab\es Egr_s_anne\s Ip_specteurs
~
) Afficher uniquement les éléves présents dans le domaine sélectionng l
Nom Classe Eff. Notation F F|F . P
pt act nov. déc Janw 18wr mars AT, mai i juil Liste des éleves du
< Cliquez ici pour créer un groupe > - Tri
JAMOR A 17 Trimestrielle Nom Classe Entrée Sortie Option 1 Option 2 Opl grou pe pour la
348 WAL 3438 17 Trimestrislle < Cliguez ici pour ajouter un éléve dans le groupe > période
3ABCD GREC Trimestrielle BLANC Louis ( 9 AN L1 ITALIEN LV2 Sé | ecti onn é e (i ci
3ADTRG1 0 CemnEs BOUQUET Thomas 3G 02/08/2009 ANGLAIS Ly1 ALLEMAND L ANGL '
IADTRG2 0 | (CEmings CHOLLET Pierre ac 02/08/2009 ANGLAIS Ly1 ALLEMAND L ANGL Trimestre 3) .

DEVILLE Caoline

3B LW 2P1 ] Indéterminée ac 02/08/2009 AMGLAIS L1 ITALIEM LV2  AMGL

38 LV 2P2 0 Indéterminée FOUCH 02/08/2009 AMGLAIS L1 ITALEEM LV2  GREC

3B cou iz} 16 Trimestrielle M En rOUge' Ies
3B DES kel 17 Trimestrielle LAPEYRE Aling 3A 02/08/2009 AMGLAIS L1 ITALT

groupes sans
3B GIE k=] 13 Trimestrielle PAREMT Fanny 3c 02/09/2009 ANGLAIS L1 ALLEMAMND L AMGL

3| ML EE] 13 | Trimestrielie FAULIN Maxime 3 02082009 ANGLAIS L1 ITALEN V2 GRE( éleves.
3BC DT Jmc 21 Trimestisla RIOU Geafiray Els} 02082009 ANGLAIS L1 ITALIEM Lv2
3BC GIE Jmc 19 Trimestisla SEMECHAL Marlon 3D 02082009 ANGLAIS L1 ITALIEN LV2  ANGL
3BCLUN Jmc 25 Trimestisla SOLER Sabrina 3C 02082009 ANGLAIS L1 ALLEMAND Lt ANGL
3IBC AL Jmc 18 Trimestisla THEVEMET Julien 3 02082009 ANGLAIS L1 ITALEN V2 GRE(
3C WAL 3 20 | Trimestrislle THIBAULT Meagy 3 02082009 ANGLAIS L1 ITALEN V2 GRE( Nombre de groupes
300 AGLY 30130 9 Trimestisla TOUSSAINT Leandre 34 02082009 ANGLAIS L1 ITALIEM V2 GRE( i
3CD MOR 3ciap 17 Trimestrislle extraits sur le
“bDE = HF nombre de groupes
4ANMO| 48 18 Trimestrielle .
448 DHS 4848 18 Trimestriells de la base (VOIf'
P
48 11 Trimestislie L) o o page 73)‘

1 - Principales caractéristiques
Un groupe est défini par son nom (en rouge tant que le groupe n'a pas d'éléve), PRONOTE propose en plus des champs
spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le fonctionnement du logiciel.
Classes : indique les classes dont sont issus les éléves (calculé par PRONOTE).
Effectif : calculé automatiquement en fonction des éléves affectés au groupe.

Notation : dépend du type de notation de ses classes ; la mention Multiple indique que les classes n'ont pas toutes le
méme type.

2 - Affecter un nouvel éleve a un groupe

18 Affichsr uniquement ls &laves présents dans le domaine sélectionné

1 Cliquez sur la ligne d'ajout.

I nov. T dée. T jame. T e

Juin jui

*Tn 3
Nom Classe Entrée

2 Double-cliquez sur I'éléve a insérer.

‘Option 1 | option 2 opl

< Cliquez ici pour ajouter un éléve dans le groupe > -

BERTHET Adrien 4B szUBlZUDQ_ \ALL'EMAND L1 .ANGLA\S L2 LAT\I\. PN T,
BIDAULT Sebastien 4B 021082009 | AL 3 L'éleve est inséré au groupe avec
BOURDIMN Aurelien 4B 02/08i2009 . 1 s .
* Tri2

CHRETIEN &maud 4B 02/09/2009 Branom Optior{1 | Option 2 | Option 3 Autres Fomme ({ate (EI entrée le premier
GROUZETAexa 4B 02812008 I I jour de I'année : vous pouvez
DAUPHIM Felix 4B 02/089/20089 .t d.f. tt d t d
FOULCN Baptiste 4B 02/08/2009 ensu' e mo I Ier ce e a e ans
TR oameiz00s e ] la colonne Entrée.
T T TEE e ]
s al % Qnei Vi
S e & T > ] bt
PAIN Sirmon 48 020812009 5= Les groupes issus des cours
RIVET Enro a8 ozma12008 o ] d’accompagnement personnalisé
My L K e

o= | EEE,

oc ]

L. =N
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]08 Groupes

3 = Changer un éleve de groupe

Si vous ne changez pas I'éléve de classe, vous devez tout d'abord le supprimer du groupe ou il se trouve puis I'affecter a
son nouveau groupe.

Si vous changez I'éléve de classe, c'est pendant cette procédure que PRONOTE vous proposera les nouveaux groupes
possibles (voir page 99).

L - Enlever un éleve d'un groupe
BIR -

Groupes
{1 Sélectionnez I'éleve a enlever.
Liste des groupes LT - I - [du i marsan

v T
Nom [ classe  [EM.[  Hotation

mars

2 (liquez-glissez son nom en
]

< Cliquez ici pour créer un groupe > - - - et H Al
a o i imeEie Entrée | Soie | Optiont S dehors de la liste des éleves et
reldchez-le lorsque son nom
BIDAULT Sepastien s apparait sur fond rouge...
4B AL BOURDIN Aurelien 020972009 ALLEMAND Y1
e o B vt
48O GIE 1BuG MN F \EXIE 48 020972009 AMNGLAIS L1 3 p
48 LUN 4BI4C e 3 Choisissez la date a laquelle la
46 DES 4 17 Trimestrielle FwLON Baptiste 48 020972009 AMNGLAIS L1 t' d 't At ff t .
oD WO oD 7 TTnmesties HILAIREQelphine 18 02/08/2009 ALLEMAND L1 sortie dolit etre errectuee en )
4D DES 40 20 Trimestrielle LAURETLuEa\‘ 48 020972009 ALLEMAND Y1 respecta nt Ies dates des devo'rs
" MASSON Quentin 48 020972009 AMNGLAIS L1
GAB LAT 5A/5E 26 Trimestrielle \\ de Cha ue roupe
R R que groupe.
54.GIE 5A 7 Trimestrielle = mine y
5AB DES SASE 19 Trimestriele BERTHET Adrien Les groupes issus des cours L T
_‘3 d’accompagnement personnalisé
Ancien groupe récupérés d’EDT ne peuvent pas étre
Le dernier devoir noté de 'Eléve dans le groupe 448 DES date du 15105/2010 mOd’fies'

Le retrait de Fancien groupe ne peut pas élre antérieur

Date de sartie du groupe

Cliquez sur Valider pour
rendre effectif la sortie du
groupe.

| Dossiers éléves

A snvomn ¢ cet affichage concentre différents affichages dans un méme dossier.

‘Il Sélectionnez un groupe. |

3 Sélectionnez
I'affichage que
vous souhaitez

2 Sélectionnez un éleve. |

— consulter
iste des groud {11
=2 * dents I Selon I'affichage
BILLAUD Amelia 7 0000000000030 choisissez la
Img:z e 12 :'u,e du moulin o BILLAUD PRONOTEVS p ériode de
13013 MARSEILLE - i
FRANCE amelia bilaud@rournisseur fr notation.

3ABCD GREC 3A3CI30
ZAIDTRGT
IAIDTRGZ 0 |In
3B LV 2P 0 |In
3B LY IPZ 0 |In

= Scolarité r

Entrée dans Mlablissemert Iz 16032006
Etabliszement dorigine : Collége Victor Hugo -Marseille

3B Cou 3B 16 Tr

36 DES ) 17 T Année 2009-2010

3B GIE 6 Formstion: 3eme a 2 opt. ¢ w2 technologie)
3AB WAL Option AHGLAIS L1
3B COU ITALIEH LY2
3BC LUN DECOUY .PROFESS. 3H

- Tri 3BC WAL
Nom Prénom Titulaire de I'ASSR Hiveaux 1 et 2 DEMI-PEHSIOHHAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

BERTHE Alexandre

BILLAUD Amelia Année précé

BILLET Julien College “ictar Huga -Marseille

BLANCHET Antoine 3B Formation:  deme

BOMMNET Adeline 3B b

CAZENAYE valentin 3B

CHABE Ilyes 3B

CHOPIN Elisa 3B

DELAUNAY Alexandre 3B

[slle) Melanie 3B

ESTEYE Martin 3B

FERMAMNDEZ Juliette

i (T L )
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Groupes

T Services

A snvoir ¢ les services des classes fonctionnent selon le méme principe que ceux des
matieres (voir page 84).
EERR 3

Groupes
v
Trimestre2 | 1 service de notation du groupe 3ABCD GREC
- Tri - Tn
Nom ‘ Classe | Eff. ‘ -
‘ | ‘ Matiére/S ous-matiére| Groupe Professeur Fac. Nb. dev. Vol. Hor.
< Cliquez ici pour créer un groupe >
3AMOR < Cliquez ici pour ciéer un service >
AR WAL GREC ANCIEN 34BCD GREC DUPAS NICOLE 446
JADTRGT
JADTRGZ 0
3B LY 2Pt 0
3B LW2IPZ 0
3B COU ki) 16
3B DES ki) 17
3B GIE ki) 13
3B MIL ki) 13
3BCDUT 3B/3C 24
3BC GIE 3B/3C 19
3BC LUN 3B/3C 25
3BC WAL 3B/3C 12
3C WAL 3c 20
3ICDAGLY 3CI30 26
3CD MOR 3CI30 17
i0DES 10 14 Créer Un sous-service o la sélection Rattacher [& service en groupe sélectionné Ajouter co-enseignant
4AMOR 48 18 0 — @
448 DES TiE] 08 oyenne du service : Trimestre 2
4B CMI 48 11
4B GIE 48 12
4B LATIN 48 14
4B MIL 48 12
4B WAL 48 12
| - ol

Trombinoscope des éléves

AR -

1 Sélectionnez le

[ Liste dos oroupes [ TR0 z  du groupe 35.COD | groupe.
- Tri ] afficher uniguemert les &léves présents dans la période sélectionnés
Nom ‘ Classe | Eff. ‘
| | 2 PRONOTE affiche par
< Cliguez ici pour créer|un groupe > Ly
3AM0R A T ordre alphabétique
3B AL 36 7w <4+ la photo de chaque
3ABCD GREC bacan 15 T s
38IDTROA 0 m BILLAUD BILLET CAZEMAVE CHABE DELAUNAY ESTEVE éleves.
JMDTRG? g n Amelia Julien Yalentin llyes: Alexandre Martin
38 LV 2P 0 n
38 LV IP2 0 n
3B DES EE] 17T
38 GIE EE] 13T
38 MIL EE] 13T
IBCDLT ARAC 2 | FERMAMNDEZ FOUQUET GRANGE HUGLET LAYIGHE MAYER
3BC GIE 3B/ac 19 Tr Juliette Lucas Sabrina Clara Sandy Laura
3BC LU EET 5 | Tr
3BC WAL EET 18 | Tr
3C WAL ac W T
3CDAGLY 30130 %6 | Tr
300 MOR 30130 17T
3D DES 0 14T
4AMOR I 18 | Tr
448 DES 1AMB 18 | Tr RUIZ SALOMON SERRES VALLET
4B NI 18 noT Delphine Alexandre Adeling Alexandre
4B GIE 48 18 | Tr
4B LATIN 48 14T
4B MIL 48 18
4B WAL 48 18
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110

Groupes

>> Affecter les photos

[ Afficher uniquement lss &lBves présents dans a période sélectionnée

L)

<

BLAMC
Louis

CLAUDEL
Camille

BOMNOT
Jessica

DELORME
Anais

1 Double-cliquez sur la silhouette a remplacer.

Double-cliquez sur la photo
(*.jpg, *.bmp, *.gif) & insérer.

Organiser ~

Neuveau dossier

W Favoris =
B Bureau
2l Emplacements ré
|8 Téléchargements
L telechargernents

[ Bibliothaques
Documents
[ Images
o Musique

B vidéos

1M Ordinateur
&, Disque lacal (C3)

g

a
Affectation automatique T
Toutes les photos doivent étre dans
un méme dossier et nommées de
maniére systématique (numéro
national, nom_prénom,
prénom.nom, etc.

Activez la commande Fichier > Autres
imports/exports > Importer et attribuer
automatiquement les photos puis utilisez

£ E$ QAMT-INDEX
Q DISKE (SRV-INE

1)

[1mrnjpa |

Morn du fichier: ellintjpg

St M P B it i
' ] me

Emploi du temps [VS + EDT]

A snvoir : les emplois du temps des groupes se récupérent depuis EDT (voir page 49), ils
sont mis a jour en fonction des absences et remplacements de chaque professeur
[EDTVS].

la syntaxe utilisée.

gm@ ater Extraire Paramétres Assistance 1 Selectlonnez |a
=] .
semaine dontvous
souhaitez
' .
consulter I'emploi
*Tn T
oo o] vl IO PRI, | o o s du temps.
< Cliquez ici pour créer un groupe > : < Nouveau >
380 GIE 3Bi3C 19 Trimes 05103 osi09 07103 o803 et BILLARD Rt 4G | 050092 ;
3BC LUN 3B13C 25 | Trimest | 0800 LOT Laurie 4C | 0510972 2 PRONOTE affiche
380 WAL 3B13C 17 Trimes BOUDETLE: 4G 05092 _ son emp|0| du
30 WAL 3c 20 Trmest  ganoo CHIRONYa 4C 05082 ¢
3CDAGLY 3ICHD 2 Trimes CHRETEM- 050972 emps.
300 MOR 363D 17 CROUZETA 4B 050912
30 DES E] 14 oo DANIEL Del 4C 0510912 S - ,
4AMOR m 18 DELAHAYE 4C 050972 Lasélectiond'un cours
44B DES 44/48 18 11hoo DELARUE F 4C 05092 affiche les élaves
4B NI 4B 9 DEMAYAure 4G 050972 ,
4B GIE 4B 20 DUCLOSTHAC 05092 présents dans ce
12hoo ESNAULT 0 4C 0510972
P L = cours. Vous pouvez
4B WAL 4B 18 FOULON Bz 48 LLLTnL D SN \
4BCAGLE FUCHSAga 4C 050912 affecterles élevesaun
GABRIELZ: 4G 050972 :
1330 GARGIN S0 4G 050972 groupe directement
HUBERTAN 4C 05002 depuis cette liste.
14430 WARYEfic 4G 050972
MASSON Qi 4B 050972 Seuls les groupes des
- MALRIN OIF 4G 050972 cours
Trimes MERCIER N 4B 05092 '
SAGIE 54 7 Trimes NIZOLLE Wi 4G 050972 d'accom pagpement
SAMOR 54 18 Trimest | 1eha FAIN Simon 4B 050972 personna“se ne
548 DES 558 15 Trimes TISSERANL 4C D509/ ~
Trimes TOURMIER 4C 0510472 peuvent pas étre
modifiés.
18h00

Depuis cet affichage, vous pouvez
imprimer, envoyer par e-mail ou

a
T

générer en PDF ou iCal I'emploi du temps

du groupe.
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Tableau de controle des cahiers de textes [VS + EDT]

A snvoin ¢ la gestion du cahier de textes n'est disponible que si vous avez récupéré les

cours depuis EDT (voir page 49).

HAL -

L E Trimestre 2

Nom ‘ Cla
|
< Nouveau >
IAMOR 3
3AB WAL 3A3B
3ABCD GREC 3IACIE
JADTRGT
JADTRGZ
3B LY 2Pt
3B LW2IPZ
3B DES ki)
3B GIE ki)
3B MIL ki)
3BCDUT 3B/3C
3BC GIE 3B/3C
3BC LUN 3B/3C
3BC WAL 3B/3C
3C WAL 3c
3ICDAGLY 3CI30
3CD MOR 3CI30
3D DES 30
4AMOR 44
4AB DES 4A14B
4B CMI 4B
4B GIE 48
4B LATIN 48
4B MIL 4B
4B WAL 48
omn

Groupes  :

hd
Cahier de textes de 38 COU - semaine du 26 avril au 02 mai 2010

1 Sélectionnez la

classe dont vous
souhaitez
consulter le cahier
de textes.

septembre | octokre | novembre | decembre | janvier TEwrier mars a Juin Juillet anit
Cuurﬁ ‘ Comtenu | TrWsmmel a effectuer : }7
Heures | Matiere | Professeur ‘ | Legons \‘\ Devoirs

Le mardi 27 avril 2010

te 10h00 3 11100 ANGLAIS L1 ‘Mme BAGHELET 7 | |

Le vendredi 30 avril 2010 @-‘

te 15h30 3 16h30 ANGLAIS L1 Mme BAGHELET e

te 16h30 3 17h30 ANGLAIS L1 MM BAGHE =" 7

T | 17mm
\'\.(-f.:ilzifﬂ!ﬂﬂﬂ! - Exercices de la feuille n"2 {(sauf 4,5,7,8)

PRONOTE affiche le
cahier de textes de
ce professeur jour
par jour, pour la
période
sélectionnée.

Date pour laquelle
le devoir a été
donné. Le survol
de la date affiche
le détail du travail
donné dans une
info bulle.
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Ressources ' ‘ ' u .
Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des
éleves.

S8 - Rsc. Cahier Mot Gomp. Bu. Res. Aps. 8nt Stg. Il Cou &t Pour personnaliser
Matiéres | Professeurs | Classes Groupss Etves =N e Responsables | Personnels | Inspecteurs
1 hnnannanan | Enasmsmen | BanEm E 5 nEnw 1

[ TEIOTITEY
Svlvain 2Bi09/1395
Yalentin 11/04i1985
Antoine 1171011983

T 000000000035 3EWE EUROUPEENNE IABCD GRELS, 38C DUT, T ANGLAS LVT, TTALIEN T nombre d'éléves de
a8 0000000000036 Seme 5AB DES, 5AB LAT AMGLAIS L1, LATIN H
aA 0000000000037 Seme SACOU, SAMOR ANGLAIS L1 |a base (VOIr page

3B 0000000000038 3eme a 2 opt. { vZ ted 3AB WAL, 3B GIE, 3B MIL, { ALLEMAND L1, ANGLAIS | @ 73),

“ les colonnes de la
fowes liste (voir page 71).
T wTn2 ﬂ?‘
HNom Prénom HNé(e)le | S Classe M N° Nat Formation Groupes Options _ﬂ
< Cliquez ici pour créer un éléve >
AUFFRET Lyes 1000411695 M |58 0000000000013 Geme 54 DES, 5AB LAT ANGLAIS LY1, LATIN
BERTHE Alexandre 0700711693 M 38 0000000000016 3eme a 2 apt. ¢ Iv2 teq 3AB WAL, 3B GIE, 38 MIL, { ALLEMAND V1, ANGLAIS |
BERTHELOT Louis 120711695 M BA 0000000000017 Geme 6ADUF, BAMOR ANGLAIS V1
BERTHET Adrien 1900711694 M 4B 0000000000018 deme 4AB DES, 4B GIE, 4B MIL, : ALLEMAND L\, ANGLAIS |
BERTIN Laheene 09/05/1693 M 4D 0000000000019 4eme 4CD MOR ANGLAIS LV1, ITALIEN Lv2
BERTIN Tayeh 0811171994 M |5A 0000000000020 Geme SACOU, 5AMOR ANGLAIS V1
BERTON Kenza 2300211695 F |5A 0000000000021 SACOU, 5AMOR ANGLAIS V1
BERTRAND Rayane 0300711696 M 6D 0000000000022 Geme 6CD MOR, BPPREGT ANGLAIS V1
BESNIER Amelie 1810611694 F 40 0000000000023 deme eurapeenne  4BCAGLO, 4B LUN, 4G C ANGLAIS L1, ITALIEN Lv2
BESNIER Charles 200101694 M |SD 0000000000024 Geme 500 DES ANGLAIS V1
BESNIER Marie 03M05/1696 F |5A 0000000000025 Geme SACOU, 5AMOR ANGLAIS V1
BESNIER Maxime 200101694 M |58 0000000000026 Geme 5AB DES ANGLAIS V1
BIDAULT Sehastien 260121694 M 4B 0000000000027 d4eme 4AB DES, 4B GIE, 4B MIL, : ALLEMAND L\, ANGLAIS |
BIGOT Flarian 0410311695 M |SD 0000000000028 Geme 500 DES ANGLAIS V1
BILLARD Rormain 1700611694 M 4C 0000000000029 deme ANGLAIS Y1, ALLEMAND |
(BILLAUD  Amelia 3 0 _ GLAIS LT, ITALIEN Lv2
BILLET Julien 2200411993 M 31 BC DL ANGLAIS L1, ITALIEN L2
BILLET Fierre 16051195 M |BA 0000000000032 Berme 6AGIE, BAMOR ALLEMAND Ly Nombre d'éléves
BINET Marc-Antaine 10/05/1696 M 6D 0000000000033 Geme 6CD MOR, BPPREGT ANGLAIS V1 f
BISEON Clara 230121896 F [BA 0000000000034 Geme 6ADUF, BAMOR ANGLAIS V1 extraits sur le
™
M
M
M

= Principales caractéristiques

Un éléve est défini par son nom (qui s'affiche en rouge tant que I'éléve n'appartient a aucune classe), son prénom et
sa date de naissance. En plus des renseignements génériques comme le sexe ou I'adresse, etc., PRONOTE propose de
renseigner des champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le fonctionnement du logiciel.

N° national : numéro permettant d'identifier les éléves dans de nombreux import/export (SCONET, CANDISUP...).

Régime : selon le régime affecté a I'éléve vous pourrez ou non lui saisir des absences aux repas et a l'internat. Utilisé
aussi lors de I'impression des bulletins et relevés de notes.

Redoublant : utilisé lors de I'impression des bulletins et relevés de notes.

Majeur : Calculé par PRONOTE en fonction de la date de naissance de I'éléve il peut &tre utilisé comme filtre notamment
lors du publipostage des absences et retards ou de I'impression des bulletins.

Identifiant et mot de passe : [affichés si vous disposez de PRONOTE.net]. doivent &tre communiqués a I'éléve, via
I'Espace Parents, pour qu'il puisse se connecter a son Espace. Ce sont les parents qui informeront leurs enfants de leurs
identifiant et mot de passe.

Jeu de coefficients : affiche le jeu de coefficients attribué a I'éléve dans I'affichage Ressources > Classes > Jeux de coefficients
(voir page 102).

Date d'entrée : date a laquelle I'éléve est entré dans I'établissement.

Date de sortie : date a laquelle I'éléve est sorti de I'établissement.

Etablissement d'origine : c'est le dernier établissement fréquenté par I'éléve. En 6e et en seconde, I'établissement
d'origine et I'établissement de I'an dernier (voir ci-dessous) sont les mémes. La récupération classique des données
éleves depuis SCONET ne permet pas de récupérer cette donnée ; elle doit étre, soit saisie manuellement, soit récupérée
via I'export depuis SCONET - I'import dans PRONOTE d'un fichier texte. L'établissement d'origine est utilisé pour
I'impression des bulletins (si vous choisissez de le faire apparaitre).

Etablissement de I'année précédente : c'est |'établissement ol I'éléve était scolarisé I'année précédente. Ce champ est
rempli automatiquement lorsque vous importez les données éléves de SCONET ou lorsque vous construisez votre base a
partir de I'année précédente.

Famille : les familles permettent de trier et d'extraire les éléves en fonction de vos propres critéres (voir page 72).
Lorsqu'une famille est affichée dans la liste, la colonne prend le nom de cette famille.
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avtlen

2 - Gestion des identifiants et mots de passe

>> Génération et modifcation des identifiants et des mots de passe
Pour se connecter a son Espace, chaque éléeve doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la liste des éléves :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
éléves peuvent modifier leur mot de passe (mais pas leur identifiant) depuis leur espace dans la rubrique Mes
données > Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ****. PRONOTE permet au SPR de recalculer, a
partir du menu Editer, un mot de passe aléatoire.
I'identifiant, par défaut, correspond au nom de I'éléve et il est modifiable par I'éléve (5 caractéres minimum). En
cas d"homonyme PRONOTE ajoute 1 a la suite du nom. PRONOTE permet aussi au SPR, & partir du menu Editer, de
générer un identifiant aléatoire ou un identifiant composé des 3 premiéres lettres du nom et des 2 premiéres du
prénom de |'éléve.

>> Diffuser les mots de passe aux éléves

La diffusion des identifiants et des mots de passe des éléves se fait par une lettre type adressée aux parents. Dans
Courriers > Edition de lettres et de SMS type, créez une lettre-type de catégorie Responsables. A I'aide du menu Insérer, vous
pouvez utiliser des variables pour les identifiants et mots de passe des parents et des éléves. Au moment de
I'impression, les variables seront automatiquement remplacées par les valeurs correspondantes pour chaque éléve et
chaque responsable.

La diffusion des identifiants des éléves peut également se faire par le biais de I'Espace Parents. Dans Internet >
Composition des Espaces > Espace Parents, cochez la publication de I'onglet Mes données et les sous-onglets Votre Compte et
Le compte de vos enfants. Les parents se connectent avec leurs identifiants et accedent a ceux de leurs enfants.

Par la suite, les éléves peuvent modifier leurs identifiants mais les parents en sont constamment informés via |"Espace
Parents.

| Dossiers éléves

cet affichage regroupe différents affichages liés a I'éléeve sélectionné. Pour
la plus part, il s'agit d'affichages présents par ailleurs dans le logiciel mais pour certains
ils ne sont présents que dans le dossier de I'éleve.

1 - Identite

La fiche réorganise les principales informations contenues dans la liste.

Un clic sur le crayon ou un
double-clic sur une

TSI Resp | Stagss | DT Relvé | Compétences | B2 Bul | Subipr | Oris vie scol. () donnée ouvre la fenétre
* warite & permettantla modification
\ .
BERTIN Tayeh O 0000000000020 & N des données.
HEe) le 03711994 3 Marseille (13) - France
12 rue du moulin BERTINZ PRONOTEVS
13013 MARSEILLE 06 96 96 96 96 \
FRANCE tayeh hertin@fournisseur fr
* Scolarité rd *
Etablissement dlorigine : Collége Yictor Hugo -Marssils .
, Nom Prénom
Annés 2003-2010 (BERTI | [Taveb I I )
A Formation . Seme Date de rsissance  Lisu de naissance Nationsita
5A COU Option AHGLAIS 1| (08411994 & [Marseille (13) D8 [Frangaise [~]-]
5A MOR .
Titulsire de FASSR Hiveau 1 EXTERHE LIBRE e
* Masculn Féminin
E-mail Numéra Mation!
Année précédente |tayeb.bertin@fournisseur.fr | [ooooooooono2o ]
Collége Victor Hugo -Marseille Adresse T8, Port,
Formation:  Geme 12 rue du moulin | [-06% 3% 6
( |
e ( | Acceple détre contacts par :
[ ] = Courrier électranioue
Code Postal Vil
(13013 | [MARSEILLE |
Pays
[France [~] -]
Idertifiart MEBERFTsse
|BERTINZ | [PRONOTEVS |
L =
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2 - Responsables

Cet onglet présente les informations concernant les 2 responsables 1égaux de I'éléve ainsi que ses autres responsables.
Cet affichage est également disponible dans Ressources > Responsables (voir page 121).

Les autres contacts

Cet icone permet de
supprimer le responsable.

Mathieu AMIOT - Responsables

* Premier

i 4

+ Second

M,Mme AMIOT CECILE % & =1

12 rue du moulin

M. AMIOT PHILPPE % @& =

12 rue du moulin

désignent les
responsables non
légaux de I'éleve.

13013 MARSEILLE 13013 MARSEILLE
MARSEILLE MARSEILLE
cecile amigt@fournisseur.ir Bhilppe amioli@fournisseur. it
# 049696 96 96 & 049696 96 96
g (+33)0696 96 96 96 B (+33)0696 96 96 96 U B
n clicsurle
|4 04 96 96 96 96 fah 04 96 96 96 96
Informations souhaitées 4 Informations souhattées - (2 S5 ad crayon ou un
Idertifiant - AMIOT dentifiart AMIOTA double-clic sur
Mat de passe PRONCTFVS Mot de passe : PRONNTFWS -
PLIBERALE PLIBERALE unedonnéeouvre
Jean Emmanuel ALVES - Autres contacts (1) la fen étre
© AEEMCEEE | i@ s permettant la
Mrme DURANT Mariine "% @ =1 modification des
Aucune adresse renseignée ’ d onn é es
# 049696 96 96
Informetions sounaitées : [=F @G &4 *
A
q
Civilté *Nom Prénoms
MM @ (AsER ) | )
Adresse
Té Fire [~uvsgse69696 |
L TéiPot  (+33 |[-0695%6 968 |
[ T8, Bureau
[ Email [bernar d.asti i A )
Code Postal Vile
[ ] 1 [~ ] -] Acceple déire contacté par ;
Département (W D. sMS
-] -] [ E-mail
Pays || Papier (courtiers)
I
o8 P
8] Destinataire des hullstins ef relevés a=8
Prafession
[ les autres informations lides & Méiéve o=
SiElEn e [ les informations venant des professeurs . () =1 [
[ les informations non iges & 1éleve %y ) =1 @)
Enfarts 4 charge () 0 Acoés & Espace Parents de réizve
Enfarts scolarisés dans le second degrs [
Entants scolarisés dans Métablissement [ Motdepasse
% Saisic Obligataire [ vaicer ]
J

>> Préciser qu'un responsable souhaite ou ne souhaite pas étre contacté
Par défaut, le premier responsable est I'unique destinataire des courriers sauf si le second responsable réside a une

adresse différente.

v

* Premier rezponsahble

M,Mme AMIOT CECI "Gy (G B9 '
12 rue du moulin -

13013 MARSEILLE
MARSEILLE

cecile amiot@fournizseur. fr

& 0496 96 96 96

g (+33)0696 96 96 96

[xh 04 96 96 96 96

Informations souhaitées : | E g Q‘ d

Iclerttifiant :
Mot de passe

D'un clic sur I'icone correspondant, vous indiquez ici que le
responsable accepte ou non d'étre joint :

- % par SMS si un numéro de portable a été saisi,
- (@ par e-mail si une adresse e-mail a été saisie,

- par courrier papier.

le

PLIBERALE

D'un clic sur I'icone correspondant, vous indiquez quelles données
responsable souhaite recevoir :

les bulletins, revelés de notes, bilans annuels,

g les informations liées a I'éleve (absences, punitions, etc.),
Q‘ les informations venant des professeurs,

- ‘v." les informations administratives.

Pour revenir aux paramétres par
défaut, utilisez la commande Editer >
Réinitialiser tous les destinataires.
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>> Gérer les identifiants et les mots de passe
Pour se connecter a son Espace, chaque responsable doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans I'onglet Responsables :

o le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
responsables peuvent modifier leur mot de passe (mais pas leur identifiant) depuis leur espace dans la rubrique
Mes données > Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ****, PRONOTE permet au SPR de recalculer, a
partir du menu Editer, un mot de passe aléatoire.

o lI'identifiant, par défaut, correspond au nom du responsable et il est modifiable par le responsable (5 caractéres
minimum). En cas d"homonyme PRONOTE ajoute 1 a la suite du nom. PRONOTE permet aussi au SPR, a partir du
menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un identifiant composé des 3 premiéres lettres du nom et des
2 premiéres du prénom du responsable.

La diffusion des identifiants et des mots de passe des parents se fait par une lettre type adressée aux parents. Dans
Courriers > Edition de lettres et de SMS type, créez une lettre-type de catégorie Responsables. A I'aide du menu Insérer, vous
pouvez utiliser des variables pour les identifiants et mots de passe des parents et des éléves. Au moment de
I'impression, les variables seront automatiquement remplacées par les valeurs correspondantes pour chaque éléve et
chaque responsable.

3 - Stage

Il s'agit de la méme fiche que celle que I'on a dans le groupe de travail Stages (voir page 231).

lentté  Responsabies EDT  Relevé  Compétences B2l Buletn  Suvipir Oriertation  Vie scolaire
)

Jordan ALVES

Stage de découverte en € L)

Stage effectué chez INDEX EDUCATION

Rug Paul Langevin
13013 Marseile

Maitre(s) de stage :
DUPONT

Un double-clic sur une donnée
ouvre la fenétre permettant la

Découverte de lentreprise
Les cifférents méfiers clans une clinicue vétérinaire

Stage suivi par Mme AHNE CATHE TESSIER

Evénement
< Cliquez ici pour créer un suivi >
Visite de l'entreprise

Appréciation de fin de stage :

Date

Ajin1

- Enertreprise

modification des données.

Conwertion signée

Lieu

TESSIER AHNE CATHE DUPCHT

&)

.

L - EDT [VS + EDT]

Il s'agit de I'emploi du temps de I'éléve en tenant compte des groupes dans lesquels il est inscrit.

idertite  Resp.  Stages W00 Relevé  Compétences

B21 Bul. Suiivi plur,

Brevet

oi dutemps de I'éléve Louis BLANC

AHGLAIS LV
DOUCET

Orient.
—

1 Choisissez la semaine dont vous
souhaitez afficher I'emploi du temps.

2 PRONOTE affiche I'emploi du temps de la
semaine.

Les absences des enseignants ou autres
changements d'emploi du temps
récupérés depuis EDT sont pris en
compte [EDTVS].
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5 = Releve

Il s'agit du relevé de notes de I'éléve, accessible aussi dans Notes > Relevé de notes (voir page 141).

TR - | et e otes o Jordan ALVES Pour afficher la photo de I'éléve.

AIDE A0 TRAVIL
M BLIOUL

ARTS PLASTIOUES
e R

ss 700 1w
EDPHYSIOUE & SPORT.

mr.lfnucmf
s e a0
EDUCATION MUSICALE
s VERHET
FRANCAIS
Wz 20 s A Les notes ne peuvent pas étre

HISTOIRE & GEQGRAPIL
I LACKTE

modifiées via cette interface.

i
1250 1300 1200 N

LATIN

7 kerces 0 . Retardt 0
Apprécistan gindrae

6 - Compétences

Il s'agit de I'attestation des compétences, aussi accessible dans Compétences > Attestation (voir page 157).

 BEEDR]
A

Paler 3: | @ Acquis o) mmem @

Ttems 2 Mivesu Validd e

Vous pouvez modifier les niveaux d'acquisition ici : double-
cliquez dans la colonne Niveau pour choisir le niveau atteint
par I'éléve pour un item.

i

Angten con e de bectia A La ristuam ha tnste progeoss et 5 Fubpea poursu

At e,
Uowr T
g,

Maref iz, [ s e ches, £ cormpe Shson de taate versks

i

eoeflecccli@®)e
i

£
X

Fapaiahave e dixisment Lo mreus o i U [rientstion adaptie
" fawe etk ok

i fath

LRiber 4a CApuactis dhe amorn e, san Corumsarcms sur s Langue, savor fme il des cutle va.

Furtmer clarsimit uns progun sl

Dbrricygm

HEH BlEEE
0

A L

Coservations -

7 - B2i

Cet affichage est présent si I'option Gérer le B2i pour le lycée est cochée dans Parametres > Préférences > Affichages. Il s'agit de
la fiche de position du b2i, aussi accessible dans Compétences > b2i (voir page 159).

8 - Bulletin

Il s'agit du bulletin de I'éléve, aussi accessible dans Bulletin > Saisie des appréciations (voir page 165).

L I | cullctinaetoraan ARvES: 3
Note: W
Matigres CoeffEléve App. A: Appréciati App. B: Prog i App. C: Conseil
Moy
EDUCATION MUSIC,| 1,00 : : e Lottt
e verver Pour activer I'assistant de saisie des appréciations.
FRANCAIS 1,00 10,25
M. REBOUL
HISTOIRE & GEOGR 1,m( Résultats moyensg
. LncAzE ‘
LATIN 1,00 d
Mme OUPAS
MATHEMATIQUES 15,50 7 jbien
M. GAIDIN

Toutes les appréciations peuvent
8tre saisies ou modifiées...

M. PROFESSELR

MATHEMATIQUES | 1,00 —
00

NOTE DE VIE SCOL,| 1
hine TESSIER

e ...en revanche, les moyennes
sont automatiquement calculées
‘Ahsences.U - Retards: 0 - Sanctions: 0 ‘ par pRONOTE.

« Apprécistions du consel de classe
Appréciation globale | 7S
Mentions |

‘ Moyenne généra\e‘ 13,01 ‘
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9 - Suivi pluriannuel

Il s'agit du suivi pluriannuel de I'éléve, aussi accessible dans Résultats > Suivi (voir page 183).

10 - Brevet

Il s'agit de la fiche brevet de I'éléve, aussi accessible dans Résultats > Brevet (voir page 185).

11 - Orientations

Il s'agit du relevé de notes de I'éleve, aussi accessible dans Résultats > Orientations (voir page 190).

12 - Vie scolaire [VS]

Cet affichage permet d'archiver dans un méme dossier tous les éléments relatifs a un événement.

Vie scolaire de Maxime BESHIER
* Récaptulatit

Un clic sur une vignette du récapitulatif
affiche le détail des événements.

Récapitulatif des punitions de I'éléve

Vie scol.

Punition

Motif

Demandeur  |Programmée le

11108/2008

Retenus

Travail non rendu Mlle: ZIWMERR AN (Pr

16/1/2008

Retenus

Travail non rendu

2311 2009

27 ahzences 3 retards

* Dossisrs particuliers

1 correspondance

0 dispenss

Mombre mayen de puniions par élve pour la classe 58 0

Evénement Date

Resp. adm.

Interlocuteur Complément d'information

B clusion tempor = 1770520100

< Cliquez ici pour créer un dossier > . <

Accident d'un parent - 29/0440

A= Violence physique - 170510

M. PINOT Laurent

\

Courrier 17i05/2010

e BOCQL{ET Mat)

Abzence Du15M0 &u 1510

\

Abzence Du 21901 &u 2101

Unclicsurle+d

de votre choix.

'un
dossier permet d'y
ajouter I'élément

Création d'un dossier de suivi de la vie scolaire

Date

30042010
JEAN Mathieu (CPE) ~

Catégorie

Mitif -

Resp. administratit

Contexte

1
Une coche dansla colonne
Pub permet de publier le
dossier sur Internet.

Un clic dans la ligne de
création ouvre la fenétre
d'édition des dossiers.

Un clicsurle i permet d'afficher
la fenétre d'un dossier existant
pour le modifier.

Lieu

Cours de récréation ~ 1]
Un autre éléve ~ 1]

Temain :

Commertaires :

13 - Absences [VS]

Les dossiers de I'année précédente

peuvent étre récupérés pour un suivi

pluriannuel (voir page 47).

a

Il s'agit du récapitulatif des absences et retards de I'éléve, aussi accessible dans Absences > Récapitulatif par éleve (voir

page 213).

© INDEX EDUCATION



14 - Absences [NON VS]

En version NON VS cet affichage permet une gestion simplifiée des absences et retards pour imprimer un décompte juste

sur les bulletins.

%_

Sélectionnez la période.

Date de début ‘ Heure | Date de fin ‘ Heure |

Motif

| A2ibrutes | 172j. bulletin

< Cliquez ici pour créer une absence >

02/09/2008 15:00 02/09/2008 15:30

1,00

1.0

03/09/2008 0s8:00 03/09/2008 15:30

200

2,0

2311072008 0s8:00 2311072008 10:00

ADIE SANS CERTIFICAT

1,00

1.0

Dans la liste des absences, cliquez sur la
ligne de création puis choisissez :

- la date de I'heure de début,

- la date et I'heure de fin,

- le motif.

Selon vos besoins vous pouvez

Date ‘ Début du cours | Arrivé a ‘ Motif | Décompte
< Cliguez ici pour créer un retard >
0541012009 08:30] 09:00, [ 1

saisir une seule absence (un seul
retard) qui cumule toutes les absences
(tous les retards) de I'éléve ou chaque
absence (chaque retard).

15 - Sanctions [VS]

A

Dans la liste des retards, cliquez sur la ligne
de création puis choisissez :

- la date et I'heure de début du cours,

- le motif,

- I'heure d'arrivée.

Il s'agit du récapitulatif des sanctions et punitions de I'éléve, aussi accessible dans Sanctions > Récapitulatif par éleve (voir

page 226).

16 - Santé

Il s'agit d'une fiche regroupant les informations médicales et les passages a I'infirmerie de I'éléve, cet affichage est
aussi disponible en Mode Infirmerie (voir page 268).

* Infos médicales de Louis BLANC

d

Médecin traitant  MEDECIH - 0496 96 96 96 <&
Autorization

Coordonnées du médecin traitant. ‘

Vaccination |

Allergies

BCG v =
DTPalia
Hepatite B

Aucune allsrgie répertoriée connue

Rappel des vaccinations. ‘

* Passages 4 linfirmerie

[pate [ De | A |

Accompagnateur | HC [~

Le 07 aur. 2010 & 16:45

Rappel des allergies connues. ‘

< Cliquez ici pour créer un passage & linfirmerie >

[Maux de téte

20!

Commentaire

Cliquez sur la ligne de création pour saisir un
nouveau passage...

—

Type ditervention Issue ds lintervention

... ou sélectionnez un passage pour le modifier.

Renseignez les différentes rubriques du
passage. Toutes ces rubriques donnent lieu a
des graphes de statistiques (voir page 257).

© INDEX EDUCATION



Services

L)

‘ . rd B . . ~
L snvormr ¢ les services des eleves sont simplement consultables, ils ne peuvent pas étre
ege ~
modifies.
S IE - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt St It Cou Stat
Mal\eres Fr.n.fﬁﬁgHrla. Ella.sla.ela.“ ELE;L‘D.ES -E- Eespuﬂsah\ea | Persnnme\s Imspemeurs
v n
_ 17 services de notation de I'éléve Tayeb BERTIH X
T T2 - Tn
Nom Prénom nel# Coeff.
<Cliquez ici pour créer un éléve > Matiére/Sous matiére Classe > Groupe Professeur Fac.| N | Val. | fig,
AUFFRET Lyes 10i0- i
BERTHE Alexandre 0707 AIDE AL TRAVAIL 5 REBOUL JEAN JACOU hoo 1,00
BERTHELOT Louis 12000 ANGLAIS Ly1 545 54 COU BACHELET HELENE 932 4h00 100
BERTHET Adrien 19007 ARTS PLASTIOUES 5 MDRIER THYLDA 8 TR0 100
BERTIN Lacene 080:  EDPHYSIOUE & SPORT. 54 FAVIER CATHERINE 3 BROD 100
BE EDUCATION CVIGUE 54 LACAZE JEAN MICHEL 5 2h00 100
BERTON Kenza 2310 EDUCATION MUSICALE  5& VERMET ROSEMONDE 617 1ha0
BERTRAND Rayane 03/0] FRANCAIS 54 REBOUL JEAN JACTU 12/29 5h0D
BESMIER Amelie 1800 HISTOIRE & GEOGRAFH. 54 LACAZE JEAN MICHEL 614 3n00
BESMIER Charles W o DUIPAS NICOLE
BESMIER Marie 0310 OO
EESNER Maxime 2 ATHEMATIOUES 54 PROFESSEUR BEANARD 330 100
BIDAULT Sebastien 2601
- NOTE DE VIE SCOLARE 54 TESSIER ANNE CATHE 143 1.00
BIGOT Florian 0410
BLLARD Ronmain v | PHYSIGUECHIMIE 5 SERGENT MARC 37 200 100
BILLALD el swo. || FPRE 5 VERNET ROSEMONDE 300 100
BILLET ilien sy0, | SCENCESVIEWTERRE 54 TESSIER ANNE CATHE 727 2ka0 100
BILLET Flene 150 TECHNOLDGIE 545 54 MOR MORAND M- ANNICK. 513 1h30 100
BINET Mare-Antoine 100 || VIE DE CLASSE 5 TESSIER ANNE CATHE 030 1.00
BISEON Clara 230
ga:z ;;:rlasm 122:2- Moyenne du eeruka R ITEETE MOYEHHE GEHERALE : Coefficient[1,00 | [ rocuiait C
BLANCHARD Walentin 1140: [ Me compler que les devoirs = May.
BLANCHET Antoine 11¢ Arrondir la moyenne i la limite
BLANDIN Matine San0] [ Tenir compte des bonus /£ malus fine E.)) f;"::urfzzme
BLONDEAU Constance 3110 Poncérer [ a nate a + haute || @ awirere
BLONDEAU Victoire Dl nctsla s basss | asse[Sens @7 2000

Emploi du temps [VS + EDT]

A snvoin : les emplois du temps des éléves se récupérent depuis EDT (voir page 49).

Eichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7 1 Sélectionnez la
(=) i &5 ¥ - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt St It Cou Stat ine dont
Wateres Lins semaine aontvous
3 souhaitez
Emploi du temps de I'éléve Adrien BERTHET ] H
consulter I'emploi
T T2
Hom Prénom Néie)le & r . i, dU tempS.
- — J — —C dbre | octobre | novembre | dgcembre | janvier Tevrier mars avril mai Juin
< Cliguez ici pour créer un éléve >
ALLARD Abdeljalil 10/01/1 996 o5j03 05j09 o7jos osjos oai0s -
ALVES Jordan 14/031957 | kOO0 2 PRONOTE affiche
AMIOT Mathieu 010121997 ' H
. I'emploi du temps
ANTOIME Benjamin 170611938 0ghin N
ARMAND Ty 041311985 de I'éleve
ARNAL J-baptists 10MBN98T | yonog slectionné mis 3
ARNOUK Genfirey 09161 987 ZSE ectionne . sa
ASTEER Lucig 0201111897 — jour en fonction
AUBERT Nesring 2211211996
AUBIN Nadia 28101996 . des absences des
RAUBRY Pauline 04/01/1994 1200 professeu IS.
AUFFRET Lazhare 251101996
AUFFRET Lyes 10/1411987
13h30
BERMARD Fanny 11i08/1 995 TATn ALLEMANRD Lv1
BERMARD Manon 121116/ 998
BERTHE Alsandrs 07711985 14ha0 r——— }Z
BERTHELOT Louis 120711998 o e R
e 15130 }—ﬁ
BERTIM Lahcens 0911511985
BERTIN Tayeb 08/11/1998 FM"CAIS
e 16h30 GEHET
BERTOM Kanza 23M2/1987 Pkl
BERTRAND Rayang 0371998
BESNIER Amelie 1816/ 996
BESMIER Charles 20/10/1996 18hoo

a

Depuis cet affichage, vous pouvez T
imprimer, envoyer par e-mail ou
générer en PDF ou iCal I'emploi du temps
de I'éleve.
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Dossiers de la vie scolaire [VS]

A snvorin @ cet affichage vous permet de trier et d'extraire tous les dossiers scolaires en

fonction de vos critéeres..

Paramitres  Assistance 7

Triez par éléve ou par date.

AUFFRETLyes 58 - Vlulem:ephyslque 05941 Lieu

Pour créer de nouveaux
motifs de dossier.

L 27032011 ___-

CLAUDEL Lucie - 5D - Hospitalisation - 2309/

lc_courier LA Lc 9072011 [Surveillnt et bine cLaLDELP [ |
DURIEUX Ali - 54 - Déménagement - 050911
HOFFMAHNH Kevin - 4A - Accident - 050941  Lisu: G

le_courer [ c1om7ootlass.socme Methmeiorrmanr | |

IMBERT Quentin - 48 - Violence physique - 0509/ Lt
it

L= 13030011 REBOLL e e L o N

EROHN Florent - 6A - Divorce/Séparation - 104141

Fa
le_courrier ___[gbLctamront lacs cocale metunenzronvind

RIGAL Pauline - 4C - Accident - 05/0911

>> Extraire uniquement les dossiers qui vous intéressent
Lancez la commande Extraction > Définir une extraction puis choisissez vos critéres d'extraction.

Les dossiers peuvent étre

complétés.

Affichera
uniquement les
dossiers créés
entre telle et

telle date.

Pour afficher les
dossiers des
éleves de Exiraction des dossiers de la vie scolaire
certaines classes Classes (1THT) M B i
uniquement. oy
d B comporioment Ertre e
N Espace parerts : Etle: ll."ﬂs.l2l]11

Pour afficher [ Publié ] Mon publié j |
uniquement les = & J
d OSSi ers p u b | | éS hE‘fs ] %ponsables adminiztratifs

¥ hctit -~ Ham -~
(ou non) dans Dégradation Aucun
|'ESpaCE Dizsipation Ass. sociale
pa rents_ Incivisme Chef d'établizsement

Inzulte Conzeil de discipling

J “iolence physigue CPE
Afﬁchera Surveillant
uniquement les
dossiers dont le :
motif estViolence
physique. L

Pour afficher
uniquement les
dossiers de
certains
responsables
administratifs.
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Ressources

RESPONSABLES

Fiche de renseignements

la création d'un nouveau responsable n'est pas possible dans cet affichage,
elle doit se faire a partir de la fiche d'un éléve (voir page 114).

Pour filtrer les responsables par classe. | ‘ Pour filtrer les responsables selon leur statut.

Cahier Mot Comp. Bul.  Res. Abs.  Snt Sty Int Cou  Stat
Personnels | Inspecteurs
mann ua

Matigres | Professeurs
L1 T

5
ES iR
T dentité i responsable # |BLANG Louis
NO) A""*‘@‘ Mg e - 16/07/1993
ABADIE CHRISTINE 12 rue du maulin me BLANC CHRISTINE Classe  3C
AMIOT CECILE 12 rue du moulin Ty a—— N° - 0000000000035
AMIOT FHILFFE 12 rue du moulin 13013 Marseile
ARMAL JEAN LOUIS 12 rue du moulin France BLANC Sylvain
AUFFRET FODIL 12 rue du moulin e e N6 Ie - 28/09/1 995
AUFFRET ZAHRA 12 rue du moulin Portable - (+33) 06 96 95 96 36 Classe : 5B
BARRE CECILE 12 rue du moulin Bureau: 04 95 96 98 96 N°: 0000000000036 R T3
BEGNIER ERIC 12 rue du moulin [eSAud Liste des éleves
B 3 C I 12 rue du moulin enittart S d 0 nt || est
Mot de passe:  PRONOTEVS
BLANG 12 rue du maulin
BLANCHET Maryse 12 rue du moulin responsable'
BOCQUET Bernard 12 rue du maulin
BORDES JEAN MARC 12 rue du maulin
BOREL JEAN-PIERRE 12 rue du moulin H H H TS
BOREL THERESE 12 rue du maulin FIChe Identlte du
GASANOWA MADINE 12 e du moulin responsable.
CASANOWA PATRICK 12 rue du maulin
CHABERT SOPHIE 12 rue du maulin
CHEVALLIER Lydia 12 rue du moulin H
DUFOUR Isabelle 12 rue du maulin Pour personnallser
ETIENNE BERTRAND 12 e du moulin les colonnes de la
FABRE REMNE 12 rue du maulin |iSte.
FISCHER ABDEL MOMAIM 12 rue du moulin
FISCHER FATIMA 12 rue du maulin
FORTIM Christophe 12 rue du moulin
GUEGAN SERGE 12 rue du maulin
GUEHAMN Ewelyne 12 rue du moulin
JOUAR ANNE 12 rue du maulin o

Nombre de responsables extraits sur le nombre de responsables
de la base (voir page 73).
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Ressources U% ' u .

PERSONNELS A

:=| Liste

c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des
personnels.

@“.’ RsC.

Matigres | Professeurs | Classes
L1 1

. Cahier Mot Comp. Bul. Res. Abs. Snt Stg. It Cou Stat

Grnl.wea Eléves | Responsables [[2 (0 =
T T T T )

Pour personnaliser
iusanaans | Snananunn [ 3 Ipgnectaurs
v les colonnes de la
Personnels de I'établissement - liste (VOif page 71)
* Tri
Fonction Civ. Nom Prénoms Autorisations Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Cﬁl
< Cliguez ici pour créer un membre du personnel > »
Mg GAY Iathilde Profil 1
M. JEAN Mathieu Profil 1
Surveillant M. MARTIN Pierre Profil 1 Nombre de
PRINCIPAL ADJOIM M. PINOT Laurent Prafil 1 person nels extralts
sur le nombre de
personnels de la
base (voir page 73).
) °

1 - Principales caractéristiques

Fonction : fonction occupée par le personnel ; seuls les personnels de genre Cadre de direction peuvent viser les cahiers
de textes.

Sanction : si coché, indique que le personnel est habilité a décider des sanctions (voir page 224).

Identifiant et mot de passe : permettent la connexion en Mode Vie scolaire (depuis Client PRONOTE) et a I'"Espace Vie
scolaire sur Internet (voir page 122).

E-mail : est utilisé pour I'envoi d'e-mail si le personnel autorise I'administration a le contacter par e-mail.
@adm : si coché, indique que le personnel accepte de recevoir des e-mails de la part de I'administration.
Tél. portable : est utilisé si le professeur autorise I'administration a le contacter par SMS.

Destinataire SMS : si coché, indique que le personnel autorise I'établissement a le contacter par SMS.
Responsable des classes : permet de préciser les classes auxquelles le personnel a accés.

2 - Gestion des mots de passe

La connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du personnel, générés automatiquement par PRONOTE et
modifiables par le personnel et le SPR .

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste des personnels :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Chaque personnel peut le personnaliser (6 caractéres minimum).
Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans la liste. Si un personnel a oublié son mot de passe

personnalisé, le SPR peut en générer un nouveau avec la commande du menu Editer > Affecter un mot de passe au
personnel sélectionné.

I'identifiant, par défaut, correspond au nom du personnel et il est modifiable par le personnel (5 caractéres
minimum). PRONOTE permet aussi au SPR, a partir du menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un
identifiant composé des 3 premiéres lettres du nom et des 5 premiéres du prénom du personnel.
>> Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe
Lorsqu'il est connecté en mode Vie scolaire, un personnel peut personnaliser son identifiant et son mot de passe en
utilisant la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.
>> Connexion a I"Espace Vie scolaire [Avec PRONOTE.net]

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE

en mode Vie scolaire.Chaque personnel peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mon
compte de I'Espace Vie scolaire.
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Fiche identite

A snvoin ¢ la fiche réorganise les principales informations contenues dans la liste.

PIEE -

Personnels

un clicsurle crayon ou un double-clicsur
une donnée ouvre la fenétre permettant
la modification des données.

Personnels

=] :
A4

Personnels de I'établissement. + ldentité ‘!
¥ Th — )
Fonction Ciw. Nom
n N ‘ ‘ IA Mile GILLES Ludivine i % /
ouveau
PRINCIPAL AUCUnE acre538 rensignés /

Aucun téléphone renseigné

Fonction : Assistante sociale /

Surveillant M. MARTIN |
PRI - - - ~
Fiche de renseignement de Mile GILLES Ludivine x

Pour afficher la fenétre d'édition
des fonctions ol vous pouvez créer
de nouvelles fonctions. Seuls les
personnels de genre Cadre de
direction peuvent viser le cahier de
textes (voir page 133).

Indique que les personnels
correspondants peuvent autoriser
depuis I'Espace Vie scolaire les

parents a les contacter par e-mail .
« Identité * VieScolaire
Civilité Rl Sélectionner ou éditer une fonction
~]-] [Assistante sociale L@" Libells / Genre e
Mo \ < Houuqlu >
[GILLES ] s sucuncl 5
— asses awuelles vous avez aoods | Assistarts soclele nistretit
e " CPE & de Vie scolaire
[Ludivine < Cliquer pour affecter des classes > Tz = G;anr: 2
sdresse EEEES) PRINCIPAL ADJCINT | hutre Genre
( S e veilla
E
( .-
- J »
[ ] a N\
CodePostal Wil &
( | [Aucune ‘n AEME (4/4)
Fays o “ Permet de créer de Permet de
. S s
e 6 nouvelles modifier le Libellé
¢léphones .
& path ] fonctions. ou le Genre de la
5 GILLES .
[ E EECEET. fonction
( | e ] sélectionnée.
Accepte détre contacté par F:,U,:ﬁ, 1
O =ms
[ Courrier électraniaue
[ De réteblissemert,
[ Des parenis de fes dieves
W] Courrier papier
|

A cocher si la personne est autorisée a
décider des sanctions (voir page 224).

Indiquez ici toutes les classes dont le personnel est
responsable. Les actions autorisées dépendendront
toujours de son profil (voir page 124).
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Personnels

Autorisations

A savoin : définissez autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus

prés des besoins de chacun.

1 - Deéfinir les autorisations

Cochez les modes de saisie
autorisés pour ce profil.

4 Créez un profil.

Personnels

Profil 1 - Autorisations en mode vie scolaire du proiu

Modes de saisie autorisé:

Libellé

< Cliguez ici pour e

8] Dans PRONGTE Net 4_,

[ Avec e client PRONOTE

Autorisations PRONOTE

Mode vie scolaire de

Espace vie scolaire

3 Cochez les autorisations

Ahsences et retards

v 4

Autariser la saisie des absences et retards sur la grille

accordées aux personnels

Fermetire la modification des maotifs d'absence et de retard

de ce profil pour chacun

Permettre la modification des ahsences aux repas

Fermetire la modification des absences en internat

des types de saisie (voir

Autariser la saisie surla feuille d'appel

Saisie 4 partir des hoites & cocher uniguernent

page 6u4).

Permettre I'envoi des courriers prédéfinis

Permmettre I'envoi des SMS prédéfinis

Viie de I'établissement

Consulter les actualités

Caonsulter 'agenda

Consulter les menus

o0

| =

2 - Modifier le profil d'un personnel

3> Rendez-vous dans Ressources > Personnels > Liste

Personnets de Métsblssement
*Tn
Civ. Nom Prénoms | Autorisations
< Cliquez ici pour créer un membre du personnel >
FRINCIPAL Mg GAY Meathilde

Fonction

Adresse 1

CPE M. JEAN
Survwilart M. MARTI
PRINCIPAL ALUC M. FINGT

Pigme

Laurent Profil 1

Adiesse 4

-]

1 Double-cliquez dans la colonne Autorisations.

2 Double-cliquez sur le nouveau profil
du personnel sélectionné.
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Personnels

125

. Trombinoscope

A snvoin : les photos sont organisées selon les fonctions des personnels.
&= T -

Personnels

Trombinoscope du persannel de I'établissement par fonction
VIE SCOLAIRE

Mie GILLES M. JEAN

Luddivine Matieu

ENCADREMENT

M. MARTIN

Fisrre

AUTRE GENRE

Mme GAY M. PINOT

Mathilde Laurent

>> Affecter les photos

[ Afficher uniquement lss &lBves présents dans a période sélectionnée

< 1 Double-cliquez sur la silhouette a remplacer.

BLANC BOMMNOT

Louis Jessica .
Double-cliquez sur la photo
(*.jpg, *.bmp, *.gif) a insérer.

7 Favoris = ©
B Bureau
CLAUDEL DELORME W Epiacermentig
Camille Anais |8 Téléchargement

L telechargements

[ Bibliothaques
Documents
[ Images
o Musique

B vidéos

1M Ordinateur
&, Disque lacal (C3)
S E$ (WHT-INDEX)
55 DISKE (WSRV-INE

11111111pg -

Hom dufichier: elliotjpg -
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Ressources UR 3 u'

INSPECTEURS [VS + PRONOTE.net]

La gestion des inspecteurs dans PRONOTE permet leur connexion a I'Espace Académie ou
ils peuvent consulter les emplois du temps et cahiers de textes des professeurs.

=] Liste
c'est a partir de la liste que vous pouvez créer, modifier et supprimer des

inspecteurs.

@ }Q: .’ Rsc.  Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt. Stg. Int. Cou Stat. POUT personnaliser

a les colonnes de la
é liste (voir page 71).
¥ Th

Ciwv. Nom Prénoms Discipline Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Adresse 4 |

< Cliquez ici pour créer un inspecteur > ' "J

I BOISSON Alexandre MATHEMATIQUES

@D

Nombre d'inspecteurs extraits sur le nombre d'inspecteurs de
la base (voir page 73).

1 - Discipline de l'inspecteur

Un inspecteur peut consulter uniquement les emplois du temps et les cahiers de textes des professeurs qui ont la méme
discipline que lui.

2 - Gestion des identifiants et des mots de passe

La connexion a I'Espace Académie s'établit avec I'identifiant et le mot de passe de I'inspecteur.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste des inspecteurs :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Chaque inspecteur peut le personnaliser (6 caractéres minimum).
Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans la liste. Si I'inspecteur a oublié son mot de passe
personnalisé, le SPR peut en générer un nouveau avec la commande du menu Editer > Affecter un mot de passe au
personnel sélectionné.
I'identifiant, par défaut, correspond au nom de I'inspecteur et il est modifiable par I'inspecteur (5 caractéres
minimum). PRONOTE permet aussi au SPR, a partir du menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un
identifiant composé des 3 premiéres lettres du nom et des 5 premiéres du prénom de I'inspecteur.

Les identifiant et mot de passe peuvent &tre personnalisés par I'inspecteur depuis la rubrique Mon compte de I'Espace
Académie.
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Inspecteurs [VS + PRONOTE.net]

Fiche identite

A snvoin ¢ la fiche réorganise les principales informations contenues dans la liste.

L'identifiant et le mot de passe permettantla
connexion a I'Espace académie sont générés
automatiquement par PRONQTE. Vous pouvez
les modifier (voir page 126).

Un clic sur le crayon ou un
double-clic sur une
donnée ouvre la fenétre
permettantla modification
des données.

Inspecteurs pédagogiques régionaux « ldentité

¥ Th

[ Giime M. BOISSON Alexandre

Aucune aresss renssignds
Aucun téléphone renseigng

* Espace acadérm,

Espace Académie
Identifiant  : DEMOHSTRATION3 LT HIES .
Mot de passe: PROHOTEVS | DEMONSTRATION3 | |PROHOTEVS ]

Professeurs pouvart &tre inspectés: Frofesseurs pouvant &trs inspectss

M. GAUDIN MARC M. GAUDIN MARC -
M. PROFESSEUR BERHA

L ")

La liste des professeurs pouvant étre inspectés n'est pas modifiable dans cet affichage.
Pour qu'un inspecteur puisse consulter I'emploi du temps et le cahier de texte d'un
professeur, il faut qu'ils aient la méme discipline et que la rubrique Autoriser la
consultation du cahier de texte par I'IPR (CDT) de ce professeur soit cochée (voir page 90).

M. PROFESSEUR BERMNARD

T

127
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Cahier de textes

[vs + EDT]
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]30 Cahier de textes [VS + EDT]

SAISIE

g Saisie par professeur/par classe

A savorr ¢ la saisie des cahiers de textes se fait directement a partir de I'emploi du
temps (récupéré de EDT) : du professeur ou de la classe selon vos besoins.

‘ Pour choisir le professeur dont on affiche I'emploi du temps.

Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin
des cours, vous pouvez anticiper sa publication.

Fichier  Editer  Extraire
Bd=E % -

Saisie par professeur

Pararnétres  Assistance 7

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt. Stg. Int. Cou Stat.
= || Saisie par classe |Récapitu\atif
=4 I mas

—

lALBERT MARIE DESI B lundi § sept. M - 44 - AHGLAIS LV1

—
3
sepl | oct. [nov. [déc. |jany. | f&wr | mare Lave. | mai | juin | j

Titre

Catégorie

0509 0809 OF/DS OBM09  09j09 [

0ghoo

Permet de travailler
en plein écran.

09h0oo

10hoo

11hoo Sites internet %)

B 5,

1zhoo

Py
. 3 i)
13han g == e Travail personnel & stfectuer (\\.
3 4
|

Affiche la charge de
travail de la classe

ey == sur le jour de votre
2 ' choix.

Permet de passer rapidement Indique que le cahier de

Indique qu'un travail est
d'un cours a l'autre. texte du cours est rempli.

a faire pour ce jour.

1 - Saisie du contenu

L'espace de saisie s'affiche dés que vous avez sélectionné un cours sur la grille a gauche.

““‘““""""'“""‘"““"5“" - La catégorie permet de classifier les contenus :
* Contenus & . .
e e 8 Correction, Cours, Devoirs, etc.
{Conrection di devait e clivs J[orrection =8 Le bouton ... permet de créer de nouvelles catégories.
s ( Tﬁ’
1Attemmr\,\\ ne fallait pas confondre: -n . . . .
Affiche le contenu dans un éditeur qui vous permet de
X \ mettre en forme le texte.
crerrefp 0 |
Sitesintern 5
@ Mise en forme du texte b4
‘B I U|E =/ sans-serf 7| l4px MY Y I EEC R - IS e
F-—a| A
1-
Ces deux boutons permettent :
f . Attention, il ne fallait pas confohdre
d'associer au contenu des

piéces jointes et des sites
internet (voir page 132).

La police par défaut peut étre précisée par chaque utilisateur
dans Paramétres > Préférences > Cahier de textes.
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2 - Saisie du travail a faire

L'espace de saisie s'affiche dés que vous avez sélectionné un cours sur la grille a gauche.

Saisie par professeur ?

1 Cliquez sur le + puis
choisissez dans le menu un

| ALBERT MARIE DESI lundi 5 sept. 1 - 44 - ANGLAIS Lv1

Thre Catégorie

05i09 06/03 0708 0809 0909 [Correction du devoir en classe n

0shao

1-a T

2-h
0shao i
10h00

Pisces jointes [l
11ho0 :
esinternet )
12h00
el 4 effectuer e

18h00

cours précédent

par professeur

travail spécifique ou
enrichissez la liste avec un
nouveau type de travail.

lALBERT MARIE DESI

Titre
0s/09

I[Cnrreniﬂn du devoir en classe

Catégorie

06/05  O7[03 D809 09/09

0ghoo

09h0oo

2 Par défaut, tous les éleves
sont concernés par le travail
saisi mais vous pouvez
restreindre la liste.

10ho
Lléces joirtes i

l;nes internet %)

11hoo

1zhoo

Complétez si nécessaire la
description du travail.

= to Trawail personnel & effectuer

Exercices n°3, 4 page 32

Affiche le contenu dans un
éditeur qui vous permet de
mettre en forme le texte.

cours précédent

Ces deux boutons permettent
d'associer au contenu des
piéces jointes et des sites
internet (voir page 132).

Par défaut PRONOTE prévoit le travail pour le cours
suivant, vous pouvez modifier cette date.

= EI

mer. jeu.  wven

28 29 30 1 2

9 0§ 8 9 L'encadré signale la

O P présence d'un cours sur

19 2 2 .

E ) |eJOUr.

B i [4] s 5
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3 - Insertion de piéeces jointes ou de site internet

Vous pouvez compléter le contenu et/ou le travail personnel a effectuer en leur joignant des documents [ et/ou des
adresses de sites internet % . La procédure est la méme : commencez par cliquer sur le bouton approprié f ou %
puis choisissez le document ou I'adresse internet dans la fenétre qui s'affiche.

Gestion des pieces jointes X

Afficher uniquemert les nitres inites pii-iec | depuis 15 jours u 1

1 Cliquez sur la ligne de téléchargement pour
ajouter un nouveau document ...

2 ... ou cochez parmi les documents déja
téléchargés ceux a insérer dans le cahier de textes.|

Pour supprimer le document du serveur (il ne sera
plus téléchargeable par les éleves).

J Pour mettre a jour le document stocké sur le
serveur avec le document présent sur mon poste.

Pour récupérer sur mon poste le document présent sur le serveur PRONOTE.

L - Copier-coller le cahier de textes sur un autre cours

Avec les commandes Editer > Copier/Coller le cahier de textes, vous pouvez copier I'intégralité du cahier de textes pour un
cours donné (contenu, travail a effectuer, piéces jointes) puis le coller sur un autre cours.

Remarque : si le SPR a récupéré dans la base les cahiers de textes d'une ancienne base PRONOTE (voir page 47), les
contenus de I'année passée sont transformés en « progression » que les professeurs (en Mode enseignant) peuvent
utiliser pour remplir les cahiers de textes de I'année en cours (plus d'infos dans le guide de I'enseignant).
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Cahier de textes [VS + EDT]

RECAPITULATIF

Récapitulatif des cahiers de textes

A snvoin : cet affichage présente pour la classe et les matiéres de votre choix le
récapitulatif des cahiers de textes saisis, cours par cours.
[rmsvesgumome X

* Organistion des données

ol Thier par dates
& Trier par matiére

W] fficher le travail persannel 4 effectuer

* Cours & prendre en compte

[ Cours alile cahier de textes nest pas rempl

W Cours en groupe

* Jours & prendre en compte

1 Choisissez entre Classes et Groupes, Al I - - E‘: Ef::;mw
puis sélectionnez la classe ou le umez les semaines qui T

vous intéressent.

groupe dans la liste.

L /
/

Rsc.  Cahier Mot Comp. Bul. Res. Abs. Snt Stg.  Int Cou Sta’

Ce bouton permet

3 d'afficher le détail
& 2naz009 Tv . du contenu et du
| HERENEN T o7 TRl T o [T ] [T ] B - travail a faire.
~=atemire = I roverbre | décembre | jarvier | féwier | mars ol mal juin jullet ot |
MATHEMATIOUES Travail personnel a effectuer %)
jeudi 3 septembre N

N

R indi 7 septembie

10h00 4 11h00 - Cours

10h00 3 11h00 - Cours

Révision sur les pokmomes et compléments
lundi 7 septembre

10h00 3 11h00 - Cours

4 Espaces vectoriels Lecons
Espaces vectoriels Legons -Révisions des ensembles de nombres
Chapitre 2 | Espaces vectorie|
jeudi 10 septembre 1 Définition Devolrs
08h00 2 09h00 2. Snus-espace vectoriels -Exercices n® 12
sans tire Davioirs 3. Combinaisons linéaire
10h00 3 11h00 - Correction 4. 5omme d'une famille finie de s.8.v
Corrigé d'exercices
lundi 14 septembre
DECOUY PRO|WESS o 10h00 3 11h00 - Cours
ED.PHYSIQUE | PUJOL Espaces vectoriel (suite)
EDUCATION CI LACAZE mardi 15 septembre
EDUCATION MU VERNET 09h00 & 1000 - Cours
FRAMCAIS ZIMMERMARMM Applications lindaires Devoirs
GRECANCIEN DUPAS jeudi 17 septembre
HISTOIRE & GE LACAZE 08h00 3 09h00 - Correction
ITALIEN LY/2 LEWY Corrigé d'exercice
10h00 a 11h00
Application linéaires (suite) Devoirs

PHYSIQUE-CH

lundi 21 septembre

SCIENCES VIE LEMAITRE . .
TECHNOLOGIE |55, MOR2 &  10h00 A 11h00 - Travaux dir
|1 [ 18 | Polmomes interpolateurs

igés

3 Sélectionnez les matiéres pour lesquelles
vous souhaitez consulter le cahier de textes.

les parameétres.

L PRONOTE affiche les cahiers de textes selon I'ordre choisi dans

>> Viser le cahier de textes
Un clic droit dans le récapitulatif permet aux personnels de direction d'apposer leur visa sur le cahier de textes.

Visa du cahier de textes

Indiquez votre fonction : attention, seuls les

personnels dont le genre est (adre de direction (voir

page 123) peuvent viser le cahier de textes.

Annuler

MATHEMATIQUES

lundi 7 septembre

10h00 3 11h00 - Cours
Espaces vectoriels

jeudi 10 septembre

08h00 & 03h0D

sans Litre
40h00 & 11h00 - Correction

Corrigé d'exercices

2

Validez.

Legons

Devalrs

Nravail personnel 3 effectuer

a

—
Dans Parametres > PREFERENCES >
Cahier de textes, vous pouvez
verrouiller les contenus des
cahiers de textes qui ont été visés.

le visa est matérialisé par un
petit tampon.

Dans les différents récapitulatifs,
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]34 Récapitulatif

>> Comment consulter les cahiers de textes des années précédentes ?
Vous n'avez pas la version de consultation :

1. Installez PRONOTE monoposte en version bulletin.

2. Ouvrez la base qui vous intéresse : vous pouvez ainsi consulter et imprimer les bulletins, relevés de notes et
récapitulatifs du cahier de textes.

Vous avez la version de consultation, en version monoposte (voir page 11) ou en version réseau (voir page 26) :

1. Enregistrez la base qui vous intéresse depuis PRONOTE (monoposte ou serveur) avec la licence mise a jour.

2. Installez PRONOTE monoposte en version de consultation.

2. Ouvrez la base enregistrée a I'étape 1: vous pouvez ainsi consulter et imprimer la plupart des documents de cette
base.

Vous avez PRONOTE hébergé : vous pouvez déclarer jusqu'a 5 bases consultables depuis le Client (plus d'infos dans le
guide de I'hébergement).

£]] Charge de travail des classes

A snvomn ¢ cet affichage présente pour chaque classe le travail qui lui a été donné.

1 Sélectionnez la classe.

&= 8

Récapitulatif El -‘E;
v

3C - Charge de travail des classes Période

Classes & . 02092008 g | 25M0/2008 |3

ALl

3A 23 3EME
3B 3 3EME Description Pidces jointes Sites internet &5

|Pnur le lundi 7 septembre 2 Jou r pa r jou |"'
3D 23 3EME MATHEMATIQUES Donné le 03/03 par M. B. PROFESSEUR PRONOTE d 4 H

étaille le

44 25 | 4EME Legons. Lire etapprendre les polys n® 1 et 2 Les polynomes 1.pdf . .
48 29 |4EME Les palynames 2.pdf 1 ~ traVa” d fa”e de
it 29 4EWE Pour le mercredi 9 septembre h ‘t e
o e b 8 sep : chaque matiére.
aa 209 | 5EME ANGLAIS LET.ETRANG. Donne le 07/08 par Mme B. MILLOT
5B 27 \5EME Legons: Réwisions : revoir les verbes
5C 26 |GEME iréguliers
5D 26 SEME FRANCAIS Donne le 07/08 par Mile A ZIMMERMANN
aA 27 |GEME Devolrs . Rédaction : rendre la rédaction ‘ |
L 27 |GEME MATHEMATIQUES Donne le 07/09 par M. B. PROFESSEUR
6C 26 BEME .

Lecons. Réwisions des ensembles de
6D 27 BEME

nombres

Pour le jeudi 10 septembre

MATHEMATIQUES Donné le 03/03 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs . Exercices de |afeuille n*1 Feuille d'exercice n*1 pdf
Donné le 07/03 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs | Exercicesn® 12

Pour le jeudi 17 septembre

MATHEMATIQUES Donne le 15/09 par M. B. PROFESSEUR
Devojrs . Exercices de la feuille n®2 (sauf Feuille d'exercice n®2 pdf
4478

v |Pnur le mercredi 23 septembre
MATHEMATIQUES Donné le 10/03 par M. B. PROFESSEUR
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Récapitulatif

Travail donné par les enseignants

A snvoin : cet affichage récapitule le travail donné par un enseignant a une classe.

1 Sélectionnez la classe. 2 Choisissez I'enseignant.

& = %
Récapitulatif E; E
v

| Classes 9 3C - MATHEMATIQUES - Travail donné par Période 84 | 020972008 & | 04402009 |53 .
o’ PLL P L ET FL L FT R e e e e g, |3 UVE S
__tom  WE | jour par jour le
Description Donné le Piaces jointes Sites internet ﬁ' = t . e
ravail donné par
Lire et apprendre les polys n” 1 et 2 03/09/2009 Les polynomes 1.pdf, Les polynome Ie p rofesseu r,
P ——— avecen référence
Revisions des ensembles de nombres 07/08r2009 L,
Pour e Jeutl 10 septemire ~ les éventuelles
Exercices de |a feuille n"1 03/09/2009 Feuille d'exercice n™1.pdf piéces J‘ointes
Exercices de |a feuille n°2 (sauf 4,5,7,8) 15/089/2008 Feuille d'exercice n"2.pdf
Devoir & la maison n1 10/08/2009
ol
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Notes

Avant de commencer la saisie des notes, il faut spécifier
le bareme de notation de votre établissement dans
Parametres > PREFERENCES > Notation.
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SAISIE

¢ Saisie par matiére/professeur/classe/groupe

la saisie des notes se fait a partir des services ou sous-services. Selon vos
besoins, vous choisirez I'entrée par matiere/professeur/classe ou groupe.

1 - Créer un devoir

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez le service.

3 Sélectionnez la période.

L

Cliquez sur le bouton
Créer un devoir.

La date est informative, seule la
période compte pour le calcul des
moyennes.

Le coefficient est utilisé pour le
calcul de la moyenne du service
ou du sous-service.

B|= % - Rsc. |Cahier Mot Comp. Bul Res. Phs. Snt Stg It Cou  Stat
E sie par matiers |Ea|5|e par professeur BTN EREL ? %\s\epargruuuelﬁs\.e.vene notes [.)evmr
v
Trimestre 1 MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR BER} ARD - Hotes ¥ E

 Tri

Nom Eff. | Notat.
3 2| Trimes
3 21 | Trimes

48 25 | Trimes

Matiére/Sous-maiere
ALLEMAND L2 3C > 3BCGIE
AMGLAIS LETEJRAM 3C = 3CDAGLY
AMGLAIS L1 3c
ARTS PLASTIQWES  3C
HISTOIRE & GEOGR, 3C
ITALIEN %2 3C = 3BC LUN
LATIN 3C » 3BC DUT

MOTE DE VIE SCOLA 3C
PHYSIQUE-CHIMIE  3C

KN o [>)

2 = Modifier un

29 | Trimes !
a

Classe > Gro@|

BLANC Louis
BONHOT Jessica
BOULANGER Celia
BOUQUET Thomas
& CARRE Geaffrey
CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille
DELORME Anais
DEMAY Corentin
DEVILLE Coline
DUBOIS Amaury
DUBOIS Ambre
DUBREUIL Emilie
DUPOUY Melina
DURET Irene
FAUCHER Axel
FORTIN Chioe
FRANCOIS Laura
& GUEGAH Hermine

[t
1 e "%”E
! e

>

Création d'un devoir b4

Cliquez sur le
bouton Créer.

devoir

Pour le service :
MatiEre : J MATHEMATIQUES
Eléves delaclasse:  3C
Matizre : J MATHEMATIQUES
Professeur.  PROFESSEUR BERNARD
Dete 03/052010
Coefficiert
Wetstion sur ()
Facultatit Comme un bonus | =
Commeunenote |
Périodes
Eléves de Période 1 Période 2
ic Trimestre 1
e A ]
& publier sur internet & partir cu ;031052010 [~]
L

2 de titre

Lorsque le baréme est différent
de 20 (a définir dans Parametres >
PREFERENCES > Notation), I'option
Ramener sur 20 permet de moduler
la prise en compte de ce baréme
dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : seuls les points
supérieurs a la moyenne sont pris
en compte.

Comme une note : le devoir est pris
en compte uniquement s'il
améliore la moyenne de I'éléve.

Les périodes déterminent la prise
en compte ou non de la note
dans le calcul des moyennes des
bulletins.

Le commentaire du devoir
apparait sur le relevé de notes.

> D'un double-clic sur le titre de la colonne représentant le devoir

Madification d'un devoir b4 i

Pour le service :
MatiEre :
Eléves delaclasse:  3C

Professeur DOUCET AHHE

Date:
Coefficient 2,00

Motation sur

Facultatit

W AnGLais v

da
|
T —

Camme unhonus -

devoir.

1 Modifiez les caractéristiques du

ériodes:
Eléves de Période 1

C Trimestre 1

Comme une nate

Période 2

Pour verrouiller le devoir : ses
parametres et ses notes ne
seront plus modifiables.

;
irg oS

" Devoif verrouille ™

S

T —
Apubllprﬁr Internet & parti du

i Pour supprimer le devair.

2 (liquez sur Valider.

La date de publication permet de
publier les notes qu'une fois le
devoir rendu.
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3 = Saisir les notes d'un devoir

MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR BERHARD - Hotes

il

28 Eleves

Moyenn

Moyenne | reT

BLANC Louis

12,00

120

a
Navigation clavier T
Lors de la saisie, vous pouvez
utiliser les fleches du clavier pour
vous déplacer dans le tabl

BOHHOT Jessica

19,00 12l

BOULAHGER Celia

1300 13,00

BOUQUET Thomas

CHOLLET Pierre

CARRE Geoffrey

900 9,00

CLAUDEL Camille

DELORME Anais

DEMAY Corentin

DEVILLE Coline

DUBOIS Amaury

DUBOIS Ambre

DUBREUIL Emilie

DUPOQUY Melina

DURET Irene

FAUCHER Axel

FORTIH Chioe

Woy. de la classe

< >

L - Personnaliser I'affichage

Double-cliquez dans une cellule.

Saisissez une note ou une annotation puis
validez avec Entrée :

- A, si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.

- D, si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.
- N, siI"éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not.
- 1, si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.

- R, si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE
affiche N. Rdu.

Pour choisir I'ordre d'affichage des devoirs : par
ordre chronologique ou chronologique inversé.

Un double-clic sur le titre du
. . . ~
Pour choisirla devoir ouvre une fenétre Pour afficher les paramétres du service et des
période de permettant de le modifier/ sous-services
consultation. supprimer (VO”' page 738)
LY | MATHEMATIOUES - 3C - PROFESSEUR BERHARD - Hotes: “}2 G2 - -
= 0209 | :
Mayenr
Mayenne MATH. || &TH | MATH. | MATH. | M&TH.| MaTH. | MATH.| MaTH. | [MATH. | MaTH. | M&TH. | MaTH
26 Bldves v Brute I ; I b ; I - ; I h ; I h I b [ Atticker la moyenne brute de [€leve
1
BLANC Louis g2 sk | 2000 1800 1700 1600 1600 20,00 1300 2000 MfNot 6,00 || Atficher Iz classemert de Iéiéve
BOHHOT Jessica 1084 1244 2000 1000 1200 1400 1700 600 1600 1700 800 1400 [ Atticher le nombre de devoirs ol [€léve a su une note
BOULANGER Celia 1581 1600 2000 2000 1700 1600 1000 2000 2000 1300 l1400 1300 O supérieure ou égale & I moyenne
BOUQUET Thomas 1400 1514 2000 1100 1800 1400 1800 1700 1600 1500 1500 13,00 O supérieure ou égale & la moyenne de a classe
CARRE Geoffrey 636 640 1000 500 Abs 1300 1400 000 Akl 800 Abs
CHOLLET Pierre 1430 1493 2000 2000 1500 2000 1400 1000 1400 1700 18G9 100 20,00
CLAUDEL Camille 1668 1745 2000 2000 1700 2000 1400 1000 1800 1300 WGt MMet 2000 e 4
DELORME Anats 125 1323 2000 1700 180 7oD 1500 1500 100 900 19,00 Ce bout ffiche |
DEMAY Corentin 1770 g0 2000 2000 2000 1900 2000 1800 2000 2000 2000 1300 13,00 e bouton arfiche les
DEVILLE Coline M,23 12,46 2000 1000 800 1000 1800 19,00 /ws,uu 1000 18,00 para métres permettant de
DUBOIS Amaury 105 13,08 2000 1900 1000 500 1200 2000 1500 100 1400 A |
DUBOIS Ambre 15 1306 2000 2000 2000 1500 1100 800 1600 1400 15gd 100 800 1500 perSOHna“SEF | afﬂChage du
DUBREUIL Emilic 134 1364 100 1900 1400 1500 300 1800 1700 1700 1500 1080 tableau de notes
DUPOUY Melina 871 938 1600 1500 1200 1000 100 400 1000 Fo0 900
DURET Irene 1733 750 2000 2000 1900 1800 Aks 2000/2000 1800 1600 = —
2 c Paramétres de la sélection =
FAUCHER Axel MY 1283 1800 500 1200 1000 1400 1700 18,00 <A
y e — N
FORTIN Chioe 1632 1645 2000 2000 1800 1000 €00 1800 2000 1500 MOVEWHE GEHERALE: Coefficient
o onnn onon aann ainn iaon ann,aenn onnd g o [ Servics facultatit
May. de la classe 20,00 2000 20,00 1675 1319 1352 1209 1468 1521 1504 10,34

Moyenne du service

: Trimacie MOYEHHE GEHERALE : Coefficient|1,00 |~ Facutatit

"] Ne compter que les devoirs = Moy.
Arrondir la moyenne i la limite

: % Sunerieure

s 8 ~
t.aeve ' La plus proche
Classe| Sans g

[ Tenir compte des bonus / malus

Pandeérer [ ja note Ia + haute :]
[lanote ls+basss ||

Supérieure
L& plus oroche

Affiche les paramétres dans une fenétre
déplagable. Le calcul des moyennes en
fonction des parameétres est décrit plus loin
(voir page 144,).

Mayenne du service :Trimestre 1

[ He compter qus lss devoirs = Moy

[ Tenir compte des bonus / malus

Fordérer || o e o s hae |
[lanaela+hasse |

Arrondir la mayenne 4 la limite
. = Sunérisure

bve | Sans |3
Eeve [San= @7 e proche
Clsse(Sons @°

Supérieurs:
La plus arache

MATHEMATIQUES
PROFESSEUR BERNARD

3c
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RELEVE DE NOTES

Définition des maquettes

la définition des maquettes de relevé de notes est similaire a celle des
bulletins, ainsi vous pouvez définir le méme en-téte.

1 Saisissez le nom de votre maquette.

Blocs

Vie scolaire

2 Choisissez I'orientation.

Appréciations du conzeil de classe

B oy -

§ sie par matigre | ga\swe par professeur ga\swe parclasse

Cadre

Ce bouton permet
d'accéder aux
paramétres de mise
en forme du pied de
relevé.

Fond

Rsc.  Cahier  Mot.  Comp.  Bul

N Relevé de notes % B 3‘ & Devairs
= 5

Res.  Abs.

aisie par grou

des maquettes de relevé

Maquettes

Snt.

En-téte d= relevé Corps de relevé

Ordire des matiéres

Pied de relevé

o 3 Py ; -
< Hi > - -
T e — Tive o 13 Définissez I'en-téte
logo [ertvimiia o ce LELEvE [Relous du <<Période>> du relevé de notes :
Aavce M1 -2I2 Mom + Prénom destinataire tt
oomte . rene -
prothrhepal Envtéte Stablissement Itre,
Matidres M. Notes * En-téte defini dans les parametres W - Iogo 0 u n O m d e
! Ve .
e I'établissement,
Enseignant 1 1 1" 1" 1 . .
hitizre 2 3000 300 300 300 Endtéte dlove - |nf0rmat|0ns
Enseignart 2 12 12 12 12 . ’ s
e 3 ) a0 20 e o ational concernant I'éleve et
Enseignant 3 13 13 13 13 W Régime | Redoublant sa c | a sse
Maticre 4 3,00 3,00 3,00 3,00
Enesignant 4 M 14 14 W Etablissement précédent || Afficher le deuxidme prénom !
Matiérs 5 200 200 200 20 ® ajouter Ia phto de élzve - destinataires pour
Enseignart & 15 15 15 15 [ H H
En e classe I'envoi par courrier,
W Effectit B Professeur principal H
- et autres mentions.
Formation Conzei de classe
Destinataire
W Afficher s nom du responsable
M Placer le nom avant le prénom
Atficher ladresse du responsable
Mentions particulizras
Date
En-téte de relevé  ETTTITICTN  Ordre des matibres | Piad de relevé sioerlmention: |
.
Moyennes des devoirs (] 1 de 1 page du document o
la moyenne des devoirs de [devk = =
les moyennes inf. et sup. par mafisre
Woyenne de fa clssse I Précisez le contenu du corps du relevé :
la moyenne annuelle st son détail par période _
moyennes,
Moenne Générale - informations liées aux devoirs,
Moyenne générale de la classe et de [éléve - app ré ciations
Détail des devoirs

8] le commentaire du devoir (uniguement &

B le coefficient du dewvoir

la date du devoir

Appréciations des professeurs

Appréciations des ssrvices

&
Taille des appréciations
Vous pouvez définir la taille maximale

des appréciations dans Paramétres >
PREFERENCES > Appréciations.

En-téte de relevé Corps de relevé Ordre des matiéres Pied de relewé . . 1 Y .
5 Choisissez I'ordre des matieres :
Appliquer le paramétrage du bulletin éna pp l I q ua nt CEI ul d u bu l Ietl n,
5 Diétin un paramerage différent pour e relevé de nctes - ou en le personnalisant.
Personnalisez le relevé de notes de la 3C
v Matieres
>l ALLEMAND LV2 8o @
Classes + M. GALLET
A o/ ANGLAIS LETETRANG, coActs
34 ime MILLOT
el = < ANGLAIS 1LV
S eS0T . ; 4
ARTS PLASTIQUES Définissez le pied du relevé :
3 v Nlle MOMIER . ., N . .
4  DECOLW PROFESS.3H oowat - Informations liées a la vie scolaire,
48 b WEISS o) .
c . EDPHYSIQUE & SPORT. - Appreciations.
4D M. FUJOL
EDUCATION CIVIQUE
5A J M. LACAZE
58 .+ EDUCATION MUSICALE
5C hime YERNET
50 ~ FRANCAIS En-téte de releve Corps de relevé Ordre des matieres T LA
Mz ZIMAERMANH
BA Wie scolaire
o  GRECANCIEN 380D GREC
| Mme DURAS () W Absences W Retards
Précizer le nombre dinustifiées Punitions
al Afficher les heures de cours manguées Sanctions
\
Pied du relevé
Apprécistions
Fonction du signatairs
[Le Chef d'établissement | [ signature
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Relevé de notes ]4]

Consultation du relevé de notes

A snvoin : I'affichage de consultation du relevé de notes permet aussi de saisir, si elles
ont été cochées dans la maquette, les appréciations par service et celle du pied.

= Ce bouton permet
d'afficher la
photo de I'éléve
sélectionné.

... puis la période.

1 Sélectionnez la classe ...

Relevé de notes == [
A4

plevé de notes de Celia BOULANGER

M. Inf

M. Sup

Hom Eft. MATHEMATIOUES oamsA0
31 2 M. PROFESSELR
1300 900 1400 1300 PRONOTE affiche le
ANGLAIS LET.ETRANG. 0BA003 03009 15111709 u L,
a0 relevé de notes
1517 500 1800 1400 1900 12,50
ANGLAIS L1 280000 DBA0DS | 071000 1241000 | 20/000 0971 contena n‘t toutes Ies
hme DOUCET 2,00 2,00 - /40 . Vo .
17,54 391 1946 17,00 19,00 1700 1800 3200 2 rubrlq ues defl nies
ARTS PLASTIQUES OTHOMY | DTADDY | 1BA109 181D
s MONIER o il i dans la maquette.
1660 1040 1700 900 700 1750 800
ED.PHYSIQUE & SPORT. MWADS NALDE 13109 151100
Hom et prénom Classe | [@ M PuioL = =00
ELANG Lods 3G T 1420 1280 1890 15;1:;020 ‘e:‘i}ugn 14,87 10,50
BONMOT Jessica 3C M, LACAZE & 2,00
BOULANGER Cel| 3C 1567 667 1967 1850 10,00
BOUQUET Thorm: EDUCATION MUSICALE WADG NALDE | 1ATDS 1108 | 181100
CARRE Geoffrey AT -0 -0 %0
16,91 415 1900 1900  Abs 1400 17,00 20,00
CHOLLET Pienre FRANCAIS 100908 220809 30908 040D 131109
CLAUDEL Garmill e ZWAMERMAHN
DELORME Anais 1560 594 1705 1300 1600 1675 1625 1600
DEMAY Carentin @Em——— e 9

DEVILLE Coline | 112 dabsences : 1 (2 heures) | Retards: 1 Funitions: 1 | Sanctions: 0

DUBOIS Amaury
DUBOIS Ambre

NILIRRFEL I Frailie
<

| = il

Appréciation générale

Saisie des appréciations des professeurs

1 Sélectionnez la classe ... 2 ...le service 3 .- puis la période.
S % Ce bouton permet
b * e e— d'activer/désactiver
— — I'assistant de saisie des
|[classes - 'rTLiE'es"e 1 < POIECIATONS OU FEIEYE POUT 1€ SEIVIGE FKANLAI a app ré Ci atl ons.
& -~
Nom B Eléve Dev. | Moy. | ¢ Appréciation du relevé de notes s
31 BERTHE Alexandre 0B
A BILLAUD Amelia .
BILLET Julien A L Double-cliquez dans
3c BLANCHET Antoine 88 12,04 une ce”ule pour y
3D BONNET Adeline B8/ 12,92 . . 1 s . . .
i CAZENAVE Valentin 8% 985 saisir I'appréciation :
CHABE liyes - si |'assistant est
CHOPIN Elisa 8/ 708

DELAUNAY Alexandre 88 1292 désactivé, une zone

Services DIOT Melanie 67 630 s'ouvre permettant
Maliere/Sous. matiéi ESTEVE Martin 8B 1127 icia li
ALLEMAND L1 FERNANDEZ Juliette une saisie libre,
ALLEMAND L2 FOUQUET Lucas am 938 - si |'assistant est
ANGLAIS L1 GRANGE Sahrina 85 1258 vé a
ANGLAIS L3 HUGUET Clara 85 1250 aCt’W_e{ la fenétre ]
ARTS PLABTIQUE IMBERT Vincent 4758 1250 d'édition et de choix
DECOUY PROFERY LAVIGNE Sandy BB 436 des appréciations
3 OLIVIER Jean-philippe 88 88 '
HISTOIRE & GEOGR. 38 | PEREZ Alison 8 15 31 | souvre.
MATHEMATIGUESS 38/ SCHMITT Romain B8R 1342 9
Moyenne générale 10,48 Moyenne |z plus basse 4,36 Moyenne Ia plus haute 15,31

Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes

Caléguries Appréciation &

< Cliquez ici pour créer < Cliquez ici pour créer une appréciation >

L Walicer |a saisie

e pas Utiiser Passistant de saisie
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]42 Relevé de notes

Impression des relevés

A SAVOIR ¢ en utilisant la commande Fichier > Imprimer ou le bouton de la barre des taches, vous pouvez aussi
imprimer le relevé de notes a partir de I'affichage de consultation [Z.

Sélectionnez la classe pour imprimer 2 Sélectionnez des éléves pour imprimer 3 Sélectionnez la
tous les relevés des éléves de la classe. uniquement les relevés de ces éléves. période.

Releveé de notes = 3, &

ote sur le rel dun éléve

Par défaut, Pranate imprime uniguement les services pour lesguels un Slzve a été noté. Vous pouvez Sgalement choisir dimprimer u ch 0 | Si ssez Si VvOous sou h a itez
Ies services ot [ékve n'a pas de notes, mals seulement des devars anoigs © . f .
imprimer :
8] Absert (aks) 8] Mon noté (o) ) Dispensé W inegte 8 Mon rencu (Mrcu) .
8 les services qui ot aueune annatation - les services sans note f
{8/ lez servces san: devar - les sous-services sans note,
mpression des sous-services sans nate dun service noié - les annotations
1
Par défaut, Prnate imgrime uniquement les sous services pour lesguels un éiéve a 816 Nol. Yous pouvez également cheisir dimprimer © | .
les sous services ol [€ive s pas de notes, mais seulemert des devairs annctés €S Services ou sous
W) Ahsert (&hs) M Nonnoté (Nnot) M Dispensé W Inapte 8 Mon renclu (M re) 4 services de coefficient nul.
“Nom et prénom | Classe ] [@ 8 les sous-services gui nont sucune snnotetion
5 8 les sous-services sans devar

Annatation:

@ Imprimer lss annotations }

Ih - nt |3l
LAVIGNE Sandy
MATHIS Hugo i)
MAYER Laura 3B
MEMNAGER Faulin 2B
MONTAGME Clerr 2B

0 Ne pas imprimer les annotations

Services et sous services de coefficient nul

9] Imprimer les sous services de coefficient nul

9] imprimer les services de coefficient nul }

IRBLESSN S el Rotes B X Choisissez les éléves dont vous souhaitez
Données & imprimer . . e
[ Tes di 0 Les éléves des classes sélectionnées (23) < ] Imprimer le releve.

Choix des destinataires

L W] Responsables [ Matre de stage [ Copie pour létablisssment ﬁg‘ Choisissez les destinataires.

|| Tri par responsakles [ Tri par établiszement d'origine
Choisissez le type de sortie :

mmmp@ - Imprimante, pour une sortie papier,

Hb.co conies: 1) - E-mail, pour un envoi par e-mail

Fomat: (Razl0 st mm 3 - Pdf, pour la génération d'un fichier *.pdf.
A= oy
[ [ Imprimer pour dautres périndes Classes & prenchs encompte .. s x e .

Tinestre 1 | - W b cives apert changé o cemos Choisissez les relevés a imprimer pour les

© U SR (R  Les classes précédentes de lannée en cours éléves aya nt changé de classe durant la

@ Uniguemert la derniére classe

p,ése,.,..,uu,. période imprimée.
Hauteur d'un service h

. - ' Par défaut, PRONOTE imprime les relevés de

e ) la période courante, vous pouvez en
| Heuterg adartée 4 la taile de Fappréciation | imprimer d'autres.

Saut oz page |

2 Toutes les périodes sur un méme document

1 tarir e st e orr dos s-servioes Chaque service occupera I'espace -
E"Tm proportionnellement a I'appréciation

) saisie.
Fermer I Tmprimer . . . . .
y Sinon, le pied de bulletin s'imprime
— toujours au bas de la page.
arges (o) Pled e page Le texte saisi
Haut : Gauche : (1,00 | 7] ici S'imprime R Paiice )
B Drite : < ;J ‘ au bas de Mo Tl e hans P tete )
chaque pa ge. Talle tisée dans le corps Tire :
J Souhattée Minimale autarisée Mom éléve
Gestion des colonnes Taille utilisée pour les apprécistions et s pied Année scolaire :
Par défaut PROMOTE imprime une colonne par devoir © Souhaitée Minimale autorizée Classe:
] Compléter pat des colonnes vides En-téte classs :
[ Elargir les colonnes pour occuper tout lespace Mertion 7 &
Options: . 2l
. . " Permet de
[ Imprimer le libellé lone de la matiére ,
rﬁwn_j“"’“'“ww“‘”"'”"mmw“"' separer les Selon les tailles de police que vous
notes’ d'es. choisissez, le relevé sera plus ou moins
\ J appréciations. .. .
lisible et occupera plus ou moins de place.
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DEVOIRS

Liste des devoirs

1 Sélectionnez la période.

2 PRONOTE affiche la liste de tous les devoirs de la période.

B E W o - sc. cadier Mot Comp.  BUl Res. Abs Snt Sg It Gol St
Saisie par matiére |§a\s\e par plhfesseur | Saisie par classe | Saisie par groupe & de notes W‘
v .
«Summ des devoire Pour personnaliser
= i T les colonnes de la
Professeur Classe Matiére S-Mat. Date P1 | P2 |Fac.| Commentaire | Sur | Mow |+ B |£] Eléves Hotes . .
MILLOT ERISIT 34 ANGLAIS LV1 oenmog 7Y 120 1262 17,00 500 LET Maime 6,50 liste (VOII’ page 71).
MILLOT ERIGITT 38 ANGLAIS Lv1 0EN0NE  TY f20 1228 17,00 750 1 ELHAVE Tony 6,50
MILLOT ERIGITT 38 ANGLAIS Lv1 150109 TY 120 678 13,00 0,00~ VDESCAMPS Manon 9,00
MILLOT ERIGITT 38 ANGLAIS Lv1 151108 T7 f20 1078 17,00/ 200 1 DUBDS Amandine 7,00
R oA ARISPLASTRUE T T o50
MONIER THeLOn 38 ARTS PLASTIQUE s T analyse Mo 715 8,00 500 FREMONT Alicia 7,50
MONIER THeLOn 38 ARTS PLASTIQUE 180108 TY trypticue f20 1410 17,50 250 1 GRONDIN Aurelien 8,50
VLTER oM 38 ED.PHYSIOUE & 5 160908 T7 od f20 1233 20,00 1400 2 HUMBERT Charlotie 8,00
VLTER oM 38 ED.PHYSIOUE & 5 230908 TI od f20 1733 20,00 1000 2 LAVADAnais 8,50
VLTER oM 38 ED.PHYSIOUE & 5 300908 T od f20 1738 20,00 1300 1 WMATHIS Faustine 7,00 La sélection d'un
VLTER oM 38 ED.PHYSIOUE & 5 0en00e T ol f20 1441 16,00 1300 1 OGERAmeline 7,00 X L
WALTER oowm 34 ED.PHYSIQUE & § 201008 Tf parcours athlé 120 1367 18,00 1000 1 | PARIS Melanie 6,00 devoir affiche la
VLTER oM 38 ED.PHYSIOUE & 5 120108 T &val HB f20 1221 1800 900 1 PAULAlison 7,50 liste des élaves
PUJOL wrHEY 3 EDUCATION CMIC 01008 7Y f20 1070 18,00 300 1 PALLIN Maxime 7,00 ,
VERNET ROSEMC 3A EDUCATION MUSI nae T 120/ 16,78 20,00 13,00 1 SCHMIDT Justine 7,00 concernés sur la
VERNET Rosem: 30 EDUCATION MUSI 1As T f20 1023 16,50 400 1 SCHWARTZ Marine 7,00 droite.
VERNET Rosem: 30 EDUCATION MUSI 1As T f20 1375 18,00 000 1 TERRIER Laic 6,00
VERNET Rosem: 30 EDUCATION MUSI 1As T f20 1175 20,00 000 1 THEVENET.ulien 7,00
VERNET Rosem: 30 EDUCATION MUSI 180109 TY f20 1635 20,00 000 1 THIBALLT Meggy 8,00
DUPAS nicoLe 3R FRANCAIS 10809 T7 20 236 1500 300 TORRES Marine 7,50 Nombre de devoirs
DUPAS NiCOLE 3A FRANCAIS 140908 T7 f20 1025 18,00 100 1 TOUSSANT Leandre 750 P
DUPAS micoLe 3A FRANCAIS 150908 T1 120 1414 20,00 000 1 de la période / le
DUPAS nicoLe 3R FRANCAIS 2400008 T7 20 236 13,50 250 nombre de devoirs
DUPAS nicoLe 3R FRANCAIS 0ens T f20 1150 18,00 0,00 1 3
DUPAS NICOLE 3A FRANCAIS 121008 T4 120 12,45 16,00 9,00 1 extraits / sur le
DUPAS niCoLE—3# H e 8P 00 —5.50 nombre de devoirs
DUPAS wicoLE 3R FRANCAIS 100108 T 120 750 1600 000 g )
L —— ARTS PLASTIQUE o7nor2008 7Y cahier 10 1452 de Ia base (VOIr
I\ 105}’1 00743325 P. a page 73)
>> Changer un devoir de service
Liste des devoirs
¥ Tri1  Tn2 - z . PR
Professeur Classe Matiére S-Mat. Date P1 | P2 | Publiéle |Fac.| Comm £ Eldves Notes @ 1 SeIeCtlo.nnez le deVOIr a Changer
MILLOT Griom 3t ANGL i mmeritrorse i i — oot 152 de service.
MILLOT ERIGITT 34 ANGL fit] DELHAYETan 15,00
MILLOT BRIGITT 3A angL, Lt selectinnner i09 DESCAMPS I 9,00
MILLOT ERIGIT 34 ANGLI  Tout extraire i09 DUBOSAman 13,00 2 Activez la commande Clic droit >
MONIER THrLOA 3 ARTS  Eraire I sélection i0g cahier  DUMONTLea 13,00 . .
MONIER THvLDA 34 BRTS  Colever s sélection 109 analyse | FREMONTANC 16,00 Changer de service les devoirs
MONIER THYLDA 34 ypligur | GRONDINAu 16,50 4 . s
VBLTER DoMin 38 o HUMBERT o 11,00 sélectionnées.
VWALTER DOMIN 3A cd LAVALID Anais 9,50
WALTER DOMIN 34 ED.PH ‘Werrouiller les devairs sélectionnés L] od MATHIS Faust 14,00
WALTER DOMH 3 ED.PH  Déverrouiller les devoirs sélectionnés o | DGERAMeln __A00 3 Sélectionnez le service ou
WALTER DOMIN 3A ED.PHYSIQUE & Ty T Uzmeng ~ mame .
WALTER DOMIN 3R ED.PHYSIQUE & < 1211109 T 02/08/09 Sous_serVICE aquE| Vous
PUJOL wrHEY 38 EDUCATION CMIC 01008 7Y 0210809 WiLLaT souhaitez rattacher le service.
VERNET ROSEM! 3R EDUCATION MUSI Mname 7o 02/09/09 MILLOT
VERNET RosEm: 30 EDUCATION MUSI 1As T 0210809 LLoT
VERNET ROSEM! 3A EDUCATION MUSI 1108 T 02/08/09 ARTS PLASTIQUES MONIER
VERNET RosEm: 30 EDUCATION MUSI 1As T 0210809 EDUCATION MUSICALE  YERNET
VERNET ROSEM( 3A EDUCATION MUSI 18411408 T{ 02/08/09 EDUCATION CIVIQUE PUJOL
MILLOT 38 ANGLMIS LV Ecrit 08102008 T/ HISTOIRE & GEOGRAPH.  PUIOL
m ED PHYSIQUE & SPORT. WWALTER
FRAMCAIS DUPAS
ITALIEM Lv2 LEWY
\/’ MATHEMATIQUES SERGEMNT
— PHYSIQUE-CHIMIE GERWAIS
Modifier plusieurs devoirs SCIENCESVIE & TERRE  TESSIER Qi Valid
Vous pouvez modifier plusieurs devoirs e L ‘llquez surtalider.
en méme temps : il suffit de les EDUGATION CIVIGUE HUBERT
sélectionner avant d’activer la HISTOIRE & GEOGRAPH.  HUBERT
commande (lic droit > .... @

>> Verrouiller des devoirs

Avec la commande Clic droit > Verrouiller les devoirs sélectionnés, vous empéchez la modification des devoirs correspondants.
Pour empécher la modification de tous les devoirs d'une période, mieux vaut cloturer la période de notation (voir page
105).

>> Supprimer des devoirs

Avec la commande Clic droit > Supprimer la sélection, vous supprimez définitivement tous les devoirs sélectionnés (et les
notes associées).
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CALCUL DES MOYENNES

Cette partie a pour objectif d'exposer les paramétres mis a votre disposition pour
personnaliser le calcul des différentes moyennes.

Avant tout, pensez a définir le bareme de notation de I'établissement dans Parametres >
PREFERENCES > Notation.

Moyenne trimestrielle (semestrielle) d'un service sans sous-service

Il s'agit toujours de la moyenne de tous les devoirs.

>> Parametres des devoirs pris en compte
lls se définissent lors de la création du devoir (voir page 138).

Coefficient du devoir
Il indique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

Bareme de notation différent de 20

Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.
L'option Ramener les notes sur 20 lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de baréme avant le calcul de la
moyenne, si elle n'est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu'un devoir noté sur 20.

Caractere facultatif du devoir

Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il améliore la moyenne de I'éléve.

>> Parametres des services pris en compte
lls se définissent dans I'affichage de saisie des devoirs : pour les afficher, cliquez sur le bouton * (voir page 139).

Le coefficient et le caractere

facultatif du service sont pris en
Moyenne du service : Tri MOYEHNE GENERALE : Coefficient 1,00 | Facuttatit & Compte pour le calcul de la
L Sgp U moyenn.e generqle trimestrielle ou
Arrondir la moyenne 3 la limite g SemEStne”e (VOIf Page ”}7)-

Tenir compte des bonus Fmalus

eve
Pondérer [ |a note la + haute .
la note la + basse :] Classe

Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne

Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir
noté sur 20, 5 pour un devoirs noté sur 10, etc.

Bonus/Malus
Permet d'ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

Pondération des notes extrémes

Il permet d'accorder plus ou moins d'importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.
Pondération de la note la plus haute :

si vous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,

si vous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse :
si vous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue,
si vous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.

Arrondis
6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.
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Calcul des moyennes

Moyenne trimestrielle (semestrielle) d’'un service avec sous-services

Vous choisissez I'un des deux modes de calcul dans les paramétres du service. Ces parameétres se définissent dans
I'affichage de saisie des devoirs : pour les afficher, cliquez sur le bouton (voir page 139).

1 Lorsqu'un service avec sous-services est
sélectionné...

ERQLICATION MUSICA 34 2 A
l TRV MOYENNE GENERALE : Coefficient [ Facultatif &
AFRAI & 3A
. Mode de calcul de la moyenne :
Ecrit Ty = ;| e
(SIS (=6 S E SRS . Arrondir la moyenne i la limite :
Qral 3A [ Moyenne des devairs [] Terir compte deks bonus § malus o @ S
HISTOIRE & GEOGR: 34 bve [Sans G ° v )
HISTOIRE & GEOGR: 3A i -
& Supérieure
Classe| Sans |
-O La plus proche

2 ...les deux modes de calcul s'affichent ici.

1 - Premier mode de calcul : moyenne des moyennes des sous-services

>> Parametres des devoirs pris en compte
Ils se définissent lors de la création du devoir (voir page 138).

Coefficient du devoir
Il indique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

Bareme de notation différent de 20

Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.
L'option Ramener les notes sur 20 lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de baréme avant le calcul de la
moyenne, si elle n'est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu'un devoir noté sur 20.

Caractere facultatif du devoir

o Comme un bonus : Seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
o Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il améliore la moyenne de |'éléve.

>> Parametres des sous-services pris en compte
Ils se définissent dans le méme volet que les services (voir ci-dessus).

Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne

Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir
noté sur 20, 5 pour un devoirs noté sur 1o ...

Pondération des notes extrémes
Il permet d'accorder plus ou moins d'importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.

Pondération de la note la plus haute :
o sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,
o sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse :
o sivous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue,
o sivous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.

>> Parametres pris en compte lors du calcul de la moyenne

Coefficient du sous-service

Il indique le poids donné a une sous-matiére par rapport aux autres, il est identique pour toutes les périodes de
I'année.

Bonus/Malus du service
Permet d'ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

Arrondis du service
6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

145
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]46 Calcul des moyennes

2 - Second mode de calcul : moyenne de tous les devoirs
>> Parametres des devoirs pris en compte

Coefficient du devoir
Il indique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

Bareme de notation différent de 20

Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.
L'option Ramener les notes sur 20 lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de baréme avant le calcul de la
moyenne, si elle n'est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu‘un devoir noté sur 20.

Caractere facultatif du devoir

o Comme un bonus : Seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
o Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il améliore la moyenne de |'éléve.

>> Parametres des sous-services pris en compte

Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne

Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir
noté sur 20, 5 pour un devoirs noté sur 1o ...

>> Parametres des services pris en compte

Pondération des notes extrémes
Il permet d'accorder plus ou moins d'importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.

Pondération de la note la plus haute :
o sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,
o sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse :
o sivous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue,
o sivous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.

Arrondis
6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

Bonus/Malus
Permet d'ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

Moyenne annuelle d’un service

Il s'agit de la moyenne générale calculée lorsque la période choisie est Année (3 trimestres).

>> Coefficient des trimestres (semestres)

Il indique le poids donné a un trimestre par rapport aux autres, il est identique pour tous les services d'une classe.
Il n"est visible que lorsque la période choisie est Année (3 trimestres).

4 Dans I'affichage Saisie par dlasse...

ENT. | Notan, | Fetews
& Trime: Standarg

2 ....sélectionnez la classe et la période Année.

4 Tiime: Slandars
4 Trimer snmmg

Classa > Glospe !

Moyenne annueile du service

Pour tous les services de la classe
Coefficients des périodes

Trim1 (100 | Tim2 [1,00 |
Trim3 (1,00 |

3 Vous pouvez alors définir ici un coefficient

‘ / pour chaque trimestre : il vaut pour tous les
services.
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Calcul des moyennes

>> Arrondis de la moyenne annuelle
6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

Moyenne annuelle du service i B"

Pour tous les services de la classe |Pour le service sélectionné

Coetficierts des périodes Arrondir & la limite supérieure :
Trim1 | 1,00 Trim2 | 1,00 [Clano Tz [ point

Arrondir & b limite la plus proche :
Trim3 (1,00 Ry

[Tano 112 11 point

Moyenne générale trimestrielle (semestrielle)

>> Coefficient du service
Ilindique le poids donné a une matiere par rapport aux autres, il est identique pour toutes les périodes de I'année (voir
page 144).

>> Caractere facultatif du service

Lorsqu'il est facultatif (pour toutes les périodes de I'année) (voir page 144), seuls les points supérieurs a la moyenne
sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

>> Arrondis de la moyenne générale
Se définit au bas du tableau des moyennes dans Résultats (voir page 175).

6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

Moyenne générale annuelle

Il s'agit de la moyenne générale calculée lorsque la période choisie est Année (3 trimestres), elle s'affiche dans le tableau
de résultats (voir page 175).
Il existe 2 modes de calcul, la moyenne la plus élevée s'affiche en bleu.

1 - Premier mode de calcul : moyenne des moyennes trimestrielles (ou semestrielles)
générales

>> Coefficient des trimestres (semestres)

Il indique le poids donné a un trimestre par rapport aux autres, il est identique pour tous les services d'une classe.
Il n"est visible que lorsque la période choisie est Année (3 trimestres) (voir page 146).

>> Arrondis de la moyenne générale
Se définit au bas du tableau des moyennes dans Résultats (voir page 175).

6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

2 - Second mode de calcul : moyenne des moyennes annuelles des services

>> Arrondis de la moyenne générale
Se définit au bas du tableau des moyennes dans Résultats (voir page 175).

6 modes d'arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.
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Competences

Cette fonctionnalité permet d'évaluer les éleves tout au
long de leur scolarité et de valider les compétences en
regard de ces évaluations.

Etape 1 : définissez les grilles de compétences (voir
page 150).

Etape 2 : créez des évaluations puis évaluez les éléves
(voir page 152).

Etape 3 : procédez a la validation automatique ou
manuelle des compétences pour chaque éleve (voir

page 156).
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‘I 50 Compétences

DEFINITION DES GRILLES DE COMPETENCES

Compétence du socle commun

° Maitrise de la langue frangaise
° Pratique d'une langue étrangére
o [B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
o B3 Maitrise des techniques usuelles de I'information et de la communication
o 5 Culture humaniste
o [ Compétences sociales et civiques
° Autonomie et initiative
Ce bouton permet d'afficher ou non les
1 Sélectionnez la 2 Sélectionnez le items en déployant/refermant tous les
compétence. palier. domaines de la compétence.

Edraire  Paramitres  Assistance

Rsc.  Cahier Mot

Clsses évaluées dans cette compétence
. 0u 5 Juillet 2010 h )—__._._'._.___‘_
- ﬁwu =
< C ici pour affecter une classe >
Adapter son mode de lecture & I neture du texte proposé et & [objectit poursuivi ( P .
Repérer les informations dans un texte & partir des éléments explicites et des éléments implictes nécessaires T
B 3EME (4]
Utilizer ses capacilés de raisonnement, ses connaissances sur la langue, savoir faire appel & des outils sppropriés pour e S
3C 28 3EME (4
Dégager, par crit ou oralement, lessertiel dun texte I S
- - 30 23 3EME (4)
Manifester, par des moyens divers, sa compréhension de textes warigs
£ 4, 25 4EME (3)
" " 4B 29 4EME (3)
Reproduire un document sans erreur et avec une présentation adaptee
. . . 4c 29 4EME (3)
Ecrire ligiblement un texte, sportanément ou sous |a dictée, en respectant I'orthographe et la grammeaire
4D 25 4EME (3]
Rédiger un texie bref, cohérent et ponctug, en réponse & une question ou & partir de consignes données )
S4, 29 SEME (2]
Utilizer ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur la langue, savoir faire appel & des outils variés pour sméliorer son texte )
g 5B 27 SEME (2)
50 26 SEME (2)
Formuler clairement un propos simple
- . ~ a0 26 SEME (2)
Développer de fagan suivie un propos en public sur un sujet déterming
= 6, 27 BEME (1)
Adapter sa prise de parale 3 Ia situstion de communication
ol &8 26 BEME (1)
Participer & un débat, § un échange verbal
6C 26 BEME(1)
60 26 BEME (1)

Affectez les classes a valider pour
cette compétence a ce palier.

a
—
La commande Fichier > PRONOTE >
Récupérer les informations d'une base
permet de récupérer les saisies
effectuées dans PRONOTE 2010 lorsque
I"évolution des grilles le permet.
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Définition des grilles de compétences ]5]

E Compétences personnalisées
A savoin © les compétences personnalisées ne font pas partie des compétences du socle

commun pour le collége.

...que vous aurez créés dans
Parametres > Compétences accessibles
directement depuis ce bouton.

p. Sélectionnez la
compétence et le palier...

Sélectionnez le dernier
affichage : c'est celui des
compétences personnalisées.

Extraire Paramétres

Eichier  Editer

saisir un nouveau libellé.

Vous pouvez associer de nouvelles

Vous pouvez créer de
compétences aux paliers.

nouveaux paliers.

B = 0 -
Définition 1 2 tion | Ypifdatior e L 1
ﬂ" - 11 ~
(r < Cliquez ici pour affecter une classe > Wy
, S N—
1
I
1
g a
,' Avec les commandes Editer > Copier T
ttem & N et Coller la grille, vous pouvez copier
une grille de compétences du socle
commun et la coller dans cette
interface pour la personnaliser
ensuite. Vous pouvez également
importer les grilles depuis un fichier
Excel (voir page 45).
1
1
i
!
= X ¥ - ) |
1
Double-cliquez sur les ! Affectez les classes a valider pour
domaines ou items pour |, cette compétence a ce palier.
1
1
1
1
1
1

g | Moo
‘- Vous pouvez créer de

S 5
(<CI' uez ici pour créer un nouveau palier = = R < e L
A po p (F Cliquez ici pour ajouter une compétence > e
—— N 4
P o [Camndlanca parsanneiais G nouvelles compétences.
Pelier 3 fvean A2 A}
Palier 4 Miveau B1
Palier 5 liveau B2 sl grompctencesanialepnersonneise
24| sg 2
< Cliquez ici pour créer une nouvelle compétence ]
LYk o
\wmawl.mn&mﬂuh-hm""' — =
LvE-22 O RSO =
MATH Les principausx ééments de mathématiguss e la cutture scientifique &t technologigue
INFCOM La maftrise des technigues usuelles de linformation et de la communication
HUMAN La cutture humaniste:
CIVIQ Les compétences sociales et civiques
ALTOINI L'autanoimie: et |'inftiative
« P& Compétence personnalisée
B0 I
o o B
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]52 Compétences

EVALUATION

g Saisie par professeur

si dans leur profil, la saisie des évaluations est autorisée, les professeurs ont
acces a cet affichage et peuvent créer les évaluations puis évaluer leurs éléves.

1 - Création des évaluations

1 Sélectionnez le mode d'entrée : (lasse ou Groupe.

2 Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez un service. L Sélectionnez le palier.

Fichier] Editer  Extraire  Pafamétres  Assistance

Cliquez ici pour créer une
évaluation.

Saisissez un intitulé.

Saisissez la date.

FRANCINE HUBERT - 3A - HISTOIRE GEOGRAPH.

FME  [Evaueton 8 Lle descriptif permet de
personnaliser I'évaluation.

Descriptit
/ g C(hoisissez parmi les items,

issus du socle des

——

(fCquuez ici pour choisir les items & évaluer > compétences, ceux sur
TR T PR s o v a s s e o lesquels seront évalués les
() [H24: Mobilizer ses connaissances pour donner du sens & lacilalké . éleves.

(o o4 | Chai des items & Gualuer

[/] |Pour la compétence [Lamaitrise de la langue frangaise
Vous pouvez choisir
Adapter son mads de lecturs & s nature du texte proposé et & fabjectif poursuivi . RN
Repérer lss informations dans un texts & partic des Sléments explictes et des lémentNimplictes né d es Ite ms ratta Ch esa
= Uiilser ses capaciés ds ralsonnemert, ses connalssances sur la langue, savolr faire appshe des « différentes
2 Dégager, par &crit ou orslement, Pessentiel dun texts u , t t ,
L ey emnms e WMarifester, par des moyens divers, sa compréhension de testes variés com p etences et creer
ainsi des évaluations
Repraduire Un document sans erreLr et aves Une présentation adaptés .
| Ecrirs lisiblament un texte, sportanément ou sous la dictée, en respectant forthographe et ka gramm q ui concerne nt
Rédiger un texte bref, cohérert st ponctug, en réponse & une question ou & parti de consignes dor p | us | eurs
Ltiliser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur ka langus, savolr faire appel & des o ,
Cette coche permet de e G S I compétences.
marquer, par défaut, Formler clarement un pronoe sinple
P . e Développer te tagon suivis un propos en public sur un sujst détsrming
I'évaluation validée pour : . :
Adapter sa prise de parole & la stuation de communication
tous les éleves. Particiner & un tébat, 4 Ln échange verbal
L
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2 = Evaluation des éleves

Evaluation

1 Sélectionnez I'évaluation...

...les éléves de la classe ou du groupe concerné s'affichent a droite,
avec en colonnes, les différents items associés a |'évaluation.

Fichier  Editer  Extraire  Parmétres  Assistance 7
2E 9 -
aluatio ?
hd
| Classes 3A HISTOIRE&GEOGRAPH. - FRANCINE HUBERT Palier:i ation finale
Intitulé [ Date |~ Eldves L I BEE .3 [

< Cliquer ici pour créer une évaludtion > BOUET Maxime ® ®
Evalugtion 1 v + 23061 DELHAYE Tony @ [} @
Evaluation 2 ) 231061 DESCAMPS Manon @ [} [a)
v | 230611 DUBOS Amandine [] @ el
<7 DUMONT Lea 1) i) [
FREMOHT Alicia [] ® [ ]
GROHDIN Aurelien [ ] [ ] 9
HUMBERT Charlotte [] o
LAPEYRE Aline [ ] ®
LAVAUD Anais @ @ (€]
MATHIS Faustine [@) (&) [c]
./' OGER Ameline o [] [ ]
) . T PARIS Melanie = [
Les niveaux d'acquisition sont P @) ® ®
personnalisables dans Parameétres > PAULIN Maxime ; @ (]
Compétences > Niveaux d'acquisition. Vous SALLE Maxime @ []
pouvez choisir d'afficher des EEETIr =i / [ ] []

abréviations & la place des pastilles de SCHVWHRT [ Vaiime] /e ]
TERRIER Loic @ (&) &
couleur. THEVEMET Julien [] @ []
THIBAULT Megay /e [ O
TORRES Marine / [ o [
TOUSSAINT Leandre | 5} & [

\

\

Un double-clic dans une cellule affiche la fenétre des niveaux
d'acquisition : I'éléve peut étre évalué ou réévalué au cours du temps.

>> Affecter a plusieurs éleves le méme niveau d’acquisition

Eiéves

[ ma B nes

Sélectionnez les éléves en cliquant dans la

BOUET Maxime

colonne concernée [Ctrl + clic]...

DELHAYE Tony

DESCAMPS Manon

DUBOS Amandine

DUMOHNT Lea
FREMONT Alicia
GRONDIH Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline

Aucune évaluatio

Ajouter un commentai

Supprimer les évaluation

P

L AVAUD Anais ) Presque acquis
MATHIS Faustine En cours d'acqui
OGER Ameline @ Debut d'acquisiti
PARIS Melanie @ Mon acquis
PAUL Alison @ Apsent

...puis affichez le menu contextuel [clic
droit] pour modifier le niveau d'acquisition
de tous les éléves sélectionnés.

PAULIN Maxime

SALLE Maxime

SCHMIDT Justine

SCHWARTZ Marine

TERRIER Loic

THEVEHET Julien

THIBAULT Meggy

TORRES Marine

TOUSSAINT Leandre
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]54 Evaluation

@ Saisie par personnel

A snvorr ¢ osi dans leur profil, la saisie des évaluations est autorisée, les personnels
créent les évaluations et saisissent les niveaux d'acquisition de la méme maniére que
les professeurs (voir page 152).

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7

& &9 -

Evaluation

l RAHI (CPE} Clﬂsses 3A Pﬂlier 3 Sélectionnez une évaluation

Intitulé Date

< Cliquer ici pour eréer une & ion >

Création d'une évaluation *

RAHI (CPE) - 3A
Intitulé Evaluation CPE U
Date 230672011
Descriptif

[] |Pour la compétence [Les compétences sociales et civiques

Choix des items & évaluer X
[N

Service LVE || Principauz droits de 'homme et du ctoyen

Cade] waleurs, symboles, institutions de la Républioue

< Cliquez ici p Régles fondamertales de la démocratie et de la justice

Grandes insttutions de ['Union européenne et role des grands organismes internationaux

Rdle de la défense nationale

Fonctionnement et rdle de différents médias
_ seules les

+  |Respecter les régles de Ia vie collective compétences cochées
< .
o oo ENEEN + | Comprendre limgortance du respect mutuel ef accepter toutes les différences .
Respecter des comportements favorables & sa santé et sa séourité d ans | e p I'Ofl I
Respecter quelques notions juridigues de base d'autorisation du
Sarvoir Utiliser quelgues notions économiques et budgétaires de base
| personnel peuvent
[ marquer cam etre associees a

I'évaluation.

—

Anniuler

A

Liste

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7

évaluations en liste
L semaine en cours &0 200820 g T 266201 | : : i '. 7 permet d'afficher
= o : toutes les évaluations

correspondant a une
certaine période.

.,.,

B

o
|
|
1

BOUET Maxime
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manon
DUBOS Amandine

DUMONT Lea
Evaluation CPE RAN (CPE) FREMOHNT Alicia

Evaluation 1
Evaluation 3

Evaluation & ANGLAIS L1 - MILLOT B

GROHDIH Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anals
MATHIS Faustine
OGER Ameline
PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIH Maxime
SALLE Maxime
SCHMIDT Justine

/ SCHWARTZ Marine
. ' TERRIER Loic
Les niveaux d'acquisition sont T THEVENET Julien

N N THIBAULT Meggy
personnalisables dans Parametres > RIS

®
®
[J
®
[
e Vous pouvez modifier
: les niveaux saisis pour
i I"évaluation
. re . 7
= sélectionnée dans ce
[J
®
°
[J
®
[

volet.

eox000 00000000 ROROOYR00 -
ooe0000OOIOVI OO DO VORO0;

Compétences > Niveaux d'acquisition. Vous P
pouvez choisir d'afficher des
abréviations a la place des pastilles de
couleur.
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Evaluation ]55

=1 Liste des évaluations des années précédentes

A spvorr : pour visualiser les évaluations d'une année précédente, il faut avoir au
préalable récupéré ces informations dans la base (voir page 47).

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7
B H % -

Evaluation

Liste des évaluations des années précédentes

¥ Trid Elgves
Intituld Hiveau Informations Palier BOUET Maxime

Etucle diun grand quotidien 3EME FRANCAIS - DUPAS N Falier 3 DELHAYE Tany

Expériences fantastiques IEME SCIENCES VIE & TERRE - TESSIER A. Palier 3 v | DESCAMPS Manon

Frize petits homme:s HISTOIRE & GEQGRAPH. - HUBERT F DUBOS Amandine

DUMOHNT Lea

FREMOHT Alicia
Quiz progressit FRANCAIS - DUPAS . GRONDIN Aurelien

Pigce de thétre FRANCAIS - DUPAS N

Charlotte
LAPEYRE Aline
LAYAUD Anais
MATHIS Faustine
OGER Ameline
PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIN Maxime
SALLE Maxime
SCHMIDT Justine !
SCHWARTZ Marine
TERRIER Loic
THEVEHET Julien
THIBAULT Meggy
TORRES Marine
TOUSSAINT Leangfre

Vous filtrez les évaluations Quand une évaluation est sélectionnée, les niveaux
par année. d'acquisition saisis pour chaque éléve s'affichent a
droite : ils ne sont plus modifiables !
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156

Compétences

VALIDATION

Affichage par compétence

[2 Maitrise de la langue francaise
Pratique d'une langue étrangére
B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
Maftrise des techniques usuelles de I'information et de la communication

@ Culture humaniste
[7] Compétences sociales et civiques
Autonomie et initiative
(4 Compétences personnalisées

1 Sélectionnez la compétence.

Sélectionnez une classe
puis un éléve.

Vous pouvez valider chaque item

manuellement...

Editer  Extraire

ParamétreI_Assistance

Rsc.  Cahier Mot Bul

anon D :SCAMPS - [P
/ tacutglerumanisie s [ @ Acquis & kv 9

Cou.  Stat

> Nl vaiidé e K

I ---ou cliquer sur
ce bouton pour
confirmer la
validation

...ou sélectionner le niveau « Acquis » dans ce menu
déroulant sans tenir compte de la validation

individuelle des items.

b JDIR DES CONNALSSH > automatique des
Relevant de espace : les grands ensembles Physiques et humains et les grands types d'amé e mondes H
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation 3 | & items pour
23(06{11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evalution finale | - |esq uelstoutes les
4 Relevant du temps ¢ les différentes périodes e Mhistoive de humanité - Les grands braits de [histoire (pé . , .
23/06]11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation 2 évaluations
Z3[06]11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale [] £
4 Relevant de la culture litéraire : oeuvres litdraires du patrimoine \ p rese nte nt | e
23/06/11 - FRANCALS - DUPAS M, - Evalultion 7 [c] \ n ivea u
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale [£] \ .
i 4 Relevant de la cubure artistique : oeuvres pifturales, musicales, scéniques, archicecturales ou cinématographiques du p \ « Acq uis »,
Nom et prénom 23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation 1 ) \
BOUET Maxime 23[06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation finale s) \
DELHAYE Tony 4 Relevant de la culture civique : Droits de lhofime —Formes diorganisation politique, économique et socisle dans MLnion £ R
23J06{11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation 3 o 5 Pour valider la
23[06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evalustion finale . 4
DUMONT Lea 5 compeétence, vous
FREMONT A"“_a Eal 4 Situer des vénements, des oeuvres litérairgs ou artistiques, des découvertes scientifiques ou bechniques, des ensemt p ouvez ut| | | ser é
GRONDIN Aurefien 3A 23J06/11 - FRANCALS - DUPAS M. - Evalubtion 7 )
HUMBERT Chargtte _|3A 4 derkifierla dhversicé des chlsations, des lanfiues, des sacités, des relidans nouveau la
LAPEYRE Aline 3A
Z3/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HURERT F. - Evalustion 2 B B
LAVAUD Anais A 23[06{11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HURERT F. - Evvaluation 1 ® ™ va | Id ation
MATHIS Faustine E B .
OGER Armeline 3A Observations aUtomathue HE]
PARIS Melanie 34 o compétence sera
PAUL Alison 34 e
PAULIN Maxima 3 validée si tous les
SALLE Maxime 34 .
= 5 v items sont
validés...
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Compétences

RECAPITULATIFS

( )| Récapitulatif du socle commun

1 Sélectionnez le palier. 2 Sélectionnez le niveau. 3 Sélectionnez les classes.

Editer  Extraire  Paramétres  Ass|stance

L -
irs

& 3EME

Rse.  Cahier Mot

Récapitul:

Compé Sacle commun ASSR1 ASSR2 PSC1 B
LVE [ ] Etat Validé le v Date v Date < Date
ANGLAIS LY1 @ 77 vaicé ~ | zamepon & zemeRon | 23menon
ANGLAIS LY1 57 Man valick V| zamezom K ~ | 2amecon
ANGLAIS LY1 7T alicé V| 2ameRon | v 20201 | | 23601
ANGLAIS LY1 77 walicé J 23062011 { 230672011 ( 23062011
ANGLAIS W1 67 hlon valické v | 2megon | ¥ oot | | 2ameoon
ANGLAIS LW 87 hlan valick: v | 2megon | 00t | | 23mecoi
ANGLAIS Y1 T elidé | 2meEon | zEOBRON | | 23MER0H
ANGLAIS LY T alidé V| 2meEon | 0 zEOBRON | | 23MER0H
ANGLAIS Y1 87 alide 23011 v | 2mezon | v 2m0ROM | < | 23menon
ANGLAIS LY1 67 han valide: v | 2memon | v 2m0BROM | | 23mGR0n
ANGLAIS LY1 67 han valide: v | 2memon | v 2m0BROM | | 23meR0n
ANGLAIS LY1 T alice v | zamemon | v moenon | | 23menon
ANGLAIS LY1 67 Non valdé v | zamemon | ¥ moenon | | 23menon
ANGLAIS LY1 67 Non valdé v | 2amezon | v 2m0R0n | | 23menon
ANGLAIS LY1 7T alicé v | 2ameRon | v 20201 | | 23601
ANGLAIS LY1 BI7 Non validé J 23062011 { 230672011 ( 23062011
ANGLAIS W1 67 hlon valické v | 2megon | ¥ oot | | 2ameoon
ANGLAIS L1 57 Non validé w vy 230672011 « ZIME201
ANGLAIS LY T alidé | 2meEon | v zEOBRON | < | 23MER0H
ANGLAIS LY T elidé V| meEon | 0 zEOBRON | | 23MER0H
ANGLAIS Y1 T elide | 2mezon | v 2m0ROM | & | 23men0n
ANGLAIS LY1 T alidé 23BN v | 2memon | v 2m0BROM | | 23mGR0n
ANGLAIS LY1 T alice v | zamemon | v moenon | | 23mencon
B

PRONOTE affiche une ligne par éléve avec :

- le niveau d'acquisition de chaque compétence du socle,

- la langue choisie,

- le nombre de compétences acquises,

- les attestations obtenues en fonction du palier (APER, APS pour
le palier 2, ASSR 1 et 2, PSC1 pour le palier 3).

(4] Récapitulatif des compétences personnalisées

1 Sélectionnez le palier. 2 Sélectionnez le niveau. 3 Sélectionnez les classes.

Editer  Extraire  Paramétres

L -

Assistance

Rst.

Cahier Mot

Récay itulatifs (; é’
v

Palier personnalisé TERMINALE 51
T T2
Hom Classe [Lotod @
COMPP @
BERTHELOT Louis T . n
BILLET Pierre TS1 @ |n
BISSON Clara T . n
BOURBON Emma 51 . n
CLEMENT Louis-Paul T . n
DEVILLERS Vianney 51 . n
DIDIER Fiona T . n
DUMOULIN Ludovic 51 on
FAUCHER Cincly 31 ® o
FAYE Hugo 181 @ |n
FEVRIER hicolas T8 ® o
FOREST Alexia 51 . n
GASNIER Tiphaine T . n
HERWE Mariette 51 on
JAMES John T oM
LAMBERT Arthur 51 . n
LANDAIS Romain T . n
LAPEYRE Barhara 51 on
9
Acquis/délivré
Hon acquis/non délivré
Hon évalué
>
PRONOTE affiche une ligne par éléve avec :
- le niveau d'acquisition de chaque compétence,
- le nombre de compétences acquises.
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‘I 58 Compétences

BILAN PAR CLASSE

Affichage par compétence

o [@A Maitrise de la langue francaise
° Pratique d'une langue étrangére
o [B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
° Maftrise des techniques usuelles de I'information et de la communication
o 5 Culture humaniste
o [ Compétences sociales et civiques
o [J Autonomie et initiative
o (4 Compétences personnalisées
1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la compétence.
Sichier  Edfer  Extraire  Paramétres  Assistance 7
E bt - Cahier Mot
[Classes [-] BB
[ > Tii , : i
Hom 5 Eff. [ ]| 23 éléves iy Fz.zECRmEFZJ e S Vous pouvez afficher le
BOUET Maxime [ ] .
) 20 || (e ° ° bilan pour la
3¢ 28| | |DESCAMPS Manon [ o ® —~ compétence, comme
0 23| | |ousos [ [ .. .
ry A e Y ici, ou afficher
48 28 | ||FREMONT alicia [ [ i i
ac 23| || GRONDIN Aurelien [] umqu'ement le bilan
40 25| | |HUMBERT Charlotte o ] o pour I'un des
A 28 | | |LAPEYRE Aline [ H H
- 7] | paare e T domaines ou d,es items
ac 28| | | MATHIS Faustine a de cette compétence
£ 2 | (o hmeln () en le choisissant dans
PARIS Melanie [ ]
6 28| | |pAUL Alison [] o ce menu.
[is) 28 | | |PAULIN Mazime []
TSl 27| ||SALLE Maxime @ O
SCHMIDT Justine @)
SCHVWARTZ Marine [] ® \
TERRIER Loic @ ® |\
THEVENET Julien ® \ |
| [THIBAULT Meguy e \ Q
[ Tierto B 87 o \ 3 )|
Si nécessaire, utilisez I'ascenseur L Dans cette colonne s'affiche le niveau
horizontal pour visualiser en détail les d'acquisition de la compétence : vous
items acquis par chaque éléve. pouvez le modifier ici.
&

Dans Statistiques > Compétences (voir
page 266), PRONOTE affiche ces
résultats en pourcentage.
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Compétences

L'onglet B2i est masqué par défaut. Il permet de gérer I'acquisition du B2i
indépendamment de la gestion des compétences (pour les lycées par exemple). Si vous
gérez l'intégralité du socle commun, il n'est pas nécessaire d'activer cet affichage.

g Saisie par items

Pour accéder a ces affichages, I'option Gestion du B2l (hors socle commun) doit étre cochée dans Parametres > PREFERENCES >

Affichages.

1 Sélectionnez la classe.

Extraire  Paramétres

-

Assistance

7

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Int. Cou Stat.

Dans les paramétres,
vVous pouvez :

- choisir d'afficher la
date d'obtention de
I'item a la place du
symbole vert

« Acquis » ;

- afficher le
pourcentage
d'acquis.

\ﬁlHatiun \ﬁl;cﬁn_o_n_ E_écap\tulanfs g!arw_a_r_c\asse § Eixret de compétences
hd
| Chasses [~ 1 EE ILa maitrise des usuelles de Pinformation et de la i
> Tii P 3 Y
o | | 2o oo cnmoma —
34 23 H@l BERTHE Alexandre [/ =) ® 4‘
mﬂﬂl BILLAUD Amelia ) |
ac 28 H@l BILLET Julien il ®
30 3 H@l BLANCHET Antoine ® )
el 24 H@l BONNET Adeline ® ® ®
48 29 H@l CAZENAVE Valentin ® ® ®
4c 29 H@l CHABE Ilyes ® ® ®
40 24 H@l CHOPIN Elisa ® ®
54 29 H@l DELAUNAY Alexandre ® ® ®
58 ar H@l DIOT Melanie ® ®
sC 26 H@l ESTEVE Martin ® ®
50 26 H@l FERNANDEZ Juliette ®
A ar H@l FOUQUET Lucas ® ®
2] 28 H@l GRANGE Sabrina ® ®
BC 26 H@l HUGLET Clara ® ®
ED 26 G | |mperT vinent ® ® ®
LAVIGNE Sandy [] ®
MATHIS Hugo [] )
MAYER Laura [] (]
MENAGER Pauline [] [] ®
MONTAGNE Clement [] [] ® ™
al o a

Cliquez ici pour
confirmer la
validation
automatique de la
compétence en
fonction du
pourcentage d'items
acquis.

de I'item pour I'éleve correspondant.

Un double-clic dans une cellule valide I"acquisition

Feuille de position

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez I'éleve.

Fichier  Bditer  Exvare  Paramétres  Assistance

| Chasses

Ngm

34 i
ac
3D
48

2s AR 3L
17 20 [AGEES AL 9
CEET

haLl
Hom et prénom Classe (~]

Compétences

AR A

BILLET Julien i)
BLANCHET Antait 2B
BONMNET Adeline | 2B
CAZEMAVE Valend 2B
CHABE llyes i)
CHOPIM Elisa 2B
DELAURNAY Alexar 2B
DIOT Melanie 3B
ESTEVE Martin | 2B

cc

= AT
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Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Int. Cou E]

Amela BLLAUD -

La maitrise d¢s techniques usuelles de Finformation et de la

4 Utiliser, gérer des espaces de stockage 4 disposition
Je sais ofganiser mes espaces de stockage
Je sais lige les propriétés d'un fichier : nom, format, taille, dates de création et de dernigre modifice
4 Utiliser les|périphériques & disposition
Je sais paramétrer impression (prévisualisation, quantité, partie de documents...)
4 Utiliser lesjlogiciels et les services & disposition
Je sais nfidentifier sur un réseau ou un site et mettre fin 8 cette identification

Je sais afcéder aux logiciels et aux documents disponibles & partir de mon espace de travail

Je sais fire un autre choix que celui proposé par défaut (ieu d'enregistrement, format, imprimants

4 Connaitre et respecter les régles élémentaires du droit relatif & sa pratique
Je connais les droits et devairs indiqués dans la charte diusage des TIC et la procédure d'alerte de
Lorsque jutilise ou transmets des documents, je vérifie que j'en ai le droit

4 Protéger sa personne et ses données

ezinin 6D

Te: nrtEnR ma wie nrivée pn ne dnnnant sur inkernet des renseinonements me concernant ocaver @

Obseryations

Pour saisir le niveau
d'acquisition du B2l
sans tenir compte de
la validation
individuelle des
items.

Un double-clic dans
une cellule valide
I'acquisition de
I'item pour I'éléve
correspondant.
Comme dans
I'affichage Saisie par
item, vous pouvez
choisir de valider
automatiquement le
B2l (voir ci-dessus).




Compétences

LIVRET DE COMPETENCES

Cet onglet propose un autre type de récapitulatif avec le pourcentage d'items validés et
la possibilité d'imprimer une attestation pour chaque éleve.

Livret personnel du socle commun

7,
Mg,

PRONOTE calcule le pourcentage d'items validés pour
chaque domaine et pour chaque compétence.

1 Sélectionnez la classe puis I'éléve.

Paramétres  Assistance 7

Cahier

hot.
Livret de compétences

Manon DESCAMPS - Livret personnel de compétence:

LIRE

Addapter sonmode de lecture & la nature o texte proposé et 3 fobjectif poursivi 23061
Repérer les informations dans un texde & parlir des éléments explicltes et des éiéments implicites nécessaires 2361
Uiliser ses capaciés de raisonnement, ses connaissances sur la langue, saveir feire appel & des outls appropriés pour 23061
Dégager, par Sorit o oralsment, lessertisl dun texte U 2361
Manifester, par des moyens divers, sa compréhension de textes variés 23061

ECRIRE

Reproduire Un dacument sans erveur et avee une présertation adaptée 23061
Ecrire lisilemert un texte, sportanément ou Sous ba cictés, en respectant forthographe o 13 rammaire 23MmEH1
Résiiger un texte bref, cohérent et ponctug, en répanse 4 une qusstion ou & partir de consignes donnéss 23061
Uiliser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur 1a langue, saveir faire appel & des autlls variés pour améic 23061
DIRE 100%
Formuler clairsment un propos simple 23061
~Tni Développer de fagon suivie un propos en public sur un sujet détenming 23061
Nom et prénom Classe (-] Adapter sa prise de parale & la sfuation de communication 23061

BOUET Maxime 3A Patticier & un déhat, & un échange verbal 23106411
DELHAYE Tany 3A

no 34 ET DIALOGUER
DUBOS Amandine 3A Btablir un contact social 2300641
DUMONT Lea 3A Disioguer sur des sujets familers 23106411
FREMONT Alicia 3A Demander et donner des informations 230641
GROMNDIN Aurelien 3A Reéagir & des propostions 2310841
HUMBERT Charlotte ~ 3A ECOUTER ET COMPRENDRE 50%
LAPEYRE Aline 3A COMBrEndre UN mes sage oral pour réaliser une thche 23106411
LAVAUD Anals 3A Comprencire |ss poirts essentiels dun message oral (conversation, information, récit, exposé)
MATHIS Faustine S PARLER EH CONTIHU 100%

ling
<

FRenroduire Un madzle oral
<

D11
>

o8

3 Imprimez pour les éléves sélectionnés |'attestation de maitrise des
connaissances et compétences en cliquant sur ce bouton.

E Livret personnalisé

Si vous utilisez des compétences personnalisées, cet affichage permet d'éditer une attestation de maitrise des

compétences personnalisées.

Editer  Extraire

-

Eichier

Baramétres  Assistance 7

Validation @ 2

Cahier

Mot

| Classes a (:3i (102 B Compétence personnalisée - W Palier personnalisé v—
T é isée au Palier personnalisé : [~ Nl -
Hom Eff.
Ttems
38 23
an 29

27i06(11

27i0611

Item 4

27j06i11
11

®  7sin
Item& ® sy
Item 7 [ ] 270811
[ ] 2710811

Item 3 ®  e7ei
BISSON Clara

Item 10 []
BOURBOM Emm:

Ttem 11 ®  27osiin
CLEMENT Louis- TS1

Item 12 ® 2706411

DEVILLERS Wianr TS1

DIDIER Fiona TS1

DUMOULIN Ludo TS1

Observations:

FAUCHER Cindy |TS1

FAYE Hugo Ts1

FEWRIER Micolas
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Bulletins

162

MAQUETTES DES BULLETINS

Définition des maquettes

la définition des maquettes de bulletins est similaire a celle des relevés de
notes, ainsi vous pouvez définir le méme en-téte.

Paramétres du pied de bulletin X

a
Gagnez du temps
Dupliquez une maquette
existante et modifiez-la.

Ce bouton permet
d'accéder aux
parametres de mise
en forme du pied de
bulletin.

Définissez I'en-téte
du bulletin :

- titre,

- logo ou nom de
|'établissement,

- informations
concernant I'éléve et
sa classe,

- destinataires pour
I'envoi par courrier,
- autres mentions.

Précisez le contenu du
corps du bulletin :

- informations liées
aux services,

- moyennes et autres
évaluations par
service,

- moyenne générale,
- crédits ECTS,

- appréciations des
professeurs,

- informations
spécifiquesau bulletin
de classe.

Blocs Cadre | Fond
Vie scolairs Non
Orientations Mon
Cettiicats déliviés Non
. Compétences Non
4 Saisissez le nom de votre maquette. ppresiatons du consed 8o classs | Hon
Commentaires Mon ‘
2 Choisissez I'orientation. Fonsion o sgretaie Hon N
Bulletin de classe Mon AY
\
sc.  Cahier Qtat.
Maguettes
fouvon>
c Titre.
TITRE - — |
Rue Paul Langewin NOM DE L'ELEVE |Bulletin du <<Période>>
13013 harseille o ee——
CLARER (Emem Prénom + Hom destinataire -téts &
protPrhegal Adresse destinataire Entéts
sopréciatons des professeurs ) En-téte défini dans les paramétres
Mat Mhbyennes
A B € Mom  [MDEX EDUCATION
atiére 1
En-téte éléve.
Matidre 2 u Nee) e B Mo national
) Régime ) Redoublant
Etablissement d'origine Afficher le deuxizme prénom
©iars 3 Ajouter la photo de [€lve
En-téts classe
Watidre 4 ) Effectit W Frotesseur principal
Formetion Conseil de classe
i
\iiire 5 estinataire
B afficher le nom du respansable
Placer I nom avant Is prénom
i W] afficher Iadresse du responsakle
yenne générale
) Afficher au format enveloppe %
AP Encarer Madresse
Appréciations du conzeil de classe
Mention particulir
Corps de bulletin
étail des service:
Signataire
| - ] les valumes horaires par matizre
W les costficients
] e nombre de notes
étail des moyenne: - Pied de bulletin
e Vis scolsire
] la moyenne de [élzve Griser Ia colonne W Metire en oras
o W] Absences ) Retar
e nombre d poirts obtenus par M&léve
W Préciser I nombre dinjustifiées Funitihs
] la moyenne de la classe
) W] afficher les heures de cours manguées ) Sanctifns
W) les moyennes sup et inf
les moyennes des périodes précédentes |Appréciation CPE )
I rang de [élve Ori
évolion de [dieve  Toléance 0,00 [] Trimestre 2. Semestre 1
Demande des familes Avis du conseil
Trimestre 3. Semestie 2, Continue
- A Demande des familes Décision
Moyenne générale
Certificats délivré:
W) Ia moyenne générals
Aucun certiicat délivrs -]
Appréciations des professeur
W & |Appréciations | Appréciations du consell de classe
m/p [Progression | A [Assiduits )
m c [Conseil | B [ )
l
m ¢ |Appréciation globale ]
Bulletin de classe
[ ]
Moyennes sup et inf
Répartition des moyennes (=8 812 »12) Co
\ J

a
—
Taille des appréciations
Vous pouvez définir la taille maximale
des appréciations dans Paramétres >
PREFERENCES > Appréciations.

L Aucune compétence affichée

Commertaire.

Aucun commentaire affiché

Fonction du signataire

)
.
)

m| |Président du conseil de classe | Signature  Personnaleer
Bulletin de classe
| shsences W Retarcs
B Préciser le nombre dinjustifiées | Punitions
W] Afficher uniqusment les injustifises W] Sanctions

Définissez le pied du
bulletin :

- informations liées a
la vie scolaire,

- informations liées a
I'orientation,

- Certificats délivrés :
B2i, ASSR ...,

- appréciations du
conseil de classe,

- compétences,

- commentaire,

- signataire,

- informations
spécifiques au
bulletin de classe.
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Magquette par période et par classe

A snvoin : vous pouvez affecter des maquettes différentes selon les classes et les

périodes.

Un double-clic dans une cellule permet
de choisir la maquette a affecter.

IR Y

Maguettes des bulletil

Affectation des maquettes de bulletins par clas:

Ce bouton permet d'affecter la méme maquette
a plusieurs classes pour la période concernée.

g et par période

& Classes | #rimestre 1 Jestre3 | #Bacblanc | #revet blanc | Sors période |
kil - = -AEnRiZeme | demef3zme Standard Brevet hlanc Standard
P “T3A demeileme | demef3eme  demeidéwe-T|  Standard Brevet hlanc Standard
id 3B demeideme | demef3eme | 4emei3ermd-T|  Standard Brevet hlanc Standard
z 3c 4emeldeme | dermef3eme | 4emefdeme M| Standard Brevet hlanc Standard
cimested 3D 4emeldeme | dermefleme | 4emefdeme- T Standard Brevet hlanc Standard
4eme/3eme Lo demef3eme | demef3eme |4emef3eme-TN  Standard Brevet hlanc Standard
4eme/Seme - T3 18 demefleme | demel3eme | demef3eme- T \ Standard Brevet hlanc Standard
Geme/Seme ac demefleme | demel3eme  demefdeme-T| y Standard Brevet hlanc Standard
Seme/Seme T3 demef3eme | demef3eme |4emef3eme-T tandard Brevet hlanc Standard

Affectation des maquettes par période

Trimestre 3

Affecter la maguette

 gtoutes les classes

# gux classes sélectionnées

Annuler
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PERSONNALISATION DES MATIERES PAR CLASSE

g Personnalisation des bulletins

1 - Ordre des matieres

Permet de répercuter la personnalisation d'une
classe sur la classe sélectionnée.

Rsc.  Cahier  Not Comp.
L'ordre ainsi défini

pourra étre réutilisé

dans les relevés de notes, les

Mstitres

Nom <

. e — ERANGHE tableaux de résultats, etc.

Sélectionnez Mme DUPAS

unelmanére GREC ANCIEN 34BCO GREC
3B et déplacer-la Mme DUPAS
ac dans la liste
D al'aide des fleches :;”ELODILRE & GEOGRAPH

Four déplacer
44 un regroupement
48 sélectionnez son nom, -

-
54
) PHYSIQUE-CHIMIE Libellé —
5 Mime GERVALE < Nouveau >
SCIENCES VIE & TERRE Arts
5D hme TESSIER
A HISTOIRE & GEOGRAPH
6B Mme HUBERT -
B EDUCATION CIMIQUE
hime HUBERT -

0 TECHNOLOGIE 34 MOR

5 o ® Ime MORAND_,

egrouper des maliéres

Sélectionnez (Ctrl + clic) les matiéres AEAD %EGUE &SPORT.

gue ¥ous voulez regrouper et cliguez

bouton "Recranner la sélection”. | ARTS PLASTIQUES

7 | ©| MienonER
E EDUCATION MUSICALE

Tous les regroupements

| g ——
k'-l Afficher la moyenn > ] J

hime VERNET

DE CLASSE

ol
Remet toutes les Ce bouton permet de regrouper les Pour ajouter une
matiéres dans I'ordre matieres sélectionnées sous un seul ligne avec la
alphabétique. libellé. moyenne pour tous
les regroupements
Supprime I'alignement sélectionné. de la classe.
2 - Parametres des services
Les parameétres par défaut sont répercutés Pour les services sans sous-services, choisissez d'afficher
sur tous les services concernés. ou non I'enseignant.

,‘”é,m‘ESSemda,.é,amsm Pour les services avec sous-services, choisissez d'afficher :

t = R P R ES D S TBCREAES - les sous-services,

Ma‘\m“Maﬂeres L @A"mherI'ensagnamresponsabledu@/ -la moyenne générale dans la matiére,

;;;:;” Afchage des sous services = - I'enseignant responsable,

" - ke, C - et de permettre la saisie d'appréciations par

\\ FW'ESSE;; W] Afficher la mavenne générale de Ia matitre sous-service.
 Professeur 3 || Saisie des appréciations par sous-service
e AR Sous.services de Ausieurs enseinants Si vous choisissez d'afficher les sous-services et que ces
il ) Afficher fenselgnent responsatle du service g derniers sont enseignés par des enseignants différents
s vous pouvez choisir d'afficher :
e s e s s - I'enseignant responsable,
] Afficher s sous malibre of - les sous-matiéres,
rensclind g 1 éefene - les enseignants de chaque sous-service (a coté de la
L TS e matiére ou tous sur une méme ligne).

Matigres

Personnalisez le bulletin de la classe 34 ‘ gr

Moy - Parametres de FRANCAIS

h Ce bouton permet d'accéder aux parameétres
® Paramétres personnalisgs—

o ’ T . .
CRECANCEN  sacoomes o par défaut d'affichage des services.
HISTOIRE & GEOGRAPH _ 1

M. FLIOL W Atficher l'enseignant responsable du service

Pour personnaliser les parametres du
service sélectionné.

ANGLAIS LV
Mme WILLOT
ITALIEM L2
M. LBV
MATHEMATIQUESS
. SERGENT
PHYSIQUE-CHIMIE
hime GERWAS

ED PHYSIQUE & SPORT.
. WALTER

Langues
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Bulletins

SAISIE DES APPRECIATIONS

A SAVOIR :

Saisie des commentaires et des appréciations

I'affichage de consultation du bulletin permet aussi de saisir les

appréciations des professeurs ainsi que les appréciations et commentaires de pied de

bulletin.

1 Sélectionnez la classe ...

2 ...I"éleve...

3 ... puisla période.

Ce bouton permet
d'afficherle bulletin
en plein écran.

Ce bouton permet
d'afficher la photo
de I'éléve
sélectionné.

Ce bouton permet
d'activer/désactiver
I'assistant de saisie.

PRONOTE affiche le
bulletin contenant
toutes les rubriques
définies dans la
maquette.

7
4
’
3 oAy, |- Rsc. Cahier Mot Comp Res  Abs  Snt Stg It cou At
atio =
hd
asse Timestre 1 ki
] | " Hotes -
Matiéres Coeff. |Eléve Classe App. A : Appréciations | App. B : Progression #pp. C: Jonsei —
Moy | Moy | M- | M+ 7z
ANGLAIS L1 1,00 11,50) 11,17 5,09 15,13 Des effonts o Etre bien régulipr dans le t
Mime MILLOT 7 -
Ecrt| 100 800 971 1,00 1383 7’
oral| 1,00 15,00 1262 500 17,00 V3
ARTS PLASTIQUES, 1,00 12,25 14,26 11,00/ 16,50 Assez satisfaisant. Peut encore frogresser. Il faut s& concentrer davani
Mie MONIER 4
ED.PHYSIQUE & SP| 1,00/ Disp 13,80 10,40/ 17,50 7
. WiRLTER 4
EDUCATION CviQu| 1,00/ 10,000 10,70 3,00/ 19,00 /
M. PLIOL 4
EDUCATION MUSIC, 1,00 11,67 12,39 6,00 17,62 Correct fuste moyen Travaillez plus ef avec reg ]
Mime VERNET
FRANCAIS 1,00 10,09 9,61 4,92| 14,58 Baisse trés nette des reku Il faut se ressaisir avant qu
hine DUPAS
HISTOIRE & GEOGR| 1,000 7,40/ 9,16 3,50 16,75 Insuffisant / Apprenez régulizrement le:
M. FUJOL
ITALIEN Lv2 1,00 7,07 11,24 4,11 17,14 Ensemble insuffiisant
M. LEWY
] MATHEMATIQUES o & 9.6 08 16,48
DESLAE I, SERGENT a II'
DESCAMPS 2 5
DUBOS Amandi ‘ Muyennegénéra\e‘ 1u,su| 1,75 |
DUMONT Lea . ¥
FREMONT Allcia ‘Absences 8 demid. dont 1 injustifiée (14h00) - Retards:0 - Sanctions E‘ |
GRONDIN Aurelien| | * Appréciations du conseil de classe .
HUMBERT Sharlty Appréciation giobale | N -
LAPEYRE Aline y
LAAUD Anais !
MATHIS Faustine
OGER ameline Assistant de saisie des appréciations du bulletin
! < Cetégories ~ Apprécialion Glabale ~
- < Cliquez ici pour créer < Cliquez ici pour créer une appréciation >

([T Ll oot e i’

Walicer |a saisie

Vous pouvez utiliser C
les fleches du clavier
pour déplacer votre curseur.
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]66 Saisie des appréciations

E Saisie des appréciations des professeurs par matiere

1 Sélectionnez la classe ... 2 ..la matiére ... 3 ... puisla période. Ce bouton permet
I d'activer/désactiver
I'assistant de saisie.

Saisie des appréciations F 'l’ 3,
= i

(4 Trimestre 1 D AIS LV - Appréciations du service
> Th
fom Eléve # App. A: Appréciations | #  App. B : Progression | #  App. C :€onseil u Double—c“q uez dans
BOUET Maxime Travail insuffizant Il faut étre, i
beaucqup plus une cellule poury
Zj,“"'“'f saisir I'appréciation :
DELHAYE Tony Des efforts tre hien régulier . .
7 gans le travail - si I'assistant est
DESCAMPS Manan Des effonts Etre bien réguliére désactivé, une zone
dans le travail et les| S'Ouvre permettant
8 DUBOS Amandine nien re 10 il une SaISIE |ibl‘e,
Matiéigpous (@ - - si I'assistant est
DUMONT Lea 444| 12,17 Ensemble Vi oursuivre les ., N
Eorit satisfaisant 7 forts actlve, |a fenetre
aral FREMONT Alicia 414 13,09 Ensemble conrect II e ””‘?ﬁm de d'édition et de choix
articipation P .
GRONDIN Aurelien 4/4) 1319 Ensemble mayen 7 articiper des appréciations
! gartage s'ouvre.
HUMBERT Charlotte 34| 8,38 En dificulté ’ I{ faut étre plus
1 tentive et travailler
davantage
LAPEYRE Aline U «/'
Moyenne generale : 11,17 Moyenne la p[ua basse 5,09 yenne la plus haute © 15,13 yo'}?‘p‘;'uvedz ut;lllsgr
DEEE 3| es ec’es u clavier
Apprécistion générale de la classe 34 pour e service ANGLAIS Lv1 u pour déplacer votre curseur.
I -
I
Catégories = Appréciation & =
< Cliquez ici pour créer < Cliquez ici pour créer une appréciation >

L Vlider Ia seisie Passer en saisie {"THe pas utiiser Iassistant de saisie ]

>> Calcul des ECTS (optionnel)

Si, dans la maquette de bulletin, I'option les crédits ECTS obtenus par I'éleve est cochée dans le corps du bulletin, une
colonne ECTS est proposée dans cette interface de saisie. En cliquant sur tcrs en haut de la colonne, les crédits obtenus
par chaque éléve sont automatiquement calculés en fonction du crédit maximal saisi dans les services (voir page 85).
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Saisie des appréciations ]6;

Saisie des appréciations des professeurs par éléve

1 Sélectionnez la classe ... 2 ...le service 3 .- puis I'éleve. ,'

Ce bouton permet
d'afficher la photo de
I'éléve sélectionné.

30909 | 300909 | 0871008 | 21A0M9 | 121109
18,00 2000 20,00 1500 Disp | 11,00
18,33 17,33 1788 | 1441 1367 | 12,21 Ce bouton permet
B . e .
2000 2000 2000 1600 1800 18,00 d'activer/désactiver
B . ..
14,00 10,00 1300 13,00 10,00 8,00 I'assistant de saisie des
“ 18401009 | 251109 | 251100 | 001200 | D50 | 05030 .. .
PRIESE 13,00 13000 12,00 14,00 16,00 appl‘ECIatlonS.
17,65 18,33 1244 13,88 1504 | 11,38
20,00 20,00 2000 20,00 18,00 20,00
11,00 1300 1300 B00, 700 700 450
“ 024A0 | 020410 | 02040 | DZD4D | Z1DSHD s
1500 9,00 7/
A4 1350 BT 1BET 1194
20,00 20,00 1800 18,00 1§‘ﬁu a
12,50 7,50 1350 1500, 9,00 167237300087 210 12/18/ 25/ 250097050 D5/ 05/ 05/ 02/ 027 02i 02/ 211 u Dou ble_cllquez dans une
| | BOUETM ..
T T cellule poury saisir
™ f ORI .
I'appréciation :
Y . . Py
< si I'assistant est désactivé,

une zone s'ouvre
permettant une saisie libre,

Maxime BOUET
Hé le 21071991

Tr2
~

R —— ! si I'assistant est activé, la
N g u fenétre d'édition et de choix
Entre dans I'etablissement le T
01/09/2003 des appréciations s'ouvre.
Assistant de saisie des appréciations du bulletin
| " Catégories ~ Appréciation & el
< Cliquez ici pour créer < Cliquez ici pour créer une appréciation >

L Walicer |a saisie

e pas Utiiser Passistant de saisie
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Saisie des appréciations

% Saisie des appréciations de pied de bulletin

A snvomm : la présence des rubriques Vie scolaire, Conseil de classe, Commentaires et
Orientations, dépend de ce que vous avez paramétré dans la maquette du bulletin

(voir page 162).

1 Sélectionnez la classe...

2 ... letype d'appréciation...

3 ...puisla période.

‘e lisation des appréciations |T 2
= T W

———

EBOUET Maxime

Ce bouton permet d'activer/
désactiver I'assistant de
saisie des appréciations.

OGER Ameline

DELHAYE Tany 10,50 -
DESCAMPS Manon 11,10 -

DUBOS Amandine 11,40

DUMONT Lea 14,80 ,

FREMONT Alicia 11,80 ,

GROMNDIN Aurelien 10,40 ya

HUMEERT Charlotte 8,30 K

YT i . L Double-cliquez dans une
MATHIS Faustine 7

cellule pour y saisir
I'appréciation :
si I'assistant est désactivé,

une zone s'ouvre
permettant une saisie libre,
si I'assistant est activé, la

40 4e 10,60
5 Be FARIS Malanin 11,90
PALL Alison 8,00 / P
FAULIN Maxime 13,20 / <
SCHMIDT Justine 13,20 ,
SCHWARTY Marine 12,20 ‘
TERRIER Loic 10,00 !
THEVEMNET Julien 14,60 7
THIBALLT Magny 1520 7
TORRES Marine 12,10 /
TOUSSAINT Leandrs 1390
!
!

fenétre d'édition et de choix
des appréciations s'ouvre.

Assistant de saisie des appréciations du bulletin

Catégories

Appréciation A

< Cliquez ici pour créer

< Cliquez ici pour créer une appréciation *

L Walicer la saisis

THie pas Utiiser [assistant de saisie
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Bulletins

VERIFICATION DES BULLETINS

Liste des appréciations et notes manquantes

A spvomn ¢ le calcul des données de cet affichage peut prendre quelques secondes.

Sélectionnez 2 ...le 3 ... les L ...etles
la période... niveau... classes... professeurs.

Cahier Mot

Vérification des hulletins

5 PRONOTE affiche un
_ tableau récapitulant
= ! . les informations
Professeurs Classes Eléves Matiéres GG || ETEEICETED | O
A [B | c|a|B [ CFE manquantes pour
MONIER ETY HUMBERT Charlotte ARTS PLASTIQUES b - les bulletins
MONIER £ LAPEYRE Aline ARTS PLASTIQUES | ¥ X 5l ,
MONIER an LAVAUD Anais ARTS PLASTIQUES Ed - concernes.
MONIER £ OGER Ameline ARTS PLASTIQUES b
MONIER £ PARIS Melanie ARTS PLASTIQUES b
MONIER £ PALIL Alison ARTS PLASTIQUES b -
MONIER £ PALILIN Waxime ARTS PLASTIQUES b £
MONIER D SALLE Maxima ARTS PLASTIQUES X[ ¥ | X T ‘
MONIER £ SCHMIDT Justing ARTS PLASTIQUES b —h—
MONIER £ SCHWARTZ Marine ARTS PLASTIQUES b b
MONIER £ THEVENET Julien ARTS PLASTIQUES b
MONIER £ THIBAULT Meggy ARTS PLASTIQUES L
MONIER £ TORRES Marine ARTS PLASTIQUES b
MONIER £ TOUSSAINT Leandre ARTS PLASTIQUES b
MONIER (professeur princig 38 BERTHE Alexandre ARTS PLASTIQUES €| ¥ K
MONIER (professeur princig 38 BERTHE Alexandre MNOTE DE YIE SCOLAIRE €| ¥ K
MONIER (professeur princig 38 BERTHE Alexandre VIE DE CLASSE €| ¥ K
MONIER (professeur princig 38 BILLAUD Amelia MNOTE DE YIE SCOLAIRE €| ¥ K
MONIER (professeur princig 38 BILLAUD Amelia VIE DE CLASSE €| ¥ K
MONIER (professeur princip 38 BILLET Julien ARTS PLASTIQUES %
MONIER (professeur princig 38 BILLET Julign MNOTE DE YIE SCOLAIRE €| ¥ K
MONIER (professeur princig 38 BILLET Julign VIE DE CLASSE €| ¥ K
MONIER (professeur princip 38 BLAMCHET Antoine ARTS PLASTIQUES w
MONIER (professeur princig 38 BLANCHET. )( KK
MONIER (professeur princip 38 BLANCHET Antoine WIE DE CLASSE g}( w
MONIER (professeur princip 38 BOMNMET Adeline ARTS PLASTIQUES ‘ | %
“ |
| I |
L'appréciation L'appréciation La moyenne de cet éléve est
est manquante. n'est pas prévue. calculée sur 3 notes alors que les
autres éleves de la classe en ont 5.
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IMPRESSION

Impression des bulletins

A savoir : vous pouvez aussi imprimer le bulletin a partir de I'affichage de consultation.

Sélectionnez la classe pour imprimer tous 2 Sélectionnez des éleves pour imprimer Sélectionnezla
les bulletins des éleves de la classe. uniquement les bulletins de ces éleves. période.
Rsc.  Cahier Mot Comp. es. Abs. Sty.  Int.  Cou. Stat
Impression
~
| i L le bulletin dun sléve:
|Nnm |Bu| Par dé . . P N N ch H$H H h t
ar défaut, Pronote imprime uniquement les services pour lescusls un &léve & &é noté. Wous pouver galsment choisir dimprimer u 0lsIssez Sl vous souhnaltez
31 el les services ol1 Iéléve n'a pas de notes, mais seulement des devairs annotés : . .
W absert (Aks) M Nonnoté (Mnot) M Dispensé W napte M) Monrendu (M.rel) imprimer :
3B 4el W |es services aui n'ont aucune annatation. - i
3¢ 46l W] les services sans devoir, les services sans nOtel
ji :9 impression des sous-services sams note dun serviee Nt - les sous-services sans
=]
18 4o Par défaut, Proncte imprime uniquement les sous services pour lesouels Un &léve = &té noté. Vous pouvez également choisir dimprimer = n Ote ]
i I les sous services ol Méléve n'a pas de notes, mais seulement des devairs annotés : 4 - |es annotations ,
4D 4e (W Absent(Abs) W) Monnoté (Mnot) W Dispensé [ Inapte ) pon rendu (ML) .
[ I8 s s0us-services qui it aucune anrotation - les services ou sous-
Ciees kbt services de coefficient nul
wTri Annatation: “
Nom Hrénom o ot
aoET TP~ Imprimer s annctations
DELHAYE Tony ' Me pas imprimer les annatations
DESCAMPS  |Manon -~ ) . -
Services et sous services de coefficient nul
DUBOS Amandifle !
DUMONT Lea 8] Imprimer les services e coefficient nul
FREMONT Alicia I8 mprimer les sous services de coefficiert nul
GROMDIN Aurelien| L. o
HUMBERT Charlot Services st sous services sans appréciation
LABUD Anais I8 Imprimer les services sans appréciation
MATHIS 1] Imprimer les sous services sans spprécistion CI N | . |
1 Iquez sur Imprimer les
bulletins.

Impression des bulletins

Documants & imprimet ty Trimestrs 1

Choisissez les bulletins a imprimer. ‘

Ainiter d'antres documents

__| Bulletin vierge

& éleves sélectionnés (1) le relevé de notes
 éleves des classes sélectionnées (23) le bulletin de I classe
le graphe

(428,

4—.

Choisissez les documents a joindre au bulletin.

_ des éléves de toutesles-cla:

) 1 Bulietin vierge
_' Bulletin des classes sglectionnées (1)

Choix des destinataires

le récapitulatit des absences et refards
le récapitulatif des sanctions et punitions

W] Responsables [ Maire de stage [ Cople pour Iétablissement

(7] Tri par responsables [ i par établissement dorigine

J

M

Choisissez les destinataires. ‘

Choisissez le type de sortie :

- Imprimante, pour une sortie papier,

- E-mail, pour un envoi par e-mail

- PDF, pour la génération d'un fichier *.pdf.

N de copies (1| . T . . P
Format: [Ad2i0w28Tmm 2 Choisissez les relevés a imprimer pour les éleves
T oo v taros pirozs € G o o a0 otz o ayant changé de classe durant la période
o=t ) Wi les éléves ayart changé de classe im p rimée.
© UDGERMTERBFETEEISED 1 Les chassas précédertes de Fannés en cours
7 Toutes les périodes sur un méme documert, & el e B e - -
Par défaut, PRONOTE imprime les relevés de la
Merges (6m) I A période courante, vous pouvez en imprimer
Hout: () Gawche: [ = d'autres.
Bas: [ | Drote: [ | A -
| ] Le texte saisi ici s'imprime au bas de chaque
v page.
L ~
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Impression

Options

T Imprimer le libellé long des matieres

[ Tracer des lignes quand les appréciations de pied de bulletin sont vides

[ Griser les regroupements

Hauteur df'un service

Taille de signature:

Dans I'onglet Contenu, vous indiquez ce que vous
souhaitez pour les matiéres, les pieds de
bulletins sans appréciation et les
regroupements.

Dans I'onglet Présentation, si cette option est
cochée, chaque service occupera I'espace

b m L J proportionnellement a I'appréciation saisie.
Hauteur adaptée a |a taille de Mappreciation
Sinon, le pied de bulletin s'imprime toujours au
m:lrﬁ;\szrr:dem:u(nepageen{reneu TSP vICES T bas de |a page_
Remorter le pied ]
_Page  Comenu | présenteion  [ETTRN
- Taile e dans en-tte Dans I'onglet Police, selon les tailles de police
Tl s dens e corps Tire (Bormal &) que vous choisissez, le relevé sera plus ou moins
Souhaitée Minimale autorisée rmaEos (10 @ [6ras @ lisi .
isible et occupera plus ou moins de place.
{ Enite e perap P
Taille utilisge pour les spprécistions: et le pied Année scolaire
Souhaitée Minimale autorisée Classe
Entéte closse
Mertion g
Eniite de Fe-n N Dans I'onglet Parametres e-mail, saisissez le texte
aramétres e-meil des destinataires . |Responsables |3 . H H
P e (Responeables @ » devant s'afficher dans I'objet de I'e-mail, vous
Buletin s <o &i8ue> - périods <<liom période>> P pouvezy insérer des variables.
Contenu ©
P Saisissez le contenu de I'e-mail.
]
A
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Résultats

PROFESSEURS

Tableau des moyennes

1 Sélectionnez le professeur. 2 Sélectionnez la période.
B T - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul. Res. Abs. &nt St It Couf Stat
Profe sseurs Ella.saea | Emupes |§|.mu\atmna | };typeerea | E\Ian annue| | EHWI pluriannuel | Er.e.vel C.)L\EHIEI\DHS (llnnaewl de cfasse
z sape gz g | :
brot sl GALLET BERNARD - Résultats - Période
w Tri T
Chalit Nom @ Classe Moyenne Y \IIESCOLAIRE 3 PRONOTE affiche un tableau
Mme| ALBERT mwaRIE DESI . .
Mne| BACHELET eLene 38 13,31 1350 1273 récapitulant les moyennes
3C 15,21 1523 A
me g’;b‘éi‘l:l“::?:mk a8 14,30 1365 1570 < des n(?tES données par
Mme| DOUCET e 26 12,23 1223 I'enseignant dans chaque
Mme| DUFAS micoLE SA 13,43 1343 X
i oA 14,09 1409 service, classe par classe.
Moyenne par matiare 13,69 13,97

M. GAUDIN merc

Mile | GEMET FRANCOISE
Mme  GERWAIS FLORENCE
Mme HUBERT FRANCINE

M. | LACAZE JEANMICHEL Professeurs sélectionnés - Résultats - Période [t e LI -
Mme  LEMAITRE “ERONIQUE

- - T
. LEVY GIonann Chvilité NumT” ] - ! by TECHHOLOGIE TECHHOLOGIE TECHHOLOGIE TECHHOLOGIE
Mme  MARCEL MARIE LISE Mrme | ALBERT MARIE DESI foessEur ELEI Hiv. 3EME Hiv. JEME Hiv. SEME Hiv. BEME
Mme | MILLOT BRIGITTE Mime | BAGHELET HELENE DEJEAN YANNICK 15,47 16,78 1459 15,09 16,33
Mile  MOMNIER THYLDA 9 Mile | CALVET MeRIE MORAND M- ANNICK 13,40 12,13 1358 12,98 14,50
[>) Moyenne du niveau 14,46 14,34 14,04 14,92
DOUGET ANNE
, . DUPAS NICOLE
Vous pouvez sélectionner FAVIER cATMERINE
plusieurs enseignants pour e
comparer leur notation. WARGEL wasie Lise
MILLOT BRIGITTE
MOMIER THYLDA
K
PROFESSEUR BERNAR\“
e
Sélectionnez le 2 Sélectionnez 3 PRONOTE affiche un histogramme dans lequel
professeur. la période. chaque service est représenté par une barre.

Rsc.  Cahier Mot Comp.  Bul. Res. Abs. | Snt Sty.  Int Cou  Stat
pluriannuel | Brevet Or\emalmﬂlennSe\Ine cisse
mam | amn ¥

- Tri f BCE FFC GE

Civilité] Nom @ 19 445 GIE 5; GIE :
Mme |ALBERT MARIE DESI . 5aGE
Mme |BACHELET HELENE 2 2 2 3
Mile |CALYET MeRIE 17 = 7 = =
il DEJEAM VANNICK

16 1 i 5
Mme |DOUCET AHNE
Mme |DUPAS HICOLE 15

Mmi WIER CATHERINE

M. GAUDIN MaRC

Mile  GENET FRANCOISE Em
Mme GERVAIS FLORENCE 1
Mme HUBERT FRANCINE

M LACAZE JEAN MICHEL
Mme LEMAITRE VERONIQUE
M LEWY GIOWANNI

Mme MARCEL MARIE LISE
Mme  MILLOT BRIGITTE

Mile  MONIER THYLDA

Mme  MORAND M ANNICK

M PROFESSEUR BERNARI
M. PUJOL MATHIES

] PLUOL FHILIFFE

M. REBOUL JEANJACOU
Mme  SERGENT ANNIE

M. SERGENT MéRC

Mme TESSIER ANNE CATHE

Nom du groupe ou de
la classe.

i Nom du professeur. ‘

| N
| Nom de la matiere. |

Référence a la
matiére
d'équivalence.

Pl

HETF

GALLET

Mme | TESSIER ANNE CATHE ™ il
[>) ALLEMAMND LY1 ALLEMAND L ALLEMAMND LY1 Ml
«
Moyenne du niveau Moyenne du groupe Nombre d'éléves ayant
dans le service. dans le service. une note entre 7 et 8.
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Résultats

Tableau des moyennes

Sélectionnez | |9 Sélectionnez | |3 PRONOTE affiche un tableau récapitulant les moyennes

la classe. la période. de chaque éleve de la classe, service par service.
[=NE L Rsc.  Cahler Mot Comp.  Bul. Res. Abs. Snt  Stdl Int  Cou  Stat .
Pour afficher ou non les
ir.nfe m Emupes |S|.mu\atmn5 pertotes | E\Ian annuel | Suivi pluriannuel | Er.e.vel C.)L\EHIEI\DHS |(.3nnae | de classe
= v moyennes des sous-services.
Clas ses wenne des éléves - Périade
- Tri - T
Hoim Eff. | Niveal 23 éleves Mayenne| AGL1 | A-PLZ [EDMU. |EDCIV | FRAH. | ITA2 | MATH | MATH |[PH-CH | SVT | TECHI | TECHI )
3 7 3EME( | [Parnom [ céncralc s mu W KN 0 KON A N A a0 A Ce bouton affiche les
3 21 3EME({ | AUBRYPauine 4 10,64 7,10 1475 9,88 1100 920 743 404 10,60 10,60 9,67 3
. ‘ parametres permettant de
kL] 20 [3EME (| |BLONDEAU Victoire 16,09 15,13 17,00 1644 13,67 1550 19,00 14,42 17,70 1580 17,67
P oy
3C 2% 3EME | BOIS Julie 14,39 13,70 13,50 15,06 13,67 13,30 18,60 880 11,70 12,70 1550 \ définir I'ordre des matiéres
Ehm BONNAUD Anaélle 1336 14,63 1550 12,88 1033 10,50 12,93 10,11 14,90 14,40 18,50 A :
4 25 4EME(f | BOURPauline 14,40 13,20 1625 1650 14,67 1460 16,15 9,50 12,60 10,30 17,38 l affichées et les optlons
48 29 4EME (3 CARTIER Pauline 12,81 13,20 14,75 10,89 13,33 14,50 13,05 8,43 10,30 12,60 1525 d'afflchage,
4c 20 [4EME( | |DAMOUR Chioe 1271 1240 1525 12,69 11,00 9,00 1081 7,95 1290 190 17,38
4D 25 [4EME({ | |DEVOS Sebastien 1423 11,90 1550 1544 1067 9,90 1198 13,08 13,60 14,40 1525 Paramétres d'affichage
54 20 [SEME (2 | |DUPIN Marie 1352 12,00 1350 14,31 1433 1210 1555 757 1,50 14,70
58 27 \5EME (7 | [DUPONT Quentin 838 300 750 794 7,33 620 9,00 630 420 7,60 875 o Afficher par matizre déquivalence ) Appliguer |2 paramétrage du bulletin
50 26 SEME( = DUPRE Manon 1091 4,70 1325 10,72 900 810 11,69 646 7,90 12,13 f15E eceetonleslnalicieslicqurEence
5D 26 [SEME (2 | FABRE Daphne 1590 17,00 16,00 16,38 13,67 1490 18,30 13,00 13,80 16,40 17, — —
BA 27 |[6EME (1 | FORESTIER Sophiane 143 10,30 1400 567 11,67 7,70 9,50 10,08 9,60 12,50 15, Lismoniil3 Eovi Gilfiche:2
68 27 [6EME (| | |FOUCHER Bryan 13,21 1260 13,00 1294 1167 10,70 9,95 956 13,40 1340 17 W ARTS PLASTIQUES
6C 26 [6EME (| | |FROMENT Hisham 1500 1520 1500 12,56 14,00 1510 17,75 14,50 14,80 16,90 17 B EDUCATION MUSICAL
6D 27 [6EME (| | |GOURDON Laureen 1233 9,10 1525 12,38 1367 850 1,10 743 950 1320 17, M EDUCATION CIVIQUE
PELTIER Fantine 12,91 10,40 1500 13,06 14,67 13,10 1582 9,40 10,80 9,30 17, FRANCAIS
RIOU Geoffroy 13,00 12,00 16,00 11,25 1033 11,50 13,10 9,76 15,50 11,90 17 L2
SAUMAGE Nour 1093 860 1400 667 7,83 050 10,89 935 10,50 12,70 16, MATHEMATIOUES
g g ’ g b g g - g g - PHYSIQUE-CHIMIE
SENECHAL Marion 1541 16,40 1525 12,44 1533 1510 18,30 14,12 16,50 1340 18 SvT
SIMONET Khaiija 1323 1270 1325 7,28 12,67 10,60 13,70 9,90 16,40 14,50 16 TECHNOLOGIE
Moyenne de la classe | [LGERL] 11,78 1451 12,32 1211 11,50 13,73 992 12,73 12,94 1504 16, VIE SCOLAIRE
GREC o
Maoyenne des aroupes| 13,06 16,
a
Cptions
Paramétres de ka moyenng générale des éléves @ Trimestre 1 .
Afficher la note mediane
Arrondir & la lmite supérieure : [ 140 172 1 point Arrondir § ka limite ls plus proche : [ 140 172 1 point
o Afficher la note la plus haute
Afficher la note la plus basse
Afficher le rang de l'Sléve
. PN . .. , . .
Pour trier les éleves par: Choisissez I'arrondi a appliquer aux Affcher s fééve st recoutient
- nom de famille, moyennes générales des éleves. Aficher s dele de nassance de [dve
- A H Afficher le nombre de demijournée d'shsences de [éléve
numéro national,
Afficher le nombre de retards de [€léve
- ordre des moyennes.

Classes Classes sélection: jon avec HyperHotes

L Trimestre 1

> Tri v Tri
o) EM. | Hiveay Hom de la classe M?"‘?"“E.. MFRAN MATH .. TECH. VIES. GREC HISTO
Vous pouvez H HEE e
s " A 3, 1,70 1057 1428 1239 1070 881 1124 883 1078 883 11,36 1RET 918
sélectionner p|USIEUI'S 3B 13,01 13,37 1380 13,80 881 1048 12,08 12,26 1303 12,72 8,72 16,36 1846 1016
3C 13,67 12,73 1453 133E 1284 11,00 1450 12,08 1401 12,3F 14E0 14,03 1904 1303
cIasses’pour comparer 30 13,19 1178 141 12,32 1211 11,54 1373 882 1273 12,84 16,05 18,04 1328
leurs résultats. G Moyerne des classes: 12,01 1430 12,92 1112 10,86 12,80 11,02 12,64 11,89 12,16 14,45 1855 11,40
@
@
@
{
/' {
B {
Moyenne générale E
L'affichage et I'impression de la -
moyenne générale peuvent étre ¢
autorisés / interdits dans 60 27 |GEME (1 Paramétres de s moyenne générsle des élaves : Trimestre 1
Parameétres > PREFERENCES > Affichage. arrondir 4 la limite supérieure: [ 1110 (1122 [ 1 poitt  rrondir la limite la plus proche : (€110 112 (11 paint
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Graphes

1 Sélectionnez uniquement la classe, pour afficher ses propres graphes.

|2 Sélectionnez un éléve pour afficher les graphes de I'éléve. |

Classes

3

Choisissez le type de graphe a afficher (voir différents graphes
ci-apreés), vous pouvez les cumuler d'un clic sur le +.

|||, Sélectionnez la période. ||§ PRONOTE affiche le graphe. |

s
i
&

Pour afficher la photo
de I'éléve.

Ce bouton permet
d'afficher les graphes
en plein écran.

Ce bouton affiche les
paramétres
permettant de définir
I'ordre des matiéres
affichées et les
options d'affichage.

Pour afficher les
évenements liés a la
vie scolaire de I'éléve.

ARRENARED
e

BOULANGER | Celia
BOUQUET Thomas Récapitulatif de la vie scolaire - Jessica BONNOT
CARRE Geoffrey
CLAUDEL Camille Détail par matigre des vénements de ka vie scolaire
DELORME Anais .

= = Matiéres Absences Retards Punitions Dispenses o
DEMAY Corentin 2 2

= = AMGLAIS Lv1 1hod
DEVILLE Caoling @ @
DuUBOIS Armaury ANGLAIS L1 ARTE PLASTI OM N EDUCATION ( EDPHVSIGUE & SPORT dnoa

1
L1 ED USIEDUCAT) 7| MATHEMATIGQUESS 1h00

DUBOIS Ambre E
1 | 261426 TECHNMOLOGIE 1hod

|

| Hors cours 2h30

BONNDT

,

! EDUCATION b
EDUCATION MUSIED

o

Nom du groupe.

Rappel du niveau. ‘

Nom de I'éleve. ‘

Nom de la matiere. ‘

Référence a la matiére
d'équivalence.

ONNOT E

e
.
I
I
I
I
I
.
L

s :

= I i H

|
@

MATHEM: . offlATHEMAT

ONNDT

FRAMNCAIG ALLEMAMND Ly
L2

Moyenne du
niveau dans
le service.

Moyenne de
la classe dans
le service.

|
’ Moyenne de I'éléve dans le service.

Nombre d'éléves ayant une note entre 7 et 8.
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2 - Le profil ou graphe araignée

LWHH-H:zZE Profil de Jessica BOHHOT Trimestre 1 S B

Nom de la matiére(en
bleu s'il s'agit d'un
service en groupe).

Moyenne de I'éléve
dans le service (trait
noir).

Moyenne de la classe
dans le service (trait
rouge).

Ecart entre la
moyenne de la classe
et celle de I'éléve.

Moyenne de la classe.

Nom de la matiere.

" ANGLAISARTS PLEDUCATIEDUCATIF RANCAIALLEMAMASTHEMATIQUESP HYSIOLSCIENCETECHNONOTE DEHISTOIRIED PHYEANGLAIE
[ N (N IS N S I [ S _— _—_—

L - L'évolution

Ce graphe n'est pas

a

disponible pour la classe.

Moyenne de I'éléve
dans le service pourla
période.

Nom de la période. ‘

el

Trimestre1 I

i

Trimestre3
Trimestre2

Trimestred
Trimestre1
Trimestred

Nom de la matiére. ‘

Référence a la matiére
d'équivalence.
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Classes

Profil des classes

Sélection matidres x

1 Sélectionnez le niveau. =i MEta malicre
( AMNGLAIS LETETRANG
( ARTS PLASTIQUES
4 H Apt ( DECOUY PROFESSION. 3H
|_2 Sélectionnez la période. v |enucaon criauE
( EDUCATION MUSICALE
. . .y N + |EP3
|_3 Choisissez les matieres a prendre en compte. | 7 lrmancas
+ |GREC
( HISTOIRE-GEQGRAPHIE
~F1aTIN
- [ vaiier ]
oA G ST -
Classes
Rubriques Nb (%) Moy, Nb (%) Moy, Nb (%) Moy, Nb (%) Moy,
. Filles 11 @6, 175 4 T 120 15 = 14:68 15 .B) 13,47
Gargons 7 (333 11,59 15 (51,7) 13,85 12 (42,9) 12,44 7 [30,4) 12,53
1991 2 (9,5 9,22 1 (3.4) 9,14 1 (3.8 10,07 1 {43 10,93
Année 1992 3 (143 10,25 4 (138 1,97 2 0m 13,71 4 174 137
naissance (1993 15 (71,4) 12,31 18 (62,1) 13,47 22 (78,6) 13,56 17 [(73.9) 13,57
1994 1 (4.8 11,80 6 (20,7) 13,13 3 (1070 15,66 1 {43 16,09
o oui o 2 (6.9) 10,97 o 1 {43 13,23
Non 21 (100} 11,70 27 (93,1) 13,16 28 (100} 13,67 22 {{95,7) 13,18
Entre (0 Jet[s || 0 0 0 0
Entre (5 | et 4 (19 8,66 2 (6.9) 9,36 3 (1070 9,22 1 {43 8,39
'::r’:::‘a'l': Entre (8 | et (12] 1 34 | 1052 8 276 10,54 6 214 992 5 (217 1046
Entre (10| et 15| 16 (76,2) 12,24 20 (69 12,78 15 (53,8) 12,99 17 [(73.9) 12,73
Entre [15 | et 1 (4.8 15,22 4 (138 15,88 10 (357) 16,04 5 [21.7) 15,70
i i o 2 (6.9) o o
d'origine | Collage Victor Hugt 21 (100} 11,70 27 (8931) 12,99 28 (100} 13,67
Total classe 21 1,70 29 13,01 28 13,67
| |
PRONOTE détaille la composition des classes selon Pour chaque rubrique, la
différentes rubriques, par exemple Filles moyenne des éléves
(Pourcentage dans la classe) / Garcons (Pourcentage correspondants est
dans la classe). donnée.
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GROUPES

Tableau des moyennes

Résultats

Sélectionnez Sélectionnez | |3 PRONOTE affiche untableau récapitulant les moyennes
le groupe. la période. de chaque éléeve du groupe, service par service.
B = G n - Rsc, Cahlx_ Mot Comp. Bul Res. Abs. 8t Stg| Int  Cou  Stat Pour afficher ou non les
ir.nfesaeur (IZ\Ialases E\.mulalmms |};vaeanles B lan annuel |SLIM pluriannuel |lar.e.vet gggmau ns | Eums .
S moyennes des sous-services.
3B MIL - Mayenne des éléves - Période
A | =l \& Pour personnaliser I'ordre

Hom Classe @ 13 éleves classas AOL2 >
IAMOR EE [ 1 ] des matieres.
348 WAL 3438 BERTHE Alexancre A\ 30 aps
3ABCD GREC | 31/343C/3D || | BLANCHET Antoine 38 10,90
3B COU 3B BONNET Adeline 38 11,80
3B DES 3B CHOPIN Eisa 38 6,40
3B GIE 3B DIOT Melanie 38 4,80

EE- IMBERT Vincent 38 8,00 d
3BC DUT 3BI3C MATHIS Hugo 38 10,90 h
380 GIE 3|3 MENAGER Pauline 38, 13,50
3BC LUN 3|3 MONTAGNE Clement 38, 9,20
3BC WAL 3BI3C OLINIER Jean-philippe 38 1,40
IC VAL 3c PEREZ Alison 38 17,60
3CDAGLY 3C430 SAMSON Dolores 38, 4,90
30D MOR 3C430 SCHMITT Romain 38, 1,40
3D DES k[nl Maoyenne du groupe . 10,07
4AMOR 4h
4AB DES 444
4B CNI 4B
4B 2
a

Pour trier les éléves par :
- nom de famille,

- numéro national,

- ordre des moyennes.

B EH T -

Professeurs | Classes
15 Ty

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res. Ahs Snt. Stg. Int. Cou

Simulations | HyperMaotes | Bilan annuel | Suivi pluriannuel |Elrevet Crientations | Conseil de classe
2a o r s ri e rth H

Vous pouvez
sélectionner plusieurs
groupes pour comparer
leur résultats.

Groupes sélectionnés - Simulation avec Hyperlates - Période
 Tr v T
Nom Classe (@ Mom du groupe

JAMOR 31/3A

3AB WAL 338 3B MIL 10,07

3ABCD GREC 31/3AIBCIE0D 3BC GIE 14,35

apcou 3B Moyenne des groupes 1221

3B DES 3B

38 GIE 3B

- ETTE—

38C DUT
38C GIE
3BC LUN

3AC WAL
30 WAL c
3CDAGLY 3C10
300 MOR 3C10
D] 9
[>)
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Résultats

SIMULATIONS

Les simulations permettent de simuler les moyennes en fonction des coefficients
appliqués a chaque matiere.

Visualisation des simulations

Sélectionnez | [ Sélectionnez | |3 PRONOTE affiche le tableau des résultats en mettant une moyenne par
la classe. la période. simulation en regard de la moyenne du bulletin.

EE=R

Professeur:
15
e

u,

Classes | Groupes RIS
Ty 3

Rsc.  Cahier MNot  Comp. B Res. Abs. Snt St Int  Cou.  Stat ce bouton permet
N ypertotes | gwlan annuel |§ ivi pluriannuel | e_\tet Q _emanons |C_:unsewl de classe d d ,f, . |' d
e derinir 1'orare

30 - Simulation - Période : | des matieres
- v Tri . s
M[,..;r : Eff. | Miveau AGL1 | A-PLI |[EDMU. | EDCIV | FRAHM. | ITA2 | MATH |[PH-CH | SVT | TECHI TECM afﬁ C h ees.
3n 21 3EME (4) 23 dlwes Sirmul 01 moy. [HEN 5 EEE
elz] 29 3EME (4) Simul | Bul.
3c 28 3EME (4) ENfAEEEN © Em 1 1
_E ) AUBRY Pauline 814 7,32 1064 7,0 1475 938 MO0 920 743 967 1
an 25 4EME (3) BLONDEAU Victoire 1546 1568 16,09 1513 1700 1644 1367 1550 19,00 1787 b
48 29 4EME (3) BOIS Julie 1485 11,35 1439 1370 1350 1508 1367 13,30 1880 15,50 1
ac 29 4EME (3) BONNAUD Anaélle 10,73 124 13,36 1453 1550 1288 1033 1050 1293 18,50 1
an 25 4EME (3) BOUR Pauline 1361 10,59 1340 1320 1625 1650 1467 1480 1615 17,38 1
a8 29 5EME (2) CARTIER Pauline 1248 983 1281 1320 1475 1089 1333 1450 1305 15,25 b
58 27 5EME (2) DAMOUR Chloe 1042 1023 12,71 1240 1525 1289 1100 900 1081 17,38 1
5C 26 5EME (2) DEVOS Sebastien M01 1350 1423 1190 1550 1544 1067 990 1198 15,25 1
50 26 5EME (2) DUPIN Marie 12,62 1048 13,52 1200 1350 143 1433 12,10 1555 1680 1
BA 27 BEME (1) DUPONT Quentin 609 593 §39 300 TS0 784 733 820 900 875 1
BA 27 BEME (1) DUPRE Manon 815 803 1091 470 1325 1072 900 810 1189 1520 1
BC 26 BEME (1) FABRE Daphne 16,06 13,92 1590 1700 1600 1638 1367 1490 1830 17900 2
6D 27 BEME (1) FORESTIER Sophiane $90 1042 M43 1030 1400 567 MET 7.7 9,50 1580 1
FOUCHER Bryan M0 M4 1321 1260 1300 1294 ME7 10,70 995 17,000 1
FROMENT Hisham 1442 1512 1509 1520 1500 1256 1400 1510 1775 17,00 1
GOURDON Laureen 9,37 921 12,33 900 1525 1238 1387 850 M0 17200 2
PELTIER Fantine M,88 9,80 1291 1000 1500 13,06 1467 1310 1582 1750 1
RIOU Geoffroy 1207 191 1300 1200 1600 1125 1033 1150 1310 17,000 1
SALNVAGE Nour 9.63 10,37 10,93 8E0 1400 BET 783 9,50 1089 16200 1
SENECHAL Marion 1497 1469 1541 1640 1525 1244 1533 1510 1830 1412 16350 1340 18,00 Zﬂ
Movenne de la classe M8 M3T 1319 1,78 145 1232 1211 11,54 13,73 9,92 12,73 1294 1504 1669 -
o o o
| Edition des simulations
1 Cliquez ici pour créer 2 Cochez les classes concernées 3 Indiquez le coefficient a appliquer
une nouvelle pour chaque simulation. dans chaque matiére.
simulation.

Rsc.  Cahier Mot Comp. Bul. Res| Abs.  Snt Stg. It Cou.  Stat

Hypertotes | Bilan annuel | Suivi pluriannuel | Bre
u ) u 1
— =

OHEHIEI\DHS |(.3nnaewl de classe

Attribution des simulations aux classes Saisie des coeff cients

Atficher uniquement les classes exdrates ——Ppisimu 01 |
Classes concernées Matiére Coef.
3B . ALLEMAND L\1 3,00
s - IEIEIE E 2 38,30 | 3,00
ErT L EEE || ANGLAIS LETETRANG, 3,00
Simul 02 34, 3B, 36, 3D | e 3,00
Simul 03 B 3.00
“ 34,38, 3¢, 30 ARTS PLASTIQUES 0,00
3B, 3¢ DECOUV PROFESE. 31 0,00
34,38, 3¢, 30 ED.PHYEIQUE & SFOR 0,00
3A,3B8, 3C, 30 . EDUCATION CIVIQUE 0,00
.. 3A,3B8, 3C, 30 . EDUCATION MUSICALE 0,00
Pour modifier le nom de la 38,98, 90. FRANCAIS s
simulation sélectionnée. 54,5, 0 GREC ANCIEN 200
3A,3B8, 3C, 30 HISTOIRE & GEOGRAP 0,00
3A,3B8, 3C, 30 . ITALIEMN L2 3,00
B, 3C B et 2,00
3A,3B8, 3C, 30 MATHEMATIQUESS 0,00
3A,3B8, 3C, 30 NOTE DE VIE SCOLAIR 0,00
3A,3B8, 3C, 30 . PHYSIQUE-CHIMIE 0,00
3A,3B8, 3C, 30 . SCIENCES VIE & TERR 0,00
3A,3B8, 3C, 30 TECHMNOLOGIE 0,00
3A,3B8, 3C, 30 . WIE DE CLASSE 0,00
Dupliguer b simulstion
Pour dupliquer la simulation sélectionnée. Pour supprimer la simulation sélectionnée.
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Résultats

HYPERNOTES

Simulations avec l'HyperNotes

le module HyperNotes produit pour chacune des notes de I'éleve, une
moyenne des notes qu'il aurait eues si le devoir avait été corrigé et noté par chacun des
professeurs enseignant la méme matiére d'équivalence dans le méme niveau (ou tous
niveaux confondus).

PRONOTE affiche le tableau des résultats en tenant compte des
4 Sélectionnez la classe. HyperNotes : ;

- en noir, les moyennes dont la différence avec I'HyperNotes
n'est pas significative,
- en rouge, les moyennes inférieures a celle de I'HyperNotes,

2 Sélectionnez la période. - en vert, les moyennes supérieures a I"HyperNotes.
Sl T N - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt Sty It Cou  Stat Ce bouton permet
ir.n saeurs|(.3\.alases|9mupea|§\.rnulalmms Hyperiotes [ES E\Ianamnue\ Ewp\unamnue\lgrle.vel C.)L\Ema mmsl(llnnaewlne classe f
i 8 £ i o = . de masquerl'onglet
2~ 30- Simulation avec Hyperlote Mascuer fonglet Hyperh ] HyperNotes.
w Tri T
Hoim Eff. | Niveat . Moyenne Moyenne, Hyper | AGL1 | &-PLA | EDMU:| EDCIV | FRANC| TA2 | MATH. |FH-CH | ST |TECHI | TECHN 1]
3A 21 3EME (4 EEIED Générale Simulée Mnyenne-— : B O a0 1 1
£ 29 3EME@ | [aiBRY Pauline 10,64 1086 7,0 1475 8,88 11,00 8,20 7,43 4,04 10,60 10,60 9,67 1
3; 28 JEME( | g oNDEAU Victoire 16,00 1596 15,13 17,00 16,44 13,67 15,50 19,00 14,42 17,70 15,80 17,67 2
IEETEE  ois Juie 14,39 14,39 13,70 1350 1506 13,67 13,30 1860 5,80 14,70 12,70 1550 1
A 25 4EMEG | |goNNAUD Anablle 13,36 13,42 1453 1550 12,88 10,33 10,50 12,93 1011] 14,90 14,40] 18,50 |
48 29 4EMEG | |gouR Pauline 14,40 14,35 1320 1625 16,50 1467 14,60 1615 8,50 12,60 10,30 17,38 1
ac 29 4EMEG | |cARTIER Pauline 12,81 12,84 13,20 1475 10,89 13,33 14,50 13,05 5,43| 10,30 12,60] 15,25 2
40 25 4EMEG | [paMOUR Chioe 12,71 12,83 1240 1525 12,69 11,00 8,00 10,81 7,35 12,80 11,80 17,38 1
A 29 SEMEQ | |ppyos Sebastien 14,23 14,35 11,90 1550 1544 10,67 8,80 11,98 13,08 13,60 14,40 1525 1
B 27 SEMEQ | |pypin Marie 13,52 13,39 12,00 1350 14,31 1433 12,10 1556 7,57 11,50 14,70 16,80 1
¢ 26 SEMEQ | |pypoNT quentin 830 868 300 750 7,94 733 520 900 530 430 7,50 75 |
i 26 SEMEZ | |pypRE Manon 10,91 10,72 470 1325 1072 900 810 11,68 646 7,90 12,13 15,20 1
G4 27 BEME( | |papRE Daphne 15,90 1575 17,00) 16,00 16,38 13,67 14,80 18,30 13,00 13,50 16,40 17,90 2
8 27 BEMEQ | |FoRESTIER Sophiane 1,43 11,34 10,30 1400 587 11,67 7,70 9550 10,08 960 12,50 15,80 1
6c 26 BEME(! | |roUCHER Bryan 13,21 13,19 12,60 1300 12,84 1167 1070 995 5,56 1340 13,40 17,00 1
&0 27 [BEMEQ | |FROMENT Hisham 15,00 14,93 1520 1500 12,56 14,00 1510 17,75 14,59 14,80 15,90 17,00 1
GOURDON Laureen 12,33 12,23 90| 1525 12,38 1367 8,50 11.10) 7,43 9,50 13,20 17,20] 2
PELTIER Fantine 12,91 12,82 10,10 15,00 13,06 1467 13,0 1582 5,40 10,80 8,30 17,50 1
RIOU Geoffroy 13,00 12,95 12,00 16,00 11,25 10,33 11,50 1310 8,76 1550 11,80 17,00 1
SAUVAGE Nour 10,93 1086 860 1400 667 783 8,50 1083 8,35 10,50 12,70 16,20 1
SENECHAL Marion 15,41 1524 16,40 1525 12,44 1533 1510 18,30 14,12 16,50 13,40 18,00 2
SIMONET Khadija 13,23 1312 12,70 1325 7,28 12,67 10,60 1370 5,30 16,40 14,50 16,20 1
STEPHAN Valentin 12,38 12,12 11,20) 1450 13,33 7,33 11,30 12,00] 11,42 14,70 10,80 1430 1
THUILLIER Camille 15,99 1578 14828 1575 16,64 16,67 14,60 19,15 12,83 16,50 15,50 17,60 2
Moyenne de la classe m-
a a
! Hyperhlotes calculées par rapport au niveau E+ +0,50 3
P HyperlNates caloulées par rapport & tout Mtablissement Frartavec [Hiperhiots o
[ /15 [ T;_' o par rapn E -050 8
Pour évaluer les devoirs des professeurs de la Choisissez I'écart entre la moyenne
méme matiére dans les classes de méme niveau. nette par matiére et son
hypermoyenne, a partir duquel il
Pour évaluer les devoirs de tous les professeurs de faut mettre en vert ou en rouge les
I'établissement enseignant la méme matiére. moyennes des éléves.
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Résultats

BILAN ANNUEL

Bilan annuel

1= D'un service

1 Sélectionnez la classe ... 2 ...leservice 3 ... puisI'éleve.

-
’
I rs
= |, Rsc. Cahier Mot  Cofnp. Bul  Res. Abs. St Stg. Int  Cou  Stat/
meesseurs|C\asses|Gmupes|8\mulanons Hyperiotes RETETTETITEI - Suivi pluriannuellElrevet Orien tiunslcunsei\ de classe 7
= i 5 i " el I Sha | abs i
~
ST ancLals Lv1 3a T BOUET Maxime g% Or Ce bouton permet
.
Trim 1 Moyerne | b, OBIONS | OGA0NG | 15108 | 167109 Progression de Néléve par rapport 4 1a classs d'afficher la phOtO
o3 Lo
BOUET M mn 11,50 NNot 1100 7,50 }g de I'éleve
3 o 1262 1228 678 1078 & sélectionné
M+ 1700 17,00 1300 17,00 :
M- 500 750 000 2,00
Trim 2 1901410 1901410 190110 1003410 100310 1003410 100310
BOLET M 000 1050 250 600 750 850 1,00
3 1000 11,50 11,88 1031 943 10,26 1,00
M+ 1600 1800 1950 1700 1550 18,50 1,00
M- 000 650 000 50 000 300 1,00
Trim 3 Moyerne | Hb TUDSAD | 21DEA0 TIDSAD | 21060
BOUET M n Abs 000 200 500 3
3 o 1045 862 1086 5,16 1
g L
e TRAD 1100 1800 1500 DR TIBA 15111501 1911 8/0 1911 00 101 D0 1002140 2102140 2171
M- 000 000 000 350 e | BoUET M
Année Moyerne ti |EYSTERETNTS  apscnceselrelords | Orientations | Responsebles | <
BOUET M
3
W+ T
5
- _ _
Maxime BOUET

Choisissez les données que vous souhaitez voir :
- Appréciations par trimestre,

- Absences et retards,

- Orientations,

- Coordonnées des responsables.

Tr2

Hé le 27074991

4 Marseille (13)-France

Tr3

Entré dans I'établissement le
01/09r2003

2 - De tous les services

1 Sélectionnez la classe. Afficher tous les services. 3 Sélectionnez I'éleve. | -

2

Pour afficher la
photo de I'éléve.

@%‘9‘ - Rsc.  Cahier Mot Comp. Bul. Res. Abs.

Professeurs |C\aases |Gmupea Simulations |vaeanles
1 inn 5 EL) u
— =

Suiwi pluriannuel |Erevet Crientations | Conszeil de classe
Cr mmn | dnw i

Ce bouton permet

ceone- D Y o e dafficher les
Services Trim1 Trim 2 Trim 3 Appréciation annuelle pa I'a m etres .
FRANCAIS 4,92 6,08 3,57 Trés mauvaise année U
DupAs = I
1
HISTOIRE & GEOGRAPH. 3,50 5,50 4,63 niveau faible
PUIOL
E Paramétres d'affichage b4
ANGLAIS L1 10,00 514 2,33 Aucune motivation
et = ) afficher par ordre alphabétique @ appliquer e paramétrage du bulletin
H
4 N
2|maLiEn 1v2 41 455 391 Tres insufisant Rarant
Slievr =
o1
MATHEMATIQUES 6,94 295 3,30 MNetternent insufisant et mangue de travail
SERGENT || Afficher e rang de l'éléve dans chagque service
8,40 7.0 5,28 [ Afficher la moyenne de la classe
Moyennes [ &sficher la movenne |a plus haute
[ Afficher la moyenns |a plus basss

Maxime BOUET o Ajsences et retarcs Orlertations Resprrssbles €———————————
HE le 27074991 L ]
4 Marseille (13)-France E
Entré dans I'établissement le - -
01/08/2003 M

. Choisissez les données que vous souhaitez voir :

= e .

- Appréciations par trimestre,
L - Absences et retards,
- Orientations,

- Coordonnées des responsables.

Pour afficher la progression de I'éléve
par rapport a la classe (graphe).
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Résultats

SUIVI PLURIANNUEL

Tableau de suivi pluriannuel

A savorr : la récupération des moyennes se fait par la commande Fichier > PRONOTE >
Récupérer les moyennes d'une année précédente.

Sélectionnez le type de données pour lequel vous En récupérant les moyennes d'une

. L . base contenant déja les moyennes
souhaitez consulter le suivi pluriannuel.

de I'année précédente, vous récupérez
les 2 années en une seule opération.

2 Sélectionnez la classe puis I'éleve.

=] G on, Rsc. Cahier Mot Comp.  Bul Res. Abs. Snt St Int  Cou  Stat
Professeurs | Classes | Groupes | Simuldtions | Hyperhlotes | Bilan annuel ETER TG T r T
L | s || Eouge | |8l HriEs 2 ; Ce bouton permet d'afficher les
Sur parametres.
Rl 2005-2006 | 2006-2007 | 2009-2010
— el I P
TR ————— 1361 117 14,10
g 3EME () ARTSPLASTIQUES
* JEME () Voyerne clsse 14,88 14,87 13,61 -
30 IEME (4) EDUCHTION CIVIQUE 250 4,89 Paramitres d'affichage X
44 4EME (3) Moyenne classe 8.12 10,78 — Sélection des matiéres d'd
4B AEME (3) EepuckTion MUSICALE 6,16 10,34 9,10
4D 4EME (3)
EPS 12,74 12,68 1237
5a SEME (2) © ARTS PLASTIQUES
5B SEME (2) povanas| 1340 13 1385 [ N . DECOUV. PROFESSION. |
EDUCATION CIVIQUE
FRANSAIS 484 632 4,86
5 SEME () - | EDUCATION MUSICALE
5D SEME (2) Mayenne classe 10,03 12,03 9,08 = EPS
BEME(1) & |HISTQJRE-GEOGRAPHIE 6,60 556 4,54 FRANCAIS
[*) R TP 1368 asi — HISTOIRE-GEOGRAPHIE
D o 1300 o
~Tn ) Mg e 1384 4.7 Afficher les derrigres années
Nom prén(@
w 6,36 6,25 5,82 || Uniquement ka derniére année en cas de redoublement
DELHAE Tony Moyerne casss| 11,58 1373 10.38 [ | Ne pas atficher les graphes
DESCAMPS  Manon Lv2 6,92 419
ermer
DUBOE Amandine Moyenne classe 16,23 10,89 [ L )
DUMONT Lea MATHEMATIQUES 3,19 6,04 4,40
FREMONT Alicia ot 9,83 14,59 956 I =]
GROMDIN Aurelien
PHYSIQUE-CHIMIE 6,86 434 7,27
HUMBERT Charlatte o o o [~ ]
LAVALD Anais » 800 770 751
MATHIS Faustine DD @ETEL 12,16 14,03 11,51 _
QGER Ameline ]
1 o
Moyennes archivées
E-BESE L s - Rsc. Cahier Not Comp. Bul Res. Abs. Snt St Inf  Cou.  Stat

Frofesseurs | Classes | Groupes |Simu\atian5 | Hypertates | Bilan annuel BETEIITET T
a P 1 1 o )
— = —

Brewet | Orientations |Cunsewl de classe | Livret scolaire
1l e 3 5
v N

Classe 2003 - 2004 | 2004 - 2005 | 2005- 2006 | 2006 - 2007

3A v v

3B v v

3C v v

30 v v

4a v v

4B v v

4c v v

40 v v

58 v v

5B v v

5C v v

5D v v

oA $ j Permet de supprimer les
6B .

= v Vi archives dont vous
0 v v n'avez plus besoin.
o |

i
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Suivi pluriannuel

Listes

Fichier  Editer  Estraire  Paramétres  Assistance 7

B E % . -

Suivi pluriannuel

> Tl g v Trz r_{

Année Etablissement Niveau Matiére d'équn Classe Profes M.CL
2005 - 2006 GEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 6B MARCEL MARIE LISE 1386
2005 - 2006 GEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE BA MARCEL MARIE LISE 14,23
20045 - 2006 BEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 6D MARCEL MARIE LISE 13,27
2005 - 2006 GEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE BC MARCEL MARIE LISE 11,36
20045 - 2006 BEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE BE MARCEL MARIE LISE 13,33 L
2005 - 2006 SEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 58 THOMAS JACQUES 10,98
20045 - 2006 SEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 54 THOMAS JACQUES 10,38
2005 - 2006 SEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE aC THOMAS JACQUES 11,82
20045 - 2006 SEME HISTOIRE-GEOGRAPHIE a0 THOMAS JACQUES 10,50
2005 - 2006 4EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 4E THOMAS JACQUES 1342
20045 - 2006 4EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 48 MOREL BRUNO 12,35
2005 - 2006 4EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 44 MOREL BRUNO 11,79
20045 - 2006 4EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 4C MOREL BRUNO 13n1
2005 - 2006 4EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 4D THOMAS JACQUES 13,64
20045 - 2006 3EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 38 PUJOL MATHIEU 8,21
2005 - 2006 3EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 30 PUJOL MATHIEL 8,85
20045 - 2006 3EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE 3A PUJOL MATHIEU 10,38
2005 - 2006 3EME HISTOIRE-GEOGRAPHIE ac PUJOL MATHIEU 9,32
20045 - 2006 SEME ITI DEC 58 WWEISS HERWE 13,84
2005 - 2006 SEME ITI DEC 54 THOMAS JACQUES 13,00
20045 - 2006 SEME ITI DEC aC ROUKJEAN JACQUES 1477
iigg if?ﬁ SEME ITI DEC a0 WALTER DOMINIGUE 1 5}

i ol
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Résultats

La gestion de la fiche brevet est actualisée chaque printemps en fonction des directives
de I'Education nationale et de I'évolution de I'application NOTANET. La mise a jour
gratuite du logiciel (voir page 7) vous permet d'en profiter.

Fiches brevet

1 - Affecter une série de brevet aux classes

Sélectionnez la ou les classes auxquelles vous
souhaitez affecter la méme série de brevet.

Fichifr  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7

S E Y s - Rsc. Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt St Il Cou  Stat

Prafesseurs | Classes | Groupes |Simu\atian5 HyperiMates | Bilan annuel | Suivi pluriannuel JeG0 @G E] ﬁ‘i’ = | Orientations |Cunsewl de classe | Livret 51
ha P i 1 o ) 2am T = Kb & 5
o = s
v b
m de brevet

Nom Droarat Aucune
4 Serie collége option découverte professionnelle

2 ACtiVeZ |a C0mmande Clic — SCDPB  Option facultative Grec
d .t > Affecter ne sér.e de & 9 . i SCDPB  Option facultative Histoire des Arts
roi u I

Classes de 3éme

SCDPB  Option facultative Langue régionale

3D :

R SCDPE  Option facultative Latin
brevet > Aux classes /ze/v T, 5CDPE  Option facultative L2
Sé|edi0nnées. Extraire |a sélection SCDPB  Sans option facultative

Enlever la sélection 4 Gerie collége option LY2

SC-LW2  Option facultative découverte professionnelle 3k

SC-LW2  Option facultative Grec

SC-LW2  Option facultative Histoire des Ads

SC-LW2  Optinn farttativa | anons régionale
T —

oo el MR PSC-LV2  Sans option facultative
Masime N ‘M&W
~ R =
3 Dans Ia fenEtre qu' EBT:EJ'ZRDVEIE # SP Candidat inscrit en Sc. Physigues

' i —cli 4 Série professionnelle, option découverte professionnell
s afﬂCh?'_dOUble diquez BONNEFOY o SPOPE  Candidatinscrit en Lyt
sur Ia serie : e”e sera D:SEme\a n SP DP6  Candidat inscrit en Sc. Physigues
affectée par défa th é tOUS 0QGER Charlotte 3 lspiel’le irafessionnelle, option aorizele
|es éIéVeS des c|asses EA a 4 Gérie technologigque, sans option

7 . 7 aT
Selectlon nees. 4 Zérie technologigue, option découwerte professionnelle

STDPE
4 Série technologique, option agricole
STA
. [
>> Personnaliser par éleve
Sélectionnez les éléves auxquels vous
souhaitez affecter la méme série de brevet.
Fichi¢r  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7
.’ Rsc. Maot. Comp. Bul Res. Ahs Snt. Sty Int. Cou Stat.

Séries de brevet X

Aucune B
4 Série collége option découverte professionnelle ré
SCDPE  Option facultative Grec
SCDPE  Option facultative Histoire des Ads
WATHE SCDPE  Option facultat?ve Langue régionale
SCDPE  Option facultative Latin
FREMI SC DPE  Option facultative L2
SCDPE  Sans option facultative
SCIEN] 4 Série college option L2

FRAMC|

Supprimer la sélection

Tout sélectionner

Tout extraire

Extraire |a sélection

o -rofacsinnnelle 3t
Enlever |a sélection

v

ED Option facultative Histoire - Ars )

ARTS Pl SC-LY2  Sans option facultatipe

4 Serie professionnelle sans dption
SP Candidat inscrit en L
TEGH SP Candidat inscrit en Hc. Physigues

4 Serie professionnelle, optior|découverte professionnell
DEUXIH SP DPE  Candidat inscrit en |
SP DPE  Candidat inscrit en c. Physiques
WIE 8CY 4 Série professionnelle, optior| agricole
SPA
4 Serie technologigue, sans option

2 Sur la classe, activez la
commande (lic droit >
Affecter une série de brevet
> Aux éleves sélectionnés.

EDUCA

HISTOI

3 Dansla fenétre qui

SC-LV2 |38

Q sT
S'affiche, double-cliquez o Atitreir| 4 Série technologigue, option §écouverte professionnelle ]
7. . STDP&
SUI’ |a Serle qUI COI'ICETI’IE 4 Serie technologigue, option foricole
ces éléves. .

Annuler
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2 - Remplir la fiche brevet

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez I'éleve.

La fiche brevet s'affiche a droite : si vous ne I'avez pas déja fait dans
la liste des matiéres (voir page 82), un double-clic sur une discipline
permet de lui affecter une matiére d'équivalence, pour I'éléve
sélectionné uniquement, ou pour toute la classe : ainsi PRONOTE
récupére la moyenne générale des éléves dans la matiére.

Brevet 2011

DESCAMPS Manan - Fiche brevet - & ie collége, option L¥2, sans option facultative
P Moy. | Moy P
Disciplines Classe| Elove Appréciations des professeurs Motes ——— X
FRANCAIS 8,09 8,87 Resultats frop moyens 9,00 | Désigner les matidres & mettre en équivalence avec la discipling brevet :
il EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
I oLz MATHEMATIQUES 9,56 6,54 Mettementinsufisant et mangque de travail 700 | atfecter ..
LIES
D] oLz a & tous les élbves defroisisme
PREMIERE LANGUE YIVANTE 10,36 8,43 Mangue de travail Criemert 3 DESCANPS Wanon
AMFLALS LV —
SCIENGES DE LAYIE ET DE LATERR 8,05 855 Peut mieuxfaire Services de DESCAMPS Manon
SCIENCES VIE & TERRE - - ANGLAIS L1
PHYSIQUE-CHIMIE 10,80 <10,17 moyen 10,50 ARTS PLASTIGUES
PHYSIQUE-CHIMIE
a - + [EDPHYSIAUE & SPORT
EDUGATION PHYSIQUE ET SFORTVE » | 13,85 14,40 Bien 14,50
o PENSIUE & SPORT v, EDLICATION CIVIGUE
ARTS PLASTIQUES 13,61 13,10 Satisfaisant 13,50 EDUCATIONMUSICALE
ARTS PLASTIQUES FRANCAIS
EDUGATION MUSICALE 12,04 8,34 Insuffisant par mangue de sérieux et de trawail. 8,50 HISTORE & GEOGRAPH
EDUCATION MUSICALE ITALIEN L2
TECHNOLOGIE 1046 11,07 trés moye 11,50
[ 7 MATHEMATIGUES
NOTE DE YIE SCOLAIRE
DEUXIEME LANGUE YIVANTE 10,69 11,03 Assezhl 11,50
UL PHYSIQUE-CHIME
ves VIE SCOLAIRE 18,00 18,67 / 18,00 SCIENCES Y & TERRE
- TH POTE DE VIE SCOLAIRE i TECHNOLOGEE
Hom et prénom |Brevet @ L Total de points 122,5/220 —lumreareese
BOUET Maxime  |SC-Lv2 HISTOIRE-GEOGRAPHIE 9,51 11,22 /iveau moyen 1,50
DELHAYE Tony S0-Ly7 HISTOIRE & GEOGRAPH.
EDUGATION CIVIGUE 10,76 10/7 moyen 11,00
EDUCATION CUIQUE s
DUBOS Amandin SC-Lv2
Compétence: /
DUMONT Lea | SC-Lv2
FREMONT Alicia | SC-Lv2 Erevellnitormatiueletintatnet (B21) acuis [MonAcquis | Absent [ Non Evelug
GRONDIN Aurelie S5-Lv2 Hivsau A2 en langue vivarts dtrangérs
HUMBERT Charlc SC-Lv2 ITALIEN LV2 (LV2) 2 [ mcguis B NonAcquis [ Aksent
LAFEYRE Aline 7] Hiveau A2 o langus régionals [ vaiicé O Monvalie [ absert
LABUD Anais | SC-Lv2
MATHIS Faustine 5C-Lyz | A o ehef E / ~
OGERAmeline  SC-LV2 [ Favorable [ | Dot faive ses preuves
PARIS Melanie | SC-Lv2 k
PAUL Alison SC-lv2 \ J
PAULIN Maxime | So-Ly2 | Paramétres de la fiche brevet / \
SALLE Maxims Arvondr les notes 4 la limite supé %e ® 142 poirt 1 poirt Publier |2 fiche bravet dsnsﬁ'Espace Parerts [H] MEspace Elsves ]
12
/ \

/

I, Vous pouvez saisir ici les appréciations
par matiére.

\
5 Vous pouvez aussi renseigner les
informations figurant au bas de la
fiche brevet.
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E Saisie des appréciations

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez la matieére.

PRONOTE, affiche la
liste des éléves de
la classe.

Ce bouton permet de saisir, ou d'affecter via
I'assistant, la méme appréciation a tous les
éleves sélectionnés.

Résultats un peu justes

ERE
Brevet 2011
Classes de Jéme <B - Discipline : FRAHCAIS - Appréciations de la fiche brevet C
e bouton permet
== = ' . . .
Wom || Bre DEET D || T3 d'activer/désactiver
34 L2 BERTHEA, SC-Lv2 14‘55,Ja"a” 4 T H ici
BRLLAUDA, SC-Lv2 4,05 Trés faible beaucoup d'absences “ I aSSIStant de saisie.
c 5C-Lv2 5 1268
3D 5C-Lv2
=]
|
CRZENAVE Y.
CHABE I. Catégories Appréciation Globale
cHoFINE SC-Lv2 643 Trés insuffisal < Cliquez ici pour créer | < Cliquez ici pour créer une appréciation >
DELAURNAY A, SC-Lvz 12,87 Ensemble col
= DJOT M. SC-Lv2 615 Trés faible, m:
EETEVE M. SC-Lvz 11,85 Correctdans |
FERMNANDEZ.
EDUGATION CIVIQUE FRUQUETL §C-Lv2 8,20 Résultats insysy Stant de saisie Walicer | saisie
EDUCATION MUSICALE GRANGE & SC-Lvz 899 Reésultat

Trés insuffisant

Trés faible

MATHEMATIQUES
PHYSIGQUE-CHIMIE
SCIENCES DE LAVIEETC

QLIVIER J.
TECHNOLOGIE

9,30

Assez hon travail

Ensemble trap maven

a

VIE SCOLAIRE PEREZA.

SC-Lv2

14,93

Bon trawail

Taille des appréciations

Moyenne classe

9,98

Vous pouvez définir la taille
. maximale des appréciations

dans Parametres > PREFERENCES >
Appréciations.
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UAIRL

Récapitulatif des fiches brevet

Choisissez PRONOTE, affiche un tableau contenant les Ce bouton permet de calculer le
la classe. informations principales de la fiche brevet — nombre de points de chaque
avec une ligne par éléve. éleve.
E - a E @ >Q_: “\}: " Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res. Ahs Snt. jul Inf. Cou Stat. cet 0Uti| ermet
I:r_ofesseurs | El_a_sses | groupes |§i_mu\ati S | );Wper otes | gwlan annuel | gﬂri [ATEGLITEN Brevet 2011 gﬁigntatiuns | Eonsei\ declasse |I=wretsculaire p
- — — d'affecter
~
Récapitulatif des fiches brevet - Classes : [E[) I rap idement un avis
w Tril v Tri2 P
. ey | Série | Fisiofodos Aris | Langues dranpires 1y | Langue ionaie | Totaibois ¥ aux €leves en
o | P s | Lanoue oy, SR <[ 'l fonction du nombre
BOUET Maxdrme 34 gC-Lvz ¥ | +0,00 ITALIEM Lv2 04,13 ‘W Acquis \—MW . "
DELHAVE Tony N SCLv2 ¥ | +1,00  ANGLAIS V1 09,53 Mg acauis 1117220/ Favorable de points qu'ils ont
DESCAMPS Manon 3A gC-Lvz v | +5,00 ITALIEM L2 11,03 N%acuuws Acquis Walidé 127@'2!0 Favorahle obtenus' Le méme
DUBOS Amandine 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 10,34 Man acguis Acquis 115@'100 Fawvarahle . .
DUMONT Lea Y s0-Lv2 ‘(‘[5,00 ITALIEM Lv2 15,24 Hon acquis 170220 Favorable outil existe pour le
FREMONT Alicia 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 11,50 Man acguis Acquis 133,9220 Favorahle n iVea u A2 en LVE.
GROMDIN Aurelien 3A gC-Lvz v +2,00 ITALIEM L2 11,30 Mon acguis Acquis 128220 Favorable
HUMBERT Charlotte 3A gC-Lvz " +0,00 ITALIEM LY¥2 05,42 Mon acguis Acquis Walidé 90220 Doitfaire ses pre
LAPEYRE Aline 3A Aucune ANGLAIS L1 Acquis ?
LAvALID Anais 3 SC-Lv2  +  +5,00 ITALEEM LV2 06,97 Man acquis
MATHIS Faustine 3A SC-Lv2 v +4,00 ITALIEM LY¥2 13,87 Mon acguis Acquis
OGER Ameline 38 SO-LV2 +0,00 ANGLAIS W1 06,95 MNon acguis Acquis -« validd Définisser e seuil 4 partic duguel un avis favorable sera automatiquement affects & [Eléve
PARIS Melanie 3 5C-Lv2 ITALEN LY2 13,44 Monacquis|  Acquis 1o
PAULAlison 3A gC-Lvz v +2,00 ITALIEM LY¥2 06,12 Mon acguis Acquis
PAULIN Maxime 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 10,93 Man acguis Acquis
SALLE Maxirme 3A Aucune ANGLAIS L1 Acquis
SCHMIDT Justine 38 5C-LV2 ITALENLY2 16,03 Monacouis|  Acquis [T | Cemmetl 6 TIE T v e Emens (e (o aree
SCHWARTZ Marine 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 12,02 Man acguis
TERRIER Laic 3A gC-Lv2 ITALIEM LY¥2 02,75 Mon acguis Acquis alid
THEWVEMET Julien 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 14,63 Man acguis Acquis
THIBALULT Meagy 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 15,88 Man acguis Acquis 1721220 Favaorahle
TORRES Marine 3A SC-Lv2 ITALIEN LvZ 12,20 Man acguis 1434/220 Favorable ~]
(o] 2 |
ton acouic | IET R IR
Nan évalug [ o ]

Toutes les colonnes blanches sont modifiables
en mono ou multi-sélection d’éleves a partir
du menu contextuel accessible par le clic droit.

Export vers NOTANET

dans Parametres > PREFERENCES > Fiche brevet, vous disposez d'options liées a
I'export des moyennes d'histoire/géographie, d'éducation civique et d'histoire des arts.

Vous lancez I'export vers Notanet avec la commande Fichier > LPCNOTANET/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP > Envoyer les fiches
Brevet vers NOTANET.

Export des données vers HOTAHET x

Les données relatives au brevet sant exportées vers Papplication NOTANET et non pas IDNB, conformémert & ce que nous
a demandé le ministére de Mducation nationale.

1 Sélectionnez I'emplacement ot
exporter le fichier.

Localization de 'sxport

Mim clu fichier
ZiTestExe'PRONOTEMonop

de donné

ume_0910_w1 _ArchiveNOT/| (NN

Options cancernan

) Exparter I
) Exparter

l'export vers NOTANET

moyennes o histoire/géograpt
lauissiles fiches dont les maye

lie et eféducation civique
nes dhistaire-géagraphie etiou déducation civigue ne sort pas renseigné

\

Moyenne

Ces 2 onglets permettent de
passer des éléves exportables aux
éléves non exportables (ceux
pour lesquels des précisions
supplémentaires sont
nécessaires).

v Aucune fighe brevet ne peut étre exportée
0 fiches complétes
Hom et Prénom Huméro INE Brevet Discipline Brevet

4 AUBRY Pauline 00ooo0ooo0ot SCLv2 iplines sans notes
4 BERTHE Alexandre 0o0onononont SC-1v2 nes sans notes
4BILLAUD Amelia 00oo00oo0n0o3 SCLv2 Disciplines sans notes
4 BILLET Julien 0on0nononon3 SC-1v2 nes sans notes
4 BLANC Louis 000000000003 ScLv2 nes sans notes
4 BLANCHET Antoine 0on0nononon3 SC-1v2 sans notes
4 BLONDEAU Victoire 0o0onononond SC-1v2 Disciplines sans

Extraire |es éléves dont les fiches sont incomplétes

Cliquez sur le bouton Exporter :
PRONOTE génere le fichier .txt
attendu.
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ORIENTATIONS

Résultats

Paramétrage

>> Les orientations par niveau
Par défaut les orientations de 32™¢ et de 2"9 sont pré-remplies.

Paramétres

AMMEE SCOLARE GEMERAUX PREFEREMCES ABSENCES  SANCTIONS

Orientations par niveau

Hiveaux 3EME (4) - Orientation(s) Toutes les orientations (académie)

Activez la commande Parameétres >
ORIENTATIONS > Orientations par niveau.

Sélectionnez un niveau.

Saisissez les orientations de votre
académie.

< Cliquez icpour erg Tihelle Tycle Hature | Libelle | @
1BEF2A Cout[C.C)  Passage < Nouveau > A

1CAF2 Cout [C.C)  Passage 1ADBT Aucul

26T Long(CL)  Passage 1ADBTN Aucul

2GTEU Long(CL)  Passage 1BEP2A Court

SEME (2) 2HOT Cout [C.C)  Passage 1CAP2 Court
BEME (1) ] Long[CL)  Redoublement 26T Long
TERMMALE (7) TEC Cout [C.6) Redoublement = |2GTEU Long
SECBEP Cout[CC)  Passage 2-HOT Court

36 Long

3TEC Court

PREPOC Aucul

PREPOS Aucul

Aucul

|SECBEP Court

Classes affectées du niveau 3EME (4)

34,38, 3C, 30 :]

Utilisez les fleches de transfert pour
affecter les orientations au niveau.

>> Les spécialités et options

Paramétres

ANNEE SCOLAIRE ~ GEMERAUX PREFERENCES ABSENCES  SANCTIONS

Spécialités et options

2GT - Spécialité(s) HERALE ET TECHHOL OGIQUE - Option(s)

1ADBT B | Libellé \ Secteur u'miun[ B < Modifier une (ou plusieurs) ﬂptinn(
14DBTN < Cliquez ici pour créer une spécialité > AGL2 - ALL3 l
1BEP2A A AGL2 - A-PLA
1CaP2 AGL2 - CHI3
AGL2 - Cl-&Y
2GTEU Gl o EATCI
2HOT AGL2 - ESP3
ES AGL2 - GREC
aTEC AGL2 - GRECD
PREPOC AGL2 - HEB3 *
PREPOS AGL2 - HD& |
PREPRC AGL2 - IESP
SECBER AGL - IFGCH
AGLZ - LAN3

Activez la commande Parametres >
ORIENTATIONS > Spécialités et options.

Sélectionnez une orientation.

Saisissez les spécialités de cette
orientation.

Pour chaque spécialité, renseignez les
options possibles.

>> Les établissements d'accueil

Paramétres

AMMEE SCOLARE GEMERAUX PREFEREMCES ABSENCES  SANCTIONS

Etablissements daccueil

— pr—

Avec PRONOTE. net, vous pouvez publier
la liste compléte des orientations avec
le détail des établissements.

Activez la commande Parametres >
ORIENTATIONS > Etablissements d'accueil.

Sélectionnez un établissement...

< Modifier +n {ou plusieurs v Libellé Cycle | 1BEP2A AMENMAG-ESP ENTRETIEN ESPACE RURAL -
01 BVCOLLW\NDEX EDUCATI 1ADET Aucun 1BEP2A AMENMAG-ESPACE TRAWVAUX PAYSAGERS
013-Collége Victor Hugo -har: 1ADETN Aucun 1BEP2A COTE PROD AGRI PROD WEGETALES

1BEP2A COTE PROD AGRI VIGME ET Wik
1BEP2A PROD HORTI FLORALES LEGUMIERES

1CAP2 Court (2.0
L

... puis renseignez les orientations qu'il

261 :
26TEl Long (L. 1BEP28 TRANSFO LABO ET CONTROLE GLALITE propose, avec pour chacune les
e spécialités et options possibles ...
= EES Court (€. =
< Houveau » ~ PREPOS Aucun B . - "
A e e ...et prec!sezlles langues vivantes quiy
SRR = sont enseignées.
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]90 Orientations

Saisie des orientations par éléve

1 Sélectionnez la classe. 3 PRONOTE affiche les ono /i
oot A Avec PRONOTE. net vous pouvez
" - P qlff.erente's etape's’d‘e permettre aux parents de T
2 Sélectionnez I'éleve. I'orientation de I'éléve. saisir leurs demandes directement
depuis I'Espace Parents.

Fichier  Editer traire Pa

amitres Assistance 7

Orientations ] = cff I, Double-cliquez
dans les différentes
rubriques afin de les
renseigner.

ogan DELAPORTE (né le 18/04/1995) - Etapes d'orientation

ANNEE PRECEDENTE ANNEE EN COURS
Clhsse : 6B

Farmation :

Classe : 34
Formation :

3EME (4

JEME (| Oftions s ANGLAIS Lvi Options :  ANGLAIS Lv1
3C 3EME (4 E|abli < Collége Yictor Hugo -Marseille
) EME@ | o La sélection d'une
3E 3EME (4 Spécialité Commentsire

emances Orientation
e |2
bamiile:

réponse favorable
reporte
automatiquement
le contenu de la
demande dans
I'avis du conseil.

CL) |2DE GENERALE .. TECHM GREC
2-HOT Passage (C.C) 2NDE TECHNO HOTELLERI LY 2 - HOTDI

Orientztion Spéciaité Options Commertaire

is o
e |20T Passage (C.L) |2DE GENERALE ET TECHN I

> Tri

Nom
BESMER Mair orientsiion) Specialle Options Commentsire
BLANCHARD  Valenti o Ce bouton permet
Bois Julle e de reporter d'une
BONNEFOY . .
DELAFORTE période sur 'autre

LAPEYRE Victori ) Orientation Spécialté Cptions Etab accueil les demandes des
OGER =harl Décision: | [ | ; i

PAGES Assia || amilies.

PARENT Fanny| | [ Awpel

PARISOT Martin D6
o e | e \ | \ |

Récapitulatif des orientations

. . R . .
4 Sélectionnez le niveau. | | Sélectionnez la classe.
EAM =] ER X .
= Cette option permet
Orient ations ;‘ = ' .
o :
d'afficher, pour un
po— r—— . a I
Récapitulatif des orientations Hiveaun ET VR - | Classes ET RN méme éléve, une
] Afficher toutes les orientations ées par ka famile < .
- ligne pour chaque
29 éleves Classe Trlme.strBZ Trlme.stre3 — an:eI Orien. eff. | Moy ann. Q demande dE |a
Dem.fam. | Rép. Avis C.C. Dem.fam. | Rép. Décision & Déc. def. .
BERTHE Alexandre 36/26T Fav 26T 267 Fav 26T 16,36 famille.
o et T N TRET Pl
BILLET Julien B 26T Fav 26T 26T Far 26T- ~ 13
BLANCHET Antoine 3B 26T Fav  2GT 2GT F‘ 2GT 14,26
BONNET Adeline IE 26T Fav 26T 26T Fav 26T 13,88 +
- : i 3 PRONOTE, affiche un
CAZENAVE Valentin 3B 26T Fav  2GT 2GT Def 3G 14,64 , .
CHABE liyes 36 26T Far 26T 26T Far 26T tableau récapitulant
CHOPIN Eli 3B 26T F: 2GT 2GT F: 2GT 11,56 A A
ud i : les étapes clés de
DELAUNAY Alexandre IE 26T Fav 26T 26T Déf 36 14,38 - A
DIOT Melanie 3B 26T Fav  2GT 2GT Fav  2GT 10,78 I orlentatlon des
ESTEVE Martin 3B 26T Fav 26T 6T Fav 26T 1978 e|eves et |a moyenne
FERNANDEZ Juliette 3B 26T Fav  2GT 2GT Fav  2GT ’ P TP
FOUQUET Lucas IE 26T Fav 26T 26T Fav 26T 13,68 generale de I"éleve.
GRANGE Sabrina 3B 26T Fav  2GT 2GT Fav  2GT 76
HUGUET Clara IE 26T Fav 26T 26T Fav 26T 14,1
IMBERT Vincent 3B 26T Fav 26T 26T Fav 26T 13,58 Un double—cllc sur |a
LAVIGNE Sandy IE 26T Fav 26T 26T Fav 26T B2 LA
MATHIS Hugo 3B 26T Fav  2GT 2GT Fav  2GT 1384 moyenne generale
fE
MAYER Laura 6 26T Fav 26T 26T Fav 26T 10,04 permet d'afficher le
MENAGER Pauline 3B 26T Fav  2GT 2GT Fav  2GT 14,64 A H
détail des moyennes
MONTAGNE Clement IE 26T Fav 26T 26T Fav 26T 12,67 AN
OLIMIER Jean-philippe B 26T Fav 26T 26T Fav 26T 14,45 de I'éleve.
PEREZ Alison B 26T Fav 26T 26T Fav 26T 17,00 9
g >
=
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Orientations

. Moyennes annuelles et orientations des éléves

1 Sélectionnez le niveau. 2 Sélectionnez la classe.

La commande Editer > Copier les
moyennes dans le presse-papier
permet d'alimenter un autre

4
f

E-R2EH B 5 -

Orientations:

logiciel avec ces données.
Moyennes annuelles et orientations des éléves Hiveaux : :rv Classes : _v
> Tri
20 éléves Orientation - HosBanesatnne ks
Genérale

BERTHE Alexandre 26T 636 1E42 1525 1822 17,32 1488 1833  1BE@8 1810  1E23
BILLAUD Amelia o 792 558 1389 928 1000 408 415 1,62 8,07 7.3
BILLET Julien 26T 15A8 1E12 1478 1485 1214 12E8  180E  1B¥5 1837 1373 1
BLANCHET Antoine 26T 1426 14ET 1483 1481 1374 ME 1287 1447 1480 1383
BONMET Adeline 26T 1288 1477 1450 1813 818 1ME5 1248 1205 1203 1270
CAZENAVE Valentin 36 4281 123 1408 1223 114 851 1478 1245 1163 1087 f—
CHABE Iyes 26T |
CHOPIN Elisa 26T Ma6 958 1475 1118 8,80 £,43 747 TE 18T 147 .
DELAUNAY Alexandre 36 1438 1B2B 1480 1878 1319 1287 1538 1408 1387 1267 3 PRONOTE affiche un
DIOT Melanie 26T 078 M3 1217 9,70 8,52 515 585  1ME5 1053 914 tableau contenantla
ESTEVE Martin 26T &78 1710 1427 1287 1712 185 1840 1E@1 1810 18E3 1 A . .
FERNANDEZ Julistte 26T derniére orientation
FOUQUET Lucas 26T 1368 1475 1308 1812 1212 B20 1720 1378 1437 1300 renseignee de
GRANGE Sabrina 26T 976 1213 7,80 B4 1083 8,99 8,20 588 1033 8,57 o1 o
HUGUET Clara 26T 1271 1213 1387 1188 1202 1116 1318 12987 1143 1407 I"éléve ainsi que sa
IMBERT Vincent 26T 1258 1387 1325 1&E2 1087 1077 838 1138 sen 1282 moyenne générale et
LAVIGHE Sandy 26T 968 Bas 1111 8,54 814 6,28 8,55 2,78 8,80 7,38
MATHIS Hugo 26T 1381 1548 1420 1337 1502 11,79 1113 1386 1310 1363 ses moyennes dans
MAYER Laura 26T 1004 785 1248 1287 7,21 592 749 6,28 817 7.3 chaque service.
MENAGER Paufing 26T 1a@4 1E™8 1519 1474 1402 1328 130B 1432 1877 18ET
MONTAGNE Clemeant 26T 12,67 1485 892 1287 854 MT4L 1007 13me 1097 9,93
OLIIER Jean philippe 26T 1445 1488 1440 1E®2 1074 930 1384 1838 1783 1410 1
PEREZ Alison 26T 1700 19&5 1825 TRED 17,98 1488 1720 1931 1883 1E30 1

i a 1n4q 14 1 130 17240 .
Paramétres des moyennes annuells
L arrondi 6 la limite supériewre: (110 [ 1122 (| 1point  Arrondi s limte la plus proche 10 (12 [ 1 point €———— j

| S

Options permettant d'arrondir les moyennes.
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Résultats

CONSEIL DE CLASSE

Compte rendu du conseil de la classe

4 Sélectionnez la classe. [ |2 Sélectionnez la période. Cet affichage est aussi ™
disponible en mode

conseil de classe (voir page

Rsc.  Cahier Mot Comgl Bul  Res. Ahs. Snt  Stg.  Inf  Cou  Stat 269).

};vaeanle |E|\am anﬂuell%w pluriannuel Er.e.vet gﬁmatmna Conseil de classe E Iiwrelsnnlalre

BS-o B S Ty

Professeurs |C\aases |Gmupea ~_
uw Wnn H |

Compte rendu du conseil de la classe 3C a Trimestre 1

- Notes - 9 (3 PRONOTE affiche le

Matiéres Coeff. Classe| Appréciations générales de la classe .

Moy M. <a | 8112 | >12 bulletin de la classe :

ALLEMAND L2 1523 7 C e 7 . .
. GALLET les appréciations
ANGLAIS LETETRA 1,00 13,54 5,75 18,00 1 2 13 B b ] ticipation & l'oral a et
R onne ambiance et bonne participation a loral peuve nt etre SaISIeS Ou
ANGLAIS LV 1,00 12,73 3,91 19,46 6 6 16 Bonne ambiance et banne participation 4 laral mod |f|ées ici.
hine DOUCET
ARTS PLASTIQUES 1,00 14,53 10,40 17,00 0 2 26 Participation active dans les projets collectifs
Ml MONIER:
DECOUV PROFESS 1,00 14,17 14,00 15,00 0 [1} 6
M. WHEISE
ED.PHYSIQUE &SP 1,00 14,50 12,80 18,90 0 1] 28 Classe dynamigue

M. PLIOL 4

EDUCATIONCMIQU 1,00 12,84 6,67 19,67 3 6 19
M. LACAZE

EDUCATION MUSIC, 1,00 13,36 4,15 19,09 3 6 19
hime VERNET

FRANCAIS 100 1180 594 1705 6 | 6 16
Mle ZIMVERMANN a

Moyenne générals 13,70
Apsences: 102 deml. dont & injustifiées (240h30) - Retards:1F - Sanctions: 0
« Appréciations du consell de classe

Appréciation générale du p | Classe agréable

Ce bouton permet d'accéder au mode Conseil
de classe (voir page 269) regroupant tous les
affichages nécessaires a la prise de décision
en conseil de classe.
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Résultats

LIVRET SCOLAIRE

n Fiche scolaire

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez I'éleve.

Chc ==

Professeurs | Classes | Groupes |S|mu\a
1] 17 & i
— — o

g . Rsc.  Cahier| Mot  Comp. Bul. Res. Ahs. Snt.  Stg.  Inf.  Cou.  Stat

nna|HypeereS|E\Ianaﬂnue\|Su|v|p\ur\aﬂnue\|ErevI Or\emalmﬂlennSe\Ine Ll Livret scolaire )7
3 3 i Sua] | 'whs ¥
v

BOUET Maxime

Fiche scolaire de BOUET Maxime - 3A

Classe : Eléve :

Service R;;g Mg;':w Mculﬁgze <8 Bezrfz »=12 Appréciations des mufess(d
ANGLAIS L1 Tim1 | 5 25 10,00 10,57 19% &7,1% 23 8% Travail insuffisant Il faut &tre beaucoup plus attentit
MILLOT Tim3 | 30 23 514 10,75 19% 47,6% 333% Aucun travail sérieux Changer d'attitude
Tim3 19 3 233 8,76/33,3%  19% 47,6% Aucune mutivation , aucun travail 3 PRONOTE affiche pour
Trimi 1'?3 5,82 10,36/23,8% 38% 38% Aucune mativation .
ARTS PLASTIQUES N p 13,50 14,26 0% 4,7% 95,2% Ensemble satisfaisant. Peut encore progresser. |l faut se concentrer davant: Chaque service Ies
MONIER Trim2 5 15,80 13,70/ 47% 23,8% 71,4% Bon travail. Apoursuivre. moyennes et |es
Tim3 g : T2 3 it P ‘.
7 14,10 13,61 4,7% 14,2% 80,9% Bon travail. apprECIatlons perIOde
EDUCATION MUSICALE Ann, _1 6,23 12,39 15% 20% 65% trop de bavardages Insuffisant par manque de travail sérieux. Apprenez les | par périodE.
WERNET Tam 1 & 09,94 12,34 15% 20% 65% Enhaisse, mangue de travail et de sérieux.
Tim3 | {72 23 1,13 11,39 30% 20% 50% Apeine moyen,
LUSRER 910 12,04| 15% 30% 55% Ensemble moyen.
EDUCATION CMIQUE Taml 7 23 5,00 10,700 25% 30% 45%
FuJOL Tim3 | 3 23 5,00 12,04/142% 28,5% 571% Trés faible beaucoup d'absences, des travaux non rendus.
Tim3 | g 23 4,67 9,46 333% 38% 285% trés insufisant
Fon. 39 0 4,89 10,76 19% 47,6% 33,3% faible
HISTOIRE & GEOGRAPH. Tim1 | 39 23 3,50 9,16/ 333% 42,8% 23,8% Falble Apprenez réguliérement les lecons u VOUS pouvez Saisir une
FuJOL Tim3 | g 23 5,50 9,61 285% 42,8% 285% Trés décevant, Maxime ne fournit aucun travail sérieux. Travaillez avec riguel ;. .
Tim3 | g 23 4,63 9,76 23 8% 47,6% 28A% Diooo coevol attrimestriel décevants, Maxime n'a fournit que trop peu de tre apDrEC|at|0n DOUT
pon. {5 4,54 8,51 333% 42,5%@ I'année ici
ED.PHYSIQUE & SPORT. Timi g 2 14,00 13,80 0% 5,2% Yam o ) :
<] o
Movenne générale Tim1 21 8,60 12,00 0% 56,5% 43 4%
= 20 7,82 11,600 95% 47,6% 42,8%
T 20 6,26 11,200 19%  3B8% 42,8%

(o 4 |
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Absences [VS]

En version VS, le groupe de travail Absences permet de
geérer :

- les absences aux cours,

- les absences aux repas,

- les absences a l'internat,

- les retards,

- les exclusions de cours,

- les passages a l'infirmerie,

- les dispenses.

En version non VS, vous disposez d'un affichage dans le
dossier de I'éleve permettant la saisie d'absences et de
retards pour imprimer un décompte uniquement sur les
bulletins (voir page 118).
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]96 Absences [VS]
PARAMETRAGE

Avant tout, il est indispensable d'avoir défini le calendrier de I'année (voir page 52).

Grille horaire

lorsque vous récupérez les cours depuis EDT/HYPERPLANNING, vous récupérez
tous les parametres de la grille horaire définie ; cette derniere n'est plus modifiable
dans PRONOTE.

ETABLISSEMEMT ~ AMMEE SCOLAIRE GEMERAUX FPREFEREMCES ABSENCES  SANCTIOMS  ORIEMTATIOMS  FAMILLES 1 ACtlvez Ia Commande ParamEtres >
Wotifs d'ahsences |Munf5 de retards |0m\ons ABSENCES > Gl'i"e hOI'aiI'e.
N
oo Choisissez le premist jour de ka semaing
s st o prevmsy Jour & gatche sur Ia s horairs 2 (hoisissez le premier jour de la semaine.
D9h00 Premier jour de la semaine
G20 Choisissez les horsires de chague séquence. H H A H
o e e 3 Double-cliquez sur les libellés horaires
En double-cliquant sur les horaires de la grile, vous pouvez les .
oo movitcr pour les modifier
11h00 3
Choisissez le nombre de séquences par jour :
12000 o O I Choisissez le nombre d'heures de la
12h30 Mombre de par jour 10

L — journée (pause déjeuner comprise).

1| s'agit de: dfinir la plus pelite durée dont vous aurez besoin pour la

st des dbsences, : 5 Choisissez la durée du pas horaire, plus
WiV S ST e ] petite unité de temps dont vous aurez
besoin pour saisir les absences.

Choisissez votre pas horaire :

Choisissez Mheure ol delime fa moourmee -

La mijournée sert au caloul des demi-journées dabserocs

Heur el mournée [0 e
Recommencer en heures pleines aprés la pause 58 5

N6 Choisissez I'heure qui sépare le matin de
I'aprés-midi, elle permet de calculer les
demi-journées d'absence.

L -
° ’
Motifs d absences
ML ' — ' &5 1 Activez la commande Parameétres >
ETABLISSEMENT £ ANMNEE SCOLA\RE. GENERALUX .PREFERENCES ABSENCES  SAMNCTIONS  ORIEMTATIOME  FAMILLES ABSENCES > MOtifS d'absences
Motifs de retards | Options
-
)
hd 2 Cliquez dans la ligne de création pour
C|Co Libellé Re HE Sa  Di Lettre type SMS type c . . '
~=CIi36% 16 pour créer un mati absence ajouter de nouveaux motifs d'absence.
e e T T T
5 [Compéttion sportva o 10 N W 3 Précisiez les statuts par défaut :
.EE Erreur demplai U temps N oo N N A
T [ecLusion TenpoRARE N0 NN - Recevable : Oui - Non,
e Ecclusionnciusion o o N N - Hors établissement : Oui - Non

FR |FETE RELIGIELISE o 0 N L'l * !

G |Joumée te Gréve o o N N - Santé : Oui - Non,

JT JUSTIFICATIF TELEPHONIGUE o 0 N L'l 1er envol-Absenc . . P

Ch  MALADIE AVEC CERTIFICAT o 0 O N - Dlspense 'OUI Non' B

ML MALADIE SANS CERTFICAT o o o N Le statut Dispense, permet la gestion des

e - T A dispenses lorsque vous ne disposez pas

FF[RAISON FAMLIALE o o W des cours issus de EDT dans PRONOTE.

RM RDY MEDICAL EXTERIEUR o 0 O N

RE REMDEZ-VOUS EXTERIEUR o 0 N L'l . .

RO Rendez-vous oriertalion o o N N o L Associez les lettres et SMS types qui seront
affectés par défaut lors de la saisie d'une
absence de ce type.

L v

Les motifs d’exclusion de cours sont ceux T
des punitions (voir page 220). Selon le motif

affecté a I'exclusion de cours, un dossier peut étre
automatiquement généré dans la vie scolaire.
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Motifs de retards

Parameétres

Paramétrage

Motifs de retards

1 Activez la commande Parametres >

ABSENCES > Motifs de retards.

Motifs dabsence : o

-

[
[ c |col Libellé | Lettre type | SMS type [/\
iquez ici pour créer un motif retar

CONYOCATION ADMINSTRATIVE

Cliquez dans la ligne de création pour
ajouter de nouveaux motifs de retards.

DIVERS
PROBLEME DE REWEIL

PROBLEME DE TRANSPORT
RAISONS FAMILIALES

RO COP

RO MEDECIM SCOLAIRE
RO MEDICAL EXTERIEUR

REUMION DELEGLE

Associez les lettres et SMS types qui seront
affectés par défaut lors de la saisie d'un
retard de ce type.

SANS EXCUSES

Supgrimer le matit

Options

Cochez les options de
votre choix.

Activez la commande Parametres >
ABSENCES > Options.

Parameétres

l

Options

Saisie tes absence:

leur par defaut des 172 journées bulletin
‘112 journées brutes O

pas prendre en compte les demi journées sans cours

Brutes : une demi-journée d'absence est
comptée quel que soit le nombre de pas
horaires d'absence dans la demi-
journée.

Calculées : les demi-journées d'absence
sont calculées en fonction du nombre de
pas horaires d'absence par rapport au
nombre de pas horaires de la journée.

0142 journées caloulées

wtif est recevahle

Les absences ouvertes s'incrémentent au
fil du temps jusqu'a ce qu'elles soient
fermées.

Afficher la liste des appels non effectues dans PRONCTE
E Ia feville d'appel
Autoriser Ia ssisie d'ahsence sur les jours de stages

Saisie des retarc:

waleur par défaut de la durée des retards E] minutes

Enciuéte netionale sur

Permet de controler la présence de
I'affichage Absences > Saisie > Récapitulatif
des cours sans appel JZ (voir page 206).

IE RE ver ;;Eqnes par ?Bm ] mcﬂlﬂnne Filiére dans la liste des classes et active dans Absences >
i I'affichaae du taux d'absentéisme par filigre.

D
L Acliver s gestion du caleul s repes & prépsrer pour | le repas du mid e repas duzak |
4

Les informations nécessaires a I'enquéte
sur I'absentéisme des éléves sont dans
Statistiques > Absences > Taux d'absentéisme
par filiere 5§ (voir page 255).

\}\

La salle s'affiche a coté du nom du professeur dans
les cours de la grille de saisie des absences.

La gestion des repas a préparer se fait
dans Absences > Demi-pension (voir page
216) et elle nécessite la définition du
régime de I'éléve (voir page 198).

197
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]98 Paramétrage

Régimes des éleves

IIs se définissent dans Paramétres > GENERAUX > Régimes

Paramétres

Régimes

Régimes :

: Cliquez dans la ligne de création pour
[Cnde | 1 ihelld [R.midi | Rusoir | Int.
e

Cliquez ici pour cré uveau régime >

ajouter de nouveaux régimes.

DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSE |RM
B DEMI-PENSIONNAIRE HORS LETABLISSE RM
EXTERNE

EXTERNE LIERE

e 2 Définissez si le (égime implique :
INTERNE |rM Rz INT | - le repas de midi,

_ = - le repas du soir,

e — | B - la nuit en internat.

Important : pour pouvoir saisir des absences aux repas et pour la nuit, vous devez au préalable renseigner la rubrique
Régime des éléves dans Ressources > Eleves > Liste (voir page 112) ou Fiche.
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SAISIE

Absences [VS]

g Saisie a partir de l'emploi du temps

1 - Présentation de I'affichage

1 Sélectionnez la classe.

|2

type de saisie.

Puis I'élave. |

Sélectionnez votre

Le cas échéant,
sélectionnez le
motif.

Ce bouton permet d'afficherla
photo de I'éleve sélectionné.

Ce bouton permet
d'afficher la fiche contact.

Absences de Celia BOULAHGER - 3C - EXTERNE LIBRE
saptembre | octobre | novembre | décembre | jarwier | fevrigr mars B mai in it ot |
hyps de saisie P
< _ = 7 " "
O Retard () Exclusion Infirmerie ?: MOTIF HOH EHCORE CONNU B{J pifceeclatlarlanzaciant J
“Sur rannée 4,00 112 journées
e 3US e OU g 02 e 0 g 06 ’
i Date Motif | R
BOUGQUET Thomas 181 0au 1310 01 R
2u
CARRE Geofirey ||| 05h00 :
03 23U 0312 (1,00 RM
CHOLLET Fierre h
10h00 15M3au 1503 (080 RF
CLAUDEL Camille
16/03au 1603 (0,2
DELORME Anais 11ha0
DEMAY Corentin
12h00
DEVILLE Coline
DuBaCIs Amaury
DUBOIS Ambre 13r30
DUBREUIL Emilie
14h30
DUPOLY Melina
DURET Irene 15h30
FAUCHER Al 4
FORTIM Chios 18han 5
FRANCOS Laua I —
GUEGAN Hermine 18h00
JAMET Eva = i /
LAMARGUE Remi Semaine du 31052010 au 6062010 |H;..ur:: I nh.deml:‘ mées | Statuts ‘RMI I ]
LEBIHAN Bastien Date I Motif | | Brute | c'. | Bul. |Rece. | H.Eta [Santé | e | Letretype | Ec
MALRIN Elodie /
FPARENT Fanny
SCHAEFFER
28 {425
A , ; d
v ’
= ’ .
. Ce bouton permet d'afficher

I'emploi du temps en plein
écran pour faciliter la saisie.

Ce bouton permet d'afficher le
récapitulatif annuel des événements
saisis (en fonction du type de saisie
sélectionné).

Fiche contact - Thomas BOUQUET x

fer

2eme

M,Mme BOUQUET DIDIER % Mme BOUQUET CORINNE %

Fixe: 04 96 86 96 96 Fixe: 04 96 86 96 96
Portable (+33) 06 95 96 96 96 Portable (+33) 06 95 96 96 96
Bureau 04 96 86 96 96 Bureau 04 96 86 96 96

» Autres contacts (0)
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1 - Saisir une absence

Sélectionnez le 2 Par défaut MOTIF NON ENCORE CONNU est
type Absence. sélectionné, vous pouvez le modifier.

Ty*a saisie
{ ® Absence Retard 7 Exclusion 2 Infir MOTIF HON EHCORE CONHU ~ Appel fait par lenssignant

)

3105 v 01406 . 02/06 L3 | 0H06
0shoo

Sur fannée : 7,00 122 journées

HISTOIRE & GENGRAPH "EB¥HvSIQUE & SPORT. Date

Motif

RA|

LACAZE-24 PUJOL

09h00

19M0zu 181001 RM

FRENCAIS 0312403120100 RM
ZIMMERMANN-10 I

10hoo

ithoy ITALIEN L2 ANGLAIS L1 310580 3105 (1 8¢
LEWt-32 B 104
12h00 s

WATHEMATIQUES FHYSIGUE.CHIMIE 1503au 1503 (088 RF
PROFESSEUR-2E GERWAIS-30 16/D3au 1603 (0,2;

Ce bouton permet de saisir
d'un clicune absence sur toute
la journée.

13h30 [ e prveiaue & SPOR]

Y
PUJOL

14h30 LATIN

WEISE |

=D ANGLAIS LETETRANG, =
MILLOT-81

b [

Ce symbole indique que
I'absence est ouverte, elle
s'incrémentera
automatiquement. Un clic
dessus permet de fermer
I'absence.

Lorsque le curseur prend cette
forme R@ , glissez sur les zones
ol I"éléve est absent : elles

prennent la couleur du motif.

Semaine du 311052010 au 06106/2010 | Heures ow, nb. demi-journées Statuts RA Courrier  envover SMS a enayer |
Date Motif cours Brute | Cal. | Bul. |Rece.|H.Eta Santé Lettre type | Echéance SMS type
le 31105 de 08h00 & 17 &hoa 20 1,89) 200 NOM | OUI | MNORM Ter envoi-AbdImmédiate | 4
le 04/06 de 08h00 & 12 4h0d O 1 0,72 1,00 NOM | OUI | MO Ter envoi-AbdImmédiate |
0 2 [ &

Cette coche indique que I'appel a
été fait pour ce cours.

2 - Saisir une absence aux repas

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque absence de I'éléve
dans la semaine.

('est a partir de cette liste que
vous pouvez envoyer des
courriers ou des SMS.

Vous pouvez aussi y modifier
les différentes caractéristiques
de I'absence.

Pour pouvoir saisir des absences aux repas, vous devez avoir au préalable défini les régimes (voir page 198) et renseigné

la rubrique Régime des éléves dans Ressources > Eleves > Liste (voir page 112) ou Fiche.

4 Sélectionnez le type Absence. Le motif n'a pas d'incidence sur les absences aux repas.

M

Ty; saisie
{ ® Absence i) Retard (7 Exclusion O Infirmerie MOTIF HOH ENCORE COHNU g ~ Appel tait par lenseignant

L 31/05 L 01/08 [ 02/06 L 03/08 [ 04/06

0800 [P TeToIRE & GEOGRAFH. ED PHYSIQUE & SPORT.

Sur Pannée : 12,00 1:2 journées

a

Une gestion plus compleéte des
absences aux repas est disponible
dans I'onglet Demi-pension (voir page
216).

2 (ochez les repas ol I'éléve est

LACKZE-24 PUJOL Date Motif |[RA ||
1ohao T rrann L | pamgeuoIman
MATHEMATIQUES PHYSIQUE-CHIMIE "
Y I 2310au 23A0 (0% ML
. LEwraz DOURgT.33 16120u1BA2 (06 FR
I— e s S O ML
50 ED FHYSIQUE & PO
PusOL
14h30 o 01065 0106 (0,2 R
— DupS-4 ZBM0Ga ZE00E (1,17
TECHNOLOGIE
18h30 [ et ws LETETRANG. = [ 0507
— s s

Internat

absent.

Repas W) Midi (W) Sair (W] Soir, [ Ml [ soir 1 Mici [] Sair 1 Mici [] Sair ‘ _
Semaine du 05072010 S TTOP20T0. e nb.demijournées | Statuts - : Cowrer 4 envoyer SMS 3 envayer |~
Date Motif cours Brute | Cal. | Bul. |Rece.|H.Eta Santé Lettre type | Echéance SMS type | &
@) 1e 05/07 Midi Soir 1er envoi-Abs Immédiate | 4
[§ 1e 0507 Ter envoi-AbdImmédiate | ¢
‘Ole 0BI07 Midi Ter envoi-AbdImmédiate | A

I

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque absence au repas de
I'éleve dans la semaine.
('est a partir de cette liste que
vous pouvez envoyer des
courriers ou des SMS.
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3 = Saisir une absence a I'internat

Pour pouvoir saisir des absences pour les nuits, vous devez avoir au préalable défini les régimes (voir page 198) et
renseigné la rubrique Régime des éléves dans Ressources > Eleves > Liste (voir page 112) ou Fiche.

1 Sélectionnez le type Absence.

2 Par défaut MOTIF NON ENCORE CONNU est sélectionné, vous pouvez le modifier.

Ty | & saisie |
L— —
{ ' Ahsence JoRetere O Excluson ¢ MOTIF HON ENCORE CONHNU pel fait par Fenseignant
T
CEE Sur Pannée : 12,00 1:2 journées

31/05 L 01/08

0800 [P TeToIRE & GEOGRAFH.

LACAZE-24
09ho0

10h00

ey ITALIEN Lvz
Lewraz

1zhoo

13h30

14h30 LATIN

DUPRS-
TECHNOLO|
WEISS
AMBLAIS LETE
MILLOT-2

15h30

16h30 Rano,

Internat

| —
—
|
[ | |

FRANCAIS
ZIMMERHMANN.10
MATHEMATIQUES FH?SIGUE-CHIMIE
PROFESSEUR-28
=—— DDU!T.aa

ED FHYSIGUE & SPORT,
PUJOL

ED PHYSIQUE & SPORT.

PUJOL Mot AN

Date
02098 0209 (0,1:
03M09au 0309 (1,3
23M0au 2310 (0,3 ML
03412au 0312 (u,11|i PR
1612au 1612 (06 FR
29150 29001 (05 RM
15030 1503 (0,17 ML
17M03au 17103 (0,50
01/06au D106 (0,2 RM

AMGLAIS LVt

3 (Cliquez sur les nuits ol I'éléve

ZBMEau 2806 (1,1
(P05 Mich Soir

[@le 0507
0BT it

est absent : elles prennent la
couleur du motif.

£pas Widi B Soir I S0ir [ Mii || Soir [ Mich [ | Sair [ Mich [ | Sair ‘
Semaine du 05/07/2010 au 111072010 ow, nb. demi-journées Statuts ' COLIIET & envover SMS a enayer |
Date Motif cours Brute | Cal. | Bul. |Rece.|H.Eta Santé Lettre type | Echéance SMS type
0 le 05/07 Midi Soir et ervol-AbdImmédiate | 1
Ie 05107 et enwol-Abg Immédiate | L5
‘ﬁle UBI0T Midi et emvol-AbdImmédiate |
£ ol

L - Saisir un reta

rd

Sélectionnez le
type Retard.

Par défaut MOTIF NON ENCORE CONNU est
sélectionné, vous pouvez le modifier.

Type de saisie
L O Ahsen:(':) Rﬁard)} Exclusion

o € mTIFNOﬂ EHCORE COMHU I u " fait par lenssignart
S — __J " ’ J

0106

3105

Sur I'année : 3

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque absence a I'internat de
I'éleve dans la semaine.
('est a partir de cette liste que
vous pouvez envoyer des
courriers ou des SMS.

Date Matif |R|

Iun. 2604-08h00
mar. 01/06-08h00

3 Lorsque le curseur prend cette

forme [R , indiquez le pas
horaire concerné par le retard.

0 1 [<]

Semaine du 31/05/2010 au 06106/2010 . " . Courrier a envoyer SMS aemoyer
~ Durée Matiere Motif RA
Nom | Début du retard Lettre type | ‘ q |
BOUQUET Thomas | mar. 01/06-0300 6 min | ANGLAIS Lv1 Ter envai-Retard Immediate || 71 | SMS retard <@

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque retard de I'éléve dans
la semaine.

('est a partir de cette liste que
vous pouvez envoyer des
courriers ou des SMS.

Vous pouvez aussi y modifier
les différentes caractéristiques
du retard.
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5 = Saisir une exclusion de cours

Sélectionnez le
type Exclusion.

sélectionné, vous pouve

Par défaut MOTIF NON ENCORE CONNU est

L'exclusion saisie est une T
punition a part entiére, elle
est accessible dans les écrans de

z le modifier.

Type de sisie

gestion des punitions. Notamment
pour saisir en détail les

circonstances.

xclusion ([
© Mossncs O Reta 10N _Jw& | MOTIF HOH EHCORE COHHU jenseignart
g " SLMOT 8

305 01/06 02/06 03(06

0ahi0
0ghin
10ho0
11ho0

1zh00

13h30
14h30
15h30

16h30

18h00

0406

3 Lorsque le curseur prend cette
forme ﬁ , indiquez le pas horaire
concerné par I'exclusion.

La saisie d'une exclusion, T
n'entraine pas d'absence au cours.

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque exclusion de I'éléve dans
la semaine.

Vous pouvez aussi y modifier les

S"'"“,’.';:“3""57"1"“"[,',‘:':2"1" Durée ot : différentes caractéristiques de
BOUQUET Thomas | mer. 02/06-10n30  0h30 < I"exclusion.

0 1 B >.V
6 - Saisir un passage a l'infirmerie

4 Sélectionnez le type Infirmerie.
Type de saisie |

' mbzence U Refard OEx:\usm( # Infirmerie +f Appel tat par lenseignant ]

g
31405 01/06 0z/06 0306 04/06
0shon
2 Lorsque le curseur prend cette

0shon

10h00

11h00

12hon

13h30

14h30

15h30

16h30

18h00

forme [T , indiquez le pas
horaire concerné par le départ
a l'infirmerie.

PRONOTE affiche une ligne pour
chaque passage a l'infirmerie
de I'éléve dans la semaine.

Semaine du 311052010 au 06/06/2010
Hom ‘ Date

Accompagnateur

Vous pouvez aussi y modifier
les différentes caractéristiques

Commentaire

CLAUDEL Camille ‘ Le 02/06 de 08h00 & 10h00

du passage.
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A Saisie a partir de La feuille d’appel

1 - Présentation de I'affichage

1 Sélectionnez I'enseignant dont vous souhaitez voir les feuilles d'appel.

2 Choisissez la date. 3 Sélectionnez le cours : PRONOTE affiche a droite la liste des
éléves présents dans le cours ; le créneau du cours apparait en
blanc.

L Sélectionnez votre
mode de saisie.

pou- le cours de 10h00 i 12h00

Beamulic |5 fevills o Punition:
# Emploi du temj o
) Classestoroupes LO absence || | O Retardde (6 Jmin o infrmerie T ® Exclusion de cours | Motif non préci LU T 5 Cochez I'éleve
concerne.
0ghoo

. bt FI I‘ihn -
23 éleve(s)
03ho0 03ho0 10h00 koo 12h00 13030 1430 15030 16h30 18h00
" o e —

BLOHDEAU Victoire | ‘ | ‘

BOIS Julie
5

09h0oo

BOHHAUD Anaslls
BOUR Pauline
CARTIER Pauling
DAMOUR Chioe
DEVOS Sebastisn
DUPIN Marie
DUPOHT Quentin
DUPRE Manon
FABRE Daphns
FORESTIER Sophiane
FOUCHER Bryan
FROMEHT Hisham
GOURDOH Laursen -
PELTIER Fantine [ 6 Une fois I’appel
ST — : terminé, cochez
SENECHAL Marion cette case.

SIMONET Khadija
STERHAN Valsntin
THUILLIER Camille
I

O Appel terminé

10hoo

[ED.PHYSIQUE & SP.
11hoo 30

1zhoo

13h30

14h30

H*O0000 * 00 &IC0 @0 +|0

1 o |

Absences de AUBRY P. au cours de ED.PHYSIQUE SPORT. x

wendredi 4 décembre 4 10.00 4
wendredi 19 mars 4 10:00
mardi 4 mai 1330

Ce bouton permet d'afficher
I'emploi du temps de I'éléve a
droite de la liste.

M. Fiche vous donne des
explications ou conseils sur
I'écran affiché.

Ce bouton permet d'afficher la liste
des derniéres absences de I'éléve Ce bouton permet d'afficher la
aux cours de la méme matiere. photo de I'éleve sélectionné.
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2 - Saisir les absences

1 Sélectionnez le type Absence.

2 Cochez les éléves absents.

3 Sil'absence ne dure pas tout le cours,

|

DOSSANTOS Thomas
DUCHENE Kevin

DR glissez sur la zone concernée dans le

@ Absence| | Retardde (5] Imin O infrmerie T Exclusion de cours } [P =cicir une puntion Vit la liste: créneau horaire du cours : elle
A\

" st " s'affiche alors en jaune.
& BlWE(S) %D 09h00 10hOD 11hoo ‘Zh[:ﬂ 13h30 14030 15h30 16h30 18h00 J
BLAHDIN Marine [
BONHEFOY Sofiane O
BOULET Quentin O
CARRE Tanguy O

ARRIERE Antho |
CAZENAVE Claire [l
ELCTOREED B Le cas échéant PRONOTE indique les
DELAPORTE Logan 0 absences déja renseignées (absences
DELHAYE Vicloy [ ' 5 ;
e o /ongz{es mentionnées par la vie
¥ scolaire par exemple).

3 - Saisir les retards

|1 Sélectionnez le type Retard.

Remplir Ia feile d'appel

LO sbsence ||

2 Cochez les éleves en retard.

v

Punition:

Par défaut PRONOTE créé des retards
de 5 minutes, vous pouvez
personnaliser cette durée.

v
& |min < infimerie T Exclusion e cours

W

Salsir Une puntion

“oir |a liste

27 éléves)

BO 0
BOULET Quentin

début D-I I-( fin
0 D8RO0 10RO 11hoo 1Zh00

13h30

14han

16ha0

16h30

18h00

5

CARRE Tanguy

CARRIERE Anthony

CAZEHAVE Claire

CHRISTOPHE Kevin

Vous pouvez aussi mentionner un
retard en cliquant directement sur le
pas horaire concerné dans le créneau
horaire du cours.

DACOSTA Alice

DELAPORTE Logan

DELHAYE Vicky

DEVOS Aline

DOSSAHTOS Thomas

DUCHEHE Kevin

O 00000

e e ——

L - Saisir un passage a I'infirmerie

Sélectionnez le
type Infirmerie.

Pour I'éléve concerné, cliquez sur
I'heure du départ a I'infirmerie.

Remplir |2 feille o appel

Punition:

O bsence O Retardde [§_min ® infirmerie 7 Exclusipn de caurs

Salsit une puntion

Wi la liste

27 éléve(s)

cébut |'1 fin
03ho0 oshon 10h00 1hdn 12h00

13h30

14h30

16h30

16h30

18h00

BLAHDIN Marine

BONHEFOY Sofiane

5

BOULET Quentin

CARRE Tanguy

CAZENAVE Claire

CHRISTOPHE Kevin

DACOSTA Alice

DELAPORTE Logan

DELHAYE Vicky

DEVOS Aline

DOSSANTOS Thomas

DUCHEHE Kevin

O 00000000 =

3 Un clic droit sur le | symbolisant le

passage ouvre une fenétre permettant
de saisir :

- les horaires,

- I'accompagnateur,

- un commentaire.

Passage rmerie Anthony x
| e
7 Heure de retour :

Commeritaire

Annuler Supgrimer

© INDEX EDUCATION




5 = Saisir une exclusion de cours

Sélectionnezle type
Exclusion de cours.

Pour I'éléve concerné, cliquez
I"heure de I'exclusion.

Remplir |2 feuille o'appel

Punition:

0 mbsence O Retard de (6 i

= »@ ion de cours | Motif non Dréci}Lu Saisit une puntion

cébut
03ho0 oshon

27 éléve(s)

10h00

|'1 fin

T1hdl 12h00 13h30 14h30 16h30 16h30

18h00

BLAHDIN Marine

BONHEFOY Sofiane

5

BOULET Quentin

CARRE Tanguy

CARRIERE Anthony

CAZENAVE Claire

CHRISTOPHE Kevin

DELAPORTE Logan

DELHAYE Vicky

DEVOS Aline
05 Thomas
DUCHEHE Kevin

O OO0 OC HOe) =

6 - Saisir une punition

Retrouvez les exclusions saisies
dans le groupe de travail Sanctions
et punitions.

Cette fonctionnalité est uniquement accessible en mode vie scolaire et en mode enseignant.

Sélectionnez|'éléve
concerné.

Cliquez sur le bouton

Remplir |2 feille o appel

Saisir une punition. —|

LO Absence O fetard e (5 Imin o nfirmerie T # Exclusion de cours | Motif non préci}Lu w

cébut
03ho0 oshon

27 éléve(s)

10h00

|'1 fin

11D 12h00 13h30 14h30 16h30 16h30

18h00

BLAHDIN Marine

BONHEFOY Sofiane

5

BOULET Quentin

CARRE Tanguy

CARRIERE Anthony

CAZENAVE Claire

CHRISTOPHE Kevin

- Créer une punition X

Type: [Retenue

Mt B ouee:

Circonstance ©

Travail & faire

DACOSTA Alice

DELAPORTE Logan

DEVOS Aline

DOSSANTOS Thomas
DUCHENE Kevin

O H O OE O Hiee) =)

Mentionnez toutes les informations
relatives a la punition.

Retrouvez les punitions saisies
dans le groupe de travail Sanctions
et punitions.
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Liste des absences

BE-AERE Y -

Saisie

te des absences et retard:

06 absences

retards - 0 absence re|

1 Sélectionnez la période de consultation.

Semaine en cours

&4 [ 31052010 ﬂslﬂﬁﬁﬂ'ﬂ]

Critéres de sélection

B regime (Toutes)

)

Choisissez les données
que vous souhaitez
consulter :

- Absences et retards,
Absences aux cours,
Retards en cours,
Absences aux repas,
Absences a l'internat,
- Passages a
I'infirmerie.

Vous pouvez
restreindre les
données prises en
compte en
personnalisant les
critéres de sélection.

¥ Tiit ¥ Tri2 J_{
Nom lasse | Régime Date Motif Heures Matiére | Ouw nb demijournées @)
cours Brutes Cal.
DIOT Melanie 3 DEMI-PEN Le 01/06 de 13h30 4 16h30 RETOUR DOMICILE 1 0,67
DOSSANTOS Thomas 6| DEMI-PEN Le 01/06 de 08h00 & 16h30 MALADIE SAME CERTI 2 1,67
DUBOS i 3 DEMI-PEN Le 31i05 de 08h00 & 09h00 Ml Probizme de révell 1 018
DUBOS 3 DEMI-PEN Le 04i06 de 08h00 & 16h30 MALADIE SAME CERTI 2 1,67
IDUBREUIL Emi 3 DEMI-PEN Le 01/06 de 08h00 & 16h30 | JUSTIFICATIF TELEPH 2 1,67
DUBREUIL Emilie ac DEMI-PEN Le 03i06 de 08h00 & 09h00 1 018
DUCHEMIN Chiloe 4 DEMI-PEN Le 01/06 de 08h00 & 16h30 MALADIE SAME CERTI 2 1,67 l
DUCHEMIN Chiloe 4 DEMI-PEN Le 02i06 de 08h00 & 12h00 MALADIE SAME CERTI 1 073
DUCHEMIN Chiloe 4 DEMI-PEN Le 04i06 de 08h00 & 15h30 RAISON FAMILIALE 2 1,44
DUMOULIN Ludovic 6A EXTERME Le 03i06 de 15h30 4 16h30 RETOUR DOMICILE 1 0,22
DUMOULIN Ludovic 6A EXTERME Le 04i06 de 15h00 & 16h30 RETOUR DOMICILE 1 0,33
1
DUPRE Manon D EXTERME Le 31i05 de 09h00 & 12h00 MALADIE SAME CERTI 1 0,55
DUPRE Manon D EXTERME Le 04i06 de 08h00 & 15h30 MALADIE SAME CERTI 2 1,44
ESTEVE Martin B DEMI-PEN Le 02i06 de 09h00 & 12h00 Compétition sportive - 1 0,55
R |ETIENHE U 4 EXTERME mer. 02i06-08h00 FPROBLEME DE REV! 5 min TECHMOL!
FAUCHER Axel ac EXTERME Le 02i06 de 08h00 & 12h00 Compétition sportive 1
FAVRE Valentine 6B DEMI-PEN Le 02i06 de 08h00 & 12h00 MALADIE SAME CERTI 1
FAYOLLE Clelia 4B EXTERME Le 31i05 de 08h00 & 16h30 [ MALADIE AVEC CERTIF 2
FAYOLLE Cl 4B EXTERME Le 01/06 de 08h00 & 16h30 [ MALADIE AVEC CERTIF 2
[ MALADIE AVEC CERTIF 1

FAYOLLE Clelia 48

EXTERME Le 02i06 de 08h00 & 12h00

PRONOTE affiche la liste
des données choisies.

Appels non faits

E-AEHB=EHC -

Saisie

de sélection.

Liste des cours oi 'appel n*a pas é1¢ effectué sur la période_du 31 mai au 06 juin 10

1 Sélectionnez les semaines voulues.

Classes

(418:38..)

B Frotesseurs

(Tous)

Jours de la semaing

(Taus)

Professeur

Jour

ClasseiGroupe

Matiére

2 Vous pouvez

restreindre les
données prises en
compte en
personnalisant les
critéres de sélection.

3 PRONQTE affiche la

liste des cours pour
lesquels I'appel n'a
pas été fait.

BACHELET HELEME ardi 1 juin- 10h00-=11h00 ANGLAIS LW

BACHELET HELEME ||lendredl4]um-15h3l]—=1 Bh30 3B COU ANGLAIS LW 31
BACHELET HELEME endredi 4 juin - 16h30-=17h30 3B COU ANGLAIS LW 33
DEJEAN YANMNICK undi 31 mai - 13h30-=14h30 3B DES TECHNOLOGIE 4
DEJEAN YANMNICK undi 31 mai- 15h30-=16h30 3D DES TECHN*OGIE

DEJEAN YANMNICK ardi 1 juin - 09h00-=10h00 3B DES TECHNOLOGIE 4
DEJEAN YANMNICK ardi 1 juin- 10h00-=11h00 3D DES TECHNOLOGIE

DOUCET ANME ardi 1 juin - 08h00-=09h00 3c ANGLAIS LW 33
DOUCET ANME ardi 1 juin - 15h30-=16h30 3c ANGLAIS LW 33
DOUCET ANME endredi 4 juin - 11h00-=12h00 3c ANGLAIS LW 33
DUPAS MICOLE undi 31 mai - 10h00-=11h00 3A FRANCAIS "
DUPAS MICOLE undi 31 mai- 14h30-=15h30 3BC DUT LATIN 4
DUPAS MICOLE undi 31 mai- 15h30-=16h30 3B FRANCAIS "
DUPAS MICOLE ardi 1 juin- 13h30-=14h30 3BC DUT LATIN 4
DUPAS NICOLE ardi 1 juin - 14h30-15n30 ACD GREC GRECAMCIEN 11
DUPAS MICOLE mardi 1 juin - 15h30-=16h30 3A FRANCAIS "
DUPAS MICOLE mardi 1 juin - 16h30-=17h30 3B FRANCAIS "
DUPAS MICOLE mercredi 2 juin - 08h00-=10h00 3BC DUT LATIN 4
DUPAS MICOLE mercredi 2 juin - 10h00-=11h00 3A FRANCAIS "

Ce bouton permet
d'intervertir les
colonne Professeur et
Jour afin de cumuler
les cours par I'une
ou l'autre de ces
données.
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Absences [VS]

TABLEAU DE BORD

Tableau de bord

Sélectionnezle jour 2 Vous pouvez restreindre les données prises en

a consulter. compte en sélectionnant plus ou moins de classes.

E-AEDE T -

Tableau de bord

Cahier Mot Comp. Bul

3 PRONOTE affiche, par

tranche horaire, le
nombre

¥ d'évenements
Tableau de bord du 0406200 [N cClasses:
survenus.
Absences Retards Dispenses Infirmerie ~ Hombre ’
080D - 09h00 30 & 1 Stages .
0900 - 10h00 29 Exclu. Etab. 3 Ce petit ta bleau
wiD- GI il ! ! ! ot OF récapitule les éléves
11h00 - 12h00 28 2 A
12h00 - 13h00 25 qui ne sont pas dans
EEHED__ » I'établissement ce
Demi-pension {midi} .
R jour.
14h30 - 15h30 1
15h30 - 16h30 B ;
16h30 - 17h30 a Un clic sur un
LS - nombre affiche le
|04 juin 10 | 51 [ 7 I 1 [ 1 I 3 I ! ! ] détail des
Détail des absences de 13h30 & 14h30 (30) T éVénementS danS |a
> Trid v Trz - i

Eleve Ant. | Classe Période ow. | Motif _. | ~REtevable RA Lettrle typp liste du bas.
ALVES Jordan 0 BC  le 04106 de 10h30 4 16h30 BETOUR DOMEICE Oui , @
ANTOINE Benjamin i BD  le 04106 de 0BHOO & 15h30 [ MALADTE AVEC CERTIFICAT |Oui )
AUBRY Pauline i 30 Ie 0406 de 13h30 d 15h30 ~ ROV MEDICAL EXTERIELR |0ui ! I
BERTRAND Rayane i 6D le 0406 de0BhO0A 1530 _ 7 MALADIE SANS CERTIFICAT | Oui !
BILLAUD Amelia 3 EE] le D4/06 de 08hDO & 16H307 Mon 1er emvoi-Absshch Ce bouton permet
BONNARD Mathieu 0 I Ie 04/06 de 09hDY &15n30 MALADIE SANS CERTIFICAT | Oui 1 de personnaliser les
BOULANGER Celia o ac le 04/06 depwis 08h00 o Mon 1er envoi-Absenge .
CHIRON Valentin i ac Ie 04/06 dfé 0BhDO & 15n30 [ MALADIE AVEC CERTIFICAT | Oui 1 colonnes de la liste.
DARRAS Selene 0 58, le 0106 de 09hD0 & 14h30 ROV MEDICAL EXTERIEUR |Oui '
DESCAMPS Manon 0 an 1€ 04106 de 09hD0 2 16h30 MALADIE SANS CERTIFICAT | Oui .
DESHAYES Rudy 0 1D le D4/06 de 13h30 2 15h30 MALADIE SANS CERTIFICAT | Oui " jﬂ Ce bouton permet

- » e | d'afficher la fiche

L Ce bouton permet d'afficherla ' contact.
photo de I'éleve sélectionné. Fiche contaet . Thoms BOVAUET

1er

28me responsable

M,Mme BOUQUET DIDIER &

Fixe: 04 96 86 96 96
Portable (+33) 06 95 96 96 96
Bureau 04 96 86 96 96

Mme BOUQUET CORINNE %

Fixe: 04 86 96 96 96
Portable : (+33) 05 96 96 96 95
Burea : 04 86 96 96 96

» Autres contacts (0)

© INDEX EDUCATION




208

Absences [VS]

SUivI

Suivi par éleve

lors de la saisie d'une absence/d’'un retard, un dossier de suivi est

automatiquement créé. Le publipostage de courrier ou I'envoi de SMS associé a cette
absencelce retard alimente ce dossier de suivi. Vous pouvez le compléter en insérant
manuellement des évéenements.

1 Sélectionnez I"éleve.

2 Sélectionnez la période de consultation.

3 Choisissez les données

que vous souhaitez
consulter :

- Absences et retards,
- Absences aux cours,
- Retards en cours,

- Absences aux repas,
- Absences a l'internat.

PRONOTE affiche la liste
des dossiers de suivi
concernés.

Pour déployer un
dossier contenant des
évenements.

=% E5 o L - Rsc. Cahier Mot Comp Byl Res. Abs. Snt St Inf  Cou. Stat
gg\_s_\e Iab\eaud hord BT é y EHE\ipostage Eéégapnulanfs paré\éve|E£spenses|l;imvpensiun
A4
_ Absences et retards SRS EE Semaine en cours g (31052010 | [ 06062010 &)
| Toutes les classe: [~ ] Bna Réceqtion
> Tri Date Nature Lettre admin. | Resp.éléve Date Mature | admin. | Resp.éléve
Nom Ténom Classe @ |+ Absence 31/05 de 09h00 & 10h00 -

LAMOUR llyeds 5B + [ Retard de 15 min lun. 31/05-13h30 -
LANGLAIE  Jospua 44 07(06/2010 Mme LavIGNE 04062010 Mme NE
LANGLET | Carpille 5B 04i062010 .. Mme LAYIGNE.
LARCHER  Valgntin 5D + [ Absence 3105 de 15h30 a 16h30 -
LAROCHE  Anals 58 “mtard de 5 min mar. 01/06-08h00 -
LASSERRE  Hug B4 (‘._-!- (| h e 04/06 de 15h30 & 16h30 -
LAURET  Luchs B - A A__j
LARUD  An g
LEFLOGH  Lucie /140 Un double-clicdansla colonne RA permet de régler
MARTEL Fredy 54 . . P N
WARTINEAD erdry o8 administrativement un dossier : dans Parametres >
MASSON __|Qlentin 48 ABSENCES > OptIOI'IS, Vous pouvez lndlquer que les
W] . . A
i absences dont le motif est recevable doivent étre

{Enuois B Aol A
WA automatiquement réglées.
MO Courrier
wo|Ex  E-mail
oG E Entretien
ool&  Fax
oud % Shis
oul S Téléphone
Fal
F,A.Réceptinns
PE Courrier
S Emai ]

H Entretien

Fax

% Shis

‘\M Téléphone

L

Annuler

Pour ajouter des
évenements au dossier
sélectionné.
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Suivis non réglés

A snvoin ¢ les dossiers ne sont pas réglés tant que la rubrique RA n'est pas cochée.

Sélectionnez la
classe de votre
choix.

Choisissez les données que vous
souhaitez consulter :

- Absences et retards,

- Absences aux cours,

- Retards en cours,
- Absences aux repas,
- Absences a I'internat.

Sélectionnez la
période de
consultation.

Période

Semaine en cours 0

ST BTN e

T2

Classe

Envoi ‘

Réception M

L PRONOTE affiche
tous les dossiers
de suivi non
réglés.

Date Nature

Lettre

admin. Resp.éléve ‘

Date

.‘M

IMBERT Quentin 4B

Absence du 02/06 au 02706

- MALADIE SANS CERTIFICAT

|Nalun‘ admin.l REM
_—

IMBERT Vincent 3B

Absence du 04/06 au 0406

- MALADIE SANS CERTIFICAT

&«

IMBERT Vincent 3B

Absence du 03/06 au 0306

- RETOUR DOMICILE

JAMET Angele 5A

Absence du 01/06 au 0106

- RDV MEDICAL EXTERIEUR

LAMOUR llyess 5B

Absence du 3105 au 31705 -

LANGLAIS Joshua 4A

Absence du 03/06 au 03706

- RDV MEDICAL EXTERIEUR

LANGLAIS Joshua 4A

Absence du 02/06 au 02706

- RDY MEDICAL EXTERIEUR

LANGLET Camille 5B

Retard de 5 min ven. 04/06-08h00 -

LAROCHE Anais 6B

Absence du 01/06 au 01706

- MALADIE AVEC CERTIFICAT

LAROCHE Anais 6B

Absence du 31/05 au 31705

- MALADIE AVEC CERTIFICAT

LASSERRE Hugo 6A

Absence du 01/06 au 01706

- MALADIE SANS CERTIFICAT

LAURET Lucas 4B

Absence du 31/05 au 31705

- MALADIE SANS CERTIFICAT

F [ F[F[F[F [ [ F [ F

LAVAUD Anais 3A

LAVIGNE Sandy

LAVIGHE Sandy 3B

Absence du 04/06 au 04/06 - RAISON FAMILIALE
Absence du 04/06 au 04406 -
Absence du 3105 au 31705 -

Un double-clic
dans la colonne
RA permet de
régler un
dossier : il
n'apparaitra
alors plus dans
cette liste.

1 LAVIGHE Sandy 3B

Absence du 31/05 au 31705 -

7 LAVIGNE Sandy 3B

Retard de 5 min mar. 01/06-08h00 -

[ [F ]+

(= LAVIGNE Sandy 3B

Retard de 15 min lun. 31/05-13h30 -
|Mme LavIGNE D4106/2010 [

|Mme LavIGNE |

07/06/2010 | |
04062010 S | | [Mme LAVIGNE

LEFLOCH Lucie  4C

Absence du 01706 au 0T - KUY MEUITAL EX I ERIEUK

MARTEL Fredy 54

Absence du 03/06 au 03406 -

MARTINEAU Jeren 6B

Absence du 04/06 au 04/06 - MALADIE SANS CERTIFICAT

[ [F [+

MASSON Quentin 4B

Absence du 04/06 au 04/06 - MALADIE SANS CERTIFICAT

A, A MUNE a0 M08

IELL €ani &
<
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E Publipostage

Sélectionnez
I'éleve de votre
choix.

2 Choisissez les données que
vous souhaitez consulter :
- Absences et retards,
- Absences aux cours,
- Retards en cours,
- Absences aux repas,
- Absences a l'internat.

Sélectionnez la
période de
consultation.

L PRONOTE affiche toutes les
absences/retards de
I'éleve, en mentionnant
les courriers déja envoyés
et ceux a envoyer.

Cochez les courriers que

vous souhaitez imprimer.

Cliquez sur le bouton

AL GRS Absences et retards g 0 G000 Année complate  (§3) 11 021092009 (g3 111 29i08/2010 | £ "1
Toutes les clagses ¥ Tril v Tri2
iers & i Cuurriw B
= Date — Cnatz( I:s cuumerssarpruhllpnster‘ ; - R
~ 1 uivi Me re type
RO Prén@ I 21/09 de 08h00 & 12h( MALADIE SANS CE& 1 m; 4&— 0 *
CARPENTER| | Thomas © ° d d &
I8 08110 de 08h00 & 12h( MALADIE SANS CEA 1,00 O
CARRE Geoffrey =
18 DB/11 de 11h00 & 12hC RDY MEDICAL EXTA 1,00 [}
18 09111 de 0BhOD & 16hZ MALADIE AYEC CE 2,00
CARRIERE Anthory \E 1001 ue 08h00 E 16h: MALADIE AYEC CE: zlun E
CARTIER Pauline \Eﬂm ue 03h00 ?1Eht Joumée de Gréve. & zlun ]
CARTIER Sophie \E 04012 : Dshuma‘ 13hj ME:L:[E:E ::Arxlr:VSEl wlun ]
CASANOVA Marion © ° I d
18 11/12 de UBhOD & 14hZ MALADIE SANS CEA 2,00 (]
CAETEL Kenza 18 14112 de 08h00 & 12hl JUSTIFICATIF TELES 1,00 1 1 Absen (|
CRIENAVE Claire \E 14/01 ne 08h00 a 13h: ROV MEDICAL EXTE wlun e EEml:
CAZENAVE Valentin © ° e d
CHARE e 18 01/02 de 08h00 & 16h: MALADIE SANS CEA 2,00 (]
e 24/02 de 08h00 4 12hl MALADIE SANS CE 1,00 1 1 -Ab
CHEVALLER _ |Rovane \E 15103 ne 08h00 a 12hl MALADIE SANS CE: wlun T E
CHEVRIER Adeline \E 23104 ne 08h00 a 08h Erreur d'emploi du & wlun 1 1 Absen (|
CHIRON valentin \E 07106 ne 11hoo ‘amh’ M:E:E)\EE::NDEL CuEl zlun T ]
CHOLLET Pierre © ° O d
; e 08/06 de 08h00 & 16h: MALADIE SANS CEE 2,00 (]
CHOPN Bl I8 09/06 de 08h00 & 12h( MALADIE SANS CEA 1,00 v
CHOPIN Pauline \Emmﬁ ne 08h00 a 10ht @ wlun Immédiat! |1 Ab
CHRETIEN Amaud B B a i immediat ! Br envoi-Ahs
CHRISTOPHE  Jonathan -
CHRISTOPHE  Kewin
ELADE Rermy [] Affich e | Solé nt €
SLAUDEL Camille icher auss lex lignes réglées admi <
[ Afficher uniquement les lignes urgentes [date d'écheance ouge]
CLAUDE] Lnle A ﬁ

Pour ajouter a la liste les absences/retards déja réglés.

Pour n'afficher que les absences pour lesquelles un
courrier est programmé avec une échéance Immédiat.

a

Les lettres types envoyées depuis
cette interface sont gérées dans le
groupe de travail Courriers.,
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Absences [VS]

PUBLIPOSTAGE

Publipostage du jour

Fiche contact - Thomas BOUQUET x

1er 2&me

M,Mme BOUQUET DIDIER &3 Mme BOUQUET CORINNE &3

Fize 04 96 95 96 95 Fize 04 96 95 96 95

Portabile (+33) 06 96 96 86 96 Portabile (+33) 06 96 96 86 96

Bureau 04 96 95 96 95 Bureau 04 96 95 96 95

Ce bouton permet

Sélectionnez le 2 Sélectionnez les > Autres contacts @) i d'afficher la fiche
jour voulu. responsables. 5 contact.

N Inf.  Cou.| Stat

S-2EHEFE -

Publipostage

Rsc. Catfer Mot Comp. Bul Res

umsmnu i&d i tous les responsables 1 H
— —— = Ce bouton permet d'afficher
-
Eleves e Cocher les courriers et SMS & puhlipuster\ SMS _], - 'fnurrier A envoyer - |€‘S criteres d e sé | ection.
Heure Maotif Suivi —~ Tpe |m| Echéance | Lettre tyne
SCHWWARTZ Marir 34 de 08h0O & 08h( i - SMS abaemcel@l adiat ! 1er enwoi-Ahs
DELHAYE Tony  3A de 09h00 & 12h00 ] - I:ﬂ SMS absence W édiat!  1er envoi-Abs
DESCAMPS Manc 3A de D9hD0 & 16030 MALADIE SANS CEE  »
DLUBOS Amandini 34 e 08h00 & 16h30 MALADIE SANS CEE < 3 PRONOTE afflche toutes les
TERRIER Loic 34 de 08hD0 & 18hD( MALADIE AWEC CEFL . .
TORRES Marine 34 de DAND0 & 16h3t MALADIE AVEC CEFE absences/retards du jour.

s = s

BILLAUD Amelia 38 de 09h0D 4 13h30 @ iat!  1er envoi-Abs
GRANGE Sabrina 3B e 08004 15h3( ® ] Ter envoi-abs l‘ Cochez les SMS et courriers
SALOMON Alexan 38 13h30 ¢ . .
DUPOLY Melina | 3C de 16h00 & 17030 MALADIE SANS CES ] que vous souhaitez envoyer.
R acfhannn 3 12kar Prohiame da réueil A1 5 g
< » 5
“Eleves ® Tous O seloncrtéres * W ABSENCES @ Toutes () selon critéres
Recevable :
® Classe  (Toutes) Motif (Tous) ’ W ol @ now
o T Régime (Taus) Sanle : [ oul [/ KON
Groupe  (Tous) e Hors étab.: [l oul W] MoN
O biveau  (7/5) [ ayert: o feit Fobiet daumains (1| courriers
[ Eféves ayant sur I période plus de - [ et diaucuns réponse )
[0 ] [absences selon les critéres ) [ Durée en ) supérieure &

5 Cliquez sur ces boutons pour
* WRETARDS ©° Tous ® selonerterss | " @ ABSENCES EN INTERNAT envoyer |e5 SMS et imprimer
= m| ABSENCES AUX REPAS . e

les courriers cochés.

B ot (Tous)

] Aficher sussi las lignss régléss sdministrativsment
] ayart diéja tait lobjet diaumeins (1| courriers [ afficher uniguement les ignes urgertes {date d'écheanch 1ouge]

[ et dfauicune réponse

Dans la partie basse de I'écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.

a
Les lettres types envoyées depuis
cette interface sont gérées dans le
groupe de travail Courriers.
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Publipostage

i Publipostage aux responsables

1 Sélectionnez les responsables. 2 Sélectionnez la période.

SR E G AC - Ce bouton permet
Publipostage = I . PP
B E] d'afficher les criteres de
amus les responsables TN Année compléte zsmsmuw sélection.
¥ Tril v T2 -
Eiewes . T i Cu[;l;ze; L&s [:uurrierssz:luh‘lipusieﬁ.ﬂ‘—EC:}lrrier a er:v:nyerw ff
.| cheance Te e PR N TE i h I
P
BERTHE Alsxandre EE] du 01409 & 08h0D au 02/ MALADIE AVEC CEFE 4,00 = ~ H 3 ONOTE affiche toutes les
PAILLARD Khadija ) e 02109 de DBHOD & 12h( RAISON FAMILIALE® _. 00 i1 absences/retards de la
HILAIRE Delphing 48 & 02/09 de DBAOO & 10h( ROV MEDICALEXTE 1,00 h &4 ériode
BLONDEL Priscillia 4c & 02/09 de DIND0 & 11hT ROV MEDICAL EXTA 1,00 I p :
AUFFRET Lazhare 4c & 02/08 de 10h00 & 12h( ROV MEDICAL EXTA 1,00 h
CHIROM Valantin 4c e 02/09 de 10000 31 %I ROV MEDICALEXTE 1,00 I A N
MATHIS Faustine £ |8 02109 de 11h80 & 12h( ROV MEDICAL EXTA 1,00 il ll' Cochez les courriers a
PEPIN Chioe 8D e 02/09 dg f1hD0 & 12ht ROV MEDICALEXTE 1,00 [=] envoyer
ALLARD Abdeljalil 40 le I]Ztty de 15h00 & 15h: ] 1,00 1 % SMS absence  [] Immédiat ! 1er envoi-Abs ‘
ALLARD Abdeljali 40 & 0209 de DBAOD & 15h: & 200 1t SMSabsence |[Immédiat! |1er b
MAURIM Olivier 4c 1/13/09 de DBNDO & 16h: MALADIE AVEC CEFE 2,00 =] 5 C||quez sur ce bouton
Wnn AR * NANA da N2RNN S 1RA° MEl 8NIE (== nn Im . . I
= pour imprimer les
* Eléves E res * W ABSENCES— (" Tout H 4
Eléves ® Tous © selon critéres 2 Tautes courriers Coches.
Recevabl
® casss (Totes) B o e SRR LIGID DR
Régime (Tous) Sarte (W oUl (W MOW
& Groupe  (Tous) o Horsétab.: W oUl M) NON
O hiveau (796 e [ myant o fait fobjet daumeins (1| courriers
[ Eléves ayant sur la période plus de [ et raucune réponse .
[t ] [absences selon les eritéres <) [ Durée en suprieure 4
« WRETARDS ©Tous ® selmeriéres | * (% ABSENCES EN INTERNAT
B8 o * m ABSENCES AUX REPAS
Mot (Tous)
7] Adficher aussiles lignes réglées administrativement
] yart i fait Pobist chau moins (1 courriers [ Afficher uniquement les ignes urgentes [date d'écheance rouge]
[ et draucune répanse
A

Dans la partie basse de I'écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.

k| Publipostage aux maitres de stage

1 Sélectionnez la période.

SR EeEH T - Ce bouton permet
Publipostage r T ita
% 5 [ d'afficher les criteres de
Publipostage aux maitres de stage pour la période Période sélection.
w Tril ¥ Triz -
(v Clas s Date C““"E'::‘;"“”igrs : "“h":‘::‘_‘:‘ﬂ‘ ngmw:j - :mre ri::?:ll;?(‘:air:e stage) ) i
. x o d g 2 PRONOTE affiche toutes les
PARENT Fanny 3G 18 02110 de 0BhDD & 10h( RDY MEDICAL EXTERIEUR & 100 [~ INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan)
BLANC Louis ac Ie 14/10 de 0800 & 12h( Compétition sportive & g [0 INDEX EDucaTioN < absences/retards de la
BLANC Louis 3c 18 2010 de 10hD0 & 13hI RDY MEDICAL EXTERIEUR &~ 100 [ INDEX EDUCATION période
PARENT Fanny 3G 18 25/11 de DBhOD 4 DINC MALADIE SANS CERDFICAT & 1,00 INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan) :
PARENT Fanny 3G 12 0812 te 14h30 4 18h{ RDV MEDICALEXTERIEUR & 1,00 INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan)
BLANC Louis 3c mer. DB/01-D8h00 PROBLEME DE REVEIL il INDEX EDUCATION . \
PARENT Fanny 3G mar. 23/02-13h30 P fil INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan) 3 Cochez les courriers a
PARENT Fanny 3G mer. 03/03-09n00 ’, =] INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan) envoyer
PARENT Fanny 3G 12 0303 te 11h00 & 12f ROV MEDICAL EXTEREUR & 1,00 [ INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan)
PARENT Fanny 3G 18 16/03 de 15h3044 16h @ o0 [0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan)
BLANC Louis 3c & 31/03 de 0BWOD & 12h{ Compétition sporive @ o0 [0 INDEX EDUCATION u C|iquez sur ce bouton
PARENT Fanny 3G 8 11105 de #Bh00 & 08hL @ o0 [0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jsan) . . |
BLAMNC Louis 3c le 02/08 {e 08h00 & 12h{ Compétition sportive ] 100 [ INDEX EDUCATION pour Im prl m er es
PARENT Fanny 3G 12 1008 de 0BhOD & DSh{ Problime de révsil @ o0 [0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jshn) courriers cochés.
PARENT Fanny 3G 12 2108 de 12h00 & 13h( SANS MOTIF YALABLE @ o0 [0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jshn)
!
I
“Elbves ® Tous O seloncrigres * W ABSENCES ) Toutes (®) selon critéres
@ Classe  (Toutes) B ot (Tousy

O Groupe  (Tous)
2 Miveau  (7/5)

* BRETARDS - Tous ® selon critéres

B vt ous)

Dans la partie basse de I'écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.
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Absences [VS]

RECAPITULATIFS PAR ELEVE

Récapitulatif des absences et retards

Choisissez les données que
vous souhaitez consulter :
- Absences et retards

- Absences aux cours

- Retards en cours

1 Sélectionnez les classes.

- Absences aux repas
- Absences a l'internat.

2 Sélectionnez I'éleve.

Sélectionnez la
période.

PRONOTE affiche le
récapitulatif des données
de chaque type.

Mot Comp
écapitulatifs par él& pa EFE R
Récapitulatifs par éleve [B] 4] IP’J

Précisez I'unité
utilisée pour

— quantifier les

absences.

La sélection d'une
absence permet de

| =

Ahsencesetre‘ards Trimes‘re:i Il‘|lll3f2ll1 € | 29082010
(Toutes) septembre octobie novembre | décembre Jjanwier féwriar Juillet
. Demi-journées brutes
w Tri ( Détails par matiére : [
~Tn i i atuts ~ Matiére Sélec| Tot. |
Ham Pren(@ bate Mo M e it jsae| ™ || moLASLY | oo 3n00|
BILLARD Romain Ie 03/03 de 03h00 3 12h00 ROV MEDICAL  2h00 10U our | ol EDUCATION CIVI 1hoo,
BILLAUD Amelia . Ie 16/03 de 08h00 & 0300 1haa 1 MOM | Ol HOM FRANCAIS 4h00
BILLET Julien le 19004 de 10h00 & 13h30 RETOURDOM  1h00 10Ul our Ul HISTOIRE & GEO 1hoo
BILLET Plerre le 26004 de 10h30 4 13h30 MALADIE SAME  1h30 10Ul | oul Joul J\AAIHEMAWUF} 2h00  4h0D
BINET Marc-Antoing 0 . 1 SCIENCES VIE & | 1h00 3h00
BISSON Clara le 07/05 de 08h00 & 16h30 MALADIE SAME  6hOOD 20Ul ou | oul TECHNOLOGIE 1hoo
BLANC Louis Ie 12/05 de 03h00 & 12h00 RETOURDOM  3h00 10U our Ul VIE DE CLASSE 2h30
BLANC Sylvain Ie 15/08 de 02h00 & 0300 1haa 1 MOM | Ol MOM
BLANCHARD | Valentin le 28/06 te 08h00 & 16h00 W SORTIE SCOL - 20Ul | oul | MON 5
BLAMCHET Antaine o
e R m "
BLOMNDEAL Constance
* Retards
BLONDEAL Victoire ;
- w Tri
BLOMDEL Friscillia Date Hdébut | Durée Matiére Motif THE
BLOT Laurie mar 16/03 09h00/Smin  FRANCAIS
BOCALET Simon mer 17/03 09h00/ S min  ANGLAIS LV1 -
BODIN caralane 7 5
BoIg Julie
BOIVIN Philippe
BOMNIN Tiphaine
BONMARD Mathieu
BONMAUD Anaglle
BONMEAU Ilyes
14

>> Données pour I'enquéte ministérielle

connaftre son
impact sur le
nombre d'heures
manquées dans
chaque matiere.

La commande Fichier > SCONET > Exporter les absences pour I'enquéte ministérielle permet de générer, mois aprés mois, un

fichier .cvs contenant toutes les données attendues dans SCONET.
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Récapitulatifs par éléve

; Cumul des absences et retards

. . Y
Précisez I'unité utilisée pour
quantifier les absences. 4 Sélectionnez la période.
E-r2ER= 9
Récapitulatifs par eléeve aa “ Iﬁ
Cumul des absences et retards UL Trimestre 3
[ Non réalés administrativement unigusmart -
' Recevabl Hrs étab Santé
Elgves Classes Nb Abs | Duree cevable ors ela ante

Critéres de sélection totale | ow | NMON | OUI | NON | OUI | HON
B cosses Tautes ALLARD Abdeljali 40 4 5 2 3 5 2 3

ALYES Jordan BC 14 24 24 - 24 - 15 B
W e AMIOT Mathieu 58 1 18 8 B 16 5 1"
& vl dabsance Tous ANTOINE Benjamin 60 3 8 5 5 4 2 2 PRONOTE affiche,

[ ARMAND Tony 40 13 18 7 1" 18 1 17 I
) Urisuemert ss absences AL basteis - PSR By By e I pour chaque éleve,
supérieLres 4 ARNOLUX Ganfray [ 2 2 2 2 2 le nombre
Cal RS AUBERT Nesring 48 & B 8 - 8 - El 5 d'ab td
T e ey e— AUBRY Pauling 30 18 21 17 4 2 . 4— absences et de
e — AUFFRET Lazhare ac 1 1 - 1 1 - 1 retards en fonction
estsupdriewre s (0| BERTHE Alsxandre 38 22 32 an i 32 - 25 7 ' .
BERTHELOTLows | B 2 3 s g 3 d'une série de
— BERTHET Adrien 48 El 4 4 4 3 critéres.

() bt wEs BERTIN Lahcens a0 5 B 5 3 ] 5 3
7] Unicuemert les retards de BERTIN Tayeh 58 3 4 - 4 4 - 4
durée supérisur & [0 | BERTRAND Rayans 6D 7 10 9 1 10 5 5

BESNIER Amelie ac 2 2 2 2 2

BESNIER Charles 5D 13 21 19 2 21 12 B

BESNIER Maxime 58 14 18 1 17 18 18

BIDAULT Sehastien 48 1 2 2 2 - 2

BIGOT Florian 5D 1 i 1 1 - 1

BILLAUD Amelia 38 50 87 26 43 57 - 22 45

BILLET Julien 38 7 B 4 2 & - B

6léves lasses 2540 3510| 2540] 975) 3510 1833 [

<| Dans la partie gauche de I'écran, définissez les données que vous souhaitez prendre en compte.

Détail par demi-journée des absences et retards

1 Sélectionnez la période.

BSr2EHBE T -

Récapitulatifs par éléve na a.
=) 1

des absences et retards

Critéres de sélection

B) Ciasses  Toutes !
P mars 2010 Absences
Eléves Classes .
—_— 2 3|4 5|8 8|10/ 1n|[1z]/15]16 17 mat |Seir
B Motits dabsence  Tous ALLARD Abdeljalil | 4D 3 2
e [ ALVES Jordan BC 131
AMIOT Mathieu 58 7
S ANTOINE Benjamin | BD 3| sl 2 +
St i enc | x RN 2 PRONOTE affiche par
ARMAL J-haptiste | 5B 4 3 NG q deml—Journee les
ARMNOUK Geoffrey 5D 2
A FReosvabi AUBERT Nesrine | 48 F ] absences aux cours
ALBRY Pauling D ] 12 9 etretards de chaque
AUFFRET Lazhare | 4C 1 N
BERTHE Alsxandre | 38 3 9 2 éleve.
BERTHELOT Louis | B4 2l 1
BERTHET Adrien | 4B 2| 2
BERTIN Lahcens | 4D d 4 4
BERTIN Tayeh 54 3
BERTRAND Rayang | 6D B 4
BESNIERAMsls | 4C 2
BESHIER Charles | 5D aa 13 m
BESNIER Maxime | 5B a 13 &8 1 1
BIDAULT Sebastien | 4B 1 1
BIGOT Florian <) 1
BILLAUD Amelia | 3B d 320 35 1 1
BILLET Julien 3B [ ] 4 2
BIMNET Marc-Antoine | 6D b B

01052 | 458 | 127

i Dans la partie gauche de I'écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.
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DISPENSES

4| Saisie des dispenses

1 Sélectionnez la classe. 3 Cliquezsurla I, Renseignez les informations
ligne de création. relatives a la dispense puis
2 Puis I'éleve. validez.

Rsc.  Cahier Mot Comp.  Bul.  Res

Matiére { ‘ Date ‘ Commentaire ‘ Heures
perdues
< Chquez ici pour créer ungilispense > — = o _ __
ED.PHYSIQUE & SPORT. |Du 01s032010 au 200082010 EntBFserdu gengy [44h00
haLl 1 < =
Hom Prén
CHOLLET Fierre
CLAUDEL Camille
DELORME Anals B
DEMAY Garentin et
DEVILLE Coline du au
pUBOIS Amauty Cochez les matiéres pour lesquelles I'€léve est dispensé
DUBOIS Ambre
DUBREUIL Emilie ATRAY | ACCOMP.TRAVAIL PERSO ~
DUFOUY Melina AGLT  ANGLAIS L1
DURET Irene ARTS PLASTIGUES
EDUCATION CIVIQUE

EDMUS EDUCATION MUSICALE

FRANCOIS Laura

GUEGAN Hermine FRANC FRANCAIS

JAMET Eva HIGED HISTOIRE & GEOGRAPH
LAMARGQUE Remi MATHS: MATHEMATIGUES:
LEBIHAN Bastien PPRE PPRE

MAURIN Elodie SWT  SCIENCES VIE & TERRE
PARENT Fanny TECHNOLOGIE
SCHAEFFER Maxime IE DE CLASSE
SOLER Sabrina

TISSIER Laurent Saisissez un commentaire
TOUSSAINT | Simon [ J

Liste des dispenses

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la période.

Rsc

Cahier

2

Mot Comp. Bul

Dispenses

L Année compléte 02109/2009 zsmszuw -
septembre | octobre | novemhre, embre | janvier fEwrier mars avtil mai juin juillet aoit | 3 PRONOTE affIChe Ia IISte

des dispenses sur la

-

o = 1 ;.
Eléve Classe Matiére Date Commentaire eures pe“ode.

perdues

DELORME Solenne  BC ED PHYSIQUE & SPORT.  Du 07/09/2008 au 26110/2009 28h00 ”

FORTIN Chloe 3c ED PHYSIQUE & SPORT.  Du 01/03/2010 au 28i08/2010 Entorse du genou 44h00

IMBERT Yincent 3B ED PHYSIQUE & SPORT.  Du 02/09/2008 au 05/07/2010 106h00

OUYRARD Flore BC ED PHYSIQUE & SPORT.  Du 051042008 au 08110/2009 2h00 'v

O ;

© INDEX EDUCATION



Absences [VS]

DEMI-PENSION

Pour gérer le nombre de repas a préparer, vous devez avoir au préalable défini
les régimes (voir page 198) et renseigné la rubrique Régime des éléves dans Ressources >
Eleves > Liste (voir page 112) ou Fiche.

Décompte des repas a préparer

Sélectionnez le jour et repérez les éléves demi-pensionnaires
dont I'absence pour la matinée a déja été saisie.

2 Quand I'absence dure jusqu'a I'heure du repas,
celui-ci est automatiquement décompté.

B2 EHS N\ - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul  Res.  Abs. Stg. Inf. Cou  Stat
ggi_s_ie Iableau de bord |§Hw I:HEI\pustage E{EEapitu\atifs parelevelgi_s L Demi-pension E E uﬂf
— — =

N3 Décomptez
manuellement un
repas en double-

Classe 23 Inscrits Absent la matinée Repas . N
cliquant sur I'icone
40 ARMAND Tany
4B AUBERT Nesrine Repas.
3D AUBRY Pauline
4C AUFFRET Lazhare
5B AUFFRET Lyes . I, PRONOTE actualise
kL BERTHE Alexandre de 11h00 & 12h00 A
BA BERTHELOT Lauls ~ = en temps réel le
4B BERTHET Adrien nombre de repas a
40 BERTIN Lahcene @ DEM-PENSIONNAIRE DANS .
54 BERTIN Tayeh preparer.
60 BERTRAND Rayane () DEM-PENSIONNAIRE DANS
4 BESNIERAmelle () DEM-PENSIONNAIRE DANS 2 hd
50 BESNIER: Charles () __DEM-PENSIONNAIRE DANS Le cas écheant,
54 BESNIER: Marie ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS mentionnez le
58 BESNIER: Maxime ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS
4B BIDAULT Sehastien ()| DEMI-PENSIONNAIRE DANS nombre de repas
50 BIGOT Florian ()| DEM-PEMSIONMAIRE DANS su pp|émentaire5_
4 BILLARD Romain ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS
BILLAUD Amelia
38 BILLET Julien ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS Lorsque le décompte
BA FEVRIER Nicolas ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS P
BA FOREST Alexia ()| DEM-PENSIONNAIRE DANS est arréte,
2A SELLIER Camelia (1] verrouillez-le afin

Repas & préparer pour les inscrits : [23
Autres repas 3 préparer :

2 Cochez les repas pris.

D._[. FEMSTOTMAIRE DA

Tin

% Saisie des absences aux repas

que la saisie de
nouvelles absences
ne le modifie pas.

&

Pour activer la gestion du repas du
soir, allez dans Parametres > ABSENCES

> Options.

1 Sélectionnez le jour.

& % -

EAN= =
Sal

isie |Tah\eau de bord | Suivi | Publipostage | Recapitulatifs par éléve |D
asm | = Fan | min i 5.

Saisie des absences aux repas du

v Tril

Classe Inscrits
40 / Tany
48 AUBERT Mesring
30 AUBRY Pauline
ac AUFFRET Lazhare
58 AUFFRET Lyes
38 BERTHE Alexandre
BA BERTHELQOT Louis
48 BERTHET Adrien
4D BERTIN Lahceng
A4 BERTIN Tayeb
6D BERTRAMND Rayane
4C BESMNIER Amelie
a0 BESMIER Charles
57 BESNIER Marie
58 BESNIER Maxime
48 BIDAULT Sebastien
0 BIGOT Florian
ac BILLARD Romain
38 BILLAUD Ameglia
38 BILLET Julien
BA FEVRIER Nicolas
BA FOREST Alexia

BA SELLIER Camelia

Loa 07/06:2010 "\

5 amidi

Régime
EMI-PERE AIRE DA
DEMI-PENSIONNAIRE DAF L]

ﬂ DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF L]

ﬂ DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF L]
DEMI-PENSIONNAIRE DAF L]
DEMI-PENSIONNAIRE DAF L]
ﬂ DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
ﬂ DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
ﬂ DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF
DEMI-PENSIONNAIRE DAF

Cochez les éléves qui n'ont pas pris le repas qui leur avait été
préparé (absence non prévenue).

SAEUEEES Dimi-pension 5}

Mot Comp. Bul.  Res.

A
L

Abs.

I, PRONOTE décompte :

Décampte du jour

Repas préparés

Autres repas servis

w Repas non servis

Repas servis aux nscrits

- les repas préparés,

- les repas servis (aux
inscrits et aux autres),
- les repas non servis.
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Demi-pension

Récapitulatif des repas non pris

1 Sélectionnez la période.

B2 EHBE 0 -

Récapitulatif des repas non pris
B) Ciasses  Toutes !
i

(] Curmuler par classe Eibves Classes Régimes Absences Midi (RM)

B Réimes  Tous ALLARD Abdeljali 40 EXTERNE 12 103} i i '
ALYES Jordan BC EXTERNE 36 112} i i
AMIOT Mathieu 58 EXTERNE 23 103 i i
ANTOIME Benjamin 60 EXTERNE 100103 i i )
ARMAND Tony 40 DEM-PENSIONNAIRE DANE 50 113} 1 i 2 PRONOTE affiche, par
ARNAL J-bapiste 58 DEMPENSIONNAIRE 9 113 i i é|éVE, le nombre de
ARNOUX Genfirey 50 DEMPENSIONNAIRE 3 113 i i I ,
AUBERT Mesrine 18 DEMI-PENSIONNAIRE DANE a0 142 0 0 deml-journees
AUBRY Pauling 30 DEM-PENSIONNAIRE DANE 29 113} 1 i d'absence ainsi que
AUFFRET Lazhare I DEM-PENSIONNAIRE DANE 4113 i i
AUFFRET Lyes 58 DEMI-PENSIONNAIR : 1 0 le nombre de repas
BERTHE Alexandre 3 DEMI-PENSIONNAIRE DANE 207 113 [ T non pI'iS (en
BERTHELOT Louis BA DEM-PENSIONNAIRE DANE 9 113 i i I
BERTHET Adrien 48 DEMI-PENSIONNAIRE DANE 15 112 0 0 fonction de son
BERTIM Lahcens 40 DEM-PENSIONNAIRE DANE 12 103 1 i iot
BERTIN Tayeh 5 DEM-PENSIONNAIRE DANE 13 103 i i regi me)'
BERTRAND Rayans 60 DEM-PENSIONNAIRE DANE 38 112} i i
BESNIER Amelie I DEM-PENSIONNAIRE DANE 2 113 i i
BESNIER Charles 50 DEM-PENSIONNAIRE DANE 32 103} i i
BESNIER Marie 5 DEM-PENSIONNAIRE DANE 5 113 1 i
BESNIER Maxime 58 DEM-PENSIONNAIRE DANE 38 112} i i
BIDAULT Sehastien 48 DEM-PENSIONNAIRE DANE " 13 i i
BIGOT Florian 50 DEM-PENSIONNAIRE DANE 2 113 1 i
BILLARD Romain I DEM-PENSIONNAIRE DANE 1103 i i
BILLAUD Amelia 38 DEM-PENSIONNAIRE DANE 130 143 i i
Total des absences et des repas non p 2,

| S

Dans la partie gauche de I'écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.
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Sanctions [VS]

Le groupe de travail Sanctions permet de gérer les
punitions et les sanctions.



220 Sanctions [VS]

PARAMETRAGE

Motifs de sanctions et de punitions

Paramétres

ETABLISSEMENT ANMEE SCOLAIRE GEMERAUX PREFERENCES  ABSENCES ORIENTATIONS ~ FAMILLES Activez la commande Parametres >
1
SANCTIONS > Motifs.

I —— o
L Libells G

2 Un clicsur la ligne de création permet

uez ici pour créer un

d'ajouter un nouveau motif.

Attitude inacceptable en cours

Attitude menagante envers un adulte

Adttude menagarte envers un profess

Attitude violerte et menagarnte

Auto-excluzion de cours

Pour chaque motif, vous pouvez
spécifier si la création d'une punition
de ce motif doit ou non générer un
dossier dans la vie scolaire de I'éléve :
- 0, pour générer un dossier,

- N, pour ne pas générer un dossier.

svertissement comportement sur décis

AvertiTravail sur décision du conseil

Blame Travail et Comportement

Ci-aprés:

Comportemert agressif répéte.

Compartemert inacceptable en cours

Comportemert inadapté en vie scalaire

Décigion de ka Commission Yie Scolsire

gzzzzzzzzzzz
St

=

Dégradation

o
Degradation de matériel de sécurité —
Dissipation M
Falsification cdu Samel de corresponcal M . Que' que SOit 'e motif, -
la saisie d'une sanction
[ Fermer géneére toujours un

dossier de vie scolaire.

Type de punitions

A savomn : il existe 5 genres de punitions : exclusion de cours, retenue, TIG, devoir
supplémentaire et divers. Vous pouvez en créer d'autres.

Paramétres
ETABLISSEMENT AMMEE SCOLAIRE GEMERAUX PREFERENCES ABSEMNCES ORIENTATIONS  FAMILLES iV Z e
1 Activez la commande Parametres >
SANCTIONS > Punitions.
Livens | cenre | Letre type 8 2 Unclicsurla ligne de création permet
Mipouruéerunepunﬂiony d'ajouter un nouveau type de
TS S a1 "
Exclusion de cours Exclusion pun ition.
Retenue Retenue
TIG TIG

Pour chaque type de punition, vous
pouvez associer une lettre type qui
vous sera proposée par défaut lors de
la saisie d'une punition de ce type.

i Fermer
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Paramétrage

Types de sanctions

A snvoin ¢ il existe 6 genres de sanctions : avertissement, blame, exclusion définitive,
exclusion temporaire, exclusion DP et exclusion internat. Vous pouvez en créer d'autres.

Paramétres

1 Activez la commande Parametres >
SANCTIONS > Sanctions.

Liste des sanctions ey

L Liveié Je] Letire ype - 2 Uncdlicsurla ligne de création permet

SRS ey ———— d'ajouter une nouvelle sanction.

Biléme

Exclusion définitive E

Exclusion DP E R L. .

E-cualon et e Pour chaque sanction, précisez si elle

SRS £ est du type Exclusion E, c'est-a-dire si
vous souhaitez pouvoir saisir une date
et une durée.

e 3

Fermer

© INDEX EDUCATION



222 Sanctions [VS]

PUNITIONS

g Saisie des punitions

réation d'une punition A H
SR & L Sélectionnezle type
e deta e et le motif de la
! Choisissez la punition Choisissez le matif de la punition .
< Nowveau » [« Howveau punition avant de
Deveirs supplémentaires Dégradation &) Valider : I'icOne i
Exclusion de cours Dégradation de matériel de sécurité Signifie qu,une
1 Sélectionnez la classe. 3 Cliquez sur la ! : -
A 1| me Falsification du carnet de corresponda pun|t|0n pour ce
Ilgne de 1 Gifls et insute une &lzve dans a ol . ~
Puis I'él2 réation , e motif entraine la
2 Puis I'éleve. création. A o - création d'un
| |Mangue de respect envers un adutte . .
R dossier scolaire.
Durée de la purition

oy m—l

| =Tt
e = / !
| pate | puniton Inpttoti €[], /) remion Ce bouton permet
T T H
Date: 11A12008 | @3 Demandeur: | Professeur g |PROFESSEUR BERHA] ) d'afficherla p hoto de
I'éleve sélectionné
BLANE Louis Durée: [1h00 @ voir. [ Dissipation ] ¢ éleve sélectionne.
BONNOT Jessica
BOULANGER | Celia ‘:C‘:sznces‘ | 1
BOUQUET Thomas et el el i U Ce bouton permet
B . .
CARRE Sonirey iir ! d'afficher la fiche
CHOLLET Pierre Travail & faire i
CLAUDEL Camille e I contact.
DELORME Anais 1
DEMAY Corentin 1 _
DEVILLE Colina # Une séance  Plusieurs séances f
DUBOIS Amaury + Pragr I Repartée '
DUBOIS Amhre
Date: (097062010 | syrveilant - | CPE JEAH Mathisu
DUBREUIL Emilie s | I e a9l T
DUPOUY Melina Heure: (13000 (G0 Sale [permanence [~ ] ¢
DURET Irene
FAUCHER oml
« Réalisation
FORTIN Chioe Fiche contact - Fanny PARENT
FRANCOIS Laura [ Reslisssler |17 | [ Honreslsss
j RN Ter responssbls Zéme responssbls
GUEGAN Hermine Commentairs
JAMET Eva M,Mme PARENT PIERRE % Mme PARENT CHANTAL %
LAMARQUE Remi Fixe 04 95 9 95 96 Fixe 04 95 9 95 96
LEBIHAN Bastien Partsbls () 0 56 36 56 35 Partsbls () 0 56 36 56 35
MAURIN Elodie . Bureau: 04 95 96 95 96 Bureau: 04 95 96 95 96
T s
SCHAEFFER elzebes) = » Autres contacts (0)
I —F
1 - y |

>> Détail de la punition
Les champs proposés dépendent du type de la punition.

Retenue de PARENTF. - 3C ~ !

* Motification

Dete: [1/172009 | Demandew: | Professeur () [PROFESSEUR BERNAFG €
Durée: | 1ho0 & wotit: [ Dissipation [~ 1]

Circonstances :

Chahut dans la classe 2
-

Travail & faire ©

Vous pouvez saisir en détail les
circonstances de la punition.

Aucun o
® Une séance 7 Plusieurs séances
* Programimation | Reportée ’ 7
bee;: (PRI survetent: (G2 O T @ Le czf\s.echeant, VOUs pouvez programmer la
punition : un affichage dédié (voir page
Hewe: (13000 @ sae:  [(permanence @@ 223) vous permet de gérer de maniére
globale la programmation des punitions.
* Réalization
[ ] Réaliséele: ~ ] Mon réalizée
Commertaire :

* Publipoztage

i
letretyoe: [ A
swstpe: [ |8

Vous pouvez imprimer/mailer une lettre
type ou envoyer un SMS.
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Liste des puni

E-5H 508 -

Punitions =

Critéres d'extraction

—| Liste des punitions

1 Sélectionnez la période.

=

T Trmeste 1 DT 0zotzi0s 1 T sz G

Ce bouton permet
d'afficher le détail de
la punition
sélectionnée.

Ce bouton permet
d'afficher le détail
dans une fenétre
modale.

Kioses

o v
08/10/2009 Relenueﬂ Commentaire

ke
B closses (Toutes) B oemendeur (Tous) D] Undcuement le< puntions s
{2 & programmer. Y
O Arésliser 4
B runiton (Toutes) B wiits (Tous) O réalisées V:
A
- e —
Eléve [T @ g7
Classe Hom Fat Date Punition © FENEETD
v ; Date: || Demandeur: | [~ 1
3 GRONDINA 02M8/2009 |Exclusion d Durée: (00 Do (Fotard imgueta o
an LAVALUD A "2 1471002008 |Retenue
an WATHIS F ®2 021002008 |Retenue Circonstances :
ar PARIS W "2 02110/2008 |Retenue [ I
an PAULA. &2 1471062008 |Retenus ‘ U
an SCHMIDT J ®2 021002008 |Retenue e
an TERRIER L &2 1471062008 |Retenus -
38 GRANGE § 17M8i2009 |Retenue
38 GRANGE § ®2 021062008 |Retenue S
38 LAVIGNE § 20/1/20p8 | Exclusion d ) )
3a WAYER L e mﬁ&.m_ ® Une séance 3 Plusieurs séances
3\ SCHMITT R ®? 0211012008 |Retenue e | Reporiée
38 VALLETA. ®2 021002008 |Retenue pate: [
ac BLANC L ®2 |08/10/2009 |Retenus
ac BOULANGER C ®2 |02/10/2009 |Retenue Heure: (15030 @ sale: |
ac CLAUDEL C ®2 021002008 |Retenue
ac DEVILLE C ®2 021002008 |Retenue «Ré
ac DUBOISA ®2 021002008 |Retenue
[ST0I= o] Iz

Dans la partie haute
de I'écran, définissez
les données que vous
souhaitez prendre en
compte.

PRONOTE affiche la
liste de toutes les
punitions de la
période qui
correspondent aux
critéres choisis.

& | Programmation des punitions

1 Sélectionnez la période ou activez les semaines de votre choix.

BS-/EHS= 9

LT 0210972009

Dans la partie haute
del'écran, définissez

les données que
W TIG |W) Retenues || Devoirs supplémentaires ) q
B cCasses (Toutes) @ Demendew  (Tous) @) Motits  (Tous) < vous SOUhalteZ
prendre en compte.
- Tri2 - Trit H
Eléve Programmation ARéduit (-]
_ B . Travail a faire -
Classe ‘ Nom Date ‘ Heure | Surveillant Lieu Reportee Punition | Mo
ED) DUPONT @ 12110/2009 16h30 Retenue Manguel PRONOTE affiche la
50 DELCOURT.] 15010/2008 08AO0 Retenue liste des punltlons de
5D TAVERNIER B 15110/2009 08h00 27 Retenue Punition S :
4D MAZET J 18/10/2008 10h00 Retenue la pel'lOde qui
4D THEVERIMN . 1B10/2008 10h00 Retenis Correspondent aux
A DIDIER E 18110/2008 15h30 <4+— Retenue S e
4D MAZET J 21110/2008 10h00 a0 Retenue Trawail n criteres choisis.
£ LAvBUD A, 22110/2009 15h30 Retenue b Vv di d
£ PALILA 22110/2009 15h30 Retenue Absenc ous disposez de
£ TERRIER L 22110/2009 15h30 Retenue Absenc toutes les rubnques
18 MERCIER N 22110/2009 16h30 Retenue vinlenc . . N
aC DELCOURTJ 18/11i2008 08h00 Retenue Trawail n necessaires a
, . .
A MARTELF 2311i2008 13h30 Retenue Trawail n | orgamsatmn de leur
58 BESNIER M 23i11i2008 14h30 Retenue Trawail n .
A MARTELF 24i11i2008 08h00 Retenue Mangue DTOgrammatlon-
5D TAVERNIER B 28i11i2008  08h00 Retenue Trawail n
4D THEVENIN . 27/11i2008 14h30 Retenue Mangue
4D LEBRAS M 04/12/2009 14030 Retenue o
o ] ﬂ
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Sanctions [vs]
SANCTIONS

024

% Saisie des sanctions

Création d'une sanction X
09/06:2010

1 Chaisissez la sanction

D&™e la sanction :

I Sélectionnezle
type et le motif de

Choisissez le motif de 1 sanction

1 Houveau ®

[ Houveau

sbsence injustifiée en cours

la sanction avant

de Valider.

Avbrtissement

Epclusion définitive

Attitude menagante envers un adulte

Afttude menagarte envers un professeur,

1 Sélectionnez la classe. 3 Cliquezsurla | | cume
| |gn e d e Exclusion Internat Atttude violerte et menagante
. PO , . Exclusion temporaire Auto-excluzion de cours
2 Puis I"éléve. creation. avertissement comportemert sur décison =

AvertiTravail sur décision du conseil

——-==|P

-

Blame de ASTIER L. - 50
* Motification b
o e st W6V D / Ce bouton permet
_— / | d'afficherla photo de
(#itude naccopiobie encoors @ | e e P
baglista ' I'éleve sélectionné.
Geoftrey Déideur [GAY Mathitde (PRNCIPAL) @ B
!
AUBERT Nesrine Commentsirs : . Ce bouton permet
1
AUBIN Naia - B . "
AUBRY Pauline ,' d'afficher la fiche
AUFFRET Lazhare Contact_
AUFFRET Lyes !
BERTHE Alexandre !
BERTHELOT  Louis ° i /'
BERTHET Adrien . :} 1
Lettre t . . “
BERTIN Lahcene e I Quel que soit le motif, ‘=
BERTIN Tayeh smstype: L | ) un dossier sera
BERTON Kenza 1 automatiquement créé
BERTRAND  Rayane 1 dans la vie scolaire.
BESHIER Amelie
BESHIER Charles
BESHIER Marie
BESMIER Maxime 28me
E:ES:LT SIE::;E:'E" M,Mme PARENT PIERRE '@ Mme PARENT CHANTAL %
Fixe: 04 96 86 96 96 Fixe: 04 96 86 96 96
BILLARD Romain Partable (+33) D 96 96 96 96 Partable (+33) D 96 96 96 96
BILLAUD Amelia Bureau 04 96 86 96 96 Bureau 04 96 86 96 96
BILLET Julien
”‘ET » Autres contacts (0)
| S
P o
>> Detail de la sanction
Blame de ASTIERL. - 6D “~ 1
* Motification
Date de décizion : ﬂ
Matit - [Attitude inacceptable en cours a n
Dot GAYMthide PRNCPAL @ D) > R
\ Seuls les décideurs habilités a donner des
Commentaire sanctions sont proposés (option a cocher

2 dans la fiche identité du personnel (voir
page 123)).

* Publipostage

Vous pouvez imprimer/mailer une lettre
type ou envoyer un SMS.

I =
L I

Lettre type ©

SMS type

© INDEX EDUCATION



Liste des sanctions

S-2EHS A -

Sanctions

1 Sélectionnez la période.

Ce bouton permet
d'afficher le détail de
la sanction
sélectionnée.

Ce bouton permet
d'afficher le détail
dans une fenétre
modale.

Dans la partie haute
de I'écran, définissez
les données que vous
souhaitez prendre en
compte.

Critéres dexdraction v L
B cesses (Toutes) B pecicewr (Tous) B sencion (Toutes) ’
¥ Tri1 ¥ Triz
Eléve [
Classe Hom
34 MATHIE F. § Date die décision : (18062010 | &3
38 GRAMGE 8. 301142009 Exclusion ternparal
D DUPONT G 201112009 Exelusion temporai [comportement inaceeptabie en 3 &
40 BERTIM L. 30/09/2009 Exclusion ternparal E
60 DUvEL G 15i09/2008 Exclusion temporal Ly
60 BERTRAND R 11/08i2009  Exclusion ternparal
20 1 au
| GAY Mathilde (PRINCIPAL) [~ 1]
Raméne tes chips en cours, en propite-d ses camarades devant s
wrofesseur, refusant dobéir,
Courrier ewayé
o

PRONQTE affiche la
liste de toutes les
sanctions de la
période qui
correspondent aux
critéres choisis.
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226 Sanctions [VS]

RECAPITULATIF PAR ELEVE

Récapitulatif des punitions et sanctions

1 Précisez les données a afficher.

2 Filtrez par classe. I Sélectionnezla période
ou activez les semaines
de votre choix.

3 Sélectionnez I'éleve.

Rsc.  Cahier  Not Comp.

Récapitulalif par éléwe . .
[Punitions ct sajetions () Réc.,.m.,. dos pulion e e : Ce bouton permet de

g N . - choisir les types de
B G (Toes) septembre | octobre T novembre T décembre Tevrier OREL epe N
punitions a prendre
_~usteuespunnmnsdeaueminnupom « d Punition (Toutes)™ en Compte.
‘_—M

1M T
Nom Prén aﬂ Date | Punition Matif Demandeur }Ieuretburée Travail 4 faire [’\
DROUET Corentin 015/10/201 Retenue Manguement au régle
ouBoIs Arnaury
DuBoIs Ambre
DUBOS Amandine
DUBOURG Quentin
DUBREUIL Emilie
DuBUS Martin
puBUs Simon .
DUCHEMIN Chloe
DUGHENE |Kevin Ce bouton permet de
DUCHESNE Marine P
Eﬂztgg $:;~r;ane |+ Liste des sanctions de Quertin DUPGNT m ;::_:Lillro:_le: étypreesngfe
DUFOUR Maxime =Tt : : — — - T ——— P
Date Sanction Motif Decideur Période Durée ‘ Commentaire - en com ptE.
DUHANEL Fauline 20/11120| Exclusion temporaire Violence physique U 231112009 au 307 6 jours
DUJARDIN Deborah
DUMAS Louis
DUMONT Lea
DUMOULIN Ludaowic
DUFIN Marie
Quentin
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Stages

Pour visualiser le groupe de travail Stages, vous devez
activer la gestion des stages dans Parametres > Préférences
> Affichages > Eleves.
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SESSIONS DE STAGE

Saisie des sessions de stage

A snvoin ¢ la gestion des stages se fait par session, chaque session correspondant a un

type de stage sur une période continue ou non.

Cliquez sur la ligne de création et saisissez un 2 (liquez-glissez sur les semaines
intitulé pour cette session avant de valider avec concernées par la session de stage
la touche Entrée. puis cliquez sur Valider.

Eichier Extraire
Sessions de stage
v

Sessions de stage

Paramétres  fssistance  ©

Aucune /;ession de stage

| haiLCH] T2

*Jlé ‘ Type de stage Periode St. saisis

< Cliquez ici pour créer une session >
N

A

4

Selection periode

B 12[13 14[15 18/17

b
[12[13 14

Déc.

8 |10 |11 (12|13

1 [ et

1 ]2 |3 (Gl e |77

I L [ L

R RO
DL L

4|
B 88 10|11 12|13

>> Désigner les classes I les groupes concernés par cette session de stage

Fichier  Editer  Extrae  Paramétres  Assistance 7
B E S -

Sessions de stage B

N |
Sessions de stage "} Découverte de entreprise : 0 Classes concernées
¥ T 1 wTri2 —=

11
Intitulé | Type de stage | Periotle | st. saics 1 2 s ‘_’3\\ Prof. |
< Cliguez ici pour crég . < Ajouter classe ou groupe >
En entreprise - S
N —

Sélectionner ou éditer un type de stage b4

Libellé

< Nouveau >

Comaine professionnel
En entreprise

Quvrier
|
'_|W-' II ) A \\ .
Par défaut, le type de 1 Cliquez ici pour 2 (Cochez le niveau pour
stage est En entreprise désigner les classes / désigner d'un coup toutes
mais vous pouvez le les groupes les classes de 3e puis
modifier. concernés. cliquez sur Valider.
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ENTREPRISES

=| Liste des entreprises

1 Cliquez sur la ligne de création pour créer une nouvelle entreprise.

Paramétres  Assistance 7

* Entreprise

Entreprise

ison Sociale | Activité [ Métier(s)

INDEX EDUCATION Editeur de logiciels

Pour modifier les
données sur
I'entreprise.

ez ici pour créer une entreprise >

* Lisu clu stage

Modification d'une entreprise x

INDEX EDUCATION Editeur de logiciels
*Raison Sociale Activté Principals APE
| Edeur e ogianis [~ —
Métiers
[ | @
Commentaire
"
Sifesse Téléphones
[ ]
( ] 8
[ ]
( | MeSRET
Cods Postal  Ville
g s
Pays |
.m“- .| DB essuence & |
E-mil Compagrie
| i a
[~ Propose Msbergement du stagisire " Folice
\ J
(%) Szisie obligataire.

45| Offres de stage

Renseignez tous les
champs qui vous
intéressenta propos
du lieu du stage, du
siége social, du
responsable de
I'entreprise.

1 Sélectionnez I'entreprise.

2 Cliquez sur la ligne de création pour ajouter une nouvelle offre.

INDEX EDUCATIOH - Offres de stage

Cahier Mot

T fes g

¥ Th

Sujet ‘

Sujet détaillé

Type de
stage

Commentaire

Poste
prop. | attr.

iquez ici pour créer une offre de stage >

Deco

|En emrepr‘a |1 ‘

Pour filtrer les offres
selon le type de
stage proposé.

Si une méme offre
peut donner lieu a
plusieurs stages,
précisez-en le
nombre.

Au fur et @ mesure
des affectations des
stages aux
stagiaires, PRONOTE
décomptele nombre
de stages attribués.
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230 Entreprises

Stagiaires

1 Sélectionnez I'entreprise.

[ > Th
a HNom Classe Type de stage Maitre de stage

INDEX EDUC Pas de sujet détaillé ...
Pas de sujet détaillé

2 PRONOTE affiche la
liste de tous les
stagiaires suivant
un stage dans
cette entreprise.
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STAGIAIRES

:=| Liste des stagiaires

A spvoin ¢ les stagiaires potentiels sont tous les éléves des classes concernées par la
session.

1 Sélectionnez la session. 2 Filtrez par classe.

E-2HE =SS -

Stagiaires

Rsc.  Cabier Mot Comp. Bul.  Res.  Abs.

Pour personnaliser
les colonnes de la
liste (voir page 71).

Hom Classe Sujet Entreprise E Référent Du Au Cony. sighée

Adresse
AUBRY Pauline 3D .
BERTHE Alsxandre 38 3 PRONOTE affiche la
BILLAUD Amelia 3B |i5te de tous Ies
BILLET Julien 3B

BLANC Louis ac Découverte de I'snti INDEX EDUCATION 020908 301108 Rue Paul Lange 13013 — stagla ires de la
BLAMCHET Antoine 3B H

BLOMDEAU Victoire 3D session.

BOIS Julie D)

BONMNAUD Anaélle D)

BONMET Adeline G

BONMNOT Jessica 3c

BOUET Maxime 3A

BOULANGER Celia c Nombre de
BOUGUET Tharmas ac .

BOUR Pauline ke stagiaires de la

r ]
L — d

CARRi Geofirey c session
CARTIFR Pauline D a *
a

Fiche de stage

1 - Créer un stage

1 Filtrez la liste puis sélectionnez I'éléve concerné. 2 (liquez sur le bouton Créer un stage.

?

Edialre  Paramétres | Assistance

Stagiair(s

v
Classes Toutes les classes (e L4 Découverte de Fentreprise
. > Tri2

Nom Classe | Groupe Sujet Entreprise | F|
ALBRY Padline 0 i Houveau stage de BILL,
BERNARD Fanny 3c 5
BERTHE Aloxandre B Session Type de stage Periode.
[Découverte deTentreprise | [ En entreprise ]
BILLET Julien —
BLANC Louis I ) e —
BLANCHET Antoine |38 @mge St
BLONDEAU ‘ictaire 30 Civilta Sujet Tousies
B0IS Julie 0 | - INDEX EDUCATIGH |Dé de T BACHELET IELENE i
BONNAUD Anaelle 3D A e ICAN TANNIGK
BOMNET Adeline 3B \RAMON—E - DUPAS NICOLE
BONNOT Jessica 3C i i el GALLET BERNARD
BOUET Maxime 34 F;i'ﬂs GERVAIS FLORENCE
BOULAMGER Celia 3C
BOUQUET Thomas 3C E-mail -
BOUR Pauline 30 f = = ! | D. Mail /| MILLOT BRIGITTE
CARRE Geoffrey ac — ) { N 7 |
CARTIER Pauline 30 e @‘ \ || Convertion de stage signée \ B v 3 ZSS&E;\;W\;L;CA
CAZENAVE Valentin B v ] Witre: de stage i ‘ s rétérel | ROSEMONDE
CHAEE liyes 3B ) Hom \ El (;5‘7 “WALTER DOWINIGUE
CHOLLET P%ma ac S ] E - N\ L= WEISS HERVE
— L L
e | o prévu © Encours f‘lm}‘mpu . Terming 1
*
\
\

o Y i A cochersi le 3 Choisissez un stage parmi || g, Dans les deux cas, vous
[GELEEIC ) maftre de stage les offres de stage (voi ite saisir t
nouveat stage ge es offres de stage (voir pouvez ernsw e saisir ou.s
met a jour le nombre de accepte derecevoir page 229) ou créez un les renseignements relatifs
stages de la session. des e-mails. nouveau stage. a ce stage.

Pour afficher les maitres de stage existants Pour afficher les professeurs enseignant a
ou en créer de nouveaux. I'éleve et désigner son référent pour le stage.
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232 Stagiaires

>> Période du stage

Modification de stage de BILLAUD Amelia x

Periode

du 09/0112 au 130112

Pour préciser la période exacte du stage : les
journées de stage sont mentionnées sur les
écrans de saisie des absences.

Session Type de stage

[ Découverte de I'entreprise | [ En entreprise

fa Oifre de stage: ' Nouveau

Entreprise Sujet
INDEX EDUCATIOH [Découverte de Fentreprise

Sujet détailé

W] Conwertion de stage sionée

Maitre de stage Professeur référent

ey Hom [ o Hom R
T 3

RAMON Pédro — HUBERT FRANCINE I

Etat du stage

L@ prévu 0 En cours 7 Interrompu ) Terming ]

Annuler

Suivi des stages

Pour modifier les informations de
la fiche de stage.

Paramétres  fssistance

Stagiaires

Tl oo o cireses

* Tri1 T2 i Stage effectué chez INDEX EDUCATION (Editeur de logicidaitre(s) de stage :
Nom Classe | Groupe Sujet Entreprise E rue des Torunesals RAMOH Pédro
13000 MARSEILLE ramon @index-education fe
AUBRY Pauline 3D FRANCE
BERNARD Fanny 3c S
EERTHE Alexandre
8 P =Nl [y | Découverte de lentreprise
Pas de sujet détailé .. =
BILLET Julien
BLANC Louis 3C
BLANCHET Antoine 3B
BLONDEAU Victoire 3D
BOIS Julie 30 Stage suivi par Mme FRANCINE HUBERT Conwvention signée
T e B
eling " P P
< Cliquez ici pour créer un suivi >
BONNOT Jessica 3c - 7“_' po 4
BOUET Maxime 3 -‘*J

Création d'un suivi de stage X

/

o [oamzrom [~ ] / S
(R vk amiroprins o8 M roorécistions des maities prnfesseurs référents :
T —
Commertaire ~ '
Pour ajouter un stage au stagiaire [— Pour consulter les appréciations
dans la m&me session. saisies par le maitre de stage (via

I'Espace Entreprise sur Internet)
et le professeur référent.

Pour ajouter des événements au —
suivi de stage.
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MAITRES DE STAGE

Les maitres de stage peuvent se connecter a I'Espace Entreprises afin de saisir le suivi du
stage et leur appréciation de fin de stage. On désigne le maitre de stage lors de la saisie
du stage (voir page 231).

Fiche

En cliquant sur ce bouton, vous pouvez envoyer un courrier ou un e-
mail aux maitres de stage sélectionnés.

Pour filtrer les maftres de Cliquez sur la ligne de création pour
stage par entreprise. créer un nouveau maitre de stage.

Pour personnaliser
les colonnes de la
liste (voir page 71).

Pour modifier la
fiche du maftre de
stage.

* Icenitité

M. DUPONT Pierre 8

Nom | Prénoms Email  [DMail[  fél.fixe

INDEX EDUCATION

Pierre q 0 Directeur technigque

OUr CTéer un maitre de stage >

Cemegeicsn
Fize : 04 96 56 95 96

Portable 06 96 96 93 69 e

L e [N ] -

Mom
DUPOHT |

Prénoms
[Jean |

E-mail

[ ) O 0 il

TEl. Fixe
TEl Part.

Fax

Entreprise
[INDEX EDUCATION )

Fonction dans Pertreprise

Annuler

11 OO aly

. FiChe stagi aire Les maitres de stage peuvent /!

accéder a la fiche de liaison
de stage via I'Espace Entreprise pour
saisir le suivi de stage et leur

1 Sélectionnez le maitre de stage. Pour filtrer par entreprise. appréciation de fin de stage.

vz PARENT Fanny ~
Prénoms ‘ E-mail |D.Mail‘ TEL fixe | Tél portahle ‘ Fax Raison Soi ME e - 11/09/1 993

hitre de stage > Classe : 3C
Pierre 0 ! 1®: 0000000000014
Stage du 02/09/08 au 30/11/09

2 PRONOTE affiche la
liste de tous les

N stagiaires étant sous

la responsabilité du

maitre de stage.
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Publipostage

A snvoin : depuis cet affichage, vous pouvez informer les maitres de stage des absences

et retards aux cours.

Publipostage aux maftres de stage pour la p

BE-AEEAE -

Maitres de stage PE‘

1 Sélectionnez la période.

Période

Année compléte

02109,2009 291084'2“1“

Ce bouton permet
d'afficher les criteres de
sélection.

BLANC Louis

FROBLEME DE REVEIL

-

¥ Tri1 v T2 -
Eléves Classe Date Cocher Ies_[:nurriers a puhlipusl_erl | Letire type & - _Destinataire
Motif 12jb | emvoyer - Entreprise (Maitre de stage)
BLAMC Louis ac le 14110 de 08h00 & 12hl Competition sportive [ ] 1,00 Ela - INDEX EDUCATION
BLANC Louis ac le 20010 de 10h00 & 13h: RDY MEDICAL EXTERIEUR &

PRONOTE affiche toutes les
absences/retards de la
période.

BLAMC Louis ac |e 31/03 de 08h00 & 12hl Competition sportive - [ ] 1,00 A8

BLANC Louis ac e 02/06 de DBNOD 4 12hi Compétition spprife & 100 | INDEX EDUCATION

PAREMT Fanny |30 & 02/10 de DBADO & 10h( ROV MEDIGAL EXTERIELR & 1,00 || INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) Cochez les courriers a
PAREMT Fanny |30 12 26/11 de 08h0D & 08NT MALADIE SANS CERTIFICAT & 1,00 |k INDEN DG AR B RO 3

PAREMT Fanny ac le 08/12 de 14h30 4 16h1 ROY MEDICAL EXTERIEUR & 1,00 | INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) envoyer.

PAREMT Fanny |30 mar 2302-13h30 O INDEX EDUCATION (DUPONT Jean)

PAREMT Fanny |30 mer. 03/03-08h0 O INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) N

PARENT Fanny  |3C |8 03103 de 11h00 4 12h( ROV MEDICAL EXTERIEUR & 1,00 | INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) u Cllquez sur ce bouton
PAREMT Fanny |30 18 16i03 ns‘(ﬁhSD aten & 100 |0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) pour imprimer les
PAREMT Fanny |30 e 11/05 & 03h00 & 0GhC & 100 |0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jedfiy . ,

PARENT Fanny  |3C I 10/36 de DBNOD 4 09 Probléme de réveil @ 100 |0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jeah) courriers cochés.
PAREMT Fanny |30 e 2}/06 de 12000 & 13h( SANS MOTIF VALABLE & 100 |0 INDEX EDUCATION (DUPONT Jegh)

® Classe
) Groupe
b hlivesu

“Eléves = Tous  selon critéres

(Toutes)

(Tous)
(716)

* B ABSENCES—_ Toutes ® selon critéres

B ot o)

B woit (ous)

* MRETARDS ' Tous & sslon critéres

| ol

Dans la partie basse de I'écran, définissez les

données que vous souhaitez prendre en compte.

y/
Vous pouvez envoyer les ]!
bulletins (voir page 170) et
relevés de notes (voir page 142) aux
maitres de stages par courrier ou par
e-mail.
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PROFESSEURS REFERENTS

Les professeurs référents peuvent saisir les appréciations de fin de stage via PRONOTE
client ou dans leur Espace Professeurs. On désigne le professeur référent lors de la saisie

du stage (voir page 231).

Fiche

Un clic sur le crayon ou un

Fichier  Editer  Extraire  Paramitres  Assistance 7

@ b4 - ler Mot  Comp. Bul. Res. Abs.  Snt Int.  Cou. Stat double_c”c sur une
Professeurs référents D, 7 ~
donnée ouvre la fenétre
) permettantla modification
* Identité ,} ,
M. LEVY GIOVANNI Q¥ & 2 = des données.
Hée) le 11021362
Mme | MLLOT BRIGITTE # 0496969696
Mme | VERNET ROSEWMONDE 5C g;::;::;;‘l‘_”m g (+33) 06 96 96 96 96
M WEISS HERVE x FRANCE giovanni levy@fournisseur fr
* Année en cours £
West professeur principal d'aucune classe
dertifiant de connexion  LEVYG
Mat e passe IVCRHF
Autorisation Prafil 1
Cahier de textes non consultable par FIPR
I N 5
Fiche stagiaire
Fichier  Editer  Extraire  Paramitres  Assistance 7
=l - lier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt It Cou. Stat Lorsqu'un professeur est
ikt k& sélectionné, les stagiaires

dont il est le professeur
référent s'affichent a
droite.

[ * T
Hom

DUBREUIL Emilie

MILLOT BRIGITTE
Mme | WERMET ROSBMOND| 6C
Ll WEISS HERWVE 3C

SENECHAL Marion
Service développement.

DEENoe ol - 2 )|
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236 Professeurs référents

Saisie des appréciations

A snvoin ¢ les appréciations du professeur référent sont consultables dans I'onglet Stages
du dossier de I'éleve.

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7

!
m\
&
)

Professeurs référents =] & E’
v

[Erilie st beaucoup investie dans
[son stage. Rapport soigné et
pertinert]

Mrme | VERMET Roseson GC
. WIEISS HERWVE kls}

Un double-clic
dans la rubrique

| Appréciation de fin de
stage permet au
professeur de saisir
son appréciation.
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Informations
Internet

En version monoposte, le groupe de travail
Informations, propose uniquement les actualités.

En version réseau, le groupe de travail Internet propose
en plus les menus, I'agenda de I'établissement et le
paramétrage du contenu des différents Espaces publiés
par PRONOTE. net.

© INDEX EDUCATION



238 Informations Internet

ACTUALITES

% Saisie des actualités

u Sélectionnez une catégorie. | 2 Cliquez sur la ligne de création 3 Choisissez le type d'actualité ...
pour ajouter une actualité a la
Vous pouvez créer de do0ri i -
nouvzlles eatéoories categorle. Vous pouvez aussi ... et renseignez les
g . dupliquer une actualité existante. différentes rubriques.

Cahier Mot Comp. Cou Stat.

Arls - Actualités

Tope: O Questionnaire ® Information
| Message

Pour mettre en
T forme le texte.

Titre*: | Exposition de peinture

Corps du message* :

Les éléves exposerant leur peinture dans le hal dertrée du batimert T .

Pour insérer une
+ |Drers piéce jointe. Elle
sera téléchargeable
sur les différents

M Espaces (voir ci-
Figces ointes (ﬂ\
dessous).
 |spots Signatsire | Mile MOHIER |
i ongernd - Pour définir les
.
Classes / Groupes B  cesses (1615) Groupes (5050) < personnes devant
et avoir acces a cette
d e
oot A « actualite.
Prafesseurs B Frofesseus @152 |
Personnels ) n Aucun personnel Pour déflnlr |a
= Inspecteurs pédagogiques n Aucun Inspecteur P
: W - période pendant
v | Detes d publication® - | Périade au choix [ oy (21092009 | oy (18102000 D] |aCIUE||e I'actualité
=, sEma.nF]Jpq]m]:me;[_ sera consultable.
lanlt Nsep [Toct. Tnov. Ndée Tiane. [févi Dimar: Tawe. Tmai Tuin il Taolt |
clh 1 @ W) Publiée cu 21 D8/2008 jusgu'au 15/ 02009 * Champs obligataires pour ka publication
| S - |
Validez ici I'actualité pour
publication : elle sera publiée en -
fonction de la période définie. Le choix du type ponse
questionnaire, affiche un Texte informat [ J
cadre supplémentaire R O @i
permettant de choisir le type g:i o esties
de réponse souhaité.

>> Insertion de piéces jointes

:
St & 1 Cliquez sur le bouton § .
Atficher uniquement les nidr=s i == [deouis 15 jours
T
L@uer ici pour télécharger un document > D
<7 Y E— 2 (liquez sur la ligne de téléchargement pour

ajouter un nouveau document ...

3 ... ou cochez parmi les documents déja
téléchargés ceux a insérer dans I'actualité.

Fermer

- ‘ -
L Pour supprimer le document du serveur, il ne sera
plus téléchargeable.

Pour mettre a jour le document stocké sur le serveur Y i
PRONOTE avec le document présent sur votre poste. r

La taille maximale des
documents joints se définit
dans Parametres > PREFERENCES >
Généralités.

Pour récupérer sur votre poste le document
stocké sur le serveur PRONOTE.
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Actualités 239

Traitement des réponses aux actualités

1 Sélectionnez une catégorie. 2 Sélectionnez une actualité.

Actualités

Catégories. Arts - Actualités

= S / 3 PRONOTE affiche classe par
Images - - — Rappel du message
LHE A crecle 18 | etion de e classe le nombre de parents

MATHIS Faustine
OGER Ameline
PARIS Melanie

v Supprimer reponse

souhaitée.

quez ici pour créer une dagial es éléves exposeront leur peinture dans le hall d'entrée du bétime 4 pY H
il e rore o B et / ayant répondu a la question et
/ les pourcentages par réponse.
Réponse: / .
" Divers Mature de la réponse : Oui § Mon
Public Participe
 lsomss | [ymm L Dans !e cad_re des
T BOUET Maxime questionnaires, PRONOTE
= S & ~ Z détaille les réponses saisies
| srorts DUBOS Amandine 0 v dans I'Espace Parents. Vous
DUMONT Lea o s e . .
 EWCRTATE : | pouvez egalem’ent saisir ou
GRONDIM Aurelien o | v modifier une réponse d'un
HUMBERT Charlatte g + A
LAPETRE Alne 3 = doqble cll’c‘dans la ce!lule
LAAUD Anas 3] v croisant I'éleve et la réponse
3] <
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240 Informations Internet

AGENDA [PRONOTE.net]

¢ Saisie de U'agenda

@ % .’ Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Cou Stat.
enda B4 1 Sélectionnezle mois
i pour lequel vous
= = z — : : souhaitez remplir
lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi
Jours I'agenda.
kil 1 2 3 4 5 6
GCHORALE BEATLE GCHORALE GOSPE
o
7 0 s m " 0 13 2 Faites un double-
ey cllc_sur un jour pour
CRELD y ajouter un
évenement.
14 15 16 17 18 19 20
Du 14 juin
au 20 juin
26 27
Du 21 juin . -
au 2 juin Pour insérer une
piece jointe. Elle
* » » ! sera téléchargeable
B Tire:  |REVISIONS BREVET ] o
Duztin vons. D (). W Senarerae sur les dlfferepts
. . Espaces. Procédez
: S i comme pour les
» & T | oo actualités (voir page
| S révismns Brevet tous les malins pou les . = 238).
les aprés-midi serant libres pour les &lves
Pour définir les p
personnes deva nt Clagses [ Groupes n Classes (411E) La taill . e d *\'
. Y (W pour les parents a taille maximale des
avoir acces a cet e documents joints se
evenement. [ vy S défini dans Paramétres >
Professeurs Professeurs  (3062) PREFERENCES > Généralités.

Inspectsurs pédagogidues Aueun Inspecteur

Personnels

(G B Publié

N
L A

|
|_3 Pour publier I'événement dans I'agenda.

Aucun parsonnel
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Informations Internet

MENUS [PRONOTE.net]

g Saisie des menus

ﬁ Permet d'imprimer le menu par semaine ou par mois. ‘

@ )QQ ._’ Rsc. Cahier Mot  Comp. Bul. Res. Abs. Snt  Stg Cou.  Stat

1 Sélectionnez le mois

- . - pour lequel vous
O pourles repas de midi | pour les repas du soir -« Octobre2009 G . ..
e souhaitez saisir les

) m lundi m mardi W  mercredi m jeudi [] vendredi [1 samedi
ours
menus.
28 29 30 1 2 3 4
Carottes rapées relan charnpignon & la gred céléri remoulade
Du 28 septembre Cn'Im nnﬁl'e 'de pore ou aUci patatoes burger poulet roti
MOaEE T hlé pdélée campagnarde salade petits pois
Mousse au chocolat | Gateau Fruits hiscuit
] @ @ ] 2 Faites un double-
5 5 7 ] ] 10 "

clicsur un jour pour
Du s actobre y ajouter un menu.

au 1 octobre

12 13 14 15 16 17 18
Du 12 octobre
au 16 octobre
19 20 7 22 23 24 25
sardines Charcuterie au choix pomelos ou salade
quiche ou pizza Calin rougail de saucisse .
g:;zzg::x =aint paulin épinard haricots 4 3 RenSEIgnEZ |ES
Mousse au chocolat  Fruits petits suisses B z
brownies différentes
@ ] ] i
26 27 28 29 30 k] 1 rUD”ques du
menu.
< >
Saisit le menu sélectionné Macifier le menu sélectionné Supprimer le menu sélectionné
| Menu du 29/09;
Tire: |
Un double-clic dans Eree
. . -_—
larub rique affiche la ATt principel : [céite de porc ou saucisse

Accompagnement : poélée

fenétre d'édition des P
(

menus : vous pouvez ‘ Boisson
[

choisir un plat Fromage
CRErESE G|

existant ou en saisir R e

< Nouveau >

Awvocat mayannaise W Publié
Carottes rapées V alder
Céleri rémoulade ot

\
¢
UL w

Concormbres & la grecgue |
Quiche lorraine . ,
Salade detomates I le menu est publié par defaut.
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Informations Internet

COMPOSITION DES ESPACES [PRONOTE.net]

Définition de chaque Espace
1 - Espaces Professeurs / Vie scolaire

Les autorisations des professeurs peuvent également étre définies dans I'affichage Ressources > Professeurs > Profils
d'autorisation (voir page 93), celles des personnels dans I'affichage Ressources > Personnels > Profils d'autorisation (voir page
124).

Sélectionnez |"Espace concerné : il 2 Vérifiez que la saisie dans 3 Définissez les autorisations en fonction du
est publié par défaut. PRONOTE.net est cochée. profil affecté aux utilisateurs.

.

Extraire

Pararjiétres

Assistance

!|| Espace Professeurs

| Comjosition des Espaces

I lesactions
Espace Professeur@m T T W Publier la version mabile (Feuille d appel, emploie dutemps et menus) accord ées sont é

Sai
\ ..AvemmpmNom/:;;;N@—l cocher dans la

um et fiches brevet des éléves dort I est principal Il peut &galement valider levrs compétences colonne Espace

(TPromit1 4+———o | = Professeurs/Vie
= e scolaire.
%ns personneles | v

Choisir de recevoir des e-mails de la part des parents |

| Créer de nouveaux dossiers de vie scalaire | ¥

Madiifier les dossiers oréés par a vie scolaire ou dautres enseignants |
o

5

Modifier Ie coefficient général cie ses services |
s

&

Saisir les devoirs et les notes dans ses services |

\
acompétences

Modifier les arrondis, pondérations et bonus de ses services |

L'option Publier la version
mobile autorise les
utilisateurs a accéder a
certaines fonctions depuis
leur téléphone portable
(smartphone).

Agees aux compétences

La maitrise de la langue frangaise

La prafigue d'une langue vivarte étrangére

Les principaux éléments de mathématiques et la culture scientifique et technologigue

La maitrise des technigues usuelles de linformation et de la communication

La culture humaniste

PSEARNERENENEY RNEY

Les ¢ sociales ef civices

ANENENENENENENS L NEN

L:

2 - Espaces Parents / Eléves / Entreprisel Académie

Sélectionnez I'Espace concerné : seul
I'Espace Parents est publié par défaut.

Editer  Extraire  Paramétres | Assistance 7

Rsc Snt. Cou.  Stat

Cahier Mot

Comp. Bul Res Abs. Stg.

- s
Espace Parents O Publier )} m publier ta version mobile 2 Cochez les différents

Fhogique et B Publer les ahsences ecra nS‘ que vo U'S
W Administratif 8] Publier Ia liste des heures manquées par matisre souhaitez pu blier.

B Résulats 8] Publier les retards 4_/ Lorsque vous

W Relevé de notes W Puklier les repas non pris

Eiﬁ”:i;:i!?f“ b rsico smtoirm s B sélectionnez une

8 Fie e ru b riq ue, PRQ NOTE

W Conseil de classe affIChe a dI'OIte |eS
options de

5 Epi o s publication relatives

a cette rubrique.

m

/W Crientations
W Lizte des orientations
] Yoeux et décisions
W Stage
W Fiche de stage
W Mes données
W Compte parent
W Informations personnelles
W Compte enfant
W Choix de la langue vivante
[ Informations médicales LA
W Options générales

(8 Couni dln mmail & Uatahlineamaont

*: La publication est aussi effective pour la version
mobile
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Composition des Espaces [PRONOTE.net] 243

>> Options de publication du bulletin / compte rendu du conseil de classe / relevé / fiche brevet

Sélectionner [ désélectionner : Un clic sur la coche Unclicsurle crayon dans
Cocher & toutes les clnsses dans le titre de la le titre de la colonne
e i TS
. les classes sélectionnées colonne permet de permet de modifier la e
Dé: i . .
Goocher - todeslesclsses cocher tout ou partie date pour tout ou partie 8 dtudes s classes cochiées
7 les claszes sélectionnées ) au Classes séleclionnées
4 des classes. des classes.
V4| CE | ECT-
Pour chagque période, :r:hez les classes pour lesguelles vous voulez publier les bulleting ef les consgils de classe et précisez les dates & partir desguelles ka pubjication sera effective. e S
7 8 E) m 1 12 13
Nom | Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Semestre Semestre 2 Bac blanc Brevet blpnc | Hors période | - 14 15 16 17 18 13 20
m bate— ¥ # Date v # Date v # Date- v # Date |v | # Date | ¢ Dat %@Pﬁ‘\‘f N2 2@ WM 28 W 2
34 ' 20909 o209 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09 B EWw 1 2 3 4
3B ¥ oeme|v miammalv| 1m0 02/06/09 02/06/09 0206009 5 6 7 & a9 10 n
Ic v oemelv miazmalv| 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09
30 ¥ oeme|v miammalv| 01mano 02/06/09 02/06/09 02/06/09 m
1A v oemelv miazmalv| 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09
1B ¥ oeme|v miammalv| 01mano 02/06/09 02/06/09 02/06/09
I v oemelv oiazmalv| 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09 1 Pour chaque classe cochez
4D ~ 020908 0142409 v’i TS T T T I sriod I I
58 ¥ mmemav oinzmelY 0100 02109103 02109103 02109103 es periodes pour lesquelles
58 ¥ oeme|v miammalv| 01mano 02/06/09 02/06/09 02/06/09 vous souhaitez publier un
5C v oeme|v miammalv| 01man0 02/06/09 02/06/09 02/06/09 A
5D ~ memEme minzoely 0100 02/09/09 02/09/09 02/09/09 bulletin.
64 ¥ oeme|v miammalv| 01mano 02/06/09 02/06/09 02/06/09
6B v oemelv miazmalv| 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09
6C ~| o2amelv| 01209 010310 2 Précisez la date a partir de
6D ¥ oomelv ool 01030 02/09/09 02/09/09 02/09/09 L .
laquelle la publication doit
«. - Db] étre effective.
o . . o . . e o
>> Options de publication des orientations (voeux et décisions)
Sélectionner / désélectionner : Un Clic sur |a COChe oix de la date Un C”C sur |e
flecter.
Cocher # toules les classes dans le titre de la # &loutes les classes cochées crayon dans le
7 les classes sélectionnées colonne perm et de / L 7 aux classes sélectionnées titre de la
pécocher - toteslesciasees cocher tout ou partie /=g e colonne permet
7 leg classes sélectionnées / .
des classes. . mer. mer. jeu. ven. sam. dim de modifierune
31 1 2 3 4 5 6
I date pour tout
e ———— 14 15 16 17 18 18 20 ou partie des
. . P 21 22 23 24 2% 2w 7
: ! | ‘ Demandes des familles ! Avis et dec:slun _ Eﬁrhﬁzs:feﬁ::f:fs s 1z 3 4 classes,
om Ql 12,51 13,52,Continue L4 pvis ‘/C?‘ scision " les demandes des s 8 7 3 8 0 0
-" Du 4 Au 4 Du 4 Au j tamiles (slles pourront
3A v 0112009 01/03/10 0103410 290810+ 010310 29/0g/1 || - favie et1e décision du m
3B v 0141209 010310 010310 29080+ 01/13A0 29/08/10
3C + 01412109 01/03A0 010310 290910 290810
3D 7 @ A 2 1 Cochez les classes pour lesquelles

les demandes d'orientations sont a

4B

ac renseigner par les parents.

4D !

5A o BN

56 2 Pour chaque classe, précisez a

‘ partir de quelle date les différentes
Publier un texte informstif Ces textes ir sont

) arcaceiias mar L boudon it étapes de I'orientation doivent
Information__ étre publiées.

W] .. pour les classes de niveau 3EME

Weuiller renseigner vos demandes avant ke 01 mars 2010 |

3 Pour chaque niveau, vous pouvez
saisir un texte informatif accessible
depuis un bouton dont le libellé
est personnalisable.

[ ... pour les classes de niveau 2NDE

[ ... pour les classes de niveau 1ERE

A=
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246 Courriers

EDITION DE LETTRES ET DE SMS TYPES

Lettres types

une lettre type est un courrier dans lequel vous insérez des variables telles
que NomEleve, Nombre d'absences, etc. qui sont remplacées par les informations réelles lors
de I'impression.

Pour filtrer les lettres types.

A I Pour afficher la
7 = lettre type en plein

e écran

Libellé [ Catégorie n-|[m-0<]e 7z ©w

-« Clijliez ici pour créer une lettretype > o ———— — - T . .

Lot s deSTINEES SO TESponza bas es EKives = ST e T EE R Cliquez sur la ligne

)' *‘“E’QBMM de création pour
— créer une nouvelle

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Inf. Stat.

2Zeme rappel-Absence | Abs/Ret =Absences

1er envoi-Retard Abs/Ret = Retards
Devair supl Punitions = Devoirs IEttre type'
Retenue Punitions = Retenue Al ks
Exclusion_cours Punitions = Exclusion . . N
To P ection d'une TS Si plusieurs en-tétes
e fe e ) [ ont été définis, vous

: lettre type affiche L
Exclusion définitve | Sanction tenu dans Ia pouvez choisir I'un
Exclusion DP Sanction: son con RELEWE D' BSENCES- 1er RAPPEL d,

. ) SR RAREE e IR, entre eux dans ce

Exclusion intemat Sanction:
CEIERNETIETD | partie droite. o e om0 menu ou
ASSR Divers P wPiEromy o Bobfsse «Shsses estresE Ace [barsans porse, anss e uots , . .
Corti_ssolarits (1) |Divers Vous pouvez y saisir R D | sélectionner Variable
Cerif_scolarité (2) Divers |e teXtE et Ie mettre i L Si vous préférez
Décharze Dwers AT AR sy o 2 - h
en forme. e s e o e o o choisir I'en-téte au

de mes salvtbs [dis g e

Lettres types destinées aux professeurs
Lettres types destinées aux maitres de stage
Absences stagiaire Abs/Ret = Absences

Convention stage CLG | Stagiaires
Convention stage LP Stagiaires
pes destinées aux personnels

momentde |'édition
du courrier.

Le Gonselller Phcald Edicatinn

A cette eftre type, vous pouvez associer le courrier qui sera
envoyé aprés le délai saisi tantqueedossier mestpasrégle

| = ull

Permet I'insertion de variables qui seront
remplacées par les données propres au
destinataire lors de I'envoi du courrier.

Pourdupliquerune
lettre existante.

>> Quelle catégorie choisir ?

Pour les responsables
Récap. absiret [VS] lettres liées aux absences et aux retards des éléves,

Absences [VS] lettres liées aux absences en cours des éléves, eI e /\'
Retards [VS] lettres liées aux retards des éléves, catégories, une ou plusieurs
Abs. repas [US] lettres liées aux absences aux repas, lettres types sont proposées par

bs. int t [VS]l tt lié b 3 l'int t défaut. Vous pouvez les modifier, les
Abs. interna ettres liées aux absences a I'internat, e o O G 61 R,

Punitions > Devoirs [VS] lettres liées aux devoirs supplémentaires des éléves,
Punitions > Retenue [VS] lettres liées aux retenues des éléves,

Punitions > TIG [VS] lettres liées aux TIG des éléves,

Punitions > Exclusion [VS] lettres liées aux exclusions de cours des éléves,
Punitions > Autre [VS] lettres liées aux autres punitions,

Punitions > Récapitulatif [VS] lettres liées aux récapitulatifs de punitions,
Sanction [VS] lettres liées aux sanctions des éléves,

Divers lettres concernant un autre sujet (organisation de sortie, ...),
Responsable seul lettres non liées a I'éleve,

Infirmerie lettres liées aux passages a l'infirmerie.

Pour les professeurs
Divers toutes les lettres destinées aux professeurs,
Mot de passe lettre contenant I'identifiant et le mot de passe du professeur.
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Edition de lettres et de SMS types

Pour les maitres de stage
o Maitre de stage seul lettres non liées a I'éléve,
Récap. abs/ret [US] lettres liées aux absences et aux retards des éléves,
Absences [VS] lettres liées aux absences en cours des éléves,
Retards [VS] lettres liées aux retards des éléves,
Stage lettres concernant le stage de I'éleve.

Pour les personnels
o Divers toutes les lettres destinées aux personnels de I'établissement,

Pour les inspecteurs
o Divers [réseau] toutes les lettres destinées aux Inspecteurs pédagogiques.

SMS type

A snavoin : un SMS type est un SMS dans lequel vous insérez des variables telles que
PrénomEleve, Date, etc. qui sont remplacées par les informations réelles lors de I'envoi.

Cliquez sur la ligne Permet I'insertion de variables qui
de création pour seront remplacées par les données
créer un nouvel SMS propres au destinataire lors de
type. I'envoi du SMS.
B
Edition de lettres et de SMS types B v
Editior. du 5MS SM5 cours manqué
(.—-—' Dotinataire SMS sont limités & 160 caractéres.
Cliguez ici pour créer un SMS tyne >_
’_W «Pre & [éleve» a été absent «Horaires absences au cours de «Matiére courss. Merci de nous contacter au plus
SMS ahsence ouvert Responsables (SM3 Vie scolaire) vite afin de régulariser cette ahsence.
SMS retard Responsal (SMS Vie scolaire) -~ ~
p | La sélection d'un
SMS type affiche son
contenu dans la
partie droite.
Vous pouvez y saisir
le texte.
1
LS 2 ’ |

>> Quelle catégorie choisir ?
© Responsables (Vie scolaire) SMS, liés a un éléve, destinés aux responsables,
o Responsables (divers) SMS, non liés a un éléve, destinés aux responsables,
o Professeurs SMS destinés aux professeurs,
o Personnels SMS destinés aux personnels.
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248 Courriers

ENVOYER UN COURRIER / E-MAIL / SMS

Envoyer un courrier

A savoir : vous pouvez envoyer un courrier a la ressource sélectionnée lorsque
I'icone est actif dans la barre d'outils.

>> Envoyer une lettre type aux ressources sélectionnées

1 Sélectionnez les
destinataires (éléves, Ep—iii  Gion ol Swsoim 7
professeurs' E % " rahier Mot Comp. Bul Res Ahs Snt Stg. Int. Cou Stat.
bl )d Er El_a_s_s_e_s_“ gﬁo_u.p_e_s El_é_vgs E{esponsab\eslggr_s_unne\s Ip_specteurs
responsables...) dans Catprner v .
leur liste.
Mod
Prénom incipal de Famille Autorisation E-mail 2 eenstﬂ
Identif@
. < Cliquez ici pour créer un professeur >
2 CIIq uez sur |e bOUtOﬂ Mme  BACHELET HELENE 50 Prafil 1 bachelet@fournisseur fr BACHELET
. I DEJEAR NANNICK \ 4 Profil 1 yannick dejean@fournisseur. | DEJEAN
Envoyer un courrier. A T S N T oot
Mme  DUPAS MICOLE Proofil 1 nicole dups: urniszeurfr | DUPAS
Mme  FAVIER CATHERINE 6B Proofil 1 catherine tavier@fournisseun  FAVIER

M. GALLET BERNARD 48 Frofil 1 bernard gallet@fournisseuri | GALLET
(341 NIk FAFRNARD il
Publipostage

Choisissez les élzves pour lesquels vous voulez imprimer un courrier

Imprimante | WSRY-2KE-GH0KICS350-4 DEV ()
® _sélectionnés (1) ) ewtralts (426) Nb. de capies :

Cholsissez la lettrs type & imprimer

‘Choisissez un modéle et un seul selon lequel les courriers seront construits

PROHOTE va imprimer un courrier par éldve en remplagant les rubriques insérées par

A . N el ittt les informations propres & chaque éléve.
3 Sélectionnez le courrier y— 4’ .
N Certif_scolarité (1) Divers
a envoyer. Cerif_scolarité (2) Divers

Décharge Divers

] Imprimer [ Stitye

v IS

Si aucune lettre type ne vous convient, vous pouvez - - - -
rédiger un autre courrier (voir ci-aprés). I (Cliquez sur Imprimer ou Imprimer/Mailer.

>> Rédiger un autre courrier

Publipostage

Choisissez lex &lBves pour lesgusls vous voulez imprimer un courrier

Imprimanie : YSRY-2KE-B40K-C5950-4 DEY (D
. sélectionnés (1) 0 Lexdraits (428) Nb. e copies

T Avrial 11~ /W~|d~B 7 O e & v o~ § B @

2 a0 L[ imsérer v &[] W svecrenéte

.\‘1.|.2‘m3.|‘4‘\.5.“5.“7‘\‘9.“;‘|-mww11-|-12w-13-|w14w|-15ww1s-|_
=]

1 Rédigez votre courrier avec les mémes
outils que lors de la rédaction d'une
lettre type.

2 Choisissez ou non de I'enregistrer.

I INDEZ EDUCATION
[QETTEYA Rue paul Langevin

13012 Marseille

3 (Cliquez sur le bouton Imprimer ou
Imprimer/Mailer pour un envoi par e-
mail.

%CiREsp » «NomF amResp.» «PrénomResp
«Adrligne1Resp. »
«Adrligne2Resp. »
«AdrLigne3Resp. »
sAdrlignedResp. »
«CodePostalResp.» «VileResp.s

-
O

Imprimer les &liquettes comrespondantes |

Imprimer ImprimerMailer

Choisir Lne lettrs type Annuler

>> Envoi d'un courrier relatif aux absences, punitions, etc.

Vous retrouverez le bouton dans les affichages de saisie, de publipostage, etc. : il permet d'envoyer un courrier
spécifique a I'absence, la punition, etc.

© INDEX EDUCATION



Envoyer un courrier /7 e-mail /7 SMS$ 249

Envoyer un e-mail

A snvoinr ¢ lors d'une impression (bulletin, relevé, courriers ...), vous pouvez toujours
choisir d'envoyer un e-mail, en plus ou a la place de I'impression grace au bouton

Imprimer/Mailer.

Publipostage pour les responsables X

Choisissez les responsables pour lesquels wous voulez imprimer un courrier

L@ e Py e [\mpmmsﬂte WSRY-2HE-PARISION C1 30RCPS) @ ]

] 0 ooty O Avec le bouton Imprimer/Mailer,
et Choisissez un modéle et un seul selon lequel les courriers seront construits B
Libellé PROHOTE va imprimer un courrier par responsable en remplagant les rubriques vous e nVOyeZ un mai I aux
insérées par les informations propres & chaque responsable. d eSti n ata | res d 0 nt | ,a d resse

e-mail a été renseignée et qui
acceptent ce moyen de
communication. PRONOTE
imprime un courrier pour tous
les autres destinataires.

[ Imprimer les étiquettes correspondartes |7

L

)

>> Envoyer un e-mail sans utilliser de lettre type

1 Une fois les Professeurs e

destinataires (e
sélectionnés, cliquez - _ =
sur ce bouton dans |a Chut. Hom Prénom ‘ Principal de ‘ Famille ‘nuturisatiun| E-mail ‘Mgﬂens-emn%ﬁ
barre de boutons N\ < Cliouez ici pour ¢ L]
B Ngme | ALBERT Envo tun &-mall alx
rapldes. BACHELET|  Choisissez un modale o sélectionnés (5) O ewtrats (28) O tous (29)
Mme DOUCET FedRs e ma = Destinataires | ] Protesseurs(s) [ Auires [ Aucun
Mme DUPAS < Nouveau > -
Mme  FAVIER N o o bl
et
M. GAUDIN e Si vous nommez cet e-mail et I'enregistrez, vous
il [GENET pourrez le réutiliser ultérieurement.
Mme GERWVAIS
s g . . Mme HUBERT
2 Rédigezl'e-mail (objet, | ™ o
piéce jointe, texte) Mme | LEWAITRE
dans la fenétre qui - —>
s'affiche. Mme MILLOT
Mile  MOMIER
me | MORAND ¥
rroresse
FRUIGL ermer Ia fenétre aprés lenvoi ermer riregis
AARAL IS || oo o ‘___” G
Mme SERGENT | ANNIE BA Profil 1 | annie.serg L
EWT  lmaR~aa [ | Prafil 1 | mare saraent@moeni o1 SERFBENTI e
_—— ol
tes Gen
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250 Envoyer un courrier /7 e-mail /7 SMS

>> Parametres de la messagerie

PRONOTE reporte automatiquement les caractéristiques du compte-mail configuré dans Outlook Express. Si vous utilisez
un autre logiciel de messagerie, recherchez les informations nécessaires pour les saisir dans PRONOTE.

[3> Menu Assistance > Afficher vos parametres de connexion

;
Cette option s 2
permet de garder * Porasres tisaturs 4 Saisissez les parametres
une copie de AL { < _j nécessaires a votre
Chaqu?g_malll Conserver une copie des e-mails envoyés dans la boite mail : i ) connexion...
envoye dans la [
. . ]
boite mail T
renseignée. _Récupérer un profl de messagerie.

A
F): [SRW-E2K3-2.index-education.france k

2 purrier sortant (SMTF): (28|
2 ---ourecuperez,si ” Dl itz o serveur:

des profils de / @ T

message rie ont été (| N‘\or\ serveur req‘u\en une awher;tmcsmon I ‘ ‘
définis, celui qui L e e
vous convient : e

Chiffrement de la communication avec TLS (S5L)

vous récupérerez

2 Communication chiffrée d&s la connexion

a i n Si to U 5 I ES ‘® Communication chiffrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)
param ‘etres de 3 Communication nen chiffrée
connexion Cliquez sur le bouton

correspondants. e g I Valider.

Votre licence vous permet cenvoyer des SMS

Tester lenvoi

Annuler

Envoyer un SMS$

A savoir : vous pouvez envoyer un SMS a la ressource sélectionnée lorsque I'icone 32
est actif dans la barre d'outils.

>> Envoyer un SMS type

1 Sélectionnez les — ; X ;
. . Fichier  Editer  Exzire  Paramitres  Assistance 7
destinataires. & e

n.nlgheres Pror~=se.. - o = i}j L)

Rsc.
Classes Groupes | E
T

Bves Reapnnaableleeraumnela Inspecteurs
Snsnnaann | gmw Sfunn |0 117 [ 1]

2 Cliquez sur le bouton

Professeurs

Envoyer un SMS. T
B % g i (o, & MudeenseignamiEs[ﬂ
Chv. Nom Prénom Principal de Famille utorisation E-mail B
- Identifiant (]
< Cliguez ici pour créer un professeur >
Mme  ALBERT MARIE DESI marie desi alberti@fournis ALBERT F
Mme BACHELET HELEME ac hachelet@foumisseurt | BACHELET F
T S R r groumss DEEWN
R oo ctonaiesws X :
Mme DU @fournissel DUPAS g
4 f Envoi ctun SMS pour les canseil e iss FAVIER N
3 Selecnonn’ez un SMS L@sé\eminnnésﬂ] ) extraits (16) (0 tous (16) ] ,- JGALLET |
type ou creez un oo = = o ing@fourniss  GAUDIN I
o el SMS AL C—r
Ajouter le nom B pis@fourniss GERWAIS I
Les SMS sont limités 4 160 caractéres Mi@iourniss | HUBERT g
- urr | LACAZE k)
jec:tvnl\ll.laargz[tahr;teumehnnﬂeremréel naitre@iour  LEMAITRE £
@iournisseu E
MARCEL N
MILLOT 3
MOMNIER: C
MORAND E
PROFESSEUR A
P
u c“quez sur Ie bOUton Professeur concernés 15 L e g
° t@fournisse SERGENT
Envoyer. i0TE 55 BlS A SIS M SHI @inurnicsa | SFRGENT £
— HNomhbre de SMS emvayés : 0

B

>> Envoi d'un SMS relatif aux absences, punitions, etc.

Vous retrouverez le bouton % dans les affichages de saisie, de publipostage, etc. : il permet d'envoyer un SMS
spécifique a I'absence, la punition, etc.
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COURRIERS

ENVOYES

Liste des courriers envoyeés

A savorr ¢ la liste des courriers envoyés contient également les e-mails envoyés.

Pour filtrer les courriers affichés
par type de destinataire.

Pour filtrer les
courriers par date.

Courriers envoyés

hd

Mot

ahier Comp.  Bul.

Période

Semaine en cours WMGIZMH

i1l > Tri2

Classe Eléve Date d'ervoi Hom du modéle Catégorie Destinataire =|
3A BOUET Maxime 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMrne CALIN o
3A DELHAYE Tany 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences Mme LECOMTE )
3A DUBOS Amandine 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme DENAIS =~
3A MATHIS Faustine 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences M. MOLLET
3A PARIS Melanie 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMre PATIN
3A SCHWARTZ Marine 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme SOURDE;

LAVIGNE Sandy 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences Mme LE

38 SCHMITT Romain 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme SOMNEYILLE
3c BOUQUET Thomas 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme CASSAR
3c CARRE Geoffrey 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences VAILLANT
3c DUBREUIL Emilie 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme DENISOT
3 LAMARQUE Remi 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences Mme ROGER
3c PAREMNT Fanny 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme BARDOUR
3c TISSIER Laurent 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme VERRIEST
3c TOUSSAINT Simon 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences M Mme WALLARD
3 TOUSSAINT Simon 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences Mrme WALLARD
3D AUBRY Pauline 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences Mme FERREIRADE ASS!
30 BOMMNAUD Anaélle 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme BOULANGER
3D DUFONT Quentin 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences M. DEVELTER
30 FORESTIER Sophiane 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme EL MARDI
4h DUCHEMIN Chloe 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences Mrme DEPAEFPE-BLONDII
4h GALLOIS Charlotte 09/06/2010 Tet envoi-Absence  |Absences Mrme FREVILLE
44 HOFFMANM Kevin 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme HERBALK
44 ROBERT Dvlan 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMme ROGEZ
44 TAYERMIER Icham 09/06/2010 1er ervoi-Absence  Ahsences MMrne TOUZAN|

»

nnes

ionnés

Res.

Ahs.

gnt.

m&“&'&«"

Stat.

La sélection d'un
courrier permet de
I'afficher dans la
partie droite.

ol

Pour réimprimer une copie du courrier.

Pour supprimer un courrier envoyé. ‘

Grdice aux colonnes
vous savez s'il s'agit d'un
courrier papier ou d'un e-mail.

~
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SMS ENVOYES

Liste des SMS envoyeés

1 C(hoisissezla période 2 PRONOTE affiche la liste de tous les
de consultation. SMS envoyés sur cette période.

v B @ % g - Rsc.  Cahier Mot Comp
SMS enoyés E Vous pouvez

A 4 . .
P —— P o compitts déployer la liste sur
Date et heure de Classe 2 SMS type / Déburt texte Destinataire plusieurs niveaux :
septembre Responsables L d mols !
septembre M. AISS o type de
24/09/2008 15:17:02 M. AISS AG FCPE g Envoyé . .
RYOROTHE destinataire,

24109/2008 15:18:12 M. DAD A5 FCPE Enwoyé o destinataire,
septembre M. GUEL 1 e .
septemhbre M. MARLINE 1 detall du SMS'
septembre M. NAHI 1
septembre M. SIEGL 1
septembre Mme AL 1
septembre Mme AL 1
septembre Mme AL 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AC 1
septembre Mme AD 1

septembre Mme AF 1

septembre Mme AF 1

septembre Mme AF 1

septembre Mme AF 1

septembre Mme AG 1

septembre Mme AG 1“

1 >

Supprimer les SMS sélectionnés e Consutter |
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Statistiques

ABSENCES [vs]

Pourcentage d’absences par classe et par jour

Sélectionnez la période 2 PRONOTE affiche un
de consultation. tableau selon le mode
de répartition choisi.

Rse. cafier " mot Coma Pour définir I'unité de
calcul des absences :
- 112 journées brutes,

- 112 journées calculées,
- 12 journées bulletin,

Critéres de sélection

B ciasses  Toutes

Classes

g s s T wzl a Heures de cours.
a Motifs diabsence Tous Jour /Nom 3n 3B 3C 3D an 1B ac 4D 1 5B
19,9 | LUNDI 24,4 14,7 133 20,7 30,6 17,5 333 7.7 10,0
32,1 | MARDI 28,9 38,2 26,7 48,3 472 17,5 25,0 5.4 20,0
13,1 | MERCREDI 67 147 133 138 83 17,5 83 7 10,0 Pour modifier le type
18,2 | JEUDI 267 14,7 133 6,9 M 30,0 333 11,5 350 de données avec
16,8 | VENDREDI 133 17,8 .
Pour inverser le mode de

lequel vous croisez les
absences :

- Jour,

- Professeur,

- Matiere,

- Séquence horaire.

répartition : par classe ou par jour/
professeur/matiére/séquence.

Vous pouvez
restreindre les
données prises en
compte en
personnalisant les
critéres de sélection.

1B

Total par classe 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,

. Taux d’absentéisme par motif

1 Sélectionnez la période de consultation.

=
S-8E &
Absences c m E
v
T dabsentéisme por moi pour aclasse 0. riode. [ITTZTCI - o (FEEETTN ~ Jsu ELICET
- Lot 1o 1o i 180 (ol P T T T ] T
Hom Taux | Niveau - sept oct [ déc. jany. 1éwr mars AT mal Juin Juil aoit |

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res

3 19,57 3EME (4) hd
Motif Taux classe Taux établissel i .

kL] 11,72 3EME (4) .
I 5,36 | 3EME (@) MOTIF NN ENCORE Gt 37,93% 31,82% 2 Sélectionnez une
3 ! ) IT. ULSTICI ATIE IOl EDL £.o0 4 classe‘
m 12,40 4EME (3) CM  MALADIE AVEC CERTIFIC 6,90% 11,93%
48 13,79 4EME (3) ML MALADIE SANS GERTIFI 27,59% 29,33%

FR Probléme de réveil 6,30% 1,93%
4c 4,14 4EME (3 \ : .
a0 10,40 4EME (3) RM ROV MEDICAL EXTERIE! 10,34% 739% 3 PRONOTE afﬂche,
54 5,90 SEME (2) RD RETOUR DOMICILE Ta,-ts% 227% pour chaq ue motif, le
58 2,96 SEME (2) 1
w relENE o taux d'absence de la
50 5,38 SEME (2) classe en regard de
8A 1,11 BEME (1) .
8B 11,85 BEME (1) celui de
BC 5,00 BEME (1) I'établissement.
8D 8,15 BEME (1)

Au bas du tableau,
PRONOTE détaille le
I » taux d'absence en

. fonction de chaque
statut.

Taux établissement : 8,26%

| =
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Absences [vs]

Statistiques d’absences mensuelles

Statistiques mensuelles des absences de I'établissement Demi-journées brutes — Pour déﬂn“' |'unité
Niveaus : [ Tous les niveaux 1 Classe : [Toutes les classes 2 de calcul des
i
T Hfectifs 12 112 j d'absences Eldves abs. par 112 ] Gargons ahsents Filles ahsentes - absences :
oIS - 2
Gargons | [Filles Total OWTEES | Recedrable | Nonrecew | Total Nbre % Nbre % Nhbre % L] - 1I2 'ourne’es brutes
Septembre 2009 220 206 426 17862 421 EL] 460 10,95 257% 82 IT2T% 70| 33,88% J . .
Octabre 2009 220 206 426 18744 622 3 560 1500 351% 106 48,18% 93 45,15% - 1/2 journées calculées
Novembre 2009 220 206 426 17040 283 59 G842 23,55 553% 18 5364% 107 | 51,94% B 4 .
: : ‘ : - 112 journées bulletin
Décembre 2000 220 206 426 18744 709 53 762 17,32 4,07% 111 50,45% a3 | 48,06% J
Janier 2010 220 206 426 17040 631 62 753 18,82 4,42% 103 4682% 93 | 45,15% - Heures de cours.
Féurier 2010 220 206 426 17040 303 2 324 8,10 1,90% 65 20,55% 60| 29,13%
Mars 2010 220 206 426 18546 728 140 868 18,67 443% 126 56,82% 125 | 60,68%
il 2010 220 206 426 17862 246 &0 326 7,76 1,82% R 62| 30,10%
Mai 2010 220 206 426 16168 655 229 884 23,26 5.46% 14 61,82% 120 | 56,25%
Juin 2010 220 206 426 18744 a17 550 1467 33,34 7.83% 176 80,00% 147 | 71,36%
Juillet 2010 220 206 426 17862 1 4 15 0,36 0,08% 4 182% 4| 184%
Aoiit 2010 1 Sélectionnez les

niveaux et classes a
prendre en compte.

2 PRONQTE affiche
mois par mois
différentes
statistiques.

196812 6136 1275 7461 16,15 3,79% 211 | 9591% 200 | 97,09%

| = ol

Taux d'absentéisme par filiere

A snvoin : pour accéder a ces données, vous devez cocher I'option Activer les statistiques
par filiere dans Parametres > ABSENCES > Options et affecter une filiere aux classes a partir de
I'onglet Ressources > Classes.

4 Sélectionnez le type d'établissement. 2 Sélectionnez la période de consultation.
Pour définir I'unité
de calcul des
Demi-journées brutes [ L[ Trimestre 1 g [ 02092008 g 1 30442009 |53 absences .
e ] ] ; - 1/2 journées brutes,
- - 112 journées calculées,
_  MombredGéves absents _ - - - 112 journées bulletin,
Filiere Effectif De 4 4 10 demi-journées A partir de 11 demi-journées
Aucun motif Non recevable Aucun motif Non recevable - Heures de cours.
3éme (y.c. i et projet pr 1] [1} 1] [1} 1]
4éme (y.c. technologigues) 1] a 1] a 1]
Séme a 0 a 0 a
Géme a 0 a 0 a
Autres niveaux de collzge (CLIPA, CPA, UPI, CLR, alternance) 0 0 0 ‘g. 0 3 PRONOTE affiche
Total des SEGPA a 0 a 0 [
- - : - : - tout.es' les
: ; statistiques
Mornhre total de demi-journées d'absences surla période z] nécessail‘es pOUI‘
Mombre dheures d'absences sans mofif sur la périnde 2 répond re é |'enq uéte
Mombre dheures d'absences non justifiées surla période l AT
rl ntéism
Mormbre total dheures d'absences tout motifs confondus SdLéS é?‘eb\lsees te sme
| = ol
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256 Statistiques

RETARDS [vs]

Pourcentage de retards par classe et par jour

1 Sélectionnez la période de consultation. | | 2 PRONOTE affiche un
tableau selon le
mode de répartition
choisi.

v & EER IR o Rsc. Cahier Mot Comp. Bul  Reb

Retards

UL Trimestre 1

Criteres de selection PO u r | nve rse r Ie
a Classes  Toutes septembre | octobre | nowsmbre | décembre | janvier 8wrier mars avril mal juin uillet aott | , .
mode de répartition :

[ > “
© o o [Ldour J oo P ﬁ)r par classe ou par

64 12,7 155 16,4 136 18] _~og 15 18]

Pourcentages des retards par classe et par jour

@ vt mrems o owmom | 3w % w  m e g m @ jour/professeur/
10,0 | LUNDI o 14,3 o 5.8 BT 5 o 40,0 o matiérelséquence.
A 19,1 | MARDI 143 35,7 59 - 40,0 50,0 - 20,0 -
9,1 | MERCREDI - b2 - 18,7 6.7 - - 1000
20,0 | JEUDI - 143 176 218 133 500 1000 - - Pour modifier le type
41,8 | VENDREDI 85,7 288 65 50,0 333 : - 40,0 -

de données avec
lequel vous croisez
les retards :

- Jour,

- Professeur,

- Matiere,

- Séquence horaire.

Vous pouvez

restreindre les

données prises en
B compte en

a0

rsonnalisant |
Total par classe 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,4 pe SO a Sa t es

| 8 b | critéres de sélection.

. Taux de retards par motif

1 Sélectionnez la période de consultation.

B2 E S =9 - Rec. Cahier Mot Comp. Bul Res| Abs  &nt St hf Cou

Retards Poi m
v

Taus do retard pr moifpour classa 30 Période =T X M~ |du” (ELEITN  Jau ELCEN

=i B 1 119 I e T T P T ] ] S
Hom Nb. | Nieau - sept oct. nov. déc. jany. 1éwr, mars ar. mai uin Juil. aoit |

3 7 3EME (4) b

3B 14 3EME (4 Motif Taux classe Taux établissement |~ 4 H

3 17 3EME E; MOTIF NON ENCORE COMNMNU 88,89% 79,09% 2 SEIeCtlonneZ une

pr—rrER ‘ classe.

ah 15 4EME (3} SE  SAMNS EXCUSES 5.56% 10,91%

4B 2 4EME (3)

ae 1/4BME (3) 3 PRONOTE affiche,

4D 5 4EME (3) .

54 2 5EME (2) pourchaque mOtIf, le

e E|6EME 2 taux de retard de la

5C 3 5EME (2)

) 5 SEME (2) classe en regard de

B BEME (1) celui de

] 2 6EME (1) . A

6C 4 6EME (1) |'établissement.

60 6 GEME (1)

Total établissement : 110

| ol
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INFIRMERIE

lz(] Répartition dans Le temps

B2 E 5= T - Rso

Infirmerie Dﬂl

Cahier

Répartition des passages & linfi

Statistiques

Mot Comp. Bul Res Abs. Snt.

N Différencier selon le sexe ~

O Total |

Répartition par heure
3 [z}

Répartition par jour

&
g
& 8 par heure
]
1) 1)

H 11 [l 0 par 112 heure
£ 0 par 144 dtheun
E
5
= 9

]

0800 03:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 1500 16:00 17.00 18:00 13:00

0 Taal |

w

[

/

Nombre de pessages

o

Cette option permet
d'afficher une barre
d'histogramme pour
les garcons et une
pour les filles.

PRONOTE affiche
3 graphes de
répartition des
passages a
I'infirmerie :

- par heure,

- par jour,

- par mois.

un mar mer jeul ven
Répartition par mois
& =
i
&3
]
©
5
=
E
H
0= 2 - ~
seqt act now. déc . feur mars avr. e juin il aoit
[
&| Répartition par rubrique
E-BH =Y - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul  Res

Infirmerie Dﬂﬂ e

Répartition des passages & l'infirmerie (6 passages sur la période)
septembre octokre novembre décembre Janvier iéwrier mars avril mai juin juillet aniit
Symptimes Type d'intervention Niveau de I'éléve
Aucun 50%
Aucun 100% Aucun 100%
4EME 16,7% ME 33.3%
Actes entrepris Issue de I'intervention Régime de I'éléve
exerne 33,3% demi-pensionnaire 16,7%

Aucun 100% Aucun 100% D TDEED

Sélectionnez la
période de
consultation.

PRONOTE affiche un
graphe pour chaque
rubrique
caractérisant les
passages et les
éléves.
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258 Statistiques

PUNITIONS [vs]

Statistiques par classe

4 Sélectionnez la période de consultation.

ﬁ' %\ E @ % .’ Rsc.  Cahier Mot Comp.

Punitions:

2 PRONOTE affiche le
nombre et le
S l pourcentage de

{ . . chaque type de
p Classes (Toutes) septembre | octobre | novembre T decembre | janwier | fewrier mars et ot

punition classe par

Hombre de punitions par classe

— Nombre de it par rapport a I'é
Devoirs supplémentaires Exclusion de cours Retenue C | a SSE .
4 38 B - 1 (5,56%) ] P
Absence injustifiés en cou = = = = JA/ (3,25%)
Auto-sscclusion de cours B B 1 (5.56%) = - En dé p | oya nt les
oublis répétés du carmet d = = = = 1 (1,08%) .
Reetard injustifié = = 5 (543%) I|gnes sous Chaq ue
4= : : ! ) . Gz2) classe, vous affichez
Sans motif = = 1 (5,55%) = L. .
Manguement au réglement 1 1,08%) le détail parm otif.
Puntion non rendus 1 (1,08%)
Reetard injustifié = = = = 3 (3,25%)
Travall non rendu 1 (1,08%)
V3¢ ; . : : o T Vous pouvez
Sans nat : : : : 1 i1 05%) restreindre les
Dissipation = = = = 1 (1,08%) .
Manguemert au réglement = = = = 1 (1,08%) classes prises en
oublis répétés du carnet o - - B B 3 (3,26%) com pte en
Reetar injustifié = = 2 2 (13,04%) .
personnalisant les

critéres de sélection.

4
Statistiques par professeur
1 Sélectionnez la période de consultation.
A .- = BN 2 PRONOTE affiche le
em— - > — | nombre et le

pourcentage de
Critéres de sélection

j ] ] ; chaque type de
L’ Professeurs (Tous) septembre | octobre | nowembre | cécembre | jamwier iéwrier punition professeur

| Hombre de punitions (pourcentage par rgpBr a établissement, | K parp rofesseur.

Devoirs supplémentaires Exclusion de cours

Professeur

En déployant les
Mance de respect envers un aculte. R . (000%) - (B0 |Ign es sous les
Travail non rendu - - (000w - (25,00%) p rofesseu s, vous

Sans matif B - (D,00%) - (BO0%) . , .
affichez le détail par
Wt urégenent mérew - |0 - @W% 1 - G motif

Auito-exclusion de cours _ 1 - (B00%) 0 - (000%) -

T B N S N N N

S Y S R B N R Vous pouvez
restreindre les

S N R S N NN professeurs pris en

S R S R RN compte en

personnalisant les
pespaton - | 0 - ©W® 1 - seoe | s g
criteres de sélection.

© INDEX EDUCATION



Statistiques

SANCTIONS [vs]

Statistiques par classe

1 Sélectionnez la période de consultation.

A= =] L - Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Hes. Abs  8nt St Inf  Cou. 2 PRONOTE affiche le
Sanctions nombre et le
Statistiques des sanctions par classe Periode X & ~ [ du = p ource nta ge d e
Critéres de sélection cha que typ e de
! Classes (Toutes) septembre | octobre | novembre | decembre | janvier | fewrier Tars il ma Jon gt ol sanction classe par
Hombre de sanctions {pourcentage par rapport a I'établissement) |Nh moyen a( &l
Classe Avertissement Blame Exclusion dégitie Exc é‘lgfe : classe.

. 3A B B y 4

4 3B 2 (541%) .

Aitude inacceptable en o 2 (5:41%) En dé p | oya nt les
pudiainiii - lignes sous la classe,
e R vous affichez le détail
Mangusmert au réglement :

o : : par motif.

430 2 (541%)

Affitude menagante snvers - -

Atitucle: menagarte snwers Vous pouvez

Compartemert inacosptabl - - .

Conporenent adagtssr | 1 2iom restreindre les classes
st _ - - - priSES en compte en
Nnn:aspem duwréglemem 1 (2.70%) personnalisa nt les

N GETCEr - - critéres de sélection.
4 48 2 (5,41%)

Affitude inacosptable en ci - -

Décision de ka Commission - -

Dégradation de matérisl de 1 (270%)

Violence verbale répétée ¢ (270%)

© INDEX EDUCATION




260 Statistiques

DEMI-PENSION

=/ Statistiques mensuelles

1 Sélectionnez la période de consultation.

. cahier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt  Stg. It Cou. 2 PRONOTE affiche le
nombre de repas
préparés en trop jour
par jour.

Di :mi-pension

Déjeuner - Excédent de repas préparés

Repas préparés - Repas pris
~

a 10 11 14 15 16 17 15 2 22 73 24 25 8 23 30
Jours du mais de juin

© INDEX EDUCATION



Statistiques

ORIENTATIONS

Taux d’orientation

Sélectionnez
la classe. 2 Sélectionnez une des 3 Choisissez le modele de Ce boyton permet
étapes de I'orientation. statistiques a appliquer. de creer de
| nouveaux
- = 3 . R
Iﬁ E\ @ = % ‘ ahier  Not.  Comp. Bul Res.  Abs Snt. Sty Inf.  Cou modeles.
O atio
S RN Standard
des familles du mmeare Z Libelle o
L < Nouveau >
Classe
JEME [9) by
Secteur
ac aemef | AR 12 _ 3 Standard
D seweln| | [FEVE@ 3B Passage  |2GT BERTHE & e :
- aewel| | [FEVE@ 3B Passage  |2GT BILLALD A Folo
8 aewel| | [FEVE@® 3B Passage  |2GT BILLET J E = -
1 aewel| | [FEVE@® 3B Passage  |2GT BLANGHETA, E .
D aewel| | [FEVE@® 3B Passage  |2GT BONMET A, Folo \
” sewelm| | [FEVE@ 3B Passage  |2GT CAZENAVE Y E
8 sewelm| | [FEVE@® 3B Passage  |2GT CHOPIN E Folo
s sewelm| | [FEVE@® 3B Passage  |2GT CHABE | m
JEME (9) 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! DELAUNAY A E
5D SEME|2)
. seweln| | [FEVE@ 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! DIOT M Folo Ce bouton permet
58 seweln| | [FEVE 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! ESTEVE M E 4 de personnaliser
s seweln| | [FEVE 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! FOUGUET L E | . t
D seweln| | [FEVE 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! GRANGE 5 Folo a presence e
3EME (4) 3B Passage 2GTEU 2NDE EUROPEENHHUGUET C. F o |'0rd re des
| [EmE 3B Passage  |2GTEU INDE EURCPEEN! FERNANDEZ 1 F
JEME (9) 3B Passage  |2-HOT INDE TECHNO HO|MBERT ¥ E colonnes.
JEME (9) 3B Passage  |2-HOT INDE TECHNO HO|LAVIGNE & Folo
: r HE 14) 3B Passage  |2-HOT INDE TECHNO HO|MATHIS H E
Irim 2 : Demande famille |fpoE a1 EE Passage 2-HOT INDE TECHNO HO|MAYER L F |
BE (9 3B Passage  |2-HOT INDE TECHNO HO|MEMAGER P e
Trim 3 : Demande famille JENE (4) B 130 VOIUS pOUVeZ
Trim 3 : Décision 3ENE (4) 3B Redouslemen|3G MONTAGHE C M |c dep|0yer la liste
Décision définitive (aprés a .-, 3B Redouslemen|3G SAMSON D F | iffa
= 2 sur les différents
Orientation Effective 3EME (4) 3B Redouslemen|3G SERRESA F | .
) niveaux du
o ) . modele choisi.
| = - |
E Moyennes constatées par orientation
Selon I'étape choisie, les b il
moyennes prises en compte sont
celles des 2 premiers trimestres ou
4 Sélectionnez I'étape de I'orientation. celleslaestsltimesties;

Rsc. Cahier | Mot Comp. Bul Res Abs. Snt Stg. Inf. Cou
Orientations g

T |&F] £

b

| Trim 2 : Demande Tamille

2 PRONOTE affiche pour
chaque orientation

I Jes moyennes

Cheix du niveau - 26T 2GTEU 2HOT 36 ~
J Matizres e e T (moyenne la plus
@ ALLEMAND L1 8,38/13,5516,33[ 11,0 11,80(11,80[13,73|15,46[17,14| 7,82[11,24| 14,68 haute et la plus
(S REROE T ALLEMAND L2 12.06/14,51[16,35| 7,73 0,59]11,45(11,88] 11,88/ 11,88 basse) obtenues par

ﬂ EEEs @ ANGLAIS LV1 5,20(12,02/16,58(13,34/15,3317.03| 8,45] 2.81| 8,16(11,56/11,56 11,56 V=) ues p
ANGLAIS Lv2 7,20]11,74)15,83| 4.82] 4.82| 4.82| 6,75]10,3213,50] 4.29] 6,70 507 les éleves.
ARTS PLASTIOUES | |13,84]14,83[15,50| 7,60/12,38]14,53[12,34|14,10[15,13] 8,33 1273
DECOUV PROFESS. 3H |12,00/13,25/14,50(15,00/15,00/15,0014,00/14,50/15,00[14,50[14,50| 14,50
ED.PHYSIQUE & SPORY. |12,35/14,8817,25(11,25/14,35/16,85| 11,65/14,87 17,10[11,15/13,33/16,35 Pour afficher les
EDUCATION CVIQUE | | 9,86/12,14[17,14| 8,43[12,15]16,83| 7,67/11,81/15.79] 7,57 9,03/10,20
EDUCATION MUSICALE | 9,29]13,44[19,33| 7,16/11,49]16,19| 8,36/12,57[15,23| 5,57 8,26[11,65 moyennes par
FRANCAIS 4,36] 8,82/13,05| 543 8,7912,35| 5,74 0,47[13,14 4.36] 8,7911,39 .
HISTOIRE & GEOGRAPH. | 5,38/10,47/16,63| 6,65 11,78|16,45 7.2510,01/12,10] 6,28) 7.72| .70 matiere ou par
ITALIEN Lv2 4,04[12,81/18,18(13,31|16,46/19,37 classe.
LATIN 5,04103/16,11| 5,15 8,08[12.7| 7,90 8,12]10,25| 3.62| 3,62 3.62
MATHEMATIQUES 1,80[11,85/18,50| 7,85/12,80(16,34| 2,39] 0,44]14,00| 452| 8,38[14,24
NOTE DE VIE SCOLAIRE |15,50/18,07|20,00[14,50/17,58|18,50(17,00|18,50 20,00|16,0018,00/20,00
PHYSIQUE-CHIMIE 5.65]12,86]17,20[10,15]13,12]16,80| 7.25|10,06| 16,20 7,76 5,03 10,68 Vous pouvez
SCIENCES VIE & TERRE | 6,71[12,41/15,25| 7,30/11,66/15,55| 8,75(11,84/14,60| 6,85 8,23| 8,95 restreindre les
TECHNOLOGIE 10,50/15,47|17,00[12,88(15,60/17,60(14,15|15,19[15,53[13,35 14,75/ 16,00 X N
VIE DE CLASSE 0,00 V niveaux et matieres

prises en compte.
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262 Orientations

Statistiques sur U'établissement

Sélectionnez le niveau.
1 a

FAAN-EEER R o Ce tableau facilite la T

Orientations 7o saisie des informations
demandées par I'application
RIDDO.

D i i rientation

Gargons Gargons Filles

26T 5
2GTEU 3
2
1

2 2 PRONOTE affiche pour
<~ . .

2 chaque orientationle

= nombre de

J demandes et le

nombre de décisions

en différenciant les

filles et les gargons.

2-HOT
36

5 3
3 4
1 1
0 1}

Effectif total 42 61 103 42 61 103
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PROFILS DE CLASSES

:75| Tableau du profil des classes

1 Sélectionnez le niveau.

Sélectionnez la période. |

7| & Méta matiére
,’ +  |ANGLAIS LETETRANG
+  |ARTS PLASTIOUES
Rsc.  Cahier Mot| Comp. Bul  Res ¥ |DECOUY PROFESSION. 3H
[T Tr—— +  |EDUCATION CIVIQUE
+  |EDUCATION MUSICALE
" - ¥ |EPs
Profil des classes par niveau Matigres: (.| (Toutes)
+ |FRANCAIS
Classes [ 38 3B 3c 3D v |GREC
Rubriques \_\(I s | Moy Hb (%) May. Nb (%) May. b (%) Moy. j HISTOIRE-GEOGRAPHIE
Filles 15 (65,2 14 @483 182 16 (57,1 1442 16 (695 12,81 LATin
SIED Ga[cnns (a : ) 15 (A1 7} 1390 12 (429} 1232 7z 0,4) 11,97 L m
1001 1 (34) 9,70 1 (36) 8,60 1 (43 | 1002
année 1992 3 (13 0,35 4 (138 1069 2 (71 | 1345 4 {74 1007
naissance 1093 15 (652 1230 18 (62,1) 1352 22 (786 1348 17 [739) 1342
1004 1 (43 1,45 6 (207) 1282 3 (10,7 1551 1 (43 | 1542
T o 2 (5,9 9,73 o 1 (43 | 188
Non 23 (100) 1150 27 (931) 1305 28 (100) 1352 22 {957) 12,58
Entre [0 | et |5 o o o o
Entre (6 | et (10 5 (21,7 .00 5 (17,3 928 4 (143
:':::r'::: Entre (8 et 12| 98 (38,1) 1061 8 (275 1020 8 (28,)
Entre (10 et 15| 15 (852) 1243 18 (62,1) 13,04 14 (50)
Entre 16 et 20 10643 5,02 4 (138 16,16 10 (@57
2 i 2 @B 2 (5,9 o
dorigine  Collpge Victor Hug| 21 (313 11,50 27 (931) 12,80 28 (100)
Total classe

Nombre de fille (Pourcentage dans la classe).

‘ Moyenne des filles dans la classe.
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] Tableau de répartition des éléves

1 Sélectionnez un niveau.

5=

-

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul
Répartitio
ion des éléves par nivd, K213 CY]
B ) 3¢ bD
Rubriques Nb (%) Nb (%) Nb (%) Nb|
Gexe  |GATEONS 8 (318 15 (51,7 12 (429
Filles 15 (B52) 14 483 16 (571) I
1991 4 (174) 1 (34) 1 (3B} 1 (43
Année  |1992 3 (13) 4 (138 2 71 4
naissance [1g9g3 15 (B52) 18 (821) 22 788 17
1994 143 6 (20,77 3 (107 1
Majeur | Oui 4074 2 B 2 (71} 4
Oui 0 2 (69 0 1
P externe libre 15 #52) 10 (345 9 @1 7
o dans I' 8 (348 19 (655 19 (879 16
Aucune 2 (87 2 (69 0 0
ASSR Niveau 1 2 B0 o o 2 B0
Niveaux 1 et 2 19 (@26 27 ©31) 28 (o) 21
Aucune évaluation 2 (80 2 (69 o o
B2i Acquis 0 0 1 (36 0
Non acquis 21 (91,3) 27 (831) 27 (864) 23 (100)
i i 2 (87 2 (69 0 0
d'origine  [p101 21 (91,3) 27 (831) 28 (100) 23 (100)
Statut  |Mon détermingé 23 (100) 29 (100) 28 (100) 23 (100)
Non déterming 2 BN 2 (69 o o
artisan 0 5 (17,2 0 0
cadre admi 3 (13) o 2 (N 3 (13)
cadre fp 0 1 @34 3 (10,7 O
commercant 143 0 o 1 4.3
contremait 0 164 1 (38 0

43

Stg. Int.

PRONOTE affiche le
nombre et le
pourcentage
d'éleves dans
différentes
rubriques.

Ce bouton permet
d'afficher les
paramétres.

Afficher la répartition des éléves selon les rubriques suivartes
Idertité

W] Sexe
W Année

9] Majeur

Scolarité

1M Statut "recoublant
W] Régime

1m0 Niveau ASSR

m| B2

W] Options suivies

W] Derrier établissement frécuents

1 Statut

L W] Catégories socio-professionelles

L
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FREQUENTATION DU SITE

Statistiques

Statistiques sur la fréquentation des Espaces [PRONOTE.NET]

1 Sélectionnez I'Espace.

Cahier Mot Comp. Bul Res

PRONOTE affiche le
nombre de connexions
par mois.

3 la sélection d'un mois

permet d'afficher le
détail des connexions
jour par jour et page
par page.

Surles 3176 parents, 1448
. . se 50k conneckés au mains
Total des connexions par mois uns fois sur Is site, soit
48,6%
8652
4326
— . : ! |
Cliguez sur un mois pour afficher le détail de sef statistigues
aoflt sept. act. nov. 7 s, jamm Ténr, rhars . mal juin juil.
* Fréquentation du mois de janvier
Mornhre de parents connectés par jour
386
183
1
12 3 4 6 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Taux de fréquentation des pages
Année compléte ois de Janvier
Vie de Petahlissement - Act Y 23 % | I 2 %
Yie de \'établ\ssemenhAgeI 2% ‘IZ%
Vie de Petablisserent = Me| 1% [[1%
Vi de Petablisserent = val 1% [[1%
Equipe pédagug\que>L\st-I 2% H1%
Résultats > Relevé de note [ 25 % | I 25
Résuitats > Bulletin de 2 6% | G
Résultats = Compétencesit 0% ‘IJ%
Résultats = Fiche hrevet 0% L
Résultats > Graphigue [ 12% |
Résultats - Gonsell de clag] 3% [J3%
Résultats = Suivi pluriannuel 2% ‘IS%
Wie stolaire = Ermplal duter- 9% ‘-9%
vie seolaire - Cafier de tex] 3% [J3%
vie seolaire - Absences 4% ‘IS%
Yie sculaire>Remp\acemEl 2% ‘IZ%
Vi stolaire - Dossier de 13 2% [J2%
Orientations = Liste des ari 0% \IJ%
S
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Statistiques

COMPETENCES

()| Compétences

1 Sélectionnez le niveau. 2 PRONOTE affiche en pourcentage les
compétences acquises classe par classe
pour chaque palier.

Fichier  {dit=r  Edraire  Paramitres  Assistance 7

(=Nl 3 Rsc. Cahier Mot Comp.  Bul

EESTEN - | - statistique des compétences

; »

Vous pouvez déployer la liste pour
afficher les pourcentages détaillés
par domaine (3) puis par item (4).
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Modes d'affichage
spécifiques

Le mode infirmerie, pour faciliter le travail de
I'infirmiere.

Le mode conseil de classe, pour gagner en efficacite.



LE MODE INFIRMERIE

Ce mode regroupe toutes les informations liées a la santé de I'éleve.

Se connecter

Seuls les utilisateurs du groupe de modification Infirmier(e) (voir page 62) ont accés au mode infirmerie.
Ccaomosormots

Licences disponibles

Licences en modification : 4

Licences en cnnsunatinnI limitées 1 Saisissez I'identifiant.

'#) Mods administratif

0 Wode enssignant 7 Mode vie scolaire

' Mode de connexion
G '—l | : ] 2 Saisissez le mot de passe.
h‘ﬂE‘HEDﬂsse: + L ) Consultation J
[ennennnn ]

fé

Saisir un passage a Uinfirmerie

A savorn : toutes les informations saisies ici peuvent également étre saisies, consultées
ou modifiées depuis I'onglet Santé du dossier de I'éleve (mode administratif) (voir page
118).

=] % Infirmerie

Dossier de I'éléve =Y
v

N wedt® (Rew | Bal | viesco. JERERN Opense . -
> it v iz Eﬁ P Coordonnées du
Hom Prénom Né * Infos médicales de Manon PARENT A i i
FAGES Assia D7D | i tratart. FRANCOIS - 04195 95 96 95 H medecin traitant.
FAILLARD Khadija 047081 ‘ ‘ |
FAIN Sirnan 151041 Vaccination [ Allergies
PAPIN Alexandre 2407F Ee® v I mlaceiicos - Rappel d.es
PAQUET Lea a0y DTPoia Graminées vaccinations.
PARENT Fanny 11 cesiich)
P T Manon ks .
FARIZ Melanie 021041 Rappel des allergies
PARISOT Martin Dam1f * Passages & linfirmerie
FARMENTIER Aleandre 3121 ai al
FASGUET Guilaume 05104 [T = [He | Le 02 juil. 2010 3 15:42 Iquez sur la ligne
PASQUIER Fauline 1506/ | # ¥ Cliquez ici pour créer u &I i‘ " TAET EArEnT Bl 1 d Sati
PAUL Alison 30710 Maux de téte [ ]-] [-]-] € creation pour
PAULIN Marine 02106/ Commertsis saisir un nouveau
FALILIN Maxime 031051 -~
FAYET Chioe 247041 passage...
FELISZER Inessa 147051
FELLERIN Alexis 271 B N
PELLETIER Julie 280121 = 2 ... ou sélectionnez
FELTIER Fantine 14121
FEFIN Chioe 047041 un p§§sage pour le
FEREIRA Thomas 0103 modifier.
FEREZ Alisan a7 -
PERMOT Quentin 2201100 Type dintervertion I=zue de lintervertion .
PERON Flarent 250108 .| [Bréve [Retour en classe 3 Renseignez les
FERRET Tharmas Da/04 Y
FERRIER Justine 147081 A différentes
FERRIN Carmille 1806y rubriques du
| 4 O - > | passage. Toutes ces
rubriques donnent
lieu a des graphes
de statistiques (voir
page 257).
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Modes d’affichage spécifiques

LE MODE CONSEIL DE CLASSE

Ce mode regroupe toutes les informations nécessaires aux prises de décision du conseil

de classe :

o Bulletin de I"éleve (voir page 165),
Relevé de notes (voir page 141),
Relevé de compétences (voir page 158),
Graphes de résultats, (voir page 176)
Suivi pluriannuel (voir page 183),
Orientations (voir page 190),
Vie scolaire (voir page 117),
Compte rendu du conseil (voir page 192),
Livret scolaire (voir page 193).

Se connecter

L'accés au mode de conseil de classe peut se faire de 2 maniéres :
- en se connectant en tant qu'utilisateur du groupe de modification Conseil (voir page 62).
- en cliquant sur le bouton «ge- accessible aux utilisateurs du groupe Administration.

Présentation

1 Sélectionnez la période. 2 Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez I'éléve.

onseil de classe

O a—

Pour passer a I'éleve
précédent ou

Bulletin  Joxe
=
v

Bulletin de: Maxime BOUET Y 155%4 su iVa nt.
. Hotes
Matiéres Coeff. |Eléve Classe App. A : Appréciations App. B : Progression App. C : Conseil
Moy | Moy | M- | M+
ANGLAIS L1 1,00 10,00/ 10,57 4,50| 14,50 Travail insuffizant Il faut &tre beaucoup plus attentif
Mime MILLOT
ARTS PLASTIQUES| 1,00 13,50 14,26 11,00| 16,50| Ensemble satisfaisant Peut encore progresser. Il faut se concentrer davantage
Ml MONIER:
ED.PHYSIQUE & SP| 1,00 14,00/ 13,80 10,40 17,50| Bon trimestre
M. WiALTER
EDUCATION CviQu| 1,00/ 5,000 10,70 3,00/ 19,00
W PLIOL
EDUCATION MUSIC, 1,000 6,23/ 12,39 6,00 17,62 trop de bavardages Insuffisant par mangue de travail sér| Apprenez les legons
Mime VERNET
FRANCAIS 1,000 4,92 9,61 4,92| 14,58 Résultats catastrophigques ! Se mettre au travail est urgent |
hine DUPAS
HISTOIRE & GEOGR| 1,000 3,50/ 9,16 3,50 16,75 Faible Apprenez réguligrement les legons
M. FUJOL
ITALIEN Lv2 1,000 4,11 11,24 4,11| 17,14 Ensemble tres insuffisant
M. LEWY
MATHEMATIQUES | 1,00 694 9,83 2,08 16,48 Manque d's
W, SERGENT Assistant de saisie des appréciations du bulletin
PHYSIQUE-CHIMIE | 1,00 8,80 10,78 4,70| 15,90 Des difficul Catégories Appréciation Globals
mzm : < Cliquez ici pour créer < Cliquez ici pour eréer une appréciation *

‘ Muyennegénéra\e‘ n,su| 11,?u‘

|#bsences |6 dem. (19h00) - Relards 12 - Sanctions: O

* Appréciations du conssi de classe

Appréciation globale |
h:l He pas Utiiser [assistant de seisic ] Passer en saisic “elider la EEES
Récapitulatif de I vie scolaire - Maxime BOUET ,’ U
) (i) (e (D G —
7
Détail par malibre des Gvénements de la vie scolaire ’
Matibres Absences Retards Punitions Dispenses | ’
Vie scolaire . 1
e
ALLEMAND Lv2 - 1haa - Ce bouton permet d'activer/
ED PHYSIGUE & SPORT 2n00 . . ' .
désactiver I'assistant de
~ -

saisie.

Ce bouton permet d'afficher les
coordonnées téléphoniques des
responsables de I'éleve.

Ce bouton permet d'afficher le
récapitulatif des événements
de la vie scolaire. ‘l - —
t Ce bouton permet d'afficher une mini
Ce bouton permet d'afficher la fiche d'identité de I'éleve
photo de I'éléve sélectionné.
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Index

A

Absences
Cl6turer 105
Cumul 214
Détail par demi-journée 214
Du jour 211
Enquéte ministérielle 213
Envoi
Courrier 200, 211
E-mail 200, 211
SMS 200, 211
Feuille d'appel 203
Grille horaire 196
Liste 206
Motifs 196
Options 197
Paramétrage 196
Récapitulatif 213
Récupérer d'une autre base PRONOTE 48
Repas 216
Saisir 200, 201
Statistiques 254
Suivi 208
Tableau de bord 207
Absences a I'internat 201
Absences aux repas 200, 216
Absences des professeurs 95
Absences non VS 118
Académie. Voir Espace Académie
Accompagnement personnalisé 110
Activer le mode usage exclusif 33
Actualités
Options de publication 243
Saisir 238
Traitement des réponses 239
Administration des utilisateurs 62
Admission Post-BAC 77
Adresse (imprimer sur les étiquettes) 80
Adresse IP. Voir IP
Afficher
Colonnes 71
Moyenne générale 175
Toutes les données 73
Agenda 240
Année précédente
Construire sa base a partir de &40
Etablissement 112
Récupérer des informations 47
Année scolaire 52
Année suivante (préparer) 47
Annotation 139
APER
Afficher sur le bulletin 162
Fiche éléve 113
Sur le relevé de compétences 157
Apergu avant impression 79
Appel
Faire 203
Feuille 203
Non fait 206
Appréciations
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Annanes

Assistant de saisie 141

Brevet 187

Bulletin 165

Cl6turer 105

Commentaires 168

Conseil de classe 168

(PE 168

Orientations 168

Pied de bulletin 168

Relevé de notes 141

Stage 232

Taille maximale 140

Vie scolaire 168
APS

Afficher sur le bulletin 162

Fiche éléeves 113

Sur le relevé de compétences 157
Araignée (graphe) 177
Archivage (en réseau)

Automatique 58

Manuel 58
Arréter le serveur 29
Arrondis

Moyenne annuelle 147

Moyenne générale 147

Moyenne trimestrielle 144
Assistance

Améliorations PRONOTE/PRONOTE VS 7

Désactiver la mise a jour 7
Assistance (poser une question) 59
Assistant de construction de base 40
Assistant de saisie des appréciations 141
ASSR

Afficher sur le bulletin 162

Fiche éléve 113

Sur le relevé de compétences 157
Attestation du socle commun 157
Attestations (APER, APS, ASSR, PSC1)

Afficher sur le bulletin 162

Fiche éléve 113

Sur le relevé de compétences 157
Autorisations

Personnels 124

Professeurs 93

Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47

Utilisateurs 62
Autorisé a donner des sanctions 123
Autoriser des adresses IP 30

B2i
Feuille de position 159
Saisie par item 159
Bac blanc (période personnalisée) 53
Bareme
Devoir 138, 144
Etablissement 137
Base
Année derniére
Construire a partir de 40
Récupérer des informations 47
Année suivante (préparer) 47
Archivage (en réseau) 58
Arréter la mise en service 29



Index

Construire
A partir d'un fichier Excel Lk
A partir de EDT 41
A partir de HYPERPLANNING 42
A partir de la base de I'année derniére 40
A partir de rien L&
A partir de STSweb 43
Consulter
Monoposte 11
Réseau 26
Créer une copie
Monoposte 55
Réseau 57
Enregistrer sous
Monoposte 56
Réseau 57
Envoyer au SAV 59
Mettre en service (réseau) 28
Nouvelle base vide 4k
Ouvrir
Monposte 54
Réseau 27
Paramétrer 51
Rouvrir
Monoposte 54
Réseau 27
Sauvegarde
Monoposte 56
Réseau 58
Se connecter depuis un client (réseau) 31
Bilan
Compétences 158
Notes 182
Blame 224
Bonus 144

Brevet 185

Appréciations 187

Discipline 82, 186

Export vers NOTANET 188

Récapitulatif 188

Taille maximale des appréciations 187
Brevet blanc (période personnalisée) 53
Bulletins

Afficher les sous-services 164

Appréciations des professeurs 166

Appréciations par sous-service 164

Assistant de saisie des appréciations 165

Destinataires 114

ECTS 162

Envoi par e-mail 170

Impression 170

Maquette 162

Options de publication 243

Ordre des matieres 164

PDF 170

Personnalisation des matiéres 164

Pied 168

Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47

Regrouper des matiéres 164

Saisie des appréciations générales 165

Saisie des commentaires 165

Vérification 169

C

Cachet de I'établissement 51

Cahier de textes
Années précédentes 134

~ 00

Charge de travail des classes 134
Contenu 130
Copier/coller 132
Individualisation du travail 131
Insertion de caractéres spéciaux 130
Mettre en forme 130
Piéces jointes 132
Progression 132
Publier 130
Récapitulatif 133
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Site a visiter 132
Tableau de contrdle 96, 106, 111
Travail a faire 131
Travail donné par les enseignants 135
Verrouiller 133
Viser 133
Calcul de moyennes 144
Calendrier 52
CANDISUP 76
Cantine
Absences aux repas 200
Décompte des repas 216
Menu 241
Caracteres spéciaux 130
CAS 37
Catégorie des lettres types 246
Changer un éléve de classe 99
Charge de travail des classes 134
Chef d'établissement
Signature 51
Visa 133
Classes
Affecter un éléve 99
Bilan de compétences 158
Changer un éléve 99
Charge de travail 134
Date de conseil 98
Dossier 101
Dossier éleve 101
Emploi du temps 106
Enlever un éléve 100
Familles 72
Filiere 98
Graphes 176
Jeu de coefficients 102
Liste 98
Liste des éléves 98
Niveau 98
Nouvel éléve 99
Personnels responsables 123
Profil 178
Services 102
Sortie d'un éléve 100
Tableau de contrdle du cahier de textes 106
Tableau des moyennes 175
Clef d'identification 8
Client
CAS 37
Connexion
Depuis I'extérieur 32
TCP 31
ubp 31
Fonctionnement 31
Paramétrage au domicile
Avec le relais 24
Sans le relais 23
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Présentation de la version réseau 14
Se connecter a une base 31
Cloturer
Absences 105
Appréciations 105
Notes 105
Retards 105
Code d'enregistrement 8
Coefficient
Devoir 138, 144
Jeux spécifiques 102
Service 84
Trimestre 147
Co-enseignement 88
Colonne
Afficher 71
Trier par 71
Comme un bonus 138
Comme une note 138
Commentaire du devoir 138
Commentaires (bulletin) 165
Compétences
Attestation du socle commun 157
Bilan par classe 158
Copier/coller 151
Evaluations 152
Grilles personnalisées 151
Livret 160
Niveaux d'acquisition 153
Paliers 151
Récapitulatifs 157
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Statistiques 266
Composition des Espaces 242
Compresser les fichiers de notes 92
Compte rendu du conseil de classe
Affichage 192
Options de publication 243
Configuration matérielle
Monoposte 10
ProfNOTE 13
Réseau 14
Connexion
Base de données
Monoposte 10
Réseau 32
Client/Relais 24
Client/Serveur 22
Espace
Académie 126
Eleves 113
Entreprise 66
Parents 115
Professeurs 90
Vie scolaire 122
Liste des utilisateurs connectés 29
Parameétres 249
ProfNOTE 65
Relais/Serveur 23
Serveur/PRONOTE.net 25
TCP 22
upp 22
Conseil de classe
Compte rendu 192
Date 98
Mode 269
Console d'hébergement
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Index

Voir le guide de I'hébergement
Construire une base
A partir de EDT 41
A partir de HYPERPLANNING &2
A partir de la base de I'année derniére 40
A partir de STSweb 43
Vide 4L
Consultants 62
Consultation. Voir Version de consultation
Consulter
Base
Monoposte 11
Réseau 26
Bases des années précédentes. Voir le guide de I'hébergement
Cahiers de texte des années précédentes 134
Relevé de notes 141
Contenu du cahier de textes 130
Contrdler les adresses IP 30
Copier/coller
Cahier de textes 132
Compétences 151
Fichier texte 45
Correcteur orthographique 69
Couleurs
Interfaces 68
Matiéres 82
Courrier
Destinataire 114
Entéte
Créer 51
Insérer 246
Envoyer 248
Etiquettes avec les adresses 80
Lettres type 246
Variables 246
Courriers envoyés 251
Cours. Voir Emploi du temps
CPE
Appréciation sur le bulletin 168
Classes dont il est responsable 123
Fonction 123
Tableau de bord 207
Crédits ECTS. Voir ECTS
Créer
Devoir 138
Données 70
Evaluation des compétences 152
Famille 72
Jeu de coefficients 102
Profil d'autorisations 93
Services 85
Simulation de résultats 180
Sous-services 86
Créer une copie de la base
Monoposte 55
Réseau 57
Cumul des absences et retards 214

Date
Année scolaire 52
Conseils de classe 98
Devoir 138
Travail a faire 131

Date de publication 138



Index

Brevet 243
Bulletins 243
Relevés de notes 243
Décideur d'une sanction 123
Décompte des repas a préparer 216
Déconnecter un utilisateur 29
Définir une extraction 74
Demi-journées non ouvrées 52
Demi-pension
Absences 216
Exclusion 224
Récapitulatif des repas non pris 217
Repas a préparer 216
Saisir les absences aux repas 216
Statistiques 260
Destinataires des courriers, e-mails, SMS (responsables) 114
Détail par demi-journée
Absences 214
Retards 214
Devoir 131, 138
Absent 139
Changer de servicel/sous-service 143
Créer 138
Dispensé 139
Inapte 139
Liste 143
Modifier 138
Non noté 139
Non rendu 139
Ordre d'affichage 139
Paramétres 138
Supprimer 138
Verrouiller 138
Devoir supplémentaire 222
Discipline
Inspecteur pédagogique 126
Professeurs 89
Disciplines brevet 82
Dispenses
Liste 215
Saisir 215
DMZ privée (exemples d'installation en réseau) 17
DMZ publique (exemples d'installation en réseau) 17
Données
Créer 70
Extraire 73
Supprimer 70
Trier 71
Dossiers
Classe 101
Eleves 113
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Vie scolaire
Liste de tous les dossiers 120
Par éleve 117
Dupliquer
Actualité 238
Lettres types 246
Maquette de bulletin 162

Ecart des moyennes 177
ECTS
Bulletin 162

~ 00

Maximal pour un service 85
Edition
Lettres types 246
SMS type 247
EDT
Absences des professeurs 95
Construire une base PRONOTE 41
Récupération de données automatique 49
Récupération de données manuelle 49
Eleves
Accompagnement personnalisé 110
Affecter a un groupe 107
Affecter a une classe 99
Bilan annuel 182
Changer de classe 99
Définir une extraction 74
Dispenses 215
Dossier 113
Emploi du temps 115, 119
Enlever d'une classe 100
Etablissement
D'origine 112
De I'année précédente 112
Exporter vers Sconet 75
Famille 72
Fiche scolaire 193
Graphes 176
Identité 113
Importer depuis SCONET 46
Liste 112
Liste par classe 98
Livret de compétences 160
Livret scolaire 193
Mot de passe 113
N° national 112
Orientations 190
Photos 103, 110
Régimes 198
Responsable 114
Santé 118
Services 119
Sortir d'un groupe 108
Sortir d'une classe 100
Trombinoscope 103
Type d'utilisateurs 66
Vie scolaire 117
E-mail
Conserver une copie 250
Emploi du temps 96, 106, 110, 119
Envoi des fichiers de notes 13
Envoi du bulletin 170
Envoi du relevé de notes 142
Envoyer 249
Liste des envois 251
Parameétres 250
Empécher la modification des notes et des appréciations 105
Emploi du temps
Classes 106
Eléves 115
Professeurs 96
Récupérer de EDT 49
Enlever un éléve d'une classe 100
Enquéte ministérielle sur les absences 213
Enregistrer
Base
Monoposte 55
Réseau 57
Licence 8
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Usage exclusif (réseau) 57
Enregistrer sous
Monoposte 56
Réseau 57
Enseignant (mode d'accés) 90
Monoposte 11
Réseau 32
Enseignant. Voir Professeur
ENT
N'utilisant pas CAS 36
Utilisant CAS 37
En-téte
Créer 51
Insérer
Bulletin 162
Courrier 246
Relevé de notes 140
Entreprise
Fiche 229
Liste 229
Offres de stage 229
Stagiaires 230
Voir aussi Espace Entreprise
Envoyer
Base au SAV 59
Courrier 248
E-mail 249
SMS 250

Equipe pédagogique (trombinoscope) 103

Equivalence (matiére d') 82
Espace Académie
Connexion 126
Contenu 242
Publier 35
Espace Eléves
Connexion a 113
Contenu 242
Publier 35
Espace Entreprise
Connexion 66
Contenu 242
Maftres de stages 233
Publier 35
Espace mobile 35
Espace Parents
Connexion 115
Contenu 242
Publier 35
Espace Professeurs
Connexion 90
Contenu 242
Publier 35
Voir aussi le guide de I'enseignant 242
Espace Vie scolaire
Connexion 122
Contenu 242
Publier 35
Etablissement
Agenda 240
Cachet 51
D'origine 112
De I'année précédente 112
En-téte 51
Identité 51
Paramétres 51
Signature 51
Statistiques d'absence 255
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Etapes de I'orientation 190
Etiquettes d'adresse 80
Evaluation des compétences 152

Années précédentes 155

Saisie par

Personnel 154
Professeur 152

Evolution (graphe) 177
Excel (récupérer des données depuis) 45
Exclusion

Définitive 224

Temporaire 224
Exclusion de cours 202, 222
Export

Admission Post-BAC 77

CANDISUP 76

Fichier texte 75

NOTANET 188

Sconet 75

STSweb 43
Exporter

Absences pour I'enquéte ministérielle 213
Extraire des données 73

F

Facultatif
Devoir 138, 144
Service 84
Faire I'appel 203
Famille 72
Feuille d'appel 203
Exclusion de cours 205
Saisie des punitions 205
Saisir les absences 204
Saisir les retards 204
Saisir un passage a l'infirmerie 204
Feuille de position du B2i 159
Fiche brevet 185
Voir aussi Brevet
Fiche d'identité
Eléves 113
Inspecteurs pédagogiques 127
Maitres de stage 233
Personnels 123
Professeurs 90
Responsables 121
Stagiaires 231
Fiche scolaire 193
Fichier de notes
Compresser 92
Générer 92
Historique des échanges 91
Importer 89, 92
Présentation de ProfNOTE 13
Fichier texte
Exporter 75
Importer 45
Filiere
Affecter aux classes 98
Statistiques d'absences 255
Filtrer les données 73
Fréquentation des Espace du .net 265
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G

Générer les fichiers de notes 92

Graphes
Araignée 177
Classes 176
Ecart des moyennes 177
Eléves 176
Evolution 177
Histogramme 176
Professeurs 174
Profil 177

Grille horaire 196

Grilles de compétences
Copier/coller 151
Personnalisées 151
Socle commun 150

Groupe d'utilisateurs
Administration 62
Consultation 62
Modification 62

Groupes
Accompagnement personnalisé 110
Affecter un éléve 107
Dossier éléve 108
Emploi du temps 110
Enlever un éléve 108
Liste 107
Rattacher les services 86
Services 109
Tableau de controle des cahiers de textes 111
Tableau des moyennes 179
Trombinoscope des éléves 109

Hébergement
Voir le guide de I'hébergement
Histogramme des moyennes 176
Historique des échanges de fichiers de notes 91
HNOT
Voir le guide de I"hébergement
HyperNotes 181
HYPERPLANNING
Construire une base PRONOTE 42
Récupération de données automatique 50
Récupération de données manuelle 50

ical (Emploi du temps) 96, 106, 110, 119
Identifiants et mots de passe
Eléves 113
Inspecteurs pédagogiques 126
Maitres de stage 66
Parents 115
Personnels 122
Professeurs 90
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Utilisateurs 62
Identité
Entreprise (responsable de I'entreprise) 229
Etablissement 51
Importer
Eléves depuis SCONET 46
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Fichier texte 45

Fichiers de notes 89

Voir aussi Récupérer
Impression

Apergu avant 79

Bulletins 170

Emploi du temps 96, 106, 110, 119

Etiquettes 80

Mise en page 78

Relevé de notes 142

Type de sortie 78
Inactivité prolongée 29
Indicatif par défaut (SMS) 51
Individualisation du travail a faire 131
Infirmerie

Fiche Santé 118

Mode 268
Insérer des variables (lettre type) 246
Insertion de caractéres spéciaux 130
Inspecteurs pédagogiques

Espace Académie 242

Identité 127

Liste 126

Mot de passe 126

Type d'utilisateurs 66
Installation

Applications PRONOTE (généralités) 6

Mise a jour 7

ProfNOTE 13

Réseau (avec PRONOTE.net] 18

Réseau (sans PRONOTE.net) 16

Services Windows 7

Version de consultation

Monoposte 11
Réseau 26

Intégrer PRONOTE.net dans un ENT 36
Interdire des adresses IP 30
Internat

Absences 201

Exclusion 224

Autorisée 30
Interdire 30
Privilégiées 30

J

Jeux de coefficients 102
Jours fériés 52

L

Lecon 131
Lettres types
Dupliquer 246
Edition 246
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Variables 246
Licence (enregistrement) 8
Liste
Absences 206
(Classes 98
Courriers envoyés 251
Devoir 143
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Dispenses 215
Eléves 112
Eléves d'une classe 98
E-mails envoyés 251
Entreprises 229
Groupes 107
Maftres de stage 233
Matiéres 82
Paramétrer 71
Personnels 122
Professeurs 89
Punitions 223
Responsables 121
Retards 206
Sanctions 225
Sauvegardes 28
SMS envoyés 252
Stagiaires 231
Trier 71

Livret de compétences 160

Livret scolaire 193

Logo (en-téte) 51

Maitres de stage
Espace Entreprise 242
Fiche 233
Identifiant 66
Liste 233
Mot de passe 66
Publipostage 212, 234
Type d'utilisateurs 66
Malus 144
Maquette
Bulletin 162
Relevé de notes 140
Masquer une colonne dans une liste 71
Matiere d'équivalence 82, 186
Matieres
Couleur 82
Discipline brevet 82
Equivalence 82
Liste 82
Ordre dans le relevé de notes 140
Ordre sur le bulletin 164
Regrouper sur le bulletin 164
Services 84
Sous-matiéres 83
Menus de la cantine
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47
Saisir 241
Messagerie
Parameétres 249
Profils 53
Mettre a jour
Licence 8
Logiciel 7
Mise en forme du cahier de textes 130
Mise en page de I'impression 78
Mobile 35
Mode
Administratif 62
Changer de connexion (réseau) 32
Chef d'établissement 10
Conseil de classe 269
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Consultation
Monoposte 12
Réseau 62
Enseignant 65, 90
Infirmerie 268
Vie scolaire 64
Mode d'acces
Monoposte 10
Réseau 32
Mode usage exclusif 33
Modes de calcul de la moyenne 144
Modifiants 62

Monoposte
Choix du mode d'accés 10
Configuration matérielle 10
Consultation 11
Enregistrer sous 56
Installation 6, 10
Mise a jour 7
Présentation 10
Sauvegarde automatique 56
Mot de passe
Eléves 113
Inspecteurs pédagogiques 126
Maitres de stage 66
Personnels 122
Professeurs 90
Reponsables (parents) 115
SPR 63
Utilisateurs 63
Motifs
Absences 196
Punitions 220
Retards 197
Sanctions 220

Moyenne d'un service
Affichage
Bulletin 162, 164
Relevé de notes 140
Calcul
Annuelle 146
Trimestrielle ou semestrielle 144
Ou paramétrer ? 139
Résultats
Par classe et éleve 175
Par groupe et éléve 179
Par professeur 174
Suivi pluriannuel 183
Statistiques
Par orientation 261
Moyenne générale
Affichage
Bulletin 164
Relevé de notes 140
Résultats 175

Calcul

Annuelle 147

Trimestrielle ou semestrielle 147
Résultats

Par classe et éleve 175
Par groupe et éleve 179
Suivi pluriannuel 183
Simulations en fonction des coefficients 180

N° national de I'éleve 112
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Navigateur (connexion a PRONOTE.net) 25
Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne 144
Ne pas afficher la moyenne générale 175
Niveau des classes 98
NOTANET 188
Notation

baréme 137

Classe 98

Parameétres 137
Notes

Calcul des moyennes 144

Cl6turer 105

Pondération 144

Saisie 138
Nouvel éleve 99
Nouvelle base vide 44

0

Offres de stage 229
Options
Absences 197
Orientations 189
Retards 197
Ordre
Colonnes 71
Devoirs 139
Matiéres dans le relevé de notes 140
Matiéres dans les résultats 176
Matiéres sur le bulletin 164
Orientations
Etapes 190
Options de publication 243
Paramétrage 189
Récapitulatif 190
Saisie par éleve 190
Statistiques 261
Statistiques sur |'établissement 262
Taux 262
Orthographe 69
Ouvrir
Monoposte
Base 54
Base compactée 54
Réseau
Archive 58
Base 27
Base compactée 27
Sauvegarde 58

P

Paliers (compétences) 151
Parameétres
Absences 196
Baréme de notation 137
Calcul des moyennes 139, 144
Compétences
Niveaux d'acquisition 153
Paliers 151
Connexion 249
Listes 71
Messagerie 249
Orientations 189
Punitions 220
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Relevé de notes 140
Retards 196
Sanctions 220
Services 139
Parameétres de connexion
Relais-Client 24
Serveur-Client 22
Serveur-PRONOTE.net 25
Serveur-Relais 23
Parameétres de I'établissement
Cachet de I'établissement 51
Calendrier 52
Demi-journées non ouvrées 52
En-téte 51
Identité 51
Périodes de notation 52
Signature électronique 51
Parameétres de sauvegarde
Monoposte 56
Réseau 58
Parametres de sécurité
PRONOQTE.net 36
Relais 34
Serveur 30
Parents
Courrier avec mots de passe des éléves 113
Mots de passe 115
Type d'utilisateurs 66
Voir aussi Responsables
Passage a l'infirmerie
Saisir 202
Statistiques 257
PDF
Bulletin 170
Emploi du temps 96, 106, 110, 119
Relevé de notes 142
Période continue 52
Périodes de notation
Cl6turer 105
Devoir 138
Officielles 52
Personnalisées 53
Personnaliser
Colonnes 71
Couleurs de I'interface 68
Personnels de I'établissement
Autorisations 124
Autorisés a
Sanctionner 123
Viser le cahier de textes 123
(Classes dont ils sont responsables 123
Fiche 123
Fonction 123
Identifiant 122
Liste 122
Photos 125
Trombinoscope 125
Photos
Bulletin 165
Eléves 103
Equipe pédagogique 103
Personnels 125
Professeurs 97
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 48
Relevé de notes 141
Pieces jointes
Actualités 238
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Agenda 240
Cahier de textes 132
Pied
Bulletin 162
Relevé de notes 140
Police (écriture)
Cahier de textes 130
Impression 78
Relevé de notes 142
Pondération des notes extrémes 144
Poser une question au SAV 59
Pourcentage d'absences par classe et par jour 254
Préparer I'année suivante 47
Privilégier des adresses IP 30
Professeurs
Absences 95
Appréciation du bulletin 166
Autorisations 93
Connexion
A I'Espace Professeurs 90
A ProfNOTE 90
En mode Enseignant 90
Discipline 89
Emploi du temps 96
Famille 72
Fiche identité 90
Graphes 174
Historique des échanges de fichiers de notes 91
Liste 89
Mot de passe 90
Photos 97
Profil 93
ProfNOTE 13
Référents (stages) 235
Services 91
Supprimer le mot de passe 90
Tableau de contrdle des cahiers de textes 96
Tableau de moyenne 174
Travail donné 135
Trombinoscope 97
Type d'utilisateurs 65
Profil (graphe araignée) 177
Profil d'autorisations
Personnels 124
Professeurs 93
Profil de messagerie
Créer 53
Récupérer 250
Profil des classes 178, 263
ProfNOTE 13
Configuration matérielle 13
Connexion des professeurs 90
Installation 13
Se connecter 65
Programmation des punitions 223
Progression (cahier de textes)
Transformation des cahiers de textes 132
Voir aussi le guide de I'enseignant
PRONOTE hébergé
Voir le guide de I'hébergement
PRONOTE.net
CAS 37
Composition des Espaces 242
Connexion au serveur 35
Connexion des navigateurs 25
Fréquentation 265
Intégrer dans un ENT 36
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Paramétrer la publication 35
Parameétres de sécurité 36
Présentation de la version réseau 14
Service Windows 7
PSC1
Afficher sur le bulletin 162
Fiche éléve 113
Sur le relevé de compétences 157
Publier
Cahier de textes 130
Notes une fois le devoir rendu 138
Publier les Espaces 35
Publipostage
Absences 211
Du jour 211
Maitres de stage 212, 234
Responsables 211
Retards 211
Punitions
Liste 223
Motifs 220
Programmer 223
Saisie 222
Saisie sur la feuille d'appel 205
Statistiques 258
Type 220

Q

Questionnaire aux parents 238
Quitter le mode usage exclusif 33

Raccourcis clavier 68

Ramener sur 20 138

Rattacher un service en groupe 86

Récapitulatif
Absences 213
Cahier de textes 133
Compétences personnalisées 157
Fiche brevet 188
Orientations 190
Repas non pris 217
Retards 213
Socle commun 157

Récupérer d'une ancienne base PRONOTE
Autorisations 47
Bulletins 47
Cahiers de textes 47
Compétences 47
Dossier de la vie scolaire &k7
Identifiants et mots de passe 47
Informations d'une base 47
Lettres types 47
Menus de la cantine 47
Photos 48
Stage L7
Utilisateurs 62

Récupérer des données de EDT
Automatiquement 49
Manuellement 49

Récupérer des données de HYPERPLANNING
Automatiquement 50
Manuellement 50



Index

Récupérer des données textes 45
Rédiger un autre courrier 248
Régimes des éleves 198
Regrouper des matieres sur le bulletin 164
Relais
Connexion
Serveur 33
TCP 33
upp 33
Fonctionnement 33
Parameétres de sécurité 34
Présentation de la version réseau 14
Service Windows 7
Relevé de notes
Consultation 141
Envoi par e-mail 142
Impression 142
Maquette 140
Options de publication 243
PDF 142
Saisie des appréciations des professeurs 141
Taille des appréciations 140
Répartition des éleves 262, 264
Repas a préparer 216
Réponses aux actualités 239
Réseau
Administration des utilisateurs 62
Archivage automatique 58
Archivage manuel 58
Arréter le serveur 29
Choisir son mode d'entrée 32
Connecter
Le client au relais 24
Le client au serveur 22
Le relais au serveur 23
PRONOTE.net au serveur 25
Connexion des navigateurs a PRONOTE.net 25
Enregistrer sous 57
Installation (avec PRONOTE.net) 18
Intallation (sans PRONOTE.net) 16
Mettre en service une base 28
Mise a jour 7
Sauvegarde automatique 58
Sécurité 15
Utilisateurs connectés 29

Réseau administratif (exemples d'installation en réseau) 17
Réseau pédagogique (exemples d'installation en réseau) 17

Réserver une licence pour le SPR 32
Responsables
Eléve 114
Identité 121
Liste 121
Publipostage 211
Questionnaire 238
Résultats 173-193
Afficher la moyenne générale 175
Bilan annuel 182
Brevet 185
Compte rendu du conseil de classe 192
Fiche brevet 185
Fiche scolaire 193
HyperNotes 181
Livret scolaire 193
Ordre des matiéres 176
Orientations 189
Simulations 180
Suivi pluriannuel 183
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Retards
Cl6turer 105
Cumul 214
Détail par demi-journée 214
Du jour 211
Envoi
Courriers 201
E-mail 201
SMS 201
Liste 206
Motifs 197
Options 197
Paramétrage 196
Récapitulatif 213
Saisir 201
Suivi 208
Retards non VS 118
Retenue 222
Rouvrir une base
Monoposte 54
Réseau 27

S
Saisir
Absences 200, 201
Absences a I'internat 201
Absences aux cours 200
Absences aux repas 200, 216
Actualités 238
Appel 203
Contenu du cahier de textes 130
Devoir 131
Dispenses 215
Exclusion de cours 202
Legon 131
Notes 138
Nouvelle ligne 70
Passage a I'infirmerie 202
Punitions 222
Retards 201
Sanctions 224
Travail a faire 131
Saisir. Voir Créer
Sanctions
Autorisé a donner 123
Liste 225
Motifs 220
Saisir 224
Statistiques 259
Type 221
Santé (Fiche de I'éléve) 118
Sauvegarde automatique
Monoposte 56
Réseau 58
SAV (poser une question) 59
SCONET
Exporter les éleves 46, 75
Importer des éléves 46
Sécurité
Conseils 15
Parameétres de PRONOTE.net 36
Parametres du relais 34
Parameétres du serveur 30
Semestres 52
Serveur
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Arréter 29
Consulter la liste des sauvegardes 28
Mettre en service 28
Ouvrir une base 27
Parameétres de sécurité 30
Présentation de la version réseau 14
Service Windows 7
Services
2 enseignants 86
Arrondis 144
Bonus 144
Changer un devoir 143
Classe 102
Coefficient 84
Co-enseignement 88
Créer 85
Eleve 119
Facutatif 84
Groupes 109
Malus 144
Matiére 84
Modifier 85
Moyenne annuelle 146
Moyenne trimestrielle 144
Rattacher les services en groupe 86
Sous-matiéres différentes 86
Sous-service. Voir Sous-service
Volume horaire 85
Services Windows 7
Session de stage 228
Signature électronique 51
Simulations de moyennes 180
Site a consulter 132
SMS
Edition de SMS type 247
Envoyer 250
Indicatif par défaut 51
SMS envoyés 252
Socle commun 150
Sortie de classe 100
Sous-matieres 83
Sous-services
Afficher sur le bulletin 164
Appréciations sur le bulletin 164
Changer un devoir 143
Créer 86
Spécialités (orientations) 189
SPR
Modifier le mot de passe 63
Réserver une licence 32
Se connecter 32
Stage
Activer la gestion 227
Appréciations 232
Entreprise 229
Espace Entreprise 242
Maitre de stage 233
Offres 229
Professeur référent 235

Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 47

Session 228
Stagiaires

Fiche d'identité 231

Liste 231

Statistiques
Absences 254
Compétences 266
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Demi-pension 260
Fréquentation du site 265
Orientations 261
Profil des classes 263
Punitions 258
Répartition des éléves 262, 264
Sanctions 259
Statistiques d'absences mensuelles 255
STSweb
Construire une base PRONOTE 43
Exporter des données 43
Suivi
Absences 208
Non réglé 209
Retards 208
Suivi pluriannuel
Evaluations 155
Notes 183
Supprimer
Devoir 138
Donnée 70
Mot de passe des professeurs 90

T

Tableau de bord 207

Tableau de contrdle des cahiers de textes 96, 106, 111

Tableau des moyennes
(Classes 175
Groupes 179
Professeurs 174

Taille des appréciations
Brevet 187
Bulletin 162
Relevé de notes 140

Taux d'absentéisme par motif 254
Taux d'orientation 261
TCP 22
Télécharger PRONOTE 6
TIG 222
Tout extraire 73
Transfert des fichiers de notes 13
Travail a faire 131
Travail donné par les enseignants 135
Trier les données 71
Trimestres 52
Trombinoscope
Eléves 103
Equipe pédagogique 103
Personnels 125
Professeurs 97
Type
Punitions 220
Sanctions 221
Type de sortie d'impression 78

UDP 22

Usage exclusif 33

Utilisateurs
Autorisations 62
Déconnecter 29
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Groupe
Administration 62
Consultation 62
Modification 62
Identifiant 62
Inactivité prolongée 29
Liste des connectés 29
Modifier le mot de passe 63
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 62
Types
Enseignants 65
Espaces sur Internet 66
Personnels 64
Soumis aux licences 62

Vv

Vacances 52
Variables dans un courrier 246
Vérification des bulletins 169
Verrouiller
Absences 105
Appréciations 105
Cahier de textes 133
Devoir 138
Notes 105
Période de notation 105
Retards 105
Version bulletin
Autre usage (cahiers de textes) 134
Installation 6
Version d'évaluation
Enregistrer la licence 8
Installation 6
Version de consultation
Installation 6
Modes (monoposte) 12
Utilisation
Monoposte 11
Réseau 26
Version enregistrée
Enregistrer la licence 8
Installation 6
Vie scolaire
Connexion a I'Espace 64
Dossier de I'éléve 117
Tableau de bord 207
Utilisateurs 64
Voir aussi Espace Vie scolaire
Viser le cahier de textes 133
Voir toutes les données 73
Volume horaire (d'un service) 85

W

Windows (installer en tant que service) 7
Word (récupérer des données depuis) 45
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ABSENCE FERMEE : absence d'une durée définie.
ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle

s'incrémente au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant &tre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éleve sur I'année :
notes, moyennes, orientations, absences ...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a
la moyenne de I'éléve.

CLIC : "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que
vous devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand
le curseur se trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la
souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et paramétres
servant au calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou
une moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance.
Peut, dans certains cas, se substituer a I'utilisation de
systemes de notation différents de la notation sur 20.

COMPETENCES (anciennement nommées Piliers) : ensemble
de connaissances, capacités et attitudes, par exemple :
Pratique de la langue francgaise.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service
ou sous-service.

DOMAINE : regroupement de connaissances.
Une compétence est composée de plusieurs domaines.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matieres, professeurs, classes ...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchafner rapidement deux coups sur le BOUTON

GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d'un éléve et celles de sa classe.

EDT : logiciel de gestion des emplois du temps pour
I'enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie
de la base ouverte.
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Glossaire

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses
enfants : bulletins, absences, activités ...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éléves. Permet,
entre autres, de consulter les menus de la cantine, le
calendrier des vacances, les relevés de notes et les bulletins,
les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de I'éleve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois
du temps et le cahier de textes des professeurs de tous les
professeurs d'une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence,
punition...) que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT
pour I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le
logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou
d'une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D'EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éleve.

HYPERNOTES : concept créé par INDEX EDUCATION. L'hypernote
permet de lisser la note accordée a un devoir par le
professeur X en fonction des notes des autres professeurs
enseignant la méme matiére (dans le méme niveau ou dans
I'ensemble de I'établissement).

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps
et des salles pour I'enseignement secondaire et supérieur
produit par INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour
I'import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau
ou sur internet permettant un transfert des données direct.

ITEMS : déclinaisons des domaines de compétences.
Un domaine est composé de plusieurs items.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des
courriers. Elle permet I'insertion de variables qui seront
remplacées par les informations propres a chaque éléve lors
de I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des points
a la moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modeéle ol sont définis le
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contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matiéres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS-MENU : permettent d'accéder aux
commandes du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre
sous la barre de titre, ils sont parfois composés de sous-
menus signalés par une fleche noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu'un seul utilisateur soit
connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs
du groupe "Administration".

MOYENNE : la moyenne d'un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I'ensemble des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parameétre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du
contréle continu des candidats au Diplome National du
Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation officielles (trimestres et semestres)
qui servent notamment a I'impression des bulletins.

Les périodes dites personnalisées qui permettent de saisir
des notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les
périodes de notation officielles, examens blancs par
exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins
d'importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d'envoi portant le méme numeéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données
qui permet d'établir une connexion entre le serveur et le
client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes
d'un éléve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a un
service en classe entiére permet de prendre en compte tous
les éléves de la classe (et non uniquement ceux du groupe)
pour le calcul de la moyenne.
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RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet
d'accéder a PRONOTE serveur lorsqu‘on ne souhaite pas, pour
des raisons de sécurité, que PRONOTE client accéde a la
machine abritant PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c'est a dire aux matieres,
professeurs, classes et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I'extérieur de I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une
matieére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne
générale d'un éléve dans une filiere par modification des
coefficients de certaines matiéres.

SMS type : modeéle de message a personnaliser lors de
I'envoi de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I"écrit par exemple), elle permet la création
d'un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme
service, deux activités différentes (I'oral et I'écrit par
exemple). Il est I'association d'une sous-matiére, d'une
classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éléve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné & un regroupement de
matieres, Sciences pour parler de la biologie et de la
physique par exemple. Elle sert a I'impression des bulletins
et a la visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau. Ce protocole permet au client d'envoyer des
requétes a tous les serveurs en méme temps sans connaftre
leur adresse IP, grace a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d'empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
problémes de comportement, aux problémes de santé et aux
problémes familiaux d'un éléve.

© INDEX EDUCATION
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Contrat de licence de I'utilisateur final

Contrat de licence
de l'utilisateur final

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A. inscrite au
RCS de Marseille n° B 381 351599 dont le siége est situé Rue Marc Donadille—
Zone la Baronne - 13013 Marseille — France - créateur, développeur et éditeur
du Logiciel.
Les termes du présent contrat s'appliquent a I'installation I'utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d'acquisition de
la licence y compris a des fins d'essai gratuit.
Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez en
cochant la proposition « J'accepte les termes du contrat de licence »
Si vous &tes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n'avez pas le droit d'installer ou d'utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications
Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.
Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les documents
d'exploitation, quelle qu'en soit la forme, concernant le Logiciel.
Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.
A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION vous
accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d'essai, une licence
non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation conformément a
ce qui est indiqué dans le présent contrat.

En tant que licencié ou utilisateur de la version d'essai, vous n'étes
pas autorisé a :

- Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
fagon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation qui
I'accompagne.

- Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

- Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie du
Logiciel.

- Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne conformément
aux spécifications du produit. Les concepteurs et programmeurs y ont
apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le Logiciel, en raison de
sa technicité puisse éventuellement contenir des erreurs de nature a mettre
en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute prestation
accomplie par INDEX EDUCATION suite a la communication d'une erreur par le
Client qui se révélerait par la suite imputable a I'équipement, a un Logiciel
non fourni par INDEX EDUCATION, ou a une modification du Logiciel.
Limitations de responsabilité

A I'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ou elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION envers le Client pour dommages directs aux
termes du présent contrat (quelle que soit la forme de I'action intentée,
contractuelle ou délictueuse) ne saurait en aucun cas excéder le montant de
la redevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE RESPONSABLE DE
QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE
SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES
SIMILAIRES, QUELLE QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT
ETE AVISE DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de I'utilisateur

L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a la perte ou le vol du
Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.Non respect des
obligations

En cas de manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s'il existe un d{, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux termes
des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise en
demeure non suivie d'effet.
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INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans préavis en
cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que dans tous
les cas ou le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet d'une
quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

- Dans le cas d'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement, quelle
que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

- Dans le cas d'une licence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues, sous
réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de réglement, a
I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance initiale ne fera
I'objet d'aucun remboursement et restera acquise a INDEX EDUCATION a titre
de clause pénale.

Transfert

Le logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d'INDEX EDUCATION avec tous les droits
qui s'y rattachent.
Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées par
le Client ou utilisateur de la version d'essai (que ce soit sous forme lisible par
machine ou sous forme imprimée et y compris la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la version
d'essai reconnait que le Logiciel contient des informations confidentielles et
des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage en conséquence a
n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins internes, a ne pas copier le
Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures
appropriées a I'égard des personnes y ayant acceés, que ce soit par voie
d'instructions ou autrement, afin de respecter ses obligations aux termes du
présent contrat.

Protection de I'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d'INDEX EDUCATION sans reprise d'activité, les sources des versions majeures
du logiciel sont régulierement déposées a I'agence pour la protection des
programmes a Paris.

Litiges
A I'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune des
parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son contrdle.
Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.
Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étre intentée par I'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises

Le logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d'utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d'ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue frangaise du contrat de
licence d'utilisation incluse dans la derniére version du logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeres

Les contrats en langues étrangéres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue frangaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU PRESENT CONTRAT
DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE
MARSEILLE.

Tous les colits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ot INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
I'utilisateur.
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Conditions de vente

Essai gratuit du logiciel

La version d'essai, nommée version d'évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose d'un nombre prédéfini
de semaines, a compter de la création d'une base de données pour essayer
les principales fonctionnalités du logiciel. A I'issue de ce délai, sur envoie de
sa commande, il recevra les codes d'enregistrement lui permettant d'utiliser
des fonctions supplémentaires (impression, d'export...) ; les données saisies
en phase d'essai seront utilisables.
A défaut de commande la version d'essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son installation
par client et demeure en vigueur pour une durée indéterminée sauf
résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat de
licence.
En revanche I'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, qu'elle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par fax)
est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de la
licence durant les heures ouvrables (9hoo-12ho0o & 14h00-17h00) du lundi ou
vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de toutes
les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque année ol
cet abonnement est souscrit.

Dans le cas ou le client ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend la mise a jour du produit et de sa documentation ainsi que
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client I'utilisation de la
licence du Logiciel et de sa documentation pour une année. Elle donne acceés
a I'assistance et a la fourniture de toute mise a jour éditée durant I'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION s'engage a
remplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cing (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs
Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client seront
ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils apparaitront
dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute augmentation de tarif aprés
la date de signature sera notifiée au Client par INDEX EDUCATION avec au
moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte pas I'augmentation
proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au Service, objet de
I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en cours.

Paiement et agios de retard
Toutes les sommes dues seront exigibles et devront &tre payées a réception
de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services.
Toute somme impayée, en tout ou en partie, a son échéance portera de plein
droit intéréts au taux d'escompte de la Banque de France.

Credits

INDEX EDUCATION utilise les composants suivants :
- ABBREVIA (licence Mozilla Public License 1.1)

- TinyMCE (licence GNU LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE 2.1)
- Delphi Chromium Embedded (licence Mozilla Public License 1.1)
- Chromium Embedded Framework (licence BSD - 2)
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Avertissement

Cette documentation n'est pas contractuelle. Les informations contenues
dans ce document pourront faire I'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le logiciel
(qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est soumis
a l'octroi d'un contrat de licence d'utilisation exclusivement délivré par la
société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne peuvent &tre
utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit que dans le
respect des termes de la licence d'utilisation. Aucune partie du manuel, du
logiciel et des bases de données ne peut étre transmise par quelque moyen
que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par photocopie ou
enregistrement, sans I'autorisation expresse et écrite de la société INDEX
EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE, HYPERPLANNING, EDT,
EDTVS sont des marques déposées de la société IINDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-
Unis d'Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

Windows, Windows 98, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista,
windows 7, Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express sont
des marques déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d'imprimer en AoQt 201m.
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Le Guide pratique PRONOTE 2011

Ce guide pratique regroupe les clés du logiciel. Chaque utilisateur y trouvera les
informations qu'il recherche :

- partie Administration : les informations pour démarrer et mettre en place la base
de données, notamment pour le déploiement en réseau de I'application ;

- partie Utilisation : tout ce qu'il faut savoir sur chaque écran.

Constitué de captures d'écran annotées, ce guide est un véritable support
d'autoformation pour les nouveaux utilisateurs et répond a la plupart des questions
des utilisateurs expérimentés.

Depuis notre site internet
>> Installation des logiciels PRONOTE

Installez toujours les derniéres versions disponibles sur

http:/lmww.index-education.coml/fritelecharger-pronote.php
et vérifiez que la mise a jour automatique est active.

>> Guide de 'enseignant

Au format PDF, ce guide peut étre téléchargé et diffusé aupres des enseignants qui
utilisent le client PRONOTE, I'"Espace Professeurs ou ProfNOTE. Il décrit simplement les
manipulations les plus fréquentes.

>> Questions/Réponses

La rubrique Questions/Réponses PRONOTE est mise a jour en temps réel. Elle complete
ce guide par les questions les plus souvent posées a notre service d'assistance.
Plusieurs manipulations font I'objet de films.

Code d’enregistrement

Plus besoin de contacter Index Education, un code d'enregistrement s'obtient de
maniéere automatique en quelques secondes directement depuis le logiciel.

e e
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