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Scheda 1 - Chiudere Uanno scolastico precedente

Al termine di tutti gli scrutini, compresi quelli della sessione di recupero, accedete al Client
PRONOTE, con utente del gruppo Amministrazione, e create il file archivio contenente tutti i dati
utili alla nuova base dati PRONOTE da File > Prepara ’anno successivo.

Scegliete la generazione del file in cloud.

Prepara I'anno successivo

Questo comando deve ezsere attivato solo alla fine dellanno scolastico.

Ezzo permette di memorizzare in un file tutti i dati necessari alla preparazione
delfanno successive (resoconto pluriennale, competenze, foto, esercizi, modeli
di lettere, ecc...}

A seconda del contenuto della vostra base dati, questa operazione pud
richiedere diversi minuti.

Genera il file *.zip:
@ in cloud

(_in locale

Chiudi
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Scheda 2 - Creare la nuova base dati su EDT

Per preparare l'orario dell’anno successivo lavorate sulla vostra installazione locale di EDT. In
questa fase lavorate scollegati da PRONOTE e, solo al termine della preparazione della base dati
EDT, caricate i vostri dati su PRONOTE.

1. Create una nuova base dati EDT utilizzando il comando:
File > Nuova base dati > Vuota se non avete mai utilizzato EDT o altrimenti File > Nuova base dati
> A partire da una vecchia base dati se lo avete gia utilizzato I'anno precedente.

Dalla finestra che si apre scegliete il primo giorno della settimana (di default lunedi) e decidete i
parametridella griglia oraria.

La griglia deve coprire tutte le fasce orarie nelle quali & possibile pianificare delle attivita. Ogni
utente potra comunque decidere di nascondere le fasce orarie che non gli interessano.

2. Inserite manualmente, o recuperate dal Ministero, i piani di studio utilizzati dal vostro istituto
con lerelative materie (il SIDI mette a disposizione i nuovi piani di studio da settembre).

E possibile recuperare i Piani di studio cosi come sono stati inseriti sul SIDI.
Definite il Codice meccanografico, la Citta e lo Stato (ITALIA con codice 200) del/dei vostro/i
istituto/i in EDT dal menu Parametri > ISTITUTO > Identita.

Lanciate il comando Importazioni/Esportazioni > MINISTERO > Aggiornamento dati SIDI ed
inserite il nome utente e la password di autenticazione del Ministero.

Questo comando verifica se nella base dati sono presenti le materie che compongono i Piani di
studio: esse, per essere riconosciute, devono avere la stessa dicitura con cui sono state inserite
sul SIDI altrimenti EDT ne crea delle nuove. A questo punto viene creato il Piano di studi.

Sui piani di studio importati inserite nella colonna Classe il monteore settimanale di ogni
materia.

3. Nell’ambiente Preparazione proseguite con curala preparazione delle vostre attivita seguendo le
FAQ ad essa relative: http://www.index-education.com/it/fag-edt-808-0-0.php

ATTENZIONE: se avete creato la base dati a partire da quella dell’lanno precedente, cancellate
tutti gli alunniin Orario > Alunni > Elenco perché verranno poi recuperati da PRONOTE.

Se siete gia in possesso del file ministeriale *.zip contenente i dati dei nuovi alunni iscritti alle
classi prime, potete caricarlo automaticamente tramite il comando Importazioni/Esportazioni>
MINISTERO > Recupera i dati dei nuovi alunni iscritti.

Dopo l'importazione potrete utilizzare I'ambiente Preparazione > Formazione classi per
effettuare la ripartizione degli alunni nelle classi secondo i vostri criteri.
Maggiori dettagli nella FAQ: http://www.index-education.com/it/fag-edt-single-0-0-4154.php

4.Completate il piazzamento delle attivita nell’ambiente Orario.
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Scheda 3 - Salvare i dati per PRONOTE

1. Sulla vostra base dati EDT controllate di aver dettagliato correttamente le attivita complesse e
di compresenza tramite il comando Estrai > Estrai le attivita non sufficientemente dettagliate per
PRONOTE.

2. Unavolta terminato l'orario create il file *_PerPRONOTE.zip con il comando Importazioni /
Esportazioni> PRONOTE > Salvai dati ricordando di spuntare tutti gli allegati.

Salva i dati per PRONCTE ®
- v A |: » Questo PC » v 0 Cerca in Questo PC 2
Organizza « = - (7]
] Lal
3 Questo PC ~ Cartelle (6)
[ Desktop )
B Documenti - Desktop |j Documenti
4 Download
=] Immagini ‘ Download |; Immagini
D Musica -
B video J} Musica m Video
= 05(C)
= DATA (D) v v Dispositivi e unita (3) v
Nome file: | BaseDatiEDT_PerPRONOTEzip -
Salva come: lFiIe archiviati(*.zip) ~

Parametri [] Con le foto

[ Cen i medelli di
lettere

[ Con le lettere inviate

[#] Cen i documenti
allegati

[ Cen il file di giornale

» Mascondi cartelle Annulla
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Scheda 4 - Preparare la base dati PRONOTE per il nuovo anno

Attraverso la Console Cloud create una nuova base dati vuota per il nuovo anno scolastico o
verificate se & gia stata creata e messa in uso durante il passaggio alla nuova versione di PRONOTE.

1. Connettetevi alla nuova base dati con un Client PRONOTE;

2. Lanciate File > Nuova base dati > A partire da EDT 2015/2016/2017/2018.
Entrate in utilizzo esclusivo e selezionate il file *_PerPRONOTE.zip salvato precedentemente;

3. Al termine vi verra chiesto di salvare la base dati.
Potete salvarla con un nuovo nome o sovrascrivere quella alla quale vi siete connessi.

i Scelta del nome del file della nuova base dati

Siete pregati di inserire il nome della base dati

Base dati 2013-2019| |

Annulla || Conferma |
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Scheda 5 - Recuperare i dati della vecchia base dati

1. Lanciate il comando Importazioni/Esportazioni> PRONOTE > Recupera i dati da una base dati
PRONOTE e spuntate la voce Scegli tra le basi dati in cloud degli anni precedenti e selezionate la
base dati dell’anno precedente.

Wt Recupera i dati da una base dati PRONOTE x

# Sceqglitra le basi dati in cloud degli anni precedenti
Anno File PRONOTE Inizio Fine
Anne 2017/2018 | Base dati 2017-20158 not 02092017 31/08/2018

Scelta di un'alira base dati
Sceqgliun file di preparazione anne successivo generato in locale

Conferma

Nota: le valutazioni non devono essere importate.

Hot Recupera i dati da una base dati PRONOTE dell'anno 2017-2018

+| Spunta tutti i dati

Testi digitali Nathan »
4| Informazioni SIDI 4+
lzpettori scolastici 3
Elenco degli alimenti pi

e Coordnamento)
Valutazioni
Coefficiente dei servizi
Gioco di coefhicenh
Periodi di valutazione personakzzati

Simulazioni

+| Orientamenti
Percorsi educativi degh alunn
| FOTO
+| Portali e-sidoc
+| Programmi
Esercizio
4|«| Material didattici
+| Condivizi dagli alunni

m

1

Per recuperare gl utenti, utiizzate il comando:
File = Amministrazione degl utenti > Recupera g utenti

Annulia Conferma
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2. Recuperate gli utenti che si connettono a PRONOTE usando il Client tramite il comando File >
Amministrazione degli utenti e cliccate sul tasto posizionato in basso a sinistra Recupera gli
utenti.

Spuntate la voce Scegli tra le basi dati in cloud degli anni precedenti e selezionate la base dati
della quale volte recuperare gli utenti.

#% Recupera gli utenti x

@ Sceqgli tra le basi dati in cloud degli anni precedenti
Anno File PRONOTE Inizio Fine
Anne 201772018 | Base dati 2017-2018.not n2mnezmy 31/082018

Sceqli un file utenti (*.profils)

Sceqli un file di preparazione anno successivo generato in locale

Opzioni

i Aggiorna gii utenti

+| Aggiungi gl utenti

Annulla
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Scheda 6 - Associare gli alunni alle classi

Accedete a Risorse > Alunni > Elenco per eliminare dalla base dati gli alunni usciti dall’istituto e
associare gli alunni alla nuova classe nel seguente modo:

1. Dal menu a tendina selezionate Alunni senza classe;
2. Personalizzate I’elenco per visualizzare le colonne Ultima classe e Ripetente;
3. Selezionate tutti gli studenti che volete associare;

4. Tasto destro sulla selezione Modifica > Classe.

W Personalizzazione dell'elenco degli alunni »
Colonne non visualizzate - Colonne visualizzate 'l‘
BES Bizogno educativo Cognome Cognome l
Blc Cns Blocca la connessii : Nome Nome =
Borse di studio Borse di studio D. nasc. Data di nascita
CAP CAP = 5 Sess0
Citta Citta <z R Ripetents
Citta nasc. Citta di nascita | Tutto = | Uk Uttima classe
ClL Classe |—|
Nient
Cl. app. Classe appartenen: C=st
C.F. Codice fizcale - -
| Larghezza predefinita delle colonne | | Chiudi

Eile Meodifica Estrai Impertazioni/Espertazioni  Preferenze Parametri Server Assistenza  Menu INDEX br

= @ | % ﬂ ESEpaE Risorse (4:-)
Raggruppamenti : Responsabili

Alunni | Livelli - | |Alunr|i senzaclasse

Cognome

(¥ Crea un alunno A

CAMPANELLA TOMMASO i’

CAMPANILE MORGANA 1A w

CANNAVARD FABIO 14

CAPOSSELA WINICIO 14

CAROFIGLIO GIANRICO 14

CARTA MARLA 14

CASELLI CHIARA 14

CASSOLA CARLO 14

CASTELLANI MARIO 14

CASTELLOTO SERGID 1A

CATONE MARCO 1A

CORTENUTO
CANNAVARD

CIBRARIO

10
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Scheda 7 - Configurare i servizi di valutazione

| docentiinseriscono dei voti periservizidivalutazione attivi. Quindi bisogna assicurarsi, prima che
idocentiinizino avalutare, chesianostatiattivatisoloiservizi necessariechele materie ministeriali
siano state correttamente associate alle materie di PRONOTE in Risorse > Materie > Elenco.
PRONOTE genera automaticamente un servizio per ogni attivita recuperata da EDT. Se desiderate
che unservizio di valutazione non venga utilizzato e che non appaia nella pagella, disattivatelo.

Verificate i servizi di valutazione, classe per classe, in Risorse > Classi > Servizi per classe E

Affinché il docente Quando i servizi sono recuperati da
possa valutaregli EDT, sono collegati ad un’attivita
alunni, il servizio deve (T verde) e I'inserimento nel registro
essere attivo : pallino & possibile.
verde.
@ MATEMATICA 3G FONTANA

1 - Attivare o disattivare i servizi di valutazione

Doppio-clic sul pallino per attivare o disattivare un servizio.

I servizi che non devono comparire sulla pagella devono
essere disattivati per evitare che i docenti
inseriscano dei voti per errore.

AR | Material Sotto-materia Claz=e > Raggruppamento Docente

(+) Crea un servizio
T MUSICA 3G MADONNA

2 - Creare un servizio senza attivita collegata

E possibile creare un servizio senza che vi sia collegata alcuna
attivita: in questo caso, pero, non potrete compilare il registro.

Cliccate sulla linea di creazione per scegliere la materia, la classe
(oil gruppo) e il docente del servizio che sara creato.

@ T Materia/Sotto-materia Classe > Raggruppamento Docente

I+ Crea un servizio

n
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3 - Aggiungere un docente in compresenza per permettergli di valutare

Selezionate il servizio al quale volete aggiungere un docente e cliccate sul pulsante Aggiungi un docente in
compresenza. Ogni docente avra il proprio sotto-servizio.

Per far siche il docente in compresenza possa anche compilare il registro, aggiungetelo all’attivita in EDT.

@ T AMATEMATICA B 3G 2 docenti in compresenza
MATEMATICA 3G DELEDDA
MATEMATICA 3G FOMNTAMNA

4 - Creare un sotto-servizio

Se volete differenziare le valutazioni per sotto-materia (orale, scritto, pratico..)
selezionate il servizio e cliccate sul tasto Crea un sotto servizio.

@ T AMATEMATICA 3G FONTAMNA
Orale 3G FONTANA

Scritto 3G FONTANA

fizic SN U oCETiE iR COMPresanTa | Crea un sotto-servizio I

Nota: Se volete inviare i flussi degli scrutini finali analitici al SIDI, nel Quadrimestre 2 dovete deliberare un
solo voto per il servizio (impostandolo per materia e non per sotto-servizi).

12
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Scheda 8 - Ad ogni utente la sua modalita di connessione

Esistono tre modalita di y
connessione: _@
1. Modalita Amministrativa, Modalita

amministrativa
2. Modalita Docente;
3. Modalita Personale.

Anno scolastico | 2018-2019 - |
Mocalits
docente —
|| ldde nbificative |
AN | Password |
ml N
—
Mu:udalrta_: Connetti
segreteris

1 - Modalita Amministrativa

Destinata al Dirigente Scolastico, DSGA e Segreteria Amministrativa, comprende tutte le funzionalita e
la possibilita di utilizzare la Modalita Personale.

» Creare gli utenti ]
Numero illimitato di utenti. Ambiente: Risorse > Personale > :

» Definire i loro diritti
Per gruppo di utentiin File > Amministrazione degli utenti

» Numero di connessioni simultanee
4 utenti PRONOTE di default + 2 utenti EDT Monoposto oppure + 4 utenti EDT Rete.

2 - Modalita Docente

Destinata ai Docenti, essa comprende una selezione di funzionalita disponibili anche su internet
nell’Area Docenti.

» Creare gli utenti )
Numero illimitato di utenti. Ambiente: Risorse > Docenti > :

» Definire i loro diritti
Per profilo in Risorse > Docenti > ﬁ"

» Numero di connessioni simultanee
Illimitate.

13



3 - Modalita Personale

Destinata al Personale di Segreteria, comprende una selezione di funzionalita disponibili anche su
Internet nell’Area Personale

» Creare gli utenti __
Numero illimitato di utenti. Ambiente: Risorse > Personale > i=

» Definire i loro diritti
Per profilo in Risorse > Personale > ﬁ"

» Numero di connessioni simultanee
Illimitate.

Estendere i diritti di un utente della Modalita Personale

Se le funzionalita della
Modalita Personalenonsono Personale @

sufficienti ad alcuni utenti,

P Personale dell'istituto
potete modificarnela

dalita di . - O,
moaalita di connessione. . Modalith di Cnx Segreteria
Funzione Cognome Nome -

. , connessione Vs Profilo

Fate clic destro sull’'utente e — "
R . 4] Crea wn membra del persanale

lanciate il comando Agzsizterte sociale  Bianchi Alda Madalta Persenale Prafil 1

. . . I 1 I | I
Autorizza la connessione in Sorvegliante Foretti Lucio Maodalta Personale Frofilo Sorvegliants
modalita amministrativa. d g

Praside Rozsi Mario Modalité Personale Prafil 1

Poi scegliete il gruppo al quale
assegnarlo.

Sorvegliants Modalta Personale o/ |Profilo Sorvegliante

Autorizza la connessione in modalitd amministrativa
Modifica l'identificativo di connessione {(Modalitd e Area Personale)

Assegna una password aleatoria {(Modalita e Area Personale)

14
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Scheda 9 - Le famiglie informate fin dall’inizio dell’anno

» Un unico account per famiglia

Dall’ambiente Risorse > Responsabili lanciate Modifica > Ripristina ’accesso all’Area Genitori
e responsabili conidenticoindirizzo =1account
e responsabili con 2 indirizzi differenti=2 account

» Una sola lettera per famiglia

Dall’ambiente Risorse > Responsabili lanciate Modifica > Ripristina tutti i destinatari > Pagella e
lettera

e responsabili conidenticoindirizzo =1lettera

e responsabili con 2 indirizzi differenti =2 lettere

1 - Gestire le preferenze di contatto

La scheda Responsabili dalla visualizzazione Risorse > Alunni > Il vi permette di agire su uno o piu
responsabili alla volta.

A||,||'||'|i|Claggi v||AIunnidi3A identita | Responsabili| Vita scolastica Diario  Libretto  Pagella  Res. plur.  Pagella delle o

1

Cognome Nome Q Scambio con i responsabili degli alunni selezionati

(+) Crea un alunno A . o o ) }
somEE i Collogqui Genitori/Docenti (riguardanti 5 alunni)
MASSIMO - "] Le coppie di responsabil selezionati desiderano essere convocate separatamente
BARES! FRANCO 21 alunni e 26 responsabili coinvolti
S *Preferenze di contatto
SMS (3 responsabiledi coinvoltoli) E-mail o
_ T Lettere Conversazioni
) *Informazioni
ALDOD Accetta di ricevere

S ENRICO A titolo individuale

Informazioni amministrative (25 respoensabile/i coinvolto/i)

NICOLAS
FREDERICA Per gli alunni coinvolti

MARCO Pagelle, libretti... (25 responsabile/i coinvolto/i)
ALBERTO Assenze, punizioni... (25 responsabile/i coinvolto/i)
SALVD Collogui (25 responsabilefi coinvottoli)

JULY E-mail dei docenti (25 responzabile/i coinvoltoli)

Accesso allArea Genitori (25 responsabiledi coinvoltoli)

TAMBURY
TANZI
VALLI

C
I

ALIDA

MORAMNDI
MORELLI
PACLINI
PELLEGRINO
RANDONE

15
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2 - Inviare una lettera con gli identificativi e le password

Il modello lettera Connessione dei responsabili Lindirizzo web PRONOTE

puo essere modificato in puo essere modificatoin
Comunicazioni > Lettere > & Parametri > Istituto > Identita

Gerver Assistenza MenuINDEX W

File Modifica Estrai ImportasionifEsportazioni  Preferenze  Parametri
# | Risorse

Materie | Docenti

Tutti i responsabili % i
— A Invio dilettere |/

C.AP. Citta

Provincia

Invio di una lettera ai responsabili

Aristotele 1

® selezionati (1) estratt (25) tutti (68) Oggetto: Accesso a PRONOTE -
Aterisio Mario > |
Baresi Andrea Tipo diuscita: ® Stampante | PDF  E-mail Asperito Gino, I
Caselli Silvio
Castelito Roberto Nome : Brother MFC-3380DN Printer % |
Clerico Chiara N di copie - Copie ordinate Pubblichiamo nellArea Genitori tutte le informazioni/he riguardano i vostri figli: voti, |-
Cortenuto Fernando Stampa in biance & nero pagelle, orari, assenze, ritardi, compiti da svolgere4 altri dati legati alla vita scolastica. |
Cremoninia Anna 2] Un documento per risorsa Troverete anche cid che conceme la proteziongdei dati personali P
Da"t_e Giacomo Per usufruire di questi servizi, dovete conpeflervi al sequente indirizzo: I
Fabri Antonio https:Jiwww.index-education.com/it/ |
Fabrizi Luca [
Giowvanni Maria
Montesano Fabio |n5‘El'itE_ . . |
Morangi Giancario - il vostro identificativo: ASPERITO L
- la vostra password: Password0 i
Moreli Giorgio Nome Categoria L'inserimento della password deve rispefta maiuscole e fe minuscole. [ |
Muru. - ME””D_ 4 Destinate ai responsabili [
Paolini Glanni Connessione dei responsabili Al primo accesso, dovrete obbligatoriamente personaliz2gre la vostra password. |
Pellegrino Stefano 1 4 » [
Randone Simone . . — [
Tambury Silvano Stampa le etichette corrispondenti 7 4 Distinti saluti |
Tanzi Lucio | Redigere un modello di lettera | @ ‘ Chiudi ‘ ‘ Anteprima | | Stampa [ |
wali Michele | )
Verdone Mario Il Dirigente Scolastico
Volpi Alessandro f | / f
Inviate gli identificativi‘e le password dei L’identificativo e la password
responsabilivia lettera o via e-mail. sono generati da PRONOTE.

| genitori che hanno perdutola
Comunicazioni
loro password potranno

richiederla direttamente dall’Area  [SeEscieh s sus | pronorEnet ()

Ge’nltqr! ela riceveranno | Area Genitori ~ | ¥/ Pubblica ¥ Pubblica la versione mobile
all’indirizzo e-mail inserito in

PRONOTE +| Autorizza il recupero via e-mail delle password dimenticate
ili i Attenzione: & necessario definire findirizzo di un server SMTP su PRONOTE.net
::’)s; a't;llllzaggf:l rﬁccuap e;% 5 p unta te\/ (menu Assistenza » Parametri e-mail e SM5.)
ZI unicazioni >
PRONOTE.net > Area Genitori >
Autorizza il recupero via e-mail
delle password dimenticate.
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Scheda 10 - Modificare Uorario annuale

Messa in uso la base dati PRONOTE, potrebbe risultare necessario apportare delle modifiche
all’orario annuale; ecco come procedere per effettuare alcune modifiche senza impedire agli altri
utenti dilavorare.

1 - Creare una copia della base dati PRONOTE

Da un Client EDT
connesso alla base

dati PRONOTE, Base dati
lanciate il comando PRONOTE
Cllent EDT
Copia della

base dati PRONOTE
in formato EDT
Nota: Procedete nella stessa maniera per

una modifica sostanziale dell’orario in
corso d’anno.

Lavorate sulla copia
della base dati con
EDT Monoposto

(se siete in possesso
della versione Rete,
scaricate la versione
demo dal nostro sito.
Disporrete per 4
settimane di tutte le
funzionalita di EDT).

Copiadella
base dati PRONOTE
in formato EDT

17
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3 - Importare gli orari modificati nella base dati PRONOTE

3.1 - Cancellazione dei servizi prima dell'importazione

1. Effettuate I'accesso al Client PRONOTE con un utente amministratore;
2. Andate su Risorse > Classi > Servizi per classe e selezionate tutte le classi dall'elenco a sinistra;

3. Selezionate a destra tuttii servizi divalutazione ad eccezione dei servizi di Comportamento e di
Religione;

4. Fate tasto destro del mouse sulla selezione e lanciate il comando Cancella i servizi selezionati.

Nota: i servizi che contengono delle valutazioni non saranno cancellati in ogni caso.

Unavolta ultimate le modifiche
all’orario collegatevi ad un Client
EDT connesso alla base dati
PRONOTE e lanciate il comando
Importazioni/Esportazioni> EDT >
Importa gli orari dei

docenti.

Base dati
PRONOTE
Client EDT
-
Copiadella

base dati PRONOTE
in formato EDT
contenenteil
nuovo orario

18
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3.2 - Importazione degli orari in EDT Client connesso a PRONOTE

In EDT Client, connesso alla base dati PRONOTE lanciate il comando Importazioni/Esportazioni> EDT
> Importa gli orari dei docenti e selezionare il file EDT modificato con la Monoposto nel quale &
presente il nuovo orario dei docenti.

f Client EDT 2018

Eile Muodifica Estrai Posizionamento  Importazioni / Esportazioni  Preferenze Parametri Server Assistenza

E8@E=EED MINISTERO v
B Planning |Classi - | del EDT Importa gli orani delle classi
PROMNOTE » Importa gli orari dei docenti
08hOD  0ShOO  10mO0  11h00 - — - o
TXT/CSV/XML/SOL ¥ Ultimo rapporto di importazione dell'oraric
1AM ICAL b Fondi con un'altra base dati pite

Recupera 1 dati di un'altra base dati... B.

I 10/09 dalle 08h0O0 alle
Prof.ssa CICCONE M.

II'10/05 dalle 08h00 alle

3.3 - Scelta delle risorse

Dopo aver selezionato il file *.edt entrate in modalita utilizzo esclusivo e iniziate la procedura di
importazione guidata.

Nella prima schermata selezionate i docenti di cui volete aggiornare l'orario e poi cliccate il tasto
Seguente.

UTILIZZO ESCLUSIVO RICHIESTO

Scelta delle risorse Scelta dei periodi Opzioni | 4 | »

Questo comando richiede il pas=aggio alla modalitd utilizzo esclusivo: tutti gli
utenti connessi in medifica saranno messiin consultazione. Rizorse da importare
Confermate il passaggio in modalita utilizzo esclusive?

Mostra per: Tutto
T ~
ARIOSTO Ludovico
AROUET Voltaire
\ = ASIMOV lsaac
BARDOT Brigitte
BARICCO Alessandro
BECCARIA Cesare W

Chiudi || Seguente |
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3.4 - Scelta dei periodi

Nella seconda schermata selezionate il periodo da aggiornare. Si possono importare interi periodi
solamente se la base datiin Cloud e quella modificata con EDT Monoposto hanno esattamente la stessa
suddivisione in periodi.

In caso contrario, importate un nuovo periodo selezionando in basso a sinistra nella finestra I’'opzione
corrispondente e poicliccate il tasto Seguente.

€ Im portazione degli orari dei docenti

Scelta dells risorse Scelta dei periodi Opzioni | 4 | »

Imperta i periodi selezionati:

Anno completo (Quadrimestrale)
Quadrimestre 1

Quadrimestre 2

#) Importare un nuovo pericdo

Precedente | | Chiudi | Seguente
. ________________________________________________________________________________

La schermata successiva compare unicamente nel caso in cui abbiate scelto di importare un nuovo
periodo e vi consente di selezionarne le settimane e il nome.
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Scegliete dunque le settimane e poi cliccate il tasto Seguente.

eot Importazione degli orari dei docenti

Scelta delle risorse Scelta dei periodi Opzioni | 4| »

Scegliete le settimane che compongono questo nuovo periedo:

sette | ottobre | novemt | dicemb | gennaio | febbra | marze | aprile [ maggio | giugr

nome del periodo: |Imp-c-rlazione |

Precedente | | chiudi || Seguente

3.5 - Opzioni

Nell’'ultima schermata indicate da quale settimana avra effetto ’'aggiornamento dell’orario.
Non deve mai essere effettuato sulla settimana in corso.
Selezionate la settimana e cliccate sul tasto Importa

enr Importazione degli orari dei docenti

Scelta dei periodi Opzioni 4

# Sostituizci lorario esistente

Mantenere, sospendendole, le attivitd complesse contenenti altri docenti

Aggiungi le attivita allorario esistente

@ Priorita alle attivita imoortate

A partire dalla -

settimana prossima
settimana 42 (171012016 - 2110/2016)
settimana 43 (241012016 - 28/M10/2016)
settimana 44 (311012016 - 04/11/2016)
settimana 45 (07/11/2016 - 11/11/2016)
settimana 46 (14/11/2016 - 18/11/2016)
settimana 47 (21/11/2016 - 25/11/2016)

I_| Importa

Nella finestra di Rapporto dettagliato dell’importazione cliccate sul tasto Conferma
I'importazione. Chiudete la modalita utilizzo esclusivo salvando tutte le modifiche.
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3.6 - Attivazione dei servizi dopo l'importazione

1. Effettuate I'accesso al Client PRONOTE con un utente amministratore;
2. Andate su Risorse > Classi > Servizi per classe e selezionate tutte le classi dall'elenco a sinistra;

3. Nella parte destra della schermata fate clic con il tasto destro su uno dei servizi di valutazione e
selezionate dal menu contestuale il comando Attiva i servizi predefiniti per le classi selezionate.

Vengono cosi automaticamente attivatii servizi corretti a seguito della modifica all'orario.

Se desiderate disattivare dei servizi che hanno delle valutazioni dovete spostare i voti gia inseriti da
un servizio di valutazione ad un altro.
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