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Preambule

Selon les autorisations définies par votre chef d'établissement vous
avez acces a plus ou moins de données et de fonctionnalités. Les
descriptions de ce guide partent du principe que vous avez toutes les
autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux
enseignants. Les fonctionnalités plus avancées, disponibles en Mode
enseignant ou dans ProfNOTE n'y sont pas décrites.

Pour en savoir plus reportez-vous au Manuel de référence de PRONOTE
fourni a votre établissement en version papier ou téléchargeable sur
notre site www.index-education.com.

- Consulter les tableaux de moyennes, voir page 100
- Consulter les graphes, voir page 102

- Créer des simulations, voir page 105

- Consulter le bilan annuel, voir page 108

- Consulter le suivi pluriannuel, voir page 110

- Récapitulatif des fiches brevet, voir page 113

- Saisir les orientations, voir page 117

- Mode Conseil de classe, voir page 122

- Récapitulatif des sanctions et des punitions, voir page 146
- Gérer des stages, voir page 153

- Saisir des actualités, voir page 160
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Se connecter

Selon I'organisation de votre établissement vous disposez au moins
d'un des trois modes de saisie :

- Le Mode enseignant, pour une saisie directe dans la base de
I'’établissement, a partir de I'application Client PRONOTE. C'est le mode
de saisie le plus complet.

- L'Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de
I'établissement, a partir d'un navigateur. Ce mode de saisie est moins
complet que le précédent mais a I'avantage d'étre compatible avec
tous les systemes d'exploitation.

- ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes.
('est le mode de saisie le plus contraignant, il nécessite une grande
vigilance quant au transfert de fichiers.
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Se connecter
Se connecter en Mode enseignant

Se connecter en Mode enseignant

Le Mode enseignant est un environnement de I'application Client PRONOTE dédié aux enseignants.
Vous pouvez vous y connecter depuis I'établissement ou depuis votre domicile.

Se connecter depuis I'établissement

Selon les renseignements fournis par votre établissement vous renseignerez le n° de port UDP...

. Client PRONCTE 2008 - 0.0.0 g

Connexion 7

Saisissez le n® fourni par =
votre établissement. PRONOTE client

connexion a‘nnebase

" - Conrexion depuis ['Stablissement e #ebenent|
Faites un double clicsurle s véro de port UDP : ||
serveur pour vous y FEP

connecter.

...ou une adresse IP et un n° de port TCP

Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine Réseaux du type FOLE
. S . Salsissez Padresse P (ou ls nom
Désignation du serveur (*y de domaing) et le numéra de port

Saisissez I'adresse IP et le : ' ol b e e
. p B 4 - soubaiter vous connecter
n° de port TCP fourni par 2 B 951 vaus gérez plusieurs serveurs,
, . vous pouvez leur attribuer un nom
votre établissement. BEr TR (e et
Créer un raccourci
n Sélectionnez la ligne. | | _ secomecter |

20110

Se connecter a I'extérieur de I'établissement

Pour cela vous devez impérativement disposer d'une connexion Internet.

R R —— P oma |

Connexion 7

Choisissez Connexion a PRONOGITE client

I'extérieur de Connexion annedh ses
|'établissement. Connesion depup C0MNEXION & lextérieur de I'établizzement

Saisissez [adresse F [oule nom d dom i serveur de [établissement auquel vous sauhaitez vous connecter
Saisissez I'adresse IP et le I o -.4. :
n° de port TCP fourni par
votre établissement. I I I Selconnectes
e I
H Cquuez sur Se connecter. Adresse P ou nom de domains  Part TGP Bessian
| | Se connecter
I
—
S'identifier
,, " Chaix du mode d'accés
n Choisissez le Mode enseignant. - —
Licences disponibles
Licences en modification: 7
Saisissez votre Identifiant fourni Lipences en consutaton - fim
par votre établissement. © Mode administr [« Modle @nseignant Jlode vie scolaire
|dentifiant de I'enseignal

Saisissez votre Mot de passe fourni ROFESSEUR & Modfication
par votre établissement. e paces € Consultat

H Cliquez sur Valider. 'r —dnuey, valer |
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Se connecter
Se connecter a I'’Espace Professeurs

Se connecter a I'Espace Professeurs

L'Espace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la base de données de votre
établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est accessible depuis n'importe quel
poste connecté a internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Mozilla).

/'T"E'\"-hﬁ“f/f

IND-&DUCM“)II COM

LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLERS

Connectez-vous a I'adresse fournie e
%,
ﬂ‘

par votre chef d'établissement.

Le cas échéant, choisissez votre Espace Professeurs
Espace. Cliquez icl pour entrer dans I'aspace professeurs

Espa

Cliquez ici paur entrer dans 'sspace établissement

Espace Parents

Cliquez ici pour entrer dans l'espace parents

Espace Eléves

Cliquez ici paur entrer dans 'sspace £léves

Espace Entreprises

Cliquez ici pour entrer dans l'espace entreprises

Espace Académie

Cliquez ici paur entrer dans l'espace scadémis

Choisissez votre Mode de connexion : L
« Domicile, pour accéder a toutes vos : .
données. P L'Espace mobile /!
- Dans la classe, pour ne voir que la 1 cmhgsﬁé S EBE0IET O PEpEEE
feuille d'appel et le cahier de textes. S A
2. Saisissez |'adresse générée dans
o le navigateur de votre téléphone.

Mode de connexion :

n Saisissez votre Identifiant. 3. Vous pouvez consulter a tout

Identifiant ; moment votre emploi du temps

H Saisissez votre Mot de passe. I__%: et les menus de la cantine.

Se connecter
n Cliquez sur le bouton Se Connecter. I/'_

|| Dans la classe
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Se connecter
Travailler avec ProfNOTE

Travailler avec ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d'alimenter la base de I'établissement par I'échange de fichiers de notes.
Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, (D-Rom...), e-mail ou a
travers le réseau de I'établissement.
Important /!
Suivez toujours les consignes

Récupérer mon fiChier de notes données par votre établissement.

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.

S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération. zip.
Votre fichier est sur une clé USB, un (D-Rom...

Copiez le fichier [CtrI+C] puis collez-le [Ctrl+V] sur votre poste de travail.

Ne pas travailler directement sur un support amovible.

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement

Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement,
« Travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou
- Copiez le fichier [CtrI+(] sur une clé USB (ou tout autre support amovible ) et transférez-le par copié/ collé [CtrI+C]/
[CtrI+V] sur votre poste de travail.

Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant

1. Connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant.

2. Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) a I'aide de la commande Fichier > Echange
avec ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

3. Transférez le fichier [CtrI+C] / [CtrI+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I'établissement.

. . . Important
Ouvrir mon fichier de notes T Gt S &
partir du fichier le plus
Le fichier n'est pas compacté (*.npr) récent qui vous a été fourni.

Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes.

Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I'établissement.

Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)

Copiez le fichier [CtrI+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre enregistré et fermé.

Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie
par le chef d'établissement.

Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE

1. Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.

2. Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes.
3. Aprés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer
les nouvelles informations issues de PRONOTE.

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION
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Saisie du cahier de textes [USs] 8

En Mode enseignant

En Mode enseignant

o o o Copier / Coller y
SaISIr Ie cahler de teXtes Utilisez les commandes du menu \"
Editer pour copier/coller le cahier de
La saisie du cahier de texte se fait dans Cahier de textes > Saisie. textes d'une classe sur |'autre.

Saisir le contenu

wi Pour consulter le travail a faire
pour le cours sélectionné.

Indique que le cahier de texte est rempli.
@ Indique que le cahier de texte est publié.

Cliquez sur | saisie |
Ia Semaine Saisie du cahier de textes
decembre anvier Tewrier awril mai uin .
29/09 30/09 0310 lundi 29 € 2008 - 3C - MATHEMATIQUES u
08h00 . Contenu o T —
Titre: Catégorie
A Tableaux de signes |[caurs =
Description ﬂ
Cliquez sur 10n00 [Taial  =u=]m=lT~18 7z u
le cours X st e s iy
11h00 LI L2003 0B 710G g 10111 TSI 115116 11711811912
dont vous =
souhaitez 12h00 1. Fréseriation El
remp"r |e 2. Bxercices pratiques
cahier de
textes. L c
anan P\é:esjnimesm
Sites internat ﬂ
15h30 ¥  Travail personnel a effectuer :
Description Pourle |Pigces jointes (j|Sites internet @|Eléves
16h30 =t
Exercices n® 6 page 40 mer 1 oct TOUS
18h00 (T
cours précsdent | cours suivant | e
Remplissez le contenu du cours :
* le Titre,
« la Catégorie,
« la Description, le bouton [a] permet I'insertion de caractéres spéciaux et vous
disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise a jour des /' : .les Pleces JOInteS ﬁl Et Sltes Gestion des pieces jointes |z|
documents joints T internet ' E I SO .- c-co: | ]
Lorsque vous joignez un - Insérez de nouveaux % Poutles cours dala mém matts
document PRONOTE en falt une documentslnouve”es adresses I™ Paur les cours de la méme classe ou du méme groupe:
copie. Si vous modifiez votre en cliquant sur Nouveau. N |"mde"'"di:
original vous devez Mettre 3 jour - Cochez les documents/ e 18012008
le document dans PRONOTE. adresses a joindre au contenu. e 1% e
- C|iquez sur Fermer- exlrarts:rumans:Z 18i01/2006
Mettre 4 jour le document | Supprimer le document sélectionné |
Récupérer le document du serveur | Fermer

Publication du cahier de texte. y/
Par défaut, le cahier de textes d'un
cours est publié sur Internet dés la fin
du cours. Vous pouvez anticiper sa publication
en cochant Publié en bas de I'écran.

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION




Saisie du cahier de textes [USs] 9

En Mode enseignant

Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

w1 Pour consulter la charge de travail

Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et i ]
de la classe sur un jour donné.

sélectionnez :
e Saisir un travail pour saisir un travail

Specllf!que' . L . ¥  Travail personnel 4 effectuer :
o Un élément de la liste pour en économiser la ——— e
saisie.
Saisir un travail
Exercices n° & page
Exercices n®
Choisissez la date pour laquelle le travail doit étre — Rédaction
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la Envichir  lise
matiére.

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

E Si seuls certains éléves sont concernés précisez-le ici.

Consulter les récapitulatifs

Récapitulatif des cahiers de textes
L'affichage [E] permet de consulter et d'imprimer le cahier de textes d'une classe pour chaque matiére.

4t permet de déployer/replier toutes les lignes.
Un double-clic sur une ligne la déploie ou la replie.

Récapitulatif .

Ré capitulatif des cahiers de te ttes Période J

7| Semaines
| septembre novembre T decembre fanwier 5 £l

Classe =

de textes de la 3A - GOUR Martine

HISTOIRE GEOGRAPH. Travail personnel a effectuer

'7 novembre
14h00 & 15h00 - Cours

Sélectionnez la classe

et Ia matiere Voulue, ¥ La premiére guerre mondiale Legons
1918 ~Legon du jour
ac 6 3 ardi 28 no
EL EEL 09100 3 10100 - Cours
3E 30 3
¥ Bilan de la premiére guerre mondiale (1/4) Lecons
3”2 ;g 3 Legon 1 - bilan démographique @ Paramétres daffichage " =
e
Le contenu des cours de e EpEr el i 4 décemire
e > 3 :
;. , . < 14h00  15h00 - Organisation des données
la periode sélectionnee | et 1]  Trier par data
s'affi Che ALLEMBND L GOMO mardi 5 décembre £ Trier par maliére
ANGLAIS LVZ LOU 09100 & 10h00 - Cours 3
. ¥ Afficher e fravail personnel 4 effectuer
chronologiquement ou ARTE LASTIPASTEUR | |1 Bitan de la premiere guerre mondiale (214)
P . EDUCATION DANTE Legon 2 - bilan éeonomiue 4
par matiére avec, si s oo s « Cours aprendre‘en compte
e lundi 11 décembre [~ Caurs ol e cahier de textes n'est pas rempli

VOUS .IE\SOUhaIteZ' |e MATHEMATIC BOISVIL
travail a effectuer pour PHYSIQUE-C HuG0

SCIENCES Y ACHILLE

14h00 a 15h00 ¥ Cours en groupe
cahier de lexte non rempli

mardi 12 décembre

« Jours & prendre en compte

la séance suivante. TECHMOLOG DIANTE, DIAN| | 09h00:a 10100 - Cours ¥ lundi ¥ jeudi
VIE DE CLAS DEMA ¥ Bilan de la premiére guerre thondiale (314) W mardi [ vendredi
Lecon 3 Bilan social '7 rercredi

(" Fermer |

Modifier le cahier de textes
Un double-clic sur le contenu
du cahier de textes renvoie
directement vers I'affichage
Cahier de textes > Saisie.

<=
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Saisie du cahier de textes [USs] 10

En Mode enseignant

Récapitulatif de la charge de travail des classes
L'affichage &l permet de consulter et d'imprimer la charge de travail d'une classe sur une période donnée.

n Sélectionnez la période. |

Récapitulatif l

[Lnarge ae travail des classes Période

8 | Semaines

Sélectionnez la classe

N | septembre octobre novembre décembre janwier E
et la matiére. = ‘ =
Charge de travail de a 3
il Description Piéces jointes i Sttes internet @ ~
Nom [IEAIEIN rour e vendredi 1 décembre El
Tout le travail donné a 257 %2 lerancars Danm s 2811
TP 23 o
cette classe sur la PROELEC | | 1z e [t R dviow

Devoirs . Exercices n°5a 10

Pour le lundi 4 décembre

période choisie o e

TP 12 20
i [YYEE  |HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné e 28/1
s'affiche. ;éiﬁ onné le

Legons: Legon du jour Bilan démographigue

HOUI 1€ IMaral 2 gecemnre

e 263 | DHYSIQUE-CHIMIE Donng le 2811
3E 30 3E
Legons: Legon du jour
et 20 3E N
Devoirs . Exercices n™ et
362 233y
3e3 PRI -l P our le lundi 11 décembre
304 13 36 |HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné le 05/12
3e5 22 3 |Legoms: Legon dujour Bilan économisue

386 28 3E
ABT1 0 A

Pour le mercredi 13 décembre

'SCIENCES VIE & TERRE Donné le 06112

ABT2 oA %
Legons. Legon du jour
BEP CHAUFFA| 0B —
T S Pour le lundi 18 décembre
DRT OMILL3 1o  |HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné le 12/12
DRT CIWILL3 2 D | |Legons: Legondujour Bilan social
3 LI pour i mardi 19 décembre L4

Récapitulatif du travail

L'affichage [5] permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe
pour une période donnée.

g Sélectionnez la période.

Récapitulatif |

Période

Travail donné

7| semaines

Sélectionnezla classe et
“ Septembre octobre navermbre decembre iantyier
la matiere. |

Classe be Travail donné & la 3A - HISTOIRE GEOGRAPH.
Clesses: 4 /139 Description Donné le Pigces jointes [ Sites internet @

iffa p Pour le mardi 28 novembre

Les différents travaux a || v T
Aali Ari 24 |3emel Pour le lundi 4 décembre
reallser pour la Pe”0de 25 3EmE |Legon du jour 38112006 Bilan démographique
Sélectionnée S'afﬁchent ETIESTal Pour le lundi 11 décembre
26 3EME |Lecon du jour 051 212008 Bilan économigue
d ans | ! 0 rd re Pour le lundi 18 décembre
. ji 121 212008 Bilan social
Chr0n0|0g|que avec le Pour Ie lundi 8 janvier
. e . . Apprendre les 4 lecons du Bilan de la 1re Guerre 1901212006 Bilan démographigue, Bilan éconon

cas échéant, le libellé & m| 3| |mondiale pourla rentrée

des piéces jointes et les
adresses des sites
Internet.
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Saisie du cahier de textes [USs] 11

Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

La saisie du cahier de textes se fait dans Dans la classe > Cahier de textes.

o o o Copier / Coller y
SaISII' Ie Cahler de textes Utilisez les commandes du menu !
Editer pour copier/coller le cahier
La saisie du cahier de textes se fait dans Cahier de textes > Saisie. de textes d'une classe sur I'autre.

Saisir le contenu

wiPour consulter le travail a faire
pour le cours sélectionné.

La classe soulignée, indique que le cahier de
texte est rempli.
@ Indique que le cahier de texte est publié.

Dans la classe

Feuille d'app=l  [EUIECE RSN Dossiers de la vie scolaire

Saisie du cahier deextes - mercredi 10 septembre 2008 - 3C - MATHEMATIQUES ﬁ],
Cliquez sur | L Lo G ool ol oo e oo [ ol oo ] o o
la semaine. /e BB .
48 [Carithmétique et les ensembles de nombres | [Travaux diriaz= ] 1]
Description
|
Cliquez sur le
cours dont vous Pikces jointes ! L'arithrétigue et les ensembles de nombres
SOU ha itez Site \nt-emet E
. ) Travail parsonnel 3 affectuer 1)
remplirle cahier Description | paurle Pitces jointes sibes intermet. |
de textes. =5 4
Legon du jour 11/09/2008
| cours précédent | cours suivant | Pl T biicstion o cashantla sare tanra - U o
Pl de confort : Installez PRONOTE Client - Téléchargez le quide de I
Remplissez le contenu du cours :
* le Titre,
- la Catégorie,
- la Description, le bouton [a] permet I'insertion de caractéres spéciaux et vous
disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise & jour des g || -\ Pidces jointes [ et Sites
documents joints = internet @ : iicher et picas intes i 15 e avant o cor
Lorsque vous joignez un - Insérez de nouveaux [ pour les cours de la méme matitra
document' PRONOTE - fa|t e documentslnouve”es adresseS 1 Tﬂur les cours de la mén;e :asse ou du méme gmupe‘ ; — |
. Nom du document Date de modif.
copie. Si vous modifiez votre en cliquant sur Nouveau. | \ |
original vous devez Mettre 3 jour - Cochez les documents/ L'arithmétique et les ensembles de nombres
le document dans PRONOTE. adresses a joindre au contenu. e — —.
- Cliquez sur Fermer. r
Publication du cahier de texte. y/
Par défaut, le cahier de textes d'un T

cours est publié sur Internet dés la fin
du cours. Vous pouvez anticiper sa publication
en cochant Publié en bas de I'écran.
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Donner du travail a la maison

Saisie du cahier de textes [vs]
Sur I'Espace Professeurs

Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et
sélectionnez :
e Saisir un travail pour saisir un travail
spécifique.
e Un élément de la liste pour en économiser la
saisie.

w1 Pour consulter la charge de travail
de la classe sur un jour donné.

¥ Travail personnel a effectuer :

Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matiére.

Description Pour le

Saisit un travail
Exercices n° & page
Exercices n®

Rédaction

W Pusic gy

Enrichir la liste

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

Si seuls certains éléves sont concernés précisez-le ici.
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Saisies des notes




Saisies des notes
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton | Créer un devoir |

Création d'un devoir

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des ==
moyennes. N, SR

ir :

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du Matidrg : [ eomusicaLe

. \ Profess H SIMON Claude
sous-service. N E”S‘l—_[
24/06/2008 -

/

" N " N 1,00
Lorsque le bareme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permetde | | o e
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne. L ansnet st 205 piciss o

devoir ors du calcul de s moyenne
Facuatif:  1.]” Commeunbonus | ﬂ
2. Commeunenote | —

Périodes :

M Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne /.
sont pris en Compte. . . . | Elevesde | Période1 | Périods? |
m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement 366 Trimestre 1

s'il améliore la moyenne de I'éléve.

[

Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non

dans le calcul des moyennes des bulletins. A publier sur nternet a partir du_[24032008 =
Annuler Créer

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir afin

de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir. Modifier un devoir
Un double-clic sur le titre de
Cliquez sur Créer. colonne du devoir permet de

réouvrir la fenétre pour le modifier
ou le supprimer.

Saisir les notes

| Pour trier les devoirs. | | Pour afficher les paramétres du service. |

3 . o P 1 ]
=Tri Créer un devoir Notes des éléves du groupe 4C DE 1-|)2 2].)] ?
L . Civiite] Nom [~ =i
Navigation clavier /' Mme | ALBERT MARIE DESI 3 23w [1am
. « " BACHELET A hMoyenng
Pour naVIguer dans Ie tableau ~ me HELENE 17 éléves ClassesMayenne| Bl TECHM | TECHN
™ N Mile | CALVET MeRIE 1 1
de notes, utilisez les fleches DEJEAN YANHICK AUFFRET Lazhare  |4C 11,40 1140] 1000 1280
du clavier et la touche Tab. Mme  DOUCET AHNE BESNIER Amelie ac 15,25| 15.25| 1200 1850
Mme  DUPAS NICOLE
Mme | FAVIER CATHERINE BLONDEL Priscillia |4C
i R e BLOT Laurie 4C
[T services T (pouET Lisa

Matiére/Sous-matiére ‘ Classe > Groupe
AIDE AU TRAVAIL 5B

TECHNOLOGIE 3B DES
TECHNOLOGIE
TECHNOLOGIE

— | @ Paramétres du tableau de notes

— Options
¥ Afficher la movenne brute de I'éléve

I~ Afficher le classement de ['8léve

ELAHAYE Eloise Ll
DELARUE Helene A

DEMAY Aurelien Ll
[~ Afficher le nombre de devoirs ol '8léve a 8u une note

DUCHESNE Marine |4 - 2 A
4C DES " superieure ou égale & la moyenne

DUCLOS Theo Ll

T a3 ¢ supérieure ou Egale & la moyenne de |a classe |
e
: Pl .
Double-cliquezdansune oot camte 16 se.0] 10l 50
cellule grise. TECHNOLONIEL 151000 DFS Moy, o graupe | 15’,35\ 15'.35@

TECHNOLOGIE 6C DES

TECHNOLOGIE 6D DES
Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée : \
+ tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
* tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp., La moyenne brute ne prend
« tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, en compte aucun parametre.
- tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,
+ tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.
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Saisies des notes

Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton IECEZTYETINN .

#i/ Création d'un devoir ()
La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des (=
moyennes. atitre s MATHEMATIQUES
cl e 1 ac
. . T . Devdiwg:
Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du ~Lounes \ ——
; et [ wamnensmiques |
sous-service. M PROFESSEUR BERMARD
Date
\ . ’ . L2 i H 1,00
Lorsque le bareme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de —p
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne. [ Ramener sur 20 lors du

\

o 1. [7] comme un borus |
: 2, [7] Cernme une note |

Périodes :

M Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne /
sont pris en compte. [ avesde | periode1 | periodez
m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il [romestes |
améliore la moyenne de I'éléve.

Commentaire :

- P - - |
Les périodes déterminent la prise en compte de la note ou non ;i,,m,,mm,,é o
dans le calcul des moyennes des bulletins. e rurintermetd partidu
- - | Annuier|
Affectez un Commentaire au devoir.
Modifier un devoir »
Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir, afin Un double-clic sur le titre de ™

de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir. colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le modifier
n Cliquez sur Créer. ou le supprimer.

Saisir les notes

| Pour trier les devaoirs. | | Pour afficher les parameétres du service. |

Notes

Sé|ecti0nnez |a Notes Relevé de notes Appréciation du relevé de notes Compétences Fiche bresz* I
.. /' 3e3 k4 Trimeste 1 v L¥2 ESPAGNOL 3e3 BERNARD Patricis
classe, la DEI:IOde | Eermal
Et VOtre Ser\”ce- 12/09 12/09 12/09 12/09 12/09
26 éléves Moy. ‘::‘:I{E L2 ESPA |LV2 ESPA |LVZ ESPR LVZ ESPA LVZ ESPE
z 1-/1i0 2z 1-/1i0 1

BUREL Laurie 11,08 11.13: 12.00_ 2,50 10.00_ 1z,00 2

CLAUDEL Malika 10,25 9,81E 13,25“; ] 9,00 3,DE;' 11,DD.

CONSTANTIN Remy 10,00 T 7.50 Abs 12,007 3,007 13,00 -

DELATTRE Benoit 13,79 14,19. 12‘;.EID. 6,75‘: 14;“EID: 1D.;EIDI: 14‘;-EID

DES! lexia 13,42 13.59! 13,75 | 5.00 12.00: S.DO: 16,00
Double'c”quez DURET Jérémy 16,33 16,19 13,25.: 5,50? 1;,nu.5 1D,DD-: 1s,nu.
dans une cellule. FAYE Elodie 9,50 063 7,50 300 1100 3,00; 14,00

FLAMENT Coraline 10,29 10,69 11,DD; 3,75; S,DDE S,DD; 12,DE;.

FORTIN Bastien 13,79 14,445 15,00_ S,TSE 10,00 10.00; 14,00

JUNG Florian 11,50 11,635 14,50. 3,DD.' S,DE;-: 7,DD- 14,DE;“

LAFOND Floran 16,17 15,445 16,25: 6,50 15.00: 10,00 18,00

May. de la classe : 12,07 12,11I 12.;31| 4;75.| 11.;-69.| 5.;42.| 13:10.; -
Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée.
- tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
« tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp., N'oubliez pas de valider V|
+ tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, Avant de changer de T
« tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt., service ou de fermer
- tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu. votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la

disquette [].
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Parametrer le calcul
des moyennes

Quel que soit I'environnement utilisé Mode enseignant, Espace
Professeurs ou ProfNOTE le mode opératoire est le méme.
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Paramétrer le calcul des moyennes 17

Moyenne des services et sous-services

Moyenne des services et sous-services

Les paramétres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . IIs sont liés a la période
sélectionnée.

Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne :

- >10 pour un devoir noté sur 20.
- > 5 pour un devoir noté sur10.

' paramitres de la sélection '

MOYEHHE GEHERALE : Coefficient | 1,00

™ | Service facultatif:

\ Moyenne du service : Trimestre 2

‘_ Me compter que les devoirs » Moy

Tenir compte des bonus et des malus
affiche une colonne supplémentaire
dans le tableau de notes. Permet de
saisir pour chaque éléve un nombre
de points a ajouter ou enlever a la
moyenne.

[~ Tenir compte des bonus | malus K

Pondérer la nate : la plus haute 1,00
‘ laplus basse | 1,00

Arrondir la moyenne & la limite
v [sors T1x or mocne WO
sesefem T8 0 (N
Arrondir les moyennes
des éléves et/ou de la classe.

Pondérer les notes extrémes

en multipliant la note la plus haute
et la note la plus basse de chaque
éleve par les coefficients saisis.

FRANCAIS
FRANCOIS Véronique

Je3

Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services

Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

& Paramétres de la sélection i

MOYEHHE GEHERALE : Coefficient | 1,00

Service facultatif
[” Service facultatif: =
o
Moyenne du service : Trimestre 1

Mode de calcul de la moyenne :
Mode de calcul de la moyenne : »

¥ Moyenne des sous-servlces( . 'I; myz:gz gzz iiﬁﬁffmm
[~ Moyenne des devairs Moyenne des devolrs ¥
corres pon d é |a m oyen ne d e /# Tenir compte des bonus £ malus
to us |eS d evoirs d e to us |ES Pondérer la note : la plus haute | 1,00
. laplus basse [ 1
sous-services.

#F Paramétres de la sélection (<] I

MOYEHHE GENERALE: Coefficient | 1,00

Moyenne des sous-services
correspond a la moyenne des
moyennes des sous-services.

[ Tenir compte des honus / malus

Arrondir la moyenne & la limite
3 @ Supérieure
Eloves| 1 ]‘ € La plus proche
& Supérieure
Classe[Sans ]‘ € La plus proche

3

Arrondir la moyenne i la limite
R & Supéricurs
Bleve |12 j' € La plus proche
@ Supérieure
Classe|3ans j' & Ls plus proche

W Paramétres 4= Slaction [ x] .
MOYEHNE GEHERAY netficient 1,00

M Paramétres d= ilection

[T | Seruice facuttati

Moyenne du service : Trimestre 1

I” | Service facuftati

Moyenne du service : Trimestre 1

Coefficient sous-service | 1,00 “~

¥ Moyenne des sous-services
= Moyenne des devoirs

[ Hie compter cue les devoirs = Moy!

Pondérer la nate : la pluz haute 1,00
la plus basse | 1,00

Arrondir la moyenne a la limite

e lﬁ(: Supérieure

sans |Tle o plus proche
@& Supérieure

Classe|Sans 'I(" La plus proche

Mode de calcul de la moyenne : \

Affecter un coefficient

pour donner plus ou moins
d'importance au sous-service dans
le calcul de la moyenne du service.

Mode de calcul de la moyenne :

7 toyenne des sous-services
[ Moyenne des devoirs
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Saisir les
competences




Saisir les compétences

En Mode enseignant

En Mode enseignant

Saisie des compétences du socle commun

La saisie des compétences du socle commun se fait dans Notes > Compétences >.
« [ pour la maitrise de la langue francgaise,
* g pour la pratique d'une langue vivante étrangere,
une liste déroulante au dessus de la liste des compétences permet de choisir la langue évaluée,
+ [ pour les principaux éléments de mathématiques et la culture scientifique et technologique,
=3 pour la maitrise des techniques usuelles de I'information et de la communication,
* & pour la culture humaniste,
* [] pour les compétences sociales et civiques,
* [ pour I'autonomie et l'initiative.

n Sélectionnez la compétence.

Compétences I

€] 2R

[Classe =] Anais DELORME - Les princi 16 de ématiques et la culture scientifique et
‘ =Tr Compétences évaluées | T | T2 | T3 | Acquis | -
4 H Nom Eff. | Notat. 2 [
Se|ECtI onnez Mobiliser ses connaissances mathematigues, scientifigues et technologigues pour:
Connaitre et utiliser les nombres entiers, décimaux et fractionnaires. Mener a bien un calcul mental, 7 7 7 o7
Ia C|aSSE et 23 Trime: |3 |amain, 4 la calculatrice, avec un ordinateur
I' él‘eve K 44 23 Trime: |paconnaitre des situations de proportionnalité, utiliser des pourcentages, des tableaus, des
, 48 28 Trime: |graphiques. Exploiter des données statistiques et aharder des situations simples de probabilité

concerne. nétrigues serleurs

« »

Realiser des mesures (longueurs, durées ), calculer des valeurs (volumes, vitesses. ) en utilisant
difiérentes unités

o Acquis
W

Mon acquis

Aucune évaluation
Ahsent

Connaitre les principales caractéristiques de la Terre et de 'organisation de I'univers

Connaitre les principales caractéristigues de la matiere (linerte et le vivani) du point de vue physigue
et biologigue

Sawoir que |e vivant présente une unité d'organisation et une diversité. Connaftre les modalités du
fonctionnement des organismes vivants. Savoir que les espaces evoluent

Connaitre Ie corps humain et ses possibilitgs

Connaitre les difiérentes formes d'énergie et leur utilisation. Savoir que I'énergie peut se trang
d'une forme & une autre

Decrire le fonctionnement et les conditions d'utilisation des objets technigues

DEMAY Corentin 3G Pratiquer une démarche scientifique et technologigue, résoudre des problémes
DEVILLE Coline  3C Rechercher, extraire et organiser linformation utile (Ecrite, orale, ohservable)
DUBOIS Amaury 3G Réaliser, manipuler, mesurer, calculer, appliguer des consignes

DUBOIS Ambre 3G Raisonner, argumenter, pratiqguer une démarche experimentale ou techfologigue b
DUBREUIL Emilie 3C Corhpétences acquises (sur 14): | 1 2 2 2

DUROUY Melina  3C
DURET Irene 3c
FAUCHER Axel  3C
FORTIM Chloe 3G

FRANCOIS Laura 3C - ématique et culture scienti I~ Acouis /T Monacguis [ Absent [ Nonévalué

/

Pour chaque période, précisez les compétences acquises
pour I'éléve a I'aide du clic droit ou d'un double clic.

Ohservations :
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Saisir les compétences

En Mode enseignant

Saisie des compétences du B2l

Saisie par Compétence
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > 4.

IMBERT Chloe
IMBERT Quentin 4
LAURET Lucas 14% Mon acguis
MASSON Quentin 14% MNon acquis

MAURICE Aymeric 4% Monacguis
<& b

A\

Précisez les compétences acquises par un double clicou en
activant la commande correspondante par le clic droit.

14% Mon acguis
100% Acguis

sélectionner toutes ses compétences.

G2
N !
Sélectionnez ICIasses- x| B21 Eull'él‘ge [Toutes les compétences -
=Tri Eleve A1 [g12 g% ] | Ohservation ﬂ
la classe. Nom [em.] TweB2 [ [AUBERT Nesrine wf 14% Mon acquis
\ C % B2ICollége BERTHET Adrien Ry pvs 100% Acquis
3 23 B2I Collage BIDAULT Sebastien pvs 14% Mon acguis
A 23 B2ICollége BOURDIN Aurelien A 14% Monacquis
m CHRETIEN Arnaud ~ 14% Mon acquis
CLEMENT Florine ~ 14% Monacguis
CROUZET Alexia A 14% Non acouis
DAUPHIN Felix d A 100% Acquis
En multisélection ' DELAGE Elodie 4 14%  Non acouis
. . « DUBUS Martin ~ 14% Mon acguis
- Cliquez sur le crayon dans le titre ™ A EI: G 7 PR ——
d'une colonne pour sélectionner FOULON Baptiste ' 14% Non acquis
une compétence pour tous les éléves e o j B
- Cliquez sur le nom d'un éléve pour HILAIRE Delphine o 14% Mon acquis
d
A
A
A

Pour filtrer les compétences affichées.

Saisie par éleve
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > 7%,

C=I

Classe :" ien BIDAULT - B2I : Brevet informatigue et internet - Collége

N:an E : : Compétences évaluées ‘Vﬂlidée parl Le ‘:
I 28 1 - Sapproprier un environnement informatique de travail
e 23 1.1 - Je gais midentifier sur un réseau ou un site et mettre fin 4 cette identification
1 23 1.2 - Je sais accéder aux logiciels et aux docurments disponibles & partir de maon espace de travail -« 23i07/09
1.3 - Je sais organiser mes espaces de stockage g 23i07/08
Sélection nez PE 1.4 - Je sais lire les propriétés d'un fichier : nom, format, taille, dates de création et de derniére modification
Ia CI asse Et 1.5- Je sais parametrer 'impression (prévisualisation, guantité, partie de documents. ) g 23i07/08
PN 1.6 - Je sais faire un autre choix gue celui proposé par défaut {lieu d'enregistrement, format, imprimante...) -« 23i07/09
I'eleve. 2 - Adopter une attitude responsable

2 irs indid d des TIC etla edure d'alerte de mon -

= = Valider les compétences sélectionnées
2.2- Je protege ma vie privee en ne donnant sur

B Modifier la date de validation des compétences sélectionnées
man respansable 1Egal

2.3- Lorsgue j'utilise ou transmets des documents, je wérifie que j'en ai le droit

BIDAULY en 2.4-Je minterroge surles résultats des traitements informatiques (calcul, représentation graphigue,
BOURDIN Aurelien comectedr...)

CHRETIEM Arnaud 2.5- Jappligue des régles de prudence cantre les risgues de malveillance irus, spam..)
CLEMENT Florine 2.6-Je sécurise mes données (gestion des mots de passe, fermeture de session, sauvegarde)
CROUZET Alexia 2.7 - Je mets mes compétences infarmatigues au senvice d'une production collective

DAUPHIN Felix 3 - Créer, produire, traiter, exploiter des données

DELAGE Elodie 3.1 - Je sais modifier la mise en forme des caractéres et des paragraphes, paginer autormnatiguement
DUBUS Martin

3.2- Je =ais utiliser I'outil de recherche et de remplacement dans un document

FAYOLLE Clelia 12 la eaie raarannar dane 1 mBma darmont alielanre Aldmante fads imana tahlasi enn aranhifie

FOULOM Baptiste Compétences validées/f(sur 29) : 4 14%
GARCIA Magalie
HERMANDEZ Safi
HILAIRE Delphine
IMBERT Chloe
IMBERT Muantin
P

Ohservations :

Brevet Informatigue et Internet (B2l) [~ Acquis [ MNonacquis [ Absent |- Mon évalué

L
Validez les compétences acquises par un double clic ou en
activant la commande correspondante par le clic droit.
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Saisir les compétences

Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

Saisie des compétences du socle commun

La saisie des compétences du socle commun se fait dans Notes > Compétences.

Notes

Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes [IITESEIR T B21 (par éleve) | B21 (par compétence)

Mathématique et culture scientifiqua BLANC Louis hd

Sélectionnez la
compétence.

Les principaux é

2comfsitre des situstions de proportionnaiE, utiliser des pourcentages, des tableaux, des graphiques, Exploiter des données
Stistiques et aborder des situations sifples de probabilits

Sélectionnez la
classe.

«Gir que le vivant présente une unité d'organisation et une diversitd, Gonnaitre les modalités du fonctionnement des organismes
vivants, Savair que les espéces dvaluent

Sélectionnez

1A A Connaitre le corps humain et ses possibilités
I"éleve.

Connaitre les différentes formes d'énergie st lsur utilisation. Savoir que I'énergie peut s transformer d'une forme & une autre

Décrire |2 fonctionnement et les conditions d'utilisation des objets techniques

g démarche scient et technalagi gsoudre des &
Rechercher, extraire et organiser l'information utile (écrite, orale, observable)
Réalizer, manipuler, mesurer, caleuler, appliquer des consignes
Raisonner, argumenter, pratiquer une démarche expérimentale ou technologique
Présenter |a démarche suivie, les résultats obtenus & l'aide de langages ou d'outils sdentifiques et technologiques

Compétences acquises (sur 14) :
N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de T

Service OU de fermer Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Téléchargez le quide de I'enseignant
votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la Pour chaque période, précisez les compétences acquises
disquette []. pour I'éléve a I'aide du clic droit ou d'un double clic.
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Saisir les compétences
Sur I'Espace Professeurs

Saisie des compétences du B2l

Saisie par Compétence
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > 4.

.5
BLANC Louis. prs Acquis =
. BONNOT Jessica o o 10%  Acquiz
En multisélection Vi T 7 e e
- Cliquez sur le titre d'une T BOUQUET Thomas S S 10w acuis
colonne pour sélectionner une O Gl v G 1
2 205 CHOLLET Pierra o 75 Acquis
compétence pour tous les éleves CLAUDEL Comile v v e P
- Cliquez sur le nom d'un éléve pour DELORME Ansic ..r 7% Acquis
sélectionner toutes ses compétences. DEMAY Corentin 10%  Acquis
DEVILLE Coline T Acguis
DUBOILS Amaury 7% Acquis

Sélectionnez Pour filtrer les compétences affichées.
la classe.

Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes | compétences B2I (par éleve)

< Toutes les compétences >

3c b
I T N TN EEN S R N N I
7%

DUBOIS Ambre 10%  Acquiz

DUBREUIL Emilie

7% Acquis
DUPOUY Melina 7 Acguis
DURET Irene 7% Acquis

Pour plus de confort : Installez IJRI NOTE client - Téléchargez le quide de I'

/

Précisez les compétences acquises par un

double clic ou en activant la commande N'oubliez pas de valider
correspondante par le clic droit. AREINE G2 AT e

d'affichage ou de fermer

Saisie par éleve

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [].

La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l (par éléve).

Motes

Sélectionnez la

Relevé de notes | Appréciation durelevé denotes | compétences [T WSl 621 (par compétence)

ac v | BlaNClous ¥
C l asse. B21 : Brevet informatique et intemet - Collage
1 - S'approprier un paGronnement informatique de travail =
1.1 - Je s3jsrlidentifiar sur un résesu ou un site st mettre fin 3 cetts Idantification
P N 1.2 A€ 2ais accéder aux logiciels et aux documents disponibles & partir de mon espace de travail =
Sélectionnez T3 - Je s3is organiser mes espaces de stockags
I"éleve. it = T e i o et v izg o momy (et el difins de aretiom 2 dis dermitve medifeicn e kit

1.5 - Je sais paramétrer limprassion (prévisuslisation, quantité, partie de documents...)

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de T
service ou de fermer

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [.

1.6 - Je sais faire un autre choix que celui propasé par défaut (lieu d'enregistrement, format, imprimante..)
2 - Adopter une attitude responsable
2.1 - Je connais les droits et devairs indiqués dans la charte d'usage des TIC et la procédure d'alerte de mon établissement

2.2 - Je protége ma vie privée en ne donnant sur internet des renseignements me concernant qu'avec I‘accord de mon
responsable lagal

2.3 - Larsque j'utilise ou transmets des documents, je vérifie que j'en ai le droit

R

Compétences validées (sur 20) : 0
Observations :

Brevetinformatique etinternet (B2)) ¢ [¥]Acquis [ IMon acquis [ Absent  [|Hon évalué

Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Téléch le quide de I

[

Validez les compétences acquises d'un double clic ou en
activant la commande correspondante par le clic droit.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par éléve dans Notes > Relevé de notes > Consultation des relevés et saisie des appréciations .

n Sélectionnez la période.

Relevé de notes .

e T ™ F@% &
Sélectionnez la =i Relevé de notes de ANDRIEUX Rachid
classe et I'éléve Moy, M ol [M Sup
, ANGLAIS LV1 A Des proarés. Continuer 4
concerne. 15,00 8,00/ 18,00/ 15,00 yravailer. =
ANGLAIS L1
e THOMAS
DIB 1001707 130207 180307
T 14,33 14,33 14,33| 14,00 1350 1550
020707
Double-cliquez dans e S I R A
la cellule vierge a ED.CIVIQ.JURIDIO.SOC Geny | 08T )
i i BARRET derome e T 12,25 122541775 1300 11,50
d rOIte.d}J serV|.cc.e ig{:;‘i ;E:nm ED.PHYSIQUE & SPORT. M/ stz '
souhaité et saisissez BOUGCET - 1450 1450] 1450 1350
I'appréciation de FERRAR T . sz "
T . . . —FERRY Jeremy 800/ 800/ 800 800
I'éleve sélectionné FOREST Mohamer  [EDUC.ART-ARTS APPLIO 2
pour Cette matiére et E:EL;EE;T ;‘;Tha" 1/2j d'absences: o Retards: o e i Redoublant
validez avec Entrée. LALANNE Farig - - Appreciation genérale '
LEGLERC Ulas Ces progres significatifs. Ne pas se relacher au demier trimestre
= —
Si vous étes Professeur Vi
Principal, vous pouvez : )
- saisir 'appréciation générale Double-cliquez dans la zone Appréciation générale, au bas du relevé.
de chaque éleve au bas de son releve Saisissez I'appréciation et validez avec Entrée.
de notes.

- modifier les appréciations saisies
par vos collégues.

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiére =k.

Pour saisir la méme appréciation Pour utiliser ou non
pour tous les éléves sélectionnés. I'assistant de saisie.

n Sélectionnez la période.

Relevé de notes |

Tous les de

selectionnez a |y ceses:stist
classe et le [Classes =]
service. &\ =i

v Assistant de saisie ‘

Eléve | Dev. [May. Appréciation du relevé
| |ANDRIEUX Rachid 313 13,33 Des progrés. Continuer & travailer

[ |T

13 Premi BARRET Jerome 212 13,00 As3ez bien. Des progrés significatits. Maintenir ce cap au timestre proctair

:ZTP 18| Pays:¥ BOULET Romain 2/2| 12,50 Bontravail. Les efforts ont &té payant ce trimestre. | faut cortinuer au derni
<m 3 o trimestre. Courage
CREPIN Tristan 202 475 Travai médiocre. Peu mieux faire.
| i oovcer v |22 1150
atiére/Sous-matigl Classe > Grou % FERRARI Damien 30| 13
AHGLAIS LV1  |1BTP = FERRY Jeremy % 1575
AHGLAIS LV1  1BTP >1BTP_1 FORES = 2| 13850
AHGLAIS LV1  1BTP >1BTP_1 CILLET Jonathan 212/ 1350
Dou b|E—C|iQUEZ ::: ::TP>1BTP-: HEBERT Paul 22| 10,50
dans une Ce”ule - LALANHE Farid 272 11,00
i AT LECLERC Ulas 22 1175
poury saisir une g AL LEON Andre 212/ 13,00
sppréciation. | | SIS mtiey |
5 - = LEVASSEUR Hicolas 2/2 1550
+ ED.PHYSIQUE & £ 1BTP > 1EPSG3 MARION Alexandre 212 1728
55 MARTINS Aboubaker 2/2) 13,00
EDPHYSIQUE &=/ 1BTP > 1EPSI MENARD Ismail 22 13,00 ~
<EI'T‘-""‘""5"‘"E £ BIPAESEL [Mogenne générale 1261 |Moyenne la plus basse 475 | Mopenne la plus haute 15,00
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Saisir les appréciations

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisir les appréciations du bulletin

Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [PROFESSEUR PRINCIPAL]
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > &&.

Pour afficher la Pour utiliser ou non
photo de I'éléve. I'assistant de saisie.

" Sélectionnez la période.

Sélectionnez la classe.
Son bulletin s'affiche.

Trimestre 3

Bulletin de ANDE Luce

. . T
Hotes 4 -
Selectionnez I'eleve. wtires | ot | M Moy [ e T awa: T amn:  famet
Son bulletin s'affiche Moy | Moy | COmPOrteme ppréciation | pour progresser
: ANGLAIS LV2 ’ 18,30 17,82 18,19 11,65 Excelent Excellente année. Rien & redire
Ml TAPON Félictations!
Ecrit 18,50 17,38 17,63 10,04
orel 18,00 18,25 18,75 13,26
n Choisissez la rubrique. ARTSPLASTIO 1 [ 4600 16,00 1600 1320 Trés decinés. | Trés bon tinectre
ED.PHYSIQUE ’ 20,00 15,00 18,83 15,31 Plus desprit Excellente année Il faudra continuer
hime DESSAINT d'équipe! scolaire ainsi 'an prochain
D 0 u b I e CI i q u eZ d a n S u n e EDUCATION MU \ 19,00 17,33 1767 1519 Tiuﬁurls préte & Excellent trimestre Des cours de chart
Mme CHAPUT charter!
ce | | u | e pOU r y sa iSir une FRANCAIS A 4740 16,79 17,88 12,01 Trés bien Excellente année. =
hle FALAISE -
appreciation. Moyenne générale A 1733 1685 1653 12m
s8nces 14 demi-journées 42h00 Retards Aucun

ulalrel Conseil de classe  Commentaires

Fid BT g
Navigation au clavier : o
Pour naviguer dans la T
liste des appréciations,
utilisez les fleches du clavier.
Saisie des appréciations par matiéere (service)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > =&.
Pour saisir la méme appréciation Pour utiliser ou non
! Sélectionnez la période. a tous les éléves sélectionnés. I'assistant de saisie.

Saisie des appréciations I

Classes - Appréciations pour le Sen

Trimestre 3

E Sélectionnez la classe.

ED.PHYSIQUE SPORT.

|~ Assistant de saisie

[ =m =
om | Bulletir = Eléve [ Dev. [Moy. [App. A: Comporteme: . B:Progression |  App.C:Conseil | a|
'CHABA, David 2i2 14,25 Excellent comportement bonne progression Continug
SMS Stander | |CHARASOnia 22| 1450 Bien Assezbonensemdle | Confinue
A i i DAMI Juli 02| Disp Disp
Sélectionnez le service. [ Serviges | [P e i, U
EL GHA Hordine 152 15,00 Trés hien Peu de noles
ﬂtié"’SD“*m“‘iéi FOURE Benjamin ar3| 15,42 Trés bis Constant
AHGLAISLV1 3 |FREL Juliette 313 1367 Attincepfréguitre Dot étre plus canstante
AiS PLASTIOU 3 |FRA Jule 313 1367 Attiyle iméguiire Dot &tre plus constants El
ED.PHYSIQUE & E dans sam beasesil
5 ~»| [Moyenne générale 12,45ynyenne la plus basse 5.3 |Moyenne la plus hauts 15,42

L

E Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisie des appréciations par éleve avec visualisation du bilan

Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > [%.

Pour passer d'un éléve Pour afficher la
a l'autre. photo de I'éléve.

n Sélectionnez la classe.

Saisie éciations .

E Sélectionnez le service. I—— >[ALLEMAND Lv2 4BC 61 -] Eléve ; [BOURDIN Aurelien < | >
T mEn TV prog A vapport
jgfw" — 7] 7,00 | 10,00 =
4 H AlS . 16,70 7 917 983 436 1546 1280 194
E SeIectlonnez |'E|EVE. I’ M+ 17,65 10,00 10,00 500 2000 18,00 200 15_
- 831 4,00 4,00 3,00 340 600 180
BOURDIN A. 12,50 4 8,50 14,00 16,00 12,00
4B 17,91 6| 1544 1630 1460 1404 2000 100
M+ 19,86 20000 2000/ 20,00 2000 20,00 100
- 1240 7.00 340 2,50 §00| 2000 100
[ N N
BOURDIN A, 9,63 1 9,63
4B 16,40 1 13,20
M+ 18,28 15,28
M- 963 4,94 an 11811 24012 2012601 2i(02
<l .| BOURDIN A
Appréciations | Drientations
BOURDIN A 10,15 8 App. A : Appréciations App. B : Progression | App. C: Conseil
o 16,67 14 =
DOUb|E C||quez danS une = 1o E UK PEU AGITE PARFOIS EE\ISS!FI;\TNATTS DECEVANTS POUR gSE?EETTRRiJELDAVANTAGE
cellule pour y saisir une L
P . Mom MOINS BAVARD DE GROS PROGRES CONTINUE
appreuatlon. JBournin =
Prénom
Inurelien @l BAVARD A NOUVEAU EM BAISSE REMETS AL TRAWVAIL
Mee e Sexe =
EMM.H!!S =M CF
Saisie des appréciations de pied de bulletin
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > ¥x.
Pour saisir la méme appréciation Pour utiliser ou non
" Sélectionnez la période. a tous les éléves sélectionnés. I'assistant de saisie.

Saisie des appréciatio

s )

E Sélectionnez la classe.
Assistant de saisie

Eleves M¢ Conseil de cla:

ABD MALIKA 11,

Assiduité Trés borne
Sé | e Ct| onnez Autonomie Autonome et sérieus.
] Ariati Appréciation globale Die= résultats trés insuffisants dans beaucoup de matiéres, un mangue de
I a p p reci atl on. o ! travail et de concentration ne vous ont pas neprmis de surmonter vu:
difficuttés
: |AYA LILAS 10,57
Assiduité Cuelgues absences. & vérifier.
Autonomie Trés agité, et dépend beaucoup des autres
Appréciation globale Les rézultats sont insuffisants, vous manguez d'attention pour progresser

et vous avez baisse les bras. | faut =e ressaisic pour le dernier trimesire

Complimer

A BAUR JEAH 16 64
Avertissem

Assiduité

ucun probiEme.

rés mature.
Ensemble trés satistaizant, du travail et du sériews, mais sttertion & votre LI

io cralai  |[Autonomie

| lapopréeciation alobale

E Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION




Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette saisie se fait dans Résultats > Brevet > =i.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

Brevet ||

: Sélectionnez la classe.

i Appréciations de la fiche brevet dans la discipline PREMIERE LANGUE VIVANTE pour/™ Assistant de saisie
A H H H H Hom revet -
Sélectionnez la discipline. { W s
Eleve | série | Moy. | Appiéciation =
) scLvz AUBERTE. SCLV2 1767 Niveau excellent, Félictations El
3e7 SC-LWV2
BEAUF. SCLV2 1359 Bon ensemble.
BECKER F. SC-Lw2 1554 Des iésultats tigs satisfaizants.
BEMARD P. SC-Lv2 1550 Des résultats tigs satisfaisants.

BONHOMME K, SCLW2 11,67 Ensemble encore un peu juste.

a\ » T £.59] Trava

BOUCHARD J. SCLvz 750

Double cliquez dans une BOULANGER K. SCLVZ| 1346

cellule pour y saisir une BOLLAY A i

PRI — CHARLET J SCLv2 636

appreciation. I PTREY™

ETIENNE D g -

FERREIRA . SCLv2 1575

GRANGE F. sclvz 1217

Bilan annuel : /' GREGOIRE H sclvz 1542
T o ¢ i

L'appréciation de la fiche T Weyenne dasse 243

brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans le bilan
annuel de |'éléve.

Saisie des appréciations avec l'assistant

Saisir les appréciations dans I'assistant

Cet assistant permet de gérer les appréciations (des professeurs, du CPE, générales) et les commentaires des
bulletins ainsi que les appréciations des fiches brevet, des relevés de notes et du bilan annuel.

Il est accessible par la commande Parametres > Edition des appréciations.

Pour vérifier I'orthographe de toutes

Selecthn.ne.z le type les appréciations de I'assistant.
d'appréciations.
Edi.ﬁni des appréciations — —
ROFESSEUR COMMENTAIRE | GEWERALES | FICHEBILAN |
Se I e Cti,or'] n EZ /_.’ppré[:ialiun A | Appréciation B Appréciation C |
I'a ppréciation. [ catégaried Appréciation C
Wouveau |k Wouveau 1

1 Trés Satistaizan Cortinuer vos eff
2 Satisfaizant
n Créez vos catégories.

4 Insuffisant
Saisissez les /l

appréciations pour
chaque catégorie. Supprimer la catégorie sélectionné i I'appréciation sélectionné |

¥ Me pas utiliser 'assistant de saisie. La saisie se fera directement dans le bulletin
Fermer I
—— / =

Pour imprimer les appréciations
contenues dans |'assistant.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Affecter une appréciation de I'assistant

L'assistant de saisie doit étre coché.

Double-cliquez dans la cellule
de I'appréciation a remplir. \
Bulletin de ALOUF Michel W Azziztant de saisie
Matiéres Eléve “m(e:Isasse A""'A:.“"."'é”iaﬁ“"s v:um?)pu':(.:n:lem ApciCiionesll
" - - - - Moy | Moy N ‘ M- générales
Sélectionnez la catégorie puis aNGLASLYT 143 1017 3Wv
I'appréciation voulue. 0 5 _—

(D]

Appréciation &

Eltve moyen

o

lm [~ INe pas utiliser 'assistant de saisie Fermer Passer en saisj Valider la saisie

E Cliquez sur Valider la saisie.

Vous pouvez :
- exporter vos appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de I'éditeur,

- récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
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Saisir les appréciations
Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

Saisir les appréciations du relevé

Cette saisie se fait dans Notes > Appréciations du relevé de notes.

Notes

Relevé de notes Appréciation du relevé de notes Compétences Fiche brevet
Sélectionnezla | y s T - Wz ggpacnaL BERNARD Patricia -
classe.
b
Sélectionnezla | — e S wasallar A et
période. BAILLEUL Ella a/4| 11,38 | |

Le travail et les résultats sont insuffizants,
BA¥OEMIR David a/a|l 8,15
Sélectionnez le |

service. e

COLLIGNON Amelyne 4/4| 9,00 /
COSTA Asemaa 3/4| 5,67 /

N'oubliez pas de valider
b S

Avant de changer de

[£3

service ou de fermer Pourplus de confart, installez PRONOTE Client

votre navigateur, validez votre /
saisie en cliquant sur la - — —
disquette . E Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

Saisir les appréciations du bulletin

Saisir I'appréciation par éléve
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations du bulletin.

Bulletins

JIT TRl Appréciations générales |  Bulletin dleve

Sélectionnez la ded v Trimestre 1 - Lv2 ESPAGNOL ded BERNARD Patricia v

App. B : Progression App. C : Conseil

TS conuenable 1l faut participer davantage en dasse |4

App. A : tomportement

classelle groupe.

Sélectionnezla [ —]
période.

Bon trimestre Continuez ainsi

BERARD Chafiel

Travaillez davantage 3 la maison
pour préparer les cantrdles derits

Sélectionnez le ||

service. CARLIER Vincent

Moyenne générale JRPRNY Hoyenne la plus basse [FIEE Moyenne la plus haute JRERY

=

Appréciation générale de la classe 3¢

N'oubliez pas de valider o / K

Avant de changer de

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client /

service ou de fermer

votre navigateur, validez votre / \

saisie en cliquant sur la Double cliquez dans une cellule pour Double cliquez ici pour saisir
disquette . y saisir une appréciation. I'appréciation de la classe.
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Saisir les appréciations
Sur I'Espace Professeurs

Saisir I'appréciation générale par éléve [PROFESSEUR PRINCIPAL]
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations générales.

Bulletins

EUTR BV LT LN LD Appréciations générales Bulletin éléve

Sélectionnez la P A - Trimestre 1 v Assiduité a
) i Appréciation A
classelle groupe. Gonsall de dasse paschits
Assiduité Al
B Autonornie 7l
BARRET M, 10,14 Appréciation du Principal. =
7 . ormmentaires k|
Sélectionnez la Gompliments - Encouragements - Félicitation L
penode. BERARD Chanel 12,06 pprécistion CPE
Des progrés en fin de trimestre, I faut continuer ainsi, courage,
CARL] incent 12,08
Sélectionnez |1 yal
' PR Félicitations. Un trireftre tout en progressien. Brave.
|'appréciation. CARRE Dlivier
Résultats trés diocres, Il faut re mettre su travail rapidement,
CELLIER Tony 6,60
|
0 - o
N'oubliez pas de valider /' Pour plus de confort, installez PRONOTE Cliant
S~

Avant de changer de

service ou de fermer

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [.

/

n Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.
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Faire I'appel
En Mode enseignant

En Mode enseignant

L'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel.

Pour afficher les derniéres Pour afficher I'emploi

absences I'éléve. du temps de I'éléve.
Feuille d'appel I
Choisissez la date de L 2T o Gl ol (Ol U G (I el ) Wbl
|'a ppel . \ ~ 310772007  Absence| | " Retardde[ 5  min ¢ Exclusion E |Motif non précisé < Infirmerie L il L
01/082007 —
début [1 fin ] CHEVALLIER P.
11hoD 1Zh00 13h00 14h00 15ho0 16h0D lhﬂﬂ 18h00 E
g ANTOINE Clémence [m] 08h00
;. T BARTHELEMY Lila [} fi
E Sélectionnez le cours. 08h0 BENARD Anais O osnoo
BUISSON Anne R 5
10h00 CARLIER Laure a 10h00
CHAUVIN Pauline I I
A R ’ 11h00
11h00 — 5
ICOLLIN Mélissa
DASILVA Florent [m] 12h00
ificati 4 I DELAUNAY David E E
Modification d.abs.ence . ‘ /\, e - 13000
Selon les autorisations qui 13\00 GAY Thomas R 5
vous ont été accordées, vous GROS Lévi ] o
o ) HOARAU Clara # fil
pourrez ou non modifier les absences Wﬁ HOARAU Lucie O 15h00
i ont été saisi rlavi laire. ] LAMY Antoine R &
qui ont été saisies par la vie scolaire e LAMY fntolie = S
LEJEUNE [m] o~
18h00 £ uu] ¥ 17h00
17h00 [ ﬂ 18h00
18h00
Choisissez le type Cochez les éléves Indiquez que
d'évenement. concernés. I'appel est terminé.
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Sur I'Espace Professeurs

L'appel se fait dans Dans la classe > Feuille d'appel.

Choisissez la

date de I'appel.

Appel du

Sélectionnez le
cours.

08hoo

bghoo

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de T
service ou de fermer

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette .

10hoo

11hoo

12hoo

13hz0

14hz0

15hz0

16hz0

1ghoo

dappe Cahier de textes

02/07
MATHEMATIQUES
aB

MATHEMATIQUES
EDY

Abzencel [

LANC Louis
BONNO

BOULANGER Celia

Dossiers de la vie scolaie

02/07/2009 Al pour le cours de 10h00 & 11h0
[rrrio av e RO

) Retard |5 n | Exclusion E [Motif non précisé B © nfimerie I

Appel terminé

Faire I'appel
Sur I'Espace Professeurs

Pour afficher les dernieres
absences I'éleve.

Dans la classe

BOUQUET Thomas

CARRE Geoffray

CHOLLET Pierre

CLAUDEL Camilla

DELORME Anais

DEMAY Corentin

DEVILLE Coline

Q0|00 0(0 0

DUBDIS Amaury

DUBOIS Ambre

DUBREUIL Emilie

i

m

—

Choisissez le type

d'événement.

Cochez les éleves
concernés.

Indiquez que
I'appel est terminé.
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Saisir
des punitions
et des sanctions

Cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions
et des sanctions (si vous étes autorisés par I'administrateur de la base
de données). Ces fonctionnalités sont disponibles uniquement dans le
Client PRONOTE.
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En Mode Enseignant

Saisir une punition

La saisie des punitions se fait dans Sanctions > Punitions > I¥.

n Choisissez la classe.

Punitions I

Punitions de Jessica BONNOT

Saisir des punitions et des sanctions
En Mode Enseignant

des responsables.

Pour afficher les coordonnées

Pour afficher la
photo de I'éléve.

Choisissez I'éleve
concerné.

Cliquez sur
Nouvelle punition.

Choisissez la
punition.

Choisissez le motif
de la punition.

Cliquez sur

r =
Création d'une punition

Récapitulatif des punitions Devoirs supplémentaires de BONNOT J. -3C
=Tt e
.
Dxe ] Puniion mar e D 02106/2009 D deur |Profe _~| [PROFESSEUR BERNAI ~ |
7y I 4 ate | ermandeur | rofesseur |
R’ Moatif Imtitude inacceptable en cours | J
Circonstances
Travail a faire
Rédaction d'une page sur Fulilité du respect dautrl
* Pr 4
Arendre le 0970612009 /
« Réalisati
™ Realisé le : ™ Mon réahs/

et

supplementaires
Exclusion de caurs
Retenue
TIG

Date de ka punition : Izrwmuus

Choisissez la punition

Choisissez le motif de la punition

I} Houveau

1
]

Attitude menagante envers un adulte
Attitude menagante envers un profess
Attitude violente et menagante
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Saisir des punitions et des sanctions 36

En Mode Enseignant

Saisir une sanction
La saisie des sanctions se fait dans Sanctions > Sanctions > ¥.

Pour afficher la Pour afficherles coordonnées
photo de I'éleve. des responsables.

. . Sanctions .
ChOISISSEZ Ia Sanctions de Jessica BONNOT
classe.

Classes j Récapitulatif des sanctions Avertissement de BONNOT J. -3C

[3c ‘t;, =it .
— p— Date | Sanction Motif | L
! Choisissez I'éleve 1| Flaves:28/415 ¥ Houvelle sanction | Cemehckeb |

concerné. =i woir [tude nacceptabie on cours <] |

\m ‘ Prénom_ ~
BLANC i Decew [ | -
BOULANGER ™ Publier le dossier correspondant sur IEspace Parents
BOUQUET omas

Commentaire

Geoffrey
Fierre

Cliquez sur
. L~ Camille
Nouvelle sanction. " |cecorme snais

DEMAY Carentin
DEVILLE Caline
DUBOIS Amnaury
DUBOIS Arnbre
DUBRELIL Ernilie
DUPGQ| Créatian d'une sanction [
DURE] | pate de la sanction:  [2417:2009
. Fauch Choisissez la sanction Choisissez le motif de la sanction
FORTI
Choisissez la | o —
sanction. — absence inustifiée en cours @
Eiéme s
défintive Attitude menagante envers un adulte
P Attitude menagante envers un professeur

Internat

Attitude violente et menagante

Choisissez le motif

de la sanction. st o Précisez les circonstances et
avertTraval sur dézision du cansel modalités de la sanction.
Bléme Travail et Comportement 8
Al Valider
Cliquez sur —ﬁA

Valider.
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Glossaire

ABSENCE FERMEE : absence d'une durée définie.

ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle s'incrémente
au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot BASE ou
BASE DE DONNEES car il contient toutes les données de votre
établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant étre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éleve sur I'année : notes,
moyennes, orientations, absences...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a la
moyenne de |'éléve.

CLIC : "faites un clicsurX" ou "cliquez sur X" signifie que vous devez

appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand le curseur se
trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle les
utilisateurs travaillent et envoient des requétes au serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher, pour
chaque classe, la modification des notes et paramétres servant au
calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou une
moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance. Peut, dans
certains cas, se substituer a I'utilisation de systémes de notation
différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou uniquement
les devoirs améliorant la moyenne du service ou sous-service.
DONNEES : les données correspondent aux ressources (matieres,
professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a toutes les
informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un REPERTOIRE. Un
dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous devez
enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON GAUCHE de la souris
quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des écarts
entre les moyennes d'un éléve et celles de sa classe.

EDT : logiciel de gestion des emplois du temps pour I'enseignement
secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant les
modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie de
la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants :
bulletins, absences, activités...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éleves. Permet, entre
autres, de consulter les menus de la cantine, le calendrier des

vacances, les relevés de notes et les bulletins, les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises qui
accueillent en stage des éléves de votre établissement. Permet de
consulter les relevés de notes de I'éléve, ses bulletins, son emploi du
temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois du temps
et le cahier de texte des professeurs de tous les professeurs d'une
discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans |a base (absence, punition...)
que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une liste, il
peut représenter toutes les données, une partie des données et
méme aucune donnée en fonction des critéres d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT pour
I'export en ASCI) des différentes données de PRONOTE pour pouvoir
les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le logiciel
ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou d'une (ou
plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D'EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes de
notation définies pour un éléve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps et des
salles pour I'enseignement secondaire et supérieur produit par
INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a partir
de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour I'import en
ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau ou
sur internet permettant un transfert des données direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des courriers.
Elle permet I'insertion d'informations génériques qui seront
remplacées par les informations propres a chaque éléve lors de
I'impression.

MALUS : |a saisie d'un malus permet de retrancher des points a la
moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modele ol sont définis le
contenu et Ia mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matieres considérées comme équivalentes mais ayant un libellé
différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des commandes
du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre sous la barre de titre,
ils sont parfois composés de sous-menus signalés par une fleche
noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines opérations
sur la base (import de données, modification du calendrier...) qui
nécessitent qu'un seul utilisateur soit connecté en mode
"Modification". Réservé aux utilisateurs du groupe
"Administration".

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en compte
toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre calculée comme
Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour I'ensemble
des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une moyenne annuelle
générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
Service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte aucun
paramétre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.
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NOTANET : application permettant aux établissements publics et
privés sous contrat, de saisir les notes globales du contrdle continu
des candidats au Diplome National du Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont édités les
bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir des
notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les périodes de
notation du bulletin, examens blancs par exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés & un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a partir du
cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins d'importance
aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données qui
permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les requétes qui
leur sont envoyées par un poste ayant un port d'envoi portant le
méme numéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données qui
permet d'établir une connexion entre le serveur et le client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes d'un
éleve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes
a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme modéle
a destination de plusieurs responsables/professeurs en méme
temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a un
service en classe entiére permet de prendre en compte tous les éléves
de la classe (et non uniquement ceux du groupe) pour le calcul de la
moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
|'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet d'accéder a
PRONOTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour des raisons de
sécurité, que PRONOTE client accéde a la machine abritant PRONOTE
serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez besoin
pour créer les services, c'est a dire aux matiéres, professeurs, classes
et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une base
archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du logiciel
ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a I'extérieur de
I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accéde a la base et
exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une matiére,
d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a10 d'un service

facultatif sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne générale
d'un éléve dans une filiere par modification des coefficients de
certaines matiéres.

SMS type : modéle de message a personnaliser lors de I'envoi de
SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création d'un
sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme service,

deux activités différentes (I'oral et I'écrit par exemple). Il est
I'association d'une sous-matiere, d'une classe (ou d'un groupe) et
d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éleve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné 3 un regroupement de
matieres, Sciences pour parler de la biologie et de la physique par
exemple. Elle sert a I'impression des bulletins et a la visualisation
des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour communiquer lorsque la connexion est établie. Ce
protocole nécessite que les adresses IP entre le serveur et les clients
soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs pour
signaler leur présence aux autres membres du réseau. (e protocole
permet au client d'envoyer des requétes a tous les serveurs en méme
temps sans connaitre leur adresse IP, grace a des numéros de port
communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d'empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux problémes de
comportement, aux problémes de santé et aux problémes familiaux
d'un éléve.
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