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CONNEXIONS POUR LA SAISIE -

CONNEXIONS POUR LA SAISIE

Cette partie expose les trois types de saisie possibles pour les professeurs ainsi que le moyen de se connecter aux
données de I'établissement. Selon les décisions prises par le chef d'établissement, vous devrez utiliser I'une des trois
méthodes suivantes pour saisir vos données.

Saisie déportée avec ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet de saisir notes et appréciations dans un fichier appelé « fichier de notes ».
Ce fichier est généré par PRONOTE a partir de la base de données de I'établissement. Les échanges de données entre
ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, CD-Rom...),

e-mail ou a travers le réseau de I'établissement.

Remarque : vous pouvez utiliser ProfNOTE dans I'établissement sur un poste dédié a son utilisation ou depuis votre
domicile en I'installant sur votre ordinateur personnel.

Comment récupérer votre fichier de notes ?
Suivez toujours les consignes établies dans votre établissement.

De quel type de fichier s'agit-il ?
La syntaxe du fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération. zip.

Votre fichier vous est fourni sur une clé USB, un C(D-Rom...

Copiez le fichier [CtrI+(] puis collez-le [CtrI+V] sur votre poste de travail.
Remarque : il est conseillé de ne pas travailler directement sur un (D-Rom ou une clé USB.

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement

Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement,
e vous travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou
e vous copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible ) et vous le transférez par copié
[CtrI+C] / collé [CtrI+V] sur votre poste de travail.

Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

Vous générez vous-méme votre fichier a partir de PRONOTE

Depuis le Client PRONOTE, connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant puis générez votre fichier
sur une disquette ou une clé USB a I'aide de la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Générer les fichiers de
notes... Vous pouvez ensuite le transférer [Ctrl+C] / [Ctrl+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de
I'établissement.

Comment ouvrir votre fichier de notes ?

Attention, travaillez toujours a partir du fichier le plus récent qui vous a été fourni.

La commande Fichier > OQuvrir un fichier de notes de ProfNOTE propose toujours d'ouvrir le dernier fichier enregistré
(il est sélectionné dans la fenétre Ouvrir). Ainsi, si vous venez de récupérer un nouveau fichier de notes, soyez vigilant
et sélectionnez ce nouveau fichier avant de cliquer sur le bouton OQuvrir.

Le fichier n'est pas compacté (*.npr)
Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes.

Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

Comment rendre votre fichier de notes ?

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de transmettre votre fichier de notes. Pour cela, suivez toujours les consignes établies dans votre
établissement.

Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [CtrI+(] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.
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. CONNEXIONS POUR LA SAISIE

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre fermé.

Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie par
le chef d'établissement.

Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE

Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant avec le logiciel PRONOTE puis importez votre fichier de
notes en activant la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes. Aprés I'import, PRONOTE
propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les nouvelles informations issues
de PRONOTE. ('est dans ce nouveau fichier que vous ferez vos prochaines saisies.

Saisie avec le Client PRONOTE

Le Client PRONOTE est un logiciel de la version réseau de PRONOTE. Il permet de saisir les notes et les appréciations
directement dans la base de I'établissement sans transfert de fichier. Avec ce mode de saisie, vous pouvez travailler dans
I'établissement ou depuis votre domicile (si vous disposez d'une connexion Internet). L'environnement de travail est le
méme que dans ProfNOTE mais, en plus, vous pouvez consulter et/ou saisir des absences, des punitions, des actualités...
(sous réserve des autorisations qui vous sont accordées par votre établissement).

Comment se connecter a la base de I'établissement ?

Depuis un poste de I'établissement

La fenétre de connexion s'affiche au lancement du
Client PRONOTE. Selon la configuration du réseau de
I'établissement, vous vous connectez par UDP ou TCP au
serveur qui gere la base.

5 PRONOTE client 2007 [ x]

Commexion 7

PRONOTE cli

conne

Connerion dspuis [‘Etablissemen ﬂ:nnnemm A llextérieur de [‘établissement |

Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP : Emm

Nom de la base

fl Sélectionnez I'onglet Connexion depuis
I'établissement.

F1 Connexion par UDP
Saisissez le numéro du port d'écoute UDP du
serveur PRONOTE puis double-cliquez sur le
serveur auquel vous souhaitez vous connecter.

El Connexion par TCP
Saisissez I'adresse IP du poste qui abrite le serveur el
PRONOTE puis validez avec la touche Entrée. b 31
Saisissez le numéro du port TCP ouvert pour la
connexion puis validez avec la touche Entrée.
Cliquez sur le bouton Se connecter.

Réinttislizer le part UDP

Réseaux du type EOLE

Saisissez [adresse IP et le numero
de port TCP du serveur auguel vous
souhaitez vous connecter.

ion du serveur ()

Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE 4

(*) 51 vous gérez plusieurs serveurs,
wOUS pouvez leur atribuer Un nom
pou les distinguer facilsment

Se connecter
Depuis un poste a I'extérieur de I'établissement
Pour utiliser le Client PRONOTE en dehors de

I'établissement, vous devez au préalable I'installer sur
votre ordinateur et disposer d'une connexion Internet.

fl Sélectionnez I'onglet Connexion a I'extérieur de
I'établissement.

1 Saisissez I'adresse IP et le port TCP qui vous ont été
fournis par votre chef d'établissement. A la

Premier &tablissement
prochaine connexion, vous n'aurez plus besoin de AP Pot TP Desciplion
les saisir. e 2 e e Se connecter ]
El Cliquez sur le bouton Se connecter.
[A Si vous vous connectez régulierement a une autre Deurisme stablissament
base, vous pouvez paramétrer une seconde E!ﬁd;f?f l% i:m - :
connexion. : 5o comneoter |

© INDEX EDUCATION

Connexion ¥

PRONOTE client

conne nebase
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CONNEXIONS POUR LA SAISIE -

Choix du mode d'acces a la base et identification

Choisissez e Mode enseignant.

F1 Saisissez votre identifiant. Licences disponibles
E] Saisissez votre mot de passe. Licences en madification : 14
Licences en consultation : llimitées

Cliquez sur le bouton Valider.

© Mode administrfﬂ * Mode enseignant © Saisie des absences

Identifiant de 'enseignant :
MODALGO |

Mode de connexion
&+ Modification

Mot de passe :

xxxxxx 1 B | " Consultation

Annuler Valider ml

Saisie depuis I'"Espace Professeurs

L'Espace Professeurs est un espace Web dédié généré par PRONOTE a partir de la base de données de votre
établissement. Vous y accédez avec un identifiant et un mot de passe qui vous sont fournis par votre chef
d'établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est possible depuis n'importe quel
poste ayant acces a internet (Mac, PC, Linux...) et via un navigateur (Internet Explorer, Mozilla). L'environnement est
adapté a la saisie en ligne, les interfaces et les fonctionnalités sont donc différentes de celles de ProfNOTE et du Client
PRONOTE.

Comment se connecter a I'espace professeurs ?

Connectez-vous a I'adresse fournie par votre chef d'établissement.
P Cliquez sur I'onglet Espace Professeurs pour accéder a votre espace

Espace Professeurs

Cliquez ici pour entrer dsns l'espace professeurs

personnalisé. Espace Parents
.« . . g liquez ici pour entrer dans I'espace parents
E] Saisissez votre Identifiant. — e —
Saisissez votre Mot de passe. Espace Eléves
H Choisissez votre Mode de connexion : e i o erer dans acprce Elbes

e Domicile permet d'accéder a tous les onglets de votre Espace
e Salle de classe permet d'afficher uniquement les onglets utiles en
classe, c'est-a-dire la Feuille d'appel et les Cahiers de textes.
[d Cliquez sur le bouton Se Connecter.

Espace Entreprises
‘ez Egpace Professeurs

E
Identifiant :
liquez ici [Byn
Motdepasse:  |..ees m:'

Mode de connexion : @ Dornicile
O salle de classe
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Ce groupe de travail est disponible uniquement dans le Client PRONOTE et dans ProfNOTE. Les utilisateurs de I'Espace
Professeurs peuvent cependant accéder a leur emploi du temps dans Mes données > Emploi du temps et aux dossiers de
la vie de scolaire de leurs éléves dans I'onglet Dans la classe > Dossiers de la vie scolaire.

Vos informations personnelles

Cet onglet est disponible uniquement dans le Client PRONOTE.

Affichages disponibles
e vos informations personnelles [,
la liste des services de notation par professeur B (Pius d'infos page 101 du Manuel de référence),
la liste récapitulative des générations et récupérations des fichiers de notes des professeurs 58,
les profils d'autorisations des professeurs g,
I'emploi du temps ¥ (en version (V&= uniquement),

Fiches professeurs

L'affichage [~ récapitule vos données personnelles et administratives. La fiche se compose de deux zones de saisie :
Identité et Année en cours. Vous pouvez modifier votre identité mais pas les données concernant I'année en cours
(définies par votre administrateur de données).

Services des professeurs

(FEE/ Cahier /Not. |/Bul. /Res |/abs /Snt. [ Stg. [/ Tnt. /

Cet affichage " propose un cumul de vos services et Informatians persannelles | Classes | Groupes | Responsables |
sous-services. L'utilisation des services de notation est T ETRAE ES B W
déta”lée dans |es Chapitl‘es « NOtation » . “ T [Trimestre 1 ~| 18 services de notation du professeur ANDRE Jean-Marie
A partir de cette liste des services, vous pouvez : = =D
e Paramétrer les services de notation. piereSous.matit{Classe > Groupe | Professeur Fac.li | Lot | CRo0 [ ET00es
e Gérer les sous-services. ED MUSICALE _ 3e1 ANDRE Jean M 273 1h00 1,00  Toutes
ED MUSICALE  3e3 ANDRE Jean-M 2/31h00 1,00 Toutes
ED MUSICALE  4e2 ANDRE Jean-M 231000 1,00 Toutes
° . . ED MUSICALE  4e3 ANDRE Jean-M 2/31h00 1,00 Toutes
Liste des fichiers de notes Ceowusicaie (s |k sen v ENERLCTIRNTIES
. re .. . , ED MUSICALE  de5 ANDRE Jean- 23 1h00 1,00 Toutes
Si vous utilisez la saisie déportée dans ProfNOTE, vous EDMUSICALE 426 ANDRE Jean:M 273 1h00 4,00 Foutes
devez régulierement transmettre vos fichiers de notes EDMUSICALE 51 ANDRE Joan-M |23 100 1.00 Toutss | %
a I'établissement (voir Saisie déportée avec ProfNOTE, page 3). D T TR 2 2 S REED
MOYEHNE GENERALE : Coefficient 1,00 [~ Facultatif &
f'l ' . . [~ Me compter que les devairs = May. i _
Profils d'autorisation R g
- Eigve 12 |~ o pius prache
Par le biais des Profils d'autorisation X&, vous visualisez e e+ v, ! csseffs =] oodrewe

les modes de saisie qui vous ont été attribués par
I'administrateur de la base de données.

Emploi du temps

Si votre établissement utilise EDT pour créer I'emploi du temps, I'administrateur peut les récupérer et les afficher. Ainsi,
vous pouvez consulter votre emploi du temps et, éventuellement, ses modifications, semaine par semaine.

Classes et groupes

Ces onglets sont tous disponibles dans le Client PRONOTE et certains le sont dans ProfNOTE.

Affichages disponibles
e laliste compléte des classes et leurs éléves B,
les Dossiers de la classe et les Dossiers de I'éleve F7,
les services de notation des classes 4,
les jeux de coefficients [,
la liste des classes et le trombinoscope de chaque classe [g],
le trombinoscope de I'équipe pédagogique [&].
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Liste des classes et des éleves

Cette liste récapitule toutes les classes et tous les éléves a qui vous enseignez. Ainsi, vous accédez facilement aux
données les concernant : professeur principal, effectif, options des éléves, etc.

Les Dossiers Classes / du Groupe et les Dossiers Eleves

Dans Ressources > Classes / Groupes > Dossiers 7, il est possible de consulter deux types d'informations :

e les Dossiers de la classe / du groupe. Pour cela, il faut sélectionner seulement la classe / le groupe (et pas d'éléeve)
dans la liste. A droite, s'affichent les Dossiers de la classe /du groupe : emploi du temps, bulletin, suivi
pluriannuel, orientation, vie scolaire, absences, sanctions et profil de la classe / du groupe (selon les
autorisations accordées par votre administrateur).

e les Dossiers de I'éleve. Pour cela, il faut sélectionner une classe puis un éleve. A droite, s'affichent les Dossiers
de I'éleve sélectionné : identité, emploi du temps, responsables, stages, brevet, santé...

Services par classe / par groupe

Cet affichage [ propose un cumul des services et sous-services des classes auxquelles vous enseignez. L'utilisation
des services de notation est détaillée dans les chapitres « Notation » .

A partir de cette liste des services, vous pouvez :
e Paramétrer les services de notation de votre matiére.
e Gérer les sous-services de votre matiere.

Jeux de coefficient

Dans cet affichage, vous visualisez et modifiez les coefficients sur certaines périodes spécifiques. En effet, il est
possible que vous ayez besoin d'un ccefficient spécifique pour certains niveaux de classes sur une période de notation
hors calendrier officiel.

Un Ceefficient standard est affecté par défaut aux services. Il intervient dans le calcul de la moyenne générale pour
les périodes de notation standard (trimestrielle, semestrielle ou continue).

Si une méme classe regroupe plusieurs filiéres, vous pouvez définir, en plus, des jeux de coefficients supplémentaires
puis vous pourrez, au besoin, les personnaliser pour chaque éléve.

Trombinoscopes

Trois affichages permettent de visualiser le trombinoscope de vos éléves et celui des équipes pédagogiques qui
interviennent dans vos classes et dans vos groupes.

Responsables de vos éleves

Cet onglet est disponible uniquement dans le Client PRONOTE.

L'affichage Ressources > Responsables présente la liste des responsables de tous les éleves. Cette liste est
personnalisable, vous pouvez définir les colonnes affichées et leur ordre (Plus d’infos page 52) en cliquant sur le bouton
B+ . Cet affichage reprend sous forme de liste les données des Dossiers Eléves > Responsables (Plus d'infos page 7).

Lorsque vous sélectionnez un responsable, la liste des éléves dont il est responsable s'affiche a droite.

Vous pouvez
imprimer la liste
des
responsables.

e

Fielf /Not./Bul./

Infarmations personnel\es] C\asses} Groupes Responsables I

EI B+ Responsables : 29 / 1204

ZTrid

Classes |5e1

=iz

+| I Atficher uniquement les premiers responsables

Elave(s) du responsable

Hom

[ Prénoms [ ce. | ville [ Pays | TéLFixe TéL ~

BENOIST
BERTHE
BERTIN
BOCQUET
BRETON
CADET

CORRE
DELAGE
DELAUNAY
DUMQULIN
DUPRE
FANRE

<

ERIC
Regine
LUDOVIC
Thierry
Jean-louis
Nelly

Eric

Cecile

Olivier

Benoit

Artoine

Phiippe v

CORNU Loic

Né le : 05/03/1991
Classe : 5e1

N°:

Redoublant
CORNU Steven
Né le : 04/09/1992
Classe : Ge1

N°:

Eléves
dépendant
du
responsable
sélectionné
dans la liste.

Un double-
clic surun
éléve affiche
Ressources >
Dossiers
éleves >
Identité.
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CAHIERS DE TEXTES

Le premier chapitre de cette partie montre comment remplir le cahier de textes dans le Client PRONOTE et dans I'Espace
Professeurs sur Internet. Le second chapitre présente les récapitulatifs des cahiers de textes, disponible sur le Client
PRONOTE.

Remplir le cahier de textes

Si vous y &tes autorisé par le Chef d'établissement, vous pouvez remplir le cahier de textes.
Dans le Client PRONOTE, la saisie se fait dans le groupe de travail Cahier de textes > Saisie.
Dans I'Espace Professeurs sur Internet, la saisie se fait dans I'onglet Dans la classe > Cahier de textes.

Choix du cours

Saisie |Vi5ua\iaatmm par c\aasel Récap\lu\at\fl

SR R L DEMA Monigue: -

1| Semaines

| septembre octobre novembre | decembre Ianvier fewrier mars wril mai [ uillet aolt |

0204 03104 04/04 05104 0B/04 0704 mercredi 4 avril 2007 - 3A - FRANCAIS ! ‘
08hoo ~Contenu
Titrs Catégorie
3FRANCG1
nghon - sa Cancardance des temps [cours =
3A Description
10h00
C Cours et exemples au tableau. |
11h00 Pices jaintes ﬁl A
- Sites internet !I
Travail personnel 4 effectuer:
13h00

Description Pourle  |Pieces jointes [j|Sites internet Q)|

Bien apprendre s ven. G avr.
legon en vue dun

petit contréle Scrit
T S
Exercices n°5 4 10 ven. B avr

e |a photocopie

distribuge en cours.

¥ Pubic @)

cours précédent | cours suivant |

fl Par défaut, la semaine en cours est sélectionnée dans la réglette. Au besoin, vous pouvez changer de semaine d'un
clic sur la réglette.

1 Cliquez sur le cours pour lequel vous souhaitez remplir le cahier de textes. Toutes les rubriques a compléter
s'affichent a droite.

Saisir le contenu
El Saisissez le titre et/ou la catégorie du cours.
Sur la grille, I'icone £l s'affiche sur le cours pour indiquer que le cahier de textes est rempli.
[A Saisissez une description du cours (nombre de caractéres illimité).
Vous pouvez copier [CtrI+(] coller [CtrI+V] un texte saisi ailleurs.

Les pieces jointes

Si I'administrateur vous y autorise, vous pouvez joindre a un cours n'importe quel type de document dont le poids ne
dépasse pas la limite fixée. Ces documents peuvent &tre téléchargés a partir de I'Espace Parents et de I'Espace Eléves sur
Internet.

Attention, les documents joints sont des copies qui sont conservées dans un dossier spécifique. Si vous modifiez le
document original, vous devez mettre a jour la copie affectée au cahier de textes (voir ci-dessous).
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Joindre un document

Gestion des piéces jointes BJ
il Cliquez sur le bouton Piéces jointes ﬂ Afficher wiuiemsnt s idces intss [T o mvartcormms 7]
La fenétre de gestion des piéces jointes s'affiche. & Renlnerrpdbbntmemiie

I~ Pour les cours de la méme classe ou du méme groups

Pl Les derniers documents joints pour cette matiére et/ou pour cette
classe s'affichent.

El Cochez parmi les documents ceux que vous souhaitez joindre... . -

[A ... ou ajoutez un nouveau document. Pour cela cliquez sur la ligne de B

B Hom du document [Date de madir.

Houveau b 4

extraits_romans_1 1B/ 2006
création Nouveau et sélectionnez-le sur votre disque. Il sera e o2 13 1aim1i2006
automatiquement coché dans la liste.

H Cliquez sur Fermer. Metre djour e | _supprimer e chectiom_|
Les documents joints s'affichent a coté du bouton ﬂ Récupérer e document du serveur_| fermey
Mettre a jour un document 5

Si vous apportez des modifications au document d'origine et souhaitez
actualiser le document joint au cahier de textes, utilisez le bouton Mettre a jour le document.

fl Sélectionnez le document a actualiser.

1 Cliquez sur le bouton Mettre a jour le document.

El Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez sur votre disque le document modifié.
[A Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le document est mis a jour.

Supprimer un document

Pour supprimer un document, utilisez le bouton Supprimer le document sélectionné. Attention, le document est
supprimé du dossier des documents joints, il n'est plus affecté a aucun cahier de textes.

Si vous souhaitez simplement ne plus joindre ce document a ce cours, décochez le document dans la fenétre de gestion
des documents.

Les adresses de sites Internet

Si I'administrateur vous y autorise, vous pouvez indiquer des adresses de sites Internet liés au cours. Ces adresses seront
publiées sur Internet, consultables par les parents et les éléves.

il Cliquez sur le bouton Sites Internet .

La fenétre de gestion des sites internet s'affiche. Septitnletilizinleinet Xl
F1 Les derniéres adresses saisies pour cette matiére et/ou pour cette e e I
classe s'affichent. ¥ Pout s cours e s méms clssse o o méme groups
El Cochez parmi les adresses celles que vous souhaitez joindre... [ Site gormet |
[A ... ou saisissez une nouvelle adresse dans la ligne de création E ’v, T T e B 1
Nouveau. Elle sera automatiquement cochée dans la liste.

E Cliquez sur Fermer. Les adresses cochées s'affichent a coté du bouton |
.
- Fermer B

Pour éviter les erreurs, vous pouvez copier [Ctrl+C] puis coller [CtrI+V] une
adresse saisie dans la barre d'adresse de votre navigateur.

Modifier I'adresse d'un site
Dans la fenétre de gestion des sites internet, double-cliquez sur I'adresse a modifier puis corrigez I'adresse.

Supprimer I'adresse d'un site

Pour supprimer une adresse, utilisez le bouton Supprimer le site sélectionné. Attention, I'adresse ne sera plus affectée a
aucun cahier de textes. Si vous souhaitez simplement ne plus indiquer cette adresse pour ce cours, décochez I'adresse
dans la fenétre de gestion des sites.

Donner du travail a la maison

Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs. Vous renseignez de maniére identique les
deux catégories.

fl Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu. Travail personnel a effectuer: il
Pl Sélectionnez au choix : Description | Pourle  [Piéc== jointes f|[Sirs internet )|
e Saisir un travail pour saisir un travail spécifique. 5 %
e . , . .. E Saisir un kravail
e Un élément de la liste pour en économiser la saisie.
e Enrichir la liste pour saisir un travail que vous &tes susceptible de Sy
donner a nouveau. Révisions
E] Saisissez ou complétez si nécessaire la description du travail a faire. Enrichir a lste
[A validez avec la touche Entrée.

H Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre réalisé. Par défaut, ™ L
c'est celle du prochain cours de cette matiere avec cette classe.

[d Vous pouvez comme pour le contenu du cours joindre des documents (Plus d’infos page 8) ou indiquer des adresses de
sites internet (voir ci-dessus Les adresses des sites Internet). Dans les deux cas, un double-clic dans la rubrique affiche la
fenétre de gestion correspondante.
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. CAHIERS DE TEXTES

Copier I coller le cahier de textes
Les commandes Editer > Copier le cahier de textes et Editer > Coller le cahier de textes permettent de dupliquer
I'intégralité des informations saisies pour un cours et de les affecter a un autre cours.

Affichez le cahier de textes a dupliquer.
1 Activez la commande Editer > Copier le cahier de textes.
El Sélectionnez le cours pour lequel vous souhaitez affecter les mémes informations.
[A Activez la commande Editer > Collez le cahier de textes.
Le cahier de textes est rempli. Vous pouvez apporter les modifications nécessaires.

Publier le cahier de textes

Avec PRONOTE.net, vous pouvez publier le contenu du cours et les devoirs a faire sur Internet. Si I'administrateur vous y
autorise, parents et éléves peuvent également télécharger les documents joints et consulter les adresses internet.

Publication par défaut

Par défaut, le cahier de textes d'un cours est publié sur Internet dés la fin du cours. L'icone @ situé sous le Travail
personnel indique que le cahier de textes affiché est publié.

Publier le cahier de textes a I'avance
Si vous saisissez en avance le cahier de textes et souhaitez le publier avant le cours,

[ - LT . [ Publié
vous pouvez forcer la publication en cochant I'option Publié située sous le Travail personnel. '

Consulter les récapitulatifs dans le Client PRONOTE

Récapitulatif des cahiers de textes

L'affichage Cahiers de textes > Récapitulatif > Récapitulatif des cahiers de textes [F] permet de consulter et d'imprimer
le cahier de textes d'une classe pour chaque matiére. Les données affichées dépendent de ce que vous avez défini dans
les paramétres d'affichage.

' ST
Pour £l
imprimer le Sais\a}\/\sualisaunn par classe Rétapllub‘lfl
EDI T E Tl fliRé capitulatif des cahiers de textes 1 éri [1av12000 -]
| septermbre | octore | novembre T dgcembrs | fanvier fewrier mars el mal iuin fuilet ot | s
ermm— ) m—

fera P4— ;i o I:ahier de textes de Ia 3A - GOUR Martine Travail

/

et RO T T
déployer ou =T lundi 27 novembre ] - Ségnce
de replier [ Eff. [ 1~ | 14h004a 15h00 - Cours la seancs
toutes les E] ¥ La premiére guerre mondiale Legons P .
lignes du 1918 “Lagon du jour <
cahier de
textes. ='| 09h00 & 10h00 - Cours
Sinon ., un ¥ Bilan de la premiére guerre mondiale (1/4) B Legons
double-clic Legon 1 : bilan démographigue ~Legon du jour
sur une - lundi 4 décembre
ligne la /) % 14000 2 15h00
déplOIe ou g cahler e taxte non rempli
la replie. ALLEMAND L GOMO mardi 5 décembre

ANGLAIS LVZ|LOU 09h00 & 10h00 - Cours

ARTS PLASTIIPASTEUR ¥ Bilan de 1a premiére guerre mondiale (214) 6] moms

EDUCATION |DANTE Legon 2 bilan économigue con du jour

FRAMCAIS | DEMA

lundi 11 décembre
14h00 a 15h00

MATHEMATIC| BOISVIL
PHYSIQUE-CHUGO
SCIENCES ¥ ACHILLE
TECHNOLOG DIANTE, DIAn| | 09000 @ 10h00 - Cours

WIE DE CLAS DEMA ¥ Bilan de la premiére guerre mondiale (3/4) Legons

Lecon 3 : Bilan social ~Legon du jour &

cahler cie texte non rempil
mardi 12 décembre

Sélectionnez la semaine ou la période souhaitée sur la réglette ou dans le menu déroulant Période.

F1 Choisissez si vous souhaitez afficher les classes ou les groupes.

El Sélectionnez la classe ou le groupe souhaité dans la liste.

Sélectionnez une ou plusieurs matiéres dans la liste.

E Le contenu des cours de la période sélectionnée s'affichent chronologiquement ou par matiére (selon ce qui est
défini dans les parametres) avec, si vous le souhaitez, le travail a effectuer pour la séance suivante.

Raccourci vers la saisie du cahier de textes par professeur

[d Un double-clic sur le contenu du cahier de textes renvoie directement vers I'affichage Cahier de textes > Saisie afin
que vous puissiez remplir ou modifier le cahier de textes du cours.
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Parametres d'affichage du récapitulatif des cahiers de textes
Cliquez sur la clef »# pour accéder a la fenétre de paramétrage.

Choisissez si vous préférez afficher les lignes chronologiquement ou par matiere.

P Si vous voulez voir le travail que vous avez donné, cochez I'option
correspondante.

El Cochez I'option Cours ol le cahier de textes n'est pas rempli si vous souhaitez voir
les cours ol vous n'avez pas rempli le cahier.

[A Pour afficher les cours en groupe, cochez I'option correspondante.

H Choisissez les jours a afficher dans le récapitulatif.

Selon les informations que vous recherchez, modifiez ces parameétres autant de fois
qu'il est nécessaire.

Récapitulatif de la charge de travail des classes

L'affichage &l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif de la charge de travail
donnée.

Pourimprimer le récapitulatif de la
charge de travail de la classe
sélectionnée, ou des classes

& Paramétres daffichage X

« Organisation des données
& Trier par date
© Trier par matizre

E [ Afficher le travail personnel & effectuer

+ Cours & prendre en compte

B W Cours ol le cahier de textes n'est pas remy

% Cours en groupe

+ Jours & prendre en compte
% lundi  jeudi
¥ mardi ¥ vendredi
W mercredi W samedi

i Femmer I

d'une classe sur une période

Date a laquelle le

extraites ou de toutes les classes Iy A
travail a été donné.

dont vous étes enseignant.

S| [

Date a laquelle le
travail doit étre fait.

Sais\e| Visualisation par classe Rétap\lu‘a“fl * *

Charge de travail des classes Période < z0mz00s ~ [T [1amaz00r <
8 | Semaines :
| Sedfembre | oclobre 1 novembre | decembra | Tamvier El
|
1 (HEE T ER ELE Charge de travail de la 3A
=Tl Description Pieces jointes [ Sites internet @ ~
Nom (L2l Pour le vendredi 1 décembre =
28T 25 2 FRANCAIS Donné le 2911
ZMVM-TP 23 20
Legons. Legondujour
IPROELEC 1220 ime e
Devorrs: Exercicesn®5ai0
ITEE 34 20
TP 17 2r Pour le lundi 4 décembre
_BE HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné e 2811
3B 25 3E Legons. Legon dujour Bilan démoaraphique
3 EZIE Pour le mardi 5 décembre
30 28 3F | pySIQUE-CHIMIE Donné le 28111 B
3E 30 3
Legons . Lecon dujour
e ELREE Devolrs: Exercices n™ et2
382 33 3¢
303 PRE el Pour le lundi 11 décembre
E] 13 3t  |HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné le 0512
3e8 22 |3 Lecons: Lecon du jour Bilan énnnnm\que
3eB EIE Pour le mercredi 13 décembre
5T DA |SCIENCES VIE & TERRE Danng le D612
AST2 0 A
Lecons: Lecon du jour
BEF CHAUFFZ| 0B .
DRT CMIL L3 FRES Pour le lundi 18 décembre
DRT CMLLE 1D |HISTOIRE & GEOGRAPH. Doning le 1212
DRT CIVILLE 2D |Legons: Legondujour Bilan social
€l | > Pour le mardi 19 décembre &

Sélectionnez la semaine ou la période souhaitée dans la réglette ou avec le menu déroulant Période.

1 Sélectionnez la classe.

ElTout le travail personnel donné par les professeurs de cette classe pour la période sélectionnée s'affiche dans I'ordre

chronologique.

Récapitulatif du travail

L'affichage [5l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe

pour une période donnée.
=58

Saisie | Visualisation par classe Récapitulatif

Travail donné

7 | Semaines

| septembre

oclobre | novembre

decembre

Période

Tanvier

o B =]

1 Classes : 4 / 139

ac 26 3EME
30 26 3EME |Leton dujour
Pour le lundi 18 décembre

Travail donné & la 3A - HISTOIRE GEOGRAPH.

Pour le mardi 28 novembre

il Pour le lundi 4 décembre

Legon dujour
Pour le lundi 11 décembre

Description

Donné le

271112006
28(1192006  Bilan démographique

0571 212006

Bilan économigue

1201212006 Bilan sacial

Lecon du jour

Pour le lundi § janvier

Apprendre les 4 lecons du Bilan de la 1re Guerre
mondiale pour | rentrée.

18/12/2008  Bilan démographigue, Bilan éconon

3] >

Sites internet_ @

fl Sélectionnez la semaine ou la période souhaitée sur la réglette ou a I'aide du men

F1 Choisissez si vous souhaitez afficher les classes ou les groupes.

El Sélectionnez la classe ou le groupe dans la liste.

Les différents travaux a réaliser pour la période sélectionnée s'affichent dans I'ord
échéant, le libellé des pieces jointes et les adresses des sites Internet.

u déroulant.

re chronologique avec le cas
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NOTES, APPRéCIATIONS, MOYENNES

Cette partie indique les procédures a suivre pour saisir les notes et les appréciations. Elle détaille les parameétres qui
influent sur le calcul de la moyenne des services et des sous-services.

Services de notation

Dans le groupe de travail Ressources, vous trouvez I'affichage des Services i sous les onglets Classes et Groupes. Vous ne
pouvez pas créer ou supprimer de services de notation. En revanche, si vous le chef d'établissement vous y autorise, vous
pouvez décomposer les services en sous-services et paramétrer le calcul des moyennes des sous-services.

Définition des services de notation

Un service de notation est I'association d'une matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant (ou plusieurs
enseignants dans le cas du co-enseignement). Chaque service de notation est reporté sur le bulletin de la classe (ou du
groupe) a laquelle il est affecté.

Pour modifier les Matiére qui apparaitra La coche verte signale
paramétres de la sur le bulletin. un service facultatif.
moyenne.
A |(FEE]/ Not. (Bul. /Res |/ Abs. /Snt./Cou./Stat. | Tnt. / [
Matigres Professeurs IC\a es} rnupeal E\éveal Respumsah\eal Maitres de stage | Personnels de I'6tablissement
W 156156 v EEMMESEE W wE
N © [rrnestres ~] 10 services de notation du professeur VAGUET SERGE
I 2 =2 En rouge, le coefficient
: = ~ intervenant dans le
LIGNE JAUNE PALE 1 ;me m— i jére | Classe> Groupe Professeur  |Fec.| o | VL | Coeft | Périades calcul de la moyenne
] . générale.
Service en groupe | |4 |Ficot e+ b Houvea 4 En noir, le coefficient
rattaché. M. PLANCHE ED.CIVIQ.JURIDIQ.SOC 2HD 2_2ND 2 GRo1 VAGUET SERGE 0h30| XXX | 723 Bac intervenant dans le
B0l IRCH] =_"r‘nﬂn JURIDIQ.SOC 2HD 2_2HD 2 GR1 VAGUET SERGE 0h30 72,3 Bac calcul de la moyenne
M. |POZIO F HISTOIRE & GEOGRAP 1 ES2 VAGUET SERGE W om anoe 200 Toutes du service.
M| QUIRIN M HISTOIRE & GEOGRAP 1 52 VAGUET SERGE o w5 30 1,00
LIGNE BLANCHE : M. | RABEZAL HISTOIRE & GEOGRAP 1GEST VAGUET SERGE 07 2h00 0,00 Toutss
Sous-service m”‘e ;i":‘:;; + HISTOIRE & GEOGRAP 2HD 2 VAGUET SERGE 20 3000 multi | Toutes
e .CIVIQ.JURIDIQ.SOC  2HD 2 > 2HD 2 2HD 2G| VAGUET SERGE oh30| 1,00 723 Bac
LIGNE JAUNE : e [ RomERT HISTOIRE & GEOGRAP  2HD 2 VAGUET SERGE 210 1,00 | Toustes
Service. e | RoLET HISTOIRE & GEOGRAP T §1 VAGUET SERGE 08 2h00 1,00 Toutes
—FoTITE .smlm. TCFsI VAGUET SERGE ws oo 1,00 TomA
Wme ROULLEZ » TECHNOL OGIE 3A VAGUET SERGE 2.00 | Toulsp ¥
Mme ROYOU : v Créer un dous-service de la sélection | Rattasher le service en groupe sélectionné Ajoltter co-enseignan ‘
< >
Nom de la classe en noir, nom Nombre de devoirs créés Périodes pour lesquelles le
du groupe en bleu. Ces noms pour le service : ceux de la service ou sous-service existe.
sont rouges si les groupes n'ont période / sur ceux de
pas d'éleves affectés. I'année entiére.

Attention, le changement de période de notation (Trimestre 1, Trimestre 2, Semestre 1...) influe sur la présence ou non du
service a I'écran, sur son nombre de devoirs ainsi que sur ses parametres.

Coefficient standard

Selon la représentation du coefficient sur I'affichage, il ne donne pas la méme information :

e Sa présence sur la ligne jaune d'un service (en classe ou en groupe) indique que ce service apparait sur le bulletin.

e Son absence sur la ligne jaune pale d'un service en groupe, signifie que ce service est rattaché a un service en classe
pour au moins une des classes du groupe.

e Sisavaleur est multi, cela indique que la classe a plusieurs jeux de coefficients pour ce service.

e Sisavaleurest x,xx pour un service en groupe, cela indique que le coefficient standard n'est pas le méme pour toutes
les classes du groupe. Le coefficient d'un sous-service représente le poids de la sous-matiére par rapport aux autres
sous-matiéres du service.

e Les sous-services sont affichés, sous leur service, dans des lignes blanches.

e Le coefficient d'un sous-service participe au calcul de la moyenne du service selon le mode de calcul choisi pour la
moyenne du service.
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Coefficient spécifique

Le coefficient spécifique est utilisé uniquement pour calculer la moyenne des notes
attribuées a une période de notation hors calendrier, en général, des examens blancs

: bac blanc, brevet blanc...

Seuls les services dont la classe fait partie d'un niveau qui utilise une période hors
calendrier ont un coefficient spécifique. Pour afficher la colonne correspondante,
vous devez sélectionner la période de notation correspondante ou Tous les services

dans la liste déroulante.

5 types de services

Service simple en classe
Ce service est sur le bulletin de tous les éleves de la classe.

Service simple en groupe

e Le service apparafit uniquement sur le bulletin des éléves du
groupe.

e La moyenne de référence des éléves du groupe est définie dans |

les parameétres du service.

Service décomposé en sous-services
e (e service apparaft sur le bulletin de tous les éléves du
service, et a la demande, les sous-services également.
e Sur le bulletin, vous choisissez d'afficher la moyenne du
service, celles des sous-services ou les deux.

Service en groupe rattaché a un service en classe

NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

I ¥ [Trimestre 1 ~] 2 services de n

Tous les services
Anne &

~ THEATRE

Trimestre 1
Matidre/g| Trimestre 2
Trimestre 3
Semestre 1

» N{Semestre 2
Année continue
*Bac blane
THEATRE ' Bac blanc n®2

Groupe

Fusll
FU¢

* BEP BLANC
* Brevet blane ANGS
* Hors période

Matiére/Sous-matiére

Classe » Groupe

Professeur |ulta
if

Fac.

. | Vol.
.| Hor.

Coeff.
Stand.

Périodes
actives

b Houew

4

Plusieurs services en groupe avec des enseignants différents

peuvent &tre rattachés a un méme service en classe (a PalarSi szl

condition que chaque groupe ait des éléves en commun avec

cette classe). - TECHNOLOGIE
e Le service en classe apparaft sur le bulletin de tous les TECHNOLOGIE

éléves de la classe. Un service en groupe rattaché peut

FRAHCAIS 3ITECA CAURA SYLVIE 4ia 100 Toutes
HISTOIRE & GEOGRAP 3TECA CAURA SYLVIE 33 100 Toutes
Fac | . | vol. | coeft. | Périod
Matiére/Sous-matidre | Groupe Professeur |ulta| - [ ¥Ol- | Coeff.) Periodes
it [Dev.| Hor. | Stand. | actives
Nouveau 4
ANGLAIS LV1 REGINE 3AGL1G1 BINIE REGINE 212 100 Toutes
ESPAGHOL LV1 3AGLIGT SOUA NATHALIE 3 100 Toutes
Fa% |y, | wol. | Coeft. | Pariodes
Matitre/Sous-matiére | Classe » Groupe |  Professeur  [uita [~ | /°" - .
ot Pev:| Hor. | Stand. | actives
b  Noweau 4
- FRANCAIS ITECA CAURA SYLVIE 1,00 Toutes
EXP 3TECA CAURA SYLVIE 2i2 200 Toutes
Ls ITECA CAURA SYLVIE i3 100 Toutes
ORTHO ITECA CAURA SYLVIE 4id 100 Toutes
Fac | . | vol. | coefr. | période
Classe > Groupe Professeur ulta i 3 0 0
1if Dev. | Hor. | Stand. | actives
Houveau
ITECA DUPONT SYLVIE 1,00 Toutes
TECHNOLOGIE JTECA » 3TECHNG1 =~ LARDIES JEAN a2 1,00 Toutes
JTECA » JTECHNG3 = DUPONT SYLVIE a2 1,00 Toutes

apparaftre, au méme titre qu'un sous-service, sur le bulletin des éléves de la classe appartenant au groupe.
e La moyenne du service est calculée sur I'ensemble des éléves de la classe.

Service en co-enseignement

Ce service associe une matiére, une classe ou un groupe et deux professeurs.
e |l est composé de deux sous-services, chacun avec un professeur.
e Chaque professeur peut paramétrer le service et tous les sous-services.

Sur le bulletin, seule la moyenne du service s'affiche avec le nom des deux professeurs.

Sous-services de notation

Les sous-services répondent au besoin de différencier dans un service de notation des activités différentes du type

orallécrit, cours/TD etc.

Définition d'un sous-service de notation

Un sous-service de notation associe une sous-matiére, un enseignant et une classe (ou un groupe).

Pour créer un sous-service, il faut décomposer un service existant en sous-

services de sous-matiéres.

Caractéristiques

ECRIT
Grammaire
ORAL

e Sous-matiére, choisie dans la liste des sous-matiéres de la matiere du service.
e (lasse ou Groupe du service ; ou encore un groupe contenant des éléves de la classe du service.
e (oefficient, intervient dans le calcul de la moyenne du service si le mode de calcul choisi est Moyenne des sous-

services, sinon la case du coefficient est grisée.

e Nombre de devoirs créés dans ce sous-service, calculé par PRONOTE.

Affichage des sous-services

3
3

3

M. BOURGEOIS

M. BOURGEOIS
M. BOURGEOIS
M. BOURGEOIS

1,00

[
13
11

Dans Classes ou Groupes > Services B , les sous-services sont affichés en-dessous de leur service en classe ou en

groupe dans la liste.
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Créer, modifier et supprimer un sous-service de notation

Créer un sous-service

La saisie des sous-services se fait de la méme maniére pour les classes et pour les groupes. Toutefois, nous conseillons
de procéder a la saisie des sous-services d'un service en classe a partir de I'onglet Classes et a la saisie des sous-
services d'un service en groupe a partir de I'onglet Groupes.

E §é|ECtiopneZ !af;.la;;se ::)l"l Le g.ioupe' nclases:éﬂﬂﬂ ) Sennc;esdennlalim;delat:lasseﬂEME1
es services s'affichent a droite. =
P1 Sélectionnez le service nécessitant un sous-service. S | Maerersous matiere] Clssse » roupe professeur ta I Coct
E] Cliquez sur le bouton Créer un sous-service de la sélection |zewes 1 3 }  tloweau <
situé sous la liste des services. e S -
La fenétre de saisie des sous-services apparait.

Fac

Deux sous-matieres sont créées par défaut : Oral et Ecrit. R Ciéor un sous-service de la sélection Wil E3
E Vous pouvez en créer d'autres a partir de la ligne de création Nouveau : [+ Création d'un sous-service de natation pou la sélection
saisissez leur nom et validez DO
, ) N il » Houveau Pl
[ Sélectionnez la sous-matiére. e -«
Pour gagner du temps, créez plusieurs sous-services en méme temps en Ecit
sélectionnant [Ctrl+clic] plusieurs sous-matieres. Sous-matizre [ Houveau [
Cliquez sur le bouton Créer le sous-service. Pep—— [
£ Le sous-service est créé et apparait dans I'encadré Sous-services existants. s>
£l Quand vous avez saisi tous les sous-services nécessaires cliquez sur le bouton — QN
~Sous-services existants
Fermer. o N
Géométrie Eﬂ
E Fermer
il Les sous-services s'affichent sous le service en classe. [FMATHEMATIGUE __ 3EM1 . ANDRE 100 s |
- 1 1 H Ari Algébre JEM1 M. ANDRE 1,00 | 77
Pour chaque sous-service vous pouvez indiquer les périodes e 1 Oy e - Mhﬂlﬂ

pour lesquelles il est actif, cela permet, notamment dans le cas ol
le sous-service concerne un remplacant temporaire, de ne le voir apparaitre que sur une période.

Modifier un service
Il n'est pas possible de modifier un sous-service.
Cependant, vous pouvez le supprimer (s'il ne contient pas de devoirs) puis en créer un autre.

Supprimer un sous-service

Attention, un sous-service ne peut pas étre supprimé si un devoir a déja été créé dans ce sous-service.

La suppression d'un sous-service se fait comme pour les autres données. Sélectionnez le ou les sous-services a
supprimer puis saisissez la touche Suppr de votre clavier. La commande Editer > Supprimer la sélection fonctionne
aussi.

Parameétrer le calcul de la moyenne pour les services et sous-
services de notation

Les parametres des services et des sous-services sont accessibles, dans les affichages Services B4 des Ressources >
(lasses ou des Ressources > Groupes et dans Notes > Saisie par Classe ou Notes > Saisie par groupe, par le bouton ¥ .
IIs sont liés a la période sélectionnée.

Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

‘ Paramétres de la sélection
MOYENHE GEHERALE : Coefficient | 1,00
Ne compter que les devoirs supérieurs a la ] S i s
e Tenircorupte des boruus et des mal
- H A Moyenne du service : Trimestre 2 . P , us e A es malus
N : 10 pour "'"dde"’i’” ”‘%t,e sur 20. affiche une colonne supplémentaire dans le
5 pour un devoir note sur10. [ o s v = tableau de notes. Permet de saisir pour
e Comper que s devoirs » Moy chaque éléve un nombre de points a ajouter

ou enlever a la moyenne.

[~ Tenir compte des bonus / malus

Pondérer lanote : la plus haute | 1,00

Pondére_r les notes extrémes ta pius basse [ 1,00 Arrondir les moyennes
en multipliant la note la plus haute et la note des éléves et/ou de la classe.
la plus basse de chaque éléve par les Arrundirlamgesnnef_‘-lalimite

Tl ici . - LR I2Ure
coefficients saisis. Eive [Sans e oos oroche

{* Supérieure
Clasaalsans hd Pl IY plus proche

FRANCAIS Pour afficher les paramétres dans
FRANCOIS Véronique I'interface principale.
© 3e3 [ 4|
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Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

B Paramétres de la sélection B Paramétres de la sélection
MOYEHNE GEHERALE ; Coefficient 1,00 MOYEHHE GEHERALE : Coefficient 1,00
[~ Service facultatif [=|service facuftatit
Moyenne des sous-senics

correspond a la moyenne des
Mode de calcul de la moyenne : moyennes des sous-services. Mode de caleul de la moyenne :
¥ Moyenne des sous-services P [ toyenne des sous-services
™ Moyenne des devairs «Q [V Moyenne des devoirs
™ Terir comps des bonus fmalus Moyenne des devoirs ™ Tenir compte cies banus / malus
correspond a la moyenne de tous les -
Arrandir la mayenne & o imie devoirs de tous les sous-services. Pondrer fa e s phs o [ 1.0
- * Supétisure la plus basse | 4 00
Bléve 112 ]‘ ' La plus proche yr—— 51 I'NJ
& Supérisure rrondir la moyenne 3 la limite
Classe|Sanz v I(- La pl h N & Supérieure
s prashe Eleve |1’2 j' € Laplus proche
& Supérieure
CIESSEISEHS j' € Laplus proche

‘ Paramétres gg alection [ %] ‘ Paramétres gde Slection

KOYEHHE GEHERA oefficient 1,00 ..

[T Service facultati Affectgr un’_coefflqent [~ | Service facultatn

pour donner plus ou moins d'importance
a0 Sous-senvice dans le calcul ge a
moyenne du service.
Coefficient sous-service | 1,00 < Mode de calcul de la moyenne =
[T Moyenne des sous-services
Mode de calcul de la moyenne : ¥ Moyenne des devoirs
¥ toyenne des sous-services
™ toyenne des devoirs r

I Tle comper cue les devoirs = May!

Pondérer la note : la plus haute | 1,00
la plus basse | 1 00

Arrondir la moyenne a la limite
e l—_,ﬁ' Supérieure
v [Sans F1e Laplus proche

& Supérieure
Classe|Sans 'I(‘ La plus prache

Modifier les parametres des sous-services

Tous les parametres des sous-services sont modifiables :

Coefficient du sous-service servant au calcul de la moyenne du service.
Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne.

Pondération de la note la plus basse et/ou la plus haute.

Arrondi pour les moyennes des éléves et celles de la classe.

Regles de modification des paramétres d'un sous-service

Modifier les paramétres d'un sous-service pour une période

Le paramétrage de la moyenne se fait en fonction de la période de notation affichée a I'écran :
- si vous affichez une période du bulletin (trimestre ou semestre), les paramétres choisis sont répercutés sur toutes
les autres périodes de notation qui n'ont pas encore de devoirs.

- si vous affichez la période Année, PRONOTE affiche les paramétres du calcul de la moyenne annuelle du service
sélectionné.

- si vous affichez les périodes Période au choix ou Tous les devoirs, aucun parametre ne s'affiche.

Chaque paramétre du sous-service est lié a la période affichée. Les paramétres du deuxiéme trimestre d'un sous-
service pourront étre différents de ceux du premier trimestre de ce méme sous-service.

Modifier les parametres en multisélection

Vous pouvez sélectionner plusieurs sous-services en méme temps [Ctrl + Clic]. PRONOTE présente le cumul des
parametres de tous les services et/ou sous-services sélectionnés. En multi-sélection, la modification d'un parametre
est appliquée a tous les sous-services (ou services) sélectionnés concernés par ce parametre pour la période
sélectionnée, et si c'est une période du bulletin (trimestre ou semestre), elle est répercutée, pour ces services, sur
toutes les autres périodes de notation du bulletin ol aucune note n'a encore été saisie.
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Créer un devoir et saisir des notes

Au préalable, vous devez avoir créé un devoir. Si ce n'est pas le cas, créez votre devoir.

Comment créer un devoir ?

fl Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service.

F1 Cliquez sur le bouton _Créer un devoir |,

El Donnez une date de référence mais attention, c'est uniquement la période de notation e

qui compte pour le calcul des moyennes.

[A Saisissez un coefficient utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-

service.

[ Définissez un bareme de notation entre 1 et 99. La case Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce bareme dans le calcul de la moyenne du service.

[d Vous pouvez rendre un devoir facultatif :

Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne sont pris en compte.

m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il améliore la moyenne

de ["éléve.

Affectez [double-clic] 1 ou 2 périodes de notation, elles déterminent la prise en compte

de la note ou non dans le calcul des moyennes des bulletins.

[ Vous pouvez saisir une date de publication sur internet pour le devoir.

E] Cliquez sur le bouton Créer.

fl1 Si vous créez le devoir a partir de I'Espace Professeurs, pensez a valider la
modification en cliquant sur le bouton disquette [J.

Modifier/supprimer un devoir apres sa création

Modifier un devoir

NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

Création d'un devoir

Four le service :
Maticre ED MUSICALE
Elgves dela classe . 3e6

Devair :

ED MUSICALE

Professeur : SIMOH Claude

Date: S

Coefficient : M 1,00

Notation sué 20 ﬂ
r~

Facultatif : @ 1.1 Comme un bonus P
2. Comme une note J

Périodes :

Eievesde | Période1 | Période2 |

3¢6 Trimestre 1

e

A publier sur Internet a partir du | 24/03/2008 E]
Annuler Créer E

Trimestre 2 -
[l Affichez la fenétre de modification d'un double-clic sur le Créer un devoir | Notes des éléves de la classe 3e5 (GAUTHIER Michel)
titre du devoir. Sl S
op 3 . . by 1410 (1241 | 1204
F1 Modifiez les parametres (d'a.te, Foefﬂaent, bareme...). TS Mﬂvememaﬁ?e”elmllm'lw-ﬂ \e.\'\"
El Pour empécher toute modification des notes, verrouillez le 2 | 1] 1
devoir. BIDAULT Maelle 5000 7,00| 000 1400
. e . . , BILLARD Mathi 16,00 16,25] 1450 18 00
[A Si vous I:nOdI.erZ le devo.lr.a partlr de I Espace Professeurs, T —— 700] 750 500 100
pensez a valider la modification en cliquant sur le bouton BORDES Jocelin woo| 975 1050 90N
disquette - BOUR Remy 14,00] 13,75] 1400 13 50
CAILLAUD Brice 10,00) 1025 950 11000
CAZENAVE Fariny 800 775 850 70NN
CLAUDE Rémy 15,50] 15,50] 15.00 16 00
DESCHAMPS Benjarr|  6,00] 6,00) 500 70000
Supprimer un devoir

Pour supprimer un devoir, affichez la fenétre de modification du devoir et cliquez sur le
bouton Supprimer.

Si vous supprimez le devoir a partir de I'Espace Professeurs, pensez a valider la
modification en cliquant sur le bouton disquette .
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Four le service :

Matitre : - MATHEMATIQUES

Elgves delaclasse: 3ed

B waTHEMATIOUES

Date 12/04;2005 -
Coefficient : a 1,00
Hotation sur ; 20 ﬂ

T Ramener sur 20/les notes du
clewnir 1ors du calcul de la moyenne:

Devoir =

Matiére :

Facultatif :

1. comme un bonus | ﬂ

2. [ comme une note |

Périodes :

Elévesde | Période1 | Période2 |
3es Trimestre 2

G ire :

B [~ Devoir verrouille |

Supprimerl Valider I

Annuler |




NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

Comment saisir les notes avec le Client PRONOTE / ProfNOTE ?

Chaque devoir correspond a une colonne

dans le tableau de notes. S]] Fesavsen =1 F / i l
ﬂ Dans |’0ng|et Notes > Saisie par Saisie par classe |Saisie par gmupel Re\evéTd-e mu:slzLiale des devnviral
ClaSSE', SEIECtlonnez la pe”o(:je de | = Tri Créer un devoir | Notes des éléves de la classe 3e5 (GAUTHIER Michel)
notation, la classe et le service. Nom E, | Notat, =T
—cli 140 | 12011 1204 | A
P Double-cliquez dans la cellule 395 e P e o Ty e
grise, saisissez une note puis st 23 Trimes 2 |
validez Zez 22 Tmef BIDAULT Maelle 6,50 8,67 000 1400 1200
. 31 tirnes i 1450 1800 1500
avec la touche Entrée. 13;33 1?:23 50 10,00 1.0 O
El Vous pouvez saisir des notes BORDES Jocein | 10,00 9.75( 1050 9.0 gl ov
. o . BOUR Remy 14,00) 13,75] 14,00 1350 gl
COIT!DI’ISES entre 0 et Ia' |.II’T.lIt€‘ du s it au Brice 10,00 1025 950 1100
bareme de notation défini pour le Watiore/Smus matiare | Classe » Graups | |CAZENANE Fanny 8,00 775 850 7000
devoir (20 pour un devoir noté sur ARTS PLASTIOUES _de5 craneriny __| 1550/ 15501 1500 1500
8 h N EPS. Je5 DESCHAMPS Benjarr| 6,00 6,00] 500 700000
20) avec 2 chiffres maximum apreés COMEICAE— T2o5 DURIEUX Adsline 600 475 750 2000
la virgule. EDUCATION CIVIOUE 3e5 GIRAULT Marina 12,00] 13,00 j‘gg E.zt‘-
FRANCAIS Je5 JACOUEMIN Dominig| 7,00/ 825 4, | \-
[ En cas d'a'bsence de note, vous e LARUE Méiissa 11,00 10,00 1300 70
pouvez saisir une annotation : LaTH 3e5>3LATING | |LECORREXavier | 15,00 14,50 15”5@5“-
. s LEONARD Axel 7,00 700 t “-
- tapez A si I'éléve est absent, s Guem | 450] 425 450 400
PRONOTE affiche Abs., LT EOEUTRERE,
N . . MICHELET Laura 8,50 8,75 B k ‘-
- tapez D si I'éleve est dispensé, o > MOUNERGwiays | 300 350 200 s00j
PRONQTE affiche Disp., TECHNOLOGE 3¢5 [FIEE dEvrm 14,00 14,00 EEE 1Z-gt‘-
. 713 , POTIER Yoh; 7000 675 7! ! ‘-
- tapez N si I'éléve est non noté, movpmi | o zan] om0 170
PRONOTE affiche N.not, TEXIER Hugo 70| oo 500 1100FEE -
- tapez I si I'éléve est inapte, Moy delaclasse: [ 9,38]  9.61] 854 1074 1350
PRONOQTE afﬂ c,hfe Inapt., K| ] [natations spécifiques : A (/. ent) Dispensé), H (Non naté), | (inapte), R (Non rendu) |
-tapezRsil'éleve n'a pasrenduun
devoir, PRONOTE affiche N. Rdu. Moyennes calculées des éléves Moyennes brutes des éléves ne

selon les parameétres défin
Pour naviguer dans le tableau de notes,
utilisez les fleches du clavier et la touche Tab.

Comment saisir les notes dans I'Espace Professeurs ?
Chaque devoir correspond a une colonne dans le tableau de notes.

Espace Professeurs

Notes

Notes Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes |  Compétences Fiche brevet
3e3 E hd Trimeastre 1 E - LVZ ESPAGNOL 33 BERNARD

12/0% 12/0% 12/0% 12/0% 12/0%

Moy,

26 élaves Moy PNAR /2 EsPe V2 ESPA LV2 ESPR V2 ESPA LV2 ESRR
H 1-/10 H 1-/10 1
BUREL Laurie 11,08 11,13 12,00 3,50 10,00 7.00 12,007

DESCAMPS Alexia 13,42 13,69 13,75 5.00 12,00 .00 16,00
DURET Jérémy 16,33 16,18 1s,25 550 15,00 10,00 16,00
FAYE Elodie 9,50 9,63 7.50 2,00 11,00 3,00 14,00
FLAMENT Coraline 10,20 10,68 11,00 2,75 2,00 2,00 12,00
FORTIN Bastien 13,79 14,44 15,00 2,75 10,00 10,00 14,00
JUNE Florian 11,50 11,63 14,50 2,00 2,00 7,00 14,00
LAFOND Florian 16,17 16,44 16,25 6,50 15,00 10,00 18,00
Moy.delaclasse: 12,07 1z,u| 12,31| 4,75| 11,69| 5,4z| 13,19

Dans I'onglet Notes > Notes, sélectionnez la classe.

1 Choisissez la période de notation.

E] Le cas échéant, sélectionnez votre service.

A Cliquez dans la cellule, saisissez une note puis validez avec Entrée.

H Avant de changer de service ou de fermez votre navigateur, validez votre saisie en cliquant sur la disquette .

is.

tenant compte d'aucun parameétre.

Nom établissement

Bulletins Dans la classe ¥ie de I'établissement

CLAUDEL Malika 10,25 9,81 13,35 2,00 9,00 2,00 11,00

CONSTANTIN Remy 10,00 10,14 7.50 Abs | 12,00 3,00 13,00 \‘0
\}

DELATTRE Benoit 13,79 14,19 12,00 £,75| 14,00 10,00 14 m O

H B =D tmprimer [P E-mail Mode accessible 7 ide Mme BERNARD Patricia &

Demiére connexion : 12/08/2008 16:34:46

Mes données
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Saisir les appréciations du relevé dans le Client PRONOTE et dans
ProfNOTE

Vous disposez de deux méthodes.

Saisir les appréciations du relevé de notes par éleve

La saisie par éléve est disponible dans Notes > Relevé de notes > Consultation des relevés et saisie des appréciations .
Si aucun champ d'appréciations n'apparait, c'est que le Chef de votre établissement n'a pas souhaité les rendre
disponibles dans cet affichage. Dans ce cas, reportez-vous dans I'affichage suivant, Saisie des appréciations des
professeurs par matiére = (voir Saisir les appréciations du relevé de notes par service, page 19).

Dans le relevé de notes, qui saisit quoi ?

En tant que Professeur, vous pouvez saisir, pour chaque éléve, I'appréciation correspondant a votre service. Les champs
d'appréciations correspondant aux services de vos collégues ne sont pas accessibles.

Si vous étes Professeur Principal (PP), vous pouvez :

- saisir I'appréciation générale de chaque éléve au bas de son relevé de notes (si cette option a été choisie dans la
maquette du relevé de notes).

- modifier les appréciations saisies par vos collegues.

Saisir une appréciation par service ou sous-service

| (RSe]/ Nat. /Ul /Res. /Abs: (Sne(Cou. /Stat (Tnt. /CaRier |

Saisie par matiére I Saisie par pmfesaeurl Saisie par classe I Saisie par groupe  Releve de notes 1 Liste des devoirs I

R e - -
=T Relevé de notes de ANDRIEUX Rachid @
Moy. M. Inf M. Sup

ANGLAIS LV1 O Des broarés. Continuer #
lle THOM»S trawailler.

Attention ! La
saisie et la
modification des
appréciations ne
sont possibles

15,00 8,00) 18,00| 15,00

ANGLAIS L1
Mle THOMAS

DIB 10017 130207 180307
M. LEFEBWRE

14,33 14,33 14,33 1400 1350 1550 m
. o 0910707
DIB
que si la période DB e
: ' 1100 1100/ 11,00, 1100
de notation n'a VIO JIRDASaC ovwsimr cammo?
até clo A BARRET Jerame e THOMAS
pas été cloturée BouLET i, 1225 1225) 1225 1300 11,50
090707
par le Chef GREFIN Tristan FD-PHYSIOUE & SPORT. @ e
d'établissement. |PovcET \incent 14,50 14,50 14,50 14,50
*  |Ferram Darien 4 LAdBERT o
FERRY Jerermy 800 800 800 800
FOREST Mohamet  [EDUC.ART-ARTS APPLIQ 2
GILLET Jonathan  DCROMMEL
HEBERT Faul 12j d'absences:| o Retards: o Redoublant
LALANNE Farid Appréciation générale |
LECLERC Ulas Des progrés significalifs. Ne pas se relacher au dernier timestre
e Rrcive

fl Sélectionner une classe.

1 Sélectionnez un éléve pour afficher son relevé.

E] Choisissez la période de notation pour laquelle vous souhaitez saisir les appréciations.

[A Double-cliquez dans la cellule vierge a droite du service souhaité et saisissez I'appréciation de I'éleve sélectionné
pour cette matiére et validez avec Entrée.

E Le curseur se positionne ensuite dans le champ d'appréciation de I'éléve suivant.

Saisir I'appréciation générale du relevé de notes de I'éleve

fl Choisissez la période de notation pour laquelle vous souhaitez saisir les appréciations générales puis double-cliquez
dans la zone Appréciation générale, située en pied de relevé, pour entrer en saisie.
P Saisissez I'appréciation de I'éleve sélectionné pour la période choisie et validez avec Entrée.

Appréciations et périodes

Les appréciations saisies sont liées a la période choisie :
e Pour les périodes officielles (trimestre 1, 2, 3 ou semestre 1 et 2) ou personnalisées (*Bac blanc, *Brevet blanc, etc.),
les appréciations saisies sont archivées pour la période.
e Pour les périodes au choix (si vous envoyez un ou plusieurs relevés de notes intermédiaires), I'appréciation saisie est
liée a la «Période au choix» et non aux dates choisies. Ainsi, quelles que soient ces deux dates, vous retrouverez
toujours I'appréciation saisie auparavant.

Si vous la modifiez, vous perdez la précédente. Il n'y a pas d'historique des appréciations des relevés de notes entre
deux dates.
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Saisir les appréciations du relevé de notes par service

La saisie par service est disponible dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiere
=&. Elle vous permet de saisir les appréciations pour tous les éléves d'une classe ou d'un groupe dans votre service.
Si vous &tes Professeur Principal (PP), vous pouvez modifier les appréciations saisies par vos collegues.

Cet affichage dispose, en plus, de I'assistant de saisie et du correcteur d'orthographique pour faciliter la saisie.

En multisélection, utilisez ce bouton pour saisir la méme
appréciation a tous les éleves sélectionnés.

=%

Saisie par matlére] Saisie par pmfesseurl Saisie par E\asse] Saisie par groupe  Releve de notes ]L\ste des devoirs I

Cochez/décochez cette option si vous ne voulez pas utiliser
I'assistant de saisie des appréciations lors de votre saisie.

|/Rsc./Not. /Bul.|/ Res. / Abs. /Snt./ Cou. /Stat. / Int. / Cahier

D0 Comess31731 owmaors = R AR
[classes = - Appréciations du relevé pour le service ANGLAIS LV1 W Assistant de saisie 4—
=Tri = _> gj
Nuu Eléve [ Dev. [Moy. | Appréciation du relevé B
AHDRIEUX Rachid 33 1333 Des progrés. Continuer & travailler
1BTS 13 Premi BARRET Jerome 242 13,00 Asserbien. Des progrés significatifs. Mairtenir ce cap au trimestre prochain
{CETP 13| Pays: v |BOULET Romain 262 12,50 Bontravail Les efforts ont &8 payant ce trimestre. Il faut continuer au dernier
s S trimestre. Courage.
_ CREPIN Tristan 202 475 Traval médiocre. Peu misusx faire
El N "
maralsuus-ﬁfmjai Classe > Grou A oo o ien 2
ANGLAISLV1 [1BTP FERRY Jeremy 2
ANGLAISLV1  1BTP > 1BTP_1 FOREST Mohamed 203
ANGLAIS Lg S i
DIB
DIB Appréciation A
Nouveau 4
ol Des progrés. Continuer & travailler pour le trimestre prochain,
DIB B vavall médiocre. Peut misux faire |
ED.CIVIQ.J
Moyennes eb.civia.Jf| B
de la classe |, p.pHysiof
DOUI_' le 55 Valider la saisie E Passer en saisie Fermer | [~ Me pas utiliser 'assistant de saisie :
service ED.PHYSIQUE & ¢ 1BTP > 1EPSI .
sélectionné. PHYSIQUE & £ |MENARI] Ismail 22 1300 v
ED.PHYSIQUE & £ 1BTP > 1EPSI ¥} o
3 9 > :" | 12,61 |Muyenne la plus basse 475 |Moyenne la plus haute 13,00

Saisir les appréciations avec I'assistant de saisie

Préciser si vous souhaitez travailler sur une classe ou sur un groupe.

P] Sélectionnez la classe ou le groupe.

E] Sélectionner le service pour lequel vous devez saisir des appréciations.

M Double-cliquez dans le champ Appréciation du relevé du premier éléve ou de celui ol vous souhaitez
commencer la saisie. L'assistant s'affiche dans une fenétre indépendante.

E Sélectionnez une catégorie d'appréciation puis I'appréciation voulue.
Si aucune ne convient, créez une nouvelle appréciation, voire une nouvelle catégorie d'appréciation.

Si vous souhaitez saisir une appréciation pour un

éléve mais ne pas I'enregistrer dans I'assistant, cliquez sur le

bouton Passer en saisie, entrez votre texte puis valider avec la touche Entrée.
[d Cliquez sur Valider la saisie. Le curseur se positionnera directement sur I'éléve suivant.

Constituez une bibliothéeque d'appréciations
Les appréciations de la bibliothéque sont utilisées pour les relevés de notes et pour les bulletins.

Dans la fenétre Parameétres > Edition des appréciations,
utilisez fréquemment.

Créez des catégories pour organiser vos

appréciations et les retrouver plus facilement lors

de la saisie.
P Saisissez une appréciation pour la catégorie
sélectionnée.

E] Vous pouvez désactiver I'assistant de saisie si vous
ne souhaitez pas I'afficher automatiquement lors

de la saisie.

vous saisissez par catégorie toutes les appréciations que vous

‘ Edition des appréciations

PROFESSEUR

Appréciation & | Appréciation B | Appréciation C |

| Categories

Appreéciation A
» Nouveau [l [Trés bon trimestrd ]

Supprimer la catégorie sélectionnée Supprimer I'appréciation sélectionnée |

BI- Me pas utiliser [assistant de saisie. La saisie s fera directement dans le bulletin
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. NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

Rechercher, récupérer ou exporter une bibliotheque d'appréciations

Vous pouvez exporter ou importer des appréciations qui sont alors stockées dans des fichiers du type *.App.
e Pour rechercher les fichiers d'appréciations accessibles a partir de votre poste, utilisez la commande Fichier >

Utilitaires > Rechercher un fichier d'appréciations. Lancez la recherche avec le bouton Rechercher puis sélectionnez
le fichier a récupérer et cliquez sur le bouton Importer le fichier sélectionné.

e Pour récupérer un fichier d'appréciations, utilisez la commande Fichier > ProfNOTE / PRONOTE > Récupérer un fichier
d'appréciations. Sélectionnez le fichier d'appréciation puis cliquez sur Quvrir.

e Pour exporter un fichier d'appréciations, utilisez la commande Fichier > ProfNOTE / PRONOTE > Exporter les
appréciations.

Saisir les appréciations sans |'assistant de saisie

Par défaut, I'assistant de saisie des appréciations est actif mais vous pouvez le désactiver en décochant I'option Assistant
de saisie en haut a droite de la liste des appréciations ou en cochant I'option Ne pas utiliser I'assistant de saisie
directement a partir de I'assistant.

i1 Double-cliquez dans le champ Appréciation d'un éléve.

F1 Saisissez son appréciation puis validez avec la touche Entrée.

El Le curseur se positionne automatiquement dans le champ Appréciation de I'éléve suivant pour vous permettre de
continuer la saisie dans la liste.

Saisir les appréciations du relevé dans I'Espace Professeurs

Comment saisir les appréciations dans I'Espace Professeurs ?

Pour saisir les appréciations du relevé, allez dans I'onglet Notes > Appréciations du relevé de notes. La méthode de saisie
des appréciations est la méme dans ces deux affichages. Elle se fait par service et par éléve.

Espace Professeurs

Nom établissement
B m valider uotre saisie G Imprimer = e-mait Mode sccessible 7 aide

Mme BERNARD Patricia
Demiére connexion : 13/08/2008 10:54:38

Dans la classe Vie de I'établissement

Notes

Bulletins Mes données

Fiche brevet

ws il ¥  vemeves ¥ e
Trés bon travail. Eléve sérisux et attentif en cours, ~
ALBERT Kévin 4/4| 13,23
Inzuffizant, Ellg doit travailler davantage.
BAILLEUL Ella 4/4| 11,38
Le travsil et les résultats sont insuffizants,
BALDEMIR David 474 8,15

'
Ensemble satisfaisant, Néanmeins, il faudrait partidper davantage =n g3l / \@
BAREBE Jimmy ¥ m 4

COLLIGNON Amelyne 4/4| 9,00

COSTA Asemaa 3/4| 5,67

v
Moyenne générale [JERT] Moyenne la plus basse JER®d Moyenne |a plus haute [RCRT]

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client

fl Sélectionnez la classe.

1 Sélectionnez la période de notation.

E] Sélectionnez le service de notation.

[A Cliquez dans la cellule, saisissez I'appréciation.

E Avant de changer de service ou de fermer votre navigateur, validez votre saisie en cliquant sur le bouton disquette k4.
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Saisir les compétences de I'éleve

NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

Dans Notes > Compétences, vous saisissez les compétences de I'éléve. PRONOTE 2008 propose I'évaluation de deux

compétences utilisées pour le Brevet :
e la pratique d'une langue étrangere (niveau A2) et,
o le Brevet informatique et Internet (B2l).

Classes concernées

Par défaut, PRONOTE considére que toutes les classes de 3e sont concernées par le B2i collége et le niveau A2 et que
toutes les classes de lycées sont concernées par le B2i lycée. Vous pouvez ajouter ou enlever des classes a évaluer dans
Ressources > Classes > Liste : un double-clic dans la colonne Compétences affiche une fenétre de sélection.

Saisie

La saisie des compétences est disponible dans le Client PRONOTE et dans I'"Espace Professeurs. Pour indiquer qu'une
compétence est validée par I'éléve, il suffit de cliquer dans la cellule concernée. Vous pouvez indiquer la date de la
validation dans la rubrique suivante : par défaut, c'est la date du jour qui est attribuée mais vous pouvez la modifier.

Espace Professeurs

m valider uotre saisie D tmprimer [ E-mnail Mode accassible

Notes Bulletins

Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes [IREE TS

B21Collage - 3e6 ¥ BALDEMIRDavid W

?

Dans la classe

Nom établissement

Aide Mme BERNARD Patricia

Dernire connexion : 13/08/2008 11:04:33

vie de I'établissement

Fiche brevet

Mes données

1.4

B21 : Brevet infarmatique et internet - Collage validée par

1 - S'appropri i i ique de travail

1.1 - Je sais m'identifier sur un réseau ou un site et mettre fin 3 cette identification

1.2 - Je sais accéder aux logiciels et aux documents disponibles 3 partir de mon espace de travail

1.4 - Je sais lire les propriétés d'un fichier : nom, format, taille, dates de création et de derniére madification

1.5 - Je sais p Strar ' n (pré lisstion, quantité, partie de documents,)

1.6 - Je sais faire un autre choix que celui proposé par défaut (lieu d'enregistrement, format, imprimante.}

2 - Adopter une attitude responsable

PETIT Héléne

2.1 - Je connais les droits et devairs indiqués dans |a charte d'usage des TIC et la procédure d'alsrte de mon

étsblizzerment

2.2 - Je protége ma wie privée en ne donnant sur internet des renseignements me concernant qu'avec l'accord de man

responsable I¢gal

2.3 - Lorsque j'utilise ou transmets des documents, je vérifie que j'en ai le droit

2.4 - Je m'interroge sur les résultats des traitements informatiques (calcul, repré ion graphique, o)

2.5 - J'applique des régles de prudence contre les risques de malveillance (virus, spam...)

2.6 - Je sécurise mes donndes (gestion des mots ds passe, fermeture de session, sauvegards)

Compétences validées (sur 29) :

Dbservations :

+

v’

PETIT Héltne

PETIT Héltne

15/01/2008

22/02/2008
13/08/2008
13/08/2008
13/08/2008

~

s mimresme et (s Waenrs  Wisn cemus Wateem: Wi Godllud

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client

Consulter les relevés de notes

Selon les autorisations qui vous ont été accordées par I'administrateur de la base, vous pouvez consulter les relevés

de notes de vos éléves. Les professeurs principaux peuvent saisir les appréciations de pied de bulletin.

Espace Professeurs

Ig Valider uotra ssisie D tmprirmer [ Ernai Mode sccessib

Bulletins

[IOREFIPSYSN Appréciation du relevé de notes

ded b Trimestre 1 v BARRET Marie b

Dans la classe

le

Compétences

ERANCALS D D T D I I

Mrme FRANCOIS

Nom établissement

5 side Mme BERNARD Patricia
é Dernigre connexion : 13/08,/2008 11:04:33

Vie de I'établissement.

Fiche brevet

Ensemble trop moyen. Pas
assez de participation & l'oral,

12,00 11,00 10,00 11,50 12,50 £,50
HISTOIRE & GEOGRAPH. 12/03/07  12/05/07 1203107 1l faut spprendre ses legons |
Mme CHEVALIER
7,50 9,50 10,00
LV1 ANGLAIS e e e e e Trés bonne éléve. Les
M. LAURENT résultats sont mérités,
Continue comme ga.
13,00 17,00 20,00 15,00 Abs
PHYSIQUE e | I Marie & déjs accurnulé un
M, MATHIEU sérieux retard en scisnces
physiques, Il faut qu'allz
7,50 6,50 s'accroche et pose davantags
ARTS PLASTIQUES 12/0301 127080 12/0301 127080 Résultats satisfaisants,
M. BONMET
17,00 15,00 16,00 7,00

Aucune shsence

Aucun retard

Un relevé en demi-teintes, Marie excelle dans les matidres littéraires mais

délaisze ler matidres scientifiques, Il va falloir s'accracher pour améliorer ces

résultats bisn mayens,

A

Mes données

1.
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Définir la maquette du releveé

NOTES, APPRECIATIONS, MOYENNES

En tant que professeur principal, vous pouvez modifier la maquette utilisée dans les relevés de notes de vos classes. Dans
le Client PRONOTE, I'affichage Notes > Relevé de notes > Définition de la maquette du relevé [z= regroupent I'ensemble des
rubriques qui peuvent étre affichnées ou non sur les relevés de notes.

En-téte du relevé
En-téte établissement. Correspond a I'en-téte définie par le Chef d'établissement. Elle n'est pas modifiable.
En-téte éléve. Cochez les rubriques a imprimer. Pour les absences et les retards, le nombre de demi-journées
d'absences et de retards sur la période sélectionnée s'imprimera dans I'en-téte du relevé.

Afficher I'adresse d'envoi. Pour I'impression en portrait, cochez I'option Imprimer I'adresse du responsable si vous

utilisez des enveloppes a fenétre.

Corps du relevé

Moyennes des devoirs :

afficher la moyenne des devoirs de I'éléve : elle s'affiche aprés le nom de
la matiere dans une colonne supplémentaire sur fond blanc.

afficher les moyennes inférieures et supérieures par matiere : affiche la
moyenne la plus forte et la moyenne la plus faible dans deux colonnes
supplémentaires.

afficher la moyenne annuelle et son détail par période (sur la période
Année compléte) :

La moyenne annuelle s'affiche dans la colonne blanche Moy.

Les moyennes des trimestres (ou des semestres) s'affichent dans des
colonnes de la couleur de leur période (T1 ou S1 en rose, T2 ou S2 en jaune
et T3 en bleu). Les coefficients des trimestres (ou semestres) différents de
1 s'affichent dans le titre des colonnes. Les dates des devoirs s'inscrivent
sur la couleur des périodes auxquelles elles appartiennent. Cette option
s'affiche dans le relevé uniquement lorsque vous choisissez I'Année

Entéte de relevé  Comps de relevé | Ordre des matigres | Fied de releve

Moyennes des devoirs

W la moyenne des devoirs de 'éléve

[™ les mopennes inf. et sup. par matiére

W la mavenne annuelle et son détail par période

[ Centrer les moyennes dans les colonnes

Détail des devoirs

W le commentaire du devoir [uniquement & limpression]
¥ le coefficient et le baréme [si différent de 20] du devoir
W la date du devoir

Appréciations des professeurs
[V Appréciations des services

v Détailler les appréciations par sous-service

Relevé de notes de BAYARD Hicole
Moy, T1 T2 T3

Année compléte

compléte.
e centrer les moyennes dans les colonnes.

Afficher le détail des devoirs

MATHEMATIQUI Contriles 100020 0610720
hime BRY LAK 4001 (4.00)
7,57| 8,25| 6,67 3,50 4,00

devair maison IS0 09A10/20

wa0) (04D

481| 449 512 200 450

ANGLAIS L'V Eerit A7HA20 1720
Mme HALGOMAT @om  cnooy
6.24| 17| 7,23 10,00 1,50

e afficherle commentaire : le commentaire peut &tre saisi lors de la création

du devoir (voir page 16).

e afficher les coefficients : affiche les coefficients des devoirs sous leur date. Cette option est indépendante de
I'impression des coefficients définie dans la fenétre de paramétrage de I'impression.

e date du devoir
Afficher les appréciations des professeurs

e permet de saisir une appréciation par service et si I'option est cochée, par sous-service, a partir de I'affichage
Consultation des relevés et saisie des appréciations && (voir Saisir les appréciations du relevé dans le Client PRONOTE et dans
ProfNOTE, page 18) ou (voir Saisir les appréciations du relevé dans I'Espace Professeurs, page 20).

Ordre d'affichage des matieres dans le relevé
e |'option Appliquer le paramétrage du bulletin permet d'utiliser le
méme ordre des matiéres que celui défini pour les bulletins par le
chef d'établissement.
e I|'option Définir un ordre des matieres différent de celui du bulletin
permet de personnaliser I'affichage des matiéres pour chaque
classe.

Sélectionnez une classe.

F] Cochez ou décochez les matiéres a imprimer/afficher sur le relevé
de cette classe.

El Pour modifier I'ordre des matieres, sélectionnez la matiére puis
utilisez les boutons il pour monter et il pour descendre.

[@ Le bouton Choisir le modéle d'une classe permet de sélectionner
une classe pour laquelle vous avez déja personnaliser I'ordre des
matiéres afin d'appliquer les mémes modifications a la classe sur
laquelle vous travaillez.

Les classes ayant un ordre des matiéres personnalisé portent la
mention (personnalisée) dans la liste.

El En cas de besoin, un bouton permet de rétablir rapidement I'ordre
alphabétique.

Pied de relevé

Entéte de relevé | Corps de relevé  Ordre des matigres | Pied de lelevé]

" Appliguer le parametrage du bulletin
& Définir un paramétrage différent pour le relevé de notes

Personnalisez le relevé de notes de la 1BTP

=T - Matiéres )
[ cmsses [ PIawaiasivi e ore
1B8TP e THOMAS
18TS o DIB TF_1BTF GPE! 1BTF_1ETF GFPEZ
M. LEFEBRE

1CETF 7 2
1ELEC E
1FCA | ED.CMIQ.JURIDIQ.SOC 7 GPE2
e hle THOMAS

.| ED.PHYSIQUE & SPORT, EFSG3
118T . BAKKALI
MG .| EDUC.ART-ARTS APPLIQ
THVI-TP . BONNET

| FABRICATREALISAT.TP °GPEZ
1PROELEC M. ROBERT
18T .| FABRICATREALISAT.TP °GFez
18TL . MULLER "
1TEE 4+ Choisn le modéle d'une classe
1TP
28TP ¥ Rétablir 'ordre alphabétique B
2CETP

Cochez cette option pour rédiger, afficher et imprimer une appréciation générale pour chaque éléve au bas de son relevé de notes.
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BULLETINS

1 - La bibliotheque d'appréciations

1.1. Gérer les appréciations dans I'assistant de saisie

Vous pouvez saisir, modifier et supprimer les appréciations des bulletins et des relevés de notes (celles des
professeurs, les commentaires, les générales et celles du CPE) ainsi que les appréciations des fiches brevet et du bilan

annuel.
Saisir les appréciations dans I'assistant T
Activez la commande Paramétres > Edition des imsioiin F'T""“E"“"‘E “IE"E"“LES L o T ~_ ~
s . . ppreciation A | Appréciation B | Appréciation C
apprec,\latlons,'. P f . Catégories Appréciation A
La fenétre Edition des appréciations s'affiche. b Nowveau 4 | Nouvear
M Activez I'onglet correspondant aux appréciations a oe Félicitations | 0
saisir. M
El Sélectionnez la catégorie pour laquelle vous voulez
saisir une appréciation (si elle n'existe pas, créez-la en 3
cliquant sur la ligne de création Nouveau).
[ Cliquez sur la ligne Nouveau de I'appréciation pour la

saisir et validez avec Entrée.

H Vous pouvez saisir autant d'appréciations que vous ms“""':'l""""f’“l'"’f:"“ 'L' : — ' ‘ h"lf"l"’”"“i“""" |
\F/oulez. La saisie terminée, cliquez sur le bouton @
ermer.
TYPE D'APPRECIATION

PRONOTE distingue 3 types d'appréciation (A, B, () que vous activez/désactivez dans Bulletins > Maquettes des bulletins >
Corps de bulletins.

Imprimer les appréciations de I'assistant

('est la seule impression qui ne se fait pas par la commande Fichier > Imprimer. Dans Paramétres > Edition des
appréciations, cliquez sur le bouton Imprimer en bas a droite. PRONOTE imprime toutes les appréciations qui ont été
saisies dans |'assistant en les classant selon le type d'appréciation et la catégorie dont elles font partie.

1.2. Récupérer des appréciations saisies dans d'autres bases
Vous pouvez récupérer les bibliotheques d'appréciations d'autres bases PRONOTE ou ProfNOTE.

A partir d'une base ProfNOTE /PRONOTE a laquelle vous n'avez pas acces

Dans ce cas, le fichier *.App contenant toutes les appréciations doit au préalable étre exporté a partir de la base
ProfNOTE/PRONOTE (Plus d’infos page 23) et mis a votre disposition.

Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
La fenétre Ouvrir s'affiche.

Pl Désignez le dossier ol se trouve le fichier *.App a récupérer.

E] Sélectionnez le fichier *.App.

Cliquez sur Ouvrir. PRONOTE compléte votre bibliotheque d'appréciations avec les appréciations contenues dans
le fichier récupéré. Les appréciations sont rangées en fonction de leur catégorie et de leur type : Appréciations
A, B, ou C, Commentaires A, B, ou C quel que soit leur libellé.

A partir d'une base PRONOTE a laquelle vous avez acces

Dans ce cas, il n'est pas nécessaire de générer le fichier d'appréciations.

Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d'une autre base. La fenétre Récupérer d'une
autre base s'affiche.

Pl Cliquez sur le bouton Parcourir pour ouvrir la base PRONOTE qui contient les appréciations a récupérer.

E] Cochez Appréciations contenues dans I'assistant de saisie dans la liste des données a récupérer.

Cliquez sur Valider.

1.3. Exporter les appréciations

La commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciation de I'éditeur permet de générer un fichier *.App contenant
toutes les appréciations saisies dans I'éditeur. Cela permet notamment de transférer les appréciations d'un
établissement a I'autre.
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2 - Saisir une appréciation dans le Client PRONOTE
et dans ProfNOTE

2.1. Affichages disponibles

L'onglet Saisie des appréciations se compose de g affichages :

e Lla saisie des commentaires et des appréciations du conseil de classe §&.
Permet la saisie des appréciations générales de la classe ainsi que celles de chaque éléve en visualisant la totalité du
bulletin.

o Llasaisie des appréciations des professeurs par matiére =x.
Permet de saisir les appréciations de tout un service.

o Llasaisie des appréciations des professeurs par éléve IR,
Permet de saisir les appréciations d'un éléve en regard de son bilan.

e Lla saisie des appréciations de pied de bulletin ®.
Permet la saisie en liste des appréciations du conseil de classe.

Qui saisit les appréciations ?

La saisie des appréciations des professeurs est réalisée en général par les enseignants.
La saisie des appréciations du conseil de classe et des commentaires peut étre faite par les professeurs principaux.

2.2. Modes de saisie

Saisie sans |'assistant

Par défaut, I'assistant de saisie des appréciations est actif mais vous pouvez le désactiver en décochant I'option Assistant
de saisie dans le bandeau de titre blanc ou en cochant I'option Ne pas utiliser I'assistant de saisie dans Parametres >
Edition des appréciations.

fl Double-cliquez dans le champ Appréciations d'un éléve.

P Saisissez son appréciation puis validez avec la touche Entrée.

E] Le curseur se positionne automatiquement dans le champ Appréciation suivant pour vous permettre de continuer
la saisie dans la liste.

Saisie avec I'assistant

Toutes les appréciations du bulletin sont conservées dans I'assistant de saisie des appréciations.
Si I'assistant ne s'affiche pas, cochez Assistant de saisie dans le bandeau de titre blanc ou allez dans Parametres > Edition
des appréciations et décochez I'option Ne pas utiliser I'assistant de saisie.

App. A : appréciations

f1 Double-cliquez dans la zone a remplir du bulletin de Bulletin de ALOUF Michel [ Assistant de saise
|"éleve. P . St mm‘;'.’,',’,‘:,,:‘ﬂ App. C: conseil
Pl L'assistant s'ouvre avec les appréciations saisies poUr 16 |mamsivi e o sai tess Bownore:
type d'appréciations sélectionnée. TR
El Sélectionnez la catégorie.

[ Sélectionnez I'appréciation a attribuer a I'éléve (vous - AR
pouvez la créer directement). Le bouton Passer en saisie  [™ Pt Basens !
permet de saisir une appréciation sans I'assistant sans le l"_‘ Faivies g
désactiver pOUI‘ autant. ITZ!I—N Fermer | Passer en saisie | Valider la sai[ |

H Cliquez sur le bouton Valider la saisie, ou double-cliquez
sur I'appréciation.
Sur le bulletin, la case suivante est sélectionnée, vous pouvez poursuivre la saisie ou Fermer.

Saisie en multisélection

fl Dans I'affichage Bulletins > Saisie des appréciations >Saisie des appréciations des professeurs par matiére =& ou
Bulletins > Saisie des appréciations > Saisie des appréciations de pied de bulletin &5, sélectionnez les éléves voulus.

P Cliquez sur I'icone ¥ au-dessus de I'appréciation a renseigner.

El Sélectionnez la catégorie, puis I'appréciation a attribuer aux éleves (vous pouvez les créer directement).

[A Cliquez sur le bouton Valider la saisie, ou double-cliquez sur I'appréciation.

Pour naviguer dans la liste des appréciations, utilisez les fleches du clavier.

2.3. Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe

Pour que les champs Appréciation générale et Appréciations (A, B, C) apparaissent dans le bulletin, le Chef de votre
établissement doit avoir choisi de les afficher.

Saisie des appréciations générales de la classe

fl Sélectionnez une classe dans la liste.
P Saisissez les appréciations par matiere.
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Saisie des appréciations par éleve

il Sélectionnez une classe.

Pl Sélectionnez un éléve.

E] Dés qu'il est sélectionné, son bulletin remplace celui de sa classe.
[A Vous pouvez afficher sa photo en cliquant sur le bouton [&].

Affichage des boutons vie scolaire, Conseil de classe et Commentaires
L'affichage de ces boutons dépend des choix effectués par votre Chef d'établissement lors de la création de la

maq uette.
. 'z .

Dans la partle basse de‘l ecran, c“quez sur le Maguettes des bul\etms' Personnalisation des matigres par classe  Saisie des appréciations |\/ér|ﬁ:at\on des bu\letms' 4>
bqufcon correspondant a ce que vous vouleZ  prmsisimmer 3 ey
saisir : = Bulletin de ANDE Luce [ ssistart de saisis
i . .. ' P ——

Vie scolaire pour la saisie de I'appréciation  { tem e T e [ o e e PR o e B
dU CPE, s = R i T2 n::: ;‘::’e Comportement Appréciation | pour progresser

ANGLAIS LV2 /' 1830 17,82 1819 11,65 Bvcelent Excellerte année.  Rien & redire (|
Mie TAPON Félicitations!

- Conseil de classe pour la saisie des

P . Eorit 18,50 17,38 17,63 10,04
appréciations du conseil, oral 18,00 18,25 1875 1325
H ici ARTS PLASTIO d 16,00 16,00 16,00 13,20 Trés discipinge. Trés bon trimestre
- Commentaires pour la saisie des B DENOUAL
i ED.PHYSIQUE Pal 2000 1500 1883 1531 Plus desprit Excellerts année Il faudra continusr
commentaires. e DESZAINT técpipe! seokire aini fen prochn
N 19,00 17,33 17267 15,19 Toujours préte & Excellent trimestre.  Des cours de chant.

EDUCATION MU
Mme CHAPUT charter!

FRANCAIS A 1740 1679 17,88 12,01 Trés bien. Excellente année

Mis FALAISE =

Tri des éleves par moyenne

Dans cet affichage vous pouvez trier les éléves
en fonction de leur moyenne générale en
positionnant le curseur de tri sur la colonne
Moyenne. Cela permet de définir I'ordre dans
lequel les éleves seront traités lors du conseil
de classe.

|Mwennegéné-ale A 1733 1685 1658 1201

IAhSEr\:ES 14 demi-journées 42h00 Retards Aucun

| “ie scolaire I Conseil de classe  Commentaires |

- Assiduité Des absences justifiges
3 Autonomie Trés autonome, trés mature.

KDY

Saisie des appréciations par matiére (service)

La saisie par matiére =& vous permet de saisir toutes les appréciations des éléves dans une méme matiére.
il Choisissez si vous voulez travailler sur

Maguettes des bul\etms' Personnalisation des matigres par classe Saisie des appréciations |Vérmcat|an des bul\etms' Impressmn'
une classe ou un groupe. 1 e | | &5 T N
a Se,IECt!Onnez la dass,e (Ou Ie groupe)' Classes E_LI Appréciations pour le Service ED.PHYSIQUE SPORT. I~ Assistant de saisiz
Bl Sélectionnez le service. B A~ 5 5 g
M La liste des élaves s'affiche a droite, Hom IBulletna] | Eleve Dev. | Moy. [App. A : Comportement| App. B : Progression App. C: Conseil ﬂ
A CHABA David 212 14,25 Excellert comportement. | bonne progression Continue
avec pour chacun d'eux le nombre S |cnanasonia 22 14,50 Sien hssezbanensenie  Corliue
de devoirs notés, la moyenne dansle [ senices LA o 02| Disp|Dip
. . EL GHA Nordine 172 15,00 Trés bien Peu de notes:
service et toutes les rUbrquES stibre/Sous-matie]_ |FouRE Benjamin 303 1542 Trés bien Constart
T . ANGLAIS LV 3 [reL Juliette 313 13,67 Aftitude irréguliere Dot étre plus constante
d'appreaathns de I'enselgnant ARTS PLASTINU 3 |rpA jule 313 13,67 Attudde Irréguliers Dot étre plus constarte &
dans ce service. . P | [Moyenne générale 12.45 | Moyenne la plus hasse“;;;ﬂnwl::;enne Ia plus haute 1542
H Le bouton % permet de saisir la

méme appréciation a tous les éleéves sélectionnés.

Saisie des appréciations par éleve avec visualisation du bilan

La saisie par éléve X vous permet de saisir ses appréciations en visualisant le bilan complet de I'éléve.
il Sélectionnez la classe.

clect! > Classe [an =] [Eiliee[ALemanD -] [Eieve:[ronl Tomas -] < Bl wm TS 8
7l Sélectionnez le service. Tiimesiigl[ Boree o [110: 0% T 0118 pragression de Feeve par capport s a a7,
Bl Sélectionnez I'éléve. e T -
M Passez d'un éléve a I'autre avec les boutons Suivant [ o e e
= ou Précédent '« . e A
H Saisissez les appréciations avec ou sans assistant.  f=—""-22" A : s &Y — ﬁ‘
Vous pouvez consulter : ?g;ig,q Mcy;.n;; NDTB Appréciatiuns|Ahsencesetretards|0rient ;unsl RmplggdailSET %’
[ A gauche, le tableau des notes et moyennes de o et 7 i A A feios ur Swre - Sevofare - Compertement
I'éleve par trimestre ou semestre. e BED R earesn, k. el et ostne 8
A droite, le graphique de progression. Romen Tomas - IS
£ Dans la partie basse de I'écran, les absences, les Pamzms—[F 8 F |- [ oovem eneomic sst .
orientations ainsi que les informations relatives aux 'ﬂ,i%r ettt | £

responsables en choisissant I'onglet correspondant.
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Saisie des appréciations de pied de bulletin

Les rubriques Vie scolaire, Conseil de classe, Commentaires et Orientation, dépendent de ce que le Chef
d'établissement a paramétré dans les maquettes des bulletins.

f1 Sélectionnez une classe.

F Choisissez le type d'appréciation a
saisir.

E] Saisissez les appréciations des
différents éléves en utilisant ou non
I'assistant de saisie.

[ Le bouton % permet de saisir la
méme appréciation a tous les éléves
sélectionnés.

Maguettes des bul\etins' Personnalisation des matidres par classe Saisie des appréciations |Vériﬂcati0n d# 4 | 4

— 17 | Trimestre 2 hd

=i

Complimer
Ayertissem

Vig ernlai

Appréciation conseil de classe pour la 3G 2

NS RN

™ Assistant de saisie

Eleves

| Moy [syt-

ABD MALIKA
Assiduité
Autonomie
Appréciation globale

t |AYA LILAS

Assiduité

Autonomie

. |Appréciation globale

BAUR JEAH
Assiduité

Autonomie

Appréciation globale

11,36

10,57

16,64

Conseil de classe ‘ﬂ

Trés honne. B
Autonome et sérieu.
Des résultats trés insuffisants dans beaucoup de matiéres, un manque de

travail e de concertration ne vous ont pas permis de surmorter vos
difficuttés

Quelques abaences, A vérifier
Trés agité, et dépend beaucoup des autres

Les résultats sont insuffizants, vous manguez d'sttention pour progresser
et vous aver baisee les bras. || faul se ressaisir pour le dernier trimestre.

Aucun prokléme,
Trés mature

Ensemble trés satizfaisant, du traval et du sétisux, mais sttertion & votre LI

3 - Saisir une appréciation de bulletin dans I'Espace professeurs

3.1. Saisir I'appréciation par éléeve et I'appréciation par classe

Saisir I'appréciation par éléve

Dans I'onglet Bulletins, vous pouvez saisir les appréciations par classe ou par groupe.

f1 Dans Bulletins >
Appréciations du
bulletin, choisissez la
classe ou le groupe

voulu. — :
.. .. Appréciations du bulletin
1 Choisissez la période de o
notation.

E] Sélectionnez le service
pour lequel vous
souhaitez saisir vos

BARRET Marie

P valider votre saisie

Espace Professeurs

= 1mprmer ] e

Notes

Trimestre 1 E v

Appréciations générales

6/7| 11,25

Bulletins

Mode accessible

Nom établissement

3 aide FMme BERNARD Patricia
& Demiére connexion : 13/08/2008 11:04:33

Dans la classe

Vie de I'établissement

Mes données

Bulletin élave

LVZ ESPAGNOL

BERNARD Patricia

H =

Ensemble convenable

1l faut participer davantage en dasse | 4

appréciations. Si vous
n'en avez qu'un pour
cette classe, il est
sélectionné par défaut.

M Cliquez dans la cellule et
saisissez I'appréciation
voulue.

H Avant de changer de
service ou de fermer

BERARD Chanal

CARLIER Vincent

EBon trimestre

Continuez ainsi

Moyenne générale [JRERT] Moyenne la plus basse JEEEY Moyenne |a plus haute [IRERTY

votre navigateur,
validez votre saisie en @

cliquant sur la disquette

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client

H-
Saisir I'appréciation de la classe

Au bas de la fenétre, vous pouvez saisir I'appréciation générale de la classe pour le service.
[@ Cliquez dans la cellule et saisissez I'appréciation voulue.
Avant de changer de service ou de fermer votre navigateur, validez votre saisie en cliquant sur la disquette .

© INDEX EDUCATION



3.2. Saisir I'appréciation générale par éleve

En tant que professeur principal, vous pouvez saisir toutes les appréciations auxquelles votre chef d'établissement

vous a donné accés. L'onglet Appréciations générales peut donc comporter plusieurs sous-théeme :
e Appréciation du Conseil de classe :

- Assiduité
- Autonomie
- Appréciation globale
e (ommentaires.
e Vie scolaire.
Toutes ces appréciations s'affichent au pied du bulletin de I'éléve et vous pouvez les visualiser dans le sous-onglet
Bulletin de I"éléve.
[l Sélectionnez la Nom établissement
classe.

2 Sélectionnez la I;lg\/a\ider votre saisie D tmprimer = e-mait Made accessible 7 aide g:riigse'{:;ﬁzx?:ﬁc:aa/ns/znon A &
période de

Espace Professeurs

Notes Bulletins

Dans la classe ¥ie de I'établissement Mes données

n Otatl on. Appréciations du bulletin [T Te T BRI LT Bulletin éléve
ElSélectionnez Ietype sea [l w Timeste 1 P ¥ Assiduité‘ a
d'appréciation que Conseil do dusse _ -~
VOUS VOUlez SaiSir.  |aareermare ! s macton e
(2 Cliquez dans la et = enouragements - alctatior
cellule et SaAiSISSEZ  |aennno chanet | I
I'appréciati
pprECIatlon Des progrés en fin de trimestre. Il faut continuer ainsi, courage,
VOUIue' CARLIER Vincent 12,08
H Avant de changer
de Service ou de L o Félicitationz. Un trirnestre tout en pragression. Brave, m
fermer votre
nav'gateur, Va”dez e = Résultats tréz médiocres, Il faut se mettre su travail rapidement.
votre saisie en

cliquant surla
disquette [J].

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client

L - Consulter le bulletin des éleves

Dans I'Espace Professeurs, le bulletin de chacun de vos éléves est consultable dans I'onglet Bulletins > Bulletin éléve.
Espace Professeurs Nom établissement
H 2D tmprimer =] e-mait Mode accessible 7 side Mme BERNARD Patricia &

Demiére connexion : 13/08/2008 14:12:15

Notes Bulletins Dans la classe

¥ie de I'établissement

Mes données

Appréciations du bulletin | Appréciations générales [T UL )

de4 A4 Trimestre 1 - BARRET Marie W
Moyennes App. A
Matidres Pts Ml App. B : Progression App. € : Conseil
Eéve | dlasse | - + Compartement
FRANCALS 4h00 /6 11 10,50 10,50 10,03 2,94 15,94 ~
Mre FRANCOIS
HISTOIRE & GEDGRAPH. 3hoo  3/3 17 9,00 9,00 10,34 3,25 16,17 |Manque de Marie stagne un 5 Le manque travail 5 la
Mme CHEVALIER participation en classe. |niveau trop bas. 1I maison a engendré
Eléve trop timide. faut travailler des résultats
davantage pour médiocres, Clast
espérer prograssar. dormmage car Marie 3
de belles aptitudas
dans les matidras
litkéraires,
EDUCATION CIVIQUE
Mme CHEVALIER v
Moyenne générale 21 10,14 12,22
Aucune absence C

Aucun retard

Aucune punition Titulaire du Brevet Informatique et Internet: Aucun
Aucune sanction Titulaire de I' ion de ion aux iars Sacours : Hon

Appréciation CPE :

Eléve ponctuelle et assidus,

Assiduité @

1l faut travailler davantage  la maisan et écouter en cours,
Autonomie :

Elive responsable et autoname.

Appréciation du Principal. :

Des aptitudes certaines dans les matiéres littéraires mais il faudrait travailler 3 la maison pour progresser dans les matidres scientifiques.
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Cette partie détaille les affichages du groupe de travail RESULTATS, présent dans le Client PRONOTE et dans ProfNOTE. Seule
la Fiche Brevet est disponible sur I'Espace Professeur des professeurs principaux de classes de niveau 3€.

Tableau de moyennes des classes

Le tableau des moyennes B est disponible dans les onglets Classes, Simulations et Orientations. Il permet une
consultation de tous les résultats en fonction des périodes, des matiéeres d'équivalence... Toutes les notes affichées sont
des moyennes calculées en temps réel et ne sont pas modifiables.

Attention ! Les moyennes prises en compte dans les résultats tiennent compte des paramétres (coefficients, arrondis,
pondérations, bonus/malus,...) que vous avez définis dans les services, les sous-services et les devoirs (voir Paramétrer le
calcul de la moyenne pour les services et sous-services de notation, page 14).

Copier I coller

Vous pouvez copier le contenu du tableau des moyennes pour le coller dans un autre logiciel par la commande Editer
> Copier les notes dans le presse-papier.

Lire les moyennes de chaque classe

Quand une classe est sélectionnée, le tableau des moyennes affiche, sur la période choisie, les moyennes de tous les
éléves de la classe, par service et sous-service.

fl Dans I'onglet Résultats > Classes, sélectionnez une classe dans la liste a gauche de I'écran.
1 PRONOTE affiche, par éléve, les moyennes dans les services (sous-services) et la moyenne générale.

Le coefficient d'un sous-
service est affiché sous la
sous-matiére dans un cadre
de la couleur du service.

Le coefficient d'un service est
affiché sous le code de la
matiéere dans la couleur de la

matiére d'équivalence. Affichez ou non

Choisissez la période dont les sous-services.

vous voulez voir les résultats.

Trimestre 1 - E =
Pour afficher les éléyes selon Moyenne des éléves de la classe 3 5 - L‘i
leur nom, leur numéro
national ou leur numéro =i
d'ordre sur la moyenne. 20 dldves Moyenne | FRUL: | Gram. | tectin | Ortho. | Rédac | AGLA [ £crit | ESP2 [ £t | Orat [ HIGC [ £ | Mistoi | SWT2
Par nom S I R R R N+ (| | e R
Moyenne de la classe, par BAGATRO Ale 180 7,95 Abs 808 617 017 5,23 1127 575 1219 108
service de notation et par sous- BREIGAT Celine 10,64 9,66 11,50 11,44 542 860 742 742 1034 000 17,67 12,23 1250 12,42 120
service s'ils sont affichés. Jonppo =t [ pe ilaw 1hd ‘”,T?‘“{QL 6.0 .- 9,78 700 10.53 839
|LACOS Julien 922| 9,86 11,00 .04 1202 o4 ST B,HBNT 1247 a&"’"

Moyenne des services de
groupes calculée sur I'ensemble
des éleves du groupe.

Parameétres de la moyenne
générale, liés a la période.

‘lLMOSChristelle 10,65] 10,54 16,00 70,52

1092 644 911

941 030 027 110 055 1150 1053 114x]

‘ Moyvenne de la classe 11,01| 9,87 12,76 10,53

9,85 944 851

8,57 11,81 1143 12,18 11,75 10,71 12,14 11

Maoyenne des aroupes

\ L

B

9,93

879 9F4 883 879

B

I
Paramétres de la moyenne générale : Trimestre 1

Amondir & Ia limite supérieure [~ 1410 [~ 122 ™ 1 point

Arrondir a Ia limite la plus proche [~ 110~ 12 [~ 1 point |

El Choisissez la période voulue, PRONOTE actualise automatiquement le tableau des moyennes.

[A Affichez les sous-services pris en compte dans le calcul de la moyenne de leur service d'un clic sur le
bouton #. Les notes des sous-services sont affichées en italique.

[ Sélectionnez un éléve marqué d'une astérisque * (elle indique qu'il a un jeu de coefficients différent du standard)
pour afficher les valeurs de son jeu de coefficients sous le nom du service.

[d Choisissez I'arrondi a appliquer a la moyenne générale, sous

le tableau de notes.

Sur la période Année (3 trimestres ou 2 se
calcule deux moyennes générales annuel
plus élevée en bleu :

Pour déployer ou
refermer les
moyennes par
trimestre quand la
période Année (trois
trimestres) est choisie.

mestres), PRONOTE
les et affiche la

- Trimestres : moyenne des moyennes générales des 3

trimestres (ou 2 semestres),
- Services : moyenne des moyennes ann
service.

Moyennes de I'éléve
pour I'année et pour

uelles de chaque les trois trimestres.

3 Sur la période Année (3 trimestres ou 2 semestres), affichez

le détail des moyennes par période de notation d'un clic sur

le bouton 4.

© INDEX EDUCATION

Moyennes de la classe
déployées par
trimestre.

Année (Trois trimestres) ~

4

Moyenne des éléves de la classe 35

='tri
Ve Woyenne Genérale | FRAN | Lectur| Or
Trimestres [ Services | 1| 1|
BATRO Alexis 11,800 1123 795 8,06 ¢
(1.00) Trirnestre 1| 13,08 850 800 ¢
(2.00) Trimestre 2| 11,01 7/ 917 i
(1.00) Trimestre 3| 10,14 800 700 7
BREIG" ~ 085 "%8g| 17,50 1144 4
I (1.00) Trimestre 4 75 GO0, 75| 1t
F
Maovenne de la class! 11,31 11,01 9,87 70,53 ¢
(1.00) Trimestre 1| 11,37 1096 1201 12
(2.00) Trimestre 2| 1058 923 10,15 7
(1.00) Trimestre 3| 10,33 941 941] <
4
Parametres de la moyenne générale : Année
[ Amondir & Ia limite supérieure [~ 1410 [~ 1/22 [~ 1 point




Moyenne partielle

Si tous les services de la classe ne sont pas affichés, la moyenne générale est remplacée par une moyenne partielle
calculée en fonction des moyennes des services affichés.

Ne pas afficher/Imprimer la moyenne générale

Choisissez de ne pas afficher et/ou imprimer la moyenne générale dans les tableaux de résultats et les bulletins en
cochant les options correspondantes dans Parametres > PREFERENCES > Affichage.

Comparaison de plusieurs classes

EEl Casses:4:/20 Trimestre 1 - |
ti

Moy des
='tri
Mom dela classe M.Dy%n_n.e ALLE. [ ANGL. | ARTS. |[SEREE ESPA . HIST.. |[Sap .
génc el
472 11,50 13.45 1006 10,08 11,11 14,43 1589 1011 1049 11,20 1203
4/3 12,22 11,90 1217 1072 1459 1372 1038 1425 1108
44 11,41 10,78 12,85 10,16 13,50 1436 879 1221 11,02
445 9,97 B.47 10,92 1025 1293 1054 1032 1037 903
11,28] 13,45 10,30 {4,67 10.57 13,88 1363 9,00 11,83 7120 10,79

il Sélectionnez plusieurs classes dans la liste.
1 PRONOTE affiche pour chaque classe la moyenne par matiére d'équivalence. La moyenne générale de ces classes
est la moyenne des moyennes par service, aucun arrondi ne peut lui étre affecté.

Remarque : vous ne pouvez pas afficher les sous-services dans la comparaison de classes.

Graphiques

L'affichage = permet de consulter les résultats des classes et des éléves selon 4 types de graphiques : I'histogramme
des moyennes i, le profil B8, I'écart de moyennes B, I'histogramme d'évolution .

Afficher un graphique
Les graphiques sont accessibles a partir de I'affichage Résultats > Classes > Graphiques .

Pour une classe

fl Dans Résultats > Classes > Graphiques [, sélectionnez une classe dans la liste a gauche de I'écran, PRONOTE
calcule automatiquement les moyennes et affiche I'Histogramme des moyennes (Plus d’infos page 30) par service
de la classe.

Pl Comme pour les notes, vous pouvez choisir dans le titre de I'onglet, la période dont vous voulez voir le
graphique |[Trimestre 1 -l

Pour un éleve

il Sélectionnez un éléve de la classe.
Pl Le graphique s'actualise pour I'éléve tout en conservant les informations sur la classe et le niveau de la classe.

Graphique de comparaison

il Sélectionnez plusieurs classes ou éléves.

Pl L'histogramme de comparaison s'affiche (voir page 31).
Changer de graphique

Chaque graphique est accessible par son bouton situé dans la barre de Gliquez surle

titre. Lorsqu'un graphique est affiché, vous pouvez changer de graphique g'&qgrizpﬂfaﬂi%fﬂ" pour ajouter le
en cliquant sur le bouton de I'autre graphique. n'afficher que ce graphique aux

graphiques déja

graphique. affichés.

Afficher plusieurs graphiques simultanément g =
Cliquez sur le bouton ﬂ a droite du bouton d'un graphique pour ajouter I-m %_J IE %_I I_E j I j
ce graphique, et sur le bouton j pour enlever ce graphique. - =

Cliquez sur le - pour enlever le graphique des
graphiques déja affichés.
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Paramétrer les graphiques

Ces parameétres sont accessibles a partir du bouton _|
Vous pouvez :
e définir les matiéres affichées et leur ordre (I'application de la
personnalisation du bulletin est impossible).
e choisir les rubriques a afficher dans le panneau Options.

Les différents types de graphiques

Histogramme des moyennes
('est une représentation classique que nous avons optimisée.
Cette barre d'histogramme

représente la moyenne de
I'éleve dans la matiere.

Trait rouge :

Répartition des
Moyenne de la classe.

notes de la classe.

¥ Parametres daffichage ‘Z
Sélection des matiéres d'équivalence

D | Affiche |
EDUC.ART-ARTS APF FRANCAIS
MATHEMATIQUES
Lv1

HIST-GED
MEO-REA.FAB.ESS.C” ﬂ

Toutes >

< Aucune

Options
v Afficher la moyenne de la classe par matiére
v Afiicher la moyenne génerale de I'éléve

v Afficher la moyenne générale de la classe

Fermer

Trait noir :
moyenne du niveau.

Professeurs Classes |Gr0upes| Slmulahomsl HyperNotesl Bilan anmue\l Suivi plurlamnuell Fiche bre etI
Classes: 16 / 16 Innnée (Trois trimestres) VI @ IE E
=T m;‘ EJ;I EJ;I i|Histog'amme tes moyennes de ADRIEN B; \W IEILI@I
m A A
e —— Pour agrandir
1? f T le graphique.
FRANCAIZ 1
16
o ! Pour afficher les
3 1 1 1 P2
13,08, 2 3e Z3P GC ¢ parametres.
BEl cieves: 72/ 384 1: 1 E) 4 1 1
= Tri 12 ] 13 i 12 .55 12
Hom [ Prénom ol |11 ﬁ4 5 aam S Pour afficher la
SUGE| KEWIM 10 SEME ==lLi photo de I'éléve.
AUMO SEBASTIEN gﬁ i=5 | gﬁi i iﬁ &1;.%;‘=
N EE s_
Bay ALRELE [ - [ (| =8 Pour afficher le
BoM  USTRE JEET e \-1 N E | récapitulatif
s |ciomenT i N e O || | Evénemente o
TR = B O S E o
BoUY  ALRORE e O i e I e B4 :
BRCO  MELODE oo o i EEEm B
TR T JEER g [ g [ g \ g B 2 s Matiere du
P WikAR R : R : B ¢ : N : B service.
CHERM JEREMY MATHE LETTRES HIST-GEQ AMGLAIS (LA ESPAGMOL L K
= MATHEMATIGUES FRAMNCAIS HISTOIRE-GEQGF L1 L2 — .
L | _’l_I [ 1 Matiére

L'histogramme par classe est identique a celui des éléves.

Graphique d'évolution de I'éléeve

d'équivalence.

Dans tous les graphiques, vous avez acces a tout moment au détail par devoir de chaque moyenne.

{1 Sur la moyenne d'un éléve (ou d'une classe),
g}j())(IL_Jble—cliquez lorsque le curseur prend la forme
chic
lic -
F1 Une fenétre apparait avec le détail des notes de
I'éleve sur la période.
El Revenez au graphique principal en cliquant sur le
bouton Fermer.

Analyse des courbes

Ces courbes permettent aussi de compter le nombre de
devoirs dans cette matiere sur la période sélectionnée
ainsi que le nombre de devoirs notés pour un éléve.

Courbe noire :
moyennes de la
classe pour tous
les devoirs de
cette matiére
affectés a la
période définie.

Courbe de la
couleur de
I'éleve : notes
obtenues par
I'éléve dans ces
devairs.
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RESULTATS ET ORIENTATIONS

Graphique de comparaison

Sélectionnez plusieurs éléves
(quelle que soit leur classe
d'origine).

1 PRONOTE affiche un histogramme
de comparaison, chaque éleve fait
I'objet d'une barre de couleur

Trimestre 1

I—J_H_H!Iﬂl Moy comparées des éléves sélectionné Ll

14
13

18,00

dans chaque matiére.

Seul I'histogramme des moyennes
permet la comparaison d'éléves.

Profil d'un éleve

Cet affichage permet de visionnerle
profil d'un éléve et d'avoir un
apercu de sa tendance (plutot
scientifique, plutot littéraire...), ses
forces, ses faiblesses.

La lisibilité de ce graphique dépend
beaucoup de I'ordre des matiéres a
définir dans les parametres £|, ol
vous pouvez également choisir
d'afficher la moyenne générale de
la classe et la moyenne générale de
I'éleéve sous la forme de deux
cercles.

En multisélection, ce graphique
est sans effet en multisélection de
classes ou d'éléves, et ne permet
pas de comparaisons.

17
16
14
14

13
12, —_

|120
|
|

E\

I
n4
I

ARTS PLASTIGUE:
ARTS PLASTIGUES

4
—_—

o = I

Trimestre 1

mi Y e

Profil de Aurélie CARQUE

m
¥ ]

TECHNOLOGIE,

SCIENCES
PHYSIQUES

MATHEMATIGQUES

HISTOIRE GEOGRAFH.

ARTS PLASTIQUES

Le cercle gris foncé
représente le10 de
moyenne

Trait noir : profil
de I'éléve ou de la
classe
sélectionnée.

EIOLOGIE

Trait rouge : profil
de la classe (si un
éleve est
sélectionné), du
niveau (si une
classe est
sélectionnée).

couleursymbolise

] Chaque point de
la moyenne (de la

ED.FHYSIQUE SFORT.

sélection) dans
une matiere.

EDUCATION MUSICALE

Ecart avec la moyenne

Pour un éleve

Sélectionnez un élaéve.

P PRONOTE présente, pour chaque éléve et dans
chacune de ses matieres, |'écart entre sa
moyenne et la moyenne de sa classe.

Exemple : si I'histogramme monte @ + 2 cela signifie que I'éléve a
une moyenne de 2 points supérieure a la moyenne de sa classe.

Pour une classe

Sélectionnez une classe.

P PRONOTE présente, pour chaque classe et dans
chacune de ses matieres, |'écart entre sa
moyenne et la moyenne du niveau.

Trimestre 1 @ | E

_H _H I_J _H Ecart des moyennes : Aurélie CARQUE / 3/3 il

+5
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Histogramme d'évolution annuelle
Pour visualiser les moyennes de chaque

trimestre ou semestre, par matiere, pour EH: %H: EH: ﬂ

chacun des éléves.

Evolution annuelle de : Aurélie CARQUE il

Ce graphique ne peut étre affiché que pour
un seul éleve.

17

Cet affichage n'a de sens que si vous avez des |18

notes sur au moins deux des trimestres ou 15
semestres. 1;350

12

| 1 - | .

5 1

. | e |
sl ol o iglalal < ool 5|
3P DB BB B RER D
, =l g2l =gl el ] =1 =] =1
ElE|ElElEIEl El €l £] E]
g EIEIEVEIEIEIEIEIELE
S S
ARTS PLASTIQ  FRANCAIS ANGLAIS LV BIOLO
ARTS PLASTIQ B = ANGLAIS LV BIOLOGIE - GE(SeNENe=Ie]i]S

el |

_EDUCATION CNE

Trimestre2
© I

=

Trimestre3d
o U
z Trimestres

8 Trimestrel
=

)

=

EDLUCATICIN CIY

Options d'affichage des graphiques

Visualiser les graphiques en plein écran

En cliquant sur le bouton Plein écran & , vous bénéficiez d'une présentation des graphiques spécialement étudiée
pour permettre la rétroprojection des graphiques lors d'un conseil de classe.

Sélectionnez la classe.

Pl Sélectionnez I'éléve. Passez d'un éleve a I'autre avec les boutons Suivant ' >ou Précédent < .

E] Choisissez le ou les graphiques que vous souhaitez voir.

Pour revenir a I'affichage normal, cliquez sur le bouton Fermer ‘

Classe : m Eléve : ﬂlAucun 2] j il

IS ) B B 2

Afficher la photo de I'éléeve

Le bouton [@] permet d'afficher la photo de I'éléve sélectionné. Vous pouvez déplacer la photo sur I'écran afin de la
positionner a I'endroit le plus approprié. Cliquez sur la croix en haut a droite pour la faire disparaitre.

Afficher un récapitulatif de la vie scolaire

Le bouton [%] affiche un récapitulatif des absences, retards,
punitions et sanctions de I'éléve sélectionné ainsi que les heures de
cours manquées par matiére.

Imprimer un graphique

Recapitulatif de la vie scolaire de Marion ANDRIEU E‘

‘ 1 Absences (2 112) | ‘ 1 Retarcls | ‘ 1 Punitions | _

Détail par matiére des événements de la vie scolaire :

Matidres | absences

Retards | Punitions

Vie scolaire -
ANGLAIS LW hi0

ESPAGNOL LW2 hi0
FRANCAIS hi0

Impression des graphes

Vous imprimez le graphique qui est affiché a I'écran, ou le 2

premier si plusieurs graphiques sont affichés.

Apergu I

Parametres

Vous ne pouvez imprimer que les graphiques de I'onglet
Résultats > Classes, a I'exception de I'histogramme
d'évolution annuelle et du détail des notes d'une moyenne
que vous visualisez par un double clic sur une moyenne.

fl Affichez le graphique a imprimer, cliquez sur I'icone
d'impression, ou activez la commande Fichier >
Imprimer [Ctrl + 1].
La fenétre Impression des graphiques, permettant de
paramétrer I'impression, s'affiche.

F] Elle dispose de deux onglets. L'un permet de visualiser
I'apergu de I'impression et I'autre de la paramétrer.

Erofil de 'Sléve Bienne ADAM

ALEWAM LY

L P YBIOAEE & 8 PORT,

TECMOLGIE

MATHEMATIOUES

HETORES SEOCRAP

ETUEATION MU BICALE

moLoaiE. aroLomE

ARergu

du

== Précédent | Suivant ==

Résultats de ADAM

| Page 141 _QI_DI

Imprimer la page en cours | H

M1 Fermer |
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Paramétrer I'impression des graphiques
Les différentes options d'impression varient selon le graphique sélectionné. Celles qui ne sont pas actives sont grisées.

fl Cliquez sur I'onglet Paramétres dans la fenétre Impression des

graphiques.

Pl Choisissez les graphiques a imprimer.

E] Modifier éventuellement le titre. Par défaut il dépend des

graphiques que vous avez choisi d'imprimer.

Définissez le pied de page.
E Choisissez la police.

[d Visualiser ce qui va étre imprimé a partir de I'onglet Apergu.
Cliquer sur le bouton Tout imprimer pour imprimer tous les

graphiques, ou sur Imprimer la page en cours pour imprimer le

graphique affiché dans I'apergu.

Impression des graphiques de comparaison

Les graphiques de comparaison ne s'impriment qu'en multisélection

d'éléves ou de classes lorsque I'histogramme est sélectionné.

Naviguer dans I'apercu

Deux types de navigation sont possibles en fonction du contexte :
e Faire défiler les pages d'un méme graphique a I'aide des petites fleches.
La fleche de droite permet de voir les pages suivantes et celle de gauche les pages précédentes.

Impression des graphes

Impression des histogrammes

Apergu E | Paramétres E
Choix des grap a imprimer
Par éléve & de ['Bléve sélectionne
E € des éléves des classes sélectionnées
€ des éléves de toutes les classes extraites
Par classe " des classes sélectionnées

" de toutes les classes extraites
De comparaison ¢ des eéleves sélectionnes
I des clagses selectionnees

Titre de page :I[—(ialngramme des moyennes de Ej

[ Ajouter nom de I'éléve (ou de la classe)

Pied de page :I m
Police
IAmaI H j
Choix de I'impri
’7 ITektmmx Phaser 8500 sur j
Impinrer 2 pae =r cous [ Taut imprimer | 1. Eemer

Page 1/2

Si le graphique ne contient qu'une seule page, aucune fleche n'est active.

e Faire défiler les différents graphiques, dans le cas ou les graphiques de
plusieurs éléves ou de plusieurs classes sont a imprimer. Dans le cas ol

il n'y a qu'un seul graphique a imprimer, les boutons sont grisés.

Bilan annuel

Résultats de BIONDI

o]

<= Précédent ||

Suivant == i

L'onglet Résultats > Bilan annuel présente un bilan annuel, par service ou général, des résultats d'un éléve. Il permet
de visualiser la progression de I'éleve (notes et appréciations) sur I'année, en regard des résultats de sa classe.

Bilan annuel par service
Pour chaque service vous disposez :

e d'un tableau récapitulatif des notes par trimestre avec la moyenne de la classe, les notes les plus hautes et les

plus basses,

e d'un graphique montrant pour chaque devoir, la note de I'éléve et la moyennes de sa classe,
e des rubriques complémentaires a la notation : appréciations des professeurs, orientations, absences et retards,
informations relatives aux responsables de I'éléve.

il Dans I'onglet
Résultats >

=+ =lEl= -F‘ﬂmn-lm! T

Pzl 14 [ !

Bilan annuel,

12,00
1,22
17,00

000 4,00
14410/2004 14410/2004 141072004 184172004 18/11:2004 18/411/2004 181112004

16,00

12,00
1,22
17,00

11,00
11,00
16,00

600 200

Professeurs' C\asses' Gmupes' Simulations Bilan annugl |Suw\ p\umannue\l Fiche brevet'

~| Etéve: [BAILLEUL Ella
14/10/2004 1440/2004 14110/2004 1441072004 1410/2004 1341/2004 18/11/2004 18/11/2004

10,00
10,00
14,00

18,00
10,11
18,00

B o

Progression de I'éléve parsapor & la classe

16,00
10,50
18,00

0,00

_ | BAILLEUL E.

et retards | 0|

Sélection nez Ia :::::51&: 3ef %ygnn: NhSenlil:e:|FR.I\N(:.I\IS 3e6

C| a Sse M BAILLEUL E. 15,05 " 15,50 13,50 20,00 8,00
P1Sélectionnezle [z 176| 11| 10,65 978 1409 7,39

service. M+ 15,05 1550 1550 20,00
Bl Sélectionnez :-imz 072 450 600 350 4,00

I ’e I eve . BAILLEUL E. 13,42 7 15,50 13,50 8,00
Choisissez les 3e6 998 7| 10,65 978 7,39

informations M+ 13,42 1550 1550 16,00

16 tai M- 675 450 600 400 000

complementalr —

eS que vous BAILLEUL E. o

souhaitez voir 306 0

d'un clic sur il m

M-

I'onglet L

correspondant. Année | Ab
B cl. | BAILLEUL E 14,24 18

|qL|eZ S|£U|r e 326 10,80 18 |} Bon début Continuez ainsi
bouton M 1424 =
" M- 8,25

pour afficher Froem ]

la photo de BALLE B

I'éléve et Ficton

positionnez- Née le Sexe =

I ETMMSSS C M FF

a. Date d'entrée

[d Dans I'onglet

I~ Redoublant

An

. A : Comportement

. C : Conseil

Résultats satisfaisants, Attitude trés positive.

Appréciations,
Vous pouvez

saisir une appréciation annuelle pour le service.
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Bilan annuel général

Si vous choisissez Tous dans la liste déroulante des services, vous disposez d'un récapitulatif global, c'est a dire tous
services confondus. Pour chaque éléve, PRONOTE affiche :
- les moyennes des services par période de notation ainsi que d'une moyenne annuelle,
- les moyennes générales par période et la moyenne générale annuelle,
- les rubriques complémentaires a la notation : appréciations des professeurs, orientations, absences et retards,
informations relatives aux responsables de I'éleve.
Dans les parameétres £| vous choisissez d'afficher les services par ordre alphabétique ou selon le paramétrage du
bulletin. Vous pouvez choisir d'ajouter au bilan les moyennes annuelles, le rang de I'éléve dans chaque service ainsi
que la moyenne de la classe.

Les appréciations annuelles saisies dans le bilan sont reprises dans les Fiches brevet.

flSélectionnezla
classe.

Pl Choisissez Tous
dans le menu
déroulant
Services (pour
afficher le

bilan général).

E] Sélectionnez
I'éléve. Vous
pouvez faire
défiler les
éléves en
appuyant sur
les fleches.

[ PRONOTE
affiche le
bilan annuel
général de
I'éleve.

H Vous pouvez
visualiser le
détail des
notes en
graphique

e ey

-

F’rofesseurs' C\asses' Gmupes' Simulations  Bilan annuel |5uw\ p\umannue\' Fiche brevet'

Classe : |3e6 ﬂ__[ Senvice : |Tuus

2]

=] Eieve: [BaLEuL Ela

Services

Trim 1

Trim 2 Trim 3

Appréciation annuelle

ARTS PLASTIOUES
HENRY

E.P.S.
GARCIA

ED MUSICALE
SIMON

[ N N

EDUCATION CIVIOUE
MERCIER

I—

HISTOIRE & GEOGRAPH.
CHEWALIFR

13,00

11,00

10,50

11,50

R ﬂ i -

12,00

11,00

10,50

Bon travail. Une oreille E

Sérieuse.

Excellent tr

BAILLEUL
Moyennes

Nom

10,78

10,88

Tr1

. A : Comportement

Bon déhut. Continuez ainsi

App. B : Progression

. C : Conseil

JBAILLEUL

Prénom

[Etta fleur

Née le Sexe

ETMMSSS C M FF

Date d'entrée

I~ Redoublant

Tr2

Résultats satisfaisants, Attitude trés positive.

Tri

d'un double clic sur le bouton [, situé a droite de la matiére du service.
[d Vous pouvez saisir une appréciation annuelle pour chaque service.
Choisissez les informations complémentaires que vous souhaitez voir d'un clic sur I'onglet correspondant.

Suivi pluriannuel

L'onglet Résultats > Suivi pluriannuel permet de suivre les résultats sur plusieurs années par éléve, classe, niveau,
matiére, professeur. Pour cela, le chef d'établissement doit avoir récupéré tous les résultats des années précédentes.

Liste des moyennes des classes par service

La liste des moyennes archivées B
présente les moyennes récupérées
par classe et par service. Ces
moyennes ne sont pas modifiables,
elles sont utilisées dans les tableaux

de suivi.

Cet affichage permet de visualiser
les moyennes de classes ou de
professeurs ne faisant plus partie de

I'année en cours.

© INDEX EDUCATION

F'rnfesseursl Classesl Grnupesl Slmulatmnsl HypeantesI Bilan annuel  Suivi pluriannuel |F|che hrevetl

Liste des moyennes archivées par classe et par service : 13 services ﬁ Eﬂ E
=Tri1 =2
Année | Etablissement | Hiveau | Matiére d'é | Classe Profe: | M.CiI
2008-2007 4EME ARTS PLASTIQUES 13,50
2008-2007 4EME EDUCATIOH CIVIQUE
2006-2007 4EME EDUCATION MUSICALE 8,70
2006-2007 4EME EPS 12,00
2006-2007 FRANCAIS 11,00
—m-——
2006-2007 4EME LATIN 15,00
2006-2007 4EME LV 9,00
2006-2007 4EME Lv2 8,00
2006-2007 4EME MATHEMATIQUES 8,30
2006-2007 4EME PHYSIQUE-CHIMIE 8,90
2006-2007 4EME ST 8,00
2008-2007 4EME TECHHOLOGIE 920 =




Tableaux de suivi pluriannuel des éléves

Le tableau de suivi pluriannuel & permet une analyse de I'évolution des résultats de I'établissement. Il présente les résultats
des années précédentes et de I'année en cours par éléve, par classe, par professeur ou par matiére.

= o E e
=i Suivi pluriannuel de 'éléve FAUCHE E par matiére Vs Les données de I'année
3 = année [[2003-2004 2005-2006 | 20062007 o en cours sont
- S ~ > Graphes actualisées

32 Niveau Geme déme | 3Jeme R
33 I 13,00 12,50 9,00 1400 |=pm [ automgthuement au
31 - 13,00 12,50 9,00 1400 | BT fu.r et a mesure des
] FAUCHER 2,00 10,00 6,00 1200 | [ saisies.
42 Al 800 10,00 son 1200 || ML
43 G 18,00 16,00 13,00 1300 (0l mm
a4 _ILI EPS o 18,00 16,00 13,00 L
4 » FRUCHER
L« | 13,00 12,50 9,00 1900 (o

FRANCAIS 13,00 12,50 9,00 1400 | T
= FAUGHER 8,00 10,00 6,00 1200 (lpm —

o = [|F5Y 8,00 10,00 5,00 1200 ([ = |

LDEND W FAUCHER 18,00 16,00 13,00 13.00 |59 pm —

HISTOIRE
HhED 5 E 18,00 16,00 13,00 LN =
ALBOR R FAlGHER 13,00 12,50 9,00 LTI N —

MATHS 13,00 12,50 8,00 14,00 < : ;
BARGET £ (B [ Représentation graphique

] = 12,38 12,14 8,88 1300 [—pm des résultats de I'éleve.

= -Ll_l Hiovenne 12,38 12,44 8,38 1300 | 0L

Résultats des années précédentes. Résultats de I'année en cours.

Choisir le type de suivi

fl Dans le menu déroulant, choisissez le type de donnée dont vous souhaitez voir le suivi.
e Suivi des éleves : affiche le suivi des notes de I"éleve sélectionné,
e Suivi des professeurs : affiche le suivi des notes du professeur sélectionné en fonction des matieres qu'il
enseigne et des niveaux de ses classes,
e Suivi des matiéres : affiche le suivi des notes de la matiére sélectionnée en tenant compte des matiéres
d'équivalence,
e Suivi des classes : affiche le suivi des notes de la classe sélectionnée en fonction de leur nom (évolution des
notes de Terminale S) ou des notes du niveau sélectionné.
e Suivi des anciens éléves (éleves ayant fréquenté I'établissement mais ne faisant pas partie de I'année en
cours) : affiche le suivi des notes de I'ancien éléve sélectionné.
1 Dans la liste qui s'affiche en dessous, sélectionnez une ressource du type choisi. Pour sélectionner un éléve vous
devez préalablement sélectionner sa classe.
El PRONOTE affiche, pour la donnée sélectionnée (ici un éléve), le tableau de suivi pluriannuel dans lequel chaque
colonne correspond a une année.

Paramétrer le tableau

Sélection des matiéres d'équivalence
Le bouton # affiche les parametres. Ceux-ci different selon le type de suivi — | T
sélectionné. ARTS PusTIES |
Pour le suivi par éléve vous pouvez définir : = Irnancass
- les matieres affichées et leur ordre, S [ I
- le nombre d'années pour lesquelles vous souhaitez afficher les résultats. Vous pouvez e 1
en plus demander a ce que seuls les résultats de la derniére année soient affichés en i
cas de redoublement. atfichertes [4 =] derniéres années
Vous pouvez ou non afficher la colonne des graphiques. fs e e

[ Ne pas afficher les graphes

Ferme
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Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette partie présente la Fiche brevet telle qu'elle a été congu pour le Brevet 2008. En cours d'année, nous éditerons
une mise a jour qui tiendra compte des évolutions du Brevet pour I'année 2009 (selon décisions ministérielles).

Pour tous

Pour saisir vos appréciations, vous pouvez
utiliser I'assistant de saisie des
appréciations.

[ Faites un double clic dans la colonne
Appréciation.

F1Saisissez I'appréciation et validez avec
la touche Entrée.

El PRONOTE passe automatiquement a la
ligne suivante.

Remarque : I'appréciation de la fiche brevet
est reprise comme appréciation annuelle
dans le bilan annuel de I'éleve.

Pour les professeurs principaux

r

r ot/

Appréciations de la fiche brevet dans la discipline PREMIERE LANGUE VIVANTE pour[™ Assistant de saisie

En tant que professeur principal de classes de 3¢, vous pouvez accéder a deux affichages supplémentaires

La fiche brevet compléte de chaque

La fiche brevet est disponible dans le Client
PRONOTE et sur I'Espace Professeurs. pour
chaque éleéve, elle permet de visualiser les
moyennes annuelles, de saisir les
appréciations, les compétences (B2i et niveau
A2) et I'avis du Chef de I'établissement.

© INDEX EDUCATION

SC-Lv2 Elave \ Série | Moy. | Appréciation \ ~
386 SCAV2 AUBERT A SCLV2 17,67 Miveau excellent. Falictations. E
3e7 scLvz
BEAUF. SCAvZ| 1359 Bon ersemble
BECKERF. SC-Lv2| 15,54 Des résultats és satisfaisants
BENARD P. SC-Lv2|  15,50| Des résultats rés satisfaisants
BOMHOMME K. SCv2 1167 Ensemble encore un peu juste.
< bd
BOUCHARD . SCLv2 7.50
Disciplinesidu BOULANGER K SCLvz 1345
CHARLET J SCLv2 636
DELAHAYE N SCLv2 9,88
ETIENNE [ SCAv2 942
FERREIRAR. SCLv2 1575
GRANGE R SCLv2 1217
GREGOIRE H. SCLv2 1542
v
Moyenne classe 1249
éleve
F‘mfesseural C\aases} Grnupeal Simulations Hypeanleal Eilan anmuel} Suivi pluriannuel Brevet 2008 IOriemalinnal
[ Ak ==
=T Fiche scolaire brevet de ALLARD V. - Série collége, option LV2, sans option facultative
Discipline Clﬂsse‘ Elave ‘ App. professeur | Moy. ‘ o’
e sl |FRAMCAS 977 800 Elévemoyen 500
383 SC1 |aTHEMATIGUES 1142 14,00 Bontravall, &lve sérisux toujours applious 14,00
384 sC1
385 SC1 |PREMIERE LANGLE YIVANTE 1219 10,50 Trop timide & foral 10,50
R Bk
< > SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE 1157 11,00 L'ensemble est mayen 11,00
N 2773 | e oo 1007 7,50 Les diffieutés mart pas &6 sumentées 750
=T
~| |EDUCATION PHYSIGUE ET SPORTIVE 1284 1300 Eléve dynamivus 1300
v
8 T Total de points 123/220
AUGER Joris Afitre indicatif
BLANDIN Fanny HISTOIRE-GEOGRAPHE 902 1000 10,00
CARDON Laurie: EDLCATION CIVIGUE 10418 12,00 12,00
CHATEAU Tess
DESHAYESChE  compétences
DLICHERN Divie Erevet Informatique et Intemet (B21) W Acquis [ MonAcquis [ Absent [ MNon Evalué
DUCHENE énthe Miveau A2 en langue vivante étrangére
GODIN Alicia 1 ANGLAIS (V1) = ¥ Acquis [ MonAcquis [ Absent
JAN Davie
JARRY Mickael Avis du chef d'établissement
LAINE Carla

LAWAL MATHIE
LEBORGNE PAL
LOISEAL Gaelle v
< >

v Favorable [ Doitfaire ses preuves

Paraméties de la fiche brevet

Arrandi les moyennes 4 la fimite supérieure . & 12 point ¢ 1 point




Le récapitulatif des fiches brevet

[=] 3 e
5] i {/Notes / Figsuiasl I I / r I |
F‘rnfesseurs} C\aaaes] Grnupesl Slmulatmns} Hypeeres] Bilan annuell Suivi plutiannuel Brevet 2008 IOrlentatmns}
K Récapituratir des fiches brevet : 1221122 Classes: [Toutes les troisiémes  ~ B ==
=Tt =Tz
Langues étrangéres Total points Avis Lo
Nom Classe Série brevet — _g 5 B2i b
| Langue choisie | Moy. ||— )— A2 ‘ Calculer ‘ _— )—
ABEREANE Amina 34 Sétie collége option L2 ANGLAIS LW 10,50 Acguis Acguis 124 5220 Favorable
ABERKAME Barah 37 Série collége option Lv2 ANGLAIS Ly 18,00 Acquis Acguis 1500220 Favarable
ALAZET Alexandra 34 Série collége option L2 AMGLAIS L1 10,25 Acquis Acguis 118220 Favorable
ALBERTSON Arthur 36 Série collége option Lv2 ANGLAIS LW 13,35 Acquis Acguis 1530220 Favorable
ALLEAUME Ines 35 Série college option L2 AMNGLAIS LW 14,07 Acquis Acnuis 1720220 Favarable
AMAR| MElIa 3-3 Série collége option L2 AMNGLAIS LW 04,75 Mon acguis Acguis 87220 Doitfaire ses preuy
ARMNOULD Cassandra 35 Série collége option Lv2 ANGLAIS LW 07,73 Mon acquis Acuis 116,89/220 Favarable v
Acquis E1] 122
Hon acquis 10 0
Absent 0 o
Hon évalué (]

Dans le Récapitulatif des fiches brevet gg, vous pouvez, entre autres, lancer le calcul du nombre de Total de points
des éleves. Toutes les cellules sur fond blanc sont modifiables. Pour modifier la valeur d'une donnée, faites un
double-clic directement dans la cellule concernée. Pour modifier la valeur de plusieurs données en méme temps,
sélectionnez les données a modifier [Ctri+clic] et utilisez les commandes du menu Editer. Dans les deux cas, une
fenétre de sélection vous permettra d'affecter la nouvelle valeur.

Remarque : cet affichage est disponible uniquement dans le Client PRONOTE.

Simulations

En tant que professeur principal, vous pouvez effectuer des simulations.

Une simulation permet d'anticiper la moyenne générale d'un éléve dans une filiére en appliquant aux moyennes de
I'éleve des coefficients propres a cette filiere. Ainsi, vous pouvez afficher dans un méme tableau les simulations de
toutes les filieres pour lesquelles vous souhaitez voir les moyennes des éléves.

Construire une simulation

i Dan's .I'onglet Résultats > Simulations Sour afficher Coches les Pour modifier Saisissez Ies
choisissez I'affichage . uniquement les classes le nolmt'de la utilics?éesfgglﬁplt;
i classes extraites concernées par simulation € f
2 C!Iquez sur le bouton Nouvelle dans la liste des la simulation. _ simulation
simulation. classes. sélectionnée.
Une nouvelle ligne de simulation est =, = E —
e . . M 5 HESH
créée dans le tableau d'attribution QJ E!IAI ﬂ] e e i L |

aux classes. F'ru'esseursl C\assesl Groupes  Simulations |HyperNuIes| Eilan annuell Suivi pluriannuell Fiche breves I E

A Attribution des simulati ans aux classes Saisie des coefficients :
E] Par défaut, PRONOTE nomme les =
Simulations S|mu| 01, S|mu| 02 [ Afficher uniquement les classes edraites 02
b Elmu
Vous pouvez modifier ces noms dans ‘ B ]
H 4 SIMULATIONS Clagses concernées Matiére Coel
Ida case %Ltu.eetau dessus du tableau =lxlalzlsls |5l ls]2 e ]2 5| Faas LoD LY  ETR
E.S coerricients. ) Simul 01 A A 34,35 ALLEMAND Ly2 2,00
Faites un double clic sur le nom, W V¥ < ~A 32,33, 34, 3.6 ANGLAIS LU1 3,00
saisissez le nouveau nom et validez : b fe2.55 ANGLAISLV2 200
avec |a touche Entrée 3-2,3-3,3-4, 35 ANGLAIS RENFORCE 2,00
. 3-2,3-3,3-4,3-5 ANGLAIS SOUTIEN 2,00
[ Cliquez a I'intersection de la E -4, [ arts pLASTIOUES [G.00]
simulation et de la classe. Une coche 52,3-3,3-4,3-5 EP.S. 008
ve rte appara’ft 3-2,3-3,34,38 EDUCATIOHN MUSICA 0,00
. 3.2,3-3,3-4,35 ESPAGHOL LYW2 0,00
B Les matiéres de la classe cochée 3-2,3-3,34,35 FRAHCAIS 0,00
apparaissent dans la liste de saisie 32,83, 34,35 Hist. Gén, Edue. Ciojg Mg
d ffl Cie ntS 3-2,3-3,34,35 LATIH 0,00
€s coe N 3.2,3-3,3-4,35 MATHEMATIOUES 0,00
R 3-2,3-3,34,35 5C. PHYSIQUES 0,00
Classes extraites 32,3-3,3-4,35 SC.VIEet TERRE | 0,00
Pour simplifier I'affichage, affichez ) ety q CugliL0) Fiidu] e e =
uniquement les classes extraites en Pour créer une Pour dupliquer ou supprimer la

cochant la case correspondante, nouvelle simulation. simulation sélectionnée.

Saisir les coefficients

Dans la liste des coefficients, s'affichent toutes les matieres de toutes les classes cochées.
En regard de chaque matiére, PRONOTE affiche toutes les classes concernées par celle-ci.
[d Par défaut, PRONOTE affecte un coefficient nul a chaque matiére. Pour modifier le coefficient, faites un double
clic sur sa valeur, saisissez la nouvelle valeur et validez avec la touche Entrée. PRONOTE ne tiendra pas compte
des matiéres a coefficient nul dans le tableau de simulation.
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Dupliquer une simulation

i1 Pour saisir une al_Jtre simulation a partir d'une simulation déja définie, sélectionnez la simulation que Dupliquer |
vous voulez dupliquer.

Fl Cliquez sur le bouton Dupliquer. La deuxieme simulation s'affiche dans le tableau. [ smwanons [5]5 3]s

E]l Donnez-lui un nom, attribuez-la aux classes concernées et modifiez les coefficients des ZNDEX v
matieres.

Visualiser les simulations

fl Affichez les simulations en cliquant sur

H.
[l Sélectionnez I'une des classes _ Simulations pour la classe 472
concernées. Sl
Le tableau des simulations ZND’:TE""ES ALLE. | oL
correspondant apparait. ELEVES e .
E] Ce tableau peut étre trié par la colonne - Bulleti] 1 | 1
de votre choix. ALBA.S T13,38| 12,90) 12,88] 1220 9.44 1650 1290 1717 1230 1200 1375
[ Pour chaque éléve, PRONOTE affiche en  |ARNO.D 14,51| 14.69] 14,38| 1750 15,67 1550 1138 18,67 1455 1475 13,00
bleu la meilleure movenne générale en  |EARSL 521 526) 580 305 178 8O0 1375 480 4,30 150 8,00
u lieu yenne g BREL.G 11,42|10,84[ 11,80 357 920 1100 1605 953 1200 1225 800
tenant compte des coefficients des CARLES.C 10,97 | 11.47] 10,81 778 1500 1290 1600 1531 891 700 900 1176
différentes simulations. DEROGLE.D 762 708] 836 815 G676 7S50 1175 747 973 538 875
B A tout moment vous pouvez imprimer  yECe o 2o 2w B o 11 o ol Tl iz o2
,E'a le tableau tel que vous le voyez a GUO.J u.30] 9.14] 889] 645 5E3 Sm0 955 1383 840 743 1250
I"écran. JANOD.J 9,00] 9,19 965| 1100 7E4 550 1425 1450 &80 BRI 8,25
. . JOURF 8,12| 837 7.92 522 850 B850 967 933 630 588 1275
Parametrer I’aff|chage des LANCOT.S 12,12 11,30 11,44 1125 55 1150 BE0 1057 1227 1258 1328
. . LOUIS.S 16,60 16,31 16,45| 1735 16,42 1600 1255 17 67 1702 1875 1838 1475
simulations MARIN.A 14,39) 13,80{ 14,00 998 1500 1420 15,00 1550 1455 1025 15,13 12,50
: : " < PAC.A 8,44| 885 8,57 842 B50 1025 933 980 970 333 BRI 940
i Faites un clic sur I\lcong representa_nt REGNE.M 15.32| 14,13/ 14.20] 1394 11.22 1300 1320 14.00 13,00 10,00 1817 1480
une clé plate ﬁ. a droite dans le titre. |yoyenne de s ciasse . [10.06] 11,07 10.40] 1105 976 1190 1194 12,06 1250 1008 962 1065 1714

P1 Certains parametres sont définis pour

:
le niveau de la classe :

[~ Sélection des matiéres

Les matieres d'équivalence affichées et I'ordre seront les mémes pour —_— —
~ 5 isponibles | I Affichées ‘
toutes les autres classes du méme niveau. |iESPAGNDL EURDP! ARTS PLASTIQUES
e Choix des matieres a afficher : sélectionnez une matiére et 2 ':ﬁg’:ﬁg“m
changez-la de liste a I'aide des boutons > ou <« . » BIOLOGIE - GEOLO

e Ordre des matieres dans le relevé : sélectionnez une matiere et «

M EDUCATION CIVIQL _‘
+

déplacez-la dans la liste avec les boutons, ll pour monter et il Toutes > || EDUCATION MUSIC
pour descendre. <Aucunc| B S O
L'affichage des matiéres défini dans les simulations sera repris B SCIENCES PHYSIQ!
dans les tableaux de moyennes, les relevés de notes et les I TECHNOLOGIE

graphiques.
El Lorsque les parameétres sont définis, cliquez sur le bouton Fermer.
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Affecter les orientations

Tous les professeurs peuvent consulter les orientations. Mais, seul le professeur principal peut les affecter aux
éleves.

L'onglet Résultats > Orientations >
Saisie des orientations par éléves 7%
présente la liste des classes, leurs

B e S R R s e e Y ol

Etapes de l'orientation de ABA SEBASTIEN

ANNEE PRECEDENTE ANNEE EN COURS
N Lo asse: asse:  3TOC
éleves et les six éta pes de ::cllrmatinn : ::cllrmminn + 3EME TECHNOLOGIQUE TEC BIO.S0C
I'orientation options:  ANGLAIS L1 Options : ANGLAIS L1
L . . Abs. 10,00

L'affectation des orientations aux oonos i r— e, = emons =
i R . riertation pécialts fons ommertaire ép.
éleves se fait par trimestre (0 u a:’,;awes 1BEF 28 Fassage (6.5) 1BEPEA CDTE PROD AG commentaire de Ia famile 1
sem estre) . feille 1BEP2A Passage (c.c.) 1BEP24 PROD HORTIFL 2

. . 26T Passage (c.1) 3
- demandes des familles et avis du = ovisation Spéciais opions ——
conseil de classe au deuxiéme oD eeam | |fvs e [igeran Passage (c.0) 1BEP2A CDTE PROD AG
trimestre (1 ersem estre) ; :E’; ;Z:;E Reporter les demandes des familles, des éléves sélectionnés, du trimestre 2 sur le trimestre 3 |

. JUT (Trimestre 3 s :
- demandes des familles et décision  |som BN e B
du conseil de classe au troisieme oo s [potsn essase o) >
trimestre (2e semestre). pan o 20T [Pasonee (1) g

3 DELHA Izabelle Orientation Spécialts Options Etab accusil Zone
Vous pouvez en plUS gerer les om MARIOH il = Fassage (6.0 1BEP2A CDTE PROD AG AGLZ - ESF3
décisions en appel et les orientations [ ALERS, (D'-V- Appel
. N UL AUREL érision
effectives des éléves. T ey Lostmive: |
| _’l_l S |

effective :

Orientations du deuxiéme trimestre (ou 1" semestre)

Saisir les demandes de la famille

E S é | ectl onnez I a d asse. J;:n";:;;;e 2Orientetlu:ln Specialte Options  Commentaire Rep.
E S é | ecti onnez | ' é | ‘e\/e . dela &, (el ER ] 1 BER 24 CDTE PRO commertaire de Iz famile |
. . . . ille © 2
El Double-cliquez dans la rubrique Orientation de | "™™%'  [1BP2% Passage(c.c) 1EEP2A PROD Hor :
I'encadré Trimestre 2 ou (Semestre 1). S SR G
La fenétre des Orientations s'affiche. e st [oEEPvE Passege (0.0 SECEER MANTEN.

[A Sélectionnez I'orientation voulue et cliquez sur le
bouton Valider.

E Pour affecter une spécialité, double-cliquez dans la rubrique Spécialité et sélectionnez la spécialité voulue dans
la fenétre qui s'affiche.

[d Pour affecter un groupe d'options, double-cliquez dans la rubrique Options et sélectionnez le groupe d'option
voulu dans la fenétre qui s'affiche.

Vous pouvez saisir un commentaire. Validez la saisie avec la touche Entrée.

Vous pouvez saisir jusqu'a 4 demandes des familles par trimestre.

Saisir la réponse donnée a la demande des familles
il Double-cliquez dans la colonne Rép. BT
Une fenétre présentant les réponses possibles s'affiche. Réservé
F] Sélectionnez la réponse voulue et validez. Defavorable
Si vous choisissez la réponse Favorable, la demande des familles est automatiquement Annuler | Valider

reportée dans I'avis du conseil de classe.

Saisir I'avis du conseil de classe
La saisie d'un avis du conseil est similaire a celle d'une demande des familles.

Supprimer une orientation

Pour supprimer une orientation, cliquez glissez le libellé de I'orientation hors de la liste et Iachez-le lorsqu'il est sur
fond rouge. PRONOTE demande toujours confirmation.

Orientations du troisieme trimestre (ou 2€ semestre)

La demande de la famille s'affiche en rouge lorsqu'elle ne correspond pas a I'avis du conseil de classe.

lReport des i des éléves sélecti és du trimestre 2 sur le trimestre 3 I
Trimestre 3 TaE = -
D+ “Orientfion Spécialte Options Commentzire Reép.
1
e la 26T Passage
famille 2
3
Qrientation Spécialité Options Etab accuei Zaone
Decision :
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Reporter les demandes des familles du trimestre précédent

Pour économiser de la saisie vous pouvez reporter automatiquement les demandes des familles du trimestre 2 sur le
trimestre 3. Sélectionnez les éléves et cliquez sur le bouton Report des demandes familles des éléves sélectionnés du
trimestre 2 sur le trimestre 3.

Saisir les demandes de la famille

Le principe est exactement le méme que pour les demandes des familles du deuxiéme trimestre.

Saisir la décision du troisieme trimestre

Pour la décision du troisieme trimestre vous pouvez spécifier I'établissement d'accueil et sa zone géographique, en
fonction de la spécialité et/ou des options choisies.

f1 Un double clic dans la rubrique Etab. accueil ouvre la fenétre de sélection

E[Dkblissements [x]
des établissements qui proposent I'orientation, la spécialité et les options I N T
choisies. Aucun
P] Vous pouvez afficher uniquement les établissements proposant la LV1 de  aLProRSE BN Inor ALY
I'éleve en cochant la case correspondante dans le haut de la fenétre. {67) ANDRE MAUROIS AGL1.ALLY
E] Sélectionnez I'établissement voulu et validez. Vous pouvez créer un nouvel — fabiaapee taiis
établissement en cliquant sur Nouveau. annuer [ w1

Choisir la zone géographique de I'établissement

i1 Un double clic dans la rubrique Zone ouvre une fenétre de sélection des zones.
P1 Sélectionnez la zone de votre choix et cliquez sur Valider pour confirmer.
E] Vous pouvez les modifier ou en ajouter en cliquant sur Modifier.

Appel et orientation effective

Décision
definitive :

¥ Appel
’V |1EIEF'2A Passage 1BEP2A PROD HORTI FLOF AGL2 - ESP2 AGRICOLE PU Academie

Appel de la décision

En cas d'appel, vous pouvez cocher la case Appel pour activer la ligne de saisie de la Décision définitive.
Le principe de saisie est exactement le méme que pour la décision du troisieme trimestre.

Orientation effective

Pour un suivi a plus long terme des orientations, vous pouvez saisir une Orientation effective dans le cas ol la décision
définitive n'est pas respectée.

Récapitulatifs

Récapitulatif des orientations par classe

Cet affichage E& permet de visualiser, en liste, les orientations des éléves. Il présente, pour tous les éléves d'une classe
ou d'un niveau, les demandes des familles, les réponses et les avis du conseil de classe en regard de la moyenne
annuelle générale des éléves.

(s e e e L P
v Afficher toutes les orientations demandées par la famille
Par défaut PRONOTE Al
n‘affiche que la == prénom | THmestre2 | Trimestres | Appel [ orien. e, | Mo ﬂ
premiére demande | Dem.Fam. | avis C.C_|DemFam. | Décision | A | Déc.def. | Annuelle
des familles. Vous ABA SEBASTIEN 1BEP26  SBEPYP  1BEP24  1BEP2A d 14,00
pouvez toutes les AUD ALDREY APPREM  APPREM  APPREN  APPREN o |APPREN  APPREN 12¢ [l elic
afficher. Aup JEAN 1BEP26  1BEP2A  1BEP2A  1BEP2A 12 lic

T
v’

2-DAN 14,00

FIERRE 4
BON JULIEN ANDRE RENE 28184 26T
Détail des moyennes de I'éléve AUR PIERRE [ x]

=T

72

Matiéres

Trimestre 1 | Trimestre 2 | Trimestre 3 | M|/ nn.

ECOMNOM FAMIL SOC

ED PHYSIQUE SPORT

ENSEIGMT ARTISTIGQLE

FRANCAIS

HISTOIRE GEQGRAPH

MATHEMATIGLES

May. générale

15,00 07,00 06,00 09,33
16,00 14,00 13,00 1433
10,00 07,00 04,00 07,00

15,50 15,50

1367 10,88 07,67 10,74

fl Sélectionnez un Niveau, tous les éléves du niveau s'affichent.
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1 Vous pouvez aussi sélectionner une classe pour n'afficher que les éléves de cette classe.

E] PRONOTE affiche, pour chaque éléve, les orientations affectées ainsi que sa moyenne annuelle.

[ Un double clic sur la moyenne annuelle de I'éléve dans la colonne Moy. annuelle présente le détail des
moyennes de |'éléve par matiére.

Moyennes annuelles et orientations des éleves
L'affichage Moyennes

annuelles des matieres et P el |/ Rec.[/Nat. [/ Bul. /Res. /Bbs. /Snt./ Cou.[/Stat [ Int. / |
Ol‘ientations des é|éVES @ est meesseurs} Classesl Groupes} Simulations HyperNotes} Bilan annue\] Suivi plurlannuel} Fiche brevet Orientations 1
un réca pitulatif des et ori deséleves  Classes: [1BTS || Niveaux:[ETS B REE
affichages précédents. Al
13 dléves e i Moyennes annuelles
Générale [FRANCAL [MATHEM. | Lv1
BUREAU Vincent 1875 2BTE 14,32 14,00 18,00 12,50 13,50 12,50 17,00 12,75
COUTURIER Mohamed 1875 2BTE 14,22 13,50 16,50 15,50 14,50 13,50 14,00 12,00
GUEGAN Cedric 1875 2BTE 12,29 8,50 11,00 12,00 12,00 14,50 14,00 14,00
LASSERRE Aurelien 1875 2BTE 10,18 10,00 7,50 7.50 12,50 12,00 11,00 10,75
MARCHAL Arnaud 1875 2BTE 11,32 8,50 10,00 17,75 10,50 10,50 8,50 13,50
MARTEL Gaetén 1875 1BTE 11,32 12,50 9,00 11,25 12,40 10,00 13,00 11,00
MAURIN Cyprien 1875 2BTE 12,15 18,00 12,00 12,00 11,00 9,50 13,00 8,50
MILLE Estervingson 1875 2BTE 11,19 6,00 12,00 10,75 14,50 11,00 13,00 8,25
PELTIER Fabien 1875 2BTE 12,79 13,50 12,50 10,00 15,00 11,00 13,50 14,00
PEREZ Alexandre 1875 2BTE 13,15 11,00 15,00 14,00 15,40 8,50 14,00 13,00
RENAULT Flavien 1875 2BTE 13,86 8,75 16,50 13,50 16,00 13,00 15,50 1375
TISON Frederic 1875 2BTE 12,47 10,50 14,00 12,50 13,00 12,50 12,40 12,25
VALENTIN Christopher 1875 1BTE 12,79 14,00 17,50 13,00 10,50 13,00 10,00 11,50
[l
Paramétres des moyennes annuelles
Arrondir & la limite supérieurs [TAn0 A2 [ tpoint  Arrondir 8 la limte |2 plus proche: [ 140 [ 12 [ 1 poirt

Le mode « Conseil de classe »

En tant que professeur principal, vous disposez d'un bouton ﬂ qui permet de basculer en mode « Conseil de
classe ». Dés lors, I'espace de travail du Client PRONOTE se réduit aux seuls affichages utiles pour le conseil. Les
données visibles dépendent des autorisations qui vous ont été accordées par I'administrateur de la base de données.

3 boutons permettant :
- d'imprimer

- de lancer le correcteur d'orthographe
- de sortir du mode «Conseil de classe».

4 boutons permettant de :
- d'afficher un récapitulatif des dossiers de la vie scolaire de I'éléve,
- d'afficher la photo de I'éleve,
- d'afficher la fiche contact des responsables de I'éléve,

- d'afficher la fiche éléve.

Sélectionnez la
classe pour afficher
ses résultats.

Sélectionnez le
trimestre du
conseil.

Sélectionnez I'éléve pour

C ] Pour passer a I'éléve
afficher ses résultats.

suivant dans la liste.

=1 b 3 [Trimestre1 ~| Classe: [ae4 =] Eléve: 44| [Marie BARRET -] »|
Bulletin IReIevé de nnleal Graphes} Suivi p\ur\aﬂnue\l Oriemalinn} Vie scu\a\re} Compte remdul Vsl %y 1=
Bulletin de Marie BARRET [ Assistant de saisie
vol. | Nb ) Notes A
Matiéres H & Notes Rang| Eléve Classe App. A: Comportement App. B : Progression App. C: Conseil
3 Pts | Moy | Moy | M- | M+
FRANCAIS 4h00  6/6 11 10,5 10,50 10,03 294 1594
bine FRANCOIS
HISTOIRE & GEOGR 3h00 3/3 17 9,0 9,00 10,34 325 16,17 Manque de participation en | Marie stagne un & niveau Le manque travail & la
hime CHEVALIER clazse. Eléve trop timide. trop bas. |l faut travailler maison a engendré des
davantage pour espérer résultats médiocres. Clest
progresser, dommage car Marie a de
belles aptitudes dans les
matiéres littéraires
EDUCATION CMIQU
hine CHEVALIER
LV1 ANGLAIS 3h00 475 7/ 165 16,25 13,22 3,50 18,70 Manque d'attention Résultats satisfaisants Marie devra faire preuve de
. LAURENT Attitude parfois plus de sérieux dans son
désagréable. attitude.
LV2 ESPAGNOL 3h00 67 19 11,5 11,25 12,80 7,53 17,00 Ensemble convenahle Il faut participer
ime BERNARD davantage en classe

Informations disponibles pour chaque éléve
En sélectionnant un éléve, vous disposez d'un acces rapide et direct aux informations nécessaires a son évaluation.

Son bulletin

Cet onglet permet de visualiser les appréciations des professeurs et de saisir I'appréciation et la mention du conseil
de classe. Cet affichage fonctionne celui du groupe de travail Bulletins > Saisie des appréciations (voir Saisie des
commentaires et appréciations du conseil de classe, page 152).

Remarque : les informations dans cet affichage dépendent des paramétres qui ont été choisis pour la maquette du
bulletin. Si certaines informations manquent, modifiez la maquette du bulletin dans Bulletins > Maquettes des
bulletins > Définition des maquettes.
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Ses voeux d'orientation

Cet onglet permet de visualiser les voeux des familles et saisir les avis du conseil. Cet affichage fonctionne comme celui
du groupe de travail Résultats > Orientations (voir orientations, page 185).

Ses relevés de notes

Cet onglet permet d'afficher les notes de I'éléve et saisir son appréciation générale. Cet affichage fonctionne comme celui
du groupe de travail Notes > Relevé de notes > Consultations des relevés et saisie des appréciations (voir page 140).

Son suivi annuel

PRONOTE permet de récupérer tous les résultats des années précédentes depuis d'anciennes bases PRONOTE. Pour cela,
utilisez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les moyennes d'une année précédente (voir page 170). Cet affichage est
le méme que celui du groupe de travail Résultats > Suivi pluriannuel > Tableaux de suivi pluriannuel (voir page 171).

Sa vie scolaire

Cet onglet permet d'accéder au récapitulatif des absences, retards, punitions et sanctions de I'éléve ainsi qu'aux
événements de sa vie scolaire (maladie, accident, divorce, etc.).

Ses graphes de résultats

Cet onglet affiche les Graphes liés aux résultats de I'éléve. Ce sont les mémes graphes que ceux présentés dans I'onglet
Résultats > Classes (voir Graphiques, page 162).

Informations disponibles par classe

Certains affichages du mode Conseil de classe peuvent &tre utilisés pour la classe entiére. Pour cela, vous sélectionnez
uniquement la classe et aucun d'éléve. Dans ce cas :

Graphes de résultats
Cet onglet permet de visualiser les résultats de la classe par rapport a ceux des autres classes du méme niveau (3¢, 4%,58...)

Suivi pluriannuel

Cet onglet permet de visualiser les résultats de la classe par rapport aux classes portant le méme nom les années
précédentes.

Vie scolaire

Cet onglet permet de visualiser le
récapitulatif de la vie scolaire de tous les
éléves de la classe confondus. Le
récapitulatif peut &tre consulté a 4
niveaux de détails : par catégorie, par
motif, par éleve et par date.

Compte-rendu

Cet onglet permet de saisir en direct du
conseil les appréciations générales de la
classe par matiére et I'appréciation
générale du professeur principal. Cet
onglet fonctionne comme celui du
groupe de travail Résultats > Conseil de
classe (voir Edition du compte-rendu du conseil,
page 43).
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= & ~| Classe: [se1 ~|  Eleve: J Aucun - ﬂ
Bul\etm} Relevé de notes} Graphesl Suivi plurlannuel} Orientation e scolaire ICumme rendu} F s ANE
Vie scolaire des éléves de la classe 3e1
« Récapitulatif sur l'année
| 10 absences ” 9 retards || 3 correspondances || 1 dispense ” 1 punition || 0 sanction |
+ Dossiers particuliers du Trimestre 1
Catégorie Motif Date Hb.
Comportement 1
R R s R e R e T
ALLARD Vivien 1

Le 0 M 252007

ALLARD Vivien 1
Le 03092007




Edition du compte-rendu du conseil

Le compte-rendu du conseil est disponible en mode Conseil de classe mais aussi dans |I'onglet Résultat > Conseil de

classe en mode « classique ».

B | [Trimestre1 ~|  Classe: [set |
Eu\lenn} Relevé de notes} Graphesl Suivi plurlannuel} Qrientation I Wie scolaire  Compte rendu 1 Vs £ %y [

Bulletin de la classe 3e1

Notes -

Matiéres Classe| Appréciations générales de la classe

Moy | M- | M+ | <8 | 812 | >12
FRANCAIS 971 538 13,93 7 1" 16 En cours de Frangais, lambiance de la classe n'est pas au travail. Pourtant, elle en aurait besoin & la vue
Mme FRANCOIS de résultats bien médiocres. |l va falloir se mativer pour la suite
HISTOIRE & GEOGR 9,02 4,00 15,00 10 " 14 Lhistoire-géographie ne passionne pas la 3e1. C'est bien dommage | Les résultats doivent impérativement
hime NICOLAS remonter au deuxigme trimestre. Au boulot
EDUCATION CviQu 10,19 6,00 14,50 5 14 18 Des résultats moyens mais pas catastrophiques. La classe participe correctement & l'oral, clest I'écrit qui
hime MERCIER péche. Il faut apprendre les legons |
LV1 ANGLAIS 12,84 5,75 1730 1 6 22 Trés honne classe. Continuez ainsi |
ime THOMAS

MATHEMATIQUES 11,20 4,50 17,00 4 1 20 Une classe dynamigque qui commence bien l'année. On maintient le cap au trimestre prochain,

. MERTIN
PHYSIQUE 8,84 2,25 1384 6 13 16 Le niveau est trés bas. Attention, il y 2 un manque cerain de travail 4 la maison. |l faut se reprendre au
M. MATHIEU deuxigme trimestre
M. MORIN
SM.T. 12,15 5,50 1533 2 9 22 Une bonne classe dans l'ensemble. Quelgues Eléves sont en dificultés, on espére quils vont rattraper le
M. MICHEL train en travaillant pendant les prochaines vacances.
TECHNOLOGIE 13,79 9,50 16,67 1] 7 23 Excellente classe. Des idées qui fourmillent. On continue comme ¢a

1. GALTIER

ARTS PLASTIQUES 1141 6,67 13,67 1 15 22 Une classe agréable et des résultats satisfaisants.
. HENRY

Moyenne générale 1133

|Absences 14 dermi-j. dont 4 sontinjustifi 42h00 Retards 9 Punitions 1 Sanctions 0

Conseil de classe

Appréciation générale dup | Un trimestre en demi-teinte. DEs efforts sont & faumir pour atteindre le niveau escompté par les enseignants.

Mentions

4 pwetissement de travail 3 Encouragements 3 Félicitations

Gestion des mentions du conseil de classe

Selon la décision du chef de votre établissement, il sera possible ou non de saisir des mentions lors de la rédaction

du compte-rendu du conseil de classe.

Saisir les mentions

Vous pouvez saisir les mentions de chaque éléve :
e en mode Conseil de classe directement dans le Bulletin de I'éléve,

e dans lez Client PRONOTE dans Bulletins > Saisie des appréciations > Saisie des appréciations de pied de

bulletins ®5 ou dans Commentaires et appréciations du conseil de classe &g.

Voir le cumul pour la classe

Pour le cumul des mentions par classe, allez dans Résultats > .uons
Conseils de classe ou dans le Compte-rendu en mode Conseil 0 CEEEEETE S e
de classe.

3 Felicitations
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. ABSENCES ET RETARDS

ABSENCES ET RETARDS

Cette partie indique comment saisir les absences, les retards, les exclusions ainsi que les passages a I'infirmerie dans le
Client PRONOTE et I'Espace Professeurs. La saisie peut se faire en direct de la salle de classe ou depuis votre domicile.

Remplir la feuille d'appel

Si vous y &tes autorisé par le Chef d'établissement, vous pouvez consulter et saisir les absences, les retards, les passages
a I'infirmerie de vos éléves ainsi que les éventuelles exclusions de cours a partir du Client PRONOTE et de I'Espace
Professeurs sur Internet.

Ou saisir les absences ?

Dans le Client PRONOTE, la saisie se fait dans le groupe de travail Absences > Saisie.
Dans I'Espace Professeurs sur Internet, la saisie se fait dans I'onglet Vie scolaire > Feuille d'appel.
Dans ProfNOTE, la feuille d'appel n'est pas disponible.

Comment saisir une absence, un retard ou une exclusion de cours

.. , Affiche le récapitulatif des absences de Affiche ou masque
Choisissez |a date de I'appel. I'éleve sélectionné dans une fendtre I'emploi du temps de
Vous avez le choix entre la date indépendante. I'éléve sélectionné.
du jour ou la veille.

2% - (Rsc.l/ | NGEY SR ARESN b= /5ta./Int./
Feuille d'appel 1 Récapitulatifs par élave I Stalialiques-ahaeﬂces} Statistiques-retards I
PROFESSEUR Alain Cochez les éléves ahsents pour le cours de 09h00 a 10h00 Appel terminé
= 310772000 5 nbsenceD 'l Relardﬁl?min ¢ Exclusion E |Motif non précisé - " Infirmerie T jj i
© 01082007 El s o A CHEVALLER?.
/| 11h00 12h00 13h00 14000 15h00 16h00 17h00 1h00
et ANTOINE Clémence (] g
BARTHELEMY Lila [7i] L]
panog BENARD Anaiis [m] e
BUISSON Anne R 3
10h00 CARLIER Laure [m] 10h00
CHAUVIN Pauline I I
ALLIER 11h00
11h00
COLLIN Mélissa ] | |
DASILVA Florent [m] i
S DELAUNAY David E E A
ETIENNE Lucas [m] 13h00 Emploi du temps de
13000 GAY Thomas R s I"éléve ol s'affichent
SR GROS Lévi O TRt ses éventuels
1m0 [ ATIaUEs | | [ o 2 n S retards, absences,
[‘fm‘r’“:'l‘::’ E B exclusions de cours
T eeee=e | |LAPORTE Chio& [m] e e}’.pafgsageg a
m TR = n infirmerie.
16A0D < > | 1mood

b ?
18h00
17h00

18h00

fl Dans le groupe de travail Absences > Feuille d'appel, sélectionnez le jour de I'appel que vous allez saisir. S"il est
disponible, votre emploi du temps s'affiche.

Pl Sélectionnez le cours concerné par I'appel. La liste des éleves s'affiche.

El Choisissez le type de saisie : Absence / Retard / Exclusion / Infirmerie. Vous pouvez définir la durée du retard et le
motif de I'exclusion de cours. Selon le motif, un dossier est créé automatiquement dans la vie scolaire de I'éléve.
Attention, une exclusion de cours n'induit pas automatiquement une absence au cours.

[A Vous cliquez sur I'heure a laquelle vous souhaitez saisir I'absence / le retard / I'exclusion de cours / le passage a
I'infirmerie ou cochez la case a coté de I'éléve pour saisir directement dans I'heure en cours.

E L'absence / le retard / I'exclusion de cours / le passage a I'infirmerie s'affiche sur I'emploi du temps de I'éléve a
droite. Une absence s'affiche en orange, un retard en bleu. Une exclusion est symbolisée par un E rouge, un passage
a l'infirmerie par un I vert.

Remarque : selon les autorisations qui vous ont été accordées, vous pourrez ou non modifier les absences qui ont été
saisies par la vie scolaire.

Appel terminé
Lorsque vous avez terminé I'appel, cochez I'option correspondante.
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ABSENCES ET RETARDS

Saisie sur Internet

La saisie se fait exactement comme
sur le Client PRONOTE. De temps en
temps, il est conseillé de valider
votre saisie a I'aide du bouton [J].

Lorsque I'appel est terminé, pensez
a cocher I'option Appel terminé qui
cloture I'appel pour la classe.

08h00
09ho0
10h00
11ho0
12hoo
13h00
14h00
15ho0
16h00

17hoo

Feuille d'appel
Appel du |03/07/2008 B pour le cours de 09h00 3 10ho0
Ernplai du termps Bl O Absence

Espace Professeurs

m Valider votre saisie =D Imprime;

Emploi du temps

03/07

Cahier de textes

BAUDET Floriana

B e-mait

Mode accessible 7 hide

Dossiers de la vie scolaire

[] Appel terminé

Nom ét*

M. PROFESSEUR Alain
Demiére connexion : 12/08

OrRetards _|mn (O Exclusion F [Matf non précizé Bl O infimerie I
w w

BECKER Chloe

BENDIST Guillauma

FRANCAIS
da2

D6 BERTHE Nathanael

BERTIN Aurelie

BOCQUET Thibaud

BRETON Anthony

CADET Tom

CORNU Loic

CORRE Gael

DELAGE Mathieu

DELAUNAY Margot

DUMOULIN Lorianne

DUPRE Adrien

FAIVRE Laure

FORTIN Benjamin

GALLDIS Damien

FRANCAIS

GOBERT Emilie

3e2 GRANDIEAN Fanny

D11

JACQUIN Lucie

FRANCAIS
3e7?
D10

LEDUC Marion

MENARD Chloa

goooaooa@oooaooEgoood

L1]

0ghoo 10ho0

11hoo

PARENT Jessica

1No\g

Récapitulatif des absences d'un éleve dans ses cours

L'affichage Absences > Récapitulatif par éleve présente, par éléve, pour la période choisie, le détail des absences
repas, absences et/ou retards et passages a l'infirmerie.

Choisissez la période dans la liste
déroulante ou a I'aide de la
réglette.

FlIndiquez si vous souhaitez consulter
un récapitulatif des absences et/ou
des retards, des absences repas ou
des passages a l'infirmerie.

E] Choisissez les classes a afficher.

Choisissez I'éléve dont vous voulez
voir la liste des absences et retards.

E Vous pouvez choisir I'unité de durée
pour les absences.

Absences et retards 2

52| Semaine

Usept. | oct. | nov. | dec. | janv. IIévgmars Uaw. | mai | jun | juil. | aodt | |

Critdres de sék
L_.| Classes (Toutes)
e

ANTUNES ek

BLOGLEL m Bénédicte Louiss
BOUTON Timathée
DELAVIGNE  Carole

DIABIRS Boukou
GALLOIS Jonathan Guy Da
GINAPE Jean-Noél Désiré
GODMET Jessica

LEE Havier

LELOR Mlanie Priscile
MANGA Marine Sophie Ct
MARHI Sihame Badla Dja
MOREAC Arnaud

Liste des absences de ANTUNES Jessy Alexandre

Demi-journées bulletin |~

X Statu +
112§
Rece. | HEt
oLl ol

Date Motif Heures

cours
17/08 u 18/09 [ MALADIE AVEC CERTFICAT 5,00
04/12 au 04412 [ RAISON FAMILIALE 100 ol ol
07/01 au 1140 [ MALADIE AVEC CERTFICAT 8,00 Ol ol
1503 au 1803 INFIRMERIE 100 ol MO _
TN = o
Totalité

Liste des retards ANTUNES Jessy Alexandre

lun, 25102
4

Date H. début Matiére [ Motif ﬂ
un. 01710 0Eh00
mar. 1610 D800 PROBLEME DE TRANSPORT
mar 11112 oEno0 [ RAISONS FAMLIALES
14n00

M RO ASSISTANTE SOC\ﬁL‘
3

| Hombre total de retards: 4
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. ABSENCES ET RETARDS

Consulter les statistiques dans le Client PRONOTE

Cet affichage propose 4 tableaux de pourcentages d'absences des classes : fow &
- un par classe et par jour.
- un par classe et par séquence horaire.

Professeur

- un par classe et par matiére. Matitre

- un par classe et par professeur.
Pour choisir le tableau voulu, utilisez le menu déroulant présent dans la partie gauche de I'écran.

Description du tableau

fl La ligne rose pale indique, pour

chaque classe, le Pourcentage que Bascule permettant de modifier I'affichage des totaux : par classe (en colonne)
ces absences représentent sur ou par professeur, matiére, jour (en ligne).
I'ensemble des absences
sélectionnées (fonction des critéres B i \L\ [ \Ulml L1 \I L] ‘.,EU | \I\ 8] !\I | Im\rsl Ll \I L1 ‘m!“ | \Iulm\ 1 L..‘ I Iau\ml |
de SE|GCt|0n)- I Pourcentages des absences par classe et par jour Demi-journées brutes  ~
F1 La colonne rose pale indique, pour =
chaque jour (séquence, matiére ou Jours Classes .
que) (séq ! % ges retards [ &) [ @@ =  as  wwl @@ | T"Bfa'
professeur)’, le pourc’entage des Juur] Marr [l [sez [3e3  [3ed  [3es  [3e6  [3e7  [del  [4e2
absences sélectionnées qui le ] I - D Y - 1o 1000
34,6 | MARDI - 13,8 - - - - 83 13,8 - 2, 100,0
concernent" . L. 6,7 | MERCREDI - - - - 14,3 - - - 100,0
E] Les valeurs a I'intérieur du tableau 18,2 [ JEUDI - 50 - 50 50 50 100 - - 1000
|nd|quer|t . 12,5 | VEMDREDI - 77 - - 16,4 - 77 - - 100,0

- le pourcentage des absences d'une
classe concernant un jour (séquence,
matiére ou professeur) si la
répartition est faite par classe ; dans
ce cas la lecture se fait par colonne.
- ou le pourcentage des absences concernant un jour (séquence, matiére ou professeur) que représentent les
absences d'une classe si la répartition est faite par jour (séquence, matiére ou professeur) ; dans ce cas la lecture
se fait ligne a ligne.
[A En positionnant le curseur de la souris sur une valeur, vous obtenez un commentaire vous expliquant cette valeur.
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PUNITIONS ET SANCTIONS

PUNITIONS ET SANCTIONS

Cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions et des sanctions (si vous étes autorisés par
I'administrateur de la base de données). Ces fonctionnalités sont disponibles uniquement dans le Client PRONOTE.

Saisir des punitions et des sanctions

Saisir une punition

[/ {Nates f r r r r |

Punitions |Sancti0ns} Récapitulatif par éléve} Statistiques}

NEo
,7 Responsables de ANDRIEUX Rachid Contacts en cas d'urgence
Classes E o AMDRIELX Mitnaun 0134769127 @
Toutes les classes || sNDRIEUX Radia
Creation d'une punition &‘
Récapitulatif des punitions o =
=T S Date de la punition: | 16/07.2007
Nom v Ul — . Choisissez la punition Choisissez le motif de la punition
Date | Punition Motit  [E |
AMAR Gae » [A" Mouvelle punition q » Houveau 4 Houveau q
AMIRA Sita 22/06/2006| Exclusion de Devairs supplémentaires Digradation &
ANDRIEU hiok Exclusion de cours Dissipation
B Bl s e
mi
AIGIO et =ute _____[6 =]
ANGLO Emi “vinlence physigue =)
ANTOINE Anite
APARI Guil
APAL Mt ait
ARAC Clal i
ARCIN one Durée de la puntion : =
ARCIN Aurt Annuler | Valider E
ARCIN hiatl .,
< >

Dans le groupe de travail Sanctions, activez I'onglet Punitions.

Pl Dans I'affichage Saisie des punitions &%, sélectionnez la classe ou le groupe dans la liste déroulante a gauche.
Tous les éléves correspondants s'affichent.

E] Sélectionnez un ou plusieurs éléves si c'est une punition collective. Toutes les punitions affectées a ces éléves
s'affichent en liste.

Cliquez sur Nouvelle Punition. Une fenétre de sélection s'affiche.

E Sélectionnez le type de punition.

[d Sélectionnez le motif de la punition.

Cliquez sur le bouton Valider.

f La punition s'affiche dans la liste. A droite, vous pouvez saisir toutes les informations complémentaires.

Notification d'une punition

Dés qu'une punition est sélectionnée, sa fiche descriptive s'affiche a droite. Les champs proposés peuvent varier en
fonction du genre de punition.

Date : par défaut, c'est celle du jour.

REcomill e poions Exclusion d de ALEXANDRE B. (FRANCAIS) -4e7

. . . . Xclusion de cours e s -4e
Demandeur : il fait obligatoirement = Trit o
partie du personnel de ot e o S ot | e
I'établissement. Sélectionnez sa Houvelle punition Dale : [0307:2008 Demandeur [Surveillant  ~| [PORTES =]

° I ion de |Insulte
fonction dans la premiére liste Heure [osnon = | Motif: finsulte A=
deroulante, puis son nom dans la Durée o0 3]
dEUX|eme' ¥ Publier le dossier correspondant sur 'Espace Parents
Durée : a saisir dans le cas des Circonstances :
retenues et des T|G. Insulte au surveillant pendant une heure de permanence
Motif : pour accéder a la fenétre de Travail 2 faire T ——
sélection des motifs, cliquez sur le Réflaxion sur la politesse. -
. . ’ . ’ ucun
bouton --. Si le motif sélectionné Dégradation
implique la création d'un dossier de i eleeleil]
. = N 5

suivi, | icone apparait. Vou§ e [ bt
pouvez créer de nouveaux motifs de i
punition en cliquantsurlaligne bleue SMS type M Exclusion ¥
Nouveau. il

Travail a faire : permet de décrire la nature de la punition.
Circonstances : décrivez les circonstances qui ont donné lieu a la punition de I'éléve.
Publier le dossier : publiez ou non la punition via PRONOTE.net.
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PUNITIONS ET SANCTIONS

Programmation d'une punition

Date : date a laquelle la punition doit étre ;.. .t des punitions
effectuée. <1

Retenue de ABADIET. -4e3

| E | + Notification

Surveillant : il fait obligatoirement partie | DPate [ Puniion [ wotr

Houvelle punition

du personnel de I'établissement.
Sélectionnez sa fonction dans la premiere
liste déroulante, puis son nom dans la
deuxiéme.

Heure et salle : horaire et lieu de la
punition programmée.

Réalisation d'une punition
Réalisée le I Non réalisée : permet
d'indiquer que la punition a été effectuée
a telle date ou qu'elle n'a pas été
effectuée.

Commentaire : permet de préciser toute
autre information.

Etat d'une punition

Dans la colonne E (Etat) de la liste des
punitions, vous pouvez immédiatement
visualiser I'état de la punition quant a sa
réalisation.
e L'icone [P s'affiche tant que la
punition est programmée.
e L'icone g s'affiche lorsque la date

Date IZﬂ!ﬂﬁJ’Zﬂﬂﬂ Demandeur ‘meesseur ﬂ ‘BERTRAMI].Insiane j

Durée |2h00 j Iatif ‘Insulte jJE 2

I Publier le dossier correspondant sur I'Espace Parents

Circonstances

‘A insulté son professeur dEPS.

Travail a faire
Dissertation sur les différents niveaux de langages

" 1 séance & Plusieurs séances 3

Séances * PTodr

] Date IZGMGJ’EUUS Suwe\HamlPrufesseur j |BERTRANIJJusiane
2h00

Heure :|17n00 | Salle: |Sallederetenue

Pl e,

¥ Réalisée le ;| 2600612008 [~ Reportée au : ™ Mon réali

Comrnentaire :

.

.

ey
Lettre type Eenue ﬂ
SMS type : EMS retenue ﬁ

programmée est passée et qu'aucune information quant a la réalisation de la punition n'a été saisie.

e L'icone R s'affiche lorsque la punition a été réalisée.

e L'icone R s'affiche lorsque la punition n'a pas été réalisée.

Vous pouvez également saisir ces informations a partir du récapitulatif des punitions (voir Indiquer I'état d’une punition,

page 49).

Saisir une sanction

fl Activez I'onglet souhaité : Sanctions.

[l Dans I'affichage IS, sélectionnez la classe ou le groupe
dans la liste déroulante a gauche.
Tous les éléves correspondants s'affichent.

El Sélectionnez un ou plusieurs éléves si c'est une
sanction collective.
Toutes les sanctions affectées a ces éléves s'affichent
en liste.

[A Cliquez sur Nouvelle sanction.
Une fenétre s'affiche.

[ Sélectionnez le type de sanction.

[d Sélectionnez le motif de la sanction.

Dossier de la vie scolaire

Sil'éléve sélectionné a déja des dossiers de vie scolaire,
PRONQTE propose :
- de lier la sanction a ce dossier,
- de créer un nouveau dossier.

£ Cliquez sur le bouton Valider.

El (illustration page suivante) La sanction s'affiche ensuite
dans la liste.
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Punitions Ea'I’IETlﬂl
lﬁ Responsables de COHSTANTIH Remy——
Classes E > CONSTANTIN Fabienne :
3eld <
1 Eléves : 26 / 744 Récanitulatif des

SCHAEFFER Martin ©

=il =Tt
hom | P“’““'ﬂ Date | Sanction | Mot |
BUREL Laurie stepha » Houvelle sanction <
Malika —J
Benoit
DESCAMPS ALEXIA
DURET Jérémy
FAYE ELODIE
Creation d'une sanction E|
Date de la sanction : Iwmmuur
Choisissez la sanction Chois: le motif de la
» NnuueauB 4 Houveau 4

Dégradation

Blame Dig=ipstion

Exclusion défintive Incivisme E

Exclusion tempaoraire InsLitte:

“iolence physigue

Choisissez le dossier de la sanction
Toutes les sanctions font obligatoirement partie d'un dossier de |a vie scolaire de I'81éve. Créez un
nouveau dossier pour cette sanction ou affectez la & un dossier de |a catégorie comportement déja
existant. Dans tous les cas le dossier prendra le motif de la sanction

¢~ Créer un nouveau dossier E]

(' Affecter 4 un dossier existant (cocher le dossier voulu)

[+] Motif Date Rest adm. Lieu Victime Temoin |
| o Insute 16072007

Annuler | Valider




PUNITIONS ET SANCTIONS

Notification d'une sanction

Dés qu'une sanction est sélectionnée, sa fiche descriptive s'affiche a droite.
Les champs proposés peuvent varier en fonction du type de sanction.

Date de décision : par défaut, c'est celle du | responsabies de acha ustin Contacts en cas d'urgence
Our ACHA Fal 0630032286 v SMS
J } N R ) . ACHA Ste
Motif : pour accéder a la fenétre de sélection
des motifs, cliquez sur le bouton - Si le | Récapitutati des sanctions o it (YL T3 ~
motif sélectionné implique la création d'un | ﬂ”‘ | [ = Noutcaton

. o . N ~ Date Sanction Maotif
dossier de, suivi, I'icone & ap,paralt' VO'U.S » Houvelle sanction 4 Date de décision ; | 16072007
pouvez créer de nouveaux motifs de punition g ent |9 [insutte

i H Mot : [insutte B
en cliquant sur la ligne bleue Nouveau. !
Du...au: permet de définir les dates de début Décidaur |Chef détabissement

et de fin de la sanction dans le cas d'une
exclusion temporaire.

Commentaire :
Durée : dans le cas d'une exclusion Cet avertissernent dait faire prendre conscience a Just
temporaire, indiquez la durée de I'exclusion e la grauilé de ses mots
(d'une1/2 journée a7 mois). Dans le casd'une
demie-journée, précisez s'il s'agit du matin
ou de I'aprés midi.
Décideur : il fait obligatoirement partie du personnel de I'établissement et doit étre habilité a sanctionner un éléve.
Sélectionnez son nom dans la liste.

Commentaire : permet d'ajouter toute information complémentaire.

¥ Fublier le dossier correspondant sur 'Espace Parer

Consulter les récapitulatifs des punitions et des sanctions

Récapitulatif des punitions en liste

L'affichage Punitions > Liste BB présente toutes les punitions / sanctions notifiées pour la période choisie. A partir de
cet affichage vous pouvez rapidement indiquer les punitions réalisées / non réalisées.

Punitions ISan:tmns I Récapitulatif par éléve I Statlanues}
Liste des punitions notifiées par Mme JEAN A.{2 punitions) [Tl Année compiéte ~ | T 10072007 ~ | EXlosnsons ~ |l R 2
T LI m

| uillet T aolt T septembre octobre T novembre | decembre | Ianvier T fevrier T mars T avril

a4, Semaines

Critéres d'extraction
... | Classes (Toutes) - | Demandeur (a1/52)

- | Punition (Toutes) . | Matifs (Tous) ¥
=it
Eléve [ Ntification 4Rédur Pr i ~
Classe Nom £t Date ‘ Punition Matif Demandeur ::i‘r’g:" Date ‘ Heure | Surveillant Lieu
1CETP BRUYERT. 180772007 Exclusion de ¢ Insulte FABAS (Profes 08h40-2
18T AIT EL HAJ K. 1710772007 Retenue Insulte
TMGC AIT AHMED 5. P 17/07/2007 Retenue Insulte 2500772007 16h25  BAUDOT (Profi Gymnase ]
TPROELEC DIAS CARVALHO C 1710772007 Exclusion de BASTIDE (Frofi 02h40-4 ]
18TI ABOUKOUA . R 17/07/2007 Retenue Digsipation BAUDOT (Profe 1hoo 18/07/2007 10h45 BOUSQUET (P L‘étab\isse‘
18TI ADON J. 1710772007 Retenue Insulte ]
18TL AHLAL A, 1710772007 Retenue Insulte
FEi_ﬂEm 18] jonde  [BAUDOT w:me»:
18TL HUBERTF. 1810772007 Exclusion de« BAUDOT (Proft 08h40-1 |
1=| = larmnET | 1 ABINTIANT  Evelicinn da o BASTINE /Draf, N8hA N2 5 b
Affiche I'état de la punition. Affiche le détail de la punition sélectionnée.

Extraire les punitions et les sanctions

Vous pouvez afficher uniquement les punitions et sanctions souhaitées en utilisant les critéres d'extraction. Pour
chaque catégorie, cliquez sur --| et cochez les classes souhaitées. A coté de chaque critére, le nombre de données
concernées s'affiche.

Indiquer I'état d'une punition
A partir de cet affichage, vous pouvez indiquer si une punition a été réalisée ou pas.

fl Dans la colonne Etat, double-cliquez sur I'icone &2 . La fenétre Etat affiche.
Pl Choisissez [R pour indiquer que la punition a été réalisée ou R pour indiquer qu'elle n'a pas été réalisée puis
cliquez sur le bouton Valider.
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PUNITIONS ET SANCTIONS

Liste des TIG et retenues programmeées par éleve

L'affichage Sanctions > Punitions > Liste des TIG et retenues par éléeve = permet de visualiser le programme des TIG et

retenues sur une période donnée. Il permet aussi de renseigner des informations concernant le TIG ou la retenue et si
elle a bien été effectuée ou non.

g ; e e v 7 == |
Punitions I‘Sanchnnsl Récapitulatif par élive | Statistiques |

Liste des TIG et retenues programmeés sur la période (1) Période | ~ | Wosnozos ~|Elzonzz00r ~ |l 3R B
2 Semalﬂes—\IHIIHI\HI\\IIHEHIIHI\HIHIIHI\H
|~ septembre ocichre | novembre | cécembre | jamwiet 1 févrer | mars LT T mai T uin T fuilet it
Critéres d'extraction
W TI6 [ Retenues ﬂ
_ | Classes (Toutes) _-- | Demandeur (Tous) | Motifs (Tous) ¥
=il
Eléve Programmation ARéduit . 100 Notification AR&duit . Reéalisée
il & fai tat
Classe Nom Date | Heure | Surveillant Lieu s Punition Motif  [Demandour [ feurel | 20| 1
3E [ACHA 12/02/2007 17h00  GARMIER (Su Cours de récréat|Lettre d'excuse au professeur TIG Incivisme VERDIER (Prc 2h00 R
25T DORE O. 05/04/2007 0800 AMBRASS (P Gymnase Balayage du gymnase TG “iolence physi BRET (Assist: 2h00 | (R 0504/2007]
3E AGARO R, 05/04/2007 0BhOD  GARMIER (Su Salle de classe |Recevoirune legon de savairvivre. Retenue Incivisre ROBERT (Pro 2h00 R 05/04/2007|
3e5 (ALVES L 04/07/2007 0BhOO  AMBRASS (P Cours de récréat|Balayage de la cours de récréation.  |TIG Wiolence physi VERDIER (Pr( 4h00 R
< >

i1 Pour choisir la période a afficher, sélectionnez une ou plusieurs semaines a I'aide de la réglette des semaines ou
en choisissant une période prédéfinie dans le menu déroulant Période.
Pour choisir un jour particulier, utilisez les menus déroulants du ... au ...

F1 Définissez vos critéres d'extraction.

El Double-cliquez sur les champs a modifier ou a renseigner.

Récapitulatif par éleve des punitions et sanctions

Dans Sanctions > Récapitulatif par éléve, vous accédez directement a la liste des punitions et/ou des sanctions de I'éléve
sélectionné. Vous retrouvez cet affichage dans Ressources > (lasses > Dossiers Eléves > Sanctions.

F‘umitmﬂs} Sanctions Recapitulatif par léve 1 Statistigues I

Récapitulatif des punitions et sanctions jmhsmwnur jmluzmmuw ﬂl
Punitions et sanctions A
T soncos R 11 |1 11 11
| sent oct nov. dec fanv fewr. | mars avr. | mai I uin [ ul. T aodt | et
e Liste des punitions de Justin ACHA .. | Punition (54 Exclusion
... | Classes (Toutes)
Elé 783 / 880 =il
Date Punition Motif Demandeur ‘Heure iDurée Travail a faire
=T 18/07/200 Exclusion de cours  Insulte GARMIER (Surveillan 08h00 - Oh30 |ReNexion sur le savoirvivre
Nom Prénol~ | [1E07/200TIG Incivisme YERDIER (Proviseur) Zh00 Lettre d'excuse au professeur.

ABABOU-GAVINE Alewia Wombre de punifions 12
Antoine
Faul
Thomas
Bernard Liste des sanctions de Justin ACHA .. | Sanction (Toutes)
Mustapha =Tri
Jarnal = = = = = =
Varine [ Date Sanction Motif [ Décideur | Période Durée | i |
Welissa |1 Bi07/200 Avertissement Insulte TAREK (Surveillant) Cet avertissement doit faire
Reith Hombre de sanctions : 1
Saophia Loulo

ALBERT Mabil v

< >
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ACTUALITES

Cette partie présente la maniére de saisir les actualités qui concernent la vie de I'établissement.
Les actualités ne peuvent étre saisies qu'a partir du Client PRONOTE.

Créer des actualités

Le groupe de travail Internet permet de communiquer aux parents d'éléves les actualités concernant tout
I'établissement ou seulement certaines classes. Ces informations peuvent prendre la forme de questions avec
plusieurs possibilités de réponses proposées aux familles.

Les actualités sont regroupées en g catégories : Arts, Divers, Sorties, et Sports dont vous pouvez modifier le Libellé.

Actualités |
=1
%
Choix de la catégorie
Libellé | Images ‘ =
z —
cn Titre*: |Snme classe nature
Arts Q\'\(' Corps du message*:
03/02 Cans le but d'organiser une soie Classe MNature, nous souhaiterions connaitre les
Sartie ski 02/02/200 /préférences de chacun concernant les dates de cette sortie
Divers A
Signataire: | EJ
m E ¥ Avec une réponse =
Texte informatif : l\leuillezinmquer les dates quived conviernent
Réponse*: ¢ QuifNon
Sports % Liste (dates_classe_nature - choix multiple)
I 2l € Textuelle caractéres maximurn
Modifier I'actualité sélectionnée Public:
Dupli I' ’7Puhlic concerné *: .. | Classes (2/2)
Supprimer l'actualité sélectionnée * Champs obligatoires

Afficher les actualités d'une catégorie
fl Sélectionnez une catégorie dans la liste. Toutes les actualités de cette catégorie s'affichent en liste.

Créer une nouvelle actualité
P Cliquez sur la ligne de création Nouveau.
E] Saisissez le Titre de I'actualité et validez avec la touche Entrée.
L'actualité s'affiche dans la liste.

Dupliquer une actualité

Pour créer une actualité semblable a une actualité existante, utilisez le bouton Dupliquer I'actualité sélectionnée.
Vous n'aurez plus qu'a remplacer son Titre et a apporter les quelques modifications nécessaires.

Définir le contenu du message
Saisissez le corps du message.
H Saisissez le signataire.

Demander une réponse
Si I'information nécessite une réponse :
[d Cochez la case Avec une réponse.
Saisissez éventuellement un Texte informatif pour présenter ou expliquer les réponses que vous souhaitez.

£ Choisissez le type de réponses que vous souhaitez :

e Qui/Non: les seules réponses possibles seront Oui ou Non. Liste de réponses

o Textuelle : les destinataires pourront répondre en saisissant un Fameere—— < i
texte dont vous choisirez le nombre de caractéres maximum. Dates ski £ Choix unique

e Liste : restreint les réponses possibles a une liste de réponses que Réponses [
vous créez au préalable : b e 1
- cliquez sur le bouton _.._, SEﬁiZ}EZ:fiﬂE
- dans la fenétre de sélection, créez une nouvelle liste d'un clic sur :f‘
Nouveau a gauche et saisissez son libellé, :
- sélectionnez le nom de liste pour saisir les items des réponses Dupliquer | annuler | valider |

associées a droite, vous pouvez les ordonner a I'aide des fleches,

- précisez si la réponse est a choix unique (une réponse possible), ou multiple (plusieurs réponses possibles).

- cliquez sur le bouton Valider.
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Définir le public concerné

Pour pouvoir saisir les réponses par éléve, vous devez au préalable indiquer quelles classes sont __Teutcocher | Toutdscocher |
concernées par l'actualité. \

3EME

El Cliquez sur _.._ pour afficher la fenétre de sélection des classes et des groupes. Par défaut, P
toutes les classes sont cochées. L'actualité est donc accessible a tous. j SEME
. Sel

fM0] Pour restreindre I'accés a certains niveaux (seules les classes de 5e sont concernées par ce voyage) | 7 wm
ou certaines classes/groupes, déployez d'un double clic un niveau et décochez les classes/ | v =2
groupes qui ne sont pas concernés. Pour aller plus vite, vous pouvez Tout décocher puis o

Ses
cocher les classes/groupes concernés. 1
f¥1 Cliquez sur Valider. Le nombre de classes/groupes concernés s'affichent entre e
parentheses. Coee
Annuler |E Valider

Traiter les réponses aux actualités

L'affichage Traitement des réponses B permet de reporter les réponses saisies par les parents.

Sélectionnez I'actualité dans la liste. Un -

tableau récapitulatif par niveau s'affiche. D'un | Tirer i
. . . ortie classe nature
cou p d '(EI |, Vous visua | 1sez Ie ta ux de tie ol “D"Wu 1 Dans le but d'organiser une sortie Classe Nature, nous souhaiterions connaftre
. . . ra . . ortie classe nature afa ;
pa rtICI patlon (nom bre de reponses SaISIES) pa— les préférences de chacun concernant les dates de cette sortie
ainsi que les résultats en pourcentage si les
réponses fournies sont du type Oui/Non ou e —
choisies dans une “Ste. Mature de la réponse : Liste (choix multiple)
P Double cliquez sur un niveau. LS
Toutes les classes de ce niveau s'affichent avec 3EME 3B/A72 | 7% 68% 17
les résultats par classe. HEME A2t [Ca Bl g, 20 1L 20
. S5EME 2202 50 % 50 % 0%
El Double-cliquez sur une classe. 501 0729
Tous les éléves de cette classe s'affichent. T
P , ARMNOULD Yictaria e
[A Pour saisir une réponse, cochez la case BAUDOIN Lusie e
appropriée a droite de I'éléve concerné. BERNIER Melines | @
Py B . .. CHEROM Yladimir e
L'icone e s'affiche dans la colonne Participe. DELCROM Noemie | @
FERRE Friscillia e
FERREIRA Anouk e
B ° - GRAMND Benait e
Imprimer des actualites cvror k@
HOARAU Kevin e
. L, LABORDE Florian e
Pour envoyer par courrier le contenu d'une actualité LEBLANC Maneidine €
et le cas échéant, la réponse attendue, sélectionnez- |y Bl Supprimer répanse
la et cliquez sur le bouton Imprimer E.
spe o N re .
Définir les parametres d Impression
o S e £ 2111 S B e |
Imprimante : Tekiionix Phaser 860D by Heox Configuration
Format : &4 [ Impression en noir et blanc
Nombre de copies : m
Mise en page |
~ Orientation Malge:,ﬂ 7l_
Portrait Haut: [1.00 Gauche: [1.00
Pepsase g‘ ’VEas [2.00 Drae: 100
Siyles de &
lrchmswssez le style & maditier Styles par défaut
[Texte reponse -
Caractéristigues ou style "Texte reponse’”
o & [zz] M sles]
Définissez un style
pour chaque type Titre
d'information. Corps du message, Corps du message, Corps du message, Corps
du message, Corps du message, Corps du message.
Signataires
Titre Reponse
Jexte reponse -
Fermer Imprimer
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Visualiser I'aper¢u avant impression

Visualisez I'impression avec
I'apergu.

Les réponses a choix multiple sont
présentées de maniére a ce que
les responsables puissent saisir
directement la réponse.

& Apercu avant impression

J[=] E3
vElod = = m == Femer Zoom [67%2): [ v
| Rasutet de la recherche | -]
s aacse P
Sortie Classe Nature
Dians |5 but dorganiser une sortie Classs Nahure, nous sauhaterions connaitre lss préférences de
chaoun woneernant les dates de celte sortie,
Veuillez indiquer les dates qui vous conviennent :
O dul2i0eu 2010
O du2010eu 2810
O dudé/iDau12n0
0% [Page 1 sur 1
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Pour profiter de la gestion des stages, il faut que votre administrateur ait activé cet onglet.

Qu'est-ce qu'une session de stage ?

Les sessions de stage sont créées par les administrateurs de la base de données. Elles permettent de gérer les stages
des éléves, le suivi avec les entreprises et les maftres de stage.

Nombre de stages saisis,
mis a jour a chaque saisie.

= = = R |(Rsc BT/ Not. | /Bul./Res [/ Abs. /Snt. [ Cou. |/ Stat. |/
Sessions de stage IEmrepnses] Stag\a\res] Maftres de stagew

Sessions de stage “ Sessions de stage : 2/2

créées par votre =T =iz N BTS 1: 5 Classes concernées

administrateur Intitulg [ Twmedestape [ bu [ Au Jsteamisl [ oy, Classes

de données. L e - 4 ["tiom [om.[ iweau [iotation] _Prof.principal | | CONCernées
o Ajouter une classe 4 ar la
omaine p 1INDUS1 26 BTl Semestr  Mme BERNARD Patricia Sessio n de

1NDUS2 24 BTS1  Semestr M. HENRY Robert
1NDUS3 24 BTS1  Semestr M PEREZ@*;._
1NFO1 25 BTS1  Semestr Mme DUBOIS [sabelle

1 IMNFO2 25 BT Semestr  WMme GARCIA Marie

stages.

Gérer les entreprises et les offres de stage

Ajouter une entreprise

= el =R |/Rsc_{BE0/Not. /Bul. /Res. [/ Abs. /Snt. (Cou. /Stat./Tnt. |

Dans Stages > Entreprises > Fiche #, la saisie d'une Seasions de stage. Entisprises | Stagianres | Maires de stage |
entreprise se fait dans la liste. llﬁ;fﬂﬂfwrimﬁﬁ ——— L YSR |
Cliquez sur la ligne de création Nouveau. | e e
7l Saisissez le nom de I'entreprise. By Raon Scoe
El Validez la saisie avec la touche Entrée. Ecot£ o< LA WA | ucrsnian: WEREE o e
Vous pouvez ajouter d'autres informations sur NCEX EOUCATON | Rue P Langevn

Rue des fleurs

I'entreprise, dans les champs prévus a cet effet. Pour [T e e
cela, faites un double-clic directement dans le
champ que vous voulez renseigner ou modifier. e

Remarque : vous pouvez ajouter ou masquer des colonnes 1o

de la liste a I'aide du bouton g« i

MARSEILLE

Pays

\France ﬂJ

Activité

[Meédico-social ﬂJ

Voir les offres de stage ‘ '

Les offres de stages sont saisies par I'administration. Vous pouvez les visualiser dans Stages > Entreprises > Offres de
stage. Elles sont classées par entreprise et par Type de stage.

|/ Rsc. BE /Not. /Bul. /Res. |/ Abs. /Snt./ Cou. |/ Stat. ;/Tnt. |

Sessions de stage Entreprises lSlagiaires Maitres de stagel

n B+ Entreprises : 6/6 * % tl
= Tri CONSEIL REGIONAL - Offres de stage Type de stage : | Domaine professionnel -
Raison Sociale ‘ Adresse = Tri1

p__tomen | Sujet Suiet détaillé [ E=D ] c i =
CENTRE SOCIAL Rue des fleurs I I ‘ prop. | attr. ‘
CONSEIL R 57, rue Blanc » Trrrorm 4
ECOLEDE E 4 rueducheval e B c 2 1
GARAGE MARTIMN Rue de |a palud

INDEX EDUCATION  Rue Paul Lange
USINE MARGUE X 1, chemin des la

Ohbjectif i s'agit d'un projet Intranet existant, 1 - Stage ramuneré 143 SMIC + TR
permetiant différentes saisies et consultations
de données. Les données sontissues d'une
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Liste des stagiaires par entreprise

Dans Stages > Entreprises > Liste des stagiaires &7, vous pouvez visualiser tous les stagiaires de I'entreprise sélectionnée
dans la liste. Toutes les informations essentielles sur le stage et le stagiaire sont récapitulées.

Maitres de stage

Fiche des maitres de stage

L'affichage Stages > Maftres de stage > Fiche présente la liste des maftres de stage de tous les éléves. Depuis cette fiche,
vous visualisez les informations des maitres de stage telles que numéro de téléphone Portable, I'E-mail... ou désigner
en multisélection des maitres de stage souhaitant étre informés par e-mail.

|/ Rsc.|BF /Not. /Bul. /Res. |/ Abs. /Snt./ Cou. |/ Stat. /Tnt. |

En cliquant
sur CEq Sessions de stagel Entreprises | Stagiaires Maitres de stage 1
bouton, “ F+ Maitres de stage : 4/4 Entreprise : [Toutes = [5""' t'
imprimer la =T =iz Maitre de stage CORCOU Mireille
liste des =
= rénoms
maitres de |
tage °
§ : I DENIS Faul e o 0 (0
Mime  MARTIN I=abelle isabelle mating@fournisse 048484848484 CORCOU
Mile  ROSIER Marie-Chartal m-chantal rosier@region «f 049333333333 Prénoms
Mireille
| . | ,I . | E-mail
Avec le menu déroulant, sélectionnez la m corcou@region B
session pour filtrer les maftres de stage
qui vous intéresse. Vous pouvez aussi Tél.Fixe |04 96 56 96 56 96
choisir Toutes pour voir tous les maitres Tl pot. [06 06 05 1B 06T
de stage enregistrés dans la base.
Fax e
Entreprise
COMSEIL REGIOMAL JJ
Identifiant
CORCOU
Mot de passe
YHWEBRDHZLINKS
< bd

Cette liste est personnalisable, vous pouvez définir les colonnes affichées et leur ordre en cliquant sur le bouton B=.

Listes des maitres de stage associés a leurs stagiaires

L'affichage Stages > Maftres de stage > Liste des stagiaires I permet de visualiser combien de stagiaires ont été
affectés a un maitre de stage. Vous pouvez filtrer la liste par Entreprise pour trouver rapidement un maftre de stage.

Hlge| @ | Rsc. {BFN/Not./Bul.|/Res.|/Abs. /Snt.|/Cou. /Stat. /Tnt. |
Lorsque vous Sessions da stagel Emrepriaeal Stagiaires  Maitres de stage 1
fjeleitlonnlezl'u? ngla|tre “ B+ Maitres de stage : 4/4 Entreprise : |Toutes - ["’" Pour aller directement
ae stage, la liste de ses =11 =iz Stagiaire(s) au Dossier Eleve >
éléves stagiaires Stases. faites un
Saffiche S droite Prénoms TéLfxe | |BATAILLE MAXIME ges,
: CORCOU " Joa " |Né Ic : 2011011990 double-clic sur le nom
DENES Faul pdenis@iourniss| +f 043595959535 | |Classe : 1INFO1 de cet éléve.
Mme  MARTIN Isabells isabelle mating@fol| +f 043434343434 | [N":
Mie  ROSIER Marie-Chanal mochartalrosier@  +f 049393g3aaes | [Stage du 0170

BEAUVAIS CHRISTPI
NE le : 180941992
Classe : 1INFO1
N°:

Stage du 01/06/09 ar

Les maitres de stage peuvent donner une appréciation a leurs stagiaires via I'Espace Entreprise sur Internet.

Stagiaires

Vous visualisez les stages de vos éléves via |'affichage Stages > Stagiaires.
il A I'aide des menus déroulants, sélectionnez la Session et la Classe.

F1 Faites un double-clic sur I'éleve directement dans la liste. Sessions de stags | Enteprisss Stegaies | Mavres do stage |
E] Sa fiche de stage apparait a droite. MR S [1 REE El
Classe 1INFO1 -
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INDEX

A

Actualités
Catégories 51
Créer 51
Demander une réponse 51
Imprimer 52
Traiter les réponses 53
Affecter les orientations aux éléves 39
Affecter une maquette de relevé a une classe 12
Afficher
Graphes en plein écran 32
Parametres
Graphes 30
Relevés de notes 22
Simulations 38
Appel (feuille d') &4
Appel (orientation) 40
Appréciations
Annuelles 34
Récupérer celles d'une autre base 23
Relevé de notes 18
Saisir
Avec I'assistant 24
Commentaires 24
Conseil de classe 2L
En multisélection dans les bulletins 2k
Pied de bulletin 26
Professeurs par éléve 25
Professeurs par matiére 25
Sans l'assistant 2L
Assistant de saisie des appréciations
Imprimer les appréciations 23
Saisir les appréciations 23
Utilisation 24
Avis du conseil de classe 39

B2l 21
Bilan annuel 3%
Brevet Informatique et Internet
Compétence 21
Imprimer 21
Saisir 21
Bulletins
Afficher la photo de I'éléve 25
Appréciations
Des professeurs par éléve 25
Des professeurs par matiére 25
Du conseil de classe 26
Du pied de bulletin 26
Appréciations du conseil de classe 24
Saisie des appréciations
Avec assistant 24
En multisélection 24
Sans assistant 2k
Saisie des commentaires 24, 26
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Cahier de textes

Contenu 8

Copier/coller 10

Devoirs a faire 9

Documents 8

Piéces jointes 8

Publier 10

Sites Internet 9
Choix des matieres

Graphes 30

Relevés de notes 22

Tableau de notes 38
Classes

Graphes

Ecart avec la moyenne 31
Plusieurs classes 31

Récapitulatif des orientations 40

Suivi pluriannuel 35
Coefficient

Du sous-service 12

Simulations 37
Commentaires des bulletins 24
Compétences de I'éleve

B2i 21

Classes concernées 21

Niveau A2 21

Saisir 21
Compte-rendu du conseil de classe 43
Connexion

au Client PRONOTE &4
a I'Espace Professeurs sur internet 5
a ProfNOTE 3
Conseil de classe 41
Compte-rendu 43
Décision 40
Mentions 43
Saisir I'avis du conseil 39
Saisir les appréciations 24

Décision du conseil de classe 40
Demandes des familles 39, 40
Devoir (a créer pour la saisie des notes) 16
Devoirs a la maison 9
Documents joints au cahier de textes 8
Dossiers de la vie scolaire
Affecter une sanction a dossier existant 48
Voir dans le Client PRONOTE 7
Voir sur I'Espace Professeurs 6

Ecart avec la moyenne 31
Eléves
Bilan annuel 33
Graphe 29
Graphe d'évolution 30
Graphes
De comparaison 31
Ecart avec la moyenne 31
Histogramme d'évolution annuelle 32
Plusieurs éléves 31
Profil en graphe 31
Suivi pluriannuel 35



E-mail
Le votre (dans la fiche professeur) 6
Maitres de stage 54
Entreprise
Liste des maftes de stage 54
Liste des stagiaires 55
Voir les offres de stage 54
Etablissement d'accueil pour I'éléve 40

F

Fiche brevet
Récapitulatif 37

G

Graphes 29-33
Afficher plusieurs graphes en méme temps 29
Changer de graphe 29
Choix des matiéres 30
Classe 29
Comparer les graphes 29
Ecarts avec la moyenne 31
Eleve 29
Evolution de I'éléeve 30
Histogramme 30
Histogramme d'évolution 32
Impression 32
Paramétrage 30
Plein écran 32
Plusieurs classes 31
Plusieurs éléves 31
Plusieurs professeurs 31
Professeur 29
Profil 31

Histogramme d'évolution 32
Histogramme des moyennes 30

Imprimer
Actualités 52
Appréciations de I'assistant 23
Graphes 32

Informations personnelles 6

J

Joindre un document au cahier de textes 9

M

Maitres de stage 5.4
Matieres du suivi pluriannuel 35
Mentions du conseil de classe 43
Mode "Conseil de classe"
Bulletin Eléve 41
Compte-rendu 42, 43
Graphes de résultats de I'éleve 42
Graphes de résultats de la classe 42
Mentions 43
Relevés de notes de I'éleve 42
Suivi annuel de I'éléve 42
Suivi pluriannuel de la classe 42
Vie scolaire de I'éleve 42
Vie scolaire de la classe 42

Voeux d'orientation de I'éléve 42
Moyenne

Histogramme 30

Tableau par classe 28

Niveau A2 21

0

Ordre des matieres
Relevés de notes 38
Simulations 38

Orientations
2e trimestre 39
3e trimestre 39
Affecter les orientations 39
Appel 40
Avis du conseil de classe 39
Décision du conseil de classe 40
Demandes des familles 39, 40
Effective 40
Orientation effective 40
Récapitulatif par classe 40
Reporter les demandes des familles 40
Suppression 39

P

Paramétrage des bulletins
Appliquer au relevé de notes 22
Paramétrer
Graphes 30
Simulations 38
Suivi pluriannuel 35
Photos (afficher sur)
Bilan annuel 33
Bulletin 25
Graphes 32
Mode "Conseil de classe" 41
Relevé de notes 18
Pieces jointes au cahier de textes 8
Professeurs
Graphes 31
Suivi pluriannuel 35
Profil (graphe) 31
Punitions
Etat 48
Extraction 49
Programmation 48
Réalisation 48
Saisir 47

Récapitulatif des orientations 40
Récupérer
Appréciations 23
Données des années précédentes pour le suivi pluriannuel
34
Relevés de notes
Afficher la photo 18
Appliquer le paramétrage des bulletins 22
Choisir les matieres a afficher 22
Choix des matiéres 22
Définir la maquette 22
Ordre des matiéres 38
Saisie des appréciations 18
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Responsables des éléves 7
Résultats
Bilan annuel 33
Comparer les classes 29
Fiche brevet 36
Graphes 29
Impression des graphes 32
Simulations 37
Suivi pluriannuel 34
Tableau de moyennes 28
Rétroprojection des graphes 32

S
Saisir
Appréciations du conseil de classe 2k, 26
Appréciations sur le relevé de notes 18
Notes (dans I'Espace Professeurs) 17
Notes (dans le Client PRONOTE et dans ProfNOTE) 17
Punition 47
Sanction 48
Simulations 37
Sanctions
Affecter a un dossier de la vie scolaire 48
Créer un dossier de la vie scolaire 48
Extraction 49
Notifier 49
Saisir 48
Services
Bilan annuel par service 33
Décomposé en sous-services 13
En classe 13
En groupe 13
En groupe, rattachés a un service en classe 13
Suivi pluriannuel par classe 34
Simulations
Affecter a une classe 37
Afficher le tableaux des ... 38
Créer 37
Dupliquer 38
Ordre des matieres 38
Parametres 38
Saisie des coefficients 37
Sous-matiére (pour les sous-services) 14
Sous-service
Caractéristiques 13
Création 14
Modifier les parameétres 15
Périodes actives 14
Suppression 1k
Stages 54
Suivi pluriannuel
Liste des moyennes par service 34
Par anciens éléves 35
Par classe 35
Par éléve 35
Par matiéres 35
Par professeur 35
Paramétrer 35
Récupérer les données des années précédentes 34
Tableau 35
Supprimer
Orientation 39
Sous-service 14
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Tableau de moyennes
De plusieurs classes 29
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Visualisation des graphes en plein écran 32
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