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Légende

Lesicones entourées en haut des fiches vousindiquent que les fonctionnalités décrites peuvent étre utilisées par d’autres
utilisateurs que les utilisateurs en Mode administratif.

Reportez-vous aux profils d’autorisations ou a la définition des Espaces dans Communication > PRONOTE.net pour
connaftre avec précision les possibilités de chacun et le mode de connexion concerné.

(E\' Professeurs en Mode professeur et /ou dans I’Espace Professeurs
(E%' Personnels en Mode vie scolaire et /ou dans ’Espace Vie scolaire
@ Maitres de stage dans I’Espace Entreprises

@' Inspecteurs dans 'Espace Académie

@' Parents dans I'Espace Parents

@ Eléves dans I'Espace Eleéves



LE GUIDE PRATIQUE

Version Monoposte




Installer Papplication
A SAVOIR : pour installer ’application, vous devez la télécharger depuis le site Internet d’Index Education.

1- Configuration conseillée O >
Linux et Mac

I I
» Environnements compatibles : L’application peut étre installée sur des :
p | postes Linux ou Mac correctement mis a :
Windows 8 - Windows 7 - Windows Vista - Windows XP SP3 (32 bits) SP2 (64 bits). | |

jour via les logiciels Wine ou CrossOver.

» Configuration matérielle conseillée pour travailler dans de bonnes conditions
e Ecran:permettant un affichage en 1600 x 1280
e Disque dur:300 Mo d’espace libre.

Remarque : l’espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ot il
dépend du volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d’exemple, une base de
données moyenne (60 enseignants, 1000 éléves) a une taille de 15-20 Mo.

D’autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :
e les photos, selon le nombre et la qualité de cellesci;
e les courriers et les documents joints, s’ils sont nombreux.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d’utiliser
PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur.

Les informations ci-avant sont données a titre indicatif. PRONOTE fonctionne avec une configuration inférieure, mais est
plus agréable a utiliser avec la configuration conseillée.
» Langues
Leslanguesdisponibles sont le francais et I'anglais. Vous pouvez choisir la langue dans Assistance > Langues.

2 - Télécharger et installer I'application

» Cas n®1:vous téléchargez I'application depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I'application

Depuis la page PRONOTE > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

-
COMTRAT D LICENCE O LUTEHATEUR.
oL

1 Apreésavoircliqué surle bouton Installer la version
Monoposte, cliquez sur le bouton Exécuter.

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNmonoposte_FR2400XXX.exe (52,5 Mo) & partir de tele3.index-education.com ?

EXéCUtel' | Enregistrer il Annuler

Programme d'installation PRONOTE Monoposte Lé] - j '7 77777777777777 k)
Téléchargement sous un autre

I

I .

, havigateur qu’lnternet Explorer
| Lesétapes peuvent varier selon votre
I
I
I

Choix de la version & installer

Wous étes client

= E;’sue;lvué_?éa%?‘:lélenteurs dune licence de PRONOTE ou na\/igateg_{r_ Sivous utilisez par exlemple
; Mozilla Firefox, vous devez au préalable
enregistrer le fichier sur votre ordinateur.
- Pour consulter la base de données enregistrée avec la version de s P
| “Wersion de consultation FROMOTE pour laquelle vous avez saisi le code d'enegistrament

inchiant la licence de consultation,

= - 2 Choisissez la version que vous souhaitez installer :

“ous n'tes pas client R . , .
Pemet dimprimer les principaus documents administratifs ® la version eangIStree ou la version de

[relatifs aux anciens éléves) des bazes des années préceédentes. consu | ta t|0 n si vous avez acq uis |a |icence

«— correspondante,
Pour essaper, pendant B semaines, toutes les fonctionnalités de i i i i
Wersian d'évaluation PRONOTE V5 en dehors de limpression et des échanges avec e la Ver.SIOI.'l bulletin POU oy l ter et Im pnn;]er

SIECLE les principaux documents administratifs d’'une

base d’'une année précédente, notamment les
bulletins et les cahiers de textes,
e laversion d’évaluation pour essayer PRONOTE

(8 semaines maximum).



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-129-1-demarrer-installer.php

Programme d'installation PRONOTE Monoposte

Contrat de licence A
Lizez attentivement le contrat de licence suivant. l R -
-

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR ||
FINAL

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « l'utilisateur final =, et INDEX EDUCATION S.4,
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont |e siége est situé 10
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France -
créateur, développeur et éditeur du Logiciel,

il s oV L i b AL

@ J'accepte les termes du contrat de licence

(71 Je n'accepte pas les termes du contrat de licence

3 Leprogramme d’installation selancealors.
Aprés avoir accepté les termes du contrat
de licence, cliquez sur le bouton Suivant
jusqu’au dernier bouton Terminer.

< Précéd Suivant > Anruler o pu—

» Cas n®2:vous téléchargez I'application depuis un autre poste

Sile poste ol vous souhaitez installer PRONOTE n’est pas connecté a Internet, vous devez, depuis un poste connecté a
Internet, télécharger et enregistrer le fichier exécutable sur une clé USB puis installer 'application sur I'autre poste a
partir du fichier enregistré surla clé.

Depuis la page PRONOTE > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

1 Apreésavoircliqué sur le bouton Installer la version
Monoposte, cliquez sur le bouton Enregistrer.

v

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install PRNmonoposte_FR240000(0(exe (62,5 Mo) 3 partir de tele3.index-education.com 7

Exécute Enregistrer hd [nnular

2 Unefois I'enregistrement terminé, allez dans le
dossier Téléchargements de votre ordinateur afin
de visualiser le fichier sauvegardé. Déplacez
ensuite le fichier (du type *.exe) sur une clé USB.

Depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I’'application, aprés avoir branché votre clé USB

= | =
@Qﬂ_ » Ordinateur » KINGSTOM (E) » « [ % || Rechercher dons . kivGSTON (£) o]
Organiser » Partager avec v Graver MNouveau dossier ==~ [l @l
Fsubhs El Mom g Type Taille
B Install_PRMmaonopasts FR24000XCC Applicstion 60 151K | R 1 Doub|e.c|iq uezsur le fichier *.exe
hEnts Fécents enregistré sur la clé USB.
argements
Bibliothéques
2 Suivezlaprocédure décrite surla
Ordinsteur page précédente.
Réseau




3 - Installer une nouvelle version en cours d’année

Sivous faites I'acquisition d’une nouvelle version de PRONOTE en cours d’année, pensez a :

e archiver et compacter votre base (commande Fichier > Archiver et compacter une base) avec I'ancienne version en
prenant soin de choisir tous les éléments dont vous souhaitez continuer a disposer (photos, documents joints, lettres
types, etc.);

e mettre a jour votre licence depuis la nouvelle version;

e récupérer la base compactée (commande Fichier > Récupérer une base compactée) depuis la nouvelle version.

4 - Premier démarrage

Pour lancer PRONOTE, utilisez le raccourci | créé sur votre bureau.

PRONOTE vous propose de définir un mot de passe pour le mode Chef d’établissement. Il est conseillé de le saisir afin de
protéger votre base. Vous pourrez le modifier parla suite par la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.

5 - Emplacement des fichiers d’installation et de configuration

Lorsd'une opération de maintenance, il est possible que le service d’assistance d’Index Education ait besoin de consulter
certains fichiers de configuration. En dehors de ce cadre, nous vous conseillons de ne pas les modifier.

» Eléments créés lors de I’installation
Par défaut dans C:\Program Files\Index Education\Pronote 2014\Monoposte

Dossiers ou fichiers Description

Base de Données Dossier contenant un fichier exemple permettant de vous familiariser avec le logiciel.

Originaux Dossier contenant les lettres types qui existent par défaut. Elles sont disponibles
dans chaque nouvelle base.

QCM Dossier contenant la bibliotheque de QCM de Nathan.

PRONOTE Monoposte FR.dll Images et traductions de la langue.

PRONOTE Monoposte.exe Fichier exécutable vous permettant de lancer I'application.

Il peut vous servir a créer un raccourci. Faites un clic droit, puis choisissez la
commande Créer un raccourci.

PRONOTE Monoposte.distrib | Fichier quiindique le pays de distribution de I'application.

PRONOTE Monoposte.lng Fichier quiindique la liste des langues potentielles dans lesquelles I'utilisateur peut
choisir d’exécuter I'application.

british.adm Dictionnaire anglais.

French.adm Dictionnaire francais.

italian.adm Dictionnaire italien.

spanish.adm Dictionnaire espagnol.

I Linstallation de PRONOTE 2014 ne
I nécessite pas la désinstallation des
I anciennes versions.

I

» Eléments créés lors de l'utilisation

Dossiers ou fichiers Description

Fichier *.not Lorsque vous créez une base pour la premiére fois, I’enregistrement du fichier *.not
est proposé par défaut a laracine de ce dossier.

Un dossier portant le méme nom que la base est créé en méme temps. Il inclut un
dossier UTILISATEURS qui contient toutes les informations liées aux parameétres des
utilisateurs. Il existe un fichier *.util par utilisateur.




Dossiers ou fichiers Description

Fichier *.bak

Copiedelabase faiteavant le dernier enregistrement. Cette copie est générée lors de
I’écrasement d’un fichier (Enregistrer / Enregistrer sous) et permet de récupérer la
base « avant enregistrement » en cas d’enregistrement accidentel.

Fichier *.sauv

Un fichier de sauvegarde est automatiquement généré. Il porte le méme nom que la
base, mais son extension est en *.sauv. Dans le menu Paramétres > PREFERENCES >
Généralités, choisissez la fréquence des enregistrements (2 Sauvegarde
automatique).

Dossiers ou fichiers Description

Courrier

Dossier contenant les lettres types modifiées ou nouvellement créées. Elles sont
disponibles dans chaque nouvelle base.

Courriers envoyés

Dossier contenant les courriers envoyés.

ical Dossier de destination oll sont stockés par défaut les fichiersiCal.
JournalEvenements Copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage...).

pdf Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.

PHOTO Dossier contenant les photos présentes dans votre base. Il peut lui-mé&me contenir

deux sous-dossiers : un dossier ELEVES et un dossier ENSEIGNANTS.

CodeEnregistre.ini

Fichier contenant en clair le code d’enregistrement fourni par Index Education.

config.xcfg

Fichier contenant des parametres applicatifs.

PRONOTE Monoposte.xcfg

Fichier contenant des parametres applicatifs (numéro de version, derniéres bases
ouvertes).

Pronote.Aut

Fichier contenant les informations liées a la licence du produit (option VS...) utilisée
par I'application.

Pronote.profils

Fichier contenant les informations utilisateurs. Il vous permet de récupérer les
utilisateurs, les plannings, les profils d'utilisation et les affectations déja définies
(D Récupérer les utilisateurs).

SpellFR.cfg

Fichier contenant des informations liées au correcteur d’orthographe.

I Le dossier TOUTES VERSIONS\FR\

I Modeles contient les modeles servant a
I larécupération d’une année sur l'autre.
I

6 - Déclaration a la CNIL

En conformité avec les dispositions de la loi n®78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a I'informatique, aux fichiers et
aux libertés, les traitements automatisés de données nominatives réalisés dans le cadre de I'utilisation de logiciels
doivent faire I'objet d'une déclaration auprés de la Commission nationale de l'informatique et des libertés. Cette
déclaration incombe a l'utilisateur final, c'est-a-dire a I'établissement qui utilise le logiciel.

La déclaration a faire dépend de votre situation; vous trouverez des informations sur la déclaration a faire dans
Assistance > Aide a la déclaration CNIL.



Enregistrer la licence

A SAVOIR: avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Si vous faites I’acquisition de droits supplémentaires (VS, consultation) ou changez de poste,
vous devez a nouveau enregistrer votre licence. PRONOTE autorise deux installations maximum (sur deux postes) : vous
devez enregistrer votre licence sur chaque poste.

Cas n°1:vous étes déja client

Les fichiers de licence présents sur votre poste sont détectés. A partir de ces fichiers, PRONOTE récupeére
automatiquement votre numéro de client.

Depuis la page d’accueil du logiciel

Enregistrement de votre licence PRONOTE

Compte tenu de leur longueur, les codes ne sont pas
transmis par téléphone.

1 Cliquezsurle bouton Enregistrement
automatique de votre licence ou utilisez la
commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer
automatiquement votre licence.

Enregistrez votre licence d"utilisation
en guelques secondes.

2 Confirmez que I'enregistrement concerne
bien I’établissement détecté.
e S’il s’agit du bon établissement, cliquez
sur Oui. —P

Enregistrement automatique de votre licence X

hierci de confirmer que la icence concerne 'Stablissement

COLLEGE INDEX EDUCATION

. . ey s P 13013 MARSEILLE
e Sivous cliquez sur Non, j’ai changé A
d’établissement, vous étes considéré
comme un nouveau client (voir ci-aprés). Hon, fai change

Cas n° 2 : vous étes un nouveau client

Munissez-vous de I'une de vos factures : vous y trouverez toutes les informations nécessaires.
Depuis la page d’accueil du logiciel

Pour des raisons de sécurité, aucun
numéro de facture ne sera communiqué
par Index Education. Seul votre service
de gestion est habilité a vous le fournir.

Enregistrement de votre licence PRONOTE

Compte tenu de leur longueur, les codes ne sont pas
transmis par téléphone.

1 Cliquezsurle bouton Enregistrement
automatique de votre licence ou utilisez la
commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer
automatiquement votre licence.

Enregistrez votre licence d'utilisation
en quelgues secondes.

Demande d'enregistrement automatique: X

Remplissez les champs ci-dessous afin que votre oode d'snragistrement puisse étre
calculé
Clé didentification du poste :
[dentification (tous les champs sont obligataires)
2 Saisissez votre référence Client.. Référence elient (en heud & gauche de vos factures)
> | - |
Un numéro de facture récent (en haut & dratte de wos factures)
. . »
3 - puisunnuméro de facture... gl |
Pour des raisons de séourté, os nUMéro da facturs Ne sera pas ComMURIGUE par
Index Education, seul votre service de gestion est habilté & vous le fournir,
i Votre e-mail
4 - etvotreadresse e-mail. >l |
En cas de changement de matériel
Welillez indiguer la lettre du poste & remplacer
Inscription & lespacs clisnt (pour bénéficier de services personnalisés)
Cliquez sur Valider : R i
) . . > #.nru_Ar:r
I’'en reglstrement esta UtOmath ue.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-252-1-demarrer-enregistrer-licence-deja-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-130-1-demarrer-enregistrer-licence-nouveau-client.php

PRONOTE 2014 > Version Monoposte

» Si ’enregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si, a cette étape, un message d’erreur s’affiche, 'enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par
fax.

L'enregistrement automatigque a échoué

1 Sivous étes connecté a Internet,
choisissez Envoyer ma demande par e- ~|  Vousnétes pas connects & Intenet
mail, c’est la solution la plus rapide. ~—a

Envoyer ma demande par e-mail

. Faire ma demande par fax
Sivous n’étes pas connecté a Internet,
2
choisissez Faire ma demande par fax.

Dans les deux cas, une fois que vous avez recu votre code d’enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >
Saisir votre code d’enregistrement et saisissez (si vous I'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail)
le code recu.




Utiliser la version de consultation

A SAVOIR : la version de consultation permet de consulter une base de données depuis un nombre illimité de postes.
Si vous acquérez la version de consultation apreés celle de PRONOTE, vous devez a nouveau enregistrer votre licence
(2 Enregistrer la licence) avant de pouvoir Iutiliser.

1- Créer une copie de la base

La base consultée doit se trouver dans un répertoire accessible a tous les postes. Pour des raisons de sécurité, nous vous
conseillons de mettre en consultation une copie de la base, et non viotre fichier de travail.

Depuis la base ouverte

Duvrir une base .. Pa¥ Créer une copie de la base ﬁ 1 Choisissez un

Reigns s . dossier accessible

Récupérer une hase compactée ., .

Houvelle base .. atous les postes
de consultation.

@uvl < Dossier de partage » Consultation - |¢', ‘ | Rechercher dons : Consuitation 0 | |«—

Enregistrer
Enregistrer sous ...

Créer une cople de la base ..

Préparer ['annee suivante

MNom dufichier:| Copie Base PRONOTE.not | =

Type: lBases (*.not) v]

[ anter | lq— 2 Enregistrezlabase

sousunautrenom.

Enregistrer

= Cacherles dossiers

2 - Installer la version de consultation
Pour télécharger et installer la version de consultation, procédez de la méme maniére que pour installer PRONOTE
Monoposte (2 Télécharger et installer I’application) en choisissant la Version de consultation sur le premier écran.
Installez la version de consultation, une seule fois, dans un répertoire accessible a tous les postes.

1 [Installezlaversion enregistrée de PRONOTE Monoposte
sur votre machine et enregistrez-y la base de données.

ETABLISSEMENT

= ﬂ;" 2 [Installezlaversionde consultation
m Q @ @ de PRONOTE Monoposte sur une
= i < A i -
T o PRONOTE  Conie de machine du réseau avec une copie
Monoposte {version de la base de la base PRONOTE.

consultation)

3 Installez des raccourcis vers la
< version de consultation sur tous
les postes de consultation.

Client Client
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3 - Limiter I’accés aux données en fonction des utilisateurs

Par défaut, toutes les données de la base sont consultables sans mot de passe.

© Menu Paramétres > Modes de consultation

Activez un ou deux modes
de consultation.

Mode consultation provizoire sans mot de passe

Définition des modes de consultation x

Ce mode donne accés & toutes les données de la consultation. Dés gue vous activez un autre mode, celui-ci est inactit.

Seuls les utilisateurs
habilités, c’est-a-dire ayant
le mot de passe saisi ici...

v

Mode conzsulttation n™

Controle d'accés
Mot de passe

... pourront consulter les
données cochées la.

A 4

Confirmation

Fonctionnalités
Ahzences et retard

B Toutes les absences
|| Les ahsences de la semaine en cours

A 4

Semaines précédent |a semaine en cours

Semaines suivant la semaine en cours
[ Autoriser laccés aux statistiques

ncd mode de co

Mode conzuttation N2

| —
[ —

Mot de passe

Confirmation

Absences et retard

[ Toutes les absences
[ Les ahsences de la semaine en cours

Sermaines précédent [a semaine en cours

Semaines suivant la semaine en cours
[ sutorizer laccés aux statistiques

W] Accés aux dossiers éléves

M &ccés aux punitions et aux sanctions
B Accés aux orientations
W Accés aux Hyperhlotes

W Accés aux impressions

M Accés aux bulleting et appréciations

|W Accés & limpression des bulleting et relevés

[ Accés aux dossiers Eléves

[ &eces aux punitions et sl sanctions
[ Accés aus otiertstions
[ sizcés aux Hyperblotes

D Acces aux Impressions

[ Accés aux bulletins et apprécistions

[ &cces & limpression des bullsting et releves

Fermer




Mises a jour

A SAVOIR : la mise a jour de I'application est automatique. La mise a jour de la licence prend moins d’une minute.

1- Mise a jour de I'application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque
nouvelle sous-version est accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et / ou ajouts apportés
(rubrique PRONOTE > Mises a jour sur notre site Internet).

La mise a jour de I'application est automatique: PRONOTE recherche les sous-versions disponibles et se met a jour
lorsque I'application est éteinte.

Les parametres de la mise a jour sont accessibles dans le menu Assistance. || est déconseillé de désactiver la mise a jour
automatique.

2- Mise ajourdelalicence

Pour mettre a jour la licence, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence, puis
suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (2 Enregistrer la licence).

Vous devez mettre a jour le code d’enregistrement quand :

e vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées apres I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;

e vous changez le poste sur lequel est installé PRONOTE (notez alors la lettre du poste enregistrée dans le menu
Assistance > A propos) ;

e vous avez acquis une extension (VS, consultation, etc.);

e vous vous étes inscrit au service d’envoi de SMS.



Créer une base en version Monoposte

A SAVOIR : il existe plusieurs maniéres de construire une base de données PRONOTE. Sélectionnez celle qui vous convient
le mieux tout en sachant que vous pourrez, une fois votre base construite, compléter vos données a partir de STSWEB,
EDT, PRONOTE, etc.

Possibilité n° 1: construire une base a partir d’EDT

Si vous avez EDT, nous vous recommandons cette maniére de faire: c’est le seul moyen d’assurer une parfaite
correspondance entre les données lors des mises a jour de I’emploi du temps.

» Etape 1: enregistrer les données depuis EDT
Au préalable, sivous ne I'avez pas déja fait :
e utilisez la commande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > Avec SIECLE > Récupérer les données éléves pour récupérer les
données mises a jour;
e utilisez la commande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes pour mettre les éléves dans les
groupes en fonction de leurs options (pour cela, les matiéeres des cours en groupe doivent correspondre aux options).

Lancez lacommande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2014 >Enregistrer les données.

Cochez les documents que vous souhaitez récupérer, puis cliquez sur Enregistrer. EDT géneére un fichier *.zip que vous
récupérerez ensuite depuis PRONOTE. Il faut donc choisir un dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou
enregistrer le fichier sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un dossier accessible.

Pour en savoir plus sur l’export des données depuis EDT, consultez le guide pratique EDT.

Version EDT 2012 et précédentes

» Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE Le fichier contenant les données est un
fichier *.xml.

|
|
Lancez lacommande Fichier > EDT 2013 /EDT 2014 > Construire une base. : -
. L. e e s las ., Commandes a utiliser :
Double-cliquez sur le fichier *.zip généré a I’étape précédente. : e Dans EDT : Fichier > IMPORTS/
|
|
|
|

Choisissez un dossier de destination et nommez la base PRONOTE qui va :z‘;‘:g:fis’t::f PRONOTE > Exporter

étre créée.
Enregistrez la base.

e Dans PRONOTE : Fichier > EDT 2012 >
Construire une base.

En construisant votre base depuis EDT, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement. Vous
pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (2 Création automatique des services de notation a partir des cours
d’EDT).

Toutefois si,dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
du temps et il sera impossible de saisir I'appel pour ces cours. De méme, si les cours en groupe ne contiennent pas
d’éleves, ces cours n'apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire I'appel pour ces
cours.

» Etape 3 : compléter sa base avec les données d’'une ancienne base PRONOTE

Pour récupérer les profils d’autorisation, maquettes de bulletin, orientations, progressions, lettres et SMS types, grilles
de compétences personnalisées, validation des compétences (pour un suivi pluriannuel), identifiants et mots de passe
des différents utilisateurs, photos, données sur les stages et les entreprises, motifs d’absences et de punitions, dossiers
delaviescolaire, etc., utilisez, une fois la base construite, lacommande Fichier » PRONOTE > Récupérer les données d’une
base PRONOTE ( © Depuis la nouvelle base : récupérer les informations).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-114-1-demarrer-conseils-construction-base.php

Possibilité n° 2 : construire une base a partir de celle de I’'année précédente

Si vous aviez déja PRONOTE I'année derniére et si vous n’avez pas EDT, vous pouvez récupérer les données de votre
ancienne base. Si possible, vous aurez au préalable généré le fichier de préparation de rentrée (2 Depuis I’ancienne base :
préparer un dossier avec toutes les informations).

Depuis I'interface d’accueil de PRONOTE

Construire une base a partir de celle de I'année précédente
Choix d'une autre base
[ ]
St e i e iy e s ttes br A e el 1 Désignez, si vous I’aviez généré, votre fichier
[CilProgram Files i _2013_2014_PréparerL wi B | €—— de préparation de rentrée (recommandé) ou
la base de I’'année précédente, puis validez.

Construire une base i partir de celle de Fannée précédente X

Une nouvelle base va étre construite & partir de la base :
Ci¥Program Files (x86)Undex Education'Proncte 201 4Monoposte Base Exem

Paramétrage de la nouvelle base

Précisez la dats du premier jour de F'année 02092014 [
Les devairs, ahsences, retards ef orientations ds tous lss éléves
serant supprimés.

Précizer si vaus souhatez supprimer dialtres données -

Supprimer tous les &léves

2 Cochezles données que vous souhaitez
B Supprimer les options des ééves supprimer puis validez.

] Supprimer tous les services

‘Yous pouvez choisic de conserver les moyennes des élaves
pour compléter e suivi pluriannuel :

Archiver les moyennes pour ke suiv pluriannuel

Annuler

Possibilité n° 3 : construire une base a partir de STSWEB

Si vous disposez d’EDT et souhaitez tout de méme construire votre base a partir de STSWEB, nous vous conseillons
d’effectuer uneremontée des services d’EDT vers STSWEB pour s’assurer que les groupes portent bien le méme nom dans
STSWEB. Les éleves doivent étre importés depuis SIECLE (2 Importer les éléves de SIECLE).

» Etape 1: exporter les données depuis STSWEB
1. Depuis ARENA, allez dans Gestion des personnels > Gestion des structures et des services > Mise a jour.
2. Sélectionnez 'année a traiter.
3. Affichez le menu Exports.
4. Cliquez sur Emploi du temps.
5. Enregistrez le fichier *.xml dans un dossier que vous retrouverez facilement.

» Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
1. Lancez lacommande Fichier > STSWEB > Construire une base.
2. Cochez les données que vous souhaitez récupérer, puis validez.
3. Sélectionnez le fichier généré a I’étape précédente.
4. Cliquez sur le bouton Ouvrir.
5. Nommez et enregistrez |a base.
Une fois la base construite, vous pouvez compléter votre base avec des données d’une ancienne base PRONOTE en

utilisant la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE ( 2 Récupérer les informations
d’une ancienne base).



Possibilité n° 4 : construire une base a partir ’HYPERPLANNING

Sivous disposez d’HYPERPLANNING, vous pouvez récupérer les données de la base.

» Etape 1: exporter les données depuis HYPERPLANNING

Depuis la base dont vous souhaitez récupérer les données, lancez la commande Fichier > PRONOTE > Export manuel. A |a
fin de la procédure, vous générez des fichiers *.dbf que vous récupérerez ensuite depuis PRONOTE. Il faut donc choisirun
dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou enregistrer le fichier sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans
un dossier accessible.

Pour en savoir plus sur ’export des données depuis HYPERPLANNING, consultez le guide pratique HYPERPLANNING.

» Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Lancez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Construire une base.
Désignez le dossier dans lequel vous avez enregistré les fichiers *.dbf a I’étape précédente.
Cliquez sur le bouton Construire.
Nommez et enregistrez la base.

» Etape 3 : compléter sa base avec les données d’'une ancienne base PRONOTE

Pour récupérer les profils d’autorisation, maquettes de bulletin, orientations, progressions, lettres et SMS types, grilles
de compétences personnalisées, validation des compétences (pour un suivi pluriannuel), identifiants et mots de passe
des différents utilisateurs, photos, données sur les stages et les entreprises, motifs d’absences et de punitions, dossiers
delaviescolaire, etc., utilisez, une fois la base construite, lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une
base PRONOTE ( 2 Récupérer les informations d’une ancienne base).

Possibilité n° 5 : créer une base vide

Vous pouvez créer une nouvelle base vide dans laquelle vous saisissez ou importez depuis un fichier texte (Word, Excel)
toutes les données.

Cette méthode est rarement utilisée car il est beaucoup plus efficace de récupérer directement les données depuis une
base EDT/PRONOTE ou depuis STSWEB.

Lancez la commande Fichier > Nouvelle base....

Paramétrez la grille horaire (2 Paramétrer / Convertir la grille horaire).

Nommez et enregistrez la base.
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Fiche 6 - Ouvrir une base

A SAVOIR : si vous n’avez pas encore créé votre base, vous pouvez essayer le logiciel en ouvrant la base exemple.

1- Ouvrir une base existante

© Depuis I'interface d’accueil du logiciel

1 Choisissez le dossier ol vous avez
enregistré votre fichier.

fischercher dans : Mongposte O

Organiser Nouveau dossier == i e
. Marm Type Taille
Favoris : " o
la rentree V1| e P55k 2 Sélectionnez votre fichier...
Bibliothéques
| K Ordinateur
€ Réseau
|
| Mom dufichier : rentree 1 w |Bases PRONOTE (*not)

3 - puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

2 - Ouvrir une base récemment ouverte

Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base.

3 - Ouvrir une base compactée

Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.




Enregistrer les données

A SAVOIR: il est indispensable d’enregistrer la base de données régulierement et de faire des copies avec des noms
différents apres les étapesimportantes. La sauvegarde automatique, toutes les 15 minutes par défaut, permet de doubler
les précautions.

1- Enregistrer son travail au fur et a mesure
Ou que vous soyez dans PRONOTE Monoposte

Lenregistrement des données est manuel. Nous vous conseillons d’enregistrer régulierement les saisies et les
modifications en activant la commande Fichier > Enregistrer ou en utilisant le raccourci [Ctrl + E].

1 Désquedesmodificationssont
faites, |la mention modifié suit
le nom de la base ouverte dans

Eichier Extraire f_=.o‘..>a-'r.-‘:;':f.s Hssistance la barre de titre.

= L Rsc. Cah Exo

i i
Ta¥ PRONOTE Monoposte V| (Ma_base.not modifié) loste C —
| |

Une fois les modifications
enregistrées, elle disparait.

s .
¢ PRONOTE Monoposte V§ (Ma_base.not) Poste C — 2

ichier Editer Extraire Pararmétres s

Rsc. Cah Exn

2 - Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, mise a jour de la base consultable, etc.), il est préférable d’utiliser
la commande Fichier > Créer une copie de la base. Ainsi, vous pouvez continuer a travailler sur la base sans la renommer.

3 - Archiver et compacter

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base avec tous les documents annexes
(lettres types, photos, documents joints, etc.). Le fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé NomDeLaBase.zip.

4 - Enregistrer la base sous un autre nom
Pour enregistrer la base de données sous un nouveau nom, utilisez la commande Fichier > Enregistrer sous....

5- Sauvegarde automatique

Menu Paramétres > PREFERENCES > Généralités

Sauvegarde automatique .. , . a-q
Choisissez la fréquence des enregistrements de |a base : le fichier de

EQEGtienaniiotteslies t5min B ——— sauvegarde porte le méme nom que la base mais son extension est *.sauv.



LE GUIDE PRATIQUE

Version Réseau




Présentation de la version Réseau

A SAVOIR : pour utiliser PRONOTE en réseau, vous devez installer au moins deux applications : le Serveur PRONOTE, qui
geére les données, et le Client PRONOTE, I’'application avec laquelle tous les utilisateurs travaillent. Si vous souhaitez
empécher la connexion directe entre les Clients et la machine qui abrite le Serveur, installez aussi le Relais PRONOTE qui
servira d’intermédiaire. Enfin, si vous souhaitez autoriser la publication et la saisie de données via Internet, installez
PRONOTE.net ( 2Installer PRONOTE.net).

1- Le Serveur PRONOTE

Le Serveur PRONOTE est un serveur de données : il effectue sur la base toutes les modifications demandées a partir des
Clients PRONOTE.

» Pilotage du Serveur
Le Serveur est un service Windows ; il se lance automatiquement au démarrage de I'ordinateur. Pour piloter le Serveur,
vous utilisez 'application Administration Serveur : un raccourci I vers ’Administration Serveur est créé sur le Bureau
lors de l'installation du Serveur.

Fichier  Assistance

Cest a partir de ’Administration Serveur que

g Serveur arréte I’administrateur crée une nouvelle base vide et
o < lamet enservice (2 Mettre en service la base).
e o e e e T Toutes les autres commandes nécessaires a la

construction de la base se lancent depuis un
Client (2Importer des données dans votre
nouvelle base).

Important :le Serveurreste enservice lorsque vous fermez ’Administration Serveur. Il faut arréter la mise en service pour
que la base ne soit plus accessible et fermer la base pour qu’elle ne soit plus ouverte sur le Serveur (2 Fermer la base).

» Consignes d’installation

Le Serveur PRONOTE s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée
(différente de la partition systéme) dans un dossier non partagé. La machine quil'abrite doit étre directement accessible
par le Client ou le Relais, si vous 'utilisez.

Windows Server 2012 ou Windows Server 2008 (32 ou 64 bits). Les environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas
indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner les applications Serveur.

Dans la mesure ou, I'application Serveur gére toutes les requétes de tous les utilisateurs, la performance de la machine
ainsi que celle du réseau sont prépondérantes pour un fonctionnement de qualité.

e Ecran:permettant un affichage en 1280 x 1024
e Disque dur:300 Mo d’espace libre.

L’espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ot il dépend du
volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d’exemple, une base de données
moyenne (60 enseignants, 1000 éléves) a une taille de 15-20 Mo.

D’autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :
e les photos, selon le nombre et la qualité de celles-ci,

e les pieces jointes des cahiers de textes, selon leur taille et leur nombre,

e les courriers et les documents joints, s’ils sont nombreux.

Linux et Mac
L’application peut étre installée sur des
postes Linux ou Mac correctement mis a

[
[
[
| b ; g ;
| Jourvia les logiciels Wine ou CrossOver.



2- LeClient PRONOTE

Cest a partirdu Client que les utilisateurs vont se connecter a la base de données (mise en service sur le Serveur), modifier
ou consulter les données.

» Consignes d’installation
2 schémas d'installation sont possibles.

Oninstallele Client surle disque local de chaque utilisateur. Dans ce cas, une installation « silencieuse » permet d’éviter
uneintervention sur chaque poste.

Oninstalle le Client sur un disque partagé et commun a tous les utilisateurs.

Sur le poste ol1 vous installez le Client : Créer un raccourci vers une base
Depuis un Client, sélectionnez la base,

|

Installez le Client sur le disque partagé. : puts cliquez sur le bouton Créer un

Connectez-vous une premiére fois au Serveur. : raccourci (2 Se connecter & une base).
Sur tous postes utilisateurs:

Installez un raccourcivers le Client sur le disque partagé.

Rendez tous les sous-répertoires et fichiers du répertoire C:\Documents and Settings\All Users\Application

Data\lndexEducation\ (Windows XP/Windows Server 2003) ou C:\ProgramData\IndexEducation\ (Windows Vista et

suivants) accessibles a tous les utilisateurs en contréle total.

Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs sur leur machine.
Certains administrateurs ne souhaitent pas laisser les utilisateurs installer des applications sur leur disque.

ETABLISSEMENT Client

Installez le Serveur sur

une machine du réseau. .
Vous pouvez enregistrer | sassass |

labase de donnéessurla ——p ‘——’? Disque partagé
méme machine, de Serveur Base T

préférence sur un disque L - -

non partagé. —

\ \

Client Client Client Client
Installez le Client sur le disque ..ouinstallez le Client sur un disque partagé et créez un
local de I'utilisateur... raccourci vers ce Client depuis chaque poste utilisateur.

Alextérieur:le Client PRONOTE peut aussi s’installer au domicile des utilisateurs sivous les autorisez a accéder a la base
de données via Internet. Dans ce cas, I'utilisation du Relais PRONOTE est fortement conseillée (2 Le Relais PRONOTE).

Windows 8, Windows 7, Windows Vista

e Ecran:permettant un affichage en 1600 x 1280
e Disque dur:120 Mo d’espace libre.



Remarque: les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible
d’utiliser PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur. L’ensemble des
fichiers occupe une place de 60 Mo. Il n’est pas nécessaire de prévoir d’espace particulier pour la base de données dans la
mesure ol c’est le Serveur PRONOTE qui la gere.

» Langues

Les langues disponibles sont le francais et I'anglais. Vous pouvez choisir la langue dans Assistance >
Langues.

3 - Le Relais PRONOTE

Le Relais permet au Client d’accéder au Serveur sans que le Client accéde directement a la machine abritant le Serveur.
Son utilisation n’est donc conseillée qu’en cas d’environnement hostile ou si vous permettez aux utilisateurs d’installer
le Client a leur domicile et d’accéder a la base de données via Internet.

» Pilotage du Relais

Le Relais est un service Windows ; il se lance automatiquement au démarrage de I'ordinateur. Pour piloter le Relais, vous
utilisez I'application Administration Relais: un raccourci g vers ’Administration Relais est créé sur le Bureau lors de
I’installation du Relais.

» Consignes d’installation
L'utilisation du Relais PRONOTE n’a de sens que s’il est installé sur une autre machine que celle abritant le Serveur.

ETABLISSEMENT

Installez le Serveur sur
une machine du réseau.

Installez le Relais sur

un poste du réseau

= accessible depuis
Client I’extérieur.

Client Client

EXTERIEUR

Les personnes travaillant depuis
I’extérieur de I’établissement
installent chacune le Client sur leur
poste. Elles se connectent au Relais qui
Client Client Client relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Environnements conseillés
Windows 8, Windows 7, Windows Vista

Matériel
e Ecran:permettant un affichage en 1280 x 1024
e Disque dur: 40 Mo d’espace libre.



» Se connecter au Serveur
Le Serveur doit étre en service. La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (2 Connexion Serveur - Clients

via le Relais).

» Se déconnecter du Serveur
Pour se déconnecter du Serveur, utilisez la commande Fichier > Se déconnecter.

» Mettre en service le Relais
Pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte, il faut mettre en service le Relais.

Depuis ’Administration Relais

4— 1 Cliquez surle bouton Mettre en
service.

Ma_base NOT
2 Lamention Relais en service
- - P s’affiche : les utilisateurs peuvent
Relals en service < se connecter a la base via le Relais

» Arréter le Relais

depuis le Client (2 Se connecter a
une base).

Pour arréter le Relais, cliquez sur le bouton Arréter la mise en service.

» Autres parametres accessibles depuis I’Administration Relais

..: Utilisateurs
connectées

Farametres de
()
((T)) publication

Farametres de
SECurite

0 Mise & jour

automatigue

Journal des
opérations

pour consulter les utilisateurs connectés. Le fonctionnement est identique a celui du Serveur
(2 Afficher les utilisateurs connectés).

pour modifier les parameétres de publication ou noter les adresses et numéros de port a reporter
dans le Client (2 Connexion Serveur - Clients via le Relais).

pour définir les adresses qui peuvent / ne peuvent pas se connecter au Relais. Les modes de
gestion proposés sont identiques a ceux du Serveur (2 Paramétres de sécurité du Serveur).
Toute modification des parametres de sécurité nécessite que le Relais soit arrété.

pour consulter les parametres de mise a jour de I'application (2 Mise a jour de l’application).

pour consulter la liste des opérations effectuées sur la base.

4 - Déclaration a la CNIL

En conformité avec les dispositions de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a I'informatique, aux fichiers et
aux libertés, les traitements automatisés de données nominatives réalisés dans le cadre de I'utilisation de logiciels
doivent faire I'objet d'une déclaration auprés de la Commission nationale de l'informatique et des libertés. Cette
déclaration incombe a l'utilisateur final, c'est-a-dire a I'établissement qui utilise le logiciel.

La déclaration a faire dépend de votre situation; vous trouverez des informations sur la déclaration a faire dans
Assistance > Aide a la déclaration CNIL.



PRONOTE 2014 > Version Réseau

5- Exemple de déploiement

ETABLISSEMENT

Le Serveur est installé DMZ DMZ RESEAU
sur la DMZ privée. PRIVEE PUBLIQUE PEDAGOGIQUE ADMINISTRATIF
Dans d’autres
établissements, il est
installé sur le réseau
administratif ou surle
réseau pédagogique.

Les ports ont été
ouverts afin que les
applications puissent
communiquer. Le cas
échéant, les
redirections
nécessaires ont été
faites.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client
sur leur poste. Elles se connectent au Relais
qui relaye la connexion jusqu’au Serveur.




Installer les applications

A SAVOIR : pour installer les applications, vous devez les télécharger une a une depuis le site Internet d’Index Education.

1- Télécharger I’application depuis le poste sur lequel elle doit étre installée

Vous téléchargez uneaunelesapplicationsde PRONOTE version Réseau : le Serveur, le Client et éventuellement le Relais

et PRONOTE.net.

Depuis la page PRONOTE > TELECHARGEMENTS > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

Sur la page Internet, cliquez sur le bouton Installer
LE SERVEUR /LE CLIENT / LE RELAIS / le .net.

Cliquez surle bouton
Exécuter.

v

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install PRNserveur FR2500XXX.exe (40,6 Mo) 2 partir de tele3.index-education.com 7

Exécuter | Enregistrer | ™ Annuler

Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v XXXX =5

Contrat de licence ‘ )
Lizez attentivernent le contrat de licence suivant. N

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR [
FINAL

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre wous, personne
physigue ou morale, « 'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le siége est situé 10
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France -
créateur, développeur et éditeur du Logiciel.

i i o L i i L e b o s i e i

@ J'accepte les termes du contrat de licence

() Je n'accepte pas les termes du contrat de icence

< Précéd Suivant > Annuler

Téléchargement sous un autre
navigateur qu’lnternet Explorer

I

I

I

| Lesétapes peuvent varier selon votre

| navigateur. Sivous utilisez par exemple

| Mozilla Firefox, vous devez au préalable
| enregistrer le fichier sur votre ordinateur.

Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v X.X.XX

Choizizzez I'emplacement cible

S électionnez le dossier ol installer les fichiers.

L'aszistant d'installation va installer Serveur PRONOTE 2075 dans le dossier suivant.

Pour inztaller dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcourr et sélectionnez un autre dossier.

T

Le programme d’installation se lance alors.

Apres avoir accepté les termes du contrat
de licence, cliquez sur le bouton Suivant.

Dossier cible

CAPRONDTE Riseau 201%

A

Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v X.XXX

InstallShield Wizard terminé

L'installation st terminée.

Yous pouvez maintenant lancer Serveur PRONOTE 2013 &
partir du menu Démarrer > Programmes > PROMOTE Réseau
201 > Servewr PRONOTE 2001

4 Annuler

< Précéd Suivant > Annuler

:

A Choisissez ’'emplacement des fichiers PRONOTE sur votre
ordinateur. Dans la majorité des cas, vous laisserez la cible
par défaut. Cliquez ensuite sur le bouton Suivant...

I Attention, PRONOTE.net et Serveur

I PRONOTE s’installent toujours dans des
I dossiers non partagés, sur des partitions
I différentes, autres que la partition

: systeme (2 Reégles élémentaires).

..jusqu’au bouton
Terminer.

COMTRAT D LICENCE O LUTEHATEUR.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-129-1-demarrer-installer.php

2 - Télécharger I'application depuis un autre poste

Si le poste ol vous souhaitez installer PRONOTE n’est pas connecté a Internet, vous devez, depuis un poste connecté a
Internet, télécharger et enregistrer le fichier exécutable sur une clé USB puis installer 'application sur I'autre poste a
partir du fichier enregistré sur la clé.

Aprés avoir cliqué sur le bouton Installer LE SERVEUR ou Installer LE CLIENT ou Installer LE RELAIS ou Installer LE .NET

1 Cliquez surle bouton Enregistrer.

v

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNserveur_FR2500XXX.exe (40,6 Ma) a partir de teled.index-education.com ?

Exécute

v [nnuler

Enregistrer

Une fois I’enregistrement terminé, allez dans le dossier Téléchargements
de votre ordinateur afin de visualiser le fichier sauvegardé. Déplacez
ensuite le fichier (du type *.exe) sur une clé USB.

Depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I’'application, aprés avoir branché votre clé USB

=B
@Q-|_ » Ordinateur » KNGSTOM (E) » ~ [ 42 ||| Rechercher dans : kirigsTON i) ol
Organiser « Partager avec v Graver  Nouveau dossier = O @
Bl Hom B Tk Taille

Double-cliquez sur le fichier *.exe enregistré sur la

B Install_PRNserveur FR25000ICC Application 60151 Ka | f—— 1 .
' e clé USB.

Téléchargerments

Biblinthéques

2 Suivezlaprocédure décrite sur la page précédente.

g KINGSTOM (E9)

3 - Gérer les services Windows

Le Serveur, le Relais et PRONOTE.net sont des services Windows; ils s’ouvrent automatiquement au démarrage de
ordinateur sur lequel ils sont installés et continuent de s’exécuter quand la session est fermée.

Pour gérer ces services (par exemple, arréter ceux de la version précédente), depuis n’importe quelle application (Serveur,
Relais et PRONOTE.net), lancez |la commande Assistance > Configuration administration Windows et affichez I'onglet
Services Windows : tous les services Index Education s’affichent.

Proxy HTTP Services Windows

Liste des services Windows Index-Education :

Arréter le service Noms des services

Dans le gestionnaire de services, vous
retrouverez les applications PRONOTE
2014 sous les noms suivants : Index -
Serveur NOTE250, Index - Relais

Supprimede service

Mom Etat Démarrage EI
Index: - Relais Pronote2a0 (SET09614) Démarré Automaticue E
Index - Serveur NOTE MET250 (51BFE38) Démarré Automaticue
Inde: ur MOTE250 ) _ Automatiue
Lancer [e sepvice B EEEEEEEEEE————————————————.

Pour arréter un service, faites un clic droit, puis choisissez
Arréter le service dans le menu contextuel.

Pronote250 et Index - Serveur
NOTE.NET250.



4 - Installation d’une nouvelle version en cours d’année

Sivous faites I'acquisition d’une nouvelle version de PRONOTE en cours d’année, pensez a :

e archiver et compacter votre base (menu Fichier > Archiver et compacter la base depuis un Client) avec I'ancienne
version en prenant soin de choisir tous les éléments dont vous souhaitez continuer a disposer (photos, documents
joints, lettres types, etc.);

e mettre a jour votre licence depuis la nouvelle version;

e récupérer la base compactée (menu Fichier > Récupérer une base compactée depuis le Serveur) depuis la nouvelle
version.

5 - Emplacement des fichiers

Lorsd'une opération de maintenance, il est possible que le service d’assistance d’Index Education ait besoin de consulter
certains fichiers de configuration. En dehors de ce cadre, nous vous conseillons de ne pas les modifier.

» Eléments créés lors de I’installation
Par défaut dans C:\Program Files\Index Education\Pronote 2014\Réseau

Dossiers ou fichiers Description

Base de Données Dossier contenant un fichier exemple permettant de vous familiariser
avec le logiciel.
Originaux Dossier contenant les lettres types qui existent par défaut. Elles seront

disponibles dans chaque nouvelle base.

Administration PRONOTE.net.exe
Administration Relais PRONOTE.exe

Administration Serveur PRONOTE.exe Fichiers exécutables vous permettant de lancer les différentes

Client PRONOTE.exe applications. lls peuvent vous servir a créer un raccourci pour chaque
PRONOTE.net.exe f:&:ﬁ?fn' Faites un clic droit, puis choisissez la commande Créer un
Relais PRONOTE.exe

Serveur PRONOTE.exe

Administration PRONOTE.net FR.dll

Administration Relais PRONOTE FR.dll Images et traductions de chaque langue pour chaque application.
Administration Serveur PRONOTE FR.dll

Client PRONOTE FR.dll

Administration PRONOTE.net.distrib
Administration Relais PRONOTE.distrib
Administration Serveur PRONOTE.distrib
Client PRONOTE.distrib Fichier qui indique le pays de distribution de I'application.
PRONOTE.net.distrib

Relais PRONOTE.distrib

Serveur PRONOTE.distrib
Administration PRONOTE.net.lng
Administration Relais PRONOTE.Ing

Administration Serveur PRONOTE.Ing Fichier quiindique la liste des langues potentielles dans lesquelles
Client PRONOTE.Ing Putilisateur peut choisir d’exécuter I’'application.
PRONOTE.net.lng

Relais PRONOTE.Ing

Serveur PRONOTE.lng




Dossiers ou fichiers Description
Client PRONOTE.liste Liste des fichiers a copier en local lors de I'installation sur un client
distant.
british.adm Dictionnaire anglais.
French.adm Dictionnaire francais.
italian.adm Dictionnaire italien.
spanish.adm Dictionnaire espagnol.

» Eléments créés lors de l'utilisation

Dossiers ou fichiers
Fichier *.not

I Linstallation de PRONOTE 2014 ne

I nécessite pas la désinstallation des
[
[

anciennes versions.

Description

Lorsque vous créez une base pour la premiére fois, I’enregistrement du fichier *.not
est proposé par défaut a laracine de ce dossier.

Un dossier portant le méme nom que la base est créé en méme temps. Il inclut le
dossier UTILISATEURS qui contient toutes lesinformations liées aux parametres des
utilisateurs. Ony trouve un fichier *.util par utilisateur.

Fichier *.bak

Copiede labase faiteavant d’enregistrer labase en « I’écrasant », par exemple lors de
la fermeture de la base avant la mise en service d’une autre.

Archives Dossier de destination par défaut de I'archivage automatique (2 Sauvegarde et
archivage automatique).
Le fichier généré par I’archivage automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.arch.zip.

Sauvegardes Dossier de destination par défaut de la sauvegarde automatique .

Le fichier généré parlasauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.sauv.zip.

Dossiers ou fichiers

Description

ical Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiersiCal.
Installations Client PRONOTE.xcfg : fichier contenant des parametres applicatifs.
SpellFR.cfg : fichier contenant des informations liées au correcteur d’orthographe.
pdf Dossier de destination oli sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.
config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.

Dossiers ou fichiers
Serveurs

Description
Relais PRONOTE.xcfg : fichier contenant des parameétres applicatifs.

config.xcfg

Fichier contenant des parametres applicatifs.

Dossiers ou fichiers
Serveurs

Description
PRONOTE.net.xcfg: fichier contenant des parametres applicatifs.




Dossiers ou fichiers
config.xcfg

Description
Fichier contenant des parametres applicatifs.

Dossier ou fichiers Description

Courriers envoyés

Dossier contenant les courriers envoyés.

pdf

Dossier de destination oll sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.

PHOTO

Dossier contenant les photos présentes dans votre base. Il peut lui-méme contenir
deux sous-dossiers : un dossier ELEVES et un dossier ENSEIGNANTS.

Serveurs

Courrier : dossier contenant les lettres types modifiées ou nouvellement créées. Elles
sont disponibles dans chaque nouvelle base.

JournalEvenements : copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage...).

CodeEnregistre.ini : fichier contenant en clair le code d’enregistrement fourni par
Index Education.

Pronote.Aut : fichier contenant les informations liées a la licence du produit (option
VS...) utilisée par I'application.

Pronote.profils : fichier contenant les informations utilisateurs. Il vous permet de
récupérer les utilisateurs, les profils d’utilisation et les affectations déja définies
(D Récupérer les utilisateurs).

Serveur PRONOTE.xcfg : fichier contenant des parametres applicatifs.

config.xcfg

Fichier contenant des parameétres applicatifs.

Le dossier TOUTES VERSIONS\FR\

I
I Modeles contient les modéles servant a
I larécupération d’une année sur 'autre.

I



Conseils en matiére de sécurité

A SAVOIR : le cryptage des données et la non-circulation des mots de passe sur la trame garantissent un niveau de sécurité
suffisant. Néanmoins, en cas d’environnement particulierement hostile ou si vous permettez I’utilisation du Client en
dehors de I’établissement (accés a la base de données via Internet), quelques régles élémentaires et des outils
complémentaires, mis a disposition par PRONOTE et destinés a protéger I’accés au Serveur, vous permettent de vous

prémunir des agissements malveillants. Dans la majorité des cas, ces outils ne sont pas nécessaires.

1- Reégles élémentaires

Pour sécuriser au mieux l'utilisation de PRONOTE en réseau, vous devez respecter ces régles :

e La base de données doit étre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ol est installé le Serveur.

e Linstallation du serveur sur une partition différente de la partition systéme est un plus en matiéere de sécurité. Cette
précaution permet d’installer la base de données sur la méme partition en toute sécurité.

Sile Client est installé en dehors de I’établissement, vous devez pour assurer la sécurité de votre réseau :
e avoir un routeur équipé d’un pare-feu configuré avec une protection élevée;

e mettre ajourvotre systeme d’exploitation régulierement;

e équiper vos machines d’un anti-virus régulierement mis a jour.

Verrouillage de I’Administration Serveur [ : 'application Administration Serveur est verrouillée automatiquement par
défaut apres trois minutes d’inactivité. Ladministrateur doit a nouveau s’identifier pour la déverrouiller. Si vous

souhaitez allonger ce délai d’inactivité, faites un clic droit sur le cadenas =5" situé en haut a droite, puis sélectionnezla
durée souhaitée.

Longueur et syntaxe des mots de passe : faites en sorte que les mots de passe choisis par les utilisateurs ne puissent pas
étre utilisés par d’autres en définissant une longueur et une syntaxe (minuscules/majuscules, lettres/chiffres, etc.)
minimale dans Parameétres > Préférences > Sécurité.

2 - Parameétres de sécurité du Serveur

Vous pouvez limiter les connexions au Serveur depuis ’Administration Serveur, dans 'onglet Paramétres de sécurité. Le
Serveur doit étre arrété.

» Choisir un mode de gestion des adresses IP

Dans ce mode de gestion, toutes les adresses sont interdites sauf celles que vous spécifiez.

Administration Serveur [J > Paramétres de sécurité > Gestion des adresses.

Interdire toutes les —P - & Interdire toutes les adresses
adresses est coché : seules

| d . 6 Adresses privilégiées Adresses controlées
€s adresses signa ges en Elles ne sont soumises & aucun contrile Elles zont contrdlées par e niveau défini
dessous sont autorisées a De A De A
se connecter au Serveur. < Houvelle adresse > < Houvelle adresse >
192.168.1.175 192.168.1.178 192.168.1.131 192.168.1.136
192.168.1.180 192.168.1.130
Les adresses privilégiées, listées en bleu, sont celles que vous considérez Les adresses contrdlées sont autorisées a se
comme sQres. Une fois définie comme privilégiée, une adresse acquiert connecter au Serveur, sous réserve d’un
tous les droits. Plus aucun contréle n’est effectué sur ses connexions. certain nombre de contrdles qui dépendent

du Niveau de contréle défini (voir ci-apreés).

Cette gestion permet de limiter’'accés au Serveur a quelques postes. Elle est préconisée dans le cas ol vous estimez étre
particulierement exposé aux actes de malveillance. En utilisant le Relais et en restreignant les adresses IP autorisées a
celle de la machine abritant le Relais, vous mettez en ceuvre un niveau de sécurité trés élevé.



Dans ce mode de gestion, toutes les adresses sont contrdlées sauf les adresses privilégiées et interdites.

Contréler toutes les adresses ——» % Contriler toutes les adresses
est coché : les controdles o ] ]
deé d t du Ni d Adresses privilegiées Adresses interdites
eperl en i ‘U X |ve.au‘ e . Ellez ne sont soumizes & aucun contréle Ellez ne peuvent jamais se connecter
contrdle défini (voir ci-apres). e a De a
< Houvelle adresse > < Houvelle adresse >
192.168.1.175 192.168.1.173 192.168.2.23 192.168.2.23
Les adresses privilégiées, listées en bleu, sont celles que vous considérez Les adresses interdites,
comme s(res. Une fois définie comme privilégiée, une adresse acquiert listées en rouge, n’ont pas
tous les droits. Plus aucun contrdle n’est effectué sur ses connexions. acces au Serveur.

Cette gestion permet de neutraliser une partie du réseau (cas d’un réseau pédagogique tres étendu, par exemple).

» Définir le niveau de controle des adresses IP
Toutes les adresses non interdites et non privilégiées qui essaient de se connecter au Serveur sont soumises a différents
contréles qui permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme dangereuses: envoi de
données non conformes, saisie d’identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée...

Mivesu de contrdle des adreszes IP non priviégiges

Choisissez le niveau de contréle des Desactive  Fakble Moyen Eleve

adresses IP : toutes les adressesnon ——p ¥ﬂ=

privilégiées seront contrdlées.

» Filtrer les applications
Le filtrage des applications consiste a déterminer a partir de quelles adresses IP le Relais et PRONOTE.net sont autorisés
a se connecter. Si vous n’activez pas le filtrage, toutes les adresses (privilégiées et contrdlées) peuvent se connecter au
Serveur en tant que Relais ou PRONOTE.net.
Si vous activez le filtrage, le Relais ou PRONOTE.net ne peut se connecter au Serveur qu’a partir des adresses que vous
définissez. Pour plus de sécurité, vous pouvez interdire a ces adresses de se connecter aussi en tant que Client.

» Voir les connexions et débloquer une adresse suspendue
L'onglet Paramétres de sécurité > Voir les connexions permet de visualiser les derniéres connexions, et le cas échéant, les
adresses suspendues. Cet état des connexions peut vous permettre, en cas de probléme, de vérifier si une agression est
en cours contre le Serveur.

Derniéres connexions (30 derniéres minutes)

Adresses IP connectées

Pour débloquer les adresses
suspendues et permettre aux
utilisateurs de se connecter

sans attendre. —

3 - Utilisation du Relais PRONOTE

Pour empécher la connexion directe entre les Clients et la machine qui abrite le Serveur, vous pouvez installer le Relais
(2 Le Relais PRONOTE). Ce module complémentaire sert d’intermédiaire entre le Client et le Serveur. Son utilisation est
conseillée si vous permettez l'utilisation du Client en dehors de I'établissement et que le Serveur n’est pas sur une

machine isolée du réseau.



Paramétrer la connexion entre les applications

A SAVOIR : pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles, assurez-vous que les paramétres de
connexion sont correctement définis.

1- Deux protocoles: UDP ou TCP /IP

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s’effectuent soit par le
protocole UDP, soit par le protocole TCP/ IP.

» Connexion par UDP

Ce protocole permet aux applications de signaler de maniére automatique leur présence aux autres postes du réseau. Il
peut étre utilisé lorsque tous les postes qui vont utiliser PRONOTE en réseau sont visibles les uns des autres. Ce
protocole en revanche ne permet pas a un Client de se connecter a I'extérieur de I'’établissement.

» Connexion par TCP /IP

Ce protocole permet aux applications de communiquer lorsque la connexion est établie. Il nécessite que les adresses IP
ou les noms de domaine des postes oll les applications sont installées soient précisés dans chaque application. Cest le
protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I’'extérieur de I'établissement. Ce protocole
permet également aux utilisateurs de choisir la base a laquelleils souhaitent se connecter, si deux bases sont en service.

2 - Connexion directe Serveur - Clients (sans utiliser le Relais)

» Avec un Client a l'intérieur de I’établissement

Dans les Parameétres de publication du Serveur arrété et dans la fenétre de lancement du Client

Pour une connexion UDP, reportez le numéro de
port UDP du Serveur dans la fenétre de connexion
qui s’affiche au lancement du Client.

Paramétres de publication PRIV

Pour touke modification le serveur dait Btre désarctive.

Connexion depuis I'établissement Connexion a I'extérieur de I'établiss

(((T))) Paramétres de Part d'écaute LIDP - m *Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP ‘ 55300 l
publication
M saisir dans les paramétres de connexion du client pour une recherche automstique des serveurs accessibles. Poste Hom de la base

Accés direct au serveur

Port découte TCP : 49500

B Adresse P Port TCP
Adresse du serveur 192 1“.1 ?5.2" 49500 * Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine
-_I Adresse IP ou domaine Port TCP
& sgisit dans les paramétres de connexion du client pour une connexion directe au serveur. < Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE =
192.168.175.20 I 49500 [ Serveur PRONOTE
Options

Réserver une licence pour le superviseur

Pour une connexion TCP/IP, reportezdans
le Client I’adresse IP (ou nom de domaine)
et le numéro de port TCP du Serveur.

Pour établir ensuite la connexion :

e depuis P’Administration Serveur, ouvrez une base et mettez en service le Serveur (2 Ouvrir / Mettre en service une
base).

e depuis le Client, sélectionnez le Serveur, puis cliquez sur le bouton Se connecter (2 Se connecter a une base).



» Avec un Client a I’extérieur de I’établissement
Dans les Paramétres de connexion du Client installé sur un ordinateur extérieur

Connexion a I'extérieur de I'établissement 1

Saisissez 'adresse IP (ou le nom de domaine) et le numéro de part TCP du serveur de 'établissement auguel vous souhaiter vous connecter

Premier établissement

Adresze P ou nom de domaing Paort TCP Descrigtion z
192.168.92.7 | [49500 | ||

3 - Connexion Serveur - Clients via le Relais

Affichezles parametres de Connexion a
Pextérieur de ’établissement.

L’adresse IP et le numéro de port TCP
saisis permettent une connexion au
routeur qui redirigera la connexion
vers le Serveur PRONOTE.

Il est nécessaire que le port soit ouvert.

Rappel : l'utilisation du Relais est nécessaire si vous souhaitez laisser des utilisateurs accéder au serveur de données depuis
'extérieur de I’établissement et que le serveur de données se trouve sur une machine du réseau.

Le Client se connecte au Relais qui se connecte au Serveur.

» Connexion au Serveur a partir d’un Client situé a I’extérieur de I’établisse

ment

Dans les Parametres de publication du Serveur et dans I'onglet Choix du Serveur du Relais déconnecté

Pour toute modification le serveur doit &tre désactivé, u

_\J_ Relais déconnecté

Accés automatioue au serveur

Paramétres de = "
(((T’)) i Port découte LDP m Choix du serveur
publication
Asaisic dans les paramétres de connexion du client pour une recherche

Utiisateurs
& connectés
Acces direct au serveur
) Parameétres de

1 Reportez les parameétres Fort écolts TGP ST publication
de connexion du Serveur o acreel ) Poremeves de
dans l'onglet Choixdu 3 (31541520 SSEHITE

. A saisir dans les paramétres de connexion du client pour une connexion
serveur du Relais.

hise & jour
S auomatioue
Options
1|, Journal des
L4 operations

Réserver une licence pour le superviseur

Accés direct au serveur

Adresse P ounom de domaine Port TGP

192.168.175.20 | 49500 l
Choix d'un serveur au port UDP | 55300

Poste Hom de la base

Dans les Paramétres de publication du Relais et dans la fenétre de lancement du Client

—\/ Relais déconnecté creos [ O

Saisicser 'adresse IP (ou e nom de domaine) et le numéro de port TCP du ser

B° hoix du serveur Paramétres de publication Premier établissement

Lo
»§ Utiisatsurs Pour toute modification Ie relais dot 8tre désartive,
& Connectés
Acods automatioue au relsis

(((T,)D Paramétres de

publication Port découte UDP

2 Reportez les parametres Aocés direct aurelsis
de connexion du Relais Putcticods TP | 49600
dans les parametres de Aresss P Part TCP
connexion du Client, ici —— | ™™™ 19246847522 | o0
5

A saisir dans les paramétres de connexion du client pour une connexion directe au relsis.

ceux d’un Client installé
a l’extérieur de

Adresss IP ou nom ce domaine  Part TCP Description

[192.168.475.22 | (49600 | [Retoic PRONOTE

Dexizme établissement

Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description

A salsir dans s paramEtres de connexion tU clisnt pour une recherche sutomatigue s relais accessibles [ i | [

I’établissement.

Remarque : assurez-vous que tous les ports utilisés soient bien ouverts.
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4 - Connexion Serveur - PRONOTE.net

© Dans les Parametres de publication du Serveur et dans I’onglet Choix du Serveur de PRONOTE.NET déconnecté

1 Pourpouvoir modifier les parameétres de connexion,
le serveur ne doit pas étre mis en service.

!

Serveur en service PRONOTE.net déconnecté

C:\Program Files {x868)index Education\PronoteiRéseaulMa_base.not

Licences utilisées : Modification ; 0/4 - Consultations | limiées
Clients connectés ; 0 (dont 0 &n made ensaignant - 0 en mode consultation - 0enm

W G duserveur

+§ Utilisateurs Paramétres de publication == L
connectes Acces direct au serveur
s ( Parametres de
. Pour toute modification le serveur doit Btre désactivé. (((‘I'Jl) iR ne eI
8§ Sauvegardes et publication
(& archives -
Accés automatique au serveur ENT Integration dans un
pan écaite UoP = i
: " o ECoute 5 i
publication Choix d'un serveur au port UDP
A saisit dans las paramétres de connexion du client pour une racherche autome ’y} Fararnetres de
’y} Parametres de Securite Do
securite e r-‘. Mise & jour incec-gducation france : 48300 | Base Exemple PRONGTE 20 4 NOT
coés direct au serveur ]
£ Mise & jour automatigue
J Port o'écoute TCF
automatigue I, Journal des
. Adresse IP opérations
I}, Journal des Adresss du serveur : 2
operations
A saisi dans les paramétres de connexion du client pour une connexion directe

!

2 Reportez les paramétres de publication du Serveur dans
I'onglet Choix du serveur de PRONOTE.net :
e Connexion TCP/IP : saisissez les coordonnées du
Serveur et cliquez sur Se connecter ;
e Connexion UDP : saisissez le numéro de port et
double-cliquez sur le Serveur qui s’affiche en dessous.




Enregistrer la licence

A SAVOIR : avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Vous enregistrez a nouveau votre licence quand vous changez le poste sur lequel le Serveur est
installé, renouvelez votre licence ou acquérez de nouvelles fonctionnalités (VS, consultation, abonnement aux SMS, etc.).

Cas n°1:vous étes déja client

Les fichiers de licence présents sur votre poste sont détectés. A partir de ces fichiers, PRONOTE récupeére
automatiquement votre numéro de client.

Depuis I’Administration Serveur [J

Licences utilisées ; Modification
Clients connectés : 0 (dont 0 ¢

es Enregistrer votre licence

1 mode consultation - 0 en mode vie scolaire - 0 PRONOTE net)

1 Cliquezsurle bouton Enregistrer votre licence ou utilisez la commande
Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence.

g q . 7 Infi ation - PRONOTE
2 Lesfichiers de licence présents sur votre poste sont @ iformation

détectés. A partir de ces fichiers, PRONOTE récupere Enregistrement effectué avet succas.
automatiquement votre numéro de client. Merci d'avoir enregistré votre Iogiciel Serveur PROMOTE W&

3 Une fenétre de confirmation rappelle la version et les
options acquises. L’enregistrement est terminé.

Cas n° 2 :vous étes un nouveau client

Depuis I’Administration Serveur [J

7 Cliquezsurlebouton

Enregistrer votre
licence.
- : OO - v icence
2 Munissez-vous de I'une - 0 en mode viz scolaire - 0
d e vos fact ures : vous y Remplisse les champs ci-dessous atin gue votre code denregistrement puisse ére
. calculg.
trOLIVereZ tOUtES les CIE diidentification du poste

informations

necess:il | rles' Sa ISIS.SEZ Référence client (=n haut & gauche de vos factures)
votre référence Client.. — [

Un numeéro de facture récent (en haut & drotte de vos factures)

9 B »| | 1-
3 ... puis un numero de
£ Pour des raizons de séourité, ce numéro de facture ne sera pas communigué par
factu re recent... Inclesx Education, seul votre service de gestion est habilté & vous le fournir,

Idertificstion (tous les champs sont obligstoires)

) PR |
Votre e-mail I Pour des raisons de sécurité, aucun |
4 ~etvotre adresse —>| | " numéro de facture ne sera communiqué |
e-mail. " pariIndex Education. Seul votre service |
En cas de changemert de matériel I de gestion est habilité 4 vous le fournir. |
|
Yeuillez indiguer la lettre du poste & remplacer © l:l 777777777777777777 <
Inzcription & l'espace client (pour bénéficier de services personnalisés) RSN, .

Depuis le Client

Sivous étes connecté en tant que SPR,
vous pouvez également enregistrer la
licence depuis le Client : pour cela, lancez
la commande Fichier > Utilitaires >
Enregistrer automatiquement la licence.

M =] | Il |
Emal: | |

Valider

5 Cliquez sur Valider :
I’enregistrement est —»
automatique.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-252-1-demarrer-enregistrer-licence-deja-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-130-1-demarrer-enregistrer-licence-nouveau-client.php
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» Si ’enregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si, a cette étape, un message d’erreur s’affiche, 'enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par
fax.

L'enregistrement automatigque a échoué

1 Sivous étes connecté a Internet,
choisissez Envoyer ma demande par e- ~|  Vousnétes pas connects & Intemet
mail, c’est la solution la plus rapide. ~—a

Envoyer ma demande par e-mail

. Faire ma demande par fax
Sivous n’étes pas connecté a Internet,
2
choisissez Faire ma demande par fax.

Dans les deux cas, une fois que vous avez recu votre code d’enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >
Saisir votre code d’enregistrement et saisissez (si vous I'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail)
le code recu.




Utiliser la version de consultation

A SAVOIR : laversion de consultation est un module complémentaire qui permet de consulter la base de données depuis un
nombre illimité de postes. Les utilisateurs habilités consultent les données en fonction des droits qui leur sont accordés.
Sivous acquérez la version de consultation aprés celle de PRONOTE, vous devez enregistrer a nouveau votre licence avant
de pouvoir l'utiliser.

Apres avoir mis a jour votre code d’enregistrement, depuis I’Administration Serveur [J

Serveur en service

C:\Program Files {x86)\lndex EducationiPronoteliRéseauiBasesiMa_base.not
La mention Consultations : illimitées

Licences utilisées : Modification : 0410 - Consultations : ilimitées < appa rait dans le réca pitU latif des
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enzeignant - 0 en mode consultation - 0 en mode vie scolaire Iicences utilisées,

» Quels utilisateurs peuvent consulter la base de données ?

Les utilisateurs pouvant consulter la base de données sont :

e les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type CONSULT : ils accédent
automatiquement ala base en consultation aprés s’étre connectés avec leurs identifiant et mot de passe;

e le SPRou les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type MODIF qui n’ont pas besoin de
modifier les données et préféerent économiser une licence en modification.

Depuis le Client ¥, menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3

Groupes d'utilisateurs i

“liquez ici pour créer un groupe >

Conseil de classe MODIF

Conseillers d'orientation MODIF

MODIF

Encadrement social MODIF

Infirmieri{e} MODIF

MODIF
Modification MODIF
illants MODIF

S

nts

5 Cest dans un groupe de type CONSULT
+Consultation CONSULT {7 || <«—— quedoivent étre les utilisateurs qui ne
= ' font que consulter la base.

» Limiter ’accés aux données en fonction des utilisateurs

Pour limiter I'accés aux données, choisissez les données consultables pour chaque groupe d’utilisateurs de type
CONSULT ( 2 Groupes en consultation (CONSULT)).



Mises a jour

A SAVOIR : la mise a jour des applications est automatique. La mise a jour de la licence prend moins d’une minute.

1- Mise a jour de I'application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a ladisposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque sous-
version est accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et / ou ajouts apportés (rubrique
PRONOTE > Mises a jour sur notre site Internet).

Il est indispensable que toutes les applications soient dans la méme version.

» Mise a jour du Serveur et du Relais
Par défaut, la mise a jour est automatique:
e une mise ajouralieu tous les jours a 01:00, vous pouvez modifier cette heure dans I'onglet Mise a jour automatique de
’Administration Serveur &I ou de I’Administration Relais &1 ;
e une mise ajour a lieu a chaque démarrage du service.

Il est déconseillé de désactiver ces mises a jour.

» Mise a jour du Client
Lorsque le Serveur auquel se connecte le Client est dans une version supérieure, PRONOTE propose de mettre a jour le
Client. Les paramétres de la mise a jour sont accessibles dans le menu Assistance.

2- Mise a jourdelalicence

Pour mettre a jour la licence, depuis le Serveur ou le Client, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrement
automatique de la licence, puis suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (2 Enregistrer la licence).

Vous devez mettre a jour la licence quand :

e vous renouvelez votre licence;

e vous changez le poste sur lequel est installé le Serveur PRONOTE;

e vous avez acquis une extension (VS, consultation, utilisateurs en modification, etc.) ;
e vous vous étes inscrit au service d’envoi de SMS.



Créer une base en version Réseau
A SAVOIR : en version Réseau, depuis I’Administration Serveur, vous devez tout d’abord créer une base vide. C’est ensuite

a partir du Client, connecté a la base, que vous pourrez importer des données (a partir d’EDT, d’HYPERPLANNING, de
STSWEB, d’une base de I’année précédente ou d’un fichier texte).

1- Créer une nouvelle base vide

Depuis I’Administration Serveur ]

Pour pouvoir créer une
nouvelle base, le Serveurne —p arrété
doit pas étre en service.

:F\chier
e
Rouvrir une base 3
PR R A 2 Lancez la commande Fichier >
| I Mouvelle base ... — Nouvelle base.
‘ i I3 base ex
Paramétrage de la grille horaire 0 X

Chuoisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouurés {en blanc)

lun. | mar. | mer. | jeu. | wven. | sam.

“otre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous erlever ou remettez
dun clic. Les jours en oris ne serort pas pris en compte dans I base:

Letepnsdins mnes Paramétrez la grille horaire
Nombre de séences  (10séquences ¢ (2Paramétrer / Convertir la grille horaire).
Durée d'une séquence 60| Minutes E

Durée totale d'une journés © 10h00

La durée d'une séguence sert au calcul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre 3h00 et 18h00.

Découpage d'une séquence
®en2 end enf Aucun
Durée de chague pas horaire Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure...

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30

[ Créer une base [ - . 3
Choisissez le dossier ol vous

@Qv‘ « Pronote b Réseau b Bases [ 4 || Recherher dans ; Bases o [&— enregistrez votre base PRONOTE
Organiser ~ Mouveau dossier = @
Favoris
Bibliothéques
Ordinateur
Réseau
- x 5 Saisissez le nom de la base
Mem du fichier: | nouvelle_base - | [—— .
t creee.
Type: [Bases (not) -
@ e e E Enregistrer i o «— 6 Cliquez sur Enregistrer.

7 Une fois la base créée, cliquez
<+ surle bouton Mettre en service
C:\Program Files (x86)\index EducationiPronote\Réseaulnouvelle_base.not 29 (2 Mettre en service la base)
pour rendre la base accessible
depuis le Client.



2 - Importer des données dans votre nouvelle base

Pour construire votre base, vous récupérez des données provenant d’EDT, de STSWEB, d’'une ancienne base ou de fichiers
textes. Vous pouvez combiner ces différents imports.

» Possibilité n°1:initialiser la base a partir d’EDT

Sivous avez EDT, nous vous recommandons cette maniére de faire : c’est indispensable pour travailler sur une seule base
de données (a partir d’EDT 2013) (2 EDT - PRONOTE) et c’est le seul moyen d’assurer une parfaite correspondance entre
les données lors des mises a jour de I’'emploi du temps (avec EDT 2012 ou des versions précédentes).

Au préalable, si vous ne I'avez pas déja fait :

e utilisez la commande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > Avec SIECLE > Récupérer les données éléves pour récupérer les
données mises a jour;

e utilisez la commande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes pour mettre les éléves dans les
groupes en fonction de leurs options (pour cela, les matiéres des cours en groupe doivent correspondre aux options).

Lancez la commande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2014 >Enregistrer les données.

Cochez les documents que vous souhaitez récupérer, puis cliquez sur Enregistrer. EDT géneére un fichier *.zip que vous
récupérerez ensuite depuis PRONOTE. Il faut donc choisir un dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou
enregistrer le fichier sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un dossier accessible.

Version EDT 2012 et précédentes
Le fichier contenant les données est un
fichier *.xml.

Commandes a utiliser :

e Dans EDT : Fichier > IMPORTS/
EXPORTS > Vers PRONOTE > Exporter
avec l’assistant.

e Dans PRONOTE : Fichier > EDT 2012 >
Construire une base.

Depuis un client PRONOTE connecté a la base vide :

Lancez lacommande Fichier > EDT 2013 /EDT 2014 > Initialiser la base avec les
données d’EDT.

Double-cliquez sur le fichier *.zip généré a I’étape précédente.
Choisissez un dossier de destination et nommez la base PRONOTE qui va étre créée.
Enregistrez la base.

En construisant votre base depuis EDT, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement. Vous
pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (2 Création automatique des services de notation a partir des cours
d’EDT).

Toutefois si, dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
du temps et il sera impossible de saisir I'appel ou des cahiers de texte pour ces cours. De méme, si les cours en groupe ne
contiennent pas d’éléves, ces cours n’apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire
I’appel pour ces cours.

Remarque : pour récupérer des données d’EDT dans une base qui contient déja des données, utilisez la commande Fichier >
EDT 2013 /EDT 2014 > Récupérer des données ( 2 Récupérer les données d’EDT).

» Possibilité n°® 2 : récupérer les données d’'une ancienne base
Si possible, vous aurez au préalable généré le fichier de préparation de rentrée (2 Récupérer les informations d’une
ancienne base).
Depuis un Client PRONOTE connecté a la base vide :
Lancez lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE.

Désignez, si vous I'aviez généré, votre fichier de préparation de rentrée (recommandé) ou la base de I’'année
précédente, puis validez.

Choisissez les données a récupérer, puis validez.



» Possibilité n° 3 : récupérer des données de STSWEB

Depuis ARENA, allez dans Gestion des personnels > Gestion des structures et des services > Mise a jour.
Sélectionnez I'année a traiter.

Affichez le menu Exports.

Cliquez sur Emploi du temps.

Enregistrez le fichier *.xml dans un dossier que vous retrouverez facilement.

Depuis un Client PRONOTE connecté a la base vide :
Lancez lacommande Fichier » STSWEB > Récupérer des données.
Cochez les données que vous souhaitez récupérer, puis validez.
Sélectionnez le fichier généré a I’étape précédente.
Cliquez sur le bouton Ouvrir.
Nommez et enregistrez la base.

» Possibilité n°4 : saisir les données ou importer les données d’un fichier texte

Il est plus efficace de récupérer directement les données depuis une base EDT ou depuis STSWEB mais, selon vos besoins,
vous pouvez compléter votre base:

e ensaisissant des données directement dans les listes (2 Créer / modifier / supprimer des données).

e enimportant par copier-coller le contenu d’un fichier texte (2 Importer un fichier texte).



Ouvrir / Mettre en service une base

A SAVOIR : ¢’est depuis I’application Administration Serveur que vous ouvrez une base et mettez en service le Serveur.

1- Ouvrir une base

Depuis I’Administration Serveur []

1 Cliquezsurlebouton

b Y <
- Ouvrir une base.
Licences utilisées
Clients connectés Attation - 0 en mods vie scolaire - 0 PRONOTE net)
1 Ouwwrir =)
G Jw[l < Pronote » Réseau v Bases [ 43 ||[ Rechercher dons : Bases o]
Organiser = Nouveau dossier =~ 0 @
g . . 2 Sélectionnez votre
i Ma_basenot | Index-Education P.. 730 kKs| | —— e,
dinateu
Réseal
Mo du fichier: ha_base.not ~ |Bases (.not) > . .
recaarpe) 3 - Ppuis cliquez surle
H A | ‘— .
L L M i) bouton Ouvrir.

Remarque : si vous ouvrez une base enregistrée avec une ancienne version de PRONOTE, PRONOTE vous propose de
’enregistrer sous un nouveau nom (si vous écrasez le fichier d’origine, vous ne pourrez plus 'ouvrir avec I’ancienne version).

» Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base.

» Ouvrir une base compactée
Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

» Fermer la base

Pour que la base ne soit plus chargée sur le Serveur, il faut utiliser la commande Fichier > Fermer la base une fois la mise
enservice arrétée.

2 - Mettre en service la base

Pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte, il faut la mettre en service.

Depuis I’Administration Serveur ]

7 Labaseouvertesaffiche 2 Cliquezsurle bouton Mettre en service pour la rendre
dans le bandeau. accessible aux Clients (2 Se connecter a une base).

C:\Program Files {x86)\lndex EducationiPronoteiRéseauiBasesiMa_base.not _" 'ﬂg E}

Licences utilisées : Modification | 010 - Conzsutt ilimtées

Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseig = consultation - 0 en mods vie scolaire - 0 PRONOTE net)



» Arréter la mise en service

Pour lancer certaines commandes (ouvrir /renommer une base, enregistrer la licence, etc.), il est nécessaire d’arréter la
mise en service de la base.

Depuis I’Administration Serveur [J

Cliquez sur Arréter la mise en service. || n’est pas nécessaire que les Clients aient été
déconnectés auparavant : PRONOTE les prévient et les déconnecte automatiquement.

.

Arréter la mise en service
C:\Program Files (x86)\Index Education\PronotelRéseau\BasesiMa_base.not B

Licences utilisées

Clients connectés - 0 enmode vie scolaire - 0 PRONOTE net)

Remarque : pour que la base ne soit plus chargée sur le Serveur, il faut utiliser la commande Fichier > Fermer la base une fois
la mise en service arrétée.

3 - Fermer l'application

Vous fermez I'application en cliquant sur la croix dans le coin supérieur droit ou en utilisant la commande Fichier >
Quitter. Attention, en fermant ’Administration Serveur, vous n’arrétez pas le Serveur : celui-ci est un service Windows, il

démarre automatiquement au démarrage de la machine et reste en service tant que la machine est allumée (2 Gérer les
services Windows).



Fiche 17 - Se connecter a une base

A SAVOIR : le Client est I’application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont modifier ou consulter les données
en fonction des droits qui leur sont accordés. Dés son lancement, le Client permet la connexion a la base servie par le

Serveur.

1- Se connecter a une base

» Depuis I’établissement
La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP /IP (© Paramétrer la connexion entre les applications).

Depuis la page d’accueil du Client ¥

= F——— t T L R A S e e ey q A
f 1 Connexion UDP : e numéro de port
UDP du Serveur doit 8tre saisi ici. Si
* Seruveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP 55300 la base est en SerVice, elle s’affiche

Poste Hom de la base Version ] en dESSOUS
Serveur PRONOTE 2014 - 0.0 226 4_

PC-de-test : 43500 Ma_base not

* Serveurs accessibles par adres<e IP ou nom de domaine
Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur . ,
2 Connexion TCP: [e numéro de port

.( Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE >
1924168.475.20 49500 Serveur PROMOTE <« TCP et I’'adresse IP du Serveur
doivent étre saisis ici.

Créer Un racoolire! Se connecter

3 Sélectionnezlabaseoule Serveuren
fonction de votre connexion.

Connexion deywis 'établissement

Connexion depuis I'établissement

Choisissez votre serveur

Choigigsez votre serveur

« Serveurs du réseabaccessibles au numéro de port UDP 55300
Hom de la base Version
Wa_pase not Serveur PRONOTE 2014 - 0.0.226

« Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP [55300

Poste Hom de la base Version 1 Poste

PC-de-test : 49500

* Serveurs accessibles par adresse IP\ou nom de domaine
Port TCP Désignation du serveur

* Serveurs accessibles par adresse IF ou nom de domaine
Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur

Adresse IP ou domaine’

< Saisie d"'un nouveau serveur PROHOTE » < Saisie d'un nouveau serveur PROHOTE »
19216817520 43500 Serveur PRONGTE 18: 20 veur PRONGTE

¥

Pour aller plus vite, créez un Dans les deux cas, cliquez sur le
raccourci sur votre bureau. bouton Se connecter pour vous
connecter a la base de données.




» A 'extérieur de I’établissement

Depuis la page d’accueil du Client ¥

1 Allezdans I'onglet Connexion a
l'extérieur de ’établissement.

Connexion depuiz 'Stablissement Connexion a 'extérieur de I'établissement

Saisizsez I'adresse IP (ou le nom de domaine) et e numéro de part TCP du servewr de l'établissement auguel vous souhaitez vous connecter,

2 Saisissez I'adresse IP puis le

Fieiniel Btaktesament numéro de port TCP du Serveur.
Adresse [P ou nom de domaine Port TCP Description
[192168.92.7 | [a0s00 |l | Se connecter D 3 Cliquez sur Se connecter.

Remarque : sivous utilisez le Relais, ce sont les numéros de port et I’adresse IP du Relais qui doivent étre saisis.

2 - Choisir un mode d’accés et s’identifier

Quel que soit le type de connexion, la fenétre Choix du mode d’accés s’affiche. Tout utilisateur a besoin de son identifiant

et de son mot de passe pour accéder aux données:

e ceux des utilisateurs en Mode administratif sont définis par le SPR dans I'administration des utilisateurs (2 Gérer les
mots de passe),

e ceux des enseignants en Mode enseignant sont générés automatiquement et visibles dans I'onglet Ressources >
Professeurs (2 Les identifiants et les mots de passe des professeurs),

e ceux des utilisateurs en Mode vie scolaire sont définis par le SPR dans l'onglet Ressources > Personnels de
I’établissement ( © Gérer les identifiants et mots de passe).

Le nombre d’utilisateurs connectés en Mode enseignant et Mode vie scolaire est illimité.

Automatiquement apres avoir cliqué sur le bouton Se connecter

1 Cochezle mode d’accés souhaité:
® Mode administratif, pour le SPR et les personnels de I’établissement
habilités;
e Mode enseignant, pour les enseignants;
e vie scolaire, pour les personnels de la vie scolaire.

Identification I

* Mode administratif Mode enseignant Maode vie scalaire 3 Le cas échéant ChOISIS.SeZ
. i votre mode de connexion. Le
z Saisissez votre Identifiant de connexion Made de connexion mode Consultation
. o )
identifiant et EL | & Modification uniquement disponible avec
votre mot de —P| Mot de passe : Coreutet < la version complémentaire
OnEL {[u]y] . o
passe. I | de consultation (2 Utiliser

la version de consultation),
ey permet d’économiser une
licence de modification.

Les droits des utilisateurs sont décrits dans la partie Gestion des utilisateurs (2 Gestion des utilisateurs).

» Réserver une licence en modification au SPR
Pour qu’une licence en modification soit toujours disponible pour le SPR, cochez I'option correspondante dans les
Paramétres de connexion de ’Administration Serveur.

3 - Changer de connexion

Une fois connecté a la base, pour changer de mode d’accés, lancez la commande Fichier > Changer de connexion.



4 - Travailler en mode usage exclusif

Ce mode spécifique alaversion Réseau est réservé au SPR et aux administratifs habilités. || permet d’étre seul a travailler
sur la base. Lorsqu’un administrateur passe en mode usage exclusif, les autres utilisateurs connectés a la base passent
automatiquement en mode consultation (aprés avoir été avertis).

A la sortie du mode usage exclusif, vous pouvez revenir & la version précédente des données ou enregistrer les
modifications que vous avez apportées.

» Activer le mode usage exclusif
Le lancement de certaines commandes (import de données, modification du calendrier...) active automatiquement le
mode usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs aprés avertissement.

Pour passer en mode usage exclusif sans lancer une de ces commandes, activez lacommande Fichier > Utilitaires > Passer
en mode usage exclusif.

» Enregistrer les modifications

Lenregistrement automatique n’est plus actif en mode usage exclusif. Vous devez donc penser a enregistrer
régulierement les modifications effectuées [Ctrl + E].

» Quitter le mode usage exclusif
Pensez a quitter le mode usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les
autres utilisateurs soient reconnectés en mode modification. Pour cela, cliquez sur le
bouton rouge qui s’affiche en haut de I’écran.

Cuittet le mode



Enregistrement des données

A SAVOIR : les données sont enregistrées automatiquement au fur et 3 mesure qu’elles sont saisies ou modifiées. Les
fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de revenir quand vous le souhaitez a une version précédente de la
base.

1- Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, transfert de poste a poste, etc.), il est préférable d’utiliser la
commande Fichier > Créer une copie de la base accessible depuis le Serveur ou le Client; ainsi, il n’est pas nécessaire
d’arréter le Serveur.

2 - Enregistrer la base sous un nouveau nom

Il est préférable d’enregistrer la base de données sous un nouveau nom aprés chaque étape importante de I’élaboration
de I'emploi du temps; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment. Pour enregistrer |a base de données
sous un nouveau nom, il faut arréter la mise en service du Serveur.

Depuis ’Administration Serveur []

1 La base de données doit étre —p arrété
ouverte, mais le Serveur ne

. N ) — C:\Program Files (x86)\index EducationiPronotelRéseaulMa_base.not _° 2 I
doit pas étre en service.

Fichier

Qurvrir une base ..
Rouswrir une base 3
Récupérer une base compactée ..
Mouvelle base ..
Ouvrir [a base exemple ...
_ﬂ“iﬁﬁim”i[ 2 Activez|acommande Fichier >
| Enregistrer sous ... — [3 .
B S nregistrer sous.
Brchiver etpompacter une base g
EnregistrerSous e x]
g
@le el T ~ [ %3 |[ Rechercher dans : Bases 2|
Organiser Nouveau dossier = @

Saisissezle nouveaunomdela
Mom du fichier: | Base_secend_trimestre.not - | [—— base.
Type: | Bases (not) -

4 Cacher les dossiers

T < JA Cliquez sur Enregistrer.

| Enregistrer :

3 - Archiver et compacter une base

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base avec tous les documents annexes
(lettres types, photos, documents joints, etc.) et de I'archiver plus facilement. La commande est accessible depuis le
Serveuroule Client ;ainsi, il n’est pas nécessaire d’arréter le Serveur. Le fichier enregistré est du type *.zip, et seranommé
NomDeLaBase.zip.



4 - Sauvegarde et archivage automatique

e La sauvegarde automatique permet I'enregistrement automatique d’une copie de la base a intervalle régulier. Le
fichier généré par la sauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.sauv.

e L’archivage automatique permet I'enregistrement journalier d’une copie de la base dans un dossier daté. Vous
définissez I’lheure de I’'archivage ainsi que le nombre d’archives conservées dans le dossier Archives. Le fichier généré
par I'archivage automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.arch.zip.

Dans Sauvegardes et archives depuis I’Administration Serveur [J ou le Client ¥ (menu Paramétres)

Accés direct aux sauvegardes
Depuis le Client, lancez la commande
Fichier > Liste des sauvegardes pour
consulter les bases conservées.

1 Choisissez lelaps de temps entre deux sauvegardes et modifiez
si nécessaire le répertoire de destination des fichiers.

Paramétres de sauvegarde et d'archivage

Sauvegarde sutomaticue
Fréguence des sauvegardes : Toutes les heures (=] (=0t 24 sauvegardes)

Riépertoire de destination :

A 4
C:\Program Files (x86)ncex EducationiPronoteiRéseauiSauvenardes E
2 Indiquez I'heure de
5 q
Archivage de s base : en regll:)StrgmerLt et
enombred’archives
Archivage chague jour & ; - ;
< conservées; les plus
Nombre d'archives conservees @ 15 anciennes a rch ives
Archiver les Photos Courriers envoyés Documents joints Serolnt rem pla”cees
Répertaire de destination [PEIT e OENES.
C'Program Files (x56Index Education'PronoteiRésesundrchives E
A m e a——— e
Cochez les données que vous souhaitez A Modifiez sinécessaire le répertoire Répertoire de destination
archiver en méme temps que la base. de destination des fichiers. des fichiers

destination des fichiers de sauvegarde
n’est possible qu’a partir de

I
I
I
Lamodification du répertoire de
I
I
| UAdministration Serveur.

5- Cas particulier du mode usage exclusif

Lorsqu’un utilisateur travaille en mode usage exclusif, il doit enregistrer ses données au fur et a mesure avec la
commande Fichier > Enregistrer ou plus rapidement avec le raccourci clavier [Ctrl + E].



LE GUIDE PRATIQUE

PRONOTE.net




Installer PRONOTE.net

A SAVOIR : pour publier les données de PRONOTE sur Internet, vous utilisez PRONOTE.net. Cette application fait le lien
entre le Serveur, qui contient les données de la base, et les sites accessibles sur Internet. Elle récupére les informations
dans la base en se connectant au Serveur et les publie en temps réel.

1- Présentation

PRONOTE.net est une application qui permet la publication et |la saisie de données dans des espaces dédiés sur Internet :
Espace Professeurs, Espace Parents, Espace Eléves, Espace Vie scolaire, Espace Entreprises, Espace Académie.

o O
Sl 0
H Espace

Professeurs

o L] [@ K

Serveur PRONOTE.net
PRONOTE

x =l
oo
5 Espace

Vie scolaire

» Pilotage de PRONOTE.net

PRONOTE.net est un service Windows; il se lance automatiquement au démarrage de l'ordinateur. Pour piloter
PRONOTE.net, vous utilisez I'application Administration PRONOTE.net: un raccourci I@ vers I'Administration
PRONOTE.net est créé sur le Bureau lors de I'installation de PRONOTE.net.

» Consignes d’installation

PRONOTE.net s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée (différente de
la partition systeme) dans un dossier non partagé. La machine quiI’abrite doit étre directement accessible par le Serveur
ou le Relais, si vous I'utilisez.

Si la machine est suffisamment puissante, PRONOTE.net peut étre installé sur la méme machine que le Serveur mais
dans ce cas, il est indispensable d’installer PRONOTE.net et le Serveur sur des partitions dédiées, différentes de la
partition systéme.

Windows Server 2012 ou Windows Server 2008 (32 ou 64 bits). Les environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas
indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner les applications Serveur.

e Ecran:permettant un affichage en 1280 x 1024
e Disque dur:70 Mo d’espace libre.



2 - Connecter PRONOTE.net au Serveur

Dans les Paramétres de publication du Serveur et dans I'onglet Choix du Serveur de PRONOTE.NET déconnecté

Serveur en service
U:.“éﬂ C:\Program Files (x86)Mihdex Education\PronoteiRéseaulMa_base.not

+@ Utilisateurs
= connectgs

§ Sauvegardes et
=l archives

((+7) Paramétres de
( T ) publication

#; Parametres de
g securite

Mise & jour

o automatigue

T} Journal des
1L+ opérations

Clients connectés : 0 (dont 0 en mo

Licences utilisées : Modification : 0/4 - Conzsultations  ilimitées

eignart - 0 en mode consultation - 0 en m

Parametres de publication

Pour toute modification le serveur doit tre désactive,

Accés automatique au serveur

A saisir dans les paramétres de connexion du client pour une recherche autome

Acces direct au serveur

Port d'écoute TCP 49500

Adresse P

192.168.175.20

A saisl dans les paramétrss de connexion du clisnt pour uns connexion directs

Adresse du serveur :

1 Reportez les coordonnées TCP/IP ou UDP (2 Deux
protocoles : UDP ou TCP /IP) du Serveur...

3 - Publier la base

~7 PRONOTE.net déeconnecté

| Bttt
L |

)y Parametres de

1Y publication

SO ENT

7 FParametres de
7 serurte

Mise & jour

o automatigue

T} Jourmal des
1L+ opérations

Integration dans un

Accés direct au serveur

Adresse [P ou nom de domaine PortTCP A .
192.168.175.20 -

Chaoix d'un serveur au port UDpP | 55300
Poste fioe@Xic la base

| index-education.france | 49300 | Base Exemple PRONOTE 2014 NOT

]

...dans I'onglet Choix du serveur de PRONOTE.net :

o Connexion TCP/IP : saisissez les coordonnées du
Serveur et cliquez sur Se connecter ;

e Connexion UDP : saisissez le numéro de port et
double-cliquez sur le Serveur qui s’affiche en dessous.

Pour pouvoir se connecter a la base dont vous souhaitez publier les données, il est nécessaire qu’elle soit mise en service
(2 O0uvrir / Mettre en service une base).

Depuis ’Administration PRONOTE.net [G]

| PRONOTE.net arréte

C:\Program Files {x86)iindex Education\PronoteliRéseauiMa_base NOT

71 Une fois PRONOTE.net connecté au Serveur, la base

mise en service s’affiche dans le bandeau.

» Arréter la publication
Pour arréter la publication, cliquez sur le bouton Arréter la publication.

» Se déconnecter du Serveur
Pour se déconnecter du Serveur, utilisez la commande Fichier > Se déconnecter.

Cliquez surle
bouton Publier.



4 - Modifier les paramétres de publication

La publication est paramétrée par défaut, mais vous pouvez modifier les parameétres dans 'onglet Paramétres de
publication de ’Administration PRONOTE.net.

Depuis ’Administration PRONOTE.net

La publication de la base doit étre

=7 PRONOTE.net arrété “— Lrrétée.
l‘&l{‘»;*/;' 4 C:\Program Files (x86)\Index Education\PronctelRéseauiMa_base.NOT
Les échanges faitsen HTTP sont cryptés

e en AES 128 bits. Aucune information ne
S T R e TR transite en clair, méme lorsque Ig
(((T))) Paramétres de Le poste abritant "PROMOTE.net” & une seuls carte iéssau protocole HTTPS n’est pas sélectionné.
publicatien Chaix du protacole @ HTTP HTTPS
- — ) Adesse P [192.168.475.20 | Mom: [NOMDE LamacHINE ] . o
ENT, ol dete B oo @ e <« Par defgut, I.e port 80 estlutlllsg pour la
) ) Pour pouvoir publier la base, vous devez impérativement réserver le préfixe de votre URL. conn.e.)(lon > Il n_eSt pas HECESSE.II'E c.le Ie
AREE : modifier sauf si une autre application
e Adresse publigue {(permet I'accés a PRONOTE.net depuis I'e:tm l Utlllse de]a'
J 3|,\'[t-mél:|r,-1ue URL puiklisas tie "PRONOTE net” | i
Adresse des différents Espaces : 4 Fl PPN z z
|, Journal des RS T \{ Le préfixe d’URL doit étre réservé.
LT operations Espace Professeurs i
“ersion mobile
Espace Vie scolaire
Espace Parents
“ersion mobile
Espace Eléves
“ersion mobile —_—— = = = = = = = = — = — = —
Espace Entreprise | .
Espace Académie | Paramétrage des Espaces
| Le paramétrage des Espaces a publier se
| fait depuis un Client dans
| Communication > PRONOTE.net
. . N ) 2 Composition E .
Vous pouvez communiquer aux ...ou communiquer a chacun I’adresse RGEERTRe= Rt EE R ees
utilisateurs I’adresse de la page de son Espace pour un acces direct a D
d’accueil commune aux Espaces... Iinterface d’identification.

5 - Ajouter un second serveur.net

Pour disposer d’'une bande passante plusimportante, vous pouvez ajouter un second serveur.net et, par exemple, publier
depuis I'un les données destinées aux professeurs (Espace Professeurs) et depuis I'autre les données destinées aux
familles (Espace Parents, Espace Eléves).

Depuis ’Administration PRONOTE.net

[ Fichisr

7 Lancezlacommande Améter la publication
Fichier > Ajouter un Se déconnectsr
serveur.net:un

Arréter e service Windows de PROMCS

panneau avec des —P{ | Aouterun serveuriet... |
Oﬂglets permettant Quiter Acces direct au serveur
d’afficher les deux ({eopy) Parametres de Adresse IP ou o de domaine ol
serveurs apparait a ST auplication
Integration cf un
gauche. EN] é‘f_lgamr ans ur
Choix d'un serveur au port UDP |55200

PROHOTE.net

2 Renommez le second o
|FAMILLES

serveur, puis validez. Description
[




i) Paramétres de
publication

Paramitres de

s s SV e Cspaces

Adresses a communiquer aux parents et Adresse a communiquer aux professeurs
aux éleves pour accéder a leur Espace. pour accéder a leur Espace.

» Supprimer un serveur.net

FAMILLES

Eteint N o gz . 3
Modifier |es libellés .. Apres avoir arrété le service correspondant (2 Gérer
<4——— lesservices Windows), faites un clic droit, puis lancez
 ——— la commande Supprimer.

6 - Parametres de sécurité

Les parameétres de sécurité vous permettent de contrdler [a connexion des adresses IP.

Dans les Paramétres de sécurité de ’Administration PRONOTE.net

Paramétres de sécurité (i ]
Déconnexion des utiisateurs
Cetteo pt on pe rmet d esu Spe n d re I es Déconnecter automatiquement un utiisateur aprés dinactivité
adresses IP suspectes (connexions e —— =
PR . < _> B Suspendre la connex S adresses susmws
rePEtees) pendant Url.e Fertalne durée La connexion des adresses suspectes sera suspendue pendant
que vous pOuVeZ mOdIfler' Momhbre de tentatives d'authentification avant suspension
Consulter 5 liste des connexions en cours

Consutter ['etat de la biscklist
Liste des adresses IP priviégiées

Attention : les adresses privilégiées ne Adresse IP
. . —’ = Houvelle >
seront jamais suspendues. :

7 - Autres paramétres accessibles depuis ’Administration PRONOTE.net

Mise & jour pour consulter les parametres de mise a jour de I'application (2 Mise a jour de 'application).
automatigue
el pour consulter la liste des opérations effectuées sur la base.

opérations



8 - Exemples de déploiement avec PRONOTE.net

» Le Serveur et PRONOTE.net sur la méme machine

U@

Serveur Base PRONOTE.net

ETABLISSEMENT

p
 —T0)
.

Client

Client Client

EXTERIEUR

Navigateur

Client

Client

» Le Serveur et PRONOTE.net sur 2 machines

ETABLISSEMENT

Le Serveur et PRONOTE.net sont sur des partitions
différentes quine sont pasla partition systéme. Le
Relais n’a pas d’utilité puisque le Serveur est
directement accessible.

Les ports ont été ouverts afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant, les
redirections nécessaires ont été faites.

Les personnes travaillant depuis I’extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur le
poste. Elles se connectent directement au Serveur.

Les personnes souhaitant se connectera un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.

- - o
g ; ‘
Serveur Base

et |

Client

Client

EXTERIEUR

PRONOTE.net 1

Le Serveur et la base sont sur un poste de
I’établissement.

Le Relais et PRONOTE.net sont sur un poste
accessible de I'extérieur.

Les ports ont été ouverts afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant, les
redirections nécessaires ont été faites.

Navigateur

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui relaye
la connexion jusqu’au Serveur.

T Client

Client

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.




» Le Serveur sur la DMZ privée / PRONOTE.net et le Relais sur la DMZ publique

ETABLISSEMENT

DMZ DMZ RESEAU RESEAU
PRIVEE PUBLIQUE PEDAGOGIQUE ADMINISTRATIF
installé sur la = —
DMZ privée. > Serveur ‘ Client Client
| o .,—@T ) [
Le Relais et RONDIEDe: — —
PRONOTEnet ] Client Client
sont sur la DMZ N
. > J
publique. RalGE
Client Client L, .
| | Les ports ont été ouverts afin
PARE-FEU que les applications puissent
communiquer. Le cas échéant,
P — < les rgd!regtlons nécessaires
ont été faites.
EXTERIEUR

S

Les personnes

Les personnes travaillant

souhaitant se
connecteraun
Espace lancent
un navigateur

2

Navigateur

I
B2,

Navigateur

depuis I’'extérieur de
I’établissement installent
chacune le Client sur leur
poste. Elles se connectent au

quiseconnectea
PRONOTE.net.

Client

Relais qui relaye la connexion
jusqu’au Serveur.

Remarque : dans certains établissements, le Serveur est installé sur le réseau administratif ou sur le réseau pédagogique.

» Le Serveur et PRONOTE.net sur une machine extérieure au réseau de I’établissement

HORS RESEAU ETABLISSEMENT

[ -

Client

Serveur

Client

Client

B e

PRONOTE. net

Le Serveur et PRONOTE.net sont surdes partitions
différentes quine sont pasla partition systéme. Le
Relais n’a pas d’utilité puisque le Serveur est
directement accessible.

Les ports ont été ouverts afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant, les
redirections nécessaires ont été faites.

Les personnes travaillant depuis I’extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur le
poste. Elles se connectent directement au Serveur.

EXTERIEUR
Navigateur Navigateur —

Client

Client

T

Les personnes souhaitant se connectera un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.




» Le Serveur et PRONOTE.net en mode hébergé
L’hébergement de PRONOTE permet de limiter les problemes liés a 'administration des logiciels ; le Serveur PRONOTE et
PRONOTE.net sont installés chez Index Education. Seule I'installation de Clients pré-paramétrés pour se connecter a
votre Serveur reste a la charge de I'établissement et des personnes souhaitant travailler depuis leur domicile (plus
d’informations sur le site www.index-education.com).

Le Serveur, la base et PRONOTE.net
sont hébergés chez Index Education.

!

INDEX EDUCATION ETABLISSEMENT
RESEAU RESEAU
PEDAGOGIQUE ADMINISTRATIF
g — — Le Client PRONOTE pré-paramétré est installé sur
SELVRS Client Client tous les postes utilisateurs du réseau. Les

personnes se connectent directement au Serveur
hébergé.

Client Client g 2
Les personnes souhaitant se connectera un

V . 4 ¢ Espace lancent un navigateur qui se connecte a
é\_} " PRONOTE.net hébergé.

DE:B

PRONOTE.net Navigateur Navigateur
| l Le port 49300 a été ouvert. Le cas échéant, les
PARE-FEU/MODEM/ROUTEUR » redirections nécessaires ont été faites.
EXTERIEUR

Les personnes travaillant depuis I’extérieur de
I’établissement installent chacune le Client
PRONOTE pré-paramétré sur le poste. Elles se
connectent directement au Serveur hébergé.

27,

Navigateur Navigateur

Client Client Les personnes souhaitant se connectera un
T Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net hébergé.




Intégration de PRONOTE.net dans un ENT

A SAVOIR : cette intégration permet aux parents, professeurs, éléves... d’accéder aux données publiées par PRONOTE.net
atravers un Environnement Numérique de Travail en ne s’authentifiant qu’une seule fois. PRONOTE.net intégre un client
CAS qui communique avec le serveur CAS pour savoir si I'utilisateur est déja authentifié ou non.

Dans le menu Interconnexion de I'onglet Intégration dans un ENT

Cliquez sur ce bouton pour accéder au paramétrage
avancé du client CAS (voir ci-apres).

1 Unefoislapublication ¢
de la base arrétée, e gl [ Activer I'interconnexion avec un ENT
activez I'interconnexion. Mon ENT - | Configuration manuelle BEE identification des utilisateurs

Les paramétres nécessaires 3 lintégration doivent &tre communiqués par I'EMT

z Saisissez ici I:ad resse otl URL du serveur CAS Les adresses dauthertification et de validstion zont différentes
s’exécute le serveur CAS. —» | [ttpsiiserveurcasicas
E n d essous S’a ffl C h ent Lien d'suthentification : hitps:fserveurcasicastogin?service=hittp: %2F 2% 2FmonURL publique®: 2F pronate % 2F

ana—a Lien de validstion : hitps:iserveurcas/cas/zamlalidate T TARGET=htip: %2F % 2FmonURLpubligue % 2F pronote 36 2F
les adresses utilisées

pour I'authentification

et la validation. Vous URL & communiguer au sacle ENT : hitp: nanURLpubliguedoranote 4
pouvez les sélectionner B Autoriser Pauthertification directe par PRONOTE net. URL & communiquer aux utiisateurs de PRONGTE pour une connesxion directe
et | es co p | er. Htp: imonURLpubliqueipronctes?login=true

3 Cochezicisivous souhaitez que les utilisateurs puissent accéder directement
aleurs Espaces sans passer par ’ENT. Cela nécessite généralement que chacun
connaisse son identifiant et son mot de passe PRONOTE.

» Paramétrage avancé du client CAS

Cliquez sur le bouton Paramétres d’identification des utilisateurs pour accéder a la configuration avancée du client CAS.
Ces informations permettent de mettre en correspondance l'utilisateur tel qu’il est connu du serveur CAS avec
l'utilisateur de la base de PRONOTE.

Estilicalon Sen ilesionis 0 X 1 Silidentifiant transmis par le serveur CAS est
Définition de fidertifisnt commun & CAS et PRONOTE connu dans la base PRONOTE,
Utiliser liclertifiant uiissteur CAS (Subject) # Utilser tattriout CAS . [login —— 'authentification se base sur cet identifiant.

Reconnaissance de M'ulisateur dans PRONOTE 3 la premigre connexion

[ Fidentit de Fuiisatour B 2 Lauthentification peut également se faire

Auce lident < avec l'identité ou I'identifiant PRONOTE de
Vi Shutic sEdeeiica [pronom ' l'utilisateur. Dans ce cas, saisissez les
Avec lidentifiant CAS déja renseigné dans PRONOTE I:codeP’ns"ﬁI' attributs CAS corresponda nts aux champs

Profil dutiisateur : |categories | PRONOTE.

Personnalisation des valeurs de Pattribut CAS "categories” \
Enseignorts . [Hational 3 ' [T g SilemodeestAveclidentité de l'utilisateur, le

4 profil de l'utilisateur dépend de ’Espace
. auquel il doit étre connecté (Parents,

. e ; Professeurs, etc.) : les différentes valeurs CAS
Académie (Inspecteurs pédagogiques) : [National 7 - ) 3 !

e e ! possibles pour « categories » doivent étre

saisies en dessous, en face de la valeur

PRONOTE appropriée.

Eléves ; |Mati
Parerts - [National 2

Ertreprise (Maftres de stage)

Annuler



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-159-7-integration-ENT.php

Composition des Espaces

A SAVOIR : le paramétrage des Espaces se définit depuis le Client PRONOTE.

1- Paramétres communs a tous les espaces

Affichage Communication > PRONOTE.net > =

L’option Parameétres communs doit étre sélectionnée. p [Paramétres communs _

B Publier la page commune (aoccés & lensemble des espaces publiés)

PRONOTE.net Version mobile E

Espace Professeurs

Dans ce tableau, cochez ou décochez les espaces pour Espace ‘ie scolaire
activer ou désactiver leur publication. Espace Parents
Seuls les Espaces Professeurs, Vie scolaire, Parents et — Espace Eléves
Eléves sont publiés par défaut. Espace Ertreprises
Ezpace Académie |
(o] & | .
La Version mobile autorise les utilisateurs
aaccéder a certaines fonctions depuis leur
téléphone portable (smartphone).
Cochez cette case si vous ne souhaitez pas Artitre-plan des pages dauthertification
visualiser les images de fond proposées par —> Remplacer les images prédéfinies par un arriére-plan nevtre

défaut par Index Education.
Mumératation des semaines commune & tous les espaces
® Conserver les numéros calendaires

Renuméroter a partir de 1

g . . Coordonnées du serveur PRONOTE
Remplissez ces champs si vous souhaitez que

les Clients téléchargés depuis les Espaces
Professeurs et Vie scolaire soient
préconfigurés.

Adresse [P (ow nom de domaine) M® de port TCP

E-mails de contact de 'établissement
Sivous autorisez les parents a contacter
I’établissement par e-mail (option Autoriser 5
l'envoi d'e-mails a l'établissement dans la Secretariat
rubrique Options générales de I'affichage
Communication > PRONOTE.net > i=), saisissez
les adresses e-mails de I'établissement.

wishmaster webmasterZetablissement.fr

secretariat@etablissement.fr



2 - Espaces Professeurs / Vie scolaire

1 Sélectionnez I'Espace
concern é . —> O Publier O Publier la page commune [ Publier la version mobile (Feuille d'appel, emploi du temps et menus}

Saisie autorisée

2 Vérifiez que la saisie —P W avec ke cliert PRONOTE (Mode enseigrart) | Dans PRONOTE net (Espace Professeurs) | fwec e client EDT (Mode enseignant)
dans PRONOTE.net est : : = . ;
, Un professeur principal & toujours accés aux bulletins, relevés de notes et fiches brevet des gléves de sa classe. || peut également valider lzurs compétences.
cochée.
Profil1_ B Mode enselgnant de | .. e professeurs EOT B
—> L | PRONOTE P [e2 |

3 Définissezles
autorisations en
fonCtlon d u p rOfll Modifier ses informations personnelles (identite)
affecté aux Ut”isa teurs. Modifier son identifiant de connexion &t son mot de passe

Woit e trombinoscope de 'équipe pédagogigue

4 Généralités

Importer son fichier de notes

Acceder au mode conseil de classe (Prof. Principal)
Accéder & la page d'accueil (Actualtés et Agenda suivant autorisations)
Envoer des e-mails & I'établissement (Définis dans Paramétres = ETABLISSEMENT = Ilertité)
Telecharger le cliert PRONOTE
Activer les i-manuels Mathan
45es éléves
“air lidertite: éléve
Afficher les idertifiants et mots de passe des éléves
“oit les fiches des responsables
Fiche de stage
Dozsiers de la vie scolaire

L §
* Ces autorisations sont disponibles uniguement lorsoue le droit de connexion des clients EDT a été acquis

4 Cochez les actions que vous autorisez dans la colonne Espace Professeurs.

Remarque : les autorisations des professeurs peuvent également étre définies dans l’'affichage Ressources >
Professeurs > {5 (D Profils et autorisations), celles des personnels dans l'affichage Ressources > Personnels > £ (2 Gérer
les profils et les autorisations).

3 - Espaces Parents / Eléves / Entreprise / Académie

L N H A 7
1 SElQCtIOﬂ nez I Espace concerne. —>p I Espace Parents |z | O Publier [ Publier la page commune ] Publier la version mobile (cahier de
fe B Evolution annuelle .+ | Cochez les informations & publier
Suivi plutiannuel B Absences
Livret scolaire | B Atoriser les parents & choisir une raison et saisir un commentsire
2 Cochezlesdifférents écransque = |e- H Yie scolaire B Absences aux repas

Emploi du temps *

vous souhaitez publier. Lorsque

B shzences & linternat
vous sélectionnez une rubrique, il 8 Retards
PRONOTE affiche a droite les H Liste détaillée = Autarizer les parents & choisir une raizon et saisir un commentaire
optionsde publicationrelativesa B Heure s ranaLBES 8] Passages 4 linfirmerie
cette FUbI’iqUE. Remplacements B Exclusions de cours
En grille | Autres punitions
Entahleau B Sanctions

...... B Dossiers de |avie scolaire

-/l Personnel de 'etablissement

Equipe pédagogique

Administratit ¥




» Options de publication du bulletin /compte-rendu du conseil

Un clic surla coche dans le titre de la colonne permet
de cocher toutes ou une partie des classes.

l Espace Parents O Publier la page commune

|~ O Publier

de classe /relevé / fiche brevet

Un clicsurle crayon dans le titre de la colonne permet
de modifier la date pour tout ou partie des classes.

[ Publier la version mobile (cahier de textes, relevés de notes, bulletins, emploi du temps et menus)

" R Pour chague période, cochez les classes pour lesguelles vous voulez publier les bulletins et les conseils de classe et précizez les dates & partir desquelles la publication set
Optigns'générales * | La date définie pour le rimestre 3/Semestre 2 sert aussi 8 la publication du livret scolaire
H| Toutes les rubriques *

-8 Cahier de texdes | f[ihestre 1 :I_'rimeslre 2 | 'I_'rimeslre 3 sememre 1] S_emesl.re. 7 Anpéé cuntinue: .B_revet. blanc %
- Travail & faire © } xf Date |/ |# Date |./|# Date # Date |/ |# Date |# Date Date E
- SonlnufesLours 3 || rmnal| oamEns|| 30mEAS || 2601415

i 17/1144) /| 080375/ | 300BA5 2501415
U ey s e P e
-l Consell de classe I - a gtoutes les lignes cochées
! aux lignes sélectionnées
Relevé de compétences 30/08/1 L 30.’0.8"15..
| Bullstin de compétences| cocher S, 300671 = = ! S/ 5
i ez lignes sélectionnees 1
W Graphigue 30/06/1: | un. mar. mer. jeu. wven. zam. dim 1 3040841 5._
Profil Décocher toutes les lignes SDMEI1 | 28 =5 37 4 2 5 4 i 30"08"’.1 al
| Evolution annuslle for lgnes moltonees 30/06A1 s g 7 83 89 0 N | 300815
-8 Supvi pluriannuel ) 30/0641 o e 300815
-..[m] Livret scolaire 30/84 A i i 30/0815
| Wie scolaire A315| 30/06/1 | e ) | 3008415
;- Emploi dutemps * T 17111414 03403/15 soms] € S | 30/08415]
*: La publication est aussi effective pour la version | = 2 & & L & & |
mobile 2 -
*: La publication est effective lorsque le droit de =i
connexion des clients EDT a & acquis 1 W 1 | .'|

7 Pour chaque classe, cochez les
périodes pour lesquelles vous
souhaitez publier un bulletin.

» Options de publication des orientations (voeux et décisions)

Cochez les classes pour lesquelles
les demandes d’orientations sont
arenseigner par les parents.

l Espace Parents

[ Publier

O Publier la pagz commune

Précisez la date a partir de
laquelle la publication doit
étre effective.

Pour chaque classe, précisez a partir
de quelle date les différentes étapes
de I'orientation doivent étre publiées.

O Publier la version mobile (cahier de textes, relevés de notes, bulletins, emploi du temps et menus)

*: La publication est aussi effective pour la version
miokile

: La publication sst effective lorsgus le droit e
connexion des clients EDT a &té acquis

... pour les classes de niveau 2NDE

En orille - Demandes des familles Propysition et décision g Cachez les
3 Nom 12,51 13,52,Continue . [&] - le= demandes
e |# Du ,'f Au |# Du - # hu e B Aoersn des tomniles
Dossiers de lavie scolaire I 1 t 4 1 — | -lavisetla
Fersonnel de I'#ablissement EL] 081314 0B/03M15) 09703015 26/06/15 - 0B/03M1 5 03107115
Equipe pédagogique |38 0212014 0BI03M S| 09/0315| 2B/06/15 0BI03M S| 020715
8 Administratf lac 081214 080315 090315 28006H5 083G 030715
.| Crientations |3D 0812114 0B/03M1 5] 0940315 26/0615 - 0B/M03M1 5|« 03/07115
Liste des orientations |48
| 4B
| 4C .
Fiche de stage E |4D =
-_| Offres de stage | s '

-l Rencontres ParentsiProfesseurs ™ ' Publier un tesde infarmatif. . | Cestextes informatifs sont
Indisponibilités = | accessibles par un bouton intituls :
Desiderata ** W .. pour les classes de niveau SEME Information !
Rlannibg:& = Weuillez renseigner vos demandss avant le 0610345

Pour chaque niveau, vous pouvez saisir un
texte informatif accessible depuis un bouton
dont le libellé est personnalisable.




LE GUIDE PRATIQUE

ProfNOTE




Présentation de ProfNOTE

A SAVOIR: ProfNOTE est un logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes par les enseignants. Concu
initialement pour la version Monoposte, ce logiciel peut également étre utilisé avec la version Réseau. Il peut étre installé
sur les postes des enseignants a leur domicile ou dans I’établissement, sur des postes équipés d’un systéme d’exploitation
Windows. Son mode de fonctionnement nécessite des échanges de fichiers ( 2 Gérer les fichiers de notes) entre PRONOTE
et ProfNOTE par clé USB, fichiers joints a des e-mails ou a travers le réseau de I’établissement.

» Configuration conseillée

Serveur Novell

I

: Dans Paramétres > PREFERENCES >
| Généralités, vous pouvez limiter a
I

I

Windows 8 - Windows 7 - Vista - XP Service Pack 3

8 caracteres les noms de fichiers de
: ) notes.
e Ecran: permettant un affichage en 1600 x 1280

e Disque dur:200 Mo d’espace libre.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d’utiliser
ProfNOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. ProfNOTE fonctionne avec une configuration inférieure, mais est
plus agréable a utiliser avec la configuration conseillée.

» Schéma d’installation

ETABLISSEMENT

By ProfNOTE
. _

—
PRONOTE
Vous pouvezinstaller ProfNOTE sur le réseau de
: : I’établissement. Dans ce cas, I’échange de
@ fichiers de notes se fera en les générant
directement dans un répertoire du réseau.

Base

DOMICILE

ProfNOTE peut é&tre installé au domicile des
enseignants. Dans ce cas I’échange de fichiers de
notes pourra se faire par e-mail ou via un

| | - W support amovible.

» Envoi des fichiers par e-mail

Dans Paramétres > PREFERENCES > Généralités, vous disposez d’options permettant de compresser les fichiers de notes
envoyés par e-mails et vous pouvez saisir I'adresse de I’établissement a laquelle les fichiers sont envoyés.



Gérer les fichiers de notes

A SAVOIR : la gestion des fichiers de notes ne concerne que les établissements dont les professeurs utilisent le logiciel
ProfNOTE pour saisir leurs notes.

1- Générer des fichiers de notes

Les fichiers de notes générés par PRONOTE ont I'extension *.npr. lIs ne peuvent étre ouverts qu’avec le logiciel ProfNOTE.
Vous devez régulierement générer des fichiers de notes a destination des professeurs afin qu’ils les complétent. Une fois
les fichiers complétés, vous les réintégrez dans la base PRONOTE pour récupérer les données saisies.

Affichage Ressources > Professeurs > =

Créer une copie de la base ...

Archiver et compacter |a base .,

Préparer I'année suivante

Consulter une base gnregistrée sur ce poste..,

Echange avec ProfNOTE b Générer les fichiers de notes des professeurs extraits ..
s i 3 de: profes |

1 Activez la commande Fichier >

Ctrl+5

»
g‘rEsc\:fiB Wl Générer les fichiers de iotes e taus Jas prufesseurs EChange avec ProfNOTE >
e ,  Importerdes fichiers de notes Générer les fichiers de notes...
Autres EDT $
HYPERPLANMING L3
PROMNOTE L4
HEBERGEMEMT DE PROMOTE L3 @ Reépertaire de géneration @
LPC/LSL/NOTANET/GIEI/ADMISSION POST-BAC L3
AUTRES APPLICATIFS 3 Choisissez le répertoire de génération des copies pour les 31 professeurs sélectionnés : Ch 9..g I
Socles EMT 3 0l j . z olsissezle
Autres imparts/exports 4 Flegaretdalis: ki IEF & répertoire.
= Mom Modifie le
el T Rrchives 05706/ 20 11 19:42
Emoecensnis base-2014-v1 28052014 17:42
base-2014-v2 02/06/2014 10:50
! Copie_base-2014-v3 02/06/2014 10:47
Bureau Sauvegardes 05/06/2014 10:00
=il
Gl S 3 L ' ; Pour choisir le mode de
Choisissez le mode de numeérotation des fichiers de notes qui vont 8tre 7 .
A oenires: numérotation des
o 2 e . .
o & Numérotation automatique (n+1) | fichiers.
" Renumérotation des fichiers de notes & partir du numéro 16
= ”
(.4 v Envoyer par evmawl_la copie aux professeurs sélectionnés | — Pour envoyer |ES fIChIerS
v Message de I'e-mail (500 caractéres mas.) . . I
Veuillez trouver ci-joint vatre fichier de notes. ge neres pa re-mail.
= 3 Cliquezsur
Annuler Générer l<— Générer

Vous pouvez compresser les fichiers
envoyés par e-mail en cochant 'option
correspondante dans Paramétres >
PREFERENCES > Généralités.



PRONOTE 2014 > ProfNOTE

2 - Importer des fichiers de notes

© Affichage Ressources > Professeurs >

Créer upe copie de la base ..,

Archiver et compacter la base ..,

Préparer I'année suivante

Consulter une hase enregistrée sur ce poste...

Générer les fichiers de notes des professeurs extraits ..

Generer es fichiers de notes des professeurs sélectionnes Chrl+G 1 Activez |a Commande Fichier)
i i de tous les professeurs ..
Echange avec ProfNOTE >
Importer les fichiers de notes.

SIECLE

STSWEB

EDT 2013 FEDT 2014

Autres EDT
HYPERPLANNING

PRONOTE

HEBERGEMENT DE PROMOTE
LPC/LSL/NOTANET/GIBIFADMISSION POST-BAC
AUTRES APPLICATIFS

Socles EMT

Autres imports/egports

Perflogs % Marn

prafr
| DALEERTMARIE DES - Base Exer

POLICES %
BrafNATE 2010 I—_]ALEERTMARIE DESI - Base Exer 1
PmFNOTE 2011 || BACHELET HELEME - Base Exenr
a
= D CALWET MARIE - Base Exemple

| 2 Choisissez le

hp mem: - ] DEJEAN YANNICK - Base Exsmy | répertoire ol
‘ p’”gram ] ] DOUGET ANME - Base Exemple sont stockés les
IROEEs 7| [ DUPAS NICOLE - Base Exernple | fichiers, puis
Frojets ’
HeSanTES IJ GALLET BERMARD - Base Exern| fichiers a

|| GALDIN MARC - Base Bxemple X
|| GENET FRANCOISE - Base Exerr |I importer.
|| GERVAIS FLORENCE - Base Exer

D HUBERT FRANCIME - Base Exen
|| LACAZE JEAN MICHEL - Base E

PRONOTE 2009
PROMNOTE 2010
PROMNOTE_TERMP
PROMNOTES

Raccoucis programrmes

\
‘ PRONGTE 5 W A = sélectionnezles
[
\

[ Utilisateurs ) I ! |

Mom du fichier: "GAUDIN MARC - Base Exemple PRONOTEte ~  [Fichiers de notes (“npr] -

T

3 Cliquez sur Ouvrir.

3 - Suivides échanges

Laffichage Ressources > Professeurs > =i récapitule les générations et imports de fichiers.




LE GUIDE PRATIQUE

Gestion des utilisateurs

Les droits des utilisateurs doivent étre définis avant que les
utilisateurs se connectent.

En version Réseau, il existe 4 types d’utilisateurs :

-les utilisateurs en Mode administratif,

-les utilisateurs en Mode vie scolaire,

- les utilisateurs en Mode enseignant,

-les utilisateurs externes (parents, éléves, maitres de stage, et
inspecteurs) qui consultent les données dans leurs Espaces
respectifs sur Internet [PRONOTE.net].

En version Monoposte, il existe 2 types d’utilisateurs :

-les utilisateurs en Mode administratif,
-les utilisateurs en Mode enseignant.



Gestion des utilisateurs en Mode administratif

A SAVOIR : il s’agit de tous les utilisateurs pouvant agir sur la base de données en utilisant une licence de modification ou
de consultation: CPE, infirmiére, etc. Ces utilisateurs peuvent modifier les données via un Client PRONOTE ou un
Client EDT (modifications de ’emploi du temps). Le nombre d’utilisateurs pouvant se connecter simultanément dépend
des licences que vous avez acquises. Leurs droits sont gérés depuis un Client par le SPR via la commande Fichier >
Administration des utilisateurs.

1- Gérer les groupes d’utilisateurs

Les autorisations sont attribuées aux groupes. Les utilisateurs appartenant a un groupe disposent des autorisations
affectées a ce groupe. Il n’est pas possible d’affecter des autorisations directement a un utilisateur. Un utilisateur fait
obligatoirement partie d’un groupe et d’un seul. Seul le SPR peut définir des groupes et des utilisateurs. Leur nombre
n’est pas limité.

» Groupes créés par défaut

Par défaut, vous disposez de 9 groupes représentant les catégories de personnel pouvant intervenir sur PRONOTE:
Administration, Conseil de classe, Conseillers d’orientation, CPE, Encadrement social, Infirmier(e), Médecins et
Surveillants. Le groupe Modification est destiné a regrouper les utilisateurs habilités a modifier les données avec les
deux logiciels EDT et PRONOTE.

En version Réseau, les groupes en Consultation ne s’affichent que si vous avez acquis une licence de Consultation.

Pour la version Monoposte, les droits des utilisateurs en consultation se définissent dans Paramétres > Modes de
consultation ( 2 Limiter [’laccés aux données en fonction des utilisateurs).

» Créer de nouveaux groupes
Vous pouvez créer tous les groupes dont vous avez besoin.

Dans le Client »=, menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3a

1 Cliquez suraligne

de création pour

oA Hom Type |Epl | von [ Type Epl | *oi |
saisir le nom du —> |<CI' uez ici pour créer un r:l; e:-T {E5) > = £
0 1ci
nouveau groupe, q - - L group ' - B
. g +A ation ADMIN | Epl | Fal |
puis validez avec la ; i
h [El‘ltl'e'e] SPR-Superdisenr |
touche ° +Conseil de classe MODIF Pk
CC-Consell de classe |
+ Conseillers d'orientation MODIF L]
CO-Conseifier dorientation
+CPE MODIF L]

CE-CPE

2 Pardéfaut, les utilisateurs de ce groupe
sont en modification. D’un double-clic,
modifiez le type du groupe : MODIF pour
les utilisateurs qui peuvent modifier les
données, CONSULT pour les utilisateurs
quiles consultent uniquement.

——» |+Secrétariat | MODIF | [ewr|

Par défaut, les utilisateurs de ce groupe peuvent
uniquement se connecter depuis PRONOTE ;
double-cliquez dans cette colonne s’ils peuvent
également travailler sur la base depuis EDT.



PRONOTE 2014 > Gestion des utilisateurs

» Autorisations données aux utilisateurs d’un groupe
© Depuis le Client =, menu Fichier > Administration des utilisateurs > ¥

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez un type 3 Cochez toutes les autorisations
un groupe. de données. données aux utilisateurs de ce groupe.
Groupes d'utilisateurs i ] Secrétariat - MODIF - Autorisations
Hom IR MR AN FPrOHOTE
= Cliquez ici pour créer un groupe = EI] Professeurs " Autonizations liées aux éléves
+Conseil de classe MODIF o [ /" |Créer et madifier
CC-Consell de clgsse Salles S upprimer
*+Conseillers d'orientation MODIF ) Export o/ o les fiches identité et les responsables
CO-Conselfier dorientstion Communication </ | Wair la photo et le trombinascope
+CPE MODIF ol Personnels /| Gérerles iesponzables
CECPE Cahier de textes o/ |Affecter aux classes et parties
+Encadrement social MODIF il Motes/Résultats Urniquernent aux parties liées & laccompaghement personnalisé
+Infirmierie} MODIF T foluit} o/ |Accéder aux dossiers élaves
(F-Irtirimierte) Compétences « | Fiche stage
+Médecins MODIF L) Bulleting V' M adifier
ME-Médecin scolaire Made consel de clasze | EDT
+Modification MODIF  Epl | Tk Absences éléves /| Relevé de notes
+Secrétariat MODIF Puritions/5 anctions o | Compétences
+Surveillants MODIF T Stages ‘/ B2l
StESurveriiants ProfdOTE /| Bulltin
+Consultation CONHSULT Eg' | ol o | Suwi
-
IE | Fiche brevet
Déconnexion automatiqus o/ | Orientations
| Santé
] Déconnecter les utiisateurs Vi i S st
7N " ie scolaire [mémos et dossiers)
dinactivité supérieure & mn. ‘ff"-'l > =

Cochez cette option pour déconnecter
automatiquement les utilisateurs du
groupe sélectionné en fonction du
temps d’inactivité saisi.

Remarque : les autorisations du groupe ADMIN ne sont pas modifiables. Un utilisateur du groupe ADMIN a tous les droits
encequiconcerne la gestion de la base. Enrevanche, seulle SPR a les droits concernant la gestion du réseau : mise en service
ou arrét du Serveur, administration des utilisateurs...

2 - Gérer les utilisateurs

» Le SPR ou superviseur

Cet utilisateur créé par défaut ne peut étre modifié. Il a toutes les autorisations et c’est le seul utilisateur a pouvoir
réaliser certaines actions. Il fait partie du groupe ADMIN.

» Les utilisateurs par défaut

Certains utilisateurs ont été créés par défaut : CE - CPE, CO - Conseiller d’orientation, etc. Vous pouvez les utiliser ou les
supprimer, en créer d’autres.




» Ajouter de nouveaux utilisateurs

Vous pouvez créer tous les utilisateurs dont vous avez besoin, mais en version Monoposte, un seul utilisateur a la fois
peut travailler sur la base et, en version Réseau, le nombre de connexions simultanées en modification dépend du
nombre de licences acquises.

Depuis le Client v, menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3¢

Cliquez sur la ligne de création afin de saisir Saisissez son nom, puis validez a
Pidentifiant avec lequel l'utilisateur se connectera nouveau avec la touche [Entrée].
ala base, puis validez avec la touche [Entrée]. L'utilisateur s’affiche dans la liste.
o} i Hom Prénom
|<Cliquez ici pour créer un utilisateur > | _
fﬂﬂ [8OUCHARD (Améiie

1 Sélectionnezle groupe :
dont fera partie le —

nouvel utilisateur. MODIF

Remarque : [\liEna: 200/ les utilisateurs créés s’affichent également dans la liste Ressources > Personnels.

3 - Gérer les mots de passe
Il est indispensable d’affecter un mot de passe aux utilisateurs.

Depuis le Client v, menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3«

q Saisissezicile mot de passe de I'utilisateur : par
défaut, il doit étre composé d’au moins 8 caractéeres.

Longueur et syntaxe
des mots de passe

Secrétariat - MODIF - Utilisateurs

Hom Prénom Mot dejpasse v S

- — - — B L La longueur minimale et la syntaxe

= Cliquez ici pour créer un utilisateur = (minuscule /majuscule, lettres /chiffres,
BOUCHARD Amélie wewee ] etc.) des mots de passe est a fixer dans

Paramétres > Préférences > Sécurité.

REZ

2 Pardéfaut, Putilisateur ne pourra pas modifier son mot
de passe; pour I'y autoriser, double-cliquez sur le verrou.

» Modification du mot de passe par l'utilisateur

Sil'utilisateur est autorisé a le faire, il peut modifier son mot de passe avec la commande Fichier > Utilitaires > Modifier
le mot de passe.



4 - Afficher les utilisateurs connectés

Depuis I’Administration Serveur |EJ ou via le menu Assistance > Afficher la liste des utilisateurs connectés du Client v

1 Pour afficher les utilisateurs
connectés, cliquez ici.

Voussavezen permanence combien
de licences sont utilisées.

Utilisateurs
connectés

2

Poste
W -superviseur

Appli.
N 0000 - 0.1.1¢) Conne

PRONOTE affiche la liste de tous les
utilisateurs connectés a la base : depuis un
Client PRONOTE ou depuis un Client EDT.

Etat
cté en modification

Mode Wtilisateur
Administratit | Superviseur (SPR)

Base
| Ma_base HOT
S
sateur BOUCHARD &Am

Liste des utilisateurs connectés

Vous pouvez atout momentdéconnecterun utilisateur.
Pour cela, sélectionnez-le, faites un clic droit, puis

lancez la commande Déconnecter l'utilisateur.

Vous pouvez aussi prévoir la déconnexion automatique des utilisateurs en cas d’inactivité prolongée. Le délai
d’inactivité se parametre a partir du Client dans Fichier > Administration des utilisateurs (2 Autorisations données aux

utilisateurs d’un groupe).

5 - Définir des profils de messagerie

Le SPR peut paramétrer différents profils de messagerie pour que les utilisateurs récupérent aisément les parametres de

connexion qui leur conviennent (2 Paramétrer |

a messagerie électronique).

Depuis le Client #s, menu Assistance > Gérer les profils de messagerie

Dans cette liste, créez autant de profils
différents que vous le souhaitez.

v

Gestion des profils de messagerie x
Mom E Courrier sortant (SMTF) : ‘ |

1-: Notnveau profil de messagerie >|

Sélectionnez
un profil...

(Amélie Bouchard

v

Muméra de port du courrier sortant (SMTP)

5|

Délsi d'sttente du serveur

10 secondes

Chiffremert de la communication avec TLS (55L)
' Communication chiffrée dés la connexion

% Communication chiffrée sur demande du zerveur (commands STARTTLS)

¥: Communication non chiffrée

Annuler

T

... et définissez les parameétres de connexion.




Gestion des utilisateurs en Mode vie scolaire
ASAVOIR: ces utilisateurs peuvent se connecter avec le Client en Mode vie scolaire, ou via I’Espace Vie scolaire sur Internet

(publié avec PRONOTE.net), pour consulter certaines données et saisir les absences, les retards et les évaluations
(compétences) si vous les y autorisez. lls ne consomment aucune licence de modification.

1- Afficher la fiche d’un personnel

Depuis le Client #a, affichage Ressources > Personnels > £

Cesiconesindiquent les moyens de
Sélectionnez un personnel 2 Pardéfaut, lidentifiant de connexion communication possibles pour le
pour afficher sa fiche. d’un personnel est son nom de famille... personnel (DFiche des personnels).

'

* Identité
Mile GILLES Ludivine | [ [ A% 0.7 & ¥

ALCUne sdresse renseignée

* Vie scolaire

Assistante sociale
Responzable des éléves de | | BEME (i)

SEME (4/4)
,é‘:‘u::::; & Undouble-clicouvre
Iddentifiart de connexion GILLES i: une fenetre OU vous
Mot de passe oo pouvez modifier les
Butarization Profil 1 données.
Vous pouvez créer de nouveaux ..etson mot de passe est composé d’'une combinaison de 8 caractéres.
personnels dans la liste. Ce mot de passe n’est pas visible. Passez le curseur de la souris sur les

points pour le faire apparaitre dans une info-bulle.

2 - Gérer les identifiants et mots de passe

La connexion a la base en Mode vie scolaire s’établit avec I'identifiant et le mot de passe du personnel, générés
automatiquement par PRONOTE et modifiables par le personnel et le SPR. Ces deux codes sont visibles dans la liste des
personnels.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Chaque personnel peut le personnaliser. Dans ce cas, il est remplacé par
des étoiles ***** dans la liste. Si un personnel a oublié son mot de passe personnalisé, le SPR peut en générer un nouveau
avec lacommande du menu Editer > Affecter un mot de passe aléatoire.

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom du personnel et il est modifiable par le personnel (5 caractéres minimum).
A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniére différente (premiére lettre du
prénom +nom, 3 premiéres lettres du nom + 2 premiéres du prénom, identifiant totalement aléatoire).



» Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe S )

5 P . . . Longueur et syntaxe
Lorsqu’il est connecté en Mode vie scolaire, un personnel peut personnaliser des mots de passe
son identifiant et son mot de passe en utilisant les commandes Fichier > Utilitaires > La longueur minimale et la syntaxe
Changer lidentifiant ou Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe. Dans ce cas,

(minuscule /majuscule, lettres / chiffres,
le mot de passe n’est plus visible. Il est remplacé par des étoiles ***** dans la liste. Sl G OIS O PESE il &1 1 R

Paramétres > Préférences > Sécurité.

» Connexion a ’Espace Vie scolaire [avec PRONOTE.net]
La connexion s’établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en Mode vie scolaire. Chaque personnel peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mon
compte de 'Espace Vie scolaire. : 2

» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux personnels ?

Depuis la liste des personnels: 0 ==

e cliquez sur le bouton = et choisissez la lettre type Connexion des personnels (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour imprimer et / ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant 'identifiant et le
mot de passe a tous les personnels sélectionnés,

e ou cliquez sur le bouton [J et choisissez le SMS type Connexion des personnels (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour envoyer un SMS contenant l'identifiant et le mot de passe a tous les personnels
sélectionnés.

3 - Gérer les profils et les autorisations

Définissez autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus prés des besoins de chacun.
» Définir les autorisations pour un profil

Depuis le Client v, affichage Ressources > Personnels > fis

1 lexisteunprofil pardéfaut. Cliquezsurla
premiere ligne pour en créer un autre.

l _ . - _ 2 Cochezles types de saisie
2lz. - autorisés pour le profil

sélectionné:
< Cliquez ici pour créer un nouveau profil > B Avec le cliert PRONOTE (Made Vie scalairs) ) Dans PRONOTE net (Espace Vie scolaire)  €——————— a a
e depuisun Client PRONOTE,

Profil 1

Modes de saisie autorizes.

Mode vie scolalre de = o depuis ’'Espace Vie scolaire

Autorisations Espace vie scolaire 3

PRONOTE
3 sur Internet.

4 Généralités
Modifier ses informations personnelles
Autoriser lenvai die-mails & Méteklissement
Accéder 4 la page daccusi (nformations et Agenda suivant autorisations)
Autoriser e tEléchargemert du client PRONOTE

4 Eieves
Cansulter les rambinoscapes

Absences et retards

Feuille d'appel

Punitions / Défauts de carnet 3 Cochez les autorisations
£ G accordées aux personnels de
‘air les informations et les sondages <+—

Diffuser des informations § Effectuer des sondages cep rofil pourc hacun des
Consulter I'agenda types de saisie.

Uniguement les événemerts de mon agenda

Télécharger au formst lcal
Cliquez sur ce bouton pour

déployer une catégorie.

Remarque : cet affichage est aussi disponible dans Communication > PRONOTE.net > i= (2 Espaces Professeurs / Vie
scolaire).
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PRONOTE 2014 > Gestion des utilisateurs

» Modifier le profil d’'un personnel
Par défaut, tous les personnels ont le Profil 1.

© Affichage Ressources > Personnels > £

Double-cliquezdans 2 Doublecliquez sur le nouveau
la colonne Profil. profil du personnel sélectionné.

Personnels de I'établissement

Tri

< Cliguez ici pour créer un personnel »

BOUCHARD Amelis Profil 1 A4

Conseil de classe Profil 1
Conselller d'orientation Profil 1 Prafil 1 =]
ERE Profil 1

GAY hathilde =

[
GILLES Ludivine Profil
Infirrnier(e) Frofi
JEAN Mathieu Profil 1 Annuler

e -

Remarque : les moyens de communication possibles, le droit de viser le cahier de textes, le droit de saisir une sanction se
définissent individuellement par personnel a partir de sa fiche (2Fiche des personnels).




Gestion des utilisateurs en Mode enseignant

A SAVOIR : les professeurs peuvent consulter et modifier les données qui les concernent depuis un Client PRONOTE en
Mode enseignant, dans I’Espace Professeurs sur Internet (publié avec PRONOTE.net), via des fichiers de notes enregistrés
avec ProfNOTE ( 2 Gérer les fichiers de notes) ou encore depuis un Client EDT (saisie des indisponibilités, modifications de
I’emploi du temps, etc.).

1- Les identifiants et les mots de passe des professeurs
En version Monoposte, la connexion s’établit toujours avec le nom du professeur (tel qu’il est orthographié dans la base)
et son mot de passe.

En version Réseau, la connexion s’établit avec I'identifiant et le mot de passe du professeur. Ces deux codes sont générés
automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la liste des professeurs.

Depuis le Client w1, affichage Ressources > Professeurs > £=

Sélectionnez un professeur 2 Pardéfaut, l'identifiant de connexion
pour afficher sa fiche. d’un professeur est son nom de famille...
l Cesicones indiquent les moyens
de communication (SMS, e-mail,
. Identité courrier), les expéditeurs
(parents) acceptés par le
M. DEJEAN YANNICK 1 : -
= E& =F8 4 personnel et les discussions
autorisées (parents, éléves) :
AR cliquez sur I'icone pour autoriser
13013 MARSEILLE ou interdire la communication.

* ANNée en cours
Professeur principal de: 5B v

Identifiant de connexion DEJEAH Profi principal d classe

Mot de passe 11113 Identifiant de connexion Mot de passe

Autorisation Profil 2 [DEJEAH Wl 2345673

A Autarization
[Profil 2 B
Autarizer la consultation du cahier de textes par PR
Annuler

..et son mot de passe est composé d’'une combinaison de 8 caracteéres. Un double-clic ouvre une
Ce mot de passe n’est pas visible. Passez le curseur de la souris sur les fenétre o1 vous pouvez
points pour le faire apparaitre dans une info-bulle. modifier les données.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Le SPR peut a tout moment générer un nouveau mot de passe avec la
commande Editer > Affecter un mot de passe.

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom du professeur. A partir du menu Editer, le SPR peut aussi générer des
identifiants composés de maniere différente (premiere lettre du prénom + nom, 3 premiéres lettres dunom + 2 premiéres
du prénom, identifiant totalement aléatoire).

» Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe 4

Lorsqu’il est connecté en Mode enseignant, un professeur peut personnaliser

son identifiant et son mot de passe en utilisant les commandes Fichier > Utilitaires >
Changer Uidentifiant ou Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe. Dans ce cas,
le mot de passe n’est plus visible. Il est remplacé par des étoiles ***** dans la liste.

Longueur et syntaxe

des mots de passe

La longueur minimale et la syntaxe
(minuscule /majuscule, lettres / chiffres,
etc.) des mots de passe est a fixer dans
Paramétres > Préférences > Sécurité.



» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux professeurs ?

Depuis la liste des professeurs :

e cliquez sur le bouton . et choisissez la lettre type Connexion des professeurs (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour imprimer et / ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant 'identifiant et le
mot de passe a tous les professeurs sélectionnés,

e ou cliquez sur le bouton [J et choisissez le SMS type Connexion des professeurs (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour envoyer un SMS contenant l'identifiant et le mot de passe a tous les professeurs
sélectionnés,

e OU pour une remise en mains propres, lancez la commande Fichier > Imprimer les mots de passe des professeurs qui
permet d’imprimer pour chaque professeur les codes dont il a besoin.

» Connexion a ’Espace Professeurs

La connexion s’établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en Mode enseignant. Chaque professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mon
compte de 'Espace Professeurs.

» Connexion a ProfNOTE

Par défaut, les professeurs n‘ont aucun mot de passe. Seule la saisie de leur nom conditionne I'accés a leurs données.
Chaque professeur est libre de saisirun mot de passe. Le SPR peut supprimer les mots de passe oubliés aveclacommande
du menu Editer > Supprimer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés.

2 - Profils et autorisations
Vous pouvez définir autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus prés des besoins de chacun.

» Définir les autorisations

Il existe deux profils d’autorisations par défaut :
e le Profil 1donne les autorisations essentielles. Il est affecté par défaut a tous les professeurs de la base.
e le Profil 2 donne beaucoup plus d’autorisations. Il n’est affecté par défaut a aucun professeur.

Depuis le Client v, affichage Ressources > Professeurs > s

1 !lexiste2 profils par défaut. Cliquez sur
la premiére ligne pour en créer un autre.

2 Cochezles types de saisie
l autorisés pour le profil
sélectionné :
e depuisun Client PRONOTE,
i L aF Wn ROt prof W Aved e chent PRONCTL (Mode andesgrant) " Aved FrotNoTL ® Dans FROMOTL reft (Lspace Frolasteuns) WA b et EDT (Mode snsegnant) 4_ . avec PrOfNOTE,

LI Eenip=teue PIRCEAl RIS RECAS Bt TLARINY. 1elevie O AOIRS o NERes Errvel 0 AAVRT e 20 ciaten | Dot Aouement ke s ComBspnees

e depuis ’Espace Professeurs
& sur Internet,
e depuis un Client EDT.

Modier zon Kentiftant de correion et 5o mot de pazze
i b s e P i g

Accider ou mode conzed o claste (Frof Fricps)

Accicer b e facerd (Achuslbis ot Agerxin st mbors
Envoyer des e-mals & hétablasement (Défine dans Paremitres 1
Tibchvarger I clherd PRONSTE

Activer les |manuets Natnan

Al
Services of Hotstions
e 3 Cochez les autorisations
fietewds de notes | bulleting | fiehes brevet | ety scolaires .
o < accordées aux professeurs
Modiser la maguene du releve (Prod Princpal) ’ N .
mermas (ret, Procios . affectés a ce profil.

e stnisabons 20 b deolt hentz EDT o 86 noquis

Cliquez sur ce bouton pour
déployer une catégorie.

Remarque : cet affichage est aussi disponible dans Communication > PRONOTE.net > ;
scolaire).

(2 Espaces Professeurs / Vie
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PRONOTE 2014 > Gestion des utilisateurs

» Modifier le profil des professeurs
© Affichage Ressources > Professeurs >

Sélectionnez les professeurs auxquels
vous souhaitez affecter le méme profil.

!

> TH

Civ. Nom Prénom Principal de Discipline Autorisation

< Cliquéz ici pour créer un professeur >
ALBERT MARIE DESI 48 ANGLAIS Profil 1
BACHELET f 3 s s

DOUCET

VIER
GALLET
GAUDIM
GENET
HUBERT

Autorigations des x
professeurs
Profil 1 |

Faites un clic droit, puis
choisissez lacommande
Modifier > Profil.

Double-cliquez sur le
nouveau profil des
professeurs sélectionnés :
ils partageront les mémes
droits sur la base.




Gestion des utilisateurs externes [PRONOTE.net]

A SAVOIR : les utilisateurs externes sont les autres utilisateurs des Espaces publiés sur Internet avec PRONOTE.net. Les
données publiées dans les différents Espaces se définissent dans Communication > PRONOTE.net > i= (2 Espaces

Professeurs / Vie scolaire).

1- Parents

Les parents se connectent a ’Espace Parents publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet Espace, ils peuvent entre
autres: consulter les notes et les absences, étre informés des modifications de I'emploi du temps, justifier les absences,
communiquer avec les professeurs, saisir les veeux d’orientation, etc.

Depuis le Client w1, affichage Ressources > Responsables > &=

Cliquez sur le petit crayon pour
afficher la fiche en édition.

Sélectionnez un responsable
pour afficher sa fiche.

+ ldertité du responsable .’

M,Mme BLANC LUC '@ .Y

12 rue du moulin
13013 MARSEILLE
France

P RTRTT L] | |dentité de BLANC Luc >
[ (4333061 Civilté *Nom Prénoms
MMme & [sLaNC Luc
5 04 9696 9 L HE & | |
lue blanci@tourr|  Adresse Telephones
TECHMICIEM 12 rue du moulin |-- 04 96 96 96 96
Egalement resp O[3 |[-vs16161616 |
BLANC Louis o ,—‘
BLANC Sylvain S 04 96 96 96 96
Emsil
Coue Postal ville [Hue,
[13013 | [MARSEILLE BE
Pays Accepte d'étre contacté par :
L - - = s
Profession B Courrier électroniue
[TECHHICIEN <] B Courrier papier
Situation Pour recevolr
[ [~} -] « les bulleting ef relevés de notes @3
Enfarts & charge 1 * les autres informations liées aux Eléves U @ E
Enfarts scolarisés dans ke second degré * les informations venart des professaurs (@) E
P e
Enfarts scolarisés dans Iétablissement B les Informations administratives Bew L’identifiant et le
* Boces & MEspace Parents des dbves [l mot de passe du
idertiiantd carnexion [BLANC responsablepeuvent
Mot e passe PRONOTEVS étre consultés et
(*) Saisie obligatoire Annuler modifiés ici.

Pour se connecter a son Espace, chaque responsable doit saisir son identifiant et son mot de passe. Ces deux codes sont
générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche du responsable.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (rubrique Options générales de I'affichage
Communication > PRONOTE.net > =), les responsables peuvent modifier leur mot de passe depuis leur Espace dans la
rubrique Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ***** Le SPR peut a tout moment générer un mot de
passe aléatoire (menu Editer > Affecter un mot de passe aléatoire).

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom du responsable. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 132 la suite du nom.
A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniére différente (premiere lettre du
prénom + nom, 3 premiéres lettres du nom + 2 premiéres du prénom, identifiant totalement aléatoire).



» Restreindre I'accés aux données quand il y a plusieurs enfants

Cliquezici pour afficher les éleves
dont 'utilisateur est responsable.

* Accés 3 |Espace Parents des éléves

Ieleritifiant de connexion |BLA“C

Mot de passe |[PRONOTEVS

Accés i 'Espace Parents des
Eléves

Annuler

2 Décochezl’éleve dont les données
ne doivent pas étre publiées sur BLANC Lavis
I’Espace Parents de I'utilisateur. BLANC Sylvain

Annuler

» Un seul identifiant et mot de passe par famille
Sivous souhaitez attribuer les mémes identifiant et mot de passe aux responsables résidant a la méme adresse, utilisez

la commande Editer > Réinitialiser I’accés a ’Espace Parents.

» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux parents ?

Depuis la liste des responsables:

e cliquez sur le bouton . et choisissez la lettre type Connexion des responsables (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour imprimer et /ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant l'identifiant et le
mot de passe a tous les responsables sélectionnés,

e ou cliquez sur le bouton [ et choisissez le SMS type Connexion des responsables (personnalisable dans le groupe de
travail Communication) pour envoyer un SMS contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les responsables
sélectionnés.

» Mot de passe perdu

Si un parent a perdu le mot de passe qui lui permet d’accéder a son Espace, il est possible qu’il redéfinisse lui-méme un

nouveau mot de passe. Pour cela, trois conditions sont nécessaires :

e Dans la rubrique Options générales de I'affichage Communication > PRONOTE.net >
Autoriser la récupération des mots de passe oubliés par e-mail doit &tre cochée.

e Assurez-vous également que les paramétres de connexion de votre messagerie sont correctement saisis (2 Paramétrer
la messagerie électronique).

e Le parent doit avoir fourni a 'établissement une adresse e-mail valide.

> Espace Parents, 'option

Sices trois conditions sont bien remplies, depuis |a page d’accueil de son Espace, le parent peut cliquer sur Récupérer son
identifiant et son mot de passe. || recevra alors un code de sécurité par e-mail qu’il devra saisir avant de choisir un nouveau
mot de passe.

: Longueur et syntaxe

, desmots de passe
 Lalongueur minimale et la syntaxe
I

I

I

(minuscule /majuscule, lettres /chiffres,

etc.) des mots de passe est a fixer dans
Parameétres > Préférences > Sécurité.
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2 - Eleves

Les éleves se connectent & 'Espace Eleves publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet Espace, ils peuvent entre
autres: suivre leurs notes et leurs absences, consulter leur cahier de textes, télécharger des documents, répondre aux
QCM proposés par les professeurs, etc.

Depuis le Client wm, affichage Ressources > Eléve > & > Identité

Sélectionnez un éleve 2 Par défaut, I'identifiant de connexion
pour afficher sa fiche. d’un éleve est son nom de famille...

!

* Identité

BOUQUET Thomas o [ @ (.

Hé(e) le 28121993 (Majeur) & Marsgeille (13) - Frangaise

12 rue du moulin
13013 Marseile
France

v

Idertifiant de connexion  BOUQUET Un double-clicouvre une fenétre ot
«— o .

Mot de passe eenne vous pouvez modifier les données.

I

..etson mot de passe est composé d’une combinaison de 8 caractéres.
Ce mot de passe n’est pas visible. Passez le curseur de la souris sur les
points pour le faire apparaitre dans une info-bulle.

Pour se connecter a son Espace, chaque éléve doit saisir son identifiant et son mot de passe. Ces deux codes sont générés
automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la liste des éléves.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (rubrique Options générales de I'affichage
Communication > PRONOTE.net > i=), les éleves peuvent modifier leur mot de passe depuis leur Espace dans la rubrique
Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ***** Le SPR peut a tout moment générer un mot de passe
aléatoire (menu Editer > Affecter un mot de passe aléatoire).

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom de I’éléve. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 13 la suite du nom. A partir
dumenu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiére lettre du prénom + nom,
3 premiéres lettres du nom + 2 premiéres du prénom, identifiant totalement aléatoire).

» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux éléves ?

Directement aux éléves:
e Remise en mains propres: depuis la liste des éleves, la commande Fichier > Imprimer les mots de passe des éléves
permet d’imprimer pour chaque éléve les codes dont il a besoin.

Via leurs responsables :

e Espace Parents: la diffusion des codes des éléves peut également se faire par le biais de ’Espace Parents. Dans la
rubrique Options générales de I'affichage Communication > PRONOTE.net > i= > Espace Parents, cochez I'option
Compte enfant. Les parents se connectent avec leurs codes et accédent dans cette rubrique a ceux de leur enfant; si
’enfant a oublié son mot de passe, ils peuvent supprimer le mot de passe et en saisir un nouveau.

e Envoi d’un courrier aux parents: vous pouvez créer une lettre type contenant les codes des éléves et I'envoyer aux
parents. Dans Communication > Courriers > o1, créez une lettre type de catégorie Responsable > Responsable seul. A
I'aide du menu Insérer, vous pouvez utiliser des variables qui correspondent aux identifiants et mots de passe des
éleves. Au moment de [Iimpression, les variables seront automatiquement remplacées par les valeurs
correspondantes pour chaque éléve.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-171-3-communiquer-identifiants-par-courrier.php

» Mot de passe perdu

Si un éleve a perdu le mot de passe qui lui permet d’accéder a son Espace, il est possible qu’il redéfinisse lui-méme un

nouveau mot de passe. Pour cela, trois conditions sont nécessaires :

e Dans la rubrique Options générales de I'affichage Communication > PRONOTE.net > i= > Espace Eléves, I'option
Autoriser la récupération des mots de passe oubliés par e-mail doit étre cochée.

e Assurez-vous également que les paramétres de connexion de votre messagerie sont correctement saisis (2 Paramétrer
la messagerie électronique).

e L’éleve doit avoir fourni a I'établissement une adresse e-mail valide.

Si ces trois conditions sont bien remplies, depuis la page d’accueil de son Espace, I’éléve peut cliquer sur Récupérer son
identifiant et son mot de passe. || recevra alors un code de sécurité par e-mail qu’il devra saisir avant de choisir un nouveau
mot de passe.

3 - Inspecteurs pédagogiques [VS + PRONOTE.net]

Les inspecteurs pédagogiques se connectent a I’Espace Académie publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet
Espace, ils peuvent consulter les emplois du temps et les cahiers de textes des professeurs de la méme discipline qui
autorisent.

Depuis le Client e, affichage Ressources > Inspecteurs > &

7 Sélectionnez un inspecteur 2 Pardéfaut, I'identifiant de connexion —————— B
pour afficher sa fiche. d’un inspecteur est son nom de famille... Longueur et syntaxe

des mots de passe

[

[

[

| Lalongueur minimale et la syntaxe

| (minuscule /majuscule, lettres / chiffres,
[
[

« Identité e etc.) des mots de passe est a fixer dans
Paramétres > Préférences > Sécurité.
M. BOISSON Alexandre \ L L ____-___
Aucune adresse renzeignée
Port.: (+33) 06 16 16 16 16
* Espace académie rd Un double-clic ouvre une fenétre otl
v vous pouvez modifier les données.
Idertifiart de connexion : BOISSON <
Mot de passe : < ..et son mot de passe est composé
Professeurs pouvart &tre inspectés: d’une combinaison de 8 caractéres.
M. GALDIN MARC Ce mot de passe n’est pas visible.

M. PROFESSEUR BERHARD .
Passez le curseur de la souris sur

les points pour le faire apparaitre
dans une info-bulle.

Pour se connecter a son Espace, chaque inspecteur doit saisir son identifiant et son mot de passe. Ces deux codes sont
générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche de I'inspecteur.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (rubrique Options générales de I'affichage
Communication > PRONOTE.net > i=), les inspecteurs peuvent modifier leur mot de passe depuis leur Espace dans la
rubrique Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ***** Le SPR peut a tout moment générer un mot de
passe aléatoire (menu Editer > Affecter un mot de passe aléatoire).

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom de I'inspecteur. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 13 la suite du nom. A

partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiere lettre du
prénom +nom, 3 premieres lettres du nom + 2 premiéres du prénom, identifiant totalement aléatoire).

» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux inspecteurs ?
Depuis la liste des inspecteurs, cliquez sur le bouton L et choisissez la lettre type Connexion des inspecteurs
(personnalisable dans le groupe de travail Communication). Ainsi vous pouvez imprimer et / ou envoyer par e-mail un
courrier personnalisé contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les inspecteurs sélectionnés.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-171-3-communiquer-identifiants-par-courrier.php

4 - Maitres de stage

Pour utiliser la gestion des stages, dans le menu Paramétres > PREFERENCES > Affichages, vous devez cocher I'option
Gestion des stages située dans la rubrique Fonctionnalités optionnelles.

Les maitres de stage se connectent a 'Espace Entreprises publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet Espace, ils
peuvententre autres : consulter 'emploi du temps, les notes et les absences de leurs stagiaires, saisir les sujets de stage,
saisir les appréciations de fin de stage, etc.

Depuis le Client v, affichage Stages > Maitres de stage > &

1 Sélectionnez un maitre de 2 Pardéfaut, l'identifiant de connexion d’un
stage pour afficher sa fiche. maitre de stage est son nom de famille...

!

* Identité rs
M. DUPONT Jean ||

Maitres de stage - Entreprise : [[RT T |

INDEX EDUCATION

H o616 16 16 16
|dentifiant de connexion:  DUPONT Un double-clic ouvre une fenétre ol
Mot de passe : S vous pouvez modifier les données.

.. et son mot de passe est composé d’une combinaison de
8 caracteéres. Ce mot de passe n’est pas visible. Passez le curseur de
la souris sur les points pour le faire apparaitre dans une info-bulle.

Pour se connecter a son Espace, chaque maitre de stage doit saisir son identifiant et son mot de passe. Ces deux codes
sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche du maitre de stage.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (rubrique Options générales de I'affichage
Communication > PRONOTE.net > i=), les maftres de stage peuvent modifier leur mot de passe depuis leur Espace dans
la rubrique Mon compte. Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles ***** Le SPR peut a tout moment générer un mot de
passe aléatoire (menu Editer > Affecter un mot de passe aléatoire).

Lidentifiant, par défaut, correspond au nom du maitre de stage. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 1a la suite du
nom. A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (3 premiéres lettres
dunom +2 premiéres du prénom, identifiant totalement aléatoire).

» Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux maitre de stage ?

Depuis la liste des maitres de stage, cliquez sur le bouton i et choisissez la lettre type Connexion des entreprises
(personnalisable dans le groupe de travail Communication). Ainsi vous pouvez imprimer et / ou envoyer par e-mail un
courrier personnalisé contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les maitres de stage sélectionnés.

' Longueur et syntaxe

: des mots de passe

 Lalongueur minimale et la syntaxe
 (minuscule /majuscule, lettres / chiffres,
| etc) des mots de passe est a fixer dans

,  Paramétres > Préférences > Sécurité.
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LE GUIDE PRATIQUE

Parametres spécifiques
a ’établissement



Paramétrer / Convertir la grille horaire

A SAVOIR : si vous récupérez des données d’EDT, vous récupérerez automatiquement la grille horaire d’EDT et ne pouvez
plus la modifier dans PRONOTE.

Ala création d’une base vide

Choisissez le premier jour de la semaine  [IEndi Il | < 7 Sélectionnezle premier jour de lasemaine : en général, c’est lundi !
Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)
lun. | mar. | mer. | jeu. | ven. sam_m < 2 Les jours non ouvrés (gris) n’apparaitront jamais dans PRONOTE.

witre Semaing pelt comparter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez
d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

Découpage d'une journée 3 Le nombre de séquences horaires de la journée doit inclure la
T < pause de la mi-journée : si vous avez 4h de cours le matin et 4h de
Durée dune séouence: | 60 | [Minstes || cours I’aprés-midi avec 2h de pause, choisissez 10 séquences.

Durée totale d'une journée : 10000 \
La durée dune séguence sert au calcul des services des professeurs. 4 La duree d u I:le SEq uence Se!’t auca |CL|| des Se.rVICES .Sl .VOS cours
10 séouences de 60 minutes correspondent & une journés e déroulant durent 55 minutes avec un intercours de 5 minutes, laissez la

entre 8h00 et 18h00 2 2 o g
durée de la séquence a 60 minutes.
Découpage d'une séquence

@enz lend enf L Aucun — 5 Le découpage d’'une séquence permet de construire des cours qui
Bt e hantle pas horats - 0n30 ont une durée différente de celle d’une séquence unitaire, par

Le découpage des sequences permet de créer des cours en demi-heure, ’ 4 » A
T exemple un cours d’1h30 avec une séquence d’1h. Vous découpez
Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours VOS Séquences d"l heul’e en?2 pour construire dES cours de

de 30 utes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30... . a
S 30 minutes, 1h30, 2h30, etc., en 4 pour construire des cours de

45 minutes, 1h15, etc.

Remarque : en version Monoposte, si vous créez une base a partir de STSWEB ou a partir d’une ancienne base PRONOTE, la
grille horaire est paramétrée par défaut.

» Convertir une grille

Pour modifier la grille une fois la base créée, utilisez le bouton Convertir la grille horaire accessible depuis Paramétres >
Année scolaire > Horaire / Mi-journée.

Convertir la grille horaire de la base ﬂ x

Modifiez le premier jour de la semaine

Modifiez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. | mar. | mer. | jeu. ven. | sam. m

wotre semaine peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlevez ou remettez
d'un clic. Les jours en gris ne serort pas pris en compte dans la base

Découpage d'une journée

Mombre de séquences ; v el =

Durée d'une séouence ; E Minutesia

Durée totale d'une journée ; 10ho0

En plus des parametres vus ci-avant, vous ® Ajoder g séquence en déhut de journée
pouvez ajouter ou enlever des séquences —— || Enlever

en début ou en fin de journée. Ajouter [0séquence [ en findejournée

Enlever
La durée dune sequence sert au calcul des services des professeurs

10 séquences de 60 minutes correspondent & une journés se déroulant
entre Sh00 et 18h00

Découpage d'une séquence
®en2 end enB Aucun
Durée de chague pas horaire Oh30

Le découpage des séguences permet de créer des cours en demi-heure,
guart dheure. ..

Un découpage en ? crée 2 pas de 30 min. permettant |a créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30. .

Annuler




Parameétres de I’établissement

1- Identité

Menu Parameétres > ETABLISSEMENT > Identité

Identité de I'établissement

Mom de 'établissement Muméro de I'etablissement  Type
[COLLEGE IHDEX EDUCATION | [0134567A | [Aueun B B
Adresse Téléphones

|12, rue du Moulin

| Secrétariat© [04 96 96 96 96 |

Scolarté: (0616161616 |

Cole postal ille Fax: (0496 96 96 96 |
[13013 | [MARSEILLE [~ N |
Site internet
Pays huméro de département ‘
| Aucun E E |I]13 |
Académie Zone de vacances
[Bix-Marseille B [ |

2 - En-tétes

Renseignez toutes lesinformations

relatives a votre établissement :

® le nom qui pourra figurer sur la
plupart des impressions,

® |'académie qui sert au calcul des
vacances et jours fériés.

I Dans Paramétres > PREFERENCES >

I Pays, définissez

I e le pays a mentionner dans les

| adresses,

I e lindicatif de votre pays, qui sera utilisé
I comme indicatif par défaut.

I

Vous pouvez préparer plusieurs en-tétes. Vous les placerez ensuite en haut des lettres types (2 Elaborer le contenu de la
lettre) ou vous choisirez, au dernier moment, de les disposer sur les bulletins et les relevés de notes ou lors de I’envoid’un
courrier (2 Editer un courrier (impression ou PDF)). Vous pouvez également insérer une signature et un cachet au bas de
votre courrier. Seul un administrateur peut composer les en-tétes, les signatures et le cachet de courrier.

Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte

» Définir ’en-téte principal

1 Pourinsérerun logo, cliquez sur
Modifier, puis désignez I'image
*.bmp, *.jpg, *.jpeg ou *.png
appropriée.

2 Vouspouvezmodifierlatailledu
logo et voir le résultat
directement dans 'apercu.

3 Vous pouvez choisir d’afficher
ou non le texte.

4 Saisissez le texte qui s’affichera
adroite ou en dessous du logo
selon votre choix.

Linellé ]

< Houweau >

En-téte utilisé dans les courriers

W AFFICHER LE LOGOTYPE

Principal

Redimensionner I'image :

Taille hotizortale | 4

L]

L]

Tale verticale_y, [4

8 Garder les proportions

| AFFICHER LE TEXTE

* afficher le texde & droite du logo

Atficher le texte en dessous du logo

Apergu

" COLLEGE INDEX EDUCATION
12, rug cu Moulin

13013 Marssille

i 0412345678

Ligne 1 : ‘COLLEGE INDEX EDUCATION

| | Arial

B B B

Ligne 2 : [12 rue du moulin

| | Arial

Ligne : (13013 Marseille

Ligne 4 : |

Ligne & : |49 96 96 96 96

W] AFFICHER LE CADRE

His o B
o




» Préparer plusieurs en-tétes

Vous pouvez préparer plusieurs en-tétes et choisir lors de I’élaboration de la lettre type, ou lors de son envoi, I'en-téte
approprié.

m En-téte utilisé dans les courriers

1 Cliquez sur Nouveau et saisissez L Lkl |
—>|

AFFICHER LE LOGOTYPE

Apergu

le libellé de I'en-téte. < Hormleay >

Association LIB'

Principal Redimensionner % Collége et Lycée INDEX EDUCATION
2 Sélectionnez I'en-téte créé.. ] L i
Tl verticale |4 v

B Garder les proportions

M| AFFICHER LE TEXTE

® Atfficher le texte & croite cu logo Atficher |e texte en dessous du lopo £ £ =
Ligne 1 : [Association LIE* | [Arial B Boes o
Ligne 2 : [Collége et Lycée INDEX EDUCATION | [Arial B B3
3 et définissez-le ici, comme Ligne 3: |
pour I’en-téte principal. Ligne ¢: | |
Ligne 5 |

W] AFFICHER LE CADRE

3 - Signatures et cachet

Une signature électronique peut étre insérée au bas des bulletins et des relevés de notes en cochant I'option
correspondante et au bas des courriers par l'insertion d’une variable. Cette signature électronique correspond a la
signature numérisée du principal ou du principal adjoint.

De la méme facon, I'image du cachet de I'établissement peut étre insérée sur les livrets de compétences et les
attestations diverses.

Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Signatures

Libelié = |
Hi 1k - Signature 1
1 Sélectionnez une signature... > - Du"ep
Signature 2
2 - puiscliquezsur Ajouter et
désignez 'image *.bmp, *.jpg, —»
*.jpeg ou *.png appropriée. 2
B ]

Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Cachet

Cachet de I'établissement utilisé dans les livrets de compétences et les attestations

Pour insérer le cachet, cliquez sur g
Ajouteret désignez 'image *.bmp, —p|
*.jpg, *.jpeg ou *.png appropriée.

Supprimet




Parameétres de I’année scolaire

1- Calendrier

Ces parametres servent a la définition des calendriers de notation, a la notification des punitions et sanctions, a la

publication des menus et de I’lagenda, etc.
Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier

Calculezautomatiquement les dates des vacances
et des jours fériés en fonction de votre académie.

“acances et jours fériés
Cliguez sur un jour ou cliguer-glisser sur plusieurs jours pour le(s) indiguer comime}
sept.  oot. nov.  déo.  janw.  féwr. mas  awr m juin | juil B
Lun Mar Mer. Jeu Wen Sam Dim bl 1 Lipelic
18A10:2014 0241142 “acances de la Toussaint
11 12 13 - 15 16 17 220212015 |08032015 |
mai mai mai i mai Tl 05042015 08042015  Pagues
i i al 2 e .23 - 26042015 10052015 Vacances de printemps
mai mai mai mai mai mai
- 26 27 28 29 a0 31 14052015 14052015 | Ascension
e W] gz el e — 24052015 | 25052015 | Pertectie
1 7 3 1 5 § 7 ! -
juin juin juin juin juin juin juin 05072015 30082015 Macances d'été

Les dates officieles de lannée scolaive vont &re affectées
en fonction de votre académis

Choix de Pacadémie

Aix-Marseille

Dates 4 affecter au calendrier

H| Date de début d'année
B Date de fin d'année
B Jours fériés nationaux

B vacances de l'académie

Un clic sur la grille rend
le jour férié /non férié.

Double-cliquez surune semaine pour changer son alternance
(deQ1en Q2 oude Q2enQ1). Pourrépercuter la modification
surlerestedel’'année, cochez 'option correspondante avant
de faire la modification.

Définition des semaines en guinzaine (21, @2)

2]z

Vous pouvez libeller les périodes de vacances. Les libellés
s’affichent sur les Espaces publiés avec PRONOTE.net.

2z iz ilz]h]z]

S 1|2|1|2|1|2|1|ﬂq2|1|2|1|2|1|2|ﬂﬂ1|2|1|2|1|2|1|qﬂ m
septembre 1 octobre noverbre | décembre janwier | Féwrisr mars T avtil mai juin
18 semaines 18 semaines
—> H| Répercuter la modification sur les semaines suivantes

T juillet

Vous pouvez saisir un autre libellé et
choisir une autre couleur: ils seront
visibles sur les emplois du temps, a
I’écran ou sur les impressions.




2 - Mi-journée
Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Mi-journée

1 Définissezlapause
de la mi-journée.

Sivous n’avez pas récupéré des données depuis
EDT, vous pouvez modifier la grille horaire
(2 Paramétrer / Convertir la grille horaire).

Pause de la mi-journée et demi-journées non travaillées i =i |2 grille horsire
) Journée cortinue La journée continue désactive la detmi-pension
A A @ Journée svec une pause délimitée par
2 Silapauseestendemi- P et
I'heure de fin de la matinge :

heure, vous pouvez
cocher cette option
pour afficher un trait
plein signa|ar|t la cehoo Junidi mardi mercredi vendred samedi
reprise de I’aprés-midi.

et [heure de début de I'aprés-midi : 13h30 -

—} B Recommencer en heures pleines aprés |a pause de la mi-journée

09hod
10h0oo
11ha0
12hao
13ha0
14h00
1&5ha0

16ha0

17han

18h00

| 3

PRONOTE ne comptabilisera aucune . | . - o
absencesurlesjournéesetdemi-journées Cliquez sur une demi-journée pour indiquer

|
|
!

) X ; ! . g

non ouvrées (de méme pour les jours , qu’elle est non ouvrée : elle s’affiche avec des
!
|
|
!

Demi-journées non ouvrées

fériés). En revanche, la saisie hachures noires
d’événements dans ['agenda et des ’
menus pour des journées non-ouvrées

reste possible.

3 - Périodes de notation

Vous pouvez indiquer des périodes de notation qui seront prises en compte pour le calcul des moyennes et 'impression
des bulletins et relevés de notes. Le premier jour du Trimestre 1 et du Semestre 1 correspond au premier jour de I'année
défini dans Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier.

» Périodes officielles

Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes officielles

Année scolaire PLLLEL0 02/09,2014 3010812015 Choisissez la période de
1

Type de notation par défaut pour les classes notation qui sera app|IqUée
N © ssmestrel & oot P par défaut lors de la création
rimestrielle semestrielle cortinue < d’une classe.

Définition des différentes périodes de notation L.
2 Saisissez les dates de début et

Netation trimestrislle de fin de chaque période.

Motation semestrielle

Motation continue
02/09:2014

02/09:2014
continue 300872015

Clturer une période

La cloture d’'une période se fait par classe
dans Ressources > Classes > Cloture des
périodes (2 Cloturer des périodes). Elle
permet d’interdire la modification des
données qui dépendent de la période :
notes, appréciations, décomptes des
absences et des retards.

30082015
30062015



PRONOTE 2014 > Parametres spécifiques a I’établissement

» Périodes personnalisées

Ces périodes permettent de :
e calculer la moyenne de plusieurs devoirs avec des coefficients spécifiques (examen blanc par exemple) ;
e faire le décompte des absences, retards, sanctions et punitions sur ces périodes.

© Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes personnalisées

Cliquez sur la ligne

de création. s e .
2EM1MS 30015 TERMINALE

Hors périofe

2 Saisissez:
e le nom de la période,
e sadate de début,
e sadatedefin,
® puis les niveaux concernés par la période.
Pour chaque service, vous pourrez définir un
coefficient spécifique a cette période.




LE GUIDE PRATIQUE

Imports




Importer un fichier texte

A SAVOIR : Pimport permet d’économiser la saisie des données en les récupérant depuis un autre logiciel (Word, Excel,
etc.). De cette maniére, vous pouvez importer les matiéres, les professeurs, les classes, les éléves, les services, les
entreprises, etc.

1- Depuis le fichier texte : copier les données
Toutes les données suivantes peuvent &tre importées depuis un fichier texte : Matiéres, Professeurs, Classes, Eleves,
Relations Groupe / Eléve, Responsables, Inspecteurs pédagogiques, Personnels de I'établissement, Maitres de stage,

Entreprises, Stagiaires, Services, Appréciations de [Iassistant de saisie, Repas, Progressions, Définition des
compétences, Définition des orientations, Retards.

Depuis votre éditeur de texte

Sélectionnez les données a importer (pour sélectionner toute la feuille, faites [Ctrl + A]), puis copiez les données
sélectionnées avec [Ctrl + C].

2 - Depuis PRONOTE: coller les données
Sur n’importe quelle liste dans PRONOTE Monoposte ou depuis un Client en Réseau

1 Collez les données avec [Ctrl + V].

2 Danslafenétred’import

. g - Import de donné i ]
qui s’affiche, précisez le sl . =
type de données | typede domnées dimporter: [Mafres |5 | Formatimport:
Defautimport
3 Indiquez le séparateur | separateur de champs :
de champs: en général, > © Tabuition Virgule ez [
il s’agit de la tabulation. - - - - I s Siune colonne
Définitions des rubriques & importer : Visusliser toutes les données ne doit pas
Champignoré ¥ |*Cade w [:Libells ¥ [Champignoré ¥ | Champ ignoré v —=1— étreim porte’e,
] : <vide= | ACCOMPTRAVAIL PERSO | 4 i
Lhamp lonars <vides _A\DEAU TRAWAIL ChOISISS'ez Y
Associez chaque <vide> Lz Champ ignoré.
4 *Code <vides v
colonne avec une <vider Lz
. = <vide= LATIN
rUbrIque PRONOTE' Lbelicleng =vide= .ANGLAIS LETETRANG,
Equivalence e —
vides [Lv2
ARTS PLASTIOUES <vitles | ARTS PLASTIGUES
DECOUY PROFESS, 3H =vide= DECOUY. PROFESSION. 3H

* AU moins un de ces champs est obligatoire

Pour ne pas importer les ot
lignes de titre D= e pms inperter ks[4 [ e ones

Fermer autometiauement cete fenéire une fois fimport terming Importer J

» Enregistrer les parameétres pour un import ultérieur

Vous pouvez sauvegarder les correspondances que vous avez définies. Ainsi, si vous avez a importer a nouveau le méme
type de liste, vous n’aurez plus a mettre en correspondance toutes les colonnes.

Import des données

1 Avantdimporterle fichier,
enregistrez les parametres
en nommant un format.

E Format d'import :
Defautimport

Type de données & importer : | Professeurs

2 Pourretrouver ces
parametres, vous ouvrirez
le format correspondant.




Fiche 32 - Importer les éleves de SIECLE

A SAVOIR : vous récupérez de SIECLE toutes les données relatives aux éléves. Dans I’'année, vous pourrez importer les
nouveaux éléves et mettre a jour les données éléves. Si vous récupérez des données d’EDT, faites les mises a jour depuis
SIECLE dans EDT, vous n’aurez pas besoin de les faire ensuite depuis PRONOTE.

1- Depuis SIECLE : exporter les données

e
. . ' Données venant de SIECLE
Depuis SIECLE, sélectionnez Base Eléves Etablissement (BEE) ' Lesinformations de SIECLE sont
: réparties dans les 7 fichiers *.xml (les
SIECLE | €levessont dans Eleves.xml, mais le lien
Base Eléves Etablissement (Année AAAA-AAAA) | avec leur classe est dans Structure.xml).
. | Ainsinous vous conseillons de toujours
| générer et récupérer ’ensemble des
M Exportations - En XML | fichiers.
* Génériques e
FICHES ELEVES Nomenclature
bl Z‘:;’;‘;‘:.:?:u";’ 2 Exportezces? fichiers *.xml I’'un
Structures — apres I'autre et enregistrez-les
E:?"’"*“"‘"""" dans un dossier que vous
eves avec adresse
Rttt retrouverez facilement.

EXPORTATIONS

1 Cliquez sur EXPORTATIONS,
puis sélectionnez En XML.

+ EmExce

+ Evakiaton renrbe [EVA)
+ Constat de rentrie

+ Dossiers vers sulre EPLE

+ BEA - Saisio offochs ASSE

2 - Depuis PRONOTE : récupérer les données

Depuis PRONOTE

Fichier
Ouvrir une base .. Ctl+0
Rouyrir une base v
Récupérer une base compactde ..
Douvelle base ..

Vous pouvez également récupérer les I
enseignants, les classes, les services et I
les groupes de STSWEB en utilisant la I
commande Fichier > STSWEB > I
I
I

Enregistrer Chrl+E
Enregistrer 50us ..

Archiver et compacter une base ...

Créer une copie de a base ..

Préparer lannée suivante

Récupérer les données.

Echange avec ProfNOTE 3

STSWEB
EDT 2013 /EDT 2014

Autres EDT
HYPERPLANNING

PRONOTE

HEBERGEMENT DE PRONOTE

Récupération des élves et de leurs données depuis SIECLE

1 Sélectionnez les fichiers
générés depuis SIECLE a
I’étape précédente.

Archive WINR.
Archive WInR..

Eléves
Archive WInR..
Archive WInR... 10

2 Précisez les données que
vous souhaitez récupérer.

Sélectionnez les fichiers nécessaires

Valider la sélection

Données en gris/rouge

[ Importer les nouveaux léves & partic i | JI/MMARAR

B Meftre & jour les donnges des élves
| Supprimer les e-mails et n® de téléphone lorsguils ne sont pas renseignés dans SIECLE

Mise & jour des appartenances des éldves & leurs classes et oroupes

Format xml

|Responsables
Structures

Nomenclatures

Commun

Responsables avec adresse
Exports Communs

Récupérer les données des éléves ...
Tettre 3 jourles codifications
Reécupérer les identifiants des €léves (pour les export
Exporter les éléves

Exporter les liens éléves/groupes

Exporter les absences pour 'enquéte ministérizlle

Formats liés &

| Fichier sélectionné  Date export|  UAJ Données récupérées

Export<ML_ElevesAvacAr 0604201 X | 0110067M Eldves Structures

Marmenclatures

| | | Regpansables

Export<ML_Responsable 06/04/201% 0110067N Responsables Elves

Export<mL_Structures.zig 08/04i201 % | 0110067N Classes

Groupes

Matigres

MEF

Régimes/Statut des éléves

provenancefmatii de sortie

Liens de parenté

professians/Situation emploi

0110067N Identite de 'établisserment
Année scolaire [ calendrier

0110067N Académies

Mornenclatures

Export<ML_MNomenclatur | 06/04/201 % 0110067M Structures

ExportiML_Communs.zij 0B/04/201 X

0B/045201 %

Les données qui s’affichent en gris ne
sont pas dans les fichiers *.xml
sélectionnés. Les données en rouge
indiquent qu’un fichier supplémentaire

Génnranhinna

Erport<hL_|

Evnaryil_Ranaranhin DRNAZ0Y

Etablissements
T e o

doit étre sélectionné : 'import des
responsables, par exemple, nécessite
limport des éleves.

Validez la
sélection.

Toutes les données contenues
dans les fichiers s’affichent ici.

Cliquez sur
Importer.




A SAVOIR : que vous ayez, ou non, construit votre base a partir de la base de I’année précédente, vous pouvez récupérer les
données (pour un suivi pluriannuel), les paramétres (droits des utilisateurs, par exemple), les documents (photos,
documents joints, etc.) et les modéles (lettres types, etc.) d’'une autre base PRONOTE.

Récupérer les informations d’une ancienne base

1- Depuis I'ancienne base : préparer un dossier avec toutes les informations

Depuis la base dont vous souhaitez récupérer des informations (en général, celle de I'année précédente), lancez la

commande Fichier > Préparer I’année suivante : PRONOTE génére un fichier *.zip que vous enregistrez.

2 - Depuis la nouvelle base : récupérer les informations

Eichier
Quvrir une base ..
Rauurir une base

Récupérer une base compactée ..

Mouvelle base ..,

Enregistrer
Enregistrer s0Us ..

Archiver et compacter une base ..

Créer une copie de [a base ..
Préparer l'année suivante

Echange avec ProfNOTE

SIECLE

STSWVEB

EDT 2013 / EDT 2014

Autres EDT
HYPERPLANMNING
PRONOTE

HEBERGEMENT DE PROMOTE

LPC/LSL/NOTAMET/GIBI/ADMISSION POST-BAC

AUTRES APPLICATIES
Socles ENT
Autres imports/exports

Ctrl+0
»
Ciyl+E
»
»
»
»
»
»
Al Construire une base 3 partir de celle de 'année précédente ..
e
[l Récupérerles données d'une base PRONOTE ...
»  Reécuperer les moyennes d'une annee précedente
»  Récupérerdes lettres types ...
»

Récupérer des appréciations dans l'assistant de saisie ..

Exporter les appréciations de I'assistant de saisie ..

Récupération des informations d'une base PRONOTE x

Choix d'une autre base

& Choisir un fichier de préparation de rentrée générs en lacal

[C:\Program Files (x86)Index

Récupérer les données d’une base PRONOTE .. 20132013 X i

B Cocher toutes les données

4[H] Bulletin =
[ Maquettes de bullstin

|8 Maguettes de relsve

Appréciations de Iassistant de saisie
Commurications

SMS types

Leftres types

mpétences

Compéterces personnalisées
Evalustions ces éleves

eaux dacquistion des éléves dans les items et les compe
Ao f Non Accuis

mil
Eigves

Malres de stages
Persannels
Professeurs
Responsables

Dejd existantes
Créées & partir des cahiers de textes

Entreprises et maftres de stages
Offres de stage

B Stages

ie scalaire

M Motits d'absences et retards

18] Motifs de sanctions et de puntions
19 Actes e Symptomes médicaux

8] Dossier de vie scolaire

[T Mémos de la vie scolsire >

Annuler

2013 2014 PréparerL Annee| [l | €——

[ Presque Acquis /En cours dacouistion J Début dacauisit)
1 Attestations '

Parcourez vos dossiers et
pointez le fichier *.zip
généré a I'étape précédente.

Cochez lesinformations que
vous souhaitez récupérer.

Validez : PRONOTE récupére
les données et affiche un
rapport avec les données
récupérées.

pere



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-113-1-preparer-rentree.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-189-1-demarrer-recuperer-donnees-annee-precedente.php

PRONOTE 2014 > Imports

» Récupérer les utilisateurs

Pour récupérer les utilisateurs, cliquez sur le bouton Récupérer des utilisateurs dans Fichier > Administration des
utilisateurs.

» Récupérer les absences, les retards et les dispenses
Il est possible de récupérer les données depuis une base de I’'année en cours.




Récupérer les données d’EDT

A SAVOIR : si vous travaillez sur deux bases distinctes (une base PRONOTE et une base EDT), vous pouvez utiliser les
commandes décrites dans cette fiche pour actualiser les emplois du temps dans PRONOTE. En revanche, si vous avez
PRONOTE en Réseau et EDTvS 2014, il est recommandé de travailler sur une seule base de données (2 Fonctionnement

d’EDT et PRONOTE sur une seule base).

1- Récupération manuelle des données EDT 2013 /2014

» Etape 1: exporter les données depuis EDT 2013 /2014

Dans EDT 2013/2014, utilisezlacommande Fichier > IMPORTS /EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2014 > Enregistrer

les données.

Pour en savoir plus sur I’export des données depuis EDT, consultez le guide pratique EDT 2014.

» Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE

Duvrir une base .. Ctrl+0
Rauwrir une hase »
Récupérer une hase compactée ..

HMouvelle base ...

Enregistrer Ctri+E
Enreqistrer sous .

Archiver et compacter une base ..,

Créer une copie de [a base .,

Préparer 'année suivante

Echange avec ProfOTE L

SIECLE
STSWER
Autres EDT

HYPERPLAMMNING

PRONOTE

HEBERGEMENT DE PRONOTE
LPC/LEL/MOTANET/GIRIADMISSION POST-BAC
AUTRES APPLICATIES

Socles ENT

>R

Construire une base ..,
Récupérer des données ..
Récupération autarmatique de donnée

yr vy rvrovow

=
- |+,| ‘ Rechercher dons : Monoposts O |

@

TN Récupérer les données d'une base EDT

\JU [ 1« eDT 2014 » Monaposte »

Organiser v Nouveau dossier = v

Favoris

Bibliothéques Schema

| Ma_base_PourBRONOTE zip

Archive WinRAR TP 593 Ko |

Ordinateur

Réseau

Morn du fichier: Ma_base_PourPRONOTEzip

~ | Fichiers archives (*zip) -
i Annuler

Ouwrir

Récupérer les données d'une base EDT =
Récupérer les données & partir gy | 02092014 -]

W hettre & jour les emplais dutemps, les absences professeurs et les remplacements
B Récupérer 'sppartenance des slsves 4 leur classes et groupes définie dans EDT
B Groupe d'accompagnement personnalisé compris

B Publier les conseils de classe dans 'agenda

B Importer les nouvsaux lves
B Mettre & jour les données administratives des éléves

W tettre & jour les régimes de demi-pension

B |mporter |8s nouveaux professeurs

B Meftre & jour les données administratives des professeurs

Pour respecter la cohérence de l'emploi dutemps, des
Elgwes pourrort &tre sortis de certains de leurs groupes.

' Données provenant d’EDT 2012
: (et versions précédentes)

| Sivousavez EDT 2012 (et versions

| antérieures), lancez la commande

| Fichier > Autres EDT > Récupérer des
| données.

Sélectionnezle fichier *.zip généré depuis EDT
2013 /2014, puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Indiquez la date a partir de laquelle les
modifications de I'emploi du temps doivent
étre prises en compte : attention, si des
cahiers de texte ont été saisis pour des cours
qui n’existent plus, ils pourront étre perdus.

Choisissez les données aimporter en fonction
de la base la plus a jour (PRONOTE ou EDT).

Cliquez sur Valider pour
récupérer les données.



2 - Récupération automatique des données EDT 2014

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d’emploi du
temps ainsi que les absences de professeurs saisies dans EDT 2013 / 2014. Pour que les deux logiciels communiquent
entre eux, vous devez activer les fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

» Etape 1: dans EDT 2013 / 2014, activer I’export automatisé vers PRONOTE
Depuislelogiciel EDT 2013 /2014, activez lacommande Fichier > IMPORTS /EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2014 >

Enregistrement automatique des données.

Pour en savoir plus sur I’export des données depuis EDT, consultez le guide pratique EDT 2014.

» Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de EDT 2013 /2014
A partir de PRONOTE (Serveur ou Monoposte), activez la commande Fichier > EDT 2013 / EDT 2014 > Récupération

automatique de données.

7 Activez 'import automatique.

2 Indiquezsivous souhaitez ou non
récupérer’appartenancedes éleves
aux classes /groupesen fonction de
la base (PRONOTE ou EDT) dans
laquelle vous gérez les
changements de classe / groupe.

3 Choisissez la fréquence de I'import.

A Validez : PRONOTE vous demande
alors de choisir le répertoire de
destination.

Données provenant d’EDT 2012
(et versions précédentes)
Sivous avez EDT 2012 (et versions
antérieures), lancez la commande
Fichier > Autres EDT > Récupération
automatique de données.

—>

—>

5| Activer limport automatioue & partic EDT

Import autormatique des emplois du temps x

La récupération automatique permet de disposer immedisternent des modifications de l'emploi
du temps ou des ahsences des professeurs enregistrées dans EDT,

Récupérer l'appartenance des éléves & leurs classes et groupes définie
dans EDT

Cette option interdit de gérer l'appartenance des éléves aux classes et
groupes dans PRONCTE

& Conzerver l'appartenance des éléves & leurs classes ef groupes saisie
dans PROMOTE

Reécuperer les donnees dans :
IC:Program Files (x86)Undex EducationPronateMonopostellmport EOT E
® & heure fixe (11000

Toutes les

Toutes les 5 minutes

Yalider

Le chemin du répertoire de
récupération des données
ol sont enregistrés les
fichiers est uniquement
modifiable a partir du
Serveur.

Récupération depuis le Client
Vous pouvez également activer ou
désactiver la récupération automatique
ainsi qu’en modifier les parametres ou la
fréquence a partir du Client.



Récupérer les données d’HYPERPLANNING

A SAVOIR : pour récupérer les modifications du planning en cours d’année, vous pouvez récupérer manuellement les
données d’HYPERPLANNING ou mettre en place une récupération automatique.

1- Récupération manuelle

» Etape 1: exporter les données d’HYPERPLANNING

Dans HYPERPLANNING, utilisez une des commandes dédiées a I’export vers PRONOTE : Fichier > PRONOTE > Export
manuel.

Pour plus de détails, consultez le guide pratique HYPERPLANNING.
» Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Dans PRONOTE, activez la commande Fichier » HYPERPLANNING > Récupérer des données.

Sélectionnez le répertoire oli se 2 Choisissezles donnéesaimporter en fonction de la base
trouvent les fichiers a importer. la plus a jour (PRONOTE ou HYPERPLANNING).

! !

| Récupérer des données depuis HYPERPLAHHIHG i

Localisation des fichiers HYPERPLANNING C:'Program Files (x86)Undex EducationiHYPERPLANNING 201 4'honoposte Exemples
- . Program Files (x86) E = Mettre & jour les emplois du temps & partir du 24/06/2014
B [ Adobe Pour respecter la cohérence de 'emploi du temps, des éléves pourront &tre sortis de certains de leurs groupes
) pple Software Lpdats Récupérer 'appartenance des éléves & leurs classes et groupes définie dans HyperPlanning
- Askoom
1 AWIUCUU.’S s Conzerver I'spparienance des éléves a leurs classes ef groupes saisie dans PROMOTE
ez Alerhedia
[ |, Common Files ] . Importer les nouvesux éleves
B Conchit m [ mise & jour des données administratives des lbves
2} EPSON
[ FileZilla FTP Cliert (] Imparter les nouvesux professeurs
- Ju Free Mdata MP3 Converter m Metire & jour les professeurs
JE3) Google -
Bl | Index Education Données Obligatoires Complémentaires o
+ EDT 2013 ~ Professeurs EDT_PROFESSELR 3 données
b FDT 2014 4 Civitzs EDT_CIVILITE
HYPERPLANMING 2014 =
Bases Pour PRONOTE Classes EDT_CLASSE
. Documertation 4 Groupes EDT_GROLPE
Manopaste Responsables EDLT_RESPONSABLE 5 données
Docs 5
Elaves EDT_ELEVE 5 données
Originaus: ~ Constaries 2 données
Réseau 7 Matigres EDT_MATIERE
. Mize & jour automatioque
B Pronote 2014 ~ Professeurs EDT_PROFESSEUR EDT_CIVILITE
-} Monoposte ~ Classes EDT_CLASSE
=] o Réseau ~ Groupes EDT_GROLPE
Hase de Dannées 4 Paritions EDT_PARTITION
[ | DocJdoint
i InternetCatennkic |= |~ Parlies de classe EDT_PARTIE
) L — ENT_RELATINMRESSOLIRCE |
Récupération de toutes les données walider

i [

PRONOTE a trouvé dans le répertoire A Cliquez sur Valider. Vous obtenez le
indiqué toutes les données, ces cas échéantlaliste détaillée des cours
derniéres peuvent étre récupérées. qui n’ont pas pu étre importés.



2 - Récupération automatique

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d’emploi du
temps saisies dans HYPERPLANNING. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux, vous devez activer les
fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

» Etape 1: dans HYPERPLANNING, activer I'export automatisé vers PRONOTE
Depuis le logiciel HYPERPLANNING, activez la commande Fichier > PRONOTE > Export automatisé.
Pour plus de détails, consultez le guide pratique HYPERPLANNING.

» Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données d’HYPERPLANNING

A partir de PRONOTE [Client ou Monoposte], activez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Récupération
automatique de données.

La récupération automatioue permet de disposer immédistement des modifications de PFemploi
1 ACtiVEZ I’import automatique' dutemps enregistrées dans HYPERPLANNING
———P| @ activer timport automatiqus & partic ctHYPERPLANNING
. . . L L, Récupérer ['appartenance des éldves & leurs classss et groupes définie
2 Indiquezsivoussouhaitezounon récupérer sians HyperPlanning
|'appa rtenance dES éléVES aux cIasses/ —> Cette option interdit de gérer lappartenance des éloves aux classes ef
groupes dans PRONGTE.
groupes en fonction de la base (PRONOTE ® Coserver Isppertenance des déves & leurs casses el groupes seisie
dans PRONOTE
Ol:l HYPERPLANNING) dans laquelle vous ot o ot s
gérez les changements de classe / groupe. - Pragrem Fies (x86)ndex EdcationPranctetonnastetmaart AvPERRL [
3 Choisissez la fréquence de I'import. > * Aeure foe

Toutes les

Toutes les 5 minutes

choisir le répertoire de destination.

A Validez : PRONOTE vous demande alors de e iier
— —

' Version Réseau

: Vous pouvez activer ou désactiver la

| récupération automatique ainsi qu’en

| modifier les parametres a partir du Client.
| Cependant, le répertoire de récupération
| des données de EDT ne peut étre modifié
| qu’a partir du Serveur.



Fiche 36 - Récupérer les éléves d’un autre établissement

A SAVOIR: pour récupérer les données éléves venant d’un autre établissement qui utilise PRONOTE, il faut que
I’établissement d’origine fournisse un fichier *.xml généré depuis PRONOTE.

1- Depuis I’établissement d’origine : communiquer un fichier *.xml avec les données éléves

1 Aprésavoir sélectionné les éleves concernés dans la liste,
lancez la commande Fichier > PRONOTE > Envoyer vers un
autre établissement les données des éléves sélectionnés.

Créer une copie de la base ...

Archiver et corpacter la base ..

Préparer |'année suivante

Consulter une base enregistrée sur ce poste..

Echange avec ProfMOTE

3
?TE;\\-/EE \ E-mail : |service_inseriptions@iyeee.fr |
EDT_gnla JEDT 2014 3 Objet: [ponnées PRONOTE |
3
AUUE D MIMG » v Joindre COLLEGE_IHDEX_EDUCATIOHN-03072014.xml |
ERPLA,
Wl Construire une base a partir de celle de 'annse précédente .. e
= LICELRONDIE / Weuillez b i-joint le Fichi ks t boutes les donné les €l i
LPC/LSL/MOTANET/GIBL/ADMISSION POST-BAC i Récupérer les données d'une base PRONOTE .. euillez trouver ci-jaint Iz fichier contenant toutes les données sur les éléves aui
= e it wotre Stabl k& trée,
AUTRES APPLICATIFS 3 Récupérer les moyennes d'une année précédente keQrarant wolrs stadlssement 2 8 ranires
Socles ENT 3 Récupérer des lettres types ..
3

Autres importsfezports

2 Saisissez 'adresse e-mail de la personne
a quivous souhaitez transmettre les
données, puis saisissez un message.

Enuoyer vers un autre

ement les données des

Récupérer des appréciations dans ['assistant de saisie ...

Génération du fichier *.xml

Pour générer le fichier *.xml sans
'envoyer par e-mail, sélectionnez la
commande Fichier > PRONOTE >
Exporter dans un fichier les données des
éleves sélectionnés.

Exporter les appréciations de ['assistant de saisie ..

Données & envoyer

B |dertité et responsables

Récupérer [es absences de I'année en cours depuis des fichiers DBF ..,
Exporter les absences/retards/dispenses dans des fichiers DBF ..,

8 Informations médicales (vaccinations, sllergies)

B Compétences validées dans le socle commun

né
es des éléves sélectionnés

B Suivi plurisnnuel des moyennes

T

2 - Récupérer les données éléves dans PRONOTE

Créeruns copie de [a base ..
Aschiver et compacter |a bage ..

Bt Tarinds ek @\. gl Lo Puonote b Réseau b Howveaus dlives = | &g || Fechercher dons | Niuveoure
Consulles une base gnregutide sur ce poste.. — —
Cirganiser Maunveau dessies =~ [l 8
Echange svec PrafNOTE »
SECLE ’
STouER ’ || COLLEGE INDEX EDUCATION-03072004—  Docurnent il I
EDT 2013 / EOT 7814 v
Butres EDT »
P 13
B Construire une base & partic de celle de Fannés précédente —
: T DE PRONCTE »
LPCASNOTANET/GIEI/ADMIEION POST-BAC b Bécupfreries danndes diune hase PRONGTE _
PUITRES APBLICATIFS b Récuperer les moyennes dune annde précedente
Sacles ENT b Récupérerdes lettres types .
; =t T S
Baitres impets/eparts Récupérar des apprécistions dans [assistant de saisie
Eapter les apprécistians dr Fassistant de saitie .
Récuptrer [es absences de 'année en cours depuis des fichiers DAF
Expuarter les sbvencesiretands/dispenses dans des ficheess DBF — ———— —
o du fithisr; 3E_NDEX_EDUCATION 1072004l » | K8AL (arni) =
| st

Importer les éléves envoyés par un autre établissement

Données fournies par COLLEGE INDEX EDUCATION - 01345674 (13013 MARSEILLE)

Nouveaux entrants Déja présents dans labase | Classe :';f: m‘f Gaane ::’:
BOUET Maime 2rTnes -
PARIS Melanie 020411383 -
THEAULT Megay 131081583 -
ENIER ']

Lors de I’envoi, PRONOTE joindra
automatiquement a I’e-mail un fichier *.xml
contenant toutes les données cochées ici.

ot O

Socle

4—

Importer

7 Sélectionnez le fichier *.xml
transmis parl’établissement
d’origine (voir ci-avant), puis
cliquez sur Ouvrir.

2 PRONOTE liste les éleves concernés : vous
pouvez le cas échéant décocher les données
que vous ne souhaitez pas récupérer avant
d’importer les éléves.
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Exports




Exporter les données sous forme de fichier texte

A SAVOIR : vous pouvez exporter les données de la base sous forme de fichiers textes, exploitables dans d’autres logiciels.
Seules les données extraites sont exportées : PRONOTE vous permet de vérifier ce que vous allez exporter avant de lancer

I’export.

Possibilité n° 1: copier-coller une liste

Sur toutes les listes =

v Th
Ciw. Nom Prénom Discipline Principal de | Autorisation
< Cliquez ici pour créer un professeur > =t
Mme  ALBERT MARIE DESI ANGLAIS 48 Profil 1 _‘
Mme  BACHELET HELENE ANGLAIS ac Prafil 1
Mile CALVET MARIE LETTRES MODERNI Praofil 2
Mme  DEBRAY FLORENCE SCIENCES PHYSIO | 58 Profil 1
il DEJEAN ANMICK TECHMOLOGIE Profil 2
Mme  DOUCET AMNNE ANGLAIS BD Prafil 1

Possibilité n° 2 : exporter un type de données

Menu Fichier > Autres imports/exports > Exporter un fichier texte

Cliquez sur ce bouton pour copier la liste
telle qu’elle apparait a I’écran, puis
collez-la avec le raccourci [Ctrl + V] dans
un autre logiciel.

oisissez le type dedonnées
1 Ch letypeded
aexporter:vous exportez un

type de données a la fois.

Export de données i

Type données 3 exporter Eldves
Matiéres
Professeurs
2 Choisissezleformat d’export Sélection dutype d'export | Classes

et le séparateur a utiliser i

Format Texts (* TXT) aver

Responsables
Format XML (*xml)

Inspecteurs pédagogiques
Personnels de I'établissement
Maitres de stage

Visualisation

Format d'export :
DefautExport

Bt Texte (* THT) avec ls séparateur suivant :

rabulation ‘irgule dure: [ |
oirt wirgule Espace

Entreprises Wisugliser toutes les données
M° d'éléve Id interng Stagiaires e prénom Troisiéme prénom Date de naissance 5! £J
1 1 Services _1 0i01/1894 |
3 Visualisez les données qui 2 2 Hotes (moyennes du bulletin) 140371995
. _’ 3 3 Orientations _D1t12!1 935
seront exportées. . n Séquences horaire 1708n9%E
5 5 Absences des éléves 041034993
1] 6 ARMAL J-baptiste 1 0M06/1995
7 12 ARNOUX  oeottrey Sélection des champs & exporter * |
L, . il T2 |ASTIER Lucie =
A Seules les données extraites s s JAUBERT |esrine A Champs & sxporter
e < 10 728 AUBIM Madlia M° déléve -
sont exportées par défaut. =
L. Id interne:
Choisissez les colonnes en |l
. - Y
personnalisant la liste. Erénon
Deuxigme prénom .
z Traisiéme prénom i
|
Date de naissance
Cptians

| Nom des champs sur la premiére ligne

§igne qui sépar_era plusieurs >
éleves (ou plusieurs classes ou
plusieurs salles) dans un méme e

cours # une colonne par famile
toutes les familes dans la méme colanne

Separateur de ressources muliplss |+ |

B Exporter toutes les familles

Fermer automatiquement cette fenétre une fois lexport terming

Classes
Groupes

Sexe

Lieu dle naissance

Nationalité

Annuler

=z
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» Enregistrer les paramétres pour un export ultérieur
Vous pouvez sauvegarder toutes les options choisies (format de fichier, sélection des champs a exporter, etc.). Ainsi, si

vous avez a exporter a nouveau le méme type de données, vous n’aurez plus a paramétrer I'export.

© Dans la fenétre d’export

1 Avantdexporter le fichier, enregistrez
les parametres en nommant un format.

Export de données

|Eiéves Format d'export :
DefautExport

]
X

Type données 3 exporter

Sélection du type d'export
. Format DBASE (* DEF) ® Format Texte (*.THT) avec le séparateur suivart

. Format Texte (*.TKT) avec champs de longueur fixe £ Tabulation 2 virgule Coaure: [

@ Point virgule ) Espace

0 Format XML (*.xmi)

2 Pourretrouver ces paramétres lors d’un
prochain export, vous ouvrirez le format

correspondant.




Fiche 38 - Exporter les données vers SIECLE

A SAVOIR : SIECLE ne récupére que les fiches éléves des établissements privés.

Lancez la commande Fichier > SIECLE > Exporter les éléves

Export des éléves vers SIECLE 4 i

[C:\Documents and Settings'Mes documents\ Mes fichiers SIECLE ]

Cliquez sur le bouton Générer afin de préparer 'export

PRONOTE liste les éleves qui ne peuvent pas étre
exportés en précisant les informations manquantes.

Export des éléves vers SIECLE =

Certaines données ne sort pas compatibles avec le format requis par SIECLE.
Ltilisez les boutons "Extraire” et modifez-les avant de les exporter.
Werifiez l'effet de vos modifications & l'side du bouton "Mettre & jour”.

21 éléves sans n° national

120 élgves sans vile de naissance

196 élgves sans responsables Extraire

5 responzsables sans profession

4—

1 Indiquezle dossier de
destination du fichier.

A

2 Cliquez sur Générer.

4 Vous pouvez extraire les éleves correspondants
et corriger les données.

Cliquez sur Exporter. PRONOTE génére
un fichier *.xml que vous pouvez récupérer
dans SIECLE.



Export vers ADMISSION POST-BAC

A SAVOIR : cette procédure d’export, qui consiste 3 générer un fichier avec les moyennes et les appréciations de tous les
éléves de Terminale, peut varier d’une année a I’autre en fonction des directives de ’Education Nationale.

Une notice spécifique sera mise a votre disposition sur le site Internet d’Index Education (www.index-education.com) en
janvier 2015.

-
Créer une copie de |a base ..,
Archiver et compacter [a base ..,
Préparer I'année suivante
Consulter une base enreqgistrée sur ce poste..

Echange avec ProfNOTE L7

SIECLE

STSWER

EDT 2013 /EDT 2014
Autres EDT
HYPERPLAMNING
PROMOTE

HEBERGEMENT DE PROMOTE . I
LPC/LSL/NOTANET/GIBI/ADMISSION POST-BAC Exporter les cornpétences vers LPC
ALTRES APPLICATIFS Exporter les livrets scolaires wers LSL
Socles ENT es fi OTAN

Autres imports/exports Exporter les données vers ADMISSION POST-BAC ...
SERVEUR Lompétences
Benomrmer la base en service..,

Ld ~ B0 B IR IR B AR J

- v

Iettre en service

i%;:?;?;:n“ﬁi‘:ﬂmentatiolh disponible en janvier 2015

Utilitaires
Changer de connexion ..,
Passer en mode conseil de classe

Imprimer ... Ctrl+I
Imprimer le bulletin d'inscription pour 'envoi de SMS

Eermer la base
Quitter Ctrl+0)




Fiche 40 - Exporter au format iCal
A SAVOIR : vous pouvez exporter au format iCal les emplois du temps et I’'agenda. Les fichiers *.ics générés par PRONOTE
peuvent étre lus par la plupart des agendas personnels et ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les

applications gérant les calendriers de type Microsoft Outlook ou Google Calendar. Les données iCal peuvent également
étre publiées sur Internet via un serveur web.

1- Générer les emplois du temps au format iCal

Depuis tous les emploi du temps (Ressources > Professeurs ou Classes ou Eléves)

la commande Fichier > Imprimer.

!

1 Cliquez sur ce bouton ou lancez

Ed = B Rsc. Cah.  Exo. Mot Cpt  Bul. Res

Classes |Groupes Eldves Responsables | Personnels

des emplois dutemps des professeurs a la semaine - du 02 au 05 septembre 2014

Ressources & imprimer
Sélection (1) #® Extraction (31) Tout  (31)

2 Choisissez la sortie iCal. >

Ajouter la date au nom du fichier Format
Cupir le dossier 4 lissue de |a genération ! Utiliser le fuseau horaire des paramétres systéme

e pas se référer au fuseau horaire

Le libellé d'événement
4 W] Matigre Me pas générer de fichier au farmat iCal
[ Code =i l'emploi du temps est vide
3 Cochezlesinformations Tl .
. n B Clas=e ou Groupe
qui apparaitront dansle — ) Sale o c—
nom de I’événement et Cours annuiés

différenciez-les
éventuellement de celles
qui apparaitront dans les | | e

détails. [ Code
B] Libelié
[B] Classe ou Groupe
] Salle
[ Méma

Les détails

JA Allumez les semaines
Choix des semaines dimpression
pour lesquelles vous

SOUhaiteZ exporter Jembre octobre | novembre | décembre | janvier | février mars avril mai juin 1£\IIE¢ aolt |

I’emploi du temps.

Ferme

P i 5 Cliquez sur Générer : PRONOTE vous
s ICAL » Professeurs \ demande de lui indiquer dans quel

dossier il doit générer les fichiers.

ans la bibliothéque » Partager avec G:a;'\\

o Nom

7 BACHELET HELENE.ics
2 FAVIER CATHERINE.ics
17 GENET FRANCOISE ics
5 LEMAITRE VEROMIQUE ics
) PROFESSELR MARC.ics

2 SERGENT ANNIE.ics

8 VACHER CAROLINE.ics

6 Dans ce dossier, vous retrouverez
< i .
un fichier *.ics par ressource.

|
-
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2 - Générer I’lagenda au format iCal

© Affichage Communication > Agenda > &

Cliquez sur ce bouton ou lancez
la commande Fichier > Imprimer.

v

? 3 sC Cah Exa MNat cpt Bul. Res Abs Snt Sty Com. Stat
essaner e LT Manus‘_@numars |_EMS |F'RONOTEhat ‘

Agenda de ety [ Période ¢

Septembre 2014 [E851

tobre 2014 .

W Ajouter |a date au nom du fichier Formet
[ Ouwrir le dossier & lssue de la génération % Utliser I8 fuseau horaire des paramétres systéme

' Me pas se référer au fuseau horsire

Danslarubrique Type desortie,
sélectionnez iCal.

1| Me pas générer de fichisr au format iCal
i Pagentia et vids

Choix des semaines dimpressian

Choisissez d’utiliser ou non le
fuseau horaire transmis par
I'ordinateur.

Par défaut, PRONOTE exporte
les semaines du mois
précédemment sélectionné,
mais vous pouvez spécifier
d’autres semaines surla
réglette.

Cliquez sur Générer. PRONOTE vous
demande de luiindiquer dans quel
dossier il doit générer les fichiers.
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Fiche 41 - Envoyer la base au SAV

A SAVOIR : directement depuis le logiciel, vous pouvez poser une question au service d’assistance et leur faire parvenir la
base pour laquelle vous rencontrez des difficultés.

© Menu Assistance > Poser une question au service d’assistance d’Index-Education

1 Le-mail du SAV est renseigné
automatiquement. Saisissez toutes les
informations obligatoires concernant
I’établissement.

tance d'Index-Education ...

Accéder 3 I'espace client d'Index-Education

Consulter le guide pratique de PRONOTE
Télécharger le guide de ['enseignant
Wair les informations...

Poser une question au service d'assistance x

* E-mail du destinataire Mom de votre contact

2 Cochez cette case pour joindre |a base
dedonnéesconcernée : pardéfaut, c’est
la base ouverte qui est jointe.

v

|sﬂu@' d ion.fr | | ‘

*Mom de l'expéditeur (RE1. client : 00000) : *Téléphone :
| [ E—_— | ‘@) Direct

) Standard

Nom de I'établizzement :

Décrivezici les difficultés rencontrées
de la maniere la plus précise possible.

W] Joindre une baze de données
|Ma_base.NOT

= Description du probléme :

A 4

Les champs marqués d'un astérisque {*) sont obligatoires.
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EDT-PRONOTE

Depuislaversion 2013, les Clients EDT peuvent se connectera un
Serveur PRONOTE de méme millésime et de méme formule
(nombre de professeurs) pour réaliser toutes les modifications
d’emploi du temps directement dans la base de données
PRONOTE.




Fonctionnement d’EDT et PRONOTE sur une seule base

A SAVOIR: si vous avez EDTvs et PRONOTE (méme millésime et méme nombre de professeurs) en version Réseau, vous
pouvez travailler sur une base commune.

Les avantages:

e des emplois du temps actualisés en temps réel,

e des données uniques sans risque de doublon,

e aucun transfert a programmer.

Avant la rentrée : la base PRONOTE est initialisée avec les données EDT

MaBasaEDTPouwPRONOTE 2ip

!

Depuis EDT, vous générez un fichier *.zip avec Depuis un Client PRONOTE connecté a une nouvelle
la commande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > base vide, vous récupérez le fichier *.zip avec la
Vers PRONOTE > PRONOTE 2014 > Enregistrer commande Fichier> EDT 2013 /EDT 2014 > Initialiser
les données. la base avec les données d’EDT ( 2 Initialiser la base

PRONOTE avec les données EDT).

Toute Pannée : tous les utilisateurs se connectent a la base PRONOTE

i e

Chef
d'établissement

Secrétaires =
— Serveur =
“~._ PRONOTE

Pour modifier ’'emploi du temps

directement dans la base PRONOTE,
<4——— connectezun Client EDT au Serveur
REstonsable PRONOTE (2 Se connecter a une base
de 'emploi PRONOTE depuis un Client EDT).

du temps

o
8

Enseignant



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-222-33-une-base.php

Initialiser la base PRONOTE avec les données EDT

A SAVOIR : sitdt votre emploi du temps terminé et le fichier *.zip généré depuis EDT, faites de votre base EDT votre base
PRONOTE.

Etape 1: créer une base vide
Depuis I’Administration Serveur [}

Pour pouvoir créer une
nouvelle base, le Serveurne —p arrété
doit pas étre en service.

| Fichier

Ouerir une hase ..
Rouerir une base 3

Récupérer une base compactée ..

| ]Nouvellebase — 2

Lancez la commande Fichier >
Nouvelle base.

Quvrir |3 base ex

lun. | mar. | mer

“otre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous erlever ou remettez
dun clic. Les jours en oris ne serort pas pris en compte dans I base:

Découpage d'une journée

Paramétrez la grille horaire
Nombre de =& 10 séquences ‘— e . t H
onbre de séiences: [10séquencos [ (2 Paramétrer / Convertir la grille horaire).
Durseune séuence |60 ]
Durée totale d'une journés © 10h00
La durée d'une séguence sert au calcul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre 3h00 et 18h00.
Découpage d'une séquence
®en2 end enf Aucun
Durée de chague pas horgire Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure. ..

Un découpage en 2 crés 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30

[ Créer une base [

@Qv‘ « Prongte b Réseau b Bases [ 4 || Recherher dans ; Bases 2|
Organiser » Mouveau dossier = @
. A Choisissez le dossier ol vous
AVOFS

enregistrez votre base PRONOTE.

Bibliothéques
Ordinateur

Réseau

- x 5 Saisissez le nom de la base créée.
Nom du fichier: | nouvelle_base - | f¢——
Type: [Bases (not) -
=+ Cacherles dossiers E Enregistrer a Annuler <« 6 Cliquez sur Enregistrer.

7 Une fois la base créée,
cliquez sur Mettre en service
¢ pour rendre la base
290 accessible depuis le Client.

C:\Program Files (x86)\Index Education\PronotelRéseaulnouvelle_base.not



Etape 2 : importer les données dans la nouvelle base

Depuis le Client ## connecté a la nouvelle base

Créer une capie de |a base ..

Auchiver et campacter la base ..

Préparet I'année suivante

Cansulter une base enregistrée sur ce poste..

Echange aver ProfNOTE 3
SIECLE »
SUVER »
EDT 2013 / EDT 2014 * Initialiser Ia base avec les données d'EDT ...
Sutres ED ¥ “Recupérer des données ..
HYPERPLANMING *  Récupération automatique de données ..,
PRONOTE v
HEBERGEMENT DE PRONOTE v Enregistrer les données
LPCALSL/NOTANET/GIBIADMISSION POST-BAC ’
AUTRES APPLICATIFS 3 [
Sacles ENT =
s # Initialiser la base avec les données d'EDT .. =50
Autres imports/exports
@\J'l « Index Education » EDT » Réseau » ~ [44 |[ Rechercher dans ; geseau ol
Organiser « Nouveau dossier =~ 0 @
Favoris
Originausx
Bibliothéques Schema 1
B MaB3seEDTPourPRONOTE zip Archive WinRAR ZIP sa2ko| |(f——
Ordinateur
Réseau
Mom dufichier: MsBaseEDTPourPRONOTE.zip ~  |Fichiers archives (*zip) -
Quwrir Annuler +— 2

Sélectionnez le fichier *.zip
généré depuis EDT (plus
d’infos dans le Guide
pratique EDT 2014)...

... puis cliquez sur Ouvrir.

La base PRONOTE peut ensuite étre enrichie avec les données d‘une base PRONOTE
de ’année précédente (Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base
PRONOTE) ainsi qu’avec des données issues de I’environnement SIECLE.

» Création des services de notation

En construisant votre base depuis EDT, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement. Vous
pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (2 Création automatique des services de notation a partir des cours

d’EDT).

Toutefois si,dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
dutemps etil seraimpossible de saisir I'appel ou des cahiers de texte pour ces cours. De méme, si les cours en groupes ne
contiennent pas d’éléves, ces cours n’apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire

I'appel pour ces cours.



Se connecter a une base PRONOTE depuis un Client EDT

A SAVOIR : le droit de connexion a un Serveur PRONOTE depuis un Client EDT est intégré dans la licence PRONOTE pour les
établissements équipés d’EDTvs en version Réseau. Les établissements équipés d’EDTvs en version Monoposte doivent
faire I’acquisition d’un droit supplémentaire pour en disposer (voir les tarifs sur le site www.index-education.com).

Etape1:s’assurer que la base PRONOTE est ouverte et mise en service

Utilisateurs EDT Monoposte

Vous ne pouvez pasvous connecteraune
base PRONOTE avec EDT Monoposte. Il
faut utiliser un Client EDT que vous

Depuis ’Administration du Serveur :
|
|
: pouveztéléchargerdepuis lesite Internet
I
|
|
|

Serveur en service

C:\Program Files (x86)\Index EducationiPronotelRéseaulBase_PRONOTE.not = d’Index Education. Apres les 8 semaines
d’évaluation, vous devez acquérir un
droit de connexion d’un Client EDT a un
Serveur PRONOTE.

S

Etape 2 : s’assurer que les paramétres de connexion sont correctement définis

Pour que labase PRONOTE soit visible par le Client EDT et que les applications communiquent, il faut que les parameétres
de connexion correspondent. La connexion dépend du protocole utilisé: UDP ou TCP / IP (2 Paramétrer la connexion
entre les applications).

Dans les Parameétres de publication du Serveur PRONOTE et dans la fenétre de lancement du Client EDT

- Pour une connexion UDP, reportez le numéro de port
Serveur en service UDP du Serveur PRONOTE dans la fenétre de

C:\Program Files (x86)iindex EducationiPronotelRéseaL connexion qui s’affiche au lancement du Client EDT.

0 - Consuitations © ilimité

Licences utilisées : Mod
Clients connectés : 1 (i

-
%0 Client EDT

Pour toute modffication le serveur doit 8tre désactive,

art - 0 en mod

=1 an
Accés automatique au serveur
fep) Paramencsge Port d'écaute LD -

T publicatien ~

& saisit dans les paramétres de connexion du client pour

e port UDP

Version 155
Serveur PRONOTE | |

Accés direct au serveur

Mise a jour

D p e Port d'écoute TCP 29300
S b RLLS Serveurs =ibles par adresse IP ou nom de domaine
. L Adresse P
L% lournal des Adresse du serveur ; 192.168.175.20 Adresse IP ou dB Port TCP Désignation du serveur |
L—1 operatons « Saisie d'un nouveal veur EDT >
& saigir dans les paramétres de connexion et pour 192.168175.20 49300 | Serveur PRONOTE
Crptions

Részerver une licence pour le superviseur

Se connecter

CrEEr LN racco

Pour une connexion TCP /IP, reportez dans le Une fois votre base
Client EDT I’adresse IP (ou nom de domaine) et sélectionnée, cliquez
le numéro de port TCP du Serveur PRONOTE. sur Se connecter.

Etape 3 : saisir les identifiants pour se connecter a la base PRONOTE

Lidentifiant et le mot de passe a saisir sont les mémes que ceux que vous utilisez pour accéder a la base PRONOTE via le
Client PRONOTE.

Remarque : le Client EDT peut aussi s’installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez a accéder a la base de
données via Internet. Dans ce cas, vous devez paramétrer la connexion depuis 'affichage a l’extérieur de établissement,
comme depuis un Client PRONOTE ( 2 Connexion Serveur - Clients via le Relais).



Travailler temporairement sur une copie de la base PRONOTE

A SAVOIR : si vous souhaitez faire des modifications importantes sur les emplois du temps sans bloquer le travail des
autres utilisateurs par le passage en mode exclusif, nous vous conseillons de travailler temporairement avec EDT
Monoposte sur une copie de la base de référence, puis d’importer les modifications dans la base de référence en service.

Etape 1: créer une copie de la base PRONOTE

Depuis le Client EDT connecté a la base PRONOTE

Créer une copie de la base
Archiver et compacter la base..,
Consulter une base enregistrée sur ce posts

Ep] Créer une copie de la base

- « IndexEducation » EDT » Réseau » x | 4 || Recharcherdans: fgssqu
e

Choisissez le dossier oli vous

Favoris

Bibliothégques
base exemple.edt

Ordinateur

Réseau

Mom du fichier | Copie_Base_PRONOTE.edt |

allez enregistrer votre base.

- |k 2 Saisissez le nom de la base.

I E Em_*e_gﬁtretz =;nn;.1er « 3 Cliquez sur Enregistrer.

Etape 2 : effectuer les modifications sur ’emploi du temps

Depuis EDT Monoposte, ouvrez le fichier *.edt généré a I'étape précédente. Une fois I'emploi du temps modifié,

enregistrez la base *.edt.

Remarque : les établissements équipés d’EDT en version Réseau ne doivent pas remettre en service leur Serveur EDT, mais
utiliser plutét EDT Monoposte (téléchargeable sur notre site) pour travailler sur la copie de la base.
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Etape 3 : importer les nouveaux emplois du temps dans la base initiale

© Depuis le Client EDT connecté a la base PRONOTE

Fichier
Créer une copie de la base
Archiver et cormpacter la base..,
Consulter une base enregistrée sur ce poste..,

IMPORTS / EXPORTS

Byec STAWER »
HAuwec SIECLE 4
T »

Importer les emplois du temps des classes

En fonction des modifications que
vous avez apportées, sélectionnezla
commande adéquate.

2 Sélectionnez la base surlaquelle
vous avez apporté les modifications.

utres Importer les emplois du temps des professeurs
Fusiohner avec .., .
£/ Base EDT  importer
Qrganiser v Nowveau dossier He= ] t)
— Mom Type Taille
Qriginaux Dossier de fichiers
. Bibliothéques Schema Drossier de fichiers
{:ﬁ base exernple.edt Index-Education E. 1843 Ko
B Ordinsteur l ) Copie_Base_PRONOTE.edt [ Index-Education E.. 1934 Ko
M Réseau
Morm du fichier: Copie_Base PRONOTE edt = [Fichiers EDT (red) -
Annuler ‘

3 Cliquez sur Ouvrir.

USAGE EXCLUSIF REQUIS

Cette commande nécessite e passage en mode usage exclusif: tous
les utilisateurs connectés en modification serant mis en consultation
Confirmez-vous le passage en mode exclusif ?

4 Le temps de procéder a I'import,

vous passez en mode usage exclusif.

5 Sélectionnez les ressources a
importer. Votre emploi du temps est
mis a jour. Un rapport détaille le
contenu des modifications.




LE GUIDE PRATIQUE

Principaux affichages



Espace de travail
1- Description de la zone de travail

Barre de titre

\ ¥k Client PRONOTE WS 2014 (SPR - Superviseur en maodification) - (Base Exemple PRONOTE 2014 HOT) fole- =
Barre de menus —p ichier Editer  Eraire  Paromives  fssistnce ¢ Groupes
B e wE Q@ E s Rsc. Cah.  GCM Mot Cpt  Bul  Res.  Abs.  Snt Stg.  Com. Sttt €—— Ao vl
/ UEIHEEN Professeurs E H I {b "L‘\ L) :EE % Classes ‘Groupes ‘E\éves |Responsab\es Persannels |Inspecteurs ‘Sal\es e ava
Barre d’outils

Affichages disponibles par ressource
(matieres, professeurs, classes, etc.)

» Barre de titre

La barre de titre renseigne sur:
e le numéro de version de PRONOTE,
e le nom de l'utilisateur connecté et son mode de connexion,

e lenom de la base ouverte, suivie de la mention modifié si les dernieres modifications n’ont pas été enregistrées,
e |alettre du poste ot PRONOTE est installé [version Monoposte].

» Barre de menus

La barre de menus contient I'ensemble des commandes du logiciel. Le contenu des menus varie en fonction de I'affichage
actif.

Sur la barre de menus s’affiche aussi les notifications quand vous avez recu une information, un message ou un
document.

W  Pasdenotifications
/@ 2 notifications

» Barre d’outils d’accés rapide
Sur cette barre, chaque bouton est une commande directe accessible d’un clic:

I+

Ouvrir ou rouvrir une base

4

Rechercher une base

Enregistrer [version Monoposte ou Usage exclusif]

Editer un document (papier, PDF ou e-mail) Couleur
Dans Paramétres > PREFERENCES >

personnaliser les couleurs de chacun des

[
|

Envoyer un e-mail : Couleurs, chaque utilisateur peut
: groupes de travail.

Envoyer un courrier type

Imprimer des étiquettes d’adresse

Envoyer un SMS

Diffuser une information

Démarrer une discussion

Effectuer un sondage

Déposer un document dans un casier numérique

Basculer en mode Conseil de classe

Mo sRonrenm el

Correcteur d’orthographe (lorsque I'onglet Courriers est sélectionné)



2 - Les raccourcis clavier

» Menu Fichier

Ouvrir une base [Ctrl + O]
Enregistrer une base [Ctrl + E]
Quitter PRONOTE [Ctrl + Q]
Imprimer [Ctrl +1]
Générer des fichiers de notes [Ctrl + G]

Récupérer des fichiers de notes [Ctrl + P]

» Menu Extraire
Tout extraire [Ctrl+T]

Extraire la sélection [Ctrl + X]

» Menu Editer
Tout sélectionner [Ctrl + A]

Copier des données dans le presse-papier  [Ctrl +C]

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis clavier Windows, a I'aide de la touche [Alt] pour toutes les commandes dont une
lettre est soulignée dans le menu.

3 - Le correcteur orthographique Appréciations / Courriers

Le correcteur orthographique met en évidence les fautes d’orthographe et de frappe repérées lors de la saisie des
appréciations et des courriers.

» Fonctionnement du correcteur

Au fur et a mesure de votre saisie, le correcteur souligne en rouge les mots inconnus. Cliquez droit sur le mot :

e le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche; il vous suffit de cliquer sur un mot pour
remplacer le mot incorrect par ce mot.

e Ignorer laisse le mot tel quel.

e Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le méme texte.

e Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.

e Auto-correction corrigera dés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

» Lancer la vérification sur un document

Lorsqu’un document (bulletin, courrier ...) est affiché a I’écran, vous pouvez activer le correcteur orthographique pour
qu’il vérifie 'ensemble du document en cliquant sur le bouton rapide .

Dés que PRONOTE repére une faute, la fenétre Orthographe s’affiche

e le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche; Il vous suffit de cliquer sur Remplacer
pour remplacer le mot incorrect par la suggestion sélectionnée.

e Remplacer tout remplace toutes les occurrences du mot incorrect dans ce texte.

e Ignorer laisse le mot tel quel.

e Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le texte.

e Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.

e Auto-correction corrigera deés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

Aprés la correction, PRONOTE passe automatiquement a la faute suivante.

» Options du correcteur

Cliquez droit sur un mot inconnu et sélectionnez Orthographe ... dans le menu déroulant, puis Options dans la fenétre
qui s’affiche. Vous pouvez cocher ou décocher les vérifications et corrections effectuées par le correcteur.



PRONOTE 2014 > Principaux affichages

Activer ou désactiver la correction au cours de la frappe
Dans Paramétres > PREFERENCES > Affichages, chaque utilisateur peut activer ou désactiver la correction au coursde la
frappe (mise en évidence des fautes soulignées en rouge). Dans tous les cas, il peut toujours lancer le correcteur depuis
le bouton rapide 4., le correcteur vérifie alors I'orthographe de toutes les cellules de I’écran.

Interdire ou autoriser le correcteur

Dans les Profils d’autorisation des professeurs (2 Profils et autorisations), vous pouvez interdire I'usage du correcteur
orthographique.
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Fiche 47 - Créer / modifier / supprimer des données

A SAVOIR : la plupart des données peuvent étre importées (> Imports). Vous créerez uniquement quelques données selon
vos besoins en cours d’année (nouveau professeur, motif d’absence, etc.)

1- Créer une nouvelle donnée

© Dans toutes les listes qui commencent par <Cliquez ici pour créer...>

1 Cliquezsurcetteligne 2 Saisissez le contenu de |a cellule proposée, puis
pour activer la saisie. validez avec la touche [Entrée] du clavier.

Professeurs Professeur s

|< Cliquez ici pour créer un professeur > ! |BALLU Her \

Mme  ALBERT WARIE DESI hime | ALBERT ARE DES PRONOTE peut vous demander

Mme  BACHELET HELENE 50 Mme | BACHELET HELENE 50 de saisirle contenu d’une autre

Mils  CALVET MARIE Mie | CALVET ARIE cellule : pour créer un nouveau

M. DEJEAN YANNICK M. DEJEAN ANNICK .

Mme  DOUCET ANNE BD Mme  DOUCET ANNE BD professeur, vous devez saisir

Mme  DUFAS HICOLE Mme | DUPAS NICOLE son Nom et son Prénom.

Mme  FAVIER CATHERINE BB Mme | FAVIER CATHERINE BB

M. GALLET BERNARD 4B M. GALLET BERMNARD 1B

M. GAUDIN MARL M. | GAUDIN MARC

Mils  GENET FRANCOISE Mie | GENET FRANCOISE

Mme  GERVAIS FLORENCE 5B Mme | GERVAIS FLORENCE 5B

. L}
2- Supprlmer des données A b

Utiliser la touche [Suppr] du
clavier

Seules les ressources inutilisées peuvent étre supprimées. SR ;
Apres avoir sélectionné une ou plusieurs

données, vous pouvez également taper
sur la touche [Suppr] de votre clavier.

Sélectionnez une ou plusieurs données
[Ctrl + clic] a supprimer : ici, plusieurs 2 Faitesunclicdroit, puis choisissez la
professeurs. commande Supprimer la sélection.

Professeurs

e
fme

MARIE DES| Prafil 2 marie desialbet@fourissen ALBERT PRONOTEVE OVIRENT,
HELEME aC Profil 1 bachelet@fournissear fr BACHELET PROMOTEYS SWVICH

Mlle MARIE Prafil 2 marie.calvet@fournisseurfr  CALVET PROMOTEYS CVAZIA
I YAMMICK Profil 2 yannick dejean@fourmisseur! DEJEAMN PROMOTEWS RIARTL
Mme ANNE BD Prafil 1 anne. doucet@foumisseurfr DOUCET PRONOTEVS D2PEZS

Tl NICOLE Profil 1 nicole:dupas@@fournisseurfr  DUPAS PROMOTEVE EVAWVATE
Wodifier
Arcepte détrk contacts par

Supprimer la photo des professeurs sélectionnés

Wodifier Fidehtifiant de connexion (Made Enseignant et Espace Prafesseurs)  »
Affecter un rrjot de passe (Mode Enseignant et Espace Professeurs) »
Supprimer |z fnot de passe ProfNOTE des professeurs
Modifier defttifiant PRONOTE (ENT)

Supprimer I'ggntifiant CAS (ENT) FRONO
PRONOTEYS

Mre | MARCEL MARIE LISE

Mme | MILLOT BRIGITTE 2 PRONOTEVS

Mis | MONIER THYLDA EE! s le prese pepicy FRONCTEVS PSE47C
Mme | MORAND W ANICK Eissiepericanlaline PRONCTEVS SMEKUI
M PROFESSEUR  BERNARD EE Tt eulT JATION  PRONOTEVS SE204C
M PUIOL MATHIEU et i Cirlax PRONCTEVS Edcane
M PUOL PHILIPPE 4 e PRONOTEVS EKGGV.
M REBOUL JEAN JACOU Autres extractions i PRONOTEVS BC74PL
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Fiche 48 - Paramétrer Paffichage des listes

A SAVOIR : la plupart des données de PRONOTE sont présentées sous forme de listes. Vous pouvez les personnaliser.

1- Afficher ou masquer des colonnes

© Dans toutes les listes £

Un clic sur la clé plate affiche la fenétre de

personnalisation des colonnes de la liste. 2 Alaidedesboutons fleches,..

[ O - | Classes ELYIN - W Aifichier I responebles de =
Trit Tri 2
M Mme BOUET JEAN-CLAUDE 04 96 96 96 96 06 96 96 96 '3
Mme BOUET Marcelle 04 96 95 96 95 OB 95 96 95
MMme  DESCAMPS ERIC 04 06 95 95 96 06 96 06 95|
Mms  DESCAMPS MARTINE 14 06 95 0 950G 9 95 95
1l e DUMONT ARMAUD D496 969695 D0F 959695 ¢ Personnalisation de la liste des responsables
Mme  DUMONT CATHERINE 04 06 05 95 96 06 96 06 05 ! ot enten e
MMme  FREMONT Paul 04 06 95 95 95 06 96 06 95 ! AR o o
Mms  FREMONT Valgrie 14 06 95 06 95 05 9 96 95 ! T e R
MMme  GROMDIN JEAN D4 96959595 O 95 05 95 ¢ TR T 5 e
Mme  GRONDIN NATHALIE 04 96 95 56 96 05 98 95 05 | Stuation Siuation T8l Fixe Té Fixe
Mme  HUMBERT MARTINE 0496 95 56,95 06 95 96 5 ¢ m TH TéLEwS)
MMme  HUMBERT PHILIPRE D456965 59695 05 95 95 96 ¢ || Ackesseil
M LAPEYRE Jose 04 96 95 96 95 0B 95 96 95 ¢ 5 \CNTE
Mme  LAPEYRE Sylie 0406 95 05 96 06 96 06 05 ! o
MMma  LAVAUD CORINNE 14 96 95 05 96 0F 96 95 95 ! diesse privée
h LAVAUD PASCAL 04 96 96 9696 06 96 96 96 Inclic:stit
Mme LECOMTE ISABELLE 049695 95 95 05 95 96 95 ¢ el Bueay
Mme  MATHIS BEATRICE 0406 95 0596 06 96 06 95 ! Adresse E-mal
M MATHIS ERIC 0495 95 56,95 06 55 96 55 ¢ ot dopp ok o passe
Idertifiar |dertifiant de connexion
MMme OGER Daria 04 56 595 56 95 05 95 96 96 ¢ P
hme OGER Rogalia D496 9B 9695 D695 9696 I, CAS Idertifiant CAS
MMma  PARIS PHILIPPE 14 56 95 06,96 05 96 96 35 ! Bu.  Desthuletin
Mme FARIS SYLVIE 0496959695 06 95 96,95 ¢ 'E‘m Dest. fos Blsves
MMme  PAUL Franck 04 96 95 G5 95 | 06 95 96 95 ¢ - cin s [fog Acminksifetfes
Mme  PAUL Mathalie 04 06 95 05 596 06 96 05 95 !
Mms  PAULIN LAURENCE 14 5 55 06,96 05 96 96 95 !
b hdma PALIL IR L. N4 95 95 9R 95 1K 95 9R 95 °
s »
...précisez sila colonne sélectionnée doit étre cachée 4 Ces boutons permettent de modifier I'ordre des
(a gauche) ou affichée (a droite), puis validez. colonnes affichées. Vous pouvez aussi cliquer/glisser
les colonnes directement dans la liste.

2 - Trier les données sur une colonne

© Dans toutes les listes £

Le curseur indique la colonne sur 2 Unclicau-dessus d’'une autre colonne

laquelle sont triées les données. déplace le curseur et modifie le tri.
Professeurs Professeurs

b4 v Tn

“ Autorisation
< Cliquez ici pour créer un professeur > < Cliquez ici pour créer un professeur >
Iime  ALBERT MARIE DESI Profil 2 marie o Mme  BACHELET HELEME aC Profil 1 bachel
Wrme  BACHELET HELEME 5C Profil 1 -bachel Mme  DOUCET ANNE B0 Profil 1 anne.de
Mile CALVET MARIE Frofil 2 marie.c Mme DUFAS NICOLE Profil 1 nicole d
Il DEJEAN FAMMICK Prafil 2 yannick Mrre  FAVIER CATHERINE BB Profil 1 catherir
Mime  DOUCET ANNE [<]8] Prafil 1 anne.de M GALLET BERNARD 4B Profil 1 bernard
Mme DUPAS NICOLE Profil 1 nicale.d Mme GERVAIS FLOREMCE fal=) Profil 1 florence
Mime  FAVIER CATHERINE [4]] Profil 1 catherir 1L} LACAZE JEANMICHEL 8D Profil 1 jean mi
. GALLET BERNARD 4B Profil 1 bernard Mme  LEMAITRE WERONIGUE 40 Profil 1 weronigL
i} GALDIN MARC Profil 2 bernard Mile  MOMIER THYLDA 38 Profil 1 thylda.r
Mlle GENET FRAMCOISE Prafil 2 francois Il PROFESSEUR BERNARD 3C Profil 1 marc.pr
Mime  GERVAIS FLOREMCE =] Frofil 1 florence I PLIOL PHILIPPE AC Profil 1 philippe
me  HUBERT FRAMCINE Profil 2 francing Mme  SERGENT AMNIE BA Profil 1 annie. s
M LACAZE JEANMICHEL 5D Prafil 1 jean mi M SERGENT MARC 3A Profil 1 marc. s
tme  LEMAITRE WEROMIQUE 40 Profil 1 YEronigL me TESSIER ANNE CATHE 54 Profil 1 anne cz
Il LEWY GlOMWMMI Profil 2 giovann Mire  YERMNET ROSEMONDE BC Profil 1 rogemo




Fiche 49 - Organiser les données par famille

A SAVOIR: les familles permettent de classer les données en fonction de vos propres critéres. Elles s’avérent trés utiles
pour gérer de longues listes et peuvent étre utilisées comme critéres lors d’'une extraction.

1- Créer une famille et ses rubriques

Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Famille

Saisissezle nomde la famille (ici Lieu résidence),

2 Double-cliquez dans cette cellule et cochez les données
puis validez avec la touche [Entrée] du clavier.

que vous souhaitez classer selon ce critére.

i
o Tt 5| e =] 3 Se!ectlf)r?nez une famille,
“| /< nouvelte rubrique > ‘| puis saisissezicile nom
: rofessel |pépartement <« des rubriques. Validez a

ot departement chaque fois avec la touche
il . .
= [Entrée] du clavier.

Famill zs

Utilisée pour

Classe
Eleve

3 rrmesseur

Annuler

2 - Préciser dans quelles rubriques se trouve une donnée

Dans les listes i= des professeurs, des classes, des éléves

1 Danslacolonne Familles
(reconnaissable a sa
fleche), double-cliquez
sur la ligne sélectionnée
pour afficher toutes les
rubriques disponibles par
famille.

Lieu résidence r:
b |

Professeur : DOUCET
AHNE

2 Souslafamille, cochez la
rubrique dans laquelle se
trouve la ressource
sélectionnée.

§ Lieu résidence
Profl 7 pe €
: |V' D Il

Hors département

3 Cliquez sur le bouton Valider.
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1 Oueen multisélection [Ctrl + clic]... 2 ..faites un clic droit, puis sélectionnez
la commande Modifier > Famille.

Professeurs
Th
£l

Civ - i
< Cliquez icWhour créer un professeur > 3
Mme ERT | — o : RT
Mme ELET LU - J BACHELET
Mile  CALVET ] N Gt g seurfr  LETTRES MODERNMI CALVET

DEJEARN i 5 My :curf  TECHMOLOGIE DEJEAN

DOUCET r Fide ; ion (Mode Enseignant et Es i : e, ° D T

Jeseur | ETTRES CLASSIO  DUPAS

hme  FAVIER . 5 f : 3 ; fthenne favienciournisseur INGRDUC PHYS FAVIER
. GALLET 0 rnard. galleti@foumisseurfr  ERIRE ALLEMAMD GALLET
h. GALDIN | § ' Brnard. gaudin@foumisse ALIDIN
Mile  GEMET 3 = e fricoise genet@fourniss

Mme  GERWAIS ) ) 2 rence. gervais@foumissy

HUBERT ricing. huberti@fourmnisse m

nichel |

fme  LEMAITRE
h. LEWY
Mre  MARCEL
Mme  MILLOT ; i » m
hile  MOMIER e B MOMNIER
Mme | MORAND - C Profil ourn TECHMOLOGIE I
PROFESSEUR BERNARD 3C

il Frofil 1 marc.prfesseuntfoumisseur. MATHEMATIQUES | DEMONSTRATION

h. FLUOL IATHIEL Frofil 2 mathpfl pujol@fournisseurfr  HIST GEO FLJOL

ha. PLUIOL FPHILIFFE 4C Prafil 1 phippe. pujol@foumissearfs  EDUC PHYS FLUOLY

M REBOUL JEAM JACAU Profil 2 éan jacgu.reboul@fournisseu  LETTRES CLASSIO | REBOUL aeses

HEEER « »
En un clic, classez les professeurs 4 Cliquez sur le bouton Valider.
sélectionnés dans la rubrique Lieu

résidence > Département.
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Fiche 50 - Extraire des données

A SAVOIR : lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n’afficher que certaines données, les éléves suivant telle ou
telle option par exemple. Pour cela, faites des extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1- Comment savoir combien de données sont extraites ?

© Dans toutes les listes &£

1 Ici, 4 professeurs ont été extraits sur les

31 professeurs enregistrés dans la base... 3 Tous les professeurs de la base ont été extraits...

T Tr
< Clingue il pour coier un prafosssn > < Cliggue bl pour coder un prafrssa >
Mene [BACHELET —  HELENE 5 Profl 1 bachelet@foumissesk  ANGLA  Mene | ALBERT |MARECESI | I Profi 2 | e des albenourmssen | ANGLA
M GALLET | BERNARD 48 Profl 1 | bemand galletifournissece | LETTRE Mme | BACHELET | HELEKE |5 | Profl 1 | bachelelgiloumisse ANGLA
Mene | LEMATTRE (VEROMIGUE |40 I Profi 1 | vesmigue lematreffoursse | SVT wite | CALVET | MARIE [ I Profi 2 | rane cavetiGfoumisseutly | LETTRE
M |PwoL MATHEL Profi 2 malhiew puyokBloumisseucr | HSTGI M |DESEAN | vANNCK [ I Profi 2 yannick dejeard@foumisseur| | TECHN
A e | DOUCET | ANNE &0 | Proti 1 | annedoucetBourmseuck | ANGLA
Mme | DUPAS | HICOLE | | Profl 1 | recole dupasioumissest | LETTRE
Mene | FAVIER (CATHERINE |68 Profi 1 | catherine feme@lourmsseurh | EDUC |
M GALLET | BERNARD 48 | Profl 1 bemad galletiiounisses b LETTRE
M |Gauom AR I I Profi 2 | bt guudngdfonisseuth MATHE
wite | GENET | FRANCOISE [ Profi 2 | rancorse, genet@lournissene) | LETTRE
Mene | GERVAIS (FLORENCE |58 I Profl 1 | Rorence gervais@founsseur | SCIENG
Mme |HUBERT | FRANCINE | Prafi 2  francine. hubsni@ifoumisseatfi FST G
M LACAZE (JEANMICHEL &0 Profi 1  jan michol lacazegifournissy | HIST 31
e |LEMATRE VERONIOUE 40 I Profi 1 | veronique lemaiireEtourisse | YT
M |LEwY | GIOvANN | | A Profi 2 gervanni levp@foumisseutr | TALIER
e | MARCEL (MARIEUSE | | Profi 2 rmarse lige. marcekEfoumissey | HIST G
Mme | MILLOT | BRIGITTE | | Prefi 2 | brigitte. milot@foumissourlt | ANGLA
Wity | MONIER | THYLDA ] | Profi 1 thylds menien@foumissew & ARTS F
heme | MORAND | M ANNICK | | Profi 2 - annick mornd@sournisse | TECHN
M PROFESSEUR  BERNARD = | Profl 1 | mare. profusseun@iournissew, MATHE
M |PusL | MATHEL | | Profi 2 | mathiey pujokBfoumisseuc | HIET Gl
M lewoy | BHILFPE L4 I Profi 1 pivippe puEioumisseuh | EDUC |
m_ WeegouL EANACU I Profi 2 jean jacau. rebodkfoumissuy | LETTRE
[ twrs oA |
2 --danslaliste:vous nevoyez que 4 professeurs. A ..dans laliste : vous voyez tous les professeurs.
- - -
2 - Comment récupérer les données que vous ne voyez plus ?
© Dans toutes les listes £
TN O e | futhetante
& o E e Canmr Mot CGOM | Goma Bl R -
Mg AR Cesser Gropan fléves | Fesponsaies Farsonnels wipect L
Enleger v ifinction
His emeont < Cliguaz lel pour crdsr i prafrsaue s
= Tn Mme | ALBERT MARIE DES! | Profil 2 _miane dese albetgfounesseu ANGLA
Mnie | BACHELET HELENE 5C I | Prafil 1 bachalatg@foumitssur fr ANGLA
G . Mile  CALVET MARIE Profil 2 mane cabetfoumesseurty  LETTRE
qumi i puur srdur um prufusssur - -
Mmo  BACHELET i e Predil 1 M. | DEJEAN TANNICK | | Profil 2 yannick dejean@foumisseur! TECHN
4B Predl 1 Mme | DOUCET ANME B Brafil 1 anne doucetfcumisseurk  ANGLA
1 Predl 1 Mme DUPAS NICOLE | Profil 1 nicale dupas@foumnisseur®r  LETTRE
Prodla Mme | FAVIER CATHERINE BE Brafil 1 cathenn baver@dourmssoah EOUC |
M. GALLET BERNARD L] |  Prafil 1 beenard gallet@foumnissauctr  LETTRE
M GAUDN MARC Prafi 2 bemand gaudin@fouressiur - MATHE
Mile | GENET FRANCOISE | | Prafil 2 | franceise. genet@fownizseurf LETTRE
Mme | GERVAIS FLORENCE 58 Prafil 1 Sarence gurais@fournisseur SCIEN
Mme  HUBERT FRANCINE | | Prafil 2 francine huber@fourisseuri HIST G|
M LACATE JEANMICHEL &0 Praiil 1 jiran michol lcaze@foumiss HIST Gl
Mme | LEMAITRE VERONIGUE 40 | | Prafil 1 veronique lematregiioumizse  SVT
M LEWY GIOAANNI Profil giovanei lnvyi@foumisseurfr  TALIER
Mme  MARCEL MARIE LISE | | Prafil 2 mane lise marcelinrnissey HIST G
Mms  MILLOT BRIGITTE Profil 2 brgite milos@fournisseurfr  ANGLA
Mile  MONER THYLDA EL) | | Prafil 1 | thylds momienEdournisseuedr  ARTS F
Mme  MORAND M- ANRICH | | Profil 2 e annick morandSfowmisss  TECHN
M. PROFESSEUR  BERNARD c | | Prafil 1 e professeunioumesseur. MATHE
M PLIOL MATHIEL | | | Prafil 2 mathisu pujekfoumisseurfr  HIST GI
M. PLOL FHILPPE 40 | Prafil 1 phelippe. puskfounsseu - EDUC |
M| REBOUL JEAN 140U Profil 2 j#an jacqu reboulgfourissey LETTRE
[u
i e — |
q Activezlacommande Extraire > Toutextraire ou plus rapide:: 2 Touteslesdonnées dela liste apparaissent.
appuyez simultanément sur les touches [Ctrl + T] du clavier.
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3 - Utiliser les extractions pré-définies

© Dansl’onglet Classes pour extraire suivant les cl

asses, et 'onglet Professeurs pour extraire suivant les professeurs, etc.

Fichier  Editer M Perarvitres  Assistance 7
CRCN =R Rsc. || Gahier | Mot @ch | Sama, | Bl || Ha: 1 Le menu Autres Extractions permet de lancer
Matieres | Profese L ja salection Ctilex Gioupes | Elgves Personnels ¢ des extractions prédéfinies surlaliste

affichée ou comme ici, sur une autre liste.

raire les classes non utilisées
Extraire les éléves sans phota
Extraire les éléves sans responsable
Extraire les éléves de la sélection

s la

< Cliguez ici pour créer une classe »

période sélectionnée

Eléyes

34 22 IEME (4) PR EEIEEN Professeurs Classes | Groupes Responsables | Personnels  Inspectet

kL] 29 3EME (4) Trime | ALBIN Nacia 26H0A934 040912012 hd

£ ME (4) Trime | CHEVRIER: Adeling 1EADNG34 04092012 Ti
CELANNGY Arthony  O7/08/1953 | 0409:2012

[T AEME (3) THme | DESHOIS Guertin 30011995 04082012

4 4EME (3) Trimé | DUCHEMIN Chine 24161984 04082012 < Cliquez Ici pour créer un professeur >

10 25 ASWE LD Trme | [EDRNE Ssoesten  @MOOAA \0A0BR0Z. | Y Iyg: LALBERT MARIE DESI Prafil 2 marie desi alber@humissen | ANGLAL

e L E; Jon | ST AR (AR e M. DEEA YANNICK Profi 2 yannick dejeang@foumisseurf | TECHNC

5C 26 SEME (2) Trime | GARMER Vincent 03051993 | 041092012 L GALDN MARC Rrofl 2 hernerd A MATHED

a0 26 5EWE (2) Timi | BBt S Ky Mme  LEMAITRE WEROMNIQUE 4D Profil 1 veranique. lemaitre@fournisse | BvT

G4 27 BEME (1) Tt | o man wevn R [ortsanz M LEWY GIOWANNI Profil 2 giovanni.levy@fournisseurft | ITALIEN.

= oyt ot [y e T ) Mme  MARCEL MARIE LISE Profil 2 marie lise. marcel@hurmisseu HIST GE

= o BN ) il o o Mile  MONIER THYLDA 3B Profil 1 thylda. monier@foumisseurfr | ARTS PI

5D 27 BEME (1) pomes | |y o b E Mme | MORAND - ANNICK Profil 2 m- annick morand@fournisse | TECHNC
LEBRUN Amaury 108MG334 04092012 M PROFESSEUR BERNARD 3c Profil 1 mare. professeur@foumisseur. | MATHER
MARTIN Zakaria 2810411934 040972012 M PUJOL PHILIPPE AC Profil 1 philippe. pujol@foumisseurfr | EDUC P
PAPIN Alexandre 240719594 04092012 M SERGENT MARC 34 Profil 1 marc. sergenti@fournisseurfr | MATH 5
PELLETER Julie 26121994 04092012 Mme | VERNET ROSEMONDE | BC Profil 1 rosemande.vermet@ourisse. LETTRE
PERRIER Justine 140919534 1041092012 M WALTER | DOMINIQUE 3D Profil 1 walter@! u | LETTRE

A

2 PRONOTE bascule sur 'onglet Professeurs

etn’affichequeles professeurs enseignant
aux éleves de la classe 4A sélectionnée a
I’étape précédente.

4 - Extraire les données selon vos besoins

© Dans I'onglet Eléves pour extraire des éléves, dans I'onglet Devoirs pour extraire des devoirs, etc.

Eichier Editer Parametres Assistance ? L d E t .
= @ = P E Bsc.  Cahler Mot OCWM  Comg Bl Be: Ab Taid ot Cou fal 1 E'C.Ol'.nman e Ex r?"-E)
atires | rore CHiF S aailes Définir une extraction
e permet de combiner
| A etractions plusieurs criteres

< Cliguez ici pour créer un éléve >

d’extraction.

ALLARD Abdaljalil 10/01 /1984 [
Extraction des
ALVES Jordan 141031995 G
AMIOT Wathieu 01/12/1995 G 4TS Scolarté
ANTOINE Benjarnin 170641996 G i
O Masculin -
ARMAND Tony 04061993 G o Bl cusse LlRedoutdants
ARNAL baptiste 1006/1935 G bl .\ Groupe
ARNOUY, Geoffrey 09/08/1995 & i | Hiveau
ASTIER Lucie 024111995 F eEs e ety
AUBERT Nesrine 2211211994 E enve [ B option 1 (foutss) T2 Par exemple, vous
= 5 g
AUEBIN Nadia 28/10/1934 F « [ =l B option? (Tautes) pouvez extraire les
AUBRY Pauline 04/01/1952 F . .
AUFFRET Lazhare 25/10/1904 G A Femie = Option 3 (Toutes) éleves demi-
AUFFRET Lyes 10/04/1985 G ] Statut  (Tous) ensionnaires d’une
BERTHE Alexandre 07071993 G Bl Régime (DEMIPENSIONNARE DANS LETABLISSEMENT) : p
BERTHELCT Lois 120741996 o Rubricues B Tous) classe.
BERTHET Adrien 190071994 G =
ﬂ Bourse (Toutes)
BERTIN Lahcene 09/05/1993 G
BERTIN ayeh RS & ASSR: W aucune sttestation W Ter nivesu
BERTON Kenza 23/02/1986 F i
BERTRAND Rayane 03071995 G PSC1: [ Titulsire [ Non titulaire 8] 28me niveau
BESNIER Amelie 180641994 F B2i: [ Jacois [ Mon acquis
BESNIER Charles 2041041954 G
BESNER Marie 03/05/1986 F =
BESHIER Marime 20/10/1994 G || Limiter la recherche aux éléves déja extraits .
= e memmd 3 Clduezsuriebouton
BIGOT Flofian 04031995 G — - - — Extraire.




Les modes Médecin / Infirmerie

A SAVOIR: ces modes regroupent les informations liées a la santé de I’éléve. Ces informations peuvent
également étre saisies ou consultées (sauf infos confidentielles) depuis I'onglet Santé du dossier de I’éleve (mode
administratif).

1- Se connecter

Ces modes sont accessibles aux utilisateurs des groupes Infirmiér(e) et Médecin scolaire ( 2 Gérer les utilisateurs).

Licences disponibles
Licences en modification : 10
Licences en consultstion limitées
* NMode administrstif Mode enseignart Modle vie scolaire
1 Saisissezl'identifiant. Identifiant de connetion e
—>|r ]
* Modification
Mot de passe :
. . Consultation
2 Saisissezle mot de passe. —>|[esesenes |

2 - Renseigner le dossier de I’éléve

Toutes les informations relatives a la santé de I’éleve peuvent étre saisies : coordonnées du médecin traitant, vaccins,
allergies, PAI/ PPS (2 Santé), etc.

? Pour éditer la fiche et saisir

* Infos médicales de Aurelien GROMDIN les informations.

Médecin tratant  ROMIN - 041212 12 12
Autorization d'hospitalization

» Saisir des informations confidentielles

Vous pouvez saisir un Commentaire auquel seuls les utilisateurs de ce mode ont acces. Pour cela, cochez 'option Réservé
exclusivement au corps médical.

3 - Saisir un passage a I'infirmerie

Affichage Dossier de [’éléve > & > Santé

1 Cliquezsurlaligne de création et 2 Renseigneziciles différentes
renseignez les champs principaux. rubriques du passage.
* Pazsages a lihfirmetrie l
Date e | A | Accompagnateur [ne | = l;_; E * Symptimes ¥ 4
= Cliquez ici p.our créer un .passage é.l'i Irmerie >. i | f-ﬁéade téte iﬁ
b 8anine * Actes entrepriz f
- [Prise T°C - B
Cammertaire - _‘
Est coché automatiquement Pour publier
lorsque I’éleve n’a pas cours information sur
al’heure du passage. I’Espace Parents.

Pour garder I'information confidentielle :
seuls les utilisateurs de ce mode y ont acces.

Remarque : des statistiques sur les passages a l'infirmerie sont présentées dans ['onglet Graphes.



Fiche 52 - Le mode Conseil de classe

A SAVOIR : ce mode regroupe toutes les informations nécessaires aux prises de décision du conseil de classe :

1- Se connecter

L’acces au mode de conseil de classe peut se faire de 2 maniéres:
e enseconnectant en tant quutilisateur du groupe de modification Conseil (2 Gérer les utilisateurs) ;
e encliquant surle bouton #24% accessible aux utilisateurs du groupe Administration.

2 - Présentation

1 Sélectionnez la période. ‘z Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez I’éleve.

!

ove: @ [smonveichox B @ Consell de classe

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres Asian:e 7
= % |Trimestre1 [§] Classe: [TES1

Pour passer a I’éleve précédent

ou suivant.
B NHotes
Matiéres Coeff. Eléve Classe App. A: Appréciations App. C: Conseil
ECTS| Moy | Moy | M- | M+ B .
ACCOMPTRAVAILF| 1,00 Ce bouton permet d’activer/
e désactiver I'assistant de saisie
ANGLAIS LV 1,00 13,67 12,91 8,75 17,44|Inégulier & I'écrit Bonne participation orale )
hime ALBERT
ARTS PLASTIQUES| 1,00 14,20 14,58 10,80| 16,60
Mz MOHIER
ED.PHYSIQUE & SP| 1,00 17,10 14,40| 6,50 18,40 trés hien continuez

1. FLLIOL

EDUCATION CIviQu| 1,00

hine MARCEL
EDUCATION MUSIC| 1,00 7,75/ 12,41 6,00 17,50 Correct Apprenez les legons.
Mime VERNET
FRANCAIS 1,00 11,75 11,89| 5,75 15,88| Simon rencontre des difficultés, mais il
Mle CAVET faurnit un trawail sérieux qui explique cette

royenne généreuse. [l pourra encore

progresser en sinvestissant davantage 3

l'oral. 3
\ ECTS / Moyenne générs\a‘ | 13,9:\ 11,4s| \

‘Ahsences 5 demi ). dont 1 est non justifiée (7h00) - Retards:0 - Sanctions 0
Appréciation globale ‘
Mentions ‘

Vs §
Ce bouton permet d’afficher le T Ce bouton permet d’afficher les
récapitulatif des événements de coordonnées téléphoniques des

lavie scolaire. responsables de I’éleve.

Ce bouton permet d’afficher la Cebouton permet d’afficherune
photo de I’éléve sélectionné. mini fiche d’identité de I’éleve.
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Ressources




Fiche 53 - Gérer les matiéeres

A SAVOIR : les matiéres sont récupérées lors de la construction de la base (depuis EDT, une ancienne base PRONOTE ou
STSWEB).

1- Etiqueter les langues vivantes étrangéres

Pour que les enseignants de langue puissent saisir des évaluations pour la compétence Pratique d’une langue étrangére,
il estindispensable que la matiere de leur service soit étiquetée (T3 .

Affichage Ressources > Matiéres > i=

Liste des matiéres

T

==l Code Libellé WE | - Matigre d'équivah?n[ie )
u = Equivalence Discipline brevet
< Cliquez ici pour créer une matiére >
APLA  ARTS PLASTIQUES [B¥ ARTS PLASTIQUES ARTS PLASTIGUES
APLA  ARTS PLASTIQ [B¥ ARTS PLASTIQUES ARTS PLASTIGUES
A-PSP ARTS PLASTICQL SPEC. ARTE PLASTIQ. SPEC.
AEURD ANG EURD [ LATIN OPTION FACULTATIVE
ACAUT  ACTWITES AUTONOMES ACTIVITES AUTOMOMES
ACLEC  ACTION LECTURE ACTION LECTURE Un double-clic dans la

ACSPS  ACTIV.EPORTIY. SPEC, ACTIN. SPORTIV, SPEC.

REMIERE LAN <«— colonneLVE ajouteouenléve
AGL2  ANGLAIS Lv2 DEUXIEME LANGUE YIVANTE I’étiquette a la matiere.

AGLI AMGLAIS Lv3 ANGLAIS V3

AGL4 AMGLAIS Lv RENFORCE OPTION

2 - Préciser les matiéres d’équivalence

Les matieres d’équivalence permettent de considérer comme équivalentes des matiéres qui n’ont pas le méme libellé.

Elles sont utilisées pour:

e éditer les fiches brevet avec les libellés nationaux quels que soient les libellés que vous utilisez. Seules les matiéres
d’équivalence ayant un libellé brevet sont utilisées pour les fiches brevet ;

e voir I'évolution d’un éléve dans une matiere méme si son libellé change d’un niveau scolaire a I'autre (2 Consulter le
suivi pluriannuel) ;

e comparer les notes des classes dans des services ayant des matiéres avec des libellés différents (dans les tableaux de
moyennes et les graphiques) (2 Voir les résultats par classe / par éléve).

Par exemple:

e francais et lettres peuvent avoir frangais pour matiere d’équivalence;

e allemand LV2, italien LV2 et espagnol LV2 ont la matiére d’équivalence LV2, pour comparer les notes en LV2
indépendamment de la langue.

Affichage Ressources > Matiéres > i=

Libellé Discipline brevet [«
1 Sila matiere LATIN OPTION FACULTATIVE
OBmR LATIN - DP3
d’équivalence LaT e
n’a pas été LETTRES ETRANGERES
a P [ [ B LG.MELAN.REG
de5|gnee, LITTERATURE LITTERATURE
dou b|e.c|iquez . o LITTERATURE ETRANGERE EN LAY LITTERATURE ETRANGERE EN LANGUE ETF
dansacellule z ... puis double-cllquez i L PREMIERE LANGLE WIVANTE
sur la matiére s
d’équivalence By PHYSIQUE-CHIMIE PHYSIQUE-CHIMIE
. PLURIDISCIPLINES
M rrre
By PREVENTION SANTE EMNVIRONMEN PREVENTIOMN SANTE ENVIRONNEMENT

Anniler




Remarque : a certaines matiéres d’équivalence sont associées des disciplines du brevet. Vous ne pouvez pas modifier cette

association.

» Gérer les matiéeres d’équivalence

Menu Paramétres > GENERAUX > Matiéres d’équivalence

Matiéres d'équivalence
i brevet Compé de référence ﬂl <+—

< Cliquez ici pour créer une matiére d'équivalence >

Pourajouterde nouvelles Libellé
matieres d’équivalence. Ty
AIDE
AIDE AU TRAWAIL
‘ANGLAIS LETETRANG,

ARTS PLASTIGUES
By 521
Ol
L ion B By DECOLY. PROFESSION. 3H
amention Bv meten By DECOLV. PROFESSION. 6H
évidence les matiere —> ﬂCONOM\E FAMILIALE ET SOCIALE
Brevet. DUCATION ARTISTIGUE
EDLCATION CIVIGUE
= EDLCATION MUSICALE
Bv EDUCATION SOCIO-CULTURELLE
By EPS
By FRANCAIS
By GREC
B s T-cE0-£D civicue
By |HISTOIRE DES ARTS
By HISTORE-GEOGRAPHE

ARTS PLASTIQUES La culture humaniste
B2 La maitrise des techniques usuelies «
OPTION FACULTATIVE Lautonomie et Minitistive

DECOUVERTE PROFESSIONME L'autonomie ef linitistive
PREVENTION SANTE ENWIRON Les compétences sociales et civigque

EDUCATION ARTISTIGUE La culture humaniste
EDUCATION ClvIQUE Les compétences sociales et civigue
EDUCATION MUSICALE La culture humaniste

EDUCATION SOCIO-CULTUREL Les compétences sociales et civigue
EDUCATION PHYSIQUE ET SPC L'autonomie ef linitistive

FRAMCAIS La maitrise de |a langue frangaise
OPTION FACULTATIVE Lautonomie et linitistive
HISTOIRE GEQGRAPHIE - EDU La culture humaniste

HISTOIRE DES ARTS La culture humaniste
HISTOIRE-GEQGRAPHE La culture humaniste

3 - Créer des sous-matieres

Pour supprimer les matiéres
d’équivalence sélectionnées.

Vous pouvez également

<— associer a chaque matiere

d’équivalence une
compétencederéférence ;elle
sera proposée par défaut lors
de la saisie des évaluations
pour le service correspondant.

Les sous-matiéeres permettent de créer des sous-services pour différencier la notation de plusieurs activités au sein d’'un

méme service (2 Créer des sous-services).

Par exemple, vous pouvez répartir les notes selon le type d’enseignement dans plusieurs sous-matiéres : Algébre et
Géométrie en mathématiques ou Oral et Ecrit pour une langue vivante...

Affichage Ressources > Matiéres >

1 Sélectionnez une matiére.

v

Libellé
< Cliquez ici pour créer une sous matisre >
Ecrit <4+—
Oral

2 Saisissez les sous-matiéres
dont vous avez besoin pour
gérer la notation.



Fiche 54 - Gérer les services de notation

A SAVOIR : chaque service de notation actif est reporté sur le bulletin.

1- Présentation des affichages

Tous les affichages Services ¥ fonctionnent de la méme maniére. Seul le point d’entrée varie : matiéres, classes, groupes
ou professeurs. Dans cette fiche, nous prenons pour exemples les services d’une classe ou d’un groupe.

Affichage Ressources > Classes > &

Pour choisir la période dont on
veut voir les services.

!

Trimestre 1
. i |
< Cliquirz ici poun cries un seoes >
& ¥ ANGLAIE LETETRANG, 3D »3CDAGLA
& ¥ sANGLAIS VI an
Ecrit o
Qral 30
- Y ARTS PLASTIQUES 3D
Indique que le service est « ¥  EDPHYSIOUE &SPORT 30
T . . EDUCATION CRCLUE 0
actif : d’un double-cllc., MR e
vous pouvez ledésactiver ——p @y = Francas D
- 4 (BREC ANCIEN 30 > 3ARCH GREC

(2 Désactiver les services
redondants ou inutiles).

.

<HISTOIRE & GEOGRAPH. 30
0

HISTOMRE & GEOGRAPE D
HISTOME & GEOGRAPE3D

- ¥ TALIEN Lv3 30

8 5 © T MATHEMATIOUES 0
Indique que le service est MATHEMATIGUES )
associé a un cours : vous ¥ :S‘EEIE‘U:;;;EC‘W“E ;g
ne pouvez pas modifier « T  SCIENCESVIE & TERRE 30

(1] 7|
[ o erver s o — e ot |

cette colonne.

W MOVLHIL GLHLRALL ; Coafliciant| 1,00

Pour afficher les parameétres du
service sélectionné.

MILLOT BRIGITTE 3o
MILLOT BRIGITTE LT LY
MILLOT BRIGITTE S15
MILLT BRIGITTE

MONER THYLDA, s
FAVIER CATHERINE 410
LACAZE JEAN MICHEL wn
WERNET ROSEMONDE 70
'WALTER DOMINIGLIE 1630
DUIRAS NICOLE 145
2 co-enselgnants Az
LACAZE JEAN MICHEL 4z
MARCEL MARIE LISE

LEVY GICAWANNI 25
GAUDIN MARC

PROFESSEUR BERME "
WALTER DOMINIOUE 12
GERWVAIS FLORENCE B20
LEMAITRE VERDMIGU a4

Frcubaif

Tro comigher e buonmiss { et

Pondieer | | in note bn + hautn
I ok Ia + baste

P compler que les devoirs = Moy,

Arrondi Ia moyenne & la limite

Supfriecen
teve (110 B L phat proches

i

» Types de services

Toutes
Taistees
Toutes
Toutes
Tones
Tautes
Toutes

Tautes

Un service de notation est I'association d’'une matiére, d’'une classe (ou d’un groupe) et d’'un enseignant, voire plusieurs

enseignants dans le cas du co-enseignement.

Service (ANGLAIS) décomposé en sous-services (Ecrit et Oral).

Service (EDUCATION CIVIQUE) simple en classe entiére.

Service (GREC) simple en groupe.

Service (HISTOIRE & GEOGRAPHIE) de co-enseignement.

Sous-service (TECHNOLOGIE) en groupe rattaché a un service en
classe.

AANGLAIS V1 3D
—p  Ecit 3D
Oral 30

——F EDUCATION CIVIQUE 30
——p GRECANCIEN
4HISTOIRE & GEOGRAPH. 30

HISTOIRE & GEOGRAPH3D
HISTOIRE & GEOGRAPH3D

4TECHNOLOGIE 3D
TECHNOLOGIE 30 > 3CD MOR
——p  TECHNOLOGIE 30 » 3D DES

3D > 3ABCD GREC

MILLOT BRIGITTE
MILLOT BRIGITTE
MILLOT BRIGITTE

LACAZE JEAN MICHEL

DUPAS NICOLE

2 co-enseignants

LACAZE JEAN MICHEL
MARCEL MARIE LISE

DEJEAN YANMICK
MORAMND M- ANMICK
DEJEAMN YANMICK



» Caractéristiques des services

Pour modifier I'une des caractéristiques du service, double-cliquez directement dans la cellule. Certaines
caractéristiques comme le Nombre de devoirs ne peuvent pas étre modifiées.

Classe > Groupe : en rouge si la classe ou le groupe ne contient aucun éléve.
Fac. (Facultatif) : seuls les points supérieurs a la moyenne sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

Nombre de devoirs: indique le nombre de devoirs créés dans ce service pour la période sélectionnée sur le nombre de
devoirs de I'année (calculé en temps réel par PRONOTE).

Coefficient standard (sur les périodes officielles) : intervient dans le calcul de la moyenne générale pour les périodes de
notation standard (trimestrielle ou semestrielle).

Coefficient de la période (sur les périodes personnalisées): coefficient défini dans I'affichage Classes > Jeux de

coefficients pour la période personnalisée choisie.

e L'absence de coefficient sur un service en groupe signifie que le service est rattaché a un service en classe pour au
moins une des classes du groupe.

e multiindique que la classe a plusieurs jeux de coefficients pour ce service.

e x,xx pour un service en groupe indique que le coefficient standard n’est pas le méme pour toutes les classes du groupe.

Volume horaire: nombre d’heures de cours hebdomadaires (récupéré d’EDT ou d’HYPERPLANNING ou saisi dans
PRONOTE).

Périodes actives : périodes pour lesquelles ce service est pris en compte.

ECTS : correspond au nombre de crédits maximal pour ce service. Dans le bulletin de I’éléve, si vous sélectionnez I'option
correspondante, PRONOTE calcule proportionnellement pour chaque note les crédits ECTS obtenus (2 Calcul des ECTS
(optionnel)). Attention, cette colonne ne s’affiche que si la Saisie des ECTS dans les bulletins est activée dans
Paramétres > PREFERENCES > Affichages.

2 - Création automatique des services de notation a partir des cours d’EDT

Sivous récupérez les données d’EDT, les services sont automatiquement créés en fonction des cours.

Tous les services sont activés par défaut sauf:
e les services en groupes lorsque le méme service existe avec la classe entiére,
e lesservices avec un groupe d’accompagnement personnalisé.

3 - Désactiver les services redondants ou inutiles

Vous récupérez les services d’EDT, d’une ancienne base PRONOTE ou de STSWEB. Certains services peuvent étre inutiles
ouredondants; pour ne pas les afficher sur le bulletin, il faut les désactiver.

“ MATHEMATIQUES Siz] SERGENT ANNIE 417
bt NOTE DEVIE | @ Confirmation - PRONOTE 2013 1743
“ FPRE o ) )

® SCIENCES WIE Caonfirmez-vous la désactivation du service sélectionné # 119
“ TECHNOLOG 143
L

TECHMOLOGI 11

D’un double-clic sur la puce verte, vous
désactivez le service correspondant.




» Désactiver un service pour lequel des notes ont déja été saisies

Vous ne pouvez pas désactiver un service pour lequel des notes ont déja été saisies

faut au préalable transférer les devoirs a un autre service.

Faitesunclicdroitsurleserviceetlancezla
commande Extraire les devoirs : PRONOTE
affichelaliste des devoirs. Vous pouvez les

commande Changer de service les devoirs
sélectionnés (2 Modifier plusieurs devoirs
en multisélection).

n- MATHEMATIGUES

. Pour pouvoir désactiver le service, il

Sélectionner tous les services

Modifier les services sélectionnés L4

Supprimer les services sélectionnés

Extraire les evaluations

transférera un autre service en utilisantla ———p FEw =l F e L0

Remarque : de la méme fagon, vous transférez si nécessaire les évaluations a un autre service.

4 - Transformer un service en service de co-enseignement

1 Sélectionnez le service. > K3

2 Faitesun clicdroit et

choisissezlacommande ——  p |

Ajouter co-enseignant.

Remarque : dans la liste des services, le service de co-enseignement s’affiche avec l'icéne [f1et un sous-service par co-

enseignant apparait sous la ligne du service.

ANGLAIS L1 44 ALBERT MARIE DES| 826 4h00

ED PHYSIQUE & SPORT 4A PUJOL
EDUCATION CIVIQUE 44 MARCH]
EDUCATION MUSICALE 44 YERNE

FRAMNCAIS 44 WALTEN

Hi RH
ITALIEN L
MATHER

Supprimer les services sélectionnés ..
Sélectionnertous les services

Madifier les services sélectionnés

Créer le service de vie scolaire pour les classes sélsctionnée

Créer le service d'Histaire des Arts pour les classes sélectio

Extraire les devoirs des services sélectionnés

Etraire les évaluations des services sélectin

Créer un sous-service de I3 sélection

Rattacher | service en graupe sélec

Madifier ['srseignant resransakle

Ajouter co-enseignant

8] Uniguemert les extraits

N Professeur E
ALBERT MARIE DESI
BACHELET HELENE
CALVET MARIE
DEJEAN YANNICK
DOUCETANNE
DUPAS NICOLE
FAVIER CATHERINE

Al G:LLET BERNARD
GAUDIN MARC
GENET FRANCOISE
GERVAIS FLORENCE
WALTER DOMINIQUE

WWEISS HERVE
ZIMMERMANMN ALEXANDRA

Cochez I’enseignant
concerné, puis validez.



5 - Rattacher des services en groupe a un service en classe entiére

Rattacher un service en groupe a un service en classe entiére permet notamment de calculer une moyenne générale sur
I’ensemble des éléves de la classe méme si I'enseignement est dispensé en groupes par deux professeurs. Dans ce cas, les
services en groupe deviennent des sous-services de la classe entiére.

Affichage Ressources > Groupes > &

1 Sélectionnez le premier
service en groupe.

Liste des groupes EE=TYE - | 2 oroupes - Services de notation
- Tri ¥ Tri

Nom Classe erél b b
I | Matiére/Sous-matiére Groupe Professeur Fac. |
dev. | éval.

< Cliquez ici pour créer un service >
TECHNOLOGIE SATECH!
TECHNOLOGIE IATECH2

Supprirmer les services sélectionnés ..
Sélectionner tous les services

Modifier les services sélectionnés

Extraire les dewvairs des services sélectionnés

Extraire les évaluations des services sélectionnés

2 Faitesun clicdroit et

ferunsnusssenice de o sélertinn " choisissez la commande
Rattacher le service en groupe sélectionné S Sy Rattacher le service en

e Te Ter e AT Te TP e TaeTe

groupe sélectionné.

Ajouter co-enseignant

Sélectionnez un service de rattachement X

Service de rattachement |Ancun
|ANGLAIS L1 / MILLOT
|ARTS PLASTIQUES / MONIER
|EDUCATION MUSICALE / VERNET

|EDUCATION CIVIOUE / PULIOL
HISTOIRE & GEOGRAPH. / PUJOL
|ED.PHYSIQUE & SPORT. /WALTER
EDUCATION CMIQUE HUBERT
HISTOIRE & GEOGRAPH. i HUBERT

TECHNOLOGIE / DEJEAN e |

Double-cliquez dans la colonne A Double-cliquezsurleservicede
Service de rattachement. rattachement puis répétez la
méme opération pour le

2¢ service en groupe.

Remarque : dans la liste des services de la classe, les 2 services en groupes apparaissent en tant que sous-services du service
en classe entiére. Un sous-service contenant la classe et le professeur du service en classe a été automatiquement créé, il
contient les devoirs déja créés dans le service d’origine. Vous pouvez le supprimer.
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6 - Créer un nouveau service

© Affichage Ressources > Classes > &

1 Cliquezsurla

2 Sélectionnez la

Cochezl’enseignant

ligne de création. matiere, puis validez. puis validez.
< Cliquez ici pour créer un service >
ANGLAIS LETETRANG 30 > 3C0AGLS MILLOT BRIGITTE 310 3h00 10,00 100 Toutes
4 ANGLAIS 3T a0 MILLOT BRIGITTE 515 5o 10,00 100 Toutes
Ecrit 3D WHILLOT BRIGITTE 515 10,00 1,00 Toutes
ARTS PLASTIOUES il i 0.0 100 Toutes
EDPHYSIQUE & SPORT. 3p | [ tnisuemert s sxtrsles 100 Toutes
EDUCATION CIWIQLE 3D REM & MIY BMGLAIS [ Uniguemert les extraits 1,00 Toutes
EDUCATION MUSICALE 3D R ANV ALTEIAND v Professeur = 100 Toutes
ANDOMNEE
FRAMCAIS 3o B ALHERTHARIE DES] 100 Toutes
REM & MY FRANCAIS BACHELET HELEME
ISREC ANCIEN 40 REMISE & MIVEAL CALVET MARIE 100 Toutes
< HISTOIRE & GEOGRAFH. 3D REM 4 NI MATH LACAZE JEAN MICHEL 1,00 Toutes
HISTOIRE & GEOGRAPH 3D EEMGRIOVANHY 100 Toutes
P SCEXP S0, EXPERMENTALES WEISS HERVE
lT:E;E'EZ& GEAEEARH 2? ZIMMERMANN ALEXANDR 1 'gs IDL”ES
: : . ] outes
Annuler %
MATHEMATIGUES i 1,00 Toutes
MATHEMATIQUES i 100 Toutes
NOTE DE VIE SCOLAIRE 3D WWALTER DOMINIQUE 143 10,00 100 Toutes
PHYSIGUE-CHIMIE 30 GERVAIS FLORENCE 620 2hi0 10,00 100 Toutes




&

Fiche 55 - Créer des sous-services

A SAVOIR : des sous-services sont créés automatiquement dans le cas du co-enseignement (2 Transformer un service en
service de co-enseignement)et lorsque vous rattachez des services en groupe a un service en classe entiére (2 Rattacher
des services en groupe a un service en classe entiére). Vous pouvez également créer des sous-services pour différencier deux
types de notation.

Affichage Ressources > Classes > &

Sélectionnez le service, faites un clic
droit et choisissez lacommande
Créer un sous-service de la sélection.

Créer un sous-service de la sélection x
Matigre ITA2 ITALIEN L2
Classe D

Professeur:  LEVY GIOVANNI

Sous-matiéres
< Cliquez ici pour eréer une sous-matiére >
Ecrit

Sélectionnez (ou
créez) la sous-matiére.

30

Supprimer les services sélectionnés ..

Sélectionnertous les services

Modifier les services sélectionnés 4

Cliquez sur Créer le
Sous services sous-service

) ; || resien Ly Eert 3 correspondant : il
Exdraire les devoirs des services sélectionnés N .
i s llioe by remchs e e : s'affiche en dessous.

Créer un sous-service de la sélection y
Rattacher [e service en groupe selectionne (o] 1 K N
ettt mant e sparisanla 4 Recommencez

Ajouter co-enseignant I’opération pour
¢ chaque sous-service

puis fermez la fenétre.

Créerle service de vie scolaire pour les classes sélectionnées

Créer le service d'Histoire des Arts pour les classes sélectionnées




Constituer les trombinoscopes

A SAVOIR : vous pouvez importer dans PRONOTE les photos des professeurs, éléves et personnels. PRONOTE constitue
automatiquement des trombinoscopes pour chaque matiére (professeurs), chaque équipe pédagogique (professeurs),
chaque classe (éléves), etc. Les professeurs principaux peuvent modifier les photos de leurs éléves.

1- Affecter les photos

Vous pouvez affecter les photos (*.jpg, *jpeg, *.bmp, *.png) manuellement mais vous gagnerez beaucoup de temps en les
important et en laissant PRONOTE affecter automatiquement les photos.

» Affecter une photo manuellement

1 Sélectionnez la ressource dans la liste.

I Les commandes Extraire > Autres

I extractions > Extraire les éléves /

I professeurssans photo affiche toutes les
I

I

I

m—_mmw—__

Cigli ressources auxquelles aucune photo n’a
Bccepte de recevoir v Clase été affectée.
Béinitiiser bes derstnataire: ko Régime
LConsulter bes documents joints § I'élbve St ~ - e e e e e e e e - ==
Cpvarations 4 e sealaire » ::::x”""“
Supprirrees |3 sélection MEme responsable ’
Ddrésse 3

Erporter dans un fichees les donndes des éves sélectionnis
Ervayer vers un butre £tablissement bes dannées des élbves ilectionnés
Imparter les flbves enwmyés par tm autre établissement

Erablissement de l'annde demidre
Etablissement d'ongine
Famille

Cogier In liste dans be presse-papier ol Usage des transpoets en commun ¥
Cofer le presse-papier dans [ liste Chis¥  Engagements . . B . . .
= 2 Faites un clicdroit, puis choisissez

oo el iotos < la commande Modifier > Photos >

ot S e Attribuer une photo.
_: @.;)--r' “ Pranote » Images b Photos = |4 W[ fiechortherdurs: @ P
Crrganiser = Nouveau dossier = - o
| r Favaris
4 Biblinthiques
b 3 Double-cliquez surla photo de laressource
| . (::’ sélectionnée :elle apparaitradanssafiche,

i Riésran

W ¢ sur les trombinoscopes et sera accessible

L_‘ depuis certains affichages.

Lutie_Astiergng

Hoen du fichier: Lucie fstierjpg v |Images (pa: "ipeq: Shop typ v

» Retoucher la photo
La commande Modifier > Photos > Retoucher la photo permet de jouer sur la luminosité, le contraste, etc.

» Affecter automatiquement les photos

Toutes les photos doivent étre dans un méme dossier et nommées de maniére systématique (numéro national,
nom_prénom, prénom.nom, etc.). Activez la commande Fichier > Autres imports / exports > Importer et attribuer
automatiquement les photos, puis indiquez la syntaxe utilisée.

Remarque : pour récupérer les photos de [’année précédente, désignez le fichier de préparation de rentrée (2 Depuis
I’ancienne base : préparer un dossier avec toutes les informations).

» Supprimer des photos

Pour supprimer des photos, sélectionnez les ressources concernées dans la liste, puis faites un clic droit et choisissez la
commande Modifier > Photos > Supprimer la photo des éléves sélectionnés dans le menu contextuel.



2 - Récupérer les photos de I’'année précédente

Vous pouvez récupérer les photos de I'année précédente, comme toutes les autres données, en utilisant la commande
Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE et en désignant le fichier de préparation de rentrée
(2 Depuis ’'ancienne base : préparer un dossier avec toutes les informations).

3 - Trombinoscopes disponibles

Dans Ressources > Professeurs : trombinoscope des professeurs f& classés par matiére ou par ordre alphabétique.
Dans Ressources > Classes : trombinoscope de I'équipe pédagogique £ et trombinoscope des éleéves de la classe Ge.
Dans Ressources > Groupes : trombinoscope des éléves du groupe Fe.

Dans Ressources > Personnels : trombinoscope des personnels i classés par genre ou par ordre alphabétique.



Fiche 57 - Gérer les éléeves dans les classes / groupes

ASAVOIR : il est préférable d’insérer les éléves dans EDT et de les affecter a leur classe et a leurs groupes avant d'exporter

le fichier pour PRONOTE.

1- Affecter un nouvel éléve a une classe /un groupe

Affichage Ressources > Classes >

Eleves de la classe 3C N

Afficher uniquement les élzves présents dans la période sélectionnée

2 Doublecliquez sur
I’éleve ainsérer.

v Tri
Nom Entrée Sortie Option 1 Option 2 Option 3 ] . . R
< Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe — 1 Cllquez surla Ilgne d aIOUt~
BUANE Louis 20672008 NGLATE T ANGLAIS LETE |
BONMOT Jessica 02/08/2008 ANGLAIS LY1 LV: ANGLAIS LETE
BOULANGER Celia  02/09/2008 ANGLAIS LY1 AMGLAIS LETE |
BOUQUET Thomas  02/09/2008 ANGLAIS Lv1 " ANGLAIS LETE
CARRE Geoffrey 02/08/2009 ANGLAIS LY1
CHOLLET Pierre 02/08/2008 ANGLAIS Lv1
CLAUDEL Camille 02/08/2009 ANGLAIS LY1 = =
DELORME Anais 02/08/2009 ANGLAIS Lv1 hAk A1 — e
Nom Prénom | Option 1 | Option 2 | Option 3 Autres
MAURIN Elodie 02/08/2009 ANGLAIS LY1 7 <
PARENT Fanny 02/08/2009 ANGLAIS Lv1
SCHAEFFER Maxime  02/09/2008 ANGLAIS LY1
SOLER Sabrina 02/08/2008 ANGLAIS Lv1
Tical Lrant namarnng ANIGI 218 131

=
4 -

I Pardéfaut, 'éleve estinséré pour 'année
I scolaire compleéte : vous pouvez modifier
I ladate d’entrée dans la colonne Entrée.

I

Pour affecter un éléve a un groupe, vous procédez de la méme maniére depuis la liste des groupes.

2 - Retirer un éléeve d’une classe /d’un groupe

Affichage Ressources > Classes > =

Classes [T RN - du 4 septembre 2013 fieves de la classe 30

= T | Atficher uniguement les éléves présents dans la période sélectionnée
Nom Eff. | Niveau Notat, [#] - Thi
< Cliquez ici pour créer une classe > E_ Hive Hé(e) le Entrée Sortie Option 1
34 23 3EME 4y Trimestrielle : < Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe >
38 29 3EME (4) | Trimestrielle AUBRY Pauling 040111882 040972012 2500672013 ANGLAIS Lv1
ac 28 3EME {4y Trimestrielle BLONDEAL Yictoire 22/06/1884 04082012 250672013 ANGLAIS LW
[0 | a3k TrimestriclJRRBOS aie 3 [amis [EORomS .
484 25 4EME (3) | Trimestrielle BONMMAUD Anagle 14 Wair les jours de présence BRGLALS Ly
4}5 | 29 _4EME )] | Trimestrielle BOUR Pauline I dliFie A b e ae AMGLAIS Ly
4 29 4EME ) | Trlmest_rlel\e CARTIER Pauline 2 Madifier | date de sortie .. AMGLAIZ Ly
40 25 4EME (3 Trimestrielle DAMOUR: Chioe 1é 3 AMGLAIS Ly
Annuler la date de sortie
G 29 AEME (2) Trimestrielle Reti T GLAIS LY
etirer |'éléve de la classe ...
aB 27 SEME {2y Trimestrielle == Eiid e GLAIS Ly
ac 26 AEME (2) | Trimestriell 19031892 04092012 25062013 AMNGLAIS LW

Enlever un éléve d'une classe =

BOIS Julie 4= 3D

Retirer I€l2ve de la classe :

@ 1= [26/06:2013 [~

1 Faitesunclicdroitsurl’éleve et
choisissez la commande
Retirer [’éléve de la classe dans
le menu contextuel.

2 Vouspouvezretirer I'éleve sur
I’année scolaire compléte (s’il
n’a pas encore été noté) ou a
une certaine date : dans ce cas,
le changement sera notifié
dans I’historique de I’éleve.

Pour retirer un éléve d’un groupe, vous procédez de la méme maniére depuis la liste des groupes.



3- Changer un éléve de classe / de groupe

Affichage Ressources > Classes > i=

Sélectionnezla future classe de
I’éleve puis cliquez sur la ligne
d’ajout.

Déployez d’un clic la ligne de la
classe actuelle de I’éleve.

Cusses Eives de o clsse 0 0 T
 Tri B Atficher uniquemert les &lgves présents dans la période sélectionnée
Hom Eff. Niveau Filiere Notat. - Tri
< Cliquez ici pour créer une classe > ®H Eleve Néie) le Entrée Sortie
34 23 3EME (4) Trimestrielle Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe >| €¢——
SEN Trimesirielle BERTHE Alexandre 77071906, |04/05/2012
3c 26 3EME (1) Trimestri BILLALID Amelia 300141996 04092012
30 23 3EME (4) Trimestrie . W BILLET Julien 22/04/1996 04/08/2012
44 25 4EME (3) 052012
4B 29 4EME (3) - el TETIP)
T 29 4EWE 53) Eleve [ aption1 | Optior2 | option 3 | aures [EI RSO
D 25 4EME (3) ::”S classe /2012
:g ig :Emg gi BOLET Maxime Aol maz %ZEE
DELHAYE Tony AGL1 TA2
5¢ BSEME () |DESCAMPS Manan AGLY Ta2 Juo/ani2
b 26 SEME (2) DUMONT Lea lacLt Az | /0572012
BA 27 BEME (1) |FREMONT slicia oLt maz | /09/2012
4z 28 BEME (1) GROMDIN Aurelien AGL1 a2 | /0572012
|HUMBERT Chrlctte oLt maz | =
1 v

A Vous pouvez vérifierici 'opération

, N
effectuée. ”

5 Cochez les nouveaux groupes de
I’éléve en ayant éventuellement R
filtré la liste selon les options de »

I’éleve (les matieres des cours en
groupe doivent étreidentiques aux
options).

6 Choisissezladatealaquellele
changement doit étre effectué. Si
I’éleve a déja été noté, PRONOTE
vous demandera de saisir une date
ultérieure a la date du dernier
devoir.

Sélectionnez I’éleve et validez.

Changer un éléve de classe = '

BOUET Maxime - 3A = 3B
Cocher les groupes auxguels Méléve doit appartenir :
Fittrer les groupes selon les options des éléves
Groupe
|/ | 2mE el
|38BCD GREC
T 8065
‘3B DUt
T | 38c Wil

Appliguer ce changement :

@ le (070952012 =

® jusgu'a ka fin de I'année scolsire

0 jusguau | 2108 2004 -

» Changement de groupe sans changement de classe
Si vous ne changez pas I’éleve de classe, vous devez tout d’abord le supprimer du groupe ol il se trouve puis I'affecter a

son nouveau groupe.

» Historique des changements

Quand vous cochez un
groupe, d’autres
s’affichent avec

icone T :pourdes
raisons d’incompatibilité
d’emploidutemps,’éleve
ne peut plus en faire
partie.

PRONOTE conserve I'historique des changements de classe /de groupe d’un éléve. Vous pouvez le consulter dans I'onglet

Ressources > Eléves > gz > Identité.



Fiche 58 - Utiliser les jeux de

coefficients

A SAVOIR : si une méme classe regroupe plusieurs filiéres, vous pouvez définir des jeux de coefficients différents et les

affecter a chacun des éléves.

1- Créer un nouveau jeu de coefficien

Affichage Ressources > Classes > ~3i

vous souhaitez créer un jeu spécifique.

v

q Sélectionnez la période pour laguelle 2

t pour une classe

Sélectionnez
la classe.

'

WG BT T Périodes officielles [~ deachsse NG

5 Une colonne portant le

Quand une classe a plusieurs jeux de
coefficients, la colonne Coeff. des
services affiche les coefficients communs
atouslesjeuxetlamention Multidans le
cas ol le coefficient change d’un jeu a
lautre.

Jeu Coefficient nom du jeu est ajoutée.
Standard | EURO | g Vous pouvez modifier la
100 100 valeur des différents
1oo 100 coefficients.
1,001 1,00
1,00 1,00
1,001 1,00
1,00 1,00
1,001 1,00
1,00 1,00
! 1,001 1,00
Saisis I du jeu di

stz e nom du o de T —
I 1,00 1,00
EURQ| 1,001 1,00
1,001 1,00

" 1,00 1,00 |
1,001 1,00

4 00 l

|

|

|

|

|

Cliquezsurlebouton Créerun Saisissez le nom du
nouveau jeu de coefficients. jeu et validez.

» Modifier, dupliquer ou supprimer un jeu de coefficients

Jeu Coefficient

Standard | EURO

1.00 Créer un nouveau jeu de coefficients

1.00 Dupliquer le jeu sélectionné <
1.00 Supprimer le jeu sélectionné

1,00

1,00

Benomrmer le jeu sélectionné
4 nn

Sélectionnez le jeu de
coefficients, faites un
clicdroit et sélectionnez
lacommande appropriée.
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2 - Affecter le jeu de coefficients aux éléves

DESCAMPS Manon

Eléve Jeu
BOUET Maxime Standard
DELHAYE Tony Standard

DUMONT Lea

FREMOMNT Alicia

nouveau jeu et
validez.

2 Sélectionnez le

Standard

PAUL Alison

Standard
ndard
Standard

Standard

Standard
ndard
Standard

Standard

Standard

Standard

FAULIMN Maxime

SALLE Maxime

Standard

SCHMIDT Justine

Standard

SCHWARTZ Marine .

TERRIER: Loic Standard
THEWEMET Julign Standard
THIBALLT Megoy Standard

Sélectionnez les jeux a

modifier, faites un clic

droit et lancez Changer
le jeu de coefficients.




Fiche 59 - Cloturer des périodes

A SAVOIR: la cléture d’une période permet d’empécher la modification des données qui dépendent d’une période de

notation.

1- Cléture des notes et appréciations

Cloturer la colonne Notes interdit de :
e créer, modifier et supprimer des devoirs rattachés a la période ;
e créer, modifier et supprimer des notes rattachées a la période;
e modifier les paramétres des devoirs de la période ;
e modifier les parametres des services et sous-services de la période.

Cléturerlacolonne App. prof. interdit de créer, modifier et supprimer toutes les appréciations saisies par les professeurs.

Cloturer la colonne App. cons. interdit de créer, modifier et supprimer toutes les appréciations saisies lors du conseil de
classe (pied de bulletin / pied de relevé).

Affichage Ressources > Classes > B

Pour cl6turer les notes du premier
trimestre pour toutes les classes,
cliquez sur le crayon en haut de la

Cléturer

pour les clazzes sélectionnées

Déclore pour toutes les classes

pour les clazzes sélectionnées

Valider

Cloturer/déclore : Trimestre 1 b4

colonne.

Cochez pour toutes les classes.

3 Validez: les devoirs et notes du

étre modifiés.

2 - Cloture des événements de la vie scolaire

premier trimestre ne peuvent plus

Il s’agit d’interdire la modification des absences, retards, punitions, sanctions, etc., aprés une certaine date. Par défaut

cette date estinitialisée a la date de fin de chaque période mais vous pouvez la modifier.

Affichage Ressources > Classes > &

Date Vie Scolaire x
[décombre [l 2012 £2

lun. mar. mer. jew. wen. sam. dim.

Z 28 24 30 1 2
3 4 & B T g g
o 11 12 13 14 A

T shEs e a0 2 EREERAT
24025 2B 27 2@ 29 30

021272012

| 0271242012
| f02A1272012

021272012

| f021272012

021272012
021272012

021272012

Double-cliquez sur la
date pour la modifier.

Choisissez une
nouvelle date.

Sivousavez récupéré la date des conseils
de classe depuis EDT, vous pouvez
initialiser la cloture a la date du conseil
de classe.

Validez : les événements liés a la
vie scolaire ne pourront pas étre
modifiés apreés cette date.
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Consulter un emploi du temps [VS + EDT]

A SAVOIR : les emplois du temps des classes se récupérent depuis EDT. lls sont mis a jour en fonction des absences et des
remplacements de chaque professeur [EDTVS]. Dans chaque onglet Professeurs, Classes, Eléves, etc., vous pouvez
consulter et éditer (papier, PDF, e-mail, iCal) I’emploi du temps de la ressource sélectionnée dans I’affichage .

Affichage Ressources > Classes > T

1 Sélectionnez 2 Allumezlasemainesur laréglette : PRONOTE
la classe. affiche en dessous I’emploi du temps de la classe.
sept. | oot | pow | ueuj [ jerw. | feve | mars | aw. [ ma | jun i

BERTHE Alexandre
BILLAUD Amelia
BILLET Julien
BLAMCHET Antoine
BONNET Adeling
CAZENAYE Yalentin
CHABE llyes

CHOPIN Elisa
DELALINAY Alexandre
DIOT Melanie

FRAHCAIS
DUPASH. - 11

GRANGE Sabrina
HUGLEET Clara
IMBERT Vincert
LAVIGNE Sandy
MATHIS Hugo
MAYER Laura
MENAGER Pauline
MONTAGNE Clamsnt
OLIVEER Jean-phippe
PEREZ Alison

RULZ Delphine

T

La sélection d’un cours affiche les éléves présents
dans ce cours. Vous pouvez affecter les éleves a une
classe/un groupe directement depuis cette liste.

Remarque : sivous travaillez sur une base commune (2 Fonctionnement d’EDT et PRONOTE sur une seule base), ces
emplois du temps peuvent étre directement modifiés depuis un client EDT connecté a la base.

» Editer les emploi du temps

Pourimprimer, envoyer par e-mail, générer au formatiCal ou PDF 'emploi du temps des ressources sélectionnées, cliquez
sur le bouton & et choisissez le type de sortie approprié.

» Imprimer la liste des éléves
Le bouton Imprimer la liste des éléves permet d’imprimer la liste de tous les éléves du cours sélectionné.



@

Dossier éleve

A SAVOIR : le dossier Ressources > Eléves > i regroupe différents affichages liés a I’éléve sélectionné. Pour la plupart, il
s’agit d’affichages présents par ailleurs dans le logiciel mais pour certains, ils ne sont présents que dans le dossier de
Iéleve.

1- Affichages

» ldentité et scolarité
Dans ce premier onglet, vous trouvez les informations sur I'identité et la scolarité de I’éleve.

ntité

Un clic sur le crayon ou un double-clic sur
dentité 4 | «— unedonnée ouvre la fenétre permettant
BERTIN Tayeb o @ 0000000000020 la modification des données.

Hée) le 0814998 3 Marseille (13} - FRANCE

B (+596) 06 96 96 96 96
12 rue diu moulin

13013 MARSEILLE taysh bertin@fournizseur i
FRANCE w—
Civilts Hom Prénoms
[EI[&] [serTIH Tayeb
Identifiart de connexion  BERTINA i
Mot de passe CMDVATIA e Dinatial
0000000000020
2o Date de naissance  Lisu de naissance
Seolarité
0811998 |5 | Marseille (=[]
Annés 201372014 - Annés en cours P e Nainaite
Seolariséls) du 03082013 au 030712014 FRANCE [~ | {&I FRANCE EH:!J Sexe Masculin Féminin
i Assurance responsahiité civile Muméro contrat
Aucune B
Numéro ds sécurité socisle  Mutuslle Cotisation Moti
R BE o e
Annés 201272013 - Année précédents Adresse Téléphanes o
12 rue du moulin { [+596 |06 96 96 96 96
E-mail
bemspension tayeb.bertin@fournisseur.fr
EXTERHE LIERE Acoepte détre contacté par :
Coule Postal Ville ) Caurrier électranique
13013 MARSEILLE EHE
Pays
FRANCE BE
Idertifiant de connexion Mot de passe
BERTIN1 CMDVATIA

PRONOTE affiche la classe, les groupes et éventuellement
les groupes d’accompagnement personnalisé dans lesquels
se trouve I’éleve aujourd’hui. Cliquez sur Historique des
changements pour consulter les changements éventuels qui
ont eu lieu et modifier si nécessaire les dates d’entrée et de
sortie.

Un éléve est défini par son nom, son prénom et sa date de naissance. En plus des renseignements génériques comme le
sexe ou I’adresse, etc., PRONOTE propose de renseigner des champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le
fonctionnement du logiciel.

N° national : numéro permettant d’identifier les éléves dans de nombreux imports / exports (SIECLE...).

Régime: selon le régime affecté a I'éléve, vous pourrez ou non saisir des absences aux repas et a I'internat. Utilisé aussi
lors de 'impression des bulletins et relevés de notes.

Redoublant : utilisé lors de I'impression des bulletins et relevés de notes.

Majeur: calculé par PRONOTE en fonction de la date de naissance de I'éleve. Ce champ peut étre utilisé comme filtre
notamment lors du publipostage des absences et retards ou de I'impression des bulletins.

Identifiant et mot de passe : [affichés sivous disposez de PRONOTE.net] permettent a I'éleve de se connecter a I’Espace
Eleves sur Internet (2 Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux éléves ?).



Jeu de coefficients: affiche le jeu de coefficients attribué a I’éleve dans I'affichage Ressources > Classes > Jeux de
coefficients (2 Utiliser les jeux de coefficients).

Date d’entrée: date a laquelle I’éléve est entré dans I'établissement.
Date de sortie: date a laquelle I'éleve est sorti de I'établissement.
Engagements: permet d’indiquer si I’éleve est délégué de classe, membre d’'une association, etc.

Etablissement d’origine: C’est le dernier établissement fréquenté par I’éléve. La récupération classique des données
éleves depuis SIECLE ne permet pas de récupérer cette donnée; elle doit &tre soit saisie manuellement, soit récupérée
via I'export depuis SIECLE - I'import dans PRONOTE d’un fichier texte. L’établissement d’origine est utilisé pour
I'impression des bulletins (si vous choisissez de le faire apparaitre).

Famille: les familles permettent de trier et d’extraire les éléves en fonction de vos propres critéres (2 Organiser les
données par famille). Lorsqu’une famille est affichée dans la liste, la colonne prend le nom de cette famille.
» Responsables

Cet onglet présente les informations concernant les 2 responsables Iégaux de I’éléve, ainsi que ses autres responsables
éventuellement. Cest a partir de cet affichage que vous pouvez créer de nouveaux responsables.

1 Cliquezsurle petit crayon pour afficher la fenétre d’édition : dans
cette fenétre, vous pouvez saisir et modifier les informations.

l

Tayeb BERTHH - Responsables (=3
« Premier Responsakls il 4 * Dewdtme Responsable i ke
Mme RANI ALIA [ @ 01 M. BERTIN CHARLES [T ) (.
12 rue du mouiin 12 rue du mouiin
13013 MARSEILLE 1301 3MARSEILLE
FRANCE
£ 0495 96 95 96 Identité du 1er responsable de Tayeb BERTIH X
§ (+596) 06 96 96 96 96 Civilté * Hom Prénans
alis berthier@fournisseur.ir [Mme EE [ran | [niia |
Infarmations souhaitées : b€ 3 B Adresse Télsphenes
) 12 rue du moulin # -- 0496 96 96 96
Egelemert respansable de .
BERTIN Lahcene [l 809600506
@ e e connesin: AN &
Emal
Mot de passs NPSNTJBRSCME
& Code Postal ville |alia.berthier@fournisseursr
* Rencontres parentsiprofesseurs [13013 | [MARSEILLE EE
Ces deux responsables souhaitent Etre convagués e Pays _> Accepte détre contacté par
FRANCE = ) sus
e e e ) Courrler électronicue
[ [~ -] W Courrier papier
Profession —P> Pour recevair
m -
ANTOINE B @ i [ BB ) les bulletins et relevés de nates de cet diéve =3
i e Situgtion 8] les autres informetions liges & cet dléve Fe=E
Aucun béképhone renseigns [ =) -| e e e - |
Infarmations souhsitées : [E0) W £ Entarts & charge [ 8 les informations scministratives E@
Entants scolarisée dans le second dagré
- L1 W Accis & Espace Parents de cet diave |l
Enfants scolarisés dans 'établissement 1
Wentiiat de connenian
Mot de passe XPSHTJBRECMZ
(%) Saisie abligataire
Vv égal isird’ Précisez | d’inf i | d
3 ous pouvez egalement saisir d’autres z récisez les types d’information et les moyens de
contacts. lls désignent les responsables non communication acceptés par chaque responsable
2 T A N 5
légaux de I’éléve. Ils pourront de la méme (voir ci-apreés).

maniére recevoir SMS, e-mail ou courriers.

Remarque : dans Ressources > Responsables, vous pouvez également gérer les responsables indépendamment des éléves
dontils sont responsables.



Mme RANI ALIA [T @ ]

12 rue du moulin
1301 3MARSEILLE
FRAMCE

#4 04 96 96 96 96

@ (+596) 06 96 96 96 96

alia berthier@fournisseur fr

Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) d’étre joint :
® [¥ par SMS, si un numéro de portable a été saisi,

® @ pare-mail, si une adresse e-mail a été saisie,

® . parcourrier papier.

Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) de recevoir :

° les bulletins, relevés de notes, etc. de cet éleve,

e i lesinformations liées aux rencontres parents-professeurs
(desiderata, convocations, etc.) pour cet éleve,

o T lesinformations liées a cet éléve (certificat de scolarité,
modification de 'emploi du temps, etc.),

7 — g e {¥ lesinformations venant d’un professeur pour cet éléeve
; s - |H @ B ¥ <4+—— - . . .. . -
Informations souhaitees : -ﬁ e & lesinformations administratives (dates de vacances, cantine, etc.).

Modification en multisélection

Compétences Bul.  Suiviplr.  Brevel  Orient.  ie scol [0

Flgves [ dans I'établissement (426) [ sorti oLl m Stages  EDT Relevé

- Trid T2
Nom Prénom &

Echanges avec les responsables des éléues sélectionnés =

< Cliquez ici pour créer un éléve >

T R

* Premier Responsable (426 él2ves concernés)
Actepte diétre cortacts par:

L=

| Courrier électroniqus

| Courrier papier

Pour recevair

) Iz bulleting et relsvés de notes

) les informations fges aux rencortres

] les autres informations liges aus éléves
les informations venant des professeurs

) I informations administratives

B Est autorisé & accéder & [Espace Parents

] * Deuxitme Responsable (382 &léves concernés) i}

Actepte détre contacts par
= SMS

| Courrier électronique

Sélectionnez tous les éleves
dont les responsables
acceptent de recevoir des
SMS, par exemple, pour
saisir I'information en une
seule opération.

| Courrier papier
Pour recevair
e bulleting st relevés de notes
les informations liges sux rencorires
Ies utres informations liées U dves
les informations venant des professeurs

5 les informations administratives

B Est autorisé & accéder 4 [Espace Parents

(382 élves

Les couples e responsables sélsctionnés souhaient étre convorués séparément

Envoi d’un seul courrier a |la méme adresse

Siles responsables résident a la méme adresse, vous souhaitez probablement envoyer un seul courrier. Pour cela, depuis
I’affichage Ressources > Responsables, lancez la commande Editer > Réinitialiser tous les destinataires > Bulletin et
courrier. PRONOTE fait en sorte qu’un seul courrier soit généré si les deux responsables habitent a la méme adresse.

En insérant la variable Civ + Prénom + Nom des responsables au-dessus de I'adresse, vous pouvez tout de méme faire
figurer le nom du second responsable dans le courrier (et sur les étiquettes). Il faut pour cela utiliser les civilités par
défaut.

Si les responsables ont des noms différents:
Mme Pons Nathalie et M. Blondeau Nicolas
12 rue du Moulin
13013 MARSEILLE
Si les responsables ont le méme nom:
Mme et M. Blondeau Nicolas
12, rue du Moulin
13013 MARSEILLE

De méme, vous pouvez réinitialiser I'acces a I’'Espace Parents pour avoir un accés par famille (2 Un seul identifiant et mot
de passe par famille).



Familles recomposées : pour qu’un responsable ne recoive pas les courriers relatifs a I'un des enfants

1 !lvoussuffit de définir des
R g e— T 7 - Coucbr Raspensadis o/’ options différentes...
Mma AR AL [ @ M. BERTIN CwnRLes [l

Vi v e Aucune mEnsas mesgde
VA MRS & (49906 48 21 3% 56 54
FRANCE .

erthice riournisser com

4049696 96 9%
P Iomations souraties
B C596) 06 96 96 56 96 : BSEE W
s B (et It [m’"mm*“
reiimnsonts: ATEE L
BENEAAH Lahson |oasn 867 |6 |0 &
Epairett raponstin de Mot
A FERTR Tnyets
Tauraiart 34 canteiion | RART
L S APENTERSINT
Mme RANI ALIA [ Gf M, DERTIN CHARLES [ @f .~
© Mnecets o i i
Ces deuxmspunsabls souhaitent dlre cormouts B deedn s wkesss nssyrts
XA § oo as 21 n 56 50
Laticars IEMSALAIL - Ausrios contacts (5} :"‘"“ berther@touriszo.com
014 96 96 96 56 -
+ Aucun contact ; Fromatons souratées|
- W (596} 06 96 96 % 9 Edﬁgﬂ
bt (s It ‘mfm*
et - Lob ot S ————
& e passe catburrisden

- Renconties par s prilesess o

5) selon les éleves sélectionnés.

Cog daux

En revanche, les moyens de
communications acceptés (SMS, " e - nse
e-mail, etc.) sont toujours les AL

mémes. | EEmemm e | e s L

» Stage
II's’agit de la méme fiche que celle qui est présentée dans le groupe de travail Stages (2 Suivre les stages).

» EDT [VS + EDT]

Il s’agit de 'emploi du temps de I'éléve (2 Consulter un emploi du temps [VS + EDT]) en tenant compte des groupes dans
lesquelsil estinscrit.

» Relevé
Il s’agit du relevé de notes de I'éléve, accessible aussi dans Notes > Relevé de notes ( 2 Saisir les appréciations du relevé de
notes).

» Compétences
Il s’agit de I'attestation des compétences, aussi accessible dans Compétences > Validation (2 Valider les compétences).

» Bulletin
Il s’agit du bulletin de I’éléve, aussi accessible dans Bulletins > Saisie des appréciations ( 2 Saisie des appréciations du
conseil de classe).

» Suivi pluriannuel
Il s’agit du suivi pluriannuel de I'éléve, aussi accessible dans Résultats > Suivi pluriannuel (2 Consulter le suivi
pluriannuel).

» Brevet
Il s’agit de la fiche brevet de I’éléve, aussi accessible dans Résultats > Brevet.

» Orientations

Il s’agit des orientations de I’éleve, aussi accessibles dans Résultats > Orientations (2 Remplir la fiche d’orientation
individuelle).



» Vie scolaire [VS]

Cet affichage permet d’archiver dans un méme dossier tous les éléments relatifs a un événement. Des dossiers sont créés
automatiquement suite a la saisie de punitions /sanctions.

Tous les éléments de |a vie scolaire sont comptabilisés par type dans
le récapitulatif ; un clic sur I'icone affiche les éléments concernés.

!

. . S— Ajouter une piéce
Vie scolaire de Benjamin ANTOINE s jointe au dossier
* Réoapitulatit de I’éleve

LMt o flo f=o [Ho &0 /A1 So @1 Mo

* Dossiers particuliers

Pour créer un nouveau Evénement Date Resp. adm. Complément d'information % | Pub. [4

dossier. — < Cliquez ici pour créer un dossier > Cochez la colonne Pub.

£p 3 Accident - 02/09/14 . o
p Ut ‘1 " pour publier le dossier
ourajouterunelement —p == Violence physigue - 02/09/114  Lieu: C dans |’ESp3CE Parents.

de la vie scolaire. Bunition

Ahsence

Cliquez dans cette
E  Conwocstion & la vie scolaire colonne pour joindre
Vous pouvez saisir des ; — des documents
L . * Mémos de la vie scolsire e
mémos qui seront (certificat,
conservésavecleurdate . cuquerici pour créer i mémo> attestation, etc.) au

B O
: o
de création. dossier.
(o] 0 |

A cocher pour publier sur la feuille
d’appel des enseignants.

Cotrespondance

-

Date Mémo Auteur

Les dossiers de 'année précédente
peuvent étre récupérés pour un suivi
pluriannuel (2 Récupérer les
informations d’une ancienne base).

Laffichage Ressources > Eléves > In permet de trier et d’extraire tous les dossiers scolaires en fonction de vos critéres.

Dossiers de la vie scolaire des éiéves O Iriés par éléve @ Iriés par date <«—— Triez par éléve ou par date.

Evénement Date Resp. adm. Interlocuteur
£ [ ANTOINE Benjamin - 6D - Accident - 02/09/14

#p 2 ANTOINE Benjamin - 6D - Violence physi -02/09M14  Lieu: Cours de récréation Victime : Un autre éléve

< 2 BERTIN Lahcene - 4D - Longue maladie - 02/09/14
#» [ DUBUS Simon - 5C - Dégradation, Dissipation - 02/09/14
< [E2 DUPIN Marie - 3D - Divorce/Séparation - 02/09/14

“p [ DUPRAT Thibaut - 4D - Violence physigue - 02/09/14

Pour extraire uniquement les dossiers qui vous intéressent, lancez lacommande Extraction > Définir une extraction, puis
choisissez vos critéeres d’extraction.

» Absences [VS]

Il s’agit du récapitulatif des absences et retards de I’éléve, aussi accessible dans Absences > Récapitulatifs par éléeve
(2 Récapitulatifs des absences et retards par éléve).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-160-2-dossier-eleve-ajout-pieces-jointes.php

» Absences [NON VS]

En version NON VS, cet affichage permet une gestion simplifiée des absences et retards pour imprimer un décompte
juste sur les bulletins. Selon vos besoins vous pouvez saisir une seule absence (un seul retard) qui cumule toutes les
absences (tous les retards) de I’éléve ou chaque absence (chaque retard).

» Sanctions [VS]

Il s’agit du récapitulatif des sanctions et punitions de I'éléve, aussi accessible dans Sanctions > Récapitulatif par éléeve
(2 Récapitulatif des punitions et sanctions par éléve).

» Carnet

Il s’agit du carnet de correspondance, aussi accessible dans Absences > Saisie > Carnet de correspondance ( 2 Tableau de
bord).

» Santé

Il s’agit d’une fiche regroupant les informations médicales et les passages a I'infirmerie de I’éleve. Cet affichage est aussi
disponible en Mode Infirmerie (2 Les modes Médecin / Infirmerie).

Vous pouvez saisir des PAI/PPS et partager les informations avec toute I'équipe pédagogique.

* Infos médicales de Amandine DUBOS

Infos mi les de Amandine DUBOS

Médecin tratart

Médecin tratant  Pas de médecin traitant connu

Vaccinations Mom Teléphone

ALICUN YACEin connu | [

B Autorisstion d'hospitslisation

Double-cliquezici et remplissez Mise &n place dun PAI ou PPS
danslaficheles Champs relatifs —— Aucun PAl ou PPS n'est mis en place pour cet éléve Nature du handicap E
alamiseenplaced’un PAI/PPS. - ]|

By

B Consuttable par 'Eguipe pédagogigque de 'Eléve

2 - Imprimer des éléments du dossier éléve

Un clic sur le bouton & affiche la fenétre d’impression.

Impression de documents relatifs aux éléves x

Données & imprimer
1 éléve sélectionné

Mo : OKI CE10(PS) @

Format: | A4 a Mh. de copies :

Impression en noir et blanc

Documents & imprimer

@ Fiche (Identité + Responzables) @ Récapitulatif de vie scolaire (%) @ Orientations Coch t I
’ ochez tous les
[] @ Relevé de notes (%) [] @ Récapitulatif des absences (%) @ Livret perzonnel de compétences 1 éléments q ue vous
] @ Builletin (*) @ Récapitulatif des sanctions (*) @ Compétences (1/8) n souhaitezim pr| mer.
@ Suivi pluriannuel @ Suivi des absences @ Aftestations (0/5) n
@ Fiche brewvet @ Cumul des absences et retards @ Carnet de correspondance
@ Informstions médicales @ Emploi du temps
@ Dossier de la vie scolaire @ Stages
(*1: Ces documents concernent la période : Trimestre 1
Apercu du document courant Imprimer le document courant

L




Fiche 62 - Fiche des personnels

A SAVOIR : si vous les y autorisez, les personnels peuvent se connecter en Mode vie scolaire depuis un Client ou a PEspace
Vie scolaire sur Internet ( 2 Gestion des utilisateurs en Mode vie scolaire) si vous avez PRONOTE.net.

Affichage Ressources > Personnels >

Un clic sur le crayon ou un double-clic sur
unedonnée ouvre la fenétre permettantla
modification des données.

v

* Idertité ?
T

Fonction Crv. Nom rd
< Nouveau >
PRINCIPAL Mme GAY Aucune atresse renseignés

Mile GILLES Ludivine £ [ 1.7 & of

= GILLES Aucun téléphone renseigné
M
Surveillant " Fiche de renseignement de M. MARTIN Pierre x
PRINCIPAL ADJOINT M
* Identité * Wie Scolaire
Cvilite: Fonction < N N
M EHHE [cre A cochersila personne est autorisée a
e | At doe des s < décider des sanctions (2 Compléter le
;Z‘rénnm Classes auxquelles vous avez accés: déta” d’une Sanction) .
Pierre | < Cliquer pour affecter des classes > %
SEME (4/4) _r‘ A
lf*mse | = | Pour préciser toutes les classes dont le
® | <— personnel est responsable. Les actions
(1] 6/5 [0] * I autorisées dépendront toujours de son
= | profil (2 Gérer les profils et les
Codle Postal Willa RENE | torisati
[ | [Aucune B as, autorisations).
Pays o |
[ Aucun B ac |-
L i
Tél‘éphunss Identifiant de connexion
[rosonmriinn | |MaRTIH |
E ‘4 Mat de passe
; |c2nann |
E-mail
[ |
Profil
[Profil1
* Communication
Accepte d'Btre contacts par © Meszagerie
] SMS Les discussions avec e personnel administratif et les
z autres professeurs sont activées automatiquemert
- Activer les discussions avec :
B Courrier papier _. Do ecents
| Les éltves
Pourindiquer les moyens de Pour autoriser les discussions

communication acceptés. avec les parents et les éleves.




PRONOTE 2014 > Ressources

» Edition des fonctions

* Identité * Vie Scolai . " 7 Jeac
e e ot Pour afficher la fenétre d’édition des
E [cPE < fonctions dans laquelle vous pouvez
m:mm | st comer s ssncton créer de nouvelles fonctions.
Prénom Classes auxquelles vous av S L
|Pierre | < Cliquer pour affecter de = I
Pour modifier e Libellé
Pour créer de Linelié [ Genre oule Genre de la fonction
. » |« > .
nouvelles fonctions. 7| — : selseremn.
Assls‘ta_me'sncia\e Atre fonc.tlo_n
CPE Cadre de Vie scolsire Seuls les utilisateurs
Professeur Surveillance faisa nt partie d u gI'OlJ pe
Proviseur adre de Direction P .
e . - Administration avec le
genre Cadre de direction
Annuler . .
peuvent viser le cahier de
textes.

Indique que les personnels
correspondants peuvent autoriser
depuis I’Espace Vie scolaire les
parents a les contacter par e-mail.




Fiche 63 - Fiche des inspecteurs pédagogiques [VS + PRONOTE.net]

A SAVOIR: la gestion des inspecteurs dans PRONOTE permet leur connexion a I’Espace Académie (2 Inspecteurs
pédagogiques [VS + PRONOTE.net]) ol ils peuvent consulter les emplois du temps et cahiers de textes des professeurs.

Affichage Ressources > Inspecteurs pédagogiques > &=

Pour qu’un inspecteur puisse consulter I’emploi Un clic sur le crayon ou un double-clic sur
du temps et le cahier de texte d’un professeur, il une donnée ouvre la fenétre permettant la
faut qu’ils aient la méme discipline. modification des données.

|

Inspecteurs pédagogiques régionaux o i &
¥ Tri
Civilité Hom Prénoms Discipline _éJ

i M. GARCIN Thomas

< Cliquez ici pour créer un inspecteur >
Aucune adresse renzeignée

Aucun téléphone renzeigné

* Espace académie e

Iderttifiant de connexion :  GARCINZ
Mot de passe : dqdrjuwh

Profezzeurs pouvart étre inspectés;

Mme SERGEHT AHHIE
M. SERGENT MARC
M. WEISS HERVE

!

Laliste des professeurs pouvant étre inspectés
(méme discipline) n’est pas modifiable.

Affichage Ressources > Professeurs > &
* Identité
M. SERGENT MARC [F* B &% .7 . oF
12 rue du moulin
1301 3MARSEILLE
* Annee en cours
Professeur principal de : 34
Icdertifiant cle connexion SERGENT1
Mot de passe 00 essss
Avtarisation Profil 1
Cahier de textes consultable par I'lPR
<lic
Professeur principal de : 62
Iddertifiant de connexion Mot de pazse
|SERGEHT | [Fencve |
Pour que I'inspecteur puisse consulter ’'emploi du Autorisation
temps et le cahier de texte d’un professeur, il faut [Prafil1 -
aussi que la rubrique Autoriser la consultationdu ————————— | & autoriser 1 consutation cu catier de textes par PR
cahier de texte par UIPR (CDT) de ce professeur soit W
cochée dans sa fiche.




LE GUIDE PRATIQUE
Cahier de texte

Cahier de textes [VS + EDT]



PRONOTE 2014 > Cahier de textes [VS + EDT]

Fiche 64 - Saisir le cahier de textes

ASAVOIR : la saisie des cahiers de textes se fait directement a partir de ’'emploi du temps (récupéré d’EDT) du professeur
ou de la classe selon vos besoins.

1- Afficher le cah

ier de textes d’un cours

© Affichage Cahier de textes > Saisie par professeur > =&

2 Sélectionnez

une semaine. >

3 Cliquez surle
cours.

————————————————— N Ajoutez un contenu au cahier de textes et

Cahier de textes rempli

g’ Cahier de textes publié
F.T?.l] Travail a faire

Sélectionnez
un professeur.

I GENET FRANCOISE ' <Rechercher dans les cahiers de texte> § N}
[T aaanannng TN % contems Y

=ept. | oct. [rnov ™ dec. [janv. Tféwr Tmars [awr Tmai [ juin T juil. T aoit | Titre Catégotie

ashao lun. 25 novw. mar, 26 oy,  mer, 27 nov, jeu, 28 nov, ven, 29 nov, | “ - - @

Aa

0hod

10ha0

Pigces jointes % .
Pour travailler

Stes Internet iné
esinternet & en pleln ecran.

Four réviser @ +
e Traval personnel & effectusr iQ

13h30

1&8h30

1eh30

T

éventuellement du travail personnel a faire.




2 - Saisir du contenu

Pour ajouter un
second contenu.

% Contenus

La Catégorie permet de classifier les contenus.
Le bouton ﬁ permet de créer de nouvelles catégories.

.. Titre Catégorie
1 Saisissezle —
. — |Les variations du conte |[cours
tl Lecture croizée de contes de Perrautt et Grimm
..etla
description —p
du cours.

Pigces jointes %
Sttes Internet &

QcM 2

|5 =]

Mise en forme du texte

B I U|=

v — Q| =

La police par défaut peut &tre précisée par chaque utilisateur dans
Paramétres > PREFERENCES > Cahier de textes.

Fermer

3 - Saisir du travail a faire

1 Cliquezsurle+
pourajouter une
lecon, un devoir
ou un QCM.

!

2 Choisissezla date pour

laquelle le travail doit % Trawsil personnel & effectuer

étre réalisé. Par défaut, il % Pourle [21/1172013

s’agit du cours suivant.

Pour restreindre
la liste des éleves
concernés parle

travail.

|E Tous les éléves Eﬁ

Pour afficher la
charge de travail de la
classe surle jour du
cours sélectionné.

!
fe

Lecture du Petit Chaperan rouge de Perrault et Grimm ; quelles différences principales voyvez-vous entre @

3 Saisissez I’énoncé ces deux versions ¥

Pigces jointes %

Stes internet &

9-contes-de-Perrault pdf

Pour afficher
I’éditeur de texte.




4 - Insérer des piéces jointes et des liens vers des sites Internet

Vous pouvez compléter le contenu et/ou le travail personnel a effectuer en leur joignant des documents % et/ou des
adresses de sites Internet «;. La procédure est identique.

Pigces jointes %
T

Sites Internst '!1:
Gestion des piéces jointes b4

Afficher uniquement les pigces jointes utiizées | 15 jours avant ce cours E

Pour les cours de la méme matiére
Pour les cours de la méme clazze ou du méme groupe

Hom du document Jﬁ

1 Cliquezsurlaligne de téléchargement
pour ajouter un nouveau document...

v

< Cliqquez ici pour télécharger un document >
| S-contes-de-Perrault podf

2 Cochez éventuellement des pieces déja | _fjSustave-Dorellustration: Batbe-bleusipg

jointes au cahier de textes pour —> fustave-Dore-iIIustration-Chapernn-rnuge.jpg
d’autres cours.

-

Recuperer depuis le servetr Mettre & jour SUpprimet m

Remarque : la taille des piéces jointes peut étre limitée en fonction du profil dans Ressources > Professeurs > £s.

5- Mettre a jour les piéces jointes

Lorsque vous joignez un document, PRONOTE en fait une copie. Si vous modifiez l'original, vous devez mettre a jour le

document dans PRONOTE.

Afficher uniguemert les pigces jointes utiisées | 15 jours avant ce cours E

Pour retrouver rapidement
vos documents.

v

Pour les cours de la méme matiére

Pour les cours de la méme clazze ou du méme groupe
Hom du document @
r

< Cliquez ici pour télécharger un document >

S-contes-de-Perraut pdf

7 Sélectionnezle document —
a mettre a jour —> |ru::|prt-u:il_J-u::u:untEe.u:iu:u::::-::

hettre 4§

2 Cliquez sur Mettre a jour. >

T

Pour récupérer survotre poste
le document sélectionné.

Pour supprimer le document
sélectionné (il ne sera plus
téléchargeable par les éléves).




6 - Copier-coller le cahier de textes sur un autre cours

Avec les commandes Editer > Copier / Coller le cahier de textes accessibles d’un clic droit, vous pouvez copier-coller
Iintégralité du cahier de textes pour un cours donné (contenu, travail a effectuer, piéces jointes).

Copier le cahier de textes

Coller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Copier le cahier de textes

Caller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

X . Ajauter le contenu de cours dans une pragression
Ajouter le contenu de cours dans une progression

7 - Publier le cahier de textes

Par défaut, la cahier de textes est publié des la fin du cours.

Cochez cette case pour anticiper
la publication du cahier de textes.

l 2 Une fois le cahier de

[ RT T B <Rechercher dans les cahiers de texte> rm{— textes publié, la croix

rouge de I’icone est
P Contenus =
remplacée par une

Titre Catégarie coche verte &/
|Les variations du conte [ E E il
Lecture croizée de contes de Perrautt et Grimm. E

8 - Faire une recherche dans les cahiers de textes

WelE sl Vous pouvez chercher un terme dans les cahiers de textes d’un professeur.

1 Sélectionnez Saisissez le terme a rechercher : Cliquez surunrésultat pourbasculer
le professeur. PRONOTE liste toutes ses occurrences. sur le cahier de textes en question.
HUBERT FRAHCINE B Révolution| y
Dates clés de son régne = 17/M0/2013 - Lee difficultés de la monarchie sous Louig XVI (1
Influence de la TETITITT américaine {5 1811012013 - A 1a veille de Ia Révolution (1 trouvés)
T ﬁ 12/12/2013 - Les différentes phases de la Révolution {1 trouvés

Sile terme se
trouve dansle
détail du cahier de
textes, il s’affiche
a gauche.

3 cahiers contiennent ce texte

Remarque : il est également possible d’effectuer une recherche dans les cahiers de textes d’une classe, toutes matiéres
confondues, & partir de 'onglet Cahier de textes > Saisie par classe > = .



Fiche 65 - Utiliser les progressions

A SAVOIR : la progression permet au professeur d’ordonner pédagogiquement les contenus et les devoirs (d’une matiére
pour un niveau) puis d’alimenter a I'avance ou au fur et a mesure les cahiers de texte en « piochant » dans les progressions
constituées.

1- Créer des progressions

Affichage Cahier de textes > Progression > &

1 Cliquezsurle bouton pour
afficher la fenétre d’édition des
progressions.

0 a 7 5 Edition des progr: 3
2 Cliquezsurlaligne de création, -

saisissez le nom de la progression Hom | Rives | Wtire liiaF 21
.- . —— | < Houveau > 1
aajouter et validez avec la touche ' =
E t Y ] | - _EEME _FRANCAIS
[ ntreej. SEME - GRECANCIEN _EEME _GREC AN_CIEN

3EME - LATIN 3EME LATIN

_4EME - FRAMCAIZ _4EME _FRANCAIS

SEME - LATIN ATIN

nnuier  [RRREIEES

Liste des niveaux x Sélectionner une matiére X

3EME B Franc Francals 2
4EME GREC | GRECANCEN
SEME LTI |LATIN

Annuler Validet

3 Le niveau et la matiere de cette
progression sont a choisir parmi
les couples niveau - matiere
enseignés.

—

Annuler walicler

2 - Remplir une progression

Pour chaque professeur, vous devez créer une progression pour chaque couple niveau-matiére enseigné.

Affichage Cahier de textes > Progression > &

1 Sélectionnez un professeur. ‘ ‘ 2 Sélectionnez I'une des progressions créées.
v A . 3 Cliquez sur le bouton Remplir
joueaswmicole  [AREESSRIE seme rrancars S Remplir la progression <+ .
une progression.

3EME - FRAHCAIS b4

Remplir cette progression
© & partir cf'un programme cu B.0.

n copiant une progression de la bibliothégue

4 partir d'un fichier texte

avec une arborescence vierge

4 Laprogression peut étre
remplie a partir :

e du programme officiel,

e d’une progression mise en
consultation dans la
bibliotheque (2 Rendre une
progression consultable
dans la bibliothéque des

Arnuler

Sélectionner un programme x

. progressions),
Matiére Bulletin Officiel de référence | e du contenu d’un fichier
| ALLEMAND Lyt HORS-SERE " 7 et 26 avril 2007 texte.

| ANGLAIS LV HORS-SERIE ri° 7 i 26 svwril 2007
ARTS PLASTIGUE B.0. spécial N6 du 25 Aalit 2005
EDLICATION ClIQLE B.0. 1 42 du 14 novembre 2013

.

d’une ancienne base).

Annuler

Pour récupérer les progressions de I | EDUCATION MUSICALE B.0. spécial n° 6 oy 20 a0it 2008 5 Les programmes du BO sont
l'année précédente, utilisez la [ ESPAGNOL Lv1 HORS,SERIE " 7 i 25 v 2007 triés par niveau : double-
Ao 50 8 < a s

commande Flc.hler)PR'ONO'l:E) : I  SEORAPHE c“quez surle programme a
Récupérer les m’fornlatlons'd une ba_se MATHEMATIGUES 5.0 special N6 o Zheoit 2008 > utiliser.
PRONOTE ( DRécupérer lesinformations |

|

|




6 Leprogramme du BO choisi est transformé en arborescence:
sélectionnez un élément pour saisir son contenu a droite...

!

|

| buPAS HICOLE

2 ) | ot cutor instionss

5 B.0. spécial N6 du 26aoit 2008
... ou faites un clic droit [ L énce e la oo
L A . P9 Grammaire
et sélectionnez Remphr
la progression a partir
1 . Lo La arammairs du ve
d’un fichier texte. L gamares g
=] La grammairs cu ved
Initiation & la gramm:
Initiation 3 I gramm:
< [B5 Grthographe
=]
Orthographe gramr
Orthographe lexical
Quelgues homonym
B3 Lexigue
Domaines lexicaux
Motions lexicales

Exporter | progression dans un fichier texte

Ajouter les contenus d'un programme

Thre Catégorie
=] -]

|Les classes de mots Il
& Ca (@ )

A x| Q |

vl |8t

<! 16px -

Les conjonctions de subordination (révision de toutes les valeurs circonstancielles, différence
entre que et l=s autres conjanctions, relstions sémantiques Etaklies par les conjonctions de
subordination)

Repommer

Supprimer |3 sélection

‘Que': révision de ses différentes classes grammaticals (pronom interrogstit, relatit, adverbe,
£ conjonction de subordination, « béguille » du subjonctif)

Ionter I'élément sélectionné

Descendre ['élément sélectionné

3 - Enrichir une progression a partir du cahier de texte

Pour réutiliser a lavenir un élément inscrit dans le

progression.

9 Affichage Cahier de textes > Saisie > &

1 Faitesunclicdroit surle cours
dont vous souhaitez récupérer
le cahier de textes et
sélectionnez Ajouter le contenu
de cours dans une progression.

2 Sélectionnezlaprogression que

cahier de textes, vous pouvez l'ajouter a une

Copier le cahier de textes

Coller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Affecter des contenus au cahier de textes

Ajouter le contenu de cours dans une progression

Choix de la progression

vous souhaitez enrichir.

3 Sélectionnez le dossier dans
lequel ajouter le contenu et

v

GEME - FRANCAIS

cliquez sur Ajouter.

A 4

Chaix du doszier

4[5 Cortes et récts mervailleus

Les Mille et Line Muit
[Z] contes de Charles Perrautt, de Madame d'auinoy, des fréres Grimm, de Hans-Christ
. Alice au pays des merveilles de Lewis Carroll
Le Petit Prince o' &ntoine de Saint-Exupéry
'Petit Bodiel &t autres contes de la savane ; Il n'y & pas de petite guerele de Amado
Contes, Mouveaux cantes d'Smadou Koumba de Biraga Diop

| o
Hale

|=| Des poémes en vers réguliers, des pomes en vers lbres ou variés, des caligramm|
Des Fables de Jean de La Fontaing (choisies dans les Livees 18 Y1)
4[5 Initistion su théstre
Une pigce de Moligre : par exemple Le Médecin volant, L'Amour médecin, Le Médeci
Une courte pigce, choisie par exemple parmi celles des suteurs du X7 sigcle suiver
4[5 Etude de l'mage
La fonction narrative
=| Premifres notinns de cadrane de comonstinn. dont 'Stude des olans o

LY

]




4 - Récupérer les progressions de I’'an passé

Assurez-vous d’avoir généré un fichier de préparation de rentrée

apartirdelabasedontvoussouhaitezrécupérerles progressions

(2 Récupérer les informations d’une ancienne base). Cocher toutss les donndes
Depuislabaseactuelle, lancezla commande Fichier » PRONOTE > Autorisations
Récupérer les données d’une base PRONOTE. Bulltin
Communications

Cochez Choisir un fichier de préparation de rentrée, sélectionnez Compétences
le fichier et validez. E-mail

. Etablizzement
Cochez Progressions. Idertifiants et mats de passe
Va | idEZ i-Manuelz Mathan

Ingpecteurs pédagogiques
Menus de ls cantine
Suivi pluriannuel
Orientations
Phitos
M Progressions
GCh
Stage
Wie scolaire

Pour récupérer les utiizsteurs, uwtilisez la commande :
Fichier = Administration des wtilisatewrs = Récupérer les utilisatenrs

» Exporter et importer des progressions via des fichiers texte

Deux commandes sont disponibles en Mode enseignant, qui permettent aux professeurs de récupérer eux-mémes leurs
progressions:

e Fichier > PRONOTE > Exporter les progressions,

e Fichier > PRONOTE > Récupérer les progressions depuis un ficher texte.



Fiche 66 - Mettre en commun les progressions

A SAVOIR : les professeurs peuvent mettre leurs progressions a la disposition des autres professeurs dans la bibliothéque
des progressions. lls peuvent également travailler sur des progressions communes.

1- Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

En rendant une progression consultable, un professeur accepte que sa progression soit réutilisée (2 Remplir une
progression).

0 Affichage Cahier de textes > Progression > =

‘ 1 Sélectionnez le professeur et la progression.

[GEnET FRANCOISE -IEME—FRANCRIS “— 2 Cliquez surle bouton ﬁ

Edition des progressions X
Mom Miveau Matigre uiumﬂ
< Houveau > g
SEME - FRAMNCAIS SEME FRAMNCAIS
3EME - GREC AMCIEM 3EME GREC AMCIEN -
EME - LaT = er 3 Double-cliquez dans la
: E’ <—  colonne |jij pourrendrela
SEME - LATIN SEME LATIN

progression consultable.

i
Ve

2 - Partager une progression avec d’autres professeurs

Les professeurs qui partagent une progression peuvent consulter et modifier la méme progression.

¢ Fenétre d’édition des progressions

o - o~ &l 1 Doublecliguezdansia
< Houveau » I colonne pour

3EME - GREC ANCIEM 3EME
3EME - LATIN 3EME
4EME - FRANCAIS 4EME

P E— afficher les professeurs
qui enseignent la méme
matiere au méme niveau.

SEME - LATIN Partager la progression avec ... x b
kA Professeurs =] G W

Mlle CALYET MARIE

EneeENET FRANCOISE — 2 Cochezles professeurs

. REBOUL JEAM JACGU avec |eS UEIS cette
bt VWAL TER DOMIMIGLE q

progression sera
partagée et validez.

bellle: ZIMMERRANM ALEX APDRA,

Annuler

3 - Consulter la bibliothéque de progressions

7 Affichage Cahier de textes > Progression > (i

La bibliothéque des progressions regroupe par niveau et par matiére toutes les progressions qui ont été remplies. Le SPR
visualise toutes les progressions ; les professeurs ne voient que les progressions rendues consultables par leur auteur et
signalées par I'icone lllid (voir ci-avant).



Fiche 67 - Affecter une progression au cahier de textes

A SAVOIR : affecter les éléments d’une progression a un cours remplit automatiquement le cahier de textes.

Possibilité n° 1: depuis la progression

Affichage Cahier de textes > Progression >

Queigues hamonymes ou homopi NN " | © ) I i 2 | : s | L'_l

45 Lexigue
Domaines lexicau:
Mations lexicales

4[5 La lecture

45 Textes de I Artiquité
Le Récit de Gilgamesh
La Bible
Llliadle, L'Odyssée cHomére
LEnéide de Virgle

Les Métamarphoses dOvide FRANCAIS
4[5 Corttes et récits merveilleux :‘z‘
Les Mille ef Une Nuit 5]

Contes de Charles Perraul, de b
Alice U pays des mervellss de
Le Petit Prince d'Artaine de Sairt
"Petit Bodiel et autres contes de ke
Contes, Mouvesux contes ddma
4 [P Initistion & la poésie
Des poémes en vers réguliers, d
Des Fables de Jsan de Ls Fortsi
45 Inttiation au théstre
Une pizce de Molizre : par exemg
Une courte pigce, chaisie par ex:
PS5 Etude de fimage
Lliconographie trés riche lige aux
Etude comperative dimages repr
Ditférents types dimages fixes e
Leurs différertss fonctions

Possibilité n° 2 : depuis le cahier de textes

Affichage Cahier de textes > Saisie > &

ie du cahier de textes

Copier le cahier de textes
Coller I cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Affecter des contenus au cahier de textes

Affecter un cahier de textes sans

Sélectionner les contenus i affecter au cours : 6A - FRANCAIS

o Composition du titre
@ Tire
Sous-clossier + Tire

Dossier + Sous-cossier + Tire
Uniquemert les cortenus non associés

Cortes, Nouveaus cortes o' Amadou Koumba de Birago Diop
[P Inttiation & la poésie
Des podmes en vers réguliers, des podmes en vers libres ou variés, des calligrammes, des haikus
Des Faboles te Jean de La Fortaine (choisies dans les Livies 18 Vi)
Ia fable
[P Etude de limage
Licanograghiz trés riche liée aux testes de Pantiquité
Etuce comparative dfimages représentart les mémes épisodes

Leurs différentes fonctions

La fonction narrative
Premisres notions de cadrage, de composition, dont Métude des plans
4[5 Llexpression écrite
1 Objectits
1 Modaltés de mise en ceuvre

“Petit Bodiel et aulres contes de la savane ; 'y & pas de pelite querslle de Amadou Hampété B3’ |4

() Cantenus d&2 aftectés 2 un cours

Allumez la semaine
concernée.

2 Cliquez-glissez
I’élément (ou le dossier)
sur le cours concerné.

<— Apreés confirmation,
PRONOTE remplit le
cahier de textes de ce
cours avec cet élément.

Allumez la semaine concernée.

2 Faitesun clicdroit sur le cours
<«— et sélectionnez Affecter des
contenus au cahier de textes.

3 Sélectionnezlescontenus

P — a affecter [Ctrl + clic] et

validez.



PRONOTE 2014 > Cahier de textes [VS + EDT]

@%5

Fiche 68 - Viser les cahiers de textes

A SAVOIR : seuls les personnels habilités a viser un cahier de textes peuvent le faire.

© Affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > &

Sélectionnez la classe ou le groupe 2 Allumez les semaines
puis les matieres [Ctrl + clic]. qui vous intéressent.
ICIasses a = 02122013 |53 22122013 [E3) ko
i [F[] N 38 [F[F] [F[F] GEEGEGEG
‘_{| septemt | octobre | novem T br | janvier | tévrier | mars avril mai Jjuin juillet aoit |
4B 29 4EME (3) | =

Suivi pédagogique Travail personnel i effectuer

4c 28 4EME (3] lundi 2 décembre

4o 25| 4EME (3) 09h00 & 10h00 - HISTOIRE & GEOGRAPH.

58 29 3EME (2) ! Cours --- H3 LES ROIS ET LES SEIGHEURS Legons
5B 27 SEME (2] Devoir sur table —— Interrogation écrite

ac 26 3EME (2) jeudi § décembre
26 | SEME (2)

15h30 i 16h30 - HISTOIRE & GEOGRAPH.

B, 27 BEME (1) " Cours

6B 27 BEME (1) mardi 10 décembre

BC 26 GEME (1) 15h30 & 16h30 - SCIENCES VIE & TERRE
&0 27 |BEME (1]

" Dpébut du chapitre 3 Legons - Devairs

3 Sélectionnezles
mardi 17 décembre cahiers de

" Contréle chapitre 2

ARTS PLASTIGUES THYLE CMER r faites un clic
15h30 & 16h30 - SCIENCES VIE & TERRE <— R
ED PHSIGUE & SPORT. | CARGLIME VACHER - = Tout sélectionner droit et lancez
EDUCATION CIWIQLE  JEAN MADELAINE Tavaux pratiques . :
Viser les cahiers

EDLUCATION MUSICALE  JORDAN YERMET Viser les cahiers de textes sélectionnés de text
e textes
FRAMNCAIS JEAN JACEL REBGLL Supprimer les visas sélectionnés

sélectionnés.

HISTOIRE Ajouter 6 contenus de cours dans une progression

MATHEMATIGUES

4% Indiquez la date et votre nom. Attention,
tu cahier de texiex X seuls les utilisateurs faisant partie du
groupe Administration (accessible via le
Viearlos cahiersdetetes o 206201 menu Fichier > Administration des
Par:  [Le chef d"établissement utilisateurs) et dont le genre est Cadre de
direction ( 2Fiche des personnels) peuvent
viser le cahier de textes.

JEAR JACEU REBOUL
AMNE CATHE TE! 7
TECHMOLOGIE VEANMICH DEJEAM, h- AF =

Annuler

Suivi pédagogique Travail personnel i effectuer

Le visa est matérialisé par
<«— Picone T .

lundi 2 décembre
09100 & 10h00 - HISTOIRE & GEOGRAPH.
" Cours —— H3 LES ROIS ET LES SEIGHEURS

Devoir sur table --- Interrogation écrite

Legans

jeudi 5 décembre
15h30 4 16h30 - HISTOIRE & GEOGRAPH.

! Cours ‘
mardi 10 décembre
15h30 & 16h30 - SCIENCES VIE & TERRE
" Début du chapitre 3 ‘Legons— Deviolrs

Dans Paramétres > PREFERENCES >
Cahier de textes, vous pouvez verrouiller

été visés.

|
|
: les contenus des cahiers de textes quiont
|




GERE@@e

Fiche 69 - Consulter et imprimer les cahiers de textes

A SAVOIR : il est possible de consulter les cahiers de textes d’une classe ou d’un professeur. Vous pouvez les imprimer ou
générer des documents PDF.

1- Consulter le cahier de textes

» Le contenu des cours et le travail a faire
Affichage Cahier de textes > Récapitulatif > &

1 Cliquez-glissez surles Pourinverser’ordre
semaines a afficher. chronologique.
[Classes [~ | 6 - Récapitulatif des caiers de textes  Période [~} ou [THTETEN =) au MR im
Suivi pedagogique Travail personnel a effectuer [¥]
mardi 8 octobre
15h30 & 16h30 - HISTOIRE & GEOGRAPH.
Cours --- Mon espace proche Legons
2 Sélectionnezla :
classe [6a | a7[eEmE 09100 & 10h00 - ANGLAIS LV
La date en anglais
mardi 15 octobre
10004 & 12h00 - FRANCAIS
3 Sélectionnezles Cours - la fable
matiéres _ 14h30 & 15h30 - HISTOIRE & GEOGRAPH.
I'Ctrl + c"cj . 4 Le monde grec au XVille-XVile siécle aw. J.-C. Devairs
— Legon sur loracle d'Apalion, & figure de la Pythie Effectuer une recherche sur les jeux pythiques
PRONOTE S i AHME DOUCET Etue ol sanctusive de Delphes & partic de photographies et du plan du site - Quand ces jeux &taient-ils organisés 7 Combien
affiche |es de temps duraiert-ils 7
. - En guoi ces jeux constituaient-ils ¥ Dans quel
ca h ers d etextes liew précis du sanctuaire se déroulaient-ils 7
corres po n d an ts . - Quelle était la dimension religieuse de ces isux ?

Remarque : I'affichage Cahier de textes > Saisie par professeur > Il permet aux professeurs de consulter les cahiers de
textes de toutes leurs classes en méme temps.

» Le travail a faire uniquement
e La charge de travail des classes : I'affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > {d présente pour chaque classe le
travail qui lui a été donné, toutes matiéeres confondues.
e Le travail donné aux classes par les enseignants: I'affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > Fl présente pour
chaque classe le travail qui lui a été donné par un enseignant.

» Les cahiers de textes des années précédentes
Sivous n’avez pas la version de consultation:
1. Installez PRONOTE Monoposte en version bulletin.
2. Ouvrez la base qui vous intéresse: vous pouvez ainsi consulter et imprimer les bulletins, relevés de notes et
récapitulatifs du cahier de textes.
Sivous avezlaversion de consultation, en version Monoposte (2 Utiliser la version de consultation) ou en version Réseau
(D Utiliser la version de consultation) :
1. Enregistrez la base qui vous intéresse depuis PRONOTE (Monoposte ou Serveur) avec la licence mise a jour.
2. Installez PRONOTE Monoposte en version de consultation.

3. Ouvrez la base enregistrée a I’étape 1: vous pouvez ainsi consulter et imprimer la plupart des documents de cette
base.



Sivous avez PRONOTE hébergé, vous pouvez déclarer jusqu’a 5 bases consultables depuis le Client (plus d’infos dans le
guide de ’hébergement disponible depuis la console).

2 - Imprimer le cahier de textes ou générer un PDF
0 Affichage Cahier de textes > Saisie par professeur > [l ou Cahier de textes > Récapitulatif > {d
Lors de 'impression, sont pris en compte les classes, matiéres et semaines sélectionnées a I’écran.

dle = 0 ks

Impression du cahier de texies

Nom : Snagit 10

R S— T

Impression en noir et blanc

Orisntation Marges (cm)
o Porreit (A Haut: Gauche
Paysage Bas Draite :
En-éte et pied de page

En-téte W Date et heurs M) Numéro de page Mom de base B Nom de I'établissement

Titre de page : W |

Plect de page: [ |

Cortenu

B Ayec les contenus
B rvec les travaus & faire

Mves les pisces & télécharger
Avec les sites & consulter
Avec les QCM

Ayed la mention

=i aucun devoir n'a été donné

B Ajouter e nom de la classe ou du groupe

Choisissez le type de sortie :

e Imprimante pour un sortie papier,

e E-mail pour envoyer le cahier de textes par
e-mail, au format HTML ou PDF,

e PDF pour générer un document PDF.

Cochez les éléments a imprimer :

® |les contenus et /ou les travaux a faire,

e le nom des piéces jointes,

® ’'adresse des sites a consulter,

o |e titre des QCM + le nombre de questions.

Cliquez sur le bouton Imprimer.



LE GUIDE PRATIQUE
QCM

OCM

Les enseignants préparent leurs QCM dans PRONOTE et les
proposent aux éleves via ’Espace Eléves.




PRONOTE 2014 > QCM

Fiche 70 - Préparer un QCM

A SAVOIR : les enseignants peuvent créer des QCM ou utiliser des QCM existants, créés par d’autres enseignants.

1- Créer un nouveau QCM

© Affichage QCM > Mes QCM > &

1 Cliquezsurlaligne * Tri
decréation,saisissez Libellé | Matigre | Hiveau | i
le libellé du QCM et < Cliquez isi pour eréer un nouveau GCM = =
validez : le QCM est = | Lﬁ S —
cree. Créer ses QCM

2 Double-cliquezdanslacellule pour préciser
la matiere et les éléves concernés.

Double-cliquez ici pour enregistrer le QCM
dans la bibliothéque : les autres enseignants
pourront le récupérer, tout ou partie.

» Récupérer un QCM existant

Dans la bibliotheque, vous retrouvez les QCM partagés par d’autres enseignants ainsi que des séries de questions
classées par théme mises a disposition par Nathan.

@ Affichage QCM > Bibliothéques de [’établissement > A

Bibliothéque d’'exercices

Bibliothéque

Eagragﬁruned
: B : : - = = = ibliotheque de
quivous intéresse. Copier dans "Mes QCM QCMm i

7 Sélectionnez le QCM

simuler la wision éléve

!

Faites un clic droit et choisissez lacommande
Copier dans « Mes QCM » : vous pouvez modifier
le QCM récupéré dans QCM > Mes QCM.

» Dupliquer un QCM
Pour dupliquer un QCM, sélectionnez le QCM (depuis QCM > Mes QCM), faites un clic droit, puis choisissez la commande
Dupliquer un QCM : vous dupliquez le QCM et toutes les questions associées.

» Supprimer un QCM

Pour supprimer un QCM, sélectionnez le QCM (depuis QCM > Mes QCM), faites un clic droit, puis choisissez la commande
Supprimer : vous supprimez le QCM et toutes les questions associées.

» Importer / Exporter des QCM

Les QCM peuvent étre importés/exportés au format *.xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la
commande Importer / Exporter. || est également possible de récupérer les QCM d’une ancienne base (2 Récupérer les
informations d’une ancienne base).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-198-29-creer-QCM-depuis-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-204-29-QCM-partager.php
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2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme QCM, saisir des questions de différents types.
© Affichage QCM > Mes QCM > = > Saisie des questions

le QCM en préparation.

’

1 Sélectionnezle professeur puis
afficher les types de question.

’ 2 Cliquezsurlaligne de création pour

PUJOL MATHIEU |~ saisie des acm
v T ]
Libellé Fi

— . Choisissez le type de
< Cliguez ici pour créer un nouveau QCM > .
Py @ Cheixunique < question dans le
les i [ Choix multiple menu déroulant.

Béponse a saisir - Numérique
Réponse a saisir - Texte

11 Epellation

<-» Assaciation

I= Texte atrous - répanse libre

= Texte a trous - liste unique

[ Texte a traus - liste variable

Pour en savoir plus sur
chaque type de question.

En savair plus...

4 Saisissez lénoncéet
rttuié [Repérages | Bereme i tous les éléments de
Enoncé <« réponse, variables
Bz U|E=E=5|[poe |][1emx []|A 22 - x||S2: selon le type de
O et située Ia ville de Bombay ? question.
Nouveauté 201413
ajouter a ’énoncé un -
!

fichier audio au
format *.mp3, une Y
image ou une adresse

A,

Réponzes proposée:

de S|te Web. b L'élgve devra cocher la honne réponse parmi les réponses proposées

o/ | Réponses proposees|Sans mise enforme [

S < Cliquez ici pour proposer une réponse >
Nouveauté 2014l A

possible de mettreen
forme le texte des >
réponses et d’y

associer des images.

Image [BE|

Commentaire facultatif T

=

1

Vous pouvez Simuler
lavision de I’éleve
avant de Valider.

Simuler Annuler 4+—

» Autres types de questions
Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.

Réponse a saisir - Texte : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I’éléve devra saisir avec exactitude l'une
des réponses possibles. Une option permet de préciser si les majuscules et les accents doivent étre pris en compte.

Réponse a saisir-Numérique : |\ [o//1[-:11:2 200/ saisissez laréponse en chiffres arabes. La réponse de I'éléve est prise en compte
indépendamment des espaces et des séparateurs numériques (par exemple un point ou une virgule pour les décimales).

Epellation : (NI saisissez la réponse, que I'éleve devra épeler, chaque lettre étant remplacée par un trait. Une
option permet de préciser si les majuscules et les accents doivent étre pris en compte.

Association : définissez les paires que I’éléve devra reconstituer.

Texte a trous - Réponse libre : saisissez un texte, puisindiquez les items qui seront remplacés par des trous : I'éléve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).
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Texte a trous - liste unique: saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous: PRONOTE
constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I’éléve remplit chaque trou en choisissant un item dans la
liste.

Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, indiquez les items qui seront remplacés par des trous en précisant
chaque fois les items proposés a I'éleve pour remplir ce trou.

» Récupérer les questions d’un QCM existant
© Affichage QCM > Bibliothéque de I’établissement > li%

q Sélectionnez l'exercice 2 Sélectionnez les questions
qui vous intéresse. arécupérer [Ctrl + clic].

!

thégue de QCM HUBERT FRAHCINE > HISTOIRE & GEOGRAPH. > TERMINALE > Les villes indiennes

I Question 2

Combien d'habitants compte aujourd'hui M'agglomération de Mumbai 7

Copier les questions dans "Mes QCM™

3 Faites un clic droit et choisissez lacommande
Copier les questions dans « Mes QCM ».

A Sélectionnez le QCM auquel seront
rattachées les questions puis validez.

Annuler

» Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis @CM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la
commande Dupliquer la sélection.

» Supprimer une question

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis @CM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la
commande Retirer la question du QCM.

3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation du QCM.
© Affichage QCM > Mes QCM > = > Modalités d’exécution

Le COI'I'igé est édité Saisie des guestions Mudali‘(é d'exéecution Reésultats
automatiquement par PRONOTE : a * Diff ¢
vous de préciser si et quand il doit >
étre proposé a I’éleve.

 Corrigé & chague guestion

® Corrigé en fin de questionnaire

* Présentation des guestions

PRONOTE peut mélanger les ® Toues les questions
q uestions ou n’en proposerq v’'une e — ] mélangées aléatolrement pour chacue éléve
sélection 3 chaq ue éleve. ) Seulement l:l guestions prises au hasard pour chanue Siéve

(W Autorizer e retour aux questions précédentes

Dans Ie Cadre d’une évaluation, vous ["] M&langer l'ordre des réponses proposées
pouvez limiter le temps de réponse :

N i . a " a
une fOIS co ence’ |e QCM I’estera —’ {1 Limiter le temps de réponse au gquestionnaire & El minutes

disponible pendant le temps défini * Resserti de v

- [ Permettre & Iéléve de =& prononcer sur le niveau de difficulté du guestionnaire
uniquement.
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4 - Simuler la vision de I’éléve

© Affichage QCM > Mes QCM > &

| PUJOL MATHIEY ~ | Saisie des QCM

¥ Tri
Libellé | Matiére | Hiveau ﬁ

ici pour créer un nouveau QCHM >

Pour voir e QCM
comme le verra
I’éleve, cliquez surle
bouton Simuler la

vision éléve.
Question 1 : Repérages 1 Point

00 est située la ville de Bombay 7

A

¥

Fermer
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@

Fiche 71- Proposer le QCM aux éléves

ASAVOIR: Ienseignant peut associer le QCM a un cahier de textes ou a un devoir depuis I'onglet QCM. Le
QCM est proposé soit comme un exercice, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire défini. Les éléves
répondent en ligne depuis I’Espace Eléves ou I’Espace mobile sur leur téléphone.

1- Associer le QCM a un nouveau devoir

© Affichage QCM > Mes QCM > =&

| PUJOL MATHIEU [~ Saisie des QCM !

v T f
Libellé | Matiére
< Cliquez ici pour créer un nouveau OCM > - (o
américaines [ HISTORE & GE ; 1 Sélectionnezle Organiser un
[ ; N o <« QCM, puis faitesun iDevoir
b clic droit.

2 Sélectionnez
Associer le QCM a un nouveau devoir Associer le QCMa
Assogier le QCM a un cahier de textes un nouveau devoir.

A

Créer un devoir : HISTOIRE GEOGRAPH. - TLA >4

z g . QW azsocié : Les viles indiennes
3 Sélectionnezleservice _ ) i __ Pour modifier les
P | Pour le service |} s ., .. .
concerné. modalités d’exécution
Lexz &léves pourront répondre entre (3 Déﬁnir les modalités
& Définissezle créneau B le[0s062014 [BF 5 [08:00 [etie[09.062014  [EF 4 [18:00 | d’exécution).
horaire sur lequel les
éleves devront Date : H Commentaire : | |
répondre au QCM. - — —
Eleves de Feriode 1 Période 2
TLA Trimestre 1
g Indiquezladatede _
publication des notes P Publier la note & partir du ﬂ
tl
éventuellement (W] Avec le corrigé de liDevoir
accompagnées du
COFrigé- Motation sur ; Coefficient : @ LE'S 0.p11’IOI‘IS sont .
i o o et du vl lore ool e y détaillées dans la fiche
| Ramener sur 20 les nates du devoir lors du caloul de la movenne < sur les devoirs (2 Saisir
] Devair facuttatit [Comme unbonus =] @ les devoirs et les notes).
6 CliquezsurCréer. Ennuler

Remarque : le QCM peut également étre ajouté a partir de 'affichage Notes > = lors de la création d’un devoir.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-202-29-QCM-devoir.php
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2 - Associer le QCM a un cahier de textes

© Affichage QCM > Mes QCM > &

| PUJOL MATHIEY

- Saisie des aCM

T |
Libellé | Matiére p]

< Cliquez ici pour créer un nouveau QCM > -

Les viles américaines E HISTOIRE & GEOGRAPH.

1 Sélectionnez le QCM, puis
faites un clic droit.

Ajouter des questions
Modifier L4
Dupligquer un QCM

Supprimer

Associer le QCM a un nouveau devoir

Associer le QCM a un cahier de textes

2 Sélectionnez Associer le QCM ‘
a un cahier de textes. ‘

v

i

Associer le QCM & un cahier de textes D x

Cliquez sur la semaine
3 lduezeu ——»{ R e A A
° I zepter [ octobre | noven | décemt Tjanvier Mevrier | mars [ awril 1 mai juin 1 juiiet T aalt |
ashoo lun, 03 Févr, mar, 04 Févr, mer, 05 Févr, jeu, 06 féwr, wen, 07 Févr,
2C 2n
0%h0o
TLE TLA
10ha0
TLA
11ha0
TLA
1zh00
13h30
20 2n
14h30
TLE 2C
15h30
TLE TLE 2n
4 Cliquez sur le cours au cahier 16h30
de textes duquel vous —
souhaitez associer le QCM.
« Cours précédent  Cours suivant =
* Azzocier le GiChd
5 Choisissez si vous souhaitez ) Entant que contenu (Pour réviser)
donngr le QCM.Cf)ITlmE un > '®) Entant que travail personnel & effectuer - Arendre le ﬂ
exercice de révision ou un = .
travail personnel a effectuer 3 Proposer un QCM

pour réviser

(voir ci-apreés).

6 Cliquez sur Associer.

Vous pouvez associer le QCM en tant que:

o Exercice de révision : le QCM est a la disposition des éléves sans limite dans le temps. lIs peuvent le faire autant de fois
qu’ils le souhaitent ; leurs résultats ne sont pas stockés.

e Travail a faire: le QCM est un travail personnel a faire pour une date fixée par le professeur. Il peut ou non étre
accompagné d’une note indicative, qui n’est pas comptée dans la moyenne: 'option est a paramétrer dans 'onglet
QCM > Mes QCM > = > Modalités d’exécution.

Remarque : le QCM peut également étre associé au cahier de textes depuis 'onglet Cahier de textes > = .

Donner un QCM
comme travail a
faire


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-199-29-QCM-pour-reviser.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-201-29-QCM-travail-a-faire.php
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~iche 72 - Consulter les résultats

A SAVOIR : dans le cas ol1 le QCM est donné comme devoir ou comme exercice a rendre, les résultats des éléves s’affichent
en temps réel. Les notes des devoirs sont saisies automatiquement dans Notes > =

1- Consulter les notes

© Affichage QCM > Mes QCM > = > Résultats

Les villes indiennes - 10 questions - total de points 10

Pour chaque

¥ TH éleve sont
10 questions| jiotes | Temps | 01 02 03 a4 o5 06 o7 o8 09 010 indiqués la note Consulter les
27 éléves M0 min 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts obtenue et le résultats des
BOUET Maxime 1,00 14 1,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 tem ps de éléeves
|DELHA‘|’E Tony 7,00 11 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 réponse.
|DESCAMPS Manon 6,00 4 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00
DUMONT Lea 10,00 B 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
FREMONT Alicia 8,00 12 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
GRONDIN Aurelien 8,00 5 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
HUMBERT Charlotte 4,00 3 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais 7,00 10 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00
MATHIS Faustine 6,00 4 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00 1,00
OGER Ameline 7,00 13 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00
PARIS Melanie 9,00 5 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
PAUL Alison 2,00 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 Les totaux
PAULIN Maxime 8,00 3 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 par réponse
permettent de
Total de bonnes réponses repérer d’un
Total de réponses particlles @ coup d’ceil les
Taotal de mauvaises réponses < q LIESt.iOFIS
Total de sans réponses : réussies et
celles quiont
posé probleme.
» Voir la copie de I'éléve
DUMONT Lea 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
FREMONT Alicia 8,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00
Faites un clicdroit sur I’éléve et CRONDI A elen o Redonner le travail & faire aux éléves sélectionnés
lancez Voir la copie de I’éléve. R R Chariotte 400 | rep— .
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais 7,00 Supprimer les réponses des éléves sélectionnés
MATHIS Faustine 6,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00

OGER Ameline 7,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-203-29-QCM-resultats.php
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» Donner un exercice de remédiation
WONVEETEP0 7 1 est possible de proposer un rattrapage aux éléves ayant eu des résultats insuffisants.

1 Sélectionnez les
éleves concernés,
faites un clic droit
et sélectionnez

DUMONT Lea 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
FREMONT Alicia 8.00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00
GRONDH Aurelien

Permettre aux e 4 HUMBERT Charlotte
. LAPEYERE Aline
éléves sélectionnés T o pprimer les répanses des éleves sélectionnes
de recommencer le A
devoir MATHIS Faustine 6,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
OGER Ameline T.00 1,00 0,00 1,00 0,00

PARIS Melanie
PAUL Alison

Annuler la note

« Définir la nouvelle date de disponibilité de Devoir

Les Eléves pourront répondre entre
le (11062014 | & [08:00 |et e [11/06:2014

Définissezquandauralieu
la session de rattrapage.

B3 [18:00 |

Publier la note & partir du  |[11/06/2014 u

» Consulter les résultats d’un travail non-noté

Les villes indiennes - 10 questions - total de points 10 Pour chaq ue éléve
sont indiqués le
- T nombre de
10 questions . Temps L] a2 a3 04 as a6 a7 ] a9 10 “— bonnes réponses
22 éleves il et le temps de
BOUET Maxime T . L ] L L L * L L L L réponse.
DELHAYE Tony 9 14 @ [ ] [ ] L ] [ ] » [ ] L ] L J L]
DESCAMPS Manon T 1M & » L ] [ ) L ] » [ ] L ] L ] »
DUMONT Lea 8 4 . [ ] [ ] [ ] [ ] & & L ] & L ]
FREMONT Alicia 6 I ] L ] [ ] [ ] L J L ] L L J L J *
GROHDIN Aurelien 10 12 [ ] [ ] & [ ] & L ] L J L J & L ]
HUMBERT Charlotte 10 5. [ [ [ [ ] [ [ [ ] [ ] L ]
LAPEYRE Aline 6 3. [ ] [ ] [ ] [ ] & & L ] & L ]
LAVAUD Anais 10 K ] [ ] L J L J L L J L J L J L *
MATHIS Faustine 9 o . [ ] L ] & [ ] » L ] L ] L J L ]
0OGER Ameline 8 LI L ] L ] L ] L ] L ] L ] L ] L ] L ]
PARIS Melanie 3 13 & » [ ] & L ] L ] & L ] L ] L ]
PAUL Alison 6 5 [ ] L ] [ ] [ ] » L J L ] L J L ] Les totaux
PAULIN Maxime 2 I L *® & ® L ® ® L L par réponse
SALLE Maxime 10 i . [ ] @& [ L L L L L * permettent de
repérer d’un coup
Total de bonnes réponses d’ceil les
— eone
[FEREES B réussies et celles
Total de sans réponses : qUI ont pOSé
1 . probléme.
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» Redonner le travail a faire

FREMOHT Alicia

GROHMH Aurelien

HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais
MATHIS Faustine
OGER Ameline
PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIH Maxime

Redonner le travail & faire

« Definir la date & laguelle le travail & faire doit &re rendu

Sélectionnez les
éleves concernés,
faites un clic droit
et sélectionnez
Redonner le travail
a faire aux éléves
sélectionnés.

Paur e [13/06:2014

[- B

Définissezquandle
travail doit étre
rendu.




LE GUIDE PRATIQUE

Notes

Avant de commencer la saisie des notes, il faut spécifier le
barg‘?m’e de notation de votre établissement dans Parameétres >
PREFERENCES > Notation.



Saisir les devoirs et les notes

A SAVOIR: la saisie des notes se fait a partir des services ou sous-services. Selon vos besoins, vous choisirez I’entrée par
matiére/professeur/classe ou groupe.

1- Créer un devoir

Affichage Notes > Saisie par classe > &

1 Sélectionnezla 2 Sélectionnez
classe puis le service. la période.

! |

oo | ER— s

 Tri

3 Cliquez sur
Moyenne Créer un devoir.
Brute

Moyenne
26 Blaves

6C

Ass0cier un GQCK E: Aucun

Date : E Commentsire : |

Eléves de Periode 1 Période 2

BC Trimestre 1

Publier |2 note & partiv du (03062014 E

Avec ls corviog %

Motation sur Coefficient : Ll)

Devair facuttstit | Comme un bonus - | Q)

Annuler

Une fois les caractéristiques remplies,
cliquez sur Créer.

» Caractéristiques du devoir

e QCM:le devoir peut &tre un QCM auquel les éléves répondent depuis I'Espace Eléves.

e Date:estindicative. Seule la période compte pour le calcul des moyennes.

e Commentaire : apparait sur le relevé de notes.

o Périodes : déterminent la prise en compte ou non de la note dans le calcul des moyennes.

e Date de publication : permet de ne publier les notes qu’une fois le devoir rendu.

e Corrigé : peut &tre joint au devoir (.doc, .pdf, etc.) pour étre consulté depuis 'Espace Eleéves / Parents.

e Ramener sur 20 : permet de moduler la prise en compte du baréme dans le calcul de |la moyenne lorsqu’il est différent
de 20.

e Devoir facultatif : la note peut alors étre comptée soit comme un bonus (seuls les points supérieurs a la moyenne sont
pris en compte) soit comme une note (qui n’est pris en compte que si elle améliore la moyenne de ’éléve).

e Devoir a prendre en compte pour la note du brevet : uniquement pour les notes d’EPS.
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2 - Modifier un devoir

2110 .

Moyenne 7 Double<cliquez
Moyenne F
27 éléves Brute sur le devoir.

BLAHNDIN Marine 15,00 15,00

BONHEFOY Sofiane 15,63 15,63

BOULET Quentin 10,38 10,38 11,00

CARRE Tanguy 10,13 10,13 9,50

CARRIERE Anthony 12,13 12,13

Pour verrouiller le devoir : onidioniceyor [IEANCAIS J6C

ses parametres et ses notes
ne seront plus modifiables.

|| Devair verrouilé

A4

Azsocier un QCh u: ALCUn

Date: (03062014 H Commentaire :

Eléves de

Période 1 Période 2

1 Trimestre 1

Publier 12 note & partir du  |03/06.2014 u

] Aver le corrigg %

Matation sur Coefficient : e

[ Ramener sur 20 les notes du devair lors du caloul de la mayenne

["] Devoir facultatif |Comme un honus v| e

Annuler

Supprimer

Pour supprimer le devoir. }—p

» Modifier plusieurs devoirs en multisélection

La multisélection permet de modifier, verrouiller, changer de service ou supprimer plusieurs devoirs en une seule

opération.

© Affichage Notes > Devoirs > =

[rimestre
Tri1 Tri2
£l
CALVET MoRIE GC FRANCAIS

armoz Ti ornonz

CALVET MoRIE
CALVET MARIE
CALVET MoRIE

FRANCAIS
FRANCAIS
FRANCAIS
FRANCAIS

Changer de service les devoirs sélectionnés

Madifier les devairs sélectionnés L4

Verrauiller les devaoirs sélectionnés

GENET FRAt

Déverrauller les devairs sélectionnés

MARCEL MaRIE | 6C HISTOIRE & Gl ohere
MARCEL MARIE1GC HISTOIRE & Gl Supprimer la sélection E bt ecrity
MARCEL MeRIE 1 6C HISTOIRE & Gl — : -
MARCEL MARIE | 6C HISTOIRE & GI oot une exraction csf |
MARCEL MoRIE | 6C HISTOIRE & Gil LUt extraire S Ctrl+T

MARCEL MARIE | 6C HISTOIRE & G Xtrair a séledfun Ctrl+X

SERGENT SNNIE 6 MATHEMATION Enlever la sélection

lu'IATHEMATIuU!! H” ! 5 ” H” ! !

SERGENT 2HHIE GC

Modifiez le devoir
puis validez.

Sélectionnez les devoirs
concernés [Ctrl + clic],
faites un clicdroit et
choisissez lacommande
appropriée.

Histoire géographie  25/29
]

Transférer
les devoirs d’'un
service a l'autre



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-224-4-changer-devoirs-de-service.php

3 - Saisir les notes d’un devoir

Affichage Notes > Saisie par classe > &

hoyenne s 'r _N;v;g;ti_ol:c;a;ie_r ________
96 lives Mayenne Brute : Lqrs dela saisie, vous pouvez gtiliser les
1 | fleches du clavier pour vous déplacer
| dans le tableau.

ALVES Jordan 12,00 12,00 12,00 L

BLOHDEAU Constance| 14,00 14,00 14,00

BOHIN Tiphaine 11,00 1,00 11,00 Double-cliquez dans une cellule

BONNEAU llyes [« Ennotation (veir chaprés), pus

BOUCHET Maxence validez avec la touche [Entrée].

CARPENTIER Thomas

CARTIER Sophie

CHRISTOPHE Jonathar
Raccourci | Affichage Signification
A Abs. L’éleve est absent.
z Abs.* Absence injustifiée : le devoir compte pour 0 dans la moyenne.
D Disp. L’éleve est dispensé.
N N. not. L’éléeve est non noté.
| Inapt. L’éleve est inapte.
R N. Rdu Le devoir n’a pas été rendu.

N. Rdu* Le devoir n’a pas été rendu et compte pour 0 dans la moyenne.

» Personnaliser I'affichage

Pour affichage les devoirs Pour afficher les
par ordre chronologique parametres du service
ou chronologique inversé. et des sous-services.

Pour afficher les

[imentra L - | ! RSy« parametres de

personnalisation.

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYENNE GENERALE : Coefficient| 1,00 | Facultatit &

Me compter que les devaoirs = Moy,
| Tenir compte des bonus § malus :Arron(llr Ia moyel?ne ala I|r|.'|lte
Eleve | Sans ﬁ
PonGErer | a note s + haute | |

la note la + basse | |Classe [ sans E ¥ SUpetie

Paramétres du tableau de notes x h

B Atficher la moyenne brute de I'Sléve

Atfficher le classement de IEléve

M| Afficher le nombre de devoirs o ['Eléve a ey une note:

= supérieure ou égale & la moyenne

supérieurs ou égale & la moyenne de la classe




Préparer les maquettes des relevés de notes

A SAVOIR : si vous I’y autorisez, un professeur principal peut intervenir sur les maquettes.

1- Définir les maquettes

Affichage Notes > Relevés de notes > &

1 Sélectionnezunemaquette 2 Choisissez 3 Paramétrez la mise en page. Pour en savoir plus sur les options, se
existante ou créez-en une. I’orientation. reporter aux bulletins (2 Préparer les maquettes des bulletins).

| | |

Maquettes . @ [N I En-téte de releve Cnrp: de relevé Ordre des matieres Pied de releve
< Houveau > i

|NDE: EDUCATION T Moyennes des devaoirs

Rue Faul Langevin A I

13012 Marsaillge 5 N/ la moyenne des devoirs de ['eleve
ANige 2001 - 2002 & . . .
oS e Mom + Prénom destinataire B les moyennes inf. et sup. par maticre
protPrhcpal

B Moyenne de la classe
htatié b, B, |, (B Mt - .
1eres = B |a moyenne annuelle et son détall par période
hatidre 1 Dk D Dk D
Enseignant 1 2.00 2,00 2.00 2,00 a3
hioyenne Genérale
M M o1 om b
hatire 2 D bs DS D8 B Moyenne générale de la classe et de [éléve
Enseignant 2 3,00 3,00 3,00 3,00
12 12 12 12 Détail des devairs
hitire 3 Dha D Dha D
Enseignant 3 200 200 200 200 Titre de la colonne devair:
; 13 13 13 13 [<<Baréme>>

htiére 4 (a3 Ds (a3 Ds
Enseignant ¢ 00 200 300 300 M| le commentaire du dewvoir (uniguement & limpression)

u - .
hiatidre 5 7] O ot D le coefficient du devair
Enzeigrant & o0 o0 200 00 la cate du desvair

% 15 15 15

Appréciations des professeurs

Apprécistions des services

+l0ﬁll? Gegrak ~ . ,

La zone que vous &tes en train de paramétrer
e waatare s’affiche en orange sur I’apercu a gauche.
Plad du rels ve

2 - Affecter les maquettes aux classes

Affichage Notes > Relevés de notes > [E

* Tri
Nom Efi.| Releve |Q

3 2 Moguette 1 |~

Maguette 1 Maguette 1

Standard Standard
249 Standard
25 Standard | ¥

f

Double-cliquez dans la colonne 2 Doublecliquezsurla
Relevé de la classe concernée. maquette 3 affecter.




@

Saisir les appréciations du relevé de notes

A SAVOIR : les appréciations peuvent &tre saisies manuellement ou avec I’aide de I'assistant de saisie.

Affichage Notes > Relevés de notes > ¥

1 Sélectionnez la

2 Sélectionnez

classe et le service. la période.
| Classes l | Trimestre 1 Appréciations du relevé pour le service MATHEMATIQUES
-
Eléve Dev. M Appréciation du relevé de notes
[AMIOT Mathiou "5
ARNAL J-haptiste a6 1680
AUFFRET Lyes 56 1857
BESHNIER Maxime 4% 083
58 BLANC Sylvain BB 11,13
BOCQUET Simon 8% 5871
BORDES Alexis 5B 6,00
BOREL J Frangois a6 843
_ CASANOVA Marion 5/ 1029
CHEVALLIER Roxane B 12,13
ETIENNE Lucie 56 11,14
FABRE Laurene 8B 1357
FISCHER Amine B7 750
FORTIN Robin a5 14,71
GUEGAN Clementine 56 643
LAMOUR llyess a8 157
LANGLET Camille 56 1443
LEBERRE Celine 58 14,71
MARTEAU Lucie 586 13,14
MATHE! MATHIS Maxence 771078
MICHELET Antoine 58 15871
MONTAGNE Florine a5 2701
OGER Charlotte 5/ 10,86
DADMENTIED Alavandra A2
Moyenne générals: 10,50 Moyenne |z plus basse: 0,83

» Utiliser ’assistant de saisie.

I~ Appréciations du relevé pour le service MATHEMATIQUES
-
Eleve Dev. | Moy.

AMIOT Mathieu

ARNAL .J baptiste

AUFFRET Lyes S5 1857
BESHIER Maxime A5 083
BLANC Sylvain BE 1113
BOCOQUET Simon 5% a0

BOREL .J Frg

CHEVALLIEH
ETIENNE Lu
FABRE Laur
FISCHER An|
FORTIN Rob|
GUEGAN (14
LAMOUR Ily
MONTAGNE

BORDES Alexis 5% B0

Appréciation du relevé de notes

e I
j«clw!

-

Catégories k- ﬂ
< Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation > |~
asitif Azzez hien
Excellent
Trés bien
-
N 0

MNe pas utiizer l'assistant de saisie

Pour saisir manuellement une appréciation
que I’'on ne souhaite pas réutiliser.

ute :

Moyenne b plus haute : 18, 5]

1n,é|

L5
~4— 3

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I’appréciation.

Taille des appréciations
Vous pouvez définir la taille maximale

des appréciations dans Paramétres >
PREFERENCES > Appréciations.

Cliquez sur I'icéne pour

activer I’

assistant (un

second clic le désactive).

Double-cliquez dans la

cellule.

Sélectionnez (ou créez)
une Catégorie puis une
Appréciation et validez.

Pour utiliser l'assistant de saisie, 'option
doit étre cochée dans le profil des
professeurs.



@ @ @e

Consulter le relevé de notes d’un éleve

A SAVOIR : Paffichage de consultation du relevé de notes permet aussi de saisir, si elles ont été cochées dans la maquette,
les appréciations par service et I'appréciation du pied de page.

Affichage Notes > Relevés de notes >

Sélectionnezla Sélectionnezla PRONOTE affiche le relevé de notes contenant
classe et I’éleve. période. toutes les rubriques définies dans la maquette.

L v

[omrer ] TR - et e ot e Syenn LA

Moy M. Inf M. Sup
EDUCATION MUSICALE &
1, VERNET 2,00 050 E
9,18 2,33 1833 300 10,00 6,50 16,00 10,00

FRANCAIS
Mz ZIMWERMANN

1,07 2,58 18,14 000 1350 1650 7,00 11,00 16,50
HISTOIRE & GEOGRAPH. Pour avoir le détail du
1. MADELAINE )
8,00 1250 800 19,00 calcul d’'une moyenne,
positionnez le curseur
sur la moyenne, puis

double-cliquez lorsquele

3,00
Méthode de calcul de la moyenne X 15.00 8,00 curseur g=z::z appa rait.

LATIN
hime DUPAS

2,00 2,00 <+—

16,00 18,00

MATHEMATIOUES
M. GALDIN

PHYSIQUE-CHIMIE

o Caleul de ette de BLANC in : o
12,50 alcul de la moyenne nette de Sylvain : 11,00 17,00
SCIENCES VIE & TERRE
hime TESSIER 13,5062 + 18,00 + 16,002 + 15,002
12,00
TECHNOLOGIE Aot oBoR
M. DEJEAN

17,50



Editer les relevés de notes

A SAVOIR : vous pouvez imprimer les relevés, les générer en PDF ou les envoyer par mail.

Affichage Notes > Relevés de notes > &

1 Sélectionnez:
® |a classe uniquement pour imprimer les relevés de tous les éléves,
e des éleves pour imprimer uniquement les relevés de ces éléves.

v

[Cusses | ECCCTXE - o rctevés ce notes séiecuonnés pou mpressin Sélectionnez la période.

Impression des services sans note sur le relewe dun éléve

Par défaut, PRONOTE imprime uniquement les services pour lesquels un éléve a 1€ noté. Vous pouvez également choisir dimgrimer ©
les services oli Péléve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés :

| sbsert (Abs) W Nonnoté (Mnot) 8 Dispensé ) napte ) Non rendu (M.rdu)
8 les services qui nont aucune annotation

les services sang devair

R e e 3 Choisissez si vous souhaitez
Par défaut, PRONOTE imprime uniguemert les sous services pour lesguels un élgve a &€ noté. Yous pouvez égalemert choisir dimprimer im p rimer:
les sous services ol [€1gwe n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés

® |es services sans note,
W Apsert (Abs) W Mon noté (M.not) M Dispensé W Inapte W) Mon rendu (M.roiu)

M les sous-services qui n'ont aucune annotetion <+— L Ies sous-services sans nOter
B s sous-services sans devar e |es annotations,
® les services ou sous-services
Annctations

de coefficient nul.

& Imprimer lss annotations

He pas imprimer les annotations

Services et sous services de coefficient nul

=] imprimer les services de coefficient nul

=] imprimer les sous services de coefficient nul

Cliquez sur Imprimer les relevés

Imprimer les relevés de notes 4 de notes.

Impression des relevés de notes Li -4

Données & imprimer

i Les éléves sélectionnés [9)5 Les élgves des claszes sélectionnées (22)

Choix des destinataires

5 Choisissez les

B Responsables E I Matre de stage I Copie pour Mtablissement ‘_ . R
destinataires.

Tri par responsable

Professeurs principaux

6 Choisissezletypede

" i Mom:  Snagit 10 S sortie.
5 el daves iy TR
cha nge de classe Impression en noir &t blanc
durant Ia période B Un dacument par ressource
)
Ch oisissez |es re | evés —> Imprimet pour d'autres pétiodes ﬁ Classes a prendre en complte
é |m ri mer T — Pour les éléves ayant changeé de classe
p . Les classes précédentes de lannés en cours

' Un document par période - N
L . @ Uniquement la dernigre classe
Toutes les périodes sur un méme document

Chaque service LA Présentation: [N 12 7 Cochez les options

occupera I’espace Hauteur dun service Sigrature de mise en page
proportionnellement M ) Heuteur: (15 [ @om) souhaitées.

a lappréciation exinum: (15 ] (nmy Algnemert
saisie. —> B Hauteur adaptée @ la taile de lappréciation

Réserver une ligne pour |s baréme

Saut e page

Sil'option n’est pas Autcriser le saut de page ertre deue sous-servizes dun méme
. . SErVICE

cochée, lepiedde  — ||| @ romoriere e

bulletin s’imprime
toujours au basdela

page.

1 mprimer




Publier les relevés de notes sur les Espaces

A SAVOIR : par défaut, les relevés sont publiés sur les Espaces Parents et Eléves le dernier jour du trimestre mais vous
pouvez modifier cette date. Aprés cette date, les relevés de notes sont automatiquement complétés au fur et a mesure
que les notes sont saisies par les professeurs.

¢ Affichage Communication > PRONOTE.net > Composition des Espaces > =

1 Sélectionnez Espace Parents 2 Sélectionnez les classes concernées puis cliquez Sélectionnez lanouvelle date
puis cliquez sur Relevés. sur le crayon de la période a modifier. de publication et validez.
Espace Parents '~| O Publier [ Publier la page commune  [] Publier la version mobhile
----- Options genérales = N Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3
----- " Lo s e " ]fbe |/if bt e |
Choix de la date b4
W] Cahier de textes 38 07/12/14 2903415 o4m7/1s| R
- ecter
-[H] Travail & faire 3B 071214 29/0315
...]H Contenu des c?urs * 2| 3¢ 07H12/14 2903415 & toutes les lignes cochées
.----;ésiiﬁatﬁ;urﬁeg peédagogigues 3D 0741214 2903415 * aux lignes selectionnées
. 1A i 9034 i
-l Relevé de notes * =
: juin |2 -
= I | CIM— T
.|l Consell de classe 4c lun. mar. mer. jeu. wven. sam. dim.
u Compétences 4D 1 2 3 4 5 g 7
..... u Relevé de compétences SA 3 g 10 1M 12 13 14
..... i 5 5B
. FTChBE“L‘rE;'V”EtE'E competences e 15 18 17 18 13 20 21
. Graghiqus w0 22 23 24 25 2% 2T 28
..... u Profil 6A B 2
..... u Evolution annuelle 6B
...[ W Suivi pluriannugl 6C
H| Livret scolaire 6D
-l g scalaire
i Emploi du temps * 57

Pourqu’unrelevé nesoit pas publié, décochez-le
(la coche a coté du crayon permet d’agir sur
toutes les classes en méme temps).

Remarque : les modifications valent également pour UEspace Eléves.



Comment les moyennes des services sont calculées

A SAVOIR : les moyennes trimestrielles et annuelles des services sont calculées automatiquement par PRONOTE. Cette
fiche vous présente les méthodes de calcul et les options de paramétrages disponibles selon les cas.

1- Moyenne trimestrielle d’un service sans sous-service
Il s’agit du mode de calcul le plus simple : les notes, multipliées par leur coefficient, sont additionnées et leur somme est
divisée par celle des coefficients.
0 Affichage Notes > Saisie > &

Lamoyenne affichéeest celle
du trimestre sélectionné.

=1 FRANCAIS - 58 - ZIWMMERMANN Al EXANDRA - Notes

| Trimestre 1

¥ Tri
008 1309 2309 2409 QFA0 1870 0306 %J

. . eyl
Pour avoir le détail du E
tovenne | Fent II Font II Ferit || Forit || Fonit || Font || Eorit II Cral I
1 Z 1 1 1 1 2 1

calcul d’une moyenne, 27 Heves
positionnez le curseur
sur la moyenne, puis
double-cliquez lorsque le
curseur 32 apparait.

lici5,60 | 11,00 1850 1450 1800 1800 1750 1350 12,00

TH
Méthode de calcul de la moyenne X
Caleul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

13,50%2 + 17,50+ 18,00 + 19,00 + 14,50 + 18,50%2 + 11,00 + 12,00

AMIOT Mathieu

241+ +1+1+2+1 41

» Paramétrer la moyenne
Pour utiliser les options de paramétrage, les professeurs doivent y avoir été autorisés dans leur profil.

Cliquez sur le bouton T
pour afficher les parameétres.

| Trimestre 1 = FRANCAIS - 5B - ZIMMERMANN ALEXANDRA - Notes im

&

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYENHE GENERALE : Coefficient Facultatif

Me compter que les devairs = Moy,

z Cochez Terir compte des bonus £ malus Arrondir la moyenne i la limite )
les options D Bléve
souhaitées. Pondérer || 13 nate la + haute

la note la + basse l:l Clazze | Sans [

Options de paramétrage :

e Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne
e Tenir compte des bonus/malus

e Pondérer les notes extrémes

e Arrondir la moyenne



2 - Moyenne trimestrielle d’un service avec sous-services

0 Affichage Notes > Saisie > Z > T

MOYENHE GEHERALE : Coefficient

1,00

Facuttatit

ka

Matiére/Sous-matiére | Classe > Gr g
EDUCATION MUSICA 5B =

1 Lorsqu’unservice avecsous-
service est sélectionné...

Moyenne du service : Trimestre 1

Mode de calcul de la moyenne :

Movenne des sous-services
N Movenne des devoirs

Paondérer

Tenir compte des bonus fmalus

Me compter que les dewvaoirs = Moy,

Arrondir la moyenne i la limite

Sans

Eléve

la note la + haute
la nate la + bhasze

Clazze | Sans

T

... les deux modes de
calcul s’affichent ici.

» Possibilité n°1: moyenne des sous-services
PRONOTE calcule la moyenne de chaque sous-service et fait ensuite la moyenne des moyennes obtenues.

¥ Tr

Créer un dewair Moy, sous-services |
L. Moyenne | Ecrit Oral | Eeit || Eowit || Eceit || Ecet || Eceit || Eceit || Eceit || owar]
27 gleves 1
1,00 1,00 1 2 1 1 1 1 2 1
AMIOT Mathieu ..t“epl,,[]l] 16,00 12,00 [ 100 41850 41450 41900 48300 1750 1350 1200
1 ——
D8.ic

0409 | 0aia | 150e | 2309 2909 0710 1810 0306 @

a

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

16,00 + 12,00

La moyenne de francais de
I’éléve est égale ala

¢ moyenne desa moyenne

d’écrit (16) et de sa moyenne
d’oral (12).

Pour plus de détail, il faut alors consulter la méthode de calcul de |a
moyenne de I’écrit (a gauche) et de la moyenne de I’oral (a droite).

|

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

13,502 + 17 50+ 18,00 + 19,00 + 14,50 + 18,50x2 + 11,00

12,00
= 16,00 =

2+1+1+1+

T+2+1 1

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

!

12,00

Options de paramétrage :
e Tenir compte des bonus /malus
e Arrondir la moyenne




» Possibilité n° 2 : moyenne de tous les devoirs
PRONOTE calcule la moyenne de tous les devoirs, comme s’il s’agissait d’un seul service.

 Tri
0408 | 009 | 1509 | 2509 | 2909 0770 150 0508 %

Mayenne | Feri || Forit || Forit || Forit || Forit || Forit || Forit || Ore.fl r

27 éleves
1 2 1 1 1 1 2z 1

AMIOT Mathieu (@ y.15-60 100 1850/ 14500 18,00

OB

Caleul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

Créer un devoir

1800 1750 1350 12,00

13,50%2 + 17,50 + 18,00 + 19,00 + 14,50 + 18,502 + 11,00 + 12,00

21+ +1+1 4241 +1

Options de paramétrage :

e Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne
e Tenir compte des bonus /malus

e Pondérer les notes extrémes

e Arrondir la moyenne

3- Moyenne annuelle

PRONOTE calcule la moyenne de chaque trimestre et fait la moyenne des moyennes obtenues.

L’Année doit étre sélectionnée.

)= FRANCAIS - 58 - ZIMMERMANN ALEXANDRA - Hotes (i B o3

¥ Tri
BT W el 009 009 1509 | 2309 2909 0FA0 1510 1l e E
557 8F Woyenne | Moy, T woy. T2 Moy, T3 | Ecnt || Ecrit || Eorit || Eceit || Ecrit || Ecrit |[ Ecrit || Eorit || £ont | =
eleves
I 2 1 1 1 1 2 1 1

1560/ 1441 1306 1,00 1850 1450 1800 1800 1750 1350 2000 17,00

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

AMIOT Mathieu

La moyenne des trois
<«—— trimestresdonnela
moyenne annuelle.

1306 + 14,11 + 1560

8

0 _q Pour tous les services de la classe |Pour le service sélectionné
Les coefficients - . cT N
des trimestres se Coefficients des périodes Arrandic & la limite supérieure :

I e .
modifient ici Trim 1 Trim 2 110 112 1 pacint
@ @ (el T Arrondir & la limite la plus proche

FIm
110 112 1 pairt

Options de paramétrage :
e Coefficient des trimestres
e Arrondir la moyenne



Comment les moyennes générales sont calculées

ASAVOIR : les moyennes générales trimestrielles et annuelles sont calculées automatiquement par PRONOTE. Cette fiche
vous présente les méthodes de calcul et les options de paramétrages disponibles selon les cas (2 Comment les moyennes
des services sont calculées).

1- Moyenne générale trimestrielle

PRONOTE calcule la moyenne de chaque service et fait ensuite la moyenne des moyennes obtenues.

2 Affichage Résultats > Classe > [

[0y e ives e AELTEOT ] < L2 moyenne générale

~Tri affichée est celle du
27 éléves Moyenne JAIDTR | AGL1 | A-PLZ |EDMU. |EDCIV | MATH | FRANY | FRAN. | FRAN. |PH-CH | SUT | TECHI trimestre sélectionné.
[Parmom — [G|enérale | 4 N I I IO 7|
AMIOT Mathieu ;15,85 15,38 15,220 17,33 16,50 13,57 14,00 7600 1200 16,00 14,60 18,00
38"
clicy

Méthode de calcul de la moyenne

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

15,38 +15.20 + 17 33 + 16,50 + 13,57 + 14,00 + 16,00 + 14,60 + 15,00 + 17 35 + 16,75 + 15,43

T+1+1+1+1+1+1+1+1+1+1+1

Paramétres de la moyenne générale des ééves : Trimestre 1 Pour arrondir la
<— moyenne générale

Arrondir & la limite supérisure : 110 112 1 point  Arrondir & la limite la plus proche 110 12 1 poairt . .
trimestrielle.

Options de paramétrage :

e Arrondir la moyenne

e Coefficient du service : indique le poids donné a une matiére par rapport aux autres

e Caractere facultatif du service : seuls les points supérieurs a la moyenne seront pris en compte

Ces deux dernieres options sont accessibles dans I'onglet Notes.

0 Affichage Notes > Saisie > &

Le coefficient et le caractere facultatif du service peuvent étre modifiés
a partir d’'un affichage trimestriel mais valent pour toute I'année.

v

e MOYENHE GENERALE : Coefficient Facultatif &




PRONOTE 2014 > Notes

2- Moyenne générale annuelle

» Possibilité n°1: moyenne des moyennes trimestrielles générales
PRONOTE calcule la moyenne générale de chaque trimestre et fait la moyenne des moyennes obtenues.

© Affichage Résultats > Classe >

T e o wime st S Y e doit étre
sélectionnée.

- Tri |

27 éléves Moyenne JAIDTR | AGL1 | A-PLZ |[EDMU. | EDCIV | MATH | FRAN | FRaN: | FRAN [PH-CH | SVT | TECHI| |

Par nom E Générale | 4 B
AMIOT Mathieu 15,71 1588 1564 1528 1650 14,12 13,56 14,06 17,24 e

a2 2,00 17,70 16,31 1510 17,25 1590 1565 (577 {7.00 16,38 1751 19,13
17,19 3.00 17,81 16,34 16,74 17,25 18,36 1560 1515 {700 18,88 1803 1885
407 400 1290 880 126 375 238 175 095 0,00 4,68 295 950
1353 500 12,21 1464 750 1450 13,00 1092 11,57 400 1358 1357 1650
9.99 1122 10.65 532 1050 641 1057 10,48 1400 7,15 8,64 1325
1200 10,93 1271 1361 500 1433 13.04 1550
1350 1322 978 9,57 &00 1450 14,67 12,00
1350 9,59 11,36 1,22 1,00 13,08 1511

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu : 15,25 12,25 M.87 1227 1000 14,65 1225 La moyenne est celle
1575 11,12 13,62 f3,80 12,50 14,63 13.82 <— des moyennes
1570 +1385+13 532 14,25 10,05 13,00 12090 {500 13,48 1514 trimestrielles.
= 15T 15,25 6,14 7,74 745 1400 8,50 8,07
14142 15,50 10,60 12,54 f320 7,00 1588 1270
1500 10,00 9,85 &85 1600 14,25 13,97
16,75 1247 1327 {365 10,00 1575 13,57
18,00 1388 14,80 {527 4300 14,10 16,50 .
13,97 1083 11,51 11,46 11,92 13,60 1344 1547 1
L] »
Paramétres de la moyenne générale des éléves | Année J Tous les devoirs f Période au choix Pour arrondir la
<— moyenne générale
Arvondir & la limite supérieure: [ 1100 112 [ 1 point  &rrondir & |2 limite s plus procke: © 11000 T 12 [ 1 point y g
annuelle.
Options de paramétrage :
e Arrondir la moyenne
e Coefficient de |la période : indique le poids donné a un trimestre sur un autre
Cette derniére option est disponible dans I'onglet Notes.
© Affichage Notes > Saisie par classe > &
celectionso TE Ao Mok wimestres) ) ¢
sélectionnée. Lt
Tri

04003 | 0409 0403 1702 | 2002 0903 0108 | o1 G
MQS‘: :” MQY_- _T2 M?Y_- _T3 EP= EP= EP= EP= =3 EPZ EPS EF =
1 1 2 1 1 1 1
14,40 16,75 13,83 13,50 18,00 1800 1550 14,50 1500 1200 1300 1
15.42 1650 1483 1547 1500 1800 MMot 13,50 1800 1300 1600 1

-
15,08 1504 1523 1443 1345 1226 1356 1456
a4 13

Moyenne annuelle du service a

Pour tous les services de la classe |[Pour le sevice selectionne

i Coefficients des périodes Arrondic & la limite supérieure
Le coefficient des ) ) )
h e . . —P | Trim1 Trim 2 110 12 1 point
trimestres se modifie ici. S )
X Arrondir & la limite 1a plus proche ;
Trm 3

1o 112 1 poirt




» Possibilité n° 2 : moyenne des moyennes annuelles des services

PRONOTE calcule la moyenne annuelle de chaque service et fait la moyenne des moyennes obtenues. Pour cela, allez
dans Paramétres > Préférences > Affichages et décochez I'option Ne pas afficher la moyenne annuelle des services dans les
résultats par classe : sous Moyenne générale, une nouvelle colonne Services s’affiche a c6té de Trimestres.

0 Affichage Résultats > Classe >

Y e (v e st S =Y < Année dof e
sélectionnée.

 Tri
2T éleves Moyenne générale  JAIDTR | AGL1 | A-PLZ [EDMU. | EDCIV | MATH | FRANI | FRAN. | FRAN. [PH-CH | SUT

AMIOT Mathieu 15,7 15,98 1542 1562 1542 16,50 13,95 13,72 14,39 {200 1570 16,98 <+
-

Lorsque les deux
méthodes de calcul
donnent des résultats
différents, la
moyenne laplushaute
s’affiche en vert.

Méthode de calcul de la moyenne

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :
La moyenne est celle

des moyennes des

1542 + 1562 + 1542 + 16,90 + 13,85 + 13,72:2 + 15,70 + 16,38 + 19,00 + 19,00 + 1551 + 19,00 + 1459 + 15 43 i 1
A services.

= 1598
T+#1+1+1+1+2+1+1+1+1+1+1+1+1 \
I
o
Paramétres de la movenne générale des éléves | Année / Tous les devoirs § Période au choix Pour arrondir la
Arrondi & la limite supérisure : 110 12 1 point  Arrondic & la limite la plus proche 1m0 1172 1 poirit mOyEI‘IIII'Ie generale
dannuelle.

Remarque : lorsque les deux méthodes de calcul sont proposées, la moyenne la plus haute est affichée en vert pour chaque
éléve.
Options de paramétrage :

e Arrondir la moyenne
e Coefficient des services

Cette derniere option est disponible dans I'onglet Notes.

0 Affichage Notes > Saisie > &

Un trimestre doit étre e _
sélectionnée. [Trimestre

Le coefficient du an
N P M d mg TmEoo | MOVEHHE GEIIERALE:Coefﬁcient-
service se modifieic,. " AR KX




LE GUIDE PRATIQUE

Compeétences

Cette fonctionnalité permet d’évaluer les éleves tout au long de
leur scolarité et de valider les compétences en regard de ces
évaluations.

Etape 1:définissez les grilles de compétences
(2 Définir les grilles de compétences).

Etape 2 : créez des évaluations puis évaluez les éléves
(2 Evaluer les éléves).

Etape 3 : procédez a la validation automatique ou manuelle des
compétences (2 Valider les compétences).



Définir les grilles de compétences

A SAVOIR: les grilles proposées par défaut vous permettent d’évaluer les éléves sur toutes les compétences / domaines /
items du socle commun tel qu’il est défini dans le dernier bulletin officiel.

Affichage Compétences > Définition > ...

¢ Maitrise de la langue francaise

@ Pratique d’une langue étrangére

= Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
‘e Maitrise des techniques usuelles de 'information et de la communication

#i Culture humaniste

® Compétences sociales et civiques

@ Autonomie et initiative

1- Les compétences du socle commun

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez
la compétence. le palier.

Classes éualuées dans cette compétence
Bulletin Officiel n°27 du & Juillet 2010 & [ - 3 Siellesnelesont pas de]a,
e (2| I | e affectez les classes qui
F1.1 Adapter son mode de lscture & la nature c texte propass ef 4 lobjectit poureuivi o < Cliquez ici pour associer une classe >| l— sont évaluées sur cette
F1 2 Repérer e informations dans un texte & parti des &lments sxpliches ot des Séments implictes — -0 6 3EME(4)
F1.3 Uiliser 585 capacités de raisonnement, s8s connaissances sur ba langue, savalr faire appel dde | |- N e ) compétence a ce pa lier.
F1 4 Déjager, par crit ou orslemart, Fessentisl dun texts lu [ RN )
F1 5 Manifester, par des moyens divers, sa compréhension de textes variés i 25 4EME (3)
48 29 4EME(3)

F2.1 Repracuire un document sans erteur et avec une présentation adagtés e 28 4EMEE)
F2.2 Ectire listblsment un texte, sportanément ou sous ba dictés, en respectant forthographe ot lagra | |00 27 SEME(2)
£2:3 Rédiger un texts bref, cohérent et ponctus, en réponss & uns question ou & partir de consignes. | |2~ 26 |SEME (2)
F2.4 Uliser se5 capactés de raisonnement, s connaissances sUr la lancus, savalr faire sppelade | |00 26 (SEME (2)
I 54 27 [BEME (1)
F3.1 Farmuler clairement un propos simple 158 28 |BEME (1)
F3.2 Dévelnpper e fagon suivie Un propos en public sur un sujst déterming o 26 |BEME (1)

S 7 &0 26 |BEME (1)
F3.3 Adapter 5a prise de parole &1a stustion de communication
F3.4 Participer & un débat, & un &change verbsl

o EREEEE

Remarque : pour gérer le B2iindépendamment de la gestion des compétences, cochez 'option Gestion du B2i hors socle
commun dans Paramétres > PREFERENCES > Affichages et rendez-vous dans Compétences > B2i.
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2 - Les compétences personnalisées

Les compétences personnalisées ne font pas partie des compétences du socle commun pour le collége.

@ Affichage Compétences > Définition>

Sélectionnez la compétence et le palier que 2 Affectezlesclassesavalider pour
vous aurez créés en cliquant sur le bouton [ cette compétence a ce palier.

Classes évaluées dans cette compeétence
-

3 Double-cliquez sur tom [
les domaines ou < Cliquez ici pour associer une classe >
items pour saisirun . o
nouveau libellé. |

ttem 7 |

ttem 8

ttem 9

ttem 10 <
_ Nomm: === §

» Copier / Coller une grille de compétences
Les commandes Editer > Copier la grille et Editer > Coller la grille vous permettent de copier une grille de compétences du
socle commun dans les compétences personnalisées pour la personnaliser. Vous pouvez également importer les grilles
depuis un fichier Excel (2 Importer un fichier texte).

» Récupérer les grilles de compétences d’une ancienne base
Pour récupérer les grilles de compétences d’'une ancienne base, cochez I'option Compétences personnalisées lors de
import des données (2 Récupérer les informations d’une ancienne base).




Evaluer les éléves

A SAVOIR: les évaluations sont menées individuellement par les professeurs et visent a pouvoir estimer de maniére
collégiale si une compétence est acquise ou non. Elles peuvent également contribuer a une validation automatique des

compétences (2 Valider les compétences). Elles peuvent étre saisies par les professeurs ou les personnels si leur profil
d’autorisation le permet.

1- Créer des évaluations

Affichage Compétences > Evaluation > & ou &

Sélectionnezlemoded’entrée, | g Sélectionnezunservice: Modifiezsinécessaire
puis la classe ou le groupe. MATIERE - PROFESSEUR. le palier.
I Classes a 3A a MATHEMATIGUES -- MARC SERGENT a Palier 3 -~ | - Evaluations
& Cliquezsurlaligne = — : 'm“."'él i g afQliR g vae périods O
s . < >
de création. —> IUEZ IC1 pour ¢reer une evaluation —|
Création d'une évaluation - Palier 3
5 Saisissez un MARC SERGENT - 3A - MATHEMATIQUES
intitu‘lé, ladateet —p | mituEe  [Evaationd :|
la période.
Date [onozo1s  |E Vous pouvez choisir des items
. _ — rattachés a différentes
Péricce [Trimestie 1 B

compétences et créer ainsi des
évaluations qui concernent
plusieurs compétences.

Pour les personnels : seules les

Pour personnaliser

. . > Descriptit
I’évaluation.

Cliquez surla Code fems évalués ] compétences cochées dans
. z . < i ici T F 3 A - B n
ligne de création. —> lequez ici pour choisir les items a evaluer leur profil peuvent étre
waZ M1.1: Rechercher, extraire et organizer linfarmation tile associées 3 I’évaluation.
wa M22: Mombres et calculs | connatre et utiiser les nombres entiers, LI l
Cheix des items & évaluer b4 i
Pourmarquer par “,—
défaut I’évaluation y ”
validée pour tous les > ArGUET COMME valliee I Rechercher, extraire et organiser linformation utile
éléves. Reéalizer, manipuler, mesurer, calculer, appliquer des consignes

Raizonner, argumenter, pratiquer une démarche expérimentale ou technologique, démortrer
T

Prézerter la démarche suivie, les résuttats obtenuz, communiguer & I'aide d'un langage adapté

7 Cochez lesitems — . , — R—
sur lesquels Organization et gestion de données : reconnatre des situstions de proportionnalite, utiiser des
q, , —p MNombres et calculs : connaftre et utiliser les nombres ertiers, décimaux et fractionnaires. Mene
seront évalués les — : =
21 . Géométrie : connattre et représenter des figures géométrigues et des ohiets de lespace. Utilise
éleves et validez.

Grandeurs et mesure ; réaliser des mesures (longueurs, durées, ..., calculer des valeurs (vol

L'urivers et la terre : organisation de l'univers | structure et évalution au cours des temps géale

4

La matiére : principales caractéristigues, états et transformations ; propriétés physiques et chi

- .
(3115 | |

Annuler

Remarque : pour que les professeurs de langue étrangére puissent saisir des évaluations, il est indispensable que la matiére
enseignée soit étiquetée @@ dans la liste des matiéres (D Etiqueter les langues vivantes étrangéres).
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» Dupliquer une évaluation
WOVEETEP0 7 Dupliquer une évaluation vous évite d’avoir a en créer plusieurs pour des classes de méme niveau.

© Affichage Compétences > Evaluation > =

7 Sélectionnezla
période dont fait
partie I’évaluation

Liste des évaluations Période au choix mnsmmma msmmnﬂ a <—

¥ Trid T2 3 dupliquer
Intitulé Classe/Groupe Informations Palier Q [a] va "ﬁ Fl] * @ % Date piiq .
Ewalustion 1 34 MATHEMATIGIIES - SERGENMT M. Palier 3 ‘f 101013
Evaluation 2 34 MATHEMATIGUES - SERGEMT M. Palier 3 V' 13/03M14 z Sélectionnez
F ] SENT M alier 3 10/041 4 K i i
E Tout selectionner Corlen . |Palier 3 10/044 4 <+— | éval.uatlo.n, faites
un clicdroit et
Modifier sélectionnez
Dupliquer Dupliquer.

Tout extraire Carl+T
Extraire la sélection Chrl+X

2 c Dupliquer I'évalu; n sur les services
Enlever la selection plig X

D ——————— Services

Pour déplier un volet,

cliquez dessus.

38 -- MARC SERGENT

3B -- MARC SERGENT

3C -- BERMNARD PROFESSELR

3D -- BERMARD PROFESSELR

Cochez les services
pour lesquels
I’évaluation doit
étre dupliquée et
validez.

30 -- MARC GaLDIN

L’évaluation est alors dupliquée dans les services sélectionnés : il n’y a plus qu’a saisir les niveaux d’acquisitions pour les
éleves.
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2 - Saisir des niveaux d’acquisition

© Affichage Compétences > Evaluation > & ou &

Sélectionnez I’évaluation pour 2 Doublecliquezdansunecellule pouraffectera Pour passer a la colonne ou la
afficher les éleves concernés. I’éleve un niveau d’acquisition relatif a I'item. ligne suivante lors de la saisie.

v
[E - - [ T e

Intitulé | & | vE r’ﬁ |.i.ﬁ| ® | Q | Date | Période | B5 Eléves vE M3 |y§ M22 Q a3 |6
< Cligquez ici pour créer une évaluation > “| |BOVET Maxime ® ® @
Evaluation 1 ' 10M0M3 Trimestre 1 DELHAYE Tony ® [ ] ®
Evaluation 2 w4 1300314 Trimestre 2 DESCAMPS Manon @ [ ] @

DUBQS Amandine [ ] ® [ ]

DUMONT Lea ® ® ®

FREMONT Alicia [ ] ® [ ]

GRONDIN Aurelien [c] [c] ®

Aucune évalustion o MEERT Charlotte L J E'. LJ

@ Expert L L o

LAVAUD Anais ® o [ ]

O Presoue acuis MATHIS Faustine ® ®

En cours d'acouisition OGER Ameline o e

O Début dacguistion PARIS Melanie b o

@ Hon acauis PAUL Alison ® ®

a  mbsert - | JiPAULIN Maxime ) )

SALLE Maxime [ ] L

SCHMIDT Justine ® ®

SCHWARTZ Marine L L

EEEEN ’ ]

- - - - - - - - - - - - - - - - = A}

3 Sélectionnez un niveau et validez. L’éleve peut

~ . . . . Les niveaux d’acquisition sont
étre évalué ou réévalué au cours du temps.

personnalisables dans Paramétres >
Compétences > Niveaux d’acquisition.
Vous pouvez choisir d’afficher des
abréviations a la place des pastilles de
couleur.

» Verrouiller les items acquis

Pour que les items acquis ne puissent plus étre modifiés X jour(s) aprés la saisie, cochez I'option correspondante dans
Parameétres > COMPETENCES > Options.

» Affecter a plusieurs éléves le méme niveau d’acquisition

Eléves vE M3 |yg M2.2 Q a3
BOUET Maxime
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manon

q Sélectionnez les éléves ayant le méme niveau

- >
DUEOS Amandine : < d’acquisition [Ctrl + clic].
DUMOHNT Lea
Modifier le niveau d'acquisition Alt+0

(T G 2 Faitesunclicdroit, sélectionnez Modifier le

niveau d’acquisition et affectez le niveau.

Supprimer les évaluatians

 Presque acquis Alt+3

MATHIS Faustine En cours d'acquisition  Alt+4

DAl © Début d'acquisition  Alt+5
PARIS Melanie @ Nan acquis Alt+6
PAUL Ali =

r=on 3 Absent Alt+A

PAULIN Maxime
SALLE Maxime
SCHMIDT Justine
SCHWARTZ Marine
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Cliquez sur le nom de I’éléve pour
sélectionner tous les items évalués.

!

» Affecter le méme niveau d’acquisition pour tous les items d’un éléve

| Eléves

va M3

v M2

[BOUET Maxime

[PELHAVE Tony

[PESCAMPS Manon

|DUBOS Amandine

DUMONT Lea

FREMOHT Alicia

Ajouter un commentaire

<

GRONDMH Aurelien

Supprimer les évaluations

Alt+

Faites un clic droit
sur la sélection et
affectez le niveau

 Presque acquis

HUMBERT Charlotte o d’acquisition.
En cours d'acquisition  Alt+4

LAPEYRE Aline L

LAVAUD Anai © Début d'acquisition Alt+5

nars

MATHIS Faustine '_. Mon aceuis Alt+6

OGER Ameline d Absent Alt+A

PARIS Melanie T —

3 - Consulter les évaluations des années précédentes

Pour visualiser les évaluations d’'une année précédente, il faut avoir au préalable récupéré ces informations dans la base
(2 Récupérer les informations d’une ancienne base).

© Affichage Compétences > Evaluation > &

3l

Filtrez les évaluations
par année.

Liste de= évaluations des années précédentes Jeux géométriques

Période T

Palier Q [a] v& fh it R ﬁ_
Palier 3 v
Palier 3 hdhd

i1
Intitulé
Etudle d'un grand guotidien

Eléves

Hiveau
3EME

Informations
FRANCAIS - DUPAS N,
SCEMCES WIE & TERRE - TESSIER &

*

H gouer

= | [DELHAVE Tony
|DESCAMPS Manon
|DUBOS Amandine
DUMONT Lea
FREMOHT Alicia
GROHNDIH Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais

Expétiences fantastiques

Qiz progressit

> e

Quand une évaluation est sélectionnée, les niveaux d’acquisition
saisis pour chaque éleve s’affichent a droite : par défaut, ils ne sont
plus modifiables. Pour les rendre modifiables, cochez I'option
correspondante dans Parameétres > COMPETENCES > Options.




Valider les compétences

ASAVOIR :vous pouvez valider les items puis les compétences en fonction des évaluations ; vous pouvez également valider

une compétence sans tenir compte des items.

Affichage Compétences > Validation> ¢ ou © ou = ou @ ou # ou ® ou ? ou *

1 Sélectionnez |la compétence.

2 Sélectionnez une classe, niveau Acquis,

Cliquez sur le bouton > pourvalider automatiquement:
e |esitems pour lesquels toutes les évaluations présentent le

puis un éleve. ® |es compétences pour lesquelles tous les items sont validés.

l Validation ‘} [a]

!

s Poerocscows DE—— ]

La culture i au Palier 3: | E ‘

Ttems | Toutes les évaluations =] ZN“E““. Yalidé e |4

)
_Q [l & @ <] AWOIR DES CONNAISSANCES ET DES REPERES

23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F, - Evaluation 3
23/06/11 - HISTOIRE & GEQGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finalz

23/06/11 - HiSTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F, - Evaluation 2

23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale
4 Relevant de la culkure littéraire | oeuvres littéraires du patrimoine:

23/08/11 - FRANCALS - DUPAS M, - Evaluation 7

23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation 1
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

23!06;"11 - HISTOIRE & GEQGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation 3
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

Situer des événements, des oeuvres litkéraires ou artistigues, des découvertes
23/06/11 - FRANCAIS - DUPAS N. - Evaluation 7

4 Identifier |3 diversité des civilisations, des langues, des société

23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F, - Evaluati Aucune
Ohservations :

d  Absent

4 Relevant de 'espace ! les grands ensembles physiques et humains et les grands types d'aménagements dans le monde,

4 Relevant du temps : les différentes pé‘rmdes de Iistoire de humanité - Les grand‘s traits de Ihistoire (pﬂ‘litiqua, sociale,

4 Relevant de la culture artistique @ oeuvres picturales, musicales, scéniques, architecturales ou cinématagraphiques du p

4 Relevant de la culkure civique : Droits de 'homme — Formes d'organisation politique, éconamique et socisle dans Union B

@ MNonacouis

Annuler

29 0@ o000e

scientifigues ou technigues, des ensem

évaluation

» Valider une compétence sans tenir compte des items
Pour valider une compétence sans tenir compte des items, sélectionnez
Acquis dans le menu déroulant au dessus de la grille.
Remarque : vous pouvez valider la compétence pour plusieurs éléves de
plusieurs classes en une seule opération : il suffit de les avoir sélectionnés
dans la colonne de gauche.

Pour valider manuellement un item
ou une compétence, double-cliquez
dans la colonne Niveau.

Manon DESCAMPS -

La culture humaniste au Palier 3:

@ Hon acquis
4 Relevant de lespace @ les grands & 3 Absent

23{0611 - HISTOIRE & GEOGR Hon évalué
23(0611 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F, - Evaluat



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-231-37-valider-competences.php
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» Valider une compétence pour une multisélection d’éléves
© Affichage Compétences > Récapitulatifs > () ou »

Compétences du =ocle commun [T E] a 3EME a Toutes les classes du niveau a

¥ Tri 1 T2

Compétences Socle commun E

Hom Classe Q

Sélectionnez les
éleves concernés.

BILLALD Amel
BILLET Julien

Faites un clic droit et
sélectionnez Acquis
dans la compétence a
valider.

@ [lon acquis
2 Absent

o Man évalug

Madlifier la langue vivante étrangére évaluge a ce palier

Socle commun au Palier 3

07 | Mo

» Récupérer des compétences validées dans un autre applicatif

Depuis la commande Fichier > LPC / LSL / NOTANET / GIBIl / ADMISSION POSTBAC > Récupérer des compétences, vous
pouvez récupérer des compétences validées dans GIBII, OBIl, LPC ou un autre applicatif.

En sensinverse, vous pouvez exporter les compétences validées dans PRONOTE vers LPC et LSL.




@ @&

Saisir les appréciations du bulletin de compétences

ASAVOIR:

Affichage Compétences > Bulletins de compétences > [

1 Sélectionnez une classe...

-

-

...unéleve...

..etun trimestre.

v

<4—

34 m BOUET Maxime BINS Trimestre 3 [~ - Bulletin de compétences - Palier 3
Matieres Etat d’acquisition Appréciations
Les principaux élé de et la culture ettec N | -
MATHEMATIQUES - M. SERGEHT MARC
PRATIGUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIGUE, RESOUDREDE, 1 @ l
SAYOIR UTILISER DES COMMAISSAMCES ET DES COMPETEMCES MATHEMATIGIL! 1
SAYOIR UTILISER DES CONMAISSANCES DANS DIVERS DOMAINES SCENTIFIGL, 1 @
L'autonomie et Finitiative (|
ED.PHYSIOUE & SPORT. - M. WALTER DOMINIQUE
ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES INTELLECTUELLES ETPHYSIC, 2 @
FAIRE PREUVE DUIMITIATIVE 1@
MATHEMATIQUES - M. SERGENT MARC
ETRE ACTELR DE SON PARCOURS DE FORMATION ET D'ORIENTATION 1
ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES INTELLECTUELLES ET PHYSIC, 1 @ i
I
* Pied de hulletin
Vie scolaire Conzell de classe
Appréciation CPE @
<4—

» Le graphe araignée

les appréciations se saisissent en regard des services pour chaque compétence.

Pour activer/
désactiver I’assistant
de saisie (2 Utiliser
’assistant de saisie.).

Double-cliquez
pour saisir une
appréciation.

L’appréciation du CPE
et 'appréciation
générales peuvent
également étre saisies
si’option a été cochée
dans la maquette.

Pour afficher le graphe.

I BoVET Maxime

= »

Année (Trois trimestres) 7

|
Le graphe araignée permet de
situer I’éleve par rapport a sa —>
Classe ou bien son Niveau.
La figure pleine représente la
classe (ou le niveau) ; la figure —

vide, I’éleve.

Atficher e taux d'évaluations de :

® Classe Mivesu

La pratigue d'une langue
vivante etrangere

Les principals: élémerts de
mathématiques et la culture
sciertifique et technologicue

La culture sciertifique et
technologiue

La matrize de la langue
francaise

La matrize des technigues
usuelles de linformation et de
la communication

Imprimer

L'autonomie ef linitiative

T La culture humaniste:

- Bulletin de compétences




Editer les bulletins de compétences

ASAVOIR: vous pouvez éditer des bulletins de compétences en faisant figurer les matiéres dans lesquelles
les éleves ont été évalués, I’état d’acquisition des compétences et les appréciations des professeurs.

1- Définir la maquette

Affichage Compétences > Bulletins de compétences > &

1 Sélectionnezunemaquette 2 Choisissez Paramétrez la mise en page. L’en-téte et le pied de
existante ou créez-en une. Iorientation. page fonctionnent surle méme principe que ceux des
l l bulletins (2 Préparer les maquettes des bulletins).

v

| Maueties | standard-péfinition
< cnquez el pour cré

En-téte de bulletin Corps de bulletin Pied de bulletin

[ - Duwplouerune macuete |

Informations complémentaires

=) INDEX EDUCATION —
mf Rue Paul Langewin ] Détail par domaine !
Tl 13013 Marseille

= W Etat d'acouistion
CLAsSE] gttt Prénom + Mom destinataire
(R fdresse destinataire ® appréciations
Watiéres Etat Appréciations
La maitrise de la langue frangaise I T
Senvice de notation 2
LIRE 191019148
ECRIRE 19 101@14d
La pratique d'une langue vivante étrany [ [N
Senvice de notation 3
REAGIR ET DIALOGUER 191019148
ECOLTER ET COMPRENDRE 190101013
Les principaux éléments de mathémat [T T
Senvice de notation 1
PRATIGIUER UNE DEMARCHE SCENTFIGL 1 @ 10 1@ 1@
SAVOIR UTILISER DES CONNAISSANCES 1 @ 10 1@ 12
La maitrise des techniques usuelles d [ TN
Senvice de notation 2
S'PPROPRIER LN ENYIRONKEMENT INF( 1 @ 10 1@ 1@
ADOPTER UNE ATTITUDE RESPONSABLE 1 @ 10 1@ 1d
La culture humaniste I T
Senvice de notation 0
“wle scolaire
Orientation

Pppréviations du conseil de classe

- Imprimer les bulletins ou générer des PDF

Pourimprimerles bulletins ou les générer au format *.pdf, utilisez le bouton Imprimer &

depuis I'affichage Compétences
> Bulletins de compétences > | .

Autres documents disponibles a 'impression :

e attestation de maftrise des connaissances et compétences, a partir de l'affichage Compétences > Livret de
compétences > (J (ou * pourdescompétences personnalisées),

e liste des attestations de compétences, a partir de 'affichage Compétences > Récapitulatifs.
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Fiche 86 - Préparer les maquettes des bulletins

A'SAVOIR : vous pouvez créer des maquettes différentes en fonction des classes, des trimestres, etc. Si vous I’y autorisez,
un professeur principal peut intervenir sur les maquettes.

1- Définir les maquettes

@ Affichage Bulletins > Maquette des bulletins > [

1 Cliquezdans laligne de création et 2 Choisissez Choisissez les informations a afficher dans
saisissez le nom de votre maquette. I’orientation. I’en-téte, le corps et le pied de bulletin.
% @ @ En-téte de bulletin =[] 1/4 Définir une
o8 o ® e maquette de
Standard COLLEGE INDECEDUCATION  TITRE ; bulletin
12 rue du moulin NOM DE L'ELEVE |Bulletin du <<Période>> Enlaver
Togo [RE PR oL
CLASSE I Effectit g
prok Pincpl P o pectatairs Endste &
Bppréciations des professeurs ‘8 En-téte défini dans les paramétres
Mat, Moyennes .
2 | Principal et sonnalis
Matidre 2
© e
el Enéte sleve
(W] Wérs) e 1 N mational
htidre 4 || Régime || Redoublant
] Etablissement d'origing ] Afficher le deuiéme prénom
O wille (] Ajouter la photo de Méléve
Matiére &
En-téte classe
Wtidre 1 W] Effecti ) Professeur principsl
[ Farmation [ Date tu corsedl de classs
Destiratair
}Anyenne genérale :
W] Afficher l& nom du destinataire
‘e soolaire || Placer le nom avant le prénom
G W Afficher Padresse
Popréciations du conseil de classe W] Afficher au format enveloppe @
[ Encadrer atresse

Vous pouvez vérifier vos choix

) Gagnez du temps
au fur et a mesure sur I’'apergu.

I
: Dupliquez une maquette existante et
| modifiez-la.

» En -téte du bulletin

Titre: la balise << Période >> sera remplacée automatiquement par la période de notation a laquelle la maquette est EEEE—
affectée (2 Affecter les maquettes aux classes). i

En-téte établissement : 3 modifier si nécessaire dans Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte ( D En-tétes). N'oubliez pas
que cet en-téte est probablement utilisé par ailleurs (sur les courriers par exemple).

En-téte éléve: toutes les informations cochées doivent avoir été renseignées dans le dossier de I’éleve (2 Identité et 3 s
= 2/4 Len-téte du
scolarité). bulletin

En-téte classe : |a date du conseil de classe peut étre saisie dans Ressources > Classes > = ou étre récupérée d’EDT.
Destinataire : I'option Afficher au format enveloppe permet d’utiliser des enveloppes a fenétre.

» Corps du bulletin
Détail des moyennes :

]
e le nombre de points obtenus par I'éléeve correspond a la moyenne multipliée par le coefficient (utilisé pour le bac
blanc), b
e |les moyennes des périodes précédentes sont celles du Trimestre 1 et éventuellement du Trimestre 2 sur le bulletin du e
Trimestre3, d
e "évolution de I’éléve est matérialisée sur le bulletin par une fléche ascendante / descendante ou le signe égal : pour 3/4 Le corps du
éviter une fleche descendante alors que la moyenne a trés peu baissé, définissez un seuil de tolérance. bulletin


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-8-4-bulletins-intro.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-9-4-bulletins-maquette-entete.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-10-4-bulletins-maquette-corps.php
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» Pied de bulletin
Vie scolaire : PRONOTE récupére les informations des onglets Absences et Sanctions. ———
Orientations : PRONOTE récupére les informations dans Résultats > Orientations. —
Compétences : PRONOTE affiche les compétences acquises et leur date de validation.

bes T Punitions.

Stages : PRONOTE récupere les appréciations de la fiche de stage dans Stages > Stagiaires > £= (2 Saisir les appréciations CEmse—

relatives au stage). 4/4 Le pied du
bulletin

Fonction du signataire : vous pouvez insérer une image avec la signature du signataire, il s’agira de I'une des signatures
importées depuis Paramétres > ETABLISSEMENT > Signature ( > Signatures et cachet).

Parameétres:

Pour choisir d’encadrer certaines

. . Pe
ErEEE T informations et /ou d’ajouter un fond.
ie scolaire
Absences A " "
Paramétres du pied de bulletin X
Préciser le nombre Chaix de Ia couleur *
Aficher les heures de cours m Blocs Cadre | Fond |=
Couleurs de base
Appréciation CPE Vie scolaire Qui
Orientations MNon
Ceificats délivrés Mon
Compétences MNon
Appréciations du conseil de class Qui
Commentaires MNon
Stages Man
Fonction du signataire Cui
Bulletin de classe MNon
Couleurs personnalizées

2 - Affecter les maquettes aux classes

Vous pouvez affecter des maquettes différentes selon les classes et les périodes.

@ Affichage Bulletins > Maquettes des bulletins >

Cliquez sur le crayon pour affecter la
méme maquette a plusieurs classes.
<«—— lci,Paffectation vaut pour le Trimestre 1;
pour affecter une maquette sur toute

Affectation des maquettes de bulleting par classe et par période

& Trimestre 3

I’année, cliquez sur le crayon des Classes. Affecter les
maquettes aux
classes

4B
i Trimestre 1 1
I Affecter Ia maguatts :
sA ! dtoutes les classes -
5B EET RN

® aux classes sélectionnées —
5C
-

Annuler -

GA
6B
6C Standard Standard Standard
60 Standard Standard Standard

Pour finaliser la préparation des bulletins, vous devez personnaliser les matiéres par classe (2 Personnaliser les matiéres
par classe).



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-11-4-bulletins-maquette-pied.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-12-4-bulletins-affecter-maquette.php
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Fiche 87 - Personnaliser les matiéres par classe

A SAVOIR : précisez pour chaque classe I’ordre des matiéres et les enseignants qui doivent figurer sur le bulletin.

1- Ordre des matiéres

@ Affichage Bulletins > Personnalisation des matiéres par classe > &

Choisir le modéle d’une classe permet de récupérer

I’ordre des matiéres déja défini pour une autre classe.

Personnaliser
les matieres
sur le bulletin

1 Sélectionnez
la matiere.

!

Classes Personnalisez le bulles de la classe 38

|

Matiéres

AIDE AU TRAVAIL
hime LEMAITRE

Utilisez les fleches pour
déplacer la matiere.

ARTS PLASTIQUES
Mle MONIER

ED FHYSIQUE & SPORT.
. WUALTER

ECUCATION CIMIQUE
Mme HUBERT

EDUCATION MUSICALE
hime YERNET

4FRANCAIS
hdle GEMET
FRAMCAIS
FRAMCAIS 2457
FRAMCAIS 3462

[ ¥ Tri
Hom 4
Ordre des matigres
Selectionnez
3B une matiere
a0 etdéplacez-la
a0 dans la liste
4 l'aide des fléches.
3E Pour déplacer
a8 un regroupement
sélectionnez son nom
4B
AC
4
&8
50
a0
=28
[&15]
BC
BD
Remet toutes les matiéres
dans l'ordre alphabétique.

» Regrouper les matiéres

I Lordre ainsi défini pourra étre réutilisé

I dans les relevés de notes, les tableaux de
I résultats, etc.

I

Vous pouvez regrouper plusieurs matieres sous un méme libellé, par exemple, les langues, les matiéeres scientifiques, etc.

1 Sélectionnez les matiéres que

HISTOIRE & GEOGRAPH
hime HUBERT

vous souhaitez regrouper.

2 Cliquez sur Regrouper
la sélection.

3 Sélectionnez un libellé existant ou créez
un nouveau libellé avant de valider.

MATHEMATIQUES
M. SERGENT

PHYSIGQUE-CHIMIE
M. SERGENT

PFRE
M. SERGENT

SCIEMNCES V= & TERRE

hme LBWAITRE

TECHNOLOGIE 90 DES

i Tous les regroupements
TECHNOLOGIE ACDMOR o

hime RORAMD |1 Afficher la moyenne

Sélectionner ou éditer un regroupement X, T

‘ < Houveau >
\Arts

Pour ajouter une ligne
avec la moyenne pour
tous les regroupements
de la classe.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-13-4-bulletins-personnaliser-matieres.php
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2 - Parameétres des services

@ Affichage Bulletins > Personnalisation des matiéres par classe > &

< 1 Cliquezsurlaroue dentée pour
définir les parametres par défaut :
ilss’appliqueront pardéfauta tous
les services (de toutes les classes).

Ces paramétres s'sppliqusront par défaut 3 tous les services de létablissement

Affichage des services sans sous-services

Matiéres
N {W] Afficher lenseignart responsabie du service
Mati 1 Py .
it : : 2 Choisissez ce que vous souhaitez
ST Affichage des sous-services . .
Matiére, voir sur les bulletins pour :
rafesseur W) Afficher les sous-services . .
B Afficher lss moyennes des sols-sarvices ® |es services sans sous-services,
(W) Afficher la moyenne générals de |a matiare < PY |ES services avec SOUS-SEI’ViCES
] Saisis des apprécistions par sous-service .
e L = —— avec un.enselgnant, }
Frotesseind G ] ® les services avec sous-services
|m] afficher lenseignart responsakle du service avec p | u Si eurs ense I gl‘l ants.
A || afficher tous les enseignants sur la méme
ligne gue lenseignant responsable
(B Afficher les enseignants des sous-services
W Afficher les sous-matitres
|| afficher la sous-matire et
l'enseignant sur la méme ligne

Fermer

Vous pouvez vérifier vos choix
au fur et a mesure sur I’apergu.

» Personnaliser les paramétres pour un service

1 Sélectionnez le service.

" Parametres dANGLAIS L1
hatieres

! Paramétres par défaut
® Paramétres personnalisés <4+—

ED.PHYSIQUE & SPORT, 2 Cochez Paramétres

M. EALTER personnalisés.

EDUCATION CIVIQUE Affichage des sous-service:

Mme HUBERT W] Atficher les sous-services 3 DefInISSEZ |ES pa rametres
W] Afficher les moyennes des sous-services propres aceserviceet

|W afficher la movenne générale de la matigre <

) vérifiez vos choix sur
E Saizie des appréciations par sous-service |

I’apercu a gauche.

|m afficher I'enseignant responsable du service

EDUCATION MUSICALE
hme WERHET
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Fiche 88 - Saisir les appréciations

A SAVOIR: les appréciations a saisir dépendent des champs que vous avez cochés dans le corps (appréciations des
professeurs) et le pied (appréciation globale, appréciation CPE, etc.) de la maquette du bulletin ( 2 Définir les maquettes).

1- Saisie des appréciations des professeurs

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > & ou ¥

| ROUETM Hwon 7
3 DI
e 13,00
[ |

[rimz .| Tanaa | oana | s

| oueT m U0 10| 250 GO0 7S 850 100

Y noo mso| nge 1031 sz 103 100
| LM 16,00 | 16,00 | 19,50 1200 15,50 | 1650 | 1,00 |
| ugo| 550 ool 250 vgo| 300| 100

[ Trim 3 .| BREI | BN | 20611 | DR |

8 <4— q Sélectionnezlaclasse, la
matiere et I’éleve.

Correcteur d’orthographe

Les professeurs peuvent lancer le
correcteur d’orthographe depuis la barre
d’outils si cette fonction est cochée dans
leur profil (D Profils et autorisations).

2 Saisissez les appréciations

| DOUETM,
3 1045 962 1095 936
[ 16:50| 17,00 10,00 1500 i 5
b T BB A1 200 202001 20001 2001 200 20 2 3 32 32 3
W 0, i 0l 350 BOUET
00 000 000 350 e e i
| Année Appréciations [T g :
|HOUETM. App, A : Appréciations App. €2 Consell
| Trarvanl insuflisant 0 Fiaut e bracoug plus atliml
M
B BOLUET
HEM AT Aucun travail sénsus Changer dattitude
i Marssill {13) France n
=
Enitré danz étsnlizzement le
010052003
| ucdques progis
-
-

du trimestre en ayant sous
<+ les yeux I’évolution de
I’éleve sur 'année.

» Activer I’assistant de saisie

Les professeurs peuvent utiliser I'assistant de saisie si cette fonction est autorisée dans leur profil (2 Profils et

autorisations).

1150 WMot 1,00 750

600 4050 250

‘ Catégories I - Appréciation A -

< Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
A progresse tout au long du trimestre.

De gros progrés ce trimestre |

[ oo 2.00||pas

Tres bon résuttats

b -
[ DR T ;
e pas utiliser 'assistant de saisie

‘ A\

Cliquez sur ce bouton pour activer
I’assistant de saisie.

Lorsque vous double-cliquez pour
saisir une appréciation, I'assistant
s’ouvre :sélectionnez une catégorie et
une appréciation ou créez-en de
nouvelles. Les appréciations saisies
par Padministrateur peuvent étre
utilisées par tous; les appréciations
saisies par les professeurs restent
personnelles.

Validez |a saisie pour insérer
I’appréciation.

Remarque : les appréciations peuvent étre importées /exportées au format texte (2 Importer un fichier texte).
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2 - Saisie des appréciations du conseil de classe

Les appréciations du conseil de classe peuvent étre saisies depuis I'affichage Bulletins > Saisie des appréciations > | | qui
permet aussi de consulter le bulletin de I’éleve (notamment en mode Conseil de classe) ou depuis I'affichage Bulletins >
Saisie des appréciations > =’ réservé aux appréciations du pied de bulletin.

Rappel : les appréciations a saisir dépendent de ce que vous avez paramétré dans la maquette du bulletin (2 Définir les
maquettes).

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations >

[ > T ) Hotes
Bulletin Matiéres Coeff. Elave Classe App. A: Appréciations App. C: Conseil
Standard ECTS| Moy | Moy | M- | M+
Standard ANGLAIS Lv1 1,00 1,63 10,57 4,50 14,50| Ensemble correct Faite un effort de participation
Mime MILLOT
c Standard
andart B8 aRTS PLASTIOUES| 1,00 14,75 14,26 11,00 16,50 Bon trimestre Il faut cantinuer
3D Standard || i monier
44 Standard || |Ep.pHYSIOUE & SP| 1,00 12,70/ 13,80 10,40 17,50 Bon travail.
48 Standard | | M WALTER
4c Standard | | EDUCATION CioU| 1,00 500 10,70 3,00] 19,00
40 Stangarg || "7
EDUCATION MUSIC, 1,00 12,92 12,41 6,00 17,62 Carrect
58 Standard ||| EDUCATION
58 Standara
FRANCAIS 1,00 13,15 9,61 4,92 14,58 Trimestre satisfaisant
5C Standard Mme DUPAS
50 Standard I/ \iSTOIRE & GEOGR| 1,00 8,00 9,96 3,50 16,75 Insufisant Un travail régulier et approfondi
6A Standard | | M PUoL simpose
Standard | | [ITALIEN L2 1,00 12,04 1,24 4,11 17,14 Aszez ban trimestre, vous pouvez
7 i L=k encore ameliorer Il
MATHEMATIQUES | 1,00 986 9,83 2,08] 16,48) Mangue de participation Me pas se décourager
_'TN P CHIMIE | 1,00 9,60 10,78 4,70 15,90 Il faut travailler davantage
Eléve Classe Moye! Wime GERWS
BOUET Maxime |34 8,50 SCIENCESVIE&TE| 1,00 12,20 9,93 5,00] 14,90] Eleve discrite, il faut participer! Travaillez réguliarement
DELHAYE Tony |34 10,50 [Luo =D
DESGANPS Mant| 34 11,10 TECHNOLOGIE 1,00 1,50 10,54 7,00 14,75| ensemble satisfaisant continuez aingi
DUMONT Lea [0 1 >
FREMONTAlicia |34 | ECTS Moyenne uénérste | | nee mio ]
GRONDIN Aurelie ‘Abserﬂ:es 2 demidj. (Bh00) - Retards:0 - Sanctions: 0 | Les appréciations se
HUMBERT Charle| 34 830 || appre s oonsel de classe isi i
T s § : . saisissent sous le bulletin.
LELE T B (e rmeilleurs résultats ce trirm] a8
LABUD Anais |34 1140 entions Comme pour la saisie des
MATHIS Faustine |34 12,60 £ H
OGERAmeline |34 1060 appreciations des
5 q
FARIS Malarie |3 11,00 professeurs, 'assistant peut
PAUL Alison A vé H
étre activé (D Activer
3 0 q a-q
lassistant de saisie).

» Calcul des ECTS (optionnel)

Si, dans la maquette de bulletin, I'option les crédits ECTS obtenus par I’éléve est cochée dans le corps du bulletin, une
colonne ECTS est proposée dans cette interface de saisie. En cliquant en haut de la colonne, les crédits obtenus par
chaque éléve sont automatiquement calculés en fonction du crédit maximal saisi dans les services (2 Caractéristiques
des services).
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Fiche 89 - Vérifier les bulletins

A SAVOIR : cet affichage permet de retrouver tous les bulletins sur lesquels il manque des appréciations ou des notes. Le
calcul des données peut prendre quelques secondes.

@ Affichage Bulletins > Vérification des bulletins >

Sélectionnez |a période et déplacez le curseur ® A:appréciation,
de tri pour effectuerune vérification parclasse, ® B:progression,
matiere, professeur... e C:conseil.

v |

Liste des appréciations et notes manquantes

Trmesuet |
‘ -
Professeurs Classes Eleves Matiéres A:p. |)ro;esseurcs (:)nsell ;Ie classce ?:I;,Ié mal':::;?ﬂes
* Chef d'établissement 348 BOUET Maxime X m La m oye nne d ecet
* Vie scolaire 34 BOLET Maxime x éleve est calculée
NICOLE DUPAS 34 BOLET Maxime FRANCAIS x x - sur 3 notes alors
FLORENCE GERVAIS 34 BIOUET Maxime PHYSIGQUE-CHME | 2 | X | 35 I <+— que [ —
FRAHCINE HUBERT 34 BOLET Maxime EDLICATION CIVIGUE X | X o =
FRANCINE HUBERT 34 BOLET Maxime HISTORE & GEOGRY X | X - élevesdelaclasse
GIOVANHI LEVY e BOUET Maxims | ITALIEN L2 X | X | X B enont5.
BRIGITTE MILLOT 34 BOLET Maxime ANGLAIS LV -
THYLDA MOHIER 34 BOLET Maxime ARTS PLASTIQUES -
M- AHHICK MORAND 34 BOLET Maxime TECHNOLOGIE -
SERGENT MARC (principal) |34 BOLET Maxime MATHEMATIGLES -
SERGENT MARC (principal) |34 BOLET Maxime IE DE CLASSE X | X x -
AHNNE CATHE TESSIER 34 BOLET Maxime SCIENCES VIE & TER -
ROSEMONDE VERNET 34 BOLET Maxime EDLICATION MUSICA, x -
DOMIHIQUE WALTER 38 BOUET Maxime ED PHYSIQUE & SPC) ¢ x x -
* Chef d'établissement 34 DELHAYE Tony x
* Vie scolaire 348 DELHAYE Tony
HICOLE DUPAS 34 DELHAYE Tony FRANCAIS X | X x -
FLORENCE GERVAIS 34 DELHAYE Tony PHY SIGUE-CHIME -
FRANCINE HUBERT 34 DELHAYE Tony EDUCATION CIVIGIUE -
FRAHCINE HUBERT 34 DELHAYE Tony HISTORE & GEOGRY -
GIOVANNI LEVY 34 DELHAYE Tony ITALIEN L2 X | X x -
BRIGITTE MILLOT 34 DELHAYE Tony ANGLAIS LV -
THYLDA MOHIER 34 DELHAYE Tony ARTS PLASTIQUES | > | XX x - l
4 »
o - - - - - - - - - - - - - - - = Y

I:I Appréciation remplie
Appréciation manquante
I:I Appréciation non prévue
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Fiche 90 - Imprimer les bulletins

A SAVOIR : si vous I’y autorisez, un professeur principal peut imprimer les bulletins.

1- Préciser les services a ne pas imprimer

@ Affichage Bulletins > Impression > &

Impression des services sans note sur le bulletin d'un &léve.

Par défaut, PRONOTE imprime tous
les services que I’éleve soit noté ou
non. Décochez les services et sous-
services que vous ne souhaitez pas
voir sur les bulletins imprimés.

Par défaut, PROMOTE imprime uniguement les services pour lesquels un éléve a été noté. Vous pouvez également chaoisi dimprimer :
les services ol ['Eléve n'a pas de notes, mais seulement des devairs annotés

W] Absert (&bs) W hon noté (HLnat) W Inapte

W les services aui nont aucune annotstion.
W les services sans devor,

(W] Dispensé (W] Mo rendu (Hreu)

Impression des sous-services sans note d'un service noté

Par defaut, PROMOTE imprime uniguement les sous services pour lesguels un eléve a &te noté. Yous pouvez également choisir d'imprimer ;
les sous services ol '€lgve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annatés ©
W Abzert (2hs) W Mon noté (MN.not) W Inapte
W] les sous-services qui n'ont aucune annotation
W les sous-services sans devoir

(W Dispensé (W] Mon rendu (M.rou)

Annatation:

@ Imprimer les annotations

! Ne pas imprimer les annotations

Services et zous services de coefficient nul

W] Imprimer les services de coefficient nul

W Imprimer les sous services de coefficient nul

Services et sous services sans appréciation

W] Imprimer les services sans appréciation
W] Imprimer les sous services sans appréciation

2 - Paramétrer I'impression

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > [£] ou Bulletins > Impression > &, lancer I'impression depuis le
bouton & de la barre d’outils

[t 0]

Documents & imprimer du Trimestr 1

Choisissez les bulletins ® Bulletin éltve ["| Bulletin vierge Ajouter d'autres documents Choisissez les documents

. N —p (#) &laves sélectionnés (1) [ ] e relewé de notes 4
a imprimer. 3 éleves des classes sélectionnées (231 [ le buletin de b classs M a joind re au bulletin.
1 des éléves de toutes Iss classes (425) [ ] le relewé des compétences évaludes -]
7 Bulletin des classes sélectionnées (1) [ Ie récaphulatit des absences et retards
[ Bulletin vierge [ le récapitulatit des sanctions et puntions:
Ll En cochant Copie pour
Choisissez le type de sortie : P établi t
yp . ] Responsables [B [ Copie pour Iétablisssment < etablissement, vous

‘ [ Maitre de stage

e Imprimante, pour une
sortie papier,
e E-mail, pour un envoi par

[ Tri par responsskle [ Tri par établissement d'origine pouvez sortirun
exemplaire du bulletin

pour les établissement

[ Protesseurs principatix

e-mail, | teedste: Chemnaie  Ena e d’origine des éleves.

e PDF, pour la génération it SHEZBID a
s Chinp Format b s copiss - [1 [ Copies triges
d un fIChler 'Pdf || Impression en noir et blanc o
8 Un document par ressource Choisissez les relevés a

Par défaut PRONOTE G ee—————— Classes & prenre en comps imprimer pour les éleves
f ar 'e aut, ; | | Trineete Pour les élewes ayant changé de classe ‘«— ayant changé de classe
imprime les relevés de la P | undocunert par perioae 3 Les classes précédentes de fannée en cours

période courante, vous
pouvez en imprimer
d’autres.

7 Tautes les périodes sur un méme document # Uniquement la derniére classe

Marges (cm) Pied ds page

Haut - Gauche B

durant la période
imprimée.

Bas Drotte

Fermer

Imprimer

A

Le texte saisiicis’imprime
au bas de chaque page.
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» Contenu
Options
[ - . Indiquez ce que vous souhaitez pour les matieres, les
["] Tracer des lignes guand les appréciations de pied de bulletin sont vides < pieds de bu ”et| nssansa ppl’éciation et |ES
|| Griser les regroupements regrou pements_

» Présentation

Hauteur d'un service Signature:
Minimum E- (mm]) Hautewr E- (mm)
Mdimm : (mm) AT Si’option Hauteur adaptée a la taille de I’appréciation
[ Hauteur adaptée 4 la taille de l'appréciation < est cochée, chaque service occupe I’'espace
Seud e page proportionnellement a ’appréciation saisie.
["] Autoriser le saut de page entre dewx sous-services d'un méme
] Remonte e ied P Si_Rerqonterlgpied n’est pas coché, le pied de bulletin
- s’imprime toujours au bas de la page.
» Police
o I —— Les tailles par défaut des polices ont été choisies pour
R — EE=| P préserver I’équilibre entre lisibilité et encombrement
Seuhaitée:  Minimale autarisée : o gléve : Gs @ | mais vous pouvez les modifier : le relevé sera plus ou
= Entéte dive moins lisible et occupera plus ou moins de place.
Taille: e pour les spprécistions ot e pied Anpeebcokiiz
Souhaitée | Minimale autorisée - Classe [eras B
En-téte classe
ertion, B
» Parameétres e-mail
Cet onglet est disponible lorsque le type de sortie est E-mail.
En-téte de I'e-mail
Paramétres e-mail des destinataires : o
Ohjet | e > 3 ) . il
e . - _ = Saisissez le texte devant s’afficher dans I'objet de I’e-
ulletin de <<llom éléve>> - période <<llom période>> | < N . , .
Carten: mail. Vous pouvez y insérer des variables.

4—{ Saisissez le contenu de I’e-mail.
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Fiche 971- Publier les bulletins sur les Espaces

A SAVOIR : par défaut, les bulletins sont publiés sur les Espaces Parents et Eléves le dernier jour du trimestre mais vous
pouvez modifier cette date.

@ Affichage Communication > PRONOTE.net > Composition des Espaces > i=

Trimestre 1

1 Sélectionnez Espace Parents 2 Sélectionnez les classes concernées puis cliquez Sélectionnezlanouvelle date
puis cliquez sur Bulletins. sur le crayon de la période a modifier. de publication et validez.

l l 3B ¥ 191243

Espace Parents

'~| O Publier [ Publier Ia page commune 1 Publier la version mobile Définir la date

—— de publication
Options générales T Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 du bulletin
----- W Toutes les rubriques * 2
B Cahier e extes M M ot cromaciame X |
oeres o mAznalS 29ME05 N oans| (PR
® Travailafae® S| wmnanals mens|s : i _ .
../l Contenu des c'ours . ‘, 0712114 J 29,0315 -\/ ' &toutes les lignes cochées
-[H Ressources pédagogigues ‘/ W 29/0315 ® aux lignes sélectionnées
.../l Résultats
...m [EIE =

W Consell de classe
.l Compétences
W Relevé de compétences
----- /m Bulletin de compétences
[ Fiche brevet
.|l Graphigue
[m) Profil
----- W Evolution annuelle
.|| Suivi pluriannuel
...l Livret scolaire
W Vie scolaire
\..[m Emploi du temps * -

lur. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
1 2 3 4 Bl &} 7
ki 9 o 41 12 13 14

159 46 17 1@ 19 20

2202 24 2\ W/OF M

Pour qu’un bulletin ne soit pas publié,
décochez-le (la coche a coté du crayon permet
d’agir sur toutes les classes en méme temps).

Remarque : les modifications valent également pour UEspace Eléves.
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Fiche 92 - Voir les résultats par professeur

A SAVOIR : vous pouvez sélectionner plusieurs professeurs pour comparer leur notation.

1- Tableau des moyennes

© Affichage Résultats > Professeurs >

Sélectionnez
le professeur.

2 Sélectionnez la période.

v

- Tri - Tri
Civilité Nom — .
Mme ALBERT heRIE DESI 3 PRONOTE affiche un
Mme BACHELET HELENE 3B 13,31 13,60 12,73 tableau récapitulant
Mile CALVET MARIE 3c 15,21 16,23 les moyennes des
M DEJEAN vanNICK 1B 14,30 13,85 1570
Mme DOUCET aHne ac 12,23 12,23 — r’lotes.données par
Mrie DUPAS MICOLE 50 1343 1343 | EHSEIgnanF dans
Mme FAVIER CATHERINE 6A 14,00 14,08 G chaque service,
Moyenne par matizre 13,69 1397 2 classe par classe.
M GAUDIN merc B 5
|MHe ‘ GEMET FRANCOISE

2 - Graphiques

PRONOTE affiche un histogramme dans lequel chaque service est représenté par une barre.

© Affichage Résultats > Professeurs > 2

GALLET BERMARD - Graphique des mayennes des chsses - Période [T SN -
- T 0P CE S CE
= o > 46 GIE BHGE
Chuilité Hom a s B o i Nom du groupeou de
Wma  ALBERT MARIE DESI SAGE [FECTE]
1 la classe
Mme  BACHELET HELENE 2 2 2 3 .
Mile  CALVET MARIE 17 1 > 1 3 2 a
M. DEJEAN VANNICK i
Mma  DOUGET ANNE 1 1 2 3
Mme  DUPAS NICOLE 15— 1 1 1
Mme  FAVIER CATHERINE EdE 1436
GALLET BERNARD 1 | 1:1‘09‘ . : ﬁz p—
M GAl ENAR| 2 BE 1350
1385 13.43 3
[} GAUDIN MaRC ﬁ '4 . ‘ﬁ'ﬁfz ‘ |.1 (5
Mile  GENET FRANCOISE | - - | |
T W B B
Wma HUBERT FRANCINE . | ‘ ‘ |. ‘. ‘ |.
] LACAZE JEAN MICHEL 5
Mme LEMAITRE VERONIQUE | ‘ ‘ |. ‘
M. LEVY GIoWaNNI . | ‘ ‘ ‘
Mme  MARCEL MARIE LISE 1
me WLLOT smice B []] B \
Mile  MOMIER THYLDA | ‘ ‘ .1
Mme  MORAND b ANNICK
v PROFESGELR oem N I e
b i e I |
LT I I e
M. REBOUL JEAH Jacou
| . . — Nomduprofesseur.
— H —
R 5 [ N
ime TessiR aneca 4 H  H
Mme TESSIER AMNECAME o o Nom de la matiere.
a ALLEMAND LY ALLEMAND L1 ALLEMAND LY ALLEMAND Ly
T L1 .

Moyenne du niveau
dans le service.

Moyenne du groupe
dans le service.

Nombre d’éléves ayant
une note entre 7 et 8.

Référence ala matiere
d’équivalence.




@ @@

Voir les résultats par classe / par éléve

A SAVOIR : vous pouvez sélectionner plusieurs classes pour comparer leurs résultats.

1- Tableau des moyennes

Affichage Résultats > Classes > [F

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez 3 PRONOTE affiche un tableau
la classe. la période. récapitulantles moyennesde Pour afficher ou
chaque éleve de la classe, non les moyennes
service par service. des sous-services.
l l Pour afficher les
. ‘ -
Al N Trmestre @) E &
I T Trimestre 1 i o @ < parametres (ordre
i ~TH oy
Nom 23 éléves Moyenne| AGL1 | A-PLE |EDMU. | EDCIV | FRAN. | ITAZ | MATH | MATH [PH-cH | suT | TECHI | TECHI | NOTE | GREC |HIGED |vicLs | eps B des matieres
[Par nom 59 0énérole R I KN K N I o e 1| @ affichées et
AUBRY Pauline A 11,31 7,10 1475 988 11,00 920 743 4,04 10,60 10,60 9,67 19,00 10,00 20,00 15.0 .
BLONDEAU Victoire 16,15 1513 17,00 1644 13,67 1550 19,00 14,42 17,70 1580 17,67 20,00 17,25 17,00 135 OPtIOHS
BOIS Julie 14,36 13,70 1350 1506 13,67 13,30 18,60 8,80 14,70 12,70 15,50 19,00 16,00 14,00 12,5 d aff|chage).
BONNAUD fnaélle 13,27 14,63 1550 12,88 10,33 10,50 12,93 10,41 14,00 14,40 18,50 16,00 17,38 12,00 14,0
BOUR Pauline 13,64 1320 1625 1650 14,67 14,60 16,15 950 12,60 10,30 17,38 19,00 16,00 3,00 156
CARTIER Pauling 13,09 1320 1475 10,89 1333 14,50 1305 843 10,30 12,60 1525 20,00 11,38 17,00 13,8
DAMOLR Chioe 13,16 1240 1525 1269 11,00 9,00 10,81 795 12,90 11,90 17,38 16,00 12,75 19,00 152
DEVOS Sebastien 14,36 11,90 15,50 1544 10,67 9,90 11,98 13,08 13,60 14,40 1525 19,00 16,63 16,00 17.6
DUPIN Marie 13,95 12,00 1350 1431 14,33 1210 1555 7,57 11,50 14,70 16,80 19,00 12,88 20,00 138
DUPONT Quentin 922 300 750 794 7,33 620 900 630 420 7,60 8,75 17,00 6,00 20,00 18,2
DUPRE Manon 11,56 4,70 13,25 10,72 9,00 8,10 11,69 646 7,00 12,13 15,20 18,00 8,13 20,00 16,5
FABRE Daphne 16,03 17,00 16,00 1638 13,67 14,90 18,30 16,19 13,80 16,40 17,90 20,00 14,38 14,00 16,0
FORESTIER Sophiane 10,90 1030 14,00 567 1,67 770 950 1008 960 1250 15,80 15,00 10,75 4,00 16,0
FOUCHER Bryan 13,20 12,60 13, 14,63 13,00 158
FROMENT Hisham 15,08 1520 15, 16,79 15,00 13.3
GOURDON Lauraan 1252 90| 15 Colcul de la mayenne netie de FORESTIER Sophiane 975 1500 13,2
PELTIER Fantine 13051 10,10] 15,0 10,38 « 14,80 « 5,67 « 10,67 = 7,70 + 5.50 « 10.08 + 5,60 « 12,50 + 15,88 « 15,00 11,50 15,00 14,8
Q8. » 10,75 » 4,80 « 1600
RIOU Geoffroy @B 12,00 16, 10,88 16,00 138

SAUVAGE Nour Mse 860 14
SENECHAL Marion 5,71 16,40 15,

7,75 2000 12,1
17.88| 2000 130

Woyenne de |a classe | M78 145

Moyenne des groupes 13,06 16,69
a 1>

Paramétres e la moyenng| générge des éléves : Trimestre 1

1326 14,26 14,34

Aurronedr éla mite supéreure  [|1140° (1172 11 point  Arrondi & la imte la plus proche - (11100 (1172 (11 paint

a
. . P EEEN . S
Pour trier les éleves par : Choisissez I’'arrondi a appliquer aux moyennes Moyenne générale
e nom de famille, générales des éleves. L’affichage et limpression de la moyenne

® numéro national,
e ordre des moyennes.

générale peuvent étre autorisés/
interdits dans Paramétres >
Pour avoir le détail du calcul d’une moyenne, PREFERENCES > Affichage.

positionnez le curseur sur la moyenne, puis C Ll ___o__
double-cliquez lorsque le curseur 82 apparait.

» Afficher le détail par période

Sélectionnez Année
(Trois trimestres).

. 2 Cliquezsurce bouton

3A - Moyenne des éléves - Période [T timesires) LB ‘ i
~Tii ~Ti pour visualiser les
Nom 23 éléves Moyenne AGL1 | A-PL{ EDMU. EDCIV EDCIV FRAM. | ITAZ | MATH [PH-CH | SVT | TECHI | TECHI HOTE GREC  HIGEQ HIGEQ \”CL§<_ d
Par nom © cénérele T N I N I I I [ ) 4 4 R MEEINIES @lEs
EE] BOUET Maxime 753 582 1410 910 489 486 419 440 7,27 457 650 15,00 451 @ différentes péri odes.
3c Trmesa 1| 8,50 10,00 1350 523 5000 482 411 694 880 503 8,00 18,00 350
3D Timeste2 7,82 514 1500 994 500 608 455 295 900 428 550 15,00 550
44 Trimeste3d| 626 233 1300 1143 467 387 381 330 400 381 500 12,00 463

Remarque : cet affichage est également disponible pour les groupes dans Résultats > Groupes > [].
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2 - Graphiques

Les graphiques s’affichent pour la classe ou pour I’éléve si vous en sélectionnez un.
© Affichage Résultats > Classes > 2

Choisissez le type de graphe a
afficher (voir ci-apreés), vous pouvez
les cumuler d’un clic sur le +.

A Choisissez la période.

- v

MEEIZEIE AT Histopramme des mayennes de Jessica BOHNOT
I- l_ l_

1 Sélectionnez la classe...

=)

..etéventuellementun
éleve.

® - m @

o

» Lhistogramme des moyennes
© Affichage Résultats > Classes > 2 > [lu]

Nom du groupe.

:

Moyenne du niveau dans le service. ‘

o

Moyenne de la classe dans le service. ‘

Moyenne de I’éléve dans le service. ‘

I
ulln

Nombre d’éléves ayant une note entre 7 et 8. ‘

Nom de I’éleve.
| [ | ‘

Nom de la matiere. ‘

1

Référence a la matiere d’équivalence.
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» Le profil ou graphe araignée
© Affichage Résultats > Classes > & >

Profil de Jessica BONHOT Trimestre1 g o o4ep A

Nom de la matiére (en bleu
s’il s’agit d’un service en
groupe).

Moyenne de I’éleve dans le
service (trait noir).

Moyenne de la classe dans
le service (trait rouge).

» L'écart des moyennes
© Affichage Résultats > Classes > £ >

Ecart entre la moyenne de
la classe et celle de I'éléve.

Moyenne de la classe.

-5
ANGLAISARTS PLEDUCATIEDUCATIFRANCAIALLEMAMMATHEMATIGUEGR HYSIGLS CIENCETECHNONOTE DEHISTOIRIED PHYSANGLAIS 4—‘
S — — T — S — E— | ———[ S — E——| — —]

Nom de la matiere.
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» L’évolution
© Affichage Résultats > Classes > & >

I Cegraphe n’existe pas pour la classe,
: sélectionnez un éleve pour l'afficher.

Moyenne de I’éléve dans le
service pour la période.

Nom de la période. ‘

Nom de la matiere. ‘

Ir\mes TED I

Lo
< i 5 o .
59l sl sl elels alelslale s sielesleklslk e Référence a la matiere
Je e 2o o EEE : el slaElERE ] d’équivalence.
E|E|E|E|E|ElE £ E|E E £ EIEE|E|ZE £ £
REIELEIE = ERE iRl = = £l el ElE el | £
S PLASTILEDUCATION WNEDUCATIO! ATHEMATIGUMATHEMATIGLPHY S|

AMGLAIS L1 ART

3 - Profil des classes

© Affichage Résultats > Classes >

1 Sélectionnez le niveau. 2 Sélectionnez la période. 3 Choisissez les matieres a prendre en compte.
Profil des classes par niveau IS NN Matiéres: == (Toutesj
Classes 3a 3B 3c 3D =
Rubriques Ni (%) May. Hb (%) Moy, Hb (%) Moy, Hb (%) Moy,
s |Filles 15 (65,2) 1,76 e 1271 i 455 LR 1907
Gargans 8 (348 11,60 15 (517) 13.85 12 (429 12,34 7 (30.4) 12,51
1991 ) 9,2, 1 (34) 9,14 1 {36 9,89 1 {43 11,58
Année 1992 3 0y 10,25 4 (13.8) 11,97 2 (7N 13.47 4 (17.4) 11,81
naissance 1093 15 (652} 12,32 18 (621} 1347 22 (78.6) 13,51 17 739 13.55
1994 1 48 11,80 6 (20.7) 13,13 3 (10,7 15,55 1 {43 16,15
Rib Oul (1] 2 (69 10,97 o 1 {43 13,50
Non 23 (1poy 11,70 27 (331) 13,16 28 (100) 13,59 22 (357) 13.27
Entre [0 | et |5 (1] 1] o ]
Entre [5 | et [10 4 (1[4 8,66 2 (69 9,36 4 (14,3) 928 1 {43 922
'::rl:::‘arl‘: Entre [8 | et 12| 11 (4f® 10,54 8 (27,6 10,54 7 (25 10,04 6 (26,1 11,02
Entre [10 | et [15 16 (6P G} 12,25 20 (59 12,78 13 (46,4) 12,98 18 (78.3) 12,95
Entre [15 | et [20 1 48 15,22 4 (13.8) 15,88 1 (39,3 15,88 4 (17.4) 15,74
Etablissement inconnu 2 (3 2 59 0 0
d'origine Collége Victor Hug 21 (3], ) 1,70 27 (331) 12,99 28 (100) 13,59 23 (100) 13,28
tehia DEMI-PENSIONNAIF 8 (34.8) 1,72 19 (65.9) 13,05 19 (67.9) 13.42 16 (69,6) 13,81
EXTERNE LIBRE 15 (65,2 1,70 10 (345) 12,90 9 (32.1) 13,95 7 (30.4) 12,07 o
Total classe 23 11,70 29 13,01 28 13,59 23 13,28
% a
PRONOTE détaille la composition des classes selon Pour chaque rubrique, la moyenne des
différentes rubriques, par exemple Filles (Pourcentage éleves correspondants est donnée.
dans la classe) / Gar¢ons (Pourcentage dans la classe).




(3\_
Faire des simulations avec différents coefficients

A SAVOIR : les simulations permettent de simuler les moyennes en fonction des coefficients appliqués a chaque matiére.
En simulant la moyenne de I’éléve dans les différentes filiéres, elles constituent une aide a I’orientation.

1- Créer une simulation

]

Affichage Résultats > Simulations > Z

Cochez les classes concernées
pour chaque simulation.

: l

L

3 Renommez icila simulation.

) Matigre Coel

SlmETns <ol ALLEMAND Lt 000

s e ALLEMAND L2 0,00
ANGLAIS LETETRANG | 0,00

ANGLAIS L1 200
15 ANGLAIS L2 0,00
ARTS PLASTIGUES 1,00

DECOUWY PROFESS. 3F 0,00
ED PHYSIGUE & SPORT 1,00

EDUCATION CIYIGLE 1,00
EDUCATION MUSICALE 1,00
FRAMNCAIS 3,00
GREC ANCIEN 2,00
HISTOIRE & GEOGRAPE 2,00
ITALIEN L2 2,00
LATIN 0,00
MATHEMATIGUES 1,00

1 Cliquez ici pour créer une
nouvelle simulation.

MOTF NF SF 000 8IRFE 00n

Saisissez les coefficients des
matieres a prendre en compte
dans la moyenne simulée.

2 - Voir les résultats de la simulation

Sivous lesy autorisez, les professeurs peuvent consulter les résultats de la simulation.

Affichage Résultats > Simulations > [F

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez
la classe. la période.
Trimestre 2

MOYENHES | AGL1  A-PL#| EPS EDCIV | EDCIV EDMU. | FRAM«  GREC |HIGEO HIGEO | ITA2 | MATH | HOTE

mébwes (1L EEE 0 EEEEEE s : : : EE Rappel des
suletin [N I T EEEEEN 1 1 T Kl 1 coefficients.
BOUET Maxime 6,67 7,77
DELHAYE Tony 8,67 9,1
DESCAMPS Manon 84| 10,44
DUBOS Amandine 10,02 10,99
DUMONT Lea 15,36 15,21
FREMONT Alicia 10,96 11,41
GRONDIN Aurelien .87 1,35
HUMBERT Charlotte 7,65 8,95

PRONOTE affiche la moyenne par
simulation en regard de la moyenne du
bulletin : en vert, la meilleure moyenne.



Utiliser le module HyperNotes

A SAVOIR : le module HyperNotes produit pour chacune des notes de I’éleve, une moyenne des notes qu’il aurait eues sile
devoir avait été corrigé et noté par chacun des professeurs enseignant la méme matiére d’équivalence dans le méme
niveau (ou tous niveaux confondus).

Affichage Résultats > HyperNotes > [

1 Sélectionnez la classe.

PRONOTE affiche le tableau des résultats en tenant compte

des HyperNotes :

e ennoir, les moyennes dont la différence avec I’'HyperNotes
n’est pas significative,

e enrouge, les moyennes inférieures a celle de I’HyperNotes,

e envert, les moyennes supérieures a ’HyperNotes.

2 Sélectionnez |a période. Ce bouton permet de masquer

'

Trimestre 1
¥ Tii - Tri

23 éleves

I'onglet HyperNotes.

Moyenne Moyenne| Hyper | AGL1 | A-PLA | EDMUI | EDCIV | FRANC| ITAZ | MATH. [MATH. |PH-CH | S¥T |TECHM |TECHN MOTE .| GREC %l

Générale Simulés Mnyenne. W — 1 — 1 1 1 1 1 1 1 1 (+~]
AUBRY Pauline 1,31 1,16 7,10/ 1475 9,88 11,00 9,20 7,43 404 10,60 10,60 8,67 19,00
BLONDEAU Victoire 16,15 1577 15,13 17,00 16,44 13,67 15,50 19,00 14,42 17,70) 1580 17,67 20,00 Double-
BOIS Julie 14,36 14,15 13,70 13,50 15,06 13,67 13,30 18,60 8,50 14,70 12,70 15,50 18,00 4% N
BONNAUD Anaélie 13,27 1317 14,63 1550 12,88 10,33 10,50 12,93 10,11 14,30 14,40 18,50 16,00 cliquez sur
BOUR Pauline 13,64 13,64 13,20 1625 16,50 14,67 14,60 16,15 9,50 12,60/ 10,30 17,38 19,00 une note
CARTIER Pauline 13,00 12,86 13,20 1475 10,89 13,33 14,50 13,05 5.43] 10,30] 12,60] 15,25 20,00 7
DAMOUR Chioe 13,16 12,95 1240 1525 12,69 11,00 8,00 10,81 7,95 12,80/ 11,90 17,38 16,00 coloréepourla
DEVOS Sebastien 14,36 421 11,90 1550 1544 10,67 9,80 1198 13,08 13,60 14,40] 1525 €——Hegb———T— remplacer par
DUPIN Marie 13,95 13,50 12,00 1350 14,31 1433 12,10 1555 7,57 11,50 1470 e 16,50 18,00 I'HyperNote
DUPONT Quentin 0,22 013 300 750 784 733 620 9,00 6,30 4,20 760 875 17,00
DUPRE Manon 11,56 103 470 1325 1072 900 810 1168 646 7,80 1213 15,20 18,00 et calculer la
FABRE Daphne 16,03 1570 17,00) 16,00 16,38 1367 14,80 1830 16,19 13,80 16,40 17,90 20,00 moyenne
FORESTIER Sophiane 10,90 10,85 1030 1400 567 1167 7,70 950 10,08 8,60 12,50 15,30 15,00 sfirmulée.
FOUCHER Bryan 13,20 12,99 1260 13,00 12,84 1167 1070 9,95 9,56 13,40 13,40 17,00 17,00
FROMENT Hisham 15,08 14,72 15,20 15,00 12,56 14,00 1510 17,75 1450 14,80 16,90 17,00 18,00
GOURDON Laureen 12,52 12,20 9,10 1525 12,38 1367 8,50 11,10 743 8,50/ 13,20 17,20 20,00
PELTIER Fantine 13,05 12,75 10,10 15,00 13,06 1467 13,0 1582 940 10,80 9,30 17,50 18,00
RIOU Geoffroy 13,22 12,91 12,00 16,00 11,25 10,33 11,50 13,10 9,76 15,50, 11,90 17,00 16,00
SAUVAGE Nour 11,58 1,16 5,50 1400 657 7,83 08,50 10,88 9,35 10,50 12,70 16,20 16,00
SENECHAL Marion 15,71 1523 16,40 1525 12,44 1533 1510 18,30 1412 16,50) 13,40 18,00 20,00
SIMONET Khadija 13,50 1312 12,70) 1325 7,28 12,67 10,60, 13,70 9,90 16,40 14,50 16,20 15,00 ~
Moyenne de la classe 13,21 13

<] )

; : P
! Hyperhlotes caloulées par rapport au niveau oo avecl‘HyperNote:B +0508 <
Hyperhates calculées par rapport & tout Iétablissement E 050 8

Pour évaluer les devoirs de tous les professeurs de
I’établissement enseignant la méme matiere.

Pour évaluer les devoirs des professeurs de la méme
matiere dans les classes de méme niveau.

Choisissez’écart entre lamoyenne nette par matiere
et son hypermoyenne, a partir duquel il faut mettre
envert ou en rouge les moyennes des éléves.

Pour évaluer les devoirs de tous les professeurs de
I’établissement enseignant la méme matiere.



PRONOTE 2014 > Résultats

~iche 96 - Voir le bilan annuel d’un éléve

A SAVOIR: le bilan annuel présente sur un seul écran I’évolution de I’éléve sur ’année.

© Affichage Résultats > Bilan annuel >

1 Sélectionnez |a ; ].n ancms 3A I]LIMI)MTLen v »

[« I asse Ie se rvice Trim 1 ‘ Moyerne | Nb | 130812 | 180942 | 1T00AZ | 2B09AZ | 11ADAZ | 14042 | 321043 | 127142 Frogression de [éléve par rapport & la classe
b ot
tléle DUMONTL 1500 1300 1700 1350 1800 1600 1600 10,00
e ve. . © BEE 1025 1404 B3 1180 1245 970 7E0

hi+ . 1500 1800 2000 1350 1800 1600 17,00 1800
hi- : 300 100 o0po 250 0p0 9 550 000

AT | IWNAZ | DSMING | 1GAZAZ | IMDIAS | J8MUAS | D4NIN3 | 25033

2 PRONOTE affiche T
| | o ||| DumoNT L % Abs MN.MNot 11,50 14,00 1400 850 1500 1500

tous les résultats 4 [E2 525 90| 1005 1078 1480 828 724 8M

et ’évolution de i+ 4 A0 1400 1550 1500 1800 1350 1500 18,00

B - : ; 00 150 500 1150 450 300 0@

I’éleve surun i T e T e

graphlque. DUMONT L 1550 1200 1400 1350 11,00 950

3 5 1857 | 332| 874 713 BIs 795 o
. 8 hi+ 4 2000 1400 1800 1700 1400 1350 3B/ 742 31171472201 2019/26/28/ 0561 911 04 28/044 2571 3/21/26/01/04/20/

3 Des informations 5 80 000 00 000 000 0m e | pimonTL.

complémentaires — Bl Ahesnosootretards  Grients =

. R ] App. Az A App. B : Progression App. C : Conseil
sont disponibles - T

T

i+

dans ces onglets. -

Baisee importante des résultats, il faut e
ressaisir rapidement

Lea DUMONT

Tr2

Ne pas se laisser entrainer par la paregse de

) certains élaves de la classe
Hée le 161211993

4 Marseille (13)-France | Les résultats restent décevants
Entrée dans I'établissement le 5
01/09/2004

- Résultats comects

» Pour afficher tous les services et saisir une appréciation annuelle

1 Sélectionnez Tous.

Lclase : ) - « »
Senvices Trim 1 Trim 2 Trim 3 Appréciation annuelle .. ..
Saisissez ici
GKLGULTNS 1 E 175 117 14,50 Caorrect | |’appréCIatI0n
ARTS PLASTIQUES g 14.25 16.80 14,75 Trés bon travail annu el |e'
ED.PHYSIQUE & SPORT. g 14.70 14.60 15,60 Trés hien
wtes
EDUCATION CMIQUE g 15.00 15.57 12,33 satisfaisant
EDUCATION MUSICALE 13.25 13,35 ABIEM
RNET
Pour afficherla progression de I’éleve
par rapport a la classe (graphique).
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Consulter le suivi pluriannuel

A SAVOIR : la récupération des moyennes de I'année précédent se fait, comme les autres données, avec la commande
Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE ( 2 Récupérer les informations d’une ancienne base). En

récupérant les moyennes d’une base contenant déja les moyennes de I’'année précédente, vous récu