Guide du CLIENT

EN MODE ENSEIGNANT

il e

__ o QM ™ ,l CAHIER
EMPLOI <&¥ DE TEXTES
Uy !EN]P?D NOTES / |

ESPACES W ———
\_\—0 MOBILES i
< _ ABSENCES | COMPETENCES

| ~ESPELCES -
_easoSlNR LS INTERNET

= STAGES

p® CONSEILS
M’L DE CLASSE

@ BULLETINS

P4 MESSAGERIE

INT[PNE/—

% |INDEX-EDUCATION.COM
-&_  Faisons avancer l'école



Sommaire

Présentation

Fiche1-Se connecter

Fiche 2 - Espace de travail

Fiche 3-Créer / modifier /supprimer des données
Fiche 4 - Paramétrer I'affichage des listes

Fiche 5- Extraire des données

Fiche 6 - Le mode Conseil de classe

Fiche 7- Créer des sous-services

Fiche 8 - Consulter et modifier les trombinoscopes

Fiche 9-Consulter un emploi du temps [VS + EDT]

Fiche 10 - Affecter les éléves aux cours d’accompagnement
personnalisé

Fiche 11- Dossier éléve

Fiche 12 - Saisir le cahier de textes

Fiche 13- Utiliser les progressions

Fiche 14 - Mettre en commun les progressions

Fiche 15 - Affecter une progression au cahier de textes
Fiche 16 - Consulter et imprimer les cahiers de textes

Fiche17-Préparer un QCM
Fiche 18 - Proposer le QCM aux éléves
Fiche 19- Consulter les résultats

Fiche 20 - Saisir les devoirs et les notes

Fiche 21- Définir les maquettes des relevés de notes

Fiche 22 - Saisir les appréciations du relevé de notes

Fiche 23 - Consulter le relevé de notes d’un éléve

Fiche 24 - Comment les moyennes des services sont calculées

Fiche 25 - Définir les grilles de compétences

Fiche 26 - Evaluer les éleves

Fiche 27 - Valider les compétences

Fiche 28 - Saisir les appréciations du bulletin de compétences

Fiche 29 - Saisir les appréciations
Fiche 30 - Imprimer les bulletins

Fiche 31-Voir les résultats par classe / par éleve

Fiche 32 - Faire des simulations avec différents coefficients
Fiche 33-Voir le bilan annuel d’un éléve

Fiche 34 - Consulter le suivi pluriannuel

Fiche 35 - Saisir les orientations

Fiche 36 - Saisir le compte rendu du conseil de classe
Fiche 37- Editer les livrets scolaires

Fiche 38 - Faire I’'appel

Fiche 39 - Saisir les absences aux repas

Fiche 40 - Récapitulatifs des absences et retards par éleve
Fiche 41- Dispenses

Fiche 42 - Mettre un mot dans le carnet de correspondance
Fiche 43 - Attacher un mémo

Fiche 44 - Gérer les motifs de punition et sanction

Fiche 45 - Gérer les punitions

Fiche 46 - Gérer les sanctions

Fiche 47 - Récapitulatif des punitions et sanctions par éleve

Fiche 48 - Définir une session de stage

Fiche 49 - Saisir les entreprises

Fiche 50 - Saisir et valider les offres de stage

Fiche 51-Créer les stages

Fiche 52 - Générer les conventions de stage

Fiche 53 -Suivre les stages

Fiche 54 - Publiposter un ordre de mission aux professeurs
référents

Fiche 55-Informer les mafitres de stage des absences et retards

Fiche 56 - Saisir une interruption de stage

Fiche 57 - Saisir les appréciations relatives au stage

Messagerie et casier numérique

Fiche 58 - Diffuser une information

Fiche 59 - Effectuer un sondage

Fiche 60 - Lancer une discussion

Fiche 61- Déposer un document dans un casier numérique
Fiche 62 - Lire ses notifications

Agenda
Fiche 63 - Saisir un événement dans I'agenda [PRONOTE.net]

Courriers

Fiche 64 - Configurer une lettre type
Fiche 65 - Editer un courrier (impression ou PDF)

E-mails

Fiche 66 - Paramétrer la messagerie électronique
Fiche 67 - Envoyer un e-mail

Fiche 68 - Envoyer un courrier par e-mail

Fiche 69 - Statistiques sur les absences et retards [VS]
Fiche 70 - Statistiques sur les punitions et sanctions [VS]



LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT

Présentation



PRONOTE 2014 > Présentation

Fiche 1-Se connecter

A SAVOIR : vous vous connectez en Mode enseignant depuis un Client PRONOTE, installé sur un poste de I’établissement

ou sur un poste a votre domicile.

1- Se connecter a une base
Depuis la page d’accueil du Client ¥4

» Depuis I’établissement

Selon les renseignements fournis par votre établissement, vous renseignerez le n° de port UDP...

Connexion depuis I'établissement Connexion a 'extérieur de I’ Etablis nt

Choisissez votre serveur

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP | 55300

Poste Hom de la base Wersion |
PC-de-test : 49500 Ms_basze not

|
|

ou une adresse IP et un n° de port TCP

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur |

= Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE > |
t PROMNOTE

Saisissez le n° fourni par votre
établissement.

» Depuis I’extérieur de I’établissement

Serveur PRONOTE 207X - 0.0.4% | ««—— 2 Silabaseestenservice, elles’affiche

en dessous. Faites un double-clic
pour vous y connecter.

Saisissez I’adresse IP et le n° de port
TCP fournis par votre établissement.

2 Sélectionnez la ligne...

3 - puis cliquez sur Se connecter.

l'extérieur de I’établissement.

Cornexion depuis 'Etablissement Connexion a Pextérieur de I"établissement

Saisizsez l'adresse IP (ou le nom de domaine) et e numéro de part TCP du serveur de 'établizsement auguel vous souhaitez vous connecter,

Premier tablizsament

Adresse P ou nom de domaine  Port TCP
192.168.92.7 | [49500 | [

Description

2 - S’identifier

Automatiquement aprés avoir cliqué sur le bouton Se connecter

Identification

1 Sélectionnez Mode vie

sco[aire —> Mode administratif * Mode enseignant
Identifiant de connexion
2 Saisissezvotreidentifiant |GEHET |
Mot de passe:

et votre mot de passe.
[oennenne |

Annuler

» Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe

Mode vie scolaire

1 Allezdans I'onglet Connexion a

2 Saisissez I'adresse IP puis le
numéro de port TCP du Serveur.

Cliquez sur Se connecter.

3 Cliquez sur Valider.

Lorsque vous étes connecté en Mode enseignant, vous pouvez personnaliser votre identifiant et votre mot de passe en
utilisant les commandes Fichier > Utilitaires > Changer Uidentifiant et Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.



Espace de travail

1- Description de la zone de travail

Barre de titre

#34 Client PRONOTE VS 2014 - 0.1.181 (Mlle GENET en modification) - (Ma_base.NOT) =iE
Barre de menus —p|[ricnier  Eater St Bammitres  ssistnce W Groupes
SRl E B Rsc. Cah  QCM Mot Cpt  Bul  Res  Abs  Snt Slg Com Stat .
de travail

/ Mes données RUNCEETINES §§ w Classes ‘Groupes ‘Respansables Personnels  Emploi dutemps  Rencontres
Barre d’outils

$

Affichages disponibles par ressource
(matiéres, professeurs, classes, etc.)

» Barre de titre

La barre de titre renseigne sur:

e lenuméro de version de PRONOTE,

e le nom de l'utilisateur connecté et son mode de connexion,
e le nom de la base ouverte.

» Barre de menus

La barre de menus contient I'ensemble des commandes du logiciel. Le contenu des menus varie en fonction de I'affichage
actif.

Sur la barre de menus s’affiche aussi les notifications quand vous avez recu une information, un message ou un
document.

W  Pasdenotifications
/@ 2notifications

» Barre d’outils d’accés rapide
Sur cette barre, chaque bouton est une commande directe accessible d’un clic:

=1  Editer un document (papier, PDF ou e-mail)

(@ Envoyerune-mail

Il Envoyerun courrier type R e

' Couleur
B Envoyer un SMS : Dans Paramétres > PREFERENCES >
Diff inf . | Couleurs, chaque utilisateur peut

!-‘ iffuser une information | personnaliser les couleurs de chacun des
- } . R groupes de travail.

=¢ Démarrer une discussion 1

el  Effectuerunsondage

=] Déposerundocument dans un casier numérique
ﬁ::g Basculer en mode Conseil de classe (uniquement si vous étes professeur principal)

8. Correcteur d’orthographe (lorsque les groupes de travail Notes, Bulletins et Résultats sont sélectionnés)

2 - Les raccourcis clavier

» Menu Fichier

Ouvrir une base [Ctrl + O]
Enregistrer une base [Ctrl + E]
Quitter PRONOTE [Ctrl + Q]
Imprimer [Ctrl +1]
Générer des fichiers de notes [Ctrl + G]

Récupérer des fichiers de notes [Ctrl + P]



» Menu Extraire
Tout extraire [Ctrl+T]

Extraire la sélection [Ctrl + X]

» Menu Editer
Tout sélectionner [Ctrl + A]

Copier des données dans le presse-papier  [Ctrl +C]

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis clavier Windows, a I’'aide de la touche [Alt] pour toutes les commandes dont une
lettre est soulignée dans le menu.

3- Le correcteur orthographique

» Pour les appréciations

Le correcteur orthographique souligne en rouge les fautes d’orthographe et de frappe repérées lors de la saisie des
appréciations. Vous pouvez I'activer ou le désactiver dans Paramétres > PREFERENCES > Affichages. Dans tous les cas, le
bouton 4. dansla barre d’outils vous permet de lancer une vérification de toutes les cellules de I’écran.

Au fur et a mesure de votre saisie, le correcteur souligne en rouge les mots inconnus. Cliquez droit sur le mot :

e le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche; il vous suffit de cliquer sur un mot pour
remplacer le mot incorrect par ce mot.

e Ignorer laisse le mot tel quel.

e Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le méme texte.

e Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.

e Auto-correction corrigera des la saisie toutes les occurrences de ce mot.

Lorsqu’un document (bulletin, courrier...) est affiché a I'écran, vous pouvez activer le correcteur orthographique pour
qu’il vérifie 'ensemble du document en cliquant sur le bouton rapide %.

Dés que PRONOTE repére une faute, la fenétre Orthographe s’affiche

e le cas échéant, le correcteur propose des mots dont 'orthographe est proche; Il vous suffit de cliquer sur Remplacer
pour remplacer le mot incorrect par la suggestion sélectionnée.

e Remplacer tout remplace toutes les occurrences du mot incorrect dans ce texte.

e Ignorer laisse le mot tel quel.

e Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le texte.

e Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, qui ne soulignera plus ce mot.

e Auto-correction corrigera dés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

Apres la correction, PRONOTE passe automatiquement a la faute suivante.

Faites un clic droit sur un mot inconnu et sélectionnez Orthographe... dans le menu déroulant, puis Options dans la
fenétre qui s’affiche. Vous pouvez cocher ou décocher les vérifications et corrections effectuées par le correcteur.

» Dans les fenétres comportant un éditeur de texte

Dans les fenétres comportant un éditeur de texte,

comme c’est par exemple le cas pour le cahier de B J U = | sl - 11px || o E3 R G
texteouIes|nf’orr!1at|pns,dlscussmn_setsondages, C— | PR F= A-®-[x x|

le bouton de vérification orthographique se trouve
dans le menu de I'éditeur de texte.

4 - Les autorisations

Les actions décrites dans ce guide nécessitent pour la plupart des droits que 'administrateur peut ou non vous avoir
donnés. Pour connaitre votre périmétre d’action, consultez votre profil d’autorisation dans I'affichage Ressources > Mes
données > {7 .
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Fiche 3 - Créer / modifier / supprimer des données

A SAVOIR : la plupart des données peuvent étre importées. Vous créerez uniquement quelques données selon vos besoins
en cours d’année (nouveau professeur, motif d’absence, etc.)

1- Créer une nouvelle donnée

Dans toutes les listes qui commencent par <Cliquez ici pour créer...>

Cliquez sur cette ligne Saisissez le contenu de la cellule proposée, puis
1 2
pour activer la saisie. validez avec la touche [Entrée] du clavier.

[Saisie des QCM [Saisie des QCM

< Cliquez ici pour créer un nouveau QCM > [ | Repéres historiques|
L'exprezzion du pazse |_| ANGLAIS LW L'exprezsion du pazsé I:‘ ANGLAIS LW
La subordination I:‘ ANGLAIS LV La subordination I:‘ ANGLAIS LW
Termes scientifigues et techniques I:‘ ANGLAIS LW Termes scientifigues et techniques I:‘ ANGLAIS LW

2 - Supprimer des données

Seules les ressources inutilisées peuvent étre supprimées.

[Saisie des QCM

q Sélectionnez une ou plusieurs données
[Ctrl + clic] a supprimer : ici, plusieurs
professeurs.

A

Ajouter des questions L
Maodifier 4

DUE\iiuer un QCh

Simuler la wision éléve

2 Faitesun clic droit, puis choisissez la
commande Supprimer.

A

Utiliser la touche [Suppr] du
clavier

Aprés avoir sélectionné une ou plusieurs
données, vous pouvez également taper
sur la touche [Suppr] de votre clavier.

Irnporter des QCR 4 e
Exporter des QCM

Sssocier le QCM a un nouveau dewoir
Associer le QCM & un cahier de textes
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Fiche 4 - Paramétrer Paffichage des listes

A SAVOIR : la plupart des données de PRONOTE sont présentées sous forme de listes. Vous pouvez les personnaliser.

1- Afficher ou masquer des colonnes

¢ Dans toutes les listes =

Un clic sur la clé plate affiche la fenétre de
personnalisation des colonnes de la liste.

2
o3
L

[T - | classes ECSMMN - M Afficher les responsables des
Tri1 Tri2

M Mme  BOUET JEAN-CLAUDE 04 96 96 96 96 06 96 96 96 ¢
Mme BOUET Marcelle 0496 86 96 96 05 95 96 96
M Mme  DESCAMPS ERIC 04969696 96 06 96 96 95
e DESCAMPS MARTINE 04968696 96 06 96 96 96
I Wime  DUMONT ARNAUD 0496 96 96 96 06 96 96 96 ¢
Mme DUMONT CATHERINE 04965 9696 96 0B 96 96 96 ¢
I Mme  FREMONT Paul 04950696596 0E9G 0696
Mme FREMONT Walérie 0496869656 05969696
M me  GRONDIM JEAN 0496 85 95 86 0B 96 96 96 ¢
Mme GROMDIM MATHALIE 0496 9698 95 |08 96 96 96 ¢
Ilre HUMBERT IMARTINE 04968696596 OB 969696
M Wme  HUMBERT FPHILIPPE 0496 96 96 96 06 96 96 96 ¢
I LAPEYRE Jose 0496 95 95 86 0B 96 96 96 ¢
Ilrme LAPEYRE Sylvie 049556965596 06969696
M Mme  LAVAUD CORINNE 049686965596 06969696 !
Il LavAUD PASCAL 0496 9696 96 06 96 96 96 ¢
Mme LECOMTE ISABELLE 0496 9695 56 0B 96 96 96 ¢
Ilrme MATHIS EBEATRICE 0495069596 05969696
Ll MATHIS ERIC 04968696596 06969696 !
M Mme OGER Dario 04965859656 05 965 96 96!
IMme 0GER Rogalia 04969695 96 0B 96 96 96 ¢
M Mme  PARIS PHILIPPE 04969696596 065969696
e FARIZ SYLVIE 0496 96 96 96 06 96 96 96 ¢
M Mme  PAUL Franck 04965 9696 96 05 96 96 96!
Ilrne PALL Mathalie 04969696596 OE96 9696
e PALILIN LAURENCE 04969696596 06969696
hd hdme PALILIN Lur MN4.9F 97 95 97 1R 95 9F 95 '

2 Al’aide des boutons fleches,...

Personnalisation de la liste des responsables

Colonnes cachées | |
|Bdresse 2
Acresse 3
| Betresse
St

Tél.(SMS)
Adresse 1

) Mot de passe

fiart de connexion

Colonnes affichées

...précisez sila colonne sélectionnée doit étre cachée
(a gauche) ou affichée (a droite), puis validez.

2 - Trier les données sur une colonne

-

Dans toutes les listes =

Le curseur indique la colonne sur
laquelle sont triées les données.

Professeurs

b 4
Hom

< Cliquez ici pour créer un professeur »

tme | ALBERT MARIE DESI Frafil 2 marie d
Mme | BACHELET HELEHNE 5C Prafil 1 bachel
hdlle CALVET MARIE Profil 2 marie.c
hl. DEJEAMN TANNICK Praofil 2 yannick
tme | DOUCET AMMNE ED Prafil 1 anne.dc
[me | DUPAS MICOLE Profil 1 nicole.d
hme | FAVIER CATHERIME GE Prafil 1 catherir
i GALLET EERMARD 4B Prafil 1 bernard
M. GALDIN MARC Prafil 2 bernard
Mile | GENET FRANCOISE Prafil 2 francaois
[me | GERWAIS FLORENCE B Profil 1 florence
Wme | HUBERT FRANCINE Praofil 2 francing
h. LACAZE JEAN MICHEL 5D Prafil 1 jean mi
[dme | LEMAITRE WERONIQUE 4D Profil 1 vEronigL
h. LEWY GIOWARNI Frofil 2 giovarn

Ces boutons permettent de modifier I'ordre des
colonnes affichées. Vous pouvez aussi cliquer/glisser
les colonnes directement dans la liste.

Professeurs

Un clic au-dessus d’'une autre colonne
déplace le curseur et modifie le tri.

< Cliquez ici pour créer un professeur >

Mme  BACHELET
Mme  DOUCET
Mme  DUPAS
Mme  FAVIER

. GALLET
Mme  GERWVAIS
Il LACAZE
Mme  LEMAITRE
Mile  MOMER
M. PROFESSEUR
L5 PUJOL
Mme  SERGENT
. SERGENT
Mme TESSIER
Mme  VERMET

HELEME
ANNE
NICOLE
CATHERINE
BERNARD
FLOREMCE
JEAN MICHEL
WERONIGUE
THYLDA
BERNARD
PHILIPPE
ANNIE

MARC

ANNE CATHE
ROSEMONDE

ac
B0

4]
48
58
a0
40
38
3c
4C
BA
3A
A
BC

Autorisation

Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1

.bacheh
anne.de
nicole.d
catherir
bernard
florence
jean mi
WErDhigL
thylda.r
marc. pr
philippe
annie. s
iErc. s
anne cg
rosemo
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Fiche 5 - Extraire des données

A SAVOIR : lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n’afficher que certaines données, les éléves suivant telle ou
telle option par exemple. Pour cela, faites des extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1- Comment savoir combien de données sont extraites ?

Dans toutes les listes =

1 lci, 4 professeurs ont été extraits sur les
31 professeurs enregistrés dans la base...

e
BACHELET 5C Profl 1 bacheletfournsseu & ANGLE
GALLET BERNARD 48 Profl 1 bemard gallei@fournssewc ke  LETTRE
LEMAITRE YERONIQUE 40 Profl 1 verongque lematrefZfoumssse | SVT

PLIOL MATHEU Profl 2 rathieu. puolEfoumnisseuclr | HSTG

Mene |FAVIER
(] GALLET
L GAUDIN

Mile | GENET

Mene | GERVAIS
Mme |HUBERT

M LACAZE

Mme | LEMAITRE

M LEVY

Mme  |MARCEL

Mg |MLLOT

Ml |MONIER

Mg |MORAND

M FROFESSEUR

2 ..dans laliste : vous ne voyez que 4 professeurs. A

2 - Comment récupérer les données que vous ne voyez pl

Dans toutes les listes =

CATHERINE
BERNARD
MARC
FRANCOISE
MNCE
FRANCINE
JEAN MICHEL
VERONIQUE
GIOVANN
MARIE LISE
BRIGITTE
THYLDA

M- ANNICE
BERNARD
MATHEL
PHIUFPE
JEAN JACOU

(21
8
48
58

&0
40

Proti 2
Protl 1
Proti 2
Proti 2
Probl 1
Profl 1
Pro#l 1
Profl 1
Proti 2
Proti 2
Pro#l 1
Profl 2
Profi 1
Prefi 1
Profl 2
Profl 2
Profil 2
Prefi 1
Profil 2
Prafl 1
Profi 2
Prefi 1
Profil 2

3 Tous les professeurs de la base ont été extraits...

rnare dess albeng@foursseu
bacheletioumnisseu &
rnare cabebfBoumisseut
yannick dejesrgdfoumisseut |
anne. doucedfourrmsseur
rucole. dupasiloumissew &
calbenne tawesfilournsseu h
bermaed galletfoumnisseu &
b gaudirddfuenisseu b
francorse gemelioumnissewd
florence. gervarsZio
francing. hubengDfo

jan jacqu.reboukoun

..dans laliste : vous voyez tous les professeurs.

us?

& Risc
POUE crésr un prafstanr >
ALBERT MARIE DESI
BACHELET HELENE
Gica CALVET MARIE
M YANNICK
AHNE
DUPAS MNICOLE
FAMIER CATHERINE
GALLET DERNARD
GALDIN MARC
GEMET FRANCOISE
GERVAIS FLORENCE
HUBERT FRANCINE
LAGATE JEAN MICHEL
LEMAITRE VERONIGUE
LEVY GIOVANNI
MARCEL MARIE LISE
MILLOT BRIGITTE
MONIER THYLDA
MORAND M- ARNICH
PROFESSEUR  BERNARD
PLUOL MATHIEL
PLUOL PHILUFPE
REBOUL JEAN JACTH

Profil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 2
Profil 1
Prafil 1
Profil 1
Profil 1
Prafil 2
Profil 2
Profil 1
Profil 2
Praiil 1
Prafil 1
Profil 2
Prafil 2
Prafil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 1
Prafil 2

e deg, alberEioumesseu
Bachelab@Eoumisssur fr
inane. cahetfvumnmsseur
yannick. dejean@foumisseur.]
arne, deuceiifoumissour b
nicole. dupas@fournisseur i
catherine Fraerfournis
bemard galleti@Hournissew ft
biercard pauding@four

s fy

farence gureisEiou e
francine hubert@foumnisseur f
jran rmichel kcazoou
waronsque lemastregioun
gitwanni livygfous

brigitte. mlloafourm
1hylda moniengAournis s
e annick marandfoumisee

mare. prodesseund)
mathins pujoiEy
phelippe. pupoumis
j0an jacqu raboukifoumisseu

q Activezlacommande Extraire > Toutextraire ou plus rapide:: 2 Toutes lesdonnées de la liste apparaissent.

appuyez simultanément sur les touches [Ctrl+ T] du clavier.

ANGLE
ANGLE
LETTRI
TECHM
ANGLE
LETTR
EOUC

LETTR
MATHE
LETTR

TECHN

LETTRI
EDUC

LETTRI
MATHE
LETTRI
SCIEN

HiE
HIST G
ST
TALEF
HIST
ANGLA
ARTSH
TECHN
MATHE
HIST G
EDUC
LETTRI
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Fiche 6 - Le mode Conseil de classe

A SAVOIR : ce mode regroupe toutes les informations nécessaires aux prises de décision du conseil de classe.

1- Se connecter

Cliquez surle bouton i#%4 pour accéder au mode de conseil de classe.
2 - Présentation

2 Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez I’éleve.

1 Sélectionnez la période.

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres As)lan(e ¥

S A B

Conseil de classe

Pour passer a I’éleve précédent
ou suivant.

Bulletin
) Notes
Matigres Coeff.| Eléve Classe App. A: Appréciations App. C : Conseil
ECTS| Moy | Moy | M- | M+
ACCOMP.TRAVAILF| 1,00
hne LEMAITRE
ANGLAIS L1 1,00 13,67 12,91| 8,75 1744 Inéqulier & I'Scrit. Bonne participation orale
hime ALBERT
ARTS PLASTIQUES| 1,00 14,20| 14,58| 10,80 16,60
Ml WONIER
ED.PHYSIOUE & SP| 1,00 17,10 14,40) 6,50 18,40|trés bien continuez
h. PUIOL
EDUCATION CAIQU| 1,00
hne MARCEL
EDUCATION MUSIC.| 1,00 7,75/ 12,41 6,00 17,50| Carrect. Apprenez les legons.
hime VERHET
FRANCAIS 1,00 11,75 11,89 5,75 1588 Simon rencontre des dificultés, mais il
iz @A fournit un travail sérieux qui explique cette
moyenne genéreuse. || pourra encore
progresser en sinvestissant davantage
l'oral
o B

\ 13,93| 13,49

| ECTS / Moyenne généralel

|Ahsen:es.5 demi-j. dont 1 est non justifiée (FhOD) - Retards: 0 - Sanctions: 0 ‘

Conseil de classe

Appréciation globale

Mentions

Ce bouton permet d’activer/
désactiver I’assistant de saisie.

Ce bouton permet d’afficher le
récapitulatif des événements de
la vie scolaire.

Ce bouton permet d’afficher la
photo de I’éleve sélectionné.

Ce bouton permet d’afficher les
coordonnées téléphoniques des
responsables de I’éleve.

Cebouton permet d’afficher une
mini fiche d’identité de I’éleve.
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Fiche 7 - Créer des sous-services

A SAVOIR : des sous-services sont créés automatiquement dans le cas du co-enseignement et lorsque vous rattachez des
services en groupe a un service en classe entiére. Vous pouvez également créer des sous-services pour différencier deux
types de notation. Un professeur ne peut créer que ses propres sous-services.

Affichage Ressources > Classes > &

1 Sélectionnez le service...

=1 5B - Services de notation
Tri
Matiére : AGL1 ANGLAIS L'v1

AIDE AU TRAVAIL 58 lesee a3 100 Toutes
AIDE AL TRAVAIL L = Frofesseur: BACHELET HELENE 100 Toutes

A & Sous-matiéres - m

TIQUES 58 ot x - 100 Toutes

= Cliquez ici pour créer une sous-matiére »
ED.PHYSIQUE & SPORT. 58 O 100 Toutes : .
EDUCATION CIMIQUE 5B e 100 Toutes 2 Sélectionnez (ou
EDUCATION MUSICALE 58 : 100 Toute créez) la sous-matiere.
FRANCAIS 58 - = II 100 Toutes
HISTOIRE & GEOGRAPH. 58 100 Toutes . .
e = Créer le ice correspondant e 3 Cliquez sur Créer le
LATIM 58 = 5AB LAT | Sous-services existants 100 Toutes SOUS-SEI'VI;G £l
MATHEMATIQUES 58  NOLAIS LV o 3 100 Toutes ColeShoigantel
’affiche en dessous
MATHEMATIQUES 58 100 Toutes sa J
MOTE DE WIE SCOLAIRE 5B 100 Toutes
PHY SIQUE-CHIMIE 56 100 Toutes
SCIENCES VIE & TERRE 58 = 100 Toutes
TECHNOLOGIE 5 (0] o B = 100 Toutes
TECHRMOLOGIE B DE 1 ‘DD Toutes ‘ Recommencez
VIE NFE ] ASSF - 100 Tautes I’opération pour
Ermer .
[ e " chaque sous-service

puis fermez la fenétre.

2 --puiscliquezsurlebouton
Créer un sous-service.
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Fiche 8 - Consulter et modifier les trombinoscopes

A SAVOIR : I’affectation automatique des photos se fait en Mode administratif : PRONOTE constitue automatiquement
des trombinoscopes pour les professeurs (par équipe pédagogique ou par matiére) et pour les éléves (par classe). Vous
pouvez cependant modifier les photos de vos collégues et des éleves dont vous étes le professeur principal.

1- Trombinoscopes disponibles

Dans Ressources > Professeurs : trombinoscope des professeurs & classés par matiére ou par ordre alphabétique.
Dans Ressources > Classes : trombinoscope de I'équipe pédagogique £ et trombinoscope des éléves de la classe Fe.

Dans Ressources > Groupes : trombinoscope des éléves du groupe Fe.

2 - Affecter une photo

Vous pouvez affecter les photos des éléves aux formats suivants :*.jpg, *jpeg, *.bmp, *.png.

W Tri
Hom
4B
4D
B4

Eff.| Hiveau &
29 4EME G
25 4EME
27 GEME
ENE

Afficher uniquemert les éléves présents dans la période sélectionnée

q Double-cliquez surune
silhouette (ou une
photo pour la

remplacer).

ALVES LSTIER BOMIM BOMMEAL BOUCHET CARPEMTIER

Jordan Lucie Tiphaine: lyes Maxence Thamas
CARTIER CHRISTOP! DELCROLX DELORME DUCLOS
Pk Ouvrir Solenne Romane
@Qv‘ . % Pronote » Images » Photos v“,“ Rechercher dans : Photos p| _
Organiser ~ Mouveau dossier EE - @
o Favoris
4 Bibliothéques
2 Doublecliquez surlaphoto de la ressource
L0 dpete; sélectionnée :elle apparaitradanssafiche,
G v ¢ sur les trombinoscopes et sera accessible
5eau

depuis certains affichages.

A4

Lucie_Astierjpg

Mom dufichier: Lucie_fstierjpg - [Images (pg; “jpeg; *bmp; *ip 'I

[ Ouerir Iv]l Annuler ]

3 - Supprimer une photo

Pour supprimer une photo, faites un clic droit dessus et lancez la commande Supprimer.



Consulter un emploi du temps [VS + EDT]

A SAVOIR : les emplois du temps des classes se récupérent depuis EDT. lls sont mis a jour en fonction des absences et des
remplacements de chaque professeur [EDTVS]. Dans les onglets Professeurs, Classes, Groupes, vous pouvez consulter et
éditer (papier, PDF, e-mail, iCal) Pemploi du temps de la ressource sélectionnée dans I’affichage Tr.

Affichage Ressources > Classes > T

7 Sélectionnez 2 Allumezlasemainesur laréglette : PRONOTE
la classe. affiche en dessous I’emploi du temps de la classe.
sept. | oct. | nov. | dJ I janv. | féwr. | mars | s, | mai | juin D

BERTHE Alexandre
BILLALD Amelia
BILLET Julien
BLANCHET Antoine
BOMNMET Adeling
FRAHCAIS | CATENAVE Valertin
CHABE llyes
CHOPIM Elisa
DELALMAY Alexandre
DICT Melanie

3B

DUPAS H. - 11

HUGLET Clara
IMBERT “incent
LANIGRE Sandy
MATHIS Hugio
MAYER Laura
MEM&GER Pauline
MOMTAGHE Clemert
COLIVIER Jesn-philippe
PEREZ Alizon

RUIZ Delphine

Imgrimer |2

Cliquez sur un cours pour Pourimprimer Ia
en afficher les éleves. liste des éleves.

Remarque : sivous travaillez sur une base commune, ces emplois du temps peuvent étre directement modifiés depuis un
client EDT connecté a la base.

» Editer les emploi du temps

Pourimprimer, envoyer par e-mail, générer au format iCal ou PDF I'emploi du temps des ressources sélectionnées, cliquez
sur le bouton & et choisissez le type de sortie approprié.



PRONOTE 2014 > Ressources

Fiche 10 - Affecter les éléves aux cours d’accompagnement personnalisé

A SAVOIR : P'accompagnement personnalisé vous permet de faire varier les éléves d’un groupe au cours de I’année.

© Affichage Ressources > Mes données > T

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez le cours Cliquez sur <Modifier
la semaine. d’accompagnement personnalisé. les éléves>.

v

Mile FRANCOISE GENET - Emploi du temps <6A> - Eléves inscrits le 141072014

TH
septembre novermnbre | décembre awril Eléve | Classe ﬁ
lum, 13 oct, mar, 14 oct, jeu. 16 oct < Modifier les éléves >| E
BERTHELOT Louis G
BISZON Clara B2
DEVILLERS “ianney 728
DICIER: Fiona G4
FALUCHER Cindy B2
FEYRIER Micolas 718
(W Déja danz le groupe GASMER Tiphaine G4
W Dans un autre groupe T HERVE Marictte B4
8] Dans aucun groupe LANDAIS Romain 718
LASSERRE Hugo B4
W] Wair uniguemert les Eléves présents MORMAND Heloise Ba,
|V Classer par : Ordre alphabétique
B Mam Diizgy. Clazze
‘, BERTHELOT Lovis B
BILLET Pietre B4,
./ BISSON Clara B4,
BOURBCN Emma B
CLEMENT Louis-Paul B4,
-/ | DEWILLERS Wianney EA,
../ | DIDIER: Fiona BA.
DUMCULIN Ludovic: B4,
16h30 -/ FALCHER Cincy EA,
FAYE Hugo B4
./ FEVRIER Micalas B,
FOREST Rlexia BA -
15ho0 /| GASNER Tiphaine B » .

4 Indiquez a I'aide des coches quels sont les éleves Pour imprimer la
concernés et validez. PRONOTE vous propose liste des éleves.
alors de conserver le groupe :

e pour lasemaine sélectionnée uniquement,

e jusqu’a la fin de 'année scolaire,

® jusqu’ala date de votre choix.

Vous pourrez ensuite effectuer des modifications
a tout moment.




Sivous n’étes pas professeur principal,
vous nevisualisez que la photo de ['éléve.

Dossier éleve

A SAVOIR : le dossier Ressources > Classes > g regroupe différents affichages liés a I’éléve sélectionné. Pour la plupart, il
s’agit d’affichages présents par ailleurs dans le logiciel mais pour certains, ils ne sont présents que dans le dossier de
Iéleve.

1- Affichages

» ldentité et scolarité
Dans ce premier onglet, vous trouvez les informations sur I'identité et la scolarité de I’éleve.

Identité &
| BERTIN Tayeh o @ 0000000000020

| Héle) le 081111998 a Marseille (13) - FRANCE

| E (+596) 06 96 96 96 96
12 rue du maoulin

13013 MARSEILLE tayeh berin@fournizseur.fr
FRANCE
lehertifiant ce connexion BERTIN1

PRONOTE affiche la classe, Mt cle passe CMDV4T9A

les groupes et

, g p Scolarité f

éventuellement les groupes

d’accompagnement Année 201 32014 - Année en cours

person na”Sé danS |eSq UEIS Scolarizéfe) du 030372013 au 030772014

l, , | \ §A (5G) Historigue des changements Option=s : AHGLAIS LV1
se .tro uve E eV.e l Groupes Historigue des changements
aujourd’hui. Cliquez sur 58 COU
. . 5A MOR

Historique des changements

po urconsu Iter Ies Année 201252013 - Année précédente

changements éventuels qui

on t eu I ie u. Demi-pension Attestations

EXTERHE LIBRE

Un éléve est défini par son nom, son prénom et sa date de naissance. En plus des renseignements génériques comme le
sexe ou I'adresse, etc., PRONOTE propose de renseigner des champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le
fonctionnement du logiciel.

N° national : numéro permettant d’identifier les éléves dans de nombreux imports / exports (SIECLE...).

Régime: selon le régime affecté a I'éléve, vous pourrez ou non saisir des absences aux repas et a 'internat. Utilisé aussi
lors de I'impression des bulletins et relevés de notes.

Redoublant : utilisé lors de 'impression des bulletins et relevés de notes.

Majeur : calculé par PRONOTE en fonction de la date de naissance de I’éleve. Ce champ peut étre utilisé comme filtre
notamment lors du publipostage des absences et retards ou de I'impression des bulletins.

Identifiant et mot de passe : [affichés si vous disposez de PRONOTE.net] permettent a I’éléve de se connecter a ’Espace
Eleves sur Internet.

Jeu de coefficients: affiche le jeu de coefficients attribué a I'éléeve dans I'affichage Ressources > Classes > Jeux de
coefficients (2 Faire des simulations avec différents coefficients).

Date d’entrée : date a laquelle I’éléve est entré dans I’établissement.
Date de sortie: date a laquelle I'éléve est sorti de I'établissement.
Engagements: permet d’indiquer si I'éleve est délégué de classe, membre d’'une association, etc.

Etablissement d’origine : C’est le dernier établissement fréquenté par I’éléve. La récupération classique des données
éléves depuis SIECLE ne permet pas de récupérer cette donnée; elle doit &tre soit saisie manuellement, soit récupérée
via I'export depuis SIECLE - I'import dans PRONOTE d’un fichier texte. L'établissement d’origine est utilisé pour
'impression des bulletins (si vous choisissez de le faire apparaitre).



» Responsables

Cet onglet présente les informations concernant les 2 responsables Iégaux de I’éléve, ainsi que ses autres responsables
éventuellement. Vous pouvez également gérer les responsables indépendamment des éléves dont ils sont responsables
dans I'affichage Ressources > Responsables.

Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) d’étre joint :
® [ par SMS, si un numéro de portable a été saisi,

® @ pare-mail, si une adresse e-mail a été saisie,

® .1 parcourrier papier.

Mme RANIALIA [J @ [ «———

12 rue du moulin

1353013 MARSEILLE

FRAMCE Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) de recevoir :
° les bulletins, relevés de notes, etc. de cet éléve,

#4 04 96 96 96 96 e =i lesinformations liées aux rencontres parents-professeurs

E {+596) 06 96 96 96 96 (desidgrata, cor!voca?i’ons\, etc.), Pour cet l_élf‘eve, »
e T lesinformations liées a cet éléve (certificat de scolarité,

alia berthier@iournisseur.fr modification de I'emploi du temps, etc.),

; e = T Wy o e {1 lesinformations venant d’un professeur pour cet éleve
. |EE «— " =7 . - ! v
Informations souhaitees : "ﬁ-“ ° les informations administratives (dates de vacances, cantine, etc.).

» Stages
Il s’agit de la méme fiche que celle qui est présentée dans le groupe de travail Stages ( 2 Suivre les stages).

» EDT [VS + EDT]

Il s’agit de 'emploi du temps de I’éleve (2 Consulter un emploi du temps [VS + EDT]) en tenant compte des groupes dans
lesquelsil estinscrit.

» Relevé
Il s’agit du relevé de notes de I'éleve, accessible aussi dans Notes > Relevé de notes ( 2 Consulter le relevé de notes d’un
éléve).

» Bulletin

Il s’agit du bulletin de I’éleve, aussi accessible dans Bulletins > Saisie des appréciations ( 2 Saisie des appréciations du
conseil de classe).

» Validation des compétences
Il s’agit de I'attestation des compétences, aussi accessible dans Compétences > Validation ( 2 Valider les compétences).

» Bulletin de compétences

Il s’agit du bulletin de compétences, aussi accessible dans Compétences > Bulletin de compétences (2 Saisir les
appréciations du bulletin de compétences).

» Suivi pluriannuel

Il s’agit du suivi pluriannuel de I’éléve, aussi accessible dans Résultats > Suivi pluriannuel (2 Consulter le suivi
pluriannuel).

» Brevet
Il s’agit de la fiche brevet de I’éléve, aussi accessible dans Résultats > Brevet.

» Orientation
Il s’agit des orientations de I’éleve, aussi accessibles dans Résultats > Orientations ( 2 Saisir les orientations).
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» Vie scolaire [VS]

Cet affichage permet d’archiver dans un méme dossier tous les éléments relatifs a un événement. Des dossiers sont créés

automatiquement suite a la saisie de punitions /sanctions.

Tous les éléments de la vie scolaire sont comptabilisés par type dans
le récapitulatif ; un clic sur I'icone affiche les éléments concernés.

Vie scolaire de Benjamin AHTOINE

* Récapitulatif

kMt oo $lo k=0 B0 &0 A1 B0 ¥ Mo

* Dossiers particuliers

Pour créer un nouveau

. Evénement Date Resp. adm. Complément d'information
dossier.

— < Cliguez ici pour créer unh dossier >
< B2 Accident - 02/09/14

Pourajouter unélément e g~ = Violence physique - 0209114 Lieu : ¢
de la vie scolaire. Punition

Ahsence

Correspondance

l Conwacation & la vie scolaire

* Mémos de la vie scolsive

Vous pouvez saisir des
mémos qui seront
conservésavecleurdate
de création.

Date Mémo
—p | <Cliquez ici pour créer un mémo:>

» Absences [VS]

Auteur

Cochez la colonne Pub.
pour publier le dossier

.-4—— dans I’Espace Parents.

| Cliquez dans cette

» colonne pour joindre
des documents
(certificat,
attestation, etc.) au
dossier.

il

Les dossiers de l'année précédente
peuvent étre récupérés pour un suivi
pluriannuel.

Il s’agit du récapitulatif des absences et retards de I’éleve, aussi accessible dans Absences > Récapitulatifs par éleve

(2 Récapitulatifs des absences et retards par éléve).

» Carnet

Il s’agit du carnet de correspondance, aussi accessible dans Absences > Feuille d’appel > Carnet de correspondance

(2 Mettre un mot dans le carnet de correspondance).

» Santé

Il s’agit d’'une fiche regroupant les informations médicales et les passages a I'infirmerie de I’éléve.
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2 - Imprimer des éléments du dossier éléve

1 Cliquezsur

imprimante dans —»@ - i i E
la barre de menu.

Impre=<ion de documents relatifs aux éléves x

Données & imprimer
| ®Les éléves sélectionnés (1) O Les éléves des classes sdlectionnées (29)
2 e, —| FEESE
type de sortie. |
Marm : OKICE10(PS) %
Format: [ A4 E Mb. de copies : EE i THa
| Impre=z=ion en noir &t klanc
3 Cochez les
documents a
. . —p | Documerts & imprimer
imprimer.
] ﬁ Fiche (ldertité + Responsables) I} ﬂ Récapitulatif des abzences (%) | ﬂ Orientations
4 Cqu uez sur [ @ Releve de notes (%) ﬂ Récapitulatit des sanctions (%) O @ Livret personnel de compétences
I’imprimante de —> [m] @ Billetin (*) @ Suivi des absences O @ Bulletin de compétences (*)
Chal_? I:le document O @ Sulivi plurizninuel | ﬁ Cumul des absences ot retards [ Lg.-l Compétences (/) E
coche pour
para métrer [l ﬁ Informations médicales B @ Récapitulatif des dispenses | LSJ Attestations (048] E
I'im pression. ] % Dozszier de la vie scolaire (%) % Etmpalini el temps @ Carnet de correspondance
O ﬁ Reécapitulatif de vie scolaire (*) @ Stages
(*1: Ces documents concernent la période © Trimestre 1
Fermer Apercu du document courant Imprimer lg document courant Imprimer |

Cliquez sur Imprimer
les documents cochés.
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Cahier de textes [VS + EDT]
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Fiche 12 - Saisir le cahier de textes

A SAVOIR : la saisie des cahiers de textes se fait directement a partir de votre emploi du temps (récupéré d’EDT).

1- Afficher le cahier de textes d’un cours

Affichage Cahier de textes > Saisie > &

1 Sélectionnez
une semaine.

2 Cliquezsurle
cours.

Cahier de textes rempli
e Cahier de textes publié

lﬁ] Travail a faire

Saisie du cahier de textes

05hoo

0oh00

1ohan

11ha0

1zhan

13h30

14h30n

15h30

16h30

lun, 25 niov,

mar, 26 nov.

mer, 27 nov,

mardi 26 now <Rechercher dans les cahiers de texte> § ET @‘j

P Contenus &
Titre: Catégorie

| I BEET

Aa

Pigces jointes L
Pour travailler

Sites Internet “f_.— . L,
s en plein écran.

Qcm &,

db Travail personnel & eftectuer .Q

1

Ajoutez un contenu au cahier de textes et
éventuellement du travail personnel a faire.



PRONOTE 2014 > Cahier de textes [VS + EDT]

2 - Saisir du contenu

Pour ajouter un La Catégorie permet de classifier les contenus.
second contenu. Le bouton ﬁ permet de créer de nouvelles catégories.

Saisissez le Tire S oD
1 titre |Les variations du conte ||Cuurs E@
tl Lecture croizée de contes de Perraultt et Grimm éﬂ;
..etla ——
description —p
du cours.
Mise en forme du texte x
2 . N ——— —
e e B I U|=E=== aidl -/ 11px || % Ga @ G
Stes Internet &3 F-— Qi == A -|[x 2|« 5|

I I?ﬁ’

La police par défaut peut &tre précisée par chaque utilisateur dans
Paramétres > PREFERENCES > Cahier de textes.

Fermer

» Donner un QCM comme support de révision

Pigces jointes %

Sites Internet 'ﬂ:@

Cliquez sur
I’icone QCM.

l

Importer des QCM

GCh
Liste des GCM

4 G6EME

Conjugaizon - Formation de limparfait et du pazzé simple de lindicatit - GENET FR... 30 guestions - noté sur 30
Corte et merveillews: - GENET FRAMNCOISE B guestions - noté sur 6
Sélectionnez un QCM Grammaire - Les déterminants - GENET FRANCOISE 31 questions - noté sur 31

parmivos QCM, triés par P :
nivea u,etva lidez. ocabulaire - Les différents sens du mot - GEMET FRAMNCOISE 26 guestions - noté sur 26

v

(11 B

Annuler

Pigces jointes %

Double-cliquez sur la roue Stesitemet
dentée pour paramétrer —Pp QM I?J:’ Il était une fois... Un exercice de grammaire T questions {5}

les modalités d’exécution.

Remarque : vous pouvez également donner un QCM comme support de révision depuis I'affichage QCM > Mes QCM > =
(2 Associer le QCM a un cahier de textes).
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3 - Saisir du travail a faire

1 Cliquezsurle+ Pour restreindre Pour afficher la
pour ajouterune laliste des éleves charge de travail de la
lecon, un devoir concernés par le classe surle jour du
ou un QCM. travail. cours sélectionné.
2 Choisissez la date pour
laquelle le travail doit * Travail personnel & effectusr .@{
étre réalisé. Par défaut, il > Four le 2TA12013 B Tous les dleves E il

s’agit du cours suivant.

Lecture du Petit Chaperon rouge de Perrault et Grimm : quelles différences principales voyez-vous entre ﬂ

. e < , i s
3 SaISISSEZ |’en0nce. ces deux versions 7

Pigces jointes ] 9-contes-de-Perrault pdf
Pour afficher
Stesinternet  ; I'éditeur de texte.

» Donner un QCM comme travail a faire

1 Cliquezsurle+et

Sélection nez QCM ———P b Travail personnel & sftectuer i Q

Importer des QCM

Liste des GCM
:
4EME

4 G6EME
Conjugaizon - Farmation de limparfait et du passé simple de lindicatit - GEMET FR... 30 questions - noté sur 30
Conte et merveilleuy - GEMET FRAMNCOISE B guestions - noté sur 6
Grammaire - Les déterminants - GEMET FRAMCOISE 3 questions - noté sur 31
I était une: mmaire - GENET Fi 7
Wocahulaire - Les différents sens du mat - GENET FRAMCOISE 26 questions - noté sur 26

2 Sélectionnez un QCM parmi vos
QCM, triés par niveau, et validez.

A4

[1]6 K ']

Vabier

Pour paramétrer les Pour ne donner le QCM
modalités d’exécution. qu’a certains éléves.
|I'|diqLIEZ Ia date de B Travail personnel & effectusr l l i Q
rendu(ilsagit pardéfaut —p couicfomzors 8] tous s ceves [EHT

du cours suiva nt). QCM: Conjugsison - Formation de lNimparfat et ou passé simple de Mndicati

30 guestions

Remarque : vous pouvez également donner un QCM comme travail a faire depuis 'affichage QCM > Mes QCM > =
(2 Associer le QCM a un cahier de textes).
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4 - Insérer des piéces jointes et des liens vers des sites Internet

Vous pouvez compléter le contenu et/ou le travail personnel a effectuer en leur joignant des documents % et/ou des
adresses de sites Internet «;. La procédure est identique.

Pigces jointes %

Afficher uniquement les pigces jointes utiizées | 15 jours avant ce cours E
Pour les cours de la méme matiére
Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
X N o Y Hom du document @
1 Cliquezsurlaligne de téléchargement _ o s =
pour ajouter ) IR GeErEmt P | < Cliquez ici pour telecharger un document >
9-contes-de-Perrault pof

Gustave-Dore-illustration-Barbe-hleus jog
Y, I?ustave-Dore-iIIustration-Chapernn-rnuge.jpg

2 Cochez éventuellement des pieces déja
jointes au cahier de textes pour —>
d’autres cours.

-
Récupérer depuis le serveur hiettre & jour Supprimer m

Remarque : la taille des piéces jointes peut étre limitée en fonction du profil dans Ressources > Professeurs > .

5- Mettre a jour les piéces jointes

Lorsque vous joignez un document, PRONOTE en fait une copie. Si vous modifiez I'original, vous devez mettre a jour le

document dans PRONOTE.

Pour retrouver rapidement . . -
P Atficher unigquemernt les pigces jointes Wilizées | 15 jours avant ce cours E

vos documents.
Pour les cours de la méme matiére

Pour les cours de la méme clazze ou du méme groupe
Hom du document @
< Cliqquez ici pour télécharger un document > -

. . 9-cortes-de-Perrault pf
1 Sélectionnez le document —
. jour —> cipit-du-conte .

‘ 2 Cliquez sur Mettre a jour. >

Pour récupérer survotre poste Pour supprimer le document
le document sélectionné. sélectionné (il ne sera plus
téléchargeable par les éleves).
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6 - Copier-coller le cahier de textes sur un autre cours

Avec les commandes Editer > Copier / Coller le cahier de textes accessibles d’un clic droit, vous pouvez copier-coller
intégralité du cahier de textes pour un cours donné (contenu, travail a effectuer, piéces jointes).

Capier le cahier de textes

Coller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Copier le cahier de textes

Caller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

X . Ajouter le cantenu de cours dans une progressian
Ajouter le contenu de cours dans une progression

7 - Publier le cahier de textes

Par défaut, la cahier de textes est publié des la fin du cours.

Cochez cette case pour anticiper
la publication du cahier de textes.

l 2 Unefoisle cahier de
[WPTC RN M <Rechercher dans les cahiers de texte> I_m textes publié, la croix

rouge de I’icdne est
W Contenus @L & <

remplacée par une
Titre Catégarie coche verte €/
|Les variations du conte I E E i
Lecture croisée de contes de Perrault et Grimm. ﬂ

8 - Faire une recherche dans les cahiers de textes

ez ianden Vous pouvez chercher un terme dans vos cahiers de textes.

Saisissez le terme a rechercher: 2 Cliquezsurunrésultat pourbasculer
PRONOTE liste toutes ses occurrences. sur le cahier de textes en question.

!

Révolution| by
Dates clés de son régne = 17/10/2013 - Les difficulté= de la monarchie gous Louis XVI (1
Influence de la TETITITET ameéricaine {5 1811012013 - Ala veille de Ia Révolution (1 trouvés)
T ﬁ 12/12/2013 - Les différentes phases de la Révolution (1 trouvés
g Sile terme se
trouve dans le
o] et détail du cahier de
textes, il s’affiche
34 a gauche.

3 cahiers contiennent ce texte

3A
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Fiche 13 - Utiliser les progressions

A SAVOIR: la progression permet au professeur d’ordonner pédagogiquement les contenus et les devoirs (d’une matiére
pour un niveau) puis d’alimenter a I’avance ou au fur et a mesure les cahiers de texte en « piochant » dans les progressions
constituées.

1- Créer des progressions

Affichage Cahier de textes > Progression > &

1 Cliquezsurle bouton pour
afficher la fenétre d’édition des
progressions.

2 Cliquez sur laligne de création, el e _ =
saisissez le nom de la progression Hom Hive Metiere Hiﬂﬂg
3 ajouter et validez avec la touche ’ ;H:rm o
" - JEME FRAMCAIS -

[Entrée]. SEME - GREC ANCIEN IEME GREC ANCIEN

SEME - LATIM 3EME LATIMN

4EME - FRANCAIS 4EWE FRAMCAIS

SEME - LATIM SEME ATIN -

[ annuler | “alider

Seélectionner une matiére b4

3 Le niveau et la matiére de cette
progression sont a choisir parmi
les couples niveau - matiere
enseignés.

- P Franic Francals -
GREC | GREC ANCIEN
LATIN |LATI

Annuler “alicer Annuler “alicler

2- Remplir une progression

Pour chaque professeur, vous devez créer une progression pour chaque couple niveau-matiére enseigné.

Affichage Cahier de textes > Progression > &

1 Sélectionnez un professeur. 2 Sélectionnez I'une des progressions créées.

Cliquez sur le bouton Remplir
une progression.

DUPAS HICOLE BTl SEME - FRANCAIS SR

Remplir la progre:

3EME - FRAHCAIS x

Remplir cette progression
® & partir d'un programme du B.0.

«n copiant une progression de |a bibliothéque

& partir d'un fichier texte

avec une arborescence vierge

4 laprogression peut étre
remplie a partir :

e du programme officiel,

e d’une progression mise en
consultation dans la
bibliothéque (2 Rendre une
progression consultable
dans la bibliothéque des

Annuler

_
——— progressions),
Matiére Bulletin Officiel de référence e du contenu d’un fichier

ALLEMAND Lirt HORS-SERIE N 7 oy 26 awrl 2007
ANGLAIS LY HORS-SERIE 1 7 chu 26 avril 2007 texte.
_________________ ARTS PLASTIGUE B0 spécial N°E cu 28 &00t 2008
1 ) |EDUCATION CIVIGLE B1.0. 1 42 du 14 novembre 2013
Pourrécupérerles progressions de EDUCATION MUSICALE B0, spécial n° 6 du 29 aolt 2008 5 Les programmes du BO sont

I’'année précédentey utilisez la ESPAGNOL LV1 HORS-SERIE 1" 7 du 26 awril 2007
commande Fichier > PRONOTE > s 2
 HISTOIRE - GEOGRAPHE B.0.0" 42 tu 14 novemiare 2013

|
I triés par niveau : double-
|
Récupérer !es informations d’une base I MATHEMATIQUES B.0. spécial NG oy 28acit 2008
|
|
|

cliquez sur le programme a
utiliser.

PRONOTE ( 2Récupérer lesinformations . ,
d’une ancienne base).
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6 Leprogramme du BO choisi est transformé en arborescence:
sélectionnez un élément pour saisir son contenu a droite...

DUPAS HICOLE |~ Progressions ETE Yo =] =

“ [ B.0. spécial N° du 28anit 2008
< B3 L'étude de la langus
<5 Grammaire

[ Lanat

..ou faites un clic droit
et sélectionnez Remplir
la progression a partir
d’un fichier texte.

mots
Les fonctions
L& grammaire du ve
La grammire du vey
[ La grammaire du ved
Initiation & la gramm:
Iitistion 3 la gramm:
[’ Orthographs
Crthographe gramm
Crthographe lexical
Quelgues hamonym
<3 Lexicue
Domines lexicaux

de la phrase

Edition du contenu sélectionné

Tre Catégorie
Ti| |Les classes de mots I [~ 1]
ﬂ -
| = || 16px -] o G A G|

|| & ~32 || x| || = |

Les conjonctions de subordination (révision de foutes les valeurs circonstancielles, différence
entre que et e sutres canjonctions, relstions sémartiues tabliss par les conjoncions de
subordinstion)

‘Guie': révision de ses différentes classes grammaticales (pronom interrogatit, relatf, sdverbe,
conjonction de subardination, + béguill = cu subjanctif).

Bjouter les contenus d'un programme
Exparter |a pragression dans un fichier texte

Rerplir la progression a partir d'un fichier texte

Renomrmer

Supprimerla sélection

Monter I'élément sélectionné

Descendre I'élément sélectionné

Motions lexicales

3 - Enrichir une progression a partir du cahier de texte

\EETEE Pl Pour réutiliser a Iavenir un élément inscrit dans le cahier de textes, vous pouvez I'ajouter a une

progression.

o Affichage Cahier de textes > Saisie > &

1 Faitesunclicdroit surle cours
dont vous souhaitez récupérer
le cahier de textes et
sélectionnez Ajouter le contenu
de cours dans une progression.

Sélectionnezla progression que
vous souhaitez enrichir.

Sélectionnez le dossier dans
lequel ajouter le contenu et
cliquez sur Ajouter.

—

—

Copier le cahier de textes

Coller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Affecter des contenus au cahier de textes

Ajouter le contenu de cours dans une progression

Ajouter le contenu de cours dans une progression X
Choix de la progression

GEME - FRANCAIS

Chaix du doszier

4[5 Cortes et récts merveilleus

Les Mille et Line Muit
[Z] contes de Charles Perrautt, de Madame d'auinoy, des fréres Grimm, de Hans-Christ
. Alice au pays des merveilles de Lewis Carrall
Le Petit Prince o' &ntoine de Saint-Exupéry
'Petit Bodiel &t autres contes de |a savane ; Il n'y & pas de petite guerele de Amaco
Contes, Mouveaux contes d'Smadou Koumba de Biraga Diop

| o
Hale

=] Des poémes en vers réguliers, des pomes en vers lbres ou variés, des caligramm|
Des Fables de Jean de La Fortaine (choisies dans les Livees | 4 VD)
4[5 Initistion su théstre
Une pigce de Moligre : par exemple Le Médecin volant, L'amour médecin, Le Médeci
Une courte pigce, chaisie par exemple parmi celles des suteurs du XX sigcle suiva
4[5 Etude de l'mage
La fonction narrative

]

=| Premigres notinns: de cadrane de comonstion. dont ke des olans




4 - Exporter et importer des progressions via des fichiers texte

Deux commandes vous permettent de récupérer vos progressions :
o Fichier > PRONOTE > Exporter les progressions,
o Fichier > PRONOTE > Récupérer les progressions depuis un ficher texte.

» Récupérer les progressions de I’'an passé

Les progressions de I'an passé peuvent étre récupérées en Mode administratif. Pour en savoir davantage, reportez-vous
au guide pratique.
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Fiche 14 - Mettre en commun les progressions

A SAVOIR: vous pouvez mettre vos progressions a la disposition des autres professeurs dans la bibliothéque des

progressions. |l est également possible de travailler sur des progressions communes.

1- Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

Enrendant une progression consultable, vous acceptez que votre progression soit réutilisée (2Remplir une progression).

O Affichage Cahier de textes > Progression > =

1 Sélectionnez la progression.

oo E T

<« 2 Cliquezsurlebouton 5.

Edition des progressions

X
Pl Mivesu Iistiére uiﬂﬂﬂ
< Houveau > g
3EME - FRANCAIS 3EME FRAMNCAIS -
3EME - GREC ANCIEN 3EME GREC ANCIEN o
FEME - LATI EME LaTI Double-cliquez dansa

colonne |jii pourrendrela
progression consultable.

VE - FRANCAIS AEN P ACAIE E'
- hd

2 - Partager une progression avec d’autres professeurs

Les professeurs qui partagent une progression peuvent consulter et modifier la méme progression.

Fenétre d’édition des progressions

Edition des progressions x
- e~ . FE 1 Double-cliquez dans la
<Nouveau > & colonne pour
- FRANCAIS Er P — afficher les professeurs
- GREC ANCEN SENE : qui enseignent la méme
3EME - LATIM ZEME .y a .
TEME.. FRANCAS e iis matiére au méme niveau.
kA Professewrs GIE W

Mlle: CALVET MARIE
‘_Hglle GEMNET FRANCOISE
REBOUL JEAN JACGL
. WALTER DOMIMIGUE
bl ZIMMERRANM ALEX APDRA,

Annuler

2 Cochezles professeurs
avec lesquels cette
progression sera
partagée et validez.

3 - Consulter la bibliothéque de progressions

Affichage Cahier de textes > Progression > |if§

Vous retrouvez dans la bibliothéque des progressions, classées par niveau, toutes les progressions qui ont été remplies

dans votre matiére et rendues consultables par leur auteur.
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Fiche 15 - Affecter une progression au cahier de textes

A SAVOIR : affecter les éléments d’une progression a un cours remplit automatiquement le cahier de textes.

Possibilité n° 1: depuis la progression

Affichage Cahier de textes > Progression > £

Gueloues homonymes ou homap
4[5 Lexioue
Domaines lexicsu
Motions lexicales
45 Lalecture
4[5 Textes de Anticuits
Le Récht de Gilgamesh
La Bible
Liliade, L'Odyssée cHomere
LEnéide de Virgie
Les Métamorphoses dOvide
4[5 Cortes et récits merveilleux
Less Mills et Line huit o
Cantes de Charles Perraul, ce b
Alice au pays des merveiles de
Le Petit Prince of Artaine de Saint
“Petit Bodiel et autres cortes de |
Contes, MouveaLx contes d'Ama
4[5 Inttiation & la poésie
Des poimes en vers réguliers, o
Des Fables de Jan de Ls Fortsi
4[5 Inttiation authéstre
[E] une pizce de Molire : par exemy
Une courte pigce, choisie par ex:
4[5 Ftude de limage
Liconographie trés riche lie aux
Etude comparative dimages repr.
Ditférerts types dimages fixes ¢
eurs différertes fanctions

FRANCAIS
6A

22

i 3
Premiéres notions de cadrage, dr

Possibilité n° 2 : depuis le cahier de textes

Affichage Cahier de textes > Saisie > &

Saisie du cahier de textes

Capier le cahier de textes
Caller le cahier de textes

Supprimer le cahier de textes

Affecter des contenus au cahier de textes

Affecter un cahier de textes sans cours

Sélectionner les contenus i affecter au cours : 6A - FRANCAIS

o Composition du titre
o Thre
Sous-dossier + Titre:

Dassier + Sus-dossier + Thre

Uricuzment e contenus non associés

(o +——

1 Allumez la semaine
concernée.

2 Cliquez-glissez

I’élément (ou le
dossier) sur le cours
concerné. Apres
confirmation,
PRONOTE remplit le
cahier de textes de ce
cours avec cet élément.

Allumez la semaine concernée.

Faites un clic droit sur le cours
et sélectionnez Affecter des
contenus au cahier de textes.

4

‘Petit Bodisl &t Autres Contes de |a savane; Il Ny a pas de pete quersle e Amadou Hampété B
Contes, Nouvesui contes ofAmadau Koumba de Biraga Diop

4[5 Inttiation & la poésie
Des pomes en vers rémuliers, des po2mes en vers lbres ou variés, des callrammes, des bl
Des Fables e Jean de Ls Fortaine (choisies dans les Livres | & Y1)
Ia fable

4[5 Etude e limage
Liconographie trés riche lige awx textes de Antiouité 3
Etude comparative dimages représentant les mémes épisodes

s ef animées

Leurs différartss fonctions
narrative
Premizres ntiores de cadrage, de compastion, dort 'étude des plans
4[5 L'expressian écrite
[ Ohijectifs
[ Modalités de mise en ceuvre 4

(%) Contems déji affectss & un cours

Annuler

Sélectionnezlescontenus
a affecter [Ctrl + clic] et
validez.
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Fiche 16 - Consulter et imprimer les cahiers de textes

A SAVOIR il est possible de consulter les cahiers de textes d’une classe. Vous pouvez les imprimer ou générer des
documents PDF.

1- Consulter le cahier de textes

» Le cahier de textes de vos cours
Vous pouvez consulter le contenu des cours et le travail a faire de vos cours, pour toutes vos classes en méme temps.

O Affichage Cahier de textes > Saisie > {d

Clazze

1 Sélectionnez les

classes. BN Cahiers de textes pour les classes .. (4/4) [ mzsnmuﬂ mumzmm
||||||||||||?|!_.'.|||||||||||||||||||||||||||‘| |||||||||||||
o

_ I
mai iuin

z Cl |q UeZ-gliSSEZ ——p | zeptembre [ octobre | novembi décembre | janvier | féwier | mars | awril jui juillet aoit |
surlaoules FRAHCAIS Travail personnel a effectuer |1
semaines 5 S -
COnSulter 09100 & 10h00 - 6C

Introduction au conte Devairs

mardi 26 novemnbre

03000 & 10000 - 6C
Les variations du conte Legons
10h00 & 12ho0 - 64

Les variations du conte Devairs

Pour déplier /relier FIEDIUEIED =

: 4 La correspondance dans le cercle familial Devolrs
Ie contenu d uca h ler Etude d'une lettre de madame de Sévigné & =a file Travail de rédaction © imaginez la
de textes. lettre: cue lit l2 jeune femme dans le

tableau La Femme en bhley

lisant une lelive de Vermeer
SOus yous inspirerez pour cela
des éléments de décor ainsi gue du
contexte historigue (cf. site en lien).

15h30 i 16h30 - 4B
Le style épistolaire

mercredi 27 novembre
10100 & 11h00 - 6A
Les valeurs de limparfait
11h00 & 12h0 - 6C
Fin variation du conte + valeurs de I'imparfait
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» Le cahier de textes de vos classes
Vous pouvez également consulter le cahier de textes de vos classes dans les autres matiéres.

Affichage Cahier de textes > Récapitulatif > Id

7 Cliquez-glissezsurles Pourinverser I'ordre
semaines a afficher. chronologique.
[Classes [~ 5 - Récapitulatif des cahiers detextes  Période = |cu [IETENS «u ENEIE im
Suivi pedagoegique Travail personnel a effectuer ¥ |
mardi 8 octobre
15h30 4 16h30 - HISTOIRE 3 GEOGRAPH.
Cours --- Mon espace proche Legans
Sélectionnez la lundi 14 oclobre
2 classe 6 | a7 [eEmE 03000 4 10h00 - ANGLAIS LV1
La date en anglais
10h00 a 12h00 - FRANCAIS
3 Sélectionnezles Cours — Ia fable
matieres T+ - erow ot
[Ctrl + c"cl . 4 Le monde grec au XVille-XVlle siécle aw. J.-C. Devoirs
- — Legon sur loracle dtApalion, |5 figure de la Pythie Effectuer une recherche sur les jeux pythiques
PRONOTE pHLELtE L ANNE DOUCET Fiutie tu sanctusive e Delphes & partic de phatographies et du plan du site - Guand ces jeux &aient-ils organisés 7 Combisn
g ff| c he IES de temps duraient-ils 7
. - En quoi ces jeux constituaient-is 7 Dans quel
ca h 1ers d e textes lieu précis du sanctuaire se déroulaient-ils 7
co rrespon d an ts . - Guelle &tsit la dimension religisuse de ces jsux 7

» Le travail a faire uniquement

e La charge de travail des classes: 'affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > {d présente pour chaque classe le
travail quilui a été donné, toutes matieres confondues.

e Le travail donné aux classes par les enseignants: I'affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > El présente pour
chaque classe le travail qui lui a été donné par un enseignant.

» Les cahiers de textes des années précédentes

Sivous n’avez pas la version de consultation :

1. Installez PRONOTE Monoposte en version bulletin.

2. Ouvrez la base qui vous intéresse: vous pouvez ainsi consulter et imprimer les bulletins, relevés de notes et
récapitulatifs du cahier de textes.

Sivous avez la version de consultation, en version Monoposte ou en version Réseau :

1. Enregistrez la base qui vous intéresse depuis PRONOTE (Monoposte ou Serveur) avec la licence mise a jour.

2. Installez PRONOTE Monoposte en version de consultation.

3. Ouvrez la base enregistrée a I’étape 1: vous pouvez ainsi consulter et imprimer |la plupart des documents de cette
base.

Si vous avez PRONOTE hébergé, vous pouvez déclarer jusqu’a 5 bases consultables depuis le Client (plus d’infos dans le
guide de ’hébergement disponible depuis la console).
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2 - Imprimer le cahier de textes ou générer un PDF

Affichage Cahier de textes > Saisie > il ou Cahier de textes > Récapitulatif > I

Lors de I'impression, sont pris en compte les classes, matieres et semaines sélectionnées a I’écran.

Choisissez le type de sortie :

e Imprimante pour un sortie papier,

e E-mail pour envoyer le cahier de textes
par e-mail, au format HTML ou PDF,

® PDF pour générer un document PDF.

Sle =0 k4
Impression du cahier de textes x
Moim : Snagit 10 %
Fomdt: (a4 [ Mhdeooes: 1|
Impression en noir et blanc
COrientation Marges (om)
w portrat (7] Haut: Gauche
Paysage Bas: Dratte
En-téte et pizd de page
En-téte : M Date ef heure M) Muméro de page Mom de base M) Nom de I'€tablissemert
Thre de page : ® | |
Pied de page [ | 2

Cantenu

B Avec les contenus

A

B fvec les travauz & faire

Awer les pigces & télécharger
Avec les sites & consulter
Avec ez QCM

Avec la mertion

si aucun devoir n'a & donné

B Ajouter e nom de |a classs ou du groupe

Cochez les éléments a imprimer:

® les contenus et /ou les travaux a faire,

® le nom des piéces jointes,

® ’adresse des sites a consulter,

o le titre des QCM + le nombre de questions

Fermer

Cliquez sur le bouton Imprimer.



LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT
QCM

OCM

Préparezvos QCM dans PRONOTE et les proposez-les aux éléves
via ’Espace Eléves.
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Fiche 17 - Préparer un QCM

A SAVOIR : vous pouvez créer des exercices ou utiliser des exercices existants, créés par d’autres professeurs.

1- Créer un nouveau QCM

© Affichage QCM > Mes QCM > &

1 Cliquezsurlaligne ¥ Tri
decréation, saisissez Libelle | Matiére | Hiveau | fiig |~
le libellé du QCM et —p | < Cliquez ici pour créer un nouveau GCM > -
validez:le QCM est Les villes indiennes [ HISTORE & GEOGRARH. TERMINALE | e
créé. A A A

2 Doublecliquezdans|acellule pour préciser
la matiére et les éléves concernés.

Double-cliquez ici pour enregistrer le QCM
dans la bibliotheque : les autres enseignants
pourront le récupérer, tout ou partie.

» Récupérer un QCM existant
Dans la bibliothéque, vous retrouvez les QCM partagés par d’autres professeurs ainsi que des séries de questions
classées par theme mises a disposition par Nathan.

© Affichage QCM > Bibliothéques de ’établissement > [ii\

Bibliothéque

1 Sélectionnez le QCM
qui vous intéresse. -c_opier dans -Mes QCM-

simuler la wision éléve

A

Faites un clic droit et choisissez lacommande
Copier dans « Mes QCM » : vous pouvez modifier
le QCM récupéré dans QCM > Mes QCM.

» Dupliquer un QCM
Pour dupliquer un QCM, sélectionnez le QCM (depuis QCM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la commande
Dupliquer un QCM : vous dupliquez le QCM et toutes les questions associées.

» Supprimer un QCM

Pour supprimer un QCM, sélectionnez le QCM (depuis @CM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la commande
Supprimer : vous supprimez le QCM et toutes les questions associées.

» Importer /Exporter des QCM
Les QCM peuvent étre importés/exportés au format *.xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la
commande Importer / Exporter. || est également possible de récupérer les QCM d’une ancienne base depuis le Mode
administratif.




2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme exercice, saisir des questions de différents types.

0 Affichage QCM > Mes QCM > = > Saisie des questions

1 SélectionnezleQCM 2 Cliquezsurlaligne de création pour
en préparation. afficher les types de question.
v v
Les villes indiennes - 0 questions - total de points 0

¥ Tri v Saisie des questions Modalités d'exéoution Résultats
Libell Fl Ref
nee | <Cliquez ici pour ajouter une question> | | Choisissez le typE de

< Cliquez ici pour créer un nouveau QCM >

&
<

question dans le
menu déroulant.

9 Choix unigue
[5] Chow multiple
Eépanse a saisir - Nlumeérique
Réponse a saisir - Texte

11 Epellation

<-» Association

I= Teste atrous - réponse libre

Les viles améticaines

IS Teste a trous - liste unique

% Texte a traus - liste vanable

Pour en savoir plus sur
chaque type de question.

En savair plus...

A Saisissez I’énoncé et
tous les éléments de

Edition d'une guestion “Choix unique"

Intitulé [Repérages | Barzme El
Enoncé < réponse, variables
B I U|=E ===/ roe - e A2 = 2|[R|E= = selon le type de
Ol est située la ville de Bombay 7 q uestion.
Nouveauté 2014 x]I]g
ajouter a’énoncé un
. . o L)
fichier audio au !
format *.mp3, une . “f_‘
image ou une adresse Réporons proposées
de site web. /B L'8lgve devra cochier la bonne réponse parmi e réponses proposées
Réponses proposées Image B Commentaire facultatif
< Cliquez ici pour proposer une réponse > 3
Nouveauté 2014[K33s A
possible de mettreen
forme le texte des —p
réponses et d’y B
associer des images.
o3
E 5 Vous pouvez Simuler
H: '] oo DA
la vision de I’éleve
< avant de Valider.

» Autres types de questions
Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.
Réponse a saisir - Texte : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I’éléve devra saisir avec exactitude l'une
des réponses possibles. Une option permet de préciser si les majuscules et les accents doivent &tre pris en compte.

Réponse a saisir - Numérique : \[o=E10 22 saisissez la réponse en chiffres arabes. La réponse de I’éléve est prise en
compte indépendamment des espaces et des séparateurs numériques (par exemple un point ou une virgule pour les
décimales).

Epellation : [ITETTEFIY saisissez |la réponse, que I’éleéve devra épeler, chaque lettre étant remplacée par un trait. Une
option permet de préciser si les majuscules et les accents doivent étre pris en compte.

Association : définissez les paires que I’éléve devra reconstituer.

Texte a trous- Réponse libre : saisissez un texte, puisindiquez les items qui seront remplacés par des trous : I’éleve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).
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Texte a trous - liste unique : saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous: PRONOTE
constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I’éléve remplit chaque trou en choisissant un item dans la
liste.

Texte a trous - liste variable: saisissez un texte, indiquez les items qui seront remplacés par des trous en précisant
chaque fois les items proposés a I'éleve pour remplir ce trou.

» Récupérer les questions d’un QCM existant
© Affichage QCM > Bibliothéque de ’établissement > [\

7 Sélectionnez l'exercice 2 Sélectionnez les questions
quivous intéresse. arécupérer [Ctrl + clic].

!

es villes indiennes

+ Guestion 2 = pts =

Combien d'habitants compte aujourd'hui M'agglomération de Mumbsi 7
F——

3 Faites un clic droit et choisissez lacommande
Copier les questions dans « Mes QCM ».

4 Sélectionnez le QCM auquel seront
rattachées les questions puis validez.

Annuler

» Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis QCM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la
commande Dupliquer.

» Supprimer une question

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis QCM > Mes QCM), faites un clic droit puis choisissez la
commande Retirer de ’exercice.

3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation du QCM.
© Affichage QCM > Mes QCM > = > Modalités d’exécution

Le corrigé est édité
automatiquement par PRONOTE : a O BIEEEEAE

&2 ]
» " Corrigé & chague guestion

® Corrigé en fin de gquestionnaire

vous de préciser si et quand il doit
étre proposé a |’éleve.

* Présentation des guestions

PRONOTE peut mélanger les ®) Toues les questions
queStiOnS ou n’en proposer qu'une —_— ] mélangées aléatolrement pour chacue léve
sélection a chaq ue éleve ) Seulement l:l guestions prises au hasard pour chanue Siéve

(W Autorizer e retour aux questions précédentes

Dans le cadre d’'une évaluation, vous [ Métsnger fordre des réporses proposées
pouvez limiter le temps de réponse :

. . —_— > [ Limiter I temps de réponse au questionnaire & D minutes
une fois commencé, le QCM restera

disponible pendant le temps défini * Ressentide Mléve

. [ Permettre & I'é1gve de =& prononcer sur le niveau de difficulté du questionnaire
uniquement.
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4 - Simuler la vision de I’éléve

© Affichage QCM > Mes QCM > =&

| PUJOL MATHIEW ~| Saisie des QCM

 Tri
Libellé | Matiére | Hiveau
-

i pour créer un nouveau QCM =

Pour voir e QCM
comme le verra
I’éleve, cliquez surle

Simuler la n eléve bouton Simuler la
vision éléve.

Question 1 : Repérages 1 Point

00 est située la ville de Bombay 7

A

Suivant Valider

Fermer




Proposer le QCM aux éléves

ASAVOIR: vous pouvez associer le QCM a un cahier de textes ou a un devoir depuis I'onglet QCM. Le QCM
est proposé soit comme un exercice, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire défini. Les éléves répondent
en ligne depuis ’Espace Eléves ou ’Espace mobile sur leur téléphone.

1- Associer le QCM a un nouveau devoir

© Affichage QCM > Mes QCM > =

Saisie des QCM

> i
Libellé Matiére 4

< Cliquez ici pour créer un nouveau GCM =
Les viles américaines [] HSTOIRE & GECGRAPH. 1 Sélectionnez

| I’exercice et faites
un clic droit.

Ajouter des questions
Madifier 4
Dupligquer un QCM

Supprimer

2 Sélectionnez
Associer le QCM a un nouveau devoir ¢ Associer le QCM a
Associer le QCM a un cahier de textes un nouveau devoir.

Créer un devoir : HISTOIRE GEOGRAPH. - TLA

3 Sélectionnezleservice QCM ssoci : Les villes indiennes Pour modifier les
concerné. ——p| Pourleservice: |HISTOIRE & GEOGRAPH. - TLA [ modalités d’exécution
— - Les éléves pourrort répondre ertre : {:ﬁ (2 Définir les modalités
'A Deflr.1|ssez lecréneau | c[oswez01a | & [03:00 Jetic [oomezors g [18:00 | d’exécution).
horaire sur lequel les S TR R e e
éléves devront :
; Date __09_-'06.-2014 Commentsire
répondre au QCM. = | |
Eléves de Période 1 Période 2
TLA Trimestre 1

5 Indiquez la date de
publication des notes ——p|  Publier la note & partic du (09062014 |
b

éventuellement B Avec |e corrigé de lDevoir
accompagnées du e A S i Les options sont
corrigé. Motation sur ; Coetficiert : @ détaillées dans la fiche

Ramener sur 20 lez notes du devair lors du caloul de la moyenne <4——— sur les devoirs
(2 Caractéristiques du
devoir).

Comme un bonus b2 | Ll)

Drervoir facultatit

6 CliquezsurCréer. >

Remarque : le QCM peut également étre ajouté a partir de I'affichage Notes > Saisie > = lors de la création d’un devoir
(2 Associer un QCM).
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2 - Associer le QCM a un cahier de textes

© Affichage QCM > Mes QCM > =&

| PUJOL MATHIEY | saisie des acm

¥ Tri |
Libellé | Matiére p]
< Cliquez ici pour eréer un nouveau QCM > -
Les villes américaines E HISTOIRE & GEOGRAPH.

faites un clic droit. Ajouter des questions
Modifier L4
Dupligquer un QCM

Supprimer

1 Sélectionnez le QCM, puis

Associer le QCM a un nouveau devoir

Associer le QCM a un cahier de textes

v

2 Sélectionnez Associer le QCM
a un cahier de textes.

Cliquez sur la semaine
3 ldueze > N T
. zepterr | octobre | noven | décemt [janvier Mevrier | mars [ awrl [ mai [ juin [ juilet [ ao0t |
ashoo lun, 03 Févr, mar, 04 Févr, mer, 05 Févr, jeu, 06 féwr, wen, 07 Févr,
2C 2n
0%h0o
TLE TLA
10h00
TLA
11hao
TLA
1zhoo
13h30
20 2n
14h30
TLE 2C
15h30
TLE TLE 2n
4 Cliquez sur le cours au cahier 16h30
de textes duquel vous — >
souhaitez associer le QCM.
« Cours précédent  Cours suivant =
* Azzocier le GiChl
5 Choisissez si vous souhaitez ) Entant gque contenu (Paur réviser)
donn_er le QCM.CF)ITIITIE un > '® Entant que travail personnel & effectuer - & rendre le ﬂ
exercice de révision ou un
travail personnel a effectuer
(voir ci-apreés).

6 Cliquez sur Associer.

Vous pouvez associer le QCM en tant que:

o Exercice de révision : le QCM est a la disposition des éléves sans limite dans le temps. lIs peuvent le faire autant de fois
qu’ils le souhaitent ; leurs résultats ne sont pas stockés.

e Travail a faire: I'exercice est un travail personnel a faire pour une date fixée par le professeur. Il peut ou non étre
accompagné d’une note indicative, qui n’est pas comptée dans la moyenne : 'option est a paramétrer dans l'onglet
Exercices > Mes QCM > = > Modalités d’exécution.

Remarque : le QCM peut également étre associé au cahier de textes depuis 'onglet Cahier de textes > = .




PRONOTE 2014 > QCM

Fiche 19 - Consulter les résultats

A SAVOIR : dans le cas ol le QCM est donné comme devoir ou comme exercice a rendre, les résultats des éléves s’affichent
en temps réel. Les notes des devoirs sont saisies automatiquement dans Notes > =

1- Consulter les notes

© Affichage QCM > Mes QCM > = > Résultats

diennes - 10 questions - total de points 10

Pour chaque

¥ Tri éléve sont

10 questions Hotes | Temps | 01 02 03 04 05 06 o7 03 Q9 010 indiqués la note
22 éléves A0 min 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts 1 pts obtenue et le
BOUET Maxime 7,00 14 1,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 temps de
|DELHA‘|’E Tony 7,00 1 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 réponse.
|DESCAMPS Manon 6,00 4 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00
DUMONT Lea 10,00 B 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
FREMONT Alicia 8,00 12 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
GRONDIN Aurelien 8,00 5 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
HUMBERT Charlotte 2,00 3 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais 7,00 10 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00
MATHIS Faustine 6,00 4 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00 1,00
OGER Ameline 7,00 13 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00
PARIS Melanie 9,00 5 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
PAUL Alison 2,00 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 Les totaux
PAULIN Maxime 8,00 3 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 par réponse

permettent de
Total de bonnes réponses : repérer d’un

coup d’ceil les

<— questions
réussies et
celles quiont
posé probleme.

Tatal de réponses partielles
Total de mauvaises réponses ¢

Total de sans réponses

» Voir la copie de I'éléve

DUMONT Lea 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
FREMONT Alicia 3,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00
GRONDIN Aurelien 3,00 o T o o Tt

Faites un clic droit sur I’éléve et
lancez Voir la copie de ’éléve.

Redonner le travail 3 faire aux éléves sélectionnés

LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais 7,00 Supptrirmer les réponses des éléwes sélectionnés

v

MATHIS Faustine 6,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00
OGER Ameline 7.00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00
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» Donner un exercice de remédiation

WINPT 1 est possible de proposer un rattrapage aux éléves ayant eu des résultats insuffisants.

1 Sélectionnez les

PAUL Alison 2,00

Définissezquandauralieu
la session de rattrapage.

» Consulter les résultats d’un travail non-noté

Les villes indiennes - 10 questions - total de points 10

Lexz Eléves pourront répondre entre

« Définir la nouvelle date de dizponibilité de Dewvoir

DUMONT Lea 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
éleves concernés, —
X R K FREMONT Alicia 8,00 1,00 1,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00
faites un clic droit -
- < GRONDIN Aurelien &.00 oo
et sélectionnez r———
—> arlotte
Permettre aux
L l . é LAPEYRE Aline
éleves sélectionnés LAVAUD Anais 7.00 Supprimer les réponses des éleves sélectionnés
de recommencer le : :
N —— MATHIS Faustine 6,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00
OGER Ameline 7,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 1,00
PARIS Melanie 93.00 i¥| Annuler la note X

le 11062014 | & [08:00 |et le [11/06:2014

B [18:00 |

Publier la note & partir du  |11/06/2014 u

- Tri
10 questions . Temps o a2 a3 04 a5 06 o7 0B a9 10
22 éleves min
BOUET Maxime 7 6 @ L ] [ ] [ ] L J L ] L L J L J *
DELHAYE Tony 9 14 [ ] L ] [ ) [ ) ] L ] [ ] L] »
DESCAMPS Manon 7 1M & [ ] L ] [ ) [ ) ] [ ] [ ] L ] -
DUMONT Lea 8 4 . & [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] L ] L ] L ]
FREMONT Alicia [ AN ] L ] [ ] [ ] L J L ] L L J L J *
GROHDIN Aurelien 10 12| & [ ] L ] [ ) [ ) ] [ ] [ ] L] »
HUMBERT Charlotte 10 5. [ [ ] [ ) [ ) » [ ] [ ] L ] [ ]
LAPEYRE Aline 6 3. & [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] L ] & L ]
LAVAUD Anais 10 6 @ [ ] L J L ] L L 4 L J L J L J *
MATHIS Faustine 9 o . [ ] L ] [ ) [ ) ] L ] [ ] [ ] -
OGER Ameline 8 LI ) [ ] L J L L ] L ] L L L ] L ]
PARIS Melanie 8 13 & » [ ] & L ] & & L ] L ] &
PAUL Alison [ 5 * L ] & [ ] » | ] » L J
PAULIN Maxime 2 2l - L ] [ ] ® [ ] L ] [ ] L ] L ] -
SALLE Maxime 10 3l - [ [ ] [ ) [ ) » [ ] L ] L ] [ ]
Total de bonnes réponses
Total de réponses partielles
Total de mauvaises réponses ¢
Total de sans réponses :
4 3

Pourchaqueéléve
sont indiqués le
nombre de
bonnes réponses
et le temps de
réponse.

Les totaux

par réponse
permettent de
repérer d’un coup
d’ceil les
questions
réussies et celles
quiont posé
probléme.
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» Redonner le travail a faire

FREMOHT Alici
GRONDIN Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anais
MATHIS Faustine
OGER Ameline

Sélectionnez les
éleves concernés,
faites un clic droit
et sélectionnez
Redonner le travail
a faire aux éléves
sélectionnés.

PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIH Maxime

Redonner le traw;

* DEfinir la date & laguelle le travail & faire doit Atre rendu

- e

Paur e [13/062014

Définissez quand
le travail doit étre
rendu.




LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT
Notes

Notes




Saisir les devoirs et les notes

A SAVOIR : la saisie des notes se fait a partir des services ou sous-services. Selon vos besoins, vous choisirez I’entrée par
classe ou par groupe.

1- Créer un devoir

Affichage Notes > Saisie par classe > &

q Sélectionnezla 2 Sélectionnez
classe puis le service. la période.

! |

(omes | TR s o

¥ Tri

3 Cliquez sur
Moyenne Créer un devoir.
Movenne

26 éléves Brute

Créer un devoir : FRANCAIS - 6C *

Associer un GG E » Aucun

Date : E Commentaire :

Eleves de Periode 1 Periode 2

BC Trimestre 1

Publier |z note & partir du | 03062014 E

Avec e corrigg %

Motation sur : Coefficient : @

Devair facuttatit [Comme un bonus ~| @

Annuler

!

Une fois les caractéristiques remplies,
cliquez sur Créer un devoir.

» Caractéristiques du devoir

e QCM: le devoir peut &tre un QCM auquel les éléves répondent depuis I'Espace Eléves.

e Date:estindicative ; seule la période compte pour le calcul des moyennes.

e Commentaire : apparait surle relevé de notes.

e Périodes : déterminent |a prise en compte ou non de la note dans le calcul des moyennes.

e Date de publication : permet de ne publier les notes qu’une fois le devoir rendu.

e Corrigé : peut &tre joint au devoir (*.doc, *.pdf, etc.) pour &tre consulté depuis 'Espace Eleves / Parents.

e Ramener sur 20 : permet de moduler la prise en compte du bareme dans le calcul de la moyenne lorsqu’il est différent
de 20.

e Devoir facultatif : la note peut alors étre comptée soit comme un bonus (seuls les points supérieurs a la moyenne sont
pris en compte) soit comme une note (qui n’est pris en compte que si elle améliore la moyenne de ’éléve).

e Devoir a prendre en compte pour la note du brevet : uniquement pour les notes d’EPS.
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» Associer un QCM

Créer un devoir : FRANCAIS - 6C

Aszocier un GCh

Date: [03/06/2014 |[E Commenta

Héves de

| Période 2

|
|
T e e

vos QCM, triés par niveau. CizteldeslIeh
Pour utiliser un QCM d’une
bibliotheque, vous devez
auparavant I’avoir copié

danS vos QCM Conjugaizon - Formation de limparfait et du passe simple de lindicstit 30 guestions - noté sur 30

sc

Aucun

Conte et merveilleu: 6 guestions - noté sur §

Il était une fois... un exercice de grammaire T questions - noté sur 7

Wocahulaire - Les différents sens du mat 26 guestions - noté sur 28

Remarque : vous pouvez également donner un QCM comme devoir depuis I’affichage QCM > Mes QCM > = (2 Associer le
QCM a un nouveau devoir).

2 - Modifier un devoir

Msyrenms 1 Double<cliquez
Moyenne F
7 éleves Brute sur le devoir.

BLAHNDIN Marine 1500 15,00

BONHEFOY Sofiane 1563 15,63

BOULET Quentin 10,38 10,38 11,00

CARRE Tanguy 10,13 10,13 9,50

CARRIERE Anthony 12,13

Fourverrouiier e devai

ses parametres et ses notes || Devair verrovillé
ne seront plus modifiables.

Azzocier un QCh H: Aucun

Date: (03062014 ﬂ Commentsire :

Eléves de Période 1 Période 2
G Trimestre 1

Publier |z note & partiv du (03062014 u

[ Avec le corrigg - %

Matation sur Coefficient : 6

[ Ramener sur 20 les notes du devair lars du caleul de la moyenne

[ Dewvoir facultstit | Comme un bonus - | O

Modifiez le devoir
puis validez.

Pour supprimer le devoir. }—p
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» Modifier plusieurs devoirs en multisélection

La multisélection permet de modifier, verrouiller, changer de service ou supprimer plusieurs devoirs en une seule
opération.

Affichage Notes > Saisie par classe > =

I Trimestre 1 = Liste des dewoirs
Tri1 Triz
CALVET MeRIE BC FRANCAIS ovomna T avinma
CRIVEL e E Sélectionnez les devoirs

Changer de service les devoirs sélectionnés

CALVET MoaRIE BC FRANCAIS concernés

CALVET WaRiE [6C  |FRANCAIS | f""“ 'E: d:"i'f *é'flf““_""é{ ' <«— [Ctrl+clic], faites un clic
GENET FF!."'.P-JI:ZI:II! errauiller les devairs selectionnes dl’OIt et ChOlSISSEZ |a

e e HISTOIRE & Gi Deverrouiller les devairs sélectionnés phere commande appropriée.
MARCEL MARIE | 6C HISTOIRE & G Supprimer la sélection Bbut ecrit

MARCEL MARIE | 6C HISTOIRE & GIT : on

MARCEL WSRIE | 6C HISTOIRE 8. G i unE Sxdiaction I - o

MARCEL WSRIE | 6C HISTOIRE & G L0UE EAIHESSS crleT

MARCEL MARIE | 6C HISTOIRE & G IMIE 8 SEIEERion Crl X

SERGENT ANNIE 6C MATHEMATIOR S ThEer i SEIeeien

SERGENT AHNIE 6C MATHEMATIQUES OFIT1I13 77 PARRA

3 - Saisir les notes d’un devoir

Affichage Notes > Saisie par classe > &

Moyenne ome 'r _N;v;g;ti_or:cla;ie_r ________
ESlves Movenne | © o Lo : Lors de la saisie, vous pouvez utiliser les
1 | fleches du clavier pour vous déplacer
| dans le tableau.
ALVES Jordan 12,00 12,00 12,00 L
BLOHDEAU Constance| 14,00 14,00 14,00
BOHIN Tiphaine 11,00 1,00 11,00 Double-cliquez dans une cellule
BONNEAU llyes j— R e
BOUCHET Maxence validez avec |a touche [Entrée].
CARPENTIER Thomas
CARTIER Sophie
CHRISTOPHE Jonathar
Raccourci | Affichage Signification
A Abs. L’éleve est absent.
z Abs.* Absence injustifiée : le devoir compte pour 0 dans la moyenne.
D Disp. L’éleve est dispensé.
N N. not. L’éleve est non noté.
| Inapt. L’éleve estinapte.
R N. Rdu Le devoir n’a pas été rendu.
W N. Rdu* Le devoir n’a pas été rendu et compte pour 0 dans la moyenne.
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» Personnaliser I'affichage

Pour affichage les devoirs Pour afficher les
par ordre chronologique parametres du service
ou chronologique inversé. et des sous-services.

l l Pour afficher les

parametres de
personnalisation.

I Trimestre 1 '~ FRAMNCAIS - 6C - GENET FRANCOISE - Notes

G

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYENHE GENERALE : Coefficient [ Facuttatif

[ Me compter gue les devairs = Moy.
Arrondir Ia moyenne a la limite .

Elave @ SupStisure

O La plus proche

"] Tenir compte des bonus [ malus
Panderer [ a note Ia + haute

[ ] la note |z + baszse I:I Clesst @ Superisure

0 La plus proche

Paramétres du tableau de notes .4

(W] afficher 2 mayenne brute de 'Elave

1 Affichet le classement de [Sléve

0 Afficher e nombre de devoirs ol Televe & eu une note

# supérieure ou égale & la moyenne

 supérieure ou égale & la moyenne de la classe




Définir les maquettes des relevés de notes

A SAVOIR : si les droits leur ont été donnés, les professeurs principaux peuvent intervenir sur la maquette affectée a leur
classe.

Affichage Notes > Relevés de notes > [&

Sélectionnez une maquette 2 Choisissez Paramétrez la mise en page. Pour en savoir plus sur les
existante ou créez-en une. I’orientation. options, se reporter aux bulletins (voir guide pratique).

! ! !

£

Maquettes . @ IE En-téte de releve Immm Ordre des matisres Fied de releve

< Houveau >

hoyennes des devaoirs

INDEX EDUCATION TITRE
Rue Paul Langenin g A P
13013 Marsei\lge NONIdeIGELEVE B |z moyenne des devoirs de ['Eléve
Anige 2001 - 2002 o
o e Mom + Prénom destinataire B |es moyvennes inf. et sup. par matisre
ProtercpEl
B Moyenne de la classe
Itatié R, Bl |Rt. (R, Mt oo aq
1ares =5 B |z moyenne annuele et son détail par periode
hitatiére 1 Dbt ] Dbt ]
Enseignant 1 2,00 2,00 2,00 2,00 Moyenne Générale
LU AT I T 4
htiére 2 we | mE | s e B Moyenne générale de la classe et de Mééve
Enzeignant 2 2,00 2,00 2,00 2,00
12 12 12 12 Détail des devoirs
higtiéra 3 Dt Ohd Dt Ohd
Enseignant 200 200 00 200 Titre de la colonne devair
: 13 13 13 13 [<<Bareme=>
hiaticre <4 Ds os Ds os
Enseignant 4 300 300 300 300 B |z commentaire du devair (uniguement & lNmpression)

14 14 14 14
u - .
htiére § Dt o Oht bl |e coefficient du dewvair
Enseignart 5 200 o0 zp0 200 I dlate du devoir
%5 15 15 15

Apprecistions des professeurs

}lmnr GErErak

La zone que vous étes en train de paramétrer
s seolas s’affiche en orange sur I’apercu a gauche.

Pl U réls vé
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Fiche 22 - Saisir les appréciations du relevé de notes

A SAVOIR : les appréciations peuvent étre saisies manuellement ou avec I’aide de I’assistant de saisie.

Affichage Notes > Relevés de notes > ¥

Sélectionnez la Sélectionnez

Appréciation du relevé de notes

classe et le service. la période.
| Classes l E | Trimestre 1
Th v
Eleve

I 28 standera
40 28 Standard ARNAL .J-haptiste 16,60
4D 25  Standard AUFFRET Lyes 1857
2 29 Standard BESNIER Maxime 48 083
ENEG ™ BLANC Sylvain 66 11,13
sC 26 | Standard BOCQUET Simon 86 571
oD 26 Standard T |BORDES Alexis 86 B0
BOREL J Frangois 5B BA3
_ CASANOVA Marion 8% 1029
CHEVALLIER Roxane B 12,13
AIDE AU TRAVRIL a8 ETIENNE Lucie 56 11,14
AMGLAIS L1 58 FABRE Laurene 5B 1357
ARTS PLASTIQUES 58 FISCHER Amine 6 750
ED.PHYSIQUE & SP( 58 FORTIN Robin 545 1471
EDUCATION CIMIQUE 58 GUEGAN Clementine 5B 643
EDUCATION MUSICA 5B LAMOUR llyess 56 1157
FRAMCAIS a8 LANGLET Camille 56 1443
HISTOIRE & GEQGR: 58 LEBERRE Celine 5B 1471
LATIN 58 = 5 AB LAT MARTEAU Lucie 5/ 13,14
MATHIS Maxence 771078
MNOTE DE VIE SCOLA 58 MICHELET Antoine 5/ 158,71
PHYSIQUE-CHIMIE 5B MONTAGNE Florine 55 271
SCIENCES VIE & TEF 58 OGER Charlotte a6 1086

DADMENTIED Alovandea

TECHKOI OGIF

AR = AARMFA 1 ~S L |

10,50

Moyenne générale :

» Utiliser I’assistant de saisie.

Moyenne |z plus hasse ©

0,83

Trimestre1 | Appréciations du relevé pour le service MATHEMATIQUES
h
Eléve Dev. | Moy. Appréciation du relevé de notes

AMIOT Mathieu

ARNAL J-baptiste

AUFFRET Lyes 58 1857
BESHIER Maxime 46 083
BLANC Sylvain BE 1113
BOCQUET Simon &6 571

56 GO0

BORDES Alexis

: =
o I <— 2
>~

Moyenne ka plus haute : 18, 5

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I’appréciation.

Cliquez sur I'icéne pour
activer I'assistant (un
second clic le désactive).

Double-cliquez dans la
cellule.

BOREL J Frj

(WL N[0}V W | Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes

CHEVATTIEN Catégories - Appréciation A ﬂ

ETIENNE Loy youveau » < Cliquez ici pour créer une appréciation > |~

FABRE Laur i Asses hien

FISCHER Anf[En cours dacquistion

FORTIN Rob Exnellent

GUEGAN Cldg Trés hien

LAMOUR lly -

MONTAGNE |[IEM < v | 4 E
Me pas utiizer Massistant de saisiz e 18’%1

Pour saisirmanuellement une appréciation

que I’on ne souhaite pas réutiliser.

Sélectionnez (ou créez)
une Catégorie puis une
Appréciation et validez.

I Pour utiliser l'assistant de saisie, 'option
I doit étre cochée dans votre profil.
I




Consulter le relevé de notes d’un éléve

A SAVOIR : Paffichage de consultation du relevé de notes permet aussi de saisir, si elles ont été cochées dans la maquette,
les appréciations par service et I'appréciation du pied de page.

Affichage Notes > Relevés de notes >

1 Sélectionnezla 2 Sélectionnez la PRONOTE affiche le relevé de notes contenant
classe et I’éleve. période. toutes les rubriques définies dans la maquette.

! ¢

oimees ] TR - et e vt e sy ANG

Moy M Inf b Sup

EDUCATION MUSICALE |
M. VERNET 2,00 0,50 E
918 233 1833 300 1000 650 1600 10,00

FRANCAIS
Mle ZIMWMERMANH

107 258 18,14 000 1350 1650 7,00 11,00 16,50
HISTOIRE & GEOGRAPH, Pour avoir le détail du
M. WiaD ELAINE

2,00 800 1250 8,00 19,00 calcul d’une moyenne,
positionnez le curseur
sur la moyenne, puis

a0 double-cllquezlorsqyele
1500 8,00 curseur 32 apparait.

LATIN
hme DUPAS

2,00 2,00 <—
18,00
MATHEMATIQUES
WM. GAUDIN

113 Mé! calcul de la moyenne *x
PHYSIQUE-CHIMIE
Mme DEBRAY

.00
Calcul de la moyenne nette de BLANC Sylvain @

12,50 11,00 17,00
SCIENCES VIE & TERRE
Mme TESSIER 13,50%2 + 18,00 + 16 00=2 + 18 00=2
12,00
TECHNOLOGIE 2414242
M. DEJEAN

17,50



Comment les moyennes des services sont calculées

A SAVOIR : les moyennes trimestrielles et annuelles des services sont calculées automatiquement par PRONOTE. Cette
fiche vous présente les méthodes de calcul et les options de paramétrages disponibles selon les cas.
1- Moyenne trimestrielle d’un service sans sous-service

Il s’agit du mode de calcul le plus simple : les notes, multipliées par leur coefficient, sont additionnées et leur somme est
divisée par celle des coefficients.

Affichage Notes > Saisie > &

Lamoyenne affichéeest celle
du trimestre sélectionné.

I Trimestre 1 =] FRANCAIS - 5B - ZIMMERMANN ALEXANDRA - Notes

¥ Tri
. P 0409 | 0909 | 1509 | 2309 | 209 | 0Z10 | 1870 | 0308 %ﬂ
Pour avoir le détail du voyerre (Bl G B S Bl o] -
3 . i F) ) i (o] (o] i N ¥a,
calcul d’une moyenne, 27 Eigves —l? I_Iz |—|? |—|? ; ; ; ;
pOSItIOFIrIEZ |E S —p |AMIOT Mathieu licl5,60 1100 1550 1450 19,00 1800 4750 41350 1200

sur la moyenne, puis T -
double-cliquez lorsque le

curseur 32<= apparait.

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

13,5052 + 17,50 + 18,00 + 19,00 + 14,50 + 18,502 + 11,00 + 12,00

247+ 41+ T +2+1 41

» Paramétrer la moyenne
Pour utiliser les options de paramétrage, vous devez y avoir été autorisé.

Cliquez sur le bouton | T
pour afficher les parametres.

| Trimestre 1 [=| FRANCAIS - 58 - ZIMMERMANN ALEXANDRA - Notes m

MOVENNE GENERALE : Coeffisient Facultatit &

Moyenne du service : Trimestre 1

Me compter que les devoirs = Moy,

Cochez i i lalimite
Teni compte des banus / malus Arrondir la moyenne a la limite

les options —p Bive [Sans [5
souhaitées. Ponderer [ ja note Ia + haute
la ncte la + hasse l:l Clasze | Sans |5

Options de paramétrage :

e Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne
e Tenir compte des bonus/malus

e Pondérer les notes extrémes

e Arrondir la moyenne
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2- Moyenne trimestrielle d’un service avec sous-services

Affichage Notes > Saisie > Z > T

Matiére/Sous-matiére | Classe > Grgy
EDUCATION MUSICA 5B =

Moyenne du service : Trimestre 1

MOVENHE GEHERALE : Coefficient| 1,00 Facuttatit

h

Mode de calcul de la moyenne :

Movenne des sous-services
B Movenne des devoirs

Me compter que les devoirs = Moy,

Tenir compte des bonus §malus

Sans

Elgve

Pondérer

la note la + haute
la note la + bazse

Sans

Clazze

Arrondir 1a moyenne & la limite

T

1 Lorsqu’unservice avecsous-
service est sélectionné...

... les deux modes de
calcul s’affichentici.

» Possibilité n°1: moyenne des s

ous-services

PRONOTE calcule la moyenne de chaque sous-service et fait ensuite la moyenne des moyennes obtenues.

a1}

Créer un devair
Ecrit
1,00
AMIOT Mathieu ..G“l:'1 4,00 16,00

Moyenne
27 eléves

Moy, souz-services

150 | oxee B

0409 | 0%0g | 1509 | 2309 | 29409 | 70
Oral | Ecet || Ecwit || Eceit || Eceit || Eceit || Ecwit || Eceit || orar | =
1,00 1 2 1 1 1 1 2 1
12,00 1100 1850 1450 1900 1800 1750 1350 1200

08 f

Méthode de calcul de la moyenne x

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

La moyenne de francais de

16,00 + 12,00

I’éléve est égale ala
moyenne de sa moyenne
d’écrit (16) et de sa moyenne
d’oral (12).

Pour plus de détail, il faut alors consulter la méthode de calcul de la
moyenne de I’écrit (a gauche) et de la moyenne de I’oral (2 droite).

!

Méthode de calcul de la moyenne X

Calcul de la moyenne nette d

13,50+2 + 17,50 + 18,00 + 19,00

e AMIOT Mathieu :

+14.50 + 16,5042 + 11,00

= 16,00

Z+1+1+1+

T+2+1

!

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

12,00
— = 12,00

Options de paramétrage :
e Tenir compte des bonus /malus
e Arrondir la moyenne
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» Possibilité n° 2 : moyenne de tous les devoirs
PRONOTE calcule la moyenne de tous les devoirs, comme s’il s’agissait d’un seul service.

¥ Tri
og0e | 0ae | 1R0e | 2309 2908 070 1890 | 0508 %

27 8 Mayenne [ Forit || Forit || Eorit || Eorit || Forit || Forit || Ferit || Cval | r
Eleves 3
1 2 1 1 1 1 2 1

Créer un devair

[11,00 1850 14,50 19,00 1800 1750 1350 12,00

Caleul de la moyenne nette de AMIOT Mathieu :

AMIOT Mathieu (@)@ gpe 1559
08

13,50%2 + 17,50 + 18,00 + 19,00 + 14,50 + 18,50%2 + 11,00 + 12,00

2141+ +1+2 4141

Options de paramétrage :

e Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne
e Tenir compte des bonus /malus

e Pondérer les notes extrémes

e Arrondir la moyenne

3- Moyenne annuelle

PRONOTE calcule la moyenne de chaque trimestre et fait la moyenne des moyennes obtenues.

L’Année doit étre sélectionnée.

[Année (Trois trimestres) Eal i AL R L S T T i o}

¥ Tri

0409 | 00e | 509 | 2309 2909 070 180 14 e E
" bioyenne | hoy. T1 | bloy. T2 bloe. T3 | Eepi || Ferit || Ferit || Forit || Forit || Ferit || Forit || Ferit || Ferit | =
eleves i
I 2 1 1 1 1 2 1 1
[ 11,00 1850 41450 1900 1800 1750 1350 2000 17,00

Créer un devair

1560 141 1306

Calcul de la moyenne nette de AMIOT Mathieuw :

AMIOT Mathieu

La moyenne des trois
<«—— trimestresdonnela
moyenne annuelle.

13,06 + 14,1 + 1550

Moyenne annuelle du service a‘
o q Pour tous les services de la classe |Pour le service sélectionné
Les coefficients - . L .
des trimestres se Coefficients des périodes Arrondic & 1a limite supérieurs ;
| —> ]
modifient ici Trim 1 Trim 2 110 112 1 point
© & ek T Arrondir 8 la limite la plus proche
rim
110 112 1 pairt

Options de paramétrage :
e Coefficient des trimestres
e Arrondir la moyenne



LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT

Competences

Cette fonctionnalité permet d’évaluer les éleves tout au long de
leur scolarité et de valider les compétences en regard de ces
évaluations.

Etape 1:définissez les grilles de compétences
(2 Définir les grilles de compétences).

Etape 2 : créez des évaluations puis évaluez les éléves
(2 Evaluer les éléves).

Etape 3 : procédez a la validation automatique ou manuelle des
compétences (2 Valider les compétences).



Définir les grilles de compétences

A SAVOIR : les grilles proposées par défaut vous permettent d’évaluer les éléves sur toutes les compétences / domaines /
items du socle commun tel qu’il est défini dans le dernier bulletin officiel.

Affichage Compétences > Définition > ...

¢ Maitrise de la langue francaise

= Pratique d’une langue étrangére

= Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
‘4 Maitrise des techniques usuelles de 'information et de la communication

# Culture humaniste

® Compétences sociales et civiques

¢ Autonomie et initiative

1- Les compétences du socle commun

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez
la compétence. le palier.
Définition Q [a] & a W RO ow i
-
Bulletin Officiel n°27 du § Juillet 2010 i d 3 Siellesnelesont pas dEja,
o o] wen I affectez les classes qui
F1.1 Adapter on mods t lecture 4 13 naturs dutexte proposé et & lobjectit poursuivi < Cliquez ici pour associer une classe >| [ — svalué
F1 2 Repérer les infarmations dans un texta & par des éments explicitas et des Slémants \mph:rtes-% & |6 [3EME(H) sont elva u ee% sur CEFtE
F1.3 Ltilizer 555 capacités da ralsonnement, ses connaissances sur |a langue, savoir fairs appel 8 de | 2= PRk compétence a ce pa lier.
F1 4 Décaer, par écrit ou oralement, lessertiel dun texte lu ' e 123 3EMWE(4)
F1 5 Manifester, par des moyens divers, sa compréhension s textes variss i 125 4EME(3)
z 2 weo
F21 Reprociuive un docLment Sans erreur st aves une préssrtation adaptés e 128 4EME(3)
F2.2 Ecrire iziblement un fete, sportanément ou sous |a dictée, an respectant [othographe et lagra | o0 |27 |SEME(2)
F2.3 Rédiger un texds biraf, cohérent et ponctus, en réponss & une qusstion ou & paric de consignes g3 |25 |SEME(2)
F2.4 Utiizer 525 capactés de ralsonnsmert, ses connaissances sur la langus, savair faie sppel ok | 0 |26 |SEME (2)
2 Pl oo
Fa.1 Formuler clairement un propos simpls 58 |26 BEME(1)
F3 2 Développer de fagon suivie un propns en public sUr un sujst déterming 5¢, |26 BEME(1)
F3.3 Adapter sa prise de parale d la stuation de communicstion b 26 BEME(1)
F3 4 Patticioer & un débat, 4 un change verbal

I | :
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2- Les compétences personnalisées

Les compétences personnalisées ne font pas partie des compétences du socle commun pour le collége.

© Affichage Compétences > Définition >

vous aurez créés en cliquant sur le bouton E cette compétence a ce palier.

! : !

Sélectionnez la compétence et le palier que ‘ 2 Affectezlesclassesavalider pour

NIRRT TS Compétence personnalisée Tl
-

3 Double-cl iq uez sur < Cliquez ici pour créer un domaine > flom | Eib
les dlomsings au < Cliquez ici pour assacier une classe »| |
items pour saisirun ’ rem 1
nouveau libellé.

tem 7

ltem 8

tem 3

ftem 10 <
. Eoa 00 W

» Copier / Coller une grille de compétences

Les commandes Editer > Copier la grille et Editer > Coller la grille vous permettent de copier une grille de compétences du
socle commun dans les compétences personnalisées pour la personnaliser. Vous pouvez également importer les grilles
depuis un fichier Excel.

» Récupérer les grilles de compétences d’'une ancienne base
Les grilles de compétences personnalisées d’une ancienne base peuvent &tre récupérées a partir du Mode administratif.
Pour en savoir plus, reportez-vous au guide pratique.




Evaluer les éléves

A SAVOIR: les évaluations sont menées individuellement par les professeurs et visent a pouvoir estimer de maniére

collégiale si une compétence est acquise ou non. Elles peuvent également contribuer a une validation automatique des
compétences ( 2 Valider les compétences).

1- Créer des évaluations

0 Affichage Compétences > Evaluation > &

Sélectionnezle moded’entrée, 2 Sélectionnez un service : Modifiezsinécessaire
puis la classe ou le groupe. MATIERE - PROFESSEUR. le palier.

! ! | |

|l Classes a 3A a MATHEMATIQUES -- MARC SERGENT a Palier 3

& Cliquezsurlaligne (g ¢ va'Q st R Q| pate | Période B
re . < i ici & o i -
de création. —p | < Cliquez ici pour créer une évaluation —|
Création d'une évaluation - Palier 3 b4 '
5 Saisissez un MARC SERGENT - 3A - MATHEMATIQUES
intitulé,ladateet —p | mitwe  [Eyauation 1 ﬂ
la période. =
Date [oozo1s | Vous pouvez choisir des items
. - — rattachés a différentes
péricde :

Pour personnaliser compétences et créer ainsi des

. N Descriptif | 2 q 3
I’évaluation. evalyatlons qunlconcernent
= plusieurs compétences.
- Pour les personnels : seules les
6 Cliquezsurla R ftems évalues 1 compétences cochées dans
ligne de création. —> f_CIfﬂuez ici pour cholgur les itgmsia eva-uer} leur pr?fl' ‘pe|:1vent eFre
wa (M. Rechercher, extraire et organizer linformation utile associées 3 I’evaluat|on.
W |MZ.2: Mombres ef calculs @ connatre et utiliser les nombres entiers, l

Choix des items a évaluer b4
Pour la compétence |L inci élé its de mathémati etl it 7]
Pour ma rquer par “‘— | es principaux éléments de mathématiques et la cultu “
défaut I’évaluation Ow i r
va | idéE pour tous |ES IS BSOS Rechercher, extraire et organizer linformation utile
éleves. Réalizer, manipuler, mesurer, calculer, appliguer des consignes

Raizonner, argumerter, pratiqguer une démarche expérimentale ou technologigue, démontrer
T

Prézerter la démarche suivie, les rézultatz obtenus, communiquer & 'aide d'un langage adapté

7 Cochez lesitems — . : — R—
aur lesenals Organization et gestion de données : reconnatre des stustions de proportionnalts, wilizer des
q, > Mombres et calculs | connatre et utiliser les nombres entiers, décimaux et fractionnaires. Mene
seront évalués les —_— - ==
21 . Geéométrie | connattre et représenter des figures géométriques et des ohjets de l'espace. Ltilis:
éleves et validez.

Grandeurs et mesure : réaliser des mesures (longueurs, durées, ), calculer des valeurs (vol

L'univers et la terre : organization de l'univers ; structure et évolution au cours des temps géolc

La matigre © principales caractéristiquas, états et tranzformations | propriétés physigues et chil| -

3 115 K ']

Annuler
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» Dupliquer une évaluation
\IVEETEP07 Dupliquer une évaluation vous évite d’avoir a en créer plusieurs pour des classes de méme niveau.

© Affichage Compétences > Evaluation > £

Liste des evaluations Période au choix

BN B Bl «—

Evaluation 2 34
£ —

L’évaluation est alors dupliquée dans les services sélectionnés : il n’y a plus qu’a saisir les niveaux d’acquisitions pour les
éléeves.

Tout selectionner Ctrl+A

Madifier

Supprimer
Tout extraire Cirl+T
Extraire la sélection Chrl+X

Enlever la selection

Pour déplier un volet,
cliquez dessus.

Pali

Dupliquer I'évaluation sur les services X

M

Services

HISTOIRE & GEOGRAPH.

ITALIEN LVZ2

LATIH

MATHEMATIGUES

38 - MARC SERGENT

3B -- MARC SERGEMNT

3C -- BERMARD PROFESSELR

3D -- BERMARD PROFESSELR

30 -- MARC GaLDir

HOTE DE VIE SCOLAIRE

PHYSIQUE-CHIMIE

E

Annuler EE!

* Tri1 *Triz |
Intitulé Classe/Groupe Informations Palier Q [a] va /ﬁ F1] ﬁ @ | Date
Evaluation 1 38 MATHEMATIOUES - SERGEMT h. Palier 3 ' 10013
MATHEMATIGUES - SERGEMT M. Palier 3 w4

Sélectionnez la
période dont fait
partie I’évaluation
adupliquer.

Sélectionnez
I’évaluation, faites
un clic droit et
sélectionnez
Dupliquer.

Cochez les services
pour lesquels
I’évaluation doit
étre dupliquée et
validez.




2 - Saisir des niveaux d’acquisition

@ Affichage Compétences > Evaluation > &

Sélectionnez I’évaluation pour
afficher les éléves concernés.

2 Doublecliquezdansunecellule pour affectera
I’éléve un niveau d’acquisition relatif a I'item.

Pour passer a la colonne ou la
ligne suivante lors de la saisie.

[Ciasses E[5A

a MATH a Palier 3

Evaluation 3

:

Sélectionnez un niveau et validez. L’éleve peut

Intitulé | & | vE rﬁ |.i.ﬁ| [°] | @ | Date | Période |G Eléves v M3 [yg m22 (@ a13 [E
< Cligquez ici pour créer une évaluation > “| |[BOVET Maxime ® @ L o
Evaluation 1 ' 10M0M3 Trimestre 1 DELHAYE Tony ® ® ®
Evaluation 2 " 130314 Trimestre 2 DESCAMPS Manon @ [ ] @
DUBOS Amandine [ ] ® [ ]
DUMONT Lea o ® ®
FREMONT Alicia [ ] ® [ ]
GRONDIN Aurelien [c] [t} ®
Avcune évalustion - MEERT Charlotte ® a ®
@ Expert L L o
lm LAVAUD Anais L ® [ ]
O Presoue scouis MATHIS Faustine ® ®
En cours d'acouisition OGER Ameline o e
O Début dacguistion PARIS Melanie o o
@ Hon acouis PAUL Alison ® ®
A Absent « | JIPAULIH Maxime [ ] [ ]
SALLE Maxime [ ] L
SCHMIDT Justine ® ®
SCHWARTZ Marine & ® =

étre évalué ou réévalué au cours du temps.

Les niveaux d’acquisition sont
personnalisables ; 'administration peut

» Verrouiller les items acquis

Pour que les items acquis ne puissent plus étre modifiés X jour(s) apres la saisie, cochez I'option correspondante dans
Paramétres > COMPETENCES > Options.

» Affecter a plusieurs éléves le méme niveau d’acquisition

| Eléves

Wi M3 |yT

M2.2 @

Al3

[BOUET Maxime

[PELHAVE Tony

[PESCAMPS Manon

|DUBOS Amandine

[PUMONT Lea

Modifier le niveau d'acquisition

Ajouter un commentaire

Supprimer les évaluations

MATHIS Faustine

OGER Ameline

PARIS Melanie

PAUL Alison

PAULIH Maxime

I
I
I choisir d’afficher des abréviations & la
: place des pastilles de couleur.

A

Aucune évaluation

 Presque acquis

En cours d'acquisition
0 Début d'acquisition
@ Mon acquis
d Absent

SALLE Maxime

SCHMIDT Justine

SCHWARTZ Marine

Alt+3
Alt+4
Alt+5
Alt+b
Alt+A

Sélectionnez les éléves ayant le méme niveau
d’acquisition [Ctrl + clic].

Faites un clic droit, sélectionnez Modifier le
niveau d’acquisition et affectez le niveau.
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» Affecter le méme niveau d’acquisition pour tous les items d’un éléve

Cliquez sur le nom de I’éléve pour
sélectionner tous les items évalués.

'

| Eléves

vE M3 [y M2z

|BOVET Maxime

[PELHAVE Tony

[PESCAMPS Manon

|DUBOS Amandine

DUMOHNT Lea

Ajouter un commentaire

FREMOHNT Alicia

Supprimer les évaluations

GRONDIN Aurelien

Faites un clic droit
sur la sélection et
affectez le niveau

 Presque acquis Alt+3 B o _cng
HUMBERT Charlotte o d’acquisition.
En cours d'acquisition  Alt+4

LAPEYEE Aline L

- 0 Début d'acquisition Alt+5
LAVAUD Anais )
MATHIS Faustine . Mon acquis Alt+6
OGER Ameline d Absent Alt+A
PARIS Melanie )

3 - Consulter les évaluations des années précédentes

Pour visualiser les évaluations d’une année précédente, il faut avoir au préalable récupéré ces informations dans la base
(voir guide pratique).

© Affichage Compétences > Evaluation > 5

Filtrez les évaluations
par année.

!

CITTTTY 2012-2013 =

Liste des évaluations des années précédentes Jeux géométriques

 Trid = [ Eléves v M1 \.5
Intitulé Hiveau Informations Palier Q [a] \.Efﬁ i ﬁ @ * |BOUET Maxime @ e
Etude d'un grand guaticien 3EME FRAMCAIS - DUPAS . Palier 3 { |DELHA\"E Tony .
Expériences fantaztiques 3EME SCIEMCES YWIE & TERRE - TESSIER & | Palier 3 ( 4 P |DESCAMPS oL .
Frize petits hommes 3EME HISTCIRE & GEQGRAPH. - HUBERT F Palier 3 { |I]IJBOS Amantine .
Jeu mEtricUes MATHEMATIQLUES ENT M. Palier 3 DUMOHT Lea .
Pitce de thédtre 3EME FRAMCAIS - DUPAS R, Palier 3 + FREMONT Alicia .
Quiz progressit IEME FRANCAIS - DUPAS N, Palier 3 T T T T T ERONDITESIES °
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anaiis [ )
A

Quand une évaluation est sélectionnée, les niveaux d’acquisition
saisis pour chaque éléve s’affichent a droite : par défaut, ils ne sont
plus modifiables. Pour les rendre modifiables, cochez I'option
correspondante dans Parameétres > COMPETENCES > Options.




Valider les compétences

ASAVOIR : vous pouvez valider les items puis les compétences en fonction des évaluations ; vous pouvez également valider
une compétence sans tenir compte des items.

¥ Affichage Compétences > Validation> ¢ ou & ou = ou @ ou # ou ® ou ® ou *

1 Sélectionnez la compétence. - - -
3 Cliquez sur le bouton . pourvalider automatiquement:

e lesitems pour lesquels toutes les évaluations présentent le

2 Sélectionnez une classe, niveau Acquis,
puis un éleve. ® |es compétences pour lesquelles tous les items sont validés.
l Validation { l
[Ciasses =] Maron DESCams - [
La culture humaniste au Palier 3: | E ‘ |_

] AYOIR DES CONNAISSANCES ET DES REPERES
-4 Relevant de I'aspace ¢ les grands ensembles physiques et humains et les arands types daménagements dans le monde,
23!06;"11 - HISTOIRE & GEQGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation 3
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale
Relevant du kemps : les différentes pér\ﬂdes de Iistoire de Ihumarnité - Les grands traits de Ihistaire Iipﬂ‘litiqua, sntial‘e,
23/06/11 - HiSTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F, - Evaluation 2
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale
Relevant de la culture littéraire | oeuvres litkéraives du patrimaine
23/08/11 - FRANCALS - DUPAS M, - Evaluation 7
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale
Relevant de la culture artistique | geuvres pictura‘lés, musicales, scémques, architecturales ou c\némamgrap}:nques du p
23/08/11 - HISTOIRE & GEOGRARH, - HUBERT ., - Evaluation 1 N
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale
Relevant de la culture civique : Droits de homme — Formes dtrganisation poliique, écanamique et socile dans [Union E
23!06;"11 - HISTOIRE & GEQGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation 3
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

Items [Toutes les évaluations =] ZN“E““ validé le J4
|

% (S n

o 00 o000

S

Situer des événements, des oeuvres fittéraires ou artistiques, des découvertes scientifiques ou kechniques, des ensem
23/06/11 - FRANCAIS - DUPAS N, - Evaluation 7 e e x

Identifier |a diversité des civilisations, des langues, des société]
23{06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evaluati R &

S

Ohzervations :
@ Monacouis

d  Absent

Annuler

Pour valider manuellement un item
ou une compétence, double-cliquez
dans la colonne Niveau.

» Valider une compétence sans tenir compte des items

Pour valider une compétence sans tenir compte des items, sélectionnez
Acquis dans le menu déroulant au dessus de la grille.

Manon DESCAMPS -

La culture humaniste au Palier 3 :

Remarque : vous pouvez valider la compétence pour plusieurs éléves de

plusieurs classes en une seule opération : il suffit de les avoir sélectionnés

dans la colonne de gauche. Z3{06{11 - HISTOIRE & GEOGR|  Non évalué
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluat

@ Hon acquis
4 Relevant delespace tles grands & 3 Absent
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» Valider une compétence pour une multisélection d’éléeves
© Affichage Compétences > Récapitulatifs > (J ou »

Compétences du socle commun [T ] a 3EME a Toutes les classes du niveau a

¥ Trid w2

Compétences Socle commun E
[a] LVE va|g i R Q@ @ Eat Validé

Hom Classe Q

Sélectionnez les
éleves concernés.

Faites un clic droit et
sélectionnez Acquis
dans la compétence a
valider.

Madifier la langue vivante étrangére évaluée a ce palier

Socle commun au Palier 3

COMPETENCES

07 |Man




Saisir les appréciations du bulletin de compétences

ASAVOIR: les appréciations se saisissent en regard des services pour chaque compétence.

9 Affichage Compétences > Bulletin de compétences > [

1 Sélectionnez une classe... ..un éleve...

- .

Trimestre 3

..etun trimestre.

v

- Bulletin de compétences - Palier 3

m BOUET Maxime = »

i34
Matieres
et la culture

Les principaux élé de
MATHEMATIQUES - M. SERGEHT MARC
PRATIQUER LINE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIGILIE, RESOLUDRE DE

SAYOIR UTILISER DES COMMAISSAMCES ET DES COMPETEMCES MATHEMATICIL!
SA¥0IR UTILISER DES CONMAISSAMNCES DAMS DIVERS DOMAIMNES SCIEMTIFICL

1@
1

1@

L'autonomie et Finitiative

ED.PHYSIOUE & SPORT. - M. WALTER DOMINIQUE
ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES IMTELLECTUELLES ET PHYSIC, 2 @
FAIRE PRELIVE DUIMITIATIVE 18
MATHEMATIQUES - M. SERGENT MARC
ETRE ACTELR DE SON PARCOURS DE FORMATION ET D'ORIENTATION
1@

ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES INTELLECTUELLES ET PHYSIC

Etat d’acquisition

cttec I ]

Appréciations

* Pied de hulletin

Conzell de classe

Vie scolaire

Appréciation CPE

» Le graphe araignée

I 5oUET Maxime

Année (Trois trimestres) 5

Taux d'évaluations acquises par compétence

<4—

- Bulletin de compétences - Palier 3

Pour activer/
désactiver I’assistant
de saisie (2 Utiliser

<4— [assistant de saisie.).

Double-cliquez
pour saisir une
appréciation.

L’appréciation du CPE
et 'appréciation
générales peuvent
également étre saisies
sil'option a été cochée
dans la maquette.

Pour afficher le graphe.

!

*

a X

Le graphe araignée permet de
situer I’éleve par rapport a sa
Classe ou bien son Niveau.

La figure pleine représente la
classe (ou le niveau); la figure
vide, I’éleve.

—

Atficher e taux d'évaluations de :

® Classe Mivesu

La matrize de |3 langue
francaise

100

La pratigue d'une langue
vivante etrangere

Les principal: éémerts de
mathématiques et la culture
scientifique et technologicue

La cutture sciertifique et
technologicue

La matrize des technigues
usuelles de linformation et de

la communication

L'autonomie et lnitiative

La cutture humaniste
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Fiche 29 - Saisir les appréciations

A SAVOIR : les appréciations a saisir dépendent des champs cochés dans le corps (appréciations des professeurs) et le pied
(appréciation globale, appréciation CPE, etc.) de la maquette du bulletin (voir guide pratique).

1- Saisir des appréciations

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > & ou ¥

L9 BOUET Maxime

Maxime BOUET
HE le 2770711991

— 18 <— 1 Sélectionnez la classe, la
BEARAZ | TAIAZ AT Progression de 'élave par rapport & ke classe as o4l
matiere et I’éléve.
BOUET M 11,50 NHNot 11,00 7,50
N 12,62 1228 678 1078
hi+ 1700 17,00 1300 17,00
hl- 500 750 000 200
— TRt TR | SRS | TR | s | s | s |
BOUET M 000 1050 250 600 750 850 1,00
an 1100 11,50 11,88 10,31 943 1026 1,00
I+ 16,00 16,00 1850 17,00 1550 1650| 1,00
550 000 250 000 300] 1,00 Ir s
Tm 3 EDEDEE | Correcteur d’orthographe
T G | Vous pouvez lancer le correcteur
| d’orthographe depuis la barre d’outils si
| Cette fonction est cochée dans votre
OMI0BM M THATH 210210021001 20001 20001 20011 290: 2 3001 2 3001 2 300 2 300 | profll
| S | BOUET M
Appreciations S s s e s s
App. C: Conseil
Travail insuffisant Il faut Etre beaucoup plus attentif
E

Aucun travail sérieux Changer d'attitude

& Marseille (13)-France

Tr2

Entré dans |'établissement e
01/092003

2 Saisissez les appréciations

Cuelgues progres

T3

du trimestre en ayant sous
les yeux I’évolution de
I’éleve sur ’'année.

—

» Activer I’assistant de saisie

Vous pouvez utiliser 'assistant de saisie si cette fonction est autorisée dans votre profil.

M50 MMt 1100 7,50

[

B | .<sistant de saisie des appréciations du bulletin

Cliquez sur ce bouton pour activer
I’assistant de saisie.

| Catégaries - Appréciation A

< Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >

& progreseé tout au long du trimestre,

Abs | 000 z00

RAS

De gros progrés ce trimestre |

Trés bon résultats

Lorsque vous double-cliquez pour
saisir une appréciation, I’assistant
s’ouvre : sélectionnez une catégorie et
une appréciation ou créez-en de
nouvelles. Les appréciations saisies
par Padministrateur peuvent étre
utilisées par tous; les appréciations
saisies par les professeurs restent
personnelles.

1 EMEN <

(] Ne pas ulizer Iassistant de ssisie

Remarque : les appréciations peuvent étre importées / exportées au format texte.

Validez |a saisie pour insérer
I’appréciation.
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2 - Saisie des appréciations du conseil de classe

Les appréciations du conseil de classe peuvent étre saisies depuis I'affichage Bulletins > Saisie des appréciations > | | qui
permet aussi de consulter le bulletin de I'éleve (notamment en mode Conseil de classe) ou depuis I'affichage Bulletins >
Saisie des appréciations > =’ réservé aux appréciations du pied de bulletin.

Rappel : les appréciations a saisir dépendent de ce qui a été paramétré dans la maquette du bulletin.

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations >

I > Tri
Bulletin Matiéres Coeff. Eléve Classe App. A: Appréciations App. C: Conseil
Standard ECTS| Moy | Moy | M- | M+
Standard ANGLAIS Lv1 1,00 11,63 10,57 4,50 14,50| Enszemble correct Faire un effort de participation
bme MILLOT
3c Standard
SNG9S I [ARTS PLASTIOUES| 1,00 1475 14,26 11,00 16,50 Bon trimestre Il faut continuer
in) Standard Mle MONIER
44 Standard ED.PHYSIQUE & SP| 1,00 12,70/ 13,80 10,40 17,50 Bon travail.
4B Standard Jil TEERER
4C Standard EDUCATION CRIQU| 1,00 5,00 10,70| 3,00/ 19,00
40 Standard [0 " "0
EDUCATION MUSIC, 1,00 12,92/ 12,41 6,00| 17,62 Correct
54 Standard \ime YERNET
AH Standard
FRANCAIS 1,00 13,15 9,61 4,92 14,58 Trimestre satisfaisant
5C Standard Mme DUPAS
5D Standard I |yisTOIRE & GEOGR| 1,00 8,00 9,16 3,50( 16,75  Insuffisant Un travail régulier et approfondi
Standard | | M PuoL slimpose
ITALIEN L2 1,00 12,04 11,24) 4.11| 17,14| Assez bon trimestre, vous pouvez
el encare armeliorer Il
MATHEMATIQUES | 1,00 986 9,83 2,08 16.48| Mangue de participation Me pas se décourager
T e
"TH P CHIMIE | 1,00 9,60 10,78 4,70( 15,90 Il faut travailler davantage
Eléve Classe Moye! Wime GERWAS
BOUET Maxime |34 8,50 SCIENCES VIE & TE| 1,00 12,20/ 9,93) 5,00 14,90 Eleve discréte, il faut participer! Travaillez réguliérement
DELHAYE Tory |34 10,50 [ M=
DESCAMPS hanc 34 11,10

TECHNOLOGIE 1,00 11,50| 10,54 7,00| 14.75| ensemble satisfaisant cantinuez ainsi l
o B >

DUMCNT Lea
FREMONT Alic 3
GROKDIN Aurelie

HUMBERT Charle| 34 8,30
LAPEVREAline | 34
LAVAUID Anais 38 11,40
MATHIS Faustine |34 12,60
OGERAmeline | 34 10,60
PARIS Melanie  |3A 11,90
PAUL Alison 38 8,00

PAULIN Maxime

| ECTS hoyerne énérale | | 80 n |

‘Absa’\ces 2 demid. (BhOD) - Retards: 0 - Sanctions: 0D |

e et e Les appréciations se
Dememaurs TEsulats e ] e saisissent sous le bulletin.
Montions Comme pour la saisie des

appréciations des
professeurs, I’assistant peut
étre activé.

BULLETINS

» Calcul des ECTS (optionnel)
Si, dans la maquette de bulletin, I'option les crédits ECTS obtenus par l’éléve est cochée dans le corps du bulletin, une
colonne ECTS est proposée dans cette interface de saisie. En cliquant en haut de la colonne, les crédits obtenus par
chaque éléve sont automatiquement calculés en fonction du crédit maximal saisi dans les services.
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Fiche 30 - Imprimer les bulletins

ASAVOIR : s’il y est autorisé, un professeur principal peut imprimer les bulletins.

1- Préciser les services a ne pas imprimer

@ Affichage Bulletins > Impression > &

Impression des services sans note sur le bulletin dun élgve Pa r d éfa ut P RO N OTE | m p I‘i me tO us
9
Par defaut, PROMNOTE imprime uniquemert les services pour lesquels un éléve a été note. Yous pouvez egalement choisir dimprimer © . 2 . <
les services ol [éléve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés les services q ue l,e I eve soit note ou
B Apsent (Abs) M Non noté (Nnat) (W Dispensé W Inapte B Mon rendu (M.rou) <4— non. Décochez les services et sous-
B le= zervices gui n'ont aucune annotation Services q ue vous ne sou ha itez pas

B les zervices sans devoir.

voir sur les bulletins imprimés.

Impression des sous-services sans note d'un service noté
Par défaut, PRONOTE imprime uniguement les sous services pour lesguels un éléve a été noté. Yous pouver égalemert choisir dimprimer ©
les sous services ou ['8leve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés ©
W Apsent (Abs) M Non noté (M.not) W Dispenseé W Inapte B Mon rencu (M.rou)

B |23 sous-services gui n'ont aucune annotation.
B les s0us-3ervices sans devoir.

Annotation;

* |mprimer les annotations

MNe pas imprimer les annotations

Services el sous services de coefficient nul

B Imprimet les services de coetficient nul

B Imprimer les sous services de coefficient nul

Services et sous services sans appréciation

H Imprimer les services sans appréciation
H Imprimer les sous services sans appréciation

2 - Paramétrer I'impression

@ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations >

bouton & de la barre d’outils

ou Bulletins > Impression > &, lancer I'impression depuis le

Impression des bulletins Li -4
Documerts & imprimer du Trimestre 1
fAeafi g @ Bulletin eléve [ | Bulletin vierge Ajouter d'autres documents . .
(\:I:lOISI?SEZ |ES bLl”etlﬂS » @) Eléves sélectionnés (1) [ | le releve de notes 4 ChOISISSEZ Ies documents
d imprimer. 0 éleves des classes sélectionnées (23) [ le bulletin de | classs bl 3 jo indre au bulletin.
) des éleves de toutes les classes (426) [ | le relevé des compétences évaluges
2 Bulletin des classes sélectionnées (13 [ Ie récapitulstif des absences st retards
[ Buletin vierge || le récapitulstif des sanctions ef punitions
Degate En cochant Copie pour
. . . Choix des destinataires 0 .
ChOISIS_SEZ le type desortie: ) Responsabies [l I Mattre de stage ‘ Copie pour Metablissement < l étabhssem_ent’ vous
o lmprlmante, pour une Tri par responsable pouvez sortirun
sortie papier, Protesseurs princlpsu exemplaire du bulletin
e E-mail, pour un envoi par pour les établissement
e-mail, B edesote: mpinate  Ema e d’origine des éleves.
® PDF, pour la génération Hom:  Snagt 10 _ 3
> Rl Format . e copies - [1
d’un fichier 'Pdf Impression en nair et bianc o
 Un documert par ressource Choisissez les relevés a
Par défaut, PRONOTE Imprimer pour ctautres périoves B Classes & prendre en comple imprimer pour les éleves
L ar .e aut, : Trimesstre 1 Pour les éléves ayant changé de classe <4 ayant cha ngé de classe
Iimprime les relevés de la —P| Uncocument par période Les classes précédentes de lannée en cours d | sriod
période courante, vous Toutes les périodes sur un méme document ® Unicuemert s dermiére classe ¢ urapt a période
pouvez en imprin,;er Contenu Présentation Police Imprlmee‘
d,a RS, Marges (cm) Pied de page
et orcne Le texte saisiicis'imprime
Bas: Droits :
e [ oot [ 408 AT au bas de chaque page.
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» Contenu
Options N
[ S S S . Indiquez ce que vous souhaitez pour les matieres, les
["] Tracer des lignes quand les appréciations de pied de bulletin sort vides < pieds de bu ”Etl ns sansa ppréciation et |eS
|| Grizer les regroupements regroupemen ts.

» Présentation

Hauteur d'un service Signature.
Minirmum ; E‘ (mm) Hauteur IE- {mm)
Maimu (mim) Lluteusit Si'option Hauteur adaptée a la taille de I’appréciation
[ Hauteur adaptée 4 Is taille de fappréciation < est cochée, chaque service occupe I’espace
Seut o page proportionnellement a ’appréciation saisie.
[7] Autorizer le saut de page entre dewx sous-services d'un méme
) Remorer e pie P Si_Rempnterlgpied n’est pas coché, le pied de bulletin
N s’imprime toujours au bas de la page.
2
» Police E
=
| M | SREEEin | Police | 2
o P ——— Les tailles par d.é'faut des po.Ii'ce.s'ont été choisies pour
e _ - P préserver I’équilibre entre lisibilité et encombrement
Sounaftée:  Minmale autarisée Nom éizve Gas B | mais vous pouvez les modifier : le relevé sera plus ou
= Endéte dive moins lisible et occupera plus ou moins de place.
Taille utiisée pour les apprécistions et le pied Année seolire :
Souhaitée | Minimale autorisée Classe
et . =
n-tete classe :
by
» Parameétres e-mail
Cet onglet est disponible lorsque le type de sortie est E-mail.
En-téte de I'e-mai
Paramétres e-mail des destinataires -
Chijet é e > 3 B . il
- _ - - = Saisissez le texte devant s’afficher dans I'objet de I’e-
ulletin de <<Nom €léve>> - période <<lom péricde>> ‘ < . . , .
Cortenu mail. Vous pouvez y insérer des variables.

4—{ Saisissez le contenu de I’e-mail.
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Voir les résultats par classe / par éléeve

A SAVOIR : vous pouvez sélectionner plusieurs classes pour comparer leurs résultats.

1- Tableau des moyennes

Affichage Résultats > Classes > [F

3 PRONOTE affiche un tableau
récapitulantlesmoyennesde

Pour afficher ou

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez chaque éléve de la classe, non les moyennes
la classe. la période. service par service. des sous-services.
l ¢ l ¢ Pour afficher les
501~ Moyenne des éléves -Période (eI - 1] '@ <— Pparametres (ordre
hall = des matieres
Nom 23 éléves Moyenne AGL1 | A-PLZ EDMU. EDCIV FRAN. | ITA2 | MATH | MATH PH-CH| SWT | TECHI TECHI NOTE GREC |HIGEO  VICL# EPS@ . ,
3 [Parmom g9 Genérole N ) NI I I I o ol | | 4 @ affichées et
i) AUBRY Pauline A 1131 710 1475 088 1100 020 743 1,04 10,60 10,60 9,67 19,00 10,00 20,00 150 options
ac BLONDEAU Victoire 16,15 1513 17,00 16,44 1367 1550 19,00 14,42 17,70 1580 17,67 20,00 17,25 17,00 135 5 .
BOIS Julie 1436 1370 13,50 1506 13,67 13,30 18,60 880 14,70 12,70 15,50 19,00 16,00 12,00 125 d aff|Chage)-
4A BONNAUD Anaille 1327 14,63 1550 12,88 10,33 10,50 12,93 10,1 14,90 14,40 18,50 16,00 17,38 12,00 14,0
4B BOUR Pauline 13.64 13,20 16,25 16,50 14,67 14,60 16,15 9,50 12,60 10,30 17,38 19,00 16,00 3.00 156
4C CARTIER Pauline 13,09 13,20 14,75 10,89 13,33 14,50 13,05 843 10,30 12,60 15,25 20,00 1,38 17,00 138
D DAMOUR Chive 13,16 12,40 1525 12,69 11,00 9,00 10,81 795 1290 11,90 17,38 16,00 12,75 19,00 152
5A DEVOS Sebastien 1436 11,90 1550 1544 10,67 9,90 11,98 13,08 13,60 1440 1525 19,00 16,63 16,00 17,6
5B DUPIN Marie 1395 12,00 1350 14,31 14,33 12,10 1555 7,57 11,50 14,70 16,80 19,00 12,88 20,00 138
50 DUPONT Quentin 922 300 7,50 794 733 620 9,00 6,30 4,20 760 8,75 17,00 6,00 20,00 182
a0 DUPRE Manon 1,56 4,70 1325 10,72 9,00 8,10 11,69 646 7,90 12,13 1520 18,00 8,13 20,00 165
BA FABRE Daphne 16,03 17,00 16,00 16,38 13.67 14,90 18,30 16,19 13,80 16,40 17,90 20,00 14,38 14,00 16,0
BB FORESTIER Sophiane 10,90 10,30 14,00 567 11.67 770 9.50 10.08 9.60 12.50 1580 15.00 10,75 4,00 16,0
6C FOUCHER Bryan 13200 12,60 13, 14,63 13,00 158
ED FROMENT Hisham 15,08 1520 15, . 16,75 15,00 133
s 1252 910 15, Calcul de la moyenne nette de FORESTIER Sophiane : 975 1500 132
PELTIER Fantine ‘“ﬁ 10,10 15, 10,30 + 14,00 + 5,67 + 11,67 + 7,70 + 9,50 + 10,08 + 9,60 + 12,50 + 15,80 + 15,00 11,50 15,00 148
clic +10,75 + 4,00 + 16,00
RIOU Geoffroy B8 12,00 16, 10,88 16,00 138
SAUMAGE Nour 58 8,60 14,0 T+141+1+1+1+1+7+1+1+1+1+7+1 7,75 20,00 121
SENECHAL Marion 571 16,40 15,] i 17,88 20,00 130 5
Moyenne de |a classe “ 11,78 14, 5 & ; B " 5 ST 15,09 16697 TH] 13,26 14,26 14,34
Moyenne des groupes 13,06 16,60
a a
oela énél des éléves: Trimestre 1
Arrondiir 3 Ia limite supérisure 110 152 1 point  Arrondir & la limite la plus proche 110 122 [ 1 point
[ 45115 1) o
Pour trier les éleves par: Choisissez I’arrondi a appliquer aux moyennes
e nom de famille, générales des éleves.
® numéro national,
ordre des moyennes. . —— ;
Pour avoir le détail du calcul d’'une moyenne,
positionnez le curseur sur la moyenne, puis
-cli 28, T
double-cliquez lorsque le curseur g8 apparait.
» Afficher le détail par période
1 Sélectionnez Année
(Trois trimestres).
34— Moyenne des éleves - Période LA 1 2 Cliquez sur ce bouton
i - Tii pour visualiser les
Hom 23 éleves Moyenne AGL1 | A-PL# EDMU. | EDCIV | EDCIV | FRAN. | ITA2 | MATH PH-CH SVT | TECHI | TECHI | NOTE GREC HIGEO HIGEO | VICL 4_
(Pornom g Sénérale prymy s RN I N i 4 1SS moyennes des
BOUET Maxime 753 582 1390 9,10 480 486 219 140 727 457 650 15,00 454 @ différentes pér]odes_
Trimestre 1 8,50 10,00 13,50 E,23 500 492 411 GB94 880 583 900 18,00 3,50
Trimestra 2 782 514 1580 9,94 500 608 455 205 900 438 550 15,00 5,50
Trimestre 3 6,26 2,33 13,00 1113 467 357 391 330 400 361 500 12,00 4,63

Remarque : cet affichage est également disponible pour les groupes dans Résultats > Groupes > [
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2 - Graphiques

Les graphiques s’affichent pour la classe ou pour I’éléve si vous en sélectionnez un.

© Affichage Résultats > Classes > B

Choisissez le type de graphe a
afficher (voir ci-apres), vous pouvez
les cumuler d’un clic sur le +.

A Choisissez la période.

1 Sélectionnez
la classe...

... et éventuellement
un éleve.

'BOULANGER  Celia

‘BOUQUET

(Thomag

» Lhistogramme des moyennes
© Affichage Résultats > Classes > 2 > 1]

Histogramme des moyennes de Jessica BONHOT

Trmestte

Nom du groupe.

Moyenne du niveau dans le service.

Moyenne de la classe dans le service.

"|-"|-"|-"|-"|-"|-
g g g g g g

2 2 2 2

£ £ £ £

=1 =] =] =]

ANGLAIS (V1 ARTS PLASTH
141

FRAMCAIS Al MND LY

£ =
o3 £
=] =

Moyenne de I’éléve dans le service.

Nombre d’éleves ayant une note entre 7 et 8. ‘

Nom de I’éleve. ‘

Nom de la matiere. ‘

Référence a la matiere d’équivalence.
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» Le profil ou graphe araignée
© Affichage Résultats > Classes > & >

Profil de Jessica BONHOT (Trimestre1 RN B0 87

Nom de la matiére (en bleu
s’il s’agit d’un service en
groupe).

Moyenne de ’éleve dans le
service (trait noir).

Moyenne de la classe dans
le service (trait rouge).

» L'écart des moyennes
© Affichage Résultats > Classes > E >

ONHOT / 3C

Ecart entre la moyenne de
la classe et celle de I'éleve.

Moyenne de la classe.

Nom de la matiere.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-122-espace-parents-consulter-graphique.php
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» L’évolution
© Affichage Résultats > Classes > 2 >

I Cegraphe n’existe pas pour la classe,
: sélectionnez un éleve pour l'afficher.

Moyenne de I’éléve dans le
service pour la période.

e

Nom de la période. ‘

Nom de la matiere. ‘

W
—
— T

ol N o y .
;BB §|@ f@|§ IR ® sl elelslElgls Rl Référence a la matiere
Sl ol sl L . gl 5| gl gl el e d’équivalence.

E|E| E| E| E| E| E E| E| E £ E|E|ElE|& E|IE| E
D>:>:>:>:|>:>:|>: ==l = = = =l =l El ElE = 3RS
ANGLAIS L1 ARTS PLASTHEDLICATION  FRAMCAIS ALLEMAND LyMATHEMATIOUMATHEMATIGUPH
T e

.
3 - Profil des classes
© Affichage Résultats > Classes >
q Sélectionnez le niveau. 2 Sélectionnez la période. 3 Choisissez les matieres a prendre en compte.
Profil des classes par niveau A0~ IO CLE - Maticres: - (Toutes)
Classes 3A 38 3c | 3D
Nb (%) May: Nb (%) | Moy Nb (%) Moy, Nb (%) Moy,
- |Fitles 15 852 176 et 1Ot —1453 to—(E9 B30T
"¢ |cargans 8 (348 1160 15 (517) 1385 12 @29 1234 7 @0 125
T 9, 1064 9,14 1038 9,89 1043 11,58
Année 1992 3 0p 10,25 40138 197 2 01 13,47 4078 mm
naissance 1093 15 Ep 12,32 18 (B21) 1347 2 788 1351 17 (739) 1355
1994 1 6h 11,80 6 207 1313 3 (10,71 1558 1043 16,15
e Oui i 2 B9 10,97 o 1043 13,50
| Non 23 11poy 11,70 27 (9310 13,16 28 (100) 13,50 2 5T 13,27
Entre(0 et (5 || 0 0 ] 0
| Entre (5 | et 4 [ 8,66 2 69 936 4 (14,3) 928 1043 922
':;:;:‘:,: Enre (8 | et 12| 11 @f® 10,51 8 (27.6) 10,51 7 25 10,04 6 (2611 11,02
Ejtg et 15| 16 (BpE) 12,25 20 (B9 12,78 13 (46.4) 12,98 18 (78,3 12,95
Entre [15 | et 1 4 15,22 4 (13,8 15,88 11 (39,3 15,88 a4 (174 15,74
2 inconnu 2 @ 2 59 o o
| Worigine  |collége Victor Hum| 21 (9),3) 1,70 27 (83,1) 12,99 28 (100) 13,59 23 (100 13,28
Régime  DEMLPENSIONNAF| B (3)8) | 11,72 19 (855 1305 19 BT 1342 16 (596 1381
v [EXTERMNE LIBRE 15 Ep2 1,70 10 (345 1290 9 (@21 1395 7o@04 1207

Total classe 23 11,70 20 13,01 28 13,50 23 13,28
PRONOTE détaille la composition des classes selon Pour chaque rubrique, la moyenne des
différentes rubriques, par exemple Filles (Pourcentage éléves correspondants est donnée.
dans la classe) / Garcons (Pourcentage dans la classe).




Faire des simulations avec différents coefficients

A SAVOIR : les simulations permettent de simuler les moyennes en fonction des coefficients appliqués a chaque matiére.
En simulant la moyenne de I’éléve dans les différentes filiéres, elles constituent une aide a I’orientation.

1- Créer une simulation

Affichage Résultats > Simulations > &

2 Cochez les classes concernées
pour chaque simulation.

v

3 Renommez ici la simulation.

Matiére Coet

SN = |eg|om ALLEMAND L1 0,00

= i o ALLEMAND L2 0,00
ANGLAIS LETETRANG | 0,00

ancLas L1 2m
15 ANGLAIS LV2 0,00
ARTS PLASTIGUES 1,00

DECOLY PROFESS 3F 0,00
EDPHYSIQUE & SPORT 1,00
EDUCATION ClvIGLE 1,00
EDUCATION MUSICALE 1,00

FRANCAIS 3,00
GREC ANCIEN 2,00
HSTOIRE & GEOGRARE 200
ITALIEM L2 2,00
LATIN 0,00
MATHEMATIGUES 1,00

1 Cliquezici pour créer une
nouvelle simulation.

WATE FEAIE SCOLAIRE 000

Saisissez les coefficients des
matiéres a prendre en compte
dans la moyenne simulée.

2 - Voir les résultats de la simulation

Affichage Résultats > Simulations > [E

7 Sélectionnez 2 Sélectionnez
la classe. la période.
Trimestre 2
MOYEHHES | AGL1 | A-PL{ | EPS |EDCIV EDCIV [EDMU. | FRAHI | GREC HIGEO |HIGEO | ITA2 | MATH  HOTE
2| 2o noees ENEE s EE RN 2 2 | o W PR (ol e
et SN AN 5 N OO 5+ 1 | o A A coefficients.
BOUET Maxime 667 777
DELHAYE Tony 867 94
DESCAMPS Manon 94 10,44
DUBOS Amandine 10,02 10,99
DUMONT Lea 15,36 15,21
FREMONT Alicia 10,96 11,41
GRONDIN Aurelien MB7 M35
HUMBERT Charlotte 765 895

PRONOTE affiche la moyenne par
simulation en regard de la moyenne du
bulletin : en vert, la meilleure moyenne.
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Fiche 33 - Voir le bilan annuel d’un éléve

A SAVOIR : le bilan annuel présente sur un seul écran I’évolution de I’éléve sur I’année.

© Affichage Résultats > Bilan annuel >

FRANCAIS 3A

KT T
Moyenne { Nb. 130842 160842 ATO8AT 26AEAT WAL 144042 ZZA0AZ  1EMIAE
1500 1300 1700 1350 18,00 1600 16,00 10,00
BBE 1025 1414 836 1150 1245 970 750
1500 1800 2000 41350 1800 1600 1700 1600
300 100 0,00 250 0,00 ano 550 000

Q = Moyenre | Mo | 2BM1A2 | 112 | OSA2AZ | 18/2A2 | 1DDIA3 | 2610143 | DAD2A3 | 2800213 |
2 PRONOTE affiche el

v

1 Sélectionnez la
classe, le service
et I'éleve.

Progression de I

e par rapport & la classe

| ssul | Abs MMNot 1150 1400 1400 850 1500 1500
tous les résultats 34 925 950 1003 1078/ 1480 828 724 900
et ’évolution de M+ 1550 1400 1580 1500 1800 1350 1500 1800
el W 250 000 15 500 15 450 300 000
I EIeve Sur un m3 130343 200343 | 280343 010443 04043 20005413
gra phlque. DUMONT L. © 1550 12,00 14,00 1350 1,00 950

E 1657 332 974 713 6% 795
W+ 4 2000 1400 1800 1700 1400 1350

3M B 712 51171412201 21 V267260051 041 01281047 251 321126001 104§ 20/
800 ©0O0 000 000 000 000 ey | pumonTL

Appréciations

3 Des informations
complémentaires

H H App. A: éciati App.B: i App. C : Conseil
sont disponibles | rre————
-
dans ces onglets.
LeaDUMONT 9 :; Baisse importante des résultats, il faut se INe pas se laisser entrainer par la paresse de
. reseaigir rapidement certaing éléves de |a clagse
Hée le 16421993
& Marseille (13)-France © Les résultats restent décevants
< 3 =
Entrée dans I'staklissement e
01/09/2004

- Resultats corects ‘

» Pour afficher tous les services et saisir une appréciation annuelle

1 Sélectionnez Tous.

y
]R anus ~ Eleve: «
Services Trim 1 Trim 2 Trim 3 Appréciation annuelle L L
2 Saisissezici
mfnLTms L1 = 1.75 147 14.50 Correct 1 |’appréciati0n
ARTS PLASTIQUES 14,25 16,80 14.75 Trés bon travail annu el Ie
MOHIER E
ED.PHYSIQUE & SPORT. 14,70 14,60 15.60 Trés hien.
WALTER E
EDUCATION CVIQUE E 15.00 15,57 12.33 satisfaisant
PUJOL
EDUCATION MUSICALE 13.25 13.35 ABIEM.
et
Pour afficherla progression de I’éleve
par rapport a la classe (graphique).
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Fiche 34 - Consulter le suivi pluriannuel

A SAVOIR : pour consulter le suivi pluriannuel, les moyennes des années précédentes doivent avoir été récupérées depuis
le Mode administratif (voir le guide pratique).

f

Affichage Résultats > Suivi pluriannuel >

1 Sélectionnez le type de données pour lequel vous
souhaitez consulter le suivi pluriannuel.

2 Sélectionnez la classe puis 'éleve.

[Suiui des éléves a Suivi Juriannuel de I'éléve Lea DUMONT par matiére
T Année [EGa59Ea6EN 2006 - 2007 ) @
Nom Niveau Classe _ 1A = Graphiques
- S ARTS BLASTIQUES 15,17 15,32 15,27
3c 3EME (4) o S S 2 R ﬂ
an 3EME (4) EDUCATION CVIQUE 15,67 14,30
4A 4EME (3) Wi diise 139 1076 ﬂ—
4B 4EME (3) EDUCATION MUSICALE . 1225 1266 1356
4c 4EME (3) e 1147 1063 1205 mn B B
At pLEME () EPS M 1203 197
= SEME () FRANCRIS 12,29 11,68 12,68
5D \SEME (2) 9 e ieetl 1293 937 9,09 —ﬂ—
[ 1 [ 16:15 [ 20 8 HISTORE-GEOGRAPHIE w25 | 1575 | 9248
[ feves N Wsensizs] 1050 176 951 —.E._
- Tri ITI DE L1275 '

Nom o weesns 1275 el
BOLET Maxiine v 1273 B8 1247
DELAVE jomy e 1240 | 822 | x|
ot i, P was | B
FREMONT Alicia e o 151 10,89 o]
GRONDIM \Aurelien MATHEMATIQUES w0 16,10 16,84
HUMEBERT Charlotte et 593 956 ﬂ—g
LAPEYRE Aline s 12,77 14,30 14,52
LAVALD Anais Moyenne générale 1238 1145 1152 [ ﬂ
MATHIS ‘Faustine
————— - ol

» Moyennes archivées

Laffichage Résultats > Suivi Pluriannuel > [ rend compte des moyennes conservées dans la base et vous permet de
supprimer les archives dont vous n’avez plus besoin.



Saisir les orientations

A SAVOIR : seuls les professeurs principaux peuvent saisir les orientations s’il y sont autorisés.

Affichage Résultats > Orientations > &

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez I'éleve. PRONOTE affiche les différentes
étapes de 'orientation de I’éleve.
Lea DUMONT (née le 1612199 Etapes d'orientation 7z
T ANHEE PRECEDEHTE AHHEE EN COURS
Nom Niveau @ | Classe : Classe: 34
A Formation : deme Formation : 3eme a 2 opt, ( Iv2 technologie)
BE IEME 0) options : options:  AMGLAIS LY, ITALIEN Ly2
3c 3EME (4) Etablissemnent : Collége Yictor Hugo -Marseile Abs. 13,00 demi-journées Lasé I ection d ‘une
o e Eg Trmestrs 2 a réponse favorable
B AEME (3) Demande de la famile Feéponse du chet détablissement re po rt e
= JEME ) Crientation Spécialité Rép Commertaire .
i 1EVE ) e I  automatiquementle
& EEME ) L AR R contenu de lademande
& :Emgg; . dans la proposition du
a a
[1 [ 1500 [] e B | Foovcetion s conee s esse conseil.
_ Orientation Spécialité Commentsire
- T 26T 2DE GENERALE ET TECH!
Nom Prénom D Trimestre 3
SEE:;VE _Tamme ;i Demande de la famile Reponse du chef détablissement
any g -
DESCAMPS Manon V 2 , Orientation - Spécialité Rép Commertaire
FREMONT Alicia z
GRONDIM Aurelien 3A
HUMBERT Charlatte 3A ¢
LAPEYRE Aline 34 Décision du chef détablissement
LAvAUD Anais 3A Crlentation Spéoisits Eiabacouel
MATHIS Faustine 3A [
Arngling 3A 1@
| Appel - Décision définitive a
Pour reporter d’'une Double-cliquez dans les
période sur I'autre les différentes rubriques
demandes des familles. afin de les renseigner.

» Récapitulatif des orientations
Laffichage Résultats > Orientations > &= présente un tableau récapitulant les étapes clés de I'orientation des éleves.

» Moyennes annuelles et orientations des éleves

Laffichage Résultats > Orientations > [& présente un tableau avec, pour chaque éléve, en regard de la derniére
orientation renseignée, sa moyenne générale annuelle ainsi que ses moyennes dans chaque service.

Remarque : le bouton Copier la liste G| permet d’alimenter un autre logiciel avec ces données.



Saisir le compte rendu du conseil de classe

A SAVOIR : cet affichage, également disponible en mode Conseil de classe (2 Le mode Conseil de classe) permet de saisir les
appréciations générales de la classe pour la période.

Affichage Résultats > Conseil de classe > |

Pour accéder au mode Conseil de
classe (DLe mode Conseil de classe).
l 1 Sélectionnez la

classe et la période.

Compte rendu du conseil de la classe 3C Trimestre 1

Notes
Matiéres Coeff. | Classe Appréciations générales de la classe
Moy | M. | M+ | <8 | 842 | >12 L

ALLEMAND LV2 100 1523 7,4 1931 1 1 9| Classe dynamigue. Py s
M. GALLET <“— appréciations
ANGLAIS LETETRAM|  1,00( 14,24) 967 18,00| 0 2 1 générales de la
hmemEor | | | | classe peuvent
ANGLAIS L1 1,00 12,80 4,00 1944 [} [ 16 Bonne ambiance et banne participation & l'oral. étre saisies et
hime DOUCET IVt e

| | | | modifiées ici.
ARTS PLASTIQUES 1,000 14,53 10,40 17,00 0 2 26| Participation active dans les projets collectifs.
hdle WONIER
DECOUV PROFESS.:| 1,00 14,17| 14,000 15,00 0 0 6
M. WEISS
EDPHYSIQUE &SPO| 1,00 14,50 12,80 18,90 0 0 28| Classe dynamique.
M. PLIJOL
EDUCATION CMVIQUE | 1,00 12,84) 6,67 19,67 3 6 19
M. LACAZE
EDUCATION MUSICAL 1,00 13,57 4,15 19,00 3| 5 20

Pour afficher les moyennes inférieures / supérieures et leur
répartition, il est nécessaire que ces options soient cochées

dans les maquettes des bulletins, dans les informations
spécifiques au bulletin de classe.
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Fiche 37 - Editer les livrets scolaires

A SAVOIR: le livret scolaire d’un éléve est préformaté en fonction de sa filiére. La filiere de chaque classe doit avoir été
précisée (voir guide pratique).

1- Remplir les livrets scolaires

» Associer les services aux matiéres du livret

F

=] Eizves
Disciplines

EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
E0.PHYSIQUE & SPORT. S DOMINIQUE I

EDUCATION CIVIQUE, JURIDIQUE ET §
EOUCATION CIDUE # FRANCINE HUBE

/1 ENSEIGNEMENTS SPECIFIQUES A LA

LITTERATURE
FRANCAIS/ NICOLE DURAS

LITTERATURE ETRANG

%

Rang
ENSEIGNEMENTS COMMUNS AUX TROIS SERIES GENERALES ES, L ET S

Affichage Résultats > Livret scolaire > &

Moy | Moy <g [Enreet . ., ion des

1 Lesmatiéresdu livret dépendent de la filiere de I'éleve.

Livret scolaire Terminale L n officiel Spécial n°3 du 22 Mars 2012)

Eleve | Classe 12

Matizre du fvret | LITTERATURE
Choisissez le service associé

v Services de I'éléve BOUET Maxime
ANGLAIS Lt MILLCT BRIGITTE L
ARTS PLASTIGUES MCMER THYLDA L1
ED.PHYSIGUE & SPORT \WALTER DOMNIGUE L1
EDLICATION CIVIQUE HUBERT FRANCINE L
EDLICATION CIVIGUE PLUOL MATHEU L1
EDLICATION MUSICALE VERNET ROSEMONDE L1
F OLE L1

HISTORE & GEOGRAPH HUBERT FRANCINE Ll

HISTOIRE & GEQGRAPH PLLOL MATHIEL! Ll
ITALIEN L2 LEWY GICVANNI 1
MATHEMATIQUES SERGENT MARC Ll
NOTE DE VIE SCOLAIRE SERGENT MART Ll

Pour modifier la filiere de I’éleve.

I Les matiéres non utilisées qui restent en
I rouge mapparaitront pas sur les livrets

I imprimés.

I

Cochez d’un double-clicle

A

Répercuter les associations 4 tous Ies éldves des services sélectionnés

(] Répercuter 65 sssociations & 10us I55 Eleves de fa filre, suivant s meme matiers

Annuler

<

service correspondant,
puis validez.

Pour accélérer la saisie : si
vous cochez cette option,

<«

2 Lesservices quin'ont pas pu étre affectés
automatiquement aux matieres du livret
s’affichent en rouge : double-cliquez
dessus pour faire I’association.

» Evaluation des compétences

Affichage Résultats > Livret scolaire > &

Evaluation des compétences

er L

Savoir entretenir et développer ses re:

S'engager de manigre rééchie dans
Respecter les régles de vie collective | 3

1- non maitrisées

2 - insuffisamment maitrisées

vous n’aurez plus besoin de
faire cette association sur
les autres livrets de la filiere.

Sélectionnez plusieurs compétences

<«—— et faites unclicdroit pour leur

affecter le méme niveau.

Remarque : les professeurs trouveront dans l'affichage Résultats > Livret scolaire > ¥ un cadre de saisie plus confortable
avec tous les éleves de la méme classe sur le méme écran.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-149-livret-scolaire.php
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» Saisie des appréciations
© Affichage Résultats > Livret scolaire > &

TL1 BOUET Maxime =]

Appréciations des professeurs

T™og P 44,00 1380 52 % 947 % Réaliger une performance maxdmale | 3

Tz 14 @ 42,90 1390 5,0% 050 % Se déplacer dans des environnement 3 B L H

N3 30 @ 1020 1380 10,0% 90,0 % Réaliser une prestation carporelle arti 3 L appreuatlﬂon anr}u'elle pel‘It

A {5 @ 4237 1385 00,0 % Conduire et maitriser un affranternent| 3 P également étre saisie dans
Savoir entretenir et développer ses re: 4 < £ H A
S'engager de maniére réfiéchie dans 3 Resultats > B'lan annuel (9‘/0"
Respecter les régles de vie collective | 3 le bilan annuel d’un éléve).

Remarque : les professeurs trouveront dans l'affichage Résultats > Livret scolaire > & un cadre de saisie plus confortable
avec tous les éléves de la méme classe sur le méme écran.

2 - Modifier les livrets scolaires depuis le récapitulatif

Cet affichage permet notamment de modifier plusieurs livrets en une seule opération.

© Affichage Résultats > Livret scolaire > (&

Récapitulatif des livrets scolaires par filié 4éme (y.c. technologique |5

T2 ¥ Tri1

Hb de Aoy
Id SIECLE Filiére compétences | B2l yénérale,  Avis du chef d'établissel
renseignées =

Eiligre
Engagements de |'éléve
B2

Favorable

Assez favorable

Dot faire ses prewves 3 I'exarmen
LCas soumis au jury

Défavorable

Sélectionnez plusieurs éleves,
faitesunclicdroit et choisissez
lacommande appropriée.
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3 - Imprimer les livrets scolaires

Une fois les livrets complétés, cliquez sur le bouton & pour paramétrer I'impression.

Impression du livret scolaire x

Données & imprimer

) Blgve sélectionné (1) ® Tous les éléves de la classe (23) ‘

Mom : OKI CE10(PS)

Format: | A4 H Mh. de copies : D | Copies trides %

[ Impression en nair et blanc

Contenu

[ Imprimer les dizciplines sans service associé
Imprimer le= pages complémentairas

] "Soolarité au collage et au lycée” Pourimprimer les documents complets,
ajoutez les pages complémentaires.

A

[ "Infarmations relatives au parcours et aux apprentissages de ['léve”

W] "Aviz en vue de I'examen du baccalauréat”

[ Supprimer les couleurs de fond
|W Rappeler lidentité de I'éléve sur chague page

[ Imprimer le nom des professeurs avart la signature




LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT

Absences [VS]

En version VS, le groupe de travail Absences permet de gérer :
-les absences aux cours,

-les absences aux repas,

-les absences a l'internat,

-les retards,

- les exclusions de cours,

-les passages a linfirmerie,

-les dispenses,

-les convocations a la vie scolaire.

En version non VS, vous disposez d’un affichage dans le dossier
de ['éleve permettant la saisie d’absences et de retards pour
imprimer un décompte uniquement sur les bulletins.
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Fiche 38 - Faire Pappel

ASAVOIR : la feuille d’appel vous permet de saisir les retards, les absences, les passages a infirmerie et les exclusions sur
le méme affichage.

1- Depuis la feuille d’appel et suivi
9 Affichage Absences > Saisie > =7 > Appel et suivi
Pour modifier la date de suivi a

partir de laquelle sont cumulés
les absences, retards, etc.

'

1 Sélectionnez — — -
LU T vendredi 4 juillet - | pour le cours de 10h00 & 11h00
la date. T
08han wen, 04 juil, Appel et suivi Appel Suivi depuis |02/032014 i
o 51 _ N . N . Defauts de| Observations a l'attention des E
29 éleve(s) Absenc Retar (IF:rIIIfII melfg?_ Punitions, xclusl?_]i_Dlspens% carnet e E
s Fo R et
| . | AUBERT Hesrine 3
2 Cliquezsurle BERTHET Adrien
cours pour 10h00 BIDAULT Sebastien
FRANCAIS -
lequel vous —p e BOURDIN Aurelien 2 /o
souhaitez 11h00 CHRETIEN Arnaud
R CLEMENT Florine
faire I'appel.
CROUZET Alexia 2
L2 DAUPHIN Felix /S s
DELAGE Elodie
DUBUS Martin 3
13h30 FAYOLLE Clelia a 5 1
FOULOH Baptiste
FOURHNIER Anthony
14h30 GARCIA Magalie 3
HERHANDEZ Safi
15h30 HILAIRE Delphine 1
IMBERT Chloe B
IMBERT Quentin 1
16h30 /
LAURET Lucas 3
MASSON Quentin 1
MAURICE Aymeric 7 |
1h00 b

28 éléves présents dans

TA

3 Pour chaque type d’événement (absence, punition, etc.), la
saisie s’effectue dans |a colonne de gauche. La colonne {5
informe sur le nombre d’événements similaires qui ont été
publiés sur ’Espace Parents depuis la date sélectionnée.

» Saisir les absences

Absenc
?%F =

F g

|CLEMENT Florine | /1 |

;

Une coche dans cette colonne
signale I’éleve absent.
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» Saisir les retards

| CLEMENT Florine | 10" 1 | |

Cliquez dans cette colonne, saisissez la durée du
retard (en minutes) et validez avec la touche [Entrée].

» Saisir un passage a I'infirmerie

Infirmerj
- .n o

| CLEMENT Florine |

Pas=age i I'infirmerie - CLEMENT Florine X

Heure de départ - 1 Indiquezlesheuresdedépartetde
retour en cours.
Hewure de retour
o 2 Retrouvezl'éléveaccompagnateur
GEcects ST Enze &l dans le menu déroulant.

Commentaire :
hial de téte -

3 Ajoutez éventuellement une
- remarque et validez.

Annuler
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» Saisir une punition

Punition

| CLEMENT Florine |

Sélectionnez le type et le motif de

CLEMENT Florine - Ajouter une punition

punition.

Par défaut, les parents sont

v

Type : | Retenue E

hotcitif | Manque total de travail

informés de la punition.

v

B Publier zur 'Ezpace Parents
Circonstance |
Florine n'a fat aucun des exercices demandés depuiz deux semaines.

2 Précisez les circonstances.

v

Travail & faire
Rattraper tous les exercices en retard (cf. cahier de textes),

3 Donnez le travail a faire et validez.

I
I Retenue

I
L |
: L; Devoir |

I
I

I
I

# TG

» Saisir une exclusion

v

Annuler

L Exclusiol

X

B owei[mo

| CLEMENT Florine |

CLEMENT Florine - Ajouter une exclusion

Type | Exclusion de cours - |

1 Sélectionnez le motif de I’exclusion.

—| hictif : [Insulte

‘ 2 Précisez les circonstances.

Par défaut, les parents en sont informés.

—»| W Publier zur IEspace Parerts
Circonstance :
Inzulte le professeur lorsgque celui-ci lui demande d'arréter de bavarder.

Travail & faire :

‘ 3 Donnez le travail a faire et validez.

Annuler
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» Saisir une dispense

Dispenséé
i~ i~ i~ Lo | o

| CLEMENT Florine

? | I
Unecochedans cettecolonne
dispense I’éleve de ce cours.

Remarque : il s’agit ici d’'une dispense ponctuelle. Pour saisir une dispense de plus longue durée, rendez-vous dans
l’'affichage Absences > Dispenses > = (2 Dispenses).

» Mettre un mot dans le carnet

Une coche dans cette colonne signale un oubli de carnet.

v

JDéfalrts de | Observations a I'attention des
~ ~ ~ g | carnet

parents

| CLEMENT Florine

Observations i I'attention des parents =
Ohsarvation
L . Les retards de Simon zort de pluz en plus fréguerts. Etre ponctuel Isiderait strement & -
Saisissez votre observation améliorer ses résuttats.
dans le carnet.
) . . -
L’option Publier sur PEspace :
Parents est cochée par défaut. P| iipiblee s Espmeaharent AR
Annuler

Remarque : vous pouvez également mettre un mot dans le carnet, signaler un défaut de carnet et consulter les oublis
précédents depuis 'affichage Absences > Feuille d’appel > [d (2 Mettre un mot dans le carnet de correspondance).
» Saisir un oubli de matériel ou une lecon non apprise

Legon non

Oubli de
apprise

matériel

| CLEMENT Florine

vl Fd

Y
Ces colonnes vous permettent de comptabiliser les oublis
mais les informations ne sont pas transmises a la vie scolaire.




PRONOTE 2014 > Absences [VS]

2 - Depuis la feuille d’appel

© Affichage Absences > Saisie > =/
Vous pouvez saisir des absences, retards,
passages a I’infirmerie et exclusions de cours.
q Sélectionnez le cours: *
PRONOTE affiche a (A ppol du [CITTTEN =] Cochez s éléves absents pour Ie cours

droite la liste des éleve. ostion e 181 Sepel o b
Rempli la feville dappel uritior:
D Eu_p“vs;qcuf&spo ® Absence 4‘ ) Retard de Elmin. O Infirmerie (%] () Exclusion de cours 'v
21 é1eve(s) début [P @
2 Sélectionnez Ie cours : 0BROO D3h0D 10h00 11hoD 12h00 13h300 14h30 15h30 16h30
. N BLAHDIH Marine O
PRONOTE affiche a BOMHEFOY Sofiane [
droite la liste des éleve. R =
CARRE Tanguy O
CARRIERE Anthony O
CAZEHAVE Claire O
CHRISTOPHE Kevin O
DACOSTA Alice O
DELAPORTE Logan O
13h30 —
DELHAYE Vicky O
En.puvsg}us £8P0 BEvolRme 0
14ha0 DOSSAHTOS Thomas O
DUCHEHE Kevin O
FAVRE Valentine O
15han FOUQUET Carla OJ
GREHIER Cyprien O
JAOUEH Quentin O
16ns0 LAMY Camille O
LAHG Antoine O
LAROCHE Anais O
4 »
18h00

» Saisir les absences

Remplir Iz feuille J'appel

Absence I ' Retard de Elmin- O infirmerie [#] () Exclusion de cours .-

1 Sélectionnez Absence. >

ekt P'I F fin
0ahon 10h00 hod 12h00 13h30

27 élévels)

=3
&
=
=
=

BLAHDIH Marine

[BOHHEFOY Sofiane
2 Cochez les éleves absents. b [BOULET Quentin

CARRE Tanguy
CARRIERE Anthony
CAZENAVE Claire
CHRISTOPHE Kevin
DACOSTA Alice

3 Si ’absence ne dure pas |I]EL.F|PORTE Logan
tout le cours, cliquez surla [DELHAYE vicky
zone concernée. Affichez —p |nEuos Aline
seulement les pas horaires |nossnmos Thomas
concernés. DUCHENE Kevin
FAVRE Valentine
FOUQUET Carla
GREHIER. Cyprien
JAOUEH Quentin _

LAMY Camille
LANG Antoine
—— |LAROCHE Anais

En rouge, les éléves absents
au cours précédent.

) O Bl 0 0 ) B 0 ) 0 0 O 0 e )

PRONOTE indique les absences déja renseignées (absences
longues mentionnées par la vie scolaire par exemple).



PRONOTE 2014 > Absences [VS]

» Saisir les retards

Pardéfaut, PRONOTE créé des retards de 5 minutes,
vous pouvez personnaliser cette durée.

'

Remplir la feuille d'appel

1 Sélectionnez Retard. —P O sbsence J ® Retard de Eﬂnlﬁ? Infirmerie  [#] ) Exclusion de cours l-
27 leve(s) dehut [
OShoo 0ohoo 10h00 11hO0 12h00 13h30
BLAHDIH Marine [[]
2 Cochezlesélévesen BOHHEFOY Sofiane OJ
retard. BOULET Quentin []
Vous pouvez aussi CARRE Tanguy []
mentionner un retard ——p [T | I
en cliquant CAZEHAVE Claire L]
directement surle pas CHRISTOPHE Kevin []
horaire concerné. DACOSTA Alice O

» Saisir un passage a l'infirmerie

1 Sélectionnez
Infirmerie.

Femplir 12 feuille d'appel

—

0 Absence J ' Retard de Elmin. |"§__| Infirmerie IEchuSion de cours l-

bt
09h00

27 éleve(s)

DEhOD 10h0D

11h0D 12

l-l fin

hiD 12h20

ELAHDIH Marine

BOHHEFOY Sofiane

cliquez sur le pas
horaire du départ a
Pinfirmerie.

Pour I’éleve concerné,

BOULET Quentin

CARRE Tanguy
—p [,
CAZENAVE Claire

ZF

CHRISTOPHE Kevin

I -

DACOSTA Alice

Heure de départ :

Heure de retour

Faites un clic droit sur le [+ pour saisir :
® les horaires,
® |'laccompagnateur,

Accompagné par

Commertaire

Passage a l'infirmerie - DUCHEHE Kevin

<Aucun:

X

® un commentaire.

Anruler
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» Saisir une exclusion de cours

Femplir 12 feuille d'appel

1 Zzlceoc;::r;r;eszoﬁxni?;'fon —p| 0 Abzence J ) Retard de Elmin. O Infirmerie (@ Exclusion de cours I-DI[ Attitude inacceptable i

27 éléve(s) début " ¢ fin
OEhoo 09h0oo 10ROD 11hoo 12h00 13h30
BLAHDIN Marine [-]
|BOHHEFO‘|’ Sofiane ]
BOULET Quentin
2 Pour I’éleve concerné, |CARRET E
. . an
cliquezdirectement sur 2id =
le pas horaire de R C2ARIEE Axthory r B__'
Iexclusion CAZEMAVE Claire [1]
) CHRISTOPHE Kevin ]
DACOSTA Alice []
o
I Retrouvez les exclusions saisies dans le
I groupe de travail Sanctions et punitions.
I
~ 1]
3 - Cloturer I'appel
LAMY Camille ]
LAHG Antoine ]
LAROCHE Anais O

Cochez Appel terminé en 4

pasdela euillepour que > [ET TR AT

I’appel soit pris en compte.
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Fiche 39 - Saisir les absences aux repas

ASAVOIR : sivousy avez été autorisé et que le régime des éléves a été défini, vous pouvez saisir les absences aux repas pour
les éleves de vos classes.

© Affichage Absences > Demi-pension > &

Sélectionnezuneou
Toutes les classes.

|

DL BN Toutes les classes

Sélectionnez
la date.

|

[~ | Saisie des absences auxrepas du ¢ [LLTJEIE]

¥ Tril - Triz
Classe Inscrits Régime Repas pris Absent Motif de I'absence au repas
4B BERTHET Adrien DEMI-PENSIONMAIRE DA L] O
4B BIDAULT Sebastien DEMI-PENSIONMAIRE DiAM L] O
4B BOURDIN Aurelien DEMI-FENSIONNAIRE AN L] O
4B CHRETIEM Amaud DEMI-PENSIONNAIRE DAN L] O
4B CLEMENT Florine DEMI-PENSIONNAIRE DiAr O El MALADIE AVEC CERTIFICAT
4B DUBUS Martin DEMI-PEMSIONMAIRE DAt ] ]
4B FOULON Baptiste DEMI-PEMSIONMAIRE Dt L] O
4B FOURNIER Anthony DEMI-PENSIONMAIRE DA O |§J RAISON FAMILIALE
4B GARCIAMagalie DEMI-PENSIONMAIRE DiAM L] ]
4B HERMANDEZ Safl DEMI-FENSIONNAIRE AN O (m)
4B LAURET Lucas DEMI-PENSIONNAIRE DAN L] ]
4B MASSON Quentin DEMI-PENSIONNAIRE DiAr L] O
3 Cochez les éleves absents au repas.
[Stectomer nmar awsonce X |
JUSTIFICATIF TELEPHOMIGILIE F
MALADIE 8%EC CERTIFICAT
MALADIE SANS CERTIFICAT
Double-cliquez dans la colonne Prabiéme de réveil
Motif de ’'absence au repas, puis sur ——» PFROBLEME DE TRANSPORT I
le motif. RAISON FAMILIALE
RO AEEISTANTE SOCIALE
RO COP
RO MEDICAL EXTERIELIR t
Valicler
————

» En multisélection

CHRETIEN Arnaud

CLEMEMT Fls
DUBLIS Martin
FOULOM Baptiste

Cacher le repas des éléves sélectionnés

Décacher le repas des élaves sélectionnés
Mettre une absence au repas des &léves sélectionnés
Enlever I'absence au repas des éléves sélectionnés

Madifier le motif de l'absence aurepas des éléves sélectionnés

[DENMETE TSI TIAITE DA I =

Pour effectuer une modification sur plusieurs
éleves a la fois, sélectionnez-les [ctrl + clic], faites
un clic droit et lancez la commande appropriée.




Récapitulatifs des absences et retards par éléve

A SAVOIR : vous pouvez consulter le récapitulatif des absences aux cours, aux repas et a I'internet, ainsi que les retards.

Affichage Absences > Récapitulatifs par éléve > &

7 Sélectionnezlaclasse, g Choisissez lesdonnées que Sélectionnez |a période : PRONOTE affiche
puis ’éleve. vous souhaitez consulter. le récapitulatif des données de chaque type.

! ! |

feree de sciecton e N O P sciser 'unité utilisé
Bcesses septembre | octobre | novembre | décembre | janwisr fevtier mars | avl T ma 1 jum [ juilet | a ourpreciseri'uniteutilisee

(Toutes)

e Unlqusment ss abssnces ron ustfiéss | Demi journges brutes pour quantifier les

_ I > Thi ) ) ) ) - Détails par matiére : absences.
Tri | bt ot [eures| (. Statuts i Matidre Sélec| Tot.
ad cours Rece.  HEta |Santé ANGLAIS W1 1h00| 3h00D

BILLARD Famain e 0802 de 09h00 & 12h00 ROV MEDICAL  2h00 100Ul oul | ou EDUCATION Clvh 1hao N
BILLAUD Amella e 18i03 de 0&h00 4 09h00 [ Motif non enco Thad 1| NON  OUl | MO FRANCAIS 4h00 4 Sélectionnez une
BILLET Julien e 18i04 de 10h00 & 13030 RETOUR DOM  1had 1] oul oul HISTOIRE & GEO 1hao absence pour connaitre
BILLET Pierre e 26004 de 10130 4 13h30 MALADIE SAME  1h30 1 oul our | P MATHEMATIQUEE 2h00| 4h00 .
BINET Mare-Antaine 04 de 08h0 hoo | TMALADIE SANE 1 SCIENCESVIE&  1hoo| 3hon €—— sonimpactsurlenombre
BIZZ0N Clara e 07405 de D2h00 & 16h30 MALADIE SANE  6hO0 2/ oul oul | ow TECHNOLOGIE 1hoo d’heures manquées dans
BLANG Louis e 12105 de D900 & 12h00 RETOUR DOM  3hoo 1| oul oul | ou VIE DE CLASSE 2h30 h tie
Hubtl ety I2 15005 de 03h00 & D9n00 ] Matif non enc Thon 1/ MON OUl | NON chaque matiere.
BLAMGHARD  valentin e 28106 de D900 & 16h00 SORTIE SCOL 2| OUl | OUl | MOM
BLANCHET Antdine 1

BLANDIN Marine
BLONDEAU Constance

* Retards
BLONDEAU Victaire
BLONDEL Priscill vT”

e AT Date Hdébut | Durée Matidre Motif RA
HLT e rmar 18103 D3RO0 5 rrin | FRANCAIS [ otif non encare conn
HHCEUET Sirman mar 17103 0ANN0 5 min | ANGLAIS LV [ Motif non encore conn
BODIM Caralane
BOIE Fie Mornbre total de retards ; 2
BOMIN Philippe
BOMIN Tiphaine
BONNARD Mathizu

Anaélle
1

a ]

» Cumul

L’affichage Absences > Récapitulatifs par éléve > [ comptabilise pour chaque éléve le nombre d’absences et de retards
en fonction d’une série de critéres.
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Fiche 47 - Dispenses

A SAVOIR : un éléve dispensé est signalé comme tel sur la feuille d’appel du cours concerné.

1- Saisir les dispenses

© Affichage Absences > Dispenses > &

Sélectionnezlaclasse Sélectionnez Wt EEEEEelor A Sivous voulez saisir I’absence par
£l
uis I’éleve. la matiere. demi-journée, sélectionnez matinée ou apres-midi.
)
L L ED.PHYSIQUE & SPORT, T journée
Cla =] 1 J ¥ E o L 2] =] J ¥ E 5] L =] } MM J ¥ E 5] L -
B Sept- 3 4|5 6 7T 89 101 121314 15 16 18 matinée Yoy 25 |26 |27 28 |29 |30
M M| 1| ¥ |5 [0 | LM |m| 4| ¥ 5|8 m T Slﬁres'mlleVSDlMMJ
- Oct. |
i 102345 6 789 101 121314 6 | 174018 |19 |20 |21 |22 |23 |2\ 25 (26 |27 28 29 |30 31
i g o L "M ™M J W k3 o L L L J g L "M ™M J W k3 o L Mo J i g
BLAMNC Louis (3G Mow 'y 53 4|5 6 7/8/9 10 16417 18 |19 |20 | 21 |22 |23 |24 26 |27 |28 (20 |30 Cli
. DL |m|m|J[v |5 |D]|¢ M| 4| ¥|s | D M| m|J| v s |0|L|m v s oL |m lquez-
o Tl Doy 13 a5 |6 7|89 101 1213|1415 21|22 23 |24 284 26 |27 23 |29 [30 31 4 g"gsez sur
M J W B3 =} L M "M J k3 o L ™M M J W B3 =} L M "M J W o L L J W
BOUQUET Thom:|3C Jamv 0o 3 456 789 0|1 121314 15|16 17 18 19 2 |27 28 |29 [30 31 toutela
CARRE Geoffrey |30 s|ofLm|m[a[¥[|[s|o|[L|[mM|m[Jd[¥[s|D[L[mMm|[m[as[¥][s|[D|L|[m|[m[a]|V
! Féu. durée dela
CHOLLET Pierre |3C 1023456 7|89 101 1213 (14 15 16 17 18 19 20 21 |22 |23 |24 25|26 2T 28 .
CLAUDEL camill 30 Mars § 0| L |mM|M|Jd]|¥|s | 0| L |[M|Mm|[J|¥]|s|O|L[m|[m|s]|¥]|s|O|C|m|[m|d]|v|s|0D]|L dlSpenSe.
. 102345 6 7|89 101 12 (13|14 15 16 |17 18 19 20 21 |22 |23 |24 25 |26 |27 23 |29 30 31
DELORME Anais |3C M "M J i g o L "M ™M J W B3 =} L M "M J i g o L L J W k3 o L M|
DEMAY Corentin | 3C ALy a3 4|56 78 9 10|m 12 13 |14 15 16 |17 18 |19 |20 2122 |23 24 25 26 |27 28 |29 30
DEVILLE Coline 3C A vsfefrfmim oy s|ofommlav]so[o]m[m[s¥[s[o[t|m[m[a]v]s
DUBOIS Amaury | 36 Mai 4 133 a5 |6 7 8|9 10|1 12 13|14 15 |16 17 18 19 |20 21 |22 23 |24 25 26 27 28 |29 |30 3
DUBOIS Ambra ac i o L ™M M J W B3 =} L L ™M J W k3 o L ™M M J W B3 =} L L J W B3 o L
— 12345 6 7|8 |9 10 1 12 (13|14 15 16 17 18 19 20 21 |22 |23 |24 25 |26 |27 23 29 30 =
DIUBREUIL Ernilie 32
DURET Irene ac w Tl w Tri2
FAUCHER fvel  3C Matiere Date I::il(::ﬁ; Commentaire S S
FORTIN Chloe ac
e [T ED.PHYSIQUE & SPORT du 11711113 4 08h00 au 1611113 & 184 3h00
GUEGAN Hermin 3G [ ED.PHYSIQUE & SPORT le 16/12113 de 08h00 & 14h00 Dhoo
JAMET Eva e [[] ED.PHYSIQUE & SPORT le 17/12113 de 0BhOD & 14h00 Dhao
E
4 »

T

PRONOTE créé une ligne par dispense. Double-cliquez dans les colonnes
correspondantes pour ajouter un commentaire ou une piéce jointe.

Remarque : vous pouvez également saisir une dispense ponctuelle a partir de la feuille d’appel et suivi (2 Faire I’appel).

2 - Consulter le récapitulatif des dispenses

© Affichage Absences > Dispenses > =

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la période.

[ Bl e SN s o BN = = Bl
||||||llq||||||“IIII\I[.FIII\I[I*III\IIII[-I-'I--
["zeptembre T octobre novembre | décembre janvier | févtier mars | avril mail [ juin I juillet aolt |

* Tril w Triz
Matiére Date Gzt Commentaire % PRONOTE affichela
perdues - . A
[ ED PHYSIQUE & SPORT i 07/09¢1 3 & DB0 AU *| 4h00 < liste des dispenses
[[] ED PHYSIQUE & SPORT. du 0141413 & 08h00 au 1 BhO0 sur la période.
[ ED PHYSIQUE & SPORT i1 15/03414 & D800 au 2| Tho0 entorse
I ECUCATION MUSICALE du 01/06/14 & 08h00 2l 4h00

L’icone indique que la dispense a été saisie par un professeur depuis la feuille d’appel.
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Fiche 42 - Mettre un mot dans le carnet de correspondance

A SAVOIR : le carnet de correspondance permet a la vie scolaire et aux enseignants de communiquer avec les parents.

¥ Affichage Absences > Feuille d’appel >

Sélectionnezlaclasse,
1
puis I'éléve.

|

2 Cliquezsurlaligne
de création.

!

e msmeau seremy - comot ae corvespondance

|Classes

o8

Bl 1]
Date

* Ohservations & 'sttertion des parents

Saisie par | Observation

‘< Cliquez ici pour saisir une nouvelle observation > [

Obgervations a l'attention des parents =

Date Salgle par

[18062013 [  [Professeur [l FAVIER CATHERINE <—
Observation

Bonjour, ES

sachez que fai décidé dexclure votre fils de mon cours ce matin, celui-ci ne voulant participer

U activités mises en place, maluré mes demandes réitérées. La punition sera décidée en <

commun avec e chef d établiszement 3

W] Publier sur [Espacs Parerts (30

Annuler

T

Pardéfaut, cette observationsera
publiée sur I’Espace Parents.

Remarque :vous pouvez également publier vos observations sur ’Espace Parents depuis 'affichage Absences » Saisie > =/

Appel et suivi.

» Signaler un défaut de carnet

# Defauts de carnet

| DEfaut de carnet constaté aujourd'hui

1 défaut{s) de carnet depuis le début de I'année E

Pour signaler un
défaut de carnet.

Pour consulter les défauts
de carnets antérieurs.

EE

Indiquez la date et la
personne a l'origine
de I'observation.

Saisissez votre
observation et
validez.

oA

Défauts de carnet de AUBERT N depuiis le 03/03/2013 (En mod
TR I TS e L [P S o[ m[M I s [o[ MM s o]
Sent. 34 56 78 910 1112 13 14 15 16 17 |18 1920 21|22 23 |24 25 26 27 |28 2030
WA T[T S [o [T F s o R M T[T s [ e T [m e v s o[t @™ 7
Ot 402 3|45 6 7|8 910 11 (12 1314 15 16 17|18 19 20 21|22 23 24 25|26 27|28 29 30 3
TE [T m (W TF S (o L[ T T s o[ L MM [ ¥ [ e T [m [T 7]
Wow. 412 345 6 7|8 9 10 11[12 1314 15 16 17|18 19 20 21|22 23 |24 25|26 27 28 29|30
ST R[M I ¥ S [ e LA [T w (s o[ AT [v e (M M s o[t m
Déc. 1234“6?891011 1213 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 |24 25 26 27 28 29 |30 31
T s e[ L MR I s (o M [T v [ m [ [ ¥ s [o L [m a7~
Janv gl 304 5|6 78 9|10 1 12 13 (14 15|16 17 18 19|20 21|22 23|24 25|26 27 an:m 3
g0 L MmiMm v DL MMy Y s [0 LM My DL MMy 1 |
FEVh 42 3|4 56 7|8 9 10 11 (12 1314 1516 17|18 19 20 21|22 23 |24 25|26 27 28
ST (M m e v s B[ L M (v s o[ [ T s e[ m[m a7 =[]t
Mars: 1z:45s7ssw“uwuﬁwnwﬂznm 22 23 24 25 26 27|28 29|30 3
WA T[T S [o LR [T Y[ S o[ m[m T[] (M m[e s olr mm
AL 42 345 6 7|8 910 11 (12 1314 15 16 17|18 19 20 21|22 23|24 25|26 27 28 29|30
TIPS o LM T[T s (o R T [ v s [o [ T [m m e[S o[t m[mI[7 =
Ma 402 3|a 5|6 7 8 9|10 112 1314 1516 17 18 19|20 21 22 23|24 25 26 27|28 29 30 3
NN EEEE ELE S
duin -yl 3 0a 5|6 78 9 0 m 12m
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Fiche 43 - Attacher un mémo

ASAVOIR : attachés a un éléve, les mémos permettent les échanges entre la vie scolaire et les professeurs.

1- Saisir un mémo

© Affichage Absences > Feuille d’appel > = > Appel et suivi

27 éleve(s) Absence Retards Infirmerie Punitions, Exclusion: Dispense EmLE e et O ke T el
o L oo o e b carnet parents o
BERTHELOT Louis

BILLET Pierre
BISSOH Clara
BOURBCH Emma
CLEMENT Louis-Paul
DEVILLERS Vianney
DIDIER Fiona

DUMOULIN Lu ekl |
FAUCHER Cindy
FAYE Hugo
FEVRIER Hicolas
FOREST Alexia
GASHIER Tiphaine
HERVE Mariette

Mémos publi€s par la vie scolaire de DIDIER Fiona

Date Mémo Auteur
<Cliquez ici pour créer un mémo> |

JAMES John
Faites un clic droit sur I’éleve 2 Cliquezsurla ligne de création pour saisir
concerné et lancez Créer un mémo. le mémo et validez avec la touche [Entrée].

2 - Consulter un mémo

Défauts de | Observations i I'attention des

25 eleve(s) Absenc S Retard - — e

BILLET Julien
BLANC Louis

BLAHCHET Antoine
BONHET Adeline Date | Mémao | Auteur g

Mémoz publiézs par la vie =colaire de BOULANGER Celia

BOULANGER Celia |al <Cliquez ici pour eréer un mémo>

CHOLLET Pierre — TIOE2014 r_'éléve rencontre actuellement des problémes familiaus. I\/ie scolaire
CLAUDEL Camille
DELAUNAY Alexandre
DEVILLE Caoline _ - ;
DUBREUIL Emilie
ESTEVE Martin
FORTIH Chloe

T

L’icone est affichée sur la feuille d’appel des enseignants la semaine de sa création.
Un double-clic dessus ouvre le mémo dans une nouvelle fenétre.




LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT
Sanctions

Sanctions [VS]




Gérer les motifs de punition et sanction

A SAVOIR : vous pouvez ajouter de nouveaux motifs ou modifier les motifs existants d’un double-clic.

Menu Parameétres > SANCTIONS > Motifs

Pour filtrer et retrouver plus facilement les motifs.

|

Liste des motifs de punitions et de sanctions o

Maotif Type d lent Dossier

< Houveau >

Dégradation Atteirtes aux biens
Dégradation de matériel de séourité Atteintes aux hiens
Dig=ipation

Falzification du carmet de correspondance

Gifle et insute une Eéve dans la cour.

Incivisme Afteintes aux bizns
Insultte Afteintes & sutrui
Mangue de respect envers un adulte Atteintes & autrui

Mancjue total de travail
Manguement au réglement intérieur
Menaces et violences verbales Afteintes & autrul

Mon respect de la charte informatioue

Mon respect du réglement intérisur

—plz= z oz =z =zo =z o == =0

Indique si la création d’une punition pour ce motif
génere oui (0) ou non (N) un dossier de vie scolaire.
Lasaisie d’'une sanction génere enrevanche toujours
un dossier, quel que soit le motif.

Publier E

zlz|z|z|=z|=z|z|z]==z]=[=[=

-

Indique si une punition ou une
sanction pour ce motif doit oui (0)
ou non (N) étre publiée par défaut
sur ’Espace Parents.
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Fiche 45 - Gérer les punitions

A SAVOIR : les champs disponibles dépendent du genre de la punition.

1- Saisir une punition

© Affichage Sanctions > Punitions > &

1 Sélectionnez la classe, 2 Cliquezsurlaligne
puis I’éleve. de création.

| !

La colonne ¥

g Classes B Tl
précise le
nombre de R

o 2 Eléve
punltlons | |BLANDIN Marine
données a BOMNEFOY Sofiane

BOULET Queritin
1|CARRE Tanguy
CARRIERE Anthony
CAZENAVE Claire
CHRISTOPHE Kevin

Iéleve.

Création d'une punition

vt T o

| IDACOSTAAlice Choisissez la punition Choisissez le motif de la punition
- gEtﬁ:\?’Eﬂ LE tngaﬂ <Houveau > ~| = Cumulpar: Type dincident " .
[ oevosains Devors suppléretres Pour trier les motifs par type
| |DOSSANTOS Thomas S d’incident.
| |DUCHENE Kevin :mﬁuii.w“,:
FAYRE Yalenting Insite

FOUQUET Carla ManGUE de respect envers un acite
GREMIER Cyprien [
[_11JAQUEN Quentin || winlence physioque
L LAWY Camills | |Arteinte
LANG Antoine [l.,—fro'
LARCCHE Anais ™1 Dégradstion e matériel de séourite
| [MARTINEAU Jeremy | Incivisme:

SEGUIN Hugo b
| [TEYSSIER Tewa
| |THIERRY Gauthier

heraces et violences verbales

3 Sélectionnez le type et
cochez le motif de la
<— punition: I'icéne &
indique la création d’'un
dossier de vie scolaire.

» Détail de la punition
Les champs proposés dépendent du genre de la punition.

Retenue de BOULET Quentin - 6B l =]

* Matification

Demantieur Date Heure
[cPe & [JEAN Mathieu & 22042012 | [05no0 |
Durde  Motits

[2n00 &3] [Dissipation i
Pour saisir en détail les Croenstaross

circonstances de la punition. > U

%
—> @mhher Ia punition dans I récapiulatit de la vie scolaire sur [Espace Parerts G

Travail a faire

Pour publier cette punition sur
I’Espace Parents.

Pour imprimer/mailer une —
lettre type. > B [ =

Ml hiezdonY Pour informer -
|'éqUiPE pédagogique etles Infarmer Féaine pédagociaue de Mve etles CPE [
CPE via la messagerie.




2 - Programmer la punition

[szptemt [ octobre | rowemi | oécembr [ jarvier [tévrier | mars T awril [ mai | jun T juilet aolt |
a8hoo Iun, 30 juin mar, 01 juil, mer., 02 juil, jeu. 03 juil, wen, 04 juil,
%
LATI HISTOIRE & GEOG | =
" W DUPAS H. - [5 AB || MADELAINE J. - 2:
Retenue de BOULET Quentin - 6B 09h00 =
7 MATHEMATIQUES
D m;ﬁ/ PROFESSEURB. - .
Matification // FRANCAIS EDUCATION CIVIQ
REBOUL J.-27 | MADELAINE J. - 2
DemandeLr Date 11h00 =
= - 77 MATHEMATIOUES | MATHEMATIOUES
CPE 3| [ JEAN Mathieu 220412014 W/gg PROFESSEURB. - . | PROFESSEURB, -
12h00
Durée Motits B — B —
2hoe Dissipation
13h30
Circonstances : ED.PHYSIOUE & Sk
FAVIER C.
14h30
ARTS PLASTIQUE | SCIENCES VIE & T
MOHIER T. - 13 TESSIER A,
15h30
FRANCAIS
@, REBOUL J. - 11 =
16h30
Publiet ka punition dans le récapitulatis de la vie scolaire sur IEspac]® Programmations de la punition du 03/07/2014
Travail & faire Durée Date et heure Surveillant Salle Reporté =)
Ahoo .U4JuiHe¢ 2014 - 15h30 —l
‘
Sila punition est de type
Devo"" Retenue ou T'Gl les Une séance Plusieurs séances
champs Programmée le et | e Pe— ?
Réalisation apparaissent dans Date Surveillant I -
z . A 281042014 CPE &l | JEAH Mathieu
le détail de la punition. ' ‘ a
Heure Durée Salle Vous pouvez programmer la

[1an30 [2no0 [21

punition a partir d’'une grille

* Reéaiisation d’emploi du temps, en peignant le
Rediséele [ [= [henréaite créneau horaire de la punition.
Commentaire :

3 - Suivre les punitions

¢y Affichage Sanctions > Punitions >

Pour afficher le détail de la
punition sélectionnée.

1 Sé | eCtiOn nez |a pé ri od e. Liste des punitions notifiées sur la période (2 punitions) LLULL N Semaine en cours | _Mnmwnﬂ n?!ﬂ"f?nﬂ .i]
—>

‘seplembre octobre novembre decembre ianvier fevrier Juilet
Critéres d'extraction
2 Définissez les données B cossesqones) I penendeursqious) LRpzment es punitions
que vous souhaitez —>
B Funtions (Toutes)
prendre en compte.
> Tril > Tti2 | =
Elave . Notificd Retenue de BOULET Quentin - 6B
1 Ll : §
PRONOTE affiche la Classe Nom " Date | Punition Motif Shieston,
3 3c [BONNOT J | ® |mm7r014 | I Motif aves dosd (| [omaneed i petE
i Evnied e L el B p Vol avBC 004 g CPE JEAN Mathieu 0210772013 08h30 B
liste de toutes les —p 3 BONNOT Jessica [ e it s ] = = El
ege P Durée hdotit
unitions de la période 3 BOUGUET Thomas | R |03/07/2014 |Devairs suppl Motif avec publ ot
P . d P ac |BOUQUET Thomas | |03/07/2014 |Exclusion de Mot sans pub i [l [nisipation Ea
C|U| correspon ent aux [l FAUCHER Axel | IR |03/07/2014 | Davoirs suppl Insulte W] Publier Ia punition dans I récaptulatit e I vie scolaire sur fEspace Parerts &)
criteres choisis. 30 FORESTIER Sophia|  |01/07/2014 |Exclusion de Insulte CrEerEisHea

AC ROBIM Julien 04/07/2014 |Exclugion de Attitude menag 4
& 2 |

,,,,,,,,,,,,,,,,, N

Travail & faire

Punition programmée

Punition réalisée

@ Une séance ) Plusieurs séances

Punition non réalisée

Date Surveillant
s 5] 272013 g [CPE 3l [JEAH Mathieu =]

g? Punition non-réalisée alors que
la date de programmation est
dépassée

|
|
|
|
|
| * Programmation [ Reportée
|
|
|
|
|
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~iche 46 - Gérer les sanctions

A SAVOIR : quel que soit le motif, une sanction entraine automatiquement la création d’un dossier de vie scolaire.

1- Saisir une sanction

© Affichage Sanctions > Sanctions > &

1 Sélectionnezlaclasse 2 Cliquezsurlaligne
puis I’éleve. de création.

y

[feee | crehencyprion- Récapituai des sancians

Lacolonne ¥

o [Casses @[ v
précise le Dato
< Cliquez
nombre de = : iz
. Eleve - B
sanctions | |BLANDIN Marine B
données a | |BONNEFOY Sofiane BE
el o
: S AR e L
nthat . .
_CAZENAVE Claite s 5E Choisissez la sanction Choisissez le motif de la sanction Pour trler Ies motlfs par
| |CHRISTOPHE Keiin B |[<Houveau> “|[~  cumulpar : Type dincident t d’inci
L < e d’incident.
™ o | e — [ oo | E—| yp
| 1|DELAPORTE Logan Bt | [Béme ans cumu
1|DELHAYE Vicky 5E Exclusion définitive [ } W N N
[ |oevos Alne s | Eensonce [ N— - 3 Sélectionnezlasanction
— e | Mg s respect envers un sdute X
[£2iDOSSANTOS Thomss _iGHgJiEsehen e W] s < et cochez le motif de la
DUCHENE Kevin I Exclusion {emporaire de Ia classe — = i
| |FAVRE valentine 5t | Exclusion temporaire e 1 lﬂ:;::e £ YEE sanction.
| IFouQuET can oo | mesurece e
ENIER olyello sxchsion hd Dégradation e matériel de sécurité 3] vV her|
| |JAQUEN Quentin BE | crormrescetc dosstor de o sanction % ouspouvezrattacherla
| ﬁmi:t:‘;‘: :E & Gréer un nowvesu dsssier ’ sanction 3 un dossier
— . Atfecter & un dossier existant (cocher e dossier vouls) <« . e
LAROCHE Anai 5E
7MARTINEAUnJajemy o | Motif | pate | Resp.adm. | Lieu | vietime | Temoin [[% existant ou en créer un
[ 7 S£6UIN Hug i | violence physique | 22102013 | I | | nouveau.
| |TEVSSIER Teva 5E
THIERRY Gauthier BE -
. PRI .
» Compléter le détail d’une sanction
Avertissement de GREHIER Cyprien - 6B l (2]
= Motification
Demancieur Diate
[Professeurs [ [ DOUCET ANHE SO - |
Mot
| Attitude inacceptable en cours E E

W] Publier le dossier lié dans les dossiers de |a vie scolaire sur [Espace Parents ‘

POLIr pu bliel’ Ia Sanction sur |’Espace Parents_ ._’ @Uubuer la sanction dans le récaptulatif de la vie scolaire sur IEspace Parerts @'

Circonstances
&
Ne peuvent donner des sanctions que les Décidour Date de décision
r . —> JEAH Mathieu 02/07/2013 =]
décideurs habilités. Sl
Commentaire

Nelte=dedon 2 Pour informer I’équipe

pédagogique et les CPE via la messagerie.

—» & L

Informer I'equipe pédagogique de IEléve et les CPE ﬂ

Sursis

Une exclusion peut étre assortie
d’un sursis dont vous précisez la
durée.
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Fiche 47 - Récapitulatif des punitions et sanctions par éléve

A SAVOIR : 'affichage Récapitulatif par éléve permet de voir I’ensemble des punitions et sanctions données a un éléve sur
une période donnée.

© Affichage Sanctions > Récapitulatif par éléve > &

A Sélectionnez la période.

Précisez les données ¢

a afficher. _ - = = —
——> [ Punitions et sanctions [=I  Récopitulatit des punitions et sanctions: LGN Juin 2013 (Sl 01062013 [T 30/06:2013 55

Critéres de sélection

B Chsses (Toutes) seplembre | oclobre | nowembre | decembre | janvier Tesrrier mars avrl ma Tollet EE

2 Filtrez parclasse. —>

il > Ti
Elive Cla® | pate [ Punition | Motif I Ci I | purge | Travail a faire

NORMAND Heloise BA 10/067201 |Retenue | Dissipation | M. JEAN |1ho0 |
PASQUET Guillaume B4
PERON Florent BA
SELLIER Camelia 54
TARDY Arthur BA -
SALENTIN Paul B4
BLANDIN tarine 68 e .

z . 241 BOMNEFOY Sofiane 68

3 Sélectionnez I’éleve. L e

CARRE Tanguy 6B
CARRIERE Anthony. [31z]
CAZENAYE Claire 68 * Liste des sanctions de Quertin BOULET ﬁsn"nin“ (Toutes)
CHRISTOPHE Kevin BB ha il
DACOSTAAlice &) Date \ Sanction \ Demandeur | Motif \ Circonstances \ Décideur \ Période | Dur
DELAPORTE Logan 65 60672013 Avertissament  DOUCET ANNE |Aftituste inaccaptable an cours | M. JEAN 4
DELHAYE Vicky (5]
DEYOS Aline BB
DOSSANTOS Thomas BB
DUCHENE Kevin 66
FAYRE Yalentine (5]
FOUQUET Carla BB
GRENIER Cyprien 6B 7

Les boutons [ permettent de
choisir les types de punitions et de
sanctions a prendre en compte.




LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT
Stages

Stages
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Fiche 48 - Définir une session de stage

A SAVOIR : pour pouvoir saisir des stages, vous devez au préalable avoir créé au moins une session de stages. Chaque
session correspondant a un type de stage sur une période continue ou non.

1- Définir les dates de la session

© Affichage Stages > Sessions de stage >

1 Cliquezsurlaligne de
création, saisissez un
intitulé pour la session
et validez avecla
touche [Entrée].

—>

Sessions de stage

Tk

T2

Intitulé [

Type de stage

| Dates | St. saisis

< Cliguez ici pour créer une

>l

Aucune session de stage

Définition des périodes de stage

N A
Sept 4|56 |7 10112 13|12 1718 19 |20 | 21 24|25 26 |27 |28
T T [V S0t [ M@ (¥ [ [5] ¢ Mo v [E[o] . [m ™[ [E[o]t]|m[m
ot 1ylz|s|als 89101 12 161617 18 19 22|23 24|26 | 26
TV Gl T M| M T[S [E] M| M|V [E O] T[TV [E ] r|m|mM|]v
Hos 567 8|8 12131415 |18 1920 21|22 |23 2|27 28|29 |30
. . | D o O I A I
liquez-glissez sur | 6
z c quez-glissez sur les 25 3045 6 7 10112 13 14 17 18 19 20 2
semaines concernées N R A I ™ e e e e e S S B D A A S L
. o> s 89 /101 1415 |16 17 18 21|22 |23 24 25 28|29 |30 31
L
par la session de stage HMMMJVHLMMHHLMMJ
q Féur.
et valldez. 1 4.5 6 7 8 | 252627 28
I B A I L D S T I I D S D S S A I A
Mare 3 4 4|56 7|8 181320 | 21|22 26|26 27 |28 |29
T M| M| V[ E D T MMV ]s|B|C|m|M[T{T[E[E]C(m|m[T[V[E[0]T|m
e 2(3 (45 22|23 24|25 | 26 2 30
M T VS L[ MM J]V[S[D] L [M[M||v[S][O][L]mM[@M[I[v[S]o]c|m[ @[]
] 2|3 6|7 1 13141616 17 2|22 |23 |2 2|28 |29 |30 | ;1
S [B[ T M| M[T[V[s [0 |mM|M[T[T[E O] [M[M|[V[S[B]C|mM|mM[I[v[]D
i 345 6|7 101 1213 14 17 13 19 |20 21 242526 |27 28
N
Wil |0,y s

2 - Désigner les classes / les groupes concernés par cette session de stage

Sessions de stage Stage découverte :

Tri 1

T2

ne session >

En entreprise

Sélectionner ou éditer un type de stage b4

; du 07701

~Tii1
|| Classe/Groupe [Eff,| Niveay [ Notation | Prof. principal

< Ajouter classe ou groupe >

Sélection des classes et des groupes I

Cliquez dans la ligne
de création pour
désigner les classes /
les groupes
concernés.

<4+—

Cochez le niveau

=] Classes /G = ff
Liiella B g,ﬁ S pour des.lgner enune
<Noweau > _r— seule fois toutes les
Dornaine professionnel M- e R
EN entreprise | 3¢ C|€:1SS€S de 35 p‘UIS
ourrer NES cliquez sur Valider.
4EME
SEME
= GEME
‘alider Groupes b
; sanc|
"

Par défaut, le type de stage est En entreprise,
mais vous pouvez le modifier.
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Fiche 49 - Saisir les entreprises

A SAVOIR : entrer les entreprises dans PRONOTE permet d’assurer la communication avec I’établissement et le suivi des
stages, depuis les offres jusqu’a I’'appréciation finale.

1- Saisir les entreprises

© Affichage Stages > Entreprises > =

Cliquez sur la ligne de création, saisissez |a Raison sociale 2 Cliquez surle crayon pour saisir ou
de I'entreprise et validez avec la touche [Entrée]. modifier les données sur I'entreprise.

v v

Y  -crcprise
LA
Entreprise

N Police

directement dans PRONOTE.

[ Propose Ihébsrgsment du staglaire

Raison Sociale ‘ Activité | Mq Raison Sociale Activité principsle APE
< Cliquez our créer une entreprise > [mpEx EDUCATION | [Editeur de logiciels BB ]
oN Editeu lM"*‘E’S ‘
* /0
Commertzire: W] Assujettie 8 la taxe d'apprertissage
Année Montant Effectif
2013 1 800,00 £ B0 ”
2012 120000 £ 40 Nouveauté 201411l
. . 20m 1 200,00 € 40
Renseignez tous les champs qui vous . gférerla taxe
intéressent a propos du lieu du stage  — | IECTEEITIN [ Siéde sosil s diérerit d’apprentissage, cochez
i i acresse Téléphonss I'option puis saisissez
et du sigge social. e o . m h o
pour chaque année le
: ‘ = montant versé a
\ ] i e
‘ . I’établissement et le
Code Fostal_ Vie I nombre de salariés.
B ruesser
o - - - - - - - - - - - - - — — - = \
. , . Pays
I Silesdonnées sur les entreprises sont I [ - - B
I disponibles dans un fichier texte (Excel, I Eumal CEILD )
i (Avewne B
' etc.), vous pouvez les importer I ECTETT ]
' |
' |

(%) Saisie obligatairs.

2 - Saisir les contacts de I’entreprise

© Affichage Stages > Entreprises > S

Sélectionnez 2 Cliquezsurlaligne de création pour ajouter 3 Désignez d’une coche le Maitre de stage,
I’entreprise. de nouveaux contacts a cette entreprise. qui pourra saisir le suivi et 'appréciation

| | |

> T | ¥Til  vTiZ
Entref#] | Civ.[ Mom [ Prénoms [ Fonction [  E-mail | D.Mail | Maitre de stage [D.SMS| Resp. | ldentifiant | MDP
Raison Sociale | Activité < Cliguez ici pour créer un nouveau contact >|
< Cliquez ici pour créer une entreprise > | |[M_TOUPCNT _ Jean |Président [duponi@index.ft | ¥ | [ v [ ¥ DUPONTZ [eseee

INDEY EDUCATION Editeur de lngiciels M. ROLLAND Richard  |Chef de semvice rolland@indexfr |+ | ¥ |+ | MOREAU  |eeeee
A

Identifiant et mot de passe pour se
connecter a ’Espace Entreprises.

e D.mail: la personne accepte d’étre destinataire d’e-mails (son E-mail doit étre renseigné).
e D.SMS : |a personne accepte d’étre destinataire de SMS (son Tél. portable doit étre renseigné).
e Resp. : désigne le Responsable de ’entreprise mentionné dans les courriers.
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Fiche 50 - Saisir et valider les offres de stage

A SAVOIR: les entreprises peuvent saisir leurs offres de stage depuis I’Espace Entreprise. La validation de ces offres
entraine leur publication sur les Espaces Eléves et Parents.

1- Saisir une offre

© Affichage Stages > Entreprises > i

1 Sélectionnez 2 Cliquezsurlaligne de création
I’entreprise. pour ajouter une nouvelle offre.

l l

[ Entreprises | mnexenucamion - ofires de stage Type de stage : [T
Tri 1 [ >m - - )
£ | A Poste | | It
Date Sujet Sujet detaille Type de stage Duree — | Commentaire Redacteur |+ I

1 l | i]lop.;dﬂl.l
< Nouveau > < Cliquez ici pour créer une offre de stage >
INDEX A 077N Découverte de l'entreprize L'éditeur de logicisls, de la conc

& |En entreprize une semaing 3 4 i.ﬂ«dmlnlstrateur o |

» A Type de stage
L offre de stage sera proposée pour des e &
sessions ayant le méme type de stage. -
liet
|Dél:nu||erte de Mentreprise H E
SuetDétaie
|L'édlitewr de logiciels, de la conception & la communication s
. a a N {
Si une méme offre peut donner lieu a
plusieurs stages, précisez-en le nombre. =
Au fur et 3 mesure des affectations des N Pﬂgostesépourvmr Durée prévue (en semaine)
stages aux stagiaires, PRONOTE "I t:. [ 1
décompte le nombre de stages attribués. pemmertare -
|
E
< 5 .z e |
Par défaut, I'offre est publiée sur les )0t vt p eaissemert
Espaces Eléves et Parents.

2 - MMy Valider une offre saisie par I’entreprise

alors publiée sur les Espaces Eléves et Parents.

Sélectionnez 2 Validez d’une coche I'offre saisie par I'entreprise : elle sera
I’entreprise.

Tous =
R
R R * Poste | ~
Date Sujet Sujet détaille Type de stage Durée C taire R 1 N
b)rop.‘anr. |
< Cliquez ici pour créer une offre de stage >
0774 ‘Découver‘le de l'entregrize |L‘édneur de logicielz, de la conception & |En entreprise |une semaineg |3 ‘ | |M. DUPONT (Maitre J

Indique par qui I'offre
de stage a été saisie.
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Fiche 57- Créer les stages

ASAVOIR : créer un stage consiste a affecter un éléve a une offre de stage ou, si I'offre n’a pas été saisie au préalable dans
PRONOTE, a ’entreprise qui le recevra.

© Affichage Stages > Stagiaires > £=

‘ 1 Sélectionnez I'éleve. ‘ 2 Cliquez sur Créer un stage pour l’éléve.
Classes G| 3A BT stage de découverte Créerun

Tri 1 Tri 2
EOUET Maxime i

DELHAYE Taony
DESCAMPS Manon 34

3 Par défaut, les dates du stage Ela

correspondent a celle de la

session. Précisez-les si besoin :
les fourmées de Srage sont

mentionnées sur |ES éCranS de Session de stage |Sl‘lge de découverte |

ici Type de stage |En entreprise |
saisie des absences.
—— |  Dates [du 140214 au 19/04114 | £ nterrompu
| Entreprise [mpEx EDUCATION | #

A Double-cliquez sur le champ resn Enreprise | ]

Entrepr.lse.po u I: en S? lectionner Suijet [Découverte de I'entreprise - Découverte d'un édi‘leulﬂ Offre de stage
une (voir ci-aprés). Si une ou
P|U5|eur5 OffI'ES de Stage L] Maitres de stage L] Professeurs référents

NEE
NEE

correspondent a cette
entreprise, PRONOTE vous
demande si vous voulez y 3 3
répondre : sélectionnez un des
stages dans la rubrique Sujet.

["] Corwertion signée

Périades de publication sur le bulletin E Trimestre 1, Trimestre 2 Trimestre 3

By
5 Remplissez les autres Commertaire }
informations (voir ci-aprés)et ——»p
validez. -

Annuler

» Sélectionner une entreprise
Mol ianlen Des options vous permettent de sélectionner rapidement I’entreprise que vous souhaitez.

ionnez une entreprise

Pour n’afficher que les entreprises avec des offres ] Uniguement avec ofire disponible
de stage ou ayant versé leur taxe d’apprentissage —P | [ uncuenent souisss i ataxe daporentissage
3 I’établissement. [ Cumul par : Cumul slphabstiue (raison socisle)

2

Aucun Cumul

Cumul alphabeétique (raison sociale)

Cumul par département 4

=3 ville Activité Wétiers

Pour trier les entreprises par ordre alphabétique, ’
o o o o ’ Cumul par ville
parville, département, activité ou métier. S —— =

Cumul par métier

oy
INDE3 EDUCATION Rue Paul Langevin 113013 | Warseille |
L c

Annuler
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» Informations complémentaires

Cliquez surles % pour

désigner le maitre destage ——p Maitres de stage | Professeurs référents ]
et le professeur référent. - mLLoT BRIGITTE -
Si le maitre de Erireprice c 3
Stage d dé]é INDEX EDUCATION W Conwention signée
été ajouté aux Civilte
contacts D n Périodes de publication sur le bulletin H Trimestre 3
bl
sélectionnez- || pom A
»| [pwpont )
le dans la comnerse :
rubriqueNom : IMOREAU Jean
Jzan :
toutes les = —
Fonction dans l'entreprise Fériodes derpuhllcitlon
autres sont | ! n sur le bulletin
alors remplies. ;] Périnde B 3
[ Responsskle entreprise e —
E-mail Trimestre 2
(1D Wil o/ Trimestre 3 < z éri u
I | < Cochez la période d
Téléphones Bac blanc bulletin sur lequel
& :’eve‘ ,‘"_ET vous souhaitez faire
ors période - N
B Jos16161616 | m sms — apparaitre le stage.
& E
T

*) Saisie obligatolre.

» Horaires
Vel e elond Cet onglet vous permet de saisir les horaires spécifiques a chaque stage.

Horaires

Matin Aprés-midi
Jours = =
De a De El
Lundi ./ |nanaa 12h00 o/ 14noo 17ho0 L A .
ardi Flomm [0 [ Cochezoudécochezles demi-journées
Mercredi loson 1zho0 < selon qu’elles sont ou non travaillées.
Jeudi J 0Eha0 4 2ha0 J 14h00 17h00
: S : < Double-cliquez pour saisir un nouvel
: horaire.
Dimanche | | ‘
4 b

|| Répercuter |a saisie sur tous les horaires de la méme colonne

» Annexe pédagogique
Dans cet onglet, vous saisissez le sujet détaillé, les objectifs, etc.

Annexe pédagogique

Sujet détaillé Objectifs
Découverts dun éditeur de logiciels “ | Découwrir les différents métiers dans une entreprize gui créé |~
des logiciels, depuis la conception du produt jusgu'au service
aprés-verte
- -
Activitds prévues Compétences visées
Patticiper ausx réunions pour définir les nouveles - -

fonctionnalités du logiciel
Concevoir ef réalizer des tests pour vérifier le
tfonctionnemert des fonctionnaliés réslizées

Mocalités ce concertation Modalités d'Svalustion
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Fiche 52 - Générer les conventions de stage

ASAVOIR : les conventions de stage sont générées automatiquement a partir de la lettre type correspondante, modifiable
depuis I'affichage Communication > Courriers > =4 (2 Configurer une lettre type).

© Affichage Stages > Stagiaires > =

1 Unefois les stagiaires sélectionnés,
cliquez sur I’enveloppe.

Stagiaires

putes les classes Stage de decouverte

Stagiaires Entreprise

Raison Sociale

CARRE Geoffi
CHOLLET Pierre
BLAMNC Louis

Découverte de l'entreprize

3

BOMMOT Jezsica Envoi de courriers

Envoi of'un courrier aux maitres de stage et professeurs référents

® sélectionnées (21 extraites (102)

Typedesote: e Emel o POF 2 e e
type de sortie.
W Un document par ressource ] Cuwrir le dogsier 4 lissue de la génération
W Protége gp ) Imprimable

A

Libellé | Catégorie -

Destinés aux professeurs

Liste des stagiaires | Stage = Référent

Destinés aux maitres de stage

Sélectionnez un modele de
convention de stage.

Convention stage CLG <
Convertion stage LP Stage -

[ Imprimer les étiquettes carrespondartes |£|

< 4 Cliquez sur Générer.

Fermer

Remarque : vous pouvez directement envoyer les conventions aux maitres de stage et professeurs référents en choisissant
E-mail comme type de sortie.
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Fiche 53 - Suivre les stages

ASAVOIR : le suivi de stage permet de conserver la trace des événements tels que correspondance, visite a I’entreprise, etc.

© Affichage Stages > Stagiaires > &=

Licéne | indique I'Etat du stage a |a
<«——— datedujour:prévu i, encours b,
interrompu [F ou terminé [H.

DUMONT Lea - Stage du 0770113 au 11/0113; du M10313 au 150313 E

Stage effectué chez Clinique des Lilas Maitres de stage :

Martinet

Accueil des patients

Annexe pédagogigue
Pasz de sujet détails ...

Diate: Evénement
[13/032014 = [ visite de Ientreprise BEE
i Lieu Responsshle administrstit
Stage suivi par M. SERGENT MARC ‘ EriGittieprine H H|SERGEMT MARC | . : - . =
e 1 Cliquezsurlaligne decréation puis
< Cliquez ici pour créer un suivi>| <+ saisissez toutes les informations
fommentare - relatives a I’événement.
= o 2 Choisissez de publier ou non cet
Publi b l'espac rit: oz
i s - ¢ événement sur ’Espace Parents.

Appréciations des maitres de stages et professeurs référents ;
SERGENT MARC Martinet Chantal

Pour consulter les appréciations
saisies par le maftre de stage (via
I’Espace Entreprise sur Internet) et le
professeur référent.

4
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Fiche 54 - Publiposter un ordre de mission aux professeurs référents

ASAVOIR : si I’événement saisi nécessite un déplacement des professeurs référents, vous pouvez leur envoyer un ordre de
mission.

© Affichage Stages > Stagiaires > £=

Evénement Date Lieu [ 6 [pun. ]

< Cliquez ici pour eréer un suivi >

1 Faitesunclicdroit sur 'événement et
sélectionnez Publiposter aux professeurs
référents.

Envoi de courriers

Envai dun courrier aus maitres de stage et prof référents

i (8 sélectionnées (1) extraites (22) " N
2 Sélectionnez le type de sortie selon que vous
[ e DR R [« voulezimprimer 'ordre de mission, I'envoyer par

18 Un document par ressource 1| Quwrir e dossier 4 lissue de la générstion mail ou le génél’el’ au format *.Pdf.

W Protége ‘g [ Imprimable

[ Libellé [ Catégorie E

R 3 Choisissez par exemple la lettre type Ordre de
Ordre de mission stage — mission (lettre type proposée par défaut et
Liste des stagisires Stage = Référent 0 9 .

e rrecs modifiable dans 'onglet Courriers).

Canvention stage CLG | Stage
Convention stage LP | Stage
| « K

[ imprimet les étiquettes corrsspondantss (B9

Cliquez sur le bouton Générer (pour le PDF) ou
Imprimer / Mailer : ’'ordre de mission est envoyé
par e-mail aux professeurs qui acceptent ce
moyen de communication et imprimé pour les
autres.

(o | e
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Fiche 55 - Informer les maitres de stage des absences et retards

A SAVOIR : les absences et retards aux cours des éléves sont publiés sur I’Espace Entreprises mais vous pouvez avertir
directement les maitres de stage par courrier ou SMS.

© Affichage Stages > Maitres de stage > i

e e W i o W T viriode B — g ? S «—— 7 Sélectionnez la période.
RA L iz
Hinves Classe Date ot 12 Latwre i & o b Dystitrs b
- L Ty Tt agis e (Ml 4o stage)
BONNAUD Anadlle 30 e ZUDS014 g 15030 4 16730 e | Envoi impossiole INDEX EDUCATION (MOREA Jean) |
BONNAUD Anattle 30 I THDE2014 e 13030 4 14030 20 Ermol impussibie. INDEX EDUICATION (WOREAL Jear)
B0 i0 I de O8N0 & 0h00 100 spsences slagiane Enwol impossible. INDEX E0UCATION (MOREAL Jean)
BONNAUD Anadtle 3D I 1OME/2014 de 9BHOD & 10hD0D. 100 Bpabsences stgise [Ervul impossible. INDEX EDUCATION (MOREAL Jsan)
[BONNAUD ANadle 30 e 10842014 de 14h30 4 15m30 | Erval imaossible INDEX EDUCATION (MOREAW Jean)
BONNALO At 30 VeV FIUBS200 4 i 15K30 & 18R30 B Ermni impossible | INDEX em_.rc.ig‘mu (MOREAL! Jwan)
BONNAUD Anaélle 30 Iz 2410642014 de DiR00 4 08K0O | 190 Ervol impossible. (NDEX EOUCATION (WOREAL Jearn) Cochez les courriers et SMS a
[OELHAE Tory  3a I DAMATRT e RO & 18R _ 200 mpansees stagian | INDE# EQUCATION ([TAPONT dean) |
CELWAYE Tory 34 e 16/0/2004 de 0OR00 & 16R30 MALADIE SANG 00w g I INDEX EQUCATION (DUPONT Jean) envoyer.
[DELHME Tory 34 10 ZES014 0 GBNOD & 15K3D RAISON FAMLIALE o O i my | INDE EQUCATION {DUPONT séan) |
DELHAYE Tory 3 le 1IDE/2014 de 0IR0D & 1000 1.00 | g ¥ INDE_X EIZIUC'WNEIJPONT .han
CELHAVE Tory 34 16 1OMEIZI1 & de 13030 & 14830 {2007 iy INDER EQUCATION (DUPORT Jean)
DELWETBF{{: 3A Ig 1 2064201 4 de D8RO0 & 0900 1.00 INDEX EDUCATION (DUPONT .Iel‘l'm
— — . ————
TBhves ¥ Tous | Sebn crtiees B || P WARSENCES - Tous & Selon crtiens
- B

* WRETARDS - fous 1 Sekn citiret

3 Cliquez sur Publiposter et
Envoi des SMS pour imprimer
les courriers et les SMS

T cochés.

-Wﬂ\lﬂ]

Dans la partie basse de I’écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.
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Fiche 56 - Saisir une interruption de stage

A'SAVOIR : si un éléve ne poursuit pas le stage jusqu’a la fin, vous pouvez I'indiquer dans PRONOTE.

© Affichage Stages > Stagiaires > £=

7 Cliquezsurle petit crayon pour modifier la
<t .
. ; N fiche de stage.
Stage effectué chez Clinigue des Lilas Maitres de stage :
Martinet
Sessionde stage  |5tage découverte | L . N .
Saecu | 2 Cochez lr'lterrompt'l et précisez a drqlte la
Do [du 0701713 au 110113; du 110313 au 160313 ] e [19032013 | < datede I’mterruptlon. Le stage s’affichera
Entreprise [Clinique des Litas BHes désormais avec I’icone [F.
Resp. Ertreprise | |
Suet [Accueil des patients [~ ]|
& Maitres de stage | Professeurs référents. [
Martinet Chantal J; SERGENT MARC ;

W Convention signés
Périodes de publlication sur le bulletin n Trimestrs 3

Commertaire

Annuler Walider
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Fiche 57 - Saisir les appréciations relatives au stage

A SAVOIR: les appréciations du maitre de stage et du professeur référent sont consultables dans 'onglet Stages du
dossier de I’éleve. Elles apparaissent sur le bulletin de I’éléve si les options correspondantes sont cochées dans la
maquette.

© Affichage Stages > Stagiaires > £=

Classes a 3c a CARRE Geoffrey - Stage du 14104/14 au 19/0314 [T

Tri1 Tri 2 Stage effectué chez INDEX EDUCATION Maitres de stage :

Fue Paul Langevin M. MOREAU
13013 Marzeile

BLAMC Louis 3

BOMMOT Jessica ac

BOULAMGER Celia 3c Ty

BOURUET Thomas 3c
Découverte de I'entreprise Annexe pédagogigue
Découverte d'un éditeur de logiciels

CHOLLET Pierre ac

CLALIDEL Carmille 3

DELORME Anais 3

DEMAY Corentin ac

DEVILLE Caline ic Stage suivi par Mme MILLOT BRIGITTE

DUBCIS Amauny ac

DUBOIS Ambre ac Evénement Date Lieu | Ty |%

DUBRELIL Emilie A < Cliquez ici pour eréer un suivi >

DUPOLY Meling 3

DURET Irene ac

FAUCHER Axel 3C Appréciations des maitres de stages et professeurs référents :

FRANCOIS Laura 3C Hormiz guelgues problémes de ponctualié, 'ekve semble s'8tre bien intégré & lentreprize
GLUEGAMN Hermine ac lors de cette semaine de découverte.

JAMET Eva ac

LAMARQLUE Remni 3

LEBIHAM Bastien 3

MAURIM Elodie 3

FAREMT Fanmy ac

SCHAEFFER Maxime 3c

MOREAU Jean

T Stagiaire intéressé, curiswy, gui @ pozé beaucoup de questions pertinentes et ='est

appligué pour les tAches oui lui ont & confidées.

Sélectionnez la classe
puis I'éleve.

Sélectionnez I'onglet qui vous concerne et
double-cliquez pour saisir votre appréciation.

Remarque : vous pouvez également saisir vos appréciations a partit de l'affichage Stages > Professeurs référents > Z/ .
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Fiche 58 - Diffuser une information

A SAVOIR: vous pouvez diffuser une information 3 des destinataires choisis parmi les professeurs,
personnels, parents, éléves, maitres de stages et inspecteurs. Les destinataires ont une notification (2 Lire ses

notifications) lorsqu’ils se connectent a PRONOTE ou a leur Espace sur Internet.

) Affichage Communication > Messagerie > &

Cochez Diffusion.

Diffusion d'informations  # Réception O Diffusion
[ - T2 s 2 ;
Catégorie Titre |% | Destinataire [ 1 Date

< Cliquez iei pour eréer une information ou un sondage >

B Diffuser une information

v Effectuer un sondage une information.

Diffuser une information
Destinataires liés aux classes (4)

Sélection des classes e Destinataires & titrs individuel (@)

et des groupes

W Responsables L] Equipa pédagogioue hiaitres de stage

Cliquez sur la premiere
ligne et choisissez Diffuser

Clazses/Groupes 00

D Claszes / Groupes

H Eigves Personnets
3EME
4EME
SEME Titre | ités de la ion 2014 du Dipléme Hational du Brevet | [Examens =[]

GEME

|| Tallspalice ||| 36 3 @ G|
|| A2 || x| €| =5 |

Le Dipléme National du Brevet évalue les connaissances et les compétences acquises au collége par
votre enfant. Sont cette année pris en compte

H

Cochez les classes
concernées, puis
cochez les
destinataires.

Pour savoir qui a

=
ciigue =

LGS - Un examen éctit composé de trais épreuves © frangais, mathématiques, histoire-géographie / éducation N
» .
I(gfpc:)r;?-actols:ulter —p !Fvec accUsé e réception
les accusés de Fublication
réception). H Pusliée Période | Bl [oz022015 | 05072015 [
d
<

m\lllll\\lllll\\lllll\q
septemb | octobre | noverk [ décembr | jarvier [téurier | mars T awil T mai [ juin T juilet anit

Saisissez et mettez
en forme le texte.

Allumez la période
pendant laquelle
I'information doit
rester publiée.

Remarque : pour modifier ou supprimer information, sélectionnez l'information, faites un clic droit et choisissez la

commande Modifier ou Supprimer.

» Pour diffuser 'information a titre individuel

1 Cliquezsurl'onglet

Uostinataires & tire indiuiduc] b Destinataires a titre individuel.

Destinataires liés aux classes (D) f groupes (0]

Eleves E 1]

Mattres de stage E 1]

Professaurs “ Fersornels BB 0 Inspecteurs pédagogiues B3 0

Responssbles E a

kA Professeurs E

ALBERT MARIE DESI
BACHELET HELENE

2 Cochez les destinataires.

CALVET MARIE
DEBRAY FLORENCE

Annuler
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» Pour consulter les accusés de réception

Diffusion d'informations - Modalités de la session 2014 du Dipldme Hational du Brevet .~
I q Sélectionnez I'information et
e — 2107 - m cliquez sur 'onglet Retour.
Catégorie Titre | %
< Cliquez ici pour créer une information ou un sondage > [ | Afficher uniquemert les personnes syant répondu

T |Examens Mo

2014 du Dipldme K = o
Destinataires

PRONOTE cumule les accusés de
réception par type de
destinataire : un clic sur une
ligne affiche le détail.

» Pour diffuser une information directement depuis une liste de ressources

© Affichage Ressources > Professeurs > =

2 Cliquez sur ce bouton pour
I afficher la fenétre Diffuser une
'ﬂ B 5 A information ( 2 Diffuser une

= Tl [ Classes | Groum information).

Mes données

Tri

< Cliguez ici pour créer un professeur »
1 Sélectionnezles Mme | ALBERT | MARIE DESI
destinataires iz || EFRCHELET HELENE

Mille | CALVET | MARIE

Mme DEERAY FLORENCE
DEJEAN _ YANNCK
DOUCET | ANME

Mrne DURPAS MICOLE
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Fiche 59 - Effectuer un sondage

A SAVOIR : [MEEZ7107 vous pouvez poser une question a des destinataires choisis parmi les professeurs, personnels,
parents, éléves, maitres de stages et inspecteurs. Les destinataires ont une notification (2 Lire ses notifications)
lorsqu’ils se connectent a PRONOTE ou a leur Espace sur Internet. Vous consultez les réponses au fur et a3 mesure de la

participation au sondage.

1- Publier le sondage

Affichage Communication > Messagerie > &

Cochez Diffusion.

Diffusion d'informations  # Réception O Diffusion
¥ iz
Titre &

¥ Tril

Catégorie Destinataire

L
< Cliquez ici pour créer une information ou un sondage > Cliquez sur la premier
ligne et choisissez

Effectuer un sondage.

Eign"‘ﬁ,lser une information
W Effectueru

e

Effectuer un sondage

s‘é:mmn dos chsses » Destinataires liés aux classes (4) B o L) 3 Cochez les classes
et des groupes — L .
ClassesiGroupes | B Responsables B Ecuipe pédagogicus Matres de stage concernees puis
D Classes [ Groupes [ ] ‘—
P W Elgves Personnels cochezles
e destinataires.
i Titre: |Cuncuur5 Mon école au musée | | Arts EE
'BEME
Come | s
B I U =/ arial - Tallepoice || ¥ s 5 G e
T -— Gi= =|5E =9 AR -||x x| | ‘
Bonjour & tous, 3
Dans le cadre du concours Mon école au musée, nous devons sélectionner le musée dans lequel les éléves de troisigme vort | | 4 Sa I Si ssez et mettez
monter leur exposition. Plusieurs musées sort possibles : merci de nous préciser celu gui vous plairait le plus 4_ en .I:O rme Ie teXte .
Réponse souhaitée avant fe 12 novembire 2074, =
81 Chalx unigue A < Création d'un nouveau choix = 5 Choisissez le type de
Chalx multiple Musée Cerruschi pe SOndage (VOil' ci-
_ Réponse & saisi Musée Fadkine N T |
T — apre{s) el saisissez le
Palsi de Tokya cas échéant les
réponses possibles.
Publication .
6 Allumezlapériode
| Publiée Période | B o [os092014 B au [09m172014 [ pendant Iaq uelle le
] R AR R R R R RN R RN R AR RRRRARRRRARA SRR R «— :
septemb [ octobre [ novermt | décembr U janvier | février | mars avetil mai juir juillet aoit son d d ge d ol t rESter
= publié.

» Types de sondage

Choix unique: le destinataire peut choisir une seule réponse parmi les réponses proposées. Par défaut, ce sont les
réponses Oui et Non qui sont proposées. Vous pouvez les remplacer par d’autres réponses en double-cliquant

directement dessus.
Choix multiple : le destinataire peut choisir plusieurs réponses parmi les réponses proposées.
Réponse a saisir : le destinataire doit saisir sa réponse.



PRONOTE 2014 > Communication > Messagerie et Casier numérique

» Pour effectuer un sondage a titre individuel

Destinataires 4 titre individuel 1 Cliquez surlonglet

Destinataires a titre individuel.

Eleves n a Responsables n a hbattres de stage n a

Professeuwrs “ Personnels ' a Inzpecteurs pédagogiques n a

Professeurs

A COERT{MFIFIDES] 2 Cochez les destinataires.
¢ BACHELET HELEME

./ CALVET MARIE
DEBRAY FLOREMNCE

» Pour effectuer un sondage directement depuis une liste de ressources

© Affichage Ressources > Responsables> =

2 Cliquez surce bouton
e - pour afficher la fenétre
= (@ | s |

= C = ﬂ i Effectuer un sondage

Mes données | Professeurs ses | Groupes i= Fersol (vEffectuer un sondage).

A

Responsables légaux Bl 3A

Délégué

Sélectionnez les
destinataires.

Mme  |BOLUET | M3
MMme  DESCAMPS [ERIC

Mme  DESCAMPS | MARTINE
Mme |DUBOS |Chrisne

|DuBOS |
W Mg DUMONT |ARNAUD
Mme  DUMONT |CATHERINE
Mme FREMONT — Paul i —

Mme | FREMONT \Valérie

2 - Consulter les résultats du sondage

© Affichage Communication > Messagerie > &

7 Sélectionnez le sondage et
cliquez sur 'onglet Résultats.

Il ¥ T2
‘ Catégorie | Titre ‘ L)

= Cli ici & infi ati s = .
19UE2 IE1 pAUI Creer une ffarmation ou un sondage [ Afficher uniguement les personnes ayart répondu

Concours Mon Ecole au musée

Destinataires répondu Musée Bourdelle Musée Cernuschi | Musée Zadkine | Palais de Tokyo

!

PRONOTE cumule les résultats
par type de destinataire : un clic
sur une ligne affiche le détail.

=
=
S
=
=
=
3
=
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Fiche 60 - Lancer une discussion

ASAVOIR: si vous y &tes autorisé, vous pouvez lancer une discussion avec des professeurs, des personnels,
des parents ou des éléves. Les participants ont une notification (2 Lire ses notifications) lorsqu’ils se connectent a
PRONOTE ou a leur Espace sur Internet. lIs peuvent répondre et poursuivre ainsi la discussion.

1- Envoyer un premier message

@ Affichage Communication > Messagerie > "=

Discussions Ml Uniguement les non lues = Rechercher > I

Date - Participants q Cliquezsurla premiere ligne
< Cliquer ici pour démarrer une nouvelle discussion > -l — et sélectionnez le type de
iy 1 participants.

Houvelle discussion x

Destinataire:

2 Danscecas,
cochez I’éleve

Tany @M ARMAND VALERY [ Mme ARMAND SABINE concerné puis

cochez les

oo rsnendamnde o 01 | e

< Classerpar: Classe Sy
| Tom Clasze =
\Sans classe 1=

 3a :
|ALLARD abdeljil 38 = - 8 -

] L Bonjour, il

| ALVES Jordan 38 3 Rédigez et
|AMIOT Mathieu 38 poUrTSit-on S& rencantrer su collége.ce vendredi & 16h afin d'évonuer les absences répétitives mettez en
| ANTOINE Berjamin En de votre enfant depuis le debut du trimestre 7 forme le

o ARMAND Tory §3A Cordialsment, message.
ARMAL J-baptiste 34 E_

Céline Sapin, CPE

» Pour lancer une discussion directement depuis une liste de ressources
@ Affichage Ressources > Responsables> i

Cliquez sur ce bouton

2
) ,‘I e <« pour afficher la fenétre
c

Mes données | Profes lasses | Groupes L= Persont Nouvelle discussion.
Responsables légaux 3A
w Tri 1 w Tri 2
Hom Prénoms Délégué Adresse
AMIOT FHILFFE 12 rue du maoulir
ANTOINE Christine 12 rue du maulir

ANTOINE Jean Francois
TS = IE

ERY

1 Sélectionnez les
participants.

JEAM LOUIS
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2 - Poursuivre la discussion

Vous recevez une notification (2 Lire ses notifications) lorsque I'un des participants vous répond.

@ Affichage Communication > Messagerie > "%

Discussions [l Uniquement les non lues Urgence - demande de RDV - 3 participants

[ e ] 8| g s
< Cliquer ici pour démarrer une nouvelle discussion > | | Aa
[ Urgence - demande de ROV (3) - 12h28 - Pour répond reatous

les participants.

- ARMAHND SABHHE =) Moi 12h25

Serait-il possible de décaler le RDY 4 18h30 7 Les réponses s’affichent
veret < au-dessus de votre
message d’origine.
Sabing Armand Chassois
— ARMAHND VALERY =& Moi 12h24
Qui, e seral ld
org Cordial nt,
Positionnez le curseur sur e
cette icone pour afficher . Armand l’ T \|
dans une info-bulle la i 12 , Envoyeratous A |
; —> & Mol Seuls les personnels et les enseignants
liste des personnes & [ |
RN .. 31 argun | peuvent Envoyer a tous. Les parents et |
invitées a participerala ARMEND SABINE | - o les éleves peuvent uniquement répondre
diSCUSSiOFI pour] ARMAND VALERY |collége ce vendredi & 16h afin d'évocuer les | N (i i initie | d a I |
° ahsentes repettives e wolrs snfant depuis e début du trimestre ? | d C.e Ui i ningke (2] @ISTELiSSIHo, S (i |
| voientpas les messages des autres |
Cordialement, | DafthlDaﬂtS. |
Céline Sapin, CPE ST T T T T T TS T 7

» Pour répondre a I’'un des participants uniquement

1 Cliquez surla T N . chhercher - || urgence - demande de ROV - ARMAND VALERY

discussion pour
P Date B Participant By

afficherdanslaliste . - . - =
tous |ES messages < Cliquer ici pour démarrer une nouvelle discussion > Est-ce que 16h30 vous conviendrait Sgalement 7 ﬂ
© — | aUrgence - demande de RDY (4) - 12hd4 - 25

b1} - 12828 - ARMAND SABINE

2 Sélectionnezle —>

dernier message du 23 & 4= Mo voyer a ARMAND VALERY

participant auquel |
vous souhaitez

répondre « en

privé ». Cordislement,

ARMAHND VALERY Moi  12h24

Oui, je serai la.

. Armandd

Saisissez et envoyez
votre message a ce
participant uniquement.

» Suppression automatique des discussions
Par défaut, les discussions sont supprimées automatiquement apres 45 jours.

é..
=
H
3




PRONOTE 2014 > Communication > Messagerie et Casier numérique

Fiche 61- Déposer un document dans un casier numérique
A SAVOIR: un casier numérique est un espace attribué a chaque personnel, chaque professeur et chaque

maitre de stage dans lequel les personnels habilités peuvent déposer des documents. Les propriétaires ont une
notification ( 2 Lire ses notifications) lorsqu’ils se connectent a PRONOTE ou a leur Espace sur Internet.

1- Charger le document

© Affichage Communication > Casier numérique > 3

Documents que jai déposés dans les casiers

=
" dud - @ Mé ‘ Destinataires ot
om du docume eme ‘ Personnels | Professeurs | Maitre de st. | ° o 1 Cliquez sur |a
< Cliquez ici pour déposer un document > P .
quez ici pour dép premiere ligne.
Choix d'un document
@@-| 1 » CIRCULAIRES ~ [ %3 | [ Rechercher dans: ClRCULARES |
Organiser * Nouveau dossier <~ M @
Mom - Modifié le Type Taille Sélectionnez IE
|ﬁ CirculaireDepartementale.pdf 22/M5/2014 16:34 Adobe Lcrobat D... 545 Ko| 4_ z document
Marn du fichier: - cl
lquez sur
Ouir |- 3 o

2 - Désigner les destinataires

© Affichage Communication > Casier numérique > 3

Documents que j'al déposés dans les casiers

-

Destinataires o
Personnels ‘ Professeurs | Maitre de st. | © 1 Double-cli quez

dans une colonne
pour afficher la
liste de ressources.

Hom du document ‘ @ Mémo }

< Cliquez ici pour déposer un document >

mentale pit & lire impérativement |

T Professeurs disponibles x

Pour saisir un [7] Uniquemert les estraits
meSSage’COmplément 7 Curul par © Sans curnol
d’information, etc. DAUCW EesiilaiaEs 3

ALBERT MARIE DESI z COCheZ IeS

BACHELET HELENE desti A
CALYET MARIE estinataires

MONIER THYLDA, avant de valider.
MORAND M- ARNNICK
PROFESSELIR BERNARD
PUJOL MATHEU

PLJOL PHILIPPE
REBOLL JEAN JACGL
SERGENT ANME

A

AAAKAAKRKAL




PRONOTE 2014 > Communication > Messagerie et Casier numérique

» Pour déposer un document directement depuis une liste de ressources
@ Affichage Ressources > Professeurs >

Sélectionnez les
destinataires.

i3 «—

£ Classes | Gr

Mes données |

HJ-HJ-

Cliquez sur ce bouton
pour afficher la fenétre
Choix d’un document.

Civ. Nom Prénom

< Cliguez ici pour créer un professeur >
Mrme | ALBERT MARIE DESI

BACHELET HELENE

hlle ET

Mme | DEBR OR
M. DEJEAN AMMIC K




PRONOTE 2014 > Communication > Messagerie et Casier numérique

Fiche 62 - Lire ses notifications

ASAVOIR : \EIEETE260 chaque professeur a une notification lorsqu’il regoit une information, un sondage, un document
dans son casier ou un message d’une discussion.

¥l Client PRONOTE VS 2014 - 0.1.6 (Mme BACHELET en modification) - (Ma_base.NOT) o | B |

Le papillon s’allume :
| bre d Fichier  Editer Paramitres  fssistance
EVEF .e n(.)m re .e a [=e Rse. Cah.  GCM  Not  Gpt  Bul Res. Ahs  Snt Sty | Com.  Stat
notifications.Cliquez il Informations et sondages [0 .
sur le papillon pour ’9_“'*”_ © I
I A ‘=4 Discussions
accéder directement

aux contenus.




LE GUIDE DU CLIENT PRONOTE EN MODE ENSEIGNANT
Communication

Agenda




PRONOTE 2014 > Communication > Agenda

Fiche 63 - Saisir un événement dans I’agenda [PRONOTE.net]

A SAVOIR : chaque professeur habilité peut saisir un événement dans 'agenda. Toutes les personnes concernées par
I’événement (personnels, professeurs, parents, éléves, maitres de stage ou inspecteurs) y ont accés dans I’agenda publié
sur leur Espace.

Affichage Communication > Agenda > &

période < | ETTTTETI - » 1 Affichez un mois.

2 Doublecliquez sur

< R
le jour.
ot LN e iohs ba 3 Saisissez toutes les
Tire . [RBunion dinformation Brevet | informations sur
Déout: (12032014 & [17]. [00] Sans horaire I’événement.
Fn. (12082014 5 [18].
Couleur :
Commentaire
L5 R e
EA Classes | Groupes g
Pourjoindreun —p{% o A Sélectionnez directement les
document ® personnes concernées ou
. Public concerné : I T . d’abord
Classes / Groupes E Classes (4/16) D 1 comme ici, se ectionnez d’abor
pourles parerts e les classes concernées avant de
les €&
B SEME cocher les personnes
pour les matres de stage BEME 4
Professeurs E Professeurs concernees.
Inspecteurs pédagogiques E Aucun Inspecteul| LS j
Parsonnels [ [T — T
g | Publié

T

Pardéfaut, ’événement est
publié automatiquement
apres validation.

» Modifier, supprimer ou copier / coller un événement

Sélectionnez I’événement,

faites unclicdroit et 12
sélectionnezla commande ——» %/ Réunion dinfarmation Brevet

" Créer un nouvel événement
appropriee. " ‘s
Coller I'événernent copié
Copier I'événement sélectionné
Modifier I'événerment sélectionng

Supprirmer 'événerment sélectionné

» Exporter les événements dans d’autres agendas
Vous exportez les agendas au format iCal en passant par la commande Fichier > Imprimer.
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PRONOTE 2014 > Communication > Courriers

Fiche 64 - Configurer une lettre type

A SAVOIR : une lettre type est un modéle dans lequel vous insérez des variables telles que Nom, NbreAbs, etc., qui sont
remplacées par les données appropriées lors de I'impression.

1- Créer une lettre type

@ Affichage Communication > Courriers > &

Edition des lettres types

| Toutes les lettres types E
Cliquez sur la ligne de création, saisissez un libellé clair et —L Courrier suivant | Délai Gours) B
distinctif, puis validez avec la touche [Entrée] du clavier. o S | i ‘ | |
Lettres types destinées aux entreprises
Convention stage CLG Stage
Convention stage LP Stage
Choisissez une catégorie, c’est-a-dire le destinataire potentiel
(professeurs, responsables, maitres de stage...) et le contexte
d’envoi. Vous aurez acceés a cette lettre uniquement dans ce
contexte.
Buipliguerfa sgiection

» Elaborer le contenu de la lettre
@ Affichage Communication > Courriers > &

7 Siplusieurs en-tétes ont été définis dans Paramétres >
ETABLISSEMENT > En-téte, vous pouvez choisir I'un d’entre

Mettez votre texte en forme eux dans ce menu ou sélectionner Variable si vous préférez
avec les outils d’écriture. choisir ’en-téte au moment de I’édition du courrier.

=E=SEEZE DCLEBR

[Toutes les lettres types -]

T e = R svectensits [Varable @l 2 Inserez. desva rla'bles ou
e D e s e BRI 111424143+ 4 145 0607009 o e e e SR des séries de variables. Ces

Conwertion stage CLG  Stage

variables seront
remplacées par les
informationsadaptéeslors
de limpression de la lettre.

Convwertion stage LP Stage

Suivl de stage Stage
" Sera remplace par
En-téte RETaig

variabla cléiniz o5 de
limpression.

ChContEnt «MomContEnts
cHomEntrepries

whdilignel Entrepris e

ehdiLigne2 Entreprises
eAdiLigne3Entreprises
hdilignedEntrepris e

o eFostalEntrepris es «\ilEntre prises
FaysEntreprisen

Ohjet : Rendez-vous durant le stage

aCivCortErts «homCordEnts,

Adin dle suivre [&lve <NomPrenome ls, /aimerais 4u/on puisss fixer un rendsz-vous pendant
5 période de stage «PeriodeAnnesCouranteStages.

Je reste & votre dispostion pour définir une date et vous remercie de réserver N accusil
favorable & natre demands.
“eullez agréer, «CivContEnts dlomCentEnts, 'expression ds mes sertimsnts distinguss

sMomProReferent Stages

VLB TS T g3 02l 0 Dl F B B e 3z bzl




PRONOTE 2014 > Communication > Courriers

Fiche 65 - Editer un courrier (impression ou PDF)

A SAVOIR : vous pouvez envoyer un courrier a la ressource sélectionnée lorsque I'icone ./ est actif dans la barre d’outils.
Les lettres types proposées dépendent du contexte d’envoi.

Sélectionnez les destinataires,

puis cliquez sur le bouton —=p
Envoyer un courrier. Sessions de stage

7= Stagiaires Maitres de stage | Professeurs

11
B
L

Raison SocialdBagil =l

< Cliquez ici pour crég Envoi dun courrier aux responsables des entreprises

INDEX EDUCATION ‘ ® sélectionnées (1) extraites (1) toutes (1)
2 S msome v e e
ou PDF. v
Mom: Okl CE10(FS) o
Mh. de copies : El
W Un documert par ressaurce
3 Choisissez la lettre type a
i Libellé Catégori -
utiliser. Dans ce contexte, ce o e a | e
S |ES IEttI’ES dE Ia catégorie Destinés aux responsables des entreprises
. . > Taxe Apprentissage Divers -
Divers qui vous sont proposées. 4l i
4 SI |3 Iettre type séIectionnée 2 Remplacer I'en-téte variable par I'en-téte suivant
> ‘Principal H
= . = »
un en-téte variable (2 Elaborer TR P
!e contenu de [a [ettre)’ IMPMIMEr [2S SlgUSTies COrrespondantes BEES
choisissezici I’en-téte approprié. Rédiger une letire type

Lancez I'impression, aprées avoir éventuellement
vérifié les courriers édités grace a ’Apergu.

&
=
=2
=
=
&
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PRONOTE 2014 > Communication » E-mails

Fiche 66 - Paramétrer la messagerie électronique

ASAVOIR : PRONOTE reporte automatiquement les caractéristiques du compte e-mail configuré dans Outlook Express. En
revanche, si vous utilisez un autre logiciel de messagerie, cette étape est nécessaire pour saisir les paramétres du compte
afin d’envoyer des e-mails depuis PRONOTE.

Menu Assistance > Messagerie électronique

Envenl ife-mads
* Paramétres utlsateurs
Des options vous permettent de L [ ¢ 7 Saisissezles parametres
masquer les adresses des e nécessaires a votre
destlnat.alres etde conserver | | [ESES—— B / connexion...
une copie de chaque e-mail e
envoyé dans la boite mail * aramitres  serveur s messagene
renseignée.
Bewul . SELHGEindex-eiuestion rance ] 2 - ourécupérez, sides profils
Mfmer:mmluwm [ de messagerie ont été
PR définis, celui qui vous
v : . : s convient : vous récupérerez
Ty ainsi tous les paramétres de

] connexion correspondants.

Chiffremend de ks communicalion avec TLE (S5L)
Communicntion chitirie dis In conresion
# Communicntion chiffrén sur demande du serveur (commande STARTTLE)

Comeunication non chitirés

R

Ervvns e SHE:

Witre BCANCE N VoLIS Denmet pag cherrvoer des SHES

Imormer be bt

mmr_ 3 Cliquez sur le bouton Valider.




PRONOTE 2014 > Communication > E-mails

Fiche 67 - Envoyer un e-mail

A SAVOIR: lors d’une impression (bulletin, relevé, courriers...), vous pouvez toujours choisir d’envoyer un e-mail, en plus
ou a la place de 'impression, grace au bouton Imprimer/Mailer. Pour cela, il faut que le destinataire ait accepté d’étre
contacté par e-mail et que son adresse soit renseignée dans PRONOTE (voir guide pratique).

1 Une fois le(s) destinataire(s) sélectionné(s), cliquez
sur le bouton @ dans la barre d’outils d’accés rapide.

L]
ol T
s

| 3B
ac
3D Ceslinataires directs

Classes concermnées @

| 4D En copie
)
5B

fisc Choisissez un modéle
5D

Modéle d'e-mail k'

< Nouveau >

Important

2 Rédigez I'e-mail (objet,

Envoi d'un e-mail *x
@ sélectionnées (1)

| Professeurs (151 5)

[ Tous les professeurs (0531) E [ Autres (0 de=t.)

Fal [ @ CGroupe

O extrates (9) 0 toutes (91

[ | Personnels (249) || Responsables (24043) (B Bléves (23023)

Ohjet: |Projet de classe |

Jaingre 0 [ ]

Bonjour,

weuilez trouver ci-joint un document

piéce jointe, texte) dans
la fenétre qui s’affiche.

[ r—

v

["] Fermer la fenétre apras I'envoi

Fermer

Enegistt Enregistrer et em

Sivous nommez cet e-mail et I’enregistrez en tant que
modele, vous pourrez le réutiliser ultérieurement.

Trace des e-mails envoyés

Vous pouvez garder une copie de chaque
e-mail envoyé dans une boite mail a
renseigner dans Assistance > Messagerie
électronique (2 Paramétrer la
messagerie électronique).

3




PRONOTE 2014 > Communication > E-mails

Fiche 68 - Envoyer un courrier par e-mail

A SAVOIR : le bouton i affiche les lettres types disponibles pour ce contexte (affichage, données sélectionnées, etc.).
Dés que vous pouvez imprimer un courrier, vous pouvez également I’envoyer par e-mail. Assurez-vous que les destinataires
potentiels acceptent bien ce moyen de communication et que les informations nécessaires a I’envoi sont bien saisies.

© Affichage Stages > Maitres de stage > &=

Cliquezsurceboutondansla
barre d’outils rapide.

Sélectionnez le maitre de stage a qui
vous souhaitez envoyer ce courrier.

BN LA e

jces | Stagiaires e s L Professeurs référ
== e

@

=sions de stage

o | (T

Toutes

fnm anction mai ailD %]
Envoi de courriers Li 4

Enwvoi d'un courrier aux maitres de stage

iv. | Nom

yCliguez ici pour o
DUPONT

Il

0 tous (2)

® sélectionnés (1) extraits (2)

i s e w |« B

Choisissez la sortie E-mail. ‘

Joingre [ *pdf [ Protégs nrr ] imprimatile I W Ecrire le courrisr dans Iz corps du mail . ) . ) .
s N — 4 Saisissez'objet de I'e-mail. ‘
s ol E'::Jnouglenvnie le= idertifiarts pour vous connecter & votre Espace ‘ +— 5 AjOUteZ un texte d’introduction
afin que I’'e-mail recu
Tiitic e 3 n’apparaisse pas vide.
Destinés aux maitres de stage

Connezion des entreprises Maitre de stage seul ] Choisissez la lettre type 3
- utiliser.

Remplacer len-téte variable par I'sntéte suivant :

[ Principal H

1 Imprimer les étiquettes correspondantes |-_j

Rédiger une |stire type Fermet

Lancez I'impression, aprés avoir
éventuellement vérifié les
courriers édités grace a I’Apercu.
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PRONOTE 2014 > Statistiques

Fiche 69 - Statistiques sur les absences et retards [VS]

1- Pourcentage d’absences par classe et par jour

Ce tableau donne un taux d’absentéisme relatif en comparant les classes les unes par rapport aux autres.

@ Affichage Statistiques > Absences > [& Statistiques sur les retards [VS]

1 Sélectionnez la période 2 PRONOTEafficheuntableauselon - :
de consultation. le mode de répartition choisi. Pour définir l'unité de

calcul des absences:

® 1/2 journées brutes,

Pnurtemage des absences par classe et par jour CILH Semaine en cours Gl 1 040612012 (g || |0s062012 gd | Demi-journées brutes -ﬂ . ~ I
5 % —_——— [ )
= BERRNSRERENENARERON: —- T —-ﬂ- REREALMERE 1/2 journées calculées,
B Cosses Toutes serlembre | ootokre | noverbre b mars e el ¥ ® 1/2 journées buuetln,
(o — — = ® Heures de cours.
B s Tous % des absences 128 07 43 8,2 14,2 14 34 74 57
e e Jour /Nom || 3a 3B 3c 30 aa 48 ac aD s 5B
a2 J 19,9 | LUNDI 34,4 14,7 133 20,7 2306 17,5 33,3 7.7 10,0
32,1 | MARDI 28,9 38,2 26,7 483 4.2 175 25,0 B5,4 200
13,1 | MERCREDI BT 14,7 133 138 £l 175 a3 T 10,0
18,2 | JEUDI 26,7 14,7 133 B4 11 30,0 333 1,5 350
16,8 13,3 17,6 333 10,3 28 17,8 Z 7T 25,0
Vous pouvez restreindre les Pour modifier le type de Pourinverser le mode de
données prises en compteen données avec lequel vous répartition : parclasseou
personnalisant les critéres croisez les absences : par jour / professeur/
de sélection. e Jour, matiere /séquence.

e Professeur,
e Matiere,
e Séquence horaire.

2 - Pourcentage de retards par classe et par jour

@ Affichage Statistiques > Retards > [&

1 Sélectionnez la période de consultation.

Pourcentages des retards par classe et par jour |GG Trimestre 1 04106/2012 WMGIZMZ
i e— ML WU TRNINT TN TR TR [T TININT T O T TR
B chsses Toutes septembre | Gctobre | movembre | décembre | jarvier rier | mars vt mal jun juillet aoit | Pourinverser le mode de
! I répartition : par classe ou
Jour Classes _] p q p
@ lows  Tous Traes rolds B4 127 155 164 13,6 18 0.9 15 18 par jour/ professeur/
&) Motisderstard  Tous Jouj/Nom__ | 3A B 3¢ 30 aa 4B ac 4D 5A 5B matiére/séquence.
10,0 | LUNDI & 14,3 & 56 67 g 3 40,0 &
A 19,1 | MARDI 143 357 59 B 400 50,0 5 20,0 S
9,1 | MERCHEDI & ] & 16,7 67 = 3 100,0
20,0 | JEUDI o 14,3 176 27.8 133 50,0 100,0 z 5
41,8 | VENDREDI 857 28,6 76,5 50,0 bee b - - 40,0
Vous pouvez Pour modifier le type de données avec 2 PRONOTE affiche un
restreindre les données lequel vous croisez les retards : tableau selon le mode
prises en compte en e Jour, de répartition choisi.
personnalisant les e Professeur, :
critéres de sélection. o Matiére,

e Séquence horaire.




PRONOTE 2014 > Statistiques

Fiche 70 - Statistiques sur les punitions et sanctions [VS]

1- Statistiques sur les punitions par classe

© Affichage Statistiques > Punitions > [&

Vous pouvez restreindre
les classes prises en

compte en personnalisant
les critéres de sélection.

1 Sélectionnez la période de consultation.

2 - Statistiques sur les sanctions

© Affichage Statistiques > Sanctions >

Hombire de punitions par classe
Critéraggee sélection
L B cnsees oy Tosmene T octoie roverbre T cscenive | aer | ner [ s 1ol e [T BT~ R B En déployant les lignes
= Hombre de (pourcentage par rapport a I'établissement) b mayen p K<€ sous Chaq uecla sse, vous
asse - : o K s .
= Devoirs de cours __ Retenue Elbve  fg affichez le détail par motif.
43 - - 1 (5,55%) 9 e75%) @
Ehsence injustifiée en cow B B 3 (3,26%)
Aulo-exclusion de colrs 1 (5,56%) z d
oublis répétés du carnet o = 1 (1,09%)
Retard injustifie = = 5 (5,43%)
4 3B 1 (5,56%) L] (6,52%)
Sans motif 1 (5,56%) =
MWanguement au réglement = 1 (1,09%)
Punition non rendue 1 (1,09%)
Retard injustifié 3 (3,26%)
Travvail non rendu 1 (1,09%)
a3C - 19 (2085%) :
L 5 e 2 PRONOTE affichele
Dissipstion 1 (1,09%) nombreetle
Manguement au réglement 1 (1,09%) pourcentage de chaque
oublis répétés du carnet o % (3,26%) d .. |
Retard injustifie 12 (13,04%) {~] type e pumtlon classe
otz 0 : 0,26 par classe.
_——

Vous pouvez restreindre les classes prises en compte Sélectionnez |a période de consultation
. N P i z ri ultation.
en personnalisant les critéres de sélection. 1 P
Statistiques des sanctions par classe LCT A Annee compléete
Critéres de sélection 7 .
ﬁ En déployant les lignes
L a Classes (Toutes) septembre [ octobre T novembre T décembre [ janvier tévrier mars avril mai
sous la classe, vous
Nombre de sanctions (pourcentage par rapport a I'Stablissement) . ey .
HEgeE Avertissement Blame définitive affichez le détail par
b2 : . motif.
4 3B 2 (5.41%)
Adtitude: inacceptable sn o 2 (5,419
Attitude violente et menage =
Ci-aprés:
Mangue de respect enver:
Manguement au réglement
EEE = —— D) 2 PRONOTE affichele
430 2 (5.41%) |
i . nombre et le
Aftitucle meragants enver: pourcentage de
Comportement inacceptabl -
Comportement inadapts e 1 (2.70%) cha que type de
i : sanction, classe par
tancue de respect envers =
Mo respect du reglement 1 (2,70%) classe.
“Wiclence physigue -
4 a8 2 (5.41%) -
Attitude inacceptable en o -
Decizion de la Commission -
Dégradation de matériel de 1 (2,70%:)
wiolence werbale répétée ¢ 1 (2,705
Total I 2 []
o

STATISTIQUES
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