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Utilisation

Ficue n° 1 - Paramétrages préliminaires

A SAVOIR : par défaut, les fonctionnalités spécifiques a la gestion des CFA ne sont pas
activées.

1 - Activer le module CFA

> Menu Paramétres > Modules optionnels > CFA

1 J'active les fonctionnalités CFA ici.

Etablissement  Paramétres généraux  Modules optionnels  Autres données

— [ Activer les fonctionnalités CFA B
Je définis les statuts [ ___ |

(VOir /e déta il des MNormbsre de semaines par cycls : 3
différen ts ch amps * Statuls des enseignants ]
Stetul par céfat

page 5) q u e Hom Apport T4 Annuel | T2 Forf | T3 annuel | Coeff. App.h TiMaxis | T1Maxic
J'affectera| aux < Cliquez ici pour créer un statut >
e nse i gn a ntS : u n Educateur sportif 1435h00 924h00 Oh0O 184h30 5 3 35h00 Oh0O
e nsei na nt hé rite ra PEG 1435h00 840h00 Oh0O 184h30 48,57 ) Oh0O Ohoo

. . g 7 PEPTP autre 1435h00 924h00 Oh0O 184h30 35,34 35h00 Oh0O Ohoo
ainsi des données PEPTF gleciricité 1435000 82n00|  OhOD 18anan| 41 i b0 hon
définies pour son e taosm] _ savoo] oo L'apport hebdomadaire est
Statut. Je peux utiliser e S S S S o saisi pour les semaines actives.
les statuts prédéfinis 21 semaines: s|7|s]s|o]1]z]3als|olr|els|o|e]e]1]2]s] T [1[2[s]4] -

, d R Isept. T oct. [ nov. T dée. T janv. | févr. | mars | g | mai | juin | jui. | solt |

ou en creer + Heures supplémentaires =
nouveaux. Seul de déclenchemsnt des heures supplémentaires  par annés (HSIA)

par semaine (HS1S) :
Mombre maximum de HS/S :
T3 min. (temps plein) pris en corgbte pour e caloul des HS/A et des HC/A 184h30

Mombre de HS/A conseilées

L le renseigne ces parameétres afin
qu'HYPERPLANNING puisse calculer les
heures supplémentaires et
complémentaires de chaque enseignant.

2 - Affecter un type d'activité aux matieres
Les heures effectuées sont comptabilisées en fonction du type d'activité des cours. Le type d'activité d'un cours étant
celui de sa matiére, vous devez affecter a chaque matiére un type d'activité. Pour cela, vous utilisez la Famille
prédéfinie CFA (plus de détails sur le fonctionnement des familles dans le guide pratique).

>> Afficher la colonne CFA
®

Sviris |Fegsymements

Matiéres Enseignants
SnmmNEsEE

1 Je clique sur le titre de la 2 ...puis je choisis CFA dans la liste des
colonne avec une fléche... familles disponibles.

Matieres inants | Promg tudiants | Regroupements Matiéres Enssignants | Promotions | Etudiar tﬂ'lﬁﬁln;u.pamehm.

Matiéres

== Code Libellé
<« Cliguez ici pour créer une matiere >

Boulangerie

Congés légaux
Déplacement

Congas légaux
Déplacement

Dessin d'art e | Dessin d'art
- EEJ :auw - EEJ
Elections rar Elections
| Enfant malade [non | Enfant malade
- EFS [oul | - EFS
Formation [non Formation
|} FRANCAIS Joui [ | FRANCAIS
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Fonctionnalites CFA

Paramétrages préliminaires

>> Affecter a chaque matiére un type d'activité

Matiéres Enssignants | Promotions
Samasasss | amamEmamamss

Matigres I

-

Etudiants Regml.wemema Salles
Samnn LT Eimamnmn

Cours
TTTT]

=== Code Libellé =z CFA
< Cliquez ici pour créer une matiere >

Boulangerie

Congés [énaux

Deplacement X
Dessin d'art FAF ~
[ ] EE.
Elections
Enfant malade
B EPS
Formation v
B FRANCAIS 1 S
Grave .
Léqistation \ Edter les familles \
Maladie
BER MATHEMATIGUES
D'un double-clic dans la 2 ...puis je coche le type 3 En cliquant sur Valider, je passe
colonne CFA, j'affiche la fenétre d'activité de la matiere automatiquement a la ligne
des Familles... concernée. suivante.

>> Types d'activités prédéfinis
La famille CFA regroupe 5 activités prédéfinies :
e Ti: activités de face a face pédagogique.
T2 : activités de préparation du face a face.
T3 : autres activités liées a I'enseignement.
A1 : temps non travaillé assimilé a du travail effectif pour le calcul des heures supplémentaires.
A2 : temps non travaillé non assimilé a du travail effectif pour le calcul des heures supplémentaires.

>> Créer un nouveau type d'activités
Si les 5 activités prédéfinies ne vous suffisent pas, vous pouvez en créer d'autres.
> Menu Parameétres > Autres données > Familles

Paramétres

Etablissement  Parametres généraux  Modules optionnels

Familles ey

| Familles Utilisée par | Pub. ‘&‘| Propriétaire ‘ Profil e

< Nowvelle famille > € < Nouvelle “l“iwg -3 |
b & 5| s A 4

DEFARTEMENT Enseignants )& Superiseur

A2
STATUT Enseignants | @ "i‘lsupemseur A
T2
T3

1 Je sélectionne la famille CFA. 2 Je clique sur <Nouvelle rubrique> puis je saisis le type
d'activité.
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Utilisation

Paramétrages préliminaires

3 = Définir un coefficient par matiere

Il est possible de définir un Ccefficient par matiére qui se substituera, s'il lui est supérieur, au ccefficient du Statut de

I'enseignant pour le calcul des heures de Ta.

Matiéres

Fromotions
ENEEEEEEEEEE

Matiéres

w
== Code Libellé

< Cliguez ici pour créer une matiére >

-_ Boulangerie
Congés légaux
Déplacement

Dessin d'art

B EE.
Elections - A1
Enfant malade - A2

Si la colonne Coeff.
n'apparait pas, je I'affiche
en personnalisant la liste.

Je double-clique dans la cellule puis je saisis le
coefficient.

L - Pondérer les cours

Vous pouvez pondérer deux fois les cours.

)

Matigres Ensei-q_nanta Pramotions Etudiants Hegmujaemems Salles Cours
um LT TI1L] LT EEEEEEEE

Matidres Enselgnants | Promotions Etudiants Regroupements | Salles
1 Sdaasmsas’ | mamansasases | Gewes SEdnm Sinazmns

¥ Tri1
Place

w
-]
=
F
o
£l

Durée §h.Séz D/ann | Du-Au sur I'année

1h00| 1 11400 13 sept - 27 sept - Iun 08h00 | [F ®
3n00| @ 27h00 06 sept - 20 sept - lun. 09h00 | [ ®
2n00| 32 B4h00 13 sept au 25 0ct- lun 10n00 | [ ®
2n00| 1 22h00 04 oct- 25 0ct - 25 un 10n00 | [ ®
2n00| 1 22h00 13 sept - 27 sept - lun 10n00 | [ ®
2n00| 1 22h00 27 sept- 180ct -1 lun 10n00 | [ ® 1
2n00| 1 22h00 27 sept- 180ct -1 lun 10n00 | [ ® 1
4h00| 1 4000 23 mai lun. 13h00 | [ 1
2n00| 1 22h00 27 sept- 180ct -1 lun 14h00 | [ 1

BLW i Q

1 Si les colonnes Pond. et P.T2
n'apparaissent pas, je les affiche en
personnalisant la liste.

S
Enseignant
UEE M. FENDER David

Promation
BOULANGERS 2B, |

EMSTIQUEE M. BRIAMD Pierre-Ja BOULANGERS 1C,
FRAMCAIS M. CHABERT Claude BOULANGERS 2B, |
Patisserie M. FARDOUX Frangaoi PATISSIERS 1B <
Boulangerie e MORAND Juliet BOULANGERS 1B La
Réservation de s: M. ANTAR Naftali

MATHEMATIQUES M. DUNNQNT André

BOULANGERS 1B,1 Sz

Pond. : la pondération saisie dans cette
colonne pondére la durée pour le calcul du
nombre effectif d'heures de T1.

P.T2 : la pondération saisie dans cette colonne
pondére les heures de T1 obtenues pour le
calcul des heures de T2.

Exemple : un cours de 2hoo avec une pondération (Pond.) de 2 sera comptée comme ¢hoo de Ti. Si ce cours a aussi une
pondération T2 (P.T2) de 1,5, le ceefficient permettant le calcul des heures de T2 sera multiplié par 1,5. Ainsi pour un
coefficient T2 de 0,5, ce cours de 4hoo de T1induit 3hoo de Ta.
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Fonctionnalites CFA

Ficue no 2 - Saisie des heures dues par chaque enseignant

A SAVOIR : pour qu'HYPERPLANNING puisse calculer les heures supplémentaires (HS/A) et
et les heures complémentaires (HC/A) sur I'année en application du dernier accord sur la
réduction du temps de travail, vous devez compléter pour chaque enseignant la base
annuelle statutaire.

1 - Base annuelle statutaire : présentation des rubriques

Les rubriques grisées sont calculées par HYPERPLANNING, elles ne sont pas modifiables.

® I\.ilgll\éres Enseignants = |§| oW ﬁﬁ T & Et.u.d.ia.mls Islegﬁqlemems Salles

Rubrique Définition Caractéristiques

Total Nombre d'heures dues par Par défaut, il correspond a I'apport défini pour le Statut de
I'enseignant dans I'année (T1+T2+T3) | I'enseignant. Vous pouvez le modifier.

Nb mois Nombre de mois ou I'enseignant Par défaut égal a 12. Vous pouvez le modifier.

travaille dans I'établissement (pour
les enseignants qui entrent ou
sortent en cours d'année).

Q.Mens. Nombre d'heures par mois dues par | Par défaut ohoo. A saisir uniquement pour les enseignants
un enseignant. ayant un contrat mensuel.

Mode Mode selon lequel les heures Mode T3 min (par défaut) : le T3 pris en compte est celui qui a
supplémentaires sont calculées. le plus important volume horaire entre T3 min et T3 réel.

Selon le mode, le T3 pris en compte

" Mode T3 réel : le T3 pris en compte dans le calcul des heures
n'est pas le méme.

supplémentaires est le T3 réel, que son volume soit supérieur

ou inférieur.
T Nombre d'heures d'activités Tidues | Par défaut, il correspond au T1 défini pour le Statut de
par I'enseignant dans I'année. I'enseignant mais vous pouvez le modifier.
Statut Statut de I'enseignant. A choisir
parmi les statuts prédéfinis.
Coeff. Coefficient permettant de calculerle | Il est calculé par HYPERPLANNING.
volume horaire de Ta. Ceeff. = [(Apport - T1 - T3) / T1] x 100.
T2 Nombre d'heures d'activités T2dues | Il est calculé en fonction du volume horaire de T1 et du
par I'enseignant dans I'année. Ceefficient.
3 Nombre d'heures d'activités T3 dues | Par défaut, il correspond au T3 défini pour le Statut de
par I'enseignant dans I'année. I'enseignant mais vous pouvez le modifier.
T1 mxis Nombre maximum d'heures de T1 Par défaut, il correspond au maximum défini pour le Statut de
que I'enseignant peut effectuer I'enseignant. Vous pouvez le modifier.
dans une semaine.
T1 mxic Nombre maximum d'heures de T1 Par défaut, il correspond au maximum défini pour le Statut de
que I'enseignant peut effectuer I'enseignant. Vous pouvez le modifier.

dans un cycle.

2 - Gagner du temps en affectant un statut a chaque enseignant

-
- Base annuelle statutaire

Ciu. Hom Prénom

Total Hb mois | Q. Mens | Mode m™ Statut Coef
< Cliquez ici pour créer un enseignant >
1] |ANTAR Naftali 932h00 12 T3 min N
M. AUDIBERT Roger 1435h00 12 Taminf00 PEPTP électricité )
Mme BEAUREGARD |Helene 1435h00 | 12 T3 min ~ocTT
M _EIRIAND _Pierre-Jacques | 1435hDD_ 12_ _T3 min 840 £
Mme CARLE-PONTE Anna 932h00 12 T2min  545h34 P 48,8

En affectant un Statut a I'enseignant, vous récupérez les données définies (Total, T1, T3, TIMx/s, TIMx/c)
pour chaque statut dans Parametres > Modules optionnels > CFA (voir page 2).
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Utilisation

Ficue n° 3 - Outils de supervision

A sAvoOIR : vous disposez de plusieurs affichages pour comparer le nombre d'heures
prévues et le nombre d'heures réellement effectuées.

1 - Affichage du réalisé par semaine
Dans le groupe de travail  Femnes Eabsrécantuatis - sssenzes. ot affichage permet une supervision de la charge des enseignants,

semaine par semaine. Il présente pour |I'enseignant sélectionné, I'apport hebdomadaire prévu (a saisir), le nombre
d'heures effectuées pour chaque activité (en fonction des cours créés) et le nombre d'heures supplémentaires par

semaine.
® UEIEIEEY Enseignants — p T % B i c] Fromotions Et.udiams Salles
1 Les semaines sur fond foncé sont les semaines déja 2 les semaines sur fond clair sont les semaines a
écoulées en fonction de la date du jour. venir par rapport a la date du jour.

/

Totall | HS/S A2 Total2[@

A_Aauérea Enseignants

Promations | Etudiants |Sa\|es
T 1) L]

TE"% P&

] O =
v

M. CONSIGLIO . 1an - Réalisé par semaine

T2 conw. T2 prog. | T2 réal. |Ecart T2

&n Ty 52 35h00 35n00 35h00 3shn
1 35h00 35h00 35n00 3sh00 3shn
< Nouveau > 2 35h00 35000 35h00 35h00 35h0
M. |ANTAR 3 a5hoo. 2h00.  Oh42 a3ho0  32h18 asho0 asho
M. |AUDIBERT P 35h00 35h00  35h00 ashoo asho
Mme | BEAUREGARD 5 35h00 35h00  35h00 3asho0 asho
M. |BRIAND 6 35h00 35h00  35h00 3asho0 asho
Mme | CARLE-PONTE 7 25h00 35h00 35h00 ashoo asho
M. | CHABERT 8 35h00 35h00  35h00 asho0 asho
[ consieLIo 9 35n00 3800 38NND 38h00 3sh0
M |CRASSIER 10 35n00 3800 38NND 3an00 3ann
M |DIDIER n 3800 7000 haz 3anm0 37018 3an00 3snn
M |DUMONT 12 35n00 3800 38NND 3an00 3ann
M |FUSTACHE 13 35n00 3500 3AN0g 35n00 3snn
M |FARDOUX 1 35n00 3ann0 3annd 35n00 3ann
M |FEMNDER 15 35n00 3500 38NN0 3an00 3ann
Mme |FRANCESCHIN 16 35n00 3500 38NN0 35n00 3ann
Mme | JEANHOT 7 35n00 3500 38NND 35n00 3ann
3 Ces lignes de cumul M MERCIER [0 35h00 35h00 35n00 35h00 3shn
a . Mme |MORAND 19 3800 7000 mhaz 330 37018 35n00 3ann
peu.vent etre ma\squees Mma | PECUCHET 20 35h00 3800 35h00 35h00 3shi
(voir les paramétres —— T I w70 w7
d'affichage page OO ssheo @0 a0
. Total 143500 18h00 618 1419000 1412h42 1437h00 1437h,
suivante). =i o 6 8
>> Présentation des rubriques
Rubrique Définition Caractéristiques
Apport Nombre d'heures que I'enseignant Par défaut, il correspond a I'apport (App.h) défini pour le
doit effectuer par semaine. Statut de I'enseignant. Vous pouvez le modifier.
T Nombre d'heures d'activité de Il est calculé en fonction des cours créés et en tenant compte
type Ti. de la pondération. Il s'affiche en rouge s'ily a un
dépassement de T1.
T2 Conv. Nombre d'heures de T2 Il est calculé par HYPERPLANNING.
proportionnel au volume horaire de | 1, cony = 11 pondéré par T2 x Coefficient.

.
On utilise le coefficient le plus élevé entre celui de la matiére

et celui du statut de I'enseignant.

T2 Prog. Nombre d'heures de cours de Il est calculé en fonction des cours créés.
préparation (matiéres de la
rubrique T2) fixées dans I'emploi du
temps.

T2 Réal. Volume horaire libre de toute Il est calculé par HYPERPLANNING.
programmation dans la limite de
I'apport hebdomadaire.

T2 Réal. = 0 si (T1 + T3 + A1 + T2 programmé) > seuil HSIS.
Sinon, T2 Réal. = Apport - T1 - T3 - A1 - A3.
3 Nombre d'heures de cours de Il est calculé en fonction des cours créés.
type T3.
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Fonctionnalites CFA

Outils de supervision

Rubrique Définition Caractéristiques
M Nombre d'heures de cours de type Il est calculé en fonction des cours créés.
A
Total 1 Nombre d'heures de T1, T2Réal. , T3 et | Il est calculé par HYPERPLANNING.
A Total1=T1 + T2 Réal. + T3 + A1
Total 2 Il est calculé par HYPERPLANNING.
Total 2 = Total 1 + A2
HSIS Nombre d'heures supplémentaires Il est calculé par HYPERPLANNING et ne peut pas dépasser le
par semaine. maximum défini dans Parametres > Modules optionnels > CFA.
HSIS = (Total 1) - seuil HSIS
A2 Nombre d'heures d'activité de type | Il est calculé en fonction des cours créés.
A2.
Ecart T2 Heures de T2 qui ne sont ni du T2 Il est calculé par HYPERPLANNING.
conventionné, ni du T2 programme. Ecart T2 = T2 Réal. - T2 Conv. S'il est positif, le temps de T2 laissé
a I'enseignant est supérieur aux besoins définis par le
ceefficient. S'il est négatif, I'enseignant ne dispose pas du
temps nécessaire pour la préparation de ses activités de
type T1.
HOUM Nombre d'heures complémentaires Il n'apparaft que pour les enseignants mensualisés.
mensuelles pour les enseignants
mensualisés.

>> Parameétres d'affichage
Cliquez sur en haut a droite du tableau pour afficher les Paramétres du réalisé par semaine.

1 Pour prendre en compte uniquement les
semaines sélectionnées sur la Période active.

\-} M| M'afficher gue les zemaines de la période active i

2 le coche les colonnes a afficher.

Options

B Afficher le T2 conventionnel
H| Afficher le T2 programmé

B afficher le T2 réalisé

3 le choisis les lignes de cumul a afficher en
bas de la liste.

/ H| Afficher le cumul pour les semaines sélectionnées

>> Cohérence avec la base annuelle statutaire

L@ -
B Afficher I'ecart T2

H| Afficher le cumul réalisé jusgu'a la fin de
la =emaine précédente
* |a semaine courante

la derniére semaine de la période active

H| Afficher le cumul pour toute 'année

Fermer

L o

Dans les lignes de cumul, HYPERPLANNING met en évidence tous les dépassements du plan de charge en affichant les
valeurs qui sont supérieures a celles saisies dans la base annuelle statutaire. Les écarts se compensant sur I'année, il
est plus intéressant de stabiliser cet écart sur plusieurs semaines que semaine par semaine.

>> Heures complémentaires mensuelles

Les enseignants ayant un contrat mensuel ont une colonne supplémentaire HCIM qui affiche les heures complémentaires
mensuelles. Celles—ci sont calculées au jour prés, c'est-a-dire du 1*"au 30 (ou 31) de chaque mois et non en fonction

des semaines.
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Utilisation

Outils de supervision

2 - Visualisation du temps non utilisé

Dans le groupe de travail  mme Basrcapuatts sseces. ot affichage met en paralléle les heures réalisées et les heures
restant a faire.

® Mat\éres Enseignants o ¥ T % ﬂ = i, omotions IE{_leianls §gHes
ety 7 20 % E
~
Wenanalisation e D o i
et R, Résliad & ba fin de cotre semaine T2rdal.T2 Plan de tharge ststutuire (ot em | -]
™ T2réal ™ L Tedat " On. ™ T2 eona L3 L L

< ClUez ICI pOUr Crer un ensaignanm »
ANTER Hafal 150n00 297RES 4TRSS 224n11) 9534 192n52 113050

709600 075000 753 7960 104n30
GEAUREGARD Heléne 26N00 450040 ATERAD 437hS; 14h00 Tha3 104n30
BRISND Pleme-Jacques E0N00 7RSS 4TRSS senag T00hG0 W1h0S 104n30
CARLE-PONTE Anna 4TRSS 4TRSS 4475 S45h34 6ENIT 115050
CHABERT Claude 20n00 33000 B1hOD 131 20n12 13n4z 12n20
CONSIOLID Jusn 10n00 TGSH00 175000 [LILH 214h00 323M00 104n30
CRASSIER Michst 17005 17MS 117n04 142050 Eandn a2
DIDIER: Régis 24n00 9305 1M i 11050 San00 a2
DUMONT Anré 3En00 om0 ATERAD Az3n0. San 8EN1D 127h22
EUSTACHE Jean 12000 435055 4TRSS 430n01 S23n34 FLATTH 115050
FARDOUK Franais Mzn00 154n25 49625 - 1256 203h34 £ 113050
FENDER David 122000 6312 19112 ani. 2n53 A0nag 45000
FRANCESCHII Isatelle 14n00 7INES E0h0D 4TRSS 167003 Sh34 5N 53050
JEANNOT Florance 22m00 193025 415h25 Jaan3g 4TINS 236n21 111105
MERCIR Caniel 14n00 433055 4TRSS 42703 Sh34 5N 115050
MORAND Juliette F94n00 1425 52h25 - 393 161h3. T0na7 113050
PECUCHET Plerene ATn0o 426040 ATERAD A0snD. S04 250010 127033
| RO » ab |

\
En fonction de ce qui est défini dans les paramétres (voir
page suivante), j'affiche ici au choix :

- le Plan de charge statutaire restant ;
- le Volume horaire restant déja programmé ;
- le Volume horaire restant non encore programmé.

>> Présentation des rubriques

Rubrique Définition Caractéristiques

Réalisé a la fin de cette semaine

T, T2 Réal., T3, A1, Nombre d'heures d'activités de ce type déja | Il est calculé en fonction des cours créés.

A2 réalisées.

Total 1 Nombre d'heures de cours de type T1, T2et | Il est calculé par HYPERPLANNING.
T3. Total =T1 + T2 Conv. + T3 + A1

T2 Réal.-T2 Conv. Ecart entre le nombre d'heures de T2Réal. et | 1l est calculé par HYPERPLANNING.
le nombre d'heures de T2. Conv.

Plan de charge statutaire restant

N1 Nombre d'heures d'activités de ce type Il est calculé par HYPERPLANNING.
restant a faire. Statutaire - Réalisé

T2 Conv. Nombre d'heures de T2 proportionnel au Il est calculé par HYPERPLANNING.
volume horaire de T1 restant. T2 Conv. = T1 restant x Ceeff.

A, A2 Il n'y a pasd'activité de ce type dans le plan
de charge.

Volume horaire restant déja programmé

N, T2, 13, A1, A2 Nombre d'heures d'activités de ce type déja | Il est calculé par HYPERPLANNING.
programmées et restant a faire. Programmé - Réalisé

Volume horaire restant non encore programmé

T, T2 Conv., T3 Nombre d'heures d'activités de ce type non | Il est calculé par HYPERPLANNING.
programmées et restant a faire. Statutaire - (Programmé + Réalisé)

A, A2 Il n'y a pas d'activité de ce type.
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Fonctionnalites CFA

Outils de supervision

>> Parameétres d'affichage
Cliquez sur en haut a droite du tableau pour afficher les Paramétres de la visualisation du temps non réalisé.

Paramétres de la visualisation du temps non utilisé

Atfichage

1 Je choisis la semaine jusqu'a laquelle les
heures sont considérées comme réalisées.

Atficher le cumul réalizé jusgu's la fin de

! la semaine précédente

~a

® |a semaine courante

2 En cochant cette option, j'affiche les heures
restantes en fonction de la base annuelle
statutaire.

! la derniére semaine de la période active

Afficher le volume horaire restant
\ ‘®! Plan de charge statutaire

> 0 déja programmé

/v ) nan encare programmé
A
Fermer

L o

[/

3 En cochant cette option, j'affiche les heures
restantes déja programmées, les cours étant
déja placés.

En cochant cette option, j'affiche les heures
qui n'ont pas encore été programmeées, les
cours étant déja créés.

3 - Affichage du récapitulatif annuel

Dans le groupe de travail M. cet affichage met en paralléle la base annuelle (les heures prévues)
et le récapitulatif annuel (les heures réellement effectuées). Il permet de calculer et de vérifier les heures

supplémentaires et complémentaires des enseignants.

Enseignants

T E'T % H

Enseignants

T YT %@

=
o nea \ Récapitulatif annuel ~
Yeonu. | T3 | Al \ T1 Dispo. | T3 dispo. \ HS:

< Cliguez ici pour créer un enseignant >

ANTAR MNaftali 18h00 305h34 118haE0
AUDIBERT Roger 58h20 T42h00 184h30
BEAUREGARD Hélene P rmnan | AR2hNN | ,,,,.,__.-' 21h38 T8BhOD 184h30
BRIAMND Pierre-Jacques / T435F 184h30| 108h00 52h57 732h00 184h30
CARLE-PONTE Anna / 932h00 545h34 266h37 | 119ha0 146h00 545h34 118h50
CHABERT Claude / 96h00 56h12 27h28 12h20 44h00 21h38 12h12 12h20
COMSIGLIO Juan / 1435h00 924h00 326h30  184h30 18h00 Bh18 906h00 184h30
CRASSIER Michel / 244h00 ) 142h50 B9h48 31h22 18h00 142ha0 3Mh22
DIDIER Régis 244h00 ) 142h50 B9h48 31h22 40h00 19h40 RS ~ 3h22
DUMONT André / 992h00 0 5B80h41 283h46  127h33 B4h00 Rl 2 27h33
EUSTACHE Jean / 932h00 | 545h34 2B86h37 | 119ha0 22h00 10h49 523h3" 50
FARDOUX Fraﬂgms/ 932h00 545h34 2B86h37 | 119h50 0 570h00  278h&5 0
FENDER Davld/ 350h00  204h53 100hO7 45h00  176h00 85h48 (I i]1]
FRANCESCHINI \sabﬂ\e 932h00 | 545h34 2686h37 | 119ha0 22h00 10n49 96h00 50
JEANMOT FMEHEE 884h00 | 505h45 247h10 111h0s 40h00 19h40 111h04a
MERCIER aniel 932h00 | 545h34 2686h37 | 119ha0 22h00 10h49 523h34 118h50
MORAND /Jul\eﬂe 932h00 545h34 2B6h37 | 119h50 0 G40R00 313020 -94026 118ha0
PECUCHET / Pierette 992h00 0 5B80h41 283h46  127h33 8ah00 43h16 482h41 127h33
RICHIEZ / Wincent 350h00  204h53 100hO7 45h00 44h00 21h38 12h00 1680ha3 33h00

1 Je clique sur cette fleche pour choisir la base 2 les plans de charge dépassés s'affichent en rouge.
a prendre en compte :

- Base annuelle statutaire (valeurs que j'ai
choisies) ;

- Base annuelle actualisée a I'instant « t » (base
actualisée en fonction des heures de A2 et de
A1 de chaque enseignant).
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Utilisation

Outils de supervision

>> Présentation des rubriques du récapitulatif annuel

Base annuelle

T,T2,T3 Nombre d'heures d'activités de ce type dues | (voirl'affichage de la base annuelle statutaire,
par I'enseignant dans I'année. page 5)

T, T2, T3 actualisé | T1,T2, T3 quand vous avez choisi Base annuelle | 1ls sont calculés par HYPERPLANNING.

actualisée a I'instant « t ». T1 actu = T1 x ((Apport - A1 - A2) / Quotité)

Total Nombre d'heures dues par I'enseignant (voir I'affichage de la base annuelle statutaire,

dans I'année. page 5)

Total actualisé Total quand vous avez choisi Base annuelle Il est calculé par HYPERPLANNING.
actualisée a I'instant « t ». T1 actu + T2 actu + T3 actu
Récapitulatif annuel
T Nombre d'heures de cours de type T1. Il est calculé en fonction des cours créés et de
leurs pondérations.
T2 Conv. Volume horaire de préparation conforme au | |l est calculé par HYPERPLANNING.

T1 réalisé. T2 Conv. = T1 pondéré par T2 x Coefficient. On utilise
le coefficient le plus élevé entre celui de la
matiére et celui du Statut de I'enseignant.

Lk} Nombre d'heures de T3 pris en compte pour | Dépend du mode de calcul choisi : T3 min ou T3
le calcul des heures de supplémentaires. réel (voir I'affichage de la base annuelle
statutaire, page 5).
M Nombre d'heures de cours de type A1. Il est calculé par HYPERPLANNING.
T1 Dispo. Nombre d'heures de cours de type T1 Il est calculé par HYPERPLANNING.

disponible. T1 Dispo. = T1 annuel programmé - T1 annuel
actualisé a I'instant « t ».

T3 Dispo. Nombre d'heures de cours de type T3 Il est calculé par HYPERPLANNING.

disponible. T3 Dispo. = T3 annuel programmé - T3 annuel
actualisé a I'instant « t ».

HSIS Somme des heures supplémentaires par Il est calculé par HYPERPLANNING.
semaine pour toute I'année.
HSIA Nombre d'heures supplémentaires sur Il est calculé par HYPERPLANNING.

Iannee. HSIA=(T1+T2 Conv.+T3+A1) - HSIS - Seuil HSIA.
Apparait en rouge s'il dépasse le maximum
défini dans Parametres > Modules optionnels > CFA.

A2 Nombre d'heures de cours de type A2. Ces heures ne sont pas considérées comme du
travail effectif.
HC Nombre d'heures complémentaires année HCIA = T1 Prog. + T2 Conv. + T3 (min ou réel) +

(HCUA) ou cumul annuel des heures HC = Somme des HUM

complémentaires mensuelles (HC/M).

>> Parameétres d'affichage

Cliquez sur le bouton

| en haut a droite de I'écran pour afficher les
Paramétres du récapitulatif annuel : vous pouvez choisir d'afficher ou non les

heures supplémentaires et/ou complémentaires.

>> Controle des heures effectuées

Vous pouvez controler rapidement les heures effectuées, par chaque
enseignant, dans chaque activité, et les comparer avec les heures prévues *

dans la base annuelle. L'affichage de la Base annuelle actualisée a
I'instant « t » permet de comparer les heures effectuées en tenant compte des activités hors enseignement de type A1 ou
A2 qui sont venues perturber les volumes horaires initialement prévus. HYPERPLANNING met en évidence, pour chaque
enseignant, tous les dépassements du plan de charge en affichant en rouge les valeurs qui sont supérieures a la base

annuelle actualisée.

>> Controle des heures supplémentaires année (HS/A)

L'affichage du Récapitulatif annuel permet aussi de connaitre rapidement le nombre d'heures supplémentaires et
complémentaires annuelles de chaque enseignant.
e Pour les enseignants ayant un contrat annuel (temps complet ou partiel) : les heures supplémentaires année d'un

Paramétres du récapitulatif annuel X l
Atfichage
| Afficher les heures supplémentaires semaine (HSIS)
W Afficher les heures supplémentaires année (HS/A)
B Afficher les heures complémertsires (HC)
o
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Fonctionnalites CFA

Outils de supervision

enseignant (HSIA) sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées dans
I'année qui dépassent le seuil de déclenchement des heures supplémentaires.
Exemple : un enseignant ayant fait 1440 heures dans I'année (toutes activités considérées comme du travail effectif
confondues) alors qu'il devait faire 1435 heures aura 5h00 supplémentaires (1440 - 1435). Attention, la valeur de T3
dépend du mode de calcul choisi (T3 réel ou T3 min).

e Enseignants ayant un contrat mensuel : il n'existe pas d'heures supplémentaires pour les enseignants ayant un
contrat mensuel.

>> Controle des heures complémentaires année (HC/A)

e Pour les enseignants ayant un contrat annuel (temps complet ou partiel) : les heures complémentaires sur
I'année d'un enseignant sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées dans
I'année qui dépassent le seuil de déclenchement des heures complémentaires (seuil des heures supplémentaires -
volume horaire de A2).

Exemple : un enseignant ayant fait 1400 heures dans I'année (toutes activités considérées comme du travail effectif
confondues), alors qu'il devait faire 1435 heures et qu'il a 40h00 d'activité de type A2, aura 5h00 complémentaires,
1400 - (1435 - 40). Attention, la valeur de T3 dépend du mode de calcul choisi (T3 réel ou T3 min).

e Pour les enseignants ayant un contrat mensuel : il n'existe pas d'heures complémentaires année pour les
enseignants ayant un contrat mensuel. En revanche, HYPERPLANNING calcule les heures complémentaires mensuelles
(HCIM) et affiche dans la colonne HC du récapitulatif annuel un cumul de ces heures. Les heures complémentaires
mensuelles d'un enseignant sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées
dans le mois qui dépassent le seuil mensuel de I'enseignant auquel on a enlevé les heures de A2.

L - Détail des cours

Dans les affichages :
- liSte Eé du groupe de trava“ Plannings  Etals récapitulatifs  Absences
du groupe de travail Plannings Etats récapitulatifs  Absences

vous pouvez afficher le détail des cours correspondant a un type d'activité. Il suffit de double-cliquer directement dans
la cellule qui vous intéresse pour afficher la liste des cours correspondant.

- Réalisé par semaine (® et Récapitulatif annuel

Dans cet exemp|e : j'ai Durée |Durée moh. Pond. Du-fu Place Type  Etat [E5= Matiére Promotion Salle
double-cliqué dans la 1hoD 108 déc jeu. 13h00 = [ 1ATHEMATIQUEE| BOULANGERS 18, 1 Salles bans
; q o, 2h00 107 déc. rat. 10n00 (= B MATHEMATIQUEE| BOULANGERS 1B, | Salles banz
rubrique T1 du Réalisé par 2h00 1|06 déc un. 13h00 (= B MATHEMATIQUEE| BOULANGERS 1B, | Salles bans
semaine de |'enseignant }uﬂ/' 1|08 déc mer 13h00 & [ MATHEMATIGUES BOULANGERS 1B, || Salles bans
=

DUMONT.

5 - Dépassement de T1

Dans tous les affichages décrits précédemment, HYPERPLANNING indique en base de I'écran, lorsqu'un enseignant est
sélectionné, les dépassements de T1 par semaine (> T1 mx/s) et par cycle (> T1 mx/c) en fonction des maximums définis
dans la Base annuelle statutaire (voir page 5).

>> Dépassement par semaine
Les semaines dont la charge de T est supérieure a TimaxI/s s'affichent en violet dans une barre spécifique.

EENEENEEEE NS EEEESEET NN m
Y e P I e B e P e P P 2 A A EA A EAIC s o

novembre | décembre janwier fExrier mars il mai juin jui\l_at ot septembr] Défaut

56| 7] 0] 0] 0| 1|

‘Do

octobre

La commande Extraire > Extraire les enseignants ayant un dépassement de T1 > Par semaine permet d'afficher dans la liste
uniquement les enseignants dont la charge de T1 est trop élevée sur au moins une semaine.

>> Dépassement par cycle
Les semaines dont la charge de T1 est supérieure a Timax/c s'affichent en orange dans une barre spécifique.

| El = T1max f cycle
c «<idlIEENEEEEESEEEEEESESESEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

T et I acit T =septembr| CFA

La commande Extraire > Extraire les enseignants ayant un dépassement de T1 > Par cycle permet d'afficher dans la liste
uniquement les enseignants dont la charge de T1 est trop élevée sur au moins un cycle.
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Ficue n° & - Impression des emplois du temps CFA

A savoIR : une fois les fonctionnalités CFA activées, vous pouvez ajouter, au bas de
chaque emploi du temps imprimé, un récapitulatif du plan de charge passé.

1 - Lancer I'impression

® UEREICERNIITEEN Enseignants e - Salles Demandes de réserration
i ua E ] a Simammas Snnm

Plannings  Etats récapitulaiiie  Absences  Courriers etSMS
Salles Cours

Simsnnas | dsmnm

eromotions, | Eusiants | Regrayperents

~
e T % ﬂ O8O0 nli mardi mercredi ieudi vendredi samedi
<Nouveau > ) | = — i -
1 . ANTAR ashon
[ AUDIBERT
- - Mrme | BEAUREGH — - - - am
...je clique sur le w BRND 190
. Mme CARLE-PO —_— —_— —_— —ts
bouton Imprimer. e cHABERT
W | consiLc
M CRASSIER - - - A
" ouoNT ...et les enseignants dont je souhaite imprimer
12000 I'emploi du temps sélectionnés...
14000
p— — o Salles banalisées -
M RICHIEZ 1800
17hod
18h00
ol e 9
2 - Parametres d'impression spécifiques
E& Dans la fenétre Impression des emplois du temps des enseignants
Impression des emplois du temps des enseignants *
Ressources & imprimer
= Sélection  (5) Extraction (18) Tout (19)
4 En plus des parametres
d'impression traditionnels (p/us = ®
d'infos dans le guide pratique), Format
dans I'onglet Contenu... \2W[n Présrttion
e - Options CF&
Inclizponibiités () :
2 ...je peux choisir d'imprimer sous il Ll ke
les emplois du temps le Récapitulatif | msassm it e e
[ | | T oste cos stances 0 i
CFA (nombre d'heures par type e e g M s | o)
o res enzelonants o
d'activité), avec ou non le Cumul >l Farumomsric i
. . . & [8] Promotions HE
depuis le début de I'année. »OTo i
&> [] Options T
b [ Salles v
[ Type
[ Ponlération
[ Méma
[ Effectit
3 Dans ce cas, j'imprimerai I'emploi \ )
du temps de la semaine e T :
Sijacmps ce. PRBEEEERPERBEeRE AT o
L S |
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>> Apercu de I'impression

INDEX EDUCATION MARSEILLE

lundi 08/11

Fonctionnalites CFA

Impression des emplois du temps CFA

mardi 09/11

M. FAX - du 08 au 13 novembre

gho0

Sho0|

10h00|

11700

12h00)

13h00|

vendredi 12/11

220272011 1413 - Page 1

samedi 13711

T

TZ prog

T2 r2al

| T3

a1

A2

Semaine 45

anss

CumMuUL

Apport \ X

17h55 14h00 J ]

178h12 158h00 £
4

anoo

37h20
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