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Avvio versione Monoposto

scuena n. 1 - Installazione, registrazione e aggiornamento

DA SAPERE: Questa versione prevede un solo applicativo e un solo utente per volta puo
lavorare sulla base dati. Per avere sempre la versione piu aggiornata, scaricate il file di
installazione di HYPERPLANNING Monoposto direttamente dal nostro sito
www.index-education.it.

1 - Configurazione necessaria per lavorare in buone condizioni

L'applicazione puo
essere installata su
Materiale : postazioni !.mux o0 Mac

A . attraverso i software
e Microprocessore : Pentium 4 - 3Ghz — 2Gb Ram Wine o CrossOver.

e Disco duro : 100 Mb di spazio libero, tipo SSD (consigliato per un accesso rapido)
e Video : con una risoluzione 1600 x 1280

Sistemi operativi compatibili: Windows 7 — Vista - XP Pro Service Pack 3

Le informazioni qui riportate sono indicative. HYPERPLANNING Monoposto funziona anche con una configurazione
inferiore ma & pil confortevole da utilizzare con una configurazione superiore.

Nota : L'insieme dei file, al momento dell'installazione della versione Monoposto, occupano uno spazio di 40 Mb. Lo

spazio previsto per la gestione della base dati é difficilmente quantificabile e dipende dal volume di dati generati e dal

numero di salvataggi che saranno realizzati. Per esempio una base dati media (3000 docenti, 50 corsi, 2000 attivita)

ha una dimensione di 1 Mb.

e L'interfaccia grafica & adattata per schermi con risoluzioni importanti (1600 x 1280). E comunque possibile
utilizzare HYPERPLANNING con risoluzioni piu basse. In alcune finestre appariranno le barre di scorrimento.

2 - Collocazione predefinita dei file

L'installazione di
HYPERPLANNING 2011
In automatico, HYPERPLANNING viene installato nella cartella C:\HYPERPLANNING 2011 >Monoposto  non richiede la

. . . disinstallazione delle
(creata automaticamente al momento dell’'installazione). versioni precedenti.

3 = Lavorare in modalita dimostrativa

Se non avete ancora registrato la vostra licenza, siete in modalita dimostrativa. Questa modalita vi permette di
cominciare a lavorare prima di aver registrato la vostra licenza o di lavorare temporaneamente (8 settimane) su una
postazione diversa da quella su cui avete registrato la licenza. Non sono disponibili solo le funzionalita legate alla
stampa, I'esportazione in ASCII e la creazione di pagine HTML.

Per utilizzare HYPERPLANNING oltre le 8 settimane di prova, dovete registrare la vostra licenza.
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Avvio versione Monoposto

L - Registrazione della licenza

>> ® Dalla schermata principale del software

Registrazione della vostra licenza

Data la loro lunghezza, i codici non saranno trasmessi per
telefono.

1 Cliccate sul tasto Registrazione

. A Registrate lavostra licenza d'uso in
automatica della vostra licenza.

pochi secondi.

\ 4

Richiesta di regigtrazione automatica

Compilate | campi qui in bazso perché il vostro codice di registrazione possa ezszere
calcolato.

Codice hardvware della postazione: GBKMEZTES265DI6HY

e - _ f—
Codice cliente ™"
[ lle vostre fatture)

=

3 ...poi un Numero di fattura recente e - delle vostre fatture)
(degli ultimi 2 anni, in alto a destra o chs LA roce N
sulla fattura)... | ]I ?_H -| /

2 Inserite il vostro Codice cliente.

i vostro indiri —mail ostra e-mail
Iy --- €ilvostro indirizzo e-mail... > [ ]
5 ...sesitratta di un cambio di mcate I ettera della postazione da sustﬂumg ]
postazione, spuntate I'opzione _—Y _ ﬁ
corrispondente ed indicate la lettera

della postazione da sostituire
(Postazione A, Postazione B...)

6 (liccate su Confermare: la registrazione e
automatica, non dovrete fare nient'altro.

>> Se non ha funzionato la registrazione automatica

Se, in questa fase, viene visualizzato un messaggio di errore, la registrazione automatica non & possibile (problema di
connessione Internet, configurazione della rete, del firewall, ecc.). Vi proponiamo allora di inviare la vostra richiesta
via e-mail o via fax.

4 Informazione - HYPERPLANNING 2011

Se siete collegati a Internet, scegliete Il salvataggio awtomatico ¢ falito

Invia la mia richiesta via e-mail, & la Mon siete connessi ad Intemet.

soluzione piu rapida. \ Messanmin = - with the server could not be

Invia la mia richiesta via e-mail

Se non siete collegati a Internet,

scegleite Fai la mia richiesta via fax. Fai la mia richiesta via fax

In entrambi i casi, una volta che avrete ricevuto il vostro codice di registrazione, attivate il comando File > Strumenti >
Inserimento del codice di registrazione e inserite (se ricevuto via fax) o copiate-incollate (se ricevuto via e-mail) il codice
ricevuto.
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Avvio versione Monoposto

>> In quale caso e necessario registrare nuovamente la propria licenza?
Reinstallazione:

. . . 5= Preferenze  Inkermet  Assistenza 7 I
hd Camb|0 dl pOStaZ|one' Crea il servizio Windows associata |
o formattazione del disco duro' Cancela il servizio Wwindows associato
Cancella butti | servizi Windows HYPERPLANMING
Nugvi acquisti: ICEED E—
e versione di consultazione; chih v | € registrazione automatica della vostra icenza J
e iscrizione al modulo SMS, ctc. I,
. . 4

Rinnovo della licenza annuale: dovete
registrare la vostra licenza anche in seguito al
rinnovo della vostra licenza annuale. Questa
registrazione puo essere fatta 48 ore lavorative Per registrare nuovamente la mia licenza

R . . . . . T
dopo I'invio via fax del vostro ordine di rinnovo. attivo il comando File > Strumenti > Registrazione

automatica della vostra licenza.

5 - Aggiornare I'applicativo

Durante I'anno, una serie di sotto-versioni sono messe a disposizione degli utenti che hanno una versione registrata.
Esse devono essere scaricate direttamente dal nostro sito internet www.index-education.it.

Ogni aggiornamento & accompagnato da un rapporto dettagliato delle modifiche , correzioni e aggiunte apportate
(menu Assistenza > Miglioramenti > HYPERPLANNING sul nostro sito internet).

>> Aggiornamento manuale

Per aggiornare I'applicativo, é sufficiente collegarsi al nostro sito www.index-education.it e scaricare I'ultima versione
dell'applicativo in Scaricare > Ultimi aggiornamenti > HYPERPLANNING.

>> Aggiornamento automatico

Quando lanciate HYPERPLANNING Monoposto, se & disponibile sul nostro sito un nuovo aggiornamento, vi proponiamo
di installarlo.
Potete disattivare questa funzionalita attraverso il comando Assistenza > Disattiva I'aggiornamento automatico.
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scuena n. 2 - Creazione della base dati

DA SAPERE: bastano pochi secondi per creare una base dati. Potete crearne una nuova
oppure partire da una base dati gia esistente, ad esempio quella dell’'anno precedente.

1 - Creare una base dati vuota

>> > Dalla schermata principale del software, lanciate il comando File > Nuova base dati.

Esempio : se la prima attivita comincia alle 8.00 e
I'ultima finisce alle 18.00, scegliete 10 ore.

1 la finestra dei parametri della
griglia oraria viene visualizzata.

Parametri della griglia oraria
2 ... Definite i vostri parametri: Giorni

Scegliete i giorni lavarstivi (in bianco):
lavorativi, Numero di ore per giorno M
(non dimenticate di includere la =
pausa pranzo) e |'Un|t‘a minima dl § Scegliete il numero di ore per giorno
tempo (la durata minima necessaria

a definire le vostre attivita). \_J
Scegliete 'unitémi

3 Una volta definiti i parametri,

. . 10 minuti (—\ 5 30 minuti 1 ora
cliccate su Conferma per aprire la 2l )
finestra Salva la nuova base dati con |
| Conferma

ima dli tempo

nome. m

-

Salvare la base dati

Salva la nuova base dati con_nome. |z”z‘

Selezionate la cartella in cui salvare h _
1 . —Sagin Nuove base dati ™, = «+ BB
la base dati o createne una nuova. D —

Documerti
iecenti

Inserite il nome della nuova base @

dati nel campo Nome del file. \

Risorse diste  Nome file

Sebvmcons  omens e ;mlll

3 (liccate sul tasto Salva. La base dati
si aprira automaticamente.
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2 - Recuperare una base dati esistente

> Dalla schermata principale del software, lanciate il comando File > Apri una base dati.

1 la finestra Apri viene visualizzata.

2 Selezionate la cartella in cui si trova
la vecchia base dati da aprire.

200 Vecchiebase dali ™+ « mem-
L;—é EITI\DTU UniversiEa_8nna 2010.hyp

Documenti
recenti

d
eskiop
Docu

%

Risarse del
computer
-

3 Selezionate il file che permette di
accedere alla base dati, cioé con <
estensione *.hyp o *SMP.

%(.

Risorse direte  Mome file:

Tipo file:

L Cliccate su Apri. La base dati
si aprira automaticamente.

Aggiornare la griglia oraria
Per modificare la griglia oraria di una vecchia base dati, & necessario convertirla (Vedi pagina 43).

3 = Recuperare una base dati compressa

>> Scegliere la base dati da decomprimere

> Dalla schermata principale del software, lanciate il comando File > Recupera una base dati compressa.

La finestra Scelta della base dati
da decomprimere viene
visualizzata.

Selezionate la cartella in cui
si trova la base dati

3 Selezionate la base dati da
decomprimere.

L Cliccate su Apri.

Scelta della base dati da decomprimere

oo [ Esempitp ) =08

/D%

receni Esempin Universita_finno XXX.zip

©)

Desktop , —

-
Docurnenti
Rizorse del
computer
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>> Decomprimere la base dati

5 La finestra Scelta della cartella in
cui decomprimere la base dati
viene visualizzata.

Scegliete dove salvare la base
dati decompressa.

Rinominate eventualmente
la base dati.

Scelta della carti

Salva in:

Daocurnenti
recent

Deskiop

2
Documenti
Rigarse del
computer

-
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Risorse direte

Nome file

Salva come;

Nuovebasedati | = « @@

/V

A sove )

I File HYPERPLAMMING [*.hwp]

8 Cliccate su Salva.
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Avvio versione Rete

scuena n. 3 - Presentazione della versione Rete
DA SAPERE: la versione in Rete e costituita da diversi applicativi.

1 - Descizione degli applicativi della versione in Rete

>> 3 applicativi

La versione in rete di HYPERPLANNING si compone di 3 applicativi che dovete installare possibilmente su postazioni
differenti:

ﬂ HYPERPLANNING Controller gestisce I'utilizzo delle vostre licenze. Puo essere installato su qualsiasi computer
collegato in rete ma questa postazione deve essere accessibile alle macchine sulle quali installate gli altri applicativi
HYPERPLANNING. Deve essere lanciato dalla postazione in cui @ installato.

=3 HYPERPLANNING Server gestisce i vostri dati. Un Server pud mettere in uso una sola base dati per volta. Per mettere
in uso diverse base dati simultaneamente, installate HYPERPLANNING Server su diverse macchine aventi accesso al
Controller. Pud essere lanciato pili volte dalla stessa postazione, in modo da gestire diverse base dati
contemporaneamente, ma questa macchina deve essere sufficientemente potente (vi sconsigliamo questo tipo di
installazione). Ogni Server deve essere lanciato dalla postazione in cui e installato.

L= HYPERPLANNING Client permette agli utenti di lavorare sui dati. Deve essere installato su una postazione che ha
almeno accesso al Server. Per facilitare gli aggiornamenti, & consigliato installare HYPERPLANNING Client su una
postazione accessibile a tutti gli utenti, quindi creare dei collegamenti su ciascuna postazione utente. In questo caso
non saranno possibli gli aggiornamenti automatici: bisognera aggiornare manualmente il Client.

>> Gli applicativi supplementari

e L'applicativo HYPERPLANNING.net [; permette di pubblicare in tempo reale su internet alcuni dati. Deve essere
installato su una postazione che ha accesso al Controller e al Server.

e L'applicativo HYPERPLANNING Web Service J/'} permette lo scambio di dati con altri software. Deve essere installato
su una postazione che ha accesso al Controller e/o al Server. Si consiglia di installare il Web Service sulla stessa
postazione diYPERPLANNING.net.

e L'applicativo HYPERPLANNINGcas permette di interfacciare HYPERPLANNING con un'Area Riservata che utilizzi il sistema
di autenticazione CAS.

>> E' possibile installare tutti gli applicativi sulla stessa postazione?

Tecnicamente cio € possibile se la vostra macchina é sufficientemente potente. Attenzione: se decidete di installare tutti
gli applicativi sulla stessa macchina, & vivamente raccomandato di isolare il Server e HYPERPLANNING.net su partizioni
dedicate diverse dalla partizione di sistema.

>> Download del software

Per beneficiare degli ultimi aggiornamenti, scaricate I'ultima versione di HYPERPLANNING direttamente dal sito
http://www.index-education.it
L'installazione di HYPERPLANNING 2010 non richiede la disinstallazione delle versioni precedenti del software.
2 - Configurazione necessaria per lavorare in condizioni ottimali PR
non richiedg la
>> Sulla macchina che ospita HYPERPLANNING Controller §3, HYPERPLANNING Server 3 e """}ff"”"",""‘? gel
HYPERPLANNING .net [3: vecehie versiont:
Sistemi operativi consigliati: Windows Server 2008 o Windows Server 2003
| sistemi operativi “Server"” non sono indispensabili, sebbene siano ottimizzati per il funzionamento delle applicazioni

Server.
Sistemi operativi ompatibili : Windows 7 — Vista — XP Pro Service Pack 3. Gli applicativi possono
essere installati su
Requisiti: postazioni con sitema
R . . _ _ Linux o Mac tramite
e Microprocessore: Pentlum_u 3(.3h.z 3Gb Ram o software Wine o
e Banda passante: Connessione di tipo ADSL / Cavo da 1024 KBits in download CrossOver.

e 256 Kbits in upload
e Schermo: risoluzione 1280 x 1024
e Hard disk: 300 Mb di spazio disponibile. Tipo SSD (consigliato per un accesso pill rapido)

Dal punto di vista tecnico questi 3 applicativi possono essere installati sulla stessa macchina. Nella maggior parte dei
casi tuttavia si installa HYPERPLANNING.net su una macchina diversa.
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Spazio occupato su disco da ciascun applicativo:
e (ontroller: 18,5 Mb

e Server: 25,6 Mb

e HYPERPLANNING.net: 25,4 Mb

E' difficile prevedere lo spazio necessario per la gestione delle base dati poiché dipende dalla quantita di dati e dal
numero di salvataggi che saranno effettuati. Le informazioni fornite hanno un valore puramente indicativo. Gli
applicativi di HYPERPLANNING funzionano anche con una configurazione inferiore, tuttavia il loro utilizzo & migliore
quanto migliore & la configurazione. Inoltre, dal momento che il Server gestisce tutte le richieste di tutti gli utenti, le
prestazioni della macchina cosi come quelle della rete sono fondamentali per la qualita del funzionamento del
programma.

Per HYPERPLANNING Client J e HYPERPLANNING Web Service [I3:
Sistemi operativi compatibili: Windows 7 — Vista — XP Pro Service Pack 3.
Requisiti:

e Microprocessore: Pentium 3-23Ghz = 2 Gb Ram
e Schermo: risoluzione 1280 x 1024
e Hard disk: 30 Mb di spazio disponibile.

L'insieme dei file occupa circa 35,6 Mb. Non & necessario prevedere spazio per la base dati, poiché questa é gestita dal
Server. le interfacce richiedono risoluzioni di schermo maggori (1600 x 1280) ma & comunque possibile utilizzare
HYPERPLANNING con risoluzioni minori. Alcune finestre avranno in questo caso una barra di scorrimento verticale.
Queste informazioni hanno un valore puramente indicativo. Il Client funziona anche con una configurazione inferiore,
tuttavia il suo utilizzo & migliore quanto migliore & la configurazione.

3 - Consigli di sicurezza

>> Regole standard

L'utilizzo della versione in rete di HYPERPLANNING e la pubblicazione dei dati su Internet implica il rispetto delle regole
standard di sicurezza:

e disporre di un router dotato di un firewall;

e aggiornare regolarmente il vostro sistema operativo;

e dotare i vostri computer di un antivirus aggiornato regolarmente.

>> Regole specifiche a HYPERPLANNING

Localizzazione della base dati
Si consiglia di salvare la base dati in una cartella non condivisa e accessibile soltanto a HYPERPLANNING Server -5 .
I vostri dati non devono mai trovarsi nella stessa partizione di HYPERPLANNING.net 3.

Partizione dei dischi

Si consiglia di installare HYPERPLANNING Server % , HYPERPLANNING.net & e HYPERPLANNING Web Service [/ in
partizioni differenti dalla partizione di sistema e in cartelle non condivise. Se utilizzate uno stesso computer, non
installate HYPERPLANNING Server e HYPERPLANNING.net nella stessa partizione.

Esecuzione degli applicativi come servizi Windows

Si consiglia di eseguire come servizi Windows® HYPERPLANNING Controller H e HYPERPLANNING Server - come servizi
Windows®, HYPERPLANNING.net [&§ e HYPERPLANNING Web Service .

Blocco degli applicativi

Gli applicativi vengono bloccati automaticamente dopo tre minuti di inattivita: I'utente deve nuovamente identificarsi
per sbloccare I'applicazione. Se la postazione & accessibile da altre persone, potete bloccare manualmente
I'applicazione non appena avrete finito di utilizzarla. Per fare questo, cliccate sul lucchetto fjg che si trova a destra
della barra di navigazione.

Definizione dei parametri di sicurezza

Se necessario, potete restringere I'accesso (indirizzo IP) al Controller ed al Server definendo i parametri di sicurezza.
Potete anche restringere I'accesso ad HYPERPLANNING .net.
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scuena n. & - Scegliere la modalita di connessione degli applicativi

DA SAPERE: la scelta della modalita di connessione tra gli applicativi dipende
essenzialmente da due criteri: la configurazione della vostra rete e la gestione degli
orari nel vostro istituto.

1 - Gli applicativi si trovano sulla stessa rete: connessione UDP

Se gli applicativi si trovano sulla stessa rete, si consiglia di utilizzare la connessione UDP.

( Collegamento Collegamento Collegamento  Collegamento Collegamento  Collegamento
\
( Controller Server Client CONNESSIONE .net Web Service

VIA PORTA UDP

<l 3

MODEM / ROUTER / FIREWALL

L

Browser Browser

In questa configurazione, gli applicativi Server, Client, .net e Web Service si connettono al Controller tramite la porta
UDP all'interno della rete dell'Istituto. Chi naviga in internet puo connettersi a HYPERPLANNING.net attraverso il router,
senza interferire in alcun modo con le connessioni della rete interna dell'istituto.

Browser Browser

>> Parametri da inserire per la connessione tramite porta UDP

[2) SN NS Parametri di connessione
L1} mEEE

Parametri personalizzabili

Disconnesso

Per personalizzare | parametri, il cliert deve essere disconnesso dal controller.

Nei parametri di connessione
dell'applicativo (qui di un onnessione al Controller HYPERPLANNING
Client), inserite la porta UDP ® Ricerca automatica del controller
del Controller. Inserite la porta UDP del cortroller:

[ 49300 |

Indirizzo IP . Porta TCP

[ localhost | . [ 29300 |
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2 - Gli applicativi si trovano su reti diverse: connessione tramite TCP/IP

Se gli applicativi si trovano su reti diverse o se vi trovate a gestire delle connessioni del Client provenienti da una rete
esterna al vostro Istituto, utilizzerete la connessione tramite protocollo TCP/IP per tutti gli applicativi che si trovano su
una rete diversa da quella in cui si trova il Controller.

RETE DELL'ISTITUT0 f— === === = — e e e e e e e e e = = —

Controller Server Client .net Web Service

 Bs @ offfu

.

MODEM / ROUTER / FIREWALL

RETE ESTERNA -~ ——— S

r

| CONNESSIONE |
_ VIA

| Client Client PROTOCOLLO Browser Browser |

I TCP/IP ) I

RLCERN ¢ @] @]

| |

e o o o o o e e e e mm e mm mm mm mm mm mm mm mm mm Em Em Em o Em Em mm mm Emm == o= o]

In questa configurazione, gli applicativi Client si connettono al Controller tramite il protocollo TCP/IP. Attenzione, la
porta TCP del Controller (o del Server, se gli altri applicativi si connettono al Server) deve essere aperta sul modem/router/
firewal perché chi naviga possa connettersi ad HYPERPLANNING .net tramite il router.

>> Parametri di connessione da inserire per la connessione tramite protocollo TCP/IP

93 M Parametri di connessione

Anche il Client puo

essere connesso al . —

e
protocollo TCP/IP: in
questo caso si inserira
la porta TCP dell’orario
utilizzato (vedi

pagina 32).

Disconnesso

Connettersi

Per personalizzare | parametri, il cliert deve essere disconnesso dal controller.

Connezsione al Controller HYPERPLANMIMNG

Ricerca automatica del cortroller

Nei parametri di connessione # Connessione diretta al controller
dell'applicativo (qui di un Inserite lindirizzo del cordroller:

(lient), inserite I'indirizzo IP e Pl |ndirizzo P Porta TCP
la porta TCP del Controller. 19246845053 | - | 49300 |
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scuena n. 5 - Installare, avviare e parametrare il Controller

DA SAPERE: HYPERPLANNING Controller {3 gestisce I'utilizzo di tutte le licenze della rete:
Server 3, Client £, .net 3 e Web service . Ad ogni connessione visualizza il numero
ed il tipo di licenze utilizzate o disponibili.

1 - Installare e avviare il Controller

Il Controller si installa su una postazione a cui possono accedere gli altri applicativi HYPERPLANNING. HYPERPLANNING
Controller puo essere lanciato solo dalla postazione su cui & installato. Utilizzate il collegamento {‘g 0 il comando Start
> Programmi > HYPERPLANNING Rete 2011 > Controller HYPERPLANNING 2011.

2 = Lavorare in versione dimostrativa

Fintanto che non avete registrato la vostra licenza, potrete utilizzare la versione dimostrativa. In questo modo avrete a
disposizione HYPERPLANNING in versione dimostrativa per 8 settimane anche senza codice di registrazione, o anche da
una postazione diversa da quella su cui avete registrato la vostra licenza. Non sono disponibili pero le funzionalita
legate alla stampa, all'esportazione in ASCIl ed alla creazione di pagine HTML.

Per utilizzare HYPERPLANNING oltre le 8 settimane di prova, dovete inserire il vostro codice di registrazione.

3 - Registrazione della licenza

La registrazione della licenza Rete pud essere effettuata da HYPERPLANNING Controller £ o HYPERPLANNING Client [
(menu File > Strumenti).

& Nella schermata iniziale del Controller

C Controller HYPERPLANNING 2011 - 0.0.1 - modalita dimostrativa - Supervisore connesso.
File Preferenze  Internet  Assistenza 7

RPLANNI
erver HYPERPLANNING:
Amministratori e in modifica: 0 /10

Tl [ggaminas

Richiesta di registrazione automatica

1 Cliccate su Registrare
una nuova licenza.

ANHING.net: 0 /1
In consultazione: 0 /10

2 Inserite il vostro Codice

cliente... \

3 .- quindi un numero e et 00 olton)
odice cliente™ s sule nostre ratture)

Compilate | campl quiin basso perché il vostro codice o registrazions posss essere
calcolato

Codice hardware della postazione: 2L66VBIUS1UIBEGJF

di fattura... (

| ke

s dli fatura non verrd comunicato da ndex
2-ativo € autarizzato a fornirvelo

In numero difattura recent;

Iy - edilvostro | [ [

indirizzo e-mail. | trosraemar——_
(I"i.

- T —

In casn Hi ol

[/

5 Se si tratta di un cambio di
postazione, spuntate

| Indicate Ia lettera della postazione da sosfituire:
_ " e

I'opzione corrispondente ed L‘ el "1, Conierma )
indicate la lettera della jF"/
postazione da sostituire |

(Postazione A, Postazione B...)
che vi & stata fornita insieme

al precedente codice di 6 (liccate su Conferma: la
registrazione. La lettera e registrazione sara automatica,
sempre indicata nella barra non dovrete fare nient'altro.

del titolo di HYPERPLANNING.
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>> Se la registrazione automatica non funziona
Se la registrazione automatica non ha funzionato e vi appare un mesasggio di errore, significa che non & possibile
effettuare la registrazione automatica (ad es. per problemi di connessione ad internet, di configurazione di rete, di fire-
wall ecc...). Vi proponiamo allora di inviare la vostra richiesta via e-mail o via fax.

£ Informazione - HYPERPLANNING 2011

Se siete collegati a Internet, scegliete Il salvataggio automatico & fallito
Invia la mia richiesta via e-mail, & la

Man siete connessi ad Internet.
soluzione piu rapida. ) )
il in e ith the server could not he

Invia la mia richiesta via e-mail

Se non siete collegati a Internet,

scegleite Fai la mia richiesta via fax. Fai la mia richiesta via fax

— ]

In entrambi i casi, una volta che avrete ricevuto il vostro codice di registrazione, attivate il comando File > Strumenti >
Inserimento del codice di registrazione e inserite (se ricevuto via fax) o copiate-incollate (se ricevuto via e-mail) il codice
ricevuto.

>> Quando é necessario registrare nuovamente la propria licenza?

In caso di reinstallazione per:

. . . . 50 Preferenze  Inkernet  Assistenza 7 |
e cambiamenti di macchina; ol — A
. A Crea il servizio Windows associata
[ ] f0 rm atta zZlone d e | | ! h da I‘d d IS k . Cancella il servizio Windows associato
. . . R in Capcella butti | servizi Windows HYPERPLAKNMING
In caso di acquisto di nuove funzionalita:

o licenze supplementari in modifica; l@,— -

. . . Ciam—— | Registrazione automatica della vostra licenza
e versione in consultazione; = ——

e iscrizione agli sms ecc...

In caso di rinnovo della licenza annuale:

dovrete registrare di nuovo la vostra licenza al Potete registrare nuovamente la vostra licenza,
momento del rinnovo della licenza annuale. La attivando il comando File > Strumenti >
registrazione puo essere effettuata 48 ore Registrazione automatica della vostra licenza.
lavorative dopo I'invio via fax del vostro

consenso per il rinnovo.

>> Numero di licenze

In automatico, la versione Rete di HYPERPLANNING contiene:
e 2 licenze Server che permettono agli utenti di lavorare su 2 base dati simultaneamente.
e 5 licenze Client in modifica che permettono a 5 utenti di lavorare simultaneamente.

Potete acquistare delle licenze supplementari per aggiungere:

e utenti in modifica o in consultazione (1 licenza = 1 utente).

e altri server per mettere pill base dati a disposizione degli utenti (1 licenza = 2 server).

e moduli complementari, HYPERPLANNING.net e HYPERPLANNING Web Service (1 licenza = 2 server internet + 2 Web

service).
Controller HYPERPLANNING attivato sl | conloler
Licenze utiizzate Server HYPERPLANHING: 1 11 HYPERPLAHHING.net : 0 /1 T
Amministratori e in mleiﬁt:a‘I -":7-‘ In consultazione: 0/ 1 S —
T Per ogni orario potete
definire un numero
Quando il Controller & attivato, indica sempre il massimo di licenze da

utilizzare (vedi

numero di licenze in uso tra quelle acquistate. e
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L - Aggiornamento degli applicativi

Nel corso dell'anno, diverse sottoversioni sono messe a disposizione degli utenti che possiedono una versione
registrata. Ogni aggiornamento & accompagnato da un rapporto dettagliato delle modifiche, correzioni ed aggiunte
apportate (menu Assistenza > Miglioramenti > HYPERPLANNING sul nostro sito internet).

>> Aggiornamento manuale

Per aggiornare un applicativo & sufficiente collegarsi al nostro sito internet www.index-education.it e scaricare I'ultima
versione dell'applicativo dal menu Scaricare > Ultimi aggiornamenti > HYPERPLANNING.

>> Aggiornamento automatico

Aggiornamento del Controller

Quando lanciate il Controller, se sul nostro sito & disponibile un aggiornamento, HYPERPLANNING vi propone di
installarlo. Potete disattivare questa funzionalita tramite il menu Assistenza > Disattivare I'aggiornamento automatico.

Aggiornamento degli altri applicativi

Una volta aggiornato il Controller, HYPERPLANNING vi proporra, al momento della loro connessione al Controller, di
aggiornare anche gli altri applicativi.

Caso specifico: aggiornamento dei Client HYPERPLANNING

e Se avete installato il Client su ogni postazione utente, vi sara proposto di scaricare I'aggiornamento non appena il
Client tentera di connettersi al Controller appena aggiornato.

e Se avete installato il Client su una sola postazione e creato dei collegamenti su tutte le postazioni utente, dovrete
effettuare un aggiornamento manuale del Client dalla postazione su cui & installato.

5 - Attivareldisattivare il Controller
Perché gli altri applicativi HYPERPLANNING possano connettersi al Controller, quest'ultimo deve essere attivato.

>> Attivazione del Controller
All'avvio, il Controller si attiva automaticamente (salvo la prima volta). Per attivarlo o per riattivarlo, é sufficiente

cliccare sul tasto Attiva il controller.
| TS . -

La chiusura del Controller impedisce nuove connessioni. Al contrario, gli utenti gia connessi possono continuare a
lavorare per 30 minuti.

>> Disattivazione del Controller

Per modificare certi parametri, il Controller deve essere disattivato. Per disattivarlo & sufficiente cliccare sul tasto
Disattiva il controller.

(s Disattiva il cortroller
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6 - Modificare i parametri di connessione al Controller

In automatico, il Controller & parametrato per comunicare tramite il protocollo UDP sulla porta 49300. Se questa
impostazione non fa al caso vostro, potete modificare i parametri e riportare quindi la modifica effettuata su tutti gli
altri applicativi HYPERPLANNING che devono connettersi al Controller: Server, Client, .Net e Web Service.

® Parametri di connessione %

1 Il Controller deve essere

ontrolier HYPERPLANNING dliSaftivato

disattivato.
Licenze utilizzate Server HYPERPLAHHING: 0 /1 - RPLAHHIHG.net: 0 /1
Amministratori e in modifica: 0 /2 In consultazione: 0 /1
Parametri di conhessione )
Parametri di connessione
Per tutte le modifiche, il controller dev'essere disattivato. W
2 Questi parametri sono da Accesso autamaticn al cartroller
modificare se gli 49201 |
a pplicativi Si trgOVa no su | Ia _ﬂ Porta UDP: Lﬂ.‘ r eseguire Una ricerca automatica del controller.
stessa rete. —— RN
: 49300
‘ Porta TCP: [_| Porta TCP: 49300
3 Q u eSti param Etri sono d a | Da i;;;lre niei parametri di connessione dei server e dei client per una connessione diretta al cortroller
modificare se gli z

applicativi si trovano su
una rete diversa oppure
fuori dalla rete.

7 = Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING Controller (consigliato)

HYPERPLANNING Controller puo essere eseguito come servizio Windows, cioé aprirsi automaticamente all'avvio della
macchina su cui e installato.

Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio Windows associato. Questo comando avra effetto solamente dal
successivo avvio del computer.

>> Non eseguire pitt HYPERPLANNING Controller come servizio Windows

Per non eseguire pit HYPERPLANNING Controller come un servizio Windows, dovete chiudere il Controller, rilanciare
I'applicativo e attivare il comando File > Cancella il servizio Windows associato oppure Cancella tutti i servizi Windows
HYPERPLANNING, se desiderate non eseguire alcun applicativo HYPERPLANNING come servizio Windows.
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scuena n. 6 - Installare, avviare e parametrare il Server

DA SAPERE: HYPERPLANNING Server 23 e un server di dati. Esso effettua sulla base dati
aperta tutte le modifiche richieste a partire HYPERPLANNING Client [3. E' sempre da
questo applicativo che gestite un orario e create una base dati (vedi pagina 27). Solo SPR
ed i potenziali amministratori hanno accesso alle funzioni del Sever.

1 - Installare e avviare un Server

Un Server si installa su una postazione che ha accesso al Controller. Per avviare il Server, utilizzate il collegamento &}
creato sul vostro Desktop o attivate il comando Avvio > Programmi > HYPERPLANNING Rete > Server HYPERPLANNING 2011.

2 = Connettere il Server al Controller

>> Inserire le «coordinate» del Controller

In automatico, il Server @ parametrato per comunicare con il Controller tramite il protocollo UDP sulla porta 49300. Se
questa porta e gia utilizzata, o se il Controller ed il Server sono eseguiti su macchine che non si trovano sulla stessa rete,
dovete modificare questi parametri.

® T

4 Per poter modificare i
parametri di connessione,
1 Server deve essere
disconnesso- \—@
Parametri di connessione
2 Connessione automatica “Disconnesso™
(UDP): in d utom atico Vi ene Permwmrwp’aﬁetri il zerver dev'essere dizconnesso dal controller.
Utilizzata |a porta 49300. ® Ricerca automatica del contraller
Se ‘e gia ut”izza‘ta Su”a Inzerite la norta UDP del cortroller:
nssrite 12 porta LIDP
vostra rete, @ necessario Pl (29300 |
modificare la porta in tutti !
gll altri applicativi. * Lonnessione diretta &l cortraller!
Inzerite lndirizzo del controller:
3 Connessione diretta (TCP/ Indirizzo P Porta TCP
IP): se il Controller ed il 192.168.150.51 |- [49300 (1 T
Server non si trovano sulla > 2
stessa rete, dovrete
inserire qui I'indirizzo IP del I, Unavolta effettuate le
Controller ed il numero di modifiche, ricollegate il
porta TCP tramite i quali Server al Controller
comunica. cliccando su questo tasto.

>> Problemi di connessione al Controller?
Quando i parametri di connessione al Controller sono inseriti correttamente, il Server si connette automaticamente.

Quando invece si visualizza Ricerca del Controller, significa che la connessione al Controller non puo essere effettuata,
quindi verificate che:

il Controller sia lanciato;

il Controller sia attivo;

i parametri di connessione al Controller siano corretti;

I'indirizzo IP della macchina su cui & installato il Controller sia accesssibile da quella postazione (utilizzare il comando
Ping);

e ['indirizzo IP della macchina su cui & installato il Server sia autorizzato a connettersi al Controller.

>> Numero di Server

Diversi Server possono essere lanciati contemporaneamente dalla stessa postazione (se il computer é abbastanza
potente) o da diverse postazioni della rete. Il numero di Server HYPERPLANNING di cui disponete dipende dal numero di
licenze che avete acquistato (1 licenza rete = 2 Server).
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3 = Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING Server (consigliato)

HYPERPLANNING Server pu0 essere eseguito come servizio Windows, cioé aprirsi automaticamente all'avvio della
macchina su cui e installato.

Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio Windows associato. Questo comando avra effetto solamente dal
successivo avvio del computer.

>> Non eseguire pitt HYPERPLANNING Server come servizio Windows

Per non eseguire pit HYPERPLANNING Server come un servizio Windows, dovete chiudere il Controller, rilanciare
I'applicativo e attivare il comando File > Cancella il servizio Windows associato o Cancella tutti i servizi Windows HYPERPLANNING,
se desiderate non eseguire alcun applicativo HYPERPLANNING come servizio Windows.
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scueoa n. 7 - (reare e aprire un orario

DA SAPERE: un orario non contiene dei dati ma serve solamente a gestire I'utilizzo della
base dati ad esso associata e permette agli utenti di accedervi. Prima di creare una base
dati quindi e necessario creare ed aprire un orario.

1 = Creare un orario

La creazione degli orari si effettua in Orari > Elenco := a partire dal Server -3 , dal Client g5 HC , dal .net E“o dal Web
Service b

L'orario e caratterizzato da:
e un Nome che gli utenti vedranno durante le loro connessioni;

e una Porta TCP che permette la connessione dei Client. Un numero di porta TCP & assegnato automaticamente ad ogni
orario, 2 orari non potranno mai avere la stessa porta sulla rete. Potete sempre modificare questo numero.

Utenti | Farametri di connessione | Farametri di sicurezza
AEEER | ] =

Wmi | Earametr di connessiane | Parametr di sicurezzs T
= s i

. . Licenze riservate | Max
e Base dati Postazione | Amminist Porta TCP

Amm. Modif.| Cslt. | Cnx
0 d Cliccate qui per creare un orario > ™

Ty T - T T pippo [192.168.150.F - - - - 43500

4

1 (liccate sulla linea
di creazione.

wmi | Parametrl di connessione |Parametri di sicureza “in
=l |n ud

2 Inserite il nome del - — A
.
nuovo orario e . R . Licenze riservate | Max
. Base dati Postazione Amminist. — Porta TCP
confermate tramite s Amm. [Modit.| Cslt. | Cox
; : —P ><><><‘r
Il taStO In"lo‘ AN . —’/— base dati_anno sxxx.hyp pippo [192.168.150.F - - - - 43500
3 Il nuovo orario Utent! | Parameti di connessione | Parametr di sicurezza T
appare in elenco in b4 — N
e iova limes
Non c'é ancora ' 5. Nome Base dati Postazione | Amminist ALiCE“:: :iew:l; h;ax Porta TCP
mm. Modif. Cslt. | Cnx
nessuna base dati < Cliccate qui per creare un orario »
associata all'ora rio (Ar;r-‘o—-_\/ base dati_anno e hyp pippo [192.168.150.¢ j::g?
(vedi pagina 24).

Un orario puo essere aperto e messo in uso (vedi pagina 27) solo a partire dal Server.

>> Riservare delle licenze per un orario

Per ogni orario, SPR puo riservare delle licenze a seconda del tipo di utente: Amministratore, In modifica o Consultazione. La
seguente procedura si puo effettuare da HYPERPLANNING Server E‘} 0 HYPERPLANNING Controller E ma & accessibile solo

per SPR.
Fate un doppio clic nella cella dell'orario e del 2 Potete limitare il numero di connessioni
tipo di utente desiderato, quindi modificate il simultanee degli amministratori e degli
valore e confermate con il tasto Invio... utenti in modifica.

Definizione e accesso agli orari Licenze riservate | Max

" |Amm. Modif.| Cslt. | Crx

5. Home Base dati

< Cliccate qui per creare un orario >

Anino H3E Basze dati_anno wewehup uc-sminelli (19,

Annn 2K ‘Basa dati_anno xxxy_hyp |uc sminelli [1 ‘m- jf
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>> Modificare la porta TCP di un orario

Ogni volta che create un orario, HYPERPLANNING assegna al nuovo orario un numero di porta TCP. Il primo avra il numero
4,9500. Gli orari successivi avranno i numeri 49501, 49502, 49503, ecC...

L'Amministratore di un orario, o SPR, pud modificare questi numeri se sono gia utilizzati.

1 Per modificare la porta TCP I'orario deve 1 SelezionateI'orario, fate un doppio clic nella
essere caricato ma non inuso P . colonna Porta TCP per inserire il nuovo
numero e confermate con il tasto Invio.

L‘lle_rlti |Earametri di connessione |E§rametridisicureza "’h
- N
. R . Licenze riservate | Max
5. Nome Base dati Postazione | Amminist. 0 M e ta TCP
< Chccate qui per creare un orario >
N T 29502 |
B earn1 2l
Questa procedura puo
anche essere effettuata
da HYPEROPLANNING
Controller E .
>> Cancellare un orario
I H 1 =
1 L'orario da cancellare non Server HYPERPLANNING ¢Nessun orario aperto ),
deve essere aperto. = el = — ]
Base datt P ——

Connessi

Salvataggio

1 Prima modalita: cliccate
sull'orario e, tenendo
premuto il clic,
trascinatelo fuori dalla
finestra. Quando viene
visualizzato in rosso

lasciate il clic e I'orario :
sara cancellato.

2 Seconda modalita:
selezionate |'orario e
cancellatelo con il tasto
Canc da tastiera.

3 Terza! mOdal,lta' . Cancella l'orario
selezionate |'orario e

c”ccate SU| ta StO cance"a Licenze utilizzate Server HyperPlanning : 0/1 HyperPlanning.net : 0/1 & — "'r‘.
I'orario.

| Auchiviazione:

i | Parameni di connessione | Parametr oi sicurezza
2z

& & accessa agli orari

X . | Licenze riservate | Max
5. Nome Base dati Postazione | Amminist. = Porta TCP!
Amm. [Modif | Csit. | Cnx

iccate qui per creare un orario >

Base datl_annowechyp  us-smineli

in nessun caso la
cancellazione di un
orario provoca la
cancellazione della
base dati.
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2 - Aprire un orario

L'apertura di un orario, cosi come la sua messa in uso, puo essere effettuata dal Server.

B} m Utenti |Parametri di cannessione |Parametri di sicureza
HEER ] an

. : e OPLANNING - Nessun orario aperto
1 Cliccate sul tasto Apri. > P
i Orarioe lg
Base dati
n
Anno XHKX .
— “"r‘ hzione
2 Scegliete I'orario da ) - enze fiservate | Max | e TP
; . mm. [Modif.| Cslt.
aprire. i ; i0 >
¢ Chccale qui per creare un orario > .
Anno w00 e 49500
Anno =T . — 449501
Wmi | Earameln di connessione I:-Erametri di sicurezza ml
~
Definizione e accesso agli orari
R R L Licenze riservate | Max
5. Mome Base dati Postazione Amminist. — Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orario >
3 L'orario a perto ora A base dati_anno s hyp pippo [192.168.150.8 . . . . 49500
F]Anno XXXy I A
. . . . pippo [192.168.1
viene visualizzato in ~ |—p (] /,— |- [ - [ - | - [ 43501
elenco con I'icona P .
. .
>> Chiudere un orario
~ 32 LANNING - Orario aperto
1 Cliccate sul tasto Chiudi. ] ; . P e
Base dati: [nyp |
Connessi
Salvataggio:
Archiviazione
Wmi | Parametri di connessione | Parametri di sicureza m
=] et ==
b A
Definizione e accesso agh orari
R R L Licenze riservate | Max
5. Mome Base dati Postazione Amminist. = Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt. n
< Cliccate qui per creare un orario >
Anng KXo base dati_anno sxxx.hyp pippo [192.168.150.F - - - - 43500
Utenti | Parametri di connessione | Parametti di sicurezza %
amm | & 1
~
. R L Licenze riservate | Max
' . . 5. Home Base dati Postazione | Amminist. A eaillci - Porta TCP
2 L'orario appena chiuso o |EEETH G || o
. . |. t . < Cliccate qui per creare un orario >
viene visualizzato In - base dati_anno xxw hyp pippo (192.168.150.F - - - - 43500
elenco senza icona. —wa
e
—

>> Cambiare orario

Su ogni Server pud essere caricato un solo orario alla volta. Quindi, nel momento in cui aprite un nuovo orario su un
Server, I'orario che prima era aperto viena automaticamente chiuso.

Per avere due orari
aperti nello stesso
momento é necessario
lanciare due Server.
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scuena n. 8 - Associare una base dati ad un orario

DA SAPERE: per associare una base dati ad un orario dovrete avere precedentemente
creato ed aperto un orario (vedi pagina 21).

1 - Creare una nuova base dati

La creazione della base dati si effettua solamente a partire dal Server E}

Utenti | Parametri di connessiaone | Parametri di sicurezza
AEER | ] =

Server HYPERPLANNING - Orario aperto
m Orario: piova
J——. W Base dati: [-h)ﬂ) ]

Nuova base dati | _
/‘ Connessi
| “ " Disattivato

Una volta aperto un
orario ' , cliccate su
Nuova base dati.

Salvataggio:

Archiviazione: Disattivato

t.e.n_ii | Earamem di connessione | I:-Eramelri di sicureza “’h
.
. . - Licenze riservate | Max
S. Mome Base dati Postazione | Amminist. - Porta TCP
Amm. |Modif.| Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orario >
Annn X Base dati_anno s hyp uc-sminelli [192.168.7 - - - - 45500
oot ek e |
_—_mmm

>> Parametrare la griglia oraria della nuova base dati

B& Nella finestra Parametri della griglia oraria

1 Selezionate con un clic i giorni non lavorativi. -

Parametri della griglia oraria

2 Indicate il numero di ore per giorno, senza dimenticare
di includere la pausa pranzo. Ad esempio, se la prima
attivita inizia alle 8.00 e I'ultima termina alle 17.00,
scegliete 9 ore. ™~

3 Indicate I'unita minima di tempo che volete far gestire
al programma: ad esempio, se alcune attivita hanno .
una durata di 45 minuti, sceglierete 15 minuti. O m _" 30 minui tora

| ———— .
L (liccate su Conferma. + 5| Conferma
L

Scegliete 'unité minima di tempao
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>> Nominare e salvare la nuova base dati
[ Nella finestra Salva la nuova base dati con nome

; " ; ; Salva la nuova base dati con nome
Selezionate la cartella in cui desiderate P——————— o
salvare la vostra base dati. P @ Salvain | ) base dali_esempio )
l@ ' '@nasaum:ummmjmlﬁﬁm/
Dacumenti
recenti
@
Desktop
Documenti
6 Inserite il nome della nuova base dati. |~ | Ao
——computer |
‘8 C. _Home file: base dati_anno wu] ™, e

i iucl T e

Utenti |Parametri di connessione |F’aramelri di sicurezza
ammm | m ==

P dite N —

7 Cliccate su Salva. . 4
T
“

Definizione e accesso agli orari

R R o Licenze riservate | Max
5. Nome Base dati Postazione Amminist. Porta TCP

Amm. Modif. Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orario »

A hase dati annm s hun ninnn (197 1RA,150.% - 43500

R A—
\

g L'orario @ automaticamente messo in uso I8 e 1a base dati associata & visualizzata.

2 - Recuperare una base dati esistente ed associarla all'orario
Per poter recuperare una base dati esistente, dovete aver creato un orario e averlo aperto sul Server.

Server HYPERPLANNING - Orario aperto

Cliccate su Apri IS oo Anno 000 =
1 : se dati: [nyp |
_//gnnassi
Salvataggio:
Cerca in: IE) baze dati_esempio LI = |‘j( v
R R 3 base dati =
2 Selezionate la base dati @ [Cabase g
da associare all'orario ”[Ecem? »)
(flle *-hyp)' @ ;éa;uﬂ-__unl-_lnalli IR e
Desktap
)
D ocumenti
Flisollse del
N - R computer
3 Cliccate su Apri. La base e ‘E
associata all'orario e D . _
q uest'ultimo viene messo Risorsz direte  Mome file: |base dati_arino waxy
in uso . Tipo file: IBase dati [* hyp,” smp) =1 '
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>> Recuperare una base dati salvata o archiviata: ricerca automatica

Effettuando una ricerca della base dati

Per aprire una base dati salvata o archivita, potete utilizzare la ricerca automatica delle basi dati, disponibile sul Server

dal menu File > Strumenti > Trova una base dati, e inserire:

e *_ARCH.hyp (per gli archivi salvati con IHYPERPLANNING 2008-2011) o *_ARCH.SMP (per gli archivi salvati con versioni
anteriori alla 2008) per trovare una base dati archiviata.

e * SAUV.hyp o *_SAUV.SMP per trovare una base dati di salvataggio.

Il file deve essere aperto ma non in uso [ .
[ Nella finestra Ricerca una base dati

Ricerca una base dati

1 Indicate il tipo di basi dati
da ricercare quindi
inserite il nome della
base dati al posto dell' *
oppure lasciate vuoto se

Durante la ricerca della base dati, il blocco automatico del server & sospeso.
Ricerca di una base dati

!

~.hyp (le basi dati HYPERPLANNING dalla versione 2009)
“SMP (le basi dati HYPERPLAHHING fino alla versione 2008)

volete che siano elencate S E
. . “hyp:'.SMP (tutte le basi dati HYPERPLANNING) f
tutte le basi dati. 5.
Baze dati_snno xxxx_a... C\Documents and Settings\StefaniaDeskiop'Bas... 98Kh 030202011 15356,
Baze dati_snno xaxy hyp CDocuments and Settings\StefaniaDeskiop'Bas... 93Kh 04032011 1436,
Base dati_snno xxxy_a... CDocumerts and Settings\Stefania'Desktop'Bas... 93Kh 040352011 1436...
prova nuova.hyp C\Documents and Settings\Stefania'DesktopBas... 93Kk 030252011 94903

3 Alla fine della ricerca
HYPERPLANNING elenca
tutte le basi dati trovate:
con un doppio-clic aprite /
la base desiderata
direttamente da questa
finestra.

2 Cliccate su Trova.

Annulla

3 = Recuperare una base dati compressa

Da HYPERPLANNING Server, attivate il comando File > Recupera una base dati compressa. Affinché questo comando sia attivo,
I'orario al quale @ associata la base dati decompressa deve essere caricato ' ma non messo in uso.

B& Nella finestra Scelta della base dati da decomprimere

1. Selezionate la base dati. 3 Selezionate la cartella in cui decomprimere la base dati.

Scelta della base dati da/decomprimere Scelta della cartella in @ decomprimere la base dati

+ @ of B B3~

- B ek
L Salvain: |1 Archivi_Anno 2010 ———————
o | ) Archiv_ LD

Documenti | Base dati isuurwanwenmyp—
recent

Documenti Documenti
Risorse del Fiisarse del
computer computer

Risorse di rete  Nome file: [Base datiletiuta ‘ ép" I / Risorse direts  Nome file

Tipo fie: [File compressi * zn) =T Salva come: File HYPERPLANNING [~ hyp]

Salva )

2 Cliccate su Apri. | | I (liccate su Salva. La base e associata all'orario
e quest'ultimo viene messo in uso pP3
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L - Cambiare la base dati associata all'orario

Utenti | Farametri di connessione | Farametri di sicurezza
L] L] =

1 Per modificare la base dati associata all'orario aperto (ma non messo in uso p )...

2 ...utilizzate uno di Server HYPERPLANNING - Orario aperto
qu esti tasti: Duglica Draric Anno XXHY 5
|c: and Setti i i dati_anno ooy hyp |

- Nuova base dati per
creare una nuova S alvataggio: | and i i i i_Base dati_anne xoy
base ed associarla ' '
all'orario (vedi

Archiviazione: [C andl i i dati'Archivi_Base dati_anno xxxy

L_Jt_e_n_tl | I:arametn di connessione | Ii-aramem di sicurezza fhl
)

Definizione e aceesso agli orari

pagina 2u4);
Licenze riservate | Max

- Apri per associare
' . 5. MNome Base dati Postazione Amminist. = Porta TCP
all'orario una base Amm. |Modit.| Cslt. | Crx

. . . < Cliccate qui per creare un orario >
d atl esi Ste nte (Vedl Ann 25 Rase dati annn s hun r-smineli (192,168, - 48500

pogina2sh | [ R O i

Qualunque sia la vostra scelta per quanto riguarda la base dati, questa sara automaticamente associata all'orario
selezionato e quest’ultimo sara messo in uso P§.
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scuena n. 9 - Mettere un orario in uso

DA SAPERE: affinché gli utenti possano accedere alla base dati, € necessario che I'orario
a cui essa e associata sia messo in uso. Nell'elenco degli orari potete vedere quale orario
e in uso grazie all'icona pg (se @ in uso sul vostro Server) o pJ (se @ in uso su un altro
Server).
1 - Messa in uso automatica di un orario

L'orario viene messo in uso automaticamente quando:

e create una nuova base dati o associate un orario ad una base dati esistente;
e aprite un orario al quale & gia associata una base dati.

2 = Chiudere I'uso di un orario

La messa in uso o la chiusura dell'uso di un orario si effettua sempre a partire dal Server.

Utenti | Farametri di connessione | Farametri di sicurezza
L] L] =

Cliccate sul tasto Chiudi Server HYPERPLANNING - Orario in uso
I'uso se dovete effettuare EETE TR oo Anno 05V —

alcune manipolazioni Base dati [ea dati_anno oy iy ]

sulla base dati, come ad

esempio salvare, Slvataggi:

comprimere COﬂVEI‘tiI’e —— Archiviazione; |C. and i i 7l dati‘Archivi_Base dati_anno ooy ]
T T

Connessi: iministratori & Utenti in modifica connessi: 0 /6 - Uenti in consultazione connessi: 0 /10

[C and il i i i_Base dati_anno xxxy |

ecc... L'orario viene in
. . “
visualizzato con T
e accesso agli orari
[H [
| IcONna I:I ne” E|enC0. = 9 G Licenze riservate | Max
5 Home Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. [Modif.| Csit.
< Cliccate qui per creare un orario >
Anno e Base dati_anno s hup uc-sminelli [192.168, 49500
Annn Y Base dati_anno xxxy. hyp |u[:—sminalli n 92,1| L 49501
tenti |Earametftcﬂ connessione E_are'matﬁ di sicurezza %
~

Definizione e accesso agli orari
= 5 s Licenze riservate | Max [

MHome Base dati Postazione Amminist. - — Porta TCP

Amm. Modif.| Csit.

¢ Cliccate aui per creare un orario >
Base dati_anno s hyp uc-sminedli [192.168.° - - - - 43500

T ———
ElAnno XXXY ] oase datonno wyp ucmnoii1521 | 1
r

Nell'Elenco degli orari del Server, la colonna S .indica lo Stato degli orari:
° : I'orario non é caricato.

e [ :l'orario & caricato (perché sia consultabile, & necessario che sia messo in uso).
e P& : I'orario & messo in uso.
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Server HYPERPLANNING - Orario aperto
o T o
i m Blase dati |C: and

i_anno xxoxy.hyp

Connessi:
Salvatagaio c: and i i ase dati i_Base dati_anno ooy |
- Archiviazione: = and i ip DS dati‘Archivi_Base dati_anno xuoy |
= Lé’ia_n'ﬁ f.F;arametﬂ dl"d;nnnes«alene;l E-%wamein mslnureua/ %
w -

Definizione e accesso agli orari

~ N Licenze riservate | Max
S Nome Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. Modif.| Csit. | Cnx

4 Cliccate qui per creare un orario >

uc-sminelli (192168 i S 43500

o sminli (1921125 |

\Base dati_arina swe hpp

4 L'orario & aperto
ma non in uso. >

o o
B

2 (liccate sul tasto Metti
questo orario in uso:
I'orario sara visualizzato
con l'icona P&
nell'elenco.

Zefinizione e accesso agli orari
B R R L T Licenze riservate I Max [
IS Mome Base dati Postazione Amminist. — Porta TCP
|Amm. Modif.| Cslt. | Cnx

< Clicecate nui ner creare un orario >

|Base dafi_anno wessbyp uc-smineli (192,168, [= [ = | = .| 400

Anl'lo Has:e dati_anno xxxy. hyp |uc-sminelli (192.1

Una volta messo in uso, I'orario & accessibile dagli applicativi Client, HYPERPLANNING.net e Web Service.

L - Creare un collegamento ad un orario

Se utilizzate spesso un orario, create un collegamento ad esso sul vostro Desktop. Questo comando & disponibile a partire
da HYPERPLANNING Server =& e da HYPERPLANNING Client g3.

Per utilizzare il

co”egamento creato, il Utenti |iaramem di connessione |I2::ramam di sicurezza Tin
Controller deve essere - — - ~
attivo.
. . . Licenze riservate | Max
S. Nome Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt. | Cnx
R R < Cliccate qui per creare un orario >
1 Se | ezion ate | ' orario... |Anno 6504 Base dati_anno sxs hyp uc-smineli (192168 - - . . 43500
RO 0G0 v ot oo amwtop oo amneli (1921 || 430 |
2 (liccate su Crea un
collegamento all’orario,
oppure attivate il
comando File > Crea un
collegamento...
| ¢
1 Un col.le‘gamento @5 —
apparira sul vostro ,
Desktop, /;
- e —— o
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>> Disconnettere un utente
Per disconnettere un utente da un orario visualizzate I'Elenco degli orari

del Server.

Server HYPERPLANNING - Orario in uso
[ ot | owica RS Anna in preparazione =
(Cliccate su |CiBase dati 2009'Base datiAnno 2010-2011.hyp |
Vi . . . _> Amministratori e Utenti in modifica connessi : 2 /3 - Utenti in consultazione connessi: 1.5
isualizza gli utenti.
[C:\Base dati 2009'Base dati"Salvatagoi_Anno 2010-2011 ]
Archiviazione: [CrBase dati 2009'Base dati'Archivi_Anno 2010-2011 |
L.Jt.e.nt\ | Earametr\ di connessione | I:grametri di sicurezza "h
= ~
5. Home Base dati Postazione Amminist. Licenze li-:elvate Lkm Porta TCP
Amm._ |Modif.| Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orario »
ﬂ Anno in corso Anno 2009-2010.hyp uc-antonella [192.16 AM
1 Nella finestra che oo soorvomizomonseommes X))
Viene Visua | izzata , T Postazione | Codice ‘ Utente | Stato della connessione ‘ He Durata ['\
. . . —_—~=s20 in modifice
selezionate il/gli _ uc-antonel -
utente/i da
disconnettere.
1. Cliccate su Disconnetti
gli utenti selezionati, -
che saranno ol utent selezionati -
. . = . J Iz un mes i Lt
d Isconnessi d a Licenze utilizzate Lﬁ'ﬂﬁ%—_ HyperPlanning.net : 0/2 -
Hyperplanning dopo
la conferma.

Nota: se chiudete I'uso di un orario, gli utenti che lo stanno utilizzando vengono automaticamente disconnessi.

5 = Consultare I'elenco degli orari dal Controller

Nel Controller £5, la visualizzazione degli Orari permette a SPR di visualizzare I'elenco di tutti gli orari creati, siano essi in
uso 0 meno.

il controller

Licenze utiizzate Server HYPERPLANHING: 1 /1

Amministratori e in modifica: 0 /10

HYPERPLAHHIHG.net: 0 /1
In consultazione: 0 /10

i . o Licenze riservate | Max -
5. Home Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. (Modif.| Cslt. | Cnx
P e Aty e oiai @ s e ezl {RET FEE - - - - FLarg
}!‘ Ay i) F3e o v s e R T FEE 7 = - I S
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scuena n. 10 - Installare, avviare e parametrare il Client

DA SAPERE: HYPERPLANNING Client {2 permette agli utenti di modificare o consultare i
dati di una base dati.

1 - Installazione del Client: @ necessario installare il Client su tutte le postazioni?

Tecnicamente non vi @ nessun obbligo di farlo. Vi sono due possibilia di installazione:
e installare il Client sul disco locale di ciascun utente;
e installare il Client su un disco condiviso e comune a tutti gli utenti. Ai vari utenti sara necessaria solamente un'icona

di collegamento.
Questi due schemi possono coesistere. Potrete effettuare la vostra scelta in funzione dei diritti degli utenti sulle
rispettive macchine. Alcuni amministratori preferiscono che gli utenti non installino applicativi sui loro dischi.
Per determinare la scelta dello schema di installazione, chiedetevi se utilizzate o meno I'aggiornamento automatico del

Client.

e Se larisposta e SI', & preferibile installare il Client su ogni postazione utente. Questo consente una maggiore
flessibilita di uso poiché I'aggiornamento dell'applicativo avviene in automatico quando ogni utente si connette al
Server, senza quindi disturbare gli altri utenti.

e Se larisposta @ NO, nel quadro di una normale installazione, I'amministratore deve aggiornare manualmente

I'applicativo.

1 - Avvio del Client

Per avviare HYPERPLANNING Client, utilizzate il collegamento E';,E Se I'applicativo & installato sulla stessa postazione,
potete utilizzare il comando Avvio > Programmi > HYPERPLANNING 2011 > HYPERPLANNING Client.

2 - Scelta n.°1: connettere il Client al Controller...
La connessione attraverso il Controller permette all'utente di scegliere, tra i diversi orari in uso, quello a cui desidera
collegarsi. Qualunque sia la configurazione della vostra rete, il Client pud connettersi direttamente al Controller.

2 protocolli possono essere utilizzati per stabilire la connessione (vedi pagina 35):
e UDP: si utilizza solamente per le connessioni provenienti dalla rete interna.
e TCP/IP: si utilizza per tutti i tipi di connessioni, soprattutto per quelle provenienti dall'esterno della rete.

>> Inserire le «coordinate» del Controller

Client HYPERPLANNING - Disconnesso 1 Per poter modificare i parametri di connessione,

| | ilClient deve essere disconnesso.

= 2 Connessione automatica (UDP): in automatico
viene utilizzata la porta 49300. Se & gia utilizzata
sulla vostra rete, & necessario modificare la porta
R TS in tutti gli altri applicativi.

Parametri personalizzabili

Disconnesso

Per personalizzare | parametri, | cliert deve essere disconnesso dal controllzr

nzetite la porta L
[ 49300 |
T

rizzo P Porta T

[ae2A685051 | [ 40300

I:grametri di sicureza

Ancessn MEHCO &l COMtrollar e

49300 |

Da inserire nei parametti di CONNES S el & del client per eseguire una ricerca automatica del cortroller

Porta LGP

3 Connessione diretta (TCP/IP): se
il Controller ed il Server non si

trovano sulla stessa rete, dovrete oomsso shato o ool ™ qa o0 |
inserire qui I'Indirizzo IP del Porta TCP e
P 192.168.150.51

Controller ed il numero di porta Indirzzo sl cortroter: © INGINZZO | Porta TCP: 49300
TCP tramite i quali comunica. =
Da inserire nei parametri oi connessione el S8Pver & dei client per una connessione diretta al cortroller
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>> Problemi di connessione al Controller?
Quando i parametri di connessione al Controller sono inseriti correttamente, il Client si connette automaticamente.

Quando invece si visualizza Ricerca del Controller, significa che la connessione al Controller non puo essere effettuata,

quindi verificate che:

e il Controller sia lanciato;

e il Controller sia attivo;

e i Parametri di connessione del Controller siano coerenti con quelli del Client;

e I'indirizzo IP della macchina su cui & installato il Controller sia accesssibile da quella postazione (utilizzare il comando
Ping);

e ['indirizzo IP della macchina su cui & installato il Client sia autorizzato a connettersi al Controller.

3 = Scelta n.° 2; ...0 connettersi al Server

Se desiderate che all'avvio il Client si connetta direttamente ad un orario, senza scegliere tra i diversi orari in uso, la
connessione al Controller non & indispensabile. Potete parametrare il Client in modo tale che si connetta direttamente
all'orario tramite il Server.

>> Inserire le «coordinate» del Server e dell’orario

Se avete parametrato il vostro Client in modo che si colleghi direttamente a HYPERPLANNING Server, I'orario messo in
uso su quel Server viene automaticamente caricato ogni volta che lanciate il Client, senza passare tramite il Controller.
L'utente potra quindi collegarsi all'orario in uso sul Server. Questo tipo di connessione puo essere effettuate sia
dall'interno sia dall'esterno della rete.

Utenti | Farametri di connessione | Farametri di sicurezza
L] L] =

Litenti | Farametri di connessione | FParametri di sicurezza I
amun | m s

Definizione e aceesso agli orari

~ R . Licenze riservate | Max
5. MNome Base dati Postazione Amminist. — Porta TCP
Amm. [Modif.| Cslt. | Cnx

4. Nell’elenco degli orari
del Server, individuate il

< Cliccate qui per creare un orario >

[Jorno 26—~ Bose doianno wessbyp ucsmneti 01921 | ||| { 49500 numero della porta TCP
Anno 53T Base dati_anno sxxy.hyp uc-sminelli [192.168. - - - > /4

R—

dell'orario da aprire.

® (8 LSS Parametri di connessione
1T

Client HYPERPLANNING - Disconnesso

w

Parametri personalizzabili

Disconnesso

Per personalizzare i parametri, il cliert deve essere disconnesso dal controller.

Connessione al Controller HYPERPLANNING
Ricerca automatics del controller

Inzerite 12 porta LUDP del cortroller:

Connessione diretta al cortroller

Inserite lindirizzo del cortroller:

Inclirizza IP Porta TCP

Connessione a Server HYPERPLANNING
¢ Connessione diretta ad un Orario 2 Nei parametri di connessione del

Inserte lindirizzo del server. Client, riportate I'indirizzo IP della
Indirizzo IP . PotalCP macchina che ospita il Server ed il
| te2aesas0.51 | . [ I T ™ numero della porta TCP dell'orario.
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>> Problemi di connessione al Server?

Quando i parametri di connessione al Server sono inseriti
correttamente, il Client si connette automaticamente. Se
compare un messaggio di errore, verificate che:

e il Server abbia un orario In uso;

e i Parametri di connessione al Server siano coerenti con quelli
del Client;

e |'indirizzo IP della macchina su cui @ installato il Server sia
accesssibile da quella postazione (utilizzare il comando
Ping);

e ['indirizzo IP della macchina su cui & installato il Client sia
autorizzato a connettersi al Server.
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Avvio versione Rete

4 Informazione - HYPERPLANNING

E'awenuto un errare di rete {"Caonnessione impossihile” sul socket
"192.168.150. 80").
Werifica | parametri di comunicazione e lo stato delle applicazioni.




Avvio versione Rete

scuena n. 11 - Definire i parametri di sicurezza

DA SAPERE: nella versione inRete, HYPERPLANNING mette a vostra disposizione alcuni
strumenti per limitare I'accesso al Controller e al Server. Tali strumenti sono stati ideati
a difesa della sicurezza dei dati, anche se non sempre sono necessari.

1 - Parametri di sicurezza di HYPERPLANNING Controller

Per modificare i Parametri di sicurezza @ sempre necessario disattivare il Controller (vedi pagina 17).

Licenze utilizzate Server HYPERPLANHING: 0 / 2 HYPERPLANHING.net: 0 /2
Amministratori e in modifica: 0/ 2 In consultazione: 0 /2

Orari | Utenti |E§E§MEW"Q¥§ﬁnné§§fDn§§ Parametri di sicurezza k'
Indlirizzi privilegiati ndlirizzi controllat . e o
" Vs '— 8 Fitro delle spplicazioni .
S — e ] [ Pizione * Connetters HP Server unicaments a patite da:
1< Nuove indirizzo > Gestions inditizzi per autorizzazions Da A

192.225.221.20  |192.225.221.20 < Nuove indirizzo >
o L 192.225.221.33  [192.225.221.33

—

< Nuove indirizzo >
192.225.221.26  |192.225.221.26

* Vietars tuestiindirizzi per
W HPnet M HPChent

Controllo degi indirizzi P non privilegiat

Livello medio
Elleatthalapr ol ol il Elevato _ proterione degllidentificativ & password degll utenti (1 minuto di blocen topo 3 tentativ)

e - .| . - Glornals tella saturazions del server & delfslenco dells lime connsssioni ogni 30 minut
- Limitazione del numero di tentativi di connessione UDP per secondo (100)

>> Gestione degli indirizzi autorizzati per la connessione al Controller
Inserite gli indirizzi IP delle postazioni di cui desiderate autorizzare o vietare la connessione al Controller.

Indirizzi privilegiati
Gli indirizzi privilegiati sono quelli che voi considerate sicuri. Una volta definito come privilegiato, un indirizzo acquisisce
tutti i diritti e non sara pil soggetto ad alcun controllo.

Indirizzi controllati
Gli indirizzi IP possono essere gestiti in due modi:
e per autorizzazione: definite gli indirizzi autorizzati a connettersi al Controller. Questi saranno soggetti al livello di
controllo definito sulla barra del filtro. Tutti gli indirizzi IP non specificati non potranno collegarsi al Controller.
e per interdizione: definite gli indirizzi vietati. Tutti gli altri indirizzi potranno collegarsi e potranno essere soggetti al
livello di controllo definito sulla barra del filtro.

In funzione della configurazione della vostra rete, scegliete la modalita che preferite.

Se desiderate avere un controllo totale su tutte le connessioni, scegliete la gestione per autorizzazione. In questo modo
impedite I'accesso a tutti gli indirizzi che non avete inserito direttamente.
e Se desiderate autorizzare la connessione di tutti gli indirizzi della rete tranne alcuni, scegliete la gestione per
interdizione, in modo tale da inserire solamente gli indirizzi vietati.

Livello di controllo degli indirizzi IP (non privilegiati)

Tutti gli indirizzi non privilegiati autorizzati alla connessione al Controller sono soggetti a controlli che permettono di
sospendere gli indirizzi considerati come potenzialmente a rischio: invio di dati non conformi, inserimento ripetuto di
password errata...

Controllo degli indirizzi IP non pre 2

Medio Livello medio
Dissttteato] Deb " uete - Protezions degl eriificalvi & passward degil et (1 minuto s blocco dopo 3 teratv)

I \ J ] - Giornale della saturazione del server e dellelenco delle utime connessioni ogni 30 minuti
0

- Limitazione del numero di tentativi di connessione UDP per secondo (1007

La barra di controllo degli indirizzi IP propone 3 livelli di sicurezza (Basso/Medio/Alto) ai quali sono associati in automatico
diversi controlli, elencati a destra della barra. Il livello Medio in genere & sufficiente per una rete semplice. Nel caso di
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Avvio versione Rete

un eventuale collegamento di HYPERPLANNING Client da una sede esterna, vi consigliamo di non disattivare il livello di
controllo.

>> Filtro degli applicativi

In HYPERPLANNING Controller, il filtro degli applicativi consiste nel
determinare quali indirizzi IP saranno autorizzati alla connessione come
HYPERPLANNING Server. Da

Se non attivate il filtro, tutti gli indizzi (privilegiati e controllati) potranno < Nuovo indirizzo >
connettersi come Server. Se attivate il filtro, definite gli indirizzi IP 4192.225.221.33 192.225.221.33
autorizzati. HYPERPLANNING Server potra connettersi al Controller P '

solamente da questi indirizzi. Potete decidere di impedire a quegli
indirizzi di collegarsi come HYPERPLANNING Client E .net [; e Web
Service [J} spuntando le relative opzioni.

M| Filtro delle applicazioni

* Connettere HP Server nnicamente a partire da:

* “fietare questi indirizzi per :
| HP.net | HPClient

2 - Parametri di sicurezza di HYPERPLANNING Server
Per qualsiasi modifica dei Parametri di sicurezza @ necessario chiudere I'uso degli orari (vedi pagina 28).

>> Gestione degli indirizzi autorizzati a connettersi al Server

Tutti gli strumenti che permettono di autorizzare o vietare le connessioni degli indirizzi IP sono disponibili in Parametri
di sicurezza in HYPERPLANNING Server 3. Il loro funzionamento & lo stesso che in HYPERPLANNING Controller §3 (vedi
pagina 34).

>> Filtro degli applicativi

In HYPERPLANNING Server 4, il filtro degli applicativi consiste nel limitare gli + Connetters HP net unicaments & pertire da:
indirizzi a partire dai quali HYPERPLANNING .net & e Web Service I} sono Da A
autorizzati a connettersi. Se decidete di filtrare le connessioni a questi due = Huovo ind
applicativi, potete comunque decidere di vietare la connessione di quegli stessi
indirizzi a HYPERPLANNING Client. | Vietare questi indirizzi per HPClient §
* Connettere HP Web Service unicamente:
Da a
< Huovo indirizzo >
192.255.221.22  192.255.221.22

M| Filtro delle applicazioni

B i

3 = Visualizzare le connessioni

In Parametri di sicurezza del Controller £ e del Server
3, 'icona Visualizza I'elenco delle ultime connessioni =
permette di visualizzare le ultime connessioni e, se
necessario, gli indirizzi sospesi. La possibilita di

CIEOUTEETT TN parsmetn & sicurezza 7, [P
& E

visualizzare le connessioni permette, in caso di =G Ik
problemi, di vedere se & in atto un tentativo di
intrusione.
Promermonn del bvello d sicurezza Wiodio ( sogh & 100 corenssion | Seconds )
Data Ora
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Gestione della base dati

scuepa n. 12 - Salvare una base dati

DA SAPERE: in versione Monoposto il salvataggio delle modifiche &€ manuale, mentre in
versione Rete & automatico.

1 - Salvare una base dati

>> In versione Monoposto

Il salvataggio dei dati @ manuale. Si raccomanda di salvare regolarmente gli inserimenti e le modifiche attivando il
comando File > Salva o utilizzando il comando rapido [Ctrl+E].

Non appena si effettuano delle modifiche senza salvarle, la dicitura
modificato appare nella barra del titolo accanto al nome della base
dati aperta.

F= HYPERPLANNING Monoposto 2011 - 0.0.1 - modalita dimostrativa - Supervisore in modifica

[base dati_anno xoox modificato] l

F= HYPERPLANNING Monoposto 2011 - 0.0.1 - modalita dimostrativa - Supervisore in modifica

[base dati_anno yooux] I
—13

2 Unavolta salvate le modifiche, la dicitura modificato sparisce.

>> In versione Rete

Il salvataggio dei dati & automatico. Ogni qual volta che gli utenti modificano la base dati, essa si aggiorna
automaticamente, salvo nel caso di Utilizzo esclusivo (Vedi pagina 44).

2 - Salvare la base dati con un altro nome

Il comando File > Salva con nome... permette di salvare la base dati con un altro nome, cioé creare una nuova base dati
sulla quale continuare a lavorare (diversamente da Crea una copia della base dati che permette di continuare a lavorare

sulla base dati aperta).

Nella versione in Rete,
il comando File > Salva

B>  Da HYPERPLANNING Monoposto con nome & accessibile
solo dal Server.
4 Attivate il comando File >
W sow Beborn  Youskea  Pfwerue  Bwasest  fmmet  dsssgnca |
Salva con nome. St s o _ _ D
ww::m;gv“m-- ;Lw&r_‘ﬂ
Aarva - [E—
- Salva con nome, .,/ e
2 lafinestra Salva con nome > e -5
. - e | ¥ .
si apre: indicate la e v -
. A Roros b ke d 26|, ¥
cartella di destinazione... v I )
> (Salvajn | () base dali HYPERPLANNING
v . e -
e z E—-\—’/
3 ... edateunnome alla e I
vostra base dati. el 1Y ;
I Exama Fieaie Tearkcra « g
i - Teoricte o
Informatca a) Laboratonak +
informaten BCOL i3 «
. rghr «
I, (liccatesuSalva: unavolta s s oo~
salvata la base dati, le I e I
modifiche saranno = e e
effettuate su quella e v H
. . + -
nuova. La base dati di s .
origine non viene v .
.. Fratcha v -
modificata. B .. g
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Gestione della base dati

scuena n. 13 - (reare delle copie della base dati

DA SAPERE: questo comando permette di duplicare la base dati aperta e salvarla con un
altro nome (senza interrompere il lavoro). Si raccomanda di effettuare regolarmente
delle copie della vostra base dati su diversi supporti (CD-Rom, chiavi USB, hard disk
esterno, ecc...)

L'azione piu efficace resta comunque I'attivazione del salvataggio automatico.

B> Da HYPERPLANNING Monoposto

Rl soares Emn wuo Eubos  peuskens feson Peareln st Aukise

Orall Resscon

1 Attivate il comando
File > Crea una copia
della base dati.

daaaans @

2 la finestra (rea una
copia della base dati si
apre: indicate la
cartella di

Crea ina copia della bags dati

T L

=
= - : —
destinazione... * Ao
L Derkion
Iformislics apprendratalo Lab i
ramalica ECOL Labs il _,__)
Fgiage Tantiche >
brgluan onice infeematen Laboralostsi
It Prauire -
Intomat ¢ posta elofronica g’
Ealiznn Taoricha n;""_';‘
Organiceaz sz befsicuneza -
3 ...e date un nome alla o Fart Spporirah

‘im ()

vostra base dati. roge 455

Prova frale

Ruk formatiche o inerne!  Labortons)
Sirur Informatica
Sistemi Oparativ
Prafiche
e consn
BEm

Lt fadeqaaeeaeecaadeauaeeesey §

IEEEER

I, (liccate suSalva: una volta salvata la copia
della base dati, le modifiche saranno
effettuate sulla base dati di origine e non
sulla copia.
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Gestione della base dati

scueoa n. 14 - Archiviare e comprimere una base dati

DA SAPERE: € utile comprimere le basi dati di grandi dimensioni per poterle archiviare
piu facilmente sui supporti che preferite.

1 - Archiviazione manuale In versione Rete, il
comando File > Salva e

. . . o comprimi una base dati e
>> Scegliere la base dati da archiviare ettesibils unicamente

dal Server.

2> Da HYPERPLANNING Monoposto

1 Attivate il comando File > Salva e comprimi una base dati

Z Modifica  Esteli  Stato Elshora Visuslizza  Preferenze  Parametri  [nkernet  Assistenza 7
Apri una base dati.. Chri+O Orari
Ri base dati L4 a
Riapri una base dati Attivita

Raggruppamenti | Aule
Recupera una base Hati compressa... Gagaiee A - [[HkE

Muowa base dati..

salva CirHE

R Amministrazione degl Cercajrr [ ) base dati_esenpia - @t E-
2 Selezionate la o = -
. Strumenti - " ; - '
base dati da o 2y dati_anno x
R Chiuci s base dati Document
. * i
archiviare (*.SMP o B PRl e ——
x, hyp) } T @ bass dati_snno xxex_sncien.hyp
c base dati_anng x=xy_ancien.hyp
on Deskiop hase dati_anna xxxy_SALY.hyp
- Coni
- Cont] ’)
Datel  peumeni
- Esa
- Inforr EE'
- Infort
Riserse del
|| mionf - ter
- Ingile I-Q

Ingle| Apll l
Inter]  Risorse direte  Mome file: [base dati_snna o R
a Tipo file: [File HYPERPLANNING " hyol =] Aonl

3 (liccate su Apri.

>> Scegliere la cartella di destinazione e le opzioni di compressione

Scelta della cartella in cui comprimere la base dati

L la finestra Scelta della cartella in cui
comprimere la base dati si apre:
scegliete la cartella di destinazione.

- e Bk E

g (| ) Archivi

Documenti
recenti

Deskiop

=

Documenti

5 Selezionate le opzioni di _
compressione, cioé i documenti che QJ
desiderate comprimere con la base 2y
dati: documenti allegati, modelli di
lettere, lettere inviate...

i di compr

¥ Conidocumenti allegati i
[v Conimadeli di lettere

[~ Con le lettere inviate

Ri¢

6 Cliccate su Salva per comprimere la o e datl_ormo wornliuel —1
base dati. La base dati viene PR o = : _l. Salva |
compressa in formato *.ZIP File compressi (“ZIF)
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Gestione della base dati

2 - Salvataggio ed archiviazione automatica

. LI'archiviazione automatica
>> In versione Monoposto non & disponibile in versione

Monoposto. Tuttavia é
possibile effettuarla
B Andate in Parametri > Altri dati > Salvataggio manualmente creando delle
copie della base dati oppure
utilizzando il comando Salva
Attivate il salvataggio 2 Indicate la frequenza dei connome.
automatico. salvataggi.

Parametri

Istituto  Parametri generali  Moduli opzionali Al dati
coeficienti | Tipi di atiivita R —— (5 1 Modelli di stampa | Modelli di attivita

[ Attiva il salvataggio automatice,

Salvataggio automatico

Frequenza del salvatagl

Ogni6ore
ool i destinzions: \\—/ 3 Scegliete la cartella dei
[CDocuments and Settingsste DeskiGparcint— | Salvatagei. 0gni
—— ety

salvataggio sostituisce
quello precedente.

Chiugi

>> In versione Rete
Nella versione in Rete esistono due modalita di conservazione dei dati: il salvataggio e I'archiviazione automatica. Le
due modalita sono attive automaticamente ma possono essere parametrate o disattivate in HYPERPLANNING Server E‘}
Il salvataggio automatico

Esso permette di salvare automaticamente una copia della base dati ad intervalli regolari. Il file di salvataggio si chiama
NomeDellaBaseDati_SAUV.hyp. Ogni salvataggio sostituisce il precedente.

> Dal Server
Server HYPERPLANNING - Orario in uso [ chiwihso
1 Cliccate su Modifica i T TN oo prova El
ara metri M-cs dati; [C:\H\'PERPLAIIIIIIIG 20-11'Rete empio Universita_2011.hyp ]
p . “» inistratori € Utenti in i iz 0 /5 - Utentiin consultazione connessi:1 /5§

C and Setti i i |

and

2 Attivate/disattivate il =
salvataggio. \M. Aftiva il salvataggio automatico

5.

i % Ogni 4 ore a
3 Potete modificare la « Cliccate qui p Frequenza del satvetagt
| mea

frequenza dei

salvataggi. o L
[ Jproval | IC:"Documents and Settings'Stefania' Desktop'Salvataggi ]
I, Potete modificare la A

ca rte l Ia di [ Archiviare i file esterni
destinazione dei Cartella di destinazione:
salvataggi. Ogni c and sett : i |
salvataggio
sostituisce quello
precedente.

(o] ¢ |

Licenze utilizzate Server HyperPlanning @ 1/2 HyperPlanning.net : 0/2

Per recuperare un salvataggio
automatico utilizzate il comando
File > Apri una base dati poi andate
nella cartella in cui normalmente
vengono registrati i salvataggi e
selezionate il file
NomeDellaBaseDati_SAUV.hyp.
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Archiviazione automatica

Gestione della base dati

Permette la registrazione automatica e giornaliera di una copia della base dati in una cartella nominata con la data del

giorno. Potete definire I'ora di archiviazione e il numero di archivi da conservare nella cartella
*\Archivi_NomeDellaBaseDati. | file archiviati si chiamano NomeDellaBaseDati_ARCH.hyp.

1 Cliccate su Modifica i
parametri.

2 Attivate/disattivate il
salvataggio.

3 Potete modificare
I'orario delle
archiviazioni ed il
numero di archivi da
conservare.

L Spuntate questa
opzionese desiderate
archivaire con la base
dati tutti i documenti
ad essa collegati.

Per recuperare una copia
archiviata utilizzate il comando
File > Apri una base dati poi andate
nella cartella in cui normalmente
vengono registrati i salvataggi e
selezionate il file
NomeDellaBaseDati_ARCH.hyp.
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Server HYPERPLANNING - Orario in uso

Duplica

Oraric: Anno X0

Base dati; [C and dati_anno xooochyp

Connessi istratori e Utenti in

i:0/10 - Utenti in consultazione connessi: 0/10

= and

chivi

c: and

chivi_base dati_anno xo

Home

< Cliccate qui per creare ul

il B Aftiva il salvataggio automatico
[ JAnno KKK

Frequenza dei salvatagoi:

Cartella di destinazione:

|| Attiva larchiviazione della base dati -
Archiviazione ogni giorno alle:
Mumero di archivi conservati:

W Archiviare i file esterni

Cartella di destinazione:

[C:Documents and Settings\ste'Desktop Archivi_base dati_{no xox! |

Max | ota TCP
Cn

]

]
“in

N

m

Server HyperPlanning : 1/1

—J

Licenze utilizate HyperPlanning.net : 0/1

Potete modificare la cartella di archiviazione
dei file cliccando su Percorso.




scuepa n. 15 - Recuperare una copia di sicurezza

Gestione della base dati

DA sAPERE: HYPERPLANNING Monoposto crea e conserva automaticamente una copia
della base dati ad ogni salvataggio. In caso di incidente, la base dati puo quindi essere
recuperata nello stato in cui era al momento del salvataggio precedente.

3> Da HYPERPLANNING Monoposto

visualizza

Attivate il comando Apri
una base dati [Ctrl+0].

[P — o1
N Apri una base dati... -
Red :

Huova base dati. ..

Salva

Salva gon name. .

Crea una copia della base dati. .
Salva o comprimi una bass dati...

Chrl+E

Importazionl/Esportazioni

Selezionate la copia di
sicurezza: ¢ il file
denominato
NombDelaBase_ancien.hyp.

Stampa...
Stampa il buona dordine per linvio degll SMS

Chrl+T

Amministrazione degli uternti. .

Prefersnzs  Paramstri  Intemet  Assistenza 7

Orari
Attivita
mamnn

Resoconti Assenze  Lettere 8 SMS

Carsi

rs|
HTITTTTTTTT

Aule

Ragguupeamert

CEMETS LEents Conmesss.
Strumenti

Chiudila bass dati

Esci Chrl+Q
- Comunicazione Teori
Concetti di Base Tecn. Infc| Labor]
. Concetti programmazione | Labot|
. Contabilith Labor
Database Labor]
. Esame Finale Teori
- Informatica Teori
- Informatica apprendistato | Labor|
. Infarmatica ECDL Labar]
. Inglese Teori
]
2]

Inglese tecnico Infarmatice| LaboraToman o
a a

Cercain |5 base dail_esempio - +@meE
L I base dati_anno xow
;b 5] base dati_anno soow hyp
Documenti | B hace 2 guuanmm
e
H Lﬂ,
Deskiop

Documeti

Risarse del
computer

—

4_ doi |y

Risorse ditele Mo file [base dat_anno sess_ancien

Tipo fle |Base dali Fhyp."smp)

>> Verificare la base dati

3 Cliccate su Apri.

Attenzione, la riparazione puo sospendere delle attivita e scartarle; vi consigliamo dunque di creare una copia della

base dati prima di lanciare il comando.

Se vengono constatate alcune incoerenze, il comando Verifica la base dati... pud correggere una parte dei problemi. Solo
gli amministratori possono attivare questo comando, accessibile dal menu File. Per effettuare questa operazione non &

necessario chiudere I'orario.
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Gestione della base dati 43

scuena n. 16 - Convertire una base dati

DA SAPERE: questo comando permette di modificare la griglia oraria di una base dati
esistente.

>> Aprire la base dati da convertire

Ell seares  grs sipo Psbors Gesslzna  Pysfeeence  Poesmetn  jotemet  fsssjeea 7
Gty
.

iipri una base daf.... Drank
Bhaprl una base dati
s un base deti COMprases.., s | Fdaknnnnnnnns
4 Attivate il comando File > oo i —
. . Cron ue cpla dolla baa doli., [ Tips atiMith Stam. WG
Strumenti > Converti una base S conoe i b de ) 5
i Teoricne L =
dati... : —
Starnon 1bucnd derdne par Trvio Bigh SHE ::‘__""":I':‘“" j =
In versione Monoposto, se s s

e

una base dati € gia aperta, el bae dat...

vi sara richiesto di salvare le

.
Trvren aa o ...

ultime modifiche prima di ot T T, oo bl At
Conceti programmazions  Cabion

chiudere la base dati.

Contabilt Laboratonail +
Dalabase Laborstorisli v
Fsama Finale Tenrche ~
Inematics Teonche + q a
Informatics apprendistats Laboraboriali
. . Intcematica [ Al b4 D
2 Scegliete la base dati da v
. Inglese teenico informisice  Laboratorsall v B
convertire. vignst o =9
Ineenit & pasta dlatmnica + -
OIGRNIaE K efsicuea L4 Diocunent
Farl Gnportunita +
Frunotuzione dene aule v g’
Frogr. AS7 v Fiivotos d
Frova finale + Bl

+

3 (liccate su Apri. T S ) p@]

Risoet ciintn  Home fie | Se—— =
Tioe i Base dstil hyn.imp]

>> Modificare la griglia oraria

Parametri della griglia oraria

Scegliete | giorni lavorativi (in bianca):

I, lafinestra Parametri della griglia oraria si apre:
modificate i parametri procedendo come per LEERERENES
creare una nuova base dati.

Scedliete il numero di ore per giorno
Attenzione: se il numero di giorni o di ore al

. NP o —p(|8ore

giorno e inferiore a quello della vecchia griglia, _

alcune attivita saranno sospese. ScoaTZ VoS mnima ditempo

10 minuti 15 minuti 30 minuti & 1 ors

Cliccate su Conferma. @
5 - ! J

>> Salvare la nuova base dati convertita

[ S—— FPX

Safvain [ ) base dati_esempio x| o« ®er Er

|51 base dati_anno o

[ base dati_anno s byp

base dati_anna e _ancien. hyp
[ base dati_anno soomw_SALY.hyp

[ base dati_anno sxxx_ancien.hyp
= base dati_anne weoxy_ancien.hyp
[ base dati_anno ooy _SAUY.hyp

(8

Documenti
recenti

@

Deskiop

Docurmenti

6 Pernon sovrascrivere la
base dati di origine, B
HYPERPLAN'NING Vi et 7 Cliccate su
propone di salvarla con

I —
fisase divete  nomafie ( |base dati_anno xuew_nuova giglid q Salva I Salva.
un altro nome. S —— f—'

<
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Gestione della base dati

scuena n. 17 - La modalita utilizzo esclusivo

DA SAPERE: la modalita Utilizzo esclusivo, disponibile solo per la versione in Rete,
permette all'utente che la attiva di essere il solo utente della rete in modalita Modifica.

1 - Passaggio alla modalita Utilizzo esclusivo

Il passaggio alla modalita Utilizzo esclusivo @ riservata a SPR,
amministratori e a utenti autorizzati (I'opzione Autorizza I'attivazione 4 Informazione - HYPERPLANNING 2010
della modalita Utilizzo esclusivo deve essere spuntata nel loro profilo
d'utilizzo) e permette all'utente connesso di essere il solo utente u ; .

. N . N . n utente & passato in modalitd ad utilizzo esclusivo per effettuare
della rete in modalita Modifica. Questa modalita e necessaria per delle operazioni sulla hase dati. Siete messi momentaneamente in

. . . . RS consultazione

effettuare alcune operazioni (es. ripartire le attivita nelle aule,
lanciare un piazzamento automatico...).

UTILIZZO ESCLUSIVO

Questa modalita comporta che tutti gli utenti connessi passino L
automaticamente in modalita Consultazione.

Il comando File > Entra in modalita "'Utilizzo esclusivo” permette di

attivare manualmente questa modalita da HYPERPLANNING Client
ra
[Cp

Chiudi la modalita "Wilizzo esclusivo™

La modalita Utilizzo esclusivo si attiva automaticamente quando si
utilizzano i comandi che richiedono questa modalita, come ad esempio un piazzamento automatico, una ripartizione
di attivita nelle aule, ecc...

Quando l'utente esce dalla modalita Utilizzo esclusivo, le connessioni vengono automaticamente ripristinate.

2 - Salvataggio dei dati in modalita Utilizzo esclusivo

Quando si attiva la modalita Utilizzo esclusivo, il salvataggio dei dati diventa manuale. Utilizzate il tasto sulla barra degli
strumenti oppure il comando rapido [Ctrl+E] per salvare le modifiche effettuate.
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scuena n. 18 - Identita e nome dell'Istituto

Parametri della base dati

DA SAPERE: le informazioni inserite in Parametri > Istituto possono essere inserite nelle

vostre stampe e lettere.

1 - Identita

B Menu Parametri > Istituto > Identita

Parametri

1. Il nome dell'stituto e
utilizzato per le
stampe (perché
appaia
nell'intestazione dei
documenti).

Identita

—P(«ﬁ-_\
[FACOLTA' DI DIRI

TTO %

[-] -]

2 L'identificativo e
indispensabile per
I"utilizzo del modulo
SMS.

2 - Intestazione

| Identificative: N ——
sita
|124588Y |

i

- ]
Indirizzo:

[

CAP. Citta:

[ I

Il nome dell’Istituto sara utilizzato per tutte le comunicazioni. Potete inserire il vostro logo (file *.bmp) e personalizzare

il testo.

3> Menu Parametri > Istituto > Intestazione

1 Inserite il logo dell'lstituto:
un file *.bmp, *.png o
*.jpeg.

2 Potete aggiungere un testo
accanto al logo.

Ameprima

Inserite [EATR ANl 0
il vostro

3 Visualizzate il risultato in
anteprima.

logo
WISUALIZZA IL TESTO
o) Visusiizza il testo alla destra del logo 1147t celean -
/ fuial 2 r 2 (Mo [- ]
“ineal: [FACOLTA'DIDIRITTO /| (mia B D] @
[T '—/ arkad t @ ete | @
Lread: [ —_— | Arkad + @ Neade | @
Liras: | Ariat G (Mornae a
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Parametri della base dati

scueoa n. 19 - Orari visualizzati e stampati

DA SAPERE: gli orari non sono altro che un riferimento visisvo destinato a facilitare la
leggibilita delle griglie e la descrizione delle attivita.

In nessun caso essi influenzano I|'elaborazione dell'orario e non hanno alcuna
conseguenza sul conteggio delle ore insegnate.

1 - Modificare gli orari visualizzati a schermo

| parametri generali si trovano nel menu Parametri. Questi parametri riguardano i dati e la base dati e vengono definiti
per tutti gli utenti. Sono riservati a SPR e agli amministratori dell'orario.

B Menu Parametri > Parametri generali > Orari

[

m 1% giorno e festivi |F’ausa pranzo |Pauser

* Inserite gli orari

La giornata inizia alle 8.15: - V‘“LS‘EL
inserite 8.15 0 8h15 quindi o 08nis
confermate con il tasto [Invio].
Lo [ ]
(]
[rvmen

m 1% giorno e festivi | Fausa pranzo |PauseI

* Inserite gli orari

Mon ripercuotere linserimento su Yideo Stampa

Risggiorna gli orari

In automatico, I'inserimento si = =

ripercuote sugli orari

successivi. = =
[ ] [ ]

Se non desiderate che la

modifica si ripercuota sugli = =

orari successivi, spuntate

questa opzione.

| Non ripercuotere linserimento sugl orari succesfiﬂ )

I:m 1° giorna e festivi |Pausa pr =
m___'__.—f a—

—
jori |
I 10h5:senonvolete che questo e R
orario sia visualizzato sulle Ui S o pege et
griglie, non cancellatelo. Per ([
attivare/disattivare la sua 03n13 ‘ N
visualizzazione e sufficiente

mettere o togliere la spunta
nella casella corrispondente.

15 7

ol | |
1£2h15
5 Verificate il risultato sulla 165 ==
A . e
griglia in anteprima. e ]
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Parametri della base dati

2 - Modificare gli orari da visualizzare e/o stampare

B Menu Parametri > Parametri generali > Orari

1 Gli orari stampati saranno
quelli spuntati nella colonna

Stampa.
* Inzerite gl orari S‘tgmpa * Anteprima
R Video N lnedi marted
2 10h15: se non desiderate che i = oents
questo orario visualizzato a B
09h15 - 10n15

schermo sia stampato, basta
togliere la spunta nella colonna
Stampa.

11015

(h15

13 Se I'orario di fine @ diverso
da quello seguente di inizio,
esso sara stampato

Solo SPR e gli amministratori sono automaticamente.

autorizzati a modificare gli orari
ma ogni utente puo scegliere e
quali visualizzare e/o stampare.

3 - Modificare gli orari direttamente sulla griglia

® ur

hiﬂgterle|r=|1_odu||ep|an|d|stud| Docenti - T ﬁﬁ 7

Potete anche modificare gli

- martecd
orari direttamente sulla Titolo| Codice

griglia: attivate la modifica < i =

con un doppio clic sull'ora. Alighieri ompetenze trasvers

Bardot Sviluppo Softveare

Calvino
Cervi
De André
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Parametri della base dati

scuena n. 20 - Primo giorno e giorni festivi

DA SAPERE: il calendario che avete definito nei parametri viene visualizzato in una barra
di 52 settimane nella parte inferiore dello schermo.

1 - Inserire il primo giorno dell’orario

B Menu Parametri > Parametri generali > 1° giorno e giorni festivi

1 Visualizzate il calendario e
selezionate tramite i menu
scorrevoli il primo giorno...

2 ...oppure indicate il primo
lunedi del vostro orario
cliccando direttamente sul
giorno.

R LTS E-E S ElY
Foirsargzi-gle §

2 - Definire le vacanze ed i giorni festivi

B Menu Parametri > Parametri gerali > 1° giorno e giorni festivi

1 Cliccate sui giorni festivi:
saranno visualizzati in rosso.

2 ledate dei periodi colorati di
rosso, cioé festivi,
appariranno
automaticamente in elenco.

Frim harvech el ostro orvic:

Giormi Testivi & perioc ol vacenza

[ Sulla barra, nella parte inferiore dello schermo

3 Le settimane interamente festive sono contrassegnate da una F. Ciascun utente pu0 autorizzare il piazzamento di
attivita sui giorni festivi spuntado I'opzione corrispondente in Preferenze > PIAZZAMENTO (vedi pagina 217).
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Parametri della base dati

scuepa n. 21 - Pausa pranzo

DA SAPERE: potete definire una pausa pranzo o indicare solo la mezza giornata. In
entrambi i casi definite le mezze giornate (mattino/pomeriggio).

1 - Prima possibilita: riservare una pausa pranzo

Questa funzionalita permette di garantire a tutti, soprattutto se utilizzate il piazzamento automatico, il tempo di
pranzare in una fascia oraria pit ampia di quella in cui possono svolgersi delle attivita. Se tutti pranzanotrale12 e le
13, Vi consigliamo di non utilizzare questa funzionalita ma di definire solo la mezza giornata ed inserire delle
indisponibilita per tutti i docenti e tutti i corsi (vedi pagina 160).

> Menu Parametri > Parametri generali > Pausa pranzo

Spuntate le risorse per le quali 2 Definite la durata della
La pausa pranzo é sempre riservare la pausa pranzo. pausa.

rispettata durante il piazzament
automatico, tranne se la durata
dell’attivita non lo permette . Se
un'attivita di 4 ore si deve
svolgere su unamezza giornata di
3h30, HYPERPLANNING la accavalla

Parametri della base dati

Istituto  Parametri aenerali Moduli opzionali

al.lu puusa pranzo per pOter'a Crarl | 1° giorno & festivi Pausa cirol Pausefintervalli | Bloccare S R —
plazzare. Riserva una pausa pranzo
3 Spostando le due linee verdi, definite Junedi  martsdi marocladi giovedi vanerdi  sabato (W) Per i docerti
la fascia oraria nella quale riservare la -

pausa pranzo. In questo esempio, il
piazzamento automatico riservera
una pausa pranzo di un'ora per tutti
i docenti ed i corsi tra le ore 12.00 e
le ore 14.00

Indicate se piazzare le
attivita a partire dall'inizio

1800

Potete riservare delle fasce orarie

! o alla fine della mattinata.
per pranzare inserendo delle

indisponibilita nelle griglie dei

docenti, dei corsi e delle attivita. L

2 - Seconda possibilita: definire solamente la mezza giornata

La mezza giornata serve come riferimento per il calcolo delle mezze giornate libere al momento del piazzamento
automatico delle attivita. Per impedire il piazzamento delle attivita tra le 12 e le 13, ad esempio, inserite delle
indisponibilita per tutti i docenti e tutti i corsi (vedi pagina 160).

3> Menu Parametri > Parametri generali > Pausa pranzo

Parametri della base dati x

Istituto Parametri generali Moduli opzionali  Altri dati

Qrari |1'g|umuefestlw Pausa pranzo RETECRR R CRE [ |B\uctare un periodo |S|:ureza

.

1 Deselezionate tutte le risorse.

Tunedi  madedi mercaledl giowedi  veneidl  sabats

08h00

0ho0

10h00

2 Con il mouse posizionate il cursore - .l e el matinat
sulla linea rosa fino a far apparire clfinizio dela gornts
. . 12h00
una doppia freccia.
Spostate la linea rosa sull'orario
desiderato. 15040
16h00
\ =
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Parametri della base dati

scueoa n. 22 - Intervalli / Pause

DA SAPERE: gli intervalli permettono di definire un arco di tempo minimo che deve
separare due attivita.

HYPERPLANNING rispettera obbligatoriamente questi intervalli nel caso di piazzamento
automatico e ne informera I'utente nel caso di piazzamento manuale.

Le pause permettono di impedire, durante il piazzamento automatico, che le attivita
siano piazzate a cavallo di certi orari.
1 - Definire le pause

Solo gli amministratori possono definire le pause ma tutti gli utenti sono autorizzati a scegliere quali sono le attivita
che li devono rispettare. (vedi pagina 215).

> Menu Parametri > Parametri generali > Pause / Intervalli

Istiito  Parametrl generall Modull oozionall Al dati
oran | 1% ghorno e festiv | Pausa pranzo Sed| | Bloccare un perioca | Siturezza | Momi del datl prncipad ]
9
4 Attivate la pausa e stabilite a /—\ww_—-@ T S
2 altitd)
che ora effettuarla. Potete | pA€T mtiva o prima pause [T P ‘. B
definire fino a 4 pause. i e o ocertt moe_ @
2 Definite I'ora di ciascuna T
ausa spostando le linee & _ dalvizio dole gornel.
p
gialle.
1Zhis
14n15
ASh1S
i e
AEh00
= CIE Y fitiests o prancescions
|
* 1%0rd. * IOrd.
Diwata Nz Do | Dal-Alnelfanno  Collocazions PP, Stse  Tipo Materia Docente Conse il L.plaz, | Pause  Dal-Al el periode ]
3 Nell'elenco delle bon] 3 [ o e B |1 e Ipmcanto e P et | [
att|V|té Ogni utente Mmoo 25 50n00 04 otts 20dic- 10 lan. 09R00 = Ouedcne Inglese Prof GOLDONI Carlo L3 Diririma Privata Aula 202 2425 07 mar
Pl @ B guop Dinto Chile

Frol FUTIN Viagimie

07 mae

=L3 Driritin Privaiin=

puo indicare che le
attivita selezionate

o r Cm w I- 3 - ? ”’
devono rispettare i 180002 oGP Catohnghe | 13AG8 20 88 e

mar 2 a Prof CAMILLERI Andria, Prof. L3 Analisi e Polsea Aula Mag  0R0 08 e

8 Prof CLAMPI Carlo Azeglic Aula 306 SIS 00 mar

le pause(vedi 20 $

H wnoa| 74 Soefficerts,.. Frivata Aula 303 TERS 08 e
paglna 215) oo 12 Curata 5o pogsble... AulaMag 1212 0 mar
oo 24 Qi T, i AulaMag  TEE 08 rnar

oo 25 S0n00 05 oft & 21 dic- 11 mar™\gn0o Pumero & studenti.... AulaMag 2505 00 mar

g a2 24N00 08 S0 @ 08 agr - 2E mar TR0 Cancels Tpukoga... s AulaMag 1207 08 e

noo 12 24n00 0 feb 5 05 spr- 2€ mae. 11k00 = focho & presenca Mema... AulaMag 1212 0 mar

mia| 2% SOMOQ 05 ot @ 21 dic- 11 mar, 13600 3 * Puivi Aula 702 TARS 08 e

moo 12 24000 0 feb 5 05 apr- 2€ mar. 14R00  Estrai butto. ot d'gecesso. . AulaMag 1212 0 mar

oo 24 28000 05 o a 21 dic- 11 mae 18000 Estra) by sebeons Euchesta... i AulaMag  TEE 08 rnar

1m0 23 34n30 07 & 21 dic- 11 ger mar. 16000 o
oo 34 B T R T —
In0o| 25 TEn00 O otia 22dic- 12 mer. 00R00 s .
amio 12 24n00 0f feba 06 apr- 20 mer 0anoo. B ® Ouedone o

an00 12 36n00 09 feb = 06 spr- 27 mer. 0ORO0 & [Lezene  Dingd |z Aracan==

w12 100 0 et a 06 agr- 27 mee 11000 [ B Ouesione  mgiese - iu i Aula 702 10T

1hio 12 16000 03 fab & 06 sor- 27 mer. 11h00 [=] Miezicns  Dingo Chile tvalo | AulaMas 1212 08 mar a
ERETET ] -
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Parametri della base dati

2 = Riservare un intervallo

B Menu Parametri > Parametri generali > Pause / Intervalli

1 Definite la durata minima
dell'intervallo per i corsi elo peri
docenti.
- e =D Per i corst
2 la durata degli intervalli e st nterza pmsze N o @ /
necessariamente un multiplo della T e s G e o7 6
durata dell'unita minima di tempo i | e .
scelta du.rante.la creaz.ione del!a - /;—L Eprees—
base dati:10min o15mino30mino | oo
1 0ra. BE
Se la durata dei vostri intervalli & _—
sempre di 10min o inferiore ai o
10min, integrate I'intervallo nella ::
durata dell’attivita: per esempio, -
un'attivita =1hoo (somin di attivita| ||
+10min di intervallo). l =

3 - Raggruppare le attivita

> Menu Parametri > Parametri generali > Pause / Intervalli

= A s prima pauss R - | eyl (durath sarama b 2 st
" (s @ Pericorst [ &

Indicate se desiderate che le frmtez R ‘
ivita i i "izi lunadi ma mansales wadi  weas i
attivita siano piazzate ...all'inizio ey S Crt e % — oo
della mattinata o ...alla fine della owms
: > o

mattinata. doile (

1ms

13nig

wms

[ETet

wWhs
hnig

s

ARKO
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Parametri della base dati

scueoa n. 23 - Bloccare un periodo

DA SAPERE: bloccare un periodo significa proibire la modifica dei dati nelle settimane
selezionate.

B Menu Parametri > Parametri generali > Bloccare un periodo

Istituto ~ Parametrigenerali ~ Moduli opzionali  Alfri dati

Orari | 17 giorno e festivi | Pausa pranzo | Pause ! Intervalli fElbE TGN EILLE Sicurezza

Spuntate questa opzione per
bloccare tutte le settimane

‘_>E

Bloccare.ua - @

Blocca automaticamente le seftimane trascorsei ™

-

gia trascorse.

[z (3[4 [508 [7 [z [0 2 517
| ottokre  novembre | dicembre | gennaio

Periodo

1a 2n|21 ‘22|23|24‘25|26|2?‘28|29|30‘31 |32|33‘34|35|36‘37|33|39‘40|4I |42‘43|44|45‘4e|47|4e‘40|50|51 ‘52
araio | marzo aprile maggio | giugno luglo | agosto  |settembre |

Potete anche bloccare manualmente le
settimane cliccandovi sopra: un
lucchetto viene visualizzato sulla
settimana bloccata.

E& Sulla barra nella parte inferiore dello schermo

FH alalale| A I~ lala]alalalalalala|alalalafalalalala
el lal | | I I I I I I B
27 22 Jalalala & ﬂ a l alalalalalalalalalalalalalalala|a [ R o o o o
51 5y % B3 [y o [P %2 [P [Fra s % [ s M0 oo [P %z [a [ [Pas %6 | 27 | 2| 20| 0] 31 | 32| 32| 34 28| 26 | 57| 28| 20| a0 | a1 | 42| 4o | aa| 45| 46| a7 | 40| 48] 50| 51 2 [EL a5
agosto sefiembre B novembre dicembre jennaio febbraio aprie maggo gugno T Tugio T ___agosio =)

Le settimane bloccate sono
visualizzate con un lucchetto
su tutte le barre di tutti gli
utenti della base dati.
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Parametri della base dati

scueoa n. 24 - Personalizzare i dati principali

DA SAPERE: se nel vostro istituto i «Docenti» sono abitualmente chiamati «Insegnanti»,
potete fare in modo che in tutte le interacce del programma compaia il nome
«insegnante» al posto del «docente» utilizzato da Hyperplanning.

B Menu Parametri > Parametri generali > Nomi dei dati principali

Potete personalizzare i nomi di HYPERPLANNING sostituendoli con altri che preferite,
oppure aggiungere una denominazione dopo i nomi di HYPERPLANNING.

Istituto  Parametri generali  Moduli opzionali — Altri dati
Orari | 1% giorno e festivi | Pausa pranzo | Pause | Intervalli |Bem |El\n:care un perioda | =[4li->-=F Nomi dei dati principali

=

Detirits | nomi che deswierats vedsre apparire nells interfaces dl prodotio

€7 Sosttuire le parole esisiel"ﬁlj,‘e,é P

ComplETare e paro s

es: il camanda “Crea un docenie” diventerd *Crea un docente [insegnantel*

Singolare Plurale
Per default | Personalizzato | Per default | Personalizzato

materia h matetie .
sccerte € | INSEQNENtE  ccern €INSEQNANET

corso = corsi

raggruppamento raggruppamenti

V

2 Inserite il nome sia al singolare sia al plurale per
coprire tutte possibili ricorrenze del termine.
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Parametri della base dati

scuena n. 25 - Gestire le sedi distaccate

DA SAPERE: HYPERPLANNING permette di gestire piu sedi distaccate in uno stesso
istituto. Potete parametrare i vincoli da rispettare per i cambi di sede. Le sedi saranno
prese in considerazione al momento del piazzamento delle attivita.

1 - Attivare la gestione delle sedi

> Menu Parametri > Moduli opzionali > Sedi

7
ettute  Paramel genedsl  Modull oprianall  Allr dati

1 Attivate la gestione delle D esewiruanwalos :
sedi. R D01 i 1o gostions dele sedh

CreaTions dele srd

2 Inserite qui il nome delle
sedi ed eventualmente
assegnate loro un colore:
gli utenti potranno

. P . \ Sede kb, / =
scegliere di visualizzare le - os =
attivita in funzione del e
colore della rispettiva m, 2 P
(L O —
sede. /:'Jﬁ__ = : & [}
3 Potete indicare che i e
trasferimenti di sede
devono avvenire solo in Iy - e definire un numero 5 Se desiderate imporre un certo
determinati momenti... massimo di cambi di sede intervallo tra due attivita che
per i docenti e per i corsi. si svolgono in sedi diverse,
Per non autorizzare alcun indicate qui I'intervallo da
cambio sede per giorno, rispettare. Se spuntate
selezionate «0». Settimana successiva, il cambio
di sede potra avvenire solo a
partire dal lunedi seguente.

2 - Assegnare le sedi alle aule o alle attivita

Gli utenti preciseranno la sede di un'aula o di un'attivita compilando la colonna corrispondente (Sede) che si visualizza
negli elenchi una volta attivata la gestione delle sedi.
Le sedi caratterizzano le aule e sono utilizzate nelle attivita.

e Se le vostre attivita hanno gia delle aule, non assegnate loro alcuna sede poiché assumeranno automaticamente quella
della loro aula.

e Se le vostre attivita non hanno aule, assegnate loro una sede. Il controllo di coerenza verra eseguito durante
I'assegnazione delle aule.

3 - Disattivare la gestione delle sedi

Per disattivare la gestione delle sedi, disattivate I'opzione Attiva la gestione delle sedi in alto a sinistra della
finestra Parametri > Moduli opzionali > Sedi.

© INDEX EDUCATION



Parametri della base dati

scueoa n. 26 - Attivare i moduli opzionali

DA SAPERE: i moduli opzionali sono da attivare solo in caso di effettiva necessita

1 - Attivare la gestione degli studenti

La gestione degli studenti permette di stampare, di inviare via e-mail e di pubblicare su Internet I'orario di ogni
studente. Essa permette anche di gestire meglio i legami di contemporaneita o meno tra gruppi/opzioni in funzione

dell'assegnazione degli studenti.

[ Menu Parametri > Moduli opzionali > Studenti / Piani di studi

|stituta Parametri generali  Moduli opzionali  Altri dati
=L [N Studenti / Piani di studi B=1l=
~

1 Attivate la gestione degli ———
studenti spuntando g suoe— ([] Attivala gestione degii st f]
q u eSta ca Sel | d. Prendiin considerazione, durante il calcala dedli stusermrartecparti Sl attivitd & & ragoruppamenti, ol "Studenti calcolst®

® Qualungue sia il valore in "Studenti inseriti

' Se & a zero il valore in "Studenti inseriti

Piano di studi [ Attiva la gestione dei piani di studi e moduli

3 Specificate se HYPERPLANNING deve prendere in considerazione il numero reale di
studenti. L'opzione Se & a zero il valore in ""Studenti inseriti", permette di conservare

il numero di studenti che avete gia inserito nel campo Studenti inseriti.

2 - Attivare la gestione dei moduli e piani di studi

Attivare la gestione dei piani di studi permette non solo di gestire i moduli e i piani di studi ma anche dicreare le vostre
attivita automaticamente a partire dai piani di studi (vedi pagina 167) e diverificare la coerenza tra le attivita esistenti

e il piano di studi definito.
> Menu Parametri > Moduli opzionali > Studenti / Piani di studi

Studenti / Piani di studi =0
Studenti [J Attiva la gestione degli studenti

Calcolo degli studerti delle attivitd & dei raggruppamenti

Prendi in conziderazione gli "Studenti calcolati* unicamente =& & a Zero il valore in "Studenti inserit

# Prendi in conzsiderazione gli "Studenti calcolat® gualungue sia il valore in "Studenti inserit”

1 Attivate la gestione dei
piani di studi e moduli
spuntando questa casella.

(] Attiva la gestione dei piani di studi e moduli

3 - Modulo SMS
3> Menu Parametri > Moduli opzionali > Sms

Se necessario modificate il prefisso che sara aggiunto in automatico a tutti i numeri di cellulare inseriti nelle schede
Identita (Docenti, Studenti). In automatico per I'ltalia il prefisso aggiunto é: +39.
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Parametri della base dati

scueoa n. 27 - (reare dei modelli di stampa

DA SAPERE: i modelli di stampa potranno essere utilizzati da tutti gli utenti (vedi
pagina 270).

> Menu File > Stampa [Ctrl + 1]

I Stampa dell’'elenco dei docenti x I

Drati ca stampare
Tutta (113
Mome Okl CSE650 @
I di copie: Stampa in bianco e nera
Farmato: [A4210 x 207 mm
Imposta pagina Contenuto
Carattere Orientamento Margini (cm) b
ovete. [Al | sw: 5c
Dim. Standard Crizzont. Inf.: i
Intestazione e pié di pagina
Intestazione W Data e ora M Numero pagina Mome base dati (W) Mome dellistituto
Titalo : [] [Elenco dei docenti ]
Pi& di pagina : . . .. .
[ ) 1 Definite tutti i parametri del
Organizzazione delle colonne < VOStrO mode | |0 (Vedi
— Area stampata: 190 mm _— i
: agina 265).
1" Ordl. p g )
Tit | Co | Cognom | Home |Tif M| Oc|P. [To|Sc| Mat
10 10 |25 mm 25 mm 10 10 10 10 (10 |10 |20 mm
- Modificate l'ordine delle colonne spostandaole con il mouse.
- Modificate Ia larghezza delle colonne con il mouse o inserendo un nuovo valore in mm.
2 (liccate su Gestione dei
parametri di stampa.
Arnteprimsa
| Gestione dei parametri mpa E x I
Applica i parametri di un modello di stampa
St del madsilo: [Facolta di diritto del 07022011 | 3 Inserite il nome del modello.

* unicamente per la stampa corrente
per tutte le stampe
Crea un modello di stampa
Mome del modello: Mode“o‘[ |
* unicamente per i parametri dells mm,-—ﬂcﬂfé’/—‘ CI’E:EI d u C”ccate su Crea.

con i parametri di tutte le stampe

Articchire | parametri di un modello di stampa

Scetta del modello: [Facolté di diritto del 07/02/2011

5 Potete arricchire un modello

-
& unicamente per |a stampa correrte ( Articchire esistente dOpO averlo

per tutte le stampe selezionato cliccando su
Arricchire.

Annulla
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Parametri della base dati

scueoa n. 28 - Definire i profili di posta elettronica

DA SAPERE: nella versione in Rete potete parametrare diversi profili di posta elettronica

per permettere agli utenti di recuperare facilmente i parametri di connessione di cui
hanno bisogno.

B Menu Internet > Gestisci i profili di posta elettronica

1 Inquesto elenco create tanti profili quanti
sono i diversi parametri.

Gestione dei profil della posta eletironica

oIme Posta in uscita (SMTPY): [ ]

< Nuovo profilo di posta elettronica > Numero i porta della posta in uscita (SMTP). (25|

[=]
@ Time-out del server:

P )
W 20 zecondi

Il zerver richiede un‘autentificazione

Mome utente: [ ]

Password: [ |

Crittografia della comunicazione con TLS (S5L)
Comunicazione crittografata della connessione
# Comunicazione non critografata e critografata su richiesta del server (comando STARTTLS)

Comunicazione non crittografata

“ A Conferma
L

2 Selezionate un profilo... 3 ...e definite qui i parametri di connessione.
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Amministrazione degli utenti

scuena n. 29 - Inserire gli utenti

DA SAPERE: potete inserire o recuperare tutti gli utenti che possono connettersi alla
base dati.

1 - In versione Monoposto

Potete definire diversi utenti attraverso il comando File > Amministrazione degli utenti ma essi non potranno mai lavorare
simultaneamente sulla base dati.

>> In versione Rete

Diversi tipi di utenti possono lavorare contemporaneamente sulla stessa base dati. Il loro numero massimo dipende dal
numero di licenze acquistate (la licenza in rete predefinita contiene cinque utenti in modifica). E possibile aggiungere
tutti gli utenti desiderati acquistando delle licenze supplementari.

In HYPERPLANNING Controller £, Server 4, Client §3, .net £ e Service web /], I'amministrazione degli utenti &
accessibile dall'ambiente Utenti.

1 - SPR: I'unico utente predefinito

Di default e definito un solo utente: & il Supervisore o SPR. Ha accesso a tutti gli applicativi e le funzioni di
HYPERPLANNING. Gli altri utenti devono essere inseriti da SPR e le loro autorizzazioni dipendono dal profilo di utilizzo a
cui questi li assegna.

Nel Client 3 I'amministrazione degli utenti & anche accessibile dal menu File> Amministrazione degli utenti. Solamente
SPR e gli amministratori di un orario possono gestire i loro utenti.

>> Password di SPR
Al primo utilizzo, SPR si connette senza bisogno di password. Si raccomanda di inserirne una in Utenti > Elenco, allo
stesso modo in cui si inseriscono le password degli utenti (vedi pagina 63).
Se smarrite o dimenticate la password non avete pil accesso all’'amministrazione degli utenti e dovrete effettuare la
seguente procedura:

& Nella cartella di HYPERPLANNING in cui si trovano gli applicativi

€ Controlies HYPIEPLANNING 7011 - 0.0.2 - Suptrvissre connessa

B fedie yeudms fefen gnees |
Quaers - ) - (F DOowa i conee | [T

drisan (L CAPPERILANKING 20111 inte = B

Operaziond ke & cartella G001 5,30
Fie RS e ) PP A D

1850213001 19,08
158 Fchier decorbigura... GRTE001 .34

W) s fls
G Toostatie

Coplatie
A Prktica e s Wt
3 S e g pest
A

UL 110
L]
L. IHOREGE 730
D e
DHOZEAY 144D
DHIZER] 1440
OO0 1490
10T 85
52 9.3
1T AT
W01 1R
. ISORIEN IS0

. '
TNGE Appkasore PR ] —
Cartela d e 8 1850 I = > -
Contela i fle 18 18,00 : ¢ m )] J aly
Cohae L Recupera gl utenli ... dalla versione a —
Gt vmme v

o Dirse del coventer

o oo dontn

/

1 Una volta chiusi il Controller ed il 2 Quando rilanciate il Controller, vi connettete senza aver bisogno di
Server, rinominate il file *.Profils inserire la password: tutti gli orari e gli utenti sono scomparsi.
(qui aggiungendo Ancien davanti) Potete recuperarli nello stesso modo in cui recuperate gli utenti da
contenente tutte le informazioni una versione precedente, selezionando il file che avete appena
sugli utenti. rinominato. A questo punto inserite una nuova password per SPR

nell’amministrazione degli utenti.

2 - Inserire gli utenti

In automaico un solo utente & predefinito: il Supervisore o SPR, che ha accesso a tutti gli applicativi e le funzioni di
HYPERPLANNING. Gli altri utenti devono essere inseriti da SPR ed i loro diritti dipenderanno dal profilo di utilizzo al quale
saranno associati (vedi pagina 65).
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istrazione degli utenti

3 = Recuperare gli utenti

>> Recuperare gli utenti dalle versioni precedenti

Se avete cambiato la versione di HYPERPLANNING, potete recuperare gli utenti, gli orari, i profili di utilizzo e le
autorizzazioni da una vecchia versione.

Importante: utilizzate questo comando PRIMA di creare nuovi utenti, profili e orari, poiché altrimenti non saranno
conservati.

Server HYPERPLANHING: 1 /1
Amministratori e in modifica: 1 /10

HYPERPLANNING.net: 0 /1
In consultazione: 0 /10

Licenze utiizzate

Aipuistine. deghutenil... 2 lafinestra di Ripristino
Gaceft [ @ e o B degli utenti... viene
e e el D S visualizzata:
U I i selezionate il file
—— SruLicHPXXXX. profils
pestten contenente tutti i
1 Selezionate la DQ. diritti degli utenti e
versione XXXX di o degli orari.
HYPERPLANNING che vi 9
interessa e confermate. compuler

3 Cliccate su Apri.

Nome file [sroLicHP2011

&

Risorse direte  Tine fil | Fichier utiisateurs

¥ &piiin sola lethura

B e

M...dalavasiune ‘an g

>> Recuperare gli utenti da un annuario LDAP
Da questa stessa interfaccia potete anche recuperare gli utenti di un annuario LDAP.

el HYPERPLANNING =

Wlerilicatheo di connensione o A Password L Email e[
< Cheeate qui per ereane un utente >
E Superasine +

2 Scegliete di

importare gli Cliccat
Utenti. iccate su

1
/ Importa da LDAP.

Benportarione dei dati da un LA
Ootest ngond 3P T T
‘Connessione al server LIAP:
P o perver LDAP L DAPSAN ADAMLTESTAEM! | Legn
e D m s onalc s e, - anoe Passwond
“ W Corrmesions s
Detinizionn dele colonen) ds mportane
Ot umer B s racoeativor [ epicn ] ik bl i
[—— = - -
g o> 4 W00
Darmeen ROLAND 4 vt
Siphorurs Ve hler L) Rl
e Barbier-Thahy 4 onios
postmacier 4 vt
nxsistenza 4 wador
Marion Crogquer 4 o=
Eimre Desiangs 4 “aoe
mac 4 otor
e : = '
presSp—— 5 Cliccate su Importa.
\
Inserite le informazioni I, Associate ogni colonna con una
necessarie alla connessione colonna HYPERPLANNING, come per
con il server LDAP. una importazione da file di testo.
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>> Recuperare gli utenti da un file di testo

Amministrazione de

Licenze utilizzate Server HYPERPLANNING: 1 /1 HYPERPLANHING.net : 0 /1

010

110 n

Scegliete il file da importare

- Cercain: I@ Utenti
Utenti HYPERPLANNING

Identificative di cnnnessionel

< Cliccate qui per creare un utente > Documenti

recenti

Desktop

I
Documenti
Risorse del
computer

p. Selezionate il file di
testo: esso deve
contenere almenodue
colonne (knome
utente» e
«ldentificativo
HYPERPLANNING», i
due campi sono
obbligatori).

= e @ ek E-

Risarse di rete

(liccate su Importa
Ascll.

Mome file:

Tipo file:

Jruacwi utenti_ HYPERFLANNING

3 Cliccate su Apri.

[File testo t)

Recupera gli utenti ... dalla versione

Importazione dei dati

Tipo di dati da importare:
Defautimport

Formato d'importazione:

Collocazione delfile da importare:

C:ilDocuments and ®: Tabulazione

Settingsiste\Desktop\Utentiinuovi

Definizione delle colonne da importare:

po ignorato ¥ | * lome del'utentev

Separatore dei campi:

ampo ignorato ¥

Campo ignorato

—

7 Virgola Ao

L Nella finestra di
importazione dei dati,

_ Password

Inditizzo E-mail

* Campi obbligatori

Opzioni

Identificativo LDAP
* Nome dell'utente
* Identificativo di connessione

associate ogni colonna
ad una colonna di
HYPERPLANNING come
per qualsiasi
importazione da testo
(vedi pagina 117).

L W] Mon importare le prime lines

[] Chiudi autamaticamente questa finestra una volta conclusa limportazions
L

Chiuc mports 5
Impor >
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Amministrazione degli

L - Creare un nuovo utente

E} Qrari

ﬁarametri di connessione ﬁerametri di sicurezza

Server HYPERPLANNING - Orario in uso
Draric esompio
Base dati [V:1Basi-dati HPEESEMPI Esempi i ione HP2011 Esempio Universita_2011.hyp ]
1 Cliccate sulla linea di Cormesst Amministratori e Utersiin mocdifica connessi :1/10- Utentiin consultazione connessi :0/10
creazione. S— Savataggi:  Disattivato
Archiviazione: Disattivato
A I:aramemmmnnaaamme |I:§ramelr\msmuraﬂa m
2 [Inserite I'identificativo di = b
connessione (che I'utente " ST Fewerd z Eon i
3 ol H liccate qui per creare un utente >
dovra dl.gltare ad ogni "S:ELL q "’—’J_/
connessione) e — - b
confermate premendo || enticativo di connessione ome
tasto [Invio]. MR Mario Rossi V4
LG -
3 Inserite il nome utente e
confermate con il tasto
[Invio].
>> Gestione delle password
I; Assegnate una password all'utente.
Utenti HYPERPLANNING fzf
Identificativo di connessione Home Amm. Password L E-mail Ic
< Cliccate qui per creare un utente >
SPR Supervizare B

" e

5 In automatico, I'utente non pud modificare la propria
password. Per autorizzarlo a modificarla, fate un doppio
clic sul lucchetto rosso. A questo punto I'utente potra
modificare la propria password tramite il comando File >
Modifica la password utente (vedi pagina 104).

SPR e gli amministratori possono modificare la password di un utente attraverso la visualizzazione Utenti > Elenco degli
utenti di rete inserendo la nuova password direttamente nella cella Password dell'utente.

>> Indicare che I'utente puo essere amministratore dell’orario

ﬁarametri di connessione | ﬁerametri di sicurezza

6 Conundoppio clicnella
colonna Amm. inserite
la spunta per indicare |denticativo di connassions)
che l'utente selezionato < Cliccate qui per creare un utente >
€ un amministratore
potenziale. Cio0 significa
che potrete designarlo
amministratore di un
orario.

loeme Password E-mail Ig

Supervisore
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5 = Cancellare un utente

Amministrazione degli utenti

® Qrari

ﬁarametri di connessione ﬁerametri di sicurezza

1 Cliccate sul nome utente
e tenendo premuto il clic
trascinatelo fuori
dall'elenco.

2 Lasciate il clic quando il
nome dell'utente appare
su sfondo rosso.

3 In alternativa potete
cancellare un utente
anche premendo il tasto
[canc] dopo averlo

© INDEX EDUCATION

C.Jrari Utenti

Utenti HYPERPLANNING

Identificativordi.

< Cliccate qui per creal
R
SPR

I:arametri di connessione | Egrametri di sicurezza
s

Amm.

Password L E-mail

l‘f‘_l—-

Se I'utente é proprietario di dati,
destinatario/mittente di richieste di
prenotazione o se é I'ultimo ad aver
modificato un'attivita, resta salvato nel
riepilogo degli utenti della base dati (vedi
pagina 73).




Amministrazione degli utenti

scueoa n. 30 - Definire i profili di autorizzazione

pA SAPERE: un profilo di autorizzazione descrive I'insieme delle autorizzazioni
accordate (dati modificabili/consultabili) agli utenti che saranno assegnati a quel
profilo.

1 - 3 profili predefiniti

>> Profilo Amministrazione (non modificabile)

Questo profilo & destinato agli amministratori che hanno tutti i diritti sulla base dati. Esso & unico e non modificabile.
Oltre alle autorizzazioni fisse, a questo profilo sono riservati alcuni comandi:

e mettere un orario in uso (vedi pagina 28);

pubblicare dati su Internet (vedi pagina 77);

operare sulla base dati;

definire i parametri della base dati (vedi pagina 45);

amministrare degli utenti;

modificare il proprietario di un'aula;

modificare il proprietario di un'attivita.

>> Profilo Modifica (modificabile)

Questo tipo contiene una serie di autorizzazioni legate all'inserimento, alla modifica e alla consultazione dei dati.
Automaticamente esiste un profilo Modifica, a cui vengono attribuite tutte le autorizzazioni del tipo MODIFICA.
Potete creare altri profili del tipo MODIFICA e disattivare alcune autorizzazioni.

>> Profilo Consultazione (modificabile)

Questo tipo contiene una serie di autorizzazioni legate alla consultazione dei dati. Automaticamente esiste un profilo
Consultazione, a cui vengono attribuite tutte le autorizzazioni del tipo CONSULT. Potete creare altri profili del tipo CONSULT
e disattivare alcune autorizzazioni.

2 - Definire o modificare gli amministratori di un orario

SPR pu0 definire alcuni utenti di un orario come Amministratori da HYPERPLANNING Controller E, HYPERPLANNING Client
&2 e HYPERPLANNING Server .

1 Nell'ambiente Utenti,
spuntate gli utenti
autorizzati a diventare

Password

|
Recupera gl utenti ... di una versione |' 2009 a lConterma

Amministratori. | &
SO — a8
am = B ]

| R Superviseur |+ ) ‘

2 Nell'ambiente Orari,

fate un doppio clic \
nella cella 2 ~ Lorafrietd A connessione |Egrametri di sicurezza o
— ~

Amministratore
M

P ~ w .
dell’orario. — MMINIS- conzo isorvate | Max

5. Home Basze dati -
m. Modif.| Csit. | Cnx

Porta TCP

3 I- e | enco d egl | [l Anina in cors: Anno 2003-2010 hyp uc-antonella [192 1w,
amministratori B Ao prnaamins Aaan T sl (1518 S

¥ [Codice Nome
B8 Adriana

potenziali viene
visualizzato in una
finestra indipendente: _
spuntate con un

doppio clic gli | —/
amministratori di
questo orario.

I Cliccate su Conferma. ﬂn@
L ' 2
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Amministrazione degli utenti

3 = Creare nuovi profili

Potete creare nuovi profili per i tipi MODIFICA o CONSULT. Ad ogni tipo di profilo corrisponde una serie di autorizzazioni da
selezionare, classificate per categoria.

>> Precisare il tipo di profilo

B} m Fararmetri di connessione |Parametri di sicurezza
[ ag [} L1}

Qrari = Parametti di connessione | Parametri di sicurezza fh
0 22 3 2
~
Profili d'utilizze @ Autorizzazioni del profilo "Modifica” - Tipo MODIFICA E

1 Cllccate SU||a ||nea dl i Categonia Autorizzazioni riguardarti le materie
creazione per inserire il /'f!ﬂicc&te qui per creare un profilo™ znersi B Grears e meberie
W Cancellare e materie
i — e | = .
nome del nuovo profilo. il L B Wodicare le materis

Consultazions Corsi‘aruppi/opzionidstudenti B Consultare i contegai delle ore delle materie
Altiviea

2 Inautomatico il nuovo / Piani di stucifmacki
Calendari

profilo & di tipo MODIFICA:
con un doppio clic potete
cambiarlo in CONSULT. Le
autorizzazioni
selezionabili dipendono
dal tipo di profilo.
Dizconnessione automatics

B Dizconnetti gli uterti di questo profilo in caso di inattivita superiore & E] min

Assenze

L]

>> Definire o modificare le autorizzazioni

Ad ogni tipo di profilo (AMMIN,MODIF,CONSULT) corrisponde tutta una serie di autorizzazioni classificate per categoria. Al
momento della creazione di un profilo, sono spuntate tutte le autorizzazioni che corrispondono al tipo di profilo.

grari ag I:arametri di conhessione Eerametr\ di sicurezza fh
5 Dopo aver selezionato il =7 p——— E’\
profilo nell’elenco a sinistra, = — o Tipo MODIFICA
selezionate la (ategoria della * Cliccate qui per ereare un profilo - - Butorizzazioni riguardarti le materie
quale desiderate modificare e — ik —— B Creare I materie
| e auto ri 7z7az | on | . Consultazione COMSULT Corsi/giuppi/opzioni/student Cancellare le materie
Modlifics MODIFICA Aule

Attvits B Modificare le materie |
Fiani df studi/modhl ‘ ) o]
L e B Consutare i conteggi delle ore delle materie /

. . . A
I; Perognicategoria, togliete la
spunta alle autorizzazioni
che non volete assegnare a

quel profilo (in automatico
sono tutte spuntate). I

Disconnessions automatica
Disconnett gli utenti di guesta profilo in caso di inattivis superiare & min

L
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Amministrazione degli utenti

>> Disconnessione automatica

SPR e gli amministratori degli orari possono decidere di parametrare una disconnessione automatica dei Client
HYPERPLANNING dopo una certa durata di tempo definibile di inattivita. Questa opzione permette di rafforzare la
sicurezza delle connessioni e di recuperare le licenze non utilizzate.

Questa opzione pud essere applicata a tutti i tipi di profili utente: AMMIN, MODIFICA e CONSULT. Un messagggio informera
I'utente della disconnessione in corso. Questi potra riconnettersi in qualsiasi momento inserendo il proprio
identificativo e la propria password.

Orari ;E Parametr di connessiane |Iiarametrl di sicurezza “’h
R . . - ~
1 Se I eZI 0 n ate [ l p rOfI IO E Autorizzazioni del profilo “Modifica™ - Tipo MODIFICA E]J
p erl I q ua l e Home Tipo Categoria Autorizzazioni generali
des | derate < Cliceate qui per ereare un profilo > m W Aftivare la modslitd izzo Esclusiva
Amminist AN Materie B Lanciare il piszzamento automstico
param etrare la \ c:n’ZISLa:oZ:ene CONSULT Drocenti | Ripartirs e attivitd nelle aule
d iSCO nness | one odifica Tls 8, Corsifgruppi/opzioni/studenti B tiizzare il Weh Service
i Aule Autorizzare linvio di SMS

a Uto m atl ca. Abtivits Autorizza la creazione delle pagine HTWL

Piani di studi’maduli B Autorizzare linvio d'e-mail

Calendari B Autorizzare |2 stampe

Aszenze B Autorizzare la generazione di file PDF

2 S pu ntate I'o pz ione W Autorizzare l'esportazione degli orari in formato iCal

Disconnetti g" utenti e B Autorizzare la compilazions dei modeli di lettere & SMS
inserite il tempo di
inattivita oltre il quale
gli utenti di questo [ omatica
profilo saranno B Disconneti ol utenti di questo profiloin caso di inatiivita superiore a: 15 |y
disconnessi. - o R

Questa opzione non puo
essere applicata ad un utente
che lavora sulla base dati in
modalita Utilizzo esclusivo
(vedi pagina u4).
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Amministrazione degli utenti

L - Cancellare un profilo

® MParametridiconnessione Fararnetri di sicurezza
[ ag [} L1}

1 Cliccate sul nome
del profilo e

tenendo premUto m Earamem di cannessiane I:grametrim sicurezza
il clic trascinatelo -
fu 0 ri d a | | ! e I enco. @ Autorizzazioni del profilo "Attivitd extra™ - Tipo MODIFICA @

Home Tipe Categoria Avtorizzazioni generali

< Cliccate qui per creare un profile > B Aftivare la modalita Utilizzo Esclusivo

ARMIN I aterie W Lanciare il piazzamerto automatico
= Cocenti W Ripartire le attivita nelle aule
-
Consultazione——"" CNHSLLT Carsi‘guppisopzioni studenti B Ltiizzare il web Service
Mociifica MOCYFICA Aule Autorizzare linvio di SMS

Altrvita Autorizza la creszione delle paging HTRL
Piani di studi/maduli Autorizzare linvio d'e-mail
Calendari Autorizzare e stampe

/v l,/ Hssenze Autorizzare la generazione di file PDF

Autorizzare I'esportazions degli orari in formato iCal

2 Lasciate il clic
quando il nome
del profilo appare
su sfondo rosso.

Autarizzare la compilazione del modelli di lettere & SMS

K
Dizconnessione automatica
Disconnetti gli utenti di guesto profilo in caso di insttivité superiore a min

IR

3 In alternativa
potete cancellare
un profilo anche
premendo il tasto
[Canc] dopo averlo
selezionato.

E’ impossibile cancellare un
profilo Amministrazione
(AMMIN).
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Amministrazione degli utenti

scuena n. 31 - Assegnare gli utenti ai profili
DA SAPERE: perché gli utenti possano connettersi ad una base dati, essi devono essere
assegnati ad un profilo di utilizzo per I'orario associato alla base dati aperta.

>> In versione Monoposto

Assegnate un utente ad un profilo: qualunque siano le base dati sulla quale egli dovra lavorare, avra sempre gli stessi
diritti. Un amministratore sara quindi amministratore qualunque sia la base dati aperta.

>> In versione Rete
Uno stesso utente pud essere assegnato a profili diversi a seconda dell'orario al quale si connette.

1 - Assegnare un utente ad un profilo

E} Orati D.. Parametri di connessione |Parametri di sicurezza
L] +~ L] =

(-l Utenti .
i B

) Parametri di connessione | Parametri di sicurezza fh
7 I T

.
1 Selezionate I'orario Oraio oo 00k 5
peril quale desiderate @ Codice Home
assegnare gli utenti ai |~ IS N gy ) [
vari profili. ! — B Antoria Verd
+ Modifica CE
]l
R —
2 Fate un doppio clic )
sul profilo al quale
assegnare uno o piu
utenti: la finestra
Utenti viene
visualizzata.
——
L [ W
.

3 Con un doppio clic assegnate un utente al profilo selezionato. Potete
selezionare pit utenti da assegnare ad un profilo [Ctri+clic]. In questo
caso, cliccate sul tasto Conferma per assegnare tutti gli utenti
selezionati.

Attenzione: nella finestra Utenti sono visualizzati solo quelli che non
sono ancora stati assegnati ad un profilo per I'orario selezionato.

2 - Cambiare il profilo di un utente

E} Orati D.. Parametri di connessione |Parametri di sicurezza
L] +~ L] =

Assegnazione degli utenti ai profili

Codice Home

+ Amministrazione

1 Per cambiare il profilo MR

Mario Rossi

di un utente, cliccate
e trascinate il suo
nome sul titolo del
nuovo profilo.
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+ Attivitd extra

+ Consultazione

+ Modifica

B Antanio “Yerdi

1 Lasciate il clic del
mouse: I'utente sara
assegnato al nuovo
profilo.




Amministrazione degli utenti

3 = Togliere un utente da un profilo

® Qrari D.. Parametti di connessione |Parametri di sicurezza
L] + L] =

C.)rari Utenti = 1= Eif: Earameln di connessione I:Erametrimsicureaa %I 1 Cliccate Sul nome
———— N utente da cancellare,
Orario Anno XXXY Assegnazione degli utenti ai profili @ .
- = tenendo premuto il
Home Codice Home . . .
B KK + Amministrazione clic, trascinatelo fuori
EET | - Merin ossi dall'elenco.

+ Attivita extra

+ Consultazione
+ Modifica

I E— ) . . p. Lasciate il clicquando
@ — | el | il nome viene
- /_ visualizzato su sfondo
rosso: I'utente sara
cancellato dal profilo

ma non dall'elenco
degli utenti!

In alternativa potete cancellare un
profilo anche premendo il tasto
[Canc] dopo averlo selezionato.
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Amministrazione degli utenti

scuena n. 32 - Riepilogo delle connessioni degli utenti

DA SAPERE: diversi strumenti sono a vostra disposizione per visualizzare e controllare le
connessioni utenti.

1 - Consultare il riepilogo degli utenti HYPERPLANNING
Potete accedere all'elenco di tutti gli utenti inseriti, sia quelli ancora attivi in HYPERPLANNING, sia quelli che non lo sono

piu. Da questa visualizzazione, potete verificare chi, nella base dati aperta, & proprietario di dati ovvero «in modifica»
(essendo I'ultimo ad aver modificato un’attivita, richiesto o elaborato una prenotazione di aula).

E} Qrari Utenti - ﬁarametridiconnessione|ﬁ§rametridisicureza
- 4 —

gran Utenti E B? ﬁaramelr\d\cunnessmme|I2-§rame1nms\cureaa m
b N
Riepilogo degli utenti della base dati 5]

Hella base A_23

Home Sulla rete ~
Proprietarir, >,
Supsrvisors ¥ [ In Modifica
Amministrazione
Stefania 4

Consultazione

1 Gli utenti visualizzati in grigio non —

sono pil riconosciuti come tali da PONT Pierre (7\
HYPERPLANNING. m-‘—-') .

Wodifica

Ak

B8

BROC Jean
Chi
MARTIN Merie:

PRATAEARY

2 Unaspunta nella colonna
Proprietario indica che I'utente &
ancora proprietario di dati della
base dati aperta.

<
4«

Una spunta nella colonna In Modifica indica che I'utente &
I'ultimo ad aver modificato un'attivita oppure che & il
destinatario o il richiedente di una richiesta di prenotazione.

>> Trasferire i dati da un utente ad un altro

Questa funzionalita permette in particolar modo di trasferire i dati da un utente che non & pil registrato come utente
HYPERPLANNING ma che & ancora proprietario di dati in una base dati aperta (ad esempio dati da lui creati). Questa
operazione & indispensabile se desiderate cancellare definitivamente I'utente.

Qrar\ Utenti [}E I:aramelrl di connessione | Eﬁramem di sicurezza %
h 4 = N
Riepilogo degli utenti della base dati @
ome I Hella base dati (~]
Proprietario | In Modifica
Consultation
Consultazione ¥
@ — ——
1. Dopo aver selezionato |'utente DUPONT Pl
di cui desiderate trasferire i ot -

R A ) Modifica v
dati, visualizzate il menu X ) —
o

contestuale [clic destro] e u fp‘f

. . ° H ~ {
scegliete il comando Transferire i carto Sienchi

suoi dati a... MARTIN e S
~ . Resettare e proprie preferenze:
Senza profilo d'utilizzo Resettare |e proprie preferenze di stampa
2 Fateun doppio clicsull'utente al D WarEl v
quale desiderate trasferire i e
dati. g
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>> Cancellare definitivamente un utente

Amministrazione degli utenti

Prima di cancellare:

e se l'utente @ ancora proprietario di dati, @ necessario trasferire i suoi dati ad un altro utente (vedi sopra);
e se @ ancora In Modifica, & necessario modificare I'utlima attivita sulla quale ha lavorato e/o cancellare la richiesta di

prenotazione di cui & destinatario/mittente.

Una volta che I'utente non ha piu
operazioniin corso sulla base dati,
potete cancellarlo: visualizzate il
menu contstuale [clic destro] e

I:aramem di cannessione ﬁramem di sicurezza
=

Riepilogo degli utenti della base dati

Nella base dati -]
Home Sullarete
Proprietario | In Modifica

Supervisore + v «
Administration
Amministraziene v

Mario Fossi ~
Attivita extra v
Consultation
Consultazione ~

. . modif hk:;
Sceg“ete II Comando Cancellare. Low ey Ressftare le proprie preferenze di stampa J
A
|==]
>> Resettare le preferenze di un utente
Qram Utenti Dg I:aramem di connessione |I:gramemd\sicureza 'fh
- B
B
ome T Hella base dati (-]
1 L'utente deve essere registrato — e | i todtin
come utente HYPERPLANNING. PRI v
Consultation
onsultazione +
2 Visualizzate il menu contestuale e L
scegliete Resettare le proprie Moditica 7

preferenze (modifica effettuata nel
menu Preferenze) o Resettare le proprie
preferenze di stampa (solo quelle

s
BB
BROC Jean

BAARTI b

|

— | Cancellare

modificate in Preferenze > Stampa): in
questo modo I'utente ritorna alle
preferenze impostate di default.

Modification
Senza profilo dutilizzo
Antanio YVerdi

It

e, S s—
N Resettare le proprie pr‘eferen )

Yeuen

Resettare le proprie preferenze di stampa
Vedere il file delle proprie preferenze di stampa

Da qualsiasi visualizzazione del Server

1 Un orario @ in uso.

2 (liccate su Visualizza gli utenti.

3 Nell'elenco degli utenti connessi,
selezionate quello che vi
interessa...

L ...per disconnetterlo...

5 ...oppure per inviargli un
messaggio che sara
immediatamente visualizzato sul
suo schermo.

Comunicare con gli utenti connessi

Non é necessario che gli
utenti siano
disconnessi dall’orario
per chiuderlo; in tal
caso saranno
disconnessi
automaticamente.
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Amministrazione degli utenti

3 = Conservare una traccia delle operazioni

Disponibile in versione Rete, il giornale permette di conservare una traccia delle operazioni effettuate sulle attivita dagli
utenti della base dati. Le operazioni effettuate sono registrate in un file *.txt situato nella cartella in cui si trova la base

dati.
& Dal Client HYPERPLANNING, nella finestra Parametri > Altri dati > Giornale

Parametri

Giornale

| Conserva una traccia delle operazioni effettuate sulle attivita

o
= 4
nella caﬁéllg"'E§empnu empio Universitd hyp"

1 Spuntate I'opzione Conservare una
traccia.. per attivare il giornale.

2 Scegliete una durata di conservazione
(fino a 30 giorni).
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

scuena . 33 - Avvio di un server HYPERPLANNING.net

pA sAPERE: |'applicativo HYPERPLANNING.net £3 permette di pubblicare in tempo reale

alcuni dati e gli orari della base dati su un sito Internet. Tutte le modifiche apportate
alla base dati sono subito consultabili su intenet dalle tre Aree dedicate (Docenti,
Studenti, Ospiti). | docenti (e gli studenti, se lo desiderate) si connettono con un
identificativo e una password, quindi accedono ai dati che li riguardano.

1 - Installare e avviare HYPERPLANNING.net

>> Installazione di HYPERPLANNING.net
HYPERPLANNING.net si installa su una postazione che ha accesso al Controller ﬂ o al Server E*}

>> Aggiornamento del codice di registrazione della licenza

Se avete acquistato una licenza HYPERPLANNING.net dopo la registrazione della vostra licenza in Rete, dovete aggiornare
il vostro codice di registrazione in HYPERPLANNING Controller £ o HYPERPLANNING Client £3. La procedura & la stessa
della registrazione della versione in Rete.

>> Avvio di HYPERPLANNING.net

HYPERPLANNIN(;inet deve essere lanciato dalla postazione sulla quale & installato. Per I'avvio, utilizzate il
collegamento sa o il comando Start > Programmi > HYPERPLANNING Rete 2011 > HYPERPLANNING.net 2011.

Se i parametri di connessione sono stati correttamente definiti (vedi di seguito) HYPERPLANNING.net si connette
automaticamente al Controller o al Server. Dal momento in cui la connessione & stata stabilita, HYPERPLANNING.net
visualizza I'Elenco degli orari in uso sulla Rete.

>> Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING.net
HYPERPLANNING.net pu0 essere eseguito come servizio Windows, ovvero pu0 essere aperto al momento dell'avvio della
macchina sulla quale & installato. Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio Windows associato: la modifica
avra effetto al successivo avvio del computer.
Per non eseguire pit HYPERPLANNING.net come servizio Windows, chiudete il Controller, rilanciate I'applicativo ed
attivate il comando File > Cancella il servizio Windows associato oppure Cancella tutti i servizi Windows HYPERPLANNING (se
desiderate che la modifica abbia effetto su tutti gli applicativi HYPERPLANNING).
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

2 = Connettere HYPERPLANNING.net al Controller o al Server

A seconda del tipo di rete del vostro istituto (vedi pagina 13), potete selezionare nei Parametri di connessione una delle

seguenti modalita di connessione.

Parametri di connessione

Utenti
L L]

HYPERPLANNING.net - Disconnesso

1. Connessione al Controller tramite il protocollo UDP:
HYPERPLANNING.net deve essere installato sulla stessa rete
del Controller. Il numero della porta inserito deve essere
uguale a quello inserito nei Parametri di Connessione del
Controller (in automatico @ la porta 49300).

Oirario:
Base dati

Paramelri di connessione ﬁ I

w
Parametri personalizzabili

Disconnesso

Connessione al Controller tramite il protocollo TCP/IP:
se HYPERPLANNING.net non & installato sulla stessa rete
del Controller, & necessario riportare I'indirizzo IP ed il
numero di porta TCP del Controller per permettere la
Connessione tra i due applicativi.

Per personalizzare i parametri, il MET deve essere disconnesso dal controller

<

' Ricerca automatica del controller
Inserite la porta UDP del controller:
[ 49300 |

-

'® Connessione diretta al controller

Connessione al Server tramite il protocollo TCP/IP:

se desiderate che HYPERPLANNING.net si colleghi
direttamente ad un orario, & necessario riportare
I'indirizzo IP del Server ed il numero della porta dell'Orario
al quale é associata la base dati da pubblicare.

Inserite lindirizzo del cortroller:
Inirizzo IP
| 192.168.150.53

Porta TCP
| 40300 ||

® Connessione diretta ad un Orario

/.

>> Problemi di connessione

Inserte findirizzo del server. |
Indirizzo P Porta TCP W
[ 19216815053 40501

Se HYPERPLANNING.net & parametrato per connettersi al Controller ﬂ, si collega automaticamente non appena viene

lanciato.

Se compare il messaggio Ricerca del Controller, significa che la

connessione al Controller non riesce. In tal caso verificate

che:

e il Controller sia lanciato;

e il Controller sia attivato;

e i Parametri di connessione al Controller siano coerenti con
quelli di HYPERPLANNING.net;

e l'indirizzo IP della postazione su cui & installato il
Controller sia accessibile da questa postazione
(utilizzerete il comabdo PING);

Parametri di connessione ;,

b

Parametri personalizzabili

Ricerca del controller
[ [T T ] |

Per personalizzare | parametri, il NET deve eszere dizconnesso dal contraller.

e |'indirizzo IP della macchina su cui & installato HYPERPLANNING.net sia autorizzato a connettersi nei Parametri di

sicurezza del Controller.

>> Connessione del .net al Server

Se HYPERPLANNING.net & parametrato per connettersi al
Server -a, si collega automaticamente non appena viene
lanciato.

Se compare la finestra qui a lato, significa che la

connessione al Server non riesce. In tal caso verificate che:

e il Server abbia un orario In uso;

e i Parametri di connessione al Server siano coerenti con
quelli di HYPERPLANNING.net;

e l'indirizzo IP della postazione su cui @ installato il Server
sia accessibile dalla postazione di HYPERPLANNING.net
(utilizzare il comando Ping);

4 Informazione - HYPERPLANNING

E'awenuto un errare di rete {"Caonnessione impossihile” sul socket
"192.168.150. 80").
Werifica | parametri di comunicazione e lo stato delle applicazioni.

—

e |'indirizzo IP della macchina su cui e installato HYPERPLANNING.net sia autorizzato a connettersi nei Parametri di

sicurezza del Server.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

3 = Pubblicare la base dati

Per pubblicare la base dati HYPERPLANNING.net &3 deve essere connesso al Controller o al Server.
L'orario deve essere caricato e messo in uso da uno dei suoi amministratori a partire da HYPERPLANNING Server 3.
Per pubblicare la base dati lanciate HYPERPLANNING.net, che si aprira direttamente nell'ambiente Orari.

Utenti | Parametri di connessione
L L1} L]

1 Cliccate su Apri. HYPERP! ANNING.net - Connesso al controller

-

Litenti |Parametrl di connessionse | |
amn u

Scelta dell'orario

Home Base dati Amminist.

Anno Y Ezempio Universita. hup

Selezione degli orari x

[Home

Annulia

2 Fateun doppio clicsull'orario di

cui desiderate pubblicare la
base dati. >

S

Connessione all'orario:

Anno XHEY - Ezempio Universitd

lelertificativo di connessione:

Password:

3 HYPERPLANNING vi chiedera di
identificarvi: solo SPR e gli
amministratori di un orario ooteia
possono pubblicare la base dati
ad esso associata.

Una licenza di e . —
HYPERPLANNING. net HYPERPLANNING.net "Ul'aﬂp pgbp!icﬁt& 10"

permette di pubblicare T oo Anga
2 base dati su 2 server Base datt |
.net. =
i
—
=8

I, L'orario & aperto e la base dati &
automaticamente pubblicata.
Spostatevi nella visualizzazione
Parametri di pubblicazione per

pstazione in cui & installato HYPERPLANNING net: 192.168150.53 Numero di porta: {10 E

Indirizzi delle aree
Home page :  liwsNameDeiDominie W Personalizza |

AreaDocerti: At Nome DeiDominio/docent!

definire i param etri delle Aree Wersione mokile : hlto#NomeDeiDominiamobite.dozent 8 Personalizza [docenti |
p u b b | | C ate Ares Studerti=  pthiNomeDeiDaminiodstudents W) Personalizza | studenti |

Wersione mobile :  hp A NameDelDominiadmobite. student

Area Dspitic Ao NomeDelDoRmIn ospi) W) Personalizza |ospiti

Opzioni di HYPERPLAMMING et

W Conservare lo storico defle connession
|| Rendi In storico accessibile ai servizi di assistenza di Index Education

Ltiizzo o keep-alive Prefedinito a

| Oftimizza il tempo o caricamento delle pagine (compressione HTTP)

Licenze utilizzate Server HYPERPLANNING: 171
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Utilizzo di HYPERPLANNING.

>> Chiuderelriaprire la pubblicazione

'HYPERPLANNING.net - Orario pubblicato Cliccate su q.uesto
| ST o AnnaXo0Y tasto per chiudere

R [CZHYPERPLANIING 2011 Rete Esempio Universita.hyp | la pu bblicazione.

HYPERPLANNING.net - Connesso all'orario
m Oiraria: Anno XY

Base dati [C:\HVPERPLANNING 2011'Rete'Esempio Universita.hyp B J

Cliccate su questo
tasto perpubblicare
I'orario.

L - Modificare i parametri di pubblicazione

| Parametri di pubblicazione riguardano I'accesso dei navigatori alle rispettive Aree: sono gli indirizzi ai quali devono
collegarsi tramite un sito esistente, I'integrazione in un'Area Riservata, ecc... Per poter modificare i parametri di
pubblicazione, la pubblicazione deve essere chiusa.

>> Indirizzo di connessione per i navigatori

Parametri di pubblicazione & r-:;) "E ﬁarametri di sicurezza

HYPERPLANNING.net - Orario pubblicato
T oo Anno XXX

Base dati; CrHYPERPLANHING 2011'Rete' Esempic Universita.hwp ]

1 In automatico il
collegamento avviene
tramite la porta 80; &
necessario modificarla

sono se ‘e g| é utilizzata Inclirizzo di connessione dei navigatori /" ) ) —
da un altro a pp licativo Incirizz0 P della postazione in cui & installat HYPERPLANING net: 192 165.150 53 Numero ¢ w

Indirizzi delle aree
2 Questi sono gli indirizzi

Qrari | Utent
) i)

Parametri di pubblicazione

Paramiciri-dipuhhlicazione

; Y —
ai quali si devono Area Docenti: http:iNomeDelDominicidocente '

collegare i docenti per Versione mobile: tty/NomeDelDominia/mobile docente |
accedere al loro Area (da s

Wersione mabile : Ao Nome DelDominit maobile. studente

una postazione _ —
connessa a Internet AreaOspli: M NomeDeiDominiv'orario aule B Persondlizza  orario aule

oppure dal loro telefono
cellulare se quest'ultimo

Opzioni o HYPERPLANNING net
lo consente ).
B Conservare lo storico delle connessioni
ni Rendi lo storico accessibile ai servizi oi assistenza di Index Education
Il NomeDelDominio Utilizzo di keep-alive Prefedinito ~
. W) Oftimizza il tempo di caricamento delle pagine (compressione HTTP)
corrisponde, a seconda
dai casi: Licenze utlizzate Server HYPERPLANNING: 1 /1

-all'indirizzo IP al quale
si accede dall'esterno

(indirizzo del router) 3 Potete personalizzare il nome di ogni Area; in questo caso, I'indirizzo di
- al nome di dominio accesso viene automaticamente aggiornato.
dell'istituto.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

>> Integrazione degli orari in un'Area Riservata senza CAS

Se il vostro istituto ha gia un sito Internet o un'Area Riservata in cui gli utenti (docenti e studenti) sono gia identificati,
potete scegliere di integrarvi gli orari HYPERPLANNING. In questo modo, I'utente del vostro sito, identificandosi una sola
volta per entrare, avra accesso a tutti i dati che lo riguardano.

Prerequisiti: per utilizzare questa funzionalita, dovete aver precedentemente importato gli Identificativi di ogni tipo di
risorsa. Con questo identificativo, il vostro sito invia una richiesta del tipo:

http://»NomeDelDominio»edt?genre=ENSEIGNANT&identifiant=«identifiant» a HYPERPLANNING che risponde, se I'identificativo &
corretto, con una pagina HTML contenente I'orario dell'utente identificato.

® Parametri di pubblicazione g "@

HYPERPLANNING.net - Orario pubblicato e —
1 Spuntate il tipo di T o Puova

A A . . Bare dofi CMTPIRFLANGNG 711 Rete Cosmplo Universit_Anno 00w
risorse di cui desiderate

pubblicare I'orario sul
vostro sito internet.

2 Quete richieste devono essere
integrate nel codice del vostro
sito internet: sostituite il
NomeDelDominio con I'indirizzo
del sito internet...

3 ..e I'ldentificativo con I'identificativo di ciascuna risorsa.

>> Integrazione in un altro sito con CAS

HYPERPLANNING pu0 anche integrare gli orari in un altro sito utilizzando il sistema di autenticazione CAS. Questo tipo di
integrazione richiede I'installazione di HYPERPLANNING Cas. Potete scaricare la relativa documentazione tecnica dal
nostro sito www.index-education.it.

)

1 Autorizzate |'accesso spuntando

questa opzione. \

2 Permettendo I'accesso diretto alle - - -
Permefti l'accesso direfto all'irea Docenti

diverse Aree, autorizzate i navigatori /‘V e
nsente gl ndirnzz

a connettersi tramite i rispettivi
indirizzi di connessione (vedi

Orati | Utenti Parametti di sicurezza
am (1T} ]

Parametri di pubblicazione  gf 17}

Integrazione in un'Area Riservata

W Aftivare laccesso all'Area Riservata:

< Ao

ggiungi un imlirizzorI‘P—k'/

pagina 77). T
3 inserite qui I'indirizzo IP della o] 0| —
postazione su cui & installato 4l |

Inserire la chiave crittografata per le comunicazioni con HYPERPLANMIMNG cas:

HYPERPLANNINGcas.

L la chiave crittografata deve essere la
stessa inserita nell'ambiente Sicurezza
di HYPERPLANNINGcas (vedi
documentazione tecnica scaricabile
da index-education.it).

Opzioni

B Conzervare nei file giornali o storico di tutte 12 connessioni
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

5 - Modificare i parametri di sicurezza

® Orari |Utenti| |Parametri di pubblicazione WEETETEUE TG E] ;,
L 1] L L] ﬂ

HYPERPLANNING.net - Connesso all'orario | Pubbicalorao |
8 Orario: Anno 22057
Base dati: [C:\H\'PERFLAIIIIIIIG 2011'Rete Esempio Universita.hyp ]

Questa opzione permette E)Lar\ HIIE.HII | |E§r_amem di pubblicazione RETETLE L AT re40 ) ;' rh
= ~
L i sospondere gl 1P =

. . . W Sospendere la connessions degl indirizzi IP sospetti

SOS p Ettl (co n n ESS I 0 n I La connessione degli indirizzi sospett sard sospesa per =

ripetute) per un certo ‘ 1 minuto )/
periodo di tempo che .
potete stabilire.

Elenco degli indirizzi IP privilegisti

Indirizzo IP

< Huowa =

2 Attenzione: gli indirizzi h
privilegiati non possono |——-p 192'168'150'5'!’(»
essere sospesi. =

B mpedire la connessions via del proxy pubblici

Un prozy pubblice permette ad un internauta di connettersi nascandendo il proprio indirizzo P, uiizzs quello del proxy pubblice

3 Questa opzione /

garantisce latrasparenza
degli indirizzi che si
connettono al Server.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

scuena n. 34 - Personalizzare la pagina iniziale del sito

DA SAPERE: gli internauti possono accedere direttamente alla propria Area o esservi

diretti dalla pagina iniziale. Il contenuto della pagina iniziale viene definito a partire
dal Client.

1 - Configurare la pagina iniziale

B Menu Internet > Pubblicazione.net > Pagina iniziale

1 Attivateldisattivate [a
O tilizza Ia pagina iniziale predefinita i m pu bblicazione della

o T s pagina iniziale.

Definizione della pagina iniziale

i ey R’

- Spazio Ospt Mome delfistituto: [IMDEX EDUCATION ITALLA |

[=I- Parametri degli orari ini

o Perameli o Colore e tosto Dimers L 2 Definite le \
- Corsi o terzafisss: Pixels o caratteristiche che avra
- Studenti Dimensirii ’ I A PR

Aule Mlezza varishile, [:] % dello schermo || tlt0|0 d e I I a pagl na:
- Integrazione in un altra sita calore stonco: [l [@

colore, testo, ecc...

Inclirizzo del logo dellistituto: [Wetp:il

Per i vostritest, non dimenticate di per a'gg.l u nge're [ l |.0g0 .
goneider i teimpo i dell'istituto, inserite qui
ualizzazione delle padine definito

in HYPERPLAMNMING et il suo indirizzo internet.

L Definite il colore del

- Pagina inizisle i [ Utilizza la pagina iniziale predefinita resto della pa g| nae
%%:"& %-ﬁﬂ- <1 inserite se volete un
e ot s messaggio per |

i gtn{:;m Scealiete [a vostra Area navigatori.

- Integrazione in un altro sito

~  Aree dapubblicare | Parametri di sccesso allarea Docenti

Tasto di access alfarea 5 Spuntate qui quali
- Mome: |Area Docenti
T Colore deltesto: [l [#631F03 Dimens. carsttere: (14| sara nr!o_ le Aree
Dimensioni: Pixele Pixels accessibili.

Colore sfondo:

Testo informativo:
Fer collegarvi all’Area Docenti dovete munirvi del ord . ~
che vl & otata famita ad inizia anno. Una volta eollogat, pots 6 Per ogni Area sara creato

maodificare la vostra password nell'ambiente "Miei dai = M

Identificazione”. Buona navigazione! un tasto: potete
modificarne in nome...

... einserire un testo che
saravisualizzato accanto
al tasto. Il colore del
tasto dipende da quello
scelto per la relativa
Area (vedi pagina 84).
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

scuena n. 35 - Definire I’Area Docenti

DA SAPERE: nell'Area Docenti potete permettere ai docenti di inserire le loro
indisponibilita, le loro attivita (ed i programmi delle attivita) e le assenze degli studenti,
nonché di richiedere la prenotazione di aule. Il contenuto dell’Area Docenti si definisce
dal Client.

1 - Configurare I'Area Docenti

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Docenti

Area Docenti

Attvate/disattivate la
pubblicazione dell'Area
Docenti. La versione
mobile permette ai
docenti di connettersi alla
loro Area dal loro telefono
cellulare, se questo lo
consente.

T O Pubblicare

Idertificazione —

Identificazione

Tipo di identificativo; 0 Identificativo ® Mome 0 Codice
Modalits oi inserimerto dellidentificativo:

' Scefta in un elenco (sconsiglisto per oftre 20 dati)

® Ricerca attraverso inserimento dei primi caratteri

2 - Identificazione

[ Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Docenti > Identificazione

1 Scegliete la modalita di
connessione dei docenti Area Docenti O Pubblicare [ Pubblicare la versione mob

Identificazione Contenuto Autarizzazioni Aszpetto

Idartifics f ® pome =

Modlalits oi inserimerto dellidentificativo: .-/

alla loro Area: tramite
I'ldentificativo, il Nome o il
Codice.

Idertificazione

Tipo di identificativa’

Scelta in un elenco (sconsiglisto per oltre 20 dati)

2 le modalita di inserimento
permettono velocizzare
I'inserimento del nome o
del codice.

# Ricerca aftraverso inserimento dei primi carstteri

>> Gestione delle password

Qualunque sua il tipo di identificazione scelto, il docente dovra anche inserire una password. Le password vengono
generate automaticamente in Orari > Docenti > Elenco per il primo utilizzo. | docenti dovranno in seguito cambiare la
propria password dalla loro Area.

Potete definire la lunghezza minima che devono avere le password.
> Menu Parametri > Parametri generali > Sicurezza

Scegliete la lunghezza delle
password dei navigatori che si
collegano alle Aree Docenti e
Studenti su Internet: in questo
esempio, quando
modificheranno la loro
password, dovranno sceglierne
una di almeno 12 caratteri.

eri
Password di 10 caratteri
. i® Password di 12 caratteri _~

Un modello di lettera e
a vostra disposizione
per la comunicazione
delle password.
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3 = Contenuto dell’'Area Docenti

Utilizzo di HYPERPLANNING.net

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Docenti > Contenuto

1 Spuntate le pagine da pubblicare.

2 Nella colonna di destra, potete
personalizzare i titoli delle pagine
visualizzate nell'Area Docenti.

3 Spuntando questa opzione, potete

limitare gli elenchi di studenti/corsi a
quelli/e a cui il docente insegna.

L - Autorizzazioni

Area Docenti O Pubblicare  [J Pubblicare la versione mobile
Identificazione m Autorizzazioni Aspetia
Spuntate gli ambierti da pubblicare e inserte il lora nome: h
+ Paginei pubblicate Nomi delle pagine
+ Propri dati Propri dati
¥ Orario* Crario
q « Riepilogo delle attivita * Riepilogo delle attivitd
> (( * ramma Programma
'Eumbwlité Indisponibilita
V nformazioni persanali Infarmazioni persanali
' Identificazione Identificazione
+ Docenti Docenti
I o Orario
+ Riepilogo delle attiv Rignilncin dalla attiyitd
(Corsidel]
-
' Orario Ban
+ Riepilogo delle attivita Riepilogo delle attivitd
Elenca dei docenti
+ Studenti Studenti
it Solamente quelli a cuiinsegna
Inserirmen
' Resoconto delle assenze Resoconto delle assenze
' Oratio Qrario
« Riepilogo delle attivita Riepilogo delle attivith
+ Aule Aule
' Oratio Qrario =~
+la pubblicazione & effettiva anche per la versione mobils
y,
]

3> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Docenti > Autorizzazioni

1. Modifica dell'orario e richiesta di aule:
spuntando le opzioni corrispondenti, potete
autorizzare il docente a creare/modificare/
cancellare le proprie attivita e ad effettuare
delle richieste di prenotazione di aule sulle
settimane pubblicate(vedi pagina 143).

2 Inserimento di indisponibilita: attivate le
settimane sulle quali il docente pud consultare,
inserire o modificare le proprie indisponibilita
(tranne sulle settimane bloccate, che non sono
pil modificabili).

Potete imporre al docente di inserire le proprie
indisponibilita con almeno X settimane di
anticipo.

Nota: i docenti non possono inserire
indisponibilita su fasce orarie in cui hanno gia
attivita.

Area Docenti

O Pubblicare  [J Pubblicare la versione mobile

Identificazions Contenuto Autori ioni Aspetto

Modifica dell'oraric e richiesta di aule *

* Definizione dei diritti * Contesto di utiizzo

Creare le proprie attivitd
Modificare le proprie attivitd
Cancellars ls proprie attivits

Autorizzare | piszzamento sui giorni festiv
B Autorizzare il pimzzamento sulle fasce orarie di indisp

Richigdere un'auls

*: Quando i docenti hanno il diritta o modificare il loro orario, i| perioda di consuttazione & esteso a tutto Fanna.

Inserimento delle indisponibilita

Attivate e settimane per le qual desiderate nubblicare I indisnonibilta dei docenti in Hyperplanning.net. | docenti
potranno cnnese o bloccate

3 Inserimento delle assenze: potete definire
entro quanto tempo il docente puo inserire le
assenze per un'attivita.

© INDEX EDUCATION
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

5 - Aspetto

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Docenti > Aspetto

Area Docenti O Pubblicare  [J Pubblicare la versione mobile
1. In questo ambiente ritrovate cio che & stato arametri i accesso altarea Docen )
precedentemente definito per la pagina Tasto di accesso alarea
principale. Potete modificare il nome del tasto ed [P} ere:/Areatocem )
il testo che saranno visualizzati. T;?;UE‘:J;;E;";;; lires Dosenil & nessssario nssrie denieaivo o s password she i son
stati forniti

2 Potete personalizzare il nome dell'Area e fare in e g

iai isti Area Docenti %
modo che appaia il nome dell'istituto. > ' 'e.a ocenti
B Indicare il nome dellistituto

Colore:

Ment
3 Scegliete un colore: il tasto sulla pagina /i!a/ A’_,//

principale e tutti gli elementi dell'Area Docenti =
appariranno con le relative sfumature.
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DA SAPERE: nell'Area Studenti

scuena n. 36 - Definire I'Area Studenti

Utilizzo di HYPERPLANNING.net 85

, gli studenti possono consultare sia il loro orario sia il

resoconto delle loro assenze aggiornati in tempo reale. Il contenuto dell'Area Studenti

si definisce dal Client.

1 - Configurare I'Area Studenti

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Studenti

Attivate/disattivate la publicazione
dell'area Studenti. La versione
mobile permette agli studenti di
connettersi alla loro Area dal loro
telefono cellulare, se questo lo
consente.

2 = Identificazione

———————— I Pubblicare [ Pubbicare I versione

attiva lidentificazione

Tipo di idertificativo: ‘® |dertiticativo Mome

\lidentificative:

3> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Studenti > Identificazione

1 L'identificazione degli studenti &
attivabile da qui. Scegliete la
modalita di connessione degli
studenti alla loro Area: tramite
I'ldentificativo, il Nome o il Codice.

Planning degli studenti O Pubblicare [ Pubhblicare la versione mobil

Identificazione

Contenuto Azpetto

attiva ldentificazione

Tiva ci idertificative @ lelertificativo nome
3 i i ndeu'me‘.mmr—///

2 Le modalita di inserimento
permettono velocizzare
I'inserimento del nome o del codice.

>> Gestione delle password

Qualunque sua il tipo di identificazione scelto, lo studente dovra anche inserire una password. Le password vengono
generate automaticamente in Orari > Studenti > Elenco per il primo utilizzo. Gli studenti dovranno in seguito cambiare la

propria password dalla loro Area.

Potete definire la lunghezza minima che devono avere le password.

[ Nella finestra Parametri > Parametri generali > Sicurezza

Scegliete la lunghezza delle
password dei navigatori che si
collegano alle Aree Docenti e
Studenti su Internet: in questo
esempio, quando modificheranno
la loro password, dovranno
sceglierne una di almeno 12

Password di 10 caratteri
. i® Password di 12 caratteri -

caratteri.

Un modello di lettera e
a vostra disposizione
per la comunicazione
delle password..
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

3 = Contenuto dell'area Studenti

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Studenti > Contenuto

Planning degli studenti O Pubblicare (] Pubblicare la versione mobile
Identificazione Iﬁﬁn Aspetto

Spurtete gii ambienti da pubblicare e inserte il loro nome )
v Paginei pubblicate Nomi delle pagine
+ Wi dati ** Miei dati
~ Orario* Oratio

1 Spuntate |e pagine da pu bbllca re. Q iepilogo delle attivith * Riepilogo delle attivita

. L_‘Zgaucumu delle assenze
Elenco dei docenti

+ Istuzione Istruzione
¥ Informazioni personali Informazioni personali
~ Identificazions Identificazione
+ Studenti Btudenti
¥ Orario Qrario

~  Riepilngn delle attivita P
¥ R dell ‘lﬂi[& assenze

Elenco dei dceml )
+ Corsi Corsi
2 Nella colonna di destra, potete v o Oraria
/ Riepilogo delle attiviti Riepilogo delle attivita

personalizzare i titoli delle pagine e
visualizzate nell'Area Studenti. Doceri

Orario
Riepilogo delle aftivitd
Aule

Orario

*: La pubblicazions & effettiva anche per |a versions mobile

*: La pubblicazione & effettiva solamente se lidentificazione & stata attivata
\

L - Aspetto

Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Studenti > Aspetto

Planning degli studenti O Pubblicare [ Pubblicare la versione mohile

Idertificazions Cortento

Parametri del'accesso al'Area Studenti

Tasto di accesso al'area

1 Inquesto ambiente ritrovate cio che & stato orme: [Avea Students
precedentemente definito per la pagina / Tost informlive
principale. Potete modificare il nome del tasto ed '

il testo che saranno visualizzati.

2 Potete personalizzare il nome dell’Area e fare in y Area Studenti
modo che appaia il nome dell'istituto.

' W |ndicare il nome dellistituto

3 Scegliete un colore: il tasto sulla pagina

principale e tutti gli elementi dell'Area Studenti ﬁ//*—//

appariranno con le relative sfumature.
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DA SAPERE: dall'Area Ospiti i navigatori non devono identificarsi, quindi il conenuto di

scueoa n. 37 - Definire I' Area Ospiti

Utilizzo di HYPERPLANNING.net

quest'Area e pubblico e viene definito a partire dal Client.

1 - Configurare I'Area Ospiti

[ Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Ospiti > Identificazione

Attivate/disattivate la
pubblicazione dell'Area Ospiti.

2 - Contenuto

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Ospiti > Contenuto

4 Spuntate le pagine da pubblicare.

Nella colonna centrale potete
personalizzare i titoli degli ambienti
visualizzati nell'Area Ospiti.

© INDEX EDUCATION

= B
[J Pubblicare ”
Contenuto _/
,‘
Spurtste gli ambienti da pubblicare e inzerite il loro nome.,
4 Paginei pubblicate [ Nomi delle pagine Password
|+ Docenti Ciocenti
v Orario Orario
Riepilogo delle attivita
|+ Corsi |Corsi
v Orario Cirario
| Riepilogo delle attivita
| Comeno T
Spurtste glii ambienti da pubblicare e inserite il loro nome.
v Paginei pubblicate Nomi delle pagine Password
+ Docenti Docenti
_/L Orario Orario
I Riepilogo delle attivita
+ Corsi Corsi
' Orario Qratio +
Riepilogo delle attivita
Elenco dei docenti
Studenti
Riepilogo delle attivita
EOT S Q€ della sede /A*
' Orario | O e

Per limitare I'accesso ad alcune pagine, inserite in
questa colonna una password: solamente i navigatori
con password potranno accedere a quelle pagine.




Utilizzo di HYPERPLANNING.net

3 - Aspetto

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Area Ospiti > Aspetto

4 Potete modificare il tasto ed il testo che
saranno visualizzati.

T~

Potete personalizzare il nome dell'Area e fare
in modo che appaia il nome dell'istituto.

Area Ospiti O Pubhlicare

-
Parametri di accesso all trea Ospiti

Tasto di accesso allarea

mome: |Planning delle aule

Testo informativo:

3 Scegliete un colore: il tasto sulla pagina
principale e tutti gli elementi dell'Area Ospiti
appariranno con le relative sfumature.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

scuena n.° 38 - Parametrare gli orari

DA SAPERE: potete parametrare il contenuto e la visualizzazione degli orari in funzione
del tipo di orario (orario dei docenti, degli studenti, dei corsi o delle aule).

1 - Scegliere il sistema di numerazione delle settimane

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari

| navigatori accedono all'orario di una
o pi sttimane selezionandole su una
barra numerata: e possibile Scegliere se ti definiti qui o sequito riguardano tutt gii orar qualsiasi siano e qualungue sia ares in cui sono pubblicsti.
mantenere sulla barra la numerazione
del calendario oppure se rinumerare le \ymerazione delle seffimane
settimane a partire da1. # Conserva i numeri dei calendari

Rinumera a partire da 1

2 - Definire il periodo di consultazione

Definite il periodo per il quale & possibile consultare gli orari. Potrete in seguito personalizzare tale periodo per i diversi
orari: quelli degli studenti, dei docenti, ecc...

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari

Pubblicazione su Internet con HYPERPLANNING.net. X

agna nzie
1 Potete Scegl | ere tra: ~Aeabocsm | pametr definit oui ol SegLito rigusrtians Utk ol orar qualsiasi Siano & qualnaUE Sia Pres in cui sono pusblicati.
- indicare le les settimane per le quali e o ——
pubblicare gli orari (utilizzando - e Tod A Consazons

- Studerti

eventualmente i calendari dei corsi); —_ S
- pubblicare gli orari in funzione della \ i
settimana in corso.

Potete definire un periodo di consultazione a livello generale o per: i i periodi di ione di
ciascuna risorsa a partire dalle loro rispettive pagine.

Definizione del periodo generale di consultazione degli orari via internet / intranet

® Attivate le settimane per le quall autorizzate la pubblicazione degli orari su Internet.
n1|13R45a199n1rr|1345amn1z:uere]snhnunnmzag]sn]en
ot [nov I cdic I"gen Tfeb I'mar [ apr I'mag T gu I g [ ago T set | ot

Pubblica la settimana in corso e le settimane successive
Pubblicare dalfinizio delf'anno fino alla seftimana in corso pitt [ | settimane seguenti

Veriﬁcate qUI se || periodo dl Periodo generale sttivo per.  Docenti, Corsi, Studenti, Aule L I
2 . . . Periodo personalizzeto per.  Hiente
consultazione varia a seconda degli

orari.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.net

>> Personalizzare il periodo di consultazione secondo le risorse
B Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari > Studenti

Pubblicazione su Internet con HYPERPLANNING.net X

..... Pagine nizisls Planning degli studerti
[ area Dncent Parametri generali Parametr dele attiva
- Area Studerti

B - freaOspli Ricerche autorizzate
Quando selezionate 1 Pt dl oral 8 per e

1] f N Scelta in un elenco (sconsigliato per oftre 20 dati)
nellarborescenzaun | e—
tipo di orario... ! j
i \MW B Autarizzare ka consultazions degli arari dei gruppi & opzioni

W Yisuslizza per suddivisione

Idertificare | gruppl & le opzioni con{ Hlome ()

Opzion d visualizzazions

B Softolinesr | numeri delle settimane in cui 1o studente ha ativit

+ Orario in griglia

on visualizzare le fasce orarie vuote tutla |a settimana...

* Planning per settimana

Non visuslizzare |e 1/2 giornate senza attivitd su tutte |2 settimane sslezionate

2 ...vengono visualizzati i _ | s e e
parametri personalizzati By fatidiconsutezons

B Permetti M'utilizzo dei calendari per scegliere le settimane da visualizzare

e p otete Scegl | ere un Potete definire per gli studenti e i corsi un periodo di consultazione dei loro orari, differente da guello degli
. do di It . altri orari (docenti, aule).

p eriodo di consultazione B Personalizza il periodo di consuttazione degli studenti

d lverso: q ul [ a d Aftivate le settimane per le quali autorizzate la pubblicazione degli orari su Internet.

H ol1i2|3|4l5|6]7|8alol1|F |F|2|3]4|5|6(7|8]0l0]1]2|3|4|5)6]7 8laj0]1]2|3]4]516|7|8]a]0]|1|2]3]4]5(6(7|8]
esempio, solo la ot Inov | dic | gen | feb | mar | apr |mag | gu | lg [ ago | set | oft
settimana in corso e |e L \‘ & Pubblica la settimana in corso e le @ settimane successive
Se‘tti mane success |Ve . Pubblicare dallinizio del'anno fino alla settimana in corso pitt seftimane seguenti

a— . Pubblica il periodo corrente dei calendari assegnati ai corsi dello studente ﬂ

3 - Autorizzare I'esportazione in formato Ical

> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari

Parametri degli orari

| parametri definiti gqui oi seauito riguardano tutti ali orar gualsiasi siano & gualunoue sia 1Ares inoui sono pubblicati.

Mumerazione delle settimane
= Conzerva i numeri dei calendari Rinumera a partire da 1
Perioda di consutazione.

Potete definire un periodo di consuttazione a livelo generale o personalizzare | periodi di consuttazions di
clascung risorsa a partive dallz loro rispeftive pagine,

del periodo di i degli orari via internet / intranet

4 Mtivate le settimane per lo quali autorizzate |a pubblicazions degi orari su Intermet

D||‘2‘3|4|5‘S\TL|B_|Q\D\1|F|F\2\3|4|5\ﬁ\7|§|9\n\1|2|3\4\5 EEE 1\2\3|4|5\ﬁ\7|§|9\n\1|2|3\4\%]§|ﬂg%|
set oft

att nov T dic [ gen Tfeb Tmar T apr Tmag T giu | g T ago

Pubblica la settimana in corso e le E] seftimane successive

. N Pubblicare dallinizio del'anno fino alls settimana in corso il m seftimane sequent
In automatico, un utente puo esportare ESportazione in Tormato 1eal
in formato Ical (Si tratta di un formato di Autorizza 'esportazione dei planning in formato ICAL:
file compatibile con le agende — ] Per Iuterte connesso
elettroniche) solamente il proprio orario. [ Per i docenti
Se desiderate che i navigatori possano Per gii studenti
esportare in formato Ical qualsiasi orario [ Per i corsi
(tra quelli cui hanno accesso), spuntate (] Per le aule
qui quelli che possono essere esportatiin i
questo modo.
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Utilizzo di HYPERPLANNING.

L - Modalita di ricerca di un orario

A seconda dei contenuti che avete definito, i navigatori possono accedere agli orari di tutti i docenti, gli studenti, le
aule, ecc... Per trovare I'orario che interessa loro, devono lanciare una ricerca. Dovrete quindi indicare le modalita di
ricerca a disposizione dei navigatori a seconda del tipo di orario (docenti, studenti, ecc...).

3> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari > Corsi > Parametri generali

Planning dei corsi

Parametri delle sttivits

1 Indicate le modalita di ricerca possibili
per gli orari, qui ad esempio di un
corso: per nome e/o per codice.

Parametri generali

2 Potete personalizzare il testo "Ricerca atiraverso inserimento dei prini caratier
visualizzato negli strumenti di ) =y e |
. B Autorizzare la con; egli orari dei gruppi e opZioni T
ricerca... izza per suddivisione

3 ... specificare i parametri in modo

che ai navigatori sia sufficiente
inserire i primi caratteri.

5 - Elementi evidenziati negli orari ed altre opzioni di visualizzazione
Le opzioni di visualizzazione si definiscono per ciascun tipo di orario: dei docenti, degli studenti, ecc...
> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari > Docenti > Parametri generali

Planning dei corsi

Parametri delle attivita

Parametri generali

Ricerche autorizzate

1 Indicate qui se desiderate che le
settimane di presenza e le
indisponibilita delle risorse siano
evidenziate.

Indicate qui se desiderate che siano

B per nome

W per codice

Inserimento del nom
Inserimento del codiq

per nome lungdINserimento del nom

Sceltain un elenco (sconsigisto per oftre 20 datil
* Ricerca sttraverso inserimento dei primi caratter

W autorizzare |a consuttazions deali orari dei gruppi & opzioni

| Visuslizza per suddivisione

pzioni di visualizzazione
B Sottolineare i numeri delle settimane in cui il corso ha delle attivita
W Colorare in rosso le fasce orarie dindisponibilta
* Orario in griglia

visualizzate le fasce orarie o le
mezze giornate senza attivita.
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B .. alfinizio della giornata | .. alla fine della giornata
* Planning per settimana

Non visualizzare le 1/2 giornate senza attivita su tulte le settimane selezionate

T ]




Utilizzo di HYPERPLANNING.net

6 - Visualizzazione delle attivita

3> Menu Internet > Pubblicazione.net > Parametri degli orari > Docenti > Parametri delle attivitas

1 Visualizzate I'ambiente Parametri delle
attivita.

Visualizza le attivita a colori (® Della matetia—DeMtiga

1M Visualizza le sttivits non piazzate nellorario in elenco

2 Dettagliate I'elenco dei dati con un ‘ T e -
doppio clic sulla freccia per |4 Materia ¥ | + v
PP . Per » e Nome ¥ v v
visualizzare le informazioni che e — w || w ] e |
0ssono essere visualizzate Bodi | |
p ' e e 4 Docente ¥ ¥ ~
sull'attivita. s
Titolo
4 Altro pubblico ¥ ¥ ¥
Name 4 v 4
Mome lungo
3 Spuntate le informazioni che devono ™ v v CA
essere visualizzate sulle attivita per Home v @ <
ciascuna modalita di visualizzazione )
disponibile per le Aree: sulla griglia, in 3’
elenco, per lezione. v i
Tipo ‘f
Date delle sessioni
delle attivita |
B 21 | :ﬁ
L ”

7 - Se le Aree sono integrate in un altro sito

Se integrate le pagine in un altro sito, potete velocemente definire il loro aspetto.
> Menu Internet > Pubblicazione.net > Integrazione in un altro sito

Per ogni Area scegliete e S |
un colore: tutti gli

elementi che vi ! _—
. Scegliete | colori di ogni tipo di dato
appariranno avranno le

Pagina iniziale
“TEres.Opcerti
- Ares Studenti
Ay Ospiti

ot degl rar [
sfumature del colore £ Poramelickeg
selezionato. - ors
Stucerti Stucerti __ .--
A T — =
~Integrazione inunaro sto

—e
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Utilizzo di HYPERPLANNING Web Service

scuena n. 39 - Avvio di HYPERPLANNING Web Service

DA SAPERE: HYPERPLANNING Web Service i permette di scambiare dati con altri programmi informatici
indipendentemente dalle piattaforme e dai linguaggi utilizzati. In particolare permette di estendere e automatizzare
le funzioni di importazione/esportazione, abbandonando i vincoli legati allo scambio dei dati sotto forma di file.

1 - Installare ed avviare HYPERPLANNING Web Service

>> Che cos’e un Web Service?

Un Web Service si presenta come un'applicazione web che, invece di essere gestita da una persona, viene gestita da un
programma informatico.

>> Licenza necessaria
Per utilizzare Hyperplanning Web Service i3, dovete utilizzare la versione Rete e disporre di una licenza
HYPERPLANNING.net. Se acquistate il Web Service dopo aver registrato la vostra licenza, dovete aggiornare il vostro
codice di registrazione dal Controller o dal Client.

>> Competenze richieste
Per scrivere uno script o un programma utilizzando un Web Service, & necessario possedere delle basi di
programmazione, come ad esempio sapere che cosa sono una variabile, un tipo di variabile, una routine, una
procedura o una funzione.

Potete semplicemente realizzare uno script (VbScript, Javascript, Python, una macro VBA su Microsoft Office, ecc.) o usare
un ambiente di programmazione (Java, .net, (++, Pascal, ecc...) secondo le vostre esigenze e le vostre competenze di
programmazione. Il vostro programma girera sulla piattaforma da voi scelta.

>> Norme utilizzate
Abbiamo scelto di adottare caratteristiche standard per I'implementazione di HYPERPLANNING Web Service: il servizio &
descritto in un documento WSDL e comunica con le applicazioni usando il protocollo SOAP su una connessione HTTP.

Tutti i linguaggi di programmazione recenti integrano cio che & necessario per interrogare un Server di questo tipo senza
conoscenze preliminari di WSDL, SOAP o HTTP ed esistono delle estensioni per farlo anche sulla quasi totalita dei
linguaggi piu vecchi.

>> Installazione di HYPERPLANNING Web Service

HYPERPLANNING Web Service si installa sulla postazione che ha accesso al Controller o al Server. Potete installarlo anche
sulla stessa postazione di HYPERPLANNING.net.

>> Avvio di HYPERPLANNING Web Service
Per avviare HYPERPLANNING Web Service, utilizzate il collegamento gﬂ Se I'applicativo & installato nella postazione

sulla quale state lavorando, potete utilizzare il comando Start > Tutti i programmi > HYPERPLANNING Rete 2011 > Web Service
HYPERPLANNING 2011.

Se i parametri di connessione sono stati correttamente definiti, il Web Service si collega automaticamente al Controller
o al Server. Una volta stabilita la connessione, il Web Service visualizza I'Elenco degli orari in uso sulla Rete.

>> Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING Web Service
Quando un orario viene caricato sul Server, quest'ultimo puo essere eseguito come un servizio Windows, ovvero pud
essere aperto all'avvio della macchina sulla quale & installato. Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio
Windows associato; la modifica sara effettiva a partire dal successivo avvio del computer.

>> Cancellare il servizio Windows per HYPERPLANNING Web Service

Per disattivare I'esecuzione di HYPERPLANNING Web Service come servizio Windows attivate il comando File > Cancella il
servizio Windows associato oppure, se desiderate che la modifica abbia effetto su tutti gli applicativi HYPERPLANNING,
attivate il comando File > Cancella tutti i servizi Windows associati. Per utilizzare questo comando & necessario che un orario
sia in uso sul Server.
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2 = Connessione al Controller o al Server

In funzione della vostra Rete di istituto (vedi pagina 13) scegliete nei Parametri di connessione una delle seguenti modalita
di connessione.

® | k)

1 Connessione al Controller tramite il Web Service HYPERPLANNING - Disconnesso
protocollo UDP: Drario:
HYPERPLANNING Web Service deve essere Base dati
installato sulla stessa rete del Controller.
Il numero della porta inserito deve
essere uguale a quello inserito nei
Parametri di Connessione del Controller (in
automatico é la porta 49300).

b

Parametri personalizzabili

Disconnesso

Per personalizzare | parametri, il web service deve essere disconnesso dal

# Ricerca automatica del controller !

2 Connessione al Controller tramite il
protocollo TCP/IP: Inserite la porta UDP del controller:
se HYPERPLANNING Web Service non & |’W}
installato sulla stessa rete del Controller, —_—
@ necessario riportare I'indirizzo IP ed il

numero di porta TCP del Controller per
permettere la Connessione tra i due
applicativi.

:* Connessione diretta al controller:
Inserite indirizzo del controller:
Indirizzo IP

Porta TCP

[ 192.168.150.53 | . | 49300 | |

3 Connessione al Server tramite il

protocollo TCP/IP:

se desiderate che HYPERPLANNING Web
Service si colleghi direttamente ad un -
orario, & necessario riportare I'indirizzo il Pnna Ler

IP del Server ed il numero della porta | 19246845053 49300
dell'Orario al quale & associata la base -
dati da pubblicare.

i Connessione diretta ad un Orario:
Inserite lindirizzo del server:

“alari predefiniti

>> Problemi di connessione?

Connessione al Controller

Se compare il messaggio Ricerca del Controller, significa che

la connessione al Controller non riesce. In tal caso

verificate che:

e il Controller sia lanciato;

e il Controller sia attivato; v

e i Parametri di connessione al Controller siano corretti; i

e l'indirizzo IP della postazione su cui & installato il
Controller sia accessibile dalla postazione di
HYPERPLANNING Web Service (utilizzare il comando
Ping);

e |'indirizzo IP della macchina su cui e installato
HYPERPLANNING Web Service sia autorizzato a
connettersi nei Parametri di sicurezza del Controller.

Parametri personall

Disconnesso

Per personalizzare | parametri, il web service deve essere disconnesso dal
cortraller.

Connessione al Server

Se compare il messaggio qui a lato, significa che la connessione

al Server non é riuscita. In tal caso verificate che: 4 Informazions - YPERPLANNING )

e il Server abbia un orario In uso;

e i Parametri di connessione al Server ed il numero di porta
dell'orario siano coerenti con quelli del Web Service;

e l'indirizzo IP della postazione su cui & installato il Server sia
accessibile dalla postazione di HYPERPLANNING Web Service
(utilizzare il comando Ping);

e l|'indirizzo IP della macchina su cui & installato HYPERPLANNING
Web Service sia autorizzato a connettersi nei Parametri di
sicurezza del Server.

E'avvenuto un errare di rete {"Connessione impossibile" sul socket
"192.168.150. 80"
Werifica i parametri di comunicazione e lo stato delle applicazioni
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3 = Connettere il Web Service alla base dati

Una volta che il Web Service & connesso a HYPERPLANNING Controller o al Server, dovete scegliere I'orario da aprire tra
quelli in uso:

Utenti | Farametri di connessione |
L L] L]

X ; Web Service HYPERPLANNING - Connesso al controller
1 Cliccate su Apri.
> o

—

] Utenti |Paramem di connessione | i
3£ San' |
-

=

Nome Base dati Amminist.

E sempio Universit hyp _

P,

2 Fate un doppio clic
sull'orario di cui
desiderate pubblicare
. -
la base dati.
Connessione all'orario:
Anno ¥¥XY - Esempio Universita
3 Dopo esservi
identificati il Service
Web si connettera Passwiord
.
automaticamente alla >
base dati. o
:

>> Identificazione dell'utente

L'ldentificativo di connessione e la Password di ogni utente vengono definiti dagli amministratori dell'orario in
Amministrazione degli utenti (vedi pagina 63). Solamente SPR, gli amministratori e gli utenti di cui, nel relativo profilo di
utilizzo (vedi pagina 65), @ spuntata I'opzione Utilizzare il Web Service possono collegarsi all'orario dopo essersi
identificati. | dati personali, ed in particolar modo i dati estratti, vengono conservati al momento dell'utilizzo Web
Service. Tali dati costituiscono le informazioni di identificazione che permettono di identificare i programmi che
comunicano con il Web Service.
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L - Parametri di comunicazione

| Parametri di comunicazione permettono di definire su quale porta e con quale indirizzo comunichera il Web

Service. Dovrete fornire queste

> Qi |L_Jt_e_nti |

informazioni ai vostri utenti affinché possano comunicare con il Web Service.

Parametri di comunicazione ;,

Per modificare i
parametri di
comunicazione il Web
Service deve essere
chiuso.

Orari | Utenti Parametri di comunicazione
Sl T

—

8080 iy a—

L'URL del Web Service
corrisponde
all'indirizzo IP della
postazione sulla quale
e installato e da un
numero di porta che
potete se necessario
modificare.

]

Porta TCP fIP: e —
ﬂ delweh Servim:‘;ﬂw

Opzioni di tratamecto

Rifiuta i messagoi superiori a :100— ®

B Tratta | messagol secondo l'ording di ricezions

B pttend la fine di un mezsaggio prima di rispondere che Fautertificazione non & corretta
'8 Chivdi la connessione dopa ogni richiesta (Raccomandato

= r—’//

4

Questa opzione
permette di evitare
tempi di risposta troppo
lunghi o azioni illecite.

1l Web Service e il programma che
si connette comunicano per
«messaggio», che si tratta di una
richiesta proveniente dal
programma e una risposta fornita
dal Web Service.
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nei messaggi, senza bloccare
immediatamente gli utenti.




Utilizzo di HYPERPLANNING Web Service

o | e |28
4. Llanciate un browser Internet Bl wedfc vuslszs
ed inse rite I"URL del Web x Go Effettualaricerca ~ ~|» m- | B A @ chiara.. - | x @jConvertic ~ [ Sélectionner
Se I’Vice (aCCESSi b||e d ai LY g Preferiti | s @ Traduzione online gratuta - .., & SEGGEHU ~ ] Raccolta web Slice ~ .
Parametri di COmunicaZione) ‘eHVPERPLANNINGSEW\ce web ‘ | P v Bl [0 #= v Pagina- Siurezza - Stument - @~
~
HYPERPLANNING Service w
HYPERPLANNING Service web permet 8 HYPERPLANNING d'échanger des données avec d'autres programmes.
Les apérations traitées sont décrites sous plusieurs formes -
+ Documents WSDL complets i
= Format nafif [wsoL
2 Per scrivere i vostri script ed i = Eormat pour les anciennes plateformes, | wsoL ape. encode |
. . = Format sans alias pour les types simples [ wsoL sans tvoe simpke |
vostri programmi, potete - Forme simplifie | zome smoinée |
- f . P
Utl l IZzare | € l enco d I servizi HYPERPLANNING Service web expose 876 opérations regroupées en 12 interfaces, elles mémes regroupées en 2
p ro pOStO d a HYPE R p LAN N | N G , services. Vous pouvez accéder a une description partielle pour chaque interface -
dISponlblll in due forme: * HpSvcWDonnees - Service d'accés aux données | |
e = IHpSvcWA ©S [WSDL] [WSDL RociEncoded] [WS3DL sans type simple] [ ifice |
- forma sem pl|f|cata = [HpSvcWCours [wsDL] [WSDL Rpc/Encoded | [ WSDL sans type simple ] [ ge ]
» = IHpSvcWEnseignants [wsnL] [WwSDL Roc/Encoded] [WSDL sans type simole] [ ge ]
- forma del documento WSDL: = IHpSvcWEtudiants (usoL1 [wSDLRoc/Encosed] (WSDL sans tvpe simple ] [ Forme simpiifiée |
. = IHpSvcWFamilles [wsDL] [WSDL Rpc/Encoded ] [ WSDL sans tvpe simple ] [ implifice |
fO rm atO nat|V0, WSDL RPC l = IHpSvc) i [WSDL] [WSDL Rpc/Encoded | [ WSDL sans type simple ] [ Forme simplifiée |
. . = IHpSvcWModulesCursus [wsoL ] [wSDL Roc/Encoded ) [ MWSDL sans tvpe simple] [ E ge ]
EN CODED (VECCh e plattaform e) = IHpSvcWPromotions |wsDL] [wSDL Roc/Encoded ] [ WSDL sans tvoe simple | [ Forme simpiifide ) -
. . = IHNQuriNR. G FANENI 1 T ISI D [ Emsnriad 1 TSN sans hime sinla 1 f . >
WSDL senza tipo semplice. =SS @ oo o] EID ©

Se necessario consultate il manuale on-line del Web Service, a portata di clic sul nostro sito internet www.index-
education.it.
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Accedere all’

scuepa n. 40 - Aprire la base dati (versione Monoposto)

DA sAPERE: la base dati é il file che contiene tutte le informazioni relative all'orario. In
versione Monoposto, un solo utente alla volta puo lavorare sulla base dati.

1 - Lanciare HYPERPLANNING Monoposto

HYPERPLANNING Monoposto deve essere lanciato dalla postazione sulla quale & installato. Al momento dell'installazione
viene automaticamente creato un collegamento sul Desktop e nella barra di avvio veloce di Windows.

2 - Identificarsi

E& Dopo aver lanciato il programma

N 1 Inserite il vostro identificativo. L
— SPR é I'identificativo di
connessione
Iertificativo di co i dell'amministratore
[sPR 4 | 2 Inserite la vostra password (al primo della base dati.
accesso non & definita alcuna

password: il campo si lascia vuoto).

Identificazione

Password :

[ennens] <— ]

Canferma 3 (Confermate.

3 - Scegliere la base dati da aprire

2> Dopo aver lanciato il programma

i g | . - - -
" Apri una base dati... 4 lanciate il comando File > Apri una base dati.

B huvo e

0 compriest i barse dati..

Cambia ke
e Cacay [ e st 5 - @oE 2 Fateun doppio clicsulla base dati da aprire:
sl oe . . N . .
o e I'estensione del file e .hyp per le basi dati
@Esempmhyp salvate con le vecchie versioni di
r.L.f; — Hyperplanning (a partire dal 2009).
2,

Le basi dati salvate con
versioni anteriori alla

ol versione 2009 di
- HYPERPLANNING hanno
Pl e Home e [ | estensione .SMP.
Lo tie: [Bane dan [ hye." el x| Amds

>> Per aprire una base dati su una base dati gia utilizzata

S0 Modifica  Estrai  Stato  Elabora Visualzza  Preferenze  Parametri  Inkernet  Assistenza 7 . -
L — 1 Utilizzate il comando
T R 1 b d t 1 ot HH s P i i i
‘-aprl Una ase a | , 2 C:\Documents and Settingsicontatto|Desktop! Traduzione HP20104201 0-03-15 Exemples\Base ExempleiEsempio, hyp Rlap" una base datl °
Hu. — 3 - INDE ¥ -----\Basi-dati HPYESEMPIiHyper planning 2009\Esempio pisghevals 2009, hyp
e s 4; C:\Base dati 2009\Base dati\Anno 2009-2010.hyp
Salva con nome, S
Crea una copia dells base dati... =
Salva & comprimi una base dat... "
p— s 2 Hyperplanning
Espottagione aukamatica in formakn SQL... p ro po ne | eu |t| me b asi
Stampa... Chrk . . .
Stampa il buone dordine del modulo SMS dati a pe rte in ordine
BTNt ) i cronologico.
Cambia utente connessa...
Strumenti 3
Chiud |2 base dati
Esci g
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>> Per aprire una base dati compressa

Potrebbe darsi che dobbiate aprire una base dati precedentemente compressa. Per fare questo @ necessario
decomprimerla.

50 Inkernet  Assistenza 7

.QJJH una base dati... Chri+0

ecupera una base dati tnmpressa.. 1 Lanciate il comando File > Recupera una
base dati compressa.

Salva e comprimi una base dati...

Amministrazione
i Scelta della base dati da decomprimere
Cambia utente cc

Strumenti Cerca jrc Il‘_)Ease dati HP j - [ |‘_“i2 =-
.7 - M_';]Eserwio N R
s LD |Desemonznin Fate un doppio clic sulla base
dati da decomprimere:
I'estensione del file & .zip.
Risarze del
compauter ;.
- Scelta della
Risorze di rete Base dal HP
: QEgen-plnzmn
Documenti = Esempio.hyp
recent
wonerie| [ 3 Scegliete la cartella in
Tino fe: Deskiop cui decomprimere e
e — ¢ salvare la base dati.
Documenti
Flisorse del
cofpuber
Rizorze di rete
Potete
rinominare la e AL o7 § 8333 ChviHY ﬁa}va )
base dati. Seiyacome: ey - _td

5 Salvate la base dati: si aprira
automaticamente.
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scuena n. 41 - Connettersi all'orario (versione in Rete)

DA sAPERE: nella versione in Rete, gli utenti lavorano su HYPERPLANNING Client, il quale
e connesso ad una base dati condivisa contenente tutte le informazioni relative ad un

orario.

1 - Lanciare HYPERPLANNING Client

Sia che HYPERPLANNING Client sia installato sulla vostra postazione o su una postazione cui avete accesso, il modo piu
rapido di lanciarlo & utilizzare il collegamento presente sul Desktop o sulla barra di avvio veloce di Windows.

2 = Connettersi all'orario

A seconda dei parametri scelti dall'amministratore, se HYPERPLANNING Client si connette al Server, la connessione
all'orario & automatica oppure, se si connette al Controller, dovrete connettervi manualmente all'orario.

>> Hyperplanning Client si connette al Controller: connessione manuale all’orario
HYPERPLANNING Client & un applicativo che permette di gestire diversi orari.

. .
Andate in Orari
® o

Client HYPERPLANNING - Connesso al controller

Wnn | Parameti i connessione
E st |5
hd

Se il Client e
disconnesso dal
Controller, é necessario
verificare i dati inseriti
nei parametri di
connessione.

Scelta dell'orario
Nome Base dati Amminist.

e e

T

dl

v,

Fate un doppio clic sull'orario al
quale desiderate connettervi.

«

Se utilizzate regolarmente lo stesso
orario, potete creare un
collegamento ad esso in modo da

Crea un collegamento all'orario selezionato <

— ——
Licenze ulilizate — — ———

Collegarsi allararin

accedere direttamente alla
schermata di identificazione.

>> Hyperplanning Client si connette al Server: connessione automatica all'orario

Se non @ ancora stato fatto, dovrete inserire una prima volta i parametri di connessione all'orario nei parametri di
connessione. In seguito, dopo aver lanciato HYPERPLANNING Client, potrete accedere direttamente alla schermata di

identificazione.
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93 Andate in Parametri di connessione /&

Client HYPERPLANNING - Disconnesso

3 Cliccate su Connettersi per
. —— [ —— aprire la base dati.
1 Inserite I'indirizzo IP della Disconnesso @

\_//

postazione sulla quale &
installato HYPERPLANNING

Se rve r Connessione al Contbller HY PERPLANNIMG
A Ricerca autonfatica del cordroller

Ferp i T i, il cliert deve essere disconnesso dal controller.

Inserite |a porfa UDP del controller.

-
2 ... nonché la porta TCP N

d e” '0 ra rio al q u a Ie Inzerite lindiriFza del cortroller
desiderate connettervi. Connessione al Server HYPERPLANNING
Questi datisono accessibili : diretta ad un Orario
da HYPERPLANNING Server: Inserite lindirizzo del server:

. . . . Indirizzo IP Porta TCP
se 'neces.sa.rlo richiedeteli 19246845053 | . [ 49300 |
all'amministratore. -

3 = Identificarsi

Il vostro codice utente e la vostra password vi saranno forniti dall’'amministratore ma potrete modificarli in seguito (vedi
pagina 104).

E& Dopo la connessione all'orario

(T ES)| |4 Hyperplanning indica quanti
Connessione all'orario: / Utentl poss.ono ancora
Anno in corso - Esempio conn ette Isl.
Licenze disponibili
In maifica § Amministrator: ‘ 2 2 Inserite il vostro
identificativo di connessione.

Inserite la vostra password.

Confermate.

-
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scuena n. 42 - Modificare la propria password

DA sAPERE: se I'amministratore non ha bloccato la vostra password, potete inserirla o
modificarla gia dalla prima connessione.

B In tutto il software

[ eocice  cors  veusons  preference  Parsmeln  Assstenss
Crraun enlagamenin
ey it
Sgampa @ hunna doerdne del modida SMS.

Ovami Rosocond Assenze Loflon o BMS

[
Cannlia wari
Stiyment

Attivate il comando File > Strumenti >
Modifica la password utente.

Chiusura corsg
compeierize wientarmenis

Competenze fragversall
Comunssagane |an

Condett di Has;a Tecn, Infomm Wecchin password 2 N e | Ia fi nestra d i

(5]
I i e
=
(=
[ Concett Program. |

Contabilili modifica f

Database e ————— .
Esame rnsie | — ) p— personalizzate la

Infoernalica Conferms dels nuovs .

Infnatca sgprengistito | vostra password.
Infernatica ECOL | =———
Inghirsie m

Inglase tacnico mlomatia N ——

Irfemet
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Modificare la propria password

TEST

1 - Nella versione Monoposto, quale tipo di file devo aprire per accedere ai dati?

a) Un file con estensione .doc
b) Un file con estensione .exe

¢) Un file con estensione .hyp

2 - Nella versione in Rete, per accedere agli orari, devo:

a) connettermi ad un orario.
b) aprire la base dati.

¢) andare su internet.

3 - Nella versione in Rete, posso modificare la mia password?

a) Si, quando voglio.
b) Si, se I'amministratore non ha bloccato la mia password.

¢) No, é I'amministratore che modifica le password.

Risposte :1.¢) -2.a) - 3. b)
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scuepa n. 43 - (reare un nuovo dato in un elenco

DA sAPERE: i nuovi dati si creano negli elenchi. Ad esempio, per creare un nuovo
docente, visualizzate innanzitutto I'elenco dei docenti.

1 - Inserire le informazioni obbligatorie

B In tutti gli elenchi che cominciano con <Cliccate qui per creare...>

itaterie | Moduli SeLLETIE - = |§‘ LI
Docenti
Titolo| Codica [T Home R . R R
iccate gui per creare un doce P 1 Up cllc.sulla prima riga attiva
HET— E——— T I'inserimento.
Prof. Aladino Alberto
Praf. Alherti Entico
Prof. Allasina Eligio
Praof. Allegri Marcella
Prof. Arneria Filippo
Prof. Arnico Ivo
Prof. Ammiraglio Daniela
Prof. Arco Stefania
Prof. Arnaldi Adriana
Prof. Baglioni Claudio
Materie | Moduli [NTTETI - 5] |§| hr o
b
Titolo| Codice Cognome Nome
frot (chei \.4 — 2 [Inserite il contenuto della cella.
Prof. T = Alberta
Prof. Alberti Enrico
Prof. Allasina Eligio
Prof. Allegri Marcella
Prof. Amerio Filippo
Prof. Arnica L]
Prof. Arnriraglio Daniela
Prof. Arco Stefania
Prof. Arnaldi Adriana
Prof. Baglioni Claudio

Materie | Moduli FelTe=r
11 1

Docenti
Titolo| Codice Counome Home
| C . .
onfermate con il tasto Invio da

Pror Bonetto <— )

Praf, e alberto tastiera.

Praf. Alberi Entico

Prof. Allasina Eligio

Prof. Allegri Marcella

Prof. Amerio Filippo

Prof. Ammico v

Prof. Ammiraglio Daniela

Prof Arco Stefania

Prof. Arnaldi Adriana

Prof. Baglioni Claudio
Mgtene MEUUII Docenti 5 ‘§| O EE

Docenti L Hyperplanning propone

) ) automaticamente di inserire il
Titolo| Codice Cognome Nome .

Ee— p— contenuto della cella successiva: se

Prof. Adriana r i nmﬂ <+“— due docenti hanno lo stesso
Prof. Alading e s Aicti H
oot A ——— cognom‘e, Si dls.tlngueranno per il
Pror Allasing Eligin nome di battesimo.
Prof. Allegri Marcella
Prof. Amerio Filippa
Prof Amico Ivo
Prof. Ammiraglio Daniela
Prof. Arca Stefania
Prof. Arnaldi Adriana
Prof. Baglioni Claudio
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2 - Inserire le informazioni non obbligatorie

Indirizzo e-mail (docenti, studenti), massimi di ore (docenti, corsi), materie insegnate (docenti), capienza (aula), ecc...:
queste informazioni non sono obbligatorie ma in futuro possono risultare utili per facilitare il vostro lavoro. Un doppio
clicin una cella permette di inserire il suo contenuto; risparmierete tempo modificando piu dati contemporaneamente
(vedi pagina 109).

Orari  Resoconti  Assenze  Leftere e SMS 3\
materie | modui [LEEETT Pers i elenchi 121124 fete di prenatazione Inautomaticoalcune
Eslormalrmssoes Fbreauizs colonne non
E-mail | Indiizzo e-mail T |Titolo H H

i i - WXG | Maore ciomalies Codce | Codice ﬁ r2 obbligatorie sono
Titolo| Codice Cognome MxS | Max ore settimanal Cogriom| Cognome b Totale na Scoste . p ersa p ere
< Cliccate qui per creare un docente > Oce. per| Oce. perioda Nome  |Nome — X ;

Prof. Adriano g;jjg gmrm di ;resenza nel peri ;;ip ;;ipu\ngia ‘ 000 000 00 qua li sono, cliccate
Prof Alading asswo onteon| Monteore annusle oo nonl  -sol . A

: Pop | Propistaia Oce. am| Dz, armusle sulla chiave inglese
Frof, Alberti : 0.00 000 800
Frofio | Profilo duizze F. Ore ponderate .

Prot Allasina ® = Tot|Totab oo o0 80l in alto a destra

Prof. Allegri Pub.  |Pubblicazions Scarto |Searto annuale 000 47000 78 1

Prof, Amerio 14, UID-denificativa Mat |Materie 0.00 000 800 dell’elenco page 140.
Prof Amico 1d. cas | Identificativo cas 5 000 oo0 800

Prof Ammiraglio g‘m:;”" m‘“s;m“ di ?/i”’"i_’a””“ 000 000 80l

inr/Set | Max di giori/settimana 1

Prof AIED MGL  |Max di meaze giomaterse nan 5430 74

Prof Armaldi e 0.00 000 300

Prof. Baglioni SME Ricevimenta degli SHS 0.00 636.00 -16.

Prof, Barale 000 32930 471

Prof. Barone ooo 0.0o -8

Prof. Beltramo o.oo 59.00 -T4

Prof Benatt 0.00 7400 721

Prof Benedetto 0.00 000 800

Prof. Bernardone ilili) 500 -78:

arg redefinta delle colonne Annula || Centerma

Prof Bertsll b = Jionint 0.00 000 300

Prof Bianco Benedetta Dipendente 20000 41500 000 41500 33
BEEEo a

3 = Definire dei valori di default

Potete definire dei valori di default per alcune colonne. In questo modo, quando create un dato, queste colonne
vengono compilate automaticamente.

>> Docenti
In Preferenze > DATI > Docenti, potete modificare il monteore annuale assegnato in automatico a tutti i docenti.
In Parametri > ALTRI DATI > Indisponibilita predefinite, potete inserire le indisponibilita comuni a tutti i docenti.

>> Corsi
In Preferenze > DATI > Corsi, potete inserire un numero di studenti predefinito per un corso.

>> Aule
In Preferenze > DATI > Aule, potete inserire la capienza predefinita di un'aula.
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scueoa n. s - Modificare piu dati contemporaneamente

DA sAPERE: e possibile modificare piu dati contemporaneamente, ad esempio il
massimo di ore giornaliere di diversi docenti con una sola manipolazione.

B> In tutti gli elenchi

Selezionate tutti i dati da modificare Altri comandi rapidi possibili: selezionare tutte le righe
[Ctrl+clid] . [Ctri+A], selezionare pil righe consecutive [clic+Shift/Maiusc].

B W Corsi g Ragawp

Richieste di prenotazione
L] EssEmEmEEmEEm num

Aule
ATTITTTITTY

< Tipologia Monteore/a, w Occ.

e odfica alla selezione i
ganca\laW-

Estrai tutto Massima di giorni di presefiza per settimana ..,
Estrai la selezipne Massimg di mezze giornate di presenza per settimana ...
Prof. Ammiraglic
Togli dallestrazione Tipalagia. ..
Prof. Arco "
" Estrai le attivila della selezione Proprietario...
Togl I attivith defla selezione Manteore annuale. .,
Aggiung le atlivita della selezione Password. .
Password automatica ...
Muova atkivied. .. Materie. .. v
" wisualizza le pleferenze Pubblicazione »
Benati Ricevimenta degli SMS »
Benedetto Yittario N
Cotsi .
Bernardone Antanietta Idenkificativi v
Bettelli Maria
Bianco Benedetta Dipendente 800.00
Bianco Bruno Consulente 800.00
N
Visualizzate il menu 3 ... esceglietetrai I Con un doppio clic
contestuale [clic comandi Modifica... assegnate un massimo
destro]... quello che fa al caso di ore giornaliere di 2
vostro. ore a tutti i dati
selezionati.

Combinando I'uso delle
tipologie (vedi

pagina 129)con i comandi
di ordinamento(vedi
pagina 140)avrete a vostra
disposizione ottimi
strumenti per intervenire
su piu dati
contemporaneamente.
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scuepa n. 45 - Cancellare dei dati

DA sAPERE: solamente le risorse inutilizzate possono essere cancellate. Pertanto, prima
di cancellare una risorsa, @ necessario eventualmente toglierla dalle attivita.

1 - Prima possibilita: utilizzare il menu contestuale

> Selezionando un dato (elenco, orario, planning)

Thoo Codce Cograme Home = Tipolegis Mompare [ Oce. " Toise | Scarifl]
< CRCCate (W s Croare un doconts > g

Selezionate i dati [Ctrl+clic] da
cancellare.

Frt

= Cancella |a selezione

Cangulente 800,00

Fraf. Ao . . .

. s — G Visualizzate il menu
Lgira la selecione

Pt e I contestuale [clic destro] e
Tetym be attrd della sebegione

L i Tk e amth dols selerine . H H

Fraf. Baghoni Cependente 80000 B35.00 000 B35.00 Rl

o= == mara et i s e | ] __oao] el e attivate il comando (ancella.

Fraf. Barons Bren attth Cansulente 80000 000 000 000 Bl

Prot [T Contulente [T “0m 000 “n T4

[ Benan Congulente B00.00 Tam0 000 Tap0 Br

Pral. Banedeto Vilong Cangulente 80000 (1] 00 00 90

Prot Drmardons Artarets Cepandente [T 400 L 400 T

Fraf. Bariel Many Cansulente 80000 000 000 000 Bl

Prot Manco Denesuts Crpendents 000 20 1500 000 41500 -

ol Bianca Brune Cangulénte 800.00 000 000 000 emd . IS

e g Questo e il modo piu

efficace di cancellare
una multiselezione di

....m.........n.;... n . — dati.

chcn g e s> 8| - - —

Fraf.

Peal.

Prat.

Fraf.

e . — —

Pest. — — —

ot Procedete nello stesso modo per
ru . I . cancellare un'attivita a partire da
e —— | - - - una griglia dell'orario.

~ —T— T =

Put

Fraf.

EREEXEDN O Tow @
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2 - Seconda possibilita: trascinare il dato fuori dall'elenco

B> In tutti gli elenchi

1 Tenendo premuto il clic,
trascinate il dato (la riga) da
ot Conmuon cancellare fuori dall'elenco.
Pt Contusnte
Prot
Prot
Prot
Prot
Prot
Prot
Prot
ProC . . . .
o Lasciate il clic quando il dato
= viene visualizzato su sfondo
Prot
ot rosso.
Prot
Pral
EBEIEIQ
[ELezioni: 313 A
lle: 17130 E

=

Potete procedere nello stesso modo per

Prof, Bonatt Francesco z togliere una risorsa da un'attivita.

i z:?jmppsmem \ 0

+ Gruppi N

+ Cpzioni )

+ aule 1

Laboratorio informatica | |

3 = Utilizzare il tasto [(anc.] o [Delete] da tastiera

B Selezionando un dato (elenco, orario, planning)

1 Selezionate il dato da

50000 12 cancellare.
L Alberti 80000 0.00 0.00 200 g
Pt g | Conterma ipewtamG 200 | L s om e s
Frof. Amen Confarmate questa cancallasans? #0000 0.00 0.00 200 <60
Puot o P S0 o0 00 000 g0 2 Premete il tasto [canc.] da
L Amimia | o . . .
L hio 000 B30 0B B3 T tastiera. Hyperplanning vi
Frof Amaldl 800,00 0.00 0.00 000 -8 . . .
Pt Baglont 080 3800 000 6300 -1 chiedera se desiderate
Frof. Barale #0000 32830 0.00 31830 A7 N .
Pt Barone ) BT | s o 0w oo e effettivamente cancellare il
Frof. Belini ST TOTETare #0000 58.00 0.00 58,00 <74 datO
Prof. Bena® Framcesco Consulerte 200,00 T4.00 000 T4.00 T2 .
Frof. Benedeto Vistotio Consulente #0000 0.00 0.00 200 <60
Prof. Bemardone Anlorietia Dipenderte 200,00 500 000 s00 -9
Frof. Beren Mario Consulente #0000 0.00 0.00 200 <60
Prof. Beanco Benedetta Dipenderte 200,00 415,00 000 41500 =38
Frot & Bianco Bruno [— H2eT Io 0.60 000 -2@

[F]

+ Docerti

: Potete procedere nello stesso modo per
togliere una risorsa da un'attivita.
+ Corsi
+ Gruppi
+ Oprioni
+ 2ule

Labor atorio informatica

= aloo o
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Cancellare dei dati

TEST

1 - Per creare un docente, devo inserire almeno:

a) cognome, nome e data di nascita.
b) cognome e nome.

¢) nome.

2 - Qual e il modo piu rapido per selezionare tutti i docenti in elenco?

a) Utilizzare il comando Modifica > Seleziona tutto.
b) Cliccare sulla prima riga poi sull'ultima tenendo premuto il tasto [Shift/Maiusc].

¢) Utilizzare il comando rapido da tastiera [Ctrl+A].

3 = Quali tra queste azioni permettono di cancellare definitivamente un dato?
(Piu risposte possibili)
a) Cliccare sulla riga e trascinarla fuori dall'elenco.
b) Utilizzare il comando (ancella dal menu contestuale.

¢) Utilizzare il tasto [Canc.] da tastiera.

Risposte :1.¢)-2.c¢)-3.a)b)ec)
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scueoa n. 46 - Conoscere le regole di unicita

DA sAPERE: questa scheda presenta le regole applicate da Hyperplanning per la
creazione e importazione delle risorse.

1 - Come differenzia Hyperplanning le risorse?

Hyperplanning utilizza una combinazione di campi per differenziare le risorse di uno stesso tipo.

Se importate
I'identificativo esterno

Per i d9cent|, si tratta dei campi: dei docent], questo
e (odice sara I'unico campo
e (ognome preso in considerazione

e Nome da Hyperplanning.

Due docenti non possono quindi avere lo stesso codice, lo stesso cognome e lo stesso nome.

Per gli studenti, si tratta dei campi:
e (ognome

e Nome

e Data di nascita

Due studenti non possono quindi avere lo stesso cognome, lo stesso nome e la stessa data di nascita.

Per i corsi e le aule, si tratta dei campi:
e (odice
e Nome

Due corsi/aule non possono quindi avere lo stesso codice e lo stesso nome.
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2 - Come gestisce Hyperplanning I'importazione di risorse omonime?

>> Caso n°1: nella base dati, esiste gia una risorsa BIANCHI Mario
Se importate dei dati relativi a BIANCHI, Hyperplanning assegna questi dati a BIANCHI Mario.

Titolo Codice

b4
Cognome

< Cliccate qui per creare un docente >

Home Indirizzo e-mail

Prof. BIAMCHI Mario
Prof. BRESSO NlercedesA mhbressogprovincia.it
Prof. BRUMNO Giordano ghrunogistituto. it
Frof. CABOMI Lisa lisacabonig@libero.it
Prima
dell'importazione.
A B c D E | F
3| IDENTIFICATIVO [TITOLO COGNOME _ [NOME EMAIL
4 ID_MUK D042 Prof. BIANCHI | BIAMCHIGR v it

T

2 Dati importati.

Titolo Codice

-
Cognhome

< Cliccate qui per creare un docente >

Frof. BIANCHI
Prof. BRESEO
Frof. BRUMNO
Prof. CABONI

Marin
Mercedes
Giordano
Liza

Nome Indirizzo e-mail

CBIANCHI@univ.it

mbrew
nbrunog|stituto.it

ligacaharji@libern.it
=
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>> Caso n°2; nella base dati, esistono gia due risorse BIANCHI Mario e BIANCHI Giovanni
Se importate dei dati

v

relativi a BIANCHI, Hyperplanning creera una terza risorsa BIANCHI.

Titolo Codice

-

Cognome

Nome Indirizzo e-mail
< Cliccate gui per creare un docente >
Prof. BIANCHI Gigvanni
Prof. BIANCHI Mario
4 Prima dell'importazione.
A B c D E | F
3] IDENTIFICATIVO [TITOLO ___|COGNOME__|NOME [EMAIL
4 ID_MUM 0042 |Frof. BIANCHI | BLANCHiguniv it

2 Dati importati.

Titolo Codice

< Cliccate qui per creare un docente >

-
Cognome

Nome Indirizzo e-mail

BIANCHI BIAMCHIEUn v it
Prof. BIANCHI Giovanni
Prof BIANCHI tario
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scueoa n. 47 - Importare i dati da un file di testo

DA saPere: l'importazione permette di evitare I'inserimento manuale dei dati,
recuperandoli da un altro programma (Word, Excel, ecc...). Potete importare gli elenchi
delle materie, dei docenti, dei corsi, degli studenti, delle aule, dei piani di studi, dei
raggruppamenti, dei legami tra gruppilopzioni. Potete inoltre importare le attivita: in
questo caso, le materie e le risorse vengono create automaticamente.

Utilizzando i comandi [Ctrl+(] e [CtrI+V] potete importare facilmente dati copiati da un
altro programma.

1 - Preparare il file di testo

& Nel vostro file di testo

Il file deve contenere almeno 2 Per indicare un numero di ore e di minuti,
le informazioni obbligatorie potete utilizzare tutte le modalita pil
(per i docenti: il cognome). comuni: 10:30, 10.30, 10h30, ecc...

C | | E | F | [e] | H

i 3

4 [IDENTIFICATIVO DOC] VTERIA IDENTIFICATIVO CORSO _ |[NOME CORSO VDATA,
5 [ID_NUM_0004 COGNOME DOCENTE/ 1D_10-000 L1 BIOLOGIA ¥
& [ID_NUM_0005 [ —T, 1 ID_10-07" <11 BIOLOGIA><GRUPPI>GRUPF| 2 30
7 [ID_NUM_0005 LOPERA Inglese ID_10 Ct I + c <1 BIOLOGIA><GRUFPFI>GRUFP - )
8 [ID_NUM_0007 SEGANTIN Inglese ID_10 r <L1 BIOLOGIA» <GRUPP>GRUPPC = 2
9 [ID_NUM_0007 SEGANTIN Inglese ID_10+ <1 BIOLOGIA><GRUPPI>GRUPPQO 4 200
10 [ID_NUM_0009 ALONSO Grammatica ftaliana 1D_10-000 L1 BIOLOGIA 200
11 1D WUM 0009 ALONSO Grammatica talizna D 10-0001 <1 BIOLOGIA> <GRUPPI>GRUPPO 1 2.00

Utilizzate il comando [Ctrl+(]
da tastiera per copiare tutti i
dati selezionati...
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2 - Importare i dati in Hyperplanning

E& Da Hyperplanning, in qualunque visualizzazione

Incollate [Ctrl+V] direttamente nella finestra 2 Inalternativa a [Ctrl+Cli[ctrl+1],
di Hyperplanning i dati appena copiati. lanciate il comando
Importazioni/Esportazioni >

2d b 1 Importa un file di testo e nella
tgtere el = 5 WMo B T AR A Y IR d finestrache si apre...

Lettere e BMS

Orari Resoconti Assenze

Cercain [ 3 Files Impontazione - e mEckE-

Documenti
recenti

Ctrl +V v

Documenti
L]
computer
OEE=o n.sgme womerie: @Fle esempio i inportazione dei dati 1 2pii
5 Tioofle [aio ormaigets -~ il -
|ENEEEEEEENEEEEEEEEEEEEN INNEEEEEENNNNNNEEE| .
= o[\[aaalallalslol  ¥]Flalallslollalslol lals]lslolz]slslolplalslslollslslols zlslls sl ols s
noy dic =1l Teb mar apr ma il L a0 et ot Default
...scegliete il file di testo contenente 3 ...quindi cliccate su Apri.

i dati da importare...

E& Nella finestra d'importazione dei dati

1 Precisate il tipo di dati contenuti nel file. 2 Indicate il separatore di campo: in
genere, si utilizza la tabulazione.

Importazione dei dati N ;
_ o Se alcuni dati non
Ton didetdoimporre:  @Doconti 5, @ | [mn vorone: rispettano il formato
. richiesto, Hyperplanning li
Separatol\) dei campi: . . .
TS, v visualizza in rosso.
T wumrmrgﬁru/
Definizione delle colonne da importare: Tuti i clati
Identificativo esterno ¥ | Titolo ¥ | Cognome ¥ - Coordinate - Indirizzo e-mail* | Tipologie ] 3 ASSOCi ate ogn | co | onna
Prof BIANCHI =STATUTO=Docente.
0 ERRIO@ v i <STATUTO-Ricercelor ad una colonna di
i JARE | * Identificativo v it =STATUTO=Ricercatan Hyperplan ning (Se una
. RAMOMDI ADI@Eunie it =STATUTO=Ricercaton
Lorera } e SSene oo STATUTGsRiosrcato colonna non deve
o || e 6 T Reeso] essere importata
Codice - ~Ricercaton . :
e\ ST Resena] scegliete il campo
AMADELS =STATUTO=Ricercaton |gn°rat0) .
Matofay i
Coordinate
Tipologie
Maonkeore
(<] Max Ore pat giorno
* Campi obbligator Max Ore Settimanali .
Opziori Materia b Se pensate di
o ——— Password recuperare
- N regoIIJarmente i dati da
Separatore di risorse multlrjt (I questo ﬁle di testo’
otete automatizzare
Chiugi aLtomaticamente questa finestra una volta conclusa fimportazione @/ i,'importazione dei
& ‘é docenti: File >
- - - — Importazioni/Esportazioni>
Per non importare la prima riga, 5 Una volta stabilite tutte le Importa automaticamente
che spesso contiene il titolo delle corrispondenze, cliccate su Importa. un file di testo.
colonne.
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3 = Sintassi particolari

>> Importare gli identificativi esterni

L'ldentificativo esterno & unico. Esso permette di identificare ogni materia o risorsa HYPERPLANNING in altri applicativi. La
sua importazione automatica @ obbligatoria (non puo essere inserito direttamente negli elenchi di HYPERPLANNING).
Se un identificativo esterno & errato e volete modificarlo, dovrete utilizzare la colonna Nuovo identificativo esterno per poi
importarlo nuovamente utilizzando il comando File > Importaun file di testo.

B Nel vostro file di testo

Gli identificativi esterni appaiono in una IDENTIFICATIVO | TITOLO COGNOME |NOME
colonna indipendente. — [ID MUM 0001 Prof. PERRIND Gianfranco
1ID_MUM 0002 Prof.ssa GAREME Gianna
1D MUKW 0003 Prof ssa FARE Irene
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>> Importare i corsi, i gruppi e le opzioni

Se desiderate importare i gruppi e le opzioni di un corso, create una riga per ciascun gruppo nella vostra tabella,
rispettando questa sintassi:

Importare un corso nome del corso AES 11

Importare un gruppo <nome del corso><nome della suddivisione>nome del <AES L1><gruppi>TD1
gruppo

Importare un'opzione <nome del corso>nome dell'opzione <AES L1>opzione 1

Se importate le attivita, i corsi, i gruppi e le opzioni (e tutti gli altri componenti dell’attivita) saranno creati
automaticamente.

3> Nel vostro file di testo

IDENTIFICATIVO [CODICE NOME -

ID_10-000 10000 L1 BIOLOGIA In questo file, contenente le
ID_10-0001 <10-000> <GRUPPO=10-0001 |<L1 BIOLOGIA><GRUPPIGRUPPO T8 attivita, i corsi, i gruppi e le
ID_10-0002 <10-000><GRUPPO=10-0002 [<L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUFPPO 2 opzioni si trovano nella stessa
ID_10-0003 <10-000> <GRUPPO»10-0003 [<L1 BIOLOGIA><GRUPPI>GRUPPO 3 colonna, a seconda della sintassi
ID_10-0004 <10-000><GRUPPO»10-0004 [<L1 BIOLOGIA><GRUFFI>GRUPPO 4 indicata

>> Importare il periodo di un'attivita o il calendario di un corso
In Hyperplanning due colonne a scelta permettono di definire il periodo dell'attivita:

- il Periodo - Calendario permette di importare un'attivita su un periodo del calendario (importante: il calendario ed i
suoi periodi devono essere gia presenti in HYPERPLANNING).

- il Periodo - Settimane permette di importare un'attivita indicando direttamente le settimane.

Compilare il campo periodo-calendario

Assegnare un calendario ad un corso nome del calendario Diritto

Assegnare une periodo ad un corso <nome del calendario> nome del periodo <Diritto> Semestre 1

Compilare il campo periodo-settimane

Assegnare delle settimane continue ad un'attivita N°della 12 settimana..n°dell'ultima settimana |1..15

Assegnare delle settimane discontinue ad un'attivita | N°settimana, N°settimana, N°settimana, 1,5,7,12,14,15
N°settimana

>> Salvare i parametri per ulteriori importazioni

N —— 4 Prima di importare il file, salvate i
parametri nominando un formato, per le
future importazioni.

Viuszzs e ~_|2 Per richiamare questi parametri sara
L e TTH sufficiente aprire il formato
e = o corrispondente.

FARE e reve FAREG T =ETATUT O Cator
RAMONDI Stetarn Stetann RAMONDRuNe: ASTATUTCnRicarcaion
LOFERA Pl

PELLEGRING s s PELL 3

SEGANTN Francesco Francesco SEGANTIGu & “STATUTOwficercaton
ALRTEAN Clvads Llwads 3

ALONSO Barbara Barkara AL O

AMADELIS Patrizio. Patrizio AMADELSSuniy £ “STATUT Cofticercaton

a a

* Carngl cbitdgaton

Opzioni

W Meaimpotare e (1[G prineionn

L L

v s s s T T
L Ay
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scuepa n. 48 - Altre importazioni (SQL, LDAP)

DA sapere: Hyperplanning permette di importare i vostri dati nei formati di uso piu
frequente.

1 - Importare i dati da una base dati SQL

3> Nella finestra File > Importazioni/Esportazioni > Importazione SQL da una base dati

1 Scegliete il tipo di dati da importare. 2 Parametrate la connessione al server SQL utilizzando, se
necessario, I'assistente

Importazione dei dati

3 Inserite la vostra richiesta

/ ed eseguitela.

V' L Associate ogni colonna ad

PGrmato d'importazione:
ImportSQL_EXCEL12

Tipo di dati da importare:

Connessione al server SOL: /
Shringa di = — 12.0;Data 5*.‘ HP 2010iexp_miat. Plune]
rotisstasol: ¢@glect * from EXP MATS

i .
una colonna di
D Smizionne da importare: Visuaizza Lt dati .
Hyperplanning (se una
x = PR
L1 BoLoa 2 . colonna non deve essere
00= <GRUPPC»10-0001 | sL1 BIOLOGIA=<GRUPPI=GRUPPG 1 3 3 . . .
CEIET R - 0-000-<GRUFFC=10-0002 | <L1 BIOLOGIA><GRUPFI=GRLFFO 2 1 3 m pO rtata f Scegl iete i |
RIS TERSN <10-000-<GRUPPC=10-0003 | <L1 BIOLOGIA><GRUPFI=GRLIFFO 3 1 3
IERT T <1 0-000 -GRUPPO» 100004 L1 BIOLOGI&=<GRUPPI-GRUPPO 4 1 3 (ampo | gnorato) .
D 20-000 L2 DRITTO 5 10
R <20-000-<GRUPPO-20-0001 | <L2 DRITTO><GRUPPI-GRUPPO 1 2 4

[ E R <20-000- GRUPPO-20-0002 L2 DRITTO»<GRUPPIXGRLFRO 2 3 .

e R 5 Se alcuni dati non
CEEETTTR =22-000-<GRUFPO-22-0001 | <L2 ECO GESTIONE=<GRUPPI-GRUFFO 1 | <vudto= <vuato> rispetta no || form ato
richiesto, Hyperplanning
*;;mj‘ﬂbh‘w" li visualizza in rosso.
W Mo imoe- o
€ Separatore di risorse multple: C] ». e
. Importa
Chiudi [ chiaily
.
6 Se necessario precisate il 7 Una volta stabilite tutte
separatore per le risorse le corrispondenze,
dello stesso tipo in una cliccate su Importa.
stessa attivita.

© INDEX EDUCATION



Importare i dati

2 - Importare le risorse (docenti, studenti) da un annuario LDAP

& Nellafinestra File > Importazioni/Esportazioni > Importazione da un annuario LDAP

1 Scegliete il tipo di dati da importare 2 Parametrate la connessione al server LDAP ed effettuate
(docenti, studenti). il login inserendo il vostro nome utente e la vostra
password.

Importazione dei dati

3 Definite le colonne da
importare applicando

i eventualmente un filtro per

UL 4ot server Loap: [LDAP Eempio ) e 0 | importare solamente alcuni

Indice [DC=esempio, DC=Halia ] Password ( | T emorizeare 18 password] datl .

1 Conny Shonima

Definizione delle colonne da importare
Oggetto e ctacotatiey [ (T ] Wisuslizza tutti | dati

Formato d'importazione:
Defaut_ImportLDAP

Tipo di dati da importare:

Connessione al server LDAP:

Huov identificativo esterno ¥ |Home lungs ¥ | Campo ignarato v [Home ¥
Administrateur <vuota> ini ind jondr | <vuota> " . .
HT-IHDEX <wuoto> <wuoto= <yunto L'importazione degli
Invité yuoto> <wuoto> “wuoto> utenti si effettua dalla
Alain wucto= Dupouy finestra di
Cedric choissan@index-education. ir Boissan v q A
Francais feupuy@index-sducation fr Dupuy amministrazione degli
“eronioue whaudOt@intex-education.fr Baudat utenti.
Virgirie: wandreuindex-sducation fr Andreu
SRU-LINUX <vuota> <uoto> <vuota>
(] Chiugh automaticaments quests finestrs ura vota conclusa fimportazions ‘!

W

Una volta definite le
colonne, cliccate su Importa.
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Importare i dati
Altre importazioni (SQL, LDAP) ‘ ]23

TEST

1 - Posso importare i docenti da:
(Piu risposte possibili)
a) un file di testo.
b) un annuario LDAP.
) una base dati SQL.

2 - Nella base Hyperplanning, due docenti possono avere:
(Piu risposte possibili)
a) lo stesso cognome.
b) lo stesso cognome e lo stesso nome.
¢) lo stesso cognome, lo stesso nome e lo stesso codice.
3 - Quali dati posso importare da un file di testo?

a) Solamente i docenti e gli studenti.
b) Solamente le risorse: i docenti, i corsi, gli studenti e le aule.

¢) Le materie, le risorse, le attivita, i piani di studi e i calendari.

Risposte :1.a)b)ec)-2. a)eb)-3.¢)




Utilizzo di Hyperplanning 2011 ‘ ]24

Personalizzare
I'ambiente di lavoro



Personalizzare l'ambiente di lavoro

SCHEDA N. 49 - Utilizzo dei calendari

DA sAPERE: |'utilizzo dei calendari facilita notevolmente l'inserimento delle attivita e
dei gruppi di attivita. Grazie ai calendari potete definire rapidamente i periodi nei quali
volete definire le attivita.

I calendari creati

o o ° possono essere
1 - Definire un calendario utilizzati da tutti gli

utenti della base dati.
B Nella finestra Parametri > Altri dati > Calendari

1 (liccate nella riga di

creazione per inserire il ” Con un doppio clic nella
n.on.]e che V,I SerVIrE,] p‘?r Caettciars | Tiol o ativa [ Tinoogle | naisponicats predetris | Giomate | woref colonna Default indicate
richiamare in seguito il

! \F efault quale calendario sara
calendario. = ca!enda' Premitms et associato di default ad un

[ corso al momento della sua
2 Selezionate il calendario -F_ .
creazione.

creato che sara visualizzato
nell'elenco ed
eventualmente mascherate

gli altri calendari che non
utilizzate.

3 Inserite il nome dei diversi
periodi che formeranno il
calendario: definendo un
periodo con un nome,
potrete rapidamente
definire delle attivita chesi
svolgono nelle settimane

appartenenti ad esso. I, Definite ogni periodo 5 Cliccando su questa freccia
attivando o disattivando le visualizzate una serie di comandi
settimane sulla rispettiva che attivano o disattivano piu
barra. settimane alla volta.

>> Stampare il calendario

Cliccate su questo tasto e
scegliete se stampare il
calendario per giorno, per
settimana o per periodo.

Stampa sotta farma di calendario
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

2 - Assegnare un calendario ad un corso

Quando assegnate un calendario ad un corso, esso viene selezionato automaticamente al momento della creazione di

un'attivita contenente quel corso: questo permette di definire pit rapidamente le settimane nelle quali si svolge

I"attivita.

B& Andate in Orario > Corsi > Elenco

Fate un doppio clic
nella colonna
(Calendario...

corso selezionato.

...per assegnare uno dei calendari definiti al

Quando create un'attivita
del corso Operatore CAD, il

Mo Piane di studi Nome hago
« CRCCAtE qui per crears un alementa »

+ AR Gt Azl 2° Tullo anna - 1 Addesa Gestions Azimgae 2° anno 3 anno

uth

Eniluppn Solware Tutlo fanna 1 Tecnico Saluppo Sofware 1% anno
Tetnico Gest Azle I* Tutio I'snno -1 Tecnico Gestions Azendale 2° anno 2 anmo

Windews Interm, ECOL Tutta lanna - 1 1% annn

W Annuama | Calendari v Oce. w Occ, | Studlns | MXG | G Pres. ]
|

12 &hoo

calendario Apprendistisara
selezionato in automatico.

b= |

3 = Visualizzare il periodo di un calendario

E& Sul periodo attivo in basso nella videata

A fisti ity

Selezionate qui il calendario da
utilizzare.

Periodo attivo

Attribuisc semestre 2
Attribuisci annuale
Aktribuisci esami 1
Attribuisci esami 2

Angiungi il periodo L8
Togli il perioda 3

Disattiva tutto

ENNENEENENNENE LIA L L[] ]

1122 5|67 |2] a1 t2]13]14 1] 16bes] 2] 10|20]21] 22| 25| 25| 26] 7] ] ]
ottobre lnovembre | dicembre | oepr@io | febbraio | marzo 2

Aktiva tutko
Oggi
Adatta a Periodo atkivica

3 E' possibile sostituire, aggiungere o togliere uno di
questi periodi. Il periodo attivo cambia in funzione
della vostra scelta: qui, solamente le settimane del
periodo Semestre 1del calendario Predefinito sono

Un clic accanto al periodo attivo
visualizza i periodi definiti per il
calendario selezionato.
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scuepa n. 50 - Inserire le materie e i corsi dei docenti

DA sAPERE: assegnare ad un docente le materie che insegna velocizza I'inserimento
delle sue attivita sia dal Client sia dall'Area Docenti su Internet.

1 - Precisare le materie di un docente

[ Andate in Orari > Docenti > Elenco =

Fate un doppio clic nella colonna Materie (se la colonna & nascosta, per 2 ...quindi spuntate le
visualizzarla cliccate sulla chiave inglese e modificate i parametri materie insegnate
dell’elenco)... dal docente.

itaterie | Moduli 7T 0 - Aftivita
' (i E .

Richieste di prenotazione
wanan | wmm

Docenti

hd -
Titolo| Codice Cognome Home L Iiiatene/.-

< Cliccate qui per creare un docente > -

~ Discipli |~ Oct.

I I 2 N T [ ) [Fr:
Prof. Beccaria Cesare 100.00
Unicamerte |e estratte
Prof. Calvino Italo Lettere 197.00 )
Praf. Ceri Ging Comunicazi 5.00 v Ordina per: nome
Prof. De André Fabrizio comunicazi 94.00 A
Prof. Galilei Galileo Matermnatica 16.00 ¢
Prof. Guglielmo Marconi Informatica 0.00 CAD bidimens. confe.rmate la
Prof. lhsen Henrik Bolanica 72,00 CAD meccanico Se|EZ|0ne .
Prof. lanesco Eugene 360,00 CAD tridimens.
Prof Meucci Antania Comunicazi 52.00 Chiusura corso
Prof. Rossini Gioachino Gestione 243.00
Prof. Spalambro Manlio 12.00 cumunicaziune !
o il I docenti possono essere
INEEEEEENEENENEEEENNEENEN NN NN R EREE] -:nncenmm;r:ﬁ importati (vedi pagina
AREEREREEEEE 117) con le materie che
oy dic en feb mar apr ma m 1u agn et Predefinito insegnano.
B& Nella finestra di creazione attivita
Creszione dellarivii S
= i [ I, Quando create
(e [- ] ) Febworkl f Proderwrs ' PR .
— Materia un'attivita con il
_— Mo artedi mercolm giossdi wennedi wabato . .
L Comunicazione docente, in automatico
— Hyperplanning gl
A ardo .
e 7 assegna la prima delle
Shadenti innrie - i . . .
o, = ____.-f-w mateng, in ordine
alfabetico, assegnata a
Acorso b o quel docente.
14
15hoy [
Pazzaments ]
o peaz s ke EI
[ + cotocasien fssa 5]
Lz mokdl

P cotocasionn vearistde | CommenD

wowas [ T T AT T I T T TELTITTT e
oo TR,
a

Mumero o atirvih dentiche: L]
\

L )
)
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

& Nella finestra di selezione delle materie

X
. R (] URiees Lo
5 Se sono state precisate le materie —m
del dpcente, nella flngstra di - diquesmdncemel)
selezione delle materie potete = B
visualizzare solamente le materie ADmeccanicu
.. omi
da lui insegnate. P
Pari Opportunita
L

2 = Precisare i corsi di un docente

[ Andate in Orario > Docenti > Elenco

Fate un doppio clic nella colonna Corsi (se & nascosta cliccate sulla
chiave per visualizzare la finestra di personalizzazione degli elenchi)...

r\_neterie l\_n_nduhepianimstudi Docenti E E‘ o

-
Cognome Nome = Statuto Materie
< Cliccate qui per creare un docente >
Alighieri ente [ falian e il
Bardot Brigitte Dipendente Organizzaz. azle/sicurezza
Beccaria Cesare Regionale Datahase T
Calving ltalo Consulente Inglese
Ceni Ging Dipendente Progr. ASP
De André Fabrizio Consulente | CAD meccanico [ Unicamente e estratte
Galilei Galilen Consulente | Concetti programmazione < Ordina per: Assegnazione
Ibzen Henrik Consulente Sicur. Infarmatica &
Meucci Antanio Consulente Reti Informatiche e Internet
Rossini Ginachino Consulente CAD meccanico, Comunica:
Sgalambro Manlio Consulente Visual Basic

@‘r ! G@inne Aziend. 2°
S — IO WS Intern. ECDL

[+ 111111 Y

p J quindi spuntate i corsi elo i 3 Confermate la selezione.
gruppi a cui il docente insegna.
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scueoa n. 51 - Organizzare i dati per tipologia

DA sAPERE: le tipologie permettono di classificare i vostri dati (materie, docenti, corsi,
aule) secondo i vostri criteri. Esse facilitano la gestione degli elenchi di grandi
dimensioni e possono essere utilizzate come criteri di ricerca o di somma dei dati.

1 - Creare una tipologia con le sue specifiche

B& Nella finestra Parametri > Tipologie

1 [nserite quiilnomedella | |2 ...quindivisualizzate con un doppio
tipologia... clic i vari tipi di dati e precisate quelli
che volete classificare per Tipo.

Le tipologie create
possono essere
) utilizzate da tutti gli
|stituta Parametri generali Moduli opzionali Altri dati utenti de”a base dﬂtl.
Coefiicignti | Tipi di attivita |Ca|endar\ 110100 [ Indisponibilits predefirite |Gmma\e |Mnnel\|m stampa
ko .
&l
Tipologie Utilizzate da . N .
< Nuova tipologia > uova specifica > 3 Inserite le specifiche che
Annualitd Corsi h . . .
ora o Consulente 4 _ desiderate per la tipologia,
issipine Docent Dipendente : ad esempio Consulente,
Aule . . .
— :\, 'Regionale Dipendente, Regionale, ecc...
‘\:’IdEDD!’DIEI : Docenﬁ \
e 7
Fiano i studi
Wlodul
L

2 - Organizzare i propri dati secondo le specifiche di ciascuna tipologia

B Negli elenchi == delle Materie, dei Docenti, dei Corsi, degli Studenti e delle Aule

Fate un doppio clic nella colonna delle tipologie 2 Sotto ognitipologia, spuntate
(riconoscibile da una piccola freccia) per lalle specifiche nelle quali si
visualizzare tutte le specifiche disponibili per ogni trova la risorsa selezionata.
tipologia.

[ LTS Docent! Py A Sludenll | Raggrop. | Ak, | Mith | Rihieho & pfanntazions

v —

Tiolo.  Codice Cognomea Mome ﬁ Stattn = Ovc. Totale Momeoraia. MMG MAHS VOE:- ppr. d

< ClGCate gul per crears un docemta - b

Prot. Guglisimo Marconi ipendente 000 000 B00.00 4n Bhoo opo

Protl. Cem Ging Shretostn 500 S00 20.00 3 Unoo FA )

Prod. Gakal Gakan

Prot. uam Hrigis ey b il

Prof. Sgalamb Manllo regifnaie Al Dizciplin atuto

Prof. Il Henrik Ragidgsl Batanica — -

Frof. N:::cl A:I:;Io t‘:::!u \ ee Chimica (D'ipma\

Prof. Deccarls Cesane G icazi ..._,___.._-/

Prof. Die André Fabrizio Conaulents ‘ Disegno

Prod. Caking Itato Dipendente Francese

Prod. Rossinl Gloaching Congulente Gestiong

Prof. loneseo Eugene Congulente Ieilirrrale

[1 12112 ] Mgl

L

I s T T T LT LT T & Matermates

I i | | [ ow-m-wd"/

[ Peviodo it Iﬂ'il. slaf7 fll | [Tedosco -

nﬁﬂ!! E’ J-rr-A: EHH ﬂ_
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>> Per classificare piu dati nella stessa specifica

Selezionate tutti i docenti
[trl+clic] con la stessa
Specifica...

...quindi visualizzate il menu contestuale
[clic destro] e scegliete il comando Modifica alla
selezione > Tipologia...

Watere | Macuil [T

ERER AR TR S0 | S0

4

TRolo Cotice Cognome Nome - Oce, jot e Momteore’a, MXG MXS < Occ, par. Ej
< Clieal: qui pre creasun docnte = L
7 Gugli lma Marcari . |
Praf Con Gino
Prat it Hngile Concelaly
Praf Hgalambro Manka
Fraf. Iosen Heniik G
10 Antonio
Prof. Heccana Casare Togh delestracicen
Fraf. Do André Fatrmg Sl e skl dela selecons
Fraf. Cahing Ralo Tash e stk ele P L
Praf. Rossinl Glaaching  99r In atthad dels s )
I — Cowe v 3
Vasshera ke prefiernnz| o Discipline Statuto
| I [ TTTTTITL]  Botanica .
1 T Chimica (5 Dipendente ’
It el alalelelalelslal [als] s[sls Cormumcaziong -
Disegno
Francog:
Gastiong
Infarmiatica
Inglisiie
Lattere
Matamatica
Spagnolo
Tadesco
) |
L Crnnmione el tpoiog

I dati possono essere
importati con le loro
specifiche.

Con un clic,
classificate le risorse
selezionate con la
stessa specifica.

3 = Utilizzare le tipologie per ordinare, cumulare, ecc...

L'organizzazione dei dati in tipologie e specifiche vi permette di affinare una ricerca, una visualizzazione, ecc...

>> Per ordinare
B> Negli elenchi

= delle Materie, dei

Materie | Moduli [VITEEL
un un

i dati secondo la tipologia in un elenco

Docenti, dei Corsi, degli Studenti e delle Aule

Ativita
‘mmmma

Razame

I£ Richieste di prenotazione
PO TTTTTTTTY man

-

1 (liccate sul titolo
della colonna delle
tipologie

Titolo| Codice Cognome Nome Totale |Monteore/a. MXG | MXS <7 Occ. per. ﬂ . .
< Cliccate gui per creare un docente > \ o (rICOHOSCIblle da una
Frof. Guglielmo Warcani Muovo o.00 800.00 4h00| ghoo n.0o H H
Frof, Ceni Gino S FUU 20,00 2h00| 0hDO 2.00 pICCO|a frecaa) e
Prof Galllai Galilen Discipline 500 BOD.OD ¢h0n| BAOD 7.00 galilengy scegliete nel menu la
Prof. Bardot Brigitie Statuto .00 20.00 2h0a| 4hoo 9.00 bEb@hbrig . . .
Prof Sgalambro Manlio - 12.00 800.00 3h00| 8hoo 12.00 tIpOIOgIa desiderata.
Frof. Ibsen Henrik Region.—— 72.00 800.00 zh00| 3h00 15.00
Frof. Meucei Antanio Consulente 52.00 52.00 800.00 Zh00| BhOO 36.00
Prof. Beccaria Cesare Dipendente 100.00 100.00 100.00 4h00 0h0O0 38.00 checcaria
Prof. De André Fabrizio Cansnients A4.00 A200 ANN NN 7hnn| ARAN annn
Prof. cakving Italo Iﬁtene h:lsduli Docenti E‘ o A Eﬁﬁﬁ'ﬁ'ﬁ’ ﬁlﬂ\.e . ﬁtwiﬁ E\.n_meste di prenotazione
Frof. Rassini Gioach
lonesca Eugene
\ -
Titolo| Codice Cognome Nome N kcipine | Occ. | Totale |Monteorefa.| MXG | MXS |< Occ. per. #|
< Cliccate qui per creare un docente > = |
Prof. Guglielmo Informatica 0.00 800.00| 4h00 BhO0 0.00
alsiolrislelolilalslals || Pror Gino . - 5.00 20.00| 2h00 000 2.00
— . Prof Gallleo Comunicazione 1500 900,00 4h0D EhOD 7.00 galileog
Brigitte Matematica 9.00 20,00 2h00 4h00 9.00 b&h@hric
ordi dol'el Sgalambro Manlio 12.00 800.00| 3000 Gh00 12.00
2 rdinando l'elenco Iosen Henrik Francese 7200 s00D0) 3000 GhOD 1500
su questa colonna Prof. Meucci Antanio Digegnu 52.00 800.00) 2h00  GhOD 36.00
. . Frof. Bectaria Cesare Botanica 100.00 10000 4h00 t0hod 38.00 checcaria
(Vedl pagina 1’-I-1), Prof De André Fabrizia 5400 900,00 Zh0D BhDO 40.00
H Frof. Calvino Italn i i 187.00 200.00| 4h00 &RO0 84.00 cakinoita
potete reper“-e Cormunicazione
. .. Prof. Rossini Gioachino Lettere 243.00 800.007 2h00 &hOO 89.00
I’apldamente tuttii Prof. Ionesca Eugene 369.00 800.00 2h00] 800 124.00
s Comunicazione a
docenti di una
disciplina [LLLL | Letere
Gestione
18 i|z|z]4]a[e|7)s]afo]1]2{3][]5]6 2| AUEEOOA Primo trim
e T e | Predeninito ()3
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>> Per ordinare i dati in elenco per tipologia

:= delle Materie, dei Docenti, dei Corsi, degli Studenti e delle Aule

B> Negli elenchi delle

hﬁlteme hlnluduhep\amdl 01N Docenti A Seconda de”a tlpOlOgIa
" visualizzata...
= M

Cognome Nome Indirizzo e-mail v Statuto MXS Monteore/a.| & OC g
< Cliccate qui per creare un docente > ‘I E
Consulente r—" . . .
Hlighierl Date dantealighieri@accadernia.t Consulente 5h0010h00  370.00 472 2 ...potrete ordinare i dati
Cahvino Italo calinoitalog@yirgilio it Consulente Sh00 '0h00 2000 2410 ] HH
De André Fabrizio deandreg@libero it Consulente| 5h00 | OhoD 50.00 30.( de” EIenco per SpeCIflca'
Galilei Galileo galileo@aalilelit Consulente Sh00 OhOO 50.00 85.0
Ihzen Henrik henrik@libero it Consulente| 5h00 20h00 100.00 B80.(
Meucei Antanin meucci@alice.it Consulente| 5h00 | OhoD 50.00 56.(
Rossini Ginachino it Consulente 5h00 0h00 30000 81
Sgalambra Manlio syalambro@uirgilio it Consulente 5h00| Oh0OO 50.00 8.0
Dipendenite
Bardot Brigitte bEh@brigitte com Dipendente  5h00 !0h00 2000 13
Ceni Gino cervi@libern.it Dipendente 4h00 OhOO £0.00 30
Regionale
Becearia Cesare checcariag@inlingua it Regionale  5h00 :0h00 B0.00 5710
[ 11111 ]

>> Per cumulare i dati per tipologia
B& Negli elenchi dei conteggi, ad esempio, in Docenti > Conteggi delle ore 2.

1 Cliccate sul titolo

(T » CrETE della colonna delle
Materia _AL. Corso Monteore " ti po I ogie
== o e =T (riconoscibile da
236.00 247.00 800.00 -553.00 . .
15.00 15.00 §00.00 —Tﬂﬁ.ﬂﬂn u na plccola freccla)
78.00 78.00 1620.00| -1542.00 g8 e Se | ez io n ate n el

12.00 12.00 $00.00 -788.00

9.00 9.00 20000 1100 menu la tlpO'OgIa

89.00 49.00 §00.00 -T11.00 .

anene|soame desiderata.

122.00 122.00 300.00 -178.00

Matemnatica 7.00 .00 800.00 -793.00

Docenti 7 B
b

lunedi 14 settembre 2009 !

Materia

Docente Piazzate

e | s |

123.00
291.00) 322000 -2929.00 n

Consulente ]

Consulente
Consulente

138.00| 112000 -982.00
Consulente

579.00| 5940.00| -5361.01)

D e

2 Hyperplanning visualizza il totale
delle ore perspecifica. Dettagliate
la specifica per visualizzare i
docenti ad essa assegnati e le
relative ore (vedi pagina 247).
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>> Altri esempi di utilizzo delle tipologie

Personalizzare l'ambiente di lavoro

anerd
|
oo . . .
o / + Almeno una specifica \ Durante una estrazione di docenti,
Z Tube b spoaiicte N utilizzate le tipologie come criterio di
11000 . .
. Ol reaee & estrazione: in questo modo saranno
1 . . . . .
L] Gestione visualizzati solamente i docenti
- (W] Informatica . g . Iy .
\ [ Inglese classificati nelle specifiche da voi
e \ [.! T spuntate per la tipologia Disciplina.
18000 (] Spagnolo /
\ [ Tedesca
1600 1 ——
1700 |
100 I
[T Periodo. :
umlamuummcompdm
L TN ST ST ST
gL | [0 | il |G (S [ [FRRRH | At = 0 & [ EE R
v
e
(| Eriine lunedi marte merci giove vener sabal ; N
B Pt LT Durante una ricerca di
P mm Aule (vedi pagina 222),
Aula13 Aule interessate (fuori dal gruppo di aule) . N .
Adla 2 ) Selezionate (0) 4N = PC potslle Ut|||ZZat.e |e tlpO'OgIe
pualag || ESTEEE Tiologi: come criterio di ricerca:
4 Aule sede # Tutte (3 ” < : 3
sy || Oumcaromuesna| O MMewWSDERA | [smpc |y Hyperplanning cerchera
dwa1p || Cowenza{tn 33 ¢ Tuttele speciiche = yigenuroiet ) delle aule tra quelle
e ] oanvideo assegnate alla specifica
Lak.15 Scelta delle aule e piazzamento dell. L senza vieo Spu ntata'
¥ Mome Aoces|Cap. 18H00
Totale del numero di aule ez
o] o | a o
[0 [10/10]
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

scueoa n. 52 - Nascondere i dati che non vi riguardano

DA sAPERE: a seconda delle dimensioni del vostro istituto e del tipo di lavoro che
svolgete, potrebbe esserevi utile nascondere in modo permanente i dati che non vi
riguardano, ad esempio i docenti di una facolta, i corsi di una sede, ecc...

1 - Ridurre gli elenchi ai soli dati che vi riguardano
B Nella finestra Preferenze > Visualizzazione > Visualizzazione

Preferenze dell'utente *

Humero di settimana

Stampa  F Dati  Orari

.

® Conservainumeri del calendari

Rinumera a partive da 1

1 Spuntate questa
opzione per ridurrei
dati visualizzati a

Messagg di conferma

Hon visuslizzare | messaogi o conferma eccetto guell rigustdanti ka canceliazione & | madifica del perioda del'attivis

quelli con il simbolo
& | cioe i dati propri
dei gruppi utenti
spuntati (vedi in
basso), escludendo
quelli che avete
nascosto

Dati da visualizzare

& Visualizza | dati spuntati 8 + 5
Wisuglizza uricamente | dati spunteti &

Scegliete | profil di utiizzo di cui desiderste vedere | dali

v EPR
+ Amministrazione
+ Modifica

Sela le attivitd in cui alneno una risorsa & segnata 48 verranno visualizzete

Materie | Moduli FITEETT
113 113

v

Titolo| Codice

Cognome

< Cliccate qui per creare un docente >
Prof.
Prof.
Fraf.
Prof.
Prof.
Prof.
Prof.
Prof.
Fraf.
Frof.
Prof.

.

m(@q:fj

manualmente # . Cent
Galilei
Bardot
Sgalambro

lhsen
Meucci
Beccaria
De André
Calving
Rossini

In tutti gli elenchi, un occhio indica che la
riduzione degli elenchi e attiva. Fate un

doppio clicsull'occhio per aprire la finestra
Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Visualizzazione.

2

lonesco

2 - Definire i dati che vi riguardano in funzione dei gruppi di utenti

Potete visualizzare unicamente i dati appartenenti ad alcuni gruppi di utenti. Potrete affinare questa selezione
nascondendo manualmente alcuni di questi dati direttamente nell'elenco.

> Nella finestra Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Visualizzazione

I dati appartenenti ad ‘
un gruppo di utenti

sono i dati creati dagli
utenti di quel gruppo.
Solo un amministratore

puo modificare il
proprietario di un dato. et o

1 Lasciate la spunta solo ai
gruppi di utenti di cui
desiderate vedere i dati nel
vostro elenco.

v SPR
Amministrazione |

A 4

v Modifica
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3 - Selezionare manualmente negli elenchi i dati da nascondere

> In tutti gli elenchi

Materie | Moduli [OTTET
Codice Cognome Nome ~ Statme |w¥ Occ. Totale  |Monteoresa. M' l éu 1 Se questa
< Cliccate qui per creare un docente > . N
larcon————Jopendente | 000) : colonna non &
Ceni Gino Consulente 5.00 £.00 ViSib“e
[ e | Hodfica alaselezione " am| 2000 2000 visualizzatela
Soalambra Manlia s Visualizza la selazinne. pDD ghon A H H
Ibsen Henrik X e chil & tramite la chiave
Cancellala selezions .
Meucci Antonio | & |ng|ese,
Estrai tutto
De André Fabrizio  Estraila selezione
Togli dallestrazions 0
Rossini Gipahir  Estraile attivits dels selszions 300 24300 00.00 2h00| Bhod &
lonesco Eugene  Todile attivit della selezione 3.00 369.00 00.00 2h00 BhOD & &
al<] Aggiungi le attivica della selezione
Mo IENNNNENNENEN N =
uisualizza le preferenize 0
B el mar apr M il I Aj0) =l | Predefinito
Selezionate i dati [clic+Shift/ 3 Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e selezionate il
Maiusc] da nascondere. comando Dati da visualizzare > Non visualizzare la selezione.
Codice Counome Nome v Statute |v  Oce. Totale Monteorera. MAG |MxS (& # Se non avete ancora
e ! i
< Cliccate gui per creare un docente > ] SpuntatO | opzione per
Guglielma Warcani Dipendente .00 000 80000 $h00) BHOr g : ridurre i dati visualizzati in
Ceni Gi Ci lents 5.00 .00 2000 f
B e arevere Preferenze > VISUALIZZAZIONE >
Galiled Gallleo Dipendentz 1500 16500 800.00 . . . A N
Bardot Brigitte Digendente 300 900 2000 i “ Visualizzazione, i dati
Sgalambro Wanlin Regionale 12.00 12.00 200.00 # saranno visualizzati in
lhsen Hentik Regionale 7200 72.00 20000 ) e|enc0 con un OCChiO
Meuci Antonio Consulente 52.00 52.00 800.00 2h00 | BhiL _./
. barrato.
Beccatia Cesare Dipendente 100.00 100.00 100,00 4h00 tOh00D ﬁ
De André Fabrizio Consulente 34.00 54.00 800.00 2h00| BhOD &
Calvina Htala Dipendente 197.00 197.00 200.00 4h00 )| 8hOO ﬁ
Rossini Gioaching Consulente 24300 243.00 300.00 2h00| BhOD &
lonesco Eugene Consulente 369.00 389.00 20000 2h00 | BhoD A2 @
a
B W W
Codice Cognorhe Nome ¥  Statte v Occ Totale  Monteore/a. MXG | MXS || [£]
< Cliccate qui per creare un docente > il Se invece avete spuntato
Cenvi Gino Consulente 5.00 5.00 20,00 2h00 OhOD| & H H H
< I'opzione, i dati sono
Sgalambro Manlio Regionale 12.00 1200 800.00) 3h00 8h0D A& i
Ibsen Henrik Regionale 72.00 7200 800.00 2000 800 @ automaticamente
Meucci Antonio Consulente 82.00 52.00 200.00 2h00 GhOD | & nascosti_
D André Fabtizio Consulente §4.00 54.00 300.00 zho0 ho| &
Rossini Ginaching Consulente 24300 24300 800.00) 2h00 BhOD A
lonesco Eugene Consulente 369.00  369.00  800.00) 2h00 BhOD A
a
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>> Calendari
> Menu Parametri > ALTRI DATI >Calendari

Cliccate sull'occhio accanto
ai calendari che non

Personalizzare l'ambiente di lavoro

desiderate visualizzare:
I'occhio sara barrato e i
calendari saranno nascosti.

>> Modelli di attivita
> Menu Parametri > ALTRI DATI > Modelli di attivita

Cliccate sull'occhio accanto
ai modelli di attivita che non

T Modelli di attivita |)TE e

desiderate visualizzare:
I'occhio sara barrato e i
modelli saranno nascosti.

>> Tipologie
B Menu Parametri > ALTRI DATI > Tipologie

(liccate sull'occhio accanto
alle tipologie che non

o v 4 o ke S

[ .

desiderate visualizzare:
I'occhio sara barrato e le
tipologie saranno nascoste.

L - Visualizzare nuovamente tutti i dati

& Nella finestra Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Visualizzazione

1 Per visualizzare di nuovo integralmente gli
elenchi, scegliete di visualizzare tutti i dati

LI

Coots da vizusizIONE

2 Hyperplanning visualizza tutti i dati ma
memorizza i vostri parametri (dati indicati con
I'icona negli elenchi + gruppi di utenti
spuntati); in questo modo vi bastera un clic
per ridurre nuovamente i dati visualizzati.

+ BPR
Amminisyaniane
Madifica
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

scueoa n. 53 - Personalizzare il contenuto degli elenchi

DA sAPERE: durante il vostro lavoro e spesso utile visualizzare solamente alcuni dati, ad
esempio le aule con capienza superiore a 50, i docenti di uno stesso dipartimento, le
attivita del giorno, ecc... Per fare questo, in Hyperplanning é possibile estrarre i dati
negli elenchi per visualizzare solamente i dati che vi interessano.

1 - Come sapere quanti sono i dati estratti in elenco?

Un contatore in basso a sinistra indica quanti sono i dati estratti in elenco.
B In tutti gli elenchi =

Materie | Moduli Gl
113 un

.................. EEPPE || A5 - [T || miles
Titolo| Codice Cugnvume Home Indirizzo e-mail <~ Di: ﬂ
< Cliccate qui per creare un docente > i
Prof. Bardot Brigitte hé&h@brigitte corm France
Prof. Beccaria Cesare checcaria@inlinguait Lettere
Prof. Galving ttaln catvinoitalo@virgilio it Lettere
Prof. Cervi Ging Comur,
Prof. De André Fabrizio ﬂ‘ Comur,
B .
1
Qui, sono stati estratti 5 docenti sui 2 ...nell'elenco sono
12 docenti totali presenti nella base visualizzati solo
dati... questi 5 docenti.

Mo T

Studenti
i

FE | AR | AR [

Titolo| Codice Cognome Nome Indirizzo e-mail ~ Di &

< Cliccate qui per creare un docente > ll

Praf. Bardot Brigitte hé&h@brigitte.com Frarwec
Praf. Beccaria Cesare checcaria@inlingua.it Lettere
Praf. Calvina Italo calvinoitalo@wirgilio.it Lettere
Prof Ceri Gino Comur
Prof De André Fabrizio Comur
Prof. Galilei Galileo galileog@aalileiit * Materm:
Prof. Guglielmo Marconi Infarrmz
Praf. Ibsen Henrik Botanic

Praf, lanesco Eugene

Prof Antonio Comur
Gioachino Gestior

#- Manlio Disegnd
bt vl )

3 Tutti i docenti della base dati sono estratti... L ...nell'elenco sono visualizzati tutti i docenti.
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2 - Come recuperare i dati che non si vedono piu?

Attivate il comando Estrai > Estrai
tutto o, piti velocemente, utilizzate il
comando rapido da tastiera [Ctrl+T].

THOI| €O Fotry la athrvieh dals slasona i Noma Indirizon o amail o o &
<CHCCMaqul  A00LRl e attEA el srinrions

Pret Tagh le sttt dells selanons bbb g com France @
Fren Eetral o attrvch del gomo Qe checeanagainlingua it Latare
Prof Esbrai bo albika s un giorrea hesthn. cabinoitalo@virgito Lettere.
et E:::mamﬂmﬂ N Comur
Prof * Comur.
Fren Evrdls sthidd rrierrs — galileod@gane it Matirn:
Prod A Define | dati che i nguardand. Infaems
Pt sen Hinik Hotanic
Pred. lonesco Eugeneg

Prof Mo Antonio Comyr,
Bul Bossic Glgacning Gasnc

Titolo|  Codica Cogrome Home Indirizzo o mail - o &
« Chiceate gqui per creare un docerts »

Prof Bardot Exigifin BEDERGEE com France @
Prof Deccans Cesare chereatiag@inlingua it Letiers
Frot Gatann kg cabinoitalogenging Latire
Prof e Gina Comur
Frot O Andiis Fabnizin Comur
Pred Gaklel Gallleo galileci@gatie it Matern:
Prod. Guglielmo Margoni Infigarmy.
Frod fosen Heniik Botanic

Prof lonesco Eugene

et Antonio Comur 2 Tutti i dati dell’elenco sono

i Gigaching Do . . .
@ﬁ sl DisegnD nuovamente visualizzati.
L - a

3 = Utilizzare il menu Estrai e le estrazioni predefinite

In ogni ambiente (Docenti, Corsi, Attivita, ecc...), il menu Estrai permette di accedere in modo rapido ad alcuni dati di cui
avete regolarmente bisogno.

> Ad esempio nell'ambiente Docenti

4 I menu Estrai permette di ridurre I'elenco visualizzato...

Wnarizzo o mal

i BAB@ongme com Francets | 000 4
Frol Estrs o st del erre. cuied shetcanaginisgus t Letore | ama o
Pt P — e oo i) (Y
Prot Comunicazi 210 0K :
Prof Comusiessi I600 DK\ Tiol  Codice ] Homa Itz o mod o m
Prot gann gt Matmases AhO0 BN < Checate qul per cruarn un docante > -
Frot ifmasca | &h0 8n) Prot Beccany Cosan seaccana@ningsa i Letero
Prot e e Dotarics | nd0 i prot Ieneses Eugens
Frot nonesco Eugene o an
Pt el Rotiriy Comunicat n30 | B4
Frot Fossins Gaaching Gessose | 310 BN
Pt Sgalambre Minks Disegns | 3030 OW
OEE o

OHEHg ol

T L L L LTI LI I T T =
LITIVITINITTNT ] o

INERRNERRNERRNERRNERRN RN RN RRRNEE|
@ ol o] dlall el BREFRREARREARERAR

© INDEX EDUCATION



Personalizzare l'ambiente di lavoro

> Ad esempio nell'ambiente Corsi

2 ...di modificare il contenuto di un altro elenco, come in questo
caso...

Potete salvare I'insieme delle
attivita estratte per reperirle
ancora piu facilmente: per
fare questo attivate il
comando Estrai > Salva
I"estrazione poi, quando lo
desiderate, richiamate questa
estrazione con il comando
Estrai > Scegli I'estrazione salvata.

Qan. Genesica
| Dusta
i »

Tutta Faneo - 100267CH

Lozione [ Lahosatana | At &
Dusts v Dwats |

Codice
= Cliceat g

Halura CFu

[
. Estraslo ahthyitd su un gome Festve
Lstrin bt sttt gon problema d capsnas s

Estrail atthtd vyste »
Estraslle sktrvich complesse

A efinite | dat] chet i g dsns

Craa b aflivih dal panc o stud

mmmu_mmamammmmmi

&S
RO —  1°0rd.
[t Durata Dper. Diann, Mataria Docere Corso ral A Collocarione PP, Stato Accesso Utente TWII\I‘F&
zhoa 14n00 1ano0 [l comunicanione  Becearia TeerwoGestAzle 178 24set-08  gio0shod [ ® %o supent Piazzamentoiso @
000 5000 4 7 ATk 14026800 a * Supand PABITAMONG/ St
ho0] 00 260D Contahilna Spalambrn Tetnico Gest Az 14 set un. DSh00 = Super  Plaramenta | £
anopd - 3R00 3R00 Cantaniing Sgalaming Tetnica Gest AT 25 g8t wan. 12h0d = Supér  Plamamenta 15
[ % 2400 2400 [ tnarese Meurei Tecnica Gest ALk 14 08t 07 rov (1] ® ot Supend PrezementosSc
K00 1RO0 Inghese Mauceh Tetnica Gest A7 17 set- 01 ot gio. 11h00 = Super  Plazamenta S
00 3K00 Inglese Meucei Tecnico Gest Az 22 w6l v, DHO0 (o] Super  Piazamento /S
% 20000 96000 [ ingiese Mewccl Tecnko Gest ATA 14 seta 21 ago [ | S ot Supend Modia del penc
28000 28K00 Inghese Meucei Tetnico Gest Az 1BselalBdi mer, 03h00 = Buper  Modifica del per
Oh00 TORDD Inghese Meucch Tecnico Gest A7) M ak a1 ag  Non plazata @ Super  Modifca del per
ShoD  ShOD  SROD Conlabiith Sgalarnbry Tecrico Gesl Azle 02 oft ven. 03000 4 @ Bupend: Modifica ded tipo
wnod noo  1noo [l mgtese Meucsl Tesrico Gest Azle 08 oft ven.0aho [d = Supent: Modifica del tipo
WG TR00. 1RO0. vieifica andammi Bardol Tecrico Gest ALl 09 ot ven 1gnon. (3 @ Supeni: Madifica did ipa
00 1h00 1RO0 Contabitd Sgalamen Tetrico Gesl AZIE OF ot ventano @ @ - Supent: Modifica del ipa
LLTC I LTI T Accogliiez i Banol Operatore GAD 1500 goosoa B @ *c Bupen: MOdifica dif ipa
ﬁlﬁ :m“no 2no0 B CAD bidimens.  Cabino Ogerstore CAD 15 0tt oio. 12000 Tl | (81 %51 Sunent: Ienm:um:u,uﬂ

> Ad esempio nell'ambiente Attivita

...0 di modificare il contenuto di altri elenchi: solamente le risorse
delle attivita selezionate nei diversi elenchi.

e peifes [ODRoae Gabers  ysuskms  Bofeens

@ >
Tnolo, Comcn Cogame
Colecarone = Cliceate qui por creare un docednts >

Cahano Balo
; T " Praf, D André Fabiizo
Teisico et A2M 09 o8 Prat tanestn Eugone

Tesrico Gest AZk 09 08

S o r— v . Piana di studi | % Anewaiith

il oL Operatore CAD 1" anno
b LD L2 Eviluppo Soswan Tults Fannn -1 |1° anno
Ternia Gest Azle 2° Tutto Fsnra -1 2° anao

Ih00  Ih00  Ihod ACCOGRRNTE fio -
e ' — >

Conlic
< Checate qui per creare un'oula =
Aulat
Aula 2
Lah 12
Lab. 14
Lab. 1%
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L - Definire le proprie estrazioni

[ Nell'ambiente Docenti per estrarre dei docenti, nell'ambiente Corsi per estrarre dei corsi, ecc...

1 !l comando Estrai > Definisci un'estrazione permette di 2 Adesempio, potete estrarre i
combinare pil criteri di estrazione. docenti di Disegno, Informatica e
Matematica...

7A  Preferenze

Parametri  Inkermet  Assistenza  ©

Orari Resoconii  Assenze  Lefiere & SMS
gere [woar TR o o....o. |t | Ssggmparmons [, [ A | Ripeste o menoizone

Togli dalfestrazione

m Estrai i docenti presenti nel perioda attiva

Estrai i docenti del giorno

| Titolo Estrai ls attivita della selezions Chr+-L rizzo e-mail 7 Discipling | MG | MXS | Monteorefa. |~ Occ.ann.| Totale | Scarto = =
|<Cliccate qui Aagiunaile attivita della selezione g
Frof |Bardor  Tediieatiitasdslessissees itte com Francase k00 14h00 2000 900 800 <1100 &

(Prof Bercar  Estraile attivita del giomo cubd  A@nlinguait  Lettere | anhoo 2on00 100.00 100,00 100.00 S
Prof.  Calving Estrai le attivita su un giorno Festivo \6 i

Prof  Ceni Estrai le attivita con problema di capienza aule
Prof. | Deanc Estrai le attivitd vuote * « Occupazions @ \ S
: Estrai le attivitd complesse = Cou o
(Prof. Galilei 03l ¢ Occupati in almeno unattivs mer 21 cttobre “ente likeri Proprists -
(Frof. Guglie & Definite | dati che viriguardano y Jun 19 ottobre  mar 20 ot = ttobre wen 23 ottobre sahb 24 oftokre
Prof. | lhsen Henrik 08h00
Prof  lonesco Eugena Tipologie L
Prof.  Meucci Anfonio 08h00 ' Almeno una specifica
Prof.  Rossini Gioaching o
I - = Tutte le specifiche |
Prof. Bgalambro Manlio 10h00 \
11h00 (] Disegno
[l Francese
12h00 ] Gestione
[®] Informatica }
13h0) [ inglese
[ Lettere /
|0 1271z (<] / 14h00 8] Matematica
"] Spagnolo
15h00 —_—
16h00
3 ...completamente
liberi la mattina di 1700
mercoledi 21 T
ottobre.  Ferinda N1zlalals B elelof 2z [als e e ool T2l sl e r [ala Tl els als [ T felalo iz e Tals e [ Tefa ol fz. 4mmmm i
Iset | ott | onov |odic | gen | feb | mar | apr | omag |ogiu kg | oage | oset | Predefinito )88
U] Limits la ricerca ai docenti gis estratti
- ez
L

© INDEX EDUCATION
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scueoa n. 54 - Personalizzare la visualizzazione degli elenchi

DA sAPERE: la maggior parte dei dati sono presentati sotto forma di elenchi che potete
parametrare secondo i vostri criteri per una maggiore semplicita e rapidita d'uso.

1 - Visualizzare o nascondere delle colonne

B In tutti gli elenchi =

Maberle {Modull e peani i stdl Dol = 1 [P —
CETN Tolonne nascoste o v 1 Undicsullachiave
Titoln ['nq;ml' rome | [ opnouiie - . arm Tatale scartn ¢ f Inglese VIsuallzza
. N oan . . ! :
< CAGED o7 CrO018 U MoCHNMO> P Pubbicason | la finestra di
Prof. Bardot Brigme Id LD dderedeatron 200 200 -11.00 . .
Brol Baccara Cosare 14 cai Idertheatv cas 10000 100,00 000 & personahzzazmne
Prof. Cabing ik} 197.00 197.00 2300 &
Prot Cana mora s00 500 1500 & dell'elenco.
Prof, D Ancié Jashe 400 se00 400 @
Prof Galel [F— e limerts dogh SHS 1500 15.00 78500 &
Prof.  Guglielmo Marconi a0 000 -B00.00 &
Prof. losen Henrik 7200 7200 <1260.00 &
Prof.  bonesco Eugene 389,00 360.00 4300 &
Prof.  Meucch Antonia 148.00 146.00 -652.00 &
Prof Rossin CHgAChing 28300 24300 -85T.00 &
Prof.  Spalamaro Manlio 1200 1200 -100.00 #
—
Sistemare | grupp sofo § nome delaloro suddvisone,
N — I Lacgrezaa pressiees esecoieros — | aceuss Y ceveama | )
[0 112012 00 1 o
Nell'elenco dei Corsi, avete a disposizione questa 2 Utilizzando le frecce, scegliete
opzione che permette di visualizzare il nome delle quali colonne nascondere (a
suddivisioni quando I'elenco & dettagliato. sinistra) o visualizzare (a destra).
o
2 = Ordinare le colonne
ES In tutti gli elenchi =
E_/’ﬁ—:
I:ua:rn' Home nmpmems | ol Materie & | Momperela v Occ.am. | Toise ]
R T T B 4 Perspostare una colonna,
i - o % el e R o cliccate sul suo titolo e,
Chrd Ging. - TRO0 10R00 000 00 (E] . .
CoAnat faezn ¢ P T T T tenendo premuto il clic,
Calal Callsa oumaEoaklel Matamates refzrmaties AB0D 16800 #0000 1500 1500 .
o R e trascinatela nella
=y o et oot encico G| non o w003 Tato a0 collocazione in cui
B T r“"""‘m e e e desiderate inserirla.
1 - - B E HET Go,
L O Malarle o oo eew o e T
Basdot Erigite | bébigoagee.com Francess 00| 14 2008 b asn A N
=i 2 e e I E T T T BT 2 lacolonna sara spos_tata
. [ ; ST im0, o nella nuova collocazione
o — L T appena lasciate il clic.
L Henrik Gkcr. Informatcs _IJ‘!"!WNHHM Detareca EL I L e Tio0 1200
hanesco Eugene D atabase SOOI Y Labare v andg BO00Y 35800 8900
Maucci Arkonit | i, mo0 sndo W0008 14000 14000
Fossini GRarhing o coghensa _ﬂlnssﬂlwxat CHshona M0 Bhi0 BO00Y 14300 24300
Sgalasbro Wanks Disegne I kb0 0003 1200 1200
ENEEIH o a
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3 = Ordinare i dati su una colonna

B In tutti gli elenchi = Ordinate le attivita su
due colonne: spostate i

cursori 1° Ord. e 2° Ord.
— sulle colonne di vostra
Il cursore indica la colonnasulla scelta.

quale sono ordinati i dati.

kbl Docant

Wi T m Y

o s

v

Hame Matrio Indirtzzn omall = Discipline MG | MXS | Mosteorea W Occ.ann | Totale sol

Coghome  » =
5 itk Comunicazions bab@brigitte com Francese K00 14h00 0,00 a0 a.00
Beccina =~ |Cesare Competerce basver checcaria@inlingua @ Lettere 4hOD | 20h00 fo0.00 100,00 100.00
Cabving Halo Hakano cahinoitalo@virgiio.it Lettere 4h0D | 18h00 0000 197.00 187.00
Cerd Gino Intermet gm0 ceni@isthuton it Comunicazion  2h00  10h00 0,00 500 5.00
D André Fabrizio Pari Opportunits deandre@musica d Comunicazion 600 BhOD 200,00 54.00 54.00
alilel iatarie | Mo R B W A = T [ e, R
Ougheirmo - - B R - . N
C—— 2 Undlicsu un’altra
B : F colonna sposta il
:“‘"f' Cognome Mo, Materie J wdvmzoamall | w Desciples | MG | MXS | Monteoroda, | Occ.ann, | Totale sc] p

ossini - .pe

gt SShor ol oo ooy m sttt —— - cursore e modifica

Rogsin Ginaching Accaglienza arossinigEnmusica Gnshone ZhO00 EROD H00.00 4300 300 . .

Sgatamben Manlio CADBiamons  sgalsmbeogdiatio @ Diseano an0 sman 00,00 1200 1200 I'ordinamento: qui

Bedtara Chsann Compotangs raser chctana@inlingusa it Lofiert Ah00 20R00 1000 100,00 10000 . .

Baedat gty Comunicasians | bEBEENQME tom Frantise 2h00 14R00 annn a.00 400 a d esem p 101

Guglinims Marennd COnCHM & Bage Ted g marconiits o Infpemiatica #h00 1500 0000 oo LI .

tonesen Ewgeng Database IonescoEMnInA T Lomern Zh00 gm0 800,00 269.00 6900 docenti sono

Galied Galien InfSermatta aalileogaalis it Matimatcs &h00 1ERO0 H00.00 15,00 1500 . .

OEEH o Com Ging It ginG corgsatutoa it Comunicamon  2h00 10R00 2000 500 S00 Ord I natl pEl'

Cahing tale Italiang cahannRaka@vinilio & Lofiert &h00 1ERO0 20000 197.00 157.00 . .

Do Andrd Eabnzio s ELT ) 0000 54.00 se00 materla, n mOdO

IEsn Hinnk Situr Infamnatica | |_henikganas com BN Zh00 EmO0 H00.00 T2.00 T2o0 .

Moucel Astonin mibuccl F 80000 14800 14800 da pOter reperire
rapidamente tutti i
docenti di una
stessa materia.

IEEEE o a
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

L - Dettagliare un elenco per visualizzare tutto il suo contenuto

B In alcuni elenchi, ad esempio quello dei Corsi

Nell'elenco dei corsi, un
clic sul tasto di dettaglio...

este di prenotaziofie

=

A
Home Piano di studi |~ Anpnualita [~ 0cc. < 0cc. Calendario stud.instud.cal MXG | MXS | NC | GPres. Nome lungo
< Cliccate gui per creare un elemento > l QI

Windows Intern. EGDL Tutto 'anno © 1 1% anna 31.00 31.00 Predefinito 5 0 2hoo| Ohoo 12 Tecnico Gestione Aziendale d
Addetto Gest. Azle 2° Tutto l'anno 21 2% anno 456.00 45.00 Predefinito 12 0 &hO0| OhOD 22 Addetto Gestione Aziendale 2° ar
Operatore CAD 1% ahno 221.00 221.00 Apprendisti 14 1 0h00| OhOO 69 Operatore CAD

Sviluppo Software Tutto l'anno =1 1% anno J80.00 18000 Predefinito 14 2 4h00 ohoo 170 Tecnico Sviluppo Software

Tecnico Gest. Az le 2° Tutto l'anno 21 2% anno 171.00 171.00 Predefinito 20 0 &hOO| OhOD 3% Tecnico Gestione Aziendale 2° a

h.ilglerie g% = a \% "‘{E i E\_c_hiested\preﬂutaziune
Corsi
i
Mome Piano di studi |~ Apnualita | < 0cc. < 0cc. Calendario jtud.instud.cal MXG | MXS | NC | GPres. Nome lungo £|
< Cliccate gui per creare uh elemento > N
Wiindows Intern. ECDL Tutto I'anno 2117 anno 31.00 31.00 Fredefinito i 0| zh00 0h0OD 12 Tecnico Gestione Aziendale 1 ﬂ
° no 45.00 45.00 Predefinito 12 0 6hOO OhOO 22 Addetto Gestione Aziendale 2°
4 Addetto Gest Azle 2 no 104,00 104.00 Predefinito 0 0 0h0D 0hod 19
'] no 000  0.00 Fredefinito 0 0 0hOD Ohoo 22
addgesrgr’ no 221.00 221.00 Apprendisti 14 1 0hOO OhOO B9 Operatore CAD
] no 130,00 130.00 Predefinito | 14 2| 4h00 0hOO 170 Teenico Sviluppo Software
addges{gr? no 171.00 171.00 Fredefinito 20 0| 6h00 OhOD 35 Tecnico Gestione AZiendale 2°
[ 0 | a
]
2 ...visualizza ogni
corso, i suoi gruppi
e le sue opzioni.
>> Per dettagliare solamente un corso nell’elenco
Home Piano di studi
< Cliccate gui per creare un elemento >
(‘,indows Intern. ECDL Tutto 'anna - 1 1 Fate un doppio clic sulla freccia a sinistra del nome
et e LT GRETT del corso per visualizzare i relativi gruppi ed
B add gestgri opzioni.
B g0 gestgrz
Operatore CAD
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

scueoa n° 55 - Definire le proprie preferenze

DA sAPERE: ogni utente puo definire le proprie preferenze, che ritrovera alla sua
successiva connessione. Alcune operazioni vi permettono di lavorare piu rapidamente
come ad esempio scegliere le modalita di visualizzazione, inserire i valori predefiniti,
parametrare le azioni automatiche ecc...

1 - Preferenze legate alla visualizzazione

>> Visualizzazione
> Menu Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Visualizzazione

1 la scelta della numerazione delle | [MEEEEEEEEE al
tt . ﬂ o t I t Visualizzazione Stampa Piazzamento Doati Orari
5€ Im?ne I_n UI_Sce notevoimente Visualizzazione Jefll:jl
sulla visualizzazione della barra |~ )
del periodo. Visualizzazione
Potete conservare la numerazione [Lmere dsstinere
d ei calendari: Conserva | numeri dei calendari
# Rinumera a partire da 1
Messaogi di conferma
[ Periceks st __EE‘EE@QE!E;%%EE b | Mo visualizzare | messagai di conferma sccetto quell riguardarti | cancellazions & la modifica del perioda dellattivis

Diati chie wi riguardanc

2 Potete scegliere di non visualizzare
i messaggi di conferma spuntando
questa opzione.

Qualunque sia la vostra scelta, vi

Oppure numerare le settimane a

Wizualizzare, neali elenchi, unici i dati (materie & risar

partire da 1; Ia Settlmana 1 Saré Ia “erranno visualizzate solamente le attivits
prima settimana dell’orario:

Srcegliete i profii di utilizzo di cui desiderate vedere | dati

+ &PR
' Amministrazione

V' wodinca sara sempre chiesto di confermare

. T . . .
InAARRRAFRREPOOEReRnReY la cancellazione di un dato.

Potete ridurre i dati visualizzati
(vedi pagina 133).

>> Colori
& Menu Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Colori

. Stampa Dati Oran
Visualizzazione Lingua
o .
 Personatizzarions deicolort getertocen ]
Scegliete & visualizzate | vostrl colort Artaprins del Colre Carameld
& Oran | caramens &3
Hegotont | cloeeotaa )
mgsenze [ vioiens D)
. . eré & SMS | e [~ ]
4 Potete personalizzare il colore / feeea o
degli ambienti, delle finestre,

N Pt [ Irra—
della scheda attivita e della [——» Scheca e (e @

barra del periodo attivo. \ e

Barra ded perinds attivo [ Bimwo

2 Un'anteprima permette di
visualizzare le sfumature di tono a — |
seconda del colore scelto.

Infertaccis in shumature o grigis

okl predetng
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

>> Lingua
B Menu Preferenze > VISUALIZZAZIONE > Lingua

Proferanse deltenile

Personalizzazions deila lngus

Potete modificare la lingua sopacnipn S
utilizzata nel software. |I ’ e
2 - Preferenze legate alla stampa I parametri di stampa si

definiscono nella finestra di
stampa (vedi pagina 269).
> Menu Preferenze > STAMPA

Questa opzione permette di
essere avvisati quando viene
lanciata una stampa di piu di
un certo numero di pagine.

Torvertimi curants linvio d una :ipiui__‘_m
e L

3 - Preferenze legate al piazzamento

B Menu Preferenze > PIAZZAMENTO

Preferenze dell'utente 4

Visualizazione  Stampa Dati - Orari
Piazzamento delle attivita

Preferenze di piazzamento

iszzamento manusle.
(W] &utorizza la modifica delle attivita bloccate
Queste preferenze sono o
el Solamente in monaselezione
legate al blocco delle attivita
(vedi pagina 191).

* Stato delle sttivits con il piazzamenta manusle

ﬂ [ Blocca nella stessa collocazions & stesso periodo

Piazzamento automatica

t referenz n [ Interrompi il calcolo sl primo scarto
2 Ques e p e e e e So 0 [] Tratta Iz attivits fisse unicamente per il periodo attivo
Iegate a | p I aZZa me ntO ‘l || Soluzione sttivitd scartate (2 fasi)
automatico (vedi Gt pazzanerto .
i y
pag,na 216)- | Butorizza il piazzamento delle attivits sui giorni testivi
Favorizci le mezze giornate ibere [0 = 1000] 30
Ricuei i buchi (docenti) [0 = 1000] 10
Ricuei i buchi (corsi) [0 = 500] 10
Favorisci e giornate libere (o = 100] 50
p 4
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

L - Preferenze legate ai dati

>> Materie
[ Menu Preferenze > DATI > Materie

Wraterane detftarts *

mm-ﬂdm|m|m|m|mlm IH )

[T r—— =)

1 Spuntate questa opzione se non
volete pil inserire il codice della T R ——

materia quando la create.

= Meda scheda atvbs * Mele righe

. Fm Cokore » Cokrn

. . . e Loden

2 Spuntate le informazioni che Ordl. perp s vore e

desiderate vedere, in funzione del
tipo di visualizzazione (elenco,
griglia, ecc...)

3 Cliccate su Ord. per accanto a quello /

che selezionerete come criterio di
ordinamento.

>> Altre preferenze legate alle risorse

Nell'ambiente Preferenze > DATI > Docenti, Studenti, Corsi, Raggruppamenti, Aule, scegliete per ogni tipo di risorsa le
informazioni da visualizzare ed il criterio di ordinamento a seconda del tipo di visualizzazione (elenco, scheda attivita,
griglia). Potete anche inserire dei valori predefiniti: il numero di studenti predefinito peri corsi, la capienza predefinita
per le aule, ecc...

>> Moduli e piani di studi
3> Menu Preferenze > DATI > Moduli e piani di studi

1 Spuntateleinformazioni da visualizzare prima e [T v s " i o
per i piani di studi e poi per i moduli. \ e — . <
Preferenze speciiche del piani o studi & medul =g
mumaw
2 Cliccate su Ord. per accanto a quello che ol
selezionerete come criterio di ordinamento ~—_
dell'elenco.

>> Calcolo dell’'occupazione delle risorse

Le preferenze legate al calcolo dell'occupazione delle risorse si applicano a tutte le risorse. Cio significa che se
modificate queste preferenze nell'ambiente Docenti, esse saranno automaticamente modificate anche per tutte le altre
risorse (Studenti, Corsi, Raggruppamenti, Aule).

> Menu Preferenze > DATI > Docenti

1 Scegliete la modalita di calcolo del tasso di occupazione, tenendo conto che:
- durata totale = tutte le fasce della griglia oraria;
- durata disponibile = le fasce rimanenti della griglia oraria quando togliete le
indisponibilita della risorsa e la pausa pranzo se questa é stata attivata (vedi pagina 50).

Se desiderate Contab“izzare Visualizzazione Stampa Piazzamento  Dati - Orari

2 le attivita eventualmente Materis | Modul & piar| di stugi w corsi | stugent | Raggruppament | aute | ativita
N
piazzate su giorni festivi, Preferenze legate al , alcolo dell'occupazione ditutte le risorse:
spuntate questa opzione. . Durata dele attivta / durata disponioie
\ ®! Dursta delle attivia / durata totale

3 Se desiderate contabilizzare \ﬁf I Conteggia le attivita sui giorni festivi ]

le attivita non piazzate, ﬁ Corteqgia 1 atiivia non piazzatef

spuntate questa opzione.
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Personalizzare l'ambiente di lavoro

>> Attivita
B> Menu Preferenze > DATI > Attivita

Spuntate questa opzione perché le lezioni siano
numerate sui planning e sulle griglie dell'orario
(se & selezionata una sola settimana).

2 Scegliete secondo quali
. . Preferenze dell'utente
criteri devono essere
. . visualigzazione Stampa Piazamento  Dati - Orari
numerate le lezioni. : : - : : : :
Matefie | Maduli e piani di studi | Docenti | Carsi | Studenti | Raggruppamenti |Au|e
.
3 Potete Visualizza re tutte Preferenze specifiche delle attivitd
le lezioni di un'attivita Col visusiizzars e sttivta?
anche se sono piazzate B Nelle griglie, visualizza | numero in ordine cronologico delle lezion | _‘
fuori dal periodo attiVO * con ls stesss materia, stesso pubblico e stesso docente
con la stessa materia e o stesso pubblico D
con lo stesso pubblico & stesso docente -—1|J
u In HYP‘ERPLANNlNG Ie B visualizza le attivita figlie piazzate fuori dal periodo attivo
attivita possono essere —— Swilppo Softwarig] ||
. Formato dei coefficienti L
ponderate (vedi % Solto forma di frazione
pagina 188): potete Sotto forma ci numero decimale
selezionare il formato dei
coefficienti di
ponderazione (1/2 0 0,5).
5 - Preferenze legate agli orari
>> Disposizione
e[®> Menu Preferenze > ORARI > Disposizione
Preferenze dell'utente x
Visualizzazione  Stampa Piamzamento Dati  Orari
Contanuto delle attivita
5,
Indicate quali giorni devono S —
apparire sulle griglie o da visusizzare
selezionando il primo e % (et O
' . . . .
I'ultimo giorno da visualizzare. \. D J
e in ogni settimana
Questi parametri sono
accessibili anche da tutte
>> Contenuto griglie dell’orario.
[ Menu Preferenze > ORARI > Contenuto
Preferenze dell'utente x
1 Dettagliate il contenuto da Visualizzazione  Stampa  Piazamento  Dati  Oran

visualizzare sulle griglie, a \ ~
Preferenze delle griglie del planning e dell'orario

seconda del tipo di risorse.

Informazioni visualizzate TEle-att

Per gl orari & | planning o

Le informazioni spuntate verranno visusiizzate secondo lordine definito qui o seguio:

2 Spuntate le informazioni da P Contoruta
visualizzare per ogni attivita. + Heths
Altro docente
~ Pubblico
~ Aula
+ Coefiiciente
~ Memo

3 Spuntate questa OpZione Se < Tipologia
desiderate che le lezioni siano

numerate. T —

* ] Nefle griglie, visualizza il numera in orcine cronologico dele leziont: o

® con la stessa materia, stesso pubblico e stessa docents

h Sceg”ete Se visua”zzare |e con la stessa materia & o stesso pubblico

con o stessn pubblico & stessn docente

attivita secondo il colore della I | i

ma‘teria' del ‘t|p0 o della sede [T = n funzione dlia materia In furzione el tino
(se la gestione delle sedi &
stata attivata). L
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Personalizzare L'ambiente di lavoro
Definire le proprie preferenze

TEST

1 - Per creare piu rapidamente le attivita, assegno un calendario a:

a) un corso.
b) un docente.

¢) un'aula.

2 - La creazione e I'uso delle tipologie mi permette di:
(Piu risposte possibili)
a) classificare i docenti in funzione del loro statuto.

b) classificare, visualizzare e cumulare le materie, i docenti, i corsi e le aule in funzione dei criteri definiti
dagli utenti.

¢) inserire le informazioni relative alle tipologie degli studenti.

3 = L'occhio al fondo di un elenco significa che:

a) un utente sta modificando la base dati in Modalita di utilizzo esclusivo, quindi non posso modificare i
dati ma soltanto consultarli.

b) tutte le modifiche che effettuo vengono salvate nel giornale della base dati.

¢) ho attivato la riduzione degli elenchi per i dati che mi riguardano.

L - "Estrarre dei dati" significa:

a) visualizzare in elenco solamente i dati da me scelti.
b) generare un file di testo con quei dati.

c) togliere quei dati da un'attivita.
5 - Quale comando rapido da tastiera permette di visualizzare tutti i dati dell’elenco?
a) [Ctrl+u]
b) [Ctrl+T]
¢) [Ctrl+X]
6 - Qual é il metodo piu rapido per ordinare le aule in funzione della loro capienza?

a) Nell'elenco delle aule: spostare il cursore di ordinamento sulla colonna (apienza.
b) Cercare le aule con capienza superiore a 25, 50, 100.

c) Utilizzare i gruppi di aule.

Risposte :1.a)-2.a)eb)-3.¢)-4.a)-5.b)-6.a)
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Corsi, gruppi, opzioni, raggruppamenti, ecc...

scueoa n. 56 - Inserire i gruppi e le opzioni

DA sAPERE: gli studenti possono essere suddivisi in gruppi che possono lavorare insieme
o in fasce orarie diverse. In Hyperplanning, questi sottoinsiemi di studenti si definiscono
gruppi od opzioni. La differenza tra i gruppi e le opzioni riguarda la gestione automatica
dei legami (vedi pagina 154).

1 - Inserire dei gruppi

Inserire dei gruppi significa suddividere un corso in pill sotto-insiemi di studenti. Un corso puo essere sezionato pil

volte in modo diverso.
=

[ Andate in Orari > Corsi > Gruppi e opzioni =

Selezionate il corso 2 Ad ogni suddivisione del corso, 3 [Inserite il nome dei gruppi.
da suddividere. associate un nome.

i || Epppemeal | A ||HiiB /

GRUPP| - Gruppi

= B Wom

= Codice WT ‘S‘.i"s»/d St.cal /'

'

- ECOND GR2

2 L3 Analisi & Palitica
ECONO GR3

B ECONO GRY
B ECONG GRZ
B ECONQ GR3
" GRY
" GRZ
1GR3
" GRY

L3 Dririta Privato | 2 | E
M1 Driritto Privato
M2 Driritto Privato
Opzioni
Codice Stins St.cal
< Cliccate qui per creare un‘opzione >
[0
a
Da inserire per Da spuntare se desiderate che la
controllare la coerenza durata delle attivita contenenti il
tra gli studenti di gruppo non sia tenuta in
un'attivita e la capienza considerazione nei conteggi
di un'aula. delle ore.
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Codice

Materie | Docenti
ui Sassmmnm

Nome

< Cliccate qui per creare un elemento >

Stud.cale| Stud.ins [ Occ. /&l

47[' |l A—

L1 AES 7 y
L3 AES 5 572157
— 64000
] 4 L3 Analisi e Politica 2600
e B FCONQGRT 2400
: 1 1 ECONQ GR2 2200
L 1 ECONG GR3
1D " ECONO GRY .
I'n 1 GRY
1
L 1 GR3 E0G.00
n n GR4 381.30
[ 1] - s - U —

-
-

Personalizza gli elenchi g X .

Colonne nascoste =

Colonne visualizzate

-

P.Stud. | Piano di studi

Codice | Codice

MXG | Mar o giomaliere

MNome | Nome

MxS | Max ore settimanali

Tip. Tipologia

NC | Fuori dai conteaai delle or

Nom L

G Pres. | Gioni di presenza nel peri
Nome lunga

Stud.ing | Studenti inssriti

Stud.cal| Studenti calcolati

Oce ant| Do annuals

Prop | Fropiietario

Profila | Prafilo dutilizzo ==

Oce. per| Oce. periodo
Cal Calendario

= | =&

Legami | Legami

Pub, Pubblicazione

Id UID-Identificativa

4 GRUPPI
DIRITTO AN
DRT COMUNITARIC
INGL 1
INGL 2
INGL 2

4 L3 Analisi e Politica

4 GRUPPI
ECOND GRT
ECONQ GR2
ECONQ GR3
ECONQ GR4

4 INGLESE
GR1

5 Per dettagliare I'elenco e
visualizzare i gruppilopzioni
sotto il rispettivo corso.

6 Nell'elenco dettagliato dei corsi

troverete i gruppi inseriti,
visualizzati con un quadratino
verde o viola.

7 Senellafinestra di
personalizzazione degli elenchi
avete spuntato I'opzione
corrispondente,
HYPERPLANNING aggiunge una
riga per ogni suddivisione.
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Corsi, gruppi, opzioni, raggruppamenti, ecc...

2 - Inserire un'opzione

Perinserire un‘opzione, non & necessario suddividere il corso in pil gruppi: un'opzione designa un gruppo di studenti,

coloro che non appartengono ad essa non necessariamente appartengono ad un'altra opzione.
. . . . . . =
[ Andate in Orari > Corsi > Gruppi e opzioni =

1 Selezionate il 2 ...quindi inserite il nome 3 Da inserire per controllare la
corso... dell'opzione. coerenza tra gli studenti di
i un'attivita e la capienza di un'aula.

student | Ragaruppamenti

2 % & T

Aftivita
n | 'maman

L3 Analisi e Politica - Gruppi e opzioni

bd Suddivisioni Gruppi

Codice Nome £
< Cliccate qui pqr creare un elemento > | Nome) Codice Nome Stins St.cal NC
L1 ES faf  <Nuova>

GRUPFI
B DIRITTO AU INGLESE
8 DRT COMUNITARIC
" NGL T
" NGLZ

B ECONG GRY
B ECONG GRZ
B ECONQ GR3
B ECONQ GRY
" GRT
" GR2 =
e Codice
" GR4 1

OFZIONE 1 e
OFZIONE 2 OPZIONE 2

L3 Driritta Privata

M1 Drititio Privato

M2 Driritto Privato

Opzioni

Nome

Materie | Docenti
ni

D %y f T

-
Codice Nome Stud.calc| Studlins | Occ. | Occ. Calendari #]
< Cliccate qui per creare un elemento > |
L1AES 7 476.00 47600 PVBI‘JEHH“M
L3IAES 5 57215 57215 Predefinil
4 L3Analisi e Politica 7 640.00 640.00 Predefinil
n B ECONO GRY 1 2400 24.00 Predefini
n B ECONOD GR2 1 24,00  24.00 Predefinil
n B ECONO GR3 22,00 22.00 Predefinil
n B ECONQ GR4 Predefinil
u " GRY 12,30 12,30 Predefinil
u " GR2 Predefinil
L] B GR3 Predefinil
L] B GR4 Predefinil

OFZIONE 1 Predefinil

L'opzione inserita sara visualizzata nell'elenco

(6&;6”53_}42 e dettagliato dei corsi con un quadratino giallo.

~ 83400 83400 Predefinil
M1 Dririfts Private (i B06.00 G0B.00 PradaﬂniIg

© INDEX EDUCATION



Corsi, gruppi, opzioni, raggruppamenti, ecc...

3 = Inserire dei gruppilopzioni per piu corsi contemporaneamente

B& Andate in Orari > Corsi > Gruppi e opzioni =

1 Selezionate i corsi [clic+Shift/Maiusc]... 2 ...quindi inserite il nome della suddivisione
(solo nel caso dei gruppi)...

e [ = B - &l 2 % 2 m Bl b e

Codice

Nome Nome Stins |Stcal | NC

< Nuovo >

addoWhest Az e | <Nuova> liccate qui per aggiunaere un gruppo >

Fpi — ~TFrancese™~ o U U 3 ...ed il nome dei gruppi...
u.mgue stranie Inglese . o °
=~ ,,_i_,_/

Tecnico Gest Azle

Windaws Intern. EC
opzioni
Codice Home Stins St.cal
°'“"0mrsazmne < - L ---0 il nome dell’opzione.
——

Coifice NoaTs PShsd.  Annualit itudins
“tieeste[ " Operatore CAD ;
" CADgrA | o
. " CADar8 e
. 0
: : f;::::e - 5 Nell'elenco dettagliato, al di sotto di ogni
Convensezions &€ corso selezionato ritroverete i gruppi e le
i |« svituppo Somware Pt opzioni inseriti.
" " Swviluppo SgrA | 0
:  Svikippo S gr 8 e
B Francese ::
EEm| W inglese j
— Conversazione [—
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L - Generare i gruppilopzioni automaticamente

B Andate in Orari > Corsi > Gruppi e opzioni =

1 Selezionate il corso...

2

..e cliccate qui per generare i gruppi...

T

Iﬁllene Il.'I.Udull oo

EYE

THSE

Tecnico Gest. Az.le 2°- Gruppi e apzioni

Suddivisioni Gruppi
Codice ﬂ
< Nuovo > | Nome Codice Nome
Addetto Gelst azle 20 % | <Nuova>

]

L@mm&@J

Tecnico Gest. Azle 2° - Creazione automatica di gruppi

8N4 m

ule

4 |

Studenti
FIrrT]

Bagarp-

Stins | St.cal

NC

Mome della suddivisione Lahnratoria i eni da creare
m
codlice del corso = Sl
e ins .cal
Norme Norme :
Come prefigso; CD .
me prefisso;
Wil nome del corso
B rome della sudivis 8 il nome del corso
RA f )
(G W I nome lella suddivisione |
(] Nan contabilzzare nei cc [GW
La colonna [IC di guesti
LLLL}

| s
450 |

Predefinito |5 £3

Inserite il nome
della
suddivisione...

..quindi il numero
di gruppi da
generare.

5 Hyperplanning pud utilizzare il nome del corso
e/o il nome della suddivisione per formare il nome dei
gruppi.

Tecnico Gest. Az.le 2° - Gruppi e opzioni

Suddivisioni Laboratorio - Gruppi
Nome Codice ome Stins | St.cal NC
< Nuova =

Laboratario

< Cliccate gui per aggiung@ un gruppo >
ecnico Ge Laboratori GRO1 0
ecnico Ge Laboratori GRO2
ecnico Ge Laboratori GRO3
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Corsi, gruppi, opzioni, raggruppamenti, ecc...

scueoa n. 57 - Gestire i legami tra gruppi/opzioni

DA SAPERE: i legami tra gruppilopzioni servono ad imperire il piazzamento di attivita
che occupano contemporaneamente due gruppi/opzioni.

1 - Quali sono i legami inseriti automaticamente?

Alcuni legami sono presenti in automatico tra i gruppi che potrebbero potenzialmente avere degli studenti in comune.
E& Andate in Orari > Corsi > Legami

3 In automatico, un
1 Selezionate un gruppo... [ |2 -..per visualizzare i suoi legami con gli altri gruppo non ha legami
gruppi e opzioni del corso. con i gruppi

T appartenenti alla
stessa suddivisione:

Hglere Bwdgr@dEsa Beggnypwament e, [athit cio significa che
Lecami ehe impaiasantaiil PETYES s : Hyperplannlng puo
arinterno oi: 6M | <=Busingss English gruppo 4 ¥ <»Bysiness English gruppo 2 < plazzare sulla stessa

Codice F . .

< Cliccate qui per creareun alomento> I oru| <>Buginess English gruppo 4 1 <=Business English gruppo 3 2 fascia oraria delle

4 GM'F’" anno I <>Business English gruppo 4 =&Y B <=GM-F-1lanno- scelta 15 | gtetilw:':j Chie occupano

, , | <>Business English gruppo 4 T2 B <=GM-F- Il anno- scelta 16 | grupp .
I Busingss English gruppo e appartenenti ad essa.

|>Business English yrupgo 4 <001 |

1 By i :
Bushess Englshonpo? ”
I Busmess fng.‘JSh gmppo 3 'a e o | Corsiigruppi/opzioni che possono avere studenti i

. . 1 Gruppo/opzione selezionato ;‘ o
Busingss English gruppo 4

L Al contrario, un gruppo
ha deilegami con tuttii
gruppi appartenenti a
suddivisioni diverse: in
questo caso
Hyperplanning non
piazzera sulla stessa

o) fascia oraria delle

attivita che occupano

tali gruppi poiché
potrebbero avere
studenti in comune!

EEEE

In automatico, un gruppo non ha legami con un'opzione. Hyperplanning
puo piazzare sulla stessa fascia oraria attivita che occupano il gruppo
Business English gruppo 4 e I'opzione Opo1.

>> Esistono legami tra i gruppilopzioni ed i corsi?

Si, in automatico esistono, anche se non sono visibili: Hyperplanning impedisce il piazzamento di attivita che occupano
contemporaneamente un corso ed un gruppo od opzione appartenente a quel corso.

>> Per aggiungere o togliere un legame

Se siete sicuri che due gruppi appartenenti a suddivisioni diverse non avranno mai studenti in comune, conviene
togliere il legame esistente tra loro per aumentare le possibilita di piazzamento.

Altiitd

2 B\ 1 Togliete (o create) il
legame con un doppio
hd Allinterno di: GM -F - Il anno FPa
Cotice Home * clicin questa colonna.
e
< Cliccate qui per creare un elemento > e Gruppolopzione selezionato Altri gruppil TGM - F - Il anno i
4 GM-F - llanno a . . E— s
: =>Business Enalish arupr, Shess English gruppo
' B Business English aripio § T m—— T —— In uesto caso
' ¥ Business English grnpa 2 <=Business English grup -Business English gruppo 3 2 q .

<=Business English gruppn 4 <=8 <=GM - F - | ahna - scelta 16

togliendo il legame

<>Business English gruppo 4 <2 B <=GM-F - | anna - scelta 16

=>Business English aruppo 4 ==0p01 autorizzate ||
==Business English gruppo 4 ==0p02 .
L] B G- Ao - Ha 16
Opof e ==Business English aruppo 4 ==0p03 p lazzame ntO
ez N contemporaneo di
Opo3 Tra corsi con studenti in comune @

CWEY Corsigruppi/opzioni che possono avere studenti in atthIta p erl d ue grU p p I

comune

Gruppo/opzione selezionato

Una casella colorata
non é modificabile:
essa indica che alcune
attivita che occupano i
o) I due gruppilopzioni si
svolgono
contemporaneamente.
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Corsi, gruppi, opzioni, raggruppamenti, ecc... ]55

2 - Come gestire i legami con gli studenti nella base dati?

Se avete attivato la gestione degli studenti nella base dati, Hyperplanning vi permette di scegliere tra:

° ‘k gestione automatica dei legami in funzione degli studenti in comune: Hyperplanning impedisce il
piazzamento di attivita che coinvolgono gruppi con studenti in comune.
Attenzione: un'opzione ed un gruppo, oppure due opzioni, possono avere attivita contemporanee
indipendentemente dai loro studenti. Potete in ogni caso aggiungere manualmente un legame per impedire cio (vedi
pagina 154).

° q[f_nJ gestione manuale dei legami: i legami presenti in automatico possono essere modificati manualmente (vedi
pagina 154).

[ Andate in Orari > Corsi > Elenco =

Docenti
EEEEEEENE

Materie
L1

11T amT ¢ =
HI Tn ;
HT R =

1 Se necessario, cliccate sulla chiave inglese per

-

Nome < Oce. voccffegaml )@\4— personalizare I'elenco e visualizzare la colonna
S - .

EM - MKTG - Il anno 000 0.00 Predefinito | Yk o4 I'egaml'

E M- AFC - Il anno 000 000 Predefinitc | YR a

E b - EMF - Il anno 000 0.00 Predefinito | R

E M- GA- Il anno 0.00 0.00 Predefinito %\

EFI-FINEC-lanno 0.00 0.00 Predefinito *

Giurisprudenza - | anno 000 0.00 Predefinito @

Giurisprudenza - | ahno 0.00 0.00 Predefinito

ﬂ'-.

Giurisprudenza - lll anno 0.00 0.00 Predefinito b3

Giurispradenza - IV anno 0.00 0.00 Predefinita . . . .

Giurisprudenza - ¥ anno 000 0.00 Predefinits : \ 2 Con un doppio clic sulla colonna, indicate per
IELTS 000 000 Predemntn | Yo ciascun corso se preferite la gestione automatica
Relazioni Internazionali| 0.00 0.00 Anno 2008-: * * in funzione degll Studenti Oppure manuale
seienze politiche | anno 000 0.00 Anno 2008 YR ! !

scienze politiche 1l anno 0.00 0.00 Anng 2009- Y

Scienze di Governo | 2815 2918 Anno 2008-: * /

Relazioni Internazionali Il 4500 4500 Anno 2003 -

E A-ACF - lllanno 45.30 45.30 Predefinito @ |

EA-MI- Il anno 45.30 4530 Predefinito ol

—

E A-MKTG- Il anno 4530 4530 Predefinito * 9
S - R R

>> Se i corsi hanno studenti in comune
> Andate in Orari > Corsi > Legami

Aule

Materie | Moduli | Docenti off mE [

SEWHHTHS = 2B
w

Legami che impediscono attivita contemporanee

- All'interno di: Sviluppo Software %
Codice Nome #
can . .
< Nuovo > N Gruppo/opzione selezionato 4 ANl gruppgz;;tz::rledl Suiluppo
. R .
. v soggestgrs T — P 1. Con un doppio clic su
Marketing (] ==Sviluppo 8 gr ==Bwiluppo S gr t"
<=Syiluppo S ar A < Bk B <=Francese uest'icona
4 Oparatore GAD SRR o :,:i) — = q. . . .
. ' cangra Saluppo 5 or A ngleze visualizzate i Parametri
. " CADarB «=Gviluppo S grAl k.. «=Conversazione dei Iegami
[ ] B Francese 9
. " inglase ra corsi con studenti in comune
Conversaziohe -
7_\_§I.Ip[l[l ‘opzione Selezionalo =T Cunsiigl uppivpaun Liig pussunG
4 Sviluppo Software 4 avere studenti in comune

u B Sviluppo S gr B
u B Francese
[] 8 ingiese Allinterno di; Sviluppo Software -
Conversazione L) * Aszsegnazione deilegamiin funzione degli studenti assegnati ai aruppi 2 ...e Scegl Iete |a
4 Techico Gest Azle 2° Iy assegnazione manusle // modalita di gestione
u B Tecnico Ge Labaorak - - .
. " = a al Tra corsi con studenti in comune / ! desiderata.
O} *- Assegnazione dei legami in funzione degli studenti assegnati. —
J {'_’7 Assegnazione manuale
b
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scuena n. 58 - (reare dei raggruppamenti

DA SAPERE: un raggruppamento e un insieme di corsi o di gruppi di corsi. E' utile creare
un raggruppamento quando utilizzate regolarmente gli stessi corsi, gruppi elo opzioni
che svolgono attivita comuni: potrete manipolare il raggruppamento invece di
effettuare le modifiche per ciascuno dei suoi componenti.

1 - Definire i componenti di un raggruppamento

& Andate in Raggruppamenti > Componenti =

Inserite in questo elenco il nome del raggruppamento, 2 (Cliccate qui per 3 ...ipossibili
quindi selezionatelo... visualizzare... componenti.

Materie | Moduli e piahi di studi
us ua

Raggruppamenti

Docenti
Sasannnm

Corsi

rsi EITGENTN Raggruppamenti - T I Ativita | Richieste di p
Sfiummnnnmnnn | Swwnn E £ waama | mma

L Un clic sul +
visualizza le
suddivisioni e le
/ opzioni del corso.

Codice Jome Stud.ins 5tud.calc, Prop |& |+ Occ.|—g
rCLa‘ e < Cliccate qui per aggiungere un com-

b Conferenza pianificazion | St
- —

Unicaments le estratte

5 Selezionate in una
Ordina per: nome HH
e sola volta tutti i

Opziont 4 componenti che
P desiderate [Ctrl+clic]:
> ; .
dopo ogni selezione
Hyperplanning vi

Operatore CAD . .
[ i \ proporra I corsl,
> i il gruppi ed opzioni
ENEEN o che non hapno
legami con i
componenti gia
6 ---prima di confermare. selezionati.

2 - Creare un raggruppamento a partire da un'attivita
nr

[ Andate in Attivita > Elenco o Attivita > Orario

1 Selezionate un'attivita che coinvolge diversi gruppi di corso.

File [AEEI=FS Estrai  Stato  Elabora  Yisualizza  Preferenze  Parametri  Internet  Assistenza 7
@ [ ATTIVITA rari  Resoconti  Assenze  Lefters e SMS
Mty 25iPEona uttele atthvitd nelisenca @i Studenti | Raggruspameni | Aule Attivita W\ oW Richiests di prenotazione
s, Seleziona tutte le linee nellslenco Shift+Cer+A mun | muam nnddn CTiTTTT S A
Visyazza le preferenze
u Seleziona tutte le attivita sullorario & CAD - Orario J
Nuova attivita... Chri Junedi marted mercoled giofedi venerdi sahato
E
%uZth CerD ) Jo— E E E e Jary|
Modifica Cervi P— T
i1 11
Aggiungi una lezions lLaPn s“12 3 (=} ezion S E
e = 4 E
Cancella 5 =
G e it < O § L i
7 CAD\bidimens.
Vet v 0 F + Dockri 1
H N Calvini
[ Momina un raggruppamenta 0 + o ramerii 5
TR +-
e - A Datebase d
Copia lelenca A CHHC H
2
Incalla. .. Ctrl4+ Ullquo s gr A
Personalizza lelenca... \!il r
Svilppo S or B g
4n0D_ 3BhO0, 36h00 0B aprant [ 1
Lab.12
(7200 17h00 26 1202 :
| oo 1hoo 08 dic Fond
[ 16hoo 16hoo 28 otiac Nome el reggruppamentz €| RECUpEroq L 1 =
2h00  2h00  2RHO0 18 nov 18h00 — r"/
3h00_18h00 18H00 25 nova 3 F
341135 (135) [<] a [ chiwi [ conferma

2 Lanciate il comando Modifica > 3 ...quindi inserite il nome del
Nomina un raggruppamento... raggruppamento.
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3 = Utilizzare il raggruppamento

> A partire dalla scheda attivita, ad esempio

1 [Invece di inserire ogni singolo 2 .. fate un doppio clic sul raggruppamento
componente, cliccate su + che avete precedentemente nominato.
Raggruppamenti...

[®]) Lezioniz 1 /1 O@%@ﬂ

Raggruppamenti 03h00 alle 14h00
Materie W] Unicamerte le dstratte il
o Mterie ]
fAIJ bidimens. @ Totalmente libets nel perioda CAD bidimens, |
Docenti :
) Parzialmente Kggra nel periodo + Dacenti 1
Raggruppament] - Caluinn |
| oruppal V. a + Raggruppamenti 1
+ 0 Recuperol
Gruppi 1] + Corsi 1
+ Opzioni 1] [T
+ nue 1 -
Lab. 12 viluppo S gr A
Smluppo H EB 7 B
=
+ Aule A
m Conferma Lab. 12 |
_ v, \
" - o

Hyperplanning assegna tutti i componenti del
raggruppamento all'attivita.
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Creare dei raggruppamenti

TEST

1 - In Hyperplanning, i gruppi ed opzioni sono:

a) sotto-insiemi di studenti formati durante la suddivisione di un corso.
b) parti del programma.

¢) attivita individuali.
2 - Se un corso ha due suddivisioni "Laboratorio™ e "Conversazione", un gruppo

"Laboratorio™ non puo avere attivita contemporaneamente a:
a) un altro gruppo "Laboratorio".

b) un altro gruppo "Conversazione".

¢) un altro gruppo di opzione.

3 = E' utile creare un raggruppamento con corsi, gruppi elo opzioni che:

a) lavorano regolarmente insieme.
b) contengono gli stessi studenti.

¢) sono allo stesso livello.

Risposte : 1. a) - 2. b) - 3. a)
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Gestire i vincoli dei
docenti
e dei corsi



Gestire i vincoli dei docenti e dei corsi

scueoa n. 59 - Utilizzare le indisponibilita e le preferenze

DA sAPERE: ciascun docente, corso o gruppo di corsi e ciascuna aula dispone di una
griglia sulla quale potete inserire dei vincoli orari.

Le indisponibilita permettono di impedire, durante un piazzamento automatico, il piazzamento di attivita
su alcune fasce dell'orario di una risorsa. Durante un piazzamento manuale, le indisponibilita sono visibili
sulla griglia ma I'utente puo in qualsiasi momento forzare il piazzamento dell'attivita.

Le preferenze permettono di indicare le fasce orarie sulle quali preferite che Hyperplanning piazzi le attivita
durante un piazzamento automatico. Durante un piazzamento manuale, esse sono visibili sulla griglia. In
nessun caso costituiscono un obbligo nel piazzamento.

1 - Inserire un'indisponibilita (o una preferenza) su un dato periodo
[ ]
[ Andate in Orari > Docenti o Corsi 0 Aule > Indisponibilita e preferenze |=|

1 Selezionate il docente in 3 ... selezionate L Selezionate il pennello rosso per inserire
elenco. Per il periodo attivo. un'indisponibilita.

Wiaterie | Moduli BoATT RS gifirenatazione
b us E

5 Trascinate il mouse
dalla prima all'ultima
1 fascia oraria nella

Docenti

aria
ognome wu{| Per il periodo attive (3 @ eisponibits ¢ Prefersnza

_-n/ =
arteci mercoledh gioved venerd

Titolo| Codice

< Cliccate qui per creare un docgnte > |

08h0o

i . quale non desiderate
= osnan che siano piazzate le
akino alo el
Ceni Gino 10n0n attivita.
De André Fabrizio w
Galilei Galilea LD o
o i 12400 = 6 Selarisorsa ha delle
Meucel Antonio 13000 attivita su que]
Rossini Gioaching .
Sgalambro Manlio 14n00 pe”odo,

Hyperplanning le

Selezionate le settimane nelle quali desiderate Ir > '~
indica sulla griglia.

che il vincolo sia valido...

EEEdo @ snon Assegnate le stesse

EEEEEEE IENEEEEEEEEEEEEENEEEEE NN NN NN NN N NN = md:spo_mb:llt.aapm_
g G docenti selezionandoli
i+ P PP 2 Pl e 5 2 2 v 5 e o i i e o e e in elenco prima di
settembre | ottobre | novembre | dicembre ernzio | febbraio marzo aprile magio liugno Iuglio agosto | settembre Predefinito . .
inserire le
indisponibilita.
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Gestire i vincoli dei docenti e dei corsi

>> Le preferenze si inseriscono nello stesso modo?

Beccaria - Indisponibilita e preferenze

Si! Cambia solamente il colore del pennello:
selezionate quello verde...

Preferenza

7 TRdporiE

sahata

lurech martedi mercoledi giovedi

...e trascinate il mouse sulle fasce orarie in cui
desiderate che di preferenza si svolgano le
attivita.

Per togliere un'indisponibilta o un
vincolo e sufficiente ripassare con
lo stesso pennello sulla zona
colorata. Il periodo attivo deve
corrispondere al periodo per il
quale era stato inserito il vincolo.
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Gestire i vincoli dei docenti e dei corsi

>> Come si interpretano le caselle a righe?

o - jta e preferenze il =
Beccana ot = )
& Indisporibits (@ Preferenza [ — a & Inclispanibilta (GhPreferenza

luneci martedh mercoledd giovedi venerd sabato

Per i pun o]

lunei marted mercoledi cioved venerdi sebsto

ahd0 ; e 7
2 Y 4
0Sh00 — —
o es, i ,/ ,/ 4
 f // /,7 Py // },7 I "/

- /////V* 1577
= 7

08h00 77777 77 4
77/
S

03ho0 T

10h00

ol
LAY / 7 // 7
12000 = +

13h00

14h00 =

15000
7

16h00

17h00

PSS
18h00 A

ﬂﬂ

1 Quando una sola risorsa & selezionata, le 2 Quando sono selezionate piu risorse, le
caselle a righe indicano che caselle a righe indicano che il vincolo non
I'indisponibilita o la preferenza non vale per tutte le risorse dell'attivita sul
valgono per tutto il periodo. periodo attivo.

2 - Inserire le indisponibilita (o le preferenze) settimana per settimana
[ ]
B> Sulla griglia di inserimento delle indisponibilita e preferenze |=|

4 Scegliete Settimana per settimana...

Boooaki ic e preferenze Ef . .
- . /—\ 2 ...e selezionate il
(Settimana per settiman (g nclisponibitta < pennello rosso.
= _,/narteh = __/ mercoled
g T e
S ]
(o |
1 T
12 T T 1
T(T |
18 1
19 1
20 T T : Q
<] a

3 Tutte le settimane del periodo attivo vengono visualizzate sulla
griglia: colorate con il pennello tutte le fasce in cui il docente non
deve avere attivita.
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Gesti

3 - Inserire le indisponibilita in automatico

Le indisponibilita comuni a tutti (ad esempio, la pausa pranzo) possono essere definite in automatico per i docenti e

re i vincoli dei docenti e dei corsi

per i corsi. 0gni nuova risorsa inserita avra in automatico queste indisponibilita.

B& Nella finestra Parametri > Indisponibilita predefinite

Parametri della base dati

Istitutn

Parametri generali

Indisponibilita predefinite

Indisponibili

Moduli opzionali

Scegliete il tipo di risorsa...

( @ Indisp%‘

08hoD

09hoo

10h00

11h00

12h00

13h00

... quindi colorate di rosso la
zona nella quale nessun
docente dovra avere attivita: i
nuovi docenti creati avranno in
automatico questa griglia. |

14h00

15h00

18h00

17h00

18h00

docenti gia presenti nella base
dati mantengono invece le
rispettive indisponibilita.

L - Leggere i vincoli su una griglia dell'orario

TTT
B> Nelle visualizzazioni Orario L) e Planning %

Le crocette verdi indicano che la preferenza
non vale per tutto il periodo attivo.

Una zona verde significa che la preferenza
vale per tutto il periodo attivo.

l\.ilglerle h.ﬂEquM Docenti i;ﬁ T (_DEILS_\““““. ﬁl.u.d.e.m\ EEEELUJJ .ﬁtllx\lal E!l.c.hleste di prenotazione
A d ~
7 08h0D, inech martedi mercolpdi gioved venerdi sahato
Titolo| Codice Cognome #l
" " g
< Cliccate qui per creare un docente > L —
Bardot
T e [
Competenze trazver:|
Calvino Sviluppo Software
Ceri
De André
Galilei
Ll
Ibsen
lonesco
Meucei 14h00|
Rossini Competenze trasver:
Sviluppo Software
Sgalambro =g a1
0 Teoria
16h00|
17h00|
1&h00!
711 ) a o @

il periodo attivo.

3 Le crocette rosse indicano che
I'indisponibilita non vale per tutto

Una zona rossa significa che
I'indisponibilita vale per tutto il
periodo attivo.
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Gestire i vincoli dei docenti e dei

scueoa n. 60 - Definire dei massimi di ore o di giornate lavorate

DA sAPERE: potete definire un tetto massimo di ore o di giornate lavorate per i docenti
ed i corsi. Questi vincoli saranno sempre rispettati da Hyperplanning durante un
piazzamento automatico. Durante un piazzamento manuale, essi vi saranno segnalati
ma potrete sempre ignorarli.

> Andate in Orari > Docenti o Corsi > Elenco =

1 Selezionate tutte le risorse che hanno gli 2 Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e scegliete
stessi vincoli orari. il comando che vi serve: qui, Modifica alla selezione >
Massimo di ore giornaliere.

ygtere | ot P = FIEICIETIEER S5 eeeceeee GRGIY | Mleumns |AUYER | Gicieste ¢l prenctizions
“
-
Titolo Cognome Nome Indirizzo e-mail ~7 Discipli MXG | MXS [Monteoresa.| < c(#]
< Cliccate qui per creare un docente » |
Bardat Brigitte Ehggbrigitte.com 2000
[ e—r— e — T T ) I
Comi et che o Massimo di ore giornaliere. .. ) 2.0
D2ANGS  Cancelala seledione — e Comunicazi OhOD| OhOD| 80000
Galilei - - Matematica Oh00 DhOD|  800.00
Estrai tutto Massima di giorni di presenza per settimana ... Hotanica OhO0 | ohan 20000
Estral la selezione Massimg di mezze giornate di presenza per settimana ... 0hO0 mm-
= Togh dalfestrazione TioaloaSky H R 0| onoo|  soona| |
Rossini Estyai le attivit dela selezione = Gestione  OhDO 0ROD|  600.00
Soalambro Togli le attivica della selezione Markeore annuale. . ohoo | ohon 300,00
Aggiungi le attivita della selezione: Passpord...
Password automatica ...
T e MXG =
Muova attivita. .. Materie... »
Visualizza le preferenze Pubblicazione L 0h0o Q
Riceyimento degli SM3 r 1h00
Corsi .. 2hin
[ 4 11711 [] Tdentificativi 3
—
_— I =
. . ars TETI T
Con un doppio clic stabilite il limite /V'—?hmf
giornaliero per i docenti selezionati, ad o 8hoo
. . PR 9hoo
esempio a 4 ore di attivita. 10n00 o
Chiueli Canterma
N —

>> Quali massimi di ore si possono definire?

Per i docenti, potete definire:

e un massimo di ore giornaliere

un massimo di ore settimanali

un massimo di giorni di presenza nell'anno

un massimo di giorni di presenza per settimana

un massimo di mezze giornate di presenza per settimana

Per i corsi, potete definire:
e un massimo di ore giornaliere
e un massimo di ore settimanali
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Gestire i vincoli dei docenti e dei corsi

scuena n. 61 - Utilizzare le incompatibilita di materia

DA saAPeRE: affinché, durante un piazzamento automatico, Hyperplanning non piazzi
mai nella stessa giornata, per uno stesso gruppo di studenti, delle attivita le cui materie
sono incompatibili, potete definire delle incompatibilita di materia.

B Andate in Orari > Materie > Incompatibilita di materia @

Selezionate una delle due materie 2 ...quindi cliccate qui per scegliere...
incompatibili...

Docenti

e piani di studi %T.U.Ij.E.mI B.aw:ufpamenh E\.E.hiEEﬂE di prenotazione

_ CAD meccanico - Materie incomps tibili nella etessa giornata
- Materia splpzinnata Materie incompatibili
e Norme v cra | G | mxs | Al
< Cliccate qui per creare urd materia > meccanico CAD deTm-B.ﬁ‘.S\
B ccogiienza 0hoo| Ohoo| & =, ____{.-"/
Accoglienza iawio Oh00| OhOO & S
.Accoghenza fine Ohoo | OhoD | A
. CAD tidimens ohoo|_0noo| &8 Unicamerte le risorse estratte
| o ool _
Il o tidimens. oh00| Dh0D| B :°'d'“""e""°"‘e o
Chiusura carso Ohon  Oh0o | A& c
.cumpetenze orientamenta Oh00| OhOO &
Competenze trasversali 0hon | 0hoD| & “AD tridimens. )
. Comunicazione Ohoo| ohon & . S
Concetti di Bage Tecn. Infc OhDD | OhOD | A& competerize orientamento
. Concetti Program Ohoo | OhoD | A Competengze trasversali
Contabilta 0hoo| Ohoo | & Comunicagione
Databaze onoo| onoo| & Concetti d Base Tecn, Inform.
Il esire Finae ohoo| 0n0D & Conceti Frogram.
B rformaica ohn| ohoo| & Contahilk o
I Informatica apnrendistato ohoo|onop | & Conferma
EHE (0] 1| \

...I'altra materia: Hyperplanning non piazzera nella stessa
In automatico ogni giornata, per lo stesso gruppo di studenti, un'attivita di

materia e ncompatibile Cad meccanico e una di Cad tridimensionale.
con se stessa.

>> Togliere una incompatibilita tra due materie

Come per tutti i dati, un'incompatibilita di materia si toglie trascinando la riga fuori dall'elenco fino a che il nome
appare su sfondo rosso, oppure utilizzando il tasto [Canc.]/[Delete] da tastiera.
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Gestire i vincoli dei docenti e dei corsi
Utilizzare le incompatibilita di materia

TEST

1 - Come posso indicare che un docente non puo svolgere I'attivita in una certa fascia ora-
ria?

a) Inserendo un Commento.

b) Inserendo un'indisponibilita su quella fascia oraria.

) Inserendo una preferenza su quella fascia oraria.

2 - Durante un piazzamento automatico, Hyperplanning:

a) rispetta le indisponibilita e favorisce le preferenze.
b) evita le indisponibilita e rispetta le preferenze.

¢) rispetta le indisponibilita e le preferenze.

3 - Durante un piazzamento automatico, Hyperplanning:

a) rispetta tutti i massimi di ore definiti.
b) rispetta i massimi calcolando una media annuale.

c) rispetta solamente i massimi di ore definiti per i docenti.

L - Eccetto se lo autorizzate manualmente, uno studente non potra avere due attivita le
cui materie sono incompatibili:

a) nello stesso anno.
b) nella stessa settimana.

¢) nella stessa giornata.

Risposte : 1. b) - 2. a) - 3. a) - 4. )




L

Utilizzo di Hyperplanning 2011 ‘ ]6;

Gestire i piani di studi




Gestire i piani di studi

scuepa n. 62 - Inserire i piani di studi

DA sAPERE: un piano di studi & un raggruppamento di moduli ed eventualmente di
materie (fuori modulo), in cui sono indicati per ogni materia i volumi orari da realizzare.
1 - Inserire dei moduli (opzionale)

Un modulo raggruppa un insieme di volumi orari da realizzare perché un insegnamento sia valido. Essi devono essere
inseriti in previsione della definizione dei piani di studi: inserite un modulo se esso rientra nella composizione di piu
piani di studi.
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Gestire i piani di studi

[ Andate in Orari > Moduli e piani di studi > | moduli

1 Inserite quiilnome | | 2 Cliccate qui per visualizzare la
del modulo. finestra di selezione delle materie.

V\.AEIEHE Moduli e piani di studi Docenti

Aulg

i R_aggﬁppamenl\

Affivita | Richieste di prenotazione
wamnn | ama

Modulo 3 - Materie Composizione dei moduli

ol = '/——\ Unicamente e risorse estratte i

LS o igatoria / A scelta

< Nuowo > >, @Cliccate qui er aggiungere una materia > e et

Mndu|n12 m——— Obbigatoria a soetasottoiinome: | 3 Spuntate la o le
- Total per: Home - a] 1 materie da assegnare

a al modulo.
C
g
E

(54 [nformatic_)aim I Tutte le materie del

L modulo sono

(1 12/13 [7] o) o i i i
visualizzate qui: per
ogni materia,

inserite i crediti ed il

Docenti
CCTTETTT

V\_Agler\e Moduli e piani di studi

GCorsi

E{_aggﬁppamenl\ ;ﬁr_hxllé; E{l_c_mesne di prenotazione

ule
ATTTTTTT)

I totale delle ore da
. hd - Materia Natura CFU | [JAtt. Genes Lezione |[Laboratori realizzare per t|p0 dl
f::":::“ Nome || < Giccate i per agghmgere una materia » attivita.
Informatica
Modulo 1 Informatica apprendistato 4 24 .00 20,00 1 U.Uu
fadulo Sicur. Informatica
2 10.00 5.00 400 Risparmiate tempo
duplicando i moduli
3 400 400 simili (Modifica > Duplica
la selezione) per poi
modificare solo alcune
informazioni di
ognuno.
al (<] al
| composizione geimodui X : : :
S 1 Nella finestra di selezione
Obbligatoria / A scelta delle materie, spuntate
Ohbbligatoria . .
" — Obbligatoria a scelta ed
& Obkligatoria & scelta sc LT . . " .
o s e |OP2iONi dilnformatica €———|  inserite un nome generico
5 A — sotto il quale saranno
A . . .
z visualizzate le materie a
g scelta.
Informatica ECOL
| Inglese 2 Spuntate le materie a scelta.
' Inglese tecnico informatico
' Internet
/| Internet e posta elettronica
Ttaliano
1
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Gestire i piani di studi

2 - Definire il piano di studi

> Andate in Orari > Moduli e piani di studi > | piani di studi %

1 Inserite qui il nome del
piano di studi.

2 (liccate qui per visualizzare la finestra

3 Inserite dei moduli
di selezione delle materie o dei moduli.

precedentemente definti...

< Nuovo

Piano di studi

Piano studi 1

i Composizione dei piai i studi
/]we c@ | Selezion moduli
" — Unicamers ... Unicame ... cl
Il menu Obbligatas it < Moddi
scorrevole * Obblgatoria 100295CN
perm ette di Obbligatoria a sceta sottoiinome: ] :ggz:zi:
passare dalle 7 Tatle per: Mome 100299CN
ia ai v Materie 100304CN

materie ai . Moo 1
moduli e c + Madulo 2

H + | CAD bidimens, ~ Modulo 3
viceversa. + | CAD meccanico

Docenti

Richieste di prenotazione
CTTTTTIT unm

-
Mome
>

| CAD tridimens,
AChiusura corso

Annulla

L

materie.

L ---oppure inserite direttamente delle

In questo caso, dettagliate qui i crediti ed il volume
orario da realizzare per tipo di attivita.

Iﬂglene Moduli e piani di studi

Piano di studi

-
Codice HNome = Tipologia |
< Cliccate qui per creare un piano di studi >

Piano studi 1

Piano studi 2

Aule

di prenotazione

] g | e

~
Materia Natura CFU  |[Jhtt. Generi| [lLezione |[Laboratori

< Cliccate qui per aggiungere un modulo o una materia >

Visual Basic Ohhligataria 1

Accoglienza Ohhligataria 1

Chiusura corso Ohhligataria a

Comunicazione Ohhligataria 1

Contabilita Ohhbligataria 2

Informatica apprendistato Obhbligataria 5

Inglese Obbligataria F\ 4

Verifica andamento corso Ohhligataria

CAD hidimens. Ohhligato 300 5.00

CAD meccanico Ohhligatd 2 1 G'UU 4.00 6.00

CAD tridimens. Ohhligatar 2.00 3.00
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la selezione) per poi
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ognuno.



Gestire i piani di studi

scueoa n. 63 - Assegnare dei piani di studi ad un corso

DA SAPERE: se assegnate dei piani di studi ad un corso, potrete rapidamente creare
I'insieme delle sue attivita e controllare in seguito la conformita tra i volumi orari
realizzati e quelli previsti. Potete assegnare piani di studi diversi a seconda del
calendario del corso.

[ Andate in Orari > Corsi > Piani di studi %

1 Selezionate il corso. 2 Cliccate qui pervisualizzare la finestra
di selezione dei piani di studi.

Studenti | Raggruppamenti | Aule Richieste di prenotazione

8 % mm

Matetie | Moduli e piani di studi
11 1

Addetto Gest. Az.le 2°-

Piano fi studi

-
Codice Nome %]

< Huovo > I
3

At Generica [l Lezione [l Laboratorio | []Att. opzionale BPratica |x|

wata |v'| Durata [v| Durata || Duata

Tliccate qui per assegnare un piano di studi al corsomn

n n
(oo weas )
n

B addgestgr? . . . .
Operatore CAD SeIEZIOHate II plano dl Periodo Piano di studi
Sviluppo Software studi ed il periodo a Pt fanna
i - H Periodo 1 Fiano studi 1
Tecnico Gest. Azle 2 cu' assegnarlo.
Windows Intern. ECDL Periada 2 Pianao stuc 2
Petioda 3
Petioda 4
Periodo 5
Conferma
W

EEEET o [>)

L piano di studi viene
dettagliato qui.

Materie | Moduli | Docenti Studenti Richieste di prenotazione
s ua CtTT1r T amaam T

cosi = B g7 BES 2% ¢ m
-

Addetto Gest. Azle 2°- Piano di studi
&7 [att] Generica [l Lezione [ Laboratorio |[Jatt &
i Materia Natura CFU
Codice Home) ’,é | |Durata |¥| Dwata || Durata @
< Cliccate qui per creare un elemento > : < Cliccate qui per assegnare un piano di studi al corso selezionato
2 Addeto =

Periodo 1 : Piano studi 1

[ ] B zod gestgr!

Accoglienza Obbligataria 1
" " add gestgr? CAD bidimens. Obbligatoria o
Operatore CAD CAD meccanico Obbligataria o
Sviluppo Software CAD tridimens. Obbligatoria 1]
Teenico Gest Azle 2° Chiusura corso Obbligataria L}
Windows Intern. ECDL Comunicazione Obbligatoria 1
Contabilita Obbligataria 2
Informatica apprendistato Obbligatoria 5
Inglese Obbligataria 2
Verifica andamento corso Obbligatoria 1
Visual Basic Obbligataria 1 ™~
e 1] o

Verificate la conformita
delle attivita con i piani
di studi nella
visualizzazione Attivita >
Corsi: Hyperplanning
indica gli eventuali
scostamenti del volume
orario rispetto al piano
di studi.
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Gestire i piani di studi

scuea n. 64 - Creare le attivita a partire dai piani di studi

DA sAPERE: prima di creare le attivita, dovrete aver assegnato ad ogni corso un piano
di studi per ciascun periodo del suo calendario.

1 - Precisate le materie seguite dai gruppi/opzioni

[ Andate in Orari > Corsi > Piani di studi %

I — . R
i A Woea | cru | %5 | BPwes | Do Wi {1 Selezionate il corso,
b [ El | Dusla o Duwsta | Dwala o Dumsle . . .
< CHeCabe gl B CTa U SheinminD > =) & Chorahe g per axsegnans un piana o shud al cono selersnatn qUIndI 0gn| gruppO
Tutta Fanno - TOR25D . .
P = del corso e infine
x Accaghansa fina Deiigana 0 0 . .
::_ Compainnen ienlomenta Dtigucnia : ::z ogni opzione...
o3 i
= T VN
Gedd nsme Finada. Cebigana ] — 2w
Tetnin Oesbioos Anend 1 s [rra— [} 200 . .
Sy SRR oL R L e 2 B == 2 ---eperciascuno di
Onpasciar. sciolvicmnizs kg s 15 essi spuntate le
Pam Opposturts. Chtdgarona L 1000 . .
q
P oo e = materie seguite dal
| Iedormatica Dbtdgarans L3 wm
R Chbioans 0 o gruppo.
Dot [ kol
Warssal ke Cttigona [ 19000,
[ i ]
NIRRT o a | Cmesispcasa
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Gestire i piani di studi

2 - Modificate le caratteristiche delle attivita da creare

Cliccate su questo tasto per creare le attivita e
precisare gli ultimi dettagli.

\
CE—
- i [0 Opioni 1 Pratica, [Gwpp 1 Teatia &
Lo L & e Nows | CF) 1 Gwsa | V] Ousts |¥] Duwa || Cwsta
< Chccate quiper creme un elements - % lceate quipes assegnars u pisno i st o corsn sezionalo >
e Tuilli Pannas : TOOE3
! = Greppo Accoghenza favia Detigaizis [] v 20
' ! Grpa Accoghonza Mon Ottigatcnn [] v 2
e Competenze orentsmentn Dbhosioia o s 1800
Crea le attiviti a partire dal pianc di studi di Sviluppo Software - . v 1860
Periodo  Dettaglio lezioni v B Durata del
« Materia della e : b Totale :5:‘5';’;‘:“ piane di Scarto 2 Eﬂ[ﬂ‘( 200
attivita 4 studi o
w
'+ | Accoglienza fawvio B Tearia o 00
+ | Avcoglienza fawio NTeoria  Tutiolanno v K
'+ | Accoglienza fine RTeoria 1 - X v T
~+ | Aceoglienza ffine NTeoria  Tutiolanno &
~ | Competenze orientamento W Teoria w
<f | competenze orientamento  |OTeoria | Tutto lanno v o
'+ Competenze trasversal RTeoria 10.00 - 10.00 w
'+ | competenze rasversall BTooria  Tutolanno — 10) 100/ (5] M 1 10.00 v
iCﬂm’:Mll programmazione  OGruppi 25.00 - 25.00 w
+ |Conceftiprogrammazione  OGruppi  Tuttolanno 25 100 |4 M 1 2500
~ Concetti programmazione B Pratica 40.00 B 40.00
' | Concett BPratica  Tufiofanno 400 100/ 5] ™ 1 4000
+ OGruppi 50.00 B 50.00
+ |Database OGruppi  Tutofanno 50 1.00 [ M 1 50,00
< Epratica 120.00 - 12000
'  Dalabase B Pratica  Tuttolanno 120 1.00 u C 1 120.00
+ | Esame Finale BTeoria 20.00 - 20.00
' | Esame Finale BTegria  Tuttol'anno 0 1.00 E M 1 20.00
+ | Informatica ECDL EPratica 80.00 - 80.00
+ | Informatiea ECDL B Pratica  Tutto l'anho 80 100 [ ¢ 1 80.00
%. . an0n 2000
< >H
-pmgnz‘a\e .-'.---------- e iy
st ott o dic gen feb mar apr = T —— -
W] Selezionsts le stiivits dopo Ia loro creszions Crea |e aﬂlwté Cornspondeml b
b __d

Potete modificare la durata 3 Una volta precisati i dettagli, create le attivita: esse appariranno
ed il numero di lezioni. selezionate in automatico nella visualizzazione Attivita > Elenco.
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... Gestire i piani di studi
Creare le attivita a partire dai piani di studi

TEST

1 - Un piano di studi e formato da:

a) moduli e/o materie.
b) moduli.

¢) materie.

2 - Si assegna un piano di studi a un corso:

a) per il periodo attivo.
b) per tutto I'anno in corso.

) per uno dei periodi del suo calendario.

3 - Creare le attivita a partire dai piani di studi permette di:
(Piti risposte possibili)
a) inserire rapidamente tutte le attivita di un corso.

b) paragonare i volumi orari realizzati ai volumi orari previsti.

¢) inserire i corsi una sola volta.

Risposte :1.a)-2.¢)-3.a)eb)




Utilizzo di Hyperplanning 2011 ‘ ]75

Inserire I'orario

Un'attivita per HYPERPLANNING e costituita da una o
piu lezioni. Queste lezioni non si svolgono
necessariamente sempre nella stessa fascia oraria;
esse possono cambiare collocazione e anche durata,
da una settimana all'altra.

Per permettere di pianificare tutti i tipi di eventi
(riunioni, esami, prenotazioni di aule, ecc...),
un'attivita puo contenere anche un solo tipo di
risorsa (docenti, corsi, aule) e tante risorse delle
stesso tipo quante sono necessarie.



Inserire U'orario

scuepa n. 65 - Inserire una attivita di una sola lezione
DA SAPERE: un'attivita puo contenere una o piu lezioni.

1 - Visualizzare un orario
Inserite la vostra attivita in qualsiasi orario, a scelta, tra quello del docente, del corso o dell'aula.

[ Nella visualizzazione Orario ¥

1 Attivate la
visualizzazione
dell’ Orario del
docente
selezionato.
R P
Frof. GIOWA i o . o o o
Frof  GOBEO
Prol LOMBARDING
Potete inserire una fut. oz - - - - -
lezione anche sulla Prot. MOOWLIAN
griglia dei planning. i
Pl PRODI it
i g3 SR a
= ETEN - o o _ _ Towi
2 Attivate la

settimana in cui si
svolge |'attivita:
[Alt+clic] attiva
solamente la
settimana cliccata.

2 - Creare un’attivita singola senza piazzarla
nr

& Nella visualizzazione Orario

1 Essendoselezionata una
sola settimana, nella
parte superiore della ot AMIRANTE

Prof  ANDREOTTI

grigliavienevisualizzata Prot_ ARiCCO

Frof  BRESED

la data di ogni giOan, Prof | CUMPE
Frof  DF GASPERI
Frof  DE GREGORI
Prof  DELVECCHIO
Frof D MARTING
2 Disegnate la lezione P [FENGOLID
cliccando sulla fascia ot Gion
. . Frof  GOBBO
oraria desiderata: AT
trascinate il riquadro .
Prof  MODIGUAN
verde che appare per Pt woRO

Frof MAPOLITAND

definire la durata della Pt PREDI
. Frof  RICCI
lezione.
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Inserire U'orario

3 - Creare e piazzare I'attivita

> Nella visualizzazione Orario ¥

- N Errry il T L .
o C‘ﬂ;ﬂ 0, L 14 marzo nar 15 marzo mes 16 marzo gic 17 marzo 10 marzo z86 13 marzo
1 Fate un doppio clic al Pk AEREATT
centro del riquadro LALTE )
verde per confermare Put_DEGAGPER) s o prcie
I'attivita. pELVECCHD
FEMOCLID
FOMTANELLI
Prof. | GIOW
Praf. | GOERO
Frof  LOMBARDINI
Prof, | LUZZATI
Prof. | MARANGONI
Frof. | MODIGLINI
Prof, | WORD
2 HYPERPLANNING vi ot
propone di utilizzare ot e |
un modello di attivita. -
Se avete definito dei 5
modelli (vedi veton
pagina 190), potete ot o . M
selezionarne uno: T ———
I'attivita ereditera le T y—————a
s _ Seanst S ST
proprieta definite per

quel modello.

3 L'attivita che avete creato viene visualizzata sulla
griglia e appare la sua scheda attivita: & in questa
scheda che andrete a precisare la materia, il corso
e I'aula della vostra attivita. (vedi pagina 190).

>> Duplicare I'attivita sulla griglia

Visualizzate il menu contestuale [clic 2 Il riquadro verde della nuova attivita viene
destro] e selezionate il comando Duplica le visualizzato; non vi resta che confermare il
attivita selezionate. piazzamento con un doppio clic.

(%) Zuspendi e attivifs seledonate

& Blocca senza spojtare Ja selezione
W sbiocca
[ endinon piazzabile la selezione

— (R Rend piazzabile f seledione

Modifica 4

Aggiungi una leziorfe

Ragaruppa sotto glivnica madre

Sy m—

Estraj la selezione

Aggiungi allestrazione

Yedi il dettaglio delle lezioni 4

Quale attivitd & scambiabile con questa?

Scambia le 2 attivita
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Inserire U'orario

scueoa ne 66 - Inserire un'attivita fissa composta da piu lezioni

DA sAPERE: quando tutte le lezioni occupano la stessa fascia oraria, si parla di «attivita
fissa».

1 - Visualizzare un orario

Inserite I'attivita in qualsiasi orario, a scelta: quello del docente, del corso o dell'aula.

O Nella visualizzazione Orario Iy

1 Attivate la
visualizzazione
Orario del corso
selezionato.

2 Utilizzate i periodi
definiti nel
calendario (vedi
pagina 125)
oppure attivate
manualmente le
settimanein cuisi
svolge I'attivita.

T
“0 41|4i|43|44 ﬁlﬁl!ﬁ 43|ﬂ|50!|.. b

—nttobre | novembre 1 dicembre 1

2 - Disegnare I'attivita sulla griglia

B Nella visualizzazione Orario ur

Le fasce bianche che si
visualizzano sulla

Codice

griglia corrispondono a
tutte le fasce orario
nelle quali I'attivita
puo iniziare.

1 Disegnate la
lezione
cliccando sulla
fascia oraria
desiderata:
trascinate il
riquadro verde
che appare per
definire la
durata
dell'attivita.

m;" B =
15

= Cliccabe qui per creae un elemento =
L1 AES
LI AE:
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55 3] 5 5| 5] | 5 6] oo et

2 HYPERPLANNING creera una lezione per ogni settimana attiva. Sulla barra Attivita:
ogni quadratino verde rappresenta una lezione dell'attivita.




Inserire U'orario

3 - Creare e piazzare I'attivita
nr

B> Nella visualizzazione Orario

Codice
< Cliccata qui prar crisare in slenveito >
L1 AES
LIAES

. i
10600 Leonametria - O Materia da precisa e
+ Cocenti

1 Fate un doppio
clical centro del
riquadro verde
per confermare
I"attivita.

Confamnat 3 CraaTiong di anacks St ool =i arnantn 7

Nonellnul!h
a Ulilizare: | Attivita fondamentale a

[1]36. 0iss vz BT a

ULienco degli student 4

2 HYPERPLANNING vi propone di utilizzare un
modello di attivita. Se avete definito dei
modelli (vedi pagina 190), potete
selezionarne uno: |'attivita ereditera le
proprieta definite per quel modello.

3 L'attivita che avete creato viene visualizzata sulla
griglia e appare la sua scheda attivita: & in questa
scheda che andrete a precisare la materia, il
docente e I'aula della vostra attivita. (vedi
pagina 190).
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Inserire U'orario

scuepa n° 67 - Inserire un'attivita le cui lezioni cambiano
collocazione

DA SAPERE: se le lezioni di una stessa attivita cambiano collocazione a seconda delle
settimane, si parla di «attivita variabile». Ad esempio, un'attivita di 7 lezioni potra
essere composta da:

- 3 lezioni (settimana 10, 11, 12) il venerdi dalle 8.00 alle 10.00;

- 4 lezioni (settimana 14, 15, 16, 17) il giovedi dalle 14.00 alle 16.00.

Per piazzare piu lezioni
nella stessa settimana
utilizzate il comando
Aggiungi una lezione (vedi
. . . pagina 195).

1 - Visualizzare un orario

Inserite la vostra attivita in qualsiasi orario, a scelta, tra quello del docente, del corso o dell'aula.

B> Nella visualizzazione Orario ¥

1 Attivate la
visualizzazione Orario
del corso selezionato.

2 Attivate tutte le
settimane in cui si deve
svolgere I'attivita.
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2 - Piazzare le prime 3 lezioni

B Nella visualizzazione Orario nr

Codice Mo
< ClCCal QU pod coeate un sbemedits =

1 Disegnate la vostra ek
attivtia cliccando sulla
fascia oraria desiderata
e trascinando il riquadro
verde: questa
collocazione & libera solo
per 3 lezioni.

2 Verificate sulla barra
Attivita: i primi tre
quadratini verdi non
hanno segnalazioni,
quindi potete piazzarele
prime tre lezioni!

3 Fate un doppio clical W e R
centro del riquadro SN T S

LIRS

verde perconfermare il | | o st
piazzamento di queste o

3 lezioni. o

L HYPERPLANNING vi
propone di utilizzare
un modello di attivita
(vedi pagina 190).

DEXDEE - o a9

B Fivorse.
A ek (1) NN EEBE4I_LLLLU—| |

[l Periods atwvn T av!ﬂqtﬂ::l
-EE.'M doenire

5 Le prime 3 lezioni sono state create e piazzate. HYPERPLANNING ha creato
altre 4 lezioni sospese che andrete a piazzare in un secondo momento.
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3 = Piazzare le L lezioni rimanenti

9 Nella visualizzazione Orario ur

Visualizzate le attivita non piazzate
cliccando su questo simbolo.

L3 Analisi o Polilica - Ovarie

hd : hnec matech
00
Codice Heme |
< Cliccate qui per créare un elemernto » IS —

| oanoo

1000

Atthwitd nen plazzate i |3 Analisi ¢ Poltien

Materia da precisa s 170,
F pocent) a Durata Wlez| Diann. | DalAlnellanno Coocazione PP. | Mb. Stalo]  Tipo Matesia Docente
:Eunwmii il [P <4h00| 07 3 26 rrar - 04 & DAt Movicy la procis.

“nest 1 A -
L3 Anallal  Politlea -
T+ Gougni 1]
+ Oprioni 0
LTy ol
F Aue rchiests l

Ehoo| 04 2 30 apr
| |

ECERIE - o

Lienco degh studenti L

2 Selezionate la linea che corrisponde alle 4 lezioni non
piazzate quindi confermate.

Docenti

Aule
CCTTITTTY

Materie
ni CTITTTT

% 7 0 2 % i 58 [ N HD

Richieste di prenctazione
)

g unedl martec mercolzdi gioved venerd
Cadice Nome 5
< Cliccate qui per creare un elemento >
L1 AES
L3 AES

Materie
Materia da precisare
+ Docerti
+ Raggruppamenti
+ Corsi
L3 Analisi e Politica
+ Gruppi
+ Opazioni
+ A
+ &ule richieste

~oe

oloale

Spostate il riquadro verde che appare sulla griglia nella collocazione
desiderata e, con un doppio clic, confermate il piazzamento delle 4 lezioni.
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L - Visualizzare tutte le lezioni dell’attivitia sul planning

. . . . =TT
2 Nella visualizzazione Orario -irt

1 Ritrovate le prime 3 lezioni il venerdi mattina
L3 Analisi e Politica - Planning per settimana i @ @
mercoledi gioved wenerdi
LTI S T T I T A A A AR e LI N T I T I O I A A I
EET T S T T T I I T A A A AT Mt o= ¢ [ I A I T T I O I O A I
EE-T 100 I  A A ereria oz 1 IR T I T T O I I A
EEI S I VT T I I I T A A A AT Pl e e e g
R S I T T I I I T A A A AT Pl e effeprfg
RTINS U T T I I T A A A AT Pl e effeprfg
RE2 T S T T T T I T A A A AT Pl e e e g
(<] a

2 ...e le altre 4 lezioni il giovedi pomeriggio.
Nella scheda attivita andrete a precisare il
docente e I'aula (vedi pagina 184).
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scueoa n° 68 - Completare la scheda attivita

DA sAPERE: dopo aver creato un'attivita, dovrete precisare la materia e le risorse
coinvolte (docenti, corsi, aule) utilizzando la relativa scheda.

1 - Verificare il periodo attivo

Le settimane attive sulla barra devono corrispondere alle settimane in cui si svolge I'attivita, eccetto se desiderate ad
esempio sostituire un docente solo per alcune lezioni (vedi pagina 209) oppure cambiare aula per una lezione (vedi

pagina 224).

Periodo attivo
Asseqna semestre 1
Agsegna semestre 2
Assegna annuale
e . R R R R Asseqna esami 1
Utilizzate il calendario per adattare i periodi: fisssgna ssai 2
in questo modo assegnerete le risorse per Aggingi  periodo »

Todgli il perioda 3

tutto il periodo dell'attivita.
Abtiva tukto
Disattiva butta
1 settimana su 2
1 settimana su 3

H - Adatta in funzioni di Attivita
a5 3l4l5)8[7|8]ofo]1]2]3|4[5]|6[7]8|ajof1|2 )| = &
1 reren I feb mar | I g | s I set ot | Defautt

2 - Precisare la materia

%

E& Dalla scheda attivita

Fate un doppio clic su 2 Potete visualizzare unicamente le 3 Cliccate su una lettera per

Materia da precisare. materie visibili nell'elenco delle visualizzare le materie con quella
materie (vedi pagina 136) e ordinare iniziale, quindi fate un doppio
le materie per tipologia (vedi clic sulla che volete assegnare
pagina 130). all'attivita.

@Lezioni:20 f20 L7 @ §372] @iezioni:20/20 L7 @ ¥3 9]
Mer. dalle 03h00 alie 10h00 W Unicamente e risorss estritte hoo i
-
_— Unicamente le materie
== i ioter .
ﬁ‘. e erie
| Materia da precisar /J rdina per: nome - )]
T — — r— Finanza 1
+ Raggruppamert o C Fhug, g = =—2" 0
+ Corsi 0 D + Corsi, 0
+ Gruppi o E + Gruppi o
+ opaion 0 = + Opaior| 0
+ e 0 + Aule 0
+ Aule richissta o + Aule rifhissts o
[ —
1
N
——t ([ I—
p —
Conferma
W

I, la materia dell'attivita é ora
visualizzata nella scheda.
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3 - Aggiungere dei docenti

E& Dalla scheda attivita

1 Ciccate su 2 Potete filtrare I'elenco dei docenti in

+ Docenti. funzione di pitl criteri (vedi pagina 209).

m Unicamente le estratte

(—..\ 1 Totalmente lbera nel pey
g » Parziaimente libera nel periodo
Docenti

” Solamente i docenti
wiol dano
+ Ragaruppamenti

* corsi

a
e s py, Nl0me =
T o ¢rof, DRAGHI Mario )|
Aule a e
i}

i+ uie richieste |Prof. FONTARELLI Carlo
Prof. GIOIA Melchiorre
Prof. GOBBO Fabio

Prof. LOMBARDINI Sira

rof. MARANGONI Alessandro

[Flumee.

Prof. MORO Aldo

[Frsm

Della stessa materia
< Ordina per: nome

Occ.An.

Conterma

[®)Lezio rel T
hoo E

rof. BRUNO Giordano

D1 [prof. DRAGH Mario

rof. MARANGONI Alessandro ‘!'
rof. PRODI Romano 4
“aggruppamerti
P

Selezionate i docenti
[Ctrl + clic] da assegnare all'attivita
quindi confermate.

L - Aggiungere dei corsi, gruppi o opzioni

E& Dalla scheda attivita

| docenti sono ora visualizzati
nella scheda.

1 (Cliccate su + Corsi, + 2 Potetefiltrare I'elenco dei corsi per: visualizzare solo i dati presenti in elenco
Gruppi o + Opzioni a (vedi pagina 136), precisare se cercate un corso Totalmente libera (per tutte le
seconda delle risorse da lezioni) o Parzialmente libera (per almeno una lezione) ed ordinare i corsi
assegnare all'attivita. secondo le tipologie (se ne avete definite) (vedi pagina 130).

§J ‘m| Unicamente le estratte

= ‘s Totalmente libera nel periodo
Finanza . Parzialmente libera nel periodo

<7 Ordina per: nome = T

0.00
L3 AES 0.00

Opzioni L3 Analisi e Politica 0.00
+ e = ]

+40.00
+40.00

Conferma

Fate un doppio clic sul corso da
assegnare all'attivita.

© INDEX EDUCATION

htaterie 1
Finanza 1
+ Docenti 1
Prof. REING Giordano

orsi :

N 1

= P 0

N 0

+ 2 a

+ sulefichiests a
———

Il corso e ora visualizzato nella
scheda.

Quando assegnate un
gruppo e/o una
opzione,
HYPERPLANNING
propone solo quellile
che non possono avere
studenti in comune
(vedi pagina 154).
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5 - Aggiungere le aule

E& Dalla scheda attivita

1 Cliccate su + Aule. 2 Potete filtrare I'elenco delle aule in funzione di
diversi criteri (vedi pagina 223).

[ELezionf:20020 £l ¥ 52 ELezionizz0iz0 7@ 5352
- m| Unicamente le risorse estratte - B
Matdric q @ Totalmente libera nel periodo Materie 1
Finanza 1 Parzisimente libers nel periodo Finanza 1
ibdEe i 1 Unicamente le aule *+ Dozent 1
Prof. BRUNO Giordano " Prof. BRUHO Giordano
+ Raghruppamenti i} CDI? capienza adeguata + Ragoruppamernti 1]
F cordi 4 ~7 Ordina per: nome F Corsi B
L1 Nome Grp/Cap. |Num. | oce. @ L1 AES
+ oW o Aula 105 40 3% + Gruppl 5
a Aula 202 40 8% + Opioni [i}
Aule ] Aula 207 40 3%
— o
At
—J Aula Magna Alighieri 180
Aula Magna Pascoli 120 Se non avete accesso
Canterma all'aula che vi
interessa, potete fare
una richiesta di
prenotazione (vedi
pagina 231).
. . ' N . .
Fate un doppio clic sull'aula da I, L'aula & ora visualizzata nella scheda.

assegnare all'attivita.

6 - Modificare piu attivita in una sola operazione

[ Dalla visualizzazione Attivita > Elenco =

Selezionate nell'elenco delle attivita tutte le
attivita che volete modificare [Ctrl + clic].

Materie | Docenti carsi Studenti Raggn.llppamem\
na Snssmnss | dnmansssnnns | eeen | sidin
¥ 1°0rd
Durata N°lez | D/ann. Dal-Al nell'anno [ollocazionq PP. | Stato Materia Corso Aula L. piaz. |
Zho0 ZEH 13h00 @ @ inglese Aula 200 25025 chd
= el
HYIE H 2h00 25 m“m Inglese Aula 200 24125 [IC
2 La scheda attivita cumula i /_JWQ"!‘ 5 - 14 Inoless Praf ASIMOY [saa M2 Driritta Privato Aula100 8@ [C
dati. 1h00 10 | 10R Inglese BRUNO Gior <L1 AES= DIR CIV < 1010 ¢
£ ggp S : 1 Ingiese Prck, BRUNG Gior | <11 AES= STORIL 14741 [c
1
10 Docentl ) -] Inglese Fjof. BRUNO Gir - =L1 AES= STOR 1Mo
I I H d 1h00 &0 3 [~] Inglese 1010
3 n una sola operazione (vedl —
Bz . E
i + Corsi (]
agina 185), potrete 3
pag 5hp o] L3 Driritto Privato ER
1 + Gruppi 0
assegnare ad esempio lo ol o ;
+
stesso docente a tutte R @
I tt .t‘ lezi t fop 403 : Materia da pres L3 Driritta Privata <
04
e attivita selezionate. 5h00 1 ShC) puta 001 1 3] Mote di sintesi M2 Driritto Frivato AulaMa 14 [0C
Sh00 1 Shi |+ Al richiests i) 3] Mote di sintesi Prof. MAJORANA E M2 Driritto Privato Aulama 11 [c
ah00 1 ahtl _ ﬂ Mote di sintesi Prof. MAJORANAE M2 Driritto Privato Aulama 1 [OcC
sh00 1 5h00 05 apr 1ar. 08h00O u E Mote di sintesi Prof. MAJORANAE M2 Driritto Privato Aulama 1 [OcC
5h000 1 5h00 17 gen un. 08h00O u (8 Mote disintesi Prof. MAJORANA E M2 Driritt Privato Aula da 14 DCg
(Gal< ]
32 P A B %2 7 -
i
20 2| af 5| 6f 7| 2{ ] 0] 1] 3] 2| 4] 5| 8] 7| & 9] 0 1) 2 B N B X B R e
oft nov. dic en feh Tt apr i it u g0 et ott Default
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scueoa n. 69 - (reare piu attivita non piazzate

DA SAPERE: potete creare una serie di attivita non piazzate, cioé crearle senza ancora
collocarle in una determinata fascia oraria.

1 - Creare una serie di attivita
Per creare un'attivita

. . TN dovete inserire una
[ Nella finestra Modifica > Nuova attivita [Ctrl+N] materia ed almeno una

risorsa.

4. Se sono stati definiti dei modelli di
attivita (vedi pagina 190), potete
sceglierne uno: I'attivita ereditera le
caratteristiche di quel modello 3 (Conundic, visualizzate la | [ ...e precisate il
(durata, tipo, coefficienti, ecc...). finestra di selezione... docente.

Creazione de I'sttivita

wteria e risorse Yincoli di orario

“Kggiorna con il modello:

— Jaters )
Attivita fondamen‘a a h (h Indisponibilts . Prefererlza
s m— Docentnj,

Curata.

¥ Cofm lumedi martedi mercoler giovefli  wvenerdi  sabato

— =+ Gruppi
Tipo: . =+ Cpzioni
+ Buls
Coefficiente:
o a

Sede:

5 Allostessomodo
Stuclerti inseriti inserite la m| Unicamerte le estratte

Stuclerti calcolati

mate ria ' || ~ Ordina per: nome -
Accesso limitst ] Nome =~ Occ.An. =
corso' I aU|a' Prof. ALMIRANTE Giorgio 94.00 +24.00
ecc... Prof. ANDREOTTI Giulio 16
Non piazzabile = Prof. BRESSO Mercedes
Prof. CIAMPI Carlo Azeglio
I3l © colocazione fissa 5] Prof. DE GASPERI Alcide
I —— Prof. DE GREGORI Francesco
Prof. DEL VECCHIO Gustavo
u Collacazions variabile Prof. DI MARTINOG Pierre 108.00 +24.00
Memo. Prof. DRAGHI Mario 48.00
[ Criai |
-

FFFE

12 i 5
oo Ll IS P s
1™ ott ne U | [ apr |

~en b mar |

Humera di sttivits ident
L ’/

Assegna esaml 2
Aggiungi il periodo 3
Todgli il periodo 3

gsEgna esami 1

6 Precisate il numero di 2 Utilizzate i calendari per - 7 (Create I'attivita.

attivita identiche da definire rapidamente le L settinana su2

. . . . . 1 settimana su 3
creare: attenzione, per settimane nelle quali si e a—
creare 16 lezioni che si svolgera I'attivita.
svolgono ogni settimana
alla stessa ora, dovrete A mano a mano che
creare un'attivita su TEBED DT, [

. loro indisponibilita
16 settimane e NON vengono cumulate sulla
16 esemplari della stessa griglia. Aggiungetevi,

PRET se necessario, quelle

attivita. relative all'attivita.

© INDEX EDUCATION



Inserire U'orario

>> In questa fase, in quali casi bisogna precisare le proprieta di piazzamento dell’attivita?

Se non intendete utilizzare il piazzamento

automatico, la scelta della collocazione ; ]

IR N . Mon piazzabile
Variabile/Fissa non ha alcuna influenza. In Se piazzate manualmente le cl
automatico HYPERPLANNING propone vostre attivita, spuntate I3  colocazons fissa ']
I'opzione Collocazione fissa, cioe si svolge ogni Collocazione fissa: nullavi |, plasazions fls=a
settimana, lo stesso giorno, alla stessa ora impedisce di cambiare la Lezioni makil
(sul periodo definito). collocazione dell'attivita per

. . . una o pil settimane. u Callocazione variahile
Al contrario, se un'attivita si deve ripetere
pil volte a settimana, spuntate I'opzione

Collocazione variabile, poi Lezioni cumulabili:
HYPERPLANNING vi proporra di inserire il
numero di lezioni e le settimane possibili
sulla barra blu (vedi pagina 214).

Se utilizzate il piazzamento automatico, & meglio precisare le proprieta di piazzamento in questa fase (vedi pagina 213).

Se piazzate manualmente le attivita, durante il piazzamento potete cambiare la collocazione dell'attivita per una o pit
settimane senza aver bisogno di modificare le proprieta di piazzamento dell'attivita (vedi pagina 201).

>> Perché @ necessario precisare il tipo di attivita?

Il Tipo di attivita & un'informazione supplementare che vi permette di:

e assegnare all'attivita le caratteristiche predefinite: colore, durata, ecc...

e ordinare I'elenco delle attivita su questo criterio (vedi pagina 141) o estrarre le attivita in funzione del loro tipo (vedi
pagina 139);

e confrontare le attivita di un corso con quelle del suo piano di studi ( in Orari > Corsi > Riepilogo delle attivita per corso);

e distinguere le attivita per le quali la presenza dello studente & obbligatoria 0 meno durante il conteggio delle
assenze.

Potete anche visualizzare questa informazione sulle griglie degli orari (Preferenze > Orario > Contenuto delle attivita).
Se desiderate definire il tipo di attivita, potete utilizzare i tipi predefiniti o crearne uno nuovo in Parametri > ALTRI DATI >
Tipi.

>> Su quali calcoli influisce il coefficiente delle attivita?

Il Coefficiente dell'attivita e il coefficiente per il quale viene moltiplicata la durata di un'attivita nel calcolo dei conteggi
delle ore dei docenti (vedi pagina 247) ed il riepilogo delle attivita dei docenti (vedi pagina 251).

In automatico, un'attivita non & ponderata. Se desiderate che lo sia, potete utilizzare i coefficienti predefiniti o crearne
di nuovi in Parametri > ALTRI DATI > Coefficienti. Per scegliere la modalita di visualizzazione dei coefficienti (sotto forma di
frazione o di decimali), utilizzate il menu Preferenze > DATI > Attivita.

>> In quali casi e necessario limitare I'accesso all'attivita?

Limitate I'accesso all'attivita se non volete che alcuni utenti di HYPERPLANNING possano modificare I'attivita (vedi
pagina 192).
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2 - Duplicare un'attivita

Potete creare un'attivita in pit esemplari identici o duplicarla dopo averla creata: in entrambi i casi, questo consente
di creare le attivita pil rapidamente. In seguito sara infatti sufficiente modificare nella scheda attivita le caratteristiche
che variano per ognuna.

B Andate in Orari > Attivita > Elenco 3=

Daocenti

Corsi

Materie | Madull e piani di studi Studenti | Raggruppamenti B W

Aule
CrITTTTT

¥ 2°0rd. ¥ 1°0rd
Et. |Durata| Diper. Dal-al Collocazione PP. | Mb. Stato Materia

|| 2hoof | 2noofzoner [ ven.ognou] [ | el

® Sospendi le attivitd selezionate

Docente

ﬂ Blocca senza spostare |a selezione

- N B blocca
1 Selezionate I'attivita... [ oni o piszzabils 2 seleziona Potete duplicare
(3 Reendi piazzahils la selezions un'attivitb piﬂzzata,' in
% questo caso la nuova
- __ 5 attivita avra le stesse
— - - Aagiunglun oa caratteristiche ma non
...quindi visualizzate il menu Trov T sara piazzata.
contestuale [clic destro] e cancella
selezionate il comando Duplica. - <

Estrai tutta
Estral la selezione

Togli dallestrazione

Wediil dettaglo 3

Materie | Moduli e piani di studi
un ns

Docenti
CUTT1 T

Corsi

Aule

)

3 Entrambele attivita
saranno
visualizzate in
elenco: solo la
copia dell'attivita
di origine e in
automatico
selezionata.

T
g
i WO

- 2°0rd. - 1°0rd
Et. |Durata| Diper. Diann. Dal-Al Collocazione| PP. | Mb. Stato| Materia Docente
2hoo 2h00 2h00 20 nov wen. 09h00 E [®)  Concetti di Base Tecn. Infor
2ho0 0|16a2 iazzata| [E B |C i di ecn. Infar

3 - Differenziare le attivita dalla scheda attivita

La duplicazione permette quindi di creare, a partire da una sola attivita, tutte le attivita di uno stesso docente.
B Andate in Orari > Attivita > Elenco =

Materie | Moduli e piani di studi | Dot

[o} Richieste di prenatazione

1 Selezionate
s nell’elenco I'attivita
~ Zord ~ Tord duplicata.

Et. | Durata Diper. | D/ann. Dal-Al Collocazione | PP. | Mb. stat( Materia

2h0d  2h00  2h00 20 f wen. 09h00 E E Ci
[ [ & G Zm0Weaim | Wpe=za(l [T 11 Nella scheda attivita,
fate un doppio clic
) Lezioni: 111 cmsi <) sul nome del corso.
B! Unicamerte le estratte
<7 Ordina per: nome 1 H
¥ Docent g i Home ——= 3 Nella finestra di
:‘REBNU““"“‘”‘ 0 Addetto Gest. Azle 2° 22.00 + 200 Se|ezi0ne dei corsi'
> [ 0.00 + 2.00 .
JAddetto Gest, Azle 2° _Jeumuueenn o Sviluppo Software TS selezionate un altro
o g —— ' €orso...
+ Al 1
Lab. 14
w
B (-]
3240 (145 [<] [*)

L ¢ cosi di seguito, potreste anche differenziare le attivita di un
corso cambiando il docente e la materia, oppure le attivita di
una stessa materia cambiando il corso ed il docente, ecc...
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scuena ne 70 - Utilizzare i modelli di attivita

DA sAPERE: in un modello di attivita, potete definire una serie di caratteristiche che
saranno automaticamente applicate a tutte le attivita create a partire da questo
modello.

1= Creare un nuovo modello

> Menu Parametri > ALTRI DATI > Modelli di attivita

Create un nuovo modello
inserendo il nome
nell'elenco.

@

Istituto  Parametri generall  Moduli opzionall — ARri dati
Coeficienti |T|m di attivits | alendari |T|pmog\e ||nu|span|mmé predefinite | Salvataggio |Modem LIEETEY Modelli di attivita

N
uova ettivitd, Crea e sttivitd a

Profil i
del mio profilo |

Gueste proprietd saranno appic ..
partive dal piano o stud, diseon

< Nuovo modello dell"attivita >

| — et

* agli utenti

Esami scritl p— Tipe: E' 2h00 | J personalizze fezamerto i
Riunione = fisare . — 2o fissa
F Coefficierte: 1,000 [ - .

y,

A iazzamento @

Sede:
Studerti inseriti

2 Potete nascondere i
modelli che nonsiete
autorizzati ad usare
(vedi pagina 133).

Per andare & capo dig

EEl=a [>]

u & Collocazione fissa

| Lezioni mobili

" Collocazione variabile

jtate: Shift + Invia

5 le proprieta di
piazzamento sono
tenute in
considerazione in
caso di
piazzamento
automatico delle
attivita create con
questo modello
(vedi pagina 213).

/

3 [ltipodi attivita implica una durata
predefinita, tuttavia I'utente la puo
modificare al momento della creazione

Potete limitare I'accesso alle attivita create con

questo modello (vedi pagina 192).

dell'attivita.

2 - Applicare un modello ad una attivita

HYPERPLANNING vi propone di utilizzare un modello quando create una nuova attivita:

disegnandola sulla griglia;
tramite la finestra Modifica > Crea un'attivita;

[ )
[ )
e quando effettuate una prenotazione di aule;
[ )

Quando create un'attivita, potete
scegliere un modello: I'attivita creata
ereditera le caratteristiche definite per

quando create delle attivita a partire dai piani di studi.

Utilizzando il modello di attivita

Altri
Attivta

Esami scritti

il modello che le & stato assegnato.
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Inserire U'orario

scuena n. 71 - Bloccare le attivita create

DA sAperE: affinché Hyperplanning non sposti le attivita durante un piazzamento
automatico, potete bloccarle nella loro collocazione; durante uno spostamento manuale

invece, I'utente dovra confermare lo spostamento.

1 - Bloccare le attivita

B Andate in Orari > Attivita > Elenco =

Et. |Durata Diper. Dfann. Dal-al tollocazion{ PP. | Mb. | N° Statg

24h00

| W i Q

Selezionate
[clic+Shift/Maiusc] le
Aula Ma attivité da

= bloccare.

dic 310, 1400 pupiica Diritto Cila Aula 00t 2 Visualizzate il
2h00 28h00 2Bh00 05 otta 21 dic | un. 17h(  podfica » | Diritto Givile  Prof AZEGLIO Cai Aula 10
2000 24hD0 26h00 09 otta25dic 'en. 11hl  Aggiungiuns lezione Diritia Ammini Prof, BECCARIA C <=DIRITTO AR ng menu contestuale
2000 24h00 26h00 0B ofta 24 dic 310 T4h0  Trovaurfaula Diito Ghile Prof. BRESSO Ml <=DIR CIVILE GRZ  Aula 00 - [CliC destro] e
2000 28hD0 26h00 0B ofta 24 dic | 3i0. 14h0  Cancella Diritia Comme  Prof. DE GASPERI <=DIR COMM 1 Aula 301
2h00 26h00 2BhD0 05 ofta 21 dic | un. 17h(  Cancellanel periodo attiva Diritio Gomme Prof. DE GASPERI <+GR GOM 5 Aula 30 selezionate il
IBhO0. BOR00. 05 off & 26 dic Storls el Dl Frof, DEL VECCH <=CARRIERA GIL Aula M
| 30ho0 33n00 0 ofta 08 gic 1ar agh TR IFedlodipresenza Storia del Di Prof. DELVECC ~ <=CARRIERAGI  Aulal comando Blocca
U hoD  BhOD 14a2fdic | un 14h0 Estraitutte . Storia delDii_ Prof. DELVECC  <-CARRIERAGI Al senza SpOStare la
2h00 24h00 26h00 OB otta 22dic 1ar 11h( Estrai la selezione Economia Poli Prof. FAZIO Antoni <=ECO PO GR3 Aula 200
2h00  24h00 26h00 07 atta 23 dic  1er. 09h(  Togl dallestrazions Economia Poli Praf. FAZIO Antani <=ECO PO GR1 Alla 000 SE|EZi0I‘|E. Le
2000 28h00 50R00 10otta 26 dic | ab. 11hC Diritio degli A: Frof FENOGLIO B <=DIR AFFARIGR  Aula 200 N
2000 28h00 2Bh00 DB otta 24 dic  gio, apg =0 detraalo dele leon * | Biritio Gomme Prof FENOBLIO B <=DIRCOMM 2 Aula 30 attivita saranno
50h00 10ofta 26 dic | ab. 11h00 25 [ MGrupni Diritio del Lavo Prof. GENOVESI A ==DIR LAYORO G Aula 100 aa VISU3|Izzate con

2 - Attivare il blocco automatico

> Nella finestra Preferenze > Piazzamento

E' possibile anche impedire la modifica
delle attivita bloccate togliendo la

un lucchetto rosso.

Spuntate questa opzione affinché le attivita
siano automaticamente bloccate al momento
del loro piazzamento.

Preferenze dell'utente

Piazzamento delle attivita

Preferenze di piazzamenta

Stampa

Piazzamenta manuale:

spunta ma attenzione, essendo queste
preferenze personalizzate, queste
limitazioni non valgono per gli altri
utenti che hanno accesso a queste
attivita.
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; ) putorizza Ia modifica delle sttivita bloccate
) Solamente in morbselezione

* Stetn N ‘\
ﬁ l Blocea nella stessa collocazione e stesso periodo

Piazzamento automem. — —

Intertompi l calcolo al primo scarto
Tratta e atfivits fisse unicamente per il periodo atlivo
Soluzione attivith scartate (2 fasi)

Criteri di piazzamento

Autorizza il piazzamento delle attivita sui giomi festivi

Favorisci le mezze giornate ibere (0 » 10003 30
Riclci i buchi (clocenti) (0 > L0003 10
Riduuci | buchi (corsi) {0 > so0) 10
Favorisci le giornate bere [0 > 1oda] 50




Inserire U'orario

scuena n. 72 - Limitare i diritti di modifica delle attivita

DA sAPERE: quando create delle attivita, ne siete automaticamente i proprietari e, in
quanto tali, potete definire gli utenti o gruppi di utenti autorizzati ad apportarvi delle
modifiche (spostamento, riso_rie, ecc...).

B> Andate in Orari > Attivita > Elenco 3=

1 Ordinate le attivita sulla colonna Accesso per identificare rapidamente quelle di cui siete proprietari (se
la colonna @ nascosta, per visualizzarla cliccate sulla chiave inglese e modificate i parametri
dell'elenco).

....................... A e G i facconen || Iy Spuntate qui per
limitare I'accesso

- 70 ¥ 1°0rd. = PIPTEN
BT Matera Dacantn Corsa DA | Collacarions | PR, S ~qgon T a queste attivita...
I sicur. informatic: lonesco Sviluppo Sofware 18 nov mer.gno0 [ @ * 1 wuer Modind | Y
Catabase loneseo Svluppo Sefware 19 mov gio. 03h00 [ | @ %1 Bupend Wodif Utenti

oo e cener pmm——t— e e < 5 ...elasciate |a
T 2 Adri
i : 4 spunta solamente
suser wos| | \Y | Massimiliano | agli utenti o ai
Vigual Basic lomegeo Super  Modd . . .
Ingese tecnio , Meuce Supera Piazz gruppi di utenti
Super Piaz
L che avranno
“ ° accesso alle vostre
Ingl Mewofci Sviluppo Softwar & shuders L W) tt. .t\
Concetti Frograr, fonesdn o = - oy Lty 48 attivita.
FEg e G -
PR — Togh dalestrazions. e — . .
Reb Informatl Rosini S Bofwar|  yed | dettaghs W Lab. 10 Potete limitare al
@ appe fed | dattaght Rand pr b risorse su tutto I par £ Vostro gruppo 'ﬂ
and Iy pesanza e chbbgaters modifica delle attivita
(= EENIEEENEEEEEENEENESENEEEEEEEEEEN create andando in
Preferenze.

Selezionate le attivita alle 3 Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e
quali volete limitare scegliete il comando Modifica > Diritti di accesso.
|'accesso.

>> Come riconoscere le attivita a cui non si ha accesso?

hiaterie | Moduli e piani di studi |Ducemi
L 1] [ 11} ANEEEEER
— —

ﬁggg}#)pamemi Aule

11 metenco, e attivita
¥ 2°0rd. — 10, imi
8= Materia Docente corso DalAl |Collocazione | PP. 5“(-\ nte con accesso limitato
. Materia da pr ==add gest gri 07 a12dic- 2 Mon piazzata ancesso pern SOﬂOVISUBlIZZBte ne”a
. CAD bidimens Calvin ltalo Operatore CAD 22 oft gio. 02h00 O] T Superis Supervis | colonna ACCESSO, con
. Materia da prer Beccaria Cesare 26 ott 3 30 nov lun. 08h00 Superyiz Su f un pa||in0 c0|orat0
. Materia da prer Rossini Gioachinc 27 otta 01 dic mar. 08h00 S ervis accanto al nome del
Materia da pren Rossini Gioaching 27 otta 01 dic mar. 10h00 [ Luis . . .
. Progr. ASP Rossini Glogchine Sviluppo Software 26 oft 2 02 gen Su'pew, ,.;.'ria's prOprIEta“O: S€ II
Progr. ASP Rossini Gioachi Sviluppo Softwar 28 oft a 30dic mer. 09h00 E_ I —"—-guperv pa“inO é VEI'dE avete
Progr. ASP Rossini Gioachi Sviluppo Softwar 20 gena 31 n  mer. 08h00 ® Supery accesso all'attivita....
. CAD meccanic Calving ltalo Operatore CAD 05 naova 17 dic gio. DEhO0 (‘ u er\r’i‘ vis
.VlsualEasm lonesco Eugene | Sviluppo Software D6 nova 18 dic . ven. DBh00 L P s
Frenataziong 17 now rrar. 10h00 ® <SUperis 2 ...se il pallino € rosso,
Concetti di Bas Windows Intern. Er 20 now wen. 09h00 = * supervic Supery I'accesso aII'attivité Vi
Concetti di Bas Sviluppo Software, 163 21 nay Maon piazzata @ [ supervis Superis » 2 negato

A seconda delle scelte
dell’amministratore,
alcuni utenti potranno
modificare I'aula di
un'attivita alla quale
non hanno accesso.
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Inserire l'orario
Limitare i diritti di modifica delle attivita

TEST

1 - Da quale orario posso inserire un’attivita istituzionale?
a) Solamente da quello del docente.

b) Da quello del docente o da quello del corso (ma non da quello dell'aula).

¢) Da quello del docente, da quello del corso o da quello dell'aula.

2 - Quale combinazione di tasti visualizza la finestra di creazione delle attivita?

a) [Ctri+N]
b) [Ctrl+D]
) [Ctri+T]

3 = Bloccare un'attivita significa:

a) impedire che venga spostata da altri utenti.
b) impedire che venga spostata da Hyperplanning (durante un piazzamento automatico).

¢) impedire la modifica del docente o della materia.

L - Come si procede per inserire le attivita se non si sa ancora su quale fascia oraria pos-
sono svolgersi?

a) Bisogna piazzare le attivita dove & possibile e spostarle in seguito.
b) E' preferibile aspettare di conoscere gli orari.

c) Bisogna creare le attivita con il comando Modifica > Crea un'attivita.

5 - Come si puo cambiare la materia di un attivita?

a) E' necessario cancellare I'attivita e crearne una nuova.
b) E' necessario fare un doppio clic sulla materia a partire dalla scheda attivita.

) E' necessario fare un doppio clic sulla materia nell’elenco delle attivita.

Risposte :1.¢)-2.a)-3.b) - 4.¢)-5.b)
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Modificare l'orario

scueoa n. 73 - Aggiungere una lezione ad un'attivita esistente

DA sAPERE: basta un clic per aggiungere una lezione ad un'attivita. Grazie alla
diagnostica di Hyperplanning, potete visualizzare facilmente tutte le settimane in cui e
possibile aggiungere una lezione senza cambiare collocazione all'attivita e viceversa
tutte le settimane in cui sara necessario cambiarla.

1 - Caso n.° 1: aggiungere una lezione in una settimana in cui I'attivita non ha luogo

B> In tutte le visualizzazioni Orario r e Planning i

Materie | Moduli TN
11 1]

¥4 Inedi
Cognome

lonesco - Orario

martedi
Titolo

< Nuowo »

Prof. Bardot
Prof. Beccaria
Praf. | Cahving
Prof.  Cervi
Prof. | De André
Prof. Galilei

Visual Basic

+ Dacerti 1
lonesco

+ Raggruppamerti o
+ Corsi 1
Sviluppo Software L]

+ Gruppi 0
+ Cpzioni 0
+ Aule

1 Fate un doppio clic
sull'attivita:
Hyperplanning

1 diagnostica tutte le

settimane del

R periodo attivo.

Prof. Ibsen
:
Prof. | Meucci
Mient Rogsini
Praof.  Sgalambro

1 [ 11011 [€] 2
|11 1[]
[T

F[F[F[a

ITTTTTTIT]
D [ [ [ o e T o x
52 11203 a]5 67| elo 1ol szl ol val 5] 6] 17] 18] nolzolz1| 22l 2ol 2] 26 7| 20| 20l 30 1 ]

settembre | oftobre | novembre | dicembre ennaio | febbraio | marzo aprile

111
1 1 » [n] |

LaIES

) 1] 42| 4o] asl sl ) ] o] an 0| s 1| sl L1
maggio iugno luglio agosto | settembred Predefinito

2 Nelle settimane 3 Nelle settimane L Nelle settimane

visualizzate in verde
chiaro con una croce
blu, la collocazione
abituale & libera ma
esiste un vincolo
didattico (massimo di
ore, incompatibilita di

per una lezione

se scegliete questa

visualizzate in verde chiaro
con una croce rossa, esiste
una collocazione possibile

supplementare ma non
nellafascia oraria abituale:

visualizzate in verde
scuro con una croce
blu, I'attivita & gia
piazzata ed esiste un
vincolo didattico
(massimo di ore,
incompatibilita di

potete comunque
ignorare.

materia, ecc...) che

203.

Petiodo attiva ]

(‘F(L"-Fﬁ? AH&T

\3 a|a 6|7 8] 0]11] 12 1314 15 15lhs]

settimana, dovrete
spostare la lezione page

materia, ecc...).

settembre

ottobre

mnnnal,

5 Nelle settimane
visualizzate in verde
chiaro, la
collocazioneabituale
e libera: bastera un
clic per attivare la
settimana ed
aggiungere una
lezione all'attivita.

6 Nelle settimane
visualizzate in verde
chiaro con una Fo una
A, la collocazione
abituale & libera ma
uno dei giorni é festivo
(F) oppure I'aula
abituale non &
disponibile (A).

7 Nelle settimane
visualizzate in grigio
con una croce rossa,
non esistono
collocazioni possibili
per una lezione
supplementare.

g
Rle b ug g

\ X
0] 21) 22| 23] 2435 iﬁ 8] 29- Aa 4 30(4a]41 EEEE@H 4083800 Periodo 1

novembre [ dicembre T dennkio_[Tfebhraio mu | luglio | Predefinito |58

| : s
Iﬂzml Predefnrlo
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2 - Caso n.° 2: aggiungere una lezione in una settimana in cui I'attivita ha gia luogo

nr

TTT
B© In tutte le visualizzazioni Orario e Planning ¥

h.nlgterie r\_AEduh e piani di studi RN (.39;9_\“.“““ gt_u.d.eﬁt\ E{ggggu.ppamem\ .ﬁullfu_“ ﬁt.tixwﬁ .i.c.meste di prenotazione
w N
T
o cngn'nme ﬂ 8o, lun 26 ottobre mar 27 ottobre mer 28 ottobre. gio 29 ottobre wven 30 ottobre sab 31 ottobre
< Nuovo > ll agkon|
Prof.  Beccaria 10h00
Prof.  Calvino !@ Sospendi le attivita selezionate
Prof. | Ceni Y @ Dloces serzs spostars s sslszions
Prof  De .An.dvé o [ sblocea
Prof | Galilei E[Btandl non piazzabile a selezione
Praf. | Ibsen 13h00] (%) Rendi piszzabile |5 selezione
Prof. | lonesca — Tecrine Sust a2
Prof.  Meucei 1 4h00f———o H 2 H
Hient Rassni Agagiungi una lezione
Prof | Sgalambra 13hon ,_—F/
. Stampa il Faglio di présenza
Duplica le attivica sefezionate
Uy Cancella
P Cancella nel periodafattive
Wedi i dettaglio »
Quale attivits & scambisbile con questa?
-
bre: dicemire (ENNEI0 febbrai Marza aprile maggio iugno Iuglia agosto satten:\h;';“ Predefinito
1 Attivate unicamente [Alt+clic] 2 Visualizzate il menu contestuale dell'attivita [clic destro]
la settimana nella quale e scegliete il comando Aggiungi una lezione:
desiderate aggiungere una Hyperplanning crea una lezione che piazzerete sulla
lezione. griglia in funzione delle fasce orarie possibili segnalate.
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Modificare l'orario

scueoa n. 74 - Spostare un'attivita o alcune lezioni dell'attivita

DA sAPERE: potete spostare un'attivita o solamente alcune sue lezioni, direttamente
sulla griglia. Hyperplanning vi indica le collocazioni possibili.

1 - Visualizzare la diagnostica di Hyperplanning

B In tutte le visualizzazioni Orario r e Planning ¥

1 ! periodo attivo copre tutto (|2 Conun doppio clicselezionate I'attivita da spostare: un riquadro verde
il periodo dell'attivita: in appare sull'attivita e Hyperplanning visualizza sulla griglia tutte le
una sola operazione collocazioni possibili, prendendo in considerazione I'occupazione ed i
sposterete tutte le lezioni vincoli del docente, del corso e dell'aula.
dell'attivita.

3 Questa collocazione I OQuesta collocazione
e quella consigliata ¢ libera solo per una
da Hyperplanning. settimana.

Materie | Modull e Rjani o studi [T B @ T

Decenti Beccaria - Orario

unecl el goved

< Nuovo >
Prof. Bardot
Beccaria
Prof. Cahing
Prof Ceni
Prof De André
Prof.  Galilei
Prof. hsen
Prof. lonesco
Prof. Meucci
Nient | Rossini
Frof  Soalarbro

Competenze trasversal
Shilupno Software

seftembre tebbrain marzn aprile: magio jagno Il anstn seftembre | Predefinito

5 Hyperplanning visualizza in bianco 6 Hyperplanning visualizza in azzurro le collocazioni in cui
tutte le fasce in cui I'attivita puo I'attivita puo iniziare (le risorse sono disponibili) ma in cui
iniziare, cioé le fasce a partire dalle esiste un vincolo didattico (massimo di ore, incompatibilita
quali le risorse dell'attivita sono materia, ecc...). In questo esempio, il vincolo vale
disponibili per tutta la durata solamente per una settimana mentre per le altre quattro
dell'attivita. settimane non ci sono vincoli.
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>> Come sapere in quale settimana la collocazione é possibile?

1 Trascinate il riquadro verde su questa collocazione, in cui I'attivita
pud aver luogo una sola settimana sulle cinque diagnosticate.

hlaterie | Moduli e piani di studi SULTE
us us ITTTTTTTTY

- Junedh marted mercoledh giovedi
Titolo Cognome ﬁl

< Nuovo > |
Prof. | Bardot
:

Prof. | Calino

Prof. | Cemi
Frof | De André
Praf. | Galilei
Prof. [Ibsen
Prof. |lonesco
Prof. | Meucei

Mient | Rossini 4 Competenze trasversi
Swiluppo Software
Prof. | Spalambro e,

Aulal
0 Teoria

Competenzs trasversali
Sviluppo Software
Ala
1 Teoria

rararrt

Predefinito |53 &

2 Sulla barra del periodo dell'attivita, le settimane in
cui almeno una risorsa non & disponibile per la
collocazione desiderata, sono visualizzate con una
croce rossa. Qui ad esempio, la collocazione quindi
@ possibile solamente in una settimana (qui la 17).
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Richieste di prenotazione
num

Docenti Becearia - Orario (3]

-
Titolo Cognome

Iunedi martedi mercoledi giovedi venerdi

[EALY

< Nuovo >
Prof. | Bardot

Prof. | Calvina

Prof. | Ceni

Prof. | De André

Frof. | Galilei + bocerti 1

e

Prof.  lonesco - 1

Prof. | Meucci G"im oSoftware" u

Nient Rossini Epi;——/ o

Prof.  Soalambra 10
|

—

[1 111711 7]

1 Trascinate il riquadro verde sulla 2 Per sapere quali sono le risorse indisponibili,
collocazione in cui I'attivita non pu0 avere consultate la scheda attivita: esse sono
luogo perché almeno una delle sue risorse visualizzate in rosso, ci0 significa che sono gia
non e disponibile. occupate in un'altra attivita in questa fascia

oraria.
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>> Come sapere quale vincolo didattico pesa su una collocazione?

Docenti = 3 H "l 8, udend | Raggrup. |Aule

Trascinate il riquadro verde
sulla collocazione in cui
esiste un vincolo didattico
su una settimana.

[, Cerd
D2 André

:’"' . : ! s _ Sulla barra del periodo
vt ok — s dell'attivita, la settimana
e ot ol : et ] nella quale esiste il vincolo
' o viene visualizzata con una

croce blu.

Sulla barra del periodo,
lasciate attiva solamente
questa settimana [Alt + clic]
per approfondire la
diagnostica.

Nella scheda attivita,
posizionate il cursore
sull'icona visualizzata per
sapere di quale tipo di
vincolo didattico si tratta: in
questo esempio, il massimo
di ore giornaliere del corso;
se spostate I'attivita in
questa collocazione, il
massimo di ore giornaliere
stabilito per il corso quel
giorno sara superato.
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2 - Spostare le lezioni

Selezionate I'attivita da spostare con un doppio clic:
I'attivita apparira con un riquadro verde.

Matetie | Moduli BT
ui (1]

3 | Richiesteldi prenotaziane

i A [t
oocer
&~ martedi wenerdi
Titolo Cognome
< Nuovo >
Prof.  Bardot
Calvino 2 TraSCinate ”
Prot. | Gent riquadro verde
FIo (08 A sulla collocazione
rof. | Galilei
Prof. | lbsen scelta e
Prof. lonesco - - .
ot wees 2 A confermate il
Wient| Rossini p— A piazzamento con
Prof. | Sgalambro Swiluppo Software . .
2 o R un doppio clic:
‘ I'attivita sara
Competenze trasvers| . .
T visualizzata nella
Botia ]
nuova
[ (11711 (] collocazione.
martedi
Perché I'attivita non
venga spostata durante
un piazzamento
3 Dal momento che il automatico, visualizzate
. . il menu contestuale
periodo att.IVO. copre [clic destro] e attivate il
tutte le lezioni comando Modifica > Blocca
dell'attivita, lo Iattivita.
spostamento varra
per tutte le lezioni
e el Competenze ti
dell'attivita. || Sviiopo Sontware
Aula1
B Teoria

>> Che cosa accade se si sposta I'attivita su una collocazione grigia?

Se la collocazione non & mai possibile, dopo la vostra conferma, Hyperplanning sospendera le
attivita che creano problemi, per permettervi di spostare la vostra attivita in questa collocazione.

Se la collocazione é possibile solo per una settimana, Hyperplanning spostera una sola lezione
dell'attivita mentre le altre rimarranno invariate.
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scuena n. 75 - Modificare la durata di un'attivita

DA sAPERE: allungate o riducete la durata di un'attivita direttamente sulla griglia; in

questo modo sapete sempre se le risorse sono disponibili.

> In tutte le visualizzazioni Orario T e Planning H

1 Fateun doppio
clic sur le attivita

Tioko

oot Bt per attivare |a
Prot. | Beseas diagnostica: le
Praf | Caming .
Prot Carn fasce bianche
Praf | D Anriy . .

indicano che

Prof. | Galllgl
Prot | b

I'attivita puo
finire piu tardi (il
docente e I'aula
sono liberi).

Prof
teent Rossini
Prof | Sgalambn

ENEE o o @

o 2 Trascinateil bordo
:x E:Tmh del riquadro
Prof, | Galei verde fino a

Prof  Imgen

| raggiungere la
durata desiderata
per I'attivita.

Nient Rossini
Prof. | Sgalambn

ENE o ) 1o @

Thoda Con:ome | Lescy T N N "
<o l 3 lasciateil clicper
Frof  Harget
Puot_ Beceris § confermare la
Frof | Cahing
Prot G P nuova durata

a i 11h0y — o e
bt Tousel dell'attivita.
Frof  Ibsen 12000y —
Frof  Masccl .‘.
Nignl  Rossini !
Prof | Sgalanibeo 14100

//
Sy —

EREIEEEN o a L |

Potete modificare la durata
dell’attivita anche solo per alcune
lezioni: prima di procedere, lasciate
attive sulla barra del periodo solo le
settimane per le quali deve valere la
modifica.
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scueoa n. 76 - Organizzare una lezione di recupero

DA sAPERE: per annullare una lezione e organizzare una lezione di recupero, utilizzate
le funzioni illustrate nelle schede Spostare una lezione (vedi pagina 201) o Aggiungere una
lezione ad un'attivita esistente (vedi pagina 195).

1 - Organizzare una lezione di recupero nella stessa settimana
nr

. T
e Planning T+

B In tutte le visualizzazioni Orario

= Mustnm >

Brof Beccara
Prof. Cahing
Prof Cend
Prof. De André
Prof Galdel
Frof. lbsen
Prof lonesco
Prof, Meucci
Miant Rossini
Prof.  Sgatamibro

Selezionate
I"attivita...

2 ...tutte le settimane
in cui ha luogo si
attivano (in verde)
sulla barra del
Periodo dell'attivita.

3 Sul periodo attivo,

B L e lasciate attiva

iy solamente la
settimana [Alt+clic]
nella quale desiderate
annullare lalezione ed
organizzarne una di
recupero.

33

Catving
Prof. Cen
Brof. D Andris
Prof. Gallel
Prof. msen
Frol. lonesco
Prof. Msucel
Mignt Rossinl
Prof. Sgaamiba

i

L Un altro clic sull'attivita attiva la
diagnostica: le fasce bianche indicano
I'inizio di una fascia oraria in cui tutte le
risorse sono libere, quindi & possibile
organizzare la lezione di recupero.

5 Spostate il riquadro verde e fate un doppio
clic sulla fascia oraria: in questo modo
annullate la lezione che non potra
svolgersi il mercoledi e ne create una di
recupero il lunedi della stessa settimana.

-}
NN 0 O e a

e P SR T
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2 - Organizzare una lezione di recupero in un'altra settimana

B> In tutte le visualizzazioni Orario r e Planning H

Attivita
‘mmmnn

Materie | Moduli BelfE
us un

-
Titolo Cognome ﬁl
< Nuowo > |
Prof. Bardot
Prof. Calvino
Prof. Cemi
Prof. De André
Prof. | Galilei
Prof. Ibsen

Bepecy- | A4z

Richieste di prenotazione
el

Junedi martsc mercoled ciovedi yererdd sabato

Prof. lonesco
Prof. Meucc
Mient Rassini
Prof. Sgalambro

Competenze trasvers 1 Un doppio clic
Sviluppo Software sull'attivita

Aula 1 .

§ Teoria i attiva la
modalita
diagnostica.

| I HEEEEEEEEEENE]
EIMES B [ [T T T e oo P P oe 3 [ Q
103|3|a 5‘s‘?‘s|q|m|u‘u‘|3‘|4lﬁwIw 19]20(21 -4 | 22| 26] 0] 31]22] ‘4‘35'35'37
settembre | oftobre | novembre | dicembre | gennaio | febbraio arzo anrile maggio iugna luglio agosto | settembre Predefinito

Sulla barra del Periodo attivita, individuate le settimane in
cui la collocazione abituale & libera (verde chiaro).

]
o

Con un clic, create la lezione di recupero in
una settimana in cui la collocazione é libera.

]
a

Con un altro clic, annullate la lezione che non potra avere
luogo disattivando la «settimana verde» corrispondente.
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Corsi

- Iunedi marted

mercolsd sioved venerd sabaio

Titolo Cognome

£

< Huovo >
Prof. | Bardot
Prof. |Be
Fraf. | Caling
Prof. | Cervi

Frof | De André
Fraf. | Galilei
Prof. | lhsen
Prof. lonesco
Praf. | Meucci
Mient Rossini
Prof. | Soalambro

1 Un doppio clic

Compterae asrer sull'attivitaattiva
¥ it la modalita
diagnostica.
[ 111 (5] o o
| | =
FFT 3¢ 3¢ 3¢ ~
L B o s -
febbraio marzo maggio lilgno luglio agosto setternbre Predefinito
|

(liccate su una settimana in cui sapete che esiste una collocazione libera per
una lezione di recupero anche se non nella fascia oraria abituale (verde
chiaro con crocetta rossa): Hyperplanning creera una lezione non piazzata.

Materie | Maduli T
un 1]

Corsi

Studenti
e

Raggrup. | Aule Attivitd | Richieste di prenotaziane
naRAn waansnsn |sasns [ mmw

TR
T Cug":"m ﬂ |uned marted mercoledi giowed wenerd sabato 3 Per Sem pliﬁca re
<MHuav > = la finestra,
Prof.  Bardot .
Prof cliccate sulla
Prof.  C:
Fra oar barra per
Prot. | De Andrd visualizzare il
Prof.  Galilei
Prof. | lhsen menu
e contestuale e
rof. | Meucci
Mient Rossini Sceg”ete di
Prof. Ega\amhrn . .
visualizzare
solamente
Periodo attivo 4
Attribuisci Periodo 1 I’Orarlo de”a
thribuisci Perioda H
settimana
Attribuisc Perioda 4 adattando ||
Attribuisci Periodo 5 . .
P periodo attivo al
i [2] ) Toglil perioda pe ri 0 d o
7 e | dell’attivita.
3 3 X

g|6[7]e[o[1lrn1a)12]14 151817 124]:
settembre | offobre [ novembre I dicembrs ennaio_| febbraio | marzo aprie | _maggio fugno luglo

Il riquadro verde corrisponde || 5 Grazie alla diagnostica di Hyperplanning, potete sempre sapere
alla lezione di recupero. quali sono le fasce orarie in cui tutte le risorse sono disponibili
(quelle che iniziano con una fascia bianca): non vi resta che spostare
il riquadro verde sulla fascia scelta e fare un doppio clic per piazzare
la lezione.

>> Organizzare una lezione di recupero in una settimana in cui c'e gia attivita
Potete aggiungere una lezione in una settimana in cui I'attivita ha gia luogo (vedi pagina 195).
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scuena n. 77 - Scambiare due attivita

DA SAPERE: grazie alla diagnostica di HYPERPLANNING, con pochi clic potete sapere quali
sono le attivita scambiabili.

1 - Visualizzare le attivita che possono scambiarsi con un’altra

& In tutte le visualizzazioni Orario r

Selezionate le attivita da scambiare, visualizzate il menu contestuale [clic destro] e selezionate
il comando Quale attivita @ scambiabile con questa? (per la settimana selezionata).

3 le attivita con le

quali I'attivita si pud
s — scambiare se

A accettate diignorare

alcuni vincoli (tipo il
massimo di ore, le
incompatibilita

= materia, ecc...) sono
evidenziate da un
riquadro azzurro.

Dumats [Nbez | Diann.

Diritto del Lavoro
Prof. RICCI Umberto
Aula Magna AS

2 Lle attivita con le
quali I'attivita puo
essere scambiata nel
rispetto di tutti i

N vincoli sono

evidenziati da un

riquadro bianco.

2 = Scambiare due attivita

& In tutte le visualizzazioni Orario oy

1 Selezionate le due attivita da scambiare [Ctrl+clic]...

Matesie T Wi i prenatacione
- \
" ¥, C
0 |- mge 15 parge = b 19 marzo
Dumata Wbz | Do Dal o L mna Dat degh Aftars
| Artonks Frof. FONTANELLI Carlo
s i M 25
T 21 e e lla Dntho Civde | La sicarezen
LKl oo 1a0f0 R Nk Frot DAVANZATI Dervercs
«'d A Lot Dwitin. A
[ 20| om0 17ax ol FONALBLLIars
LI} EC Y T Auts Magra Arbals
[imod] 25 | 2on00 ddatfn b.‘ uin M Aagpaert -
A Femeols
17 oo s @ Sospendle attivk Ve = 2 ... quindi

[0 12 ae00 07feba 03
LK} 300 15 mar
[kod 25 #8000 0doma s
LK} 1ho0 15 mar

560 25 | sono0 odomazs
LK} 2000 15 mar

12| 2en00 07 02 05

LI 2000 15 mar

— = — — visualizzate i
s Imenu contestuale
— — [cIci destro] e
) — scegliete il

s | r st = comando Scambia

m || - = le 2 attivita e

CEE is] moas® | | connm B cofermate.

i | | eesea Pl = — HYPERPLANNING

S = = = = scambia le 2
attivita o vi
informa se cio non
@ possibile.
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SCHEDA N, 78 - Coprire un buco

DA SAPERE: grazie alla diagnostica di Hyperplanning, potete facilmente visualizzare
quali attivita, piazzate o meno, possono coprire un buco nell’orario di una risorsa.

1 - Visualizzare le attivita piazzate che possono coprire un buco

& In tutte le visualizzazioni Orario r

T © wE =

1 (liccate sulla fascia
oraria sulla quale

et s e e £ y desiderate cominciare

T T I'attivita, poi

T oo . visualizzate il menu
St GBS swax | [EEYA NCRSTTRRRRRTRS contestuale [clic destro]

‘Windows Intemn. ECDL

e scegliete il comando
Quale attivita per coprire
questa collocazione tra

) quelle piazzate?

A Orari n

2 le attivita con le quali I'attivita si pud scambiare se 3 Le attivita che possono coprire il buco
accettate diignorare alcuni vincoli (tipo il massimo di sono evidenziate da un riquadro
ore, le incompatibilitd materia, ecc...) sono bianco: é sufficiente spostarle in questa
evidenziate da un riquadro azzurro. collocazione.

2 - Visualizzare le attivita non piazzate che possono coprire un buco

Cliccate sulla fascia oraria sulla quale desiderate far cominciare
I"attivita, poi visualizzate il menu contestuale [clic destro] e scegliete il
comando Quale attivita per questa collocazione tra le non piazzate?

watene |wpoun Josient.. BN -1 TE@®=a%4H Vad o P
D CT

= o0,

Codice Home #
< Checate qui per creare un elemento > % _
4 Addotn Gost Azle 2*

2 Hyperplanning

: et e R visualizza le attivita
Operstore CAD

non piazzate che
possono coprire il buco:
fate un doppio clicsu
una delle attivita
"""""" g proposte per
visualizzare il riquadro
/ verde nella
collocazione vuota e
quindi potete
piazzarla.

Tecnico Gast Azle 2°
Windows Intem ECDL
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scuena n. 79 - Cercare un sostituto

DA saPERE: basta un doppio clic nella scheda attivita e HYPERPLANNING propone tutti i

docenti liberi per una sostituzione.

> In tutte le visualizzazioni Orario ur e Planning i

2 Un clic sull'attivita visualizza la
relativa scheda: fate un doppio clic
sul nome del docente da sostituire.

Il periodo attivo copre tutta la
durata dell'attivita: cercate un
sostituto per tutte le lezioni.

g [ || Bl | <o g I e & «f o (SR R e | [ | (R e
v
hd T lunedi martedi Eroolec gioved venerdi
Codice Nome £l
< Cliccate qui per creare un elemento> |- Databasa
. 03000 lonesco
4 Addetto Gest. Azle 2 x| Lak. 15
H Pratica
u B add gest grf L
L] B sodd gestor? 10h00) rogr. ASP D "
Rossini Fdl
Operatore CAD .15
[ | s 11h00 Pratica 8] Unicamente le esiratis
Tecnico Gest Azle 2° © Totalmerte libera nel periodo
Windows Intem. ECDL 12h00 P libera nel periodo
Solamente i docenti
13h00 Che hanno gid un'sttivitd con questo corsofgruppoiopzione

Che non hanno attivits con questo corso/gruppo/opzione

14h00 Dela stessa materia
\ < Ordina per: nome
15h00 Home ~ Occ.An. (]
Bardot 78.00 +20.00
— Beccaria 96.00 +20.00
16h00) iuéluppn Software . 33800 L2000
rLppi i
# Gpzioni i 8300 +20.00
ety + Aule E

Lab.14

Elenco degli studenti g| 16ho0!

13.00  +20.00 @

Canterma

Fate un doppio clic sul sostituto scelto: il
suo nome apparira in tutti gli orari ed i
planning contenenti questa attivita.

3 Hyperplanning visualizza i
docenti disponibili in quella
fascia oraria.
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>> Per scegliere il sostituto in funzione di certi criteri
> Nella finestra di selezione dei docenti

Spuntate questa opzione se desiderate
ridurre i docenti proposti ai soli docenti
visibili nell'elenco dei docenti.

2 Precisate se cercate un docente
Totalemente libera (per tutte le
lezioni) o Parzialmente libera (almeno
per una lezione).

3 Pervisualizzare solamente i docenti
che hanno, o che non hanno
ancora, attivita con questi studenti.

M| |Unicamente le estratte

# Totalmente libera nel periodo

Parzialmente libera nel periodo

Solamente i docenti

L Per visualizzare solamente i
docenti con una delle materie page
139 corrisponde a quella
dell'attivita.

Che hanno gid un'stivits con guesto corso/gruppoiopzions
Che non hanno attivitd con guesto corsofgruppofopzions
— > || Della stessa materia

= Ordina per: nome

Home hd Qcc.an.

5 Hyperplanning visualizza thsen 2000+ 2000
I'occupazione sull'anno (o sul eucci 49.00  +20.00
periodo attivo, a scelta) e precisa il galambro 1300 +20.00
numero di ore supplementari che la
sostituzione comporterebbe (in
rosso, se questa aggiunta comporta
il superamento del monteore [ criai |
annuale). ¥

6 Per ordinare i docenti per tipologia
se avete organizzato in questo
modo i vostri dati.

>> Come cercare un sostituto solo per tre lezioni?

B> In tutte le visualizzazioni Orario Ti¥ e Planning i:

2 lascheda attivita indica il numero
di lezioni su cui la sostituzione sara
effettuata.

1 Sulla barra del periodo, disattivate tutte le
settimane tranne quelle in cui il docente deve
essere sostituito.

Wgterle | Wedul | Docers, e [ R

g mercolech venerd
Codice Nome &
< Cliccate qui per creare un elemento > &
4 Addetn Gest Azle 2° | O2ho0 X
M " aad gestor! B! Unicaments ls sstratte
" " agdgestar? i) Progr. AP  Totalmente fbera nel periodo
Operatore CAD 2 Parzialmente liaera nel periodo
| | s © 11h00) Ofed, B olamente i docenti
Tenico Gest, Azle 2° Che hanno gis un'sttivits con questo corsaigruppoiopzions
Windows Intem. ECDL 12h00) Che non hann aitivita con questa corsolaruppoiopzione:

Dela stessa materia
iE3 < Ordina per: nome

Nome ~ Occ.An.
Barot 78.00 + 6.00

Beccaria 96.00 + 6.00

13h0i

Adhii

Cahing
Cervi 83.00
De Andra

15h0i

18R Sviluppa

+ Gruppi

+ Opzioni 0
e + vl 2

a1 Meuc:
ab- Rossini
Lab. 15

Sgalambiro 13.00 + 600

L

]

Predeninito ) &4

A |

Fate un doppio clic sul nome del docente
da sostituire e...

...nella finestra di selezione dei docenti,
con un doppio clic scegliete il sostituto...
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> Nella scheda attivita dettagliata

Nella scheda attivita dettagliata, le lezioni garantite
da ciascun docente sono ben distinte.

/

| Informatica | [ e e Ny RN A I
rsen T g
e LLLLLL T v
T REGET R 1]
+ Corsi 1
Suiluggoﬁoftware| (EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN S S SN EENEEEEEEEEEE|
+ Gruppi 0
+ Opzioni 0
+ Aule 2 ~
Lab. 14 OO L UL 0| L L O T
Lab. 15 ‘ (EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN SN NN NN NN NN

J
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Cercare un sostituto

TEST

1 - Hyperplanning mi aiuta a piazzare un'attivita visualizzando:

a) piu orari affiancati.
b) le collocazioni possibili sull'orario visualizzato.

¢) il numero di collocazioni possibili per giorno.

2 - Su una griglia dell’orario, che cosa indicano le righe blu su una fascia oraria?

a) Una delle risorse dell'attivita diagnosticata @ occupata in quella fascia oraria.

b) Solamente I'aula dell'attivita diagnosticata non & disponibile in quella fascia oraria.

) E' necessario ignorare alcuni vincoli didattici (massimo di ore, incompatibilita di materia, ecc
piazzare |'attivita diagnosticata in quella fascia oraria.

3 - Per aggiungere una lezione ad un’attivita e sufficiente:

a) cliccare sulla settimana desiderata.
b) inserire la data della lezione.

) duplicare una lezione.
L - Posso organizzare una lezione di recupero:
(Piu risposte possibili)
a) in un'altra settimana, nella stessa fascia oraria.
b) in un'altra settimana, in una fascia oraria diversa.
¢) nella stessa settimana, in una fascia oraria diversa.
5 - Per sostituire un docente, fate un doppio clic sul suo nome:

a) nell'elenco delle attivita.
b) sull'attivita nella griglia dell'orario.

¢) sulla scheda attivita.

Risposte :1.b)-2.¢)-3.a)-4.a)b)ec)-5.¢)

¥4l
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Creare automaticamente l'orario

scueoa n. 80 - Utilizzare il piazzamento automatico

DA sAPERE: durante un piazzamento automatico, Hyperplanning rispetta tutti i vincoli
inseriti: indisponibilita e massimi di ore delle risorse, spostamenti tra le sedi, pausa
pranzo, ecc...

1 - Precisare, se necessario, le proprieta di piazzamento delle attivita

In automatico, un'attivita ha una collocazione fissa, cio significa che Hyperplanning piazzera una lezione a settimana,
lo stesso giorno alla stessa ora, per tutto il periodo. A seconda delle vostre esigenze e delle vostre possibilita, potete
imporre o permettere a Hyperplanning alcune modifiche.

B© Andate in Orari > Attivita > Elenco =

Et. |Durata | Diper. | D/ann.

Dal-al
BhOO| 12h00| 1 r

Per modificare le proprieta di piazzamento di un'attivita,
fate un doppio clic nella colonna PP. (Proprieta di
piazzamento).

[ {s Collogazione fissal E

Lezioni makili

Collocazione variabile

Annulia

Le proprieta di
2 Perassegnare a pill attivita le stesse proprieta di piazzamento, piazzamento delle
selezionatele contemporaneamente [clic+Shift/Maiusc]...

attivita possono essere
definite al momento
della creazione
dell’attivito.

¥ 1°0rd
Durata | Djper. | Djanh. Dal-al Collocazione | PP.

mn (%) Sospendi le attivit selezionate

ﬂ Blocca senza spostare la selezione

| znoo| e
m. Egendl naon piazzabile |a selezions

l () Reendi piazzabile |2 selezione

| sonoo m Coefficiente...

I 10n00| 10 Aogongronesemmes— Durata se possibile. ..

Materia Docente Corso Aula  udifd.ci Pond ]

4h00| 32000 3 Irovaun'aula Tipa...
2h00 2h00 @ Cancela

3h00 2h00 o Cancella nel periodo attivo

2noo Aty : Estrai tutto

2h00 2h00 2

* Estrails selezione

: : Rend joni mobi
Togli dallestrazione e V - ’

1hnn
) Murnero lezioni. ..
vediil dettaglio P Rendipresentile risorse su butta il periada c Rsnd;i;at%mw%mﬁ—]’ - B
Rendi |a presenza obbligatoria
Rendila presenza non obbligatoria I

... visualizzate il menu contestuale
[clic destro] e scegliete con il comando
Modifica > Proprieta di piazzamento quella
pit adatta alle vostre esigenze.
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>> Se I'attivita puo cambiare collocazione da una settimana all'altra

[ Colooszione fissa =]} 1 Scegliete Collocazione variabile.

[ Lezioni makil /

2 Durante il piazzamento automatico, Hyperplanning

[] Lezioni makil N R A N
] Lezioni cumuskii potra cambiare la collocazione dell'attivita a seconda
Conferma delle settimane: in questo modo le possibilita di

piazzamento saranno molto pill numerose.

>> Se l'attivita si deve svolgere 5 settimane su 7 possibili

. ' . P ore
Proprieta di piazzamento x | 1 SE|eZIOnate l OpZIOne I'EZIonI mObIII Proprieta di piazzamento x

. @J sia che abbiate scelto la B @J
Coll i i . . . . Coll i i
e ‘3854// collocazione fissa oppure variabile. seermene feen

] Lezioni mobil. \ O Lezioni mobil

) Collocazione variabile \q

locazione variabils:

[ Lezioni mail 2 Aumentate sulla barra blu il ] Lezioni mabil
[ Lezioni cumulabii period 0 POtenZiale attiVa n dO [ Lezioni cumulabii
— ulteriori settimane possibili sulle —

quali Hyperplanning potra piazzare
delle lezioni.

H

5| 6] 718 | al10[1]12]12]1e 15[ 1e] 171210 T FEFRFar IIIIm.IIImﬂIﬁmmI A Feiiodo
lﬂmﬂﬂ

[ O cotoomzirs i e 1 Scegliete Collocazione variabile e Lezioni cumulabili.
O Leziani makil /

‘® Collocazione varishile . .
W e 2 Inserite, accanto alla barra del periodo, un
S8 ezion cumuiatit numero di lezioni superiore alle settimane del

Conferma periodo Potenziale: in questo caso,
- Hyperplanning dovra piazzare 25 lezioni su
18 settimane.
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2 - Scegliere le attivita che devono rispettare le pause (se queste sono state definite)

Se I'amministratore ha definito delle pause potete scegliere quali sono le attivita che devono rispettarle, cioé non essere
piazzate a cavallo di esse.

1 Attivate il rispetto delle pause con un doppio clic nella colonna Pause (se questa colonna non
e visibile, visualizzatela personalizzando le colonne nell'elenco (chiave inglese).

¥ 1°0Ord ¥ 2*0rd
Durata [N°lez | Dfann. Dal-Al nell'anno (ollocazioni PP. | Stato Tipo Materia Docente Corso Aula

1hoo| 10 | 10n00 ar 3 30 mz| un. 10h00 HLezione [Ingles 0 Gio 5 Aula10 M
2h00| 13 | 26h00 04 ofta 20dic- un. 11h00 u [@ [Lezione Inglese Prof. BRUNC Gior L1 AES Aula 300 130 ~04otta 20 thr:d

2h00| 25 SDhDD.DA oft & 20 dic- un. 11h00 !I [= @At grup; Diritto Civile Prof. PUTIN Yladir <03 Driritto Privato Aula 100 24)28 04 oft a 20 dic

L]
~
¥ 1°0rd, ¥ 2°0rd,

Dal-Al nell'anno (ollocazioni PP. | Stato Tipo Materia Docente Corso Aula L. piaz. Pause Dal-AlPe |#]

() Sospendi le attivit selezionate

@ Bloccs senza spostare a selezione
W ctloces
[ Rendi non piazzabile |5 selezione

04 ott Diritto degli A Prof
28 mar e Diritto Cormpar Prof.

! (%) Reendi piazzabile la selezine = =

1 4h00 21 feb e Prenotazione c Prof CIAMPI Carlo L3 AES, L3 Analisi AulaMa 1A 21 feh

3 39h00 040k~ in) Storia del Qinft Prof. OEL VECCH <M1 Dririo Privalc AwlaMs 1343 04 oft 2 25 dfic
2 | shoo| 1 |‘v'|0 Coefficiente. .. fritto Priva Aulalb 212 13220 dic

1| 33M00 Dp e Durata se possibile... riritta Priva Aulah 1111 05 oft a 07 di
3 39000 0408 3725 Ragdfippa sotto un'unica madre. Tipa.. to Privato AuiaMs 1432 04 oft 2 25 dic
1 3300 D4otta Trovaunaula Mumera di studeni,.. iritto Privatc Aulat JOEEN 04 ott a 06 di
2 BhOD 15822 Cancels Tipologia, .. iritto Privatc Aulah 102 15a 22 dic
3 3900 O4oltaz2l T Memo.. ritio Privalc AwlaMs  2/3 04 oft 3 25 dic

Skampa il Foglio di presenza A =

2 Ghoo  13a20 Proprieta di piazzamenta ¥ Driritta Priva Aulat 22 13 a 20 dic

1 | 33h00 DS otta  Estraitutto Diritti daccessn.. riritto Priva Aula b JOEEN 08 ott 2 10 di
1 | 22h00 D4 otta 0F  Estraila selezione Etichetta... Aulabla 10M1 04 otta 06 dic
3 | 26h00 04 otta 20 Togli dallestrazione - - Buls N 13T 04 otta 20 dic
ERELL LI CE S —o— bt il periodo el —— 04 oft 20 dic
3 | 26h00 Ddota2 . Rispetto delle DaUS ispetta le pause " 4ota a0dic
5 ~

26h00 04 ot 20 dic- un.17h00 B 4-" oria
=

; 04 ott & 20 dic @
— nrorcer e 5
Rendi1a presenzs rian chbligatoria

I Piani di studi associati,.. [I

2 Per modificare piu attivita, 3 ...visualizzate il menu contestuale [clic destro] e
selezionatele contemporaneamente attivate il comando Modifica > Rispetto delle pause >
[clic+Shift/Maiusc]... Rispetta le pause.

3 - Estrarre le attivita da piazzare
Hyperplanning piazza solamente le attivita visualizzate nell'elenco delle attivita: potrete quindi utilizzare il

piazzamento automatico per tutte o solo per una parte delle attivita. Pertanto, prima di lanciare un piazzamento
automatico, fate un'estrazione delle attivita da piazzare.
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Creare automatic

amente Uorario

B Andate in Orari > Attivita > Elenco

...e lanciate il comando

1 Selezionate le attivita da
Estrai > Estrai la selezione.

piazzare...

Fle fiodfica [EEIM Stato  Elsbors  iisuslizza  Prefese  Papametri Intemet  Assistenza 7
@ I I Definisci un'estrazions Ctrl+F Orari  Resoconti
Cirl+T
= any
Mate Raggruppamenti | Aule g W i

ie di = - o d
LR AT Eotra | selezione

Todgli dallestraziong

Estrai le risorse della selezione Chrl+U w 2°0rd
Etf  Dural  Sabya urfestrazions » || Mh. Stat¢ Tipo === Materia Docente Corso fula  udildc: Pondl&]
2hi  Scegl lestrazions salvata e (=] WTeoria “erifica andarr Bardot Tecnico Gest Azle.  Aula 2 [~
3ht Estrai le attivita del giorno ] B W Fratica . Infarmatica EC Ibsen Sviluppo Software Lab. 15 2
ThC Estrai le attivita su un giorno Festiva @ B Tearia Chiusura cors: Bardot Tecnico Gest. Azle Aula 2
1hC  Estraile attivitd con problema di capienza aule [#] BTeoria Contabilita Sgalambro Tecnico Gest Azle.  Aula 2 -
shr  Estraile attivits vuote v [®] BFratica . Infarmatica EC Ihsen Sviluppo Sofware  Lab 15 2
2ht Estral o atthitSE @ B Tearia Competenze tr Beccaria Sviluppo Software Aula 2
2hi A Definite | dati che i riguardanc (=] WTeoria Inglese Meucci Tecnico Gest. Azle  Aula 2 =
4h00 [ 36R007 3IER007T 09 apr a 04 gio T ven. T4h00 E B Teoria . Stage Sviluppo Software < 2
3h00 3h00 3h00 18 giu wen. 15h00 E [® WPratica Informatica EC lhsen Sviluppo Software Lab. 18 2
3h00 GhOO  Bh0O0O 11 giu- 08 lug wen. 15h00 E ™ ratica Informatica EC lbsen Sviluppo Software Lab. 15 2

q Richieste di prenotazione
s I

Potete anche estrarre le
attivita dagli elenchi (vedi
pagina 136) delle risorse
oppure definendo
un’estrazione (vedi
pagina 133).

Assenze  Lettere e SMS

L - Scegliere le preferenze di piazzamento

& Nell'ambiente Orari

1 Lanciate il comando Elabora > Lancia un piazzamento automatico.

Fle  Modifica termet  Assistenza 7

& Visualizza

Assenze  Lefters & SMS

ste di prenotazione

Orari  Resoconti

ErefTenze

Piazza e sistema

\ 4

Potete interrompere il
calcolo al primo scarto
per capirne le ragioni e
risolverlo direttamente
a mano.

Interrompi il calcolo al primo scarto

Tratta le attivita fisse unicamente per il periodo sttivo

Se trattate le attivita
fisse solamente per il
periodo attivo e se
quest'ultimo non
copre tutto il periodo
delle attivita, alcune

A e . aQ
TR S Soluzione aftivita scartate (2 fasi) '\ T
Ricuci | buchi (docerti) [0 = 1000] 10
Ricuci i buchi (corsi) [0+ 5001 10
Favarisci le giornate libere o= 100] 50
—~
Stato delle ore di insegnamenta.
Da piazzare Piazzate Scartate Bloccate
Estratte: 1703h00  [00KODT|  onoo 16h00 Attivita
Totale: 1703n00  [OROD 0hoo 16h00 analizzate U
Piazzamento delle attivits
L
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lezioni non saranno
piazzate.

L'opzione Soluzione
attivita scartate (2 fasi)
effettua un
approfondimento di
calcoloeed e
consigliabile utilizzarla
solo se lavorate su una
piccola serie di attivita
poiché rallenta il




Creare automaticamente l'orario

5 - Modificare, se necessario, i criteri di piazzamento

I valori predefiniti attribuiti in automatico ai criteri di piazzamento rappresentano un compromesso tra tutti i possibili
criteri. Potrete richiamarli in qualsiasi momento cliccando sul tasto Valori predefiniti.

3> Menu Elabora > Lancia un piazzamento automatico o Preferenze > Piazzamento

Piazzamento automatico <]
Pausa pranzo |Sed\ |F‘auseﬂmar\/alh
Preferenze di piazzamento

Piazzamento automatico.

1 Aumentate questo valore se desiderate
., che Hyperplanning liberi
prioritariamente delle mezze giornate
negli orari dei docenti.

Interrampl il calcolo al primo scarto

Tratta e attivits fisze unicaments per il periodla sttivo
Soluzions attivita scartats (2 fasi)

2 Aumentate questo valore se desiderate
che Hyperplanning eviti

1 prioritariamente i buchi negli orari dei

docenti.

:A Autorizza il piazzamento delle attivita sui giorni festivi

Favarisci le mezze giornate libere [0 > 1000]) 30
Ricluici i buchi (docenti) (0 > 1000) 1
Ricluci | buchi (corsi) [0 > S00) 10
Favorisci le giomnate libere [0 > 100) 50

3 Aumentate questo valore se desiderate
che Hyperplanning eviti
prioritariamente i buchi negli orari
degli studenti.

Stat]

Da piazzare Piazzate Scartate Bloccate

strete: 1703h00  [0RODC  ohoo 16h00 Attivita
otale: 1703h00  [TTORODT 0h0o 16h00 analizzate g
Fiazzamento dele attivitd

1 ]

L Aumentate questo valore se desiderate
che Hyperplanning liberi
prioritariamente delle giornate libere
negli orari dei docenti.

5 Spuntate questa opzione se volete autorizzare HYPERPLANNING
a piazzare attivita sui giorni festivi del periodo attivo.

6 - Lanciare il calcolo

3> Menu Elabora > Lancia un piazzamento automatico o Preferenze > Piazzamento

)
Pausa pranzo | Secl | intenalla Piazzumemn
R\ Tre A
La Modalita Utilizzo -
SEsEEeE
tutti gli altri utenti di Piazzamerto autometico
modificare i dati: essi ] Interrompi il caloolo & primo scarto
passano . | Tratta | attivits fisse unicamente per il perioda attivo
tempor: a‘neame"te n W Solzione sttivitd scertate (2 fasi)
modalita di
consultazione. Criteri o piszzamento
Autarizza il piazzamento delle attivitd sui giorni festivi
Favorisci |8 mezze giornate libere [0 = 1000] 30
Ricluci i buchi (docenti) [0 = 1000] 10
2 Durante il ca|c0|0' Hyperplanning Ricluei i buchi (corsi) [0 = E00] 10 .
. . . . Favarisci e giornate lbere [0 > 100] 50 “alori predefiniti
visualizza il numero di ore K
piazzate e, se necessario, il
numero di ore scartate (vedi N
paglna 219). ~Stwma di insegnamerto
Da piazzare Piazzate Scartate Bloccate
Estratte 199000 [TA92000°  64h00 12n00 Attivits
Tatale: 199000 [TA92000°  64n00 12h00 analizzate 0
Nella versione Monoposto, spuntate Piezzsmerts dells v
questa opzione per poter visualizzare
solamente le attivita spostate con il @
comando Estrai > Scegli I'estrazione - eneza et st
salvata > Attivita spostate. A

1 Cliccate qui per lanciare il calcolo.
Nella versione in rete, accettate di
passare in Modalita Utilizzo Esclusivo
per tutta la durata del piazzamento.
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Creare automaticamente U

[ Andate in Orari > Attivita > Elenco

4. Nell'elenco delle attivita sono visualizzate le attivita
estratte che sono state piazzate o sospese, nonché
le attivita spostate durante il calcolo.

Studenti

Raggrunpament Richieste di prenctazione

hiaterie |M0du|i e piani di sjudi | Docel
1 1]

¥ 1"0rd ¥ 2°0rd.
Et. |Durata | Diper. Dal-Al Collocazione| PP. | Mb. itatq  Tipo Materia Docente Corso Aula  md.itd.cz | #]

!
!

Duplica
Madifica 3
Agaiungi una lezione
4h00 OhOD ) 61T S Femariens [ c0 meceanic canino Oparatare CAD Lak 12, -| 1
2h00 OhOo 2826 Cancella . competenze of Beccarla Sviluppo Software  Aula 1 -l 2
1ho0 - OhO0 1h00 21 8 2 cancella nel periodo pttiva Competenze tr Beccaria Sviluppo Software  Aula 1 -l 2
3h00 | OhO0 18100 23 noy Concetti di Bac Windows Intern. B Lab. 14 -1 -
h0D OKDD| 4Dh00 26 otta oA PR B concetii Pragr: lanesco Sviluppo Software  Lab. 14, -| 2
Sh00| ORO0 110R00 26 otta  Eotrella selezione Database  |lonesco Sviluppo Software | Lab. 15| -| 2
3800|2531 20 dalfestrazione [l romatica £C Ibsen Svluppo Softwars  Lab 14, -| 2
2h00 (28 dic s yediil deteaglo s [ iriormiatics EG lbsen Sviluppo Software | Lab 15 -| 2
22h00 2B otta Fr g 0 Pratica . Inglese tecnicc Meucci Sviluppo Software Aulat, L -| 2
20100 | 21 dic 3 02 aen Mon piszala | T3 &) |WPratica Internet Cperatore CAD. Ac. Lab 12 - 1‘, a

2 Per fare in modo che le attivita piazzate
selezionate non vengano spostate durante
il piazzamento, visualizzate il menu
contestuale [clic destro] e cliccate su Blocca
senza spostare.
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Creare automaticamente l'orario

scuepa n. 81 - Trovare delle soluzioni alle attivita scartate

DA sAPERE: alla fine del piazzamento automatico, potete lanciare un piazzamento delle
attivita scartate. Questa procedura ricorre a funzioni di calcolo piu approfondite, che
quindi richiedono piu tempo, esplorando le combinazioni che non sono state prese in
considerazione dal primo calcolo.

& In Elabora > Piazza le attivita scartate...

1 Lanciate la risoluzione delle attivita scartate.

-
Attivitd da piazzare n
Senza soluzione n

Tempo pas:
Attivitd piazzate - o0

ato: Omin

Se trattate le attivita fisse solamente per il periodo Traftate Cat

attivo e se quest'ultimo non copre tutto il periodo o | 1 ] 9
delle attivita, alcune lezioni non saranno piazzate.

Laricerca & terminata.

Rifnangono 18 scartate non piazzate

Nella versione Monoposto, spuntate questa opzione
per poter visualizzare solamente le attivita spostate _ o
con il comando Estrai > Scegli I'estrazione salvata > gy emorizEe 1 S sostate

Attivita spostate. m Lancia 'elaborazione

e

Tratta le attivitd fizse upicamente per il periodo attiva

Durante il calcolo, Hyperplanning visualizza il
numero di ore piazzate (Attivita piazzate) ed il numero di ore che restano da piazzare (Attivita da piazzare).
Le attivita Senza soluzione non saranno pil trattate dal risolutore: una volta terminata la ricerca, potrete

&> Andate in Orari > Attivita > Elenco

1 Le attivita senza soluzione 2 Se il simbolo i+ & verde, posizionatevi
saranno visualizzate in sopra con il cursore per visualizzare la
rosso con il simbolo i+ nella ragione per la quale non é stata trovata
colonna Stato. alcuna collocazione per questa attivita, ad

esempio, il superamento del massimo di

ore giornaliere per il docente.

It_tl_atene V\_/IEduI\ e piani di studi E)EIEEEI.I.. E-;ELS-'“-““-- Ew;@pamem\ ;ﬁg\_e_““ |§| Tl.' ﬁﬁ |_c_h\este di prenotazione
¥ 1°0rd ¥ 2°0rd

Et. |Durata | Diper.  Diann. Dal-Al Collocazione| PP. tato Tipp E&®  Materia Corso Aula  ud.ifd2]
4h00 36h00 36h00 09 apra04 giv  wen. 12h00 E i) 'iTenria .Btage Sviluppo Software < -
3h00 12h00 12h00 29gena13feh  wen. 13h00 ﬂ [®  WPratica . Informatica Rosgifi Sviluppo Software Lab. 15
3h00 24h00 24h00 18seta 06nov  wen. 13h00 ﬂ E W Teoria . Inglese cCi Tecnico Gest Azle Aula 2
2h00  2h00  2h00 13 nov wen. 13h00 ﬂ E W Teoria . Inglese Meucci Tecnico Gest Azle  Aula 2
1h00 1hO0  1hOO 27 now wen.13h00 [ @ #rratca [l Sistemi gefra Rossini Sviluppo Software | Lab. 15
5ho0 5hO0 5h00 02 lug wen 13ho0 [ B weratcs [lvisugfasic Ionesco Sviluppo Software | Lab. 15
1ho0  5hod Sh00 16ottat3nov  wen. 16h00 E [  WTeoria Chpilisura cars: Bardot Tecnico Gest Azl Aula 2
4h00 | Oh00 |24h00 21 dic a 02 gen MNon piazzata ﬂ @ |WFratica AD meccanic Calving Operatare CAD Lab. 12,
2h00 Oh0O [04h00 14 seta 11 set Mon piazzata ﬂ ® competenze or Beccaria Sviluppo Software Aula 1
1ho0  Oh00 22h00 21 & 268 dic- 11 Mon piazata ﬂ ® Competenze tr| Beccaria Sviluppo Software Aula 1
3h00 Oh00 81h00 23 nova 02 ger Mon piazata E ® Concetti di Bas Windows Intern. E1)  Lah. 14
2h00 OhO0 82h00 26 ofta 02 gen Mon piazzata E ) . Concetti Progr: lonesca Sviluppo Software Lab. 14,
5h00 Oh00 215h00 26 ofta 02 gen MNon piazzata E A B Fratica Database lonesco Sviluppo Software Lah. 15
Zh0oo| OhOO 80N00 26 @ 31 o0ft- 09 Mon piazata ﬂ @: | Pratica . Informatica EC Ihsen Sviluppo Sofiare Lab. 14,
2h00 OhOO  44h00 28 dic a 02 gen MNon piazata ﬂ _,.«I’F‘ranca . Informatica EC Ibsen Sviluppo Software Lah. 15
1hO0 OhOO 43h00 26 otta 19 dic- MNon piazata ﬂ @‘ Pratica . Inglese tecnicc Meucci Sviluppo Software Aula 1, L
2h00 Oh0O0 B2h00 21 dic a 02 gen Mon piazata E + A Pratica Internet Cperatore CAD, Ac. Lah. 12
2h00 OhO0 80h00 14 seta 16 gen Mon piazzata E B Tearia Italiano Calvino, De André  Operatore CAD Aula 18
1000 _0h0D 33000 26 ofta 21 nov- Mon plazzata T3 . (WTeoria M Orcanizaz 2. Galilei Svilupno Sofware | Aula 1 - a

1204120 (120) [¥] )

Se il simbolo i+ @ rosso, Hyperplanning non ha ragioni oggettive da proporre:
potrebbe trattarsi di un problema di combinazioni che il calcolatore non puo
risolvere.
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Creare automaticamente 'orario
Trovare delle soluzioni alle attivita scartate

TEST

1 - Durante un piazzamento automatico, Hyperplanning piazza:
a) tutte le attivita della base dati.
b) le attivita estratte (visualizzate in elenco).
c) le attivita selezionate.
2 - Se le lezioni di un'attivita sono cumulabili, Hyperplanning deve:

a) piazzare pil lezioni a settimana.
b) modificare il periodo dell'attivita per piazzare tutte le lezioni.

¢) piazzare pil lezioni nella stessa giornata.

3 - Le attivita sospese:

a) non hanno potuto essere piazzate.
b) sono state piazzate ignorando alcuni vincoli.

¢) sono state eliminate alla fine del piazzamento.

Risposte : 1. b) - 2. a) - 3. a)




e

Utilizzo di Hyperplanning 2011 ‘ ZZ]

Gestire le aule




Gestire le aule

scuepa n. 82 - (ercare un'aula libera per un'attivita

DA sAPERE: dalla sheda attivita potete visualizzare tutte le aule disponibili per una

detereminata fascia oraria.

nr

TTT
B In tutte le visualizzazioni Orari e Planning %

Selezionate I'attivita Le aule libere per la vostra
sulla griglia. attivita sono visualizzate qui.

Mg duli i E 2 % 2 e Baggrue- | %

v martedi mercoled gioyedi wenerd
Codice Home *|

< Cliccate qui per creare un elemento > N
4 Addetto Gest Azle 27 8

[ ] B soicf gest gr?
Aritiato (e Onid

m| Unicamerte le risorse estratte = Tipologie
Almeno una specifica
= Totalments libera nel perioda ® Tutte le specifiche

Materie 1 Parzigimente libera nel periodo 4 = PC portatile
Organizzaz. azle/sicurezza Unicamente le aule [ ConPC
+ Docenti o [] Senza PC
+ Ragruppamerti o Con capienza adeguata 4= videoproist
+ Corsi i} [ eon video I
+ Gruppi 1 [ senza video
add gest gr1 ~— N-dina ner: nome v

0 Nome GrpiCap. | Num. Occ. I

f“ Aule /‘} 0 I

Ena SpL

Aule sgde Ssm Gr. {2) 12

2 Nella scheda attivita, fate
un doppio clic su + Aule.
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Fate un doppio clicsull'aula
per assegnarla all'attivita.




Gestire le aule

>> Scegliere I'aula in funzione di certi criteri
B Nella finestra di selezione delle aule

Se le aule sono organizzate per tipologia (vedi pagina 129) potete
filtrare le aule spuntando le specifiche che vi interessano.
2 Restringete la ricerca alle aule
visualizzate nell'elenco delle
aule. ———
) Unicamente le risorse estratte ® s roe
3 Potete scegll_ere un'aula o o ® Tuttele spfel:iiil:he
totalmente libera (per tutte le —> ) . ' ) [ = PC portatile
X i _ Parzisimerite libera nel periodo b = Yideopraiet
settimane attive sulla barra del :
. . Unicamente le aule
periodo) oppure parzialmente con canten
. ca| zaadeg.wla
libera (almeno per una Tw S i
. . . Compatibili con el attiv
settimana del periodo attivo).
=7 Ordina per: nome -
; Nome Seie Grp/Cap. | Num. Occ.
I, leaulealle quali non ave_te 109 [5upel BSuccursale ) 1%
accesso sono visualizzate in I <9 BSuccursale 20 3%
grigio con un pallino rosso e con 404 <%super BSuccursale 10 2%
il codice utente del loro - - EPrincipale a0 6%
proprietario_ Aula 009 WPrincipale 70 6 %
Aula 105 <2 BPrincipale 40 2%
5 Nell’elenco sono indicate le aule Aula 107 —<@Principale 40
. . . 5 —
con capienza insufficiente... L — < WPrincipale 20
<9 BPrincipale
Aula 303 ircipale 20
; : : Aula < W@Principale 20
6 ...I|I tasso di occupazione delle | | e300 BPrincipale 50
aule... Aula 307 < @EPrincipale 40
re . ‘ . - - 600
7 ...nonché le aule di una sede vdguccufsalhlw
diversa da quella dell'attivita (la S — =300
loro sede @ visualizzata in rosso).
%

>> Cambiare I'aula ad un’attivita
B& A partire dalla scheda attivita, in qualsiasi visualizzazione

1 Invece di cliccare su Aule, fate un doppio clic
sul nome dell'aula da sostituire...

2

...quindi fate un doppio clic sulla nuova aula.

/

O R

liz 11h00

B Unicamerte |e rizorse estratje

=]

* Totalmente libera nel perigdo

Organizzaz. az.leisicurezza

Parzialmente ibera nel geriodo

+ Docefiti 0

+ Ragafuppamenti 0 Unicamente le aule

*+ Corsi 0 Con capienza ageguata
+ Grug i 1

add

gest gr1i
+ Cpzigni
+= e

M_BF-

=

Aule sede

)

* Tipologie
Almeno una specifica
* Tutte le specifiche

4= PC portatile

[[] Con PC

[] senza PC
4= Yideaproiet.

[] con video

[[] senza video

GrpiCap. | Num. Occ.
- 1%
T
Sp . 0%
sm GI. (2) 12 0
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Gestire le aule

>> Assegnare o sostituire I'aula solamente per una lezione
E& Sulla barra del periodo attivo

o
Arararr B

L]

Predefinito | S0

Prima di cercare I'aula, attivate sulla barra del periodo | |2 Dopo aver assegnato o sostituito le aule,
solamente la settimana che vi interessa [Alt+clic]. potete verificare se I'aula & stata
assegnata all'attivita per una sola
lezione, dettagliando la scheda attivita.

Potete anche cercare
un'aula per due, tre o
quattro settimane: é
sufficiente attivare g

sulla barra solamente histerie 1

le settimane Database | FEEFEEEEEEE e | T A B W W BT BT
desiderate. + Docenti 1
| OO O LY || PR OO T LT

+ Ragoruppamenti i} \

+ Corsi 1

Swiluppo Software | OO L LN L T O i g

+ Gruppi i} \

+ Opzioni il <

+ Lyl 1

ah rrr& T

-
- —

© INDEX EDUCATION



Gestire le aule

scuena n. 83 - (ercare un'aula e una fascia oraria per un'attivita

DA SAPERE: potete cercare contemporaneamente un'aula libera ed una fascia oraria per
un'attivita gia creata.

B Andate in Orari > Attivita > Ricerca di aule libere q

1 Selezionate I'attivita... 2 ...in automatico, Hyperplanning cerchera un'aula per tutto il periodo
dell'attivita.

Docenti
AEEEEREE

Corsi

Materie | Moduli e piani di studi
L1 (11

hd N
& d lunedi mar —
- WE‘ o0 Se avete classificato le
Informatica ECOL | g PO aule per tipologia
Infarmatica ECDL Ibs A e — AT A .
Infarmatica ECOL lse | dule interessate (fuori dal grugpo di aule) = PC portatile < (Vedl pagina 729),
competenze arientamenta  Bect
e — = Estratte (7) Tollos ConPC . potete c_ercare le aule
Esame Finale Calv o Tutte (9) il . SenZ§ PC che corrispondono
Stage LI | I Videoproet. 11000 alle specifiche da voi
Wigual Basic lone . con video ..
Competenze trasversali Bect B Libera almeno una settimana senza video @ def|n|te.
Wisual Basic lone: . g
competenze orientamento Bece Cap'mza % 'E v J (
compelenze orientamento Becc J S "‘Jﬁf
competenze arientamenta  Bect v Motme: %&s Cap. Periado ‘k
Campetenze trasversali Bect 14h00
Infarmatica Rios:
Pari Opportunita Bect
isual Basic lone 15000
Infarmatica ECOL Ihse
Wisual Basic lane 16h00
Cornpetenze trasversali Bect Totals del rumerh di au N —
Drgamz.zaz a1 fa/sﬂ.curezza Gall n“ o g 1o
Organizaz. azlefsicurezza Gau
3 [¢ ]
Precisate le aule tra le quali Hyperplanning deve L Lanciate la ricerca: per ogni fascia oraria
effettuare la ricerca. Spuntate I'opzione Libera almeno possibile per I'attivita, Hyperplanning
u i i , i visualizza il nu iaule di ibili
na settimana per estendere la ricerca, a costo d sualizza il numero di aule disponibil
prenotare pill aule per coprire il periodo attivo. (vedi pagina 226).

hiaterie | Moduli e piani di studi Richieste di prenotazone
us 1] T
~
Roerco daule - it : T —
¥ 2"0rd i I tunedi m3f mero: giove vener sabal
Materia & 3 Perinto FIF] 08h00
S——— ma set T oatt Dnov [ic Tgen [feh [ mar T apr | mag [ ol T Ly [ ago T sst
Informatica ECDL Dursta: 2h00
Informatica ECDL Ibe
\nformatica ECOL \bse Aule interessate (fuori dal gruppo di auls) B8RO0
competenze orientaments  Becc EEBE) Tinolagie: = PC portatile
CanFC -
Canceti Prograrm lone O Almeno una swecfica Sonza PO Ton00
Esarne Finale Calv ! Tutte le specifiche = Videoproiet
Stage ] Libers simeno una seftimana con vidso Y
‘isual Basic lone: Capisrza {20 senza videa
Competenze rasversali Becc
12h00 ——
Visual Basic lone
competenze orientamento Bect N I
Scelta delle aule e piazzamento dell'attivita
competenze arientamento Bect 13h00 7
competenze arientamento  Becc v Norme Foces| Cap. Period
Competenze trasversal Becc Aula 1 [ 14h00
i - aia [HEEESNNSSENNNNNNNNNEES 5. NENNNNSENENNNNRREEE) .
Informatica - 01| 25 5 Selezionate con
5 Sup 0
Pari Opportunita b . .
Y v Aula?2 LI 100 un clic la fascia
Informatica ECOL — EGe SR 50 oraria che vi
Yisual Basic lone 12 D1 0 16h00 .
Competenze frasversali Bect Interessa'
Tetale del numero di auls IANEE T
Qrganizzaz. az lefsicwrezza Gall
Ogrgamzzaz azlelsicurezza Ga n o
0 TR
: : a Plazza attivia [
291129 (129) ) ~
= —
6 Hyperplanningvisualizza le aule libere 7 Cliccate qui per piazzare le attivita nella
. . s ' . P s
in quella fascia oraria: spuntate I'aula fascia oraria: I'aula scelta sara
. B PN . B PN
che desiderate assegnare all'attivita. automaticamente assegnata all'attivita.
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>> Leggere i risultati della ricerca sulla griglia

Una fascia oraria bianca indica che I'attivita puo cominciare in questa collocazione. Il numero indica le aule disponibili
corrispondenti ai vostri criteri.

I:I Fascia oraria in cui termina I'attivita.

{ (13 | I numero tra parentesi indica che le aule non sono disponibili per tutto il periodo dell'attivita.

- Il numero su sfondo azzurro indica le collocazioni in cui I'attivita puo iniziare pur essendoci un vincolo di materia, un massimo
di ore o una indisponibilita dell"attivita.
|:| Fascia oraria di fine attivita quando questa & piazzata in una collocazione che viola un vincolo didattico.

>> Cercare un'aula libera ed una nuova fascia oraria per un'attivita gia piazzata

[ Andate in Orari > Aule > Ricerca di aule libere q

1 Selezionate I'attivita.

SN | Mo s s A g Ca asas i
~
prommeprr— omt e 1o core v st 2 Sulla griglia: la fascia
CPCFC T IR CRFTEET OO E _LNPITTPEIPPICITRTIIIITET o Mo D2 T #008 v e P
1o v 1 1 gen | te | e age | mea o 1 b | o 1 st oraria in cui I'attivita
BT R P50 55 oo 47— e attualmente
mac 10000 2380 8 | O] Ettratin (T) W P portntie H A
mar. 10000 4 novalee (@ = Tutle 50 'm“m m’,‘, o0 p_lazza_ta e .
ma 00 gy (@ ° Tumel SRt vt visualizzata in rosso.
s, 11000 03 nov o] e il conides 1000
as, 1UR00 27 ot = Cogerzaiie D senza video
s, 12800 22 dic =
Moms I b 8 -~
e, 12000 23febs @ s A
m:‘ﬂ'ﬂu Wonats @ ‘Serita delle aule & plarzamendn dellstivith 10 “——t El
e 1 r s | 3 Scegliete una nuova
rar, 13000 06 by = i i i i
i . 3 <.|__ fascg oraria prima di
m 14100 080 | [ ' : scegliere un'aula.
mer, 16000 25 naw O]
mer, 1Th00 2Boktats [ e O 8 Iy
Crhiin] e 8 Totale delrumerg dioue [T 1T LTECNETIC LTI E IO I T EANE LI E T IO LTI
g, 14000 08 Mg @ 1 —
= :s:::m: a — @ “ g
MERENEN ¢ O e A

>> Utilizzare piu aule e coprire tutte le lezioni dell'attivita

Spuntate tre aule tra quelle 2 Percercare un'aula, precisate le
disponibili sulla fascia settimane in cui essa sara utilizzata per
oraria desiderata. I'attivita disattivando le altre settimane.

Scelta delle aule e piazzamento dellattivita

ad Mome Fooes| Cap. Periodo
Lab. 12 o1 | oI L L L FE LT
Aula 1 pi | o T OO L L L L FRERDD
_‘fAulaﬁ Sup O (T T T TITTITITTT | FRERFEFCOTITT

Aula 18 RO | O (TITIT T T TI T T T I TT T T R TTTTTT]

Aula 2 c1 O M T T T T T T T T T T T T T T T T T R TTTTTT]

Aula Magna SpL | S0 MMM I T T T T T T T T T e TTT 1111,

[ Totaie delnumerociewe [TTTTTTTTTTTTTTIIILIIITTTILIT REBRIMTEHIT]
|

!

Una barra indica il numero totale di
aule occupate per settimana.

© INDEX EDUCATION



Gestire le aule

scueoa n. 84 - Prenotare un'aula

DA SAPERE: potete prenotare le aule per le vostre attivita con pochi clic direttamente
sulla griglia dell'orario delle aule.

1 - Prenotare un'aula in una certa fascia oraria

& Andate in Orari > Aule > Orario r

1 Selezionate I'aula da prenotare.

i 2 hEQ
A

I, Sulla griglia
dell'orariodell'aula
viene visualizzata

Fi un'attivita
renotazione delle aule chiamata
P = Prenotazione delle
mer 17 marzo & aule. A partire dalla
/ scheda attivita,
potrete completare
in seguito la vostra
prenotazione,
specificando
docenti, corsi,
materia
dell'attivita, ecc...

I Lezionl
N Peviondo sttt

Per prenotare I'aula ad
esempio tutti i

. . K T - K mercoledi del mese di
Sul periodo attivo, lasciate 3 Sulla griglia: cliccate e trascinate il febbraio, lasciate
attiva solamente la settimana riquadro dall'inizio alla fine della atflve su:lalbar{tq
.. . . . . solamente le settimane
che vi interessa [Alt+clic]. fascia oraria che vi interessa. di febbraio prima di

disegnare le attivita
sulla griglia.
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2 - Scegliere una fascia oraria per prenotare une aula

> Andate in Orari > Aule > Ricerca di aule libere q

Potete cercare una fascia oraria per I'aula selezionata oppure lasciare che
Hyperplanning vi proponga delle aule: spuntate I'opzione Libera almeno una settimana
per estendere la ricerca, a costo di prenotare pil aule per coprire il periodo attivo.

m EI. q ﬁtllma. Ifllc.hwesle di prenotazione 2 Indicate |a durata per
%4 la quale desiderate
CEE
renotare l'aula e
52 T T— luned merte mers: glove venel sskl p . .
Nome ol Vset ot Inow | dc gen e T L age ITITEEIT | e lasciate attive solo le
< Cliccate qui per creare un'‘aula > N : .
ada ] (00 g settimane
Aulat3 ude layessats (fu PC portatile desiderate.
aula? e S NN B Con PC
Aula Magha Almena una spe Senza PC i
Aule sede gl v —_ 3 Se avete classificato
t:zﬁ B Lbera almeno una settimana [ con video le aule per tipologia
. / i . .
Lo 15 Capienza 20 9 / - senza video - (ved/ pagina 129)'
( % potete cercare le aule
s»anhzzammoueu'mwna m\ che COI'I'iSpOﬂdOﬂO
V] tone [rws]om RO alle specifiche da voi
N definite.
15hi00
o |, lanciate la ricerca.
Totale del numero ci aule
(o] o | a @ oo
(1 [2/10 [<] )

Selezionate con un clic
la fascia oraria che vi
interessa.

L Hyperplanning visualizza il numero di
aule che corrispondono ai vostri criteri,
giorno per giorno ed ora per ora.

Materie | Moduli e piani di studi | Docenti Corsi Ragﬂrlﬂppamenn Aule
' i Soianmen | Efiannnnnnnnn FEE
[ 2 Prenatazione delle aule - Criteri di ricerea
- Caratteristiche dell'attivits
Nome Hoig] (4 Periodo [ AR AN [TEFTITEEITRTITRTING T 08h0
. 2 v ~ Uset l'att Inov | clic gen ek Tmar Lapr I mac | aiu Tlug | aooN set | 8|9
< Cliccate yui per creare un‘aula > I Durats
Aula 1 o
Aula 13 Aule interessate (fuori cal gruppo di aule) 89
aula 2 Selezionate (D) Tipologie: = FC portatile
Aula Magna Estratts (1) imeno une spesifica R ale
Aule sede 2 IEED ! Tutte le specifiche = Videopraiet.
Lab. 12 8] Libeta simeno una settimana convideo 3 6 Un numero tra
Copienza {20 2 senza video .
Lab. 14 =
Lo 15 _ parente5| su
sfondo bianco
Scelta delle aule e piazzamento dell'attivita 3 indica che |e au'e
V| home sccss| Cap Periodo
e 15 Sup. 0 OO L LT 5 trovate non
i
‘?AU'E 2\ RO O coprono tutto il
P LR BT & (2| 2| @ H
=" ®RL |50 (OO OO T LT LT T T i periodo
.12 oo .
Lo 14 Ssup| OO O g S 5[5 [ & [ 5[5 ] s selezionato.
Totale el numero di sule | [T [T T TTTITTTTITTITTITTPEEEL
H a g 17h00
| —
0 [ /10 [<] ) Prencta l'aula =
| EINNENEEEENEEN INENEEEEEE IIEEEEEEEN| g
1 -
|
[ Pericdo st [yl a8 10151 N [Tl vl el o e P Y o o 2 i e | 4
setternbre ottobre novembre | dicembre enn&io tebbraio Marza aprile maggio iugno Iuglio agosto settermbr{ Predefinito

7 (liccate qui per
confermare la
prenotazione.

Hyperplanning visualizza le aule libere
per quella fascia oraria: spuntate I'aula
che desiderate prenotare.
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>> Prenotare piu aule per tutto il periodo attivo

4 Spuntate le aule che vi interessano 2 Precisate per ogni aula le settimane in cui sara utilizzata per

tra quelle disponibili proposte perla I'attivita, disattivando le altre settimane.
fascia oraria selezionata.

Scelta delle aule e piazzamento dell'attivita

FPoces | Cap.
D1 o
D1 a

A 25 p LI TTTTTTTTTITITT
m ol -.—.I.—-l- I

Periodn (&

v Aula15

v Aula18 fo oOT |_JTIIZ
[ L a [~
Totale del numero di aule | [ TITITITITTITIITITT
ElCEN ([ —— a

Una barra indica il numero totale per
settimana di aule occupate.

>> Completare la prenotazione (materia dell’attivita, risorse presenti, ecc...)

1 Sull'orario dell'aula
E apparira un‘attivita

fr lnedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabata C h | amata
Prenotazione delle
03
aule.
10n00

11h00

12h00

\} 2 A partire dalla scheda
¥ Docenti - attivita, sostituite questa
*+ Raggruppamenti ol || dicitura con la materia
+ Corsi 0 / dell'attivita, assegnate i
0
1]

Prenotazione delle aule

Prenotazione delle aule f——

+ Gruppi R X .
1500, Ly docenti ed i corsi
B presenti, ecc...
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scuena n. 85 - Limitare I'accesso alle aule

DA sAPERE: potete limitare I'accesso alle aule di cui siete proprietari, cioé a quelle da
voi create (solamente gli amministratori sono autorizzati a modificare il proprietario di
un'aula).

1 - Limitare I'accesso alle proprie aule

Limitando I'accesso alle proprie aule si impedisce a determinati utenti o gruppi di utenti di modificarne le
caratteristiche (nome, capienza, ecc...) e di assegnarle ad una attivita.

[ Andate in Orari > Aule > Elenco

Se la colonna Accesso & nascosta, per renderla
visibile, modificate i Parametri cliccando sulla
chiave inglese.

Ordinate le aule sulla colonna Accesso per identificare
rapidamente quelle di cui siete proprietari.

Docenti
EEEEEEEE

(i
Cancella | selezions ooy Wodifica
Aule sede v N =
L 15 v Estrai tutta Pubblicazione + | Chiara
i Identificativi v | Francesca
Aula disegno tecnico m. Estrai[a selezione e
Lah 14 v Todli dallestrazione A Luca A
Lahoratorio linguisticol < Estrai le attivitd della selezione 0% 0
Sala proezioni g Togli le attivits della selezions 0% 0
Aggiungi le attivica della selezione
Muova atkiviks, ..
Visualizza le preferenze
<] )
5

Selezionate le aule
[clic+Shift/Maiusc] cui
desiderate limitare
I'accesso.

Visualizzate il menu contestuale
[clic destro] e scegliete il comando
Modifica alla selezione > Diritti
d'accesso.

L Limitate I'accesso e lasciate la
spunta solo agli utenti o ai gruppi
di utenti che hanno diritto di
prenotare le aule selezionate.

2 - Visualizzare le aule alle quali non si ha accesso

CEEE S |
— S el el Am:ss" 2 Ne” a flnestra d| | Unicamente |e risorse estratte . Tigmgr?;i —
< Cliccate qui per creare un‘aula > 5e|ezi0ne esse sono *' Totalmerte liera nel periodo o Tutte Is specifiche
Aula con PG 25 1| chiara ) X N . Parzialmente libera nel periodo 4= PC portatile (]
Adla 13 Senza PC 5 1 chiera visualizzate in grigio Unicamente le aule Egz:;cpc
Aula 2 ConPC 30 1 Chiara (non sono Con capienza adegusta 4% videoproiet
Aula disegno tecnico ConPC 15 1| Chiara . - . . [ con video
sula Wagna ConPC 50 1% chiera selezionabili) poiché ) senzasideo
< Ordina per: nome
4 ,:uha lzdg e = ;:1SM non pOtEte Home GrpiCap. | Num. Occ.
Aulz 18 Genza O aSSegna”e alle Aula 1 25 3%
e a9 vostre attivita ey ] 2
H . ula
t:s: 1 j g;n B Super\‘.lsorera Aula disegno tecnico . 15 0%
Laboratorio linguistico conFC I ﬁupgwsure Aula Magrra ‘Cmar G (55[; " g E:
Sala proiezioni 30 upervisore Az 15 15 o
| Auia 18 15 1%
N N Lab “2 6%
1 Nell'elenco, cosi come nella finestra ,/_ B P
di selezione, le aule alle quali non i el o
avete accesso sono visualizzate con g . Sala profeziont ] 0%
: e non avete accesso [ cria |
un paIImo' rossp accanto al nome del all'aula potete L
loro proprietario. effettuare una richiesta

di prenotazione (vedi
pagina 231).

© INDEX EDUCATION



Gestire le aule

scuena n. 86 - Effettuare una richiesta di prenotazione di aula

DA SAPERE: se non avete accesso ad un'aula, potete effettuare una richiesta di
prenotazione.

[ Andate in Orari > Aule > Orario o

Materie
us

Nolvne Cap. |N° Accesso
< Cliccate qui per creare un‘aula > o
108 1 Supervisare [ () Prsrn:(OA%F“\?n
403 200 1 Supervisore L1 AES
404 40 1 Supervisore Hcours
Aula 001 a0 1 Supervisore
Alla 008 700 1 Supervisore
Mula 105 40 1 Supervisore
Aula 107 40 1 Supervisore 3
Aula 202 40 1 Supervisore 8
1 POtete Aula 204 40 1 Supervisore 10
1 Aula 205 200 1 Supervisore T
rlconos'cere Ie Aula 207 40 1 Supervisore 3
aule cui non Aula 209 50 1 Supervisore 10
Aula 303 200 1 Supervisore 2
avete accesso Aula 305 20| 1 Supervisore 5
dal pallino ule 03 E
Aula 307
rosso accanto
Aula Magna A3
al nome de' Aula Magna A 4 Upervisore
proprietario .Au\aMagnaAz 200 1 Supervisors )
1| 27 127 BT
nella colonna
Accesso.
Aocoos
| ot | Esami Dirittc G55
2 Procedete come per prenotare un'aula (vedi 3 Llavostra richiesta di prenotazione appare come
pagina 227) : sull'oraio dell'aula, dopo aver attivita sulla griglia e viene automaticamente
attivato lal/le settimane che vi interessano, create aggiunta alle richieste di prenotazione (vedi
I'attivita desiderata quindi fate un doppio clic al pagina 232). La vostra domanda sara elaborata da un
centro del riquadro. utente abilitato.

>> Verificare lo stato delle richieste =
o Andate in Orari >Richieste di prenotazione > Stato delle richieste ==

Y3 {I=M Richieste di prenotazione
wasannnn |mansn

5 Verificate se la vostra
richiesta & In Attesa, Accettata

_ - Conferma | _— .

Caratteristiche della richiesta Attivita associata Caratteristiche d ‘{&' o Rifiutata.

Corso Materi; Cap. '
= In Attesa /ﬁ

> Nella scheda attivita quando selezionate la richiesta di prenotazione

0 alle 10000

[®Lezioniz 111 O@%@ﬁ

Misterie Materie 1
Materie 1
P — : Prenotazione delle aule
Prensta - Prenotaziene delle aule + Docerti 0
+ Docerti a
+ + Reagruppamerti
B Ragg.ruppameﬂl\ 1] + Ragoruppamenti [1] + cg?j = i
i gorsn : 0 * Corsi d L3 Driritto Privato '
ruppi i L3 Driritto Privato + Gruppi 0
+ Cpzioni i + Grue- n
* oem : + I Opzioni i
+ Lule richieste 1 + Aula Magna A1 N = :

- ( L \ \
F e, + Aule richieste Aula Magna A1
k_Aula Magna A1 F, Richiesta nr ancora confermata + Aule richieste

_ J ] . J
I |
L'aula @ ancora tra le aule da 2 L'aula @ stata assegnata 3 lavostrarichiesta e
confermare: la vostra all'attivita ma la vostra stata accettata.
richiesta non @ ancora stata richiesta non @ ancora
elaborata. stata confermata.
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scuepa n. 87 - Trattare le richieste di prenotazione delle aule

DA sAPERE: le richieste vengono effettuate dai docenti dall'apposita Area Docenti
pubblicata su Internet con il modulo HYPERPLANNING.net oppure degli utenti di
HYPERPLANNING Client che non hanno accesso all'aula desiderata.

1 - Visualizzare le richieste di prenotazione da elaborare

E' possibile visualizzare tutte le richieste di prenotazione ma si possono elaborare solamente quelle di cui si &
destinatari, ovvero quelle che riguardano un'aula di cui si & proprietari o cui si ha accesso.

B Andate in Orari > Richiesta di prenotazione > Elenco delle richieste =

1 Ordinate le richieste di prenotazione sulla colonna Stato per 2 ...oppure visualizzate i
reperire le richieste da elaborare (« In attesa »)... Parametri...

Materie | Moduli & piani di studi Raggrupparnenti

=

Richieste di prenotazione O nattess [ Rifuate T
v
Tipologia Corso Cap. Tipologia Periodo Aulerichieste | = [auLas\. Stato sstinatario | Trattatel | Trattat®]

DLaboratoric  Operatare CAD 10 [S] Lab.14 |Gun L, Superisore | 30032010 Supenis

WAt Generica | Operatore CAD - fall strazione,

W Teotia ico Gest Azle | 15 <Videoproiet=con vider In Attesa | Amministrazions,

N Teoria Sviluppo Software 29 mara03apr Aula ? InAttesa Amministrazione,

DAt Generica  Gviluppo Software =PC portatile=Con PG 19 a 201eh In Attesa | Amministrazione,

DAt Generica  Techico Gest Azle 15 <PC portatile=Con PC 05 a 10 apr Rifiutate Amministrazione, 30032010 Supervis

Visualizzazione

Filtrare I'elenco delle richieste di prenotazione 3 per filtrare I'elenco e
i““'::a‘e visualizzare solamente
. l':; g < le richieste di
In anesa . .
—— prenotazione in attesa
Ch\um . .
‘B Unicamerte quele destinate a me che vi rlguardano‘

2 - Elaborare la richiesta...
Potete elaborare la richiesta assegnando I'aula richiesta oppure assegnando un'altra aula o, ancora, assegnando

un'altra aula su una fascia oraria diversa da quella specificata. In ogni caso, perché la richiesta non risulti pit
«in attesa», dovrete confermare la richiesta dopo aver assegnato I'aula.
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>> Assegnare I'aula richiesta

Selezionate la
richiesta...

Per ogni richiesta viene creata una
scheda attivita in cui sono specificati il
nome del docente e la fascia oraria.

3 ...quindivisualizzate
il menu contestuale
[clicdestro] e scegliete
il comando Assegna le
aule della richiesta:
I'assegnazione sara

atbrie | Modull e pland ol stud | Docenti

M4 hieste 8 prensazione

=

e L =

O Ritste

possibile solo se
Fascia orania Tipologea Lorso Cap, Tipologea, Perislo  Aule richeasta | ¢ Aul Ass. o/ Trattate®] I'aula é “bera ne”a
& mar dase 09n00 | [Lavoratoio | Operstore CAD | 10 15220 mar  Lad. 14 [5] Lab14  Contermata AL, Supepfec 300320 . .
mite 17 mas daBie 12000 | DAL Generica | Dpusalonm GAD 25 15a20mar  |Auka -1 fascia oraria
14 ab dalle 14h00 3 @ Tanr Tecniin GRS &71a 16 <Videoprofél=con video 15 20180 Goncell s solacons i

::29 mar :allee rnnrw: . Oﬂ@ W, e 24 :wra 03ap Aula 2 0 SpECIflcata.

i 16 s ctallie 1000 3 %

wan 08 apr dalle 08h00 & [1 3120

I v 8 e
ENEEEE o ]
>> Assegnare un'aula diversa da quella richiesta
[ Andate in Orari > Richieste di prenotazione > Elenco delle richieste ==
- ~
e I Nell'elenco, questo
esitos | it | s o | simbolo indica che
T m ; — DN I'aula prenotata &
ETeora wenico Gest Azke 15 <Videoproiet>con video ]@mu"lﬂl dive rsa da que”a
BTeona Siluppo Softeare _ [¥azione, b . .
DAL Genwmica Sviuppo Suftware <PG re | . * Teokoge razane, richiesta dal
DAt Generica  Tecnico Gast Azle |.s <PC portallerCanPL Y o v : u“""""’”ﬁ". |azione, b 3032010 Supenisare docente.
{)‘gg Parzisimentn ibeen el perioan. 4 PC portntin
B e wde :.NW‘
Lon capienza adeguats o

Se desiderate prenotare per il docente un'aula

...e con un altro doppio clic
diversa, fate un doppio clic su + Aule nella scheda assegnate una delle aule
attivita...

proposte tra quelle libere.
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>> Assegnare un’aula e una fascia oraria diverse da quelle richjeste
B& Andate in Orari > Richieste di prenotazione > Ricerca di aule libere

Gestire le aule

Materie | Modul e giani o shodi | Doger |Corsl Stadurti | Baggrupmamnenti |Ade, | avh CTTSIIT T m‘.:
vy

Hichinsts di o n Ricarca di suls - Critar ol ricerce m
pumnntazionn
” c':‘;m“‘d'“““ w1 mar i m 1383
Fasciaoraria | Aute ricH L R L R R LR R —
8 lulamglmumlmmmlmmum m[
et 16 mar dalle 09| Lab. 14 i
ven 14 fab dalle 14h e Ininrexwale (ucel del gruppo o wis) i)
an 29 mar dalle 03F | Aula 2 Estratte (10) — PG portatie
Conpi
mar 16 feb dalle 10F W Tuta (1) Ty e 10000 w11
ven D9 aps dabe 08h ¥ el spectiehe g yercroit 2
Ut ey ron ptfimann A,
Coglonza {# - ‘seran video LD CEAED
iz T I
Seeha dele sule & plIzZHMEnto dellattivh o
T |
= [t I
+ Ao O 4 a ot

O OO O OO OO,
A 08 I T T I
e LI 1S O e e

s Magra e SO O O O T 16h0
Lab, 12 o (SN EENNENNNENNNEENE NEREREEEREEEEEEEREFUY
de OO O O O B O
ENEEI o a ™
1 (615 5 ) a R o

|2 ---perscegliere una

>> In ogni caso: confermare la richiesta dopo I'assegnazione dell’aula

3> Andate in Orari > Richieste di prenotazione > Elenco delle richieste =

Richiaste di pronatazions O Confrermade [) Arvadale O naftosa [ Rifutsle

-

Stata
Confiem
in Allesa

Docents  Durata
Bardat

Fasciaoraria Al richivste
Th0G mar 16 mar dase 09 Lab 14
1h0d | r Auta 1

14n W Ticuia

Tpologia Corsn Cap.
[Muaboratoris | Cperators CAD 0

Tiposagia

- |

ata L, £

Tocni Azie 18 =ideonnoie

Bardol TN0G vikn 19 it 4 W AmSa | Amer
Ieean 00 um 20 mar dalle 00F Auts 2 W Teatia Sviluppe Sefware Eransto InAteza  Amer
Ibgen 1h00 mar 18 fish dalle 10¢ DAL Generica | Bviluppo Selwane =P portatil InAltesa | Ader
Bardot 200 ven 0% apr dalle 0h A Generica  Tecnico Gest Azle 15 <PC portatl el Riflutaste  Amer
Togh dafestrancs
Hodbica i detingt ..

Utilizzate la funzione
Ricerca di aule libere
(vedi pagina 227)...

nuova fascia oraria...

3 ...edunanuovaaula.

1 Nell'elenco, selezionate
la richiesta...

2 ...quindi visualizzate il
menu contestuale [clic
destro] e scegliete il
comando Conferma: la
richiesta di

Cre okt por risponders all richissta
T un o richisdhenth

Rifiutare la richiesta

B Andate in Orari > Richieste di prenotazione > Elenco delle richieste =

prenotazione sara
visualizzata come
Confermata.

Nell'elenco,
selezionate la
richiesta...

Bichinste i pu merdasioen O Corermate O Arvdate O in stiezn
-

Docente Dursts|  Fasciaoraia  Aube richivste|  Tipologia Corso Cap. Tipubogia Pusiordy [ il Az, Staln -]
Banol TN00 e 16 e daie 09 Lab 14 Duaboratorio  Opisatons CAD 10 18 @ 20 mas [E a1 GO
Bardot Ah00 mer 17 mas dable 12 Auta 1 4t Generica  Crperatore CAD 25 155 20 mas [ sule=#I1E 15 Confermata Amer
Ibsan 00 lun 26 mar dalls Dgf 4 Sancellla sk 2 maraddap inAlass  Amer
s AROG e 16 e dalie 10 Ectraituttn <PC poftalilp=Gon PG 15 @ 20 fed WAL Adner
Gardot 00 ven 09 apr dalle 00h Egtral ko sekezione: 15 <PC portatile»Con PC 055 10 spr Rifiutate  Amer

Togh daPestrazioes:
Hocifica | destinatari...
Arsegna e sube dela rchissts
L eiuta 1
s un mal & richesdent
[1 1516 & 1T} o

2 ...quindivisualizzate il
menu contestuale [clic
destro] e scegliete il
comando Rifiuta: la
richiesta di
prenotazione sara
visualizzata come
Rifiutata.

L - Avvisare i docenti via e-mail

Per inviare un e-mail ai docenti & necessario avere precedentemente inserito i rispettivi indirizzi di posta elettronica.
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Gestire le aule

3> Andate in Orari > Richieste di prenotazione > Elenco delle richieste

T —

O in stiezs

O Confermate O Arvats

1 Nell'elenco, selezionate le
richieste di prenotazione
effettuate dai docenti da
contattare...

...quindi visualizzate il
menu contestuale [clic
destro] e scegliete il
comando Invia un mail ai
richiedenti.

Docente  Durata Fascia waria Aude rachieste Tipoiogia KIE pciloga Persdo
T 3 Laboratonio | Opéte.. 1 GAD . [———
Eardot N0 | mer 17 mar dalle 12 Aula 1 DAt Generiea | Operatore CAD 5
Bardat Th0G vien 19 Seh dalle 140 W Tearia Tocnico Gast Azie 15 Ersitulte
I [OTeona E 8 Estrai by selezions
KOG mar 16 feb dals 108 [an Genarica
Bardol 20O ven 09 apr dalle 00h DAL denerica | Tecnico GestAzle | 15] Loy I
ssegna e sule dels richists
Cgrlema
Efits
L Invia un mail ai richie
= gewezionate (1) wsiratle (5] e (8]
Ogguti;  Fchests & prenctarons sue
Insirisel |
- <
Lo sn richinidn of pravotazions & sels scostints.
ool sae]
BEEN e
Chiud la Tinestra Sopo fimio

Indicate I'oggetto ed il
contenuto del
messaggio...

L ...quindi inviate il
messaggio ai docenti
interessati.

5 = Inoltrare la richiesta ad un altro utente

E' possibile inoltrare una richiesta di prenotazione ad un altro utente di Hyperplanning: in questo caso, precisate
I'incarico da eseguire: informare il docente, cambiare collocazione all'attivita, ecc...
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Gestire le aule

scueoa n. 88 - Allegare dei documenti alle aule

DA sAPERe: potete salvare nella base dati dei documenti relativi ad ogni aula
(planimetria, descrizione, ecc... Questi documenti potranno essere consultati dagli
utenti che hanno accesso a ciascuna aula.

[ Andate in Orari > Aule > Elenco

o g L AR || IR @l CIEAEEEin 1 Fate un doppia clic nella
< colonna Allegati. Se la
— colonna non é visibile,
Nome Cap. [N [v Oce. [w Occ. [ecess|@| P @ Allegati :-lllall(leirei‘sﬁl ) personalizzate I'elenco
<Cliccate qui per creare un‘aula > _ > delle colonne dell’elenco
108 1 Super| & &) —
103 E ] Seer B G cliccando sulla chiave
404 401 swer B G Gestione degli allegati
LpEr % .
2::2 EE; ?g 1 ;ZEF 2 ,z Nome del documento Dimensione P
Aula 105 40 1] super || @Y - < =
Aula 107 40 1 Super & &) . Nuovo J |
Aula 203 a0 Super | & | G — ‘ 2 Cliccate su Nuovo per
Aula 204 0 1 swer @ B
Aula 705 o Swer | @ allegare un documento
Aula 207 a0 1 swper B ) '
Aula 208 5001 Super & D) a” aU|a'
Aula 303
Aula 305
Aula 306 Cercain: | ) Documertazione aule | o« @&k B
Aula 307 . 9 Fato aula 105
Aula Magna A § Planimetria aila 105
Aula Magna A Documenti - -
Aula Magna A reienh - . = -"
Aula Magna A3 [ 4 - ——
Aula Magna A Desktop
Aula Magna Al .
HBEIE=o ]
Lo |
s Selezionate il
‘Q documento da aprire...
Risorse ditete  Mome fle [5cheda descritiva_Aula 105

Tinofile; [

L ---e cliccate su Apri.

>> Per caricare, modificare o cancellare un allegato

1 Quando selezionate un allegato...

Nome del docungento Dimensione
<Nuovo > v

Planimetria aula 105.pdf
Scheda descrittiva_sAula 108.doc

2 ...cliccate su
Recupera... per
caricarlo sulla vostra

Imetria aula

macchina. I, Percancellare
I'allegato, tenendo
premuto il clic,
trascinate la riga di
3 Poteteinoltre ecupera document salvati nela base dati selezione finche
aggiornare il appare su sfondo
documento allegato rosso.

giorna il documento

selezionando un
nuovo file.
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Gestire le aule
Allegare dei documenti alle aule

TEST

1 - Qual e il modo piu rapido di trovare un'aula per un'attivita?

a) Visualizzare le aule libere sulla stessa fascia oraria a partire dalla scheda attivita.
b) Lanciare una ricerca di aule sul periodo dell'attivita.

¢) Visualizzare il planning delle aule.

2 = Sostituisco I'aula di un'attivita con un'altra;

a) su tutto il periodo dell'attivita.
b) sul periodo attivo.

) per la lezione della settimana in corso.

3 = Per prenotare un’aula in un giorno preciso, devo almeno:

a) indicare la materia dell'attivita che si svolgera nell'aula.
b) indicare il docente che terra I'attivita nell'aula.

¢) indicare la fascia oraria nella quale I'aula deve essere prenotata.

L - Le aule alle quali non ho accesso:

a) sono visualizzate in rosso in elenco.
b) sono visualizzate in elenco con un pallino rosso ed il nome del loro proprietario.

¢) non sono visualizzate in elenco.

5 - Per assegnare un’aula ad una serie di attivita, devo:

a) procedere attivita per attivita.
b) selezionare 5 attivita per volta.

¢) selezionare tutta la serie di attivita contemporaneamente.

Risposte :1.a) -2.b) -3.¢) - 4. b)-5.¢)
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Ottimizzare U'occupazione delle aule

]
scuepa N. 89 - (reare un gruppo di aule
DA sAPERE: un gruppo di aule indica con un nome generico un insieme di aule che
rispondono alle stesse esigenze e che possono essere interscambiabili (aule magne,
laboratori, aule specialistiche, aule con la stessa capienza, ecc...).

1 - Inserire un gruppo di aule

B Andate in Orari > Aule > Elenco

Materie | Docenti
us T TT

7 N° |
Home ' pecc.| Accesso | & Pub.#]
«Cliccate qui per creare un'aula - |
Aula 200 a0 1 24% Supervisors |78 | ) 8
Aula 303 001 5% Supervisore B | ) @
Aula 308 2001 12% Supervisors A | (5
Aula 306 0 1 16% Supervisore B &) .
Aula 307 a0 1 4% Supervisore A | G |.E aUIe Che fqrmer'anrlo II
Aula Magna A1 B0 1 B% Supervisore & | D) gruppo sono inserite in
Aula Magna A 3 70 1 1B% Supervisore & 5
fula agna &1 S0 1 4% Swevers ® D _—1 elenco come tutte le altre
Aula Magna A2 1 13% Supervisors & 5 auIE.
AulaMagna AS 1 Supervisore
Aulaty 1 LES
o . 1 | D
4 Inserite il nome Lab. L101 ez B9 > -.Punica differenza:
del gruppo di W0 1 6% Swevsoe @ D - o
le nell'el Lab. L1020 1 6% swevsee = @ dovete inserire il
aue net elenco Lab.L103 (21 0% Seevere ® 9 numero di aule che lo
delle aule, cosi : : 0% Sueveae B D
come per Lab o — compongono (un
un'aula Lahoratario l T % Superwsnr @ ~] gruppo dl aU|e ha
OEE sempre un numero di
aule superiore a uno).

o
2 - Associare le aule al gruppo
Un'aula puo essere
associata ad un solo

L, . .
Perché un'aula possa essere associata al gruppo, essa deve: e el

e avere une capienza almeno pari a quella del gruppo;

e avere delle indisponibilita inferiori a quelle del gruppo;
e non essere associata ad un altro gruppo;

e se necessario, essere nella stessa sede del gruppo.

> Andate in Orari > Aule > Gestione dei gruppi di aule

1 Selezionate il gruppo di aule... [ (2 ...quindi fate passare le aule (trascinandole oppure
utilizzando il tasto freccia) nell’elenco delle aule del gruppo.

l:teter\e Docenti ﬁt.u.d.e.rm Eeﬁﬁ;wmamenti Aule
N
hd Assegnate al gruppo: Disponibili Unicamente [z aule estratte
HNome cap. |[n°| &
< Cliccate qui per creare un‘hula > =l Home Totalments libere per il gruppo
Pula 205 20| 1| ‘&| Lab.L101(Lab. linguistico} Nome Cap | Occ. | Access
ula 207 40 1@ Lab L102(Lab. linguistica) @_m
Aula 209 5001
Rula 303 0 1 o=
Aula 305 20 1
Aula 308 001
Aula 307 40 1
Aula Magna A1 500, 1 a
Aula Magna A 3 7001 m
Aula Magna A 4 500) 1 =" parziaimente libere per il gruppo
Aula Magna A2 2000 1 Nome Cap | Occ. | Access
Aula Magna A5 350 1
Aula Magha Abbate 54| 1
Aula Magna Alighieri 180 1
Aula Magna Foscolo 180 1
Aula Magna Leopardi A AT
Aula Mo T —
EEN
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Ottimizzare occupazione delle aule 240

| Gaggprament

4 Lab. linguistico
Lab. L1041

\ Lab. L102

T Lty e

T

Supervisore

Supervisore

% Supervisore

-
Nome Ccap. |N° | 0cc.| Accesso |4 Pub)#]
< Cliccate qui per creare un'aula > ﬂ
Bula 208 501 24% Suwperviewe & | G 4
Aula 303 20 1 5% Supervisore A ) @
Pula 208 20 1 12% Supervisore & G
Aula 308 200 1| 16% Supervisore & G
Pula 207 40 1 4% Supervisors @ | ()
Aula Magna A1 G001 6% Supervisore & | ()
Aula Magna A3 70 1 16% Supervisore & | &) . .
Aula Magna A 4 500 1| 4% Supervisore & | &) Un dopplo clic sul
Aula Magha A2 200 1 13% Superisore & | () gruppo Visualizza in
Aula Magna A5 350 1 13% Supervisore & &) .
e 754 1) 24% Supsrvisore 7| ) / corsivo le aule ad esso
dla Magna pas O | 17 % Supervisore & | &) associate.
16 % Supervisore & G)
57
]
D
]
]
]

LRI EE )

>> Associare le aule dopo il piazzamento delle attivita

Se associate le aule al gruppo dopo il piazzamento delle attivita, Hyperplanning calcola il numero di aule necessarie
per rispondere aulle esigenze del gruppo.

[ Andate in Orari > Aule > Gestione dei gruppi di aule &

La dicitura << aula necessaria >> 2 Le aule che rispondono alle 3 Quando trascinate

viene visualizzata per ogni aula esigenze del gruppo vengono un'aula totalmente

di cui il gruppo ha bisogno. visualizzate qui. libera peril gruppo,
essa sostituisce

un'aula necessaria.
o e

Codice [ = T
< CHCCale (quil per coeae mvaila >
A2 sulacisagno M=

S Ce Totamente ivere per il gruppo = 19

s T % B
~2 << gula hecessalia == P e
Al Ul e . - Aula 2 0 TE R
X sl sognn ' Aula § FARE T L RS
Al sula crsegno rIU"WMN:\m 100 3% :
a ahoratorio a Mas
ﬂn ; :a‘:uramn :1 Lab. 101 32 :!. a
Ata 3 Iabaratieio m L Sono invece
ALILA MAGNA sula teorica ffwmeme nbue l}er il g“miih{ h )
2ugh Minlar O ___gpeet] Ccc. | Rocasn necessarie almeno
Aule aula gigagno = M 1% R
Aute disegra grand aula dgagno AS M o1% m d ue au | e
Fuor sede AE m 1w R .
P o e parzialmente
1o g he G L libere per
e B sostituire un'aula
- . HEN necessaria.

Per un gruppo di aule il
cui numero di aule
necessarie é pari al
numero di aule del
gruppo, I'elenco di aule
parzialmente libere per
il gruppo é vuoto.

© INDEX EDUCATION



Ottimizzare 'occupazione delle aule 24]

Nu:ne Cap. |N° |~ 0ce.| Accesso |7 Pub)&l @Indispumbilrlé & Preferenza
< Cliccate qui per creare un‘aula > | lunedi martedi mercoledi gioved wenerdi sabato
Aula 209 50 24 % Supervisore B | ) & b0y
Aula 303 20 5% swerisore B 5 D o
Aula 308 20 12 % Supervisore | B |
Aula 306 20 16 % Supervisore | | i5) 10h00
Aula 307 40 4% Supervisore & G +1h00
AulamMagna Al B00 6% Supervisore | & | )
AulaMagna A3 70 16 % Supervisore | | i5) 12h00
AllaMagna A4 500 4% Supervisore | & | G
Aula Magna A2 200 13 % Supervisore | A | ) D
Aula Magna A5 3560 13 % Supervisore A& | 5 14h00
Aula Magna Abbate 264 24 % Supervisore | B 5
Aula Magna Alighieri 180 17 % Supervisore | B | 15h00
Aula Magna Foscolo 180 15 % Supervisore A | i5) il
Aula Magna Leopardi 400 36 % Supervisore W& 5
Aula Magna Pascoli 120 6% Supervisore | & | ) 17h00
S (516
Lab. L101 20 a% Supervisore & | &) Ty
Lap Li02 20 10 % Supervisore | B | 4 15h00
Lah 1103 20 9% Supervisore A | 5
Lakoratorio a0 7% Supervisore | & G g SCam
ENEXEN
T — Hyperplanning visualizza ora
Riepilogo > Aule > Tasso di per ora il numero di aule del
occupazione fornisce, gruppo che sono occupate.
settimana per
settimana,

I'occupazione del
gruppo di aule.
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scueoa n. 90 - Prenotare un'aula di un gruppo per un'attivita

DA sAPERE: quando assegnate un'aula di un gruppo ad un'attivita, prenotate per
I'attivita un'aula del gruppo senza ancora decid_e_re quale.

B A partire dalla scheda attivita, qui in Orari > Attivita > Elenco =

1 Selezionate le attivita che devono avere luogo, ad esempio, in un laboratorio.

Materie
113

| 20

Durata Dal-Al follocaziont PP. | Mh. statq Materia i]cente Corso Aula L. piaz. ﬂ

Walerie
Inglese

¥ Docert 5
Prof. ASIMOV Isaac 4
+ Raggruppamentl

¥ Corsi a
L1 AES 3

+ Gruppi
+ Opazioni

09otta25dic 'en 09h30

5h00 22 dic ar. 08h00
3h00 | 08 dic 1ar. 13h00
3h00 14 dic ar. 13h00
3h00 | 23 dic er. 08h0O

2h00 08 otta 24 dic  gio. 11h00
2h00 10otta 26 dic  ab 11h00
2h00 | D6 otta 22 dic  var. 17h00
2h00 08 ofta 24 dic  zio. 16h00

Unicamente le risorse estratte * Tipologie
2 L3 # Almeno una specifica

Libera per tutte |e attivita Tutte: I8 specifiche

® Libera per certe attivita

l<|<<]<[<]<]<]<

Unicamente le aule

Con caplenza adeguata

Con un clic sulla scheda attivita, visualizzate - Ordina per: name
. . . Nome Grp/Cap. | Num.

la finestra di selezione delle aule... Aula Magna Pascol
Lab. linguistico
Lab. L1071 @/

...e invece di assegnare il Lab1 o il Lab2, ne /;jm =

assegnate uno qualsiasi del gruppo di aule Laboratorio 50

Lab. linguistico. I ra—
L Conferina
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Ottimizzare L'occupazione delle aule

scuena n. 91 - Assegnare automaticamente le aule alle attivita

DA SAPERE: una volta piazzate le attivita, lasciate che sia Hyperplanning a ripartire tra
le aule del gruppo le varie attivita per le quali avete prenotato un'aula del gruppo.

> Andate in Orari > Aule > Gestione dei gruppi di aule =

In questa fase: tutte le aule devono
essere associate al gruppo.

| Baggiuppament = 3w AEQ B
hd ~
_ Lab. linguistico - Gestione dei gruppi di aule
hal Aszzegnate al gruppo: Dizponibili Unicamente | aule estratte
Nome cap. |N°| & Nome car| oce. Totalmente libere per il gruppo
< Cliccate qui per creare un‘aula » A Y
Aula 208 sal 1 s Lab. L1071 {Lab. linguistico) 0 1% Nome Cap | Occ. | Access
Aula 303 a0 1 @ Lab L102 (Lab. linguistica) 20 0%
Aula 305 20 1 Lah. L103 (Lah. linguistica) 200 1%
Aula 306 2001
Aula 307 400 1
Aula Magna A1 BO0 1
Aula Magna A3 001
Aula Magna A 4 a00) 1
Aula Magna A2 200 1 EER
Aula Magna AS 3500 1 Parzialmente libere per il gruppo
Alla Magna Abbate 254 1 Nome Cap | Occ. | Access
Aula Magna Alighieri 1800 1
Aula Magna Fosealo 1800 1
Aula Magna Leopardi 400 1
Aula Magna Pascoli 1200 1
Lab. Liof 20 .i.
Lap 1102 2001
Lab. Li02 2001 .
Laboratorio a1 g HEEE Assegnare le aule automaticamente )
[ 1 31431 [{] a =
~ _—

2 Lanciate I'assegnazione automatica: nelle attivita Hyperplanning
sostituisce il gruppo di aule con una delle aule del gruppo.
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scueoa n. 92 - Utilizzare i gruppi di aule per altri scopi

DA SAPERE: in genere i gruppi di aule si utilizzano per gestire un numero ridotto di aule
specifiche. Con un po' di immaginazione, i gruppi di aule consentono di gestire anche
altre situazioni. Ecco qualche esempio...

1 - Gestite i vostri 5 videoproiettori

1. Create 5 videoproiettori nell'elenco delle aule.
2. Create un gruppo di aule VIDEO con 5 aule.
3. Inserite una qualsiasi delle aule del gruppo in tutte le attivita che richiedono un videoproiettore.

2 - Dovete gestire delle aule a capienza variabile

Esempio: un laboratorio di chimica puo accogliere due gruppi di corso del secondo anno ma un solo gruppo di corso
del primo anno.

1. Per rappresentare quest’aula a capienza variabile, create un gruppo di 2 Aule (Chimica A e Chimica B), ognuna delle
quali costituisce una meta del laboratorio.

2.Inserite 2 aule del gruppo nelle attivitd del 1" anno (perché occupano I'intero laboratorio, ovvero entrambe le meta
che lo compongono, Chimica A e Chimica B).

3. Inserite 1sola aula del gruppo nelle attivita del 2° anno (perché occupano soltanto una meta del laboratorio, Chimica
A o Chimica B).

3 - Volete limitare il numero di attivita simultanee di una stessa materia

Esempio: volete impedire il piazzamento di pil di 2 attivita simultanee di MONTAGGIO VIDEO.
1. Create un gruppo di aule MONTAGGIO2 con 2 come numero di aule.

2. Inserite un'aula del gruppo MONTAGGIO02 in tutte le attivita di MONTAGGIO VIDEO.
3. Una volta piazzate le attivita, togliete il gruppo da tutte le attivita.
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_Ottimizzare U'occupazione delle aule
Utilizzare 1 gruppi di aule per altri scopi

TEST

1= Un gruppo di aule raggruppa aule;

a) che soddisfano tutte le esigenze di un corso.
b) utilizzate nello stesso periodo.

¢) che condividono le stesse caratteristiche (apparecchiature, capienza, ecc...).

2 - Per poter essere associata ad un gruppo di aule, un'aula deve avere:
(Piu risposte possibili)
a) la stessa sede del gruppo.
b) una capienza almeno pari a quella del gruppo.

c) delle indisponibilita inferiori a quelle del gruppo.

3 = Se creo un gruppo di aule "Laboratorio", posso assegnare ad un gruppo di corsi di
chimica:

(Piu risposte possiblili)
a) una ricorrenze del gruppo "Laboratori".
b) il laboratorio 3.

) qualsiasi aula libera.

L - Nell'elenco delle aule e allo stesso modo delle aule, posso gestire anche:

a) qualsiasi materiale (videoproiettori, lavagne, veicoli, ecc...).
b) gli studenti.

) le diverse sedi.

Risposte :1.¢)-2.a)b)ec)-3.a)b)ec) - 4. a)
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Consultare i resoconti

scueoa n. 93 - Consultare i conteggi delle ore

DA SAPERE: nell'ambiente Orari ' Resoconti Assenze Leftere j conteggi delle ore riportano il
totale delle ore di attivita per materia, per docente, per corso e per aula e sono calcolati
in tempo reale a partire dalle attivita create.

> Andate in Resoconti > Materie o Docenti o Corsi o Aule > Conteggi delle ore 2.

4 | conteggidelle ore sono classificati 2 Essisono calcolatiin funzione del periodo
per specifica, secondo la tipologia attivo, calcolo che potete affinare
scelta (qui lo Statuto). utilizzando questi menu scorrevoli.

Hyperplanning
somma in tempo
reale il numero di
ore di attivita
create, piazzate,
ponderate, ecc...

Utilizzate questi
tasti per dettagliare
i totali su quattro
livelli.

Se non volete

dettagliare tutto
I'elenco, potete
Comtegal dots e par tpoioga s (T T TY TN - * CT T T T T - |  petioe atisin e it dettagliare una sola

riga con un doppio clic.

5 Al secondo livello di
T dettaglio sono

heamas visualizzati i
conteggi delle ore
per specifica e per
docente.

FTTE

Avuintenis Prof, AMDREOT 1] Gasti
Avsistenis Prof, AMDREQT 1] Gratbe.

6 Alterzo livello di
dettaglio sono
visualizzati i conteggi
delle ore per specifica
e per docente e per
materia.
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pre=—r
Asisterts

rot, ALMIANTE Grerg la prrmy
Prod, ALMRANTE Gierigy it ok S

Prot. ANDREGT 11 Gadie [ — —

Frot, AMEREGTT Gk Dits Compots W2 Crte Frivte ] £ 20
Prof. ANDRECTT) Galo Diri Comparsto M Drirtio Privato 300 3
Prof. ANREOT T Gasi it e Lrwis wm am
Prof, AHDRECTT] Gk il el Lo =D LAVORD OR3 4200 20
Frof T " 1200
I ) [Pretezions socists mrcpss.  [LOARS o om
[Prot, AMDRECTT Dads Prodeione socias mrcpen L3 AES 100 100
Prof. AIOSTO Ludouico Fasponssbdth madica £ £
[Frof, ARISTE Lisovica [ rre—— Laass | e 48
Prof. ARISTO Ludovico Fisspanzatita medica L3 s 11.00 1100
Prof. | GMBARDES Sio Diritta Comparato

Consultare i resoconti

6 Al quarto livello di
dettaglio sono
visualizzati i
conteggi delle ore
per specifica, per
docente, per materia
€ per corso o gruppo
del corso.

Assistente
Assistantn
[re—
Assistente
Assistantn
Fre—
Ansistente
Assistantn
Fre—
Ansistente
Assistantn
Fre—
Ansistente
Assistantn
Annitertn
Ansistente
Assistantn
Annitertn
Ansistente
Assistantn
Anuitertn

Prof, AGHELLI Gicwanni Pultica commesciake:

Prof, ALMIBANTI Giorges | DMRNG Chula

7 Potete classificare i
conteggi per corso e
poi per materia,
invertendo
semplicemente
queste due colonne.

Prof, MARAHGON Aleveandro DIINO Chells

Frof, MATTIOUI Raffasin Diriio del Lavora &

Al primo livello di dettaglio avrete il totale di
tutte le attivita sotto la dicitura Senza tipologia.

2 Con i tasti di
dettaglio
visualizzate il
totale per
docente, per
materia, ecc...
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Consultare i resoconti

>> Precisare i metodi di calcolo

Y ocesl =T e

W Conteqaja le atfivi non piazzate

Cliccate sui
Parametri...

[ Caleoa unicamente & partive dalle atiivita estratte

[ Contedyoia e attivi sui giomi festivi

2 ...per precisare i
metodi di calcolo:
attivita non piazzate,
giorni festivi, calcolo
delle attivita estratte,
ecc...

© INDEX EDUCATION

Per ridurre i dati
visualizzati ai soli
docenti, materie o corsi
desiderati, effettuate
un'estrazione di questi
dati con il comando
Estrai > Definisci
un'estrazione.



Consultare i resoconti

scuena n. 94 - Visualizzare I'occupazione delle risorse

DA sAPERE: nell'ambiente Orari Resoconti Assenze Lettere questa visualizzazione riporta il
tasso di occupazione e I'occupazione calcolata in volume orario per ciascuna risorsa e per
settimana.

[+}
3> Andate in Resoconti > Docenti o Corsi 0 Aule > Tasso di occupazione %o

1 La modalita di visualizzazione ed i metodi di calcolo attivi sono visualizzati in alto nella tabella.

2 Hyperplanning
» visualizza per ciascun
x d. . .
e ottobre <« e — T T docente il tasso di
_9 e 11 12 13 14 1% W " " .
Prof ACERBO Oiacomo '“m‘ F F r H% 10% T4 Z| n r
Frof AGNELL Glovanni 1 2 3 4 5 |10 6 s F | F | F | uwm cht".lpa one lpe iod
ot ALGHER) Dot . I settimana sul periodo
Prol ALIRANTE Biegia 2% 2% 2% 22% 22%| R . p
Frof ANDRECTT] Gl L F attivo.
Prof ARIOSTO Lusdined F F
oL AT Li 10% 10% 10% 10% 10%: PN
Prof AGMOV lease F F
1o AZEGLIO Gar M% 1M1% 1M1% 1M1% 1% FF
Prof. BARICCO Ales$andnn By TR 1T® 1% 1% 1% (1% 1% 1% F F H 1 H
Prof BECCARIA Cagars * % 1% 3% 1% 1% 1% 3% % F F 3 I taSSI dl OccupaZIOne
Pred BRESE0 Marcades B 3% 3% 3% 3% 3i% 1% 3% 3% F F H H H
Prof. BRUNG Giedano b 10% 0% 10% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 3% 0% F F 0% \ Sono Vlsuallzzatl In
Prof CAROMI Liga [2 1M 1% 1% 1% 1% 1% 1% 1% 1% 4% 11% F F 1% 3% H
Prof CAMILLER] Androa 7 15% 15% 15% 15% 5% 15% 15% 15% 15% 12% 15% F F WE 4% 4% 4 rosso se Superano II
Prof CARTESIO (BT 1% 11w 1N%E N% % 1% 1% 1% 1% % % F F F mn% 4% % 4 100 O/o
Prof. CLANPI Carlo Azeglio b 4% 20% 20% 14% W% 17% % 4% 4% % 14% F F F *
Prof CURTIO Alerin B 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 1% 3% 3% F F 3%
Prof. DALLA Lutio % % % 4% 4% % 4% 4% % 4% % % F F %
Prof. DAVANZAT] Dernande a9 4% % 1% 4% % % A% 4% % 1% 4% F F %
Prof DE ANDRE' Fabeizio B 1:% 12% 12% 12% 12% 12% 13% 12% 12% 13% 13% F F 12%
Prof DE GASPER! Altide 2% L1 % % &% 6% % E% &% % 1% &% F F %
Prof DE GREGORI Francesco L 6% 6% 6% 6% 6% 6% E% E% 6% % % F F % 1% 1% 24
Prof DEL VECCHIO Gustavo. 5 12% 12% 12% 13% 12% 12% 1% 1i% 11% &% 1% F F 12% o
m“""" S - R - R - . o i . .
’ Un doppio clic su un
\ - tasso di occupazione

visualizza il dettaglio
delle lezioni.

>> Cambiare la modalita di calcolo

1 (Cliccate su questo tasto per 2 Scegliere la modalita di visualizzazione:
visualizzare i Parametri. - la visualizzazione del totale ore paragona la
durata delle ore di attivita con la durata delle
7 ore di attivita possibili nella settimana;
[ N \ - la visualizzazione della durata delle attivita
] b, f e o T aC e S o i ae da il numero di ore di attivita per ogni
IR | Totale ore \ settimana.
10% 79 ‘® Tasso di occupazione Durata dells attivita f durata disponibiles
" Durata deileamvité { * Durata delle attivitd [ durata tatale J
3% 3% S
Unicamente & partire dalle attiviis estratte . - " .
[ Contsqga e vt s gon fesivi Potete precisare i metodi di calcolo:
o { b..-c«ﬂeggia\eeﬂivnénnnmy attivita non piazzate, giorni festivi,
T HIGH_ti00 calcolo delle attivita estratte, ecc...
aanoo z z z z z
10h00 —— = = = =
3% = =l ==
4% 4% 4c L it ot Cr—1 i S
il O o T R e e ...e le fasce orarie da ignorare (in
(000 e T [ e automatico I'occupazione & calcolata su
e T T un'intera settimana).
18h00 —— = = = =
2% 2%| 2 S e T =
17h00 ; ; ; ; ;
18h00 —— = = = =
1900 —— = = = =
snhan !l T — — — —
R
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Consultare i resoconti

scueoa n. 95 - Accedere al riepilogo delle attivita di una risorsa

DA SAPERE: questa visualizzazione presenta il dettaglio delle attivita di una o piu risorse
(docenti, corsi, studenti).

3> Andate in Resoconti > Docenti 0 Corsi 0 Studenti > Riepilogo delle attivita per docente T

1 Selezionate 2 .. per visualizzare le sue 3 Potete dettagliare I'elenco delle
un docente... attivita sul periodo attivo. attivita su cinque livelli: docente,
tipo di attivita, materia e corso.

9 satato’ dicembre 2009 b

€ Collecazione | Durats | Pond. | Totale

Prof, |ACERDO
Prof | AGNELLI
Prof, |ALGHIERI
ALMIRANTE

Muda Mg A3 [¥] mar cing 11000 oo, =
. | ANDREQTTI - 3 Al Mogra A 3 [ mar 130011000 200 200

Ak Waga A3 [8 mar 200 11000 2 2
Auts Magra 43 =) mar 270011000 200 200
M A3 [ mar g1 11000 2 2
Aty A3 [=) meor 40114 410000 200 200
Puda Mg A3 [8 mar 170 11000 2 2
Aua Wb & 3 (=) moor 244 11000 200 200
: Puda Mg A3 [ mar 12 11000 2m 2

Prof.  BRUNG

Prof | CARONI

Prof, | CAMILLER)

Prot. |CARTERD I Unclicsuunalezione visualizza

Prof. | CLAMPI A .

Pro | CURDO la relativa scheda attivita.

Prof. | DALLA

Prof | DAVANZATI

Prof. | DE ANDRE'
Prof | OF GASPERI
Prof. |DE GREGOR|
Prof | DELVECCHIO
Prof. | DELBONG

KNI G ﬁgm—

Se non volete
dettagliare tutto
I'elenco, potete
dettagliare una sola
riga con un doppio clic.
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Consultare i resoconti

>> Personnalizzare questa visualizzazione

Cliccate su questo tasto per
visualizzare i Parametri...

-embre 2009 a

8.00 18.00
2.00 2.00
2.00 2.00
2.00 2.00
200 200 Parametri dell'elenco delle attivitd
2.00 2.00 Visualizzazione
200 200  Orcinsmnto cronglogics 2 ..e scegliete di visualizzare le
2.00 2.00 Visuslizza @ visualizza il tipo dellsttivits attivité 0 i no rd i ne
2.00 2.00 1 Visualizza |a tipologia delle matge\- . .
200 200 > cronologico, o sotto forma di
1 Sommare cu3ivel u totale su tre livelli.
# DocentesTipoMsteria o Corso /

1 DocentesTipologiatlateria o Corso

;‘*“““e"”“'“"““ 3 Spuntate le colonne da

i coaims P visualizzare: le colonne

[8) Totsle (Durats + Fond) @ proposte dipendono

Ll dall'ambiente in cui vi trovate.

Preferenze di calcolo

[] Contengia le attivitd sui giorni festivi

8] Conteggia le attivta non piazzate u Potete precisare i metodi di
|| Corteggia solamente le attivita estratte calcolo. attivité non Iazzate
|| Aggiungi le attivitd dei gruppilopzioni al corso 4 . . N . . p '
giorni festivi, calcolo delle
SEEL attivita estratte, ecc...

>> Inviare i riepiloghi delle ore via e-mail ) A
| Parametri salvati per i

Cliccate sul tasto @ e scegliete E-mail come tipo di uscita. docenti valgono anche
per le altre risorse.
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Consultare i resoconti

scuena n. 96 - Visualizzare le settimane di presenza delle risorse

DA sAPERE: questa visualizzazione permette di trovare con un colpo d'occhio per una
risorsa, le settimane di presenza sull'anno ed il numero di giorni di presenza sul periodo
scelto.

> Andate in Resoconti > Docenti 0 Corsi 0 Studenti > Settimane di presenza ﬂ

1 Visualizzate il numero di giorni di
presenza sul periodo attivo...

2 ...persapere quando un docente & presente nell'istituto
(almeno per un'attivita nella settimana).

~ |
)
Tiloka Cogrome Horme: GPres. || SITan:  prassnta £l
!iwlwlwlmnlﬂanlmlwlmnlwlm irseis] |

AGNELLI Gicrvarini

Prot. | ALGHIERI Dante

Prof. | ALMIRANTE Glorglo

Puof | ANDREQTTI G

Pret. | ARIDSTO Lidowia

Prof. | ARISTOTELE

Prof | ABIMOV it

Prot. | AZEGUID Carlo

Prof. | BARICCO Alessandr

Piof | BECCARMA Cosane

Prof. | BRESSO0 Mercedes

Prod. | BRUNO Glordano

Piof | CARONI Lisa

Prof. | CAMILLERI Andrea 9

Piof | CARTESIO 18 L ITTIIETT LETTITTT

Frof | CLAMFT Carlo Azeglio 1 TTITTTTEE TTTTTIITIT

Prof. | CURZO Albera 9

Prof | DALLA Luxin ] 1mil o | IITTITIT

Frof. | DAVANZATI Bemanto 9 T TETTT CUREC RERRNERNRRERREERRENN

Frof|OE ANDRE' Fabrzo 27 I W T T O O O OO O O I,

Puof | DE GASPER Alcidie 17, IR 81 1 L (00O T

Frol | DE GREGORI Frantesco ki 1 I T I ! : 1 [TTTITITITITITITIT

Prof. | DELVECCHIO Gustavo 27 NN oY T T e T B T T T T TITTTTTT T

Puof | DELACNG Flirda 17, NSO | | | S | NN {1 0L (U LTI g

>> Che cosa e possibile stampare?

Da questa visualizzazione, potete stampare [Ctrl + 1] un calendario in cui siano evidenziati i giorni di presenza delle

risorse selezionate.

© INDEX EDUCATION

Faco B3 disckrze Ecosom khe

Caendario dei giomi di presenza

Prof. ACERED Giacomo

Hovembra
Hl L=} H 5 T k] 5
lun. 2 9 16 | 23 | 30
mar. 3 10 17 24
0o L 12 19 | 26
von. & 13 a0 | 2t
@b T 14 21 28
dom 3 13 22 |29

3mezmoing -



. . . Consultare i resoconti
Visualizzare le settimane di presenza delle risorse

TEST

1 - | conteggi delle ore sono calcolati a partire da:

a) tutte le attivita contenute nella base dati.
b) solamente le attivita piazzate.

) quelle da me dettagliate nei Parametri di calcolo.

2 - Come trovare rapidamente i tassi di occupazione che superano il 100 %?

a) Con un solo colpo d'occhio sulla tabella dei tassi di occupazione: essi sono visualizzati in rosso.
b) Modificando i parametri.

¢) Ordinando i docenti sulla colonna Tasso di occupazione.

3 = In quale visualizzazione posso consultare il numero di giorni di presenza di un docente
su un dato periodo?

a) Resoconti > Docenti > Inizio delle attivita T
b) Resoconti > Docenti > Settimane di presenza 2

c) Resoconti > Docenti > Occupazione %

Risposte :1.¢) -2.a) - 3. b)




Utilizzo di Hyperplanning 2011 ‘ 255

Gestione degli
studenti, delle assenze
e degli appelli



Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli

scuena n. 97 - Assegnare gli studenti ai corsi e ai gruppi

DA SAPERE: se la gestione degli studenti é stata attivata (vedi pagina 56), @ necessario
assegnare loro i corsi ed i gruppi per poter lavorare su degli orari personalizzati.
1 - Possibilita n. 1;: importare gli studenti e le loro caratteristiche

Se importate i dati da un file di testo (vedi pagina 117), potete importare gli studenti con tutte le loro assegnazioni.
B& Nel file di testo

1 Per ogni studente indicate in un'unica colonna il corso, i gruppi e
le opzioni cui appartiene, separandoli con le parentesi < >...

;

IDENTIFICATIVO [COGNOME |[NOME |[NOME [CORSO 0 GRUPPO 2 ...rispettando la
ID NUM 0001 |LEDDA, Lahcen [ EE— sintassi :<corso><suddivisio

ID_MUM 0002 [ALTINA Livio LOGIA><GRUPPI>GRUP i i
D NUM 0003 [ANFOSSI  [Marinella  [sore——mr e e NE>gruppo=, per | grubpl,

ID_NUM 0004 |ANSELMA |Paula <11 BIOLOGIA><GRUPPEGRUPPO 5 <corso>opzione, per le
ID_MUM 0005 [ANTONA  |Agl Marco |<L1 BIOLOGIA=<GRUPPI>GRUPPO 4 opzioni.

ID_MUM 0006 |ANTONA  |Enrico L2 DIRTTO

ID_MUM 0007 |ARNULFO_|Eligio <2 DIRMTO><GRUPFI=GRUFFO 1

ID_MUM 0008 |[ARTUSIO  |Stefano <[2 DIRMTO><GRUPPI>GRUPPO 2

ID_MUM_ 0003 |BARALE  |Paola L2 ECONOMIA

ID_MUM_0010 BARBERO |Peracchia Fril2 ECO GESTIOMNE
ID_MUM_0011 BARBERD |Peracchia Fri=2 ECO GESTIONE=<GRUPPI=GRUFPPO 1
ID_MUM 0012 BAREIERI |Sergio =2 ECO GESTIOME><GRUPPI=GRUPPO 2

2 - Possibilita n.2: definire per ciascun studente il proprio corso, i gruppi e le opzioni

B Andate in Orari > Studenti > Elenco =

Gli studenti visualizzati in rosso sono 2 Fate un doppio clic nella colonna Corsi per definire
quelli che non sono assegnati a un corso. il corso, i gruppi e le opzioni di questo studente.

nti @ 140372011

[Corsi & (Tusti gii students =2
w 1° 0Ord v 27 ord ﬂ
Cognome Nome Nato il = Corsi Gruppi ~ Tipologia
3 HYPERPLANNING < Ciicdate qui per ereare uno studente >
. . CABOMI Carlo 19/0451986 f M1 Driritto Privato @
memorizza la data di o 0o/ 6P it Drinto Frivato
asse nazione de“o b ALLA o Letizia 24/02§1987 9 L3 AES
ristian 01/04/1987 d‘ | Lt
studente: in HLEIBI: ., - |

automatico & quella B s @ )
. FACCt DRETE " Meied Lo e
del giorno ma potete R ot e uina e Algpumasions
modificarla. GIGLIO Giamy o :ﬁ\ Corso Ingresso Uscita Stud. @
GIORDAMNETTO Wittari L S @S & ©
LAMNZA Albert —- S
. . . . LEOMNARDI Riccal = DR CIVILE GR2 2
I, Visualizzateigruppie T 2
. . MAZZE| Feder = £CO PO GRS o
le opzioni di un corso stere i R s
facendo doppio clic | oemn it E
= 3 AES :
sul suo nome. — ~ g
= ingresso il 14/03; I — I ——

NGLZ

ST (0 //;?_ ;
. Pl . )

5 Fate un doppio clic in questa colonna per
assegnare lo studente al corso, al gruppo o 6 Confermate
all'opzione: sara visualizzata la data di I'assegnazione.
assegnazione. Se lo studente cambia gruppo
o corso durante |'anno sara comunque Selezionate piu studenti [Ctrl+clic] e
salvato lo storico delle assegnazioni. scegliete nel menu contestuale il
comando Modifica la selezione > Corso

per assegnare gli studenti scelti allo
stesso corso, agli stessi gruppi, ecc...
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3 = Possibilita n.3: definire gli studenti a partire dai corsi, gruppi, opzioni

B Andate in Orari > Corsi > Studenti i

1 Selezionate il corso... 2 .. cliccate qui per assegnare gli studenti al corso.

e |28 i i e D
=
M1 Driritto Privato - Studenti
Codice H H 1 Gruppi ~  Tipologia | &l
10| < Cliccate qui per aggiungere uno studente > ™,
< Cliccate qui per creare un efe ~ -
BALAN =~ — I T ——"
@ BARBERO Gianni 03r10/1986 d' M1 Driritta Privata
BOD
Studenti =~
i1 Driritio o CABO
[ ¥ QiR CIVILE GRY CANL Asseqna gl studenti e —
' " DiRCIVILE GR2 cosi ([Studenti senzacorso 9
" " DIRCIVILE GR2 Mome — - pzioni Raggruppamenti |
] B [NR CIVILE GR4 ABBATE Gidlio
. * DIRCIVILE GRs accosaomer /T
n B DR COMT 1 ADRAGHA Carlotta
L} B DiRCOMM 2 ALASIO Aurelio
. B GRCOM3 ALLAIS Elisa
" B GR COM 4 DALLA Lucia
CARRIERA GIUDIZIAR DE GREGORI Fr:
DIRITTO DEGLI AFFAR)
4 M2 Driritto Privato Y ,H
. " GRY —A'—‘—' -
[ " GRZ
n n
GR3 a
1] ] (o] 5 |

Per visualizzare solamente gli I, Selezionate gli studenti 5 ...poi confermate.
studenti senza corso. del corso [Ctri+clic]...
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Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli

scuena n. 98 - Inserire I'assenza di uno studente

DA SAPERE: nell’ambiente assenze = @1 Resoconti “Assenze " LetlereeSMS . incarite le assenze

di uno studente direttamente sul suo orario: basta un solo gesto per registrare la data
e la durata dell’assenza, I'attivita persa, ecc...

> Andate in Assenze > Inserimento delle assenze > Inerimento delle assenze (per mese e per studente) ﬁ'i’

Selezionate nell'elenco lo 2 Inautomatico viene visualizzato il mese in corso; potete selezionare
studente assente. un altro mese cliccando sulla linguetta corrispondente.

Inserimento delle assenze |5 Gestione _

| N
[Corsi & | Tutti gii studenti [~ R e b mar apr mag giu g ago et ot

2
v 1" Ord /—_\ & Assenza giustificata
Cogpome ' (g Assenza ingiustificata
< Cliccate g per creare uno studente . . g i Jhoo 12h00 13hi00 14h00 15h00 16h00 17h00 18h0a 13hi00 20h00]
ABBATE Giuli =T .~-|”-'| ' ‘ I Diritto Fiscale | Grandi sistemi giuridici | |
ACCOSBAT Stefano ‘
ADRAGNA Catlotta mer. 2 Storia del Diritto Penale Diritto C.
ALASIO Aurelio
ALLAIS v Elisa din 3 [T A ‘ v | o [Compatibilita] | | | 0 | ] Driritto Privato v
BALAN Vittoria wven. 4 vl Diritto Civile vl Diritto Fiscale ofofofofolofolo
BARBERC Gianni
BODRATO Augusto sab. 5 [fo 1| o | m,mpg\\\‘ [ R A A R B AR AR
CABONI Alessandra
CABONI Carlo lun. 7 ' ' vl [ Arbitrato \\ ' Diritto Fiscale [
CANU Anna
COMNSANO Letizia mar. 8 [ o (R Il (R Il vl \jqnﬁscale Grandi sistemi giuridici vl
CUCCAROLO Cristian 9
DELPRETE Francesea L \ )
FAcclo Melissa Data e ora Tutte |Obblig. LetteMyda inviare SMS daé]
GAMBIND valeria 11 04412 clle ShOO alle 12000 03h00 ODKOD  Miente Niente
GIARDIMNG Amelia
GIGLIO Giampaolo ~)
EEIEE a g [>]
. . ' s oo .
3 Selezionate il pennello rosso per un‘assenza I, Sorvolate la/le attivita perse: esse

ingiustificata, il pennello verde per un'assenza saranno visualizzate con il colore del
giustificata. pennello utilizzato.
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Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli

scueoa n. 99 - Gestire gli appelli

DA sAPERE: a partire dalla loro Area, pubblicata da HYPERPLANNING.net, i docenti
possono inserire I'appello in tempo reale direttamente dalla propria aula.

1 - Definire le attivita con presenza obbligatoria
> Andate in Assenze > Gestione degli appelli > Elenco delle attivita con presenza obbligatoria ;’E

Se precisate per quali attivita la presenza e obbligatoria, potete classificare le assenze degli studenti secondo questo
criterio.

Se la colonna Pres. obbligatoria & nascosta, cliccate sulla
chiave inglese modificate i Parametri per renderla visibile.

Inserimento delle assenze | Studenti FeEETEEEET T
1 Sun

‘
v 170 ~ o Pres. Ohh"g @

Dal-Al Collocazione| Stato | Tipo Materia Do o Selezionate |e att|V|té
ﬂﬂ _ [clic+Shift/Maiusc] per
g | : le quali la presenza e
: IEIE obbligatoria.
05 oft & 26 it - DG Arbiratn Frof. SINALD) (] Rendi non piazzabile |a selezions
163 23 dic mer. 11h00 EI Arbitrato Prof. SINALL ®Regd\ piazzabile |a selezione:
ngottat0dic gio14h00 (@) Arbitrato Prof Sibli T
100tta2Bdic- | sab. 12000 [ [DGruppi  Abitrato T~ 3 Visualizzate il menu
05otta2! dic-  lun.11h00 [ [lezione Arbitratc ; 0 T t t |
wrata s possbils,..
0B ofta 24 dic-  gio. 09h00 EI WGruppi  Attualits ; 1 / contestuale
s Tipo... . .
09 feb a 0B 11h00 G Attualit;

ST P o (RS e N [clic destro] e scegliete
0B ofta 24dic-  gio.11h30 EI [Lezione | Compatibilitd | Prof. ZEMOME Cani . a " | d M d.f. >
12febandapr ven.11h00 [ [JLezione Compatibilitd | Prof. ZENONE i Sl 1l comando Moditica
1febatBapr gio.11ha0 [ [Ledone Compativilits ProfZENGNE Estraitut B [ Rendi |

A CEHLTLE) [ e Ot dacesso.. endi la presenza

09febanBapr mar.08h00 (8] [lLezione Compatibilits |Prof ZENONE Estraila selezions il bbl. .
23 mar mnar.08h00 [ [OLezione Cuftura generz Togl dalfestrazione "Cea‘ 0 |gat0r|a. .
02feb mar. 14h00 IB [Lezione Cultura geners i
1agen tnar.11h00 @ [lezione Cultura generz Praf. ROSSI L R 1 b t !

2 2 Prof. ] canTa -

— E5€N2a 00DNgatora
28 gen gio. 08hOO IB [Lezione Cultura geners Prof. ROSSI Lione M2 Driritin Privat, - &
09ottazsdic- ven.11h00 [ [@Gruppi  Diritto Amminic Prof. BECCARIAC <=DIRITTO AMM  Si J
- P . - - P P b
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Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli

2 - Come si compila I'appello?

. . . . . . 'l(
3> Andate in Assenze > Inserimento delle assenze > Visualizza I'elenco degli appelli ;’E

1 Sceglietedivisualizzare
i corsioidocentiela
data dell'appello.

Selezionate il corso per
il quale desiderate
compilare I'appello.

Cliccate sull'attivita: tutti gli
studenti dell'attivita
saranno visualizzati a destra.

I, Spuntate il nome degli
studenti assenti per
tutta la durata
dell'attivita oppure
colorate direttamente
la fascia oraria

= dell'assenza.

& Ausenza givslificata
L
4 L2 Driritto Privato

L] 0 iR AFFARIGR?

L " DiR LAVOROL GRZ

L

00

W VIR0 1180

FACCH: Metbsza
GUARDIG Amets
CHORDANETTO Visorl
MAZZE Federica

Una volta terminato

= I'appello, sesi tratta di
un'attivita con
presenza obbligatoria,
il docente spunta
Appello terminato.

Se il docente non
spunta Appello terminato,
I'attivita sara salvata
nell’elenco delle
attivita per le quali
I'appello non é stato
fatto: Assenze > Gestione
degli appelli > Appelli non
fatti.

L'inserimento dell'appello dall'Area Docenti su Internet funziona allo stesso modo.
3 - Stampare un foglio di appello

La stampa del foglio di appello serve quando & necessario che sia firmato dagli studenti.

. . . . . . V(
3> Andate in Assenze > Inserimento delle assenze > Visualizza I'elenco degli appelli ;’E

1 Selezionate I'attivita.

ﬁ e %\ F % I-jf_l )(’; Orari  Resoconti  Assenze  Letters e SMS
w - ] Studenti | Genitori | testione degli appeli
P v N
l(:ursi nzm:h?nu Swiluppo Scftware - Foglio d'appello del mercoledi 02 marzo 2011 .
hd
Codice Nome & Assenza ingiustificata @ Assenza giustificata
_ 0BhO0  10MOD  12h00 1400 16RO0 (]
£ Gilulio
ATO Stefano
GNA, Carlotta
- | ALASIO Aurelio
12000 Rl ALLAIS Ellsa
13h00 BAL AN Fabio
BALAN Vittoria
Tenoo BARBERO Gianni
15m00 Bianchi Carla
BODRATO &ugusta
1600 CABONI Alpssandro
17h00 CABON Carlo )
16h00
o Il comando Stampa il
foglio diappello é

disponibile anche
nell’ambiente Orario
tramite il
menucontestuale [clic
destro] selezionando
un’attivita sull’orario di
una settimana.

2 Cliccate sul tasto Stampa: HYPERPLANNING propone di stampare un
foglio di appello con I'elenco degli studenti dell’attivita.
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Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli

scuena n° 100 - Resoconto delle assenze

DA sapere: HYPERPLANNING offre un resoconto dettagliato delle assenze del singolo
studente ma anche una panoramica piu estesa dell’assenteismo nell'intero istituto.

1 - Il resoconto delle assenze per singolo studente

@ma
& Andate in Assenze > Studenti > Visualizza il resoconto delle assenze E’-.

Selezionateuno || 2 Attivate sulla barra solo le settimane di cui 3 Potete restringereil periodo delle
studente. vi interessa visualizzare le assenze inserite assenze visualizzate
e se desiderate selezionate un'assenza. selezionando le date dal menu.

:mh""“‘“'j"“”"' [ (TR ih:

[~ el arzaen

Corsi G | Tutti g8 seugtenss

| Consultate il dettaglio
it ehe st Nan | Ass. selez Ass. totale Attivita previste

delle assenze per

:;:::lqlpu :.um::: s = — —r = = m ate ri i

HCLOBEATO Sl Compatinilita ! 300, GO0, ER0. M0 2N .

ADRAGHA & a iri il / . el
wso J,;; Diritto lei w/ \ - Ass. selez.: ore di attivita
T T—T— o perse nel giorno

et selezionato;

Caanni

Agusi . . o g
s - Ass. totale: ore di attivita
ca perse nel periodo attivo;
Anna

o | - Ass. previste: attivita

L . . .

e obbligatorie previste nel

periodo attivo.

DELFRETE Frantnsta

FACCIO Melissa

GAMBINDG Valena

GURDIND Aenlia

v camnank
a

2 - Riepilogo delle attivita perse

E& Andate in Assenze > Studenti > Visualizza le attivita perse 'la

Solo le ore di attivita mancate nelle settimane attive sulla barra sono riepilogate;
potete affinare la visualizzazione selezionando il periodo tramite i menu.

Potete parametrare
I'elenco e modificare il
cumulo dei dati:con
I'aiuto delle frecce
spostate in prima
posizione ad esempio il
Docente. In questo modo
avrete, per il periodo
selezionato, il numero di
ore perse per le attivita
del docente.

Iunedi 28 febbraio 2011

Studente

A Il
13 Cliccate su numeri per
: dettagliare I'elenco fino
a visualizzare I'attivita
persa.

CADOMI Alessandso

ulelululafufalululalulalalulafulelalulalala]s IEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE =
11

Sl FUFTEn P &) al ol 7| | il | |
setienere | oticere | navemtes | acemore tatkemo | marzo eettentns || Detault
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Gestione degli studenti, delle assenze e degli appelli
Resoconto delle assenze

TEST

1 - Per inserire I'assenza di uno studente, devo:

a) inserire la data, I'ora ed il motivo dell'assenza.
b) colorare con il pennello le attivita in cui @ assente.

c) togliere le attivita perse dal suo orario.

2 - Il docente puo visualizzare I'appello dell’attivita a partire:

a) dal suo orario.
b) dall'orario del corso con cui ha attivita.

c) dal suo orario o dall'orario del corso con il quale ha attivita.

Risposte : 1. b) - 2. ¢)
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Le stampe

scuepa N. 101 - Stampare un elenco

DA saPERE: nel momento in cui lanciate la stampa, stampate cio che vedete visualizzato
sullo schermo.

[ Nella finestra File > Stampa [Ctri+I]

e —— 1 Scegliete i dati da stampare.

X , . .
Dati da stampare N— L Es_trazmne rappresenta tutti i
dati visualizzati a video.

Selezione (23) Tutto (712
T S = | [2 Scesfet i tipo o usdt
Nome:OKI C5850 (@ ol (stampante o PDF) e, se
M® di copie: Stampa in bianco e nero necessario, modificate i
Formato: [A4210 x 297 mm parametri della stampante.
| '4 3 ... scegliete le colonne da
Caratters . Oriertamento Margini (cim) h Stampare: n automatlco, sono
[Arial o vertic. (A Sup. S quelle visualizzate a schermo.
Dim. Standard Orizzont. Inf.: 153
Intestazione e pi¢ di pagina \ L Potete modificare
Intestazions : M| Dats e ora M) Numero pagina Morme base dati B MNome dellistituto q e " . .
: | N I'impaginazione: carattere,
Titolo : H Elenco dei docenti . f B B
o orientamento, informazioni
Pié di pagina - (] | ] da aggiungere...

Organizzazione delle colonne
& Area stampata: 190 mm _—
17 Crd.
Tit | Co | Cognom | Home |Tif Mc|Oc | P. [To|S5c| Mat

5 Se necessario, definite
I'ordine e la larghezza delle

< colonne sulla larghezza della
10 10 |25 mm 25 mim 10 (10 10 10 10 10 |20 mm N .
pagina.

- Modificate 'ordine delle colonne spostandole con il mouse.
- Modificate la larghezza delle colonne con il mouse o inserendo un nuovo valare inomm.

§ @ 6 landiate la stampa.
stione e parameri df stampa [ crici J Anteprina g J

s —

L'anteprima permette di visualizzare
Per richiamare un come si presenta |'elenco a seconda delle

modello di stampa, impostazioni di stampa da voi definite.
cliccate su Gestione dei
parametri di stampa (vedi
pagina 269).
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Le stampe

scueoa . 102 - Stampare gli orari

DA sAPERE: potete stampare gli orari dei docenti, dei corsi, dei raggruppamenti, dei

gruppi di corsi, di ogni studente e di ogni aula.

nr

B In tutte le visualizzazioni Orario , qui nell’orario di un corso

Scegliete il tipo di uscita
(stampante, PDF, e-mail o
iCal) e, se necessario,
modificate i parametri della

Nella visualizzazione Orario,
cliccate sul tasto Stampa.

2 Scegliete i dati da stampare.
L'Estrazione rappresenta tuttii
dati visualizzati a video.

stampante.
ﬁ' & E rari  Resocorli  Assenze  Leftere e SMS
TR FEgpaeE
%
L1 AES - Orario L
hd lunec mattec mercoled venert abato
Codice Nome
< Cliccate qui per creare un elemento >
Risorse da stampare Dirftto Civile
L3AES (__f e
o ‘ Ul Magra
L3 Analisi & Politica * Selezione (1) . Estrazione (3) M/ L o
Notme : OKI C55ou N
Wdicopie: (1| [ Copieordnats ‘/
—
m Cortenita Dispasizions Presentazions
Wargini (cm) Composizione dellintestazione )
u Detae ora
oy &5 B Numero paging -
Int Dx Noine della base dati
) Nome dellistituto
Titolo dels crigiia s - o,
Materiaiizzare il phriodo su una barra [ A
e —
<aMomes= - <<Data=> i
o o : —
m
EW
""""""""""""""""""""
Fid el pagina
1 . . .
L'impaginazione cambia a
§ seconda dei parametri scelti.
Def, i di stampa
P 1Y 3 I P 2l 1 [ e s ] il e o[l a2l el el e R =
ot = Idic | gen | deb | mar | epr [ mag | giv | g | ago | set | ot |

5 Scegliete il periodo per il
quale vi interessa
stampare gli orari.

Definite le caratteristiche
di impaginazione ed il
contenuto degli orari.

Prima di stampare potete
utilizzare I'anteprima di stampa
per verificare il risultato.

Per richiamare un
modello di stama,
cliccate su Gestione dei
parametri di stampa (vedi
pagina 269).
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Le stampe

scueoa n. 103 - Stampare il planning delle aule

DA sSAPERE: le opzioni di stampa vi permettono di stampare su un numero ridotto di

pagine il planning di diverse aule. La stampa del planning & disponibile anche per i
docenti e per i corsi.

[ Andate in Orari > Aule > Planning generale =+

1 Dalla visualizzazione
Planning generale,
cliccate sul tasto

2 Potete stampare il planning
delle aule selezionate, delle
aule visualizzate in elenco

Scegliete il tipo di uscita
(stampante o PDF) e, se
necessario, modificate i

Stampa. (estrazione) o di tutte le aule. parametri della stampante.
- B F =] Orari Resocdnli  Asserze  Leftere s SHS
arr [0 .. sty
— -
CE— s
hd m martedi  mercoledi  gioyedi  venerdi  sabato
Nome # a3hon 05h00 12h00 4 14000 15h00 18hoo| 17h00 18h00
<Muova > o 7

it degh Affari
Al 202 | | Prof. SATNA Pacle | | |
Aula 107 <L3 Driftte Private> DIR AFFAR| GR2

Aula 204

Aula 207
Aula 208

[T pee——
(1] " copie ordinate:
Famatn [A4200x20Tmm 3

. o copie

T

Pagina

L'impaginazione cambia a
seconda dei parametri scelti.

Margini (cm) mposizic

Sup Sy
Inf.: Dx

delfintestazions
B Data e ora

18 humera paging

[ Mome della base dati

8 Nome dellistiut

Titola della grigia

U Lafulefale e[ oo fufr]e
1 Materighzare il perindo su una barra

[Planning ==Data=> (sGigfho==)

Pie o origlia

i o pai

J
/ Definizione del perinrin o cto——r

g 5 5
o 1 4 T Y e e e et
1T ot nov dic | {'
Anteprima

L Definite le caratteristiche di
impaginazione ed il
contenuto degli orari.

5 Scegliete il periodo
per il quale vi
interessa stampare gli

6 Prima di stampare potete
utilizzare I'anteprima di

stampa per verificare il
risultato.

orari.

Per richiamare un
modello di stampa,
cliccate su Gestione dei
parametri di stampa (vedi
pagina 269).
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Le stampe

scuepa N. 104 - Stampare una lettera

DA sSAPERE: potete stampare dei modelli di lettere (vedi pagina 276) che vengono
personalizza’_ci_a seconda dei destinatari.

B Nell'elenco 3= dei docenti, dei corsi o degli studenti
Selezionate nell’elenco 2 Cliccate sul tasto 3 Selezionate i destinatari: le risorse
[Ctrl+clic] i destinatari Inviare una lettera. selezionate, le risorse visualizzate
della lettera. (Estrazione) o tutte le risorse.

Orari  Resoconli  Assenze  Leftere e GMS

EIR Akl | Reppppmacil |

~
Cognome = Assistente | Monteore/d. |< Oce. ann. Totale Scarto | G P&
< Cliccate] gui per creare uh docente > |
F=)

Invio di lettere

Irevicn ai docenti

Frof. | ALMIRANTE

| —— T v .
Pt RO ity - estrati(71) i (71)

Prof. |ARISTOTELE Givanni 170.00
Prof. | ASIMOY Isaac 24.00
e — - Home : OKI C5850 & b
|AZEGLIO Carla N i capie D 300

Prof.  BARICCO Messandra S :
Frof. BECCARIA Cesare Madello di lettera 168.00
Prof. | BRESSO Mercedes 168.00

Prof. | BRUNO Giordano
Prof. |CABCMI Lisa
Prof | CAMILLERI
Prof. [CARTESIO
Prof. | CIAMPI Catlo Azeglio
Prof. |CURZID Abetn
Prof. |DALLA | Lucio
Prof. | DAVANZATI Bernargh
Prof. |DE ANDRE | Fabriia
Prof. |DE GASPERI Afde

Andrea

Prof. |DE GREGORI lFr. £0 | | 95.00
Prof. DELWECCHIO Gustavo 182.00 129.00 258.00
Prn_f DELBOI'»_JO Flavio | 182.00 110.00 | 1D__DD
Claudio | | 192.00 16.00 16.00 ]
a
I, Selezionate il modello di 5 Potete stampare 6 Stampate le lettere,
lettera piu adatto, contemporaneamente le ciascuna delle quali
precedentemente creato in etichette per le buste (vedi sara personalizzata
Lettere e SMS > Comunicazioni pagina 268). per i vari destinatari.
(vedi pagina 276).

L'elenco delle lettere
inviate e disponibile
nelle visualizzazioni
Lettere e SMS > Docentil
Studenti /Genitori > Elenco
delle lettere inviate.
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Le stampe

scueoa n. 105 - Stampare le etichette con gli indirizzi

DA sAPERE: potete decidere di stampare contemporaneamente o separatamente le
lettere e le etichette.

1 - Stampare solo le etichette

B> Nell' elenco 3= dei docenti, dei corsi o degli studenti
Selezionate [Ctrl+clic] i nomi 2 Cliccate sul tasto 3 Scegliete per quali risorse stampare:
dei destinatari per i quali Stampare le quelle selezionate, quelle visualizzate
stampare le etichette. etichette. in elenco (Estrazione) o tutte le risorse.
¢ Lofiers o EMS
ngnaie [ = Assivienle | Momteoren. = Occ, ane. " Totake Scamn | Gl
un docanto > |
19208 3200 | 5200 100.00| <
Stamga delle etichette = x
; |.W e —
Prof  ARISTOTELE Giovanai o seleionai estratti (71 hati(71) ini i
Prof, ASIMOV tsase ““"-—-.___(9] @) __.-G-)'/ .‘ Deflnlte. il formato
Prik) {AZEOLIO Mome; <5850 @ 1 delle etichette e la
Alessandro N.@ copm i Copis cedinate .
Prof  BECCARLA Cearn Formain M?._.;ﬁm.;" & |0r0 presentaZIOl’lE.
Prof. BRESSO Mevcedes
Cario Azagha s
Numern per ines i__
P |5 lanciate la stampa
Prof  DELRONG Flaio S | Desra (. ; / de”e etiChette-
Frof. | DEMATTE' Claudio S S o = /B
ENEEER

8 Orzzorems B :
— o

I diversi formati
corrispondono ai
formati standard in
commercio.

2 - Stampare contemporaneamente lettere ed etichette

> Nella finestra di stampa delle lettere
[oames g X

Invio ai docerti...

. . R * zelezionati (9) estratti (71) butti (717
1 Spuntate questa opzione prima di

lanciare la stampa delle lettere:
Hyperplanning vi awisera quando Teoduscts: - Smpane  Ensl
dovrete inserire il tipo di carta Mome : Okl C5850 i

adeguato nella stampante. W.dicopie: (1|

Modello di lettera
Destinate ai docenti

W Stampare le etichette corrispondenti B2

2 Per modificare il formato delle
etichette, visualizzate i parametri
di configurazione.

b B Aneprima B o ampa

-
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Le stampe

scuena n. 106 - Utilizzare i modelli di stampa

DA sAPere: i modelli di stampa permettono agli utenti di applicare i parametri
predefiniti dagli amministratori.

1 - Visualizzare i modelli di stampa disponibili

3> Menu Parametri > ALTRI DATI > Modelli di stampa

Selezionate il modello di
stampa che vi interessa...

Iethde  Parsmediganersh  Modul corionsl  ANrldati
i | Calendar | Tlogte | inasporeit pacetnte | Sahataggia [CSTTITIET=0 Waeil o vtk

Sxamne conbemi

P lenco dei docenti “5

Aggiormato il

2 ...per visualizzare i tipi di
stampe per i quali sono stati
definiti dei parametri.

 EENO ol I »

1 - Creazione e dettaglio dei modelli da parte degli amministratori

[ Da tutte le finestre di stampa, cliccando su Gestione dei parametri di stampa

Gestione dei parametri di stampa

Applica i parametri di un modella di stampa

Sceltta del modello: [Modello1 del 14042010

# unicamente per la stampa corrente
per tutte e stampe Applica

Inserite il nome del modello.

Crea un modello di stampa

Precisate se il modello deve
contenere solamente i
parametri della stampa corrente
o quelli di tutte le stampe.

Mome del modello: [SD1

* ynicamerte per i parametri della stampa corrente 4
con i parametri di tutte le stampe

Arricchire | parametri di un modella di stampa

Scetta del modello: [Modello1 del 14042010 \ 3 Cliccate su Crea.
* unicamente per la stampa correrte
per tutte e stampe m\
I Potete arricchire un
modello esistente
L cliccando su Arricchire.
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Le stampe

2 - Utilizzo dei modelli da parte degli utenti

> Da tutte le finestre di stampa, cliccando su Gestione dei parametri di stampa

1 Selezionate il nome del modello
da richiamare.

Applica i parametri di un modelo di stampa

Scelta del modello: [Modelio1 del 14042010 / w

2 Precisate se desiderate
recuperare i parametri di tutte le
stampe contenute nel modello
oppure solo quelli della stampa
corrente.

d
® unicamente per la stampa corrente
O per tutte le stampe

3 Cliccate su
Applica.
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Le stampe
Utilizzare i modelli di stampa

TEST

1 - Quali di questi documenti posso stampare?
(Piu risposte possibili)
a) L'elenco dei docenti.
b) Il planning delle aule.

¢) Il calendario dei corsi.

2 - Quale comando rapido mi permette di aprire la finestra di stampa?

a) [Ctri+I]
b) [Ctrl+P]
c) [Ctrl+F]

Risposte : 1. a) b) e ¢) - 2. a)
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Comunicare

scueba n. 107 - Parametrare la posta elettronica

DA sAPERE: questa funzione é valida solo se utilizzate un programma di posta
elettronica diverso da Microsoft Outlook o Express.

[ Nella finestra Internet > Posta elettronica

1 Inserite le informazioni riguardanti
la vostra posta elettronica.

s S— ™ slina ]

Indirizzo di posta elettronica; [slina@in(Iex-e(lucatinn.it ]

2 HYPERPLANNING inviera Indiizzo o risposta ( ]

Conservare una copia delle e-mail inviste nella casella mail

all'indirizzo inserito qui una y a
copia di ogni e-mail inviata. _Param\

2 Sesono stati definiti dei
profili di posta elettronica
(vedipagina 58), scegliete in
questo menu quello che vi
interessa per recuperare tutti
i parametri di connessione
ad esso relativi.

oot del server: 10 second

Il server richiede un'autertificazione

Home Lterte: [ )

Passwardt [ )

Crittografia della comunicazione con TLS (S5L)
Cotmunicazione crittografata dells connessione

* Comunicazione non crittografata e crittogratata STARTTLS)
star

Comunicazione non crittografata

Invio di ShS

La vostra licenza vi consente o inviare St

Verificate con il vostro
amministratore che i .
parametri di sicurezza

della postazione non

impediscano I'accesso - - -
al server smtp. I OQuesti tasti permettono di testare

I'invio di e-mail ed SMS dalla
propria postazione.
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Comunicare

scueoa n. 108 - Inviare gli orari via e-mail

DA SAPERE: per poter inviare gli orari via e-mail, dovrete aver precedentemente
compilato la colonna E-mail nell'elenco dei docenti/studenti.

[ In tutte le visualizzazioni Orario ur , qui dall’orario dei docenti
Nella visualizzazione 2 Potete modificare gli orari delle 3 Scegliete E-mail come
Orari, cliccate sul tasto risorse selezionate, di quelle tipo di uscita.
Stampa. visualizzate in elenco (Estrazione) o

di tutte le risorse.

Bt

Orari  Regdconti
Hgterie T S0 annamnna | BLEIY | Bggriopament | A0, i
—

Assenze  Lettere e SMS.

N
Prof. ACERBO Giacomo - Orario

& = unedi mercoledi ] venerd

0

< Cliccate qui per creare un docente » % 2 W
S @ " 1= Esame
0 ACERBO 5 o 3 02 Drirtto Privato
. ; Aila M A5
Prof.  AGNELLI LA o s

Prof. ALIGHIERI

Titolo Cognome

“1of. | ALMIRANTE
Prof.  ANDREOTTI
Prof.  ARIOSTO
Prof.  ARISTOTELE
Prof.  ASIMOW
Prof. AZEGLIO
Frof.  BARICCO

CTutto (71

rof. | BECCARIA

Al . g ' 83 O Personglizzeto L (270 |[mm |
0 ( r * !
Prof.  BRESSO . pdf ) Uliizza | el peicamet ki % i
15h00) e
Prof. | BRUNO == |\l filamail 5] Acatia sl gestionale o posts del desfinaterio = (o osrme
Prof. | CABOMI i r— L b |

Margir oot risbeie, = E_lsﬁ_n_! Ii o -‘HEH‘H’VIESIE A e e
cE (I (8] ey s
In.: Dx.: [ Nome della base dati

W) Name dellistiuto

Prof.  ClAMPI
Prof. | CURZIO

Prof. | DALLA / =
Frof. | DAVANZATI 1eho0 — Titolo della griglia

DE ANDRE' 74
Prol. DE GASPERI
Prol. | DE GREGOR
Prof DELVECCHIO
Frof  DELBONOG

(5 717 [

| Materializzare il periodo su una barra

/ ‘ el s s ¢
I, Potete allegare I'orario
all'e-mail (in PDF) oppure
integrarlo nel corpo del
messaggio (in questo caso
potreste avere dei
problemi di compatibilita).

Gestions clel parametri ol stampa

5 Definite la disposizione ed |/ | @ | parametri e-mail 7 Prima di stampare potete
il contenuto degli orari. permettono di personalizzare utilizzare I'anteprima di
il testo introduttivo per tipo di stampa per verificare il
destinatario. risultato.

8 Indicate i destinatari delle
vostre e-mail, qui i docenti:
ciascuno di questi ricevera il suo

Stampa/Invia mail X

Destinatari

Destinatari: W Docerti B viente
[ — .#

LA ) 1indirizzo di posta

Invia e-mail si destinstari con un indirizzo di posta e stampa per oii atri

atari con un indirizzo di posta

T Stampa tutto e invia un do g

9 Potete lanciare contemporaneamente Conferna

anche la stampa.

Potete anche inviare
via e-mail gli orari in L
T ] ,-g,-ep,-,ogh,- Confermate I'invio ed eventualmente
delle ore dalla lanciate la stampa.

visualizzazione Attivita
per docente 7 .
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Comunicare

>> Inviare gli orari ad altri destinatari
B& Nella finestra Stampallnvia mail

Stampa/Anvia mail b4

Destinatati

Destinatari: (W) Docenti

Z

1 Cliccate qui per inserire dei
destinatari diversi dai

docenti.
-
2 Potete inserire direttamente I'indirizzo e-mail | Home | E-mai B
Oppu re ViSUa Iizza re |'e|enC0 dEI C0ntatti . < Cliccate qui per creare un nuovo destinatario >
Sig. Parisi m parisig@amminiztrazions i

ministrazione i

3 Con un doppio clic, inserite il contatto.

| contatti si creano, come gli
altri dati, direttamente nella
linea di creazione.

S
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Comunicare

scueoa n. 100 - Preparare dei modelli di lettera o di SMS

DA sAPERE: nell'ambiente Lettere ed SMS |assenz Jistaeesisy potete creare dei modelli di
lettere e di SMS con delle variabili che Hyperplanning di volta in volta sostituisce con le
informazioni appropriate.

1= Creare un modello di lettera

> Andate in Lettere e SMS > Comunicazioni > Modelli di lettera

Comunicazioni

= = 1 Inserite nella linea di creazione

s —_. 8
(Riunione !‘ = un nome chiaro e distintivo.
[ i ai docenti
Convocazione Altro

Modelli di lettere destinati agli studenti

Inizia leziani ‘Anm
Resoconto delle assenze ‘Assenza
Modelli di lettere destinate ai responsabili
Resoconto delle assenze ‘Assenza

Scegliete la categoria, cioe il destinatario

potenziale ed il contesto dell'invio.

Definite I'aspetto del L Inserite le variabili che saranno

testo con gli strumenti di volta in volta sostituite dalle

di scrittura. informazioni personalizzate a
seconda del destinatario.

[Tutti i modelli i lettere [T Avial Sl[n-m=]0=-l®e 7 0 =

EEEEEEEEE

nserire v

< Nuova » o Zione:
Modelli di lettere destinati ai docenti - e _
Convocaziong Altro _ ,q,—\;m seolastico
o Tstituto
Maodelli di lettere destinati agli studenti - DOCENTI
Inizio lezioni ‘A\Im o Titoly
Resoconto delle assenze ‘Aasenza

z Tit + Cognome + Mome:
Modelli di lettere destinate ai responsabili z

Resoconto delle assenze ‘Aasenza

Cogname

Cognome da rubls

Home
Indirizzl (1+2+3+4)
Indirizzo - lnea 1

Indirizzo - linea 2
A Indirizzo - linea 3
Indirizzo - linea 4.
Codice Postale
Citts
Faese
Telefono cellulars
Password
Oce. annuale (volume orario)

Occ, annuale (tasso doccupazions)

Oce. annuale (durata del attivita)
Oce. periodo attiva (volume orario)

Oce. petiodo attivo (tasso doccupa:

R R A IR R TR R T

Oce, periodo attivo (durata delfat

Monkeors annuals

Nome e indirizzo per buste a finestr
| Ty oy o | [}

50 1|2]alalslalolslofw]ufiefs]ress]e] 7] 5] lof20]21] 22| 50| 24| 26 26| 5¢ 26| 20| a0 [ 51| 32| 5] sa| 56| 30| 7] o | 50| a0 1] 2] a0 4s] 5] a0 | a7 45 [ a0
attokre novembre dicembre ENNaia braio marzo aprile maggio iugno luglia agosto settembre oftobre Predefinito

5 L'amministratore definisce I'intestazione di tutte le
comunicazioni in Parametri > Istituto > Intestazione.
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2 = Creare un modello di SMS

[ Andate in Lettere e SMS > Comunicazioni > Modelli di SMS %

1 Inserite nella linea di creazione un
nome chiaro e distintivo.

Comunicazioni v

r

Zpero - Redazione dei modelli S

Maodelli SMS

Aggiungere il nome dello studente

Gli SMS sono limitati a 160 caratteri

[«TitNomeCoanStu.»
Si awisa che il giorno 10/03 non & garan,

~fregolare swoalimento delle attivitd causa sciopero nazwona\e\

Scegliete la categoria, cioé il 3 [Inserite il testo del messaggio. Se aggiungete

destinatario potenziale ed il variabili come ad esempio «nome dello studente»,

contesto dell'invio. esso sara automaticamente sostituito con il nome
del destinatario al momento dell'invio.

Questa funzionalita e
disponibile dopo
I'iscrizione al servizio e
I'aggiornamento della
licenza.
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scueoa n. 110 - Inviare lettere/ SMS legate alle assenze

DA sAPERE: i modelli di lettere relativi alle assenze si creano nell'ambiente

Lettere ed SMS |[assenze [ictieiessms) ma
da"'ambiente Assenze | Assenze  Lettere e SMS .

1 - Definire i destinatari delle comunicazioni

& Andate in Assenze > Studenti > Visualizza la scheda dello studente

le comunicazioni

poi devono essere

CABONI Carlo - Scheda informazioni J

| Scolartd | Gentari

-

* ldentita

CABONI Carlo o Qt a <

.}
Hato(a) il 19041986 Magiorenne --_murl{

Yia Roma 7 Cell: {+39) 3356111211

10100Taring TO

(liccate su questa icona per definire lo studente
come destinatario delle comunicazioni.

Nella visualizzazione Genitori, potete definire
allo stesso modo ogni genitore come
destinatario.

ttalis

2 - Inviare una lettera, un'e-mail o un SMS dopo aver inserito un'assenza

>> Per inviare una lettera o un'e-mail
@Andate in Assenze > Inserimento delle assenze

Al di sotto della zona di inserimento, selezionate tutte le
assenze che devono essere comunicate nella lettera.

Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e
selezionate il comando Scegliere un modello di
lettera.

Stud Data e ora

Seleziona kutta

Assenza giustificata

Invio di 5M35

esoconto delle assenze

,_ _ﬁ

inviate

3 Selezionate un modello a
seconda del tipo di lettera
(resoconto, assenza
ingiustificata, ecc...) e del
destinatario (studente elo
genitore) (vedi pagina 276).

Lettera da inviare

Studente

Data e ora Tutte |Obblig.

Seleziona butta

Assenza giustificata L3

sceqgliere un modello dilettera

Visualizzate nuovamente il
menu contestuale [clic
destro] e selezionate questa
volta il comando Invio delle
lettere.

L
-]

Invio di lettere

Potete scegliere se stampare la

Mome : Okl C5E50

(O

Stampare |z etichette corrispondenti

M. di copie :

5]

© INDEX EDUCATION

lettera o inviarla via e-mail.

Potete inviare le
lettere/SMS relative alle
assenze in una sola
operazione, ad
esempio a fine giornata
(vedi pagina 280).



>> Inviare un SMS

1 Nella zona sottostante la linea di
inserimento, selezionate I'assenza che
deve essere comunicata nell'SMS.

Data e ora
BODRATO Augusto
BODRATO Augusto || Seleziona tutta
CABONI Carla || Assenza giustificata 3
a

a

—

Ipvio di SM3

Resocorto delle assenze |

Comunicare

Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e
selezionate il comando Scegliere un modello SMS.

#l 3 Selezionate un modello in
funzione del tipo di SMS e
del destinatario (studente
elo genitore) (vedi

pagina 277).

Destinati agli studenti

Data e ora Tutte | Obblig.

0

110103 dalle Ghllalle
11 03403 dalle Gh

1 d

e
Resoconto delle assenze

Seleziona butto

Assenza giustificata L3

Scegliere un modello di lettera

Lettera da inviare

SMS da invi#]

a

Miente

L Visualizzate il menu
contestuale [clic destro] e

Scegliere un modella SM3

selezionate questa volta il
comando Invio di SMS.
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3 = Fare un mailing
Potete assegnare
>> Visualizzare le assenze e scegliere un modello di lettera diversi modelli di
lettera a seconda delle
assenze e inviare tutte
le lettere in una sola
operazione.

[ Assenze > Inserimento delle assenze > Elenco

1 Visualizzate solamente le assenze inserite sulle
settimane attive sulla barra. Potete ulteriormente
affinare la visualizzazione tramite i menu scorrevoli.

Inserimento delle assenze 3, ¢ Studen gemtori | 95 stione dedtappelli .
il : ' ~|| 2 Selezionate le assenze per
e T tuncdi 26 febbraio 2011 G satfito 19 marzo 2011 le quale desiderate inviare
Studente Corso Dpta e ora L h h Lettera dainviare ~l una |ettera: Ordinando
BODRATO Augusto M1 Driritto Privata | 11 01/03 dalla 8)30 alle 13h00 (‘ Obbli anze Ass I"elenco sulla colonna
BODRATO Augusto M1 Dririta Privato. 11 0303 dalle 1| kDD alle 12030 B onto delle assenze . .
1 Obblig. (ad esempio),

CABONI Alessandra L3 Driritto Privato 1107i03 dalle #p00 alle 8hod esoconto delle assenz

potete velocemente
reperire tutte le assenze a
e causa delle quali gli
Assenza giustificata .

studenti hanno mancato
delle attivita obbligatorie.

Cancellala selezione

Destinati agli studenti

tﬂ Presenza obhligatgria

Conferma
QER//ENENENENENENENNI NN 2
may 0 gu | g | sgo || sst mt Defautt
Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e Selezionate il modello di lettera a seconda del
selezionate il comando Scegliere un modello di destinatario (studente e/o genitore) (vedi
lettera. pagina 278).

>> Inviare le lettere a tutti i destinatari
[ Assenze > Inserimento delle assenze > Elenco

1 Visualizzate il menu contestuale [clic destro] e selezionate il comando Invio delle lettere.

Insesimento defle assenee D
o

or et e o [ T+ -

Data & ora

- = . 2 Potete stampare le lettere
Bioono s [ oppure inviarle via e-
CABONI Alussandro 11 0703 dalle BROD abe 9 mail: se avete associato lo
: : stesso modello di lettera a
piu assenze di uno stesso
studente, HYPERPLANNING
invia una sola lettera per

tutte le assenze.

IENEENENENENENENENENENENENENENENENENENENENENENENENE

inviare una serie di
SMS.

| Allo stesso modo potete
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scuepa n. 111 - Inviare le e-mail

DA sAPERE: tutte le comunicazioni possono essere inviate via e-mail ai destinatari il cui
indirizzo di posta elettronica sia stato precedentemente inserito.

B Nell'elenco = dei Docenti, dei Corsi, dei Raggruppamenti o degli Studenti

Gli indirizzi e-mail dei docenti sono stati 2 Selezionate [clic+Shift/Maiusc] i
precedentemente inseriti o importati. docenti da contattare.
3 Cliccate sul
tasto.llnware un B n—
e-mail.
[ N
u precisate i Titolo cnw:nmn HNome Monteorela. | w Occ.ann. | Totale cao | GPres. &
. . . < Cliceate qui per creare un docente >
destinatari, qui
i docenti
selezionati in
elenco.
5 Potete bt MaceoA ==
utilizzare o S e w0 )
creare un Pral._ CABOM 2

Prof.  CAMILLERI

modello di Brof, CARTESID
. Prof.  CLAMFI Cario Azeglict - P N
mail. Frot | CURDO Mburko -WMHEM|
Prof.  DALLA Lucio P
Brof,  DAVANZATI Bumarda

Prof. DEANDRE" Fabeizio |

6 A”egate Frof | DF GASPERI Adciis

Erancescn

| —Frol DL OREOORI
eventualmente Brol | DELVEGCHID Bt @ -
Prof.  DELBONO Flavio Chiad b frmatrn dopo fienio. n
ENENED o

un documento.

7 Cliccate su Salva e invia per conservare I'e-mail inserita
come modello oppure su Invia e-mail per inviare

Potete inviare una e-mail subito la mail a tutti i destinatari.

a tutti i partecipanti di

un'attivita dalla scheda

attivita.
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scueoa n. 112 - Inviare gli SMS

DA sSAPERE: questa funzionalita e disponibile solo dopo l'iscrizione al servizio e
I'aggiornamento della licenza. Solamente le risorse per le quali sono stati inseriti un
numero di cellulare ed un'autorizzazione all'attivazione del servizio possono ricevere gli
SMS.

1 - Indicare le risorse che accettano di ricevere gli SMS

B Dall'elenco = dei Docenti e degli Studenti

Se la colonna SMS é nascosta, modificate i Parametri dell'elenco
per renderla visibile, cliccando sulla chiave inglese.

Corsi
FETETTTT Ty

[NEICHEN Docenti Studenti
11 Errrrd

Attivita
n | wmani

i T e
"

> SMS F .
Titolo Cognome ail nteore/a. < Occ. ann. Totale Scarto E I l

< Cliccate qui per creare un doces Un dOppIO C”C in questa ce”a
Prof.  ACERBO

Pror. | AGELLI autorizza o nega I'invio di SMS per

182.00 26.00 26.00 -166.00
192.00 46.00 46.00 -146.00

oo o] |
Prof.  ALMIRAI nte * 192.00 88.00 88.00

192.00 3545 3545

Tialo...
Massimo di ore giomaliere. .

Massimo di ore settimanii..
Cancellala selezione

p,' \ZEGLIO Massimo di giorni i presenza nelfanno .

Prof. | BARICCO F Massimo di giorri di presenza per settimana ...

Prof.  BECCARI: Egtva\ Ia selezione Massimg di mezze giornate di pressnza per settimana ... demiat
Frof. BRESS0  Togl dal'estrazione Tigologia...

Prof. |BRUMO  Estraile attivita della selezione Proprietario. .

Prof. | ©ABONI  Toglile attivita della selezione Mornkeore annuale...

Frof.  $AMILLEF  Bgqung le attivis della selezione Passpord...

Prof. $ARTESIC — . Passwordautomatica

hiuova aktivits.. T

Prof. 1AMP|

Prol fURZI0  Visualizza e profer gl 3
P:E' BLLA — ( Ric ento degll SMS

Prof. AARZATI

Prof. | PE ANDRE' Fa | YEenthcati
Prof.  DE GASPERI Alcide degasperi@libero.it
Prof. E GREGORI Francesco dagregnrl_francasm@\smum it
Prof. ELVECCHIO Gustavo detvecchio_gi@libero it
Prof.  PELBONO Flavio flaviodelhono@libero.it
]
2 Selezionate [Ctri+dlic] le | |3 Visualizzate il menu I ---escegliete Si.
risorse che hanno contestuale [clic destro] e
accettato di ricevere gli scegliete il comando Modifica
SMS. alla selezione > Ricezione di SMS...
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>> Inserire o modificare un numero di cellulare

Selezionate la risorsa di cui 2 Visualizzate la scheda 3 Fate un doppio clic sul
desiderate modificare le coordinate. personale. numero di cellulare o sul

relativo campo vuoto.

- Raggruppamenl |Aule | Atiita | Richjeste diprenotazione
Cognome c& * Identita Y
et ercreareundnceme> -d Prof. ALMIRANTE Giorgio Q@
Prof.  ANDREOTTI (—-_'\
Prof. BARICCO via Roma 7 ell.: (+39)3335——_i113-3_5-2’1’2’/
Prof. |BRESSO 10010 Toring —
L Inserite o modificate
Praf. DE GASPERI .
Prof. DE GREGORI Titolo TS o il numero.
Prof. DELVECCHIO [ ]
Prof. DI MARTINOG Cognome Mome
Prof. | DRAGHI [ALMIRANTE | [Giorgio | . .
Prot. | FENOGLIO R Indicate s.e.ll docentg
Prof. | FONTAELLI o accetta di ricevere gli
Prof. | GIOIA — SMS
Prof. | GOBBO giorgi iv.com ) .
Prof. | LOMBARDINI Accetto diricevers dells s-mail da parts deal studerti ( X1
Prof. | LUZZATI Indirizzo 1 eliare -
Fror_ WARANGON [ — <12 GIIE o (Csws
P:Ef MODIGLIANI [7 & [@- J
Prof. MORC —
Prof.  NAPOLITANO [ ]
3 ( |
Codice postale Citta Provincia
(10010 | [Torino [~ 1 .~ | -]
Pagse
[— - 1 prefisso i
N— prefisso viene
\ — predefinito
dall’amministratore
o s~ o o nei parametri dell
2 - Inviare un SMS a piu destinatari o e (oo el
il pagina 56).
B> Nell' elenco = dei Docenti, dei Corsi, dei Raggruppamenti o degli Studenti
Selezionate 2 Cliccate sul tasto 3 Indicate i destinatari. L Create un nuovo SMS o
[Ctrl+clic] i docenti Invia un SMS. selezionate un modello di
da contattare. SMS (vedi pagina 276).

S~ 2@ 2 A
e Mot =] il L
-
ocmiti >
Cognonms [ 3 ffoi | o O ann, Tatahy Seart o v ]
T pe crare n docone > - |

Compilasine o Ev: 0 SMS X )

ALIGHIER] rwiig ol docend]..
| ALMIRANTE = gemmicrati (4] st (71) s

ANDREOTTI /,_,—-———N__H
i < Huovo > ey - Bvelasinen sbe sl SIE8

ARISTOTELE

ASIMOV m_“‘z s 16800 2400 i
Prof  AZEOLIO ‘3',“—‘—"_\; 73.00 11300 E
Prof  HARICCO I 145 00 4400 3
Prof. DECCARIA @ ?:TItCUQnDOC.:b nai 7y 400 -1E000 1
Pl BREREO0 K - 2800 16800 1
Prot. | BRUND 11400 70,00 [
PFrof | CARONI BO0 186,00
Piof | CAMILLER 175,00 1700 3
Piot | CARTESIO 14500 «AT 00 *
Prof | CIAMPY 190 0.30 4
Prod | CURDO Ja0n ~16R.00 1
Prot | DALLA Do et gestinatar 4 230 10930
Frol | DAVANZATI ‘ Dotents senza Bug ;4 10100 -81.00
Prot | DE ANDRE' = 10800 8400
Prot | DE GASPERI o 46.00 146,00 i
Pt DE GREGORI [ et ] 99,00 93,00 [
Pro  DELVECCHID o 120.00 63,00 £
Prof | DELBONG Flavio Nafodembunio@ibers i A 11000 11000 8200 -]

o o

5 Inentrambi i casi, completate il testo qui | | @ Inviate il messaggio: per salvarlo

e inserite eventualmente la variabile come modello di SMS da utilizzare
« nome del docente » che sara sostituita dal successivamente, cliccate su questo
nome di ciascun destinatario. tasto. L’elenco degli SMS inviati &

disponibilie nelle
visualizzazioni Lettere >
DocentilStudenti/Genitori >
Elenco degli SMS inviati.
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scuena n. 113 - Avviso di modifica/annullamento

DA sAPERE: un cambio di aula, un'attivita annullata, ecc... Potreste aver bisogno di
avvertire rapidamente tutti i partecipanti di un'attivita di una eventuale variazione:
dalla scheda attivita, potete inviare a tutti lo stesso messaggio.

B& Selezionando un'attivita, nella scheda attivita

1 Cliccate qui per inviare un'e-mail: il docente e gli studenti per i quali & stato precedentemente inserito
un indirizzo e-mail saranno avvertiti (vedi pagina 281). Potete differenziare il messaggio da inviare ai
docenti, ai responsabili dell'aula e agli studenti.

Prof. BRUHO Giordano - Orario (X

uned martec mercoledi giowed wenerdi

03h00,

[®) Lezioni: 1113 @

v]

T Msterie
istica applicata ‘

_ |+ Docerti ~
Prof. BRUHO Giordano
Prof. CARTESIO
~ [+ Ragaruppamenti
+ Corsi
_ L3 Analisi e Politica |
+ Gruppi
+ Opzioni
-+ tue
Aula Magna A 3

&4" 11

12h00|

13h00|

14h00]

A15h00]

16h00|

17h00|

1&h00|

2 Cliccate qui per inviare un SMS: il docente e gli
studenti per i quali & stato precedentemente
inserito un numero di cellulare e che hanno
autorizzato la ricezione degli SMS, riceveranno il
vostro messaggio (vedi pagina 282).

© INDEX EDUCATION



Comunicare

scueoa n° 114 - Joindre le service d'assistance par e-mail

DA saPERE: direttamente dal software potete contattare il servizio di assistenza, porre
una domanda ed inviare la base dati che vi crea problemi.

[ Menu Assistenza > Conttattare il servizio di assistenza di INDEX EDUCATION

1 Inserite tutte le informazioni

. . . . Py * E-mail clel destinatario Mome del vostro cortatto:
obblicagorie riguardanti I'istituto. contatto@index-edusationdt
* Mome del mitterte (Cod. cliente: 00001) * Teletono:
2 Spuntate questa opzione per Certraira
Maome dellistituto:

allegare la base dati: in automatico
viene allegata la base dati aperta T B Ale una bess ol
ma potete Se|EZi0name un'altra. C: and il i empi HP'Esempio Universil

* Descrizione del problema:

3 Descrivete quali nel modo pil
dettagliato possibile sono i >
problemi che riscontrate.

| campi indicati con un asterisco (') sono obbligatori. Annulls

L
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scueoa n. 115 - Pubblicare gli orari in html

DA sAPERE: potete pubblicare gli orari in formato html, ad esempio per integrarli in un
sito internet; ogni volta che gli orari vengono modificati, bastera rigenerare solamente
le relative pagine. Per aggiornare gli orari in tempo reale su Internet utilizzerete
Hyperplanning.net (vedi pagina 75).

1 - Creare una prima volta le pagine html

B> Dalla visualizzazione Orario T dei Docenti, dei Corsi, dei Raggruppamenti e degli Studenti

Dalla visualizzazione Orario dei docenti, attivate il comando Pubblicazione 2 Scegliete le risorse di cui

HTML > Creazione delle pagine HTML per generare gli orari dei docenti. volete generare I'orario.
G4 s EEs Rge Gbes pes Wdesss  pusn I et p————

- n [ rin i ¥ . s
S ASedde R . e _Creazione delle pagine HTML /Syt iti)

D =EQH mssesssnns [FeEs - [EEETEY
-

Titokn r.m]l:mnﬂ ’’’’’’ =

< Nugwn > a

PFrof. ACERBO a

Prof. | AGNELLI

Prof. | ALGHERI

Prof. | ALMIRANTE

Prof. | ANDREOTTI

Prof. | ARIOSTO
Prof. | ARISTOTELE
Prof. | ASIMOY e
Prof. | AZEGUO _
Prof. | BARICCO N 3
Prof BECCARW 0 D g ereare. =
Prof | BRESI0 Soezorm (1) Estrazom (1) #
A s s momaas (O TUIEO  (71)
Prof | CABONI ) -
Proi | CAMILLERI
Prof | CARTESIO e
A [T e~ |
"

19000
Teoks ciela grigha
20000 Mederiskiztoer 8 period sut e ber

axTiokns ssCogromess - asDiatass

P i

TTTTT]
ST | o
18] 17

iectrao_|

3 Potete modificare i
parametri di
pubblicazione: sono
gli stessi delle
stampe.
I, Scegliete il periodo per il 5 Generate le pagine html: Hyperplanning
quale pubblicare gli orari. crea le pagine html nonché un file PNG per

ogni orario nella cartella di destinazione.
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>> Dove sono generate le pagine html?
B& Nella finestra Internet > Publicazione HTML > Parametri di creazione delle pagine HTML

1 In automatico, le pagine html vengono salvate nella cartella:
C:\HYPERPLANNING XXXX.

Parametri di creazione delle pagine HTML

Cartella i -

Chiucli

2 Potete scegliere un'altra cartella...

2 - Gestione delle pagine html

& Nella finestra Internet > Pubblicazione HTML > Gestione delle pagine HTML

| Gestione delle pagine x I

1 Hyperplanning visualizza il numero
di orari modificati dall'ultima

«Docenti: § & — generazione delle pagine html.

Aule 1]

Orari creati

¥ 2 Ord.
Data di creazione Cognome dal al
07M13/2011 12,31 37 | Prof. FONTARNELLI Carla 27M202010 | 020472011
07M03/2011 12,31 37 | Prof. FENOGLIO Beppe 27M202010 | 020472011
07M013/2011 12.03.05 | Prof. ALMIRANTE Giorgio 3012011 | 050202011
07M3/2011 12,31 35 | Prof. ALMIRANTE Giorgio 27M202010 | 020472011
0732011 12,31 38 | Prof. MARANGON! Alessandro 27M202010 | 020472011 Per ogni tipo di risorsa, gli orari
0732011 12,31 36 . DI MARTING Figrre 27M202010 | 020472011 modificati sono visualizzati in rosso.

07032011 12.31 .36 . DRAGHI Mario 2T 2izmo
07032011 12.31 .37 | Prof. GOBBO Fabio 272200

020472011
020472011

Con un solo clic potete sostituire tutte le pagine html corrispondenti agli orari
modificati oppure soltanto quelle corrispondenti alle risorse selezionate.
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Pubblicare gli orari in html ‘ 288

Test

1 - A chi si puo inviare I'orario di un docente?

a) Solo al docente stesso.
b) A qualunque persona di cui ho inserito I'indirizzo e-mail.

¢) Solo all'amministratore della base dati.

2 - 1 modelli di lettera sono personalizzati:

a) in funzione dei destinatari selezionati.
b) in funzione dell'utente.

¢) in funzione dell'ora di invio.

3 = Per poter inviare un SMS ad un docente, devo aver precedentemente:
(Piu risposte possibili)
a) inserito il numero di cellulare del docente.
b) indicato quale docente accetta di ricevere comunicazioni via SMS.

¢) inviato un'e-mail al docente.

L - Da quale interfaccia posso inviare rapidamente un'e-mail o un SMS a tutti i
partecipanti di un'attivita?

a) Dall'elenco dei corsi.
b) Dall'orario del docente.

¢) Dalla scheda attivita.

Risposte : 1. b) - 2.a)-3.a)eb) - 4.
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Esportare i dati

scueoa n. 116 - Esportare i dati verso un file di testo

DA SAPERE: potete esportare tutti i dati verso un file di testo (Word, Excel, ecc...) o
DBASE.

Potete facilemnte esportare i dati di un elenco copiando il suo contenuto con il comando
[Ctrl+(C] e poi incollarlo [CtrI+V] in un altro software di vostra scelta.

B& Nella finestra File > Importazione/Esportazione ASCII > Esporta in ASCII

Copeettims soiond e — CES) |4 Scegliete il tipo di dati da esportare:
rmasasmeme [ Docenti B—rmarte T Hyperplanning crea un file per ogni tipo di
[Docenti <5 dati.

[SS——— et vigol we

Vit arione:
W del docente. Tluk

— || 2 Scegliete il formato del file ed
@ eventualmente il separatore da utilizzare.

3 Precisate le informazioni da esportare.

7

o Corso Halieeto 76

Natoga) §
+ | Cocrdinele - indrizzo 3
ar | Coordnate « nainzo 4 el
Cpzien | Cocrdnate - C AP
W piome el compl suls prima ines o v Coordnate . Citd a
Separstors d riscrse mutgle | - | JEXAE I Contens. |

S
[ i e X))
00 HYPERPLANNING 2011

Su ® cf B
-
( °£m lf I, Cliccate su Esporta per generare il file.
B
@
[
Scegliete la cartella di destinazione...
o 5 8
.u,;'-",.’,, 16 -t modificate eventualmente il nome del
carguta
i — file...
mgm — EXP_Docent — Esporta
Salyn cores: Fie teta T I — \

7 ...prima di esportarlo.

>> Come salvare i parametri per una successiva esportazione?

Esportazione dei dati

1 Prima di generare il
Tipo di dati da esportare Docenti rmato d'esportszione: f”e, salvate i

P parametri impostati

Selezione del tipo di esportazione \Er* d d |
Formato DBASE (* DEF) ® Formato T ando un nome a

Formato Testo (* bd) con campi lunghezza fissa Tabulazione ® Yirgola fo rm atO .
Formato XML (* xmly Purto e Virgola Srea

Per richiamare questi parametri, bastera Per avere un file

aprire il formato corrispondente. regolarmente
aggiornato, potete
automatizzare

I'esportazione: File >
Importazione/Esportazione
ASCII > Esporta
automaticamente un file di
testo.
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Esportare i dati

scueoa n. 117 - Esportazione SQL

DA sAPERE: I'esportazione della base dati in formato SQL viene effettuata in modo
automatico, a seconda della frequenza da voi indicata.

Nella versione in Rete, questo comando é accessibile solamente dal Server (& riservato agli amministratori).
B Menu File > Esportazione automatica in formato SQL

Attivate I'esportazione automatica e 2 Potete modificare la cartella nella quale sara generato lo
indicate la frequenza dell'esportazione. script che permette di creare la base dati in formato SQL.

Esportazione automatica della base dati in formato SOL

W Attivare 'automstizzazione del'esportazione della vostra base datiin formato SOL

= Ad ogni chiusura

A ogni salvataggio

Salvare o script che permette I generazione della vostra base dati in formato SGL in:
[C:'l[lncumerrts and Settings'contatin'Nesktop'Traduzione HPZI]111_HP_SQL.sqI] n

Formato specifico di SG .

Annul

Scegliete il formato specifico L Confermate per generare lo
dell'SQL: MySQL o Oracle. script automaticamente.
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scueoa n. 118 - Esportazione in iCal

| 292

DA sAPERE: i file *.ics generati da HYPERPLANNING possono essere letti dalla maggior
parte delle agende e dei palmari di tipo PDA o PALM nonché dalle applicazioni di
gestione dei calendari tipo Microsoft Outlook o Google Calendar. | dati in formato iCal

possono essere pubblicati su i

1 - Esportazione manuale

nternet tramite un server web.

> Menu File > Stampa [Ctr] + 1] 0 menu File > Importazioni/Esportazioni > Esportazione in formato Ical

Stampa dell'orario dei docenti

Risarss da stampars
* Selezione (1)

Estrazione (26) Tutto  (71)

UID - ldentificativo
| Campi didentificazione (nome, codice ...)
Aggiungi la deta al nome del file

he

al momerto della creazione

Ny

X

1 Scegliete Ical come tipo di

-

uscita.

ormato :

Litilizza i fusi orari dei parametri Vindowes

I [] A docenti

A
] Raggruppamerti

I W] Corsi

b [ Gruppi

POl .
(:E (W] aule
EJN_I Tivo

A

\

[] Data delle lezioni 1 h
» [ Materia || Mon generare iCal se l'orario & vuoi—vo/

Spuntate le informazioni
che costituiranno il
nome del file e scegliete
se utilizzare o meno il
fuso orario del vostro
computer.

A

Definizione del pariodo di stamps

FEFRFEERREED

nov dic

F|F[Z|3]a]5]6] 7| &[9]0[1]3]3
gen | feb | mar

rametri cfi stampa

e[l

g |

BlB Rl Bl S Rl

apr mag giu

REEREREE e
"=t | oot ] Bg

ago

attivita.

Spuntate le informazioni che appariranno sulle
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I, Questa opzione permette di non generare gli
orari vuoti (senza attivita).




Esportare i dati

2 - Esportazione automatizzata

Nella versione in Rete, questo comando @ accessibile solamente dal Server (& riservato agli amministratori).

[ Menu File > Importazioni/Esportazioni > Esportazione automatizzata in formato Ical

Attivate I'esportazione automatica e
scegliete la frequenza
dell'esportazione.

Se necessario modificate la cartella di
destinazione dei file Ical...

Esportazione automatica in formato iCal

Tipo df dati da esportare : [Docenti

W Attiva l'esportazione automatica
® Adun ora fissa 18.00

Esporta nella Cartella:

Format

U HiTa | fus orer dei parametri Windows
erirsi al fuso orario

3

- 21

O Toutesles  [12ore ) I[Nomede\ﬂe

©_ UD- kentificativo

...e scegliete un formato
per i nomi dei file.

0 Campi didertificazions (nome, codice ..

Informazioni nells attivits

> ] pateria
> B &itri docerti
I [ Ragaruppamenti

DEE

{D Maon generare iCal se Moratio & vudto }

&> ] Corsi
I ] Gruppi
b ] Gpeiori
b ] Aule
[ Tip
[ Caetficierte
[ Memo
[ M studerti

—

\

Come per una esportazione
manuale, precisate le
informazioni da
visualizzare, il fuso orario
da considerare, ecc...

Conferma
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Esportare i dati
Esportazione in iCal

TEST

1 - Quali dati possono essere esportati in modo automatico?
(Piu risposte possiblili)
a) L'elenco delle attivita in formato testo.
b) La base dati in formato SQL.

¢) L'elenco dei docenti in formato testo.

Risposte : 1. a) b) e ¢)




Amministratore (di un orario): utente autorizzato a gestire
I'orario e i suoi utenti.

Amministratore potenziale: utente che puo essere nominato
come amministratore di un orario.

Attivita: attivita di una data materia per la quale un insieme
di risorse (almeno una) si riuniscono per una certa durata su
un numero definito di settimane.

Attivita figlie: insieme di lezioni di un'attivita sulle quali una
caratteristica dell'attivita e stata modificata.

Attivita madre: linea di cumulo delle informazioni relative
alle attivita figlie.

Aula: risorsa materiale (aula della classe, videoproiettore...)
usata in un'attivita.

Bloccare un periodo: impedire la modifica dei dati del file su
un determinato periodo.

Bloccare un'attivita: impedire le modifiche su un'attivita.

Calcolo (degli orari): ricerca automatica di una collocazione
per tutte le attivita estratte nel rispetto di tutti i vincoli.

Calendario: insieme dei periodi (5 massimo) che permette di
definire rapidamente i periodi dell'anno sui quali si desidera
lavorare.

Cliccare-trascinare: selezionare e trascinare un oggetto con
I'aiuto del mouse tenendo premuto il tasto sinistro.

Client (applicativo): applicativo della versione in rete a partire

dalla quale gli utenti lavorano e inviano le richieste al Server.

Comando: istruzione impartita dall'utente al fine di far
eseguire una azione al computer.

Componenti (di un raggruppamento): corso(i) e/o gruppi di
corso raggruppati in un raggruppamento con un nome che li
identifica.

Conteggi delle ore: totali di ore di attivita ordinati in
funzione delle diverse tipologie di dati.

Controller (applicativo): applicativo della versione in rete che
controlla le connessioni ai differenti applicativi e gestisce
tutte le licenze acquisite.

Corso: insieme di studenti raggruppati sotto un nome
amministrativo (classe, corso di laurea, specializzazione...) e
che seguono delle attivita in comune. Pud essere suddiviso in
sotto-insiemi (Gruppi e Opzioni).

Cumulabile (attivita): attivita il cui numero di lezioni &
superiore al numero di settimane in cui si puo svolgere.
HYPERPLANNING puo quindi cumulare piu lezioni in una stessa
settimana.

Dato: elemento fondamentale di informazione che costituisce
la base dati (es. una materia).

Dettagliare (un elenco): visualizzare in alcuni elenchi il livello
di dettaglio desiderato.

Diagnosticare (un'attivita): visualizzare le collocazioni
possibili per un'attivita e i vincoli che pesano su una data
collocazione.

Docente: docente del corso (professore, assistente,
responsabile amministrativo...) in un'attivita.

Estrarre (dei dati): visualizzare in un elenco solo i dati
corrispondenti ai criteri definiti. Estrarre tutto permette di
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visualizzare tutti i dati.

Filtrare (le attivita): visualizzare nell’elenco le attivita
estratte di cui almeno una lezione & piazzata sul periodo
attivo.

Fissa (fascia oraria): caratteristica dell'attivita che determina
che I'attivita si svolgera sempre allo stesso giorno e alla stessa
ora, per tutte le settimane in cui si svolge.

Frazionamento (di un'attivita): divisione di un'attivita in 2
insiemi di lezioni chiamate attivita figlie. Queste si
distinguono per almeno una caratteristica e si dividono il
periodo dell'attivita di origine.

Gruppi: sotto-gruppi di studenti formati durante una
suddivisione di un corso.

Gruppo di aule: insieme di aule interscambiabili o altri dati
materiali (laboratori, videoproiettori...) riuniti sotto uno
stesso nome. Permette di assegnare a un'attivita un'aula del
gruppo senza definire precisamente quale aula. La
ripartizione delle attivita nelle aule viene effettuata dopo il
piazzamento delle attivita per aumentare le possibilita di
piazzamento.

Gruppo di corso: sotto-gruppo di studenti (Gruppo o Opzione)
derivanti da uno stesso corso.

Incompatibilita di materia: vincolo che impedisce il
piazzamento di 2 attivita di materie incompatibili per uno
stesso corso nella stessa giornata. Automaticamente una
materia @ incompatibile con sé stessa.

Indisponibilita (dell’attivita): fascia oraria (segnata in rosso)
sulla quale I'attivita non deve essere piazzata.

Indisponibilita (di una risorsa): fascia oraria (segnata in
rosso) sulla quale le attivita di questa risorsa non devono
essere piazzate.

Intervallo: spazio minimo di tempo mantenuto tra 2 attivita
al momento del piazzamento automatico. Esso viene definito
in maniera indipendente per i docenti ed i corsi.

Legami tra gruppilopzioni: legami che impediscono lezioni
simultanee dei gruppi, opzioni e corsi. Permettono di
garantire che uno studente non avra piu attivita
contemporaneamente.

Legare (le aule al gruppo): definire le aule che compongono
un gruppo di aule.

Lezioni: diverse lezioni compongono un'attivita.

Massimo di ore (di una materia): massimo di ore di una
materia che puo seguire uno stesso corso. Puo essere
giornaliero e settimanale.

Massimo di ore (di una risorsa): massimo di ore di attivita che
puo seguire un corso o insegnare un docente. Puo essere
giornaliero o settimanale.

Materia: oggetto dell'attivita, ragione per la quale le risorse
vengono impegnate.

Mobile (attivita): attivita il cui numero di lezioni & inferiore al
numero di settimane in cui si puo svolgere. HYPERPLANNING
sceglie tra le settimane potenziali, le settimane in cui
I'attivita si svolgera.

Modalita diagnostica: (vedi Diagnosticare un'attivita)
Modalita utilizzo esclusivo: modalita di connessione,
riservata ad alcuni utenti, che impedisce a tutti gli altri utenti

connessi di modificare la base dati. Il piazzamento
automatico delle attivita e la ripartizione delle attivita nelle



aule richiedono questa modalita per essere eseguite.

Monteore annuale: numero di ore dovute da un docente
sull'anno

Multiselezione: selezione simultanea di piu dati per la loro
modifica.

Occupazione: numero di ore di attivita, piazzate o non, di una
risorsa.

Opzione: gruppo di corso che designa un insieme di studenti.

Orario: nella versione in rete, nome che permette agli utenti
di accedere alla base dati associata.

Pannello di controllo del periodo: oggetto grafico composto
da 3 o &4 barre di 52 settimane. Permette di definire il periodo
attivo (barra rossa) e informa sulle settimane potenziali
dell'attivita (barra blu), le settimane in cui I'attivita si svolge
(barra verde) e le settimane di presenza di una delle risorse
dell'attivita (barra gialla).

Periodo attivo (barra bianca): settimane bianche del
pannello di controllo del periodo. L'occupazione delle risorse,
le modifiche che fate su un'attivita, ecc. dipendono dal
periodo attivo.

Periodo di un'attivita (barra verde): settimane in cui I'attivita
si svolge. Il numero di settimane dell'attivita corrisponde al
numero di lezioni dell'attivita.

Piano di studio: serie di monteore da realizzare per materia.

Piazza e sistema: piazzare un'attivita su una fascia oraria gia
occupata, garantendo la ricollocazione di tutte le attivita nel
rispetto di tutti i vincoli.

Piazzamento automatico: strumento che permette di
piazzare le attivita estratte nel rispetto di tutti i vincoli.

Piazzamento manuale: manipolazione che permette di
piazzare un'attivita con I'aiuto della diagnostica di
HYPERPLANNING, conoscendo le fasce orarie possibili e i vincoli
che pesano su ciascuna collocazione.

Planning (visualizzazione): interfaccia che permette di
visualizzare e di stampare gli orari di pil risorse su una stessa
griglia oraria.

Planning (di una base dati): in versione rete, nome.

Ponderazione: coefficiente per il quale & moltiplicata la
durata di un'attivita nel conteggio delle ore dei docenti.

Potenziale di un'attivita (barra blu): settimane in cui
I'attivita puo svolgersi. Se il potenziale & superiore al numero
di lezioni, I'attivita & mobile. Se & inferiore al numero di
lezioni, I'attivita @ cumulabile.

Preferenza (di un'attivita): fascia oraria (segnata in verde)
sulla quale e preferibile piazzare I'attivita.

Preferenza (di una risorsa): fascia oraria (segnata in verde)
sulla quale le attivita di questa risorsa saranno piazzate con
priorita dal calcolo.

Raggruppamento: nome che indica un insieme di corsi e/o
gruppi di corsi e facilita I'impiego simultaneo di queste
risorse.

Ripartire (le attivita nelle aule): assegnare un'aula del
gruppo a tutte le attivita che utilizzano un gruppo di aule.

Risorse: dati umani e materiali (docenti, corsi e gruppi di
corsi, raggruppamenti e aule) contenuti in un'attivita.

Scheda attivita: rappresentazione grafica di una o piu attivita
a partire dalla quale le risorse possono essere consultate o
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modificate. Durante la diagnostica, visualizza tutti i vincoli
che pesano sull'attivita in una determinata collocazione.

Server (applicativo): applicativo della versione in rete che
esegue le richieste dei Client sulla base dati.

Sospendere (un'attivita): cancellare la collocazione di
un'attivita in orario.

Spazio minimo: spazio di tempo minimo tra 2 attivita durante
il piazzamento automatico. Si definiscono in modo
indipendente per i docenti e i corsi.

SPR: super amministratore dell'insieme delle basi dati. E' il
solo utente che puo accedere alle funzioni del Controller e
autorizzare gli utenti ad amministrare gli orari.

Suddivisione di corso: nome dato alla ragione per la quale si
suddivide un corso in gruppi.

Tipologia: tipo di classificazione dei dati in funzione delle
differenti specifiche create e assegnate ai dati.

Utilizzo Esclusivo: (vedi Modalita Utilizzo Esclusivo)

Variabile (attivita): attivita che puo svolgersi in fasce orarie
differenti in funzione delle settimane dell'attivita. Questa
proprieta permette di piazzare piu facilmente I'attivita.

Vincoli: caratteristiche dei dati o dell'istituto che
condizionano il piazzamento di un'attivita: indisponibilita e
massimo di ore delle risorse, incompatibilita di materie,
pausa pranzo... Sono sistematicamente rispettati durante un
piazzamento automatico e segnalati durante un piazzamento
manuale.

Web Service: applicativo della versione in rete che permette
di scambiare dei dati con altri software qualsiasi sia la
piattaforma e il linguaggio utilizzato.



Questo documento e un contratto di licenza d'uso tra voi,
persone fisiche o morali, "utenti finali", e INDEX EDUCATION
S.A. iscritta al registro di Marsiglia n° B 384 351 599 con sede
in Rue Paul Langevin — Zone la Baronne — 13013 Marsiglia -
Francia - creatore, sviluppatore ed editore del Software.

| termini del presente contratto si applicano all'installazione
ed all'utilizzo del Software e della relativa Documentazione
qualunque sia la formula di acquisizione della licenza,
compresa la prova gratuita.

Il presente contratto definisce i diritti e/o restrizioni che
accettate selezionando "Accetto i termini del contratto di
licenza".

Se vi trovate in disaccordo con le clausole e condizioni del
presente contratto, non avete diritto ad installare o ad
utilizzare il software.

>> Definizioni

Con il termine Software, INDEX EDUCATION intende tutte le
applicazioni del programma in versione eseguibile di cui
avete acquisito la licenza e la documentazione.

Con il termine Documentazione, INDEX EDUCATION intende
tutti i documenti di gestione, in qualunque forma,
riguardanti il Software.

Con il termine Possessore della licenza, si intende la persona
fisica 0 morale che ha legalmente acquisito la licenza di
utilizzo del Software.

A condizione di accettare le clausole ed i termini seguenti,
INDEX EDUCATION vi accorda, in quanto possessore della
licenza o utilizzatore della versione dimostrativa, una licenza
non esclusiva per usare il Software e la documentazione
conformemente a cio che e indicato nel presente contratto.

In quanto possessori della licenza o utilizzatori della
versione dimostrativa, non siete autorizzati a:

- Modificare, tradurre, riprodurre, smontare, scomporre, né
derivare in alcun modo il codice di origine del Software o della
documentazione che I'accompagna.

- Utilizzare il software come base per la preparazione di altri
programmi informatici o lavori connessi.

- Vendere, offrire in sub-licenza, distribuire, concedere i
diritti, rendere disponibile in vista di un utilizzo da parte di
terzi la totalita o una parte del Software.

- Mettere la totalita o una parte dei file del Software a
disposizione degli utenti su una pagina Internet sotto forma
di file separati, riutilizzabili o trasferibili.

>> Conformita alle specifiche

INDEX EDUCATION garantisce che il Software fornito funziona in
conformita alle specifiche del prodotto. Gli ideatori e i
programmatori vi hanno messo tutta la loro cura. Questo non
esclude che il Software, a causa della sua tecnicita, possa
eventualmente contenere degli errori che ne alterano il
funzionamento.

INDEX EDUCATION si impegna a correggere tutti gli errori che
verranno comunicati e che rivelano la non conformita alle

specifiche dichiarate per la versione corrente e originale del
Software. INDEX EDUCATION si riserva il diritto di fatturare al
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(Cliente tutte le prestazioni effettuate da INDEX EDUCATION a
seguito di segnalazioni di errori da parte del Cliente che si
riveleranno imputabili al cattivo funzionamento del
computer, da un programma non fornito da INDEX EDUCATION,
0 da modifiche al Software.

>> Limitazioni di responsabilita

Ad eccezione di azioni per danni materiali che hanno origine
da una colpa o da una negligenza di INDEX EDUCATION, la
responsabilita di INDEX EDUCATION verso i Clienti per danni
diretti nei termini del presente contratto (qualunque sia la
forma dell'azione intentata, contrattuale o delittuosa) non
sara in alcun caso superiore alla somma pagata dal Cliente ad
INDEX EDUCATION per il Software o i servizi resi, oggetto
dell'azione intentata.

IN NESSUN CASO INDEX EDUCATION SARA RITENUTA RESPONSABILE
DI DANNI INDIRETTI, IN PARTICOLARE PER PERDITA DI DATI, DI
PROFITTO E PER ALTRE PERDITE SIMILI, QUALUNQUE SIA LA LORO
ORIGINE, ANCHE NEL CASO IN CUI INDEX EDUCATION FOSSE STATA
AVVISATA DELL'EVENTUALITA DI TALI DANNI.

>> Responsabilita del Cliente

Il Cliente & il solo responsabile della protezione dei propri
dati.

INDEX EDUCATION declina ogni responsabilita dovuta alla
perdita o al furto del Software, dei suoi componenti o dei dati
del Cliente.

>> Inadempienze

Nel caso in cui una parte non rispetti gli obblighi del presente
contratto I'altra parte potra sospendere I'osservanza dei
proprio obblighi previsti nel contratto stesso o rompere il
contratto 15 giorni dopo aver inviato comunicazione scritta a
mezzo raccomandata R/R alla controparte. La clausola vale
anche nel caso in cui il committente non effettui i pagamenti
nei termini convenuti.

INDEX EDUCATION potra per altro rompere il presente contratto
senza preavviso in caso di azione giudiziaria o liquidazione
del Cliente, cosi come in tutti i casi in cui il Cliente cessi la
propria attivita o sia coinvolto in procedimenti giudiziari.

>> Risoluzione del contratto da parte del Cliente

- Nel caso di una licenza a canone unico (Acquisto o
Aggiornamento), il Cliente non potra esigere da INDEX
EDUCATION alcun rimborso, qualunque sia la durata di utilizzo
del Software.

- Nel caso di una licenza a canone periodico (Noleggio
annuale, Abbonamento), la risoluzione del contratto sara
possibile solo alla fine di ogni periodo. | soli canoni esigibili
sono quelli ancora dovuti, con eventuali interessi a titolo di
ritardo nei pagamenti, al momento dell'estinzione del
periodo annuale in corso. Il canone iniziale non sara oggetto
di alcun rimborso e rimarra alla INDEX EDUCATION a titolo di
clausola penale.

>> Trasferimento

Il Software, cosi come la relativa documentazione, non sono
cedibili né trasmissibili ad alcuna persona fisica o0 morale.

>> Proprieta del Software

Il Software rimarra proprieta esclusiva di INDEX EDUCATION con
tutti i diritti ad esso collegati.



Tutte le copie del programma fornite da INDEX EDUCATION o
effettuate dal Cliente o utilizzatore della versione
dimostrativa (sia in forma leggibile dal computer, sia
stampate, comprese le documentazioni, le traduzioni, le
compilazioni e gli aggiornamenti) sono e restano proprieta
esclusiva di INDEX EDUCATION. II Cliente o utilizzatore della
versione dimostrativa riconosce che il Software contiene
informazioni confidenziali e segreti di fabbricazione di INDEX
EDUCATION e si impegna di conseguenza ad utilizzarlo per le
proprie necessita interne, a non copiarlo per fini diversi dal
salvataggio, e a prendere tutte le misure necessarie nei
riguardi delle persone che vi hanno accesso, che sia tramite
istruzioni o altro, al fine di rispettare gli obblighi nei termini
del presente contratto.

>> Protezione dell'utilizzatore

Al fine di proteggere gli utilizzatori in caso di cessata attivita
della ditta, INDEX EDUCATION ha provveduto a depositare le
versioni principali del Software presso I'agenzia per la
protezione dei programmi a Parigi.

>> Controversie

Ad eccezione dell'obbligo del Cliente di pagare INDEX
EDUCATION, nessuna parte sara responsabile, durante
I'esecuzione dei propri obblighi, di trasgressioni che abbiano

avuto origine da cause non dipendenti dal proprio controllo.

Sele basi dati una qualunque disposizione del presente
contratto fosse dichiarata non valida per qualsiasi ragione dal
tribunale di una giurisdizione competente, le restanti
disposizioni continuerebbero ad avere validita; la
disposizione risultata non legalmente corretta dovra essere
considerata come non scritta.

Nessuna azione, di qualsiasi tipo, che ha origine dal presente
contratto, potra essere impugnata da una o dall'altra parte
per un periodo superiore ai due (2) anni dopo I'origine
dell'avvenimento che ne costituisce il fondamento.

>> Per le versioni francesi:

Il software pud contenere diverse versioni del presente
contratto di licenza d'uso su differenti supporti, ovvero nella
documentazione dell'utente e negli aggiornamenti. In caso di
ambiguita o di contraddizione, bisogna considerare la
versione elettronica in lingua francese del contratto di licenza
d'uso inclusa nell'ultima versione del programma come la
versione di riferimento facente fede e che prevale su
qualunque altra versione.

>> Per le versioni straniere:

| contratti in lingua straniera sono delle traduzioni: in caso di
controversia, il contratto che prevale & quello in lingua
francese.

QUESTO CONTRATTO DI LICENZA D'USO E SOTTOMESSO AL DIRITTO
FRANCESE.

TUTTE LE CONTROVERSIE RELATIVE ALL'ESECUZIONE O
ALL'INTERPRETAZIONE DEL PRESENTE CONTRATTO DOVRANNO
ESSERE SOTTOMESSE ALLA COMPETENZA ESCLUSIVA DEL TRIBUNALE
DI COMMERCIO DI MARSIGLIA.

Tutti i costi subiti da INDEX EDUCATION relativi o meno
all'attivita giudiziaria, nel caso in cui INDEX EDUCATION sia
implicata in una procedura o un diversivo giudiziario con il
cliente, saranno a carico del cliente stesso.
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>> Prova gratuita del software

La versione dimostrativa scaricabile dal nostro sito & concessa
gratuitamente. L'utilizzatore ha a disposizione otto
settimane, a partire dalla creazione di una base dati, per
provare le funzionalita del software. Al termine di questo
periodo, dopo aver inviato I'ordine, egli ricevera i codici di
registrazione che gli permetteranno di utilizzare anche le
funzioni di stampa ed esportazione del programma; i dati
inseriti in fase di prova saranno utilizzabili.

In caso di mancato ordine, la versione dimostrativa non sara
pil utilizzabile ed i dati inseriti non saranno piu accessibili.

>> Acquisto

L'acquisto della licenza del Software ha effetto dalla data di
installazione da parte del cliente e resta in vigore per una
durata indeterminata, salvo in caso di risoluzione conforme
alle disposizioni descritte nel contratto della licenza.

L'assistenza gratuita fornita dal servizio di assistenza di INDEX
EDUCATION, di qualsiasi tipo (telefonica, elettronica o per fax)
@ invece valida unicamente per I'anno che segue I'acquisto
della licenza durante le ore di apertura (9h00-16h00) dal
lunedi al venerdi.

>> Abbonamento annuale aggiornamento e assis-
tenza

In caso di acquisto della licenza, il cliente puo beneficiare di
un servizio di Abbonamento annuale aggiornamento e
assistenza. Questo servizio permette, quando esso e stato
sottoscritto e pagato dal cliente, di beneficiare gratuitamente
di tutti gli aggiornamenti del Software cosi come
dell'assistenza per ogni anno in cui questo abbonamento e
stato sottoscritto.

Allo scadere dell'anno, al cliente e sufficiente inviare un
ordine per fax o e-mail per usufruire di questo servizio. Se
non lo fa, ma in seguito desidera acquisire la nuova versione
del Software, il cliente dovra aderire al servizio di
Aggiornamento, descritto qui di seguito.

>> Servizio di aggiornamento

L'acquisto della licenza permette di beneficiare del servizio di
Aggiornamento. Questo servizio comprende I'aggiornamento
del prodotto e della relativa documentazione, oltre
all'assistenza, per un anno. La tariffa dell'aggiornamento
dipende dalla versione del Software acquistata in origine.

>> Licenza annuale

La licenza annuale & una formula che permette al cliente
I'utilizzo della licenza del Software e della documentazione
per un anno. Il noleggio comincia dalla data dell'ordine
dell'acquirente e quindi dalla relativa fatturazione. Durante
tale periodo & possibile usufruire gratuitamente
dell'assistenza tecnica, telefonica e telematica e
dell'aggiornamento gratuito del prodotto.

>> Tariffe e aumenti di canone

Le tariffe della Licenza, dei Servizi e le spese relative che il
cliente deve pagare sono quelle in corso alla data di
fatturazione, cosi come stabilite nel listino prezzi di INDEX
EDUCATION in vigore. Tutti gli aumenti di tariffa dopo la data
di sottoscrizione del presente contratto saranno resi noti al



cliente con almeno trenta (30) giorni di preavviso. Se il cliente
non accetta I'aumento proposto, avra la possibilita di
terminare il Servizio, oggetto dell'aumento, allo scadere del
periodo annuale in corso.

>> Pagamento e penalita per il ritardo del paga-
mento

Tutti gli importi dovuti saranno esigibili e dovranno essere
pagati, a partire dalla data di fatturazione per la fornitura del
servizio, entro la scadenza. Tutti gli importi non pagati alla
loro scadenza comporteranno il calcolo degli interessi al tasso
di sconto stabilito dalla legge.

© INDEX EDUCATION
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