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2 ‘ L'Espace Enseignants ( 6 fiches)

Fiche n° 1 - Présentation de I'Espace Enseignants

A sAVOIR : Les informations disponibles sont paramétrables par I'administrateur de la

base, ainsi il se peut que certains affichages ne soient pas visibles.

Pour afficher les pages précédentes ou suivantes.
Pour valider votre saisie afin qu'elle soit prise en compte dans la base de
données.
Pour imprimer certains affichages.
Pour accéder a I'espace mobile afin de pouvoir
consulter votre emploi du temps et I'affichage de
début des cours sur votre téléphone portable.
E i t Facultés de Droit & Sci E i Pour se
svace{ﬂselgnan S " " acultes de Drol clences cconomiqueas déconnecter.
A b || velider votre ssisie | S 1mprimer \2) aide . Version mabile M. ABDELKRIM Laurent
es donnée Mes i i Sallas
e Dabut des <o disponibilite Programme sisie des absence ompta Pour agrandir
Emploi du temps @ engrille ) enliste ) enplanning @ Ilemploi du tempS.
L T
lun, 01 Mars mar, 02 Mars mer, 03 Mars jeu. 04 Mars wen, 05 Mars sam. 06 Mars
0shon |
séances B roi
oshee e orott Bt Pour exporter
h Furtc i beaitpring I'emploi du temps
10h00
jeu. 25 Féw, de 18h00 & 18h00 Amphi Aln au forma‘t Ical aﬁn
D jeu. 04 Mars de 16h00 3 18h00 Amphi A2 de Ie récu pérer
jeu. 11 Mars de 18h00 3 18hon Amphi A1
12ho0 jeu. 18 Mars de 16h00 & 18h00 Amphi A1 da nS mon agenda.
jeu. 25 Mars de 18h00 3 18hon Amphi A1
13h00 jeu. 01 Auril de 186h00 & 18h00 Amphi A1
jeu. 08 Avril de 16h00 & 18h00 Amphi_A1 U'l'!'l' EI'I Cliq uant
14h00 jeu., 29 Awril de 16h00 & 18h00 Amphi A1 sur |e nom
jeu. 06 Mai de 18h00 3 18hon Amphi A1 oot SOU | igné d'u n
15hoo jeu., 13 Mai whuo & 18ho0 Amphi A1 — M1 Dmi§ v
, Amphi A1 . groupe
N d'étudiants ou
d'une salle, vous
q En cliquant sur le fond du cours, vous affichez le accédez
détail de toutes les séances de la méme matiére directement a son
que vous dispensez au méme groupe d'éléves. emploi du temps.

© INDEX EDUCATION



L'Espace Enseignants ( 6 fiches ) ‘ 3

Fiche n° 2 - Saisir mes indisponibilités

A savoIR : les indisponibilités désignent des zones ol vous ne souhaitez pas avoir cours.

3> Rendez-vous dans Mes données > Indisponibilités

Ces semaines sont cldturées, vous ne pouvez plus les modifier.

Espace Enseignants

Saisie def: indisponibilités

Q0| B velider vowa ssisis | o amenimer (20 aide [ version mobile

Facultés de Droit & Sciences Economiques
M. ABDELKRIM Laurent G
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HYPERPLANNING
signale les demi-
journées ol vous
avez cours, la
saisie d'
indisponibilités
est impossible.

pour faire cours tous

semaine de janvier.

1 Indiquez que vous ne serez pas disponible

mois de décembre et ainsi que la premiére

les lundis matins du

2 Colorez une journée sur toute
I'année pour indiquer que vous
ne souhaitez pas enseigner sur
cette journée.

'
3 I I Walider votre zaizie

Validez votre saisie afin qu'elle soit réellement prise en compte

dans la base de données.

L'administrateur peut
m'’interdire de saisir
des indisponibilités sur

les x semaines suivant
la date courante.
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Fiche n° 3 - Saisir mes programmes

A SAVOIR : les programmes sont consultables par étudiants via I'Espace étudiants. lls
permettent de diffuser des piéces jointes liées a une séance de cours.

3> Rendez-vous dans Mes données > Programmes

Programmes des cours

o Tome [ v T |1 Saisissez le nom vous permettant d'identifier le programme.
ellé escription . @ ntes

< tliquez ici pour ajouter un programme >
| oro] |

W | Hist - Prot

2 Précisez le nombre de contenus (sujets) que contient ce
programme.

L

7 saisir...

Programmes des cours

Th || o ] | ce HYPERPLANNING créé une ligne par contenu.

< tliquez ici pour ajouter un programme >

W | Hist - Prot 10/10 i
i o= 3 Pour chaque ligne, préciser :
e A - lelibellé
Hewea (4] T - la description, elle sera visible par les étudiants sur leur
L | [Hewesu(s) 1| s - Espace.
e AL - le nombre de séances nécessaires pour traiter le sujet
Houvesu (8) i e - Les liens vers les éventuelles piéces jointes, elles seront
e Ejjm o — téléchargeables par les étudiants sur leur Espace.
[, Dans la liste de droite, associez le programme au service
concerné d'un double clic dans la colonne Contenu.
El

Espace Enseignants INDEX EDUCATION MARSEILLE
4 Y valder votre ssisie | 52 tmonirer (20 aide | [ Versian mabile S A— | HYPERPLANNING
répartis les
contenus sur les
différentes

salles

Mes données

Début des cours

Emploi du temps Indisponibilités Programme Compte

Services d'enseignement

Dupont - Programmes des cours

Libellé Description | Nb. ‘ NE Piéces jointes ‘ Cours /Séance \ seances en
" Enseigna | Matiére | Promoti | salle !
< Cliquez ici pour ajouter un programme > ‘ ‘ Et | Place Duré Conte*i fo n cti 0 n d u
Hist. de la Dupent |Hist. de | | W L3 AES Hist - Prot a
Protec, sani et nombre de
W Hist - Prot i; aes 7i11 Dupent | Hist de | L3 AES Salle 2 |[8)|mar 07 Ot |10h0 |Présentstion
Dupont Dupent |Hist. de | (L3 AES | Salle 2 |[8)|mar 14 0ct. |10h0 |Edificstion seances
: LA PROTECTION Dupont  |Hist. de | |L3 AES Salle 2 rmar, 21 Oct |10h0 | Edification A H
Présentation | Introduction 1 51 COCTALE dac ® necessaires que
hase 1 Dupant | Hist. de | |L3 AE5  |Salle 2 || mar 28 ot [10h0 |Renforcement
Edificati Lhase 2 s2-s3
Heation  dification e Dupant |Hist. de | |L3 AES  |Salle 2 |[8)|mar 04 Nov. |10h0 |Renforcement vous avez
Phase 2 Dupent |Hist. de | [L3 AES | Salle 2 mar. 11 Now, |10h0 |Réformes Afini
Rarforcaman anfoarant ot 2 s4-a5 = définies.
&largissemant Dupant | Hist. de | |L3 AE5  |Salle 2 |[8]|mar 18 Nov, [10h0 |Réformas
Réformes :'Fa;;ss 3| s6-s8 Dupant | Hist. de | |L3 AE5  |Salle 2 (8| mar 25 Nov, [10h0 |Réformes
Dupant | Hist de | |L3 #E5  |Salle 2 |[8)|mar 02 Déc [1oR0 |TR
- Travaux N -
pratiques Dupant | Hist, de | |L3 AE5  |Salle 2 |[8]|mar 09 Déc [10h0 |Corigés
Carrigés Corrigés 1 s Dupant | Hist. de | [L3 AES | Salle 2 |[8]|mar 16 Déc |10h0 |Conclusion
Conclusion Conclusion 1 s11 Cupont | Hist, de | | "W L3 Analyse et Politique
Dupont  |Hist. de | L3 Analy |Salle 2 |[®]|jeu. 19 Mars |3hoo
Dupont  |Hist, de | [L3 Analy |Salle 2 |[®]|jeu. 26 Mars |3h0o
Dupont  |Hist. de | [L3 Analy |Salle 2 |[®]|jeu. 02 Avril |3hoo
. Dupont  |Hist. de | [L3 Analy |Salle 2 |[®]|jeu. 09 Avril |3hoo ﬂ

5 w o ~ Validez votre saisie afin qu'elle soit réellement prise en compte dans la base de
t’ Walider votre saisie données
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Fiche n° i - Saisir les absences des étudiants

A SAVOIR : la saisie des absences se fait cours par cours.

3> Rendez-vous dans Mes données > Saisie des absences

Sélectionnez la date (du jour ou de 2 Sélectionnez
la veille) a laquelle vous souhaitez le cours.
saisir des absences.
/ /
Espace Enseignants INDEX EDUCATION MARSEILLE gf | Choisissez le
q | E_I validsr uotre faisie | ) Irprimer lI?J‘ Aide i ‘arsion mobila M. ABDELKRIM Laurent GI mode de saisie:
) , : ! - Absence
Mes donyfees salles .. e
Emploi du temps Pébut des cours Indisponibilités Proggdmme Saisie des absences Compte I nJ u Stlfl e e
Appel du pourle cours de 14h00 5 16hoo @ Absencefnjustifiée [ ) Absence justifice | | - Absence
o 04 mizrs v v justifiée.
nshoo
AUERHAN Laétitia
0%hoo Droit
AURICOSTE Alan
BENBADIS Yoann
10ho0
BERANGER Anatole
BERCEILLES Jé
11hoo
P Appsf terminé
13hoo
14hon ——L!
A3AHED MlDlr)-\:‘i]ti;ﬁvé
1shon
- |
Cochez les éléves qui sont Iy ---ou colorez la zone sur laquelle il sont absent, si
absents au cours... bis leur absence ne durent pas la totalité du cours.

5 n ~ Validez votre saisie afin qu'elle soit réellement prise en compte
t’ Walider votre saisie ,
dans la base de données.
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Fiche n° 5 - Faire une demande de réservation de salle

A sAavoOIR : Les demandes que vous effectuées sont soumises a validation.

3> Rendez-vous dans Mes demandes > Demander une salle

1 Sélectionnez la période pour laquelle vous avez besoin d'une salle. Selon les autorisations
définies, vous pouvez
. . K X faire une demande de
2 Précisez (seule la durée est obligatoire): salle :
- la durée - pour une semaine
. . . uniquement
- si vous souh'futez faire un cours, un TP, un TD ... - sur une période
- le groupe d'étudiants prédéfinie
- la matiere - sur la période de

votre choix.

Le cas échéant précisez la capacité nécessaire, le site
souhaitez et les critéres spécifiques.
7

Espace Enseignants Facultés de Droit & Sciences Economiques

Qb [ velissvows ssidls | 2 menfie () aide - Version mobile M. ABDELKRIM Laurent G]

Mes données Mes demandes Enseignants Promotions Salles

Demander une salle

Loraue 6 Sur Ia.grillg, cliquez sur.
Damande da résarvation d'une sal A I'"horaire ol vous souhaitez
W choix de Ia périade faire démarrer votre

Fomemez i 2lelelafe]]e]e]e ] a1 B 1]« sﬂﬂq.l.l’.l.’.ﬂznlz1|zzlulzalzslzslulmlmlmlnl:zl: demande
femesme Nav. Déc. Jan. Fév. Mars Avril Mai [ uin | JW— *

Oct.
Bl choix du créneau
lundi

B caractéristiques de la demand

2hoo

L1 nES ¢ HISTOIFE R3]
Matidre © Hist éco et sle france o]

mercredi jeudi vendredi

Durée a8ha0

Demande du ven. 05 Mars
pour le lun. de 08h00 3 10h00
(Défaut>semestre 2)

Cours ou TD ¢

Etudiants

05hoo

7 HYPERPLANNING symbolise
la demande par une plage

Caractéristiques de la demande
Cours ou TD ¢+ TD

B choix de la = Enseignant :  ABDELKRIM

I
I
i = e - verte (rouge si la place
- Laha — Mat\ere: Hist &co et sle France E cho|5|e n est paS
e s I~ | — P b 3 ’
Critire 1 C m — capacke: 30 - entierement libre pour
galles 109 . .
[+] ubells EN — a tous les participants).
of |109 — - ) P
P —— 4 Une fiche récapitulant
p——— - toutes ces
Amphi & + caractéristiques s'affiche.
i — o a
I
HYPERPLANNING affiche toutes les salles libres 5 Cochez la salle de votre
permettant de répondre a votre demande. choix.
8 . ) » 9 T r— ®| A ce moment vous pouvez

amaide, | sra toneabie oot 4 nerconne | 5@ isir un commentaire a
chargée de |a traiter. . .
j destination de la personne

Validez votre saisie afin qu'elle
soit réellement prise en compte
dans la base de données.

qui va traiter votre demande.

Dans Mes demandes > Historique, vous pouvez suivre vos demandes afin de savoir si elles ont ou non été validées.
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Fiche n° 6 - Consulter les salles libres

A savoIR : Cet affichage est purement consultatif, il ne permet aucune saisie.

2> Rendez-vous dans Salles > Salles libres

1 Sélectionnez la période pour laquelle vous avez besoin d'une salle.

Espace Enseignants Facultés de Droit & Sciences Et:cmomiquesi 2 Le cas échéant précisez :
A D | velderuete sasis SF mpimer | 2) side | ] varsion mobile M. ABDELKRIM Laurent el - la c.apaCIte n_ec’essalrel
- le site souhaité

— P— - les critéres spécifiques.

salles libres

5 . = e 3 Pour chaque créneau
: [prindpal - B horaire, HYPERPLANNING
indique sur fond blanc le

Critére : [UFR : UFR 1

lun, 02 Mars mar, 09 Mars mer 10 Mars e mer. 10 Mars de 09h00 3 10h00
oghoo YIS YIS 7 salles libres s e
salles libres salles libres H
05ho0 ! ! nombre de salles libres.
AT | 10 zallez libres | | & salles libres | 109 lalles libres |
o Amphi A2
S Amphi A5 P .
Amehi A [, Sélectionnez les créneau
1ahoo 10 salles lib 10 salles lib 10 salles lib Amphi Bartin H
(10 sailes ibras ||| L0 salles ibvas || 10 sslies librec |
14h00 e SRl SRl fimphi chabrol de votre choix pour
o PR N
Ampht Domat
Lebon connaitre le noms des
o salles libres sur ces
o ,
créneaux.
1%h0o0o
20h00
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