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L'Area Docenti (6 schede) ‘ 2

Scheda n° 1 - Presentazione dell’Area Docenti

DA RICORDARE: |'amministratore della base dati puo parametrare le informazioni
disponibili in modo tale che alcune visualizzazioni rimangano nascoste.

Per visualizzare le pagine
precedenti o seguenti.

Per confermare il vostro inserimento in
modo che sia registrato nella base dati.

Per stampare alcune visualizzazioni.
Per accedere all'Area mobile e consultare il Per ingrandire Pgr )
vostro orario e la visualizzazione di inizio la disconnettersi.
attivita direttamente sul vostro cellulare. visualizzazione
dell'orario.
laa Dor‘lti V l Facolta di Scienze Echnomichg
v, acuttss wannt (5] Per esportare
I'orario in
""""""""" formato ICal
Orare @ ingrighs () inslence () in planaing = .
:4:l':llmnnuln!uunumnnnuuul|l|l|I'I|I|l|-|l||:|l|v|-|l[|l n mOdO da
. . == — - e -
sons lun. 11 Gan. e e oo 14 0ag, van. 18 a: sab. 16 Gen. poterlo
| recuperare
o — T nella vostra
s S AL agenda.
mar, 81 Bie. dalle 17hOO alle 15h00 Aula 396 ~
L3hoD wie. O3 Dic. dalle 16h00 alle 1EH00 Aula 099
mar, 08 Die. dalle 17hOO alle 15h00 Aula 306
S gle. 10 Die. dalle 16h0O alle 15H0C  Aule 00U
M. 13 Bl dalle 17hoO alle 13h00 Aula 190
SR gie. 17 Die. dalle 16h00 alle 1EH00 Auls 009 .
mar. IT Die. dalle 17Hh0O alle 15h00 Aula 300 " c“ccando
ZR o, 24 Oic. dalle 18KCO alle 18RO ml' sul nome
I — sottolineato
rente di un gruppo
di studenti o
AThed . f
di un'aula,
- potete
19h0 accedere
direttamente
/ al suo orario.

(liccando sullo sfondo dell'attivita potete
visualizzare il dettaglio di tutte le lezioni della
stessa materia per lo stesso gruppo di studenti.
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L'Area Docenti (6 schede) ‘ 3

Scheda n° 2 - Inserire le proprie indisponibilita

DA RICORDARE: le indisponibilita indicano delle fasce orarie in cui non si desidera avere
attivita.

3> Andate in Propri dati > Indisponibilita

Queste settimane sono bloccate, HYPERPLANNING segnala le mezze giornate in cui
cio significa che non sono pil avete attivita e nelle quali quindi non & possibile
modificabili. inserire delle indisponibilita.

Area|Docenti Facolta di Scienze Economiche

B conferma vestro = steme= | (2) Ak ! Versione mobile

Prof. AGNELLE Giovanni [0}
insarimento

Propri dati

Inizio delle attivita B Inserimento delle assenze Idégntificazio:

Inserimento delle indisponibilita
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o
. Indisponibile D Parzizlmente indisponibile D Dispanibile T Lavorativa O Settimzana bloccata
L}
Indicate che non sarete disponibili per le 2 Colorate una giornata su tutto
attivita tutti i lunedi mattina del mese di I'anno per indicare che non
gennaio e tutta la prima settimana di desiderate avere attivita in quella
. : L'amministratore puo
gennaio. giornata. impedirvi di inserire

delle indisponibilita su

X settimane a partire
dalla data corrente.

3 [ conterma vostro Confermate il vostro inserimento affinché venga registrato
nseiment=  nella base dati.
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L'Area Docenti (6 schede) ‘ ll-

Scheda n° 3 - Inserire i propri programmi

DA RICORDARE: gli studenti possono consultare i programmi attraverso I'Area Studenti
ed eventualmente scaricare i documenti allegati alle lezioni di un'attivita.

3 Andate in Propri dati > Programma

Programmi delle attivita

‘ Nome ‘ Descrizione ‘ Ne ‘ Ne ‘ Allegati ‘

< Clccate qui per aggimgere um > < ‘ 1 Inserite il nome del programma.
Sl | (o] | -

2 Precisate il numero di contenuti (argomenti)
contenuti nel programma.

Nurmero di contenutis

HYPERPLANNING crea una linea per ogni contenuto.

3 Per ogni linea, dettagliate:
- il nome
- la descrizione, che sara visibile dagli studenti
nella loro Area.
- il numero di lezioni necessarie per trattare

Programmi delle attivita d T
I'argomento.
< Creeate s o ognaer un proge [ [ v [ s ] - i link agli eventuali documenti allegati, che gli
<[ e s K studenti potranno scaricare dalla loro Area.
HNuovo 1 n
Muowvo (2) 1 1z
Nuovs (3) 1 1z
I Nell'elenco di destra, con un doppio clic nella
colonna Contenuto associate il programma alla
relativa attivita.
. e e . =
Area Docenti Facolta di Scienze Econamiche
q4 b Eﬂ Cnﬂfler:;r:”r\'r—‘n::‘r:z r':& Stampa ,‘?) Aiute - Versione mobile Prof. AGNELLI Giovanni @
Propri dati Proprie richiasta

Inizio delle attivita Indisponibilits Inserimento delle assanze Identificazione
Programmi delle attivita Attivits dinsegnamento.
Nome Descrizione | Ne ‘ N Allegati Attivita/Le
Docente Materia Corsi Aula
< Cliccate qui per aggiungere un programma > st.| c
Politica commerciale W AGNELL |Politica com |L2 Analisi e
¥ | Primo semestre L3 Analisi & Politica 3/3 Primo semestre
AGNELLT Politica com L3 Analisi e |Aulz 306 | [8]|mar. 05 Ott. 3 17
Nuove 1 11 AGNELLT Politica com | L3 Analisi = |Aula 009 | [@]|gio. 08 Ott. & 16h | | NUCVe
Nuove (2] 1 12 AGNELLT Politics com |L3 Analisi e |Auls 306 | [8]|mar. 13 Ott. 3 17 ||| Nuove (2)
Nuovo (2] 1 13 AGNELLT Politics com | L3 Analisi & |Auls 005 | [8]|gio. 15 Ot 3 16h |2, o0 ()
AGNELLT Politica com [L3 Analisi = |Aulz 306 | [8] |mar. 20 Ott. & 17 |2h0U
AGNELLT Politica com (L3 Analisi = |Auls 005 | [8] |gie. 22 Ott. & 16h |2h00
AGNELLI Politics com [L3 Anzlisi & |Aulz 306 | [®])|mar. 27 Ott. & 17 |2ho0

HYPERPLANNING ripartisce i contenuti nelle diverse lezioni, in funzione del numero di lezioni necessarie da
voi predefinito.

5 B - Confermate il vostro inserimento affinché venga registrato nella base dati.
onferma vostro

inserimento

© INDEX EDUCATION



L'Area Docenti (6 schede)

Scheda n° i - Inserire le assenze degli studenti

DA RICORDARE: l'inserimento delle assenze si effettua per un'attivita alla volta.

2> Andate in Propri dati > Inserimento delle assenze

1 Selezionate |a data (del giorno corrente
o del giorno prima) in cui desiderate
inserire delle assenze.

Selezionate

3 Scegliete la modalita di inserimento:
I"attivita.

- Assenza ingiustificata.
- Assenza giustificata.

Area Doceni

. . L
d b [ cdeferma vestra =

inserimento

Propri dati

Indisponibilita

08h00 §

ABBATE Giulio

}/?_) Aiuta

h 4
08hoo

& di Scienze Economiche
i versione mobile GNELLI Giovanni @

Proprie richieste

w

00hoo 10ho0 11ho0 12ho0 12ho0 14ho0 15h00

GELLGN DIR CIVILE GR |

| DIRITTO AMM BALAN Vittoria

| Aula Magna A

! CONSANO Letizia
10ho0o ¥

DELPRETE Francesca

GAMBINO Valeria /
11h0o0

H Appello termyfnato
12h00

13h00

14h00

\

Spuntate i nomi degli

studenti assenti... bis

...oppure colorate la fascia in cui sono assenti, se
I'assenza riguarda soltanto una parte dell'attivita.

5 E’ Conferma vostro

inserimento

Confermate il vostro inserimento affinché venga registrato nella base dati.

© INDEX EDUCATION



L'Area Docenti (6 schede) ‘ 6

Scheda n° 5 - Richiedere la prenotazione di un'aula

DA RICORDARE: le richieste da voi effettuate dovranno essere convalidate.

3> Andate in Propri dati > Prenotazione di un'aula

. . . . . ' A seconda delle

74 Selezionate il periodo per il quale ricercate un'aula. autorizzazioni definite,
potete richiedere la

prenotazione di

2 Precisate (solo la durata & obbligatoria): i Sovtpan
- la durata - solo per una
P : : ; : FRPTRAN settimana
se de5|dera.te inserire una lezione o un altro tipo di attivita ... T
- il gruppo di studenti predefinito
- la materia - per un periodo a

vostra scdelta.

Se necessario indicate anche la capienza necessaria, la sede
ed i criteri specifici.

HYPERPLANNING visualizza tutte le aule 5 Sulla griglia, cliccate sull'orario di
libere che possono soddisfare la vostra inizio per la vostra richiesta.
richiesta: spuntate quella desiderata.

Facolta di Scienze Economiche

Area Docenii

!L E‘ Cdnferma vastro = stame= (D) At ! Versione mobile Prof. AGNELLI Giovanni [0}

inserimento

ichiasta

Proprie ¢

[esami 2 ﬁ Fle[Es
ott. Nov. Dic. Gen. Marzo Aprile
_He Y S ¥ PR sceita delia fasc
lun. 24 Maggio mar. 25 Maggio mer. 26 Maggiq gio. 27 Maggio ven. 28 Maggio sab. 29 Maggio
Durata ¢ hijo e
Lezioni o
home: [ H
Studenti 13 es  piRITTO AvM )
Materia ¢ Polltics commerciale i
_Pscelta deltaula
Capienza t 20
Tipo ¢ - |
prs Cap.
W | 109 20 Caratteristiche della richiesta
203 =0 Lezione : Esami
Docents : AGNELLT
404 20
Studenti : DIRITTO AMM
Aula 001 %0 Materia Politica commarciala
Aulz 009 70 Scelta dell'aula
Auls 105 40 Coprne
Tipe :
Auls 107 40 e
Auls 202 a0
Aulz 204 a0

7 B conferma vostro 6 HYPERPLANNING rappresenta la richiesta
inserimento in verde (rosso se la fascia oraria scelta
non & completamente libera per tutti i
Confermate il vostro inserimento affinché partecipanti).
venga registrato nella base dati. Sara visualizzata una scheda
riepilogativa di tutte le caratteristiche.

8 ®| A questo punto potete
Potete associare un commento zlla vostra inserire un commento

richiesta, sard consultabile dalla persona incaricata
di trattarla.

per la persona che
elaborera la vostra
richiesta.

In Proprie richieste > Storico, potete seguire lo stato delle vostre richieste per sapere se sono state convalidate o meno.
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L'Area Docenti (6 schede) ‘ 7

Scheda n° 6 - Visualizzare le aule libere

DA RICORDARE: questa visualizzazione é consultabile ma non permette alcun
inserimento o modifica.

[ Andate in Aule > Aule libere

1 Selezionate il periodo nel quale avete bisogno di un'aula.

Se necessario precisate:
- il tipo,
- la capacita.

Area Docenti Facoltad di Scienze Econcmiche

i e ! ) .
q b || o) bt S stamea\ | (2 Auto ! Versione mobile Prof. AGNELLI Giovanni [U}
Propri dati Proprie richieste Docenti Corsi Studenti
=
Aule libere

Atld:l?shdﬂ asﬁJ ]
W

slao|sa‘ elelelz]z]4]s]s]7]e]| 9,"|:1=n'].1-1I:‘u:‘{'x,z"l’&‘[xsj ﬂ“ﬂ'l1=a'_].191?1‘|‘21|¥z‘z:i]mi;:sfge_-] elelelelelelelelelrlele]e]
Dic. | Gen. [ 5 | Marzo | Aprile | Maggio | Giugno | ug. | Agosto | Sett. il

Tipo ¢ | i Capienza minima : |50

fun. 15 Aprile mar. 20 Aprile

13 aule libere

mer. 21 Aprile gio. 22 Aprile ven. 23 Aprile sab. 24 Aprile

08hoo

12 aule libere 14 aule libere 14 aule libere

gio. 22 Aprile dalle 08h00 alle 09h00
03hoo 14 aule libere

12 sule libere 13 aule libere 14 sule libere 14 aule libere

10hoo Auls 001

14 zule libere libere Auls D09

13 =ule libere 14 auls libere 14 au

11ho0 Auls 203

14 aule libere 14 aule libere 14 auls libere Auls Magna A1

Auls Magnas A 3

Auls Magns A 4

Auls Magna AZ

Auls Magns AS
libere Auls Magns Abbate
Auls Maana Alighieri
libere Auls Magnas Foscolo
Auls Magna Leopardi

libere Auls Magns Pascoli

12hoo

14 sule libere 14 aule libere 14 sule libere 14 aule libere

13h00
14 sule libers

14 zule libere 14 auls libere 14 zule libere

14h00

14 zule libere 13 aule libare 14 aule libere 14 aul

15hoo

14 aule libere 13 aule libers 14 aule libere 14 aul

16h00
14 sule libers

13 =ule libere 14 auls libere 14 au

1ahoo Laboratorio
13 aule libere 14 aule libere 14 aul

14 aule libere libere i N

18hoo

12 sule libere 14 aule libere 14 sule libere 14 aule libere 14 aule libere

15hoo

20h00

3 Per ogni fascia oraria,

L Selezionate le fasce
HYPERPLANNING indica

orarie desiderate per

su sfondo bianco il

numero di aule libere.

sapere quali sono le aule
libere.
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