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Aprire HYPERPLANNING in versione Monoposto

Awvio
HYPERPLANNING Monoposto deve essere lanciato dalla postazione sulla quale @ stato installato.
Per lanciare ed aprire HYPERPLANNING:

1. Cliccate sull'icona di collegamento sul
vostro desktop G| oppure attivate il
comando Start > Programmi >
HYPERPLANNING Monoposto 2009 >
HYPERPLANNING Monoposto 2009.

2. Inserite il vostro codice utente.

3. Inserite la vostra password.

4. Cliccate su conferma per accedere alla
schermata iniziale di HYPERPLANNING.
5. Dal menu File potete aprire una base dati
esistente o crearne una nuova.

Recupera una base dati compressa...
Muova base dati...

0posto 2009

Salva e comprimi una base dati. ..

Amministrazione degli utenti. ..
@ Cambia utente connesso...
Skrumnenti L4

Ctri+Q

Esci

Cambiare la connessione
6. Una volta connessi alla base dati, il comando File > Cambia utente connesso... permette di connettersi
con un altro nome e/o di cambiare la modalita di connessione.

Modificare la password

&pri OF bass dati. ., Chrl+o
Riapri \na base dati 2
Recupdra upa base dati compressa...

Nuova kase dati..,

Salva Ctr+E
Salva cof nome. ..

Crea unakeopia della hase dati. .

Salva e cqmprimi una base dati...

Importa inSCIL, .

Esportain RSCIL..

Skampa... ChrI
Stampe partkolari, ..

Amministrazidne degli ukent...

Cambia UterpAsonnesso. ..

Converti una base dati. .

Werifica la base dati...

Aqgaiorna il codice di registrazions. ..
a\ I Ina b i

Esci arkg

Vedi anche...

1. Una volta aperta la base dati cliccate sul menu File.
2. Andate su Strumenti...
3. quindi cliccate su Modifica la password utente...

In questo modo ogni utente pud personalizzare la
propria password, se gli amministratori gli hanno
concesso questa autorizzazione.

Scheda “Creare una nuova base dati in versione Monoposto”, pagina 7.
Scheda “Aprirelriaprire una base dati in versione Monoposto”, pagina 5.
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Aprirelriaprire una base dati in versione Monoposto

Aprire una base dati esistente

1. Aprite il menu File.

2. Selezionate il comando Apri una base dati.

D 3. Nella finestra che si aprira selezionate la cartella in cui si trova la base dati.
= 4. Selezionate la base dati da aprire: NomeDellaBaseDati.SMP (per le basi dati
i salvate con una versione precedente a HYPERPLANNING 2009) o

gt I R NomeDellaBaseDati.hyp (per le basi dati salvate con HYPERPLANNING 2009).

n 5. Cliccate sul tasto Apri.

Salva e comprimi una base dati...

Esci i+

Se non avete mai lavorato con HYPERPLANNING, potete aprire la base dati di esempio che si trova nella stessa car-
tella in cui si trova I'applicativo.

Riaprire una base dati recentemente aperta

Apri una base dati. Chrl+O

1. Dal menu File cliccate su Riapri una base

Riapri una base dati ~ @1_ : Ci\Base dati 200814nno 21 9,5MP dati
Recupera una base dati compressa... 2: T™ggse dati 20074Anno 2007-2008.5MP 2. scealiete 1a b dati d .
Huava base dati... . >cegliete la base dati da aprire
Parametri... ( 3) . . L
e e . 3. Tramite Parametri potete definire il
Salva con nome. .. numero di basi dati visualizzate in questo
Crea una copia della base dati. .. menu

Salva e comprimi una base dati...

Imnporta in ASCIL.,
Esporta in ASCIL.,

Stampa. .. Chrl+I

Aprire una base dati compressa (*.zip)

4. (liccate su L A H—— @
Recupera una cacae: [ B o200 © Sl c@ctE-
base dati
compressa... se
desiderate —
aprire una base
dati compressa o
(*.zIP). :

5. Si visualizza la
finestra Scelta
della base dati
da
decomprimere.

. Selezionate la cartella contenente la base dati compressa, poi il file della base dati *.ZIP.

. Cliccate sul tasto Apri.

iste  Nome file [Base_dati_2008.2p irets  Home il

i ase ivio o) alva
Tino fil: | File compressi (2ip) | Aol Salva come: [File: HYPERPLANNING [* hyp] | Al

Si apre la finestra Scelta della cartella in cui decomprimere la base dati.
Scegliete la collocazione in cui desiderate salvare la base dati poi cliccate su Salva.

6
7
8
9
10. Si apre la base dati decompressa.
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Trovare una base dati

Apri\ina base dati... Chri+O
RiaprAuna base dati 4
Recupdra una base dati compressa...

Muowa Base dati, .,

Salva e c*vprimi una base dati...

Amministrazione degli utenti,..
Cambia utenle connesso. ..

Conwerti una base dati..,

_ Aagiorna il codice di registrazione. ..

Esci
wa una base dati...

Modifica la password utente. .,

Ricerca di una base dati

T

Morme [*SMP (base dati HYPERPL% /B,/%

HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Aprire/riaprire una base dati in versione Monoposto

1. Aprite il menu File.

2. Selezionate Strumenti.

3. Selezionate Trova una base
dati.

4. Se conoscete il nome esatto
della base dati da ricercare,
inseritelo al posto di *.

5. Selezionate il disco su cui
effettuare la ricerca.

6. Lanciate la ricerca cliccando
su Trova.

7. Risultati della ricerca: un
doppio clic sul nome apre la
base dati desiderata.

2K 0900120051512,
2kb o 090012005 15:13...

C'\Baze dati 2007
C'Baze dati 2008

Anno 2007-2008 ShP
Anng 2005-2009 ShP

In: V ] n
Q isultato [2 file trovati su 155 cartelle esaminate (ricerca interrotta ...) ]
Mome Mella cartella imensione Modificato

Vedi anche...
Scheda “Creare una nuova base dati in versione Monoposto”, pagina 7.
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Creare una nuova base dati in versione Monoposto

Creare una nuova base dati

Apri unbase dati... Chrl+O
Riapri una Beee dati L4
Recupera una base dati compressa, ..

Muova base dati...

Salva e comprimi una base dati...

Amministrazione deqli ukenti. ..
Cambia utente connessa,..
Skrumenti L4

Esci Chrl+Q

Parametrare la griglia oraria

Ecegliete l'unité minima di tempo.

A0 minuti 15 minuti # 30 minti

Annulla

1. Aprite il menu File

2. Attivate il comando Nuova base dati... per creare una base dati
vuota. Si aprira la finestra dei Parametri della griglia oraria dove
potete definire i paramteri delle griglie dell'orario e dei planning.

3. | giorni lavorativi sono visualizzati in bianco. Potete toglierli (in
grigio) o rimetterli con un clic.

4. Selezionate la durata massima di una giornata (pausa pranzo
inclusa).

5. Selezionate I'unita minima di tempo che volete far gestire dal
software.

Per esempio, se avete delle attivita da 45 minuti, dovete
selezionare 15 minuti, da 1 h e 30 minuti dovete selezionare 30
minuti.

6. Cliccate su Conferma per salvare la nuova base dati.

In seguito, potrete modificare le impostazioni orarie della vostra

base dati, utilizzando il comando File > Strumenti > Converti una base dati...

Salvare la base dati

Salva con nome =23
Salvain: [ L2 Anno in carsa | = =5 EE-
> 7. Selezionate la cartella nella quale
Drosuey volete salvare la nuova base dati.
® 8. Datele un nome.
Desktap 9. Cliccate su Salva.
T HYPERPLANNING apre automaticamente la
Fosmen vostra base dati.
8
et
Risorse direte  Nome fils: [&mne 20082010 hwp ] Salva |
Salva come: |Base dati . hppl ~1 Annulla
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Compilare la nuova base dati
Per creare i dati necessari alla gestione dell'orario, disponete di 2 metodi:

L'importazione dei dati

Se disponete dei dati in formato testo (*.txt), procedete per importazioni successive per compilare i vostri dati.
Sappiate che importando direttamente le attivita, HYPERPLANNING crea automaticamente le materie e le risorse
che le compongono (docenti, corsi, aule...).

L'inserimento dei dati
Se non avete i dati in formato testo (*.txt), dovete inserirli tutti manualmente.

Recuperare la base dati dell'anno precedente

Se avete gia inserito tutti i vostri dati I'anno precedente e la vostra base dati cambia poco quest’'anno, puo essere
utile recuperare la base dati e convertirla per utilizzarla quest'anno.

. Aprite la base dati dell'anno precedente.

. Attivate il comando File > Salva con nome...

. Nel campo Nome file, inserite il nome della vostra nuova base dati.

. Cliccate su Salva.

. HYPERPLANNING chiude automaticamente la vecchia base dati e apre la nuova.

. Completate la vostra base dati inserendo o importando i nuovi Docenti, Studenti, Corsi, Piani di studi...
Verificate che i vincoli dell'anno passato valgano anche per quest'anno: indisponibilita e preferenze,
massimo di ore, incompatibilita delle materie, ecc.

OO WN =

Piccola metodologia

Per ottimizzare I'utilizzo di HYPERPLANNING, vi consigliamo di costruire la vostra base dati
rispettando le seguenti tappe.

. Inserite tutte le vostre materie e i loro vincoli.

. Inserite tutte le vostre risorse (Docenti, Corsi, Raggruppamenti, Aule ed eventualmente, Studenti) e i loro
vincoli.

. Costruite i vostri moduli e piani di studi.

. Create le vostre attivita a partire dai piani di studi.

. Se necessario, create a mano altre attivita direttamente sulla griglia o attraverso la finestra di creazione.

. Lanciate un piazzamento automatico delle attivita o procedete con il vostro piazzamento
manuale.

Alla fine di queste 6 tappe, la vostra base dati & operativa per I'anno: potete ricercare o prenotare delle aule,
spostare delle lezioni, stampare gli orari e i planning, pubblicare le informazioni su Internet...

N =

O, W

Vedi anche...

Scheda “Importare i dati da un file di testo (Word, Excel...)", pagina 13.
Scheda “Creare, modificare, selezionare un dato”, pagina 16.

Scheda “Utilizzare le indisponibilita e preferenze”, pagina 62.

Scheda “Gestire i moduli e i piani di studi”, pagina 35.

Scheda “Compilare I'orario”, pagina 60.

Scheda “Lanciare un piazzamento automatico delle attivita”, pagina 94.
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Connettersi all'orario in versione Rete

Lanciare HYPERPLANNING Client

Nella versione in rete e il Client di HYPERPLANNING che accede alla base dati associata ad un orario.

1. Per avviare HYPERPLANNING Client cliccate sull'icona
di collegamento sul vostro Desktop

oppure

se I'applicativo é stato installato sulla postazione,
attivate il comando Start > Programmi > HYPERPLANNING
Rete 2009 > Client HYPERPLANNING 2009.

2. Una volta lanciato, il Client visualizza I'elenco degli
orari in rete. Da questa visualizzazione potrete accedere
ad una base dati.

Base dati

Orario 2008-2003 Anno 2008-2003.5MP

Crea un collegamento all'oraric

Collegarsi all'orario
Pre-requisiti

L'Amministratore deve aver attivato il HYPERPLANNING Controller ed aver messo in uso la base dati su
HYPERPLANNING Server. A seconda dei parametri scelti dall’Amministratore, potrete collegarvi direttamente
all'orario oppure dovrete collegarvi manualmente selezionando un orario nell'elenco.

Collegarsi direttamente al Server

Quando aprite HYPERPLANNING Client la base dati parametrata e messa in uso dall’Amministratore si aprira
automaticamente ed accederete direttamente alla finestra di identificazione.

© INDEX EDUCATION
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Collegarsi tramite il Controller

Se il Client si connette a HYPERPLANNING
@@_\ Controller, sarete voi a scegliere |'orario su
cui volete lavorare.
Client HYPERPLANNING - Connesso al controller 1. Cliccate sull'icona del Client sul vostro
mm. |Eoramen ot onnessione . desktop per lanciare il Client. Se avete
parametrato il vostro Client in modo che si
Nome - '*""“_' colleghi direttamente a HYPERPLANNING

Server, ogni volta che lanciate il Client
I'orario messo in uso su quel Server viene
automaticamente caricato.

2. Fate doppio clic sull'orario per connettervi
alla base dati.

3. Cliccate su Collegarsi all'orario selezionato
per connettervi alla base dati ad esso
associata.

4. Potete creare un collegamento diretto
all'orario selezionato.

Oraria 2008-2003 Anna 2008-2009.5MP

Collegarsi tramite un collegamento ad un orario

Se avete creato un collegamento ad un orario particolare, fate un doppio clic su questo collegamento che avrete
sul vostro Desktop.

. . .
Identificarsi
Per poter accedere ad una base dati € necessario inserire codice
utente e password, che sono definiti per ciascun utente dagli
Lssricnione X))
amministratori dell'orario nell'’Amministrazione degli utenti.
Connessione all'orario: . . .
St TS - i S 1. Inserite il vostro codice utente.

2. Inserite la vostra password.
3. (liccate sul tasto Conferma per accedere alla base dati.

Licenze disponibili
In modifica / Amministratori: 2

In consuttazione: 2

Codice utente:
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Cambiare utente connesso oppure cambiare orario

Crea ollegamento
Crea uka opia della base dati. ..

Imnportan AL
Esporta i ASCIN ..

Stampa. .. Chrl+I
Stampe parNcolari. ..

Amministrazione deqli ukeyti. ..
Entra in modalka "Utilizzo edglusiva”
Cambia utente konnessa, . |
Cambia orario
Strumenti

Esci %Q

Client HYPERPLANNING - Disconhesso

Parametri i connessione  JrR

Una volta connessi alla base dati, per
connettersi con un altro nome utente

1. Cliccate su File
2. Nel menu a tendina cliccate su Cambia
utente connesso...

Oppure...
per cambiare |'orario, cliccate su Cambia
orario.
La base dati aperta si chiudera e sara
visualizzata la finestra dei parametri di
connessione del Client & .
3. Inserite il numero della porta TCP
dell'orario al quale desiderate connettervi. Se
non la conoscete, richiedetela al vostro
amministratore (queste coordinate si trovano

hd
Disconnesso
Per modificare i parametr, il client deve essers disconnesso dal cortrolier.
Connessione al Controller HYPERPLANNING
Ricerca avtomatica del cortraller
Inserite |a porta UDP del controller:
Connessione diretta al controller
Inserite lindirizzo del cortroller:
Indirizza 1P Paorta TCP

Connessione al Server HYPERPLAMMNG

£ Cannessione diretta d Un OFario;

Inzerite lindirizza del server:
Indlirizzo 1P Porta TCP

192.168.1.4

In caso di connessione diretta al Controller

Connettersi

su HYPERPLANNING Server).

4. Se HYPERPLANNING Server & lanciato su
un'altra postazione, inserite I'indirizzo IP
della nuova postazione.

5. Cliccate infine su Connettersi. A questo
punto si aprira di nuovo la finestra di
identificazione e potrete accedere alla base
dati.

la base dati aperta si chiude e viene visualizzato direttamene I'Elenco di accesso all’orario 3% . A questo punto
non vi resta che selezionare I'orario sul quale desiderate lavorare.

Risolvere i problemi di connessione all'orario

Problemi di connessione al Controller?

Ricerca del controller
[ T ]

Per modificare i parametri, | cliert deve essere disconnesso dal controller

-

Connessione al Controller HYPERPLAMMING

i Ricerca automatica del controller:

Inserite la porta UDP del controller:
49200

Quando i parametri di connessione al Controller sono
inseriti correttamente, il Client si connette
automaticamente.

Quando invece si visualizza Ricerca del Controller,
significa che la connessione al Controller non puod
essere §effettuata per una di queste ragioni:

e il Controller non & lanciato;

e il Controller non é attivo;

e i parametri di connessione al Controller sono errati.
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Problemi di connessione al Server?

o : Quando i parametri di connessione al Server sono

inseriti correttamente, il Client si connette automatica-

“‘:’:".ﬂe'“’“e’ mente. Se compare un messaggio di errore, verificate
che:

Per modificare | parametri, il client deve essere dizconnesso dal controller. A X L.
e il Server abbia un orario in uso;

e i parametri di connessione al Server siano corretti.

Connessione al Server HYPERPLANMING

i Connessione diretta ad un Oraric;

Inserite lindirizza del server:
Indlirizza IP Parta TCP

192.168.1.4 : 49500

Creare o modificare una password

M creazione doita paseword S )| Una volta connessi alla base dati, potete cambiare la vostra password utente o
reazione della password X . . . . L
crearne una attivando il comando File>Strumenti>Modifica la password utente.
Codice utente : Questo comando funziona unicamente se non é stato bloccato dagli

[ ] amministratori.

“ecchia password

[esesnenne |

Muowa password

oo |

Conferma della nuova

[essnnns| |

Annulla Conferma
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Importare i dati da un file di testo (Word, Excel...)

L'importazione fa risparmiare I'inserimento dei dati. Potete recuperare degli elenchi di materie, di docenti, di
corsi, di aule, di piani di studi, di raggruppamenti, di legami tra gruppi/opzioni e di attivita. Se importate
direttamente delle attivita, saranno automaticamente creati in HYPERLANNING anche le loro materie e tutti i loro
componenti.

Regole di sintassi

Per recuperare i seguenti dati, dovete nel vostro editore di testo rispettare una sintassi specifica.
Per aiutarvi, troverete degli esempi di importazione ASCIl annessi a questo manuale.

Come importare i Corsi, Gruppi, Opzioni e Suddivisioni?

Durante I'importazione dei corsi, potete importare direttamente i gruppi/opzioni e le suddivisioni di un Corso. Per
far cio, dovete creare nella vostra tabella una linea per ogni Gruppo o Opzione.

Sintassi Esempio

L1 BIOLOGIA
<L1 BIOLOGIA><Gruppi>GR. 1
<L1 BIOLOGIA>Opzione 1

Azione

Per importare un corso Nome del corso

Per importare un gruppo <Nome del corso><Nome suddivisione>Nome gruppo

Per importare un'opzione <Nome del corso>Nome opzione

Esempio :
CODICE NOME
. ) 10-000 L1 BIOLOGIA
Sintassi da <10-000=<GRUPPO=10-0001 [<L1 BIOLOGIA><GRUPFI=GRUPFO 1

rispettare per
importare Corsi,
Gruppi e
Opzioni.

=10-000><GRUPPO>10-0002
<10-000><GRUPPO:=10-0003
=10-000><GRUPPO:=10-0004
20-000
<20-000=<GRUPPO>20-0001
<20-000=<GRUPPO>20-0002
21-000
22-000

=L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 2
<L1 BIOLOGIA=<GRUPPI=GRUPFO 3
<L1 BIOLOGIA=<GRUPPI=GRUPFO 4
L2 DIRITTO

<2 DIRITTO=<GRUPPI>GRUPPD 1
<2 DIRITTO=<GRUPPI=GRUPPD 2
L2 ECONOMIA

L2 ECD GESTIONE

Come importare il periodo di un'attivita o il calendario di un corso ?

Nella finestra di importazione due campi a scelta permettono di definire il periodo di un'attivita :

e il Periodo - Calendario permete di importare un'attivita su un periodo del calendario (il calendario e i suoi
periodi devono precedentemente esistere in HYPERPLANNING).

e il Periodo - Settimane permette di importare un'attivita per settimane precise.

Azione Sintassi Esempio
Per compilare il campo Periodo-(alendario
Attribuire un calendario ad un corso Nome del calendario Ingegneria

Attribuire un periodo ad un corso <Nome del calendario> Nome del periodo <Ingegneria> Semestre 1

Per compilare il campo Periodo-Settimane

Attribuire delle settimane continue ad un'attivita N°della 1° settimana...n°dell'ultima settimana |1..15
Attribuire delle settimane discontinue ad un'attivita | N°settimana, N°settimana, N°settimana 1,5,7,12,14,15
Esempio di importazione delle attivita :
o DURATA _ |COGNOME DOCENTE [NOME MATERIA _ |NOME CORSO CALENDARIO
Ogni linea & 2|RAIMONDI Inglese L1 BIOLOGIA <BIOLOGIA>Semestre |
un'attivita. 2|LOPERA Inglese <L1 BIOLOGIA><GRUPFI>GRUPFD 1 <BIOLOGIA>Semestre |
2|LOPERA Inglese <L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 2 <BIOLOGIA>Semestre |
2|SEGANTIN Inglese <L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 3 <BIOLOGIA>Semestre |
2|SEGANTIN Inglese <L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 4 <BIOLOGIA>Semestre |
2[ALONSO Grarnmatica italiana [L1 BIOLOGIA <BIOLOGIA>Semestre 1
Esempio di importazione del calendario di un  y5uEcorso NOME DEL PERIODO  [NUM. SETTIMANE
corso: L1 BIOLOGIA <BIOLOGIA=Semestre 1 [36.50,1,2.3
L1 BIOLOGIA <BIOLOGIA=Semestre 2 |5.12,14.24 26 30
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Come importare delle tipologie e attribuire le loro specifiche ai dati ?

Una tipologia @ composta da specifiche attribuite ai dati al fine di classificarli secondo dei criteri di vostra scelta.
Nella vostra tabella potete prevedere I'importazione delle tipologie e delle loro specifiche per recuperare in
HYPERPLANNING i dati gia classificati.

Sintassi Esempio
Attribuire una specifica ad un dato <Nome della tipologia>Nome della specifica <FAC>legge

EsempiO: Inglese <FAC=Legge

Attribuzione delle specifiche alla tipologia «FAC» alle materie. Diritto degli affari <FAC>Legge

. . . . . " L. Diritto costituzionale <FAC=Legge

Attenzione : |'attribuzione delle specifiche e possibile per le Materie, i Dititto civile <FAC>Legge
Corsi, i Docenti, gli Studenti e le Aule. Diritto penale <FAC>Legge
Macro economia <FAC=Economia

Fisica delle particelle <FAC=Fisica

Come importare un Identificativo esterno ?

L'ldentificativo esterno & unico. Permette di identificare ciascuna materia o risorsaHYPERPLANNING din altri
applicativi. Viene obbligatoriamente importata (non pud essere inserita direttamente negli elenchi HYPERPLANNING).
Se un identificativo esterno & sbagliato e volete modificarl, dovete innanzitutto cancellarlo attraverso il comando
Modifica > Cancella gli identificativi esterni della selezione poi importarli nuovamente con il comando File > Importa
in ASCII.

Esempio:
IDENTIFICATIVO |TITOLO COGNOME _ |NOME EMAIL
ID_MUK_ 0001 Prof. FERRIND Gianfranco Gianfranco. PERRINO@Guniv. it
ID_MUK_0002 Prof.ssa GARENE Gianna Gianna. GAREMNEGuniv. it
ID_MUK_0003 Prof.ssa FARE Irene Irene. FARE@Guniv. it
ID_MUK_0004 Prof. RAKMONDI Giovanni Giovanni. RAIMONDIG univ. it

Scelta dei dati da importare

Importando un file di dati

Con questo metodo, importate la totalita dei dati contenutio nel file che dovete necessariamente aver registrato
in formato *.txt. Attivate il comando File > Importa in ASCII. Scegliete il file *.txt da importare. Il file scelto deve
contenere un solo tipo di dato : Aule, Docenti... ad eccezione del caso delle Attivita.

Con il Copia / Incolla

Con questo metodo, potete importare una serie di dati copiando [Ctrl+(] i vostri dati nel documento di testo o tabella
e incollandoli [Ctrl+V] direttamente nell'ambiente HYPERPLANNING appropriato. Si apre la finestra di importazione
dei dati e viene precisato automaticamente il tipo di dati da importare.
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Compilare la finestra di importazione dei dati

I Importazione dei dati 'E x . . . . . .
et dst ot 1. Precisate il tipo di dati contenuti nel vostro
Tipo di dati da importare: 0-: D (DS Defaut @ f| | e.
Collocamions det e da mportare: = EEm s 2 Definite le specifiche fia importare: un clic
. st © At 20 - sul triangolo visualizza I'elenco delle
H 1)’ I < paraiur . g . . . oy
© Tebuasions - aro: 1| specifiche di HYPERPLANNING disponibili per
Furto vigola spatio la colonna. Se non desiderate importare una
Definizione delle colonne da importare: COIOnna Cliccate su Campo ignorato'
Du E Periodo - Setimane | Periodo - Calendario | Materia-Nome | Docenre - cognol@ 3. Indicate il Separatore di campo utilizzato.
1.00 4.810.15,20.22 @<mgegnena=anosem. Analisi 2 Galilei 4 Se alCUni datl non sono Conformi al
200 4.8,10.15,19..26,27 <Ungegneria=Frimo sem. Datahase Cery - A . . . ..
500 4.8,10.15,10.26,27 =Archilettura=Prima sem.  Visual Basic lonesco formato previsto, essi vengono visualizzati in
500 4.8,10.16,19.26,27 <Architettura=Primo sem. Progr. ASP Rossini rosso. posizionando || puntatore de| mouse
5:00 2.587.10,19.21 =Architettura=Primo sem Progr. ASP Raossini . . N . . .
5.00 1.67.1315.20 =Architettura=Primo sem. Progr. ASP Rossini su ta“ datl sara V|suaI|zzat0 un messagglo
300 4.8,10.1%5,20.22 =Architettura=Prirmo sem. Informatica Rossini Che indica |a natura de| pr0b|ema,
1.00 2.87.1019.2 =Architettura=Primo sem. Inglese tecnico inform: | Meucci . .
1.00 2.87.10,18.21 =Architettura=Primao sem. Inglese tecnico informs: | Meucci 5'.Spun.tate qUeSta. 0pZ|.One per Ignora_re la
100 167121520 =prchitettura=Primao sem Inglese tecnico inform: | Meucci
prima riga se la prima riga del vostro file
1:00 1.67.1318.20 =Architettura=Primo sem. Inglese tecnica inform: | Meucci Contiene || t|t0|0 de”e c0|0nne
1:00 3.7,10.14 =Architettura=Primo sem Inglese tecnico informé | Meucei [~ . e s L .
6. Se desiderate riutilizzare in seguito questo
Opioni formato di importazione cliccate su Salva.
e ©) Questo modello sara utilizzato in automatico
W Chiudi sutomaticamente quests finestra una volta conciusa limpoazione m alla successiva imPOTtaZione-
-

¢ 7. Per terminare cliccate su Importa.

Alla fine dell'importazione HYPERPLANNING compila un rapporto di importazione per indicarvi il numero di dati
creati e/o aggiornati.

Utilizzare un modello di importazione

Potete salvare tutti i parametri di importazione definiti cliccando su Gastions dei formati

Salva. Per utilizzare un formato di importazione precedentemente Nome formsto  Defaut

salvato, cliccate su Apri e selezionate il formato desiderato N
(NomeDelFormato.FIM).

Importazione automatica dei docenti
E possibile impostare un importazione automatica dei docenti da un determinato file .txt.

Importazione automatica dei docenti

Modalta d'importazione

B Attiva limportazione automsatica dei docenti Recupera i docerti nel file:
A ' Ad ogni chivsura [C:'-Documents and Settings'stefania'Bureau'Elenco nuovi docenti. TXT ] n
Ad ogni salvataggio A
Segarators del campl Gestione dei formati
b Tahbulazione Spazio Altra C] Mome formato:  Defaututo

Futo virola Vioela [ e ] Sava ]

Definizione delle colonne da importare:

Attivate |'importazione automatica e indicate | Indicate il file da cui devono essere recuperati
quando deve essere eseguita. i docenti.

Vedi anche...

Scheda “Creare, modificare, selezionare un dato”, pagina 16.
Scheda “Esportare i dati”, pagina 31.

Scheda “Utilizzo delle tipologie”, pagina 27.
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Creare, modificare, selezionare un dato

Creare un nuovo dato (eccetto le attivita)

Ad eccezione delle attivita, tutti i dati si creano a partire dalla visualizzazione dell'elenco = della risorsa che
desiderate creare (Materie, Docenti, Corsi, Aule).

R
1. Selezionate I'ambiente della risorsa che desiderate
creare, qui ad esempio i Docenti.
2. (liccate sulla visualizzazione Elenco =
3. (liccate sulla linea di creazione in elenco per attivare

Prof. | Bardat Brigitte I'inserimento.
. 4. Inserite il dato poi confermate con il tasto Invio.
o 5. Il cursore si posiziona per I'inserimento del nuovo dato.

Se esiste un'altra colonna obbligatoria, il cursore si
Prof. Brigitte posiziona in questa colonna dopo la conferma della prima.

Docenti

Tit. Cognome
Rossi '“l 6
FProf. |Bardaot Brigitte

Ciascun dato e caratterizzato da una serie di colonne che lo rendono unico:
Le materie: Codice + Nome

| corsi: Codice + Nome

| docenti: Codice + Cognome + Nome

| gruppi di corsi: Codice + Nome + Suddivisione

Le aule: Codice + Nome

Gli studenti: Cognome + Nome + Data di nascita

Gestione dei doppioni

HYPERPLANNING impedisce I'inserimento di doppioni. Se tentate di inserire un dato gia esistente in elenco,
HYPERPLANNING blocca la creazione e segnala il problema con un messaggio. Se non vedete il doppione nell'elenco
utilizzate il comando Estrai tutto [Ctrl+T] per visualizzare tutti i dati inseriti in elenco, anche quelli inseriti dagli
altri utenti.

Duplicare un dato

Duplicare un dato significa farne una copia.

La duplicazione [Ctrl+D] funziona per i Moduli, i Piani di studi, i Corsi e le Attivita.

E' possibile effettuare una multiselezione dei dati da duplicare.

Selezionate tutti i dati da modificare quindi utilizzate il comando Modifica > Duplica la selezione.

Modificare un dato
N I O

=% Codice Nome 2= Codice Nome =% Codice Nome
< Cliccate qui per creare una mat: < Cliccate qui per creage una materia > < Cliccate qui peL creare una materia >
3)accaglienza f inizid |

Accoglienza fine Accoglienza ffine Accoglienzai fine

1. Cliccate due volte sul campo da modificare: il cursore si posiziona alla fine del campo.
2. Utilizzate il tasto Canc della tastiera per cancellare il dato.
3. Effettuate la correzione quindi confermate con il tasto Invio.
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Selezionare i dati in elenco

Selezionare un dato
Selezionare un dato, significa selezionare una riga in elenco.

Dacenti Carsi

Cliccando sulla riga questa apparira evidenziata nel colore della selezione hd

di Windows (generalmente blu). Cliccando su un'altra riga, sposterete la =

selezione su questa nuova riga deselezionando nello stesso tempo la £57 codice Nome 7 Tipo atti | S | hxt | iyl
< Cliccate qui per creare una materia > @

precedente.

Accoglienza finizio | Teotiche 300 | 3ha

Accoglienzal fine Teariche + 3h00|3ha
L CDwamens erstone | oo i
Nl [*)

Spostare la selezione
e Perspostare la selezione sulla riga immediatamente successiva utilizzate il tasto Freccia gil sulla tastiera.
e Per spostare la selezione sulla riga immediatamente precedente utilizzate il tasto Freccia su sulla tastiera.

Accedere ad un dato tramite la lettera iniziale

Quando una linea é selezionata in elenco, premendo una lettera sulla tastiera la selezione si sposta
automaticamente sul primo dato in elenco che inizia con questa lettera.

Selezionare piu righe discontinue
1. Selezionate una riga in elenco.

2. Tenendo premuto il tasto Ctrl cliccate sulla riga da -
aggiungere. e Nome ~  CFA St| MXG | MxS | prop |=
liccate qui per creare una materia > (-]

CAD bigimens. ool ool

;F' [CTRL] + | ohoo| ohoo B
Nota: per togliere una riga dalla selezione cliccate sulla riga da (2o —!mm-@
Chiusura corso 0h00| OhOO =

togliere tenendo premuto il tasto Ctrl.

Selezionare piu righe continue

1. Per selezionare pil righe continue, cliccate sulla prima
riga e, tenendo premuto il tasto Shift, cliccate sull'ultima
riga che desiderate selezionare.

2. Tutte le righe comprese tra la prima e I'ultima saranno
selezionate.

Selezionare tutto

Potete selezionare tutti i dati di un elenco con una sola operazione, utile quando dovete apportare una modifica
su tutti i dati di un elenco.

1. Attivate il comando Modifica>Seleziona tutto oppure [Ctrl+A]
2. Tutti i dati estratti in elenco saranno selezionati.
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Definizione delle caratteristiche

Non potete modificare il contenuto delle colonne a sfondo piui scuro poiché é calcolato automaticamente da

HYPERPLANNING.

Secondo il tipo di colonna, la modalita di inserimento & differente. In ogni caso, per inserire una caratteristica,
cliccate due volte nella casella che deve contenere questa caratteristica.

Scegliere una voce in una finestra di selezione

Tit/ |Codice Cognome

iccate qui per creare un docente >
Calving
De André

Assegnare un colore

LX)

caratteristica nell'elenco.

inserito.

Lonferma

1. Per inserire una caratteristica fate doppio clic nella casella
che la contiene per visualizzare la finestra di selezione.
2. (liccate su Nuovo per creare, modificare o cancellare una

3. (liccate su Niente per togliere dalla colonna il dato

4. Selezionate con un clic la caratteristica da assegnare.
5. (liccate su Conferma per rendere effettivo I'inserimento.

Potete assegnare un colore alle

(S| materie, ai tipi di attivita e alle
Coloti bage Sed | .
= ==--- 1. Fate doppio clic nella colonna
=7 Codice Nome T T del colore per visualizzare la
<[Cliccate qui per creare una materia > ---- finestra dei colori.
“ccoglienza f inizio EEEE 2. Selezionate il colore da
Accoglienzal fine ----- assegnare.
1 3. Cliccate su OK per confermare la
HEEN vostra scelta.

Coloti personalizzati

Modificare contemporaneamente piu dati
Potete assegnare contemporaneamente la stessa caratteristica a piu dati. Per far questo, selezionate i dati

[Ctrl + clic] e attivate i comandi che vi interessano dal menu Modifica, oppure utilizzate il tasto destro del mouse.
Se la caratteristica non puo0 essere assegnata a tutti i dati, HYPERPLANNING indica quanti dati sono stati modificati.

Vedi anche...

Scheda “Utilizzo delle tipologie”, pagina 27.
Scheda “Personalizzare un elenco”, pagina 20.
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Cancellare un dato

Cancellare un dato dalla base dati, significa cancellare una riga dall'elenco.

Materie | Moduli e piani di studi §eLISE
11T un

i

Tit. | Codice Cognome
< Cliccate qui per creare un docente >
Bardot
Beccaria

Calvina Lettere

Ceri Comunicazior
De Andra
Galilei

lhgen

Cuomunicazior
Watematica
Botanica

®

2 Conferma - HYPERPLANNING 2008 @L £ Informazione - HYPERPLANNING 2008

Confermate guesta cancellazione? 1 risorsa utilizata non sara cancellatal

. o

1. Cliccate e trascinate la riga del dato al di fuori dell'elenco.

2. Lasciate il clic quando la selezione appare su sfondo rosso.

3. Quando lasciate il clic si aprira un finestra in cui vi si chiede di confermare la cancellazione.
4. Se la risorsa che state tentando di cancellare & ancora utilizzata la cancellazione @ impossibile.

Solo i dati non utilizzati possono essere cancellati.
Prima di cancellare una risorsa, dovete quindi togliere questa risorsa da tutte le attivita in cui e utilizzata.

Potete cancellare una risorsa anche sezionandola e premendo il tasto Canc oppure tramite il comando
Modifica > Cancella, oppure tramite il tasto destro del mouse e il comando Cancella la selezione.

Cancellare un insieme di dati

In multiselezione [Ctrl + clic], attivate il comando Modifica > Cancella la selezione.
All'occorrenza HYPERPLANNING segnala il numero di dati che non possono essere cancellati.

Dopo aver confermato la cancellazione HYPERPLANNING elimina le righe che @ possibile cancellare. Se alcune righe
dell'elenco rimangono selezionate significa che la cancellazione non é stata possibile poiché le risorse
corrispondenti sono ancora utilizzate.

Vedi anche...
Scheda “Modificare il contenuto di un’attivita a partire dalla sua scheda”, pagina 85.
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Personalizzare un elenco

Nascondere e modificare le colonne

Materie | Moduli e piani di studi JelleE
11 111

-
Tit. Cognome Mome Indirizzo e-mail = Discipline | MXG | MXS Occ. anp, — —®ﬂ

< Cliccate qui per creare un docente >
Prof | Bardot Brigitte b&b@brigitte com - 6.00 6.00 6.00
Prof. | Beccatia Cesare checcatia@inlinguait 25h00 100.00 50.00 50.00 -50.00
Prof. | Calving Italo calvinoitalog@uirgilio it Lettera 7hoo | 25h00 200.01 188.00 188.00 -12.01

Prof. | Cenvi Gino ceni@sermnet it Comunicazior)  Zh00 | 8h00 - 5.00 5.00 5.00
Prof. |De André Fabrizio dandre@sernet.it, Disegno 2h00 | 8h00 800.00 53.00 53.00 -747.00
Prof. | Galilei Galileo galileo@oalil Matematica GhO0 | 20h00 800.00 15.00 15.00 -785.00
Prof. | Ihsen Henrik ibgenh ailio.it Botanica 4hdd 12h00 800.00 B8.00 68.00 -732.00
Prof. | lonesco Eugene ionesgd@irancetem.ir Francese 4hdd | 16h00 800.00 32300 32300 -477.00
Prof Meucci Antonio meyfei antoniogistituto. it Informatica 3h00 | 15h00 800.00 50.00 50.00 -750.00
Prof.  Rossini Ginachino ini@accadermia.it Gestione 4h0d | 12h00 800.00 261.00 261.00 -530.00
Prof. | Sgalambra Manlio ambro@unimaster.it Spagnala 2h00 | 8hOOD 80000 13.00 13.00 -787.00

Personalizza gli elenchi

Colonne nascoste Colonne visualizzate

E-mail | Indiizzo e-mail Th|Titala 3
MG Max ore giomo Codice | Codice

MxS Max ore sett Cognar| Cagnome @

Oce. per Oce. periodo Mome | Mome

G Pres.  Giomi di presenza Tip. Tipolagia

PSwW  Password Monteon Monteors annuale

Prop Proprietario @ Occ. ant Dcc. annuale

= = P Ore ponderats

Fub Pubblicazione Tot Totale

Id. |dentificativa m Scarto annuale

Mat tdaterie

[_eue ] conerne Y

1. Cliccate sul tasto # in alto a destra accanto all'elenco per visualizzare la finestra di personalizzazione.

2. Entrate nella finestra di personalizzazione dell’elenco.

3. Per rendere visibili le colonne spostatele dall’elenco Colonne nascoste verso I'elenco Colonne
visualizzate.

4. (liccate sulle frecce 3| per modificare I'ordine della colonna selezionata.

5. Le colonne in rosso non possono essere nascoste.

6. Per nascondere le colonne spostatele nell’elenco Colonne nascoste.

7. Se avete modificato la larghezza iniziale delle colonne, potete ripristinarla cliccando sul tasto Larghezza
predefinita delle colonne.

8. Rendete effettive le vostre modifiche cliccando sul tasto Conferma.
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Modificare I'ordine delle colonne manualmente nell’elenco

Materie | Moduli
LT 1

hd
Tit. | codice (1) T
< Cliccate qui per greare un docente >

Beceatia
Calvino
De André
|
Ibsen
lonesco
Meucci
Rossini
Sgalambro

DEEE~0

Cesare
ltalo
Fabrizio

Nulﬂ'é_® 7 Discipline

Lettere
Lettere
Comunicazione

Henrik
Eugene
Antonio
Gioachino
Manlio

Botanica

Comunicazione
Gestione

1. Cliccate e trascinate il titolo della colonna verso
il punto in cui desiderate spostare la colonna.

2. Lasciate il clic quando il tratto nero che
accompagna il cursore si trova nel punto in cui
desiderate collocare la colonna.

Modificare la larghezza delle colonne nell'elenco

n.@l.erie h_/IEcIuIi Docenti =] @ L

amr T

e D
= = +|+
Tit. |Codice Cognome

< Cliccate qui per creare un docente >
Beccaria
Calvino
De André
Galilei

Cesare
ltalo
Fabrizio
Galileo

Ihsen Henrik
lonesco @4— = Eugene

Meucci
Rossini
Sgalambro

DEE~0

Ordinare i dati

Antonio
Gioachi
Manlia

Nome

mn T
amr T

1. Nell'elenco posizionatevi sul bordo destro della casella che contiene il

titolo: il cursore assume la forma di doppia freccia.

no

2. (liccate e trascinate il bordo fino ad ottenere la larghezza desiderata.

Negli elenchi, i dati vengono ordinati per la colonna sul cui titolo & posto il triangolo ¥. Potete quindi scegliere
per quale colonna ordinare i dati cliccando sul triangolo ¥ e trascinandolo sulla colonna desiderata.

_ 3. Tenendo premuto il clic del mouse sulla freccia, trascinatela sulla

Corsi & | Tutti gli studenti

¥ 17 Ord.
Cognome

- 2"
Nome

< Cliccate qui per creare uno studente >

Bianchi Carla
Rossi Andrea
Werdi Giovanni

colonna per la quale desiderate ordinare |'elenco.

Ord.

Negli ambienti Attivita e Studenti potete operare due diversi ordinamenti
consecutivi cliccando e trascinando i cursori ¥ 1"ord. @ ¥ 2°0rd. sulle colonne
desiderate, ordinando I'elenco in funzione delle colonne sul cui titolo

sono posizionati.
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Scelta della modalita di calcolo dell'occupazione

Negli elenchi delle risorse, & possibile scegliere tre modalita di calcolo dell'occupazione delle risorse:

1. Totale ore
2. Tasso di occupazione
3. Durata delle attivita

Vedi anche...
Scheda “Utilizzo delle tipologie”, pagina 27.

< Occ.annuale

Tasso di occupazione

Durata delle attivica

5.00/3120.00
53.00/3120.00
15.00/3120.00
£8.00/3120.00
ao
50.00/3120.00
261.00/3120.00
13.00/3120.00

P < Occ. annuale P. < Occ.annuale P.

Totale ore Totale ore

di occupazione Tasso di occupazione

Durata delle attivicd Durata del

0%
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Estrarre i dati

| dati estratti sono i dati visualizzati in un elenco.
Estrarre i dati permette di visualizzare nell'elenco solamente i dati desiderati.

| dati estratti vengono memorizzati: HYPERPLANNING mantiene I'estrazione quando chiudete I'applicazione e poi
la rilanciate.

In basso a sinistra di ogni elenco sono segnalati il numero di dati estratti in rapporto al numero di dati totali
esistenti nella base dati.
Esempio: 11 materie estratte sulle 156 materie della base dati EENEER.

Per nascondere in modo permanente alcuni dati, potete ridurre il contenuto degli elenchi.

Estrazione nell’elenco

Indipendentemente dall'elenco selezionato, il menu Estrai permette di estrarre dei dati manualmente
selezionandoli direttamente nell'elenco

Esso permette anche di effettuare I'estrazione di attivita predefinite. Salvo Estrai le attivita del giorno, tutte le
estrazioni dipendono dal periodo attivo.

Definisci un'estrazione cwitr 1. Potete personalizzare i vostri criteri di estrazione in Estrai >
Estrai tuttc@ cr+T  Definisci un'estrazione...

@Estrai la selezione Ctri+% 2. Per visualizzare tutti i dati nell’elenco. Se avete precedentemente
Togl dallestrazione estratto alcuni dati e desiderate visualizzare nuovamente tutti i dati

Estrai i docenti presenti nel periodo attiva

i o dell'elenco utilizzate questo comando.
Estrai i docenti del giorno

3. Per visualizzare unicamente i dati selezionati nell’elenco.

@Estrai'e attivealde e cl+l 4, Per togliere dall’elenco i dati selezionati.

fc'ggl‘::g;t';Vai::‘;:te‘i:i?e:i:””e 5. Per estrarre tutte le attivita che coinvolgono la risorsa selezionata.

= 6. Qualsiasi sia il periodo attivo, permette di visualizzare I'elenco
@Estrai le attivita del giarno cri+1  delle attivita del giorno, che sceglierete inserendo la data.

Estrai l= attivita su un giorna FES“V@ 7. Permette di visualizzare I'elenco delle attivita piazzate su un giorno
Estrai le attivitd con problema di capienza aule festivo.

Estrai le attivitd senza risorsa

| 8. Permette di visualizzare I'elenco delle attivita in cui la capienza
@ Estrai le attivitd complesse

dell'aula o delle aule & inferiore al numero di studenti.
Definire | dati che vi riguardano 9. Permette di visualizzare le attivita che non hanno risorse.
10. Permette di visualizzare le attivita che contengono
contemporaneamente pil risorse dello stesso tipo.

Alcuni tipi di estrazione predefiniti dipendono dall'ambiente in cui vi trovate.

Ad esempio, negli ambienti Docenti, Corsi e Aule, se vi trovate nella visualizzazione Occupazione %, a partire dal
menu Estrai avete accesso al comando specifico Estrai i docenti/corsi/aule occupati oltre il 100% in una settimana.
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Estrazione delle materie

Per estrarre delle materie, & necessario selezionare I'ambiente Materie.

=5 |l comando Estrai > Definisci un'estrazione... permette di estrarre le

Estrazione delle materie

Thoogie o materie in base alla loro tipologia e/o al colore che gli & stato
® Almeno una specifica ' [niome (~] assegnato.
Tt I speciiche I
o= oo @ = 1. Selezionate una tipologia.
Lo 2. Spuntate le specifiche delle materie da estrarre.
e —— 3. Per estrarre le materie dall'elenco attuale.
U"ﬁ:«ﬁ — 4. Spuntate i colori delle materie da estrarre.
hzx . I 5. Per aggiungere all'elenco attivo le materie corrispondenti ai
5 o 7 I criteri.
o ¥ 6. Per togliere dall'elenco attivo le materie corrispondenti ai
o — criteri.
o 7. Per sostituire I'elenco attivo con le materie corrispondenti ai
o criteri.
44
car (]
@ Limits |a ricerca sle matiers gid estratte
"

Estrazione delle risorse
Per estrarre delle risorse & necessario selezionare I'ambiente corrispondente (Docenti, Corsi, Aule).

| comandi Estrai > Estrai i docenti/corsi presenti nel periodo attivo e Estrai > Estrai le aule occupate permettono di
estrarre le risorse coinvolte in almeno un'attivita nel periodo attivo.

Specificita dei docenti

— - Il comando Estrai > Definisci
[raoesoisoens ———————————————— X

un'estrazione... permette di estrarre
le risorse in base alla loro
occupazione e/o alla loro tipologia.

* Occupazions Accesso

I@ Qocupati in Slimeno un'ativit Fa Completamente liberi I Propriets o
luneci martedi mercoled giovedi venerdi sabato

08h00
Tiologie

03ho0 * Almena una speck

1. Selezionate una tipologia.
2. Spuntate le specifiche delle

Tutte e specifichs
10h00

e 2| risorse da estrarre.
11h00 Chinica 3. Definite il proprietario della
Comunicazidne .
- Disegno risorsa.
" Fooeee 2 4. Potete effettuare un'estrazione in
13000 Informatica funzione dell'occupazione delle
/ Inese @ | risorse, selezionando un tipo di

1o / occupazione (Occupati in almeno
B y un'attivita o Completamente liberi)

/ quindi colorando direttamente sulla
16n00 / griglia le fasce orarie che desiderate.
_— 5. Sulla barra del periodo, attivate

le settimane da prendere in

considerazione.

B ) perioco e e s o o B e B Y Y Y Y e e L R 6. Per estrarre le risorse dall'elenco
set | ott Dnov Idie |gen | feb | mar IDapr | may | gu | g | age | set [ predefinito ¢

| attivo.
7. Scegliete il tipo di estrazione da
Sl Toc applicare: Aggiungi (all'elenco), Togli

(dall'elenco), Estrai.
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Estrarre i dati

[ ——— X}

* Occupazione decesso 1. Spuntate la tipologia e le
|.9¢ Ocoupatiin almena un'attivita (G complstamerte \iberil Propriets o @ Specifiche desiderate.
lunedi marteci mercoledi gioved venerdi sabato A ibil . .
— reshes 2. Per affinare la vostra estrazione,
Tioiagiz selezionate il proprietario e/o
08000 O AADCDEEEE I'utente che pu0 accedere alle aule
Tutte le specifiche
- et estratte. _
@ = opa @ 3. Spuntate le sedi delle aule che
11h0 SenzaPC desiderate estrarre.
s o e 4. Come per le altre risorse, potete
senza video scegliere di estrarre in funzione
B dell'occupazione e...
5. ... del periodo.
14n00 i 6. Scegliete il tipo di estrazione da
- V| home applicare: Aggiungi (all'elenco),
| i Princosle Togli (dall’elenco), Estrai.
16h00 & Succursale
17h00

18ho0

mPeriUdU@ 2 (2 e[ e oz el s g e
set oft nov dic oen

Limita la ricerca alle aule oid etratte

Alzl4ls 6
feb |

mar

[#leTalolt[z[z[a[s[&[7[e elo ]t 2z [4[s [ [ [alo [t [z 4wm
| | 1" g

apr

I mag il

1" agn | set | predefinito (8D

®

Annulla

Todl

Estrazione delle attivita

Definisci un'estrazione

Estrai butta

Estrai la selezione
@ Aggiungi all'estrazione

@ Todli dall'estrazione

Ctr+F
Chr+T
Chrl+i

Estrai le visorse della selezione
Salva un'estrazione
Sceqli 'estrazione salvata

Chrl+U

Estrai le attivita del giorno

Estrai le attivitd su un giorno Festiva

Estrai le attivita con problema di capienza aule
Estrai le attivitd wuaoke

Estrai le attivita complesse

Ctrl+]

Definite i dati che vi riguardana

1. Per definire le caratteristiche di un'attivita che possono costituire
un criterio di estrazione. Potete selezionare tutti i criteri che
desiderate.

2. Per aggiungere alla selezione le attivita che coinvolgono una
determinata risorsa o materia.

3. Permette di togliere dall’elenco delle attivita quelle che
contengono una determinata risorsa o materia.

4. Per estrarre le risorse delle attivita selezionate. Nell'elenco di ogni
ambiente, saranno visualizzate solamente le risorse occupate nella/
nelle attivita selezionate.
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Estrazione delle attivita

Memorizzare un'estrazione di attivita
Potete salvare in un elenco le attivita estratte per ritrovarle successivamente.

Definisci un'estrazione Chrl+F Diefinisci un'estrazione
Estrai tutto Chrl+T Estrai tutto
Estrai la selezione Chrl+

Estrai la selezione
Aggiung allestrazione

Togli dal'estrazione

Aggiung allestrazione
Togli dal'estrazions

HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche

Estrarre i dati

Me:-er\e & risorse Stato dells attivita Proprietd di piazzamento 1 . per estra rre Ie attivité | n
+ | Home (] Bk W Fiazzate = M| Collocazione fissa f . d | t.
Pretica s:"?r"f"“'ﬂ‘:@: . W Bloccate 88 W) Lezioni maki M unzione del tipo.
™ Org'm"i;':;_ a'::;c"":z"; Non piszzate g m) Lezioni non mobil 2. Per estrarre le attivita in
I:D”E :E“e”ﬁ = Zz:ﬂz;ab”e & ) collacazione varichie [ funzione delle materie o delle
agg.ruppame L " B Lezioni mobili M . £
* Corsi risorse specifiche.
Sviluppo Software B Frazionate W Lezioni cumulabii C .
Etichetta deltativi @ oporatore CAD ) hon frazicnate ) Leaiani né mokil, né cumudabil 3. Per estrarre le attivita in
ome + Gruppi .
AL IS funzione del loro stato.
n Soefta delle fasce orarie per e sttivits piszzate o bioccate da estrarre ey .
o o | | EAkE S e 4. per estrarre le attivita in
o @ fanae funzione delle loro proprieta di
el 0900 .
e o aoran piazzamento. o
Ari o 5. Per estrarre le attivita in
Famemad s 1000 funzione della loro etichetta.
+ | & Succursale 13n00 6. Per estrarre le attivita in
|4 sz 14000 @ funzione della loro sede di
N 6 Alrend i o et eorse D appartenenza.
. * Tt e recree tonor 7. Per estrarre le attivita in
Cotirts oo ehere e funzione delle loro
Propriets di: 1 docerte 0] 18100 ..
Accessioie s | INV = [ corsom 4 Attivita 8 cavallo della fascia oraria_ Attivis nells fescia oraria caratteristic h e.' < .
: 8. Per le attivita piazzate potete
F‘er‘ﬁdn olilz[a ?s|g|u‘||2‘3|4|5‘3|?|3‘9|D‘1|2|3‘4|6|5‘?|B‘9|U|"2|3|4‘5|5‘7|9|g N . scegliere di estrarre in funzione
e | mar I spr | mag | g | g | ago | set | ) '
Estrai dal'elenco correrts d el p erio d 0 atthO e...
g 9. ...delle fasce orarie.

10. Scegliete il tipo di estrazione
da applicare: Aggiungi
(all'elenco), Togli (dall'elenco),
Estrai.

Ctrl+F
Chrl+T
Chrl+i

Estrai le risorse della selezione

Estrai le risorse della selezione
Salva un'estrazione

&

Elenco 1

i ['estrazione salvata > Elenco 2

Chrl+U
*

Elenco 1

Estrai |e attivit del giorno Chrl+] Bl 2 Estrai le attivita del giorno ChrH Elenca 2
Estrai le attivita su un giorno festiva Elenco & Estrai le attivitd su un giorno festivo Elenca 3
Estrai le attivita con problema di capienza aule Estraile attivita con problema di capienza aule Elenco 4
Estrai le attivits senza risorsa Attivitd spostate

Estrai le attivits senza risorsa

Estrai le attivita complesse Estrai le attivita complesse

Definire i dati che vi riguardana Definire i dati che vi riguardana

1. Per salvare I'elenco delle attivita estratte.
2. Per visualizzare nelle attivita I'elenco salvato.

Estrazione dei conteggi delle ore

| comandi del menu Estrai permettono di precisare le attivita da prendere in considerazione nel calcolo delle ore.

Quando vi trovate nella visualizzazione dei Conteggi delle ore
comando Estrai > Definisci un'estrazione.

Vedi anche...
Scheda “Definire i dati che vi riguardano”, pagina 29.

di Docenti, Materie, Corsi o Aule utilizzate il
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Utilizzo delle tipologie

La tipologia e un tipo di classificazione dei dati in funzione delle differenti specifiche create e assegnate ai dati.

Le tipologie permettono di:

e caratterizzare e classificare i dati in funzione dei vostri criteri;
e facilitare la gestione degli elenchi di una certa grandezza

e facilitare le estrazioni.

Creare una tipologia e le sue specifiche

Potete creare tutte le tipologie e specifiche che desiderate per ciascun dato.

Parametri

PARAMETRY GENERALI
v Orari e nbme

Materie Corsi

Prima giofno e giorni Festivi

Mezza giofnata e pausa pranzo _

Intervallo hd

Bloccare u perioda =T | Codice Nome <(1 Yipologia &
MODiLI OPZIOMALT < Cliccate qui per creare una materia > Nuovo [~ ]

Sedi u

Chiusura corso

Studenti § Phani di studi

ALTRI DATI
Coefficienti Internet
Tipi di attivic3 - CAD bidimens.
Calendari - CAD meccanico
Tpdoge €3 ] CAD tridimens.

Indisponibilité predefinite
Salvataggio

\; ‘.'

Farametri generali Maoduli opzianali

Coefficienti TipidiaﬂivitélCalendari lipologie Indisponibilitépredeﬂnite|Salvataggi0

Tipologie

Lhilizzate da Specifiche
< Nuova tipologia < Nuova specifica >
Annualita Artistiche
Attrezzatura video Lahaoratpsd
Discipline Fratfthe
FC portatile Teariche
Statuto

Tipo attivita
Unita farrm.

Utilizzate da

J Materie
Docenti

Corsi
Studenti
Aule

+ |Fiano di studi
Moduli

Annulla Conferma

1. Aprite il menu Parametri.
2. (liccate sulla voce
Tipologie.

oppure

1. Nell'elenco, cliccate
direttamente su + nel
titolo della colonna
Tipologia

2. Selezionate Nuovo.

3. Si aprira la finestra della
definizione dei parametri
nell'ambiente Tipologie.

4. Cliccate su Nuova
tipologia e inserite il nome
che desiderate assegnarle e
createla premendo il tasto
Invio.

5. Con un doppio clic sulla
colonna Utilizzate da,
definite a quale tipo di
dato o di dati ( Materie,
Docenti, Corsi, Aule, Piani di
studi e Moduli) attribuire la
tipologia creata.

6. Cliccate su Nuova
specifica e inserite la prima
specifica di questa tipologia
premendo il tasto Invio.
Allo stesso modo create
tutte le successive
specifiche.
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Assegnare le specifiche ai dati

Docenti
SEEEmmEmms

® Z h_ilgduh e piani di studi

Tipologie della materia CAD bidimens.

= 1. A partire dall’elenco,
gL SELE ENNNTTETYTMS | fate un doppio clic nella

Al Esterno Artistiche

- hdl A2 Laboratoriali C0|0nna TIpOlOgIa per
. Codice Nome ~ Tipo attp T1 s Pratiche . .
< Cliccate qui per creare una materia > T2 Teariche aCCEdere a”a fInEStra dl
Accoglienza finizio Teoriche 3 Selezione de”e
Accoglienzal fine Teariche f h
[ Chpbamens ; specitiche.
|| CAD meccanico Pratiche 2. Spuntate la 5pec|f|ca
|| CAD tidimens Pratiche : :
Chiusura corso Teoriche deSIderata per Ognl
- competenze orientamenta | Teariche tlpOlOgIa.
Cornpetenze trasversali | Teariche H
= e 12 e 3. (liccate su Conferma.
Concetti di Bage Tecn. Infc| Laboratoriali
Concetti Program. Laharatariali
Caontabilita Labaratariali g
Databaze Laboratoriali
- Esame Finale Teoriche
|| Infarmatica Teariche L sonterma 3

Visualizzare una tipologia in un elenco

In qualsiasi elenco viene sempre visualizzata una sola tipologia per volta. Quando visualizzate una tipologia, il
suo nome compare sul titolo della relativa colonna e ogni dato visualizza la specifica assegnatagli.

hd 1. Cliccate sulla freccia di selezione della colonna delle
222 Codice Nome @V Unitaform.  [#&] tipologie
< Cliccate qui per creare una materia > . . . .
m i pocoglionza HER (2) 2. Selezionate nell'elenco che appare la tipologia che
Tipo attivita

Accoglienza iawio A desiderate visualizzare

Accoglienza fine -
] CAD bidirmens. co2

Unit& Form,

Vedi anche...
Scheda “Estrarre i dati”, pagina 23.
Scheda “Personalizzare un elenco”, pagina 20.
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Definire i dati che vi riguardano

Questa funzione permette di ridurre il contenuto degli elenchi estratti per visualizzare in modo permanente solo
i dati che vi interessano.

Al momento della riduzione del contenuto degli elenchi, appaiono nell’elenco solo le materie e le risorse indicate
con il simbolo #. Le attivita visibili sono le attivita che contengono almeno uno di questi dati.

Definire i dati che vi riguardano in funzione dei gruppi di utenti

Automaticamente, HYPERPLANNING considera che i dati che vi riguardano sono i dati creati dal SPR e dagli utenti
assegnati al vostro stesso gruppo.

Parametri  Intermet  Ass

Definisci un'estrazione Ctrl+F 1. Attivate il menu Estrai > Definite i dati
Estrai butto Chrl+T e H H

X ; - che vi riguardano oppure tramite il menu
Estraila selezione Chrl+ Colori . . . .
Tl e Preferenze > Generali > Visualizzazione.
— } PIAZZAMENTO 2. Nella finestra Preferenze dell'utente

strai le attivitd della selezione Chrl+L Piazzamento delle attivita A N . .

figgiungi le attivita della selezione [ o che si aprira, potete precisare il gruppo
Toglile attivita della selezione " Msterie di utenti di cui desiderate vedere i dati al

momento della riduzione del contenuto
degli elenchi. In automatico, sono
spuntati solo SPR e il vostro profilo

Moduli e piani di studi
Docenti
Corsi

Estraile attivita del giorno Chrl+1
Estrai le attivitd su un giorno Festivo

Estrai le attivitd con problema di capienza aule

Estrai le attivita vuote 3 Raggruppamenti
Estrai le attivitd complesse Aule utente.
v Attivita

Potete spuntare o meno tutti i gruppi ad
eccezione del vostro, la cui spunta e

riguardanao

Dati che i riguardanc

W isualizzare, negli elenchi, unicamente i dati (materiz & risorse) che vi riguardano 45
Werranno visualizzate solamente le sttivitd in cui ¢'2 almeno un dato vi iguarda

Scegliete | profili di utilizzo o cui desiderate vedere i dati

grigia. Solamente i dati creati
successivamente saranno presi in
considerazione.

¥ sPR In automatico, sono spuntati solo
Amministrazione SPR e il vostro profilo utente.
+  Modifica

Potete spuntare o meno tutti i
gruppi ad eccezione del vostro, la
cui spunta é grigia.

Definire manualmente i dati che vi riguardano in elenco

Dovete innanzitutto indicare a Hyperplanning i dati che non vi interessa visualizzare in modo che siano nascosti
quando attivate il comando Estrai > Definite i dati che vi riguardano.
File  RALE[{== Estrai  Stato Assistenza ¥

B MATERIE
Seleziona tutto

Elabora  Preferenze  Parametri

Internet

1. In ogni elenco potete definire
manualmente i dati che vi riguardano
mettendo o togliendo il simbolo & dai
B dati desiderati. In automatico il simbolo
# appare accanto a tutti i dati.

2. Se alcuni dati non vi riguardano,
barrate I'occhio # cliccando due volte

Chrl+-A

Modifica alla selezione L3

Visualizza la selezione @

A& Yisualizza tutto

Cancella gli identificativi esterni della selezione
Cancella la selezione

=
== [LEAS]

ChleC PLarn.;

Chrl+Y

Copia 'elenco
< C Incalla...

[ | ¥ [ hoo
Personalizza l'elenco. .. .
A ~ | anoo|  zhoo @ sul simbolo. ) ) )
Nuova attivits. . Ctrl+ ¥ | 2no0| 2000 Al momento della riduzione degli
S I N T (3) elenchi si visualizzeranno solo i dati che
|| awoo] anoo B o
EEEENNERRETIRTDf =] hanno il simbolo =

3. In multiselezione attivate il comando
Modifica > Dati che vi riguardano > Non
visualizzare la selezione per togliere il
simbolo & oppure

4. Modifica > Dati che vi riguardano >
Visualizza la selezione per rimetterlo.
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Il comando Modifica > Dati che vi riguardano >Visualizza tutto permette di inserire il simbolo & a tutti i dati di un
elenco.

Ridurre il contenuto degli elenchi

Ele todfica [ZEEMM a0 Elabora  Preferenze  Parametri Internet  Assistenza 7

A s I 1. Potete ridurre il contenuto degli elenchi
e =i 2 dal menu Estrai > Definite i dati che vi
m Estrai le attivica della selezione cuk

riguardano oppure dal menu Preferenze >
Generali > Visualizzazione.

Angiunaile attivits dela selezione
Codic  Tegl l= cttiits della seleione

Estrai le attiviea del giorno i+l

| Esrae attvks sun gino festvo v o] a0 @ 2. Nella finestra che si apre, spuntate
- Estrai le attivica con problema di capienza aule ~ 2h00  4hon| & ' . . . . .
] Ezlban AT I'opzione Visualizzare, negli elenchi,
= e v T ol unicamente i dati (materie e risorse) che vi
ompetenze trasversali v £ H
- T AR riguardano.
Concett o Base Teen ot V[ 200] o] B Nell'elenco delle attivita, si visualizzano
Concetti Prograrm ~ | zhoo|  shon| @ v e
solo le attivita che contengono almeno
= | Generali  Piazzaments  Dati  Griglie un dato non nascosto.
Visualizzazione Jo:[LIN RS . . .
== : 3. Nella barra del titolo di ciascun elenco,
B il simbolo "occhio" # ricorda che @ attiva
- —— la riduzione degli elenchi. Il numero di
dati totali corrisponde al numero di dati
| e — non nascosti.
n@i Mon visualizzare | messagy di conferma eccetto gueli riguardarti 1a cancelazions e la modifica del periodo dellattivits

Dt che vi riguardann

@ W] Visualizzare, negl elenchi, unicaments | dati (materis & tisorse) che vi figuardano &
Verranno visualizzate solamente |2 ativita in oL ¢ almeno Un dato v rigusrda

Disattivare la visualizzazione dei dati che vi riguardano

Potete disattivare in qualsiasi momento questa funzione togliendo la spunta all'opzione corrispondente tramite
il menu Estrai > Definite i dati che vi riguardano oppure attivando il comando Preferenze > Generali >
Visualizzazione. | dati presenti nella base dati vengono integralmente restituiti in ogni elenco ed HYPERPLANNING
conserva le informazioni inserite nella colonna & : potete riattivare questa funzione in qualsiasi momento
secondo gli stessi criteri.

Vedi anche...

Scheda “Personalizzare un elenco”, pagina 20.
Scheda “Estrarre i dati”, pagina 23.
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Esportare i dati

Il comando File > Esporta in ASCII permette di esportare i dati estratti in formato testo (*.txt) o DBASE (*.DBF) per
utilizzarli in un altro software.

Esportazione dei dati " X
Tipo di dati da esportare [Docenti m [ ] cestopsielons 1. Selezionate il ti po di

Mome formato Defaut

dati da esportare.

Campi da esportare

e @ e 2. Spostate gy nella
mr;iﬂr:‘eahem - = @ Selezione del tipo di espartazions colonna Da Es po rare

Wiz settimanale mEreme da nubils Farmato DBASE (*.DEF)

A Tipclogia Formata Testa (* b4 con campi lunghezza fissa tuttiicam pi Dis poni bili
Telefona celluliare Materia - Mome H
dentificativo i Inclirizzo &-mai Formato Testo (* bxt) con | seguenti separatori che desiderate
Materia - Coslice Inclirizzel
Materia - Idertificativa Codice postale s & Tabulazions Virgol espo rtare.
Citta
SoCipazone Q i e, Q Puriio e Virgola Spazio 3. Selezionate il
Tipolagia: || Esportare tutte e tipologie (una linea per tpologia) formato del file da
Visualizazione: Visuslzza tutt |t creare e indicate il
NUMERO—>TIT—>COGHONE—> COGHNUB—>NOME—>TIPOLOGI A—>NATERIA->EMAIL—> INDIRIZZN->CAP->C ITTA->F ISS0 f
1->—>Bardot—>->Brigitte-><Discipline>Francese->-s>bshibrigitte.com>—>—>—> Se pa rato re d ESI d erato
z-»->Beccaria-»-»Cesare-»<DisciplinerLettere->—>checcarialinlingus. it—>—»—3 d e i cam pi .

F-r->Calvino->->Italo-><Disciplinerlettere->->calvinoitalofvirgilio.it->->->
4->->Cervi-»>->Gino-><Discipline>Comunicasione—>—>—>—>—>—>
S-»->De André->->Fabrizio-><Discipline>Comunicazione->—>—>=>—>-3>

4. (liccate su Esporta
per creare il file di
destinazione.

5. Si aprira la finestra
Esporta in nella quale
a indicherete la cartella
in cui desiderate
salvare il file di
esportazione. Inserite
il nome del file e

Saivain [ Basidan o - meE- cliccate su Esporta.

5 (CDocenti

\aﬁ =) attivita_2003_1° semestre
Documenti

recent

Desktop

f=»—>Galilei->->Galileo-><Discipline>Matematica->->galileolgalilei.it—>->->->
F-»>->Ibsen->->Henrik-><DisciplinerBotanica->—>—>->—>->
8->->Ionesco->->Fugene—><Disciplines—>—5>—>—>—3—3
9-r-rMeucoi-r-r-><DisciplinerComnicazione—>—>—»->—>->
10->->Rossini->->Gioachino-><DisciplinerGestione—>—>->—>->->
—>Sgalambro->->Manlio-><Discipline>—>—>->—>->->

Opzioni
W] Nome dei campi sulla prims linea

Durate in decimali

W] Chiudi automaticaments questa finestra una volta conclusa l'esportazione

L

Esporta in:

¥

Documenti

Risarse del
computer

«“ ®
Risorss ditets  Nome fie R

Salva come: File DBase [ DBF) x| Annle

Potete anche copiare I'elenco visualizzato attivando il comando Modifica > Copia I'elenco [Ctrl + (] e incollarlo
direttamente in un altro documento [Ctrl + V]. Questa operazione apparira nel formato testo con le tabulazioni
come separatori di campo.

Utilizzare un modello di esportazione

MNome formato : EXP_MATERIE

Potete salvare tutti i parametri dell'esportazione effettuata.

Cliccate su Salva. HYPERPLANNING aprira automaticamente una finestra di
salvataggio in formato *.FEX.

Inserite il nome del formato di salvataggio desiderato e scegliete la cartella di destinazione.
Questo modello sara utilizzato in automatico per le successive importazioni.
Per caricare un modello precedentemente salvato cliccate su Apri.
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HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Esportare i dati

E possibile impostare un'esportazione automatica delle attivitd in un un determinato file .txt.

quando deve essere eseguita.

Esportazione automatica delle attivita

Modalits d'esportazione
H| Aftiva l'esportazione automatica delle attivits

Ad ogni salvataggio

Campi da esportare

Durate in decimali
Esportare il nome completo dei gruppi e delle opzioni

Esportazione per Cap Walley

Attivate I'importazione automatica e indicate

Esporta nella cartella:

La cartella di destinazione eil nome del file su
cui volete che siano salvati i dati.

[C:'-HYPERPLANNING 20091

Mome del file: [EXPAUTO_CRS ]

Dizpanibil Da esportare
I attivitd Durata
Durata totale
Data di inizio
Data di fine
Mumera lezioni
Giorno
Ora di inizio
Cra di fine
Tipologis
Materia - Codice
Materia - Mome
hateria o Idertificativa eetarna
Docente - Personalizzato: Titala Matme
Visualizzazione:
DURATL TOTALE DINIZIO DFINE NSETT GIORNO
1:00 5:00 12/10/2007 09/11/2007 5 venerdi
1:00 1:00 11/10/2007 11/10/2007 1 giovedi
1:00 1:00 05/10/2007 05/10/2007 1 venerdi
Z:00 Z:00 0z/11/2007 02/11/2007 1 venerdi
Z:00 Z:00 12/02/2008 1270272008 1 martedi
5:00 10:00 0z/11/2007 30/11/2007 2 venerdi
5:00 S0:00 zz/10/2007 23/06/2008 18 lunedi
3:00 3:00 21/09/2007 21/09/2007 1 venerdi
EENG
Opzioni

Gestione dei formati

Mome formata : Defaut

Selezione del tipo di esportazione
# Formato DBASE (* DEF)
Formato Testo (*txt) con campi lunghezza fizsa

Formato Testo (*txt) con i seguenti separatori:

)

Wisualizza tutti i dati
CORAINICRAFINTIFPO CODMATERIA [~]
13h00 14h00 Teoria
05h00 059h00 Teoria
10h00 11h00 Teoria
11h00 13h00 Teoria
10h00 12h00
13h00 15h00 Pratica
05h00 13h00 Pratica
05h00 11h00 Teoria [~]

Ripartire |e sttivitd complesse (1 rizorsa f linea)

Dettagliare le lezioni delle sttivits
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Gestire le materie

Definire una materia personalizzata

E possibile personalizzare la materia per un Corso. La materia personalizzata del corso sostituira la materia
dell'attivita su tutte le visualizzaioni in cui il corso apparira (orario, planning,...). Al contario, la scheda attivita
indichera sempre la materia assegnata all'attivita.

.IJ.-[B

1. Selezionate il Corso per il quale
Bawp |8 volete personalizzare una materia.

Materie | Moduli | Docenti
L1 um t

Studenti
Ammmn

R ST RY - E

[ Coret N eivoo scrmars - eori permenatzaste o soree 3 unicamente fe materi 2. Fate un doppio clic
- Materio ) ) @ direttamente sulla materia da
Nome |& === Codice Nome WMaterie personalizzate . .
<Nuovo > r T B eosgieras personalizzare per il Corso
Addetto Gest. Azle 2° Accoglienza ffine B Accoglienza selezionato.
coMmMpetenze arigntamenta . . . . .
- Cornpetenze trasversal 3. Siaprira la finestra di selezione

Azle 2®
Window! m. ECOL

Concetti Frogram

Catabace delle Materie.
= Eamo G 4. Fate un doppio sulla materia
[ | Informatica EGDL che verra visualizzata negli orari e
[ |

Inglese tecnico informatico n ei p | ann | ng d el CO rso

Unicamerte ls risorse estratte se l ez I on ato M

R 8 Come per tutti i dati di

[

> HYPERPLANNING, per cancellare

E . . \

| @ una personalizzazione &

o Informatica . . .

nformatica apprendistato @ sufficiente trascinare,

Informatica base . .

—.ﬂmummm o mantenendo il clic del mouse, la

Inglese . . .
materia personalizzata fuori dalla

videata.

Inserire un'incompatibilita di materie

Affinché HYPERPLANNING non piazzi mai nella stessa giornata attivita le cui materie sono incompatibili, per un
gruppo di studenti dovete definire le incompatibilita di materie ©.

Automaticamente una materia & incompatibile con se stessa nello stesso giorno e per lo stesso gruppo di studenti.
Cio significa che due lezioni della stessa materia non verranno mai piazzate nella stessa giornata.

@@mmmw 258, [ ot |Sttent | Gaggruppament [aue .
v
o T —— = g 1. Nella visualizzazione
] coee o atvia | st | Wi = Sl g .
etecte mipes o e <clcete e i @ Incompatibilita di materie @,
sosagienza anin Tearche V| onoo| oo e i . .
Accoglienza fine Teoriche v onoo| onoo selezionate la materia per la
= Pratiche ~onoo| onoo
| Praiche || 00| —ohon| i i i
= BRI Jm quale desiderate inserire
Chiusura corso Teariche v 0hoo 0hoo LH H HH®
|| competenze orientamento | Teariche ~ | onoo| onoo Unicamerte e estratte I ncom p atl b | I ita.
Competerze trasversali  Teoriche v | onoo| onoo )
- comincasons Vool om0 ~ Ordina per: nome 2. Nella parte destra dello
Goncetti di Base Tecn. Inform. | Laboratoriali v 0hoD 0hoo . a G . . .
Concetl Program, Laboratorial | /| onoo| onos Cc L schermo, cliccate sulla ri ga di
Contabilta Laboratarial | onoo| onoo CAD tridimens. . . .
Datanase Laboratoriali | /| 0n00| ohoo Chiusura corso
|| Esame Finale Teoriche ¥ | onoo]_onoo competenze orientament inserimento per aggiungere
|| Informatica Teoriche | ohoo| ohoo - H Thilits
e AN Compatere tasuersan un'incompatibilita.
- Informatica ECDL Laboratorial | ¥/ | _onoo| _onao - . .
— Toote || o[ oo Concett i Base Tecn. i 3. Nella finestra di selezione che
|| Inglese tecnics informatico | Laboratoriali | onoo| ohoo Concetti Program. . N .
MR Conapitta si aprira, cliccando su una
Internet e posta elettronica | ohoo|  ohoo D . . . .
Teerene || onoo e lettera si visualizzano le materie
- Onganizaz azliscureza V| onoo| onao . A
Pari Opportunita | ohoo| onoo H H
Ve = che cominciano con questa
Pragr. ASP. ~ | ohoo|  ohoo L ) |Ette ra
Prova finale | onoo| ohoo .
| Rt Inormatche o Intermet_|Laboratorial | | 0noo| _0noo .
S - 4. Cliccate due volte sulla
|| CAD meccanico - Materie incompatibili nella stessa giornata . . R
| materia incompatibile con la
- Materia selezionata Materie incompatibili . I .
[ 7 < Cliccate qui per aggiungere unw'incompatibilita di materia > ) m ate ria selezion ata .
CAD meccanica CAD hidimens 5. HYPERPLANNING non piazzera

| CAD tridimens,
CAD meccanico

mai due attivita di queste
materie nella stessa giornata per
lo stesso gruppo di studenti.

CAD meccanico

Utilizzate la multiselezione [Ctrl + clic] sia nell'elenco delle materie, sia nella finestra di selezione, per definire
pill materie incompatibili con una serie di materie.
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Cancellare una incompatibilita di materie

Per cancellare una incompatibilita, cosi come per tutti i dati, cliccate e trascinate fuori dall'elenco la riga che
desiderate eliminare finché la scritta non appare su sfondo rosso.

Favorire la sequenza di attivita di una stessa materia

Per favorire il piazzamento delle attivita di una stessa materia nella stessa giornata per un corso dovete cancellare
I'incompatibilita della materia con se stessa.

Impedire o favorire il piazzamento delle attivita di una materia su alcune fasce orarie

Per stabilire dei vincoli di materia in funzione delle fasce orarie, utilizzate la griglia dei vincoli delle attivita.
Potete estrarre tutte le attivita di una materia utilizzando il comando Estrai > Definisci un'estrazione, quindi de-
finire le relative indisponibilita e preferenze nella loro griglia.
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Gestire i moduli e i piani di studi

Creare un modulo

I moduli *» sono raggruppamenti di materie e dei relativi monteore per tipo di attivita (lezioni, laboratori, attivita
opzionali...) che servono alla creazione dei piani di studi.

Se possibile costituite i vostri moduli in modo tale da poterli utilizzare in diversi piani di studi.

Attivate la gestione dei moduli e dei dei piani di studi a partire dal menu Parametri > Moduli opzionali > Studenti
IPiani di studi, spuntando I'opzione corrispondente.

iterie

=4
=i

w
> - Tipo Durata 1]
Codice Nome ~ Tinologia Durata & (LT @ fo ] P P 2|

= Cliccate qui per creare un modulo > < Cliccate qui per aggiungere una matefia

Analisi & Algebra 103 Informatica Applicata 20.00
Automatismo B0 Infarmatica Applicata A pratica 20.00
Galcolo Elementare 48.00 Matematica Applicata 64.00
Econornia 42.00 Matermatica Applicata Lezione 2000
Elasticita liv. 2 30.00 Matematica ata
Elasticitd Iiv. 3 28.00 Watematica Applicats Al per gruppi 18.00
Elernenti di Meccanic: 62.00 Maternatica Appligd Afl. pratica 2000
Elettranica 62.00
Eletiratecnica gy e ———
Espressione 21.00
pewm aRED Unicamerte le estratte
Informatica 112.00 7 Ordina per: nome
Lingue L Matkrie (~]
hieccanica liv. 1 75.00
Meccanica liv. 2 84.00
0GSP 30.00
Progettaziane 60.00
Progetto 12.00
Frotatipazione 14.00
Robotica 14.00 & Marketing Industriale
| Matermatica 1
Matemnatica - Piani di studi Matematica 2
Matemnatica Applicata
Mataria da nracicara a

@ Tipi da associare alle materie selezionate
+ Tipo Struttiya
v Lezione Corso
v Esame Corso

Aft opzionale Opzione

Ore ST Gruppo
L Alt per gruppi Gruppo
Aft. pratica SR P00

.

Conferma

Annulla

A

1. Cliccate sulla linea di creazione, inserite il nome del modulo quindi confermate con il tasto Invio.

Aggiungere le materie ed i tipi ai moduli
. Selezionate un modulo.
. Cliccate sulla riga di inserimento per visualizzare la finestra di Selezione delle materie e dei tipi.
. Potete decidere di limitare I'elenco alle materie estratte spuntando I'opzione corrispondente.
. Per selezionare una materia, cliccate sulla prima lettera del suo nome. Quando si visualizza I'elenco,
spuntate con un clic le materie da assegnare al modulo.
. Dovrete quindi associare un tipo di attivita alla materia. Per fare questo, spuntate con un clic il Tipo
desiderato.
7. Se nessun tipo corrisponde alle vostre esigenze, potete crearne di nuovi nel menu Parametri > Altri dati
> Tipi di attivita.
8. Cliccate su Conferma.
9. Una riga azzurra con il nome della materia viene creata nella colonna Materia in cui appaiono
dettagliati i tipi di attivita di questa stessa materia.
10. Cliccate su ‘& per invertire le colonne Materia e Tipo.
11. In multiselezione, la matita # serve a modificare le durate di pitt materie contemporaneamente.
12. Questa visualizzazione in basso a sinistra dello schermo riassume i piani di studi che utilizzano il
modulo selezionato.

» AaArLwWON
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Ceare un piano di studi
Un piano di studi & un raggruppamento di moduli ed eventualmente di materie (fuori modulo).

Assegnando dei piani di studi ai vostri corsi potrete facilmente controllare se le ore di attivita che avete inserito
sono conformi ai piani di studi.

Docenti

Pl Moauti e piani cistuai v IR U~ ) g 1 I (TR 11

v
I
> Modulo [ateria o) Tipo Durata ml
Codice Home Tipologia Durata < Cliccate qui per aggiungere un modulo > =
s L) il ol ] I e
| IEX | 2 Ageira Analisi e Algebra 10300 @
GM2 385.00 Analisi e Algebra Analisi e Algebra Esame 300
GM3 164.00 Analisi e Algebra Analisi e Algebra 100.00
Elettronica Elettronica 62.00
Elettroica Elettronica At prijica 16.00
Elettroica Elettroica Esame 600
Elettroica Elettroica Lezione 40.00
Espressione Espressione e Comunicazione 21.00
Espressione Espressione e Comunicazione Lezione 21.00
Gl Recupero Matematica 46.00
G Recupero Maternatica Lezione 46.00
informatica Informatica 112.00
Infarmatica Infarmatica Aft. pratica 32.00
Infarmatica Infarmatica Esame 800
Infarmatica Infarmatica Lezione
9
ENEEEEN

g <
Codice Nome CEED @ ol y

< Cliccate qui per aggiu

Ecol
conamia Lezione

Geometria

Durata 1
4 2]
25.00
25.00

Geometria

[ ————————— ] Selssicneldaimodul] Pas

Woauo Wateria & o Duata |
I —— Unicamente e ssrste 4 & T E

Automatisme 3500 2]
7 G EBOED Automatisimo Automatismo 35.00 E |
Materie Aufomatisma Automatisme Aft. per gruppi 2000 D

Automatismo Automatismo Aft. pratica 12.00

Automatismo Automatismo Esame 3.00

Calcolo Elementare 48.00
Calcolo Elementare Calcolo Elem. Finiss. 48.00

olo Elementare Calcoln Elerm. Finise. Aft. pratica 16.00
Calcal entare Calcolo Elem. Finiss. Esame 4.00
m Calcala Eleme) Calcolo Elem. Finiss. Lezione 28.00

—amma=>

Marketing Industriale ~ Elasticita liv. 2 30.00
¥ IMaternatica 1 Elasticita liv. 2 Elasticita 30.00
e Elasticita liv. 2 Elasticita Aft. per gruppi 16.00
Elasticita liv. 2 Aft. pratica 12.00
SNia e Elasticita liv. 2 Esarme 2.00
Tipi da assodigre alle materie selezionate Elpstictalinegy — LD
§ - Elasticita liv. 3 Elasticita 28.00
0 Stiuttura = :
v i — Elasticita liv. 2 Elasticita Aft. per gruppi 10.00
v e . Elasticita liv. 3 Elasticita 4.00
A:ame ; O”'S” Elasticita liv. 3 Elasticita 14.00
odonale pzions Elementi di Meccanica 62.00
01D i) Elementi di Meccanica Elementi di Meccanica 2.00 9
~ | At pergruppi
A pratca [_anoute J™Conterms ]
% )

L A

Per creare un piano di studi dovete innanzitutto aver creato dei moduli e delle materie.

1. Cliccate sulla linea Cliccate qui per creare un piano di studi, inserite il nome del piano di studi, quindi
confermate con il tasto Invio.

Assegnare i moduli ad un piano di studi
2. Selezionate un piano di studi per assegnargli dei moduli e/o delle materie.
3. Per assegnargli un modulo, cliccate su Cliccate qui per aggiungere un modulo.
4. Nella finestra di selezione, spuntate i moduli. Cliccando sulle righe dei moduli, potete visualizzare/
nascondere le materie che li compongono.
5. Cliccate su Conferma: nell'elenco dei moduli del piano di studi, viene creata una riga con il nome del
modulo aggiunto.
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Aggiungere una materia fuori modulo

Alcuni piani di studi possono essere composti, oltre che da moduli, anche da
materie indipendenti.
6. Nella visualizzazione Materie fuori modulo, cliccate su Cliccate qui per aggiungere una materia.
7. Nella finestra di selezione che appare, spuntate una o pill materie, e uno o pil tipi da associare alle
materie.
8. (liccate su Conferma: verrano create una o pil righe nella visualizzazione Materie fuori modulo.
9. Questa visualizzazione in basso a sinistra dello schermo riassume i corsi che utilizzano questo piano di
studi.
10. Cliccate su ‘& per invertire le colonne Materia e Tipo.
11. In multiselezione, la matita # serve a modificare le durate di pii materie contemporaneamente.
12. Non vi resta che indicare i rispettivi monteore per le materie aggiunte ai piani di studi, cliccando due
volte nella casella Durata, in cui inserirete il monteore per la materia.

Duplicare i moduli e i piani di studi

Per creare rapidamente piu piani di studi e/o moduli simili, si consiglia di utilizzare la procedura di duplicazione
per evitare un nuovo inserimento manuale.

1. Selezionate il piano di studi o il modulo da duplicare.
2. Attivate il comando Modifica > Duplica la selezione.

| piani di studi e i moduli duplicati appaiono nell’elenco con un suffisso (2) ed un codice vuoto.

Assegnare un piano di studi ad un corso

1. Nella visualizzazione Elenco = dei Corsi, selezionate il corso al quale desiderate assegnare un piano di
studi.

2. (liccate due volte sulla colonna Piano di studi. | piani di studi disponibili vengono visualizzati in una
finestra indipendente.

3. Selezionate il piano di studi che desiderate.

4. (liccate su Conferma. Se avete terminato, cliccate su Chiudi.

In multiselezione, selezionate i corsi ed utilizzate il comando Modifica > Modifica alla selezione > Piano di studi...

La visualizzazione Piani di studi © dell'ambiente Corsi permette di:
e visualizzare il dettaglio del piano di studi di ciascun corso/gruppol/opzione.
e creare automaticamente le attivita corrispondenti ai vostri piani di studi

| tasti 1, 2, 3, &4 permettono di visualizzare I'elenco su 4 livelli per il totale di ore.

Togliere e cancellare un piano di studi dai corsi ai quali é assegnato

1. Dalla visualizzazione Elenco £ dei Corsi, ordinate I'elenco per la colonna Piano di studi per mezzo del
cursore di ordinamento ¥.

. Selezionate tutti i corsi ai quali il piano di studi & assegnato.

. Attivate il comando Modifica > Modifica il piano di studi...

. Nella finestra che appare, selezionate Niente (o un altro piano di studi).

. Cliccate su Conferma. ooy

. Tornate alla visualizzazione Piani di studi ©. GM2

. A questo punto potete cancellare il piano di studi. | moduli e le materie che | &m3
ne facevano parte non saranno cancellati.

NOOGOARLWN

~
.
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i di studi di un corso, gruppo, opzione

i | Baggrppament

Pian

~
- « Pelmdn m
Codice Nome ﬂ Corso Modulo Materia Tipo 4| Dumata .@
< Clocslo gl po roata n coreo > 262 (aH2) B — - —
o oz Awemonen T s m
. " AGMTR 2GM2 35.00
" " IGMTR 2 TGM2 Automatismo Automatismo Esame « 3.00|Esami
[ " 2GMTO_T T At Acsematrma A it FEG | Semet 7
: oo Baomia . ew
[ B 2GW TR 48 2GM2 Economia Economia 42.00
. " 2OMTR 14 2GM2 Economia Economia Lezione ‘( 40,00/ Semeste 1
. " 2GMTAIC 2GH2 Economia Economia Esame 2.00|Esami
. " ZOMTE. 24 26H2 —__I-_
. " 2GMTR 28 2GM2 Elasticita liv. 2 Elaslicita 30.00
I6M3 IGM2 Elasticita liv. 2 Elasticita Esame g 2.00|Esami
0 " 3GMG1 D Elasioid . 2 Elrerinici At e FEGT | Semecie 2
. " 3GMEz T Elatichs e & Elsfiis b pratis FEGR | Semste 7
. oo BemonidiMeccoica . mw
0 B 3GM G4 2GM2 Elementi di Meccanica  Elementi di Meccanica 62.00
" " 300 G3 2GM2 Elementi di Meccanica Elementi di Meccanica Lezione 18.00| Semestre 1
asdfg 2GM2 Elementi di Meccanica Elementi di Meccanica Esame 4.00 Esami
u FHE Emeen ol Meccamaa e of Mecoaris At ery G|
2am2 e I R T
FEME
FHE ) At preatiza 0G| Sameme 7
2GM2 i Applicata 64.00
2GM2 Matematica Matematica Applicata Lezione « 20,00 Semestre 1
2GM2 Hatemalica Matematica Applicata Esame < £.00 Esami
M Matarsing Mestaonasing saniinais AR e g FERT | Samesie
R Matmmata Metematins Apnicsts A i | Semeste 7
B S )
FEMZ 1286
R ﬁpmm /%am e i AR vy
oz ez mw
= Tl TE e 3 ran P )
EEE o

5/5-14i14-0/0 [R] [>]

1. Nella visualizzazione Piani di studi © dell'ambiente Corsi selezionate un corso per visualizzare il

riepilogo del piano di studi che gli & stato assegnato.

2. Tutte le attivita il cui tipo non @ compatibile con la struttura scelta nell'elenco sono visualizzati in

corsivo e sono contabilizzati nel totale.

3. Spuntate I'opzione Solamente le materie relative al corso se desiderate nascondere le materie il cui tipo
non appartiene alla struttura di un Corso. Queste non saranno contabilizzate nei totali delle ore (le
linee in corsivo verranno nascoste).

. Cliccate sulla chiave [iper visualizzare i Parametri del piano di studi.

. Cliccate su uno di questi quattro tasti per visualizzare il livello di dettaglio che desiderate.

. Le spunte verdi indicano che i gruppi e opzioni del corso seguono questa materia.

Le spunte in grigio indicano che tutti i gruppi e opzioni di questo corso non seguono questa materia.
Selezionando nell'elenco dei corsi un gruppo o un'opzione & possibile mettere e togliere la spunta
verde per indicare se seguono o0 meno quella materia.

7. Attraverso il tasto Crea le attivita dal piano di studi @ possibile creare automaticamente tutte le attivita

conformi al piano di studi.

[« ¢ 0 Y

Selezionate un gruppo o un'opzione per visualizzare il riepilogo del piano di studi che gli e stato assegnato e per
precisare le materie seguite da ognuno di essi all'interno del piano di studi del rispettivo corso.

Vedi anche...
Scheda “Creare un'attivita a partire dai piani di studi”, pagina 68.
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Gestire i docenti

Creare dei docenti

Inserire i docenti

L'inserimento dei docenti deve essere fatto a partire dall'Elenco
clicate sulla linea di creazione: < Cliccate qui per creare un docente >
tasto Invio della vostra tastiera.

. Per entrare nella modalita di inserimento,
. Confermate ogni inserimento con il

Importare i docenti

Se avete gia inserito un elenco di docenti in un'altra applicazione, potete importalo grazie al comando File > Importa
in ASCII.

Assegnare una materia di riferimento ai docenti

Nell'Elenco dei docenti =, la colonna Materie permette di associare una o pit materie di riferimento ad ogni
docente. Assegnare una materia di riferimento al docente consente di assegnare automaticamente tale materia
alle attivita create con quesl docente.

-

Titolo Nome MHome ~ Statuto Monteore | Occ.ann P. Totale Scarto Materie
< Cliccate qui per creare un docente >

Prof. | Beccaria Cesare Regionale 100.00 a0.00 0.00 40.00 -50.00§ Comunicazione

Prof. | Calving Italo Consulente 200.00 188.00 0.00 188.00 -12 004 Informatica

Sig lonesco Eugene Consulente 800.00 323.00 0.00 323.00 -477 0¥ Internet, Database

Compilare la scheda amministrativa del docente

La Scheda docente [E permette di inserire e visualizzare le informazioni amministrative di ciascun docente.

ooecti By e

Idertits
b
Titolo Nome v Titola Cognome Cognome da nubile
< Cliccate qui per creare un docente > Prof. [ [Bardot
Prof. | Beccaria Cesare Brigitte
Frof. | Calving ltalo X .
- 3 Data di nascita
Cenvi Gino 180211953
De André Fabrizio
Email

Selezionate un docente nell’elenco
per visualizzare la sua scheda.

h&b@brigitte.com

Inditizzo
via del mare
Codice postale Citta
Saint Tropez [~ ] '
Telefona Telefono celulare

Inserite I'indirizzo e-mail dei docenti. Al momento opportuno, potrete
facilmente indirizzargli dei messaggi o avvisarli via mail.

Vedi anche...
Scheda “Importare i dati da un file di testo (Word, Excel...)", pagina 13.
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Creare il programma delle lezioni

L'associazione di un programma ad un'attivita consente di ripartire il suo contenuto didattico su tutte le lezioni.

Creare il programma
1. Selezionate il docente | TN

UEICIES Docenti &
11T E:

il I | Nome Jescrizione N N Aa
p eri q uale vo ete Titolo & < cliccate qui per aggiungere un programma > @

inserire un programma. <Muowo> 4 Dirita b

X . . Frof. |ARCHIMEDE + Diritta Lavora

2. (liccate sulla linea di e

creazione per inserire il | T2 (1 P cncts

Nome del programma. Prof_|PITAGORA ol

C Prof. |SENECA Aagiungi diversicortent IS

onfermate Frof. |SOFOCLE

I'inserimento con il
tasto Invio.

Creare il contenuto del programma
3. Fate un clic con il tasto destro del mouse direttamente sulla linea del programma.

4, Selezionate Agg|ung| un Nome Descrizione N° n fl Allegati
contenuto a”a finE. < Cliccate qui per aggiungere un programma >
. 4 Diritts i
5. Inserite un nome Nome  Jgjies auar a5
per || conten Uto. E | contratti | diversitipi di contratti 5 H-15 |Mozionichiave del corso.doc

| sindacati La protezione sindacalista 6 I16-111 |Mozionichiave del corso.doc
La legislazione ||l codice civile 3 H2-114

I'unico dato
obbligatorio. e ( :) m‘_
6. Se lo desiderate, potete
anche inserire il numero di lezioni necessarie per insegnare questo contenuto.
7. Potete anche inserire degli allegati. Per far cio, faate un doppio-clic direttamnente nella casella, e

lasciatevi guidare.

Nota : i docenti possono inserire loro stessi i propri programmi attraverso lo Spazion Docenti su internet. Per far
cio, il vostro istituto deve disporre di una licenza HYPERPLANNING.net e il vostro amministratore deve adeve
autorizzare la sua modalita di inserimento (per maggiori informazioni, consultate la Guida dell’amministratore).

Associate un programma ad un'insegnamento

1. Fate un doppio-clic nella colonna

Contenuto corrispondente.
.. . . . . . L Attivita / Lezioni
2. SI VIsua! IZ.Z.a |a flneSFra' EjEI Programml Materia Corst fula S.|Collocazione | Durata :Oll‘lelll“(iJ
compatibili con I'attivita. owodey o °
3. Selezionate il Nome del programma da Dirfto de lav|SScienze P
. ”, tt .t\ Diritta del law| =Scienze Pol[Aula B S)[®) Mer. 28 seta 2h00
associare all"attivita. Diritto del law| <Geienze Pol|Aula B 5|8 Glo. 28 setal i
4, Confermate la vostra scelta con il tasto Diritio del I <Ecienze Pol | Aula B 6 @ Ven. 30 seta /200
Conferma Diritto el 2w <Scienze Pol|Aula B S @) Mer. 05 opdl  2hoo
A A Diitto del law| <Geienze Pol|Aula B 58] Gio. g2t all|  2h00
5. Ogni linea del programma viene Diritlo del 12w =Scienze Pol | Aula B G @)y 07 ottal 2h00
associata alle lezioni Diritta del law| <Seienze Pol Au\aEBEMer.Hoﬂall 2hoo
: . iy Diitto del law| <Geienze Pol|Aulg @S B Gio. 13 ottall|  2h00
de”'mSEgnam_enFo' n conformlta al Diritto del Iz <Scienze Pol afa B 5@ ven 14 ottal 2h00
Numero di lezioni necessarie che avete Diitie del 1z <cierze@| Aula B 5[] Mer. 19 ottall  2h00
indicato precedentemente. T e P e fontenun(5)
Nome
| contratl
Diritts | contratl
e
I sindacati I contratl
La legislazione | contratl
ICNL | sindac:
| sindac:
| sindac:
| sindac:
L | sindac:
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Gestire i corsi

Creare un corso

Inserire un corso
La creazione, la duplicazione, la modifica o la cancellazione di un Corso si effettuano nell'Elenco

Codice Nome ¥ Facolta jptudinstud.cal sz Occ/<7Dcc. Calendario ¢ 1 - "
< Cliccate qui per creare un elemento > 3 Per visualizzare o
|Per creare un ’ - - y nascondere delle
1 CDU 1° anno Scienze politic | 318 o 000 000 Predefinitc | & D i
Corso. [ 5 COUiTF Srienze politic| 30 0 240.00|240.00 Predefinito carattgrlstlche dei
' " COU {501 Scienze politic | 39 0 0.00 0.00 Predefinito corsi, cliccate su
LI oot E 02 Scienze politic 39 0 000 0.00 Predefinito questo tasto.
LI B COu{"502 Scienze palitic 38 0 0.00 0.00 Predefinito
LI B COU504 Scienze politic 40 0 0.00) 0.00 Fredefinito
LI B COuITs05 Scienze politic 40 0 0.00) 0.00 Predefinito
LI B COUI"S06 Scienze politic | 189 0 0.00) 0.00 Predefinito
LI B COu{s07 Scienze palitic 40 0 0.00 0.00 Predefinito
LI B COUITs08 Scienze politic 1) 0 0.00) 0.00 Fredefinito
LI B CouITs09 Scienze politic a 0 0.00) 0.00 Predefinito
L B Cou{SH0 Scienze palitic 1] 0 0.00 0.00 Predefinito
2 CDU 2° anno Scienze politic | 225 0 0.00 0.00 Predefinito
LI B COU2UF Scienze politic 45 0/312.00/312.00 Predefinito
L B Ccouzreot Scienze politic a0 0/168.00 168.00 Predefinito
B Coi 2“02 Scienze politic 26 ol 000l 000 Predefinito &

Importare dei corsi
Se possedete gia un elenco di corsi, potete importarlo e incollarlo dagli appunti.

Duplicare un corso

Per creare rapidmente un Corso e tutti i suoi gruppi/opzioni, potete duplicare un corso selezionato nell'elenco
utilizzando il comando Modifica > Duplica la selezione. Il Corso duplicato non conserva né le attivita, né i legami
tra i gruppilopzioni del Corso di origine.

Gestire il numero di studenti dei corsi

E possibile precisare il numero di studenti di un Corso, di un Gruppo o di un'Opzione al fine di calcolare il numero
di studenti che partecipano a ciascuna attivita per assicurare un controllo di coerenza con la capienza delle aule.

Senza gli studenti

Se non avete attivato la gestione degli studenti, la colonna Stud.ins. permette I'inserimento del humero di
studenti del corso. Questo numero di studenti & preso in considerazione nel calcolo degli Studenti calcolati delle
attivita.

Con gli studenti

Se avete attivato la gestione degli studenti, sono disponibili 2 colonne:

e Studenti inseriti, nella quale potete inserire il numero di studenti.

e Studenti calcolati, nella quale HYPERPLANNING visualizza in tempo reale il numero di studenti inseriti nel
corso.

Gli Studenti calcolati nelle attivita dipendono dall'opzione spuntata in Parametri > Moduli opzionali > Studenti /

Piani di studi :

e se avete scelto Qualunque sia il valore in «Studenti inseriti», HYPERPLANNING calcolera gli studenti partecipanti
all'attivita in tempo reale in funzione del numero di studenti che avete assegnato ad ogni corso (qaulunque
sia il numero di studenti che avete inserito nella colonna Stud.ins.).

e se avete scelto Se & a zero il valore in «Studenti inseriti», HYPERPLANNING calcolera gli studenti partecipanti
all'attivita unicamente se il campo Studenti inseriti & uguale a 0.
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Creare i gruppi e le opzioni di un corso

Inserire manualmente i gruppi

Quando create i gruppi, suddividete il corso in diversi sotto-insiemi di studenti: questa operazione si chiama
Suddivisione.

In un primo momento, a partire dalla visualizzazione di gruppi, opzioni e suddivisioni = , dovete creare la

suddivisione per poter inserire in seguito i gruppi che la compongono.

CDU 1° anno - Gruppi e opzioni

Suddivisioni Gruppi - Gruppi
Nome Codice Nome Stins St.cal NC
<Cliccate qui per creare una suddivisione >® < Cliccate qui per aggiungere un gruppo >® @ @ @
Canali 1 CDU1"F 39 i}
1 CDU1"502 39 a
1 CDU1" 503 39 i}
1 CDU 1" 504 40 i}
1 CDU 17505 40 a
1 CDU1" 5 06 189 i}
1 CDU1" 507 40 i}
1 CDU1"508 0 a
1 CDU1" 508 0 i}
1 COU1"510 0 i}
[ 2|
Opzioni
Codice Home Stins St.cal
< Cliccate qui per creare un‘opzione > ©
Opzione 1 0 a
Opzione 2 0 1]

1. In un primo momento, inserite il nome della suddivisione cliccando sulla riga <Cliccate qui per creare
una suddivisione> e confermando con il tasto Invio.

. Inserite i gruppi cliccando nella riga di creazione quindi confermate con il tasto Invio.
Due gruppi non possono avere lo stesso nome e lo stesso codice.

. Per controllare la coerenza tra il numero di studenti e la capienza di un'aula, compilate la colonna
Studenti inseriti.

. Perché le attivita dei gruppi non siano contabilizzate nei conteggi delle ore, spuntate la colonna NC.

. Nella colonna Stud. cal. il numero di studenti viene calcolato in funzione degli studenti assegnati a
ciascun gruppo. Non & modificabile.

akL W D

In automatico un gruppo ha un legame di non contemporaneita con tutti gli altri gruppi delle altre suddivisioni.

Inserire manualmente una opzione
Quando create una opzione definite un solo sotto-insieme indipendente di studenti.

Automaticamente questa opzione non avra nessun legame di non contemporaneita con gli altri gruppi di questo
corso.
6. Per inserire un'opzione é sufficiente inserire il suo nome nel campo <Cliccate qui per creare
un'opzione>. Due opzioni non possono avere lo stesso nome e lo stesso codice.
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Creare automaticamente gruppi e opzioni

Per velocizzare I'inserimento di gruppi e opzioni, potete creare una serie di gruppi o di opzioni di cui definite il
numero di elementi e un nome generico per definire i gruppi.

Suddivisioni Gruppi - Gruppi

Nome. Codice. Nome Stins St.cal NC ]

<Nuova > < Cliccate qui per aggiungere un gruppo >
Canali 1 COUTTF 39 0

1 ©DU1* 02 39 0

1 cDU1* 503 38 0

1 CDU1° 504 40 )

1 CDU1" 505 40 0

1 CDU1* 806 189 0

1 cDutt 807 40 0 o
EE 11|

opzioni
Codice Nome Stins St.cal
< Cliccate qui per creare un‘opzione >
Opzione 1
Opzione 2

CDU 1° anno - Creazione automatica di gruppi

Mome della suddivisione Gruppi - Gruppi da creare
. CDU 1° anno - Creazione automatica delle o XK
< Nuovo > Hlmerc: opzioni
canali Codice : N
M Con prefizso il codice del corso Opzioni da crears
E— mere: 5_1(@)
X Codice :
Mome :
Came prefissa; Con prefizso il codice del corso
B il nome del corso :]
il nome della suddivisione Mome : @
[GR;‘;‘# ([T) ] Come prefizsa:
B il nome del corso
Mon cortabilizzare nei contegoi delle are [Ol’-‘ﬁ @ ]
“ @ La colonna MC di guesti gruppi sara spuntata
L o
1. A partire dalla visualizzazione di gruppi, opzioni e suddivisioni = , cliccate su Creazione automatica dei

gruppi.

2. In un primo momento selezionate una suddivisione o o createne una cliccando sulla riga < Nuovo >.

3. Inserite il numero di gruppi da creare.

4. Tutti i gruppi generati avranno lo stesso codice e lo stesso nome e un numero progressivo ##. Potete
inoltre stabilire quale prefisso desiderate attraverso le apposite opzioni. Dopo la loro creazione, i gruppi
possono essere modificati nell'elenco.

5. Spuntate questa opzione se desiderate che le ore di attivita che seguono i gruppi non siano
contabilizzate nei conteggi delle ore.

6. Cliccate su Lancia la creazione dei gruppi.

7. Per creare automaticamente delle opzioni, cliccate su Creazione automatica delle opzioni in basso a
destra dello schermo.

8. Inserite il numero di opzioni da creare.

9. Tutte le opzioni avranno lo stesso codice e lo stesso nome e un numero progressivo ##. Potete inoltre
stabilire quale prefisso desiderate attraverso le apposite opzioni.

10. Cliccate su Lancia la creazione delle opzioni.
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Creare dei gruppi / opzioni comuni a diversi Corsi

Malene Du

i Rawm&ppameﬂ

% B ‘Q o2 Tm
E—

Suddivisioni Canali - Gruppi
Codice

<Nuovo > » Nome Codice Nome
mc <Nuova > < Cliccate qui per aggiungere un gruppo >
m Gruppi Canale B @

1 EMI 1° anno Canale C

2 EMI 2° anno

3 EMI 3° anno — “

1 RI 1° anno

2 RI 2° anno s

22 RI 3% anno LD

2 Scienze politichd Codice Nome

1 SOC 1° anno < Cliccate qui per creare un‘opzione >

2 S0C 2° anno Opzione 1

3 S0C 3° anno

1 SORG 1° anno

2 SORG 2°anno @ .

Vedi anche...
Scheda “Definire i legami tra i gruppi e le opzioni di un corso”, pagina 45.
Scheda “Assegnare gli studenti ai corsi/gruppilopzioni”, pagina 49.

1. Selezionate i diversi Corsi a cui
desiderate creare dei gruppi o
opzioni comuni.

2. Nel caso dei gruppi, create
innanzitutto una Suddivisione
comune ai corsi. Verra visualizzata
in grassetto nell'elenco delle
Suddivisioni.

3. Tutti i Gruppi che create in seno
alla suddivisione comune saranno
assegnati a tutti i corsi che
condividono questa Suddivisione.
4. Le Opzioni comuni si
visualizzano anch'esse in grassetto
nell'elenco.
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Definire i legami tra i gruppi e le opzioni di un corso

| legami tra gruppilopzioni permettono di garantire che uno studente non abbia 2 lezioni contemporaneamente.
Solo le attivita contenenti un'opzione non seguono questa regola, proprio per il loro carattere opzionale.

Gestire i legami senza gli studenti

Legami predefiniti assegnati in automatico a corsi, gruppi e opzioni

In automatico HYPERPLANNING impedisce il piazzamento contemporaneo di:
e due corsi con studenti in comune

® unh corso e uno dei suoi gruppi o opzioni;

e pill gruppi appartenenti a suddivisioni diverse di uno stesso corso

Questi vincoli sono rappresentati dai legami che impediscono la contemporaneita <==> tra i diversi
gruppilopzioni.

Al contrario, HYPERPLANNING consente il piazzamento contemporaneo di:
e un'opzione ed altri gruppi od opzioni.

Modificare i legami tra gruppi/opzioni

Docenti

Materie | Moduli e piani di studi Raggruppamenti Afhita

Aule
COLTTTTITT

R T % B 5 R
v

[ces P e —

hd All'interno del corso 2GM2 *
Codice Nome £ -
< Cliccate qui per creare un corso > Gruppo/opzione selezionato : ’ Corsiigruppifopzioni che hanno studenti in comune
16w 1R B 2GMTD_1
' * MR AGMTP_1A) 1 ZGMTD_Z
! tIGTE 2 ZGMTP_WA Y | . ZGMTP_‘UE
26M2 = =
2GMTP_1A B 2GMTP_1C

IGMTP_14
IGMTP_14 B

B IGMTP_2A
> B IGMTP_2B

1. Selezionate un corso, un gruppo o un'opzione nell'elenco.

2. Se gli orari lo permettono, con un doppio clic potete aggiungere un legame tra due gruppi/opzioni
affinché non abbiano attivita nello stesso momento.

3. Doppio clic per togliere un legame tra due gruppi/opzioni se non hanno studenti in comune, in modo
che possano avere attivita nello stesso momento.

Non esitate a cancellare i legami automatici che non rappresentano la realta, al fine di aumentare le possibilita
di piazzamento.
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Gestione con gli studenti

Quando assegnate o togliete gli studenti ai corsi/gruppi/opzioni, i rispettivi legami <==> vengono aggiornati
automaticamente.

Attivare la gestione degli studenti

Parametri

PARAMETRI GENERALT 1. Utilizzate il comando Parametri >

v Qrati & nome
Prima giorno e giorni Festivi

Moduli opzionali > Studenti / Piani di

Mezza giornata & pausa pranzo studi.
Intervallo 2. Nella finestra che appare, spuntate
Bloccare un periodo ' . . . .

ST e I opzione Attiva la gestione degli .
Sedi studenti. Accanto all'ambiente Corsi

studenit pian i stuci(T) apparira un ambiente Studenti.
LTRI DATL

Parametri della base dati

Parametrigenerali  Moduli opzionali  Altri dati

NN ssuensi P st 5 Se lo desiderate, adesso potete creare
A nuovi studenti e assegnarli ai corsi ed ai
gruppilopzioni.

Prend in considerazione, turante I calcolo gl student partecipanti alle ctivia e ol ragoruppamentl, ol "Studenti calcolati:

* Qualungue sia il valore in "Studenti inserit"

Se & a zero il valore in "Studenti inseriti’

Piano di studi O Attiva la gestione dei piani di studi e mods

Definire i legami tra corsi con studenti in comune

Se selezionate un corso nell'elenco, i suoi legami con altri corsi o gruppi/opzioni con i quali ha in comune degli
studenti vengono visualizzati al centro dello schermo.

Potete modificare tali legami cliccando due volte sulla colonna <==> , Potete anche indicare i vostri Parametri dei
legami che impediscono attivita contemporanee.

| o el i || e = & 0 % g9 5 [Py I e e
A 4
T el e e e e O
hd Tra corsi con studenti in comune {b
Codice Nome ~
< Cliccate qui per creare un corso > Corso selezionato h Corsi/gruppi‘opzioni che hanno studenti in comune
L B IGUTR f ‘FMW-QGMQ
. " GuTR 2 1o k.. [3cm3
26M2
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Definire i legami tra gruppi, gruppol/opzione, o gruppilcorsi con studenti in comune

haterie | Moduli
L1 LT

v
I
- All'internc del corso ZGMZE
Codice Nome -~ —
< Cliccate qui per creare un corso > @ Gruppo/opzione selezionato b ‘! Corsiigruppi’opzioni che hanno studenti in comume

16k 2GMTP_24 « S| B 2GMTD_1
. " fOMTR ! 2oM (D) <= | zomTD_2
= " TGMTF 2 Wt TP_24 B 2GHM TF'_1 1B

2oz 2GM TP72H B S L] TF'?A
- = 2GMTL 1 20N TP_EA B 2GHM TF'_1 C
u m2GMTO_ 2 = = 2
. " 2GMTE i n 2GM TP_24 u IGMTP_2H
. " ZOMTE 1A Ta corsi con studenti in comune @
L} B 2EMTR T

Gruppoiopzione selezionato L Corsifgruppi/opzieni che hanno studenti in comune

[ m GMTF 28 e

3GM3 26N TF, R | 1GM
u B 2EMGT 260 TR o |3GM3
L} B 3G G2 20GMTP_24 <3k <1GM1= <TP= 1GM TP_1
[ B 3GMG3
u B 3G G4
[] B 3GMGS

asdia y
{14 -070

1. Se selezionate un gruppo o una opzione nell'elenco, la visualizzazione principale si divide in due:

2. in alto a sinistra viene visualizzato il gruppo o I'opzione selezionato, mentre gli altri gruppi/opzioni che
appartengono al corso vengono visualizzati di fianco. In mezzo compare il legame <==> che li
caratterizza.

3. in basso a sinistra viene visualizzato il gruppo o I'opzione selezionato, mentre gli altri corsi/opzioni che
hanno studenti in comune con esso vengono eventualmente visualizzati a destra. In mezzo compare il
legame c<==> che li caratterizza.

Potete comunque modificare i legami cliccando sulla colonna <==> , Potete anche indicare i vostri Parametri dei
legami che impediscono attivita contemporanee.

Simboli dei legami
cuz> Esiste un legame tra i due gruppilopzioni: essi non potranno avere lezione contemporaneamente.
%.. | due gruppilopzioni hanno almeno uno studente in comune.

Queste due icone possono coesistere <> . Se appaiono su sfondo grigio .« , significa che non sono
modificabili.

Inserimento rapido dei legami
Se dovete modificare molti legami nello stesso momento, cliccate sulla Metti i legami TG S ERe

matita # per visualizzare la finestra di Inserimento rapido dei legami. 2 T iR

Togli i legami Tra | gruppi selezionati

Tra tutti i gruppi
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Parametri dei legami

Per visualizzare la finestra dei Parametri dei legami che impediscono attivita contemporanee, cliccate sulla chiave
o direttamente su % e .

Parametri dei legami che impediscono attivita contemporanee

T — 1. Se scegliete In. funzngne Qeg]l studenti as§egnat| ai gryppl ®,

j)oesvonede”euami- HYPERPLANNING impedisce il piazzamento simultaneo di due
- ,\?,_S);:‘:L":e'“”"”'””Z"’””eg“S‘“"E”““S“"a"a‘g’“"”‘ gruppi che hanno studenti in comune e, al contrario, lo autorizza
Tra corsi con studenti in comune se non ne hanno. Potete comunque in qualsiasi momento
Gestione dei legami modificare i |egami cew> tra due gl‘uppi.
Sk automatico, in funzione degli studenti assegnati ad aftri corsi/ruppi ' . . .
D)- 1 warse Un'opzione ed un gruppo, oppure due opzioni, possono avere
attivita simultanee, qualsiasi siano i rispettivi studenti. Potete

L

comunque anche aggiungere un legame <==> tra una opzione e
un'altra oppure tra un'opzione ed un gruppo.

2. Se scegliete Manuale ¥, tocchera a voi gestire i legami.
HYPERLPANNING non garantisce pil la coerenza del vostro orario.

Inserire legami coerenti con I'assegnazione degli studenti

Questa finestra puo apparire quando:
- riattivate la gestione degli studenti.

Rendi conformi i lgami in funzione degli studenti

La vostra azione potra essere confermsta solo se | corsitgruppi che hanno studenti in comune hanna un legame

B st eommmdomots - riattivate la gestione automatica dei
HVFERPLANNINGw\r\mvmeré.s.e‘esmonecessamsosp.er\deve.om.odmcarel\camenmomcenes«t\vnéo.vagmunnamem\ |egami * dopo aver |avorat0 in gestione
- oppure togliere tutti gli studerti in comune de uno dei corsigruppi togliendogli ls spurtaturs per far sparire licona %

manuale ©.

Gruppo 1 Legame Gruppo 2 a Studenti 1GM1 26M2 . . . .
T @ v ngsta finestra perm(.ette di v.|suaI|zze?re .
BT o v facilmente quali corsi, gruppi od opzioni

1GhH % 3GM3 michele < .

Tom & nsaowa- 0 PaGNH s v hanno studenti in comune.

AGNH »*“ B=3CM3= TD TP 3GM G2 . . . - .

11 & 1<20M2- 20 TO_s Le soluzioni possibili per risolvere questo

1GMT e v W=20M2= TP 2GM TP_1A .

AGNH @: B=2Gh2= TP 2GM TP_1/B prObIema Sono due'

— e 1. ristabilire il legame cliccando due volte su

2oH2 %, | B<IOHI= TPAOM TP %.. che si trasforma in <= ; in questo

3IGH3 . | "<2Ghi2= TDZGMTD_1 N . . N

REEEEVENE P VeSS Te— modo pero si rischia di sospendere attivita
che si svolgono contemporaneamente con

“studenti in comune.

2. togliere gli studenti in comune dai gruppi e dai corsi, cliccando sulla spunta verde per toglierla dagli
studenti segnalati in rosso. Gli studenti saranno tolti dal gruppo corrispondente. Potrete
successivamente assegnarli ad un altro gruppo compatibile.

Effettuate la vostra scelta per ogni studente o gruppol/corso, quindi cliccate su Conferma per terminare
I'operazione. Se ci sono attivita che sono state sospese in seguito alla manipolazione degli studenti, questo sara
segnalato con un messaggio.

In Attivita > Elenco, spuntate I'opzione Estrai le relative attivita e gruppi per visualizzare quali attivita sono state
sospese.

Vedi anche...

Scheda “Creare i gruppi e le opzioni di un corso”, pagina 42.
Scheda “Assegnare gli studenti ai corsi/gruppilopzioni”, pagina 49.
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Assegnare gli studenti ai corsi/gruppi/opzioni

Potete assegnare gli studenti ai corsi e ai gruppilopzioni in diverse ambienti e visualizzazioni di HTYPERPLANNING
o0 potete farlo attraverso I'importazione.

Nota: I'ambiente Studenti & disponibile solo se & stata attivata dall'amministratore la gestione degli studenti.

Importare gli studenti e le loro assegnazioni

IDENTIFICATIVO [COGNOME_|NOME [NOME [CORSO O GRUPPO
ID_NUM_0001 _|LEDDA Lahcen L1 BIOLOGIA
) ) ID_NUM D002 |ALTINA _ |Livio L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 1
Rec“pira;‘te un e![e”tcot‘.j' studenti ID_NUM 0003 |ANFOSSI  |Marinella_ |<L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 2
i”b“ﬂ r%. amtetnto bes ! ? su ”t"a. ID_NUM 0004 |ANSELMA |Paula <1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 3
HaYP%R?DlAﬁﬁFNGa e benelasintassi ID_NUM_ 0005 |ANTONA _ |Agl Marco |<L1 BIOLOGIA><GRUPPI=GRUPPO 4
: ID_NUM_ 0005 |ANTONA_ |Enrico 2 DIRMTO
. 1D NUM0007 _ |ARNULFG [Eligio <2 DIRITT0><GRUPPI>GRUPPO 1
P D NUM 0005 |ARTUSIO |Stefano <2 DIRMMT0><GRUPPI>GRUPPO 2
ID_NUM 0009 |BARALE  |Pacla 2 ECONOMIA
ID_NUM 0010 |BARBERO |Peracchia FriL2 ECO GESTIONE
ID_NUM_ 0011 |BARBERC |Peracchia Fri<L2 ECO GESTIONE><GRUPPI>GRUPPO 1
In HYPERPLANNING, attivate il ID_MNUM_0012  [BARBIERI  [Sergio <2 ECO GESTIONE=<GRUPPI>GRUPPO 2

comando File > Importazione/
Esportazione ASCIl > Importa

dall'ambiente Studenti. i 1L 1L T X
Gestione dei formati
Tipo di dati daimportare: Mome formato © assicurati DB to lper
N =T
Separatore dei campi
= Tabulazione Wirggola Altra: C]
Purito wirgols Spazio
compllate tUttI I Campi Definizione delle colonne da importare:
!.ltlllZZatl 'per questa . Identif. esterno < | Cognome < | Nome < | Corso - Home a
importazione e scegliete ID_NUM_D0D1 LEDDA Lahcen L1 BIOLOGIA
Campo ignorato per quelli che ID_HUM_0002 ALTINA Livio <L1 BIOLOGIA»<GRUPPI=GRUPPO 1
non volete importare. ID_MLUM_0a03 ANFOSS Marinella =1 BIOLOGIA=<GRUPPI=GRUPPQ 2
P | |o_hum_oo0s AMSELMA Paula =<L1 BIOLOGIA=<GRUPFI=GRUPFO 3
I0_NUM_0005 ANTOMA Agl Marca <L1 BIOLOGIA=<GRUPPI=GRUPFO 4
10_NUM_0005 ANTOMA Enticn L2 DIRITTO
ID_NUM_1007 ARMULFO Eligia <12 DIRTTO=<GRUPPI=GRUPFO 1
I0_HUM_0008 ARTUSIO Stefana <L2 DIRITTO=<GRUPPI=GRUPPO 2
I0_NUM_0008 BARALE Panla L2 ECONOMIA
ID_NUM_1010 BAREERD Peracthia Franco L3 ECO GESTIONE
Cliccate sulmporta. Glistudenti ID_NUM_0011 BARBERO Peracchia Franco <L2 EGO GESTIGNE=<GRUPPI>GRUPPO 1
e le loro assegnazioni ai corsi, 10_HUM_0012 BARBIERI Sergin =12 EG:0 GESTIOMNE==GRUPFI=GRURPO 2
gruppi e opzioni vengono N 8
aggiunti alla base dati. Cpzioni
B/ Non importare la prima linea
Chiudi automaticamente questa finestra una volta conclusa limportazione @
- A

Sintassi da rispettare per I'assegnazione degli studenti ai corsi, gruppi e opzioni

Nel vostro file, dovete creare una linea per ogni studente e assegnargli tutti i corsi, i gruppi e le opzioni nello
stesso campo.

Azione Sintassi Esempio
Per importare un corso Nome del corso L1 BIOLOGIA
Perimportare un gruppo <Nomel corso><Nome della suddivisione>Nome del gruppo | <L1 BIOLOGIA><GRUPPI>GRUPPO1
Pour importare un'opzione <Nome del corso>Nome dell'opzione <L1 BIOLOGIA>Opzione 1
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Assegnazmne dal corsl
Gli studenti non assegnati ad alcun corso sono visualizzati in rosso nell'elenco.
Potete assegnarli a partire dall'ambiente Corsi o direttamente nell'ambiente Studenti.

Assegnare gli studenti dall'ambiente Corsi > Gli studenti g

Raggrw}pamenn Aule

Do

centi
EEEEEEEEEE

Materie | Maduli e piani di studi
L] L 1]

CEE
Codice Nome * Cognome Mato il Corsi Gruppi
< Cliccate qui per creare un corso = |F
Addetto Gest, Azle 2° 10i05/1985  Sviluppo Software =Sviluppo Software= i
[ ] B soid gestgr! 280081985 | Sviluppo Software =Sviluppo Software= M
L] B g gestgr?
Operatore CAD
m visuslizza gl studenti senza corso
[ | B AfAC Cognome Home Corsi

Fartina Maria
Rossi

Mirca Cperatore CAD

“erdone Agosting

|_sruie [ conterma )

L

1. Selezionate il corso al quale desiderate assegnare degli studenti.

2. Fate un clic su Cliccate qui per aggiungere uno studente per visualizzare I'elenco degli studenti.
3. Gli studenti che non sono ancora stati assegnati a un corso si visualizzano in rosso.

4. Selezionate anche pil studenti nell'elenco [Ctrl+clic].

5. Cliccate su Conferma per assegnare al corso tutti gli studenti selezionati.

Per togliere uno studente da un corso o da un gruppo, cliccate e trascinate il suo nome fuori dall'elenco, e lasciate
il clic quando appare su sfondo rosso. Lo studente non & pill assegnato a nessun corso, e appare in rosso
nell'elenco degli studenti.

Assegnare gli studenti dall'ambiente studenti > L'elenco

Cliccate due volte nella colonna Corso. Apparira la finestra Corsi, gruppi e opzioni nella quale potete eventualmente
spuntare I'opzione Unicamente le risorse estratte se desiderate visualizzare solamente quelli precedentemente
estratti. Selezionate quindi uno o pil corsi da assegnare allo studente cliccando sul nome del corso. Una spunta
verde apparira accanto al/ai corsoli selezionatoli.

Assegnare piu studenti in multiselezione ad un corso

Selezionate gli studenti in multiselezione [Ctrl+clic] nell’elenco =, quindi attivate il comando Modifica > Modifica
alla selezione > Corso. Apparira la finestra Corsi, gruppi e opzioni che vi permettera di assegnare agli studenti
selezionati uno o pil corsi.

Togliere uno studente da un corso

Nell'elenco = selezionate lo studente che desiderate togliere dal corso, quindi cliccate due volte sulla colonna
Corso. Apparira la finestra Corsi (come per I'assegnazione). Togliete la spunta dalli corso/i dai quali desiderate
togliere lo studente, quindi cliccate su Conferma.
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Assegnazione ai gruppi/opzioni

A partire dall'ambiente Corsi > Gli studenti &.
Potete assegnare (o togliere) gli studenti ai gruppilopzioni nello stesso modo dei corsi.

A partire dall'ambiente studenti > | corsi, gruppi e opzioni =

In questa visualizzazione, potete effettuare altre assegnazioni ad uno studente spuntando le righe corrispondenti.
Se necessario potete assegnare lo studente a gruppi/opzioni di altri corsi. HYPERPLANNING garantisce i legami tra
i gruppi.

2 menu a tendina permettono di

estrarre rapidamente gli studenti
per corso o per raggruppamento.

Docent

Moduli e piani di studi Stidenti .

Altivita

Ragaruppament

ROSSI Andrea - Corsi, Gruppi e Opzioni

G

Opzioni & [Suiluppo Software

Corsi & | Tutti gli studenti [~}
~ 1" 0rd ¥ 2° Ord
Cognome Nome Mato il S. Corsi Gruppi
< Cliccate qui per creare uno studente >
Bianchi Carla 05/051983 Operatare CAD =Sviluppo Software= MAC
Farinz Maria 1381983

Nome

- Fuori dal corso -
B ks gest gt

Mirca 03081987 Cperatore CAD
verdi Giowanhi 28/08/1985 | " |Sviluppa Software
Yerdone Agostina 18/08/1 985 cf'

Elenco dei corsi, gruppi e
opzioni ai quali lo studente
selezionato e gia assegnato. Se
lo studente appartiene a
gruppi e/o opzioni al di fuori
del suo corso, essi vengono
segnalati come Fuori dal corso.

Addtto st Azlo 2°
V¥ edsgestart
+ acigestorz @
 Sviuppo Software
Operatore cAD
Tocnico Gest. Azle2*
Widows itern. ECOL

1. Nell'elenco, selezionate lo studente che desiderate assegnare ad un gruppo, ad un'opzione o anche ad
un corso.

2. (liccate su <Aggiungi> per aprire la finestra di selezione.
| corsi, i gruppi e opzioni gia assegnati allo studente appaiono spuntati.

Quelli che appaiono in grigio non possono essere assegnati allo studente a causa dei legami che
esistono tra loro.

3. Spuntate i gruppi e/o le opzioni da assegnare allo studente.
Per visualizzare i gruppille opzioni dei corsi, cliccate sui +. Infine cliccate su Conferma.

Assegnare gli studenti in multiselezione

L'assegnazione ad un corso di pili studenti in multiselezione si effettua come I'assegnazione di un solo studente.
Le spunte che appaiono in grigio indicano che I'assegnazione non riguarda tutti gli studenti selezionati.

Togliere degli studenti

Potete annullare I'assegnazione togliendo la spunta ai gruppi/opzioni interessati nella finestra Corsi, gruppi e
opzioni che si apre cliccando su <Aggiungi> nella visualizzazione gruppi e opzioni £ .

Potete anche annullare I'assegnazione cliccando sul nome del gruppo, nel riepilogo dei corsi/gruppi/opzioni dello
studente e trascinandolo fuori dalla finestra.

Vedi anche...
Scheda “Creare i gruppi e le opzioni di un corso”, pagina 42.

Scheda “Definire i legami tra i gruppi e le opzioni di un corso”, pagina 45.
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Creare dei raggruppamenti

Creazione

La creazione, la modifica o la cancellazione del nome di un raggruppamento si effettuano nell'elenco = come
per tutti i dati di HYPERPLANNING.

Per utilizzare un raggruppamento, dovete necessariamente assegnargli dei componenti:
e la definizione dei componenti dei raggruppamenti si effettua nella visualizzazione =
e la cancellazione dei componenti pu0 essere effettuata nell’elenco dei raggruppamenti.
e la modifica dei componenti si effettua nell'elenco dei componenti.

[clic su Cliccate qui per creare un nuovo raggruppamento]: il Nome & necessario per creare un raggruppamento.
Due raggruppamenti non possono avere lo stesso Codice e lo stesso Nome.

Cancellazione

Quando cancellate un raggruppamento, cancellate solamente il nome comune ai differenti componenti: non
cancellate i corsi, gruppi o opzioni che li compongono. | componenti restano nelle attivita in cui si trovavano i
raggruppamenti. Con la sua cancellazione, un componente (corso o gruppo) viene automaticamente tolto dalle
attivita in cui e inserito il raggruppamento di cui faceva parte.

Creazione a partire da un'attivita

A partire da un'attivita che contiene pil corsi o gruppi di corsi, potete nominare il raggruppamento effettuato,
utilizzando il comando Modifica > Nomina un raggruppamento.

Definizione dei componenti

La visualizzazione = permette di definire i componenti di un raggruppamento.

Docent Corsi
NEEEEEEEEEEES | AEEEEEEEEEEEEEEEE

ateria
1T

SIS Raggruppamenti

“Mara %]

- Nome Stins Znﬂr;lina per: nome -
i +
plorma Studans | Stud.cal €] (= Cliccate qui per agoiungere un componente > § ® - annoe
< Cliccate qui per creare un raggruppamento = 4 “COU3°S 01~ 5 CDU 2° anno +
cou 0 541 “COU2°S 01 0 CDU 3° anno +
Raggruppamento 501 0 n DU S 01 P Ent1 “1_””0 +
Ragaruppamento 502 a a Qruppi

B TEMIT°5 01
1 2° anno [Ctrl+clic}
gruppi

B 2EMIZ2°S 01

EMI 3° anno +
RI 1° anno + @
b o

1. Selezionate il raggruppamento a cui desiderate aggiungere dei componenti. | raggruppamenti in rosso
sono vuoti: nessun componente & stato loro assegnato.

2. (liccate sulla scritta <Cliccate qui per aggiungere un componente>.
3. Nella finestra che si apre, selezionate i corsi, gruppi o opzioni che comporranno il raggruppamento.
4. (liccate su Conferma per aggiungere al raggruppamento i corsi e i gruppi di corsi selezionati.

Controllo dei legami tra gruppi e corsi

Quando aggiungete un componente ad un raggruppamento, HYPERPLANNING vi propone solamente i corsi e i
gruppi che non hanno legami tra loro.

Il componente viene assegnato a tutte le attivita del raggruppamento.

Se il raggruppamento ha delle attivita piazzate

L'aggiunta @ impossibile se il componente & impegnato in un'attivita piazzata contemporaneamente ad

un'attivita del raggruppamento o se il componente ha delle indisponibilita per almeno un'attivita del
raggruppamento.
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Utilizzare i gruppi di aule

A che cosa serve un gruppo di aule?

Un « Gruppo di aule » & un insieme di aule interscambiabili (che hanno caratteristiche comuni) riunite sotto uno
stesso nome. Quando disponete di aule identiche, piuttosto che assegnare un'aula precisa ad un'attivita,
HYPERPLANNING vi permette, grazie alla nozione di gruppo di aule, di designare per le attivita un insieme di aule
possibili. Quando assegnate un gruppo ad un'attivita, non le assegnate un'aula particolare ma una delle aule del
gruppo. Dopo la programmazione dell’orario, le attivita saranno ripartite nelle aule in modo automatico.

Creare un gruppo di aule
1. Nell'elenco delle aule, inserite il Nome del

nuovo gruppo e confermate I'inserimento con Nome = p:“.o cap. | N° | & |~ 0ccli
il tasto Invio. < Cliccate qui |)e®are un'aula > @ @

2. Eventualmente, inserite la Capienza del Aula con video 17 piano s0) 1| @ o
gruppo. Questa cifra deve indicare la capienza |AulaMaona 17 piana w0 1| 0%
minima delle aule del gruppo. :zlba 122 12 E:::E 1:2 1 :: 2:

3. Nella colonna N°, inserite il numero di aule che Aule sede 2 piano T 1

compongono il gruppo.

Come utilizzare i gruppi di aule

. Create dei gruppi di aule per tutte le vostre aule interscambiabili.

. Create le singole aule del vostro istituto ma non assegnatele alle attivita.
. Associate le aule ai gruppi che avete creato.

. Ad ogni attivita assegnate il gruppo pil appropriato di aule.

. Piazzate le vostre attivita.

. Ripartite le attivita nelle aule.

OO WN =

Associare le aule al gruppo

L'associazione delle aule al gruppo dev'essere effettuata dopo:
e la creazione dei gruppi di aule
e la creazione delle aule singole

E dev'essere effettuata prima:

e dell'attribuzione dei gruppi di aule alle attivita
e del piazzamento delle attivita nell'orario

e della ripartizione delle aule nelle attivita

Criteri di scelta delle aule da associare al gruppo

Nei riquadri Totalmente libere e Parzialmente libere, HYPERPLANNING propone delle aule che hanno:
e una capienza almeno uguale a quella del gruppo

delle indisponibilta inferiori a quelle del gruppo

un'assenza di legame ad altri gruppi di aule

la stessa sede del gruppo

un'occupazione compatibile
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Come associare le aule al gruppo = ?

Nell'elenco delle aule, avete creato tutte le aule e definito il numero di aule che compongono un gruppo. Prima
di ripartire le attivita nelle aule di un gruppo, dovete indicare quali aule fanno parte del gruppo.

In un gruppo di aule, qualora lo desideriate, potete attribuire, per un'attivita in particolare, un'aula piuttosto
che un'altra. In questo caso, dovete assegnare le aule al gruppo prima di piazzare le attivita.

Materie | Moduli e piani di studi | Docenti Corsi Raggrlippamem\ Aule
man un Snsannanas | inmunssssssans Radin

hd N
CEEE———
hd Assegnate al gruppo: Disponibili Uricamente le aule ectratte
Nome ool NG Accesso [ PCportatiie | Nome cap| oce. Totalmente libere per il gruppo

< Cliccate qui per creare un'aula > —
w1 A% T o Con P == gula NECassaNa == Nome Cap | Occ. | Access
Aula13 0% 1o Senza PG Aula 18 (Aule sede) - 0% Aulal - 2% o™
Aula 2 62 % 1| o ConPC o
Aula Magna 0% 1% R con PG Aula Wagna S o TR
e seae T T

Auis 18 0% 1| Ro Senza PC
Lab.12 8% 1] Senza PC
Lab. 14 2% 1% ser ConPG
Lab. 15 2% 1[% sm Senza PC

Parzialmente libere per il gruppo
Nome cap | Occ. |Access
Aula 2 - B2% 1

1. Nell'elenco delle aule selezionate il gruppo e attivate la visualizzazione Gestione dei gruppi di aule = .

2. Il numero di <<Aula necessaria>> per ripartire le attivita dipende dal numero di attivita che utilizzano
il gruppo piazzate nella stessa fascia oraria.

3. Selezionate I'aula totalmente libera che desiderate assegnare al gruppo.

4. Se non ci sono aule totalmente libere per il gruppo, assegnate al gruppo pil aule parzialmente libere.
Le aule appariranno quindi nella finestra delle Aule assegnate al gruppo.
5. Cliccate due volte sul nome dell'aula o sul tasto & per assegnarla al gruppo.

Togliere un'aula da un gruppo di aule

1. Selezionate il gruppo a cui I'aula appartiene nella visualizzazione Gestione dei gruppi di aule .
2. Nella colonna Assegnate al gruppo selezionate I'aula da togliere dal gruppo.
3. Utilizzate il tasto (& per togliere I'aula dal gruppo o cliccate due volte direttamente sul suo nome.

Assegnare un'aula del gruppo ad un'attivita
Invece di inserire un'aula precisa del gruppo di aule, assegnate all'attivita il gruppo di aule.

Come procedere ? T @
1. Nella Scheda attivita, cliccate in =+ 2= .

.. . . . . B Unicamente le tisorse estratte
2. Si visualizza la finestra di selezione delle Aule.
. . ' . = Totalmente libera nel periodo
3. Invece di selezionare un'aula, scegliete un gruppo N ——
di aule per aumentare le vostre possibilita nel Unicamente le aule
iazza me nto . Con capienza adegusts
4 EYPERPLANN'NG .. d t | <7 Ordina per: nome
" X e viindica quan € aule §an ancora Nome Grp/Cap. | Num. Occ. (-]
disponibili in questo gruppo (questa cifra & Aula 1 - 3%

B H A B A Aula 2 60 2%
aggiornata in tempo reale in funzioni delle
manlpOIaZ|on|). Aula Magna 200 0%

. L. N Aule sede Gr. {2} 11 1
Durante la ripartizione delle attivita nelle aule Auia 15 - 0%
HYPERPLANNING assegnera automaticamente ad ogni attivita t“:’:j 150 ; o
. . ab. - 4
la o le aule precise facenti parte del gruppo.
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Esempi di utilizzo dei gruppi di aule

Come regola generale, utilizzate i gruppi di aule se avte pill insegnanti che aule per una materia o un numero
limitato di aule specifiche di cui hanno bisogno tutti i corsi.

Gestire delle aule speciali numericamente limitate
Esempio: disponete di 8 aule informatiche identiche.

Malerie 1

1. Create un gruppo di aule INFOR con 8 come numero di aule. S —
. . o el .. . . . + Raggruppamenti
2. Inserite in tutte le attivita di informatica una volta il gruppo di aule INFOR. s :
PR . . . . + Gruppi
3. Se, per un'attivita, avete bisogno di 2 aule contemporaneamente, inserite o .
2

+ Aule

IHFOR
IHFOR

nell'attivita 2 volte il gruppo di aule.

=X

Gestire le aule con capienza variabile

Esempio: un laboratorio di chimica puo accogliere 2 gruppi del 2" anno ma un solo gruppo
del 1° anno.

1. Per simboleggiare quest'aula a capienza variabile, create un gruppo di 2 aule (Chimica A e Chimica B),
rappresentante ognuna la meta del laboratorio.

2. Inserite 2 volte il gruppo di aule nell'attivita del 1°anno (poiché hanno bisogno di tutto il laboratorio,
cioé delle due meta che lo compongono, Chimica A e Chimica B).

3. Inserite 1 sola volta il gruppo di aule nelle attivita del 2° anno (poiché hanno bisogno solo della meta
del laboratorio , Chimica A o Chimica B).

Limitare il numero di attivita simultanee di una materia
Esempio: impedire il piazzamento di piu di 2 attivita di MONTAGGIO VIDEO nello stesso tempo.

1. Create un gruppo di aule MONTAGGIO2 con 2 nel numero di aule.
2. Inserite una volta il gruppo di aule MONTAGGIO? in tutte le attivita di MONTAGGIO VIDEO.
3. Una volta che avete piazzato le attivita, cancellate il gruppo da ognuna di esse.

Gestire le aule uniche
Esempio: avete 3 docenti di BIOLOGIA ma un solo laboratorio.

1. Create un'aula unica LaboBIO.
2. Assegnate I'aula unica LaboBIO a tutte le attivita di BIOLOGIA ma non assegnate il docente.
3. Una volta piazzate le vostre attivita, assegnate i docenti alle attivita secodo le loro preferenze.

Vedi anche...
Scheda “Assegnare le aule automaticamente”, pagina 56.
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Assegnare le aule automaticamente

Questa procedura consiste nell'assegnare a HYPERPLANNING il compito di sostituire in tutte le attivita piazzate il
gruppo di aule selezionato con un'aula legata allo stesso gruppo. Nella versione in rete & necessario il passaggio
in modalita Utilizzo esclusivo. Quindi solamente gli utenti autorizzati ad attivare questa modalita possono
realizzare questa procedura.

Nota : HYPERPLANNING verifica che il numero di aule del gruppo, utilizzate nella stessa fascia oraria, non sia
superiore al numero di aule disponibili del gruppo.

Quando assegnare le aule automaticamente?

L'assegnazione deve avvenire dopo :

e la ceazione delle aule e dei gruppi di aule.

e |'associazione delle aule ai gruppi.

e |'assegnazione dei gruppi di aule alle attivita.
e il piazzamento delle attivita in orario.

Come procedere?

r;ﬂetlene l‘;ﬂEdUll QEEEQHIIIIIII |:;’ELE;IIIIIIIIIIIIIII gtluldlelnltl EEQQLLP “llle éé EE; E;i; % j q Z lﬁtllxllal E’Emunl[
v
CE
Assegnate al gruppo: Disponibili Unicamente le aule estratte
Nome Cap. &)
Cap Occ. Total nte lil il

< Cliccate qui per creare un‘aula = [~] L il cc IO A = .

Auia 18 15 Aula 25 (INFOR) 5 0% Nome Cap | Occ. |Access|@
aula 60 Aula 26 (INFOR) 285 | 0% Aulat 60 | 3% SPR
Lab. 15 25 Aula 27 (INFOR) 285 | 0% Aula 2 60 | 2% SPR
aula 32 60 Aula 28 (INFOR) 285 | 0% Aula 32 60 | 0% SPR
_E Aula 29 (INFOR) 25 | 0% Aula Magna 200 | 0% spr &

4120

Aulg 25 25 Aula 30 (INFOR) 285 | 0% - . .

Aula 76 25 Aula 31 (INFOR) 25 0% Parzialmente libere per il grupp? i

Aula 27 25 Home Cap | Occ. | Access

Auia 28 24

Auiz 26 %/ Conferma - HYPERPLANNING 2009 @

Aulz 30

Aula 31 Desiderate veramente ripartire e attivitd da 04 gennaio a 03 aprile
EE

d

1. Nella visualizzazione Gestione dei gruppi di aule =, cliccate sul tasto Ripartisci le aule. Questo tasto &
attivo unicamente quando tutte le <<Aule necessarie>> sono state sostituite da aule esistenti.

2. Apparira un messaggio di conferma con la precisazione delle date di inizio e di fine del periodo attivo.
Nota: Le attivita che non sono interamente incluse nel periodo attivo avranno 2 aule:
e una delle aule del gruppo per le settimane del periodo attivo;
e il gruppo di aule per le altre settimane.

3. HYPERPLANNING sostituisce in tutte le attivita il gruppo di aule con un'aula del gruppo. Nella griglia delle
indisponibilita del gruppo, potete consultare I'occupazione del gruppo in funzione delle attivita che
utilizzano le sue aule.

Vedi anche...
Scheda “Utilizzare i gruppi di aule”, pagina 53.
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Proteggere I'accesso ai dati

Potete limitare I'accesso alle attivita e alle aule di cui siete Proprietario, cioé quelle che avete creato.

Proteggere le attivita/aule limitando i diritti d'accesso

Durante la creazione dell'attivita

Potete limitare I'accesso ad un'attivita durante la sua creazione [CtrI+N] spuntando
I'opizone Accesso limitato. Automaticamente, HYPERPLANNING propone di limitare
I'accesso Agli utenti del vostro profilo.

* Agli utenti del mio profilo
Perzonalizzato
In ogni momento

Per limitare i diritti di accesso alle vostre aule (o per modificare quelli delle vostre attivita |—\

dopo la loro creazione), fate un doppio clic nella colonna Accesso nell’elenco = delle aule @ bropritr
o delle attivita, oppure utilizzate il [clic destro] > Modifica alla selezione > Diritti d'accesso
® B Accesso limitato a
+ |Utenti
1. Solo un amministratore pud modificare il Proprietario di un'aula. Invece i diritti Modifica
d'accesso possono essere modificati dall'amministratore e al proprietario. v 31
2. Spuntate Accesso limitato a per limitare I'accesso all'aula. v | sm
3. Automaticamente siete il solo utente autorizzato ad accedere all'aula.
Non potete spuntare il vostro nome. Se necessario, spuntate gli utenti o il
gruppo di utenti a cui autorizzate I'accesso all'aula o all'attivita.
4. In multiselezione, una spunta grigia indica che I'utente non ha accesso a certe
aule o attivita selezionate.
L Sonferma_Jj

Visualizzare i propri diritti d'accesso alle attivita / alle aule

Sia negli elenchi che nella scheda attivita, visualizzate immediatamente i vostri diritti di accesso all'aula o
all'attivita. Un pallino colorato indica se I'accesso all'aula o all'attivita & limitato:

e se @ rosso, non avete accesso al dato

e se @ verde, siete autorizzati a modificare il dato.

P &L
. Leziol
Nell'elenco la colonna’ | Accessa Il pallino nella barra del T
Accesso vi indica i titolo indica I'accesso
.. . . ' Vit
vostri diritti diaccesso g - all'attivita. — ;
,a” aulao al! att',\”ta e = competenze orientamento
il suo proprietario. SPR + Docerti 1
& opR Beccaria
- + Ragoruppamerti [1}
= + Corsi 1
Architettura 1° anno
+ Gruppi [1}
Il pallino sulla linea + Opzioni 0
dell'aula indica I'accesso + Sule 2
all'aula. Aula1
IHFOR ®3

Nota: se avete accesso all'aula di un'attivita ma non all'attivita, dovete essere autorizzati da SPR o dagli
amministratori a gestire le aule delle attivita il cui accesso e limitato, in modo da togliere I'aula dall'attivita o
modificare le sue settimane di presenza nell'attivita.
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Gestire i calendari

Con i calendari, voi potete:

e definire i periodi su cui lavorerete regolarmente.

e associare un calendario ad un corso per facilitare I'inserimento del periodo nelle attivita del corso.
e attivare rapidamente una serie di settimane predefinite nella barra selezionata.

Creare dei calendari personalizzati

Per creare dei calendari e definire i loro periodi, andate nel menu Parametri > Altri dati > Calendari o cliccate su
tasto rapido @ in basso nel pannello di controllo del periodo. Un calendario corrisponde ad una serie di cinque

periodi.
Cliccate suIIa
linea di creazione
e inserite il nome Parametri generali  Moduli opzionali AR dati
del nuovo Coefiicienti |T\ witd i | i ibilita | i
pi di attivita L= ET Tipologie | Indisponibilita predefinite | Salvataggio
calendario. =
e e Y
I'inserimento con g
il tasto Invio. Hovs) Duplica il calendario selezionto
< Huowo >
Predefinito Stampa sotto forma i elenco
. L P
: : otete
Nell'elenco modificare
comparira una un periodo,
linea con il nome cllccgndo e
del nuovo trascinando
calendario. Viene il mouse per
selezionata in attivare o
automatico e ER - disattivare
potete d,mg,lrel o 2008-2010 - Period " delle
i periodi. settimane.
ot perio 8 semortre 35 Y P g R S R S
-l_e"'es"e’ ]| |2\3|4|5|ﬁ\?|8|9|n\ \2|3|4\5\ﬁ|7|e|9\n| kRl b1 kERERRBRRE «rm < Potete
avwwste (oo AP S G R S PR anche
Potele inserire ] Pt (periodo s [RllRFERR \2|a|4\5\6|7|e|9\n| [ o e e e e e f:::z"t:i:ﬂm visualizzare
nomi dei periodi IlM]I |z\s|4|5|a\r|s|g|n\ \z|a|4\s\a|7|a|g\n| [efelalsfele Elelafa |2‘3|4|5|a‘7|s|9|nmas‘alvlals‘nlw|2 1 seltimanasu 2 il menu
li d p dic |'gen | feb | mar | apr |mag | giu [ g | ago 1 settimana su 3 contestuale
é.lcc{atn 0 . 1 settinga su 4 della barra
dlrremanlmln re cliccando
caesellg Ca:)nofec;mat - sul tasto
e con ii tasto i i P P i ; 4
Invi Scegliete di lasciare attive 1 settimana su 2, su 3 o su 4 a partire dal
nvio. periodo selezionato. Attiva tutto e Cancella tutto permettono di
attivare o disattivare tutte le settimane.

Attribuire un calendario ad un corso
Nell'Elenco dei Corsi, potete attribuire un calendario a ciascun corso, gruppo e/o opzione.

1. Fate doppio clic sulla colonna
Calendario. Appare la finestra

di selezione dei Calendari.
2. Fate doppio dlic sul o

Docenti

Materie i
L] EEEEEEEEEEEEEE

. . . b
caIendano da attl'lbUII'E al Home Stins |+ Occ. |< Occ. | Calendario | Prop Pub/#&
Corso. < Cliccate qui per creare un elemento > ¥
3. Eventualmente, potete Diritto ed Econormia v CICLO 150 478.00] 12.00| Predefinita @
crearne uno nuovo cliccando Econormia e finanza e Predefinita
su Nuovo. Economia l anno ann 0g-: &
. GM llanno m anngﬂg-i &
Quando create un'attivita ImDEgnando Relazioni internazionali Predefinito Fredefinito &

questo corso, il calendario del corso anno 2009.2010
verra automaticamente selezionato nel
pannello di controllo del calendario e
potrete quindi scegliere il periodo
dell'attivita a partire da questo
calendario.
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Utilizzare il pannello di controllo del calendario

Per modificare il Periodo attivo : @ Cliccate su questo tasto per far apparire il
menu di selezione dei periodi del calendario.

52

52 PPN I Tutto

a2 ilzfaj4a|s{a) 72|00 11[12]12{1415[16)17[12{10]20]21|22]23|24|25) 26[ 2 0 (30| 21)32[33)24[ 35| 26| 37| 28] 20( 40| 41|42 | 43| 44) 45 46| 47 [ 42 4 A0EE0E Tutto -
settembre ottokire novembre | dicembre ENNSi0 tebbraio marzo | aprile T maggio UGN luglio anno 2009-21 & °5

predefinito

|
Selezionate il calendario da 7 Imkaatili®y
attribuire all'attivita.

Per modificare il Periodo dell'attivita:

g1

12| 2] al s8] 7] = |Maolir2]12]1al 5] 16] 17]12] 10 20]21] 22|25 2| 25| 26|27 22 2] 2021 |22| 22| 34| 25 28| 27|22 20| 40| 41 42 | 44] 46| 48] 47] 4240 551 52 RENDUCHE I

settembre ottobre novembre | dicembre i febbraio aptil i i Igglice st Attribui sshre 1
. Attribuisci Semestre 2

Selezionate il periodo da —» Attribuisci Annusle

attribuire all'attivita. Attribuisci Periodo 4

Attribuisci Ezami 2

Aggiungi il periodo 3
Togli il periodo

-

Cancella kutto
Atkiva tutto

Stampare i calendari

1. Aprite il pannello di controllo dei calendari a partire dal menu Parametri > Altri dati > Calendari
2. Selezionate il tipo di calendario da stampare
3. Selezionate il tipo di stampa

oot X

Pararmetri generali  Moduli opzionali  Altri dati
Coefiicienti |T\p\ di attivita Tipologie |Ind\sponibi\ité predefinite |Salvatagg\o

LCrencmi

Home

< Huovo >
Predefinito
Stampare sotto forma di elenco:
per stampare un riepilogo dei
periodi definiti.
a Anteprima di stampa.
B = Qe Pagina 1

Facd il derce i Comricachre IR 10238 P |

Stampare sotto forma
di calendario: per
stampare un
calendario mese per
mese, in cui i periodi
sono rappresentati
dai diversi colori.

Calerdari

2007 -2008 b [Voveb e [qEambiE | QEVAb | Tebbrak | marz | apre | magib | gngis | Wab | woeb | set

FEFFFFFEEFET FEFETE

3 i v
Ba Anteprima di stampa Chiudi Stampa @

ERTIE] Q) fraw e, Pagina 1
~
3t ckre i Comricaine
Predefirite 2007 - 2008
Dttcbre Mowembre Dicemtre
wai| @ |a || afw|e| [pofu|e|e|ale|a|l wei|a]a|n|=a]|=];
un. 1 8 16 |22 |29 [lun. 5 1z m|® Kl 3 o 17 [ [@
e 2 [0 |16 [ [0 o 5 | © || 4 [ [18 [
|mer- 3 o Wl [ s a2l kil 5 1z 19 | 28
[ote. 4 " 18 | 25 Juts 1 8 2|8 B B | |7
e 5 1z 18| 6 - 2 8 w]n|R 7 L Rl 28
e B 13 | |27 haacs 3 10 7] 4 - 1 8 w22 |8
[ 4 1w % i L n 1’| 18 S 2 9 ® || 3
78%  Pagnaidil 3 >
Stampa | dg

Nota: la stampa dei giorni di presenza # su un calendario dettagliato & disponibile dalla visualizzazione delle
Settimane di presenza per i Docenti e per gli Studenti.
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Compilare I'orario

Creare un'attivita piazzandola

Potete creare delle attivita direttamente sulla griglia dell'orario TT , del planning per giorno i, del planning per
settimana %+, e del planning generale :: . Questo tipo di creazione & molto utile quando conoscete in anticipo
la collocazione dell'attivita.

1. Visualizzate la griglia dell'orario o del
planning di una risorsa. Questa risorsa -

sara automaticamente assegnata %
all'attivita creata. @

2. (liccate sulla griglia sulla fascia oraria
in cui desiderate che I'attivita abbia
inizio.

3. Un cursore a forma di mini Scheda
attivita U sara visualizzato. Se
compare un segnale di divieto
significa che la creazione dell'attivita
@ impossibile su questa fascia oraria.

4. Mantenendo premuto il clic,
trascinate il cursore fino alla fascia
oraria in cui desiderate che finisca la
nuova attivita. HYPERPLANNING passa
contemporaneamente in modalita
diagnostica per indicarvi le altre fasce
orarie disponibili per I'attivita.
Potrebbe esistere una fascia oraria migliore.

5. Il riquadro verde della nuova attivita appare nella posizione in cui lo avete disegnato.

6. Quando lasciate il clic HYPERPLANNING vi chiede di confermare la vostra scelta prima di creare I'attivita
su questa fascia oraria ed eventualmente vi indica su quante settimane & possibile piazzare I'attivita su

] ]]e
L]

quella fascia oraria: I'attivita sara automaticamente frazionata. @

7. Dopo aver confermato, I'attivita appare in grigio sulla griglia con la dicitura Materia da
precisare. Se la risorsa inizialmente selezionata era un docente con una materia Materia da precisare
preferenziale, tale materia sara automaticamente assegnata all’attivita.

Definire le caratteristiche della nuova attivita

Nota: il periodo dell'attivita creata corrisponde al periodo attivo selezionato al momento della creazione eccetto
sul planning per settimana.

1. La Scheda attivita della nuova attivita contiene la risorsa selezionata al 5AT
momento in cui I'avete creata. ! B T
. Fate un doppio clic sulla materia dell'attivita.

2 1
PR " . . . Materia da precisare @
3. Apparira la finestra di selezione delle Materie. +Docertl 1
4. Selezionate la materia che desiderate assegnare all'attivita. jonestobugene () 0
5. Se necessario continuate ad indicare nella scheda le risorse desiderate. :gs;:;i .
E' sufficiente cliccare su + per far apparire la finestra di selezione. ez 2
6. Le altre caratteristiche dell'attivita (Coefficiente, Proprieta di piazzamento,

Sedi, ecc...) potranno essere precisate o a partire dalla visualizzazione

Attivita > Elenco = oppure selezionando I'attivita direttamente sulla

griglia e un clic con il tasto destro fara apparire un menu contestuale in -
cui dovrete selezionare Modifica per accedere a tutte le possibili

modifiche.

Vedi anche...

Scheda “Creare un'attivita non piazzata”, pagina 64.

Scheda “Modificare il contenuto di un’attivita a partire dalla sua scheda”, pagina 85.
Scheda “Creare le lezioni sul planning per settimana”, pagina 61.
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Creare le lezioni sul planning per settimana

Quando create un'attivita direttamente sulla griglia del planning per settimana *, create
solamente una lezione dell'attivita. Per creare I'attivita su tutto il periodo attivo selezionato, dovete tenere

premuto il tasto SHIFT durante la creazione dell'attivita.

Creare una lezione

Bardot - Planning per settimana

19 20 21 22 23

Con il mouse, potete
creqre una'lezn?ng, sulla a 5 a a 5
settimana in cui disegnate T — . T T
I'attivita. Nell'esempio ia mece. ia mece. ia mece. ia mece. ia mece.
. b. 12 h. 12 h. 12 b. 12 h. 12
qui accanto, crete una
lezione nella settimana
19.

23
febhraio

Creare diverse lezioni

Bardot - Planning per settimana

19 20 21 22 23

. . ] ] ] ] 2]
Con il mouse + il tasto S P — T Bt

Shift premuto, potete ia mece. ia mecc. ia mece. ia mece. ia mecc.
. . Lab. 12 Lab. 12 Lab. 12 Lab. 12 Lab. 12
creare tante lezioni
quante sono le settimane
selezionate nel Periodo
attivo. Nell'esempio qui
accanto, create 5 lezioni
simultaneamente nelle

] 7 _ ] 7

lunedh

A Periodo attivita ....

Il Periodo sttivo 2| 34|56 7]2[a]0 21314 15]16{ 17| 15 ]

bre

Vedi anche...
Scheda “Compilare I'orario”, pagina 60.
Scheda “Modificare il contenuto di un'attivita a partire dalla sua scheda”, pagina 85.
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Utilizzare le indisponibilita e preferenze

Indisponibilita

Una indisponibilita & una fascia oraria rappresentata in rosso sulla quale impedite ad HYPERPLANNING di piazzare
una attivita. Potete in ogni caso forzare manualmente il piazzamento anche sull'indisponibilita.

Preferenza

Una preferenza & una fascia oraria rappresentata in verde alla quale desiderate che HYPERPLANNING dia priorita
per il piazzamento. In nessun caso una preferenza costituisce un obbligo.

Inserire un vincolo

Sul periodo attivo
Nella visualizzazione del periodo attivo sono

rappresentati solamente i giorni della settimana. Meucci Antonis lIndis R MR IS
Quindi i vincoli di indisponibilita e preferenze che  [per i periodo attive a@ (G Indlisporibilta @ & Preferenza
inserite sono effettive solo sul periodo attivo lun. e mer. gio. wen, sab,
selezionato. ST
1. Selezionate una risorsa o attivita, quindi oghon
visualizzate la griglia cliccando su Fl.
2. Tramite il menu a tendina selezionate tenee
Per il periodo attivo. 11h00
3. Sulla barra del periodo attivo selezionate

le settimane sulle quali desiderate (e
inserire una indisponibilita.
4. Selezionate il tipo di vincolo:
Indisponibilita o Preferenza. 14hoo
5. Cliccate e trascinate il mouse dalla prima
all'ultima fascia oraria da definire.
Queste fasce orarie prendono il colore 16h00
del vincolo. Un solo clic sulla fascia
oraria della griglia applica il vincolo ad
una sola fascia, un altro clic lo cancella. 18h00

13h00

15h00

17h0o0

Attenzione, il vincolo é effettivo solo sul periodo
attivo (barra bianca).

14{15[16 g
Settimana per settimana desnire
Nella visualizzazione Settimana per settimana sono rappresentati tutti i giorni e tutte le settimane del periodo
attivo.

Corsi
EamEEsmEsmEEEs

St || Bepppapmat

Meucci Antonio - Indispol i e preferenze @
< Cliccate qui per creare un docente > Lunedi Marted) Mercaled)
Bardot Brigitte 3 Q
Beccaria Cesare 4
Calvino Italo 5
Ceni 5ino &
De Andrg Fabrizio
Galilei Galllen 7
Ihsen Henrik ®
lonesco Eugene 2
I | — o
Rossini Ginachino 11
Sgalambra Manlia 12
13
14 2
L1111 (7] a

1. Selezionate I'ambiente di una delle risorse, quindi visualizzate la griglia cliccando su .

2. A partire dal menu a tendina selezionate Settimana per settimana. La linea viola sulla griglia
rappresenta la mezza giornata che avete parametrato in Parametri > Mezza giornata e pausa pranzo.

3. Selezionate il tipo di vincolo: Indisponibilita o Preferenza.
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4. Inserite le vostre indisponibilita e preferenze cliccando direttamente sulla griglia e trascinando il
mouse orizzontalmente per agire sui giorni, verticalmente per agire sulle settimane e diagonalmente
per agire sia sulle ore del giorno sia sulle settimane.

5. Utilizzate la barra di scorrimento orizzontale per visualizzare gli altri giorni della settimana e quella
verticale per visualizzare le altre settimane dell’'anno.

6. Potete modificare i parametri dell'orario ifl: definire il numero di giorni da visualizzare sullo schermo
e scambiare la visualizzazione dei giorni e delle settimane sulle ascisse o sulle ordinate.

Modificare un vincolo

La modifica di un vincolo si effettua inserendo un nuovo vincolo sulla stessa fascia oraria. Mentre per sostituire
un'indisponibilita con una preferenza & necessario innazitutto cancellare I'indisponibilita.

Per cancellare un vincolo, selezionate il suo tipo (Indisponibilita o Preferenza), tenendo premuto il tasto del
mouse, trascinatelo sulle fasce orarie dove e stato assegnato il vincolo. Le caselle corrispondenti diventano di
nuovo grigie. Attenzione, il vincolo sara cancellato solo sul periodo attivo.

Utilizzare la griglia standard

Per velocizzare I'inserimento dei vincoli dei Docenti e dei Corsi, sulla griglia standard corrispondente potete
inserire i vincoli che verranno applicati automaticamente al momento della creazione di una nuova risorsa. La
griglia standard & accessibile, dopo aver selezionato I'elenco desiderato, dal menu Parametri > Altri dati >
Indisponibilita predefinite.

Leggere i vincoli sulla griglia

A seconda del periodo attivo e dei dati selezionati nell'elenco, la griglia dei vincoli indica le fasce orarie su cui &
stato inserito almeno un vincolo.

Se un solo dato e selezionato o se tutti i dati selezionati hanno gli stessi vincoli
Le fasce rosse indicano delle indisponibilita per tutti i dati selezionati in tutto il periodo attivo.

Le fasce a righe rosse indicano che almeno uno dei dati selezionati ha delle indisponibilita in almeno una

= Le fasce verdi indicano che esistono preferenze per tutti i dati selezionati in tutto il periodo attivo.
= settimana del periodo attivo.

Visualizzare I'occupazione delle risorse
¥ Quando e selezionata una sola risorsa, i simboli bianchi indicano la presenza di un'attivita della risorsa

i

selezionata in almeno una settimana del periodo attivo.

Se uno o piu dati sono selezionati o se i dati selezionati non hanno indisponibilita o
preferenze sulle stesse settimane

Le fasce a righe verdi e grigie indicano che almeno uno dei dati selezionati ha delle preferenze in almeno
una settimana del periodo attivo.

Le fasce a righe rosse, verdi e grigie indicano che in almeno una settimana del periodo attivo, almeno un
dato ha delle indisponibilita e delle preferenze.

iP7% Quando solo un'attivita e selezionata, le fasce a righe bianche e grigie indicano che almeno una delle
|% risorse dell'attivita & indisponibile in almeno una settimana del periodo dell'attivita.

Reperire il periodo di una indisponibilita sulla griglia

Con il mouse sorvolate le fasce orarie con le indisponibilita. Una o pil crocette rosse saranno visualizzate sulla

barra del periodo della risorsa o dell'attivita laddove sono presenti delle indisponibilita sulla fascia oraria
diagnosticata.

1]3 G167 & [a|10[ 1 [12)13[14] 15[ 16|17 18| 10| 20[ 21|33 23] 24] 25| 26|27 (28] 20| 30] 31) 32|33 34[35]| 3637 38]30 /40|41 [d2]43[dd|d6] 4647
ottobre | novembre dicembre genneio | febbraio marzo T aprile T maggio gugno | luglo T egosto
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Creare un'attivita non piazzata

Contrariamente agli altri dati di HYPERPLANNING, le attivita non vengono create nell’elenco.

Il comando Modifica > Nuova attivita... [Ctrl + N] permette di creare un'attivita, definendo il suo contenuto e le
caratteristiche.

Tutte le caratteristiche definite al momento della creazione dell'attivita potranno essere in seguito modificate
attraverso la Scheda attivita o nell'Elenco = delle attivita.

Tuttavia, il comando Nuova attivita... deve essere utilizzato sistematicamente: la duplicazione dell'attivita,
combinata alle possibilita di modificare rapidamente piu attivita selezionate, velocizza considerevolmente
I'inserimento.

Potete anche importare un elenco di attivita da un file di testo esistente. In questo caso, alcune
informazioni proprie di HYPERPLANNING dovranno essere assegnate in seguito.

Inserite la materia ed almeno una
risorsa.

Definite le caratteristiche dell'attivita.

Creazione dell'attivitd
CaDr\‘al:t;:ﬂ\cha ate:\:a:msmse “incoli di arario |ﬂSEI’It€, se
o2 4 sty () vosus: necessario, le
Concetti di Base Tecn. Inform. . A It I
+ Docent ) indisponibilita
Tipo: Iun. mar. mer. gio. ven, saly.
e’ | |- oo e preferenze
+eosi dell'attivita.
Coefficierts:
Windows Intern. ECDL (i
e
Sede: + Onzioni WD
+Aue
11h00
Studerti inserti 20
Studerti calcolati :] 12100
Non piszzabile = 13000
) Accesso limitsto LD
Agi utenti del mio profilo 15h00
® Personlizzato (@
16h00
Proprietd di piazzamerto. 17h00
— — > © Collocazione fissa i
Definite le proprieta di I 18100 t IlnsenEe
iazzamento dell'attivita eventuaimente
p . [ © colocazions varistie | Commenta un commento.
E'possibile anche trovare un'alira aula. <
|
| o RN
Definite il Periodo l A! (3 \‘1‘3‘4|5|5‘7‘9MAw|z|3|4‘5‘a‘7‘le||‘2‘3‘4‘5‘6|7|9‘2 NREEEE a‘?‘a|w|n|w‘2‘3‘4‘5‘a|7|s‘9‘u‘|‘1
dell'attivita e I’0ccupazione I'set T ot | nov | cic T gen | feb | mar | apr | mag | gu | g | ago | set |
della risorsa. Mumerdf et identiche: W —_—
L Definite il
. . . . numero di
Quando una risorsa € selezionata, il suo attivita
nome e le settimane di presenza nell'attivita identiche
sono visualizzati sulla barra gialla. quindi cliccate
In automatico le settimane sono identiche a su Crea.
quelle del periodo dell'attivita o del suo
periodo potenziale.

Definire le caratteristiche essenziali dell'attivita

Assegnare una materia e delle risorse

1. Cliccate sul titolo della specifica da inserire + .
2. Apparira una finestra di selezione.
3. Selezionate la materia o la risorsa desiderata.

Se selezionate una materia o una risorsa prima di attivare il comando Modifica > Nuova attivita..., essa sara
automaticamente assegnata alla nuova attivita.

In automatico ogni risorsa viene inserita per tutta la durata dell'attivita (barra verde) o del suo periodo potenziale
(barra blu). Per modificare la presenza di una risorsa nell'attivita e sufficiente spegnere o accendere le settimane
desiderate sulla barra gialla quando la risorsa e selezionata.
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Specificita dei Docenti

Quando assegnate all'attivita un docente dopo averle assegnato una materia e/o un corso, alcune opzioni
supplementari permettono di estrarre i docenti in maniera pit mirata nella finestra di selezione. Potrete scegliere
di visualizzare esclusivamente i Docenti:

e che hanno gia un'attivita con questo corso/gruppol/opzione

e che non hanno attivita con questo corso/gruppolopzione

e della stessa materia.

Specificita delle Aule

Con capienza adeguata permette di di estrarre rapidamente le aule o i gruppi di aule che possono contenere tutti
gli studenti del o dei corsi/gruppi/opzioni assegnati alla nuova attivita.

Definire la durata dell'attivita

In automatico la Durata dell'attivita corrisponde a quella del suo Tipo. Se tale durata non & adeguata o se non
avete definito il Tipo, indicate una durata per la nuova attivita. Le durate proposte tengono conto dell’'unita
minima di tempo definita al momento della creazione della base dati.

Definire il tipo di attivita
In automatico, HYPERPLANNING non assegna alcun tipo all'attivita al momento della sua creazione. Se avete creato
dei Tipi, potrete assegnarne uno all'attivita selezionandolo dal menu scorrevole.

Inserire gli studenti di un'attivita

Per inserire gli studenti e sufficiente cliccare nella casella accanto alla specifica Studenti inseriti e indicare il
numero di studenti. Il numero di Studenti inseriti permette di effettuare dei controlli legati alla capienza delle
aule. Il numero di Studenti calcolati non @ modificabile ed & calcolato in funzione delle risorse inserite (corsi,
gruppilopzioni, raggruppamenti). La modalita di calcolo dipende dai criteri definiti per i Corsi tramite il menu
Parametri > Moduli opzionali > Studenti/Piani di studi per quanto riguarda la gestione degli studenti.

Scegliere le proprieta di piazzamento di un'attivita
Definire la modalita di collocazione:

Innanzitutto chiedetevi se I'attivita si deve svolgere sempre sulla stessa fascia oraria (lo stesso giorno alla stessa
ora) tutte le settimane.

e Se la risposta e S, I'attivita deve avere una collocazione fissa.

e Sela risposta e NO, I'attivita deve avere collocazione variabile.

Definire la mobilita delle lezioni di un'attivita

e Se disponete di un numero di settimane possibili superiore al numero di lezioni di un'attivita, spuntate
I'opzione Lezioni mobili affinché HYPERPLANNING scelga tra le settimane possibili quelle nelle quali si svolgera
I'attivita.

e Se disponete di un numero di settimane possibili inferiore al numero di lezioni di un'attivita,
scegliete Collocazione variabile e spuntate I'opzione Lezioni cumulabili. In questo modo autorizzate
HYPERPLANNING a piazzare piu lezioni di un'attivita nella stessa settimana.

Esempio: I'attivita deve svolgersi 6 volte tra I'ultima settimana di agosto e la penultima di ottobre. Le settimane in
cui I'attivita verra piazzata saranno scelte dal computer al momento del piazzamento automatico o proposte da
HYPERPLANNING se I'attivita viene piazzata manualmente.

Quando definite un'attivita mobile dovete definire il suo Numero di lezioni e il periodo potenziale di svolgimento
(barra blu). Dopo la creazione dell’attivita mobile, il numero di lezioni pud essere cambiato dall'elenco delle
attivita o dalla barra dei periodi.

 1°0rd
Collocaz | Mb. | PP. Et.

M E

Durati Diper. N® lezioni

5h00|  20h00|

lun. 10h00

=ettembre

© INDEX EDUCATION

Pagina

65




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Creare un'attivita non piazzata

Definire il Periodo dell’attivita

Automaticamente, il periodo dell'attivita & uguale al periodo attivo ma potete
modificarlo sulla barra verde.

15 Attivita:
1[2|3] 4| s[6|7| 2| a[0]1] 2| 3[4|s|s|7 [z |a[o]1|z|z(a]|5 |6 |7 2]|e [o]1]2]|2 4|5 )67 [z |20 [z ]z]4|5 [ 7|29 [o]1 ]2
| “set ott now dc | gen | feb | mar | apr | mag | giu | lug | sgo | set | predefinito  LIES

Quando un corso é assegnato all'attivita, il suo T

calendario viene selezionato automaticamente.

In automatico il periodo dell’attivita corrisponde al periodo attivo selezionato prima di lanciare il comando
Modifica > Nuova attivita [Ctrl + N]. Attivate le settimane in cui I'attivita si deve svolgere sulla barra verde (nel caso
di un'attivita a collocazione fissa) oppure sulla barra blu (nel caso di attivita con lezioni mobili).

Assegnando un corso all'attivita si seleziona automaticamente il relativo calendario.

Definire le altre caratteristiche dell’attivita

A seconda dei parametri definiti (sedi, coefficienti di ponderazione, diritti di accesso, ecc...) e delle vostre
esigenze, potrete definire le seguenti caratteristiche.

Scegliere la sede dell'attivita
Questa opzione & disponibile solo se avete attivato la Gestione delle sedi.

In automatico I'attivita non ha nessuna sede. Potrete assegnare o meno una sede alla nuova attivita:

e se le vostre attivita hanno delle aule, non attribuite una sede alla nuova attivita poiché avra in automatico la
sede o le sedi delle aule che le sono assegnate.

e se le vostre attivita non hanno aule, assegnate una sede alla nuova attivita: essa si svolgera in un'aula della
sede, non essendo state definite altre aule.

Definire il coefficiente di ponderazione

In automatico, HYPERPLANNING propone di creare un'attivita con ponderazione 1. Scorrete I'elenco dei coefficienti
di ponderazione per assegnarne uno diverso. Se nessuno soddisfa le vostre esigenze, potete crearne uno nuovo.

Scegliere il tipo di attivita
In automatico, HYPERPLANNING non assegna alcun tipo all'attivita al momento della sua creazione. Se avete creato
dei Tipi, potrete assegnarne uno cliccando sull'icona E&.

Definire I'accesso all'attivita

In automatico, HYPEPLANNING propone di creare un'attivita il cui accesso non & limitato. Se desiderate vietare a
determinati gruppi di utenti I'accesso a questa attivita, spuntate I'opzione Accesso limitato, quindi indicate se
desiderate limitare I'accesso all'attivita agli Utenti del (vostro) profilo oppure definite un accesso limitato
Personalizzato cliccando su .

Togliere una risorsa dall'attivita

Per togliere una risorsa dall'attivita, cliccate e trascinate il suo nome fuori dall'elenco dei componenti e lasciate
il clic quando il suo nome appare su sfondo rosso.

Sostituire una risorsa con un'altra risorsa dello stesso tipo

Per sostituire una risorsa, cliccate due volte sul suo nome per visualizzare la finestra di selezione. La risorsa
selezionata sostituisce la risorsa precedente. Le settimane di presenza definite per una risorsa sono conservate
per la risorsa sostituita.

Definire i vincoli orari

L'inserimento dei vincoli di un'attivita puo essere effettuato sia nella finestra di creazione sia nella visualizzazione
delle Indisponibilita e preferenze delle attivita. Potrete definire dei vincoli per I'attivita, anche

© INDEX EDUCATION

Pagina

66




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Creare un'attivita non piazzata

indipendentemente da quelli delle risorse in essa coinvolte (che saranno rappresentati da righe bianche sulla
griglia).

Creare l'attivita

Quando la materia e una risorsa vengono assegnate all'attivita, il tasto Crea diventa attivo.

Definire il numero di attivita identiche

Potete creare contemporaneamente fino a 10 attivita identiche. Esse avranno la stessa materia e le stesse
caratteristiche sullo stesso periodo.

Se desiderate creare piu attivita identiche e
modificare gli elementi che differiscono
nell'elenco o a partire dalla scheda
dell'attivita, scegliete il numero dal menu
a tendina.

Mumero i attivitd identiche:

(liccate sul tasto Crea per creare il numero
di attivita identiche da inserire.

Confermare la creazione della/delle attivita

Per rendere effettiva la creazione dell'attivita basta cliccare sul tasto Crea. La finestra di creazione verra
chiusa e I'attivita creata apparira selezionata nell’elenco delle attivita =. Potete modificarla nell’'elenco oppure
tramite la Scheda attivita.

Potete anche piazzare le attivita create:
e manualmente, attivando la visualizzazione dell'Orario ™,
e automaticamente, lanciando un piazzamento automatico.

Vedi anche...

Scheda “Compilare I'orario”, pagina 60.

Scheda “Creare un'attivita a partire dai piani di studi”, pagina 68.
Scheda “Piazzare/spostare un'attivita in orario”, pagina 72.
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Creare un'attivita a partire dai piani di studi

E' possibile creare le attivita a partire dalla visualizzazione Corsi > Piano di studi.

Materie | Moduli e piani di studi | Docenti Adtivita
nan un [TTTEITTTT u | ‘mmmma

2GM2 - Piano di studi M Solamente le materie relative
hd < Pellndn m
Codice Nome ﬂ Corso Modulo Materia Tipo 4| Duate
___.-_5
. " fEMTet 2GM2 35.00
n N iGMTP 2 ZGM2 Eutomatismo. Automatismo Esame 3 300 Esami
[ B 2GMTO{ TEE ey Aot A i 120 Senieie 7
. " rouTn t Bewma . ew
" n G TR 48 2GM2 Economia Economia 4200
. " 2GMTR A FEH Econamia Ecanamia Lezione ‘( 40,00 Semestre 1
0 B ZGMTP G H2 Economia Economia Esame 200 Esami
0 N 2GMTP 28 2GM2 Elasticita liv. 2 Elasticita 30.00
3GmM3 FEH Elaslicha fiv. 2 Elasticita Esame < 2.00 Esami
0 DECTE TEE et b 2 Elatiits A ey s RO | Semeie?
. " MGz po Elpsids e £ Elestinis A ratins JEG0 | Samevie |
: s EememidiMoccaica o we
. " e a4 2GM2 Elementi di Meccanica  Elementi di Meccanica 62.00
0 i 3GMGE EH2 Elemend d Meceanica Element di Meccarica Lezione + 18,00 Semestre 1
asdfy 26H2 Element d Meccanica Elementi di Meccanica Esame + 4,00 Esami
i TEE e I Wecoanie st A Mecoanis e e iy Fcane
Maemsics o me
T Matematica Intomatice Applivata 20260
T Matematica I Anlests A pra0ice AR Semeve |
2GM2 Matematica Matematica Applicata 64.00
2GH2 Matematica Matemalics Applicats Lezione v 20,00 Semestre 1
EH2 Matematica Matematica Applicata Esame < 6,00 Esami
T Matamatica Matematics. Applats A e ey BT | Semieite
TEE Matemanis Matemsniss Apdans A i R Semesre 7
2oz e mw
T FPrageita Pragetto 200
T P i G tn TRGT| Y
e Rz e
o 7 ran 7 <

o

)
14 /14-0/0 [2] > ) : .

Nell'ambiente Corsi selezionate il corso a cui desiderate creare le attivita.

. Visualizzate il piano di studi

. Con un doppio clic sulla colonna del Periodo assegnate il periodo di collocazione a ciascuna materia.
. Cliccate poi su Crea le attivita dal piano di studi. Compare la finestra di creazione delle attivita.

1
2
3
4

Crea le attivitd a partire dal piano di studi di 2GM2

5. Spuntate le Periodo  |Dettaglio | pp. | . | AMthvita a del (-]
materie e | mOdU” -« Materia Tipo ;'I'r;l!':1 N [mn/nq ' %ij" Totale |JE"|In"|Ii Scarto
. . AT & A\O /. & .
d| cul Volete " Automatismo
B ~+ |Butomatisma Esame Eszarmiil3) 1 2.00 M 0 0.00 3.00 300
creare le attivita. + [Calcolo Elementare
6. Il periodo j Calcola Elem Finiss Esame  Da definire PR v IS 1 400 - 400
PRRTRY Calcolo El Fini: L Da defini 28 1.00 C 1 28.00 = 28.00
dell'attivita deve A Efﬂ::];iaem inigs ezione 3 definire [v]
essere comp”ato + |Economia Esame Esamiil®) 1 1.00 M ] 0.00 2.00 2.00
per poter creare |e ~ |Economia Lezione Semestre 11 1 1.00 M 0 0.00 40.00 40.00
' [Elasticita liv. 2
ity H p ' |Elasticita Esame E 13 1 M 0 0.00 2.00 2.00
attl\”ta' pglfpuot " Elementi di Meccamca @
essere modificato | NEREIENES I NN | S
~ |Elementi di Meccanica Lezione Semestre T .00 18.00
attraverso la barra
~ Informatica
Potenziale. }' Informatica Esame | Da definire 8 100 E [ 1 8.00 - 8.00
Informatica Lezione Da definire 72 1.00 C 1 7200 = 72.00
7. La durata g
predefi nita ‘e ~+ |Matematica Applicata Esame Esami(13} 1 1.00 M i} 0.00 6.00 6.00
. ~+ |Matematica Applicata Lezione Semestre T 1 1.00 M o 0.00 20.00 2000
que”a del T|p0 " Meccanica iv. 1
de”lattivité ma ~ [Mecc. Ambient Defor. Esame Da definire 1 1.00 u C 1 1.00 2.00 3.00 ™
Ll _I Jizas frabinwti Dofe: | nvimme Fim defimive 2n 1ann W1~ 4 2nonn A8 N 260N
otete modificarla
P : B P”‘E”Z'a'eqﬂ—ﬂ—rr rﬂ—a sls|zle]alu]s[z[5]ss]e[ e |9|D\ |2\3|4\ |6\ |8|B\D| l2llafs[ez[elaloliTa Esami
con un dOppIO o dic gen feh mar apr mag gu | g | oage | |
Clic' W Selezionate le sttivits dopo la loro creazione @
8. Le proprieta di e

piazzamento della

futura attivita sono definite da HYPERPLANNING in funzione del Numero di lezioni dell'attivita e del

Periodo scelto.

Definite il numero di lezioni per la materia selezionata. Poi indicate attraverso la barra blu le

settimane in cui I'attivita si puo svolgere.

10. Spuntate I'apposita opzione per ritrovare facilmente le attivita create nell’ambiente Attivita > Elenco
subito dopo la loro creazione.

11. Quando tutte le vostre attivita sono pronte, confermate la loro creazione.

9
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Duplicare un'attivita

Per creare rapidamente delle attivita potete anche duplicare delle attivita esistenti, per poi modificarne le

caratteristiche nell’elenco (Durata, Tipologia, Coefficiente, Accesso, Proprieta di piazzamento, ecc...) o nella
Scheda attivita (Risorse e Materia).

Indipendentemente dallo stato (piazzate o meno) delle attivita di origine, le attivita duplicate sono sempre da
piazzare (sospese).

1. A partire da qualsiasi visualizzazione dell'ambiente Attivita, selezionate nell'elenco la o le attivita che
desiderate duplicare.

2. Attivate il comando Modifica > Duplica [Ctrl + D]. Le attivita duplicate appaiono selezionate nell'elenco
delle attivita

3. Modificate gli elementi che differiscono dalla o dalle attivita di origine.

File [UOT(SWN Etrsl  State  Eabara  Preforenze  Paametr  Intemct  Assistenza 7
B~ ATTIVITA
Seleziona butte e bt sempivi ¢ igle ol

— Muova attivita. Chrl+N
u' Modfica C >

Cancella e attivita selezionate:

L e e e

Hodifica il nome del ragaruppamenta

E Copia elenco Chri+c
Ineola. . ety

Personaizza felenco. .

8 nr @
g
B W Q

Lo . ~ 2°0rd > 1°0rd.

Le at15|V|ta dupl!cate Durat: Dal-Al Collocaz | PP. | Mb. | Stat Tipo Materia Docente Corso Aula Acces
appa|0n0 seIEZ|onate 1h00 | 28 oft al 03 nov lon piazzata & W Teoria Accoglienza i Bardot Brigitte Operatore CAD Lab 12 * 1
nell’elenco. 1h00 |28 ottal 03 nov  lon piazzata & W Teora Accoglienza i Bardot Brigits

Operatore CAD Lab 12 * sPR

1h00 |09 giu

2h00 | 21 lug Sviluppo Software Aulal %t

Vedi anche...
Scheda “Creare un'attivita non piazzata”, pagina 64.

Scheda “Modificare il contenuto di un'attivita a partire dalla sua scheda”, pagina 85.
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Cancellare un'attivita

Quando un'attivita é selezionata, nell'elenco oppure in qualsiasi griglia di planning o di orario, potete cancellarla:
e selezionando I'attivita e trascinandola fuori dall'Elenco =;

e tramite il comando del menu Modifica > Cancella le attivita selezionate;

e cliccando con il tasto destro e scegliendo Cancella le attivita selezionate;

e tramite il tasto Canc.

Nota: la cancellazione di un'attivita non comporta la cancellazione delle risorse che essa contiene.

Docent

i Corsi
EEEEEEEEEE EEEEEEEEEEEEEE

Egggiwlpamenti Aule

k Selezione

¥ 2*0rd.
Dal-Al

Diann.

5ho0 | 31 ott al 28 nov wen. 13h00 E B Teoria Bardat Brigitte
3h00 lon piazata ® |0 Teoria

Cliccate e trascinate la
linea dell'attivita fuori
dall’elenco.

Lasciate il clic quando la selezione
appare su sfondo rosso.

Cancellare un'attivita non piazzata
La cancellazione delle attivita non piazzate puo essere effettuata solo a partire dall'ambiente Attivita > Elenco.

Selezionate la o le attivita da cancellare, quindi attivate uno dei comandi per la cancellazione.

Cancellare un'attivita piazzata
Nota: le attivita bloccate non possono essere cancellate. Per cancellarle & necessario innanzitutto sbloccarle.

1. Nell’Elenco := delle attivita, nella visualizzazione dell'Orario &T o dei Planning & # =i

selezionate la o le attivita da cancellare.

. Se alcune delle attivita selezionate sono bloccate, attivate il comando Stato > Sblocca > la selezione, se
si tratta di attivita bloccate @ @,

. Attivate il comando Modifica > Cancella le attivita selezionate a partire dal loro Orario ¥ o Planning &
@1 n oppure premete il tasto Canc se vi trovate nell'Elenco =.

. HYPERPLANNING vi chiedera di confermare prima di cancellare la/le attivita

. Cliccate su Conferma per cancellare la/le attivita.

akL W D

Cancellare un insieme di attivita
In multiselezione [Ctrl + clic], attivate il comando Modifica > Cancella la selezione.
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Accedere alle attivita non piazzate

Nell’elenco delle attivita

Ordinando I'elenco delle attivita per la colonna Stato, potete visualizzare rapidamente le attivita non piazzate ®
e potete effettuare quindi un secondo ordinamento su un'altra colonna.

Nell'orario e nei planning

Nell'orario e nei planning & possibile accedere velocemente all'elenco di tutte le attivita non piazzate della risorsa
visualizzata.

Dacenti
[LTTITTITTTTe

v 1un 23 novenbre mar 24 novertbre ner 25 noverre o 2B noverare ven 27 novenire s 28 navemre
Nome & oo

< Cliccate qui per creare un elemento = #1
Addetto Gest. Azle 2°

aterie | Moduli e piani di stodi Comunicazioni
man | an H

03h00

Operatore CAD

S e
Techico Gest Azle 2° 10n00

Progr. ASP Database

Windows Intem. ECOL Rossini lonesco
Lab. 15 Lab. 15

¥ Pratica 1 Pratica

D Progr. ASP
Rossini
Lab. 15
¥ Dratina

Parameri de planning

Ativitd e
Attiviti non piazzate di Sviluppo Software = =
Quale atthvitd per questa collocazione: tra e piazzate:

ool | Beccaria Pari Opportunite| Swiluppo Softws
Beccaria  Pari Opportunit. Sviluppo Softi Aula 1
1hoot || fonesco Sieur informati S0 Sotws  Lab._ 19
|| lonesc @ Sicur. Informati

1hix . Rossini Sisterni Operalh Svilyppo Softws Lab. #3
Rossini Sistemi Operati Sviluppo Softi Lab. 15

Aula f Quale attvita per questa collscazone; tra e non plazzate?

17h00

KEE

Elenco degli studenti ¥
_ b

1. Su una griglia dell'orario o dei planning fate un cli destro del mouse, compare un menu con il
comando Attivita da piazzare. Selezionate questo comando.

2. Apparira la finestra Attivita non piazzate della risorsa. Le attivita visualizzate in rosso sono attivita
scartate al momento di un piazzamento automatico.

3. Selezionate con un doppio clic I'attivita da piazzare.

4. La griglia passa in modalita diagnostica indicandovi le collocazioni possibili. Nell'esempio qui sopra
HYPERPLANNING indica la collocazione migliore.

5. Piazzate I'attivita con un doppio clic sulla collocazione selezionata.

6. Ripetete I'operazione per ogni attivita da piazzare.
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Piazzare/spostare un'attivita in orario

Piazzare un'attivita significa trovarle una collocazione in una giornata.

Potete utilizzare il piazzamento manuale delle attivita per preparare il calendario di inizio anno o per modificare
I'orario durante I'anno.

Poiché questa funzione viene utilizzata frequentemente, @ disponibile in tutti gli elenchi (Docenti, Corsi, Studenti,
Raggruppamenti, Aule, Attivita) attraverso le visualizzazioni Orario TT , Planning per giorno i, Planning per

aTiT 1
fidd

settimana *, e Planning Generale = .

or

Piazzare un'attivita
Qualunquesiala griglia, I'orario, il Raggnupvarent

planning per giorno o per I
settimana, il principio @ sempre lo vy et erted f— e vererd cabato

Docer 0Bh0o
stesso:

Aule
FTITTTTTTTT]

hﬁl&eﬂe V\IAEIduhEmamd\stud\ 3 q gglmumnazmm

jusura corst Bardat 0shon

1. Selezionate I'attivita da | e snar sarcet

Comunicazion Beccaria 10n00

piazzare, sulla griglia TG G |
appare un riquadro inglase |Maueci
verde della durata hubss Meved e
dell'attivita. e
2. Verificate che il periodo Conaom:_ Siune
attivo contenga le Contbits | Sgalambra || 5100
settimane nelle quali consllssaemye ||
desiderate piazzare SaEAIH_ SHEEHE

I'attivita.

3. Spostate il riquadro
cliccandoci sopra e
trascinandolo nella
collocazione desiderata.
Quando spostate questo

i | Eeppppmoen O wevie = g O 2 Q A

riquadro, —t
HYPERPLANNING 1+0rd #0rd “'"‘""“""“ o vieci Jec d & ot
. . ¥ 1°0rd. ¥ 2°0r junedi martedi mercoledi gioved venerdi sabato
visualizza tutte le Watea ﬁﬂ 0
. . o| Bardot
Inform32|0n| CAD hidimens | Calving 0shoa
i i Chiusura cors! Bardot
diagnostiche,
. N g Comunicazion Beccaria 10h00
pe rm etten d °V| ccsl d 1 Cantabilitd Sgakzmb
scegliere la collocazione || ol | swaiamb | | 700
. Contabilita Sgalambro
gl usta. Contabilits | Sgalambro 12000
4. Cliccate due volte per congi SR ] e

confermare la
collocazione.

Attenzione: se forzate il piazzamento su una collocazione in cui una risorsa dell’attivita & gia occupata in
un'altra attivita, HYPERPLANNING sospende le attivita che impediscono il piazzamento dopo avervi chiesto
conferma.
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Spostare un'attivita piazzata
La stessa procedura utilizzata per piazzare un'attivita serve per spostare un'attivita gia piazzata.

1. Selezionate I'attivita da spostare, il suo riquadro ionesco-oraro
diventa blu.

2. Verificate che il periodo attivo contenga le settimane ~ ®=
nelle quali desiderate piazzare I'attivita.

3. Cliccate una seconda volta, il riquadro diventa verde
ed Hyperplanning si mette in modalita diagnostica.

4. Spostate I'attivita nella collocazione desiderata.

5. Piazzate I'attivita facendo un doppio clic sul riquadro
verde.

lonesco - Orario

un 24 meggio

oana0
oshao

10h00

un 24 maggio

=
o

08na0 0800

osna0 oshoo

10000 10n00

11h00 11000 11ha0 11h00

12000 12000 12600

13000 13000 1300

14na0 14n00 P

15h00 15h00 =

18h00
17ha0

18n00

16h00 18h00

17000 17h00

18000 18n00

1 2 8
settembre ottohre

IS

Trovare un'altra fascia oraria nella stessa settimana

lun 17 dicembre mar 18 dicembre

08h0a

settembre 08h0oD

_ Sul Periodo attivo,

attivate unicamente le Rossini . i

i i Lab. 15 competenze ori¢
settimane su cui volete 1ron ¥ Pratica Beccaria
modificare la Aula 1

0 Teoria

10K00 Progr. ASP

)
&)

collocazione della Spostate il

H 12h00
@ lezione. riquadro verde
dell'attivita

13h00
nella fascia
oraria bianca
desiderate e
confermate con
un doppio-clic.

Sulla griglia dell'Orario, AT
fate un doppio-clic

sull'attivita per mettere G
in evidenza tutte le fasce
orarie possibili (rettangoli
bianchi).

16h00

Nota: durante il piazzamento,|'attivita verra frazionata nell'elenco in 2 linee: una per le lezioni che non sono
state modificate e una per la lezione spostata.

17h00
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Trovare un'altra fascia oraria in un'altra settimana

12
12 F
33 20f21(22 23‘24'25 28‘2?'28'29'30
settembre | oftobre naovembre | dicembre en i e 2
Sul periodo attivo, attivate tutte le settimane
successive alla data dell'attivita. @ kn 21 genneia mar 22 gernaio
@ Sulla griglia penee
dell'Orario, fate un -
doppio-clic
sull'attivita per 10n00 Progr. ASP
@ - — - mettere in evidenza [ | competenze oric
Il verde chiaro [] indica che, in quella tutte le fasce orarie Tk | 8 Pratiea iy
settimana, esiste almeno una fascia possibili (rettangoli B feerm
oraria per questa lezione. bianchi) e il riquadro e
verde dell'attivita. -
L 14h00
——
HIX F bl Eadl bad
e 15h00
20)21(22|23) 2 26)27[22)20|20(21)32|23[24)35
aio | fehbraio MErzo aprile m 18h00

La croce rossa [x indica
che certe risorse non sono libere
nella fascia oraria diagnosticata.

17h00

18h00

Bl Eadibal EadlbadlPol Ead Arararn n
33|34)35| 363733 | 30[ 4|41 | 42| 43 24{45 | 46 [ 47| 45| a0 50|51 [52 | L L=ak ]

. —
" aprile T maggio gugne | lugic | agosto [ settemb| predefinito S48

Per poiazzare la lezione, attivate la
settimana della lezione di recupero
sulla barra dell'attivita (barra verde).

Annullate la lezione togliendo
il riquadro verde sulla sua
settimana nella barra del
periodo attivita (barra verde).

@

Vedi anche...

Scheda “Spostare un'attivita sul planning per giorno”, pagina 76.
Scheda “Spostare alcune lezioni sul planning per settimana”, pagina 75.
Scheda “Modificare il periodo di un'attivita”, pagina 84.
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Spostare alcune lezioni sul planning per settimana

fiad

Nella visualizzazione del Planning per settimana # , tutte le settimane sono diagnosticate contemporaneamente.
Questa visualizzazione & particolarmente utile per le modifiche che riguardano solo qualche lezione dell'attivita.
Infatti le lezioni dell'attivita sono rappresentate singolarmente ed & quindi molto semplice agire soltanto su
determinate lezioni.

Sulla griglia saranno visualizzati pit riquadri verdi (uno per ogni settimana del periodo attivo). Essi rappresentano
le diverse lezioni dell'attivita e si spostano contemporaneamente. Un numero bianco su sfondo grigio indica le
lezioni che saranno piazzate sulle settimane in cui la collocazione diagnosticata é libera.

Da Vinc Leorirdo - Planing per setimana Ua Vi Leonardo - Parning per setimany 0 JR 0 vinc Lorsrds -Planingper settimang =

red

LegF estivo Festivo Festivo [Festivo Festivo Festivo Festivo Festivo [Festivo Festivo Festivo i Festivo Festivo

1. Selezionate la o le lezioni da spostare:
e (liccate per selezionare una lezione.
o Utilizzate il comando Ctrl+clic per selezionare pil lezioni contemporaneamente (anche non
consecutive).
e Shift+clic permette di selezionare tutte le lezioni di un'attivita incluse nel periodo attivo.
2. (liccate su una delle lezioni selezionate. La griglia passa in modalita diagnostica.
3. Spostate la o le lezioni verso una collocazione disponibile. HYPERPLANNING visualizza con un numero
bianco su sfondo grigio le collocazioni su cui ciascuna lezione sara piazzata.
4. (Cliccate due volte per piazzare le lezioni.
5. Una volta piazzate le lezioni appaiono selezionate sulla griglia.

Quando spostate delle lezioni di un'attivita mobile, sulla griglia saranno visualizzati dei riquadri azzurri che
indicano il potenziale di tali lezioni, ovvero tutte le collocazioni sulle quali le lezioni selezionate possono essere
piazzate. HYPERPLANNING sceglie, tra queste collocazioni, la collocazione migliore, indicata da un riquadro verde
con un numero bianco su sfondo grigio.

Cambiare una lezione di settimana sul planning per settimana

fiad

Il Planning per settimana ** permette anche di cercare una collocazione per una lezione, selezionata sulla griglia,
su una settimana diversa.

1. Selezionate con un dlic la lezione da spostare.
R po 2. (liccateci nuovamente sopra per metterla in

CAD bidimens.

[ cromecmee modalita diagnostica. HYPERPLANNING evidenzia
CAD meccanico Lol le collocazioni disponibili su tutte le settimane e

CAD meccanico Festivo

———— su tutte le fasce orarie.
CAD meccanico 3. Spostate la lezione sulla collocazione
CAD meccanico . . . . .
— desiderata quindi con un doppio clic confermate
CAD meczanico il piazzamento.
CAD meceanico
Festivo Festivo CAD meccanico  BSTIVO Festivo
Festivo Festivo esti Vo Festivo
o 1(3) EEEEN
CAD meccanico .
CAD meccanico
CAD meccanico

Haliano CAD meccanico

Vedi anche...

Scheda “Spostare un’attivita sul planning per giorno”, pagina 76.
Scheda “Piazzare/spostare un'attivita in orario”, pagina 72.

© INDEX EDUCATION

Pagina

75




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche | Pagina
Spostare un'attivita sul planning per giorno 76

Spostare un'attivita sul planning per giorno

Nella visualizzazione del Planning per giorno & , la principale difficolta riguarda il cambio di giorno poiché sullo
schermo viene visualizzato un solo giorno.

Quando cambiate giorno sul planning, il riquadro dell'attivita viene visualizzato nella stessa collocazione.
Spostatelo nella collocazione desiderata, quindi cliccate due volte per piazzare |'attivita.

Planning per giorno dei corsi Planning per giorno dei corsi Planning per giorno dei corsi Planning per giorno dei corsi

- -
uneci martedi | mercoledi | giove((” [P h) et erel{ venerdi | sahato TR m dovedi  venerdi | sabato lunedi  martedi m giovedi  wenerdi  sebato
s Addetto Gest. Azle 2° Operatore CAD As . Azl Operstore CAD Addetto Gest. Azle 2° Operatore CAD Addetto Gest. Azle 2° Operatore CAD

08h00 08h00

Pari Opportunita
Calvi
0900 08h00 0shon
Concetti di Base Tecn. |
Lab. 14
Principale
1000

10r00 10noo

110 11h00 A1h0n
Accoglienza favuie
ot

Accoglienza favvio
Bardot

Lab. 12
Principale

.12
Principale

12000

Accoglienza auvie
Bar dot
Lab. 12
0 Principale

Pari Opportunita
Calvino

12h00 12h00

13n00 13100 13h00

Lab. 12
Principale

14h00

1. Selezionate I'attivita da piazzare/spostare.

2. Cambiate giorno per trovare una fascia oraria libera.

3. Cliccate due volte nella collocazione in cui desiderate piazzare I'attivita.
4. |'attivita viene piazzata.

Vedi anche...
Scheda “Piazzare/spostare un'attivita in orario”, pagina 72.
Scheda “Spostare alcune lezioni sul planning per settimana”, pagina 75.
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Mettere un'attivita in modalita diagnostica

Con questa modalita, HYPERPLANNING indica tutte le collocazioni possibili per I'attivita selezionata, ovvero le
fasce orarie in cui tutte le sue risorse sono disponibili. Questa modalita indica per ciascuna fascia oraria anche
tutti i vincoli di ciascuna risorsa e permette di prendere molto rapidamente una decisione in base alle loro
priorita.

. 12dic merd3de omer 14dic gio. 15 cic ven. 16 dic sab. 17 dic

Collocazioni
possibili. ) )
Collocazione in
_ corso di
Collocazione diagnostica.
consigliata da I
HYPERPLANNING. Collocazioni che non
rispettano i vincoli

didattici (ad es. in

caso di
incompatibilita di
materia).
Attivita in
diagnostica.
Collocazioni
impossibili

18000

Come mettere un'attivita in modalita diagnostica?
Per diagnosticare un'attivita, dovete innanzitutto selezionarla e visualizzare la griglia dell'orario ™, oppure i

iy
i

planning per giorno i o per settimana " di una risorsa dell'attivita.

Per diagnosticare un'attivita non piazzata, cliccate
sull'attivita nell’elenco delle attivita. Il riquadro =

verde dell'attivita, appare sulla griglia dell’orario,

nella fascia oraria consigliata da HYPERPLANNING. -

Per diagnosticare un'attivita piazzata, cliccate due
volte sull'attivita, nell'elenco o direttamente

sull'orario o sul planning. Il riquadro verde
incornicia I'attivita.
>

Attenzione: la diagnostica si riferisce sempre al periodo attivo.

Vedi anche...

Scheda “Leggere le informazioni diagnostiche sulla griglia”, pagina 78.

Scheda “leggere le informazioni diagnostiche sulla scheda attivita”, pagina 80.
Scheda “Leggere le informazioni diagnostiche sulle barre del periodo”, pagina 82.
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Leggere le informazioni diagnostiche sulla griglia

La diagnostica della griglia permette di visualizzare rapidamente le fasce orarie disponibili per I'attivita.
Le ragioni per cui alcune collocazioni sono indisponibili sono dettagliate nella Scheda attivita.

Tutte le informazioni relative al piazzamento sono fornite dai colori delle varie fasce orarie e si riferiscono sempre
al periodo attivo sulla barra bianca.

—
hosneed
=

| tratteggi azzurri obliqui contornati da un riquadro azzurro indicano la collocazione consigliata
da HYPERPLANNING. Quando passate alla modalita diagnostica di un'attivita da piazzare, il
riquadro dell'attivita si posiziona automaticamente su questa fascia oraria.

Una fascia oraria bianca indica che I'attivita puo iniziare da questa fascia oraria; tutte le risorse
sono disponibili per la durata dell'attivita.

Se le lezioni sono mobili o cumulabili, I'attivita sara piazzata sulle settimane consigliate da
HYPERPLANNING.

Se le lezioni sono mobili o cumulabili, I'attivita sara piazzata sulle settimane consigliate da
HYPERPLANNING (numerate sul pannello di controllo del periodo).

Una fascia azzurra indica che I'attivita puo iniziare da questa fascia oraria, ma esiste almeno un
vincolo di materia, un massimo di ore o un'indisponibilita dell'attivita. Il piazzamento
dell'attivita su questa fascia oraria provoca la violazione di almeno un vincolo.

| tratteggi azzurri obliqui contornati da una riquadro giallo indicano la collocazione consigliata
da HYPERPLANNING, ma possibile solo per alcune settimane. Il piazzamento dell'attivita su
questa fascia oraria ne provoca il frazionamento.

Se viene visualizzato un numero bianco, questo indica il numero di settimane in cui la
collocazione é possibile. Il piazzamento dell'attivita su questa fascia oraria provoca il suo
frazionamento:

e un'attivita figlia viene piazzata sulle settimane possibili (in questo esempio 5 settimane);
e |'altra attivita figlia resta non piazzata o, se si trattava di uno spostamento, conserva la sua
collocazione precedente.

Se viene visualizzato un numero azzurro, questo indica il numero di settimane in cui la
collocazione @ possibile, ma esiste almeno un vincolo secondario. Il piazzamento dell’attivita
su questa fascia oraria provoca in tutti i casi la violazione di almeno un vincolo e il
frazionamento dell’attivita:

e un'attivita figlia viene piazzata sulle settimane possibili (in questo esempio 1 settima na);
e ['altra attivita figlia resta da piazzare o,se si trattava di uno spostamento, conserva la sua
collocazione precedente.

Una fascia azzurra e bianca indica che I'attivita puo iniziare da questa fascia oraria ma su
almeno una settimana, esiste almeno un vincolo secondario.

Il piazzamento dell'attivita su questa fascia oraria implica il suo frazionamento:

e un'attivita figlia piazzata sulle settimane senza vincolo (qui 1 settimana) ;

e |'altra attivita figlia resta da piazzare o, se si trattava di uno spostamento, conserva la sua
collocazione precedente.

Potete successivamente piazzare I'altra attivita figlia sulle settimane con il vincolo.

Le fasce orarie grigie indicano che la collocazione non é possibile per questa attivita, in quanto
almeno una risorsa dell’attivita, eccetto la risorsa di cui viene visualizzato I'orario,
indisponibile o occupata in un'altra attivita, oppure perche il piazzamento dell’attivita non
rispetta la pausa pranzo o I'intervallo tra le attivita.

e Se alcune risorse sono indisponibili, o se c'é un intervallo o una pausa pranzo, il piazza-
mento si potra effettuare ma i vincoli definiti non saranno rispettati.

e Se alcune risorse sono occupate in un'altra attivita, il piazzamento forzato dell'attivita com-
porta la sospensione di altre attivita per liberare le risorse necessarie. Se alcune di queste atti-
vita sono bloccate, il piazzamento & impossibile.

111

In tutti i casi, la Scheda attivita precisa la natura esatta dei vincoli che gravano su ciascuna fascia oraria.
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Nota: quando il periodo attivo & piu esteso rispetto al perdiodo dell'attivita diagnosticata, & possibile che alcune
fasce orarie occupate da attivita in un altro periodo siamo comunque possibili per il periodo dell'attivita
diagnosticata (questo é indicato anche nella Scheda attivita). Pertanto é preferibile adattare il periodo attivo a
quello dell'attivita da diagnosticare prima di passare alla diagnostica.

Specificita del planning per settimana

Questa visualizzazione *# mostra la diagnostica su tutte le settimane del periodo attivo. Saranno quindi
visualizzati tanti riquadri verdi quante sono le settimane.

IE Un numero bianco su sfondo grigio al centro del riquadro verde indica che una lezione
dell'attivita sara piazzata su quella settimana.

EI L'assenza di numeri al centro del riquadro verde indica che su quella settimana non sara
piazzata nessuna lezione.

E Per le attivita mobili, il riquadro azzurro indica il potenziale delle lezioni diagnosticate, ovvero
le settimane sulle quali HYPERPLANNING puo piazzare le lezioni.
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Leggere le informazioni diagnostiche sulla scheda
attivita

Quando su una fascia oraria si trascina il riquadro verde, la scheda attivita visualizza tutti i vincoli presenti sulle

settimane in cui saranno piazzate le lezioni. 0gni volta che spostate il riquadro verde, HYPERPLANNING aggiorna
la visualizzazione dei vincoli.

(Cliccando sul Fantasmino si apre la
legenda dei simboli diagnostici.

Dettagliando la scheda attivita,

R | saprete su quali settimane gr\?ivr?cnocl)il

Visual Basic :
+ Docenti 1

lonesco : P S

%ﬂi i La risorsa @ occupata in un'altra attivita.l

+ Corsi 1

Sviluppo Software
+ Gruppi il
+ Opzioni il
+ 2ule 1

Lab. 15

Esempio di diagnostica sulla scheda attivita dettagliata

Se dettagliate la Scheda attivita, i vincoli sono rappresentati da crocette rosse o blu . In questo caso sono prese in
considerazione tutte le settimane del periodo attivo, anche quelle in cui non sara piazzata alcuna lezione.

@ Lezioni:35/35 {7

=
Materie il
Database L0 L L L L FF L L L L FFFERFEFE R E RS Indisponibilita o
+ Docerti 1 * occupazione in
Cervi Gino s UL P L)L T LT un'altra attivita.
+ Ragoruppamerti il
+ Corsi 1
Ingeg. 2° 2L UL Lallalalalsl LU L)
+ Gruppi o Massimo di ore o
+ Opziori 1 ﬂ incompatibilita di
neg.1° Op I L i) materia.
+ e 1
Aula 1 [ A N A IO T LU OO o

Vincoli relativi alla materia e all'attivita
B Indisponibilita dell'attivita.
B Preferenza dell'attivita.

Vincoli relativi a tutte le risorse

Calvine Halo Nome della risorsa in rosso: la risorsa & occupata in un'attivita.
- Se il nome della risorsa & seguito da =, |'attivita e bloccata;
- se il nome della risorsa & seguito da a, I'accesso all'attivita & limitato e voi non siete autorizzati.

B Indisponibilita della risorsa.
B Preferenza della risorsa.
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Vincoli relativi ai docenti e ai corsi / raggruppamenti / gruppi / opzioni

Violazione della pausa pranzo nella fascia oraria definita in
Parametri > Mezze giornate non lavorative e pausa pranzo.

Il massimo di ore giornaliere della risorsa & superato.
Il massimo di ore settimanali della risorsa e superato.

Violazione dell'intervallo tra due attivita definito in Parametri > Parametri generali > Intervallo.

Vincoli relativi unicamente ai corsi / raggruppamenti / gruppi / opzioni

M
G
5

Un corso ha un'attivita di una materia incompatibile nello stesso giorno.
Il massimo di ore giornaliere della materia e superato per il corso.
Il massimo di ore settimanali della materia & superato per il corso.

Vincoli relativi alle aule

L=

La capienza dell'aula & inferiore al numero di studenti.

I vincoli legati alla sede (numero massimo, tempi da rispettare, pause) non sono rispettati.
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Leggere le informazioni diagnostiche sulle barre del
periodo

HYPERPLANNING indica le settimane su cui esistono dei vincoli nella fascia oraria diagnosticata.

% Settimana in cui la risorsa selezionata ha un vincolo di massimo
| di ore.

% Settimana in cui la risorsa selezionata ha un vincolo di
indisponibilita.

9 [10]) 1) 12[13[14] 15| 1G] 17] 18

I novembre [ dicembre | gennaio I
CUL Ly

ﬂ Settimana in cui esiste un vincolo di indisponibilita.

Settimana in cui esiste un vincolo di massimo di ore o
® incompatibilita di materia.

ﬂ Settimana in cui il giorno diagnosticato é festivo.

Diagnostica delle attivita con un periodo potenziale

Le settimane numerate sono quelle su cui
HYPERPLANNING piazzera I'attivita diagnosticata.

T rnovembre [ dicembre
= e

Diagnostica delle settimane al di fuori del periodo dell’attivita

HYPERPLANNING visualizza in verde chiaro | | le settimane in cui esiste almeno una fascia oraria disponibile per
I'attivita.
Questa funzione e utile quando si desidera spostare una lezione dell’'attivita.

Una croce rossa indica che la fascia oraria diagnosticata
non fa parte delle fasce orarie libere per |'attivita.

A
| [ L] [sefafeloef] | [a] | | [x[x

1
novembre || dicembre | gennaio |

La A, indica che per tutte le fasce orarie libere,
almeno un'aula dell'attivita non & disponibile.
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In multiselezione di attivita

2428 2477072 22724 Quando selezionate piu attivita, la barra del periodo

10 11]12] 13] - dell'attivita include tutti i periodi delle attivita
dicembre . selezionate visualizzando dei quadratini ombreggiati.

Quando selezionate un'attivita madre, la barra del
periodo dell'attivita include necessariamente
anche le settimane in cui almeno una delle
attivita figlie ha delle lezioni, visualizzando dei
quadratini verde chiaro ombreggiati.
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Modificare il periodo di un'attivita

Quando modificate il periodo dell'attivita, aggiungete o togliete delle settimane all’attivita.

Togliere delle settimane ad un'attivita, anche se piazzata, non comporta nessuna difficolta, mentre aggiungere
delle settimane ad un'attivita piazzata richiede di verificare che le risorse dell'attivita siano libere per queste
nuove settimane.

Questa verifica viene automaticamente eseguita da HYPERPLANNING.

Togliere settimane
Per togliere una o pil settimane, e sufficiente disattivare le settimane corrispondenti nella barra verde.

Un'attivita ha obbligatoriamente un periodo. Se disattivate tutto il periodo dell'attivita, HYPERPLANNING vi chiede
di inserire un nuovo periodo o di cancellare I'attivita.

Definizione del periodo di un'attiviti: scelta delle settimane di svolgimento

Questa attivitd non ha pid settimane, selezionate un nuovo periodo.

11 Perioda |23453?sgn 1 2|5|4|5|s|7|s|9|0‘ |23466?|S‘9|D| |2|3|4|5|s|?‘s|g‘n| ‘234|5|s|7|s|9|n| |2 " W

nov | odic |gen | febh Dmar | apr meg | ogiu | g |Dago | oset

Per ritrovare il vecchio periodo dellattivitd,
cliccate su Annulla.

Aggiungere settimane

Per aggiungere una o pil settimane, e sufficiente attivare le settimane corrispondenti sulla barra verde.

19[20(31) 32

fehhraio

EnnEio

dicembre

Per aggiungere le settimane al periodo dell'attivita bastera
cliccare sulle settimane desiderate, che si coloreranno di verde.

19[20(31) 32

fehhraio

dicembre || Eennaio
e

Se per almeno una settimana una risorsa non & disponibile, dovrete scegliere se aumentare il periodo quando:
e tutte le risorse sono disponibili,
e almeno una risorsa & disponibile.

Modificare le settimane di piu attivita simultaneamente

Quando selezionate piu attivita, la barra verde cumula i periodi di tutte le attivita.

Settimane non comuni a tutte le attivita: se togliete una di
queste settimane, modificate solamente le attivita che si
svolgono in questa settimana. Invece se la rimettete, tutte le
attivita selezionate vengono modificate.

Settimane comuni a tutte le
attivita: se togliete una di
queste settimane, modificate
tutte le attivita selezionate.

Le modifiche si effettuano come in monoselezione ma HYPERPLANNING vi impedisce di cancellare totalmente il
periodo di un'attivita durante le vostre manipolazioni.
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Modificare il contenuto di un'attivita a partire dalla
sua scheda

In un'attivita, noi definiamo «risorse»: i docenti, i corsi, i raggruppamenti, i gruppi/opzioni e le aule.
Potete aggiungere, cancellare o sostituire le risorse di una o piu attivita dalla rispettiva Scheda attivita.
Per verificare le settimane di presenza di ogni risorsa nell'attivita, dettagliate la Scheda attivita T#.

Aggiungere o sostituire una risorsa

1. Nella Scheda attivita, cliccate sul nome della risorsa per

e . Cliccate qui per Waterio. 1
sost.ltuwla oppure cllc_cate sul pulsante + per aggiungere. Vioual Basic
aggiungere un'altra risorsa. Fooceni (1) 1

2. Una finestra di selezione delle risorse viene visualizzata. Cliccate qui per e g
HYPERPLANNING riduce automaticamente I'elenco alle risorse | sostituire. * corsi 1
. N Sviluppo Software
che non sono ancora occupate su quella fascia oraria. + Gruppi o
. . B PPN . + opzioni i}
Quando‘agglungei_:e delle nsors_e.ad un'attivita non piazzata, e ;
non sara necessaria alcuna verifica. Lab. 15

3. Selezionate le opzioni che permettono di ridurre I'elenco.
L'opzione Totalmente libera nel periodo visualizza le risorse
libere (senza preferenze o indisponibilita).

L'opzione Parzialmente libera nel periodo visualizza le risorse libere almeno per una settimana.

4. Se un corso @ gia inserito nella Scheda attivita, D e TR
sono disponibili 3 opzioni supplementari per _
ridurre ulteriormente I'elenco dei docenti.

5. L'elenco puo essere ordinato per nome o per
tipologia cliccando su +. P prp—

6. Fate un clic sulla risorsa desiderata per Che hanno gid un'attiith con ouesto corsoigruppOIRzionE: @
se | eZi ona rl a. Che non hanno attivitd con questo corsolgruppalopzions

B Unicamente le estratte

* Totalmerte libera nel periodo @
Parziaimente libera nel periodo

Della stessa materia

7. Cliccate su Conferma

== Ordina per: nome

Nome 4 Occ.An. Q
. . . . el Bardot Brigitte 132.00 + 2.00
In multiselezione di attivita Beccaria Cesare B1.00 - 200
L. R De Andreé Fabrizio 70.00 + 2.00
Ogni risorsa appare una volta nella Scheda attivita con Galilei Galileo 2600+ 200
I'indicazione, sulla destra, del numero di attivita nelle Ibsen Henrik 0200 » 200

Meucci Antonio

quali & coinvolta. La sostituzione di una risorsa &

possibile in tutte le attivita in cui la nuova risorsa e libera |/ Syalambre Maniio
per tutta la durata dell’attivita.

HYPERPLANNING prende in considerazione

separatamente le risorse libere per I'attivita ma non per tutte le attivita selezionate contemporaneamente. Al
momento dell'inserimento delle risorse nelle attivita, alcune risorse non saranno piu libere per le attivita
rimanenti quando pil attivita occupano la stessa fascia oraria.

L

Le opzioni possibili sono:

e Libera per tutte le attivita: ogni risorsa, presa separatamente, va bene per tutte le attivita della
selezione ma non necessariamente per tutte allo stesso tempo.

e Libera per certe attivita: ogni risorsa, presa separatamente, va bene per almeno un'attivita della selezione ma
non necessariamente per tutte allo stesso tempo.

Dopo la Conferma, la risorsa viene aggiunta alle attivita per le quali € libera. Nell'Elenco delle attivita = solamente
le attivita modificate rimangono selezionate.

Specificita di corsi, gruppi, opzioni e raggruppamenti
L'inserimento dei gruppi nell'attivita deve rispettare i legami tra i gruppi.
Per questo HYPERPLANNING propone solo dati coerenti a seconda delle vostre selezioni.

Esempio: se inserite un gruppo in un'attivita, né il corso corrispondente né i raggruppamenti che lo contengono vi
saranno proposti durante futuri inserimenti.
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Specificita delle aule

Al momento dell'inserimento delle aule in un'attivita, HYPERPLANNING effettua un controllo tra il numero di
studenti e la capienza dell'aula.

Aule b4
L'opzione Parzialmente libera nel  |m Uricamerte le risorse estratte
periodo visualizza le aule libere
almeno per una settimana. O Tofa'_menfe "béra nel perioéo Scegliete il
> Parzialmente libera nel periodo criterio C|I
Unicamente le aule ordinamento
L
L'opzione Unicamente quelle on Concaplenzaadeguﬁa dell'elenco.
capienza adeguata visualizza solo | &7 Ordina per:nome |
le aule la cui capienza & superiore | v -nome Sede GrpiCap. | Num. | Occ. @
al numero di studenti. - capienza %sm | & Principale . 0%
- t_asso di occupazione A Principale 60 2
= 4 Succursale 120 < -
- sede Succursale 100 % Indica la
Un pallino verde indica che avete - PC partatile »@L Succursale 0% percentuale di
accesso a quest'aula, il cui iRk, & Principale 0% occupazione
proprieta rio & RL. Aue seue SspR A Principale Gr. (3) 12 1 dell au'a sul
Aula 15 OSPR A Principale 0% petr{g)do
Aula 18 Principale 1% attivo.
APrincipale TN
Lab. 12 A Principale 6%
Lab. 14 SspR | 4 Succursale 2%
Lab. 15 %sm | 4 Succursale 1 24% &
.

~ Unsegno < indica che la
capienza dell'aula & inferiore al
numero di studenti.

Indica la capienza dell'aula o il
numero di aule del gruppo.

Al momento dell'inserimento di una seconda aula nell'attivita, HYPERPLANNING effettua il controllo della capienza
in funzione degli studenti restanti (totale degli studenti - capienza delle aule gia presenti nell'attivita).

Togliere le risorse

E Lezioni: 2 /2

&

J
glu] 'B

Materie il
. . . Sicur. Informatica
Cliccate e trascinate il nome della + Docerti 2

risorsa fuori dalla scheda attivita. Beccaria Cesare

Bardot Brigitte -

La risorsa viene tolta dall'attivita per tutte le settimane del periodo attivo.

+ Ragoruppamerti 0
+ Corsi 1

- - - " > Bardat Brigitte Sviluppo Software
Lasciate il clic quando il suo nome + Gruppi 0
appare su sfondo rosso. + Opzioni 0
+ iule 0
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Cambiare una risorsa dell'attivita direttamente sulla
griglia

mr

Sul Planning per giorno ¥ dei Docenti e delle Aule & possibile sostituire un docente o cambiare un'aula,

direttamente sulla griglia.

Planning per giorno dei docenti
uneci merteci [FEETEEETY cioved | venerd  sabsto

Planning per giorno dei docenti
lunedi  marteci m giowedi  wenerdi  sabato

Planning per giorno dei docenti

lunedi  marted giovedi  venerdl  sabato

Batdot Brigite | Becearia Cess | Calving fala Cervi Gino

03h00

0sh00

10h00

11h00

Materie
Haliano
+ Docent -~
Calvino ltalo —
EFFF TR a
* Corsi 1
Operatore CAD
+ Gruppi a
+ Opzioni i
+ Aule 1

Aula 18 (Aule sede) 4

Bardot Brigitte Beccaria Ces: | Calvino falo Cervi Gino

0h0o0
Haliano
0 ol
09h00

10h00

11h00

taliane

 Docent [~]
@l =+ Beccaria Cesare |G

+ Corsi 1

Operatore CAD

+ Gruppi 0

+ Opzioni i

+ Ale 1

Aula 13 (Aule sede) &

Cervi Gina

Bardot Brigite  Beccaria Ces: Calvino falo
—

08ho0
Italiano
Opp==ior
nshoa Al 0
P a

Teoria

10h00

11h00

Materie
Italiano
+ Docenti -
9
*+ Raggruppamenti 0
+ Corsi 1
Operatore CAD
+ Gruppi 0
+ Opzioni 0
+ sule 1

Aula 13 (Aule sede) 4

In questo esempio I'attivita di Italiano del Prof. Calvino e assegnata al Prof. Beccaria.

1. Nella griglia cliccate sull’attivita da spostare verso un'altra risorsa. Un riquadro verde indica che la
griglia @ passata in modalita diagnostica.

2. Effettuate il cambio di risorsa.

3. Nella Scheda attivita il nome della risorsa in diagnostica e indicato da una freccia verde.

4. HYPERPLANNING modifica automaticamente I'attivita sia sulla griglia sia sulla Scheda attivita.
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Modificare la presenza di una risorsa in un'attivita

Modificare la presenza di una risorsa

Per prolungare o diminuire la presenza di una risorsa nell'attivita, attivate o disattivate le settimane sulla barra
gialla relativa alla risorsa.

Potete intervenire, a scelta, sulla barra della Scheda attivita dettagliata o su quella del pannello di controllo del
periodo.

Dettaglio della Scheda at.tivité.E : sivisualizzano le Selezionate la risorsa nella scheda dell'attivita: le
settimane di presenza di ogni risorsa. sue settimane di presenza si visualizzano sulla
barra gialla del pannello di controllo del periodo.

&l w
24 gen E
hlaterie il
Database ] U R R R R R R R R R
+ Docenti 2
Galilei Galileo FEEE_ LI P T T T A T T T T T T T T I Il
| Beccaria Cesare | | MENEY NN NNNNNNN SN NNNNNN NN NN NNNNNNNN NN N NN NEEN]
+ Raggruppamenti il
+ Corsi il
+ Gruppi il
+ Opzioni il
+ e il

Se I'attivita & piazzata, prolungare la presenza di una risorsa richiede la verifica che sia libera sulle settimane
aggiunte. HYPERPLANNING indica, all'occorrenza, il numero di settimane nelle quali la risorsa & libera, e propone
di prolungare la sua presenza unicamente su queste settimane.

Sostituire una risorsa per qualche settimana dell'attivita

Periodo attivita

Materie

Sicur. Informatica
=+ Docenti 1

=] Unicamente le estratte

F crlppi ' Totalments libera nel periodo Materie 1
Igmm Parzizlmente lihera nel periada Sicur. Informatica 1 I 1 I A T o
Solamente i docenti + Docerti 5
Che hanno gid un'attivits con questo corsaigruppolopzions Beccaria Cosare OO O OO OO
Che non hanno sttivitd con questo corsosgruppo/opzione
— i I N
= |~ ordina pers nome + Raggruppamerti 0
Nome < OccAn. + Corsi 1
Bardot Brigitte 136.00 + 2.00 Sviluppo Software I I L L T
Beccaria Cesare + Gruppi 0
Calvino ltalo + 200 + Opzioni 0
Cervi Gino 44.00 + 2.00
De André Fabrizio OO0+ 200 + Al i
42.00 + 2.00
Ihsen Henrik 202.00 +.2.00
lonesco Eugene 427.00 + 2.00
Meucci Antonio 41.00 + 2.00
Rossini Gioachino 28000 + 200
Sgalambro Manlio 22.00 + 2.00 @ -
[ crivei Y conterma ]

L

1. Per sostituire una risorsa di un'attivita su alcune settimane, selezionate nel periodo attivo solamente le
settimane che vi interessano. La modifica sara quindi effettuata solo su queste settimane.

2. Nella scheda attivita cliccate due volte sul nome della risorsa da sostituire (qui il docente).

3. Nella finestra di selezione che appare scegliete il docente sostituto.

4. Nella scheda dettagliata comparira il nome del docente sostituto e le settimane di presenza di tutte le
risorse. Potrete verificare che il docente & stato sostituito solo per le settimane definite inizialmente.
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Modificare la durata di un'attivita

Le diverse durate proposte nella creazione o modifica di un'attivita dipendono dall'unita minima di tempo
definita al momento della creazione della base dati.

Se avete definito un’unita minima di tempo pari a 30 min potete creare delle attivita di 30 min, 1 ora, 1 ora e 30
min, 2 ore, ecc...

Ogni lezione di un'attivita ha la stessa durata, cioé quella che voi avete assegnato all'attivita al momento della
creazione. Tuttavia, € sempre possibile modificare la durata di un'attivita per una o piu lezioni. L'attivita sara
dunque frazionata e non tutte le lezioni potranno essere piazzate contemporaneamente.

Modificare la durata di un'attivita non piazzata S
Verificate che il periodo attivo comprenda tutto il periodo di esistenza dell'attivita. 1hoo (~]
In Attivita > Elenco cliccate due volte nella colonna Durata dell'attivita da modificare 100
quindi, nella finestra di selezione, scegliete la nuova durata dell'attivita. 4h00
5ho0
o gme 0. N . LI 13 . 6"00
Specificita delle attivita figlie 7ho0
8hoo
Quando modificate la durata di un'attivita madre, la modifica si ripercuote su tutte le g|:00
attivita figlie, piazzate o meno, eccetto se la durata assegnata all'attivita madre & 10000 )
incompatibile con la collocazione di una delle attivita figlie. In questo caso saranno

modificate solo le attivita figlie la cui collocazione & compatibile con la modifica.

Modificare la durata di un’attivita piazzata / di una lezione piazzata

La modifica della durata di un'attivita piazzata si effettua a partire dall'orario allungando o riducendo I'altezza
del riquadro dell'attivita in modalita diagnostica. In questo modo potrete visualizzare direttamente tutte le
possibili modifiche.

Cliccate su un'attivita gia
selezionata per far apparire

il rettangolo verde. Lasciate il clic sulla durata

Operatore C/ desiderata: |'attivita
risultera modificata e la sua Database
durata sara aggiornata Operatore C
Posizionate il puntatore del mouse nell'elenco.
sul bordo superiore o inferiore del < >

rettangolo finché non assume la
forma di una doppia freccia e
tenendo premuto il clic trascinatelo
per modificare la durata.

Modificare la durata di una lezione dell'attivita
Se modificate la durata di una sola lezione, I'attivita sara frazionata.

1. Nell'elenco delle attivita =, selezionate I'attivita da
modificare. Un legame rosa indica che le ’IE
2 . . . . . .. caratteristiche che
. Sul periodo attivo, isolate la settimana in cui si svolge la differiscono possono
lezione da modificare. giustificare una collocazione

3. Cliccate due volte nella colonna Durata ed attribuite una diversa per le attivita figlie.

nuova durata alla lezione.

Modificare la durata di piu attivita simultaneamente

Il comando Modifica > Modifica la durata se possibile... permette di assegnare la stessa durata alle attivita
selezionate quando |'orario delle loro risorse lo permette.
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Altre modifiche di un'attivita

Modificare il coefficiente di ponderazione Ccoomoes X
Il coefficiente di ponderazione ¢ il coefficiente per il quale HYPERPLANNING moltiplica m
la durata delle attivita per calcolare i conteggi delle ore dei docenti. La ponderazione T e
di un'attivita & in automatico pari a 1, tuttavia potete creare tutti i coefficienti ra3) 36,000
necessari in Ponderazione da Parametri > Altri dati > Coefficienti. = ==
La ponderazione puo essere modificata al momento della creazione oppure
direttamente nell'elenco delle attivita = @

| couci Y Conerm=_]

1. Nell'ambiente Attivita > Elenco £, cliccate due volte nella colonna Pond.
2. Si visualizzera la finestra Coefficienti.

3. Selezionate il coefficiente desiderato.

4. (liccate su Conferma.

5. Se non esiste il coefficiente desiderato createne uno cliccando su Nuovo.

Attenzione: la modifica della ponderazione avra effetto sulle settimane del periodo attivo. Se il periodo attivo
non rappresenta la totalita del periodo di esistenza dell'attivita, essa sara frazionata in arancione.

Modificare il tipo
Il Tipo permette di precisare la natura di un'attivita: ad esempio conferenza, lezione,... e non influisce sulla
collocazione di un'attivita.

Modificare un tipo

i ivit3 = cli i [rosmas X3
1. A partire da Attivita > Elenco = cliccate due volte sulla colonna Tipo e >
dell'attivita da modificare e sara visualizzata la finestra Tipi di attivita. |
2. Selezionate il tipo di attivita desiderato e cliccate su Conferma. e a8
3. A partire da questa finestra potete creare rapidamente nuovi tipi At Corso
P a P P P e —e—
cliccando su Nuovo. Labaratorio carsa
. . . . . . . . . Att. opzionale Opzione
Attenzione: modificate il tipo sulle settimane del periodo attivo. Se il periodo B Pitica Corso
attivo rappresenta soltanto una parte del periodo di esistenza dell'attivita, essa (g roa e
sara frazionata. Le attivita figlie potranno comunque mantenere lo stesso Att. pratica Gruppo 9
piazzamento poiché esso non viene influenzato dal tipo. L EET ST

Assegnare un colore al tipo

e Potete eventualmente assegnare un Colore al tipo cliccando due volte sulla colonna corrispondente.

e Per visualizzare negli orari le attivita con un determinato colore, spuntate I'opzione corrispondente quando
parametrate |'orario delle risorse.

Modificare il numero di studenti

Se esso e calcolato automaticamente, il numero di studenti non puo essere modificato. Al contrario, se & inserito
manualmente, esso pud essere modificato direttamente nell’elenco delle attivita =. Il valore inserito vale per
tutto il periodo dell'attivita.

Modificare la sede di una attivita CHS
1. Nell'elenco delle attivita = cliccate due volte sulla colonna Sede e sara visualizzata la -
finestra Sedi.
2. Selezionate la sede desiderata e cliccate su Conferma. 4 Succursale

Succursale 2

3. A partire da questa finestra potete anche creare rapidamente nuove sedi cliccando su
Nuovo: si aprira la finestra Parametri > Moduli opzionali direttamente nell’ambiente
Sedi.

Se I'attivita non ha una sede ma le aule dell'attivita ne hanno una, la sede delle aule &
visualizzata tra virgolette <<Sede>>.

i WG]
S

© INDEX EDUCATION

Pagina

90




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Assegnare un'etichetta ad un'attivita

Assegnare un'etichetta ad un'attivita

Assegnare un'etichetta alle attivita permette di legare delle attivita tra di loro, e serve principalmente per la
numerazione delle lezioni.

Tutte le lezioni delle attivita con la stessa etichetta hanno, in effetti, una sola numerazione.
L'ordine delle lezioni & I'ordine cronologico di tutte le attivita.

Creare un'etichetta

. Per creare un'etichetta, selezionate le attivita da associare e attivate il comando Modifica > Etichetta.

. Si visualizza la finestra Attribuisci un'etichetta alle attivita selezionate.

. Date un nome all'etichetta.

. Cliccate sul tasto Conferma per associare al gruppo tutte le attivita selezionate.

. Nell'Elenco attivita potrete vedere I'etichetta attribuita a tutte le attivita. Se alcune delle attivita hanno
gia un'altra etichetta, automaticamente saranno modificate.

G WN =

Attribuisei un'etichetta alle attivita selezionate

Inserite una nuova etichetta o selezionate un'etichetta gid esistente
per aszegnarla alle attivitd

[crupro1 (3)

Aggiungere le attivita ad un'etichetta

Per aggiungere le attivita selezionate a un'etichetta esistente, selezionate un'etichetta esistente cliccando su B3,
invece di inserire un nome nella finestra di inserimento.

Togliere I'etichetta a certe attivita
Utilizzate il comando Modifica > Etichetta e cliccate su B. Per togliere I'etichetta & sufficiente assegnare Niente.
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Trovare le attivita che possono coprire un buco

Il comando [Alt + clic] su una fascia oraria vuota o il clic destro del mouse permettono di evidenziare tutte le
attivita che potrebbero occuparla. Questo comando & molto utile per coprire i buchi di un orario alla fine
dell'elaborazione. Le attivita proposte vengono selezionate sulla griglia.

Swiluppo Software - Orario T

Iun. 19 now mar. 20 nov mer. 21 nov gio. 22 nov wen. 23 nov =zab. 24 nov

0Shoo

0Shoo

1 0ho0

Le attivita Progr. ASP Progr. ASP
evidenzia Aula 13
Lab. 15 Pari Opportunita
te da un Pratica Beccaria
riquadro e Auin 2
bianco
possono - Se le attivita
essere hanno un riquadro
S.Camalatg Parametri dei planning aZZUrrO, I?
rispettan st da piazzare spostamento &
o tutti i {bom 5 possibile ma esiste
Vlnco“‘ B : Quale attivitd per quests collocazione: kra le non piazzate® almer.IO un VI_nCOIO
fiocmelics ECDI di materia, un
ATy massimo di ore
o un'indisponibilita
dell'attivita.

18h00

1. Manenete premuto il tasto Alt cliccate su una fascia oraria vuota ... o fate un clic destro del mouse sul
buco, compare un menu su cui dovete selezionare il comando Quale attivita per questa collocazione tra
le piazzate?.

2. HYPERPLANNIG seleziona (in bianco o azzurro) tutte le attivita gia piazzate che possono occupare questa
fascia oraria per le settimane del periodo attivo.

Vedi anche...
Scheda “Scambiare 2 attivita”, pagina 93.
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Scambiare 2 attivita

[Alt + clic] su un'attivita selezionata e gia piazzata ricerca tutte le attivita della griglia che possono scambiarsi con
questa attivita. Questo comando é utile alla fine dell'elaborazione dell'orario per cambiare la collocazione di
un'attivita senza spostarne altre.

Le attivita proposte vengono selezionate sulla griglia:.

lun. 19 nov mar. 20 nov mer. 21 nov gio. 22 nov ven. 23 nov soh. 24 nov

08h00
L'attivita
diagnosticata che si o= -
desidera scambiare 1
e evidenziata da un o
riquadro blu. B B
e T 15
Pratica Pratica
11hod 2
Te attivits > Se le attvita hanno
evidenziate da un chiar?) o
i H L}
riquadro bianco 13000 spostamento e
possono essere org - ibil ist
ccambiate o p|055| ile, ma e5||s Z'
rispettando tutti i = e 2 a n]Een‘o unvincolodi
vincoli. materia, un
massimo di ore o
12000 un'indisponibilita
dell'attivita.

1. Manenendo premuto il tasto Alt cliccate sull'attivita piazzata che volete scambiare con un'altra attivita.
2. HYPERPLANNIG seleziona (in bianco o azzurro) le attivita scambiabili con I'attivita selezionata per le
settimane del periodo attivo.

Piazza e sistema

Questa funzione e utile quando si desidera piazzare un'attivita in una collocazione nella quale una delle risorse
@ gia occupata. Se forzate manualmente il piazzamento di questa attivita, le attivita che ne impediscono il
modalita diagnostica), HYPERPLANNING garantisce la ricollocazone di ogni attivita, a condizione che non sia
bloccata.

. Selezionate I'attivita da piazzare e mettetela in modalita diagnostica.

. Spostate il riquadro verde fino alla nuova collocazione.

. Attivate il comando Elabora > Piazza e sistema.

. Nella versione in rete, confermate |'attivazione della modalita UTILIZZO ESCLUSIVO; HYPERPLANNING
ricerchera le soluzioni di piazzamento.

. Alla fine dell'elaborazione, HYPERPLANNING effettuera la ricollocazione di tutte le attivita che
impedivano il piazzamento o, eventualmente, vi comunichera che il piazzamento & impossibile.

HWN =

a

Vedi anche...
Scheda “Trovare le attivita che possono coprire un buco”, pagina 92.
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Lanciare un piazzamento automatico delle attivita

1. Fate un'estrazione di tutte le attivita che HYPERPLANNING deve piazzare. Per far cio utilizzate il menu
Estrai ol il clic destro del mouse.

2. Attivate il comando Elabora > Lancia un piazzamento automatico.

3. Si visualizza la finestra Piazzamento automatico che vi permette di scegliere i criteri di calcolo, di
lanciare il calcolo e di vedere i risultati.

Piazzamento automatico 9 X

(5) (Fausa pranzo | seai ‘Pillzamgmrx
Preferenze di piazzamento

Piazzamento automatico

] Intervompi il calcolo &l primo scarta
] Tratta e attivt fisse unicamente per il periodo attivo
) Soluzions attivits scartate (2 fasi)

Criteri ci piszzamento

utorizza l piazzamente delle altivitd sui gorni festivi
Favorisci le mezze giornate libere 1o » 10001 30
Riuci | buchi (docenti) 10 > 1000 10
Rictuci | buchi (carsi) 10> sool 10

Favorisci I giornate isere 10 = 100] s | IEEEEEE

Steto delle ore di nsegnamerto.

Da piazzare Piazzate Scartate Bloccate:
Estratte: 199100 1192100 641100 12100 Attiita
Totale: 199100 1192100 64100 12100 analizzate

Fiazzamento delle atfivita

0
Potete interrompere
il calcolo in qualsiasi
@ @ momento cliccando
[ cria | EEEIEEN | su questo pulsante.

@ Mermorizza I ativta spostate

4. Nella VERSIONE MONOPOSTO le attivita spostate al momento del piazzamento automatico possono essere
ritrovate per mezzo del comando Attivita spostate accessibile dal menu Estrai > Scegli I'estrazione
salvata. Per cancellare le attivita salvate negli spostamenti precedenti, spuntate I'opzione Memorizza le
attivita spostate nella finestra del piazzamento automatico prima di lanciare il calcolo.

5. Verificate i parametri definiti negli ambienti Pausa pranzo, Intervallo, Piazzamento e, se necessario,
Sedi.

6. Modificate se necessario i criteri di calcolo che influiscono sul piazzamento automatico ma anche sulla
diagnostica nel piazzamento manuale. Per ogni criterio, un valore definisce I'importanza che gli viene
accordata. | valori predefiniti rappresentano un compromesso tra tutti i criteri.

7. Cliccate su Lancia il calcolo.

8. Alla fine del piazzamento, la zona della finestra Stato delle ore di insegnamento indica il numero di ore
che sono state piazzate ed eventualmente il numero di ore scartate. In questo modo saprete
immediatamente se utilizzarela funzione Piazza le attivita scartate.

9. (liccate su Chiudi.

10. Nell’Elenco delle attivita = potete vedere le attivita piazzate dal programma. Le attivita che non erano
estratte ma che sono state sospese o spostate sono comunque presenti nell'elenco.

11. Perché un altro piazzamento non sospenda le attivita in questo modo piazzate, bloccatele tramite il

)

comando Stato > Mantenere piazzate > Blocca le attivita selezionate @ .

Stato delle ore di insegnamento

Lo Stato delle ore di insegnamento indica la progressione del calcolo. Il volume orario & dato da tutte le attivita
del periodo attivo (riga Totale) ed é relativo unicamente alle attivita estratte.

e Da piazzare: totale delle ore di attivita che rimangono da piazzare;

e Piazzate: totale delle ore di attivita piazzate;

e Scartate: totale delle ore di attivita che non e stato possibile piazzare;

e Bloccate: totale delle ore di attivita bloccate.

Vedi anche...
Scheda “Preferenze di piazzamento delle attivita”, pagina 130.
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Utilizzare il comando «Piazza le attivita scartate»

Al termine del piazzamento, le attivita che non possono essere piazzate vengono scartate ® . Il comando
Elabora > Piazza le attivita scartate permette di provare a piazzarle, ricorrendo a funzioni di calcolo pit
approfondite, e quindi che durano piu a lungo. Se HYPERPLANNING non riesce a piazzare le attivita, & poco
probabile che possiate piazzarle manualmente.

1. Attivate il comando Elabora > Piazza le attivita
scartate...

2. (liccate sul pulsante Lancia I'elaborazione.

3. Durante il calcolo HYPERPLANNING indica le:
e Attivita da piazzare: numero di attivita da
piazzare;

e Senza soluzione: numero di attivita per le
quali non é stata trovata una soluzione. Non
sono piu trattate dall'elaborazione.

e Attivita piazzate: numero di attivita
piazzate.

4. Alla fine dell'elaborazione le attivita piazzate
vengono visualizzate nell'Elenco delle attivita

=. Le attivita che non erano estratte ma che
sono state sospese sono comunque presenti
nell'Elenco.

5. L'Elenco delle attivita = visualizza anche le
attivita senza soluzione con una i+ & nella
colonna Stato.

Se la i+ e verde # , un clic prolungato nella

oo X
Ex
®

Attivita piazzate 0

Ativits da piazzare

Senza soluzions
Tempo passato. Omin

Trattate (3" fage):

L] 1 9

La ricerca & terminata.

Rimangono 18 scartate non piazzate
L

Tratta le attlvita fisss unicaments per il periodo attivo

J S— spostate

Chiudi

Potete interrompere il calcolo in
qualsiasi momento.

Per autorizzare il calcolo a
frazionare un'attivita fissa se
il periodo attivo non contiene
tutto il suo periodo.

colonna Stato visualizza la ragione per la quale nessuna collocazione é stata trovata per questa attivita.
Se la i+ & rossa | # |, HYPERPLANNING non ha ragioni oggettive da proporre, lo scarto € il

risultato di un problema di combinazioni.

Materie | Moduli e piani di studi

Wat Ragnruppamant

¥ 2°01d.

@ Materia

Docente Corso Aula Et. | Duat | Dper. | Diann. Dal.Al
0 Visusl Basic |OaVinei Leonardo | Arch. 1% Mate 2° Lab. 15 ShO0|  27h00|  57h0D| 10 ot al 47 dic
B Visual Basii| Dainci Leonardo | Arch. 1° Lab.15 OhDO| 300021 2l 26 nov
B Visual Basii 0h0o Bh00
B Visual Basi Dainci Leonardo | Mate.2” Lab.15 27h00 4800 13 ottal 17 nov 01
B Informatica 1| lhsen Henrik Arch.1® Lab. 15 2h00|  OhoD|  3n00[12al17 dic
B CAD meccani| Calvino talo Ingeg.1® Lah. 12 4h00|  OhOD|  40h00|05 117 dic
Infarmatica aj| De André Fabrizio | Tecnico Gest Azle | Lab.14 3h00|  OhOD| 1300003 2129 oft

v 1°0rd

Collocaz | PP. | Mb. [Stat| Tipo  [2=%| Stu|Stu| Pond. | Acces ~
1 eatice [l - 1% ot (-]

Ion piazzata ® || 2

gil (((La durata totale delle attivit3 del corso Arch. 1° & superiors al suo massimo di ore giornaiere
gioNr=f00 -

Ion piazzata & (0 raics - 2 1%

Ion piazzata & (0 Paics -] 0 1%r

lon piazzata & |0 Pratica N 1% e
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Prenotare un'aula

A partire dall'ambiente Aule, il comando Prenotazione delle aule @ permette di prenotare un'aula creando
I'attivita che la utilizzera.

Iaterie | D
LLL] ANENENENEEEE

_ Prenotazione delle aule - Criteri di ricerca

Caratteristiche dellsttivita

nggw}pamem\ i (liumunicaziuni

- 12 perio Q) e et e goved v
P 0G0
Codice Nomne v & Izet Tt Tnow T cic 19 | ek [mar | apr ma | giu ug |aga |t | 0sh00 4 4 5 5
< Cliccate qui per creare un'aula > Dursta: 2ht) ﬂ
Aula 2 Hercolani Her e 10h00 5 3 3
Aula 4 Hercolani He Selezionate (1) "
Elezionate = zede
#ula 5 Hercalani Het @ Tipalogie: )
- Estratts (14) Hercolani THED 3 ¢ | 4
Aula 7 Hercolani Het * Almeno una specifica P za Morand
* Tute (14) Tutte le specifiche -
Aula AHercolani Her Viale Berti T
y W Libera almeno una setimana 4 4 2 [ 4
A Capienza {0 o @
Aula A Viale Berti Vial =
- T [ 5 | @ [ W
Aula B S. Cristina Pz
Aula B Viale Bert Vial ®
Aula C 5. Crist P L I I R A
Ul L 3. Lisina i Scelta delle aule e piazzamento dell'attivita
Aula D Hercolani Her
N Feces| Cap.
Aula D Viale Berti Her j Lol e el W0 4 | 5 | 8
. " Aula 5 Hercol spr 42 | FEFEEEEEET
Aula Ruffilli Hercolani He St U L @
A Via Faran € ' tula DHercolari | SPR 87 [T IIHIIII\“ :: :: -
ula ia Ranzani
Aula ViaRanzani | SPR| 0 [T T T T T TT I TTIO0IT1] A I B A
T =55 [ & | 1 |
Titale ciel numero di aule
HEE 18h00
14114 [R] ] W -

Definire i criteri di ricerca

1. In automatico HYPERPLANNING ricerca delle aule libere per il periodo attivo. Per modificare questo
periodo, aggiungete o togliete le settimane che desiderate sulla barra verde.

2. Scegliete quali aule coinvolgere nella ricerca: Tutte le aule (della base dati), solo le aule Estratte oppure le
aule Selezionate (la selezione si effettua nell'elenco sulla sinistra).

3. Definite i vostri criteri di ricerca: Capienza minima dell'aula, Durata della prenotazione, Tipologia e
Specifica.

4. L'opzione Libera almeno una settimana allarga la ricerca. E' utile ricorrere a questa opzione quando non
viene trovata nessuna aula libera per tutta la durata dell'attivita. Spuntando questa opzione riuscirete
probabilmente a trovare pil aule libere in successione.

5. Cliccate su Trova.

Leggere i risultati della ricerca
Il numero indica il numero di aule libere per fascia oraria in cui I'attivita puo iniziare.

Il numero su sfondo bianco indica il numero di aule libere corrispondenti ai vostri criteri di ricerca per tutta
la durata selezionata.

[ =t

— Lacasella grigia indica che I'aula & libera ma per varie ragioni (pausa pranzo, fine giornata, ecc...), I'attivia
—| non pud iniziare in questa fascia oraria.

Il numero tra parentesi indica che se I'attivita inizia su questa casella, non tutto il periodo dell'attivita
potra essere coperto dalle aule selezionate.

=
ko
e

=
o
e
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Scegliere la fascia oraria

6. Scegliete la fascia oraria sulla quale desiderate effettuare la prenotazione cliccandovi direttamente
sopra. Essa diventera di colore rosso vivo occupando la collocazione che avra I'attivita nell’orario. Se
invece diventa di colore giallo, significa che il periodo dell'attivita non potra essere completamente
coperto dalle aule selezionate. HYPERPLENNING visualizza le aule libere per quella fascia oraria.

7. Tra le aule disponibili, spuntate quelle che desiderate occupare per I'attivita.

8. Modificate eventualmente le settimane in cui I'aula sara prenotata aggiungendo o togliendo delle
settimane sulla barra gialla.

9. Una barra di totale indica per ogni settimana il numero di aule occupate per |'attivita.

Prenotare la o le aule
10. Cliccate su Prenota I'aula.
11. HYPERPLANNING crea e piazza nell'orario dell'aula un'attivita la cui materia & Prenotazione di aule.
12. La Scheda attivita sara visualizzata per permettervi di assegnare delle risorse all'attivita.

S| Ly % F O
-
_ Aula 5 Hercolani - Orario Ty
— Iunec mattec mercoled gioved venerdi
Cadice | Nome [+ d Eeho
< Cliccate qui per creare un'aula > -

10n00

Aula § Hercolani

Aula D Hercolani He

11h00

Iaterie

Prenotazione delle aule

+ Docerti o

15hoo | T Reooruppamenti i
+ Carsi il

+ Gruppi @ 0

16000 | % gprioni 0

+ 2ule 2

17h00 | Aula D Hercolani

Aula 5 Hercolani

18h00

19h00

i [ Y 1A I I I I K R R 3 5 ) 5 ) 2 2 e 2 5 3 3 55 55 5 57 ) ) i ) 5 s s 57 42 56 5 549 53 e
seftembre oftobre novembre | dicembre ENMRI0 fehhraio marzo aptile magic iGN Iuagilic agosto seftemire predefinite

Vedl anche...
Scheda “Cercare un’aula e una fascia oraria per un’attivita”, pagina 98.
Scheda “Ricercare un'aula tramite la scheda attivita”, pagina 100.
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Cercare un'aula e una fascia oraria per un'attivita

La funzione Ricerca di aule libere Q, accessibile a partire dall'elenco Attivita permette di trovare, per una
determinata attivita, le aule disponibili.

Questa funzione si pu0 applicare sia alle attivita non piazzate sia a quelle piazzate (in quest'ultimo caso |'attivita
sara automaticamente spostata).

Se per I'attivita selezionata e specificato il numero di studenti, la ricerca prendera in considerazione solamente
le aule con capienza adeguata.

Prima di lanciare il comando, verificate che il periodo attivo comprenda tutte le settimane dell'attivita durante
le quali desiderate utilizzare I'aula.

Dac

enti
EEEEEEEEEEEEEE

Materie | Moduli e piani di studi
LT nm

Studenti | Raggruppamenti | Aule Q Comunicazioni

v

_ Ricerca di aule - Criteri di ricerca Scefta della collocazione

= 2 B
= B W

- 2°0rd Caratteristiche cel'sttivit .
A lunedi marte merce giove wener sshal
Materia Docente Corso (& 24 Perindn | I Il ITITI'I'I'I'I'ITI'I'I'I'I'ITI' 08h00
llagn T=et 1 ot [nov [Tdic |gen Tfeh | m pr |men oo 1iug 1aga |
Informatica EC,  Ihsen Architettra @ Dursta: 2han
Informatica EG,  Ibsen Architettura Dgha0
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= Tutte (10) Can PC 10h00
Concettl Progr. Galiler , lonesco | Architettura 1 & Almeno una specifica Zenza PC
Analisi 2 Galilei, lonesco | Matematica Tutte le specitiche = Sala
i i 11h00
Concetti Progr: lonesca Architettura @ Libera almeno una settimana @ con videoproiett
Cl) mEETEE CElim Capienza {0 2 senza videoproi
: 12h00
VViswal Basic @
Visual Basic lohesco Architettura - 13h00
- T - Scelta delle aule e piazzamento dell*attivita
Visual Basic Galilei, loneseo | Architettura
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Aula Magna RL 0 mﬂﬁlﬂ]ﬂm
Progr. ASP Rossini Architettura 17
g @V’Labu D1 DI\IIIIIHIwIHI'I'III\IIIEI_I' 16h00
Database Galilel , fonesco | Architetiura § Tatals del numero di aue (11)1
Database lonesco Matematica
= : i 5 | (<] 17h00
Database Galilei, lonesco | Architettura a
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e =
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[
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Precisare i criteri di ricerca

1. Selezionate I'attivita per la quale desiderate cercare una o piu aule. Eventualmente utilizzate il
comando Estrai > Estrai le attivita con problema di capienza di aule.

2. Se I'attivita selezionata e gia piazzata, una zona rosso scuro indica la sua collocazione sulla griglia.

3. Eventualmente modificate le settimane dell'attivita direttamente sulla barra verde.

4. Indicate su quali aule (estratte o meno) effettuare la ricerca.

5. Precisate eventualmente la Capienza minima, la Tipologia e la Specifica.

6. L'opzione Libera almeno una settimana allarga la ricerca. E' utile ricorrere a questa opzione quando non
viene trovata nessuna aula libera per tutta la durata dell’attivita. Spuntando questa opzione riuscirete
probabilmente a trovare pil aule libere in successione.

7. Cliccate su Trova.
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Come leggere la griglia?

7z | Il numero su sfondo bianco indica il numero di aule libere corrispondenti ai vostri criteri di ricerca per tutta
Z | la durata selezionata.
1 Lacasella grigiaindica che I'aula & libera ma per varie ragioni (pausa pranzo, fine giornata, ecc...), I'attivia
— | non pud iniziare in questa fascia oraria.
az] Il numero tra parentesi indica che le aule non sono disponibili per tutto il periodo dell'attivita.
{12
(12)
Liiz) |
=z |l numero su sfondo azzurro indica le collocazioni in cui I'attivita puo iniziare pur essendoci un vincolo di
— | materia, un massimo di ore o una indisponibilita dell'attivita.
—— La casella azzurra indica le collocazioni in cui I'attivita sara svolta iniziando sulla fascia oraria precedente
— | (in blu con un numero).

Visualizzare le aule e piazzare I'attivita

8. (liccate sulla collocazione desiderata che diventera di colore rosso vivo. Se invece diventa di colore
giallo,significa che il periodo dell'attivita non potra essere completamente coperto dalle aule
selezionate. HYPERLANNING visualizza le aule libere per quella fascia oraria.

9. Tra le aule disponibili, spuntate quelle che desiderate occupare per I'attivita.

10. Modificate eventualmente la presenza delle aule nell'attivita aggiungendo o togliendo delle settimane
sulle barre gialle.

11. Una barra del totale indica per ogni settimana il numero di aule occupate per I'attivita.

12. Cliccate su Piazza I'attivita.

13. L'ambiente Attivita > Orari ¥ viene visualizzato, 'attivita piazzata appare selezionata con la rispettiva
a Scheda attivita.

Materie | Moduli e piani di studi
H 111

A

ule
Sasmamamans
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Frogr. ASP Rossing Architettura 1 G
Frogr. ASP Rossini Architettura
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Vedi anche...
Scheda “Ricercare un'aula tramite la scheda attivita”, pagina 100.
Scheda “Prenotare un'aula”, pagina 96.
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Ricercare un'aula tramite la scheda attivita

Assegnare un'aula ad un'attivita ga piazzata in orario

Nella scheda attivita cliccate su *2u= per visualizzare la finestra di selezione delle aule.

A partire da questa finestra potete trovare in pochi secondi I'aula pili adatta per I'attivita in quella fascia oraria.

Se un'aula é gia stata assegnata ad un'attivita, la colonna Sede
puo indicare in rosso le sedi incompatibili. HYPERPLANNING non
vi impedisce di assegnare I'aula all'attivita ma vi segnala
I'incoerenza delle sedi in basso nella finestra dell'attivita.

Per scegliere un'aula in
funzione del suo tasso di
occupazione.

Per visualizzare esclusivamente le
aule con capienza adeguata al e = X
numero di studenti dell'attivita.

B Unicamenrte le risorse estratte

n n = Totalmente ibera nel periodo
Per visualizzare le aule totalmente g

o parzialmente libere sul periodo
dell'attivita.

Psrzialmente libera nel periodo

Per controllare la
compatibilita tra la

le aule

Con capienzs adegusta

proprietario di

" " ’ <7 Ordina per: nome v (;aplenza dl .un’aUIa e
C’“ccate su < per ordln.are Nome Sede GrpiCap. |Num. | oce. @ il numero di studenti
I'elenco per nome, capienza, . 4 Principale - 0% dell'attivita.
tasso di occupazione, sede o Aula 1 fincipale 0 o
tipologia. Aula 13 <| & Succursale 120 15%

Aula 2 @ <|  Succursale 100 5%
S 3 .
Aule sede PR | & Principale

Le iniziali sono quelle Gr.) | 12| 1 un'aula alla quale

del proprietario € Rula 1 APrincipale | Gr.@) |12 2 non avete accesso

dell'aula. | pallini rosso Lab. 12 <4 inclhale w I ’
d 1. dp <& A Succursale 20 2%

(a)v\éetre aeclcrésslgaon?nseeno ] <% 4 Succursale 100 23% &

quell'aula. ! WWJ

Getione delle aule senza le sedi

Se un'aula é gia stata assegnata all'attivita,
HYPERPLANNING vi propone tutte le aule
possibili, indicando in rosso le sedi
incompatibili con I'aula di partenza.

Se all'attivita é gia stata assegnata una sede,
si aggiungera I'opzione Compatibile con la
sede dell'attivita, che permette di evitare di
creare delle incompatibilita.

e X
8] Unicamente ls risorse estratte A
# Totalmerte libera nel periodo B Unicamente le rizorse estratte
Parziaimerte livera nel periodo
! Totalmente libera nel periodo
le aule Parzislmerte lbera nel periodo
Con capienza sdeguata
~ Ordinamento per: sede [iecament=i=aule
Nome Sede Grp/Cap. | Num. | occ. & Con capienza adeguata
a incil o Y
Aula Magna RL | & Principale - 0% B Competibil con la sede dellsttivita
a -
Aule sede SM |4 Pr!nc!nale Gr. (2) 12 1 ~7 Ordina per: nome
Auta 1 A Principale - 8% - R -
a2 A Principale o Nome Sede Grp/Cap. | Num. | Occ.
ula

o
Aula 4 A Principale 10 Aula 13 - 4 Succursale 25 0%
Aulat 4 Principale o Aule sede SM | & Succursale  Gr.{2) 1/2 1
Lah. 14 4sPR | 4 Succursale 5% Lab. 12 A Succursale - 8%
Aulavideo Succursale 6% Lab. 14 9spR 4 Succursale - 3%
Aula informatica Succursale 5%
Lab. 12 4 Succursale 13%
Aula 13 4 Succursale 50
Aula 3 4 Succursale 0%
Aulas A Succursale - 1% [ crivai |

L -

L

HYPERPLANNING non vi impedisce di assegn

are

all'attivita un'aula con una incompatibilita di
sede. Vi segnalera semplicementente I'incoerenza

in rosso nella scheda ed anche nell'elenco
attivita.

delle
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Trovare un'aula di sostituzione

1. Selezionate nel periodo attivo, la o le settimane su cui volete fare la sostituzione.

2. Nella scheda dell'attivita fate doppio clic sul nome dell'aula che siderate sostituire.

3. Nella finestra di selezione delle aule compariranno tutte le aule libere nel periodo attivo selezionato.
Scegliete quella desiderata e cliccate sul tasto Conferma.
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Trattare le richieste di prenotazione delle aule

Per utilizzare le richieste di aule da interent e trattarle in HYPERPLANNING Client, dovete disporre di una licenza

HYPERPLANNING. net.

Presentazione

Una richiesta di aule corrisponde alla creazione di una lezione di un'attivita. | docenti formulano delle richieste
di prenotazione dal loro Spazio su internet. Queste richieste arrivano nell'ambiente Richieste di prenotazione di
HYPERPLANNING Client per essere trattate dagli utenti coinvolti nella richiesta. Se voi siete destinatari della
richiesta, potete confermarla, annullarla, mertterla in attesa o rifiutarla. Una volta che le richieste sono trattate,
appariranno come tutte le altre attivita nell’Elenco delle attivita, negli Orari e nei Planning.

In quale caso sarete voi i destinatari delle richieste?

Voi sarete i destinatari delle richieste di prenotazione delle aule di cui siete Proprietario oltre che quelle su cui

avete i Diritti di Accesso. Tutti gli utenti possono trasferire unar

Trattare una richiesta

ichiesta all'utente autorizzato.

Questa colonna, posta tra quella delle
Aule richieste e quella delle Aule
assegnate, @ un indicatore che vi
permette di vedere facilmente se

I'aula assegnata & quella richiesta.

Queste opzioni
permettono di
filtrare I'elenco delle
richieste in funzione
del loro stato.

Il clic destro del mouse visualizza un
menu contestuale che vi permette di
eseguire le operazioni principali relative
alle richieste di aule. Gli stessi comandi
sono presenti nel menu Modifica.

Materie | Moduli | Docenti ] Raggrup. | Auls FLY{ Y Ricitieste diprenotazion: B O ¥ Comunicaziont
Richieste di prenctazione O Confermate O Annullate Ol Insttesa [ Rifiutate:
~ o Per
Data Docente [Durata Fascia oraria Tipo Corso Materia Aula | Comparaz Aule AssCap}| Tipologia | Dest.| Stato |l visualizzare i
23/03/2009 Bardot 2h00 | Dispo - ven 29 fel [] Laboratorio Teenico Gest, A Accoglienza faw RL, St|In Attesa Pa ra metrl
23/0352009 Bardot 2h00 | Dispo - ven 29 fel [] Laboratorio Teenico Gest. A Accoglienza faw =Videoproiet. RL, 51 In Attesa de”e rich ieste
230352008 Bardot 2h00 | Dispo - gio 27 m: Aula 13 ‘5 Aulai3 Armrni | Confermata dl au Ie
23/0352008 Bardot 2h0i | Dispi - ven 29 fel [ Laboratorio Techico Gest A Accaglienza faw Aula 2 ‘ﬂ Aulaf <Videoproiet Ammi | In Attesa :
500~ mar 25 fe B Latoratorlo] Operatore G P ——
Cancella la selszione
Estrai butto
= Estrai la selezions
Materie 1
5 Togl dalfestrazione
Accoglienza favvio
F Docenti
S5 i Mo Cex Sl
Bar dot
+ Ragoruppamerti il s
+ Corsi 1 Confermare
Operatore CAD Rifiutare
+ 1
C, Creare ufattivta a partire dalla ichiesta
Inviare un mail ai richiedenti
i ) [R] a
P faccen Perictiot
| febbrafi [~
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Per assegnare un'aula diversa da quella richiesta,
utilizzate la Scheda attivita. Un clic nel campo Aule apre
una finestra di selezione che permette di scegliere in
funzione di certi criteri come la Capienza o I'Occupazione.

Il Periodo dell'attivita indica il
periodo desiderato per la
prenotazione dell'aula.
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Assegnare l'aula
E la prima cosa da fare nella procedura di trattamento della richiesta.

1. Selezionate la richiesta di aula che volete trattare.
2. Si configurano due casi :

e accettate la richiesta cosi com'e formulata: utilizzate il clic destro direttamente sulla linea della
richiesta e scegliete Assegnare le aule della richiesta. HYPERPLANNING verifica che I'aula sia libera
prima di attribuirla.

e desiderate assegnare un'altra aula: in questo caso, fate un clic sul campo Aule della Scheda attivita
e scegliete un'aula adeguata nella finestra di selezione che si apre.

La colonna Comparazione permette di visualizzare le differenze tra la domanda e la vostra risposta.

Confermare la richiesta

Due condizioni da soddisfare per potere confermare la richiesta:

e dovete aver assegnato almeno un'aula all'attivita

e |e attivita devono avere una Collocazione, cio@ una determinata fascia oraria
per il suo piazzamento in orario.
Nota: Potete utilizzare la visualiazzione Ricerca di aule libere Q, per

trovare un'aula libera sulla fascia oraria richiesta. Madificare i destinatari...
Asseqnare le aule della richissta

Rifiutare la richiesta Rfctare &

Se nessuna aula corrisponde alla richiesta, potete rifiutarla. Per far cid, fate un /7722 apalis e
clic destrot direttamente sulla linea della richiesta e scegliete Rifiutare. Il
docente sara informato del rifiuto nello storico delle sue richieste su internet.
Potete anche informarlo via e-mail.

Cancella la selezione

Estrai kutko
Estraila selezione

Togli dall'estrazione

Inviare un mail ai richiedenti

Inviare una mail al richiedente

In ogni momento, potete utilizzare il comando Inviare una mail a i richiedenti, disponibile nel menu contestuale
del clic destro. Gli indirizzi E-mail dei docenti possono essere inseriti direttamente nell'ambiente Docenti > Elenco
0 Docenti > Scheda docente.

Visualizzare le attivita in attesa di trattamento

Potete ritrovare le richieste in attesa di trattamento nell’Elenco attivita, negli
Orari e nei Planning. Le attivita derivate da una richiesta di aule vengono Materiz 1
automaticamente bloccate (@) e hanno questo simbolo “,J Prenotazione delle aule

+ Docerti 1

Nell'elenco delle attivita, visualizzate la colonna Richiesta di prenotazione £ e paneni .

attraverso la finestra di Personalizzazione degli elenchi, disponibile con un clic sul + Corsi 1
Tecnico Gest. Az.le 2°

tasto &l oenks |

- 1°0rd. ¥ 2°0rd. + Cpzioni 0

Dal-Al b Materia Docente Corso Aula | Richiesta prenotazion + e 1
wen, 15h00 @ Prenotazione delle aule Tecnico Gest. Az le Aula 1

Una volta confermata la richiesta di prenotazione, viene creata la lezione
dell'attivita corrispondente e risulta tra le altre attivita e lezioni nell’elenco.

Modificare il destinatario della richiesta

Fin tanto che lo stato della richiesta & In attesa, potete trasferirla ad un altro utente della base dati. Per far cio,
fate un clic destro sulla linea da modificare e scegliete Modificare il destinatario....

Vedi anche...

Scheda “Cercare un'aula e una fascia oraria per un’attivita”, pagina 98.
Scheda “Prenotare un'aula”, pagina 96.
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Funzionamento della finestra di stampa

In HYPERPLANNING le stampe sono contestuali. Cio significa che & necessario trovarsi nell'ambiente e nel tipo di
visualizzazione relativa all'informazione che si desidera stampare. Tutti i tipi di stampe sono configurabili e
personalizzabili.

Stampa degli orari

Opzioni generali e opzioni di impaginazione

Scegliete il tipo di uscita: Stampante Per accedere ai parametri della stampante.
per stampare su carta o PDF per
creare una stampa su file.

Definite il numero di copie da
stampare.

Stampa dell'oraric dei docenti

B | Fisorse da stampar]
Scegliete i dati da stampare. || scezone ) o estazione 1) e cny
L'Estrazione rappresenta tutti i $
dati visualizzati sullo schermo.
Tipo di uscita = Stampante E-mail POF
Mome : SmartLink
M. di copie (1] [ copie ordinate
Formato[A4 @
m Cortenuto | Disposizione Presentazione
> Wargini (om) Composizione dellintestazione h

Definite i margini e le
informazioni che
desiderate stampare
nell'intestazione.

H| Data e ora

Sup & B humero pagina

Mome della base dati
H| home dellistituto

Pi o pagina (masx. 13 lines)

Inserite un pie di
pagina che sara
stampato in basso su
tutte le pagine.

h J
> Definizione del periodo di stampa

Definite il periodo di 7| < Pericdo 1

i i
stampa, ossia le settimane :
di cui desiderate stampare el

I'orario.

Opzioni di contenuto
A seconda del tipo di risorsa (docenti, corsi ...) di cui volete stampare gli orari, possono variare le opzioni.

.Sceg“ete .Ie . Pagina Disposizions Presertazions Parametti e-mail
informazioni da
. - PR "
stampare nel titolo. fice infsponisit <
’ Codice B Titalo B Cogname Mome B Indisponibilta (--) Decidete se Stampare
W Data [ M. di settimana IARE(ErEER () 0 meno le
’ Informazioni nelle attivita ;ndlSpomb]l“ta:je
Scegliete le Data delle Izzioni g pre erenz‘ﬁ n OI': 0
informazioni da o 1] Materia N Ordinate le alla griglia.
stampare in ogni = [ At docenti informazioni che
attivita. Cliccate sui + # [] Ragoruppament)
per dettagliare le © W Corsi s(?er?]?rmest:t?\%ge
varie tipologie e * L e :
.~ O . Opzioni
su - per richiudere il =D
dettaglio. Sedi
Tipa
Coefficients
Comimento
. y,
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Opzioni di disposizione
A seconda del tipo di risorsa (docenti, corsi ...) di cui volete stampare gli orari, possono variare le opzioni.

Scegliete di stampare in Pagina  Contenuto SUETTTTETL T Presentazions
fOrmatO OI'IZZOntale 0 Criertamento Definizione dedli assi h
verticale. Vertic Tl Glorri incolonng M Inato In basso Definite la posizione
P Crizzont. Cre in lings W 2 sinistra & destra dei giorni e delle ore
ZI:ECIStatE Ia dlSpOSIZ[OneI dei Disposizione degll orari (in rigaoin colonna).
IV? rsi Ol'a.l'l compreSI ne &= 1 griglia per tutte 15 settimans 3 Ignora le griglie senza attivita
pe“Odo di Stampa definito. 1 ariglia per ciascun orario differente <
Mumera di grigle per paging : i ) . . N
1 griglia per seftimana Queste (a)[?SZeI((:)Onr: C\ilaa rcliaeﬂ(a)
Definite i giorni e gli orari che 1 colonna per setfimana disposizione scelta. Il
desiderate far figurare sulle 1 tabella per mese - ) numero di griglie per
vostre grlglle. Calendario in fondo paging pagina permette dl
Pl Definizione delle tasce orarie stampare pil griglie su
Il pié di pagina della griglia da [lnedi @ & [sabao @ mtéz?crzt?lsaaur%ae%longi
sara stampato in basso su ogni calle | 08h00 2 cic (18000 [ ] ripetizioni definisce il
griglia anche quando vi sono p .
diverse g”g“e su una stessa lgnara le fasce orarie senza atfivitd numero di yo!te Ch?
pagina una stessa grlglla sara
> Fié o paging | ] stampata.
\ v,

Opzioni di presentazione

Scegliete dove devono essere stampati gli orari, il tasto
Modifica... permette di scegliere gli orari da stampare
accedendo direttamente alla finestra Parametri > Orari e

nome.
Paging contenuto Disposizion:s Parametri e-mail
Scegliete il carattere e Carattere Crari h
la relativa dimensione. Mome * Sulla origlia
> et st
Ll
Dimensioni utilizzate nelle attivits
— S— Desicerstos @.} Rirvvi Colore delle attivid e — -
L attlva2|odne dei rinvii vinino autorizzats (1 & Nessun rinvio Nierte Scegliete il colore di
permette di stampare Satto oo criglia @ Stondo & colorl stampa delle attivita.
dove desiderate le {max. 3 linee) o
informazioni delle attivita ﬁif?e?iﬁni U?‘"I_H_a*e kel Dopo ogni pagina T
quandoinstampanonc'e | 'o°selRand 2z 9 Ragoruppati alla fine
. & H : m = Sed
sufficiente spazio. Desiderate: o
Minime autorizzeate: i |:|
P Testo a colari
Allts cimensiont bhes suppenentan <& Per stampare sulle
\n_fo._sur_:n!. e - Riguacata PUTIN . .
pié o ariglia: B Trtto mezza giormafe griglie i vari separ?todr!
i ol paging: Ricuacrare | giorni .. .come punto di
i riferimento visivo e
iguadrare gli orari inform ativo
L y. .

questi orari, ma qualsiasi utente puo scegliere quali desidera vedere a video o stampare.

L'orario di inizio di una fascia oraria " nserte gharar
e quello di fine della fascia oraria
precedente vengono stampati solo
se sono differenti.

Solo gli orari spuntati nella
colonna Stampa verranno
stampati.
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Anteprima di stampa
L'anteprima di stampa consente di sapere con precisione cio che state per stampare.

Si consiglia uno schermo grande e una buona risoluzione, ma lo zoom permette, con qualsiasi schermo, una
buona leggibilita. A seconda delle stampe (elenco, orario, planning) possono variare le opzioni dell'anteprima di
stampa.

Tasti rapidi di pagina: Prima pagina, Pagina precedente, Pagina
successiva, Ultima pagina. Per andare direttamente alla pagina
desiderata inserite il numero nell'apposito spazio.

=)

& Anteprima di stampa

Tasti rapidi ~
dello zoom: .
accia o Sckre dell Som ricazkne oso¥a00e 120630 Pge ;1
ZOO m El delle stivitd
P enco dalle sttivits
giustificato,
Zoom 100 %, _ ]
Tirsts oAl | Callocaz PP Wakit: | Tie etz Toerte Torsa
Zoom sulla G| 22 roval 18 = Fratioa |Wisua Basio hresos By, | Sluppe Solua.
Iarghezza 03 dic N Fratica “sual Basic bresco E | Suilyppo Sof
° T8 al 20 nov, |ak, 1200 - 1. Fratea “izual Bazie kresoo B | Swluppo 50T,
27 dic 13 rmer [gie. 1<h00- 1| Fratica dsual Basic bresco E Suiluppo Sof.
ShiC | 20z i, v ] T w Frana | ASE Fors G, |SWupe Sotka.
1% al 36 nov . [un. 0EhOO - 1| Fratica Rrogr. ASF Rossini G. Suiluppo Sof.
122 novw 21 dic [wen. 13h00 - | Fratica Rrogr. ASP Rossini G. Suiluppo Sof.
R Zhot|07al 9 gen » Frafica  |Hercet [Ackckdn Gest A
Un clicsu s
una 07 ol T4 gen  [un. OGR00- 1 Fratiea Fitemet Pddettn Gz
. epe Cperatore G
dl a pos Itlva AROC | 128l 2d fow . = Teoda Coipedenze traper. | Bocaia Ce. | Swlugpo Soldua.
visualizzala Talug Jun TCRDO - 1 Tewrs Uorpetenzetas. | Beccana .| Swilppe 5o,
. T3 al 20 now_|mar. 000 - Teorm Conpetenzetras. | Beceana. | Swilippo Sof.
pagina a 2Rt | 7ol 5. = Teora | Eaane Talim bl |Operators CAD
destra. _ Gkl
11 febal 24 fun 10h00- 1 Teorm tdiznn Cahina t Operatare
D André.
02 ot al 23 g. [mer. 02h00 - | Teowr taliae Catvino t Cperatorz
Dee André.
B AROC | 12 moval 08 . = Teoia kpanizzaz az lessi. | Gaillel Gail . | Swlugpo Soitwa. 2
e TR £ T =1 | it | S 51
73 Paginaldi3 <
Chiudi Stampa &
Per definire i parametri  Per stampare.
della stampante.

Vedi anche...
Scheda “Generare dei PDF", pagina 107.
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Generare dei PDF

La stampa in PDF funziona nello stesso modo della stampa su supporto cartaceo. Dovrete semplicemente
specificare il formato di uscita del vostro documento.

Selezionate I'opzione

Dati da stampare PDF. Il tasto di invio
Selezione (1) # Estrazions (34] Tutt (341 della stampa diventa
Genera.
. . Tipo di uscita : Stampanite 0 FDF.
Scegliete il <
formato del Aprire I3 cartela sl momento dells creszione Formato :
documento PDF. AS Fersonalizzato
Pose L) (mmE)
a3 & (203 )[mm[)
— PITIR Contenuio
Specificate le E p—— " ~
OpZiOni dl Pagina aratters rigntamerto argini (cm)
P o Sveno (| s (0] s
come per la Dim. Standard Otizzont Inf.: Dx.:
stam pa norma le. Intestazione & pig di pagina
Intestazione : (W Data e ora B Mumeto paging | Nome dellistituto
Titolo : [] [Elencu delle materie ]
Pi& di paging : [ ]
Organizzazione delle colonne
e  Areastampata: 190 mm = =——p]
w17 Ord.
E=%|Cod Home CFA
12 15 34 mm 24 mm
- Modificate l'ording dellz colonne spostandole con il mouse.
- Modificate la krohezza delle colonne con il mouse o inserendo un nuovo valore in mm.

.
s [S s 7 cmom ET |

LY T orario Beccaria A
bﬁ -,E orario Calving
Documenti | % orari Gallei . .
e |5 v s In automatico viene creata

9 una cartella PDF all'interno
della cartellain cui sitrovala

St base dati, in cui vengono
\ salvate tutte le stampe PDF.
s Se lo si desidera, e possibile
Bocument modificare la cartella di
destinazione.
58
Rizorse del
computer
<
Risorse dirste  Nome file [Elenco delle mateic | [[contems |

Salva come: |Fie: POF = Anondls

Specificita degli orari
Spuntate questa opzione se

desiderate che I'orario di
ciascuna risorsa sia stampato Risorse dia stampare
in un file a parte. Togliete la Selerione (1) 0 Estrazione (11) ) Tuto (1)

spunta a questa opzione se
desiderate avere un solo file

conﬁenente g“ ora I'i dl tutte Tipo di uscita Stamparte E-mall = PDF
le risorse. )
P {8 Uindocumerto * pof per risorsal Formato:
: : A5 Personalizzato
Aprire |a cartela &l rito delk
Prire @ cattela al momentd delks creazions & aq :]
a3 o3 J(mmE)

Vedi anche...
Scheda “Funzionamento della finestra di stampa”, pagina 104.
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Edizione di modelli di lettere e di SMS

Creare dei modelli di lettere

Il modello di lettera & una lettera in cui potete inserire delle variabili come ad esempio "NomeStudente" che al
momento della stampa saranno sostituite dalle informazioni specifiche di ogni risorsa.

p inciare la vostra lettera, cliccate] | o N
Ciccate sulla sulla pagina e inserite l testo desiderato. | | Hiawsro < | 1 otercoz
linea di pag -| | riquadro | I'intestazione
creazione. riservato agli | togliendo la
Inserite un Nome Cliccate su questo tasto per 'bnuds'tgzg' sulle spun:a a
con cui sara inserire delle tabelle. finestra questa
registrato il . opzione.
modello di
lettera e Convocazione - Redaziane di modelli di lettere
confermate con Tutti i modelli di lettere 10~ [m-][0-]|e 5 = &
II tasto InVIO' Nome Categoria Predefin B = E Inserire v ‘5 [fd ™ Con lintestazione
< Cliccate qui per creare un nuovo modello di lettera > Li‘ VL2 3 A G g gl g gLz g3 s s \_
Viene Modelii di lettere destinati ai docenti o
visualizzata la Carvosaziane O -
finestra di Comunicazione Password s
selezione delle Password Password z
Catego rie Maodelli di lettere destinati aghi studenti z Inserite N
i " Inizio lezioni Altro v = il vostro
Sceglietene una : o
II:] funglone del - TitDocs cCognemeDoc » ahome Doc.
tipo di & vt e
H H «Caploos obitaloc s
destinatario. ”
Docenti
Altro oping, «Catas
Password Dpgstts: Conwsazions alla funiane del 05002009 Tetre:
Studenti
Pregiatissimn TtCognhomeDoo »,
m%%%mmwmwmmmmwmmemw
Sgreme sish auR0e 40w sonfee avisipa dela 4R partseleRgiens
R Wasprdinaments didatico (-]

Importanza delle categorie

Per ogni modello di lettera, dovete inserire un Nome e precisare una Categoria. Se il nome ha poca importanza,

la categoraia e invece fondamentale per I'utilizzo dei modelli di lettere. In effetti,

|'utilizzo dei modelli di lettere

@ contestuale, cioé a seconda della visualizzazione in cui vi trovate, con I'attivazione del tasto = saranno
proposte solo le categorie pertinenti. Per esempio, da Docenti > Elenco =, potete utilizzare unicamente i modelli

di lettere della categoria Docenti ma non quelle della categoria Studenti.

Inserire delle variabili

Al momento della stampa, HYPERPLANNING sostituira, per ogni docente o
studente, le variabili inserite con le informazioni contenute nella base dati.

1. Piazzate il cursore del mouse sulla lettera nel punto in cui desiderate
inserire la variabile.

2. (liccate sul tasto Inserire e selezionate nel menu che appare, la
variabile da inserire.

3. Potete inserire con un solo clic una serie di campi predefiniti.

Inserire + ”Bt "“ Con lintestazione

Data del giorno di stampa
| Anno scolastico
Iskituko
DOCENTI
Titalo

Tit + Cognome + Mome

Zognome
Cognome da nubile
Mome

Indirizzi {1+2)
Indirizzo - linea 1
Indirizzo - linea 2
Codice Postale
Citkd

Telefono cellulare

Password

Mome e indirizzo per buste A finestra
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Creare dei modelli di SMS

Un modello SMS é caratterizzato da un Nome e una Categoria. Un modello SMS & composto da un messaggio che
potete personalizzare aggiungendo il "Nome del docente" o il "Nome dello studente".

Cliccate sulla linea di
creazione. Inserite il nome
del modello SMS e

confermate con Invio.

Potete inserire la variabile del
nome. Sara sostituita dal valore

corrispondente al momento
dell'invio.

Inserite il messaggio
desiderato.

Materie | Moduli e piani di studi | Docenti
1 1]

Studenti
5

Comunicazioni

= K
w

Tufti i modelli SMS

Nome

Categoria (HEIED Gli SMS sono limitati 8 160 caratteri
< Cliccate qui per creare un nuove modello SMS > g —— v
itCognDos
Modello SMS destinati ai docenti \‘Ji EUQLEII!’D un Suun inizio annal
Buan inizio anno -

Per inviare degli SMS, iscrivetevi semplicemente e gratuitamente.

La stampa del modulo di adesione per linvio di SMS necessita:
- una connessione a internet

- l'utilizzo di un utility che permette di leggere i file * pdf

Vedi anche...
Scheda “Inviare una lettera”, pagina 110.

Scheda “Stampare le etichette degli indirizzi", pagina 111.
Scheda “Inviare un SMS", pagina 112.
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Inviare una lettera

Andate nell'Elenco & dei Docenti o degli Studenti a Z-a@88I2Q lnn
seconda dei destinatari a cui desiderate inviare la sl R oce! =]
lettera. Invio di lettere X
1. Selezionate il o i destinatari delle lettere. o ‘W‘Wﬁ::;:'u-mm @ - v
2. (liccate sul tasto Inviare una lettera 5 . Si <Clccate quiper creare
apre la finestra Invio di lettere. o TdemEh, O S B
3. Indicate, se necessario, i relativi destinatari: oo @) [P @&
selezionati, estratti o tutti. Ceri Mders ([
4. Scegliete un modello di lettarea tra quelli P
disponibili. Convacazions
5. Cliccate su Stampa per stampare la lettera. W_
Password
Anteprima
L

Vedi anche...

Scheda “Inviare un SMS", pagina 112.

Scheda “Stampare le etichette degli indirizzi", pagina 111.
Scheda “Edizione di modelli di lettere e di SMS", pagina 108.
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Stampare le etichette degli indirizzi

Durante le vostre stampe e invii di lettere, & possibile stampare nello stesso momento le etichette con gli indirizzi
corrispondenti. | parametri delle etichette si definiscono direttamente al momento della stampa.

Stampare le etichette insieme alla lettera

. Cliccare sul tasto Inviare una lettera .

. Selezionate I'opzione Stampa le etichette corrispondenti.

. Cliccate sul tasto per parametrare le pagine di etichette in funzione dei vostri fogli di etichette.

. Utilizzate le tacche Pagina ed Etichette per parametrarle.

. Lanciate la stampa.

. Alla fine della stampa, un messaggio vi informa che la stampa delle etichette sta per cominciare e vi
invita ad inserire i fogli di etichette nella stampante.

. Una volta caricato il foglio, lanciate la stampa delle etichette.

~ O WN =

Stampare solo le etichette

1. Cliccate sul tasto di stampa delle etichette &), disponibile a partire dagli elenchi Docenti e Studenti.
2. Utilizzate le tacche Pagina ed Etichette per parametrarle.

3. Inserite il foglio delle etichette.

4. Cliccate su Stampa.

Vedi anche...
Scheda “Edizione di modelli di lettere e di SMS”, pagina 108.
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Inviare un SMS

Cliccando sul tasto Inviare un SMS 5, potete creare o inviare un modello SMS ai destinatari che posseggono un
numero di cellulare.

Iscrizione sms

L'iscrizione & gratuita, voi pagate solamente gli SMS inviati. Per poter inviare degli SMS, & sufficiente stampare il
modulo di iscrizione (File > Stampa il buono d'ordine del modulo SMS) e inviarlo compilato e firmato. Noi vi
invieremo un nuovo codice di registrazione per aggiornare la vostra licenza.

Vedi anche...

Scheda “Inviare una lettera”, pagina 110.
Scheda “Edizione di modelli di lettere e di SMS", pagina 108.
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Parametrare la posta elettronica

[rrmeviscomensne )

Informazioni uterte

HYPERPLANNING riporta automaticamente le caratteristiche

. . . . Mome: |Amministrazione Index |
dell'account e-mail configurato in Microsoft Outlook o iizzn i posts ekt (marioressi@indext ]
Outlook Express. Se utilizzate un altro programma di posta Inlrizza dirisposts: [ |
elettronica, ricercate le informazioni necessarie nei Sorver ot haonios er ssaa 1wt
parametri del Server. Posta in uscha (SMTPY [smtp.index.it ]

Mumero di porta della posta in uscita (SMTP): E

Per modificare i parametri della vostra posta elettronica,
utilizzate il comando Internet > Posta elettronica. "N”M“m“”‘

T
N —

SErVEr proxy.

Utilizza un server proxy per acceders ad Internst

Indirizzo: | | Porta

Vedi anche... T Carirolal parsnet
Scheda “Inviare I'orario via e-mail”, pagina 114.

Scheda “Inviare e-mail ai partecipanti di un’attivita”, pagina 116.

Scheda “Inviare e-mail ad un elenco di destinatari”, pagina 117.
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Inviare I'orario via e-mail

Potete inviare per e-mail ai docenti e agli studenti il loro Orario ™, Planning per settimana  , Riepilogo delle
attivita 7 . Per far questo, innanzitutto, dovete avere inserito i loro indirizzi di posta elettronica nell'elenco o
nella scheda.

Stampa dell'orario dei corsi x

Risorse da stampare
Estrazione (14) @ Tutto (14) 3 corsl

9 gruppi
Tipo di uscita Stemparte  © ;—mai\ POF

B Versione stampakile in allegato: mhtml ) pof Formato
AS #®' Personalizzato
Anteprima (*png) nel corpo della mail
s

Pagina  Cortenuto  Disposizions  Presertazione Pnnlmelrie—mlile

Intestazione del'e-mail

Parametri e-mail dei destinatari:

Ogettn Drarin =<home corso/gruppoiopzione==

In sllegata rovate [orario|<=Nome corsoigruppoiopziones=

\, J
Definizione del periodo o stampa

B Ewm Tute
gen anr T mag | g | lug | sgo | sel |
[ chivsi I Anteprima [ Stamea finvia mai
w

1. Scegliete il tipo di risorsa (Docenti, Corsi o Studenti) e la visualizzazione che desiderate inviare via e-
mail (Orari ™, Planning per settimana # o Attivita 7).

2. Attivate il comando File > Stampa o [Ctrl+P].

3. Selezionate E-mail come Tipo di uscita.

4. Precisate tutti i vostri parametri, in particolar modo quelli riguardanti I'e-mail.

5. Per lanciare I'invio cliccate su ESEIEEE

6. La finestra Stampa/lnvia mail sara visualizzata.

Selezionando & potete inserire
destinatari diversi dalle vostre
risorse.

Nel caso dei corsi potete scegliere in modo
specifico a quali docenti desiderate inviare I'e-
mail cliccando su B. Togliete la spunta a quelli a
cui non desiderate inviare il messaggio.

Stampalinvia mail @
Destinatari
Destinatari: (W] Studerti 8] Docenti Bt moari B
Invia e-mail ai destinatari con un indirizzo di posta

Invia e-mail ai destinatari con un indirizzo di posta e stampa per oli alri

8 Stampa tutto & invia un doppione via e-mail ai destinatari con un indirizzo di postsd

Aggiungi "Al'sttenzione di " durante la stampa

Potete stampare ed inviare via mail
in una sola operazione.
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Aggiungere destinatari al di fuori delle risorse

E' possibile inviare gli stessi dati via e-mail

a destinatari diversi da docenti e studenti S =D Gl L T R

cliccando su B nella finestra Stampa/lnvia & lucabianchi@indes:.it; sergioverdi@indes.it

mail. Potete inserire i destinatari della mail lucabianchigindex.it

direttamente nella finestra che compare

oppure cliccando su A, Cc o Ccn per far [ Anmia J Conforma |
apparire I'elenco dei destinatari da

spuntare. e e )

E' possibile inserire un nuovo destinatario tos v

cliccando sulla riga di creazione in cui < Cliceate qui per creare un nuovo destinatario >

dovrete inserire il Nome e 'indirizzo E-mail .“‘”B'm"‘ Leahanona@noext

del nuovo contatto. Sergo Verdt pom————

Vedi anche...
Scheda “Inviare e-mail ai partecipanti di un’attivita”, pagina 116.
Scheda “Inviare e-mail ad un elenco di destinatari”, pagina 117.

Scheda “Parametrare la posta elettronica”, pagina 113.
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Inviare e-mail ai partecipanti di un'attivita

Potete inviare un'e-mail ai partecipanti di un'attivita (studenti e/o docenti) a partire dalla scheda attivita. Il
messaggio viene inviato solamente alle risorse che partecipano all'attivita nel periodo attivo.

[®] Lezioni: 18 / 18 T Cliccate sulla piccola busta in alto
3 a destra della scheda attivita.

Iaterie Potete allegare alla mail un

Visual Basic qualsiasi file.

+ Docerti 1

lonesco - T :
+ Ragoruppamerti o Inserite I'oggetto e il corpo del messaggio.
+ Corsi 1

S\.‘illl|)|)_0 Software E-mail destinata alle pers one che partecipano alla(e) attivita nel periodo attive
+ Gruppi o
+ opzioni o
+ fule 1

Lab. 15 Oggetto Modifica orario

Inserisci ﬂ

Buongiorno,
=i comunica che la lezione si ECOL del 14 gennaio alle 11 & spoststa al 20 gennaio & causa del'sssenza del docente.

Cordial ssluti

Il Coordinamento Didsttico
Automaticamente la finestra
rimane aperta dopo I'invio. Cosi
potete modificare il vostro
messaggio e inviarlo di nuovo, per
esempio ai docenti se la vostra
prima e-mail & stata inviata solo
agli studenti.

K Chiudi la finestra dopo linvio

Scegliete il tasto di invio in funzione dei
destinatari cui desiderate rivolgervi.

Vedi anche...

Scheda “Inviare I'orario via e-mail”, pagina 114.

Scheda “Inviare e-mail ad un elenco di destinatari”, pagina 117.
Scheda “Parametrare la posta elettronica”, pagina 113.
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Inviare e-mail ad un elenco di destinatari

Dagli elenchi dei Docenti, dei Corsi, dei Raggruppamenti o degli Studenti, potete inviare un'e-mail alle risorse
desiderate.

Cliccatesull'icona
con la busta File  Modifica  Estrai  Stato  Elabora

- (%)

Materie
L]

Preferenze  Parametri  Internst  Assistenza 7

12:40

r;deduli e piani di studi FLTER

rsi Studenti
EEEEEEEEEEEEEE EEEEEEN

Tit. Codice Cognome

Home < Discipline
< Cliccate qui per creare un docente >

Bardat Brigitte Francese
Beccaria Cesare Lettere
Calving ltalo Lettere
I |
N
Irvvic ai docenti
’ salezionati (1) ® satratti (1) Pt (11)
Inserite i destinatari dell'e-mail -
quindi I'Oggetto e il corpo del Oggetto - [Fhnione
messaggio ed eventualmente insenisci [}
allegate un file. S
LOnGIorng,
’ i informiama che & stata indstta una riunione riepilogativa per il giorno 20 c.m. alle are 15.
Corliali salati
Il Coardinamento Didattico
) Chidi fa finestra dopo Frwio [ arnaia W invie e-mail |
L -

Vedi anche...
Scheda “Inviare I'orario via e-mail”, pagina 114.

Scheda “Inviare e-mail ai partecipanti di un’attivita”, pagina 116.
Scheda “Parametrare la posta elettronica”, pagina 113.
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Pubblicare gli orari in formato HTML

Gli orari delle risorse possono essere creati in formato HTML. Le pagine HTML create sono disponibili in una
cartella locale. Quando gli orari vengono modificati dovete ricreare queste pagine.

La procedura e simile a quella della stampa. Nella maggior parte dei casi in automatico i parametri permettono
di ottenere la migliore risoluzione di schermo possibile. Potete comunque verificarli in anteprima.

I Creazione delle pagine HTML x

Orari ca creare
# Estrazione (11) Tutto (1) @

Sola quelle il cui orario & stato modificato dopo l'utima creazione

Dimensione dell'oraria

L
.

Pauina Contenuto Dilpnlizinne Presentazione I < 2’

Definizione degli assi

Tl Giorni incalonna M 0 atto In hasso
Ore in linea u| & sinistra A destra
Disposizione degli orari
= 1 griglia per tutte Iz seftimane 3 lgnora le ariglie senza sttivitd

1 griglia per ciascun orario differente

1 griglia per settimana
1 colonna per seftimans

1 tabella per mese

Definizione delle fasce orarie

da [lunedi B+ [sabato [~ ]
dalle 03h00 & =i 1en00 [~ |

lgnors le fasce orarie senza attivita

Pi& di pagina [ ]

\ A

Definizione del periodo di c,ra\aziuns

|w|2|3\4\5|6|7|&31)1|2|3\4|5|6|T|8'ﬂﬂlﬂﬂgﬁﬁﬂﬂm2\3\4lslalﬂe\elnlw|2\3|4|5|6|7\6|e|n|1|2 pLs

I sgo | oset | ooft nov | dic QEn feb mar apt |omag | ogu | owa | oamo |
Er T 6

L -

A partire dalla visualizzazione degli orari ™ di Docenti, Corsi o Aule, lanciate il comando Internet >
Pubblicazione HTML > Creazione delle pagine HTML.

. Scegliete le risorse di cui desiderate creare I'orario in HTML.

. Definite le opzioni come per le stampe degli orari.

. Attivate il periodo da pubblicare.

. Per visualizzare una anteprima degli orari cosi come saranno generati, cliccate su Anterima.
. Quando la visualizzazione vi soddisfa, potete cliccare su Crea.

. A questo punto viene visualizzata la finestra di Gestione delle pagine HTML.

OO WN =

HYPERPLANNING crea le pagine HTLM come file .PNG per ogni orario nella cartella di destinazione.

Nota: per generare le pagine HTML dei Corsi, lanciate il comando Internet > Pubblicazione HTML > Creazione delle
pagine HTML a partire dall'ambiente Corsi. Per le Aule, secondo lo stesso principio, lanciate il comando a partire
dall'ambiente Aule.

Cartella di destinazione delle pagine HTML
In automatico HYPERPLANNING crea gli orari nella cartella HYPERPLANNING\Dossier_HTML\NomeDeLFile.

tra i file creati trovate:

e pagine HTML il cui file indice del sito & index.htm
e sotto-cartelle corrispondenti ai diversi tipi di orari
e file grafici che rappresentano gli orari: file.png

e file parametri .xml

Potete modificare il nome e la destinazione della cartella a partire dalla finestra dei parametri o in Internet >
Pubblicazione HTML > Parametri di creazione delle pagine HTML.

In nessun caso dovete modificare il percorso e il contenuto della cartella. Questo renderebbe impossibile la
consultazione degli orari.
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Gestione delle pagine HTML

A partire dalla visualizzazione degli orari 7 dei Docenti, dei Corsi e delle Aule il comando Internet > Pubblicazione
HTML > Gestione delle pagine HTML permette di aggiornare, visualizzare e cancellare gli orari pubblicati.

| file delle vostre pagine HTML sono creati localmente, pertanto dovrete aggiornare il vostro sito, mantenendo lo
stesso percorso.

Gli orari pubblicati sono

classificati per tipo di risorsa.
§ Docenti: 1
Carsgi: 1]
Aule : 1]

m Corsi Aule

Orari creati Moddificati L

Gli orari modificati dopo la loro
ultima generazione si
visualizzano in rosso.

¥ 2% O,
Data di creazione Cognome dal al
} 040352008 10:51:46 | lonesco Eugene 28i09/2008 | 20/06/2009

04/03/2008 10:39:02 | Beccaria Cesare 29/09/2005

200062009
Ginaching 29 0os 09

20 03]

Permette di
aggiornare
gli orari

1] 5 | selezionati.

Permette di cancellare le pagine
HTML corrispondenti.

Segnalazione delle modifiche delle pagine HTML

Nella finestra Parametri di creazione delle pagine HTML, I'opzione Attiva la segnalazione delle modifiche dell'orario
non & spuntata. Spuntate questa opzione se desiderate che ad ogni modifica dell'orario di una risorsa, la sua
pagina HTML appaia in rosso nella finestra di Gestione delle pagine HTML.

Se avete creato molte pagine e molti utenti sono connessi, & possibile che i tempi di aggiornamento siano piu
lunghi. In questo caso potete togliere la spunta all'opzione Attiva la segnalazione delle modifiche dell'orario. In
questo caso, le pagine modificate dopo la loro creazione non appariranno pil come modificate (in rosso in
elenco). Sara quindi necessario aggiornarle tutte insieme quando lo si desidera (una volta al mese, al semestre...).
Per fare questo selezionate tutte le righe e cliccate su Aggiorna la selezione.
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Leggere e parametrare i conteggi delle ore

La visualizzazione dei Conteggi delle ore * & disponibile per le Materie, i Docenti, i Corsi e le Aule.
Essi rappresentano il totale di ore di attivita (piazzate e non) per tipologia.
| conteggi sono calcolati in tempo reale a partire dalle attivita create, in funzione del periodo attivo. .

Permette di Per visualizzare i
invertire le colonne Paramteri de!
Materia e Corso. conteggi

Per precisare le date precise del
periodo su cui effettaure i
conteggi.

Materie | Moduli [FTT2S e Corsi
T E s

ek mnmmmmnnnnn | SECETL | BEOOLP | S mnnanan

Conteggi delle ore per tipologia da [ URER L e FLIL] L) satfto 14 novembre 2009 | a partire da tutte le attivita

Hon Scarte

» Statuto Docente Materia piazzate |~ pond. ER =S | oo
In questo esempio i e ———
conteggi sono z o T Ty

classificati per la

Monteore

CAD bidimens.

tipologia Statuto. | T s

Uiccate sul L S T )
trian go lo blu per Consulente De André Informatica apprendistato 9.00 2.00

cambiare tipologia. De André Raliano

.00 8.00

Do e e e | 79600
4.00 4.00

D e s e | 79100
9.00 9.00

Galilei Organizzaz. azle/sicurezza

Ibsen Informatica ECDL i .

lonesco Concetti Program. 8.00 8.00
lonesco Database 20,00 20.00
lonesco sicur. Informatica .00 4.00
lonesco Visual Basic 30,00 30.00

Mewd e a0 60 TR
Meucei Inalese 2,00 800 9
o )

7|8 aliof
settembre | ottobre Anovembre | dicembre | gennaio | febbraio | marza aprile maggio iugno lugiio agosta | setteml| predefinito

Il totale di ore e calcolato in tempo reale in | tasti 1,2,3,4 permettono di dettagliare i totali su 4 livelli.
funzione del periodo attivo che avete Nell'elenco, un doppio clic su una riga mostra o nasconde
selezionato. direttamente il livello di dettaglio inferiore.

Importanza della classificazione dei dati in tipologie

| conteggi delle ore sono sempre presentati per tipologia. Creando differenti tipologie, moltiplicate il numero di
visualizzazioni possibili dei conteggi.Colonne nascoste

Colonna Senza tipologia

Invece, se non avete creato delle tipologie, o se certi dati non hanno ancora nessuna tipologia assegnata, il primo
livello dei conteggi riporta la dicitura Senza tipologia.

Colonne nascoste

Automaticamente , la visualizzazione dei Conteggi delle ore , propone un numero limitato di colonne. Cliccate sul
tasto #l per personalizzare I'elenco e aggiungere delle caratteristiche.

Parametri dei conteggi
Nei Parametri dei conteggi delle ore [, potete personalizzare i

co nteggl * Preferenze di calcolo
Attenzione! Le preferenze legate al calcolo dei conteggi vengono =1 Corteugia e et non piszzete
applicate a tutti i tipi di risorse, qualunque sia I'ambiente in cui vi ) Caloola unicamerte @ petire el et estrtiz

[ Corteqaia s attivits Sui o Testivi

troviate quando le modificate.

Wisualizzazione.

] Visualizza | docenti che non appartengono & nessuna tipologia

w -
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Estrarre i conteggi delle ore

Per guadagnare in leggibilita, utilizzate il comando Estrai > Definisci un'estrazione quando siete nei Conteggi delle

ore.
Cliccate sui tasti + per selezionare le risorse di cui volete estrarre gli impegni.
Poi cliccate sul tasto corrispondente all'estrazione che desiderate effettuare : @uee
Aggiungi, Togli, Estrai. cap st
CAD meccanico
ocenti
. Galilei
Vedi anche... Do A
Scheda “Estrarre i dati”, pagina 23. Bos
e Operatore CAD
Scheda “Utilizzo delle tipologie”, pagina 27. G e
Scheda “Personalizzare un elenco”, pagina 20.
Limita la ricerca ai contegyi delle ore oid sstratti
Anrula Aggiung)
"
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Leggere e parametrare I'occupazione delle risorse

Questa visualizzazione % permette di vedere in un'unica tabella I'occupazione delle risorse sul periodo attivo. E
disponibile per i Docenti, i Corsi, le Aule e funziona per tutti nello stesso modo.

Le visualizzazioni possibili sono tre: per tasso di occupazione, per totale di ore e per durata delle attivita. Per
passare da una visualizzazione all'altra, utilizzate i Parametri relativi all'occupazione delle risorse

Potete ridurre il contenuto dell'elenco secondo i vostri criteri attraverso I'estrazione di dati.

Visualizzare I'occupazione

Codicel _ Cognoma Tatal

Un clic con il Bardot Brigitte -E 0% 0% 0% 1% 3% 1% 1% 5%| 1% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0
Beccanacesare [EEEN 5% 3% 0% 3% 3% 3% 5% 1%| 8% 3% 3% 3% 3%| 3% 5% 0% 0% 0% 0% 3% 3% 3% 0
tasto destro BEYl | x| o o] | e aw| Taw| Taw| isw| Taw| Taw| Tew| tew| tow| tow| aw| ew%| ew| jow| Tow| Tow| e
BEd o ox o% o0% ©ow 0% 0% 0% 0% 8% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% o
sul numero Chneroramizo MR s 5% se s sa| e s sx| swl aw sw sw| sa| su| se x| s ow| ox el axl sw 3
di una GatieiGatlen A n% N nw 0% N N% 1%  1%| 1% 1% % A% 1%| N% N%  Nm| N% N n% N%m  nw| 0w 0
; Ihsen Henrik BEX] 0% 0% 0% 0% 0% 0% 3% 5%| 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 6% 0% 0% 0% 3% 3% 3% &
settimana tonescoEugene  RREA 0% 0% 0% 0% 0% 0% 23% 26%| 26% 26% 26% 26% 26%)| 26% 18%| 26%| 0%| 0% 13% 26% 20%| 26% 326
. { Weucet Antonia [E7 =« s 5w 6% 6% 5% 6% 6% 5% 1% 1% 1% 1% 1% 0% 1% 0% 0% 0% 1% 1% 1% 1
nevisualizza Rossini Gioachinn R 0% 0% 0% 0% 0% 0% 24% 320| 24% 15% 5% 0% 20%| 20% 24% 11%| 0% 0%| 15% 17% 17%| 17% 1T
P Sgemmbrovenic JEEA 5% 8% 6% 1% 1% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0
le date di
inizio e fine.

Accesso ai Parametri relativi all'occupazione
delle risorse in cui inserite le preferenze di
visualizzazione e di calcolo (vedi sotto).

In questa visualizzazione puo essere utile I'utilizzo dei
calendari per cambiare rapidamente il periodo osservato.

| tassi superiori al 100% appaiono in rosso nella colonna Totale. Una F indica una settimana festiva.

Parametrare I'occupazione

Per visualizzare i Parametri relativi all'occupazione delle risorse cliccate sulla chiave

Parametri relativi all'occupazione delle risorse

Permette di cambiare la modalita
di visualizzazione.

Preterenze di calcolo

Tatale ore: [ Durata ellattivta / durata disnonibie T

Permette di cambiare la modalita di

= Tasgo i occupazione | (8 Durata dellattivita / dursta totale

Durata ciellattivits calcolo.

Unicamerte a partire dalle attivita estratte La ‘du'rata to,tale é ,le,gata a”a VOStra

ot slivt i gerrfosti griglia oraria, definita al momento

— ] Corkeggiale oV ron plzzdle| della creazione della base dati.

In automatico i giorni festivi T Durata totale = giorni lavorativi
vengono ignorati nel calcolo. Se settimanali x numero di ore
desiderate contarli (soprattutto se 18h0o giornaliere.

ci sono attivita piazzate sui giorni

T > La durata disponibile dipende dalla
festivi), spuntate questa opzione. i

vostra griglia dei vincoli.
Durata disponibile = Durata totale -
indisponibilita dellaa risorsa.

09h00

10n00

11h00

12h00

13h00

In automatico i tassi di occupazione
sono calcolati sulla settimana intera.
Cliccate e trascinate il mouse sulle
fasce orarie che non volete
conteggiare.

14n00

15h00

16h00

17h00

18h00
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Visualizzare il dettaglio delle lezioni

Indipendentemente dal tipo di visualizzazione scelta (tasso di occupazione, totale di ore, durata dell'attivita) se
fate un doppio clic sulla linea della risorsa che vi interessa compare il dettaglio delle lezioni della settimana.

Y I ocenti WS T YT Sae

Caorsi
EREEEEEEEEEEEEEEEE

Studenti

ule

Al
EEEEEEEEEE

(llnmunmazmm

Occupazione dei docenti nel periodo attivo - Tutte le fasce orarie - Attivita non piazzate conteggiate

i
Cognome Totale novembre dicembre
9 10 1 12 13 14 15 16 17
De André 50006000 200/60.00 20006000  Z00(60.00 20076000 200/60.00  Z00(60.00 F
Galilei 1.00/60.00  1.00/60.00  0.00/60.00  200/60.00 1.00/60.00  0.00/60.00  0.00/60.00 F
Ibsen 0.00/6000 200/6000 200/6000 200/6000  200/B00 2006000 F
s | 323.00/3120.00] 8.00/60.00] 16.0 oo| 16 0| 1600/E0.00 0| 1e00/e000) 11oofeoool ||
T
Data Durat: Tipo Docente Corso Aula Contenuto
Mar. 27 nov  alle 08h00 2h00 B Pratica lonesco Sviluppo Software Lab 15
Mer. 28 nov  alle 08h00  1h00 N Pratica lonesco Sviluppo Software Lah. 14
Gio. 29 nov alle 08h00 5h00 M Pratica lonesco Sviluppo Software Lah. 14
Gio. 29nov alle 13h00 3h00 N Pratica lonesco Sviluppo Software Lah. 14
Wen. 30 nov  alle 08h00  5h00 | Pratica lonesco Sviluppo Software Lah. 14
mll -5
o)

Specificita dei gruppi di aule
Per i gruppi di aule HYPERPLANNING visualizza i picchi di occupazione. In questo caso, |I'occupazione corrisponde
al maggior numero di aule occupate nello stesso momento.

hiaterie | Moduli e piani di studi | Docenti
wan " FICT1r T

| aggpeamert

& Q ¥ B

Tasso di occupazione delle aule sul periodo attive - Tutte le fasce orarie

v

. ottobre novembre dicembre gennaie febbraio

Codice Nome Totale

0 | H 2 | 43 M4 45 46 | 47 48 | 4 50 51 52 1 2 3 4 5 [ 7 8 9

Aula13 m 8% B% 8% 8% 8% 8% 36% 41% 3B% 30% 33% 43% 35% 41% 3% 28% B% 5% 13% 2B% 8% 28
Aula2 m 13% 13% 9% 13%| 13% 0% 15%| 16% 10% 1% 5% 5% 5% 1% 6% 1% 0% 0% 1% 3% 3% 3
€ Aula 112) m Ly v v v v L v v A v
Lah.12 m 0% 0% 0% (0% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 0% 0% 10% 10% 10% 10
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Leggere e parametrare il riepilogo delle attivita

Il Riepilogo delle attivita © permette di visualizzare il dettaglio delle attivita di una o pil risorse ( questa
funzionalita é disponibili per i Docenti, i Corsi, gli Studenti, e i Raggruppamenti) nel periodo attivo.
Da questa visualizzazione potete stampare I'elenco delle attivita o I'orario in elenco cliccando su &.

Due menu a tendina
permettono di definire le
date di inizio e fine del
periodo.

Selezionate una o piu risorse per
visualizzare il riepilogo delle loro
attivita comprese nelle settimane
del Periodo attivo.

Accesso ai
parametri di
visualizzazione

e di calcolo.
A |
m sabato 29 dicembre 2007 [ | o
= i i Ativita | Lezioni Piane di studi o <—
Nome &l Corse Tibe Materia Docente Aula o Collocazione Durata | Durata | Scarto | | Q uesti qu attro
<> T O S I T | tasti
s e e 2 B SN 0 N RSO ||  permettono di
N TTmg ~ e dettagliare
= - o Software 0 Pratica | Concetti Program.  |lonesco 13.00 I'elenco.
ecnico Gest Azle 2 Swilpp0 Softwars W Pratica | Concetti Program Ionesca Lab. 15 [®) |mar 23710 08hOD 200
Wilndows Intern. ECDL Zuiluppo Software B Pretica | Concetti Pragram lonesco Lab 15 | [@]) |mar 3040 08h00 200
Svilppo Softwars B Fratica | Concetti Frogram lonssca Lab 15 | [8) mar 06711 08hOO 200
Sviluppa Software N Fralica | Concetti Program. lonesco Lab.15 | [8] mar 13411 08h00 2.00
Svilppo Softwars B Fratica | Concetti Frogram lonssco Lab 15 | [8) mar 20411 08hOO 2.00
Sviluppa Software N Fralica | Concetti Program. lonesco Lab.15 | [8] |mar 27411 08h00 2.00
Svilppo Softwars B Fratica | Concetti Frogram lonssco Lab.15 | [8) mar 04/12 08h00 2.00
Sviluppa Software B Fratica | Concetti Program. lonesca Lab &) mar 11412 03h0 2.00
Svilppo Softwars B Fratica | Concetti Frogram lonssco Lab. 1 [® | mar 1812 D8hOD 2.00
Sviluppo Software I Pratica ||
o Software | ]
Ippo Software ||
o Software | ]
Ippo Software ||
S o Software 0 Pratica -
ippo Software 1 Pratica || . 1000 2000 1000 a
mEHG a
L1111 LIl ]
@ I
13 Y 3 I e e e e
settembre [ otiobre_Anovembre | dicembre

Un clic su una lezione visualizza

Selezionate le settimane per le la Scheda attivita corrispondente.

quali volete vedere le attivita.

Parametri dell’elenco delle attivita

Grazie a questi parametri, potete personalizzare completamente la vostra visualizzazione.

Attenzione! | Parametri dell'elenco delle attivita a cui accedete dalle diverse risorse sono gli stessi, se li modificate
a partire da Docenti > Riepilogo delle attivita, gli stessi si modificheranno sulle altre risorse, ad esempio su

Corsi > Riepilogo delle attivita.

[rrmev e stewii X

» Yisualizzazione

Spuntate I'opzione di visualizzazione che

Ordinamento cronologico

desiderate. Se scegliete di ordinare le attivita VisUslZza &) Visualirzaitipn dellattivts
cronologicamente, in questo caso I'elenco Visuslizza 4 tipologia delle materie
non puo essere dettagliato per livelli.

= ® Sommare su 3 ivell

* CorsoiTipohateria
M Piano di stud;

CorsoiTipoiogiaMteria E possibile attivare la

- - ; Scelta delle colonne V|S.Ua||ZZ'aZ|On(.E del
Scegliete le colonne che desiderate ] s Piano di studi che
visualizzare. consente di verificare

se il numero di ore
previste per ciascuna

Preferenze di calcola

Scegliete le vostre preferenze di calcolo. e materia nel piano di
B Conteggia le attivitd non piazzate PR .
) studi e stato realizzato
Contegoia solamente |e attivita estratte o
e piazzato.
LN "
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Come consultare le settimane di presenza delle risorse

La visualizzazione delle Settimane di presenza

permette di vedere le settimane in cui sono presenti (in blu) i

docenti sull'anno intero e il numero di giorni di presenza (G. Pres.).
Questa funzionalita & disponibile per i doventi, i corsi e gli studenti.

La colonna G Pres. indica il numero
di giorni in cui il docentelil corsol/
lo studente & presente
nell'istituto. Questo numero
dipende dal periodo attivo
selezionato.

T

hiaterie | Modull e piani di studi LIS
1T (1] inr

o
g 1

Settimane di presenza

-

Tit. Cognome Nome Codice| GPres. Identificativo
Prof. | Bardot Brigitte 7
Prof. |Beccaria Cesare 16
Prof. | Calving Italo 52
Sig. |Cem Gino 3

Il conteggio delle settimane di presenza
non prende in considerazione le attivita
non piazzate e neanche il periodo attivo.

Aftivita

L | Bagguiopament! | AU, wuuuua

Settimane di presenza *
| Wlnovld\c Igen | feb|mar | apr | Dmag g | lug 1 ago set
EEE  EESESESESSSENSNSSNSNSNSNNNNENENENENEEENEEEE)

i||||I|l|||||||:||||‘||||||||||:||||I||IIIIIII‘:III:|EIIEI‘:IID

Questa visualizzazione consente, per i docenti e per gli studenti, di accedere alla stampa dei giorni di presenza su

un calendario.
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Visualizzare i docenti dei corsi e delle aule

| docenti del corso

La visualizzazione Corso > Docenti @& permette di elencare tutti i docenti che intervengono nelle attivita dei corsi
o0 gruppi selezionati. La colonna Durata indica il totale delle ore di attivita piazzate.

Potete selezionare il periodo: Nell'anno o Nel
periodo attivo, per vedere i docenti che hanno
lezione in quel periodo.

Un clic su 1 consente di vedere solo il nome dei
docenti e la durata della loro presenza:

Un clic su 2 consente di vedere il dettaglio delle
materie insegnate.

Materie | Moduli | Doc
L1 un

enti
SEEEEEEEEEEEEE

Studenti

= B W

S R %W R m
7 | # Neffanno Ml periodo amvul
Nome Codicel

Saay

Aule
FTTTTTTTTTTY

< Cliccate qui per creare un elemento > * Nome Wateria Durata
Addletto Gest. Azle 2° Bardat 1hod
Cperatore CAD - Bardot Accoglienza fawio 1h00
Sviluppo Software Calvino 188h00
Tecnico Gest Azle 2° Calvino CAD bidimens 12h00
Windows Interm. ECOL Calvino CAD meccanica 83h00
Calvino CAD tridimens 38h00
Calvino Esame Finale 10h00
Calvino ltaliano 44h00
Cervi 1h00
Cervi Accoglienza fine 1hoo
De André 44h00
De Andra Italiano 44h00

L1l g

predefinito |2 &

al1o]11)1z)13

4|56 14]
seftembre | ottobre nowembre

15

La colonna Durata indica il
totale delle ore di attivita
effettuate da ciascun docente.

| docenti delle aule

La visualizzazione Aule > Docenti & permette di elencare tutti i docenti che utilizzano le aule selezionate. Questa
visualizzazione funziona come quella dell'ambiente Corsi.
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Corsi: visualizzare il volume orario per materia

Questa visualizzazione dell'ambiente Corsi @@ permette di vedere e di stampare in un'unica tabella il volume
orario per settimana di tutte le materie di un dato corso selezionato. Un doppio clic sul totale di ore vi consente
di visualizzare il dettaglio delle lezioni. |

Materie | Moduli Ragarup. | Aule
h
CE— ")
- -
Cogr £ - ottobre novembre dicembre
Materie Totale

< Cliccate qui per creare un elemento > ¥ 7 8 9 10 1" 12 13 14 15 16 17 18

Addetto Gest. Azle 2° Accoglienza fawio 200 000 200 000 QOO 00O QOO OO0 QOO OO0 QOO 00O QOO O

Economia 1" anna Accoglienza fine 200 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0

Operatare CAD competenze orientamenta 16.00 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 200 n0o0d 000 0
Competenze trasversali 800 000 100 100 200 200 00O 00O QOO 00O 100 000 QOO O

Tecnico Gest Azle 2° Cancetti Pragram. 3800 000 200 200 200 200 200 200 200 200 200 000 000 O

Wiindows Intern. ECDL Database 10500 000 500 000 000 &S00 500 &S00 500 &S00 500 000 000 O
Esame Finale 2000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 o
Informatica 16.00 000 000 00O QOO 00O QOO OO0 QOO 200 QOO 00O QOO O
Informatica ECOL 68.00 000 200 200 000 200 200 200 200 200 200 000 000 O
Inglese tecnico informatico 2400 000 1.00  1.00 1.00  1.00 1.00  1.00 1.00  1.00 0.00 000 000 0
Qrganizzaz. az leisicurezza 15.00 000 100 100 100 100 Q00O 200 100 00O 0OO 00O QOO O
Pari Opportunita 1000 000 000 000 QOO 00O 200 200 200 00O QOO 00O QOO O
Progr. ASP 20000 0.00 10.00 10.00| 10.00 500 10.00 1500 10.00 10.00| 10.00 000 0.00 O
Reti Infarmatiche e Internet 2400 000 1.00 4100 1.00 100 1.00 100 1.00 100 1.00 000 000 0
Sicur. Informatica 19.00 000 1.00 oo, 1.00 100 100 100 100 100 1.00 000 000 0
Sistemi Operativi 2300 000 1.00 f100 1.00 100 200 000 1.00 100 1.00 000 000 O
Stage 33200 000 000 j0O00| 000 000 000 000 000 000 000 000 000 O
Wisual Basic 16100 000 600 |000 500 200 800 @200 800 200 300 000 o000 o

(<] [>)
a Totale: | oo0] caool 2100] ] M ] T
Un doppio clic permette di vedere i Accesso ai Parametri del volume orario per
Dettagli delle lezioni. settimana .
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Corsi: visualizzare le date di inizio delle lezioni

Questa visualizzazione dell'ambiente Corsi *

inizio e fine delle lezioni, le settimane in cui si svolgono, la durata totale e il numero di lezioni.

-
Cognome
< Cliccate quiper creare un elemento : ¥
Addetto Gest. Azle 2°
Econamia 17 anno
Operatore CAD

Techica Gest Azle 2
Windows Intern. ECDL

duli e piani di studi

Materia

Accoglienza fawio
Accoglienza ffine
competenze orientarmento
Competanze trasversal
Concetti Program.
Database

Esame Finale

Informatica

Informatica ECDL

Inglese tecnico informatico
Organizzaz. &z lefsicurezza
Pari Opporunita

Progr. ASP

Reti Informatiche e Intermet
Sicur. Informatica

Sisterni Operativi

Stage

Vigual Basic

Sviluppo Software - Inizio delle attivita

Wen. 26 ot alle 08h00

er. 24 ottalle 17h00
er. 24 ottalle 16h00
ar. 20 naw alle 10h00

. Perindo )
Inizio Fine
set | oft ['nov I dic I 'gen | feb | mar | apr |'mag | giov | lug | ago |

“en. 26 ott alle 10h00
Gio. 03 lug alle 1000

0. 03 lug alle 08h00

ar. 18 dicalle 1000 (T T T T I (T T T T T I T T T I T TT T T W TTTTTITT Gig. 03 lug alle 12h00
ar. 23 ottalle 10n00 (LT T T I T T T I T T T T IT T T T T T T I T I T T I T M TTTTTTTT T par. 24 gio alle 11h00
ar 23 ottalle 0zhoo (LT 1T ISSRRIRRT [ T 1 TSR [ [T T (T TTTITT M TTITITIT T mar 24 giu alle 10h00

0. 24 oft alle 08h00 EEEEEI_:I_:EEEEEEEEE-:EEEEEEEED Gio. 26 giu alle 13h00

unu?lugaueushuu"""""""""""""""'”""'“'“.""“"Gm1u|uga||e14huu
er 12 dicalle15h00 O T T T T I T[T T IS [T TTTTTTIIT T TIII T TTTT T par. 19 feb alle 12h00

0. 25 oft alle 16h00

Mar. 05 feb alle 12h00
Lun. 22 oft alle 08A00 EEEEEI_:I_:EEEEEEEEEEEI:EEEEEEEEDMm 26 giu alle 14h00
er. 24 ottalle 14noo (LT 1T IRIIRIRRRIRNRNNY T WOV T T 7 T TR [T T T U T T RN TTTTTTTT T per. 25 giu alle 15h00

or 24 ottalle 03hoo (LT 1T 1RSSR T T TRSRRNN [ [T T T TTT T TTTTITTTT] mer 25 giu alle 0h00
er. 24 ottalle 15h00 (LT T T TRIRNRIINY VRN T OV T T T T RN T VT TTTTT W TTTTTTTTT ven, 27 giu alle 14h00
Lun. 31 maralle 080 (T TTTTT T T T TTTTTTTTTT LT T I TTTTTTT[TTTT] Gio, 05 iu alle 14h00
ar. 23 ottalle 11000 (T T T 1T IR T SRR 1117111 T M T T T TTT11] Gio, 03 lug alle 18h00

© INDEX EDUCATION

Durata

2hoo
2hoo
16h00
ano0
38h00
120n00
20n00
16h00
77ho0
25h00
15h00
10h00
210n00
26h00
20n00
25h00
360h00
190h00

permette di vedere di stampare materia per materia le date di

w
Lezione

1
1
a
7
19
24
4
B
35
25
14
5
42
a0
20
il
a0
48
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Modificare le preferenze

Le preferenze si trovano nel menu Preferenze e sono proprie di ogni utente della base dati. Tutti gli utenti, che si
collegano in modalita di Consultazione o in modalita di Modifica, possono definirle a seconda delle proprie

esigenze.

Visualizzazione
Le preferenze di visualizzazione sono di 3 tipi.

Preferenze dell'utente X

Visualizzazione  Stampa Piazzamento  Dati Qrarl
| | Y I o |
= I
45| 46) 47 49|50 51|52 234 5|a|7 g9 fwo|n|iz|m M\|5\ws|w||a\|9\2u|ﬂ\22\23|24|25\ze
novembre dicembre Tehbrain marzo meggioI__giugno

Numera di settimana

@ Conserva | niumeti dei calendari /
17

= Rinumera a partie da 1 \»
52 tl2lsfalslelafsfofrofti]ra]rs]ralss|ie]sr

ottobre: niovembre dicembre e

aprie T
L]
o

16] 18] 2021 [ 93] ] 2a[ 25| s8] 27[ 28| 29 ] 30| 31| 32] 53] 5 58] 38 [ 57 ] 36| 5s].
Tehbrain marzo apric magg ugno

Messagg o conferma

B Non visualizzare | messaggi di conferma ecoetto queli riguardarti la cancellazions e la modifica del periodo dellattivita

Dati che vi riguardano

®

W ‘isualizzare, negli elenchi, unicamente i dati (materie & rizorse) che vi riguardano i &
Werranno visuslizzate solamente |e attivit3 in cui c'& almeno un dato vi riguarda

Scenliete i profil o utiizzo di cui desiderate vedere i dati
+ SPR

' Amministrazione

' Modifica

Numerazione della settimana nel periodo attivo
1. 1l periodo attivo & una barra che rappresenta le 52 settimane dell'anno. Ogni utente puo decidere il
modo in cui numerare le settimane nel periodo attivo :

e con inumeri dei calendari.
e numerare a partire da 1 sapendo che la settimana 1 sara la prima settimana del vostro

orario.

Visualizzare / Nascondere i messaggi di conferma
2. Se I'utente non vuole pili vedere i messaggi di conferma durante le sue manipolazioni, & sufficiente che

spunti I'opzione corrispondente nel menu Preferenze > Generali > Visualizzazione. In ogni caso si
sconsiglia di farlo se I'utente non conosce sufficientemente il funzionamento del software.

In ogni caso, i messaggi di conferma che riguardano la cancellazione delle risorse, non possono essere nascosti
per evitare cancellazioni inopportune.

Visualizzare / Nascondere i dati che vi riguardano
3. Automaticamente HYPERPLANNING visualizza negli elenchi tutti i dati della base dati. Potete ridurre in

modo permanente i dati degli elenchi e conservare solo quelli che vi interessano.

Esempio : i docenti di un corso di laurea, i corsi di una certa tipologia....
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Colori dell'interfaccia grafica

POtete personalizzare | COlOri Visualizzazione  Stampa  Piazamento Dati  Orari
dell'interfaccia grafica di HYPERPLANNING. | Msuslmazone E7Y
.
Un'anteprima (a destra) permette di Personalizzazione dei colori dellinterfaccia
. . . Scegliete e visualizzate i vostri colori: Arteprima dal colore Blustte
visualizzare la gradazione del
COlOTe SCG'tO * Videata principale (MBluette |G [ —— : q
Potete scegliere dei colori diversi o — — — —
per la videata principale, per le ]
finestre di selezione e per la Scheda =
attivita. 2
s
e
1h00
Scegliete il colore: 2h00
Serra el period o E— 200
[T [ a
o9 EEE
[ Corpeeni ]
L]
Preferenze di stampa
1- LIUtente pUb anChe deﬁnlre un Visualizazione  Stampa Piazzamento  Dati Orari
avvertimento di stampa.
.

Awwertimento di stampa

egine

Preferenze di piazzamento delle attivita

Ogni utente connesso in modalita di Modifica o Amministrazione puo indicare le sue preferenze peril piazzamento
delle attivita.

Preferenze dell'utente b4
Visualizazione  Stampa  Piazzamento  Dati Orati
Piazzamento delle attivita
.
Preferenze di piazzamento
Fiazzamento manuale
] Autorizza la modifics delle attivitd bioccate
) Solamerte in monoselezione
* Stato delle attivitd con il piazzamento manuale
@ || Blocca nela stessa collacazione e stesso periada
Piazzamento automatics
Interrampi il calcoln &l prima scarto
Tratta e attivita fisse unicamerte per il perioto attiva
Soluzione attivits scartate (2 fasi)
Criteri di piazzamento
Autorizza il piazzamento dells attivits sui giorni festivi
Favorisci e mezze giomate lbere [0 = 1000] 30
Ricluci i huchi (docenti) [0 > 1000] 10
Ritluc i buchi (corsi) [0 = soo) 10
Favorisci le giomete ibere 10+ 100 50 w
. A

Preferenze legate al piazzamento manuale

Autorizzare la modifica delle attivita bloccate (valido unicamente in monoselezione)

Questa opzione permette di autorizzare le modifiche di un'attivita che & stata bloccata (qualunque sia il tipo di
lucchetto). Tutte le modifiche sulle attivita vengono allora permesse: collocazione, durata, periodo, ecc. Le
modifiche sono comunque autorizzate solo attivita per attivita. Anche se questa opzione e spuntata, rimane
vietata la modifica dell'attivita in multiselezione.
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Blocco delle attivita piazzate a mano

Questa opzione permette di bloccare automaticamente le attivita non appena le avete piazzate. Spuntate

direttamente il tipo di blocco che desiderate applicare al piazzamento manuale delle attivita:

e il lucchetto verde mantiene il piazzamento dell'attivita nello stesso periodo, cioé I'attivita potra essere spos-
tata ma non sospesa.

e il lucchetto rosso blocca il piazzamento dell'attivita nella stessa collocazione e nello stesso periodo, cioé la
collocazione (giorno, ora e periodo) dell'attivita non pud essere modificata.

Opzioni del piazzamento automatico

Interrompere al primo scarto

Questa opzione interrompe il piazzamento non appena un'attivita non puo essere piazzata da HYPERPLANNING.
Questo permette di trovargli una collocazione manualmente prima che le altre attivita siano piazzate.

Trattare le attivita fisse unicamente sul periodo attivo

Questa opzione autorizza il calcolo a frazionare un'attivita fissa se il periodo attivo non contiene tutto il suo
periodo.

Soluzione delle attivita scartate

Questa opzione lancia una risoluzione rapida (2 fasi massimo) non appena un'attivita viene scartata dal
piazzamento. Questo modo di risolvere gli scarti puo dimostrarsi piu efficace rispetto ad una risoluzione globale
alla fine del piazzamento (Piazza le attivita scartate). In questo modo, la soluzione degli scarti viene fatta prima
che tutte le attivita siano piazzate: le soluzioni potenziali sono cosi maggiori.

Criteri di piazzamento

| criteri di piazzamento sono utilizzati per il piazzamento automatico ma influiscono anche sul piazzamento
manuale durante la diagnostica dell'attivita. Si definiscono qui in Preferenze o anche direttamente nella
finestra del Piazzamento automatico.

Criteti di piazzamento

Autarizza il piazzamerto delle attivita sui giorni festiv

Favorizci le mezze giornate libere [0 = 1000] 30
Riduci i buchi (docerti) [0 = 1000] 10
Riduci i buchi (corsi) [0 = So0] 10
Favorisei le giornate libere [0 = 1000 50

Per ogni criterio, il valore indica I'importanza data a questo criterio. | valori predefiniti rappresentano un
compromesso tra tutti i criteri. Potete sempre reimpostarli cliccando sul tasto Valori predefiniti.

Quando un criterio ha come valore 0, non ha alcun effetto sul calcolo.

Autorizzare il piazzamento delle attivita sui giorni festivi

Automaticamente, HYPERPLANNING non piazza mai un'attivita su un giorno definito festivo da SPR o
dall'amministratore dell'orario. Comunque, tutti gli utenti della base dati possono derogare a questa regola
spuntando I'opzione corrispondente in Preferenze > Piazzamento delle attivita.

In qualunque modo sia impostata questa opzione, il piazzamento manuale permette sempre di forzare il
piazzamento su un giorno festivo.

Favorire le mezze giornate libere
Pili il valore di questo criterio & elevato, pit HYPERPLANNING cerca di lasciare delle mezze giornate senza attivita
nell'orario di ciascuna risorsa, dando priorita a quello dei docenti.

HYPERPLANNING considera una mezza giornata in funzione dei parametri dell'istituto che avete definito: pausa
pranzo o linea di mezza giornata.

Ridurre i buchi (Docenti)

Pit il valore di questo criterio & elevato, piti HYPERPLANNING cerca di evitare i buchi nell'orario dei docenti.
Utilizzate questo criterio solamente quando i docenti hanno un impegno settimanale il cui numero di ore pud
lasciare dei buchi (tra 15 e 25 ore).

Ridurre i buchi (Corsi)
Pili il valore di questo criterio & elevato, pit HYPERPLANNING cerca di evitare i buchi nell'orario degli studenti.
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Utilizzate questo criterio solamente quando gli studenti hanno meno di 25 ore di attivita per settimana.

Favorire le giornate libere

Piu il valore di questo criterio & elevato, pitt HYPERPLANNING cerca di lasciare delle giornate intere senza attivita
nell'orario dei docenti.

Preferenze legate agli orari

Disposizione
1. L'utente pud definire i giorni da
V|Sua||zzare negll orarl e ne' “Wisualizzazione Stampa Piazzamento Dati Orari
planning, Contenuto delle attivita
5
Giorni da visualizzare
()m ed @
s
Contenuto
L'utente puo indicare:.
1. su qua“ Orari dl quall risorse “Wisualizzazione Stampa Piazzamento Dati Orari
iz2azi
effettuare la personalizzazione, .
2. le informazioni da visualizzare
nelle attivita e il loro ordine di Informaziani visuslizzate nle attivid
apparizione nel riquadro delle E g" . m:” T @
. e e informazioni spuntate verranno visualizzate secondo 'ording definito qui oi seguita;
atthlta, v Contentto * Come visuslizzare |s matsris?
3. come visualizzare le materie,  Materia colore
4. se vedere il numero progressivo BT ET D et @
. . " Aula W Nome
delle lezioni, ' ' Y S
5. quglg‘colore visualizzare nelle T
attivita. + Tipo

@ Wisualizza il n° progressivo delle lezioni

Colori delle attivitad

@ * In funzione della materia In funzione ded tipo

Vedi anche...
Scheda “Modificare le preferenze legate ai dati”, pagina 133.
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Modificare le preferenze legate ai dati

Tutti gli utenti possono indicare le loro preferenze di visualizzazione attraverso il menu Preferenze.
Al contrario, solo gli utenti in modifica sono autorizzati a modificare i parametri relativi ai dati (esempio: monteore
annuo predefinito).

Materie
1. Spuntate questa opzione per

non dover pil inserire il T — T PR EI e
codice durante la creazione di m Maduli e piani di studi |Docenti |Carsw |Studem\ |Raggrupnamenn |Au\e |Aﬂivité
una materia.

2. Spuntate le opzioni desiderate _
per la visualizzazione delle @serlr:?::mmamn!acnnativnda\cndicemateria
materie negli elenchi, nelle
griglie e nella scheda attivita.

Come visualizzare le materie?.

* Negli elenchi * Nella scheda attivit * Nele griglie
Calore Calore Colore:
| Cadice | Cadice 8 Codice
= Nome = Nome o Nome
Home lungo Home lunga ) Nome lungo

Moduli e piani di studi
Come per le materle, potete spuntare

queste opzioni di visualizzazione negli T m——
elenchi dEI piani dl Studi e de| mOduli. Docenti |Cursw |Studem\ |Raggruppamenn |Au\e |Attivité

Preferenze specifiche dei piani di studi e moduli

Come visualizzare | piani di stud?
* Negli elenchi
Cadlice

™| Nome

Come visualizzare | moduli?
* Negli elenchi
Cadlice

™| Nome

Docenti

1. Potete scegliere il modo in cu
S , .
verra ca|CO|ata|0ccupaZ|one Visualizazione  Stampa  Piazmamento  Dati  Orari

de”e riSO rse. QUE”O Che Materie |Madu|\ e piani di studi m carsi |Studem\ |Raggruppamenn |Au\e |Attivité
scegliete relativamente alle
preferenze dei docenti sara
. . Durata cells attivita / durata disponibile
valido anche per le altre risorse @ Durata dele stk / dursta et
della base dati. Canteggia le attivitd sui giorn festivi

m| Canteggia le attivita non piazzate

2. Spuntate le opzioni desiderate
per |a Visualizza2|0ne dei I’r:ferenzelp:iﬁ:hed:idn:enl.i
docenti negli elenchi, nelle R

* Megl elanchi * Nella scheda sttivit o Melle grigle
griglie e nella scheda attivita. Code Codice Codie

3. Potete scegliere un monteore @ S —— .
annuale predefinito per i — In matuscalo In maiscola
docenti. Questo valore sara e rame pene
applicato a tutti i nuovi docenti
creati ma non a quelli gia el i
esistenti nella base dati. @Mm,eawa‘emeuef.m
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Calcolo dell'occupazione delle risorse

1. Potete scegliere il modo in cui
verra calcolata I'occupazione
delle risorse. Quello chescegliete
relativamente alle preferenze
dei corsi sara valido anche per le
altre risorse della base dati.

Visualizzazione corsi e gruppi
2. Spuntate le opzioni desiderate
per la visualizzazione dei corsi e
dei gruppilopzioni negli elenchi,
nelle griglie e nella scheda
attivita.

Valori predefiniti
3. Potete indicare un numero
predefinito di studenti peri
corsi. Questo valore sara

Preferenze dell'utente y

Visualizazione Stampa Piazzamento Dati Orari

Materie |Mn|1u|\ e piani di studi |Dncem\ @ Studenti |Raggruppameml |Au|e |Arhwlé

Preferenze legate al calcolo dell'occupazione di tutte le risorse

Dursta dells attivitd / durata disponibile
@ o' Durata delle attivits / durata totale
Conteggia le attivits sui giorni festivi

m| Canteggia le attivita non piazzate

Preferenze specifiche dei Corsi/Gruppi/Opzioni

Come visualizzare i corsi?

* Megii elenchi * Nella scheda attivit * Nelle griglie
Couice Codice Couice
) Nome ] Home ) Nome
Come visuslizzare | Gruppliopzioni?
* Negli elsnchi * Nella scheda attivita * Nelle griglis

# «=GruppoiOpzions & <xGruppo/Opzione # «=GruppoiOpzions

=Corso= GrugpoiOpzione =Corso= Gruppo/Opzione =Corso= GrugpoiOpzione

=Corso= =Suddivisione GruppoiOpzione =Corso= <Suddivisione= Gruppo/Opzione =Corso= =Suddivisione GruppoiOpzione

Coice: Codlice Coice:
) Nome | Nome ) Nome
Nome lungo Homs lungo Nome lungo

¥alori predefiniti
M. Studenti predefinito,

3

applicato a tutti i nuovi corsi creati ma non a quelli gia esistenti nella base dati.

Studenti

1. Spuntate le opzioni desiderate
per la visualizzazione degli
studenti negli elenchi, nelle
griglie e nella scheda attivita.

Raggruppamenti

1. Potete decidere di prendere in
considerazione i giorni festivi
nel calcolo dell'occupazione
delle risorse. Ma attenzione,
quello che scegliete nelle
preferenze dei raggruppamenti
sara valido anche per le altre
risorse della base dati.

2. Spuntate le opzioni desiderate
per la visualizzazione dei
raggruppamenti negli elenchi,
nelle griglie e nella scheda
attivita.

R

ione Stampa P Dati Orati
Materie |Modu\iep\anid\ studi |Docenti |Cursw m Raggruppamenti |Au\e |Attivité

Preferenze specifiche degli studenti

Come visualizzare gl stucenti?

@

* Negli elenchi
| Cognome

In maiuscolo

| home
Iniziale: ciel noime:

& Home complsto

Preferenze dell'utente X

“Wisualizzazione Stampa

Materie |Mudu\|ep\amm studi |Duneml |Cnrs\ |Studem\ Raggruppamenti |1 |Arhwlé

Durata delle sttivita / durata disponibie
@' Durata delle sttivita f dursta totale

Conteggia le attivit sul giorni festivi

Piazzamento  Dati  Orari

Preferenze specifiche dei raggruppamenti

Come visualizzare | raggruppamenti?

* Negl elenchi * Mella sched attivita * Hele grighe
@ Codice Codice Codice
 ome  Nome  ome
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Calcolo dell'occupazione delle risorse

1. Potete scegliere il modo in cui
verra calcolatal'occupazione
delle risorse. Quello chescegliete
relativamente alle
preferenzedei corsi sara valido
anche per le altrerisorse della
base dati.

Valori predefiniti
2. Potete scegliere una capienza
predefinita per le aule. Questo
valore sara applicato a tutte le
nuove aule create ma non a
quelle gia esistenti nella base
dati.

Visualizzazione delle aule

Preferenze dell'utente X

Visualizazione Stampa Piazzamento Dati Orari

Materie |Mn|1u|\ e piani di studi |Dncem\ |Cur5| |Sluneml |Raggruppameml m Attivita

Preferenze legate al calcolo dell'occupazione di tutte le risorse

Durata delle attivits / durata disponibile

@- Durata dele attivits / durata totale

Contengia le attivita sul glormi festivi

W] Cortedia Is attivita non piazzate

Preferenze specifiche delle aule
sior prededinit
Capienza predefinia [
Gome visuslizzars e auls?

* Megli elenchi * Nella scheda sttivita

W Codice

* Nelle griglis

B Codice B Codice

B Nome: =] home B Nome:

Nome lungo Homs lungo Nome lungo

3. Spuntate le opzioni desiderate per la visualizzazione delle aule negli elenchi, nelle griglie e nella

scheda attivita.

Attivita

Visualizzazione delle attivita

1. Spuntate questa opzione per
far apparire il numero della
lezione dell'attivita nella
griglia dell'orario. Il numero
progressivo delle lezioni e
visibile solo se & visualizzata
una sola settimana nel periodo
attivo.

2. Se questa opzione & spuntata,
tutte le attivita figlie appaiono

I Preferenze dell'utente X

“Wisualizzazione Stampa Piazzamento Dati Crari

Materie |Mudu\|ep\amm studi |Duneml |Cnrs\ |Studem\ |Raggruppamem\ |Au\e m

Preferenze specifiche delle attiviti

ome visualizzare le altivita?
1 Wisualizza il numero progressivo delle lezioni nelle grigle (Lnicamente quanda & selezionata Una sola setfimans)

@ ] Visualizza le attivita figlie piazzate fuor dal periodo attivo

Formato dei coefficierti

# Sotto forma di frazione
Satton forma o numern decimale

con le loro attivita madri, anche se si svolgono fuori dal periodo attivo.

Formato dei coefficienti

3. Ogni utente puo scegliere il modo in cui deisdera vedere i coefficienti : Sotto forma di frazione o Sotto

forma di numero decimale.

Calcolo dell'occupazione delle risorse

Attenzione! Le preferenze legate al calcolo dell’occupazione delle risorse sono applicate a tutte le risorse
indipendentemente da dove vi troviate nel menu Preferenze > Dati (Docenti, Corsi, Raggruppamenti, Aule).

Vedi anche...

Scheda “Modificare le preferenze”, pagina 129.

© INDEX EDUCATION

Pagina

135




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche

Elenco dei comandi rapidi da tastiera

Elenco dei comandi rapidi da tastiera

| comandi rapidi da tastiera permettono di navigare o di attivare molto rapidamente un comando premendo

contemporaneamente una combinazione di tasti sulla tastiera.

AZIONE COMANDO
Apri una base dati CTRL+ 0
Salva una base dati (TRL + E
Stampa CTRL + I
Chiudi (TRL + Q
Seleziona tutto / Seleziona tutte le attivita (TRL + A
Seleziona tutte le linee SHIFT + CTRL+ A
Nuova attivita CTRL + N
Duplica (un'attivita, un piano di studi, un modulo, un corso) | CTRL + D
Definisci un'estrazione (TRL + F
Estrai tutto (TRL+T
Estrai la selezione (TRL + X
Estrai le risorse della selezione (TRL+ U
Estrai le attivita del giorno (TRL +J
Fare una multiselezione continua in un elenco SHIFT + clic
Fare una multiselezione discontinua in un elenco CTRL + clic
Per selezionare tutte le lezioni di un'attivita nei planning SHIFT+ clic
per settimana

Per selezionare delle lezioni discontinue nei planning CTRL+clic
per settimana

Per deselezionare un dato CTRL + clic
Per uscire dalla modalita di inserimento in un elenco ESC
Copiare I'elenco (TRL + C
Incollare I'elenco (TRL + V

© INDEX EDUCATION

Pagina

136




HYPERPLANNING 2009 - Schede pratiche
Bisogno di assistenza?

Bisogno di assistenza?

«Mister Scheda»

Non esistate a cliccare su Mister Scheda per scoprire maggiori informazioni sull'utilizzo di
HYPERPLANNING. Si aprira una finestra di informazioni che vi descrive la visualizzazione in cui vi
trovate, quali manipolazioni possono essere effettuate, a che cosa servono le diverse funzionalita, ecc.

Invio della base dati al servizio di assistenza

Il comando Assistenza>Contattare il servizio di assistenza di INDEX EDUCATION permette di trasmetterci via mail una
base dati, aperta o anche chiusa. Nella finestra di invio, descrivete con precisione i problemi che avete riscontrato
perche i nostri tecnici del versizio assistenza possano rispondervi rapidamente.

Accesso diretto alle Domande/Risposte (FAQ)

Le risposte alle domande pil frequenti poste al nostro servizio di assistenza sono registrate sul nostro sito
www.index-education.it. Da HYPERPLANNING, potete acccedervi molto rapidamente attivando il comando del
menu Assistenza > Domande/risposte HYPERPLANNING. Un navigatore si apre automaticamente sul nostro sito alla
pagina relativa alle domande e risposte su HYPERPLANNING.
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GLOSSARIO

Amministratore (di un orario): utente autorizzato a gestire |'orario e i suoi utenti.
Amministratore potenziale: utente che puod essere nominato come amministratore di un orario.

Attivita: attivita di una data materia per la quale un insieme di risorse (almeno una) si riuniscono per una certa
durata su un numero definito di settimane.

Attivita figlie: insieme di lezioni di un'attivita sulle quali una caratteristica dell'attivita & stata modificata.
Attivita madre: linea di cumulo delle informazioni relative alle attivita figlie.

Aula: risorsa materiale (aula della classe, videoproiettore...) usata in un'attivita.

Bloccare un periodo: impedire la modifica dei dati del file su un determinato periodo.

Bloccare un'attivita: impedire le modifiche su un'attivita.

Calcolo (degli orari): ricerca automatica di una collocazione per tutte le attivita estratte nel rispetto di tutti i
vincoli.

Calendario: insieme dei periodi (5 massimo) che permette di definire rapidamente i periodi dell'anno sui quali si
desidera lavorare.

Cliccare-trascinare: selezionare e trascinare un oggetto con I'aiuto del mouse tenendo premuto il tasto sinistro.

Client (applicativo): applicativo della versione in rete a partire dalla quale gli utenti lavorano e inviano le richieste
al Server.

Comando: istruzione impartita dall'utente al fine di far eseguire una azione al computer.

Componenti (di un raggruppamento): corso(i) e/o gruppi di corso raggruppati in un raggruppamento con un nome
che li identifica.

Conteggi delle ore: totali di ore di attivita ordinati in funzione delle diverse tipologie di dati.

Controller (applicativo): applicativo della versione in rete che controlla le connessioni ai differenti applicativi e
gestisce tutte le licenze acquisite.

Corso: insieme di studenti raggruppati sotto un nome amministrativo (classe, corso di laurea, specializzazione...)
e che seguono delle attivita in comune. Pud essere suddiviso in sotto-insiemi (Gruppi e Opzioni).

Cumulabile (attivita): attivita il cui numero di lezioni & superiore al numero di settimane in cui si puo svolgere.
HYPERPLANNING puo quindi cumulare piu lezioni in una stessa settimana.

Dato: elemento fondamentale di informazione che costituisce la base dati (es. una materia).
Dettagliare (un elenco): visualizzare in alcuni elenchi il livello di dettaglio desiderato.

Diagnosticare (un'attivita): visualizzare le collocazioni possibili per un'attivita e i vincoli che pesano su una data
collocazione.

Docente: docente del corso (professore, assistente, responsabile amministrativo...) in un'attivita.

Estrarre (dei dati): visualizzare in un elenco solo i dati corrispondenti ai criteri definiti. Estrarre tutto permette di
visualizzare tutti i dati.

Filtrare (le attivita): visualizzare nell’elenco le attivita estratte di cui almeno una lezione @ piazzata sul periodo
attivo.

Fissa (fascia oraria): caratteristica dell'attivita che determina che I'attivita si svolgera sempre allo stesso giorno e
alla stessa ora, per tutte le settimane in cui si svolge.

Frazionamento (di un'attivita): divisione di un'attivita in 2 insiemi di lezioni chiamate attivita figlie. Queste si
distinguono per almeno una caratteristica e si dividono il periodo dell'attivita di origine.

Gruppi: sotto-gruppi di studenti formati durante una suddivisione di un corso.

Gruppo di aule: insieme di aule interscambiabili o altri dati materiali (laboratori, videoproiettori...) riuniti sotto
uno stesso nome. Permette di assegnare a un'attivita un'aula del gruppo senza definire precisamente quale aula.
La ripartizione delle attivita nelle aule viene effettuata dopo il piazzamento delle attivita per aumentare le
possibilita di piazzamento.

Gruppo di corso: sotto-gruppo di studenti (Gruppo o Opzione) derivanti da uno stesso corso.

Incompatibilita di materia: vincolo che impedisce il piazzamento di 2 attivita di materie incompatibili per uno
stesso corso nella stessa giornata. Automaticamente una materia & incompatibile con sé stessa.

Indisponibilita (dell'attivita): fascia oraria (segnata in rosso) sulla quale I'attivita non deve essere piazzata.
Indisponibilita (di una risorsa): fascia oraria (segnata in rosso) sulla quale le attivita di questa risorsa non devono
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essere piazzate.

Intervallo: spazio minimo di tempo mantenuto tra 2 attivita al momento del piazzamento automatico. Esso viene
definito in maniera indipendente per i docenti ed i corsi.

Legami tra gruppilopzioni: legami che impediscono lezioni simultanee dei gruppi, opzioni e corsi. Permettono di
garantire che uno studente non avra pil attivita contemporaneamente.

Legare (le aule al gruppo): definire le aule che compongono un gruppo di aule.
Lezioni: diverse lezioni compongono un'attivita.

Massimo di ore (di una materia): massimo di ore di una materia che puo seguire uno stesso corso. Puo essere
giornaliero e settimanale.

Massimo di ore (di una risorsa): massimo di ore di attivita che puo seguire un corso o insegnare un docente. Puo
essere giornaliero o settimanale.

Materia: oggetto dell'attivita, ragione per la quale le risorse vengono impegnate.

Mobile (attivita): attivita il cui numero di lezioni & inferiore al numero di settimane in cui si puo svolgere.
HYPERPLANNING sceglie tra le settimane potenziali, le settimane in cui I'attivita si svolgera.

Modalita diagnostica: (vedi Diagnosticare un'attivita)

Modalita utilizzo esclusivo: modalita di connessione, riservata ad alcuni utenti, che impedisce a tutti gli altri
utenti connessi di modificare la base dati. Il piazzamento automatico delle attivita e la ripartizione delle attivita
nelle aule richiedono questa modalita per essere eseguite.

Monteore annuale: numero di ore dovute da un docente sull'anno

Multiselezione: selezione simultanea di piu dati per la loro modifica.

Occupazione: numero di ore di attivita, piazzate o non, di una risorsa.

Opzione: gruppo di corso che designa un insieme di studenti.

Orario: nella versione in rete, nome che permette agli utenti di accedere alla base dati associata.

Pannello di controllo del periodo: oggetto grafico composto da 3 o 4 barre di 52 settimane. Permette di definire
il periodo attivo (barra rossa) e informa sulle settimane potenziali dell'attivita (barra blu), le settimane in cui
I"attivita si svolge (barra verde) e le settimane di presenza di una delle risorse dell'attivita (barra gialla).

Periodo attivo (barra bianca): settimane bianche del pannello di controllo del periodo. L'occupazione delle
risorse, le modifiche che fate su un'attivita, ecc. dipendono dal periodo attivo.

Periodo di un'attivita (barra verde): settimane in cui I'attivita si svolge. Il numero di settimane dell'attivita
corrisponde al numero di lezioni dell'attivita.

Piano di studio: serie di monteore da realizzare per materia.

Piazza e sistema: piazzare un'attivita su una fascia oraria gia occupata, garantendo la ricollocazione di tutte le
attivita nel rispetto di tutti i vincoli.

Piazzamento automatico: strumento che permette di piazzare le attivita estratte nel rispetto di tutti i vincoli.

Piazzamento manuale: manipolazione che permette di piazzare un'attivita con I'aiuto della diagnostica di
HYPERPLANNING, conoscendo le fasce orarie possibili e i vincoli che pesano su ciascuna collocazione.

Planning (visualizzazione): interfaccia che permette di visualizzare e di stampare gli orari di pil risorse su una
stessa griglia oraria.

Planning (di una base dati): in versione rete, nome.
Ponderazione: coefficiente per il quale & moltiplicata la durata di un'attivita nel conteggio delle ore dei docenti.

Potenziale di un'attivita (barra blu): settimane in cui I'attivita puo svolgersi. Se il potenziale & superiore al
numero di lezioni, I'attivita @ mobile. Se e inferiore al numero di lezioni, |'attivita € cumulabile.

Preferenza (di un'attivita): fascia oraria (segnata in verde) sulla quale & preferibile piazzare I'attivita.

Preferenza (di una risorsa): fascia oraria (segnata in verde) sulla quale le attivita di questa risorsa saranno
piazzate con priorita dal calcolo.

Raggruppamento: nome che indica un insieme di corsi e/o gruppi di corsi e facilita I'impiego simultaneo di queste
risorse.

Ripartire (le attivita nelle aule): assegnare un'aula del gruppo a tutte le attivita che utilizzano un gruppo di aule.
Risorse: dati umani e materiali (docenti, corsi e gruppi di corsi, raggruppamenti e aule) contenuti in un'attivita.
Scheda attivita: rappresentazione grafica di una o piu attivita a partire dalla quale le risorse possono essere
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consultate o modificate. Durante la diagnostica, visualizza tutti i vincoli che pesano sull'attivita in una
determinata collocazione.

Server (applicativo): applicativo della versione in rete che esegue le richieste dei Client sulla base dati.
Sospendere (un'attivita): cancellare la collocazione di un'attivita in orario.

Spazio minimo: spazio di tempo minimo tra 2 attivita durante il piazzamento automatico. Si definiscono in modo
indipendente per i docenti e i corsi.

SPR: super amministratore dell'insieme delle basi dati. E' il solo utente che pu6 accedere alle funzioni del
Controller e autorizzare gli utenti ad amministrare gli orari.

Suddivisione di corso: nome dato alla ragione per la quale si suddivide un corso in gruppi.
Tipologia: tipo di classificazione dei dati in funzione delle differenti specifiche create e assegnate ai dati.
Utilizzo Esclusivo: (vedi Modalita Utilizzo Esclusivo)

Variabile (attivita): attivita che pu0 svolgersi in fasce orarie differenti in funzione delle settimane dell’attivita.
Questa proprieta permette di piazzare pil facilmente |'attivita.

Vincoli: caratteristiche dei dati o dell'istituto che condizionano il piazzamento di un'attivita: indisponibilita e
massimo di ore delle risorse, incompatibilita di materie, pausa pranzo... Sono sistematicamente rispettati durante
un piazzamento automatico e segnalati durante un piazzamento manuale.

Web Service: applicativo della versione in rete che permette di scambiare dei dati con altri software qualsiasi sia
la piattaforma e il linguaggio utilizzato.
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CONTRATTO DI LICENZA D'USO

Questo documento & un contratto di licenza d'uso tra voi, persone fisiche o morali, "utenti finali", e INDEX
EDUCATION S.A. iscritta al registro di Marsiglia n® B 384 351 599 con sede in Rue Paul Langevin — Zone la Baronne
- 13013 Marsiglia — Francia - creatore, sviluppatore ed editore del Software.

| termini del presente contratto si applicano all'installazione ed all'utilizzo del Software e della relativa
Documentazione qualunque sia la formula di acquisizione della licenza, compresa la prova gratuita.

Il presente contratto definisce i diritti e/o restrizioni che accettate selezionando "Accetto i termini del contratto di
licenza".

Se vi trovate in disaccordo con le clausole e condizioni del presente contratto, non avete diritto ad installare o ad
utilizzare il software.

Definizioni
Con il termine Software, INDEX EDUCATION intende tutte le applicazioni del programma in versione eseguibile di
cui avete acquisito la licenza e la documentazione.

Con il termine Documentazione, INDEX EDUCATION intende tutti i documenti di gestione, in qualunque forma,
riguardanti il Software.

Con il termine Possessore della licenza, si intende la persona fisica o morale che ha legalmente acquisito la licenza
di utilizzo del Software.

A condizione di accettare le clausole ed i termini seguenti, INDEX EDUCATION vi accorda, in quanto possessore della
licenza o utilizzatore della versione dimostrativa, una licenza non esclusiva per usare il Software e la
documentazione conformemente a cio che & indicato nel presente contratto.

In quanto possessori della licenza o utilizzatori della versione dimostrativa, non siete autorizzati a:

- Modificare, tradurre, riprodurre, smontare, scomporre, né derivare in alcun modo il codice di origine del
Software o della documentazione che I'accompagna.

- Utilizzare il software come base per la preparazione di altri programmi informatici o lavori connessi.

- Vendere, offrire in sub-licenza, distribuire, concedere i diritti, rendere disponibile in vista di un utilizzo da parte
di terzi la totalita o una parte del Software.

- Mettere la totalita o una parte dei file del Software a disposizione degli utenti su una pagina Internet sotto forma
di file separati, riutilizzabili o trasferibili.

Conformita alle specifiche

INDEX EDUCATION garantisce che il Software fornito funziona in conformita alle specifiche del prodotto. Gli ideatori
e i programmatori vi hanno messo tutta la loro cura. Questo non esclude che il Software, a causa della sua
tecnicita, possa eventualmente contenere degli errori che ne alterano il funzionamento.

INDEX EDUCATION si impegna a correggere tutti gli errori che verranno comunicati e che rivelano la non conformita
alle specifiche dichiarate per la versione corrente e originale del Software. INDEX EDUCATION si riserva il diritto di
fatturare al Cliente tutte le prestazioni effettuate da INDEX EDUCATION a seguito di segnalazioni di errori da parte
del Cliente che si riveleranno imputabili al cattivo funzionamento del computer, da un programma non fornito
da INDEX EDUCATION, o da modifiche al Software.

Limitazioni di responsabilita

Ad eccezione di azioni per danni materiali che hanno origine da una colpa o da una negligenza di INDEX
EDUCATION, la responsabilita di INDEX EDUCATION verso i Clienti per danni diretti nei termini del presente contratto
(qualunque sia la forma dell'azione intentata, contrattuale o delittuosa) non sara in alcun caso superiore alla
somma pagata dal Cliente ad INDEX EDUCATION per il Software o i servizi resi, oggetto dell'azione intentata.

IN NESSUN CASO INDEX EDUCATION SARA RITENUTA RESPONSABILE DI DANNI INDIRETTI, IN PARTICOLARE PER PERDITA DI
DATI, DI PROFITTO E PER ALTRE PERDITE SIMILI, QUALUNQUE SIA LA LORO ORIGINE, ANCHE NEL CASO IN CUI INDEX EDUCATION
FOSSE STATA AVVISATA DELL'EVENTUALITA DI TALI DANNI.
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Responsabilita del Cliente
Il Cliente @ il solo responsabile della protezione dei propri dati.

INDEX EDUCATION declina ogni responsabilita dovuta alla perdita o al furto del Software, dei suoi componenti o dei
dati del Cliente.

Inadempienze

Nel caso in cui una parte non rispetti gli obblighi del presente contratto I'altra parte potra sospendere |'osservanza
dei proprio obblighi previsti nel contratto stesso o rompere il contratto 15 giorni dopo aver inviato comunicazione
scritta a mezzo raccomandata R/R alla controparte. La clausola vale anche nel caso in cui il committente non
effettui i pagamenti nei termini convenuti.

INDEX EDUCATION potra per altro rompere il presente contratto senza preavviso in caso di azione giudiziaria o
liquidazione del Cliente, cosi come in tutti i casi in cui il Cliente cessi la propria attivita o sia coinvolto in
procedimenti giudiziari.

Risoluzione del contratto da parte del Cliente

- Nel caso di una licenza a canone unico (Acquisto o Aggiornamento), il Cliente non potra esigere da INDEX
EDUCATION alcun rimborso, qualunque sia la durata di utilizzo del Software.

- Nel caso di una licenza a canone periodico (Noleggio annuale, Abbonamento), la risoluzione del contratto sara
possibile solo alla fine di ogni periodo. | soli canoni esigibili sono quelli ancora dovuti, con eventuali interessi a
titolo di ritardo nei pagamenti, al momento dell'estinzione del periodo annuale in corso. |l canone iniziale non
sara oggetto di alcun rimborso e rimarra alla INDEX EDUCATION a titolo di clausola penale.

Trasferimento

Il Software, cosi come la relativa documentazione, non sono cedibili né trasmissibili ad alcuna persona fisica o
morale.

Proprieta del Software
Il Software rimarra proprieta esclusiva di INDEX EDUCATION con tutti i diritti ad esso collegati.

Tutte le copie del programma fornite da INDEX EDUCATION o effettuate dal Cliente o utilizzatore della versione
dimostrativa (sia in forma leggibile dal computer, sia stampate, comprese le documentazioni, le traduzioni, le
compilazioni e gli aggiornamenti) sono e restano proprieta esclusiva di INDEX EDUCATION. Il Cliente o utilizzatore
della versione dimostrativa riconosce che il Software contiene informazioni confidenziali e segreti di fabbricazione
di INDEX EDUCATION e si impegna di conseguenza ad utilizzarlo per le proprie necessita interne, a non copiarlo per
fini diversi dal salvataggio, e a prendere tutte le misure necessarie nei riguardi delle persone che vi hanno
accesso, che sia tramite istruzioni o altro, al fine di rispettare gli obblighi nei termini del presente contratto.

Protezione dell'utilizzatore

Al fine di proteggere gli utilizzatori in caso di cessata attivita della ditta, INDEX EDUCATION ha provveduto a
depositare le versioni principali del Software presso I'agenzia per la protezione dei programmi a Parigi.

Controversie

Ad eccezione dell'obbligo del Cliente di pagare INDEX EDUCATION, nessuna parte sara responsabile, durante
I'esecuzione dei propri obblighi, di trasgressioni che abbiano avuto origine da cause non dipendenti dal proprio
controllo.

Se una qualunque disposizione del presente contratto fosse dichiarata non valida per qualsiasi ragione dal
tribunale di una giurisdizione competente, le restanti disposizioni continuerebbero ad avere validita; la
disposizione risultata non legalmente corretta dovra essere considerata come non scritta.

Nessuna azione, di qualsiasi tipo, che ha origine dal presente contratto, potra essere impugnata da una o
dall'altra parte per un periodo superiore ai due (2) anni dopo I'origine dell'avvenimento che ne costituisce il
fondamento.
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Per le versioni francesi:

Il software puo contenere diverse versioni del presente contratto di licenza d'uso su differenti supporti, ovvero
nella documentazione dell'utente e negli aggiornamenti. In caso di ambiguita o di contraddizione, bisogna
considerare la versione elettronica in lingua francese del contratto di licenza d'uso inclusa nell'ultima versione
del programma come la versione di riferimento facente fede e che prevale su qualunque altra versione.

Per le versioni straniere:

| contratti in lingua straniera sono delle traduzioni: in caso di controversia, il contratto che prevale & quello in
lingua francese.

QUESTO CONTRATTO DI LICENZA D'USO E SOTTOMESSO AL DIRITTO FRANCESE.

TUTTE LE CONTROVERSIE RELATIVE ALL'ESECUZIONE O ALL'INTERPRETAZIONE DEL PRESENTE CONTRATTO DOVRANNO ESSERE
SOTTOMESSE ALLA COMPETENZA ESCLUSIVA DEL TRIBUNALE DI COMMERCIO DI MARSIGLIA.

Tutti i costi subiti da INDEX EDUCATION relativi o meno all'attivita giudiziaria, nel caso in cui INDEX EDUCATION sia
implicata in una procedura o un diversivo giudiziario con il cliente, saranno a carico del cliente stesso.

Condizioni di fornitura

Prova gratuita del software

La versione dimostrativa scaricabile dal nostro sito & concessa gratuitamente. L'utilizzatore ha a disposizione sei
settimane, a partire dalla creazione di una base dati, per provare le funzionalita del software. Al termine di questo
periodo, dopo aver inviato I'ordine, egli ricevera i codici di registrazione che gli permetteranno di utilizzare anche
le funzioni di stampa ed esportazione del programma; i dati inseriti in fase di prova saranno utilizzabili.

In caso di mancato ordine, la versione dimostrativa non sara piu utilizzabile ed i dati inseriti non saranno pil
accessibili.

Acquisto

L'acquisto della licenza del Software ha effetto dalla data di installazione da parte del cliente e resta in vigore per
una durata indeterminata, salvo in caso di risoluzione conforme alle disposizioni descritte nel contratto della
licenza.

L'assistenza gratuita fornita dal servizio di assistenza di INDEX EDUCATION, di qualsiasi tipo (telefonica, elettronica
o per fax) @ invece valida unicamente per I'anno che segue I'acquisto della licenza durante le ore di apertura
(9h00-16h00) dal lunedi al venerdi.

Abbonamento annuale aggiornamento e assistenza

In caso di acquisto della licenza, il cliente pud beneficiare di un servizio di Abbonamento annuale aggiornamento
e assistenza. Questo servizio permette, quando esso e stato sottoscritto e pagato dal cliente, di beneficiare
gratuitamente di tutti gli aggiornamenti del Software cosi come dell'assistenza per ogni anno in cui questo
abbonamento é stato sottoscritto.

Allo scadere dell'anno, al cliente & sufficiente inviare un ordine per fax o e-mail per usufruire di questo servizio.
Se non lo fa, ma in seguito desidera acquisire la nuova versione del Software, il cliente dovra aderire al servizio
di Aggiornamento, descritto qui di seguito.

Servizio di aggiornamento

L'acquisto della licenza permette di beneficiare del servizio di Aggiornamento. Questo servizio comprende
I'aggiornamento del prodotto e della relativa documentazione, oltre all'assistenza, per un anno. La tariffa
dell'aggiornamento dipende dalla versione del Software acquistata in origine.

Licenza annuale

La licenza annuale & una formula che permette al cliente I'utilizzo della licenza del Software e della
documentazione per un anno. |l noleggio comincia dalla data dell'ordine dell'acquirente e quindi dalla relativa
fatturazione. Durante tale periodo e possibile usufruire gratuitamente dell'assistenza tecnica, telefonica e
telematica e dell'aggiornamento gratuito del prodotto.

Tariffe e aumenti di canone

Le tariffe della Licenza, dei Servizi e le spese relative che il cliente deve pagare sono quelle in corso alla data di
fatturazione, cosi come stabilite nel listino prezzi di INDEX EDUCATION in vigore. Tutti gli aumenti di tariffa dopo la
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data di sottoscrizione del presente contratto saranno resi noti al cliente con almeno trenta (30) giorni di
preavviso. Se il cliente non accetta I'aumento proposto, avra la possibilita di terminare il Servizio, oggetto
dell'aumento, allo scadere del periodo annuale in corso.

Pagamento e penalita per il ritardo del pagamento

Tutti gli importi dovuti saranno esigibili e dovranno essere pagati, a partire dalla data di fatturazione per la
fornitura del servizio, entro la scadenza. Tutti gli importi non pagati alla loro scadenza comporteranno il calcolo
degli interessi al tasso di sconto stabilito dalla legge.
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