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VERSIONE MONOPOSTO

1 - Installazione &® -~

HYPERPLANNING monoposto prevede un solo applicativo che si installa sull’hard-disk della postazione di lavoro,
necessariamente con sistema operativo Microsoft® Windows®.

CONFIGURAZIONE MINIMA CONFIGURAZIONE CONSIGLIATA

- Un computer con micro-processore Intel® Pentium® 4 da 2,4 GHz 0 - Un computer con micro-processore Intel® Pentium® ¢ da piti di3 GHz 0
equivalente; equivalente;

- 512 Mb di RAM (1 Gb con Vista); - 2Gb di RAM;

- 60 Mb disponibili su hard-disk; - 60 Mb disponibili su hard-disk;

- Microsoft® Windows® Vista 0 Windows® XP® o Windows® 2000®; - Microsoft® Windows® Vista 0 Windows® XP® Pro®;

- Uno schermo con risoluzione 1024 X 768. - Uno schermo con risoluzione 1600 X 1280.

Per installare HYPERPLANNING, scaricate I'ultima versione direttamente dal nostro sito internet:
http://www.index-education.it.

In versione monoposto, un solo utente per volta pud lavorare sulla base dati.

2 - Awvio

HYPERPLANNING monoposto deve essere lanciato dalla postazione sulla quale & stato installato.

Per lanciare HYPERPLANNING, utilizzate il collegamento F® che troverete sul vostro desktop o il comando
Start > Programmi > HYPERPLANNING 2008 > HYPERPLANNING monoposto.

Se non avete ancora inserito gli utenti ed i loro profili, automaticamente viene proposta la connessione con il
codice utente SPR (Supervisore) senza password.

Potrete in seguito inserire una password, registrare altri utenti e definire dei profili di utilizzo.
Dopo aver lanciato I'applicativo B, I'utente deve identificarsi.

Cadice uterte : Inserite il vostro codice utente.|
s} R

Password :

[ <

Inserite la vostra password. |

1

T

W‘ (liccate sul tasto Conferma per accedere alla schermata iniziale di HYPERPLANNING.
o

Dal menu File, potete
aprire una base dati
esistente o crearne una
nuova (Vedi pagina 8).
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Cambiare la connessione

Una volta connessi alla base dati, il comando File > Cambia utente connesso... permette di connettersi con un altro
nome e/o di cambiare la modalita di connessione.

Modificare la password

Una volta connessi alla base dati, il comando File > Strumenti > Modifica la password utente... permette ad un
utente di personalizzare la sua password, se gli amministratori gli hanno concesso questa autorizzazione.

3 - Registrazione della licenza

Versione dimostrativa

Se deisderate cominciare a lavorare in attesa di ricevere il vostro codice di registarzione, cliccate sul tasto Provare
HYPERPLANNING per 6 settimane, disponibile sulla schermata iniziale. Potrete lavorare con HYPERPLANNING per 6
settimane anche senza codice di registrazione. Non sono disponibili alcune le funzionalita legate alla stampa,
I'esportazione in ASCll e la creazione di pagine HTML.

Per utilizzare HYPERPLANNING oltre le 6 settimane di prova, dovete inserire il vostro codice di registrazione.
Anche quando cambiate computer dovete nuovamente richiedere il codice.

Richiesta del codice di registrazione
Sulla schermata iniziale cliccate sul tasto Registrare una nuova licenza.

Precisate se si tratta di un cambio [ S|
Mieata In postasione da | | crexsen ermmmmT
SOStItU | re RICHESTA DEL CODICE
} {m] Richiesta per cambio di computer | Postarions da sostture: (A
Mome dellistituta
[Index Education Halia ]
CAP.: (10023 | cigg. [Chieri )
Fax* 0119425471 Tel 0119411450
Eomail - [contatto@index-education.it 1 | Completate la richiesta e inviatela con
codon ciore, (11358 ] il sistema che preferite. Allo stesso
modo riceverete il codice di
N R e registrazione.
o
CONFERMA DEL CODICE
Codi a 0 0 0
== e Dopo aver ricevuto il vostro codice di
registrazione, inseritelo in questo
=T campo e cliccate sul tasto Conferma.
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L - Creazione e gestione della base dati

4.1 - Creare una nuova base dati

Nel menu File il comando Nuova base dati... permette di creare una base dati vuota. Per prima cosa dovrete de-
finire i parametri della vostra griglia oraria.

Parametrare la griglia oraria

| giorni lavorativi sono
visualizzati in bianco. Potete
toglierli (|n gr|g|0) o rimetterli Seegliete i giorni lavorativi (in kianca)

conun C||C. > lun. mar mer. gio VEn zah. -

Selezionate I'unita di tempo
minima che volete far gestire al

Parametri della griglia oraria

SOftWa re Scegliete il numero di ore per giorno
Per esempio, se avete delle [
attivita da 45 minuti, dovete < Selezionate la durata
selezionare 15 minuti, da 1 massima di una giornata
h e 30 mlnutl dO\'/ete . Scegliete lunité minima di tempo (pal-lsa pl’anZO |nCIusa)-
selezionare 30 minuti.

|-> 10 minuti 15 minuti &1 30 minuti 1ara

In seguito, per modificare le impostazioni orarie della vostra base dati, utilizzerete il comando File > Strumenti >
Converti una base dati... (Vedipagina 10).

Salvataggio della base dati

Salva la nuova base dati con nome

r bl |@ Calendario 2007-2008 j & & E-
Selezionate la ke
cartella nella
quale volete B
salvare la base receni
dati.
Risorse del
computer
Datele un nome. Fisorse direle  Mome fe: ’lUlanuZUUT-ZUUS ﬂ ﬂl ‘ Cliccate su Salva.
Salva come: |Ease dati Smp [* Smp) j Annulla

TLe base dati HYPERPLANNING sono composte da file del tipo *.Smp.

Dopo averle dato un NOME, potrete entrare nella vostra base dati.

k.2 - Compilare la nuova base dati
Per creare i dati necessari alla gestione dell'orario, disponete di 2 metodi:

L'importazione dei dati

Se disponete dei dati in formato testo (*.txt), procedete per importazioni successive per compilare i vostri dati .
Sappiate che importando direttamente le attivita, HYPERPLANNING crea automaticamente le materie e le risorse
che le compongono (docenti, corsi, aule...).

L'inserimento dei dati
Se non avete i dati in formato testo (*.txt), dovete inserirli tutti manualemente (Vedi pagina 133).
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4.3 - Recuperare la base dati dell'anno precedente

Se avete gia inserito tutti i vostri dati I'anno precedente e la vostra base dati cambia poco quest'anno, puo essere

utile recuperare la base dati e convertirla per utilizzarla quest'an

Aprite la base dati dell'anno precedente.

Attivate il comando File > Salva con nome...

Nel campo Nome file, inserite il nome della vostra nuova bas
(liccate su Salva.

HYPERPLANNING chiude automaticamente la vecchia base dat

Completate la vostra base dati inserendo o importando i nuovi Docenti, Studenti, Corsi, Piani di studi... Veri-
ficate che i vincoli dell'anno passato valgano anche per quest'anno: indisponibilita e preferenze, massimo di

ore, incompatibilita delle materie, ecc.

L.4 - Piccola metodologia

no.

e dati.

i e apre la nuova.

Per ottimizzare I'utilizzo di HYPERPLANNING, vi consigliamo di costruire la vostra base dati

rispettando le seguenti tappe.
Inserite tutte le vostre materie e i loro vincoli (Vedi pagina 71).

Inserite tutte le vostre risorse (Docenti, Corsi, Raggruppamenti, Aule ed eventualmente, Studenti) e i loro

vincoli.
Costruite i vostri moduli e piani di studi (Vedi pagina 75).
Create le vostre attivita a partire dai piani di studi (Vedi pagina 1

Se necessario, create a mano altre attivita direttamente sulla griglia (Vedi pagina 188) o attraverso la finestra di

creazione (Vedi pagina 188).

86).

Lanciate un piazzamento automatico delle attivita (Vedi pagina 215) o procedete con il vostro piazzamento

manuale (Vedi pagina 204).

Alla fine di queste 6 tappe, la vostra base dati & operativa per I'anno: potete ricercare o prenotare delle aule,

spostare delle lezioni, stampare gli orari e i planning, pubblicare

4.5 - Aprire una base dati esistente

le informazioni su Internet...

Nel menu File il comando Apri una base dati... permette di entrare in una base dati esistente.

Selezionate la cartella in cuisi
trova la base dati.

x| « @k E-

TereaT ) Archivi_Essmpio
- - — Orario 2007-2008.5MP
| Selezionate |a base dati. I_Y.ﬁ =] oraria 2007-2008_ancien. 5P

Documnenti
Tecerti

Risorse del
computer

Copia di sicurezza della base
dati (Vedi pagina 13).

Risorse direte  Mome file: |Drari0 2007-2008

SMP ~ i ]

Tipo file: |Base dati Smp [*.

Smp) j Annulla

Al momento dell'apertura di una base dati di una versione precedente, HYPERPLANNING ne salva automaticamente
una copia, precisando nel suo nome il numero della vecchia versione. Questa copia potra essere sempre aperta

con la vecchia versione del programma.

Aprire una base dati compressa (*.zip)
Utilizzate il comando File > Recupera una base dati compressa... .
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Riaprire una base dati recentemente aperta

Apri una base dati... Chrl+O
Riapri una bs ati

Recupera una base dati compressa...
Muova base dati...

1 3
2: C:\Base dati 2007\Anno 2007-2008.5MP

Parametri. .. u
Salva Chrl+E "
Salva con nome. ..
(S e e e kil Permette di definire il numero di basi dati visualizzate in questo menu.
Salva e comprimi una base dati...

Imnporta in ASCIL.,
Esporta in ASCIL.,

Trovare una base dati
Il comando File > Strumenti > Trova una base dati... permette di elencare tutte le basi dati presenti su un disco.

Lanciate la ricerca.

Se conoscete il nome Ricerca una base dati
esatto della base dati
dla ricetrc%r.e; inseritelo Ricerca di una base dati
al posto di *.
Mome [*.SMP (base dati HYPERPLANNING) -
p
In: c:
Selezionate il disco su > [ -
gg;elferlect-‘i-éiﬁug?:e Ri [2 file trovati su 155 cartelle inate (ricerca interrotta ...} ]
Mome Mella cartella imensione tdodificato
I I I
W1 2rno 2007-2008SMP C\Base dati 2007 Kb 0M 2008 1512,
RISl:ILTATI DEIU-A R|CEIRCA Anno 2008-2009.5MP  C:\Base dati 2008 Kb 09/01/2008 15:13...
Un doppio clic apre la
base dati desiderata.

L.6 - Principali operazioni sulla base dati

Convertire una base dati

Nel menu File > Strumenti il comando Converti una base dati... permette, all'apertura di una base dati esistente,
di modificare i parametri della griglia oraria: giorni lavorativi, unita minima di tempo, ore lavorative...

Si aprira la finestra di scelta della base dati da convertire. Selezionandola si accede alla finestra dei parametri
della griglia. Solo I'amministratore puo attivare questo comando.

Modificate i parametri desiderati.

Seegliste il numera di ore per giorno

S |G Camamo T 3]+ @ et O
Scegliete lunita minima di tempo Datg un I'IUOVQ nome _3 3 crov 2007000,
- - al file convertito per | wom, Ao
non cancellare la @
base dati d'origine. et
Conferma > %
" R Il
Sumome  [Famdmtelow =] Ami
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La base dati convertita contiene tutti i dati della vecchia base dati. Tutte le attivita piazzate sulle fasce orarie an-
cora esistenti nella nuova griglia oraria avranno la stessa collocazione. Le attivita piazzate al di fuori della nuova
griglia oraria verranno sospese e appariranno come non piazzate nell'elenco delle attivita.

Salvare una base dati

Dovete regolarmente salvare gli inserimenti e le modifiche attivando il comando File > Salva o utilizzando il co-
mando rapido [Ctrl + E].

Se le modifiche non sono salvate, la voce Modificato segue il nome della base dati aperta nella barra del titolo.
Tale voce scompare una volta che le modifiche vengono salvate.

Per salvare i vostri dati su altri supporti o duplicare una base dati aperta, vi consigliamo di utilizzare il comando
File > Crea una copia della base dati....

Salvataggio automatico
E' possibile attivare la funzione Salvataggio automatico dal menu Parametri > ALTRI DATI > Salvataggio.

e X
Parametri generali Altri dati
Coefficienti |Tim di attivita |mdispnmhmté predefinite 800D

Spuntate Topzione per

attivare il salvataggio Froguenza oe solvatoggi
automatico.

Selezionate la frequenza del salvataggio.|

Cartella di destinazione:
CiBase dati 20081 2

Salvare una base dati con un altro nome

Il comando File > Salva con nome... permette di salvare la base dati con un altro nome. Solo gli amministratori
possono attivare questo comando, accessibile dal menu File. La base dati deve essere aperta per essere rinomi-
nata. Tutte le modifiche apportate dall'ultimo salvataggio saranno salvate nella base dati rinominata ma non
sono presenti nella base dati di origine.

Salva con nome

Sabvain: |I) Calendsric 2007-2008 x|« @k E-
= Orario 2007-2008,5MP
Lé‘ Orario 2007-2008_ancien. SMP
Documenti
recenti
Non salvate pill base dati @
con lo stesso nome nella e
stessa cartella, R
cancellereste ogni volta la )
base dati precedente.
E > Mame file: Clr i - Salva
Documenti I = J I_I

Salva come: IBase dati Smp [*.5mp) LI Annulla |
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Comprimere una base dati

Se desiderate ridurre la dimensione della vostra base dati, utilizzate il comando Salva e comprimi una base dati...

VERSIONE MONOPOSTO

per salvarla compressa. Solo gli amministratori possono attivare questo comando dal menu File.

Scelta della base dati da comprimere

Cerca in: IE} Calendario 2007-2008

[

« & ek EE-

Orario 2007-2008_ancien, SMP
Documnenti
Tecerti

Desktop

Documnenti

Seelta della cartella in cul comprimere b base dati

Sabvaine | () Cabentanc 2000-2003 z -

Scegliete la base dati da
comprimere. In
automatico viene
proposta quella gia
aperta.

Diosurnéns
recent

@

Deskion

i

hn|  Drisuriemis

4

Selezionate la cartella
nella quale sara salvata
la base dati compressa.

\

F]

j Apri I
- Annulla |

Riseee ded
compuin

Rissoe diiele  Home e

Il file compresso é del tipo *.ZIP.

S come: [P exmguaca 217y

Aprire una base dati compressa

J-ﬂw Cliccate su Salva per comprimere la base dati. |

Il comando File > Recupera una base dati compressa... permette di aprire una base dati del tipo *.ZIP.

Seella dells hase dati da decomprinsen: Scegliete la base dati da
Coscain [I3 Colondioin 2007 2008 =] - @k - decomprimere.
Dﬁm‘ Seulla dells cartella in i decomprimen: b bas: dali
L Sabvaine [ Calenddaro 2007 2008 <
: Qv 2007-2008.54P
Desop L\B = Orario 2007-2000_snoen, S
Documenki
pi
Docuerti L
Deskion
Piase cel
gl Docuerti
Risorsn dirnin Nome i veiia 2007-200005 P12 A i ] ’
Tipo e [Fie comeressir 2P x| feends g
Risoese it Home fls: e I8 Archivio. 1o
Sabn come: Fie HYPERPLANNING [~.547) =

Selezionate la
cartella nella
quale la base

dati sara
decompressa.

Cliccate su
Salva per
aprire la base
dati.
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Creare delle copie della base dati

Il comando Crea una copia della base dati... permette di duplicare la base dati aperta rinominandola. Potrete cosi
salvarne una copia in qualsiasi momento, senza interrompere il vostro lavoro. Solo gli amministratori possono
attivare questo comando, accessibile dal menu File.

E fortemente raccomandato copiare

¢ Crea una copia della base dati

VERSIONE MONOPOSTO

regolarmente la vostra base dati su Salvaint |12 Anna 2007-2008 R s -
supporti differenti ((D-Rom, hard-disk B i
esterni ) - 2 Orario 2007-2005.5MP
Documenti
recenti
@
. . Desktop
Per organizzare facilmente le
vostre copie, inserite la data del -
giorno nel nome della copia. ’_)
Documert P Mome file: I:Irariu:. F ] j Salva I

Recuperare una copia di sicurezza

Salva come: IBase dati Smp [*.5mp) j Annulla |

HYPERPLANNING crea e conserva automaticamente una copia della base dati ad ogni salvataggio. In caso di inci-
dente, la base dati puo quindi essere recuperata nello stato in cui era al momento del salvataggio precedente.

Cerca in: IE} Calendario 2007-2008 j -

_ Orario 2007-2008(SMPY_archivio, SMP
L&b" Orario 2007 [P

Documenti @ Drario 2007-2005_ancien. SMP

La copia di sicurezza
(NomedellaBaseDati_ancien.SMP) viene
salvata nella stessa cartella del file di origine.

A

Tecerti

——

Verificate che i dati siano quelli che desiderate prima di sostituire la base dati d'origine.

Verificare la base dati

Se vengono constatate alcune incoerenze, il comando Verifica la base dati... pu0 correggere una parte dei proble-
mi. Solo gli amministratori possono attivare questo comando, accessibile dal menu File.

Attenzione, la riparazione puo sospendere delle attivita e scartarle; vi consigliamo dunque di creare una copia
della base dati prima di lanciare il comando.
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VERSIONE IN RETE

1 - Installazione e configurazione
Gli applicativi HYPERPLANNING versione in rete devono essere installati esclusivamente su computer con sistema
operativo Microsoft® Windows®. Solamente le base dati possono essere salvate su Server Linux.

Scaricate direttamente dal nostro sito internet www.index-education.it I'ultima versione di HYPERPLANNING.
L'installazione di HYPERPLANNING 2008 non richiede la disinstallazione delle versioni precedenti.

1.1 - Principi d'installazione

La versione in rete di HYPERPLANNING si compone di 3 applicativi che dovete installare possibilmente su postazioni
differenti:

ﬂ HYPERPLANNING Controller gestisce I'utilizzo delle vostre licenze. Puo essere installato su qualsiasi computer
collegato in rete ma questa postazione deve essere accessibile alle macchine sulle quali installate gli altri appli-
cativi HYPERPLANNING. Deve essere lanciato dalla postazione in cui & installato.

-5 HYPERPLANNING Server gestisce i vostri dati. Un Server pud mettere in uso una sola base dati per volta. Per
mettere in uso diverse base dati simultaneamente, installate HYPERPLANNING Server su diverse macchine aventi
accesso al Controller. Pud essere lanciato piu volte dalla stessa postazione, in modo da gestire diverse base dati
contemporaneamente, ma questa macchina deve essere sufficientemente potente (vi sconsigliamo questo tipo di
installazione). 0gni Server deve essere lanciato dalla postazione in cui @ installato.

l’g HYPERPLANNING Client permette agli utenti di lavorare sui dati. Deve essere installato su una postazione che
ha almeno accesso al Server. Per facilitare gli aggiornamenti, & consigliato installare HYPERPLANNING Client su una
postazione accessibile a tutti gli utenti, quindi creare dei collegamenti su ciascuna postazione utente. Tuttavia,
se lo desiderate, potete installare HYPERPLANNING Client su ciascuna postazione utente.

Altri due applicativi possono essere installati a completamento della versione in rete:

[} HYPERPLANNING.net & un applicativo complementare della versione in rete che estende la rete ad Internet e
permette di pubblicare alcuni dati e renderli consultabili da tutti i computer (PC, Mac, Linux, ecc...) connessi a
Internet. Deve essere installato su una postazione che ha accesso al Controller e al Server. Per ottimizzare il tempo
di consultazione potete installare I'applicativo su pit computer e pubblicare su una postazione gli orari dei do-
centi, su un'altra quelli dei corsi e su una terza quelli delle aule.

Eﬂl HYPERPLANNING Web Service & un applicativo complementare della versione in rete che estende e automatizza
le funzioni di importazione/esportazione di HYPERPLANNING, permettendo lo scambio di dati con altri software.
Deve essere installato su una postazione che abbia accesso al Controller e al Server. Puo essere installato sulla
stessa postazione di HYPERPLANNING.net. Potete creare dei collegamenti a HYPERPLANNING Web Service su tutte le
postazioni desiderate.

1.2 - Configurazione minima

e 512 Mb di RAM (1 Gb con Vista).

e 60 Mb disponibili sull'hard disk;

o Microsoft® Windows® Vista, Windows® 2003 Server, Windows® XP o Windows® 2000 Server.
e Uno schermo con risoluzione 1024x768.
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1.3 - Configurazione consigliata

Per HYPERPLANNING Controller e HYPERPLANNING Server
o Un Server con micro-processore Intel® Pentium® 4 da almeno 3 GHz o equivalente.
e 2 Gb di RAM.
e 60 Mb disponibili sull'hard disk;
o Microsoft® Windows® 2003 Server.
e Uno schermo con risoluzione 1280x1024.

Per HYPERPLANNING Client
® Un Server con micro-processore Intel® Pentium® 4 da almeno 3 GHz o equivalente. -

2 Gb di RAM.

60 Mb disponibili sull'hard disk;

Microsoft® Windows® Vista o Windows® XP Pro.

Uno schermo con risoluzione 1600x1280.

Per HYPERPLANNING Web Service e HYPERPLANNING.net
® Un Server con micro-processore Intel® Pentium® & da almeno 3 GHz o equivalente.
2 03 Gb di RAM.
60 Mb disponibili sull'hard disk;
Microsoft® Windows® 2003 Server.
Uno schermo con risoluzione 1280x1024.

1.4 - Consigli di sicurezza

L'utilizzo della versione in rete di HYPERPLANNING e la pubblicazione dei dati su Internet implica il rispetto delle
regole standard di sicurezza:

e disporre di un router dotato di un firewall;

® aggiornare regolarmente il vostro sistema operativo;

® dotare i vostri computer di un antivirus aggiornato regolarmente.

Localizzazione della base dati

Si consiglia di salvare la base dati in una cartella non condivisa e accessibile soltanto a HYPERPLANNING Server. |
vostri dati non devono mai trovarsi nella stessa partizione di HYPERPLANNING.net.

Partizione dei dischi

Si consiglia di installare HYPERPLANNING Server, HYPERPLANNING.net e HYPERPLANNING Web Service in partizioni
differenti dalla partizione di sistema e in cartelle non condivise. Se utilizzate uno stesso computer, non installate
HYPERPLANNING Server e HYPERPLANNING.net nella stessa partizione.

Esecuzione degli applicativi come servizi NT

Si consiglia di eseguire HYPERPLANNING Controller (Vedi pagina 25) e HYPERPLANNING Server (Vedi pagina 27) come servizi
NT. Per far cio, da ogni applicativo lanciate il comando File > Crea il servizio Windows associato.
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2 - Connessioni nella versione in rete

Perché i diversi applicativi possano comunicare tra loro, assicuratevi che i parametri di connessione siano corret-
tamente definiti e che corrispondano alle vostre necessita.

Se la configurazione della rete lo permette, gli applicativi possono essere facilmente configurati con il protocollo
UDP (Vedi pagina 16). Se cid non fosse possibile sara necessario configurare una connessione al Controller utilizzando
protocollo TCP/IP (Vedi pagina 16). Una volta stabilita la connessione, tutti gli applicativi comunicano utilizzando il
protocollo TCP/IP.

2.1 - Connessione via UDP \_/

Principi generali
Questo protocollo permette agli applicativi di segnalare automaticamente la propria presenza agli altri membri

della rete tramite la porta UDP. Questo protocollo puo essere utilizzato soltanto se tutte le porte della rete sono
visibili le une alle altre. Spesso questo si verifica nella configurazione di una rete di tipo privato.

Ricerca automatica di HYPERPLANNING Conroller tramite UDP

In automatico HYPERPLANNING Controller & configurato per utilizzare il protocollo UDP. Una volta che gli applicativi
hanno stabilito la connessione, continuano la loro comunicazione utilizzando il protocollo TCP/IP. Questa confi-
gurazione predefinita va bene nella maggior parte dei casi.

2.2 - Connessione via TCP/IP

Principi generali

Il protocollo TCP/IP permette ad un'applicazione di connettersi direttamente ad un'altra attraverso la sua porta
TCP e il suo indirizzo IP. Questo protocollo viene utilizzato quando non & possibile la connessione tramite UDP, ad
esempio quando & necessario stabilire connessioni tra sotto-reti o per gestire delle connessioni provenienti
dall'esterno della rete.

Connessione diretta al Controller elo al Server tramite TCP/IP

Se dovete gestire delle sotto-reti e/o delle connessioni provenienti dall'esterno, dovete parametrare una connes-
sione diretta al Controller (e/o al Server se & possibile) tramite TCP/IP.

2.3 - Connessione attraverso un router

La presenza di un router tra I'esterno e la vostra rete richiede di effettuare una traslazione di indirizzo (NAT). Gli
applicativi HYPERPLANNING raggiungono il Controller o il Server con I'indirizzo IP del router o con un indirizzo IP
che gestisce il router.

Il principio del NAT (in inglese, Network Address Translation) consiste nell’utilizzare una passerella di connessione
che possiede almeno un'interfaccia rete collegata alla rete interna ed almeno un'interfaccia rete collegata a In-
ternet (con un indirizzo IP accessibile al router).
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2.4 - Esempi di configurazione

Su una stessa rete

Collegamento a Collegamento a
HYPERPLANNING client HYPERPLANNING client

Collegamento a
sernvice web
Collegamento a
HYPERPLANNING dient

Collegamento a

service web

Collegamento a
HYPERPLANNING dlient

| |

|

—
HYPERPLANNING
client
HYPERPL&NN[NE
BES] server HYPERPLANNING
@HY!’ERPL&NNING nat
controller  — HYPERPLANNING
—_— service web
MODEM - FIREWALL
-
I I
g Navigatore @ Navigataore g Navigatore

Dall'esterno della rete

HYPERPLANNING
server

=

HYPERPLANNING
contraller

'@j HYPERPLANNING
='|.net

—_— HYPERPLANNING
service web

MODEM - FIREWALL

HYPERPLANNING
client

- —

HYPERPLANNING
client

VERSIONE IN RETE

Lo schema illustra le con-
nessioni Client/Controller/
Server realizzate esclusiva-
mente all'interno della rete.
In questo caso si consiglia la
connessione attraverso la
ricerca automatica del Con-
troller.

Chi naviga in internet puo
connettersi a HYPERPLAN-
NING.net attraverso il router,
senza interferire in alcun
modo con le connessioni
della rete interna dell’isti-
tuto.

In questa configurazione,
il Server é situato dietro ad
un router ed un firewall.
Per poter stabilire la con-
nessione al Server senza
ostacoli da parte del rou-
ter, il Client deve collegarsi
tramite I'indirizzo IP ed il
numero di porta TCP defi-
nito.
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2.5 - Scelta della propria modalita di connessione
La scelta della modalita di comunicazione dipende essenzialmente da 2 criteri che dovete analizzare bene prima

di modificare i parametri di connessione.

Il tipo di rete dell’istituto

Se la vostra rete & una rete di tipo privato, cioé esiste una sola rete e tutte le postazioni sono visibili le une alle
altre, vi consigliamo di utilizzare la connessione via UDP. Dovete, quindi, scegliete la porta UDP di HYPERPLANNING
Controller e riportare questa indormazione in ogni applicativo: Server, Client, .net e Web Service.

Se non potete installare tutti gli applicativi in una stessa rete o sotto-rete, o se dovete gestire delle connessioni
provenienti dall'esterno, utilizzate esclusivamente la connessione tramite protocollo TCP/IP. Dovete, quindi, sce- \_/

gliere una porta TCP disponibile per HYPERPLANNING Controller e riportare questa informazione, insieme all'indi-
rizzo IP della macchina su cui risiede il Controller, in ogni applicativo: Server, Client, .net e Web Service.

La gestione degli orari

L'accesso alla base dati avviene attraverso la connessione ad un orario:
® connettendosi a HYPERPLANNING Controller che autorizza la connessione al Server dove potete scegliere tra tutti

gli orari messi in uso, oppure

e connettendosi direttamente ad un Server HYPERPLANNING su cui & stato messo in uso uno specifico orario.

Lasciare all'utente la scelta dell’orario

Potete lasciare la possibilita agli utenti di HYPER-
PLWeb ServiceANNING Client, .net e Web Service di
connettersi ad un orario a loro scelta (tra quelli
messi in uso).

Per far cio, dovete utilizzare la connessione al Con-
troller (via UDP o via TCP/IP) come nell'immagine
seguente.

Imporre un orario all'avvio dell’applicativo

Potete decidere che ogni Client, .net e Web Service
si connetta direttamente ad un dato orario (che
potrebbe essere differente per il Client, .net e Web
Service).

Per far cio, dovete utilizzare la connessione a HY-
PERPLANNING Server attraverso il protocollo TCP/IP.

In ogni applicativo inserite I'indirizzo IP del Server
e la porta TCP dell'orario desiderato come nell'im-
magine seguente.

Client HYPERPLANNING - disconnesso

Parametri di connessione ,,
w

Disconnesso dal controller

Per modificare i parametri, il cliert deve essere disconnesso dal controller

L'esempio qui accanto
Connessione & HYPERPLANNING Cortroller m ost ra u n a

& Ricerca automatica del controller connessione del Client
Inzerite la porta UDP del cortroller: a I CO ntl’0| I er Vl a
1€¢—— protocollo UDP. Cosi

Cannessions diretia al cortraler facendo, I'utente potra
Inserite lindiizzo del controller dopo aver lanciato
friz=o P Porta 1P I"applicativo, scegliere
[ 192.168.150.80 | [29300 |'orario al quale

Connessione @ HYPERPLANNING Server desidera ,co nn e,tt,e rsi
. . (tra quelli messi in uso
onnessione diretta ad un Orario .
Inzerite lindirizzo del server: Su' Serve r)'
Inclirizza P Porta TCP
[ 192.468.150.80 | . [_49%501 |
[ 1s2aesas080 | - (400 | L'esempio qui accanto mostra
una connessione del Client al
Connessione & HYPERPLANNING Server Server Via protocouo TCP”P‘

{&7 Comessione difefta ad un Craric Cosi facendo, I'utente, dopo
Inserite Iindirizzo del server: aver lanciato I'applicativo,
nairizze P Forta ICF sara automaticamente
| 1szteas0m0 | - [_4sm connesso all'orario caricato

sulla porta 49501.
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VERSIONE IN RETE

2.6 - Modificare i parametri di connessione
Qualsiasi sia la modalita di connessione utilizzata, assicuratevi che i parametri di connessione siano definiti cor-

rettamente, affinché tutti gli applicativi possano comunicare tra loro. Se i parametri di default non corrispondono
alla vostra configurazione possono essere modificati dal Supervisore (SPR).

Modificare i parametri di connessione del Controller

Automaticamente, il Controller & parametrato per comunicare attraverso il protocollo UDP sulla porta 49300. Se
questa porta nella vostra rete & gia utilizzata o se avete deciso di utilizzare il protocollo TCP/IP per le vostre con-
nessioni, potete modificare questi parametri.

Per poter parametrare le > Controller HYPERPLANNING disattivato 2 Una volta

connessioni, il Controller Licenze wtiizzate Server HYPERPLANNING: 0 /2 HYPERPLANNING.net : 0 /2 effettuate le
' . Amministratori e in modifica: 0 /2 In consultazione: 0 /2 1™

deve essere disattivato. modifiche,

Parametri di connessione ;, o ri attiva te | I
hd
Controller.
Per tutte le modifiche, il controller dev'essere disattivato m
Acesso automatico al curﬂr*ﬁ
Fera o
Dainserire nei parametri i connessione dei server e dei client per BsegLire una ricerca audomatica del controller
Acesso dietio sl cartrolier
Parta TCP: >
Nei param etri di Incirizzo el cortroler Indirizzo P 192.168.150.80 Porta TCP: 49300
connessione potete o pranet o connescion el server  de cient sreta sl corre
modificare le porte UDP o # ”
TCP. Tali modifiche devono
poi essere riportate sugll
altri applicativi
HYPERPLANNING.
| = ol
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Parametrare una connessione diretta ad un orario

L_Jt_e_m\ | I:aramem di connessione | I:eramem di sicurezza ‘fh

- ~
L " Bace dat Postan ey | LiEETze servate | Max [ Nell'elenco degli orari di
: ome ase dalt osiazione | AMMINEL. | mm. Modif.| Celt. | Cnx | HYPERPLANNING Server, rilevate il
< Cliccate qui per cieare un orario > numero della porta TCP del
P povs 2008-2009.5MP - - - 49500 planning da aprire.

Per poter cambiare i P Client HYPERPLANNING - disconnesso

parametri di connessione
hd

I'applicativo dev'essere
disconnesso.

Parametri di connessione

Disconnesso dal controller
Per modificare | paramedri, il client deve essere disconnesso dal controley.

Connessione & HYPERPLANNING Controller

 Ricerca automatica del controller
Irserite ka porta UDP del contraller:

2 Connessione diretta al contraller

Inserire il numero della

Inserite Mnefirizza del contralier:

porta TCP dell'orario da P Porta TCP
aprire e I'indirizzo IP [ iaeasos ) . (a0 |
della macchina in cui

risiede “ Server' nei Connesgione & HYPERPLANNING Server
parametri di connessione {2, Connessione dietta ad un Orario
dell'applicazione =™
desiderata (qui il Client). ] ()

La procedura @ la stessa sia che desideriate parametrare HYPERPLANNING Client, HYPERPLANNING.net o HYPERPLAN-
NING Web Service.
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3 - Parametri di sicurezza

VERSIONE IN RETE

Con la versione in rete di HYPERPLANNING avete a vostra disposizione alcuni importanti strumenti per limitare I'ac-
cesso al Controller ed al Server. Questi strumenti sono stati ideati a difesa della riservatezza dei dati e non sempre
sono necessari.

3.1 - Parametri di sicurezza di HYPERPLANNING Controller

Per qualsiasi modifica dei Parametri di sicurezza & necessario disattivare il Controller (Vedi pagina 30).

Attenzione, gli indirizzi Scegliete quali indirizzi Se scegliete di filtrare le connessioni al \/
privilegiati non sono autorizzare o vietare. Server, dovrete necessariamente indicare
soggetti ad alcun controllo. quali sono gli indirizzi autorizzati a
Sono quindi indirizzi sicuri. connettersi come HYPERPLANNING Server.
Licenze utiizzate Server HYf PERPLA‘HHING: 02 HYPERPLANHRIG.net : 0 /2
Amminisfrateri e in modifica: 0 /2 In consultazigne: 0 /2
tentl |}fé¢ameiﬂndi‘cm EEGWEN Parametri di sicurezza
Inclirizzi privilegisti Indirizzi cortrollsti- .M Fitro delle applicazioni
[ Da T A  Gestione indirizzi per interdizions * Connettere HP Server unicamente a partire da,
=1 ndirizzo > Gestione indirizzi per autorizzazione Da A
[192.225.22120  [192.225.221.20 ~ . < Huove indirizzo >
DL | A 192.225.221.33  |192.225.221.33
< Huowvo indirizzo > E
192.225.221.26 | 192.225.921.26
* Yietare questiindirizzi per
B HPnet (M HPClient
C.DI'F"U"D degli indirizzi IP non privilegisti
Livello medio
Disattivato DEE'D‘E Meldiu EIE“"E‘W - Protezione degliidertificstivi e password degli utenti (1 minuto di blocco dopo 3 tentativil
J : - Giornale della saturazione del server e dellelenco delle ultime connessioni agni 30 minuti
- Limitazione del numera di tertativi di connessione UDP per secondo (100)
Barra per la regolazione del livello di Queste tre opzioni sono attive solo nel
controllo degli indirizzi autorizzati alla €aso in cui uno o piu indirizzi IP siano
connessione. filtrati dal Server.
Gestione degli indirizzi autorizzati a connettersi al Controller
Inserite gli indirizzi IP delle postazioni di cui desiderate autorizzare o vietare la connessione al Controller.
Indirizzi privilegiati
Gli indirizzi privilegiati sono quelli che voi considerate sicuri. Una volta definito come privilegiato, un indirizzo
acquisisce tutti i diritti e non sara pil soggetto ad alcun controllo.
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Indirizzi controllati

Gli indirizzi IP possono essere gestiti in due modi:

« per autorizzazione: definite gli indirizzi autorizzati a connettersi al Controller. Questi saranno soggetti al
livello di controllo definito sulla barra del filtro (Vedi pagina 22). Tutti gli indirizzi IP non specificati non
potranno collegarsi al Controller.

« per interdizione: definite gli indirizzi vietati. Tutti gli altri indirizzi potranno collegarsi e potranno essere
soggetti al livello di controllo definito sulla barra del filtro (Vedi pagina 22).

In funzione della configurazione della vostra rete, scegliete la modalita che preferite.

Se desiderate avere un controllo totale su tutte le connessioni, scegliete la gestione per autorizzazione. In questo
modo impedite I'accesso a tutti gli indirizzi che non avete inserito direttamente. \_/

Se desiderate autorizzare la connessione di tutti gli indirizzi della rete tranne alcuni, scegliete la gestione perin-
terdizione, in modo tale da inserire solamente gli indirizzi vietati.
Livello di controllo degli indirizzi IP (non privilegiati)

Tutti gli indirizzi autorizzati alla connessione al Controller sono soggetti a controlli che permettono di sospendere
gli indirizzi considerati come potenzialmente a rischio: invio di dati non conformi, inserimento ripetuto di pas-
sword errata...

La barra di controllo degli indirizzi IP propone 3 livelli di sicurezza (Basso/Medio/Alto) ai quali sono associati in
automatico diversi controlli, elencati a destra della barra. Il livello Medio in genere é sufficiente per una rete sem-
plice. Nel caso di un eventuale collegamento di HYPERPLANNING Client da una sede esterna, vi consigliamo di non
disattivare il livello di controllo.

Filtro degli applicativi

In HYPERPLANNING Controller, il filtro degli applicativi consiste nel determinare quali indirizzi IP saranno autoriz-
zati alla connessione come HYPERPLANNING Server.

Se non attivate il filtro, tutti gli indizzi (privilegiati e controllati) potranno connettersi come Server. Se attivate il
filtro, definite gli indirizzi IP autorizzati. HYPERPLANNING Server potra connettersi al Controller solamente da questi
indirizzi. Potete decidere di impedire a quegli indirizzi di collegarsi come HYPERPLANNING Client, .net e Web Service
spuntando le relative opzioni.

3.2 - Parametri di sicurezza di HYPERPLANNING Server

Per qualsiasi modifica dei Parametri di sicurezza & necessario chiudere |I'uso degli orari (Vedi pagina 27).

Gestione degli indirizzi autorizzati a connettersi al Server

Tutti gli strumenti che permettono di autorizzare o vietare le connessioni degli indirizzi IP sono disponibili in Pa-
rametri di sicurezza in HYPERPLANNING Server.

Il funzionamento & lo stesso che in HYPERPLANNING Controller (Vedi pagina 22) ma si applicano al Server.
Filtro degli applicativi
In HYPERPLANNING Server, il filtro degli applicativi consiste nel limitare gli indirizzi a partire dai quali HYPERPLAN-

NING .net e Web Service sono autorizzati a connettersi. Se decidete di filtrare le connessioni a questi due appli-
cativi, potete comunque decidere di vietare la connessione di quegli stessi indirizzi a HYPERPLANNING Client.
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Visualizzare le connessioni

In Parametri di sicurezza del Controller e del Server, I'icona Visualizza I'elenco delle ultime connessioni permette di
visualizzare le ultime connessioni e, se necessario, gli indirizzi sospesi. La possibilita di visualizzare le connessioni
permette, in caso di problemi, di vedere se & in atto un tentativo di intrusione.

Indizzi P connessi

ra [ Ststo | Nosomp. [
152645 190 16 150,00

Uhtime natur asioni del server mlla rete loesle (ors)

L - Controller HYPERPLANNING

Il Controller HYPERPLANNING £3 gestisce I'utilizzo di tutte le licenze della rete (Server, Client, .net e Web Service).
Ad ogni connessione il Controller aggiorna il numero ed il tipo di licenze disponibili.

Solamente SPR (Supervisore) ha accesso alle funzionalita del Controller. Nessuna password é predefinita ma il co-
mando File > Modifica la password permette di inserirne una.

HYPERPLANNING Controller pu0 essere lanciato solo dalla postazione su cui & installato. Utilizzate il collegamento
«2 0 il comando Start > Programmi > HYPERPLANNING 2008 > HYPERPLANNING Controller.

Licenze utilizzate Server HYPERPLANHING: 0 / 2 HYPERPLANHING.net - 0 / 2
Amministratori e in modifica: 0 /2 In consultazione: 0 /2

versione in rete 2008
controller HYPERPLANNING
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4.1 - Registrazione delle licenze

Su HYPERPLANNING Controller, il Supervisore SPR deve inserire il codice di registrazione contenente tutte le infor-
mazioni relative alle licenze acquisite.

Versione dimostrativa

Se deisderate cominciare a lavorare aspettando di ricevere il vostro codice di registarzione, cliccate sul tasto Pro-
vare HYPERPLANNING per 6 settimane, diponibile sulla schermata iniziale. HYPERPLANNING é funzionante per 6 set-
timane anche senza codice di registrazione. Non sono disponibili pero le funzionalita legate alla stampa,
I'esportazione in ASCII e la creazione di pagine HTML.

Per utilizzare HYPERPLANNING oltre le 6 settimane di prova, dovete inserire il vostro codice di registrazione.

Richiesta e inserimento del codice di registrazione

Al primo avvio di HYPERPLANNING Controller nella pagina iniziale compare il tasto Registrare una nuova licenza su
cui dovete cliccare per entrare nella finestra di registrazione delle licenze.

Codice di registrazione X

Cotce Hardwr
RICHIESTA DEL CODICE
Precisate se T Tratta dT UN Cambio [ o oo e s
home dellistituto
di computer, e in questo caso (index Education falia ]
indicate la postazione da = L
sostituire. &ap fim0zs J cta: [Chler ) Completate la richiesta e
Fac® 0119425471 Tel: (0119411350 inviatela con il sistema che
ol [ ; fonit ] preferite, riceverete con lo
R ] stesso sistema il codice di
cosesclerte registrazione.
| caimp in rosse devono obbligatoriaments essere compist <.|
* Compilate il campa relativo alla modalits di invio scelta
Dopo aver ricevuto il codice di
e — registrazione, inseritelo e poi
cliccate su Conferma.
Codice: | | Conferma
1

Aggiornamento del codice di registrazione

Dovete modificare il codice di registrazione al momento dell’acquisizione di licenze supplementari o del rinnovo
del noleggio.

Vi verra trasmesso un nuovo codice di registrazione, da inserire nella finestra di registrazione delle licenze, ac-
cessibile tamite il tasto Aggiorna il codice di registrazione in HYPERPLANNING Controller.
Numero di licenze

La licenza standard di HYPERPLANNING in rete prevede 2 licenze Server e 2 licenze Client in modifica. [l numero di
licenze Server corrisponde al numero di base dati sulle quali gli utenti possono lavorare contemporaneamente. Il
numero di licenze Client corrisponde al numero di utenti che possono lavorare contemporaneamente.

Potete in ogni caso acquistare licenze supplementari per aggiungere altri utenti (in modifica o in consultazione)
elo altri Server.

Una volta attivato il Controller, @ sempre indicato il numero di licenze utilizzate sul numero di licenze acquistate.

Controller HYPERPLANNING attivato

Licenze utiizzate Server HYPERPLAHNING: 2 /2 HYPERPLANHING.net: 0 /2
Amministratori e in modifica; 0 /2 In i iz
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4.2 - Attivazioneldisattivazione del Controller
Affinché gli applicativi di HYPERPLANNING possano connettersi al Controller, quest'ultimo deve essere attivato.

Attivazione del Controller

All'awvio, il Controller si attiva automaticamente (salvo la prima volta). Per attivarlo o per riattivarlo, & sufficiente
cliccare sul tasto Attiva il Controller.

Controller HYPERPLANNING disattivato

La chiusura del Controller impedisce delle nuove connessioni. Al contrario, gli utenti gia connessi possono conti-
nuare a lavorare per 30 minuti.

Disattivazione del Controller

Per modificare certi parametri, il Controller deve essere disattivato. Per disattivarlo & sufficiente cliccare sul tasto
Disattiva il Controller.

4.3 - Elenco degli orari

La visualizzazione degli Orari permette al supervisore SPR di vedere I'elenco di tutti gli orari creati, siano essi in
uso o meno. La creazione degli orari si effettua a partire da HYPERPLANNING Server.

SIMBOLI DELLO STATO DEGLI ORARI

Licenze utilizzate Server HYPERPLANHING: ¢ / 2 HYPERPLANHING.net: ¢ /2

. = orario caricato e in uso Amministratori e in modifica: 0 /2 In consultazione: 0 /2

[} = orario caricato ma non in
uso H Nome Base dati Postazi Amminist, | oonze fiservate | Max | epie
Amm. [Modit | Cslt | Cnx

. . B Groci 272000 s IR S S TERAEA M PR O O B 2

= orario chiuso P s Sy TR S LS TR 7, . . . T

> B Prova Draro Esempio SMP UCSTEFANIAM [1¢ PO e 73
ENEE D

| S - |

k.4 - Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING Controller

HYPERPLANNING Controller puo essere eseguito come servizio Windows, cioé aprirsi automaticamente all'avvio
della macchina su cui e installato.

Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio Windows associato. Questo comando avra effetto sola-
mente dal successivo avvio del computer.

Per non eseguire pilt HYPERPLANNING Controller come un servizio Windows, dovete chiudere il Controller, rilanciare
I'applicativo e attivare il comando File > Cancella il servizio Windows associato o Cancella tutti i servizi Windows
HYPERPLANNING, se desiderate non eseguire alcun applicativo HYPERPLANNING come servizio Windows.
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5 - Server HYPERPLANNING

Solo SPR e gli amministratori potenziali hanno accesso alle funzioni del Server.

Server HYPERPLANNING - Orario in uso [ Chudinso |
[ oo [ ousica JRINY Orario 2008-2009
Base dati associata|C\Base dati 2008'Anno 2008-2009.5MP )
Connessi Amministratori e Utenti in modifica connessiz 0/2 - Utenti in consultazione connessiz /2
Salvataggio: |Ci\Base dati 2008'Salvataggi_Anno 2008-2009\ ]
= | Archiviazione: |Cr\Base dati 2008\Archivi_Anno 2008-2009\ ]
Utenti | Parametri di connessione | Parametri di sicurezza m
b — ~

Definizione e accesso agli orari
i i | Licenze riservate | Max

5. Nome Base dati Postazione | Amminist. = Porta TCP

Amm. [Modif.| Cslt. | Cnx

< Cliccate qui per creare un orario >

ratio 2007 ring 2007-2008. - M e - - - -

Crario 20072008 Anno 2007-2008.5M UC-STEFANIAH (15 43501

[T ]0raiio ] F WP ucsTEFanaM g | - | - [ - | - | ass00 |
Pl Frova Oraiio Esempio.SMP UC-5TEFANIAM [1€ - - - - 49502

ENE

Licenze utilizzate Server HyperPlanning : 1/2 HyperPlanning.net : 0 /2

Il Server HYPERPLANNING =2 @ un Server di dati. Effettua sulla base dati aperta tutte le modifiche richieste da HY-
PERPLANNING Cient. Da questo applicativo potete gestire un orario e creare una base dati (Vedi pagina 32).

5.1 - Awvio
Per lanciare il Server Hyperplanning utilizzate il collegamento .z o il comando Start > Tutti i programmi > HYPER-
PLANNING 2008 > HYPERPLANNING Server.

Se i parametri di connessione sono inseriti correttamente, il Server si connette automaticamente a HYPERPLANNING
Controller. Una volta stabilita la connessione, il Server visualizza I'Elenco degli orari messi in uso nella rete. E da
questa visualizzazione che potete creare i vostri orari.

Numero di Server

Diversi Server possono essere lanciati contemporaneamente dalla stessa postazione (se il computer & abbastanza
potente) o da diverse postazioni della rete. Il numero di Server HYPERPLANNING di cui disponete dipende dal nu-
mero di licenze che avete acquistato (1 licenza rete = 2 Server).

Problemi di connessione al Controller?;

.

Parametri di connessione

_

|
&

Ricerca del controller
[T] ]

Per modificare | parametri, il client deve essere dizconnesso dal controller.

Se invece si visualizza Ricerca in corso del Controller, significa che la connessione al Controller non puo essere sta-
bilita per una di queste ragioni:

o il Controller non & lanciato;

o il Controller non é attivo;

® i parametri di connessione al Controller sono errati (Vedi pagina 19).
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5.2 - Creare un servizio Windows per HYPERPLANNING Server

HYPERPLANNING Server pu0 essere eseguito come servizio Windows, cioé aprirsi automaticamente all'avvio della
macchina su cui é installato.

Per fare questo, attivate il comando File > Crea il servizio Windows associato. Questo comando avra effetto sola-
mente dal successivo avvio del computer.

Per non eseguire pit HYPERPLANNING Server come un servizio Windows, dovete chiudere il Controller, rilanciare
I'applicativo e attivare il comando File > Cancella il servizio Windows associato o Cancella tutti i servizi Windows
HYPERPLANNING, se desiderate non eseguire alcun applicativo HYPERPLANNING come servizio Windows.

5.3 - Aprire / chiudere un orario

Aprire un orario Server HYPERPLANNING - Nessun orario aperto | i
Lanciate un Server HYPERPLANNING. b 2 S T - ¢
1 Cliccate sul tasto Apri. —
El Nella finestra di selezione fate un doppio e
clic sull'orario desiderato. T = e e corassos e sz a
(@ HYPERPLANNING carica e mette in uso )
I'orario selezionato. 5 Mome Bate dati Postazine | Ammanist ;‘:";’n::_"'c“": ::: Posta TCP
Attenzione: un doppio clic sul nome della base e g
dati apre e carica direttamente I'orario asso- - i S el - e
ciato.
.
Licenze ulilizzabe Sorves HyperPlaming : 0/2 Hypes Planmingeet : 002
Chiudere un orario Server HYPERPLANNING - Orario in uso T
i A partire dal Server HYPERPLANNING, clicca- G o ¢
te sul tasto Chiudi. [ v e R et > 2
Pl L'orario che era in uso su questo Server m:’”“’"’ —_—
viene automaticamente chiuso e acquisis- G = e e  comessne | gamem ez e
ce lo stato di Orario non caricato M. ‘

Licenze riservate | Max
5 Mome Haze dati Fastazione  Ammanist = " Poata TOP
Amm. Modd, Cell. | Cnx

L 2000 P UCSTEFANLAM (18
‘Arro 200.2009 SMP UCSTEFANIAM 1f
Eserrgia SMP UCSTERANIAM (1§ L )

Cras Un oBsgATENtG ATONN0

Licenze utikzaty Server Byper Plaming : 1/2 Hypes Planningaee : 002
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5.4 - Mettere un orario in uso

Una volta messo in uso, I'orario & accessibile a partire dal Client &2, dal .net £ e dal Web Service £f.

L'orario messo automaticamente in uso

Perché gli utenti possano accedere alla base dati associata, I'orario deve essere caricato e messo in uso sul Server.
Quando aprite un orario, quest'ultimo viene messo automaticamente in uso. Non dovete fare nulla.

Cambiare orario

Un solo orario puo essere caricato su ciascuna applicazione Server. Quindi, quando caricate un altro orario sullo stes-
so Server, |'orario in uso viene automaticamente chiuso.

Chiudete I'orario in uso con I'aiuto del tasto Chiudi.

Pl HYPERPLANNING chiude I'orario che era caricato.

E Cliccate sul tasto Apri.

Nella finestra di selezione degli orari, selezionate |'orario da caricare.
E HYPERPLANNING lo apre e lo mette automaticamente in uso.

Attenzione: un doppio clic sul nome della base dati provoca gli stessi effetti.

Chiudere I'uso di un orario

Quando agite sulla base dati a partire dal Server, & spesso necessario chiudere I'orario al quale la base dati & asso-
ciata. Per chiudere I'uso di un orario, cliccate sul tasto Chiudi I'uso. L'orario verra chiuso ma restera caricato (fin
quando non caricate un altro orario).

Una volta effettuate le modifiche, & sufficiente cliccare sul tasto Metti questo orario in uso.

5.5 - Verificare lo stato degli orari

Nell'Elenco degli orari, la colonna S indica lo stato degli orari.

Il simbolo M indica che I'orario non & caricato.

Il simbolo P indica che I'orario & caricato ma non @ ancora stato messo in uso.
Il simbolo P# indica che I'orario & in uso.
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5.6 - Disconnettere un utente

Un utente pu0 essere disconnesso a partire dall'Elenco degli orari = del Server.

'S Server HYPERPLANNING 7008 -

0. 1.0 - madalith ﬂ!.'.?'"al!'ﬂ:.mm-n.-

Be  Prefemns  jeret  jestecs T

Server HYPERPLANNING - Orario in uso [ ceene ]

ST T 0 Draio 2008 2009 El
[aie dats (= INDEY Bamd dabi HIV Bane dats 3068 Arno J661 148 SMP
¥ =2 d2 102 Mot in cormesni:® 1
‘ﬂ:_awe' e _ANROTIO. 2004

[ W pwmen— : e

= | Utana |
m;lﬂ o Lat r‘"

Definizione « scconso agh orari : u

Licenze riaervsle | Max
Home Havs dati Froatazions  Amsunest Podta TP
A Mol | CsB | Cne

« Cliccate qui per creare un orario »

v L me2 200k gl el Sele ool Chau

Lignrzy uBlizso Servet Hy TERT] et HCIR

Cliccate sull'icona Visualizza gli utenti.

1 Nella finestra di selezione che viene visualizzata, selezionate gli utenti da disconnettere.
E] Cliccate sul tatso Disconnetti gli utenti selezionati.

Dopo la conferma, HYPERPLANNING disconnette questi utenti.

Non & necessario che gli utenti siano disconnessi dall'orario per chiuderne I'uso: la disconnessione & in questo caso
automatica.

5.7 - Disconnessione automatica

Passaggio forzato in modalita di Consultazione

Quando un utente manipola la base dati, potrebbe essere obbligato a passare in modalita Utilizzo Esclusivo (per lan-
ciare il calcolo su tutti i dati, ad esempio). In questo caso, tutti gli altri utenti passano temporaneamente in modalita
Consultazione. Un messaggio di informazione avvertira gli utenti in modifica che non potranno pil agire sulla base
dati. Quando I'utente chiude la modalita Utilizzo esclusivo, le connessioni vengono ristabilite automaticamente.

Inattivita del Client

L'utente SPR e gli amministratori dell'orario possono decidere di parametrare una disconnessione automatica dei
Client HYPERPLANNING dopo un determinato tempo che potete definire (Vedipagina 47). Questa opzione puo essere ap-
plicata a tutti i tipi di utenti: AMMIN, MODIFICA e CONSULT. Quindi potreste essere automaticamente disconnessi dalla
base dati: un messaggio vi informera della disconnessione. Potete riconnettervi in ogni momento inserendo il vostro
nome utente e la password.

Attenzione: gli utenti in modalita Utilizzo esclusivo non possono essere disconnessi automaticamente.
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6 - Client HYPERPLANNING

£2 HYPERPLANNING Client permette agli utenti di accedere alla base dati (Vedi pagina 31) e di modificare o consultare
i dati.

6.1 - Awio

Per avviare HYPERPLANNING Client, utilizzate il collegamento =3 sul vostro Desktop. Se I'applicativo & stato instal-
lato sulla postazione, potete utilizzare il comando Start > Programmi > HYPERPLANNING 2008 > HYPERPLANNING
Client.

Problemi di connessione al Controller?

.

Parametri di connessione

_

‘

Ricerca del controller
[T] ]

Per modificare | parametri, il client deve essere dizconnesso dal controller.

Quando i parametri di connessione al ontroller sono inseriti correttamente, il Client si connette automaticamente.

Quando invece si visualizza Ricerca del Controller, significa che la connessione al Controller non puo essere effet-
tuata per una di queste ragioni:

o il Controller non & lanciato;

o il Controller non é attivo;

® i parametri di connessione al Controller sono errati (Vedi pagina 19).

Problemi di connessione al Server?

Quando i parametri di connessione al Server sono inseriti correttamente, il Client si connette automaticamente.
Se compare un messaggio di errore, verificate che:

® il Server abbia un orario in uso;

® i parametri di connessione al Server.

Client HYPERPLANNING - Connesso al controller

wmi | Parametri di connessione
Fu amm | =
b

Scelta dell'orario

Una Volta connesso al » Home Base dati Amminist.
Controller, il Client visualizza i : e UL ST I
I'elenco degli orari in rete. Orario 2008-2009 Anno 2008-2003 SMP

Da questa visualizzazione
I'utente puo accedere ad una
base dati (Vedi pagina 37).

Crea un collegamento sllorario se

Licenze utilizzate Server HYPERPLANNING: 0/0
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7 - Accesso alla base dati nella versione in rete

Nella versione in rete, e il Client {3 che accede alla base dati connettendosi all’orario associato.

7.1 - Connettersi all'orario

Connessione diretta all’orario

Se avete parametrato il vostro Client in modo che si colleghi direttamente a HYPERPLANNING Server, I'orario messo
in uso su quel Server viene automaticamente caricato ogni volta che lanciate il Client.

Scelta dell'orario
Se il Client si connette a HYPERPLANNING Controller, sarete voi a scegliere |'orario su cui volete lavorare.

Client HYPERPLANNING - Connesso al controller

w | Parametr o connassiona

Mome Base dati Amaninist

Doppio clic sull'orario per connettervi alla base dati.

Collegamento ad un orario

Se avete creato un collegamento ad un orario particolare, fate un doppio clic su questo collegamento che avrete
sul vostro Desktop.

7.2 - Identificarsi e scegliere la modalita di connessione

Per poter accedere ad una base dati @ necessario inserire codice utente e password, che sono definiti per ciascun
utente dagli amministratori dell'orario nell'’Amministrazione degli utenti (Vedi pagina 44).

[ )

Connessione all'orario:
Orario 2007-2003 - Anno 2007-2008

Licenze disponibili
In moddifica § Amministrator: 2
In consutazione: 2
| Inserite il vostro codice utente. P,
| Inserite la vostra password. Passwvord
i
Cliccate sul tasto Conferma
_— per accedere alla base dati.
Conferma 1

Cambiare utente connesso

Una volta connessi alla base dati, il comando File > Cambia utente connesso... permette di connettersi con un altro
nome utente.

Cambiare orario

Pe cambiare orario,attivate il comando File > Cambia orario. La base dati si chiude e I'Elenco di accesso agli orari
# si visualizza. Non vi resta che scegliere un altro orario.
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8 - Creazione di una base dati

Per creare una base dati nella versione in rete di HYPERPLANNING, dovete prima di tutto creare un orario al quale
la base dati sara associata. Un orario non contiene dei dati ma serve solamente a gestire I'utilizzo della base dati.

8.1 - Creazione di un orario

Gli orari possono essere creati esclusivamente a partire da HYPERPLANNING Server =i, L'utente che crea un orario

ne diventa automaticamente I'amministratore. Solo gli amministratori di un orario possono successivamente
mettere in uso questo orario e modificarne le caratteristiche.

Un orario permette agli utenti di accedere alla base dati ad esso associata. L'orario & caratterizzato da: \
® un Nome che gli utenti vedranno durante le loro connessioni;
® una Porta TCP che permette la connessione dei Client. Un numero di porta TCP & assegnata automa-

ticamente ad ogni orario, 2 orari non potranno mai avere la stessa porta sulla rete. Potete sempre mo-
dificare questo numero.

Cliccate qui per creare un orario
permette di inserire il Nome dell'orario.

Server HYPERPLANNING - Orario in uso [ Chiwdifusa
C I Duplea - Orario 2007-2008

Basze dati assgciata[c:\Base dati 2007'Anno 2007-2005.SMP ]

iz za gli utenti Caonnessi: Amministratori € Wenti in modifica connessi: 0/ 2 - Menti in consultazione connessi: 0 /2

Salvataggio: [C:\Base dati 2007'Salvataggi_Anno 2007-2008) ]
Modifics | parametri

Archiviazione: [C:\Base dati 2007\Archivi_Anno 2007-2008' ]

“in

t_e_nti ﬁarametri di connessione | ﬁerametri di sicurezza
—

Definizione i accesso agli orari

. . o Licenze riservate | Max
Nome Base dati Postazione Amminist. Porta TCP

Amm. Modif.| Cslt. | Cnx

< Cliccate qui per creare un orario >

{ L= JIE

Postazione: al momento del primo caricamento di un orario, \7&':: ;ﬁ%;gt?c:nr:gr?tgIaggerti\;g
la postazione sulla quale e caricato viene memorizzata. ad ogni ogrario

8.2 - Compilare le caratteristiche di un orario

La modifica delle caratteristiche di un orario puo essere fatta a partire da HYPERPLANNING Controller, HYPERPLAN-

NING Server e HYPERPLANNING Client. Nella visualizzazione Elenco degli orari di ciascuna delle applicazioni, voi po-
tete definire o modificare:

® gli Amministratori di ogni orario (Vedi pagina 35);
® il numero di Licenze riservate a ciascun tipo di utente;

® il numero massimo di connessioni simultanee (Max Cnx) degli amministratori e degli utenti in mo-
difica;

® la Porta TCP degli orari.
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8.3 - Associare una base dati ad un orario

Creare una nuova base dati e associarla all'orario
La creazione della base dati pud essere fatta unicamente a partire dal Server =,

Server HYPERPLANNING - Nessun orario aperto

[ i 1] Drais

Base dati associata

Connessi:
Salvataggio:
Archiviazione ./
Utenti | Parametri di connessione | Parametri di sicurezza %
anm ) 11
= ~
~ ~ L Licenze riservate | Max
5. Home Base dati Postazione Amminist. — Porta TCP
Amm. |Modif.| Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orario >
Server HYPERPLANNING - Orario aperto
[ oupica [ Orario 2008-2009

m Base dati associata:

Cornessi:
Salvataggio:

Archiviazione:

Wnn | Parametri di connessione | FParametri di sicurezza ‘rh
=l T I
w

B - o Licenze niservate | Max
5. Mome Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt. | Cnx

¢ Cliccate qui per creare un orario »
[ 0o 09

Per poter procedere alla creazione di una base dati, dopo aver creato I'orario, selezionatelo e apritelo, con
il tasto Apri.

1 Una volta aperto I'orario, si attivano i tasti che gestiscono la base dati.

E Cliccate sul tasto Nuova base dati.

[ASi apre in questo modo la fi-

nestra Parametri della gri-
glia oraria.
H Scegliete i vostri parametri:
i giorni lavorativi, il numero Sosalite | runero d ore per s
di ore per giorno e |'unita irr— 5|
minima di tempo.
[d Per terminare |'operazione, Seegletefun minine ftemoo
cliccate su Conferma. WoE  eBoH 0T @i . | omeE
Si aprira la finestra la fines- Shiteoalogi
tra Salva la nuova base dati :%:Ef}:m
con nome per poter salvare
la vostra base dati. La base
dati viene automaticamen-
te associata all'orario che
avete appena creato e HY- M‘:i | — ]
PERPLANNING la mette im- Sovncons  [Tovedortra CErw] B

mediatamente in uso.
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Recuperare una base dati esistente e associarla all'orario
Per procedere al recupero di una base dati esistente, dovete aver creato un orario e averlo aperto sul Server.

Server HYPERPLANNING - Orario aperto
] ca Orario Orario 2008-2009

¢ Baze dati azsociata:

Conness:

Salvataggio:

Archiviazione:

Litenti ‘arametri di connessione | Parametri di sicurezza ﬂ’h
mmE | L 1]

5,
R R . Licenze rizservate | Max
5. Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt.
Un clic sul tasto Apri vi permette di
scegliere la base dati da associare.
- —p il ]
Nella finestra Apri, _
selezionate la base Cercain [ Anno 2007-2008 ~ =@ E-
dati (ﬁle *.SMP) da - (CSalvataggi_Crario 2007-2008
associare al nuovo é [ orarin z0n7-2008.51p
A Documenti Qrario 2007-2008_ancien, SMP
orario. ’Eie"“ Orario 2007-2008_SALY.SMP
@
Desklop
o
Documenti CliccandO.Su_ Aprl, la b.ase
) dati viene associata
g' automaticamente all'orario
Hey che avete appena creato. e
‘:D’“_D”te’ viene messa
Q automaticamente in uso.

Risorse direle  Nome fl E =l [ 4 |<
Tipo fle [Base dat Smp [~.5mp) | Aneuls |
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8.4 - Creare un collegamento all’orario

VERSIONE IN RETE

Se utilizzate spesso lo stesso orario, create un collegamento sul vostro Desktop. Creare un collegamento all'orario
permette |'utilizzo di questo orario con un solo clic.. Questo comando & disponibile a partire da HYPERPLANNING

Server = e da HYPERPLANNING Client £2.

Server HYPERPLANNING - Orario in uso
EETE ECTER o

Base dati asso@iata[c:\ﬂﬂse dati 2007\Anno 2007-2008.5MP ]

[ cwanso

Orario 2007-2008

Connessi Amministratori e Utenti in modifica connessi : 0 /2 - Utentiin consultazione connessi: 0 /2

[C:\Hﬂse dati

Salvataggio: i_Anno 2007-2008\

“? hichiviazione:  C:Base dati 2007\Archivi_Anno 200720081

Utanti | Parametri di connessione
e I

Definizione e accesso agli orari

o Licenze riservate | Max
Amminist. - Porta TCP
Amm. Modif.| Cslt. | Cnx

IR RN
- - 43500

ﬁgramelri di sicureza
—

J

J
In

\

S. Nome

Postazione

Base dati

< Cliccate qui per creare un oiario >

| 4
UC-STEFANIAM (1%

iﬂvann 2008-2003 Anno 2008-2009 SMP - 4
!Plnvaﬂvann Esempio. SMP UC-STEFANIAM (12 49502
EE

Crea L oollegamento alfcrario W

8.5 - Definire o modificare gli amministratori dell'orario

~il

Per poter utilizzare
questo collegamento, il
Controller deve essere
attivo e I'orario in uso
sul Server.

Gli amministratori di un orario sono gli utenti che gestiscono I'orario e amministrano la base dati associata (scelta
della base dati, gestione degli utenti, definizione dei parametri della base dati, pubblicazione della base dati su

Internet...). Per poter essere nominato amministratore di un orario, I'utente dev

e essere stato definito innanzi-

tutto da SPR come amministratore potenziale nell'elenco degli utenti (Vedi pagina 44).

Server HYPERPLANNING - Nessun orario aperto
] Orai
Base dati associata:
Connessi:
Salvataggio

Archiviazione:

Utenti | Parametri di connesgsione | Parametri di sicurezza
anm | 2

Spuntate gli
amministratori di

Definizione e accesso agli orari

R R o Licenze riservate | Max
S MNome Basze dati Postazione Amminist. -
Amm. |Modif.| Cslt. | Cnx
< Cliccate qui per creare un orarnio >
[l Oraio 2007-2008 Anno 2007-2003. 5MP UIC-STEFANIAH [154Y 1 1
3l Orrario 2008-2009 Anno 2008-2009.5MP UC-STEFANIAHM [1ERM - - - 1

Un doppio clic su questa
colonna visualizza I'elenco
degli amministratori
potenziali.

un orario.
Codice Nome
ke AV | Amerigoe Vespuccl
ona RM  Roberto Marino
| | sR | stefanoRossi
435
435
(1 3 |
Conferma
\
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VERSIONE IN RETE

8.6 - Altre modifiche all'orario

Per ogni orario, SPR pud riservare delle licenze per tipo di utente: amministratore, in modifica o in consultazione.
E possibile anche limitare il numero di connessioni simultanee degli amministratori o degli utenti in modifica.
Infine SPR puo decidere di cambiare il numero della porta TCP, che viene automaticamente assegnato ad ogni ora-
rio da HYPERPLANNING. Tutte queste modifiche possono essere effettuate a partire da HYPERPLANNING Server =,
da HYPERPLANNING Client £2 e da HYPERPLANNING Controller £.

Server HYPERPLANNING - Nessun orario aperto

] Do
Bace dati aszociata;
Connessi: U
Salvataggio:
Archiviazione:
Utenti | Pararmetti di connessione | Parametri di sicurezza %
ST |18 P o
N Un doppio cliC
Sils 2olonns
5 N B A pa—— O Licenze riservate | Max — Porta TCP Vi
- ome ase dah ostazione mminist_ orta H
Amm. [Modif.| Csit. | Cnx permette d i
< Cliccate qui per creare un orario > cam b|a re |I
A Crario 2007-2008 Anno 2007-2008.5MP LC-STEFANIAM (154 1 1 - - 49503 numero della
M Oraric 20022003 Anno 2003-2003 SMP LC-STEFANIAM (12 AM - 1 49502 porta.

I S S SN S N N I«

[ |Preparazione nusio oraiio

SPR puo anche limitare il numero
di connessioni simultanee in
modifica, che & per default
uguale al numero di licenze in
modifica acquisite.

Per ciascun orario, SPR puo riservare
delle licenze per gli amministratori,
per gli utenti in modifica e per gli
utenti in consultazione.

8.7 - Cambiare la base dati associata ad un orario

Server HYPERPLANNING - Orario aperto

T rati Orario 2007-2008
[iuova base ot Base dafi associata/C:Base dati 2007\Anno 2007-2008.5MP ]

Connessi;

Salvataggio [C:Base dati 2007\Salvataggi_Anno 2007-20081

Archiviazione: [C:\Base dati 2007T\Archivi_Anno 2007-2008\

wmi |Parametri di conhessione |Parametri di sicurerza
=1 It i) ai

b

Jel L

R R . Licenze riservate | Max

5. Home Base daht Postazione Amminist. = Porta TCP
Amm. Modif | Cslt. | Cnx

qui per creare un ofario >

E Oraria ZDDE—ZDD nnn 2008-2003.5MP UC-STEFAMIA-M 12 RM 1 43502

Aprite il vostro orario.

1 Chiudete I'uso in modo che sia caricato ' 4 ma non in uso.

E1 Si attivano cosi i tasti di gestione della base dati: potete crerne una nuova cliccando su Nuova base dati o aprire
una vecchia base dati cliccando su Apri.

Qualunque sia la vostra scelta relativa alla base dati, quest'ultima verra automaticamente associata all'orario
selezionato e messa in uso.

8.8 - Cancellare un orario

Per cancellare I'orario, quest'ultimo deve essere chiuso, e sufficiente cliccare sul tasto Cancella I'orario. La seguente
procedura puo essere realizzata a partire da HYPERPLANNING Client £, HYPERPLANNING Server =i La cancellazione
di un orario non prevede mai la cancellazione di una base dati.
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9 - Operazioni sulla base dati

Una base dati HYPERPLANNING & costituita da una serie di file che contengono tutti i dati creati.

Tra tutti i file, quello che ha I'estensione *.SMP permette di accedere alla base dati. Il nome o I'estensione del file
indicano in che modo la base dati e stata salvata:

*.SMP: base dati d'origine *.ZIP: base dati compattata
*_ancien.SMP: copia di sicurezza *_ARCH.SMP: base dati archiviata
*_SAUV.SMP: base dati di salvataggio

Alcuni comandi sulla base dati sono accessibili solamente da HYPERPLANNING Server i e sono per la maggior parte  \_J
riservati a SPR e agli amministratori dell'orario.

9.1 - Aprire una base dati esistente

Il comando Apri permette di assegnare una base dati esistente ad un orario caricato. Solo gli amministratori pos-
sono attivare questo comando, accessibile da HYPERPLANNING Server attraverso il tasto Apri o il menu File.

Server HYPERPLANNING - Orario aperto
i T oo Orario 2008-2009

et
i
Connessi: DOp'O avgr
] creato I'orario
Salvataggio: cliccate sul tasto
Archiviazione: Ap rl.
Utenti | Parametri di connessione | Parametri di sicurezza “’h
anm | m I
5

Definizione e accesso agli orari

. R - Licenze riservate | Max
5. Nome Base dati Postazione Amminist. - Porta TCP
Amm. |Modif. | Cslt. | Cnx

< Cliccate qui per creare un orario >
|]_ Orario 2008-2003

Al momento dell'apertura di una base dati di una versione precedente, HYPERPLANNING fa automaticamente una
copia della base dati in questione, precisando nel suo nome il numero della vecchia versione. Questa copia potra
essere sempre aperta con la vecchia versione.

Aprire una base dati compressa (*.zip)
Utilizzate il comando File > File > Recupera una base dati compressa...
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Riaprire una base dati recentemente aperta

[l erefererze  Intemet  Assistenza 7

@i cerrie aperto
Duplica lorario corrente:

Nuova base dati... ‘io 2007-2008
Apri una base dati CHHO ase dati 20071000 2007-2008.SMP

(Bl ) il L Cr{Base dati 2007}Anno 2007-2008.5MP
Recupera una base datl compressa... 2: Ci\Base dati 2008}Anno 2008-2009.51F
Trova una base dati
Converti una base dati
Verifica s base dati...

U T ATCTIVI_ATITIY ZUU1-2U001

Crea un collegamento
ametri i sicurezza rh

Salva... Chri+E 5,

= e .

o [ Permette di definire il numero di

S Q TR W 0 e dati Postazione | Amminist, | oorc fiservale | Max o op basi dati visualizzate in questo ./

Amm. (Modif.| Cslt. | Cnx menu
Crea il servigio Windows associato .

Cancella il servizio Windows associato
Cancella butti | servizi Windows HYPERPLANNING

09.5MP UC-STEFANIAM (18 M
Madifica a password
Aggiornail codice di registrazions

Chiudila connessione al contraller

Chiudi faltixse}

Trovare una base dati
Il comando File > Trova una base dati permette di elencare tutte le basi dati presenti su un disco.

Preferenze  Internst  Assistenza 7

Chiudi l'orario corrente aperto

Duplica l'oratio corrente

Nuova base dati, .. ‘io 2007-2008
i bee €y CHO  3se dati 20071Anno 2007-2008.5MP ]
Riapri una base dati L4

Recupera una base dati compressa, ..

ase dati 2007 i_Anno 2007-2008 ]

Converti una base dati
verifica la base dati...
Crea un collegamento

ase dati 2007 Archivi_Anno 2007-2008' ]

ametri di sicurezza ('S

Lanciate la ricerca.

Se conoscete il nome Ricerca una base dati
esatto della base dati
daricercare, inseritelo

al posto di *.

Ricerca di una base dati

t Mame Z['.SMP {base dati HYPERPLANHING)
o ]n

Selezionate il disco su

cui la ricerca deve Ri [2 file trovati su 155 cartelle inate (ricerca interrotta ...} ]
essere effettuata.
Mome | Mella cartella | imensione | Modificato |
b Anno 2007-2005 SMP C:'Base dati 2007 2Kh 0900152005 1512,
RISULTATI DELLA RICERCA Anno 2008-2009.SMP C:'Base dati 2005 2Kh 0900152008 1513,

Un doppio clic apre la
base dati desiderata.
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9.2 - Creare una nuova base dati

Solamente gli amministratori possono creare una nuova base dati a partire da HYPERPLANNING Server.

Parametrare la griglia oraria

Server HYPERPLANNING - Orario aperto MAs

W Oraria: Orario 2008-2009 2pri una base dati Crrbo)
Riapri una base dati 3
“ Base dati associata: Decamprini una base dati

Trova una base dati

Connessi: Converti una base dati
verifica la base dati
Salvataggio: Crea un collsgamento \_/

L Salva CtrHE
Archiviazione: Salva con nome
Crea una copia della base dati

Comprimi una base dati

Esegui come un servizio NT
[ian eseguite piil care un servizio kT
o eseguire pit buttii servizi WT di HYPERPLANNIHNG

A A Wodfical o
Licenze risery o ' o PessHon

Base dati Postazione Amminist. - Aggiorna il codice di registrazione
Amm. [Modif.| (=00 g nessone ol contaller
Chiudi CtrHQ
| giorni lavorativi sono [ griglia oraria ~ |

visualizzati in bianco. Potete
togllerll (In gl‘lglo) o rimetterli Soegliete i giorni lavorativi (in bianco):

con un clic.
’ lun. mar. mer. gia. wen. =ah. -

Selezionate I'unita di tempo
minima che volete far gestire
al software.

Per esempio, se avete delle 4
attivita di 45 minuti, dovete

selezionare 15 minuti, da 1l h
30 minuti dovete selezionare
30 minuti.

Scegliete i| numero di ore per giorno

Selezionate la durata
massima di una giornata
Scegliete 'unita minima di tempo (pa usa pranzo Inclusa).

} 10 minti 15 minwti ® 30 minuti 1 ora

Annulla

In seguito, per modificare le impostazioni orarie della vostra base dati, utilizzerete il comando File > Converti una
base dati (Vedi pagina 40).
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Salvataggio della base dati

Salva la nuova base dati con nome

Selezionate la 5&.« [ & Calendaio 20072008 - e@cE-
cartella nella n
quale volete e
salvare la base receni
dati.
Risorse del
computer
| Datele un nome Fmediee Nomefp [Draio 2007-2008 =l sea
Salva come: |Base dati Smp [*.5mp) | Al Le basi dati HYPERPLANNING

sono dei file del tipo *.Smp

Convertire una base dati

Il comando Converti una base dati permette all'apertura di una base dati esistente di modificare i parametri della
griglia oraria: giorni lavorativi, unita minima di tempo, ore lavorative... Solo gli amministratori possono attivare
questo comando, accessibile da HYPERPLANNING Server nel menu File. L'orario deve essere caricato ma non deve
essere in uso (Vedi pagina 28).

Parametri della griglia oraria M odifica tte . L —
| parametri
Scegliste | giorni lavorativi tin bianco) 1 desiderati. Salvain [ ) Calendario 2007-2008 = o BB~
bn. | mer. | mer. | go VE"C-J‘ - [ Crarin 2007-2008,5MF
53 [ Orario 2007-2008_ancien.SMP Date un nuovo
D ! i
Scegliete il numero di ore per giorno e nome a! file
7 convertito per non
L@ cancellare la base
g dati d'origine.
Scedliets Munita minima i tempo \
ri 4>
10 miruti L inicy 1 o , Momeile [ to, SME [ sava
ocumenti
/ Salva come: [Base dsti Smp [ Smp) e )
ey |
A o

La base dati convertita contiene tutti i dati della vecchia base dati. Tutte le attivita piazzate sulle fasce orarie
ancora esistenti nella nuova griglia oraria, avranno la stessa collocazione. Le attivita piazzate al di fuori della nuo-
va griglia oraria vengono sospese e appaiono come non piazzate nell'elenco delle attivita.

9.3 - Salvare una base dati

Il salvataggio dei dati & automatico. Man mano che gli utenti modificano la base dati, quest'ultima viene aggior-
nata automaticamente, salvo se si @ in modalita Utilizzo esclusivo (Vedi pagina 43).

Per salvare i vostri dati su altri supporti o duplicare una base dati aperta, vi consigliamo di utilizzare il comando
File > Crea una copia della base dati.

Salvare una base dati con un altro nome Non salvate (-

Il comando File > Salva con nome permette di sal- S'avt?fﬁnbﬁse Saivain: | 5 Calerdaio 2007 2008 =

vare la base dati con un altro nome. Solo gli ammi- | stesso nome L\}} [ crariv 20072008, 5

nistratori possono attivare questo comando, neltlaustessa Dacinens S cano - ancen 50

accessibile da HYPERPLANNING Server nel menu File. [careith @

La base dati da rinominare deve essere associata 8§2;_ ‘é%'ttia la Deskton

all'orario caricato ma questo non deve essere in Uso | precedente. ) _

(Vedi pagina 27). T S
Salva come: Base dati Smp [ Smp) | Annula
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9.4 - Salvataggio e archiviazione automatica

HYPERPLANNING crea automaticamente e regolarmente copie della base dati in cartelle specifiche. Esistono due
modalita di conservazione dei dati: il salvataggio e I'archiviazione. Le due modalita sono attive per default ma
possono essere parametrate o disattivate.

Server HYPERPLANNING - Orario in uso - Chiwditso |
[ i | Dupica RS Orario 2007-2008

Base dati assog\a[alc:\ﬂase dati 2007'Anno 2007-2008.SMP ]

Connessi Amministratori & Utenti in medifica connessi: 0 /2 - Utenti in consultazione connessi: 0/2

Salvatagaio: [C:\Base dati 2007'Salvataggi_Anno 2007-2008\

Avghiviazions: [C:\Base dati 2007\Archivi_Anno 2007-2008\

Utenti | Parametri di conmegsione |Parametr\ di sicurezza
CT el 1 it

]

]
“in

N

Definizione & accesso agli orari

_ - Licenze riservate | Max
Postazione Amminist. - Porta TCP!
Amm. Modif_ | Cslt. | Cnx

S. Nome

< Cliccate qui per creare un orario >

Parametri di salvataggio e archiviazione

[l Orario 2008-2009 Anno 2008-2009. 5MP

B Aftiva il salvatagoio automatico

Frequenza del salvatagl

Cartella di destinazione:

C:\Base dati 2007'Salvataggi_Anno 2007-2008\

B Aftiva l'archiviazione della base dati

Archiviazione ogni giorno alle: 08:00
0| z | Mumero di archivi conservati:
Cartella di destinazione:
Licenze utilizzate Server HyperPlanning : 1/2 HyperF; C:\Base dati 200T\Archivi_Anno 2007-2008 ]
& l:j:r'uw:ll
L o

Salvataggio automatico

Permette di registrare automaticamente una copia della base dati ad intervalli regolari. Il file di salvataggio si
chiama NomeDellaBaseDati_SAUV.SMP e viene salvato nella stessa cartella della base dati. Ogni salvataggio sosti-
tuisce il precedente.

Potete disattivare il salvataggio automatico e modificare il luogo e la frequenza dei salvataggi. Per far cio, cliccate
sul tasto Modifica i parametri in HYPERPLANNING Server.

Per recuperare un salvataggio automatico, utilizzate il comando File>Apri una base dati poi andate nella cartella
in cui normalmente vengono registrati i salvataggi e selezionate il file NomeDellaBaseDati_SAUV.SMP.
Archiviazione automatica

Permette la registrazione automatica e giornaliera di una copia della base dati in una cartella nominata con la
data del giorno. Potete definire I'ora in cui si deve svolgere I'archiviazione, e il numero di archivi da conservare
nella cartella *\Archivi_NomeDellaBaseDati. | file archiviati si chiamano NomeDellaBaseDati_ARCH.SMP.

Potete disattivare I'archiviazione automatica e modificare il luogo, I'ora degli archivi e il numero di archivi da
conservare. Per far cio, cliccate sul tasto Modifica i parametri in HYPERPLANNING Server.

Per recuperare una copia archiviata, utilizzate il comando File>Apri una base dati poi andate nella cartella in cui
normalmente vengono registrati gli archivi e selezionate il file NomeDellaBaseDati_ARCH.SMP.
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9.5 - Comprimere una base dati

VERSIONE IN RETE

Se desiderate ridurre la dimensione della vostra base dati, utilizzate il comando Salva e comprimi una base dati

per salvarla comprimendola. Solo gli amministratori possono attivare questo comando accessibile da HYPERPLAN-

NING Server nel menu File.

Scelta della base dati da comprimere

Cercaine | 3 Calendsrio 2007-2008 =] + % FA-

F'

] <
Orario Z007-2005_ancien.SHP

Daocumenti
recenti

Desktop

Scelta della cartella in cui comprimere la base dati

alvai alendario 2007- i
Sah Calendario 2007-2008 = =

Scegliete la base dati da comprimere,
automaticamente e selezionata
quella associata all'orario caricato.

e} -t
Documenti

recenti

@

Desktap
- -
) ) - Annulla
Documenti

La base dati
compressa e
Risorse del del tipo *.ZIP.

computer

&«

&

Selezionate la cartella nella quale sara
salvata la base dati compressa.

Cliccate su Salva per comprimere la base dati.

Riscse ditste Nome il i S [ [ sava
Salva came: |File compressi [ ZIF) =] Annula

Aprire una base dati compressa

Il comando File > Recupera una base dati compressa permette di aprire una base dati del tipo *.ZIP.

Scelta della base datil da decomprimere

Cercain: [ () Calendario 2007-2008 = - @mekE-

&

Selezionate la base dati da decomprimere. |
Documenti
recenti
= Selezionate la cartella nella quale la base
Deskiop dati sara decompressa.
) Scelta della carte! * in cui decomprimere la base dati
ez Salvain: |3 Calendaiio 20072008 s ~®EeE
gl @ Crario 2007-2008.5MF
3 3 Qrario 2007-2008_ancien, SMP
Risorse del Documenti
computer recenti
< . @
Risorse direte  Nome file: [ratin 2007-2008(5MP) zip | Apii | Desktop
Tipo fie: [File compressi.2IF) ] Aol )
Documenti
wl Cliccate su
Rl g Salva per
i aprire la
‘3 base dati.
Risorse direte  Mome file:

Salva come: File HYPERPLANNING [*SMF) | Annda
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9.6 - Creare copie della base dati
Il comando Crea una copia della base dati permet-

E' fortemente

Crea una copia della base dati

FIX

te di duplicare la base dati aperta con un altro faCCgT:Fﬂg?et I e 2007200 = oy
nome. In questo modo potete salvare una copia regolarmente [l cvart 2007-2008.5
della base dati in qualsiasi momento senza inter- la vostra base B Per organizzare
rompere il vostro lavoro sulla stessa base dati dati su et facilmente le vostre
A . S supporti @ copie, inserite la
nella sua cartella d'origine. Solo gli amministra- differenti Lol data del giorno nel
tori possono attivare questo comando, accessibile %CD-ng.ml. nome della copia.
ard disk
dg HYPERPLANNINQ Server o da HYPERP'LANNING . esterni...). et TR .
Client nel menu File. Per questa operazione non e Savacome  [Bace dati Smp (Sl <] A \_/
necessario chiudere I'orario.
9.7 - Recuperare una copia di sicurezza
Quando é attiva la modalita Utilizzo esclusivo, ad
ogni salvataggio HYPERPLANNING crea e conserva Cooain [ Coloewe 07205 2] La copia di sicurezza
f f : ) i (NomeDellaBaseDati_ancien.SMP
automaticamente una copia della base dati. In L3 (o o0 T Fecee } viene salvata nella stessa
caso di incidente, la base dati pud quindi essere | o= [0 2 cartella della base dati di origine.
recuperata nello stato in cui era al momento del recet
salvataggio precedente. Verificate che i dati siano corretti prima di sostituire la base dati d'origine.
9.8 - Verificare la base dati
Se vengono constatate alcune incoerenze, il comando Verifica la base dati pud correggere una parte dei problemi.
Solo gli amministratori possono attivare questo comando, accessibile a partire da HYPERPLANNING Server o HYPER-
PLANNING Client nel menu File. Per questa operazione non & necessario chiudere I'orario.
Attenzione, la riparazione puo sospendere delle attivita e scartarle; vi consigliamo dunque di creare una copia
della base dati prima di lanciare il comando.
o - (] o o
10 - La modalita Utilizzo esclusivo
La modalita Utilizzo esclusivo permette all'utente connesso di essere il solo utente della rete in modalita Modifica.
Questa modalita & necessaria per effettuare alcune operazioni (es. ripartire le attivita nelle aule, lanciare un piaz-
zamento automatico...).
Questa modalita comporta che tutti gli utenti connessi passino automaticamente in modalita Consultazione. Essa
e riservata a SPR, amministratori e a utenti autorizzati (I'opzione Autorizza I'attivazione della modalita Utilizzo es-
clusivo deve essere spuntata nel loro profilo d'utilizzo).
® |l comando File > Entra in modalita ''Utilizzo esclusivo'’ permette di attivare manualmente questa
modalita da HYPERPLANNING Client.
e La modalita Utilizzo esclusivo si attiva automaticamente quando si utilizzano i comandi che richie-
dono questa modalita.
Quando la modalita Utilizzo esclusivo e attiva, il salvataggio dei dati diventa manuale.
Utilizzate il tasto della barra degli strumenti o il comando rapido [Ctrl + E] per salvare le modifiche.
H & = 1459
o= Fepppel | [Be AR
v n
aterie
== Codice I-lulvlm ~ CFA St | MXG | MXS Nome lungo pop | B
< Cliccate qui per creare una materia > a
Acroglienza ~  ohoo ohoo =
Accoglienza Javio v ahgod ohoo =
|| Accoglienza fine ~  0hoo 0hOO &
Quando uscite dalla modalita Utilizzo esclusivo, gli utenti ritrovano la loro modalita d'origine e la base dati modificata.
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11 - Amministrazione degli utenti

All'avvio un solo utente & predefinito, si tratta di SPR. Quest'ultimo ha accesso a tutti gli applicativi e a tutte le

funzioni di HYPERPLANNING. Tutti gli altri utenti devono essere inseriti. | loro diritti dipendono dal profilo di uti-
lizzo al quale sono assegnati.

Nella versione in rete differenti tipi di utenti possono lavorare contemporaneamente sulla stessa base dati. Il loro
numero massimo dipende dal numero di licenze acquistate (la licenza in rete predefinita contiene due utenti in
modifica). E possibile aggiungere tutti gli utenti desiderati acquistando delle licenze supplementari.

In HYPERPLANNING Controller £, Server & e nel Client &, I'amministrazione degli utenti & accessibile da Utenti.
Nel Client £2, & anche accessibile dal menu File> Amministrazione degli utenti. \_/
Solamente SPR e gli amministratori di un orario possono gestire i loro utenti.

11.1 - Recuperare gli utenti dalle versioni precedenti

Recuperare gli utenti dalla versione 2007
ATTENZIONE: utilizzate questo comando prima di creare nuovi utenti, poiché altrimenti non saranno conservati.

Per velocizzare I'inserimento, potete recuperare tutti gli utenti creati con la versione 2007 di HYPERPLANNING, con
le loro autorizzazioni e gli orari ai quali sono stati assegnati.

Controller HYPERPLANNING attivato

Licenze utilizzate Server HYPERPLANHING: 0 | 2 HYPERPLAHHING.net : 0 / 2
Amministratori e in modifica: 0 / 2 In consultazione: 0 / 2
m iaramem di connessione I ﬁgrameln di sicurezza
f— —

Codice Home .| Password v

< Cliccate qui per creare un utente >
SPR Supervisore

~

Ripristino degli utenti ...

Cercaine | 23 HYPERPLANNING 2007 x| « @®ek @
(o | i |
Un clic su Recupera... visualizza
SoTezionate T direttamente la cartella in cui si
elezionate Il file trova il file da recuperare.
SrvLicHP2007.Profils N P
che contiene i diritti =
degli utenti. s
ni;:%e!del Cliccate su Apri
et per recuperare i
: dati.
Hisoies ol Home fle: [SrdicsHP2007 Prodi =l r\u.ﬂ
Tipu bie: | Fickies utleuatesrs =] Annuls

Recuperare gli utenti dalla versione 2006
ATTENZIONE: utilizzate questo comando prima di creare nuovi utenti, poiché altrimenti non saranno conservati.

La procedura é la stessa per recuperare gli utenti della versione 2006. Il file da recuperare si chiama
SrvLicHP2006.Profils
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11.2 - Inserimento di nuovi utenti

Creare un nuovo utente

Cliccate sulla linea Cliccate qui per creare un nuovo utente per inserire il codice dell'utente (massimo 2
caratteri) poi confermate con Invio. Questo codice & necessario al momento della connessione alla base dati.

Earametri di connessione |Egramelri di sicurezza
=

Inserite la sua
password, sempre
richiesta al momento
della connessione alla

Password

Home Amm.

< Cliccate qui per creare un utente > base dati. u
n amerign Vespuccl < - -
- FRoberto Werino < a Per impedire all'utente

Siperiscre T di modificare a sua
SR efano Rossi i @ 4 pa SSWo rd -

Inserite (Riservato SPR) Spuntate la colonna Amm. se desiderate che I'utente

eventualmente il possa accedere alle funzioni di HYPERPLANNING Server: creare e

suo Nome. amministrare degli orari. Diventa quindi un amministratore potenziale.

Cancellare un utente
Selezionate I'utente da cancellare e utilizzate il stato Canc della vostra tastiera oppure tenete premuto il clic sul
nome dell'utente e trascinatelo fuori dalla videata, quando il nome diventa rosso lasciate il clic e confermate la

cancellazione.

11.3 - Definizione dei profili di utilizzo

Un profilo di utilizzo contiene tutte le autorizzazioni agli utenti che gli sono assegnati ovvero indica quali opera-
zioni essi sono autorizzati ad eseguire.

Occorre assegnare un profilo di utilizzo a ciascun utente.

Tipi di profili di utilizzo

Esistono 3 tipi di profili che contengono
delle autorizzazioni specifiche. : 1 .
Qrarl DE ﬁ rametri di
Secondo le vostre necessita potete creare Profili d'utiliz to v
dei nuovi profili di tipo MODIFICA o i T
CONSULT. . .
< Cliccate qui per creare un profilo >
Amiministrazi AhAbIR
Esiste un solo profilo di tipo AMMIN. Non ’C:nr:::ta:;?e CONSLLT
potete modificarlo. -
tadifica FACDIFIC A
Tipo AMMIN
Il'tipo AMMIN e riservato al profilo Amministrazione destinato agli amministratori che hanno tutti i diritti sulla base
dati.

Creato in automatico, questo profilo & unico e non modificabile.
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Oltre alle autorizzazioni fisse, per questo profilo sono riservati alcuni comandi:
® mettere un orario in uso (Vedi pagina 28);

pubblicare dei dati su Internet (Vedi pagina 234);

operare sulla base dati (Vedi pagina 37);

definire i parametri della base dati (Vedi pagina 39);

amministrare degli utenti;

modificare il proprietario di un'aula (Vedi pagina 120);

modificare il proprietario di un'attivita (Vedi pagina 180).

Tipo MODIFICA

Questo tipo contiene una serie di autorizzazioni legate all'inserimento, alla modifica e alla consultazione dei dati. \/
Automaticamente esiste un profilo Modifica, a cui vengono attribuite tutte le autorizzazioni del tipo MODIFICA.
Potete creare altri profili del tipo MODIFICA e disattivare alcune autorizzazioni.

Tipo CONSULT

Questo tipo contiene una serie di autorizzazioni legate alla consultazione dei dati. Automaticamente esiste un
profilo Consultazione, a cui vengono attribuite tutte le autorizzazioni del tipo CONSULT. Potete creare altri profili
del tipo CONSULT e disattivare alcune autorizzazioni.

11.4 - Creazione di un nuovo profilo

Qrari DE

Profili d'utilizzo

Farametri di
L]

Home Tipo

Cliccate su Cliccate qui per creare un profilo
per inserire il nome del profilo.

< Cliccate qui per creare un profilo > 4

Amministrazione AR

Consutazione CONSULT In automatico & del tipo MODIFICA; un dogﬁio clic
Modifica MODIFICA nella casella gli assegna il tipo CONSULT.
Modifica 1 MCDIFIC A, :

Definire le autorizzazioni
A ogni tipo di profilo (AMMIN/MODIFICA/CONSULT) corrispondono delle autorizzazioni, classificate per categoria.
In automatico sono spuntate tutte le autorizzazioni corrispondenti ad un tipo di profilo.

La selezione di un profilo visualizza le categorie
esistenti per questo tipo di profilo.

Orari JUEL T Parametri di connessione | Parametri di sicurezza %
a w ==

Profili d'utilizzo Autorizzazioni del profilo "Modifica 1" - Tipo MODIFICA

Home Tipo Categoria Autorizzazion riguardanti le sttivité

< Cliccate qui per creare{un profilo > Generali Creare le attivitd

Amministrazione AbdbAIN I aterie Cancellare le attivitd

Consultazione COMSULT Docenti Madificare le sttivitd (eccetto le aule)
hadifica

MODIFIC A Aule

MODIFICA Corsi‘gruppi/opzioni/studenti

ione delle aule nelle attivita ()

Gestire le aule per le attivita il cui accesso & limitato

Ricercare aule per I2 attivita esisterti

Fiani di studi/madul

Prenctare le aule

Un uterte che ha accesso ad un'aula potrd sempre asseqnarla ad
upa attivitd il cui accesso non & limitsto

Disattivate le autorizzazioni che non
desiderate concedere a questo profilo.

Un clic sulla categoria visualizza le
autorizzazioni specifiche a questo tipo di dato.

Modificare le autorizzazioni

Quando degli utenti sono assegnati ad un profilo, solo SPR pud modificare le autorizzazioni legate a questo pro-
filo.
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Cancellare un profilo
(liccate e trascinate il suo nome fuori dall'elenco e lasciate il clic quando appare su sfondo rosso.

Deconnessione automatica

Disconnessions automatics

M| Disconnetti gli utenti di questo profilo in ca=o di inattivita superiore a§[15 ] min.

SPR e gli amministratori degli orari possono decidere di parametrare una disconnessione automatica dei Client
HYPERPLANNING dopo una certa durata di tempo definibile di inattivita. Questa opzione permette di rafforzare la
sicurezza delle connessioni e di recuperare le licenze non utilizzate. \/

11.5 - Assegnazione degli utenti ai profili

Affinché gli utenti possano connettersi ad una base dati, devono necessariamente essere assegnati ad un profilo
di utilizzo per I'orario selezionato.

A seconda degli orari, uno stesso utente puo essere amministratore, in modifica o in consultazione. Un utente non
puo invece essere assegnato a 2 profili differenti per lo stesso orario.

Assegnare un utente ad un profilo

L'assegnazione degli utenti ai profili Solo gli amministratori potenziali possono essere

di utilizzo si fa per ciascun orario. assegnati al profilo Amministrazione.
(;)r ti [}: ﬁarametri di connessiong) ﬁerametri di sicurezza “’h
— — 1

Orario Orario 2007-2008 Assegnarione degli utenti ai profili

Home Codice Home

X

Crario 105

007-2003 + Amministrazione
Crario 2008-2009

R Roberto higting

wonsultazione

SM Sandra Mondo
SR Stefano Hessi

+ Modifica

AN Amerigo Vespucci
+ Modifica 1

Vengono visualizzati solo gli utenti
che per questo orario non sono
ancora assegnati ad un profilo.

Togliere un utente da un profilo

Per togliere un utente da un profilo, cliccate e trascinate il suo nome fuori dall'elenco e lasciate il clic quando
appare su sfondo rosso. L'utente non viene cancellato dall'elenco degli utenti.

Cambiare il profilo di un utente

Per cambiare il profilo di un utente, cliccate e trascinate il suo nome sul titolo del nuovo profilo, poi lasciate il clic
del mouse.
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PARAMETRI E PREFERENZE

Nella versione in rete, i parametri della base dati e le preferenze degli utenti si definiscono a partire dal Client
HYPERPLANNING E

1 - Parametri generali

| parametri generali si trovano nel menu Parametri. Questi parametri rigurdano i dati e la base dati e vengono
definiti per tutti gli utenti. Sono riservati a SPR e agli amministratori dell’orario.

1.1 - Orari

Gli orari sono riferimenti visuali destinati alla leggibilita delle griglie e alla descrizione delle attivita.

In nessun caso essi influenzano I'elaborazione dell'orario e non hanno alcuna conseguenza sul conteggio delle
ore insegnate.

Solamente I'amministratore puo definire gli orari in Parametri > Parametri generali > Orari e nome. Ciascun utente

puo invece scegliere quali orari far comparire a video e/o stampare.

Le ore spuntate potranno essere stampate sulla
griglia o direttamente nelle attivita (Vedi pagina 225).

Parametri della base dati x

Parametri generali  Moduli opzionali  Alfri dati

LG LT ES 1® giorno e festivi | Pausa pranzo | Intervallo | Bloceare un periodo
~

* Inzerite gl orari ! * Artenting

> 20 Stampa lunedi marted
Inizio dell’ora: a video e W an3u

sulle stampe (se spuntato). arao ==
Fine dell'ora: serve solo per D J o0

le stampe (se spuntato). 11030 ==
L'ora di fine e stampata se & n n

diversa dall'ora diinizio della Janin --
fascia oraria successiva. - - --

-
15h30

5 [ [
17h30

AREE [ | ]
/Y

Se modificate un orario, la
modifica si ripercuote
automaticamente sugli orari o tuti gli utenti)
successivi. Se spuntate INDEX EDUCATION ITALJIA |
I'opzione Non ripercuotere
I'inserimento sugli orari

successivi, rendete
indipendente ogni - o
inserimento. Visualizzate

direttamente sulla

griglia le ore

spuntate nella
colonna Video.

Nome dell'lstituto
Inserite il nome del vostro Istituto utilizzato per le stampe in Parametri > Parametri generali > Orari e nome.
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1.2 - Primo giorno e giorni festivi
Solo un amministratore puo inserire il primo giorno dell'anno e i giorni festivi in Parametri > Parametri generali
> 1° giorno e festivi.

Parametri della base dati =

Moduli opzionali  Altri dati

Inserite il primo giorno del vostro anno. Esso OGS
corrisponde al primo giorno della settimana.

Primo giorno della baze dati

Frimo luned del vostro orario: 0111072007

Giorni festivi ¢ periodi di vacanza

Lun har Mer Gio Wen Sab Dom 017112007 |03A11/2007
26 27 0 20 a0 1 08A272007 081 272007
now nov now o now dic: 241272007 291 272007
3 9 & 5 Z FN20007  |0S01/2008
. . . B die: dic dic B
Cliccate sul giorno festivo, che 10 1 12 1 11 15 -
irai dic dic dc dic dic dic
apparira in rosso. — — - - = =

Cliccate e trascinate dal primo all'ultimo giorno
di un periodo festivo per visualizzarlo in rosso.

1.3 - Pausa pranzo

In Parametri > Preferenze generali > Pausa pranzo, potete definire una pausa pranzo che serve anche per il
conteggio delle mezze giornate libere al momento del piazzamento automatico (Vedi pagina 216). La pausa pranzo
influisce anche sull'indicazione della migliore collocazione nel piazzamento manuale. Solo un amministratore
puo definire questi parametri.

Prima possibilita: non riservare la pausa pranzo e definire la mezza giornata

X

Moduli opzionali At dati

Riserva una pausa pranza

Se non riservate nessuna pausa pranzo, una
anan L per dacent linea rosa simboleggia la mezza giornata.
W Rl Questa mezza giornata serve da riferimento
o T per il calcolo delle mezze giornate libere al
10n30 momento del piazzamento automatico delle
o attivita.
(liccate e trascinate la linea rosa per
e P modificare la sua collocazione oraria.
13h30 <

‘® .. dallinizio della giornata.

14h30
15h30
16h30

17h30

4znan

Potrete riservare delle fasce orarie per il pranzo in modo individuale per ciascuna risorsa, inserendo le indispo-
nibilita sulle griglie dei vincoli dei docenti, dei corsi e delle attivita.
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Seconda possibilita: riservare la pausa pranzo

Se riservate una pausa pranzo, al momento del piazzamento delle attivita, HYPERPLANNING garantisce per i do-
centi e/o per i corsi una pausa di una durata definita nella fascia oraria scelta.

Pararmetri dells bane dti

Scegliete il tipo di risorse per le quali
P oco mm o R o= b Spr— desiderate riservare una pausa pranzo.
i parreere)
Dursta cebopouzs | 1hoo =< n
Selezionate la durata della pausa da
garantire a ciascuna risorsa.
... alla firwe dela matinals.
4 L dalinizio dela gaornate.
< Le due linee verdi appaiono sulla griglia \/
per delimitare le fasce orarie durante le
quali la pausa pranzo sara riservata.
Cliccate e trascinate queste linee per
modificare questa collocazione oraria.
| § A
[ crea |
1.4 - Intervalli
Gli intervalli permettono di definire un arco
di tempo che deve separare due attivita. Wodull apzionall Al dat
HYPERPLANNING rispettera obbligatoria-
mente questi intervalli nel caso di piazza-
mento automatico e ne informera I'utente

Initervallo (dursta minima tra 2 sttivitd)
nel caso di piazzamento manuale. Rertem
Per i docertt

La durata degli intervalli & necessariamente
un multiplo della durata dell’'unita minima di tempo scelta durante la creazione della base dati: 10min o 15min
0 30min o lora.

Se la durata dei vostri intervalli @ sempre di 10min o inferiore ai 10min, integrate I'intervallo nella durata dell'at-
tivita : per esempio, un'attivitd = 1h00 (50min di attivita + 10min di intervallo).

1.5 - Bloccare un periodo
Bloccare un periodo significa proibire la modifica dei dati nelle settimane selezionate.
Solo un amministratore puo effettuare questa operazione in Parametri > Parametri generali > Bloccare un periodo.

Cliccate sulle settimane da bloccare direttamente sulla barra del periodo.
X

Parametri della base dati

Moduli opzionali  Altri dati

Bloccare un periodo

Bloceare un periodo

W] Blocca automaticamente e settimafe trascorse

9|2n|21|22|23|24|25|2a|2?|23|29|3n|31|32|33|34|35|3a|3?|33|39|40|41|42|43|44|45|4e|4?|4s|4e|5n|51|52
ebbraio | marzo | aprie | maggio | giugno | luglio | agosto | settembre

Spuntate questa casella affinché all'inizio di ogni settimana, la settimana precedente sia bloccata automaticamente.
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2 - Moduli opzionali

2.1 - Sedi distaccate

HYPERPLANNING permette di gestire piu sedi distaccate di uno stesso istituto. Potrete parametrare tutti i vincoli
orari da rispettare per i trasferimenti da una sede all'altra. Tali parametri saranno presi in considerazione al mo-
mento del piazzamento dell'attivita.

Attivare la gestione delle sedi

Lanciate il comando Parametri > Moduli opzionali > Sedi.

[Parsmetsi govebuorgs ]
1 . . Parametri generali Moduli opzionali Altri dati
%%l;?i‘é)alslee Idoep”ZIEO;]eedAiFtlva Ia m Studenti / Piani di studi 3
\/
* Gestione delle sedi sttivata
Creazions delle sedi Trasferiment tra le sedi
HH Sedi Tempo da rispettar &
- — > <Nuove » cif S e
Il cursore si posiziona -Pnrvcipale Principale Succursale 2 1 giorno (domepi)
automaticamente sulla riga B succurssie: Succursale Principale 1h00
NUOVO. Inserite || nome deIIa Sur o2 Succursale Succursale 2 zeftimana sucesslva
Sede dIStaccata, qulndi ) Euccurs!ef irlnl:\pe\e‘ 1&:0”’\0 (clarm \]. e
confermate con il tasto Invio. ENEER ENmCE
* Opzioni di trasferimento di sede
Permettiil trasferimenta Mumero massima di cambi o sede per giormo
in coni momento i dacenti
® nels s cefnko i d ssgts
Pausa 1 e
Pausa 2 11h00 a T Messuno
B L — o e
[eome ] et
In settimane: settimana successiv
\_ Conferma
L
Assegnare un colore alle sedi
Potete assegnare un colore alle sedi e scegliere di visualizzare le attivita con il colore della relativa sede (Vedi pagina
177).
Cliccate due volte sulla colonna Colore.
F Si aprira la finestra Colori.
E] Selezionate il colore desiderato quindi confermate cliccando su OK.
Parametrare la modalita di trasferimento di sede
Stabilite se i trasferimenti di sede possono avvenire:
in qualsiasi momento, ovvero su qualsiasi fascia oraria della griglia;
H nelle pause definite che dovete parametrare. Potete definire fino a tre pause al giorno. Scegliete I'ora di ogni
pausa nel menu a tendina. HYPERPLANNING verifica la coerenza della scelta degli orari: I'orario della pausa 2
& condizionato da quello della pausa 1...
Definire il numero massimo di trasferimenti di sede per giorno
Potete autorizzare fino a 3 traferimenti di sede al giorno. Per non autorizzare alcun cambio di sede nella giornata,
per i docenti e/o studenti, selezionate Nessuno: questo consentira il trasferimento di sede da un giorno all'altro
ma non nello stesso giorno.
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