


manuale non siano visibili dalla vostra Area Docenti.

1 - Accedere all'Area Docenti

ScHEDA N. 1 - Presentazione dell’Area Docenti

Per entrare nell'Area Docenti & necessario autenticarsi inserendo I'identificativo e la password fornita dall’Istituto a

ciascun docente.

Potete modificare la
vostra password in
qualsiasi momento
tramite il menu Propri
dati > Identificazione.

INDEX EDUCATION ITALIA

Anno Scolastico 201172012
‘ Area Docenti

Identificativo: Alighier

Password: sass | < i~

~\ E

DA SAPERE: le funzionalita a disposizione dei docenti devono essere parametrate dall'amministratore
della base dati: per questo motivo potrebbe accadere che alcune delle visualizzazioni descritte in questo

1 Selezionate il vostro
identificativo nell'elenco
proposto oppure inserite solo i
primi caratteri, quindi
confermate con il tasto Invio.

2 Inserite la password.

2 - Utilizzare I'Area Docenti

1 Tutti i dati della
vostra Area sono
accessibili tramite i
menu: il loro nome
puo essere
personalizzato

dall'amministratore.
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3 Cliccate qui per connettervi
all'Area Docenti.

2 Per disconnettervi cliccate
su questo interruttore.
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| Area Docenti

Orario

- in grigla

= inelenco

= in planning
Riepilogo delle attivita
Attivita annullate
Contenuti delle attivita
Indisponibilita
Storico delle richieste
Informazioni personali
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>> Barra degli strumenti

Le frecce sinistra e destra vi
permettono di ripercorrere lo
storico della navigazione.

Questo tasto, se attivo,

permette di stampare i dati
visualizzati sullo schermo.

5 Questo tasto permette di passare
in Modalita accessibile, destinata
alle persone con capacita visiva
ridotta.
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2 Cliccate sul dischetto per
registrare le vostre
modifiche prima di uscire
da una visualizzazione.

L Cliccate sull'aiuto per
consultare questo manuale
d'uso in qualsiasi
momento.

6 (liccate su questo tasto per accedere

alla versione mobile: troverete
I'indirizzo da inserire per accedere
alla vostra Area Docenti dal vostro
cellulare.

3 = Inviare e ricevere e-mail

Come docente potete inviare e-mail ai vostri studenti da qualsiasi visualizzazione.

1 Cliccate su questa icona...

... e scegliete nell'elenco il
corso che vi interessa.

Fate un doppio clic qui per
inviare I'e-mail a tutti gli

Corso:

Sviluppo Software

Cognome E-mail D

ABBATE Giulio giulio ALEMANNO @univ-ssempio.it ) - |
|ADRAGNA Carlotia carotta ADRAGNAGRNIv- it |
ALASIO Aurelio Aurcho ALASIO@univ-esempio. it
| ALLAIS Elisa slisa. ALl AIS@univ-esempio.it [@}

-

/ —
—

studenti del corso...

/L l

... oppure spuntate
solamente i nomi di gelli a
cui desiderate scrivere.

5 Cliccate qui: il vostro programma di posta
elettronica visualizzera un Nuovo messaggio
con gli studenti come destinatari.

>> Ricevere e-mail
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Come docente potete autorizzare gli studenti ad inviarvi messaggi via e-mail. Per farlo & necessario spuntare I'opzione
corrispondente in Propri dati > Informazioni Personali.




SCHEDA N. 2 - Stampare il proprio orario

~\ E

DA SAPERE: dalla vostra Area Docenti potete modificare il vostro orario su una o piu settimane, per poi

stamparlo oppure esportarlo direttamente nella vostra agenda elettronica.

1 - Stampare I'orario

Potete stampare il vostro orario sotto forma di griglia o di elenco. Scegliete la visualizzazione che preferite, quindi
cliccate sul tasto Stampa = .

2> Menu Propri dati > Orario in griglia oppure Orario in elenco

Alighieri
da lunedi 9 Gennaio 2012 a sabato 14 Gennaio 2012
lun. 0% Gen. mar. 10 Gen. mer. 11 Gen. gio. 12 Gen ven. 13 Gen sab. 14 Gan
D8hao
Sicur. Informatica
Sviluppo Software
Lab. 15
Conceti N0
programmazione Pratics
Sviluppo Sofware
Lt 14 P
Lt 15 Orario in elenco.
Pratica
Alighieri
10n00 —_—
Database da lunedi ® Gennaio 2012 a sabato 14 Gennaio 2012
Sviluppo Software
Lab. 15
WD martedi 10 Gennaio 2012
Pratics Leb. 14
dalle 0:8h00 alle 10h00 Concetti programmagzione Sviluppo Software Lab. 15 MN*10 Pratica
dalle 10h00 alle 14000 Visual Basic Swiluppo Software Lab. 15 N°28 Pratica
mercoledi 11 Gennaio 2012
Visusl Basic
Sviluooo Software dalle D2h00 alle 0ShOD Sicur. Informatica Swiluppo Sofware Lab. 15 N*10 Pratica
dalle 15h00 alle 17h00 Visual Basic Swiluppo Software Lab. 15 M°28 Pratica
Orario in grilgia. giovedi 12 Gennaio 2012
dalle 08h00 alle 12h00 Database Swiluppo Software Lab. 15 M*10 Pratica
. . - Lab. 14 . .
dalle 13h00 alle 16h00 Visual Basic Swiluppo Software Lsb. 15 N30 Pratica
dalle 18h00 alle 13h00 Visual Basic Swiluppo Software Lab. 15 M°31 Pratica

2 - Esportare I'orario in formato Ical

L'esportazione in formato lcal pud essere effettutata a partire dalla visualizzazione Orario in griglia. Potete rendere
automatico I'aggiornamento dell’orario sulla vostra agenda elettronica.

3> Menu Propri dati > Orario in griglia

Selezionate il periodo nel quale 2 -..® cliccate su questa icona. 3 Potete modificare il
desiderate modificare il vostro orario... vostro orario nel
periodo selezionato,
come in questo
esempio, oppure in

- | tutte le settimane
L 2 e e e I e A L . A : pubblicate nellavostra

Warzo | Aprie | Waggio

Esportazione in formato iCal Area.
Potete scaricare un file “.ics contenants il vostro orario per tutte et ifi
_ Potete modificare la
s : : | scelta del fuso orario
@ Per tutte le settimane pubblicate tilizzato dal vostro
) Unicamente per le settimane selezionate U .
: istituto.
Fuso orario:
D Utilizza i fusi orari dei parametri Windows Cliccate su questo “nk
@ Non fare riferimento al fuso orario - 5 f .
per esportare I'orario.
| Cliccate sul link qui di seguito per recuperare que:
Esports l'orario in formato iCal *)b/
Potete anche copiare l'indirizzo qui in basso nel vostro "gestionale dell'agenda” 6 Perrendereautom atl ca
perché venga sggiornato automaticamente. I'es po rtazione, co p iate
htto://162.188.150.54/ TelechargementsiicalEdT_Alighieri.ics?info=TE657272608F8 ‘ q uesto |nd i riZZ’O n el
[ Chiuai | gestionale della vostra
! P— 1 agenda elettronica.
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DA SAPERE: le indisponibilita indicano delle fasce orarie in cui non desiderate avere attivita.

> Menu Propri dati > Indisponibilita

1 Queste settimane sono bloccate;
non sono pit modificabili.

La Tindica le fasce in
cui avete gia attivita.

Area Dpcenti

6 Salvate le modifiche

prima di proseguire.
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in cui siete Parzialmente
indisponibili, ad
esempio se una
indisponibilita di
durata inferiore a
quella della mezza
giornata é stata inserita
da altri.

o]

m =

. Indizponibil |:| Parzi |:| Disponibile

indizponibile

17 Lavorativa

6 Seftimana bloccata

3 Perindicare una indisponibilita, &
sufficiente colorare la fascia oraria
che vi interessa cliccando e
trascinando il mouse sulla griglia...

... oppure ad esempio tutti i

sabato pomeriggio.
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L'amministratore puo
imporre di inserire le
indisponibilita un certo
numero di settimane
prima della data che vi
interessa.




ScHEDA N. i - Inserire i contenuti delle attivita

~\ E

DA SAPERE: i contenuti delle attivita sono consultabili dagli studenti tramite I'Area Studenti. Un insieme
di contenuti & legato ad un'attivita e ogni singolo contenuto é a sua volta legato a una o piu lezioni di

quell'attivita.

1 - Creare un insieme di contenuti

B Menu Propri dati > Contenuti delle attivita

1 Dopo aver attivato I'inserimento,
date un nome al nuovo insieme di
contenuti e confermate
I'inserimento con il tasto Invio.

2 Inserite il numero di contenuti da
associare all'insieme: uno stesso
contenuto potra essere associato a
piu lezioni; il numero di contenuti
non é quindi necessariamente
uguale a quello delle lezioni
dell'attivita.

|, e oeCate qui

<
Allegati

Numero di contenuti: 5 Alighieri

= 5 [
qui per aggiungere un insieme di contenu mACSeRE | MR | G

- H 4 Alighi Concettipr Sviluppa

Alighieri | Concetfi pr | Sviluppo
ichicst: | Gonocst pr [ Svikappo
Alighieri | Concetfi pr | Sviluppo
Alighieri | Concetti pr | Sviluppo
Ahghin | Coesscati pr |k

Concetti pr  Sviluppo

3 Viene creata una linea per ogni
contenuto inserito, che sara
visualizzato al di sotto del nome
dell'insieme di contenuti.

Nome Descrizione N® N°

< Cliqcate qui per aggiungere un insieme di contenuti >

¥l Viluppo software | | &5
MNugvo
.NUD\N:I (2)
.NUD'\!CI (2}

Muovo (4)

@

Muovo (5}

Allegati

> Alighieri

Concetti pr | Sviluppa

Concetti pr  Sviluppo

Alighieri | Concetti pr | Sviluppo

Alighier Concetti pr  Sviluppo
Alighieri | Concetti pr | Sviluppo
Alighier Concetti pr  Sviluppo
Alighieri | Concetfi pr | Sviluppo
Alighieri | Concetti pr | Sviluppo
Alighier | Concetti pr | Sviluppo
Alighieri | concetts or .Sviluppl:l
Alighieri | Concetti pr | Sviluppo
Alighieri | Concett or .Sviluppu
Alighieri | Concetfi pr | Sviluppo
Alighieri | Concetfi pr  Sviluppo
4 Alighi Datsbase Swiluppo
Alighieri | Daisbase  Sviluppo

u Alighien

Datsbsse | Sviluppo

Nome Descrizione N

< Cliccate qui per aggiungere un insieme di contenuti =

L Per ogni contenuto, potete
inserire un nome, un testo
descrittivo ed il numero di
lezioni ad esso associate.
Potete inoltre aggiungere un
documento che potra essere
scaricato dagli studenti.

4 | Sviluppo software 818
[ inrocuzione 4 1 " CORSO docx
prog =] . .
Linguaggi3) 5 0gni contenuto viene
: : 3 I15-17 - .
Ela‘s}rdshetemolugle automat'camente aSSOCIatO d
wel . . .
Progetiszione sistemi | T — delle lezioni numerate in

complessi

© INDEX EDUCATION

funzione del numeri di lezioni
inserito.




2 - Associare un insieme di contenuti ad un'attivita

[ Menu Propri dati > Contenuti delle attivita

Fate un doppio clic sulla cella Contenuto
dell'attivita alla quale desiderate
associare I'insieme di contenuti.

< A= 22 & B Asighieri Dante | (1) I
e
Nome Descrizione N° 'S Allegati [ T T T T Ativiailezione ]
r : ; 2 Docente | Materi [ Aula - :
= Cliccate qui per aggiungere un insieme di contenuti > iy ] ki gl = [ ey e
4 Sviluppe software 518 Bz e e I | Contenuto
< ELANIFICAZIONE i b e P | | 1
Intraduzione il o i ok |Alighieri | Concetti pr Sviuppo S |Lab. 15 | [8] mar. 25 Ot alle 2n00
| Element di 5| fe— |Aiighier | Concetti pr | Sviuppo S |Lab. 15 | [8] mar. 01 Nov. all 2h00
e -
|programmazione () | | | Mlighieri  Concetti pr | Sviluppo § | Leb. 15 | [8] mar. 08 Nov. all | 2n00
| Linguaggi(3) 3 5-7 z ; —]
| ::i‘ dat 2 tecnologie 2| 1m-@ Contenuti compafibili con Pattivits [
Progettazione sistemi ) [R—
| complessi

2 Selezionate il
programma nella
finestra che viene
visualizzata, quindi
confermate.

= | Linguaggi(2)
| Basi dati & tecnologie web

T
| Progettazione sistemi complessi

_ | mlm lin

sisbase | Swiuppo S Lsb. 15 | [8] gio. 03 Nov. alle

Attivita/Lezior

Docente Materia Corsi Aula T
S5t | Collocazione | Durata

| Contenuto
4 Rlighi Concettipr Svippa S
Anghier  Concettipr Swiuppa S Lsb 15 [8) mer 250t sle 2noo | Sviluppo softwe
Alighier  Conoetti pr Swiluppo S |Lab. 15 | [8] | mar. D1 Nov. sll | 2h00

Introduzione
Alighieri Concetli pr Sviluppo S Lab. 15 E_mar. 08 MNov. all Zhd0

ficner B ConcdRp Svipras s o .g_:mm"“ﬂ“ 20 | Elementi dipro | 3 | contenuti sono automaticamente suddivisi

hieri Concetti pr  Swily S |Lab. 15 mar. 15 Nov. all Zh30 . . [ . . . .
o e - Elementi dipro sulle lezioni (in funzione del numero di lezioni
che avete definito per ogni contenuto).

Alighien  Concetti pr Swillppo S Lab 15 | [8] msr. 22 Nov. sll | 2h00

|Alighieni  Conoeti gr Svilippa € | Lab. 15 .E.mar. 26 Nov. all | 2h00 Elementi di pro
Alighieri Concetli pr Sviluppo S Lab. 15 E_mar. 28 Nov. all  Zhd0 1

Aighieri  Concelfipr SwiluppaS |Lab 15 | [8) mer 12Dican 2n00 | LiNGUSQQI(3)
Linguaggi(2)
Linguaggi(2)
Basidatietecn |

Alighieri Concetii pr Sviluppo S  Lab. 14, ﬁ.mar.m Gen. all Zh00

3 - Duplicare, modificare o cancellare un programma

[ Menu Propri dati > Contenuti delle attivita

Contenuti delle atfivita

| S B i e Con'i_l cI_ic destro sul nome

< Cliccate qui per aggiungere un insieme di contenuti = / dE“ Ir!SIeme.dl contenutl,
visualizzate il menu contestuale

A1) Beradl gefione: ' contenente tutti i comandi che

lolodione |i permettono di duplicare, modificare

Basa o] ] o cancellare un insieme di contenuti.
Tecniche di analisi Togfiere:gl inseanament s - 13
Tecnichedi controllc e 14
Aggiungi un contenuto
Conclusione 15
Aggiungi diversi contenut alis fine
’

© INDEX EDUCATION



ScHEDA N. 5 - Inserire le assenze degli studenti

DA SAPERE: I'inserimento delle assenze si effettua attivita per attivita.

> Menu Studenti > Inserimento delle assenze

Le vostre attivita del giorno vengono
visualizzate: selezionate un'attivita per
visualizzare gli studenti che vi assistono.

Scegliete il tipo di assenza:
giustificata o ingiustificata.

1 Selezionate la data
dell'attivita per la
qualevolete inserire
le assenze:
I'amministratore
puo limitare nel
tempol'inserimento
delle assenze.

Area Docenti

Ian, 97 Marze

DELPAEE Francraca

GAMPID Valeris

n-rm-unwn o “Smmsﬁm - -

Facolta di Scienze Economiche A

Prof. CIAMPA Carlo Aregio (1)

BV
LT T I

|m‘]

| mEma |

LU I U ]

I, Spuntate gli studenti assenti
all'attivita o...

...cliccate e trascinate il mouse sulle fasce
orarie in cui lo studente & assente, se ha
assistito solo a una parte dell'attivita.

Una volta inserite tutte le assenze
spuntate Appello terminato...

7

. quindi salvate.

Area Docenti

/

A=)

eon ael | per Tart ith da 14000 & 16000 & Assercaingustifiests |0

oo

96h0D  GGh03  10h0D  11hOB  12h00 13000

not | asBATEfGINin ]

BALAN | Winria o
— 1 comsarp Letiza r

DELPRETE Francesca r
1100 1

CAMED Valeria r
1200 { ol
13000

© Assenza giussficats [

Facolta di Scienze Economiche B

Prot. CIAMPI Carko Azeglic (1)

o A S mizs —
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ScHEDA N. 6 - Modificare il proprio orario \ .

DA SAPERE: se I'amministratore vi autorizza a farlo, potete cambiare il vostro orario modificando le
attivita esistenti oppure creandone di nuove. Potete agire sulla totalita delle attivita oppure solamente
su alcune lezioni, effettuando le vostre modifiche direttamente dal vostro orario o, se siete autorizzati,
da quello di una delle risorse della vostra attivita (corso o aula).

1 - Definire le lezioni da modificare

Per definire quali sono le lezioni da modificare, attivate sulla barra sopra le griglie solo le settimane in cui esse si
svolgono. Le settimane attive correspondono al PERIODO ATTIVO.

3> Menu Propri dati > Orario in griglia

Area Docenti

AL

- EreT In automatico viene visualizzato il vostro
o e orario della settimana in corso.

i ) i s o
R R R

a8 Harts

2 Selezionando un'attivita, un quadratino verde
. . . appare sotto tutte le settimane in cui &
. | | presente una lezione della vostra attivita.

Comparssa.

Duras Area Docenti
L3 Anabni s Prisscs

28] 2822 | 28| |

Area Docenti

[—

Cliccate su tutte le settimane che desiderate
modificare, mantenendo premuto il tasto [Ctrl]
della tastiera.

>> Se desiderate modificare tutte le lezioni dell’attivita

Personalizzato - | ﬂ|_||£|ﬂ ﬂ|£|ﬂ £ﬂ|ﬁ|ﬂ|ﬂ|F|F|2|3|4|5|6|7 g ﬂu|L|Q|u|§|ﬂ|ﬂ|m|g|@ 2||
| I T [ T I N I I | 1T T T

Peroo—cto—-i- N N | I

Nov. | Dic. | Gen. | Feb. Marzo | Aprile | Maggio
A
E Adatta a"'attivité mar. 08 Marzo mer. 09 Marzo gio. 10 Marzo
— P—
" nﬂ|_1|g|ﬂ44|45|46|47-18485]51|F|F|2|3|4|5|6|Tﬂﬂu
\» L 1T 1 [ |

Perzonalizzate || dD[30)42)42 |34 45| 45 |47 45143 |_|_ — _1|E|1_
| N N N N I | T 1 1T 1 1
Ott. Now. | Dic. | Gen | Feb. Marzo
Nel menu scorrevole a sinistra della 2 |l periodo attivo (settimane attive) corrisponde quindi a tutte le
barra, selezionate Adatta all'attivita. settimane in cui si svolge I'attivita (quadratini verdi): le vostre

modifiche avranno effetto su tutte le lezioni dell’attivita.
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2 - Spostare delle lezioni esistenti

>> Cambiare collocazione nella settimana

B Menu Propri dati > Orario in griglia

Personalizzato -] ﬂ‘ﬂ|£|§ g|§|g|£|g £|E|E F|F|2|=|i|s|ﬁ|7|§ HEk EE E|E % E|E|E|!
N S I
ott. Nov. | Dic. | Gen. Feb. Marzo | Aprile | Mage
lunedi martedi mercoledi giovedi
08h00

09h00 i i Materia da precisare
L3 Analisi e Politica

10h00

A4mnn

1 Dopo aver selezionato un'attivita, cliccatevi sopra
una seconda volta per visualizzare il suo riquadro
verde e attivare la diagnostica sulla griglia.

2 lefasce in cui I'attivita pud
iniziare sono vissualizzate con
delle strisce bianche.

1 1 11 1 -
Nov. | Dic. | Gen. | Feb. Marzo | Aprile | Maggi

Personalizzate - ﬂ|ﬂ 2|§ 4 E|E|E|E £|E|E|F|F|2|S|l|5|ﬁ|7|§ ﬂﬂﬂg|g|g|g|g|g|g|g ]
- 1 - 1 -

lunedi martedi mercoledi giovedi
08hoo
09h00 Economia Politica
H o
i 1000
{aannn
Personalizzate n ﬂ‘ﬂ‘g‘ﬁ 4 |15] 18] 17| 18] 12
1
0Ott. Aprile Magagic
lunedi martedi merco'zdt virarnt
08h00
09h00

<

3 Cliccate e trascinate il
riquadro verde sulla
collocazione
desiderata.

Sorvolando le collocazioni
«impossibili» per I'attivita
(Ifasce grigie), potete
visualizzare I'occupazione delle
risorse nella scheda attivita:

- risorsa: la risorsa é gia
occupata in un’attivita

- risorsa + M : risorsa
indiponibile

- risorsa + [ : risorsa in pausa
pranzo.

L Un doppio clic al centro del
riquadro verde conferma la

L3 Analisi I Economia Politica

>> Cambiare settimana

> Menu Propri dati > Orario in planning

Area Docenti Facolta di Scienze Economiche

Propri da a a = Prof. CIAMPI Carlo Azeglio _fIY

nuova collocazione delle tre
lezioni attive sulla barra.

-

1 Cliccando su

1
Personalizzato 3 Il o Dol 3 AR R Y BEARCIE] e

visualizzazio
visualizzazio

tasto, passate dalla

questo

ne Orario alla
ne Planning.

2 Come su una griglia oraria (vedi sopra),
spostate il riquadro verde su un'altra
settimana prima di confermare il nuovo
piazzamento con un doppio clic.
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B Menu Propri dati > Orario in griglia

3 - Modificare la durata delle lezioni esistenti

1 Dopo aver selezionato un'attivita, cliccatevi sopra una
seconda volta per visualizzare il riquadro verde.

3 Cliccate e trascinate il bordo
del riquadro per aumentare o
ridurre la durata dell'attivita.

R L o N
I T T 1 I [ [ T 1 L
. Marzo | Aprile Maggio | Gi Aprile
giovedi giovedi

2 le fasce con le strisce grigie
indicano che gli studenti e
I'aula non sono disponibili
I'ora successiva.

© INDEX EDUCATION

L Un doppio clic al centro del
riquadro verde conferma la
nuova durata delle lezioni del
periodo attivo.

Attenzione, cliccando una o due
volte sull’attivita: se cliccate sul
nome del corso o dell’aula,
visualizzate il suo orario.



L - Creare nuove lezioni

Lavorare sull'orario del corso vi permette di individuare immediatamente le fasce orarie disponibili.

3> Menu Corsi > Orario in griglia

Area Docenti

Facolta di Scienze Economiche

[ ] Prof. ClAMI Cano Azeghe (1)

and e e o T 50 1] BT B

52| 1 i 1 o i
e o e e e

. e . e e
Maggio | Gugno | Lug. | Agosta |

Sett

~\ E

1 Attivate le settimane nelle
quali desiderate creare delle
lezioni (una lezione per
settimana).

veners

Create la vostra attivita sulla
a griglia cliccando sulla fascia
oraria e trascinando il
mouse fino alla durata
desiderata, quindi
confermate il piazzamento
con un doppio clic al centro
del riquadro verde.

Facolta di Scienze Economiche

| | Prof. CIAMP Carlo Azegho (1)
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Sotto la barra del periodo
attivo, quattro quadratini
verdi rappresentano le
quattro lezioni.

mercoledi

Materia da precisare
CIAMP

Una scheda attivita riepiloga

le informazioni e vi permette

di dettagliare la materia,

modificare o aggiungere i
corsi ed effettuare una

richiesta di prenotazione di

aule (vedi pagina 14). Questa
scheda viene visualizzata

non appena selezionate

0o

un'attivita.

20h00

5 Se nella base dati avete una materia associata a voi, questa sara
automaticamente assegnata alla vostra nuova attivita, altrimenti
apparira la dicitura Materia da precisare. Finché non dettagliate la
materia, |'attivita non sara pubblicata nelle altre Aree.

>> Precisare la materia dell’attivita

[ Dalla scheda attivita

{77 Dettaglio delle lezioni X

edi dalle 08h00 alle 10h15

Lezione : 5/5

6 Nella scheda attivita, cliccate
su Materia da precisare (o sulla
materia assegnata

automaticamente all'attivita).
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Materia da precisare
— - 7 Nella finestra di selezione,
P g d T e g selezionate la materia
*losl ! dell'attivita quindi
L3 Analisi e Politica
o 3 confermate.
+ Opzioni o
Aule o
+ Richiedere delle aule ] Allo stesso modo,

cliccando sul corso,
potete modificare il
corso assegnato
all’attivita.

Scegliere la materia =

Unicamente i propri dati
Ordinare per : Nome

Storia del Diritto

A Cemerme |




>> Bloccare le attivita \_

Per fare in modo che un'attivita non venga spostata durante un piazzamento automatico, la dovete bloccare. Essa potra
comunque essere modificata manualmente dagli utenti autorizzati a farlo.

1300

14h00

14000

Storia della proteziond
L3 AES
Aula 209

15h00 ) wwumw degh studenti 15h00

Wesers i detiagh 5832 leZon| deTnsegnaments
16N

Wissere I defingi sele inzion| dedamived 16h00

1Thi

Wedere ls scheds ativia

12000

. | | Blocca rattivita

o0

17h00

18h00

Visualizzate il menu contestuale 2 Le attivita sono visualizzate adesso
[clic destro] e scegliete il comando con un lucchetto rosso.
Blocca I'attivita.

5 = Cancellare delle lezioni

3> Menu Propri dati > Orario in griglia

241 | e o
| S N N N N N N N N | |

Marzo | Aprile | Maggio | Giugno | Lug. Agosi
giovedi venerdi
ia Politica Storia del Diritto

Vedere l'elenco degli studenti . . N
1 Visualizzate il menu contestuale

dell'attivita [clic destro] e scegliete il
comando Cancellare le attivita: in un
messaggio di conferma, preciserete che la
cancellazione riguarda solo le lezioni

| owcsaTamE corrispondenti al periodo attivo.

Vedere il dettaglic dells lezioni dellinzegnamento

edere il dettaglio delle lezioni dellattivita

Cancellare le attivita
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Effettuare una richiesta di prenotazione di aule

SCHEDA N. 7 - Effettuare una richiesta di prenotazione di aule

DA SAPERE: le richieste di prenotazione da voi effettuate sono soggette a convalida.

1 - Prenotazione di un'aula per un'attivita esistente

3> Menu Propri dati > Orario in griglia

Verificate che il periodo attivo (vedi
pagina 13) corrisponda alle settimane
per le quali effettuate la richiesta.

Un clic sull'attivita visualizza
la relativa scheda: cliccate sul
+ Richieste di aule.

Area Docenti

Facopfa di Sgienze Economiche

f1AMPI Carlo Azeglio Q)

(oW =N

| Personalizzato

_‘E|B

%|2‘!‘B|m‘ﬁ|!‘ﬂ|m m|ﬂ‘$|¥‘ﬁ|ﬁ‘&?|ﬁ‘!
S N S A T

T
Marzo | Aprile | ggio | Giugno | Lug. Agosto | Sett. |

lunedi martedi

08h00

mercoledi

09h00

Materia da precisare

10h00

L3 Analisi e Politica

11h00

giovedi venerdi sabato

£ Dettaglio delle lezioni B

Lezione:3/3

Materia 1
H | Economia Politica
+ Docenti

R

12h00

Capienza: 50

13h00

14h00

009
15h00

| R

Aula Magna A 3
Aula 209

Aula Magna A 4

Aula Magna Abbate

Aula Magna Alighieri
Storia della prote {4JARETRRPEIE

L3 AES

Storia della prote:

16h00 L3 AES

17h00

18h00

19n00 Aula Magna Leopardi
Aula Magna Pascoli

28080 Laboratorio

Memo

CIAMPI
+ Raggruppamenti
+ Corsi

+ Gruppi

0 + Opzioni

4

oo oo oo

l + Richiedere delle aule
70
500

Nella finestra di selezione,
filtrate I'elenco delle aule
inserendo una capienza
minima.

254

180

400

120

S0 3
H
|

Conferma

Lezione:3/3

giovedi dalle 0

Materia
Economia Politica
+ Docenti
CIAMPI
+ Raggruppamenti
+ Corsi
+ Gruppi
+ Opzioni

Aule

{77 Dettaglio delle lezioni X

00 alle 10h00

A Dichizders dalls auls

| 7 Aula 009

© INDEX EDUCATION

Potete selezionare |'aula
che desiderate prenotare
oppure cliccare su Conferma
senzasceglierne alcuna:in
questo caso effettuate una
richiesta di prenotazione
per un'aula di almeno 50
posti.

Nella scheda attivita, I'aula
viene visualizzata con
questa icona finché la

= o|lolo o o

richiesta non viene
elaborata (vedi pagina 13).




==
. ! Effettuare una richiesta di prenotazione di aule

2 - Prenotazione di un'aula per un'attivita ancora inesistente

>> Visualizzare le aule disponibili su una fascia oraria
> Menu Aule > Aule libere

Verificate che il periodo attivo
corrisponda alle settimane perle
quali effettuate la richiesta...

Area Docenti Facclta di Scienze Economiche

—
ﬂ1 |12|E|‘|4 . Prof. CIAMPI Carlo Azeglio (1)
7 B o o e |

[ Giugno | Lug. | A 1

\.Maggiﬂ gosto | Sett.

i H 40| 41| 42| 40| 44| a5 45 7] sl sl sl sa| | | 2| 3| <[ s | 6
2 ... edinserite ML M| Iaﬂ,
aenzar| CAPIENZA Minima : |50

eventualmente una c :

caplienza minima. I mercoledi giovedi venerdi sabato
08h00
13 auke lbere 13 ule lbere 14 auke lbere 14 ule ibere 13 auke lbere

12 aule libere 13 aule libere 14 aule libere 10 aule libere 12 aule libere

08ho0

3 Su ogni fascia oraria e :
appare il numero di .
aule libere con una
capacita almeno pari o
a quella inserita. oo
Selezionate una o piu 1400 :
fasce orarie che vi i —

interessano e ‘ 1z aue ibere
cliccatevi sopra per 12 aue ibere L
visualizzare in una

nuova finestra quali -

sono le aule
disponibili per il
periodo selezionato.

Aula Magna A 4
Aula Magna A2
Aula Magna Abbate

L Cliccate sull'aula che vi interessa per Aula Wagna Algher
visualizzare il suo orario e fare una il
richiesta di prenotazione.

Aula Magna Pascoli

>> Effettuare la richiesta di prenotazione

Per effettuare una richiesta di prenotazione, create un'attivita sull'orario dell'aula.
[ Menu Aule > Orario in griglia

Area Docenti Facolta di Scienze Economiche 5 Disegnate un'attivita

4 DB ® (5 ] Prof. CIAMPI Carlo Azeglio (1) sulla gl’lglla e
confermatela con un
doppio clic, come perla
m— creazione di nuove
e - v ' lezioni (vedi pagina 13).

6 L'attivita viene
Wateria da precisare V|.5l‘JaI|zza.c0_n la )
* Docenh dicitura Richiesta di

CIAMPI

= prenotazione di aule.

Materia

+ Corsi

o i
+ Opzioni

Auke
+ Richiedere delk auls
P Aula 306

Diritto del Lavoro
GENOVESI
DIR LAVOROL GR2
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. Effettuare una richiesta di prenotazione di aule

3 = Storico delle richieste

> Menu Propri dati > Storico delle richieste

In questa visualizzazione, potete seguire lo
stato di elaborazione delle vostre richieste...

Area Docenti Facolta di Scienze Ecpnomiche
== 2 & 0 Prof. CIAMPI Carlo hzeglio (1)
Caratteristiche della richiesta Attivitd associata Trattamento della richiesta
Data Periodo Cap. | Tipologia Aula Durata Fascia oraria Tipo Corso Materia —— Conferma
assegnate
09/03/12 28 feba 02 apr Aula 208 2h00 | mar. dalle 02h00 alle 10h00 Lezione Materia da precizare Aula 208 In attesa
27112 07 mar 2 21 ma ula 303 Lezione S AMIS1E nitto com Inattesa |l
9 SZI0NE | politica
2712 14 mar a 30 apr bl 207 3h00 | gio. dalle 14h00 alle 17h00 Lezione 3Analeie Toria dela protezione In attesa i
Politica civile
ITM1M2 02 3 07 mag 100 jrula Magna 2h0D | ven 06 mag dalle 11h00 alle 13h00 | Lezio€ L3 AES Prenotazions di aule Rifiutate il
| copardi 09/0311
270112 063 11 dic buia 207 10000 | mar. dalle 02h00 alle Lezione L3 AES Sioria gela protezions inattesa |
Storia della protezione Confgrmate
270112 15 3 20 nov it £y 10n00 nov dalle 02h00 alle 18h00 | Lezione L3 AES o P 109 il
civile
2miafiz
...e verificare se I'aula assegnata 3 Unarichiesta in attesa cui non e stata
corrisponde all'aula richiesta. assegnata alcuna aula puo essere cancellata.
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