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Scheda N. 1 - Presentazione dell’Area Addetti Aule

Da sapere: le funzionalità messe a disposizione degli addetti alle aule sono parametrabili
dall’amministratore della base dati; per questo motivo è possibile che le visualizzazioni descritte in queste
istruzioni non siano visibili nella vostra Area Addetti Aule.

1 -  Accedere all’Area Addetti Aule

Inserite l’identificativo e la password che vi sono stati forniti.

2 -  Utilizzare l’Area Addetti Aule

1 Inserite il vostro identificativo.

3 Cliccate qui per connettervi 
all’Area Addetti Aule.

2 Inserite la vostra password.

Potete modificare la 
vostra password in 
qualsiasi momento da 
Propri dati > Identificazione.

2 Per disconnettervi cliccate 
su questo interruttore.

1 Tutti i dati della vostra Area sono accessibili 
tramite questo menu. Da qualunque 
visualizzazone, cliccate sulla linguetta per 
aprire il menu principale. 

I nomi dei menu 
possono essere 
personalizzati 
dall’amministratore
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Area Addetti Aule

Presentazione dell’Area Addetti Aule 3

>> Barra degli strumenti

3 -  Aule assegnate

 Menu Propri dati > Aule assegnate

1 Le frecce sinistra e destra vi 
permettono di ripercorrere lo 
storico della navigazione.

2 Questo tasto, se attivo, 
permette di stampare i dati 
visualizzati sullo schermo.

3 Questo tasto permette 
di passare in Modalità 
accessibile, destinata 
alle persone con 
capacità visiva ridotta.

Nella visualizzazione Propri 
dati > Aule assegnate potete 
consultare l’elenco delle aule 
che vi sono state assegnate.
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Utilizzo4

Scheda N. 2 - Consultare l’orario di un’aula

Da sapere: potete consultare gli orari delle aule che vi sono state assegnate. Essi sono aggiornati in
tempo reale.

 Menu Aule > Orario in griglia

>> Opzioni di visualizzazione

1 Inserite le prime lettere del nome dell’aula e 
confermate con il tasto Invio: vi saranno proposte 
tutte le aule il cui nome inzia con quelle lettere.

3 L’orario dell’aula viene visualizzato 
nella settimana scelta: 
selezionando una lezione...

2 Attivate sulla barra la settimana di cui 
desiderate consultare l’orario dell’aula.

4 ... tutte le lezioni ad essa legate 
(della stessa attività) vengono 
visualizzate in una finestra...

5 Sulla barra appare un 
quadratino verde sotto le 
settimane in cui si svolge 
l’attività.

1 Per ingrandire la 
visualizzazione l’orario.

2 Per nascondere le attività 
annullate.

3 Per visualizzare l’orario sotto forma di 
griglia (vedi sotto).

4 Per visualizzare l’orario sotto 
forma di elenco.

5 Per visualizzare l’orario sotto 
forma di planning.
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Scheda N. 3 - Consultare le aule da aprire/chiudere

Da sapere: in questa visualizzazione sono presentate solamente le aule che vi sono assegnate.

 Menu Propri dati > Aule da aprire/chiudere 

2 ...ed eventualmente 
riducete la fascia oraria.1 Scegliete la data...

3 Potete visualizzare solo le aule da 
aprire o da chiudere togliendo la 
spunta a una delle due caselle.

4 Le aule da aprire / chiudere  saranno quindi 
visualizzate per Ora o per Aule a seconda dell’ordinamento da 
voi scelto in questo menu.
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Scheda N. 4 - Consultare le aule disponibili

Da sapere: questa visualizzazione permette di sapere quali sono le aule libere in una certa fascia
oraria.

 Menu Aule > Aule libere

1 Attivate sulla barra la settimana di cui 
desiderate consultare le disponibilità.

3 In ogni fascia oraria appare il numero di aule 
libere con capienza almeno pari a quella 
inserita. Selezionate le fasce orarie desiderate: le 
aule libere saranno visualizzate in una finestra.

2 Indicate eventualmente una capienza 
minima. In questo esempio le aule libere 
devono poter accogliere almeno 20 studenti.

4 Cliccando su un’aula a voi 
assegnata potete 
visualizzare il suo orario.
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