Novita 2016

Scoprite le nuove funzionalita di EDT 2016
e seguite le spiegazioni per l'utilizzo.




PERSONALE

PERSONALE

Gestione dei permessi aule

Adesso il personale, allo stesso modo dei docenti, puo prenotare le aule.

» Autorizzare il personale a prenotare le aule

-

Profil () Modiica - MO - Autorizzazion)

1. Dal menu File > Amministrazione degli utenti,
selezionate il profilo interessato.

+ Crea an profila

2. Selezionate la categoria Aule, poi spuntate |+ e
I’opzione Prenotare. waines oo [l

+Canaukarions COMSULT

» Permettere la prenotazione delle aule

Elenco delle aule
Da Ora‘rlo > Aule > =, determmgte, per ogni aula, e s
quale risorsa del personale & abilitata ad effettuare @ orea wnauss

1 . AULASOSTEGNO - 1 0hOD 0% Nessun docente, Messun personale
| a p re n 0 t a Z I 0 n e . L&B. LINGUISTICO 1 Dh31 1% Nessun docente, Messun personale

il o

» [E [ I

Messun docente, Messun personale

1. Selezionate un’aula.
2. Doppio-clic sulla colonna Prenotabile da.

lessun docente, Messln personale
essun docernte, NeS8ln personale

g Docel 4| lessus docent ELIN personale

3. Spuntate il personale autorizzato a prenotare 14 . 4personaie 8 cosun personie

’ Ly | Assistente sociale g &, Messun personale

I au I aecon fe rma te : LA Diocente Es=un docents, Nessun personale

Nota: in multiselezione, fate clic destro e lanciate il ~~ 7] 5o Eesun docent, Nessun personale

epe .pe . . . /| Livio Chiara eszun docente, Nessun personale

comando Modifica > Modifica i docenti e il personale e R R R p—
che possono prenotare la selezione. B !

| Annulla ” Conferma

Invio di e-mail, lettere e SMS legati alle
attivita.

{87 E-mail destinata alle persone partecipanti alla/e attivita

Deestinatari diretti || Docertit1i) | = || Personals (145) | w
In copis Altri docenti (0/74) | - Altve risorse del personale (01) | - [ Aty (0 clesst )
| Inzerizci un camg dell'attivitd |
Scegliete un modello

Modello di e-mail - Alle

Dalla scheda attivita,
quando inviate una e-
mail, il personale —_
apparira tra i destinatari
potenziali.

(+) Muava
- | 13px -l & Ga @
|| A -2 -2 (| €2|| |
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Gestione delle tipologie

Il personale puo essere organizzato per tipologia.

Gestione delle assenze

Come per i docenti, & ora possibile inserire un’assenza per il personale da Gestione per settimana e
assenze > Personale > 5 .

1. Selezionare il personale assente.

2. Selezionare I'opzione ASSENZE ed il motivo d’assenza.

3. Selezionate la settimana, poi cliccate-trascinate sul periodo interessato. Dalla scheda nella parte
bassa dello schermo potete cercare un sostituto.

Rossi Marco - Inserimento delle assenze e delle sostituzioni

Personale
- 17 ond. - 2% 0rd s
_ Tipo di inzerimento
Titolo Cognorme Mome i E
s T Presik - | \© ASSENZE  C SOSTITUZIONI Mativi Malattia P <=
L ched St lunedi 2305 martedi 24/05 mercoledi 2505 giovedi 26005 venerd 27105
Lupao Gigvanni erd

arco

Supervisore

Tosco Luisa Cperat
- RErni]
n BiB ¢ | m * settembre | ottobre | novembre | dicembre | Hennaio | febhraio | marzo | aprile | maggio | giugno |
Motiva = Data h.attivita Sostitutn -
[ RossiM. o Malattia [ 23/05 ore 09h00 - 11h00 2hot
1 7 =
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MATERIALE

Gestione del materiale

| materiali sono adesso considerati come delle risorse a se stanti. Dall’'ambiente Orari > Materiali, potete
inserire tutto il materiale disponibile in istituto.

Non c’é bisogno di inserire pill volte i materiali che sono Precisate chiéautorizzato
tra loro intercambiabili: indicatene solamente il numero. a prenotarlo.
Elenco dei materiali
i
Mome Infarmazioni lihere

(¥ Crea un materiaie

Beuta 12 Lupo BARDOT, BECKETT, BOTTA, Messun personale
Bilancia 5 Tosco Messun docente, Messun personale
Densimetro 2 Bianchi, Superviseur Tutti i docenti, Messun personale

Essiccatore G Livio Messun docente, Messun personale

Filtro Buchner 23 Supervisore Messun docente, Messun personale

Imputo separstare werificare integritd 12 AMLETO, ARIDETO, ALIGHIER], 2 Messun docente, Messun personale

Matraccio 12 BECCARIA, BARICCO, BOCCA E Messun docente, Messun personale

Importazione/esportazione dei materiali da file di testo

Elenco dei materiali

[ A B c =
I 1 [materiale Numera Note Informazioni libere
2 |gilancia 5 () Crea un materiale jaeg
| 2 feila iy
3 |Essiccatore 8 -
Z Imputo separatore 12 verificare integrita
| 5 [Filtro Buchner V
6 [Densimetro
| 7 |matraccio Ctrl + C Ctrl +
z spettrofotomel mpil3 lizzo
| 9 [Termometre 6
10 [Muffola 22
|11 [Beuta 12
H'Pipella Pasteur 13
12
13 Copiate-incollate i dati o utilizzate il comando
- File > IMPORTAZIONI/ESPORTAZIONI > Altre >

Importa un file di testo.
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Integrazione nelle attivita

Dalla scheda attivita potete precisare il materiale necessario alla specifica
attivita.

Materie
[l TECHOL - TECHOLOGIA
+ Dacenti 1
BOTTA Mario
+ Raggruppamenti a
+ Classi 1
3
+ Gruppi
+ Aule
+ Personale
+ Materiali
Densimetro

= ~ooco

Modulo di prenotazione
Se il materiale & utilizzato in modo puntuale per una o pill lezioni, aggiungetelo alla scheda attivita da
Gestione per settimana e assenze.
| docenti possono ugualmente prenotare del materiale dalla loro Area PRONOTE (Registro elettronico).

Prerequisiti:
e il materiale puo essere prenotato (Orario > Materiale > i=, colonna Prenotabile da.) ;
e ildocente e autorizzato, tramite il profilo, a prenotare il materiale (Orario > Docenti > g, sezione
Prenotazione aula e materiale).

2‘ Area Docenti 11

sultati | Competenze

1]2]2|&]5]8) 2|8 e g 11]2]1a]ie] ss] e 2] 5] 8] 20| 28] 2 23] 24 8] 20 52| 2] 8] 1] 32[35] 3¢ 3] a0 7] an[ 28] o]t | |
sett. | oft. | nov. | dic. | gen. | feb. [ aprile maggio | giugne ||
lun. 06 Giugno mar. 07 Giugna mer. 08 Giugna gio. 09 Giugno ven. 10 Giugno sab. 11 Giugno
0ghz0
09h20
10h24
15/06 dalle 08h20 alle 09h20
11h20
—
hateria 1
Storia Materiali disponibili
12h25 Docenti 1 ¥ [+ Solamente i materiali prenotabili
Classi 1 .
G 56 | Lettore DVD 1 1
Raggruppamenti Ll 0 U
+Aule Microscopio 1 1
14ha0 . . o
aula 119 Il vostro inserimento sara BRIl conie
Personale automaticamente confermato L TLILD
iEE +hitateriali
Sostituisci l'aula
16h50
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Invio di e-mail e lettere al gestore del materiale

eot Invio di un'e-mail

Quando cliccate sul ta_5t9 Materialiinteressati: @) selezionati (1) ) estratti (3) ) bt (3)
@dalla scheda Materiali, T Gestortdel meterinle (15 [
potete scegliere come

destinatariigestori del In copia Docerti (075) | - Tutti i gestori di materiale (0/4) | - [ Adtri (0 dest )
materiale (periqualiun ——| Ogoetto: |

indirizzo e-mail valido & Scegliete un modello Alega: O]

stato inserito e che siano T d el

stati designati nella ® Nuove B I U|EE=E - (| 13px || % Ba @
colonna Gestore). [ -— @iz = || A 22 ~|[x. 2| [€2]| |
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Visualizzare il periodo di stage sull’orario

Da Gestione per settimane e assenze> Alunni > g, se siete connessi a PRONOTE e I'alunno & in stage,
informazione comparira automaticamente nell’orario dell’alunno.

ANTONACCI Sandra - Orario dal 09/11/2015 al 15/11/2015 (1 A/A) T 2 &
AT
settembre | ottobre | novembre | dicembre | gennsio | febbraio | marzo | aprile | maggio | giugno |
oshao lunedi 09¢11 [in stage] rmartedi 1041100 stage] mercoled 1110 stage] giovedi 12/11[in stage] wenerdi 13/110in stage]
.. . WIGLESE
Sulla griglia oraria le BECKETT .
Lo 09hao
ivita vengon ARTE MATEMATICA MUSICA
attivita vengono — FUKSAS M. A, GALILEI G. CICCOHE W,
10h00 Suce. 1
velate... i MATEMATICA
Rossi M. GALILEI G.
11ha0 =
5 : 12h00
el lnformazmne MATEMATICA MATEMATICA
i i 5 GALILEI G, GALILEI G,
[in stage] appare di Epers T sty
fianco alla data aas BECKETT 5. el
. 14h00
15h00
16h00
WIGLESE
BECKETT 5.
17ha0
RELIGIOHE
DA IPPONA A.
18ha0

Peso didattico sull’orario

Se avete definito un peso didattico differente per determinate materie al fine di limitare, nella stessa
giornata o settimana, il numero di attivita di materie definite «pesanti», potete visualizzare il peso
didattico sulla griglia oraria di ogni alunno da Orario > Alunni > %¥.

ANTONACCI Sandra - Orario (1 A/A) | |Messo in attesa

o

eha0 lunedi marted metcaled giovedi venerdi

| il | i APPR. ITALIAND
D'ANNUNZIO G.
0akon _
LETTERE
. om0 R
10K00 LETTERE

| pesi didattici vengono

i i i : MOTORIA
visualizzatinella parte MESSENE A. _ EmaTDRIAZ, LT
bassa della griglia oraria: 11h00 5460 TEERDIBETE BALESTRA sLcE Suee.1 )
in nero, se sono rispettati, il | EERARIIES 54150
. . LETTERE 54160 LETTERE
inrosso, se invece non lo 13h00 Sl LIETTRE
sono. APPR. ITALIANO 7 Succ. 1

. . . MESSENE A. 54160
La prima cifra corrisponde 14000

al totale dei pesi del ... N N R

H LETTERE
mattino, la secon_da_al ELEL
totale del pomeriggio e 18100 3 IGL
infine la terza al totale 17000 =

della giornata.
18h00 =
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Gestione di orari personalizzati (BES)

La gestione degli alunni con bisogni educativi speciali o con esigenze particolari che non frequentano
necessariamente tutte le attivita della loro classe e facilitata grazie alla creazione automatica della
suddivisione per alunno e al concetto di Classe di appartenenza.

1 - Creare una classe specifica con tutti gli alunni con BES

Tutti gli alunni con BES devono innanzitutto essere riunitiin un unica classe BES.
Create questa nuova classe da Orario > Classi > =.

1. Cliccate sullariga Crea una classe e inserite il nome della classe.
2. Aggiungete gli allievi con BES.

2 - Lanciare la creazione di una suddivisone per alunno

Creatalaclasse BES, bisogna creare
A Materie | Docenti | Classi
una suddivisione per alunno.

Se|e2|0nate Ia ClaSSG, fate C|IC Classi BELLINI Giovanni - Alunni ' T

destro, e lanciate il comando Crea [ home BN Cogrorme |

la suddivisione Alunni. EDT crea un gruppo ) Creaunaciasse  *1 (£) Aggiangi un aiunna

Creata la suddivisione, ogni peralunno. Do [ |
Ogni gruppo ne BELLINI Giovanni i

qualvolta un alunno viene
aggiunto alla classe, viene
automaticamente  creato  un
gruppo a lui corrispondente.

prende il Cognomee — BEVILACGUA Matteo
Nome...

... e contiene l’alunno stesso.

3 - Mettere gli alunni in una classe di appartenenza

Per facilitare la comunicazione con
gli alunni BES e i loro genitori, ogni Eletcd denllalunnt
alunno & appartenente ad una

- 1°ard

determinata classe, Se la colonna Classe ~ Cogrorne Cl |Glass A
tendenzialmente quella con la di appartenenza ;iz;jé‘”“’””m — =
quale ha il maggior numero di non e visibile, BERCHALLA  Roketto
attivita in comune. cliccate sulla chiave BERNOCCO cario BES |2€ B
Cosi tutte le informazioni inglese per scegliere e — 5
riguardanti la classe vengono le colonne da BERTELLO archen
trasmesse all’alunno e ai genitori. visualizzare. EERTO Franissy 10
BERTO _Gluseppe
1. Sulla riga dell’alunno doppio DERICTHOR ¢ folonel
clic nella colonna Classe di
appartenenza.

2. Nella finestra di selezione,
doppio clicsulla classe.
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4 - Assegnare gli alunni con BES alle attivita

Per far si che gli alunni con BES

abbiano il loro orario
personalizzato e che compaia sul
foglio d’appello, dovete D z
assegnarlo alle attivita che lo , LJRTE - ARTE 2
riguardano. Selezionate DA VIHCI Leonardo 2
. s N t tt [ tt .t\ + Raggruppamenti u}
Per far cio, assegnate allattivita utte te attivita + Classi 1
il gruppo che lo contiene. perassegnare S 5
grupp Palunno a tutte — |5 g :
le attivita in una LIBARTISTICA e —,
l raZ'One + e Fuppil disponioi
sola Ope : bl ] Solamente le estratte

("] Confarmi ai piani di studio di EDT
B Clzssi conformi alla materia dell'sttivita
B Classi non conformi alla matetia dellsttivits

) Liberi ner futte le sttivitd
Liberi per alcune attivita

Mostra per: Tutto

Aggiungere il e A
ruppo che o |=
fongl‘pene lyalunno \/7 B =BES= BEVILACOUA Matteo -

Annulla ” Conferma |

Assegnazione semplificata degli sdoppiamenti

L’'assegnazione degli alunni a due gruppi di classe creati in seguito ad uno sdoppiamento, & stato
semplificato:

1. Da Orario > Classi > =, selezionate la classe, fate un clic destro, e lanciate il comando Crea la
suddivisione Sdoppiamento.

2. Per assegnare automaticamente gli alunni ai due sdoppiamenti, fate clic destro sulla classe e
lanciate il comando Assegna automaticamente gli alunni ai gruppi di sdoppiamento.

Gli alunniverranno ripartiti secondo l'ordine alfabetico.

Importazione iscrizioni dal MIUR

E ora possibile importare i nuovi iscritti utilizzando il file fornito dal Ministero. E necessario:

1. Inserire il codice meccanografico della scuola nel campo Codice meccanografico presente nella
scheda identita ed accessibile dal menu Parametri > PARAMETRI ISTITUTO > Identita.

2. Lanciare il comando
File > IMPORTAZIONI /ESPORTAZIONI > MINISTERO > Recupera i dati dei nuovi alunni iscritti;

3. Selezionare il file *.zip fornito dal Ministero;

4. Cliccare su Importa

Al termine dell’importazione comparira un report d’importazione indicando il numero di alunni
importati ed eventuali errori.
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Importazione da file di testo dei genitori

E ora possibile importare i dati dei genitori da file di testo. Questa importazione permette di aggiornare
i datiunavoltacheigenitori sono staticreati (questaimportazione non deve essere utilizzata per creare
i genitori perché non stabilisce il legame fra I'alunno e i suoi genitori).

1. Unavolta preparato il file Excel, copiate i dati utilizzando i tasti [Ctrl + C].

A B = D E F

1 Cegnome Nome Indirizzo Cittd Telefono E-mail

2 |AUGHIERI Dante Viale Fasano 4 Chieri I 0116987500 alighieri.dante@email.it

3 AMLETO amleto Viale Fasano 4 Chieri I 0116987800 amleto.amleto@email.it

4 ARIOSTO Ludovico Viale Fasano 4 Chieri I 0116987300 ariosto.ludovico@email.it

5 |ARQUET Voltaire Viale Fasano 4 Chieri I 0116987800 arouet.voltaire@email.it

4 ASIMOY Isaac Viale Fasano 4 Chieri I 0116987800 asimov.isaac@email.it

7 BARDOT Brigitte Viale Fasano 4 Chieri M 0116987800 bardot.brigitte @email.it

& BARICCO Alessandro Viale Fasano 4 Chieri 0116987800 baricco.alessandro@email it

9 BECCARIA Cesare E 16987800 beccaria.cesare@email.it

10 BECKETT Samuel E 16957300 beckett.samuel@email.it

11 BOCCA Giorgio 4 16987800 bocca.giorgio@email.it

12 BONAPARTE Mapoleone q 16987800 bonaparte.napoleone@email.it
13 BOTTA Mario Viale Fasano 1eri 0116987800 botta.mario@email it

14 BUONARROTI Michelangelo Viale Fasano 4 Chieri 0116987800 buonarroti.michelangelo@email.it
15 BYRON Geaorge Viale Fasano 4 Chieri M 0116987500 byron.george@email.it

16 CALCUTTA Madre Teresa Viale Fasano 4 Chieri I 0116987800 caleutta. mariateresa@email.it

17 |CARDUCCI Giosug Viale Fasano 4 Chieri M 0116987800 carducci.giosue @email.it

13 CATTAMEQ Carlo Viale Fasano 4 Chieri M 0116987800 cattaneo.carlo@email.it

19 CAVOUR Camillo Viale Fasano 4 Chieri I 0116987800 cavou.camillo@email it

20 CICCONE Madenna Loiuse WV Viale Fasano 4 Chieri I 0116987500 ciccone.madonnalucisev@email it

2. Da EDT, menu Orario > Genitori> gk, incollate i dati coni tasti [Ctrl + V].
3. Nella finestra d’importazione, mettete in corrispondenza i dati.

e0t Importazione dei dati x

Tipa o dati da importare: |Gen'r(uri - | Formato d'importazione: |

Defautimport &l |ﬂ‘

Separatore dei campi:

Di defau[t, il tlpO di - # Tabulazione Wirgola Aftro: |:|
datl Genitori é g'é Purto e virgola Area
se leziona tO. Definizione delle colonne da importare [ isualizza tutti | dati

Coord. - Indirizzo 1 Coord A Coord. - Telefona Coord. - Indirizo e-m;

Campa ignarato Cittd Telefono E-mall ‘

m_|»

g 4 Chieri 0116967300 alighisri darte@emsil it
fiiicte 4 Chieri 0116987800 amieto amieto@emsil t
* Cegnome 4 Chieri 116987500 ariosto Judovicog@emsil it
Associate Ogni 4 Chieri 16967300 arouet voltaire@emailit | -

COlOﬂna conun 4 A Situazione (nome) 1 | b
X \:ﬂ e TR ,
Campo dl EDT Imena una i questi car Situazione {codice)

Cpzioni Professione (nome)
[ Mon importare le [ Professione {codice)
Rappresentante
Separatore di risorse m
Coord. 4
Tipalagia
[7] Chiugi automaticament ortazions @ [ chiugi | [ mporta

4. Infine, cliccate sul tasto Importa.

10
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Accesso diretto ai raggruppamenti di un alunno

Quando selezionate un alunno
dall’orario annuale o dalla gestione per  sencoaegianmni
settimana potete estrarne i -] d

. + 1°ord - 2% ord
raggruppamentl cognome Mame atara il |:. SSe

H N (¥ Crea un alunno =

1. Fate un clic destro su uno o pill . g wina  Jommzoms  F

alunni, poi lanciate il comando ' Prriiniar .
Estrai > Estrai i raggruppamenti di :t::;m '* Estrai i raggruppamenti di appartenenza della selezione

b

appartenenza della selezione. ALTI o 12062003
2. Scegliete il periodo interessato. 7 Estraii raggruppamenti di apparte... X
3. Sarete automaticamente * o}
spostati su Orario > Hlacriae
Raggruppamenti> =. [(aman | [ esra |

Recupero delle informazioni necessarie per la ripartizione degli alunni da una
base dati PRONOTE

Con EDT 2015, se lavoravate su una copia di una base dati PRONOTE, potevate utilizzare i dati PRONOTE
(assenteismo, comportamento, livello scolastico) per ripartire gli alunni nelle classi previsionali.

Adesso, qualunque sia la base dati sulla quale stiate lavorando, potete recuperare questi dati da una
base dati PRONOTE, con l'unica condizione che essa non sia in uso.

1. Lanciate il comando File > IMPORTAZIONI/ ESPORTAZIONI > Con PRONOTE CLOUD> Recupera le
informazioni utili alla formazione delle classi.

2. Doppioclicsul file PRONOTE con estensione *.not.

Nuovo criterio per la ripartizione degli alunni: Uistituto di provenienza

Da Preparazione > Formazione classi > =, & possibile, d’ora in poi, utilizzare il criterio Istituto di
provenienza per ripartire gli alunni.

Classi previsionali: cumulare per livello e gestione delle estrazioni

Da Preparazione > Classi — : -

. o “ > 13 é ora pOSSibilE Classi previsionali \v| Cumula per livello
P 1 ! . Cliveio BN
cumulare lelenco classi per livello: T —Crm— 2
spuntate I'opzione Cumula per livello. Livello 1° .

. N g " L 1°
Il comando Estrai é altresi disponibile T R p
dal menu contestuale. 1 1 2 1
Livello 2°
28 2 _24 _2"
28 2 24 2 B
2C 2 23 2 ‘ ‘

n



COLLOQUI GENITORI/DOCENTI

COLLOQUI GENITORI/DOCENTI

Nuove opzioni durante la creazione della sessione di colloqui

EBT Muova sessione di collogui x

» Raddoppia la durata dei colloqui per
i docenti coordinatori

Per la vostra nuova sessione,
un’opzione vi permette di raddoppiare
la durata dei colloqui tra docente
coordinatore e genitori.

E sufficiente spuntare Raddoppia la
durata per i docenti coordinatori.

» Scelta dei desiderata da applicare di
default

Potete altresi configurare i Desiderata
didefault dei colloqui peridocentie per
i genitori.

Essi saranno presi in considerazione
durante la generazione dei colloqui.

Segnalazione dei docenti o dei

Mome:

Petioco:

|Collo(|ui|

| | Anne completo

hd |

Data:
03062016 [ED] i [17:00 2] e frozwe (2]

=Generazione dei colloqui:
Attivitd da prendere in considerazione

« Solamente le sttivits del'orario annusle
Gli spostamerti & le attivité eccezionali

[ILe attivitd di accompagnamento personalizzato

Desiderata predefinti

Durata predefinita oi un colloguio:

Elmn

Sile professeur enseigne plusieurs matiéres

Crea 1 colloguio per msteria
# Crea 1 solo colloguio per:
®) la materia pil insegnata al'alunno
tutte e materie insegnate
la materia preferenziale del docente

Per i docenti: | Colloquio facoltative

- | || Raddoppia la durata predefinita

Per i genitori: | Hessun colloquio

Alre opzioni

Raddoppia la dursta per i docenti coordinstari

O Mon creare collogui per | docenti assenti il giorno
del colloguio

[] Can gli alunni collegsti

genitori che non hanno inserito i desiderata per tutti i colloqui

In  Colloqui genitori/docenti >
Genitori o Docenti > 7], una colonna
indica lo stato di avanzamento
dell’inserimento dei desiderata.

Un’icona «4 segnala un inserimento
parziale.

Mettendo I'ordinamento su questa
colonna, raggruppate i partecipanti
in funzione del loro inserimento:

inserimento non effettuato
(colonna vuota), inserimento in
COrso «, inserimento
completato 4.

All’'occorrenza vi sara possibile

contattare, via SMS o e-mail, le
persone in ritardo con il loro
inserimento.

Annulia | | Crea
Eccetto modifiche da parte vostra, EDT
non genera nessun colloquio fintanto
cheigenitorinon hanno inserito le loro
preferenze in merito ai colloqui.
Docenti
Sessione; |Ill:wemhre del 09112016 hd |
Clasze: |2C hd |
-
& iy
BARIZCO Alessandro a5 [ =
BECCARIA Cesare 2C o 1%
BUCMARRECTI Michelangelo B 9%
CALCUTTA Madre Teresa 91%
CRISTO Gesl & | 208%
D& SAMO Pitaors 1C o | 183%
D& WINC] Leanarda 17a9%
DELEDDA, Grazia 2R & 87%
DUMAS Alexandre 28 179%
GIOBERTI Vincenzo 38 s a7 %

12
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Invio SMS legato ai colloqui

Un modello SMS per la categoria Colloqui & disponibile di default. Una volta generato il planning dei
colloqui, esso vi permette di comunicare a docenti e genitori data e ora delle sessioni.

E07 Compilazione e invio di SMS

Invio di una SMS per | docerti

(@ selezionati (1) _estratti (117

Mame Categoria “  Colloguio - Redazione dei modelli SMS
() Crea un madefio i SMS
Destinati ai docenti

_m La presente per informare che i prozsimi collogui gentori/docenti si terranno

«DatasessioneColloouis dalle dnizicSessioneColloguis slle «FineSessioneColloguis.

| Inserisci

Lunghezza del modello SIS (escluse variabill inserite): 93160 caratteri

| Annulla H Salva ” Salva e invia |

Invia |

Definire un’estrazione di risorse

3,

Dalllambiente Colloqui genitori/docenti, € ora possibile definire, dal menu Estrai > Definisci
un’estrazione, un’estrazione per genitori, alunni e docenti.

£t Estrazione docenti
Discipling Qcoupszione

Aftiva la ricerca per disciplina /Oc:cupmo /Libam @Indispon\bile
spuntando nell'elenco:

16h00 17h00

A-25

A28
_MD
£-43
460
INGLESE
_RELIG
S05T
. . |STOMGED

Ritrovate, frai TR

criteri

d’estrazione, lo

stato dei " ER T

desiderata.

Inzerimenta dei desiderata

\— ["lIn=erimento terminato || Limita |2 ricerca ai docenti gis estratti
Ly [l Irserimento in corso

SUn inserimento; Annulia || Agoiungi H Togli H Estrai
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Consigli di CLASSE

CONSIGLI DI CLASSE

Gestione della data di pubblicazione dei consigli di classe in PRONOTE

Quando create la vostra sessione di
consigli di classe in EDT, potete ora
precisare unadatadi pubblicazione che
sara presa in considerazione in
PRONOTE.

Un volta creata la sessione, potete in
ogni momento modificare la data di
pubblicazione cliccando nella colonna
Data PRONOTE nell’elenco delle
sessioni.

eat Modifica della sessione

Parametri della sessione

Mome |Sessi0ne settembre |
[avimne]] vue e rm]E)
Oraria di fine totale dursta: 6h00

Suddivici la sessionein 6 (Dh10) 4 (Oh13) 2(0h30) @ Messura (1h00)

+ ][ | Pubbicain PRONOTE I 1210972016 | ED

Data di inizio

Crario dinizio

Periocio | Anno continuo

Alla data di pubblicazione indicata, le date dei consigli di classe saranno visualizzate:
e sullahomepage di PRONOTE (del Client e delle Aree),
e nell’agenda di PRONOTE (dal Client, ambiente Comunicazioni > Agenda > ),
e nell’elenco classe da Client PRONOTE (da Risorse > Classi > i=, colonna Data del consiglio).

Inclusione dei docenti sostituti nei consigli di classe

In EDT 2015, durante I'assegnazione di
un docente ad un consiglio di classe,
potevate filtrare I'elenco dei docenti
visualizzando solo quelli appartenenti
allo stesso consiglio di classe.

Adesso e possibile anche aggiungere i
sostituti al consiglio di classe
mettendo la spunta sull’opzione.

0T Docenti disponibili

[ Salo queli estratti
Solo i docenti del consiglo di classe
Compresi i sostituti

& Solo guelli likberi
Con i seguenti vincoli

Mostra per: Tutto
L

ALIGHIER] Darte

AMLETO amleto

ARIDSTO Ludovico

AZIMOY [zaac

BECCARIA Cesare

BOMAPARTE MNapoleone

BOTTA Mario

BUDNARROTI Michelangelo

Diagno...

Annulla Conferma

14



DOCENTI

Novita
2016

Planning dei dipartimenti disciplinari nella gestione per settimana

Potete visualizzare il planning di tuttii docentilegati ad un dipartimento disciplinare. Esso vi permette
quindi di pianificare le riunioni includendo tutti gli attori coinvolti.

» Prerequisiti: creazione dei dipartimenti disciplinari con designazione del coordinatore
Da Orario > Docenti > g, inserite i dipartimenti disciplinari designando per ciascuno un coordinatore.

» Creazione della riunione

Da Gestione per settimana e assenze> Docenti > g%, selezionate un dipartimento disciplinare. Il planning
di tuttiidocentidel dipartimento compare. Cliccate sul tasto Q, in altro a destra per consultare le fasce
orarie con tuttii docenti disponibili.

Potete all’occorrenzaintegrare altrerisorse. Rilanciate laricercacliccando sul tasto Ricerca di fasce orarie
libere.

£t Ricerca di fasce orarie libere

settembre | ottobre | novemhre | dicembre | gennaio | febbraio | | aprile | maggio | giugno |
Dursta Scefa della fascia oraria Scedl un'aula
Lun. 30403 Mar. 31/05 Mer. 0108 Giov. 0208 “en. 0306 5
Scetta delle risorse 08h00 AL s
Lab. Musica 1 -
ateria
Lah. Musica 2
MATERI - Materia non assegnata LB ARTISTICA
+ Docente B 03h00
DA VINCIL.
ASIMOV L LAB LINGUISTICO
10h00
CATTANED C. - LAB MUSICA
+ Raggruppamento LAB SCIEMZE
+ Classe LAB.TECHICA
dhan Palestra 1
+ Gruppo di classe
Palestra 2
+ Personale
o Palestra succ 1
eriale
2 B4y Palestra succ 2
LD PALESTRE
Almeno una
13h00
14h00
[l Cerca sui giorni festivi
lgnora | seguerti vincoli: 15h00
[ lindisponibiita 0
"I Mezze giornate non lavorative B
Ricerca di fazce orarie libere i
17h00
1800 [+ I ;
‘ Annulla ‘ Crea l'attivita
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DOCENTI
o Novita

2016

Consultazione degli orari di tutte le classi dell’istituto

Connesso in modalita Docente da un
Client EDT, ogni docente puo
visualizzare gli orari di tutte le classi.

Profilo 1 - Dettaglio delle autorizzazioni

| 2Ricercare unautonizzazionss |

Eg“ puo Ugualmente avere accesso ad Dettaglio delle autorizzazion
altri orari, come quelli dei docenti, del
personale...

Per far cio, bisogna che le autorizzazioni
corrispondenti siano spuntate in Orario
> Docenti> @+, categoria Consultazione
degli orari.

» Bia

'_J 4 Consultazione degli orari

o

Delle proprie classi e alunni

Di tutte |e classi

Dei docenti del proprio consiglio di classe
D tuti | clocenti

Del personale

[ ]

Delle aule

Dei materiali

Limitare il numero i settimane consuttabil
Settimane consultabili dopo la zettimana in corso

Scaricare l'orario in formato lcal

Indicazione del sostituto
sull’orario dei docenti assenti

Da Gestione per settimana e assenze> Docenti > ., in modalita Amministrativa o Docente, & possibile

visualizzare il nome del sostituto sull’attivita interessata.

AROUET V. (FRANCESE) - Orario dal 16/05:2016 al 22/052016 Ta Q % ﬂ' Contenuto delle attivita per ghi orari e i planning

A
settembre | ottobre | novembre | dicembre | Hennaio | tenbrain | marzo | aprile | maggio | givgno |
lunedi 16105 martedi 1705 mercaledi 1505 giovedi 1905 venerd 20005

FRANCESE T FRANCESE FRANCESE
[1 AlA_FRANCESE] [1 A/A_FRANCESE] 2CIA [

Per gl arati e i planning oi: | Docenti - |

=Informazioni visualizzate nelle attivita

08h00 _
Colonne

t
Suce. 1 Suce. 1 Suce. 1 i
:43:0 :4':":0 .':J:l:l] o Materis i
03ho0 /[ Classe -
FRANCESE FRANCESE T
38A W lols L
Succ. 1 L sttt 3
- 54560 Memn (gestione per settimans)
FRANCESE FRANCESE FRANCESE Sede
slfm 5?1‘:‘:“1 S1ugin1 ./ Periodo (orario annusale) -
5460 5460
11ho0 epe . \
FRANCESE ... se la specifica Sostituto &
' Suee 1 stata spuntata dal menu
12000 J Preferenze > GRIGLIE >
FRANCESE FRANCESE 5 FRANCESE PP
acia 28A 4 1BA Contenuto delle attivita.
Succ. 1 Succ. 1 aC. Suce. 1
54/60 54160 5460
135h00
FRANCESE FRANCESE FRANCESE

Aam 3BA 2 AlA
Succ. 1 Suce. 1 Suce. 1
54/60 5360 53/60

Ilnome del sostituto compare sull’orario del ===
docente assente...

14h00

Nota: potete ugualmente far comparire il nome del sostituto durante la stampa dell’orario dei docenti per
settimana. Dalla linguetta Contenuto della finestra di stampa, spuntate l'opzione Informazioni nelle

attivita... con il docente sostituto.

16



DOCENTI

Novita

2016

Riorganizzazione delle autorizzazioni nei profili

Un nuova interfaccia d’inserimento delle autorizzazioni: piti semplice e pili visuale, essa vi permette di

definire piti rapidamente i profili di autorizzazione.

Da oggi sara sufficiente spuntare le autorizzazioni
unasola vola. Esse vengono prese in
considerazione dalle applicazioni spuntate in
Inserimento autorizzato.

Profili dei docenti Profilo 1 - Dettaglio delle autorizzazioni

Morme del profilo A\, Inzerimento autorizzato

@ [l Con PRONOTE client (Modslita docente)

(F) Crea un nuava protita

Profilo 2

[ %/ 1n PROMOTE Met trea Docenti)

Un campo diricerca e stato integrato
in questa sezione. Esso permette di
filtrare i permessi nell’elenco in base
alla parola inserita.

[¥| Con EDT cliert (Modalita docente)

Un docente coordinatore ha sempre acces=o a pagelle e libretti dei voti degli alunni della sua clagée & ha la facoltd di confermare le loro competenze.

| =Cercare un'autonizzaziones

E AGenerali
" g Modificare le proprie informazioni personali (identits)

Modificare il proprio idertificativo di connessione e la propria password

Accedere alla modalitd scrutinio (Doc. Coordinatore)

Inviare e-mail allistituto (Definite in Comunicazione = PRONOTE.net = Parametri comuni)

Scaricare PROMOTE Client
Attivare i testi digitali Mathan
D APropri alunni
“edere lidentits dell'alunno
Yizualizzare gl idertificativi e le password degli alunni
“edere le schede dei genitari
Inserire | percorsi educstivi
Dossier di vita scolastica
Creare dei dossier
Pubblicare nell'Area Genitori
Modificare | dossier cresti dalla segreteria o da altri docenti
Creare nuovi motivi

Inserire | promemoria
Dizconnessione automatica

Azsegnare ai gruppiragoruppamenti
Dizconnetti | docenti di guedto

[ profilo in ca=o dinattivits
superiare &

Solo con accompagnamento personalizzato

mir. D AServizi e Valutazioni

‘<

Con un clic potete spuntare tutte le
autorizzazioni legate ad una categoria.
disponibile.

In un rapido colpo d’occhio, grazie al colore dell’icona,
sapete da quale applicazione quella funzionalita e
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COMUNICAZIONI

COMUNICAZIONI

Messaggistica interna e contestuale

Le funzionalita di comunicazione presenti su PRONOTE sono ora disponibili anche su EDT. | due
programmi condividono la stessa messaggistica quando sono connessi alla stessa base dati.

Sulla barra delle funzionalita del Client EDT, sono visibili 3 tasti:
e i divulgaun’informazione;
e ' avvia unaconversazione;
e 4 lanciaunsondaggio.

Queste funzionalita sono altresi disponibili da Comunicazioni > Messaggistica.

Nota: se non lavorate su una base dati comune EDT-PRONOTE, queste funzionalita di comunicazione
possono solo essere utilizzate conidocentieil personale amministrativo dal Client EDT. Invece, se lavorate
su una sola base dati, glialunni e i genitori sono allora potenziali destinatari.

Liste di diffusione per tutte le risorse dell’istituto

EDT vi permette di elaborare delle liste di diffusione per comunicare rapidamente e
contemporaneamente con pil contatti precedentemente selezionati.

Prerequisiti: per poter creare le liste di diffusione e condividerle, I'autorizzazione deve essere accordata
all’utente (opzione Condividere le proprie liste di diffusione nella categoria Comunicazione).

Potete ad esempio creare una lista di diffusione per tuttii docenti coordinatori:

1. Da Comunicazioni > Messaggistica > :&:, cliccate su Crea una nuova lista di diffusione.

2. Selezionate quindi la lista creata, poi mettete la spunta ai docenti coordinatori dalla lista dei
docenti e confermate.

Liste di diffusione [ | Uniquement mes listes Docenti coordinatori - Composizione della lista
-
orme mrEa s +Docenti
| tome | auoe &8 : R A— S
(#) Crea una nuova lista o difusions +FPetsonale
yocenti coordinatari e . D Mostra per: Tutto
i

ALIGHERI Dante

JAMLETO amleta
ARIOSTO Ludovico

4 AROUET Yoltaire
ASIMOY [saac
BARDOT Brigitte:

/ BARICCO Alessandro
BECCARIA Cesare
BECKETT Samuel

- DAL Salvacdor
n 1 P b DALLA Lucio -

m

| annua | conrerma

3. Potete ora utilizzare questa lista per I'invio di informazioni, lancio di sondaggi o avvio discussione.

Nota: avete la possibilita di condividere le liste di diffusione create in modo che altri utenti le possano
utilizzare. Per far cio e sufficiente fare doppio clic nella colonna .
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COMUNICAZIONI

E-mail arricchite

» Formattare il contenuto delle vostre e-mail
Potete modificare la formattazione

delle e-mail grazie ai nuovi strumenti Oggetio | |
disponibili dalla finestra d’invio. Allega: 0| |
- | 13px [=|| % Ga @)
F-— 2|z === || A -2 ~|| > || €2 | [

» Creare una firma e-mail

Al termine delle vostre e-mail potete orainserire una firmastabilitain precedenza. Non avete dunque pil
bisogno diriscrivere le vostre coordinate o quelle del vostro istituto ad ogni invio.

1. Cliccate sulla linea di creazione.
2. Inserite un nome per identificare facilmente la firma e confermate premendo [Invio].
3. Selezionate lariga creata ed inserite il contenuto della vostra firma.

. Utilizzate gli strumenti di

formattazione testo.

=Seleziona la firma =Modifica la firma

Froprietario

l\-}" Crea wna huava firma df e-mail

Yerdana - 9px - % G @

Un || A 22 | s || €2 [

amministratore

U(‘) condividere Cordiali saluti
un firma. FeeeTs i)
Dopodiché tutti T —
glialtri utenti . Fai 011 42 306 24
potranno
utilizzarla.

Chiucli

Personalizzazione del formato del numero di telefono

Da Parametri > PREFERENZE > Comunicazione, ; s
potete selezionare un formato di telefono T e Rl e

predefinito o modificarlo tramite il tasto [--|. 0496152170 - | ligal
04.96 15 21 70

Il formato selezionato sara dunque preso in

iderazi q la visualizzazi | 04 96 152 170
considerazione durante la visualizzazione e la I

modifica dei numeri di telefono negli elenchi.
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COMUNICAZIONI

Associazione etichette alle attivita in funzione dei motivi di assenza

In EDT 2015, letichetta predefinita compare sulle attivita a seconda dello statuto (Personale o
Amministrativo o Accompagnatore) del motivo di assenza.

Ora potete modificare le etichette predefinite in funzione del motivo di assenza.

1. Inserite precedentemente le etichette necessarie dal menu Parametri > PARAMETRI GENERALI »
Etichette attivita.

2. In Parametri > PARAMETRI GENERALI > Assenze, compilate la colonna Nome etichetta. Se non
inserite alcun nome, come in precedenza, comparira I'etichetta predefinita per quello statuto.

Motivi di assenza @
Statuto doc. Statuta rMome dell'etichetta @
(+) Nwava -
- Altro Perzonale 0 i
Attivita cuttursle .Accompagnatore @ .Classe C  Motivo sccompagnatore
- Attivita sportiva Accompagnatore @ Classe [
- Corsi di aggiornam. .Amministrativo 0 | Motivo amministrativa
- Cura del figlio Persanale 0 .
- Ezami Perzonale Q =
- Everto familiare .Personale 0 .
Formazione (150 ore) Amiministrativo 0 |
Formazioni & concorsi | Amministrativo 0 .
- Funzioni elettive .Amministrativo 0 .
- Infartunia Amministrativa 0
B o | Amministrativo ry —!
Malattia | Amministrativa ry
- Maternitd Armiministrativo 0
- hdatrimonic |Personale Q
- Permeszo breve Perzonale Q .
- Problemi personali Ferzanale 0 . -
Bl . ’
[ chivi



Attivita

Aggiunta, sulla griglia, di una zona tampone per le attivita in attesa

Durante I’elaborazione dell’orario, avete normalmente bisogno di mettere un’attivita « da parte » giusto
il tempo di sbloccare una situazione. Ora, in tutte le visualizzazioni m¥ dell’'ambiente Orario, una zona
tampone & messa a disposizione per questo scopo sulla parte destra del monitor.

Questa zona tampone permette di mettere in attesa delle attivita avendole visivamente sott’occhio.
Non saranno pili necessari espedienti come fasce orarie o giorni aggiuntivi per «parcheggiare» le attivita.

1. Per far comparire questa zona, spuntate I'opzione Mettere in attesa.

2. Nella griglia, selezionate le attivita da mettere in attesa e trascinatele nella zona In attesa (o fate
unclic destro e lanciate il comando Metti in attesa).

3. L’attivita e automaticamente sospesa, ma conserva la forma di riquadro colorato. Naturalmente,
un’attivita messain attesa scompare dall’orario delle risorse che la compongono!

1B - Orario | Mettere in attesa !'

fik2

o

ek lunedi martedi mercoledi gioved venerd In attesa

MOTORIA
ARTE PENNETTA F.
DA VINCI L. PALESTRE EI|;|ECT|_|T|ESEE
2l s LAB.ARTISTICA FRicRe s
Principale P LETTERE
EPICURO E. 5460 5460 EPICURD E.
Principale LETTERE Pri le
10h00 5460 L EPICURD E.

Principale | FRANCESE
54160 DUMAS A.
Principale

11hon
MOTORIA
PENNETTAF.
PALESTRE
‘12h00
LETTERE

EPICURD E,
TECNOLOGIA
13h00 (8 J I A

Principale
54160

14h00

15hao
FRANCESE
DUMAS A.
Principale
16h00
LETTERE
EPICURO E.
Principale
A7hoo =

18h00 =

4. Per piazzare un’attivita messa in attesa, selezionatela, posizionate il riquadro verde sulla fascia
desiderata e fate doppio clic.
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Attivita

Novita

2016

Elenco degli alunni di un’attivita nell’orario annuale

Dalla griglia oraria di una qualsiasi delle risorse, potete visualizzare gli alunni che compongono

un’attivita.
E sufficiente cliccare sull’icona 2 .

Selezionata l’icona, nel momento
in cui cliccate sull’attivita...

2B - Orario

05hoo

05h00 -

MATEMATICA
MAJORAHA E.
Principale

10h00

mercoledi

ARTE
DA VINCI L.

| |Messo in attesa !' 2

giovedi venerdi

TECNOLOGIA I
PIANO A.

Principale
54160

MATEMATICA

o LAB.ARTISTICA MAJORANAE.
GLESE ARTE Princ_ip.‘lle
HEYWOOD T. DA VIlICI L. MATEMATICA 54/60
13h00 Principale LAB.ARTISTICA MAJORAHAE.
INGLESE Prin-:_ipale MUSICA
HEYWOOD T. 54/60 VIVALDI A,
13h00 i 1 Principale Principale
MUSIK MATEMATICA RELIGICGHE IHGLESE
VIVALDI A, MAJORAHA E. CRISTO G. HEYWOOD T.
14h00 - Principale Principale Principale Principale
1:5h00 =
16h00 -
17h00
MATEMATICA
MAJORAHA E.
18h00 Principale

Metti in evidenza le sttivits che creano problemi

| Ctimizza ||Al.rtomatico

... lelenco degli alunni
compare sulla destra.

s m

2B

AGUS Milena

.ALEIERTAZZI Giorgio

ARISTOTELE Patrizio

ASPERITO Mazsimo

ATERISC Francesca
BALZARETTI Frederica

BARES! Franco

BERTC Francesco
CAMILLER] Tuillio

| CANNAVARO Fabio

CARTA Maria

CASELLI Chiara

CASTELLANI haria
CASTELLITTO Sergio

COLAD Manuel

CORTEMUTO Memmao
COSTANTING Chiara

\DAMIAN Darmiano

DAMNTE Emma

FABR| Diego

FABRIZI Alda

m o - »

Estrazione di attivita e alunni dalla griglia oraria per settimana

Quando selezionate un’attivita da Gestione per settimana e assenze, non importa da quale griglia oraria,
il comando Estrai la selezione & ora disponibile dal menu contestuale (clic destro). Venite dunque

automaticamente spostati su Attivita > s con la sola attivita visualizzata.



Attivita Novita

2016

Ricerca di fasce orarie libere direttamente dalla griglia oraria

Dalllambiente Gestione per settimana e assenze, se cercate una fascia oraria libera, non dovete pil
cambiare visualizzazione. In precedenza, vi sareste spostati su Gestione per settimana e assenze>
Attivita> Q.

Adesso, quando lanciate una ricerca (dopo aver cliccato sul tasto Q, in alto a destra delle griglia oraria o
dopo aver fattounclicdestrosull’attivita, e lanciato il comando Cerca una fascia oraria libera), si apre una
finestra diricercaindipendente.

Docenti DE ANDRE F. (ED. MUSICALE) - Orario dal 23/05/2016 al 29/05/2016 T Q % u‘
0 1 1A T T T T I 0

CATTAMED = settembr | ottobre [novembre | dicembre | gennaio | febbraio | marzo | aprile | maogio | giugno |

CAVOLR g? 08haO Iunedi 2305 martedi 24105 mercoledi 2505 giovedi 2605 venerdi 27105

CICCONE &

CRISTO

D' ANNUNEIC 03h00

DA IPPONA

DASAMO )

DA INCI 10h00

DALLA ¥

DE ANDRE 11h00 Cerca una fascwa oraria libera

DELEDDA

DI CAFARNAC _ B.MUSICA - g

DI MILETO I ———

E0T Ricerca di fasce orarie libere

o HIE

settembre | ottobre | novembre | dicembre | gennaio | fehhraio | | aprile | maggio | giugno |

Dureta Scelta ella fascia oraria Scegl un'aula
Lun. 0606 Mar. 0706 Mer. 03106 Gioy. 0906 en. 1006
T

AULA SOSTEGHO -

Scefta delle risorse 0ghog
Materia

Lak. Musica 1

1 musica - musica
+ Docente 08h0o

LABARTISTICA
DE ANDRE F. LAB AUDIOYISE]
+ Raggruppamento LABINFORMATICO
10h00 I
+ Classe LAB LINGUISTICO
1 LABMUSICA
+ Gruppo di classe 1Moo _LAB-SC‘ENZE
+ Personale LAB.TECHICA
Palestra 1
+ Meleriale et
Palestra 2

+ Aula 12h00

Capiehze: l:l';“ 13h00
i 14h00

[ Cerca zui giorni festivi

|Palestra succ 1
Palestra succ 2
PALESTRE

Ignora i seguenti vincol:
[indisporiiita 1 15h00

[IMezze giornate non lavorative B

Ricerca di fasce orarie libere

16h00

B s - v
annula || Spostalattivid |

Sel'aulainiziale e anch’essa disponibile sulla fascia
oraria, essa e automaticamente selezionata.

Le fasce orarie disponibili si visualizzano in bianco con il numero delle aule disponibili. Quando
selezionate una nuova fascia oraria, le aule vengono visualizzate sulla parte destra. Dopo aver
selezionato I'aula, cliccate su Sposta l’attivita.

Dalla stessa finestra potete fare altre ricerche.
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Novita

2016

Controllo di coerenza della scansione oraria

Dal menu Parametri > PARAMETRI ISTITUTO> Orari sullo schermo o Orari stampati, se compaiono
incoerenze durante I'inserimento degli orari (scansione oraria non cronologica), i valori non corretti
vengono messiin evidenza.

Quando cliccate il tasto Chiudi, un messaggio apparira per avvertirvi.

Orari ‘¢ Orari visualizzati sullo schermo . Orari stampati sulle griglie @
*Visualizza nelle griglie Anteprima
Gliorari che non © orar e proy.
Inizio Fine lunedi  marte

rispettano 'ordine
cronologico si
visualizzano in rosso.

Attenzione, ali orari indicati in rosso non rispettano Mording cronologico.
In ECT dfi orari visuslizzati sulla vostra griglia possono essere shaglisti
Se la base dati EDT serve ad alimentare la base dati PRONOTE, queste
incoerenze avranna un impatto su parecchie funzionalid.

Desiderste correguers queste incoerenze?

s
=1 15h00
16h00
T 7
17h00
2 18h00

il acean "
(| Ripercuoti sugli orari successivi

Correqyi || Orati predefiniti |

[ chivai
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Adattamento automatico della larghezza colonne

E ora possibile ottimizzate lalarghezza
delle colonne negli elenchi.

La colonna si adatta a seconda del W"J'W"' i

(¥) Crea un docente

Elenco dei docenti

contenuto. BECKE Samuel 18h00]  OhO0
.. . . . BOCCA Giorgio 2DhDD. Oh0g

1. Posizionate il cursore sul limite T R e e
destro della colonna dove c’e BOTTA Mario 18h00 5594h00

I’i n testa Z | one. BUCMNA Michelangelc 15h00 .594hDD

BYRON Gearge 18h00 ) OhOO

2. Quando si trasforma in doppia CALCU Madrs Terss| 7h0D| 00D
freccia «», fate doppio clic. eabpene [Maee DR

CATTAI Carlo 13h00|  Oh00

EDT adatta automaticamente |la CAvOL Camilo | 18h00  OhOO
larghezza della colonna al contenuto LICConMadonneLa) 18h00) _Ohd0
. CRISTC Gesl 18h00 | 594h00
plu Iungo CraMNL Gabriele 14hDD. Ohog

Strumento di navigazione e ricerca

Elenco dei docenti

—ome s |

() Crea un docente

BECKETT Samuel 18h00
BOCCA, Giargin | 20h00]|
BONAPARTE Mapoleone 18h00
BOTTA Maio | 18h0o0|
BUONARROTI  Michelangelo " 1aho0|
BYRON George 18h00
CALCUTTA  Madre Teresa | 7ho0|
CARDUCCI | Giosug | 18ho0|
CATTANED | Carln RET
CAVOLUR Canmillo | 18h00|
CICCOME Madonna Loiuse % | 15h00
CRISTO Gest) | 18h0o0|
DSNNUNZIO | Gabriele | 1apo0|

Sempre presenti sulla barra degli strumenti, questi nuovi tasti facilitano la navigazione.

Strumento di navigazione Strumento nominativo di
che vi permette di tornare ricerca visualizzazione o
all’ultima visualizzazione. comando.

ECT EDT Monoposto + 2016
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