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Fiche 1 - Créer une base depuis ProEco

Certains termes francais utilisés dans le logiciel EDT ne sont pas les mémes dans la terminologie belge.

Terme utilisé dans EDT Terme utilisé en Belgique

Matieres Cours

Professeur principal Titulaire

Cours Séquences d’enseignement (étiquette)
Services Attribution

Emplois du temps Horaires

Modalités Classification des cours

Trous Fourche

Pause de la mi-journée Temps de midi

1 - Exporter les données de ProEco

Depuis I'interface de ProEco

L - INSTITUT SAINT-LAURENT 6500 MARCHE-EN-FAMENNE

s Abs.Eleves AncEléves AncEnseig.
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P ) Gestion des Documents r
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2 - Transformer les fichiers *.DBF en fichier *.xml
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Une fois I'exportation de ProEco vers EdT terminée, vous obtenez donc une série de fichiers *.DBF. Vous
devez alors les convertir en un fichier *.xml. Le module de transfert ProEco - EdT va vous permettre

d’obtenir ce fichier.

» Installation et utilisation du module de transfert ProEco - EdT (a partir de la version

EdT 2011)

Pour installer le module de transfert ProEco - EdT, vous devez au préalable le télécharger aprés en avoir
fait la demande a Infodidac par e-mail a I'adresse suivante : ard@infodidac.be. Un lien vous sera alors
envoyé pour vous permettre de télécharger le module. Une fois le logiciel téléchargé, lancez-le en double-
cliquant dessus pour permettre I'installation du module.
Remarque : si vous étes sous Windows 7 ou sous une version plus récente, faites un clic droit sur le fichier
et exécutez-le en tant qu’administrateur, puis cliquez sur Oui.

1 Surlapremiére fenétre, cliquer sur
Installer.
Siuneinstallation adéjaété faitesurla
machine, remplacez I'ancien fichier et
’ancien répertoire en répondant Oui.

[

Installation

l'_.\ L'installation a été réalisée avec succés

» Utilisation

—_—

7 Installation de Ce projet gére transfert ProEco (DBF) De & vers EQT (XML)

o]

=

ES- Ce programme va installer I'application ProEco-EdT

L

La version suivante va he installée |

ATTEMNTION : Cette mise & jour est définitive. Si vous souhaltez conserver l'ancienne wersion, vous
dewvez effectuer une sauvegarde avant de commencer linstallation

Répertoire dinstallation :

Installer

[1.00E

C:\ProkEcoEdT Parcourir

i Anruler

2 VLinstallation se termine alors et
un message vous signale que tout
s’est bien déroulé. Cliquez sur OK.

Lorsdel’installation, unraccourcia été créé survotre bureau.
Double-cliquez sur cette icone afin de lancer le programme.

3 passerelle pour les Transferts Profco - EdT & Edt - ProEco |E=
| tiiesire | Progco > EdT EdT-; z
Coordonnées de [école
Configureffjmpression. .
Qultter 4 Coordonnées de lécole o=
3
Année Scolaire (512011-2012 =» 2011) Y
Date de début dannée
Date de fin d"année scoalirs
N fase <
Dénomination principale
Dénamination secondaire
Adresse ;
Code pastal:
s 4
Telephore:
Baits postale
Transfert de Profco vers EdT
=N
(=
Retour des infarmations de EdT vers Proco
==
=

Lancez lacommande Utilitaire »
Coordonnées de ’école.

Compléter I’ensemble des
zones, sauf, s’il n’y en a pas, la
dénomination secondaire de
I’école, et la boite postale (4
chiffres pour ’année scolaire
ainsi que pour le numéro fase).

Précisez ’'emplacement des
différents fichiers nécessaires au
transfert, puis cliquez sur OK. Cette
opération ne doit normalement
s’effectuer que lors de la premiére
manipulation des données, et ce
chaque année pour adapter I’'année
scolaire.

Les informations encodées restent
ensuite mémorisées. Sivous
modifiez 'emplacement des
fichiers, n’oubliez pas de modifier
les zones correspondantes.
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EE Passerelle pour les Transferts ProEco - EdT & Edt - ProEco

Matizres , 6 Cliquezsurle bouton Récupérer des
Enseignants > données de ProEco pour EdT, puis validez
Classes ’ plusieurs fois en cliquant sur OK.

Groupes 3

Salles 4 ‘

Liens Groupes - Classes 4 f Récupérations des données ProEco ] e

Cours 3

Création du fichier ¥ML nécessaire 4 EAT

g Pour transférer les données de ProEco vers
EdT, il faut placer les fichiers de ProEco
dans le répertoire défini. Lancez ensuite la
commande ProEco -> EdT > Création du
fichier XML nécessaire a EdT.

Récupération des données ed ProEco pour EAT

Fermer

Récupérations des données ProEco e
e e e— i —

—_——d

0! Fichiereml C:\ProEco-EdThsts_emp_00000000_2012 xml généré

k. * 4

Au final, un message vous confirme que le fichier
* xml et son répertoire ont bien été créés. Cliquez
sur OK.
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3 - Récupérer les données dans EDT

Depuis la page d’accueil du logiciel EDT

Construire 1 Vousimportezen
une base depuis L,
PROECO général toutes ces
données. Conservez
Choix des données a importer les ensei gnan ts

présents dans les
services uniquement
s’ils enseignent
chaque année les
mémes matiéeres aux
mémes classes.

Cochez les données iszues de PROECO gue vous souhaitez importer dans EDT.

|¥| Enseignants

4| Classes
[# Groupes
¥ Services

[¥| Conserver les enzeignants présents danz PROECO

Anule Valider 2 Cliquez sur Valider.

Choisir un fichier de données PRCECO & importer
@ = P L« Qutils » Mesfichiers ProEco v &
3 Sélectionnezle
Fawaris . .
e fichier *xml que

| 1 sts_ernp_00000000_201xrri Fichier XML 1 288 Ko ,q RPN

= e pC vous avez generea

I’étape précédente.

B Réseau

Marn du fichier: | sts_ernp_00000000 207 2xm] v | | Fichiers xrl (*xml) vl

A Cliquez sur Ouvrir.

Annuler S —
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4 - Paramétrer la grille horaire et enregistrer la base

E0T Paramétrage de la grille horaire x

Choisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu. ven. Sam. m

“otre semaine pect comporter de 1 & 7 jours gue vous enlever ou remetter
'un clic. Les jours en oris ne seront pas pris en compte dans s base.

Découpage dune journée

Mombre de séguences | 10 séquences -

Durée dune séguence | 60 | | Minutes -

Durée totale d'une journée : 10h00

La durée d'une séquence zert au calcul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
ertre Bh00 et 18h00

Découpage d'une séquence
®en2 ‘end4 L enB Aucun
Durée de chague pas horaire :  Oh30

Le découpage des séoquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart dheurs...

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettart la créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2H30

@ [ eopueet|  Valider

Apres 'import des fichiers *.DBF

Premier jour de la semaine : en général c’est lundi !

Les jours non ouvrés (gris) n’apparaitront jamais
dans EDT.

Le nombre de séquences horaires de la journée doit
inclure la pause de la mi-journée : sivous avez 4 h de
courslematinet4 hdecoursl’aprés-midiavec2 hde
pause, choisissez 10 séquences.

La durée d’une séquence sert au calcul des services :
sivos coursdurent 55mnavecunintercours de 5mn,
laissez ladurée de la séquence a 60mn.

Le découpage d’une séquence permet de construire
descoursquiontuneduréedifférentede celled’une
séquence unitaire, parexemple un cours d’1h30 avec
uneséquence d’1h. Vous découpez vos séquences d’1
heure en 2 pour construire des cours de 30 minutes,
1h30,2h30, etc.,en 4 pour construire des cours de 45
minutes, 1h15, etc.

Cliquez sur Valider.

Créer une base
(@ = A4 | <« Monoposte b Bases
Favari
Ce PC
B Réseau

Mom du fichier : | rentree V1

Type: | Bases (*.edt)

= Masquer les dossiers

7 Choisissez le dossier ol
vie Bee vous enregistrerez vos
bases EDT cette année.

8 Saisissezlenomdela
base créée.

g Cliquezsur Enregistrer.
EDTafficheunrapportde
construction avec le
détail des données
importées dans la base.

Annuler
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Fiche 2 - Préparer les données pour U"horaire

Avant de saisir ou calculer ’horaire, vous saisissez toutes les contraintes relatives a votre établissement et
vos ressources (professeurs, classes).

1 - Récupérer les contraintes saisies au préalable dans un fichier EDT

Sivous disposez d’un fichier EDT préparé au préalable contenant les contraintes et desiderata propres a
votre établissement (matiéres génériques, groupes de réunion, etc.) et souhaitez les utiliser cette année,
vous pouvez fusionner les données récupérées de ProEco avec ce fichier.

Partout dans EDT

Fichies
Ounvrir une bare Curle0
Bowvrirune bare *
Ffcupérer uns base campactee ..
Nouwvelle bate . "
1 Depuislabase EDT construite a partir de ProEco
e Rt lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS/
iver et compacter une base .. . .
——— Depuis EDT > Fusionner avec.
I Aoec PROECO *
Hopee PRONOTE » £
B PRONOTE HEBERGE »
Diwpuis EOT Imparter les emplois du temps des clatres [ ] Fusionner les données d'une autre base ., n
Auitres C Imparter les emplois du temps des enseignants © o = T =
itte ot anivegandes o8 arthivei Diermier rappast Fimpor d'un emplai du temps ¥ w Dot ¢ Mafichien Profeo v & B .
SRR Fotomrve : - 2 S.e I E.CtIO nnezle
Fpiters o fichier EDT ou
Fearrer Ia base . =3 W Containte_tetiaurcet e SR 17 e VOUS avez Saisi
Qurter Corla)

les contraintes.

3 Cliquez sur Ouvrir : EDT
intégre les données de
ce fichier a la base créée
depuis ProEco. — A et

2 - Saisir les contraintes horaires de vos ressources

Si c’est la premiere fois que vous utilisez EDT ou si vous ne souhaitez pas réutiliser les données saisies
I'année derniére, vous saisissez les contraintes horaires de vos ressources directement dans EDT (pour
plus d’infos, reportez-vous ala fiche 61 du Guide pratique EDT 2015).

Affichage Emploi du temps > Professeurs ou Classes ou Salles > =

Profasssurs. IRAILRT | RARCINE - Indisporsbités, voeus of contruntes. @

- S T T N S T 2 Les indisponibilités
Sl sl L e R I permettent d’interdire
i le placement de cours
i - sur certaines plages de
i / = I'emploi du temps
1 Sélectionnez : 7 — d'une ressource.
laressource. ——» CNETINETIN oo ‘ @
' O e ——— g Définissez pourles
-T*-_-m_m:mmwmm — ressources
[ pors o s e g s |ymaa | — sélectionnées des
e e prmiee 1 . maximas horaires, un
e ——— nombre de demi-
L B journées ou de journées
e libres garanties, des

Homire dhewres defrous tokindes - (2 =

horaires aménagés, etc.
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3 - Définir des matieres génériques

Pour créer des alignements de cours, vous devez au préalable définir des matieres génériques. Si c’est la
premiere fois que vous utilisez EDT ou si vous ne souhaitez pas réutiliser les données saisies I'année
derniére, saisissez les matiéeres génériques, comme toutes les matieres, dans la liste des matiéeres.

Affichage Emploi du temps > Matiéres > =

Liste des matiéres

T T 1 Saisissez la matiere générique qui

LANGUE VIVANTE = conviendra pour plusieurs séances
%:;‘:’ ACCOUR TRAVAL Pered ~ d’enseignement ayant lieu en méme temps.
[ &ioin AIDE INDIYIDUALISEE
[ aLe ALLEMAND L1 . . .
(e ALLEMAND Lv2 2 Validez avec |la touche [Entrée] du clavier.
[ acLe ANGLAIS LETETRANG.
I 2oLt ANGLALS Ly

4 - Aligner les services qui ont toujours lieu en méme temps

Pour garantir que tous les cours de plusieurs services auront toujours lieu en méme temps (par exemple,
les cours d’éducation physique, les cours de langues, etc.), alignez les services sélectionnés avec la
commande Editer > Aligner la sélection depuis I'affichage Emploi du temps > Cours > =.

5 - Décomposer les services en plusieurs cours

Pour créer plusieurs cours a partir d’un service, lancez la commande Editer > Transformer la sélection
apres avoir sélectionné tous les services qui se décomposent de la méme maniére.

Affichage Emploi du temps > Cours > =

&0T Transformer en plusieurs cours

Chague ligne cqrrespond a: untype de cours, dort vous pouvez
madifier la DUREE et la FREQUEMCE et en fixer le nombre
d'exemplaires. Sélectionnez, en les cochart, toutes les lignes
nécessaires pour définir la nauvelle répartition
e cours de k3o o Hehdomadaire
e L= cours de oh30 | en Quinzaine
2 B cours de 1h30 |5 Hebdomadaire < . .
e 1' cours de Thon '35' en Guinzaine _l N 1 DecompOSEZ les services en
1 E cours de 1h30 5 Hebdomadzire [ p|usieurs coursen fonction de
—ll LAl cowsde W0 iEi _enQuinzaine leur durée et de leur fréquence.
1 & coursde Zhoo 5 en Quinzaine —
1 T = ' cours de 2h00 o en Quinzaine
1 : 1 cours de 2h30 : Hebdomadzire
1 .: cours de Zhan = en Guinzaine
1 : g cours de 300 5 Hebdomadzire
I cours de 3hon RS en Quinzaine
4 : cours de 3h30 S Hebdomadaire
1 cours de 30 en Guinzaine
1 : Cours de 4h00 Hebdomacaire
1 i :v cours de 4h00 5 en Quinzaine
Transtormation de chadue cours sélectionné en
N oo 2 Transformezles services.
| Annuler | | Tranzformer

A la fin de cette étape, réalisez les derniers alignements, ceux qui n’ont pas pu &tre créés lorsque les
services étaient complets.
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Fiche 3 - Retour vers ProEco

Avant d’exporter votre emploi du temps vers ProEco, il faut mettre en correspondance les différents
éléments d’EDT et de ProEco et vérifier que les cours que vous souhaitez exporter sont exportables.

1 - Mettre a jour les données depuis ProEco

Avant de pouvoir exporter les données vers ProEco, il faut réaliser une mise a jour des données de ProEco
vers EDT. Générez les 7 fichiers *.DBF de ProEco, puis transformez-les en un fichier *.xml comme lors de
la construction de la base (2 Transformer les fichiers *.DBF en fichier *.xml, p. 3).

2 - Mettre en correspondance les données

Au moment du retour, ProEco effectue une série de contrdles. Les fonctions suivantes permettent
d’anticiper ces contrdles et de vérifier que les données correspondent aux exigences de ProEco, c’est-a-
dire:
e Chaque professeur, classe, matiére doit avoir un correspondant dans ProEco.
e Chaque cours ne doit contenir qu’un seul professeur (le retour est donc impossible pour les cours
en co-enseignement).
e Lescoursdoivent &tre placés (les cours non placés ne seront pas remontés vers ProEco).

» Mise en correspondance automatique

Activez la commande Fichier > IMPORTS / EXPORTS > Avec PROECO > Etablir les correspondances.

Regles concernant la correspondance automatique :
e Matiéres. Une matiére EDT qui a le méme code qu’'une matiére ProEco est mise en correspondance
avec cette matiere ProEco. Plusieurs matiéres EDT peuvent avoir la méme correspondance.
e Professeurs. Deux professeurs sont mis en correspondance de maniére automatique si leurs noms
et prénoms ont la méme orthographe dans ProEco et dans EDT.
e Classes. Deux classes sont mises en correspondance de maniére automatique si leurs noms ont la
méme orthographe dans ProEco et EDT.

» Mise en correspondance manuelle

Lorsqu’EDT n’a pas pu établir certaines correspondances, il vous revient de le faire: supprimez d’abord
les ressources et matieres inutilisées puis mettez en correspondance manuellement les données sans
correspondant (par exemple, les professeurs pour lesquels le nom a été saisi avec deux orthographes
différentes).

Dans toutes les listes == de I'onglet Emploi du temps, par exemple celle des matigres

Liste des matiéres

. 1 Sélectionneztouteslesdonnéesdela base: faites [Ctrl + T]
pour extraire toutes les données, puis [Ctrl + A] pour

S Ciser i sélectionner toutes les données affichées. Puis, appuyez
sur la touche [Suppr] du clavier.

Suppression impossible

Certaines matiéres (28/35) sont en relation avec d'autres données
Four woir les données qui empéchent leur suppression, vous dever essayer de
les SUpRHMer uUnNe par une.

2 Seulesles matiéres inutilisées
serontsupprimées :vouspouvez
cliquer sur Confirmer la

= suppression sans crainte.

Voulez-voug supprimer les autres matiéres

Annuler H Confirmet la suppression

25 EZEE 3 De la méme maniére, supprimez
toutes les autres données
inutilisées :professeurs, classes,

etc.
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Dans toutes les listes == de I'onglet PROECO, par exemple celle des matiéres

1 Danslonglet PROECO, EDT met en paralléle les données
des cours EDT et les données ProEco mises a jour.

Correspondances EDT/PROECO

E07 Matiéres PROECO x

Maticres EDT Malitres FROECO Uniquement les ressources gui ne sort pas encore affectées & une ressource EDT

090100 Aucune -
ATRAY  ACCOMPTREVAL FERSO ACCOMPABNEMENT TRAVAL PERSONNEL | |
ADTR  AIDE AU TRAVAL AIDE AL TRAVAIL

AIDIH  AIDE INDIVIDUALISEE AIDE INDIVIDUALISEE

ALY ALLEMAND Lv1 ALLEMAND L1

ALLZ  ALLEMAND LV2 ALLEMAND LY2

ABLY ANGLAIS LETETRANG. ANGLAIS LETTRES ETRANGERES
AGLT  ANGLAISLY1 ANGLAIS L1

AGL2  ANGLAIS L¥2 ANGLAIS LV2

APLA  ARTS PLASTIGUES ARTS PLASTIGUES

DECP3  DECOUV .PROFESS. 3H DECOUVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEUI =
EPS  EDPHYSIGLE & SPORT EDUCATION PHYSIGLE ET SPORTIVE
EDCIY  EDUCATION CIvIGUE EDLICATION CIVIGLE

EDMUS  EDUCATICN MUSICALE EDUCATION MUSICALE

FRANC  FRANCAIS FRANCAIS

GREC  GRECANCEN GREC ANCEN

HIGEO  HISTOIRE & GEOGRAPH HISTOIRE ET GEOGRAPHE

A2 ITALIEN Lv2 ITALIEN Lv2

IDARH  ITIH.DEC.ARTS HUMAHI ITINERAIRE DECOUVERTE (ARTS HUMAH
I0LCI  ITIN.DEC.LANG.CIVIL. ITINERAIRE DECOUVERTE (LANGUES Cly
IDNCH  ITIN.DECHAT.CORPS H ITINERAIRE DECOUVERTE (HATURE CORI
IDAUT  ITIHER.DECOUV.AUTRES ITINERAIRE DECOUVERTE (AUTRES}

z D ou b I e-c | | q uez sur Ia ce I I u | eo l‘.l IDCTG  ITH.DEC.CREA.TECHHIQ ITIHERAIRE DECOUVERTE (CREATION TE

LATIN  LATIN LaTIN

man q ue |e corres pon d ant Pro ECO. MATHS  MATHEMATIGUES MATHEMATIGUES -

soner || vaiider

3 Lles données ProEco
sans correspondant
EDT s’affichent en
gras : un double-clic
affecte la matiere
qui correspond a
I’anglais LV2.

ATRAY. ATRAV  ACCOMPTRAVRIL PERSO 003700

1l

Metire en avec une matitre PROECC

A Dela méme
maniere, mettez en
correspondance
toutes les autres
données.

3 - Rendre les cours conformes au format de ProEco

Pour étre exporté, un cours doit étre placé et ne contenir qu’un seul professeur. Pour cela, vous devez
avoir au préalable précisé les cours complexes (pour plus d’infos, se reporter a fiche 66 du Guide pratique
EDT 2014).

» Afficher les cours non exportables

Dans laliste des cours, affichez tous les cours [Ctrl+ T] et lancez lacommande Extraire > Extraire les cours
non exportables vers PROECO.

EDT affiche tous les cours insuffisamment précisés pour le retour vers ProEco :
e lescourssans mode de répartition;
les cours ot un professeur ne voit aucune classe, partie ou aucun groupe;
les cours ol une classe, une partie de classe ou un groupe n’a été précisé pour aucun professeur;
les cours de co-enseignement ;
les cours non placés.

» Gérer les cours non exportables

Une fois que les cours non exportables sont extraits, vous avez le choix entre conserver le cours en I’état
et ne pas I’exporter vers ProEco ou régler les anomalies et exporter le cours vers ProEco :

o Cours sans mode de répartition : sélectionnez le cours, activez la commande Editer > Préciser les
cours complexes, puis sélectionnez un mode de répartition.

e Cours non placés: placez manuellement le cours en allant sur une grille d’emploi du temps ou de
planning.

e Cours de co-enseignement: enlevez I'un des deux professeurs ou transformez le cours en cours
complexe (commande Editer > Préciser les cours complexes).

e Cours ol une classe, une partie de classe ou un groupe n’a été précisé pour aucun professeur:
affectez un professeur au cours a partir de la liste des cours ou a partir de la fiche cours. S’il s’agit
d’un cours avec plusieurs professeurs, activez la commande Editer > Préciser les cours complexes,
choisissez un mode de répartition et précisez les éleves que chaque professeur doit voir.

e Coursol un professeur nevoit aucune classe, partie ou aucun groupe : vérifiez qu’il s’agit bien d’un
enseignement et non pas d’un cours créé pour organiser une réunion. S’il s’agit d’'un enseignement,
ajoutez la classe et/ou le groupe et/ou la partie de classe que voit le professeur. S’il s’agit d’un
cours avec plusieurs professeurs, activez la commande Editer > Préciser les cours complexes,
choisissez un mode de répartition et précisez les éleves que chaque professeur doit voir.
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4 - Transféerer les donnéees vers ProEco

Le transfert vers ProEco se déroule en 3 étapes : I'export du fichier *.xml depuis EDT, la transformation
du fichier *.xml en fichiers *.DBF, puis 'import des fichiers *.DBF dans ProEco.

» Export des fichiers depuis EDT

Lancez la commande Fichier > IMPORTS /EXPORTS > Avec PROECO > Exporter avec l’assistant, puis
enregistrez le fichier dans un dossier que vous pourrez retrouver facilement.

» Transformation du fichier *.xml en fichiers *.DBF
Le fichier *.xml ainsi obtenu doit étre converti en fichiers *.DBF avant toute récupération dans ProEco.

Pourinstaller le module de transfert ProEco - EdT, vous devez au préalable le télécharger aprés en avoir
fait la demande a Infodidac par e-mail a I'adresse suivante : ard@infodidac.be. Un lien vous sera alors

envoyé pour vous permettre de télécharger le module.

» Import des fichiers dans ProEco

Dans le menu Eléves...

...choisissez Transferts...

...puis Transfert Horaire
venantdeEdt :vousallez
alors désigner les
fichiers générés depuis
EDT a I’étape
précédente.

'“‘_. Pre_Eca If\f_ﬂdidacASEi - INSTITU
TN Fichier [0 £

Eltves & Sélection...
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=l ¥ Modification
I& Création
@ Suppression
@ Modification automatique
EiE Localisations en Tableau
Encodages Horaires

= Résultats de Délibérations
¥ Encodage des Stages

Depuis I'interface de ProEco

@

Documents Officiels

@ Statistiques Générales

E Documents Divers et Horaires

& Gestion des Frais
_Gesticm des Documents
—_— ||

WUU litaires

=1 Transfert Eléves vers Anciens Eléves
=1 Retour Anciens Eléves vers Eléves

ﬂ Tris et Critéres Libres
& Parametres Eléves

‘f Sortie vers un Autre ProEco
} Entrée venant d'un Autre ProEco

-

& Transferts Eléves vers ComptEco et BOB
?»_'1! Transfert vers ProPMS

ﬂ Transfert vers EdT

] Transfert Horaire venant de EdT

¥ Transfert Comptage vers Administration

b ptag:

\,Ii,il Transfert Statistique vers Administration
q

[t Transfert Statistique vers Segec
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