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TELECHARGER

LES APPLICATIONS

Toutes les applications sont Si l'établissement a choisi la
disponibles sur la page Télécharger version Manoposte, il y a une
EDT de notre site Internet. seule application a télécharger.

Télécharger/EDT

Edition France pour YWindows 10, 8, 7

i@ Le logiciel

s Téléchargements Toutes les applications EDT peuwvent étre téléchargées et tastées/Sans limite de saisie pendant une période d'essal de 8 semaines .
En passant d'une version d'évaluation & une versigh définitive, vous récupérez toutes les données saisies.

Télécharger EDT
> Evolutions & corrections EDT MONOPOSTE

> Anciennes versions

> EDT Suisse-fr .
» 3114 Télécharger EDT MONOPOSTE [EEXEE] o6 o [EEE 1929
» EDT Belgique-fr

> EDT Belgique-nl

> Documentations

W Tarifs EDT RESEAU | Pour les utilisateurs

© Assistance & formation B .
Vous possédez un systéme WINDOWS ==
5 Nous soutencns

Le client EDT | Chef d'¢tablissement, adjsint, administration

@Téléchar er le CLIENT EDT [ 32 eies [uRTBN 6o kies JLEREEH

+ Vous possédez un systéme MAC ‘ F

EDT RESEAU | Pour les administrateurs

+ Applicatifs réseau

7 @Téléchar er le SERVEUR EDT BT 1.2 o) [ 55

@Téléchar er le RELAIS EDT B 01 o) [N 1.6 )

+ Administration a distance des applicatifs réseau

Si l'établissement a choisi la
version Réseau, il faut a minima
télécharger le Serveur EDT
(parmi les applicatifs réseau) et
le Client EDT (p. 8).



INSTALLER

LA VERSION MONOPOSTE

< Quelle application installer ? = Sur combien de postes ?
Installez EDT Monoposte sur votre poste de travail. Vous pouvez installer EDT Monoposte sur deux
Par défaut, un raccourci est créé sur votre bureau. postes, mais un fichier EDT ne pourra pas étre

ouvert par deux utilisateurs simultanément.

EoT EDT Monoposte 2018

Fichier Assistance Menu INDEX
E-Qa @=m8[Ea%a
—

Version MONOPOSTE

Enregistrement de votre licence EDT

Compte tenu de leur longueur, les codes ne sont pas
transmis par téléphone.

Enregistrement
automaticue
de votre licence

Enregistrez votre licence dutiisstion en quelques
secondes

Créer Créer une
a partir d'une nouvelle
ancienne base base vide

« + &7 INDEX EDUCATION.COM

aisons avancer I’école

N’oubliez pas d'enregistrer
votre licence® avant la fin de

la période d’essai (8 semaines).
Pour cela, munissez-vous, si
c’est la premiere fois, de votre
référence client et du numéro de
votre derniére facture.



INSTALLER

LA VERSION RESEAU

< Quelles applications installer ?

Le Serveur EDT? : sur une machine Le Relais® (optionnel) : sur une machine

suffisamment puissante, de | différente de celle du Serveur si, pour des
préférence sur une partition dédiée raisons de sécurité®, il est préférable
(différente de la partition systéme) que les Clients ne se connectent pas
dans un dossier non partageé. directement au Serveur [s’ils sont
installés sur des postes extérieurs a

l'établissement par exemple).
Le Client®: sur chaque poste Lapplication pour administrer a
utilisateur. ?_ distance® (optionnel) : sur votre poste de
B travail si le poste sur lequel est installé

—&—  le Serveur est difficilement accessible.
9 Par quoi commencer ? Depuis le Serveur, vous

créez une nouvelle base. Au
passage, vous paramétrez la
grille horaire (p. 16)...

... puis vous la mettez
en service pour qu'elle
soit accessible aux
utilisateurs qui s’y
connecteront depuis
les Clients EDT.

= Administration Serveur EDT 2018 - 0.0.280 {(64bit) - Yersion non enregistrée

Fichier Assistance NMenuindex

Serveur arrété
=

Licences utilisées : Madification : 052 - Consuttations : ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consutation)

Enregistrer votre licence ‘

Utilisateurs
»
’; connectés

Version RESEAU SERVEUR
§  Sauvegardes et —

(=) archives

N’oubliez pas d’enregistrer
votre licence® avant la fin

de la période d’essai et pour
cela, munissez-vous, si ¢’est
la premiere fois, de votre
référence client et du numéro
de votre derniére facture.

Parametres de
G(T})) publication

Deéleguer
> 'authentificati

Parametres d
SECUMte

Parametres d'er/oi
des e-mails

Mise & jour
automatique

Notez l'adresse IP et le port TCP du Serveur qui figurent dans Paramétres
de publication : il faudra les saisir dans chaque Client.



=< Comment se connecter a la base ?

Lancez un Client et ajoutez
ladresse IP et le port TCP du
Serveur que vous avez pris soin de
noter a l'étape précédente.

E01 Client EDT 2017 - 0.0.217 (64bit)

Assistance et Modifier le serveur x
@ C I - t E D Saisizzer les paramétres de connexion directe au serveur

Adresze de la machine (MNom ou 1P :

[192.168.175.22 |
Connectez-

Part TCP Désignation du serveur :

29508 | [serveur EnT] |

Recherchez un serveur =i vous &tes sur le réseau d'un éabliszement Q

Serveur EDT

[ Annuler ]| alicer |

5 +
| Ajouter les coordonnées d'un nouveau serveur ...

Une fois les coordonnées renseignées,
double-cliquez sur cette icone pour
vous connecter a la base : en tant que
superviseur, vous vous connectez avec
lidentifiant SPR et le mot de passe
défini au lancement du Serveur.

< Qui peut se connecter a la base ?

Les utilisateurs qui peuvent se connecter a la base sont ceux que vous déclarez dans Fichier > Administration
des utilisateurs, ainsi que les enseignants dont le profil professeur9 le permet.

Définissez les actions autorisées pour Créez les utilisateurs® directement
chaque groupe d'utilisateurs®. dans leur groupe.

Administration des utilisateurs 9@




CREER LA BASE 2018-2019

A PARTIR DE LA BASE 2017-2018

< Est-ce la méthode qui me convient ?

Cette méthode permet de conserver les données
réutilisables de U'année précédente tout en ignorant
celles que vous ne souhaitez pas conserver. Elle
vous convient si vous aviez déja EDT et si vous
voulez conserver vos paramétrages.

< Comment faire en version Réseau ?

IL faut avoir au préalable créé et mis en service une
nouvelle base vide (p. 8).

Depuis un Client connecté a la base, rendez-vous
dans le menu Imports/Exports et choisissez
Depuis EDT > Initialiser la base a partir d’'une base
de l'année précédente puis désignez le fichier .edt
correspondant a la base de l'année derniére.

10

< Quel fichier récupérer ?

Les bases EDT sont des fichiers .edt. Si vous avez
fait des copies au fur et a mesure de lannée,
choisissez le fichier qui contient les données telles
que vous souhaitez les récupérer.

= Comment faire en version Monoposte ?

Depuis la page d’accueil,
cliquez sur le bouton Créer
a partir d’'une ancienne base,
puis choisissez le fichier .edt ancienne base
correspondant a la base de h

lannée derniére.

Créer
& partir d'une




< Quelles données récupérer ?

Une fois la base de l'an passé désignée, EDT vous demande de choisir les données a récupérer. Les choix par

défaut conviennent a la plupart des

Les indisponibilités9 sont
les plages horaires sur
lesquelles une ressource
ne peut avoir cours.

Si vous les conservez,
pensez a vérifier qu’elles

sont toujours valables. __\

Les contraintes corres-
pondent aux contraintes
horaires® des ensei-
gnhants et des classes
ainsi qu'aux incompa-
tibilités matiéres”, etc.
Si vous les conservez,
pensez a vérifier qu’elles
sont toujours valables.

—

Conservez Uhistorique
des éleves mais pas les
éléves si vous comptez les
récupérer de SIECLE®.

\//

établissements.

A minima, vérifiez les
dates de la nouvelle
année scolaire.

Conservez les cours surtout si
vous aviez construit des cours
ccamplexes9 élaborés toujours
d’actualité, mais dépositionnez-
les si vous souhaitez calculer un
nouvel emploi du temps.

et Construire une base a partir de celle de I'année précédente

Une nouvelle base va ére consjfuite & partir de |z base
Base-ex-11 - Copie.edt (année/scolaire 201 7/2018)

Nouvelle année
Date de début | 030972018

Paramétrer la récupération des données

| Date de fin

lez claszes, parties et options des éléves seront supprimées.

*Indisponibilités des ressources

Professeurs |Conseruer - |

Classes | Conserver

Perzonnels | Conserver

Salles | Conserver

Matéricls | Conserver

> =Contraintes

Profezseurs | Conserver

Classes | Conserver

Matigres | Conserver

*Eléves

06/07/2019

_LConserver it leur historique -

I

|lgnarer les éléves sartiz de I'Stablizzement
Récupérer les informations niveau scolaire,

| comportement et absentéisme depuis les données
PRONOTE

=Périodes et découpages

Conserver les découpages et leurs périodes -

Les modifications d'emploi du temps, les abzences de professeurs, les rencortres parents [ professeur

Pour les données ci-dessous, précisez ce que vous souhaitez faire

=Autre données

Cours

Cours de
permanence

Congzeilz de
classe

Courtiers
Envoyés

Groupes et
parties

l'affectation dans

| Conserver hd

[T Uniguemert ez cours simples
.

["1En supptimant les indisponikilités

| Supprimer hd ‘

En lez dépozitionnant

| Conserver - ‘

En les dépasitionnant

| Conserver - ‘

=i enwvoyés avant le (0707/2018

| Conserver

h ‘

Annuler || “alider

\

Si vous choisissez de garder les salles
dans les cours et aviez utilisé les groupes
de salleo, il faudra penser a annuler la
répartition avant de lancer le placement
automatique (p. 69].



CREER LA BASE 2018-2019

A PARTIR DE STSWEB

< Est-ce la méthode qui me convient ? < Quel fichier récupérer ?

Créer sa base a partir de STSWEB® permet
de récupérer en quelques secondes toutes les
ressources nécessaires pour créer vos cours. Elle
vous convient si c’est la premiére année que vous
utilisez EDT ou si vous souhaitez retrouver des
parameétres par défaut.

Le fichier attendu est un fichier .xml de type
sts_emp_RNE-de-votre-etablissement.xml.

Pour le générer depuis STSWEB, sélectionnez
lannée atraiter, cliquez sur Exports puis sur Emploi
du temps.

< Comment faire en version Réseau ? < Comment faire en version Monoposte ?

IL faut avoir au préalable créé et mis en service une
nouvelle base vide (p. 8).

Depuis un Client connecté a la base, dépliez le
menu Imports /Exports, lancez la commande Avec
STSWEB > Construire une base puis désignez le
fichier généré depuis STSWEB.

Depuis la page d’accueil, cliquez
sur le bouton Construire une
base a partir de STSWEB puis dé-
signez le fichier généré depuis [ ancienne base
STSWEB. L

Créer
a partir d'une

< Quelles données récupérer ? < Cas des cités scolaires

Une fois le fichier désigné, EDT vous demande Si vous gérez une cité scolaire [plusieurs

de choisir les données a récupérer. Vos choix
dépendent de ce qui a déja été mis a jour ou non
dans SIECLE.

établissements]o dans une méme base, récupérez
un fichier .xml pour chaque établissement dans
STSWEB et importez le second via la commande

Imports / Exports > Importer les données d’un autre
établissement.

Importez a minima les MEF, les

professeurs et les classes.
T —

Cocher les données izsues de STSWEB que vous souhaitez importer dans EDT.

| MEF

[#| Enzeignarts
Si vous recuperez les serwces,' ) Supgléants
chaque service sera transformé
en un cours qu’il faudra ensuite 2l
transformer en plusieurs cours [ Groupes

avec les durées adéquates

Services
(p- 34]- \/ Conszerver les enseignants présents dans STSWEB

Annuler || “alicer

12



COMPLETER

OU METTRE A JOUR LA BASE

< Faire une mise a jour STSWEB

Quelle que soit la maniére dont vous avez construit
votre base, vous pouvez mettre a jour vos données
depuis STSWEB® via le menu Imports/Exports >
Avec STSWEB > Récupérer les données.

Une mise a jour est indispensable avant de
remonter les services vers STSWEB.

= Créer des données manuellement

Vous pouvez créer des données manuellement dans
toutes les listes de Uonglet Emploi du temps. Pour
modifier une donnée existante, double-cliquez
dessus.

Cliquez sur la ligne de création
et saisissez le ou les champs
requis en validant a chaque fois
avec la touche [Entrée].

Maticres | Professeurs @

Liste des professeurs

| Ciu. Hom Prénom
@ Créer un professeur

Mme ALWAREZ Sabrina
Mme BACHELET Warine

Mime BRI Julie

es | Professeurs @

Liste des professeurs

Ciw. Hom Prénom
BERTIN & i

Mme ALVAREL Sabrina

Mme BACHELET tdarine

Mme  BRCA Julie

Définition des rubriques & importer

Civilité

hdme:

hdme:

hdme:

Mme

hdlle

hdme:

< Importer les éléves de SIECLE

Les éléves peuvent étre récupérés de SIECLE® via
le menu Imports/Exports > Avec SIECLE > Récupérer
les données des éléves.

Il est conseillé de les récupérer dans EDT avant
de construire sa base PRONOTE. Mais cela peut se
faire apres 'élaboration de 'emploi du temps !

= Importer des données depuis Excel

Si certaines données sont déja saisies dans un
tableur de type Excelo, vous pouvez les récupérer
trés simplement par copier-coller.

Lorsque vous collez les données dans l'onglet
Emploi du temps, une fenétre de mise en corres-
pondance s'ouvre. Indiquez le type de données
de chaque colonne et laissez Champ ignoré pour
celles que vous ne voulez pas importer.

[ Wisualizer tc

¥ |*Hom ¥ |Prénom ¥ | Discipline - Code + Libellé ¥
Nawm Champ ignaré
ALBERT —
BACHELET Civilité
DEJEAN “ilrm GIE
DOUCET
DUPAS Farmille ASEIG
FAVIER Jr—
GALLET Discipline 5 ERAND
GALIDIN CILES
GEMET S DDERME
GERVAIS Abréviation
Coordonnées »
Identifiant de connexion
Mot de passe
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PARAMETRER

LA GRILLE

> A quel moment dois-je le faire ?

La fenétre de paramétrage de la grille horaire®

s’affiche automatiquement a la création de la base, sauf si

vous créez une base a partir de la base de 'année précédente. Elle reste ensuite modifiable par le superviseur
(SPR) via la commande du menu Fichier > Utilitaires > Convertir la base.

Jours ouvrés

Si aucune classe n’a cours le samedi et
qu’aucune activité ou réunion n'y sera

programmeée, éteignez d’un clic le samedi.

EDT Paramétrage de la grille horaire

Choisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu. ven.

Votre semaine peut comparter de 1 & 7 jours gue vous enlever ou remettez
d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

Découpage d'une journée

Mombre de séquences | | 10 séquences

Durée d'une séguence : | 60 | |Minutes - |

Durée totale d'une journée : 10h00

La durée d'une séguence sert au caloul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre Sh00 &t 18h00.

Découpage d'une séquence
®en2 Cend Cent Cent2 O Aucun k\
Durée de chague pas horaire :  Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure...

@ | Annuler ||

walider |

16

Découpage d’une journée

Dans le nombre de séquences par jour,
n‘oubliez pas d'inclure la pause déjeuner et
les éventuelles activités ou réunions en fin de
journée (les rencontres parents-professeurs
et les conseils de classes sont traités sur une
grille a part ; vous pouvez les ignorer].

La durée des séquences sert au calcul des
services des professeurs : si vos cours durent
55 minutes avec un intercours de 5 minutes,
laissez la durée de la séquence a 60 minutes.

Découpage de la séquence

Le pas horaire® est la plus petite durée né-
cessaire pour définir un cours : 30 minutes si
vos cours font 1h, 1h30, 2h, etc. ; 15 minutes
si certains cours font 45 minutes, 1h15, etc.

Ne choisissez pas un pas horaire inférieur a
ce dont vous avez besoin : plus le pas horaire
est petit, plus le placement automatique des
cours est long.



< Grille horaire par défaut

Si vous laissez le paramétrage par défaut, voici la grille horaire obtenue. De nombreux éléments peuvent

encore étre personnalisés.

Horaires®

Par défaut, la journée commence a 8h.
A vous de saisir les horaires de votre
établissement (p. 18).

Préférences utilisateurs

Via ce bouton, chaque utilisateur peut masquer :
- des jours,

- des pas horaires,

- le début ou la fin de la journée.

&

GRILLE - Emploi du temps

0Eh00 Iuncli mardi mercredi jeudi vendredi zamedi

03h00

10h00

11h00

12h00

13h00

14h00

15h00

16h00

17h00 M

7

—x

18h00

/

Découpage par défaut

Par défaut la journée est découpée en 10 séquences
de 60 minutes et le pas horaire permet de construire
des cours de 30 min, 1h, 1h30, etc. Si vous souhaitez
revenir sur ce découpage, il faut utiliser la com-
mande Fichier > Utilitaires > Convertir la base.

Q

Demi-journées® non travaillées

Par défaut le mercredi et le
samedi aprés-midis sont non
travaillés. Si des cours ont lieu
sur ces demi-journées, il faut les
ouvrir (p. 20).



SAISIR LES

HORAIRES

<2 Aquoicasert? < Quels horaires dois-je saisir ?

Dans Paramétres > ETABLISSEMENT > Horaires, vous Tous ! Ne saisissez pas uniquement les horaires
devez saisir les horaires® pour voir sur les grilles que vous souhaitez voir sur les grilles. Saisissez
et sur les cours U'heure réelle a laquelle les cours tous les horaires (début et fin de cours) car ils
commencent et finissent. Mieux vaut saisir les bons peuvent apparaitre sur les cours, sur les emplois
horaires dés le début pour ne pas se tromper sur du temps imprimés, etc.

les grilles.

el Paramétres de la base

Identité

Horaires '@ affichés aI'écran  _ imprimés sur les emplois du temps
=Afficher dans les grilles Prévisualisation
(® les horaires les séouences i mardi
Les incohérences peodt i .
. , - Jog:30 [2 "
sont signalées en
rouge. P00 1l 0325
\ [Jfos:00 =
~_ 2 09:30 5
. o 09:25 = 10h35
Les horaires de fin
A 10:00 = — P
de cours figurent =,

U — 11h35

sur les fiches cours
et peuvent étre
imprimés pour
qu’on repére bien
les intercours.

-
-

=
s
i
=

=
=
z
=

»

=
=
]
=

»

A

Min3s (<
1400 | —— —_—

4

Décochez un O
horaire pour qu’il
ne s'affiche pas sur JP

15h10 — —

= = = = =
2 ) = L &
= = = = =l

Ak Ak Ak Ak

EEEE\EE
AR Al AlT
|
|

la grille. ) )

g " 16h05 —_— —_—

(1300 =
Option pour [f1zas (= gwhoo | —— | ——
accélérer la saisie =
si les horaires sont w0 = ) v a0
reg u "I ers. \_—> | |Répercuter la saizie sur les horaires suivants
| Corriger | | Réinitialiser les horaires | 1an3n Fermer
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< Les horaires ne vont pas avec la grille, c’est normal ?

Une fois les horaires saisis, la grille, telle qu’elle est découpée, peut paraitre ne pas correspondre aux
horaires : récréations invisibles, traits roses de la mi-journée mal placés, horaires de U'aprés-midi sur des
demi-traits, etc., mais pas d’inquiétude, c’est normal. Plus que quelques ajustements a faire !

Récréations®

Pour plus de lisibilité, seuls les horaires de début de
cours sont affichés a Uécran. Sur les emplois du temps
imprimés, vous pouvez afficher les horaires de fin : on voit
ainsi le temps des récréations (p. 113). A Uécran, si vous
souhaitez matérialiser les récréations par des traits, il
faut les définir en tant que telles (p. 55).

Traits de la mi—journéeo

Par défaut, la pause de la
mi-journée dure une heure.
Il faut déplacer ces traits
pour indiquer a EDT la fin
de la matinée et le début de
laprés-midi (p. 20).

GRILLE - Emploi du tefmps [_|Mise en attente 2 O
08h30 luncli mar i mercredi igLacli wengrec samedi

05h25 ‘

10h35 = ‘

11h35

14h00

T
-
Y

16h03

17h00 B —

16h00

18h30 ;

Reprise des cours laprés-midi

Une fois que le trait rose marquant le début de Uaprés-midi sera correctement

positionné, vous pourrez remplacer ce trait discontinu par un trait plein et
répercuter le décalage sur les traits suivants (p. 20].



DEFINIR

LA MI-JOURNEE

< A quoi ca sert ?

Dans Paramétres > ETABLISSEMENT > Mi-journée,
vous devez définir la pause de la mi-journée® et
les demi-journées non travaillées pour indiquer a
EDT ce qu’est une « demi-jc:urnée0 ». Cela sert
essentiellement a garantir et comptabiliser les
demi-journées libres pour chaque ressource.

Cochez Uoption Recommencer en heures
pleines apreés la pause de la mi-journée pour
aligner les créneaux sur les horaires.

E0T Paramétres de la base

Mi-journée

Les traits roses sur la grille correspondent
aux horaires sélectionnés dans les menus
déroulants. Rien nempéche de placer des
cours entre ces deux traits mais ils déli-
mitent les demi-journées du matin et de
Uaprés-midi. Si un professeur ne travaille
pas de 8h30 a 11h35, EDT comptabilise une
demi-journée libre.

Etablissement

Identite

Pauge de la mi-journée et demi-journée< non travaillées ®
) Journée cantinue La journée cortinue désactive la demi-pension
@ Journée avec une pause délimitée par
Iheure de fin de la matinée
\\ et heure de début de laprés-midi:
[« Recommencer en heures pleings aprés la pause de la mi-ournds
03h30 Iunci mardi merctedi ieudi wendred samedi
09h25
10h35 ¢
11h35
14h00
15hi0
16h05
47hao ':f%%g%%
- 7
18h00 //
1&h30
[hun. [ mar. mer, [Jieu. [ wen
‘ Fermer

Demi-journées non travaillées \

Les demi-journées hachurées ne sont pas
comptabilisées comme des demi-journées
libres. Par ailleurs, EDT ne place aucun cours
sur ces demi-journées. A ouvrir d’un clic si ce
sont des demi-journées comme les autres.
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Cochez la case sous les demi-journées non
travaillées si vous considérez qu'un professeur
qui n"a pas cours Lautre partie de la journée n’a
pas pour autant une journée libre (on comptera
seulement une demi-journée libre pour un
professeur qui ne travaille pas le mercredi).



SAISIR LES VACANCES,

JOURS FERIES ET SEMAINES A/B

Pour modifier manuellement Pour récupérer automatiqguement les
les vacances et jours fériés®. vacances de votre académie.

et Paramétres de la base

Etablissement

Année scolaire [2018-2019 | du [030h:2018 |ED| au [os07.2019 || @

Yacances et jours férigés

Cliguez sur un jour ou cliguez-glissez sur plusiedrs jours pour lefs) indiguer comme férigls)

sept. act. o, e, iame. el mars avr. mai iuin |4 ® | Calcul des vacances et féries || Imprimer le calendrier |

Lun. Mar. Mer. Je Ven. Sam. Dim. hericlds o Cibellc i
21102018 04M1201M8  Yacances de la Toussaint
1MM12018  1MM12018  Armistice 1918

23M 22018 0612019 Vacances de Mogl

240202018 10032019  Yacances dhiver

21042019 05052019 Wacances de printemps

05032019 08052019 Wictoire 1945

30052019 300572018 | Ascension

a7 o5 20 2 1 2 09/06/2019  10/06/2019  Pentectte
miai miai miai - miai juin juin

3 4 a [} 7 g

juin juin juin juin Jjuin juin -

Si vous travaillez avec des Semaine A /
Semaine Bg, remplacez Q1 par A et Q2
par B.

Définition des semaines en quinzaine (21, Q2)

1|2|1|2I1|2|1lllﬂ2|1|2|1|2|1IZLIIII1Izl1Izl1I2|1lIIIIZI1|2|1I2|1lﬂﬂ2|1|2|1|2|1|2|1|2|

zeptemire | octobre | onovembre | ddcemibre | janvier | féwhier | marz | sl | iz juin | juitiet

15 semaines 18 semaines m

Répercuter la modification sur les semaines suivantes

‘ ReEinitializer ‘

| Fermer |

Un double-clic sur une semaine modifie l'alternance
jusqu’a la fin de Uannée, pourvu que Uoption Répercuter
la modification sur les semaines suivantes soit cochée.
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DECOUPER LANNEE

EN PERIODES (OPTIONNEL])

< Dans quels cas dois-je le faire ? < Le cas du découpage hebdomadaire
Dans Paramétres > ETABLISSEMENT > Périodes, vous Le découpage hebdomadaire  augmente
découpez l'année en périodes9 uniquement si : considérablement le temps de calcul lors du
e lemploi du temps change d'un trimestre / placement des cours (la disponibilité d’une place
semestre & lautre (découpage trimestriel / doit étre vérifiée sur toutes les semaines une par
semestriel) ; une) : s’il sert uniquement a préciser quelques
e lemploi du temps doit étre complétement cours complexes, créez-le aprés le placement.
recalculé sur une période (découpage Les modifications ponctuelles peuvent aussi étre
personnalisé) ; apportées directement sur Uemploi du temps par
® les cours alternent sur plus de deux semaines semaine

(découpage hebdomadaire).

3 découpages maximum possibles 3 Cliquez-glissez le curseur
choisir parmi : trimestriel, semestriel, pour changer la date entre
hebdomadaire, personnalisé. deux périodes.

el Paramétres de la base

Etablissement

Découpage en périodes : 3 @
HHENB0EROE | | |3|4|5|3|FIF|9|°|1|2|3|4|5|F|F|8|g DI*|2—|—3IFIF|3|?|8|9|°I1|2|3|4|
zeptembre | octobre | novembre | décembre | janvier février mars awvril mai uin 1 juillet
E== Périnde Abr. Date de début Date de fin Sem. Quvr. | Alternance | Clo. |1 | Réunir lss périodes
Semestre 1 =1 3 septembre 15 3 féwrier 19 18|51 (18736
Semestre 2 =2 4 février 19 G juillet 19 18 52 (187360
*Découpage : | Hebdomadaire - ‘IIT
23 |4)a|6]7 (U8 I - S alojtr|z|z|4]5 glogofjijz]s Glvejoqopiz)z|4
septembre | octobre | novembre | décembre | ianwier I féwrier | mars | avtil | msi | iuin I juillet
E== Période Abr. Date de début Date de fin Sem. Quvr. | Alternance | Clo. |31 | Reunir l=s périndes
Semaine 1 1 3 zeptembre 18 9 zeptembre 18 11 (17367 L
Semaine 2 2 10 zeptembre 18 16 zeptembre 18 112 (1536 v
Découpage : | Per: lisé | |Per lisé 1 | ‘IIT
zeptembre | octobre | novembre | décembre | janvier I féwrier | mars | avtil | mai uin uaillet
== Période Abr. Date de début Date de fin Sem. Quvr. | Alternance | Clo. [ | Désunir la période
| EE E1 3 septembre 18 & janwier 19 337
EDT 24 24 7 janvier 19 27 janvier 19 37
e E1 28 jarwvier 19 & juillet 19 337
Fermer
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REGROUPER

LES SALLES (OPTIONNEL]

= Si la liste des salles est vide

Si vous n’avez pas récupéré les salles®, il faut les
saisir dans Uonglet Emploi du temps > Salles > Liste.

SALLES DE COURS

[ MR
[ X B

ATELIERS

[ B
[ Bl

iy eis

= Comment dois-je procéder ?

Etape n°1:dans longlet Emploi du temps > Salles >
Liste, créez une nouvelle salle et donnez-lui le nom
du groupe (LABOS, par exemple). Dans la colonne
Nombre, saisissez le nombre de salles qui vont étre
regroupées sous ce libellé.

Etape n° 2 : dans l'onglet Emploi du temps > Salles >
Gestion du groupe de salles, sélectionnez le groupe
et indiquez a droite les salles qui le composent ;
elles doivent étre interchangeables [mémes
caractéristiques, méme capacité, etc.).

Salles
Hom Hombre Cap. Q
(#) Créer une salle g
100 1 23k
101 1 3048
102 1 27 ﬂ
4 LABOS 3 \/
Lapol 1
Lapod 1 25
Lapod 1 26

< Pourquoi faire des groupes de salles ?

Faire des groupes de salles® permet de réserver
des salles pour les cours sans étre obligé d’indiquer
lesquelles exactement.

LABOS

18
[ BF

N

Par exemple, vous
affectez un « LABO »
a tous les cours de
physique-chimie au
lieu de choisir pour
chaque cours l'un des
trois labos.

<> Affectation définitive des salles

Pour que les éléves et les enseignants sachent
dans quelle salle se rendre, il faut, avant la rentrée,
affecter une salle précise a chaque cours. La
répartition est automatique et elle se lance depuis
Uonglet Emploi du temps > Salles > Gérer les groupes
de salles aprés le placement des cours (p. 69).

Lors de Uaffectation des
ressources au cours,
vous affecterez le
groupe de salle LABOS
a la place de Labo1 ou
Labo2 ou Labo3.
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INTERFACES

NAVIGUER
DANS LE LOGICIEL

TRAVAILLER
AVEC LES LISTES




NAVIGUER

DANS LE LOGICIEL

< Onglet, sous-onglet et affichage

Les affichages sont regroupés par
onglets thématiques. La création
des cours se fait dans l'onglet
Emploi du temps (EDT).

e0T Client EDT 2018 - 0.0.317 (32bit) - superviseur (SPR) en modification - [Base-reseau.edt]

Eichier Editer Eztraire Verrous Placement Résoluteur Optimiser |mports/Exports
T
E8e@wEf

I i Pre 15| Classes. e

=
ur Dans chaque onglet thématique, vous
T retrouvez plusieurs sous-onglets
B " un par type de données) et, dans
Récapitulatif de 5 q

5 chaque sous-onglet, il y a plusieurs
l'{: Parties de classes . . .
@ Contraintes matires affichages. Passez la souris ou faites
G Equipe pédagogique un clic droit sur le sous-onglet pour
Tratmbinoscope de I'équipe pédagogique voir tous les affiChageS.
égl Groupes d'appartenance
‘ﬁ, Liens entre parties
g Elgwves
Trombinoscope des éléves

< Affichage au démarrage

Par défaut, c’est la page d’accueil qui s’affiche au démarrage. Si vous préférez retrouver le dernier affichage
sur lequel vous avez travaillé, décochez Lancer la page d’accueil a chaque connexion dans le menu Mes

préférences > AFFICHAGE > Générales.
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TRAVAILLER

AVEC LES LISTES

= Personnaliser les colonnes

. . Les colonnes peuvent étre Les familles® . .
Cliquez sur le titre : : 7 Cliquez sur la clé
, redimensionnées (double- vous permettent -
d’une colonne pour . 7 : : plate pour choisir
: N 2} cliquez sur la séparation de rajouter s

trier la liste™ sur 0 les colonnes a
pour que la largeur s’adapte des colonnes .
cette colonne. : e afficher.
automatiquement). personnalisées.
Liste des professeurs
Civilité Hom +||+ Prénom - Familles Matiére préférentielle Apport

(#) Créer un professeur i
flme: Al VARET Sabrina Tranzport (Métro §bus) ESPAGMOL L2 18h00 Yo
hrme BACHELET tlarine Transport (& pieds) ANGLAIS Ly ghon 4EC
flme: BROWM Julie Tranzport (Métro [ hus) ANGLAIS L 1 ShDDi
I, Dallacll Karim Transport (Woiture) MATHS 18h00 ™
I, DEJEAM “annick Activité hors cours (Echecs); Tr| TECHMO | 18h00
Pime: DOUCET Laure Transport (Wétro [ hus) ARGLAIS LY 11h0a
holime: DUPAS Bh00

e Personnalisation de la liste
holme: FAYIER Ch0
I, GALLET 'Liste des professeurs (caractéristiques) k00
hdme: GAUDIM Colonnes cachées -~ Colonnes affichées 4 bhoo
fllle: GEMET Ahré, Ahréviation Civ. Civilité lr f=hoo
fdime Joby Ahs Ahsence Mam Matm # | Bh0o0
. LACATE Adr 1 Adresze 1 Pré. Prénom Fho0
hime: LEFEYRE A2 Adrezze 2 ntat Pref. Matiére préférer Bhon
flme: LE%™ Adr.3 Adresse 3 == App. Apport Shoo
flme MARTIMN Adrd Adresse 4 - Fam. Famille gl
flme: MARTINEZ Autar. Autarisation Occ. Dccupstion Shoo
flme MILLOT Cl. Claszes OF. Demi-Pension HhO0
hime: MOMIER C postal Code postal | = Aucung | HTT. Mombre d'Heure: Bhi0 v
34134 < COC Conseil De Class Activitd hors cow| Activité hors col >

E-mail E-mail Pond. Pondérations

Province EtatiProvinceRé Transport Tranzport (Famil

HSA Heures Sup. Disc. Dizcipline

Ha Horaires ameénar | w AHE-E AHE (Etablissem ¥

@ | Largeur par défaut des colonnes || Annuler || “alider
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= Travailler en multisélection

Utilisez les raccourcis claviers pour saisir et

travailler sur plusieurs éléments a la fois :

e pour tout sélectionner, utilisez [Ctrl + A] ;

e pour sélectionner des éléments qui se suivent,
cliquez sur le premier élément, puis maintenez
la touche [Maj] enfoncée en cliquant sur le
dernier élément de la sélection ;

e pour sélectionner des éléments non contigus
dansune liste, cliquez sur les différents éléments
en maintenant la touche [Ctrl] enfoncée.

Liste des professeurs

Ciu. Hom Prénom D.P. |Apport| Occ. | HT.T.
(%) Créer un professeur

R
Mme  BROWN Jullie Tous
M. DL 4001

18h00 18h00 2Zh00
18h 23h30 2h0og
18 2| lj
11h00 | 21h00 2h00
18h00 1 20h00 2h00

200 |
Benjamin Tous 18h00 " 18h00 Zhid
! Ference —oss | tavo0] van0| 20
Mie  GEMET Mathilde Tous 18h00 ) 28h00 2h00
Mme  HUBERT Andrea Tous 15h00 7 17h30 2h00

32032

= Extraire des données

Extraire des données® dans EDT consiste a
afficher uniquement ces données dans les listes.
La lisibilité ainsi offerte facilite les manipulations.

Liste des professeurs Liste des professeurs

Liste des professeurs

Civ, Hom Prénom | D.P. |Apport Occ. | HTT.
(#) Créer un professeur
Wime 7

Liste des professeurs

Ciu. Hom Prénom D.P. Apport Occ.  HTT.
(#) Créer un professeur

14hii
18h00 Th3d 2h00

Mme  HUBERT 15ho0 - 17h30 2h00
Mme  MARCEL 18h00 21h00 2h00
M LACAZE 16h00 22h30 2h0n
] DaLIAOUI Hatim Tous 18h00 23h30 2h00
1] PROFESSEUR Meaxime Tous 18h00 21h00 2h00
Mme  MORAND Sophie Tous 18h00 18h00 2h00
M DEJEAN Yannick Tous 18h00 20h30 2h00

| 4 21

Explorez le menu Extraire pour voir toutes les
extractions prédéfinies qui peuvent vous étre utiles
(exemple : afficher tous les cours d’une ressource).

Liste des professeurs

Hom Prénom Discipline Q Hom Prénom Discipline Ql Hom Prénom Discipline Q
(&) Crésr un professelr -3 @) Créer un professeur & @) Gréer un professeur &2
ALBERT MARIE DESI L0422 ANGLAIS . BERN % ALEERT MARIE DESI L0422 ANGLAIS %,
BACHELET HELENE L0422 ANGLAS = = BACHELET HELENE L0422 ANGLAIS pec
DEEAN ANNICK L1400 TECHNOLOGIE -l i) DEESN ANNICK 11400 TECHNOLOGE ]
DOLICET ANE L0422 ANGLAS @ DOLICET ANNE L0422 ANGLAIS -
DUPAS NCOLE L0201 LeTTRES ELassia DUPAS NICOLE LOZM LETTRES CLASSIQ
FAVER CATHERIE Lisog E0uC PHvS FAVER CATHERINE L1900 EDUC PHYS
GALLET EERNARD C0221 LETTRE ALLEMAND:
GALDIN BERNARD L1300 MATHEMATIGUES
GENET FRANCOISE L0202 LETTRES MODERNE
FLORENCE . | GERVAIS FLORENCE L1500 SCIENCES PHYSIQ
HUBERT FRANCINE L1000 HIST GEQY HUBERT FRANCINE L1000 HIST GEO
LACAZE JEAl L1000 _HIST 320 LACAZE JEAN MICHEL L1000 HIST GEO
LevarRe v S LEMAITRE VERONGLE L1600 SvT
LEVY GIOVANKI L0428 ITALIEN eV GIovANY L0429 ITALIEN
MARCEL MARE LISE L1000 HIST GEO MARCEL MARE LISE L1000 HIST 3E0
MLLOT BRIGTTE L0422 ANGLAS 5 MLLOT ERIGITTE L0422 ANGLAIS
E}NSIER/ . TviDa L1600 ARTS PLASTGUES : v ARSI SIS0 I G T+ D 0 R ED o oL 00 3RS PLASTOUES .
| 5 [ETECIRS > 8 svia0 < >

Faites [Ctrl + X] pour
extraire les données
sélectionnées.
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Le compteur indique le
nombre de données extraites
sur le nombre total.

Faites [Ctrl + T] pour
retrouver toutes les
données de la liste.



COURS

OBJECTIF
ET METHODES

CREER
UN COURS SIMPLE

DECOUVRIR
LA FICHE COURS

SAISIR RAPIDEMENT
UNE SERIE DE COURS SIMPLES

TRANSFORMER UN SERVICE STSWEB
EN PLUSIEURS COURS

CREER UN ALIGNEMENT
OU « COURS COMPLEXE »

PRECISER
LES « COURS COMPLEXES »

APERCU DES POSSIBILITES
DES « COURS COMPLEXES »

MODIFIER -
LES GROUPES CREES

COURS
A EFFECTIF VARIABLE

CO-ENSEIGNEMENT

S’ASSURER QUE TOUS LES COURS
ONT ETE SAISIS




OBJECTIF

ET METHODES

< Quel est Uobjectif ?
L objectif est de constituer la liste de tous les cours

aplacer. C’est lors de U'étape du placement qu'EDT
choisira une place pour chaque cours.

Liste des cours

Dans la liste des cours, on aura

des cours® simples (un professeur,

une classe) et des cours complexes

correspondant aux cours en groupes
et a tous les alignements (p. 35).

Durée Fréquence| Etat Professeur Matiére Classe Salle R Périodes
100, H () BROWN Julis ARG - ANGLAIS LY s 104 ]
1hdo,  H (%) |GALLET Benjamin FRANC - FRANCAIS 34 101 ]
1ho0 H (%) | GALLET Benjamin EPI (B - EPI (hig data) 38 203 1
1m0 H (%) | GAUDM Flarence PH-CH - PHYSIQUE-CHME 34 Labao 1 ]
1h00,  H () |JOLY Andres HIGED - HISTOIRE-GED s 104 1
1h30,  H (%) |LEFEVRE Aurélie SWT - SYT 3a Laho 2 ]
1hdo,  H (%) MOMER Céline ARTS - ARTS PLASTIQUES 34 Atelier arts plastioue ]
1h00  H (%) ROUX Nawval EPS - EPS 38 Gymnase 2 e
Thi0 H @ YERMET Mélanic EPI - EPI (danze) 38 203 J
1h00,  H (%) | VERMET Mélanie MUS - MUSIGLE s Salle de musicus 1
1h30 H ® A ALYVARET Sabring, LEVY Giovanni, MAR L2 - Langue vivante 2 34,38, 3C, 30 104,105,106, Labo P Ty 44
Thad H ZIMMERMANN Sarah ALL - ALLEMAND L2 J3ALLGRA 106 & b | JJ
ThEd H ALARES Sabwring ESP- ESRAGNOL LIFZ JFESPGR. i o b | JJ
Thad H MARTINEZ Laura ESP- EEA GNOL LK JESPER.Z 105 e b | 44
R3O0 H LEWY xlavamm JTA - ITALIEN LIF2 MTAGHRA Laba langues b b | 44
1h30 H ® BACHELET Marine, DALIAOUI Karim, DUF AP - Accompagnement perso 34, 38, 3C, 30 104, 105, 106,108, P Ty 44

= Je suis reparti de la base de l'an passé

e Si vous avez choisi de garder les cours de l'an
passé, vous les retrouvez dans lUonglet Emploi du
temps > Cours > Liste etapportezles modifications
nécessaires soit depuis la fiche cours (matiére,
enseignant, classe), soit directement dans la
liste (durée, période).

e Si vous n’avez pas gardé les cours, vous créez
les cours simples (p. 31) et les alignements
(p. 35).

< J'ai utilisé Uonglet Prérentrée

Si vous avez calculé les besoins prévisionnels dans
longlet Prérentrée®, générez les cours a partir
des services des classes prévisionnelles (p. 136).

30

= J'ai créé la base a partir de STSWEB

e Si vous avez choisi de récupérer les services
depuis STSWEB, vous les retrouvez dans l'onglet
Emploi du temps > Cours > Liste sous forme de
cours (un cours par service) et les transformez
en plusieurs cours [p. 34). Vous créez manuel-
lement les nouveaux cours qui manquent.

e Sivous n'avez pas récupéré les services depuis
STSWEB, vous créez les cours simples (p. 31)
et les alignements (p. 35).

< Lemploi du temps est déja fait

Si Uemploi du temps est déja fait par ailleurs,
vous pouvez dessiner les cours™ directement sur
la grille. Dans ce cas, vous n’utiliserez pas les
fonctions de placement automatique.



CREER

UN COURS SIMPLE

< Quels sont les prérequis ? < Comment faire ?

Pour créer un  nouveau coursg, il faut au Depuis Uonglet Emploi du temps > Cours > Liste,
préalable avoir récupéré ou créé la matiéere et au utilisez la commande du menu Editer > Nouveau
moins lune des ressources (professeur, classe, cours ou le raccourci [Ctrl + N] et définissez les
salle) que vous souhaitez lui affecter. Si vous ne caractéristiques de ce cours.

connaissez pas encore l'enseignant, vous pouvez

créer un enseignant fictif que vous renommerez

ultérieurement : cela permettra de le prendre en Ctrl +
compte dans le calcul de U'emploi du temps.

Indiquez la durée du Indiquez la matiere, le

cours, c’est-a-dire la professeur (ou les professeurs
durée de la séance en cas de co-enseignement), la
(1h, 1h30, 2h...) et sa classe et la salle (ou le groupe
fréquence (hebdomadaire de salles) en cliquant sur le +
ou en quinzaine). correspondant.

e Création des cours

Caractéristiques Ressources du cours Dizponibilité
Durée : m Matitre @ndisponibilﬂés o/ Indispo. optionnelles 7 o
ISEERER: MUSIQ0 - Mustque lun (U8 mer. jeu Wen sam
+ Professeurs 1 08k00 . . . . . .
MOHIER _ _ —_— — — -
o + Groupes u] 0ahoo
Familles : |_| + Classes 1] 1000 - - - - - -
+ Parties 1] = = = —_— —_— —_—
+ Salles 1 hly
Salle de musique 12h00 - - - - - -
Périodes du cours + Personnels o = —_— e _ —_— —
Année compléte + Matériels 0 1300 — R S S R _
Semestre 1 14h00
Semestre 2 - - - - - -

15h00

16h00
Propriétés de placement R R S S R _

5 @ Piace fixe @ 17ho0

18h00

Mombre d'exemplaires I:I Annuler | | Créer

Sivous avez créé des périodes, indiquez
sur quelle période le cours doit avoir
lieu et indiquez éventuellement qu’il
peut changer de place en fonction des
périodes en cochant Place variable.

Les indisponibilités permettent d’interdire
certains créneaux pour le cours. Vous pouvez
les définir ici ou ultérieurement en multisé-
lection pour tous les cours d’une matiére par
exemple (p. 55).
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DECOUVRIR

LA FICHE COURS

< Comment afficher la fiche cours ? 9 A quoi sert la fiche cours ?

La fiche cours® apparait dés qu’on sélectionne C’est a partir de cette fiche que vous modifiez la
un cours, dans la liste des cours, ou sur une grille matiére, Uenseignant, la classe et la salle du cours.
quand les cours sont placés. Elle permet également de voir les caractéristiques

essentielles du cours en un coup d’ceil.

e 1 Ces icones s'affichent au survol de la
[l FRANC - FRANCAIS (5) souris et permettent de remplacer ou
—— 5 Tal—"  —~d’enlever une ressource.
DOUCET Laure /
GEHET Mathilde x o -
Personnels [} 0 i Salles disponibles
Groupes 0 [] Seulement les extraites
Clazzes 1 % Uniguement les libres
(1] [ Avec les contraintes ci-dessous
Parties 1]
Calles 0 Regrouper par : | Sans cumul - |
Matériels 0 Hom Cap.| Hb. Diagnostic Q
107 28 Y i
oot . P Choisissez la ou
- " les ressources
I (< -
/ 206 puis validez pour
; 8 ¥ 208 28 les affecter au
Cliquez sur le + qui s'affiche
. 209 29 v cours.
au survol de la souris pour
afficher la liste des ressources S ———
disponibles pour le cours. T .

< Agir sur la fiche cours en multisélection

Les modifications peuvent également I y
se faire en multisélection. AHG - IGLAIS LV (S) | &
Professeurs 1 En ajoutant une salle
DOUCET Laure 5 depuis les fiches cours
RS S U cumulées, on l'ajoute
Liste des cours G e D a chacun des cours
Classes 4 “ q a
Durée | Professeur - ; sélectionnés.
B 1
6C 1
6D 2
DOUCET Laure g 0
]
Thoo DOUCET Laure AMG - ANGLAIS L1

1h00 DOUCET Laure  ANG - ANGLAIS L1
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SAISIR RAPIDEMENT

UNE SERIE DE COURS SIMPLES

< Quelles sont les étapes ?

Etape 1: créez plusieurs cours en sélectionnant un
Nombre d’exemplaires dans la fenétre de création
du nouveau cours.

Etape 2 : sélectionnez chaque cours créé dans la
liste, puis personnalisez-le en modifiant la matiére,
l'enseignant, la classe ou la salle depuis la fiche
cours ; la durée, directement dans la liste.

= Option 1:
créer les cours d’'un enseignant

Etape 1 : dans la fenétre de création du cours,
indiquez la matiére, 'enseignant et éventuellement
la salle, mais n’affectez aucune classe. Précisez
10 exemplaires avant de créer le cours.

Etape 2 : sélectionnez chaque cours créé dans la
liste puis affectez la classe depuis la fiche cours.

Si ce n’est pas la bonne durée,
modifiez-la directement dans la

liste.
Courg
Durée Jour Professeur Matiére Fréquence
1h00 |Mon place MOMIER: Céline hUS - IGILIE

1h00 |Mon place WS - MUSIGLE
1h00 | Man placé

1h00 Mon place |2

1h00 | Mon placé

1h00 |Mon placé

MONIER: Céline

H
8@ 3 x

1h00 - lundia 08h00 - H
3 places libres

1h00 Mon place Matigres 1
1h00 Man place B MUS - MUSIQUE
1h00 Man placé Protesseurs 1

1h00 [Man place MOHIER Céline
Personnels
Groupes
Clazzes

Parties

= oo oo

Salles
Salle de musique
Matériels 1}

Mombre d'exemplaires

S'il manque des exem-
plaires, dupliquez l'un

Ctrl + 5
des cours créés avec la
commande Dupliquer ou le
raccourci [Ctrl + D].
< Option 2:

créer les cours d'une classe

Etape 1 : dans la fenétre de création du cours,
indiquez une matiére, la classe et éventuellement
la salle, mais n’affectez pas lU'enseignant. Précisez
10 exemplaires avant de créer le cours.

Etape 2 : sélectionnez chaque cours créé dans
la liste puis modifiez la matiéere et affectez
l'enseignant depuis la fiche cours.

Ici, en procédant en multisélection, vous
changez la matiere et l'enseignant pour
4 cours a la fois.

Cours
Durée Jour Professeur Matiére Fréquence
1h00 | Mon place MATHE - MATHS H

1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placeé

MATHS - MATHS

[ 1900 on placé

m & Matiéres

m \ || MATHS - MATHS (S)
1h00 | Mon placé Protesseurs

1h00 | Mon place

2h00 | Mon placé Groupes

Personnels

Clazzes
3A
Parties
Salles
Matériels

O 00 & = 000 & =
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TRANSFORMER UN SERVICE STSWEB

EN PLUSIEURS COURS

< Dans quel cas ?

IL convient de transformer en plusieurs cours® les
services de STSWEB si vous avez construit votre
base depuis STSWEB et choisi de récupérer les
services [p. 12). Les services sont dans longlet

< Comment faire ?

Depuis longlet Emploi du temps > Cours > Liste,
sélectionnez un service et utilisez la commande
Editer > Transformer la sélection ou le raccourci
[Ctrl + L]. Dans la fenétre de transformation, vous

Emploi du temps > Cours > Liste. Un service avec un
volume horaire de 5h est présenté sous la forme
d’un cours d'une durée de 5h.

décomposez le volume horaire en précisant le
nombre de cours, leur durée et leur fréquence.

Ctrl +

EoT Transformer en plusieurs cours 9

Chague ligne cqrrespond r%u un type de cours, dont wous pauvez
modifier la DUREE et la FREQUENCE et en fixer le nombre
dexemplaires. Sélectionnez, en les cochant, toutes les lignes
nécessaires pour définir s nouvells répartition.

1 E Cours de Oh30 E Hebdormadaire
|Ci, on transforme 1 E cours de Oh30 E en Guinzaine
un service de | 3 E Caurs de Thod E Hebdatmadaire
5 h en 4 cours -~ 1 E cours de 1hoo E &N GUinZaine
hebdomadaires : 1 E CoLrs de 1h30 E Hebdomadaire
3d'1h et 1 de 2h. 1 E cours de 1h30 E en Guinzaine

1 E Caurs de 2h0g E Hebdatmadaire

1 E cours de 2h0o E en Guinzaine

1 E Cours de 2h30 E Hebdormadaire

1 E cours de 2h30 E en Guinzaine

1 E Cours de 3h0o E Hebdormadaire

1 E cours de 3h0o E en Guinzaine

1 E Cours de 3h30 E Hebdormadaire

1 E cours de 3h30 E en Guinzaine

1 E Cours de 4h0o E Hebdormadaire

1 E cours de 4h00 E en Guinzaine

Transformation de chague cours sélectionné en
IZI cours d'une durée totale de
[ Annuler ] [ Transformer
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CREER UN ALIGNEMENT

OU « COURS COMPLEXE »

< Qu’'appelle-t-on un cours complexe ?

Un cours complexe9 regroupe plusieurs cours
ayant lieu en parallele ou a la suite lun de
Lautre ; cela correspond a de nombreuses réalités
(p. 39) ! Un cours complexe peut réunir plusieurs
professeurs et/ou plusieurs salles et/ou plusieurs
classes, éventuellement réparties en groupes.

< Comment faire ?

Comme pour créer un cours « simple » ! Créez
un nouveau cours auquel vous affectez péle-méle
toutes les ressources qui doivent étre mobilisées
sur le méme créneau. Ne créez pas les groupes ;
ils seront créés automatiquement par EDT lors de
la précision du cours (p. 37).

Pour obtenir cette configuration,
on commence par créer un cours
avec 3 professeurs, 3 salles et

2 classes.

E0T (Création des cours

< A quoi ca sert ?

Créer des cours complexes permet d’indiquer
au logiciel que certains cours « vont ensemble ».
Lors du placement automatique, EDT cherchera un
créneau ou tous les cours regroupés peuvent avoir
lieu.

< Et sij’ai déja créé les cours ?

Si vous avez deéja créé les cours de maniére
indépendante, vous pouvez les aligner avec la
commande Editer > Aligner sur une multisélection
de cours a regrouper.

ESPAGNOL LV2 ESPAGNOL LV2 ALLEMAND LV2
[3ESPGR.1] [3ESPGR.2] [3ALLGR.1]
T. LACAZE N.ROJO A. ZIMMERMANN

Caractéristiques Reszources du cours
Durée : Maticre 1
Frésuence : L¥2 - Langue vivante

+ Professeurs 3
I Respecte les récréations LACAZE

ROJO

. ZIMMERMAHNH

Familes: | .. | + Groupes 0

+ Clazzes 2

44
Comme matiére, 8
choisissez soit une + Parties 1
matiére générique + Salles 5
créée au préalable 106
comme ici, soit 107
Matiére non désignée, ||| 108
soit lune des + Personnels 1
matiéres enseignées. || [+ Matériels T

Un cours par :I

Disponikilité
@ndisponibilﬂés / Indispa. optionnelles / oL
lur. M. mEr. ieu. WEN. SEM.

O5h0o

09h00 -~ -~ -~ -~ -~ -~
10h0O0 S S _— S S S
11h00 -~ -~ -~ -~ -~ -~
12h00 - - - - - -
13h00 B B . B B B
14h00 -~ -~ -~ -~ -~ -~
15h0o S S - S S S
16h00 B B . B B B
1Th00 - - - - - -
15h00 S S S S S S

Mombre d'exemplaires ; l:l Annuler | | Créer |
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PRECISER

LES « COURS COMPLEXES »

< A quoi ca sert ?

Préciser quel professeur voit quelle partie de
classe dans quelle salle permet a EDT de créer les
groupes et a chacun d’avoir un emploi du temps
précis.

9 Etape 1: préciser les matiéres et les salles

< Quand préciser les cours ?

La précision des cours complexes peut se faire
apres le placement automatique des cours, mais la
plupart du temps, on préfére préciser le cours juste
apres l'avoir créé, quand on a encore les informa-
tions en téte.

Sélectionnez le cours a préciser dans la liste des cours, faites un clic Ctrl +
droit et choisissez Préciser (ou utilisez le raccourci clavier [Ctrl + R]).

Sila matiére® préférentielle

Les groupes sont automatiquement

a été renseignée dans la liste
des professeurs, elle est
automatiquement reprise.

Pour éviter d’oublier
d affecter les salles,
faites-le dés cette
premiére étape.

créés par EDT d’apreés les regles de
nommade définies dans le menu
Parameétres > OPTIONS > Ressources. Vous
pouvez les renommer ici ou plus tard

Sinon, renseignez-la.

depuis la liste des groupes.

E0T Préciser les cours complexes

Précisions des ressources par professeur

Précigions par défaut |

3

Mode de répartition des séances d'enseignement

[ zérer des groupes & effectit variable m

Professeur Matiére ,‘ Classe Salle | Al. | Pond. Hom du groupe /
LACAZE T. ESPAGHOL LV2 - ESP =dd=, =48 107 4ESPGRA
ROJO H. ESPAGHOL LV¥2 - ESP =dd=, =dB= 106 4ESPGR.3
ZIMMERMAHH 5. ALLEMAHD LW2 - ALL =4d=, =48> 108 4ALLGR.2

Annuler la répartition

| Choisissez un mode de répartition

nécessaires.

Choisizzer un mode de répartition afin qUEDT crée les séances d'enseignement ainsi que les groupes et parties de classes

Si aucun mode ne cofrespond & votre stuation, cochez celui gui s'en approche |8 plus et personnalisez les séances créées.

Werrouiler les séances \I-'

@ | Fermer
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< Etape 2 : indiquer quel professeur voit quels éléves

Précisions des ressources par professeur

| Précisions par défaut |

3

<=, =dfie \T-

Professeur Matiére _" Classe Salle | AK. | Pond. Hom du groupe
LACAZE T. ESPAGHOL LV2 - ESP =dd= JAESPGR.A
ROJO H. ESPAGHOL LV2 - ESP =48= ABESPGR.A

. Eleves de ZIMMERMANN 5. x
Double-cliquez dans la colonne Classe W Bevesde
pour indiguer si le professeur voit Partie de Demi-classe Classe
la classe entiére ou une partie de la la classe Alphabétique ~ entiére
classe seulement (si la répartition des 4A
éléves ne se fait pas en demi-classe 8
alphabétique ou fille/garcon, cochez
Partie de classe).
Annuler | | alicer
= Etape 3 : choisir un mode de répartition
Sélectionnez le mode de répartition souhaité dans le menu
déroulant. Si aucun mode ne correspond exactement a EDT cree automatiquement
vos attentes, sélectionnez celui qui s’en rapproche le plus, les séances et les parties
puis personnalisez les séances sur Uapercu et via la fiche de classes qui composent
cours a droite (p. 38). les groupes.
Mode de répartition des séances d'enseignement | Annuler la répartition
[] Gérer des groupes & effectif variable B
| Une séance par professeur (S) I -
Représentation graphique EI Professeurs visibles [
Cours complexe Cours non placé de 1h00 Séance sélectionnée
Matiéres 1 ahian _ LACAZE Tamara ROJO Nicolas FIMMERMANN Sarah Matizres 0
L¥2 - Langue vivante 2 i i & + Professeurs i]
+ Professeurs 3 A + Perzonnels o
LACAZE Tamara v + Groupes o
+ Personnels 0 ESPAGHOL LV2 ESPAGHOL LV2 “'-['ail_l_ Gg;]“’z + Classes 0
[4AESPGRA] [4BESPGRA] + Parti 0
+ Groupes 0 ohao e Aperp1 o <4 JMALLP1 anies
+ Classes 2 A 107 106 ‘433;:21“-'- + Salles i
4R v + Matériels a
+ Parties 1]
+ Salles 3
106 isé Ut Alter.
(Salles banalisées) ol Qz ol Q2 Q1 Q2 L -]
+ Matériels 0 Pord. [ ||
[ “errauiller les séances \I’
@ | Fermer |
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< Etape 4 (facultative) : personnaliser les séances

Tous les cours qui apparaissent dans la fenétre des précisions peuvent étre modifiés indépendamment et

directement depuis cette fenétre, de maniére a réaliser n’'importe quel alignement.

Vous pouvez modifier la durée et
la fréquence en cliquant-glissant
le cadre vert horizontalement ou

verticalement.

La barre des périodes vous
permet d’effectuer les
modifications sur une partie

de l'année seulement.

Cours non placé de 2h00

Utilisez la fiche a droite

pour ajouter, remplacer ou
supprimer des ressources
de la séance sélectionnée.

|| Afficher la barre des périodes EI Professeurs visibles [

Ohoo LACAZE Tamara ROJO Micolas ZIMMERMANMN Zarah
fid fid
ESPAGHOL LV2 GILEAELIDILILE
[4BESPGRA] [FEALLE )
il 248> 4BESPPA HL ALEHILFY
+ 3 e <4B> 4BALL
ESPAGHOL LV2 108
[4AESPGR.1]
UL <4A> JRESPP
107
Dupliquer la séance
2h00 marimer s o -
Q]. upprlmer a seance Ql QZ

Wider la séance

Wider toutes les séances

K

D’un clic droit, vous pouvez dupliquer une séance
(si un créneau équivalent est disponible au sein
du cours) et retirer toutes ses ressources pour

ajouter celles de votre

38
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choix.

Séance selectionnée
Matigres

ESP - ESPAGHOL LW2
+ Professeurs
LACAZE Tamara

+ Personnels

+ Groupes
4AESPGRA

+ Classes

+ Parties

+ Salles

+ Materiels

Aler. | H (36/36) -
e —

(=0 I e =]
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APERCU DES POSSIBILITES

DES « COURS COMPLEXES »

= Avec le mode Une séance par professeur

PHYSIQUE-CHIMIE SVT
[6APH-CHP1] [6BSVTP1]
C. FAVIER T. MONIER
salle 14 salle 32
Alignement de cours de durées inégales Alignement de cours avec co-enseignement

m PHYSIQUE-CHIMIE SVT
[4PH-CHGR.1] [4SVTGR.1]
F. GERVAIS C. VACHER
EPS SVT Labo 1 Labo 2
3A [3ASVTP1]
GREEREICHN] INVAERZ e PHYSIQUE-CHIMIE SVT
salle 23 [4TECHNGR.1] [4PH-CHGR.1]
F. GERVAIS C. VACHER
Labo 1 Labo 2
A B B
Alternance classe entiére / en groupe Roulement de trois groupes sur deux heures

en quinzaine

= Avec le mode Une séance par professeur pour chaque quinzaine

PHYSIOUE | e [3§¥;B] 3 g;’;B] Pour savoir comment réaliser
CHIMIE : :
[3DP#A] [3DP#B] R.VERNET | R.VERNET Lun de ces alignements, ren-

Y. DEJEAN Y. DEJEAN dez-vous dans l'aide en ligne a
Uentrée Cours complexese.

A B A B

Alternance de deux groupes en quinzaine
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= Avec le mode Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours

PHYSIQUE sVt
CHIMIE [3DP#B]
[3DP#A] R. VERNET

Y. DEJEAN

PHYSIQUE s
CHIMIE [3DP#B]
[3DR#E] R. VERNET

Y. DEJEAN

Enchainement avec changement de groupe

Roulement de co-enseignants

PHYSIQUE
CHIMIE
4C
F. GERVAIS

A

HIST-GEO
[4C#B]
V. LEMAITRE
salle 23 B

HIST-GEO
[4C#A]
V. LEMAITRE
salle 23 B

Alternance classe entiére / en groupe en quinzaine
+ enchainement avec changement de groupe

= Avec le mode Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent

chaque quinzaine

"G | cume | ST ST
[3DP#B] [3DP#A]
I (SCRaR] R. VERNET R. VERNET
Y. DEJEAN Y. DEJEAN : .
A B A B
PHYSIQUE
came | came | ST R
[3DP#A] [3DP#B]
[3DP#B] [3DP#A] B VEELTET e
Y. DEJEAN Y. DEJEAN : :
A B A B

Alternance de deux groupes en quinzaine +
enchainement avec changement de groupe
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< Avec le mode Les professeurs changent
de classe a chaque quinzaine

PHYSIQUE SVT
CHIMIE 3D
3D R. VERNET
Y. DEJEAN
A B

= Avec le mode Une séance par profes-
seur, les éléves dépendent de la période

EPI theme A EPI théme B
[5DP.2] [5DP.1]
S. ALVAREZ E. FAVIER
S1 S2

< Avec le mode Un groupe unique change
de professeur chaque période

EPI théeme A EPI théme B
[SEPI.1] [5EPI.1]
S. ALVAREZ E. FAVIER
S1 S2

= Avec le mode Trois groupes pour deux

classes

PHYSIQUE-CHIMIE TECHNOLOGIE
[3SCIENCEGR.1] [3SCIENCEGR.2]
Y. DEJEAN P. PUJOL

SVT

[3SCIENCEGR.3]

R.VERNET

< Avec le mode Les professeurs changent

de groupe chaque période

EPI theme A EPI theme A EPItheme B
[5DP.1] [5DP.2] [5DP.2]
S. ALVAREZ S. ALVAREZ E. FAVIER

S1 S2 S1

EPI theme B
[5DP.1]
E. FAVIER

S2
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MODIFIER

LES GROUPES CREES

< Renommer les groupes

. Liste des groupes
Dans Uonglet Emploi du temps > Groupes >

Liste, vous pouvez renommer les groupes en Hom Eff.sai. | Hb.&le | Eff.cal. | Hiveaux
double-cliquant dans la colonne Nom. (#) Créer un groupe
\) [ 3ACCFRGRA 4] - - - 3EME
[ 3ACCLAGR 1 4] - - - 3EME
[ 3ACC MAGR 1 4] - 3EME
[ 3ACC SCOR 1 4] - 3EME
[ 3ACC SCGR.2 & - - 3EME
[ 3ALLGR.1 - 20 20 IEME
I 3B - 14 14 3EME

= Ajouter une partie de classe a un groupe

Pour créer une partie de classe® manuellement,
rendez-vous dans Emploi du temps > Classes >
Parties de classe. Vous pouvez ensuite l'ajouter
dans le groupe d’éleves® voulu depuis longlet
Emploi du temps > Groupes > Composantes.

Sivous insérez directement la partie dans un cours
et non via le groupe, il faudra lancer la commande
Editer > Générer les groupes pour PRONOTE avant
de transférer les emplois du temps dans PRONOTE
(p. 72).

Classes 3A - Parties de classes
Hom Q, | -Partitions *LV2 - Parties
Cré | .

@ 1o5r UNG Biasss % Hom i Hom Eff. sai. Hb eleves i
E i
I 38 B

ama | 4P A | zaesee - 16
[+ 3c i

& GREC 34ITAPY - [
[+ 3D LS
[+ aa,
[+ 4B

PERMANENCE

[+ 4C
[ aD 5 2
[+ gm
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= Gérer les liens entre les parties

Lexistence d’un lien entre deux parties de classe
indique que ces deux parties ne peuvent pas avoir
cours en méme temps : elles ont ou peuvent avoir
des éléves en commun. Par précaution, EDT met
un lien entre deux parties issues de partition
différentes.

Si vous savez que deux parties de classe n’auront
jamais d’éleve commun, otez manuellement
le lien entre les parties9 dans longlet Emploi du
temps > Classes > Liens entre parties : les cours
correspondants pourront éventuellement étre
placés en méme temps.

Si aucun éléve hispaniste (partie
sélectionnée a gauche) ne fait de latin,
double-cliquez sur le lien pour Udter.

Classes 3AESPP1 - Liens entre parties (interdisent des cours simultanés)
Hom Q[ Afficher les parties
(¥) Créer une-classe i Ayant un lien avec cette partie
AP AR Avant des Sléves en commun avec cette partie
GREC Y Sans liens avec cette partie
p ::\EIN % Rangées par partition
: " Autres parties de la classe Liens' = i
AT Parties Eleves
PERMAMNENCE Sk &l
A 3AACC FRPY Al e=
ac 344CC FRP2 A e
D IAACC LAY A e
4a TAACT MAPT Al e
48 3AMCC SCPY A e
4 IMMCC SCP2 A e
4D 4 GREC
T 348 GREC [==1
A 4 LATIN
e D& LAT
o A L2
G 3AITAPY
=]

Ici, la case est grisée car la partition LV2 a été
créée pour le cours complexe regroupant Uitalien
et Uespagnol ; il n'est pas possible de retirer le
lien de deux parties ayant cours en méme temps.
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COURS

A EFFECTIF VARIABLE

= Créer un cours a effectif variable

Si vous souhaitez pouvoir modifier la liste des éléves au sein d’un groupe semaine aprés semaine, le cours
doit étre créé comme cours complexe avec U'option Gérer des groupes a effectif variable®.

Cochez Gérer des groupes a effectif variable,
puis sélectionnez le mode de répartition.

Ségnces d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond.
jAUDIN ACC frangais - ACC FR 4AACC FR <df> JAACC FR 202 H 1
EFEVRE ACC hist-géo - ACC HI 4AACC HI <4 FAACC HI 203 H 1
ILLOT ACC langues - ACC LA HAACC LA <4 HAACC LA 204 H 1
Mode de répartition des séances d'enseignement | Annuler la répartition

Gérer des groupes & effectif variable E

| Une séance par professeur (5) - |

Représentation graphique [_| Afficher la barre des périodes EI Professeurs visibles [
Cours complexe Cours non placé de 1h00 Séance sélectionnée

Matigres 1 oo GAUDIN Florence LEFEVRE Surélie MILLOT Pauling Matires 0

AP - Accompagnement B b B d B i + Professeurs i]
+ Professeurs 3 + Personnels 1]
GAUDIH Florence + Groupes 1]
LEFEVRE Aurélie + Classes i}
MILLOT Pauline ACC frangais ACC hist-géo ACC langues + Parties 0
eroves 0| aof BCE || pwacc || celal || o ﬂ
+ Groupes 1] 202 203 204 + Matériels o
+ Claszes 1

A
+ Parties o
+ Salles 3 (A
202 (Salles banalisées) oy |1k o 7 o @ o = aer [ 4]
+ hatériels ] Pond. l:l
Werrouiler les séances \I’
@ | Fermer

EDT crée des groupes dont on peut modifier
les éléves ; ils s’affichent dans la liste des
groupes avec cette méme icone.
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< Gérer les éléves dans les groupes a effectif variable

Ajouter ou retirer des’éléves aux groupes a effectif variable se fait depuis Uonglet Gestion par semaine et
absences > Groupes > Eléves. Si vous avez PRONOTE, les professeurs peuvent mettre les éléves dans leurs
groupes depuis UEspace Professeurs.

Cette icone permet de repérer
rapidement les cours a effectif

variable.

Groupes

Hom

SESPGR A
SESPGR.2
SITAGR A

48ACC HI
48MCC LA
44CC HGR.A
4ACT HGR.2
4ACC MAGR 1
48CC SCGRA
4ACC SCOR.2
4ACC SCGR.3
4AESPGR 1
4ALLGR 1
44P1

4A8P2
4BESPGR 1
4BP1

4BP2
4ESPGR 2
AITAGR A
SACC FRGR.A
SACC FRGR.2
SACC HGR.1
SACC HGR.2
SACC LAGRA
SACC MAGR.1
SACC SCGR.
SALLGR 1

Blss <

spipp @

BEEEEEEEL

BEEEEEE

Sélectionnez les semaines sur lesquelles
vous souhaitez affecter les éléves, puis
cliquez sur Modifier les éléves.

4AACC FR - Eléves inscrits du 19/03/2018 au 08/04:2013

A

septembn | octobre | novembre | décembr | janwier | téwrier | mars | awil [ mai | jun | juinet |

Hom

Héie) le

Classe Entrée Sortie Oce.

[+ Modifier les &léves
CHEVRIER Adeline!
DELANHHOY Antho
DESBOIS Quentin
ETIEHHE Sebastien
GARHIER Vincent
LANGLAIS Joshua
MARTIH Zakaria
PERRIER Justine
TAHGUY Francois
THOMAS Tony

16M0/2003

#9

e Choix des éléves

0702002
a1 Thing [¥|Déja dans le aroupe
[#|Dans un autre groupe W
[#|Danz ausun groupe
040372004 ap a
[#]*air uniquement les éléves présents
260452003
14/09/2003
1ftsong | RESTOMREr par:
2001 052002 A Hom Diag. Classe Options Q
A AUBIN Madia 44 ANGLAIS LW, ESPAGNOL L i
A BOMMARD Mathieu 44 ANGLAIS Lv1, ESPAGNOL L'| »
] CHEWRIER Adeline 48 AMGLAIS LY, ALLEMARND L
[] DELAMNOY Anthony 44 AMGLAIS LW ESPAGROL L
[ DESBOIS Guentin 44 ANGLAIS L1, ESPAGNOL L
[] DUCHEMIN Chioe 44 ANGLAIS Lv1, ESPAGNOL L*
LA ETIENME Sebastien 44 ANMGLAIS LW ESPAGRNOL L+
[/ FRAISSE Boris 44 ANMGLAIS LW ESPAGNOL L
[] GALLOIS Charlotte 44 AMGLAIS Ly ALLEMAND L
A GARMER Vincent 44 ANGLAIS Lv1, ESPAGNOL L*
[ GRENIER Datmiz 44 ANMGLAIS LW ESPAGRNOL L+
[ HOFFMANM Kevin 44 ANMGLAIS LW ESPAGNOL L
[ JANYIER Cecile 44 ANGLAIS L1, ESPAGNOL L v
annuler || valider
>

< Comment faire varier plusieurs fois un groupe a effectif variable
dans la méme semaine ?

Si une classe a 2 cours en effectif variable avec Si ce n’est pas le cas, vous devez différencier les
le méme professeur et la méme matiére, EDT groupes pour pouvoir les gérer indépendamment.

considére par défaut que ce sont les mémes groupes  Pour cela, depuis la fiche cours d'une séance,
qui suivent les deux cours.

sélectionnez l'un des groupes, faites un clic droit et
choisissez dans le menu la commande Différencier le
groupe a effectif variable.
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| CO-ENSEIGNEMENT

Pour qu’un cours de <:o—enseignement9 puisse étre
remonté comme tel dans STSWEB et étre exploitable
dans PRONOTE, il faut le signaler a EDT [sans cela, le
cours est considéré comme un cours complexe non
réparti).

< Indiquer le co-enseignement sur un cours simple

Liste des cours

Si un cours de co-enseignement n’est pas déclaré
comme tel, il sera impossible de faire lappel et
de saisir le cahier de textes pour ce cours dans
PRONOTE.

Dans la liste des cours, sélection-
nez les cours concernés, faites un
clic droit et choisissez Modifier >
Mettre en co-enseignement.

Durée Jour et heure Fréquence Etat |Mb.P. R @ Co-En=s... Prufeiseur
ThO0 | jeudi 0shoo E 1 B HUBERT FRAMCIMNE, MOMER THYLDA,
ThO0 jeudi 11hoo H E 1 B HUBERT FRAMCIME, MOMER THYLDA
ThO0 jeudi 13h00 H E 1 B HUBERT FRAMCIME, MOMER THYLDA
ThO0 jeudi 15h00 H E 2 B HUBERT FRAMCIME, MOMER THYLDA
1h00 vendredi 05h00 B E 1 E HUBERT FRAMCIME, MOMIER THYLDA

< Indiquer le co-enseignement dans un cours complexe, lors de la création

EOT Préciser les cours complexes b 4

Précisions des ressources par professeur

Matiére
ESPAGHOL LV2 - ESP

Professeur

LEVY G. ITALIEH LVZ - ITA
MARTINEZ L. ESPAGHOL LV2 - ESP
Dans la fenétre de ZIMMERMAHH 5. ALLEMAND LV2 - ALL

précision du cours, 4

sélectionnez les
enseignants qui font
cours ensemble
[Ctri + clic], faites
un clic droit et
choisissez Mettre en

Eof Préciser les cours complexes
Précisions des ressources par professeu

Professeur

Précisions par défaut |
_" Classe Salle | Al. | Pond. Hom du groupe
T = e
Mettre en co-enseignement ATAGRA

R I

<3B=, <30= JALLGRA

Précisions par défaut |

Classe Salle | Alt. | Pond. Hom du groupe

d

co-enseignement. ALVAREZ 5., MARTINEZ L | ] ESPAGHOL LVZ - ESP —3A=, <38 104 IESPGR1
LEVY G, ITALIEN LVZ - ITA <3d=, <3C=, =30= 103 ITAGRA
ZIMMERMAHH 5. ALLEMAND LVZ - ALL <38 <30= 106 JALLGRA
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Représentation graphique

Cours complexe
Matieres

LV2 - Langue vivante 2
+ Professeurs

ALVAREZ Sabrina

+ Perzonnels

+ Groupes

+ Clazzes

38

=+ Partiez

+ Salles

104 (Salles banalisées)
+ Matériels

Représentation graphique

Cours complexe
Matigres

LV?2 - Langue vivante 2
=+ Professeurs

ALVAREZ Sabrina

=+ Personnels

+ Groupes

+ Clazses

3A

+ Parties

+ Salles

104 (Salles banalisées)
+ Matériels

Rouvrez la fenétre de précision, sélectionnez la
séance concernée et ajoutez le co-enseignement
depuis la fiche cours a droite.

05ho0

03ho0

03h30

05h0o

03hoo

09h30

< Indiquer le co-enseignement dans un cours complexe, apres les précisions

|| Afficher la barre des périodes EI Professeurs visibles [

Séance sélectionnée 1h30
ALVAREZT Sabrina ZIMMERMARN Sarah Matizres 1
pa ESP - ESPAGHOL L2
+ Professeurs 1
ALVAREZ Sabrina
ALLEMAND L2
ESPAGHOL LY2 [3ALLGR.2] i [AEFEEl o
[3AESPP] <A JAM + Groupes 1
<3A> FAESPP1 <3B> 3BAl
104 30> 3D LoEReees 0
+ Parties 1
+ Salles 1
+ Matériels 0
Q2
eot Professeurs dispo »
O
[“1Professeurs de la discipline
& |niguement les libres
_ Avec les contraintes ci-dessous
Regrouper par : | Sans curmul -
GEED Diagnostic Q
ROJO Micolas 4h00
valider |
[ la barre des périodes EI Professeurs visibles [
Séance gélectionnée 1h30
ALYARET Sahrina MARTIMEZ Laura  ZIMMERMARNN Sarah Maticres 1
B 1 ESP - ESPAGHOL LY
+ Professeurs 2
ALVAREZ Sabrina
EspaGHOL Lv2 || | EspaghoL Ly ||| ALLEMAND Ly2 + Persornels a
[BAESPP1] [sAESPP1] S 3hALL s |
<3h= JAESPP1 <3A= JIAESPP1 P
104 104 zgg; gg:tb‘: + Classes i
MARTINEZ L. ALVAREZ 5. 106 + Parties 1
+ Salles 1
+ Matériels a
a1 - H (3636} -
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S’ASSURER QUE TOUS LES COURS

ONT ETE SAISIS

= Vérifier les volumes horaires

Consultez la liste des professeurs et des classes pour repérer d’éventuels erreurs ou oublis de saisie.

eres | Professeurs @

Liste des professeurs Lizste de=s classes

Ciw Hom Prénom TOP HSA Hom Oce. Top

(+) Créer un professeur @ Créer une classe

Mne | ALVARET Sabiing 7% - 15h00 ©an

Mme  BACHELET Marine 28% ka0 ;

Mme | BROWN Julie 53% ko0

M. DalaoU Karim B% Thai v A'?

M. DEJEAN “annick B3% 2h30 " Dédaublement

Mme | DOUCET Laure B0% ohao [ LATIN

Mme |DUPAS Marion £5% 1h30 A LV2

Mme | FAVIER Elodie 43% - 4hi00 4BALL 2h00

M. GALLET Berjamin  52% ko0 4BESFP 4h30

hme | GALUDIM Florence 41% 1h00 4BITAP1 2h30
Un taux d’occupation potentiel trés bas ou un Des demi-classes ou groupesj;e langue
nombre d’heures supplémentaires négatif qui n’ont pas la méme durée sont des
peuvent avoir pour origine un cours oublié. signes d’erreurs faciles a repérer.

9 Editer les fiches VS des professeurs

Vous pouvez demander aux professeurs de vérifier leurs états de service® en imprimant leur fiche VS
depuis U'onglet Emploi du temps > Professeurs > Fiche. Dans la fenétre d’'impression, choisissez Dossier des
professeurs puis cochez Etats de service.

Etats de services de Mme Julie BROWN

FOSTE

Dol Faictiol

L422 AHGLAIS

SApport SEN NN sant Sppart RS
Principal / CH D &nitit 18h00

SERVICE D'EMSEIGMEMEMT

Code Ml atiére ClagseiGr, Eff. Hens Taux H.Pord
e i GLAE LW S8 22| 3hoo
A [ GLAS LW 5B | 2ho0
A [ GLAS LW [3B, =ULIS= TOUSSAINT Simon 26| koo
ANG AMGLAS LW 3 26| 3h00
A [ GLAS LW [aB 27| 3hioo
ANG AMGLAS LW [5C, =ULIS= DUMONT Lea, =UILS= S8 2| 2h00
[LNG [ GLAS LW 5C, =ULIS= SAMSON Ddotes 2| 1hmo
[LMG [ GLAS LW 50 X | 3ho
Total des heures d enseignes

Pondérations effectives dang la limite des plafonds réglementaines (0. 2014940 et 3H)
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CONTRAINTES

PRESERVER
UNE PAUSE DEJEUNER

DELIMITER LES JOURNEES
DE TRAVAIL DES CLASSES

SAISIR LES SOUHAITS
DES ENSEIGNANTS

DEFINIR LES CONTRAINTES
LIEES AUX MATIERES

SAISIR LES CONTRAINTES
LIEES AUX LOCAUX (OPTIONNEL)

VERIFIER LA COHERENCE
DES CONTRAINTES




PRESERVER

UNE PAUSE DEJEUNER

< Gestion manuelle ou automatique ?

Pour préserver une pause déjeuner dans tous les

emplois du temps, vous avez deux possibilités :

e définir ce temps en bloquant un créneau avec
des indisponibilités sur les grilles des classes
(p. 51) et celles des professeurs (p. 52) ;

< Personnaliser par classe / professeur

Si certaines classes ou certains professeurs ne
déjeunent pas dans l'établissement certains jours,
vous pouvez lindiquer directement dans longlet
Emploi du temps > Classes / Professeurs > Liste
(colonne D.P.).

e laisser EDT gérer la demi-pension® et choisir
a quelle heure chacun déjeune : cela laisse
au logiciel plus de possibilités de placement.
Pour cela, vous activez la demi-pension dans
Paramétres > ETABLISSEMENT > Demi-pension et
indiquez a EDT les services possibles.

Cliquez glissez sur le bord du
service pour Uétirer ou le réduire.
Dans ce cas, certains n'auront pas
cours entre 11h30 et 13h, les autres
n"auront pas cours de 12h30 a 14h.

Gestion de la demi-pension Activer

=2 services de demi-pension activés

Par défaut, les services sont
équilibrés. Vous pouvez
influer sur la répartition des
classes en définissant un
maximum par service.

Activer les maxima

hdaeimum
de clazzes

Maccimum
de clazzes

o

haximum
de classzes

10h00

16h00

{ 4

ol

[12]
9]
[

Macitmum
de clazzes

10h00 11h00 12h00

=Jours concernés par la demi-pension :
lun. [¥/mar. [ |mer jeu. [+ ven.

S’iln’y a pas de demi-pension
certains jours (le mercredi, par
exemple), décochez ces jours.
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DELIMITER LES JOURNEES

DE TRAVAIL DES CLASSES

< Indiquer les plages horaires sans cours

La grille horaire comprend probablement des
créneaux sur lesquels certaines classes ne doivent
jamais avoir cours. Pour qu'EDT ne place pas
de cours sur ces créneauy, il faut saisir sur ces
créneaux des indisponibilités0 dans longlet Emploi
du temps > Classes > Indisponibilités et contraintes.

< Limiter le temps de travail par jour

Vous pouvez indiquer au logiciel que certaines
classes ne doivent pas avoir plus de 6 heures de
cours par jour ou commencer certains jours a 9h,
etc. Pour cela, vous définissez des contraintes
horaires®.

Dans ce cas, lutilisateur a choisi de fixer
la pause déjeuner avec une indisponibilité.
Si on active la demi-pension (p. 50), ce
n’est pas nécessaire !

Classes & classes - Indisponibilités, voeux et contraintes
Sélectionnez les . Q
s oM ‘ndizponibilités Indizponibiltés optionnelles WOELIX
cl'a§§es concernees, e omsss A @ e e
vérifiez que le pinceau T »al| i }
. 5 . “or || ® Hebdomadaire () Semaines &1 () Semaines G2
rouge est sélectionng, [+ 38 i ) ) _ o )
pUiS cliquez-glissez b oac S50 panon Iundli mardh mercredi ieudi wendredi
directement sur la grille Lo & —
pour saisir (ou enlever) E:g /
"1 H ihilita 10h00
lindisponibilité. e 7/
[+ 4D 11ha0 /
s -
16h00
17h00

16ha0

Saisissez en dessous les

8 classes - Contraintes et préférences d'optimisation

éventuelles contraintes

*Max horaire M

horaires. Elles valent

pour toutes les classes
sélectionnées. Horaires aménagés [

Journée : Matin : | Tel quel ~ Apréz-midi: | Tel quel ~

2 - | iDUrs par semaine, commencer au plus tdt &

0 -

0ghon -
1thoo -

jours par semaine, terminer au plus tard &

*Maximum de demi-journées de travail [

Matin :

* [ He travailler qu‘une demi-journée par jour ]
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SAISIR LES SOUHAITS

DES ENSEIGNANTS

=» Plus besoin de hiérarchiser les veeux

Les demandes personnelles des enseignants
correspondaient traditionnellement a un souhait
n° 1 assorti d’'un souhait n° 2 (au cas ou le souhait
n° 1 ne serait pas respecté). Dans EDT, ce n’est pas
le cas. D'une part, le calcul de U'emploi du temps
vise déja par défaut a libérer des demi-journées
pour les enseignants et d’autre part, dans la grande
majorité des cas, les souhaits des enseignants
peuvent toujours étre respectés - nul besoin de les
hiérarchiser.

*Max horaire M

Aprés-midic

*Horaires aménagés &

1] w | iDUrs par semaine, commencer au plus tét & | pghoo -

0 ~ | iDUrs par semaine, terminer au plus tard & 17hi0 -

Plages libres garanties G

Garantir Journées libres

*Maximum de demi-journées de travail [

* [ He travailler qu‘une demi-journée par jour ]

Demi-journées libres

< Différencier contrainte / indisponibilité

Pour traduire les demandes des enseignants, vous

pouvez saisir :

e des contraintes horaires® : maximum horaire
par jour, nombre de demi-journées libres,
début des cours a partir de telle heure, etc. Ces
contraintes permettent de traduire la plupart
des demandes sans spécifier de jour ou de
créneau particulier. Cela laisse au logiciel plus
de possibilités de placement et offre au final de
meilleurs emplois du temps pour tous ;

e des indisponibilités9 : si U'enseignant ne peut
avoir cours sur une journée ou un créneau en
particulier (service dans un autre établisse-
ment, impératif familial, etc.), il faut désigner ce
créneau sur sa grille d’indisponibilité. Contrai-
rement aux contraintes horaires, les indisponi-
bilités ne laissent aucune alternative au logiciel.
Il convient donc de les utiliser uniquement
quand elles sont indispensables et ne peuvent
étre traduites en contraintes horaires.

Dans la mesure du possible,
mieux vaut garantir deux
demi-journées libres en laissant
EDT choisir lesquelles...

mercredi wendredi

... plutot que de

bloquer deux

demi-journées

sur la grille de

l'enseignant. 12ha0
13h00
1 4h00
15h00
1 600
170D
1 800
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=» Saisir les contraintes horaires

Les contraintes horaires se saisissent professeur par professeur ou en multisélection dans Uonglet Emploi
du temps > Professeurs > Indisponibilités et contraintes.

33 Professeurs - Contraintes et préférences d'optimisation A

*Max horaire M

*Horaires aménagés 1

Sélectionnez tous

les professeurs avec
le raccourci [Ctrl + A]
avant de saisir une
contrainte qui vaut
pour tous (ici, une
demi-journée libre
par semaine).

0 w |iOUrs par semaing, commencer au plus tot & [ pgppp -

0 ~ |iDurs par semaine, terminer au plus tard & A7h00 -

*Plages libres garanties G

Garantic Journées libres l:l Demi-journées libres

*Maximum de demi-journées de travail [

< Saisir les indisponibilités

Les indisponibilités se saisissent professeur par professeur ou en multisélection dans U'onglet Emploi du
temps > Professeurs > Indisponibilités et contraintes.

Les veeux® [saisis avec le pinceau vert)
. . « attirent » les cours. Ils permettent

Une fois le pinceau d’influer sur Uemploi du temps, mais ne
rouge selectionne, sont en aucun cas garantis.
cliquez-glissez
directement sur la
grille pour mettre ou
enlever lindisponi- V4
bilité.

Indisponikilités Indizponibiités optionneles j\p’oeux

Ve

(®) Hehdomadaire ) Semaines &1 () Semaines G2

08h05 lundi mardi mercredi ieudi vendredi

Comme les indisponibi-
lités, les indisponibilités
optionnelles (saisies avec
le pinceau orange) sont
strictement respectées
par le calculateur, mais
elles peuvent étre levées
par Lutilisateur en dernier
recours pour résoudre un
échec. Mieux vaut donc les
limiter a de petites plages
horaires.
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DEFINIR LES CONTRAINTES

LIEES AUX MATIERES

< A quoi ca sert ?

Par défaut, EDT fait en sorte qu’un éléve n’ait pas
deux fois la méme matiére la méme journée. Mais
cette contrainte n’est pas toujours justifiée ou
suffisante. A vous de préciser les combinaisons que
vous souhaitez ou ne souhaitez pas pour chaque
classe.

Pour enlever ou mettre
une incompatibilité a
toutes les classes, cliquez
sur le petit crayon.

< Saisir des incompatibilités

Dans longlet Emploi du temps > Matiéres >
Incompatibilités matiéres, sélectionnez une
matiere A puis une matiéere B : a droite s’affiche un
tableau avec toutes les incompatibilités matiéres®
possibles. La matiéere A et la matiére B peuvent étre
identiques : cela permet de saisir des contraintes
propres a la matiére (maximum horaire, pas deux
fois la méme matiére la méme journée, etc.).

ANG [ ALL - Contraintes matiéres

Incompatibilités [l Succ. Inte... 5§ Max. horaire B

Classe 1i 2i Hbre12i A-B | B-A| 12

Matieres A Matiéres B

HH Libellé Q Liges & la matigre & sélectionnée
=

(#) Créer une matiére Y Code Libellé
[ 4t frangsis e || () Madifier les matisres

[ acc hist.géo o | - %
[ acC langues ~ ANG ANGLAIS Lyl

[ Acc maths = ESPAGNOL Lv2
[ 4 sciences - IT&, ITALIER L2

[ accuus - Langue vivarte 2

|:| Accompagnement personnalisé
[ ALLEMAND L2

B 2RTS PLASTIGUES

X[ XXX X X X X| X

< Les incompatibilités fréquemment utilisées

Définir un ordre
hebdomadaire

Espacer deux cours
de la méme matiére

__i |

-

e
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Autoriser deux fois la
méme matiére par jour
avec un maximum horaire

Empécher la succession
de deux matiéres




= Favoriser / interdire des créneaux

Pour empécher / favoriser lenseignement de certaines matiéres sur certains créneaux, saisissez
des indisponibilitésol voeux@ pour tous les cours de la matiére concernée dans Emploi du temps > Cours >

Indisponibilités et contraintes.

Les curseurs de tri (Tri 1 et Tri 2) En saisissant des veeux [pinceau vert), on demande au
permettent de regrouper rapidement logiciel de placer les cours en priorité sur ces créneaux.
les cours par matiére et par classe. C’est une contrainte légere, qui n'est pas garantie.
Cours 12 cours - Indisponibilités et voeux
Durée Clagse Maticre QU & ndisponibiités o/ Indisponibiltés optionnelles g Vioeux
1R00 |=34= 34 LAT, =38= 38 | LATIN - LATIM i ) ) ) )
THOD | <44= 44 LAT, <4E= 45| LATIN - LATIN L p— = M= YR

1h00 |24 A 48, LAT, <4B= 45 | LATIN - LATIN
100 =54= 54, LAT, <58= 58 | LATIN - LATIN 08h00

10ka0

11h00

12h00

13k00

14h00

15h00

Ah00 | 48 MATHS - MATHS 1Bh0D

Thio 42 MATHS - MATHS r
Th30 44, <ULIS= DUMOMNT Le MATHS - MATHS 17ha0

W

En saisissant des indisponibilités optionnelles
(pinceau orange), on empéche que les cours
de maths aient lieu sur le dernier créneau
horaire et on garde la possibilité de lever cette
contrainte en dernier recours.

= Penser aux récréations

Pour empécher que les cours de certaines matiéres
chevauchent les récréationso, il faut avoir défini
les récréations dans Paramétres > ETABLISSEMENT >
Récréations, puis désigné les cours concernés.
Pour cela, sélectionnez ces cours, faites un clic
droit et choisissez Modifier > Activer le respect des
récréations.

< Limiter le « poids pédagogique »

Dans longlet Emploi du temps > Matiéres >
Poids pédagogiques, vous pouvez définir
un poids pédagogique® pour chaque matiére (a
personnaliser en fonction des classes) et fixer une
limite maximale pour le poids de la journée ou
demi-journée.
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SAISIR LES CONTRAINTES

LIEES AUX LOCAUX (OPTIONNEL]

= Gérer des sites distants

Si les locaux se trouvent sur des sites distants®
et que le temps de déplacement doit étre pris
en compte dans lélaboration de Uemploi du
temps, activez la gestion des sites et précisez les
contraintes a respecter (durée des trajets, nombre
de changement de site toléré par jour, etc.).

Gestion des sites | Activer

*Gestion des sites activée
Créez un nouvesu site

E== Sites o De ...

= Définir le site des salles

Une fois la gestion des sites activée, une colonne
Sites s’affiche dans longlet Emploi du temps >
Salles > Liste. Salle par salle, ou en multisélection,
indiquez sur quel site la salle se trouve.

Durée des trajets entre les sites

Durée [

Vers...

@ Mouveau Batiment &

| Betiment &
- Batimenit B

2 2

*Options des changements de site pour les professeurs

Permettre le changement
(@) & taut moment
() & pauses définies ci-dessous
Pauze 1
Pauze 2

Pauze 3

Mombre maximum de changements de site par jour EI

Mombre maximum de changements de site par semaine

< Signaler les créneaux possibles

Si certaines salles ne sont pas toujours
disponibles, vous pouvez le signaler en saisissant
des indisponibilités9 dans longlet Emploi du
temps > Salles > Indisponibilités. Cela permet par
exemple d’indiquer au logiciel les créneaux sur
lesquels il pourra placer les cours d’EPS quand
le gymnase est disponible uniquement quelques
heures par semaine.
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Batimert B - Batiment &

= Batiment B Oh30

=Options des changements de site pour les classes
Permettre le changement
&) & tout moment
) Uy pauses définies ci-dessous
Pauze 1

Pauze 2

Pauze 3

Mombre maximum de changements de site par jour

[ -]

Mombre maximum de changements de site par semaine El

Mieux vaut laisser
EDT choisir entre
quelques créneaux
que de placer les
cours manuellement.

-
-
=
=




VERIFIER LA COHERENCE

DES CONTRAINTES

= Est-ce indispensable ?

Oui ! Pour s’assurer que lensemble des cours
a placer et les contraintes définies ne sont pas
incompatibles, il faut impérativement lancer
I"analyseur de contraintes®viale menu Placement >
Lancer l'analyseur de contraintes.

9 A quel moment dois-je le faire ?

Vous pouvez lancer lanalyseur de contraintes au
fur et a mesure de la saisie des contraintes. Si vous
ne lavez pas fait, il faut impérativement le faire
avant les premiers placements.

est Analyseur de contraintes x

LES ETAPES

1. Contrile des cours sans place!

2. Controle de I'occupation des ressources

3. Contrdle de la cohérence des équipes pédagogiques
4. Contrile des contraintes matiéres

5. Contrile des ensembles de cours non plagables

*Enoncé du probléme

Les contraintes o la classe ne permettent pas | placement de tous les
COUFE.

Vérification de la cohérence de la base
EDT wa wérifier gue les donneées saisies (cours et contraintes) permettent le
placement de tous les cours

*Actions permettant de résoudre le probléme

- Rendre les contraintes matidéres moins contraignantes
- Diminuer la durée des cours

™

=Détail “Résolution
Contraintes matiéres

Clazse: B4

Matigre | Matiere | Incomp. Max h. )
A B el i |2 121 Lorsque l'analyseur rencontre
Matié MATHS - ; - » ~
Bres MATHS | MATHS X une incohérence, il s'arréte
et propose des moyens poury
Mombre de cours © 4 remédier_
Durée & placer : 4h30
Durée plagable : 3ha0
» 1h00 ne poyfra pas étre placée
B
| atficher Ia liste des cours
Guitter || Extraire les matiéres, ressources concernées et cours H lgnorer et continuer la vérification |

\/

Ici, la contrainte « pas de maths

deux jours de suite » empéchera
immanquablement de placer tous les
cours de maths de la 6A. Vous pouvez
modifier directement la contrainte
ou afficher la liste des cours pour,
par exemple, réduire leur nombre et
augmenter leur durée.
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PLACEMENT

PLACER CERTAINS COURS
MANUELLEMENT

PLACER LES COURS
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LES ECHECS
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POUR UN COURS

OPTIMISER
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REPARTIR LES SALLES

DANS LES COURS (OPTIONNEL)

CREER LES COURS
DE PERMANENCE ANNUELS




PLACER CERTAINS COURS

MANUELLEMENT

< Quels cours placer manuellement ?

Le placement manuel® est a réserver aux cours
dont vous savez qu’ils n'ont qu'une seule place
possible. Depuis U'onglet Emploi du temps > Cours >
Emploi du temps, vous choisissez le créneau sur la
grille.

Sélectionnez le cours
dans la liste...

Cours (' Mime ROUX H. - Emploi du temps

Durée | Jour

< Verrouiller en rouge le cours placé

Pour qu’un cours placé par vos soins ne soit pas
déplacé lors du placement automatique, il faut
procéder au verrouillage des cours a la méme

lace® : sélecti L fait lic droit et
place® : sélectionnez le cours, faites un clic droit e
choisissez Verrouiller a la méme place. Il s’affiche
avec licone (.

... cliquez-glissez le cadre vert sur le créneau souhaité
et double-cliquez pour confirmer le placement.

[ IMise en attente (%)

ik

o

) Diagnostic

mardi merctedi jeudi wendredi

Professeur | Cl Q 08hoo lundi

2h00 Mon placé PUJCL Philippe 5D

PUJOL Phiippe 5D
PLUOL Phiippe | 38, <1255
PLJOL Phiippe | 5C

ROUA Maweal (34 ™ | 10h00
RO Maweal  |3C
RO Nawal 3D 11h00
ROUX Mawal |34
ROUK Mawal  |3C 12h00
RiOLIK el i)

2hi0 Mon place
2hi0 Mon placé
2h00 Mon placé
Thid Mon place
1hi0 Mon placé
1h00 | Man placé
2hi0 Mon place
2hi0 Mon place
2h00 Man placé

09h00

RPN RRRRR®® T

il

2hi0 Mon place
2h00 Man placé
2hi0 Mon place
2h00 | Mon place
2h00 Man placé
2h00 Mon place
2h00 | Mon place
2h00 Man placé
2h00 Mon place
2h00 | Mon place

RO Mareal 6A
RiOUIK Masval B4
WALTER Micolas | BB
WALTER Nicolas | BB

14ha0

WALTER Micolzs |60
WALTER Micolss |68
WALTER Micolas |BC

ettt el

< Limiter les placements manuels

Pour des emplois du temps optimaux, mieux vaut
laisser EDT placer un maximum de cours automa-
tiquement. N'assignez pas une place a un cours qui
pourrait en avoir une autre : mieux vaut laisser le
choix au calculateur, quitte a saisir des contraintes
fortes.

Par exemple, plutot que de placer un cours
de natation le mardi, on crée une salle
Piscine et on saisit des indisponibilités sur
toute la grille, a Uexception des créneaux
proposés par la piscine municipale.
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WALTER Micolas |62 15h00 =E===
T EEEEE
WALTER Nicolas |BD 16H00

17h00 IE.EEEIE

i

| — | — e eew |
il il

—]

Pigcine - Indigponibilités et voeux

glndispnnibilnés jlndispnnibilrtés optionneles /\a’neux

lunicli marci mercredi ieudi vendredi

05h00

09h00
10n00
11h00



PLACER LES COURS

PAR SERIE

= Pourquoi placer les cours par série ?

Placer les cours par série permet de résoudre les
cours en échec au fur et a mesure et de respecter
au maximum les contraintes qu’on a définies.

< Etape n° 1 : extraire la série de cours

< Quelle série placer en premier ?

IL faut traiter en priorité les cours les plus difficiles
a placer. En fonction des établissements, ce ne sont
pas les mémes. Pour un établissement standard,
on place en général d’abord les cours complexes ;
dans un lycée professionnel, on place en priorité
les cours longs, plus nombreux.

Lors d’'un placement automatique, le calculateur prend en compte tous les cours extraits. Il faut donc
prendre garde a extraire tous les cours de la série et uniquement ceux-la.

)

Matiere R Derme l'onglet Emploi du Duree Matiere
Langue vivante 2 temps > Cours > Liste, 3h30 | MECARIGILIE
SCiences utilisez les curseurs de tri 3h30  MECAMICLIE
Sciences pour rassembler les cours 3h30 | MECAMGUE

Accompagnement personnalisé

Accompagnement personnalisé

Ay

EFI (étude des éoliennes)

Faites une multisélection des cours
a extraire puis utilisez le raccourci
[Ctri + X] ou la commande du menu
Extraire > Extraire la sélection.

Liste des cours

Durée |Hb. P. Matiére
1h30 30 PH-CH - PHY SIGUE-CHIMIE
1h30 32 PH-CH - PHY SIGUE-CHIMIE
1h30 36 SWT - SWT

1h30 28 SWT - SWT

1h30 30 SWT - SWT

1h30 28 SWT - SWT

1h30

Professeur
AMON Thomas

Classe

Wil 437 1437 (534h45 § 534h45) <

complexes Wiy (tri sur la
colonne Répartition) ou

les cours longs (tri sur la
colonne Durée). 3h30 MECAMIGILIE

ERRRRRRRRRR - < - -

3hal | MECARGRIE
3ha0 | MECAMIGZILE

Liste des cours

Matiére

Le compteur en bas indique le
nombre de cours extraits par
rapport au nombre total de
cours dans la base. Seuls ces
cours seront placés.

LIIN 121437 (24h00/534h45) <
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4 Etape n° 2 : lancer le placement

Depuis la liste des cours, dans le menu Placement, sélectionnez Lancer un placement automatique

Commencez par indiquer vos

... avant de lancer le
préférences de placement

calcul.
automatique®...

e Placement automalique

Calcul de I'emploi du tefnps pour les cours extraits

Informations | Préférences de placement

=Gesgtion des trous *Cours en quinzaine
["] Laizser les traus d'1/2 heure Regrouper sur la méme plage
Me pas compter comme des trous les | Répartir ceux de la méme matigre sur les 2 semaines
plages libres autour de la mi-journée ©

Maxima horaires des matiéres @
[T pour les classes

especter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn!
[T pour lez professeurs

_Respecter le maximum sur chague semaine

*Regrouper les cours Maxima horaires des professeurs et des classes
# AL plus tit dans b journée (@ Respecter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn
() Autour de |a mi-journée (' Respecter le maximum sur chague semaing
*Incompatibilité matiére sur 2 jours

Considérer comme conzécutifs 2 jours séparés
par des jours non ouvrés (ex  vendredi et lunci) Waleurs par défact

Options Rappel des paramétres de I'établiszement

[ mrréter au premier échec Demi-pension active

[ IRézoudre les échecs (4 pagses) Récréations actives  Sites inactifs

Btat oavancement
Cours

En échec Warrouillés Placés Mon places
Extraits

3 0 _ 0 Reclassement 0

Flacement des cours

[

[[] Réinttiqiser la famille des cours déplacés

[ Fermer H Lancer le caloul

\

Si des cours n’ont pas pu étre
placés le temps du placement
standard, ils sont en échec.
Vous les retrouvez en rouge ici
et dans la liste des cours.




< Etape n° 3 : traiter les cours en échec

Il faut impérativement trouver une place pour les cours en échec® avant de passer a la série suivante.
Utilisez pour cela les outils de résolution décrits dans les fiches suivantes :

¢ le résoluteur automatique,
¢ le diagnostic manuel,
¢ la commande Placer et aménagero.

A Uissue du placement, triez la liste des
cours sur la colonne Etat du cours® pour
retrouver rapidement les cours en échec

(en rouge].

Liste des cours

Durée |Jour et heure | Etat Professeur Classe Matiére Salle Découpaqeq
2h00 | Mon place ® RO Rlarval G EPS - EPS Gymnaze 1 Trimestriel i
2h00 |Mon placé ® RO Mavwal BA, EPS - EPS Gymnaze 2 Trimestriel L
2h00 | Mon place G0 | WALTER Micolas |BC EFS - EPS Gymnaze 2 Trimestriel 225
2h00 |Mon placé ® VWAL TER Micaolas |G EPS - EPS Gymnaze 2 Trimestriel i
1h30 lunci  03h30  [8] ALVARET Sak/ 44, 4B, 4C, 4D W2 - Langue vivante 103, 104, 105, - Semestriel| ™

< Le placement obtenu est-il définitif ?

Non. EDT va continuer a déplacer les cours au fur
et a mesure des placements. En revanche, le fait
d’avoir une place sur la grille est « acquis » pour
le cours. Sauf si vous intervenez manuellement,
il ne reviendra pas a un état « non placé ». Vous
pourriez étre tenté de verrouiller en rouge certains
cours pour qu’ils ne changent plus de place mais
cela est fortement déconseillé : sans la possibilité
de déplacer tous les cours, le logiciel générera
beaucoup plus de cours en échec.

< Quelles séries placer ensuite ?

Pour un établissement standard, on peut ensuite
placer les cours ayant moins de 5 places possibles
au vu de leurs contraintes (a retrouver en dépla-
cant le tri sur la colonne Nombre de places), puis les
cours longs et/ ou les cours de co-enseignement (3
retrouver en déplacant le tri sur la colonne Co-en-
seignement). Restera une derniére série composée
de cours simples d'une durée d’une heure.

Pour chaque série, recommencez toutes les étapes
présentées ci-avant : extraire les cours, lancer le
placement, résoudre les échecs et éventuellement
verrouiller en jaune les cours placés.

< Comment annuler un placement ?

Pour annuler un placement, il faut dépositionner
les cours. Pour cela, sélectionnez les cours extraits
avec le raccourci [Ctrl + A], faites un clic droit et
lancez la commande Dépositionner.

Pour étre slr de ne pas dépositionner par erreur
des cours d’'une série précédente, vous pouvez, a
lissue du placement de chaque série, verrouiller
en jaune - les cours placés. Cela vous évitera de
les dépositionner mais cela permettra au logiciel
de les déplacer si besoin. Pour cela, sélectionnez
les cours concernés, faites un clic droit et choisis-
sez i Verrouiller non dépositionnable.

< Faire des sauvegardes

Dés que tous les cours de la série sont placés,
faites une copie de la base avec la commande du
menu Fichier > Créer une copie de la base : ainsi,
vous pourrez a tout moment revenir a cette étape
du placement et n'aurez pas peur de tenter diffé-
rents placements en ajustant certaines contraintes
au fur et a mesure des simulations.
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RESOUDRE

LES ECHECS

= Premier réflexe : lancer le résoluteur

Le résoluteur® est loutil vers lequel vous tourner
en priorité sivous avez des cours en échec a la suite
d’un placement automatique : il résout la plupart

des échecs en essayant des combinaisons que le Commencez par la méthode standard. Si
calculateur ne prend pas le temps d’explorer. cela ne suffit pas, poursuivez par la méthode

avancée, en augmentant progressivement
Depuis la liste des cours, faites une extraction des le niveau de recherche : plus le niveau est
cours en échec puis, dans le menu Résoluteur, élevé, plus la recherche sera longue et
choisissez Lancer le résoluteur automatique. approfondie.

BT Résoluteur automatique pour les cours en échec

Assouplizzement de cortraintes

'# Respect de toutes les cortraintes @ Echecs & résoudre “

I Agzouplizzement i
A Cours sans solution n
/ Temps écoulé :

Par défaut e résolteur automatioue respects Solutions trouvées -
toutes les contraintes. Cours traités -
Siapris une premisre résoldtion il reste des U 1] 3
échecs, voug pouvez azzouplir ceraines
contraintes.

Cochez 'option "Assouplizzement” et
deverrouillez les contraintes gque vous souhaitez
aasouplir. Yous pouvez paramétrer chague Choix. de ka méthode

contrainte. Le résoluteur recherchers de Commencez toujours par la méthode standsse”
nouvelles soltions en tenant compte des

X P En dernier recours, vous uiliserez laEthode avancés.
aszouplissements définis.

1 Méthode standard

I Méthode avancée

Choizizzez votre niveau de profondeur :

Options de recherche

[T lgnarer les récréations

Permetire le placement des cours sur les plages dindisponibiltés optionnelles...

[]... des professeurs [ ... des classes []... des personnels
[T des sales [71... des cours []... des matériels

|| Réinitialiser la famille des cours déplacés [_|Permettre awx cours fixes de changer de place sur la période active uniquement
Reprendre la recherche (passe 1) ‘ Fermer | [ Lancer la recherche

N’'assouplissez les contraintes pesant sur l'emploi du
temps9 qu’en dernier recours et, la aussi, procédez
progressivement en commencant par les contraintes
gui vous semblent les moins prioritaires.
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= Débloquer un probléme manuellement

Si vous préférez traiter manuellement le cours en échec, le mode diagnostic d'un cours® permet de com-
prendre pourquoi certaines places ne sont pas possibles et quelles places, avec quelques aménagements,

pourraient devenir possibles.

Depuis Uonglet Emploi du temps >

Cours > Emploi du temps, sélectionnez

le cours a diagnostiquer puis

l'option Diagnostic qui permet de voir

rapidement quelle place pourrait
étre possible avec un minimum de
modifications.

Cours

Matiére Professeur Classe

ANG - ANGLAIS L1 | [ BACHELET Marine 3D
ANG - ANGLAIS LY | BROWN Julie 50

EF| - EPI (étude de=s éQi/l> DEJEAN Yannich 42

TECH - TECHNO

IEIIEIEIEI®®®®®®®®®®®H®®

EPI - EPI (danse) GALLET Benjamin | 3C
PH-CH - PHYSIQUE-CHI| GALIDIM Flarence 40
APNG - ANGLAIS Ly MLLOT Pauline 448 =LE=
ANG - AMGLAIS LY MLLOT Pauline BA, =lULIE=
ARTS - ARTS PLASTIC MOMER Céline EC
FRAMC - FRANCAIS REBOLL Guillaume |48
EF| - EFl (Btude des éoli| [- TESSIER Audrey 44
EF| - EFI (étude des éoli| [+ TESSIER Audrey 48
SWT - SVT TESZIER Audrey | 3C
SWT - SWT TESSIER Audrey 4D
MLIS - MUSIGLE WERMNET Mélanie  4C
L2 - Langue vivante 2 [+ ALVARET Sabri 44, 4B, 4C
L2 - Langue vivante 2 [+ ALVARET Sabri 44, dB, 4C
L2 - Langue vivante 2 [+ ALYAREZ Sabril 34, 38, 3C
L2 - Langue vivante 2 [+ ALVAREZ Sabri 54, 5B, 5C

un T s’affiche le nombre de

ressources du cours dé

ja

occupées : licone est en
blanc si les cours génants

peuvent étre déplacés
ailleurs ; en jaune si ce
n’est pas le cas.

(/M. DEJEAH Y. - Emploi du temps

05hoD

Iincii

hiatigres
[ TECH - TECHHO (S}
Professeurs

DEJEAHN Yannick

Personnels

Groupes

Classes

Voir les cours génants,..

(« Diagnostic

mat cli

Sur chaque créneau en rouge
s'affiche le nombre de ressources
du cours qui ont des indisponibilités.

met crech

Retirer la ressource du cours

Salle informatique

Materiels

EOT Cours génants 3C le jeudi & 13h30

fib

[_|Mise en attente @

-

wendredi

Déplacez le cadre vert sur
une place pour voir sur la
fiche cours quelles sont
les ressources concernées
et affichez via le clic

droit les cours génants
pour éventuellement les

—déplacer manuellement.

Durée Fréquence Hb.P.| Professeur Matiére Classe salle Q)
1h30 H 2 SIMON Thomas  PH-CH - PHY SIQUE-CHIMIE 3C Labo 3 5
"

| KB >

Fermer Flacement manuel du cours sélectionng
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FORCER UNE PLACE

POUR UN COURS

< Dans quel cas « force »-t-on une place ?

Vous forcez une place lorsque vous placez ou

déplacez un cours sur une place grise :

® si lune des ressources du cours a une
indisponibilité sur cette place, vous passez outre
cette contrainte ;

e sil'une des ressources du cours est déja dans un
autre cours sur cette place, vous dépositionnez
le cours génant.

En général, vous n’aurez pas besoin de forcer une

place avant les tout derniers aménagements ma-

nuels.

Professeurs M. GALLET B. - Emploi du temps

Ciu. Hom 0shOD lundi

(¥) Créer un professeur

BlE =lFP

< Mettre les cours génants en attente

Loption « en mettant en attente les autres cours »
permet d’afficher les cours dépositionnés dans une
colonne de mise en attente® & droite de lemploi
du temps. Une fois le placement confirmé, pour
afficher cette colonne, cochez Mise en attente
au-dessus de la grille. A vous de chercher ensuite
une nouvelle place pour ces cours.
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Pour déplacer le cours de 8h a 9h, vous
double-cliquez sur le cours, déplacez

le cadre vert sur la nouvelle place puis
double-cliquez a nouveau : EDT vous
rappelle qu’il y a au moins un cours
génant et vous propose plusieurs options.

Attention la place est déja occupée par des cours

Confirmez-vous le placemert 7
(# En dépostionnant les autres cours
(O Enmettart en stterte les autres cours
(O En aménageant la place

[ Réinitislizer la famile des cours déplacés

Cii Mon

< Replacer les cours génants

Loption « en aménageant la place » revient a lancer
la commande placer et aménager9 : cela permet
de laisser EDT retrouver immédiatement une place
pour les cours dépositionnés - en assouplissant
éventuellement certaines contraintes.

Une autre possibilité est d'utiliser la
commande chercher une autre place9 qui permet
de controler chaque replacement effectué : pour
cela, faites un clic droit sur le cours a déplacer et
choisissez la commande Chercher une autre place.



OPTIMISER

LES EMPLOIS DU TEMPS

= Optimiser les permanences

Optimiser les permanences9 consiste a répartir de maniére plus homogéne le nombre d’éléves ou de
classes en permanence. Pour cela, EDT modifie les emplois du temps dans le respect des contraintes, sans
dépositionner un seul cours. Il est préférable de faire cette optimisation avant d’optimiser les emplois du
temps des professeurs et classes, et surtout avant de créer les cours de permanence.

Depuis Uonglet Emploi du temps, Vous pouvez travailler
lancez la commande Optimiser > a partir du nombre de
Optimiser les permanences. classes ou d’éléves.

eor Dptimisation des Permanences

lun mar. mer. =0} ven
03ha0 Optirmizer &n fonction
T e st 7
1 1 () du nombre d'éléves(422)
900 Régimes | w243
8 1 +| Sans régime
4 | DEMI-PENZICNNAIRE DAMS LETA
10n00 EXTERNE LIBRE
2 3 1
1 1
po— Prendre en compte
3 3 a 5 ["ILes plages de demi-pension
Les plages dindisponikiltés
["|Les débuts et fins de journées
12hi10
Méthade d'optimisation
(% Optimisation Standard
13h00 ) Opimisation Avancés
Dcoupation
14h00 Q. maximum(l X T
. \
3 Q. moyenne : E
4 1
15hi10
3 6
1 7 1
1BhI0
2 2 2
A
17hi0 //
18h0 ///

D:éé}i;—;gi:gzer te famile ces cours Interrompre Fermer ‘ | Lancer l'optimisation
Sur chaque créneau est Commencez par la méthode standard. Si vous
indiqué le noambre de classes [ou pensez que le résultat peut encore étre amélioré,
d’éléves) en permanence. lancez ensuite l'optimisation avancée.
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< Optimiser les emplois du temps

Optimiser les emplois du temps9 est la derniére étape de l'élaboration de U'emploi du temps ; ne lignorez
pas ! Elle permet d’améliorer de maniére conséquente la qualité des emplois du temps. En plus, elle ne
requiert pas d’effort : il suffit de laisser Uordinateur allumé !

Depuis la liste des cours, extrayez tous les cours [Ctrl + T] et, dans le menu Optimiser, choisissez Optimiser
les emplois du temps des professeurs / des classes.

Par défaut, Uoptimisation des emplois du temps des professeurs ne
dégrade pas ceux des classes (et vice-versal), sauf si vous précisez un
pourcentage de perte de qualité pour accentuer Uoptimisation d’un cété.

Utilisez
les menus
2 Eof Dptimisation générale de tous les emplois du temps de la base
déroulants
pOU r i l'optimisatipn ne tient pte que des cours extraits (421/421) et les cours verrouillés i la méme place ne peuvent
indiquer pas étre optimisés (l]\kﬂ}.
l ord re deS « Optimisation de l'emploi du temps des professeurs Optimization de l'emploi du temps des classes
criteres. Perte de qualité tolérée pour les classes EI S Perte de qualité tolérée pour les professeurs | EI %
Critére 1: | Cours isolés - Critére 1 : | Durée cumulée des trous -
# s
528 -\_‘\\_\
50 =
49,3
75
ﬁ Critére 2: | Durée cumulée des trous - | Critére 2 | Cours isolés A |
- 0,55
Sont pris
en co mpte 05 =
les seuils 05 b
|nd|V|d’uels 0,45
de tolérance . - . "
Critére 3 | 12 journées libres - | Critére 3 | 1/2 journées libres -
aux trous
définis dans
la liste des
professeurs.
[ 0
[ Distribuer lez cours sur l'ensemble des journées (minimiser l& nombre de 12 journées libres)
[CIReéinitializer la famile de= cours déplacés
[ Autorizer le dépassement des seuils de trous tolérés
Niveau 1 1ére passe [ s Temps Scoule: - On 03
Reprendre 'optimisation (niveau 17 Fermer Lancer l'optimization

/

Attendez plusieurs passes (5 a 7) ou, mieux En cas d’interruption, les améliorations
encore, laissez EDT tourner une nuit. restent acquises.
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REPARTIR LES SALLES

DANS LES COURS (OPTIONNEL])

= Dans quel cas dois-je le faire ?

Vous demandez a EDT de répartir les salles dans
les cours si vous avez créé et utilisé des groupes
de salles [p. 23). Pour que les éléves et les
professeurs sachent dans quelle salle se rendre, il
faut a un moment donné indiquer que le cours dans
lequel vous avez mis le groupe de salles « LABOS »
a lieu dans le labo 1 ou 2 ou 3. EDT choisit et fait la
répartition en quelques secondes.

Dans Uonglet Emploi du temps >
Salles > Groupe de salles, la

Matigres

< Quels sont les critéres pris en compte ?

EDT prend en compte :

e lordre des salles dans le groupe (la premiére
sera la plus occupée),

e la limitation des déplacements des professeurs
ou des classes (4 choisir au moment de lancer la
répartition),

e si elle a été définie, la salle préférentielle des
professeurs et des classes.

répartition se fait groupe par PH-CH - PHYSI :ﬁﬁéres Matigres
. Profeszeurs SVT - SVT(5) Matigres 1
o PH-CH - PHYSI(
g rou pe s g po_u i "'e ’g rou pe' GAUDIN Florence] Professeurs Professeurs . SUT - ST (§)
« LABQS » qui a ete au prea lable Personnels TESSIER Audrey | 0 o Florence || Professeurs 1
sélectionné dans la liste. Groupes Personnels Pereonnais LEFEVRE Aurélie
Classes Groupes ErEEs Personnels a
4D Classes ol Groupes 0
LABOS - Gestion du groupe de zalles (3 =alles maximum} Partiss 3c 1 Claszes 1
Salles Parties Parti 50
= Affectées au groupe : 3/3
Labo 1 (LABOS) | Salles Sab Parties o
ey Matériets Labo 1 (LABOS) Salles 1
Labo 3
Hom Capacité| Occ. 1 Mateéri (LABOS) 2(LABOS)
Labo 1 17 18030 5
Laho 2 17 18h30
Laho 3 30 19h00
S
=Répartition des salles || Tenir compte uniquement des cours extraits
0% y

() Limiter les déplacemerts des professeurs
(®) Limiter l2s déplacements des classes

=Optimisation de la répartition

Il est nécessaire de répartir toutes les salles avant de lancer Moptimization

= Peut-on améliorer la répartition ?

Oui ! Une fois les salles de tous les groupes
réparties, le bouton Optimiser la répartition des
salles permet de réduire encore les déplacements,
de respecter plus souvent la salle préférentielle ou
d’optimiser le rapport capacité de la salle / nombre
d’éléves.

| Répartir les cours dans les salles |

| COptimiser la répartition des salles |

< Comment annuler la répartition ?

Pour annuler la répartition, il faut remplacer les
salles par leur groupe : sélectionnez les cours
concernés, sélectionnez toutes les salles dans
la fiche cours, faites un clic droit et choisissez
Remplacer les salles par leur groupe respectif.
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CREER LES COURS

DE PERMANENCE ANNUELS

< Pourquoi créer des cours de permanence ?

Les cours de permanence9 permettent de faire
lappel en permanence depuis PRONOTE et
d’'imprimer Permanence sur les emplois du temps.
Ils doivent impérativement étre créés en tant que
tels : s’ils sont créés comme des cours classiques,
vous ne pourrez pas utiliser les créneaux
correspondants sur 'emploi du temps a la semaine
(pour créer un cours exceptionnel, déplacer un
cours, etc.). Les cours de permanence annuels
doivent étre créés apres l'élaboration de Uemploi
du temps. Des cours ponctuels pourront étre créés
en cours d’année .

Dans Uonglet Emploi du temps > Cours >
Gestion des permanences, sélectionnez
les critéres selon lesquels les éleves
libres doivent étre comptabilisés.

< Avec ou sans éléves ?

Vous avez deux possibilités, 'une n’excluant pas

lautre :

e vous pouvez créer des cours de permanence
sans éléves avec la matiére Permanence et la
salle concernée (S03, CDI, etc.) et les placer ma-
nuellement sur 'emploi du temps des salles : les
éléves présents en permanence ou au CDI seront
ajoutés sur les feuilles d’appel le moment venu ;

e depuis l'onglet Emploi du temps > Cours > Gestion
des permanences, vous pouvez créer les cours de
permanence en mettant automatiquement les
éléves libres dedans : ils figureront par défaut
sur la feuille d’appel.

Quelle que soit la maniéere utilisée, la colonne

Permanence de la liste des cours permet de vérifier

que le cours créé est bien un cours de permanence.

Gestion des permanences ¢ Eléves sans cours

Critéres de recherche
Déterminer les éléves n'ayant pas cours en fonction
() des autorisations de sortie

(@ des critéres suivants

Plages horaires Régimes | .. | 373

Sans régime
DEMI-PEMZICMNMAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
EXTERNE LIBRE

[TLe= plages demi-pension
Les plages dindisponibiltés
[TLe= débuts et fins de journées

des per

0shoo

Matiéres i
PERMAH - Permanence
Profeszeurs 0
Perzonnels 1
wendredi JUILLIARD Jessica
Groupes 0

Claszes 1

Créer un cours de permanence |

1000
29 74 a3

’ 3B
Salles 1

2 Permanence 1

22
Th00

Matériels a

25 a2 a2

12§00

110 a1

Créez autant de cours que nécessaire
par créneau en cochant a chaque

fois les classes ou parties de classes
concernées.

70

Une fois le cours créé, ajoutez
éventuellement une salle et un
personnel surveillant depuis
la fiche cours®.
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VERIFIER QUE LES DONNEES EDT SERONT

UTILISABLES DANS PRONOTE

< Préciser les cours qui doivent U'étre

Tous les cours d’EDT sont lus par PRONOTE, mais
certaines fonctionnalités comme U'appel et le cahier
de textes ne peuvent pas étre utilisées s’il manque
des précisions : c’est le cas des cours complexes0
non précisés et des cours de co—enseignemento
qui n'ont pas été déclarés comme tels.

Liste des cours

Durée |[Jour et heure Matiére

Professeur

Pourretrouverlescoursproblématiquesetprocéder
aux ajustements nécessaires, lancez la commande
Extraire > Extraire les cours insuffisamment définis
pour PRONOTE depuis la liste des cours.

Par exemple, EDT extraira
ces deux cours.

Salle R @ Co-Enseignement

Th30 lunci

ThO0 fjeudi 08h00 AMNG - ANGLAIS Ly

Liste des cours

Durée |[Jour et heure Matiére

Professeur

05h00 L2 - Langue vivante 2 ALVAREZ Sabrina, LEYY Giovanni, MARTINEZ Laura, 103,104,105,
BACHELET Marine, BRCWH Julie

106

Salle R @ Co-Enseignement

Th30 lunci

ThO0 fjeudi 08h00 AMNG - ANGLAIS Ly

Aprés sélection d’'un mode de
répartition dans la fenétre de
précision [Cirl + R]...

< Générer les groupes qui manquent

Pour pouvoir faire U'appel pour les cours en groupe,
il faut que dans chaque cours en groupe, il y ait un
groupe.

e Si vous avez laissé EDT générer les parties de
classe et les groupes lors de la précision des
cours complexes, vous n’avez rien a faire.

e Sivous avez ajouté directement des parties aux
cours, lancez la commande Editer > Générer les
groupes pour PRONOTE depuis la liste des cours
avant de basculer les données dans PRONOTE.

03h00 L2 - Langue vivante 2 [+ ALWAREZ Sabrina, LEVY Giovanni, MARTINEZ Lau 103
BACHELET Marine, BRCWH Julie

5 Ty
106 A \
... et un double-clic dans la

colonne Co-enseignement, ces
cours sont préts a étre exportés.

_ _n-Elx

Mztigres 1
B LATH - LATH Matigres 1
Professeurs 1 W LATIH - LATIH
MARTIH Fanny Professeurs 1
Personnels o MARTIN Fanny
Groupes 0 Personnels 0
Classes o Groupes
Parties 1 5B LAT
<§B> 5B LAT 1}
Salles 1
Matériels ]

[ E— :

Matériels o

Aprés avoir lancé la commande Editer >
Générer les groupes pour PRONOTE,
vous étes assuré d’avoir soit une classe,
soit un groupe dans chaque cours.
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INITIALISER LA BASE PRONOTE

AVEC LES DONNEES D’'EDT EN DEBUT D’ANNEE

= Pourquoi construire la base PRONOTE avec les données d’EDT ?

Lidéal est de construire la base PRONOTE® en Uinitialisant avec les données d’EDT : ainsi, vous étes sir de
démarrer U'année avec des données qui concordent (et vous pouvez toujours dans un second temps récupérer

des données de la base PRONOTE de l'an passé).

< Depuis EDT :
générer le fichier .zip

Depuis le menu Imports/Exports, lancez la
commande Avec PRONOTE > Enregistrer les données
ou, si vous avez PRONOTE hébergé, Avec PRONOTE
hébergé > Enregistrer les données. Vous obtenez un
fichier PourPRONOTE.zip.

< Depuis PRONOTE :
récupérer le fichier .zip

Depuis un Client PRONOTE connecté a une nouvelle
base vide, lancez la commande Imports/Exports>
EDT > Initialiser la base avec les données d’EDT et
désignez le fichier .zip généré depuis EDT.

Attention, cette commande écrase les données
de la base. Si votre base PRONOTE contient déja
des données a conserver, utilisez la commande
Imports/Exports > EDT > Récupérer des données.
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RETROUVER LES DONNEES D'EDT

DANS PRONOTE EN COURS D'’ANNEE

Une fois la base PRONOTE® initialisée avec les données d’EDT, deux possibilités existent pour retrouver vos
données d’'une application a l'autre. Si votre situation le permet, privilégiez le travail sur une base commune.

= Possibilité n® 1, recommandée : travailler sur une base commune

Une fois la base PRONOTE initialisée avec les
données d’EDT, vous connectez un Client EDT au
Serveur PRONOTE pour faire vos modifications
d’emploi du temps directement dans la base
PRONOTE.

Prérequis :

e vous avez EDT et PRONOTE dans la méme ver-
sion et pour le méme nombre de professeurs ; .

e vous avez le droit de connexion d’EDT a PRONOTE @ @
(inclus par défaut dans EDT Réseau ; a acquérir

en sus si vous avez EDT Monoposte).

< Possibilité n° 2 : transférer régulierement les données d’EDT a PRONOTE

,mf

—_—l

Si vous ne souhaitez pas travailler directement sur
la base PRONOTE, il faut transférer régulierement
les données d’'une base a lautre. Le transfert peut
se faire manuellement ou étre programmé a la
fréquence désirée.

A noter que la création de nouvelles données
interrompt le transfert automatique : un transfert
manuel ponctuel est alors nécessaire pour mettre
en correspondance les données, avant la reprise du
transfert automatique.
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TRAVAILLER

SUR UNE BASE COMMUNE

< Installer le Client

Si vous n’avez pas déja le Client® EDT, téléchargez-le sur notre site
Internet et installez-le.

= Connecter le Client EDT au Serveur PRONOTE

e Version PRONOTE non hébergé : les informations de connexion N
sont visibles depuis le Serveur PRONOTE, volet Paramétres de @ @
publication.

e Version PRONOTE hébergé : les informations de connexion sont o |l —tl

visibles depuis la console d’hébergement, volet Serveur PRONOTE.

E0T Paramétres de connexion au serveur x
Reportez l'Adresse IP et le Port Saisizser les paramétres de connexion directe au serveur
TCP du Serveur PRONOTE [ce
sont les mémes que dans votre Adresse de la machine (Mom ou [P)
Client PRONOTE). 77 | [adresse-IP-Serveur-PRONOTE] |

Port TCP: Deé=ignation du serveur

|495llll | |Base COmmune |

Recherchez un serveur =i vous &es sur le réseau d'un &tabliszement q

| Annuler |[ Walider

Azsistance

Connectez-vous au serveur de votre choix :

o

Basze EDT Base commune

Ajouter les coordonnées d'un NOUYEEL SErYELr ..

Astuce pour les utilisateurs d’'EDT Réseau :
outre le libellé, la couleur vous permet de
distinguer le Serveur PRONOTE (en vert) du
Serveur EDT (en bleu).

< Eviter la connexion par erreur au Serveur EDT

Si vous avez EDT Réseau, éteindre le Serveur EDT ou supprimer le x
raccourci du Client vers ce Serveur est un bon moyen d’éviter les &
confusions : vous ne risquez pas ainsi de vous connecter par mégarde Base 07 |0
a la base EDT du début d’année.

75



REMANIER LEMPLOI DU TEMPS

SANS TRAVAILLER SUR LA BASE COMMUNE

< Dans quel contexte ?

Si vous travaillez sur une base commune, il se peut que vous souhaitiez modifier U'emploi du temps, en
prenant le temps de vérifier vos modifications avant de les partager, et sans empécher les autres utilisateurs
de travailler : c’est souvent le cas en début d’année quand les emplois du temps ne sont pas définitifs ou, en
cours d’année, si 'emploi du temps doit étre entierement remanié le temps d'un voyage scolaire®.

> Etape 1:créer une copie de la base PRONOTE

Depuis un Client EDT connecté a la base PRONOTE,
lancez la commande Fichier > Créer une copie de la
base.

Copie

: Base2018 Base2018

< Etape 2 : modifier les emplois du temps
sur la copie de la base

Travaillez sur la copie de la base avec EDT

Monoposte. E T

Si vous possédez la version Réseau, téléchargez la Copie
. . ople

version Monoposte sur notre site. Basegme

9 Etape 3 : récupérer dans la base PRONOTE
les emplois du temps modifiés

Depuis un Client EDT connecté a la base PRONOTE, S 3
lancez la commande I_mports/Exports > Depuis Baiipz'& 8 Base2018
EDT > Importer les emplois du temps des classes (les

emplois du temps des professeurs et des autres
ressources seront mis a jour en méme temps).
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TRAVAILLER SUR DEUX BASES

EN TRANSFERANT LES DONNEES

< Mettre en place le transfert automatique
avec PRONOTE hébergé

Depuis EDT, lancez la commande Imports/
Exports > Avec PRONOTE hébergé > Enregistrement
automatique des données et saisissez votre numéro
d’hébergement. C’est tout !

< Mettre en place le transfert automatique
avec PRONOTE non hébergé

e DepuisEDT, lancezlacommande Imports/Exports >
Avec PRONOTE > Enregistrement automatique des
données : activez Uenregistrement automatique,
choisissez la fréquence de lenregistrement et
notez bien le dossier dans lequel la fichier avec
les données EDT va étre exporté.

e07 Enregistrement automatisé pour PRONOTE x

Activer I'enregistrement automatigue pour PRONOTE

Premier déclenchement & : (08h00
répétition toutes les

@
]

... l'emploi du temps a &té mocifié

[+

...des absences ont été salsies

[+

... des éléves ont changé de classe etiou de groupe

[+

... les groupes & effectif variable ont &té modifiés
Entegistrer dans
|C:\I.Isers\Desktop\EDT—PRONOTE | [ Parcourir ]

Annuler H “alicler

e Depuis le Serveur PRONOTE, lancez lacommande
Fichier > EDT > Récupération automatique des
données : choisissez les options et assurez-vous
que le dossier dans lequel PRONOTE va chercher
les fichiers est bien le méme que celui indiqué
dans EDT.

=) Import automatique des emplois du temps

La récupération automatioue permet de dizposer immédistement des modifications de I'emploi
dutemps ou des absences des professeurs enregistrées dans EDT.

[#iactiver limport automatioue & partie ¢EDT:

. Récupérer l'appartenance des éléves & leurs classes et groupes définie dans
EDT

Cette option interdit de gérer lappartenance des ééves aux classes et
groupes dans PROMOTE

@ Conserver 'appartenance des éléves & leurs classes et groupes saisie dans
~ PRONCTE

Récupérer les données dans :

ClzersiDesktop'EDT-PROMOTEL lz‘

(&) & heure fixe

) Toutes les 5 minutes

Annuler || “alicer

= Transférer les données manuellement

e Depuis EDT, lancez la commande Imports/
Exports > Avec PRONOTE ou Avec PRONOTE
hébergé > Enregistrer les données et enregistrez
le fichier .zip.

e Depuis le Client PRONOTE, lancez la commande
Imports/Exports > EDT > Récupérer des données et
désignez le fichier .zip généré depuis EDT. Impor-
tez a la date du jour, en cochant a minima la case
Mettre a jour les emplois du temps, les absences
professeurs et les remplacements, puis mettez en
correspondance les données qui doivent l'étre.
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IMPORTER LES ELEVES

DANS LA BASE

La plupart du temps, vous récupérez les éleves depuis SIECLE®, mais il est également possible d’'importer
les éleves depuis un fichier Excelo, un annuaire LDAP? ou encore via NetSynchroo.

< Dans SIECLE < Dans EDT

Depuis SIECLE, récupérez les 7 fichiers .xml Depuis le menu Imports/Exports, choisissez Avec
suivants : SIECLE > Récupérer les données des éléves. Dans
e nomenclature, la fenétre qui s’affiche, cochez les données a
e établissements, récupérer et désignez les fichiers récupérés depuis
e géographique, SIECLE.

e structures,

e ¢léves avec adresse,

® responsables avec adresse,

[ ]

exports communs.

Cliquez sur le bouton fleche pour
déplier toutes les options d’un coup.

EoT Récupération des éléves et de leurs données pour I'établissement COLLEGE COLLEGE INDEX EDUCATION - 123456 7H x

Choix des données & importer

Importer les nouveausx éléves
Mettre & jour les données des éléves

Mettre & jour ldertité des &éves
¥ [ Mettre & jour les coordonnées des éléves
4[] Mettre & jour les responsables des dléves
#| ldentité
4[4 Téléphones
[7] Méme =i vide
Autorisation SMS
P [ E-mail
Adresse
Code postal
wille
Profession
¥ [+ Mettre & jour la scolarité active des éléves

il

Cli quez ici pour Mettre & jour la scolarité précédente des éléves

sélectionner les

fichiers.xml de Me pas mettre & jour ni importer les &léves dont la date de sortie renseionée dans SIECLE est antérieure ou égale au [04/09:2017
S | E C L E [ Alimenter les groupes depuiz SIECLE

[ Mettre & jour les MEF des clas=es et réinitializer leurs services

Choix des fichiers SIECLE

$ E Elgves, Responzables, Structures, Nomenclatures, Commun, Géographicue

Annuler Importer
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METTRE LES ELEVES

DANS LES CLASSES ET LES GROUPES

< A quoi ca sert ?

Une fois les éléves affectés a leur classe et leurs
groupes, vous serez a méme de leur fournir un em-
ploi du temps personnalisé. Si vous avez PRONOTE,
mieux vaut faire cette affectation dans EDT avant de
transférer les données EDT dans PRONOTE.

Cochez cette option pour retrouver
rapidement les éléves qui n’ont pas
encore été affectés a une classe.

Classes 34 - Eléves (= Tous

< Comment dois-je procéder ?

Depuis lU'onglet Emploi du temps > Classes > Eléves,
sélectionnez une classe", puis ajoutez-y les éléves
concernés.

Cliquez sur la clé plate pour ajouter la
colonne Classe de l'année précédente et
retrouver rapidement tous les éleves
de 4A pour les faire passer en 3A.

Hom Q Hom Sortie MEF v  option1 |vQ
(+] Créer une classe 5 (F) Ajouter un éleve i
- o
b 3B Y
b 3c [
) st

Atficher les éléves sang classes

Regrouper par : | clagse -

Hom Prénom

b 4A
]

o oac HEl(e) le

S5, Classe Option1 Option 2 Autres options

oA Sans classe

[ 58
[+ 5B
B9
[E1s]
[ BA
[+ BB
[+ BC
[ BD
[uus

DESCAMPS Manan

< Comment remplir les groupes?

Pour remplir les groupes, il faut remplir les parties
de classe qui les composent. Les parties de classe
(et les groupes) ont été créés automatiquement
lors de la précision des cours complexes.

Depuis U'onglet Emploi du temps > Groupes > Eléves,
déployez un groupe®, puis sélectionnez une partie
de classe™ et ajoutez-y les éléves concernés.

Q
.
>

ANG, ITA 3e

< Affectation automatique

Il est possible d’affecter automatiquement les
éléves a leurs groupes a partir de leurs options,
a condition que le libellé de Uoption et matiere
des cours soient rigoureusement identiques.
Depuis Uonglet Emploi du temps > Groupes > Liste,
sélectionnez les groupes a remplir, faites un clic
droit et choisissez Affecter automatiquement les
éléves.
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CHANGER UN ELEVE DE CLASSE

EN COURS D'’ANNEE

Depuis la liste des éléves, double-cliquez
dans la colonne Classe pour choisir la
nouvelle classe™.

EDT vous propose alors de cocher
les parties de classes pour affecter
I'éleve dans ses cours en groupe.

Liste des éléves

el Classes x

|Classes - | | Tous les éléves - )
[ Uniguement les extrates
Hom Prénom Classe
, T A
(#) Créer un élave ueune Q
348
Ahceljalil 48
o 38
3C
Mathieu 2B
AMTOIME Benjatnin Ig &
ARRAND Tony 40 B
L 4B
ARMAL J-baptiste =B
4C &lé
ARNOLIY Genfirey 0 eot Changer un éléve de classe x
4D
ASTIER Lucie =) ALYES Jordan - BC =p B4
N - a4
ALBERT Meztine 48 = Cocher les parties auxguelles I'Sléve doit appartenir :
AUBIN Madia a4 s [ Fitrer les parties selon les options des éléves
ALIBRY Pauline 3D = Partie de classe Q
AUFFRET Lazhare 4C
FARE )
AUFFRET L sB
ves A m8aAGLIA
BERMARD F: 3C
ann O meaqii1et
BERMARD It ED
[anon p
BERTHE Al o B
erande 00| = BATECHNFT
BERTHELOT Louiz EA 3 7 GATECHNES
BERTHET Adrien 48 Annuler
BERTIN Lahcene 4D e ARpliquer ce changement ©
% () sur lannée scolaire compléte
ole |3009:2016
& jusgu'a la fin de I'année scolaire
Cliusgutay | DBAOT2017

Dans la plupart des cas, mieux vaut
conserver Uhistorique (vous pourrez
toujours en modifier la date par la
suite). Si vous travaillez sur une base

Si vous appliquez le changement
sur lannée scolaire compléte, EDT
ne conserve aucun historique ; tout
se passe comme si l'éléve avait été
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affecté a cette classe depuis le début de
Lannée. Cette option doit étre sélection-
née s'il s’agit d'un ajustement en début
d’année.

PRONOTE, il est indispensable de
procéder ainsi pour conserver les notes
et les évaluations de Uéleve.



CHANGER UN ELEVE DE GROUPE

EN COURS D'’ANNEE

Elzves

|Classes - | |Eléues de 3D - Hom Eff.
Hom Prénom Q [+ Modifier 'atfectation aux parties
(F) Créer un élave i 43CD MOR
AUBRY Pavling mec | | B =3D= <TECHN> 3D TECHMP2
Ol 43CD AGLY 26

B =3D= =AGLI= AGLI MIL

BOIS Julie
BONMALD Anagle eot Modifier I'affectation de I'éléve aux parties ...
BOUR Pauiine BLONDEAL Victoire (3D)
CARTIER Pauine Cocher les parties auxguelles I'Sléve doit appartenir :
CAMOUR Chlog . " . P
[CIFiftrer les parties selon les options des ééves
DEYOS Sehastien
DLPIR Marie Partie de classe Q
DUPONT Quertin SOICREC
DURRE Marion 0| =30 GREC
FABRE Daphne AGLY
FORESTIER Sophiane 4| maAGLamL
FOUCHER Bryan TECHN
FROMENT Hisham b4 =30 TECHNAY \/
GOLRDON Laureen Ll| =30 7ECHNRZ
PELTIER: Fartine
RIOU Geaffray Appliguer ce changement :
) sur lannée scolaire compléte
T
& juzgu's la fin de l'année scolaire

BLOHDEAU Victoire - Parties el _ Sur 'année  ® Au  |19/032018 .

Pour changer un
éléve de groupe, vous

4
ol Uaffectez a une nou-
Mvelle partie de classe
a

composant le groupe
d’éleves™ depuis
Uaffichage Emploi du
temps > Eléves > Parties
de classe et groupes
d'appartenance.

Ici, on change U'éleve de
|_~ groupe de technologie.

< Si la classe est grisée ?

Si EDT détecte des incompatibilités, il empéche
lajout de U'éléve au groupe. Quelques vérifications
s’'imposent alors :

e un éléve ne peut appartenir qu'a une seule
partie au sein d’une partition (matérialisée par
une ligne plus foncée) : décochez une partie pour
pouvoir en cocher une autre ;

e vérifiez dans longlet Ressources > Classes >
Liens entre parties que la partie dans laquelle
vous souhaitez ajouter U'éléve n’est pas liée a
une partie ou se trouve déja U'éléve (p. 43) ;

e s’il n'y a pas d’incompatibilité dans Uemploi du
temps annuel, vérifiez dans Uemploi du temps a
la semaine : des modifications sur les semaines
a venir peuvent créer une incompatibilité. Si
tel est le cas, revenez sur la modification ou
choisissez une date d’entrée ultérieure.

Comme pour la classe,
sélectionnez une

date pour conserver
Uhistorique de l'éléve
ou hien appliquez

le changement sur
l'année compléte.
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GERER LES ELEVES

AVEC DES EMPLOIS DU TEMPS ADAPTES

< ULIS, SEGPA, UP2A

La solution développée dans EDT pour gérer les
classes ULIS® permet de gérer l'ensemble des cas
ou les éléves ont des emplois du temps adaptés
et suivent une partie seulement des cours d’'une
classe : les éléves en classe ULIS, donc, mais aussi
en SEGPA, UP2A, etc.

Dans tous les cas, les éléves sont rassemblés
dans une classe spécifique et une partie de classe
est automatiquement créée par éléve : ainsi, vous
pouvez facilement inclure U'éléve dans les cours
concernés.

Classzes

Hom

< Créer la classe spécifique

Dans l'onglet Emploi du temps > Classes > Eléves,
créez une nouvelle classe et ajoutez-y les éléves,
comme pour n'importe quelle classe.

Sélectionnez ensuite la classe, faites un clic droit
et choisissez Créer la partition Eléves : EDT crée
une partie par éléve. Si vous ajoutez un éléve a la
classe aprés cette étape, une partie a son nom sera
automatiquement créée.

Hombre d'éléves

(¥ Créer une clazse

[+ Ba,

[ 6B

[ BC

[+ 6D

[+ SEGPA,

4 LIS

4 Elgves

DUBCIS Ambre
DURMONT Lea
FOUQUET Lucass
FROMEMT Hisharm
SAMZON Dolores

Vous pouvez créer
plusieurs classes avec
partition élave.
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26
29

26 Sous la partition Eléves de

26 la classe, vous retrouvez
4 une partie par éleve.

—_ | = | = = =



=» Définir la classe de rattachement d’un éléve

Définir une classe de rattachement pour U'éléve facilite la diffusion des informations a U'éléve et a sa famille.
Pour cela, depuis Uonglet Ressources > Eléves > Liste, double-cliquez dans la colonne Classe de rattachement.

Eléves
|Classes - | | Elzves de ULIS - | |:|
Hom Prénom Héle) le 5. | Classe | Classe de rattachement |
() Créer un éléve
DUBCIS Ambire 260552002 F Uus 4.8
DUMONT Lea 16M 252002 F ULIS 48
FOUGUET Lucas 02M 052002 G ULIS 3C
FROMENT Hisham 290452002 G oULs B
SAMSON Dolares 0401252000 F UL 4,
TOUSSAMT Siman 0&M 252002 G ULs 4

= Saisir l'emploi du temps d’un éléve en inclusion

Si vous ne voyez
pas la colonne,

%
Y cliguez sur la clé
%I\_/ a molette pour

lafficher.

Depuis la liste des cours ou Uemploi du temps de la classe dans laquelle U'éléve doit étre inclus, sélectionnez
les cours qu'il doit suivre [Ctrl + clic] et ajoutez la partie correspondant a l'éléve depuis la fiche cours.

4B - Emploi du temps | |Mise en attente l!' % a-
g8hoo Iunci mardi ieucdi vendredi
1 E! ABACT SCP1 EPI (métamorphoses) HISTOIRE-GEO
2 ACC sciences REB%L;,L & Jo:‘;;“'
DEJEAH Y.
oshoo| 3 [4Aacc SCGR2]

10k00

T1h0n

Matigres

12h00 Professeurs
FAVIER Elodie
Perzonnels
13h00
Groupes
——| Claszes
14h00 5

1:3hi00

16h00

Parties
Salles

1 Materiels

Vie de cl...
JOLY A.

17hi00

17h30

108

101 (Salles banalisées)

AHG - AHGLAIS L1 (L)

£ > |€ >

7] Seulement les extrates

HISTOIRE-GEQ
JOLY A,
103

ibres pour tous les cours
ihres pour certains cours

MEF Hom

v 0

5 1.
Firs.y
AElEves
B =L OUBOIS Ambre

B =U S FOUQUET Lucas
B =L SAMSON Dofores
B =L TOUSSANT Simon

Annuler || Walicer |
FEak EPI (métamorphoses)
DEJEAH ¥.
102 TESSIER A.
202
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PHOTOS

ET RENSEIGNEMENTS

Dans Uonglet Ressources > Eléves > Fiche de
renseignements, un clic sur le crayon permet
d’éditer la fiche.

ASTIER Lucie - Fiche de renseignements

Les photosg, que lon

retrouve dans les trom- Idertite et scolarité | Responsables

binoscopesg, peuvent étre «Identité P
lmpo.l'tees.manuelle’n‘lent ASTIER Lucie Q - née le 02011/2004 & Marseile
depuis la fiche de l'éleve
ou hien en masse via la 1§Dr1tiaet::1moqlllin [3 ¢+ 5965 95 96 96 95
arzelle
commande Imports/Ex- vt

lucie astier@fournisseur fr

ports > Autres > Importer

et attribuer les photos.\_/l catisation
Mutuelle Mar seile

00000005

=Communication f

E Etablissement
@ Etahlizsement

i i B4 Etaklizzement
Dans lhistorique de

Léléve, vous pouvez o s
modifier la date d'entrée/
date de so rtiee d’une Année 201 7/2018 - Année en cours
classe ou d’un groupe. Scolarisé(e) du 01/09/2016 au 080712017
4B (5e) Historigue des changements  Options : AHGLAIS Lv1
Groupes Historigue des changements ITALIENTV2
4BP.A En nts: Délégué du il de la vie lycéenne

HATAGRA

Année 20162017 - Année précédente

° 1234567H - COLLEGE INDEX EDUCATION - Marseille
L' autorisation de sortie MEF : 5e Options © AHGLAIS L4

peut étre imprimée sur

) . Régimes
l'emploi du temps de
TR DEMI-PENSIOHHAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
l'éleve. - :
Repaz du midi lun. mar. mer. jeu.

Alimentation  Wégétarien

Autorigation de sortie © Aux horaires habituels

Projet d'accompagnement

Un P&l est mis en place pour cet éléve (Dyslexie) - Consultable par I'équipe pédagogigue
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A

EDT A LA SEMAINE

DE LEMPLOI DU TEMPS ANNUEL
A LEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

SE REPERER \
DANS LEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

MODIFIER .
LEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

SUIVRE
LES MODIFICATIONS

SAISIR LABSENCE D'UN PROFESSEUR,
D'UN PERSONNEL OU D'UNE CLASSE

GERER UN REMPLACEMENT
DE COURTE DUREE

GERER UN REMPLACEMENT
DE LONGUE DUREE

METTRE UNE CLASSE EN PERMANENCE
EN COURS D’ANNEE

Page 89




DE LEMPLOI DU TEMPS ANNUEL

A UEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

< Initialisation de U'emploi du temps a la semaine

En début d’année, votre emploi du temps par semaine® est une copie de I emploi du temps annuel®. Il est
dupliqué sur chaque semaine de Uonglet Gestion par semaine et absences.

/\__,_,....___._

--"
--=-

O
. b LT

% ..."'o

ry ey

.-.,.-.-.-

-f‘ =

-I-H
e =

|
’.R

< Quel emploi du temps modifier ?

e Une modification ponctuelle, qui affecte une
ou quelques séances d’'un cours, se fait depuis

l'emploi du temps par semaine (p. 90). Lorsque vous modifiez l'emploi du
e Une modification qui vaut jusqu'a la fin de temps annuel, le_s modifications sont
l'année se fait depuis 'emploi du temps annuel. reportees dans lemploi du temps

par semaine a partir de la date
indiquée dans le menu Parameétres >
GESTION PAR SEMAINE > Placement, par
défaut la semaine en cours.

;

!
:I..

.I
|
II
¥
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SE REPERER

DANS LEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

La réglette est présente sur tous D’un clic, affichez les cours | | Sélectionnez un cours
les emplois du temps a la semaine. annulés ou masquez-les et cliquez sur ce
Cliquez sur la semaine souhaitée pour pouvair utiliser les bouton pour afficher
avant d’effectuer vos modifications. créneaux correspondants. la liste des éleves.

iits &<

Classes 60 - Emploi dutemps de la semaine ... T= u
Hom NN N NN SECECEE ECENEEE CEOECE  OECECECECREe
o | septemt | octobre |novembr | décembr | janvier [ féwrier | mars | awil | mai | jun | juilet |
a8 1| gshoo lundi 29101 rmar i 30001 mercredi 3101 jeudi 0102 vendredi 02002
pre aad MATHS AT A@w
E PROFESSEUR M. 1 SCiences EPS
4 T 09hi0 WEISS J. WALTER H.
D ~ anGLais L1 (W Gymnase 1
=, 10RO0 DOUCET L. Vie de classe |
' TECHHO | GRS AHGLAIS LV
5B I maths | DEJEAH Y. T DOUCET L.
11hi00
5C PROFESSEUR M. AHGLAIS L1 2 PHYSIQUE-CHI...
5D I DOUCET L.
6 12h00
HISTOIRE-GEQ
MOREAU C. MATHS
uLis AT # Prpecc i MUSIQUE (R S AT
sciences VERHET M.
HISTOIRE-GEQ
1 HGUYEH S. MOREALU C.

n ATI1T <€ > v — . MATHS
. 1enon| | ANGLAIS Lv1 WALTER H. TECHHO RECEESSEURT
Eleves de 6D DOUCET L. Gymnase 1 HGUYEH .

Hom prénom 1)\y EEE2 T12 (24/36) HISTOIRE-GEQ
— 171001 5\ PHYSIQUE-CHL... MOREAL C.
AMTOINE Benjamin 17h30

BERMARD Manon
BERTRAMND Rayane
BIMET Matc-Antaine

fil 267422 < > Automatique -

Q
Y
o

Les ressources dont U'emploi
du temps a été modifié sur
la semaine sélectionnée
s’affichent en gras.
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MODIFIER

LEMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

< 0u se font les modifications ponctuelles ?

Les modifications ponctuelles se font dans Uonglet Gestion par semaine et absences, directement sur l'emploi
du temps de la classe (onglet Classes > Emploi du temps), du professeur (onglet Professeurs > Emploi du

temps) ou de la salle (onglet Salles > Emploi du temps).

= Modifier la durée d’un cours

Double-cliquez sur le cours et cliquer-glissez
le cadre vert pour modifier la durée du cours®.

MATHS MATHS
PROFESSEUR M. 4 60
o - ‘ X 110

Allonger le cours
n’est possible que si
toutes les ressources
sont libres sur le
créneau concerné.

= Créer un cours exceptionnel

Cliquez-glissez sur le créneau souhaité
pour dessiner un cours® et double-cliquez pour

valider.
||

= Scinder un cours

Pour scinder un course, sélectionnez-le, faites un
clic droit et sélectionnez Modifier > Scinder.

Cours maintenu
MATHS 2 MATHS
PROFESSEUR M. PROFESSEUR M.
110 110

Cours maintenu

=
N

Cours maintenu
MATHS

Cours annulé

MATHS

Scinder un cours permet
ensuite d’annuler ou
modifier une partie du
cours seulement.

= Annuler un cours

Pour annuler un course, sélectionnez-le, faites un
clic droit et sélectionnez Annuler > Annuler le cours
sur cette semaine.

Cours annulé

MATHS
6D
110

/\Lﬁ -

p d ) T 2 O
our dessiner (I I
un cours sur le avil | mai | jun | juilet | avil | mai | jun | juilet |
créneau d’un cours ieudi 17,05 wendredi 1805 igudi 1705 wendredi 1805
. Cours annulé
annulé, masquez le
cours en cliquant
sur ce bouton.
EPI (big data) EPI (big data)
DEJEAH Y. DEJEAH Y.
203 203
52 (18/36) 52 (18/36}
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< Déplacer un cours

Pour déplacer un course,
cliguez sur le cours puis
le cadre vert a Uendroit souhaité.

double-
cliquez-glissez

FRAHCAIS
GEHET M.
110

TECHHO
DEJEAH Y.
Salle informatique

MATHS

PROFESSEUR M. ANGLAIS LV

DOUCET L.

< Permuter deux cours

Permuter deux cours® : [Alt + double-clic] sur
le cours pour afficher les cours avec lesquels
permuter ; [Alt + clic] pour le cours avec lequel
effectuer la permutation.

FRAHCAIS
GEHET M.
108
ROUX H.
Piscine municipale
T2 (12/36)

TECHHO
DEJEAH Y.
Salle informatique

MATHS
PROFESSEUR M.
106

OIRE-GEO
LACAZE H.
110

AHGLAIS LV1
MILLOT P.

Si la permutation comporte des
contraintes, EDT Uaffiche (ici, il
faudra changer de salle).

=» Modifier les ressources d’un cours

Modifications depuis la fiche cours®

1 Changement de salle 1 Remplacement
2 MATHS 2 MATHS
PROFESSEUR M. TESSIER A.
204 110

Changement de salle Changement de

professeur
1 Cours maintenu 1 Cours modifié
4DR1
2 2 MATHS
EPI (big data)
PROFESSEUR M. PROFEggﬁUR M.
110 [ o 1

Changement de matiére Le cours en classe
entiére devient un

cours en groupe
< Boucher un trou
[Alt + clic] sur le début du trou® a compléter : EDT

affiche les cours qui peuvent étre déplacés a cet
endroit.

ARTS PLASTIOUES
MONIER C.

Atelier arts plastiques
MATHS
PROFESSEUR M.
106
FRAHCAIS
GEHET M.
204
HISTOIRE-GEQ
MOREAUC. Wi
202
TECHHO
HGUYEH 5.
107
FRANCAIS
GEHET M.
107
HISTOIRE-GEQ
MOREAU C.

107
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SUIVRE

LES MODIFICATIONS

< Sur Uemploi du temps et la fiche cours

Lors d’'une modification, la fiche cours®

se dédouble : a gauche, la fiche du
Le premier onglet cours initial ; a droite, le cours modifié.

rappelle la composition

=== S RDX
du cours initial. o] Mouvelle séance de 1h30
n Changement de salle - | |E|
a1 1h30 - lundi 08/01 & 10h30 - H
1 Cours annulé A s
2 Matiéres 1 Matiéres 1
MATHS || MATHS - MATHS | MATHS - MATHS
PROFESSEUR M. Professeurs 1 Profeszeurs 1
il PROFESSEUR Maxime PROFESSEUR Maxime
Personnels o Perzonnels o
Groupes u} Groupes u}
1 Changement de salle Clazses 1 Claszes 1
2 6D 6D
MATHS Parties o Parties o
HEUHESSENERY Salles 1 Salles 1
204
"o 204
Matériels a Matériels a
Méma Méma
Le second onglet, qui
es’t longlet affiche par < & - B &
défaut, montre le cours

tel qu'il a été modifié. : = _j
Un clic sur cette icone annule
la modification et rétablit le

cours d’origine.
< La liste des cours par semaine

Vous retrouvez :

¢ les modifications hebdomadaires dans longlet Gestion par semaine et absences > Professeurs / Classes /
Salles > Liste des cours par semaine,

e les cours annulés dans laffichage Cours non assurés.

En gras, les ressources pour lesquelles la semaine sélectionnée
comporte des modifications d’emploi du temps.

Classes Liste des séances du 295012018 au 04022018 | lcours annuels |~/ cours ponctuels T
Hom Q AT

A, septembre | actabre | novembre | décembre | janvier | téwrier | mars | avri | mai | juin | juillet |
»1 Date-Heure début cours Statut Raison d'annulation Hature Professeur |Matigre | Salle Modifié le Origine modif. Modifié par Q

[ 5 E lundi 29101 & 08h00 Ponctugl  MGUYEM S, SWT 101 30102015 171533 Salles modifiées Superviseur i

> 5B Q lundi 2801 & 10h30 G Maodiification Annuel PROFESSEUR M. MATHS 110 310102018 16:06: 44 Modification Superviseur

I 5c A lundi 29001 4 10h30 Ponctugl  PROFESSEUR M. MATHS 204 F1019201 5 1 6:06:44 Salles modifiées Superviseur

[ 5D wendredi 0202 & 15h00 o Annulation manuele Annuel PROFESSELR M. MATHS 108 01026201 & 11:53:01 Annulation manuelle Superviseur

- BA

* BB

L BC

oo |
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< Personnaliser l'étiquette

Pour une lecture plus juste de U'emploi du temps, vous pouvez modifier U'étiquette qui s’affiche sur le cours
et différencier le libellé en fonction de la ressource.

L étiquette sur les cours® se modifie depuis
la fiche cours (ou via la commande Modifier
U'étiquette en faisant un clic droit sur un cours).

I = JET

Mouvelle seance de 1Thao

[Crengementdesale ol |EA

Autres
Changement de matiére

Changement de salle
14z Création d'une séance h.‘
] Déplacement de séance Pour une méme modification,
Maintien de séance vous pouvez distinguer ce qui
Fri Modification de séance e , .

s’'affiche sur lemploi du temps

ppPermanence .

o Remplacement des professeurs, des éleves et

=] o o -
Report des salles. C'est le libellé pour

Gr|Réservation de matériel

o Réservation de salle les classes qui sera vu par les

parents et les éléves.

60
Parties 0

E0T Etiguettes des cours

Libellés affichés en fonction des emplois du temps

Hom de I'étiquette Code |
pour les professeurs pour les classes pour les salles
@ Mourveau
Autres K K T 7
Changement de matiére Changement de matiére Matigre modifiée Matigre modifiée Chd
Changement de zalle Changement de zalle Changement de zalle Changement de zalle cs

Rattrapane

Mme HGUYEHN 5. 6D 101

oshoo Iundi 29,01 ehO0 Iundi 25101
Rattrapage Cours de rattrapage
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SAISIR LABSENCE D'UN PROFESSEUR,

D'UN PERSONNEL OU D'UNE CLASSE

= Une grille pour chaque ressource < Et les absences des éléves ?
Vous saisissez les absences® dans Uonglet Gestion Les absences des éléves se saisissent depuis
par semaine et absences > Professeurs /Personnels / PRONOTE.

Classe > Saisie des absences directement sur
U'emploi du temps de la ressource concernée. Cela
permet de voir immédiatement les cours impactés.

Les motifs d'absence® se définissent Labsence se saisit par cliquer-glisser
dans le menu Paramétres > GENERAUX sur le créneau concerné. La couleur
> Absences. correspond au motif sélectionné.
Professeurs PROFESSEUR Maxime - Saizie de= ab et des r\' ments
Ciw, Hom Q Choix du type de saisie et du matif
Mme  MARTIN A\ | @ ABSENCES () REMPLACEMENTS  Matit: [ B Examens - |E|
hme  MARTIMEZ ABC
Mime  MILLOT E 08h0 Il 1341 marcdi 14511 mercredi 1501 jeudi TEM1 wendredi 1711
~
Mime  MONIER T
Mme  MOREAU
Mme  NGUYEN Luboy

: 12h00

Remplagant 13h00

M. RO 1 4h00
hme  ROLX

15h00
Mme  TESSIER 17h00
18h00

b, VWALTER:

hi. WEISS

Rdime | FIMdhAFERA AR b AT

n 35135 < > septemt | octobre | nogembr | décembr | janvier | téwrier | mars | awil | mai | juin | juillet |

Professe...| 5t. Motif B Date Heures de cours Rempla... (= Q Matiére de remplacement Q

[ PROFESSE 0 " Examens | 161 de 08hOD & 11030 3h00 i

-

Labsence vaut pour la ou les Pour basculer une classe en permanencee,
semaines activées sur la réglette. double-cliquez dans la colonne Remplacement

et choisissez Permanence.

94



= Conséquences pour U'emploi du temps

Lorsqu’un professeur est saisi absent, ses cours
sont annulés et apparaissent avec une étiquette
sur les emplois du temps (p. 92) ; la salle devient
disponible et les éléves peuvent étre mis en

permanence.

Si vous avez PRONOTE, les cours sont mis a jour
sur les Espaces Parents, Eléves, Professeurs,
soit en temps réel si vous travaillez sur une base
commune, soit aprés la récupération des données
EDT dans PRONOTE si vous travaillez avec deux

bases distinctes.

Pour afficher Sortie pédagogique sur les
emplois du temps, créez une étiquette Sor-
tie dans Paramétres > GENERAUX > Etiquette

< Une étiquette par motif

Dans Paramétres > GENERAUX > E tiquettes cours, vous
pouvez attribuer a chaque motif une étiquette créée

au préalable (p. 93).

Elle s’affichera automatiquement sur les cours
lorsque vous saisirez une absence avec ce motif.

jeu. 12 oct,

T

wen. 13 ack,

Sortie pédagogigue
MATHS

DALIAGUI K. - 104

Sortie pédagogique

Sortie pédagogique

EPS

cours et associez-la au motif d’absence MATHS WALTER H.
Sortie pédagogique dans Paramétres > DN—E’:}?“' K. Gymnase 2
GENERAUX > Absences.
Etiqlettes des cours @
om de I'étiquette Libellés affichés en fonction des emplois duNemps . Q
. pour les professeurs pour les classes pour les salles ﬁ
[+ Mouvgau
Ahzence de classe C Clazze abserte Ahzente Clazze alizente AR
Annulation de séance Cours annulé Cours annulé Cours annijlé A
Réservation de matériel Réservation de matériel Réservation de matériel Réservation\de matériel RM
Rézervation de salle Rézervation de salle REzervation de salle Rézervation fe salle RS
Sezzion de conseil Session de conzeil Seszsion de conzeil Seszszion de cqnseil S
Sortie Sortie pédagogique Sortie pédagogigque Sortie pédagobicue
Motifs des absences @
= Libellé Statut prof. Statut classe Hom de I'étiquette o
@ Mouvesau
- Evénemert fatmilial Perzonnel ¢
alaclic Perzonnel @
- Sortie pédagogique Accompagnateur o Clazze C  Sorie
- Stane Clazze C
B =yndicat Administratit O
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GERER UN REMPLACEMENT

DE COURTE DUREE

< Chercher un remplacant dés la saisie d’'une absence

Depuis U'onglet Gestion par semaine et absences >

Professeurs > Saisie des absences, vous pouvez En cliquant sur Envoyer les demandes,
directement organiser le remplac:ement9 en vous vous adressez a Mme Doucet
cherchant un remplacant parmi tous les professeurs et Mme Millot (avec Uicéne &) ; en
ou sur une sélection de professeurs en fonction de la cliquant sur Affecter le remplacant,

vous affectez au cours Mme Millot
(sélectionnée en bleu).

matiére, de la présence sur le site, etc.

Professeurs HUBERT FRAHCIHE - Saisiddes absences e N B
el Professeurs disponibles

Ciw. Hom Prénom TOP Q Chiix du type de saisie e du
Mme  ALBERT MARE DES) 7% $ ABSENCES ) REMPL ACEMER Cherchet un professeur parmi:
Mme  BACHELET HELEMNE goo, | ARG | Les remplagants libres présents dans I'établissement -
o i 1303 marchi 14, . o o .
1] DEJEAN YAMMICH 52% | &8 05hoo [ Tenir compte des matigres définies dans les options de remplacement
~
frinc | DiOCIE SlHE S25) 0shoo Tenir compte des équipes pedagogigues
hme  DUPAS MICOLE 58%
Mme  FAWIER CATHERIME 0% R [l Professeurs de la matigre
M. GALLET BERNARD 59% [ Professeurs de la discipline
il ElEY EERRD Tied gibeg [l Unicuement les remplagarts déjd présents sur le site du cours
Mz GEMET FRAMCOISE 43%
12h00 7 Curmul par : Sans cumul
Mma JGERVAIS FLORENCE ke " Potentiel Total Retard de service o
HLUBERT aniciE | 50% | (S om sur2h00  [annge « [année Bl
. LACAZE JEAR MICHEL 55% Permanence 2h00
Mme  LEMAITRE VERONIQUE BE% 14h00 DEJEAN VAN ThO0 OROD DhO0 m
M. LEVY GIOVANNI 56% DOUCET AHHE 2h00 1h00 0hoD [
Mme  MARCEL MARE LISE S4% 15hon DURAS MICOLE 1h00 OO0 ah00 (&
Mme  MILLOT BRIGITTE 43% 16ha0 GALLET BERM2 Th0 [ Qb m
Mz  MOMER THYLDA, 56% HISTOIRE & GEOGRA... LEVY GIOVAHI  2h00 0h0D 0h0D [l |
3A
Mme  MORAND MoANNCK | 4% 7 MILLOT BRIGI m-mm--mm--
1 PROFESSELIR MARC 42% HISTOIRE ‘;‘BGEOGRA'“ SERGENT MAR: 1hi 0RO heo
M. PUJOL PHLLIPPE 50% gehin \/
M. REBOUL JEAN JACAL 56%
el ¥ | | | | | | | | | | | | | | | | | | [ Annuler ][ Atfecter le remplagant ][ Envoyer les demandes T
> Saptembr | octobre | novembre | décembre
Professe.. St Motif = Date Heures deolrs | Remplacé(e) par [ Matiére de remplacement i
AHUBERT F. Q . Evénement familial 13/03 de 16h00 3 18h00
13/03 de 16h00 & 17h00 1ho0
13003 de 17h00 & 16h00 1hoo

< Autres possibilités

Cliquez dans la colonne Remplacéle) par
de la ligne correspondant a Uabsence. Si
vous souhaitez affecter un remplacant
pour une partie de l'absence seulement,
dépliez labsence et cliquez dans la cellule
correspondant au cours a remplacer.

Vous pouvez également trouver un remplacant :

e depuis le tableau d’affectation des
remplacement, onglet Gestion par semaine
et absences > Professeurs > Affecter des
remplacements a la méme place ;

e depuis la fiche cours sur Uemploi du temps
d’'un professeur, onglet Gestion par semaine et
absences > Professeurs > Emploi du temps (dans
ce cas, vous effectuez le remplacement sans
saisir absent le professeur initial).
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GERER UN REMPLACEMENT

DE LONGUE DUREE

= Pourquoi procéder différemment pour un remplacement de longue durée ?

Un remplacement9 standard substitue simplement un professeur a un autre sur U'emploi du temps. Pour
que le remplacant puisse noter les éléves, faire Uappel et saisir les cahiers de textes dans PRONOTE, il faut
signaler qu’il s’agit d’'un remplacement de longue durée dans longlet Gestion par semaine et absences >

Professeurs > Saisie des absences.

Une fois U'absence saisie
(p. 94) et sélectionnée en
bas dans la liste, sélectionnez

Remplacements longs.

Professeurs GALLET jamin - Saisie des et des
Ciw, Hom Q Choix du type de saisie et du motif
Ll el T .
Mme  ALVAREZ i () Abzences  Saisie du motit : ‘ Maladie @ - ||_ ) Remplacements
Mme  BACHELET ey
Mme  BROWN @ EE « [féurier 2018 ~ | B Heures remplacées
M. DALIAOUL fad
M. DEJEAN e Caractéristigues du remplacement long
Mme  DOUCET o "

o )
Mme DUPAS £ ou 29012018 au 2300212018 5

& | 1
Mme  FAVIER 3 2

Suppléant | Mime MOREAU C. | [
Mne ECAtDN wf Services remplacés |...| 8
Mie  GENMET = —
Mme JOLY EI Plage horaire
M. LACAZE o Jourmbe
Mme LEFEVRE )
Mme  LEVY 5 Apres-midi
Mme  MARTIN EI Matin
Mme  MARTINEZ A
Mme  MILLOT 7] Périodicité
Mme  MOMIER of (e Tous les jours
Mms  MOREAL g
oo e gl Jours personnalisés
W [

| IUn, v mar < mer Ll =lF] v ven
Gestion des services de notation
Ne rien faire (Le remplacement devra étre effectué sur Pronote)
‘e Gérer comme un co-enseignement
Créer un sous-service avec le remplagant
~ Créer un service au nom du remplagant

Par défaut, un remplacement
est considéré long s'il dure au
moins 15 jours. Cliquez sur le
rouage pour modifier la durée.

‘® Remplacements langs

Oh00 / ¥7ho0

Classe Durée el
»3
*3
»a
o
¥Tho0 ; FThon
Classe Durée 30

- N et ) (o
Le remplacant sélectionné peut Ces options permettront
étre affef:te atouslescoursoua au remplacant de faire
une partie seulement. Uappel et de remplir le
Pour partager les cours entre cahier de textes dans
plusieurs remplacants, répétez PRONOTE.

l'opération.

3A

3cC
4c
40
3c
4c

Remplacé(e) par [ a

16h00 [ 16h00 *2
16h00 [ 16h00 *3
18h00 / 18h00 i
18h00 [ 18h00 ~
1h00 [ 1ho0
2h00 [ Zh0D v

Matiére de remplacement Q
o
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METTRE UNE CLASSE EN PERMANENCE

EN COURS D'’ANNEE

< Lorsqu’un professeur est absent < En tout autre circonstance

Lorsque vous saisissez l'absence du professeur Depuis un emploi du temps a la semaine, faites
(p. 94), a la place d’'un remplacant, choisissez un clic droit sur le cours et choisissez Modifier >
Permanence : EDT annule le cours initial et crée Mettre en permanence (aucune absence n’est saisie
un cours de permanence dans lequel sont mis pour le professeur) : EDT annule le cours initial et
automatiquement tous les éléves. crée un cours de permanence dans lequel sont mis

automatiquement tous les éléves.

Date Heures de cours |Remplacé(e) par [ E Matiére
de 08h00 4 12ho0 3hoo

e Professeurs disponibles

Chercher un professeur parmi

| Tous les enseignants libres - |

[ Tenir compte des matidres définies dans les options de remplacement

Cours annulé

[T Tenir compte des équipes pédagogiques

[ % -

[ Prafesseurs de la matitre

" Professeurs de la discipline

=7 Cumul par : Sans cumul

Hom Potentiel Total & 1 Permanence
sur3hl0 | i e jour ~

Aucun 3h00 2 Permanence

e " 106

- Hon encore désigné - 3ho0 0hoo

ALVAREZ Sabrina 3hoo Ohoo m

BACHELET Marine 3hoo Ohoo m

BRCWM Julie Oh30 [ m

Créer un cours de Devoirs f: 3hoo Ohoo m

DEJEAM Yannick 1h30 [ m . A I

FavIER Blodie 1830 onoo m v Sivous étes connecté a une
base PRONOTE, les éléves mis
€n permanence apparaissent

Annuler || Aftecter le remplagant Envioyer les ces

aussitot sur les feuilles d’appel
des permanences.

0ah0o mar, 15 mai Appel et suivi | Agpel
28 éléve(s) Clagse nbsenc&
0%h00
1 Permanence (#) Ajouter un éléve
2 <4A, 1B, 1D, UL
OLIVERA G. BOMTEMPS Melanie 5C
10hon Permanence 1 BOLULARD Esteban 5C
Permanence CASTEL Kenza SC
Permanence
5C, <ULIS> - 106 CLAUDEL Margalx ac
11hoo DELCOLURT Jeremy ac
DECLIVEIRA Aline SC
DERRIEM Sohane aC
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CREER LES CONSEILS

DE CLASSE

Commencez par créer une session dans
longlet Conseils de classe > Conseils > Liste.

Sessions de/conseil de classe

Siles conseils de classe® d'une session n'ont
pas lieu sur les mémes créneaux d'un jour

Hom _ D.déb. | Datefin |H.déb.| Dur. | P.hor. | D.PH |3/ a Lautre, indiquez le delta maximum : vous
) Créer urie session s interdirez ensuite le placement sur certains
jours ou créneaux dans Uonglet Conseils de
classe > Conseils > Indisponibilités.
et Nouvelle session de conseils
Paramétrage de la sezsion
Mom |Be, 1er trimestrﬁ |
Datededéout  [121122017][B) Date e fin  [13032018] BB
Horaire de début Horaire de fin =0t une durée de 2h00
Découper la sessionen O B(0RO0) (O 4(0h15)  ®2(0h30) O Aucun (1h00)
Période | Trimestre 1 - |E Publier dans PRONCTE le
3 ¢ Conzeilz de la session
i Durée par défaut Mb. max. gimultanés :
Consells de classe Caractére indispensable des professeurs par défaut lz‘
Clazse Etat Date Heure | Duree Mombre de jours de conseils maximum pour un professeur l:l
(+) Ajouter un conzeil
Bt ® 1h00 LEFEQY
6B ® 1h00 LAC
2; g 1:% Eit’ Gagnez du temps en choisissant le
caractére Indispensable [ Pas indis-
pensable qui sera affecté par défaut
aux professeurs. Vous pourrez ensuite
B e < = personnaliser ce caractére ce conseil par

Une fois la session créée, ajoutez les
classes ; EDT crée un conseil par classe et
affecte automatiquement les participants :
a minima les professeurs et personnels de
U équipe pédagogiquee.
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conseil.

Pour les sessions suivantes,
vous pourrez aller plus vite
en dupliquant cette premiére
session (clic droit + Dupliquer).



VERIFIER LA LISTE

DES PARTICIPANTS

Sélectionnez
un conseil pour
afficher sa fiche.

Ge, 1er trimestre - Conseils de classe

Classe Etat Date Heure | Duree Cliture Q
\\ @ Ajouter un conseil i
I N T I

B ® 100

BIC ® 1h00

£D ® 1h00

Seuls les personnels
habilités peuvent étre
désignés comme président
du conseil®.

Seuls les participants
avec une puce bleue sont
indispensables : ceux qui
n'ont pas de puce pourront
éventuellement avoir un
autre conseil en parallele.
Un double-clic active/
désactive la puce.

Les délégués9 sont ajoutés
automatiquement si leur

fonction a été spécifiée dans /9 @ | M. et Mme LASSERRE Damien

leur fiche de renseigne-
ment.

Président 1
~~ 2@ JUILLIARD Jessica
Profeszeur Principal 1
@ LEFEVRE Aurélie
Professeurs 11 ~

/90

(]

1hao

DE.JEAN Yannick
@ | GEHET Mathilde
@ LACAZE Hugo
MILLOT Pauline
MOHNIER Céline
HGUYEH Sophie
@  PROFESSEUR Maxime

ROUX Hawal W
Clazses 1

(1.1

Eléves délégués 2

@  DUMOULIN Ludovic
@  GASHIER Tiphaine

Responzables délégués 2

@  Mme TARDY Annie
Autres Personnels l} &3] i]
Salles \’

@ | Salle de réunion

Utilisez le + pour
ajouter les ressources
qui manquent, notam-
ment la salle.
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ANTICIPER LES CONFLITS

AVEC LEMPLOI DU TEMPS

< Maintien des cours par défaut < Libérer des créneaux

Si des cours chevauchent la session, EDT les Dans longlet Conseils de classe > Conseils >
considére comme prioritaires : un conseil dans Liste, vous pouvez indiquer qu’un cours n’est pas
lequel un professeur est indispensable ne pourra prioritaire, voire annuler directement le cours pour
pas étre positionné sur le créneau d'un de ses libérer des créneaux.

cours.

Double-cliquez dans la colonne Priorité ou
procédez en multisélection : ici, les cours
sélectionnés sont rendus non prioritaires.

Se=zions de congeil de clagze be, 1er trimestre - Cours chevauchant la session
Hom D.déb. | Datefin | H. déb. ‘\ . Priorité .
= | Hour et heure| Durée Professeur Matieére Classe
(#) Créer une session i’ /
3e, lertrimestn 0412017 08M207 17hoa mardi  16h30 1h30 x REBOUL Guillaume ACCFR - ACC francais 3ACC FRGR.2
S-de, lertrimes 1412017 1SM2HT 18h00 mardi  16h30 1h30 X e e e s mmne
e, 1er trimestr mardi  16h00  1h0D| A
mardi  16h00 1hoa & () Rendre tous les cours prioritaires
mErE  EHED Lol & () Rendre les cours sélectionnés prioritaires
mardi 16h30 K00 A
mardi  16h30 Thoo & _) Rendre tous les cours non prioritaires
Iurchi 1E6h30 k00 & endre lez cours sélectionnés non prior'rtaires?
mardi 16h30  1h00| A
mardi 1600 thin A, ) Annuler tous les cours
” ) Annuler les cours sélectionnés

P

16h00 Th30

Annuler || “alicker

I 4 >

WEISS JEméry

Ge, 1er trimestre - Conseils de classe & PH-CH - PHYSIQUE-CHMIE  EDP.1
— lndi  16h30.  1h0D| &, WEISS Jéméry PH-CH - PHYSIGUE-CHMIE  BDP2
= Classe Bat Date Q w genao thoo A |LEFEVRE aurdiie ST - ST 6DP.2
() ajouter un canzel N e a0 thoo A |LEFEVRE Aurdlie SVT-EVT BDR.
s ® B e nenso anoo A NGUYEN Sophie TECH - TECHMO B,
CJse ® i 2 WALTER Micolas VIE - Vie de classe )
[ sc ®

[k ®
- 474 < > Maintenir les cours partielement annulés

Ce cours a éte annule. Par défaut, les cours annulés qui che-

vauchent partiellement la session sont
annulés. Pour qu’un cours qui a lieu de 16 a
18h soit maintenu de 16 a 17h, cliquez sur ce
bouton aprés l'élaboration du planning.
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CREER

LE PLANNING DES CONSEILS

= Saisir ou vérifier les contraintes

Lors du placement, EDT tient compte :

e desindisponibilités des participants saisies dans
les onglets Conseils de classe > Professeurs /
Personnels / Eléves délégués / Responsables
délégués > Indisponibilités ;

e des indisponibilités propres aux conseils saisies
dans longlet Conseils de classe > Conseils >
Indisponibilités ;

e du nombre de conseils maximum par jour par
professeur et du nombre de conseils maximum
en simultané définis pour la session.

< Lancer un placement automatique

Depuis longlet Conseils > Conseils > Liste, faites
une extraction® des conseils a placer, puis dans le
menu Placement, choisissez Lancer un placement
automatique. S’il reste des conseils en échec (en
rouge), identifiez les contraintes qui pésent sur
chaque place puis revenez éventuellement sur le

= Placer des conseils manuellement

Si certains conseils doivent avoir lieu sur un
créneau précis, il faut les placer manuellement sur
la grille (de la méme maniére que les cours) depuis
longlet Conseils de classe > Conseils > Planning et
les verrouiller (clic droit + Verrouiller).

< Identifier les contraintes sur une place

Pour le conseil sélectionné, le nombre de
participants indisponibles sur chaque créneau
s’affiche d'une couleur différente selon que leur
présence estindispensable (rouge) ou non (orange).
Déplacez le cadre vert sur une place pour voir en
détail les contraintes sur la fiche cours.

caractére indispensable des professeurs ou sur les
contraintes citées ci-dessus.

Ge, 1er trimestre

mar. 12 mer. 13

A

17ha0

2 ANGLAIS LV1

___

18h00

__

Sur cette place, un
participant indispen-
| sable au conseil est
indisponible. Sur la fiche
cours, on voit qu’il s’agit
d’'un professeur qui a
une indisponibilité sur
ce créneau.

Frésident ]

17h30 Professeur Principal

@ LACAZE Hugo
Professeurs

HGUYEH Sophie
@ | SIMOH Amandine u
VERHET Mélanie
WALTER Hicolas W
Classes 1
6B
Eleves deélégues 2
@ DELAPORTE Logan
@ FOUQUET Carla
Responzables déldgués 2
@ M. DACOSTA Bertrand
@ M. SEGUIH Pascal
Autres Perzonnels 0
Salles 0

18h30

18h00

18h30

20h00
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EDITER LES DOCUMENTS

RELATIFS AUX CONSEILS

CONVOCATION AU CONSEIL DE CLASSE

M. DALIAOUI,

MNous vous prions de bien vouloir assister au(x) conseil(s) de classe suwant(s) :
Classe BC : le 12/1272017 de 18430 4 19h30
Clagse 6O : le 13/1272017 de 18h30 4 19h30

“Wous rermerciant par avance de votre présence,
“Wauillez agréer, M. DALIAOUI, l'expression de nos sentiments les meillzurs

Feuille de présence
Conseil de classe -6A -6e, 1er trimestre -le 13 décembre 2017 4 17h30

Depuis l'onglet Conseils de
classe > Conseils > Liste, vous
envoyez a chacun sa convoca-

=~ tion au conseil de classe® en
cliquant sur le bouton &= de la
barre d’outils.

Fonction Hom Signature

Président JUILLIARD

Professeurs principaus Mime LEFEVRE A,

Professeurs . DEJEAN .

tlle GEMET M

M. LACAZE H.

Mme MILLOT P.

Mrme MONIER C

Vous pouvez aussi imprimer la
liste des participants ainsi que

BA
le 1311212017 - de 17h30 4 18h30
Salle Salle de réunion

Président : JUILLIARD
Professeurs Principaux:  Mme Aurélie LEFEVRE (ACC sciences, SWT)

M. Vannick DEJEAN (TECHND)

Mile Mathilde GEMET (FRAMCAIS)

M. Hugo LAGAZE (AGC hist-géo, HISTOIRE-GED)
Mrme Pauline MILLOT (ACC langues, ANGLAIS LW | Vie de classe)
Mime Céline MONIER (ARTS PLASTIQUES)

Mme Sophie NGUYEN (TECHMO)

M. Maxime PROFESSEUR [MATHS)

Mime Mawal RO (EPS)

Mrme Amandine SIMON (ACC maths)

Mime Mélanie YERNET (MUSIQUE)

M. Jéméry WEISS (PHYSIQUE CHIMIE)

Elaves délégués : DUMOULIM Ludovic (T itulaire)
GASMIER Tiphaine (Titulaire)

Responsables délégués : M. et Mime Damien LASSERRE (Titulaire)
Mrme Annie TARDY (Titulaire)
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des feuilles d"émargement en
cliquant sur le bouton (.

Si vous souhaitez publier
la date des conseils de
classe® dans les agendas
des participants, dans

la liste des classes,

etc. saisissez la date

a partir de laquelle ils
doivent apparaitre dans
la colonne Date PRONOTE
(D.PN).
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COORDONNEES

ET PREFERENCES DE CONTACT

La fiche identité® existe pour les
professeurs, les personnels, les éleves
et les responsables.

Eléves
| | -
Hom prénom Q)
(%) Créer un éléve i
BILLALD Amelis ABC
BILLET Julien ﬂ
BILLET Pierre 2
BIMET hdarc-Antoine
Clara I

BLAMCHARD
BLAMCHET
BLAMDIN
BLOMDEAL
BLOMDEAL
BLOMDEL
BLOT

Eléves

Sylhvain
Walertin
Antoine
hiarine
Constance
Wictoire
Prizcillia

Laurie

422 éléves sél

BLAHC Louis - Fiche de renseignements

ldentité et scolarité | Responzables

“Identité

Un clic sur le crayon permet d’éditer la fiche
et de compléter ou modifier les informations
récupérées depuis SIECLE / STSWEB.

BLAHNC Louis cf' - né le 16/07/2002 & Marseile

=Communication

V' D Etabliszement
/@ Etablizzement
+/ B2 Etablissemert

és - Fiche de r

- Ideriité ef scolariie | Responsables

Pays

Echanges avec les r

des éléves sé

12 rue du moulin
13013 Marseile
France

~Premier responsable

=Coordonnées

[France -]

3 ¢+ 5950 6 96 9595 96

lovis blanc@@fournisseur. it

g

Vous pouvez autoriser les professeurs,
les parents et les personnels a
renseigner eux-mémes leur fiche depuis
leur Espace PRONOTE.

=
—
-Deuxieme responsable i
Coordonnées
Pays

[Fraee -]

=Informations administratives

Profession

*Informations administratives

Profession

Situation

Situation

=Communication

=Préférences de contact

SME E-mailz:
Courriers

*Informations diffusées
Accepte de recevair
A titre individuel
[lInformations administrstives
Pour les éleves concernés

[4] Avtres informations...
[ Rencortres

=Communication

*Préférences de contact

7 BMS (¥ E-msils:
(4| Courriers

*Informations diffusées

Aceepte de recevar
A titre individuel

Informeations administratives

Pour les éleves concernés

[ Audres informations...
Rencortres

Les préférences de
contact® peuvent
étre modifiées en
multisélection.

<



ENVOYER

DES E-MAILS

< Paramétrage SMTP

Pour pouvoir envoyer des e-mails depuis EDT, il
faut renseigner les parametres de connexion
depuis le menu Internet > Paramétres e-mails et
SMS : reportez les informations concernant le
serveur SMTP de votre logiciel de messagerie ou
récupérez un profil défini par Uadministrateur
(version Réseau). Si vous ne les connaissez pas,
adressez-vous a votre académie ou cherchez-les
sur Internet (tapez SMTP et le nom de votre acadé-
mie dans un moteur de recherche).

< Envoi d’e-mails a rédiger

Depuis une liste de ressources, sélectionnez les
destinataires puis cliquez sur le bouton @ dans la
barre d’outils pour leur envoyer un e-mail®.

Liste des classes

Hom Eff. =4 Hb. él&

[+ Créer une clazse

Hiveaux

26 SEME

BT Enyoi d'un e-mail

Classes concernées : (® sélectionnées (2)

Destinataires directs Professeurs (1421 |E|

En copie Tous les professeurs (0434 E

O extrates (17)
Responsakles (87/92) B

lautes (171

< Envoi de courriers types par e-mail

Depuis une liste de ressources, sélectionnez les
destinataires puis cliquez sur le bouton = dans la
barre d'outils. Dans la fenétre qui s’affiche,
choisissez E-mail comme type de sortie (p. 109).

Passer par la liste des classes vous permet
de rédiger un e-mail pour plusieurs types de
destinataires en une seule fois.

[] Elgves (48/49) E

Tous les personnels (057 lz' [l Autres (0 dest )

= aral

m
=

cip v A-B- PR e LT

<
4

Chijet : |Sortie scolaire
Choisissez un modéle
Joindre - 1 |
Modéle d'e-mail B7U===
() Mouwveau - - -
Bonjour,

Retour prévu vers 22h30,

Le départ pour Iz théétre mardi soir prochain =2 fera devant le collége & 158h.
erci d'étre 13 un quart d'heure avant afin d'éviter tout retard.
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PUBLIPOSTER

DES COURRIERS

< Personnaliser les lettres types

Depuis l'onglet Commu-
njcation > Courriers >
Editer les lettres type,

sélectionnez une lettre . .
Pour inserer des varlableso,

© oxi Pour ajouter un logo® dans U’ en-
type eX|star.1te pour t4te® J dez- gd l qui seront remplaceées par les
a personnaliser ou sl bl T données concernant chaque
créez-en une nouvelle. Parameétres > ETABLISSEMENT > En-tétes. et i
Lettres types [B  anw i rEaB I Us[EsEEsEE o g LER

’ﬁ‘lac!_ [N} Insérer

|Tuu‘tes les lettres types - | ;

Libellé Catégorie | Défaut Q | [ =Rechercher une baiise par son nam= | Pl B
() Rédiger une lettre type LA
4 Destindes aux Sléves 2 w|-1-|-2-|w3-\-4- -5w|-s-|-7-|ws-l-a-\-1n-\-11-|-12w|-13-|-14-|w15-|-15-\-17_
Convocations aux consgils Conseil J =
Certificat de scolarité Divers 1/ o
Cerificat de scolarité (x2) Divers =
4 Destinées aux personnels - coils v e Buation
Convocations sux consells Conzel z LB 12 rue du maulin
o o volrs lago
4 Destinées aux professeurs '_" =
Récapitulatit des absences AbsEnces 1/ E,
- «CiuPrats wPrenomProfy eHom Prot
e ————— Conse EE | AT
-
Lettre de demande de remplacement Demancle remplac ./ - ﬁ:hg:sgmg
i i 3 wedrLignedProfs
Connexion des professeurs Divers J ? wCodePoctalPrat slleFrate
Lettre de remplacement Remplacement 1/ z «PaysProfs
4 Destinées aux responsables E
Convocations aux conseils Conseil ‘/ ?
Certiticat de scolarité Divers ~
- v - CONVOCATION AU CONSEINL DE CLASSE
Certificat de scolarité (x2) Divers 5
- CiuProts «NomProts,
[ Mous wous priores de bien wouloir assister au(canseil(s) de classe sivant(s) :
= wCanseilsDe Cassen
B
= “Whus remergiant par avance de wotre présenoe,
= “wienilez agréer, alivProte sMom Prots, lexpression de nos sentiments les meillaurs,
o
z Le chet d'émblissement
o)

La catégorie d'une lettre® détermine

les affichages depuis lesquels la lettre
peut étre envoyée. Placez le curseur pour
afficher la liste dans une infobulle.

Les signatures scannées® chargées dans
Paramétres > ETABLISSEMENT > Signatures
peuvent étre insérées en tant que balises.
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< Lancer le publipostage

Depuis une liste de ressources,
cliquez sur le bouton enveloppe.

élé | Hiveaux

Maileva® est un service de

La Poste pour externaliser la
mise sous pli et Uenvoi. Si vous
choisissez d’y souscrire, il vous

0.P. faudra en activer la gestion

=électionnés (0]

Ervwai o'un courtier pour les &léves (classes, parties)

(#) des clazzes sélectionnées (93)

dans Paramétres > OPTIONS >
Communication.

() des classes extraites (422)

Type de sortie : ¢ Imprimante PDF E-mail | Maileva
Vf)us pouvez lfncer o etiote 2013 %
directement U'impres-
sion, générer un PDF No.de oo’ [1 | Copies triées
ou envoyer le courrier Impression en noir et blanc
par e-mail [dans le Lin document par ressource
corps d’e-mail et/ou en
piece jointe).
Libellé Catégorie
4 Destinées aux éléves

. ) Certificat de scolarité Divers

Selectionnez la lettre Certificat de scolatité (x2) Divers

type a envoyer.

4 Destinées aux responsables

N

Certificat de scolarite (x2)
4

Cochez cette option si 7plmprimer les Etiguettes correspondantes

vous souhaitez impri-
mer des étiquettes

| Rediger une lettre type

[ Seulement pour les responsables délégués

Divers

@| Fermer || Apergu || Imprimer

autocollantes® pour
les enveloppes (EDT
vous préviendra au
moment de mettre le
papier adéquat dans
limprimante).
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ENVOYER

DES SMS

< S’inscrire au service < Tester l'envoi

Pour pouvoir envoyer des SMs®@ depuis EDT, il faut Dans le menu Internet, choisissez Paramétres
s’inscrire au service, aprés avoir pris connaissance e-mails et SMS et, dans la fenétre qui s’affiche,
des colts d’envoi. Le formulaire, & retourner a cliquez sur le bouton Tester l’envoi de SMS.

Index Education, peut étre téléchargé depuis le site
Internet, rubrique EDT > Le logiciel > Envoi de SMS.
Une fois Uinscription confirmée, il faut mettre a jour
la licence via la commande Fichier > Utilitaires >
Enregistrer automatiquement votre licence.

> Envoyer des SMS Depuis une liste de ressources, sélectionnez
les destinataires et cliquez sur ce bouton.

Liste des professeurs

Ciw. Hom Prénom

Comme pour les lettres typesévous
pouvez insérer des variables"?,
dont le contenu sera adapté a

chaque destinataire.

@ Créer un professeur

Envoi d'un SME pour les professeurs

() extraits (12)

(@) zélectionnés (12) (O taus (34)

Libellé
(4] Créer un SMS type
Destinés aux professeurs Insérer

Catégorie C seeurs - Rédaction des SMS types

Bonne rentrée Divers

Espace Professeurs
Idertifiart : «ldentifiartProfs Mot de passe : «MotDePasseProfs

Les SMS /‘

types ontun —

affichage

dédié dans Longueur du Shis type (hors variables insérée/&),' S0MEB0 caractéres
l'onglet

Communica' Attertion certains mezsages (5) ne peuvent pas &peenvoyeés, les destinataires

tIOn nacceptent pas de recevoir les SMS.

| Annuler ” Enﬁis{rer ” Enregistrer et envoyer ” Envioryer
Z

I\

Si des destinataires n’ont pas de numéro Si le message dépasse / Retrouvez les SMS envoyés )
de portable renseigné ou n’acceptent 160 caractéres, il sera dans Communication > SMS >
pas les SMS, EDT lindique. envoyé en plusieurs SMS. Liste des SMS envoyés.
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UTILISER

LA MESSAGERIE INTERNE

Depuis une liste de ... engager une
ressources, vous pouvez discussion...

envoyer une information...\ f
=

Liste des professeurs

Ciw, Hom Pré1r_|rum Mat.Pref.

E,'l Créer un professeur

=» Discussion

e La discussion® permet d’échanger rapidement
et simplement. Tous les participants peuvent se
répondre les uns aux autres : pensez a rester
en petit comité.

e La fonctionnalité peut é&tre activée ou
désactivée dans le menu Parameétres > oPTIONS >
Communication.

e Les discussions se retrouvent dans Llonglet
Communication > Messagerie > Discussions. Les
discussionsnonarchivées sontautomatiquement
supprimées au bout de 45 jours [durée
paramétrable par ladministrateur).

= Notifications

e | es utilisateurs consultent leur messagerie via
le Client et leur Espace PRONOTE en ligne.

¢ Dans la barre de menu, licone papillon avertit
de la réception d’'un message, d’une information
ou d'un sondage. Chaque utilisateur peut choisir
son mode de notification®, en préférant par
exemple une fenétre d’alerte et/ou un signal
sonore (a définir dans Mes préférences >
AFFICHAGE > Générales).

= Qui est concerné ?

Les personnels et les professeurs peuvent utiliser
la messagerie interne s’ils y sont habilités. Si vous
avez PRONOTE, les parents et les éléves peuvent
recevoir des informations et des sondages ainsi
que participer a des discussions.

... ou faire un
sondage.

< Information & sondage

e L information® est une communication 2 sens
unique, qui permet une large diffusion ; aucune
réponse n’est attendue, mais une coche permet
aux destinataires d’accuser réception.

° le sondageo permet de récolter les réponses
obtenues a une ou plusieurs questions, de
maniére anonyme ou nominative.

e Tous les sondages et informations envoyés
se retrouvent dans longlet Communication >
Messagerie > Informations et sondages.

= Listes de diffusion

Vous pouvez créer des listes de diffusion®
depuis longlet Communication > Messagerie >
Listes de diffusion mais bien souvent, cela n’est
pas nécessaire : EDT permet de désigner plus
simplement un groupe de destinataires (les
professeurs d’anglais en triant la liste des
professeurs sur la colonne Discipline, les parents ou
U'équipe pédagogique d'une classe en sélectionnant
simplement cette classe, etc.).
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DIFFUSER LES EMPLOIS DU TEMPS

EN DEBUT D'’ANNEE

Lancez l'impression depuis Uonglet Emploi du temps >
Professeurs / Eléves > Emploi du temps. Un document
est imprimé / envoyé pour chaque personne avec
uniguement les données qui le concernent.

Vous pouvez imprimer9

mais aussi choisir une sortie
PDF, E-mail ou HTML®.

Ressources & imprimer
(@ Sélection (34) () Extraction (341 CiTout (341
[l Uniquement celles dont I'emplai du temps & été madifié depuis le | 28/03/2018
Type de sortie: @ Imprimante _PDF _ E-maill _ HTML
Mom:  Envoyer & OneMote 2013 4
Format : | Lt - Mb. de copies EI Copies triges
[l Impression en noir &t blanc
[ Un documert par ressource
Utl lisez les /> Page Contenu Disposition Présentation
Options des Marges (cm) Compostion de I'en-téte : :
| En-téte de 'établissement T Bl T vk Page]
onglets pour Flaut Gauche: [ 100] : e -
] Date et heure : . mar mer e .
definir la mise Bk [Braiis: [+| Muméro de page i =
en page qu ["IMom de I base H
1 eh
) [+ Mom de établissement E
vous convient. i
Titre de grile !
Rl
Ingérer... !
Dz
|<<Ci|ri|i‘té>> <<Hom>> - <<Période>> | |
E 13
Fied de grile H
P
| ]| i
Pied de page E 15
R
Dz
I i
Fermer ” Apercu |[ Imprimer
S

7

Pour mettre au point les options
souhaitées, sélectionnez une seule
ressource et vérifiez régulierement le
résultat obtenu via UApercu.
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Vous pouvez matérialiser
les récréations® par des traits
ou par les horaires (raccourci
dans Longlet Présentation).

COLLEGE INDEX EDUCATION

Semaine A / Semaine B® .
cochez Quinzaine dans
longlet Contenu.

éditable (avec

l'onglet Page.

SA - Année Compléte

mardi mercredi jeudi

variables) dans

Titre de la grille

2T032ME 1714 -Page 1

Professeur principal © Mme FAWER
vendradi

ANGLAIS LWV1
B ELET
103

ARTS PLASTIQUES

MATHS FRANCAIS
SIMON [l
01

[remeare 1

HISTOIRE-GEO
LA (=

HISTOIRE-GEQ
E

EPI (ali mertation)
] SIMON
o0 108 1609
T | ALvAREZ
__| [5ESPGR.1]
12h00) 105
13n00 FRANCAIS
DUP2
ACCfrangals, GENET MUSIQUE
[BACC FRGR 21,104
14h00| A[l:l: hlsl-géU‘LA]ll:AZE WERMNET
[BACC HIGR 2], 105 Salle de musique

HISTOIRE-GEO ACClangues BACHELET

1;2% PHYSIQUE -CHIMIE 3 7l po e
SIMON ANGLAIS LV1
Labo1 BACHELET
104
TECHNO
1Bh05] ANGLAIS LWV NGUYEM F’ermaner;::':;:::nz:rr:anence_1
BACHELET 403 Gemmstrs 1 Femmatre
201 EPI (alimentation)
17h10) %)) NGUYEN
17h30) ]

(1) EPI (développerment durable) - SIMON - 264 (2)E Pl {développerment durable) - NGUYEN - 112

Les renvois, paramétrables
depuis Uonglet Présentation,
permettent de conserver une
taille de police lisible.

Pour définir le mode de présentation

des cours complexesa, depuis la liste des
cours, sélectionnez les cours complexes,
faites un clic droit et choisissez Impression
EDT classe : nom du public et séances.

FRANCAIS

FRANCAIS

@rae: Enctonams

La couleur® des
cours est modifiable
dans la liste des
matiéres.
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ENVOYER A CHAQUE PROFESSEUR

SON DOSSIER DE RENTREE

Depuis Uonglet Emploi du temps >
Professeurs > Fiche, vous pouvez éditer
Lemploi du temps en méme temps que
la liste des élaves, la fiche identité et les
états de service du professeur.

Choigizzez vaotre impression

114

hme

hime

MILLOT
MICMER
WOREAL
MNGUYEN
PROFESS
PUJOL
REBCUL
Remplag
ROJO

RO

() Liste des profeszeurs

Données & imprimer

(e Dozzier des professeurs

(@ Sélection (8) (O Estraction (34) () Tout (34)
Type de sortie : * Imprimante | E-mail _ PDF
Mom : Envoyer & Onehlote 2013 4
Format : | Ad - Mb. de copies : EI 7| Copies tridges
[l Impre=sion en noir et blanc
Documents & imgrimer
[ B Fiche didertits S Liste des élves
O @ Etats de services @ Emploi du temps
| Fermer | | Apercu du document courant | | Imprimer le document courant | | Imprimer lez documents cochés

SIMON

Amandine

18h00 Oh0o 0h00 L1300 MATHEMATI DEfirtif  PEGC CL.




RENCONTRES
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DES RENCONTRES POTENTIELLES 29 16
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GENERER LA LISTE

DES RENCONTRES POTENTIELLES

< Prévoir des rencontres séparées

Pour que les responsables9 d’un éléve rencontrent
les professeurs chacun de leur c6té, cochez Les
couples de responsables sélectionnés souhaitent étre
convoqués séparément dans Uonglet Responsables
de la fiche de l'éleve.

Commencez par créer une session
dans longlet Rencontres > Sessions
de rencontres > Liste et choisir sur
quels critéres sont générées les
rencontres potentielles.

Sessions de rencontres/parents ! professeurs

Hom Jour Heure Durée

< Pourquoi « potentielles » ?

Les rencontres® potentielles sont celles proposées
par défaut aux professeurs et aux responsables
lors du recueil des desiderata. Classiquement,
on considére que les responsables peuvent
« potentiellement » rencontrer chaque professeur
vu régulierement par leur enfant. Les rencontres
« a planifier » seront les rencontres potentielles
que le professeur ou les responsables auront
considéré comme réellement nécessaires.

Dur. déf. Période

Y

(#) Créer une session

e Nouvelle session de rencontres

Rom :

Périods

|Renl:|]rllres Be, 1er trimestre

‘ |Année compléte - ‘

Diste

Durée par détaut d'une rencaontre :

[16102017 [E] ce 700 (2] & fao [

mn

*Génération des rencontres
o a
Cours a prendre en compte

i le professeur enseigne plusieurs matigres

Uniguemert les cours de l'emploi du temps annuel
() Les aménagements et les cours exceptionnels

Classes concernées

Classe
£ 2

[ Les cours gérant des groupes & effectif variable
@ Ajouter une classe 4 la session

Desiderata par défaut

BA
6B Pour les professeurs | F Rencontre facultative ~ |
BC
- Pour les responsables |X Pas de rencontre - |
Professeurs
Les rencontres sont
Ps F X

créées uniguement quand

le= desiderata conjugués @ P
des parents et des E s
enzeignants produisent E F
une coche verte x

(1 Générer 1 rencortre par matigre

énérer 1 seule rencaortre pour

matigre la plus enzeignée & Méldve
outes les matiéres enseignées
matiére préférenticlle du professeur

[ Doubler la durée par défaut

Autres options

Daubler la durée pour les professeurs principaux

DNE pas générer les rencontres des professeurs

abszents le jour de la rencontre

Créer

| Prendre en compte les éléves rattachés
énérer une seule rencontre pour ©
Les cours de co-enseignement

[#|Les cours de méme matiere

Annuler | ‘

Une fois la session créée, ajoutez les
classes : EDT crée automatiquement
les rencontres potentielles pour
chaque participant.

116

Cette option permet de créer
des rencontres potentielles
pour les éléves ULIS® / SEGPA
en inclusion.



= Voir les rencontres potentielles

Vous visualisez les rencontres potentielles par professeur, par responsable ou par éléve en vous rendant
dans longlet correspondant Rencontres > Professeurs / Responsables / Eléves > Desiderata.

Pour savoir combien de rencontres
ont été générées, sélectionnez
toutes les ressources a gauche
avec le raccourci clavier [Ctrl + A]
et regardez le compteur en bas de
la liste a droite.

ng de rencontres

Resjonsables

Fencontres

Responsables

Jean Francois AHTOINE - Desiderata

|| Saisie des desiderata terminée

Session: |Rencnn‘tres Ge, 1er ‘rimestre du ~ | Professeurs Rencontre Pas de Q
A | - - s P
Classe: |Toutes les classes\ - | T . Matiére Facultative = Souhaitée  Prioritaire  Rencontre 3
civ. | Hom prénom \ [[?] Top Q| (W DEEAN MmenGUYEN | F |TECHNO X

h. et b ALVES Jean Emmanuel 0% A58 | IMme DOUCET F AMNGLAIS L1 x

Mme  ALVES Nalhlie 0% B |Mie GERET FFRencas x
ANTOINE Christine 0% “ || |Mme LEFEYRE F =T X

Mme  ATTIA Mina 0% Mime MOREAU Modifier ¥ | lyetoRe oE0 x

Mme [BERNARD  CHANTAL M. PROFESSELR(™ 5 prrimer MATHE x

M. et b BERMARD FIERRE 0% Mime WERMET AT T X

M. et b BERTHELOT  Dianic 0% M. WWALTER F x
BERTRAMD Brigitte: 0% b WEISS F PHYSIQUE-CHIMIE x

M. et b BILLET Eric: 0%

Mme  BILLET Sandrine 0% " il

“ 208 1903 - Créer une nouvelle rencontre

Si vous souhaitez proposer une
rencontre qui ne correspond pas a
un cours, créez-la manuellement
en cliquant sur le bouton Créer
une nouvelle rencontre.

Si vous souhaitez supprimer une
rencontre qui ne doit finalement
pas étre proposée, faites un clic

droit sur la rencontre et choisis-
sez Supprimer.
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RECUEILLIR

LES DESIDERATA

< Quels sont les choix proposés ?

Par défaut, les professeurs et les responsables
doivent indiquer si chaque rencontre potentielle
est Facultative / Souhaitée / Prioritaire ou s'ils
ne souhaitent Pas de rencontre. Dans le menu
Parameétres > oPTIONS > Rencontres, vous pouvez
personnaliser ou désactiver ces choix.

Soit vous imprimez les
fiches de renseignements

en lancant une impression
depuis longlet Rencontres >
Responsables / Professeurs >
Desiderata puis reportez
manuellement les desiderata
dans EDT une fois que les
fiches vous sont rendues...

M. &t Mrme Jean Ermaruel ALVES
12 rue du moulin
13013 Marsaille

Rencontres Parents/Professeurs le 16/10/2017 de 17h00 a 20h00

pour Jordan ALVES

A retourner avart le 220360018

M. et Mme Jean Emmaruel ALVES,

Weuillez trouver ci-dessous la fiche de renssignemerts vous permettant de nous indguer vos souhaits
poLr les prochaines rencontres Parents/P rofesseurs.

Préci vous souhaitez

Léigendes

F_(Facultative) : La rencontre aura lieu uniquernent i le professeurle souhaitz
5 (Souhaitée): Ls rencontre aura lie dan la mesure du possible

P (Pricritaire): Ls rencontre aura lieu en priorité

Sardan ALVES (6C)
Professeur Matiére Rencontre
F 5 P
M. DALSOUI K. [MaTHS
M. DEJE AN Y Mme NGLYEN S [TECHNO
Mme DOUCET L ANGLAE LV
Mme LEFEVRE A ST
Mme MONIER . ARTS PLASTIGUES
Mime MOREAL C HISTOIRE-GECQ
M. REBOLL & FRANCAIS
fme VERMET M. MU SIQUE
M WWAL TER W EPS
M_WWEISS J ‘PHVSIQUE-CHIMIE
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< Quels sont les desiderata par défaut ?

Les desiderata® par défaut dépendent de ce qui a
été défini lors de la création de la session. Si rien
n‘a été modifié : pour les professeurs, chaque
rencontre est Facultative ; pour les responsables,
il n’y a Pas de rencontre. Cela signifie qu'aucune
rencontre potentielle n'est a planifier tant que les
responsables n’ont pas émis des souhaits.

< Peut-on recueillir des indisponibilités ?

Oui ! Vous pouvez ajouter une grille a remplir sur la
fiche de renseignements ou laisser les participants
les saisir directement via leur Espace.

... soit vous avez PRONOTE et laissez
les participants saisir leurs desiderata
depuis leur Espace.

Indisponibilités  Desiderata  Planning

Desiderata pour les rencontres  Le 16/11/2017 - er trimestre, 3e -

Rencontres
Professeur Matire
Facultative

Souhaitée Prioritaire

Mme BROWN J. ANGLAIS Lv1

M. DEJEAN Y. TECHNOLOGIE

hime DUPAS b LATI

M. GALLETB. FRANCAIS

Mme MARTINEZ L. ESPAGNOL Lv2

Mme MONIER C. ARTS PLASTIQUES

Mme MOREAL C HISTOIRE-GEQGRAPHIE

M. PROFESSELIR M. MATHEMATIQUES

Mme ROLIX 1 EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
M. SIMON T. PHYSIGLE-CHIMIE

Mme TESSER &. SCIENCES DE LA VIEET DE LA
TERRE

La fiche est entierement
paramétrable : faites vos
choix dans Uonglet Contenu
de la fenétre d’impression.



= Paramétrer la saisie en ligne

Dans PRONOTE, depuis l'onglet Communication >
PRONOTE.net, autorisez les parents et les profes-

seurs a saisir leurs desiderata et indisponibilités.

| Espace Parents - |

L. Fiche de stage

[l Liste des entreprises
[+ Rencontres ParentsiProfs **
Indisponihilités *
Desiderata *
Planning *
Planning en liste ¥ *
Planning en grille *
[+ Cormrunication **

<> Vérifier les desiderata saisis

Depuis
Professeurs > Desiderata,

Informations & sondages = v

longlet Rencontres > Responsables /
suivez lavancée de

la saisie en ligne et/ou reportez les desiderata

exprimés par écrit.

Responsables

Responsables

Mme Hathalie ALVES - Desiderata

Cochez aussi Planning en liste
pour que les parents aient la
liste des rencontres sur leur

smartphone.
| Espace Professeurs hd
[Profil 1 -] fepe é
|:| Absences des professeurs et personnels -~
[/| 4Rencontres
Accéder aux rencontres * Izl @@I@
Saisir ses desidersta * @@I@
Préciser la durés * wotl o)
Saisir ez indisponibiltés * @@I@
Consulter son planning de rencontres * @@I

[/ [ Trombinoscope

Une fois les desiderata reportés,
cochez Saisie des desiderata

terminés afin que les rencontres
a planifier soient actualisées.

Session | Rencontres Ge, 1er trimestre du ~ | Professeurs Rencontre Pas de
Classa - |Toutes les classes - | o T Matiére Facu}aﬁue Sou;ﬂée Prio;aire Renl;ntre
Civ. Hom prénom ([ 1Q| . paLiacu FMATHS &

M. et b ALVES Jean Emmanu | g 55| M. DEJEAN, Mme NGLMEY F o TECHNO b
M WS | e DoLICET F o ANGLAIS LW 4

ANTOINE Christine A || Mime LEFEYRE F S¥T &

AMTOINE Jean Francaois fdme MOMNIER: F ARTS PLASTIG &
hme  ATTIA hdina bdme MOREAL F HSTOIRE-GED &
hme  BERMARD CHAMTAL . REBOUL F |FRAMCAIS >9
. et v BERMARD FIERRE hime YERMET F |MUSIGLE &
M. et v BERTHELOT Deamigl b WALTER F EP= &

BERTRAMD Briitte b WHEISS F  PHYSIQUE-CHIN &
. et b BILLET Eric

Cette colonne permet de voir lavancée de la saisie.
En triant les participants sur cette colonne, vous

pouvez facilement envoyer un e-mail de relance

aux retardataires.

Saisie des desiderata terminée

(=) e]
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GENERER LE PLANNING

DES RENCONTRES

< Prévoir des pauses

Depuis l'onglet Rencontres > Sessions de rencontres,
vous pouvez définir des pauses qui s'appliquent a
l'ensemble des participants.

Ici, on s’assure d'une
marge de manceuvre en

cas de retard. @

45
a0
55

Définir un laps de temps

entre deux rencontres peut

correspondre par exemple au

temps de changer de salle pour

les parents.

—

< Générer le planning

Depuis la liste des rencontres, lancez la commande
Editer > Mettre a jour les rencontres de la session pour
étre certain de travailler avec toutes les rencontres a
jour, puis lancez la commande Placement > Lancer un
placement automatique. Comme pour le placement
des cours, le placement des rencontres s'effectue
sur les rencontres extraites dans la liste.

< Affecter des salles

Professeurs

Rencontres 6e, 1er trimestre - Pauses

17h00 18h00 18h00

Interrencontres
Pausze minimum & respecter entre 2 rencontres

Pour les professeurs ;
Pour les responsables IEI

S’il reste des rencontres en échec, vérifiez
le taux d’occupation des professeurs depuis
leur fiche : si le TOP est supérieur a 100 %,
le nombre de rencontres prévues est trop
important pour le créneau défini.

Depuis U'onglet Rencontres > Professeurs >

Session : | Rencontres e, 1er trimestre du ~ |

Fiche de renseignement, attribuez une Classe: | Toutesles classes -]

salle a chaque professeur en renseignant Ciu. Hom Prénom Salle classes [F] Tor Q
la colonne salle. M. DALIAOUI Karim 206 &D & 120% ABC
M. DEJEAN aninick 101 48, 4| ol

Mme  DOLCET Laure 104 BC & 9%

Mie  GEMET Mathilde 105 50 & 100%

M. LACAZE Hugo 107 BH & To%

Mme  MILLOT Pauline 108 & 2%

IL peut y avoir plusieurs Mme  MOMNIER Céling Salls de réunion  5C 4 100%

professeurs par salle. Mme  MOREAU Camille 108 D PO

\—% mme  MNGLUYEN Sophie Salle de réunion 4D & 94%
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IMPRIMER

LE PLANNING DES RENCONTRES

Mme Sophie NGLWEM,

Yeuillez frouver ci-dessous votre planning des rencontres.

17h00 - 17h05...M et hirme CARPENTIER, hme CARPENTIER
17h05 - 17h10... SANCHEZ, SANCHEZ............. .
17010 - 17h15.. M. et Mime PERORN, Mme PERCH. .
17h15 - 17h20.. M e WO LFF, bt VANNIER

17h20 - 17h25...M. et hrre TISSIER, Mrme TISSIER
125 - 17h30.. M. MARTINEALL Mrme MARTINEALL. ..
17h30 - 17h35..M. et Mme FAYE, Mme FAYE ...

1735 - 17h40..Mme FANMRE... ...
17h40 - 17h45...POMMIER, FERMNOT.

17h45 - 17h50.. LABORDE, DEMANGE .
17h50 - 17h55..M. et hirme RULZ, Mme RUIZ

17h55 - 18h00...FORT, FORT.

e Sophie MGLYER,

welillez trouver ci-dessous votre planning des rencantres.

oo

12000

Thormas CARPENTIER (5C)
Anaelle SANCHEZ (6D)
Florert PEROM (BA)
Juliette VANNIER (BC)
Anthory TISSIER (RC)
.....Jerermy MARTINEAL (5B)
.. Hugo FAYE (6A)
Alexia FOREST (64)
Quentin PERNGT (50)
Stacy DEMANGE (B0)
...Clotilde RUIZ (6D)
Micolas FORT (6D)

19400

Thorras CARPENTIER (GC)
TECHMNOQ,Salle de réunion

Anaelle BANCHEZ (600
TECHMNO,Salle de réunion

Rermy CLAUDE (8D), TECHMO

Salle de réunion

Anthony LAVERGME (6/)
TECHMO,Salle de réunion

Florent PEROM (BA)
TECHMNO,Salle de réunion

s

Solenne DELORME (GC)
TECHMO Salle de réunion

Thorrias DOSSANTOS (BE)
TECHMO Salle de réunion

Juliette VANMIER: HC)
TECHMNO,Salle de réunion

Anthory CARRIERE (68}
TECHNO Salle de réunion

Chioe PEPIN (68), TECHNO
Salle de réunion

Anthory TISSIER (6C)
TECHMO, Galle de réunion

Arthur TARDY (BA)
TECHNO, Salle de réunion

Yalentine FAVRE (6B)
TECHMO,Salle de réunion

Jeremy MARTINEAL (FE)
TECHMO, Salle de réunion

Flarian DIOT (6D
TECHKO, Salle de réunion

Hugo SEGUIN (6E), TEGHNO
Salle de réunion

Salle : Salle de réunion (suite)

NGUYEN PROFESSEUR REBOUL
EEIRE]
] PEPIN Chloe (68}
] Salle de réunion
1 FavRE valentine i68) DESCHAMPS Then (60) OUVRARD Flore (6C)
TECHNO MATHS RANCAIS

Salle de réunion

Salle de réunion

Salle de réunion

SEGUIN Hugo (6B)
TECHNO
Salle de réunion

BOURBON Emma (64)
MATHS
Salle de réunion

PELLERIN Alexis (6C)
FRAN CAIS
Salle de réunion

WhEn

4 THIERRY Gauthier (68)
TECHNO
Salle de réunion

ANTOINE Benjamin (6D)

Salle de réunion

DUVAL Quentin {(6C)
FRANCAIS
Salle de réunion

Depuis Uonglet Renconires >
Responsables / Professeurs >
Grille de rencontres, vous
pouvez imprimer les ren-
contres sous forme de liste
ou de planning.

Depuis l'onglet Renconires >
Rencontres > Planning, vous
pouvez imprimer le planning
par salle, en cochant les
options Regrouper par salle
et Une salle par page dans la
fenétre d’'impression.
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ETABLIR LES CORRESPONDANCES

EDT / STSWEB

< Importer des données récentes 9 Etablir les correspondances qui restent
Récupérez le fichier sts_emp_ RNE-de-votre- Lors de limport, EDT met automatiquement en
etablissement.xml depuis STSWEBo-puis importez- correspondance la plupart des données. Etablissez
le dans EDT : depuis longlet STSWEB, lancez manuellement les correspondances restantes dans

la commande Imports/Exports > Avec STSWEB > toutes les listes de ressources de l'onglet STSWEB.
Etablir les correspondances (pour que la commande

soit active, il faut que vous ayez déja importé des

données STSWEB dans votre base).

Correspondances EDT/STSWEB

Matiéres EDT Matiéres STSWEB oy
Code Libellé Code Libellé Matricule i
ARTS PLASTIQUES A-PLA ARTS PLASTIGUES 030100 2
ANGLAIS L2 AGLZ ‘IﬂGLAIS Lwz 030202
ANGLA Sl L L . 030209
P e T Matiéres STSWEB Q0sTO0
AIDE AU 7] Uniguement les ressources qui ne sont pas encore affectées & une ressource EDT 0ooJao
ALLERA] 03001
ALLEMA) Aucune Q 030102
sccone| ATRAY  ACCOMPTRAWAIL PERSO ACCOMPAGHNEMENT TRAVAIL PERSCNMEL | A 003700
CINEM& CiNEMa | AIDTR  AIDE AU TRAVAIL AIDE AU TRANVAIL
DECP3 DECOUY | ALL1 ALLEMARD LW ALLEMARD LW 005000
b Devoir s ALLZ  ALLEMAND L2 ALLEMAND L2
EDCIY EpuUCaT] AGLA AHGLAIS L1 HGLAIS Lv1 041400
EDMUS EDUCaT] AGL2 ANGLAIS L2 ANGLAIS L2 081300
EFILE EFi lettred A-PL&  ARTS PLASTIQUES ARTS PLASTIQUES
EFS EDPHys| EPS ED PHYSIGUE & SPORT, EDUCATION PHYSIGLE ET SPORTIVE 100100
ETUDE ETUDE D EDCIY  EDUCATION CIVIGUE EDUCATION CIVIGUE
ETUDE ETUDE D EDMUS  EDUCATION MUSICALE EDUCATION MUSICALE
FRANC FRanca] FRANC  FRANCAIS FRANCAIS 020700
GREC GREC apd HIGEG  HISTOIRE & GEOGRAPH. HISTOIRE ET GEOGRAFHIE 020200
HI-GE HisToRE IDARH  ITIN.DEC. ARTS HUMAR ITINER:4JRE DECOUVERTE (ARTS HUMANIT | v
HIGED HISTOIRH = EER 040600 W
42142

Les données STSWEB sans
correspondant EDT s’affichent
en gras.
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METTRE LES COURS

EN CONFORMITE

< Faire une copie de la base

La mise en conformité des cours entraine des
modifications importantes dans votre base de
données. Aussi est-il recommandé de travailler sur
une copie de la base® (via la commande Fichier >
Créer une copie de la base).

< Identifier les cours non exportables

< Travailler avec EDT Monoposte

Les utilisateurs d’EDT Réseau peuvent travailler
avec EDT Monoposte en version d’évaluation (a
télécharger sur notre site) : EDT détecte que la
base a été copiée a partir d'une version enregistrée
et débloque les fonctionnalités d’export.

Depuis la liste des cours de U'onglet Emploi du temps, dans le menu Extraire, choisissez Extraire les cours non

exportables vers STSWEB.

Liste des cours

Si vous ne voyez pas la colonne STSWEB,
cliquez sur la clé plate pour Uafficher.

Durée | Jour et heure Fréq. | Etat Matiére Professeur Classe Eff. Salle STSWEB Alt. Mod.
2h00 mardi 12h000  H [®] |CINEMA - CIMNEMA 0| &mphi & §4HEEEE) [CG Y
2h00 Ui 12h000  H [®] |CINEMA - CIMNEMA 0| &mphi &  g.HEEEE G »

mardi 14h00 lbbrH  phverElnrrvsicEiapel | oliape H ] E A5C
Cours non exportable vers STSWEB e 0:"; %

Ce cours n'a paz d'cléyve

Un clic prolongé sur le i rouge vous indique
pourquai le cours ne peut pas étre exporté.

< Indiquer les cours a ne pas exporter

Par défaut, tous les cours sont exportés. C'est a
vous d’indiquer ceux qui ne doivent pas l'étre (par
exemple, les cours d’'un professeur qui n'a pas
encore été créé dans STSWEB ou bien un cours créé
pour faire apparaitre une réunion sur Uemploi du
temps).

Depuis la liste des cours, sélectionnez les cours
que vous ne souhaitez pas exporter, faites un clic
droit, sélectionnez Modifier > Statut pour export vers
STSWEB et, dans la fenétre qui s’affiche, choisissez
Ne pas importer.

EoT Export des cours vers STSWEEB X

“ Permettre 'export =i possible

Me pas exporter

Annuler || Walicler
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< Ajouter un public aux cours sans éléves

Un cours doit contenir au moins une classe, un
groupe ou une partie. Si ce n'est pas le cas, ajoutez-
le depuis la fiche cours®.

< Signaler les cours de co-enseignement

Si des cours de co-enseignement9 ne s’affichent
pas avec licone Eﬂ, sélectionnez-les, faites un clic
droit et choisissez Modifier > Mettre en co-
enseignement. Autrement, ils sont interprétés
comme des cours complexes non précisés.

< Facultatif : modifier le nom des groupes

EDT tronque le nom des groupes s’ils font plus
de 8 caracteres et supprime tous les caractéeres
autorisés. Si vous le souhaitez, vous pouvez
modifier le nom des groupes d'éléves® depuis la
liste des groupes dans Uonglet Emploi du temps.
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< Préciser les cours complexes

Si un cours complexe9 n'est pas précisé, il ne
peut pas étre exporté : faites [Ctrl + R] pour ouvrir
la fenétre de précision et choisissez un mode de
répartition (p. 36).

< Utiliser des pondérations conformes

STSWEB ne prend pas en compte les cours dont
la pondération9 est a 0, et n"accepte qu’une seule
pondération par service. Si la pondération des
cours du service n’est pas uniforme, EDT choisit la
plus représentative.

=» Facultatif : éditer la modalité des cours

Par défaut, si la modalité d’un cours® n'est pas
connue, il est exporté avec la modalité CG (Cours
Général). Vous pouvez modifier la modalité depuis
la liste des cours via la commande Modifier >
Modalité.



EFFECTUER LA REMONTEE

DES SERVICES

< Depuis EDT < Depuis STSWEB

Une fois les correspondances établies et les cours Cliquez sur Imports, puis Emploi du temps et
mis en conformité, vous pouvez passer a l'export Parcourirpourdésigner lefichiergénérédepuis EDT.
proprement dit, via la commande Imports/Exports > Cochez toutes les données a remonter et validez.

Avec STSWEB > Exporter avec l'assistant. Suivez les
étapes de l'assistant puis enregistrez le fichier .xml
généré.

E0T STSWEB plus facile avec EDT x

ETAPE 3. CONTROLE DES DATES DU FICHIER. STSWEB

Si vous gérez
plusieurs établisse-
ments dans la méme

base EDT' VRUE [Pel= A S Si vous pensez que les données de STEWED ont été modifises
vez choisir de q uel 3. Contrile des dates de depuis cette date, procédez & une nouvelle importation des données

i i votre fichier STSWEB de STSWER.
établissement vous

souhaitez exporter
les données.

LI
1 & a
et du numero a TS Le fichier XML du dernier import des données de STSWEB date du
19 mai 2017

Dans ce cas, cliqguez sur le bouton Interrompre I'export

pour interrompre I'export vers STSWER et suiver la procédure ci_dessous pour
récupérer les nouvelles données de STSWEB.

1. Depuis e logiciel STSWEB, générez le fichier XML,

2. A partir EDT, lancez |a commande Etablir les correspondances
danz le menu Fichier.

Irterrompre l'export ” Suivarnt =
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LES ETAPES

DE LA PRERENTREE

Longlet Prérentrée® permet de :

e prévoir les besoins en enseignement pour l'année suivante ;

e affecter automatiquement les professeurs aux services ;

e répartir les éléves dans les classes selon vos critéres ;

e générer automatiquement les cours a partir des besoins définis.

< Travailler sur une copie de la base

Vous pouvez préparer la rentrée prochaine sur votre
base actuelle, & condition d’attendre la fin de lannée
pour générer les cours et affecter les éléves a leurs
classes. Si vous souhaitez réaliser ces actions en
amont, le mieux est de travailler sur une copie de
votre base (menu Fichier > Créer une copie de la base).
Vous récupérez alors les données nécessaires par un
import STSWEB, via la commande Imports/Exports >
Récupérer les données. Dans la fenétre qui s’affiche,
cochez les MEF, les enseignants, éventuellement les
suppléants s’ils sont reconduits, et les classes (vous
n'avez pas besoin des groupes et des services de
lannée en cours).
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= Travailler en amont

Les informations que vous renseignez dans les
matiéres se trouvent répercutés dans les MEF, celles
que vous renseignez dans les MEF s’appliquent aux
classes concernées par ces MEF, et U'ensemble de
ces informations se retrouvent dans le TRMD.

Plus vous précisez les informations en amont, plus
vous éviterez les saisies répétitives : vous n’aurez
plus qu’a préciser les cas particuliers.

elles | Besoins prévisionnels 9



ESTIMER LES EFFECTIFS

ET LES BESOINS

< Matiéres
Depuis Uonglet Prérentrée > Matiéres > Liste, Indiquez la discipline a laquelle se rattache
supprimez les matiéres inutiles si vous ne chaque matiére : vous retrouverez ainsi
Uavez pas fait au préalable dans STSWEB®. linformation quelque soit le MEF®.

Liste des matiéres

g== Code Libellé Discipline El.Re.

(#) Créer une matiére

|:| AP Arccompagnement personnalize 15

I AL ALLEMAND L2 0221 LETTRE ALLEMAND 15 Modifiez si nécessaire
l:l AMNG AMGLAIS LW L0422 AMGLAIS 15 le nombre maximum
B 2rTs ARTS PLASTIGUES L1800 4RTS PLASTIOUES 15 d’élaves en effectif
- EP= ERZ L1900 EDLIC PHYS 15 rédl“t ; renseignez
[ esr ESPAGNOL Lv2 15 &_/ le cas général, vous
- FRAMC FRAMC LIS L0202 LETTRES MODERME 15 pourrez ensuite ajuster
- HIGED HISTOIRE-GED L1000 HIST GED 15 par M EFQ

- ITA ITALIEM L2 LO429 ITALIEM 15

- LATIN LATIN L0201 LETTRES CLASSIG 13

- MATHS MATHS 21315 MATH SCIERN PHYS 15

< Professeurs
Depuis Uonglet Prérentrée > Professeurs >

Liste, vérifiez la discipline des professeurs
(vous pouvez leur en affecter plusieurs).

Modifiez Uapport du besoin et rensei-
Liste des professeurs ghez les AHEQ, qui seront déduites
pour chaque professeur concerné.
Soyez le plus précis possible : ces
durées sont reportées dans le TRMD®.

Ciw Hom Prénom Digcipline Apport AHE-E

@ Créer un professeur

Mme  ALVARET Sabtina  |C1315 MATH SCIEN PHYS 1shod|  owoo 2 . e

Mme  BROWN Julie L0422 SNGLAIS 18h00|  Ohdo (Par défaut, les. durees sont exprimees

M. DaL&OU Warim L1300 MATHEMATIQUES 18h00|  Ohdo en heures et mlnu’Ffes B ASXS [DeXiiA=L:

Mme | GALDIN Florence L1500 SCIENCES PHYSIG 18h00  OROD les passer en centiemes dans Mes

M. |LacazE Huga L1000 HIST GEO 2000, Zh00 préférences > AFFICHAGE > Générales.)

Mme  MARTIM Fanny  |CO217 LETTRE EDUC MUS 18h00|  Ohdo

Mme  MOREAL Camile L1000 HIST GEO 20h00|  2hi0

hme  MGUYEN Sophie L1400 TECHMOLOGIE 20h00|  OROD Supprimez les professeurs qui ne

M. PLUOL Philppe L1900 EDUC PHYS 18h00|  OhOD seront pas la l'an prochain et donnez

Mme | SIMON Amandine L1300 MATHEMATIGQUES 18h00|  DhOO un hom générique (stagiaire, prof de
Stediare Wmathsm] a ceux dont vous ne connais-

Mme | TESSIER Audrey L1 O] ohoo sez pas encore lidentité.

Mme  IMMERMANM |Sarah  CO221 LETTRE ALLEMAND 18h0d|  OmOO
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< MEF

Soyez le plus précis possible sur vos estimations des MEF® . EDT se fonde sur les chiffres renseignés pour
calculer le nombre de classes et groupes nécessaire.

Vous avez normalement

récupéré

les MEF

depuis STSWEB®. S'il en

mangque,

Liste des MEF

Libellé

créez-les.

() Créer un MEF
e

3e eurapéenne
de

4 européenne

Ge

Pour chaque MEF, vérifiez qu’aucun service ne manque
et que tous seront utilisés par au moins une classe.

Créez les services qui manquent et désactivez ceux qui
sont inutiles d'un double-clic sur la puce.

A
Bl

u 5e - Services Afficher les services inactifs
Formation | Eff. [Hiveau| EL/CL Q =4 e - ETABLISSEMENT
A Matiere Discipline Effectif Pond. | ME T =
Classe | Réduit | Ddb. ELRéd.| HJEL
E 96/ 3EME a0 B0 | (%) Créer un service
ZEEUR 23 30 © |Accompagnement pers 100 T = 1h30 15 1h30
4E 98 4EME 0 © | ALLEMAND Lv2 LETTRE ALLEMAND (C0221) 20 1 o 2han 15 2ha0
4EELR 28 an ®  ANGLAIS Ly BNGLAIS (L0422) 100 1 s 2hoo|  1hoo 15 3n0o
se | 1oojsevE | a0) © ARTSPLASTIOUES  ARTS PLASTIQUES (L1800) | 100 1] s 1hao 15 1hoo
fE &3 BEME 27 w EPS EDUC PHY'S (L1900) 100 1 s 3hao 15 3hoo
© ESPAGNOL L2 a0 1 o h3n 15 2ha0
© FRANCAIS LETTRES MODERNE (L0202) | 100 1 s 3h30 1ho0| 15| 4ha0
® HISTOIRE-GEQ HIST GEO (L1000) 100 1 s 3hao 15| 3hoo
© LT LETTRES CLASSIQ (LOZ01) 32 1 F 1han 15 1poo
© MATHS MATH SCIEN PHY'S (C1315) an 1 s 3han 15 3hao
® MUSIGUE LETTRE EDUC MUS (CO217) | [100 1 s 1h00 15 1h00
© PHYSIQUECHME  SCIENCES PHYSIQ (L1500) 100 1 s 1h3n 15| 1han
w 3T SVT (L1600) 100 1 s 1han 15 1hao
© TECHNO TECHNOLOGIE (L1400) 100 1] s 1h3n 15| 1nan
® |Vie de classe 100 1 s 1han 15 1hoo
© MALENLY2 ITALIE (L0429) 100 1 0 2han 15 2ha0

Renseignez l'effectif pour chaque MEF et chaque
matiere. Fondez-vous sur les chiffres de lannée en
cours si vous n"avez aucun élément pour estimer les
effectifs de Uannée a venir.
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Renseignez également les heures
en dédoublement et en effectif
réduit (vous pourrez affiner classe

par classe].



< Classes prévisionnelles

La saisie des classes prévisionnelles9 permet de :
e calculer les besoins prévisionnels dans EDT en e poursuivre la prévision par la répartition

fonction des effectifs des classes - et non en automatique des éléves et / ou la génération des
fonction des effectifs des MEF ; cours a partir des MEF.
Récupérez les classes de Uannée Pour préciser les matiéres réellement
en cours en cliquant sur le bouton enseignees aux eleves, vous pouvez
en bas de Uécran et supprimez ou détailler un service en sous-services (a
ajoutez des classes si nécessaire. l'aide du bouton en bas de l'écran).
Clagses prévisionnelles 5A - Services Afficher les services inactifs
Hom MEF  Effectif | Hiveau Q|| a Matiére ME Discipline Effectif| Classe |Réduite| Ddb. | Pond. ELRéd.| H.EL [
(#) Créer une classe prévisionnels Y agnemert pers o
Hiveau 3EME I ACC langues S |ANGLAIS (LD422) 25 1h30 1 15 1h30
3A 3E 26 3EME L) ACC maths S | MATHEMATIGUES (L1300 25 1h30 1 15 1h30
38 3E 2 IEME ® |ANGLAIS L1 S |ANGLAIS (LD422) 25 2h00 1hOD 1 15 3h00
3C JEEUR 28 SEME @ ARTSPLASTIQUES S | ARTS PLASTIQUES (L1800) 25 1h00 1 15 1h00
30 3E 26 SEME @ [EPS S |EDUC PHYS (L1900) 25 3h00 1 15 3ho0
Hiveau 4EME ® |[ESPAGNOL Y2 (2] 25 2h30 1 15 Zh30
48 4E 25 4EME © FRANCAIS S |LETTRES MODERME (LO202) 25 3h30 1hi0 1 15 4h30
48 48 26 4EME © HISTOIRE-GED S HIST GEQ (L1000} 25 3h00 1 15 3h00
4c 4EEUR 26 4EME @ MATHS S MATH SCIEN PHY'S (C1315) 25 3h30 1 15 3h30
40 48 23 4EME © MUSIGUE S |LETTRE EDUC MUS (C0217) 25 1h0o 1 15 1h00
Hiveau SEME @ PHYSIGUE-CHIMIE S |SCIEMCES PHYSIQ (L1500) 25 1h30 1 15 1h30
ENE 25 JsEME | ® |5VT S YT L1600) 25 1h30 1 15 1h30
56 S 24 SEME © | TECHNO S |TECHMOLOGIE (L1400) 25 1h30 1 15 1h30
s S 23 SEME © Viede classe s 25 1h00 1 15 1h00
50 Se 25 SEME v ||| & |ALLEMAND L2 O LETTRE ALLEMAND (C0221) 25 2h3n 1 15 2h30
n mwar < > & LATIM F  LETTRES CLASSIG (LO201) 25 ] 1 15 1ho0
Répartition des effectifs des MEF (formations
54 5B |5C |50 |31
Se 100| 25 24] 25] 25
KN
Récupeter les clazses de l'emplai du temps | | Détziller le service | | Créer un sous service
Pour chaque classe, désactivez Précisez les heures
les services inutiles. Ici, aucun en effectifs reduits et
éléve de 5A ne fera de latin. dédoublements.
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= Besoins prévisionnels

Le calcul des besoins prévisionnels convertit les volumes horaires des MEF en heures poste par matiére.

Choisissez ici le mode de calcul : en
fonction des classes prévisionnelles si
vous les avez renseignées, en fonction
des MEF si cela n’est pas encore fait.

Prévigion par matiére - Choix du niveau: | Tous les niveaux ~ Calcul : | Classes prévisionnelles |

. o . Classes B Q
Matiére Discipline MEF Effectif Besoins
Heures Hb. i
4 ALLEMAHD Lv2 [0 C0221 3E, 4E, 5 84 < M3  12h30 5 12h30 4
oz 162030 053 ne o

tomeo b3 | nofg

Aligner les heures en classe entiére

coz

coz S Aligner les heures en effectif réduit 2h30

coz2 5D Supprimer |'alignement 2h30
AAHGLAIS LV1 (S) L0422 3E, 4E, 5e, 6E 2 395 5ZhUN 15 52h00

Log422 34 26 3h0o0 1 3h0a

Logz2 3B 23 3h00 1 3h0o

Lo4z22 3c 25 |3h00 1 3h0o

Pour regrouper plusieurs
services en un, sélection-
nez-les, faites un clic droit
et choisissez Aligner les
heures...
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CONSULTER

LE TRMD

Le TRMD® compare par discipline les besoins prévisionnels aux
moyens dont vous disposez. A partir de ce tableau, vous pouvez
vérifier le nombre de postes et d’heures supplémentaires dont
vous avez besoin pour assurer tous les enseignements.

Les heures enseignées sont fonction Les moyens définitifs comptent les apports
de ce que vous avez renseigné dans des professeurs (de statut Définitif], dont
Prérentrée > MEF > Services. sont déduites les éventuelles AHE.
Tableau de Répartition des Moyéns par Discipline Calcul : v
Besoins issus des services prévisionn Moyens définitifs Ecart Moyens provisoires Moyens Bilan LM.P. i
Disciplines | pétail des heures (B} (™M) CSD (D} |(M+D-B) CSR (R} (M+D+R}| (M+D+R-B} )
Enseignées | Pondérées AHE-E esoins |Postes| Apport| H. données Postes Heures |Prévisions| Ecart H.S.A (H)
Sans discipline 3 B5h30 65h30 2k 36h00 » - 32h30 3 36h00 32h30
CO217 LETTRE EDUC MUS  » 14h00 14h00 2k 18h00 » 4h00 3 18h00 4h00
CO219 LETTRE EDUC PHY  * 1 3 3
CO221 LETTRE ALLEMAMD * 12h30 12h30 1k 18h00 ¥ Shal 3 18h00  Sh30
C1315 MATH SCIEN PHYS  » 53h00 53h00 3k 18h00 » - 35h00 3 18h00 35h00
L0201 LETTRES CLASSIZ » 14h00 14h00 2 3 - 14h00 3 14h00
L0202 LETTRES MODERME * B5h30 65h30 3F 3ThOO» - 26h30 3 3Thog 28h30
L0422 ANGLAIS 3 S0h30 S0h30 4 v 2Thid v - 23h30 3 2Thod 23h30
L0429 ITALIEM 3 10h00 10h00 1 3 - 10k00 3 10h00
L1000 HIST GEC 3 43h30 4h00  47h30 3 v 4000k - Th3d 3 40h00 Th30
L1300 MATHEMATIQUES — » 1h30 1h30 3 v 36h00» 34h30 3 36h00 34h30
L1400 TECHMOLOGIE 3 15h00 15h00 2k 20h00 » Shon 3 20h00 Sh00
L1500 SCIEMCES PHYSIG  # 15h00 18h00 1k 18h00 ¥ - 1hod 3 18h00 1h00
L1600 ST 3 15h00 2h00 17ho0 2k 40h00 » 23h00 3 18h00 18h00  4h00
L1800 ARTS PLASTIGUES » 14h00 14h00 1 3 - 14h00 3 14h00
L1900 ECUC PHY'S 3 46h00 46h00 3 v J6h00 » - 10k00 3 36h00 10h00

T T a0 tranoo] ol

Les AHE® sont saisies dans L'écart permet de

l'onglet Professeurs et additionnées comparer vos moyens

par discipline. et vos hesoins.
Un double-clic sur Uapport Créez les professeurs attendus dans les moyens
permet de visualiser les provisoires : vous les retrouverez dans la liste
professeurs concernés. des professeurs avec le statut Provisoire.
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GENERER

LES COURS

< Affecter les professeurs

e Les professeurs peuvent étre affectés e Pour une affectation manuelle des professeurs,
automatiquement depuis longlet Prérentrée > double-cliquez directement sur les services
Répartition des services > Affectation des dans longlet Prérentrée > Préparation des
professeurs aux services : EDT tient compte des cours > Affectation des professeurs aux services.
niveaux, des professeurs a ne pas faire travailler e Si vous le préférez, vous pourrez ajouter les
ensemble ainsi que des contraintes horaires professeurs une fois les cours créés, dans
(définies dans lUonglet Prérentrée > Répartition longlet Emploi du temps > Cours > Liste.

des services > Indisponibilités).

< Décomposer les services

54 (5) - Services prévisionnels

Matiére ME | Eff. El Clas. Red. ™ Ddb Y Pond. Hb. cours
© HISTOIRE-GEQ s 25 3h00 3h00 1
HISTOIRE-GED 5 2000 1 gD

E07 Transformer en plusieurs cours

Ch l ol & un type d , dort D 3 4
ociier I UREE of e FREGUENCE of on fper e rombre. Dans Uanglet Prerentree >
dexemplaires. Sélectionnez, en les cochart, toutes les lignes Preparation des colrs >
nécessaires pour définir la nouvele répartition . .
Services, cliquez dans la
1 E cours ce Oh30 Hebdomadsire Col.onne Nb cours pour
1 E COUFS de Oh30 &n Quinzaine . . -
I . t f 1 E Cours ce h0o Hebdomadzire Indlquer CO!‘nblen de COl.JrS
cron rar)s orme 1 E cours de 1h00 en Guinzsine vous souhaitez par service,
3 coursd’lh en 12 cowsce 1h30 Hebdomadaire de queue durée et de queue
1 cours d’1h et 1 E Cours ce 1h30 &n Guinzaing fréquence
\_2 1 E cours de 2h0a Hehdomadsire -
1 cours de 2h 1 E COUFS de 2h00 &n Quinzaine
1 E COoUrs ce 2h30 Hebdomaclaire
1 E Cours de 2h30 i en Quinzaine
1 E COUrs de 3hoo E Hehdomadaire
1 E COoUrs ce ko0 o En Guinzaine
1 E Cours de 3h30 A Hehdomadaire
1 E COUrs de 3h30 E £n Quinzaine
1 E COoUrs ce Ah00 E Hebdomaclaire
1 E Cours de 4ho0 E en Quinzaine
Transformation de chague cours sélectionné en
IZ' cours dune durée totale de
[ Répercuter sur les services de toutes les claszes du MEF
| Annulet | | Transformer
< Lancer la génération
Vousopouvez alors générer les cours a partir des cliquez sur le bouton Créer les cours en bas de
MEF¥. Depuis Uonglet Prérentrée > Préparation des l'écran. Attention : cette commande écrase tous
cours > Affectation des professeurs, sélectionnez un les cours du niveau existant dans Uonglet Emploi
niveau dans le menu déroulant en haut a droite puis du temps. Lancez-la depuis une copie de la base.
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REPARTIR LES ELEVES

DANS LES CLASSES PREVISIONNELLES

= Compléter les informations éléves

Depuis Uonglet Prérentrée > Répartition des éléves >
Liste, complétez les informations suivantes :

e le MEF prévisionnel : via la commande Modifier >
MEF prévisionnel sur le clic droit ;

les options prévisionnelles, si vous souhaitez
tenir compte des options dans la composition
des classes : un clic sur le crayon de la colonne
Options prévisionnelles permet d’affecter
automatiquement aux éléves les options de
l'année en cours ;

des données facultatives concernant le niveau,
le comportement et Uabsentéisme, que vous
pouvez renseigner manuellement ou récupérer
de PRONOTE via la commande Imports/Exports >
Avec PRONOTE > Récupérer les informations
utiles a la répartition des éléves.

< Lancer la répartition

Dans longlet Prérentrée > Répartition des éléves >
Affectation, cliquez sur le bouton Lancer la répartition
automatique. Dans la fenétre qui s’affiche, activez
les critéres a prendre en compte, arbitrez leur
importance, et lancez la répartition automatique des
éléves®.

Classes prévisionnelles

' 3A 22026 (22726 3E) ﬂ- o' 3B 28125
Age moyen : 14 4 anz Age moven :
Rapport F/G : [N N Rapport FiG :
Hiveau scolaire: || Hiveau scolaire :
Comportement: . Comportement:
Absenteisme: [ Absenteisme :
A définir : S A définir :

ANGLAIS LY (22028)
Options : ITALIEM L2 [22526] Options :
Redoublants : 2 Redoublants :
() Ajouter () Ajouter

i’ CHEVRIER Adefine
i’ DEVOS Sebastien
' DUCHEMIN Chioe
' DUHAMEL Pauling
' DUPRAT Thibaut
Ol FISCHER Elias
' FORESTIER Ayoub
<

> BIO

8eeee s

' CLEMENT Flori

<

i’ BERTHET &drien
&' BERTIN Lahcene
' BIDAULT Sebastien
' BILLARD Romain

' BONNARD Mathieu
' BOURDIN Aurelizn

< Regrouper, séparer ou interdire des
éleves

Dans la mesure du possible, EDT regroupe dans
la méme classe ou répartit dans des classes
différentes les groupes d’éléves que vous lui in-
diquez dans lUonglet Prérentrée > Répartition des
éléves > Groupes d’éléves a regrouper / séparer.
Pour interdire certains éléves / les redoublants
dans une classe, rendez-vous dans longlet
Prérentrée > Répartition des éléves > Affectation,
et cliquez sur le rouage d’une classe.

Pour affecter manuellement un éléve a une
classe donnée, rendez-vous dans Llonglet
Prérentrée > Répartition des éléves > Affectation,
cliquez-glissez léléve dans la classe puis
cliquez sur le verrou pour que l'éléve ne soit pas
déplacé.

EDT utilise les informations
renseignées sur les éleves
pour les répartir dans les
classes prévisionnelles en
fonction de vos critéres.

-3
(28:25 36) I}

14,3 anz

I

| E— | E—

I

| E— [ —

—

i;f:‘:\?;fvh‘”éggﬁ Val.idez la répgrtition

ITALIEN L2 (4) unlquement S| vous

ULAT'N(SQS] travaillez sur une copie de
Q votre base ou au début de
o lannée suivante : la classe
Ll

prévisionnelle prend la
place de la classe actuelle
dans l'onglet Emploi du
temps.

[ “alider |a répartition ]|

Lancet la répartition automatigue |
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Contrat de licence
de Uutilisateur final

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu
entre vous, personne physique ou morale, « l'utilisateur
final », et INDEX EDUCATION S.A. inscrite au RCS de
Marseille n® B 384 351 599 dont le siege est situé CS
90001 - 13388 Marseille Cedex 13 - France - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel.

Lestermesdu présent contrats’appliquenta linstallation
lutilisation du Logiciel et de sa Documentation quelle
que soit la formule d’acquisition de la licence y compris
a des fins d’essai gratuit.

Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions
que vous acceptez en cochant la proposition « J'accepte
les termes du contrat de licence ».

Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions
de ce contrat, vous n'avez pas le droit d’installer ou
d’utiliser ce Logiciel.

= Définitions

Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes
les applications Logicielles en version exécutable
dont vous avez acquis la licence ainsi que leurs
documentations respectives.

Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend
tous les documents d'exploitation, quelle qu'en soit la
forme, concernant le Logiciel.

Par le terme Licencié, on entend la personne physique
ou morale qui a légalement acquis la licence d'utilisation
du Logiciel.

A condition d'accepter les clauses et termes suivants,
INDEX EDUCATION vous accorde, en tant que licencié
ou utilisateur de la version d’essai, une licence non-
exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation
conformément a ce qui est indiqué dans le présent
contrat.

< En tant que licencié ou utilisateur de la
version d’essai, vous n'étes pas autorisé a:

- Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler,
ni dériver d'une facon ou d'une autre le code source du
Logiciel ou de la documentation qui l'accompagne.

- Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour
d'autres programmes informatiques ou travaux
connexes.

- Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des
droits, rendre disponible en vue d'une utilisation par
des tiers la totalité ou une partie du Logiciel.

- Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel
a la disposition d'utilisateurs sur une page Internet
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sous la forme d'un fichier séparé, réutilisable ou
transférable.

< Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni
fonctionne conformément aux spécifications du produit.
Les concepteurs et programmeurs y ont apporté tous
leurs soins. Cela ne saurait exclure que le Logiciel, en
raison de sa technicité puisse éventuellement contenir
des erreurs de nature a mettre en cause son parfait état
de fonctionnement.

INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur
qui lui aura été communiquée et qui serait révélatrice
d'un défaut de conformité de la version courante et non
modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées. INDEX
EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour
toute prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite
a la communication d'une erreur par le Client qui se
révélerait par la suite imputable a l'équipement, a un
Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION, ou & une
modification du Logiciel.

< Limitations de responsabilité

A l'exception des actions pour dommages corporels
dans la mesure oU elles sont fondées sur une faute ou
une négligence d'INDEX EDUCATION, la responsabilité
d'INDEX EDUCATION envers le Client pour dommages
directs aux termes du présent contrat (quelle que
soit la forme de laction intentée, contractuelle ou
délictueuse) ne saurait en aucun cas excéder le montant
de la redevance payée par le Client & INDEX EDUCATION
pour le Logiciel ou les services donnant lieu a l'action
intentée. Certaines juridictions et régions n'autorisant
pas l'exclusion ou la limitation de dommages accessoires
ou indirects, les restrictions incluses dans le présent
contrat ne sont pas nécessairement applicables a
certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE
TENUE RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE
INDIRECT QUE CE SOIT, EN PARTICULIER, SANS
QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES
SIMILAIRES, QUELLE QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE
MEME S| INDEX EDUCATION AVAIT ETE AVISE DE
L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

< Responsabilité de l'utilisateur

L'utilisateur est seul responsable de la préservation de
ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a
la perte ou le vol du Logiciel, de ces composants ou des
données de l'utilisateur.



< Non respect des obligations

En cas de manquement du respect des obligations du
présent contrat ou de non paiement s'il existe un dQ, la
partie non défaillante pourra, aprés mise en demeure
écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement l'exécution de ses propres
obligations aux termes des présentes, soit résilier le
présent contrat, 15 jours apres la mise en demeure non
suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent
contrat sans préavis en cas de redressement judiciaire
ou liquidation du Client, ainsi que dans tous les cas ou le
Client viendrait a cesser son activité ou faire l'objet d'une
quelconque procédure collective.

< Résiliation du contrat par le Client

Dans le cas d'une licence a redevance unique (Acquisition
ou Mise a jour), le Client ne pourra exiger d'INDEX
EDUCATION aucun remboursement, quelle que soit la
durée d'utilisation du Logiciel.

Dans le cas d'une licence a redevance périodique
(Redevance annuelle, Abonnement], la résiliation ne
sera possible qu'a la fin de chaque période annuelle. Les
seules redevances exigibles sont celles qui resteront
dues, sous réserve des éventuels intéréts de retard au
titre du retard de reglement, a l'expiration de la période
annuelle en cours. La redevance initiale ne fera l'objet
d'aucun remboursement et restera acquise a INDEX
EDUCATION a titre de clause pénale.

= Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-
cessibles et non-transmissibles a toute personne
physique ou morale.

< Propriété du Logiciel

Le Logiciel reste la propriété exclusive d'INDEX
EDUCATION avec tous les droits qui s'y rattachent.

Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX
EDUCATION ou effectuées par le Client ou utilisateur
de la version d’essai (que ce soit sous forme lisible
par machine ou sous forme imprimée et y compris la
documentation, les traductions, les compilations, ainsi
que les mises a jour) sont et restent la propriété exclusive
d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la
version d'essai reconnait que le Logiciel contient des
informations confidentielles et des secrets de fabrique
d'INDEX EDUCATION et s'engage en conséquence a
n‘utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins
internes, a ne pas copier le Logiciel autrement qu'a
des fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures

appropriées a l'égard des personnes y ayant acces, que
ce soit par voie d'instructions ou autrement, afin de
respecter ses obligations aux termes du présent contrat.

= Protection de l'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas
de liquidation judiciaire d'INDEX EDUCATION sans
reprise d’'activité, les sources des versions majeures du
Logiciel sont régulierement déposées a l'agence pour la
protection des programmes a Paris.

< Litiges

A Uexception de l'obligation du client de payer INDEX
EDUCATION, aucune des parties ne sera responsable
de quelque manquement que ce soit dans l'exécution de
ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son controle.

Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée
invalide pour quelque raison que ce soit par le tribunal
d'une juridiction compétente, les autres dispositions
n‘en demeurent pas moins valides.

Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son
origine dans le présent contrat, ne pourra étre intentée
par l'une ou l'autre des parties plus de deux (2] ans
apres la survenance de l'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent
contrat de licence d'utilisation, sur différents supports
notamment la documentation de lutilisateur et les
mises a jour. En cas d’ambiguité ou de contradiction,
il faut considérer la version électronique en langue
francaise du contrat de licence d'utilisation incluse dans
la derniere version du Logiciel comme la version de
référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeéres :

Les contrats en langues étrangéres sont des traductions :
en cas de litige, le contrat qui prévaut est le contrat en
langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS
AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A
L'INTERPRETATION DU PRESENT CONTRAT DEVRA
ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE DU
TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les colits subis par INDEX EDUCATION dans ou en
dehors des cours de justice, dans ['éventualité ou INDEX
EDUCATION serait impliqué dans une procédure ou un
différent judiciaire avec lutilisateur, seront a la charge
de lutilisateur.
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Conditions de vente

< Essai gratuit du Logiciel

La version d'essai, nommée version d'évaluation,
téléchargeable sur notre site est concédée gratuitement.
L'utilisateur dispose d’'un nombre de semaines limité,
a compter de la création d'une base de données pour
essayer les principales fonctionnalités du Logiciel. A
'issue de ce délai, sur envoi de sa commande, il recevra
les codes d’enregistrement lui permettant d'utiliser des
fonctions supplémentaires (impression, export...] ; les
données saisies en phase d'essai seront utilisables.

A défaut de commande, la version d’essai ne sera
plus utilisable et les données saisies ne seront plus
accessibles.

< Acquisition

L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date
de son installation par client et demeure en vigueur pour
une durée indéterminée sauf résiliation conformément
aux dispositions décrites dans le contrat de licence.

En revanche, l'assistance gratuite fournie par le service
assistance d'INDEX EDUCATION, quelle que soit sa
forme (téléphonique, électronique ou par fax) est valable
uniquement durant l'année qui suit la date d'acquisition
de la licence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 &
14h00-17h00) du lundi au vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier
d'un service d'Abonnement annuel mise a jour et
assistance. Ce service permet, lorsqu'il a été souscrit
et payé par le client, de bénéficier automatiquement
de toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de
l'assistance pour chaque année ol cet abonnement est
souscrit.

Dans le cas ol le client ne désire plus souscrire cet
abonnement annuel, il lui suffit de renvoyer la demande
de renouvellement d'INDEX EDUCATION en mentionnant
'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun
cas étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle
version du Logiciel devra souscrire au service Mise a
jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du
service Mise a jour. Ce service comprend la mise a jour
du produit et de sa documentation ainsi que l'assistance
pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la
version d'origine acquise du Logiciel.
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= Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au
client lutilisation de la licence du Logiciel et de sa
documentation pour une année. Elle donne accés a
'assistance et a la fourniture de toute mise a jour éditée
durant l'année de validité de la licence payée.

= Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX
EDUCATION s'engage a remplacer tout produit qui aurait
pu étre détérioré durant le transport, notamment la
documentation. Le client dispose de cinqg (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les
retours ne seront plus acceptés.

= Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais
a payer par le client seront ceux en vigueur a la date
d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils apparaitront dans le
tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute augmentation
de tarif apres la date de signature sera notifiée au Client
par INDEX EDUCATION avec au moins trente (30) jours
de préavis. S'il n'accepte pas l'augmentation proposée,
le Client aura la possibilité de mettre fin au Service, objet
de l'augmentation, a l'expiration de la période annuelle
en cours.

< Paiement et agios de retard

Toutes les sommes dues seront exigibles et devront
étre payées a réception de la facture dés la livraison du
Logiciel ou dés la fourniture des Services. Toute somme
impayée, en tout ou en partie, a son échéance portera
de plein droit intéréts au taux d'escompte de la Banque
de France.



Crédits

Informations Editeur

Dans EDT 2018, INDEX EDUCATION utilise les

composants suivants :

- Delphi Chromium Embedded Framework (Mozilla
Public License 1.1)

- Chromium Embedded Framework (New BSD License)

-TinyMCE (GNU Lesser General Public License,
version 2.1)

- jQuery (MIT License)

- jScrollPane (MIT License)

- jQuery MouseWheel (MIT License)

- jQuery Ul (MIT License)

- jQuery JSON (MIT License)

- ICU (International Components for Unicode)
http://site.icu-project.org/ et
http://source.icu-project.org/repos/icu/icu/tags/
release-57-1/LICENSE

Avertissement

Cette documentation n’est pas contractuelle. Les
informations contenues dans ce document pourront
faire lobjet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniere engager la société INDEX
EDUCATION. Le logiciel (qui comprend tous les fichiers
livrés avec) décrit dans ce manuel est soumis a loctroi
d'un contrat de licence d’utilisation exclusivement
délivré par la société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou
les bases de données ne peuvent étre utilisés, copiés ou
reproduits sur quelque support que ce soit que dans le
respect des termes de la licence d’utilisation. Aucune
partie du manuel, du logiciel et des bases de données
ne peut étre transmise par quelque moyen que ce soit,
électronique ou mécanique, y compris par photocopie ou
enregistrement, sans l'autorisation expresse et écrite de
la société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des marques
déposées de la société INDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays,
y compris les Etats-Unis d’Amérique, ainsi que les pays
issus de l'ancienne Union des Républiques Soviétiques.

MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8,
Windows 10, Windows NT 4, Microsoft Word, Microsoft
Excel, Outlook et Outlook Express sont des marques
déposées de Microsoft Corporation.

Maileva est une marque déposée de La Poste.

Achevé d'imprimer en mai 2018.

INDEX EDUCATION

13388 MARSEILLE CEDEX 13
Téléphone : 04 96 152170

Fax : 04 96 1500 06

E-mail : infodindex-education.fr
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