guide
pratigue

F% INDEX-EDUCATION.COM

% _ NOS LOGICIELS FONT AVANCER L'ECOLE



Méthodologie

Création de 12 base de AONNEBES ..........coocoovoioooeeeeee e 6
RECUPETET OU SAISIT SES TESSOUITES ......o.ovoeeoeeeeeeeieeeeee e 8
CrEAtiON @S COUTS ..o 10
Elaboration de I'emMploi AU tEMPS ... 13
Diffusion des emplois AU TEMIPS ... 16
MOdificatioNs MANUEIIES ... 17

Démarrer en version monoposte

Installer I'application OU 185 MISES @ JOUT .....oooiiiiiiioeee e 20
Enregistrer/Mettre @ JOUT 1@ TICEMCE ..o 23
DUVTIT LN DS oot 25
Utiliser 1a version de CONSUITAtION ... 26

Demarrer en version réseau

Présentation de 1@ VEISION FESEAU .........o.ov oo 30
Installer les applications ou 1€ MISES @ JOUT ..o 34
Enregistrer/Mettre @ JOUT 18 [HCENCE ..o 37
Paramétrer la connexion entre les applications ... 39
Définir les parametres de SECUTLE dU SEIVEUT ... 42
FONCLIONNEMENT AU SEIVEUT ....o.ooiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et L3
FONCioNNemMeENnt du CHIENT ..o L6
Utiliser 1a version de ConSUatioN ... L9

Construire la base de données

Créer une base dePuUis STSWEB ... 52
Gérer plusieurs établissements dans 1@ MEME DASE ... 54
Récupérer 1a base de I"annEe AEIMIBIE ..o 55
Créer UNE NOUVEIIE DASE VIA @ ... 57
Importer un fichier texte par COPIOr—COIIET ... 58
IMPOFTEr UN PIANNINE oo 60
Importer 1es E18ves de SCONET [VS] ... .o 62
Importer des emplois du temps MOAIfi6S ... 63
FUSIONNET dEUX DASES EDT ..o 6L
Enregistrer les données (Version MONOPOSTE) ... 66
Enregistrer 1es donNEes (VEISION MESEAU) ....o..ovv.oivooeoeeeeeeeoe e 68

Parametres de I'etablissement

Paramétrer / Convertir la grille horaire ... . T2
Définir I'année scolaire ... L Th
Définir la mi-journée .......... .75
Saisir les libellés horaires ... .76
Définir des récréations ... .79

Tenir compte du trajet entre les sites
Gérer la demi-pension .......
GErer 1"annEe €N PEITOES .......oooiooooeeeeeee e 8y

Gestion des utilisateurs

Prérentrée

L8 S PR e 88
Les utilisateurs administratifs ... 89
Les Utilisateurs @NSEIGNANTS ..o 93
Vérifier les matieres et 185 @NSEIZNANTS ..o 96
VEIITIEE 185 MEF ... o7
Calcul des besoins PréVISIONNEIS ..o 99
COMPIBLET 18 TRMD ... 101
Ajuster les besoins a partir des classes PréviSioNNEIIEs ... 103
GENEration autOMAtiQUE S COUIS ... 106
REPATEIT 185 SEIVICES ... 108

© INDEX EDUCATION



Gestion des listes

CPERT UNE AONNEER ..o 12
SUPPIIMEE ABS AONMMEBES ... 13
Parameétrer 1'afficNage deS TISTES ... 14
EXTraire des dONNEES ..o 16
Organiser les données par famille ... 18
IMIPIIMET UNE TISTR oo 120

Classes, groupes, et éleves

(Classes, groupes, parties : comment ¢a Marche 7 .. 122
Et s'il est nécessaire de créer des parties de ClaSSe... ..o 123
Comment SONt NOMMES 185 BIrOUDPES 7 ..o 125
GErer [es E18ves dans 1@ DAS@ [VS] ... o oo 126
Mettre a jour les données éleves depuis SCONET [VS] ..o 128

Gestion des contraintes
SAiSiT deS CONTIATNTES NOTATTES ..o 130
Saisir des contraintes PEAAGOZIQUES ... 133

Créer les cours

QUEIS COUTS CTERI 7 oo 138
CrEeTr UN COUTS SIMPIE oo 139
Créer un cours de CO=eNSEINEMENT ... oo 142
CrEer UN COUTS COMPIEXE ..o 143
SAISIT 185 CONTIAINTES A UN COUTS ..o 147
TrAVATEr €N PEIIOTES ..o 149

Cours complexes : cas pratiques

Créer un alignement de laNGUES ... R |7 ]
Faire des groupes de niveau ........................ ... 153
Permuter les groupes a la moitié du cours ... ... 154
Cours en qUINZaine ........c.cccoooveveeieceeee ....155
Faire une rotation 3 groupes 2 classes ......... ... 157
Prévoir I'accompagnement PersonNaliSE ... 159

Outils pour faire I'emploi du temps

ANAIYSEr 185 CONTIAINTES (..o 162
Afficher et lire un emMPploi AU TEMPS .o 163
Placer un cours ManUEIIEMENT ... e 166
MOAITIEE LN COUTS oot 169
DI@GNOSTIGUET LN COUTS ..ot 172
Lancer un placement auTOMaAtiQUE ..o 175
Utiliser [e résoluteur aUtOmMatiQUE ..o 176
Mettre en évidence 185 COUS GBNANTS ... e 178
PlaCEE B AMBNMAEET .o 179
PEIMULET ARUX COUFS oot 180
Trouver 1es cours bOUChANT UN trOU ..o 181
Optimiser €S @MPIOiS AU TEMIPS ..o 182
OPtimiSer 185 PEIMANENCES ..o 184
TransfOrmMer N COUTS STMPIES ..ot 185

Gestion des salles

Rechercher UNe Salle [iDre .o 188
Utiliser des SroUupes A8 SAIIES ... e 191
Changer un cours de salle surle PIANNING ... 195

Diffuser les emplois du temps

Imprimer 1es eMpPlois AU TEIMPS ... o 198
Envoyer par e-mail les emplois dU T@MPS ..o 200
Imprimer IMailer le planning des SAlleS ... 201
Publier les emplois du temps €N HTML ..o 202
Envoyer leurs états de service aux enseignants [VS] ... 204

© INDEX EDUCATION



Exports

Exporter les données VErs PRONOTE ..o 206
EXPOrter 185 dONNEES @M ASCH ..o 208
Exporter [es données Vers U ENT [VS] ..o 209
EXPOrter @au fOrmat iCal [VS] ... .o 210

Gestion par semaine et absences

D&finir des MOotifs d'@abSenCe [VS] ..o oo 212
Saisir 1'absence d'un ProfesSeUT [VS] ..o 213
Saisir 1'absence d'UNe Classe [VS] . ..o 214
Définir les options de remplacement [VS] . .o 215
Chercher un remMpPlagant [VS] ... 216
Envoyer une demande de remplacement [VS] ...... ... 219
Affecter une classe en permanence [VS] ... e 220
Gérer les classes n'ayant pas cours ... 222
Créer une SEaNCe eXCEPLIONNEIIE ..o 223
MOifier OU @NNUIET UNE SEANMCTE ... 22
Déplacer une séance dans 1@ MEBME SEMAINE ........cooooviioooeeeeeeeeeeeeee e 225
Déplacer une sEance SUr UNE @ULre SEMAINE ..o 227
Accompagnement personnalisé : faire 1es groupes [VS] ..o 229
Suivre les modifications de I'emploi du TEMPS ... 230
PersonNaliser 185 ELIQUETLES ...
Paramétrer 1a réservation de Salle ...
Communiquer un emploi du temps actualisé

Envoyer un e-mail au sujet d'une séance ...

Rencontres parents / professeurs

Définir une session parents/professeurs [VS] .. .. e 238
Gérer les desiderata et les indisponibilites [VS] ... 240
Générer le planning des reNCONTreS [VS] ... 242

Conseils de classe

Définir une session de conseils de classe [VS] ... .o 246
Saisir ou désigner les participants aux coONSEils [VS] ... 248
Modifier les participants d'un CONSEIl [VS] ..o 250
GErer 185 CoUTS GBNANTS [VS] ..o 252
Chercher une place pour un CONSEIl [VS] ..o 254
Générer le planning des conseils de classe [VS] ... 256

Remontée des services vers STSWEB

Etablir les correspondances EDT = STS WEB [VS] ... 260
Effectuer la remontée des services [VS]
Remonter 185 E1EVES VOIS SCONET [VS] ..o oottt

Courriers, e-mails et SMS

Annexes

Composer 1"en=t8te des COUTTIEIS [VS] ... oo 266
CrEer UNE 1RTEIE Ty P VST oo 267
Préciser ce que souhaitent les destinataires [VS] ... ..o 268
Envoyer un courrier (papier, @=mMail) [VS] ... 270
Imprimer les étiquettes avec les adresses [VS] ..... ... 272

Ecrire et envoyer un e-mail ... ... 273
ENIVOT A0 SMS [V oo 274
NV EX e 277
GIOSS@ITE ..o 288
Contrat de licence de I'utilisateur final .... . 201
CONAITIONS DB VENTE oo 292
AV I S S B M BNt oo 292

© INDEX EDUCATION



LE GUIDE PRATIQUE EDT 201

Meéthodologie

Prenez connaissance des différentes étapes de
I'elaboration de I'emploi du temps. Dans ce chapitre,
nous vous indiquons quelles sont les opérations a faire
et dans quel ordre. Des renvois aux fiches pratiques
vous permettent d'en savoir plus sur les manipulations
a effectuer.
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Méthodologie

Création de la base de données

1 - Construire sa base
Choisissez parmi ces trois possibilités celle qui vous convient le mieux pour créer votre base de données.

>> Récupérer les données a partir de STSWEB (fiche détaillée page 52)
1. Exportez vos données depuis STSWEB dans un dossier que vous retrouverez facilement.

2. En monoposte, cliquez sur le bouton Construire une base depuis STSWEB situé sur I'écran d'accueil d'EDT. En réseau,
depuis le Serveur, cliquez sur le bouton Nouvelle Base > A partir de STS.

2. Ouvrez le fichier *.xml ou *.zip issu de STSWEB.
;. Paramétrez la grille horaire de la base EDT.
5. Enregistrez la base.

>> Récupérer la base de I'année précédente (fiche détaillée page 55)

1. En monoposte, cliquez sur le bouton Créer a partir d'une ancienne base situé sur I'écran d'accueil d'EDT. En réseau, depuis
le Serveur, cliquez sur le bouton Nouvelle Base > A partir d'une ancienne base.

2. Sélectionnez la base a récupérer. EDT permet d'indiquer les données que vous souhaitez conserver.
2. Enregistrez-la sous un nouveau nom.

>> Créer une nouvelle base vide (fiche détaillée page 57)

1. En monoposte, cliquez sur le bouton Créer une nouvelle base vide situé sur I'écran d'accueil d'EDT. En réseau, depuis le
Serveur, cliquez sur le bouton Nouvelle Base > Vide.

2. Paramétrez la grille horaire.
2. Enregistrez la nouvelle base.
1. Il vous faudra saisir ou importer (d'un fichier texte par exemple) toutes vos données.

2 - Paramétrer la grille horaire de la base (fiche détaillée page 72)

Le paramétrage de la grille horaire s'effectue dés la création
de la base (sauf si vous récupérez celle de I'année

;. Choisissez le premier jour de la semaine  [lundi &

précédente).
, Choisissez vos jours ouvrés (en jaune)

La grille horaire permet de définir : f;;... \ mar. | mer. | jeu. | ..;...1 sam. m

° Ie premierjour de Ia Semaine, Votre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez

° |ES jOUI‘S OUVI‘éS dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

1
o le nombre et la durée des séquences horaires (pause e
déjeuner incluse) Nombre de séquences - [f0séquences g
1

Ourke dune suence

Durée totale dune journée : 10h00

o le nombre de pas horaire, la plus petite durée
necessaire pour construire votre emploi du temps e S
(exemple : pour une séquence de 60 mn, 2 pas 10 séauences de G0 mies corrspondert e ounés s dérouian
horaire de 30 mn permettent de définir des cours de
oh30, 1hoo, 1h30...).

Découpage d'une séquence
Normbre de pas horaire: (' Aucun @2 04 (086

Par la suite, vous pouvez toujours convertir la grille horaire e oes st posaes v
de votre base en activant la commande Fichier > Utilitaires > oo e iR e
Convertir les parametres de la grille horaire.

L "

3 = Définir les parametres de I'établissement
IIs se définissent a partir du menu Paramétres > Paramétres de I'établissement.

>> Libellés horaires (fiche détaillée page 76)
o Horaires affichés a I'écran : saisissez et cochez les horaires a afficher ;
o Horaires imprimés sur les emplois du temps : si besoin, vous pouvez différencier la fin d'un cours du début du cours
suivant.

Les libellés n'influent en aucun cas sur I'élaboration de I'emploi du temps.

>> Mi-journée et 1/2 journées non travaillées de I'établissement (fiche détaillée page 75)
o la mi-journée sert a délimiter la fin de la matinée et le début de I'aprés-midi,
o les 112 journées non travaillées (exemple : mercredi aprés-midi) sont des 1/2 journées sur lesquelles EDT ne placera
aucun cours.

>> En-tétes (fiche détaillée page 266)

IIs sont utilisés dans les courriers et certains états d'impression. Vous pouvez insérer un logo (*.bmp, *.jpeg, *.png) ainsi
que du texte.
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Méthodologie

>> Calendrier (fiche détaillée page 74)
Le calendrier permet de définir :
o le premier et dernier jour de I'année ;
o lesvacances et les jours fériés
(calcul selon la zone) ;
o I'enchainement des semaines (Q1, Q2).

1% semainey G 10 somanes G

8 Pt = [ nataeer )

C =3

Avec le (alcul des vacances et fériés, indiquez simplement votre
zone et récupérez toutes les vacances et les jours fériés.

- (]
L - Parametres optionnels
Ne précisez ces parametres que si vous en avez besoin.

>> Périodes (fiche détaillée page 84)
Si votre emploi du temps varie fortement au cours de I'année, créez des périodes (trimestres, semestres, périodes
personnalisées, etc.). Pour ne modifier que quelques cours (remplacements, cours annulés, cours exceptionnels...),

utilisez le Planning par semaine i ou |I'Emploi du temps de la semaine

>> Récréations (fiche détaillée page 79)

Si vous souhaitez que certains cours de 2hoo ou plus ne chevauchent pas les récréations, activez et définissez les
récréations. Vous pourrez désigner les cours concernés dans la liste des cours.

>> Demi-pension (fiche détaillée page 82)

Si vous souhaitez confier a EDT le choix des créneaux sur lesquels enseignants et classes vont déjeuner, activez la demi-
pension. Si vous souhaitez choisir vous-méme ces créneaux, utilisez plutot les indisponibilités sur les grilles des
enseignants et des classes. Vous pouvez aussi combiner les deux possibilités.

>> Sites (fiche détaillée page 80)

Si vous souhaitez mettre en place une gestion automatique des déplacements entre des sites distants, activez la gestion
des sites.
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ST Récupérer ou saisir ses ressources

1 - Récupérer ou saisir les données ?

Les matiéres et les ressources de la base sont classées par onglet dans le groupe de travail Emploi du temps. Elles sont
toujours présentées sous forme de listes.
Si vous avez récupéré votre base de I'année derniere, vous avez choisi les données que vous souhaitiez
conserver. Il ne vous reste plus qu'a saisir, importer ou modifier les données pour la nouvelle année.
Si vous avez construit votre base a partir de STSWEB, les matiéres et les ressources de I'année en préparation
sont automatiquement importées dans la base.
Si vous avez créé une nouvelle base vide, vous devez remplir vos listes manuellement ou les importer depuis un
fichier texte (type Word, Excel, etc.).

2 - Recommandations de saisie

>> Dans quel cas créer des parties de classe et des groupes ? (fiche détaillée page 122)

Il est déconseillé de créer des parties de classe et des groupes car EDT les crée automatiquement en fonction des cours
complexes que vous saisissez et du mode de répartition que vous choisissez.

Mais si toutefois, vous préférez gérer manuellement vos parties et vos groupes, vous pouvez les saisir directement dans
leurs listes respectives. Vous les insérerez alors manuellement dans les cours.

>> Quand activer la gestion des éleves ? (en version VS)

Faites-le aprés le placement de vos cours sauf si vous souhaitez gérer les liens entre les parties de classe en fonction
des éléves. Pour activer la gestion des éléves, cochez I'option correspondante dans Parametres > Options > Générales.

>> Dans quel cas créer des groupes de salles ?

Faites-le dés que vous disposez de salles interchangeables (ateliers, labos de langues, salles banalisées...) et souhaitez
exploiter au mieux un potentiel de salles limité.

La gestion des groupes de salles se fait dans I'onglet Emploi du temps > Salles (fiche détaillée page 191).

3 = Importer les données depuis un fichier texte (fiche détaillée page 58)

Copiez les données a partir de votre

. . mport des données

fichier texte [Ctrl+(]. el -

Collez-les [Ctrl+V] directement dans Type de données & importer ST

I'onglet correspondant d'EDT

(Professeurs, uasses’ Cours...). Localisation du fichier & importer : Séparateur de champs : o

La fenétre d'importation des données S o o S B

VOUS aSSiSte pour formater VOS | Wisualizer toutes les données

données et les importer facilement. R e

|Apport ¥ (D -Code +Libelié ¥ | Famille ¥ |Héte)le ¥ |Champignoré )

Remarque : I'import au format texte est e e
disponible pour les matieres, les classes, ot e e moene— Todi— s [
les cours, les éléves, les professeurs, les Treno  Lis TECHOLOGE (Défniit  004n9E2 | svides

TIMMERMANE | ALEXANDRA, 18h00 L2 LETTRES MODERKE Détintit 251101873 §<v\de>

salles, les MEF et les plannings.

* Champs ohligataires

Options

M) Ne pag importer les premizres lignes

Séparaleur de ressources multigles [+ |

Fermer automatiquement cette fenétre une fois limpart terming

L £,

Indiquez au-dessus de chaque colonne de quelles données il s'agit.

L - Gérer les contraintes des ressources
Toutes les contraintes saisies sont strictcement respectées lors du placement automatique des cours.

>> Contraintes matieres O (fiche détaillée page 133)

Pour rendre incompatibles 2 matiéres (sur une 1/2 journée, 10ou 2 journées), interdire la succession de 2 matieres, limiter
le nombre d'heures de cours d'une méme matiére (sur une 1/2 journée ou 1 journée).

>> Poids pédagogique des matieres [ (fiche détaillée page 135)
Pour limiter le nombre d'heures de cours de matiéres « lourdes » sur une 1/2 journée ou 1 journée.

>> Maxima horaires des professeurs et/ou des classes H (fiche détaillée page 131)
Pour limiter le nombre d'heures de cours sur une 1/2 journée et/ou 1 journée.
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>> Plages libres garanties pour les professeurs H (fiche détaillée page 132)
Pour garantir un nombre de 1/2 journées et/ou journées libres dans la semaine.

>> Maximum de demi-journées de travail pour les professeurs 2 (fiche détaillée page 132)

Pour limiter le nombre de demi-journées de travail de chacun des professeurs, cochez la demi-journée concernée (Matin
ou Apres-midi) puis choisissez dans la liste déroulante le nombre maximum de demi-journées sur lesquelles EDT pourra
répartir les cours.

Vous pouvez aussi indiquer que le professeur ne doit travailler qu'une demi-journée par jour en cochant I'option
correspondante située au dessous.

-
>> Horaires aménagés H (fiche détaillée page 131)
Pour garantir a certains professeurs ou certaines classes qu'ils ne commenceront pas tous les jours a la premiére heure
ou ne finiront pas toujours a la derniére heure.

>> Indisponibilités et voeux des ressources et des cours (fiche détaillée page 130)

Les indisponibilités permettent de définir pour chaque ressource (professeur, classe, salle) les plages ou ils ne doivent
pas avoir cours .

EDT permet en plus a chaque cours d'avoir sa propre grille d'indisponibilités (fiche détaillée page 147).

RAHI Zohra - Indisponibilités, voeux et contraintes

Aucun cours ne sera placé sur cette plage. (g nd & s Moac
® Hebdomadaire ' Quinzaine 1 ) Guinzaine 2

08h00
plages qui peuvent étre libérées en dernier 0900
recours lors de la résolution des échecs. s

Mettez des voeux sur les zones ol les 11h00
professeurs préferent avoir cours.

Utilisez les indisponibilités optionnelles sur des

12h00

13h30
14h30
15h30

16h30

£
5
=
o
=

18h00

RAHI Zohra - Contraintes et préférences d'optimisation

* Max horaire : M
Journge Matin Aprés-midi ;

* Horaires aménagés B

jours par semaine, commencer au plus tt 4 [00h0D £
iours par semaine, terminer au plus tard &

* Plages libres garanties B
Garantir Journées libres Demi-journées libres

* Maximum de demi-journées de travail I

Matin AprEs-mich

. ]:I e travailler quune demi-journée par jour

* Préférences d'optimization

Nombre dheures de trous tolérées ©
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S (reation des cours

1 - Types de cours

Dans EDT, un cours est une activité qui utilise au moins une ressource pendant une durée définie.

Selon les cas, vous allez créer :
Des cours simples composés d'un professeur, d'une classe et éventuellement d'une salle. Chaque cours simple
correspond a une séance d'enseignement (fiche détaillée page 139).
Des cours complexes composés de plusieurs professeurs et/ou plusieurs salles et/ou plusieurs classes. De maniere
générale, ces cours correspondent a plusieurs séances d'enseignement (cas des alignements de langue, rotation
de groupes en Bio, Techno, SVT...) (fiche détaillée page 143).
Des cours de co-enseignement qui font appel a plusieurs enseignants et le plus souvent une classe dans une
seule salle. Ces cours correspondent a une seule séance d'enseignement (fiche détaillée page 142).

Remarque : au fur et a mesure que vous créez vos cours, ils s'affichnent dans I'onglet Emploi du temps > Cours. Vous pouvez
lancer I'analyseur de contraintes (menu Placement) régulierement, par exemple a I'issue de la saisie des cours de tout
un niveau de classes, afin de repérer d'éventuelles incohérences qui rendraient impossible le placement des cours.

2 - Récupérer ou saisir les cours ?

Si vous avez saisi des classes prévisionnelles dans le groupe de travail Prérentrée, EDT permet de générer vos
cours a partir des services des classes prévisionnelles ou aprés la répartition des services.

Si vous avez construit votre base a partir de STSWEB, créez tous vos cours. Si vous avez importé les services en
classe entiére, utilisez la commande Editer > Transformer la sélection... pour produire a partir de chaque service
autant de cours que nécessaire.

Si vous avez créé une base vide, créez tous vos cours rapidement en utilisant les commandes Editer > Dupliquer et
Editer > Transformer la sélection....

Si vous avez récupéré votre base de I'année précédente, modifiez les cours que vous avez récupérés et créez
ceux qui manquent.

3 = Créer un cours en le placant

Vous pouvez créer des cours directement a partir des grilles d'emploi du temps TT et des plannings i . Ce type de
création est trés utile lorsque vous connaissez a I'avance la place des cours (exemple : les cours d'EPS).

>> Dessinez le cours directement sur la grille

Affichez la grille d'une ressource. EA-NER= b Prétentide  EDT  Gestion par semains ef absences
. . N . N . Matié Profe = g snr i o Ci Grou k=

Cliquez sur la grille & I'endroit ol le nouveau cours doit S5 Rl ] T N Coil

débuter. Un curseur en forme de « mini-fiche-cours »

apparait. Si un « sens interdit » apparait, c'est que la = e T T

création du cours est interdite sur cette plage. <Ciiquez ici pour créer un professeur >

Maintenez le clic et glissez jusqu'a I'endroit ol vous FE

souhaitez que le nouveau cours se termine. Le gabarit Hme | ARNAUD meRTHE | 1!

vert du cours apparait a I'endroit ol vous créez le cours. e i 3

Pendant que vous « dessinez » le nouveau cours, EDT e e Seiso) S

passe automatiquement en mode diagnostic pour vous e | BESSERES WCHELE | 16h00

indiquer les autres places disponibles. Vous pouvez i ALENOR | sho

I . . . b Mme |BOYE FRANCOISE = 18h00

également voir les contraintes qui pésent sur le cours o e

dans la fiche cours. W. |BRUGELLE JLouls 13h00

Lorsque vous lachez le clic, EDT vous demande
confirmation pour créer le cours a cette place.

. e e H
>> Renseigner les caractéristiques du cours -
Les ressources du cours se définissent a partir de la fiche du cours. Matiéres 1
Pour cela, cliquez sur le nom des ressources (Professeurs, Groupes, B FRANC - FRANCAIS
. + Frofesseurs 1
Classes, Parties...). ENET FRANCOISE
Les autres caractéristiques du cours (Fréquence, Alternance, Pondération, + Groupes 0
etc.) pourront étre précisées dans la liste des cours ou & partir du ";;'“SES f
menu contextuel [clic droit]. e 5
+ Salles 1
L - Creer un cours non place 17

La commande Editer > Nouveau cours... [Ctrl+N] permet de créer un cours en définissant son contenu et ses caractéristiques.

Avec cette commande, le cours peut &tre créé en plusieurs exemplaires (jusqu'a 10). Seule leur place sur I'emploi du
temps les différenciera.
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Les cours créés de cette maniére devront ensuite &tre placés manuellement ou automatiquement par EDT.

Création des cours b 6

Caractéristigue: 3 Di
Disribe @h‘udispnn'rbiﬂés ﬂ‘ Indizpo. optionnelles ‘4 Voeux
b A Coursjé ' lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
== — === ==
atiere — D00
+ Professeurs ======
10h00
e
11h00
+ Classes
= 12h00
+ Parties
( Eém 13h00
14h00
15h00
16h00
o e I el =
18h00
—
L -

>> Affecter une matiére

Une et une seule matiére peut étre affectée a un cours. Pour les cours complexes, créez au préalable des matiéres
génériques (exemple : LV1 pour un alignement de langues).

>> Insérer des ressources
o Dans un cours simple, insérez le professeur et la classe (fiche détaillée page 139).
o Dans un cours de co-enseignement, insérez le (ou les) professeur(s), la (ou les) classes et la salle (fiche détaillée
page 139).
o Dans un cours complexe, insérez tous les professeurs et classes concernés, vous préciserez ultérieurement pour
chaque professeur la matiére qu'il enseigne, la ou les classes dont il voit les éléves, la salle dans laquelle aura
lieu son cours (fiche détaillée page 143).

Tous vos alignements (langues, options...) doivent étre créés avec des classes entiéres. Les groupes et les parties seront
automatiquement créés par EDT.

>> Quand affecter des salles aux cours ?
o Sivous n'avez pas de probleme de salles, affectez-les aprés I'élaboration de I'emploi du temps.
o Sivous avez des probléemes de salles, affectez des groupes de salles aux cours avant le placement et répartissez
les cours dans les salles lorsque I'emploi du temps est fait a partir de I'affichage Emploi du temps > Salles > Gérer les
groupes de salles 5t (fiche détaillée page 191).

>> Caractéristiques optionnelles

o Saisir les indisponibilités du cours (fiche détaillée page 147). Si vous ne le faites pas dans la fenétre de création,
vous pourrez le faire dans I'affichage des contraintes |5 .

o Choisir le site du cours (fiche détaillée page 148). Pour cela, il faut avoir activé la gestion des sites dans Parametres
> Parametres de I'établissement > Sites distants. Si vous avez déja affecté une salle au cours, n'affectez pas de site au
cours, il prendra automatiquement celui de sa salle .

o Respecter les récréations (fiche détaillée page 147). Disponible uniquement si la gestion des récréations est
activée dans Parametres > Paramétres de I'établissement > Récréations.

o Choisir les périodes d'existence du cours (fiche détaillée page 149). Disponible uniquement si vous avez créé des
périodes dans Parametres > Parametres de I'établissement > Périodes.

o Rendre le cours variable (fiche détaillée page 149). Disponible uniquement si vous avez créé des périodes dans
Parametres > Parametres de I'établissement > Périodes. Si vous rendez un cours variable, il pourra changer de place
d'une période a l'autre.

5 - Deux commandes pour accélérer la saisie

>> Dupliquer un cours
[Ctr+D] La commande Editer > Dupliquer permet de produire rapidement des cours identiques a partir d'un seul cours. ||
vous suffit ensuite de modifier les caractéristiques qui différent a partir de la fiche cours. En multisélection, vous pouvez
ainsi remplacer trés rapidement une classe par une autre sur un ensemble de cours.
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>> Transformer un cours existant

Wwithe Jo

[Ctrl+L] La commande Editer > Transformer la sélection... permet de transformer un cours existant en plusieurs cours de durée
et fréquence (Hebdomadaire / en Quinzaine) différentes. Utile pour transformer un service en cours !

6 - Personnaliser I'affichage des données

Pour faciliter vos manipulations, n'affichez que les données sur lesquelles vous travaillez (fiche détaillée page 116).
Extraire > Extraire la sélection [Ctrl + X] conserve dans la liste uniquement les données sélectionnées.
Extraire > Extraire les cours [Ctrl + U] de la sélection affiche dans la liste des cours uniquement les cours des

ressources sélectionnées.

Extraire > Définir une extraction [Ctrl + F] permet de rechercher des données en fonction d'une série de critéres a

définir.

Extraire > Tout extraire [Ctr] + T] affiche toutes les données existantes de cette liste.

7 - Mode diagnostic (fiche détaillée page 172)

Dans les affichages Emploi du temps ¥ et Planning i |, le mode diagnostic permet de visualiser pour un cours toutes

ATAT

les possibilités de placement : les places potentielles sur I'emploi du temps d'une ressource et toutes les contraintes

relatives a une place donnée sur la fiche cours.

Un [double-clic] sur un cours placé active le mode diagnostic. Déplacez le gabarit du cours (cadre vert) sur une grille pour

diagnostiquer le cours a différentes places.

8 - Précision des cours complexes (fiche détaillée page 143)

La commande Editer > Préciser les cours complexes [Ctrl+R] permet de :

préciser qui voit qui et pourquoi ;
choisir un mode de répartition ;

personnaliser les séances d'enseignement si nécessaire.

D'un double-clic dans les cellules
correspondantes, affectez a chaque
professeur sa matiéere, les classes qu'il
verra et la salle dans laquelle aura lieu sa
séance.

EDT affiche le nom des groupes qui seront
générés automatiquement, vous pouvez
affecter le nom d'un groupe existant ou le
personnaliser. Si vous avez affecté
manuellement les groupes au cours,
précisez dans la colonne Groupes le groupe
que voit chaque professeur.

Choisissez le mode de répartition qui
correspond a I'organisation des séances
d'enseignement : une séance par
professeur, 3 groupes pour 2 classes...

Si aucun mode de répartition proposé par
EDT ne correspond a votre situation,
commencez par choisir le mode répartition
qui s'en rapproche le plus et personnalisez
manuellement la configuration obtenue
(durée, ordre des séances...).

Remarque : la plupart des précisions peuvent
étre faites aprés le placement des cours.

| Preciseries cours compiees

\.

séances denseignenent

oleaseur My

WALTER ANGLAIS - ANGLAI AMIGLAIGA

TMMERIANN ALLEMAND - ALLEMA  SALLEMAGY

| 2 |
Gptions de répariition
B Catndrer ses proupes dacconpagrment persannsize (o
Une sdance par professeur (5)

<> AAANGLARRY, <4C> (]
<4A» SAALLEMAPY, <483 L] 1

ALLERAAND
HALLFMAGT]
<A AAALLEMAPT
<AIB ABALLIMAPY

Fenétre de précision des cours complexes

Toutefois, il est plus facile de les faire au fur et a3 mesure de la saisie.

>> Finalité des cours complexes

La précision des cours complexes permettra I'impression détaillée des emplois du temps de vos ressources et I'export
vers STSWEB et PRONOTE. Choisissez le type d'impression qui vous convient au bas de la fenétre des précisions [Ctrl+R].

Seule la matieére précisée s'imprimera sur les emplois du temps des professeurs.
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SESSA Elaboration de I'emploi du temps

1 - Vérification des données de la base

Remarque : a ce stade, vos cours doivent &tre saisis. Enregistrez votre base sous un nouveau nom a la fin de chaque
étape (ex : 2011_08_V1).

Cette premiére étape consiste a vérifier si les données saisies ne comportent pas d'incohérences qui empécheraient le
placement.
Vérifiez vos saisies :
tous les cours sont saisis,
il n'existe pas de doublon.
Lancez I'analyseur de contraintes (fiche détaillée page 162).
Corrigez les erreurs ou incohérences de saisie mises en évidence par I'analyseur.

2 - Placement manuel de certains cours

Réservez le placement manuel aux cours dont la place est fixée a I'avance (ex : les cours d'EPS, les devoirs surveillés...)
mais n'essayez pas d'élaborer votre emploi du temps ainsi. Vous y perdriez en temps et en qualité.

Faites une extraction des cours a placer manuellement : pour extraire les cours d'une matiére, utilisez le curseur de
tri. Pour extraire les cours de plusieurs matiéres, utilisez la commande Editer > Définir une extraction et indiquez les
matieres voulues.

Placez-les, a I'aide du mode diagnostic (Placement > Passer en mode diagnostic).

Une fois ces cours placés, verrouillez-les (clic droit et commande Verrouiller) afin qu'ils ne soient pas déplacés lors de
calculs ultérieurs.

3 - Evaluation de la base par le calcul

Dans cette étape, le Placement automatique (fiche détaillée .
page 175) et le Résoluteur automatique (fiche détaillée page Fenétre de placement automatique
176) sont utilisés pour mettre en évidence les difficultés

qui ne sont pas détectées par I'analyseur de contraintes.
Cette étape peut conduire directement a I'élaboration de

Placement automatique X

'emploi du temps pour les cours extraits

= Préférences de placement

I'emploi du temps si votre base ne présente pas de ¢ Gestonges b # Cousenniiizane
. - . "] Laisser les trous d"1i2 heure B Regrouper sur la méme plags
difficultés majeures. ] Répari coun dola méime matére si os 2 samaines
. C s Dagos oret tour gs  mfuméa  llaxia horaies s maiéres
Lancez le placement automatique a I'aide de la e 5 especies W e i oD s et 30
commande Placement > Lancer un placement automatique, pour es professeurs . Respacter a maximum sur chague samaine
sans modifier les critéres de calcul, ni les options de . R e
| t Regrouper les cours ®) Respecter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn

placement. Au plus 5t dans la journés ' Respecer e maximum sur chaque semaing
N . . @ Autour de la mi-journée .
A I'issue du calcul, EDT affiche le nombre de cours en
. h A L )
échec. Dans la liste des cours, ils s'affichent en rouge. e e e
Lancez le résoluteur automatique en mode standard : T e e

si, a I'issue de la premiére passe, 50 % des échecs | WL e ) Sk

n'ont pas été résolus, le placement des cours par

Ari i H H Cours En échec Verrouilés Placés MNon placés.

série (voir page 14) sera |nd|sper,15§b!e. - = o

si plus de 50 % des échecs ont eté résolus, vous T 2 . L 2

pouvez interrompre la résolution standard pour la ST |

|

relancer en mode avancé ; il y a de fortes chances
que cela suffise. Les derniers cours en échec doivent Réiiaiser s famile des cours déplacés
étre soit modifiés, soit placés manuellement. - ‘

Si vous avez modifié les cours (ou les contraintes qui

pésent sur leurs ressources) a |I'étape précédente,

dépositionnez tous vos cours, relancez un calcul et utilisez le résoluteur si nécessaire.

Alafin de cette étape, si plus de 95 % des cours sont placés, il est probable que les outils de résolution et d’optimisation
permettront de finaliser votre emploi du temps.

Sinon, dépositionnez tous vos cours et passez a I'étape suivante. Le placement par série peut, dans tous les cas,
simplifier I'élaboration de votre emploi du temps.
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Elaboration de I'emploi du temps

L - Placement des cours par série

Le placement par série consiste & placer les cours progressivement des plus difficiles aux plus simples. A ce stade, tous
les cours sont dépositionnés sauf les cours verrouillés lors de la deuxiéme étape.

>> PHASE 1 : placement des cours complexes

Faites une extraction des cours complexes (Extraire > Extraire les cours complexes).
Lancez un placement automatique.

Si des cours sont en échec, dépositionnez tous les cours et lancez un placement automatique en cochant I'option
Résoudre les échecs (2 passes).

Mémorisez I'extraction avec la commande Extraire > Nommer I'extraction > Famille 1 : cours complexes.

A ce stade, tous les cours complexes doivent &tre placables car ils représentent 15 a 20% de I'emploi du temps et
quasiment 100% de |'espace temps est encore disponible.
>> PHASE 2 : placement des cours longs
Faites une extraction des cours de plus d'1thoo.
Ajoutez a I'extraction les cours mémorisés dans Famille 1: cours complexes.
Lancez un placement automatique.

Si des cours sont en échec, dépositionnez tous les cours et lancez un placement automatique en cochant I'option

Résoudre les échecs (2 passes), puis si nécessaire, lancez le résoluteur automatique en utilisant la méthode avancée a
son 2e niveau de profondeur.

A la fin de cette phase, vous pouvez Optimiser les emplois du temps des professeurs afin de gagner de la place pour la suite
du placement.
>> PHASE 3 : évaluation des cours restants
Faites une extraction de tous les cours.
Enregistrez votre base sous un nouveau nom.
Lancez un placement automatique.
Si des cours sont en échec, réouvrez la base enregistrée précédemment.

Dépositionnez tous les cours et lancez un placement automatique en cochant I'option Résoudre les échecs (2 passes),

puis si nécessaire, lancez le résoluteur automatique en utilisant la méthode avancée a son 2e niveau de profondeur.
Si a ce stade plus de 10 cours restent en échec, placez dans un premier temps les cours les plus difficiles (PHASE ). Sinon,
passez a la PHASE 5.

>> PHASE i : placement des cours restants les plus difficiles
Sélectionnez tous les cours en échec.
Activez la commande Extraire > Extraire les ressources de la sélection [Ctrl+U].

Allez dans I'onglet des classes. Seules les classes ayant des cours en échec sont extraites. Sélectionnez-les toutes
[ctrl+A] et faites une extraction des cours de la sélection (Extraire > Extraire les cours de la sélection) [Ctrl+U].

Allez dans I'onglet des professeurs. Seuls les professeurs ayant des cours en échec sont extraits. Sélectionnez-les tous
[Ctrl+A] et ajoutez leurs cours aux cours extraits (Extraire > Ajouter les cours de la sélection).

Dans la liste des cours, les cours extraits sont tous les cours des ressources impliquées dans des cours en échec.

Lancez un placement automatique en cochant I'option Résoudre les échecs (2 passes), puis si nécessaire, lancez le
résoluteur automatique en utilisant la méthode avancée a son 3e niveau de profondeur.

>> PHASE 5 : placement des derniers cours

Vous pouvez éventuellement utiliser les commandes Placer et aménager (fiche détaillée page 179) ou Lancer le
résoluteur pas a pas pour les placer.

En cas de besoin seulement, assouplissez les contraintes qui vous paraissent les moins prioritaires dans le
résoluteur automatique.

Quand tous vos cours sont placés, enregistrez votre base sous un nouveau nom.

5 - Finalisation des emplois du temps

Si ce n'est déja fait, affectez les salles aux cours a partir de la fiche cours. Si vous avez affecté des groupes de
salles aux cours, vous devez répartir les salles de chaque groupe dans les cours a partir de I'affichage Emploi du
temps > Salles > Gérer le groupe de salles 5} (fiche détaillée page 194). Enregistrez votre base sous un nouveau nom
avant cette opération.

Si ce n'est déja fait, précisez les cours complexes pour permettre I'impression détaillée des emplois du temps et
le retour vers STSWEB et PRONOTE.
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6 - Optimisation des emplois du temps (fiche détaillée page 182)

Cette phase consiste a améliorer I'occupation des professeurs ou des classes.

1. Activez I'optimisation pour les professeurs/les classes (menu Optimiser).
2. Classez les critéres selon vos priorités.

2. Lancez I'optimisation.

. Interrompez I'optimisation quand vous le souhaitez.
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Diffusion des emplois du temps

1 - Imprimer / Mailer les emplois du temps

A partir de I'affichage Emploi du temps T¥ et Emploi du temps de la semaine i1 , vous pouvez imprimer les emplois du
temps de vos ressources d'un clic sur ce bouton @ .

A partir de la fenétre d'impression, choisissez le type d'impression souhaité (fiche détaillée page 198):

o I'impression papier classique (sélectionnez I'option Imprimante) ;

o la génération d'un fichier PDF (sélectionnez I'option PDF) ;

o I'envoi par e-mail pour les destinataires ayant une adresse électronique (sélectionnez I'option E-mail). En
choisissant ce type d'impression, vous pouvez aussi imprimer pour les destinataires qui n'ont pas d'e-mail (fiche
détaillée page 200) ;

o I'édition de pages HTML (sélectionnez I'option HTML) ;

o I'export au format iCal (sélectionnez I'option iCal) (fiche détaillée page 210).

2 - Publication des emplois du temps sur Intranet / Internet

>> Génération des emplois du temps en pages HTML avec EDT

Vous pouvez publier les emplois du temps des Professeurs, des Classes, des Salles et des Conseils de classe sur votre site
intranet ou internet. La commande Internet > Publication HTML > (réation des pages HTML permet de définir vos parametres
de contenu, de disposition et de présentation puis de générer les emplois du temps au format HTML (fiche détaillée
page 202).

>> Publication sur internet avec PRONOTE.net

Si vous utilisez PRONOTE.net, exportez vos emplois du temps vers PRONOTE avec la commande Fichier > Import/Export > Vers
PRONOTE > Exporter avec I'assistant (fiche détaillée page 207) et intégrez-les sur I'Espace Professeurs, |'Espace Parents et I'Espace
Eleves. Ainsi, vous publiez non seulement les emplois du temps mais aussi toutes les modifications du quotidien comme
les cours non assurés, les remplacements et les dates des conseils de classe en plus de toutes les données gérées par
PRONOTE (relevés de notes, bulletins, absences, etc.).

© INDEX EDUCATION



Méthodologie ‘l ;

Modifications manuelles

Y

Les affichages Emploi du temps de la semaine g1 et Planning par semaine i permettent d'effectuer des aménagements
ponctuels de I'emploi du temps sans pour autant bouleverser I'emploi du temps annuel. lls sont disponibles dans le

groupe de travail | Gestionpar semaine etansences’, (V0ir page 211).

Les modifications sur I'emploi du temps de la semaine et le planning par semaine ne doivent &tre utilisés que pour
parer aux petits changements du quotidien. Si vous souhaitez réaménager complétement plusieurs semaines de cours,
il est préférable de créer des périodes dans Parametres > Parametres de I'établissement > Périodes (fiche détaillée page 84).

4h Composition au 12 aur. ;

Nom Eff. =) Nom B
) 2 L - : I T Modifier les dleves >
. 38 28 lun. 11404 mar. 12{04 mer. 13j0¢ jou. 14104 ven. 15j04 AUBIN Nadia
' ac 20

|
LD I " BOMNARD Mathieu
el TECHHOLOGIE
WALTERD. 2 AR CHEVRIER Adsling
10
ashoo Ling Leel DELANNOY Anthany
LEMMTREV DESBOIS Quentin
DUCHEMIM Chlne
10h00
b0 204060 el FRANCAIS e I i I R
"+ 5A 28 21h03 WALTER FRAISSE Boris
i . - =
+ 58 ® GALLOIS Charlotte

GARMIER Vincent

GREMIER Damis

L, 0 HOFFMANN Kevin
O — -l FRANC - FRAHCAIS | JANVIER Cacile
ssews 4| LANGLAIS Joshua

' BC + Professeurs
6D | WALTER DOMINIQUE [ L . | - LEBORGNE Manon
e 7 ‘“xf;a{? o ] u + HISTOIR | LeBRUNAmaury
Y T MARTIN Zakaria
# Parties o PAPIN Alexandre
#Sales 1 PELLETIER Julie

10

FPERRIER Justing
ROBERT Dylan
TANGUY Francois
TAYERMIER Icharm
THERY Gahtiel
THOMAS Tany

Emploi du temps de la 4eA pour la semaine du 11/04 au 15/04

Modifications possibles

o annuler une séance du cours ;

o déplacer une séance du cours (sur la méme semaine ou sur une autre semaine) ;

o remplacer la matiére du cours ;

o remplacer les ressources (professeur, salle, etc.) du cours ;

» modifier la durée du cours ;

o créer un cours exceptionnel méme sur un jour férié ;

o reporter les cours d'une journée sur une autre journée ;

o modifier la composition des groupes pour les cours d'accompagnement personnalisé ;
o etc
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En moins de cing minutes, vous étes opérationnel.



G Installer I'application ou les mises a jour

20 Démarrer en version monoposte J..'.
3\

pour installer I'application, vous devez la télécharger depuis le site internet
d'Index Education (www.index-education.com).

1 - Télécharger I'application

>> Cas n° 1 : vous téléchargez I'application depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I'application
[X> Depuis la page Télécharger > EDT/EDTVS du site www.index-education.com

T e | - -
1 Sur la page internet, cliquez sur le bouton Installer
Voul exécuter ou i ce fichier ? .
la version Monoposte.
\EI Nom: installation_edtfr1500109 exe
Type: Application, 19,1 Ma

De: tele2index-education.com

2 Cliquez sur le bouton Exécuter.
e U mrorm— |

Eﬂ&,_—/ P

oy Bien que les fichiers tléchargés depuis Intermet puissent Btre utiles, ce
@ type de fichier présente un danger patentiel, N'exécutez pas et i’

erregistiez pas e programme si vous n'étes pas i de son arigine

Quels sont les risques 7

Internet Explorer - Avertissement de sécurité [==]

L'éditeur n'a pas pu Etre vérifié. Youlez-vous vraiment exécuter ce logiciel 7

e 3 Cliquez de nouveau sur le bouton Exécuter. (Si vous
Mo ¢ installation_edtfr1500109, exe .
e / avez Vista ou 7, on vous demandera encore une

T . .
P\Eaécuber fois d'autoriser I'exécution du programme.)

@ Ca fichier ne comporte pas de signaturs numériqus valide authentifiant son

éditeur. N'exéoutez que les logidiels des éditeurs approuves par wous,
Comment savoir gusls logiciels i peux exécuter 2

Programme d'installation EDT Monoposte 2008

Cheis da 3 vesion 5 sl I Choisissez la version que vous souhaitez installer :

Wous Btes client

Version eniegistrée |
Version temporaite

oo e 1 e Wone G EDT M EDTVE: < - la version enregistrée ou la version de
consultation si vous avez acquis la licence
e correspondante ;

marche toute Fannée, | suffit denregistrer vatre base avec la
wersion de ['établissement toutes les B semaines.

- la version temporaire pour travailler en

Pour consulter la base de données enregistrée avec la wersion
Version de consultation de EDT pour laquelle vous avez saisi e code d'snregistrement A ( H H ) .
B e déplacement (8 semaines maximum) ;
— . \ s .

Vs n'étes pas cent - la version d'évaluation pour essayer EDT

Pour essayer, pendant B semaines, toutes les fonctionnalités de R .
Wersion d'évaluation EDTVS en dehors de limpression et de la remontée des données ( )
DR 8 semaines maximum).

InstallShield

Annuler

Programme d'installation EDT
Contiat de licence \
Lisez attentivement le contrat de licence suivant

!

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR 5 Apres avoir acce pté les termes d uco n.trat de
FINAL licence, cliquez sur le bouton Suivant jusqu'au
T bouton Terminé.

physique ou marale, « I'utilisateur final =, et INDEX EDUCATION 5.4,

inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le siége est situé Rue

Faul Langevin - Zone la Baronne - 13013 Marssills - Francs - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel,

@ {i'accapte e teimes o coniat de lance T

(21 Je p'accepte pas les termes du contrat de licence

\

InstallShield

< Précédent Suivant > Annuler
—_—
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>> Cas n° 2 ; vous téléchargez I'application depuis un autre poste

Dans ce cas, vous enregistrez le fichier exécutable sur une clé USB et vous installez I'application sur I'autre poste a partir
du fichier enregistré sur la clé.

[3> Apres avoir cliqué sur le bouton Installer Ia version monoposte

Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier ?

Mom : installation_edtfrl500109,exe

Type: Application, 19,1 Mo

De: teleZindex-education.rom

Bien que les fichiers téléchargés depuis Intemet puissent éhre utiles. ce \ 1 CI | q uez sur |e bouton Enl‘eglstrer.
type de fichier présente un danger patentiel. N'exécutez pas et n’

eniegistrez pas ce programme 3i vous n'étes pas =ir de son origine.
Buels sont les risques 7

=

2 Enregistrez le fichier (du type .exe) sur
= ' une clé USB.

| s | Date de maodification Type Taille
| |l | %

S| Emplacements réce.. Le dossier est vide,

B Bureau

% Ordinateur

ﬁ Images

B Musique

& Modifié récemment
Autres »

Dossiers ~

Mom du fichier:  installation_edtfr1500109.exe

@Cacherles dossiers l _-En[eg'gtlzt I

v Ordmsteur o WO Passport £ ¢ Man dosiies
gty 7

11 Double-cliquez sur le fichier .exe enregistré sur
R la clé USB.

s 2 Suivezla procédure décrite plus haut (cas n°1).

Dessiers A

l 1 element
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Installer I'application ou les mises a jour

2 - Mettre a jour I'application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque
mise a jour est accompagnée d'un rapport détaillé des modifications et /ou ajouts apportés (rubrique Assistance >
Améliorations EDT/ EDT VS sur notre site internet).

>> Mise a jour manuelle

Pour mettre a jour une application, il suffit de se connecter a notre site www.index-education.com et de télécharger
la derniére version de I'application dans Télécharger > EDT / EDTVS.

>> Mise a jour automatique

Lorsque vous lancez EDT, si une mise a jour est disponible sur notre site, EDT vous propose de I'installer. Vous pouvez
désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour.

3 - Compatibilité et configuration matérielle

>> Systemes d'exploitation compatibles
Les applications Index Education ont été congues pour &tre installées sur des postes équipés d'un systeme Microsoft
Windows. Cependant, toutes les applications peuvent étre installées sur des postes Linux ou Mac correctement mis a
jour via les logiciels Wine ou CrossOver.

Comptabilité Windows : Windows XP Service Pack 3, Windows Vista, Windows 7 (systémes maintenus par Microsoft).

>> Configuration matérielle conseillée pour travailler dans de bonnes conditions
Microprocesseur : Pentium 4 - 3Ghz — 2Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1600 x 1280
Disque dur : 200 Mo d'espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide)

Remarques :

L'ensemble des fichiers, a I'issue de I'installation de la version monoposte, occupent une place de 60 Mo. L'espace a

prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du volume des
données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. La taille des bases de données varie entre 3 et 20 Mo
selon les établissements.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. La configuration minimale de votre machine (Microprocesseur,
Ram, disque dur, carte graphique, etc.) est celle préconisée par Microsoft pour faire tourner le systéme d'exploitation
installé sur votre machine. EDT est plus agréable a utiliser avec des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est
toutefois possible d'utiliser EDT avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d'ascenseur.
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CETT I Enregistrer/Mettre a jour la licence

9

avec la version d'évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines.
Apres cette période, vous devez enregistrer votre licence. Si vous faites I'acquisition de

droits supplémentaires (VS, consultation) ou changez de poste, vous devez « mettre a
jour » votre licence.

1 - Enregistrer la licence pour la premiere fois

EDT autorise deux installations maximum (sur deux postes) : vous devez enregistrer votre licence sur chaque poste.
> Sur la page d'accueil du logiciel, apres avoir cliqué sur le bouton Enregistrement automatique

| Demande d'enregistrement automatique x I

Remplizzez les champs ci-deszous afin gue votre code d'enregistrement puizse &re
calculé.

1 Munissez-vous de

I'une de vos
factures : vous 'y
trouverez toutes les

Clé didentification du poste | GHISPUSVCXCBYFSDIG
Identification (tous les champs sont obligstoires)

| Référence client (en haut & gauche de vos factures)

informations Lo
nécessa ires. Un numeéro de facture récent (en haut & droite de vos factures)
i —

Pour des raisonz de sécurité, ce numéro de facture ne sera pas commUNIgUE par
Index Education, seul votre service de gestion est habilité & vous le fournir,

Votre e-mail

[ J

En caz de changement de matériel

1 weuillez indiguer la lettre du poste & remplacer C]

| Inzcription & l'espace client (pour bénéficier de services personnalisés)

2 Validez la demande Civilté Mo Prénom
d'enregistrement : le [ )1 i J
logiciel va étre
automatiquement
enregistré, vous %,
n'avez plus rien a
faire.

E-mail : [ ]

>> Si I'enregistrement automatique n'a pas fonctionné

Si, a cette étape, un message d'erreur s'affiche, I'enregistrement automatique n'est pas possible (probléme de

connexion Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d'envoyer votre demande par
e-mail ou par fax.

4 Information - EDT 2011

R ~ PN . L'enregistrement automatique a échoué
1 Sivous étes connecté a Internet, choisissez

Envoyer ma demande par e-mail, c'est la
solution la plus rapide.

Yous n'étes pas connecté a Internet.

Message du serveur: L'adresse ou le nom de serveur n'a pas pu étre

résoli - Coi —

Envoyer ma demande par e-mail

/-I Faire ma demande par fax

Si vous n'étes pas connecté a Internet,
choisissez Faire ma demande par fax.

Dans les deux cas, une fois que vous avez regu votre code d'enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >

Saisie du code d'enregistrement et saisissez (si vous I'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail) le
code regu.
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2 - Mettre a jour la licence

Pour mettre a jour la licence, vous lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence et vous
suivez a nouveau la procédure décrite précedemment.

Vous devez mettre a jour la licence quand :
= vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées aprés I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
« vous changez le poste sur lequel est installé EDT (notez alors la lettre du poste enregistrée dans le menu ?> A
propos ; vous la saisirez dans la fenétre d'enregistrement) ;
© vous avez acquis la version de consultation ;
© vous avez acquis la version VS ;
© vous vous étes inscrit au service d'envoi de SMS.
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Sl Quvrir une base

si vous n'avez pas encore créé votre base, vous pouvez essayer le logiciel en
ouvrant la base exemple.

[X> Depuis la page d'accueil du logiciel

1 Cliquez sur le bouton Ouvrir une base existante.

Ouvrir

une
base
existante

Organiser *  Nouveau dossier

= T
Ounir =
O_D" 1. v Ordinateur » Disque local () { EDT Munopuste§ ~ [ 43| [ Rechercher dons : EDT Moncp.. P |

Morn Mndifié e

W0 Favaris aills
|| base exemple 05/05/2011 10:47 fichiers
4 Bibliothéques I Courtier 05/05/201110:45  Dossier de ficht
s 2 05/05/201110:46  Dossier de fichiers
8 Ordinateur ena 05/05/201110:45  Dossier de fichiers

Allez dans le dossier EDT Monoposte 201
~ 2

ﬂ base exemple,edt 08/05/2011 16:15 Index-Education E.. 1541 K puis double—cliquez sur le ﬁChiEI‘ base
€ Réseau
exemple.edt. Toutes vos bases EDT

— s'afficheront avec cette icone [

o i I

Mo du fichier: base exemple.edt | Bases EDT (*.edt) b

5 €T o T Al (= Eom
Fichier  [gter  Egoaire  Placement  Bfohseur  Opbmiser  Merpeiféences  Paamitmes  [obemet  Agistance 7
o = T i S i : e S
4 anen | SITHEES
~
[L2me e mmiteia S
B com Litread: &
<l bl roa crder une matkise > a
TR ACCOMPTRAMIL FEREQ
NDTR MIDE AL TRARIL
DN ADE MNOMDUALISEE
ALY ALLEMAND L1 1 1
W La base s'ouvre sur le dernier onglet
ALY ANGLAIE LETETRANG i A
AGLY ANGLAIE LV 4 affIChe'
AGLY ANGLAIE LV
APLA ARTS PLASTIGUES
DECP3 DECOUV PROFESS 3H
EPE ED PHYBIOUE & SPORT
EDCH EDUCATION CMGUE
RDMUS FOUCATION MUSICALE
FEPAGN FAPAGROL LV
FRANC FRANCAS
GREC GREC ARCIEN
HGED HISTOIRE & GROGRAPH
- TTALIEN Lv]
IDARH MM DEC ARTS HUMANI
oLl TN OFC LANG CIL
IDNCH M DEC NAT CORFS H o
!

>> Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, vous utilisez la commande Fichier > Rouvrir.

>> Ouvrir une base compactée

Pour ouvrir une base compactée (*.zip), vous utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.
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Fiche 10

Utiliser la version de consultation

AT T Y
\

la version de consultation permet de consulter une base de données depuis
un nombre illimité de postes. Si vous acquérez la version de consultation apres celle
d'EDT, vous devez mettre a jour votre licence (voir page 24) avant de pouvoir I'utiliser.

1 - Enregistrer une copie de la base

La base consultée doit se trouver dans un répertoire accessible a tous les postes. Pour des raisons de sécurité, nous
vous conseillons de mettre en consultation une copie de la base, pas votre fichier de travail.

> Depuis la base ouverte

Eouwrir une base
Récupérer une base compactée
Mouvelle base

Fichier > Créer une copie
consultable de la base.

[EENE toiter  Extraive  Placement  Résolutewr  Optimr  Opfimiser  Paramétres  Assistance 7
Activez la commande Ouvrirune base Cale0

Enteqistrer

Créer une copie consultable de la base }

ELRe. | 4

Famille

&

TS=e- et compacter une hace et e
i 25 XS
STSWER Enregistrer sous. ==
AR Enregitrer dans : [} Documents publics - emckEr
Utilitaires .
Impart / Expart 5 Nom Datedem.. Type Taille Mots-clés
I = ) Documents
Imprimer Emplacements
Imprimer le bulletin d'inscription pour I'envol#€ShS e 1 microsoft

Quitter
i DECP2
ES
UCATION CIVIQUE

| EDucaTION MUSICALE
| Francas

| GrEC AnCEN

| HISTORE & GEOGRAPH

TALEN Lv2

2 Choisissez un dossier
accessible a tous les
postes de consultation.

mAZ
L1 | LANGUE VIVANTE 1
L2 | LANGUE VIVANTE 2

|Lamm
|LaTiv - DP3
TATHEMATIQUES
| Matiére non désignée
|| phcr | PHvsQUECHME

Enregistrez la base sous
un autre nom, par
exemple avec la date du
jour.

WATER

2 = Installer la version de consultation

[3E
L19
L1n|
|coz
Loz
L7
L1n|
Log

Loz

8}

L1500 SCIENCES | 15

Bureau
B
test
LY
Ondinateur
[ ™
-

Réseau

Pour télécharger et installer la version de consultation, procédez de la méme maniére que pour installer EDT monoposte
(voir page 20). Installez la version de consultation, une seule fois, dans un répertoire accessible a tous les postes.

=

i o =
Choix de la version a installer:

Wous étes client

Réservée aux détenteurs dune licence de EDT ou EDTYS

Pour utliser EDTYS [excepté Iimpression et la iemontée vers
STSWEB st SCONET) pendant wos vacances. Cette version

Version enregistiée
HEEEL marche taute [année, il suffit d'enregistier vatre base avecla
wersion de Iétablissement toutes les B semaines.

cnsulter o base de données enregistige aver |a version
Version de consultation our laquelle vous avez saisi e code denregishiement
- } licenee de consuliation.
Vous n'étes padfint

[Pour essayer, pendant 5 semaines, toutes les fonctionnalies de
EDTWS en dehors de fimpression et de la remontée des donnges
vers STSWER st SCONET

N
Wersion d'é4aluation

Annuler

Parmi les versions d'EDT, choisissez
la Version de consultation.

dinstalation EDT Monoposte 2008031 =i

Choisissez I'emplacement cible

Sélectionnez le dossier oil installer les fichiers.

InsY

ZA\EDTAConsultation ’

L'assistant dinstallation va installer EDT Monoposte 2008 dans le dossier suivant

Pour installer dans ca dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcourii et sélectionnez un autre dossier.

Parcourr...

[« Précadert || Suivant> | [ Annuer |

Choisissez un répertoire accessible a
tous les postes en consultation.

Sur chacun des postes de consultation, I'utilisateur peut créer un raccourci vers la version de consultation.

A

Mise a jour \"
Pensez a mettre a jour la version de
consultation a chaque fois que vous
mettez a jour la version enregistrée.
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Utiliser la version de consultation

3 = Limiter I'acces aux données en fonction des utilisateurs

[%> Rendez-vous dans Parametres > Modes de consultation

1

Activez un ou deux
modes de consultation.

© INDEX EDUCATION

Définition des modes de co 1sultation

Lorsque aucun mode de cof
Dans ce cas toutes les d ées sont

nsultation avec mot de passe n'est activé, la ion est

le mode de c thation 0"

Autorisations

Consulker les données personnelles des professeurs et personnels

Consulker les données personnelles des éléves et responsables

Imprimer les données consultables

Consulker les services (par discipline et par classe)
Consulker les V.5, des professeurs

Mombre de semaines consultables avant la semaine en cours

Mombre de semaines consultables aprés la semaine en cours

WYair les motifs d'absence
‘oir les absences par professeur
Consulter les volumes horaires réalisés

R L NI NG VL NAR
<«

Seuls les utilisateurs habilités, c'est a
dire ayant le mot de passe saisi ici...

il sans aucun mot de passe.

Mot de passe :] Confirmation :]

[Mode 1 ;Modezv |

E»« < 4

...pourront consulter les
données cochées la.







Demarrer
en version reseau

Avec la version réseau, plusieurs utilisateurs peuvent
travailler en méme temps sur la meéme base de
données.



30 Démarrer en version réseau J“m. )

G EERl Présentation de la version réseau \

pour utiliser EDT en réseau, vous devez installer deux applications : le
Serveur EDT 3, I'application qui gére les données et le Client EDT [d, I'application avec
laquelle tous les utilisateurs travaillent. Si vous souhaitez empécher la connexion directe
entre les clients et la machine qui abrite le serveur, installez aussi le Relais EDT I3} qui
servira d'intermédiaire.

1 - Compatibilité et configuration matérielle conseillée

Les applications Index Education ont été congues pour &tre installées sur des postes équipés d'un systéme Microsoft
Windows. Cependant, toutes les applications peuvent étre installées sur des postes Linux ou Mac correctement mis a
jour via les logiciels Wine ou CrossOver.

>> Le Serveur EDT

Le Serveur EDT s'installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée (différente
de la partition systéeme) dans un dossier non partagé. La machine qui I'abrite doit étre directement accessible par le
Client ou par le Relais, si vous I'utilisez.

Si vous souhaitez travailler sur 2 bases en méme temps (par exemple, pour préparer la base de I'année suivante tout
en laissant la base actuelle en service), vous devez installer 2 Serveurs EDT sur la méme machine (méme disque, dossier
différent).

Configuration conseillée du poste :
Systeme d'exploitation : Windows serveur 2003 ou 2008 (32 ou 64 bits)
Microprocesseur : Pentium 4 - 3Ghz = 3Go Ram
Bande passante : Connexion type ADSL / Cable avec un débit de 1024 KBits en réception et 256 Kbits en émission
Ecran : permettant un affichage en 1280x1024
Disque dur : 300 Mo d'espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide)

Remarque : I'ensemble des fichiers, a I'issue de I'installation de la version réseau, occupent une place de 90 Mo.
L'espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du
volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d'exemple une base de données
moyenne (60 enseignants, 1000 éléves) a une taille de 15 Mo.

>> Le Client EDT [d

2 schémas d'installation sont possibles :
soit vous installez le Client sur le disque local de chaque utilisateur ;
soit vous installez le Client sur un disque partagé et commun a tous les utilisateurs. Seul un raccourci est
nécessaire pour chaque utilisateur.

Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs sur leur machine.
Certains administrateurs ne souhaitent pas laisser les utilisateurs installer des applications sur leur disque.

Autre élément participant au choix du schéma d'installation : utiliserez-vous la mise a jour automatique du Client ?
Si oui, il est préférable d'installer le Client sur chaque poste. Cela permet une souplesse d'utilisation dans la
mesure ou tour a tour, au moment ou chaque utilisateur se connecte au Serveur, la mise a jour se fait
automatiquement sans perturber les autres utilisateurs.

Si non, dans le cadre d'une installation commune, I'administrateur doit réaliser la mise a jour manuellement.

A I'extérieur : le Client EDT peut aussi s'installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez & accéder a la base de
données via Internet. Dans ce cas, |'utilisation du Relais EDT est fortement conseillée.

Configuration conseillée du poste :
Systéme d'exploitation : Windows 7, Windows Vista, Windows XP Service Pack 3
Microprocesseur : Pentium 3 - 2Ghz = 2Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1600x1280
Disque dur : 60 Mo d'espace libre

Remarque : EDT est plus agréable a utiliser avec des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible
d'utiliser EDT avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors réduites ou munies d'ascenseur.
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>> Le Relais EDT [}]

L'utilisation du Relais EDT n'a de sens que s'il est installé sur une autre machine que celle abritant le serveur.

Configuration conseillée du poste :

Systeme d'exploitation : Windows 7, Windows Vista, Windows XP Service Pack 3 (systemes maintenus pas

Microsoft)

Microprocesseur : Pentium 3 - 2Ghz - 2Go Ram
Ecran : permettant un affichage en 1280x1024
Disque dur : 60 Mo d'espace libre

2 - Exemples d'installation

>> Sans utilisation du Relais

G
E
2 B 4 Installez le Serveur et le Client sur une
A machine du réseau. Vous pouvez
d . s
< enregistrer la base de données sur la
2 E méme machine, de préférence sur un
a disque non partagé.
- 5 5 5
5 = 5 5 |2 Installez le Client sur tous les postes
S utilisateurs.

>> Avec utilisation du Relais

L'utilisation du Relais n'est conseillée qu'en cas d'environnement hostile ou si vous permettez aux utilisateurs
d'installer le Client a leur domicile et d'accéder a la base de données via Internet.

1

Serveur ]
A

Installez le Serveur et le Client sur une
machine du réseau. Vous pouvez
enregistrer la base de données sur la
méme machine, de préférence sur un
disque non partagé.

Base

Client
g
N

| SEp——
CLient
Client

-

Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs.

f

Client
Relais i
w

Installez le Relais sur un poste du réseau
accessible depuis I'extérieur.

ﬁ

e

MODEM / ROUTEUR / PARE FEU R mommsmmmey

N'oubliez pas d'ouvrir les ports
nécessaires afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant,
faites aussi les redirections nécessaires.

"—
Client
PR
(lient

Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client sur leur poste. Elles se
connectent au Relais qui relaye la
connexion jusqu'au Serveur.
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>> Serveur sur DMZ privée et Relais sur DMZ publique

1 Installez le Serveur et le Client sur une
machine de la DMZ privée du réseau. Vous

<—— 1 3 r pouvez enregistrer la base de données
B G sur la méme machine, de préférence sur

Serveur
Client
Client

un disque non partagé.

,
\
p

\

@

Base

Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs des réseaux pédagogique et
administratif.

Client

=

Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

PARE FEU

L N'oubliez pas d'ouvrir les ports
nécessaires afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant,
faites aussi les redirections nécessaires.

MODEM / ROUTEUR

| | | | 5 Les personnes travaillant depuis

G I'extérieur de I'établissement installent

chacune le Client sur leur poste. Elles se
N connectent au Relais qui relaye la

connexion jusqu'au Serveur.

Client

Client
(sl
Client
(s
Client
(sl
Client

1 Installez le Serveur et le Client sur le
réseau administratif. Vous pouvez

) . e
'—/'4 enregistrer la base de données sur la
B f—%ﬂ E G méme machine, de préférence sur un
S S

Serveur

disque non partagé.

2 Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs du réseau administratif.

Base
Client
A

3 Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

Client
Client

L Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs du réseau pédagogique. Ils se
connectent au relais qui relaye la
connexion jusqu'au serveur.

PARE FEU

A
MODEM / ROUTELR

5 N'oubliez pas d'ouvrir les ports
nécessaires afin que les applications
puissent communiquer. Le cas échéant,

G faites aussi les redirections nécessaires.

6 Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
chacune le Client sur leur poste. Elles se
connectent au Relais qui relaye la
connexion jusqu'au Serveur.

Client
oy
(Client
(sl
Client
(sl
Client
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>> Serveur sur Réseau Pédagogique et Relais sur DMZ publique

1 Installez le Serveur et le Client sur le réseau
pédagogique. Vous pouvez enregistrer la

) P ~ .

= base de données sur la méme machine, de
2 préférence sur un disque non partagé.

[

3

2 Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs du réseau pédagogique.

Base

3 Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

Client

L - L Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs du réseau administratif. lls se
connectent au Relais qui relaye la
connexion jusqu'au Serveur.

PARE FEU

MODEM / ROUTEUR 5 N'oubliez pas d'ouvrir les ports nécessaires

afin que les applications puissent
communiquer. Le cas échéant, faites aussi
| les redirections nécessaires.

Les personnes travaillant depuis
I'extérieur de I'établissement installent
\ chacune le Client sur leur poste. Elles se

connectent au Relais qui relaye la
connexion jusqu'au Serveur.

Client
Ofy

(Client
(sl

Client
(sl

Client
(sl
(=)

3 = Conseils en matiere de sécurité

Le cryptage des données et la non-circulation des mots de passe sur la trame garantissent un niveau de sécurité
suffisant. En cas d'environnement particulierement hostile ou, si vous permettez I'utilisation du Client en dehors de
I'établissement (acces a la base de données via internet), quelques régles élémentaires et des outils complémentaires
vous permettent de vous prémunir des agissements malveillants.

>> Regles élémentaires

Pour sécuriser au mieux I'utilisation d'EDT en réseau, vous devez respecter ces regles :
La base de données doit étre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ou est installé le
serveur de données.
L'installation du serveur sur une partition différente de la partition systéme est un plus en matiére de sécurité.
Cette précaution permet d'installer 1a base de données sur la méme partition en toute sécurité.
Dés que vous permettez I'utilisation du client en dehors de I'établissement, vous devez pour assurer la sécurité de
votre réseau :
Avoir un routeur équipé d'un pare-feu configuré avec une protection élevée.
Mettre a jour votre systéeme d'exploitation réguliérement.
Equiper vos machines d'un anti-virus régulidrement mis a jour.

>> Parametres de sécurité du Serveur (voir page 42)
Dans les parameétres de sécurité du Serveur, vous pouvez surveiller et limiter les connexions au Serveur.

>> Utilisation du Relais
Pour empécher la connexion directe entre les Clients et la machine qui abrite le Serveur, vous pouvez installer le
Relais EDT. Ce module complémentaire sert d'intermédiaire entre le Client EDT et le Serveur EDT. Son utilisation est
conseillée si vous permettez I'utilisation du Client en dehors de I'établissement et que le serveur n'est pas sur une
machine isolée du réseau.

Remarque : les outils destinés a protéger le Serveur (voir page 42) sont également disponibles pour le Relais dans
I'onglet Paramétres de sécurité : vous pouvez ainsi limiter les adresses IP autorisées a se connecter au Relais.
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3\

P Installer les applications ou les mises a jour

pour installer les applications, vous devez les télécharger depuis le site
internet d'Index Education (www.index-education.com).

1 - Télécharger I'application depuis le poste sur lequel elle doit étre installée

Vous téléchargez une a une les applications d'EDT version réseau : le Serveur, le Client et éventuellement le Relais.
> Depuis la page Télécharger > EDT/EDTVS du site www.index-education.com

Téléchargement de fichiers - Auertissement de sécurité R R
1 Sur la page internet, cliquez sur le bouton Installer
Voul exéculer ou i ce fichier 7 . .
le Serveur / le Client / le Relais.
@ MNom: installation_edtfr1500109 exe
Type: Application, 19,1 Mo

De: tele2index-education.com

ﬁ 2 Cliquez sur le bouton Exécuter.
Exécut _

___ Bien qus les fichiers t8lécharaés depuis Intemst puissent &trs wtles, ce
type de fichier présente un danger patentiel. N'exéeutez pas et i
erregistiez pas e programme si vous n'étes pas i de son arigine

Quels sont les risques 7

de sécurité [==]

L'éditeur n'a pas pu étre vérifié. Youlez-vous vraiment exécuter ce logiciel 7

Internet Explarer - Avertissern

Cliquez de nouveau sur le bouton Exécuter. (Si vous
avez Vista, on vous demandera encore une fois
d'autoriser I'exécution du programme.)

Mom : installation_edtfr1500109 exe

Editeur : Editeur inconnu

i Ce fichier ne comparts pas de signature nUMEriqus valide authentifiant son
éditeur. N'exéoutez que les logidiels des éditeurs approuves par wous,
Comment savoir gusls logiciels i peux exécuter 2

Programme d'installation EDT

Contiat de licence
Lisez attentivement le contrat de licence suivant

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR Apres avoir accepte les termes d u con.trat de
FINAL licence, cliquez sur le bouton Suivant jusqu'au
Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vaus, persanne bouton Terminé.

physiqus ou morale, « I'utilisatsur final =, st INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le siége est situé Rue
Faul Langevin - Zone |a Baronne - 13013 Marssills - Francs - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel,

@ il'accepte |es termes du contrat de licence
(21 Je p'accepte pas les termes du contrat de licence
InstallShield

< Précédenl Suivant)! Annuler
—_—

>> Cas spécifique : installation de 2 serveurs

Si vous installez 2 Serveurs sur le méme poste (pour travailler sur deux bases), veillez a ne pas écraser le premier Serveur
et son raccourci lors de I'installation du second Serveur.

a
Installation de 2 relais T

Procédez de la méme maniere si vous
souhaitez utiliser 2 relais.

Dossier cible [ Raccourci sur le Bureau
CAEDT Riéseau 20114
Si vous n'avez pas 2 ...modifiez le Dossier cible 3 A la fin de I'installation du second Serveur,
modifié le Dossier cible du second Serveur (sans décochez cette option : vous créerez
du premier Serveur... changer de disque dur). manuellement le raccourci depuis le Dossier cible
(dans le menu contextuel [clic droit] :
commande Créer un raccourci) en prenant soin de
Dassier cible choisir un autre nom que celui du raccourci créé
CAEDT Réseau 20114S erveur 2 pour le )premier Serveur (par défaut, Serveur
EDT 20m).
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2 - Télécharger I'application depuis un autre poste

Dans ce cas, vous enregistrez le fichier exécutable sur une clé USB et vous installez I'application sur I'autre poste a partir
du fichier enregistré sur la clé.

[3> Apres avoir cliqué sur le bouton Installer le Serveur ou Installer le Client ou Installer le Relais

Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier ?

Mom : installation_edtfriS00109,exe

Tupe: Application, 18,1 Mo

De: teleZindex-education.rom

Bien que les fichiers téléchaigés depdis Internet puiszent tre uties, ce \ 1 c||q uez sur |e bouton Enregis‘trel’,

type de fichier présente un danger poterttiel. N'sxécutez pas et n’
enregistiez pas ce programme =i vous n'étes pas =i de son ongine:

Luels sont les risgues 7

2 Enregistrez le fichier (du type .exe) sur
une clé USB.

oy T 2 Date de maodification Type Taille

” Le dossier estvide,
% Emplacements réce...

Bl Bureau

& Ordinateur

Images

ﬂ Musique

& Modifié récemment
Autres »

Dossiers ~

Mo du fichier:  installation_edtfr1 500109 exe

Type: |Application

= Cacher les dossiers

[%> Depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I'application, apres avoir branché votre clé USB

Double-cliquez sur le fichier .exe enregistré sur
la clé USB.

Lbens faveniy

E : 168k
B \J

(& Modslet sbormment
[P Recherches

i 2 Suivezla procédure décrite plus haut (cas n°1).

l 1 element
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Installer les applications ou les mises a jour

3 - Mettre a jour les applications

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque
mise a jour est accompagnée d'un rapport détaillé des modifications, corrections et ajouts apportés (rubrique Assistance
> Améliorations EDT/ EDT VS sur notre site internet).

>> Mise a jour manuelle

Pour mettre a jour une application, il suffit de se connecter a notre site www.index-education.com et de télécharger
la derniére version de I'application dans Télécharger > EDT / EDTVS.

>> Mise a jour automatique
Lorsque vous lancez le Serveur, si une mise a jour est disponible sur notre site, EDT vous propose de I'installer.

Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour.

Lorsqu’ un Client ou un Relais se connecte au Serveur, il est possible : .
qu'un message proposant une mise a jour automatique apparaisse. ¢ Information - EOT

En effet, lorsque I'une de ces applications est dans une version Version du serveur et du client incompatibles, version du client

. s . S ey A . ' inférieure & celle du serveur.

inférieure a celle du Serveur, elle doit étre mise a jour pour

. o1z . BN Version du client: EDT 2011-0.1.9
fonctionner correctement. Il est donc conseillé d'accepter la mise 3 Veraion du seneur EDT 2011 0.1.10

jour ou de I'effectuer au plus tot.

L - Créer des services Windows q

Le Serveur et le Relais peuvent s'exécuter comme des services Windows, c'est-a-dire s'ouvrir automatiquement au
démarrage de I'ordinateur sur lequel ils sont installés et continuer de s'exécuter quand la session est fermée.

Sur le Serveur, une base doit étre ouverte pour que la commande soit active. ('est cette base qui sera automatiquement
mise en service lors du démarrage du service Windows. Attention, pour que le service fonctionne, la base doit étre
enregistrée sur le disque local et I'option Charger automatiquement la derniere base lue doit étre cochée dans les Paramétres
de connexion.

> Depuis I'application pour laquelle vous souhaitez créer un service Windows

T ssistance 7

Ouwrir une base ctrl+0

Lancez la commande Fichier > Créer le service
Windows associé.

Rouwrir une base 4

Récupérer une base compactée

Houvelle base 4

Mettre en senvice

Redémarrez I'ordinateur pour que la
modification soit prise en compte.

Afficher la liste des utilisateurs connectés

Madifier les paramétres

Enregistrer

Enregistrer sous

Gestionnaire de services T

Dans le gestionnaire de services, vous
retrouverez les applications EDT sous les

Créer |e service Windowys associé

ivnar | sprice Wind=

STSWER 5 noms suivants : index - EDT serveur et
SCOMET > index - Relais EDT.

Utilitaires »

Administration des utilisateurs

Import / Export »

Quitter

>> Supprimer le service Windows associé

Pour cela, activez la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé. Au prochain démarrage de I'ordinateur, la
modification sera prise en compte.

© INDEX EDUCATION



a - Démarrer en version rés

RN Enregistrer/Mettre a jour la licence \

avec la version d'évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines.
Apres cette période, vous devez enregistrer votre licence. Vous devez enregistrer a
nouveau votre licence quand vous changez le poste sur lequel le serveur est installé,
renouvelez votre licence ou acquérez de nouvelles fonctionnalités (VS, consultation,
abonnement aux SMS, etc.).

2 Serveurs EDT T
° ° o ° .
1 - Enregistrer la licence pour la premiere fois Si vous avez installé 2 Serveurs sur le
méme poste (pour travailler sur deux
. . . bases), vous devez enregistrer la licence
X> Depuis I'interface d'accueil du serveur EDT E depuis chaque Serveur.
Serveur EDT - Aucune base
Pour essayer EDT ou I'utiiser temporairement en dehars de Métablissement. Yous disposez de toutes les
- 3 5 i fonctionnalités de la version WS en dehors de limpression et de la remontée des données dans STSWER.
Choisissez T —
votre 7
mode d'en Enrﬁgﬁ{rer enregiztrer votre licence EDT directement sur internet ou par fax afin de dizposer des modules dimpression
o rtée o STEWEB.
votre licence i
1 Cliquez sur le bouton Enregistrer votre licence.

Demande d'enregistrement automatique x
Rempliszez les champs ci-deszous afin gque volre code d'enregistrement puisse &re
calculg
Clé didentification du poste : GROBAT488CVY5STLACMG /'
Identification (tous les champs sont obligatoires) Depuis le Client

Référence client (en haut & gauche de vos factures) Si vous é:te‘s connecté en tant

1 qu'administrateur, vous pouvez

également enregistrer la licence depuis
le Client : pour cela, lancez la
* “otre numéro d'établizsement (LAl anciennement RNE) commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer

J automatiquement la licence.

_ Un numéro de facture récert (en haut & droite de vos factures)

1-
Votre e-mail \
' ] \ 2 Munissez-vous de I'une de vos factures : vous y

T trouvgrez toutes les mformat.lons nécessaires pour
remplir la demande d'enregistrement
automatique.

Renseignez au choix :

Weuilez indiguer la lettre du poste & remplacer : C]

Inscription & l'espace client (pour bénéficier de services personnalizés)

Prériom 3 Validez la demande d'enregistrement : le logiciel

I } / va étre automatiquement enregistré, vous n'avez

plus rien a faire.
ez )

>> Si I'enregistrement automatique n'a pas fonctionné

Si, a cette étape, un message d'erreur s'affiche, I'enregistrement automatique n'est pas possible (probléme de
connexion Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d'envoyer votre demande par
e-mail ou par fax.

4 Information - EDT 2011

Si vous étes connecté a Internet, choisissez
Envoyer ma demande par e-mail, c'est la
solution la plus rapide.

L'enregistrement automatigque a échoué

Yous n'étes pas connecté a Internet.

Message du serveur: L'adresse ou le nom de senveur n'a pas pu étre
résol - Cos —=

Envoyer ma demande par e-mail

Si vous n'étes pas connecté a Internet,

. . Faire ma demande par fax
choisissez Faire ma demande par fax.

Dans les deux cas, une fois que vous avez regu votre code d'enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >

Saisie du code d'enregistrement et saisissez (si vous |'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail) le
code regu.
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2 - Mettre a jour la licence

Pour mettre a jour la licence, vous lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence et vous
suivez a nouveau la procédure décrite précedemment.

Vous devez mettre a jour la licence quand :

vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées aprés I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
vous changez le poste sur lequel est installé le Serveur (notez alors la lettre du poste enregistrée dans le menu
2> ]\ propos ; vous la saisirez dans la fenétre d'enregistrement) ;

vous avez acquis la version de consultation ;

vous avez acquis des licences en modification supplémentaire ;

vous avez acquis la version VS ;

vous vous &tes inscrit au service d'envoi de SMS.
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GETEUM Paramétrer la connexion entre les applications \
pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles,
assurez-vous que les parameétres de connexion sont correctement définis.

1 - Deux protocoles : UDP ou TCP/IP

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s'effectuent soit par le
protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.

>> Connexion par UDP
Ce protocole permet aux applications de signaler de maniére automatique leur présence aux autres postes du réseau.
Il peut étre utilisé lorsque tous les postes qui vont utiliser EDT en réseau sont visibles les uns des autres.

>> Connexion par TCPIIP

Ce protocole permet aux applications de communiquer lorsque la connexion est établie. Il nécessite que les adresses IP
ou les noms de domaine des postes ol les applications sont installées soient précisés dans chaque application. C'est le
protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I'extérieur de |'établissement. Ce protocole
permet également aux utilisateurs de choisir la base a laquelle ils souhaitent se connecter, si 2 bases sont en service.

2 - Connexion directe entre le Serveur et les Clients (sans utiliser le Relais)

>> A l'intérieur de I'établissement
[52> Dans les Parametres de connexion }' de chaque application

1 Pour pouvoir modifier les parametres de connexion, aucune base ne doit &tre mise en service (voir page 45).

Serveur EDT - Aucune base
= 2 Pour une connexion UDP, reportez le

numéro de port UDP du Serveur dans la
e fenétre de connexion qui s'affiche au
lancement du Client.

EDT Client
s
Port dfécoute TOF, 149500
53500
Adresses P

e} ’:‘_m Funin - [T—
L 192.168.56.1
A saie daea it P U conesion drects b serveur

Optera
Charger o b a2

Uibmigrataean o wnrv (1)

192168551 43500
Pour une connexion TCP/IP, reportez >¢—-“'
I'adresse IP (ou nom de domaine) et le

numéro de port TCP du Serveur. i nicarss | 5o corencier |

Remarque : si vous installez 2 Serveurs (pour travailler simultanément sur 2 bases), vous devez utiliser des ports (TCP ou
UDP) différents pour chaque Serveur. Depuis le Client, en reportant I'adresse IP de la machine ol sont installés les
Serveurs et les numéros de port TCP de chaque Serveur, vous permettez aux utilisateurs de se connecter a la base de
leur choix. En reportant le numéro de port UDP de I'un des deux Serveurs, vous leur permettez de se connecter
uniquement a la base mise en service sur ce Serveur.

© INDEX EDUCATION



40 Démarrer en version réseau

>> A I'extérieur de I'établissement
[3> Dans les Parametres de connexion }' du Client E installé sur un ordinateur extérieur

1 Affichez les parametres de
connexion Hors établissement.

Paramétres de connexion |:| »|

Coardonnées des serveurs auquer .us souhaitez vous connecter

* Premier & T

s = de domaine Descrigtion
@sz.m.ss. }—' (Tusu P —

* Deuxiéme établi

Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Descrigtion

L'adresse IP et le numéro de
port TCP saisis permettent une
connexion au routeur qui
redirigera la connexion vers le
Serveur EDT.

3 - Connexion entre le Serveur et les Clients via le Relais
Le Client se connecte au Relais qui se connecte au Serveur.

>> Connexion Relais E] I Serveur E]
[3> Dans les onglets Parametres de connexion }' de chaque application

Pour pouvoir modifier les paramétres de connexion, aucune base
ne doit &tre mise en service et le Relais doit &tre arrété.

2 Pour une connexion
UDP, reportez le
1 numéro de port UDP
du Serveur dans les

paramétres de
connexion du Relais.

H| Paramitres da consion

Pour une connexion TCP/IP, reportez
I'adresse IP (ou nom de domaine) et le
numéro de port TCP du Serveur.

Remarque : si vous installez 2 Serveurs (pour travailler simultanément sur 2 bases), vous devez utiliser des ports (TCP ou
UDP) différents pour chaque Serveur et installer un Relais par Serveur.
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4]

>> Connexion Client E I Relais E]
[%> Dans les onglets Parametres de connexion }' de chaque application

Trargase jus g weshing

A Shak dans b ChRE pour U
Sutmatios

o>
=

mv—— B0 ou connaion & Mndier de
Pétncdzzement).

Pour une connexion UDP, reportez le
numéro de port UDP du Relais dans les
parameétres de connexion du Client.

43500

Pour une connexion TCP/IP, reportez
I'adresse IP (ou nom de domaine) et le
numéro de port TCP du Relais.

Serveirs srcessibdes par sdresse B ou nom de dormaine :

Remarque : si vous installez 2 Serveurs (pour travailler simultanément sur 2 bases) et utilisez donc 2 Relais, vous devez
utiliser des ports (TCP ou UDP) différents pour chaque Relais. Depuis le Client, en reportant I'adresse IP de la machine
ol sont installés les Relais et les numéros de port TCP de chaque Relais, vous permettez aux utilisateurs de se connecter
ala base de leur choix. En reportant le numéro de port UDP de I'un des deux Relais, vous leur permettez de se connecter

a la base mise en service sur le Serveur correspondant uniquement.

[3> Dans les Parametres de connexion }' du Client E installé sur un ordinateur extérieur

Paramétres de connexion |:|

Coordonnées des serveurs auquer— _us souhaitez vous connecter

* Premier & T

Description

- - de domaine
@sz.m.ss. }7' (T«su "} lbaseer |

* Deuiéme &

Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Descrigtion

1 Affichez les parametres de
connexion Hors établissement.

L'adresse IP et le numéro de
port TCP saisis permettent une
connexion au routeur qui
redirigera la connexion.
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G el Définir les parametres de sécurité du serveur \

en plus du cryptage des données et de la non-circulation des mots de passe
sur la trame, EDT met a votre disposition une série d'outils destinés a protéger I'acces au
serveur. Ces outils ont été congus pour se prémunir des agissements malveillants. Dans
la majorité des cas, ils ne sont pas nécessaires.

%> Dans les Parametres de sécurité @ du serveur &

1 Toute modification des parametres de sécurité
nécessite qu'aucune base ne soit mise en service.

2 (Choisissez le mode de \
gestion le plus pratique Serveur EDT - Aucune base

(voir ci-dessous) selon \ /

votre configuration puis
saisissez les champs
d'adresses interdites ou

COMMWECTES:  Aucun
SAUWEGARDE
ARCHWVAGE

aUtorlseeS. LICEMCES UTICTS de i ion - Ci i : Aucune
PRI R S pa, smétres de s6curit SE Paramétres de connexion i
, ’ . . — = —_— - ﬁ
3 Le cas échéant, saisissez | = L~  TSESy = T g

les champs d'adresses '® Gérer les adresses par interdiction
privilégiées : attention,
aucun contrdle ne sera

effectué sur ces adresses.

Gérer les adresses par autorisation

De A

192.168.1.135 192.168.1.146

au mayen

L Choisissez le niveau de
contréle adapté a votre L )
environnement.

on des idertifiants et mot de passe des utiisateurs (1 minute de blocage aprés 3 essais)

lization de s saturstion du serveur et de ka liste des derniéres connexions toutes les 30 minutes

ation du nombre de tertetives de connexion UDP par seconde (100)

>> Modes de gestion des adresses IP se connectant au serveur
Vous pouvez limiter les adresses IP se connectant au Serveur.

Les adresses IP peuvent étre gérées de deux manieéres :
par interdiction : vous indiquez uniquement les adresses interdites. Toutes les autres adresses peuvent se
connecter au Serveur. Cette gestion permet de neutraliser une partie du réseau (cas d'un réseau pédagogique trés
étendu, par exemple).
par autorisation : vous indiquez toutes les adresses autorisées a se connecter au Serveur. Toutes les adresses qui
ne sont pas spécifiées ne pourront pas se connecter au Serveur. Cette gestion permet de limiter I'accés au Serveur
a quelques postes. Elle est préconisée dans le cas oll vous estimez &tre particulierement exposé aux actes de
malveillance. En utilisant le Relais et en restreignant les adresses IP autorisées a celle de la machine abritant le
Relais, vous mettez en oeuvre un niveau de sécurité trés élevé.

>> Controle des adresses autorisées

Toutes les adresses autorisées qui essaient de se connecter au Serveur sont soumises a différents contréles qui
permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme « dangereuses » : envoi de données non
conformes, saisie d'identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée...

>> Cas des adresses privilégiées
Vous pouvez privilégier des adresses qui ne sont alors soumises a aucun contréle.

>> Liste des connexions

L'onglet Afficher les connexions permet de visualiser les derniéres connexions, et le cas échéant, les adresses suspendues.
Cet état des connexions peut vous permettre en cas de probléme de vérifier si une agression est en cours contre le
Serveur.
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SEwe TSl Fonctionnement du Serveur

.

pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base, il faut que la base
soit ouverte et mise en service depuis le Serveur.

1 = Ouvrir une base

[3> Depuis la page d'accueil du Serveur E

Serveur EDT - Aucune base
1 Cliquez sur Ouvrir. |

[ B b

NNMECTES, Aucun
|SAUVEGARDE
|ARCHIWAGE :

LICENCES UTILISEES : 0M licences de i ion - C

' B ourir =

O-O-| < Vista (C) b EDT b Réseau » ~ [ 4 || Rechercher Bl
Affichages ~ BB N 3

trene Bavols Norn Date de modffication  Type Taile

G Emplacements ... | 9 Courter

1| Courriers envoyés
gy J y
ureau
ourmaux
D bl _ I | & Ordinateur ~ Jm
ouble-cliquez sur la ;

pY . Autres »
base a ouvrir. IR

Dorier
1. EDT 2009
| EDT 2010

) Monaposte

(a
| Réseau
. Courrier

4

. Courriers er
L jourmnaux

A

Schema

MNom dufichier : ma_base edt - [BasesEDT [redy -

Le nom de la base

ouverte appara?t danS m ase nuve'te 5 ma—base-edt \

[ wetreenserace |
le bandeau. : -

€83Uma_base.edt

CONMECTES Aucun

>> Ouvrir automatiquement la derniére base lue

Pour qu'au lancement du Serveur, la derniére base lue soit automatiquement ouverte, cochez I'option correspondante
dans les Paramétres de connexion du Serveur.

>> Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, vous utilisez la commande Fichier > Rouvrir.

>> Ouvrir une base compactée
Pour ouvrir une base compactée (*.zip), vous utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

2 - Mettre en service la base

3> Depuis la page d'accueil du Serveur E

SERVEUR EDT - Base ouverte : ma_base.edt Une fois la base ouverte, cliquez sur le

T ) o - bouton Mettre en service.

COMECTES:  Aucun
SAUNVTGARTE
ANCHVAGH

LeENcES UL .

*'Serveur EDT - Base en service : ma_base.edt m 2 labaseapparait « enservice » dans le
m BRZE CHEDT ARSI e srama_base et % bandeau'
CONECTES . Aucan

[ voater s purwnizrer ] s

ARCHVAGE  CORIT TRUBIETINT R ARCHIVES

nEEs L
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Fonctionnement du Serveur

>> Mettre en service une sauvegarde/archive de la base depuis le Client E
> Depuis le Client [, I'utilisateur connecté doit &tre SPR

GEIM Editer  Extraire  Dlacement  Résoluteur  Optimiser  Mespréférences  Paramétres  Intemet  Agsistance 7

Créer une copie de la base

estion par semaine et absences  Rencontres  Conseils  STSWEB  Courriers

IMPORTS / EXPORTS Gmlﬁ]es Elives EEHES Cours
Ennwan | dwenn | WEnees | denew

Ayec STSWEB
Avec SCOMET

Vers PRONOTE

Wers PRONOTE HEBERGE
Wers les sacles ENT
Depuis EDT

Autres

1 lancez la commande Fichier >
Liste des sauvegardes et archives.

Utilitaires 3
Administration des utilisateurs
Afficher la liste des utilisateurs connectés

fecter 3 une autre Base
Liste des sauvegardes et archives

2 la liste des sauvegardes et
archives de la base courante
s'affiche : sélectionnez celle que
vous souhaitez consulter.

Crl+1

Impre Ption pour I'envol de SIS

Quitter Cirl+Q

EPS

23844 Sauvegardes et archives de base exemple

Eogy  jEDUY Type Date Cours Matitres | Professeurs | Classes Groupes

EDMUS | EDU o se an service [mar. 12/08/11 1418 153 3 2| 7 47|

FRANC _ |PRAN S auvegaide [ mar, 12/0811 14:00 453 3 29| 7 47 -

OREC  |OREqsrchivags [mar. 12708711 1245 453 £ 5 . 3 Cli quez sur Consulter.

HOED ST vegaide [mar 1270811 12:46 453 3 a7
N 2 s sicle [ mar. 12004011 12:00 &

IDARH ITIN D

e T L, Confirmezlafermeture de la base
[0 30134 il courante : pendant que vous

consultez la base sauvegardée,
o | & Confimation - EDT 2011 les autres utilisateurs connectés

continuent a travailler sur la base
courante.

La consultation d'une sauvegarde nécessite la fermeture de la hase
ouverte

Caoni la tonsultation de 2

2

du 12/0472011 12:00

5 Aprés avoir consulté la
sauvegarde, vous pouvez soit
quitter la consultation pour

Wi SR revenir a la base courante, soit

Bestion par semaine etabsences  Renconires  Consels mettre en service la sauvegarde.

5 Groupes Elaves | Salles | Cours
suannanan | snnna | Gownn | Basann | sanen

Narametres

Se connecti T URENTED
Liste des sauvegardes et archives

6 Si vous mettez en service la
sauvegarde, EDT vous propose de

Imprimer Ctrl+]
Le serveur va étre arrété, La sauvegards du 1200412011 1200 va H .
Quitter culen e e la renommer (si vous ne le faites
- — e . wous N Youlez pas remplacer = 2 | | | | b
. i /’[;ﬁ\ as, elle remplacera la base
Mme  DOUCET BANNE Tous B " orimet iabace 2n Base reeupérée p ' p

courante) : tous les utilisateurs
sont déconnectés puis
reconnectés automatiquement a
cette nouvelle base.

>> Mettre 2 bases en service

Si vous souhaitez, par exemple, préparer la base de I'année prochaine en laissant la base actuelle en service, vous
pouvez mettre 2 bases en service. Pour ce faire, vous devez avoir installé 2 Serveurs sur le méme poste (voir page 34).

SERVEUR EDT - Base ouverte : base_annee_en_cours.edt

paze € C:EDT Réseau Zﬂ11base_annee_en_em"

COMMECTES
SAUNVEGARDE :

ARCHMWAGE |
1 Depuis I'un des Serveurs, 2 Depuis I'autre Serveur, 3 Un clic sur le bouton Mettre en service rend les
vous ouvrez la base de vous ouvrez la base de bases accessibles aux utilisateurs depuis le
I'année en cours. I'année suivante. Client (voir page 46).

v

SERVEUR EDT - Base o rte : base_annee\ suivante.edt

i BASE: <EDT Réseau 2011'Serveur 2'base_annee_suivante.e
S — __-J

COMMECTES . Aucun
SAUNVEGARDE :

ARCHIWAGE ©
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Fonctionnement du Serveur

3 = Voir les utilisateurs connectés

3> Depuis la page d'accueil du Serveur 8

Vous savez en permanence combien
de licences sont utilisées.

Fichier  Assistance 7

2 e S5

B Quwrir 3T

2 Pour afficher les utilisateurs — o
connectés, cliquez ici. Afficher les utilisateurs

LICENCES LITILIS!

Construire depl

CHEDT 2010120110303 Réseau'ma_base.edt

1 (dont 0 en mode i - 0 en mode

DE : C:HEDT 201020110303 Réseau'SAUVEGARDES

=20110303'RéseauARCHIVES

Liste des eurs connectés b4

Poste | Identifiant Hilisateur | Em de la connexion
Les ut“isateurs connectés / PC-de-test: 59799 RT Rachel Torre Connecté en modification
s'affichent dans cette
fenétre.
o] 1+ [ ol
>> Déconnecter un utilisateur
5> Depuis la liste des utilisateurs connectés

Pour déconnecter un utilisateur,
sélectionnez-le, affichez le menu
contextuel [clic droit]...

Poste
PC-de-test : 59799

Identifiant Utilisatenc

ot o 1a connexion

déconnecter |'utilisateur Rachel Torre f

2 ...puis cliquez sur la commande
Déconnecter I'utilisateur X.

Vous pouvez également programmer la déconnexion automatique des utilisateurs aprés un certains laps de temps
d'inactivité (voir page 90).

L - Arréter le Serveur

L'arrét du Serveur est nécessaire pour lancer certaines commandes : ouvrir/renommer une base, enregistrer la licence,
etc.

> Depuis la page d'accueil du Serveur 8

1 Cliquez sur Arréter le serveur.
Il n'est pas nécessaire que les
clients aient été déconnectés
auparavant : I'arrét du Serveur
les prévient et les déconnecte
automatiquement.

Serveur EDT - Base en service : ma_base.edt

CEDT 201020110303 Réseame—tiase.
@ont 0 en made enseignant - 0 en mode consultation)
o SAUVEGARDE: CAEDT 2010120110303 RéseauiSAUVEGARDES

“ ARCHWVAGE:  CHEDT 201020410303 RéseauARCHIVES
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46 Démarrer en version réseau

CrrEral Fonctionnement du Client \

le Client est I'application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont
modifier ou consulter les données en fonction des droits qui leur sont accordés. Dées son
lancement, le Client permet la connexion a la base mise en service.

1 - Se connecter a une base

>> Depuis I'établissement
La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (voir page 39).
[3> Depuis la page d'accueil du Client E

EDT Client

. Reinttialiser le port UDP
Poste

( 1 Connexion UDP : le numéro de
e g— m——rlcc il port UDP du Serveur doit étre saisi

ici : si la base est en service, elle

s'affiche en dessous.

Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine :

. BEEIORDR Al SR 0) . 2 Connexion TCP : le numéro de
|Saisie d'un nouveau serveur EDT 1
(192168.561 (:49500 3 serveur £01 - port TCP et I'adresse IP du Serveur

doivent étre saisis ici.

Adresse IP ou domaine Port TCP

3 Sélectionnez la base ou le Serveur
en fonction de votre connexion.

EDT Cllent

Servesa st risDau acceasllies T de ot s

=

Adresse I ou demame | Port TCP Demignation du serveur ('}
RN ———

16 T o S T

5 Pour aller plus vite, créez un

Dans les deux cas, cliquez sur le
raccourci sur votre bureau.

bouton Se connecter pour vous
connecter a la base de données.

>> Si 2 bases sont en service

Pour que les utilisateurs puissent choisir la base a laquelle ils souhaitent se connecter, c'est le protocle TCP/IP qui doit
étre utilisé.

- : Saisissez ici les « coordonnées » des 2 Serveurs :
- I'adresse IP du poste, le numéro de port et un libellé,
Adresse IP ou domaine Port TCP

e - W en validant chaque saisie avec la touche Entrée.
< Saisie d'un nouveau serveur EDT >

19 B

49500 AnNMEe en cours

192.165.75.16 149550

Année suivarte
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Fonctionnement du Client

>> A I'extérieur de I'établissement
> Depuis la page d'accueil du Client C}

EDT Client

1 Affichez les parametres de

L

~
Coordonnées des serveul * souhaitez vous connecter i

* Premier établizsement

connexion Hors établissement.

2 Saisissez ici I'adresse IP puis le
— T Descriptian pu—— A
(T192.168.56.1 — numeéro de port TCP du Serveur.

* Deuxidme établissement

Adressze IP ou nom de domaine  Port TCP Description

3 Cliquez sur Se connecter.

Si vous utilisez le Relais, ce sont les numéros de port et I'adresse IP du Relais qui doivent &tre saisis (voir page 41).

2 - Choisir un mode d'entrée et s'identifier

Tout utilisateur a besoin de son identifiant et de son mot de passe pour accéder aux données :
ceux des utilisateurs en mode Administratif sont définis par le SPR dans I'administration des utilisateurs : les
utilisateurs peuvent le modifier avec la commande Fichier > Utilitaires > Changer de mot de passe si vous les y

autorisez (voir page 91);

ceux des utilisateurs en mode Enseignant sont générés automatiquement : le SPR peut les modifier depuis le Client

dans la fiche de chaque enseignant (voir page 93).

Le mot de passe du SPR doit étre défini dés la premiére mise en service du serveur.

> Automatiquement apres avoir cliqué sur le bouton Se connecter

Choix du mode d'entrée *

Licences digponibles

Licences en modification 4
Licences en consutation Aucune
identifiant et

' Enseignant /
votre mot de \

passe. ‘Identiﬁarrt de connexion
[RT ]

2 Saisissez votre
& Aministratit

Mocle de connexion..

% Altomatice

Consultstion \

Mot de passe

[essesnns |

Annuler

1 Cochez le mode d'entrée adapté :

- Administratif, pour le SPR et les
personnels de I'établissement
habilités ;

- Enseignant, pour les enseignants.

3 Les utilisateurs administratifs
choisissent de se connecter en
modification (Automatique) ou en
Consultation, ce qui permet
d'économiser une licence en
modification (uniquement avec la
version complémentaire de
consultation).

Les droits des utilisateurs sont décrits dans la partie Administration des utilisateurs (voir page 87).

>> Réserver une licence en modification au SPR

Pour qu'une licence en modification soit toujours disponible pour le SPR (super utilisateur), cochez I'option

correspondante dans les Parametres de connexion du serveur.
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Fonctionnement du Client

3 = Changer de connexion

Une fois connecté a la base, pour changer de mode d'entrée ou de mode de connexion, il faut lancer la commande
Fichier > Changer de connexion.

L - Travailler en mode Usage exclusif

Ce mode spécifique a la version réseau est réservé au SPR et aux administratifs habilités. Il permet d'étre seul a travailler
sur la base. Lorsqu'un administrateur passe en mode Usage Exclusif, les autres utilisateurs connectés a la base passent
automatiquement en mode consultation.

A la sortie du mode Usage exclusif, vous pouvez revenir a la version précédente des données ou enregistrer les
modifications que vous avez apportées.

>> Activer le mode Usage exclusif

Le lancement de certaines commandes (placement automatique, optimisation des emplois du temps, modification des
parameétres de I'établissement, import/export, répartition des professeurs et génération automatique des cours, etc.)
active automatiquement le mode Usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs aprés
avertissement.

Pour passer en mode Usage exclusif sans lancer une de ces commandes, activez la commande Fichier > Utilitaires > Entrer
dans le mode « Usage exclusif ».

>> Enregistrer les modifications

L'enregistrement automatique n'est plus actif en mode Usage exclusif. Vous devez donc penser a enregistrer
régulierement les modifications effectuées (voir page 69).

>> Quitter le mode Usage exclusif

Pensez a quitter le mode Usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les autres utilisateurs soient
reconnectés en mode modification. Pour cela, activez la commande Fichier > Utilitaires > Quitter le mode « Usage exclusif ».
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GECECa Utiliser la version de consultation )
la version de consultation est un module complémentaire qui permet de

consulter la base de données depuis un nombre illimité de postes. Les utilisateurs

habilités consultent les données en fonction des droits qui leur sont accordés.

Si vous acquérez la version de consultation apres celle d'EDT, vous devez enregistrer a

nouveau votre licence avant de pouvoir I'utiliser.

> Apres avoir mis a jour votre code d'enregistrement, depuis le Serveur 8

Serveur EDT - Base en service : ma_base.edt

BASE CHEDT 201020110303 Réseau'ma_base.edt

CONMECTES 1 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation}

La mention Consultations : illimitées
apparait dans le récapitulatif des
licences utilisées.

LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - C Itations : illimité

. _ A - - —_—

Fal allieu 5 UE COINexIon

-ad_miniafraifﬂn des utilisateur

>> Quels utilisateurs peuvent consulter la base de données ?

Les utilisateurs pouvant consulter la base de données sont :
les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d'utilisateurs de type CONSULT (voir page 89) : ils accédent
automatiquement a la base en consultation aprés s'étre connectés avec leurs identifiant et mot de passe ;
le SPR ou les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d'utilisateurs de type MODIF (voir page 89) qui
n'ont pas besoin de modifier les données et préferent économiser une licence en modification (voir page 47).

(2> Depuis I'onglet Administration des utilisateurs du Serveur 8

Administration des utilisateurs 'm a
&

Groupes d'utilisateurs

Gires de séouriis | Paramétres de connexion T
—

Invités - CONSULT - WHilisateurs

1 Dans I'affichage Les utilisateurs...

Hom Type | I Wom Mot de passe | V'
< Cliquez ici pour créer un groupe :€T< Cliquez ici pour créer un utilisateur > ) |
Administration AT

SPR-Superviseur F8 Fatiha Bouchrar  [mwem
Vie scolaire

...vous créez les utilisateurs qui
pourront consulter la base de
données (voir page 90).

Pagio Moregw  teeee

Remarque : pour que les professeurs puissent uniquement consulter la base de données, il suffit de réduire leurs droits
dans les profils d'autorisation (voir page 94).

>> Limiter I'acces aux données en fonction des utilisateurs

Pour limiter I'accés aux données, vous choisissez les données consultables pour chaque groupe d'utilisateurs de
type CONSULT (voir page 89).

> Depuis I'onglet Administration des utilisateurs du Serveur 8

P ) garamétres te séourt | paramates de connesion “in
: =
. i A Invités - CONSULT - Autorisations. o

Dans I'affichage Les groupes
d'utilisateurs et les autorisations...

Administration des utilis~tes

Groupes d'utilisateurs

Hom Type | 14 Catégorie ficoés aux professe e
|« Cliquez ici pour créer un groupe > | __
Administration PO UM @ Professeurs / 5 :
Vie scolaire . . | Consulter le récapitulstif des services

i | Consulter les VS

2 - sélectionnez un groupe
d'utilisateurs de type CONSULT et
une catégorie d'informations :
par exemple ici, les informations
relatives aux professeurs.

Consulter les informations personnelles

Prérentrée

Renconties | Consulter les statistiques

Conseils de classes

Gestion par semainS st b M| Consulter les cours (Edt, planning)
Courriers et S “n‘_'

Impression

Puis décochez les données auxquelles les
utilisateurs de ce groupe n'auront pas acces.
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Construire
la base de donnees

La plupart des utilisateurs construisent leur base EDT a
partir de STSWEB. Travailler des le départ avec des
données en conformité avec celles de STSWEB facilite la
remontée des services.



52 Construire la base de données u‘.. B

SETECH Créer une base depuis STSWEB Y

en créant votre base depuis STSWEB, vous récupérez les services horaires des
enseignants. Les éléves doivent étre importés depuis SCONET (voir page 62).

1 - Exporter les données de STSWEB

[3> Depuis l'interface d'accueil de I'application STSWEB

1 Sélectionnez I'année a traiter.

2 Affichez le menu Export.

3 Cliquez sur Emploi du temps.

o

h;_.h ] I Enregistrez le fichier xml

e i _-"L!Z dans un dossier que vous
—— retrouverez facilement.

2 - Récupérer les données dans EDT

3> En monoposte : depuis I'interface d'accueil du logiciel

STSweb

Construire ra Créer
Une buse el
STSWéb base vide

1 Cliquez sur ce bouton.

Cliquez sur le bouton
& Nouvelle Base et choisissez A
A partir d'une ancienne base JEGARDE; partir de STS.

Wide IVAGE ;
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~

Choix des données a importer b4

Cochez les données issues de STSWEB gue vous
souhaitez importer dans EDT.

[m] MEF

|H| Enseignants
| Classes
M Services

Conserver les enseignants présents dans STSWEB

=

3 Cliquez sur Valider.

Sélectionnez le fichier *.xml
que vous avez généré a
I'étape précédente.

Créer une base depuis STSWEB

2 Vous importez en général toutes ces données.
Conservez les enseignants présents dans les services
uniquement s'ils enseignent chaque année les
mémes matiéres aux mémes classes.

d

Ouvrir =]
@O-\J < Documents » Mes fichiers STS + | é2 | Rechercher A

Wy Organiser ~

Liens favoris Taille »

=| sts_emp_0311633G_2011.xml

il Documents

%] Emplacements ré&

Bureau

Modifié récemment

Recherches

. Public

Daossiers ~

Nom dufichier : sts_emp_0311633G_2071xml

Cliquez sur Ouvrir.

3 = Paramétrer la grille horaire et enregistrer la base

X> Apres I'ouverture du fichier xml
Paramétrage de la grille horaire T X

Choisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouvrés (en jaune}

mar. mer. jeu. ven. sam. m

lun.

A

Votre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez
dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base

Découpage d'une journée

- [10séquen [~ ]

Durée totale d'une journée : 10h00

Nombre de sé

Durée dune séquence

La durée dune séquence sert au calcul des services des professeurs.
10 séquences de 60 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre BhOD &t 18h00

Découpage d'une séquence
_ Aucun @ 2 4 06
0h30

Selon la durée dune séquence, le nombre de pas horaires possibles varie.
Pour des séquences de B minutes vous choisirez, en régle générale, 2
pas horaires de 30 minutes.

Nombre de pas horaire
Durés de chaqus pas horaire :

T

w A

3 Saisissez le nom de la
base créée.

Rapport de construction .8

Alissue de la construction a partir de STSWEB, EDT a récupéré
les données suivantes

12 MEF

38 matiéres

58 professeurs

27 classes

Les données complémentaires
E

- Civilités \
-Indemnités des professeurs
-Taux de pondération
-Modalités de cours

© INDEX EDUCATION
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1 Paramétrez la grille horaire (voir page 72).

2 C(hoisissez le dossier ol vous enregistrerez
vos bases EDT cette année.

/

[l Enregistrer la nouvelle base - (=3
~ [ %2 | [ Rechercher E

&)=L « moroe( b bases

Wy Organiser i -

T Datedem.. Type Taille
[l Documents
%) Emplacements réce...
B Bureau
& Ordinateur
Images

E
B Musique
&

Medifié récemment

Recherches
blic

Daossiers A

Nomduf: rentfee_Vl.ED'-I' ) i/

— il i

——
(l Envegstrer_ ] e
e

“ Cacher les dossiers

I Cliquez sur Enregistrer.

EDT affiche un rapport avec le détail des
données importées dans la base.




re la base de données

5

Fiche 20

Aduia
Gérer plusieurs établissements dans la méme base

vous pouvez importer depuis STSWEB les données relatives a deux ou trois
établissements distincts.

1 - Créer la base a partir des données STSWEB d'un premier établissement

La premiére étape est de construire la base en important les données relatives a un premier établissement. Pour cela,
vous suivez la procédure classique de création d'une base a partir de STSWEB (voir page 52).

2 - Importer les données STSWEB d'un deuxiéme / troisieme établissement

[3> Dans EDT monoposte ou depuis le Serveur E (en réseau)

[T Editer  Extraire  Placement  Résoluteur  Optimiser  Mes préférences  Paramétres  Intemet  Assistance

Quwrir une base Ctrl+0

u temps: Gestinnparsemaﬁﬁe-slahsennes Rencontres parents
Groupes El_eg_e;s  Salles Cours

Rawi 5 sas | dneun

1 Activez la commande Fichier > IMPORTS/
EXPORTS > Avec STSWEB > Importer les
données d'un autre établissement. Cette

Eouvrir une base 3
Récupérer une base compactée
Mouvelle base »

Enregistrer Ctri+E
Enregistrer sous

Créer une copie consultable de |3 base
Buchiver et compacter une base

IMPORTS | EXPORTS
B

commande n'est active que si vous avez
déja fait un premier import depuis
STSWEB.

Pwer SCONET
Wers PRONOTE
“ers PRONOTE HEBERGE

Importer les données d'un autre établissement
Smwenirar las donnédes des professeire

Wers les socles EMT »
Autres 3 Exporter avec |'assistant
= Exporter sans I'assistant
Utilitaires
Imprimer Ctrl+
Imprimer le bulletin d'inscription pour l'envei de ShiS
Quitter Ctrl+Q
L |
_ — ™\ C i . X
2 Comme pour I'import des données du premier
P e i e i e s v gtgbllssement.(vo!r page 52), vous précisez les données
souhaitez importer dans EDT. a importer puis sélectionnez le fichier *.xml que vous
] MEF L] aurez généré depuis STSWEB au préalable.
|M| Enseignants /
|W Classes
W Services /'
. =
|| Conserver les enseignants présents dans STSWEB Export des données
Vous pourrez faire des
. —— exports distincts pour chaque
i J établissement.

>> Import d'un troisieme établissement

La commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec STSWEB > Importer les données d'un autre établissement permet de la méme
maniere d'importer les données relatives a un troisiéme établissement.

3 - Résultats de I'import

Toutes les données qui n'existaient pas dans la base sont créées. Les classes restent attachées a I'établissement : dans
la liste des classes, la colonne Etablissement permet de les distinguer.

(2> Menu Parametres > Parametres de I'établissement > Identité (dans EDT monoposte ou depuis le Client [9 en réseau)

4 Vous retrouvez dans I'onglet Identité une fiche
pour chaque établissement.

2 Un bouton au bas de la fiche permet de
transférer les données, c'est-a dire les
classes et les éleves, d'un établissement a un
autre ; aprés le transfert, il reste un seul
établissement.

Buseun - |- |

ekt M o e o ot
| Principal

| Acesimie | . Zone die varances |
A Mt it B

e ———
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Fiche 21

Construire la base de données

Récupérer la base de I'année derniere

.

vous pouvez construire votre base de données a partir d'une ancienne base.
Dans ce cas, vous choisissez les données que vous souhaitez récupérer.

1 = Ouvrir une version de I'ancienne base

2> En monoposte : depuis I'interface d'accueil du logiciel

Quvrir

une
base

existante

X> En réseau

Wide

A partir d'une ancienne base

Creer a
partir d'une 1
ancienne

Cliquez sur ce bouton.

base

: depuis le Serveur E

vEGARDE :

_ Cliquez sur le bouton Nouvelle
& partir de 5T5 ECTES : Base et choisissez A partir d'une
r ancienne base.

X 5 Ouvrir

@ﬁ v| . <« EDT » Bases - | Jv,: | | ﬁe_cherrh?_r R |

‘ Organiser ~ g8 Affichages ~ [ Mouveau dossier

Liens favoris
Ei Documents

=l Emplacements récents

B Bureau E rentree_V4.edt
Autres » —
Dossiers ‘ g I’eﬂtl’eﬁ_‘\fﬁ.Edt 2
. Public — - . —
1% Ordinateur E E rentree_V8.edt
& Vista () |i| E rentree_V9.edt
|| EDT 2008 [ rentree_V10.edt
|| EDT 2009 ™~
| ARCHIVES
.. Bases 2008-2009

Nom Datedem... Type »
E rentree_V1.edt
E rentree_V2.edt
E rentree_V3.edt

| Bases 2009-2010

L Courrier

Nom du fichier : re:rtree_\l'ﬂ.edt

v [BasesEDTCedt) -

Ouvrez la base de I'an
dernier : ne choisissez
pas forcément la copie
la plus récente mais
plutdt une copie de la
base qui contient
uniquement ce que
vous souhaitez
récupérer.

(ouwr ] [ pomier |

© INDEX EDUCATION



Jdamia

Récupérer la base de I'année derniere

2 - Choisir les données a conserver

> Aprés I'ouverture de la base

Une nouvelle baze va &re construite & partic de la baze :
baze exemple_3 edt (année scolaire 2010/2011)

Mouvelle année

Date de fin

Paramétrer la récupération des données
clagzes, parties et option=z des ééves zeront supprimées.

* Indizponibiltés des ressources
Professeurs
® Conzerver
Réintializer zelon la grile standard “

Supprimer

Claszes
& Conzerver
Réinitializer zelon la grile standard g

Supprimer

Salles
® Conzerver

Supprimer

* Elgves

Conserver les éléves dans leur classe
Conserver uniguement leur historigue
Supprimer les Eléves

B |gnorer les éléves sortis de 'établizsement

1 Saisissez les dates de

[2sm32012 | 4—

Les modifications d'emploi du temps, les absences de professeurs, les rencontres parentsiorof, Maffectation dans les

Précizez, pour les données ci-dessous, ce que vous souhaitez gque EDT fazze.

« Cortraintes des ressources
Supprimer celles des professeurs
Supprimer celles des classes

* Contraintes matiéres

@ Conzerver

I'année en cours.

Réinitializer <
© Cours
* Conzerver

Uniguement les cours simples

B En les dépositionnant

W En enlevart les salles des cours

En enlevant le mode de répartition

Supprimer

* Congeils
@ Conzerver

B En les dépositionnant
Supprimer

—
Valider

> Apres le choix des données a conserver

3 - Enregistrer la base sous un nouveau nom

| Bl i{meg;sllel SOUS..

-!h!!p Reihicr o]l

2 Vous pouvez conserver
ou réinitialiser les
données.

3 Sivous dépositionnez les
cours, nous vous
conseillons d'enlever les
salles pour faciliter le
placement.

L Validez.

@Ov Il « ey Bases

Nom = Date de m...

Liens favoris
Ei Documents
‘&l Emplacements réce...
B Bureau
% Ordinateur
E- Images
B‘ Musique
& Medifié récemment
E Recherches
Public

Dossiers

‘ Organiser ~ eon A ~ I Mouveau dossier

Nom d( nouvelle_rentree_Vlledt

~

Type Taille

Le dossier est vide.

i

Choisissez le dossier ou
vous enregistrez vos
bases EDT.

y bl

= Cacher les dossiers

2 Saisissez le nom de la
base créée.

3 Cliquez sur Enregistrer.
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Fiche 22

vous pouvez créer une nouvelle base vide dans laquelle vous saisissez ou

Construire la base de données

Créer une nouvelle base vide

importez depuis un fichier texte (Word, Excel) toutes les données (voir page 58).

(2> En monoposte : depuis I'interface d'accueil du logiciel

STSweb

struire

e depuis
existante [

STSweb

£ partir de STS

A partir d'une ancienne base

E X

Paramétrage de la grille horaire

i
Créer
une

nouvelle
base vide

1 Cliquez sur ce bouton.

1 Cliquez sur le bouton Nouvelle Base et choisissez
Vide.

Choisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouvrés (en jaune}

mar. mer. jeu. ven. sam. m

Votre semaine peut comporter de 12 7 jours que vous enlevez ou remetiez
dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

lun.

Découpage d'une journée

Hombre de sé : [10séq 2

Durée totale d'une journée : 10h00

La durée dune séquence sert au calcul des services des professaurs.
10 séquences de 60 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre BhOD &t 18n00

Découpage d'une séquence
Aucun @ 2
0Oh30

Selon la durée dune séquence, le nombre de pas horaires possibles varie.
Pour des séquences de B0 minutes vous choisirez, en régle générale, 2

pas horaires de 30 minutes.
=
A

Nombre de pas horaire : D4 OB

Durée de chaque pas horairs ©

2 Paramétrez la grille horaire (voir page 72).

Indiquez le dossier ol vous enregistrez
vos bases de données EDT.

‘ Organiser =
Liens favoris
El Documents

7 Emplacements réce...
B Bureau

1™ Ordinateur

E Images

@’ Musique

% Modifié récemment
E Recherches

). Public

Dossiers

> .

Date de m...

52 | "’ | | Rechercher

Type

Le dossier est vide.

Taille

Nommez la base de
données.

‘7

Nom dui( rentree_Vijedt 9] by
L —— z)
i Enregistrez la base
& Cacher les dossiers Enreg;are;j'_/ de données.
e
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S rEN Importer un fichier texte par copier-coller

58 Construire la base de données J‘.'.
3\

I'import permet d'économiser la saisie des données en les récupérant depuis
un autre logiciel (Word, Excel, etc.) sous un format ASCIl. De cette maniére, vous pouvez
importer les matiéres, les professeurs, les MEF, les classes, les éléves, les cours, les salles
et méme un planning (voir page 60).

1 - Copier les données dans le fichier texte

> Depuis votre éditeur de texte

@9 o - EXP_PROFTXT - Microsaft Excel e
| Accueil | insettion  Miseenpage  Farmules Données  Révision  Affichage  Acrobat @ - = x
’-“j ¥ Calibri -l - |l standard  -| | A || 3 insérer - X - % Eﬁ
(;Iler £ ‘ St VH x A'l ‘ - |§ il nuul S E ) Trier et Rechercher et
| - I || G Al ot I 2 + | [Elrormat- (2 fittrer+ sélectionner ¥
| Presse-papiers Police | Alignement | Nombre Cellules Edition
\: AL - @ A E &
A [ c D E E G H | i E
1 1 Mme ALBERT  MARIEDES| 18h00 15ho0 15h00 0hoo 0ho0 1h00 104
2 2 Mme BACHELET HELENE  18h00 19h00 19h00 0hoo 0hoo 1h00 104
2 : Snc 3 3 3m. DEEAN  YANNICK  18h00 18hoo 18hoo 0hoo ohoo ohoo L14]
Selectionnez les dlonnees a a 4 Mme DOUCET  ANNE 11hoo 11h30 11h30 0hoo 0hoo 0h3o 104
. 5 5 Mme DUPAS  NICOLE  18h00 13h00 13ho0 0hoo 0hoo 1h00 L02|
importer ; p.our se!ectlonner 3 »s Mme FAVIER  CATHERINE 20h00 17h00 17h00 3h00 0h0o 0hoo 19|
toute la feuill e, faites [Ctrl + A] . % 7M. GALLET  BERNARD  19h00 20h00 20h00 ohoo ohoo 1hoo coz
8 8 M. GAUDIN  BERNARD  18h00 16h30 16h30 1h30 0h00 0hoo L13|
) 3 Mile GENET FRANCOISE 18h00 18hoo 18hoo 0hoo 0ho0 0hoo Lo2{_
10 10 Mme GERVAIS  FLORENCE 14h00 14h00 14h00 0h30 0h0o oh3o us| |
1 11 Mme HUBERT  FRANCINE 15h00 13ho0 13hoo 0hoo 0hoo - 2hoo L10|
12 12Mm. LACAZE  JEAN MICHEI 18h00 15h30 18h30 0hoo 0hoo 1h30 L10|
13 13 Mme LEMAITRE  VERONIQUE 18h00 20n30 2030 0hoo 0h0o 2h30 L16|
f 4 14 1M LEVY GIOVANNI  18h00 18hoo 18hoo ohoo ohoo ohoo L04
C(,)plez les (’jonnees 15 Jps Mime MARCEL  MARIELISE 18h00 18hoo 18hoo 0hoo 0hoo 0hoo L10|
sélectionnées avec [(tr| + C] . 16 16 Mme MILLOT  BRIGITTE  14h00 14h00 14ho0 0hoo 0ho0 0hoo L04
17 17 Mile MONIER  THYLDA  18h00 17h00 17h00 1h00 0h0o 0h00 L18|
18 18 Mme MORAND M- ANNICK 18h00 18hoo 18hoo 0hoo 0hoo ohoo 114l
19 19 M. PROFESSEUR MARC 18h00 18h30 18h30 1h30 0hoo 2h00 113,
20 0M. PUJOL PHILIPPE  20h00 17h30 17h30 1h00 0hoo -1h30 119,
21 am. REBOUL  JEAN JACQU 18h00 18hoo 18hoo ohoo ohoo ohoo L02|
2 22 Mme SERGENT  ANNIE 18hoo 20h00 20h00 0hoo 0hoo 2h0o c13
23 2 M. SERGENT  MARC 18hoo 21h00 21h00 0hoo 0hoo 3h00 c13
44 > M| EXP_PROF %3 4 ] ——
Prét Moyenne : 114661818,9  Nb (nonvides):932  Somme : 34627869316

2 = Coller les données dans EDT

dans EDT monoposte ou depuis le Client E (en réseau)

> Sur n'importe quelle liste

Dans votre base de données EDT ouverte, 2 Dans la fenétre d'import qui s'affiche, précisez le type de
vous collez les données avec [Ctrl + V]. données importées.

[CMELCEN Profe: seurs Clagses

B WD MEF

3 Indiquezle séparateur de
champs : en général, il
s'agit de la tabulation.

Liste des profe: iseurs

Chv jom Prénol
< Cliquez ici pou créer un professeur >
|Mme |BACHELET HELENE
Mme | DOUGET ANNE

Mme DUPAS NICOLE

Format d'import :

Defautimport Erregistrer

L Associez chaque colonne
avec une rubrique EDT :

Mme  FAVIER CATHERINE -
M. GALLET BERNARD | Localisation dufichier & importer : ‘ Séparateur de charpp; =]
M__{OADIN el '® Tabulgtion * ) viraue %= au-dessus de la colonne
Mile | GEMNET FRANCOISE T R £ . .
— - qui contient les noms de
o

2

Mme | GERVAIS FLORENGE
I | Visusliser toutes les données

Mme | HUBERT FRANCINE . .
[ o . R s (e e famille, vous choisirez le
I Apport ¥* |Discipline - Code +Libelle ™ [Famille ¥ [Héte)le Champ ignoré
Mme | LEMAITF VERONIQUH 18h00 (L0422 ANGLAIS | Dafiniit ZROENEE cham p Nom.
. _LEW GIOVANNI 18h00 L1400 TECHNOLOGIE Déiritit | 26041357 -
Mme  MARCEL MARIE LISE 1800 CO217 LETTRE EDUC MUS DEtinit 1zmINgSs | =vides
Mme  MILLOT. BRIGITTE 18h00 |co213 LETTRE EDUC PHY | Déinitt san renseigad | <vide>
Mile | MONIER THYLDA 1500 JL120 TEGHNOLOGE |Dermt [0304nee? fericeg . .
Mr:e Ty BT : 18h00 L0202 LETTRES MODERNE Défiritit 2EAONSTS | vider & 5 S| une C0|0n ne ne d0|t paS
M. PROFESSEUR  MARC | commps sogetares &tre importée, choisissez
M. PUIOL PHILIPPE s e
M. |REBOUL JEAN JAC : le cham p Ignore.
Mme | SERGENT ANNIE (‘ Ne pas importer les A praciones
M. BERGENT MARC ~ ‘
Mme _TESSIER AMNMNE CATHE ;
|Mme |¥ACHER CAROLINE Fermer autgatiquement cefte fentre une fois limport Dying ‘/\'
\ 2 Données en rouge
/ \ Si des données s’affichent en rouge,
. 7 . . . ’ I I I

Pour ne pas importer les 6 Précisez le signe qui sépare les ressources de 0050 [T 2 L (AT 085 S LT

. . ~ ~ attendu par EDT. Positionnez le curseur

lignes de titre. méme type dans un méme cours. sur ces données pour savoir pourquoi.
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>> Imports en cours d'année

A tout moment, vous pouvez a nouveau importer des données depuis un fichier texte, soit par copier-coller comme
décrit précédemment , soit en langant la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Importer un fichier texte.

>> Comment enregistrer les parameétres pour un import ultérieur ?
Vous pouvez sauvegarder les correspondances que vous avez définies. Ainsi, si vous avez a importer a nouveau le méme
type de liste, vous n'aurez plus a mettre en correspondance toutes les colonnes.

[®> Dans la fenétre d'import

Import des données

1 Avant d'importer le fichier, enregistrez les
paramétres en nommant un format.

Format dimport :
Defautimport

Type de données & importer :

Localisation du fichier & importer : Séparateur de champs :

Parcourir

‘&) Tabulation 1 Wirgule O adre
. Poirt virgule ' Espace

c: tat

2 Pour retrouver ces parameétres, vous
ouvrirez le format correspondant.

>> Consulter le rapport d'import

Ala fin de I'import, EDT vous propose de consulter le rapport d'import avec les données créées, les données modifiées,
etc. Vous pouvez a tout moment retrouver le rapport des derniers imports avec la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS >
Autres > Voir un rapport d'import.
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60 Construire la base de données

G Importer un planning

vous pouvez importer un planning saisi dans un tableur du type Excel. Toutes
les ressources et les cours correspondants sont créés dans EDT.

1 - Copier les données dans le tableur

[3> Depuis votre tableur

N LR planning:ds [Mode de compatibilite] - Microsoft Excel SO
(Ca) s
/| Accueil | Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Acrobat @ - o x
| = Arial ~l12 -||[= Standard S insérer ~ 3 -
B it B
) lio st s | 5 | Ry Syl ERwini el Trier &t Rechercher et
aller : == e | ier &t Rechercher
- ||l A] 58 5% - | [ElFormat - 2 iltrer - sélactionner -
| |Presse-papiers ™ Police. /| Alignement || Nombre 4 Cellules Edition
——c—
] = &0 E S s e S e Sl Al SR T R i S T ] e M e
1 PSSR (0 N Y Y Y I I N I [ [ B oo
@
'3 musique | Babbi 3a | 3c | 1€ [2 2a[1a]2c [2c 2a [1c|3e
, . A s 4+ mérsewe | Barawing 2 2
4 Selectionnez les données a B .. 5 o Jor
+ EFS Baule 38 38 | 38| 38

importer ; pour sélectionner S5 . T
. . & littérature vilacqua 3C[3C| 3C 1c 1C
toute la feuille, faites [Ctrl + A]. 5! maémaa]es

10 EPS Biamini T ETH T TS

M anglais 24 |2A]
1 EPS 2F |2F
£ 3N 2C 3C_1C|
li 28|28 1B DS DS
Bovero 2F|2F 1F [1]o8
% EPS iarelli 3H 3L | 30
i linératre | Burgoni 30 20 20 |20
- . T Sl
2 Copiez les données e
sélectionnées avec [Ctrl + (]. ( e
22 physique Cimaschi 3N [3N
@ i 3B 38 (18
24 anglaiz 3F|3F| 1G
25 Corbo 38|18 30
i vV v v
Danovaro B 3C|3C| 26-2C |2E-2C|2E-2C
i DB 2H |2H
108 2N _[2N

ETRNETS

Prét Moyenne:12,73728814  Nb (non vides) : 1943 Summe:lsusl

2 = Coller les données dans EDT

2 Surn'importe quelle liste = dans EDT monoposte ou le Client EDT [® (en réseau)

&

Grille horaire

- La grille horaire de la base de données
Dans votre base de données EDT ...vous collez les EDT doit correspondre a celle du
ouverte... données avec [Ctrl + V]. planning importé.

Prérentrée  EDT  Gestion par semaine etabsences  Rencontres  Conseils GEP/STS  Courriers

P ol e et Tl

2 3 Précisez que vous
importez un planning.

import de données

<Cliquel ici po{ Type de données 4 imparte

—— T I Indiquez le séparateur de

o L i e rampe. [ E— champs : en général, il
v Localisation du fichier & importer : m\ : = s'agit d o |a ta b u |ation )
Cillsers Desktopipl, ceetxt Espace AlleE

| Visualiser toutes les données.

Définitions des,

Professeurvy Associez chaque colonne

_L——"17 avec une rubrique EDT.

r
E
s
-3

| - mardi
| * Mat. Lib. ;

| rusiue || BAEEI 7

| littérature Barattini |

_T_a_lhématiq T B 2F _3F g_F

= | Basso j 0 e

|FPS. T G L] lia T1a [16 [on [

ot 220 a

Champs obigaDeriiONE -

Opton du fehier & mp 6 Pour ne pas importer les
] e pas imporerles. 2 ) premibres ines < lignes de titre.

Séparateur de ressources multiples. E]

j\ -
. 7 Cliquez sur Importer.
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Construire la base de données 6‘]

3 - Résultat de I'import

3> Dans les différents onglets du groupe de travail Emploi du temps

Dans votre base de données EDT, 2 ...les professeurs... 3 ...les classes...
vous retrouvez les matiéres...

~
B com e &
Chguend i1 powr CTIST une matey »
WSO meanes
TR vy -
o T e [ = Priveen | Ao, | o [ [ [ 2o
" s « Chqua e el pow crier i profeRses ﬁ iz
ey Babbe 00 10N00 MG OO
RO iy Barnte TG 100 TEMOE  OnO0  oe -
OSSN seaam Basss IM!.MMMJ e
PG 'm Bon GG JR00 J0e0  On0 o -
VEDL  |vadecoese e ot | e dede 0 e o ecnt | wv. | M | Ooe | Profesasur Prmcpal | Tor | ot ni
Beatacaue 10m00 100 TEROE  On00 e < Clquat ki pow créer une e
TRCHND | techncige 1
[T — Ban W0 20 1S G0 ol 4 - M e -~
Wi [Vabira e b e e - e e -
Bassan R0 1INGO TS (n00 o) T8 - ke AL -
Bmes R0 00 2086 (ni0 o) 1A - W AL E
Boser e T - e e un
Bors 16800 1RO TEMOE OO0 on IC - e = e
[ e 1mod mie mon e 0 - e £ -
Beglerrh 10800 MO0 TIMOE OO e E - W - w
L Wm0 M0 TERDE  Cno0  ow O - e ) L
Caccesont ot | et eie n | 10 - e e e
Cortes. AWeE MeG0 Je0E  (n00 ol M - e e E IR
Casecea s jeo0 et trod oe| T - nere e Eo
Cormoini mos| 2 hese e ol 1L - e e s
Cmanchi NG 19NG0 TIROE  On00  Oe] M - e e .
CRREDTN - Cege Abm0e 1M TMOE  OR0 e 2 - 208 AL E R
Commncn 0 00 TROS no0 o 28 BE £ o
Corte. mos| edd Jese e el 3T - not e e
Lol oo 2 e i i
£ - e -t s
»a - bot - s
» - DOE e am
£ - e e e
™ - 2N0E L E R
Lo s | ‘

a

I; ---ainsi que tous les cours placés. Rapport détaille =
Consultez le rapport détaillé des

données importées dans Fichier >

IMPORTS/EXPORTS > Autres > Voir un rapport

d'import.
T

Pace. 3

L

S N

Patise. [ |

P N

o E

e B

Boa [ ]

v E

s |

i [ |

D |

caceces H

o L

Corstoes [ |

[ry B

o

Comancrs

Corta

o

Danrvars B

mtecare

s [P [f oo J ot Qi fesn ]
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Fiche 25

ire La base de données

Importer les éleves de SCONET [VS]

vous récupérez de SCONET toutes les données relatives aux éleves. Dans
I'année, vous pourrez importer les nouveaux éléves et mettre a jour les données éléves.

1 - Exporter les données de SCONET

> Depuis SCONET, activez Application SCONET > Acces Base Eléves

11

Cliquez sur Exploitation.

[Fichek leves | [Fiches éloves

| [Fiches éleves

| [Fiches éléves |

Aifec|ations Aifactat ‘ - ' Cliquez sur Exports standards.
ivisigns/groupes divisions/proupes divisions/groupes divisions/groupes
[5ai@Wen masse | [Saisie en|masze Saizie en masze Saiziz en masze
(| Exploitation | [Explaitatipn | [Explaitation | [Exploitation | . PR
T + Listas Jrandard > Listas 3 Cliquez sur Exports génériques.
+ Documpnts * Documgnts + Documents
individdels individugls —ETTErTTE T

{ Exparts standard ) > Exporffandard

= Export
Nomenclature

Lisizans [‘(

Liaisons

i Export
genériques
———
> Export

spicif

> Export

iquas Etablisserments
> Export

\ Géographique : \

/[ Export

| Structures Y,
> Expo eves

Exportez ces 6 fichiers xml I'un aprés
I'autre et enregistrez-les dans un dossier
que vous retrouverez facilement.

sans adresse

‘ > Export Eléves
( avec adresse )

> Responsables

sans adresse

‘> Responsables
avec adresse
C} Export \

Cornrmuns /

i3 Evmark

2 - Récupérer les données dans EDT

> Dans EDT monoposte ou le Client EDT ¥ (en réseau)

[l iseer  Emiee  Bhcement  Béohteur  Opfimizer  Mespréférences  Pyamime ot

Cureir ure base G40 pargamaine et absences  Rencondms  Come
Bonvent une base ¥ ur
Figupérer una hinis compictée L

Hoivelle base L

Enregintees jous
Créer une cogie conultable de s b
Archiver et compacter une base

ez g

Wart FRONOTE

Vers PRONGTE HEDIRGE
ers fes socles ENT
Bepuns €07

Aygtres

Unlitaires
Liste s sauvegardes et echives
Trpint Culal

Tuziprirsie be bulletin d'micrption pour lemui de S5

Récupérer les donneées des éléves

Exporter les £ltves
Egpenter le liens élbves/groupes

données des éleves.

Activez la commande Fichier > IMPORTS/
EXPORTS > Avec SCONET > Récupérer les

SCONET a I'étape précédente.

Sélectionnez les fichiers générés depuis

Données en gris/rouge
Les données qui s'affichent en
gris ne sont pas dans les

&

g B Mt o Avec leur >
Fichier A Données récupéries Formats s
! ExporML_ElevesSanss 261102008  0311633G Elives Stuctures
{avec ou Bans Homendatures
adresses) Responsables
ExpoiML, 26102008 03118336 Responsables leves
[avne 2ar8550s
uniquamant
Shsctures ExpotiMdl,_Stnactures i 2602006 03116336 Classes Hamandatures
GIOUDES (DOUr |13 MESE 8N
conespongance|
EmportoiL_ 260008 03115335 Mavknes Swuctunes
MEF
Régimes
Commun = e Métatis sernent
n mirg / calpnanes
Etablissemunts Mo
(ineslisé dans EDT) |
ExportaiL

3 Validez la sélection.

Toutes les données
contenues dans les
fichiers s'affichent ici.

5 Cliquez sur Importer.

fichiers xml sélectionnés ; les
données en rouge indiquent
qu'un fichier supplémentaire
doit étre sélectionné : I'import
des responsables par exemple
nécessite I'import des éléves.
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Gl Importer des emplois

du temps modifiés

)

vous pouvez intégrer dans la base ouverte les emplois du temps modifiés par
ailleurs sur une copie de cette base. Cela permet notamment, en version réseau, de
retravailler sur une partie de I'emploi du temps, sans pour autant perturber les
utilisateurs qui travaillent au quotidien sur la base en service.

1 - Travailler sur une copie de la base

Depuis la base ouverte, activez la commande Fichier > Créer une copie de la base puis enregistrez cette copie sur le support

de votre choix.
Pour travailler sur cette copie, vous pouvez :

télécharger une version d'évaluation (monoposte) ;
en version réseau, mettre cette copie comme deuxiéme base en service (voir page 41).

Dans la base ouverte, vous récupérerez toutes les données créées ou modifiées (cours, professeurs, pondérations, etc.)

pour les emplois du temps que vous aurez choisis.

2 - Importer les emplois du temps modifiés dans la base ouverte

[X> Dans EDT monoposte ou le Client EDT I3 (en réseau)

Eichier Editer Extraire Placerment  Résoluteur  Optimiser  Mes préférences Paramétres
Créer une copie de |a base Gestion par semaine et absences

S St g [, |y
Awec STSWER L3

fuge SCONET

Vers PRONOTE

Vers PROMOTE HEBERGE
Vers les sacles ENT
Depuis EDT
Autres

Utilitaires

Rencantres

Importer les emplois du temps des classes
Importer les emplois du temps des professeurs

Internet  Agsistance 7

STEWWER

Activez I'une des commandes
Fichier > Depuis EDT > Importer
R les emplois du temps : en
choisissant les emplois du
temps des classes, vous
importerez tous les cours des
classes désignées.

Consells Courriers

Administration des utilisateurs
Afficher la liste des utilisateurs connectés

Changer de connexion
Se cgnnecter § une autre base..
Liste des sauvegardes et archives

Imprimer Ctrlal

Tmprimer e bulletin d'inscription paur 'envoi de SMS

Duitter Cirl+Q
_ EPS ED PHYSIGUE & SPORT.
Sélectionnez la base qui contient les emplois P
du temps a importer.
3 Cliquez sur Quuvrir.
™~

Import des emploi du temps des classes g X

Ressources 3 imporker
BEME
SEME

Base EDT 3 importer ==
L) [ 1 < BT » Manopeste » ~ [#3 | [ Rechercher dans : Monopeste 2 |
Organiser v Nouveau dossier = 0 @

't Favaris
B vidéos
8 Ordinateur Sélectionnez un fichier & afficher.
&, Disque lacal (C)
3 EDATAS (\SRV-FILE
5 STUDIOP (hSRY-FILI
Services§ (MSRY-FIL
€ Réseau
Mo dufichier: base_edt 3e.edt L IOT (i) -
)

Cochez les classes dont vous souhaitez
récupérer I'emploi du temps.

Options dimport

Ajouter Iz cours importés aux cours existants

® Remplacer les cours existarts par les cours importés

|

B Conserver (déposés) les cours complexes concernant dautres classes

8 Conserver (placés) les cours existarts verrauilés

8 Conserver les cours exceptionnels de lemploi du temps 4 la semaine
I s'agit des cours créés dans l'emplol dutemps & la semaine qui ne

Précisez pour le traitement des cours : s'ils
doivent étre ajoutés aux cours existants ou
remplacer les cours existants. Dans ce second
cas, vous pouvez tout de méme choisir de
conserver certains cours (cours verrouillés,
cours en commun avec d'autres classes,
séances exceptionnelles).

sont pas rattachés & un cours annusl dune des ressources importée

§ :

Cliquez sur Importer.

>> Résultat de I'import

Ala fin de I'import, EDT vous propose de consulter le rapport d'import avec les cours importés, supprimés, etc.
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64 Construire la base de données J....
Gkl Fusionner deux bases EDT 3

si deux personnes travaillent chacune sur une base distincte pour préparer
une partie de I'emploi du temps, la fusion permet de réunir les deux emplois du temps
en un seul. Si vous gérez deux bases distinctes (par exemple, une pour le lycée, une pour
le college), vous pouvez fusionner a tout moment les bases (aprés I'élaboration de TRMD
distincts par exemple) pour regrouper les données.

1 - Intégrer les données de la seconde base

Les deux bases doivent avoir le méme calendrier (dates de début et de fin d'année, jours fériés et définition des
semaines Q1/Q2), la méme grille horaire ainsi que des périodes identiques (trimestres, semestres, etc.) si elles en ont.

> Dans EDT monoposte ou le Client EDT [& (en réseau) e
Fusion ou import ? )

1 Depuis la base ouverte... Si la seconde base est une copie de la
premiére base, il est plus approprié

d'importer les modifications dans la
base ouverte (voir page 63).
T EDT Manopaste VS - 000 - 1S base_lycée_V3.edt o ) :
tl"+

Editer  Extraire Pl Mes préférences  Pararnitres  Internet
Ot une biase

Reousrir une base 3
Récupsrer une hass compartés dice

Prérentrée  EDT  Gestion par semai
Groupes | Eleves | Salles | Cours
Siumaa’ | Ewaus | agmaws | Gnsea

Houvelle base 3

— T 2 ...lancez la commande Fichier > IMPORTS/
Enregister sous EXPORTS > Depuis EDT > Fusionner avec...

Créer une copie consultahle de la base
Archiver et compacter une base

e

IMPORTS | EXPORTS

Avec STSWER
Awec SCONET
Wers PRONOTE

3 les données de cette
seconde base vont étre
intégrées dans la base

Vers PRONOTE HEBERGE
Vers [es socles ENT
Depuis EDT

el o< emplais dufleffins des classes ouverte.
Autres it POTUETTEY b, B0 des professeurs
Utilitaires Eusionner avec ...
Liste des sauvegardes et archives .
Traprirmer Ctrl+]
Imprimer le bulletin diinscription paur Fenvol de SMS — /
Quitter Ctrl+Q (L) [ = Monopsste + bases EDT ~ [ 4| [ reghercher
- =

Wy Organiser + ge2 Affichages + W Nouvea
Liens favoris

[El Documents

%] Emplacements récents
M Bureau
Autres »

Dossiers e
B Bureau -

B test E
I\ Public il
% Ordinateur

&, vista (C) 'l' Cquuez sur

|\ EDT 2008 .
|| Menopeste Ouvrir pour

| basesEDT " fusionner les

haces N8 2000

MNom dufichier : base_college_V3.edt v O enr ~EdT) bases.
(l Ouyrir |v Annuler

Les données qui n'existaient pas dans la base ouverte sont intégrées. Si certaines ressources existent dans les deux
bases, elle se retrouvent en un seul exemplaire dans la base finale. Il n'est pas de méme pour les cours : la liste des
cours de la base finale contient exactement la somme des cours des deux bases. Les cours qui ne sont pas compatibles
avec I'emploi du temps de la base ouverte sont mis en échec (en rouge dans la liste).
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Construire la base de données 65

Ala fin de I'opération, un rapport de fusion s'affiche. Il

indique la quantité de données modifiées pour chaque
type de données (ressources, cours, rencontres, absences, iR e
etc.): I.’es nonlbres en rouge indiquent que des données :;*ﬁ;g;ﬂimwmﬂ&
ont été ajoutées. . - . . .
Nombre de Initiales A Apres la fusion
Matiéres 49 27 64
I3 29 102
Classes i 16 43
Parties 62 77 139
Groupes 56 47 103
Eléves 757 426 1183
Salles 7o 3" 101
Sites 1 2 2
MEF 197 & 201
Services p 406 533 939
Cours 937 438 1375
dont en échec 0 59 59
Absences 259 1] 259
Conseils de classe 40 16 40
dont en échec 0 0 L]
Rencontres 0 o 0
dont en échec 0 0 0
| o

2 - Nommer la base résultant de la fusion

Pour conserver vos deux bases originales, activez la commande Fichier > Enregistrer sous... ...et renommez la base résultant
de la fusion.
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Fiche 28

Construire la base de données

Enregistrer les données (version monoposte)

il est indispensable d'enregistrer la base de données régulierement et de
faire des copies avec des noms différents apres les étapes importantes. Les fonctions de
sauvegarde et d'archivage permettent de doubler les précautions.

1 - Enregistrer son travail au fur et a mesure

3> 0u que vous soyez dans EDT monoposte

4 lorsque vous modifiez Nous vous conseillons La mention modifié disparait
votre base, la mention d'enregistrer régulierement deés que vous avez enregistré
modifié apparaft. votre travail avec [Ctrl + E]. les modifications.

.r-'- P v - 1

PPy . Ba—

o B = L ot e o I e = =

= Clkqued il powr crier i profeuses: » 'ﬂ Hetstieatirs Gunzeee 1 Cuinzainn 2 - Al

[T canarag | 1ce | oeon| i@ m aLw caTeRng | tace| onol| @

U e amam | s e e M s | e mew sl T

Ume ARMALD T lme ARMALD warma | tee) ool e e

; ' N ADoY oL TN [
—r u _; e BASEOY e G

Umw  BAVDS FANMY AR 5530 OROD u? Une BAVDS FARMY UAR  Ged OROO el D s

Ure BISSERSS WCHILE el o Del Ume BISSERES oLl AN a0 Bel

lme B0 AEnoR | s oeodl gl ume BOLT AmwoR | g med Bl e

Urw  BOYE FRANCOSE 18820 OO0 Oei lme  BOYT FRAMCOSE 18030 0RO el * Vs hrmie

e AL KARME im0 B wsée (s @ Un (e @) Asbess:Gam @) lme BRARA aE s el B e s @) use (e @) deess e @)

U BRI - [ T A — L) Jious tese| oeew w L

U CASTARG MOMLLE e onedl Bl T o s s, commencer  phe M b 55001 Umg | CASTARG WL | uece geon oW I T L S———

Mo |EAZAD AL | e N B et st gl vt i J A FATRACE - | i (S B e e s et plen [

v CIURER THAANTL Be22 OO0 el u COIRER AN 30 00 el

Mow CIMAC VIRDACUT  Se30 OROO el = Pagen e garaitin. Umg WAL VIRDHCUT a3 OMD, el = Puges e purpsien

lme | CoOPFAT SMDRM | ot o0l Bl Gewr (3G b e B Dempenion b Ume | CROFFAT SaDAN | mot ol Bel Cewtr (3§ menimtens (8 G} Ceimmine e

Umw  CHOTARD CHETVSTILE 17800 0RO el * Maxmnm de e parnaes de Yavel Ume CROTARD CHRVETILE 1m0 Ond0 el * Manmm of JeTe EurTees 36 TRM

ume CoruT L o S~y | lime corUET e e e e we (e @ P ]

» (e b e W B ravete s dem e par | les IO B et e e o

. s““ :“‘ :"‘* ., : « Prafreaces doptmmaton :_ ::::: :’“ :: -] : + Peafursaces dogtmmaten

i rewog— lem e a TL T e e e sy € ErTr

 EEEIEN O B ol BTN o

2 - Enregistrer la base sous un autre nom

Il est préférable d'enregistrer la base de données sous un nouveau nom aprés chaque étape importante de I'élaboration
de I'emploi du temps ; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment.

[3> 0u que vous soyez dans EDT monoposte

[ isee  Etraire  vevous

Bewnvrit une base:
Régupére une bis compactie
Deuvelle base

Activez la commande Fichier >
Enregistrer sous.

SCONEL/5T5 e

OG--',,«M-W = | 44 || Rechercher £
Import / Expent
fmguimer
Tmgrimat e bulletin dinssrigtion poueld | v 0. Hom Duede modificmion, | Type Taitle
s E B reriree_¥1.IDT

I [ine At WLLINE PAR W Emplacements rbce—
Mme |PACZUSIVIGM  MARL 4 M Duresu
M. PALLIR DANLL ™ Ordinateur
W PEREZ ANGL 3 B images
Mme | PEYROT LML CLA B Musque
W |PAUWADEL o B Modifié récemment
e | PUOLBAT VI0URD MARGUERTL 3| I techurches
e AOUGL LN
o Pusic fei
ne '5aLA uage : 2 Saisissez le nouveau nom de la base.
W SAUCKN CHRISTORME | 3| o ="
Ume | SCHLD NLANE
e Tasan b Wown tomautl rentree V2EDT — -
Mme TSHES JOSANE LT rem— -
Mme | VWALARD VIoLANE . .
Mme | VOGLMACCI ANSE UARE o Cochad s it @-I—___ 3 C|Iquez sur EangIStI'EI‘.
| EEEIEN o a |
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Enregistrer les données (version monoposte)

>> Quand enregistrer sa base de données sous un nouveau nom ?

Exemple de nom

Etape a laquelle il faut enregistrer la base sous un nouveau nom

rentree_annee_W\1

Apres avoir construit sa base depuis STSWEB ou en récupérant les données d'une
ancienne base.

rentree_annee_\2

Apres la saisie des contraintes des enseignants.

rentree_annee_V3

Apreés la création des cours.

rentree_annee_Vy

Aprés la saisie des contraintes pédagogiques.

rentree_annee_V5

Apres avoir vérifié la cohérence des contraintes avec I'analyseur des contraintes.

rentree_annee_V6

Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours.

rentree_annee_V7

Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours complexes.

rentree_annee_V8

Aprés le placement de tous les cours.

rentree_annee_V9

Apreés la répartition des salles dans les cours.

rentree_annee_V10 Apreés I'optimisation des emplois du temps.

3—

Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, mise a jour de la base consultable, etc.), il est préférable d'utiliser
la commande Fichier > Créer une copie consultable de la base. Ainsi, vous pouvez continuer a travailler sur la base sans la
renommer.

L-

Sauvegarde et archivage automatique

(> Rendez-vous dans Parametres > Options > Sauvegarde et archivage

1 Activez la sauvegarde automatique si vous souhaitez qu'EDT
enregistre automatiquement la base a intervalles réguliers...

Paramétres de I'établissement / Paramétres généraux b4

i P Familles
Générges BETITNETLERTENS TENES Publication HTML |Flesswces |Cou?em'5
—

Pré™* ences de sauvegarde et d'archivage

W Activer la sauvegarde automatiqu=
Une sauvegarde de la base  ffoutes les |1 h a <
CAEDT 2008\Monopostelbases 2009 2010 ENITEE 000 2010 V1 tmp

8] Activer farchivage de a base <

2 ...vous pouvez choisir la
fréquence des enregistrements.

A chague ouverture de la base
Chaque jour & la premiére ouverture

Fichier de destination
13h00 |

ment si EDT est ouvert)

] Faire une archive de la base une fois par jour &

Parcourir

Répertoire de destination
C:EDT 2009\ARCHIVES

Nombre diarchives conservées- | | 15

Fermer

© INDEX EDUCATION

3 Activez I'archivage si vous
souhaitez qu'EDT fasse une
copie de la base chaque jour ou
a chaque ouverture de la base.

I Vous pouvez définir I'heure de
I'enregistrement et le nombre
d'archives conservées ; les plus
anciennes archives seront
remplacées par les nouvelles.

a
Acceés direct aux archives [
Lancez la commande Fichier >
Liste des sauvegardes et archives
pour consulter les bases
conservées.
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Fiche 29

Construire la base de données

Enregistrer les données (version réseau)

Jduia

3

les données sont enregistrées automatiquement au fur et a mesure qu’elles
sont saisies ou modifiées. Les fonctions de sauvegarde et d'archivage permettent de
revenir quand vous le souhaitez a une version précédente de la base.

1 - Enregistrer la base sous un nouveau nom

Il est préférable d'enregistrer la base de données sous un nouveau nom aprés chaque étape importante de I'élaboration
de I'emploi du temps ; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment.

<> Depuis le Serveur B8

T e 1
{Qirvrie une haae
Houenr une Base
Mécugérer une hare cus.

La base de données doit &tre ouverte
mais le serveur ne doit pas étre en

service.

2 Activez la commande Fichier >

TTIER

SLONET

Lisires

inisaration des utilisarurt
Import | Expart

Quittes
BT e
Acre

ArEEE Oy ser mal o

A i it paraerad i ¢ tiom il ia_base_edt )
Gptons %

Chargs

= Cacherbes dostiers

M Coumen emyk
b poarmau
ki ma_base

Enregistrer sous.

3 Saisissez le nouveau nom de la base.

| —1
- _/h

Cliquez sur Enregistrer.

>> Quand enregistrer sa base de données sous un nouveau nom ?

Exemple de nom

Etape a laquelle il faut enregistrer la base sous un nouveau nom

rentree_annee_\1

Aprés avoir construit sa base depuis STSWEB ou en récupérant les données d'une
ancienne base.

rentree_annee_V2

Aprés la saisie des contraintes des enseignants.

rentree_annee_V3

Aprés la création des cours.

rentree_annee_Vy

Apreés la saisie des contraintes pédagogiques.

rentree_annee_V5

Aprés avoir vérifié la cohérence des contraintes avec I'analyseur des contraintes.

rentree_annee_V6

Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours.

rentree_annee_V7

Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours complexes.

rentree_annee_V8

Apreés le placement de tous les cours.

rentree_annee_V9

Aprés la répartition des salles dans les cours.

rentree_annee_V10

Apreés I'optimisation des emplois du temps.

2 - Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, transfert de poste a poste, etc.), il est préférable d'utiliser la
commande Fichier > Créer une copie de la base accessible depuis le Serveur ou le Client : ainsi, il n'est pas nécessaire

d'arréter le Serveur.

3 = Archiver et compacter une base

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base et de I'archiver plus facilement. Pour
pouvoir la lancer, le serveur doit &tre arrété. Le fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé NomDelaBase.ZIP.
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Enregistrer les données (version réseau)

L - Sauvegarde et archivage automatique

La sauvegarde automatique permet I'enregistrement automatique d'une copie de la base a intervalle régulier.
Le fichier de sauvegarde a le méme nom que la base mais porte I'extension *.sauv.
L'archivage automatique permet I'enregistrement journalier d'une copie de la base dans un dossier daté. Vous

définissez I'heure de I'archivage ainsi que le nombre d'archives conservées dans le dossier Archives_NomDelaBase.
Les fichiers archivés ont le méme nom que la base mais portent |'extension *.arch.

3> Aprés avoir lancé la commande Fichier > Paramétres de sauvegarde et d'archivage depuis le Serveur 8

Si vous activez la sauvegarde automatique : choisissez le laps de temps entre deux
sauvegardes et modifiez si nécessaire le répertoire de destination des fichiers.

/ AN

Préférences de sauvegard: et d'archivage

B Activer la sauvegarde autgmatique

Une sauvegarde de la basg

Répertoire de destination

B Activer l'archivage de la base

A chague ouverture de |a base
f Chague jour & la premiére ouverture

B Faire une archive de la base une fois par jour & (uniquemert =i EDT est ouvert)

Répertoire de destination
E:'ﬂ.EDT ‘Reseau'ARCHIVES )

Mombre d'archivey conservees ‘ 15
\ / J

2 Si vous activez I'archivage automatique, choisissez la fréquence de I'archivage, modifiez si nécessaire le
répertoire de destination des fichiers et indiquez le nombre d'archives que vous souhaitez conserver.

a
Acceés direct aux archives [
Depuis le Client, lancez la
commande Fichier > Liste des
sauvegardes et archives pour
consulter les bases conservées.

5 - Cas particulier du mode Usage exclusif

Lorsqu'un utilisateur travaille en mode Usage exclusif, il doit enregistrer ses données au fur et a3 mesure avec la
commande Fichier > Enregistrer ou plus rapidement avec le raccourci clavier [Ctrl + E].
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Parametres
de I'éetablissement

Les parametres décrits dans ces fiches doivent étre
saisis avant I'élaboration de I'emploi du temps.



;Z Paramétres de L'établissement J‘ .'.
3\

CEE Ul Paramétrer / Convertir la grille horaire

vous paramétrez la grille horaire quand vous créez une base depuis STSWEB
ou lorsque vous créez une base vide. Vous la convertissez quand vous récupérez une base
si les horaires de I'établissement ont changé. ('est une étape essentielle : prenez votre
temps !
Seul un administrateur peut paramétrer/convertir la grille horaire.

Cas n° : lorsque vous créez une base

2> A la création de la base

Paramétrage de la grille horaire R R R .. R
1 Premier jour de la semaine : en général c'est lundi !

Choisi le premier jour de la

Choisissez vos jours ouvrés (en jaune)

lun. mar. mer. jeu ven. sam. mf— 2 Les jours non ouvrés (gris) n'apparaftront jamais dans

Votre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez E DT-
d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

Découpage d'une journée 3 Le nombre de séquences horaires de la journée doit

Nombre de séquences : inclure la pause de la mi-journée : si vous avez 4 h de
Durée dune séquence (Minutes 3 cours le matin et 4 h de cours I'aprés-midi avec2 h de
Durée totale d'une journée : 1000 pause, choisissez 10 séquences.

La durée d'une séguence sert au calcul des services des profétse
10 séquences de 60 minutes correspondent 4 une journée se déroula

e s J L Lg durée d'une séquence sert au cglcul des services :
si vos cours durent 55 mn avec un intercours de smn,
PAIE TIME =e4 laissez la durée de la séquence a 60 mn.
Nombre de pas horaire © ' Aucun  ® 2 (04 (0§

Durée de chague pas horaire :  0h30

Selon la durée d'une séquence, le nombre de pas horaires possibles

i : P £ pre=g) &, 5 Le nombre de pas horaires permet de construire des
Pour des séquences de 60 minutes vous choisirez, en régle genérale, 2 . , e, '
pas horaires de 30 minutes. N cours qui ont une durée différente de celle d'une
. . séquence unitaire, par exemple un cours d'1h3o. Il

% ) correspond a la plus petite unité de temps nécessaire
pour construire vos cours : 30 minutes (2 pas horaires)
pour construire des cours de 30 minutes, 1h30, 2h30,
etc., 15 minutes (4 pas horaires) pour construire des
cours de 45 minutes, 1h1s, etc.

Cas n°2 : lorsque vous récupérez une ancienne base

[2> Menu Fichier > Utilitaires > Convertir les parametres de la grille horaire

s =
Regarder dans - [ ), beses v « @
. B rentree VIEDT Modifiez le jer i [ 3
Cmolacements 2 premier jour de la semaine [ lundi 4

o Ell rentree_V2EDT ]

- B rentree_viEDT Modifiez vos jours ouvrés (en jaune)

gy 3"""“ VA DT lun. mar. mer. jeu. ven. W

remtree_VSENT
B rentee_veEDT Votre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez

I,- i dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans |a base.

L 45 Découpage d'une journée
c}k_' d'une journée : 1000

L ® Ajouter | 0 séquence a en début de journéy
Résssu  femaufche:  [mrene VAEDT BN | Enlever

Iypes e ficifers . Bases EOT [ E4T) - Annuler .
*! Ajouter [ 1 séquence a en fin de journée
2 Enlever
1 Ouvrez la base dont vous souhaitez “=ée dune séquence sert au calcul des services des
modifier la griIIe horaire. o de 60 minutes correspondent a un=2
2 Aucun 2 i4 0B

Nombre de pas horaire
Durée de chaque pas horaire :  0h30

Selon Is durée dune séquence, le nombre d pas horaires possibles varie

2 En plus des parameétres vus ci-dessus, vous pouvez B o sl 8 s e ok e 2
ajouter ou enlever des séquences en début ou en fin
. , Annuler Valider
de journée. o J vaier ]
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‘G

Enegatrerdans - [ || baces 2011 =~ e®merE-

[Nem”  Datedem.. Type Taille

3 Enregistrez la base : nous vous conseillons
de renommer la base afin de conserver
I'ancienne base.

>> Résultats de la conversion

La base convertie contient I'intégralité des données de I'ancienne base, tous les cours qui étaient placés sont toujours
a la méme place dans la mesure ol cette place existe toujours sur la nouvelle grille horaire. La durée des cours est
inchangée si elle reste compatible avec le nouveau pas horaire.

Si le nombre de séquences par jour a diminué, les cours dont une partie au moins était sur des places qui n'existent
plus sont dépositionnés et mis en échec (en rouge) dans la liste des cours.

Si le pas horaire a été modifié, les cours dont la durée n'est plus compatible avec le nouveau pas horaire voient leur
durée réduite a la durée compatible la plus proche.
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H

syl Definir I'année scolaire

Adule
\

le moyen le plus simple pour définir le calendrier est de récupérer
automatiquement le calendrier de sa zone.
Seul un administrateur peut définir I'année scolaire.

[3> Menu Parametres > Parametres de I'établissement > Calendrier

Glissez sur les jours qui sont fériés

(ils s'affichent en rouge)...

...ou calculez automatiquement toutes
les vacances selon votre zone.

Paramétres de I'établissement / Paramétres gé néraux

Calcul automatique d 1 calendrier

X

[sep. [0t [now R an. [fev. [mar |aw [mai [juin. |

Par défaut,
I'alternance

Q1/Q2 commence en
01 la premiere

e

2]

ey P =it S 3 A g
mm Generaux  Preférences  Placement  Familles
EDT affecte automatjquement les dates r e 'Iﬁ.'\}\ ";3 ”I R ——— t e e l S o8 i lm; G 5 -
officielles de rannégscolaire en fonction %hék i Al e R 2145 L i f|aiies i 24 -
de unte - 7 = \g
- s [07/09:2009 |5 aun 270672010 |5 g |
e Tocntie g
. | Aix-Marseille
™
Dates & affecter au calendrier _ Férié du au &
|W] Date de début d'année (ZBAOO08 04172008
H| Date de fin d'année (MA1s2008 0 114172008
|M] Jours fériés nationaux (22009 03012010
|H] Vacances de lacadémie 0BOZEM0 2000
|05m4RUID 184200
SM05200 13052010
8 4 1240502010 24052010
0. . fan.. e |02ME2MD 02062010

B

novembre [ décembre
=5 suivantes

B Répercuter la modification

semaine.

Femaines &1 maines G2

JEVEIE- - RTERTEIR]
jarvier [ fevrier T mars

FAF ¢ REEARREA RN EARAEA RN EY!
T awl 1 ma T jun |

Réintislizer

Fermer

=

g

~

Il suffit d'un double-clic sur une semaine pour
changer son alternance (de Q1 en Q2 ou de Q2 en Q1) :
pour répercuter la modification sur le reste de

Double-cliquez sur ce carré pour modifier la

couleur des semaines Q2.

I'année, cochez I'option correspondante avant de
faire la modification.

&

Libellé des semaines
sur les impressions
Vous pouvez modifier les libellés (Q1, Q2)
des semaines qui s'afficheront sur les
emplois du temps dans Options > Générales.
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S Il Définir la mi-journée

en définissant la mi-journée, vous indiquez a EDT ce qu'il doit considérer
comme des demi-journées lors du calcul des demi-journées libres, a quoi correspond un
matin ou une aprés-midi lors du respect des maxima horaires, etc.
Seul un administrateur peut définir la mi-journée.

[3> Menu Paramétres > Paramétres de I'établissement > Mi-journée et 1/2 journées non travaillées

1 Définissez la pause de la mi-journée.

Paramétres de I'établissement | Paramétres géné raux

_ Journée continue
@ Journée avec une pause délimitée par
Theure de fin de la matinée :

2 Si la pause est en demi-heure,
vous pouvez cocher cette
option pour afficher un trait
plein signalant la reprise de
I'aprés-midi.

Les journées cochées seront ignol calcul des journées libres

Fermer

Pour que le mercredi ne soit pas compté comme une journée libre
pour les professeurs qui n'ont pas cours le matin, cochez ici.
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S esll Saisir les libellés horaires

les libellés horaires seront visibles sur vos grilles ; ils ne sont que des reperes
visuels, c'est a dire qu'ils ne changent en rien la conception de I'emploi du temps. En
revanche, ils facilitent la lisibilité des emplois du temps a I'écran et sont indispensables
sur les emplois du temps imprimés que vous allez diffuser.
Seul un administrateur peut saisir les libellés horaires.

1 - Saisir les libellés horaires dans les parameétres de I'établissement

[%> Menu Parametres > Parametres de I'établissement > Horaires affichés a I'écran

tablissement

| Horaires |

+ Afficher dans les grilles

1 La journée démarre a 8his :
saisissez ici 8.15 ou 8h1s et
validez avec la touche
[Entrée].

2 Vérifiez sur la grille de
prévisualisation.

|| Répercuter la saisie sur les horaires suivants

Reinttisliser les horaires.

tablis sement

3 8h30 : vous ne voulez pas le
voir sur vos grilles. Ne
I'effacez pas : méme si les
horaires n'apparaissent pas T T Prévisualisation
sur les grilles, ils doivent
8tre saisis car ils peuvent
apparaitre dans les
caractéristiques des cours.
Pour que 8h30 n'apparaisse
pas sur les grilles, il suffit de
ne pas le cocher (ou de le
décocher).

mardi

L Vérifiez sur la grille de
prévisualisation. iRt wr eaiiTass ca

g
g

Reinttialiser les horaires.
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nt/ Paramétres généraux

Horaires

5 Vous souhaitez voir gh15 (et

el . : 10n15 \
ainsi de suite 10h15, 11h15). ==
Cochez I'option Répercuter la 11h15

saisie sur les horaires suivants
avant de saisir 9.15 ou 9h1s.

Répercuter la saisie

P —

6 Vetlf]ez sgr Ig grille de
prévisualisation.

Paramétres de I'établissement / Paramétres généraux

Horaires

7 13h15 : vous ne voulez pas le
voir sur vos grilles.
Décochez-le.

8 Vérifiez sur la grille de
prévisualisation.

9 Les horaires de fin ne servent qu'aux
impressions, c'est pourquoi ils sont grisés ici.
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2 - Modifier les libellés horaires directement sur la grille d'emploi du temps

> Depuis toutes les grilles d'emploi du temps Ti¥

Vous pouvez aussi modifier
les libellés horaires sur la

grille : double-cliquez sur le
libellé pour activer la saisie.

1EDT

3 - Préciser les libellés horaires a imprimer

[3> Menu Paramétres > Paramétres de I'établissement > Horaires imprimés sur les emplois du temps

1 Cochez ici pour préciser les
horaires qui figureront les
emplois du temps imprimés.

Paramétres de I'établissement | Paramétres généraux

2 Par défaut, les libellés
imprimés sont les mémes T Horaires
que les libellés a I'écran.
Vous pouvez tous les
modifier.

3 Vous pouvez également
modifier et imprimer les
horaires de fin de cours
(dans le cas ol I'heure de
début d'un cours ne
correspond pas a I'heure de
fin du cours précédent).

[| Répercuter Ia saisie sur les horaires suivants

Réinitialiser les horaires

I Vérifiez sur la grille de
prévisualisation.

Fermer
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Parameétres de L'etablissement

3

cette fonctionnalité permet d'interdire, lors du placement automatique, le
chevauchement de la récréation pour les cours choisis.
Seul un administrateur peut définir des récréations. Les utilisateurs habilités choisissent
les cours qui doivent respecter les récréations.

1 - Définir I'heure des récréations

[3> Menu Parametres > Parametres de I'établissement > Récréations

u Activez les récréations dont vous souhaitez tenir compte.

Param étres de l'établissement | Paramétres généraux

W Activer la récréation du matin

[ Activer Ia récréation de faprés-midi

Iur. mar. mer jeu ven
- =====

08h00

10n00

- ===
- E

Choisissez I'heure de la
récréation ici...

...ou cliquez glissez la
barre jaune sur la grille.

&

e — | — | — =11 Affichage conditionnel

e ===== La colonne Ré. (pour Récréation)

n’apparait dans les listes que si la

gestion des récréations est activée. Il en
est de méme pour les commandes Modifier
> Activer le respect des récréations pour... du

menu contextuel.

3> Menu Emploi du temps > Cours > Liste

1 Sélectionnez les cours
qui ne doivent pas
chevaucher la
récréation [Ctrl + clic].

AN LT
u-E RS

¥ii2 it
Professeur Matiere Classe

. Conssils  STS  Courriers.

R. Eff.

Re

Durée | Jour et heure Fréq. |Etat | Hb. | Salle Alt.

2 Affichez le menu
contextuel [clic droit].

Durée si possible

| Fréquence si possible

3 Choisissez la
commande Modifier >
Activer le respect des
récréations pour les cours
sélectionnés : EDT ne
placera jamais ces
cours sur le créneau
9h-11h lors d'un
placement
automatique.

Alternance
Modalité

Affecter un co-enseignement

Extraire la sélection

Enleyer |z sélection

Dépositionner Désaffecter un co-enseignement
N Pondération

Verrouller toujours placé
Ve g Libellé

& [ Deverrouiller toujours placé:

Activer le respect des récréations pour les cours sélectionnés

STt

@ Verrouiller a la méme place

1h00  Mon placé A 0 ¥ Activer le respect des récréations pour les cours extraits
& Déverrouiller & la méme place

1700 Non placé Désactiver le respect des récréations pour les cours sélectionnés
1h00 Mon placé  Préciser Désactiver le respect des récréations pour les cours extraits
000 Monplacé —— Statut lors de l'export vers PRONOTE

: " Nouveau cours .. 3 - .
1h00 | Non placé o Regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes >

" Dupliquer
n00 Hon placg T i pis relgrouper s Sianees Hank oo T pression ey o RS
00 Hom v SuppAmEr
on placé

Nom de référence pour les séances en groupe lors I'impression des EDT des professeurs.

| 14/27h00 | 453 /453 (505h30/505h30) [<
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CEECH Tenir compte du trajet entre les sites

cette fonctionnalité permet de gérer des contraintes relatives a des sites
d'enseignement distants : prévoir le temps de trajet entre deux sites, limiter le nombre
de déplacements entre deux sites dans une méme journée, etc.
Seul un administrateur peut activer la gestion des sites. Les utilisateurs habilités
affectent les cours ou les salles aux sites.

1 - Définir les sites et les déplacements possibles

3> Menu Parametres > Parameétres de I'établissement > Sites distants

Paramétres de I'établissement | Paramétres généraux x

1 Saisissez le nom d'un second site
et validez avec la touche [Entrée]
du clavier.

tion des sites activée

Créez un nouveau site Durée des trajets entre les sites

2 Si vous affectez des couleurs aux
sites, vous pourrez choisir
d'afficher les cours en fonction de
la couleur du site.

3 Indiquez combien de fois par jour A :
vous autorisez les professeurs et (‘ﬁmsa"gmﬁfcﬁzmw
les éleves a changer de site. P
et A tout momfint
I Précisez si nécessaire I'heure a Lk gty
laquelle ils peuvent effectuer ce —reec i 13030 )
trajet. i :

/ \

5 Un double-clic sur la 6 En saisissant la durée du trajet, vous

fleche interdit le obligez EDT a préserver un temps libre
changement de site entre 2 cours ayant lieu sur des sites
dans ce sens. distants.

2 - Affecter les cours aux sites (avant le placement)

Affectez les cours aux sites si vous prévoyez d'affecter les salles aux cours aprés le placement.

2> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste 3=

R f Prérentrée  EDT  Gestion parsemaine etabsences  Rencontres  Conseils  STS  Courriers

1 Sélectionnez les cours
qui ont le méme site
[Ctrl + clic].

Liste des cours

w1 ¥inZ
ée | Jouretheure | Frég. |Etat | Nb.f| R Professeur Matiére Classe Eff. Salle At | mod. | co |E
H ® 50 PROFESSEUR M. MATHS - MATHEM, 5D 25 H (38/3 CG *
Aff h | 1h00 | Non plal al @® 50 PROFESSEUR M. MATHS - MATHEM, 5D ‘ @
ichez le menu i o ug o por e enzg
2 ; - T 0o B icin :

contextuel [clic droit]. Durée i possble

Eréquence si possible

g

raire la sélection

Alternance

3 Choisissez la

TeTTa selection

Modalité
commande Modifier > 1hoo|  Dépositionner Affecter un co-ensei
. 2 N Dl -ensei t
Site. § Verrouiller toujours placé e ; )
2hoo b £ 5 = Pondération L
& Déverrouiller toujours i )

Statut lors de I'export vers PRONOTE

ér€rrouiller & la méme place

l.' Affectez les cours au Regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes »
. ' . Préciser Ne pas regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes
site d'un double-clic. T S . L,

1h00 Mo de référence pour les séances en groupe lors I'impression des EDT des professeurs
Nouveau cours ...

1hoo = T
Dupliquer Jis=) I

1h00 = REBOUL JEAN J. FRANC - FRANCAI 5A 2 H(363|C6
Supprimer | I

1h00 |1 REBOUL JEAN J. FRANC - FRANCAI 5A 2 H (36| CG
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3 - Affecter les salles aux sites (a tout moment)

A tout moment, vous pouvez aussi affecter les salles aux sites. Si un cours n'a pas de site mais une salle avec site, il
hérite du site de sa salle.

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

B AH&=H =9

] ; Nom | sites | cap. | Hb.
1 Sélectionnez les salles <Chueziti pourerder ime sale>
qui appartiennent au i i = :"
méme site [Ctrl + clic]. [~N_ Pncpal | <1 N0 X))
Principal 2| 1 =
18 Principal 1
17 cipal 1 Gymnase
2 Affichez le menu
contextuel [clic droit]. _ e ik HC
primer ot i
= i Nouveau
3 Choisissez la ;‘mhm‘m i
commande Modifier > = Er i
Site. 31 Edmiee h :
= Enlev: cours dela:
outer dela:
Nouveau cours ...
L Affectez les sallesau [ - o _
site d'un double-clic. + Prncipsl R
AC1 Principal o 189
£ i

Affichage conditionnel T
La colonne Site n’apparait dans les listes
que si la gestion des sites est activée. Il
en est de méme pour la commande
Modifier > Site du menu contextuel.
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TRl Gérer la demi-pension 3

il existe différentes manieres de gérer la demi-pension. Vous pouvez décider
a quelle heure déjeunent les éléves et les professeurs en bloquant un créneau (par la
saisie d'indisponibilités) sur leur emploi du temps. Vous pouvez aussi laisser EDT répartir
les personnes concernées sur différents services : cela n'est valable que si la pause de la
mi-journée est plus longue que le temps minimum pour déjeuner.

Possibilité n°1 - Bloquer un créneau sur I'emploi du temps

3> Rendez-vous sur la grille d'indisponibilités |E| des classes ou des professeurs (voir page 130)

Seules les classes déjeunant entre 12h L Seules les classes déjeunant entre 13h
et 13h ont été sélectionnées. et 14h ont été sélectionnées.

@ : . ) o voeux (g indisponbits _#indi e o Ve

~ Quinzaine 1 ) Quinzaine 2 ‘® Hebdomadaire ) Quinzaine 1 _ Quinzaine 2

lun. mar. mer. Jeu. ven.

Peignez le créneau sur lequel ces 5 Peignez en rouge le créneau sur lequel
éléves vont déjeuner : EDT ne placera ces éléves vont déjeuner : EDT ne
aucun de leurs cours ici. placera aucun de leurs cours ici.
a

Pause déjeuner des enseignants

Vous pouvez de la méme fagon choisir
pour les enseignants le créneau horaire
sur lequel ils souhaitent déjeuner.

Possibilité n°2 - EDT répartit les personnes sur différents services de restauration

Cette fonctionnalité permet de garantir a tous le temps de déjeuner (1 heure 30 par exemple) tout en plagant des cours
sur le créneau horaire habituellement réservé a la demi-pension (12 - 14h par exemple). Lors du placement des cours,
EDT bloque un créneau sur les emplois du temps en répartissant éléves et professeurs sur les services que vous
définissez.

Seul un administrateur peut activer la gestion de la demi-pension.
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~y L L]
Gerer la demi-pension

2> Menu Parameétres > Parametres de I'établissement > Demi-pension

 Généraux  Préférences

[ et |

Placement  Familles

=

-

1 Activez d'un clic un premier

service. \
2 Délimitez le premier service p
dans le temps en cliquant
glissant les extrémités du
rectangle vert.

Maximum 1
de classes J

A
|de cl
10000 11h00 1iinuu 1angh\ 14n00 15h00 16n00
< T |
s e . ~ 10h00 WEMDD W!ZHDD 1!3nu WA!MDD WEENDIJ W(EihDD
3 Définissez de la méme fagon ‘ i I
H rl I aximum
un second service et =17 e | T .| |
éventue”ement d'autres_ 10n00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16n00
* Jours concernés par la demi-pension
u| un ™ mar. = mer. m jeu [m] ven.
A
I Sides jours ne sont pas L S |
concernés par la demi-
pension, décochez-les.

5 Par défaut, EDT équilibre les services, c'est-a dire qu'il fait
en sorte que le méme nombre de classes déjeune a chaque

service mais vous pouvez définir pour chaque service un
nombre maximal de classes allant déjeuner.

>> Préciser les ressources qui ne déjeunent pas certains jours de la semaine
%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Classes ou Professeurs > Liste 3

1 Sélectionnez les ressources, ici les classes de 6e et 5e,
qui ne doivent pas étre prises en compte pour la
demi-pension certains jours de la semaine.

Fichier  Editer  Extraire  Placement  Résoluteur

EA-NC] @ ljl = % Brentrée

Qptimiser

Mes préférences Paramétres  Internet  Agsistan
EDT

Gestion par semaine et absences

Rencontres  Conseils

Bves | Salles
Sanan

2 Affichez le menu contextuel
: [clic droit]...

Eff. sai. | Hb. é1&
Cliquez ici pour créer une classe >
3A

Hiw. D.p. MEF Occ.

Professeur Principal | TOP | DJT | 12 55548

23| 3EME
29 3EME

ZEME
ZEME

27h30 M. SERGENT MARC
21h30 Mlle MOMIER THYLDA,

25 28 |3EME | Tous | 3EME, 3EME 24h00 M. WEISS HERVE Ti%  =*

3 23 3EME | Tous | SEME, SEME fustef BE% %t
25 4EME 4EME g 85% =t
29 4EME 4EME EURC 100% ==
29 4EME 4EME EURC 28 3% ==
25 4EME

90%

Famille

Demi-pension
h‘ Effectif
= 5

Maximum horaire

....puis choisissez la
commande Modifier > Demi-

Tout extraire

- E’:: u Décochez le jour les classes ne
EJT B Décochez les jours pour lesquels il n'est pas nécessaire de gerer la 7.
o Bxral  gemk-pension déjeunent pas dans
Enle - 'z .
Prafesseur Principal diou” W mardi / |'établissement.
Information libre = \
Couleur e 3
[ 8 1616 | =

Cmercredi |4

u jeudi

5 Validez.
| =
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Fiche 37

Gérer I'année en périodes

Parameétres de L'établissement

dduwia
\

cette fonctionnalité permet de gérer des enseignements qui n'ont pas lieu

I'année

toute
temporairement I'emploi du temps, sur plusieurs semaines.
Seul un administrateur peut définir des périodes. Les utilisateurs habilités précisent la
période des cours et peuvent autoriser le changement de place des cours d'une période

a l'autre.

1 - Définir des périodes

(enseignements

trimestriels, semestriels) ou de

3> Menu Parametres > Parameétres de I'établissement > Périodes

réaménager

&

Modification exceptionnelle
de I'emploi du temps

[ramiuesderewpmsement pormiesgimoon X))
Et v Gél Préfé ! c F Familles
4 Choisissez le type de découpage. | |emelenae]aoses fionefamssas EERERY oo |ric o 4
1 s ‘ig
Découpage | Trimestriel 3
2 EDT crée automatiquement trois | Erfr TT T ;
yon] T e septembre | octobre | novembre’ embre | janvier | février | mars I avril [ mai [ juin [ juillet
périodes lors d'un découpage <
trimestriel : ces curseurs vous g5= Période .Abr. | Date de début .Daledeﬁn Sem.Ouvi| Alternance |Clo.
. Trimestre 1 T 33§ptemhr907 2 Décembre 07 12 T1 (1236)
permettent de les modifier. =Tnmestrsz T2 3Décembre 07 23 Mars 08 12|72 (12/36)
.;Frlmeslres (T3 724Ma!sﬂa 6 Juillet 08 13 T3 (12/36)
3 Par défaut, chaque période est
associée a I'alternance qui lui
correspond : 12/36 pour un
trimestre, 18/36 pour un semestre.
EDT autorise deux découpages /‘f
ll- o ) ; pag > Créer un nouveau découpa
différents de I'année. - ‘i' _
L A

Paramétres de I'établissement / Paramétres généraux

Faites vos modifications ponctuelles de .
I'emploi du temps (cours annulé, Etablissement  Génér Préférences  Placement  Familles
reporté, etc.) dans le module Gestion par _ Identits | Entéte | Horaires | Mijoumée | Annge scolaire [EERTETE Demi-pension | Récréations | Sites .
semaine et absences (voir page 211). ! —
i Trim:
e e e e P
Lors d'un décou page ga= Période Abr. Date de début Date de fin ;Sen_m Duw: Alternance C\_o‘._ |
5 . . . _Trimestre1 ‘Tﬂ _3Septembre o7 2 Décembre 07 12_T1 (12/36)
personnalisé, double-cliquez sur Trimestre 2 T2 |3Décembre07  23Mars 08 1272 (12136)
une Semaine pour créer deux -Trimeslre3 ‘T3 _24Mar508 6 Juillet 08 13_T3 (12/36)
premiéres périodes ; un autre clic
créera une troisieme période, etc. ”‘“““““-ED Perscrgimmaly [Porouaaieit | SRR
septembre | octob e | décembre | janvier | février | mai iuin [ iuillet
== Période Date de début Date de fin Sem.Ouvi| Alternance | Clo.
Ari HaE U -EDT1 E1 |3 Septembre 07 4 Novembre 07 87
6 Precisezici l'alternance de e ooy sumios | x
chaque période.
7 e bouton Réunir les périodes : A
permet de réunir deux périodes L —_

qui ne se suivent pas mais qui ont
le méme emploi du temps, par
exemple, avant et aprés un
aménagement temporaire.
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2 - Préciser la période des cours (avant le placement)

[ A la création du cours ou dans Emploi du temps > Cours > Liste =

4 Sélectionnez les cours qui ont la méme période [ctrl + clic].

2 Affichez le menu
contextuel [clic droit].

v iri2  tri1
[pp.| Fréq. [Etat [ Wo.i|[ R [ Professeur | matiére Classe

erla sélection

. 03 Duréesi possible
3 Choisissez la i
commande Modifier >

Périodes si possible.

Alternance
Modalité

Affecter un co-enseignement

Désaffecter un co-enseignement
Pondération

Libellé

Statut lors de I'export vers PRONOTE
Regrouper les séances lors de

Me pas les séances

\ Année compléte Trimestriel
| Trimestre 1 (3 Seplembre 07 - 2 Décembre 07)
Trimestre 2 (3 Décembre 07 - 23 Wars 08}

GENET PR ﬂmﬁmﬂ (24 Mars 08 - & Juillet 03)

Nomn de référence pour les sé

+ Nouveau cours ..

I Décochez d'un clic les
périodes surlesquelles
les cours n'ont pas
lieu.

Supprimer

Annuler Valider

>

3 = Autoriser le changement de place des cours d'une période a I'autre

[ Dans Emploi du temps > Cours > Liste =  ou a la création du cours

1 A la création du cours, (‘T‘"”"Z"W;m - Bl | Durse: @
indiquez les périodes ou il a Trimestre 2 W || Frewenceli-cosai@ |
H ~ Trimestre 3 Ressources ducours___
lieu... S osno0 2
HIGED - HISTOIRE & GEO 10n00
+ Professeurs
HUBERT 11h00
* Groupes 12h00
+ Classes
2 ...puis précisez que le cours o oo
peut changerde place d'une + Soles .
période a I'autre en cochant s
Place variable : il pourra 16030
alors, par exemple, avoir
. . . 18h00
lieu le lundi au trimestre 1,
le jeudi au trimestre 2. I |

a
r

Lors du placement manuel
Vous pouvez toujours forcer le
changement de place d'un cours fixe
sur une période.
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Gérer I'année en périodes

L - Travailler sur une période seulement

B2 Dans le module Emploi du temps

4 Dés que vous avez créé des périodes, une barre des périodes s'affiche en bas de I'écran.

5~ @ B &= = 0 Préenrée  EDT  Gestion parsemaine etabsences | Rencontres  Conseils  STS  Courriers
atres | Cnfeneu | Caseen..a | Siaines |iRes |Sales. [EEEN = I Y
v
Liste des cours
iz v
Durée | Jouretheure | Périodes | PP.| Fréq. | Etat | Nb.|| R. | Professeur Matiére Classe . | SE
1n00 mardi 1ono0 [ [F] H @ & 1cours sélectionné [4BC AGLY) 26 21 ¥
1h00 lundi senao [N B+ @&l [3CD AGLS] 2631 @
1h00 mercresi  11ho0 [ H a .1 [3CD AGLY] 26 31
1h00 Non placé ] | v | ®| | s ) ) |st|es 2727
1n00  Mon placé | ] [£] H ® | AGL1-ANGLAIS LV 5168 27 |27
1h00 Non placé [ ] H| 7 [ ® | jEEEcee. 2 [#ls1[eg 2727
1h00 | Hon placé: [ B 1 [ ® ﬂ‘:i?“gﬁmﬁw 5168 27 27
BT N '
1n00 | Mon placé [F] H ® |+ Classes 1 |sLiec 26|27
h00 Non place B v |[®]| |[s — |stlec 26|27
1h00 | Mon placé: B & |[® i 0 Isi|ec 26 27
h00 | o place B v |®| === —t dsiaa 24 27
1h00  Hon placé [F] H ® 2 SLI4A 24 |27
h00 | Non place B v | ®| s1/4a 24 27
1n00 | Hon placé [F] H ® sL/4C 29 27
h00 | Non place B v |[®| = ATDCR 1 WRE | A S ARLAIS || 4T 29 27
1h00 Non placé Ho(®[ n ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L | 4C 2027
h00  Non place B v | ®| 20 |oacneleTHEL] AGLY-ANGLAISL|5E 2757
N S . 1h00 | Non placé B ¢ [®] = BACHELET HELY AGL1 - ANGLAIS L 58 27 31
c||qUeZ sur une pe“ode 1h00 Non placé H " ®| = BACHELET HELY | AGL1 - ANGLAIS L |58 EdEA™
— ol R PITTESTEIY TP 15 =

pour ne travailler que sur A e V : 2 s
cette période. = ] Trmesie3 )
. —h

a
Importer les cours d'une période
. P . Vous pouvez faire les emplois du temps
Quand vous travaillez sur une perlod’e! vous ne voyez que : du second trimestre sur une copie de la
les cours ayant lieu sur cette période ; base puis importer les emplois du temps
les ressources présentes sur cette période dans la fiche cours ; modifiés dans la base ouverte (voir

PO - 63).
les indisponibilités saisies pour cette période. 2

Quand vous travaillez sur une période, certaines modifications ne sont effectives que sur cette période :
la saisie des indisponibilités ;
|'affectation des ressources aux cours ;
la création, la duplication, la transformation, la supression et certaines modifications des cours (place, durée,
fréquence, discipline, pondération, alternance, libellé, site, modalités, respect des récréations). Attention,
certaines caractéristiques sont toujours modifiées sur I'année entiere : matiére, propriétés de placement fixe/
variable, statut pour I'export, verrouillage/déverrouillage.

5 - Figer I'emploi du temps sur une période

Seul un administrateur peut figer I'emploi du temps sur une période.
[33> Menu Paramétres > Paramétres de I'établissement > Périodes

TV e e O T P S I T Un double-clic dans cette colonne cloture
[ Période At Date di débs Date de fin Som,Own | Altemaniff | CHO-

A Beptombig 07 2 Dicombia 67

: la période : vous ne pouvez plus modifier
Tinesees s (iiGeits S S i oo I'emploi du temps correspondant.
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Gestion des utilisateurs

La gestion des utilisateurs et des profils d'utilisation
est uniqguement disponible en version réseau. Les
utilisateurs peuvent étre des personnels administratifs
ou des enseignants. Leurs droits dépendent du profil
auquel vous les affectez. En version monoposte,
I'utilisateur a tous les droits sur la base.
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SR Le SPR

le super administrateur, ou SPR, est le seul utilisateur a pouvoir se connecter
sur le Serveur [ et lancer certaines commandes depuis le Client [d.

88 Gestion des utilisateurs u..' ')
3\

1 - Identifiant et mot de passe du SPR

L'identifiant de I'administrateur est « SPR » : il ne peut pas étre changé.
Son mot de passe doit &tre défini dés la premiére mise en service de la base sur le serveur.

2 - Actions/Commandes réservées au SPR

Seul le SPR peut accéder au Serveur et donc il est le seul utilisateur a pouvoir :
définir/modifier les parameétres de connexion (voir page 39) ;
définir/modifier les parametres de sécurité (voir page 42) ;
paramétrer la sauvegarde et I'archivage (voir page 69) ;
ouvrir, renommer, mettre en service une base de données (voir page 43) ;

Depuis le Client, les actions suivantes ne sont possibles que si I'utilisateur connecté est le SPR.

Gestion des utilisateurs :
afficher les utilisateurs connectés avec la commande Fichier > Afficher la liste des utilisateurs connectés ;
administrer et consulter les droits des utilisateurs et des professeurs (voir fiches suivantes) ;
indiquer précisément qui peut réserver une salle dans la gestion de I'emploi du temps a la semaine (voir
page 233).
Gestion de la base et des emplois du temps :
passer manuellement en usage exclusif (voir page 48) ;
modifier les préférences de placement automatique dans Parametres > Placement ;
importer des emplois du temps depuis une autre base EDT (voir page 63);
fusionner des bases (voir page 64).

SMS et messagerie :
modifier I'indicatif par défaut des numéros de téléphone dans Parametres > Options > SMS ;
consulter les factures relatives aux SMS dans Courriers > SMS envoyés ;
imprimer le bulletin d'inscription pour I'envoi de SMS (voir page 274) ;
gérer les profils de messagerie.
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a Gestion des utilisateur

CETECH Les utilisateurs administratifs

<

les utilisateurs administratifs sont tous les utilisateurs non enseignants
habilités a consulter et/ou a modifier certaines données de la base. lls se connectent a
la base via le Client [d en mode Administratif.
Toutes les manipulations décrites dans ce chapitre peuvent étre réalisées depuis le
Serveur } ou depuis le Client [ (commande Fichier > Administration des utilisateurs
disponible lorsque I'utilisateur connecté est le SPR).

1 - Créer des groupes d'utilisateurs

Tous les utilisateurs d'un méme groupe partagent les mémes droits sur la base. Il revient donc au SPR de créer autant
de groupes qu'il souhaite définir de profils d'utilisation.

Par défaut, il existe un seul groupe d'utilisateurs, nommé Administration : tous les utilisateurs affectés a ce groupe ont
I'ensemble des droits sur la base.

>> Saisir un nouveau groupe
3> Depuis I'onglet Administration des utilisateurs du Serveur B

m
Groupes d'utilisateurs 1 !

':.41
Cliquez ici pour créer un groupe >
N ) ™ 2 Cliquez ici puis saisissez le nom du groupe avant de valider.

Administration des utilisateur 4 Affichez Les groupes d'utilisateurs et les autorisations.

>> Indiquer le type du groupe

Il existe trois types de groupes :
ADMIN : un seul groupe est de type ADMIN, c'est le groupe Administration créé par défaut. Ses utilisateurs ont
I'ensemble des droits. Les autorisations ne peuvent pas étre modifiées.
MODIF : les utilisateurs des groupes de type MODIF peuvent modifier les données en fonction des autorisations
définies.
CONSULT : les utilisateurs des groupes de type CONSULT peuvent consulter les données en fonction des autorisations
définies, uniquement avec la version complémentaire de consultation (voir page 49).

[3> Depuis I'affichage Administration des utilisateurs > Les groupes d'utilisateurs et les autorisations E?IE

Administration des utilisateurs N . . . .
2 4 Apres avoir été saisi, le nom du groupe créé s'affiche dans
a liste.
Hom [ Type

< Cliquez ici pour créer un groupe

Administration
2 Par défaut, le type du groupe créé est MODIF : si vous
\J_ souhaitez que les utilisateurs de ce groupe puissent
uniquement consulter les données, double-cliquez dans
cette cellule pour transformer le type du groupe en CONSULT.

Vie scolaire
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Les utilisateurs administratifs

>> Définir les droits du groupe
Pour chaque groupe créé, vous précisez quels sont les droits en modification (pour les groupes du type MODIF) ou quelles
données sont consultables (pour les groupes du type CONSULT).

32> Depuis I'affichage Administration des utilisateurs > Les groupes d'utilisateurs et les autorisations E?IE

1 Sélectionnez le groupe d'utilisateurs. 2 Sélectionnez la catégorie de données.

Hom

| Voir l'onglet Salles

groupe > Matigres

< Cliquez ici pour créer
Administration

Frofesseurs

B Créer

B Modifier

L Pour que les
utilisateurs de ce
groupe soient
automatiquement
déconnectés aprés un
certain laps de temps,

Rencontres
\Conseils de classes

\Gestion par zemaine et abzenc,

et réserver une s

. . ‘Courriers et SMS \
activez et renseignez Fonctions de calcul I.:'\
cette fonction. e

Déconneydon automatique

IDécannecter les utiisateurs 3 Cochez ou décochez les actions que les utilisateurs de
de ce groupe en cas .
ce groupe peuvent ou ne peuvent pas faire.

dinactivité supérisure & [15 | mn.

2 - Créer des utilisateurs

Vous créez un nouvel utilisateur directement dans le groupe d'utilisateurs auquel il doit étre affecté.
(> Depuis I'onglet Administration des utilisateurs du Serveur 8

1 Affichez Les utilisateurs. 2 Sélectionnez le groupe d'utilisateurs
auquel appartient I'utilisateur.

Administration des utilisateurs 18 de séturité I:araméhea-de-canna)éibn

Groupes d'utilisateurs

T Identifiant de connexion
Hom Type

Rachel Torr

< Cliquez ici pour créer un groupe =,
Administration
G Giiles Mannier

3 Saisissez I'identifiant avec lequel L ...puis saisissez son nom et validez
I'utilisateur se connectera a la base, encore avec la touche Entrée.
validez avec la touche Entrée...
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Gestion des utilisateurs

>> Affecter un mot de passe a l'utilisateur
Il est indispensable d'affecter un mot de passe aux utilisateurs administratifs.

3> Depuis I'affichage Administration des utilisateurs > Les utilisateurs E?T_

1 Saisissez ici le mot de passe de |'utilisateur : il doit
étre composé d'au moins 8 caractéres.

Administration des utilisateurs DE *
Vie scolaire - MODIF - Liilisateurs

Groupes d'utilisateurs E

Hom | Type Identifiant de connexion
|« Cliquez ici pour créer un utilisateur >

— ETRIC)

< Cliquez ici pour créer un groupe >
ADMIH

‘Administration
GM-Gilles Mannisr
SPR-Superdsenr

MODIF

Vie scolaire

2 Par défaut, le mot de passe est verrouillé :
I'utilisateur ne peut pas modifier son mot

de passe. Pour l'autoriser a le faire, 6tez ce
verrou d'un double-clic.

[N

>> Changer un utilisateur de groupe
3> Depuis I'affichage Administration des utilisateurs > Les utilisateurs E?T-

Administration des utilisateurs

Administration des utilisateurs

E Groupes d'utilisateurs E

E Hom | Type E

< Cliquez ici pour créer un groupe >

Groupes d'utilisateurs

Hom | Type

< Cliquez ici pour créer un groupe »
Administration ADMIN Administration ADMIN
M SPR-Supendsenr
Z'.;S‘.E'E—_Sup_em's-e.{,mr Vie scolaire MODIF
Vie scolaire ﬂ MODIF M Ghifes Monnier
RT-Rache! Ta/ ; Adminiztration - Ghi RT-Rachel Torr

1 Cliquez-glissez I'utilisateur sur les utilisateurs de 2 L'utilisateur s'affiche dans son nouveau groupe.

son nouveau groupe puis lachez le clic lorsque
son identifiant s'affiche sur un fond vert.
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92 Gestion des utilisateurs

>> Récupérer des utilisateurs

Si vous avez changé de version d'EDT ou si vous avez installé un second Serveur et souhaitez récupérer les utilisateurs
définis depuis le premier Serveur, la commande Fichier > Utilitaires > Récupérer des utilisateurs permet de récupérer les
profils et les utilisateurs définis.

[%> Apres avoir lancé la commande Fichier > Utilitaires > Récupérer des utilisateurs depuis le Serveur a partir duquel vous
souhaitez récupérer les utilisateurs

L 1 Allez dans le dossier ol se trouve
Regarder dans : |_H EDT Réseau 2011 j L] cF Bl le Serveur dont vous voulez

% | Morn o | Modifié e - récupérer les utilisateurs, et
- | Caurrier 26/04/2011 1156 sélectionnez le fichier *.profils

Dossier ded
Emplacements ot E . 3
récents L Courriers envoyés 26/04/2011 11:56 i} el

! L Scherna

Buear( | EdT2011profils 4

qui contient tous les droits des
Dassie e utilisateurs.

Dossier ded
Fichier PRC

260472011 1159

Bibliothéques

Drdiﬁéteur

2 Sides utilisateurs existent déja
dans la base, leurs droits seront
dans ce cas mis a jour.

¥ Ajouter des utﬂisateﬁ

[V Mettre & jour des utilisateurs

Types de fichiers : Fic:hier utilizateurs [*.profils)

3 Cliquez sur Ouvrir.

>> Supprimer un utilisateur
[3> Depuis I'affichage Administration des utilisateurs > Les utilisateurs E?t

Cliquez-glissez I'utilisateur hors de la liste puis lachez le clic
lorsque son identifiant s'affiche sur un fond rouge.

Administration des utilisateurs

Groupes d'utilisateurs E Vie scolaire - MODIF - WHilisateurs

Hom | Type Identifiant de connexion Hom Mot de passe v
< Cliquez ici pour créer un groupe > | |=Cliquez ici pour créer un utilisateur >
Administration ADMIH s
..SﬁR—_Suﬁem;'s\eugv RT Rachel Torr AREaRARy, -]
Vie scolaire MODIF
RT-Rachel Torr
ENE. I w

© INDEX EDUCATION



a : Gestion des utilisateurs

GEOL g Les utilisateurs enseignants 1

via le Client [d, tous les professeurs dont le nom figure dans la liste des
professeurs peuvent se connecter a la base en mode Enseignant. En fonction du profil
auquel ils sont affectés, ils peuvent consulter I'emploi du temps par semaine, saisir leurs
indisponibilités ou leurs desiderata pour les rencontres parents-professeurs, rechercher
et réserver une salle libre, etc.

1 - Les identifiants et les mots de passe des professeurs

Les identifiants et les mots de passe des enseignants sont générés automatiquement. Ils apparaissent dans la fiche de
renseignement de chaque enseignant.

> Depuis I'affichage Professeurs > Fiche de renseignement [ dans le Client EDT C)

Par défaut, I'identifiant de connexion 2 ...etson mot de passe est composé d'une
d'un enseignant est son nom de famille... combinaison de 6 caractéres.

Hysistance 7

F, “omps
v

Fichier  Editer  Extraire  Placernent  Résoluteur  Paramétres

s EaAdE

Gestion par semaine et absences  Rencontres parents [ professeurs  Consells de pfasse  STEWEB  Courriers

Siiees | ey [Salss. |G

Prérentrée

~
—
e
A 5 Grade | -
Civ. Nom Prénom &
Code grate Date @
Mme | ALBERT MARIE DESI CERT CLN  01/09/189¢
BACHELET HELENE
M DEJEAN YANNICK CERT CLN  01/09/189C . S
Mme | DOUCET ANME CERT CLN  01/09/198¢ e e e
art,
Mms | DUPAS MICOLE CERT HCL  01/09/2001
Mms | FAVIER CATHERINE CEEPSHCL 01/09/2008 I —
M| GALLET BERNARD PEGCHCL  01/08/2003
M. GAUDIN BERNARD CERT HCL  01/09/2004
Mile | GEMET FRANCOISE CERT CLN  01/09/1891
Mme  GERWYAIS FLOREMCE CERT.CLN Année en cours
Mme | HUBERT FRANCINE AGREGE CLI 015 . ) 4
M. |LACAZE JEAN MICHEL Classes dontil est
Mme | LEMAITRE VERONIQUE CERT CLN |dentifiant de connexion BACHELE
Mo LEVY GIOVANNI CERT CLN
Mme | MARCEL MARIE LISE CERT HOL Mot de passe RSB3Y9
Mme | MILLOT BRIGITTE CERT.HCL Autorisation Profil 1
Mile | MONIER THYLDA CERT CLN &
Mme | MORAND M- ANMICK CERT.CLN 0081, jneoe o otions du VS
M PROFESSEUR MARC CERT CLN  D1/10/187
M. |PUJOL PHILIPPE EPSCLN  01/09/1890
M REBOUL JEAN JACQU CERT CLN  D1/10/1874
Mme | SERGENT ANMIE PEGC CLEX D1/09/2008 -
M. |SERGENT MARC PEGC CLEX D01/09/200¢ Information sur I'année en cours dg HELEHE x
Mme | TESSIER ANME CATHE CERT. CLN  D1/09/199%
1T 29129 <] o 2 Identifiart te connexion ot de passe
BACHELET % lm
Autorisetion P, =
[Profil 1
3 Vous pouvez modifier ces données : Atppu sc @
pour celadouble-cliquezsurla donnée
a modifier et saisissez un nouveau mot [ aorus | veier |
. . L )
de passe ou un nouvel identifiant dans
N .
la fenétre qui s'affiche.

>> Comment transmettre les identifiants et les mots de passe aux professeurs ?

Sélectionnez tous les enseignants et cliquez sur le bouton : EDT propose parmi les modéles le courrier approprié
Mot de passe. En un clic, vous générez un courrier pour chaque enseignant avec son identifiant et son mot de passe.
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Les utilisateurs enseignants

2 - Les profils d'utilisation
Les droits des utilisateurs enseignants dépendent du profil auquel ils sont affectés. Vous pouvez créer autant de profils

que nécessaire.

>> Créer et définir des profils

[5> Depuis I'affichage Professeurs > Profil d'autorisation des professeurs 3{? dans le Client [9

Jdamia

Un clic sur la ligne Ajouter vous

permet de saisir un nouveau profil.

2 Sélectionnez le profil que vous souhaitez définir.

Eichier

U B Professeurs =
LETT =
Profil s d'autorisation des profes:

< Ajouter >

Profil 1 o
alles
i Cours

Résoluteur  Optimiser

Editer  Extraire  Placement

Prérentrée

rofil d*autorisation
Professeurs

Prérentiée

Paramétres

Emploi du temps

Agsistance P

Gestion par semaine elak

SO

Salles

Rencontres parents f professeurs  Conseils declasse

STEWEB  Courriers

Masguer les molifs d'abdence

3 Sélectionnez la catégorie

de données...

...et précisez les droits des
professeurs affectés a ce profil.

>> Affecter des professeurs a un profil

y/
Droits sur les salles !
Danis la liste des salles Gestion par semaine
et absences > Salles, vous indiquez
précisément quels professeurs sont
autorisés a réserver telle ou telle salle
(voir page 233).

Dans la fiche de renseignements d'un professeur, vous pouvez modifier son profil en double-cliquant dessus. Pour
modifier rapidement le profil de plusieurs professeurs, mieux vaut utiliser le menu contextuel.

> Depuis la liste des professeurs dans le Client [

Sélectionnez les professeurs qui
seront affectés au méme profil...

...puis affichez le menu contextuel [clic droit] et
choisissez la commande Modifier > Profil d'autorisation.

Mme | DOUCET

Occ.

[18h00

Paond.

26h00| 26h00

AHE-E | AHE-A

0h00|  0nOD| L0422 ANGLAIS | Défnitr | 2% &

Groupks | Eldves | Salles
Sindds’ | imaws | asEsam

Top &
)

Dysciplines Statut

Civilité
Eamille
Demi-pension

ECHNOL Définitif | 53%
GLAIS  Defnitif | 41%

3 Double-cliquez sur le
profil auquel vous
souhaitez affecter les
professeurs : ils
partageront les mémes
droits sur la base.

ETTRES Definitit | 63%

Libellé

Annuler

Mrme | DUPAS NIGOLE .
Mrne | FAVIER GATHER Lol N DuC
= = Extraire la sélection dpport
ol Enlever la sélection AHE-E
M. | GAUDIN BERNAR ] | S
o FRaning  Emie les cours de o selectian E
_ Enlever les cours de [ sélection Digcipline
time |G clecti M harai
Ljouterles cours de la sélection azimum horaire
Mrne  HUBERT FRANCIF Hoiires ataE
M. | LACATE JEAN MIC  Nouveau cours .. ol
Mrne | LEMAITRE VERONIQUE TOUS TTENOU T 200 T
1. [LEwr | o 1
Mrne | MARGEL MARIE LISE [Tous 1800 18h00 = 50%
_ tatut
2 2 Classes | -
Mile | MONIER THYLDA Tous Information i RTS FLA Défmit | 57%
Mrne  MORAND M- ANNICK Tous Mstitre préférentd ECHNOL Défnitf | 56%
A Dé 5

M.

Mme TESSIER

FROFESSEUR

PHILIFFE
JEAN JACOU

AMME CATHE |Tous  [18h00

61%

H SCI Défnitit | B1%
Deéfnitit | 55% gy
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Préerentree

Dans le groupe de travail & ), vous disposez des
données et des outils pour calculer vos besoins
prévisionnels et établir le TRMD. Une fois les services
des MEF verifiés, vous aurez également la possibilité de
créer automatiquement tous vos cours a partir des
besoins définis.
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96 Prérentrée

Vérifier les matieres et les enseignants

A savorn : la premieére étape consiste a préciser certaines données nécessaires au calcul
des besoins prévisionnels et au TRMD.

1 - Rattacher les matiéres aux disciplines

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Matieres > Liste =

Dans la liste se trouvent toutes les matieres ...affichez la liste des
importées ou saisies lors de la construction displines d'un double-clic
de votre base. Pour chaque matiere... dans la colonne Discipline.
B2 BB = ones  Gonssils.
| Matibres ;5 ! 3
Liste des matiéres
E==|  Code Lihellé [ ELRe. | . .
< Cliquez ici pour créer une matigre > 3 PUIS doubIE'C“queZ sur
ATRAY ACCOMRETRAAIL PERSD / 24 la discipline de
AIDTR AIDE AU TRVAIL / 24 , R .
AIDIN AIDE INDIVIPUALISEE / 15 I'enseignant qui
ALl ALLEMAND Lv1 / ad) | enseignera la matiére
AGLE ANGLAIS LEIT ETRANG. / — ¢ 2 concernee.
AL AHGLS U l Lod21 ALLEMARND it
gk e / Loaz2 ANGLAS 24
APLA ARTS PLASTIGUES / L1600 ARTS PLASTIOUES L Dans cette colonne
DECF3 DECOUY FROFESS. 3H / 73389 DISC DE POSTE y£T .
EPS ED PHYSIQJE & SPORT. / L1300 EDUC PHYS / s'affiche le Nombre
EDGH: EDUCATION CMIGUE / Lo HET 080 24 d'éleves maximal en effectif
EDMUS epucATIopMUSICALE lin429 ITALEN. 24 PR
FRANG g ] LETTRE ALLEWAND réduit (24) pour cette
c0217 LETTRE EDUC MUS o
e - o218 W74 ) matiere. Vous pouvez le
iﬁ{z"é“-”'w modifier et saisir une
IDARH ITIN.DEC ARTS HUMANI L0202 e . 4
L T valeur par défaut pour
IDMGH ITIN.DEC.NAT.CORFS H L1300 MATHEMATIGUES 15 cette colonne dans les
IDAUT ITINER DECOUVAUTRES L1500 SCENCES PHYSIG 15 N
IDCTa ITH.DES.CREATECHNIG L1500 ST 15 paramEtres ‘
1 LANGUE VIVANTE 1 Sl SVTPHYSEHN 2
2 LANGUE VIVANTE 2 e TECHNOLOGE 2
LATIN LATIN 2
LAT-DP LATIN- DP3
MATHS MATHEMATIQUES

O T —

2 - Actualiser les apports des professeurs

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Professeurs > liste =

ER = ]

Professeurs

1 En construisant votre base
a partir de STSWEB, vous

Liste des professours avez récupéré la Discipline
d e —
Cr | Nom | Prénom | # Famile | DR (] App. | AHE-E ‘ AHE-A ( Disciplines 5T HiShax | Matierdf des professeurs. Vous
< Cliquez ici pour créer un professeur » — — 2 pouvez la modifier dans
Mme | ALBERT WARIE DES Tous | TR ORET™ WL L0422 ANGLAIS Définitif | 1h0D ANGLAIS .
M. | DEJEAN YANNICK Tous | 18h00 DhOD | 0h0O| LTANBECHNOLOGIE Dafiriit Th0 AIDEAUT cet affichage.
M. | GALLET BERNARD Tous | 19h0 S MO0 | C0221 LETTR MAND Defirtit Tho0 ALLEMA
GALDIN BERHARD -:
Mlle | GEMET FRANGOISE Tous 18h. P L0202 LETTRES MODERNE | DEMmit._ ThO0 FRANCAI L'Apport, les AHE-E et les
Mg |LEMAITRE VEROMIGU Tous 18h00 0hoo | L1600 SVT Dt TILACCOME: 2 '
M. |LEWY SIOWANNI Tous 18000, DhDO|  OhQQ | L0423 TALIEN Defirtit | Tho TALTERHL AHE-A sont ceux de
Mg | MARGEL WARIE LISE Tous 18h00. DO OhOD &gu HIST GEO Defntf | 1h00 | EDUCAT I'année en cours. Vous les
Mme | MILLOT BRIGITTE Tous 14ha (14 FRANGLA Difin ARG A s .
Mile |MONIER THYLDA Tous Em,dEGAUIJIN modlflez SI VOUS savez
M. REBOUL JEAN JACQ Tous ‘| E-E omrpdibles )\,EE W déé U'”S Seront
M. | GERGENT MARC Tous .# —— N Lsiiz lang I 'J , q , ,
:me VWEA?:RT SE;FNN:SLNJ: ?”5 ﬁ‘f<(:liquezicipuurcréerunenummueAHED N - différents I'année
i ous 4 T <03 N .
M. |WEISS HERVE Tous 1 3 i ETACO prochaine.
CHORALE  CHORALE —

w1277 ARTICULT  ACTMTES CULTURELLES GUARTISTIONES T=1Hi0 X

mem 141 |MDECDT  AIDEAU GHEF DE TRAVAUX - D N\ ohoo

142 |SOUTIEM SOUTIEN ALK ELEVES 3

151 |LABOLY |LABORATOIRE DE LANGUES VIVANTES | 3 Par exemple, doub|e_

Total des AHE-E du professeur [ onoo [ ohoo| . .. ..
cliquezici pour saisir1h3o
d'AHE-E pour ce
professeur : dans les

Dans la fenétre d'édition des AHE-E, cochez cette case pour calculs, cette durée sera
ne voir que les AHE-E compatibles avec STSWEB. décomptée de I'Apport.
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s al Verifier les MEF

vous récupérez les MEF de STSWEB. A vous de les vérifier et de saisir toutes les
données spécifiques a votre établissement. Sachant que les classes prévisionnelles
héritent des services du MEF, en modifiant les services des MEF, vous éviterez d'avoir a
répéter une modification sur les services de chaque classe.

1 - Saisir les effectifs et controler les services

[¥> Rendez-vous dans Prérentrée > MEF > Services T

1 Sélectionnez un MEF... 2 ...ses services s'affichent ici.

3 Ce sont cet Effectif (112) et ce e [ vt [ B
Nombre d'éleves maximal par [ e : At
classe (ici 30, valeur pardéfaut | a2 MEl D N Bl
dans les parameétres []) qui s e e
seront utilisés pour calculer (- > S [ — N
vos besoins prévisionnels. H e P e 2
Modifiez-le en fonction des ' e cusontito] | e |5 NG
effectifs prévus pour I'année Pl - m— |
prochaine. T o (e
T e o S e
o —~ TeoRGOHRAI || [l Soiecr i —
L la Discipline est celle associée mmm?
a la matiére dans I'onglet »
Matieres (voir page 96) : vous e p—— e — -
pouvez la modifier pour ce
MEF uniquement. Deux MEF pour un méme niveau
Si vous avez plus’ieurf MEF pour un /\.'
5 Un double-clic sur ce bouton désactive ce service, pour Z’.,i,",:fé’;"f:,-ﬁ'; 7:;e,f,t;‘;7ﬁ::tifrs.st?ﬁus
le MEF sélectionné uniquement. ne modifierez qu'une fois les services en
commun.

2 - Préciser les services dont les matieres ne sont pas enseignées en classe entiere

> Rendez-vous dans Prérentrée > MEF > Services T

1 Saisissez les effectifs réels (Eff.) pour les matiéres qui ne sont pas enseignées
a tous les éléves de la classe : langues vivantes, options, etc.

Lisse daa MLT i B

Libené Code1 | EM | miv. [ELoL] ETABLISSEMENT

™

< Chguet icl pour créer un MEF > % i it Red. | Dab | CMe | o
EnE JEME | 803EME | 30 |« Cliquex ki pour créer un service >
JEME EUROPEENNE | 3EMEEU | 26 3EME | 30 ol AIDE AL TRAVAL. TECHNOLOGIE [L1200) - 24 oo ici
e | weee| %] | kit e 28 % || 3 Saisissez le nombre
AEME EUROPEENNE H:'uu 26 3EME | 30 o ANGLAB LYY | ANGLAIS (L0472) ;'4-) an00 dlheu res en
ol - il o amrs pLAsTOUES. ARTS PLASTIGUES (L1000 Lt 1hoo ,
GEuE GEME | veEME | 3| i SPORT | s | 30| 00 dédoublement (Ddb) .
MIST GEG L1000} mn hid oo . . .
| 1m0 I'effectif qui servira au

|LETTRE EDUC MUS (Co21 112 1hao

LETTRES MODERNE 1L0Z( w2 anoo lcul .

_Hlm GEC (L1000} 112 Ehw_ ca cu Sera to uJou rS

LETTRES CLASSIO (L0301 12 ahoa e N e

| MATHEMATIQUES (L1200) i na egal a la moitié de
5 f .

(BRGNP, 1, 1 I'effectif de la classe.

TECHNOLOGIE {L1400) 2 Thoe,

_M L1800) | 1 I!_ 1ho

TECHNOLOGIE (L1400) 12 1h3t

| MATH SCIEN FHYS (G138 112 oo

| TECHNOLOGIE {L1400) "z |

[ e

/

2 Saisissez le nombre d'heures en effectif réduit (Red) ; vous pouvez aussi modifier
le Nombre d'éléves maximal en effectif réduit qui servira au calcul (ELIRe), ici
2y éleves, c'est par défaut celui qui est saisi dans I'onglet Matieres (voir page 96).
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3 - Détailler certains services

Lorsque la matiére du service n'est pas réellement celle qui sera enseignée aux éléves (par exemple, sous l'intitulé
« [tinéraire de découvertes » sont enseignées plusieurs matiéres), vous pouvez différencier les matiéres, ou uniqguement
les disciplines en détaillant le service.

[%> Rendez-vous dans Prérentrée > MEF ou Classes > Services T

1 Sélectionnez le MEF...

2 ...etleservice a détailler.

3 Cliquez ici.

L Double-cliquez dans la
colonne Discipline pour
choisir la discipline du L
sous-service. e S

a
Matiere d'un sous-service T

Chaque sous-service peut avoir une
matiere et une discipline qui lui sont
propres.

5 Pour créer d'autres sous-services,
sélectionnez le service...

6 ...et cliquez sur ce bouton.
o]

a
Supression d'un sous-service /-
Pour supprimer un service ou sous-
service, glissez-le hors de la liste ou
utilisez la touche [Suppr.] du clavier.
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Calcul des besoins prévisionnels

A spvomn ¢ le calcul des besoins prévisionnels convertit en heures poste par matiére les
volumes horaires des MEF.

1 - Indiquer le mode de calcul

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Besoins prévisionnels > Liste :=

1 Sélectionnez un niveau.

2 Pour ce premier calcul, sélectionnez ici MEF :
vous pourrez passer d'un mode de calcul a
I'autre sans perdre de données.

Actualisez I'affichage en recalculant le
nombre de structures : EDT affiche les
besoins prévisionnels pour chaque matiére.

2 - Comment EDT calcule les besoins prévisionnels

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Besoins prévisionnels > Liste :=

EDT calcule le nombre de classes nécessaires en divisant I'Effectif du MEF par le Nombre d'éleves maximal par
classe : par exemple, en anglais 105/30 = 4 classes.

X Claéges <
Matiere Discipline MEF Effectif Besoins
Heures \Nh.
AIDE AU TRAVAIL (S) XXXX 56 12 hoo  \ 4
ALLEMAND LV (0) C0221 LETTRE ALLEM 5G 7 3hoo i
ANGLAIS LV (0) L0422 AHGLAIS 56 105 3ho0 4

EDT calcule pour chaque matiére les besoins en heures d'enseignement en multipliant le
nombre d'heures par le nombre de classe : 3h00 x 4 =12hoo.

3 EDT utilise pour le calcul les informations
que vous avez saisies dans Prérentrée > MEF >

Loy . Services (voir page 97).
Beti | Comt 6N M ELO| G STomE

i w s e e i Ciow | Mt | Do | cam | fed | 0o [iLtm ] 0L R

senE wE | e w

3EME EUROPEE | JEMEEL | 78 JEME Vs tran ] thog

H - [isng

AENE EUROPEE SEEUR 3h00 !::::

- e
1 4 thoo
1 R L
r | aan

] 2 00

105/30 = 4 classes [« v 3hoo x 4 =12hoo.

pizce 0z
Wwol| 13
L) e Nz TR T
I TRCHNOLOGM [TichmoL 17 ] IO T
D VEDECLASSE  waTHECE 112 5 i Pt
[ ACCOMPTRARL PR TICHNOL 113 ® i
|
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BE-rB2EH B0 E 9

Besoins prévisionnels

Préuision par matigre - Choix du niveau: [T 200~

i o Groupes I i
Matiére Discipline Besvins
HRed.

EDT calcule le nombre de
groupes nécessaires pour les
heures en dédoublement en
multipliant par deux le
nombre de classes
nécessaires : ici 4 x 2 = 8.

(F} L0201 LETTRES CLA!
5) L1300 MATHEMATIOQUE

(S} L1000 HIST GEO 56

5) L1400 TECHHOLOGIE

...ou pour les heures en effectif réduit en divisant I'Effectif
du MEF par le Nombre d'éléves maximal en effectif réduit précisé
dans le MEF (voir page 97) : ici, m2/24=5.
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Compléter le TRMD

A snvoir ¢ le TRMD compare par discipline les besoins prévisionnels aux moyens dont
vous disposez. A partir de ce tableau, vous pouvez vérifier le nombre de postes et
d'heures supplémentaires dont vous avez besoin pour assurer tous les enseignements.

1 - Lire le tableau

[%> Rendez-vous dans Prérentrée > Besoins prévisionnels > TRMD [T}

1 Lles heures d’enseignement 2 Llesmoyens définitifs comptabilisent les
pondérées sont calculées en enseignants avec un statut Définitif et statut | App. | OIS,
fonction des informations que leurs Apports (nombre d'heures dues par —
. . . . Définitif | 14h00 L150(
vous avez saisies dans les enseignants) dont sont déduites les sl vaoa 10,
Prérentrée > MEF > Services (voir éventuelles AHE saisies dans I'onglet [ péni 20000 L1
page 97). Professeurs (voir page 96). S [18he

Z-nE e

Moyens définig
Disciplines Pondéiées ] [}
e Besoins | Postes | Heurfs e T NEA | Aot | Reem

C0217 LETTREEDU[S |» 20h0 2000 1r  1pnoo - 2f ALBERT W 0h00, 0h00 18h00; 180D
0219 LETREEDUN T, grnag| 4 onzo 1h 1pnoo s o
coz21 LETTREALLEMN_ =1 20h00 1»  1phoo - 1nmuLoT8 oh00 OO D WhoD
C1315 MATH SCIEN PHY 3% 44n30 F
L0201 LETTRES CLASSIQ 39h00 2¢
L0202 LETTRES MODERNE}  40n30| 40n30 2/
L0422 ANGLAIS » 61hoo 61h0o ; En double-cliquant sur I'apport,
L0429 [TALIEN » 18h00 18h00 1 . . .
e T ET 3 vous visualisez les enseignants
L1300 MATHEMATIQUES »  33n00! 3000, 36h00 i concernés.
L1400 TECHNOLOGIE  |»  42h00 42h00 3
L1500 SCIENCESFPHYSIQ b 13030, 0n30 14h00 1
L1600 SVT P 31h00 5n00; 36h00 z
L1300 ARTS PLASTIQUES b 17n00| e 18h00 1
L1900 EDUC PHYS b 54n0% 58h00 3

Totaux : m |

G €
DOTATION : Total DB r sures Poste DGH DontHSA 10n30

ECARTS : DGH - Besoin

BAgoins hors HSA (B- H) Ecart HSA

\

L'écart permet de comparer
vos moyens et vos besoins.

L les heures d'AHE sont
saisies dans I'onglet
Professeurs (voir
page 96) et
additionnées par
discipline.

© INDEX EDUCATION



‘I 02 Prérentrée

2 - Renseigner les moyens provisoires

[%> Rendez-vous dans Prérentrée > Besoins prévisionnels > TRMD [T

Si des enseignants ont un statut Provisoire dans
I'onglet Professeurs, vous les retrouvez ici.

E-RERE =%

Tableau

Besoins de I'é | Moyensdefiniits | E provisoires ™y | Moyens B
Détail des heures = — (M+D+R)
— Postes Heures Postes. Heures Prévisions.
= Apy i _2h00 » » 13h00°
. h 00 3h » 13h00
C1315 MATH|
L0201 LETTH
10202 LETTH : L 40n30
L0422 ANGL 0 * 6100
L0429 [TALIE] v ] 18h00
L1000 HIST v ] 51n00
L1300 MATHY v ] 36n00
L1400 TECH| '\l 42h00
L1500 SCIER = 14n00.
L1600 SVT » o 31n00 q 36h00
L1800 ARTS PLASTIQUES [+ 17h00)! y
L1900 EDUC PHYS

Heures Poste DGH :

Besoins hors HSA (B - H)

7 / X
Saisissez éventuellement 3 ..et les heures L EDT affiche vos besoins en
le nombre d'heures a supplémentaires a prévoir ! tenant compte des moyens
rendre... provisoires que vous avez
renseignés.
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103

Ajuster les besoins a partir des classes prévisionnelles

A snvoin : en saisissant les classes prévisionnelles, vous pouvez calculer vos besoins en
fonction des effectifs des classes et non en fonction des effectifs des MEF. La plupart du
temps, vos classes prévisionnelles sont les mémes que celles de I'année en cours.

1 - Saisir ou récupérer les classes prévisionnelles

> Rendez-vous dans Prérentrée > Classes prévisionnelles > Services T

4 Vous pouvez saisir les classes une a une dans la liste...

Fichier

Placement  Résoluteur

| MEF

| Em

SeB |s6 |27 SEME
seC s |2 B

t 1

Optimiser

Paramétres  Assistance 7

*m | | . [
< Cliquez ici pour créer une nouvelle classe prévisionnelle >
sea [se |29 seME__|

Saisissez ou vérifiez les
effectifs : ils seront
utilisés pour recalculer
vos besoins
prévisionnels.

L Saisissez ou vérifiez le
MEF et le niveau : une

une cls POUT VOIr Ses services

...ou récupérer les classes de
I'année en cours : celles que vous
avez importées ou créées dans le
module Emploi du temps.

classe hérite des
services de son MEF (et
donc de toutes les
précisions que vous
aurez pu faire
auparavant).

T —
Recuperer les classes

2 - Verifier les services de la classe

> Rendez-vous dans Prérentrée > Classes prévisionnelles > Services T

1 Sélectionnez une classe...

-

0 2 <FuE
SeC 55 28 SEME
se0 w5 e semt
Hépartmon dex effectifs des MLF par classe
| 5B | SeC | Sen | Gea |
G LI
; T

I - = P, | Clnsac | REdut. | Odb. | § | 2
Z A TECHNOLOGES, —

HIET GEO (L

LETTRE EDu| | L9422 AR,
werTres ug | L1890 TR LA
) Toeme IDSC DE POSTE
v L1860 [EDUC PHY'S
LETTRES €U | 1oog ST cE0
MATHERATY || pymg TALEN
WATH SCEM | cozzy LLTTRE ALLLUAND ]
TECHNOLDG | Co217 LLT] '
i LLTTRE EOUC PV

SVT (L1820
Tod | Lo LLTTRE HESTORE

UATH SeEM LETTRES CLASSI

...ses services, hérités du MEF,
s'affichent ici. Vous pouvez les
personnaliser de la méme
maniére que vous les avez
personnalisé par MEF (voir

page 97) : modifier la discipline,
détailler ou supprimer un service,
préciser les effectifs pour les
matiéres qui ne sont pas
enseignées en classe entiére, etc.

[L:-.:] LLTTRES WODERNE

CIMS WATH SCENPHYS

L1200 MATHEMATINES

L1500 SCENDES PHYSK

LIE0D sl

[T SVT RS TECHN
| L1ane TECHNOLOGE w
[ rowees J_smue Jveser |

J
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3 = Calculer les besoins a partir des classes prévisionnelles

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Besoins prévisionnels > Liste :=

1 Sélectionnez ici comme mode de calcul Classes prévisionnelles. 2 EDT additionne les effectifs

saisis par classe dans Prérentrée
> (lasses prévisionnelles > Services
et calcule le nombre de classes
nécessaires en divisant la

asbes [ e | ticesse [ e o - - / somme des effectifs des classes

re s wpan | W
par le nombre d'éléves

L1 A -
g = £ maximal par classe : ici en arts
Lo £ _ plastiques, 112/30 = 4 classes.
221 4 0 0
[enan 53 2 w0 [l ]
Lha22 19 %ob | 4|
e T @ 7w —— =
. ez w I
L0422
ARTSPUASTRRES (B L
w0 flsa 29 1h00
o | = 3 EDT F\alcule pour‘chaque
s [lsc = matiére les besoins en heures
50 7 d'enseignement en

multipliant le nombre
d'heures par le nombre de
classes : ici 4 x 1hoo = ghoo.

22 éleves de 5e font de I'allemand : pour EDT, 5 Pour les heures en dédoublement,EDT calcule le nombre de
il faut une classe d'allemand et un besoin en groupes nécessaires en multipliant par deux le nombre de
heures d'enseignement de 3hoo. classes nécessaires : ici 4 x 2 = 8. Dans le cas des heures en
effectif réduit, EDT divise I'effectif total par le Nombre
d'éleves maximal en effectif réduit précisé pour ce service
(voir page 103).

E-aBBd LN

L
BErRsrERE

iilE
[N LR
HuMy - &
(i
REREIRRE

BERsrEREEERE Y
]
gREE

i
BRER

—
| | I

PRI
EXEE

>> TRMD actualisé

Dans I'affichage Prérentrée > Besoins prévisionnels > TRMD 1% (voir page 101), le tableau est actualisé avec ces besoins
prévisionnels.
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4 31éléves de 5e vont étudier le latin : EDTa
calculé deux classes nécessaires puisque

Matigre Discipline MEF /Classe Effectif o Clﬂssezh Besoins |e Nombre d,éléves maXimaI par CIasse défini
- est de 30 éléves. Vous savez que les
Loz02 se /a0 |1 4oy 31 éleves travailleront ensemble :
L0202 £ 27 4h00 1 4h00 ’ . . .
Loz s P sélectionnez alors les trois lignes...

5B 1
5C 1

2Zh00

812h00 027
112h00
212h00 0,40

2 - puis cliquez sur ce bouton. Si vous
souhaitez aligner des groupes qui
travaillent en effectif réduit, vous
cliquerez sur le bouton voisin Aligner les
heures en effectif réduit.

Supprimet [alonsment

3 Il reste une seule ligne sous LATIN. I, Saisissez le nombre de classes
effectivement nécessaire : ici 1 classe.

Loz20

Loz20

EDT actualise automatiquement les
besoins en heures d'enseignement : 2hoo
au lieu de ghoo.

a
Supprimer un alignement T
Pour supprimer un alignement,
sélectionnez-le puis cliquez sur le
bouton Supprimer I'alignement en bas du
tableau.
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Génération automatique des cours

A snavoin : pour générer automatiquement les cours depuis I'onglet Prérentrée, vous
devez avoir saisi vos classes prévisionnelles (ou récupéré celles contenues dans I'onglet
Emploi du temps).

1 - Décomposer les services

%> Rendez-vous dans Prérentrée > Préparation des cours > Services prévisionnels T

1 Un service de 4 heures est par
R défaut découpé en 4 cours de

2 th

1 heure : double-cliquez dans la
colonne Nb. cours pour modifier
la durée et la fréquence des
cours...

AN

2 ...par exemple, transformez ce
service en un cours de 2 heures
et deux cours de 1 heure.

1
1
1
1
1
1
1
1

o0 (M| o (O] o 0 g0 (O o (DA oo (OB

a
Pour aller vite
Sélectionnez toutes les classes [Ctr] + clic]
auxquelles vous souhaitez affecter la
méme distribution des cours.

2 - Aligner les classes

Si vous ne |'avez pas fait a la suite du calcul des besoins prévisionnels (voir page 105), il vous faut maintenant désigner
les classes qui vont travailler ensemble.

3> Rendez-vous dans Prérentrée > Préparation des cours > Alignement des services =

1 Sélectionnez les services [Ctrl + clic] qui doivent avoir lieu
en méme temps : par exemple, ces 5 services de LV2...

Vérifiez puis validez
I'alignement.

+ Manéres | Bes.Prévi. Besoins 3 0 3
(CCOMP TRAVAL PERSC anon oo

£ AU TRAVAIL | 1700 shoo[ 1 -raw 1T 1
ALLEMAND LV | 7n00 | 24n00 AN
ALLEMAND 12 kDD 12000 h
i | L
21h00 s2n00 3.5 3-
Hool o] 3oy | - Alignement des classes
(o ) 1 - - - - —
20n00 | ] T 1. 1w [ Matiére Classs Duisis Profetagins Mo prot.
oho | &no0 1-31h 3-7m } } } B
E4h0D S2h00 3 -3 3 - 3'1h 3 -34h 3 ALLEMAND L2 _ﬁ 3h00 - 3*1h Non encare désignié i}
20n00 | 16090 1 -1 1-1'th 1 -1t 1 e |
2000 16n00 1 -1 1 -17h 1-17h 1 {/ANGLAISLY2 i 3h00-3*th - Non encare désignit | o
S2h00 TOWAD| &€ - vt 3enin | 48 - 4via 1] 48 - on TRl £ -4 i iy g ” ‘300 3*1h |- Non encare désigni: n
R0 4n0 1 - it 1-1'th 1 - 1th 1 =
| . . . LA 25 - 2Th TIMGY 2L - ZPEWIAIG ) 2.5 - 2"
{2 ...puis cliquez sur Aligner. = T 3 : . .
T 3 h’ Matidre pénérique : MNon encore désignée
S i | ! Y Lo * 1 Couleur de Fali ( )
2Thi 2ehao | 2 -3n 2 -3 3 -24n 2 @
40000 L L DR A RN R R e . —"“ -
TIN0D 1o | 3omm | 20w | 3-2m | ERECTI EERS TR KOS Saie
ZURDY [T BT ERSTT FRSTT MR KT BT SEEEETEE SR
! h ! / 2 - in 2
y ) 3 -3t | LY
AGIR SUR LES SERVICES SELECTIONNES : ([ / e
AGIR SUR TOUS LES NIVEALX [~ Croer s cours | | T 1ot 1-1n 1ot
L [ 1.3 i
| 3.3 T 3.2
| BT 11 1 - 1tn 117t
‘ 1 -1t 1 - 178 1 - 118 1 -1t
. P . P . o ain i 48 - avrn rerac | 48 - oo raand] af - e ey
Les services s'affichent dans la couleur choisie : ces 5 services \— e a1 /

n'en font plus qu‘un. Le besoin décompté par EDT correspond AL =
a un seul service, sauf si vous saisissez un prof supplémentaire. L
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Prérentrée ‘l 0;

3 - Affecter manuellement les professeurs aux services

Pour affecter les professeurs de fagon automatique, rendez-vous dans I'onglet Répartition des services (voir page 108).
32> Rendez-vous dans Prérentrée > Préparation des cours > Affectation des professeurs aux services Q!

Les services sans professeurs s'affichent avec le nombre de 3 Vous pouvez préciser
professeurs nécessaires : sélectionnez d'un clic I'alignement... les professeurs...

2 ...puis cliquez sur Affecter des professeurs.

LT Toas tes niveanr
[+ Matléres. Des Prév. | Desoins 3 £ I 3 n [ a o 8
[ACCOMP TRAVAIL PERSC oo 0o [
anyo [oauom, wissf  Josom, v Joaooe whiss

oo = T
oo *12h00 / )
g = a ot

5 ar | BACHELET SOUCET
ALV ohao [ o

ARTS PLASTRARES 2000 16h0 [wonn f waoni i o
W PRO onad 5o Weiss Wests
4han a2h00 [ WALTER. =
20n00 160 [ e v (A
20000 600 w VERNET
8200 ml}ih"%-‘ DueAT DAERSANN
onoo 4hug |oufas OuPas Euras [ e

o g s i W\ I ---ousaisirlenombre de
AGIR SUR 1S SFRVICES SELECT jomas o |_ professeurs
TIR WALTER L= FAVIER , .
AGIR SURTOUS LES HIVEAU oy o ot supplémentaires dont
% ot e vous avez besoin.
\ CUmAS Dumag
WATATE
LEVY
a
Dans ce cas, le besoin en heures Répartition des professeurs T
d'enseignement augmente : vous pouvez Dans I'affichage Prérentrée > Préparation
f Lo s des cours > Répartition des professeurs par
le comparer au besoin prévisionnel. s = MWols|polvaslvariiara

répartition des professeurs sur les
différentes classes d'un ou plusieurs
niveaux pour une discipline.

L - Créer les cours

[ Rendez-vous dans Prérentrée > Préparation des cours> =¥ ou Q!

SOUNELS v o TR |

o : e

i g L —9 Am 1 Tous Les v [ | e

1 Vous pouvez créer les cours aprés I'alignement 2 ..ou créez les cours avec les professeurs : dans
des classes sans leur affecter d'enseignant : les deux cas, ces cours remplacent tous ceux
vous les affectez alors aux cours dans I'onglet que vous pouvez avoir dans la base pour le
Emploi du temps... niveau sélectionné.

© INDEX EDUCATION



Prérentrée

108

Répartir les services

A snvoin : cette fonction permet I'affectation automatique des professeurs aux services

dans le respect des contraintes que vous définissez.

1 - Saisir les contraintes horaires

EDT répartira les services de fagon a respecter les indisponibilités croisées des enseignants.

3> Rendez-vous dans Prérentrée > Répartition des services > Indisponibilités |§|

]

MARIE DES |

HELENE

REBOWL. JEAMJACT | Tous
Mme SERGENT ANNIE Tous
M SERGENT MARC Tous
Wme TESSIER ANNE CATH Tous :ﬁ
@

deumée (Sams G Malin: [Sans G Aséesd (Sans G

* Horares amésapis

[0 [ s par semane, commencer b st LA 05000 ) 4

Sélectionnez les professeurs
[Ctrl + clic] qui ont les mémes
contraintes horaires.

Saisissez les indisponibilités
(voir page 130)...

{8 ) ouws par semane terminer supuis tardd [1mos

* Piages lores ganantes

Gararer [0 @) hwméssiores (3 () Dempurmdes lores

* admum dé deme-purtdes de rival

(TR - | Apres-mes: | Sans )

= He ravaBer gaune 8 Cumit par jour
* Priférences doptmsation

o Lo

...et éventuellement les
autres contraintes horaires
(voir page 131) : celles-ci ne
sont pas indispensables a
cette étape.

2 - Saisir vos préférences

32> Rendez-vous dans Prérentrée > Répartition des services > Affectation des professeurs aux services ;I!'

1 Précisez pour le professeur
sélectionné les matiéres
enseignables...

Matiéres

2 ...les niveaux a lui attribuer
en priorité...

ALDERT MARSE O L0422 A
BACHELET HELE! L0422 A
DEJEAN YANNICE L1400 TE
DOUCETANME  LD4Z2 A
DUPASHNICOLE  LOZOTLE
FAVIER CATHERH L1800 EL
GALLET BERNARI COZ21Li

3 ..et éventuellement les
impératifs a respecter pour
la constitution de I'équipe
pédagogique.

1 4EME |-
1| 3EME |-

LACATE JEAN MIC L1000 HI - S——
LEMAITRE VEROH L1600 54
LEVY GIOVANNE L0422 T/
MARCEL MARIE LI L1000 HI
MLLOT BRIGITTE L0422 &
MOMER THYLDA L1000 &
MORAND M- AN L1400 TE

PULICR PHILPPE | L1800 EL
REDOUL JEAN JA L0201 LE
SERGENT AMNIE | C1315M.  1hio
SERGENTMARC | C1315M  1h00
TESSER ANNEC L1EGOS\  1hi0
VACHER CAROLII L 1800 EL. nmoﬁ

E EDUCATION CiviaL|

. [ Niveaux| Max.

assuré par un professeur en

dans la colonne Prof. souhaité.

I Sivous préférez qu'un service soit

particulier, affectez-le au service

5 Un double-clic dans cette
colonne verrouille ce choix :
EDT n'affectera pas d'autre
professeur a ce service.
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3 = Simuler la répartition des services

3> Rendez-vous dans Prérentrée > Répartition des services > Affectation des professeurs aux services Q!

secondaves du
professaur
siélactions

1 Lancez une simulation de
répartition : vous pouvez
modifier les contraintes et faire

| 00| || dune mama équipe

el F‘“"ﬁ_‘li.?:::'.:f"‘ Ll —a autant de simulations que vous
i T le souhaitez.
a
. Equipes pédagogiques T
L - Creer les cours Dans I'affichage Prérentrée > Répartition
des services > Equipe pédagogique I8 , vous
3> Rendez-vous dans Prérentrée > Répartition des services > 2 pouvez controler classe par classe les

équipes pédagogiques constituées.

Créez les cours avec les professeurs proposés par EDT lors de la
derniére simulation : ces cours remplacent tous ceux que vous
pouvez avoir dans la base pour le ou les niveaux sélectionnés.
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Gestion des listes

Toutes les données sont présentées en listes. En
personnalisant ces listes (données affichées, criteres de
tri), vous gagnerez un temps précieux.
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" 2 Gestion des listes

ST Creer une donnee

quelle que soit la maniére dont la base a été construite (voir page 51), la
plupart des données ont siirement été importées ; vous créerez uniquement quelques
données selon vos besoins en cours d'année (nouveau professeur, motif d'absence, etc.)

32> Dans toutes les listes qui commencent par <Cliquez ici pour créer...>

EASNE K==

Professeurs

~
- . - 1 Unclicsurla premiére
- = ﬁtm. Pond. | AHE-E | AHE-A | Disciplines | Statut | ToP [#]
ici pour creer un prof = ligne active la saisie.
019n00/ 19h00] 0hOD | DhOD L0422 ANGL Définitit| 52% @
Mme BACHELET HELENE (’.—wnoo 0n00 L0422 ANGL DEfnitf | 51%
M. DEJEAN YANNICK | 7 3h00| 0h0O L1400 TECK Définitif | 45% i
e e o e 2 Saisissezle con’tenu dela
Mme DUPAS NICOLE | w n00  0h0O| L0201 LETTI Défintil|  28% cellule proposée.
Mme | FAVIER CATHERINE Litt 20M00 17000 17M00 _2Eaiemmipraiesonn EDUC DERNT | 47%
M. | GAUDIN BERNARD |Scient. 18000 16n30 g T Definitt | 44%
Mile | GENET FRANCOISE Litt 13n00 18h00 L :
lme | GERVAIS FLORENCE Scient.  14h00 14h00 1470t 3 Validez aveclla
Mme HUBERT FRANGINE | Lit 15n00 13000 12000 L1000 HIST  Définitf | touche [EI‘ItI’EE]
M. JA CHENG  Lit 19n00 20n00 20h00  OROO  OMOD CO221LETT DEfinif| 54% du clavier.
M. |LACAZE JEAN MICH | Lit 13000 19h30 1930 DOhOO| 0RO L1000 HIST Définitif | 52%
Mme LEMAITRE VERONIQU | Scient. 13000 20h30 20h30| OhDO| 0RO L1600 SVT  Définitif | 56%
M. LEWY GIOVANNI | Litt 13h00 18h00 18h00 DOhOO| OhOO L0429 ITALE Définitif | 50%
Mme WARCEL MARIE LISE Lt 13000 18h00 1800 OhDO| 0RO L1000 HIST Définitif | 47%
Mme | MILLOT BRIGITTE | Lit 14h00 14h00 14h00 DOhOO| OhOO L0422 ANGL Définitif | 38%
Mile  WONIER THYLDA | Lit 13000 17h00 17h00 1h0O| OhOO L1800 ARTS Définitif | 47%
Mme MORAND M-ANNICK |Scient  18h00 18h00  18h00 0h0O OhDO L1400 TECK DEfnitif | 45%
M. PROFESSEUR  MARC  |Scent  18h00 18h30 18h30 1h30 Dh0O L1300 MATH DEfinitil | 44%
M. PUJOL PHILIPPE |Scient  20h00 17h30 17h30 1h00 OhDO L1900 EDUC DEfnitif | 47%)
M. REBOUL JEANJACQ|Li. 13000 18h00  18h00 OhDO| 0RO L0201 LETTI Définitif | 50%
Mme  SERGENT ANNIE  |Scient 13000 20h00 20h00 OhDO| OhQD C1315MATH Définitif | 55%
M. | SERGENT WARC  |Scient.  13n00 2100 21h00 00D 0RO C1315MATH Définitf | 52% o

Conseils  STS  Courriers

~
I, EDTpeutvous demander
Prénom \o. | Occ. | Pond. | AHEE | AHE-A | Discipiines | Statut | ToP ] de saisir le contenu
BALLU HEN <~ ! : k) d'une autre cellule : pour
- 19n00 1900 OhDD  OhDD L0422 ANGL Définiti | 52% & | .
R |18n00 19h00 0nDO| OB L0422 ANGL Défnitr| 51% creer un nouveau

M. DEJEAN YANNICK  Sclent 13000 18h00 1800 OhOO  ONDO L1400 TECH Définitf  45%

Mme DOUCET ANNE  |Lif 11h00/11h30 11h30| D0h0O| 0RO L0422 ANGL Définitif | 33% pr?fesseur' vous devez

Mme | DUPAS NICOLE  |Lit 13000 10h30 10h30 DOhOO| 0hOO L0201 LETTI Définitif | 28% saisir son Nom et son

Mme FAVER CATHERINE Lit 20n00|17n00 17000 3h00  OhOO L1900 EDUC Définilr|  47% Prénom.

M. GAUDIN BERNARD  Scient  13h00 16h30 16h30  1h30 0RO L1300 MATH Définitil | 44%

Mile GENET FRANCOISE|Lit 1300018000 18h00. 00O  OROD L0202 LETTI Definitif | 39%

Mme GERVAIS FLORENCE Scient  14h00 14h00 14h00 0h30 OhDO L1500 SCIEI Défnitif | 35%

Mme HUBERT FRANCINE | Lit 1500013000 13h00 0RO  OROD L1000 HIST | Definitif | 53%

M. A CHENG  |Lit 19n00 2000 20h00 OhOO| 0hOO CO221LETT Définitif | 54%

M. LACAZE JEAN MICH | Lit 18n00/19h30 19h30 00O  OROD L1000 HIST | Definitif | 52%

Mme | LEMAITRE VERONIQU | Scient. 13000 20h30 20h30 Oh0O| 0hOO L1600 SVT  Définitif | 56%

M. LEW GIOVANNI | Lit 13n00 18000 18h00 OO0  OROD L0429 ITALIE Definitif | 50%

Mme WARCEL MARIE LISE | Lit 13n00 18h00 1800 DOhOO| 0RO L1000 HIST Définitif | 47%

Mme MILLOT BRIGTTE | Lit 14n00|14h00 14h00. 00O  OROD LO422 ANGL Definitif | 38%

Mile  WONIER THYLDA | Lit 13h00 17h00 17h00 1h0O| OhOO L1300 ARTS Définitif | 47%

Mme MORAND M-ANNICK |Scient  13n00 18h00 18h00. Oh0O  OROD L1400 TECH Definitif | 45%

M. | PROFESSEUR  MARC  |Scent  18h00 18h30 18h30 1h30| OhDO L1300 MATH DEfinitil | 44%

M. PUJOL PHILPPE |Scient  20n00 17h30 17h30  1h00 0RO L1900 EDUC Définitif | 47%

M. REBOUL JEAN JACQ | Lit 13n00 18h00 1800 OhDO| 0hOO L0201 LETTI Définitif | 50%

Mme SERGENT ANNIE | Scient  13n00/20h00 20h00 0hOO| OO0 CA315MATF Définitf  55%

M. SERGENT WARC  |Scient  18h00 21h00 21h00 00D 0N CA315MATH Définitf | 52% g

0 | 29/29
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Supprimer des données

A savorr : seules les ressources inutilisées peuvent étre supprimées. Avant de supprimer
une ressource, vous devez le cas échéant l'enlever des cours, des rencontres, des
conseils, etc.

Possibilité n° : glisser la donnée hors de la liste

3> Dans toutes les listes

1 Cliquez glissez la donnée (la ligne) a
supprimer hors de la liste.

Mo Pirdndoem LS Oce. | Pond AMEL  AMLY | Disciplined | Stahat | G
P ey i o=
ame | ALBERT MAME CES Tows  TEMO 1RO0 1ENOY  OmG g ‘
Alme  BACHELFT HELENE Toes 18h00 D20 .:
N CT— o e \ 2 Llachez le clic quand la donnée
Ume | DOUCET e Toes Onid | Gn00 (L0422 ANGL Difmbt | 41% 1~ fFi
e e e il nin e it s'affiche sur un fond rouge.
ame FAVER CATHERMNL  Toes 3000 0RO L1900 EDUC  Défnl wn
W | GALLT BIRNARD | Tows MO 6n00 GOz LETTA Cémat | 6%
L GALTR BEANAHD Tows THI0 0600 | L1300 MATHI Défntil £
. | GEIET FRANCOSE (Toes 180 1200 18h03| OMCO| 600 LOINZLETTR Démedt  4T%
Mme  OERVAS FLORENCE | Tows 16h30 14R00 14603 OKIO  ShOD L1500 SCEM: Défnil 1%
Mme | MUBERT FRANCHE Toss  1ShC0 13800 13000 OMO0  OROD L1000 HIST G Définil %
M [LACaZE JEANMCHEL Toes  1ERC0 1930 10n30 0RO 0D L1SOOMETC Difend BN
Uime | LEMAITRE VIROWIGUE | Tows 10000 20630 20h30 0000 0000 L1600 SWT  Défnbl | 65%
W LEwY GOVARM |Toet 10000 1000 18008, O600| R0 LOAZSMTALE Difent  @1%
iane |MARCLL MARELSE [Toes  10MO 1ER00 TON00) OMO  CROU L1OONGTC Défenl | GO0%
Mee  MALOT BRGITTE Tows 16h00 14000 14000 0RO MO0 LO4Z2 ANGL. Oefnal ™
ke UONER TWYLOA Tess  UAK30 ITHOO 1THOS 130 ChOO L1800 ARTS Défnlif Ll
Mme | MORAND M. ARNEK  Tous IBL30 1ERO0 1EKDS OKOO  CROD L1400 TECHM Défnlif %
U PROFESSEUR  mAsC Tess | 1600 1830 1N 1230 000 |L1300MATM Démmr | S4%
M, PUML PHLPPE  (Toes  20m00 T30/ 1TR30. 1n00 Om00 LISOOEDUC Défnet H% @
» |

Possibilité n°2 : utiliser le menu contextuel [clic droit]

o

a3 it
Duree  Inur ot hewrs Fren.  Ear Wni | R Professeur Manern Clasar F Saile Al Mod. §
1h00 |vendredi 04015 01

Sélectionnez une ou plusieurs données
[Ctrl + clic] a supprimer : ici, une série de cours.

2 Affichez le menu contextuel [clic droit] puis
choisissez la commande Supprimer.

H{3A G
Wi cG
W3 CG

. ab

olof #o|/ojojojo’o/ojojolojojoloiojojolo

Possibilité n°3 : la touche [Suppr.] (Delete)

[ Des que vous pouvez sélectionner une donnée (liste == , emploi du temps Tl )

% B8 BL R

Hom Effnal | Wb &M | Wi, | DP. | MEF | Oce, | Profosscur Princial | 108 8]
= Chquez ol pour créer une classe *
A

n 3 MME Tous | Jewmt MO0 W SERGENT MARC Ta%

au 20 2930 Teus | J0ML 20830 M MONERTHYLDA | 0%

c n 26 MME Tous JEME JEW ZIM00 M. WESS HERVE L)

0 n I3 MUE  Tous  3FUE JEW R3O M WALTER DOMNOUE L)

A kL 25 SEME  Tous | EME PERO0 M OALCE BERIARD =%

F I ok T il e o —ER Sélectionnez une ou plusieurs données
| Co—————— ———— | [Ctrl + clic] & supprimer : ici, une classe.

%) o 20 SiME Tous  SEuL 21800 Wme TESSER ANNL CATI 8%

58 Fil a7 SEME  Tous | SEME 0 Wme GEAVALS FLORENCE  84%

& » 2% SEUE  Tous | SEMF 24830 Mrrw RACHFLET HELENE "e

o T e e e B 2 Appuyez sur la touche [Suppr.] de votre

&8 b1l 2 GEME  Toun | GEME 2Th00 Ume FAVER CATHERME | 56% .

s | GME Tous BEME | 27000 Nme VERNETRDSENONG 0% clavier.

60 n 2 GiME Tous  BEME 26030 Mme DOUCET ANNE %
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‘"4 Gestion des Listes

Paramétrer I'affichage des listes

A spvorn ¢ la plupart des données d'EDT sont présentées sous forme de listes.

1 - Afficher ou masquer des colonnes

35> Sur toutes les listes

1 Un clic sur la clé plate affiche
la fenétre de personnalisation

. | Nom | Prénom | DP. | App. | Occ. | Pond, | AHEE | AHE | Disciplines | Statut |

iquez ici pour créer un professeur >

|Mme |ALBERT [MARE DESI [ Tous de la liste.
CIREEEY |YANNICK | Tous
M. GAUDM 'BERNARD | Tous

b | LEMAIIE |VERONIQUE |Tous

[GIOVANNI | Taus
MARE LISE | Tous
THVIDA | Tous
M- ANNICK | Tous

BT T Colonnes cachées 7 Colonnes affichées +
%’M’ Eoma T Tous Famille Civ. Civilté
| Mme | VERNET |ROSEMONDE | Tous | 18h00 | (A Hom __{Nom
et ] Heures Sup. Pré_ |Prénom - N
| WALTER  |[DOMNIQUE [Tous | 1800 Masimum harai DeniPension 2 A l'aide des boutons fleches,

Apport

o précisez si la colonne

0| 12/29 | -

ST B sélectionnée doit &tre cachée
Absence A AHE |Académis) 3 RPN

Conseil De Classe jec.  Discipines T (a ga uche) ou affichée (a

Infos Stat. Statut

Cloiee T o oo, poteniel d rOItE).

Annuler Valider

o

2 = Ordonner les colonnes

3> Sur toutes les listes

= Chguer ki our sraer un protessead » | : ﬁ ﬁ
W ALY uang ten Blews 10800 100 1IN0 IM-I L5 ABRED 1GRO0 TERDS  Ond0 D02 Ddfeld -
o vaone Nrows | Uas 10 WRSS mnon oect Likew EcfC (oheer | g 000 | 1AM 1B R0 GO0 Défemd | 8
O teanant o Weet 00 1RO R 1 u |Dktear |t AR IR0 IR IR OeD0 Demest A1)
e LTUATRE VIROROW ITocs 10830 20R08 DR  OnO | Dt - 00 XM I Ond0 O8O0 Défmad -
T N R ) ke W1 120 10| MM0E Ch00 D20 Dameat @1
e MARCEL VARE LSE WTows 18820 1BRO0 VERD3  OndO) Dt - NG IGO0 1EMOE  OhOO  OMOD Defmard L
| uoieR oo [T | i0E TG UPME iR loitar | am 1mce) TWO 1TSS INX fedt Démsd | BT
e | UDRARD Ak froa | e | 00 U 00 (hner | a 00D 1N TBMGG RGO EeOD Diemt S84
- L Lt fowt 20000 VTR0 TN In0 :b»u' - el ITRI) YIRS 1hG0  Dm30 Cafield -
- SERGEMT ARD fros 18830 2100 JTR03 Dm0 DS a“r R0 20 1REE  On00 OO0 Detmad nt
e VEERET BOSEUOMOE iTous  1B00E JOROD. 20D OROO _M- o ABAZY 0G0 JOS3  Oh) D02 Defesd -,
- WALTIR DOMNOUE IToes 18830 ZHRM ITRN  Ondd | Dt Lo ARG AN I h00 808 Ddemad -,
CEEEER ol | R e
Pour déplacer une colonne, cliquez glissez son 2 ...la colonne change de place des que vous
intitulé la ou vous souhaitez I'insérer... lachez le clic.
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Gestion des listes

i LI

o e im0
1 Jiess | v
e s 3w
c2 [Fowe | vl 00 poc
o ravER o ]
= JRLL LW
u  Gaom o s
LTl [Tt | 1 ESISE I
LS e o
LI Foen e
s [ [Tows | 1m0t Zon04, im0
W v T e w00
LT T hants | 1ingn
o uuER ) Ao man
| UORAND e e 1o
CORE s LIS UATHEMATIES |t 1 1m0
CERCT PP LH00TUC PS 0 I8 108
w mnow a0 L0001 LTS CLaSSE) 1m0 10t 180
EEETRN. \

PEEEEEEBERIEIEENRLAEL

ﬁ!;!! 2582

Le curseur indique la colonne sur
laquelle sont triées les données.

L - Déployer une liste pour afficher l'intégralité de son contenu

2> Dans certaines listes

TG o G 8 L1 e il

rcurs

e TR R
t:a;r::::;rxi:i;tiiii

Un clic au-dessus d'une autre colonne
déplace le curseur et modifie le tri.

, par exemple dans la liste des Classes

Dans la liste des classes, un clic
sur le bouton de déploiement...

...affiche sous chaque classe les
parties de classe.

SECE

Liste des classes

[Eff. sai. | Wo.ét2 | Wiw. | D.P. | MEF

| oce. | professeur principal | ToP | 0uT [12

3 Pour ne déployer qu'une classe,
cliquez sur la fleche située a

classe s'affichent en-dessous.

gauche de la ligne. Ses parties de

e
—~

- Cliquez ici pour créer une classe >

(> )

Hom |Eft. sai. [np.éie | wiv. [ 0P | MEF | oce. | Professeur Principal | ToP |DuT |12 Ref, =t
< Cliquez ici pour créer une classe >
§ 34 GREC § 5 1hao a
| 38469 G 0 onoo
§ 38ADTRPY 7 0 1h00 N
§ 38ADTRP2 - 0 1ho0
B 3ALATN 7 0 onoo
B IATECHNP! @ 200
B 3ATECHNP2 7 5 200
PES] 3 28 3EME Tous | JEME 21030 Mie MONER THYLDA  101% | **
§ 38 GREC 7 1 1h00
5 38613 : 0 ohon
B 3BADTRPY 7 0 1h00
§ 3BADTRP2 - 0 1h00
538 DECP3PI 7 10 e
538 LATIPY : 15 3n00
38 AGLIPY 7 16 e
538 ALLIPY - 13 3n00
53 LV 2P 7 5 s
13 VP2 : 5 3noo s
RS 7 13 e v
38 TECHNPY - 17 2n00
il —
|

Tous

3EME

- REC 1hoo @
 38AGL9 Ohoo

§ 3AADTRP1 1hoo

§ 3AADTRPZ 1hoo

§ 3ALATN Ohoo

§ SATECHWP 2h00

§ 3ATECHNF2 2h00

. 3B 8 28 3EME |Tous  3EME 2130 Ml MONER THYLDA 0% **

3 8 25 3EME |Tous  3EME, 3EME 24h00 M.WEISS HERVE 105% **

30 23 23 3EME |Tous  3EME,3EME 27h30 M.WALTERDOMMIGUE | 88%

- aA 24 25 4EME |Tous  4EME 2600 M. GAUDIN BERMARD 85%

a8 23 28 4EME |Tous  4EMEEURC 22h30 M. GALLET BERNARD 100%  *

L ac 23 29 4EME |Tous  4EMEEURC| 22h00 M.PLUOL PHLIFPE a3%

4D 25 25 4EME |Tous  4EME 27h30 Mme LEMAITRE VERONIGI  80%  *-*

+ 5A 23 29 SEME |Tous  SEME 2400 Mme TESSIER AMNE CATH  85%  **

. 6B 27 27 SEME |Tous  SEME 23030 Mme GERVALS FLORENCE  84%  *-*

. 5C 25 25 SEME |Tous  SEME 24h30 Mme BACHELET HELENE | &1%  *

6D 25 25 SEME |Tous  SEME 24h00 M. LACATE JEAMMICHEL | 79% **

 6A 27 37 BEME |Tous  GEME 23000 Mime SERGENT ANNIE a9%

6B 27 25 BEME |Tous  GEME 27hO0 Mme FAVIER CATHERINE | 89%  * h
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" 6 Gestion des listes

Extraire des données

A snvoin : lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n'afficher que certaines
données, par exemple tous les cours ayant besoin d'un certain type de labo, tous les
professeurs qui enseignent a la méme classe, etc. Pour cela, dans EDT, vous faites des
extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1 - Réflexe n°1 ;: comment savoir combien de données sont extraites ?

> Dans toutes les listes ==

Ici, 4 professeurs ont été extraits sur les 3 Tous les professeurs de la
29 professeurs enregistrés dans la base... base ont été extraits...

I )

= i L et Pracom | BF. | Agp | Doc.  Pond ANEd | AMLS | Decpmnes | State '-\'—'ﬂ
L T ELEW Twa | 10 100 TRGD (0| 0008 LDATI AL Dkt | VW 2 =

B A R oot oo i, |

:-.::u rmzu: mfmn:wx?-m:::m?m ouear | e S T T e TR

- 000 ENNEIRON 1208 NG O [ Town | 110D 1TO6 VRN Ghd Ond L3422 anoL Damst | 41% |

Toes | 180 1RO 1A Se4| G0 LESHLITTR Dimest | E1%

Toun | A00 1PME TR0 M08! (ROD LTMOSEDUC Ditead | Som

sws | 1900 20a00  JOh0N et o COoz LITIE Catess  gon

\ 2 ...dans la liste : vous ne

voyez que 4 professeurs.

...dans la liste : vous
voyez tous les professeurs.

VRGN G o0 LHISTALE Camat | 8%
108 fad, 00 LINGNETC atmst | 0% 0
RO VRS M| BSDG| DRG0 LI4TIAMGL Datest  47%

Aok Te | on (e Mes W6 o0 LIREARTE Comet %
A a L MRG0 UOE MG0 808 OnO0 L1436 TECH Datwad w
| e e e
[ n He00 1T TR0 1e0d ORO0 LTNOREDRC Defeadt s
T T 00 T | tinen (et (| st e L1 TR et 410 6
l.. - — | o

o o | BP. | dop | Gor | Pond | ANCE | AMLA| Dok

i o o s i
Uime  ALBERT WAREDESE Toes  1E000 TIRB0 1GR00 De30 Om00 LIMITANGL Detesd  ETR G
e BaCELET MELEWE  Tous | 100 UMGE VG SO0 0800 LI4IIANGL Ditest | £3%
U coman vAMECK Tees | 1300 MBS R 23 D0 LISSTICW Dimest B0
use pOVCET ame Tees | 1000 AT0 VAN S0 (R0 LD62aNOL Ddmst 41|
[ WCCUE  Tees | 100 1BS00 1NNO0| Sa30 (00 LEGELETTR Datemt  @3% 0
[ use paven CATHNSE Toms | 2e00 1P IR MR (mOU LTMOSEOUC Ditesd 5w 0
U Gaurm BERUARC [ Tows | (900 20800 2000 Se36' G0 COGTILITTR Cameed | 00
U cum BENAI Tous | (50D WM (00 WO 080 L1NGDMAT Détest | So% |
un cowT FRAMCOSE Toss | 10 a0 1N eo2 (h00 LENETLITIR Datest | 47
lme | CERVAS FLORECE [Tres | G0 MM MM B30, Dm0 LS00 SCEW Citest  d1n B

Ume j0BCHT FRAMCIE [Toes | Ve 10 1IN e300 LISONSTC Datest | MO%
u acaz JANUENE Tous | 10D TR0 (00, B0 0RO LIGONETC Detest | #5%
Mme LTMATRE VIRQUCUL Teew | 1BR00 J0R08 200, Salt. (00 LWRETVT Dateat 0% 0
u e Covams [Tos | 100 10 (8GO D01 D00 LMNTALE Ditest | H1%
Ume WARCEL MARELSE Toes | 1N 10 (MO G230 LISONSTG DAtRSt B O

e mLLCT BRGUTE  fhaa | 00 VMG MRG0 B0 M0 LAIIANGL Ditem | (TM

s wonrA TNNIOA  [Tess | 10 TS UGN 120 (00 LIBHAATE Demest TR

ure wORD WonER Ths | 100 UMM NGO GO0 0800 L1AOTECH Ditesl S

U MOMENR ARG Tees | 300 (B35 NN T8 G0 LMOMATE Ddmest W

(S ML Tos | ROD (MM UM 103 MO0 LUGIEDUC Ditest G
@ER ) (| 29720 [ e —
]

Activez la commande Extraire > Tout extraire ou
plus rapide : appuyez simultanément sur les
touches [Ctrl + T] du clavier.

Toutes les données de la
liste apparaissent.
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Gestion des listes ‘" ;

3 - Réflexe n°3 : utiliser les extractions prédéfinies

2> Dans I'onglet Classes pour extraire suivant les classes, dans I'onglet Cours pour extraire suivant les cours, etc.

Eichier  Editer [FEFTCMM Verrous  Placement  Résolutewr  Optimiser  Paramétres  Agsistance 7
E5v @, [ 6% Définir une exraction .. I+
Tout extraire

Extraire |2 sélection

Le menu Extraire permet de
lancer des extractions

g , 7 e . .
; prédéfinies sur la liste
metraire les groupes de la L, .
O P i . p affichée ou comme ici, sur
Enlever les cours de la sélection 3 L une autre ||Ste
28 28/ 3EME | Tous |3EM£3EM;]'1'5:'m.M WEISS HERVE
| 23| 23[3EME | Tous |3EME, 3EMI| 27h30 M. WALTER DOMINIQUE
29 2 4EME EURC M. GALLET BERNARD
29 29 4EME  Tous | 4EMEEURC 22h00 M. PUJOL PHILIPPE 83%
25 25 4EME  Tous Mme LEMAITRE VERONIQ
29 29 SEME Tous
2 27 | SEME  Tous
25 26 SEME | Tous
25 26| 5EME  Tous
7 27 6EME  Tous
2 28 6EME  Tous =
o 20, | TONE [Tows [GENER e lom Prénom | D.P. | App. | Occ. | Pond. | AHEE | AHE | Disciplines | Statut | TOP
60 k2 26|6EME |Tous |6EMEN | ciquez ici pour créer un professeur> |
Mme | ALBERT MARIE DES! | Tous 18h00 1Sh00 19h00 OhOD| OhOO L0422 ANGL: | Définitif 67%
M. DEJEAN YANNICK Tous 18h00 18h00| 18h00 OhQO | OhOOD L1400 TECHM | Définitif 53%
M GAUDIN BERNARD Tous 18h00 | 12h30 12h30 1h30| OhOO L1300 MATHI| Définitif 4%
WMme |LEMATRE VERONIQUE  Tous 18h00 20h30  20h30 OhOO| OhOD L1600 SVT |Définitif 69%
m M LEWY GIOVANNI Tous 18h00  18h00 18h00 OhOD| OhOO L0429 TALE | Définitif 61%
Mme | MARCEL MARIE LISE | Tous 18h00 18h00| 18h00 OhOD| OhOD L1000 HIST C|Définitif 60%
Wlie | MONIER THYLDA Tous 18h00 17h00 17h00 1hO0| OhOO L1800 ARTS |Définitif 57%
WMme | MORAND M- ANNICK  Tous 18h00 18h00| 18h00 OhOO| OhOD L1400 TECHM | Définitif 56%
2 ...SEU|S |es professeurs M PUJOL PHILIPPE Tous 20h00 17h30| 1Th30 1h00| Oh0O L1900 EDUC D?ﬁnim' 58%
. PN M. SERGENT MARC Tous 18h00 21h00| 21h00 Oh0O| Oh0O C1315 MATH | Deéfinitif B1%
enseigna nt aux éléves de | e vERIET ROSEMONDE | Tous | 18h00 20h00| 2000 0hOD| 0n0D| CO217 LETTR|Défintif | 67%
. M. WALTER DOMINIQUE | Tous 18h00 21h30| 21h30 Oh0O| OhOD C0219 LETTR|Définitif 67%
la 4A apparaissent dans la
liste des professeurs.
ENEREN »
[ ¥ |
. . . .
L - Réflexe n° : extraire les données selon vos besoins
I H I H
[3> Dans I'onglet Classes pour extraire des classes, dans I'onglet Cours pour extraire des cours, etc.
7 1 Le commande Extraire >

' Fichier Egm i -ont Résoluteur  Optimiser  Paramétres  Assistance

_ Définir une extraction permet
—— ek i ek . .
! “:"_'::t - e =, de combiner plusieurs
Ajoutera raction 1 PP .
criteres d'extraction.

Enlever la sélection

Nommer I'extraction
Durée | Jouretl  Choisir 'extraction
1h00 | Non placé Ajouter I'extraction
1000 | Non placé  Enlever l'extraction
1h00 | Non placé Extraire la famille des cours déplacés

| satle Alt. | Mod. [
H (3603| CG

vy

Extraire les resson
1h00 | Non placé  Extraire les cour

1h00 | Non placé Extraire les cours|
1h00 | Non placé Extraire les cours|
1h00 | Non placé  Extraire les cours]

1000  Non place  Extraire les cours| |
100 o s BT lscoury 2 Parexemple, vous pouvez
ool P extraire les cours de maths
T, Bamire escoury de 3e places apres 15h.
e
1h00 | Non placé H
e : Avant un placement automatique /i
1h00 | Hon placé H Lorsque vous lancez un placement
T " automatique, seuls les cours extraits
1000 Bt : sont traités par le calcul : pour placer
o : d’abord les cours complexes, faites une

extraction des cours complexes avant
de lancer le placement, pour placer
uniquement les cours longs, faites une

1/1n00 | 4341434 (473h30 [ 47303

[ ciusem [ e S —— .
[ o semee P ey ) extraction des cours de plus de deux
L = = J heures avant de lancer le placement,
etc.
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" 8 Gestion des listes

Organiser les données par famille

A spvoin ¢ les familles permettent de classer vos données selon vos propres critéres.
Elles facilitent la gestion des listes de grande taille et peuvent étre utilisées comme
critéres lors d'une extraction.

1 - Créer une famille et ses rubriques

3> Rendez-vous dans Parameétres > Paramétres généraux > Familles

1 Saisissez le nom de la famille, ici 2 Double-cliquez dans cette cellule et cochez les
Enseignement et validez avec la touche données qui peuvent étre classées selon le type
[Entrée] du clavier. d'Enseignement.

Matiere

3 Saisissez ici le nom des
rubriques et validez a
r'd chaque fois avec la touche

Professeur ) [Entrée] du clavier.
Salle E

N Mo )|

2 - Préciser dans quelles rubriques se trouve une donnée

[ Dans les listes := des matiéres, des professeurs, des classes, des éleves, des salles

ANE-E | AHE+ | Discipimes | Sanl]
e ] e o 1 Double-cliquez dans la colonne Familles
P Bt g (reconnaissable a son petit crayon) pour
| [ e oo, ot s el afficher toutes les familles définies.
e 0M30 L1500 EDUC Ot
'} GALLET Shid OK3O COX21 LETTH Dthl
| W BauDN BERMARD  Profesairee] Tous | 1Zh00 1BKIO SER3D 1h3 OO L1320 MATHI Défrd
Mie  OENET FRANCOSE  Professionns Teus 12hD0 18K00 NBROO. OhDO 0K LOZO2 LETTR Diéfnds
Mo GERVAS FLOBENCE  Professnnsl Tous 14R00  14K00  B4ROO  OnO e .
e T rnances: oyl T | o ciiae; enio — 2 Sous chaque famille, cochezla
M Lacar AN MCREL Ghsbial Teus  1§nD0 TG0 YR30 OROD DISCP A
oW A Twn_| rhafageici vl |y, ., Général ou les rubriques dans
" LEWY GEVANN Gidmdral Tous TEROC  1BHO0  TEROO om0
e | WARCEL MAKE LSE | Gmedeal Tews | 1mnco 1mco wmos onca |V Scient ofessionnel |ESC]UE”ES se trouve la
o i St STl Slectionnée
I Hme  UOSANG u-.nr:;;n .Hﬂllm Tous 1600 1-": Ix g ressource Se ec :
| L PRUFLESLUR. MARC Professsnnsl Teus HROD B0 MER30 K30 OBGD LYI00 MATHI Detndi
[T PAFRL | Promsscnael Teus 20000 17M00 1TH3D. hGO| OMO LTGRO LDUC Déted
W REGOUL JLAN JALQU Professinnel Teus  HROO 10KE0 MMOO  GhO0  ORGO LOZ9T LETTR Défed
Mme | SLAGINT T | Gésdral Teus | 16N00, ZOMGO| 20MDD, GHOO| DMGU CIITEMATM Défna
W SCAGINT MART Géraral Teus | DY ZThGO| Z1ROS, GHOO| ORGD C1315MATM Défnds,
| ERETE o — e 1 e ﬂg

Colonne Familles /'

. —
Si vous ne trouvez pas la colonne
Familles, affichez la fenétre de
personnalisation de la liste J et
faites-la passer parmi les (olonnes
affichées (voir page 114).
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Gestion des listes

: x ; e 1 Ou, en multisélection
cw. | Nom | Prénom \,; T | op. | App. \ Oce. |Pcmd. | AHEE | AHE-4 | Disciplines | Stat .
< Cliquez ici pour créer un professeur 3 [Ctrl + CI|C]...
Mme | ALBERT | marE DESI | GEnéral

rir : i 2 ...affichez le menu
i = contextuel [clic droit]...

Mme |FAVIER CATHERINE  Général

Général

R 3 ...et sélectionnez la
soee L = ——  commande Modifier >

Général

JEAN MICHEL

Tout extraire Nom abrége .
Mme | LEMATRE VERONIQUE  Général e Apport Famille.
W |ewy GIOVANN |Géneral AHEE
Mme | MARCEL MARELSE |Gonéral oo\l elas
Mme | MILLOT BRGTTE  Général :
i L Enundlic, classez les

Ajouter les cours de la

professeurs sélectionnés
= dans la rubrique
REBOUL ; T s 1 8 ENSEIGNEMENT >

Py ERED - e Professionnel.

Général [Tous | 18000 21h00 | 21h0 E!“m
Information libre
Matiére préfére

Nouveau cours ...

3 - Afficher une famille dans la liste

3> Dans les listes des matieres, des professeurs, des classes, des éleves, des salles

Cliquez sur le titre de la
colonne des FAMILLES et
0n00 Loz ANGL: choisissez dans le menu
sl oy la famille souhaitée.
O0h00 L1400 TECHMN
. 0h00 L0422 ANGL
Mme DUPAS IGM 0hQ0| Oh0O0 LO201 LETTR
Mme | FAVEER ‘CATHERINE 3h00| OhO0 L1900 EDUC
M. GALLET BERNARD |Général Tous 19h00 20h00 20h00 OhQO| Oh0O CO221 LETTR
M. GAUDIN BERNARD Professionnel Tous 18h00  16h30 16h30 1h30| Oh0O L1300 MATHI
Wlle |GENET FRANCOISE gProfessionnel Tous 18h00 18h00 18h00 Oh0OO| Oh0O LO20Z LETTR
WMme | GERVAIS FLORENCE QProfessionnel Tous 14h00 14h00 14h00 Oh30| Oh0O L1500 SCEN
WMme |HUBERT FRANCINE |Général Tous 15h00 13h00 13h00 OhQO| OhOO L10COHISTC
M. LACAZE JEAN WICHEL §Général Tous 18h00  19h30 19h30 Oh0CO| Oh0OO L1000 HISTC
WMme | LEMATRE VERONIQUE §Général Tous 18h00 20h30 20h30 OhOD, OhOO L1600 SVT
M. LEVY ‘GIOVANNI |Général Tous 18h00 18h00 18h00 OhCO| Oh00 LO429 TALE
Mme | MARCEL MARE LISE JGénéral Tous 18h00 18h00 18h00 Oh0OO| Oh0O L10COHISTC
Mme |MILLOT BRIGTTE |Général Tous 14h00 14h00 14h00 Oh0QO| Oh00 LO422 ANGL
Wie | MONIEER THYLDA |Général Tous 18h00 17h00 17h00  1h0C| Oh0O L1800 ARTS
Mme | MORAND M- ANNICK  gProfessionnel Tous 18h00 18h00 18h00 OhCO| OhOO L1400 TECHMN
M. PROFESSEUR MARC Professionnel Tous 18h00 18h30 18h30 1h30 OhOO L1300 MATHI
M. PUJOL PHILIPPE Professionnel Tous 20h00 17h30| 17h30 1h00| Oh0OO L1900 EDUC
M. REBOUL JEAN JACQU gProfessionnel Tous 18h00 18h00 18h00 Oh0QO| Oh0O LO201 LETTR
Mme | SERGENT ANNE |Général Tous 18h00 20h00  20h00 OhOC| Oh0OO C1315 MATH
MARC |Général C1315 MATH
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Imprimer une liste

A spvoir : vous imprimez la liste affichée a I'écran.

[%> Dans la fenétre Fichier > Imprimer [Ctr] + I]

1 Choisissez les données de la
liste a imprimer : les données

| sélectionnées, les données

3 extraites (affichées) ou toutes

l les données de la base.

Impression de la liste des classes X

Données & imprimer

0 Tout (16)

16 classes

2 C(hoisissez le type de sortie

(papier ou PDF) et modifiez si
Mo : Adoke PDF - . .
M. de copies : || Impression en nair et blanc t @ n'fi‘CE‘SS‘aII'e les parametres de
Format: (A4 . I'imprimante.
e
Palice i e k| 3 Vous pouvez modifier la mise
' ' Haut - Gauche : <— en page : police, présentation,
Taille standard ' % as: Droite : informations a ajouter...
1 I\ 1 I
En-téte et pied de page )
En-téte : (M| Date et heure (M) Muméro de page || Mom de base (W) Mom de I'étamem\ — N
Titre de page : (1 [Liste des classes n et .ChOISII' les cqlonnes a
PRl e 1 ] s imprimer : par défaut, ce sont

| celles qui s'affichent a I'écran.

Organisation des colonnes . 5 Si nécessaire, ordonnez les
é——————  Zone imprimée : 190 mm —)| colonnes et définissez
| =i | précisément la largeur de la
Hom Eff. |Hb. |Hiv. D.P.| MEF |Occ Prin. TOIEDJT 1:| Coul. 4/ page.
30 mim 10 10 10 |1D 20mm 10 |40 mm 10 110 6 |20 mm

6 L'apercu vous permet de
1 visualiser I'apparence de la
liste au fur et @ mesure de vos
choix.

- Modfifiez I'ordre des colonnes en les déplacant & la souris.
- Modifiez la largeur des colonnes & la souriz ou en saisizzant une nouvelle valsur en mm.

L

7 lancez I'impression.
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Classes, groupes,
et eleves

Quelle que soit la maniere dont vous avez construit
votre base, elle contient déja les classes et
éventuellement les éleves. C'est EDT qui crée
automatiquement les groupes une fois les cours crées
et précisés, vous n'avez pas besoin de les saisir.
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]22 Classes, groupes, et éléves

dans 95 % des cas, c'est EDT qui divise les classes en parties de classes pour
composer les groupes. Méme lorsque les éléeves ont cours « en groupes », ce sont les
classes que vous mettez dans les cours. Pour bien comprendre, prenons I'exemple simple
d'un alignement de langues LV2.

Sl Classes, groupes, parties : comment ¢a marche ?

1 - Vous mettez toutes les ressources dans un méme cours

() 1 cours sélectionné @ E]J

1ho0 - H

Matiéres 1
M LV 2 - LAHGUE VIVANTE 2
+ Professeurs 4
GAUDIH BERHARD
LEVY GIOVAHHI
SERGEHT MARC
MOHHIER. KATRIH
+ Groupes

Toutes les classes qui doivent 2;‘33393 2 2 ...ainsi que les professeurs

travailler ensemble ont été N d'allemand, espagnol italien,
mises dans le méme cours... 3c etc. qui leur feront cours.

3D

+ Parties u]
+ Zalles u]

2 - Lors de la précision du cours, EDT crée les parties de classes et les groupes

Préciser les cours (voir page 143) consiste a indiquer a EDT quel professeur voit quelle(s) classe(s). La plupart des
utilisateurs préferent préciser les cours juste aprés leur création mais ce n'est pas une obligation.

Vous précisez par exemple que M. Levy, le 2 EDT crée alors le groupe 31TA2GR.1
professeur d'italien, verra uniquement des éléves (nom personnalisable) : c'est le
de 3A, 3B, 3C; aucun éléve de 3D ne fait d'italien. groupe que verra M. Levy.

Préciser es cours complexes

I fiers
' ALLEMAND Lv2 - AL"
<34=, <38=, <3C=

|ESPAGHOL LY2 -ESH."
ESPAGHOL LV2 - ESPAGH"

Annuler 12 repartition S5

Cours non placé de 1h00
L ol GAUDIN . LEVY G, MOMIER. T, SERGENT M, Béance sélectionnés
Wiatieres 1 hatieres 0
hoo
LANGUEVIVANTEZ | 1 | | 3 il o
Professeurs s @ * Groupes i
GAUDIN B. 1 e o
LEVY G. 1 e 0
MOMIERT. 1 @ Salles 0
+ Groupes o EP{S“%U‘Z
+ Casses 4 E [3LV 2GR.2]
: thao ; <3C> SCESPAGHP1

oy ! . SBITA2P1 M <30~ IDESPAGHP1
B 1 .
ic 1 C> 3CITA2P1
1 1 |
+ Parties o
+Salles 1]

O —

thoo =

W verrouller les séances ) Qt Q Qz ol Qz Fond, 2

y 4

Impression de I'emploi du temps des professeurf: Pour les groupes, se référer au nom U groupe des composartes (& des Classes
Impression de emploi du temps des classes /' 81 Regrouper les séances et mentionner I nom s COMposantes 0 du groupe 9 Aucun nom

/
A

/

EDT crée aussi les parties de classe qui composent ce groupe : une partie
issue de 3A, une partie issue de 3B, une partie issue de 3C.
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Classes, groupes, et éléves ]23

G Et s'il est nécessaire de créer des parties de classe...

une partie de classe regroupe certains éleves d'une méme classe, par
exemple ceux qui font allemand premiére langue. Dans la grande majorité des cas, ce
n'est pas vous qui créez les parties de classe : EDT le fait automatiquement (voir
page 145). Vous ne créez des parties que si vous savez a I'avance que les parties ne
pourront pas étre occupées en méme temps. Cette situation est rare, en général, les
éleves d'une méme classe sont occupés par des activités différentes mais ils travaillent
en méme temps.

1 - Créer une partition

La partition correspond au découpage de la classe : une méme classe pourra étre découpée plusieurs fois de maniéres
différentes.

2> Rendez-vous dans Emploi du temps > Classes > Parties de classe =

< Cliquez i pour créer une classe >
IR

1 Sélectionnez la classe a
diviser. BELTA

HLTE

M| BER
FT)

2 Saisissez le nom de la 2o
partition et validez avec la
touche [Entrée] du clavier.

2 - Créer des parties de classe

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Classes > Parties de classe =

STRESEFT=8 Prérenirée  EDT  Gestion parsemaine elabsences  Renconires  Consells  STS  Courriers

VRER IR Classes = 8] WP ¢ 8
v
—
= Partitions
Nom Eff. sai | Nb.€1& | Niv. 0.P. Mh Occ. ﬂ

< Cliquez ici pour créer une classe > o

2R - 18/2BAC |Tous | 8h30- | 12nhop %] |< Houveau

1 la classe et la partition sont —PEEEEENERSETTNTTEED  EERR
’ . , 2ELTA - 23 2BAC Tous 2h30- | 14h00 + -
sélectionnées.

2MEI BEP | = 20 2BAC Tous | 8h30- | 15h00/
2mvM E 23 2BAC |Tous | Bh30- | 12h00
25EIA = 22 2BAC |Tous | Bh30- | 12h00

2 Saisissez ici le nom des 2sem [ | 2 z2mac s | 20
parties : par défaut, EDT
affiche le nom de la classe
avant celui des parties, ce
n'est donc pas la peine de
faire référence a la classe
dans le libellé des parties.

Vi [ s |
Affichage du nom des parties

Vous pouvez modifier I'affichage du nom des
parties dans Parameétres > Options > Ressources.
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]24 Classes, groupes, et éléves

3 - Modifier les liens entre parties

L'existence d'un lien entre deux parties indique qu'elles ne peuvent pas avoir cours en méme temps : elles ont (ou
peuvent avoir) des éléves en commun.

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Classes > Liens entre parties ‘Q}

...n"a en général pas de lien avec les parties de la méme

4 Toute partie de classe... partition : elles n'ont pas d'éléves en commun.

SR

- Classes -

Br 2@ S

Classes et parties
Hom | Eff.sai [ o, éte | niv. | g B <2EDPI= <MECAN> P1 # <ZEDPI> <MECAN> P2

e b e e e o | B <2EDPI> <MECAN> P1 Gy | N <2EDPE <OPTK> P1
2EDF | | 14/28ac
. | | <20 ECAN Pt BEVP kv
E - ™, 22EDPb <MECAN> P1 <

B <QPTIK=P1 - 0

B <QPTIK= P2 o

B 0P 03 2 Qhon

3 En revanche, il existe des liens par défaut entre
des parties de partition différente (un éleve peut
se trouver a la fois dans la partie <MECAN> P1 et
dans la partie <OPTIK> P1).

1 1127 3
— » d

L Si vous savez que deux parties n'auront jamais d'éléve en
commun, vous pouvez enlever leur lien d'un double-clic.

a
Gestion avec les éléves T
Si vous activez la gestion des éleves et
mettez les éléeves dans les parties de
classe, les liens sont mis au fur et a
mesure en fonction des éléves : deux
parties de classe avec des éléves en
commun ne pourront pas avoir cours en
méme temps.
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SETY T Comment sont nommés les groupes ?

c'est EDT qui génere les groupes lorsque vous précisez quel professeur voit
quelle(s) classe(s) (voir page 143). Vous n'avez pas besoin de nommer chaque groupe :
EDT leur attribue un nom selon le modéle que vous avez choisi.

1 - Choisir a I'avance les noms de groupe générés par EDT

3> Rendez-vous dans Parametres > Options > Ressources

1 Choisissez les éléments qui constitueront le nom des groupes.
Les noms des groupes seront tous générés de la méme maniere.

Clazzes, parties de classes et groupes de classes

e Génération automatique des noms de parties

W] Mom classe + W] Code matitre +
Dédoublement :

[ Generation automatique des noms de groupes

(1&re lettre nom clas J + | Code matiére +[Gr. .
<vide>

: 1,2,3...
.Professeur - -l n,B,c"'

Apport pa défaut pour les professeurs 18h00 Référence de Ia elasse

[ afficher sa discipline dans le titre des emplois du temps

2 Par exemple :
- la premiére lettre du nom de la classe (3)
- suivie des premieres lettres de la matiére (AGL)
- suivies de la mention GR.
- suivi d'une ou deux lettres, la Référence de la classe,
que vous aurez saisie au préalable dans la colonne
Référence de la liste des classes (A)

2 = Choisir le nom d'un groupe lors des précisions

[%> Dans la fenétre de précision des cours [Ctrl + R]

1 Aumoment des précisions du

: i 4 Nom du groupe, cours complexe, avant de
Y T B T T — ] GR_ANG_ L
e ALLOMAG L ALY P i choisir un mode de

répartition, vous pouvez, soit
saisir le nom du groupe qui

X P
s e s s A T = sera génére...
Standard (1 shacce par prat | Sandard quinzane (1 shance par peof, posr chigus qensans)
Afrrer s groses e grof changerd de grosge & Aberner les chasge & chagus gunzaing 0 ML
oot @) I Y
e e e dheneahpesa e \ 2 ... soit,si le groupe a été créé
Serscaadaees ios shances crbas par ailleurs et figure dans la

liste des groupes, indiquer de
quel groupe il s'agit.
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Gérer les éleves dans la base [VS]

A savoir : la gestion des éleves s'active automatiquement lors de I'import d'éleves
(SCONET, fichier texte) dans la base. Pour I'activer ou la désactiver manuellement, allez
dans Parametres > Options > Générales.

1 - A quel moment activer la gestion des éléves ?

Avant I'élaboration de I'emploi du temps : si vous souhaitez gérer les liens entre parties de classe (voir page 124) en
fonction des éléves ; cela signifie que vous connaissez a I'avance quels éléves travailleront dans tel ou tel groupe.

Apres I'élaboration de I'emploi du temps : pour imprimer des emplois du temps personnalisés et travailler au
quotidien (envoi de courrier, gestion des éléves en permanence, planification des rencontres parents-professeurs,
etc.).

2 = Mettre les éleves dans les classes

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Classes > Eleves =

1 Sélectionnez la classe. 2 Ciquezici pour afficher la liste des éléves.

Eichier  Editer |Estraite  Placement  Résoluteur  Optimiser Mespre’fe‘mmf/pyammes Internet  Agsistance 7
-2 @ el i 3C erentrée  EDT  Gestion R 3 s BTEWEB  Courrlers

Hom | Eff. sai, 01 w|option2 | option3 w|  Autres

< cliquez ici pour cdéer une ¢ @] | < Cliguez ici pour ajouter u‘n éleve > )
.3 | Tk _/
B zans‘?-n——

s T 3 En cochant cette case, vous affichez en
;"—-2?-‘ premier les éléves sans classe (en
i o rouge).
© 48 2 2{
. ac xw 2
Lo4n 25 2
. A P 2
. 5B [ a2
"5 = 2
i = 2 (W afficher les éléves sans classe _I'.
: :: ;-7, i ‘_ S tTasve— e Hile) le [ optn1 w | Opton2 v | Option3 w | Autres options
[ | 4 [ [ARMAND  [Tony 104/03/1984 [ANGLAISLYT  [TALENLVZ |
» 60 27| 2 TN ahe |ITALIEN Lv2
) | | | 22041904 |anGLAIS L1
115021894
E (160031934
| NN Qs o N :

Sélectionnez les éléves de
la classe [Ctrl + clic].

5 Cliquez sur Valider. 426

>> Effectif de la classe

Si la gestion des éléves est active, EDT prendra pour effectif de la classe le nombre d'éléves de la classe sauf si vous
saisissez manuellement un effectif dans la colonne Eff. Sai. de la liste des classes.
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3 - Mettre les éleves dans les groupes

Vous mettez les éléves dans les groupes en « remplissant » les parties de classes qui composent le groupe. Pour remplir
les groupes d'accompagnement personnalisé, rendez-vous dans le groupe de travail Gestion par semaine et absences (voir
page 229).

2 Rendez-vous dans Emploi du temps > Groupes > Eleves =

S-2EHed

- | 1 ~| option2 +| option3 ~| Autres
' 4D DES ~ -
- BABLAT
+osACOU

4 Cliquez sur la fleche a gauche du
groupe pour déployer les parties
de classes qui le composent.

 SAGE
+ SAMOR
© SABDES

2 Sélectionnez une partie : vous
allez commencer par mettre les
éleves de 5C.

Cliquez sur la ligne d'ajout pour
afficher les éléves de 5C.

 BAMOR
. 6ABDET

[] Afficher les gléves sans classe

7] Afficher les éléves sppartenant aux parties de ks méme parttion

[ > Thid Tz
Classe Nom Prénom Néfe) le: Option1 w | Option2 w | Option3 v Autres options

s B
u Sé|ecti0nnez |ES éléves LANGL\‘S m Et[IEHBBE ANGLAIS LV
qui composent cette

partie [Ctrl + clic].

5 Cliquez sur Valider.

&)

>> Mettre automatiquement les éleves dans les groupes

Si vous avez laissé EDT créer les parties de classe et les groupes, la commande Editer > Affecter automatiquement les éléves
aux groupes sélectionnés met automatiquement les éléves dans les groupes en fonction de leurs options. Pour utiliser cette
fonction, les options des éléves doivent correspondre aux matiéres qui ont été précisées dans les séances
d'enseignement.

L - Changer un éléve de classe

> Rendez-vous dans Emploi du temps > Eléves > Liste =

4 Double-cliquez sur la 2 Double-cliquez sur la 3 Siles parties ont déja été créées, cochez
classe d'origine. nouvelle classe. celles dont fera partie I'éléve.

\ Clast o I, Validezle changement
v Tri 1 T2 \
Nom | Prénom | neite [s.[ Classe a Ll fas scieates de classe.

< Cliquez ici pour créer un éléve > @ Aucur| A
ALLARD Abdeljalil [100171894 M [4D 8 3
ALVES Jordan |14/0311905\ M 6C E)
AMIOT Mathieu 011211995 58 E3 :
ANTOINE Benjamin 1710611995 ~— EY ChRiger (| 00 de s
ARMAND Tony asigaracg® 4D £ tee:  ARNAL J-Baptiste

J-baptiste 19 B o Andsie -
ARNOUX Geofrey 0910819, | « casse: || 9B | casss | 5C |
ASTEER Lucie 02/1111995 fD = Cochez les ‘auxquelles vous souhaitez affecter
AUBERT Nesrine 22121994 F — Téléve -
AUBIN Nadia 281011994 F |4A ‘welle classe |
AUBRY Pauline 0400111992 F |3D
AUFFRET Lazhare 251011994 M |4C “&n + 5C TECHNP1
AUFFRET Lyes 10/04/1995 M 5B s 5C TECHNP2
BERNARD Fanny 1100/1993  F |3C = S —————
BERNARD Manon 1210611996 F (6D = - \
BERTHE Alexandre 0700711993 W |38 -

Kenza 23102995 F [5A

|Ravane 03/007/1995 M |6D 9 —

i )
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CETECl Mettre a jour les données éleves depuis SCONET [VS]

que vous ayez importé ou pas les éleves de SCONET, vous pouvez mettre a jour
votre base de données en récupérant les fichiers actualisés générés depuis ces
applications.

%> Depuis I'interface d'accueil de SCONET, activez Application SCONET > Acces Base Eléves

1 Cliquez sur Exploitation.

[Fichek leves | [Fiches élves | [Fiches éleves | [Fiches éléves |

Affeciations

Affectat 1l i ] 1
. | i 2 (Cliquez sur Exports standards.
[Caifen masse | [Saizie enf|masze Saizie en masze Saiziz en masze
( Exploitation ] | [Exploitatibn | [Exploitation | [Exploitation | . . .
Taimons N | b tistes Jrandard b Listes 3 Cliquez sur Exports génériques.
> Docurnpnts > Docurndnts > Docurnents
individifels individubls — T
» Extra s * Extractiqns L./ Export
{Exports standard ) Exporiffandard Nomenclature
Liaisons [\( > Export b
__aénériquas )
% Export <
s:gcglﬁques Etablissernents E t 6 fichi [ R
| T Export I Exportez ces 6 fichiers xml I'un aprés

Géographique

> Export
Structures

5 Expo eves
sans adresse

> Export Eléves
avec adresse

‘> Responsables
sans adresse

> Responsables
avec adresse

> Export
Communs

Ly Evmort

\ I'autre et enregistrez-les dans un dossier
que vous retrouverez facilement.

3> Depuis le logiciel EDT

I Ediver e Placement  Résoluteur  Optimiter  Mespréférencer  Paamitres

Créerune cope de la bate . N N
DeoRTS EXPORTS 1 Activez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SCONET
 STOVER Ve ye Ve i
o > Récupérer les données des éleves.
wzmmﬁu:am 3
Wers Jes socles ENT * ortes e Sk
Depuis EOT + Esporteries liens &levesfaroupes
Aytres * T
Upltaees » b e o “ - - -
B it b o TeROMY 2 Cochez ce que vous souhaitez faire : vous pouvez importer
Paghnbrliii b oo uniquement les nouveaux éléves oulet mettre a jour les
e . données des éléves qui sont déja dans la base.
Imgrirmer i ipti Fenvol de TS i G50 . .
cumne o f Y Avec I'option Avec leur appartenance aux groupes : si les
posey Pch._ LA groupes STSWEB ont des correspondants (groupes EDT), les
AUFFRET Lt st 6 éleves des groupes STSWEB remplaceront les éleves des
MIFFRET Lyds 1MANGHE G TPRO_MMY
TG PR groupes EDT.
RERMNARD Wanon 12061887 F
RERTHE Alandre AINTHERE G
RERTHELOT Liowss 12071807 G
RERTHET Agrien 1AMTHERS G 9
RERTIN Lahcans QansNERE G 4D -
RERTIN Tayeh ORHN1EAS & TRRO_MM| [ B inporter les nouveals éidves B Mettre & jour les données éibves Avec leur sppartenance aUx Groupes I
RBERTON Kenza JU0INGRE O BA
RERTRANG Rayane 0DIVTHGRT G TPRO_NM Tase Ehives ExporiML_ElevesSanss 24102008 03116336 Edeves Structures
| EEEEITE TS Ka {avec ou sans Homenciatures.
s K adresses) Ruesponsables
12,0 Ko Responsables ExporfXML_Responsable 26/102008 03118336 Responsables Eleves
P . . . L (¢ aanss
3 Sélectionnez les fichiers one . et | |
. . < Structures ExpotiNL_Shuctunes ip 26102006 | 03116330 Classes Homencatunes
générés depuis SCONETa {1 ften bt s
I'étape précédente. emporon._ 28102008 03716336 wmires srres
MEF

Régimes
Uodaités délacion

Commun | | Identile de Télabilasement |
—_— s

I Validezla sélection. g_ — | | s sestsse scaiananar |
Etablissements A
<D S5 CoEm.

— Géographiue  Exponii_Geoashinu A

Toutes les données [ Rt e ™ m@;

contenues dans les
fichiers s'affichent ici.

6 Cliquez sur Importer.
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Gestion des contraintes

En plus des contraintes propres a I'établissement (sites
distants, récréations, demi-pension, etc.), EDT permet
de prendre en compte les contraintes horaires de
chaque ressource (professeur, classe ou salle) ainsi que
les contraintes pédagogiques liées aux matieres.
Toutes les contraintes saisies étant respectées lors d'un
placement automatique, il faut rester conscient qu'un
trop grand nombre de contraintes entrave Ia
réalisation de I'emploi du temps.
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]30 Gestion des contraintes

Saisir des contraintes horaires

A snvomr ¢ chaque professeur, chaque classe et chaque salle dispose d'une grille sur
laquelle vous saisissez toutes les contraintes horaires, en choisissant la plus appropriée
ou en les combinant. Toutes les contraintes sont respectées par EDT lors d'un placement
automatique mais vous pourrez toujours y déroger manuellement.

1 - Les indisponibilités

Les indisponibilités permettent d'interdire le placement de cours sur certaines plages de I'emploi du temps d'une
ressource.

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Classes ou Salles > Indisponibilités et contraintes |E|

1 Sélectionnez la ressource. 2 Sélectionnez le pinceau rouge. 3 Glissez le pinceau
sur la zone ol

M. Jia ne doit pas
avoir cours : EDT
ne placera aucun
de ses cours cette

Pomd. | A1 ANEA

Desciplines

Lat Rl 19600 19000 OhOD  ORDO LOMZZ ANGLAS e N . . N
L 1600 19600 130600 DW0O|  OnDD LOSZZ ANGLAS o -
Scwent 00| 1800, 18W00| OnDD  Cn0d L1300 TECHNOLOGE o apres mldl Ia'
100 (600 [hO0 LOZZ ANGLAIS ™
10630 OhO3  ONOO LOOY LETTRES CLASSIY D4
ATHI0 3800 DeDO L1900 EDUC PHYS ]
i 16030 1h3) OO0 L1300 MATHEMATIOUES. Da
1840 Dh00|  OhDJ LOZ0Z LETTRES MODERNE Dy
o 4100 SCENCES FHYSD Dy . epepres 2
R :m g mumusl o Y |ndISp0n|b|||tes «L’_
CHED el 00 0 b
LAcATE JEAMGCHEL i o communes a tous
Mme LEMATRE VERCHIGUE Scient 18h0) nog 2] - .
i i = o s a0 I o Vous pouvez sélectionner
Al {MARCH: S (18 L bl CR, (M2 I8 AT o) plusieurs ressources et affecter
Mme MLLOT BRGTTE L HRD) h0)  DhDD LDMZY ANGLAIS Do 7 .
WEe | MONER THILDA Lt 100 hod  DnDD L1900 ARTS FLASTIGUES D d'un coup de pinceau les
Mme MORAND M- ARNICK, S 1eR00 h03  DRDD L1 TECHNOLOGE o e indi ibilités a
" PROFESSEUR MARC Scint 18h00 1h3  On00 L1300 MATHEMATIOUES e memes ,nd"spo_r',b,l’_te.s _a,
W PO PHLPPE e 20000 100 th0 L1900 EDUC PHYS o toutes. Les indisponibilités
M REBOUL JEAN JACOI L ] th0d|  Dnd L0201 LETTRES CLASSID D
Mme SERCENT ANNE Seient 1BnD h0d  OnD) C1315 MATH SCENPHYS Dy ¥ ot pu senere, conmencer miphn V4 | i communes (.pa.r exemple’ 'a .
M SERGENT MARC Scient W00, 2100, 21h00 On0D. DN CIINS MATH SCEN PHYS D4 B s e st it A [ 7100 pause de mldl) peuvent aussi
Mme TESSIER AMNNE CATHE Seient 18n00 10600 10600 ShOD  OwDY L1500 ST D - re .
Wme VACHER CARCUNIE. Lt ] THO, ThOD Dh0D  DnOO L1300 EDUC FHYS o :‘::":"‘;Lm. = —a = étre portées sur la grille
Mme VERKET ROSEMONDE Lit 16000 14H00. 18WI0  D6D) W00 COMT LETTRE EDUCWMUS Dy i [ R
W WALTER DOMMIUE Soent E T T T T L e —— standard des Profess?urs ou
| wess HERVE Scm 1800 10W00 10K00 DD 0nDD L14DITECHNOLDGE ) = = des classes (Editer > Grille
] Ao - i ESSENERAINCY] o] ottt | ETIRES MOCRRME [ - < i mios eskissmbisnion 1 standard) : chaque nouvelle
[— a s o T fess_ourcg a_ufq par défaut ces
L - - indisponibilités.

>> Indisponibilités optionnelles et voeux

Avec le pinceau orange, vous saisissez des indisponibilités qui peuvent étre ignorées en dernier recours lors de
J’ la résolution automatique des échecs (avec votre autorisation) : indiquez de cette maniére les demandes qui
sont d'un degré moindre, pas des demi-journées.

tonce
e
e
e
e
nee
nonce
s
e
e

Avec le pinceau vert, vous saisissez les voeux, c'est a dire les créneaux sur lesquels vous préférez qu'EDT place
ﬂ" les cours. Les voeux ne sont pas garantis lors du placement automatique.
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Gestion des contraintes ]3]

>> Saisie des indisponibilités et des voeux sur le planning
32> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Classes ou Salles > Indisponibilités et contraintes ==

1 Sur le planning des indisponibilités...

2 ..les indisponibilités se

~ G — saisissent, pour chaque
T A T L) professeur, comme sur
Mene ALBERT — [ H
T I'emploi du temps.
L
Wy OOUCET
e DUEAS
Ll YM!H'
L GALLET
W aauom
iy GENET FRANGOSE
Wt GERVAIS FLORENCE
Mme HUSERT FRANCINE ope
W i e 3 EDT comptabilise sur

R OMI ’ .
i T e chaque créneau horaire
el o et : ] le nombre de professeurs
iline b pour lesquels des
T — T indisponibilités ou des
RERO! IFAN A0 A+A H

i T voeux ont été saisis.
W seRoent wanc
e TESSIER AHNE CATHE
[ = | ot

2 = Les autres contraintes horaires

>> Les maxima horaires
32> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Classes > Indisponibilités et contraintes |E|

1 Pour réguler le nombre d'heures de cours des 2 ...etlou pardemi-journée.
professeurs ou des classes, vous définissez
un maximum horaire par jour...

* hlax horaire . M ™

Journgée : Matin : Aprés-midi: |Sans  ES

>> Les horaires aménagés
[%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Classes > Indisponibilités et contraintes |E|

Vous pouvez garantir qu‘un professeur ne commencera pas sa
journée de travail avant gh au moins deux jours par semaine.

* Horaires aménagés @
jours par semaine, commencer au plus tot &

Q jours par semaine, terminer au plus tard @ | 16h00 w

De la m&me maniére, vous garantissez qu'il ne finira pas sa journée
apres 16h au moins un jour par semaine.

Dans la liste des professeurs ]‘
Vous pouvez également modifier les
contraintes des professeurs
sélectionnés dans la liste en utilisant
les commandes Modifier... du menu
contextuel [clic droit].
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>> Les plages libres garanties
[%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Indisponibilités et contraintes |E|

Vous pouvez garantir un nombre de journées et de demi-journées libres a
chaque professeur : 1 journée et 2 demi-journées libres équivalent a 4 Vi
—

demi-journées dont deux seront dans la méme journée. Indisponibllites .

" . ou plages libres garanties
Si la place des demi-journées libres
importe peu au professeur, mieux
vaut utiliser des plages libres

* Plages librge garanties §

. . ; o . ’ garanties a la place des
Garantir g Journees libres Demi-journees libres indisponibilités.
Ce nombre n'inclut pas les journées 3 Ce nombre inclut les demi-journées indisponibles que
cochées dans Parametres > Parametres vous avez éventuellement saisies sur la grille de
de I'établissement > Mi-journée et 1/2 I'enseignant. En revanche, il n'inclut pas les demi-
journées non travaillées (voir journées non travaillées de I'établissement (mercredi
page 75). aprés-midi par exemple).

>> Le maximum de demi-journées de travail
3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Classes > Indisponibilités et contraintes |E|

Vous pouvez aussi limiter le nombre de demi-journées de
travail en précisant s'il s'agit du matin ou de I'aprés-midi.

* Maximum de demi-iournées de travail ]
Matin : Aprés-midi - | #0000 &=

« || Metravailler qu'une demi-journée par jour 1

3 = Comment ces contraintes sont-elles mises en évidence lors du placement ?

Sur n'importe quelle grille d'emploi du temps Tl . a
® P q g P P + Placement automatique T
Les contraintes sont strictement
respectées lors d'un placement
automatique.

Sur I'emploi du temps d'un professeur, ses
indisponibilités apparaissent en rouge sombre.

M. GAUDIN BERHARD - Emploi du ter ps. M. GAUDIN BERHARD - Emploi du temps = E"’é

mar mer. i mar, mer, jeu. ven,

3 =) lun,
0ozhao 08hio
MATHEMATIOUES | MATHEMATIOUES | MATHEMATIQUES MATHEMATIOUES | MATHEMATIQUES
a4 30 30 30 30
28 28 23 ] 28
0Shao
MATHEMATIOUES IATHEMATIQUES
ic 2 3 aa 3l
28
E

MATHEMATIQUES
ac
e =
1thoo
B MATHS - MATHEMATIOUES |
a8 + Professeurs
%
o = e

1
==

ires
+ Frofesseurs
GAUDIH BERHARD M

|

[
B MATHS - MATHEMATIQUES

+ Groupes

* Classes
1]
* Parties

+ Salles

13h30

1
0
]

14h30

16hoo

2 Llorsque vous 3 ...en regardant la L A cette place, les bandes bleues indiquent qu'il existe
cherchez une place fiche cours : ici, la une contrainte (autre qu'une indisponibilité) ; en placant
pour un cours, vous classe a une le gabarit du cours a cette place, une icdne vous indique
savez si une autre indisponibilité sur la nature de la contrainte sur la fiche cours. Ici, si vous
ressource a des le créneau placez le cours a cette place, le maximum horaire M
indisponibilités... diagnostiqué. défini pour le professeur sera dépassé.
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SETY- M Saisir des contraintes pédagogiques

les contraintes pédagogiques permettent de définir des contraintes liées aux
matiéres pour construire des emplois du temps qui répondent a vos exigences.

1 - Définir un couple de matiéres A et B

Les contraintes pésent toujours sur un couple de matiéres : selon votre choix, elles seront incompatibles la méme
journée, la méme demi-journée, I'une aprés I'autre, etc. ou les heures de cours de ces matiéres ne devront pas
dépasser un certain nombre d'heures.

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Matieres > Contraintes matiéres @

1 Sélectionnez une matiere A. 2 Cliquez ici pour cocher...

Lites i la matiére A sébectionne:
g2 .-.c-ue ] Mm - Lt a
o S P A R j
x ::I;m El;'f'sﬁm(' i AgLs ANGL NS LET ETRANG: AN
s masspn CEEL 3 ...laoules matieres B
T T ain_asasnags avec lesquelles vous
3 4 3 ED PHYSIQUE & . s e
e & S e souhaitez définir des
ST ST eoMus  EDUCATION MUK contraintes.
FRANC TRANCAS et ]
GREC GREC MCIEN WO | MSTORE B GROGRAPH.
HGEo HISTOR & GECGRAPH. Az (ITALERLYY
| L LT R A ITRONC AR AN
L LAN VIVANTE 1 L oa _Irn:lclmavl
[V LANGLE VIVRNTE 3 | m ::.':‘m“:::"::;s
2 | metaimecec crba thomea ~/'
T, Incompatible avec elle-méme [
PHCH  FHTEOUECHME i Par défaut, chaque matiere est
e Vst watewaraes incompatible avec elle-méme le méme
TECHN  TECHNOLGST ) | :’: :g;::::"" Jjour, c'est a dire qu'EDT interdit pour
T R - - L] une méme classe d’avoir dans une
] . o = o ETE B fad
_ - T e T A | ;nemf joumeg‘deux cours distincts de
| = “J a méme matiere.
2 - Saisir des contraintes sur un couple de matieres (A,B)
[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Matieres > Contraintes matieres (\)
Les deux matieres 2 Par défaut, deux matiéres incompatibles sont incompatibles le méme jour : ces
sont sélectionnées. classes n'auront pas un cours de maths et un cours d'EPS le méme jour.

3 Pour enlever cette
contrainte sur I'ensemble
des classes, cliquez sur le
petit crayon...

Litree

ALLEMAND LYY
ALLEMAND LV - AT

ED PHYSIQUE & SPORT

AGLS ANGLAIS LET ETRANG. 38
ALY ANGLAIS LV1 ac
AGLZ ANGLAE L2 an ®
APLA ARTS PLASTIOUGS A ® ...et COChEZ
DECK3 DECOUY PROFESS. 3 48 * ' .
s ac X I'action
EDOV a0 e
touus 5 « souhaitee.
s = > lever s 4 toutes les classes
GREC 2 5C £

b HIGED T\ O 50 %

. e h A 4

2 w1 68 *
2 A 2 BC x

i l LATIM 60 ®

E oo

| MATHEMATIQUI

| Siobies nnn dés

] FRRE FRRE
=T SCIENCESVIE & TERRE
TECHN TECHNOLOGIE
VIGLA WIE DE CLASSE a
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Gestion des contraintes

5 Pour ajouter une contrainte a 6 ...puis cliquez sur le petit crayon de 7 Cochez I'option choisie :
plusieurs classes, la contrainte : ici, la succession EDT ne placera jamais pour
sélectionnez-les [Ctrl + clic]... interdite entre deux matieres B-A. ces classes un cours d'EPS

(B) suivi d'un cours de
maths (A). En revanche, il
pourra placer un cours de

b4 Lies il matere A sdiectionnée . .

B o e & o = maths (A) suivi d'un cours
Chquet icl poar crior une matiére > D < Caiquor ici pour ajostier une matibre >

ALT ALENAHNDLVI d'EPS (B).

L2 ALLEWAND LVZ MATHS: MATHEMATIOUES:

AGLY ANGLAS LET ETRANG ' .

AGLY ANGLAIS LV1

L2 HNGLAIE L2

APLA ARTS PLASTIOUES

DECF DECOUV PROFESS 3H

] EDPHYSIZUE & SPORT.

DG EOUCATION CMIGUE

[OMUS  EDUCATION MUSICALE A

FRANC  FRANCAS 8

GREC GREC ANGIEN £

HIGED HISTOIRE & GEOGRAPH 50

a2 MTALIENLV2 i

Wt LANGUR VIVANTE 1 6

w2 LANGUE VWANTE 2 [

LATIN LATH )

UATIER  aséne non sdaignde Définition des contraintes /'

Pour avoir la définition de chaque T

v SCIENCES VIE & TERRE contrainte, positionnez le curseur en
TRCHN TECHNOLOGIE - I
E e CLIBE haut de lq colqnne affichez I'infobulle
oER i = il i | avec le [clic droit].

>> Saisie des contraintes par classe
Vous pouvez également saisir les contraintes par classe : le résultat est exactement le méme !

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > (lasses > Contraintes matieres @

Sélectionnez toutes les classes pour lesquelles 2 Cliquez ici pour afficher la fenétre de sélection

vaudra la contrainte que vous allez saisir. de la matiere A.
: [E) Classes : 7
% |5 Une fois les deux
= — : > / i ] matiéres désignées,
Nom | Eff.sai. | Nb.éle | Niveaux | DP. | Incompatitiités | gucc  Max.horaire | orare pncn | O J
< Cliquez ici pogr créer une classe > ‘ i Vsl 12| 4 | 2 Werd  qp [ g Hebdo. Imposé | vous définissez la
v 3R 27 23 3EME | Tous .
- 3B 28 20 M S| #4444 | 4|4 contrainte en cochant
o R i @Iljuez ici pour ajouter une contrainte > » ~ la cellule
L 3D 73 23 3EME S NN AL H\IDF [Naress - -
S B e T el % T correspondante. Pour
T 9 20 4EME Tous ALLEMAND L1 IALL_EMAND L2 ‘ « | P = — \ . e ey
| ac 29 EME  Tous -‘E—t q avoir la définition de
an 25 25 4EME  Tous AN ¥ — .
. s 2 20 SEME  Tous AL () Limaeriartss e ades || 71 Uniement s extrates i chagye contrainte,
"B e Tl | || e e o= mu‘.pa.: S positionnez le curseur
' 5C 25 26 SEME  Tous e ele 7 ade bellé S
) 25 28 SEME IKTE\ <;;"gau, s i <:u:ueau> e i en haut de la colonne
2716 5 et | | IDauT ITINER DECOUY AUTRES H H
ﬁ; 2';;28 2:§":?:EE?§RANG IDCTQ ITN.DEC.CREA TECHNIQ - —_ afflchez I'InfObu”e
ALl [BGLT  ANGLAIS Lvt || [vr LANGUE YIVANTE 1 m avec |e [dic droit].
I AGLZ ANGLAIS L2 || v2 LANGUE WIVANTE 2 m—
AN| A-PLA  ARTS PLASTIQUES 'y BRI,
ALY pECP3  DECOUY PROFESS. 3H
%E EPS ED PHYSIGILE & SPORT. —
mal EDCIY  EDUCATION Q/EJE —
AL EMa S48l E [
Fils | [ e W
LA = yres wber
AN \ a
| 54 | { \ &
! AY
Double-cliquezsur | |, Lafenétre de sélection de la matiére B
la matiére A. s'affiche : double-cliquez sur la matiére B.

© INDEX EDUCATION



Gestion des contraintes

3 = Limiter le poids pédagogique d'une journée

Pour limiter dans la méme journée le nombre d'heures de cours de matiéres dites lourdes, vous définissez le poids des
matiéres et limitez le poids pédagogique d'une journée.

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Matiéres > Poids pédagogiques i

Sélectionnez les classes pour lesquelles 2 Cliquez ici pour affecter un poids

le poids de la matiére vaudra. a la matiére FRANCAIS.
Y- eston par semaine stsbsences  Rencenires parents [professeurs  Consls declasse  STE ol
S
— > ]
Code Libellé | Poids f Durée Total
AIDTR | AIDE AU TRAVAIL = J,,,,,, |
ALY | ALLEMAND LV i |

3D ALL2 | ALLEMAND LV2 D H | ‘

77 ) | ANGLAIS LETETRANG. [ E— S | I | -

= e | ANGLAIS LV 0 7&/}1 | | 3 DOUble'Cllquez

ac 30 |ANGLAIS LV2 1 | 1 | | .

o |ARTS PLASTIQUES ERNE [ ‘ sur le pOIdS

B z| [ e S souhaité et

p = Em$ : L ‘ | affectez leur un

5D 28 . .

o = O GREC ANCIEN g B 1 p0|d§ enfonction

= "C me i L — ‘ du résultat

o LATIN [LaTIN 10 | 1 | | attendu...

MATHS | MATHEMATIQUES 4 |
PH-CH | PHYSIQUE-CHIMIE \ 4 ] 1 | ‘
SVT ;SCJENCESV\E&IERRE __' -
TECHNOLOGIE i
weoeose ——|MATHEMATIQUES 2|
. PHYSIQUE-CHIMIE _ 2
L | ! i
 EREX SCIENCES VIE & TERRE 2
Limkes des pefos pédagogiques pour fétablissem=z:. = T IJ
Limite du mdtin Ln@i? Limite de la journée.

L Pour chaque classe, le \ 5 Vous pouvez limiter le poids des journées, des matins et des aprées-
poids pédagogique par midis, cela vaudra pour toutes les classes de I'établissement. Ici, en
semaine est calculé pour procédant de cette maniére, vous évitez pour les classes concernées
I'ensemble des cours. d'avoir ces 3 matiéres la méme aprés-midi (2 + 2 + 2 > 5).

L'affectation d'un méme poids pédagogique a plusieurs matiéres sélectionnées se fait simultanément par la
commande : Editer > Modifier les matieres sélectionnées > Poids pédagogique.

L - Comment ces contraintes sont-elles mises en évidence lors du placement ?

rn'im Ile grille d'emploi mps Tl ) a
® Su porte quelle grifle d'e pio du te ps X Placement automatique

Les contraintes sont strictement
respectées lors d'un placement
automatique.

38 - Emplol du temps

2 A cette place, les bandes
MATIE LAl 1QUES bleues indiquent qu'il

= existe une contrainte ; en
plagant le gabarit du
cours a cette place, une
icone vous indique la

13h30
1 Les poids ﬁ nature de la contrainte
14h30 . .
pédagogiques i sur la fiche cours. Ici, la
matiére est en rouge

s'affichent au bas des |
i doncil s'agit d'une

grilles d'emploi du s6he0 - ‘
temps : en noir, s'ils - contrainte matiere : si
]

sont respectés, en Y — vous placez le cours a
rouge, s'ils sont m, 213 20z s 37 + 2 cette place, il y aura une

dépassés. succession & de matiéres
interdite (sport-maths).
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Creer les cours

Dans EDT, la notion de cours recouvre beaucoup plus de
cas que ce mot décrit habituellement. En effet, un
cours correspond a toutes les situations ou vous
souhaitez que les éleves travaillent en méme temps,
que ces derniers viennent d'une méme classe ou de
classes différentes, qu'ils voient un seul professeur ou
des professeurs différents dans des salles difféerentes
ou encore qu'ils changent de professeur et de salle
pendant la durée définie pour le cours. Ainsi, vous, ou
le calculateur, avez un cours a placer plutot que
plusieurs séances d'enseignement !
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]38 Créer les cours

SErx - Quels cours créer ?

on distingue les cours simples, les cours de co-enseignement et les cours
complexes. Ces derniers vous permettront de traduire toutes les situations : éleves issus
de différentes classes devant travailler en méme temps, enchainement de séances en
groupes, etc.

1 - Les cours simples

() 1 cours sélectionné @ E]J
1hod - H
Matigres 1
B MATHS - MATHEMATIQUES N
N re—— 1 < Quand le professeur (GAUDIN) voit toute la classe
GAUDIN BERHARD (4A), vous créez un cours simple (voir page 139).
+ Groupes u]
+ Classzes il
48
+ Parties u]
+ Zalles 1

28

2 - Les cours de co-enseignement

(%) 1 cours sélectionné @

| HIGEO - HISTOIRE & GEOGRAPH. | |

+ Professeurs 2 | .

| MILLOT BRIGITTE [l Quand 2 professeurs (MILLOT et PUJOL) voient

| PUJOL PHILIPPE | Se— ensemble la mé&me classe (4A) en méme temps,
+ Groupes o , . .
"+ Clnsses il vous créez un cours de co-enseignement (voir
A O page 142).

+ Parties |

1+ Salles 0

|28

3 - Les cours complexes

Dans tous les autres cas, vous créez des cours complexes (voir page 143). Par exemple :

) 1 cours sélectionné o Quand, sur le méme créneau horaire, toutes les classes de
U - e ont un cours de LV2.

M LV 2 - LANGUE VIVANTE 2

+ Professeurs 4

LEVY GIOVANHI T
ZIMMERMANH ALEXAHDRA ®1 EoLLS sélectionné (@'
VACHER CAROLINE UiliD H

JIA Cheng 5 o

+ Groupes 0 Matigres 1
+ Classes 4 SCIENC - SCIENCES

an Quand une classe est divisée en o Pl iZERUS Z
4C . HUBERT FRANCINE

8 deux groupes qui changent de SERGENT MARC

40 professeur a la moitié du cours P & Groues 0
+ Parties u] . . + Classzes 1
e = (voir page 154), ou une semaine an

27 sur deux. + Parties i
k| + Zalles 2
33 Labo B

20 Labo A

© INDEX EDUCATION



Créer les cours ]39

G Créer un cours simple

un cours simple est un cours dans lequel un seul professeur voit une seule
classe.

1 - Créer un cours sans choisir sa place

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Indiquez la durée et la fréquence du cours.

B Uniquement les extraits

Nom

on encore désigné -

...et choisissez

2 D'un clic, affichez la .
I'enseignant.

fenétre des professeurs...

. Dispomibiite |
| (ghndisponibites . Indispo.

lun mar.
R — |
. —
R
R
R
=

| BAFLEUR GISELE
| BASCOULANNE |15 CATHE

™ | BAVOIS FANNY MARE IS5
BESSIERES NICHELE
| BOUE ALENOR

| EOYE FHENCOEE,

L Insérez de la méme
maniere la matiére, la
classe et la salle.

13h00

b —
‘ 14h00

5 Peignez en rouge la zone
horaire sur laquelle vous
ne voulez pas que le cours .
ait lieu : ce sont les . _

indisponibilités du cours. \ -mj

~6 Créez le cours.

>> Pour que la matiere préférentielle du professeur soit automatiquement celle du cours
[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Liste =

E-o@led IS

RIEEEE Professeurs LTI )

ée  EDT  Gestion par semaine et abzence:
fF & 3 K

Pl |1 Double-cliquez dans la colonne

S il | Matiere préférentielle pour afficher la
- — i par ¢ Sans cumud |
Civ. Hom Prénom | & Enseigr | D.P. Abré. Matiére préfére T - Lbslié - fe n étre d esm at| é res.

au >

< Cliquez ici pour eréer un professeur > :
M. |SERGENT MARC Tous [
Mie | MOMER THYLDA Taus MATHEMATIGUES aTRAY
M. |WESS HERVE Tous |EDUCATION GIvIGUE AIDTR . /’
A V ot

M. WALTER DOMINIGUE Tous HISTORE & GEOGRAPH,

Colonne Matiére préférentielle

M. calDN BERNARD Tous |EDPHYSIGLE & SPORT. TALLL  ALLEMAND LYl . s
} RD Tous LanoLE w‘% Mz AUEMANDLTZ Si vous ne trouvez pas la colonne Matiere
e . o joetel L IafiGLals LETiETRANG! préférentielle, affichez la fenétre de
ROSEHCHDE 798 ' T — ersonnalisation de la liste k| et
T T x 7 e 1= AGLZ IANGLMS Lz p . .
i il S e P TR T — faites-la passer parmi les Colonnes
Mie | GENET FRANCOISE Tous i SO I affichées (voir page 114).
I T . EPS ED.PHYSIQUE & SPORT.
M. KELLER Hans Tous o ———— il T etk
+ EDCIV FI AT UE
M. LEEVY, GO AN Tous e
|EDM =T LE
] L rncas
b fea Jemw ' o REC e 2 Double-cliquez sur la matiére
Ve 2 o nmewz enseignée le plus souvent par le
ITIN.DEC.ARTS HUMANT . .
LCI i __[_V_\J_EBEE_E&NGCNIL“ i | \ professeur : alnsl, quand VOUS
UDNCH  ITIN.DECNAT . P .
insérez I'enseignant dans le cours,
EEEmo = EDT insére automatiquement la
matiere correspondante.

Remarque : si votre base contient déja des cours, vous pouvez affecter automatiquement la matiére préférentielle aux
enseignants en fonction de ces cours. Pour cela, lancez la commande Editer > Affecter automatiquement la matiere
préférentielle aux professeurs sélectionnés : EDT affecte aux professeurs la matiére qu'ils enseignent le plus.
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Créer un cours simple

>> Créer des cours en quinzaine
> Dans la fenétre de création des cours

Création des cours

UAIRL

Caractéristies 1 Dans la fenétre de création 2 Sur la grille, le gabarit
Durée: du cours, vous choisissez du cours occupera
Fréquence comme fréquence Q pour toujours la moitié du

Ressources laisser EDT choisir la créneau horaire : a
| e Sl quinzaine ou 01/Q2 pour gauche en semaine
+ Graupes forcer une quinzaine ou Q1, a droite en

+ Classes
+ Parties
+ Salles

I'autre.

semaine Q2.

>> Qu'est ce que I'alternance d'un cours ?

L'alternance d'un cours correspond au nombre de semaines oll le cours a lieu sur le nombre total de semaines (par
défaut 36, ce nombre est modifiable dans Paramétres > Généraux > Alternances). Elle est utilisée pour calculer les services
des professeurs et elle est indispensable pour la remontée des services dans STSWEB. Par défaut :

e un cours hebdomaire qui a lieu toute I'année a une alternance de 36/36 ;

e un cours hebdomadaire qui a lieu un trimestre seulement (voir page 149) aura une alternance de 12/36 ;
e un cours en quinzaine qui a lieu toute I'année a une alternance de 18/36, etc.

Vous pouvez modifier I'alternance, par exemple si un cours hebdomadaire ne doit compter dans les services d'un

8 W@ Q

e

wiri1 wiri2
Durée | Jour et heure Fréa. | Ftat [Nb.l| R Alternances Professeur

Classe A
1ho0 mardi 13h30 a1 ® 1 P Wy Q(18/36) A

CHNOLOGIE B4, BB

1 Par défaut, I'alternance de ce

cours hebdomadaire est de 36/
36. Un double-clic dans cette
cellule affiche la liste des
alternances.

Double-cliquez sur I'alternance
a affecter au cours...

...ou cliquez sur Nouveau pour
enrichir la liste (disponible
également dans Parametres >
Généraux > Alternances).

1h00 | lundi 0%hoo H ® 2 H (38136} 6D DES] @

1h00 mardi  08h00 Q1 ® 3 Gt
| 1000 mardi

1h00 vendredi 08ho0 Q2 | [ 1 DEJEAN YANNICK

1h00 | undi 1430 H @ 1| CED DEJEAN YANNICK 3

1hoo|mardi  0shoo @z | [ | 1) Q1 (18/36) DEJEAN YANNICK 2

1h00 | mardi 10h00 H @ 15 % H (366 DEJEAN YANNIC] LTE

1h00 | lundi 15h30 H [ | 1]S T H3EEE DEJEAN vanmIc) M

1h00 | Hon placé H ® 0P %y | H (3B/36) DEJEAN yanIc] | 2@

1h00 mardi  03h00  H ® 1P Sy H(3B/36E) DOUGET ANNE, Gl

1h00 jeudi 15h30 H ® 1P Wy H(3B036) DOUGET ANNE, s

1h00  lundi 15h30 H ® 0P %y H(3636) DOUCET ANNE, 2

1h00 | lundi 03h00 H ® 0P iy H(36/36) DOUCET ANNE, ff

1h00 mardi 13130 H = 1 H (36/36) DOUCET ANNE

1h00 vendredi  08hDO  H ® 1 H (36/36) DOUCET ANNE

1h00 | lundi ool H @ 1) H (36/36) DOUCET ANNE

1h00 jeudi 14n3n, H @ 1 H (36/36) DOUCET ANNE

1hoo mardi 1sh30 H | [8) il H (36/36) DOUCET ANNE

1ha0 vendredi  11hod  H | [ | 1 H (36/36) DOUCET ANNE

1h00 mardi  08h00  H 1 H

[0 BEERAON BT — a
mﬁﬂ 158 1 158 {198h32 /498h32) [{] Nouveau ]

>> Comment pondérer un cours ?

Modification simultanée
de plusieurs cours

&

Vous pouvez modifier plusieurs cours
sélectionnés via le menu contextuel

[clic droit].

Comme I'alternance, la pondération sert a moduler la maniére dont sont comptabilisés les cours. ('est le coefficient par
lequel EDT multiplie la durée du cours pour obtenir le nombre d'heures pour lesquelles le professeur sera rémunéré.

Par défaut, la pondération d'un cours est 1. Vous pouvez la modifier.

Matigres | Professeurs | Classes
mins 't

Graupes | Eleves | Salles (ST
Sumuas | sumss | agsass

1 Un double-clic dans cette

cellule affiche la liste des
pondérations.

Double-cliquez sur la
pondération a affecter au cours.
Seuls les cours ayant une
pondération conforme a STSWEB
(rectangle vert) pourront étre
remontés.

i i1

Durée | Jouretheuwre | Frég. | Etat |Nb.i| R | Pond, Alternances Professeur Matibre

1hoD lundi  16h30 H | @ | 18 W 1 H (38/38) DEJEAN YAN [y TV

1ho0 wndl  panon H [ 1 1 H @6r38) MORAND M- A - BnoR] @

1n00 jeudi 15h30 G2 | @ 2 1| a erms MORAND M- Al c””m"”:as ‘ i B MOR]

1h00 | jeudi 14h30 H [O] 7 1 H (3636) MORAND M- _PHZ:a‘:zgz Ez::;’:fjmﬁ D MOR]

1h0D jeudi 13030 o1 @ & 1836 - A D MOR]
erdredi o1 | — o 25 e |

1hOD lundi  10ROO @2 @ 1 DOUGETANNE D

1hOD vendredi 15030 H @ 1 () FAVIER CATHE El

1hO0 lundi 14030 H @ 1 1H (@38738) GALLET BERMA * = 4 DR E—

1h00 mercredi Dah0D @1 [@ 3 1838 GAUDIN BERN ; A

1hO0 jeudi 1330 H @ 1 1/ H 38/38) GERVAIS FLOR 1S El

1h00 vendredi 1330 o1 | [ | 3 101 18138 LACAZE JEAN | 178 b

1hoD jeudi 1630 H @ 1 1/ H @8138) LEMAITRE vER| 2 b

oD jeusi  1ha) W (B 2 1 H (@678 | MONIER THY! El

ThoD ungi oBhoD o1 (B 8 1 01 (18385 PUJOL PHIL o

1hoD wndl 13030 H @ 1 1H @638 SERGENT AN - A

1hOD jeudi  15h30 H @ 1 1 H (36381 | SERGENT MARC VICLA-VEDE GLASSE 34

1hOD jeudi 13030 @2 @ 1 YD) TESGIERAMNE CfTHE  VICLA-VIEDECLASSE 54

1hOD lundi 1000 H @ 1 1/H @836 VERNET ROSE VICLA-VIEDE CLASSE |60

1hoD lundi  shon H @ 1 1H 3838 WALTER DOMIlGUE  VICLA-VIEDE CLASSE 3D

1h00 mercredi 10n0D @1 @ | 1 1] a1 (18138 WEISS HERV] VICLA-VIEDE CLABSE 30 .
| 1/1h00 | 458 /458 (498032 (498h32) [<] a

STSWEB : une seule pondération
par service
STSWEB n'accepte qu'une seule

&

3 Le bouton Nouveau permet d'enrichir la liste (disponible
également dans Parametres > Généraux > Pondérations).

pondération par service. Si les cours d'un
méme service ne sont pas pondérés de la
méme maniére, EDT fait une moyenne
pour permettre la remontée.
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Créer les cours

-

it w3
Freg. Wi R | Protesseur Matére
LR FRANCA

it
Freq. | Em upd| R

|l- Sélectionnez le cours.

Enleyer la sébection
Depioyer lu selection

2 Affichez le menu
contextuel [clic droit].

L Vous retrouvez les deux
cours dans la liste : vous
pouvez les modifier a partir
de la fiche cours.

3 Choisissez la
commande Dupliquer.

Duplication d'un cours placé /'
Si le cours d'origine était placé, le
cours dupliqué est en revanche non
placé.

3 = Dessiner un cours sur la grille : vous placez le cours en le créant

> Depuis toutes les grilles d’emploi du temps Tl

E-ABSIE K

-
4 Sélectionnez I'une des Civ. | Moy
ressources du cours |C| |e < Cliquez ici pour créer un professeur >

1

professeur. e HE | %77

ARNAUD MARTINE

2 Surla grille : cliquez glissez =i S Kb
du début a la fin du cours BATLHIR SRHE

. . BASCOU ANNE-LISE C.
que vous souhaitez créer. RO AR

BESSIERES MICHELE
BOUE ALENOR
BOYE FRANCOISE
BRANA KARINE
BRUGEILLE JLous

RESISE

C'rv.| Nom | Prénom |App.

< Cliquez ici pour créer un professeur >
CATHERINE 15h
ABHAINE LONALID

3 Le cours est créé et placé.

Mme | ARNAUD WARTINE 15h00
W. | AUDOUY GILLES 20h00
Mme |BAFLEUR GISELE 18h00
EE"' Slecti @
Mn
M
Mme Matigres

Vous préciserez ensuite la MATIER - Matiére non désignée |

t.\ tl | d . im? + Professeurs %

ma'lere et la classe depuis - ALM CATHERINE |

la fiche cours. M- | Groupes 0
1 Classes 0
Mme |+ Parfies 0
| Salles [}
Mme | CeEnAac VERUNILUE | s |
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]42 Créer les cours

Créer un cours de co-enseignement

A savorr : un cours de co-enseignement est un cours pendant lequel plusieurs
professeurs voient une seule classe. Contrairement au cours complexe, toutes les
ressources sont regroupées dans une seule salle et une seule séance.

1 - Affecter les ressources au cours

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours

Création des cours X

Ca N
— Durée: @ & nas o Voo
q Affectez la matiere du cours. WY W mar

re
HIGEO - HISTOIRE & GEO

+ Professeurs T

LEMAITRE

 BOUNHAR

‘+ Groupes

* Classes

2 Affectez les deux professeurs et la
classe qu'ils voient.

3 Le cours aura lieu dans une seule
salle.

Annuler Créer

L

2 - Indiquer qu'il s'agit de co-enseignement

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

Double-cliquez dans la
colonne (Co.

Liste des cours

v i1
Etat | Nb.P.

‘Durée | Jour etheure

Fréq.

1h00 | Non placé
1h00 | Non placé:
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé
1h00 | Non placé

VALTER DOMIN | L
S liores - Principal -
WALTER DOMIN | Ly 1~ Mafres

Vous retrouvez I'icone du
| co-enseignement sur la
e MO o A fithe cours

42| ALBERT MAREI|LV 1~ | | E\AITRE VERONIQUE
51 ALBERT MARE | AGL1  BOUNHAR HIND

il ALSERT MARE | AGL1 T O

T 1+ Classes
e ALBERT MARE || AGL1 =
i ALBERT WARE (| AGL1 & irtis

1 éléwi

Bl ALBERT MARE | AGLT 30

Remontée vers STSWEB I
Les cours de co-enseignement seront

@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@n

xiz|z|z|z|z|z|z|z|=z|z|z|=|= ||z |=|=x|=|=|=|=x

1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE | AGL1T - 3
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L| 6C ' 0 remontés en tant que tels vers STSWEB.
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE | AGLT - ANGLAIS L 44 0
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L 44 a
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE | AGLT - ANGLAIS L 44 0
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L 4C 0
1h00 | Non placé: 51 ALBERT MARE || AGLT - ANGLAIS L 4C 0
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L 4C a
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE | AGLS - ANGLAIS L| [4BC AGLY] 0
1h00 | Non placé 51 ALBERT MARE || AGLS - ANGLAIS L| [4BC AGL9] a
0

1100  Non placé ® | s A, CHENG, BAC|LV 1 - LANGUE V1 54
1/1h00 | 436 /436 (677||30 J'4T7I‘|30) .J
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G-l Créer un cours complexe

un cours complexe regroupe des professeurs et des éleves, éventuellement
issus de plusieurs classes, qui travaillent sur le méme créneau horaire, répartis dans
plusieurs séances d'enseignement : c'est le cas des alignements de langues (voir
page 152), des groupes de niveau (voir page 153), des cours en quinzaine(voir page 155),
etc.

1 - Premieére étape : vous créez le cours

> lancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

4 Insérez la matiére : dans certains

cas, comme ici, vous devez avoir
créé au préalable des matiéres
génériques.

Disponibiité.
. (@indisponibilés 4 Indispo. optionnelles ¢ Voeux

ources du cours

Matiére

LV 1 - LANGUE VIVANTE

| |4+ Professeurs [
ZIMMERMANN

2 Insérez les ressources : tous les

professeurs et toutes les classes qui :"QLTER i
. ~ . roupes
vont travailler sur le méme créneau e T

horaire. 4B
al
v insérer les sall i =
3 ous pouvez inserer les salles T Parties
maintenant ou plus tard dans + Salles

chaque séance d'enseignement.

Annuler Créer

LN:. =
»

2 - Deuxiéme étape : vous précisez le cours, EDT génere les groupes

Préciser un cours complexe, c'est dire qui travaille avec qui, ol et quand. Les modes de répartition proposés couvrent
les situations les plus courantes (voir page 151) ; la personnalisation des séances permet de décrire n'importe quel
enchainement. Techniquement, les précisions peuvent étre faites aprés le placement des cours sauf si I'une des
ressources n'est pas mobilisée sur toute la durée du cours. La plupart des utilisateurs préférent le faire tout de suite
apres la création du cours, quand ils ont encore « tout en téte ».

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

Fichier [ZNEQ Extrsire  Verrous  Placement  Résoluteur  Optimiser  Paramétres  Assistance 7

52 v @ Toutsélectionner surla liste CireA oo T I e S
\atidres COURS
Halizr
s NoOUVEAU COUIS ... Cri+N -
Dupliquer la sélection Curl+D i
Dupiqueret permuteriesaroipes. e
Aligner la sélection ... Ctrl+W S N
Durée | Transformer Ia sélection ... CtrlsL | sale | AR | mMod. # 1 Sélectionnez le cours a
Modifier les cours sélectionnés 4 i
1h0Q o o Yol .
o] S e e e T e préciser ou les cours s'ils
1h00¢ e 5 4C, 4B o H (38i3| CG
Désactiver la fiche cours . o
L e 4,48 v H @8] co sont identiques.

Enlever les professeurs des cours sélectionnés
Enlever les classes des cours sélectionnés
Enlever les parties des cours sélectionnés
Enlever les salles des cours sélectionnés

Donner un nom au groupe

2 Lancez la commande Editer
e > Préciser les cours complexes
T b smile St ’ ou utilisez le raccourci

Générer les groupes pour PRONOTE
Personnaliser la liste des cours [(tl" + R].
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>> Préciser la matiere pour chaque professeur

1 Si les professeurs ont une
matiére préférentielle
(voir page 139), elle a été
affectée par défaut a
chacun des professeurs.
S'il n'en ont pas, c'est a
vous d'indiquer la
matiére qu'ils
enseigneront dans ce
cours : double-cliquez
sur la matiéere
générique...

Aucung

ACCOUP TRAVAL PERSD
AL A1 TRAVAL
ALLEMAND LV

2 ... puis affectez a
M. Walter la matiére qu'il
enseigne.

 bprache ie plis et

3 S'il s'agit d'un cours dont les
groupes varient chaque semaine
(accompagnement personnalisé),
vous devez le préciser a cette étape
(voir page 159).

|

Double-cliquez sur les
classes...

Classe
entiére

e ioton s g | e

la classe

i
E:
i
E

2 ... etprécisez les éleves que
verra M. Walter en cochant/
décochant :

- soit des parties de classe si
le professeur ne voit qu'une
partie des éléves de chaque

classe, c'est le cas ici ;

L

- soit des demi-classes si
pour ce cours, la classe est
toujours divisée en deux
groupes (éléves AM/MZ ou
filles/garcons) ;

- soit une classe entiére si le
professeur voit les éléves en
classe entiere.

a
Nom des groupes ]"
EDT nommera les groupes en fonction
de ce qui est défini dans Mes préférences
> Ressources mais vous pouvez aussi les
nommer directement a cette étape (voir
page 125).
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>> Choisir un mode de répartition

Choisissez le mode de 2 Llesdeux séances d'enseignement apparaissent.
répartition qui convient En répartition standard, chaque professeur voit les
(voir les modes proposés mémes éléves pendant toute la durée du cours.
ci-apres).

3 EDTa créé les parties de
classes (4LAALLEMAP1 et

ALLEMAND 8 BT =
AL SARLLEHAP 4BALLEMAP) et le groupe
S gy (4ALLEMAG1) en suivant le
modeéle défini dans Mes
préférences > Ressources (voir

Pour sordféner aunom | dugrospe | des composanies ¢ des chusaes page 125)'
& W Begrovpet wa shances L] G roupe & dscen sam

Une séance par professeur (S) : tous les professeurs voient le méme groupe pendant toute la durée du cours. C'est le
cas des alignements de langue (voir page 152).

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours (A) : chaque professeur voit un groupe et change de groupe
a la moitié du cours.

Une séance par professeur pour chaque quinzaine (SQ) : chaque professeur voit un groupe en semaine Q1 et I'autre en
semaine Q2.

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent a chaque quinzaine (AQ) : chaque professeur
change de groupe a la moitié du cours et une semaine sur deux, il commence par I'autre groupe.

3 groupes pour 2 classes (3G) : chacun des trois professeurs voit un groupe. Lorsque vous fermez la fenétre des
précisions, EDT vous propose de dupliquer deux fois ce cours et de permuter les groupes (voir page 157).

Les professeurs changent de classe a chaque quinzaine (CQ) : chaque professeur voit une classe en semaine Q1, I'autre
classe en semaine en Q2.

>> Personnaliser les séances si besoin

1 Vous pouvez réorganiser les
séances manuellement (durée,
enchainement, ressources, etc.)
directement sur la grille. Un clic
droit sur une séance affiche un
menu contextuel et vous
permet de vider, supprimer ou
dupliquer la séance.

Matdeen

ALLEMAND . & | - - -

e 2 Depuis la fiche de la séance
Eompes [ 1 | z . 7 Iy
T sélectionnée, vous modifiez les
A Cunnen a

| ressources comme pour un

e 5| cours (voir page 169).
- - | 3 A décocher, si vous souhaitez
> Pond. |4 ﬂ
Josntex T PP et ' permettre au calculateur de
gt T i s casicn . modifier I'ordre des séances.
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>> Choisir les options d'impression
Vous pouvez définir les options d'impression a cette étape...

ANGLAIS LV1 ANGLAIS LV1 ANGLAIS LV1
[4ANGLAISG1] <4AANGLAIP1= <4CANGLAIP1= 4A4C

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour les groupes, se référer aunom 7 du groupe des composantes des claszes

Impression de I'emploi du temps des classes : M| Regrouper les séances et mentionner le nom i} des composantes du groupe iAucun nom

ANGLAIS LV1 WALTER ANGLAIS LV1
=4AANGLAIP1= WALTER
ALLEMAND LV1 ZIMMERMANN ALLEMAND LV1
<4AALLEMAP1= ZIMMERMANN

ANGLAIS LV1 WALTER
[4ANGLAISG1]
ALLEMAND LV1
ZIMMERMANN [4ALLEMAG1]

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour les groupes, se référer aunom 0 dugroupe ' des composantes (0 des classes

Impression de I'emploi du temps des classes : T&grouper les séances et mertionner le nom ' des composantes 0 dugroupe ' Aucun nom

ANGLAIS LV1 ALLEMAND LV1
WALTER ZIMMERMANN

[4ANGLAISG1] [4ALLEMAG1]

... ou affecter les mémes options d'impression a tous les cours sélectionnés dans la liste des cours en utilisant I'une des
commandes du menu contextuel [clic droit] :

e Modifier > Regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes ;

o Modifier > Ne pas regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes ;

e Modifier > Nom imprimé sur I'EDT des professeurs pour les séances en groupe.

3 = Visualiser les séances d'enseignement dans la liste

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

1 Une fois que les précisions sont faites, le cours apparait avec I'icone Ty dans la liste.

2 Déployez la liste des cours...

Cours

Liste des cours

3 ...les séances d'enseignement

i iz ‘
Durée | Jouretheure | Fréq. 'Et_at_ Professeur Matiére Classe Eff. salle Alt. | Mod. | i apparaissent en ita”q ue sous |e
1h00 | lundi a0 H | @ Ty WER e Lvi vt 4A, 48, 4C 0 H (30| CG ) - .
100 unci oBo0 ——fliren | oL aNGL| EANGLAGH | 0 Higec ¢ NS cours complexe d'origine :
i v + T e SR —L e chacune est modifiable comme
1h00 vendredi 08h00 H | (8] | 66 WALTER, ZMME | LV - LV1 4A 48, 4C 0 H (3613 CG
h00 mercredi 0800 H | (8] WALTER, ZIMME | L1 - LV1 4A 4B, 4C 0 H (3672 CG un cours.

Si le cours apparafit avec I'icone T, attention, au moins I'une des
ressources du cours n'apparaft dans aucune séance.

hd
Liste des cours

[ il L
|Durée | Jouretheure | Fréq. | Etat | N

1h00 Nan placé H

(@ |
1h00 Mo place | 1 [ ®]

[ e, [ sale |

— IN BERMNARD, LEY L 2- LANGUEVIVANTE 2 34, 3B, 3¢, 3D | fo1] H@srjes ||
o T |PH-CH- PHYSIQUE-CHIMIE |38 | 2 BALLEST H@@a co ||
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Saisir les contraintes d'un cours

A snvoir : comme pour les professeurs et les classes (voir page 130), vous pouvez
interdire (indisponibilités) ou privilégier (voeux) certains créneaux pour un cours. Selon
les parametres définis par I'administrateur, vous pouvez aussi faire en sorte que le cours
ne chevauche pas les récréations et/ou affecter le cours a un site pour qu’EDT tienne
compte des trajets entre les sites lors du placement des cours.

1 - Saisir des indisponibilités et/ou des voeux pour un cours

Vous saisissez des indisponibilités ou des voeux de la m&éme maniére que pour les ressources : avec les petits pinceaux !

T “3| |4 Soit vous saisissez les indisponibilités/voeux du cours dés sa
— Gt e S création (ce cours n'aura pas lieu le lundi)...
e | o
I:%i s ==
|Horoupes = . , R o .
e — 11:22 — = [ — | R el R ————
| — Sl B
1anoo R N I N N
LNumbred‘exemp\a\rEs = J

2 ...s0it vous saisissez les indisponibilités/
voeux du cours depuis I'affichage Emploi
du temps > Cours > Indisponibilités et voeux,

ce qui vous permet dA'affecter o . =i e e
simultanément la méme contrainte a : : S
plusieurs cours. Ici, tous les cours de SVT, Bl aw s s g

e . e . | BT .
sélectionnés dans la liste, n'auront pas : — -

lieu de 8h a 9h.

Choisir les cours ne devant pas chevaucher les récréations

Si des récréations ont été définies (voir page 79), vous pouvez préciser quels cours ne doivent pas les chevaucher.
[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

1 Sélectionnez les cours

qui ne doivent pas ==L

chevaucher la
récréation [Ctrl + dlic]. & 7 e e

2 Affichez le menu
contextuel [clic droit].

Durée si possible

Fréquence si possible

o e —~ i Alts
3 Choisissez la Exiraie Eret Lemane
Enlever la sélection Modalité
H nl
commande Modifier > 2 Alferter s o e e
" Dépositionner Désaffecter un co-enseignement

Activer le respect des
récréations pour les cours
sélectionnés : EDT ne

Pondération

Verrouiller toujours placé
Libellé

& Déverrouiller toujours place
[ Verrouiler 3 I meme place
ThOO Hon plecé 2o bs errouiller 3 la méme place

Activer le respect des récréations pour les cours sélectionnés

% Activer le respect des récréations pour les cours extraits

p | acera ja ma iS ces 1h00  Non placé Désactiver le respect des récréations pour les cours sélectionnés
| . 1h00 Non placé  Préciser Désactiver le respect des récréations pour les cours extraits
cours sur le creneau h00 Nanplacé — Statutlors de 'export vers PRONOTE
_ Nouveau cours ... 5
9 h-11h lors d'un 1h00 | Hon placé Regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes »
Dupliquer i y -
1h00 | Non placé Me pas regrouper les séances lors de I'impression des EDT des classes
placement 1000 Non plac _ SUPPTIME! Nom de réfé : s esseurs
lom de référence pour les séances en groupe lors I'impression des EDT des professeurs
Wl 14/27h00 | 453 /453 (505h30 / 505h30) [<] -

automatique.

© INDEX EDUCATION



‘I 48 Créer les cours

3 = Affecter les cours aux sites (avant le placement)

Si la gestion des sites a été activée (voir page 80), pour qu'EDT tienne compte des trajets entre les sites lors du diagnostic
ou du placement, il vous faut affecter les cours, ou les salles, aux sites.

Vous affectez les cours aux sites si vous prévoyez d'affecter les salles aux cours aprés le placement.

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

ANt
1 Sélectionnez les cours itres | Professeurs | Classes cours
qui auront lieu sur le
~ . . Liste des cours
méme site [Ctrl + clic]. e =
¢e | Jouretheure | Fréq. |Ftat|Nb.i| R. | Professeur Matiére Classe. | Eff. | salle | Ar | Mod. g Co
1h00 g place H ® | =0 PROFESSEUR M. MATHS - MATHEM, 5D |
. 1h00 | Non pia o | ® 50 PROFESSEUR M. MATHS - MATHEM, 5D
2 Affichez le menu : r
contextuel [clic droit]. Diséesipesiie
2 Fréquence si possible
ut extraire
Extraire Ia sélection o
. - Alternance
3 C(hoisissez la vert<diection i
commande Modifier > 1hto|  Dépositionner Affecter un co-enseignement
. —— Désaff i
Site. @ Verrouiller toujours placé el st
! S Pondération
& Déverrouiller toujours pl e
: ibellé
& Verrouiller & la méme =
5 (i PRONOTE
& Deverouilera ASS e —
0 P les séances lors de l'impression des EDT des classes.
1hoo|  Préciser Ne pas regroup &ances lors de I'i ion des EDT des cl
m i _ L.
1h00 Nowenca Nom de référence pour les séances en groupe lors I'impression des EDT ¢
1h00 . REBOUL JEAN 1T AIDTR - AIDE AU T | 5A
. Dupliquer I
1h00 Suppri ’ REBOUL JEAN J. FRANC - FRANCAI 5A 2 H(E\BGlCG
1000 1. __ REBOUL JEAN J. FRANC - FRANCAI | 5A 29 H (36| CO ||

L Affectez les cours au /

site d'un double-clic.

>> Affecter les salles aux sites (a tout moment)

A tout moment, vous pouvez aussi affecter les salles aux sites. Si un cours n'a pas de site mais une salle avec site, il
hérite du site de sa salle.

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

S R m:n | sites [ cap. | Wb,
1 Sélectionnez les salles <Cliquez ici pour créer une salle >
qui appartiennent au = T
méme site [Ctrl + dlic]. = principe N 00 X
Principal o »
16 Principal
17 rincipal .. Gymnase
2 Affichez le menu
contextuel [clic droit]. 7 . ( £
. e
3 Choisissez Ia sty e
commande Modifier > | = Enjever ssie i
B Extraire les coj  la sélect
Site. z; EnleveseS cours de b el o
outer dela.
Nouveau cours ...
L Affectez les salles au | B .
site d'un double-clic. z Principa! 2l
AC1 Principal " 1 a

Affichage conditionnel T
La colonne Site n'apparait dans les listes
que si la gestion des sites est activée. Il

en est de méme pour la commande
Modifier > Site du menu contextuel.
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Travailler en périodes

A spvorn : vous travaillez en périodes uniquement dans le cas ou I'administrateur de la
base a découpé I'année en périodes (voir page 84).
1 - Préciser la période des cours (avant le placement)

Vous pouvez préciser la période d'un cours a sa création ou plus tard, depuis la liste des cours.
%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

1 Sélectionnez les cours qui ont la méme période [Ctrl + clic].

2 Affichez le menu
contextuel [clic droit].

Liste des cours

[ . T = o i1 = S
Durée | M Périodes | P.P. | Fréq. |Etat | Nb.I| R. | Professeur |  Matiére Classe | Eff. | s

1h00 | Non pla/ ¥

Durée si possible

3 Choisissez la
commande Modifier >
Périodes si possible.

Eréquence si possible

Extraire la sélection
Alternance

Modalite
Dépositionner Affecter un co-enseignement

Enlever la sélection

‘ Désaffecter un co-enseignement
S5 o Vermouiller toujours placé i 4

& Déverrouiller toujours place
£ @ Verrouiller & la méme place.
& Déverrouiller  la méme place

Pgndération
Libellé
Statut lors de I'export vers PRONOTE

Année compléte Trimestriel
 Trimesire 1 (3 Seplembre 07 - 2 Décembre 07)
~__Trimestre 2 (3 Décembre 07 - 23 Mars 08)
1h00 | Non placé

ﬁmestre 3 (24 Mars 03 - & Juillet 08) 1
13 4531253 [FT

1h00 | Non place
| 1hoo | Non placé|
1h00 | Non placé
1000 ton placs Nouvesu cours .

L Décochez d'un clic les [ 4h00 i pace  Dupliauer
périodes surlesquelles | 2 eree Seweme
les cours n'ont pas
lieu.

Préciser MNe pas regrouper les séances |

Nom de référence pour les s

a4

o7 place
1h00 | Non placé

Annuler Valider

A

2 - Autoriser le changement de place des cours d'une période a I'autre

Pour autoriser un cours a changer de place d'une période a I'autre, vous devez modifier ses propriétés de placement
(Fixe ou Variable). Ces propriétés se modifient a la création du cours ou plus tard, depuis la liste des cours, dans la
colonne P.P..

> A la création du cours [Ctrl + N]

Périndes du cours. O ar é
M ’ . '7A7-77a7”‘ : _ - "
A la création du cours, 'w"“ee'““?“'ei-: Durée: @ of indipo o Voeux
| Trmesire
. . ol N il S M| . | . lun. mar. mer. jeu ven.
indiquez les périodes ot il a Trimestia 2 -i Frésuence (4 -Cours 3 |
lieu |+ Trimestre 3 [ Ressourcesducours
o | Matigre
_HIGEO - HISTOIRE & GEO
+ Professeurs
| HUBERT
+ Groupes
+ Classes
4
+ Parties
+ Salles

2 ...puis précisez que le cours
peut changerde place d'une
période a I'autre en cochant
Place variable.

Place fixe
'®! Place variable

A

Lors du placement manuel T
Vous pouvez toujours forcer le
changement de place d'un cours fixe
sur une période.
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3 = Travailler sur une période seulement

G2 Dpans le module Emploi du temps

4 Dés que vous avez créé des périodes, une barre des périodes s'affiche en bas de I'écran.

SR LN

Liste des cours
¥iiz it
Durée | Jour et heure Périodes | P.P.| Fréq. |Etat |Nb.i| R. | Professeur | mMatiere |  Classe Eff.
1h00 | mardi 1000 | @ ) 1cours sélectionné [4BC AGLY] 2 27
h00 lundi 16h30 a | %3 @
1h00 | mercredi  11h00 al =31 g
1h00 | Mon placé [F] ® 27 |27
1h00 | Hon placé: @ M AGL1 - ANGLAIS LV | SL 6B 27|21
h00 | Non place B ® [E R fessmen 2 [ lsijes 27 27
1n00 | Hon placé ® Er;;ﬁu?mﬁn _|sLjes 27|27
+ Groupes. 0 5 el Sl
1h00  Mon placé ® '+ Classes. 1 SLi6C 26|27
1h00  Non placé: B ® 8C | 516C 26 27
1h00 | Nen place ® (b Hardes o Isilec 26 27
1h00 | Non placé ® :75*8 I ! S1[4A 24 27
1h00  Mon placé ® SL{4A 24|27
1n00  Non placé [F] ® SL{4A 24|27
1h00 | Hon placé ® 5Li4C 29|27
1h00 | Non placé [F] @ 1 ALDERI WARK | AL | - AsLAIS L 4C 29 27
1n00 | Mon placé ® 1 ALBERT MARE | AGL1 - ANGLAIS L | 4C 29|27
1h00  Mon placé ® 20 BACHELET HELJ AGL1 - ANGLAIS L| 5B 27 27
N . 1h00  Hon placé ® 21 BACHELET HEL]| AGL1 - ANGLAIS L| 58 27|31
CllqueZ sur une pe“ode 1h00 Non placé [F] ®| 2 BACHELET HEL|| AGL1 - ANGLAIS L | 5B 2727
pour ne travailler que sur [/ 1hop e [ ]
cette période. = == Ty ]

Quand vous travaillez sur une période, vous ne voyez que :
e les cours ayant lieu sur cette période ;
e les ressources présentes sur cette période dans la fiche cours ;
e les indisponibilités saisies pour cette période.

Quand vous travaillez sur une période, certaines modifications ne sont effectives que sur cette période :

e lasaisie des indisponibilités ;

e |'affectation des ressources aux cours ;

e la création, la duplication, la précision, la transformation, la supression et certaines modifications des cours
(place, durée, fréquence, discipline, pondération, alternance, libellé, site, modalités, respect des récréations).
Attention, certaines caractéristiques sont toujours modifiées sur I'année entiére : matiére, fixe/variable, statut
export, verrouillage/deverrouillage.

© INDEX EDUCATION



Cours complexes :
cas pratiques

Voici des situations fréquentes que les cours complexes
permettent de représenter. La liste n'est pas
exhaustive : vous pouvez, en fonction de vos besoins,

créer tous les enchainements possibles en
personnalisant les séances.
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Cours complexes : cas pratigques

Créer un alignement de langues

A SAVOIR :

pour créer un alignement de langues, vous créez un seul cours. Tous les

éleves sont occupés en méme temps : par exemple, 4 classes se réunissent pour former

des groupes de langues différentes.

1 - Créer une matiére générique

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Matieres > Liste

1 Saisissez la matiére qui convient pour les

L séances d'enseignement.

= o = 7
LANGUE VIVANTE

ATRAV "I-‘ ’
AIDTR AIDE

2 Validez avec la touche [Entrée] du clavier.

ALLY .MLEM-IWD (8%

AlLZ ALLEMAND LV2
AGLY ANGLAS LET ETHANG.
AGLY ANGLASS LYY

AGL2 |AnGLAIS LV2

2 = Affecter la matiere et les ressources

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Affectez la matiére générique.

2 Affectez les 4 professeurs.

+ Professeurs
GAUDIN
HUBERT

PUJOL

;-I- Groupes
[+ Classes

3 Affectez les 4 classes.

3 = Préciser le cours complexe

[ lancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

| LV 2- LANGUE VIVANTE

1 Précisez les classes vues par
chaque professeur.

2 Modifiez si nécessaire la
matiére : si les professeurs ont
une matiére préférentielle,
elle a été affectée par défauta
chacun des professeurs.

3 Choisissez le mode de
répartition Une séance par e[
professeur. LT

I, EDTcrée les i séances
d'enseignement avec les
parties de classe et les groupes
nécessaires.

L ks de 15030 & l
HUBERTF. XL P,

Q T
Poxx les (rings, e e nem

dugoaps | Gen composanies 4 des clasaes

i ol - slancal

o Ci
+ Parsen
= Sk
Mo 2
Fond. a2
S prtupt 0 Aucen som
=
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Faire des groupes de niveau

A spvoin : pour créer des séances par groupe de niveau, vous créez un seul cours. Tous
les éleves sont occupés en méme temps : par exemple, 3 classes se rassemblent pour
former 4 groupes de niveaux en frangais.

1 - Affecter la matiere et les ressources

[%> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Affectez la matiere.

2 Affectez les 4 professeurs.

3 Affectez les 3 classes.

2 - Préciser le cours complexe

[ Llancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

1 Ne précisez pas les classes :
EDT considérera que chaque
professeur voit une partie de
chaque classe.

2 Choisissez le mode de
répartition Une séance par

professeur.
Uatm i
3 EDT crée les 4 séances e
d'enseignement avec les conet !
parties de classe et les groupes o
nécessaires. s 1

s prosd Bous et grougms, n réfEver urom du groupe des compoaanies. = des casees

s W Aegrouper las sddnces slmanscaner e nom des Compdsantes | dugrowse % Autus nem
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Permuter les groupes a la moitié du cours

A snvoin : quand deux groupes changent de professeur pour la seconde heure, vous
créez un seul cours. Tous les éléves sont occupés en méme temps : par exemple, une
classe se divise en 2 pour étudier la physique-chimie et la SVT.

1 - Créer une matiére générique

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Matieres > Liste

= 4 Saisissez la matiére qui convient pour le cours.
" scEnces 3

§A L. L

W

[ ST 2 Validez avec la touche [Entrée] du clavier.
lN.Lz ALLEMAND LV2

AGLS ANGLAIS LET ETRANG.

AGLY ANGLAIS LV

2 = Affecter la matiere et les ressources

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Indiquez la durée du cours.

2 Affectez la matiere générique.

[+ Professeurs
ALBERT

| MORAND

[+ Groupes

1 Cissses

{30

e

Males

3 Affectez les 2 professeurs.

L Affectez la classe.

3 = Préciser le cours complexe

> lancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

1 Modifiez si nécessaire la
matiere : si les professeurs ont WMatiére

" P ] dwsnrw o PHYSIQUECHIMIE-PHCH )
une matiere préférentielle, TR W
elle a été affectée par défauta

chacun des professeurs.

2 Choisissez le mode de
répartition Les professeurs
changent de groupe a la moitié du
cours.

3 EDT crée les 4 séances
d'enseignement avec les
parties de classe et les groupes
nécessaires : le groupe A aura
Physique-Chimie en premieére
heure, SVT en deuxieme
heure.Et le groupe B I'inverse.

>> Pour que l'ordre des groupes change chaque semaine

Choisissez le mode de répartition Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent a chaque quinzaine : en
semaine Q2, c'est le groupe B qui aura Physique-Chimie en premiére heure.
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A savoin : si deux professeurs voient la classe entiére une semaine sur deux sur le méme
créneau horaire, vous créez un seul cours.

1 - Créer une matiere générique

32> Rendez-vous dans Emploi du temps > Matieres > Liste

= 1 Saisissezla matiére qui convient pour le cours.
T sciences

L oA A =
W

Jas Auewan v 2 Validez avec la touche [Entrée] du clavier.
ALL2 ALLEMAND LV2

‘lmLs ANGLAIS LET ETRANG.
AGLY ANGLAIS LV1

2 - Affecter la matiere et les ressources

%> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Indiquez la durée du cours.

2 Affectez la matiére générique.

3 Affectez les 2 professeurs.

L Affectez la classe.

3 - Préciser le cours complexe

[> Llancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

Modifiez si nécessaire la
matiére enseignée par chaque
professeur.

Matidre N
|PHVSIQUE-CHIMIE - PH-CI| |
|SCIENCES VIE & TERRE -¢

2 Choisissez le mode de i
répartition Les professeurs P
=

changent de classe a chaque Fiin
quinzaine : EDT crée les 2
séances d'enseignement.
ke, | [- ]
Peed. | s
BT
3 En semaine Q1, les éléves de la 3D verront M. Albert... L ---en semaine Q2, ils verront Mme Morand.
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L - Autre cas : les professeurs voient un groupe une semaine sur deux

[%> lancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

1 Choisissez le mode de
répartition Une séance par
professeur pour chaque
quinzaine : EDT crée 4 séances
d'enseignement.

En semaine Q1, les éléves du groupe A verront 3 ...en semaine Q2, ils verront Mme Morand.
M. Albert... Et inversement pour le groupe B.
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Faire une rotation 3 groupes 2 classes

le cas le plus fréquent est celui de 2 classes divisées en 3 groupes pour
biologie, technologie, SVT, avec une rotation des groupes sur 3 professeurs.

A sAvOIR
3 matieéres

1 - Créer une matiére générique

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Matiéres > Liste =

1 Saisissez la matiére qui convient pour le cours.

|
LA ALLEMAND LV | i 1 i
S T i 2 Validez avec la touche [Entrée] du clavier.
AGLY ANGLAIS LET ETRANG
AGLY ANGLAIS LV |

2 - Affecter la matiere et les ressources au premier cours

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Affectez la matieére. TMatére N
PROTATI - ROTATION 3
[ Professairs

2 Affectez les 3 professeurs.

3 Affectez les 2 classes.

3 - Préciser le premier cours

> lancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

Matidve o | Classa Partis Selle A% Pond.

1 Modifiez si nécessaire la

SCIENCES WIL & TERRE .+ 3684 <20 MROTATIFY, <305 ¢ Hoo1
matiere : si les professeurs ont LB, TEMLEOETROM_ {2 MY S s

une matiere préférentielle,
elle a été affectée par défauta
chacun des professeurs.

2 Choisissez le mode de
répartition 3 groupes pour

2 classes. e e P izl Ty aiore e Tl
ROTATION I MATIFRE 1| ] i | Irotessrs 0
. : S ;
’ Y ’ HUULRT T. 1 bs 3 I
3 EDTcrée 3 premieres seances i L o ot
d'enseignement ol chaque s '_f-g o
. . £ 1]
professeur voit une partie de ey 3
o Aew.
chaque classe. o e

W e et thances s

WOUE B2 ChoiEi 8 mDde "] grounes pour 2 tlssEes”, Souhallezvous
‘que EDT duplique 2 f0i b cOUrE &1 DRMULE |88 OrOURES SUr chague
enssignant ?

L @

I, lorsque vous fermez la fenétre des précisions, EDT vous propose de
dupliquer deux fois ce cours en permutant les groupes. Cliquez sur Oui.
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[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

5 2 autres cours ont été créés et
précisés de sorte que chaque
professeur voit chaque groupe.
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Prévoir I'accompagnement personnalisé

A savorr © pour pouvoir faire varier la composition des groupes chaque semaine (voir
page 229), vous devez indiquer qu'il s'agit d'un cours d'accompagnement personnalisé
dans la fenétre des précisions.
1 - Créer une matiére générique

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Matiéres > Liste =

i 4 Saisissez la matiére qui convient pour le cours.

W [
ACCOMPTRAVAIL PERSO
| Ao nE AL TRAVAL

ALy [LSONE Y 2 Validez avec la touche [Entrée] du clavier.

ALLT ALLEMAND V2
AGLA ANGLAIS LET ETRANG
ABLY ANOLAIS LV

AGLY ARIGLA V2

2 - Affecter la matiere et les ressources au cours

> Llancez la commande Editer > Nouveau cours ou utilisez le raccourci [Ctrl + N]

1 Affectez la matiere.

+ Frofesseurs
ALBERT
GALLET
LEMAITRE
SERGENT

| WALTER

| - Grotines

f* Classes

TPRO_MMY

TPRO_TCI
TPRO_SEN

..

2 Affectez les 5 professeurs.

3 Affectez les 3 classes.

3 = Préciser le cours complexe

[ lancez la commande Editer > Préciser les cours complexes ou utilisez le raccourci [Ctrl + R]

Précises les coors comploxes

1 Vous pouvez préciser ici la
matiére enseignée par chaque
professeur.

2 Cochezla case Accompagnement
personnalisé et choisissez le
mode de répartition Une séance
par professeur. e sam san re] 3 12| e 2 i

Frofesnest i
ALIHET ML 1
GALLET B, 1
1
1
1

Mgy
(Pritessears
B T —
# Claczes
+ ez

+ Sater

LIMAITRL V.
SERGENT M.

3 EDTcrée les 5 séances g T SR MRS | RO | MR I
d'enseignement : dans V
chaque séance e 1 - ... L . ®
d'enseignement se trouve un | =T e T il
groupe constitué de parties ASspeashe s s
issues de chaque classe ; vous =

préciserez semaine aprés
semaine les éléves qui
composent ces groupes (voir
page 229).
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Outils pour faire
I'emploi du temps

Apres avoir vérifie la faisabilité de votre emploi du
temps en analysant les contraintes, vous placerez
manuellement les cours dont la place est fixée. Puis
vous placerez tous les autres cours, progressivement
des plus difficiles aux plus simples, en utilisant les
outils de placement automatique. Pour des
informations détaillées sur les différentes étapes de
I'’élaboration de I'emploi du temps, consultez Ia
méthodologie située au début du livre (voir page 13).
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Analyser les contraintes

A snvorr : analyser les contraintes revient a vérifier la faisabilité de votre emploi du
temps. Vous pouvez lancer I'analyseur de contraintes a tout moment pour détecter des
situations incohérentes, dues le plus souvent a la saisie de contraintes contradictoires.
Avant de lancer un placement automatique, cette étape est indispensable car elle
permet d'anticiper les échecs de placement.

1 - EDT analyse les contraintes
[3> lancez la commande Placement > Lancer I'analyseur de contraintes

Analyseur de contraintes X

Contréle de loccupation des classes

1 Suivez la progression de
I'analyse...

EDT vérifie que les cours peuvent tous &tre placés compte tenu des
i ibiltés et des contraintes de la des classes

Diagnostic en cours.

Les maxima horaires ne permettent pas le placement de tous les cours. - Augmenter les maxima horaires de la classe
- Diminuer la durée des cours de la classe

Maxima horaires __Liste des cours

Classe : 38 _—
Durée F. Matire Professeur Classe Salle j‘
Journée 1ho0 H LV 2-LANGI GALLET BER 3B, 3C 21,31,32
- 1h00 H LV 2- LANG! GALLET BER 3B, 3C 21,31,32
lombre de cours : 35 Matin 1h00. H | LVZ2-LANGI GALLET BER 3B, 3C 21,31, 32
1ho0 H AIDTR - AIDE GAUDIN BERI 34, 3B, 3C,3 4,28
N , Durée a placer : 34h30 Aprés-midi e
. des ulEDT detecte un 1h00 H LV 1-LANG! GALLETBER 3B 2.3
. d . Durée plagable : 30h00 Total semaine: o | H et B
probléme, il stoppe ) W00 | W Lv1-LANGI GALLETBER 38 am
» 4h30 ne pourront pas -
I'analyse et vous le soumet. TS s O
{...Felanceria venncaton !
lgnorer e contiuer i véricaton
2 = Resoudre un probleme
[3> Depuis la fenétre de I'analyseur de contraintes
Analyseur de contraintes x

Contréle de I'occupation des classes

EDT wérifie que les cours peuvent tous étre placés compte tenu des
indisponibiités et des coniraintes de la ressource des classes

Diagnestic en cours

1 EDT propose les différentes T :
maniéres de résoudre le Lo e o e parietet o 8 picenen o RS les maxima horaires de la classe
probléme - Diminuer la durée des cours de la classe

Classe : 38

Matiére | Professeur | Classe Sale
LV 2- LANGI GALLETBER 38, 3C 21,31,32
LV 2 - LANGI| GALLET BER |38, 3C 213,32
LV 2 - LANGI| GALLET BER |38, 3C 21,31,32

Parties : 38 ALL1P1, 37 :
H
H
H  ADTR-ADE 3A 3B,3C, 34,28
H
H
H
H

TECHNP1, 38 DECP3P,

2 Vous choisissez de réduire ittty
les maxima horaires : vous iy
pouvez le faire directement o

Durée plagable : 30/

depuis cette interface. ‘

» 4h30 ne pourront p2
placges

LV 1 - LANG!| GALLET BER |38 21,3
LV 1- LANG!| GALLET BER |38 21,33
LV 1 - LANGI| GALLET BER 38 21,33

LAT-DP - LAT DUPAS NICOI 38, 3C 411

3 Relancez la vérification pour
savoir si vos modifications
suffisent.

> Relancer la vérification

Extraire Ia classe et les cours
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Srs W Afficher et lire un emploi du temps

un emploi du temps est toujours celui d'une personne (professeur, éleve),
d'un groupe de personnes (classe, groupe, partie) ou d'une ressource matérielle (salle).

1 - Afficher un emploi du temps

[ Sur tous les affichages Ti¥

1 Lorsque vous sélectionnez une classe... 2 ...son emploi du temps s'affiche ici.

D'un clic, vous n'affichez que les
cours en classe entiere.

B B

| MORAND M.

30 23
Ty 2 25
4B 2 29 | 1o 8
ol 24 = 2 ANGLAIS LV1
w B8 | = s
54 29 20 e
5B 27 27 &l
5C 2 = ™ :
5D 25 2% 1 =
5A 27 27 =
68 27 2 £
oC 2% 2% 2
60 27 2 2
F
]

1 | 16716 (1 J a

T

Espace occupé par la grille
Pour définir I'espace occupé
par la grille d’emploi du
temps (par rapport a I'espace
occupé par la liste a gauche),
positionnez le curseur entre
la grille et la liste puis tirez
vers la gauche pour

augmenter cet espace, vers
Sélectionnez un cours : la fiche cours la droite pour réduire cet Vi
e —
présente toutes les ressources du cours. eepoces

e GEIVAS
T
u Latan

Depuis cette fiche, glissez le 6 ...I'"'emploi du temps du professeur
professeur sur la grille... remplace le précédent.
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2 - Afficher des emplois du temps cote a cote

[ Sur tous les affichages Tl

1 Affichez jusqu'a ¢ grilles sur le méme écran.

EREIINo: o

2 Glissez les ressources depuis la fiche cours sur les grilles :
vous pouvez afficher cote a cote I'emploi du temps...

y/
f

Multisélection

Quand vous sélectionnez
plusieurs ressources dans la

liste, I'écran se décompose
automatiquement en
plusieurs grilles.

3 = Lire une grille d'emploi du temps ou de planning

[ Sur tous les affichages Tl et I

Sur I'emploi du temps d'une ressource,
VOUS VOyez ses cours mais aussi....

Cliquez ici pour configurer cet affichage et
choisir les informations affichées sur les cours.

Emgiol du tempa

Chotx des informations affichées dans
s emphoi da Inmps des

|Profeansurs @
Informations affichées dans les cours

Leg informations cochies son afichies
dans 168 cours, dans Fordre Géfini
o Malidre

o-dessous
o Classe
v R
Ode

Pondération # 1000

Ganres

Allemancs ¥ H
Libailé Cours
Informations atfichées dand e bire

Afficher la dacipine du professesr dass
e barres St

| comas JETTTRN

Afficher les cosbeurs des_

- R E &t
i
Mite TINMIEAARY ALTNANDRA -
[ M:m Prémom | J |
< Cliquez icl pour créer un prodesseur > i
Mme  GERWAS FLORENCE  Sceld
e MUBERT FRauCHE e
2 ...lapause WLoar eanwed e
7. e oy r Wme LEMATRE VERCSIOUE S
déjeuner délimitée w e [oovam e | 00
. Mme MARCEL MARE LISE L
par les deux traits *w w0
verts... e el
W
3 ...enrouge, les R —
A 1 Mme  SERGENT ANNE Soie
indisponibilités de CHC. o
I'enseignant (en e =
vert, ses voeux, en CHUL SO S |
orange, les 0
indisponibilités S
optionnelles)... | L)
I - ainsi que les demi-journées non travaillées de
I'établissement (rayées noir).

. At
e
[ rome |

Récréations ;l
Si des récréations ont été '
définies (voir page 79), elles
apparaissent sous la forme
de traits jaunes.
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L - Focus sur les cours

[ Surtous les affichages Ti¥ et

4 Les cours superposés indiquent que les éléves sont
répartis dans des séances différentes : un clic sur les
onglets numérotés vous fait passer de I'une a I'autre.

-

Nom By R

< Cliquez ici pour créer une classe >

2 i = 05ho0
38 28 2
3c 28 28
3D 23 23
4A 24 25
4B 29 28
4D
2 Un cadenas indique s 2o
5B g 27
que le cours est o x =
verrouillé : EDT ne = =
BA o 27
changera pas la place o F—
6C 26 26
de ce cours. = 2=

Cours non placé

Un T bleu (voir page 146) indique qu'il s'agit d'une
séance issue d'un cours complexe.

y/
f

Couleur des cours

La couleur des cours et les
- o - o o q . - 3
5 = Désactiver/Réactiver la fiche cours informations qui apparaissent
sur les cours dépendent de ce
qui a été défini dans

TAT
les paramétres |[7].

[ Dés que vous sélectionnez un cours sur les affichages Ti¥ , i

Classes  :.

30 Empiol du temps
1 Le fiche cours apparaft dés qu'un cours est e [Er.cal, | Wb, 6% | Niveaus | DI !
e . < Y . . Cliquez ici pour créer une classe |
sélectionné. C'.est a partir de cgt‘te fiche que \ el S e
vous pouvez simplement modifier la B Tous
o . ME | Tous
matiére et les ressources du cours (voir ~_F
page 169). C'est aussi en lisant cette fiche s i £
que vous savez quelles ressources sont B N
occupées a une place (voir page 173). s acees P
" sB | ¥ EPS - ED.PHYSIQUE T. Pl S
a8 T 1 l Z Déverrouiiller non dépositionnable
Ls zg FAVIER RINE - Verrauiller & 1 méme place
* + e o i éverrouiller
2 Pour que la fiche cours ne s'affiche plus e - l priger
. N , . T EFae a
automatiquement a la sélection d'un cours, |—" A 0 e l He
affichez le menu contextuel de n'importe . = oo I T
quel cours [clic droit]... l -
16h30 g
3 ...puis choisissez la commande Désactiver la 4 : Pl fichelcours

fiche cours. La commande Réactiver la fiche
cours la fera apparaitre a nouveau lorsque |
vous le souhaiterez.

Cours non placés Réactiver |a fiche cours
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Placer un cours manuellement

A savoin : vous placez manuellement les cours dont la place est imposée (les cours
d'EPS, par exemple).

1 - Placer un cours (qui n'a pas encore de place)

[ Sur tous les affichages Tl et T

1 Sélectionnez le cours : par exemple, parmi 2 Vous pouvez faire débuter le cours sur les bandes
les cours non placés du professeur. blanches les plus larges.

-2 EH e AF P EDT

iGN Professeurs = ‘§| L T Z
v

Professeurs ] Mme FAVIER CATHERINE - Emploi du temps

[ erenom | #
professeur >
[ lime VIER TATHERINE ‘Lm

Glissez le cadre vert du
n cours sur la place
choisie pour le cours.

% 03h00

03h00

arn Un double-clic place le

i + Professeurs 1 0

EhEceneme — cours a cette place.
| + Classes 1 0

5A |

% Parties i pa
I + Salles 0
1] »

Durée | F. |Hb | Prof. | Jaat. | ci |

I iﬂ! i‘ 23 FAMIFIFPS . | 5R ) o
[ % )
:
[2> Dans Emploi du temps > Cours > Liste :

s ¥ fa i cans s e T 5 Dans la liste des cours, les cours
1080 | Waw placd L] - n TAVER CATHEF [PS . [0 PHYEIOD 5C B A o , . .

) T I placés s'affichent en noir avec ce
el S P o symbole dans la colonne Etat.
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2 - Verrouiller (bloquer) le cours a cette place

[ Sur tous les affichages Ti¥ et

Professeurs

1 Affichez le menu contextuel
du cours [clic droit].

Civ. Hom Prénom | &

< Cliquez ici pour créer un professeur >

hme | FAVIER CATHERINE | Litt Depositionner

Placer/Aménager

IMettre en évidence les cours génants il 2 Choisissez la commande
: Verrouiller a la méme place.

Nouveau cours ..
Dupliquer

Supprimer

Désactiver |a fiche cat|

F Prof. | Mat. | cl. | Salle [@
oho0| H | 19 FAVE|EPs- (68 | |
1h00 | H = 33 FAVE EPS- 58 ‘
2h00| H | 20 FAVEE|EPS- |58 lﬁ
[IW = ] 3 Un cadenas rouge apparait : EDT
e T ne déplacera jamais ce cours lors
. e e 9 d'un placement automatique.
Verrouillage automatique T
. Dans Parametres > Placement > Placement
3= Deplacer un cours manuel des cours, vous pouvez choisir de

verrouiller automatiquement les cours

ATLT placés a la main.

[ Sur tous les affichages Ti¥ et

E-mE e d R

Professeurs

B o Tl g " - 4 Double-cliquez sur le
1 cours a déplacer.

< Cliquez ici pour créer un professeur > | oshoo
CATHERINE |Lit

0%hoo

10h00

p) Glissez le cadre vert a sa
» future place.

11h00

3 Double-cliquez sur la
nouvelle place : le cours
est déplacé.

Nettre en évidence les cours génants Optimiser
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L - Dépositionner un cours sur la grille : le cours redevient non placé

2> Sur tous les affichages Tl et il

Affichez le menu contextuel
du cours [clic droit].

S-2BRASE

g Wl T
b4
2 Choisissez la commande
wom [P |7 B N : , = Dépositionner : le cours
PP —— | 08hoo Placer/Aménager Al

apparaitra désormais
dans la liste des cours
avec le symbole @ (Non
placé).

CATHERINE | Litt.

) Yerrauiller non dépositionnable
Z Déverrouiller non dépositionnable
@ Verrouiller

& Déverpuiller

05hoo

Préciser

11hoo
Modifier

Nouveau cours ...

Dupliquer |

Supprimer

Désactiver la fiche cours X
activer la fiche cours

@ 00 @l

-

o
[-Y)
=
“wn
m
3
=
Q.
(=1
o=
-
m
3
=]
“
v
(o)
[=)
[ —]
=
wv
v
)
w
-
m
n

Matidre

. [ Frb [t | [ ] e 1 Sélectionnez [Ctrl + clic] les
100 vendred 11000 VT - SCIENCES VIE & TERF 6C A a . g
cours a dépositionner.

Durée | Jour el heore

ziziz|z|iz iz ziz(z iz Bz EE

n 2 Affichez le menu
P : c B0 ool contextuel du cours [clic
] droit] et choisissez la
commande Dépositionner.

MO0 mercred
00 jeud
0D jousch
00 | lundi
n00, mard
1h00|
n
h
7. 8H00 | 454 1 454 (485000 | 485h00]

13 Les cours s'affichent avec
I'icone & dans la liste.

- EEEEEEEEREEE

>> Pour que certains cours ne soient pas dépositionnés lors de cette manipulation

Si vous souhaitez que certains cours ne soient pas dépositionnés lorsque vous lancez la commande Dépositionner, vous
devez rendre ces cours « non dépositionnables ». Pour cela, sélectionnez ces cours, affichez le menu contextuel
[clic droit] et choisissez la commande Verrouiller les cours non dépositionnables : un verrou orange iy s'affiche sur les cours.

Remarque : les cours avec un verrou g sont par définition non dépositionnables.
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Modifier un cours

A snvoir ¢ les modifications se font directement sur la grille ou depuis la fiche cours.

1 - Remplacer une ressource ou la matiere

[ Dés que vous pouvez sélectionner un cours (liste := , emploi du temps Ti¥ , planning

1 Un clic sur un cours...

ES-aEledE 8 Prérentiée  EDT  Gestion par semaine et abst
L] ] casses B o
v
EEETT
=
Hom | Eff. sai | Ho.éte | wi] oshoo
<Cliquez ici pour créer une classe > | I (i
3A I 2 23 u#ﬂ [6PPREGT]
0ghon
2 ...etlafiche cours apparait. mi-i‘é”é?
ErY pigp

4B [ 1 cours s&
1h00 - jeudia 13h30 - H
2 places libres. - Principal - 26 &laves

FRANCAIS
VACHERC.

_ n30
16030 Emploi du temps affiché
Si vous effectuez le remplacement de
EREEEEG 17h30 Mme Monier depuis sa grille d'emploi

du temps, a l'issue de ce remplacement,
c'est celui de M. Sergent qui sera

affiché. a
o —
3 Pour remplacer Mme Monier, I, EDT propose des ressources libres (sans cours, sans
double-cliquez sur son nom. indisponibilités) : vous pouvez élargir la recherche en choisissant
les contraintes a ignorer.

Professeurs non occup #s dans un cours

5 Double-cliquezsurle nouveau

18] Uniguement les extraitg

(5 Uniquement s fbres professeur.
© Avec les intes cidessous w
H| Voeux W) Max. horaire dépassé [l

® ingisponivit¢  [| (8 Plages liores non garanties §
[®] 1 cours félectionné ® Ind. optionnelle ||
udi 4 13030 - H

bres - Principal - 26 élves

| Demijournées de travail

| Demi-pension
W Sites distants

MONIL %, 7 1YLDA
- K

 BACHELET HELENE
DUPAS NICOLE
CERET TRANCOEE
GERVAIS FLORENCE
NZE JEAN MICHEL _
! SERGENT MARC
o CAROLINE

| ZIMMERMANN ALEXANDRA
I

Fermer Valider

>> Pour ajouter une ressource au cours

Dans la fiche cours, vous cliquez sur
le + a c6té du type de ressources
que vous souhaitez ajouter au

e = cours. EDT propose alors les
- ressources libres, comme lors d'un
U remplacement (voir ci-dessus).
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>> Pour enlever une ressource du cours

Glissez la ressource hors de
la fiche cours...

...et lachez le clic lorsque son
EEmm® € nom s'affiche sur un fond rouge.

Vous pouvez aussi utiliser la
touche [Suppr] du clavier.

2 - Changer la durée d'un cours

[ Surtous les affichages Ti¥ et iin

% |2 Tirez la bordure du cadre pour allonger
ou réduire la durée du cours.

[ 0, 0m e | i oshen
< Cliqunz ici pour crber une classe =
=] 1 cours sbctionnd i

1 Double-cliquez sur le cours
pour afficher le cadre vert.
Les plages blanches indiquent
que le cours peut avoir lieu sur .
ce créneau. s

ANGLAIS LV1
ALBERT M.

REEEEEEE EET

[ B sw | iole | g omeo o
< Clgunt ici pour erber unn classe

A
3a[=] 1 cours sémcncans

Tirez la bordure du cadre vers »
I'intérieur... P
&
o
...et le cours passe en = o
quinzaine. BE . >
——
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1 Plusieurs cours sont
] Jeu. - I3 . I3
tiom [ Etr.sai | b, ot | W] om0 = sélectionnés sur la
< Cliquez ici pour créer une classe > ORAND M Gl o . H
L - i | L grille [ctr + clic].
3B 28 29| 36K i
3c 28 28 3EM
30 £ 23 38K | 1onao 2 Affichez le menu
4A 24 25 4EM . .
- — — contextuel [clic droit]...
4Cc 20 29 4EM
4D 25 25 4EM
BA 20 29 SEM 12h00
5B 27 27 561 . # Déverrouiller non dépasitia
5C 25 26 SEM & Verrouiller 3 la mén lace
50 25 % sey | 100 - & Déverrouiller 3 l_a_m":u*:eME
oA 27 27 eEN | 13h30 1 . ¥
= = o Durée si possible
Fr i possi P
- il ;::'“"c“’p“"b‘e 3 ...etsélectionnez la
o Dupkauer caractéristique a
S Alternance . .
Siopp Ponaei T modifier : vous allez
1603 o = modifier I'alternance
Réactiver |a fiche cours Libellé
de tous les cours

Statut lors de |'export vers Pllb,ivf

\ Statut pour eporiad U, sélectionnés.

5 - Modifier les cours dans la liste

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

it iz
Durée | Jouretheure | Fréq. |Etat [Hb.1| R [ Professeur Matiére
1n00 vendredi 09h00 Q@2 | (8] | 1| | HUBERT FRANC HIGEO - HISTORE i 38

4 T cours sont
—1 sélectionnés dans la
liste.

§|HIGED -
h|HIGED -

Matiéres
| HIGEO - HISTOIRE & GEOGRAPH. -
+ Professeurs g

% | LACAZE JEAH MICHEL |

# Libre pour gusdes=etirs
TBre pour certains cours.

sle e

ey

a
| Remplacement d'une ressource -
Vous pouvez de la méme maniére
modifier les enseignants, la matiere et
toutes les autres composantes des cours
sélectionnés.

5% %%533883¢2¢223E

2 Depuis la fiche cours, 3 ...par la salle 21 pour les 11
remplacez la salle 24... cours sélectionnés.
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Srry e Diagnostiquer un cours

les outils de diagnostic permettent de mettre en évidence les places possibles
pour un cours (sur la grille et sur les plannings), et pour toutes les autres places, les
raisons pour lesquelles elles ne sont pas possibles (sur la fiche cours). lls permettent de
prendre tres rapidement une décision en fonction des priorités que I'on se fixe.

1 - Sur la grille : les places possibles

[ Surtous les affichages Tl et &

|l Un double-clic sur le cours affiche son gabarit en vert...

S-2E@EAE 2 Prérenirée  EDT  Gestion p in Conseils  STS  Courriers
Watizres | Professeurs ISR s Groupes | Eleves |salles | Cours
h

-

Nom Eff.sai | Mh | Niv.® oshoo
< Cliquez ici pour créer une classe > £ 7]
R ..,

10h00

11h00

1| 1/47 [{] a
Mettre en évidence les cour: génan s 1EDT [~ ]

2 ...ettoutes les plages sur lesquelles le cours peut avoir lieu sont mises en évidence.

>> Signification des couleurs et motifs utilisés

La place n'est pas possible. Une autre ressource du cours a des indisponibilités ou est déja occupée. Dans ce
dernier cas, si vous forcez le placement, au moins un autre cours sera dépositionné.

La ressource a des indisponibilités : si vous décidez de forcer le placement, vérifiez d'abord sur la fiche cours
(diagnostic n°2) qu'il n'existe pas d'autres contraintes sur cette place.

= Cette demi-journée est non travaillée dans I'établissement. Vous pouvez forcer le placement sur cette place.
E La place est possible : le cours peut démarrer sur la grande plage blanche.

La place est possible si vous négligez certaines contraintes. Pour savoir lesquelles, regardez la fiche cours
(diagnostic n°2).

La place est possible : c'est la place préconisée par EDT conformément aux valeurs des critéres de calcul.

Y

Remarque : si I'information ne vaut qu'en quinzaine, seule la moitié de la case est mise en valeur. Par exemple :

E La place n'est possible qu'en semaine Q1.
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2 = Sur la fiche cours : les contraintes des ressources

[ Surtous les affichages Ti¥ et

1 Glissez le gabarit du cours sur la grille...

Nettre en évidence les cours génants

2 ...la fiche cours récapitule les contraintes pour la place ol se trouve le cadre vert.

>> Signification des couleurs et motifs utilisés

Monsieur Fiche vous rappelle la

signification des couleurs et des
/ icones utilisés.

Contraintes prizes en compte dans le diagnostic

MATIERE

La matiére est en rouss :Contraintes matiéres

Il Vosu du cours 1 indisponibilité du cours

RESS0OURCES 1h00 - mardia

Ls ressource est en rouge (DCcupSe par un cours 2 places libres -

Ls ressource est en rougs + BB occupée par un cours vermouilis

.Umdehrﬁsum ..Inﬁspmﬂ‘bédehm

8 Demijournss non travailies ; . ke 8

B site M Maximum horaire ressowrce + Grotpes o

[} Demi-pension & Succession matiére + Clazses 1

[} Récréation il Incompatibilité matidre L1 [ ]

[ Poids padagogique M Maximum horsire matidre + Parties o

] Cemijournses de travail G Flages libres garanties o L

I Horaires aménagée Ba21 |

[ Cours en guinzsine de méme matiére Tl.asaiiea:tdéjé occupée dans un ]
b o

COurs T

Survolez la fiche : la contrainte est
expliquée dans une info-bulle.
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3 - Sur la grille de diagnostic : le nombre de ressources occupées ou indisponibles sur
chaque créneau horaire

Cette fonctionnalité permet d'évaluer la situation d'un cours et de choisir le cas échéant le moindre mal.
%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Emploi du temps TgIl

1 Sélectionnez le cours : il s'agit
icid'un cours en échec qu'EDT
n'a pas réussi a placer.

Deux ressources du cours

2 -Activez le diagnostic. sont déja occupées par un
autre cours...

DOUCET ANNE
GALLET BERNARD),
+ Groupes |
4+ Classes ,

1/2n00 | 4 /442 (6n00 / 483h30) [< 1] iy SIS S e

...en plagant le cadre vert sur cette place et en 5 Ici, vous savez que les trois ressources
regardant la fiche cours, vous savez de qui il s'agit : du cours ont des indisponibilités.
ces ressources s'affichent en rouge.
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CETS M Lancer un placement automatique

lors d'un placement automatique, EDT ne cherche a placer que les cours
extraits dans la liste des cours : cela vous permet de choisir les cours sur lesquels vous
lancez un placement automatique (par exemple, les cours complexes).

1 = Sur quels cours lancer un placement ?

Vous placerez vos cours par série, progressivement des plus difficiles aux plus simples :
Etape 1: placement des cours complexes ;

Etape 2 : placement des cours longs (plus d'1h00) ;

Etape 3 : placement des cours des ressources impliquées dans des cours en échec ;
Etape 4 : placement des derniers cours.

Pour des informations détaillées sur les différentes étapes de I'élaboration de I'emploi du temps et pour savoir
comment extraire ces cours, consultez la méthodologie située au début du livre (voir page 13).

2 - Choisir les préférences de placement

[3> Menu Placement > Lancer un placement automatique

Si vous ne laissez pas les trous 1 Indiquez vos préférences de placement.
d"1/2 heure, le deuxiéme cours
peut commencer a 9h3o.

Placement automatique

Calcul de I'emploi du tempsygiur les cours extraits

iformatons R

+ Cours en quinzaine
Laisser les trous d'1/2 heure rouper sur la méme plage

FRANCAIS i rtir ceux de la méme matiére sur les 2 semaines
WALTER D. S

Maxima horaires des matiéres :

# Respecter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn

pour les classes
pour les professeurs. Respecter le maximum sur chaque semaine

Maxima horaires des professeurs et des classes.

* Regrouper les cours % Respecter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn

Au plus t6t dans la journée Respecter le maximum sur chague semaine

# Autour de la mi-ournée S

3 Vous pouvez interrompre le ,—Npeldgsparamélrasdefétabllssemem
calcul au premier échec pour {Arréternu premier échec
comprendre et résoudre |'échec /‘\Ré&oudre les échecs QW sites

P -

A

directement a la main.

Cours. En échec Verrouilés Placés Non placés

Exraits 2 o Bl - Rechssement
2 o HEEE ([

Placement des cours.

Tous.

I Cetteoptioninclutles premiéres
recherches du résoluteur. Ne

I'activez que si vous travaillez
sur une petite série de cours car | | Reinitaliser la famile des cour;;:la.;:\'

elle ralentit le calcul. ‘

5 Cette option permet de retrouver, avec la commande Extraire > Extraire la famille des
cours déplacés, tous les cours dont la place a changé durant le placement.

<

3 = Lancer un placement automatique

3> Menu Placement > Lancer un placement automatique

Cours ( En échec rouillés Placés on placés.
Extratts 2 0 192 Reclassement 3
Tous ] 0 — 200\] des cours

Pl nt des cours.

l“‘ Ve

Réinitialiser la fafile des cours dépla/

| / \

Une fois les préférences définies, cliquez
ici pour lancer le placement.

Fermet,

Lancer le calcul )

2 T affiche au fur et @ mesure I'état des 3 En regardant le compteur tourner, on peut avoir une idée de
cours manipulés : le nombre de cours la complexité des problemes a résoudre (le reclassement des
placés et celui des cours en échec, ceux cours doit s'effectuer tous les 50 cours, plus ce nombre est
qu'il n'a pas réussi a placer. petit, plus la situation est difficile a résoudre).
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G Cl Utiliser le résoluteur automatique

a chaque étape de I'élaboration de I'emploi du temps, des cours peuvent étre
mis en échec. Le résoluteur automatique résoud la plupart des échecs en essayant
d'autres combinaisons que le calculateur ne prend pas le temps d'explorer. Il permet
aussi d'assouplir vos contraintes : ne le faites qu'en dernier recours !

1 - Utiliser la méthode standard

[%> Lancez la commande Résoluteur > Lancer le résoluteur automatique

Résoluteur automatique pour les cours en échec b4

Assounii

/———\ — - =% 4 Lors de la résolution des premiers
® Respect de toutes les contrai "FEC"““'““""'E Ed
iy

— B T © E— échecs, laissez agtlf le respect de
ettt toenvies S I toutes les contraintes.

Par défaut le résoluteur automatique respecte Cours traites :
toutes les contraintes.

o [] ] 4
Siaprés une premigre résolution il reste des
échecs, vous pouvez assouplir certaines
SinEse Sauvegarde automatique désactivée
. ; .
Cochez foption “Assouplissement* et ‘ | 2 Choisissez d'abord la méthode
déverrouillez les contraintes que vous souhaitez = —

assoupl. Vous pouvez paramétrer chaqus Choix d la méthode - standard.
contrainte. Le résoluteur recherchera de B o s erd,
nouveles solutions en tenant compte des A e =
assouplissements définis gre——
@ Methode standard

Options de recherche
[ Ignorer les récréations
Permettre Iz placement des cours sur les plages dindisponibiités optionnelies. 3 Ne | | bé rez aucune | n d | S po n | b| | |té
.. des professeurs |..desclasses . N ,
des sales o N optionnelle a cette étape.

Réintialiser la famille des cours déplacés

Lancez la recherche.

a
Statistiquement

ili I sthod - Si la moitié des échecs est résolue des la
2 = Utiliser la méethode avancee premiére passe, cela présage en

général d'une résolution compleéte.
3> Dans la fenétre du résoluteur automatique

Résoluteur automatique pour les cours en échec .4

Assouplissement de contraintes

% Respect de toutes les contraintes Echecs & résoudre Exd
e Cours sans sowtion [ Tomps beoub?
Solutions trouvées -

Far défaut le résoluteur automatique respecte Cours traités :
toutes les contraintes
0 0 14

Si aprés une premiére résolution i reste des
échecs, vous pouvez assoupir certaines i 5 .
contraintes. Sauvegarde automatique désactivée Wodifier.

Cochez foption "Assouplissement” st
déverrouilez les contraintes que vous souhaitez

assouplir. Vous pouvez paramétrer chaque Choix de la méthode . e e

contrainte. Le résoltaur recherchera de i — e—— Plus le niveau est élevé, plus la

pOthjeles EOkion: s ook L ee, En dernier recours, vous utiliserez la méthede avancée. H

sssaupissements définis : : recherche sera approfondie et
_ Méthode standard

longue : n'utilisez la méthode
y avancée que lorsqu'il ne vous reste
) que trés peu de cours a placer.

# Méthode avancée
Choisissez votre niveau de prof,
1er niveau

2e niveau
3e niveau

Options de recherche

| Ignorer les récréations.

Permetire Iz placement des cours sur
.. des professeurs "
des salles des cours

| Réinttialiser la famille des cours déplacés

Lancer la recherche
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3 = Comprendre les échecs restants

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

Triez les cours sur la colonne Etat pour
voir les cours en échec restants.

Durée | Jour et heure &\ £ ‘ Professeur Matiére % ke Mc
1h00  Mon placé H 0 DOUCET ANNE | AGL1 - ANGLAIS L{3C 1 H (3613 |CG
1h00 | Non placé H 0 GAUDIN BERNAI| MATHS - MATHEM, | 3D o H (36/3| CG
1h00  Mon placé H ® 0 'WALTER DOMIN | EPS - ED PHYSIQU!| 4B 0 H (3613 |CG
1h00 | Non placé H ® 0 WALTER DOMIN | FRANC - FRANCAL | 44 o H (3613 CG
Non placé H D 0 WALTER DOMIN | FRANC - FRANCAI | 44 0 CG
1h00 | Non placé H ® 0 WALTER DOMIN | EPS - ED PHYSIQUI | 34 o H (363 | CG
1h00 | Mon placé Q1 ® 0 WALTER DOMIN | FRANC - FRANCAI | 3D 0 Q118 |CG
1h00 | Non placé H ® o WALTER DOMIN | VICLA - VIE DE CL:| 3D 0 H (363 CG
1h00 mercredi  10h00 H @ 1 ALBERT MARIE | LV 1 - LANGUE VI 4B o P %y |H(364|C6
1h00  lundi 15h30 H E 1 ALBERT MARIE 1 LV 1 - LANGUE VI 4B 0 P ¥y |H(363|CG
1h00 vendredi 15h30 H @ 1 ALBERT MARIE | AGL1 - ANGLAIS L 6B 0 H (3613 CG
1h00 jeudi 15h30 H E 1 ALBERT MARIE | AGL1 - ANGLAIS L 6B 0 H (3613 CG
1h00 mardi 13h30 H @ 1 ALBERT MARIE | AGL1 - ANGLAIS L 6B 0 H (3613 CG
1h00 mercredi  11h00 H @ 2 ALBERT MAREE | AGL1 - ANGLAIS L 6B 0 H (3613 CG /’
1h00 mercredi  0Sh00 H E 1 ALBERT MARIE | AGL1 - ANGLAIS L 6C o H (3613 CG L N
1h00 | jeudi 140300 H O] 1 ALBERT MARE || AGL1 - ANGLAIS L | 6C ) H (3612 CG Contraintes incohérentes T
o] | 5] d LB Bl R e g H (| ca Sides 4, s'affichent dans la colonne
b el O] i ORIy AS L NiAD Lo 2 ihrwid ] Nombre de places, des contraintes
1& u"";?"’“‘ Iﬁ : g f ﬁ;m: ﬁ:mt ﬁ : :ﬁ‘a'f’am 22 incohén'antes subsistent dans la base :
e v @ : e eI & aeilo Iance’z I'analyseur de contrau."tes pour
00 verdea 0| H | @ q T S| T e T P . e les détecter toutes et les corriger.
H [e] 6 |

L - Assouplir les contraintes

Dans la plupart des cas, EDT arrive a placer les cours sans que vous soyez obligé d'assouplir les contraintes : les
contraintes irréalisables sont repérées par I'analyseur de contraintes et il est rare que les contraintes réalisables rendent
impossible le placement du fait d'une combinatoire trop longue a explorer.

3> Dans la fenétre du résoluteur automatique

Echecs a résoudre

1 Cochez Assouplissement.

Cours sans solution

7 Temps écoulé :
trouvées

Cours traités :

2 le cadenas rouge indique que la i , e
contrainte est maintenue : vous
I'enlevez d'un double-clic.
3 i
Choix de la méthode
3 Personnalisez g i

) Wéthode standard

I'assouplissement : par exemple, . -
L. ., Nombre maximum de contraintes & ) Méthode avancés
en limitant le dépassement T Choiissez votrs nivaau e profondaur

horaire. i -
< - o supp%mntde mv \ [ Ilgnorer les récréations.
I Vous pouvez également — ____4 kwm..,n.t,ﬁmwwgﬁ; e rrein.
autoriser le placement de cours ' ] dosses

sur les indisponibilités | e e s covs s —

thionne“es (p|aces oranges)_ Reprendre la recherche (passe 1) e S techecr
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Mettre en évidence les cours génants

A savoir : la mise en évidence des cours génants permet d'enrichir le diagnostic de la
fiche cours (voir page 173).

[ Surtous les affichages Ti¥ et iin

Nom EM. sal. | Np, @ | Niveaux(#®  oshoo
< Cliquez ici pour créer une classe » 2
£ 22 2w N

09400
38 ] 28 3EME
3n EE] 23 IEME 10000
L) 24 2 AFME
s [ 1 eours sbiectionné i sl
ac
:‘: lu:r:; - PHY SHILIF L HIMIE ' o
1 Vous cherchez une B[k reiesain i
GERVAIS FLORENCE

nouvelle place pour ce
cours de physique.

2 Sur cette place pésent
des contraintes d'ordre
pédagogique (bandes
bleues).

3 Cliquezsur ce bouton...

) =
Ham EM.soi | Ml | Niveoux ] oehoo
< LRMEE ICH POUT CRéer une Classe > E
3 | 2 FEEE- |
e 28 29 3EME
an 2 23 3EME ok |

| AFUE

an 74
4 (B 4 cours sinctionni

Eﬁ
;

aC
40 -
A I"::_rr;:.mmms-cnmx | . s
5B + Professens
4 | GERVAIS FLORENCE i
0 sy T L ---pour mettre en
o (b TS‘L de -:oGlErs gans la matinée i évidence les cours
“+ Snles d -CHIMIE et 1 Fo e et | ~ a .
e MMJEN?AHQUES génants, c'est a dire

Trop de cours dans la matinée
dePHYSIQUE-CHIMIE et SCIENCES VIE
& TERRE

ceux qui créent la
contrainte. Ici, ce sont
un cours de maths et
un cours de SVT qui

. génent le placement
- - 4 du cours de physique :
I'utilisateur a défini
des contraintes
matiéres dans ce sens.
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Placer et aménager

A spvoin @ cette commande permet de placer un cours sur une place non libre en
confiant a EDT le soin de replacer les cours génants dans le respect des contraintes.

1 - Choisir la place du cours

[ Sur tous les affichages TiF et

Double-cliquez sur le cours pour
le mettre en diagnostic...

Hem EM.nai | Kb.éd | Hemasx i

« CHOUET ICi POUF Créer une Classe > =
Y - 0EME  |JEME =

30 - 15/3EME JEME A
= B ST b ...et déplacez Ig gadre vert

- A el ae sur la place choisie.

4n - 0 4EME 4EME

4B - 0 4EME AEME EURC
. S T T T
; 4D . 0 4EME | dEME

= s
= . a
| o Weblres ; Utiliser la grille de diagnostic /[
1= e La grille de diagnostic du cours (voir
3 e . 7 page 174) permet de choisir la place en
| = ¥ Caises J fonction du nombre de ressources

a
- Parten (]
+ Sates ]

occupées.

|

2 - Placer le cours et aménager les emplois du temps

[ Surtous les affichages T et in

4 Activez la commande Placement > Placer et
aménager le cours en diagnostic.

Bchier e Egraie  Verous  |EEERISINN esetuneur
= = Lacer Farualyseus de cf

S

2 Assouplissez
éventuellement les
contraintes.

< Chguez ici pour crier une classe >
3 . 0 JEuE 3EME
8 - 15 JEME TEME

3 Cette option permet de
retrouver, avec la
commande Extraire >
Extraire la famille des cours
déplacés, tous les cours
dont la place a changé
durant I'aménagement.

EREEEREE S

&

L Lancez la recherche et le
placement.
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G2 Permuter deux cours

cette commande permet de voir tous les cours pouvant permuter avec le cours
sélectionné et de réaliser la permutation avec le cours de votre choix.

1 - Identifier les cours permutables

[ Surtous les affichages TiF et

| -
' . 4 Sélectionnez le cours a
Heom fr.sal | Nb.#8  Nveaux = .

«Cluetc pour réer en classe > ® EDUCRTION ,_:_'QL permuter et faitesun autre

& i e o —— clic sur le cours en
| s appuyant en méme temps
E i sur la touche [Alt.] du

Malwres 4

M (e T | EURC clavier.

4D | WIGED - MSTORE & GEDGRAPH, H

A B LOCTV - LOUCATION CIVIGUL 1

0 W PPRE . PPRE 1 [

+ Tenlranrur @

e LEMAITRE VERCMIUE [l -

50 + Grospes []

BA o+ Clanes.

[T - 2

L. + sakes

0 "y
| ERETITE o a

2 lescours avec lesquels le cours peut permuter 3 Les cours avec lesquels le cours peut permuter si vous
dans le respect de toutes les contraintes sont acceptez d'ignorer certaines contraintes (ici, les plages
mis en évidence par un cadre blanc. libres garanties & ) sont mis en évidence par un cadre bleu.
a
- i lle /»
2 - Permuter les cours Mention Hors sa
Les cours encadrés de bleu avec la
TAT mention Hors salle peuvent permuter

[ Sur tous les affichages Tl et I

mais leur salle n'est pas libre a la
nouvelle place.

1 Cliquez sur le cours avec
lequel vous souhaitez
permuter le cours a
déplacer.

Wom EMLsai | Nbdli | Hiveaus
«Chopwes Ici pour créer une clayse »

oue  wme M o
15 JEME veuE
13EUE  MME JMr
0 JEME  MME 1M
0 4N druE

0 4EME  4IMEEURC
0 4EME  4TMEEURC
04EME  drur
05EME  stur

o sEME  sour

0 5EME  stuE 1
8 SEME U TTAZ . ITALEN LVZ (O}
0 BEME  SIME .

0 6EME  srur
0 6EME  sruE
06EME  srur

Cours parmutabie séiectoans

E sReesRsesasPssey
e

o ANGLAIS LV
2 ALBERT M.

EDT affiche le détail des deux Vous n'avez plus
cours avec les contraintes a qu'a permuter
ignorer le cas échéant. les deux cours.
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Srrx:=a Trouver les cours bouchant un trou

cette commande permet d'intervenir sur un emploi du temps. Si vous
souhaitez occuper une ressource restée libre sur un créneau horaire particulier, vous
pouvez rechercher tous les cours pouvant occuper cette place.

1 - Identifier les cours pouvant boucher un trou

[ Surtous les affichages Ti¥ et

1 Cliquez sur le début du trou en appuyant en
méme temps sur la touche [Alt.] du clavier.

SRR e 2 Les cours qui peuvent

b | boucher ce trou sont mis
en évidence ; s'ils sont
encadrés de bleu, vous

Hom EM.5ai | W& | Wioaux Ml s
CHuE? Il POUF Cries mhe classe > E

&

w 03EME  zEmE M owoo . .

» 18 3EUE  IEME i devrez ignorer certaines

x - 4 MF IEME, IEME .

o S e s contraintes pour les

“ o T mettre a cette place. (EDT

G T C s affiche les icones

[ e LR W ek correspondant aux

+ Claspes 1 . ,

e - o R = contraintes concernées).

A + Sakes [ CEME -
;P ; e | I ancLais v

&0 - |semE S : i = 18

e B _
. B— , a
EREDIEG ; ol Mention Hors s?lle
Lt ot s 2% B 18 % LN L Al A Les cours encadrés de bleu avec la
T e @ mention Hors salle peuvent boucher le

trou mais leur salle n'est pas libre a la
nouvelle place .

2 = Boucher le trou

[ Surtous les affichages TiF et

Pour boucher le trou, déplacez le cours
choisi a cette place.

S-REHAE R
Matigres | Professeurs EEEERT .

bl

Nom Eff.sal | ND.élg | Niveaux l'.!!i.ﬂ; 08h00
< Cliquez ici pour créer une classe > 1
34 : o[3eme  [3eME 38l oshoo
38 = 15 3EME IEME EDUCATION CIVIQUE

MARCEL M.

1 3FMF AFMF 3EME 10h00

3D 3EME
4A
48 A [EEURC
- ——

4
|5A
58

|50

J o Y 3 2 5 ¥ 3 4 3 1 4 4 3 7 4 3 7
] Wtre cn évidence s cours génants fer @
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Sy "W Optimiser les emplois du temps

lorsque vos cours sont placés, vous pouvez améliorer la qualité de vos emplois
du temps. Commencez par lancer une optimisation : EDT augmente les demi-journées
libres et réduit les trous et les cours isolés. Vous pourrez ensuite modifier vos emplois du
temps un par un en fonction de vos préférences.

1 - Lancer une optimisation générale

Lors d'une optimisation générale, EDT se concentre sur les emplois du temps des professeurs ou sur ceux des classes : a
vous de choisir lesquels.

3> lancez I'une des commandes du menu Optimiser

1 Sivous ne le précisez pas, les
autres emplois du temps (ici,
ceux des classes) ne seront
absolument pas dégradés.

Optimisation générale de tous les emplois du temps de la base

Optimisation de femploi du temps des classes
Perte de qualité tolérée pourfes professeurs: (0] %
Critére 1: [ 112 journées libres v

2 (lassez les critéres en
fonction de leur priorité : ici
libérer des demi-journées

pour les professeurs sera Critére 2: Critére 2 [ Durée cumulée des frous
I'objectif premier.

[ oo BB
Grttre3: caired: [Cowsmos 3
oy
3 lancez I'optimisation : vous
| e t . | Distribiser lss cours sur Fensemble des journées (minimiser ke nombre de 162 journées libres)
Interromprez apres I Relrtiiar I ol des cours déplacés
p| us | eurs p asses (5 é 7) . || Autoriser le dépassemert des seulls de trous tolérés
Soyez patient, vos emplois terepasse | )
du temps n'en seront que ,
meilleurs ! &

L Au fur et a3 mesure de
I'optimisation, EDT affiche
les résultats : ces
améliorations seront
toujours acquises méme en
cas d'interruption.

Amélioration L’_
des autres emplois du temps

Quels que soient les emplois du temps
que vous optimisez (enseignants ou
classes), les autres ne se dégradent
pas ; le plus souvent, ils s’améliorent. g — et e

>> Pour préciser professeur par professeur le nombre d'heures de trou toléré

Dans la liste des professeurs, vous pouvez préciser dans la colonne H.T.T. le nombre d'heures de trou toléré pour chaque
professeur. Par défaut, le nombre d'heures est fixé a 2 heures pour tous.
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2 - Optimiser I'emploi du temps d'une ressource

[ Sur tous les affichages Tl

1 Vous pouvez optimiser un seul emploi du temps.

BE&d

Professeurs =

Professeurs

Civ. Hom | prénom | #

< Cliquez ici pour créer un professeur >

Wme | ALBERT | MARE DESI | Lit
LLBEGUE M [ optimisation de Femploi du temps
M. DEJEAN
Wme | DOUCET LEMAITRE V.
isi =0 Préfér
2 Saisissezle n’o[nbre s e [ 07
de trous toléré. oS 2]
M. GAUDIN -
Mle | GENET far urs déplacés
3 Modifiez vos el 1o [ J
priorités dans les "
réglages avancés. /‘ﬁ A
M. LEVY
Mme | MARCEL
Mme |MILLOT
n Lancez || we |noner
Iloptimisation Mme | MORAND - ARRICE SCIEnt.
° M. PROFESSEUR MARC Scient.
W, |PUJOL PHILIPPE  Scient. 16h30
REBOUL JEAN JACQU | Litt.
Mme | SERGENT ANMIE Scient. u o

U Optimiser
N E y

3 = Controler le résultat de I'optimisation

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Liste =

1 Affichez la liste en mode Statistiques.

Liste des professours
Civ. Hom Prénom | Apr,
«<Cliquer Ici pour créer un professeurs
Mme MBERT | I
Mime BACHELET P
M. DEJEAN 2 Verifiez le nombre de
Mme DUPAS P re .
Mme FAVIER. demi-journées libres
g ] I I T T pour chaque
Mime HUBERT [FRANCINE 15n00 13000, 2y 1 mee 0 1 0 of 45| on professeur.
M. LACAZE | 1
hJuoce  LEwwonesEER ol 3
M. LEWY GIOVANNI 18000 18h00
Mme WABGEL WARIE LISE 18000 18100
dna [BRIGITE _ 14n00 14n00 3 Comparez le nombre de
Mile  MONII THYLDA 1 e
Hme MORAND 1 A 1 trous tolérés et le
WM.  PROFESSEUR MARC 5
WP [PHIPPE 20000 1 5 nombre de trous
W REBOUL |JEAM JAC 18KDD 1 o] restants apres
Mo [ SROST___ ek o0 2021l H - o i I'optimisati
M. SERGE) MARS 16noD 21m0. ptimisation.
Mme TESEIFR ANNE CATE 18h00 | 10hO0 o, o 558,
Hme VACHER |CAROLINE 1m0 | 7040, v an

1l o 7%

1 1 m‘uﬁ

Optimisation pour les classes T

Cet affichage existe également dans la
liste des classes.
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Optimiser les permanences

A snvoin : cette optimisation consiste a répartir de maniére plus uniforme le nombre
d'éleves ou de classes en permanence. Pour cela, EDT modifie les emplois du temps tout
en respectant les contraintes et sans dépositionner un seul cours évidemment. Il est
préférable de faire cette optimisation avant I'optimisation des emplois du temps des
professeurs.

3> Llancez la commande Optimiser > Optimiser les permanences

EDT affiche par créneau horaire le
nombre de classes en permanence.

Optimisation des Permanences

e 2 Choisissez les

i plages horairesa
o /| prendre en
@ compte.
["] Les plages de demi-pension
7' s piages dindisponibilies:
| Lesdébusetinsdepumées | 3 Commencez par
Mémoded'nmwrnml::f;yd < ) la méthode

| Standard.

10h00

11h00

12h00

13h30
6 7
14h30
IENEE
15h30
N T

18h00

Occ. maximum(2): 7
Occ.moyenne:

|| Réinitialiser la famille des cours déplacés

 —
FW Lancer loptimisation
s __/

5 lancez I'optimisation. L EOT indique le nombre de fois ol le pic est atteint

(7 classes a 2 reprises) et le nombre moyen de classes
en permanence (2 classes en moyenne) :
I'optimisation va lisser cet écart.
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G-l Transformer en cours simples

cette commande transforme les séances d'enseignement créées lors de la
précision des cours complexes en cours simples. Elle peut étre utile lorsque vous ne
trouvez pas de place pour un cours complexe et décidez de placer de maniere
indépendante chaque séance d'enseignement. Attention, les cours complexes d'origine
et les précisions que vous avez faites sont alors perdues de maniére irréversible. Avant
d'activer cette commande, enregistrez votre base sous un autre nom.

> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

Sélectionnez les cours complexes a
transformer en cours simples.

g3~ B  Toutsslectionner surla liste Cirl+ A
w‘g COURS
=i Nouveau cours .. Ctrl+N
. Dupliquer la sélection Ctrl+D . B
R j
Aligner Iz sélection ... Chri+ W iz ]
Durée Transformer la sélection ... Cirl+L Matiére v
0N Modifierles cours selectionnés r ; 3 0]
| Supprimer les cours sélectionnés ST
Désactiver la fiche cours =
1h00 | |4A 4C 4B

Réactiver [a fiche cours

Enlever les professeurs des cours sélectionnés
Enlever les classes des cours sélectionnés
Enlever les parties des cours sélectionnés
Enlever les salles des cours sélectionnés

Danner un nom au groupe
Modifier Ie nom du groupe

/M'lo_clé de répartition ...
: =7 —
Transformer les cours complexes en cours simples et indépendants ... »

"~—.._’=£nérer les qroup: pour PRONOTE __i J

o Tx
E
B wiEQ

316h00 | 3 /449 (6100 /495h00) [T

b Liste des cours
> i viri2
Durée | Jouretheure | Fréq. |Etat |Wb.i| R. | Professeur Matiére Classe Eff. | Salle | At | Mod. co |

1h00 | lundi

| 1n00 | undi

2 I:ancez la commande
Editer > Transformer les
cours complexes en cours
simples et indépendants.

3 Les séances
d'enseignement, issues
des cours complexes,
n'existent plus. Elles
sont remplacées par des
cours simples
indépendants les uns
des autres.

61600 | 6/6 (6h00/6h00) [<T ar
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Gestion des salles

Pour les salles qui ne posent aucun probleme, leur
affectation aux cours peut se faire indifferemment
avant ou apres le placement des cours.

Pour les salles uniques (par exemple, la salle de
musique), il est impératif de les affecter aux cours
avant le placement des cours.

Pour les salles qui répondent aux mémes besoins (par
exemple, les gymnases, les laboratoires, les salles de
technologies, etc.) et dont la gestion est difficile, nous
vous conseillons d'utiliser les groupes de salles.
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Rechercher une salle libre

A snvoin : dans EDT, il existe différents moyens pour afficher les salles libres, chacun
étant adapté au contexte de la recherche. Dans tous les cas, EDT vous permet de

rechercher toutes les salles libres qui correspondent a tous vos critéres : capacité,
disponibilité, etc.

Cas n°1 : vous recherchez une salle libre pour un cours placé

> Des que vous pouvez sélectionner un cours (liste == , emploi du temps Tl )

v BB = % Ppréeniée  EDT Gastion par semaine sl absences  Renconires  Conssiis | STS  Couriers
 Watitres | Professeurs BTSN vy AT AESIEEIN A=A SOl Croupes |Eleves |

[ ¥ = ] lun, mar mer. Jeu ven,
Hom Eff. saild®] oshis

| < Houveau > [

G [®] 1 co

|38

ES

30

A | I HIGEO - HISTOIRE & GEOGRAPH. |

- + Professeurs.

o T LACAZE JEAN MICHEL
ialEiia

I +Classes
A

2 Dun clic sur la rubrique
o ' Salles, affichez la fenétre
E) [N ' - : des salles...

1 Affichez la fiche cours en
sélectionnant le cours.

BA
'GB_
&C
80 3 ...les salles non
; - occupées par un cours
i = 1 Uniquement les extraites L,
ENEDI ot e R sur ce créneau sont
Cours non placés : 1 ) Avec les contraintes ci-dessous H A
Nem [GroiEtt. | Disgnostic f‘ o | IIStees'
1 | | | _
14 - ‘
& o = L Affectezd'un double-clic
2 - | | la salle au cours.
26 - ‘ |
3 B |
33 - |
4 E |
AC1 | | ‘
AC2 | &)
»
L )
>> Criteres de recherche d'une salle
Salles non occupées dans un cours b8
13
| V| z . . .
‘1[': e L 1 Elargissez la recherche en affichant aussi les salles
M Indi ibilité . . RIS e
= ndeo e ] ayant des indisponibilités sur ce créneau.
M| Ind. optionnelle 1
- == g e \
[ — e
e ( L ; ‘ 2 EDT affiche dans la colonne Diagnostic le type de
2t I ‘I ‘ I'indisponibilité (rouge ou orange) saisie pour
24
= cette salle.
=
3 e
: —
Laet - |
| AC2 &
‘ BE
L s
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Cas n°2 : vous recherchez une salle libre pour un cours non placé : vous placerez le cours en
fonction des salles disponibles

[3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Recherche de salles libres Q

Sélectionnez le cours pour lequel Lancez la recherche de salle en précisant
vous recherchez une salle. éventuellement sa capacité minimale.

AN = E=l=]

Bl

Durée | Jour et heure Fréq. | Etat | Nb.1
1h00 | Mon placé Q B4
1h00 | Mon placé 25
1h00 | Mon placé 47
1h00 | Mon placé 22
1h00 | Mon placé 45
1h0 | Man placé 34 Hom | cap

1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
Man placé

s ftelediedeiediediedieiegiedieediediedetegledie

MNan gl
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé
1h00 | Mon placé

1h00  lundi 14030 H 19 o
1/0h00 | 453 (453 (13000 /492h00) (7] TN pi

128806

3 S'affichent en blanc avec le nombre de salles L S'affichent en bleu avec le nombre de salles
disponibles (ici, 15 salles) les places sur disponibles (ici, 12 salles) les places sur lesquelles
lesquelles le cours peut commencer en tenant le cours peut commencer mais pour lesquelles il
compte de toutes les contraintes. existe une contrainte (le plus souvent, il s'agit

d'une incompatibilité matiére ou d'un
dépassement horaire).

5 Choisissez d'un clic la place du
cours : les salles disponibles
s'affichent a droite.

6 Sélectionnez la salle du cours.

=
ziz|z|z|z|z|z|z|z|z|z|x]a|zo|x|0|z|o|F

@SRRI IDDDOD

i

g

H
P

%o

Cliquez ici pour placer le cours
en lui affectant la salle.

12208808
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Cas n°3 : vous n'avez pas encore créé votre cours : vous le créerez et le placerez en fonction
des salles disponibles

%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Recherche de salles libres Q

Précisez le type de salle recherchée et
la durée/fréquence du cours a créer.

Hom | cap. | Nb.

< Cliquez ici pour créer une salle >

1

10

"

13

14

17

20

21

22

23

24

25

26

27

Durée ® Hebdomadsire

08h00

10h00

11h00

12h00

13h00
13h30

28

14h30

15h30

16h30

17h30

30
31
32
23
34

0 Salles extraites (24) 3! Toutes les salles (243
Cpercunzane  coscts (30§
b el Hom | can
— 5 5
— — \__ -
00
Matiére du cours - | ACCOMP.TRAVAIL PERSO [ Créerie coufs

2 Lancez la recherche.

3 S'affichent en blanc
les places sur
lesquelles des salles
sont disponibles
pendant la durée du
cours aveclenombre
desallesrépondanta
vos criteres.

Erss*zssuﬂwan I I

droite.

Choisissez d'un clic le créneau horaire :
les salles disponibles s'affichent a

Sélectionnez la salle du cours.

Sélectionnez la matiére du cours.

avec sa salle.

Cliquez ici pour créer et placer le cours
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Crrxll Utiliser des groupes de salles

le groupe de salles est un concept propre a EDT. Il désigne sous un nom
générique un ensemble de salles qui répondent aux mémes besoins et sont
interchangeables (gymnases, labos, salles de technologies, etc.). L'utilisation des
groupes de salles permet de réserver pour un cours une salle adaptée sans décider a
I'avance quelle salle spécifique lui sera attribuée.

GROUPE GROUPE
LABO PROJECTEUR VIDEO

projecteur 01

projecteur 02

projecteur 03

>> Exemple d'utilisation
Vous ne disposez que de 3 laboratoires de biologie.

Vous créez un groupe de salles LABO avec 3 pour nombre de salles et insérez dans les cours de BIOLOGIE autant
d'occurrences du groupe de salles LABO que le cours demande.

Le groupe LABO ne peut jamais &tre sollicité au-dela de son effectif : si sur un créneau horaire, vous avez déja réservé
un labo, EDT vous laisse en réserver au maximum deux pour un autre cours.

1 - Etape n°1: créer un groupe de salles

%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Liste des salles =

B- BB S9

?ﬁ?ﬁs - .Iﬁﬁ.wﬁ .%r;els:.llll

. o

= e £ 1 les groupes de salles se créent dans la liste
jouveau

saLLesT : ( 3N des salles, comme les salles...

.LAEOZ | =y

LA.BO3

1510

2 ...seule différence : le nombre de salles (un
groupe de salles a toujours plusieurs salles).

SaleTP1 |
SalleTP2
SalleTP3

JE ] ErSR I ) el el B

3 Les salles qui composent les groupes de
salles peuvent étre saisies avant ou apres
I'élaboration de I'emploi du temps.

0 TIT131
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2 - Etape n°2 : affecter une occurrence du groupe aux cours lors de leur création
Dans un cours, vous placez une occurrence du groupe de salles, vous indiquez ainsi a EDT que vous avez besoin d'une

salle de ce type pour ce cours sans désigner laquelle. Lors du placement du cours, EDT vérifie que le nombre de salles du
groupe, utilisées sur un méme créneau horaire, n'est pas supérieur au nombre de salles définies pour ce groupe.

3> Depuis la fiche cours

D'un clic, vous affichez la 2 ...et au lieu d'affecter la SalleTP1 ou la Salle TP2 ou la SalleTP3, vous
fenétre des salles... lui affectez une occurrence du groupe de salles SALLES TP.

5| Uniquement les extraites %) 1 cours sélectionné d
Mom Grp/Eff. Nb. ™

LABO 1 i

LABD 2 - |
[l PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE | \ LABO 3 = ’ [ PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE |
+ Professeurs 1 310 = | + Professeurs i
GERVAIS FLORENCE | 511 - Groupes
+ Groupes 0 212
+ Classes 1

SalleTP1
SalleTP2
SalleTP3 - |

Fermer Valider
)

Privilégier un enseignant

Vous pouvez aussi affecter une salle d'un
groupe directement aux cours d'un
enseignant. EDT le changera de salle pour /'
certains cours s'il ne trouve aucune autre ].
solution mais ces cas sont rarissimes.

3 - Etape n°3 : avant ou aprés le placement des cours, désigner les salles du groupe

[*> Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Gérer les groupes de salles E‘

Sélectionnez le 2 ...la mention salle nécessaire 3 Cliquez sur ce bouton pour afficher les salles
groupe de salles... apparait pour chaque salle indisponibles pour le groupe : ces salles ont des
dont le groupe a besoin. indisponibilités, une capacité, un site ou une
occupation incompatibles avec le groupe.

<< salle nécessaire >> VERMETR. '
<< salle nécessaire >> | | 2] ||| LEMATREY.
o 3 " A DEJEANY.
~=x salle nécessaire >> 1 8000 g, DOUCET A
i | 3no0| 4, |GAUDINE.
i | “ano0| 4 SERGENTA
7 | on00| 4, BERGENT M
E | onst| 4, TESSER A
n | ono0| 4, |BACHELETH.
2 | ano0| g,
2 | 0ho0| g,
e | 20000 1,
% | 14000| g,
® | 23000) ¢,
F 000 .
@ oD, £
n 2n30| {4
] oD £
2 [
n oD £
M D, fa
= 1830 f
] [
ATt oD £
Ac2 [T
510 30 £
om0
. Tens, unueTan dea Couy wafrate
ENEETFIETIN

L Seules les salles totalement libres et partiellement libres pour le groupe répondent aux besoins du groupe.
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5 Quand vous glissez une
salle totalement libre pour

<< salle ndcessaine >>

e e -
le groupe, elle remplace e i oo £ | loewr
e . o A w0 £ _m"\
une salle nécessaire. " zos | [eAown
" [ SERCENT U
el o0 i TESSER A
n o0 g, BACHELET W
E-] amo g
2l o0 g
el w0000 g
-] 40 de
om0 I, E
6 Enrevanche, une salle B e a o
partiellement libre pour le il B>
groupe ne remplacera pas ¥ i
e . " fa
une salle nécessaire car elle : ﬁ X
. 1 e
ne couvre qu'une partie des et COER
besoins.
(5 E— oEE 000909090 OoEm 090909090 oOEm

Affectez ainsi toutes les salles nécessaires au groupe :
dans la liste, elles s'affichent en italique sous le
groupe.

L - Etape n° : définir des priorités d'occupation

[%> Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Gérer les groupes de salles E‘

Lors de la répartition des salles dans les cours, EDT utilisera en priorité les premiéres salles
du groupe : mettez en haut de liste celles que vous souhaitez voir le plus occupées.

| Mm Cap,
= Cliquez ici pour créer une salle »
SALLES TP

SalleTP1 i
| " MDD s GAUDN B
18 ™m0 4 SERGENT A
1 w00 4| SERGENTM.
) oed0 £ TESSERA
2 ondD 4| BACHELET H.
-] 21000 £
n o0 i
=] 20000 44
-] LL L Y
I e——) 2 -
Fid ondd iy
Furbelorwel lorus pow lgriepe (5, 00 4.l
tul 00 |30 2030
L] 00| 4
2 ond0| |
n oedd £a
£ ™D d
-] 11030 f
i o0 i
] 000 da
acz [N
s10 =0 f

|
|
|
J

| Teak compte uncusnant ded cours srats
ENEEEGIE 1 M

D'autre part, EDT laissera en priorité dans la méme salle les premiéres ressources de cette
liste (professeurs ou classes) : mettez en haut de liste celles que vous souhaitez voir le plus
souvent possible dans la méme salle.
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5 - Etape n°5 : lancer la répartition des cours dans les salles

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Gérer les groupes de salles [FF

Hom Cap. | mb. §
< Cliqus bl por ribee e salle = ! nectées Bricemd par prodesawar G
SaleTP1 -} 1 51 - et | w unto f,
N S SaleTPE | g 1 SateTPY 2 - | | :1 : ‘m :. LEMATRE v
1 A cette etape : toutes e = g e[|
. ~ *® n £ ‘BERGENT
les salles doivent étre T 7 s ([l ==
., £ o) £ TESSER A
liées au groupe. 2 ol (|| e
n o) 4.
£ N0 4.
£ ] 1A i_.
om0 iR
= o 0 20030 f..
n LT
£ o) 4.
n o) £
u ™oy i_.
£ ) RLLE I
a o) 4.
L= o) £
=] oo i_.
, e 0 ¥ £
2 Lancez la répartition :
EDT remp|ace |ES ._ oEE 09092 oEWm 000909202 2DEm
occurrences du groupe L ——————

dans les cours par les -
salles que vous avez
liées au groupe.

6 - Autres exemples d'utilisation des groupes de salles

>> Gérer des salles a capacité variable
Exemple : un atelier peut accueillir 2 classes de seconde mais une seule classe de premiére.

Vous créez un groupe de 2 salles (atelier_A et atelier_B) et insérez :
e 1 occurrence du groupe dans les cours de seconde ;
e 2 occurrences du groupe dans les cours de premiére.

Sur vos emplois du temps, un cours de seconde aura comme salle atelier_A ou atelier_B, un cours de premiére aura
comme salle atelier_A et atelier_B.

>> Limiter le nombre de cours simultanés d'une méme matiere
Exemple : empécher le placement de plus de 2 cours d'EPS en méme temps.

Vous créez un groupe de salles GYM2 avec 2 pour nombre de salles et insérez une occurrence de GYM2 dans tous les cours
d'EPS. L'emploi du temps terminé, vous supprimez le groupe de tous les cours.

>> Limiter les classes ayant cours de la méme matiere simultanément
Exemple : limiter a 6 le nombre de classes qui auront EPS en méme temps.
Vous créez un groupe de salles GYM6 avec 6 pour nombre de salles et insérez dans tous les cours d'EPS autant

d'occurences du groupe GYM6 que le cours contient de classes. L'emploi du temps terminé, vous supprimez le groupe
de tous les cours.

>> Salle unique
Exemple : vous avez 2 professeurs de musique mais une seule salle.

Vous créez une salle unique MUSIQUE et affectez la salle MUSIQUE a tous les cours de musique mais pas de professeur.
Les cours placés, vous affectez les professeurs aux cours selon leurs voeux.

© INDEX EDUCATION



Gestion des salles ]95

Changer un cours de salle sur le planning

A snvoin : vous pouvez changer la salle d'un cours depuis sa fiche cours (voir page 188)
mais certains préféreront le faire depuis le planning.

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Salles > Planning it

1 Sur le planning des salles, vous repérez immédiatement les salles libres sur le créneau 8h-10h le jeudi.

[
sstes [T -
T Tyl S N N K I T
] afm o 0 - r
]

Fann
o Cal

e e ; n &} Bl B i
A201 - : | ] |
ATELIER ] | I
ATELIER CR i | 1
ATELIER BAC ] !

"

B ] :

ATELIER C37
ATELIER MECA
ATELIER MEI
ATELIER TER 1
ATELIER TER 2
F

EPS
OETTETEe o

/ | \

Double-cliquez sur le cours dont 3 ...et glissez le cadre vert L Un double-clic change la
vous souhaitez changer la salle... dans la nouvelle salle. salle du cours.
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Diffuser
les emplois du temps

Vous pouvez envoyer a chacun son emploi du temps
personnalisé. Papier, e-mail, PDF : a vous de choisir ou
de combiner les formats.

Dans le chapitre Exports (voir page 205), vous verrez
également comment exporter les emplois du temps au
format iCal (format des agendas électroniques) ainsi
que I'export des données vers PRONOTE dont le module
PRONOTE.net permet de publier dans des espaces
personnalisés sur Internet les emplois du temps
actualisés en temps réel.
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Gl Imprimer les emplois du temps

vous pouvez imprimer les emplois du temps des professeurs, des classes, des
groupes ou de chaque éleve. Vous pouvez également imprimer I'emploi du temps de
chaque salle.

[ Sur tous les affichages Emploi du temps Ti¥ , ici depuis I'emploi du temps d'un professeur

1 Depuis I'affichage Emploi | |2 Vous pouvez imprimer les emplois du temps des ressources sélectionnées, des

du temps, cliquez sur le ressources affichées dans la liste (Extraction), de toutes les ressources de ce type
bouton Imprimer. (ici, les professeurs) ou uniquement les emplois du temps modifiés depuis la date
choisie.

. i . H oo SR
‘r:hmldpn:rm::umwua:‘ln":ml = al L . ["-"'-"., R TN """[ i
Mme | ALBERT MARIE DEG! Tows (& e i M Y] |
e e —— T — =] At e e [ oot oo esmca e e 3 Choisissez la sortie
it el e =~ Irr!prlmapte et modifiez si
:mu FAVIER ;:.:::LP;:L ] |1 necessgﬂlre les
M. AN BERNARD Uniguement celles dont l'emplol du temps a éé modifié depuis i parametres de
Mile GEMNET FRANCOISE . .
MmE | QERVAIS FLORENCE |'|mpr|mante_
Mme HUBERT FRANCINE
M LACATE JEAN MICHEL
W Ew prvTe R : L Définissez la
al O R ’ .
s e présentation et le
1 e T o _ =, A  contenu (voir ci-aprés)
T e | L SRR e > des emplois du temps : la
A s e L L [y prévisualisation évolue
M SERGENT NARC Tou

selon les paramétres

ﬁi“f = AMIE S ATUE. Trum anCh g . isi
2 choisis.

P— o

5 Avant d'imprimer, vous
pouvez utiliser I'apergu
pour vérifier le rendu.

>> Contenu
> Dans la fenétre d'impression

Page Disposition Présentation

1 A cocher pour Incisponibiltés
faire apparaftre ® nsporiittes () | |
L Indizpo. optionnelles (*) 3 o —— pe—

les zones VoBuK (+4) f ropre
l =it el professeur apparaitront au-
concernées en J. non travailies )

pointi llés Informations dans les cours Informations complémentaires dessus ou en-dessous de
1 P .

4 W] Matie W] Professeur principal de ... U .
rayures, etc. DD:;:E / I'emploi du temps

W] Libelé aillée par classe
2 Les informations 4[] putres professeurs [ Pondérée
Zmc i ri O Mbréviation [] &HE
cochées ici ¥ 4o on Dlhea
apparaitront sur [ civilté ‘g Igfos .
4[] Prénom omposantes des groupes 5
chaque cours. O] Uniqemert finele [ Effecit des composantes I A cocher pourm et\tre en
48] Classe/GroupePartie e valeur les zones ou le
L Unitement l2 am s parties Prior 1 professeur a des priorités de
[ Mom complet des parties S .
H Salle IR 2 remplacement (voir
— page 215).
b y,
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>> Disposition
[®> Dans la fenétre d'impression

1 Choisissez les options classiques de mise en page.

2 Vous pouvez imprimer un ou plusieurs emplois du
temps sur une méme page, par exemple, pour
regrouper sur deux ou trois pages tous les emplois
du temps des membres de I'équipe pédagogique
(que vous aurez au préalable sélectionnés ou

7

Crigntation

Disposition

Axes
) Portrait Horizontal ; ( ) W En haut | Enbas
® Paysage “ertical : W Agauche [ | Adroite

Agencement des emplois du temps

Mombre d'emploi du temps par pade :

)

[ maximizet la taile des griles

"1 lgnorer les grilles sans cours

[ Saut de pege & chaoue fessource

[ Me jamais préciser la quinzaine dans les cours

~

faN

3 Ces options sont

disponibles si vous

-

choisissez
d'imprimer
plusieurs emplois du
temps par page.

extraits dans la liste).

L9
Définition des plages

Du [lundi & su [vendredi
& (1800

*@ lgnorer les plages sans cours
\

L Avec cette option, si le professeur n'a jamais cours De [08hoo

apres 15hoo, les grilles s'arréteront a cette heure.

I~

>> Présentation
[®> Dans la fenétre d'impression

Présentation

Horaires 3
1 Modifiez si nécessaire la police utilisée : la taille ) Sur la grile
par défaut convient a la plupart des utilisateurs. e W
Souhaitée : hinimale autorjsée '\‘ ® Dans les cours g
2 Lleshoraires quiapparaissentsur les grilles ou dans e = CoiRhes oS
a iffa H _—Taile pour le titre de grille i ) Aucune
I?s cours pe‘uv’elnt étre d!ffere nts de ceux qui LR il B Rt ca
s'affichent a I'écran (voir page 78).  (max lgnes) S
Auttres tailes B s ) Classe
res ~ s N
e ' Regroupés & la fin e I:l
3 Siles informations affichées dans les cours (celles | —17 " Eliseneaticonme s dtiles
. ied de page Y . : £
que vous avez choisies dans I'onglet Contenu) Lanes supplémentaites | Texte en coulewr
« débordent », vous pouvez demander a EDT de e & e
. . W] Traits de la mi-journés 7 Classe
renvoyer le texte a un autre endroit. ClEicararics s
[ Encadrer les horaires A
b AL i
L A

Vous pouvez différencier les cours sur les grilles en leur donnant la couleur
de la matiere, de la classe ou le cas échéant du site. Cette couleur est
alors, selon votre choix, utilisée pour le fond ou le texte.
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200

Fiche 91

Envoyer par e-mail les emplois du temps

pour envoyer les emplois du temps par e-mail, vous procédez comme pour
I'impression. Vous devez avoir au préalable renseigné les adresses électroniques des
professeurs, éléves, responsables a qui vous souhaitez envoyer leurs emplois du temps

(voir page 273).

3> Dans la fenétre d'impression, ici celle des emplois du temps des professeurs

ressources sélectionnées ici seront envoyés par e-mail.

1 Comme pour I'impression, seuls les emplois du temps des

2 Cochez E-mail comme type de sortie.

/

3 Vous pouvez joindre
I'emploi du temps en
PDF. Chaque PDF peut
étre protégé et vous
pouvez le rendre
imprimable ou non.

Ressources aN

 Sélection

Ou afficher I'emploi du [ = mhtemt

temps dans le corps de
I'e-mail.

>> Parametres e-mail

3> Dans la fenétre d'impression, une fois qu'on a sélectionné E-mail

Page Contenu Disposition

En-téte de l'e-mail

Patamétres e-mail des destinatsires | Professeurs b
Ohjet - Professeurs <
Autres

Wiotre emploi du temps

Contenu :

“elillez trouver watre emploi du temps.

Impressian des emplois dutemps des professew s

Joindre (M) *pdf W) Protége (M) Imprimable

LW Apercu (* png) dans le corps dumall (5] 00ster dens Pedier de mal du

(30

Sté modifié depuis le |06:042011

a5 @ a4 a3 O Personnalisg Lo 270 |[mm ]
| a
Emploi du temps des éleves
En langant la commande Fichier >
Imprimer depuis I'affichage Emploi du
temps des éléves, vous pourrez envoyer a
chaque responsable I'emploi du temps
de son enfant.
4 Vous pouvez personnaliser le message

pour chaque type de destinataires
(Professeurs et/ou Autres)

Saisissez I'objet et le contenu de I'e-
mail auquel sera joint I'emploi du
temps.

/

/

>> Choix des destinataires

3> Apres avoir cliqué sur le bouton Imprimer/Mailer en bas a droite de la fenétre d'impression

Si vous envoyez les emplois du temps aux
professeurs, chacun recevra uniquement le sien.

Si vous saisissez I'adresse d'autres destinataires, ils
recevront tous les emplois du temps.

V4

Imprimer/Mailer
Chaoix des destinatairg \
ﬂ Aucun

Mailer aux destinataires ayant une adresse e-mail

Destinataires : | ® Professeurs

= Mailer aux destinataires ayant une adresse e-mail et imprimer pour les autres

Tout imprimer et mailer un double saux destinataires ayant une adresse e-mail

|

3 Si vous n'étes pas sdr que tous les professeurs
destinataires ont une adresse électronique,
vous pouvez demander a EDT d'imprimer les
emplois du temps pour ceux qui n'en ont pas.

o

Validez pour envoyer les e-mails et
éventuellement lancer I'impression.
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CETYPl Imprimer /Mailer le planning des salles

les options d'impression vous permettent d'imprimer sur un minimum de
pages le planning de plusieurs salles. L'impression du planning est aussi disponible pour
les professeurs et les classes.

2> Sur tous les affichages Planning £

Depuis I'affichage " " . .
Planning, cliquez sur le 2 Vous imprimez le planning du jour sélectionné pour les salles sélectionnées,
bouton Imprimer. ou les salles affichées dans la liste (Extraction) ou toutes les salles de la base.

Choisissez la sortie
(papier, PDF ou E-mail)
et modifiez si nécessaire
les parametres de
I'imprimante.

Définissez la
présentation et le
contenu du planning :
les options sont
sensiblement les mémes
que pour l'impression
des emplois du temps
(voir page 198).

La prévisualisation
évolue selon les
parametres choisis.

6 Avant d'imprimer, vous
pouvez utiliser I'apergu
pour vérifier le rendu.
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Publier les emplois du temps en HTML

A spvoir ¢ les emplois du temps annuels peuvent étre générés au format HTML et
intégrés a votre site internet. Si vous disposez de PRONOTE, la publication des emplois
du temps est plus simple et plus puissante avec PRONOTE.net.

1 - Créer les pages HTML

[ Depuis toutes les grilles d’emploi du temps Ti¥ , menu Internet > Publication HTML > Création des pages HTML

Génération 1ML des emplois du temps des professssrs

a
Depuis la fenétre d'impression I
Vous pouvez également créer les pages
HTML en choisissant comme Etat de
sortie HTML.

1 les paramétres par défaut permettent
d'obtenir dans la majorité des cas un
bon rendu.

2 Vous pouvez le vérifier avec I'apercu.

B tmeges
B Musiqes
B Mot récemmant
[ Recherches
U Public

Dossiers
7 17 ¢démarns

O atyecss
& classec el
] conssidecismehtm
] wleve bl
& indechiml
| B protesseunhiml

O/D5/2008 1305
021052009 1345
0082009 1303
0605/ 3006 1305
05/05/2008 1345
/052006 1340%
02/05/2009 1345
0/08/2000 1308
0805/2000 1305
05/05/2008 13:05
09052005 1345
DR05/2009 1305
DUR2009 1303
08052000 1345
05,/05/2008 13405
SN0 13405

Date de modificati_ Type

= | 49 U Rechercher

Diesitanr de fuckuers

Fichier de script 1., The
Fichier de seript J5... ke
Fickuier do sesipt 15 1¥s
Fichier de script 15... Tko |
Decurnent de feu. 1¥e
Decument XML ks £
Fichier de seript J5.. 4K
Fichier de soript 5 L
Fickier de script J5... 1ke
Erocument de feui. 1K
Decument HTML ke
Decument HTML ELY
Deturment HTML EL
Document HTML ko
Docurment HTML ke

3 Lesfichiers sont générés dans un dossier l )
nom de la base_html créé dans le dossier qui
contient votre base EDT : ne modifiez en
aucun cas I'arborescence et le contenu de ce
dossier.

a
Fichiers générés /
EDT génére un fichier GIF par emploi du
temps et un fichier htm par type de
ressource (professeur, classe, éléve,
salle).
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2 - Regénérer les pages des emplois du temps qui ont été modifiés

203

[ Depuis toutes les grilles d’emploi du temps il , menu Internet > Publication HTML > Gestion des pages HTML

Les emplois du temps modifiés depuis la derniére génération HTML
s'affichent en rouge.

2 Vous pouvez regénérer les
pages de tous les emplois
du temps modifiés.

AT 130N3T | INPAS RCOLL I Annie Comptts s | aiweain '
ROSE00E 130532 | FAVIER CATRERINE Annie Compkite AT armaamo

T Y s 1 e — e ﬂ

Les pages HTML sont générées en local, il vous revient de mettre a jour votre site.

3 = Changer le dossier de destination des pages HTML

32> Menu Internet > Publication HTML > Parametres des pages HTML

1 Cliquez sur Modifier.

destination...

Choisissez le nouveau dossier de

fichier racine.

...etrenommez éventuellement le nom du

I, Vous pouvez déplacer le dossier avec tous les fichiers % _
qu'il contient (Oui) ou demander que seules les futures St

pages HTML soient enregistrées dans ce dossier (Non).
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204

Fiche 9L

Envoyer leurs états de service aux enseignants [VS]

la fiche de renseignement VS [;;] compile toutes les informations relatives

aux états de service des enseignants.

1 - Compléter si nécessaire les fiches VS

3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Fiche de renseignements VS 4]

1 Sélectionnez un professeur.

2 Dans I'onglet Enseignement de la fiche de renseignement Vs...

R = = e =

‘ﬂﬁﬂé’?@: Professeur:; -

- Rencontres

es |Salis. |cours

Conseils

STSWES

Coutriers

Professeurs

3 ...est calculé le total
d'heures enseignées par le

professeur. Pour faire ce

calcul, EDT prend en
compte les cours créés.

Si certains cours sont
pondérés, les heures a
compter en plus sont
comptabilisées dans une
colonne distincte.

Si des AHE-E/AHE-A ont été
saisies pour ce professeur,
elles s'affichent ici.

Si le professeur effectue un

Civ. Nom Prénom = | Présert;
@ Discipline du Appart (ORS) Fonction
Mme ALBERT MARIE DES (L0422 ANGLAIS 1 | Aucune (]
NI Nature du support Statut Support H H p d T
A ~ éfinitit [~ inci L.ens LHOn
M.  DEJEAN YANNICK a e 28 (i B (Frincipa I
Mg DOUCET ANNE i sommerae 3h00
Mme DUFAS NICOLE o 1ho0
Mme FAVIER CATHERINE o Détail des heures d enseignement.
M. GALLET BERNARD = Code Matiere Classe(Gr. E
M. GAUDIN BERNARD C AGL1 ANGLAIS L1 40
Wile GENET FRANCOISE o | meL (ANGLAIS Lv1 SACOU
Mme  GERYAIS FLORENCE ql (el GES LS 8
Mme HUBERT FRANCINE Al AGL1 (ANGLAIS LW 5C
M. |LaCAZE JEAN MICH AGLY ANGLAIS LI 5o |
Mrne  LEMAITRE VERONIGU Ik YICLA \VIE DE CLASSE 5C
M. LEWY GIOWANNI = Bl Total des heures d'enseignement | |
Mg MARCEL MARIE LISE |
Mime MILLOT BRIGITTE C | Activtés compiémentaires personnelles (ACF)
Mile  MONIER THYLDA c SITU HANDI (8HE-E)
Mg | MORAND i - —
PR - L] | Total des heures complémentaires
M. PUJOL P
M. | REBOUL JEANJACQ o = =
Mme  SERGENT ANNIE F Complément cie service dans un autre éablissement.
M. SERGENT MARC F | COLLEGE INDEX EDUCATION 28
Mme TESSIER ANNE CATH « —
e —— e -| HSA : Service complet
1] 2020 ] 8 soit (13000 + 1h30 + 1530 + Zh00) - 18400

T

complément d'activité
dans un autre
établissement, vous

vous permet de vérifier que le service du professeur est com

7 letotal : Heures de cours + Pondération + AHE-E/AHE-A + Complément d'activité

plet.

saississez le nombre
d'heures concerné ici.

2 - Imprimer ou envoyer par e-mail les états de service

3> Apres avoir cliqué sur le bouton @ depuis I'affichage décrit ci-dessus

Choisizsez votre impression :
' Liste

' Coordonnées personnelles

Impression de la fiche des professeurs x

Cochez Etats de services.

Fermer

2 Vous pouvez imprimer les états
draction (29) de service du professeur
sélectionné, des professeurs
_O visibles dans la liste ou de tous
Mo : SR les professeurs de la base.
b, de copies : | Impression en noir et blanc
Format: | A4 — N
3 Choisissez le type de sortie :
m ' 7|7 papier, e-mail ou PDF.
Paolice Orientation ™
© porrat (] L Dans I'onglet Options, vous
e T choisissez les informations qui
Sl . doivent apparaitre ou non sur
En-téte : M| Date et heure B Muméro de page || Mom de baze IeS états de Service
Titre de page : | [Etats de services de <<CivProf>> <<PrénomProf=> <<NDmP] Inzérer ’
| Pied de page j__'_;[ ] |
g Cliquez sur Imprimer aprés avoir

vérifié dans I'Apercu que le
résultat correspond a ce que
vous souhaitez.
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Exports

L'export des données depuis EDT permet d'exploiter les
emplois du temps dans d'autres logiciels. L'export vers
STSWEB/SCONET est décrit precisement dans le chapitre
Remontée des services vers STSWEB (voir page 259).
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206 Exports

GETTCl Exporter les données vers PRONOTE

I'export des données vers PRONOTE permet d'économiser la saisie des
ressources et des services de notation. Il permet également de récupérer I'emploi du
temps et de mieux gérer certains modules (absences des éleves, dispenses, cahiers de
textes, etc.)

1 - Repérer les cours qui ne peuvent pas étre exportés
Les cours complexes qui n'ont pas été précisés ainsi que les cours sans professeur ou sans classe ne peuvent pas étre
exportés vers PRONOTE.

[3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

Gchier  Gditer  [OUNDMN Verous  Blacemen  Bésolatews  Optimiser
nd B B bt I

4 Utilisez I'extraction prédéfinie.

EDT affiche uniquement les cours non
exportables dans la liste. Assurez-vous que
la colonne PN est affichée.

1h30 undl l-m_-tmam«ww iz
teolad | SavMie commaC o, ; B peteese | i | e [ | se [ | (@)
::: i i ek P B4 CHING, DAL LV 1 - LANGREL VP 4 [ Wi LG
Extrasre les cours aves un profleme de salle DOUCET AHRE . LY 1 - LANGRL WP A Ll W6 LG
1he0 ek Eetare les g chavaus hant ure récsbation ALDEAT MARKL | LV 1 - LANGRL VP 40 [ Wi LG
180 L 1= ooulE v whinctionng [ W ca
10 ndi o0 H = 1 EEROENT ANNE | MATHS . WATHEWL B0 Ll A [ W% e
1h0 nd fmI0  H = 1 MEBOAL JEAN J FRANE - FRANCAL 54 L] ALDER, [} W6 e
10 ndi omon  H = 1 TESSER ANKE { SVT - SCENCES W 58 Ll e ' ] W6 e
1h30 und oat H ® 1 BACHELET HELE AGLY . ANGLAE L &0 [] ooucal _I-_\l’l LANGUE VIVANTE 1 m T
1h20 undi o500 H E 1 WALTER DOMN FRANC . FRANCAI 44 L ‘;;;;:.‘:::
1h30 und oeat H ® 1 LACATE JEAN L HIDED - HETORE . 30 L] JUA CHENG
1h30 und o800 H E 1 DUPAS NCOLE  FRANC . FRANCAI 38 " * Qreupes. o
1h80 | ks wm H [ ' TMUERMARN & FRANC - FRANCA 3¢ 1 + ey 1
1h20 undi 00 H [s] 1 SEROENT MARC MATHS . MATHEWL 34 L] _::rln ]
§ . 1Ob00 | 437 /437 (4TThID | 4TTH30) {1} + Sades o
3 Un clic prolongé sur le i+ vert vous
indique pourquoi le cours ne peut
pas étre exporté : ici, le cours
complexe n'a pas été précisé.
114000 | 6 (437 [Shik [ S6EA30} [7 B 1 o

2 - Préciser les cours et les services de notation a exporter

2> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste =

Par défaut, les cours sont exportés dans I'emploi du temps de PRONOTE et les services de notation créés :
sélectionnez ceux que vous ne voulez pas exporter, ou exporter sans créer les services de notation.

2 Affichez le menu contextuel
R 3 | [clic droit] et choisissez la
O e i commande Modifier > Statut de
I"'export vers PRONOTE.

& Créer uniquermant le service de notation
13X Ne pos exparter 3 Double-cliquez sur I'option
choisie.

& Deverouiie s méme place

™y be I EOT des ehaines.

Prégiser o
1h0
T Moty couts I 1 RACHELET HELE AGLY - AWGLAS | 50 [] W O
M0 Dupliquer 1 DOUCET ANNE, . LV 1 - LAMGUE VI 84 o M {80 05
0] Supommer 1 GERET FRANCD FRAAK . FRANCAL 40 ] wiwn co @
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3 - Exporter les données avec I'assistant

En choisissant I'export avec I'assistant, vous pouvez modifier a chaque étape les données présentées par EDT.
[%> Menu Fichier > Import/Export > Vers PRONOTE ou Vers PRONOTE hébergé > Exporter avec I'assistant

1 La vérification et I'export des
cours se fait en quelques étapes.

2 Etape 3 : vous pouvez modifier le
statut des cours et choisir
d'exporter les cours en classes
entieres ou les cours en partie.

ETAPE 1 ARALYSE DE LA BASE

Lors 4 faxpor vars FRONOTE & parte e £57T, i dervices 54 sstafion st dhtuty des cowrs. Chagut
AL (b et ot par diunt
FCROTE

3 Etape 5 : vous pouvez
modifier le nom des
groupes.

-2 dprter o i b o e e
-8 Exptrtat syt e e domp
-5 e

Toas s cours “A sxportar soaf sxportasies

L Etape 6 : EDT vérifie les services
redondants ; vous les éliminez.

—2

5 Validez chaque étape ici.

L - Activer I'export automatique vers PRONOTE

Pour que les emplois du temps (avec toutes les modifications saisies sur les emplois du temps par semaine) soient mis
a jour régulierement dans PRONOTE, activez I'export automatique.

[%> lancez la commande Fichier > Import/Export > Vers PRONOTE ou Vers PRONOTE hébergé > Export automatisé

. . . L'automatization de I' rt PRONOTE met de géné de fichi DBF, loitables
1 Activez I'automatisation. S el R R e S

\ W] Activer I'automatisation de I'export vers PRONOTE pour ...

2 C(hoisissez les données a exporter. P> [®] .. les modifications d'emploi du temps
W] ... Ia saisie des absences des enseignants

En cas de modification, lancer lexport :

3 En version monoposte, pour que les
données soient transférées le plus Te. 4 chague enregistrement
souvent possible, choisissez un '
export a chaque enregistrement.

Annuler Valider

"

L Dans PRONOTE, vous spécifierez ce
dossier.

>> Pour les utilisateurs qui ont PRONOTE hébergé
Si vous avez PRONOTE hébergé, il vous faudra également saisir votre numéro d'hébergement.

Si vous gérez plusieurs établissements, vous pouvez choisir d'exporter les données relatives a seulement I'un des
établissements ou toutes les données de la base.

Depuis PRONOTE p
Utilisez la commande Fichier > EDT >
Récupération automatique de données pour
récupérer toutes les modifications de
I'emploi du temps.
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208  Exports gk u.

Sl Exporter les données en ASCII

vous pouvez exporter les données de la base sous forme de fichiers ASCII
(unicode, UTF-8), exploitables dans d'autres logiciels. Seules les données extraites sont
exportées : EDT vous permet de vérifier ce que vous allez exporter avant de lancer
I'export.

(> Devant les données a exporter, lancez la commande Fichier > Import/Export > Autres > Exporter un fichier texte

1 Vous exportez un type de
données a la fois.

Export des données

2 Choisissez le format

' N HA Type de données 3 exporter | Cours %y Format d'export :
d'export a utiliser. N ‘ DefautExpart
\i?ectinn dutype d'export
Choisi | h R ' Format DEASE (* DBF) & Format Texts (* ) avec |8 séparateur suivant ©
3 oisissez les champs a Format Texte (* txt) aves champs de longuewr fixe ) Tabulation ~ Wirgule Autre
im po rter. Format XML ¢* xmi) ‘&) Point virgule Espace

Visualisation ] - - | Visuser toutes les données -
u Visualisez les données qui \*Nﬂwurs ~ Durée Fréquence Matiére - Code Matiere - Libellé | Professeur-Hom | Professeur - Prénom |

. 1h00 H ALY ALLEMARD (Y1 |GALLET BERNARD
sSero n‘t eXportees, 2 1hoo H 2GL1 ANGLAIS Lv1 ALBERT MARIE DESI
3 1hon H ALY ALLEMAND L1 GALLET BERNARD
4 1hoo H AGLY ANGLAIS LV ALBERT MARE DESI
f P 5 hoo H AL ALLEMAND L1 GALLET BERNARD
5 Si gne qui separera & 1hoo H 6L ANGLAIS LV |ALBERT MARE DESI
p lusieurs p rofesseurs (0 u 7 1hon H AsL1 ANGLA L1 ALBERT MARE DESI
. \ 8 1hoo H AGL1 ANGLAIS LV ALBERT MARE DESI
p lusieurs classes ou 4 [1hoo H actd [EHOUAIS LA [ALBERT |M&RIEDESI
. [ 1hoo H AGL1 ANGLAIS L1 ALEERT WARIE DESI
plusieurs salles) dans un &
A ar 0
méme cours. o 9]
Options
B Hom des champs sur ka premi - Durées en décimales
6 Sila gestion des périodes St a1

est active (voir page 84), e

seules les données de la [ — e

période sélectionnée sont
EXpOI’téES. Fermer automatiqusment cette fenétrs une fois Pexport terming m

|7 Lancez I'export. I

>> Comment enregistrer les parametres pour un export ultérieur ?

Vous pouvez sauvegarder toutes les options choisies. Ainsi, si vous avez a exporter a nouveau le méme type de données,
vous n'aurez plus a paramétrer I'export.

[X> Dans la fenétre d'import

Avant d'exporter le fichier,
enregistrez les parameétres en
nommant un format.

Export des données g X
Type de données & exporter | Cours 5 | Format dexport: ETTeisirer

DefautExport

Sélection du type d'export

* Format DEASE (*DEF) & Format Texte (*1xt) aves le séparateur suivant
Format Texde (* txt) avec champs de longueur fie ) Tabulstion ) Wirgule Oadre: [
Format %ML (* ximi) @ Paint virgule Espace

Pour retrouver ces parametres, vous
ouvrirez le format correspondant.
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SETral Exporter les données vers un ENT [VS]

vous pouvez exporter les emplois du temps, avec leurs modifications semaine
par semaine, sous la forme d'un fichier xml exploitable par certains ENT.

1 - Préciser les cours et les services de notation a exporter

Vous précisez les cours et les services de notation a exporter dans la colonne PN de la liste des cours comme pour I'export
vers PRONOTE (voir page 206).

2 - Exporter manuellement les données

[%> Menu Fichier > Import/Export > Vers les socles ENT > Export manuel

1 Choisissez votre socle ENT dans le
menu déroulant : s'il ne figure Choisissez votre socle ENT T P (Aucun
pas dans la ”Ste, il n'est pas Seuls les socles ayant signé un accord garantissant la confidentialité des données sont présents dans
partenaire. e o _ )

Choigissez la date a partir de laguelle I'emploi du temps sera exporté _m

GQuelle gque soit |a date, toutes les données seront exportées.
Les cours seront exportés en fonction du statut que vous leur avez affecté dans la liste
des cours :

b Exporter le cours et créer le service de notation correspondant (356/356),
T Exporter le cours uniguement pour 'emploi du temps (0I356),

g - Créer uniguement le service de notation correspondant (0£356),

)( Me pas exporter le cours (0/356).

Exporter dans :
[C:\EDT ‘Monopostel

2 (hoisissez le dossier ou sera /

généré le fichier *.xml.

Annuler

L

3 Cliquez ici pour exporter le fichier.

3 = Activer I'export automatique

Pour que les emplois du temps (absences et remplacements des professeurs) soient mis a jour régulierement dans votre
ENT, activez I'export automatique.

3> Lancez la commande Fichier > Import/Export > Vers les socles ENT > Export automatisé

Exportation automatisé vers socle ENT x

L'automatisation de 'export vers un socle ENT permet de générer un nouveau fichier xml, exploitable
P ar votre socle.
1 Choisissez votre socle ENT. ;

Choisissez votre socle ENT : ~ Seuls les socles ayant signé un accord garantissant la
EHT confidentialité de= donnée=z sont présents dans cette

liste

Automatizer 'export pour...

> =

2 Choisissez les données a exporter.

.. les modifications d'emplai du temps

.. la saisie des absences des enseignants

En cas de modification, lancer 'export :

3 Pourque les données soient
transférées le plus souvent
possible, choisissez un export a
chaque enregistrement_ Exporter le fichier xml vers :

CHEDTWPour ENT!

L Dans votre socle ENT, vous /L
spécifierez ce dossier.

& chague fermeture

> ® & chague enregistrement
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2‘] 0 Exports

AETECH Exporter au format iCal [VS] N

vous exportez au format iCal les emplois du temps par semaine. Les fichiers
*.ics générés par EDT peuvent étre lus par la plupart des agendas personnels et
ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les applications gérant les
calendriers de type Microsoft Outlook ou Google Calendar. Les données iCal peuvent
également étre publiées sur Internet via un serveur web.

> Depuis toutes les grilles d’emploi du temps ¥ , menu Fichier > Import/Export > Autres > Exporter au format Ical

Vous pouvez imprimer les emplois du temps des ressources sélectionnées, des ressources affichées dans la liste
(Extraction) ou de toutes les ressources du méme type.

Expo.t au format iCal des emplois du temps des professeurs 4 la semaine - du 01 septembre 2010 au 04 juillet 2011 2 Datez les fichiers si vous recommencez

Rigpources & imprimer

# Sélection (7)) Edracion (30) 0 Tout (30) cette Opération réguliérement.

Choisisissez d'utiliser, ou non, le fuseau

Bjouter la dete U nom o fichier Format 3

e Uiler I oo o des pramios Wiows horaire transmis par I'ordinateur.
& Ne pas se référer au fuseau horsire
_. Contenu . N .
itcrmtions dans e cars  Caurs d mprmer 3 I Choisissez les informations que vous
e : mamu.?ﬂ\ souhaitez afficher sur les cours...
5] Libellé 1
4[] Autres professeurs \
03 Abréviation
43 Nom . . s . .
= o 15 ... ainsi que les cours a imprimer ou
4[] Prénom e
I Uricpemert e non, par exemple les cours annulés.
4 [l ClasselGroupsPartie
[T Uniquement le nom des parties
[T Mam camplet des partiss
8] Salle
[ Pondération
[ Aternance
[ Libellé du cours
[] Effectit . = . . ~/\'
Depuis la fenétre d'impression
Lorsque vous lancez une impression
h, : J d’emploi du temps dans le groupe de
Bt L e travail Emploi du temps par semaine, vous
NNNREAN JNSNNRY " NUNENRW | NAUAN | UENENAUEE pouvez dgalement générer s fciers
: E . e e : e *.ics en choisissant comme Etat de sortie
L ERLR iCal (voir page 234).

/ A\

Par défaut, EDT exporte I'emploi du temps de 7 Cliquez ici : EDT vous demande de lui
toutes les semaines de I'année : vous pouvez indiquer dans quel dossier il doit générer
éteindre des semaines sur la réglette. les fichiers.

8 Dans ce dossier, vous retrouverez un fichier
*.ics par ressource.

7 » ICAL » Professeurs

ans la bibliothéque ~ Partager avec v Grave,

- B\’
\}

3 BACHELET HELENE.ics
3 FAVIER CATHERINE.ics
] GENET FRANCOISE.ics
3 LEMAITRE VERONIQUE.ics
] PROFESSEUR MARC.ics

] SERGENT ANNIE.ics

8 VACHER CAROLINE.ics
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Gestion par semaine
et absences

Dans le groupe de travail [Geswnparsemamsstaisences, | VOUS pouvez
reaménager manuellement I'emploi du temps.

Ces modifications se font au coup par coup, chaque
semaine : I'emploi du temps annuel reste inchangé.

Vous pouvez notamment saisir I'absence d'un
professeur, chercher un remplacant ou affecter les
éleves en permanence, déplacer une séance un autre
jour, une autre semaine, en changeant de salle si
nécessaire.

En quelques clics, vous communiquez l'emploi du
temps actualisé ou prévenez tous les participants d'un
changement d'horaire par e-mail.
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2]2 Gestion par semaine et absences

Definir des motifs d’absence [VS]

A snvorr : dans EDT, toute absence a un motif. Les absences sont comptabilisées en
fonction du Statut de leur motif. Si les motifs définis par défaut ne vous conviennent pas,
vous pouvez les modifier et en créer d'autres.

[%> Rendez-vous dans Parametres > Généraux > Absences

. . . . . . - - = Libellé Statut prof. Statut classe l,
Cliquez sur Nouveau puis saisissez le Libellé ,‘ <Nouveau> ) 1
—— sccompagnateur Classe ©

du motif et validez avec la touche Entrée. = =

vitg sportive Accompagnateur

Autres Administratit

Convenance persannelle \Persannel

Devoir commun Classe c

¢ v¢00

Evenement familal [Persannel

| Libellé | Statut prof. | Statut classe =]
| < Houveau >

| liAmwité cutturelle |Accompagnateur Classe

Classe

Activité sandive Accompagnatedr
Administratit

Le libellé s'affiche
dans la liste...

 Classe verte

Fersonnel

Classe c

Ewénement fatmilial \Personnel

Examens Fersonnel
Administratit

Fonctions électives

Formations et concours Aciministratit

Fersonnel

VPO ¢ 00

_Personngl

)
‘QI
. m

v Professeurs 7_ ] v Classes |
‘Aucun ‘Aucun ‘
e
Personnel

<7 | Accompagnateur

Annuler %
T o

3 ...et EDT vous demande de préciser le Statut du motif. L Une fois le statut défini,

$'il s'agit d'un motif lié : validez.

- a l'absence d'un professeur : vous cochez un statut parmi

ceux proposés dans la colonne Professeurs ;

- a l'absence d'une classe : vous cochez le statut Classe dans la i

. —
colonne Classes ; Couleur du motif
s , , Les absences s'affichent sur les grilles

- al'absence d'un professeur et d'une classe (classe verte, de saisie dans la couleur de leur motif.

comme dans cet exemple) : vous cochez Accompagnateur dans la Vous pouvez attribuer une couleur au
motif créé ainsi que modifier la couleur

colonne Professeurs et Classe dans la colonne Classes. R AT e Y
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Gestion par semaine et absences

Saisir I'absence d"un professeur [VS]

A snvoin : vous saisissez les absences directement sur les grilles d'emploi du temps :

EDT actualise les emplois du temps par semaine et comptabilise les heures d'absence et
les cours non assurés par période, par motif, etc.

3> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences =4

1

Sélectionnez le professeur absent.

2 Vérifiez que Absences est coché.

Mme

BACHELET

[ANGLAIE Lv1]
SA

EETEEn T - [l Convenance personneli @
_ R m covorer et
[GLAS V1] IW I Examens e
58
LV

! Activité cuturelle
W Activité sportive

Choisissez le motif de
I'absence (voir
page 212).

I Fonctions électives €
[ Formations et concours €

a
Statut des absences

Les absences sont comptabilisées en
fonction du statut du motif d'absence :
Administratif (¢), Accompagnateur (©) ou
Personnel (¢).

L Sélectionnez la ou les
semaines concernées.

/

=

y 4

/

=l

Glissez sur la période concernée : elle prend la couleur du motif de I'absence et
EDT la répertorie dans le volet inférieur. Depuis ce volet, vous pouvez chercher un

remplacant (voir page 216).

SEERERICEECEEECEE

gt

BRERERSE

i35

g
H

y/
Liste des cours non assurés !
Les cours dont le
x professeur a été saisi
absent sont

comptabilisés dans les
cours non assureés :
Gestion par semaine >
Professeurs ou Classes >
Liste des cours non assurés
ou Cours > Liste des cours
non assurés.

6

Sur |' emploi du temps par semaine
du professeur, un masque blanc
indique la durée de I'absence sur
I'emploi du temps du professeur.

concernées, I'étiquette Absence est

personnaliser cette étiquette (voir

7 Sur|" emploi du temps par semaine des classes

mentionnée sur les cours ; vous pouvez

page 232).
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2]4 Gestion par semaine et absences

Saisir I'absence d'une classe [VS]

A savolr : vous saisissez une absence de classe lorsqu'une classe ou un groupe est
absent (séjour linguistique, classe verte, stage « découverte de I'entreprise », etc.). La
saisie d'une absence de classe n'entraine pas la comptabilisation d'une absence pour les
professeurs libérés par cette absence.

[33> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > (lasses > Saisie des absences 3_!

1 Sélectionnez la classe absente. 2 Choisissez le motif de I'absence (voir page 212).

Sélectionnez la ou les
semaines concernées.

Activité culturelle
M Activité sportive

Actualisation des emplois du temps
—— L'étiquette Absence est reportée sur les
cours de la classe. Ces cours sont
comptab:l:ses en tant que cours non /'
assurés.

REEKI J.

PROFESSEUF. M.

IT
VERNET R.

PROFESSEUR M. REBOUL J.

cemuRs I Glissez sur la période

concernée : elle prend
la couleur du motif de
I'absence et EDT la
répertorie dans le volet
inférieur.

CFasse Motif
sc M sortic pédagogique

Date

\mqnm-m

- ﬁdecuu

Repérer les professeurs libérés y
par une absence de classe !
EDT vous permet de repérer les
professeurs libérés par une absence de
classe dans I'affichage Planning des places
privilégiées de remplacement, dans la
fenétre des professeurs disponibles lors
de la recherche d'un remplagant (voir
page 217) ou dans I'affichage Affectation
des remplacements (voir page 217).
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Définir les options de remplacement [VS]

A snvoir : les options de remplacement vous permettent de filtrer les professeurs
disponibles lorsque vous cherchez un remplagant (voir page 216).

[%> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Options de remplacement }'

1 la coche verte indique que
ce professeur est un
remplagant potentiel.

3 A I'aide des pinceaux,
saisissez les plages sur
lesquelles ce
professeur doit vous
&tre proposé en
priorité 1 ou 2.

Des numéros vous

] indiquent le nombre
e e _ - de remplacants
N potentiels pour
lesquels cette plage est
déja privilégiée.

&

Lors de la recherche
Toutes ces précisions vous
aideront a trouver plus
rapidement un remplagant mais
elles ne vous empécheront pas de
choisir un remplagant qui n'en a
pas le statut ou de choisir un
professeur de mathématiques
pour remplacer un professeur de

Affichez le menu contextuel [clic droit] du professeur pour définir les frangais.
matiéres que peut enseigner M. Gallet lors de ses remplacements.

>> En multisélection : pour mieux répartir les plages de remplacement privilégiées

1 Sélectionnez plusieurs professeurs [ctrl + clic]...

2 - leur emploi du temps
s'affiche en ligne : vous
pouvez peindre les
plages privilégiées en
regard des plages déja
saisies et du récapitulatif
qui s'affiche au bas de ce
planning.

y/
Planning !
des plages privilégiées
Dans cet affichage , le
s n.or'nlzre de professeurs
e libérés par une
absence de classe

s’affiche également au

Survolez une plage horaire pour afficher le nombre de survol : vous
S lAGTA connaissez le nombre
professeurs pour lesquels cette plage est privilégiée. T ey

remplacer !
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Gl Chercher un remplagant [VS]

la recherche de remplagant est disponible depuis différents affichages. Quel
que soit l'affichage, vous pouvez trier les remplagants potentiels en fonction de
plusieurs critéres.

1 = Chercher un remplacant dés la saisie d'une absence

3> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences =

2 Glissez sur les cours du professeur a remplacer : celui-ci doit impérativement
1 Cochez Remplacement. avoir été saisi absent (voir page 213) au préalable.

3 EDT propose les
professeurs disponibles
correspondant aux
critéres de votre choix
(voir ci-dessous).

...... 19| professeurs disponibles

SR NESESENENE

("] ik CHENG «
M LACATE A CHEL
Mme LEMATRE VEROHIGUE s _ .
e e I, Double-cliquez surle
rewAc  wApue Y remplacant choisi.
| Mme | MILLOT | BRIGTTE v
| Mie | MOMER THYLDA ~
| me MORAND M- AHNICK v
L PROFESSEUR  MARC v o
M PUIGL  PHILIPFE ¥ 8

fu  Rsnoul JEAN AACOL Ba ..

 EREEN O =] a | nov. T a1, |
|| Professeur | SL kot Dt Heures de cor hack par =] Matiére de remplacement
 pREBOULL G [ Examess D402 de 10H00 & 12600 - rrancas

T 1

5 Le remplagant choisi s'affiche ici ; I'emploi 6 Depuis ce volet, vous pouvez également modifier la matiére du
du temps de la semaine est actualisé. cours, envoyer un courrier au remplagant choisi, etc.

>> Filtrer les professeurs disponibles

Fenétre Professeurs disponibles A
> P Demande de remplacement !
4 Choisissez dans ce menu déroulant le filtre a appliquer. DL AL I LG (L

. . Imprimer ou envoyer par e-mail une
Vous pouvez afficher : demande de remplacement aux
- les professeurs libres : tous les professeurs sans cours professeurs de votre choix (voir
ni indisponibilités ; L EI),

- les professeurs non absents sans controle
d'occupation : ceux qui ont éventuellement des cours ou
des indisponibilités sur cette plage horaire.

. ;. . I Professeurs disponibles X I
Ou parmi les professeurs désignés comme remplagants
potentiels (voir page 215) : [C:e“he“ Sl L -
. . e E&WM& eSS Presents 1= '"Etablissemes R
- les remplagants libres ayant des priorités : les ' ==
. T SRYY Tenir compte des matigres définies dans les options de remplacement
remplacants potentiels dont les plages privilégiées de _ o
. . | Tenir compte des équipes pédagogiques
remplacement coincident avec les cours ; A
. '3 . JEP | SMACumul par : Sans cumul < 3
- les remplacants libres présents : ceux qui ont déja Potentiel Total
) ; . e Hom sur 4h00 &=
cours (dans la journée ou la demi-journée) ; L] |
. -  Agicun Shi
- les remplagants libres présents ayant un trou ; 7 e = canvon | -
- les remplagants libérés par une absence de classe. |AdasRT MARIE DESH T T =
| DPUCET ANNE I T =
' DUPAS HICOLE Jhion | ohoo ET
| GHELET BERNARD Thid G0 E‘
2 Vous pouvez encore restreindre la liste aux professeurs | GHUDIN BERNARD - g
£ - . LEMAITRE YER ONIQUE 258 (el
dont les matiéres s.ont définies dans‘les optlops de e D e
remplacement (voir page 215) et/ou a ceux qui sont dans AR GEL MARIE LISE oo ahoo =
A A H A 1 MILLOT BRIGITTE dhi 0hoo ]21
la méme équipe pédagogique que le professeur absent. Eee B =
| PROFESSEUR MARC L deoo oh00 =1
| PLLOL PHILIPPE |\ awe a0 | A
| REBOUL JEAN JA L oS Ao ET
3 Seuls les professeurs en gras peuvent remplacer les cours | weiss HERVE oo | owes | A
sélectionnés pour toute leur durée ; ceux qui s'affichent
en italique sont disponibles pour la durée qui s'affiche
dans la colonne Potentiel. . i _ _
, 5 7
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2 = Chercher un remplagant depuis le tableau d'affectation des remplacements

[%> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affectation des remplacements 2

Choisissez la période : EDT affiche en colonnes
les cours dont I'enseignant est absent.

ol — = =5 T T T fam 2
ieau d'affectation ad v
2 Filtrez |es remplacants mplacemems-&la meme place - Période: EINGITG T o 09032011 nnmrzm
éventue's Se'on |es Remplal:aﬂts puten(lefs \ Heures  |mer. 0903 mer. 03103 mer. 09,03 mer. 09/03
N . i \affectées |08h00 - 0Sh0D 09h00 - 10h00 10h00 - 11h00 11h00 - 12h00
crite res de Votre ch0|X. a ﬁ MATHEMATIQUES MATHEMATIQUES AHGLAIS L¥2 AHGLAIS LET.ETRANG.
5C 48 3C, 30
Un menu permet e
Année 1 =1
d'affiner votre choix bR B TN -\ RANI M. i MILLOT B. E|miLLoT B
(voir page 216). Dhoo
“ymanence /SP
S - fio
T TMARIE DG
; GALLET BERMNARD ohoo
3 Avant d'affecter un GAUDIN BERNABZ” ohoo
GENET FRSHCOISE 0hao
remplagant, vous LEMARTE VERONIGUE hoo
pouvez envoyer une T GIOVANNI 0hoo
demande de MORAMD W- AMMICK ohog ~ HORAND M.
| t RAN MARGC 0hoo — E
remplacement aux REROUL JEAN JACQLU ohia
professeurs de votre WERNET ROSEMONDE OhoO
; ; YWEISS HERVE 0hoo
choix (voir page 219). ZIMMERMANN ALEXANDRA 0hoo
I Cochezici pour affecter le professeur (MORAND) au cours (de MILLOT). Son nom prend
la place du professeur absent sur les grilles d'emploi du temps par semaine. Depuis Pour &tre plus efficace
. o e N : Plus la période est courte, plus ce
ces grilles, vous pouvez modifier la matiére du cours (voir page 224). tableau s'affiche rapidement,

3 = Chercher un remplacant depuis une grille d’emploi du temps ou de planning

[ Sur tous les affichages AL de I'onglet Gestion par semaine et absences

2 Double-cliquez sur le professeur 3 EDT propose les remplagants
1 Sélectionnez une séance. absent, rayé dans la fiche cours. éventuels, filtrés selon vos
critéres (voir page 216).

L Affectez d'un
double-clic un
remplacant a la
séance. Vous
pouvez
également
envoyer une
demande de
remplacement a
certains
professeurs (voir
page 219).

Remplacement
- sans absence
Vous pouvez remplacer un

y/
]l

A
f

professeur qui n'a pas été saisi

absent : dans ce cas, le

professeur remplacé ne sera
pas compté comme absent.
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2‘]8 Gestion par semaine et absences

[ Sur tous les affichages 7 de I'onglet Gestion par semaine et absences
1 Depuis I'affichage Planning par

semaine, vous pouvez sélectionner
plusieurs séances [Ctrl + clic]...

44 - Planning du 03/01/2011 au 16:01,201

Professeurs disponibles

28
Chercher un professeur parmi :
Les remplagarts liares présents dans [établissement

[ Tenir compte des matiéres définies dans les options de remplacer

[ Tenir compte des équipes pédagogiques

7 Cumul par @ Sans cumul

Potentiel @
Homi sur 1h00

DUPAS HICOLE

| LEVY GIOVAHNHI
NCE]L RMADIC

'PLJOL PHILIPPE
<

Chercher en changeant de place Annuler

...et remplacer le professeur par
un autre en une seule opération.
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avant d'affecter un remplagant, vous pouvez envoyer une demande de
remplacement aux professeurs de votre choix.

1 - Envoyer la demande depuis le tableau d’affectation des remplacements

2> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affectation des remplacements ?

8 Professeurs = 7 K o 5 E_
v
Tableau d'affectation des remplacements 3 la méme place - Période : FITLIETT ll!l!ll:iﬂllﬂ musmmuﬂ “}
| Rgmmacan{s pdteﬂtie|s | Heures |mer. 0903 |mer. 0903 |mer. 0903 mer. 09103 | . |
affectées  |08h0D - 09h00 |09h00 - 16h00 10h00 - 11ho0 |11h00 - 12ho |
ﬁ @ ﬂ EMATHEMATIQUES |MATHEMATIQUES AHGLAIS Lv2 |ANGLAIS LET.ETRANG.
Ll 4c a8 13¢,30
<7 .présents ce jour < Année | \ {
G 6 )gRANJ M. RAHI M. ' |NjorB. |MiLLOT B.
Permanence i v |

ALHERT MARIEDESI | onoo |-

[BACHELETHELENE | 0h0O = )
DEJEAN YAMMICK Ohoo | . B
|DUPAS NICOLE onon| =18 =]
ool @[ |
onan | |
oo L |
[ MORAND bt | ool =
| RAKI MARC i ohoo|
|REBOULJEANJACAU | onoo| .
| ZIMMERMARN ALEXANDRA | o=
1 Si la demande de remplacement ne 2 Double-cliquez surl'enveloppe en haut de la colonne :
doit pas étre envoyée a certains EDT vous propose alors d'imprimer, ou d'envoyer par
professeurs, barrez d'un clic e-mail, une demande de remplacement personnalisée
I'enveloppe sur la ligne pour chaque professeur qui s'affiche avec I'icdne .
correspondante.

2 - Envoyer la demande depuis la fenétre de sélection des professeurs disponibles

Cette fenétre s'affiche lorsque vous cherchez un remplacant dés la saisie d'une absence (voir page 216).

Professeurs disponibles x

Chercher un professeur parmi:

Lettre type /!
Vous pouvez modifier la
demande de remplacement
proposée par défaut dans
Courriers > Edition de lettres types.

[ Tous les remplagarts libres

[ Tenir compte des matigres définies dans les options de remplacement
| Tenir compte des éouipes pédagoiques

7 Cumul par ;. Sars cumul

o Potentiel o | @ Dans cet affichage, vous
I i pouvez également créer des
Aucun 3hoo

nouvelles lettres types :

:‘Z;;‘;;EJI::;!EDES ]:::: oo A choisissez alors Professeurs -
1 Dansla liste des remplagants [aezan i e o g Demande de remplacement comme
potentiels, allumez d'un clic |matserasaaso 200 w00 e (Zilihlo
' GAUDIN BERHARD 3hoo 1hoo
I'enveloppe des professeurs | BENET FRANCOISE %‘J
N . . | J1A Cheny Ohoo
a qui vous souhaitez || s g TiUE 1400 00 § |
LLEVY GIOLANN Zho ahoe H
transmettre une demande ;(vj/ét_é‘fﬁﬁtﬂﬂ’_f_f 1400 1400 =l 2 Cllquez sur En\loyer les demandes pour
de remplacement. TR 260 o g‘ imprimer ou envoyer par e-mail une
el demande de remplacement
|PUJOL PHILIPPE . h L ’ ., .
et oo anoo ﬁ,.f personnalisée a chaque professeur
== =] qui s'affiche avec I'icbne [E=.
Envoyer les demandes
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CETETCl Affecter une classe en permanence [VS]

I'affectation des éleves en permanence permet I'édition d’emplois du temps
encore plus précis. D'autre part, les classes affectées en permanence peuvent étre
comptabilisées dans les classes n'ayant pas cours ¥ (voir page 222) : vous savez alors,

heure par heure, combien d'éléves se trouvent en permanence.

1 - Affecter une classe en permanence suite a la saisie d'une absence

%> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie d'une absence

=

1 Procédez comme pour saisir un remplacement (voir page 216).

s-aB e ISE

Civ. | HNom

Wme

ALBERT

Wme
[l

BACHELET
DEJEAN

DOUCET

DUPAS

FAVER

. |GALLET

GAUDIN

GENET

GERVAIS
HUBERT

.
Hme

LACAZE
LEWATRE
|Lewy
MARCEL

Wme
Mlie.

MILLOT
MONER

2 ...et affectez les
éléves en
permanence d'un
double-clic : les
éléves du cours

o seront comptabilisés

| dans les éléves en

permanence (voir

\SMEDLE o =1 page 222).

| GALLET BERNARD
| GAUDIH BERHARD

Chercher un professeur parmi :

[Tous Ies remplagants fores

| Tenir compte des matigres définies dans les options de remplacement

| Tenir compte des éouipes pédagogigues

Potentiel
sur 2ngo

lime | MORAND.

Professeur

| Heures de

LEVYG.

| VERNET ROSEMOMDE
|WALTER

.

| WEISS HERVE

Annuler At

Affecter une classe en permanence depuis le tableau d’affectation des remplacements

Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affectation des remplacements ?

4 Lescours pour lesquels le professeur est absent s'affichent en colonnes
en fonction de la période sélectionnée.

Tableau d'affectation des remplacements i la méme pla;e - Période :

\

y

~ [du ﬂﬁm9I201llE|!l12Iﬂ9J‘2l]1l]E

Remplacants potentiels Heures  |mar. 07/09 |mmar. 07:09
8 B O affectées (0800 - 09h00 {09ho0 - 10n00
|AHGLAIS L1
|6B
=7 Professeurs libres
( [=]|aLBERT M.
Permanence |
- Mon encore désigne - [
DUPAS MICOLE |
| GERWAIS FLORENCE I =i
|LACAZE JEAN MICHEL ohoo|  \ |

Cochez la premiére ligne de la liste : Permanence. Les éléves de ce cours seront
comptabilisés dans les éléves en permanence (voir page 222).
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3 - Affecter une classe en permanence depuis une grille d’emploi du temps ou de planning

[Z> Sur tous les affichages i de I'onglet Gestion par semaine et absences

g-a@e T
; ﬁ ; 1 Affichez le menu contextuel du
- — cours [clic droit].
= =
iy £
- - isi
< S 2 Choisissez Mettre en permanence :
jo =] J.
Iu — les éleves du cours seront
= : | comptabilisés dans les éléves en
& k) .
3 = permanence (voir page 222).
& Ed
:u:' E
@ i /'
Annulation du cours T
Si vous mettez les éléves d’un cours en
permanence sans avoir saisi I'absence
du professeur au préalable, le cours est
annulé mais I'absence du professeur
n'est pas comptabilisée.
.m w e @

[ Sur tous les affichages 7 de I'onglet Gestion par semaine et absences

LEVY - Planning du 01/09:2010 au 2410/2010

1 Depuis cet affichage, vous pouvez
sélectionner plusieurs séances
[Ctrl + clid]...

01409 - 05/03

06/09 - 12j03

2 ...et mettre les éléves
correpondants en permanence en
une seule opération.

13/09 - 13/09

ITALI
4A
3

2
ITALIE
';:u

11/10-17/10

Sadisn Rechercher un crénza libre

Désactiver Ia fiche cours

Réactiver Ia fiche cours

Annuler taus les co
Annuler taus les co
Rétablir tous les cours s

Rétablir taus les col
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Gérer les classes n'ayant pas cours

A savoin : parmi les classes n'ayant pas cours sur un créneau horaire, on distingue les
classes qui n'ont jamais cours, les classes dont le cours n'a pas lieu (absence d'un
professeur non remplacé, absence de la classe, cours déplacé, etc.) et les classes que
vous avez volontairement affectées en permanence (voir page 220).

1 - Afficher les classes n'ayant pas cours

3> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Classes > Classes n'ayant pas cours T

B-a@8H L9

1 Par défaut, vous étes sur la
Nom Eff. .
= 2] sept | och 1 now. 1 dec. -, semaine en cours.
38 25 Options de rechercne des classes mayant pas cours.
3 28 Motifs
= e sl : 2 Définissez les critéres de
48 20 /W] Les places sans cours (] Les gébuts et fins de journées < VOtre recherche'
ﬁ z lun. 19/05 mar. 20/05 mer. 21105 jeu. 22105 ven. 2305
08ho0
PN | (3 EpTaffiche heure par heure
58 27 08h0 —————————
- = 20m) 269 sem | aom < le nombre de classes et
10h00 JaB Y re
- 2 star2) wn | sem EC) 5 130) d'éléves (calculé selon les
® A T = = P effectifs saisis pour les
) 5 classes si la gestion des
:2& Lundi 19/05/2008 15h30 - 16h30 x éléves est inactive)
Nom Eff. . ’
. s(s87) 8(1647) | =2 B o Inoccupes.
I || 3(@3) :2 z; 2(247)
‘5‘ _= L Sur les plages en jaune, la
" = classe sélectionnée n'a pas
= o cours.
m Légende : Mombre de classe (Effect] =5 (] Afficher le nom des classes
Total effectif : 80
- ,
Un clic sur un créneau \
horaire affiche le détail des
classes et des effectifs.

2 - Imprimer la liste des éleves en permanence (si la gestion des éleves est activée)

> Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Eléves > Permanences T

e e e e meme) 1 Précisez les critéres
X L co i i o et s e — e de recherche.
B Les coun nots Permanence” B Les s Irtaciaan o S - g
W Les paCes 5804 COuTY L8 S0 1 0 39 BT  peTane Lmsr T 'm
BORNAR Uy EXTERNE LBSE

[T - 1103

Un clicsur un

1 créneau horaire
affiche la liste des
éléves inoccupés.

3 Imprimez la liste.

VES &N permanence

—-ﬁ/

Imprimer la liste d

Likgands - Nombrs Silens (HNomisre S S350 conceméns)
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SErEtrd Créer une séance exceptionnelle

vous créez une séance exceptionnelle en la dessinant directement sur
I'emploi du temps.

[Z> Surtous les affichages AL ou ¥ de I'onglet Gestion par semaine et absences

oec. Bl

n mm;“ 44 - Emplol du teenps de b sermsine du 6842010 s B2S200

W 2ha
] npop; | e

1 Sélectionnez I'une des n ama

ressources de la séance, ici —“7'_m,,i el T

la classe. e

5. 2ThI0

| FRCATION CiviouE |
ALEN 1 FRANCARS: EOUCATION MUSICALE | ITALIEN
VERE B t
1

2 Sur la grille : cliquez glissez
du début a la fin de la
séance que vous souhaitez

sreslassrsas L

ANGLASS LVA
ALBERT M.

creer. 140
15ha0
Jours fériés /! 160

Vous pouvez saisir des séances
exceptionnelles sur les jours fériés.

3 la séance est créée et
placée.

L Vous précisez ensuite la
matiére, le professeur et la
salle depuis la fiche cours.

5 Pour revenir en arriére et
supprimerlaséance, cliquez
ici.

eresuaBesdsurus

m
4!.
5
bl
7
=
5
bag
i
=
i

CNIIE | R

>> Créer une nouvelle séance en fonction des salles disponibles

Dans I'affichage Gestion par semaine et absence > Salles > Recherche de salles ), , vous créez une nouvelle séance en
fonction des salles disponibles de la méme maniére que vous créez un cours en fonction des salles disponibles (voir
page 190).
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Modifier ou annuler une séance

A savorr : vous modifiez une séance comme vous modifiez un cours dans le groupe de
travail Emploi du temps.

[3> Menu Parametres > Parametres de I'établissement > Gestion par semaine

" -
estion par semaine

Si I'option Verrouiler automatiquement
est cochée, seules les séances de la
semaine en cours ou des semaines a
venir peuvent étre modifiées.

T

3> Sur tous les affichages i ou ¥ de I'onglet Gestion par semaine et absences

Les modifications se font sur
la semaine sélectionnée.

3B 23“‘ lun. 21f04 mar. 22/04 mer. 23/04 jeu. 24j04 ven. 25/04

2 Un clic sur une séance et...

3 ...la fiche
[ [ . correspondante
i ; ~ g
REBOULS. ) Y apparait : pour modifier
N | - it : po

la matiere, ajouter,
remplacer ou enlever
une ressource, procédez
comme depuis la fiche
cours (voir page 170).

FRANCAIS
GENET F.
) =

Allongez ou réduisez la séance en
étirant le cadre vert...

5 ..ou annulez la séance
en utilisant la
commande du menu
contextuel [clic droit].

Annuler le cours sur cette semaine

Rétablir le cours sur cette semaine
|

&

Mettre en permanence

¢a marche aussi
sur le planning par semaine
Vous pouvez réaliser toutes

Désactiver la fiche cours

Réactiver la fiche cours

L ces modifications

LA ponctuelles de I'’emploi du
temps sur le planning par
semaine.

>> Annuler tous les cours du jour
Pour annuler tous les cours d'une journée, sélectionnez I'un des cours de cette journée, affichez le menu contextuel
[clic droit] puis choisissez la commande Annuler tous les cours de la journée. Dans le méme menu, la commande Rétablir tous
les cours de la journée fait revenir a I'emploi du temps d'origine.

>> Annuler tous les cours de la semaine
Pour annuler tous les cours d'une semaine, sélectionnez I'un des cours de cette semaine, affichez le menu contextuel
[clic droit] puis choisissez la commande Annuler tous les cours de la semaine. Dans le méme menu, la commande Rétablir tous
les cours de la semaine fait revenir a I'emploi du temps d'origine.
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GETEtcH Déplacer une séance dans la méme semaine

les fonctions du mode Diagnostic vous indiquent les créneaux horaires
possibles pour une séance.

[ Surtous les affichages ML ou ¥ de I'onglet Gestion par semaine et absences

Un double-clic sur une séance 2 Glissez le cadre vert jusqu'a sa
affiche en blanc les places possibles. nouvelle place...

3 ...et double-cliquez pour
placer la séance : la mention

-t Déplacé apparaft sur la séance,
= ng cette modification ne vaut que
= 2 pour la semaine sélectionnée.
30 ral
an 1 7]

MEI
4T
]
A
=8 Nt
i:' . MATHS - MATHLMA TIIULS

4 Professews 1
50 GAUDIN BERRARD
BA
-
iCS
0

L Aprés modification la fiche

[ isiis | o @ cours est dédoublée (voir

page 230).

>> Déplacer plusieurs séances en une seule opération
[ Sur tous les affichages i1 de I'onglet Gestion par semaine et absences

Sélectionnez plusieurs séances d'un méme cours
[Ctrl + clic] puis cliquez & nouveau sur I'une des
séances pour activer le mode Diagnostic.

5C - Planning du 01/09;2010 au 2410,2010

2 Déplacez en un seul geste
les cadres verts a la place
choisie puis confirmez leur
place d'un double-clic.
Ici, comme les places
s'affichent en bleu clair,
vous passez outre une

in . ; contrainte pédagogique en
20{09 - 26/09 ¥ ! L, .
| 2 || placant ces séances a ces
FRANC | FRANC | AHGL: | .
27/05 - 03410 niin g places. Regardez la fiche
in . o T cours pour savoir laquelle.
04410 - 1010 2 .
] |
11410 - 17§10 REZI; REB... | BA... REB...
o e %
18/10 - 24§10

0109 - 05403

06/09 - 12§03

13/09 - 13/09
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>> Reporter tous les cours d'une journée sur une autre journée

[ Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Classes > Emploi du temps 'L ou Planning %

TTT
Lancez la commande 3 Précisez la date des L ---puiscellede lajournée oll
Editer > Reporter les cours. cours concernés... ils doivent &tre reportés.

Eichier| |[EIEgNN Extraive  Placement  Résaluteur
CLASSES

Mes préférences  Paramftres  Internet

Bssistance

Tout séfectionner CHrl- : e \
e H X T
Capier Ih liste '

= . T —
BEENEN: de la semaine du 27/09/2010 au 0310:2010

ol nar. Z5/05 mer. 23/03

jeu. 30j03 ven, 01j10

Sélectionnez la
classe concernée.

Réactiver a fiche cours Riiee | EmiEATGHER GiE
3D 3 0L OGIE MARCEL M
- %
A 24 oshoo —

e
=R | enorter des cours d'un jour sur Fautre

] 29

s 2 bl iz e iour it oo doivent st annuiss
10h00 Sl =

' 4D 25 (27097201 |,

. 5 23

. FRANC == T lecus les cours seront reportés
11ho0 5 ‘. ——

GENE & des cours, iis seront annulés;
(051107201 )} d FRAHCAIS

GEHET F.
24
12hio0

14h30

15h30
AALLIPY Gaal L 1P1
ALLEMAHD LV1 . 4 ALLEMAHD LV1
GALLET B.

PPRE
SERGEMT A.
22
16

1 16/16

Automatique |3

Si la classe a cours a la date choisie, vous pouvez annuler 6 Validez le report.
tous les cours ou annuler uniquement les cours génants.
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Déplacer une séance sur une autre semaine

A snvorr ¢ l'affichage Planning par semaine vous permet de voir en un coup d’oeil les
semaines ou la séance peut avoir lieu.
1 - Sans changer de professeur

[ Sur tous les affichages 7 de I'onglet Gestion par semaine et absences

4B - Planning du 01/09/2010 au 261122010

NENEEEEE EENEENE

B
EEEEEEE

1 Cliquez une premiére
fois pour sélectionner
la séance, puis une
seconde fois pour
activer le mode
Diagnostic.

2 Llesplaces possibles s'affichnent en blanc : déplacez
le cadre vert a la place choisie, ici le mardi de la
semaine suivante, puis confirmez la place d'un
double-clic.

2 - En changeant éventuellement de professeur
[ Surtous les affichages ML de I'onglet Gestion par semaine et absences

ﬁ E\E@iu%

ATION MUSICAI
VERNET R.
SALLESTP

1 Sélectionnez la séance a
déplacer...

2 - puis cliquez sur le
bouton Déplacer sur une
autre semaine sur la fiche
cours.
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Sélectionnez la semaine sur laquelle vous souhaitez
déplacer la séance.

Chmrches un profmses pam : A .

S a L En blanc : s'affichent les
s e places sur lesquelles la séance

[ e e peu.t _etre déplacée la semaine

L — ] choisie.

DEJEAN YANNICK 5 oo

| DOUCET ANNE 3 oot

DUPAS MICOLE £ ohod .

R G T 3 5 En bleu : s'affichent les places

GALLET BESMARD L] anoo ’

caunn pemuamD 2 onan sur lesquelles la séance peut

e oz 7o ] N . P -

GERVALS FLOAEACE ) anoo étre déplacée si vous ignorez

WIOLRT FRANCINL 4 oo .

LACALE J0AR iyt 2 == des contraintes.

LEVY GROVANNI 2 oo

MARCIL MARE LISE 2 0hoo.

T : =5 6 Sur cette place, le professeur

MORAND M- ANRSCK L] Ohid . . .

PRoFEssEUR ARG 2 om0 habituel n'est pas disponible

PUIOL PHILIPFE. 3 anoo .

st e : o mais 14 autres professeurs

s s AT ' ovao peuvent faire cours.

VACHER CAROLINE ? hot

VERNET ROSEMONDE 3 9hoo

WALTER DOMINGUE 1 hot !

WSS HURVD 1 onog ﬂ

Un clic affiche les professeurs et les salles
disponibles sur ce créneau.

8 Si vous souhaitez déplacer
cette séance ici, il ne vous
reste plus qu'a choisir un
remplagant .

 Professeurs BN

VACHER CAROLINE
WEALTER HOMMICNE
WEISS HERVE

HEER R R AR R R 12 R

IaREEERREE

:
i
e
r
b}
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CTEEEl Accompagnement personnalisé : faire les groupes [VS]

pour pouvoir répartir les éleves d'un cours entre différents groupes, il faut
avoir au préalable indiqué a EDT qu'il s'agissait d'un cours d'accompagnement
personnalisé (voir page 159).

> Sur I'affichage i du professeur ou du groupe concerné dans I'onglet Gestion par semaine et absences

Modifiez si nécessaire la semaine sélectionnée puis, sur I'emploi

1 Sélectionnez I'une des ressources

concernées : soit I'un des professeurs
(comme ici), soit directement le groupe
dans les onglets Classes ou Groupes.

du temps qui s'affiche, sélectionnez le cours concerné :
I'icone ﬁﬁ indique qu'il s'agit bien d'un cours
d'accompagnement personnalisé.

3 Cliquez ici pour
BACHELET ﬁ lun. 02/05 b . ~
Nl T ~ afficher la fenétre
Mme DO L1hnn - mercred 04105 & D8RO0 - H de sélection des
Mme | DUPA. JTP
Mme |FAVIEFR | oo _~ éleves.
M. BALLE =
M. BALDI il N J :
Mlle | GENE — ' Seuls les éléves des
Mrme | GERV . fal ‘ L .
Mme | HUBE] + Ciaoes Eléves du groupe | classes affectées au
+ Perfies + f
m' il | <TPRO_ MMV TPRO_MMVATRAVP1 | i Eléves occupés r, cours s'affichent. Si
: <TPRO_TCI> TPRO_ TCIATRAVPA —R ifi
me |LEMAT | “romo sriv rore seimame1 | - i 4 \_L vous modifiez la
M. |LEVY '+ Salles L = — = iti '
‘ [~ composition d'un
el m | Disg. | Classe | otions [@ | -
Mme [ MILLO PR, Y, [ANGLAS groupe déja
TPRO_MMY ANGLAS L1, LaTI S
m::z xgz:\f\: C | eRomy  ANGLAIS VI ALLEMAND C0n5t|tue, vous
] TRRO_TOI ANGLAS L1
e FHIORAHEY ! R TPRO_TC! |ALLEMARD L1, ANGLAIS | pourrez gagner du
e EEEASEER ~_ TPROMMY ANGLAIS L1 temps en affichant
M. PLJOL | |ALLEMAND L1, ANGLAIS | .
M. REBOLL |  moasi uniquement les
Mme  SERGENT |ANGLAIS V1 Al A
Lk S ANGLAS L1, ITALIEN L2, eleves du g.ro upe
Mme | TESSIER WM’ B ou ceux qui sont
|Mme YACHER [ TRRD ANEBYE L1 | .
m | BDALLT Sebastien TPRO_TE | ALLEMARENY , ANGLAIS | —'; occupes dans un
. i: BIGOT Florian  TPROMMY  NaNGLAISLVI =—u autre groupe.
BILLALID Amelia TPRO_TCI ANEAE LV, TALERTNG;
| BILLET Fierre TPRO_TC! | ALLEMARNDIS N
| BISSON clara TPRO_MMY BNGLAELM SN
|+ BLANC Louis TPRO_TC! |ANGLAIS L1, ITALIEN LV
| BLAMCHARDvalern | TPROMMY  ANGLAELW ) 5 Cochez les élaves
| BLonpEAU Constance TPRO_MY ANGLAIS Lv1 | X :
| BLONDEAU victaire - wRoTal |ANGLAIS Ly, ITALEN L2, qui travailleront
| BLOT Laurie TRRO My ANGLAIS L1, ALLEMAND |
| BOCAUET Simon ] ANGLAIS L1 avec ce prOfesseu r.
| ) aNGLASLYL |
® pour la semaine sélectionnée (du 02/05 au 08/05)
" jusqu' la fin de 'année scolaire (du 02105 au 02/07) T 6 Validez.

7 Vous pouvez définir la
constitution du groupe pour

8Va

lidez.

la semaine sélectionnée
uniquement ou la conserver
jusqu'a la fin de I'année
scolaire.
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Suivre les modifications de I'emploi du temps
A snvorr : dans tous les cas, EDT rend compte des modifications.

1 = Sur les grilles d'emploi du temps

[ Surtous les affichages ML ou ¥ de I'onglet Gestion par semaine et absences

Aprés une modification, la 2 ..et de I'autre coté, la 3 Sur I'emploi du temps aussi,
fiche se dédouble avec d'un nouvelle séance avec ici le vous suivez les
coté la séance initiale... professeur remplagant. modifications : les onglets

numérotés permettent
d'afficher les différentes
séances. Les étiquettes qui
s'affichent sur les séances
peuvent étre personnalisées
(voir page 232).

1h00

- vendredi 20/02 4 11h00 - H ~ vendredi 29/02 & ] = Cours annulé
[ Cours annulz ES - (o AHGIS L1
i — Remplacemen

| Matiéres 1

’z|ﬁ‘sia|slr;; S[elalars

| W AGL1- ANGLAIS LV1 ] | W AGL1 - ANGLAIS LV1 ]
— 1 1

€CALBERT MARIE DESI \*“ HUBERT FRANCINE

6B ~rre— 17W

o L e

e .|+_e.a.bs
Pour annuler les
modifications, cliquez ici.

oEm v e

2 - Liste des modifications par professeur / par classe

2> Rendez-vous dans Gestion par semaine > Professeurs ou Classes > Modifications de I'emploi du temps 1

1 Pour la semaine de

| I'année choisie...
3A 228 Tsept 1 oct [ nov.. I g v, | fewr | omars [ oavr 1oman | k1 aodt |
= = Cours initial | #
3C 28 Z = -
= = | cClasse | Place [ bure, | matiere Professeur | Salle Classe Place |
P 2 2 ...vous affichez toutes
a8 2 les modifications de
= | = 29/02de 11h00 4| 1h0D | ANGLAIS LV1 | ALBERT M 9/02 de 11h00 { |'em p|0| du temps de
& [ la classe sélectionnée.
,5?7E| Cours initial : 1n00 Nouvelle séance : 1h0GE]
5C
s :
R
68 Matiéres 1 Matieres 1
sc  MAGLT-ANGLAISLVI [ (M AGL1-ANGLAISLVE | /
- . - —
@ A_ﬁ;;’gﬁ:;;ﬁ e I_i_ EE;‘E'?;’;:"CME !_i_ Liste des cours non assurés
‘Groupes 0 <+ Groupes 0 Les cours dont Ie
s T ! b T ! x professeur a été saisi
Farties [ F Farties ] absent sont
E Ll Folen L comptabilisés dans les
cours non assurés :
Gestion par semaine >
Professeurs ou Classes >
Liste des cours non assurés.
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3 = Enquéte annuelle sur les absences non remplacées (DEP)

3> Rendez-vous dans Gestion par semaine > Statistiques > DEP

Statistiques

Absences non remplacées des enseignants @
Mombre de demijournées ouvrées par semaine: | 9] e

~ FFrmgtule de Jours d'absence des professeurs o

Mkt ) Formation | Syst.éduc | Raisonind.
septembre it} ] 1 37 4
octobre i | ! S ; . . . .
ovarre 3 = o I 1 Cliquez ici pour afficher les
Lol g i o £ s motifs d'absence : pour
janvier 4 1 26 2 R
urier g o 55 25 15 chaque motif, cochez le
= m : — E Statut DEP correspondant.
mai i o 14 X 2 /
juin | i 8 30 25
juillet m o 0 4 [

5

Statut DEP des motifs d'absences =

Libelié ‘ Statut prof,

< Houveau >
Accompagnateur [-]
Accompagnateur [}
Administretit E-3
Personnel @
Personnel @
Personnel *
Administratit H
Administratit £
Personnel @
Personnel E-3
Accompagnater [+]
A dministretif E:3

Nombre dheures d'absence au dela duguel la demi-journée est comptabilsée dans les sbsences

L

EDT calcule, mois par mois, le nombre de journées
d'absence en fonction des statuts DEP.
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03¢

ALRL
Y

une séance modifiée s'affiche avec une étiquette correspondant a la
modification effectuée. Vous pouvez modifier I'étiquette par défaut et en créer de
nouvelles. Pour la méme absence, le libellé d'une étiquette peut varier en fonction des
emplois du temps (professeur, classe, salle).

CETEEEN Personnaliser les étiquettes

a
—
Depuis la Fiche cours aussi
Vous pouvez également modifier
I'étiquette de la séance
sélectionnée depuis la Fiche
cours.

1 - Modifier I'étiquette qui s’affiche sur une séance

ITTY
ITTY
TTT

[X> Sur tous les affichages i ou de I'onglet Gestion par semaine et absences

GALLET BERHARD - Emploi du temps de la semaine du 0710372011 au 13/03:2011

ostn lun, 07/03 mar, 08i03 jeu, 10§03 ven, 11j03 1 Pa r d e’fa ut' u ne éti q u ette
T ALLEMAND L1 r ' . .
tsA e s'affiche sur la séance

modifiée : Prof. absent,
Accompagnement, etc.

Annuler le cours sur cette semaine

ALLEMA
158 G

l‘vx‘ Reétablir le cours sur cette semaine:

11h0o

Mettre en permanence
ALLEMAI
[3BC ¢

21

Affichez le menu contextuel
[clic droit] et choisissez la
commande Modifier I'étiquette.

ALLEM,
[5A GIE]
Désactiver la fiche cours 2

12ho0
1 uw reuquette

Modifier I'étiquette

13h30 |- Pour les cou

rs annulés par la meme absenceKI

R IEPRTEREon : de |2 journée

4BCC "
{34 Retablirtous les cours de la semaine (tous les cours de |a base seront affectes)

N

Parmi les options proposées,
vous pouvez indiquer que
I'étiquette choisie devra
apparaitre sur tous les cours
liés a la méme absence.

14h30 Rétablir tous les cours de I joufnge

Annuler

[38 GIE]
2

15ha0

ALLEMAND LY1
64

£ F| Edition des étiquettes g X

Libellés affichés en fonction des emplois dutemps

16ha0

Hom de I'étiquette Code

ALLEMAND L1
[3B GIE]

pour les professeurs | pour les clsses pour les salles

< Houveau >

18ha0 'motif administratif o.AhS administrative Prof. absent Prof. absent :AE
motif personnel Tep—— Frot, absert Prof. absent 48
motif accompagnateur ) Accompagnement Prof. abeert Prof. sheert ) u choisissez |'ét| q uette q ui
Absence de classe Classe abserte 4B

Abserte

convient : dans ce cas, c'est

Conseil de classe

Annulation de séand

onseil de classe oC

I'étiquette Annulation de séance

Cours déplace oF

AL

Déplacement de séan. - N = Cours déplace
Création d'une séance e 'S dénlacs Exceptionnel Exceptionnel EX H I c I 4
aition do sbwnce.[Consmanions |Gowrs maton[Goursmaniens | qui remplace Cours annule sur
Modification de séance Cours macifié Cours madlifié Cours macifié MD ’ 1
Permanence :Fer’mar\er\ce Permanence Permanence _FM I e m p I 0 I d u te m ps d u

e riscons rpcen i3 professeur.
Reporté Reporté Reporté Reporté RT
Report Report Report Report RT
Ré: ation d ll Ré ration de ll Ré ation c ll Ré: sation o l RS 1 H
nmseru ion de salle 7ESETV ion de: salle 753&1\/ ion ce salle Eservation de salle 5 Cllquez SLlr Vallder pour

effectuer la modification.

? e
alider

2 - Différencier les libellés en fonction des emplois du temps

> Menu Paramétres > Paramétres généraux > Etiquettes cours

Vous pouvez créer toutes les
étiquettes nécessaires...

... ou modifier les libellés qui s'affichent par défaut sur les emplois
du temps.

Etiquet g

o - Publication avec PRONOTE.net
| Ces étiquettes figurent sur les
| !IDI.MBGI.I = = ] emplois du temps publiés sur
_mﬂng Q:Abs administrative |Praf. absent TPraf. absent |AB Internet avec PRONOTE.net.
_motif__personnel QAbs_. pgrsonne_lle I_:'ro_f. apsent :P_rof. gbsent _AE_I
_mutifaccompagnateur o:Accompagnement _Prof. absent :Prof. absent _AEI
‘Absence de classe T Clagse absente _|Absente |Classe absents AR
Conseil de classe |Conseil de classe Conseil de classe |Congeil de classe oo 3 Dans les deux cas, vous pouvez
Annulation de séance Cours annulé Cours annulé CA

Cours déplace
_Exceptionnel

| Cours maintenu
|Cours madifié

Déplacement de séance
|Création d'une séance
|Maintien de séance
|Modification de séance

Séance de pattrapage e
_Exceptionnel
|Tours maintenu
Cours modifié

o 18 iffé i ibellé
LR différencier les libellés en

fonction des emplois du temps,
par exemple : Cours déplacé sur
celui des professeurs, Séance de

| Cours maintenu
| Cours modifié

Permanence \Fermanence |Permanence ;Permanence PM rattrapage sur celui des classes.
[Remplacement [Remplacement  Remplacement  Remplacement  RP
Reporté |Reporté |Reporté Reporté RT
_Report _Repon _Repon :Repon _RT
|Réservation de salle Résenvation de salle | Réservation de salle | Réservation de salle |RS

_Changement de salle. :Changementde sal.le
Autres K

:Changementde sal.le _;Changemehtde zalle CS
?

? ?
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Parametrer la réservation de salle

A snvorr ¢ si vous les y autorisez, les professeurs peuvent réserver une salle libre pour
une ou plusieurs semaines.

1 - Autoriser les professeurs a réserver les salles
3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Profils d'autorisation 3{?
ells  STSWER

~ 1 l'autorisationsera donnée a tous

: -
M - les professeurs qui ont ce profil

Nom Profil d'autorisation I Calégorie cods & lemploi du temps &1 semaine et aux sbsences

Professeurs W Tier 1= nambre de semaines consutables (VO,r pag e 94)-
|Gt petie Haties [0 semeines consubables awant la semaine en cours
Salles

yremdil A | semaines consulables aprés la semaine en cours

gConsUtter e EDT & la semaine des profs de mon équipe (prof princ.) 2 Sé|ecti0nnez Ia Catégorie GEStiOH

= ]

Professeurs

& &

| O il 22 AT TS ST ’
par semaine et absences.
Impression B! Rechercher u®

(W] Réserver une salle

Puis cochez ces deux options
pour que les professeurs puissent
réserver les salles ouvertes a la
réservation (voir ci-apreés).

2 = Ouvrir les salles a la réservation

[2> Dans n'importe quel affichage de I'onglet Gestion par semaine et absences > Salles

Par défaut, les salles ne sont pas 2 - puis double-cliquez dans n
réservables. Pour ouvrir une salle a la colonne Réservable par. Ouvrir toutes les salles 7~
la réservation sélectionnez-la... a tous les professeurs

Pour ouvrir toutes les salles a la
réservation sans restriction,
sélectionnez toutes les salles [(trl

~  Cumul par : Sans cumul

Hom

| ALBERT MARE DESI
BACHELET HELENE

+ A] puis choisissez dans le menu
contextuel [clic droit] la commande
Modifier > Les professeurs pouvant

réserver la sélection. Dans la fenétre

3 - Connecté en mode Enseignant : comment ¢ca marche ?

5 DEJEAN YANNICK veria:
1 | T Au?f: ?:;::Slesg:: ﬁ DOUCET &NNE de sélection, vous cocherez tous
b q
1 [} 1| Tous les professe DUPAS NICOLE les professeurs d'un clic dans la
12 ’ 1 Tous les professe EAVIEREATHERING, coche en haut de la colonne.
13 ’ 1 Tous les professeurs | ,GALLETEERNARD
{ | GALIDIN BERMARD
14 ’ 1 Tous les professeurs | T —
15 ’ 1 Tous les professe !
16 ’ 1 Tous les professed 7LHUBER _
(L L Tous les prafesselrs) + JIACheng € 4113 Seuls les professeurs dont le
20 ’ 1 Tous les professeurs — }— . . 1 . .
Er) ’ 1 Tous les professeury L _i_l:ACA;E%UE pl‘OfIl contient | autorisation
= oo (os professeup Paeu Réserver une salle sont
7 l 1 Tous les pmfesse/rsi 12hod MARCEL MARIE LISE 1 4 .
w | 1 Tous les professeurs| MLLOT BRIGITTE / proposes. Cochez ceux qul
@] 1| LAGAZE, MONNER. | OMEF THYEDA /S pourront réserver cette salle.
E 1| LAGAZE, MILLQT, MC | T MONNIER KATRIN /
iz | 1 MARCEL, MOWMIER || | | [MORAND M- ANNI
33 | 1Mot/ | |PROFESSELR MARC /
1 Aucun profelseur RiE f BOUL JEAN 3
1 Aucun proffsseur —_——————
1 Aucun prafesseur 15h30 {‘SERGENTANNIE h Validez
i iz, SERGENT MaRC ‘
Ty
Sl o e
ERNET ROSEMONDE
WALTER DOMINIGUE
Salle Pasteur 1ehoo [neesene
N
[

Les professeurs recherchent et réservent une salle dans I'affichage Gestion par semaine et absences > Salles > Rechercher les
salles libres de la méme maniére que vous créez un cours en fonction des salles disponibles (voir page 190).
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GETEECE Communiquer un emploi du temps actualisé

en quelques clics, vous éditez pour chaque ressource un emploi du temps de
la semaine actualisé avec les cours annulés, les remplacements, etc. Pour lui
communiquer, vous choisissez le format le plus approprié : papier (imprimante), PDF,
HTML (voir page 202), iCal ou e-mail.

[ Sur tous les affichages Emploi du temps Tif

Depuis I'affichage Emploi 2 Vous pouvez imprimer les emplois du temps des ressources sélectionnées, des
du temps, cliquez sur le ressources affichées dans la liste (Extraction) ou de toutes les ressources de ce type
bouton Imprimer. (ici, les classes) .

%\ _ 3 Choisissez la sortie
S- 8B o : .

(papier, PDF, E-mail,
HTML ou iCal) et modifiez
] : 55 si nécessaire les
parametres de
I'imprimante. Si vous
choisissez E-mail, vous
préciserez par la suite si
vous souhaitez envoyer
] I'emploi du temps aux
L éléves ou a leurs
responsables.

-

L Définissez la

présentation et le

e contenu des emplois du
1 temps : la mise en page

évolue selon les

parameétres choisis.

/L

5 Dans I'onglet Contenu, vous 6 Par défaut, EDT imprime I'emploi du temps 7 Avant d'imprimer, vous
choisissez, entre autres, de la semaine affiché : vous pouvez choisir pouvez utiliser I'apergu
d'afficher les cours annulés. une autre semaine sur la réglette. pour vérifier le rendu.

&

Publication en temps réel
Avec PRONOTE et PRONOTE. net,
vous publiez les emplois du temps
actualisés en temps réel.
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CETEECE Envoyer un e-mail au sujet d'une séance

pour prévenir rapidement le professeur, les éleves et leurs responsables d'un
changement de salle ou d'horaire par exemple, vous pouvez envoyer un e-mail depuis
la fiche cours.

[®> Des qu'une séance est sélectionnée

Cliquez sur I'icone @ pour afficher
I'éditeur d'e-mails.

2 Saisissez un objet puis le
corps de I'e-mail. Le
bouton Insérer une rubrique
du cours vous permet
d'insérer dans le texte des

——— e T i
e e balises du type « Nom du
Modale\, professeur », « Date », etc.
< Nouveau > - S ] qui sontéutomath uement
. remplacées par les
L — données propres au cours

e _m1S U 8 COUPS SUivart I
"‘Wﬂsumm / lors de I'édition de I'e-
e Pe(2)== dans la méms salle

mail.

Cordislement,

Le resporssable U planning|

a o 3 Cochez les destinataires

oseens € (B Prof s M e concernés : Professeurs,

\ Attention, leurs adresses

| %

e-mail doivent étre
renseignées dans le

I Vous pouvez faire de cet e-mail un Modéle en le groupe de_ travail Emploi du
nommant puis en I'enregistrant en méme temps temps (affichages Fiche de
que vous |'envoyez. renseignements [= ).

a
Apergu de I'e-mail

Pour visualiser I'e-mail envoyé,
cliquez sur le bouton Apergu en bas
de la fenétre.
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Rencontres
parents |/ professeurs

Dans le groupe de travail JE&&& @ , vous planifiez les
rencontres et générez un planning qui tient compte des
desiderata des professeurs et des parents, du nombre
de salles disponibles, des situations familiales, etc.



238 Rencontres parents / professeurs ™SI 0

CETEErd Définir une session parents/professeurs [VS]

les rencontres parents/professeurs ont lieu a une date donnée pendant
quelques heures. Vous créez une session pour chaque journée ou ont lieu des rencontres
parents/professeurs.

1 - Définir un créneau horaire pour la session

[ Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Session de rencontres > Liste :=

Prérentrée  EDT  Gesfion par semaine et absences.

Conseils  STSWEB

1 Cliquez ici pour commencer.

Houvelle session de rencontres

* )|

Hom: 2 —
Si le professeur enseigne plusieurs matieres, générer
[rencontres 6e - 5e] | \
1 rencontre par metiére
Date :
—» 1711172010 ‘' 1 seule rencontre pour
. _ la matidre la plus enseignée a I'éléve
Heure de début : Heure defin: . )
[ 17hllll] [ 2llhllll] * toutes les matieres enseignées

' |la matigre préférertielle du professeur

Durée par défaut d'une rencontre : il Boubler I durée par cefaut

—T \ "

d . e
| g Cliquez sur Créer.

Définissez la date, le créneau horaire 3 Certains professeurs enseignent plusieurs matiéres : choisissez
sur lequel les rencontres auront lieu I'une des options proposées et doublez éventuellement la durée
et la durée par défaut des rencontres. de la rencontre si vous décidez de n'en programmer qu'une.

>> Si les responsables souhaitent des rencontres séparées
[ Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Eleves > Fiche de renseignements [=]

1 Apreés avoir sélectionné

le ou les éleve(s)
Session : [rencontres Be - 5e du 17/112010 () | | concerné(s)' affichez
Classe: [6A [~} ’ ,
— Cloia B0 - Rese = I'onglet Responsables.
ot T * Premier Responsalle  fii 4 * Deuxiéme Responsshls i
BERTHELOT Louis  |BA DE o . .
— Mme BISSON SABINE @8 G M. BISSON THIERRY <5 & = 2 c“q uez sur ce petlt
BISSON Clara 12 rue du moulin 12 rue du moulin crayon.
HOURBOM Emma Dt 13013 MARSEILLE 13013 MARSEILLE
CLEMENT Louis-Paul BA DE ?NCE ?NCE
04 96 96 96 96 04 96 96 96 96
DEVYILLERS Vianney |GA E 1] H
DIDIER Fiona BA Dt B (+33) 06 95 96 96 95 B (+33) 06 96 96 96 95 3 Cochez | Optlon Ces
DUMOULIN Ludovie | A £ sabin bissan@fournisseur fr thierry bisson@fournisseur fr deux responsables
: e ER OB : . EROR . n
:‘:JEC:ER Cindy zi E Informations souhaftées : .,.n Informations souhaftées : .,.n SOI.IhaIteI‘It etre
ugo B .
FEVRIER Micolas |6 N | * parente/pe] (’ l convoques
FOREST Alexia BA E Ces deux responsables souhaitent 8tre convogues ensemble Separement... : Si Ies
BGASNIER Tiphaine BA D .
HERYE Mariette BA D Rencontres parents/professeurs X dESIderata des parents
ot R i w Mme Sabine BISSON et M. Thierry BISSON et des professeurs ne
LAMBERT Arlhur B2 D e - o g | 'V obposent pas. EDT
W Ces deux responsables souhaitent etre convoqués séparement
iRl oe v i pourles rencontres cancermant Glara BISSON ,y ,pp p '
LAPEYRE Barbara |64 D générera deux
LASSERRE Hugo BA D t
LATOUR Adele B4 [ rencontres avec
LAYERGNE Anthony |64, b : chaque professeur.
¢ ay .
L, Validez.
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2 - Fixer la durée des pauses et des interrencontres

[ Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Session de rencontres > Liste =

1 La session de rencontres est
sélectionnée.

2 Vouspouvez définir une pause
sans rencontre : cela permet
de garder une marge de
manceuvre en cas de retard.

3 Interrencontres : prévoyez si
Fierreacenting

i ; ] nécessaire le temps de se

Pour kea profesacers | au fPOUF 13 responsabies : _a o d, ¥ T

it éplacer d'une salle a I'autre.
N — é p

3 = Indiquer les classes concernées par la session

[ Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Session de rencontres > Liste =

es oten:
dour | Détast
2 i pot Gréer une session

1 Cliquezici...

2 ...etsélectionnez [Ctrl + clic]
les classes concernées par
cette session.

tEEEBRESR

3 Validez la sélection.

Pause rwrurum & rexpecter eotre T rencontres.

e ok CT - | CEes @

L - Génération automatique des rencontres

33> Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Rencontres > Liste

1 Dés que vous affectez des
classes a la session, EDT
génere automatiquement
toutes les rencontres
potentielles : pour chaque
classe, une rencontre entre
chaque professeur...

| ANGLAIS LVS
ANGLAISLVE
AHGLAS VT
ANGLAISLVE
ANGLAISLVE

N’oubliez pas d'affecter les éléves aux
parties de classe, sinon certaines
rencontres ne seront pas générées.

|ANGLAIS LV
ANGLAISLVI

5 5 |ANGLASLVS

LA 5 |[scLASLYE

i = e 2 ..etles [e‘sponsables fJe

g R chaque éléeve (ou plusieurs

gg caRTR S Kﬂi&%ﬂ*ﬂﬂ:m rencontres en fonction des

M, Mme CHRISTOPHE et - . e

g o W CHRISTOPHE stme G, S\ options cochées).

s Jox |M. DACOSTA &t Mme DACO

a
g o Parties de classe T
G

o e ey B
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CETEEEN Gérer les desiderata et les indisponibilités [VS]

depuis EDT, vous imprimez des fiches sur lesquelles chaque professeur et
chaque parent précise ses souhaits. Une fois reportées dans le logiciel, ces informations
sont prises en compte lors du placement des rencontres.

1 - Editer la fiche de renseignements (a faire remplir par les participants)

[3> Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > Desiderata ‘

S —— 4 lancez la commande Fichier >
ot e ; . oo Imprimer.
Fégupéres une base compactée
Houvelle base
Envegicteer
Enregistres gous
Archiver et compacter une base

2 Choisissez la fiche de
renseignements.

GEP
SCONET/ 515

|15
s . . . e .
: £ S Fictis ds ransaigrsmnis | veplr - 2 3 Vous imprimez ici les fiches de
§ || s € o Extracion 23) e renseignements de tous les
s -ik professeurs de la session.
5 hom - Leomark 36004500 Seres. =
| 18 || ncacopen: (1 @D [ soression en sor el blanc ®
- '.- o s . . .
TRk iiabieu” md AT :_ = _ —___ L Preuselz les |n_format|ons
et el 8| et — ~ complémentaires
e | § o e e demandées : indisponibilités,
I | e durée souhaitée pour
O | T — certaines rencontres, etc.
5

W Autaraer i peraosnslsaton de la durée des rnconties

mm 5 Lancez I'impression.

e e 6 Chaque participant indique si une rencontre est...

Anen D3m0

Rencontres Parents/Professeurs e 2540/2008 de 17000 3 20000

A resoar e sy  05A0ZO0E

Hme  ARE DES1 AEERT.

...prioritaire : la rencontre sera placée en
% priorité par le calculateur.

...souhaitée : la rencontre aura lieu dans la
mesure des places possibles.

R F ...facultative : la rencontre n'aura pas lieu si
——— — F | les professeurs ET les responsables pensent que
TENE ANy

la rencontre est facultative.

...refusée : la rencontre n'aura pas lieu quels
TE T =4 s . . .
%" #Iwﬂ-: que soient les desiderata de I'autre participant.
- Fe
I

2 - Reporter les desiderata dans EDT

[3> Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > Desiderata ‘
b cf o %

Sélectionnez le participant dont
- vous allez reporter les desiderata.

Session { renconsre
Classe: | Toues o g

] fencoatre Pasge @
urbe | Facematve | Soumaitée | PrGaIG | Rencosite
4 7l e [

2 Par défaut, toutes les rencontres
sont souhaitées : déplacez la
coche en double-cliquant dans

| Smal v
el

% Bl

= une autre colonne.
=
0
= Y 3 (Changez éventuellement la durée
L]
= x de la rencontre.
6 %
68 ¥
= ! | v
B s | i v Pas de rencontre a
e L L A i :: Si vous cochez cette colonne, la
» VACHER CARI - —— - . 8 rencontre n'aura pas lieu quels que
m [ Crter e nuvete encoeme | soient les desiderata des autres
participants.
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3 - Reporter les indisponibilités dans EDT

3> Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > Indisponibilités |E|

Sélectionnez le participant dont vous allez
reporter les indisponibilités.

Glissez sur le créneau horaire sur
lequel le participant n'est pas
disponible pour les rencontres :
aucune rencontre ne sera placée
par EDT sur ce créneau.
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CHTEECN Générer le planning des rencontres [VS]

lorsque vous affectez des classes a la session, EDT génere automatiquement
toutes les rencontres potentielles. En fonction des desiderata des participants, seules
certaines rencontres sont prises en compte. Pour élaborer le planning, vous utilisez les
mémes fonctions que celles utilisées pour le placement des cours.

1 - Quelles rencontres sont prises en compte pour le placement ?

%> Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Rencontres > Liste

E-0H S

Actualisation de la liste V|
sonsion: | rencondres o Sncxsaben s 8 () Cusse: 8 ) A chaque modification des données
o] [l o [ i e e ’ (changement de clqsse, nouveau
I salzl tom Hom [ oo | responsable, etc.), il faut mettre a jour
Mon Placl 5 (M. DEJEAN LASSERRE : Edi
e : :m i L la l:stg en langant la commande Editer >
NonPiacd smn| @ | & |M.DEEAN Mma LAVERGHE MMme| 5 TECHNOLOGIE Mettre a jour les rencontres.
IMMM_ SI'M_ (-] | L] _u.m MNDHM\NDIMIMNDFBI 5 | TECHNOLOGIE
{MenPiacs Smn| (| 1 |MDEJEAN [MMme PASCUET etMme P B TECHNOLOGIE
.MM. SI'M_ & | B ;u.m MMme PERCH lthlﬂ';!l 5 | TECHNOLOGIE
_NMM_ 5H|l|_ & | 2 ;um (MLTARDY 8 Mma TARDY | 3 TECHNOLOGID
NonPacd s B | 6 JCET Mme BISSON sl M BSSON| 5 ANGLAIS LYY . T N
Mo Piscal 5| B | @ | CET I ERS i Mma| 8] |#GLAS LV 1 Dans la liste actualisée (voir
_le"ltdl Smn| ® | 4 IllnwDDUcET MM"-FHJG'ERllellI F | ANGLAIS LY .
Moo Placdl Sn| 63 | 6 M DOUCET Mme GIRARD | B wiciasin enCGftjaune), toutes les
Non Placél S mn| ® 2 [Mme DOUCET M Mme LA LA S ANGLAIS LYY . .
[ i FMW rencontres de la liste sont prises
Mon Placdl 5 mn| G 8 [Mme DOUCET Mme LASSERRE &t MMme
MonPlack Sen| G | 2 [Mme DOUCET Mne LATOUR | 8 s — en compte pour le placement,
Mon Placd, 5 mn| G 3 [Mme DOUCET Mme LAVERGHNE of M Mme w ANGLAIS LV I \ .
Now Phac, 5 rn| 69| 6 [Mme DOUCET (] | 8 miGLAs LYY c'est-a-dire toutes les
S 5o 601 [lconer et Y dime s 5 s rencontres générées par EDT
_NmMI Smn| ® | 8 |[Mie GENET Mime BISS0N ol M. 550N (S | FRANCAIS Sauf
Mon Plsc) Snm_ ® | 6 [MSe GENET qun—wmmuﬁum-.l 8 FRANCAIS | e
Non Placd! 5 mn | 2 [Mie GENET ime CLEMENT of Mme C| S FRANCAIS J
1 2% (3
...les rencontres signalées comme 3 ...ainsi que les recontres pour lesquelles
facultatives par les professeurs ET les Pas de rencontre a été coché.
responsables...

>> Extraire des rencontres

4 Pour lancer un placement sur J 2 ... Définir une extraction pour
une partie des rencontres Fichier  Editer choisiren fonction de plusieurs
seulement, il faut au préalable Définirunelextactianiee T | critéres les rencontres a
les extraire dans la liste. Pour Tout extraire Ctrl+T extraire.
cela, vous pouvez sélectionner [ Extraire Ia sélection Ctrl +3
les rencontres a placer avant Ljouter & 'extraction
de lancer la commande Extraire Enleieldlafetai

la sélection ou...
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2 - Affecter des salles aux professeurs

[ Rendez-vous dans Rencontres parentsiprofesseurs > Professeurs > Fiche de renseignements [

Double-cliquezdansla 2 EDT affiche a coté de chaque salle le nombre de
colonne Salles. professeurs I'occupant déja pour les rencontres.

Vous affectez d'un double-clic
la salle au professeur.

1 prolesseur

-ﬁh‘lﬂ!ﬂhﬂgdﬂkxﬁuﬂ:

s

512 s

3 = Placer manuellement certaines rencontres

[ Rendez-vous dans Rencontres parents/professeurs > Rencontres > Grille de rencontres [=1

1 Sélectionnez la rencontre. 2 Par défaut, c'est la grille du professeur qui s'affiche.

3 Enrouge : le professeur est
indisponible.

En gris : les responsables sont
indisponibles ou déja occupés
par une autre rencontre.

2E

\ 5 En bleu clair : I'interrencontre
N définie pour les responsables.

N|@ Enbleu fongé : la pause définie
pour tous les participants.

o @ 3 maoucer
iw;'gl 6 Mma DOUCET

e m‘._ e
Fm—%

BESEEERZEREAR

s
B
s

LB

i
8
B
s

7 Déplacez le cadre vert sur la place et placez
la rencontre d'un double -clic.

g8 Enaffichant le menu contextuel [clic droit],
vous pouvez verrouiller la rencontre pour
qu'EDT ne la déplace pas lors du placement
automatique. Elle s'affiche alors avec un . .
verrou rouge & . Verroulllage automatique

Dans Parameétres > Placement > Placement

rencontres, vous pouvez choisir de

verrouiller automatiquement les /'
rencontres placées a la main.
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L - Générer le planning des rencontres

[3> lancez la commande Placement > Lancer un placement automatique

1 Choisissez vos préférences de placement... Ordre de priorité

EDT place les rencontres dans

I'ordre de priorité suivant :
Professeur - Responsables

1 - Prioritaire - Prioritaire

2 - Prioritaire - Souhaitée /'
3 - Souhaitée - Prioritaire
o 4 - Prioritaire - Facultative
5 - Facultative - Prioritaire
o 6 - Souhaitée - Souhaitée
30 7 - Souhaitée - Facultative
ﬁ 8 - Facultative - Souhaitée
a0
2
10
o
o
»
n ...et lancez le calcul : EDT
B place uniquement les
an .
= rencontres extraites dans la
= liste.
z
Les rencontres s'affichent comme les cours : Rencontres
non placées ou placées .
p ® p E Liste des rencontres
Session: rencontres be - 6e du 17412010 @ Classe: 6A @
Heure |Durée | Etat |Prio. :mfesseur 5 Eleve
’ ~ om es.
I lesrencontres en échec n'ont pas pu étre NonFiace srmn| @ | 6 Wme DOUCET S [FAUCHER G
placées. Vérifiez alors le taux d'occupation fiE oy ¢ TR R i i
. . & t .}ﬁ Mme DOUCET ﬁ LANDAIS Rormain
des professeurs (TOP) dans I'affichage Grille . ED e 6 lime DoLICET 'S |LePEVRE Barbars
de rencontres £ :s'il est supérieur a100 % thni I = O T SN lieautrnE Hiid
. ' MonPlacé| 5mn| & 6 |Mme DOUCET w LATOUR Adele
le nombre de rencontres prévues est trop Mon Flace) Gmn| @ | 6 Mme DOUCET 'S |LAVERGNE Anthary
important pour Ie Créneau déﬂnl Mon Placé| 5mn| @ 6 |Mme DOUCET ﬁ MNORMAND Heloise
: 18h26 Smn [8 6 M. GALLET 'S |BILLET Plerre
17h40 &rmn [2] 6 |M. GALLET w BOURBOM Emma
17h45 &mn| [2] 6 |M. GALLET m CLEMENT Louis-Paul
18h05 &mn [2] 6 |[M. GALLET a DIDIER Fiona
5 Le planning généré peut étre présenté par salle.
B2 H S 2%
Rencontres
Sess “‘“'oclohredum Classe: [6A
g f Regrouper par salle
20 ‘ il ‘
DEJEAN LEMAITRE MOHMIER PUJOL ET MARCEL VERNET SERGENT
Envoi des convocations F
Depuis I'affichage Grille de
E rencontres des professeurs et
des responsables, activez la
commande Fichier > Imprimer
pour éditer le planning de
chaque participant au
format de votre choix :
papier, PDF, iCal ou e-mail.
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Conseils de classe

Dans le groupe de travail s, , vous pouvez générer
un planning des conseils qui tient compte de toutes vos
contraintes (indisponibilités des enseignants, cours
prioritaires, etc.)
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crreril Définir une session de conseils de classe [VS]

une fois que vous avez créé et planifié une session de conseils de classe, vous
pouvez dupliquer cette session en permutant les conseils pour générer un planning
différent.

1 - Définir les dates et les horaires de la session

[ Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste :=

|l Cliquez sur la ligne de création. 2 Indiquez les dates de la session et
définissez une plage horaire en
fixant le début et la fin de la
session.

Le nombre de pas horaire dépend
de la durée de vos conseils : pour
des conseils d'1h1s, vous
choisissez un pas horaire de oh1s.

Seasions de cor sed de classe

. - Natn | Durd | Pas | Péncde
liquez iei pour & ne session >
S P il

)

Nouvelle session de conseils

| Paramétrage de la session

ENo
Hom: [TRIMESTRE 1 |
R | e e Date de fin 3 Indiquezla durée par défaut des
§5% s | Horaire ds début .Hﬂf-‘i‘fedeﬂ"' s.ununaduréedaiim}l} L conseils et si nécessaire le nombre
Nombre de pas horaire de la session ' 6 (0n10) T 4(0ns) @2 ~"Aucun

ST : de conseils simultanés a ne pas
umémdé.@ ‘ dépasser.

Caractére obligan

Saisie des horaires

I ndiquezsipar défautla présence
des professeurs est obligatoire ou

'® Horaires affiches’

11h00 Horaires imprimés

™ pas : vous pourrez le préciser plus
12h00 . .
| tard, conseil par conseil,
o professeur par professeur (voir
100 page 251).
15h00
i Vous pouvez éventuellement

modifier les libellés horaires que
vous souhaitez voir sur le
planning.

W Répercuter la saisie sur les horaires

Reinitialiser les horaires
) S— a
=

Session sur deux créneaux

- . " Si vous souhaitez placer des conseils entre
2 - (Créer les conseils de classe de la session 13h et 14h puis entre 17h et 19h, créez une
session de 6 heures qui débute a 13h puis

e saisissez pour tous les conseils des

16 Cliquez sur Créer.

as

3> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste = indisponibilités de wh & 17h,
Sélectionnez la session pour laquelle 2 Affichez le menu contextuel
vous souhaitez créer des conseils. [clic droit].

3 Choisissez la commande Ajouter un
conseil.

Priorie
. Professear | Matdre Classe

La plupart du temps, vous créerez
un conseil par classe.

Sélectionnez les classes concernées
[Ctrl + clic].

A@_ 6 Cliquez sur Valider.

Halzls pslssly BEE
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>> Dupliquer une session
%> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste =

Sélectionnez la session Affichez le menu
a dupliquer. contextuel [clic droit].

/BUCRIRT 18 BRI BION

13 Choisissez la commande Dupliquer.

EretoUt e S808%ET I FOUVEIU ROM 18 date Se Syl

ENo Extraire le3 consels o

|_Copet de TRIMLSTAL 1
un comal

L Modifiez la date de début.

‘Suplouer commence un kindi e Chomasat i
‘e Sébaet cour I nrvels aessn, vous pouver
CENBETVEr k8 Condeln iRids bRl Out k4 nSapanbtie

L ChomSSANE Ut halrd Bur 06 B Bermand, ub s COOBb Barsn

5 Précisez si vous voulez
dépositionner les conseils et
supprimer les indisponibilités des
participants ; I'option Permuter les
conseils génére un nouveau
planning.

3 - Interdire le placement de certains conseils sur un créneau horaire

. . . RIS -
3> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Indisponibilités |=|

4 Pour tous les conseils sélectionnés...

...vous interdisez le placement
le mercredi en cliquant sur les
créneaux correspondants.
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CTEPEl Saisir ou désigner les participants aux conseils [VS]

en plus des professeurs, vous pouvez affecter aux conseils les éleves
délégués, les responsables délégués ainsi que des personnels de I'établissement. Pour
cela, il faut les créer, ou les désigner, auparavant.

1 - Les professeurs : ils sont déja dans la base !
Les professeurs ont déja été saisis ou récupérés dans Emploi du temps > Professeurs > Liste.
2 - Les personnels (CPE, infirmiere, surveillant, etc.)

3> Rendez-vous dans Conseils de classe > Personnels > Fiche de renseignements |

Saisissezici les personnels susceptibles
d'assister aux conseils de classe.

D I e — ]

B T ——

Personnel ol session: | TRIMLS TRL 1 du 664 55818 w13 = Mah 2

= Tous les personnels.

i
M. PINOT Lawrend % B
. | 2 Cochez la colonne Pdt pour
W P Fomction P . .
m, | indiquer que cette personne
o P Prosseur
e Burestiant

7 “ Vin seolare & .. A
- peut présider un conseil.
u MARTN Chantal Mmﬂosnmﬂtﬁ i i
J/
a

Président de conseil

|

| Vous pouvez nommer un président par

| conseil : celui-ci est toujours

| indispensable ; il ne pourra pas étre
affecté a deux conseils placés en méme

| temps.

3 - Les éleves délégués
Si votre base ne contient pas d'éléves, vous saisirez les éléves délégués que vous souhaitez affecter aux conseils de
classe. Si la base contient des éléves, vous désignez parmi eux les éléves délégués.

[ Rendez-vous dans Conseils de classe > Eleves délégués > Fiche de renseignements [

1 Veilleza ce que I'option Tous
les éleves délégués soit

cochée.

Cliquez ici.
ST e [ Pen | B 3 Cliquez sur la classe pour
3B r . JEEy
: s T afficher les élaves.

AT 0I5

ARNAL ) U D

seninet womnese | |y Sélectionnez les éléves
BESHIEH 0I0ANGH - gl Jave e .
sesn oo | délégués [Ctrl + clic].

LAVIGHE Sanay 09M11GRs
LEFLOCH Luoie 1EmAEaL %
e o 5 Cliquez sur Valider.
—
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L - Les responsables délégués
Si votre base ne contient pas de responsables, saisissez les responsables délégués que vous souhaitez affecter aux
conseils de classe. Si la base contient des responsables, désignez parmi eux les responsables délégués.

[ Rendez-vous dans Conseils de classe > Responsables délégués > Fiche de renseignements [

SR8 e

Veillez a ce que I'option Tous
les responsables soit cochée.

Cliquez ici.

Cliquezsurla premiere lettre
du nom de famille pour
afficher les responsables.

Double-cliquez sur le
responsable délégué.

Responsables délégués et classe /'
Les responsables délégués ne sont pas
liés a une classe car ils peuvent étre
responsables délégués dans plusieurs
conseils de classe (plusieurs enfants
scolarisés dans I'établissement).

5 - Saisir les indisponibilités des participants aux conseils

[3> Dans les Indisponibilités |E| des onglets Professeurs, Personnels, Eleves délégués et Responsables délégués

Sélectionnez la personne, ici 2 Glissez sur le créneau sur lequel le professeur
un professeur. ne peut pas assister a un conseil...

Mme LUFAS

M. LEWY GIOVANNI 8l
Mme MARCEL WARIE LISE 2l
Mme MILLOT ERIGITTE 5h
Mile  WMONIER THYLDA 8t
Mme MORAND - ANNICK 6
M. PROFESSEUR  MARC 1t
M. PUJOL PHILIPPE 3h

c,iﬂ:mml e
L]
L )

... oulet récupérez les indisponibilités saisies pour I'emploi
du temps du ou des professeurs sélectionnés.
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Modifier les participants d'un conseil [VS]

A spvorm ¢ a la création du conseil de classe (voir page 246), des participants sont
affectés par défaut au conseil.

1 - Les participants affectés par défaut au conseil

33> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste

4 Sélectionnez un conseil... 2 ...safiche apparait.

: ' Début ® louml;eilsélec‘limé
7 ici pour créer une session >

3 Les professeurs : tous les

I s, TR 2 professeurs ayant des cours
Professeur principal 1 L
@ MONERTHYLDA | _ avec la classe sont affectés au

Al (] conseil. Le professeur principal
BACHELET HELENE | A

DEJEAN YANNICK | de la classe apparait dans une
DIRAS MO0 E rubrique séparée.
GAUDIN BERNARD
GERVAIS FLORENCE 4
3 HUBERT FRANCINE __| i I, laclasse: c'est celle que vous
JIA CHENG [

AT oM avez qe5|gnee a la création du
LEVY GIOVANNI conseil.
MILLOT BRIGITTE
Classe 1 P . N
|38 | 5 Les délégués : si vous avez
— (+ Eléves délégués 2 e O A Fla
L | gy saisi ou désigné des Eleves .
[t | || LEFLOCH Lucie délégués pour cette classe (voir

+ R déléaué 0

~ |+ Autres personnels i}
i < .l 1 G o Salle o

page 248), ils sont également
affectés par défaut au conseil.

hm === = — _- '

2 - Ajouter ou enlever des participants

> Sur la fiche du conseil sélectionné

o

Président 0
Professeur principal 1

| MONIER THYLDA |
Professeurs 13
BACHELET HELENE :
S 2 Pour‘s.upprlmer un
DUPAS NICOLE participant,

cOté de la catégorie
concernée : Autres personnels GRUDIN BERMARD utilisez la touche
GERVAIS FLORENCE

pour affecter le CPE par TR T ‘ Suppr. du clavier.
exemple. JIA CHENG
LEMAITRE VERONIQUE
LEVY GIOVAHNHI
MILLOT BRIGITTE
Classe &
|38 |
+ Eléves délegué 2
! ARNAL J-baptiste
| LEFLOCH Lucie
L } SlEgue o

o | putres personnels s . .
Jﬂlle ] Salle ou a lieu le conseil /!

: Si vous utilisez les fonctions de

Annuler cker = placement automatique, mieux vaut
mettre les salles dans les conseils apres
I"élaboration du planning : ainsi, vous
laissez plus de souplesse au calculateur.

1 Pour ajouter un participant,
cliquez sur le + qui s'affiche a

XYY )

XXy
(<]

i

Ci. Mom Fénom Fonction X

= Houveau >
Mme |GAY Mathilge Proviseur

Mme |JEAN Mathieu Surveillant

M. MARTIN Chant! Assistante sociale

=
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a]

3 - Désigner le président du conseil

3> Sur la fiche du conseil sélectionné

Un clic sur le + a coté de
Président...

() 1 conseil sélectionné l %'ﬁ[‘

Edition des présidents b4

Civ. | Iom

| Prénom

| Faonction

Q

Q

@ | DUPAS NICOLE

@  GAUDIN BERNARD
@ | GERVAIS FLORENCE
-1 | HUBERT FRANCINE
Q

Q

Q

Qe

ARNAL J-baptiste
LEFLOCH Lucie

+ R : ' 0
+ Autres personnels o
+ Sale o

A

pesident 0
g 1 < Houveau >
MOMNIER THYLDA | Mme |GAY Mathilde Proviseur
i 13 M. PINOT Laurent CPE
BACHELET HELENE A : —
DEJEAN YANNICK pomliack

2 ... affiche les Personnels habilités a étre
« président de conseil » (voir
page 248) : sélectionnez le président de
ce conseil puis validez. Le président
d'un conseil est toujours indispensable
(voir ci-apreés).

L - Préciser si les participants sont indispensables ou pas

Sila présence de certains professeurs n'est pas obligatoire et que vous avez beaucoup de conseils a placer sur une méme
période, vous pouvez rendre plus facile I'élaboration du planning en précisant a EDT de quels professeurs il s'agit.

En fonction de I'option qui a été choisie a la création de la session (voir page 246), la présence de tous les professeurs
est obligatoire ou pas ; a vous de préciser, si nécessaire, conseil par conseil, les professeurs qui sont indispensables ou

pas.

3> Sur la fiche du conseil sélectionné

principal sont toujours
indispensables.

1 La puce bleue indique qu'un
participant est indispensable :
le président et le professeur

Prisid

@ | M. PINOT Laurent

HELET HELENE
DEJEAN YANNICK
DUPAS NICOLE
GAUDIN BERNARD
GERVAIS FLORENCE
HUBERT FRANCINE

participant.

2 Un double-clic dans cette
colonne enléve ou remet le
caractére indispensable du

@ | SERGENT MARC
@ | MONIER THYLDA
@ | WEISS HERVE

+ Professeurs

devient grise.

+ Eléves dlé
ARNAL J-baptiste
LEFLOCH Lucie ‘
+ R délEgues
+ Autres J
+ Sale

3 Lorsque plusieurs conseils sont
sélectionnés, si le professeur est
indispensable dans certains
conseils seulement, la puce

@ | BACHELET HELENE
@ NEJEAN YANNICK
'CET ANNE

‘ %  DIpsHICOLE
.| R CATHERINE
DIN BERNARD

Classe

3A
38

+ B T

ARNAL J-baptiste

LEFLOCH Lucie
+ s

+ Autres personnels

+ Salle

SO0 | e bR e o s e R e
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Gérer les cours génants [VS]

A savoin : EDT vous signale les cours qui chevauchent la session. Par défaut, tous ces
cours sont prioritaires, c'est a dire que le calculateur ne placera pas un conseil sur un
cours qui occupe I'un de ses participants. Vous pouvez lever cette contrainte en ignorant
certains cours ou les annuler directement.

1 - Voir les cours génants

> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste =

1 Dés que vous sélectionnez une session... 2 ...les cours génants s'affichent ici.

Priorité

Durée Professeur

lundi 1630 1n00.
jeudi 16030 1n00.
Jeudi 16h30  1n0O0.
- Jeudi 13_"3]_ 1IIUO_
Ssydl 16n30 100

[9.[9.[9.[9 [9.
11
:
g
2

[ oo ) Noaters sovaon ]
z |
B85 Classe  |Fist| Dain | Heurn | Duee | Cibure | Présidest
n (=] o0
7] ® oo
£ ® | Mo
£ =] oo
lan, =] Moo
Y @ oo |
ac ® o0
® ® oo, |
[ o L —— R © 5 | =)

2 - Ignorer les cours génants

[ Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste :=

Double-cliquez sur I'icone : le cours n'est plus
prioritaire, le calculateur peut placer un conseil
sur le créneau horaire occupé par le cours.

Pour enlever ou ajouter
la contrainte a plusieurs
cours, utilisez le petit

[ At | Debut | Durés | Pas | Péncss | Mad

« CHQUER ICI POUF CréST Bne BaEn »

TRIMESTRE | 20M109] ¢

crayon.
ENo = sl g
e e )
] -
B8] Cisse Dmt| Oate | Hours | Dures | Cimre | Prémident | Si =] 1 evmre s
1) ® oo
| 38 @ hod
T i Untamrs '
3 hoa
i - B AGLY - ANGLAIS LYY
| an ® 1hog | ey g
e (2] | thoa | MILLOT BRIGITTE
46 ® hod Groipes i
T Cnar '
4
@ | whog | -
| 40 & Thid Fartes L]

e (]

| Ignorer les cours d'un professeur
Depuis la fiche d'un conseil,

[0 sis 1) - a 5 | sélectionnez un professeur et affichez le

. menu contextuel [clic droit] : vous pouvez

alors rendre obligatoire, ignorer ou

annuler tous ses cours chevauchant la /'

session.
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>> Annuler les cours génants

[%> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Liste

Conseils de classe

le cours est annulé...

4 Double-cliquezsurl'icéne barrée :

...et 1a mention Conseil de classe apparait sur le cours
dans les emplois du temps de la semaine.

TRIMES "RE 1 - Cours chevauchant la session

\ -

Jour \ Durée Pg& Professeur Matiére Classe
vendr 18h38  1ho0 ACHELET HELEME AGLT - ANGLAIS LV1  [3B COL
mardi16h30y  1ho0 ¥ UPAS NICOLE  FRANG - FRANCAIS 3B
vendr 16h30 w GNLET BERMNARD ALL1- ALLEMAND Lv1 [2B GIE]
lundi 16h30 %  HUBERT FRANCINE HIGEO - HISTOIRE & ¢ 34
jeudi 16h30° A, | LACAZE JEAN MICH HIGEO - HISTOIRE & ¢ 3C WwAHGLAIS L1
jeudi 16h30 2 ITAZ- ITALIEM Lv2 3 3A
jeudi 16h30 AGLT - ANGLAIS L1 3D 3
lundi 16h30 OTEBRIBITE  AGLG- ANGLAIS LETE [3CD AGLS] Conseil de classe
jeudi IERTHYLBA  WICLA-VIE DE CLASS 3B AHNGLAIS LET.ETRANG.
lundi OFESSEUR MRR MATHS - MATHEMATIC 4C [3CD AGL9]
SERGENT MARC \ MATHS - MATHEMATIC 3B
ZIMMERMANN ALE® RRANGC - FRANCAIS  3C
ZIMMERMANN ALER FRENC - FRANCAIS  3C

Pour annuler plusieurs cours en une seule
manipulation, utilisez le petit crayon.

3 = Consulter la liste des cours non assurés a cause des conseils de classe

Les cours non assurés correspondent aux cours (non prioritaires) qui ne peuvent pas avoir lieu car le professeur a un
conseil de classe dans lequel il est indispensable sur ce méme créneau.

[ Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Cours non assurés &

1 Dés que vous sélectionnez une session...

2 ...les cours non assurés s'affichent ici.

Date etheure | D

| ]
0311212009 16h30| 1h00

|03/12/2009 16h30 |

1h00

o Em )
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Gt Chercher une place pour un conseil [VS]

si vous placez manuellement certains conseils, ou cherchez a résoudre des
échecs aprés un placement automatique, les fonctions de diagnostic vous permettent de
savoir quelles contraintes pésent sur chaque place.

. . . ATAT
3> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Planning [t

Sélectionnez la session et le 2 Sur la grille, vous voyez les 3 ...et les cours prioritaires si vous les
conseil, ici celui de la 6eD. conseils déja placés... avez sélectionnés dans ce menu.

e

Ses:ions de consi il de classe fll Planning (du 06/12:2010 au 1342:2010)

17h00

ENa al
= o
E== Classe Etat
< Ajouter un consell >
54 ) ;
5B ® 18h00
Iac g %
5D E
® .
w18 |
BD [x]
]
/
|
.
0 N
es places disponibles, c'est-a-dire ur cette place bleu clair, ur cette place grise,

L lespl di ibl 'est-a-di 5 S tte place bl lai 6 S tte pl i
celles ol aucun participant du conseil 1 professeur participant au 1 professeur participant au
n'est occupé (par un autre conseil, une conseil est occupé mais il ne conseil est occupé et il s'agit
indisponibilité ou un cours prioritaire) s'agit pas d'un professeur d'un professeur
s'affichent en blanc. indispensable (nombre en indispensable (nombre en

orange). La place est rouge). La place n'est pas
envisageable. possible.

>> Pour en savoir plus sur les places déja occupées par un conseil

1 Un clic maintenu au centre du
cadre vert...

Planning {du BEAZEED au 1142268

3 Laplace s'affiche en blanc si aucun
professeur n'est occupé a cette place.

2 ... affiche au lieu des conseils déja
placés le nombre de professeurs
du conseil diagnostiqué occupés a
cette place : en rouge, ceux qui
sont indispensables dans le
conseil diagnostiqué et qui ne
peuvent pas &tre libérés sur ce
créneau (autre conseil ol ils sont
indispensables, cours prioritaire,
indisponibilités), en orange, ceux
qui ne sont pas indispensables
dans le conseil diagnostiqué ou
qui peuvent étre libérés sur ce
créneau.
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053

>> Pour en savoir plus sur les participants occupés

1 Glissez le cadre vert sur la place a diagnostiquer :
sur cette place, un professeur non indispensable
est occupé.

Dans la fiche du conseil, le professeur concerné
s'affiche en orange : il s'agit d'Annie Sergent.

Dans la colonne de droite, je sais par quoi le
professeur est occupé : dans notre cas, cette
professeure a une indisponibilité .

Autre cas : a cette place (déja occupée par un
conseil), 6 professeurs sont occupés.

Planning (du 061 2;2010 au 1342/2010)

17hog

() 1 conseil sélectionné

Planning (du 06/4212040 au 1342/2040)

Lo6
17h00

(%) 1 conseil sélectionné
1hoo

ol e

Président

A Mme GAY Mathilde |
Professeur principal

A DOUCET ANHE
+ FProfesseurs 3
DEJEAH YAHHICK
MARCEL MARIE LISE
MOHIER THYLDA
Q. MnDAun e HECs
ISERGENT AHHIE
a
e

18ho0
B

VACHER CAROLIHE

ZIMMERMA] AHDRA

|60 [
+ Eleves déEqués
+ Responsables délégués
+  Autres persornels
+ Sale

olo|olo|

5 Dans la fiche du conseil, les
professeurs concernés s'affichent
en rouge et orange. Dans la
colonne de droite, I'icone
indique que le professeur est
indispensable dans un autre
conseil .

109

/

@ 98 g

Présidert

= : o
;-_’ml%_;mﬁgmm — 6 DOUCET ANNE est indispensable
-3 / i .
Q@ DOUCET AHME D -« dans les deux conseils @iet W
B Professeurs 8
DEJEAH YAHHICK « 7 DEJEAN YANNINCK et MONNIER
MARCEL MARIE LISE @ THYLDA sont dans les deux
16h00 MOHIER THYLDA conseils mais ne sont
Q| MORAHD M- AHHICK indispensables dans aucun.
SERGENT ANHIE « [ ] ||
+ Eleves déli:%ués 1]
+ Responashibs déléguss 0
+  Autres perstﬁwe\s- o
+ Zalle i}

MARCEL MARIE-LISE et SERGENT ANNIE sont
dans les deux conseils et sont uniquement
indispensables dans I'autre i .

MORAND M-ANNICK est dans les deux conseils et est
uniquement indispensable dans ce conseil .
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CETEPEN Générer le planning des conseils de classe [US]

vous pouvez placer manuellement les conseils ou laisser EDT calculer le
planning. Dans les deux cas, les manipulations sont identiques a celles décrites pour le

placement des cours.

1 - Placer manuellement certains conseils
3> Rendez-vous dans Conseils de classe > Conseils > Planning ﬂﬂ

2 EDT affiche en blanc les places ol tous les
participants sont disponibles ; les fonctions de
diagnostic (voir page 254)vous permettent de savoir
pourquoi les autres places ne sont pas disponibles.

—
PlggT IL‘ B

3 Glissez le cadre vert sur le créneau ol vous souhaitez que le conseil ait
lieu. Puis double-cliquez au centre du cadre : aprés confirmation, le

conseil est placé.

1 Sélectionnez la session et le conseil
que vous souhaitez placer : les
conseils non placés s'affichent avec

I'icbne &,

Moz mos

17hoo

TRIMESTRE 1

TRIMESTRE 1 - Cons eils de
classe A

> Th
== Classe Etat

< Ajouter un consei| >
& .
2 18hoo '+ Professeurs
i ® DEJEAN YAHHICK
a0 ® MARCEL MARIE LISE
sD X
O]
0]
O]
6D

MOHIER THYLDA
@ | MORAND M- AHHICK
| SERGENT AHHIE | a
| Chsse

BA
BB

‘]

b

 EEETEEmeT o

>> Pour verrouiller le conseil a la place choisie
Pour que le conseil ne soit pas déplacé lors d'un placement automatique ultérieur, il faut le verrouiller.

A towepree @ Affichez le menu contextuel [clic droit] et
choisissez la commande Verrouiller. Le conseil
s'affichera désormais avec un verrou rouge.

Dépositionner

& Déverrouiller

Rendre prioritaires les cours de la session
Rendre nan prititaires les cours de la session

Bnnulerles cours de la session
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2 - Lancer un placement automatique

[3> Menu Placement > Lancer un placement automatique

Régles de placement ]"
LE PLACEMENT AUTOMATIQUE DES CONSEILS DE CLASSE EDT ne placera jamais en méme temps
deux conseils qui ont le méme
EDT réalise un placement des conseils extraits de la session président la méme salle ou des
sélectionnée. o e T
participants indispensables en
okl o cous - = = commun. De méme, EDT ne placera
cs 'errous 'oses te . . .
s . 2 - = Jar'na!: un conseil sy; un cog;?’ s
e 0 = —F ] = prioritaire ou une indisponibilité.
Placement des conseils C 1 ]
Tratement des échecs [ ]
Lancez le calcul : seuls les conseils extraits, c'est-a-

il dire ceux qui s'affichent dans la liste (voir page 116),

seront placés.

Le planning élaboré respecte
toutes les contraintes.

RN L Y= R AN

Conseils :=

Sessions da conssil de classe

[ Hom [ pu | av [ Débuf
|<Ciquezicipm|r Créer une session > \
TRIMESTRE | 30/11/09) 0 /09| 1

+ Frésident
Professeur principal
@ | SERGENT MARC [
+ Professeurs
@ ALBERT MARIE DESI ‘

‘@ | BACHELET HELENE
‘@ | DEJEAN YANNICK
Classe

| ANTOINE Benjamin
+ T
+ Autres personneis

+ Sale

|e|a|a|alnlaloo v wbalals

3 En sélectionnant tous les conseils... I -.-vous pouvez envoyer a chaque participant une
convocation personnalisée, par email ou par SMS.

3 - Documents imprimables (liste non exhaustive)

Depuis I'affichage Conseils > Liste :

Liste des conseils

Tableau des conseils du président
Convocations aux conseils
Feuilles de présence

Depuis I'affichage Conseils > Planning :
e Planning des conseils
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Remonteée des services
vers STSWEB

La remontée des services nécessite au préalable la mise
en conformité des données EDT - STSWEB . Ne négligez
pas cette étape.



260 Remontée des services vers STSWEB

Etablir les correspondances EDT - STS WEB [VS]

A SAVOIR : lors de la remontée des données vers STSWEB, des controles de conformité
sont réalisés. Etablir les correspondances EDT - STSWEB permet d'anticiper cette étape.

1 - Exporter un fichier *.xml depuis STSWEB

Il est nécessaire d'exporter un nouveau fichier *.xml depuis STSWEB afin d'établir les correspondances avec des données
récentes.

[3> Depuis l'interface d'accueil de I'application STSWEB

1 Sélectionnez I'année a traiter.

2 Affichez le menu Export.

3 Cliquez sur Emploi du temps.

B (_——\\ L Enregistrez le fichier xml
) = e < dans un dossier que vous

retrouverez facilement.

2 - Supprimer les données inutilisées dans EDT

[ Dans toutes les listes =  du module Emploi du temps
Sélectionnez toutes les données de la base : faites 2 Appuyezsurlatouche
[Ctrl + T] pour extraire toutes les données puis [Ctrl + A] [Suppr.] du clavier.
pour sélectionner toutes les données affichées.

 atities

_ 3 Seules les matiéres inutilisées
26 MaRéres ubES$es Cans des CoUTS e 8roe a5 SURRTIMASE | seront Supprimées .vous

‘Confirmaz-vous 13 Supression des autres 7 . .
pouvez cliquer sur Oui sans
crainte.

L De la méme maniere, vous
supprimez toutes les autres
données inutilisées :
professeurs, classes, etc.
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3 - Etablir les correspondances

3> Depuis le logiciel EDT

I toter  Eamire  Bhcemert  Beihstcor  Opomiser  Mespréféences  Paambees  Inemet  Asiaece  ©
uerir vane bage Cuded o
Bounair wn base
Régupsirer une base compactée
Houwte bare

Ereegiitrer

[Erangittrer jour . A
i QT Tt [WEETURAT oo oo [ 108 | 1 Activez la commande Fichier
AMachicer et compacter une bate
PR S EPORTS ~ | 00 19n00 00O OnO LOAITANGLAIS  Défnits  67% @ > |mportlExport > Avec STSWEB

EEET Y i une i i % £, .

e SCONET L > Etablir les correspondances.
Yees PRONOTE p bkt .

ers PRONOTE HEQERGE

Wees s socles ENT

Depuss EDT

fgtras m

LEi ey mampe T s onan onn Lo

: o 5 Ghod  anoo L100d

M ApLEs | 000 16n30 Gh0O Gnod L1600

Quiteer .t | n00 22n0D 0n6d| Gnoo L1od)

L. L — e TR I TR

Mme MARCEL MARIE LISE Tous |mn_'|nmz Zh00 16RO2  ORGO. OROO L1009, -

Mma MILLOT BRIGTTE  Tous 14n00 15h0D  2h00 15A00  OhCO QMDD I.NT;“

Mile  MONIER THYLDA  Tous |mn_nim h00 17RO0 1h0D ©hOD L1980

Mme MORAND M- ANNICE :Tnlll 16%00 10n00 2h00 1GROD. 0RO GKOD L1400

" PROFESSEUR MARC Tous 16M00 18R30 200 1ER30 1R300 OROO L130Q.

M POL PHIUPPE Tous 20%00 16h00  ZhOO 1GMO0 1h0O  QNOO L1904 %

Wma RaNI Zohra Tous 1GM00 4hOD InOD AROD OROO. OnOD i

M REBOL JEANJACG Tous 1600 16h0 2000 16RO0 OhOO. ONOO LOZ0Y.

Mme SERGENT ANNIE Tous  1Gh00 20RO ZhOO 20ROD OhOO. Q@ROD C13%:

M GERGENT MARC Tous |mn'_2|m Zh00. 21ROD  OhCO. QRDO 131

Mme TESSIER AHNE CATF Tous  16R00 10h00  ZhOOD 10R00  ShOO  OROO L1

Mme \RCHER CAROLINE Tous 16000 7hO0 Zh0O. 7RO0  Oh0O  Qnd a0q Dosiess ~

Mme VERMNET ROSEMONI Tous 1600 20hG0  ZhOO 20M00  OhOO <o e -

; i e I (== T

/ (Oom T [ |

2 Double-cliquezsur le fichier
que vous venez de générer
depuis STSWEB.

L - Mettre en correspondance les données sans correspondant

[ Dans toutes les listes = du groupe de travail STSWEB

1 Dans le groupe de travail STSWEB, EDT met en paralléle les
données des cours EDT et les données STSWEB mises a jour.

2 Double-cliquez sur la cellule
ol manque le correspondant
STSWEB.

3 les données STSWEB sans
correspondant EDT s'affichent
en gras : un double-clic
affecte la matiére qui
correspond a I'anglais LV2.

I Dela méme maniére, vous
mettez en correspondance
toutes les autres données.

SCENCES DE LA VE ET 0E LA TERRE
TECHNILOGE
VE OE CLASSE
VL SCOUAIRL

Mise en correspondance /jy
des groupes

La mise en correspondance
des groupes n'est utile que

si vous avez récupéré des
groupes de SCONET via

STSWEB et souhaitez utiliser
les mémes noms dans les
différentes applications.
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Effectuer la remontée des services [VS]

A snvoin : l'assistant d'export STSWEB contrdle que toutes les données que vous
souhaitez exporter pourront étre transmises dans STSWEB. Avant la remontée, vous
aurez mis vos données en correspondance avec celles de STSWEB (voir page 260).

1 - Repérer les cours qui ne peuvent pas étre exportés

Les cours complexes qui n'ont pas été précisés ne peuvent pas &tre exportés vers STSWEB.
> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste :=

1 Utilisez I'extraction
prédéfinie.

2 EDT affiche uniquement les
cours non exportables #
dans la liste. Assurez-vous
que la colonne STSWEB est
affichée.

AERAEEEE AL

1RO vemdra@  Catsee b couss de co-enseignement

Ditraive e court aynchienes ]

MO0 mercred! " o

|

hOD VERES g fes coves ayant un probleme g site "|

D mard Eateie e <o aves un problemne de salle =T |

vt et court cheviach 1 ] -

T | [Durde | Jow sibewry | Fria | il | 1 i o Profusseus Matire Classe | Salle @

1h00 vendre  TOROST W (] LIE i A THENG, BACHE W0 mred 0M00, M ;i WALTER 21 LV 1 - LG ETE " ‘-‘J
W00 mercredi 11h00  H o] LIE S JACHENG BACHE| oo unk a0 W | (@ A \WALTER DOMINKUE, M) LV 1 LAWCUE VIVANTE 1 34 38 3C %
oD jeud 10RO H @ 1|3 1 SACHENG.BACHE| | oo e 100 K (@ WALTER DOMIMIGUE, 2100 LY 1 LANGUE VMANTE 1 2438, 30 6
1h0D vendied  OBHOO W O] 23 i A CHENG. BACHE| WALTER DOMINKSUE, 211 | LV 1 - LANGUE WWANTE 1 | 34,38, 30
1h0D mercredi  OBHOD  H O] LIF 3 i A CHENG. BACHE Cours non exporiabi vers STSWLD WALTER DOMINIGLUE, ZIMI LV 1 - LANGUE VIVANTE 4 % %
MOjes om0 H @ 13 Mﬂuﬂ.ml CiEals oL T WALTRR DOMINIOUE, 216 LV 1 - LAGUE VWINTE 1 |3, 36, 30 L
= i TR, F S A PACHIT FTHIY PN | pas consssid comeme un cours o WALTIR DOMINICUE, ZIUN LV 1 - LANGUT VIANTE | 34 38,9¢ 18
AT e e co-enseignement par STE web. WALTER DOMINIGUE, ZIM LV 1- LANGUE VIWVANTIE T 34,30, 36 ®

3 Un clic prolongé sur le i vert
vous indique pourquoi le
cours ne peut pas étre
exporté.

2 - Préciser les cours a exporter

[3> Rendez-vous dans Emploi du temps > Cours > Liste

1 Par défaut, tous les cours sont exportés : sélectionnez ceux que vous ne voulez pas exporter [Ctrl + clic].

2 Affichez le menu contextuel
[clic droit] et choisissez la
commande Modifier > Statut
pour I'exportation vers STSWEB.

3 Double-cliquez sur I'option
~ choisie.

n

L@

o5

o

24

24

7 I 5

[ S — ! PG PRILIPPE S EDPHVEIGUE & EROF 3C E]

000 e PUIOL PHILIPFE EPS - EDFHYSIGUE & SPOF 3C ]

SO0 mardl Supprimer VACHER CAROUNE EPS - ED PHYSIOUE & £P0F 60 e

SO0 MarereL. VACHER CAROUNE EPS - ED FHYSIGUE & SP0F 60 ar
HO0 mercredl  0BROO.  H O] L 3 VACHER CAROUNE EPS - ED PHYBIOUE & 8P0F 50 £ L
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3 - Exporter les fichiers depuis EDT avec I'assistant

3> Lancez la commande Fichier > Import/Export > Avec STSWEB > Exporter avec I'assistant

Lors de I'export, EDT vérifie la conformité
des données : vous pouvez les corriger au

STSWEB pl. “acile avec EDT * fur et mesure.
ATTENTION !
La procédure de transfert vers STSWEB avec I'assistant peut modifier
certains éléments de la base, elle nécessite en particulier que la
plupart des cours soient répartis en cours simple pour étre
transférables. Seuls les cours de co-enseignement peuvent rester
complexes.
Vous pourrez étre amené le cas échéant, 4 supprimer de votre base /
des cours hors enseignement qui ne doivent pas étre transférés C '
bt Plusieurs établissements
Pour le transfert vers STSWEB, UTILISEZ UNE COPIE DE Si vous gérez plusieurs établissements
“tOTRE s i ) dans la méme base EDT, vous pouvez
e choisir de quel établissement vous
avant de continuer. souhaitez exporter les données.
Si c'est déja le cas, vous pouvez CONTIHUER en cliquant sur le bouton
<Suivant>.
@ 2 Validez chaque étape ici. A I'issue de
L J toutes les étapes, EDT génére un fichier

xml que vous enregistrez dans le dossier
de votre choix.

>> Retour des groupes et des parties de classe

Les groupes utilisés dans EDT sont tous transférés vers STSWEB avec le nom que vous avez choisi lors de la précision des
cours complexes. EDT tronque le nom du groupe s'il compte plus de 8 caractéres et supprime les caractéres non
autorisés.

Les parties de classe ne sont pas transférées mais si un cours contient une seule partie de classe, EDT crée
automatiquement un groupe ayant le méme nom.

L - Récupérer les fichiers dans STSWEB
[3> Depuis STSWEB

crattar

1 Affichez le menu Imports.

2 Choisissez Emploi du temps.

3 Cliquez sur Parcourir...

...et choisissez d'un double-clic le
fichier exporté depuis EDT.

5 Validez le fichier choisi.

@ rimarmurinws o 2l
’. orter as {13 At H
‘--.___Es‘"‘°"°l' foutes les dornéer ill— e 6 Précisez que vous souhaitez

importer toutes les données.

P........,..M...4.,,......,_..(@) our s -
- - s_ﬂ\ 7 Cochez les données pour les remonter.

Validez la derniére , 3 /!
étape Il n'y a pas de résultat.

i C'est le message que vous obtenez
quand la remontée s'est déroulée avec
succes.
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Remonter les éleves vers SCONET [VS]

A spvoir ¢ SCONET ne récupére que les fiches éléves des établissements privés.

1 - Remonter les éleves

3> Lancez la commande Fichier > Import/Export > Vers SCONET > Exporter les éleves

Export des éléves vers SCONET b4

=10 and Setting: Mes d \SCONET et STSweb|

Indiquez le dossier de
destination du fichier.

Cliquez sur le bouton Générer afin de préparer I'export

VAT e TeneT @\
T

2 Cliquez sur Générer.

Export des éléves vers SCONET g

Certaines données ne sont pas compatibles avec le format requis par SCONET.

Litilisez les houtons "Extraire” et modifez-les avant de les exporter. H Al o H a
Werifiez 'effet de vos modifications & I'aide du bouton "Metire & jour”. 3 EDT “St’e Ies e!eVeS q ul .ne pe UV.e nt pas etre

exportés ainsi que les informations
manquantes.

21 éléves sanz n° national

120 éléves sans vile de naissance

Vous pouvez extraire les éléves
correspondants et corriger les données.

196 éléves zans responzables

5 responzables sans profession

Cliquez sur Exporter pour créer le fichier.

Mettre 3 jour

EDT génére un fichier xml que vous récupérez dans SCONET.

2 - Remonter les liens éléves - groupes

Avec la commande Fichier > Import/Export > Vers SCONET > Exporter les liens éleves/groupes, vous retrouverez dans SCONET
la composition de vos groupes. Pour ce faire, vous devez avoir au préalable remonté les services vers STSweb et récupéré
dans SCONET les groupes remontés.
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Courriers, e-mails
et SMS

Dans le groupe de travail J&&@&s) , vous préparez les
lettres et SMS types que vous pouvez eéditer et
imprimer/mailer depuis les autres écrans du logiciel.



Courriers, e-mails et SMS

266

Composer I'en-téte des courriers [VS]

A snvorr : vous pouvez préparer plusieurs en-tétes que vous placerez en haut des lettres
types (voir page 267) ou choisirez au dernier moment, lors de I'envoi d'un courrier (voir
page 270). Seul un administrateur peut composer les en-tétes de courrier.

1 - Définir I'en-téte principal

[3> Menu Parametres > Parameétres de I'établissement > En-téte

1 Par défaut, il existe un seul en-téte : Principal.

En-téte En-téte utilisé dans les courriers

2 Pourinsérer unlogo, cliquez
sur Modifier et désignez

Likwedig

M| AFFICHER LE CADRE

B

< Nouveau » (] S L OGOTYPE ABETED I'image *.bmp, *.jpeg ou
EEA a— COLEEGE INDEX EDUCATIO *.png appropriée.
er I'image : 12 rue du maulin
Tallehorizontsle @ 0 j 13013 Marsaile
Taile vertcale P poetsee ~| 3 Vous pouvez modifier la
W Gerder les praportions - taille du logo et voir le
s résultat directement dans
(!'Ef;her le texteadm_lt;;.:rl:g\n‘ fiicher le fexts en dessous dulogo £ = = I'apergu.
Ligne 2 * (12 rue du moutin I, Saisissez le texte qui
Ligne 3 : [15013 Marseille _— s'affichera a droite ou en
Lot ) dessous du logo selon votre
Ligne 5 : (49 96 96 96 96 ]

choix.

2 - Préparer plusieurs en-tétes

Si vous souhaitez changer d'en-téte en fonction des courriers, vous pouvez préparer plusieurs en-tétes.

1 Cliquez sur Nouveau et saisissez le libellé de I'en-téte

En-téte utilisé dans les courriers

Apergu

< Iiou;lea? > '

Association LIB'

Redimensionner I'image :

Principal ¥ |

Taille horizontsle ()

o

[’ )
)

Taille verticale

Collége et Lycée INDEX EDUCATION

[W) Garder les propartions
M| AFFICHER LE TEXTE

® Atficher I texte & deoite du logo 1 Afficher le texte en dessous du logo

W] AFFICHER LE CADRE

Ligne 1 : [Assul:ia‘(iun LIB* ] [nrlal . - [Gras
Ligne 2 : [Collége et Lycée INDEX EDUCATION | [Arial [~ O~ BEED
Ligne 3: [ |
Ligne ¢ 1
Ligne 5: [ |

2 Sélectionnez I'en-téte créé...

3

.. et définissez-le ici, comme pour I'en-téte principal.
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Créer une lettre type [VS]

A snavoin : une lettre type est un modéle qui comporte des variables, par exemple la
variable « nom », qu'EDT remplace lors de I'impression par les données appropriées. En
plus des lettres type par défaut, vous pouvez créer vos propres lettres type.

%> Rendez-vous dans Courriers > Edition de lettres et de SMS type > Lettre type

4 Saisissez un libellé clair et distinctif puis
validez avec la touche [Entrée] du clavier.

Z-AEEH SN

| Edition de lettres et de SMS types

(B

[Toutes les lettres
Libelle [

Catégorie

Récapitulatif des remplacements] ‘

Lettre de

Demande r

Lettre de

Conseil

Convocations aux conseils.

L

Convocations atox conseis Conseil

Professeurs E
Demande remplacement

Remplacement

ine etabsences  Rencontres  Consells  STS.

2 Choisissez une

iSessiun conseil
|Conseil

Divers
Ren:untre

Convocations aox conseils Conssil

Responsables

Certificat de scolarité |Divers.

Towtes les lerires ree [~ ]
Libeiié Catkgorie Désfaut

= Nouvele letire ope >

o [l Afu=W=0=e +[u

PRI e S L

B

EEEEAS o L D 4

"’Qnseil

Annuler Valider

catégorie, c'est-a-
dire le destinataire
potentiel (Professeurs)
et le contexte

d'envoi : vous
éditerez cette lettre
uniquement dans ce
contexte (ici, lors de la
saisie d'un
remplacement).

3 Mettez votre texte en forme
avec les outils d'écriture.

liste des coyrs & remplacer

st adresse pourmbppelw""

6 Si plusieurs en-tétes ont été définis, vous pouvez
choisir I'un d'entre eux dans ce menu ou sélectionner
Variable si vous préférez choisir I'en-téte au moment
de I"édition du courrier (voir page 270).

L Insérez des variables...

...qui seront remplacées par
les informations adaptées lors
de I'impression de la lettre.

-08/02 de 11h00 4 12000 : ANGLAIS LV

-05/02 de 03n00 3 0Sh0D : ANGLAIS LVI - TMA
- 0502 de 05n00 a 10000 : ANGLAIS LV1 -T'l'g
-TSEA
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CHPEELH Préciser ce que souhaitent les destinataires [VS]

les destinataires potentiels sont les professeurs, les éleves, leurs
responsables et les personnels de I'établissement. Une fois leurs coordonnées
renseignées, vous pouvez préciser le type d'informations et les moyens de
communication acceptés.

[3> Dans toutes les Fiches de renseignements PE?I

Dans la fiche de I'éléve, il faut afficher I'onglet Responsables pour saisir leurs souhaits. Vous précisez les
types d'information et les moyens de communication acceptés pour chaque responsable.

E-2EHEHd 1SR

Prétentrée  EDT | Gesfion parsemaine stahsences  Renconires  Conseils  STSWEB  Courriers
Matires |ufesseus |Chstee s

% E AL

N
| T | LEitCEAl Responsables I .
*Tri1 wTrz2 Constance BLONI S—— = 1
Hom Prénom Né(e) le S. ]

< Cliquez ici pour créer un éléve > & | * Premier Responsable d & * Deuxiéme Responsakle o &

' BIDAULT Sehastien 26/121995 M

e e ey | mme PONS NATHA& @ =y M. BLONDEAU NICOLA'Q (4

BILLAUD Amelia 30/01/1984  |F 12 rue du maulin 12 rue du maulin

BILLET :Ju\len ‘22”]4”994 .M 13013 MARSEILLE 1301 3MARSEILLE

I T FRANCE FRANCE

BILLET _Flerre 15/0511997 .M

|BINET Marc-Antoine 10051987 M # 0495 96 96 95 # 0495 96 96 95

'BISSON IClara 231211987 |F B (+33) 06 96 96 96 95 E (+33) 06 96 96 96 96

'BISSON |Romain 170811995 M nathaliz pansi@fournis e nicalas blondeaug@faurnisseur.fr

BLANC Louis 160711984 M ntormetions sourated (3] g.“ ’ Informations soubaitées © (10 o

'BLANC :Sy\vam 28/081996 M

|BLAMCHARD \valentin /041896 M * Rencomtregarents/pg 4

|BLAMCHET Antoine 1111011994 ‘M responsables souhaitent tre convogués gnsemble.

| BLAMDIN Marine 29/081 997 F

BLONDEAU | F

|BLOMDEAL Wicloire 220081985  |F

2 Par défaut, un responsable accepte tous les 3 ...etaccepte d'étre joint L Un clic sur I'icone
types d'informations... par tous les moyens : I'affiche avec une croix
- H liées aux rencontres parents- - % SMS si un numéro de rougg . ce resgonsgb_le
professeurs : desiderata, convocations, etc. portable a été saisi ne desire pas €tre joint
e s e . . o par SMS. Aucun SMS ne

- g I.|ees. al'éleve : cerjuflcat de scolarité, - & g—mlalll siune adresse lui sera envoyé.
modification de I'emploi du temps, etc. e-mail a été saisie
- &f liées a I'établissement : dates de - courrier papier.

vacances, cantine, etc.

>> Familles recomposées : pour qu'un responsable ne regoive pas les courriers relatifs a I'un des enfants

Il vous suffit de définir des options

e T = différentes...
< Clpat bl pror £ o et & @ |+ Prowier Rrsporsate T F  Dewbme Responsatie A
o Hockn AN
ALERY Pading Q4o A9az M. ACRNARD PICRRE "ﬂﬂ Hme BERNARD CHANTAL “ﬂﬁ
AN pe— S 12 ru s i 12100 00 mouin
Yo T 130 IMARSELLE 1300 MARSELLD
L §EERTARD |Fanny FRANCE FRANCE
=wiann -
BERTHE o #0496 95 96 95 Em***x
BeRTHELOT Lows 13T § {+33) 06 96 9% 9695, § €433 06 9 96 % 96
wrnT Ry BTIEE e et e onar = ennass
| R Lancens AT Fdcmetionns rouhabées : [l B hformations souha EE‘ Bives =
] Tyt N .
BERTON tienza 70N * Rencontres parents professeus “ 2
ECUIRAID ene ATAWT Cas el 1EEPONEADIES SOUNRNEN £¥8 COMMIGUES Bnsemble =TT T =)
e Lt - Mester b 8] "
(L= T Chariss. 0w '@ | " Preomier Responsabie A A+ O Hesporsabin s
e Woem auamr g -
| IENETRRETN al | M. BERMARD PIERRE % @& @1
1218 o s
130 IMARSELLE
FRAME
04 96 96 96 96

 (433) 06 96 9696 96

...selon les éleves sélectionnés.

En revanche, les moyens de
communications acceptés (SMS, email,
etc.) sont toujours les mémes.

mirormancs sounaedes - [0 2 &4 : Eg“" '
* Moo pa s EpTS R ]

s B ensanmbin
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>> Envoi d'un seul courrier a la méme adresse
Si les responsables résident a la méme adresse, un seul courrier est envoyé.

En insérant la balise NomsResp au-dessus de I'adresse, vous laissez EDT composer I'adressage en fonction des noms des
destinataires.

Si les responsables ont des noms différents :
Mme Pons Nathalie et M. Blondeau Nicolas
12 rue du Moulin
13013 MARSEILLE
Si les responsables ont le méme nom :
Mme et M. Blondeau Nicolas
12, rue du Moulin
13013 MARSEILLE
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Envoyer un courrier (papier, e-mail) [VS]

A spvomm ¢ le bouton affiche les lettres types disponibles pour ce contexte
(affichage, données sélectionnées, etc.). Dés que vous pouvez imprimer un courrier,
vous pouvez également I'envoyer par e-mail (a condition que les adresses e-mail des
destinataires soient saisies).
Trace des envois /!
1 - Exemple : envoyer un courrier pour la réunion de rentrée O [P FEIEC (TO 060
chaque e-mail envoyé dans une boite
mail a renseigner dans Internet >

[ Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs > Liste = Messagerie électronique. D'autre part, tous
les courriers envoyés sont conservés

. . N K K dans Courriers > Courriers envoyés.
1 Sélectionnez les professeurs a qui 2 Cliquez sur ce bouton
vous souhaitez envoyer ce courrier. dans la barre d'outils
rapide. 3 Pardéfaut, le courrier
sera édité uniquement

sélectionnés.

/ pour les professeurs
g @( \ T ——— — —— .

3 Professe

Liste des prol esseurs c hoisi s
I Choisissez la sortie :

Civ | Nom | Prénom 4 t P | e - 2 - - piscipline Im rimante ou E-ma"

< Cliguez ici pur créer un professeur > ) ) ERUNE S Tier s > X p

Mme |FAVIER | CATHERINE Intervenants - ik TPuC PHY

M. |LACAZH | JEAN MICHEL Intervenarts &lectionn (23)‘]9,15(233  lous (29) EToED
hille | MONIE THYLDA Intervenarts

. TS PLAS ict p
M. RANI [MARC Intervenants | [ ~ _ KTHEMATI 5 Choisissez la lettre type a
Mme | TESSIE | ANNE CATHE Intervenants | | o utiliser : dans ce contexte
M |HERVE Intervenants | Nom:  USRV-2Re S) o) CHMOLC ! !
Nambre de cepfl | ce sont les lettres de la
Letire type catégorie Divers qui vous
Destinés auy professeurs

o s s sont proposées.
S ———

6 Si la lettre type
sélectionnée a un en-téte
variable (voir page 266),
vous choisissez ici I'en-
téte approprié.

7 Lancezl'impression, apres
avoir éventuellement
vérifié les courriers édités
grace a I'Aperqu.

2 - Exemple : informer un remplacant des cours a assurer

[ Rendez-vous dans Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences et des remplacements =

p,‘g Chot do fype 08 sami ot du mosd - .o e
WaR@ | aseeuces o+ peupAceuRITE 1|1 Vous venez de saisir un
o - 207 remplacement...

e T
g

...VOUS pouvez envoyer un
courrier ou un e-mail (de la
A catégorie Remplacement) au
remplagant d'un double-clic
sur I'enveloppe.

130006 08 13030 § 1430 | ul L
3008 de 14h30 & 15h30 1800

1 e e oA o0 | 0] ' y/
L | Demande de remplacement
Avant de choisir un remplagant, vous
pouvez envoyer une demande de
remplacement a plusieurs professeurs
de votre choix (voir page 219).

=
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1 Depuis la fiche d'un conseil de
classe, vous pouvez envoyer...

...un courrier ou un e-mail
(de la catégorie Conseil) a
tous les participants du
conseil : professeurs,
responsables, éléves,
personnels.
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2}2 Courriers, e-mails et SMS

Imprimer les étiquettes avec les adresses [US]

A savorir : vous pouvez imprimer les étiquettes en méme temps que les courriers ou de
maniére indépendante, quand vous le souhaitez.

1 - Imprimer uniquement les étiquettes

> Depuis laliste =  des professeurs, des classes ou des éleves

Sélectionnez les personnes pour lesquelles
vous souhaitez imprimer les étiquettes.

Cliquez sur le bouton
Imprimer les étiquettes.

o Wi rinam | 0P, [Ape | 06 | WA, | Pordh | MIEE [WEA| Drchmmes | Siata 3 Choisissezles ressources
< Clques il o i profosse > , R

e WBERT | WREDES Trou [fao0] 20h06] 700 [G8000] 0noa] GhuG[LoNTa ANGLAS |Gt concernées : ici, celles
M BACHELET HELEME T 1@h00  19h30 MO0 19R30  OnO0  OROO LO422ANGLAIS Définitil -

nm. DEJRAN VANNICK t::: 1RKO0  18R00 KOO 18KO0  OhOD OROO L1400 TECHNOL D&ﬂ:m que VOUS aVEZ

n00 TIh30 OhOO.  On00 LO427 ANGLAIS  Définitt Sélectionnées dans la

[ ——— liste.
Miln | GENET i s 1 5fini
in_[GEN _ iy L Définissez le format des
: étiquettes et leur
[ » . .
i | aonin| présentation.
e e
Mmeg | MARCEL MARIE LISE Tous 18n00 16n00 T——— £
Mme MILLOT BRIGMTE Tous 14000 14n00 o —— o gt dcbode IR :
Mils | MONSER THYLDA Tous 18hO0  17RO0 [— D het enbes ot :
Mrmin | MORAND M ANNICK Tous 18hO0 1BHOA -
M. PROFEZSEUR WARC Tous 180D 10H3Q v : —
M PUJOL PHILIPPE Tous  20h00 17RO g siend :!— A//
M REBOUL JEANJACOU  Tous 1900 18RO0 Wombrapir cokeores:. (B
Mme HSERGENT ANMIE Taus  18h00  20R00 20k un lolel de 18 dlicueties:
M SERGENT WARC Tous 18KOD. 21H0Q Marges ()
Mme TESSIER ANNECATHE  Tous 18h00 10A00 Haut w Gmere: (8
Mme VACHER CARGLINE Tous 18h00  7h00 s . |mp|’imeZ les
Mma [VERNET ROSEMONDE  Tous 18h00 20000 m“__' P
| EEEIEM T = e R | Ethuettes'
R Verticale I_I
L J

2 - Imprimer les étiquettes avec les courriers

3> Dans la fenétre d'impression des courriers (voir page 270)

| Envoi de courriers E x I

Envoi d'un courrier pour les professeur
l_ ‘® sélectionnés (8) 0 exraits (28) 0 tous (29)

eececote: Cmene  Enal
Mom:  Adoke PDF =)

Mb. de copies : E]

Letire type

R Destinés aux professeurs
1 Cochez cette option avant de lancer e ——
I"'impression des courriers : EDT vous —Réunion rertrés
prévient quand il faut mettre un papier h -
adéquat dans I'imprimante. @-
Apergu

B |mprimer les étiquettes correspondantes

Fermer Imprimer

2 Pour modifier le format des étiquettes,
affichez les paramétres de configuration. |

© INDEX EDUCATION



Courriers, e-mails et SMS ZB

CEEE Ecrire et envoyer un e-mail
vous pouvez écrire et envoyer un e-mail sans utiliser de lettre type.

1 - Saisir les adresses e-mail des destinataires

[2> Dans toutes les Fiches de renseignements PE?I

DUPAS HICOLE - Fiche de renseignement VS
. Identité # | |1 Pour pouvoir envoyer un e-mail a un

: professeur, il faut que son adresse e-
Mme DUPAS NICOLE § L S
L/ mail soit renseignée...

Hé(e) le 150811952

& 0496 96 96 96

F A Ae e A o
=] 3

12 rue du moulin
13013 MARSEILLE
FRANCE

— .) 2 ...et qu'il accepte ce moyen de
communication.

2 - Envoyer un e-mail au destinataire sélectionné

3> Des qu'un professeur est sélectionné

- - Consels  STEWEB  Courriers
1 Une fois les

destinataires
sélectionnés,
cli quez sur ce Civ. Nom Envoi d'un e-mail 3

Liste des professeurs

|< Cliquez ici pour créer un rwvol dlun e-mail aux professeurs
bOUton dans Ia |Mme | FAVIER ) Choisissez un modéle 2 :sélemmlnnés:nf ! extraits (29) ) tous (29)
barre de boutons m LACAZE . e oo 1 professeur avec e-mai
. St | Modéle d'e-mail |
rapides. R [chowes> [ | )
TESSIER | sainche 1 [ J
WEISS _ _ — — — — )
ALBERT 3 Sivous nommez cet e-mail et I'enregistrez, vous
BACHELET e ope 7.
pourrez le réutiliser ultérieurement.
{ Mime | DUPAS
[t |GALLET >
7 g . (Mile | GENET
2 Rédigez I'e-mail br—Tiran
(objet, piéce jointe, Mme | HUBERT - _@; |
| LEMAITRE o ———
tex’ae) dans la [T Ll ome a ot Aot
fenétre qui MARE s
' ff. h ‘Mme MILLOT |BRIGITTE  Professeurs| Tous 14h00 14h00  Zh00 14h00  OhO0  OhOO  OhOO LO — & ™
s'affiche. ﬁa TS S L — L SO B ~m R o

3 - Envoyer un e-mail aux personnes concernées par un cours ou un conseil

3> Des que vous avez sélectionné un cours ou un conseil

E 1 cours sélectionr

= 4 En cliquant sur ce bouton, vous pouvez envoyer un
............ e-mail a toutes les personnes concernées par ce

cours, qu'il s'agisse de I'emploi du temps annuel ou
de I'emploi du temps par semaine (voir page 235).

if_CIasses 1 /'
(3A [ | Trace des e-mails envoyés

[tParties 0 Vous pouvez garder une copie de

|+ Salles 1 | chaque e-mail envoyé dans une boite
n | 1 mail a renseigner dans Internet >

23 ' Messagerie électronique.
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2;4 Courriers, e-mails et SMS

Envoi de SMS [VS]

A savomr ¢ I'envoi de SMS depuis EDT ne nécessite aucun abonnement mais vous devez
vous inscrire a I'envoi de SMS (en prenant connaissance des coiit d'envoi d'un SMS) pour
utiliser la fonctionnalité.

1 - S'inscrire a I'envoi de SMS

3> Rendez-vous dans Courriers > SMS envoyés = ou avec la commande Fichier > Imprimer le bulletin...

v ENCE=) % [P ETE

INDEX=-EDUCATION.COM

Bulletin Jinsedpiion pour 'envel de SIS
Vs Bl e possessios PELTVS, dt PRONDTEYS cus PRONOTE (opcste o s, & HYPERPLANKING.

Pour envoyer des SMS, inscrivez vous simplement et gratuitement. ATER Sl Wk Ve ST (AR A WA S it e o U K 0 V8

e scummlgné o o sgeantenquiide:
Pour : Numéro Ua] (1)

Enall:
- =

Limpression du bulletin dinscription pour I'envoi de SMS nécessite
- une connexion a internet
- l'utilisation d'un utilitaire permettant de lire les fichiers * pdf

e command s oetonmslé pemettard Pers e S45 poncant ure durée
[Joeovoromosorers [ Jenes [ ] nreeeuss
A rermoyer e s 4, 9615 00,06

o parcourer  INDEX EDUCATON 13388 Marselle codc 13
it T S
Synatume

1 Cliquez ici pour afficher le /
bulletin d'inscription. i e
| Eavel ds SHS dspuis sz logicisls ndsy
2 Une fois le bulletin imprimé, ;—::‘-:;w;..mmm SRR
complété et envoyé a Index
Education, il vous faudra
enregistrer a nouveau votre e S e
licence (a peu prés 48 heures T
apres).

L

e & travers s logicels :

)
oy ——
ebntinar b ctea®.

2 - Créer des SMS type

%> Rendez-vous dans Courriers > Edition de lettres et SMS type > SMS type %

B BHE

Gréve - Rédacton des SS bype
|Tu||s los SMS type a Ajouter le nom du responsable Ajouter le nom de leleve
4 Saisissez un libellé et validez avec | as. ek } o } Défat 1% | es sms sontlimités & 180 carartéres
la touche [Entrée] du clavier. e G | e

En raison dune gréve du personnel, il ny aura pas de demi-
pension demain

2 Choisissez une catégorie, c'est a
dire le destinataire potentiel du
SMS : vous enverrez ce SMS
uniquement a ces personnes.

3 Rédigez le contenu du SMS en

insérant éventuellement le nom
du responsable et de I'éléve : ces
variables seront remplacées par
les valeurs appropriées lors de
I'envoi du SMS.
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Courriers, e-mails et SMS 2;5

3 - Préciser qui accepte de recevoir des SMS

> Rendez-vous dans Emploi du temps > Professeurs ou Eléves > Fiche de renseignements |[=

1 Pour revevoir des = ELat |« premier @4 - vewnie -
; s 1 mee [THEE [ ANTOINE Chrigi ANTOINE Jean Franco!
SMS, la personne doit - e ﬁ ) e ,
avoir un téléphone et s Rrusy W0 8 = 13013 MARSELLE = anizuarseLLe
t b|e ALVES Jordan 14/03/1995 |: 6C | F‘Fm HFRAMCEm%%%%
ortable. e e
P o -m Port. : 0696969696
Lo ot L = v 1= jean francois antoine@fournissh
ARNAL J-baptiste 10/06/1995 W »
AT @mw e w Ces deux responsables souhaitent étre convequés ensemble.
D’un c”c VOUS ASTER Lucie 021111995 F
2 ! AUBERT Nesrine 22112i1994 F
interdisez I'envoi de ausm [ 2songes
a AUBRY Pauline 040111992 F
SMS a cette personne. i e e
AUFFRET Lyes 10/04/1995 L
BERNARD Fanny 11/09/1993 F
BERNARD Manon 121061996 F
BERTHE Alexandre 0710711993 L
BERTHELOT Louis 1210711996 W
BERTHET Adrien 19/07/1994 W
BERTIN Lahcene 090511993 "
BERTIN Tayeb 081111994 W
BERTON Kenza 231021995 F
e
. A

L - Envoyer un SMS

[%> Partout ol vous en avez besoin, en cliquant sur le bouton %

4 Lles parents d'éléves a contacter sont
sélectionnés [Ctrl +clic].

2 Cliquez sur ce bouton.

* Trid w T2 | [® Acceptentles SMS
Cciv. Hom Prénom | [sMs ﬂ e tansion
W M| ABADE cimsThe | | @ [Aweune @@
Wme | ABRAHAM Danielle " Situation
Mme | ALLARD FATIMA +
M| ALLARD MOHAMMED +
W, M| ALVES Jean Emmant oot 15 o q
® sélectionnées (12)  extrales ) toutes
3 Sélectionnez le SMS in] = e

PHILPPE
RRAHIM

type a envoyer.

LLes SMS sont limités & 160 caracieres

I, Vous pouvez le
modifier ici.

[<ChtlomResp»
ity aura p. -p
amain

5 Cliquez sur Envoyer :

BENEDICTE

un SMS personnalisé v foeramD R | 1
7 Responsables sans SNS: 2
est envoye a toutes e — 71 |k 8|
les ressources 1M AUBERT Avdelatit | o B e E
sélectionnées. e A . | & \ )
WM. |AUBIN QUASSINI '

A ‘
Liste des SMS envoyés ]l - -
Dans I'affichage Courrier > SMS envoyés,
vous retrouvez la liste de tous les SMS
envoyeés.
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Index

A

Absences
Affecter la classe en permanence 220
Affecter un remplagant 216
Enquéte annuelle 231
Etiquettes 232
Motifs 212
Options de remplacement 215
Saisir
Pour un professeur 213
Pour une classe ou un groupe 214
Voir aussi Remplacement
Accompagnement personnalisé
Créer un cours 159
Mettre les éléves dans les groupes 229
Activer
Demi-pension 82
Fiche cours 165
Gestion des éléves 126
Gestion des sites distants 80
Mode Usage Exclusif 48
Pause de la mi-journée 75
Périodes 84
Récréations 79
Sauvegarde et archivage automatique
Monoposte 67
Réseau 69
ADMIN (groupe de type) 89
Administratifs (utilisateurs) 89
Adresse (sur les courriers)
Gestion du ou des noms des responsables 269
Imprimer les étiquettes 272
Adresse IP. Voir IP
Affecter automatiquement les éléves aux groupes 127
Afficher
Classes n'ayant pas cours 222
Détail des contraintes dans la fiche cours 173
Emploi du temps 163
Liste 114
Période 150
Alignement de langues 152
Aligner les classes prévisionnelles 105, 106
Alternance d'un cours 140
Alternance des semaines 74
Améliorer les emplois du temps 182
Aménagement de I'emploi du temps
Horaires 131
Périodes (trimestres, semestres) 84
Semaine par semaine 211-235
Voir aussi Réaménagement
Analyseur de contraintes 162
Ancienne base
Convertir la grille horaire 72
Récupérer 55
Année scolaire
Fériés 74
Périodes (trimestres, semestres, etc.) 8&4
Premier jour de I'année 74
Vacances 74
Annuler des séances 224
Annuler les cours génants (conseils de classe) 253

Application
Installer/Télécharger
Monoposte 20
Réseau 3L
Mettre a jour
Monoposte 22
Réseau 36
Archive
Automatique
Monoposte 67
Réseau 69
Mettre en service 44
Arréter
Mode Usage exclusif 48
Serveur 45
ASCII. Voir Fichier texte

Avec leur appartenance aux groupes 128

Bandes blanches ou bleues 172
Barrette de langues 152
Bascule
Vers STSWEB 259-264
Base
Copie de la base 63
Créer
A partir de
STSWEB 52
Une ancienne base 55
Méthodologie 6
Vide 57
Enregistrer
Monoposte 66
Réseau 68
Fusionner 64
Grille horaire 72
Mettre en service 43
Ouvrir 43
Monoposte 25
Réseau 43
Plusieurs bases en service L4k
Plusieurs établissements 54
Récupérer celle de I'année derniére 55
Se connecter a 46
Besoins prévisionnels
A partir des classes prévisionnelles 104
A partir des MEF 99
Bloquer un cours 167

C

Cacher. Voir Masquer
Cadenas. Voir Verrou
Calendrier
Premier jour de I'année 7L
Semaines Q1/Q2 74
Semestres 84
Trimestres 84
Vacances 74
Cantine 82
Changer de connexion 48
Changer un éléve de classe 127
Changer. Voir Modifier
Classe(s)
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Index

Absence 214
Affecter en permanence 220
Afficher I'emploi du temps 163
Afficher les parties dans la liste 115
Contraintes horaires 130
Contraintes pédagogiques 133
Créer dans la liste 112
Demi-pension 82
Effectif 126
Eléve(s) 126
Extraire 116
Familles 118
Importer de
Fichier texte 58
STSWEB 52
Indisponibilités 130
Liens entre parties 124
Motifs d'absence 212
Optimiser I'emploi du temps d'une 183
Présentation 122
Prévisionnelles
Aligner 105
Calculées 99
Nombre nécessaire 99
Saisies 103
Réduire la liste 116
Remplacer
Pour toute I'année 169
Pour une ou quelques séances 224
Rencontres parents/professeurs 239
Rotation 3 groupes 2 classes 157
Supprimer 113
Tout afficher 116
Trier selon mes critéres 118
Veeux 130
Client (réseau)
Configuration des postes 30
Exemples d'installation 31
Fonctionnement 46
Identification 47
Parameétres de connexion
Avec le Relais 40
Sans le Relais 39
Code d'enregistrement
Monoposte 23
Réseau 37
Co-enseignement 142
Colonne
Afficher 114
Changer de place 114
Famille 118
Impression 120
Masquer 114
Trier sur 115
Configuration requise
Monoposte 22
Réseau 30
Configurer les emplois du temps 164
Connexion
Changer de 48
Serveur-Clients 39
Serveur-Relais-Clients &40
Conseils de classe 245-257
Cours génants 252
Dates et créneau horaire 246
E-mail aux participants d'un conseil 273
Envoi des convocations 271
Générer le planning 256

~00

Indisponibilités 246
Participants 248
Permuter 246
Placer manuellement 254
Président 248
CONSULT (groupe de type) 89
Consultation
Groupe d'utilisateurs 89
Version de
Monoposte 26
Réseau 49
Contraintes
Analyser 162
Assouplir 176
Demi-pension 82
Diagnostic 172
Horaires
Classes 130
Cours 147
Professeurs 130
Indisponibilités 130
Matieres 133
Pédagogiques 133
Périodes 84
Poids pédagogiques 135
Récréations 79
Sites distants 80
Convocations aux conseils de classe 271
Copier-coller les données d'un fichier texte 58
Correspondances EDT - STSWEB 260
Couleur
Cours 165
Motifs d'absence 212
Semaines Q1/Q2 74
Sites 80
Sur les impressions 199
Couple de matieres 133
Courrier
Accepter/Refuser ce moyen de communication 268
Adresse 269
Convocations aux conseils 271
Demande de remplacement 219
Desiderata pour les rencontres 240
En-téte 266
Etiquettes avec les adresses 272
Lettre type 267
Liste des envoyés 270
Cours
Accompagnement personnalisé 159
Alternance 140
Annuler (une ou plusieurs séances) 224
Bouchant un trou 181
Cadenas orange 168
Cadenas rouge 165, 167
Co-enseignement 142
Complexe. Voir Cours complexe
Créer
Co-enseignement 142
Complexe 143
Dessiner sur la grille 141
Simple 139
Déplacer manuellement 167
Déplacés (lors du placement automatique) 175
Diagnostiquer 172
Dupliquer 141
E-mail aux participants 273
En échec. Voir Cours en échec
En fonction des salles disponibles 190
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En quinzaine 140
Exportables
Vers PRONOTE 206
Vers STS 262
Vers un ENT 209
Fréquence 140
Génants
Pour I'emploi du temps 178
Génants. Voir Cours génants
Générer a partir des besoins prévisionnels 106
Importer de
Copie de la base EDT 63
Fichier texte 58
Matiéere préférentielle du professeur 139
Mode de répartition 145
Modifier 169
Dans la liste 171
Durée 170
Matiere 169
Ressources 169
Sur la grille 171
Non assurés 213
Permuter 180
Placer
Automatiquement 175
Manuellement 166
Places possibles 172
Pondérer 140
Préciser 143
Récréations 147
Remonter vers STSWEB 262
Reporter d'un jour sur I'autre 226
Séances. Voir Séances
Simple 139
Site sur lequel il a lieu 80
Superposés 165
Suppprimer 113
Sur la grille 165
Sur une période seulement 149
T bleu/rouge 146
Types de cours 138
Verrouiller a la méme place 167

Cours complexe

Accompagnement personnalisé 159
Alignement de langues 152

Cours en quinzaine 155

Généralités 143

Groupes de niveau 153

Impression 146

Permuter de groupe a la moitié du cours 154
Rotation 3 groupes 2 classes 157
Transformer en cours simples 185

Cours en échec

Comprendre pourquoi 177
Décompte 175

Diagnostic 174

Résoudre 176

Cours génants

Mettre en évidence 178
Pour les conseils de classe 252
Replacer 179

Cours non assurés 213
Cours non placé

Icone 168
Placer 166

Cours placé

Décompte 175
Dépositionner 168
Icone 166
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Cours verrouillés 167
Créer

Base
A partir d'une ancienne base 55
Avec les données de STSWEB 52
Méthodologie 6
Vide 57

Conseils de classe 246

Cours
A partir des besoins prévisionnels 107
Accompagnement personnalisé 159
Co-enseignement 142
Complexe 143
En fonction des salles disponibles 190
Simple 139

Délégués de classe 248

Donnée dans une liste 112

Lettre type 267

Partie(s) de classe
Automatiquement 122
Manuellement 123

Personnels 248

Rencontres parents/professeurs 238

SMS type 274

Utilisateurs 90

Dates
Année scolaire 74
Conseils de classe 246
Périodes 84
Rencontres parents/professeurs 238
Déconnexion des utilisateurs
Automatique 90
Manuelle 45
Découpage de I'année en périodes 84
Délégués de classe 248
Demande d'enregistrement automatique
Monoposte 23
Réseau 37
Demande de remplacement 219
Demi-journées non travaillées 75
Demi-pension 82
DEP 231
Déplacements entre des sites distants 80
Dépositionner un cours 168
Désactiver la fiche cours 165
Dessiner un cours sur la grille 141
Destinataires
Adresse 269
Envoyer
Courrier 270
E-mail 273
SMS 275
Moyens de communication acceptés 268
Types d'informations souhaités 268
Diagnostic
Conseil de classe 254
Contraintes horaires 132
Contraintes pédagogiques 135
Cours en échec 174
Cours pouvant permuter 180
Emploi du temps
Sur la fiche cours 173
Sur la grille 172
Emploi du temps par semaine 225



Index

Mettre en évidence les cours génants 178
Rencontres parents/professeurs 243
Trouver les cours bouchant un trou 181
Disciplines (prérentrée) 96
Droits des utilisateurs
Administratifs 90
Enseignants 94
Dupliquer
Cours 141
Session de conseils de classe 246
Durée
Conseil de classe 246
Cours
Définir 139
Modifier 170
Pauses entre les rencontres 238
Rencontres parents/professeurs 238

Effectif
Classe 126
En permanence 222
MEF 97
Réduit 97
Eleve(s)
Activer la gestion 126
Actualiser depuis SCONET 128
Affecter aux
Classes 126
Groupes 127
Groupes d'accompagnement personnalisé 229
Demi-pension 82
Destinataires des courriers, SMS, etc. 268
Effectif de la classe 126
Extraire 116
Famille 118
Importer de
Fichier texte 58
SCONET 62
Liens entre parties 124
Permanence 220
Réduire la liste 116
Remonter vers SCONET 264
Tout afficher 116
Trier selon mes critéres 118
E-mail
Accepter/Refuser ce moyen de communication 268
Aux participants d'une séance 235
Demande de remplacement 219
Emploi du temps par 200
Liste des envoyés 270
Paramétres 200
Emploi du temps
Ala semaine 211
Afficher 163
Configurer 164
Envoyer par e-mail 200
Exporter vers
ENT 209
PRONOTE 206
Faisabilité 162
HTML 202
ical 210
Importer 63
Imprimer 198
Méthodologie 13

~Ah0

Modifier un cours 169
Optimisation 182
Placement
Automatique 175
Manuel 166
Résoudre les échecs 176
Suivi des modifications 230
Enchainement imposé de matiéeres 133
Enlever une ressource du cours 170
Enquéte annuelle sur les absences non remplacées 231
Enregistrement automatique de la licence
Monoposte 23
Réseau 37
Enregistrer
Monoposte
Archivage automatique 67
Au fur et a mesure 66
Copie de la base 67
Licence 23
Sauvegarde automatique 67
Sous un autre nom 66
Réseau
Archivage automatique 69
Archivage manuel 68
Copie de la base 68
Licence 37
Mode Usage exclusif 69
Sauvegarde automatique 69
Sous un autre nom 68
Enseignant (mode d'entrée) 93
ENT (export vers) 209
Envoyer
Convocations aux conseils de classe 271
Demande de desiderata pour les rencontres 240
Demande de remplacement 219
E-mail 273
E-mail aux participants d'une séance 235
Emploi du temps actualisé par e-mail 234
Emploi du temps par e-mail 200
Etiquettes avec les adresses 272
Planning des salles par e-mail 201
SMS 275
EPS (cours) 166
Equipe pédagogique
Constituer 108
Extraire 117
Etablir les correspondances (EDT - STSWEB) 260
Etablissements
En-tétes différents 266
Gérer plusieurs 54
Sites distants 80
Etiquettes avec les adresses 272
Etiquettes sur les séances 232
Excel. Voir Fichier texte
Export
Fichier texte 208
ical 210
Vers
ENT 209
PRONOTE 207
SCONET 264
STSWEB 262
Extraire 116-117
Cours non exportables vers PRONOTE 206
Définir une extraction 117
Equipe pédagogique 117
Famille des cours déplacés 175
Tout extraire 116
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F

Faisabilité de I'emploi du temps 162
Famille
Afficher 119
Cours déplacés 175
Créer 118
Famille recomposée 268
Fiche Conseil de classe
Diagnostic 255
Participants 250
Président 251
Fiche cours
Ajouter une ressource 169
Chercher un remplagant 217
Désactiver 165
Diagnostic 173
Emploi du temps a la semaine 230
Modifier la matiére 169
Réactiver 165
Remplacer une ressource 169
Salle libre 188
Séance 224
Fiche T. Voir Fiche cours
Fichier texte
Exporter vers 208
Importer de 58
Fichier xml
ENT 209
SCONET pour
Actualisation en cours d'année 128
Création de la base 62
STSWEB pour
Création de la base 52
Etablir les correspondances 260
Fixe (place du cours) 149
Fixer un cours 167
Fréquence du cours
Définir 140
Modifier 170
Fusionner deux bases 64

G

Gestion des éleves 126
Gestion par semaine et absences 211-235
Google Calendar 210
Grille d'emploi du temps
Configurer 164
Contraintes horaires visibles 132
Contraintes pédagogiques visibles 135
Dessiner un cours 141
Diagnostic 172
Horaires visibles 76
Lire 164
Modifier les cours dessus 171
Grille de diagnostic (onglet Cours) 174
Grille de rencontres 243
Grille des indisponibilités 130
Grille horaire 72
Groupe de salles 191-194
Groupe(s)
Accompagnement personnalisé 229
Afficher I'emploi du temps 163
Eléves (mettre dans les) 127
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Extraire 116

Familles 118

Génération par EDT 143
Nécessaires 100

Niveau 153

Nom 125

Permuter a la moitié du cours 154
Présentation 122

Prévisionnels 100

Récupérer de STSWEB 128
Réduire la liste 116

Rotation 3 groupes 2 classes 157
Tout afficher 116

Trier selon mes critéres 118

Groupes d'utilisateurs 89

Horaires
Aménagés 131
Sur les grilles
D'emploi du temps 76
Des conseils de classe 246
Hors salle 181

HTML (publication des emplois du temps) 202

iCal 210
Identifiant
Administratifs 90
Enseignants 93
Identité
Etablissement 54
Responsables 268
Importer de
EDT (emplois du temps modifiés) 63
Fichier texte (données) 58
SCONET (éléves) 62
STSWEB
ler établissement 52
2e établissement 54
3e établissement 54
Imprimer
Bulletin d'inscription aux SMS 274
Courrier 270
Cours complexes 146
Demande de desiderata pour les rencontres 240
Documents relatifs aux conseil de classe 257
Emploi du temps actualisé 234
Emplois du temps 198
Etiquettes avec les adresses 272
Liste 120
Liste des éleves en permanence 222
Planning des salles 201
Séances 146
Incohérences 162
Incompatibilités matieres 133
Indisponibilités
Conseils de classe 246
Cours 147
Demi-pension 82
Participants d'un conseil de classe 249
Période 150
Rencontres parents/professeurs 240
Ressources (professeurs, classes) 130



Index

Installer les applications
Monoposte 20
Réseau 34

Interrencontres 238

IP (adresse)

Contrdle (sécurité) 42
Protocole TCP/IP 39

J

Jours fériés
Créer une séance exceptionnelle sur 223
Définir 74
Jours non ouvrés
Demi-journées 75
Journées entiéres 72

L

Laboratoires 191

Les professeurs changent de classe a chaque quinzaine 145,
156

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours 145,
154
Les professeurs changent de groupe a la moitité du cours et
alternent a chaque quinzaine 145, 154
Lettre type 267
Libellés horaires 76
Licence
Monoposte
Enregistrer 23
Mettre a jour 24
Réseau
Enregistrer 37
Mettre a jour 38
Nombre utilisé &5
Réserver pour le SPR 47
Liens entre parties 124
Lieux distants 80
Limiter
Nombre d'heures d'une matiére 133
Nombre d'heures de travail (classe ou professeur) 131
Nombre d'heures des matieres "lourdes" 135
Nombre de cours de la méme matiére 133
Linux (compatibilité)
Monoposte 22
Réseau 30
Liste
112
Afficher toutes les données 116
Colonne "Famille" 118
Déployer 115
Extraire 116
Imprimer 120
Paramétrer 114
Réduire 114
Sauvegardes et archives 4k
Supprimer une donnée 113
Logo de I'établissement 266

Mac (compatibilité)
Monoposte 22

~Ah0

Réseau 30
Masquer
Colonne 114
Donnée 116
Ligne 116
Parties (liste des classes) 115
Matériel 191
Matiere générique
Accompagnement personnalisé 159
LV1 ou LV2 152
Rotation 3 groupes 2 classes 157
SCIENCES (PHYSIQUE et SVT) 154, 155
Matiere(s)
Contraintes pédagogiques 133
Couple 133
Cours 139
Créer dans la liste 112
Enchafnement imposé 133
Enseignables (répartition de services) 108
Extraire 116
Familles 118
Importer de
Fichier texte 58
STSWEB 52
Incompatibilités 133, 135
Maxima horaires 133
Modifier
Pour toute I'année 169
Pour une ou quelques séances 224
Options de remplacement 215
Ordre dans la semaine 133
Poids pédagogique 135
Prérentrée 96
Réduire la liste 116
Rotation sur 3 matiéres 157
Succession interdite 133
Supprimer 113
Tout afficher 116
Trier selon mes critéres 118
Matieres du professeur
De remplacement 215
Enseignables (prérentrée) 108
Préférentielle 139
Maxima horaires
Classes 131
Matieres 133
Professeurs 131
Maximum de demi-journées de travail 132
MEF
Importer de
Fichier texte 58
STSWEB 52
Services (prérentrée) 97
Méthode standard ou avancée (résoluteur automatique) 176
Méthodologie 5
Mettre en évidence les cours génants 178
Mettre en service
Archive ou sauvegarde 44
Base 43
Deuxiéme base Lk
Microsoft Calendar 210
Mi-journée
Définir 75
Demi-pension 82
Mise a jour
Monoposte
Application 22
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Licence 24
Réseau
Applications 36
Licence 38
Mode de répartition (cours complexe) 145
Mode Usage Exclusif 48
Modes d'entrée
Administratif 89
Enseignant 93
Présentation générale 47
Modes de connexion 47
Modes de consultation
Monoposte 27
Réseau 49
MODIF (groupe de type) 89
Modifications de I'emploi du temps (suivi) 230
Modifier
Cours (emploi du temps) 169
Durée du cours 170
Période des cours 149
Salle d'un cours sur le planning des salles 195
Séance (emploi du temps a la semaine) 224
Moitié du cours (permuter les groupes) 154
Monoposte
Consultation (version) 26
Enregistrer 66
Installer I'application 20
Mise a jour
Application 22
Licence 24
Ouvrir une base 25
Motifs d'absence 212
Moyens
Définitifs 101
Provisoires 102

Niveau
Cours en groupes de 153
MEF 97
Nom (personnalisation)
Groupes 125
Parties de classe 123
Nombre d'éleves maximal
En effectif réduit 97
Par classe 97
Nombre d'heures
D'enseignement 99
Dédoublement 97
Effectif réduit 97
Max par jour/demi-journées 131
Trous tolérés 182
Nombre de classes nécessaires (besoins prévisionnels) 99
Nombre de salles nécessaires (groupe) 192
Nouveau cours 139

0

Open Office. Voir Fichier texte
Optimiser
1 emploi du temps 183
Les emplois du temps 182
Les permanences 184
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Options (menu Paramétres)
Activer la gestion des éléves 126
Nom des groupes 125
Publication HTML 203
Sauvegarde et archivage

Monoposte 67
Réseau 69

Options de remplacement 215

Ordre
Colonnes dans une liste 114
Matiéres dans la semaine 133
Priorité des salles 193
Séances 145

Ouvrir une base
Réseau 43
Sauvegarde ou archive 44

P

PALM 210
Parameétres (réseau)
Connexion 39
Sécurité 42
Parameétres d'import-export (fichier texte)
Export 208
Import 59
Parameétres de I'établissement (menu Paramétres)
Calendrier 74
Demi-pension 82
En-téte 266
Grille horaire 72
Horaires 76
Identité (plusieurs établissements) 54
Méthodologie 6
Mi-journée 75
Périodes 84
Récréations 79
Sites distants 80
Parameétres généraux (menu Paramétres)
Absences (motifs) 212
Alternances 140
Etiquettes de cours 232
Familles 118
Pondérations 140
Parents. Voir Responsables
Participants d'un conseil 248
Partie(s) de classe
Afficher I'emploi du temps 164
Alignement personnalisé 159
Créer
Automatiquement 122
Manuellement 123
Dans la liste des classes 115
Liens entre 124
Nom 123
Présentation 122
Partition (parties de classe) 123
Pas horaire 72
Pause
Récréation 79
Rencontres parents/professeurs 238
Pause déjeuner
Bloquer un créneau 82
Définir I'heure 75
Gestion automatique de la demi-pension 83
PDA 210
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PDF
Liste 120
PDF (générer)
Emploi du temps 200
Emploi du temps actualisé 234
Périodes
Cours 149
Définir (trimestres, semestres, autres) 84
Permanence
Affecter une classe en 220
Compte des classes n'ayant pas cours 222
Liste des éléves en 222
Optimiser I'occupation 184
Permuter
Conseils de classe 246
Deux cours 180
Groupes a la moitié du cours 154
Personnaliser
Etiquettes de cours 232
Liste 114
Motifs d'absence 212
Nom
Groupes 125
Parties de classe 123
Séances d'un cours complexe 145
Place fixelvariable 149
Placement automatique
Conseils de classe 256
Lancer 175
Méthodologie 13
Optimisation 182
Placer et aménager 179
Rencontres 244
Résoudre les échecs 176
Placement manuel
Boucher un trou 181
Conseil de classe 254
Cours sur la grille 166
Emploi du temps a la semaine 225, 227
En fonction des salles disponibles 189
Méthodologie 13
Permuter deux cours 180
Places possibles 172
Rencontres 243
Verrouiller un cours 167
Placer et aménager 179
Places possibles 172
Plages libres garanties 132
Plages privilégiées de remplacement 215
Planning
Conseils de classe 256
Importer d'un fichier texte 60
Indisponibilités 131
Par semaine 225, 227
Plages privilégiées de remplacement 215
Rencontres 244
Rencontres parents/professeurs 242
Poids pédagogique 135
Pondérer un cours 140
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Semaine 72

Prérentrée

Besoins prévisionnels 99
Calcul des besoins
Par classe 104
Par MEF 99
Génération automatique des cours 106
Matiéres 96
MEF 97
Professeurs
Affecter aux services
Automatiquement 109
Manuellement 107
Apport 96
Services de notation 97
TRMD 101

Président de conseil 248
Prévisionnel de rentrée 99
Professeur(s)

Absence 213
Afficher I'emploi du temps 163
Co-enseignement 142
Contraintes horaires 130
Créer dans la liste 112
Demi-pension 82
Desiderata pour les rencontres 240
Destinataires des courriers, SMS, etc. 268
E-mail 273
Extraire 116
Familles 118
Importer de
Fichier texte 58
STSWEB 52
Indisponibilités 130
Libérés par une absence de classe 214
Matiére
De remplacement 215
Matiere du cours complexe 14k
Matiére(s)
Enseignables 108
Préférentielle 139
Mode Enseignant 93
Motifs d'absence 212
Optimiser I'emploi du temps d'un 183
Options de remplacement 215
Plages privilégiées de remplacement 215
Prérentrée
Affecter automatiquement aux services 108
Affecter manuellement aux services 107
Apports 96
Réduire la liste 116
Remplacer
Pour toute I'année 169
Pour une ou quelques séances 216, 227
Réservation de salle 233
Salles pour les rencontres 243
SMS 275
Supprimer 113
Tout afficher 116
Trier selon mes critéres 118
Trous tolérés 182

Port Veeux 130

TP 39 Profils d'utilisation 94

UDP 39 PRONOTE (export des données vers) 206
Précision des cours complexes 143 Protocole UDP ou TCP/IP 39

Publier les emplois du temps et les conseils de classe
HTML 202
PRONOTE.net 206

Préférences de placement 175

Premier jour
Année T4
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Q

Quinzaine
Alternance des professeurs 155
Créer un cours en 140
Définition des semaines en (calendrier) 74

Réactiver la fiche cours 165
Réaménagement de I'emploi du temps
Important (gestion de périodes) 84
Ponctuel (gestion par semaine) 211
Recherche
Remplagant 216
Salle libre 188
Reclassement des cours 175
Recontres Parents/Professeurs
Placement automatique 244
Placement manuel 243
Récréations
Définir 79
Interdire les cours de chevaucher 147
Récupérer
Ancienne base 55
Eléves de SCONET 62
Voir aussi Importer
Réduire les listes 116
Relais (réseau)
Configuration du poste 31
Exemples d'installation 31
Paramétres de connexion 40
Service Windows 36
Remplacement
Chercher 216
Courrier 270
Demande de 219
Etiquette 232
Options de remplacement 215
Organiser 216
Proposer un remplacement 219
Tableau d'affectation 217
Voir aussi Absences
Rencontres parents/professeurs 237-244
Date 238
Desiderata des participants 240
Indisponibilités des participants 240
Planning 242
Répartition (mode de) 145
Répartition des services 109

Reporter tous les cours d'une journée sur un autre jour 226

Réseau

Administrateurs

Autres 89

SPR (super administrateur) 88
Client 46
Connexion entre les applications 39
Consultation (version) 49
Enregistrer 68
Exemples d'installation 31
Installer les applications 34
Mettre en service une base 43
Mise a jour

Applications 36

Licence 38
Ouvrir une base 43
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Ports utilisés 39

Présentation des applications 30

Relais 31

Sécurité 33

Serveur 43

Services Windows 36

SPR (super administrateur) 88

Utilisateurs 87-94
Réservation de salle par les professeurs 233
Résoluteur automatique 176

Responsable(s)
Conseils de classe 249
Desiderata pour les rencontres 240
Destinataires des courriers, SMS, etc. 268
E-mail 273
Importer de
Fichier texte 58
SCONET 62
Rencontres séparées 239
SMS 275

Responsables délégués 248
Rotation 3 groupes 2 classes 157
Rouvrir une base 25, 43
Rubrique (famille) 118

S

Saisir. Voir Créer

Salle(s)
Afficher I'emploi du temps 163
Banalisées 191
Chercher pour un cours 188
Contraintes
Sur une place 173
Contraintes horaires 130
Créer dans la liste 112
Disponibles
Sur la semaine 189
Sur un créneau 188
Extraire 116
Familles 118
Groupe 191
Hors 181
Importer de
Fichier texte 58
Indisponibilités 130
Nécessaires (pour le groupe) 192
Réduire la liste 116
Remplacer
Pour toute I'année 169
Pour une ou quelques séances 224
Rencontres parents/professeurs 243
Réservation par les professeurs 233
Site sur lequel elle se trouve 81
Supprimer 113
Tout afficher 116
Trier selon mes critéres 118
Veeux 130
Sauvegarde
Automatique
Monoposte 67
Réseau 69
Mettre en service 4b
SCONET
Récupérer les données des éléves 62, 128
Remonter les éléves 264
Séances
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Annuler 224
Déplacer
La méme semaine 225
Sur une autre semaine 227
Etiquettes 232
Impression 146
Liste des cours 146
Modifier 224
Personnaliser 145
T bleu/rouge 146
Transformer en cours simples 185
Verrouiller 145
Sécurité
Conseils 33
Parameétres du Serveur 42
Semaine
Alternance 74
Changement de professeur une semaine sur deux 155
Changer une séance de 227
Emploi du temps a la 211-235
Planning par 225, 227
01/Q2 74
Une sur deux 140
Semestres
Définir les dates 84
Période d'un cours 149
Séquences horaires 72
Serveur (réseau)
Arréter 45
Configuration du poste 30
Enregistrer la licence 37
Exemples d'installation 31
Fonctionnement 43
Mettre en service 43
Nouvelle base
A partir d'une ancienne base 55
A partir de STS 52
Vide 57
Ouvrir une base 43
Paramétres de connexion
Avec le Relais 40
Sans le Relais 39
Parameétres de sécurité 42
Service Windows 36
Services de notation
Exporter vers PRONOTE 206
Personnaliser 97
Répartir entre professeurs 108
Services de restauration 82
Services des professeurs
Alternances 140
Pondération 140
Remontée vers STSWEB 262
Services Windows 36
Simulation de la répartition de services 109
Sites distants
Affecter aux
Cours 80, 148
Salles 81
Paramétrer les trajets entre 80
SMS
Accepter/Refuser ce moyen de communication 268
Envoyer 275
Inscription 274
Liste des envoyés 275
Type 274
Sous-services de notation 98
SPR 88
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Identifiant et mot de passe 88

Prérogatives 88

Réserver une licence 47
STSWEB

Créer une base 52

Gérer plusieurs établissements 54

Remontée des services 262

Vérifier les correspondances 260
Succession interdite de matieres 133
Supprimer

Donnée 113

Ressource du cours 170

Service Windows 36

Utilisateurs 92

T

T bleu 146, 165
T rouge 146
Tableau d'affectation des remplacements 217
TCP 39
Télécharger les applications
Monoposte 20
Réseau 34
Trace des envois
Courriers 270
E-mails 270
SMS 275
Trajet entre des sites distants 80
Transformer en cours simple 185
Transformer la sélection... 10
Trier
Colonne 115
Famille 118
Professeurs disponibles pour un remplacement 216
Trimestres
Définir les dates 84
Période d'un cours 149
TRMD
Compléter 101
Vérifier
Matiéres 96
MEF 97
Professeurs 96
Trou(s)
Boucher 181
Nombre toléré 182
Type de cours
Accompagnement personnalisé 159
Co-enseignement 142
Cours complexe 143
Cours simple 139
Présentation 138

UDP 39
Une séance par professeur 145, 152, 153, 159
Une séance par professeur pour chaque quinzaine 145, 155
Usage exclusif 48
Utilisateurs
Administratifs 89

Connectés 45
Créer 90
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Déconnecter 45

Droits
Administratifs 90
Enseignants 94

Identification 47

Mot de passe
Administratifs 91
Enseignants 93

Récupérer 92

SPR 88

Supprimer 92

Vv

Variable (place du cours) 149

Verrou
Orange 168
Rouge 167
Verrouiller
A'la méme place 167
Conseil de classe 254

Non dépositionnable 168

Rencontre 243
Version
Monoposte
Consultation 26
Enregistrée 23
Evaluation 23
Réseau
Consultation 49
Enregistrée 37
Evaluation 37
Voir Consultation
Voir Monoposte
Voir Réseau
Voeux
Cours 147
Saisir 130

Windows
Services 36
Systémes compatibles
Monoposte 22
Réseau 30
Word. Voir Fichier texte

Z

Zone de vacances 74
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Glossaire

ABSENCES : module d'EDT permettant la gestion des absences
et des remplacements des professeurs.

ADRESSE IP : (Voir IP).

AHE (Activité Hors Enseignement) : activités assurées par les
professeurs en dehors des heures de cours. Peuvent étre a la
responsabilité de I'établissement (AHE-E) ou de I'académie
(AHE-A).

ALIGNEMENT : un alignement représente plusieurs cours
simultanés dans lesquels les éléves d'une ou plusieurs
classes, travaillent tous en méme temps mais pas tous
ensemble. L'exemple le plus fréquent est un cours de LV2 (on
parle aussi de Barrette ou Pont de langues...).

ALIGNER LES CLASSES : faire en sorte que différentes classes
aient cours en méme temps quelle que soit la matiére de
leurs séances d'enseignement.

ALIGNER LES COURS : commande du menu Editer qui permet
de transformer plusieurs cours simples en un seul cours
complexe, dont les différentes séances d'enseignement
auront lieu en méme temps.

APPORT : nombre d'heures dues par un professeur.

ASSISTANT DE CALCUL : outil détectant les erreurs et
incohérences de saisie entrainant des échecs lors d'un
placement automatique.

ASSOUPLIR LES CONTRAINTES : option du résoluteur d'échecs
permettant d'autoriser EDT a modifier la valeur des
contraintes de votre choix pour résoudre des échecs.

BARRETTE : (Voir Alignement).

BASE : un fichier EDT est souvent désigné par le mot BASE ou
BASE DE DONNEES, car il contient toutes les données de votre
emploi du temps.

CALCUL : (Voir Placement automatique).

CALENDRIER : ensemble des jours de votre année scolaire
mettant en évidence les jours fériés, les vacances scolaires et
les semaines Q1 et Q2. Peut &tre imprimé.

CLASSE : ensemble d'éleves regroupés sous un nom
administratif. Dans GEP, le mot «division» est souvent
employé en ce sens, alors que EDT emploie le mot «classe».

CLIC : «Faites un clic sur X» ou «Cliquez sur X» signifie que
vous devez appuyer une fois sur le BOUTON GAUCHE de la
souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer une fois sur le BOUTON DROIT
de la souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CONSEILS : module d'EDT permettant la création et le
placement des conseils de classe par session.

CONTRAINTES : celles des ressources représentent tout ce qui
restreint leur utilisation dans les cours (indisponibilités,
veeux, maximum horaire, poids pédagogiques ...). Celles des
cours représentent tout ce qui restreint le placement des
cours.

~h0

CONVERTIR UNE BASE : commande du menu Fichier qui
permet de modifier la grille horaire (premier jour de la
semaine, nombre de séquences, pas horaire) d'une base
existante.

COORDINATEUR : professeur chargé d'organiser et animer des
réunions avec les professeurs rattachés a un méme pole
d'activité.

COURS : activité mobilisant au moins une ressource de
I'établissement pour une raison (matiére) unique, pendant
une durée précise.

COURS EN ECHEC : cours qui n'a pas pu &tre placé par le
calculateur automatique d'EDT. S'affiche en rouge dans la
liste des cours.

COURS SIMPLE : cours mobilisant une seule occurrence par
type de ressources (un professeur, une classe, une salle ...).

COURS COMPLEXE : cours mobilisant plusieurs occurrences par
type de ressources (plusieurs professeurs, plusieurs
classes...).

COURS FIXE : cours que le calculateur gardera a la méme
place d'une période a I'autre.

COURS PERSONNALISE : (Voir Personnalisation).
COURS PRECISE : (Voir Précisions).

COURS VARIABLE : cours que le calculateur peut changer de
place d'une période a I'autre.

DBF : extension des fichiers produits par GEP a destination
d'EDT ou produits par EDT a destination de GEP ou PRONOTE.

DECOUPAGE : facon dont I'année scolaire est découpée pour
la définition des périodes ; peut &tre Trimestriel, Semestriel
ou Personnalisé.

DEMI-JOURNEES NON TRAVAILLEES : demi-journées
spécifiques a I'établissement sur lesquelles vous interdisez a
EDT de placer un cours. Ne sont pas comptabilisées dans les
demi-journées libres des professeurs.

DEPLACER un cours : changer de place un cours dans I'emploi
du temps.

DEPOSITIONNER un cours : supprimer la place qu'un cours
occupe dans I'emploi du temps.

DEVERROUILLER un cours : enlever le verrou mis au cours
pour qu'il puisse étre déplacé et/ou dépositionné par le
calculateur.

DISCIPLINE : qualifie le professeur. Utile pour I'élaboration
du TRMD, le calcul des services et la répartition des services.

DIVISION : (Voir Classe).

DONNEES : correspondent aux ressources (matiéres,
professeurs, classes,...), aux cours, aux services, aux
absences, aux conseils de classe, et a toutes les informations
contenues dans votre base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un
REPERTOIRE. Comme son nom l'indique, un dossier n'est pas
un fichier, mais peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : «Double cliquez sur X» signifie que vous devez
enchainer rapidement deux pressions sur le BOUTON GAUCHE
de la souris quand le curseur se trouve sur |I'objet X.

EFFECTIF MEF : nombre d'éléves inscrits dans un MEF.

EFF. CALCULE d'une classe : effectif calculé par EDT en
fonction du nombre d'éléves insérés dans la classe lorsque
la gestion des éléves est active.

EFF. SAISI d'une classe : effectif saisi par 'utilisateur.
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ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

EQUIPE PEDAGOGIQUE : ensemble des professeurs d'une
classe.

EXTRACTION : données affichées dans une liste, elle peut
représenter toutes les données, une partie des données ou
méme aucune donnée, en fonction des critéres d'extraction
choisis.

FAMILLE : notion d'EDT permettant de regrouper selon vos
critéres les professeurs ou les matiéres et faciliter ainsi leur
tri dans les listes.

FICHE COURS : représentation graphique d'un ou de plusieurs
cours ol sont présentées toutes les ressources et les
principales caractéristiques. Elle permet la modification du
contenu des cours et fournit une aide au diagnostic.

FICHIER : (Voir Base).
FIXE : (Voir Cours fixe).

FREQUENCE d'un cours : désigne si le cours est
hebdomadaire (H) ou en quinzaine (Q, Q1 ou Q2).

GROUPE : ensemble d'éléves issus d'une ou plusieurs classes
ayant un cours en commun. En général, les groupes sont
automatiquement générés par EDT en fonction des cours
créés.

GROUPE DE SALLES : notion d'EDT désignant un ensemble de
salles interchangeables (laboratoires, gymnases ...)
permettant d'optimiser la gestion des salles.

HSA : nombre d'heures supplémentaires d'un professeur.
Calculées par EDT selon la formule Durée pondérée + AHE -
Apport.

IMPORTER en ASCII : pour récupérer dans EDT des listes de
données contenues dans des fichiers (*.TXT) issus d'autres
logiciels.

INCOMPATIBILITES MATIERES : contraintes appliquées a une
association de matiéres afin que les cours de ces matiéres
n'aient pas lieu dans la méme demi-journée, journée ou sur
deux jours consécutifs.

INDISPONIBILITES : plages rouges sur lesquelles vous
interdisez a EDT de placer un cours.

INDISPONIBILITES OPTIONNELLES : plages oranges qui ont la

méme fonction que les indisponibilités, mais peuvent &tre
libérées lors de la résolution des échecs pour débloquer une
situation.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau
ou sur internet permettant un transfert des données direct.

LIENS entre parties : précisent que deux parties ont des
éléves en commun afin qu'EDT ne place jamais au méme
endroit des cours de parties ayant un lien.

MATIERE : raison pour laquelle vous mobilisez différentes
ressources.

MDJ (Maximum de Demi-journées de Travail) : pour garantir
aux professeurs qu'ils ne dépasseront pas un certain nombre
de 1/2 journées de travail.

MEF : Module Elémentaire Formation. Indispensable a
I'élaboration du TRMD.
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MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des
fonctionnalités du logiciel. lls sont situés en haut de la
fenétre sous la barre de titre et sont parfois composés de
sous-menus accessibles par une fléche noire.

MH des matiéeres (Maxima Horaires) : limitent la durée des
cours, par jour et/ou demi-journée, d'une matiére (ou d'une
association de matiéres) pour une classe.

MH des ressources (Maxima Horaires) : régulent le nombre
d'heures de cours par jour d'une ressource.

MODALITE D’ELECTION : qualifie la maniére dont une matiére
se situe par rapport au programme d'un MEF ;

0 = option Obligatoire, F = option Facultative,

X = option facultative a caractere d'aide personnalisée, N =
option Neutre (0 ou F),

S = tronc commun.
MODALITE du cours : qualifie les cours.

MODE DIAGNOSTIC : vous étes en mode diagnostic lorsqu'un
cours est entouré d'un cadre vert sur un emploi du temps ou
un planning. Dans ce mode, EDT vous indique les places
possibles pour le cours sur la grille, et les éventuelles
contraintes des ressources dans la fiche.

MODES DE REPARTITION : permettent de définir
I'enchainement des séances d'un cours complexe.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, placement
automatique, etc.) qui nécessitent qu'un seul utilisateur soit
connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs
du groupe "Administration".

MULTICALCUL : outil de calcul puissant pouvant calculer
jusqu'a 500 emplois du temps dans le respect de toutes les
contraintes, vous permettant ainsi de choisir celui qui vous
convient le mieux.

OCCUPATION : nombre d'heures de cours, placées ou non,
d'une ressource. Tient compte des alternances des cours.

OPTIMISATION : fonctionnalité permettant une meilleure
organisation des cours en pénalisant les trous et les cours
isolés et en augmentant le nombre de demi-journées libres.

OPTIONS DE REMPLACEMENT : indiquent les matiéres et plages
horaires privilégiées d'un remplagant potentiel.

PARTIE DE CLASSE : ensemble constitué d'une partie
seulement des éléves d'une méme classe.

PERIODE : désigne un ensemble de semaines (de 1a 52) sur
lequel I'emploi du temps est constant. Le changement de
période n'a de sens que s'il y a modification de I'emploi du
temps.

PERSONNALISATION d'un cours : maniére de définir les
séances d'enseignement d'un cours complexe. Se produit
lorsque les modes de répartition par défaut d'EDT ne
correspondent pas a la situation définie.

PLACEMENT AUTOMATIQUE : outil de calcul permettant le
placement de tous les cours extraits de la base dans le
respect de toutes les contraintes.

PLACER & AMENAGER : commande permettant de placer un
cours sur une plage déja occupée en garantissant le
replacement des cours génants dans le respect de toutes les
contraintes.

PLG (Plages Libres Garanties) : pour garantir aux professeurs
un nombre de journées et/ou demi-journées libres.



Glossaire

POIDS PEDAGOGIQUES : valeurs associées aux matiéres, par
classe, pour définir leur importance. Permet au le
calculateur de répartir les matiéres sur la journée en
respectant les limites saisies.

PONDERATION : coefficient par lequel est multiplié la durée
d'un cours pour sa comptabilisation dans les services des
professeurs.

PONT DE LANGUES : (Voir Alignement).

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d'envoi portant le méme numeéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données
qui permet d'établir une connexion entre le serveur et le
client.

PP (professeur principal) : indique les professeurs
«responsables» de la classe.

PRECISIONS d'un cours : désignent la matiére, les classes et
les salles de chaque professeur d'un cours complexe.

PREPARATION des cours : module d'EDT permettant de laisser
EDT générer automatiquement tous les cours nécessaires a
partir des besoins par classe.

PRONOTE : logiciel de gestion des éléves (saisie des notes,
saisie des absences, édition des bulletins, publication sur
Internet...) produit par INDEX EDUCATION.

RELAIS : application de la version réseau qui permet
d'accéder a EDT serveur lorsqu’on ne souhaite pas, pour des
raisons de sécurité, qu'EDT client accéde a la machine
abritant EDT serveur.

RENCONTRES : module permettant la génération et le
placement des rencontres Parents / Professeurs.

REPARTITION DES SERVICES : module d'aide a la constitution
des équipes pédagogiques.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESOLUTEUR AUTOMATIQUE : fonctionnalité permettant de
placer la plupart des cours laissés en échec par le placement
automatique, ou d'identifier la cause de I'échec si ce dernier
n'est pas résolu.

RESOLUTEUR PAS A PAS : fonctionnalité permettant de trouver
des solutions en dépositionnant un, deux ou trois cours. Les
cours ainsi dépositionnés doivent avoir au moins une place
ailleurs.

RESSOURCES : données humaines et matérielles dont vous
avez besoin pour créer vos cours : professeurs, classes et
parties de classes, groupes et salles.

RP (Remplagant potentiel) : indique qu'un professeur peut
en remplacer un autre lors d'une absence.

SAUVEGARDER : (Voir enregistrer).

SEANCE D'ENSEIGNEMENT : cours simple (un seul professeur).
Un cours complexe est généralement constitué de plusieurs
séances d'enseignement.

SERVEUR : application de la version réseau qui accéde a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : ensemble des cours réunissant les mémes éléves
d'un niveau pour la méme matiére. En général, on attribue
un méme professeur par service mais ceci n'est pas
obligatoire.
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SESSION : désigne le laps de temps déterminé sur lequel EDT
place une série de conseils de classe ou de rencontres
parents/professeurs.

STRUCTURE ET TRMD : module d'EDT permettant le calcul des
besoins prévisionnels et I'élaboration du TRMD.

SUCCESSIONS INTERDITES de matiéres : contraintes
appliquées a une association de matieres pour interdire leur
enchainement dans I'emploi du temps dans un sens, ou
dans les deux.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et
les serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

TOP (Taux d'Occupation Potentiel) : rapport entre les cours
créés pour une ressource et ses plages disponibles (plages
sans indisponibilités).

TRANSFORMER un cours : commande du menu Editer qui
permet de produire, a partir d'un cours existant, plusieurs
cours de durée différente mais composés des mémes
ressources.

TROU : place vide précédée d'un cours et suivi d'un autre
cours.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau. Ce protocole permet au client d'envoyer des
requétes a tous les serveurs en méme temps sans connaitre
leur adresse IP, grace a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)
VARIABLE : (voir Cours variable).

VERROUILLER : protéger un cours pour qu'il ne soit pas
modifié ou déplacé.

V@EUX : plages vertes sur lesquelles vous souhaitez qu'EDT
place les cours en priorité.

© INDEX EDUCATION
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Contrat de licence de I'utilisateur final

Contrat de licence
de |"utilisateur final

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A. inscrite au
RCS de Marseille n° B 381 351599 dont le siége est situé Rue Marc Donadille—
Zone la Baronne - 13013 Marseille — France - créateur, développeur et éditeur
du Logiciel.
Les termes du présent contrat s'appliquent a I'installation I'utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d'acquisition de
la licence y compris a des fins d'essai gratuit.
Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez en
cochant la proposition « J'accepte les termes du contrat de licence »
Si vous &tes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n'avez pas le droit d'installer ou d'utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications
Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.
Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les documents
d'exploitation, quelle qu'en soit la forme, concernant le Logiciel.
Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.
A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION vous
accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d'essai, une licence
non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation conformément a
ce qui est indiqué dans le présent contrat.

En tant que licencié ou utilisateur de la version d'essai, vous n'étes
pas autorisé a :

- Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
fagon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation qui
I'accompagne.

- Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

- Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie du
Logiciel.

- Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne conformément
aux spécifications du produit. Les concepteurs et programmeurs y ont
apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le Logiciel, en raison de
sa technicité puisse éventuellement contenir des erreurs de nature a mettre
en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute prestation
accomplie par INDEX EDUCATION suite a la communication d'une erreur par le
(Client qui se révélerait par la suite imputable a I'équipement, a un Logiciel
non fourni par INDEX EDUCATION, ou a une modification du Logiciel.
Limitations de responsabilité

A I'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ou elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION envers le Client pour dommages directs aux
termes du présent contrat (quelle que soit la forme de I'action intentée,
contractuelle ou délictueuse) ne saurait en aucun cas excéder le montant de
la redevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE RESPONSABLE DE
QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE
SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES
SIMILAIRES, QUELLE QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT
ETE AVISE DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de I'utilisateur

L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a la perte ou le vol du
Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.Non respect des
obligations

En cas de manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s'il existe un d{, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux termes
des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise en
demeure non suivie d'effet.
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INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans préavis en
cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que dans tous
les cas ou le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet d'une
quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

- Dans le cas d'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement, quelle
que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

- Dans le cas d'une licence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues, sous
réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de réglement, a
I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance initiale ne fera
I'objet d'aucun remboursement et restera acquise a INDEX EDUCATION a titre
de clause pénale.

Transfert

Le logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d'INDEX EDUCATION avec tous les droits
qui s'y rattachent.
Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées par
le Client ou utilisateur de la version d'essai (que ce soit sous forme lisible par
machine ou sous forme imprimée et y compris la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la version
d'essai reconnait que le Logiciel contient des informations confidentielles et
des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage en conséquence a
n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins internes, a ne pas copier le
Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures
appropriées a I'égard des personnes y ayant acceés, que ce soit par voie
d'instructions ou autrement, afin de respecter ses obligations aux termes du
présent contrat.

Protection de I'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d'INDEX EDUCATION sans reprise d'activité, les sources des versions majeures
du logiciel sont régulierement déposées a I'agence pour la protection des
programmes a Paris.

Litiges
A I'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune des
parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son controle.
Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.
Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étre intentée par I'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises

Le logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d'utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d'ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue frangaise du contrat de
licence d'utilisation incluse dans la derniére version du logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeres

Les contrats en langues étrangéres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue frangaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU PRESENT CONTRAT
DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE
MARSEILLE.

Tous les colits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ou INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
I'utilisateur.
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Conditions de vente

Essai gratuit du logiciel

La version d'essai, nommée version d'évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose de six semaines, a
compter de la création d'une base de données pour essayer les principales
fonctionnalités du logiciel. A I'issue de ce délai, sur envoie de sa commande,
il recevra les codes d'enregistrement lui permettant d'utiliser des fonctions
supplémentaires (impression, d'export ...) ; les données saisies en phase
d'essai seront utilisables.
A défaut de commande la version d'essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son installation
par client et demeure en vigueur pour une durée indéterminée sauf
résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat de
licence.
En revanche I'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, qu'elle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par fax)
est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de la
licence durant les heures ouvrables (9hoo-12ho0o & 14ho0-17h00) du lundi ou
vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de toutes
les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque année ol
cet abonnement est souscrit.

Dans le cas o le client ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend la mise a jour du produit et de sa documentation ainsi que
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client I'utilisation de la
licence du Logiciel et de sa documentation pour une année. Elle donne accés
a I'assistance et a la fourniture de toute mise a jour éditée durant I'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION s'engage a
remplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cing (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client seront
ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils apparaitront
dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute augmentation de tarif aprés
la date de signature sera notifiée au Client par INDEX EDUCATION avec au
moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte pas I'augmentation
proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au Service, objet de
I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en cours.

Paiement et agios de retard
Toutes les sommes dues seront exigibles et devront &tre payées a réception
de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services.

Toute somme impayée, en tout ou en partie, a son échéance portera de plein
droit intéréts au taux d'escompte de la Banque de France.
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Avertissement

Cette documentation n'est pas contractuelle. Les informations contenues
dans ce document pourront faire I'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le logiciel
(qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est soumis
a I'octroi d'un contrat de licence d'utilisation exclusivement délivré par la
société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne peuvent &tre
utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit que dans le
respect des termes de la licence d'utilisation. Aucune partie du manuel, du
logiciel et des bases de données ne peut étre transmise par quelque moyen
que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par photocopie ou
enregistrement, sans I'autorisation expresse et écrite de la société INDEX
EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE, HYPERPLANNING, EDT,
EDTVS sont des marques déposées de la société IINDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-
Unis d'Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DO0S, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows XP,
Windows Vista, windows 7, Windows NT 4, Microsoft Word, Microsoft Excel,
Outlook et Outlook Express sont des marques déposées de Microsoft
Corporation.

Achevé d'imprimer en Mai 2011.
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