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Etape

Création de la base de données

) Construire sa base
Choisissez parmi ces trois possibilités celle qui vous convient le mieux pour créer
votre base de données.

Récupérer la base de I'année précédente

1. Surl'écran d'accueil d'EDT, cliquez sur le bouton 5
(réer a partir d'une ancienne base. Créer &
. . N ) i ol partir d'une
2. Sélectionnez la base a récupérer. EDT permet d'indiquer ancienne

’ . base
les données que vous souhaitez conserver.

3. Enregistrez-la sous un nouveau nom.

Récupérer les données a partir de STSweb
1. Exportez vos données depuis STSweb dans un dossier STSweb
que vous retrouverez facilement. EONCHTIE
Sur I'écran d'accueil d"EDT, cliquez sur le bouton RHERUISS
(onstruire une base depuis STSweb.

Ouvrez le fichier *.xml ou *.zip issu de STSweb.

Paramétrez la grille horaire de la base EDT.

Enregistrez la base.

N

Fw

réer une nouvelle base vide
Sur I'écran d'accueil d'EDT, cliquez sur le
bouton (réer une nouvelle base vide.

[l o IS, |

. . . nouvelle
Paramétrez la grille horaire. pase vide

Enregistrez la nouvelle base.
L. Ilvous faudra saisir ou importer toutes vos données.

W N
. o
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1) Paramétrer la grille horaire de la base
Le paramétrage de la grille horaire s'effectue dés la création de la base (sauf si
vous récupérez celle de I'année précédente).

La grille horaire permet de définir
- le premier jour de la semaine,

- les jours ouvrés,

- le nombre et la durée des
séquences horaires (pause déjeuner
incluse), Découpage d'une journée

- le nombre de pas horaire, la P scneco i séduences 2
plus petite durée nécessaire pour P Sl
construire votre emploi du temps

(exemple : pour une séquence de
60 mn, 2 pas horaire de 30 mn
permettent de définir des cours de
0h30, 1h00, 1h30...).

Par la suite, vous pouvez toujours
convertir la grille horaire de votre &
base en activant la commande

Fichier > Utilitaires > Convertir les parametres de la grille horaire.

Paramétrage de la grille horaire T X
Choisissez le premier jour de la semaine

Choisissez vos jours ouvrés (en jaune}

lun.  mar. mer. jeu. ven. mm

“otre semaine peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlsvez ou remettez
dun clic. Les jours en gris ne serort pas pris en compte dans la base.

La durée dune séquence sert au calcul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
ertre: GhO0 =t 16000

Découpage d'une séquence
Mambre de pas horare: ' ducun #1214 B

Durés de chagus pas horsire . 0h30

Sedon la turée HUne sEouence, le nombre de pas horaires possibles varie
Pour des séouences de 60 minutes wous choisirez, en régle oénérale, 2

pas horaires de 30 minutes

I11) Définir les parametres de I'établissement
Ils se définissent a partir du menu
Parametres > PARAMETRES DE L'ETABLISSEMENT.

Libellés horaires

- Horaires affichés a I'écran : saisissez et cochez les horaires a afficher,

- Horaires imprimés sur les emplois du temps : si besoin, vous pouvez
différencier la fin d'un cours du début du cours suivant.

Les libellés n'influent en aucun cas sur I'élaboration de I'emploi du temps.

Mi-journée et 1/2 journées non travaillées de I'établissement

- la mi-journée sert a délimiter la fin de la matinée et le début de I'aprés-midi,
- les 1/2 journées non travaillées (exemple : mercredi aprés-midi) sont des 1/2
journées sur lesquelles EDT ne placera aucun cours.

Entéte
Elle est utilisée dans les courriers. Vous pouvez insérer un logo au format *.bmp
ainsi que du texte.
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Calendrier Demi-pension
Si vous souhaitez confier a EDT le choix des créneaux sur lesquels enseignants
Paramétres de établissement /Paramitres générau et classes vont déjeuner, activez la demi-pension. Si vous souhaitez choisir
e SR vous-méme ces créneaux, utilisez plutdt les indisponibilités sur les grilles des
Identité |En'1é1e |Hura|res |M\—|uumée Périodes |Demwrnens\um Recréations |E‘.\Ies |Gesl\un par semaine . . . .
N enseignants et des classes (Voir page 6). Vous pouvez aussi combiner les deux
Année scolaire 20092010 du (07,039,200 |§) au 27062010 | 5] pOSS|b|I|téS
Eral o Sites
a ar & & = R o EDT permet une gestion automatique des déplacements entre des sites distants.
5 & . . . . ~ . .
el ma el nai 212209 0301 2010 Activez la gestion des sites si vous étes dans cette situation.
mai mal mal _ mai 08/02/2010  21/02/2010
o i = . o 054010 | 18042010
25 26 27 28 13/05/2010 13052010
L " _'"26‘ _m;‘ e 2410572010 241052010
sap. |oct. [nov. |dec. jan. [fev [mar |awr -Julr\
Définition des semaines en quinzaine (01, 02)
B T R RN e
15 semaines G 17 semaines G2
W Répercuter la modification sUr les Semaines stivartes Reintializer
L

Le calendrier permet de définir :

- le premier et dernier jour de I'année,

- les vacances et les jours fériés (calcul selon la zone),
- I'enchainement des semaines (91, 02).

IV) Parametres optionnels
Ne précisez ces parametres que si vous en avez besoin.

Périodes

Si votre emploi du temps varie fortement au cours de I'année, créez des périodes
(trimestres, semestres, périodes personnalisées...). Pour ne modifier que
quelques cours (remplacement, cours annulés, cours exceptionnels...), utilisez le
Planning par semaine % ou I'Emploi du temps de la semaine i (Voir page
13).

Récréations

Si vous souhaitez que certains cours de 2h00 ou plus ne chevauchent pas les
récréations, activez et définissez les récréations. Vous pourrez désigner les cours
concernés dans la liste des cours.



Etape

Recupérer ou saisir ses ressources ?

Les matiéres et les ressources de la base sont classées par onglet dans le Module
Emploi du temps. Elles sont toujours présentées sous forme de listes.

Récupérer ou saisir les données ?

 Si vous avez récupéré votre base de I'année derniere, vous avez choisi
les données que vous souhaitiez conserver. Il ne vous reste plus qu'a saisir,
importer ou modifier les données pour la nouvelle année.

 Si vous avez construit votre base a partir de STSweb, les matiéres et les
ressources de I'année en préparation sont automatiquement importées dans
la base.

 Si vous avez créé une nouvelle base vide, vous devez remplir vos listes
manuellement ou les importer depuis un fichier de texte (de type Word,
Excel, etc.).

Recommandations de saisie

Dans quel cas créer des parties de classe et des groupes ?

Il est déconseillé de créer des parties de classe et des groupes car EDT les crée
automatiquement en fonction des cours complexes que vous saisissez et du
mode de répartition que vous choisissez.

Mais si toutefois, vous préférez gérer manuellement vos parties et vos groupes,
vous pouvez les saisir directement dans leurs listes respectives. Vous les insérerez
alors manuellement dans les cours.

Quand activer la gestion des éleves ? (en version VS)

Faites-le aprés le placement de vos cours sauf si vous souhaitez gérer les liens
entre les parties de classe en fonction des éléves. Pour activer la gestion des
éléves, cochez I'option correspondante dans Parameétres > PREFERENCES >
Générales.
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Dans quel cas créer des groupes de salles ?

Faites-le dés que vous disposez de salles interchangeables (ateliers, labos de
langues, salles banalisées...) et souhaitez exploiter au mieux un potentiel de
salles limité.

Pour créer des groupes de salles, utilisez I'affichage
Emploi du temps > Salles > Liste =.
> Plus d'infos page 90 de la Pratique d’EDT 2010.

Importer les données depuis un fichier texte

1. Copiez les données a partir de votre fichier texte [Ctrl+(].

2. (ollez-les [Ctrl+V] directement dans I'onglet correspondant d'EDT
(Professeurs, Classes, Cours...).

3. lafenétre d'importation des données vous assiste pour formater vos
données et les importer facilement.
> Plus d'infos page 39 du guide de I'administrateur.

Import des données g X
T — Format impor: ——
Defautimpart

Localisation du fichier & importer : m Séparateur de champs :

* Tabulstion Wirgule aue [
Paint virgule Espace

CrserswirginieDesktop EXP_ETUDIANT.txt

Définition des rubriques & importer ‘isualiser toutes les données

Champignoré ¥ |*Hom ¥ |*Prénom ¥ |Hé(e)le ¥ |Lieunaissance ¥ |Hationalté ¥ |Sexe ¥ |Huméron
ALLARD Alceiall 10 A984 Marseile FRANCE " 000000000069

ALVES Jordan 143155 Marseille FRANCE M 000000000
E o7 Mathizu 011121995 Marseille FRANCE M 000000000
ANTOINE Benjamin 176N 996 Marssille <vide> ] 000000000
B R AND Torey 04051565 Marseille FRANCE M 000000000
s M Jhaptiste 10/061995 Marseille FRANCE M 000000000¢
_ ARNOLIX Geumey 091051985 Marssille FRANCE ] 0U000U00{ ey
[>]
* Champs cbligatoires
Cpions

B/ Nepasimporterles (1 g premizres fgnes

Séparateur de ressources mutiples |+ |

Fermer automatiquement cette fenétre une fois fimport terming m m
\ 2,

Assistant d'importation des données d'EDT.

Remarque : I'import en ASCII est disponible pour les matiéres, les classes, les
cours, les éleves, les professeurs, les salles, les MEF et les plannings.
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Gérer les contraintes des ressources
Toutes les contraintes saisies sont strictement respectées lors du placement
automatique des cours.

(ontraintes matieres ©

Pour rendre incompatibles 2 matieres (sur une 1/2 journée, 1 ou 2 journées),
interdire la succession de 2 matiéres, limiter le nombre d'heures de cours d'une
méme matiére (sur une 1/2 journée ou 1 journée).

> Plus d'infos page 39 de la Pratique d'EDT 2010.

Poids pédagogiques des matieres &

Pour limiter le nombre d'heures de cours de matiéres «lourdes» sur une 1/2
journée ou 1 journée.

> Plus d’infos page 40 de la Pratique d’EDT 2010

Maxima horaires des professeurs et/ou des classes [l
Pour limiter le nombre d'heures de cours sur une 1/2 journée et/ou 1 journée.

Plages libres garanties pour les professeurs [

Pour garantir un nombre de 1/2 journées et/ou journées libres dans la semaine.

Maximum de demi-journées de travail pour les professeurs [l
Pour limiter le nombre de demi-journées de travail de chacun des professeurs,
cochez la demi-journée concernée (Matin ou Aprés-midi) puis choisissez dans
la liste déroulante le nombre maximum de demi-journées sur lesquelles EDT
pourra répartir les cours.

Vous pouvez aussi indiquer que le professeur ne doit travailler qu'une demi-
journée par jour en cochant I'option correspondante située au dessous.

Horaires aménagés [2

Pour garantir a certains professeurs ou certaines classes qu'ils ne commenceront
pas tous les jours a la premiére heure ou ne finiront pas toujours a la derniére
heure.

Indisponibilités et voeux des ressources et des cours [
Les indisponibilités permettent de définir pour chaque ressource (professeur,
classe, salle) les plages ot ils pourront avoir cours.

= Aucun cours ne sera placé sur cette plage.

| Utilisez les indisponibilités optionnelles sur des plages qui peuvent étre libérées en
dernier recours lors de la résolution des échecs.

= Mettez des vaeux sur les zones ol les professeurs préferent avoir cours.

EDT permet en plus a chaque cours d'avoir sa propre grille d'indisponibilités.

DANTE Michéle - Indisponibilités, voeux et contraintes

E Indisponibiltés # Incispanibiités optionnelles “ Voeux

* Hebdomadaire Quinzaine 1 Quinzaine 2
lurn mar.

mer Jeu WEn =am
03hoo
12h00
==

14h00
15h00
16h00
17h0D

18h00
* Max horaire :

Journée Matin : A prEs-middi 1
* Horsires aménagés

jours par semaine, commencer au plus t6t &

iours par semaine, terminer au plus tard &

* Plages libres paranties

Gararntir Journées libres Demi-journées libres

= Maximum de demi-journées de travail

Me travailer gu'une demi-iournée par jour

Indisponibilités et contraintes d'un professeur
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Creation des cours

Dans EDT, un cours est une activité qui utilise au moins une ressource
pendant une durée définie. Selon les cas, vous allez créer :

* Des cours simples composés d'un professeur, d'une classe et
éventuellement d'une salle. Chaque cours simple correspond a une séance
d'enseignement.

e Des cours complexes composés de plusieurs professeurs et/ou plusieurs
salles et/ou plusieurs classes. De maniére générale, ces cours correspondent
a plusieurs séances d'enseignement (cas des alignements de langue, rotation
de groupes en Bio, Techno, SVT...).

* Des cours de co-enseignement qui font appel a plusieurs enseignants et le
plus souvent une classe dans une seule salle. Ces cours correspondent a une
seule séance d'enseignement.

Remarque : au fur et a mesure que vous créez vos cours, ils s"affichent dans
I'onglet Emploi du temps > Cours. Vous pouvez lancer I'analyseur de contraintes
(menu Placement) régulierement, par exemple a I'issue de la saisie des cours
de tout un niveau de classes, afin de repérer d'éventuelles incohérences qui
rendraient impossible le placement des cours.

Récupérer ou saisir les cours ?

* Si vous avez saisi des classes prévisionnelles dans I'onglet Prérentrée,
EDT vous permet de générer vos cours a partir des services des classes
prévisionnelles ou apres la répartition de ces services.

 Si vous avez construit votre base a partir de STSweb, créez tous
vos cours. Si vous avez importé les services en classe entiere, utilisez la
commande Transformer la sélection... pour produire a partir de chaque
service autant de cours que nécessaire.

e Sivous avez créé une base vide, créez tous vos cours rapidement en
utilisant les commandes Editer > Dupliquer et Editer > Transformer.

e Vous avez récupéré votre base de I'année précédente, modifiez les
cours que vous avez récupérés et créez ceux qui manquent en utilisant la
commande Editer > Dupliquer.
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Créer un cours en le plagant
Vous pouvez créer des cours directement a partir des grilles d'emploi du temps Tr

et des plannings i . (e type de création est trés utile lorsque vous connaissez a
I'avance la place des cours (exemple : les cours d'EPS).

3A -Emploi du temps .

08hoo
ANGLAIS LV LT HISTOIRE
MILLOT B. DUPAS N,

0shoo

FRANCAIS ko
10hoo DUPASH. 3
11 i//////////////////d

11hoo

ANGLAIS LV4

12h00

] e

N LV2
G
& TERI

EDUCATION MUSICAI
'VERNET
1
I |
B

Dessinez le cours directement sur la grille

1. Affichez la grille d'une ressource.

2. C(liquez surla grille a I'endroit ot le nouveau cours doit débuter. Un curseur
en forme de «mini-fiche-cours» apparait U . Si un «sens interdit» apparait,
c'est que la création du cours est interdite sur cette plage.

3. Maintenez le clic et glissez jusqu'a I'endroit oll vous souhaitez que le
nouveau cours se termine. Le gabarit vert du cours apparait a I'endroit ol
vous créez le cours.

L. Pendant que vous «dessinez» le nouveau cours, EDT passe
automatiquement en mode diagnostic pour vous indiquer les autres places
disponibles. Vous pouvez également voir les contraintes qui pesent sur le
cours dans la fiche cours.

5. lorsque vous lachez le clic, EDT vous demande confirmation pour créer le
cours a cette place.
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1 coure sélectionns (=) 'E:I']
Ah00 - jeudi & 03000 - H
9 places fores

Renseigner les caractéristiques du cours
Les ressources du cours se définissent a partir de la
fiche du cours. Pour cela, cliquez sur le nom des

ressources (Professeurs, Groupes, Classes, Parties...). i —
SMITH
Les autres caractéristiques du cours (Fréquence, oA o
Alternance, Pondération, etc.) pourront étre T =
précisées dans la liste des cours = ou a partir du sc
menu contextuel du clic droit. i 5
pe pe N e e SR . )
Creer un cours non place
ooz X]
Périndes du cours Caractéristiques Disponikilité
Année compléts Bufos [ Indisponibiités ~ 4# Indispo. optionnelles  gf Woeux
e DRl | s
o Trimestre 3 [ ] Site :
REss0Urces du cours
Matiere
| FRANC - FRANCAIS (5) | |
+ Professeurs
HUGO
+ Groupes
+ Classes
3E
+ Parties
+ Salles
Propriétés de placement
* Place fixe

Flace variable o
Reécreations

Mombre d'exemplaires : Annuler

La commande Editer > Nouveau cours... [Ctrl+N] permet de créer un cours en
définissant son contenu et ses caractéristiques. Avec cette commande, le cours
peut 8tre créé en plusieurs exemplaires (jusqu'a 10). Seule leur place sur
I'emploi du temps les différenciera.

Les cours créés de cette maniére devront ensuite &tre placés manuellement ou
automatiquement par EDT (voir étape & - page 10).

Affecter une matieére

Une et une seule matiére peut étre affectée a un cours.

Pour les cours complexes, créez au préalable des matiéres génériques (exemple :
LV1 pour un alignement de langues).

Insérer des ressources

e Dans un cours simple, insérez le professeur et la classe.

* Dans un cours de co-enseignement, insérez le (ou les) professeur(s), la
(ou les) classes et la salle.

e Dans un cours complexe, insérez tous les professeurs et classes concernés,
vous préciserez ultérieurement pour chaque professeur la matiére qu'il
enseigne, la ou les classes dont il voit les éléves, la salle dans laquelle aura
lieu son cours...

Tous vos alignements (langues, options...) doivent étre créés avec des
classes entieres. Les groupes et les parties seront automatiquement créés
par EDT.

Quand affecter des salles aux cours ?

 Sivous n'avez pas de probleme de salles, affectez-les aprés |'élaboration
de I'emploi du temps.

 Sivous avez des problemes de salles, affectez des groupes de salles aux
cours avant le placement et répartissez les cours dans les salles lorsque
I'emploi du temps est fait a partir de I'affichage Emploi du temps > Salles >
Gérer les groupes de salles & .

Caractéristiques optionnelles

e Saisir les contraintes du cours. Si vous ne le faites pas dans la fenétre de
création, vous pourrez le faire dans I'affichage des contraintes [5l .

e Choisir le site du cours. Pour cela, il faut avoir activé la gestion des sites
dans Parametres > PARAMETRES DE L'ETABLISSEMENT > Sites distants.

Si vous avez déja affecté une salle au cours, n'affectez pas de site au cours,
il prendra automatiquement celui de sa salle.

* Respecter les récréations. Disponible uniquement si la gestion des
récréations est activée dans Parametres > PARAMETRES DE L'ETABLISSEMENT >
Récréations.

e Choisir les périodes d'existence du cours. Disponible uniquement si vous
avez créé des périodes dans Paramétres > PARAMETRES DE L'ETABLISSEMENT >
Périodes.

e Rendre le cours variable. Disponible uniquement si vous avez créé des
périodes dans Parameétres > PARAMETRES DE L'ETABLISSEMENT > Périodes.

Si vous rendez un cours variable, il pourra changer de place d'une période
a l'autre.



Deux commandes pour accélérer la saisie

Dupliquer un cours

[Ctrl+D] La commande Editer > Dupliquer permet de produire rapidement des
cours identiques a partir d'un seul cours. Il vous suffit ensuite de modifier

les caractéristiques qui different a partir de la fiche cours. En multisélection,
vous pouvez ainsi remplacer trés rapidement une classe par une autre sur un
ensemble de cours.

Transformer un cours existant

[Ctrl+L] La commande Editer > Transformer la sélection... permet de transformer
un cours existant en plusieurs cours de durée et fréquence (Hebdomadaire / en
Quinzaine) différentes. Utile pour transformer un service en cours !

Personnaliser I'affichage des données
Pour faciliter vos manipulations, n'affichez que les données sur lesquelles vous
travaillez.

e Extraire > Extraire la sélection conserve dans la liste uniquement les
données sélectionnées.

e Extraire > Extraire les cours de la sélection affiche dans la liste des cours
uniquement les cours des ressources sélectionnées.

e Extraire > Définir une extraction permet de rechercher des données en
fonction d'une série de critéres a définir.

e Extraire > Tout extraire affiche toutes les données existantes de cette liste.

Mode diagnostic

Dans les affichages Emploi du temps et Planning, le mode diagnostic permet
de visualiser pour un cours toutes les possibilités de placement : les places
potentielles sur I"emploi du temps d'une ressource et toutes les contraintes
relatives a une place donnée sur la fiche cours.

Un [double-clic] sur un cours placé active le mode diagnostic. Déplacez le
gabarit du cours (cadre vert) sur une grille pour diagnostiquer le cours a
différentes places.

Précision des cours complexes
La commande Editer > Préciser les cours complexes [Ctrl+R] permet de :
- préciser qui voit qui et pourquoi ;

- choisir un mode de répartition (Standard, Alternance de groupe, Quinzaine...)

- personnaliser les séances d'enseignement si nécessaire.
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Pricin los cinis complos S
Sances gt
Professeur Matiere Groupe Clusse Partie Salle an. | Pong.
CENET AMGLAISLYE-ACLE  JAGLIGRA <3A> JAAGLIP, <362 38 W
LEMAITRE ITALIEN LV2 - 1TA2 HTAZCRA <BA> JMTAIM, <185 181 ]
ALLEMANDLYZ ALLZ IALLIGRA <l JARLLIM, 8 18 n
® Stancard (1 séance par prot )
B frmnt st geaphiun 3 ) Proesseurs virkles
Cours complene Cours non plact de 1hod Séance sélectionnte
Maties 1 ST, WMAITEL Y, MONER T, i 1
LANGUE WVANTE 21 oo ALLEMAND LVZ -
G 1 MR T
LEMAITRE W 1 + Cronp
nGsER 1. 1 IALLIGHA
+ Clasze
*G 0 ALLEMAND L2 e
* 0 2 -y e
m 1 i S KL (382
» 1 <3 HALIPA WAL [ALL2
+ Pt 0 o
* 5
Aer. |11 (6046} [- ]
 verouller les séances
T e ) @ ) Q@ ) Q@ pond. [1 (-]

mpredsion de Femplol du bemps des professeurs  Pour lat groupss, o4 réfosr aron G groups | des compositas & AR ClkETAR

g dee Femghon du bemgs des o © 5 S e shacns o serbornre s o ox composantar | dugroum & A nom

Fenétre de précision des cours complexes

1. Affectez a chaque professeur sa matiére, ses classes, et sa salle d'un double-
clic dans les cellules correspondantes.

2. EDTaffiche le nom des groupes qui seront générés automatiquement, vous
pouvez afecter le nom d'un groupe existant ou le personnaliser. Si vous
avez affectez manuellement les groupes au cours, précisez dans la colonne
Groupes le groupe que voit chaque professeur.

3. C(hoisissez le mode de répartition qui correspond a I'organisation des séances
d'enseignement : standard, quinzaine, alterné...

L. Siaucun mode de répartition proposé par EDT ne correspond a votre
situation, commencez par choisir le mode répartition qui s'en rapproche le
plus et personnalisez manuellement la configuration obtenue (durée, ordre
des séances...).

Remarque : la plupart des précisions peuvent étre faites aprés le placement des

cours. Toutefois, il est plus facile de les faire au fur et @ mesure de la saisie.

Finalité des cours complexes

La précision des cours complexes permettra I'impression détaillée des emplois
du temps de vos ressources et I'export vers STSweb et PRONOTE. Choisissez le
type d'impression qui vous convient au bas de la fendtre des précisions [Ctrl+R].
Seule la matiére précisée s'imprimera sur les emplois du temps des professeurs.
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Elaboration de I'emploi du temps

A ce stade, vos cours doivent étre saisis. Enregistrez votre base sous un
nouveau nom a la fin de chaque étape (ex : 2010_08_V1).

1) Vérification des données de la base
(ette étape consiste a vérifier si les données saisies ne comportent pas
d'incohérences qui empécheraient le placement.

1. Vérifiez vos saisies :
- tous les cours sont saisis,
- il n'existe pas de doublon,
- tous les cours ne nécessitant pas de salle particuliere utilisent une
occurrence d'un groupe de salles et non une salle.

2. lancez I'analyseur de contraintes.

3. (orrigez les erreurs ou incohérences de saisie mises en évidence par
I'analyseur.

1) Placement manuel de certains cours

Réservez le placement manuel aux cours dont la place est fixée a I'avance (ex :
les cours d'EPS, les devoirs surveillés...) mais n'essayez pas d'élaborer votre emploi
du temps ainsi. Vous y perdriez en temps et en qualité.

1. Faites une extraction des cours a placer manuellement : pour extraire les
cours d'une matiére, utilisez le curseur de tri. Pour extraire les cours de
plusieurs matieres, utilisez la commande Editer > Définir une extraction et
indiquez les matieres voulues.

2. Placez-les, a I'aide du mode diagnostic (Placement > Passer en mode
diagnostic).

3. Une fois ces cours placés, verrouillez-les (clic droit et commande Verrouiller)
afin qu'ils ne soient pas déplacés lors de calculs ultérieurs.

I11) Evaluation de la base par le calcul

Dans cette étape, le Placement automatique et le Résoluteur automatique sont
utilisés pour mettre en évidence les difficultés qui ne sont pas détectées par
I'analyseur de contraintes. Cette étape peut conduire directement a I'élaboration
de I'emploi du temps si votre base ne présente pas de difficultés majeures.

1. lancez le placement automatique a I'aide de la commande Placement >
Lancer un placement automatique, sans modifier les critéres de calcul, ni les
options de placement.

Placement automatique =

Calcul de I'emploi du temps pour les cours extraits

Prétérences de placement

Pour adapter les performances du awotre & Vous pouvez définir vos
préférences de placement et, au besoin, personnaliser les critéres de calcul.

Options Rappel des paramétres de 'tablissement

Arréter au premier échec Demi-pension

Részoudre les échecs (2 passes)

Cours En échec Werrouilés Placés Mon placés

Extrats 12 48
Tous 12 48

Placement ces cours

Réinitializer la tamile des cours déplacés

Fenétre de placement automatique

2. Al'issue du calcul, EDT affiche le nombre de cours en échec. Dans la liste des
cours, ils s'affichent en rouge ®.

3. lancez le résoluteur automatique en mode standard :

e si, al'issue de la premiere passe, 50% des échecs n'ont pas été
résolus, le placement des cours par série sera indispensable. Passez
directement a la page 11.

e si plus de 50% des échecs ont été résolus, vous pouvez interrompre la
résolution standard pour la relancer en mode avancé ; il y a de fortes
chances que cela suffise. Les derniers cours en échec doivent étre soit
modifiés, soit placés manuellement.

L. Sivous avez modifié les cours (ou les contraintes qui pésent sur leurs
ressources) a I'étape précédente, dépositionnez tous vos cours, relancez un
calcul et utilisez le résoluteur si nécessaire.

A la fin de cette étape, si plus de 95% des cours sont placés, il est
probable que les outils de résolution et d'optimisation permettront de
finaliser votre emploi du temps.



Sinon, dépositionnez tous vos cours et passez a I'étape suivante. Le placement par
série peut, dans tous les cas, simplifier I'élaboration de votre emploi du temps.

IV) Placement des cours par série

Le placement par série consiste a placer les cours progressivement des plus
difficiles aux plus simples. A ce stade, tous les cours sont dépositionnés sauf les
cours verrouillés lors de la premiére étape.

PHASE 1 : placement des cours complexes

1. Faites une extraction des cours complexes (Extraire > Extraire les cours complexes).

2. lancez un placement automatique.

3. Sides cours sont en échec, dépositionnez tous les cours et lancez un
placement automatique en cochant I'option Résoudre les échecs (2 passes).

L. Nommez I'extraction Famille 1 : cours complexes.

A ce stade, tous les cours complexes doivent &tre placables car ils
représentent 15 a 20% de I'emploi du temps et quasiment 100% de
I'espace temps est encore disponible.

PHASE 2 : placement des cours longs

1. Faites une extraction des cours de plus d'1h00.

2. Ajoutez I'extraction Famille 1 : cours complexes.

3. Llancez un placement automatique.

L. Sides cours sont en échec, dépositionnez tous les cours et lancez un
placement automatique en cochant I'option Résoudre les échecs (2 passes),
puis si nécessaire, lancez le résoluteur automatique en utilisant la méthode
avancée a son 2 niveau de profondeur.

A la fin de cette phase, vous pouvez Optimiser les emplois du temps des
professeurs afin de gagner de la place pour la suite du placement.

PHASE 3 : évaluation des cours restants

Faites une extraction de tous les cours.

Enregistrez votre base sous un nouveau nom.

Lancez un placement automatique.

Si des cours sont en échec, réouvrez la base enregistrée précédemment.
Dépositionnez tous les cours et lancez un placement automatique en
cochant I'option Résoudre les échecs (2 passes), puis si nécessaire, lancez le
résoluteur automatique en utilisant la méthode avancée a son 2€ niveau de
profondeur.

VT WIN =

Si a ce stade plus de 10 cours restent en échec, placez dans un premier
temps les cours les plus difficiles (PHASE 4). Sinon, passez a la PHASE 5.
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PHASE &4 : placement des cours restants les plus difficiles

1. Sélectionnez tous les cours en échec.

2. Activez la commande Extraire > Extraire les ressources de la sélection [Ctrl+U].

3. Allez dans I'onglet des classes. Seules les classes ayant des cours en échec
sont extraites. Sélectionnez-les toutes [(trl+A] et faites une extraction des
cours de la sélection (Extraire > Extraire les cours de la sélection) [Ctrl+U].

L. Allez dans I'onglet des professeurs. Seuls les professeurs ayant des cours en
échec sont extraits. Sélectionnez-les tous [Ctrl+A] et ajoutez leurs cours aux
cours extraits (Extraire > Ajouter les cours de la sélection).

5. Dans la liste des cours, les cours extraits sont tous les cours des ressources
impliquées dans des cours en échec.

6. Llancez un placement automatique en cochant I'option Résoudre les échecs
(2 passes), puis si nécessaire, lancez le résoluteur automatique en utilisant
la méthode avancée a son 3¢ niveau de profondeur.

PHASE 5 : placement des derniers cours

e \ous pouvez éventuellement utiliser les commandes Placer & aménager ou
Lancer le résoluteur pas a pas pour les placer.

e En cas de besoin seulement, assouplissez les contraintes qui vous paraissent
les moins prioritaires dans le résoluteur automatique.

e Quand tous vos cours sont placés, enregistrez votre base sous un nouveau
nom.

V) Finalisation des emplois du temps

e Sice n'est déja fait, affectez les salles aux cours a partir de la fiche cours.
Si vous avez affecté des groupes de salles aux cours, vous devez répartir les
salles de chaque groupe dans les cours a partir de I'affichage Emploi du
temps > Salles > Gérer le groupe de salles . Enregistrez votre base sous un
nouveau nom avant cette opération.

e Sice n'est déja fait, précisez les cours complexes pour permettre I'impression
détaillée des emplois du temps et le retour vers STS/GEP et PRONOTE

VI) Optimisation des emplois du temps
(ette phase consiste a améliorer I'occupation des professeurs ou des classes.

1. Activez I'optimisation pour les professeurs/les classes (menu Optimiser).
2. C(lassez les critéres selon vos priorités.

3. lancez I'optimisation.

L. Interrompez I'optimisation quand vous le souhaitez.
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Diffusion des emplois du

Imprimer / Mailer les emplois du temps Publication des emplois du temps sur Intranet / Internet
A partir de I'affichage Emploi du temps T, Emploi du temps de la semaine i, ... .
Planning par jour # et Planning par semaine ¥ , vous pouvez imprimer les Generation des emplois du temps en pages HTML avec EDT
emplois du temps de vos ressources d'un clic sur ce bouton &. Vous pouvez publier les emplois du temps des Professeurs, des Classes, des
Salles et des Conseils de classe sur votre site intranet ou internet. La commande
Internet > Publication HTML > (réation des pages HTML permet de définir vos
@ Sélction (1) ) Bracton (18 T [18) fcase parametres de contenu, de disposition et de présentation puis de générer les
emplois du temps au format HTML.
e Ot O et Publication sur internet avec PRONOTE.net
oo %% Si vous utilisez PRONOTE. net, exportez vos emplois du temps vers PRONOTE avec
| e [N iegostion . régariaion la commande Fichier > Import/Export > Exporter vers PRONOTE avec I'assistant
R e 1 et intégrez-les sur I'Espace Professeurs et sur I'Espace Eléves. Ainsi, vous publiez
hEsrauas non seulement les emplois du temps mais aussi toutes les modifications du
g — - : quotidien comme les cours non assurés, les remplacements et les dates des

Informations dans les cours Cours & imprimer

4 (W Matitre Cours annulés

Code Pour une classe
) Libels a B Cours ds la classs
4] Professeur ) Cours des parties
Abréviation
4% Mom

™ e e | conseils de classe en plus de toutes les données gérées par PRONOTE (relevés de
fgg notes, bulletins, absences...).

Pour une partie =

Cours de la classe
Civiité Cours des parties liées |

4L Pranom Informations complémertaires : d
Unicement Fintisle 1 prot - ||
B roupepartis rofesseLr princiod
Abréviation
Uniguement le nom des parties pi
Mo complet des parties om

Civilté
Autres classes o e o
rénom

\ v,
Chioix des semaines dimpression

& [ Forner [ apercu [ Générer ]
Impression PDF de I'emploi du temps de la semaine d'une classe

A partir de la fenétre d'impression, choisissez le type d'impression souhaité :

* I'impression papier classique (sélectionnez I'option Imprimante) ;

 |'impression dans un fichier PDF (sélectionnez I'option PDF) ;

* |'envoi par e-mail pour les destinataires ayant une adresse électronique
(sélectionnez I'option E-mail). En choisissant ce type d'impression, vous
pouvez aussi imprimer pour les destinataires qui n'ont pas d'e-mail ;

 |'édition de pages HTML (sélectionnez I'option HTML);

* I'export au format Ical (sélectionnez I'option Ical).



Modifications manuelles
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Les affichages Emploi du temps de la semaine d& et Planning par semaine

permettent d'effectuer des aménagements ponctuels de I'emploi du temps sans
pour autant bouleverser I'emploi du temps annuel. lls sont disponibles dans le

groupe de travail Gestion par semaine et absences.

= %.E@i'k

tlom Eff. oce. |l
2 zvhan 8
28 21h30
28 24h00
23 27h30
24 26h00
2 22h30
2 22h00
23 27h30
23 21h00
P 23h30
5C 2 24h30
50 25 24h00
A 27 23h00
8 27 27h00

[ 515 |

Gestion par semaine et absences

il X i 1
w

6C - Emploi du temps de la semaine du 031032008 au 09/032008
sent. act 3 dec. fanyv. T fewr. Tmars T avr mai iuin il 1

s Z Groupes | Eleves | Salles | Cours | Statisi
& H T Ban - |isa - |G

lun, 03/03 mar, 0403 mer, 05/03 jeu. 06/03 ven, 07/03
s L Jancasii | s
HISTOIRE © * AHGLAIS LV1 FRANCAIS
MARCEL | ifier i

oghoo _—
FRANCAIl 4
GEHET F ey
RERl  Retebir le cours sur cette semaine

10h00
WMettre en permanence

ED.PHYSIOUE &
11hoo PUJOL P. PU
GRHET LEMII
DEJEAN Y.
- == ==

13h30 //// 7 En\l,jé;$:’{l$:Ml
. //////
ND M. /// 2
B v

15h30

- =

Modifications possibles

Emploi du temps de la semaine de la 6C

Les modifications sur I'emploi du temps de la semaine et le planning par
semaine ne doivent &tre utilisés que pour parer aux petits changements du
quotidien. Si vous souhaitez réaménager complétement une semaine de cours

(ou plus), il est préférable de créer des périodes dans Paramétres > PARAMETRES

DE L'ETABLISSEMENT > Périodes.

annuler une séance du cours ;

déplacer une séance du cours (sur la méme semaine ou sur une autre semaine) ;
remplacer un professeur (sur le méme créneau horaire ou sur un autre créneau) ;
remplacer la matiére du cours ;

remplacer les ressources du cours ;

modifier la durée du cours ;

créer un cours exceptionnel méme un jour férié ;

report des cours d'une journée sur un autre jour.

= Cours initial : 1h00 Houvelle séance : Thoo
1h00 - jeudi ThO0 - jeLici DBD3 & 14R30 - H |
r Remplasement r
Matieres 1 Matieres 1
ATRAV - ACCOMP.TRAVAIL PERSO ATRAV - ACCOMP.TRAVAIL PERSO
Professeurs 1 + Professeurs 1
LEMAITRE VEROMNIGUE SERGENT ANNIE
Graupes a + Grouges [
Classes 1 + Classes 1
6C 6C
Farties [ + Parties [
Salles 1 + Salles 1
T 34
Créer une

En cas de déplacement ou de remplacement, la fiche se dédouble
pour indiquer toutes les modifications effectuées.
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Exporter vers STSweb, SCONET ou PRONOTE

Retour vers STSweb

Un assistant vous guide pas a pas lors de I'export des données

Fichier > SCONET/STS > Exporter avec I'assistant.

Il s'interrompt dés qu'un probléme survient, et donne les informations
nécessaires a sa résolution.

| STSWEB plus facile avec EDT Pl

LES(ELTHES ETAPE 8. CHOIX DU FICHIER DE DESTINATION

Sile fichier présenté ci-dessous ne vous convient pas, cliguez sur Parcourir et
choizizzez lemplacement et le nom du fichier XML & générer

C:\Répertoire de travail'SCONET et STSweb'Exports_EDT_pour_STS'ED T

Ensuite, cliguez sur le bouton Ecrire le fichier XML

MEF

noms de

Avant de procéder a I'export, vous devez procéder a une mise en
correspondance de vos données avec celles de STSweb.

La commande Fichier > SCONET/STS > Etablir les correspondances assure un
correspondant dans STS pour chaque professeur, classe et matiére. Avec les
commandes du menu Extraction, trouvez et corrigez les cours mal précisés ainsi
que les cours non conformes aux MEF.

Retour des données éleves vers SCONET

pour les établissements privés (en version VS)

La commande Fichier > SCONET/STS > Exporter les éléves vers SCONET permet de
remonter les éléves et leurs responsables contenus dans la base EDT vers la Base
éleves de SCONET.

Il se peut que certains éléves ne soient pas exportables en I'état. Dans ce cas,
EDT vous indique quelles informations manquent et vous propose d'extraire les
éleves posant probleme.

Ala fin de I'opération, EDT génére un fichier *.xml dans un répertoire que vous
choisissez. ('est ce fichier que vous devez importer dans SCONET.

Exporter I'emploi du temps vers PRONOTE

L'assistant d'export, disponible dans le menu Fichier > Import/Export > Exporter
vers PRONOTE avec I'assistant, donne un apercu précis des données qui seront
récupérées dans votre base PRONOTE. Il vous guide tout au long des opérations
de contrdle. Vous pouvez choisir le nom des groupes qui sont exportés et
éliminer facilement les services redondants. Si vous gérez deux établissements,
vous devez effectuer I'export pour chacun des deux.
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